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Vyzva k podani nabidek, na kterou se nevztahuje postup pro zadavaci fizeni
dle zakona €. 134/2016., o zadavani vefejnych zakazek'

Cislo zakazky (bude dopInéno
MPSV pfi uvefejnéni)

Nazev zakazky

Zajisténi vzdélavani pracovniki ve spoleénosti TOPEK,

k podani nabidek

s.r.o.
Druh zakazky (sI’uzba, dodavka Sluzba
nebo stavebni prace)
Datum vyhlaseni vyzvy 13.5.2020

Registraéni €islo projektu

CZ.03.1.52/0.0/0.0/19_097/0011956

Nazev projektu

Vzdélavaci aktivity pro odborny rozvoj zaméstnanct

spole¢nosti TOPEK, s.r.o.

Nazev / obchodni firma
zadavatele

TOPEK, s.r.o.

Sidlo zadavatele

Topolna 143, 687 11 Topolna

Osoba opravnéna jednat za
zadavatele, jeji telefon
a e-mailova adresa

Ing. Miroslav Lapcik
Tel.: +420 572 508 511
Email: lapcikm@topek.cz

IC zadavatele / DIC zadavatele

46963251/CZ46963251

Kontaktni osoba zadavatele ve
véci zakazky, jeji telefon a e-
mailova adresa

Tereza Penazova
Tel.: +420 735 755 010
Email: uctarna@topek.cz

25.5.2020 do 11 hod
Topolna 143, 687 11 Topolna

Lhata pro podani nabidek

Misto pro podani nabidek

Popis (specifikace) predmétu zakazky

Tato vyzva je vypracovana jako podklad pro podani nabidek. Cilem této vyzvy je zajisténi
vzdélavacich aktivit ke zvySeni odborné urovné dovednosti zaméstnancu ve spole¢nosti TOPEK,
S.r.o.

Realizace kurzll probiha ve Skolicich prostorach v sidle spole¢nosti TOPEK, s.r.o.
na adrese - Topolna 143, 687 11 Topolna.

VSechny kurzy budou probihat formou uzavfenych kurzu pfipravenych na miru. Naklady na Skolici
mistnost nejsou sou€asti nabidkové ceny, u€ebnu zajisti zadavatel.
Nabidkova cena je kone€na, cena kurzu obsahuje veskeré naklady spojené s realizaci vzdélavani.

Uchaze€ je povinen podat nabidku vyhradné na plnéni pfedmétu celého, zadavatelem
definovaného, neni pfipustné nabidnout pouze nékteré vybrané kurzy nebo jejich &asti. Nabidka
bude zpracovana se vSemi nalezitostmi.

' Pole s povinnymi nalezitostmi vyzvy jsou podbarvena.
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Pfedmétem zakazky je poskytovani odborného vzdélavani zaméstnancl zadavatele v téchto
kurzech:

- Vyjednavani a argumentace
- Asertivni jednani

- Efektivni komunikace

- Emocni inteligence

Bliz§i specifikace a rozsah pfedmétu zakazky je uveden v samostatné pfiloze ¢. 2 Specifikace
pfedmétu zakazky, kterd je nedilnou soudasti této vyzvy.

Zadavatel pozaduje splnéni téchto podminek:
- Uchaze¢ poskytne ucastnikim Skoleni vyukové a podplrné materialy v potfebném poctu
pro kazdy kurz.

- Vitézny uchazec je povinen predlozit pfed uzavienim smlouvy se zadavatelem pfedpokladany
harmonogram $koleni jednotlivych kurz(, ktery je mozné ménit na zakladé aktualnich potfeb a
dohody mezi zadavatelem a uchazeCem.

- Kurzy mohou probihat od pondéli do patku v pracovni dobu od 7:00 do 14:30 hod, pfipadné
dle dohody se zadavatelem.

- Maximalni pocet osob ve skupiné u kurzl pfipravenych na miru je 12.

- V pfipadé indispozice lektora zajisti uchaze¢ nahradu na stejné &i vyssi Urovni v pavodnim
terminu konani.

- Uchazec je vazan celym obsahem své nabidky po celou dobu jeji realizace

Predpokladana hodnota Celkova predpokladana hodnota zakazky ¢ini:
zakazky v K¢ (bez DPH) 528 000 K¢&
Cervenec 2020 - Z&fi 2021
Lhuata dodani / €asovy Vzdélavaci aktivity budou po celou dobu realizovany dle
harmonogram pInéni / doba harmonogramu a mozZnosti zadavatele. Harmonogram bude
trvani zakazky vytvoren dle dohody mezi vitéznym uchazecem a
zadavatelem.
Misto dodni | bFevzeti bInéni Vzdélavani bude probihat formou uzavfenych kurz( v sidle
P P spolegnosti na adrese Topolna 143, 687 11 Topolna.

Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuiji i) kritéria hodnoceni, ii) metodu vyhodnoceni
nabidek v jednotlivych kritériich a iii) vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii

Nabidky budou hodnoceny podle téchto hodnoticich kritérii s riznymi vahami:

1) Nabidkova cena s vahou 80 %
2) Referencni zakazky nad ramec povinné technické kvalifikace s vahou 20%

ad 1) Nabidkova cena — vaha 80% - Ciselné kritérium

Pfedmétem hodnoceni bude cena za cely pfedmét pinéni zakazky v K¢.
Zadavatel stanovil, ze rozhodujici pfi hodnoceni nabidek u zadavatele, ktery
a) je platcem dané z pfidané hodnoty, je cena bez dané z pfidané hodnoty,
b) neni platcem dané z pfidané hodnoty, cena s dani z pfidané hodnoty.

Strana:2z7




* e Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
> Operacni program Zaméstnanost

Pro toto hodnotici kritérium ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu kritéria, tj. hodnocena
nabidka ziska bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvhodnéjsi
nabidky k hodnocené nabidce. Vysledna hodnota se vynasobi vahou kritéria.

Vzorec pro hodnoceni:

100" * vaha kritéria 80 %

Nabidkova cena hodnocené nabidky

ad 2) Referen¢ni zakazky nad ramec povinné technické kvalifikace - vaha 20%

Pfidélené body Limit

Kazdé dalsi Skoleni pracovnikl v mékkych |10 za kazdou dalSi [Max. 100
manazerskych dovednostech v hodnoté min. referenéni zakazku [pfidélenych bod
260 tis. K& bez DPH

Nabidka s nejvy$§im pocétem pfidélenych bodu ziska maximum bod( (100) pro ucéely hodnoceni
tohoto dil¢iho kritéria. Kazda dalSi nabidka ziska pocet bodl, ktery bude vypocten jako
100nasobek poméru hodnocené nabidky k nejlépe hodnocené nabidce.

Ugastnikovi, ktery nepredlozi zadné dal$i zakazky nad ramec kvalifikace, bude pfidélen 1 bod pro
ucely hodnoceni.

Pocet bodu kritéria = pocet bodl pfidélenych hodnocené nabidce * vaha kritéria 20%

Takto ziskané vaZzené body z obou hodnoticich kritérii se se€tou. Nabidka, ktera ziska v souctu za
obé hodnocena kritéria nejvice bod(, se stava nabidkou vitéznou

Pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele

Uchaze€ je v nabidce povinen prokazat splnéni kvalifikace v rozsahu a zplisobem stanovenym
touto vyzvou k podani nabidky. Uchaze€ je povinen prokazat spinéni kvalifikace ve Ihaté pro
podani nabidek.

1) Zakladni kvalifika¢ni predpoklady
Splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladl prokazuje uchaze€ pfedlozenim:

a) Cestného prohlaseni uchazece o tom, Ze subjekt neméa darnové nedoplatky, nedoplatky na
pojistném ¢&i na penale tykajicim se vefejného zdravotniho pojisténi nebo socialniho
zabezpec€eni nebo na pfispévku na statni politiku zaméstnanosti.

b) Dale pfedloZi Eestné prohldSeni o bezuhonnosti uchazele (fyzické osoby) &i statutarniho
organu uchazece (pravnické osoby).

Uchaze& mlze pouzit vzor &estného prohlaseni, ktery je pfilohou &. 3 Cestné prohlaseni - Zakladni
kvalifikaéni pfedpoklady, této vyzvy. Toto Cestné prohlaSeni musi byt pfedloZzeno v originale a
opatfeno podpisem statutarniho organu nebo osoby opravnéné jednat za uchazeCe na zakladé
piné moci.

2) Profesni kvalifikaéni predpoklady
Doklady splfiujici profesni kvalifikani pfedpoklady pfedlozi uchaze¢ v prosté kopii.
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Doklady o profesnich kvalifikacnich predpokladech nesmi byt starsi 90- ti dnii ke dni podani
nabidky.

Profesni kvalifikaéni pfedpoklady splfuje uchazec:

a) ktery predlozi vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud je v ni
zapsan.

b) ktery je opravnén k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisG v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu zakazky. Uchaze€ prokaze splnéni profesnich kvalifikaénich
predpokladll pfedloZenim vypisu ze zZivnostenského rejstfiku &i prosté kopie koncese.
Uchazec prokaze pfislusné zivnostenské opravnéni tak, Zze bude mit mezi obory &innosti
zafazenou cinnost: Mimoskolni vychova a vzdélavani, poradani kurzu, Skoleni,
véetné lektorské ¢innosti.

Zadavatel umoznuje predloZeni Profesnich kvalifikaénich pfedpokladd pomoci prosté kopie vypisu
ze Seznamu kvalifikovanych dodavateld.

3) Technické kvalifikaéni predpoklady
Pozadavky na splnéni technickych kvalifikacnich pfedpoklad( stanovuje zadavatel zakazky takto:

a) Zadavatel pozaduje, aby min. pocet poZadovanych lektorl splfioval zaroveri pozadavky na
vzdélani a praxi:

Minimalini Pozadavky na vzdélani lektori | PoZadavky na praxi lektor(

pozadovany pocet

lektor(

3 Min. 2 lektofi s vysokoSkolskym | Min. 1 lektor praxe v délce alespoi 5
vzdélanim a 1 lektor s min. SS|let v oblasti vzdélavani a ostatni min.
vzdélanim s maturitou 2 lektofi praxe alespoii 3 roky

v oblasti vzdélavani

SpInéni technickych kvalifikaénich predpoklad(l v oblasti vzdélani lektori prokaze uchazec
predlozenim:

- Doklad{l o nejvy$Sim dosazeném vzdeélani (postacujici je pfedlozeni v prosté kopii)

SplInéni technickych kvalifikacnich predpokladd v oblasti praxe lektord prokaze uchazec

predlozenim:

- strukturovanych Zivotopisu (v ¢eském jazyce) — Pfiloha 5. Z Zivotopist musi byt zfejmé, ze
tyto osoby spliuji vy$e uvedené pozadavky a z Zivotopisi musi byt jasné zretelna
lektorska praxe.

b) Cestné prohladeni o tom, Ze uchaze& v poslednich 3 letech poskytl stejné nebo obdobné
sluzby, z nichZ budou nejméné 2 vyznamné sluzby pro ucely této zakazky zaméfené na Skoleni

pracovnik( v meékkych a manazerskych dovednostech v hodnoté min. 260 tis. KE bez DPH za
kaZdou. Soucasti Cestného prohladeni bude seznam téchto vyznamnych sluZeb - Pfiloha &. 4.

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

Nabidka dodavatele bude obsahovat:

- Vrchni stranu nabidky obsahujici identifikadni Udaje o dodavateli: Firma, ICO, sidlo
a kontaktni osoba ve véci nabidky.

- Kryci list nabidky (pfiloha €. 1) — Kryci list nabidky bude podepsany statutarnim organem
nebo osobou opravnénou jednat za dodavatele na zakladé piné moci.

- Specifikace predmétu zakazky (pfiloha ¢&. 2). Pfiloha bude doplnéna dodavatelem
o nabidkové ceny a dokument bude podepsany statutarnim organem nebo osobou
opravnénou jednat za dodavatele.

- Cestné prohlageni o zakladnich kvalifikaénich predpokladech (Pfiloha & 3 Cestné
prohlaSeni o zakladnich kvalifikacnich pfedpokladech).

- Doklady o prokazani Profesnich kvalifikaénich pfedpokladd.
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- Doklady o prokazani Technickych kvalifikaénich predpokladu.

PIna moc — Dodavatel dolozi plnou moc pouze v pfipadé, ze bude Kryci list, Specifikace aktivit a (¢i)
doklady o prokazani kvalifikace podepsany osobou opravnénou jednat za dodavatele na zakladé

pIné moci.

Pozadavek na zplisob
zpracovani nabidkové ceny

Celkova nabidkova cena bude uvedena v Ceskych korunach v
krycim listu nabidky (Pfiloha €. 1) a je zavazna pro uzavfeni
smlouvy.

Celkova nabidkova cena bude dodavatelem uvedena
v ¢lenéni Cena bez DPH, DPH a cena v¢. DPH dle zadani
v krycim listu.

V pfipadé, Ze je uchaze€ neplatce DPH uvede cenu bez DPH
a cenu s DPH stejnou, do pole DPH uvede 0.

Soucasti nabidkové ceny jsou vesSkeré naklady potfebné na
zajisténi vzdélavacich aktivit zejména naklady na odménu pro
lektora, jeho dopravu, ubytovani, atp. Soucasti ceny jsou i
naklady na zajisténi vystupd a dokladd o absolvovani
jednotlivych kurza.

Nabidkova cena muze byt dale ménéna pouze v souvislosti se
zménou sazby DPH. V tomto pfipadé bude nabidkova cena
upravenou podle vySe sazeb DPH platnych v dobé& vzniku
zdanitelného pInéni.

Pozadavek na pisemnou formu
nabidky

Nabidka a vSechny doklady v ni predlozené budou
zpracovany vV listinné podobé v ¢eském jazyce. Nabidka bude
fadné citelna, bez skrt a prepisu.

VSechny popsané strany nabidky budou Fadné ocislovany
vzestupnou Ciselnou fadou véetné pfiloh a budou
zabezpecCeny, resp. svazany tak, aby nemohlo dojit k
manipulaci s obsahem nabidky.

Nabidka bude doru¢ena v fadné uzaviené obalce oznacené
nazvem zakazky, napisem ,VYBEROVE RIZENi -
NEOTVIRAT“ a bude na ni uvedena kontaktni adresa
uchazece.

Nabidka bude dodana postou, doporu€enou postou, kuryrem
nebo osobné na adresu zadavatele TOPEK, s.r.o., Topolna
143, 687 11 Topolna. Podani nabidek e-mailem neni mozné.

Nabidka bude zpracovana v jednom tiSt€éném originale.
Soucasti nabidky bude také elektronicka kopie (na CD, flash
disk...).

Pozadavek na uvedeni
kontaktni osoby dodavatele

Uchaze¢ ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci
zakazky, jeji telefon a e-mailovou adresu.

Pozadavek na jednu nabidku

Kazdy dodavatel m{ize podat pouze jednu nabidku.
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Uchazeé je opravnén po zadavatell pozadovat pouze pisemné dodatecné informace (odpovédi na
dotaz) ohledné& zadavané zakazky. Pisemna Zadost musi byt zadavatell dorutena nejpozdeji 4
pracovni dny pfed uplynutim Ihity pro podani nabidek.

Zadavatel odeéle dodateéné informace k zadavacim podminkam, pfipadné souvisejici dokumenty,
nejpozdéji do 2 pracovnich dnl po dorudeni 2adosti die pfedchoziho odstavee.

Zadavatel miZe poskytnout uchazetim dodateéné informace k zadavacim podminkam | bez
predchozi zadosti.

- Zadavatel nepfipoustl variantni fedenl nabidek a nabidky obsahujici pinénl nad ramec
poZadovaného ve vyzvé

- Dle § 2 plsm e) zdkona & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, ve znénl
pozdéjsich ptedpist, je vybrany dodavatel osobou povinnou spolupisobit pfi vykonu finanéni
kontroly.

- Veskera komunikace mezi zadavatelem a GCastniky bude probihat pouze a jediné pisemnou
formou (v&. komunikace e-mailem) prostfednictvim kontakini oscby pro vybé&rové fizeni, a to
pouze v teském jazyce

- Podanim nabidky pfijima (2astnik piné a bez vyhrad veskeré podminky zadavaciho fizeni v
této zadavaci dokumentaci, véetné& viech dodateénych informaci. Pokud Ucastnik neposkytne
v terminu pro podani nabidek ve své nabldce viechny poZadované informace, razitka,
podpisy a dokumentaci, nebo pokud jeho nabidka nebude v kaidém ohledu odpovidat
zadavacim podminkam nebude moiné, aby oOlastnik tyto informace doplhoval
Disledkem bude vyfazeni nabidky a nasledné vylougeni utastnik ze zadavaciho fizen|

Obecnou tasti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci
Operaéniho programu Zaméstnanost (vydani & 12), na tolo
zadavaci fizeni se neaplikuji ustanoveni zakona & 134/2016
Sb., o zadavan| vefejnych zakazek,

Zadavaci fizeni se fidi

Dodavatelé budou vyrozumivani o vysledku, resp. zruseni zadavaciho fizeni a o pfip.
vylougeni nabidky prostfednictvim uvefejnéni informace na portalu www esfcr.cz pod vyse
uvedenym nazvem vefejné zakazky.

Datum a podpis osoby opravnéné V Topoine dne 7.5.2020
jednat za zadavateie
Ing. Miroslav LapCik
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Prilohy

Pfiloha £.1 = Krycl list nabidky

Priloha & 2 — Specifikace pfedmétu zakazky

Piiloha &.3 — Cestné prohidseni - Zakladnl kvalifikatni pfedpoklady
Pfiloha ¢ 4 — Cestné prohiadeni — seznam referenci

Ptiloha &5 - Strukturovany profesni Zivotopis
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