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Příloha č. 4
Specifikace předmětu zakázky část I.
V rámci zakázky „Vzdělávání zaměstnanců společnosti BENEKOVterm“ budou realizovány tyto vzdělávací kurzy z oblasti obecných IT:
Část I. Kurzy obecné IT
Prostory pro vzdělávání zajistí zadavatel.

1) Základy obsluhy osobního počítače 
2) MS Word – pokročilí

3) MS Excel – pokročilí
4) MS Word – vyšší pokročilí
5) MS Excel – vyšší pokročilí

6) Inventor a Vault 
Součástí realizace každého kurzu bude:
· kompletní příprava kurzu, včetně konzultací se zadavatelem k zabezpečení kvalitní přípravy a průběhu školení,

· zajištění školicích materiálů individuálně připravované pro každý vzdělávací kurz, materiály musí být zpracovány v souladu s pravidly projektu a publicity OPZ, 

· zajištění odpovídající didaktické techniky a didaktických pomůcek, 

· přizpůsobení jednotlivých realizací kurzů, respektive jejich obsahové stránky účastníkům školení s ohledem na jejich pracovní pozici ve společnosti a jejich odbornost,
· zajištění realizace a realizace výuky daného kurzu dle dohody s objednatelem případně nejpozději do 7 dnů od zaslání požadavku objednavatelem,
· zajištění evidence realizace kurzu na základě prezenčních listin v souladu s pravidly projektu a publicity OPZ,
· zajištění metodiky kurzu zpracované v souladu s pravidly projektu a publicity OPZ,

· vyhodnocení kurzu, 

· příprava a předání osvědčení o absolvování okruhu každému účastníkovi zpracované v souladu s  pravidly projektu a publicity OPZ,
· zajištění PC/notebooků s operačním systémem MS Windows včetně příslušného softwaru pro každého účastníka kurzu (specifikace u kurzu). 

Podrobný popis jednotlivých kurzů je na dalších stranách tohoto dokumentu. 
Část I. Kurzy obecné IT
1) Základy obsluhy osobního počítače 
	Základní parametry pro 1 kurz (jednu realizaci kurzu)

	Minimální požadovaný rozsah výuky v hodinách (60 min.) 
	15 hodin

	Závěrečná zkouška v hodinách (60 min.)
	1 hodina

	Předpokládaný termín zahájení kurzu:
	Září 2020

	Maximální počet školících dnů:
	2

	Navržené místo realizace kurzu:
	Horní Benešov

	Základní parametry pro všechny kurzy (všechny realizace kurzu)

	Předpokládaný počet účastníků kurzu:
	3 -12

	Předpokládaný počet realizací:
	3


Základní osnova kurzu:

· Základy práce s počítačem

· Internet a elektronická pošta

· Představení MS Word a MS Excel

Specifikace požadavků na software pro výuku:
· Operační systém WINDOWS 7 PROFESSIONAL 

· MS OFFICE 2013
2) MS Word – pokročilí

	Základní parametry pro 1 kurz (jednu realizaci kurzu)

	Minimální požadovaný rozsah výuky v hodinách (60 min.) 
	15 hodin

	Závěrečná zkouška v hodinách (60 min.)
	1 hodina

	Předpokládaný termín zahájení kurzu:
	Říjen 2020

	Maximální počet školících dnů:
	2

	Navržené místo realizace kurzu:
	Horní Benešov

	Základní parametry pro všechny kurzy (všechny realizace kurzu)

	Předpokládaný počet účastníků kurzu:
	3 -12

	Předpokládaný počet realizací:
	2


Základní osnova kurzu:

· Formátování dokumentu,
· automatické obsahy,
· práce s oddíly,
· profesionální vzhled dokumentů,
· stavební bloky.
Specifikace požadavků na software pro výuku:

· Operační systém WINDOWS 7 PROFESSIONAL 

· MS Word 2013

3) MS Excel – pokročilí

	Základní parametry pro 1 kurz (jednu realizaci kurzu)

	Minimální požadovaný rozsah výuky v hodinách (60 min.) 
	15 hodin

	Závěrečná zkouška v hodinách (60 min.)
	1 hodina

	Předpokládaný termín zahájení kurzu:
	Říjen 2020

	Maximální počet školících dnů:
	2

	Navržené místo realizace kurzu:
	Horní Benešov

	Základní parametry pro všechny kurzy (všechny realizace kurzu)

	Předpokládaný počet účastníků kurzu:
	3 -12

	Předpokládaný počet realizací:
	2


Základní osnova kurzu:

· Řazení a třídění dat,
· filtrování,
· funkce,
· podmíněné formátování,
· kontingenční tabulky,
· grafy,
· makra.
Specifikace požadavků na software pro výuku:

· Operační systém WINDOWS 7 PROFESSIONAL 

· MS Excel 2013
4) MS Word – vyšší pokročilí

	Základní parametry pro 1 kurz (jednu realizaci kurzu)

	Minimální požadovaný rozsah výuky v hodinách (60 min.) 
	15 hodin

	Závěrečná zkouška v hodinách (60 min.)
	1 hodina

	Předpokládaný termín zahájení kurzu:
	Listopad 2020

	Maximální počet školících dnů:
	2

	Navržené místo realizace kurzu:
	Horní Benešov

	Základní parametry pro všechny kurzy (všechny realizace kurzu)

	Předpokládaný počet účastníků kurzu:
	3 -12

	Předpokládaný počet realizací:
	3


Základní osnova kurzu:

· Tvorba a úprava stylů,

· Tvorba a úprava rozsáhlých dokumentů,

· Základní typografická pravidla pro práci s dokumenty

Specifikace požadavků na software pro výuku:

· Operační systém WINDOWS 7 PROFESSIONAL 

· MS Word 2013

5) MS Excel – vyšší pokročilí

	Základní parametry pro 1 kurz (jednu realizaci kurzu)

	Minimální požadovaný rozsah výuky v hodinách (60 min.) 
	15 hodin

	Závěrečná zkouška v hodinách (60 min.)
	1 hodina

	Předpokládaný termín zahájení kurzu:
	Listopad 2020

	Maximální počet školících dnů:
	2

	Navržené místo realizace kurzu:
	Horní Benešov

	Základní parametry pro všechny kurzy (všechny realizace kurzu)

	Předpokládaný počet účastníků kurzu:
	3 -12

	Předpokládaný počet realizací:
	3


Základní osnova kurzu:
· Tvorba úprava rozsáhlých tabulek,

· Pokročilejší funkce,

· Kontingenční tabulky,

· Kontingenční grafy,

Specifikace požadavků na software pro výuku:

· Operační systém WINDOWS 7 PROFESSIONAL 

· MS Word 2013

6) Inventor a Vault 
	Základní parametry pro 1 kurz (jednu realizaci kurzu)

	Minimální požadovaný rozsah výuky v hodinách (60 min.) 
	15 hodin

	Závěrečná zkouška v hodinách (60 min.)
	1 hodina

	Předpokládaný termín zahájení kurzu:
	Prosinec 2020

	Maximální počet školících dnů:
	2

	Navržené místo realizace kurzu:
	Horní Benešov

	Základní parametry pro všechny kurzy (všechny realizace kurzu)

	Předpokládaný počet účastníků kurzu:
	3 -12

	Předpokládaný počet realizací:
	1


Základní osnova kurzu:

· aktualizace v rámci úpravy knihoven a definice nových rodin a prvků v knihovnách (spojovací materiály, profily, konstrukční prvky),

· aktualizace v rámci stavebně technické konstrukce,

· aktualizace Vault,

· prezentace pokročilých funkcí programu.
Specifikace požadavků na software pro výuku:

· Operační systém WINDOWS 7 PROFESSIONAL 

· Inventor a Vault 2014 a vyšší
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