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C.j. M&U-RpR/46013/2020/0SM/PaP

VYZVA K PODANI NABIDEK A TEXTOVA CAST ZADAVACI DOKUMENTACE
pro padlimitni vefejnou zakazku zadavanou ve smyslu ustanoveni § 26 a dle ustanoven|

§ 53 zakona €. 134/2016 Sh., o zadavani verejnych zakdzek zakona

(dale jen ,zadavaci dokumentace” nebo ,ZD*)

,Vzdéldvani zaméstnanci Mé&U v Roznové pod Radhostém — &ast Il. Komunikace s veFejnosti”

Zadavatel zaddva podlimitni vefejnou zakazku na sluzby ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni, které
se fidi zdkonem ¢&. 134/2016 Sh., o zaddvani vefejnych zakazek (dale ,,zdkon”“).

Veiejna zakazka ,Vzdélavani zaméstnanct M&U v Roinové pod Radhostém* se sklada celkem ze 2
Casti, a to z C&asti |. Projektové Fizeni a . Komunikace s vefejnosti, které jsou zaddvany
v samostatnych zadavacich fizenich. Tato zadavaci dokumentace se vztahuje k zaddvacimu Fizeni pro
cast Il.

Zadavatel stanovil zadavaci podminky dle svych nejlepsich znalosti a zkuSenosti z oblasti zadavani
vefejnych zakdzek scilem zajistit transparentni, nediskriminaéni a hospoddrné zadani vefejné
zakdzky, v souladu se zdkonem a souvisejicimi pfedpisy.

Zadavaci dokumentace vefejné zakazky ,Vzdélavani zaméstnanci MéU v Roznové pod Radho$tém -
¢ast Il. Komunikace s vefejnosti “ (dale jen ,vefejna zakdzka“) je souhrnem poZadavk( zadavatele.
Pokud nékteré pozadavky nebo podminky nejsou zaddvaci dokumentaci upraveny, pak jsou upraveny
zékonem. Zadéavaci dokumentace je tedy souhrnem pozadavk( zadavatele, nikoliv v8ak souhrnem
veskerych pozadavk(, vyplyvajicich ze zakona & z obecné zavaznych predpist a daldich norem, které
se k predmé&tu pInéni a jeho realizaci vztahuji a kterymi se musi dodavatelé (déle také , ucastnici”) pfi
zpracovani své nabidky fidit. Zadavaci dokumentace véetné vSech v ni citovanych pfiloh je v souladu
se zakonem zvefejnéna na profilu zadavatele.
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1. IDENTIFIKACE ZADAVATELE

Nazev: Mésto RoZnov pod Radhostém

Pravni forma: 801 - obec

Sidlo: Masarykovo namésti 128/129, 756 61 Roznov pod Radhostém
ICO: 00304271

DIC: CZ00304271

Zastoupen: Ing. Radimem HoliSem, starostou

Adresa profilu:

https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/00304271

ID datové schranky:

epgbwazr

UDAJE O VEREJNE ZAKAZCE A ZADAVACIM RiZENi, PREDPOKLADANA HODNOTA,

ELEKTRONICKY NASTROJ

2.1

Udaje o vefejné zakazce a zaddvacim Fizeni

Ndazev verejné zakdzky:

»Vzdélavani zaméstnancli M&U v Roinové pod Radhostém - &ast II.
Komunikace s vefejnosti”

Druh verejné zakazky:

sluzby

ReZim veiejné zakazky:

podlimitni

Druh zadavaciho fizeni:

zjednodusené podlimitni fizeni

Zahajeni zadavaciho fizeni:

v souladu s § 53 odst. 1 zdkona uvefejnénim vyzvy k podani nabidek
na profilu zadavatele

Rozhodnuti Rady mésta o
zahdjeni vefejné zakazky:

usneseni ¢. 1100/54/2020 ze 54. fddného zasedani Rady mésta,
konaného dne 22. 05. 2020

2.2

Predpokladana hodnota

Ptedpoklddana hodnota (pro
cast Il.)

115.700,- K¢ bez DPH
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V souvislosti s vy$e uvedenou predpokladanou hodnotou zadavatel upozorfiuje dodavatele, Ze je tato
hodnota maximalni a tedy nepiekroditelnd. Pokud dodavate! predlozi ve své nabidce nabidkovou
cenu v K¢ bez DPH, kterd bude vyssi, neZ pfedpokladand hodnota (viz vy3e), bude takova skute¢nost
povazovdna za nesplnéni zadavacich podminek a takovy dodavatel bude ze zadavaciho fizeni
vylouceny.

2.3 Elektronicky nastroj

2.3.1 Vefejnd zakdzka je zaddvana elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje
dostupného na adrese https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/00304271" (dédle jen
Lelektronicky ndstroj”).

2.3.2 Zadavatel dodavatele upozortiuje, Ze pro plné vyuZiti viech moZnosti elektronického nastroje
je nezbytné provést a dokoncit tzv. registraci dodavatele. Manual pro registraci dodavatele
v elektronickém ndstroji je uveden v uZivatelské pfiruéce s nazvem UZivatelskd pfirucka
dodavatele dostupné na adrese: https://www.vhodne-uverejneni.cz/manualy. Pod uvedenou
adresou jsou dostupné rovnéz instrukce pro podani nabidky prostifednictvim elektronického
nastroje, jsou zde uvedeny rovnéZ kontaktni Udaje uZivatelské podpory (tel.
+420 538 702 705, e-mail podpora@gcm.cz).

KONTAKTNI OSOBA ZADAVACIHO RiZENI

Kontaktni osoba: Ing. Petra Parmova, samostatna odborna referentka odboru spravy majetku
Me&U RoZnov pod Radhostém

Telefon: +420 571 661 178

Adresa: Méstsky ufad Roznov pod Radhostém, Masarykovo namésti 128/129, 756
61 RoZnov pod Radhos$tém, kanceldr €. 210

a. INFORMACE K ZADAVACI DOKUMENTACI

4.1 Pristup k zadavaci dokumentaci

Kompletni zaddvaci dokumentace je volné ke staZeni na profilu zadavatele https://www.vhodne
uverejneni.cz/profil/00304271 po celou Ihtu pro podani nabidek.

4.2 Soucdsti zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentace ma nasledujici pfilohy:
—  pfiloha € 1 ZD - Smlouva o zajisténi vzdélavani (déle jen ,smlouva“) véetné pfilohy
smlouvy &. 1 Specifikace kurzll véetné rozpoctu (dale jen ,pfiloha smlouvy €. 1%),

! profil zadavatele na portale Vhodné uvefejnéni vefejnych zakazek, ktery je provozovan na certifikovaném
elektronickém nastroji X-EN; profil zadavatele je elektronicky nastroj vymezeny v § 28 odst. 1 pism. j zdkona
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—  ptiloha & 2 ZD — Sablony dokumentd pro pfipravu nabidky (dale jen ,pfiloha &. 2 ZD)
obsahujici Kryci list nabidky, Cestné prohlddeni ucastnika o kvalifikaci, Seznam
poddodavatell, Cestné prohlaseni G&astnika dle § 4b ZoSZ.

4.3 Komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem, vysvétleni zadavaci dokumentace

4.3.1 Pisemnd komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem musi probihat elektronicky (§ 211
odst. 3 zakona) a to bud’ prostfednictvim elektronického ndstroje (¢l. 2 odst. 2.3 zadavaci
dokumentace) nebo mimo elektronicky nastroj prostfednictvim datové schranky.

4.3.2 Veskeré pisemnosti, zasilané prostfednictvim elektronického nastroje, se povazuji za fadné
doru¢ené dnem jejich doruéeni do uZivatelského u¢tu adresata v elektronickém ndstroji na
pfislu§né karté vefejné zakazky. P¥i komunikaci uskute¢fiované prostfednictvim datové
schranky je dokument doru¢en dodanim do datové schranky.

4.3.3 Dodavatel je opravnén po zadavateli poZadovat vysvétleni zaddvaci dokumentace dle § 98
zakona.

4.3.4 Zidost dodavatele musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji ve |hGté 7 pracovnich dni pred
uplynutim lhiity pro podani nabidek. Zadavatel uvefejni, odesle nebo predd vysvétleni
zaddvaci dokumentace véetné pfesného znéni Zadosti bez identifikace dodavatele, pfipadné
souvisejici dokumenty do 3 pracovnich dnl ode dne dorudeni Zadosti dodavatele. Zadavatel
v této souvislosti doporuduje dodavateliim, aby pravidelné sledovali profil zadavatele.

4.3.5 S ohledem na skute&nost, Ze #adost o vysvétleni zaddvaci dokumentace je pravnim tkonem
dodavatele, poZaduje zadavatel, aby pro podéni Zddosti o vysvétleni byla vyuzivdna vyhradné
vyse uvedena pisemna forma. Zadavatel nebude brat do Uvahy dotazy sdélené telefonicky &i
jinak. Na Zadosti podané jinym zplsobem neZ shora uvedenym, nebude zadavatel nahliZet
jako na Zédosti dodavatelll o vysvétleni ve smyslu § 98 zédkona a nebude se té€mito déle
jakkoliv zabyvat.

4.3.6 Zadavatel moZe zaddvaci dokumentaci vysvétlit i bez pfedchozi Zadosti dodavatele
o vysvétleni. Zadavatel v této souvislosti doporuéuje dodavatelim, aby pravidelné sledovali
profil zadavatele.

43.7 Za Ftadné a vlasné seznamovani se spisemnostmi, vztahujicimi se kpredmétnému
zadavacimu fizeni, které zadavatel zvefejni prostiednictvim elektronického néstroje, jakoz i
za spravnost kontaktnich Gdajd, uvedenych u dodavatele, odpovida vidy dodavatel.

PREDMET VEREINE ZAKAZKY, MiSTO A DOBA PLNEN{

5.1 Pfedmét vefejné zakazky

Predmé&tem verejné zakazky je poskytovani sluzeb - odborného gkoleni pracovnikii M&U Roznov pod
Radhodtdm v kurzech, uvedenych v tabuilce ¢. 1 niZe (pozn. nazvy kurzli se mohou lisit, minimalni
pozadavky na obsahovou népli nikoliv). Kurzy jsou blize specifikovdny v ptiloze smlouvy ¢. 1.

Odborné gkoleni je souldsti projektu sndzvem ,Efektivni Gfad v RoZznové pod Radho$tém“ a
registraénim ¢islem €Z.03.4.74/0.0/0.0/17_080/0010020, ktery je spolufinancovan Evropskym
socidlnim fondem prostfednictvim opera¢niho programu Zaméstnanost a statniho rozpoctu CR. Cilem
8koleni je profesionalizace zaméstnanct Méstského ufadu v RoZznové pod Radho$tém k dosaZeni
efektivngj$i komunikace mésta s vetejnosti prostfednictvim rozvoje znalosti jednotlivych pracovnikd.

[4]
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Tabulka &. 1
Kurz Minimalni poZadavky na obsahovou napli
Marketing - Marketing mést a obci

- Obsah komunika¢niho mixu

- Marketingovy vyzkum -segmentace trhu

- Interni a externi komunikace

Komunikacni strategie - Strategie firmy

- Ulohy pfi pladnovani

- Komunikaéni strategie

- Analyzy

- Zabezpedleni strategie

- Vyhodnocovani

- Reseni konkrétnich pripadl z praxe

PR a Krizovad komunikace - Vztahy s vefejnosti - Public Relations

- Monitoring tisku

- Vyhodnocovani PR aktivit

- Krizova komunikace - co je krize, jak ji identifikovat, postup
pti krizové komunikaci, chyby pfi krizové komunikaci

- Potfeba uvolnit spravné informace ve spravny Cas

- Zakladni principy komunikace s médii - kontakt a
komunikace s novinafi, pravidla pro psani tiskové zprédvy,
desatero komunikace s novinafi

Grafika a styl prezentace - Vlastni graficky styl osobnosti

- Typologie grafického zpracovani

- Pfiprava a ptfedani grafickych vystup( klientdm a

- Reseni konkrétnich ptipadl z praxe

Socialni sité - Sprava firemniho profilu na Facebooku pfiklady z praxe

- Business Manager

- Sprava firemniho profilu a obsah na Instagramu

- ZaloZeni kanalu a propagace na Youtube

- Tvorba, obsah, komunikace na socidlnich sitich

Tvorba a pinéni moderniho - Tvorba responzivniho webu

webu - Predpoklady uspésného webu

- Redesign webu

- Aplikace do praxe

Kampané a tvorba znacky - Projektové fizeni pro efektivitu prace

- Marketingovy kontext a budovani silné znacky

- Jednotna komunikacni linka - komunikaéni strategie

- Priklady z praxe

Soutdsti kazdého kurzu je rovnéZ a do nabidkové ceny jsou zahrnuty:

- ptiprava a realizace vyuky,

- vzdéldvaci materidly pro uéastniky (i vytisténé),

- zajisténi technickych pomUcek pro kurz,

- vlastni provedeni kurzu,

- kompletni naklady na lektora kurzu (mzda, doprava, pfip. ubytovéni a dalsi naklady),

- naklady na prostory pro realizaci kurzu v pfipadé, Ze kurz bude realizovdn externé mimo
prostory zadavatele (oznageni "E" v pfislusném sloupci v pfiloze smlouvy €. 1),

[5]
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- prezenéni listina s podpisy Ucastnik( kurzu a lektora (*),

- seznam s obsahovou naplni jednotlivych vyukovych dnl kurzu s podpisem lektora (*),
- hodnoceni kvality kurzu ze strany Gcastnik kurz@ (*),

- osvéde&eni (certifikat) o absolvovani kurzu vydany Gcastnikdm (*).

Néklady za interni prostory hradi zadavatel.
Néklady na dopravu 3kolenych osob v pfipadé externich kurzl hradi zadavatel.

Dokumenty oznadené (*), pfipadné z nich vyplyvajici vysledky /hodnoceni kvality/ budou pfedany
zadavateli bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji vsak do 10 pracovnich dnli od ukonéeni kurzu.

Vyuka kurz( bude probihat v ¢eském jazyce.

Délka kazdého kurzu bude v ¢asové dotaci 8 hodin/1 den * pocet dni kurzu, uvedeny v pfiloze
smlouvy €. 1.

1 vyukova hodina = 60 minut.

Po&et uastnikl kurzd je uveden v pfislusném sloupci piilohy smlouvy ¢. 1.

5.2 Misto plnéni

Dodavatel mista plnéni kurzd ,E/1“, uvede v pfislusném sloupci pfilohy smlouvy €. 1. Oznaeni

LE/1” znamend, e kurzy s mistem kondni, oznalenym jako ,E“, budou uskute¢nény v jinych
prostorach (externé), a to do vzdélenosti 360 km od sidla zadavatele. Kurzy smistem konani,
oznadenym jako ,1“, budou uskuteénény ve vlastnich prostorach zadavatele (interné). V rdmci kurzu
uskuteénéném externé (E), mohou byt G¢astnici zadavatele pfitazeni do kurzu i k jinym ucastnikdm,
které si miZe zajistit vybrany dodavatel sam, pfiéemz napli kurzu bude odpovidat poZadavkim
zadavatele.

5.3 Doba plnéni

P¥edpoklddana doba zahdjeni plnéni: po nabyti d¢innosti smlouvy, pfedpoklad 08/2020 (zadavatel si
vyhrazuje préavo posunout dobu zahajeni).

Doba zahdjeni kazdého kurzu bude nejpozdéji do 14 kalenddafnich dnl od doruceni pisemné vyzvy
objednatele poskytovateli. Vyzvu zasle objednatel elektronicky na emailovou adresu kontaktni osoby
poskytovatele, uvedenou v zahlavi smlouvy. Pfed odeslanim vyzvy bude doba zahajeni kazdého kurzu
pisemné predjednédna kontaktnimi osobami smluvnich stran, uvedenymi v zahlavi smlouvy.

Limitni doba pro ukonéeni kazdého kurzu je do 20. 2. 2021.

Ukonéeni souvisejiciho plnéni (pfedani veskerych dokumentl specifikovanych v bodu 5.1 tohoto
¢lanku vyzvy) nejpozdéji do 28. 2. 2021.
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6. KLASIFIKACE DLE CPV

6.1 Vymezeni predmétu verejné zakazky prostiednictvim klasifikace CPV

CPV Slovni popis
80500000-9 Skoleni
80510000-2 Odborna skoleni
80511000-9 Skoleni zaméstnanc(l

7. PROKAZANI SPLNENI KVALIFIKACE

7.1 Zakladni udaje a informace ke kvalifikaci

7.1.1 Splnénim kvalifikace se rozumi:
—  spinéni zakladni zplsobilosti dle § 74 zakona,
— splnéni profesni zplsobilosti dle § 77 odst. 1 zakona a dle § 77 odst. 2 pism. a) zakona,
— splnéni technické kvalifikace dle § 79 odst. 2 pism. b) zdkona.

7.1.2 Doklady prokazujici zakladni zplsobilost dle ustanoveni § 74 zakona a doklady prokazujici
profesni zpUsobilost dle ustanoveni § 77 odst. 1 zdkona musi prokazovat splnéni
pozadovaného kritéria zpusobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicl pfede dnem podani nabidky
dle § 53 odst. 4 zakona.

7.1.3 V souladu s ustanovenim § 53 odst. 4 zakona predklddaji dodavatelé v nabidkdch doklady
o kvalifikaci v kopiich, které vsak mohou nahradit ¢estnym prohlasenim (Ucastnici v tomto
ptipadé mohou pouZit formular Cestné prohlaseni Ucastnika o kvalifikaci, jeZ je soucdsti
pfilohy ¢. 2 ZD) nebo jednotnym evropskym osvédéenim pro vefejné zakazky podle
ustanoveni § 87 zakona.

7.1.4 Zadavatel si mlzZe v prabéhu zadavaciho fizeni vyzadat predloZeni originald nebo Ufedné
ovéfenych kopii dokladd o kvalifikaci dle § 53 odst. 4 zdkona. NedoloZeni dokladl ve
stanovené |h(té nebo doloZeni doklad(l neodpovidajici skute¢nosti, pfi¢emz tyto mély nebo
mohou mit vliv na posouzeni podminek Ucasti nebo na naplnéni kritérii hodnoceni, mdze vést
k vylouéeni ucastnika zadavaciho fizeni dle § 48 odst. 2 zékona nebo vybraného dodavatele
dle § 48 odst. 8 zdkona.

7.2 Zakladni zplsobilost a zplsob prokazani

7.2.1 Zadavatel po dodavatelich poZaduje, aby v souladu s § 74 zdkona prokazali splnéni zdkladni
zpUsobilosti zplsobem, uvedenym v § 75 zdkona.

7.2.1.1 § 74 Zdkladni zptisobilost
odst. 1 zdkona
»(1) Zplsobilym neni dodavatel, ktery
a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahdjenim zaddvaciho fizeni pravomocné
odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v priloze ¢. 3 k tomuto zdkonu nebo obdobny trestny Cin
podle prdvniho Fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihliZi,
b) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dariovy
nedoplatek,
¢) md v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
pendle na veiejné zdravotni pojisténi,

[7]
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7.2.1.2

7.2.2

7.2.3

7.3

7.31

7.3.2

d) md v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
pendle na socidini zabezpeleni a pFispévku na stdtni politiku zaméstnanosti,

e) je v likvidaci, proti némuZ bylo vyddno rozhodnuti o tpadku, vaci némuZ byla nafizena
nucend sprdva podle jiného prdvniho pfedpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho fadu
zemé sidla dodavatele.

odst. 2 zakona

(2) Je-li dodavatelem prdvnickd osoba, musi podminku podle odstavce 1 pism. a) splfiovat
tato prévnickd osoba a zdroveri kaZdy Clen statutdrniho orgdnu. Je-li clenem statutdrniho
orgénu dodavatele prdvnickd osoba, musi podminku podle odstavce 1 pism. a) splriovat a)
tato prdvnickd osoba, b) kazdy Clen statutdrniho orgdnu této prdvnické osoby a c) osoba
zastupujici tuto prdvnickou osobu v statutdrnim orgdnu dodavatele.

odst. 3 zdakona

(3) Ucastni-li se zaddvaciho Fizeni pobocka zdvodu a) zahraniéni prdvnické osoby, musi
podminku podle odstavce 1 pism. a) splfiovat tato prdvnickd osoba a vedouci pobocky
zGvodu, b) ¢eské pravnické osoby, musi podminku podle odstavce 1 pism. a) splfiovat osoby
uvedené v odstavci 2 a vedouci pobocky zdvodu. (4) Zadavatel muZe v zaddvaci dokumentaci
stanovit, Ze podminku podle odstavce 1 pism. a) musi splriovat také jiné osoby, neZ které jsou
uvedeny v odstavci 2; miZe se jednat pouze o osoby, které maji v ramci struktury dodavatele
préva spojend se zastupovdnim, rozhodovdnim nebo kontrolou dodavatele.

§ 75 Prokadzani zakladni zptisobilosti

odst. 1 zdakona

(1) Dodavatel prokazuje spinéni podminek zdkladni zpdsobilosti ve vztahu k Ceské republice
pfedloZenim

a) vypisu z evidence Rejstfiku trestd ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. a),

b) potvrzeni pfisluiného finanéniho dfadu ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. b),

c) pisemného Eestného prohldSeni ve vztahu ke spotfebni dani ve vztahu k § 74 odst. 1 pism.
b),

d) pisemného Eestného prohldseni ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. c),

e) potvrzeni pfislusné okresni sprdvy socidiniho zabezpeleni ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. d),
f) vypisu z obchodniho rejstiiku, nebo pfedloZenim pisemného estného prohldseni v pripadé,
7e neni v obchodnim rejstfiku zapsdn, ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. e).”

Dodavatel prokadze Fadné svou zakladni zpUsobilost, pokud ve své nabidce pfedlozZi kopie
dokladyi a listin, uvedenych v § 75 zdkona, nebo tyto doklady nahradi éestnym prohlasenim
(Gastnici v tomto ptipadé mohou pouzit formulai Cestné prohlégeni Géastnika o kvalifikaci,
jeZ je soucasti prilohy €. 2 ZD).

Pfed uzavfenim smlouvy bude zadavatel dle § 122 odst. 3 pism. a) zdkona vyzadovat od
vybraného dodavatele predloZeni originall nebo ovéfenych  kopii  dokladd
a listin dle § 75 odst. 1 zdkona prokazujicich zékladni zplisobilost dle § 74 zakona, pokud je jiz
nema k dispozici. V pfipadé, Ze nebude vybranym dodavatelem poskytnuta fadna soucinnost,
bude zadavatel postupovat dle § 125 zakona, pfipadné dle § 127 odst. 2 pism. b) zdkona.
Ustanoveni § 46 odst. 1 zakona tim neni dotéeno.

Profesni zplsobilost a zplsob prokazani

Spinéni profesni zpUsobilosti dle ustanoveni § 77 odst. 1 zdkona prokaZe dodavatel
piedloZenim vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni
pfedpis zapis do takové evidence vyZaduje.

Spinéni profesni zplsobilosti dle ustanoveni § 77 odst. 2 pism. a) zakona prokaZe dodavatel
pfedloZenim Zivnostenského opravnéni pro pfedmét innosti relevantni s pfedmétem tohoto
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7.3.3

7.34

7.4

7.4.1

7.4.2

7.4.3

7.5

7.5.1

7.5.2

zadavaciho Fizeni, pFipadné vypisu ze Zivnostenského rejstiiku, ze kterého toto opravnéni
vyplyva. Relevantnim opravnénim k podnikdni se ma na mysli pfedmét podnikani Vyroba,
obchod asluzby neuvedené v pfilohdch 1 ai 3 Zivnostenského zakona, obor Cinnosti
Mimoskolni vychova a vzdélavani, pofadani kurzt, skoleni, véetné lektorské cinnosti.
Dodavatel prokédZe Fadné svou profesni zpUsobilost, pokud ve své nabidce predloZi kopie
vys$e uvedenych dokladt a listin nebo tyto doklady nahradi ¢estnym prohlasenim (ucastnici
v tomto pfipadé mohou pouzit formulaf Cestné prohlaSeni Glastnika o kvalifikaci, jeZ je
soudasti prilohy €. 2 ZD).

Pred uzavienim smlouvy bude zadavatel dle § 122 odst. 3 pism. a) zdkona vyZadovat od
vybraného dodavatele pfedioZeni originalll nebo ovérenych kopii dokladd dle § 77 odst. 1 a
odst. 2 pism. a) zakona prokazujicich profesni zpGsobilost, pokud je jiZ nema k dispozici. V
pfipadé, Ze nebude vybranym dodavatelem poskytnuta fddna soucinnost, bude zadavatel
postupovat dle § 125 zdkona, pfipadné dle § 127 odst. 2 pism. b) zakona. Ustanoveni § 46
odst. 1 zakona tim neni dotéeno.

Technicka kvalifikace a zplisob prokazani

Zadavatel po dodavatelich poZaduje, aby ve své nabidce v souladu s § 79 odst. 2 pism. b)
prokazali splnéni kritéria technické kvalifikace pfedloZenim seznamu vyznamnych sluzeb
poskytnutych za posledni tfi roky pfed zahdjenim zadavaciho fizeni, véetné uvedeni ceny a
doby jejich poskytnuti a identifikace objednatele. Za relevantni povazuje zadavatel takove
sluzby, které byly obdobné pfedmétu vefejné zakazky, tj. jednalo se o sluzbu — odborna
¢koleni z oblasti komunikace s vefejnosti. Zadavatel pozaduje seznam minimainé 3 sluZeb,
pFitemZ minimalni finanéni objem pInéni kazdé v seznamu prokézané sluzby byl ve vy3i 50 tis.
K¢ bez DPH.

Dodavatel prokaze spInéni kritéria technické kvalifikace, uvedeného v pfedchozim odstavci,
pokud ve své nabidce pfedloZi kopii vy$e uvedeného dokladu nebo tento doklad nahradi
éestnym prohlasenim (G&astnici v tomto pfipadé mohou pouzit formula¥ Cestné prohlaseni
ucastnika o kvalifikaci, jeZ je soucasti pfilohy ¢. 2 ZD).

Pfed uzavienim smlouvy bude zadavatel dle § 122 odst. 3 pism. a) zakona vyZadovat od
vybraného dodavatele predloZeni origindlt nebo ovéfenych kopii dokiadd dle § 79 odst. 2
pism. b) zédkona prokazujicich kritérium technické kvalifikace, pokud je jiz nema k dispozici. V
pfipadé, 7e nebude vybranym dodavatelem poskytnuta fadnd soucinnost, bude zadavatel
postupovat dle § 125 zakona, pfipadné dle § 127 odst. 2 pism. b) zakona. Ustanoveni § 46
odst. 1 zakona tim neni dotéeno.

Dalsi zplisoby prokazani kvalifikace

Pokud neni dodavatel schopen pfedloZit doklad poZadovany zadavatelem z dGvodd, které mu
nelze pficitat, je opravnén predloZit jiny rovnocenny doklad dle § 45 odst. 2 zakona,
respektive mizZe prokdzat urlitou ¢ast technické kvalifikace nebo profesni zplsobilosti,
s vyjimkou kritéria dle § 77 odst. 1 zdkona, prostfednictvim jinych osob. V pfipadé
prokazovéni kvalifikace prostfednictvim jiné osoby je dodavatel povinen doloZit ve své
nabidce doklady a listiny dle § 83 odst. 1 pism. a) az d) zakona.

V pfipadé spoleéné ucasti dodavatelG prokazuje zakladni zplsobilost dle § 74 zakona a
profesni zpGsobilost dle § 77 odst. 1 zékona kazdy dodavatel samostatné.
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7.5.3 Vpfipadé, Ze byla kvalifikace ziskdna v zahranici, prokazuje se doklady vydanymi podle
pravniho fadu zemé, ve které byla ziskana, a to v rozsahu poZadovaném zadavatelem dle § 81
zdkona.

7.6 PInéni predmétu verejné zakazky s pomoci poddodavatel

Zmeéna jiné osoby, prostiednictvim které dodavatel prokazoval spInéni kvalifikace podle § 83 zdkona,
je vpribé&hu pInéni pfedmétu vefejné zakdzky moind pouze vdisledku objektivné
nepfedvidatelnych okolnosti nebo skute¢nosti neleZicich na strané dodavatele a vidy po pfedchozim
pisemném souhlasu zadavatele a za predpokladu, Ze nahradni poddodavatel spliiuje kvalifikaci
pavodniho poddodavatele ve shodném nebo vét$im rozsahu. Ugelem této podminky je zajistit, aby
byl pfedmét vefejné zakazky plnén fadné a véas zpusobilymi osobami i poté, co bude s vybranym
dodavatelem uzavifena smlouva.

7.7 Zmeéna kvalifikace ucastnika zadavaciho fizeni

Pokud po predloZeni dokladl nebo prohladeni o kvalifikaci dojde v pribéhu zadavaciho fizeni ke
zméné kvalifikace Ulastnika zadavaciho fizeni, je Ulastnik zadavaciho Fizeni povinen tuto zménu
zadavateli do 5 pracovnich dnll oznamit, tj. elektronicky v souladu s § 211 odst. 3 zdkona a do 10
pracovnich dnl od ozndmeni této zmény predloZit nové doklady anebo prohlaseni ke kvalifikaci;
zadavatel mlzZe tyto Ihity prodlouZit nebo prominout jejich zmeskéni. Povinnost podle véty prvni
U¢astniku zaddvaciho Fizeni nevznika, pokud je kvalifikace zménéna takovym zplsobem, Ze podminky
kvalifikace jsou nadale spinény, nedoslo k ovlivnéni kritérii pro sniZeni po¢tu ucastnikl zaddvaciho
fizeni nebo nabidek a nedoslo k ovlivnéni kritérii hodnoceni nabidek. Nesplnéni této povinnosti
povede k vylouceni Gcastnika ze zadavaciho fizeni podle § 88 odst. 2 zékona.

Ostatni nalezitosti tykajici se kvalifikace jsou upraveny dle § 73 a nasl. zakona.

8. OBCHODNI A PLATEBNi PODMINKY

8.1 Zadavatel stanovil obchodni, platebni a technické podminky pro realizaci verfejné zakazky, a
to formou smlouvy zavazného charakteru, jejiz nedilnou souddsti jsou uvedené podminky a
pfiloha smlouvy ¢&. 1. Dodavatel vypini v textu smlouvy Gdaje v mistech uréenych k vypinéni,
tj. v ¢astech smlouvy oznacenych . V pfipadé, Ze Ucastnik nedodd jako soucast své
nabidky ndvrh pfedmétné smlouvy nebo podstatné porusi pokyny k jejimu vyplnéni, maze
byt ze zaddvaciho fizeni vyloucen.

8.2 Pfilohou smlouvy bude vypInéna pfiloha smlouvy ¢. 1. Dodavatel vyplni v pfiloze smlouvy €. 1
idaje v mistech uréenych k vypInéni, tj. v ¢astech pfilohy smlouvy ¢. 1 oznacenych
Nabidka, kterd bude obsahovat pozménény obsah pfilohy smlouvy €. 1 mimo mista uréend
k vypInéni, mize byt ze zadavaciho fizeni dodavatel vylou¢en pro nesplnéni podminek zadani.

9, ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY
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9.1 Uéastnik stanovi nabidkovou cenu absolutni ¢astkou v Elenéni v K& bez DPH, DPH v K&
samostatné a v K¢ véetné DPH. ReZim DPH bude stanoven v souladu se zakonem ¢. 235/2004
Sh., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsSich predpisl. Nabidkova cena bude vyplnéna
ve smlouvé a v krycim listu nabidky G¢astnika (U¢astnici poutziji formuld¥ kryciho listu, jeZ je
soucasti pFilohy &. 2 ZD). Pokud Gcastnik neni pldtcem DPH, bude jeho nabidkova cena s dani
z pfidané hodnoty.

9.2 Za spravnost uréeni nabidkové ceny odpovida ucastnik.

9.3 Nabidkové cena musi obsahovat veskeré naklady dodavatele nutné k fddnému a v€asnému
provedeni zakazky véetné vsech ndkladd, vyplyvajicich ze zaddvacich podminek, a ndkladd,
které nejsou v zadadvacich podminkdach vyslovné uvedeny, ale o kterych dodavatel vzhledem
ke svym odbornym znalostem a zkuSenostem svynaloZenim veskeré odborné péce védél
nebo védét mél a mohl, a to véetné viech nédkladl souvisejicich.

9.4 Zadavatel ptipousti pfekrofeni nabidkové ceny v pfipadé, kdy v pribéhu plnéni dojde ke
zménam datiovych pFedpisl, tykajicich se sazeb DPH. V takovém pfipadé bude k cené v K&
bez DPH u&tovéna DPH ve vysi platné k datu uskute¢néni zdanitelného plnéni.

10. POSTUP ZADAVATELE V PRUBEHU ZADAVACIHO RIZENI

10.1  Zadavatel si vsouladu s § 39 odst. 4 zdkona vyhrazuje pravo posoudit splnéni podminek
Udasti v zadavacim Fizeni aZz po hodnoceni nabidek, dle pravidel uvedenych v nasledujicim
¢lanku.

10.2  Posouzeni spinéni podminek Udasti v zadévacim fizeni a hodnoceni nabidky bude provedeno
pouze u dodavatele, jehoz nabidka bude na zékladé hodnoceni vyhodnocena jako
ekonomicky nejvyhodnéjsi. Podminka uvedend v § 122 odst. 2 zakona tim v3ak neni dotlena.

11. HODNOTICI KRITERIUM, HODNOCENI NABIDEK

11.1  Zadavatel stanovil pro zadani vefejné zakazky v souladu s ustanovenim § 114 zdkona, ze
nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. Zadavatel bude hodnotit
ekonomickou vyhodnost podle nejnizéi nabidkové ceny dle § 114 odst. 2 zakona. Zadavatel
stanovuje vahu hodnoticiho kritéria dle § 115 odst. 1 zdkona 100 %. Hodnocena bude
nabidkova cena v K& bez DPH, uvedend ve smlouvé, vsouladu s § 115 odst. 3 pism. a)
zakona.

11.2  Stanoveni pofadi nabidek bude provedeno podle vy3e nabidkovych cen v K¢ bez DPH,
pficem? nabidky budou sefazeny podle vy$e nabidkové ceny vKE bez DPH stim, Ze
nejvyhodnéjsi bude nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou v K¢ bez DPH.

11.3  V ramci pravni opatrnosti upravuje zadavatel zplisob vybéru nejvhodnéjsi nabidky v pfipade,

evws

kdy bude mit nejniz$i nabidkovou cenu v K¢ bez DPH vice dodavatell: v pfipadé, Ze bude mit

nabidky bude ztakovych nabidek proveden losem, a to za Ucasti dotfenych zdstupcu
dodavateld, zastupce zadavatele a notéfe, ktery pribéh takového losovéni osvéd¢i notdi'skym
zépisem, ktery bude tvofit nedilnou soudst Zpravy o hodnoceni nabidek. Na pfipadné
losovéni budou dotéeni dodavatelé pozvani nejpozdéji 3 pracovni dny pfede dnem losovani.

zahajenim losovani o vybéru nejvhodnéji nabidky budou za Ucasti dotéenych dodavateld
vloZeny do neprihlednych obdlek bilé papiry ve formdtu A4. Pocet bilych papirt, vkladanych
do nepriihlednych obdlek, bude odvisly od po¢tu shodnych nabidkovych cen v KC bez DPH
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jednotlivych dodavatel(i. Na kaZdém bilém papitfe budou vyti$téna ¢isla postupné od 1, 2, ...,
a to podle po&tu shodnych nabidkovych cen takovych dodavatell. VSechny obalky budou
vloZeny do neprlhledné krabice. KaZdy zastupce dodavatele si poté vybere z uvedené krabice
jednu obdlku. Pofadi nabidek bude stanoveno podle &isel, kterd si kazdy zastupce dodavatele
vylosuje. Jako nejvhodnéjsi bude vybréna nabidka dodavatele, jehoZ obalka bude obsahovat
Cislo 1.

12. POZADAVKY NA ZPRACOVANI A PODANI NABIDKY

12.1  Nabidky se podévaji pouze v elektronické podobé prostfednictvim elektronického nastroje,
uvedeného v ¢&. 2 odst. 2.3 zadavaci dokumentace. Jind forma poddni nabidek je
nepfipustna.

12.2 Dodavatelé mohou podat v pfedmétném zaddvacim F¥izeni jen jednu nabidku. Zadavatel
nepfipousti variantni feseni.

12.3  Zadavatel upozorfiuje dodavatele, Ze pokud nevloZi do elektronického néstroje svou nabidku
tak, aby byla zabezpelena proti pfeéteni jejiho obsahu do konce Ihlity pro podani nabidek
napfiklad tim, Ze ji vloZi do jiné nezabezpedené sekce, jde takové pochybeni dodavatele
k jeho tiZi a zadavatel na takovou skute¢nost nebude brét zfetel. Je proto v opravnéném
zajmu dodavatele, aby svou nabidku dorudil tak, aby byla zachovana d{ivérnost jejiho obsahu,
a to aZ do konce thaty pro podani nabidek.

12.4  Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce.

12.5 Dodavatelé jsou povinni do nabidky zapracovat viechny pozadavky zadavatele vyplyvajici ze
zaddvacich podminek a véechny skutecnosti vyplyvajici ze zakona.

12.6  Zadavatel vylouéi ucastnika zadédvaciho fizeni, ktery podal vice nabidek samostatné nebo
spoleéné s jinymi dodavateli, nebo podal nrabidku a soulasné je osobou, jejimi
prostfednictvim jiny G&astnik zaddvaciho fizeni v tomtéZ zadadvacim fizeni prokazuje
kvalifikaci dle § 107 odst. 5 zakona.

12.7  Za ¢as podani nabidky odpovida dodavatel.

12.8  Nabidka dodavatele bude obsahovat nasledujici dokumenty:

- Kryci list nabidky

—  Doklady k prokazani spInéni kvalifikace

—  Cestné prohlaeni Gcastnika dle § 4b ZoSZ
—  VyuZiti poddodavatele

—  Navrh smiouvy vCetné piilohy smlouvy €. 1
—  Pfipadné dalsi dokumenty

13. INFORMACE O LHOTACH

t';‘;tc? pro. podani nabidek | 16 06, 2020 v 09:00 hodin
nabidky, které nebudou zadavateli podany ve Ih(té pro podani
nabidek nebo zplsobem stanovenym v zadavaci dokumentaci, se
nepovaZuji za podané a v prlbéhu zadavaciho fizeni se knim

neptihlizi dle § 28 odst. 2 zakona

Otevirdni nabidek: otevirani nabidek probéhne v souladu s ustanovenim § 109 zédkona
po uplynuti Ih(ity pro podani nabidek
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14. DALS| POZADAVKY ZADAVATELE, INFORMACE A VYHRADY

14.1  V souladu s ustanovenim § 105 odst. 3 zakona u vefejnych zakdzek na sluzby, které maji byt
poskytnuty v zafizeni pod pfimym dohledem zadavatele (tj. v pfipadé predmétné vefejné
zakdzky realizace kurzd v sidle zadavatele), je vybrany dodavatel povinen pfedlozit zadavateli
identifika&ni Udaje poddodavatell téchto sluzeb, a to nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od
doru&eni oznameni o vybéru dodavatele, pokud jsou mu zndmi. Poddodavatelé, ktefi nebyli
identifikovani podle véty prvni a ktefi se nasledné zapoji do pInéni vefejné zakdzky, musi byt
identifikovéni, a to pfed zahajenim plnéni verejné zakdzky poddodavatelem.

14.2  Dodavatel, ktery podal nabidku v zaddvacim Fizeni, nesmi byt soucasné osobou, jejimi
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéZ zaddvacim fizeni prokazuje kvalifikaci — dle § 107
odst. 4 zékona.

14.3  V prFipadé, ze zadavaci dokumentace vcetné viech pfiloh obsahuje poZadavky nebo odkazy na
obchodni firmy, ndzvy nebo jména a pFijmeni, specificka oznaceni zboii a sluZeb, které plati
pro urditou osobu, popfipadé jeji organizadni slozku za pfiznacné, patenty na vynalezy, uZitné
vzory, primyslové vzory, ochranné zndmky nebo oznaeni plvodu, jednd se pouze o
vymezeni poZadovaného standardu a zadavatel umozni pro plnéni zakdzky poufZiti i jinych,
kvalitativné a technicky obdobnych feseni.

14.4  Zadavatel si vyhrazuje pravo vyuzit vtomto zjednoduSeném podlimitnim fizeni institut
mimofidadné nizké nabidkové ceny dle § 113 zdkona a dalSich souvisejicich ustanoveni zakona.

14.5  Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zaddvaci fizeni v souladu se zékonem.

14.6  Dodavatel neméa pravo na nahradu nakladl spojenych s U¢asti ve vefejné zakazce.

14,7 Zadavatel si vyhrazuje prédvo ovéfit si informace deklarované (obsazené) v nabidce
dodavatelll (nebo poskytnuté dodateéné na zékladé vyzvy zadavatele) u tfetich osob.
Zadavatel si vyhrazuje pravo (moznost) pouZiti informaci, dokladh a dalSich listin
predlozenych dodavatelem v jeho nabidce za Ucelem ovéfeni jejich pravdivosti. Zadavatel je
opravnén pouzit jakékoliv informace, doklady ¢i listiny poskytnuté dodavatelem v ramci
pfedmétného zadavaciho fizeni, je-li to nezbytné pro postup podle zdkona o zaddvani
vefejnych zakdzek, nebo pokud to vyplyva z jeho Gcelu.

14.8  Zadavatel si v souladu s ustanovenim § 53 odst. 5 zakona vyhrazuje prdvo uvefejnit oznameni
o vylougeni Ugastnika zadavaciho fizeni a oznameni o vybéru dodavatele na profilu
zadavatele. Vtakovém pfipadé se ozndmeni povaZuje za dorufené viem ucastnikim
zaddvaciho fizeni okamzikem jejich uverejnéni.

14.9 V pfipadé, Ze nelze zjistit Gdaje o skute¢ném majiteli postupem dle § 122 odst. 4 zdkona,
zadavatel ve vyzvé dle § 122 odst. 3 a dle § 104 zdkona vyzve vybraného dodavatele
k pFedloZeni vypisu z evidence obdobné evidenci idaji o skute¢nych majitelich nebo
a) ke sdéleni identifikaénich Udajd viech osob, které jsou jeho skutecnym majitelem, a
b) k predloZeni dokladd, z nichz vyplyvd vztah vSech osob podle pismene a) k dodavateli;

témito doklad jsou zejména:

vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence,

seznam akcionarq,

rozhodnuti statutarniho orgénu o vyplaceni podilu na zisku,

4. spolelenskd smlouva, zakladatelskd listina nebo stanovy.

14.10 V ramci transparentnosti pfedmétného zadavaciho fizeni a oprdvnénych zajm( dodavatele
doporuéuje zadavatel viem dodavateldm, ktefi hodlaji predloZit svou nabidku do
predmétného zaddvaciho fizeni, aby nabidka dodavatele neobsahovala pfepisy nebo opravy,
které by mohly uvést zadavatele v omyl.

w N =
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14,11 Podava-li nabidku vice dodavatelll spolecné, jsou povinni pfiloZit k ndvrhu smlouvy téz
smlouvu obsahujici mimo dalsi i zavazek o tom, Ze vSichni dodavatelé uvedeni ve smlouvé
jsou vi¢i zadavateli a viem tfetim osobdm z jakychkoliv zavazkd vzniklych v souvislosti
s pInénim pfedmétu verejné zakazky € vzniklych v disledku prodieni & porudenim smluvnich
povinnosti zavazdni spolecné a nerozdilné. Smlouva musi dale vymezovat, kdo je opravnén za
ostatni dodavatele jednat a jaky je vécny konkrétni podil jednotlivych jeho ucastnikll na
celkovém plnéni, Podava-li nabidku vice dodavatel( spolecné, ze smlouvy musi byt ziejmé, Ze
se jedna o nabidku vice dodavatelil.

15. INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNICH UBAJU

15.1 Zadavatel v pozici sprévce osobnich Udajt ve smyslu ¢. 13 Nafizeni Evropského parlamentu a
Rady EU 2016/679 o ochrané fyzickych osob informuje v souvislosti se zpracovani osobnich
udaja a o volném pohybu téchto Gdaji dodavatele GcCastnici se predmétného zadéavaciho
fizeni o zpracovani osobnich Gdajh za u¢elem realizace predmétného zadavaciho fizeni.

15.2  Zadavatel mlZe v rdmci pfedmétného zadavaciho fizeni zpracovdvat osobni (daje dodavatell
a jejich poddodavatell, ¢lenl statutdrnich organl a kontaktnich osob dodavatelll a
poddodavatelll a osob, prostfednictvim kterych je dodavatelem prokazovano splnéni
poZadované kvalifikace, osob sestavujicich nabidku a skuteénych majitel dodavatele.

15.3  Zadavatel bude zpracovavat osobni Udaje pouze vrozsahu nezbytném pro realizaci
pfedmétného zadavaciho Fizeni a pouze po dobu stanovenou pravnimi predpisy vztahujicimi
se k uvedenému fizeni a zdkonu o zadavani vefejnych zakazek.

V RoZnové pod Radhostém
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Mésto Roznov pod Radhostém
Ing. Radim Holis
starosta
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