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Clanek 1.  Identifikace verejné zakazky a zadavatele
Nazev verejné zakazky: Vzdélavani zaméstnancl spolecnosti Top Station s.r.o.
Druh zadavaciho fizeni: verejna zakazka mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek (dale jen ,ZZVZ*)
Druh vefejné zakazky: sluzby
Adresa portdlu zvefejnéni: www.esfcr.cz
Identifikace projektu: Top Station s.r.o.— podpora vzdélavani zaméstnancd,
registracni ¢islo: CZ.03.1.52/0.0/0.0/19_097/0013347
Nazev zadavatele: Top Station s.r.o.
Sidlo zadavatele: Heinemannova 2695/6, Dejvice, 160 00 Praha 6
Zastoupen: Stépan Pflégr, jednatel
ICO: 01774859
DIC: CZ01774859
Osoba zastupujici zadavatele?: TENDERA partners, s.r.o.
Sidlo: C.p. 424, 664 67 Syrovice
Kontaktni misto: Janskd 448/10, 602 00 Brno
ICO: 08668477
DIC: CZ08668477
Kontaktni osoba: Ing. Bc. Iveta Praskova
Telefon: +420 739 547 265
E-mail: praskova@tendera.cz
Identifikator datové schranky: he9gwrw
Cldnek 2. Uvodni ustanoveni

1) Tato zadavaci dokumentace je souborem dokument(, Udajd, pozadavkd a technickych podminek
zadavatele vymezujicich predmét verejné zakazky (dale jen ,zaddvaci dokumentace”)
v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani a podani nabidek Ucastnik( do zadavaciho Fizeni (dale
jen ,ucastnik”).

1V souladu s § 43 odst. 1 ZZVZ na zakladé prikazni smlouvy. Osoba zastupujici zadavatele neni ve stretu zajmu, o
¢emz ucinila ¢estné prohldseni.
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Verejna zakazka je v souladu s § 31 zékona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,ZZVZ“), zaddvdna postupem mimo rezim ZZVZ (dale také jako
»Zadavaci fizeni“) a dale v souladu s Obecnou ¢asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v rdmci
Operacniho programu zaméstnanost — ¢ast Pravidla pro zaddvani zakazek v Operacnim programu
zaméstnanost, Cislo vydani 12, datum ucinnosti 1. 5. 2020 (dale jen ,Pravidla“). Zadavatel pro
prehlednost a urcitost zadavacich podminek pouzivd v zadavaci dokumentaci odkazy na dotcéena
ustanoveni ZZVZ, i pfesto, Ze se nejednd o postup podle ZZVZ, ale pouze o analogicky postup.

Zadavatel obdrZel dotaci na realizaci verejné zakazky v ramci Operacniho programu zaméstnanost,
v rdmci projektu s ndazvem ,, Top Station — podpora vzdélavani zaméstnancl”, Vyzva 097: Podnikové
vzdélavani zaméstnancd II, reg. &islem CZ.03.1.52/0.0/0.0/19_097/0013347.

Kryci list nabidky

a) Zadavatel jako pFilohu €. 1 zadavaci dokumentace predklada dodavateldm vzorovy Kryci list
nabidky (dale jen ,Kryci list nabidky”) obsahujici predvyplnéné zdvazné pozadavky
zadavatele, kterymi je podminiovana Ucast dodavatell v zadavacim fizeni.

b) Splnéni veskerych pozadavk( zadavatele, tj. poZadavkd na predmét verejné zakazky, na
kvalifikaci ¢i na predloZeni Udajd rozhodnych pro hodnoceni, prokazou dodavatelé
predloZzenim Kryciho listu nabidky v&etné pfisluSnych pfiloh nebo jinych rovnocennych
doklad(, a déle jinych dokument(, pokud je zadavaci dokumentaci vyZzadovano.

anek 3.  Predmét verejné zakazky

Pfedmétem této verejné zakazky je kompletni zajisténi Skolicich aktivit pro vybranou skupinu
zaméstnancl spolecnosti Top Station, s.r.o. blize specifikovanych touto zadavaci dokumentaci a
jejimi prilohami — skoleni mékké dovednosti (soft skills) (dale jen , pfedmét verejné zakazky“) a dale
poskytnuti vSech souvisejicich sluzeb nezbytnych ke splnéni verejné zakazky, zejména odmeéna
lektora, cestovné lektora, stravné lektora, zajisténi prostor pro skoleni, skolici pomUcky, materialy
pro Ucastniky Skoleni, prezen¢ni technika, obcerstveni béhem dne pro Uc¢astniky Skoleni, apod.:

agis\llic’)cy Nazev aktivity Cilova skupina I:Ziit
1 Prodejni dovednosti obchodnici, vedouci smén 23
2 Komunikacéni dovednosti obchodnici, vedouci smén 23
3 Zvladani stresovych situaci obchodnici, vedouci smén 23
4 Obsluha vice zakaznik( najednou obchodnici, vedouci smén 23
5 Pfedchdazeni a FeSeni stiznosti/reklamaci obchodnici, vedouci smén 23
6 Komunikace v tymu a zaklady zpétné vazby obchodnici, vedouci smén 23
7 Pravidla prozakaznické komunikace obchodnici, vedouci smén 23
8 Rozvojova vs hodnotici zpétna vazba obchodnici, vedouci smén 23
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Minimalni pozadavky na pfedmét verejné zakdazky jsou vymezeny technickymi, obchodnimi a jinymi
smluvnimi podminkami, které jsou soucasti pfiloh této zadavaci dokumentace:

a) pfiloha €. 2 této zadavaci dokumentace, kterou tvofi zavazny text smlouvy o poskytovani
sluZeb v oblasti vzdélavani (dale jen ,Smlouva“),

b) priloha €. 3 této zaddvaci dokumentace, kterou tvofi specifikace predmétu verejné zakdzky,

c) pfriloha €. 4 této zaddvaci dokumentace, kterou tvori cenové kalkulace predmétu verejné

zakazky,

3) Pokud sev zaddvaci dokumentaci vyskytnou pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, ndzvy nebo
jména a prijmeni, specifickd oznaceni zafizeni a sluzeb, které plati pro urcitou osobu, popfipadé jeji
organizacni slozku za priznacné, patenty na vynalezy, uzitné vzory, prlimyslové vzory, ochranné
znamky nebo oznaceni plvodu, je Ucastnik opravnén pro plnéni verejné zakazky navrhnout i jiné,
technicky a kvalitativné rovnocenné reseni, které musi splfiovat technické a funkéni pozadavky
zadavatele uvedené v této zadavaci dokumentaci a jejich pfilohach.

4) Diléi plnéni verejné zakazky:

Zadavatel neumoznuje diléi plnéni pfedmétu verejné zakazky.
5) Predpokladana hodnota verejné zakazky:
Celkova predpokladana hodnota verejné zakazky ¢ini 494.000,- K¢ bez DPH:

6) Klasifikace predmétu verejné zakazky dle ¢iselniku CPV:

Druh sluzeb CPV kdd

Vzdélavani a skoleni 80000000-4

Skoleni zamé&stnanci 80511000-9

7) Doba plnéni verejné zakazky
Doba plnéni verejné zakazky je: zafi 2020 (dle ukoncéeni zaddvaciho Fizeni) — predpokladané
ukonceni do 31. 8. 2021.

8) Misto plnéni verejné zakazky
Mistem plnéni verejné zakazky budou prostory zajisténé Ucastnikem v Liberci (Skolena 1 skupina
Ucastnika dané aktivity) a Pardubicich (8kolena 1 skupina t&astnikd dané aktivity). Ucastnik uvede
adresu mista kondni vyuky do pfilohy &. 3 této zaddvaci dokumentace, tzn. pro kazdou aktivitu bude
uvedena 1 adresa mista kondni vyuky v Liberci pro 1 skupinu Ucastnik(l a 1 adresa mista konani
vyuky v Pardubicich pro 1 skupinu ucastnikd.

anek 4.  Pozadavky na splnéni kvalifikacnich predpokladd

Dodavatelé jsou povinni prokazat kvalifikaci poZadovanou zadavatelem.

1)

2)

PoZadavky na zakladni zpUsobilost jsou zadavatelem stanoveny vzorovym cestnym prohlasenim
v Krycim listu nabidky.

PoZadavky na profesni zplisobilost jsou zadavatelem stanoveny v Krycim listu nabidky.
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Zadavatel si vyhrazuje moZnost vyzddat si od vybraného dodavatele predloZeni originall nebo
ovérenych kopii dokladU o kvalifikaci. Zadavatel je opravnén vyloucit dodavatele, ktery tyto doklady
nepredloZi nebo jimZ ptfedlozené doklady nebudou splfovat poZzadavky zadavatele deklarované
v Krycim listu nabidky.

Spole¢na ustanoveni ke kvalifikaci:
a) V pripadé prokazovadni kvalifikace ziskané v zahranici se pouzije postup ve smyslu § 81 ZZVZ.
b) V pripadé kvalifikace v pfipadé spolec¢né nabidky se pouzije postup ve smyslu § 82 ZZVZ.

c) V pfipadé prokdzdni kvalifikace prostfednictvim jinych osob se pouZzije postup ve smyslu §
83 7ZVZ.

anek 5.  Kritéria hodnoceni a metoda vyhodnoceni nabidek

Kritérium hodnocenf

svvs

ceny.

Metoda vyhodnoceni nabidek

Pro hodnoceni bude rozhodujici celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH. Zadavatel nabidky sefadi dle
vySe nabidkové ceny v K¢ bez DPH, a to od nejlevnéjsi po nejdrazsi nabidku. Nejlépe bude

vy

V pfipadé, Zze na zdkladé hodnoceni budou nékteré nabidky identifikovany jako rovnocenné, tzn.
dvé a vice nabidek dosahnou stejné celkové nabidkové ceny bez DPH, bude nejvhodnéjsi nabidka
stanovena losem za Ucasti opravnénych zastupct dotéenych Ucastnikd.

anek 6.  Pozadavky na zpUsob zpracovani nabidkové ceny

Ucastnik stanovi nabidkovou cenu za Fadné a véasné spinéni pfedmétu verejné zakazky. Ucastnik
stanovi nabidkovou cenu v méné K¢.

Nabidkova cena je cenou pevnou, nejvySe pfipustnou, kterou neni mozno prekrocit, neni-li ve
Smlouvé stanoveno jinak. V nabidkové cené jsou zahrnuty veskeré naklady ucastnika nezbytné pro
fadné a véasné splnéni predmétu verejné zakazky dle zadavacich podminek.

Ucastnik stanovi nabidkovou cenu ocendnim viech $koleni (aktivit) Cenové kalkulace predmétu
vefejné zakazky (pfiloha €. 4 této zadavaci dokumentace) véetné poskytnuti viech souvisejicich
sluzeb nezbytnych ke splnéni verejné zakazky. Nabidka Ucastnika mlze byt vyrazena, pokud
nebude predloZend ptiloha vyplnéna Fadné.

Vyse nabidkové ceny je nezavisld na vyvoji cen a kursovych zménach. Nabidkova cena musi
obsahovat i predpokladany vyvoj cen v daném oboru véetné predpokladaného vyvoje kurzu ceské

mény k zahrani¢nim ménam.
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Uc&astnik nenf opravnén podminit vy$i nabidkové ceny dalii podminkou. Podminéni nabidkové ceny,
uvedeni variant nabidkové ceny a stanoveni vySe nabidkové ceny v jiné méné, neZ stanovené touto
zaddavaci dokumentaci bude ddvodem pro vyfazeni nabidky Ucastnika a jeho néasledné vylouceni
z UCasti v zadavacim fizeni.

Nabidkova cena bude pro Ucely zaddvaciho fizeni uvedena vKE na Krycim listu nabidky
v odpovidajicim ¢lenéni.

Zadavatel zaroven upozornuje Ucastnika, Ze hodnotici komise mize posuzovat vysi nabidkovych cen

ve vztahu k pfedmétu verejné zakdzky, tj. mlze posuzovat, zda podana nabidka neobsahuje
mimoradné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu k pfedmétu verejné zakazky.

anek 7.  Obchodni podminky

Obchodni podminky véetné platebnich podminek zadavatele jsou podrobné vymezeny v zavazném
vzoru Smlouvy. Zadavatel vyslovné poZaduje pouZiti tohoto zédvazného vzoru.

Navrh Smlouvy ve své nabidce Uéastnici nepiedkladaji. Pouze jako soudast Kryciho listu Ucastnik
Cestné prohlasi, Ze Smlouvu bezvyhradné akceptuje a je ji plné vazan. Poruseni této povinnosti bude
posuzovano jako nesplnéni pozadavk( zadavatele uvedenych v zaddvacich podminkach a mize byt

dlvodem pro vyrazeni nabidky a vylouceni Ucastnika z Ucasti v zadavacim fizeni.

Ugastnici nejsou opravnéni pozadovat zmény ¢i doplnéni Smlouvy, s vyjimkou dopInéni tdajd, které
jsou vyslovné vyhrazeny pro doplnéni ze strany Ucastnikd, jez budou doplnény pred podpisem
Smlouvy v souladu s nabidkou vybraného dodavatele.

Jako soucast své nabidky predlozi Ucastnici nasledujici dokumenty, které budou tvofit pfilohy
Smlouvy:

A) pfiloha ¢ 1 - Specifikace predmétu verejné zakazky (pfiloha ¢. 3 této zadavaci

dokumentace),

B) pfiloha €. 2 - Cenova kalkulace predmétu verejné zakdazky (pfiloha ¢. 4 této zadavaci

dokumentace).

anek 8.  Podminky pro uzavreni Smlouvy

NepouZije se.

4

1)

anek 9.  Pozadavky na obsah a zpUlsob zpracovani nabidek

Nabidka musi byt v plném rozsahu zpracovana v ¢eském nebo slovenském jazyce, v listinné podobé
v jednom originalu a jedné kopii a dale i v elektronické verzi (kopie na CD nebo USB nosici).

Zadavatel neni povinen k dokumentlm a Udajlim, které Ucastnik predlozZil v nabidce nad ramec
povinnosti stanovenych v zaddvacich podminkach, jakkoli prihlizet.
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Kazdy dodavatel mlZe podat na vefejnou zakdzku pouze jednu nabidku. U¢astnik nesmi byt
soucasné osobou, jejimZ prostfednictvim jiny uUcastnik v tomtéZ zaddvacim Fizeni prokazuje
kvalifikaci.

Zadavatel nepfipousti variantni nabidky.

anek 10. ZpuUsob podani nabidek

Ucastnik je povinen nabidku dorucit v Fadné uzaviené obdlce (baliku) opatfené jeho razitkem a
zfetelné oznacené napisem:

NEOTVIRAT PRED TERMINEM — ZAKAZKA
Vzdélavani zaméstnanct spole¢nosti Top Station, s.r.0.”.

Na obalce musi byt uvedena adresa Ucastnika, na niz bude mozno zaslat informaci o tom, Ze nabidka
byla dorucena po Ih(té pro podani nabidek, bude-li dorucena po uplynuti této Ihty. Nabidky
dorucené po uplynuti Ihlty pro podani nabidek, se neoteviraji a nehodnoti. Dorucené nabidky
budou evidovany a bude jim pridéleno poradové Cislo.

Nabidka bude dorucena na adresu kontaktniho mista osoby zastupujici zadavatele, tj. na adresu
TENDERA partners, s.r.o., Janska 448/10, 602 00 Brno, nejpozdé&ji do 27. 8. 2020 do 10:00 hodin.
Ucastnik m@Ze nabidku na vy$e uvedenou adresu zaslat postou nebo ji podat osobné v pracovni dny
od 8:00 do 15:30 hod. a v posledni den Ih{ty pro podani nabidek od 8:00 do 10:00 hodin.

Za pozdni doruceni nebo poskozeni obalek s nabidkami zplsobené postou nebo kuryrni sluzbou
nenese zadavatel zadnou odpovédnost.

anek 11. Otevirani nabidek

Zadavatelem ustanovena komise otevre ihned po uplynuti Ihlty pro podani nabidek dorucené
obalky s nabidkami a provede jejich kontrolu na svém nevefejném zasedani konaném na adrese
kontaktniho mista osoby zastupujici zadavatele dne 27. 8. 2020 v 10:00 hodin.

anek 12.  Vysveétleni zadavacich podminek

Ucastnici jsou opravnéni po zadavateli poZadovat pisemné vysvétleni zaddvaci dokumentace (déle
jen ,vysvétleni”), dorucené nejpozdéji do 4 pracovnich dnl pred uplynutim lhdty pro podani
nabidek. Za pisemnou formu se povazuje i doruceni e-mailem. U¢astnici budou své pripadné
pisemné zadosti o vysvétleni dorucovat na kontaktni adresu nebo kontaktni e-mail osoby zastupujici
zadavatele. Vysvétleni mlze zadavatel poskytnout i bez predchozi Zadosti.

Zadavatel odesle vysvétleni nejpozdéji do 2 pracovnich dnl od doruceni Zadosti podle predchoziho
odstavce. Jestlize zadavatel na Zadost o vysvétleni, ktera neni dorucena vcas, vysvétleni poskytne,
nemusi dodrZet |hdtu uvedenou v predchozi vété. Pokud je Zadost o vysvétleni zadavacich
podminek dorucena véas a zadavatel neuverejni vysvétleni ve lhaté, prodlouzi Ihdtu pro podani
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nabidek nejméné o tolik pracovnich dn(, o kolik pfesahla doba od doruceni Zadosti o vysvétleni
zaddvacich podminek do uverejnéni vysvétleni IhGtu 2 pracovnich dn(.

3) Zadavatel vidy uverejni vysvétleni véetné pfesného znéni zadosti na portadlu www.esfcr.cz.

v

C

anek 13.  Prohlidka mista pInéni

Zadavatel uvadi, Zze vzhledem k charakteru predmétu vefejné zakazky neni nutna prohlidka mista plnéni.

v

C

anek 14. Informace o vysledku, resp. zruSeni zadavaciho fizeni

Zadavatel uverejni ozndmeni, resp. rozhodnuti o vybéru nejvyhodné;jsi nabidky, resp. vylouceni z Gasti
v zadavacim fizeni, resp. zruSeni zaddvaciho fizeni prostfednictvim portdlu www.esfcr.cz.

v

C

/s

anek 15.  PInéni prostfednictvim poddodavatell

Zadavatel pozZaduje, aby Ucastnik ve své nabidce predloZil seznam poddodavatell, pokud jsou
Ucastnikovi zndmi a uvedl|, kterou Cast verejné zakazky bude kazdy z poddodavatelll plnit. Za timto
Ucelem zadavatel jako soucdst Kryciho listu nabidky predklada ucastniklm vzor seznamu
poddodavateld.

v

C

/s

anek 16.  Zadavaci lhita a jistota

1) Zadavatel stanovuje zadavaci |h(tu (tj. IhGtu, po kterou jsou Ucastnici vazani svymi nabidkami)
v délce trvani 3 mésicl. Zadavaci lhita poc¢ina bézet okamzikem skonceni lhlty pro podani nabidek.

2) Zadavatel nepoZaduje poskytnuti jistoty.

v

C

anek 17.  Zpracovani osobnich udaju

1) Zadavatel v postaveni spravce osobnich Udajd timto informuje ve smyslu ¢l. 13 Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udajl a o volném pohybu téchto udajl (dale jen ,GDPR”) Ucastniky zadavaciho fizeni o zpracovani
osobnich Udajl za Ucelem realizace zadavaciho fizeni.

2) Zadavatel mUZe v rdmci realizace zaddvaciho fizeni zpracovdvat osobni Udaje dodavatell a jejich
poddodavatell (z fad fyzickych osob podnikajicich), ¢lend statutarnich organ( a kontaktnich osob
dodavatell a jejich poddodavatell, osob, prostfednictvim kterych je dodavatelem prokazovana
kvalifikace, ¢lend realizacniho tymu dodavatele a skutec¢nych majitell dodavatele.

3) Zadavatel bude zpracovavat osobni Udaje pouze v rozsahu nezbytném pro realizaci zadavaciho
fizeni a pouze po dobu stanovenou pravnimi predpisy. Subjekty Udajl jsou opravnény uplatriovat
jejich prava dle ¢l. 13 a7z 22 GDPR v pisemné formé na adrese sidla zadavatele.
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Zadavatel preddva osobni Udaje ke zpracovani osobé zastupujici zadavatele jako zpracovateli
osobnich Udajl, za Ucelem administrace zadavaciho rizeni ve smyslu § 43 ZZVZ.

anek 18.  DalSi podminky zadavatele pro plnéni verejné zakazky

Zadavatel si vyhrazuje pravo ponechat si obdrzené nabidky.

Zadavatel nebude ucéastnikdm hradit Zadné naklady spojené s Gcasti v zaddvacim fizeni, véetné
pfipravy a podani nabidky a dalSich Zadosti, navrhi apod.

Zadavatel upozorfiuje, Ze samotné podani nabidky nezakldada pravni narok ucastnika na uzavreni
Smlouvy. V pfipadé, Ze nedojde k uzavieni Smlouvy s vybranym dodavatelem, nebude mit tento
vUc¢i zadavateli narok na jakoukoliv platbu, ¢i nahradu skody nebo nemajetkové Ujmy z jakéhokoliv
ddavodu.

Zadavatel si vyhrazuje prdvo odstoupit od Smlouvy, zjisti-li po uzavfeni této Smlouvy, Ze Ucastnik
uved| v nabidce informace nebo doklady, které neodpovidaji skute¢nosti a mély nebo mohly mit
vliv na vysledek zadavaciho fizeni.

Predmétné zaddvaci fizeni neni vefejnou obchodni soutéZi ani vefejnym pfislibem a nejedna se o
vefejnou zakazku ve smyslu ZZVZ.

Dodavatel vybrany na zdkladé tohoto zadavaciho fizeni je podle § 2e) zdkona ¢. 320/2001 Sb., o
financni kontrole ve verejné spravé, v platném znéni, osobou povinnou spolupUsobit pfi vykonu
finan¢ni kontroly a zavazuje se poskytnout informace a dokumenty vztahujici se k pfedmétu této
verejné zakazky kontrolnim organlim poskytovatele dotace, a to po dobu danou pravnimi predpisy
CR k jejich archivaci (zékon €. 563/1991 Sb., o G&etnictvi a zakon &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty).

Obsah, ¢lenéni a hlavni myslenky uvedené v zadavaci dokumentaci povaZzuje autor této zadavaci
dokumentace, jimz7 je osoba zastupujici zadavatele, za své dusevni vlastnictvi a nesméji byt bez jeho
svoleni kopirovany nebo jinak prfeddvany tfetim strandm ani pouZity za jinym Ulelem, ne? je
zaddvani pfedmétné verejné zakazky.

anek 19.  Prilohy

Pfiloha ¢. 1 ZD — Kryci list nabidky
Pfiloha ¢. 2 ZD — Smlouva

Pfiloha ¢. 3 ZD — Specifikace pfedmétu verejné zakazky

Pfiloha ¢. 4 ZD — Cenova kalkulace predmétu verejné zakazky

V Brné dne 12. 8. 2020

Za zadavatele — Top Station, s.r.o.:

Digitalné
Ing. Bc. Iveta Praskova |n9-: BC° podepsal Ing., Bc.
TENDERA partners, s.r.o. Iveta Praskova
v iy |Veta Datum:
Poradce pro vybérova fizeni 507010812
Na zakladé plné moci PraSkova 131 1':42' +02'00"
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