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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Zprava o realizaci projektu (ZoR) nahradila Monitorovaci zpravu (MZ) z OP LZZ

Zprava o zahajeni realizace se v OPZ jiz nevypracovava.

Pokyn pro vyplnéni zpravy o realizaci projektu a zadosti o platbu v IS KP14+:

https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz/-
/dokument/809712

Zprava o realizaci projektu v€etné zadosti o platbu se predklada v IS KP14+

Terminy v Rozhodnuti o poskytnuti dotace,

.~ 2 Poradi Zacatek monitorovaciho Konec monitorovaciho Termin odevzdani
Cast lll., bod 2.2 monito noniton
1 1.1.2021 30.6. 2021 31.7.2021
r r 4 V4 (<]
2. 1.7.2021 31.12. 2021 31.1. 2022
Sledované obdobi 6 mésicu, ,
. e . - . ., . 3. 1.1.2022 30.6. 2022 31.7.2022
nasledujici mesic na zpracovani 7 17 2022 31.12. 2022 58.2.2023

Odevzdava se do posledniho dne mésice nasledujiciho po ukon€eni
sledovaného obdobi (v pfipadé zavére¢né ZoR stanovena dvoumeésicni Ihata)

NedodrzZeni terminu pro pfedkladani ZoR => sankce dle Rozhodnuti


https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz/-/dokument/809712

ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU - UVOD 1.

Pfijemce je v oduvodnénych pfipadech opravnéen pozadat o prodlouzeni
lhity pro predlozeni ZOR. Zadost s odivodnénim se predklada
prostfednictvim IS KP14+. Zadost musi byt pfedloZzena pfed uplynutim lhaty

pro piedloZeni zpravy, které se odloZeni terminu tyka. Zadost formou depese
— nejedna se 0 zménu oznamovanou skrze zmeénove fizeni.

Ve vyjimeénych pfipadech muze pfijemce pfedlozit zpravu o realizaci projektu
mimo terminy vyplyvajici z pravniho aktu. Tuto zpravu muze pfijemce
predlozit v situaci, kdy dosud poskytnuté Ccasti dotace nevystaCi na
financovani realizace projektu az do doby, kdy Ize oCekavat vyplaceni dalSi
casti dotace ve vazbe na zpravu o realizaci projektu predlozenou v nejblizSim
fadném terminu. Zména ve vymezeni monitorovacich obdobi je podstatna
zmeéna bez zmeény RoD.

RO provede kontrolu zprav do 40 pracovnich dni.

V pripadé neschvaleni ZoR je nasledujici zprava predkladana i za obdobi,
které prijemce popisoval v pfedchazejici neschvalené zprave.



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU - UVOD II.

V IS KP14+ |ze ZoR a ZoP vypracovat teprve poté, co:

je ukonCena administrace vSech dfive podanych zprav o realizaci projektu
a zadosti o platbu,

je ukonCena administrace vSech zahajenych zménovych fFizeni (t. zadosti
0 zménu) tykajicich se rozpoctu nebo finanéniho planu, u kterych datum zmény
platnosti spada do monitorovacinho obdobi, za které by méla byt podana zprava
o realizaci projektu Ci zadost o platbu,

je ukonCena administrace vSech zménovych fizeni (tj. zadosti o zménu) tykajicich
se jakékoli podstatné zmény projektu, u niz datum platnosti spada do
monitorovaciho obdobi, za které by méla byt podana zprava o realizaci projektu Ci
zadost o platbu.

V situaci, kdy pfijemce rozpracuje ZoR a teprve nasledné je schvalena zadost
0 zmeénu, jejiz platnost spada do monitorovaciho obdobi, ke kteréemu se
zpracovanad ZoR a ZoP vztahuji, musi pfijemce provést aktualizaci dat
Vv rozpracované ZoR a ZoP.



ZAVERECNA ZPRAVA O REALIZACI

Povinnou prilohou zavéreCné ZoR je vyplnény
dotaznik zaméreny na vysledky projektu (nad
ramec indikatort) a pfipadné vyhodnoceni postupu
realizace, pro které neni prostor ve zpravach o realizaci.

Tento dotaznik sestavuje RO, pfitemz k ziskani Gdajt od pFijemce vyuziva aplikaci
umoznuijici vyplnéni udaji prostrednictvim internetového prohlizece:

https://pruzkumy.esfcr.cz/index.php/984218

Dotaznik nebude anonymni, aby bylo mozné ziskané udaje propojit s daty, ktera
jsou obsaZena ve ZoR a zejména s udaji o dosazenych hodnotach indikatoru.

Protoze aplikace pro sbér odpovédi na otazky v dotazniku neni propojena na udaje
v ISKP14+, prijemce po zpracovani dotazniku vygeneruje v elektronické
podobé sestavu ve formatu *.pdf, a tu pfilozi do zavére€né ZoR.


https://pruzkumy.esfcr.cz/index.php/984218

ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU — ZALOZKY I.

Prijemce klikne na zaloZzku Zpravy o realizaci.

Nachazite se: Nasténka  7adatel | Test celého procesu schvalovani a realiz. .. Identifikace operace
Hodnoceni operace N IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni {§} PRISTUPKPROJEKTU g PLNEMOCI DG ZMENIT ZPUSOB JEDNAN KOPIROVAT 3¢ UKONCITPROJEKT  Id TISK
Zadost o prezkum rozhodnuti
Informovani o realizaci Ve
"y < ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
Zadost 0 zménu . - - X
~ Test celého procesu schvalovani a realizace projektu OPZ _ Janka(2) CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_077/0000
Zadost o plathu

STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH
Zpravy o realizaci Projekt v piné (fyzické i financni) realizaci 1fxUbP

Vefejné zakazky

PROCES —Zadost o podporu
Kontroly s Realizace DATUM ZALOZENI Di
24 kvétna 2016 17:19:47 2
Kontroly SPRAVCE PRISTUPU
DATUM PODPISU Di
Poulll chjskee A CNKOPJAN 24 kvétna 2016 22:0532 2

PFijemci se otevie nova zalozka s nazvem INFORMOVANI O REALIZACI. Pro zalozeni nove
zpravy o realizaci projektu klikne prijemce vlevem menu na ZALOZIT NOVOU
ZPRAVU/INFORMACI.

Navigace A INFORMOVANI 0 REALIZACI
Operace POfadote Cislo  piocpokisdané datum podini ~ Sledované obdobi od Sledované obdcbi do Typ dokumentu DuhZoRfloP  Stav ZoR/loP/ZoU
ZoR/loP lm adane aatum podani /OVane o I ane ol 1| Yp dokumel ruh IoR/lol v ZoR/loP/Zol

Harmonogram Zprav/Informaci

[ LAl Al ¥ Y LAl Al Y

Menalezeny Zadné zaznamy k robrazeni 7

ZaloZit novou Zpravu/Informaci I




ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU - ZALOZKY ILI.

Informace o zpravé

Realizace, provoz/idriba vystupu

— Zakladni informace o projektu a predkladané ZoR

Klicové aktivity Kontaktni l]daje
Indikatory

Pokrok v realizaci KA

Horizontalni principy

Identifikace problému I N d | kétO ry

Cestna prohlageni . - o
publicita Horizontalni principy
Dokumenty P‘r'.I'J my

Verejne zakazky

Verejné zakazky

Hodnoceni a odvolani

Udaje o smiouvé/dodatk Verejna podpora (neni pro vyzvu ¢. 137 relevantni)

Vefejné zakdzky - etapy . v v

Névihipodnit na OOHS Kontroly (mimo kontrol z urovné poskytovatele podpory)
Piilohy k vZ Povinna publicita

Subjekty projektu , c c

sdresy s Problemy v realizaci

Osoby subjektu Cestna prohlaseni

Uéty subjektu vr

Ucetni obdobi P”IOhy

Vefejna podpora
Firemni proménné

Podpis dokumentu 8



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU — ZALOZKY lII.

Informace o zpravé: prijemce vyplni (upravi) datum zahajeni a ukonceni
sledovaného obdobi, skuteCné datum zahajeni a ukonceni realizace projektu
a kontaktni udaje na zpracovatele zpravy.

Realizace, provoz/udrzba vystupu — nevyplnuje se.
Prijmy — vypIni se 0,00 (projekt negeneruje prijmy).

KliGové aktivity - popis pokroku v realizaci kliCové aktivity za sledované
obdobi — popsat (max 2000 znakul) + moznost pfilohy.

Horizontalni principy - pouze ,Cilené zaméreni“ a ,Pozitivni vlivy® (neutralni
vliv neni potfebné vypliovat) - v ramci ZoR, ve které HP byly napliovany.

Identifikace problému — vyplnit pripadné problémy: identifikace, popis
a reseni.

Cestna prohlaseni — zatrhnout souhlas.



Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

PUBLICITA



POVINNOSTI PRIJEMCU V OBLASTI

INFORMOVANI A KOMUNIKACE

Povinnost zverejnit na své internetové strance, pokud takova stranka
existuje, struény popis projektu umérny mife podpory vcetné jeho cill
a vysledkt a zdaraznit, Ze je na dany projekt poskytovana finan¢ni podpora
EU. Popis je doporu€eno viozit pfi zahajeni realizace projektu a nasledné jej dle
potfeby aktualizovat.

Povinnost spravovat prezentaci projektu na portalu www.esfcr.cz.
Zakladni obsah prezentace (t. popisu projektu) je na portal prenesen
z MS2014+ z obsahu zadosti o podporu, pfijemce ji nasledné dle potreby
aktualizuje.

Povinnost umistit alespon 1 povinny plakat velikosti minimalné A3
s Informacemi o projektu v misté realizace projektu snadno viditelném pro
verejnost, jako jsou vstupni prostory budovy.

Pro vytvoreni povinného plakatu - pfijemce povinen vyuzit elektronické Sablony,
které jsou ke stazeni na portalu http://publicita.dotaceeu.cz (viz dale).

Na vystupech povinné prvky vizualni identity OPZ (viz Obecna Cast pravidel).

Informovani CS a dalSich subjektti o financovani projektu z OPZ a ESF.

11


http://publicita.dotaceeu.cz/

PUBLICITA V ZOR

Nastroj Povinna / Jaké hodnoty muze pfijemce
nepovinna vyplnit
polozka
v ZoR
projektu
Povinné prvky jsou uvedeny na Fovinna Ciselnik:

dokumentech, webovych strankach a

dalsich nosicich financovanych z v i
evropskych fond( v souladu s Pravidly * prozatim ne
pro zadatele a pfijemce a to v souladu s  nevztahuje se*®
povinnymi technickymi parametry

Plakat u projektu ESF a u projektd U ESF Ciselnik:

ERDF/FS v hodnoté nizsi nez 500 000 povinna vZdy e  ano

EUR velikosti min A3 i
* prozatim ne

» nevztahuje se*®
V tabulce uvedeny povinné vykazované nastroje publicity, nelze zvolit variantu
,2nevztahuje se".
Pfi splnéni povinné publicity popiste v poli ,komentari“ zpUsob jejiho naplnéni.
Krom povinné publicity ma prijemce moznost vykazat i nepovinné zajisténi

propagace projektu. "



POVINNE PRVKY VIZUALNI IDENTITY OPZ

znak EU a odkaz ,Evropska unie” = logotyp
odkaz ,Evropsky socialni fond*

odkaz ,Operacni program Zameéstnanost®

Evropska unie bt Evropska unie
Evropsky socialni fond * * Evropsky socialni fond
* * S, 4 v * N d ’ N
* g * Operacni program Zameéstnanost * 4 * Operacni program Zaméstnanost

malé propagacni predméty:

*
*

* *
* e x

Evropska unie Evropska unie

Technické parametry — viz. Obecna ¢ast pravidel

13



VIZUALNI IDENTITA

Barevnost loga EU

Na webovych strankach pfijemce povinné barevné logo. V ostatnich pfipadech se
barevné provedeni pouzije, kdykoli je to mozné

Jednobarevnou verzi lze pouzit jen v odlvodnénych pfFipadech (tisk na béznych
tiskarnach, kdy je barevna verze nehospodarna, neekologicka Ci neesteticka)

Pofizeni Cernobilé kopie barevného originalu se nepovazuje za nedodrzeni pravidel
publicity
Velikost loga EU

Znak EU a povinné odkazy musi byt umistén tak, aby byl zfetelné viditelny, velikost musi
byt uUmérna rozmérdm pouzitého materialu

Jsou-li kromé logotypu EU zobrazena dalSi loga, musi mit znak EU nejméné stejnou
velikost (méfeno na vysku nebo Sirku) jako nejvétsi z téchto dalSich pouzitych log.

V pfipadé pouziti dalSich log bude logotyp EU vzdy na prvni pozici, at' uz v horizontalnim
Ci vertikalnim razeni.
Umisténi

Na internetoveé strance musi byt logotyp EU umistén tak, aby byl viditelny pfi otevreni
stranky na digitalnim zafizeni bez nutnosti rolovani dold.

14



VIZUALNI IDENTITA

Dalsi loga pouzit 1ze (pro nazornost bylo pouzito logo MPSV)
ale nesmi byt vetsi ani prvni.
Lze pouzit logo prijemce Ci projektu apod.

Vyjimku tvori povinny plakat, doCasna/stala deska/billboard (viz
dale), pro které jsou povinné elektronicke Sablony z webu

\\\ == ‘ v l I
I Evropska ume><
* * Evropsky s socialni fond el &‘
* * A
'+ »»——| Operacni program Zamestnanost

ska unie

* *
| "% | Evropsky soeialni fond
gy Operacni program 'amésnlagt

% By
e P A . ) Evropska unie
% gt * * Evropsky socialni fol
5, - 9
T x * Operacni program Zameéstnanost AT

Operacni program Zaméstnanost

%% —_| Evropska uni ,
W <N =5 socialni fond * X x Evropska unie
SV ).4}/ Operacni p Zaméstnanost

Evropsky socialni fond

- Operacni program Zaméstnanost
** % Evropska unie D m
Sl Evropsky socialni fond U l' \‘ '
s Operacni program Zaméstnanost m m

15



VIZUALNI IDENTITA - POUZITI

ANO

povinny plakat, do¢asna/stala deska nebo
billboard

weby, microsity, socialni média projektu
propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty,
publikace, Skolici materialy) a propagacni
predmeéty

propagacni audiovizualni materialy (reklamni

spoty, product placement, sponzorské vzkazy,
reportaze, porady)

inzerce (internet, tisk, outdoor)
soutéze (s vyjimkou cen do soutézi)

komunikacni akce (seminare, workshopy,
konference, tiskové konference, vystavy,
veletrhy)

PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy,
informace pro média)

dokumenty pro verejnost €i cilovou skupinu
(vstupni, vystupni/zavéreCné zpravy, analyzy,
certifikaty, prezencni listiny apod.)

vyzva k podani nabidek/zadavaci
dokumentace zakazek

NE

interni dokumenty

archivaCni Sanony

elektronicka i listinna komunikace
pracovni smlouvy, smlouvy s dodavateli,
dalSimi prijemci apod.

ucetni doklady vztahujici se k vydajim
projektu

vybaveni pofizené z prostredki projektu (s
vyjimkou propagacnich predmétu)
neplacené PR ¢élanky a prevzaté PR vystupy
(napf. médii)

ceny do soutézi

vystupy, kde to neni technicky mozné (napr.
strojové generované objednavky, faktury)

16



POVINNY PLAKAT |

Alespon 1 povinny plakat min. A3 s informacemi
0 projektu.

Po celou dobu realizace projektu.

V misté realizace projektu snadno viditelném pro verejnost,
jako jsou vstupni prostory budovy.
Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude umistén na
vsech téchto mistech.

Pokud nelze umistit plakat v misté realizace projektu, bude
umisten v sidle prijemce.

Pokud pfijemce realizuje vice projektt OPZ v jednom misté, je
mozné pro vSechny tyto projekty umistit pouze jeden plakat.

17



POVINNY PLAKAT II

Pro vytvoreni je treba vyuzit elektronickou sSablonu,
ktera Je na webu je zde:

https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

Na plakatu muze byt jen logo operacniho programu
a logo MPSYV (nikoliv logo projektu).
Na plakatu uvést: 4

1) nazev projektu;

2) cile projektu (napr. ,,Cilem projektu
je profesionalizace organizace”).

18


https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

Generator nastroju povinné publicity EVROPSKALNE
evropskych strukturalnich a investiénich fondu a investini fondy

Aplikace pro snadnéjsi dodrZovani
publicity fondd EU.

' BNONONONO

Wybar WioZeni Mastawvani Mahled Stafeni

farmatu Gdajd pro tisk souboru

1. VYBER FORMATU

Stala pamétni deska Docasny billboard Plakat A3

Ma wysku - 300200 mm Minimalni - 2100x2200 mm Na wyiku - 297=x420 mm

VioZeni ddajd

Horizontalni rozleZeni -

MNa Sirku - 400x300 mm 5100x2400 mm Ma Sifku - 420x297 mm

19



POVINNY PLAKAT — NAVOD lii

2. VLOZENIi UDAJU

Nazev programu

Operacni program Zaméstnanaost

Néazev RO/ZS

Ministerstvo prace a socialnich véci

Vyberte fond

Evropsky socialni fond

Nazev projektu/operace

Nejlepsi organizace

Hlavni cil projektu/operace

Cilem projektu je profesionalizovat organizaci

3. NASTAVENI PRO TISK

Zvolte variantu

Cernobil4 Barevna

Zobrazit nahle

Vygenerovat PDF s ofezovymi znackami?

‘ ANO ‘ NE

20



POVINNY PLAKAT — NAVOD IV

4. NAHLED

Projekt

NEJLEPSi ORGANIZACE

je spolufinancovan Evropskou unii.

Cilem proj jep

Stazeni souboru

Aplikace pro snadné&jsi dodrZovani
publicity fond( EU.

EVROPSKA UNIE

Evropsky socialni fond
Operatni program Zaméstnanost
Vybér

VloZeni Nastaveni Nahled Stazeni

formatu udajd pro tisk souboru

5. STAZENi SOUBORU

Vvas dokument byl vytvoren.



SANKCE

Pri  nedodrzeni pravidel publicity na povinnych
| nepovinnych nastrojich mohou byt udeleny sankce:

pochybeni musi byt viditelné/rozpoznatelné pouhym okem
(nedostatky, které nejsou pouhym okem rozpoznatelné, nejsou
sankcionovany);

vzdy je stanovena pfimérena Ihuta k napraveé;

maximalni vySe vSech sankci v oblasti publicity na jeden projekt
je 1.000.000 K¢;

sankce je vymerena procentem z celkové Castky podpory;

vesSkera dokumentace (vyzvy k napravé, sdéleni pochybeni
apod.) je zajistovana prostrednictvim IS KP14+.

22



Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

INDIKATORY



) 4

INDIKATORY - VYZVA C. 137

Zavazny indikator k naplnéni ve vyzveé ¢. 137:

6 00 00 Celkovy pocet ucastnikii . Kazdy ucastnik se zapoCitava jen jednou.
Ué&astnici s bagatelni podporou se nezapoditavaji.

Cilové hodnoty zavazné, zmeénit Ize jen podstatnou zménou

Sankce pfi nenaplnéni cilovych hodnot > 85 %

VySe odvodu v procentech z dotace podle miry nenaplnéni vSech povinnych indikatoru
(pramér)

Indikator bez zavazku:

m Nazev indikatoru Informace

Zachycuje vyjadfenou zménu situace cilovych skupin
projektu. Jedna se o ucastniky, ktefi prosli jakymkoliv
testem nebo zkouSou (Nemusi to byt pouze rekvalifikace).
Nejtypi¢téji se jedna o UspéSna absolventy kurz(. Kazdy
ucastnik se zapocitava pouze jednou

Ucastnici, ktefi ziskali kvalifikaci po
ukonceni své ucasti

6 26 00

=> Bude vykazan na konci projektu.

24



INDIKATORY - OBECNE 1.

»Za 0sobu, ktera ma z podporeného projektu pfimy prospéch, je povaZzovana pouze
ta osoba, ktera se ucastni ¢innosti realizovanych v ramci podporeného projektu
pro cilové skupiny a u niz rozsah jejiho zapojeni do projektu prekroéi tzv. bagatelni
podporu (prekroéi limit 40 hodin podpory).“

Podporenou osobou je pouze osoba, ktera:

ziskala v daném projektu podporu v rozsahu minimalné 40 hodin (& 60 minut)
(bez ohledu na pocet dilCich zapojeni do projektu) a zaroven

alespon 20 hodin z této podpory, kterou osoba v daném projektu ziskala, nema
charakter elektronického vzdélavani (tj. vzdélavani pomoci PC a siti).

Osoba, ktera toto nespliiuje, patfi do tzv. bagatelni podpory: eviduje se, nicméné do
hodnoty indikatoru se nezapocitava.

Jako podporu ovsem nikdy nelze oznacit aktivity, v nichz nejde

o zlepseni situace ¢i znalosti/kompetenci, ale dochazi pouze k:
Sifeni povédomi o projektu
ke sbéru informaci
k Sifeni publikaci, ¢asopisu, brozur, letaku,...,
k uCasti na kulatych stolech nebo pracovnich skupinach a;j.

25



INDIKATORY - OBECNE L.

Je vhodné, aby byl zapis poskytnuté podpory vytvoren v okamziku,
kdy Ize vyuzivani této konkrétni podpory danym clovekem povazovat
za ukoncené.

Nicméné neni chyba, kdyZz pfijemce vyuziti podpory zada uz v prubéhu
jejiho vyuzivani danou osobou.

Podpora musi byt zapsana nejpozdéji v navaznosti na dokoncCeni realizace
projektu, tj. v dobé zpracovavani zavérec¢né ZoR.

Zadavaji se i podpory, které prijemce ,nedocCerpal®, v pripade, Zze nejsou
bagatelni:

Pokud nékdo nedokoncil kurz, nicméné stravil v ném vice ¢asu,
nez je limit pro bagatelni podporu, podpora se eviduje, i pres
nedokonceni.

Pokud nedokonceni vedlo k tomu, Ze osoba nema certifikat/jiny

doklad, pak je doporucCeno toto uvést do strucného popisu.
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ZPRAVA O REALIZACI - INDIKATORY |I.

Dosazené hodnoty indikatoru se ve Zpravach o realizaci projektu uvadéji
kumulativné, tedy vzdy souhrnné za obdobi od pocCatku projektu do konce
prislusného monitorovaciho obdobi.

Na detailu jednotlivych indikatort je zobrazen pfiznak, zda dosazena
hodnota daného indikatoru bude vykazovana s vyuzitim IS ESF 2014+
nebo editaci hodnoty primo ve Zpravé o realizaci, kterou prijemce

zpracovava v IS KP14+:
@
I.I

U indikatoru 6 00 00, ktery sleduje
ucCastniky projektu, dochazi
k automatickému natazeni hodnot ze
systému IS ESF 2014+ do zpravy
o realizaci (viz dale).

LR

!
f
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ZPRAVA O REALIZACI - INDIKATORY ILI.

Vykazani hodnot indikatoru 6 00 00

o, o, Pt P

(@) rrocramy (&) kuenti () Forum () INFOCENTRUM @ SPRAVA DAT ;E_!ﬂ Ing. Tereza Pavlikova

IS ESF 20145 Pristup on-line pres portal ESF
https://www.esfcr.cz/

SPRAVA AKCI

SPRAVA ZADAVACICH RiZeni Fungovani aplikace v prohlizeCich Internet

Explorer od verze 10 a novéjSi, Google

Chrome, Mozilla Firefox a Safari, a to vzdy

oA v aktualni verzi nebo nejblizSi predchozi
verzi.

SPRAVA PRODUKTU

Pokyny pro praci v IS ESF14 a Monitorovaci list podporené osoby:
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz
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INDIKATORY SLEDOVANE PROSTREDNICTVIM

IS ESF 2014+ - |.

Registrace - kazdy uzivatel musi byt v systému registrovan.

Hlavni kontaktni osoba projektu spravuje pristupy ostatnim
uzivatelum.

Technicka podpora - online diskusni klub dostupny na:

https://www.esfcr.cz/technicka podpora opz

Technické  nedostatky feSeny prubézné  (nezobrazovani
relevantnich indikatoru...) — automaticka oprava v IS KP14+.
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INDIKATORY SLEDOVANE PROSTREDNICTVIM

IS ESF 2014+ - 1.

Rozsah sledovanych udaji pro kazdého ucastnika: pohlavi,
postaveni na trhu prace, nejvyssi dosazené vzdélani, typ znevyhodnéni,
pristup k bydleni, situace osob sdilejicich stejnou domacnost, sektor
ekonomiky, v némz je osoba ekonomicky aktivni, specifikace pusobeni
ve verejném sektoru....viz Obecna pravidla pro zadatele a prijemce.

Monitorovaci list podporené osoby — formular neni zavazny — data
mohou byt podloZena jinou evidenci, formulaf muze byt upraven.

IS automaticky hlida u jednotlivych osob limit bagatelni podpory
(40 hodin v délce 60 minut ). Systém vyhledové bude 45 min. hodiny
prepocitavat. Do té doby provede prepocCet pfijemce.

IS z vyplnénych udaju generuje hodnoty pro vSechny indikatory tykajici

se ucastnikd a prenasi sam hodnoty do IS KP14+.
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INDIKATORY SLEDOVANE

PROSTREDNICTVIM IS ESF 2014+ - III.

IS ESF 2014+ slouzi pro zaznamy s vazbou na indikatory projektu
tykajici se ucéastnikl projektu.

U osob, u kterych neni planovano zapojeni do projektu v takovem
rozsahu nebo typu, aby jimi vyuZzZita podpora presahla Ilimit
bagatelni podpory (tj. priiemce neplanuje je zapocitat do hodnot
indikatoru tykajicich se ucastnikd), neni potfeba udaje o dané
osobeé do IS ESF 2014+ zapisovat.

Prijemce musi mit k dispozici prukazné zaznamy i o zapojeni
techto osob do projektu.

Nejsou ovSem treba vsechny charakteristiky vymezené pro
ucastniky projektu.

31



INDIKATORY SLEDOVANE PROSTREDNICTVIM

IS ESF 2014+ - |V.

Kazdy ucastnik (podporena osoba) se zapisuje do systemu s vyuzitim:
jména a prijmeni,
bydliste,
data narozeni.

Osoby, které nejsou identifikovany do téeto miry detailu, nemohou
byt zapocCteny mezi uCastniky projektu.

Kazda osoba se eviduje pouze jednou bez ohledu na pocet
obdrzenych podpor.

Validace na Registr obyvatel, zda osoba existuje (ztotozneni
osoby).

Prijemce zaklada kazdou podporenou osobu jednotlivé a udaje o ni
edituje.

32



INDIKATORY SLEDOVANE

PROSTREDNICTVIM IS ESF 2014+ - V.

Typy podpory

1. Vzdélavani

2. Podpora zakladnich kompetenci pro
nalezeni pracovniho uplatnéni

3. Kariéroveé poradenstvi a diagnostika

4. Podpora zajiSténi pece o déti

5. Podpora pracovniho uplatnéni (ziskani
zameéstnani nebo staz)

6. Podpora bydleni (ziskani najemni Ci
podnajemni smlouvy)

Mozné typy podpor ve vyzveé 137:

7. Krizové, azylové a ,pfechodové” ubytovani

8. Ambulantni sluzby (mimo podpory zdravi,
vCetné dusevniho)

9. Terénni sluzby (mimo podpory zdravi,
vCetné dusevniho)

10. Podpora zajisténi péce o znevyhodnén.
(télesné postizeného, seniora apod.)

11. Podpora zdravi, v€etné dusevniho

12. Jiné: nelze zaradit pod zadny predesly typ

typ podpory ,vzdélavani®, specificky ,jiné vzdélavani®,

Pripadné: typ podpory ,Jiné".
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INDIKATORY SLEDOVANE PROSTREDNICTVIM

IS ESF 2014+ - VI.

Vypocet indikatort
za UcCelem zpracovani zpravy o realizaci,

K vybranému datu.

Pred spusténim vypoctu je treba zkontrolovat, zda:
jsou vyplneny udaje o podporenych osobach za sledované obdobi,

je schvalen seznam podporenych osob.

Indikatory se vypocitavaji pro osoby, které jsou uvedeny ve schvaleném
seznamu podporenych osob.

Prijemce tim systému sdéluje, Zze udaje muze pouzit pro vypocet.
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INDIKATORY SLEDOVANE PROSTREDNICTVIM

IS ESF 2014+ - VII.

Jakmile je zprava o realizaci projektu predlozena RO ke kontrole,
IS ESF2014+ automaticky zamkne moznost schvalovat seznam
podporenych osob a otevre ji znovu az pri pripadném vraceni
zpravy o realizaci projektu k opravé nebo po jejim schvaleni.

Po schvaleni zpravy o realizaci projektu se do systému zapiSe
datum schvaleni a ulozi schvalené hodnoty indikatort. Pfijemce
muze dale editovat udaje o podporenych osobach pro nasledujici
zpravu o realizaci projektu.

Akce projektu — verejné / neverejné — editovany na www.esfcr.cz
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PREZENCNI LISTINA

Prezencni listina musi obsahovat minimalneé tyto nalezitosti:
oznaceni projektu,
oznaceni vzdelavaci aktivity,
termin a Cas zahajeni a ukoncCeni vzdelavaci aktivity,
jméno lektora a jeho podpis,
jména ucastniku vzdélavaci aktivity,
podpisy ucastniku stvrzujici jejich ucast,
vSechny prvky povinného minima publicity OPZ.

V pripadé nékolikadennich vzdélavacich aktivit je tfreba podpisem
potvrdit kazdy den, kdy se ucCastnik vzdélavaci aktivity zucCastnil.
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU -

DOKUMENTY

Na zalozku ,Dokumenty zpravy® — mozné vkladat prilohy.
Povinné prilohy nejsou stanoveny.

Dokument o velikosti maximalné 100 MB.

Nazev dokumentu.
Popis dokumentu.
Soubor — prilozit elektronickou verzi dokumentu.

Moznost samostatneho elektronického podpisu.
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU -
DOKONCENI

Kontrola.
Finalizace.

Podpis.
Po finalizovani zpravy jiz nelze promitnout zadné zmeény.

Vraceni ZoR — informace depesi (bud cela ZoR nebo
konkrétni obrazovky).

Lhaty: nedoruceni ZoR v terminu => sankce dle RoD.
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ZADOST O PLATBU

Z&dost o platbu je pfedkladana spolu se Zpravou o realizaci (ZoR).

Zadost o platbu musi byt finalizovana a podepsana pred finalizaci

Zpravy o realizaci (ZoR).

Prirucka Pokyny pro vyplnéni Zzadosti
o platbu a zpravy o realizaci projektu
v ISKP14+ je k dispozici na www.esfcr.cz.
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-

realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz/-
/dokument/809712

Zadost o platbu v ISKP14+ se sklada
z neékolika zalozek, umisténych v casiti
Zadost o platbu / Datova oblast Zadosti.

Hodnoceni operace P

Zadost o platbu

Hodnoceni
Zadost o piezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci Fat

Zpravy o realizaci

Navigace s

Operace
Vytvoiit novou
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ZALOZKY IDENTIFIKACNI UDAJE

A SOUHRNNA SOUPISKA

Zalozka ldentifika€ni udaje

B NAZEV UCTU
Vyplni se pouze ucet pfijemce, popripadé Zadatel/Pfijemce | B
partnera s finanénim prispévkem.
Zalozka Souhrnna soupiska
Datova oblast zadosti et

ZaloZka Souhrnna soupiska se naplni
finanCnimi daty po vyplnéni dilCich soupisek
dokladu:

Zalozka SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY

Zalozka SD-2 LIDSKE ZDROJE

Zalozka SD-3 CESTOVNI NAHRADY-

SOUPISKA PRIJMU —

Pro vyzvu 137 je relevantni pouze
vyplnéni soupisky SD-2 Lidské zdroje

Identifikacni adaje

Zadost o platbu

Souhmna soupiska

D-1 Ucetni/dariové doklady

SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska prijm
Nezpusobilé vydaje

Dokumenty
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SOUHRNNA SOUPISKA

[ Nowzizon | Smzatsianan | it ]Somo___
Datova oblast zadosti At Hiaviéka soupisky

Identifikaéni udaje PORADOVE CiSLD B EVIDENCNI CiSLD/OZNACENI SOUPISKY CisLD NAZEV PRIJEMCE FINANCNI PODPORY
Zidost o platbu Vyplnit, ulozit |

Souhmna soupiska

Pro oznaceni Evidencéniho Cisla pouzijte Ciselnou fadu ve vazbé na
poradi predkladané ZoP (1, 2, 3,..).

SD-1 Uetni/danové doklady
SD-2 Lidske zdroje
SD-3 Cestovni nahrady

ok pien Zalozka SOUHRNNA SOUPISKA se naplni finan&nimi daty poté,
Nezpisobilé vjdaje co pfijemce vyplni diléi soupisky dokladu (pro vyzvu 137 soupisku
Dokumenty S D'2) .

Podpis Zadosti o platbu

Na téchto dilCich soupiskach zadava prijemce jednotlivé zaznamy
a pro kazdy ze zaznamu vypliuje nékolik udaju.

V pfipadé nutnosti zadat velky rozsah dat nemusi byt ruéni zadavani
jednotlivych hodnot pfimo v IS KP14+ efektivni. Z tohoto ddvodu je v IS
KP14+ zapracovana funkcionalita uzivatelského importu souboru ve
formatu XML.

Navod pro import souborl je popsan v dokumentu Import XML

soupisky dokladi v IS KP14+: https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-
o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-0-zmenu-opz.
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LIDSKE ZDROJE 1.

Na zalozce SD-2 LIDSKE ZDROJE uvadi prijemce seznam vydajd
narokovanych v ramci kapitoly rozpoctu OSOBNI NAKLADY.

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Souhrnna soupiska <

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidské zdroje

: Export standardni
SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska pmmﬁ M| 4|1+ | M Poloiek na stranku | 25 =
R | somo |
Dokumenty

Vypliuji se udaje, které se vztahuji ke konkrétnimu pracovnépravnimu vztahu,
na zakladé kterého je pracovnik zapojen do projektu.

Osobni naklady — pracovni smlouvy (véetné OSVC), DPP, DPC.
Mzdovy naklad za zaméstnance = hruba mzda + odvody zaméstnavatele.

Max 1,0 uvazek dohromady u vSech subjektu (pfijemce a partnefi), pokud je
osoba byt jen CasteCné hrazena z projektu.

Ke zpusobilym vydajum presahujicim ¢astku 10.000 K& nutno dolozit:

kopie vypisu z uctu, z nehoz byly mzdy vyplaceny,

skeny pracovnich vykazu, jsou-li dle pravidel OPZ vyZadovany. "



LIDSKE ZDROJE II.

Systém automaticky doplni pole ,Hodinova mzda/plat®, ,Mzdovy/Platovy vydaj*
a pole ,Prokazované zpusobilé osobni vydaje®“.

K vydajim na soupisce SD-2 LIDSKE ZDROJE se pfiklada jako pfiloha
prislusny pracovni vykaz ve formé skenu (je-li zpracovani prac. vykazul
relevantni). Povinné se pfiklada pracovni vykaz u vydaje, pokud uplatiiovana
¢ast osobnich nakladu v projektu prevysuje 10.000,- KE.

Po vyplnéni Udajd na soupisce SD-2 LIDSKE ZDROJE je vhodné soupisku
vyexportovat ve formatu *.xIsx a pfrilozit jako pfilohu zadosti o platbu na zalozce

Dokumenty.
Sentifih Fond
p pracovni Jine . :
Kéd Ketundiiette doby  Zdtovand Podet | wvida - '°’““.I A R
polotky Polotkav roke & pracovniki hrubd Datum odpracov: (odv: vilsje | m
Pof: kapholy - mésice, k Prigmeni Jméno Druh pracovné S Hodinovd . bodin 2 * Mzdovy/Plat (neodva 2 rpusobilé
cish g % némuz se pracovnd pracovnika  pravniho vztahu z ““.'m mzdajplat . ady vyda) stz zdravotni  osobni
rozpoéty projekty bl zaméstnay v daném vydaje na 2 aich tini o
projektu b vdaném mésici projektu  nich )
nakdady mésict v odvo odvody) zaméstnava
hodinach
[ Y Y .l 1Y 'Y 1Y 'Y \ ¢ Y r el Y 'Y
3|14 Pracovn 1.1.2016  Jan Sikovny Pracowni smi 16400 2000000 12195 1.1.20016 8200 10 000,00 357000 1357000
1.1 Pracoy 1.12. 2015 in Nedikovny  Pracovni sir : g 2 7
6 112 DPP 1.1.2016  Josef Opatmy Dohoda o pro 5000 1100000 22000 1.1.2016 50,00 11 000,00 11 000,00

- - - - - - - - -
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PRACOVNI VYKAZY

Pracovni vykazy jsou u pracovniku projektu (ve vyzvé ¢&. 137)

3 okolnosti:

1. u pracovnika, ktery v ramci jednoho pracovnépravniho 1 arlene
vztahu vykonava €innosti pro projekt i mimo projekt; (ve. dodatttu)

pro proje

2. U pracovnika, ktery v ramci jednoho pracovnépravniho Pultrelielf=d
vztahu vykonava cCinnosti pouze pro projekt, nicmene
tyto Cinnosti spadaji do vymezeni vice pracovnich P
pozic s rznou odménou; \ |

3. jedna se o0 pracovnika, ktery v ramci daného ﬂ

pracovnepravniho vztahu vykonava take Ccinnosti
spadajici do vyctu ¢innosti vylouc¢enych z Osobnich
nakladu (tzn. je zde riziko dvojiho financovani).
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PRACOVNI VYKAZY

1 4

Zpracovavaji se mesicne.

K ZoP se dokladaji pouze
pracovni vykazy, v ramci
kterych je narokovana cCastka
nad 10 tisic korun.

Uvadi se pouze

skupiny cinnosti:

kolik Casu na dané Cinnosti
pracovnik stravil.

Pracovni vykaz a Priklady
vykonavanych ¢innosti:

https://www.esfcr.cz/pracovni-
vykaz-opz



https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz

o

ZALOZKA SOUPISKA PRIJMU

Zalozka SOUPISKA PRIJMU se vypliiuje pouze v prfipadé
nahodilych pfijmu (feSilo by se individualné - projekty ve vyzvé
C. 137 nevytvareji pfijmy).

Prijmem projektu nejsou: napr. uroky na bankovnich uctech, platby,
které prijemce obdrzi ze smluvnich pokut v dusledku poruseni
smlouvy...

Vzhledem k tomu, ze se hodnota Cistého pfijmu vykazuje jednou
souhrnnou Castkou, neprikladaji se zadné prilohy prokazujici dilCi
prijmy. Kontrola dokladu souvisejicich s prokazovanymi prijmy je
soucasti kontroly na misté.

SD-2 Lidské zdroje @ CisLo UCETNHO DOKLADU
PORADOVE CiSLO V UCETHICTVI B DATUM PRIJMU B VYKAZANE PRIJMY
SD-3 Cestovni nahrady ‘ r |

Soupiska pfijmu

B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) )
Nezplsobilé vydaje ‘ E Typ piijmu: JPP - Jiné peniini piijmy
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ZALOZKA NEZPUSOBILE VYDAJE

Zalozku prijemce nevyplnuje.

Doufame, ze zalozka Nezpusobilé vydaje zustane
u vSech projektu nevyplnéna ©
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ZALOZKA DOKUMENTY

Na zalozce DOKUMENTY je moznost
vkladat prilohy k zadosti o platbu.

Jedna se o prilohy, které nejsou zarazené jako prilohy
k vydajum v dilCich soupiskach, napr. bankovni vypisy,
pokladni doklady, prezencni listiny apod.

Do ISKP14+ lze vlozit dokument o velikosti maximalné
100 MB.

B NAZEV DOKUMENTU

SD-3 Cestovni nahrady e :
[ DoloZeny soubor | Sjetina z iéetniho systému

Soupiska prijmu

POPIS DOKUMENTU 0/2000  Oteviit vnovém okné
Nezpusobilé vydaje
Dokumenty
Podpis Zdosti o platbu SOUBOR 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014¢ DATUM VLOZEN

? Setmap i
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ZALOZKA SOUHRNNA SOUPISKA

Po vyplnéni dili soupisky (SD-2 Lidské zdroje) se v zalozce Souhrnna
soupiska zvoli volba ,Napinit data z dokladi soupisky*“ a systém
automaticky doplni vSechna pole v této zalozce s vyjimkou pole
,Prokazované dalsi vydaje stanovené sazbou Ci pausalem®.

Pole ,Prokazovana vySe nepfimych/pausalnich nakladu“ se automaticky
vypocte procentem (40 %) z pole Prokazované zpusobilé vydaje pfimé.

Po vyplnéni ¢astky pausalnich nakladu v poli ,Prokazované dalSi vydaje
stanovené sazbou Ci pausalem® je nutné znovu zvolit volbu ,,Naplnit
data z dokladli soupisky*.

—Financni data

ZPUSDBILE VYDAJE

1 250,00 Naplnit data z dokladi soupisky

i EME -'l'- B ST
PROKATOVANE ZPUSDBILE VYDAJE PRIME Touto aperaci deide k naplnai idaji do souhynné soupisky dokladi a
1 000,00 k naj | d ap do Ed d Sena Zado t platbu.

PROKAZOVANE KRIZOVE FINANCOVANI ﬂ( :anlmn epfimych/paugiinich nikladi, dojde k sutomatickému naplné
1e ht dat d pisky.

200,00
PROKAZOVANA VYSE
NEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLADI)

250,00 51




ZADOST O PLATBU

Cast ZPUSOBILE VYDAJE - POZADOVANO

Po naplnéni souhrnné soupisky systém automaticky
ZPUSOBILE VYDAJE — POZADOVANO.

naplni pole v Casti

Datova oblast zadosti P

Cast CASTKA NA KRYTi VYDAJU ——';;":j';"j;‘;jja'e

V &asti CASTKA NA KRYTiI VYDAJU je nutné
vyplnit pole ,Castka na kryti vydajd investicni
a pole ,Castka na kryti vydaju neinvesti¢ni*.

Castka na kryti vydaju ve vétsiné pfipadd odpovida
vySi prokazovanych zpusobilych vydaju. Vyjimkou
je situace, kdy by vyplacenim Castky v této vysi
dosSlo k pfekroCeni celkové dotace na projekt.

Daldi pole v &asti CASTKA NA KRYTI VYDAJU
dopocita system.

Souhrnna soupiska

SD-1 Ugetni/danové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska prijmua
Nezpusobilé vydaje

Cestna prohlaseni

Podpis Zadosti o platbu

Dokumenty
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CESTNA PROHLASENI

Na zaloZce Cestna prohlaSeni je nutno vybrat jedno ze dvou
preddefinovanych ¢estnych prohlaseni.

Nabidka Cestnych prohlaseni se zobrazi po stisku ikony SEZNAMU.

Prijemce stiskne fadek s relevantnim ¢estnym prohlasenim.

=| Vybér testmych prohlageni
1 uyl yeh pr

¥od Neizev éestndho prahlaseni mﬂl‘“ﬁ"’ Nizav shupiny vibéi
A A Y

OPZ_ioPI_02 CP k ZaPI - Varianta pro piipady, kdy proti piijemei podpary byle zahdjeno insolvencni fizeni NECPPLAT  Nepovinné CP k platbé

0PZ_ZoP1L0N CP k ZoPI - Varianta pro pripady, kdy proti piijemei podpary neni vedena insolvencni fizeni NECPPLAT | Nepovinne CF k plathé

Systém zobrazi text Cestného prohlaSeni. Po precCteni Cestného
prohlaseni potvrdi pfijemce pravdivost zatrzenim fajfky v poli
SOUHLASIM S CESTNYM PROHLASENIM a stiskne tlagitko
U LOZIT CP k ZoP! - Varianta pro pfipady, kdy proti piijemci podpory neni vedeno insolvencni fizen OPZ_FoPl_01 L

IR P M Polofek nastranku | 26 - stranka 12 1. poled
" MNowzimam | Kopirovatziznam [  Smazat zimam ﬂ Storno |
WAZEV €ESTHEHD PROHLASEMI

|IL‘F‘ k ZoP| - Variarta pro pfipady, kdy proti piijernci podpory neni ve| 8 I I Souhlasim s Cestngm prohlagenim I




FINALIZACE ZADOSTI O PLATBU

KONTROLA

Pred finalizaci zadosti o platbu - nutno zvolit
volbu ,Kontrola® a v pfipadé zobrazeni
chybového hlaseni provést odstranéni chyb. Visledek operace.

ISUM-299914: Kentrola probéhla v pofadiu.

o KONTROLA ) FAIMALIZACE  f=h TISK

Pokud kontrola probehne v poradku, je mozné
zadost o platbu finalizovat a podepsat.

Lze vytisknoui pies Kontextovou nabidku (Piave tlacitko mysi)

Zadost o platbu musi byt finalizovana =
a podepsana pred finalizaci Zpravy o realizaci i e i
(ZO R) _ - finalizovat? Po finalizaci jiz nebude
‘ moiné Zadost o platbu upravovat
Poté, co je Zprava o realizaci (ZoR) podepsana, x| ek
zadost o platbu se automaticky prepne do stavu
,Predana/zaregistrovana”.
PODPIS ZADOSTIO PLATEU
6 relisennkeEnTa | S TisH = informace =
P - : Dokumeant byl podepssn
Eiskwé verza 24dosti o platbu CZ.03.2.60/0.010.0/ | o | B 3355:nm e
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VRACENI K PREPRACOVANI

Pokud RO zjisti pfi kontrole Zadosti o platbu nedostatky, které Ize
v ramci administrace zadosti o platbu odstranit, provede vraceni
zadosti o platbu prijemci k dopracovani.

Vyzvu k napravé identifikovanych nedostatkt zasila RO depesi.

Zpristupnéni zadosti o platbu k editaci v ISKP14+ je pomoci funkce
ZZpristupnit k editaci”.

Pri editaci vracené zadosti o platbu se postupuje obdobné, jako pfi
prvnim zadani zadosti o platbu do ISKP14+.
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DEKUJEME ZA POZORNOST

Prejeme uspéesnou
realizaci Vasich
projektu

Ing. Tereza Pavlikova, Ing. Ondrej Remes

tereza.pavlikova@mpsv.cz: ondrej.remes@mpsv.cz 56
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