PRILOHA €. 1: SPECIFIKACE PREDMETU PLNENI

CAST 1) MEKKE A MANAZERSKE KURZY

1.

AKTIVITA
Cislo kurzu: K002
Nazev kurzu: Komunikace
Pocet ucastnikii: 24
Pocet skupin: 2
Pocet hodin na skupinu: 16
Pocet dni na skupinu: 2
Celkem dn: 4
Obsah:
- Nacvik empatie a aktivniho naslouchani
- Emoce a jejich zvladani
- Jak komunikovat negativni véci
- Slozky nenasilné komunikace
- Lépe formulovat své potreby a Iépe se domluvit
- Vnitrofiremni komunikace
- Efektivni vnitrofiremni komunikace
- Druhy vnitrofiremni komunikace
- Jak predchazet nedorozuméni
- Odmitnuti neopravnéného pozadavku

- Cil naucit se vhodnym zplGsobem komunikovat dlilezZité informace napfic firmou

AKTIVITA
Cislo kurzu: K003
Nazev kurzu: Systém Fizeni EFQM - Model excelence
Pocet ucastnikut: 24
Pocet skupin: 2
Pocet hodin na skupinu: 16
Pocet dni na skupinu: 2
Celkem dna: 4
Obsah:
- Zakladni koncepce excelence
- Model Excelence EFQM (struktura, kritéria, vazby)
- Metody sebehodnoceni
- Postup a aplikace sebehodnoceni ve firmé
- Analyza vysledk( sebehodnoceni a zpracovani akéniho planu
- Shrnuti - pfinosy Modelu excellence EFQM pro podnikatelskou praxi

- Pfipadova studie

AKTIVITA
Cislo kurzu: K004
Nazev kurzu: Leadership

Pocet ucastnikt: 10



Pocet skupin: 1

Pocet hodin na skupinu: 8

Pocet dnti na skupinu: 1
Celkem dni: 1

Obsah:

- Vymezeni leadershipu

- Sebepoznani jako zdroj pro vykon silného a efektivniho leadershipu

- Komunikace jako zékladna pro Uspéch leadera

- Styly leadershipu k dosazeni cild v rliznych situacich

- Vize, cile a sdileni hodnot

- Modelové situace, kontextové souvislosti rliznych styll vedeni a osobni styly leadershipu
AKTIVITA

Cislo kurzu: K005

Nazev kurzu: Zpétna vazba

Pocet ucastnikt: 11

Pocet skupin: 1

Pocet hodin na skupinu: 16

Pocet dni na skupinu: 2
Celkem dn: 2

Obsah:
- zpétna vazba nejen jako nastroj hodnoceni a zpusob kritiky, ale i jako cesta k lepsi spolupraci,
zklidnéni emoci a k osobni spokojenosti
- jakfici kritiku tak, aby byla oboustranné pfijata a akceptovana
- jak se vyhnout kritice osoby a zaméfit se na véc ¢i vykon
- jak spravné pochvalit, uméni pochvalu prijmout
- dopad zpétné vazby na vykon, motivaci a lepsi spolupraci s kolegy
- zpétnd vazba nadfizenému a podfizenému
- jak prizplGsobit zpétnou vazbu rliznym typtm lidi a situacim
AKTIVITA

Cislo kurzu: K006

Nazev kurzu: Obchodni dovednosti

Pocet ucastnikt: 12

Pocet skupin: 1

Pocet hodin na skupinu: 16

Pocet dni na skupinu: 2
Celkem dn: 2

Obsah:

osobnost obchodnika,

strategie jednani,

pfiprava na jednani,

potreby komunikaéniho partnera, prodej uzitku,
faze pribéhu jednani,

vedeni jednani v tymu,

ustupky,

ovliviiovani pribéhu jednani,

efektivni argumentace,



- namitky a jejich prekonavani,

- tabu pfi jednani,

- chyby pfi jednani,

- vyjednavaci taktiky,

- néatlakové (manipulativni) taktiky a obrana proti nim,
- typy manipuldtor(, jak s nimi jednat,

- jednanis problematickymi typy lidi,

- rozvoj dlouhodobych vztah( s partnery ve vyjednavani

AKTIVITA

Cislo kurzu: K007

Nazev kurzu: Vyjednavani

Pocet ucastnikti: 12

Pocet skupin: 1

Pocet hodin na skupinu: 16

Pocet dnii na skupinu: 2

Celkem dn: 2

Obsah:

- Nezbytné komunikacni dovednosti,
- principy efektivni komunikace,

- argumentace a presvédcovani,

- stavba argumentd,

- vyjednavani,

- uméni dohody,

- strategie a taktika,

- proces a vysledky vyjedndvani,

- namitky v komunikaci,

- charakteristika konfliktu / problematické situace,

- modelové situace, ndcvik jednotlivych technik, cviceni a priklady.

AKTIVITA

Cislo kurzu: K008

Nazev kurzu: Prezentaéni dovednosti
Pocet ucastnikut: 24

Pocet skupin: 2

Pocet hodin na skupinu: 16

Pocet dnii na skupinu: 2

Celkem dn: 4

Obsah:

- PrizpUsobeni prezentace publiku
- Formulovani hlavniho sdéleni

- Vypraveéni ptibéhl v prezentacich
- Strukturovani prezentace

- Vizualizace myslenek

- Zaklady designu slajd(

- Vytvareni ucelnych animaci

- VyufZiti fotografii v prezentacich

- Srozumitelné prezentovani Cisel



- Efektivni prezentovani dat v grafech
- Vytvareni prehlednych tabulek

- Navrhovani smysluplnych schémat

- Pfiprava a naladéni se na vystoupeni
- Souhra feci a slajdl

- Praceshlasem

- Nonverbdlni komunikace

- Interakce s publikem

- Zvladani trémy

- Obsluha prezentacni techniky

CAST 11) ODBORNE A TECHNICKE KURZY

AKTIVITA

Cislo kurzu: K009

Nazev kurzu: Programovani v Sinumerik 840D

Pocet ucastnikui: 12

Pocet skupin: 1

Pocet hodin na skupinu: 16

Pocet dnii na skupinu: 2

Celkem dn: 2

Obsah:

- Bezpecnost prace CNC na obrabécich strojich

- Uvod do NC programovani

- Rozdily mezi ISO kédem a kéddem Sinumerik

- Tvorba programu na zakladé vykresové dokumentace
- Dilenské programovani CNC soustruht a frézek v fidicim systému Sinumerik 840D
- Komunikace PC — CNC stroj

- Simulace, kontrola a odladéni programu

- Uvod do sefizeni CNC stroje

- Vyroba vzorového kusu dle zadani

AKTIVITA

Cislo kurzu: K010

Nazev kurzu: Programovani v Heidenhain 530
Pocet ucastnikui: 12

Pocet skupin: 1

Pocet hodin na skupinu: 16

Pocet dni na skupinu: 2

Celkem dnd: 2

Obsah:

- popis ovladacich prvk( fidiciho systému
- provozni rezimy systému

- popis obrazovky a moznosti zobrazeni

- prace v ruénim rezimu

- souradny systém stroje a obrobku



- popis a zadani nastroje

- prace s tabulkou nastroja

- zaklady programovani

- jednoduché cykly

- pohyb stroje po pfimce a kruznici
- prenos dat do PC

- sprava souborl na pevném disku a archivace

. AKTIVITA

Cislo kurzu: K011

Nazev kurzu: Programovani ve FANUC

Pocet ucastnikt: 12

Pocet skupin: 1

Pocet hodin na skupinu: 16

Pocet dni na skupinu: 2

Celkem dni: 2

Obsah:

- Obsluha a programovani ISO - soustruzeni - (CNCISO-T)
- Obsluha a programovani ISO - frézovani — (CNCISO-M)
- Obsluha a programovani Manual Guide i

- Pokrocilé programovani ISO Custom macro B

- Obsluha a udrzba CNC, diagnostika zavad + servopohony
- Programovani PMC/PLC — (CNC-PMC)

. AKTIVITA

Cislo kurzu: K012

Nazev kurzu: Programovani v Mazatrol

Pocet ucastnikt: 12

Pocet skupin: 1

Pocet hodin na skupinu: 16

Pocet dni na skupinu: 2

Celkem dni: 2

Obsah:

- skoleni pro programovani Mazatrol stroji Mazak s nasledujicimi fidicimi systémy:
- Stroje Mazak QT s fidicim systémem Mazatrol T-Plus, Fusion640T a Matrix-T
- Mazak V a H s fidicim systémem Mazatrol M-Plus, Fusion640M a Matrix-M

- Mazak Integrex s fidicim systémem Mazatrol Fusion640MT a Matrix

. AKTIVITA

Cislo kurzu: K013

Nazev kurzu: Programovani v DEPO CAM
Pocet ucastnikt: 12

Pocet skupin: 1

Pocet hodin na skupinu: 16

Poéet dni na skupinu: 2

Celkem dn: 2



13. AKTIVITA
Cislo kurzu: K014
Nazev kurzu: VZV, jerabnik, vazac
Pocet ucastnikti: 12
Pocet skupin: 1
Pocet hodin na skupinu: 40
Pocet dni na skupinu: 5
Celkem dn: 5
Obsah:
- ziskat odbornou zpUsobilost pro vykonavani prace jefabnika i vazace
- obsluha zdvihaciho zafizeni urcitého typu

- prikaz vazace opraviujici uZivatele k vykonavani vazacskych praci

14. AKTIVITA
Cislo kurzu: K015
Nazev kurzu: Cteni technické dokumentace
Pocet ucastniku: 3
Pocet skupin: 3
Pocet hodin na skupinu: 8
Pocet dnii na skupinu: 1
Celkem dn: 3
Obsah:
- Technické vykresy, zakladni informace
- Rohové razitko, kusovnik, doplrikové razitko
- Méfitko vykresu
- Zakladni pohledy na vykresech
- Pomocné vyhledy, fezy, prlrezy, detaily
- Typy car na vykresech
- Popisy na vykresech: Poznamky, Rezy, Svary
- Kétovani: Délky, Uhly, Zavit, Ozubeni, Ostatni rozméry
- Mezni uchylky
- Meazni tchylky netolerovatelnych rozmér(
- Tolerance tvar( a polohy
- Kruhovitost, souosost, soustfednost, plochy, radiusy
- Zjednodusené zobrazovani na vykresech — zavit, ozubeni, drazkovani, dalsi...
- Predepisovani drsnosti

- Diskuse ke konkrétnim prikladim

CAST Ill) JAZYKOVE KURZY

15. AKTIVITA
Cislo kurzu: K016
Nazev kurzu: Anglicky jazyk — droven Al
Pocet ucastnikd: 9

Pocet skupin: 3



Pocet hodin na skupinu: 114
Pocet dni na skupinu: 14,25
Celkem dnui: 42,75

. AKTIVITA

Cislo kurzu: K017

Nazev kurzu: Anglicky jazyk — droven A2
Pocet ucastnikut: 5

Pocet skupin: 2

Pocet hodin na skupinu: 114

Pocet dni na skupinu: 14,25

Celkem dnti: 28,5

. AKTIVITA

Cislo kurzu: K018

Nazev kurzu: Anglicky jazyk — droven B1
Pocet ucastnikut: 5

Pocet skupin: 2

Pocet hodin na skupinu: 114

Pocet dni na skupinu: 14,25

Celkem dnti: 28,5

. AKTIVITA

Cislo kurzu: K019

Nazev kurzu: Anglicky jazyk — droven B2
Pocet ucastnikd: 4

Pocet skupin: 1

Pocet hodin na skupinu: 114

Pocet dnii na skupinu: 14,25

Celkem dn(i: 14,25

Pozn. Pro vSechny aktivity a kruzy se 1 hod mysli 60 min.



