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VYZVA K PODANI NABIDEK A ZADAVACI
DOKUMENTACE

Tato verejna zakazka je zakazkou malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona (déle jen ,vefejna zakazka“).
Verejnd zakazka se tak dle § 31 zakona fidi pouze zdsadami uvedenymi v § 6 zdkona, dalsi postupy tohoto
zaddvaciho fizeni nejsou stanovené zakonem a pfipadné odkazy na zdkon ¢&i uzitd zakonnd ustanoveni
v tomto dokumentu jsou pouzita pouze analogicky

PODPORA KOMPETENCi PRACOVNIKU ORGANIZACH

Nazev verejné zakazky: SDRUZENYCH V NARODNI ASOCIACI DOBROVOLNICTVi
Z.S.

Druh zadavaciho fizeni: VZMR (otevrena vyzva) (ZZVZ)

Pfedmét verejné zakazky: Sluzby

Rezim verejné zakazky: Zakdazka malého rozsahu

Zadavatel: Narodni asociace dobrovolnictvi, z.s.

Pravni forma: Spolek

Sidlo zadavatele: Kaznéjovska 1517/51, Bolevec, 323 00 Plzen

ICo: 26537664

Osoba opravnéna jednat za zadavatele: Mgr. Lenka Vonka Cernd, Pfedsedkyné vyboru

Profil zadavatele (pristup k zadavaci https://www.e-zakazky.cz/Profil-Zadavatele/147b6c37-

dokumentaci) 88a7-419¢c-bb18-12c83288a932

Zadavatel se nechava dle §& 43 zakona pfi vykonu prdv a povinnosti souvisejicich se zadavacim fizenim
zastoupit spole¢nosti OTIDEA avz s.r.o., IC: 04682378. Uéastnici mohou veskeré dokumenty souvisejici
s danym zadavacim fizeni smérovat na spole¢nost OTIDEA avz s.r.o.

Kontaktni osoba: Mgr. Jakub Kubicek, DiS.
Telefon: +420 734 734 512
Email: jakub.kubicek@otidea.cz

Jiné osoby podilejici se na tvorbé zadavaci dokumentace:

Spole¢nost OTIDEA avz s.r.o., IC: 04682378 — zpracovani zaddvaci dokumentace vyjma technickych
podminek, smluvnich podminek a zplUsobu stanoveni nabidkové ceny
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1. Vymezeni predmétu plnéni verejné zakazky

1.1. Klasifikace predmétu plnéni verejné zakazky

Klasifikace predmétu plnéni verejné zakazky odpovida polozkam:
e Kod CPV 80000000-4 Vzdélavani a Skoleni
e Koéd CPV 80510000-2 Odborna skoleni

1.2 Popis predmétu verejné zakazky

Predmétem verejné zakazky je zajisténi Skolicich kurzll, u kterych vybrany dodavatel zajisti realizaci
vSech skolicich aktivit poZzadovanych zadavatelem.

Verejna zakazka je rozdélena na tyto casti:

1. (ast: Obecné IT

2. Cast: Mékké a manaZerské dovednosti
3. (ast: Specializované IT

4. &ast: Ugetni, ekonomické a pravni kurzy

Uc&astnik mizZe podat svou nabidku do kterékoliv ¢asti vefejné zakdzky i do viech &asti vefejné zakdzky.

Pocet osob ve skupiné v kazdém Skolicim kurzu a bliZsi specifikace ohledné této verejné zakazky je
uvedena v pfiloze €. 1. Kazdy Skolici kurz je rozdélen do nékolika témat, které budou predmétem
Skoleni. Cile skoleni kurz(, obsah kurzl, poZadavky na skoleni a mista Skoleni je taktéZz podrobné
rozepsano v pfiloze €. 1 této zaddvaci dokumentace.

Cilovymi ucastniky jsou pracovnici/zaméstnanci ¢lenskych organizaci zastfeSujici organizace Narodni
asociace dobrovolnictvi z.s. Jedna se zejména o koordinatory dobrovolnictvi, manaZery dobrovolnickych
center, ale i dalsi pracovniky. Zaméreni vzdélavani by mélo reflektovat potreby této cilové skupiny a byt
pfizpUsobeno poZadavkim a potfebam na vykon jejich pozic. Cilem je zvysit Uroven znalosti a
dovednosti zaméstnanc( a zajistit tak soulad jejich kvalifikaci a kompetenci s pozadavky na vykonavané
pracovni ¢innosti. Cilem je také zvysit odbornost pracovnikd managementu, koordinator( dobrovolnictvi
a dalsich pracovnik( a zvysit tak odborné kompetence stavajicich i novych ¢lena v siti (respektive jejich
zaméstnancl), podpofit adaptabilitu starSich pracovnik(l (nad 54 let) na trhu a odborné podpofit
vedouci, koordinujici a fidici pracovniky. Celkovy pocet osob zapojenych do vzdélavani: 75

Vzhledem k soucasné situaci a pokud to v souvislosti s vladnimi natizenimi pandemie COVID-19 bude
mozné, mohou byt nékteré kurzy prednaseny formou online vyuky. Pfipadna samotna realizace online
vyuky bude fesena mezi zadavatelem a vybranym dodavatelem.

Zajisténim skolicich aktivit se rozumi predevsim:

a) Priprava a realizace kurzU za ucasti kompetentniho lektora

b) Odborné proskoleni Gcastnik(i kurzi kompetentnim lektorem

c) Zajisténi vhodnych prostor. Soucinnost se zadavatelem-nékterd Skoleni mohou probéhnout
v €lenskych organizacich.
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d) Tisk a distribuce materiadll pro Gcastniky (sylaby skoleni, tisténé prezentace), sylaby a prezentace Ize
tisknout Cernobile

e) Zajisténi prezencni listiny z kazdého kurzu, kterd bude podepsana vSsemi Ucastniky a lektorem a
alespon tremi fotografiemi z kazdého kurzu

f) Zajisténi hodnoticich dotaznik(d z kurz(, které budou slouZit pro evaluaci vzdélavani a zajisti zpétnou
vazbu o kvalité pozadaného kurzu

g) Zajisténi osvédceni Ci certifikatu o absolvovani z kazdého kurzu pro jednotlivé Ucastniky, a to vidy ve
dvou vyhotovenich (v osobu pfipadech ptjde o original)

h) Veskeré naklady spojené se zajisténim lektora (cestovné, ubytovani, stravné apod.)

i) Zajisténi pocitacl pro Ucéastniky Skoleni IT kurzl, zajisténi dalSiho technického vybaveni potfebného
pro kvalitni vzdélavani

j)  Zajisténi drobného obcerstveni pro ucastniky (kava, ¢aj, susenky, ovoce apod.)

1.3 Doba plnéni verejné zakazky

Predpokladané zahajeni verejné zakazky: ... leden 2021
Predpokladané ukonceni pInéni zakazky do:.......cuceeeeeeeicececee e leden 2022

1.4 Misto plnéni verejné zakazky
Mistem plnéni je: Ceska republika, vyjma kraje hl.m.Prahy,

Pti skutecnosti, kdy zakonodarci vyhlasi opatfeni, kdy nebude mozné zajistit formu prezencniho Skoleni
si zadavatel vyhrazuje pravo zajistit realizaci Skoleni formou online vyuky, ktera podrobné rozepsdna
v bodé 5 této zadavaci dokumentace.!

1.5 Predpokladana hodnota verejné zakazky

Predpokladand hodnota verejné zakazky celkem je 1.317.500,- K¢ bez DPH.

1. Cast: Obecné IT 334.500,- K¢ bez DPH
2. Cast: Mékké a manazerské dovednosti 350.000,- K¢ bez DPH
3. Cast: specializované IT 183.000,- K& bez DPH
4. Cast: Gcetni, ekonomické a pravni kurzy 450.000,- K¢ bez DPH

Predpokladana hodnota pro vSechny Casti verejné zakazky je hodnotou maximalni a neprekrocitelnou.
V pfipadé, Ze Ucastnik nabidne v ramci své nabidky vyssi nabidkovou cenu, bude ze zadavaciho fizeni
vyloucen z dlivodu nesplnéni zaddvacich podminek.

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky pro vSsechny casti

Lhdta pro podani elektronickych nabidek trva do 15. 12. 2020 do 10:00 hodin. Zadavatel nepripousti
listinnou formu.

! pokud to povaha plnéni Smlouvy dle pfilohy ¢. 4 umozZiiuje a Zadavatel viéi tomu nema vyhrady, je vybrany Gastnik opravnén poskytovat Sluzby také ve
svych vlastnich prostorach a vystupy Sluzeb zasilat Zadavateli nékterou z forem elektronické komunikace nebo predavat na datovém médiu.
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2.1 Nalezitosti podani

Zadavatel pfijme pouze elektronicky podané nabidky. Listinné podani nabidky zadavatel nepfipousti.

2.2 Elektronické podani nabidky

Nabidka v elektronické podobé se muZe podat pro kazdou C¢ast této verejné zakazky samostatné nebo
bude jako celek poddna prostfednictvim www.e-zakazky.cz, dostupného na internetové adrese: www.e-
zakazky.cz. U€astnik musi byt fadné registrovanym dodavatelem. Zadavatel upozorfiuje Gcastnika, Ze
registrace neni okamZitd a podléha schvaleni administratorem systému, jez ma 3 pracovni dny na
akceptaci, nebo zamitnuti registrace, pokud zadost o registraci nebude obsahovat veskeré pozadované
udaje.

Elektronicka nabidka se sama zaSifruje certifikdtem pro zasifrovani nabidky, ktery zadavatel vlozZil do
systému. Upozornujeme ucastniky, aby nabidky sami nesifrovali. Nabidka uGcastnika zaSifrovana
nespravnym certifikditem bude povaZovana za nabidku, kterd nebyla podana a v pribéhu zadavaciho
fizeni se k ni nepfihlizi dle § 28 odst. 2 zdkona.

Nabidka musi byt zpracovana v jednom ze zadavatelem akceptovatelnych format( soubord, tj.
Microsoft Office (Word, Excel), Open Office, PDF, JPEG, GIF. Je moZné pouZit kompresi v ZIP archivu.

2.3 Identifikacni udaje

V nabidce musi byt uvedeny identifika¢ni udaje Ucastnika, zejména: Obchodni firma, sidlo, identifikacni
Cislo, osoba opravnéna jednat za Ucastnika, pfip. osoba oprdvnéna zastupovat Ucastnika na zakladé plné
moci, kontaktni poStovni adresa a e-mailova adresa pro pisemny styk mezi Ucastnikem a zadavatelem v
ramci daného zadavaciho fizeni.

2.4 Jazyk a navrh smlouvy

Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce, neni-li stanoveno dale jinak, a nemusi obsahovat navrh
smlouvy podepsany osobou oprdvnénou jednat jménem ¢i za Ucastnika. Povinnost zpracovani nabidky v
Ceském jazyce se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce.

2.5 Spolecna nabidka
Pokud podava nabidku vice ucastnikl spole¢né (spolec¢na nabidka), uvedou v nabidce téZ osobu, kterd
bude zmocnéna zastupovat tyto Ucastniky pri styku se zadavatelem v prlibéhu zaddvaciho fizeni.

2.6 Struktura nabidky

Zadavatel doporucuje predloZit nabidku v nasledujici strukture:

a) Vseobecné udaje o ucastnikovi
Nazev Ucastnika, pravni forma, sidlo, ICO, DIC, bankovni spojeni, jména €lend statutarniho organu
spoleénosti v¢. kontaktl (telefon, ID datové schranky, e-mail, adresa), povérena osoba zmocnéna k
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dalsimu jednani véetné pisemného povéreni k zastupovani a kontaktniho emailu, ktery bude slouzit
ke komunikaci se zadavatelem v rdmci tohoto zadavaciho fizeni, a profil spolecnosti.

b) Kryci list nabidky

Na krycim listu budou uvedeny nasledujici Udaje: nazev verejné zakazky, zdkladni identifikacni
Udaje zadavatele a ucastnika (vCéetné osob zmocnénych k dalSim jednanim), nabidkova cena v
¢lenéni podle zaddvaci dokumentace, datum a podpis osoby oprdvnéné jednat za ucastnika.
Uc&astnik maze poutzit pFilohu €. 2 zadavaci dokumentace.

c¢) Kvalifikace
Doklady prokazujici splnéni kvalifikace dle bodu 4 zadavaci dokumentace.

d) Nabidkova cena

Nabidkova cena v ¢lenéni dle bodu 6 zadavaci dokumentace.

Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace pro viechny éasti

Zadavatel poskytne odpovédi na dotazy v pisemné formé analogicky dle § 98 zdkona. Elektronicka
pisemna forma dotazu musi byt dorucena prostfednictvim elektronické komunikace v ramci profilu
zadavatele nebo prostfednictvim kontaktniho mailu, email: jakub.kubicek@otidea.cz, pfipadné datovou
schrankou spolecnosti OTIDEA avz s.r.o., ID datové schranky: jsfw2t

Kvalifikace ucastnikl pro vSsechny casti

4.1 Kvalifikace

Kvalifikovanym pro plnéni verejné zakazky je dodavatel, ktery prokaze splnéni:
a) zakladni zpUsobilosti dle § 74 zdkona
b) profesni zpUsobilosti dle § 77 zakona
c) technicka kvalifikace dle § 79 zakona

4.2 Zakladni zpusobilost

Zpusobily neni dodavatel, ktery:

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho fizeni pravomocné odsouzen
pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze ¢. 3 zakona nebo obdobny trestny cin podle pravniho fadu zemé sidla
dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi,

b) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dariovy nedoplatek,

c) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na pendle na
verejné zdravotni pojisténi,
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d) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na pendle na
socidlni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o Upadku, vic¢i némuz byla nafizena nucena sprava
podle jiného pravniho predpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho fddu zemé sidla dodavatele.

Dodavatel prokazuje splnéni podminek zakladni zpdsobilosti ve vztahu k Ceské republice piedlozenim:

e vypisu z evidence Rejstiiku trestti pro bod 4.2 pism. a) zadavaci dokumentace,

e potvrzenim pfislusného finanéniho Gfadu ve vztahu k bodu 4.2 pism. b) zaddvaci dokumentace,

e pisemnym cestnym prohlasenim ve vztahu ke spotfebni dani dle bodu 4.2 pism. b) zaddvaci
dokumentace,

e pisemnym cestnym prohlasenim ve vztahu k bodu 4.2 pism. c) zadavaci dokumentace,

e potvrzenim pfrislusné okresni spravy socidlniho zabezpeceni ve vztahu k bodu 4.2 pism. d)
zadavaci dokumentace,

e vypisem z obchodniho rejstfiku, nebo predlozenim pisemného cestného prohlaseni v pripadé,
Ze neni v obchodnim rejstiiku zapsan ve vztahu k bodu 4.2 pism. e) zaddvaci dokumentace.

4.3 Profesni zpUsobilost

Splnéni profesni zplsobilosti prokaze ucastnik, ktery predlozi:
dle ust. § 77 odst. 1 zdkona

a) ve vztahu k Ceské republice vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny
pravni predpis zapis do takové evidence vyZaduje.

4.4 Technicka kvalifikace
Splnéni technické kvalifikace prokaze ucastnik, ktery pfedlozi:

1. dle ust. 79 odst. 2 pism. b) zdkona:

Dodavatel predlozZi seznam vyznamnych sluzeb poskytnutych za posledni 3 roky pfed zahajenim
zadavaciho fizeni véetné uvedeni jejich ceny a doby jejich poskytnuti a identifikaci objednatele.

Seznam sluzeb poskytnutych za posledni 3 roky pred zahajenim zadavaciho Fizeni. U¢astnik je povinen
dolozit, Ze disponuje minimalné jednou referencni zakdzkou na sluzby, kterda spocivala v zajisténi
Skolicich kurz(i v minimalni hodnoté 100.000,- K¢ bez DPH, pricemz z povahy poskytnuté sluzby musi byt
patrné, Ze se jednd o sluzby v oblasti zajiSténi Skolicich kurzd.

4.5 Forma dokladt

Dodavatel predlozZi ¢estné prohlaseni nebo prosté kopie dokladl prokazujicich spinéni kvalifikace. Pred
uzavienim kupni smlouvy si zadavatel od vybraného dodavatele vidy vyzada predlozeni originali nebo
ovérenych kopii dokladl o kvalifikaci, pokud jiz nebyly v zaddvacim fizeni predloZzeny. Doklady
prokazujici splnéni kvalifikace, které jsou v jiném neZ ceském nebo slovenském jazyce, musi byt
preloZzeny do ceského jazyka; technicky popis a specifikace pro jednotlivé vyrobky (technické listy a
katalogové listy) s technickymi parametry vyrobkd mohou byt predloZeny i v anglickém jazyce. Doklady
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prokazujici zakladni zplsobilost podle § 74 a profesni zplsobilost podle § 77 odst. 1 musi prokazovat

splnéni pozadovaného kritéria zpUsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicl prede dnem podani nabidky.

4.6 Prokazovani kvalifikace prostrednictvim jinych osob

Dodavatel mlzZe prokazat urcitou cast ekonomické kvalifikace, technické kvalifikace nebo profesni

zpuUsobilosti s vyjimkou kritéria podle § 77 odst. 1 zakona poZadované zadavatelem prostifednictvim

jinych osob. Dodavatel je v takovém pfipadé povinen zadavateli pfedloZit:

[y

. doklady prokazujici spInéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby,

2
3. doklady o splnéni zakladni zp(isobilosti podle § 74 zdkona jinou osobou a
4

. doklady prokazujici splnéni profesni zplsobilosti podle § 77 odst. 1 zakona jinou osobou,

. pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti pInéni uréeného k plnéni verejné zakazky nebo k poskytnuti

véci nebo prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v rdmci plnéni verejné zakazky, a to

alespon v rozsahu, v jakém jina osoba prokazala kvalifikaci za dodavatele.

4.7 Spolecna nabidka

V pripadé spolecné ucasti dodavatell prokazuje zékladni zplsobilost a profesni zplsobilost podle § 77
odst. 1 zakona kazdy dodavatel samostatné.

5. Technické podminky pro vSechny ¢asti

5.1 Vymezeni technickych podminek pro casti

Pfedmétem verejné zakdazky je zajisténi skolicich kurz(, u kterych vybrany dodavatel zajisti realizaci
vsech skolicich aktivit poZzadovanych zadavatelem.

Verejna zakazka je rozdélena na tyto casti:

1. (ast: Obecné IT

2. (Cast: Mékké a manaZerské dovednosti
3. (ast: Specializované IT
4. ¢&ast: Utetni, ekonomické a pravni kurzy

Veskeré technické podminky tykajici se predmétu verejné zakdzky se nachazi v ptiloze ¢ 1 této zadavaci

dokumentace.

Situace, pfi moZnosti online vyuky:

Modelova situace

Forma vzdélani

Misto konani akce

Doklad o ucasti

Nutnost porfizeni

elektronicky ze

vzdélavaciho

povinné nalezitosti

uvadéné do planu osob na akci audiozaznamu
aktivit
Vsichni Ucastnici Sidlo nebo Prezencni listina
jsou pfipojeni Elektronicka provozovna obsahujici vsechny ANO
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svych domova, (tj.
zadny ucastnik neni
v zasedaci mistnosti
firmy / ucebné /
pronajaté mistnosti
apod.), lektor je

subjektu.

dle Specifické ¢asti
pravidel kromé
podpisl Ucastnikd a
lektora.

Sestava nebo jiny

pfipojen vzdalené

pisemny vystup
prostiednictvim

z prislusného

softwarového softwarového
nastroje. nastroje
6. Zptisob zpracovani nabidkové ceny

6.1 Forma uvedeni nabidkové ceny

Dodavatel ve své nabidce stanovi jednotkovou cenu za 1 skolici den (8 hodin, 60 min), kterd bude platna po
celou dobu realizace této verejné zakazky.

Nabidkova cena za 1 den Skoleni bude obsahovat veskeré naklady nezbytné k fadné a vcéasné realizaci
pfedmétu verejné zakazky, vcetné vSech ndakladld souvisejicich (naklady na lektora, Skolici materialy,
poplatky, vedlejsi naklady, plan organizace, likvidace odpadd, vlivy, obecny vyvoj cen, zvySené naklady
vyplyvajici z obchodnich podminek apod.)

6.2 Rozsah nabidkové ceny

Celkova nabidkova cena bude stanovena jako nejvyse pfipustnd cena véetné vsech poplatk( a veskerych
dalsich nakladl spojenych s plnénim verejné zakazky.

7. Platebni podminky

7.1 Vymezeni platebnich podminek

Platebni podminky jsou vymezeny v zdvazném navrhu kupni smlouvy (pfiloha ¢. 4 zadavaci
dokumentace).

8. Hodnotici kritéria pro vSechny casti
Zadavatel stanovil, hodnotici kritéria, na zakladé kterych bude zadavatel realizovat hodnoceni podanych

nabidek.

a) Vyse nabidkové ceny v K¢ bez DPH s vahou 60 %

vvs

b) Nejvyssi kvalita navrhu realizace kurzd s vahou 40 %

oznaceni Nazev kritéria Jednotka | Vahav % | Subkritéria

D001

Nabidkova cena - 60,00 NE
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D002 Kritérium kvality — organizace, kvalifikace nebo - 40,00 ANO

zkuSenost osob, které se maji pfimo podilet na
plnéni verejné zakazky v pripadé, Ze na Uroven
plnéni ma vyznamny dopad kvalita téchto osob

Nabidkova cena se nedéli na subkritéria

Kritérium kvality — organizace, kvalifikace nebo zkuSenost osob, které se maji prfimo podilet na plnéni
verejné zakazky v pripadé, Ze na uroven plnéni ma vyznamny dopad kvalita téchto osob bylo rozdéleno
na nasledujici kritéria.

oznaceni Ndzev subkritéria Jednotka Vahav %
D002/001 Kvalita zpracovani tématu a osnov kurzu - 50,00
D002/002 Organizacni zajisténi zakazky - 25,00
D002/003 Komunikace s cilovou skupinou a evaluace - 25.00

Nabidkova cena v K¢ bez DPH:
Pro hodnoceni v rdmci tohoto kritéria bude pouZita nabidkova cena za 1 den skoleni (8 hodin a 60minut)

evvs

nabidkam podle nasledujiciho vzorce: 100*(nejvyhodnéjsi nabidka/hodnocena nabidka).

Ziskané bodové hodnoceni bude ndsledné redukovdno vahou daného kritéria, tedy x 0,60. Hodnocena
bude nabidkova cena s DPH.

Nejvyssi kvalita navrhu realizace kurzt:

V ramci tohoto kritéria budou hodnoceny nabidky z pohledu kvality realizace kurzd. Dodavatel v rdmci
tohoto kritéria predloZi nabidku obsahujici dokument s niZe specifikovanymi obsahovymi ndlezZitostmi.
PredloZzeny dokument (navrzeny zpUsob realizace kurzll) bude rozdélen na tfi ¢asti dle nasledujiciho
popisu:

1) Kvalita zpracovani tématu a osnov kurzd (vaha 50 %)
2) Organizacni zajisténi zakazky (vaha 25 %)
3) Komunikace s cilovou skupinou a evaluace (25 %)

Zadavatel pro hodnoceni subjektivniho kritéria, resp. navrzeného zpulsobu realizace kurzi klade dliraz
na srozumitelnost a jasnost navrzeného zplisobu realizace. Nabidky budou posuzovany a hodnoceny
pouze na zakladé informaci a podkladd uvedenych v nabidce a v navrZeném zpUsobu realizace.

Pro ucel hodnoceni stanovuje zadavatel pro kvalitativni subkritéria nasledujici kritéria kvality:

PIné vyhovujici a vysoce profesionalné zpracovany navrh realizace kurzli s porozuménim hlavni
problematice zadani zadavaci dokumentace a aktivnim proklientskym pritupem, ktery bude
ohodnocen 50 body:
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e dodavatel zcela spravné identifikoval veskeré nutné kroky, postupy a procesy, které bude tfeba
nastavit za Ucelem splnéni pfedmétu a cile zakazky, struktura a osnova jednotlivych skoleni zcela
pokryvaji potfeby zadavatele, a je zfejmé, Ze pfedmét zakdzky bude plnén radné a vcas;

e dodavatel spliiuje pozadavky zadavatele, co do predmétu verejné zakazky, struktury a osnovy,
metodologie, pfistupu a komunikace;

e dodavatel podava precizni vycet krokd, postupt, procesli a metod, a k tomu podava podrobny vyklad
v ¢em konkrétni krok, postup ¢i proces spociva, odivodriuje jejich pouZiti;

e jednotlivé navrzené kroky, postupy a procesy na sebe logicky navazuji a tvofi celek, navrzeny postup
je jasny a prehledny;

e zpUsob nastaveni komunikace se zadavatelem a posluchadi je vysoce profesiondlni a zarucuje, Ze
potfebné informace se vidy dostanou k relevantnim osobdm, je maximalné efektivni, plynuly a
flexibilni, bez zbytecnych pratahd a prizplisoben a otevien konkrétnim potfebam posluchacl a
zadavatele a pouzivd moderni metody komunikace a rlizné styly komunikace za ic¢elem maximalniho
zajisténi potreb zadavatele a posluchaci;

e propracovany, adekvatni a proveditelny navrhovany zplsob ziskavani zpétné vazby, nadstandardni
vystupy ze Skoleni;

e dodané skolici materidly k vybranym kurzdm jsou vysoce profesiondlné zpracované, komplexni a
originalni, obsah odpovida navriené struktufe daného kurzu, obsah materidld na sebe logicky
navazuje a tvofi celek, jsou prehledné a profesiondlné graficky zpracované;

e navrZeny zpUsob feseni je srozumitelny, hodnotici komise je schopna posoudit, Ze dodavatel bude
plnit predmét zakazky v souladu s pozadavky zadavatele, fadné a vcas;

e navrZeny zpUsob feSeni obsahuje drobné a/nebo nevyznamné nedostatky, popf. nesrovnalosti (napft.
v ohledu srozumitelnosti, nejasnosti atd.), které nemohou ovlivnit kvalitu plnéni ani radné a véasné
plnéni pfedmétu verejné zakdazky.

Kazda dalsi nabidka pak obdrzi takové bodové hodnoceni, které odpovida mire splnéni tohoto kritéria ve
vztahu k nejlépe posouzené nabidce, pficemZ voditka pro hodnotici komisi pro pfidéleni subjektivnich
bodu jsou nasledujici:

Vyhovujici a profesionalné zpracovany navrh realizace kurzli s porozuménim hlavni problematice
zadani, ktery bude ohodnocen 40 body:

e navrZeny zpUsob feseni zcela spliuje veskeré pozadavky zadavatele z pohledu predmétu verejné
zakazky i z pohledu poZadavkd zadavatele, co do Struktury a osnovy, Metodologie, Pfistupu a
komunikace, avsak mirou zpracovani jde o mirné rutinni nabidku a/nebo nabidku bez aktivniho
proklientského pfistupu, ktera zcela spliiuje poZzadavky zadavatele;

e dodané skolici materidly k vybranym kurzim jsou profesionalné zpracované, obsah odpovida
navrzené strukture daného kurzu, obsah materidlll na sebe logicky navazuje a tvofi celek, avsak
obsah materialQ je rutinni, ne pfilis originalni, grafické zpracovani je prehledné;

e navrzeny zplsob feSeni je srozumitelny, hodnotici komise je v obecné roviné schopna posoudit, Ze
predmét zakazky bude plnén radné a vcas;

e navrZeny zpuUsob feSeni obsahuje méné vyznamné nedostatky, nesrovnalosti, které vsak nemohou
ovlivnit kvalitu pInéni ani radné a vcasné plnéni predmétu verejné zakazky.

Navrh realizace kurzli vyhovuijici, avsak s vyhradami, ktery bude ohodnocen 30 body:
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e navrZeny zpUsob feseni obecné spliiuje veskeré pozadavky zadavatele z pohledu predmétu verejné
zakazky i z pohledu poZadavkd zadavatele, co do Struktury a osnovy, Metodologie, Pfistupu a
komunikace;

e dodané skolici materidly k vybranym kurzim jsou zpracované tak, Ze sice naplfiuji navrienou
strukturu kurzu, avsak obsah materidl( na sebe pfilis logicky nenavazuje a jako celek plsobi méné
srozumitelné, obsah materidld je pfiliS obecny a schematicky, grafické zpracovani je méné
prehledné;

e navrZeny zplsob feseni je méné srozumitelny, ale lze z néj obecné dovodit, Ze bude predmét zakazky
plnén rfadné a vcas;

e navrzeny zplUsob fesSeni obsahuje nedostatky, nesrovnalosti, popf. trpi urcitou obecnosti a
schemati¢nosti.

Navrh realizace kurzti nevyhovuijici, ktery bude ohodnocen 20 body:

e dodavatel neporozumél hlavni problematice zadani a neidentifikoval minimum nutnych krokd,
postupl a procesy, které bude tfeba v rdmci dodavatele nastavit za icelem splnéni pfedmétu a cile
zakdzky, struktura a osnova jednotlivych skoleni nepokryvaji potreby zadavatele, a je ziejmé, ze
predmét zakazky nebude plnén fadné a vcas;

e dodavatel nepodava vycet krokd, postupl, procesli a metod, a k tomu podava podrobny vyklad v
¢em konkrétni krok, postup Ci proces spociva, neodlvodruje jejich pouZiti, jednotlivé navriené
kroky, postupy a procesy na sebe logicky nenavazuji, netvofi celek, navrzené postupy jsou nejasné,
popf. nepfehledné;

e dodané skolici materidly k vybranym kurzim nenaplfiuji navrZenou strukturu kurzu, obsah materialt
na sebe logicky nenavazuje a netvofi celek, jsou nesrozumitelné nebo zmatecné, nespliuji cil daného
kurzu, nejsou prizplisobeny potfebam posluchacl a zadavatele, grafické zpracovani je neprehledné;

e zpUsob nastaveni komunikace se zadavatelem a dodavatelem je zmatecny, nezarucuje, Ze potrebné
informace se vidy dostanou k relevantnim osobam, je neefektivni, neflexibilni, neni pfizplsoben a
otevien konkrétnim potrebam posluchacl a zadavatele;

e navrieny zpUsob feSeni je jinak nesrozumitelny nebo nelplny a nespliiuje formalni poZadavky
zadavatele, co do Struktury a osnovy, Metodologie, Pfistupu a komunikace, jak jsou vyzadovany
vysSe, popf. je s nimi v rozporu a/nebo hodnotici komise neni schopna dovodit, Ze dodavatel bude
plnit predmét zakazky v souladu s pozadavky zadavatele, fadné a vcas.

Hodnoceni subkritéria kvalita zpracovani tématu a osnov kurzd (D002/001):

Hodnoceni nabidek bude probihat nasledujicim zplsobem: Dodavatel navrhne a popise strukturu a
osnovu u nasledujiciho typového kurzu: Office 365 online, délka kurzu 1 Skolici den (8 hodin, & 60
min.). Tento typovy kurz by mél odpovidat typizované cilové skupiné: obchodnici, manazefi, technici,
ktefi jsou ¢asto na cestach.

Vzhledem ke skutecnosti, Ze kvalitativni dil¢i kritérium, ani jednotliva subkritéria nelze vyjadfit Ciselné,
sestavi hodnotici komise poradi nabidek v kazdém z uvedenych subkritérii od nejvhodnéjsi k nejméné
vhodné v¢. podrobného slovniho hodnoceni miry naplnéni kazdého subkritéria a pfidéli body tak, Ze
nejvhodnéjsi nabidce pridéli plny pocet bodl, uvedeny u subkritérii a ostatnim tolik bodd, kolik
odpovidd poméru kvality této nabidky v daném subkritériu viéi nejlepsi v daném subkritériu.
Pro subkritérium Kvalita zpracovani tématu a osnov kurz( plati, Ze Ize ziskat maximalné 50 bodu.

Hodnoceni subkritéria organizacni zajisténi zakazky (D002/002):
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Hodnoceni nabidek bude probihat nasledujicim zplsobem: Dodavatel navrhne a popiSe navrh
organizacni zajisSténi realizace zakazky. Zadavatel bude hodnotit zejména organizacni zajiSténi realizace
jednotlivych kurzd, tedy navrieny zpUsob systematického zabezpeceni vSech poZadovanych podminek
plnéni, fesSeni zastupitelnosti, feseni problém( pfi realizaci a zajiSténi potfebné dokumentace v
souvislosti s realizaci vzdélavacich aktivit projektu. Lépe budou hodnoceny nabidky, kde budou procesy
pfi realizaci vSech pozadovanych podminek plnéni jasné definovany a strukturovany, budou komplexné
a systematicky uchopeny, budou jasné definované odpovédnosti clenl realizacniho tymu, reseni
zastupitelnosti, i jinych rizik pFi realizaci zakazky.

Vzhledem ke skutecnosti, Ze kvalitativni dil¢i kritérium, ani jednotliva subkritéria nelze vyjadfrit Ciselné,
sestavi hodnotici komise poradi nabidek v kazdém z uvedenych subkritérii od nejvhodnéjsi k nejméné
vhodné v¢. podrobného slovniho hodnoceni miry naplnéni kazdého subkritéria a pridéli body tak, ze
nejvhodnéjsi nabidce pridéli plny pocet bod(, uvedeny u subkritérii a ostatnim tolik bodU, kolik
odpovidd poméru kvality této nabidky v daném subkritériu vici nejlepsi v daném subkritériu. Pro
subkritérium Organiza¢ni zajisténi zakazky plati, Ze Ize ziskat maximalné 25 bodu.

Hodnoceni subkritéria komunikace s cilovou skupinou a evaulace (D002/003):

Hodnoceni nabidek bude probihat nasledujicim zplsobem: Dodavatel popiSe a vysvétli zplsob
zjistovani pozadavka cilové skupiny, postup pfi zpracovani téchto pozadavku a zapracovani do studijnich
podkladd, uvede potfebnou dobu pro pfipadnou modifikaci podkladll dle pozadavk( cilové skupiny
nebo zadavatele, dodavatel déle popiSe pouzité pristupy k posluchac¢lm, zplsob komunikace s
posluchadi a zadavatelem pfi Skoleni a mezi jednotlivymi dny Skoleni, zplsob organizac¢niho a
technického zajisténi skoleni, zplisob koordinace se zadavatelem pfi zajiSténi Skolicich prostor a jejich
technického vybaveni, dodavatel dale detailné popiSe metodiku zjistovani a hodnoceni zpétné vazby od
Ucastnikd Skoleni, konkrétnich vystupll ze skoleni a jejich zapracovani do programu dalSich kurz( a
zpUsob preddavani zpétné vazby ucastnikll skoleni zadavateli.

Vzhledem ke skutecnosti, Zze kvalitativni dil¢i kritérium, ani jednotliva subkritéria nelze vyjadfit Ciselné,
sestavi hodnotici komise poradi nabidek v kazdém z uvedenych subkritérii od nejvhodnéjsi k nejméné
vhodné v¢. podrobného slovniho hodnoceni miry naplnéni kazdého subkritéria a pfidéli body tak, ze
nejvhodnéjsi nabidce pridéli plny pocet bodd, uvedeny u subkritérii a ostatnim tolik bod(, kolik
odpovidd poméru kvality této nabidky v daném subkritériu vic¢i nejlepsi v daném subkritériu.
Pro subkritérium Komunikace s cilovou skupinou a evaluace plati, Ze Ize ziskat maximalné 25 bodu.

8.1 Dalsi pravidla pro hodnoceni nabidek

V pripadé, Ze nabidky vice dodavatell budou po stanoveni vysledného poradi zaujimat stejné poradi,
stanovi zadavatel konecné poradi nabidek nasledovné:

V pripadé rovnosti bodovych hodnot dvou ¢i vice nabidek rozhoduje o celkovém poradi nabidek poradi
v kritériu ,,Nabidkova cena“

Zpusob stanoveni poradi nabidek

Celkové poradi nabidek je dano vyslednou bodovou hodnotou nabidky tak, Ze nejvyhodnéjsi nabidka je
ta nabidka, ktera ziska nejvyssi celkovy pocet bodu.
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Poradi nabidek bude stanoveno na zakladé nasledujiciho vzorce:
D001*0,6 +(D002/001 * 0,5 + D002/002 * 0,25 + D002/003 * 0,25) * 0.4

9. Dalsi pozadavky

9.1 Seznam poddodavateli

Zadavatel poZaduje, aby ucastnik zadavaciho fizeni v nabidce predloZil seznam poddodavatel(, pokud
jsou Ucastnikovi zadavaciho fizeni zndmi a uved|, kterou cast vefejné zakdzky bude kazdy
z poddodavatell plnit.

9.2 Ovéreni informaci

Zadavatel mizZe ovérovat vérohodnost Udajl, dokladd, vzorkd nebo modell poskytnutych uUcastnikem a
miZe si je opatfovat sam.

9.3 Varianty nabidek

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky
9.4 Pravo zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo postupovat analogicky dle § 48 odst. 5 pism. d) zdkona tzn. v ptipadég, Ze se
Ucastnik dopustil v poslednich 3 letech od zahajeni zadavaciho fizeni zavaznych nebo dlouhodobych
pochybeni pfi plnéni dfivéjSiho smluvniho vztahu se zadavatelem zaddvané verejné zakazky, nebo s
jinym verejnym zadavatele mlzZe zadavatel daného uUcastnika ze zaddvaciho tizeni vyloucit. Jedna se
zejména o uplatfiované reklamace s vadnym plnénim, neplnéni termint, vady plnéni, uplatnéni sankci
vlci dodavateli apod.

10. Obchodni podminky

10.1 Formalni nalezitosti

Podepsany ndvrh smlouvy nemusi byt soucasti nabidky. Poté, co budou splnény vsSechny zakonné
podminky pro uzavieni smlouvy, bude vybrany dodavatel zadavatelem vyzvan k uzavieni smlouvy.
Smlouva bude uzaviena ve znéni, v jakém je zvefejnéna na profilu zadavatele, popf. ve znéni vysvétleni
zadavacich podminek, pokud takové vysvétleni zménilo nebo doplnilo ustanoveni smlouvy.

10.2 Vymezeni obchodnich podminek

Uéastnik je povinen bez vyhrad pfijmout zavazné znéni smlouvy, které tvofi piilohu €. 4 této zadavaci
dokumentace. U¢astnik je oprdvnén upravit tento zavazny navrh smlouvy pouze na mistech k tomu
zadavatelem urcenych.
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12. Otevirani nabidek

Otevirani nabidek se kona bez pfitomnosti Géastnikd z divodu elektronického podani nabidek.

Seznam priloh:

Popis kurzli Skoleni
Kryci list

Cestné prohlaseni
Navrh smlouvy

PwnNnpE

Praha dne XX. XX. 2020

Mgr. Lenka Vonka Cerna
Predsedkyné vyboru
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12. Otevirani nabidek

Otevirani nabidek se kona bez pfitomnosti G¢astnik( z divodu elektronického podani nabidek.

Seznam priloh:

B

Popis kurzt $koleni
Kryci list

Cestné prohlaseni
Navrh smlouvy

L6.1 2025

Praha dne XX. XX. 2020

Mgr. Lenka Vonka Cernd
Pfedsedkyné vyboru
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