Podrobné podminky zadavaciho fizeni

Cl. 1. Identifikaéni Gdaje zadavatele, zakladni parametry zakazky

Nazev fizeni

Vzdélavani zaméstnancld mésta Bucovice zarfazenych do méstského
Ufadu — ¢ast B

Predmét zakazky (sluzby, dodavka
nebo stavebni prace)

Sluzby

Druh vybérového fizeni

Zakazka malého rozsahu, pouzité odkazy na zakon neznamenaji
zadavaci fizeni vedené druhem zaddvaciho fizeni dle § 3 zdkona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpist (déle jen v textu jen zdkon)

Datum vyhlaseni zakazky

26.02. 2021

Zadavatel

meésto Bucovice, Jiraskova 502, 685 01 Bucovice

Kontaktni osoba zadavatele ve
véci zakazky

Mgr. Andrea Kovarova, tajemnice méstského uradu

Kontaktni osoba zadavatele ve
vécech odbornych

Mgr. Andrea Kovarova
tel: 517 324 433
e-mail: kovarova@bucovice.cz

Lhata pro podani nabidek

15. 03. 2021 do 12:00 h

Misto pro podani nabidek

Osobné nebo pisemné na adresu zadavatele, tj. Jirdskova 502, 685 01
Bucovice

Predpokladany termin zahdjeni
realizace/nabyti G¢innosti smlouvy

Kvéten 2021

Predpokladany termin ukonceni
realizace/doba trvani smlouvy

Duben 2022

Misto pInéni

Meéstsky Grad Bucovice ¢i prostory dodavatele v Jihomoravském kraji
s urCenim dle pftilohy €. 1 této Zadavaci dokumentace

Hodnotici kritéria

Ekonomicka vyhodnost nabidky

Splatnost faktur

30 dn

Vazanost nabidkou

90 dni



mailto:kovarova@bucovice.cz

* * Evropska unie

* * / .7 14
* * Evropsky socialni fond
Tk Operacni program Zaméstnanost

Cl. 2. Pfedmét vybérového Fizeni
2.1. Predmét plnéni zakazky

Pfedmétem zakdazky malého rozsahu je poskytnuti odbornych sluzeb v oblasti vzdélavani v rozsahu stanoveném
touto dokumentaci a jejimi prilohami. Pfedmét pInéni probéhne v ¢eském jazyce. Jedna se o znovu vyhlasenou
vyzvu pro ¢ast Cast B. Cast A byla vysoutéZena v prvnim kole.

Cast B — Odborné vzdélavani zaméstnancl mésta zatazenych do méstského tradu

Projekt je zaméfen na zvyseni kvality a efektivity fungovani Méstského ufadu v Bucovicich s akcentem na
strategické fizeni a principy moderni a oteviené vefejné sprdvy prostfednictvim realizace provdzanych
klicovych aktivit v oblasti vytvofeni dokumentu Strategie rozvoje mésta Bucovice na obdobi 2021-2027, akéniho
planu a jeho uvedeni do praxe, vzdélavani zaméstnanci méstského Uradu a strategického uchopeni
komunikace Uradu s verejnosti, véetné zapojeni novych komunikacnich prostredk.

Zakazka je financovana z Operacniho programu Zaméstnanost ze dne 04.03. 2020 v ramci projektu , Otevreny a
moderni Méstsky Gfad v Bucovicich, registracni Cislo C2.03.4.74/0.0/0.0/18_092/001 ¢ty

74, prioritni osa OPZ: 4 Efektivni vefejna sprava.

Cast B: Odborné vzdélavani zaméstnanci mésta zarazenych do méstského tGiadu
Casovy harmonogram kurzdl a jejich obsah s podrobnostmi o poctu Gcastnikl, misté konani a pFipadné
akreditaci obsahuje pfiloha €. 1 téchto Podrobnych podminek zadavaciho fizeni.

V ramci kazdé aktivity se uskuteéni jeden kontrolni den v sidle zadavatele v rozsahu 4 hodin (1 hod=60 min.),
tzn. v pfipadé kazdého kurzu predloZeni osnovy kurzu véetné vzdéldvacich material( pfed samotnym zahajenim
kurzu (kontrola ptipravy), pro kaidy kurz tedy 1 kontrolni den. U€astnikem bude zastupce zadavatele a lektor
(tedy jedna osoba za kazdou stranu).

2.2. Predpokladana hodnota

Predpokladana hodnota verejné zakazky cini 550.639 K¢ véetné DPH

Cl. 3. Doba plInéni zakazky
3.1. Doba plnéni zakazky

Zadavatel pozaduje zahdjeni plnéni zakazky ihned po podpisu smlouvy. Jednotliva pInéni budou dodéana podle
predbézného Casového planu obsazeného v pfiloze ¢. 1 s tim, Ze predpoklada nize uvedené terminy. Doba
plnéni musi byt ukoncena nejdéle do 4/2022.

Cast B — Odborné vzdélavani zaméstnanch mésta zafazenych do méstského tfadu
Kvéten 2021-duben 2022

Cl. 4. Misto pInéni zakazky

Mistem plnéni je sidlo zadavatele, tj. Jirdskova 502, 685 01 Bucovice (obradni mistnost) a prostory dodavatele
v Jihomoravském kraji dle pozadavku stanoveného v pfiloze €. 1.



Cl. 5. Kvalifikace dodavatel(

5.1. Obecna ustanoveni o prokazovani splnéni kvalifikace

Dodavatel je povinen prokdzat splnéni zakladni kvalifikace v rozsahu podle ¢lanku 5.2, technické kvalifikace
podle ¢l. 5.3 této zaddvaci dokumentace a profesni zpUsobilosti dle ¢l. 5.4 této zadavaci dokumentace.

Je postacujici, aby vyse uvedené podklady prokazujici splnéni kvalifikace byly predloZzeny v podobé kopii,
nestanovi-li Zadavatel ve vyzvé k poddani nabidek jinak.

Namisto predloZeni dokument(i poZadovanych Zadavatelem je dodavatel opravnén prokazat svou kvalifikaci
vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavatel(l (obdobné podle § 228 zakona) nebo certifikditem vydanym v
ramci systému certifikovanych dodavatel( (obdobné podle § 239 zakona).

Doklady musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zplsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicl pfede dnem
podani nabidky.

5.2. Zakladni kvalifikace

Kritéria zakladni zpUsobilosti splfiuje dodavatel, ktery predlozi:

. Cestné prohldseni o tom, Ze subjekt nema danové nedoplatky, nedoplatky na pojistném ¢i na pendle
tykajicim se verejného zdravotniho pojisténi nebo socidlniho zabezpeceni nebo na pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti.

5.3. Technicka kvalifikace

Zadavatel poZaduje k prokdzani splnéni technické kvalifikace analogicky podle & 79 zdkona predloZeni nize
uvedenych dokladu:

5.3.1.  Seznam vyznamnych sluzeb
Dodavatel prokaze tento kvalifikacni predpoklad predloZzenim seznamu vyznamnych sluieb poskytnutych
dodavatelem v poslednich tfech letech s uvedenim jejich rozsahu, doby pInéni a kontaktni osoby objednatele,
u niz bude moZné vyse uvedené udaje ovérit. Seznam vyznamnych sluzeb bude predloZen formou cCestného
prohlaseni.

Za poskytnuti vyznamné sluzby zadavatel povazuje fadné ukoncené plnéni spocivajici v:

Pro ¢ast B — Odborné vzdélavani zaméstnancl mésta zafazenych do méstského uradu
Realizaci t¥i vzdélavacich kurz( (Skoleni) v poslednich tfech letech v oblastech dle pfilohy €. 1.

5.3.2. Seznam lektorl a jejich zkuSenosti

Dodavatel je povinen v ramci nabidky predloZit List lektora formou Cestného prohlaseni dodavatele pro
kazdého lektora zvlast.

List lektora obsahuje jméno a pfijmeni lektora a profesni Zivotopis. Zivotopis musi byt zpracovan v nize
uvedeném minimalnim rozsahu:

= jméno a pfijmeni prislusného lektora,
= dosazené vzdélani,

= prehled a struény popis dosazené praxe a zkuSenosti v oblasti vzdélavani dospélych.



= Pfehled realizovanych kurzl v poslednich tfech letech pred zahajenim zadavaciho fizeni.
Zadavatel poZzaduje minimalné 3 zrealizované kurzy lektora v letech dle predchozi véty.

= yztah k dodavateli.

List s oznacenim lektora bude dodavatelem predlozen ve formé Cestného prohlaseni, tzn. bude podepsan
osobou opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele.

Dodavatel dolozi videoukazku kurzu (Skoleni), ptipadné odkaz na ni, minimalné jednoho lektora z odborné
casti dle prilohy €. 1 Podrobnych podminek zadavaciho fizeni. Minimalni délka 1 videoukazky je 5 min.

Pokud vsak nebudou bezezbytku splnény minimalni poZadavky uvedené vyse, dodavatel nespini
pozadovanou minimalni kvalifikaci a bude z vybérového Fizeni vyloucen.

5.4. Profesni zpUsobilost

Kritérium profesni zpUsobilosti splfiuje dodavatel, ktery predlozi:

5.4.1. Doklad o opravnéni k podnikani (napf. vypis ze Zivnostenského rejstriku) v oboru ¢innosti Po-
radenska a konzultaéni ¢innost, zpracovani odbornych studii a posudk( nebo Mimoskolni vy-
chova a vzdélavani, poradani kurz(, skoleni, véetné lektorské Cinnosti.

5.4.2. Doklad o udéleni akreditace dodavateli Ministerstvem vnitra Ceské republiky a doklad o udé-
leni akreditace Ministerstvem vnitra Ceské republiky jednotlivym kurziim dle pozadavku na
akreditaci kurzu uvedeného ve sloupci 5 pfilohy €. 1 této zadavaci dokumentace.

5.4.3. Doklad o udéleni akreditace dodavateli Ministerstvem prace a socialnich véci a udéleni akre-
ditace Ministerstvem prace a socialnich véci kurzu s poZzadavkem akreditace Ministerstvem
prace a socidlnich véci dle poZadavku ve sloupci 5 ptilohy €. 1 této zaddvaci dokumentace.

5.4.4. Dodavatel ve své nabidce nemusi doloZit doklad o udéleni akreditace ke kazdému z kurzQ.
Akreditaci vSak musi plnit nejpozdéji 14 dni pred planovanym terminem kondni kurzu.

Cl. 6. Navrh smlouvy a zadavatelem pozadované obchodni podminky

Soucasti Zadavacich podminek jako pfiloha €. 2 je navrh smlouvy, do které doplni dodavatel poZzadované udaje.
Dodavatel je povinen predlozit v nabidce ndvrh smlouvy o poskytovani odbornych sluzeb (dale v textu jen navrh
smlouvy). Tento vzor nesmi byt dodavatelem ménén nebo upravovan. Dodavatel je povinen ke smlouvé pfipojit
seznam poddodavatel( dle ¢l. 6.1 nize.

Navrh smlouvy musi byt ze strany dodavatele podepsan osobou opravnénou jednat za dodavatele.

Nesplnéni kterékoliv obchodni podminky stanovené zadavatelem posoudi zadavatel jako nesplnéni zadavacich
podminek s nasledkem vylouceni pfislusného dodavatele z vybérového tizeni.

6.1 Seznam poddodavatelt

Dodavatel je povinen v nabidce predloZit seznam poddodavatelll s vymezenim vécné a financni ¢asti plnéni
téchto poddodavatel(.

V pripadé, ze dodavatel pro plnéni verejné zakazky nehodld pouzit poddodavatele, pak tento seznam nahradi
¢estnym prohldsenim o této skutecnosti.



Cl. 7. Pozadavky na zpracovani nabidky

7.1. Pozadavky na zplisob zpracovani nabidkové ceny

Dodavatel stanovi celkovou nabidkovou cenu za kompletni splnéni zakazky. Nabidkova cena je stanovena
absolutni ¢astkou v Ceskych korunach. Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvyse pfipustna.

Cl. 8. Zphsob hodnoceni nabidek

Hodnoticim kritériem je splnéni podminek zadavaci dokumentace a ddle ekonomicka vyhodnost nabidky podle
nasledujiciho kritéria:

Pro kaZidou ¢ast vefejné zakazky bude pouiZit stejny zpisob hodnoceni.

Dil¢i hodnotici kritéria Vahav %

Nabidkova cena bez DPH 100,00 %

8.1.1. Nabidkova cena

s ¢ldnkem 7.1 vyse.

Hodnoceni nabidek v ramci daného hodnoticiho kritéria probéhne tak, ze kazdé z nabidek bude pfidéleno
bodové hodnoceni v ramci stobodové skaly dle nasledujiciho vzorce:

Hodnotici komise bude hodnoty ziskané v rdmci provedeného hodnoceni vidy zaokrouhlovat na dvé desetinna
mista.

Cl. 9. Pozadavky Zadavatele k obsahovému ¢lenéni a formé zpracovani nabidky a doklad(i
k prokazani splnéni kvalifikace

9.1. Zpusob a forma zpracovani nabidky a dokladli k prokazani splnéni kvalifikace:

9.1.1. Nabidku a doklady k prokazani spinéni kvalifikace je dodavatel povinen podat pisemné v souladu
se zadavacimi podminkami.

9.1.2. Nabidka a doklady k prokazani splnéni kvalifikace by mély byt, v€etné veskerych pozadovanych
dokladl a ptiloh, svazany do jednoho svazku. Svazek by mél byt na prvni strané oznacen nazvem
zakazky a obchodni firmou a sidlem dodavatele.

9.1.3. Nabidka véetné veskerych pozadovanych dokladd musi byt zpracovéna vyhradné v ¢eském jazyce,
resp. dokumenty v cizim jazyce musi byt opatfeny ovérenym prekladem do ceského jazyka,
nejde-li o dokument ve slovenském jazyce.

9.1.4. Vegkeré doklady by mély byt kvalitnim zplsobem vytistény tak, aby byly dobfe ¢itelné. Zadny
doklad by nemél (v zajmu dodavatele) obsahovat opravy a prepisy, které by Zadavatele mohly
uvést v omyl.



9.1.5.

9.1.6.

Vsechny listy svazku by mély byt ocislovany pribéinou ciselnou fadou pocinajici Cislem 1.
Poslednim listem svazku by mélo byt prohlaseni dodavatele, v némz se uvede celkovy pocet
vsech listd ve svazku.

Zadavatel v zajmu jednodussiho a efektivnéjSiho procesu posouzeni kvalifikace a posouzeni
nabidek doporucuje dodavatelim, aby vedle origindlniho svazku nabidky predlozZili i jednu
kompletni kopii nabidky, kterd bude na titulnim listu oznacena ndpisem , Kopie®“.

9.2. Pozadavky na jednotné usporadani pisemné verze nabidky a dokladi k prokazani splnéni

kvalifikace:

Zadavatel doporucuje nize uvedené usporadani nabidky a dokladd k prokazani splnéni kvalifikace dodavatele:

9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

9.2.4.

9.2.5.

9.2.6.

9.2.7.

9.2.8.

9.2.9.

Kryci list nabidky, na kterém budou uvedeny zejména tyto Udaje: ndzev zakazky, zdkladni
identifikacni Udaje Zadavatele a dodavatele (vCetné osob zmocnénych k dalsim jednanim),
cenova nabidka, datum a podpis osoby opravnéné jménem ¢i za dodavatele jednat (vzor kryciho
listu je pfilohou ¢. 3),

Obsah nabidky. Nabidka bude opatiena obsahem s uvedenim Cisel stranek u jednotlivych oddild
(kapitol),

Smlouva o spolecnosti, resp. jind obdobna listina (v pfipadé, Ze dodavatelem predkladajicim
nabidku je spolecnost vznikla na zakladé § 2716 a nasl. ob¢anského zakoniku),

Cestné prohlaseni o spinéni zakladni zplsobilosti nebo pFipadné dokumenty k prokazani zakladni
zpUsobilosti,

Doklady k prokazani technické kvalifikace,
Doklady k prokazani profesni zpUsobilosti,
N&vrh smlouvy véetné piiloh?,

Ostatni doklady vztahujici se k nabidce,

Prohlaseni o poctu listd.

VysSe specifikované jednotlivé ¢asti svazku nabidky by mély byt zretelné oznadeny predélovymi, nejlépe
barevnymi listy.

Cl. 10. ZpGsob a misto pro podavani nabidek

10.1. Nabidky jsou dodavatelé povinni podat pisemné v listinné podobé. Videoukazka bude podana spolu s

nabidkou na technickém nosici dat, jez pfipousti mésto Bucovice pro elektronickou podatelnu a jsou
zvefejnény pod odkazem https://www.bucovice.cz/elektronicka-podatelna/d-1124/p1=26547

10.2. Nabidka dodavatele bude poddna na adresu sidla zadavatele — tj. Jirdskova 502, 685 01 Bucovice, v

fadné uzavrené obdlce, opatfené na prelepu razitkem a na predni strané oznacené nazvem verejné

zakdzky a néapisem ,NEOTEVIRAT!“. V pfipadé zaslani nabidky postou musi dodavatel zajistit, aby

nabidka byla doru¢ena Zadavateli na uvedenou adresu sidla Zadavatele nejpozdéji do vyse uvedeného

1 Prilohy dle ¢lanku 6 této zadavaci dokumentace neni tfeba v nabidce predkladat duplicitné. Tedy napfiklad list s
oznacenim lektora, kterym ma byt prokazana kvalifikace, postaci predlozit jako pfilohu smlouvy.
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10.3.

11.1.

11.2.

11.3.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

terminu. Aktualni uredni hodiny Zadavatele jsou zverejnény pod odkazem
https://www.bucovice.z/zakladni-informace/d-1140/p1=26549.

Nabidka musi byt dodavatelem podéna ve |h(té stanovené Vyzvou k podani nabidek.

Cl. 11. Poskytovani vysvétleni zadavaci dokumentace
Dodavatelé jsou opravnéni po zadavateli poZzadovat pisemné vysvétleni zaddvaci dokumentace.

Pisemna (e-mailova) zadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 4 pracovni dny pred uplynutim
IhGty pro podani nabidek.

Zadosti o poskytnuti vysvétleni zaddvaci dokumentace mohou dodavatelé v pisemné formé zasilat
prostfednictvim emailové adresy kovarova@bucovice.cz k rukam Mgr. Andreji Kovarové. Zadavatel

odesle vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 2 pracovnich dnt
po doruceni Zadosti.

V Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace musi byt uvedeny identifikacni a kontaktni Udaje
dodavatele a informace o tom, ke které verejné zakazce se Zadost vztahuje. Zadavatel nebude brat do
Uvahy dotazy sdélené telefonicky. Zadavatel v zakonné lhité odesle vysvétleni zaddvaci dokumentace a
pfipadné souvisejici dokumenty, v¢. presného znéni Zadosti, vSem dodavatelim, ktefi pozadali o
poskytnuti zadavaci dokumentace nebo kterym byla zadavaci dokumentace poskytnuta, a to
prostfednictvim e-mailu. Zadavatel vidy soucasné uverejni vysvétleni zadavaci dokumentace vietné
presného znéni Zadosti na strankach: www.esfcr.cz.

Cl. 12. Dal3i prava a podminky vyhrazené Zadavatelem

Dodavatel miZe podat pouze jednu nabidku.

Zadavatel nepfipousti Fedeni jinou variantou, ne? je uvedeno v zadavaci dokumentaci. Zadna osoba
(dodavatel) se nesmi zucastnit tohoto vybérového fizeni jako dodavatel ¢i poddodavatel vice nez
jednou.

Naklady dodavatell spojené s Ucasti ve vybérovém fizeni zadavatel nehradi.

Zadavatel si nevyhrazuje prdvo poZadovat uhradu naklad( souvisejicich s poskytnutim zadavaci
dokumentace.

Nabidky nebudou dodavatellim vraceny a zlstavaji majetkem zadavatele.

Nabidky, které budou doruceny po uplynuti Ihdty pro podani nabidek, zadavatel nebude otevirat, a tedy
ani posuzovat a hodnotit.

Pokud bude nabidka nelplnd nebo nejasna, mlzZe zadavatel poZadat dodavatele o jeji doplnéni nebo
objasnéni v dodatec¢né Ihaté. Ustanoveni neplati pro chybéjici Gdaje, které jsou hodnoticim kritériem.
Pokud nabidka nebude Uplna nebo v ni nebudou obsazeny veskeré doklady a informace stanovené touto
zadavaci dokumentaci, miZe Zadavatel nabidku vyradit.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pred rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovéfit, pripadné vyjasnit

informace deklarované dodavateli v nabidce.
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12.9. Komunika¢nim jazykem pro veskera jednani v ramci vybérového fizeni je stanovena cestina, nepfipusti-li
Zadavatel vyslovné jinak.

12.10.Zadavatel si vyhrazuje pravo zmény podminek uvedenych v této zadavaci dokumentaci.

12.11.Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv v pribéhu Fizeni toto fizeni ukonéit a zrusit z dlvod( uvedenych v
kapitole 20.10 Obecné Casti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ.

12.12.7adavatel oznami vybér nejvhodnéjsi nabidky vsem dodavatelim, ktefi podali nabidku. Zadavatel
vyslovné stanovi, Ze prijetim nabidky a obdrzenim rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky nedochazi
k uzavreni smlouvy.

Cl. 13. Pfilohy

Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou tyto pfilohy:

Pfiloha €. 1 — KA3-plan aktivit odborné

Ptiloha ¢. 2 — Navrh smlouvy

Priloha ¢. 3 — Kryci list nabidky

Priloha ¢. 4 — Vzor Cestného prohlaseni dodavatele ke splnéni zakladni kvalifikace

Udaje uvedené v jednotlivych ¢astech zadavaci dokumentace vymezuji zdvazné pozadavky Zadavatele na plnéni
zakazky. Témito podklady je dodavatel povinen fidit se pfi zpracovani nabidky a predkladani informaci
o kvalifikaci.

Jednotlivé &asti zadavaci dokumentace se navzdjem dopliuji. V pfipadé rozporu mezi jednotlivymi pfilohami
zadavaci dokumentace, plati poradi, v némz jsou shora uvedené Casti zaddvaci dokumentace uvedeny.
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