R A
SR Evropska unie
F
*

*

Evropsky socialni fond
* ok Operacni program Zaméstnanost

Vyzva k podani nabidek, na kterou se nevztahuje postup pro zadavaci fizeni
dle zakona €. 134/2016., o zadavani verejnych zakazek

Cislo zakazky (bude doplnéno
MPSYV pfi uverejnéni)

Nazev zakazky

Zpracovani Komunikaéni strategie mésta Litvinov

Druh zakazky (sluzba, dodavka
nebo stavebni prace)

SLUZBA

Datum vyhlaseni vyzvy
k podani nabidek

18.08.2021

Registracni ¢islo projektu

CZ.03.4.74/0.0/0.0/19_109/0016694

Nazev projektu

~Privétivy ufad Litvinov Il.*

Nazev / obchodni firma
zadavatele

mésto Litvinov

Sidlo zadavatele

namésti Miru 11, 436 01 Litvinov

Osoba opravnéna jednat za

Mgr. Kamila Blahova

véci zakazky, jeji telefon a e-

zadavatele, jeji telefon 476 767 610

a e-mailova adresa kamila.blahova@mulitvinov.cz
IC zadavatele / DIC zadavatele | 00266027/CZ00266027
Kontaktni osoba zadavatele ve | Bc. Jan Uher

+420 773 770 013

mailova adresa jan.uher@mulitvinov.cz

Lhata pro podani nabidek 02.09.2021

Nabidky se podavaji elektronicky prostfednictvim el.

Misto pro podani nabidek nastroje zadavatele dostupného na adrese

https://zakazky.mulitvinov.cz/

Popis (specifikace) predmétu zakazky

2.
3.

Pfedmétem pInéni je tvorba a zpracovani Komunikaéni strategie mésta Litvinov.
Dodavatel v ramci zakazky zajisti nasledujici innosti:
1.

Provede analyzu sou€asného stavu komunikace mésta vCetné dotaznikového
Setfeni mezi obyvateli mésta,

zpracuje dokument s nazvem Komunikacni strategie mésta Litvinov na obdobi 4 let,
v navaznosti na obsah Komunikaéni strategie provede pro 12 zaméstnancu
méstského ufadu vzdélavani v komunikaCnich a prezentaénich dovednostech
smérem k vefejnosti prostfednictvim modernich nastroji komunikace definovanych
v Komunikacni strategii mésta Litvinova.

PoZadavky na zpracovani analyzy sou¢asného stavu komunikace (bod 1) jsou nasleduijici:

Zmapovani spokojenosti s komunikaci Méstského ufadu Litvinov, poptavky po
datech a informacich ze strany vybranych cilovych skupin z fad obyvatel mésta
Litvinova, a to formou dotaznikového Setfeni, které zahrne min. 350 respondent(.
Vybranymi cilovymi skupinami jsou podnikatelé, zaméstnanci, studenti, seniofi,
matky/otcové na matefské/rodicovské dovolené. Podil jednotlivych cilovych skupin
bude stanoven zadavatelem v prubéhu jednani o velikosti a struktufe souboru
otazek pro dotaznikové Setfeni,

zmapovani struktury informaci a dat, kterymi Ufad disponuje a kterymi potfebuje pro
svou ¢innost disponovat,

vyhodnoceni sou€asného stavu komunikace ufadu s vefejnosti i vnitfni komunikace
Uradu (pfenos informaci v ramci jednotlivych odbor),
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e pfiprava navrhu nastrojd komunikace s jednotlivymi cilovymi skupinami (typ
informaci, ¢etnost prfedavani informaci, zplsob pfedavani informaci — periodikum,
webovy portal, facebookovy profil, mobilni aplikace, zdrojova data na bazi open data
principu aj.),

e navrh struktury poskytovanych informaci a jejich modelovani,

e navrh vhodnych metod pro realizaci komunikace a zapojovani vefejnosti do
vybranych rozhodovacich procestU a jejich nasledné ukotveni do procest Uradu.

Soucasti analyzy bude pfedstaveni formy, obsahu a zjisténi, ziskanych v ramci
dotaznikového Setfeni pracovni skupiné ustavené zadavatelem pro ucely zpracovani
Komunikacni strategie mésta Litvinov.

Obsah dokumentu Komunikaéni strategie mésta Litvinov (bod 2) bude pfipraven
v nasledujici strukture:
I.  Analyticka ¢ast — analyza stavajici interni a externi komunikace mésta
A. ManaZerské shrnuti
B. Popis metodologie
C. Analyza stavajiciho zplisobu komunikace
= popis vyuzivanych komunika¢nich kanalll a nastroju, jazykové
mutace komunikacnich kanal(
= struktura obsahu komunikace (vyuzivané prostfedky, preferovana
témata, zvefejiované materialy/zpravy atp.)
= popis a posouzeni vizualni identity
= stavajici cilové skupiny komunikace
D. Analyza webovych stranek zadavatele
= popis a zhodnoceni grafiky webu
= popis a zhodnoceni struktury a obsahu webovych stranek
= uZivatelské testovani webu
E. Analyza organizace komunikace s verejnosti
= analyza finan€niho zajisténi
= analyza personalniho zajisténi a odpovédnosti za komunikaci s
vefejnosti
» analyza procesl vybéru zvefejiiovanych informaci a dat
F. Vystupy z dotaznikového Setfeni realizovaného mezi obyvateli mésta
G. SWOT analyza
II.  Navrhova ¢ast
Manazersky souhrn
Stanoveni vizi a cild komunikace mésta
Definovani a selekce prioritnich cilovych skupin komunikace
Vytvoreni struktury poskytovanych informaci
Navrh/optimalizace komunikacnich kanall pro komunikaci s verejnosti
Navrh organizacéni struktury pro komunikaci s verejnosti
Stanoveni zodpovédnosti a kompetenci v oblasti komunikace v ramci mésta
Formulace zasad komunikace v€etné vytvoreni komunikacniho kodexu pro
predstavitele mésta Litvinova a zaméstnance, zafazené do ufadu
Stanoveni/vytvoreni nastroje kontroly plnéni a pravidelné evaluace strategie
Zpracovani akéniho planu zavadéni/zaClenéni Komunikaéni strategie do
procesu Méstského ufadu Litvinov
Navrhova &ast musi byt zpracovana ve dvou variantach (stavajici a optimalni stav)
s pfihlédnutim k finanénim a personalnim zdrojim a moznostem zadavatele, které budou
zadavatelem zjistény v ramci zpracovani analytické Casti.

TOMMOOm>

o -

Navrh dokumentu Zadatel pfedstavi vySe uvedené pracovni skupiné a formou vefejného
projednani také obyvatellm mésta.
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Navazné vzdélavani (bod 3) probéhne po schvaleni Komunikacni strategie mésta Litvinov
zastupitelstvem mésta, bude navazovat na obsah navrhové Casti a probéhne v sidle
zadavatele, v pfipadé pandemie muze probéhnout téz online formou. V ramci vzdélavani
dojde k proskoleni 12 zaméstnancu Méstského Ufadu v komunikaénich a prezentaénich
dovednostech smérem k vefejnosti, pficemz tito zaméstnanci budou Skoleni soubézné.
Termin Skoleni bude oznamen zadavatelem s alesponn mési¢nim predstihem a dodavatel
bude povinen takovy termin akceptovat. Konkrétni obsah vzdélavani bude stanoven
v pribéhu formulace navrhové ¢asti komunikacni strategie.

Dodavatel je povinen priibézné spolupracovat a konzultovat jednotlivé Cinnosti a (i dil¢i)
vystup se zastupci zadavatele — projektovym manazerem, odbornym garantem KAO2, a to
min. v intervalu 1x za 14 dni. Konzultace budou probihat v sidle zadavatele, v pfipadé
pandemie mlze probéhnout téZ online formou.

Veskeré vystupy dodavatele musi splfiovat povinnou publicitu stanovenou poskytovatelem
dotace, tj. EU, Operacni program zaméstnanost.

403 tis. K¢ bez DPH
Vy8e  pfedpokladané hodnoty byla  stanovena
zadavatelem na zakladé provedeného prizkumu trhu.

Predpokladana hodnota
zakazky v K¢ (bez DPH)

e Pfedpokladany termin podpisu smlouvy o dilo — zafi
2021.

e Termin zahajeni praci na predmétu zakazky — bez
zbyte€ného odkladu, nejpozdéji vSak do 5 pracovnich
dni od podpisu smlouvy.

¢ Pfedpokladany termin zhotoveni dila: 30. zafi 2022.

e Pfedbézné Casove Clenéni zakazky:

o Analyza souCasného stavu komunikace mésta

Lhita dodani / éasovy véetné dotaznikového Setfeni — do ledna 2022,
harmonogram pInéni / doba o zpracovani navrhu Komunikaéni strategie mésta
trvani zakazky Litvinov — do dubna 2022,

o vefejné projednani navrhu Komunikacni strategie
mésta Litvinov — kvéten 2022,

o projednani a schvaleni Komunikacni strategie
meésta Litvinov v organech mésta — ¢erven 2022,

o vzdélavani zaméstnancl mésta — do zafi 2022.
Zadavatel si vyhrazuje pravo zmeénit termin zahajeni
plnéni VZ. Celkova doba realizace vSak zlstava
nezmeéneéna.

Misto dodani / prevzeti plnéni Méstsky urad Litvinov, namésti Miru 11, 436 01 Litvinov

Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji i) kritéria hodnoceni, ii) metodu vyhodnoceni
nabidek v jednotlivych kritériich a iii) vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii

v v

nabidkova cena bez DPH.
V pfipadé, ze uc€astnik je neplatce DPH, uvede toto v nabidce a cenu uvadi jako koncovou.
Hodnoceni nabidek v ramci daného kritéria probé&hne v souladu s pravidly uvedenymi

v Obecné Casti pravidel pro Zadatele a pfijemce vramci Operaéniho programu
Zaméstnanost v kapitole Pravidla pro zadavani zakazek.

Pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele

Zakladni kvalifikacni predpoklady splfiuje uchazec, ktery splfiuje zakladni zpusobilost ve

smyslu zékona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdé&jSich

Elektronicky podpis = 13.8.2021
Certifikét apifora podpisu :

Strar smeno: Megr. Kamila Bldhova
Vydal : PostSignum-Qualified CA 4
Platnost do : 7.10.2021 09:36:30-000 +02:0C



g Evropska unie
Evropsky socialni fond
* 4k Operacni program Zaméstnanost

*
*
*

*

predpisu, a to dle jeho ustanoveni § 74 odst. 1, pism. a) az e). Splnéni téchto zakladnich
kvalifikaénich pfedpokladli dolozi uchaze¢ formou c&estného prohlaseni, které bude
podepsano opravnénou osobou’ (pfiloha &. 2).

Profesni kvalifikaéni predpoklady splfiuje uchazeg, ktery v prostych kopiich predlozi:
vypis z obchodniho rejstfiku, je-li v ném uchaze¢ zapsan, ne starsi 90 dndq,

doklad o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicimu predmétu VZ,

UchazeCi mohou k prokazani profesnich kvalifikaénich pfredpokladl pouzit vypisu ze
seznamu kvalifikovanych dodavateld, ne star§iho 90 dni, nebo certifikatu vydaného v ramci
systému certifikovanych dodavatell, ne starSiho 1 roku.

Technické kvalifikaéni predpoklady prokaZe dodavatel pfedloZzenim:

a) Seznamu ¢lend realizaéniho tymu, ktery bude obsahovat nejméné dva pracovniky
dodavatele, ktefi budou zakazku realizovat, a jejich profesni Zivotopisy.

b) Seznamu smin. 2 vyznamnymi sluzbami realizovanymi a dokonéenymi
dodavatelem v poslednich 3 letech pfed zahajenim zadavaciho fizeni obdobného
plnéni pfedmétu této VZ, pficemz obdobnym plnénim se rozumi zajisténi 2 sluzeb
jejichz pfedmétem bylo zpracovani komunikaéni strategie mésta €i méstské Casti
s poCtem obyvatel pfevySujicim 10 000 obyvatel. Finan¢ni hodnota alespon jedné
referenéni zakazky musi €init minimalné 200.000 K& bez DPH.

c) Seznam realizovanych zakazek dodavatel predlozi ve formé Cestného prohlaseni.
Popis bude minimalné obsahovat:

o identifikaéni udaje objednatele sluzeb,
pfesny nazev, oznaceni, termin zakazky,
kontaktni osobu objednatele pro ovéreni reference,
celkovou cenu bez DPH,
podil dodavatele na realizaci tohoto plnéni (konkrétni vécné pinéni a jeho
procentualni vyjadfeni).
Cestné prohlaseni bude podepsano opravnénou osobou’.

O O O O

Zasady socialné odpovédného zadavani

Zadavatel v souladu s ust. § 6 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve
znéni pozdéjSich predpist, pfed vyhlaSenim vefejné zakazky zvazil mozné dopady do
socialni oblasti. Zadavatel pozaduje, aby uchazeC v ramci své nabidky cCestné prohlasil
(pFiloha €. 3), Ze zajisti po celou dobu realizace dila:

a) plnéni veskerych povinnosti vyplyvajici z pravnich predpisti Ceské republiky,
zejména pak predpisi pracovnépravnich, predpisi z oblasti zaméstnanosti a
bezpecénosti ochrany zdravi pfi praci, a to vuc¢i vSéem osobam, které se na pInéni
verejné zakazky podileji; pInéni téchto povinnosti zajisti i u svych poddodavateld,

b) sjednani a dodrzovani smluvnich podminek se svymi poddodavateli srovnatelnych
s podminkami v této smlouvé, a to v rozsahu vySe smluvnich pokut a délky zaruéni
doby,

c) fadné a v€asné plnéni finan¢nich zavazkd svym poddodavatelim, kdy za Ffadné a
v€asné plnéni se povazuje plné uhrazeni poddodavatelem vystavenych faktur za
plnéni poskytnutd k plnéni vefejné zakazky, ve sjednanych terminech a zcela
vsouladu se smluvnimi podminkami  uzavieného smluvniho vztahu
s poddodavatelem.

Cestné prohlaseni bude podepsano opravnénou osobou’.

Spolec¢na ustanoveni ke zpUsobilosti
e Predpokladem pro posouzeni a hodnoceni nabidky uchazeCe je splnéni
zpUsobilosti. V pfipadé nesplnéni kteréhokoliv kritéria nebo nesplnéni povinnosti
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oznameni zmén v kvalifikaci (viz niZze) bude u€astnik vylou¢en ze zadavaciho fizeni.
Uchaze€ ma pravo vyzadat si pisemné vysvétleni zadavaci dokumentace.

e Zadavatel mlUze pfed uzavienim smlouvy pozadovat od vybraného uchazece
predlozeni originald nebo ovéfenych kopii dokladld prokazujicich splnéni
zpuUsobilosti.

e Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit Udaje a informace uvedené v nabidce uchazece
u tfetich osob, uchazeC je povinen zadavateli v tomto poskytnout potfebnou
soucinnost.

e Pokud do doby rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky prestane uchazec¢
splfovat zpUsobilost, je uc€astnik povinen nejpozdéji do 7 pracovnich dnl tuto
skute¢nost zadavateli pisemné oznamit.

e PInéni zakazky dovoluje vyuziti poddodavateld. Soucasti nabidky bude seznam
poddodavatell (pfiloha €. 4) s uvedenim, jaké &asti zakazky budou plnit (jaké
konkrétni ¢asti zakazky budou zajistovat).

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

Zpracovani nabidky:

o uchaze& musi pfedloZit jednu nabidku na cely rozsah plnéni vefejné zakazky,

e v jednom vyhotoveni, nevariantng, v ¢eském jazyce,

e nabidka musi byt podepsana uznavanym elektronickym podpisem? osoby,
opravnéné jednat za ucastnika zadavaciho fizeni,

e veskeré dalSi doklady, u nichz je vyzadovan podpis dodavatele, mohou byt
podepsany uznavanym elektronickym podpisem?, nebo musi obsahovat scany
téchto podepsanych dokumentl, a to osobou opravnénou jednat za ucCastnika
zadavaciho fizeni’,

e cenova nabidka musi byt platna po celou dobu realizace vefejné zakazky.

Nabidka bude obsahovat listy v nasledujicim poradi:
1. kryci list (pfiloha & 1) — kompletni identifikaéni udaje o uchazeci podepsany
opravnénou osobou’,
povéfeni zastupce uchazecée, pokud nabidku podava jeho jménem’,
¢estné prohlaseni podepsané opravnénou osobou’ (pfiloha &. 2),
¢estné prohlaseni k socialné odpovédnému pInéni, podepsané opravné&nou osobou’
(pfiloha €. 3),
seznam poddodavatel(, podepsany opravnénou osobou’ (pfiloha ¢. 4),
dokumenty k prokazani profesnich kvalifikaCnich pfedpokladd,
dokumenty k prokazani technickych kvalifikacnich pfedpokladu,
navrh smlouvy, podepsany opravnénou osobou’ (pfiloha ¢&. 5).

howb

©®NOoO
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UchazeC€ je povinen ve svém navrhu smlouvy stanovit
nabidkovou cenu absolutni ¢astkou v ¢eskych korunach
bez DPH, DPH a cenu véetné DPH.

Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvySe
pfipustna, kterou neni mozno prekro€it nebo zménit,
pokud to vyslovné neupravuje tato vefejna zakazka.
Pozadavek na zptisob
zpracovani nabidkové ceny Nabidkova cena musi obsahovat veSkeré naklady
dodavatele, nutné k realizaci pfedmétu vefejné zakazky,
vCetné potfebnych dodavek a praci, potfebnych k
realizaci prfedmétu vefejné zakazky. Nabidkova cena
obsahuje predpokladany vyvoj cen az do konce jeji
platnosti, rovnéz obsahuje i pfedpokladany vyvoj kurzu
Ceské koruny k zahranicnim ménam az do konce jeji
platnosti.

Nabidka bude predlozena pouze elektronickou formou
prostfednictvim zadavatelem stanoveného elektronického
nastroje E-ZAK na adrese https://zakazky.mulitvinov.cz.

Pozadavek na pisemnou formu

bidk , Lo . , . L
LY Nabidka musi byt podepsana uznavanym elektronickym
podpisem? osoby, opravnéné jednat za Ucastnika
zadavaciho fizeni'.
Pozadavek na uvedeni Uchaze€ ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci
kontaktni osoby dodavatele zakazky, jeji telefon a e-mailovou adresu.
Pozadavek na jednu nabidku Kazdy uchaze¢ muze podat pouze jednu nabidku.

Vysvétleni zadavacich podminek

Uchaze€ je opravnén po zadavateli pozadovat vysvétleni zadavacich podminek (odpovédi
na dotaz). Pisemna zadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 4 pracovni dny pfed
uplynutim |haty pro podani nabidek, a to elektronickou cestou prostfednictvim nastroje E-
ZAK. Zadavatel odesle vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné souvisejici dokumenty,
nejpozdéji do 2 pracovnich dni po doruceni Zadosti.

Vysvétleni zadavacich podminek anebo dodate¢né informace budou zvefejnény
prostfednictvim nastroje E-ZAK a na portalu www.esfcr.cz.

DalSi pozadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vdechny nabidky a celou zakazku zrusit bez udani
dlvodu, to vSe za dodrzeni zasady transparentnosti, rovného zachazeni a nediskriminace.

Uchaze€ podanim nabidky vyslovuje souhlas s tim, Ze zadavatel v ramci transparentnosti
vefejné zakazky zvefejni nazev uchazece, jeho adresu a IC a jeho nabidkovou cenu.

Uchaze€ podanim nabidky vyslovuje souhlas s tim, Ze zadavatel dle pfislusného zakona
zverejni smlouvu (véetné pripadnych dodatkl(l) s vybranym uchazeem na svém profilu
vefejného zadavatele a v registru smluv. Zadavatel neuvefejni informace, u kterych to
vyzaduje ochrana informaci a udaju podle zvlastnich predpisu.

Zadavatel nehradi naklady, vzniklé uchaze€im z titulu zpracovani a podani nabidky.
Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu, upfesnéni nebo doplnéni podminek vyzvy, popf.

zruSeni vyzvy a pfed rozhodnutim o vybéru nejvyhodnéjSi nabidky ovéfit informace,
deklarované v nabidkach, dale neakceptovat nabidky v celém rozsahu.
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Obecnou ¢&asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci
Operaéniho programu Zaméstnanost (vydani ¢. 14), na
Zadavaci fizeni se Fidi toto zadavaci fizeni se neaplikuji ustanoveni zakona
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjSich predpisU.

Dodavatelé budou vyrozumivani o vysledku, resp. zrusSeni zadavaciho fizeni a o pfip.

vylouéeni nabidky prostrednictvim uverejnéni informace prostrednictvim nastroje E-ZAK a
na portalu www.esfcr.cz pod vySe uvedenym nazvem verejné zakazky.

Datum a podpis osoby opravnéné V Litvinové dne
jednat za zadavatele

Prilohy:

Priloha ¢. 1 — Kryci list

Priloha & 2 — Cestné prohlaseni

Priloha & 3 — Cestné prohlaseni socialné odpovédného plnéni
Priloha ¢&. 4 — seznam poddodavatel(i

Pfiloha ¢. 5 — navrh smlouvy

Poznamky:

" Osobou opravnénou jednat za dodavatele se rozumi osoba jednajici na zékladé plné moci
od statutarniho organu.

2 Zéakon & 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a 0 zméné nékterych dalsich zakonu
(zakon o elektronickém podpisu)

Elektronicky podpis = 113.8.2021
Certifikét apifora podpisu :

Strar  smeno: Mer Kamilaighova
Vydal : PostSignum-Qualified CA 4
Platnost do : 7.10.2021 09:36:30-000 +02:0C


http://www.esfcr.cz/

		2021-08-13T09:58:14+0000
	Not specified




