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Vyzva k podani nabidek v poptavkovém fizeni

(mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sb.)

Nazev zakazky:

»Zajistovani odbornych $koleni v oblasti srozumitelné komunikace*

Druh zakazky:

Na sluzby

Nazev zadavatele:

Technologickd agentura Ceské republiky (dale TA CR)

Sidlo zadavatele:

Evropska 1692/37, 160 00 Praha 6

Osoba opravnéna jednat
jménem zadavatele:

Martin Buncek, feditel Kancelare TA CR

IO zadavatele:

72050365

Operacni program
Zaméstnanost:

Jedna se o verejnou zakazku v rdmci projektu Operacni program
Zameéstnanost. Dodavatelé budou vyrozumivani o vysledku, resp.
zruseni vybérového fizeni, a o ptip. vylouceni nabidky rovnéz
prostfednictvim uverejnéni informace na portalu www.esfcr.cz.

Kontaktni osoba:

Jana Karbanova, jana.karbanova@tacr.cz

Lhata pro podavani nabidek:

Lhita pro podavani nabidek je stanovena do 27. 10. 2021 do 10:00
hod.

Otevirani nabidek v elektronické podobé je neverejné. Otevirani
nabidek se uskutecni v sidle zadavatele, a to bez zbyte¢ného odkladu
po uplynuti Ihty pro podani nabidek. Nabidky Ize podat pouze
elektronicky, a to zpisobem uvedenym v této zadavaci dokumentaci.

Zplisob podavani nabidek:

Nabidky vcéetné vsech pozadovanych dokumentd budou zadavateli
predloZeny prostfednictvim Narodniho elektronického nastroje (dale
jen ,NEN“), prostfednictvim kterého bude tato verejnd zakazka
administrovana. Adresa URL (odkaz na Portdl dodavatele) této verejné
zakdazky je:
https://nen.nipez.cz/portal/mwclient/main.html?formName=FRM.Ve
rejna zakazka FRM9.detail uverejnene Novela2016 MW&selectedl
D=1197833304

Dokumentace k verejné zakazce bude dostupna na profilu zadavatele
na Terder Arené, dostupném z:
https://www.tenderarena.cz/profil/detail.jsf?identifikator=TACR a
rovnéz na portalu www.esfcr.cz.

Nabidka bude zaSifrovdna verejnym klicem, ktery zadavatel poskytl
skrze systém NEN ve formé souboru s certifikditem verejného klice ke
stazeni.

Nabidka, kterd nebude zadavateli dorucena ve |hité pro podavani
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nabidek, nebude povaZovana za nabidku dorucenou vcas; nabidka,
kterd nebude dorucena vySe uvedenym zplsobem, nebude
povaZovana za nabidku podanou rfadné. K takovym nabidkdm zadavatel
pfi ndsledném posuzovani a hodnoceni nabidek nebude pfihlizet.

Zpusob poskytovani
dodatecnych informaci:

Zadavatel poskytne vysvétleni zadavaci dokumentace v souladu s § 98
ZZVZ. 7adost o vysvétleni zadavaci dokumentace dodavatel zasle
zadavateli prostfednictvim datové schranky, e-mailem zaslanym na e-
mailovou adresou jana.karbanova@tacr.cz ¢i prostiednictvim systému
NEN. Odpovéd zadavatele (véetné presného anonymizovaného znéni
dotazu, na ktery zadavatel reaguje) bude kromé odeslani tazateli
prostfednictvim stejného komunikaéniho kanalu jaky vyuZil, zverejnéna
na profilu zadavatele, zaevidovana v systému NEN a na portalu
www.esfcr.cz.

Odpovédné zadavani a
inovace:

Vzhledem k povaze poptavané sluzby neni mozné vétSinu zdsad OVZ
vyuzit. AvSak zakdzku mohou plnit malé / stfedni podniky. V ramci
tohoto opatreni byla minimalizovdna administrativni naro¢nost ucasti
ve vybérovém fizeni, a to pfedevsim nasledujicim zplsobem:
- kvalifikace ucastnika — umoznéno prokdzat splnéni kvalifikace
cestnym prohlasenim (poskytnuti vzorového formulare)
- podrobné vysvétlena kritéria hodnoceni véetné systému
udélovani bod( a postup vybéru vitéze zakazky
- poskytnuti dostatku ¢asu na podani nabidky

Popis predmétu zakazky:

Predmétem plnéni verejné zakazky malého rozsahu je pfiprava,
zajisténi vzdélavacich kurz( a vypracovani koncepce vzdélavani pro
pracovniky TA CR s cilem podpofit srozumitelnou komunikaci
s uchazeci, pfijemci ¢i hodnotiteli projektl, ale zaroven také uvnitf
organizace.

Cilem je vzdélat pracovniky TA CR v dovednostech naplfiujicich zsady
pro vytvareni srozumitelnych sdéleni ve statni spravé v souladu
s dokumentem Ministerstva vnitra Metodicky postup pro tvorbu
srozumitelnych sdéleni ve verejné spravé. Tento dokument uvadi, Ze
vramci sdéleni verejné spravy je nutné zachovat sprdvnost
a odbornost, nicméné obecnym trendem do budoucna je zvySovani
srozumitelnosti textu.

TA CR jako specifickd instituce statni spravy pracuje s mnozstvim
odborné dokumentace pro tvorbu a realizaci podpory programl
v oblasti VaVal. ProtozZe je problematika programi VaVal sama o sobé
slozZitd, je nutné jeji administrativni ¢ast jazykové upravovat tak, aby
byla co nejsrozumitelnéjsi a nejpochopitelnéjsi. Divodem je sniZzovani
administrativni zatéZze zplsobené ,nepochopenim® zaddvacich
dokumentaci, pozadavk(l, prirucek, metodik a dalSich dokument(.
To vyZaduje jazykovou zrucnost a predevsim dovednost prirozené
komunikace (Plain language). Zakladem je znalost evropskych
standardd pro vytvareni informaci, které se snadno ¢tou a jsou
srozumitelné.
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Po absolvovéni kurztl oéekavame, 7e pracovnici TA CR budou pFipraveni
vytvaret texty pro komunikaci s uchazedi, prijemci ¢i hodnotiteli, ale
i pro vnitfni potfeby organizace tak, aby byly jednoznacné, dobre
strukturované, strucné, ale presto dobre pochopitelné po prvnim cteni.
Kompetenci srozumitelného vyjadfovani chceme vyzadovat témér
u véech zaméstnanct TA CR co? je cca 150 osob. Skolici skupiny by mély
byt rozdéleny po 15 osobdch. Kazda skupina by postupné méla projit
tfemi specifickymi kurzy - zakladni, pokrocily a tematicky zaméreny dle
daného utvaru (napf. pro pravni oddéleni, pro oddéleni komunikace
a marketingu). Kurzy navrhujeme v rozsahu max. palden.

Zpusob hodnoceni nabidek:

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je
ekonomicka vyhodnost nabidky. Jako nejvhodnéjsi nabidka bude
vyhodnocena nabidka, kterd se jevi jako ekonomicky nejvyhodnéjsi
podle poctu ziskanych bodu.

Zadavatel stanovuje tato dil¢i kritéria (u kazdého kritéria je jeho vaha
uvedenad za pomlckou):

a) navriena cena za Skolici jednotku (4 hodiny, 1 hodina = 60
minut) vcéetné DPH je-li uchaze¢ platcem DPH/bez DPH
v pfipadé, Ze uchazec neni platcem DPH — vaha 40 %

b) hodnoceni pfipadové studie - 30 %

c) hodnoceni navrhu koncepce vzdélavani v  oblasti
srozumitelného vyjadfovani pro TA CR - 30%

Kritérium a) navrZena sazba za Skolici jednotku (4 hodiny) véetné DPH
je-li uchazec platcem DPH/bez DPH v ptipadé, Ze uchaze¢ neni platcem
DPH

Hodnocend nabidka ziska bodovou hodnotu, kterad vznikne nasobkem
100 a poméru hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce

evvys

Nasledné dojde k vyndsobeni bodli vahou hodnoticiho kritéria a) dle
nasledujiciho vzorce:

Pocet bodu za hodnotici kritérium a) x 40%

NavrZena sazba za Skolici jednotku bude stanovena jako cena nejvyse
pfipustna a konecnd a bude obsahovat veskeré ndklady spojené
s realizaci predmétu verejné zakazky.

Kritérium b) hodnoceni pfipadové studie

Navrzené feseni vzorového kurzu:
Hodnotici komise pfifadi nejvhodnéjsi nabidce hodnotu 100 bodd,
ostatnim nabidkam jsou pfifazeny body odpovidajici vysledku jejich
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porovnani s touto nejvhodnéjsi nabidkou dle niZze uvedenych
podkritérii.

e Nakolik osnova vzorového kurzu zohledniuje tematické
zaméreni, pouzivané metody a cile, kterych bude dosazeno.

e Nakolik panuje soulad navrhovaného feSeni s evropskymi
standardy pro vytvareni informaci.

e Nakolik navrhovany zpUsob feseni (postupy a metody) vede
k dosazeni cilG verejné zakazky. Posuzovat se bude zejména
soulad mezi navrzenym postupem a ocekdvanym vysledkem
s dGrazem na charakter prace TA CR.

Dalsim nabidkam pfiradi komise nizsi pocet bodu, ktery odpovida
odstupriovani kvality nabidek od nejlepsi po nejhorsi (nejhorsi nabidka

evvs

Nasledné dojde k vynasobeni bodl vahou hodnoticiho kritéria b) dle
nasledujiciho vzorce:
Pocet bodU za hodnotici kritérium b) x 30%

Kritérium c¢) hodnoceni ndvrhu koncepce vzdélavani v oblasti
srozumitelného vyjadfovéni pro TA CR

Hodnotici komise prfifadi nejvhodnéjsi nabidce hodnotu 100 bodd,
ostatnim nabidkam jsou pfifazeny body odpovidajici vysledku jejich
porovnani s touto nejvhodnéjsi nabidkou dle niZze uvedenych
podkritérii.

e Vhodnost navrieného fesSeni ve vazbé na ¢innost zadavatele,
komplexnost vzdéldvaciho rdmce ve vazbé na cil vzdélavani,
kterym je zdokonaleni v dovednosti srozumitelné komunikace
jak uvnitf agentury tak ve formé vnéjsi komunikace agentury.

e Nakolik navrhovana koncepce postihuje slaba mista dosavadni
prace TA CR.

e Systematicnost feseni situace dle navrhované koncepce.

e Nakolik je navrhovana koncepce motivacni pro pracovniky TA
CR zménit sv0j dosavadni zpGsob komunikace v souladu
s pravidly Plain language.

Dalsim nabidkam pfifadi komise nizsi pocet bodu, ktery odpovida
odstupnovani kvality nabidek od nejlepsi po nejhorsi (nejhorsi nabidka

evvs

Nasledné dojde k vynasobeni bodli vahou hodnoticiho kritéria c) dle
nasledujiciho vzorce:
Pocet bodu za hodnotici kritérium c) x 30%

Celkové bodové ohodnoceni podle bodovaci metody bude provedeno
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tak, Ze jednotlivd bodovd ohodnoceni nabidek budou vynasobena
pfisluSnou vahou daného kritéria. Na zdkladé souctu vyslednych
hodnot u jednotlivych nabidek bude stanoveno poradi Uspésnosti
nabidka, ktera dosahla nejvyssi hodnoty na zakladé souctu vsech dil¢ich
kritérii.

Na zakladé celkového bodového ohodnoceni stanovi hodnotici komise
vysledné poradi nabidek. Bodové ohodnoceni bude zadavatel ve vSech
pripadech zaokrouhlovat vidy na dvé desetinnd mista dle platnych
matematickych pravidel.

V pfipadé, Ze dvé nebo vice nabidek ziskd stejné celkové bodové
hodnoceni, pak je rozhodujici vyse bodu za kritérium a).

Predpokladana maximalni
hodnota zakazky v K¢ (bez
DPH):

200.000,- K¢ bez DPH

Zadavaci lhata:

Zadavatel nestanovil Zzddnou zadavaci Ihdtu.

Pozadavek na strukturu
nabidky:

Nabidka bude strukturovana takto:
- Osnova nabidky - obsahuje ndzev zakdzky dle zadani,

identifikaci ucastnika a kontaktni spojeni, podpis Ucéastnika.

- Kvalifikace ucastnika:
0 Zakladni kvalifikacni predpoklady (ucastnik mlze za
timto ucelem pouzit dokument Cestné prohldseni
o splnéni zdkladnich a profesnich kvalifikacnich
predpokladu - priloha €. 1)
0 Profesni kvalifika¢ni predpoklady (ucastnik mlze za
timto Ucelem pouzit dokument Cestné prohldseni
o splnéni zdkladnich a profesnich kvalifikacnich
predpokladu - priloha €. 1)
0 Technické kvalifikacni predpoklady (uUcastnik mize za
timto ucelem pouzit dokument Cestné prohldseni
o splnéni technickych kvalifikacnich predpokladi -
pfiloha €. 2)

- Podepsany a vyplnény navrh smlouvy o poskytovani sluzeb —
dle pfilohy ¢. 3, navrh smlouvy musi byt podepsan osobou
opravnénou jednat za ucastnika dle vypisu z obchodniho
rejstfiku nebo osobou opravnénou jednat za Gcastnika — v tom
pfipadé bude pfrilozen doklad, z néhoZz plyne opravnéni
jednajici osoby jednat za Ucastnika.
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- Pripadova studie — Zadavatel poskytuje v rdmci pfilohy €. 4
konkrétni dokument tykajici se verejné soutéZi nékterého
z program@ TA CR. Na zakladé tohoto dokumentu, zpracuje
Ucastnik osnovu vzorového kurzu. Osnova bude zohledriovat
tématické zaméreni, pouzivané metody a cile, kterych bude
dosaZeno (v rozsahu maximalné 3 normostrany).

- Koncepce vzdélavani v oblasti srozumitelného vyjadfovani pro
TA CR - navrh koncepce vzdélavani pro obdobi ¢erven 2021 a?
Cerven 2023 rozpracovana na zakladé organizacni struktury TA
CR v rozsahu 3 normostrany.

- Zpracovani nabidkové ceny — Nabidkovd cena za Skolici
jednotku (4 hodiny) bez DPH, pfipadné s DPH, je-li uchazec
platcem DPH, vyslovnd informace o tom, zda je uchazec
platcem DPH ¢&i nikoliv. U&astnik za timto Uéelem miZe pouZit
dokument Formuldr pro nabidkovou cenu - pfiloha €. 5)

- Nabidkovad cena za 1 skolici jednotku (4 hodiny) nesmi
presahnout 12 000 K¢ (konec¢na cena — tedy bez DPH ¢i s DPH
podle toho, zda je uchazec platcem &i nikoliv). Nabidkova cena
bude stanovena jako cena nejvySe pfipustnd a konecna (tj.
bude obsahovat veskeré ndaklady spojené s realizaci skolici
jednotky).

Platebni a obchodni
podminky:

Zadavatel predpoklada uzavieni Smlouvy na maximalni castku
odpovidajici maximalni hodnoté verejné zakazky a Cerpani této ¢astky
dle ceny skolici jednotky a uskute¢nénych skolicich jednotek dle potreb
zadavatele.

BlizSi obchodni a platebni podminky k realizaci verejné zakazky véetné
ostatnich skutecnosti jsou vymezeny v pfiloze ¢. 3 - Navrh smlouvy
o poskytovani sluzeb. Platby budou probihat vyhradné v K¢ a rovnéz
veskeré cenové Udaje budou v této méné.

Dodavatel se zavazuje, Ze je schopen realizovat vzdélavani ve vSech
oblastech vymezenych v pfedmétu verejné zakdzky a realizovat dané
plnéni ve stanoveném rozsahu.

Doba trvani zakazky:

Do konce trvani Smlouvy, tedy do 30. 6. 2023 nebo dosaZenim
maximalniho limitu Smlouvy.

Misto plnéni:

sidlo zadavatele
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Pozadavky na prokazani
kvalifikace dodavatele:

Zakladni kvalifikaéni predpoklady:

podepsané Cestné prohlaseni o splnéni zakladnich a profesnich
kvalifikacnich predpokladi (pfiloha €. 1)

Profesni kvalifikacni predpoklady:

predloZzenim vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném
zapsan, €i vypisu z jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan
predloZenim doklad(l o opravnéni k podnikani podle zvlastnich
pravnich predpisl v rozsahu odpovidajicimu predmétu verejné
zakazky, zejména dokladi prokazujicich prislusné Zivnostenské
opravnéni ¢i licenci.

zadavatel umoznuje nahradit predloZeni dokladli k profesnim
kvalifika¢nim predpoklad@im &estnym prohlasenim. U&astnik
ktomuto Gcelu mlze pouzit dokument Cestné prohlaseni
o splnéni zakladnich a profesnich kvalifikac¢nich predpokladd
(pfiloha ¢. 1).

Technické kvalifikacni predpoklady:

Zadavatel pozaduje, aby ucastnik za ucelem prokdazani splnéni
technickych kvalifikaénich predpokladd k plnéni zakazky
predlozil: seznam vyznamnych sluzeb obdobného druhu, tzn.
seznam alespon dvou (2) sluZzeb obdobného druhu jako je
predmét této zakazky za posledni tfi (3) roky, s uvedenim jejich
rozsahu, doby poskytnuti, pficemz finanéni hodnota kazidé
z nich musi byt alespori 5.000,- K¢ bez DPH.

SluZzbou obdobného druhu se rozumi sluzba, jejimZ pfedmétem
bylo zajisténi odborného Skoleni v oblasti pfirozené
komunikace nebo Uprava textl v duchu pfirozené komunikace.
Tento seznam bude mit formu cestného prohlaseni uchazece
o pravdivosti uvedenych tdajd. Ugastnik k tomuto uéelu maze
pouiit dokument Cestné prohldseni o splnéni technickych
kvalifikacnich predpokladu, ktery je pfilohou ¢. 2.

Popis jiZ realizované zakazky musi obsahovat:
e identifikacni udaje objednatele,

e obdobi realizace zakazky,
e strucny popis zakazky,
e konecnou cenu zakdazky.

Doklady k prokazani splnéni zpUsobilosti a kvalifikacnich predpoklad(

predloZi Ucastnici v prosté kopii.
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Pozadovany jazyk nabidky:

Cesky jazyk

Pozadavky na nabidku:

- Kazdy ucastnik mlzZe podat pouze jednu nabidku.

- Zadavatel neumoziuje zajisténi predmétu této verejné zakazky
prostrednictvim poddodavateld.

- Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

- Zadavatel nepripousti dil¢i pInéni.

Vyhrazena prava zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

- Nevratit ucastnikovi podanou nabidku

- Nevybrat Zadnou nabidku

- Nehradit ndklady spojené se zpracovanim a podanim nabidky
navrhu feseni

V pfipadé, ze vybrany dodavatel bude ceskou prdvnickou osobou,
zadavatel zjisti pfimérené dle § 122 odst. 4 zdkona o zaddvani verejnych
zakdzek udaje o skuteéném majiteli z evidence Udajd o skutecnych
majitelich. Zjisténé udaje zadavatel uvede v dokumentaci k verejné
zakazce.

Zadavatel vylouci vybraného dodavatele, je-li ceskou prdvnickou
osobou, kterd ma skutecného majitele, pokud nebylo podle § 122 odst.
4 mozZné zjistit Udaje o jeho skute¢ném majiteli z evidence skutecnych
majiteld.

V pfipadé, Ze vybrany dodavatel bude zahrani¢ni pravnicka osoba,
zadavatel vyzve dodavatele ve vyzvé pfimérené dle § 122 odst. 3 ZZVZ
k predloZzeni vypisu ze zahrani¢ni evidence obdobné evidenci
skuteénych majitel(l nebo, neni-li takové evidence,
a) ke sdéleni identifikacnich udajli vSsech osob, které jsou jeho
skute¢nym majitelem, a
b) k predloZeni dokladl, z nichZ vyplyva vztah viech osob podle
pismene a) k dodavateli; témito doklady jsou zejména
1. vypis ze zahrani¢ni evidence obdobné verejnému
rejstriku,
seznam akcionarq,
rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu
na zisku,
4. spolecenskd smlouva, zakladatelskd listina nebo
stanovy.

Zadavatel vyloudi vybraného dodavatele, je-li zahraniéni pravnickou
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osobou, kterd nepredloZila doklady k prokazani Gdaji o skutec¢ném
majiteli.

Prilohy:

¢. 1 - Cestné prohlaseni o splnéni zakladnich a profesnich kvalifikaénich
predpokladl

¢. 2 - Cestné prohlaseni o splnéni technickych kvalifikaénich
predpoklad

. 3 - Navrh smlouvy o poskytovani sluzeb

O O

. 4 - Dokument k pripadové studii

[

. 5 - Formular pro nabidkovou cenu

Martin Buncek, feditel Kancelafe TA CR
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