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vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby zadavané dle ustanoveni § 18 odst. (3) a
ustanoveni § 31 zdkona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale také jako ,zakon")

Zadavaci dokumentace obsahuje veSkeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci
podminky, sdélované nebo zpfistupfiované ucastnikim zadavaciho Fizeni pfi zahdjeni
zadavaciho fizeni. Zadavaci dokumentace je pro U¢astnika o vefejnou zakazku zavazna.

Nazev a registracni Cislo projektu:

Nazev vefejné zakazky:

Zadavatel:
Zadavatel: Agentura pro podporu podnikani a investic Czechinvest
Sidlo: Stépanska 15, 120 00, Praha 2
ICO: 71377999
DIC: CZ 71377999
Datové schranka: cyrj9gf

Osoba opravnéna
jednat za zadavatele:

Profil zadavatele: https://nen.nipez.cz/profil/Czechlnvest

Ing. Patrik Reichl, MBA, generalni feditel

Kontaktni osoba,

kontaktni ddaje: Ing. Andrea Sibfinova, feditelka Odboru personalniho
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Agentura Czechlnvest realizuje projekt ,Czechlnvest Akademie (CIA): rozsifovani odbornych
kapacit zaméstnancu agentury Czechinvest’ (dale jen ,Projekt®). Cilem Projektu je do poloviny
roku 2023 zvySit odborné know-how a specifické mékké a manazerské dovednosti
zameéstnancu Agentury pro podporu podnikani a investic Czechlnvest. Projekt je realizovan
z prostifedku Evropského socialniho fondu v ramci opera¢niho programu Zaméstnanost (déle
jen ,OPZ").

| 1. KLASIFIKACE PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY

Kéd pfedmétu verejné zakazky dle Ciselniku CPV:

79632000-3 Vzdélavani zaméstnancu
80000000-4 Vzdélavani a skoleni
80400000-8 Vzdélavani dospélych a jiné vzdélavani

2. PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Predpokladana hodnota vefejné zakazky je v souladu s § 16 a nasl. zdkona stanovena
nasledovné:

Celkova predpokladana hodnota verejné zakazky je 300 000,- Ké bez DPH.

Predpokladana hodnota je stanovena jako maximalni a neprekrocitelna po celou dobu
plnéni verejné zakazky.

Vybrany dodavatel bere na védomi, Ze celkova Castka nemusi byt zadavatelem zcela
vyCerpana, nebot sluzby budou Eerpany dle aktualni potfeby zadavatele.

3. VYMEZENi PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY

Pfedmétem verejné zakazky je vybér dodavatele, se kierym zadavatel uzavie ramcovou
dohodu na poskytovani vzdélavani v oblasti pocitacovych kurzl (dale téz ,Pocitacové kurzy*)
zaméstnancl zadavatele.
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3.1. PREDPOKLADANY OBSAH A ROZSAH VZDELAVANI

Zadavatel upozornuje, Ze nize uvedeny obsah a rozsah vzdélavani je pouze orientacni
a zadavatel je uvadi za ucelem ekonomické Uvahy dodavatelu pfi pfipravé nabidky. Skute¢né
objemy Cerpani pfedmétu verejné zakazky se budou odvijet od aktualnich potfeb zadavatele.

Zadavatel predpoklada, Zze bude na zakladé ramcové dohody Cerpat pfedmét vefejné zakazky
v nasledujicim rozsahu:

a) Skupinovy trénink pripraveny zadavateli na miru
Obsah tréninku: Prace s daty — Gvod do rela¢nich databézi pro neprogramétory

Skoleni bude zaméfeno na standardniho uzivatele s primérnou znalosti MS Word, MS Excel
a MS Powerpoint a bez jakékoliv znalosti relacnich databazi. ProSkoleni uzivatelé by méli
veédét vjaké struktufe a vjakém forméatu pfipravovat data, aby dale mohla byt pouzita v
relacnich databazich. Nyni Casto pfipravuji data v MS Excel, avSak ve struktufe, ktera ve
zminovanych databazich neni bez vétSich Uprav pouzitelna.

Celkovy pocet ucastnika: cca 60

Pocet osob ve skolici skupiné: max. 12 osob
Orientacni pocet akci: 5

Orientacni rozsah skoleni: 1 den

Pocet hodin jednoho skoliciho dne: 6 hodin Cistého ¢asu Skoleni + 2 hodiny na prabézné
prestavky a obéd (9:00-17:00 hod)

Misto realizace: ve vyukovych prostorach zajisténych dodavatelem v Praze, v pésim dosahu
MHD, v pfipadé pandemickych opatfeni neumoznujicich osobni U¢ast online

Pozadavky na vybaveni uéeben: dataprojektor, platno, pocita€ pro kazdého uc¢astnika kurzu

b) Skoleni formou otevienych kurzi pro verejnost
Obsah tréninku:

1. PowerBl Desktop: Prace a vyuziti platformy PowerBl Desktop pro modelovani
a vizualizaci podnikovych dat. Vstupni Uroven znalosti U€astnikd kurzu: zakladni az
mirné pokrocila.

2. Microsoft 365: Dodavatel predlozi katalog/pfehled alesport 10 nabizenych kurz( na
posileni znalosti a dovednosti a zefektivnéni prace s jednotlivymi nastroji Microsoft 365
(napf. MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, MS Acces, MS Teams, Outlook,
One Drive, aj.). Vstupni Uroven znalosti u¢astnikd kurz(: zakladni az mirné pokrocila.

Celkovy pocet kurzii (Skolenych osob): 5x PowerBl Desktop, 35x kurzy Microsoft 365 dle
vybéru zadavatele z katalogu dodavatele

Orientacni rozsah skoleni: 1-2 dny
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Pocet hodin jednoho skoliciho dne: 6 hodin Cistého €asu Skoleni + 2 hodiny na prabézné
prestavky a obéd (9:00-17:00 hod)

Misto realizace: ve vyukovych prostorach zajisténych dodavatelem v Praze, v péSim dosahu
MHD, v pfipadé pandemickych opatfeni neumoznujicich osobni G&ast online

DalsSi pozadavky:

» Prfed konanim a po konani kazdého kurzu dodavatel pomoci stru¢ného testu ovéfi troven
znalosti kazdého ucCastnika pfed tréninkem a po ném a vysledky testl poskytne
zadavateli.

» Obsahy kurzd budou navrzeny tak, aby vzdélavaci proces zahrnoval prvky interaktivity.

« Ugastnik bude mit ke kazdému $koleni k dispozici dodavatelem vytvofené vyukové
materidly/ pracovni listy.

» Po skonceni kazdého tréninku ziska uc¢astnik osvédcéeni o absolvovani kurzu.

» Po skonceni kazdeho tréninku je sesbirdna pisemna zpétna vazba uc€astnikd, ktera je
poskytnuta zadavateli.

4. UCEL PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Ugelem této veFejné zakazky je uzavieni ramcové dohody na poskytovani sluzeb v oblasti
vzdélavani prostrednictvim PC kurzt.

Ramcova dohoda bude uzaviena s jednim UcCastnikem, jehoz nabidka bude na zakladé
provedeného hodnoceni, v souladu s pozadavky uvedenymi v této zadavaci dokumentaci,
vyhodnocena jako nejvhodnéjsi v ramci hodnocenych nabidek.

Samotné uzavieni Rdmcové dohody neni titulem k poskytnuti jakéhokoliv pInéni.

PIlnéni bude provadét vybrany dodavatel po obdrzeni objednavky zaslané Zadavatelem
(pisemné vyzvy k poskytnuti pInéni), a to v zavislosti na jeho potfebach. Objednavky budou
zasildny a potvrzovany zpusobem upravenym v Radmcové dohodé. AZ tento postup
predstavuije titul k poskytnuti pInéni.

| 5. MiSTO A DOBA PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Mistem plnéni budou vyukové prostory zajisténé dodavatelem v Praze, v péSim dosahu MHD.

Zaroven Dodavatel musi zajistit, aby v pfipadé protipandemickych opatfeni bylo mozné
Skoleni realizovat také v online formé, a to prostfednictvim nékterého z obecné dostupnych
nastroju, jehoz vyuziti nebude podminéno stazenim software do pocitace ucastnika Skoleni.

Termin zahdjeni plnéni vefejné zakazky (poskytovani sluzeb) je podminén zadanim verejné
zakazky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit predpokladany termin plnéni vefejné zakazky s ohledem
na pfipadné prodlouzeni zadavaciho fizeni.

Ramcova dohoda bude uzaviena na dobu 48 mésicu ode dne jeji ucinnosti.
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| 6. POZADAVEK NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Dodavatel uvede celkovou nabidkovou cenu za celé plnéni verejné zakazky a déle cenu
za jednu skolici jednotku, kdy:

a) v pripadé skupinového tréninku Prace s daty pfipraveného zadavateli na miru se za
Skolici jednotku povazuje 1 Skolici den v délce 8 hodin

b) v pfipadé otevienych kurzi PowerBl Desktop a Microsoft 365 se za $kolici jednotku
povazuje ucast 1 zaméstnance na otevieném kurzu v rozsahu minimalné 1 Skolici
den (tj. 8 hodin).

Ceny budou uvedeny v KE bez DPH a véetné DPH, pficemZ bude uvedena vyslovna
informace o tom, zda je dodavatel platcem DPH ¢i nikoliv.

Dodavatel pro zpracovani nabidkové ceny vyuzije prilohu €. 6 — Tabulka pro uvedeni
nabidkové ceny.

V pfipadé platnosti protipandemickych opatfeni neumozriujicich prezenéni G€ast na kurzech
se dodavatel zavazuje k realizaci kurzt online formou.

Nabidkova cena bude zahrnovat:

e pfipravu a realizaci vyuky,

» Skolici materialy (pfiruc¢ka v tisténé i elektronické verzi k pouzivani dle pfipraveného
obsahu k jednotlivym tématam, vzorové priklady) pro v8echny u&astniky,

» hodnoceni znalosti U€astnika kurzu pfed a po absolvovani kurzu kratkym ovéfovacim
testem,

» osvédcCeni o absolvovani kurzu pro kazdého ucastnika,

» vystupy a zpétnou vazbu pro zadavatele o prubéhu skoleni,

e poskytnuti vyukovych prostor v pfipadé prezenéné realizovanych kurzd,

» v pfipadé otevienych kurzG dodavatel musi byt schopen zadavateli poskytnout
alespon tfi terminy rozprostfené rovnomérné v kalendarnim roce pro kazdy kurz
z pfedlozeného katalogu.

Obecné pozadavky na nabidkovou cenu

Nabidkova cena musi obsahovat veSkeré naklady vzniklé v souvislosti s plnénim vefejné
zakazky. Soucasti sjednané ceny jsou veskeré prace, dodavky, sluzby, poplatky a naklady
dodavatele nezbytné pro Fadné a Uplné provedeni pfedmétu plnéni véetné pfiméreného zisku,
neni-li zadavacimi podminkami vyslovné stanoveno jinak.

Nabidkova cena musi byt uvedena jako maximélni a neprekrocCitelna, neni-li dale uvedeno
jinak.

Nabidkova cena muize byt zménéna pouze z divodu zmény obecné zavaznych darovych
pravnich prepist tykajici se DPH v Ceské republice, pokud bude mit tato zména vliv na vysi
nabidkové ceny.

Nabidkovéa cena bude zpracovana v souladu se zadavacimi podminkami.
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7. OBCHODNI A PLATEBNIi PODMINKY

Zavazné pozadavky zadavatele na obsah navrhu ramcové dohody na plnéni této verejné
zakazky tvofi vzor Ramcové dohody (Priloha &. 5 zadavaci dokumentace). Ugastnik
zadévaciho fizeni neni opravnén ¢init zmény ¢i dopInéni téchto zavaznych poZadavkud
zadavatele, vyjma udajl, u nichz vyplyva z obsahu téchto zavaznych pozadavk( povinnost
jejich dopInéni (mista uréena k doplnéni jsou oznagena textem [DOPLNi DODAVATEL] nebo
obdobnym). V pfipadé nabidky podavané spolecné nékolika uc¢astniky je u€astnik opravnén
upravit vzor ramcové dohody toliko s ohledem na tuto skute¢nost.

Navrh ramcové dohody nesmi vylougit ¢i Zadnym zpisobem omezovat opravnéni Zadavatele,
uvedend v této zaddvaci dokumentaci.

Navrh ramcové dohody musi byt ze strany U€astnika podepsan statutarnim orgadnem nebo
osobou prokazatelné opravnénou jednat za U¢astnika; v takovém pfipadé dolozi u¢astnik toto
opravnéni v nabidce. Podepsany névrh ramcové dohody pFedlozi ucastnik v jednom
vyhotoveni v€etné v8ech pfiloh, neni-li uvedeno jinak.

Podava-li nabidku vice c&astniku spole€né (jako spolecnost Ucastnikd), navrh ramcové
dohody musi byt podepsan statutarnimi organy vSech uc¢astniki nebo osobami prokazatelné
opravnénymi za tyto uc€astniky jednat, ktefi tvofi spole€nost ve smyslu § 2716 a nasl. zakona
¢. 89/2012 Sb., ob&ansky z&konik, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale také jako ,ob&ansky
zakonik®), nebo uc€astnikem, ktery byl ostatnimi ¢leny takové spole¢nosti k tomuto Ukonu
vyslovné zmocnén.

Predlozeni neuplné doplnéného a/nebo nepodepsaného textu ramcové dohody neni
predloZenim navrhu této ramcové dohody. Zadavatel maze vyloucit U€astnika z dalSi ucasti v
zadavacim fizeni za podminek stanovenych v zakoné.

Podpisem navrhu ramcové dohody uc€astnik akceptuje v plném rozsahu obchodni a platebni
podminky stanovené zadavatelem.

8. POZADAVKY ZADAVATELE NA KVALIFIKACI

Dodavatel je povinen prokazat spinéni kvalifikace v souladu s poZzadavky zadavatele.

Kvalifikaci splni dodavatel, ktery prokaze v rozsahu a za podminek stanovenych déle v této
zadavaci dokumentaci:

a) zakladni zpusobilost formou Cestného prohladeni, jehoz vzor je v pfiloze €. 2 zadavaci
dokumentace,
b) profesni zpusobilost pfedlozenim:
» vypisu z Obchodniho rejstfiku, je-li v ném dodavatel zapsan;
« vypisu z Zivnostenského rejstiiku s oborem &innosti podnikani: Mimoskolni
vychova a vzdélavani, pofadani kurzu, Skoleni, véetné lektorské ¢innosti,
c) splni technické kvalifikace pfedlozenim:
» seznamu vyznamnych zakazek, jehoz vzor je v pfiloze €. 3 zadavaci dokumentaci;
* seznamu clend realizacniho tymu, jehoz vzor je vpfiloze & 3 zadavaci
dokumentaci.
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Pozaduje-li zadavatel doklady o splnéni kvalifikace, Ize pfedloZit prosté kopie téchto dokladu.

Cestné prohlageni o spinéni kvalifikace dle pozadavkl zadavatele, musi byt podepsano
osobou opravnénou jednat za dodavatele, v pfipadé podpisu jinou osobou musi byt zmocnéni
této osoby doloZeno spole¢né s nabidkou dodavatele.

Ad. c) Technicka kvalifikace

Kritéria technické kvalifikace stanovi zadavatel za u¢elem prokazani odbornych schopnosti a
zkuSenosti nezbytnych pro pInéni vefejné zakazky v odpovidajici kvalité.

Vyznamné sluzby

Splnéni technické kvalifikace prokdaze dodavatel seznamem vyznamnych sluzeb
poskytnutych dodavatelem v poslednich 3 letech pred zahajenim vybérového fizeni véetné
uvedeni ceny a doby jejich poskytnuti a identifikace objednatele.

Referovana vyznamnd sluzba uvedena v pfislusném seznamu nemusi byt ke dni podani
nabidky zcela dokon&ena, jedna-li se o zakdzku pravidelné povahy. Musi byt v8ak realizovana
(dokonc¢ena) alespon v rozsahu sluzeb odpovidajicich pozadavkim zadavatele na prokazani
technické kvalifikace dle této zadavaci dokumentace.

Vzor seznamu vyznamnych sluzeb tvori pfilohu €. 3 této zadavaci dokumentace.

Vymezeni minimalni urovné tohoto kritéria technické kvalifikace stanovené primérené
vzhledem ke slozZitosti a rozsahu predmétu verejné zakazky:

a) alespon 3 vyznamné sluzby poskytnuté dodavatelem, jejichz pfedmétem bylo
vzdélavani v oblasti PC kurz(, alespon u dvou raznych objednatell, pfi¢emz:
a. alespon 2 vyznamné sluzby s kurzy MS Office; a
b. alespon 1 vyznamna sluzba s kurzy v oblasti Power Bl.
b) hodnota kazdé vyznamné sluzby byla alespori ve vysi 50 000 Ké bez DPH
¢) vyznamnd sluzba byla poskytnuta za posledni 3 roky pfed zahajenim vybérového
fizeni doba poskytnuti (pocitano zpétné ode dne zahajeni vybérového fizeni, dale jen
,rozhodné obdobi®).

Realizaéni tym

Splnéni technické kvalifikace prokaze dodavatel seznamem €lent realizaéniho tymu, jez se
budou podilet na plnéni pfedmétu vefejné zakazky a osvédCeni o vzdélani a odborné
kvalifikaci ¢lenl realizaéniho tymu.

Dodavatel prokaze splnéni tohoto kvalifikaéniho kritéria predlozenim seznamu c¢lenu
realizacniho tymu. Seznam ¢lend realiza¢niho tymu bude obsahovat jejich jména a pfijmeni,
Udaje o dosazeném vzdélani, pfehled odborné kvalifikace, prehled a délku profesni a lektorské
praxe, seznam referenénich zakazek (je-li vyzadovan) a kontaktni Udaje ¢lena realiza¢niho
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tymu. Udaje v seznamu &lend realizaéniho tymu budou dopinény &estnym prohlagenim
dodavatele o pravdivosti uvedenych udaja.

Pfilohou Seznamu musi byt dale prosté kopie dokladi o vzdélani a/nebo odborné kvalifikaci,
které dokladaji pozadovanou uroven vzdélani a kvalifikaci.

Referencéni zakazky ¢lent realizaéniho tymu budou doloZzeny c&estnym prohlasenim
dodavatele.

Délkou lektorské praxe se pro UCely této vefejné zakazky rozumi kumulativni soucet
jednotlivych let uvedené lektorské praxe kdykoli v lektorské praxi hodnoceného lektora. Za
1 rok praxe se povazuje obdobi 12 za sebou jdoucich mésicu, pfip. Skolni rok, ve kterém lektor
odskolil min. 200 vyu€ovacich hodin.

Vzor seznamu ¢lenu realizaéniho tymu, které se budou primo podilet na pInéni verejné
zakazky, tvori prilohu €. 3 zadavaci dokumentace.

Dodavatel musi pocitat s tim, Zze s ramcovou dohodu o poskytnuti vzdélavacich sluzeb zavaze
provadét predmétné vzdélavaci aktivity za pfimé a osobni Uc€asti lektorského tymu, kterym
prokazoval kvalifikaci a které vyuZil v ramci hodnoceni pro vefejnou zakazku, ktera
predchazela uzavieni rdmcové dohody.

Zapojeni téchto kvalifikovanych a hodnocenych lektor( bude dodavatelem zajisténo alespon
v nasledujicim rozsahu:

» Kuvalifikovani a hodnoceni lektofi budou garanty kvality zpracovani obsahové napiné
vSech vzdélavacich kurzl tvoficich pfedmét této vefejné zakazky.

» Zadavateli bude umoznéna pfimé komunikace s témito kvalifikovanymi lektory v ramci
pfipadného pfipominkovani obsahu vzdélavacich podkladi i obsahu samotného
vzdélavani s cilem pribézné upravovat Ci precizovat obsah vzdélavani dle potieb
cilové skupiny.

« Kvalifikovani a hodnoceni lektofi (pfi doloZeni vice kvalifikovanych lektorti se jedna
o kumulativni Udaj za vSechny tyto lektory) se budou osobné podilet na zajisténi kurzi
(osobni ucast na pozici prednasejiciho lektora).

Pokud by v prabéhu plnéni vefejné zakazky doSlo k ukon&eni spoluprace s nékterym
z hodnocenych €lent lektorského tymu, musi byt neprodlené nahrazen osobou, ktera dle nize
vedeného mechanismu hodnoceni dosdhne minimalné srovnatelné vy$e bodu. Takova osoba
musi byt zadavatelem pfedem odsouhlasena a zadavateli musi byt pfedloZzeny veSkeré
podklady, ze kterych si bude schopen ovéfit, zda tato osoba splfiuje vy$e uvedeny pozadavek.
Ve stejné logice je mozné lektorsky tym i jen rozsifit.

Vymezeni minimalni urovné tohoto kritéria technické kvalifikace stanovené primérené
vzhledem ke slozitosti a rozsahu predmétu verejné zakazky:

Dodavatel v seznamu ¢&lenu realizacniho tymu pFedlozi alespori 2 osoby se vzdélanim,
odbornou kvalifikaci a profesni praxi pro pozici lektora aplikaci Microsoft:
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o absolvent alespon bakalaiského programu vysoko$kolského studia v oblasti IT
technologii a/nebo absolvent certifikovaného kurzu Microsoft Certified Trainer a/nebo
Microsoft Office Specialist;

o minimalné 2 roky lektorské praxe v oblasti vzdélavani pocitacovych dovednosti v€etné
aplikaci Office 365.

Dodavatel déle v seznamu ¢lenu realizacniho tymu pfedlozi alespor 2 osoby se vzdélanim,
odbornou kvalifikaci a profesni praxi pro pozici lektora kurzu Prace s daty — tvod do rela¢nich
databazi pro neprogramatory a kurzu Power Bl (mGze se jednat o tytéZ osoby jako u pozice
lektora aplikaci Microsoft):

o absolvent alespon bakalafského programu vysokoSkolského studia v oblasti IT
technologii;

o minimalné 2 roky lektorské praxe v oblasti vzdélavani pocitacovych dovednosti v€etné
kurzU v oblasti rela¢nich databazi a Power BI.

. VYSVETLENI ZADAVACIi DOKUMENTACE

Pokud o vysvétleni zadavaci dokumentace pisemné pozada dodavatel, zadavatel vysvétleni
uverejni, odesle nebo preda véetné presného znéni zadosti bez identifikace tohoto dodavatele.

Zadavatel neni povinen vysvétleni poskytnout, pokud neni Zadost o vysvétleni doru¢ena véas,
a to alespon 4 pracovni dny pred uplynutim Ihit pro podani nabidek.

Zadavatel upozorfuje dodavatele, ze vysvétleni zadavaci dokumentace iv pfipadé, Zze o
vysveétleni pozada dodavatel, zvefejni na profilu zadavatele v NEN a je tedy nutné profil
zadavatele prabézné sledovat.

V pfipadé zmény nebo doplnéni zadavaci dokumentace bude zadavatel postupovat podle
zverejni je na profilu zadavatele a je tedy nutné profil zadavatele prabézné sledovat.

10. KOMUNIKACE V ZADAVACIM RiZENi VEREJNE ZAKAZKY

Zadavatel bude béhem zadavaciho fizeni s dodavateli komunikovat pouze v elektronické
podobé.

Zadavatel proto dodavatelim doporucuje prabézné sledovat stav zadavaciho Fizeni na profilu
zadavatele.

11. POZADAVKY NA ZPRACOVANI A OBSAH NABIDKY

Dale popsané pozadavky doporucuje zadavatel respektovat v zajmu transparentniho prabéhu
zadavaciho fizeni.

o Nabidky budou zpracovany v ¢eském jazyce. Doklad zhotoveny v jiném nez ¢eském
jazyce se predklada s prekladem do Ceského jazyka. Doklad ve slovenském jazyce a
doklad o vzdélani v latinském jazyce Ize predlozit bez pfekladu.
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o Dodavatel mize do zadavaciho fizeni podat pouze jednu nabidku.

o Nabidka musi byt napsana citelné, bez vsuvek mezi fadky, korekci, vymazui nebo prepis,
kromé oprav chyb, které musi byt v takovém pfipadé u€astnikem parafovany.

o Nabidku je mozné podat pouze elektronicky prostiednictvim elektronického nastroje
Narodni elektronicky nastroj (dale jen -NENY). Adresa URL:
https://nen.nipez.cz/profil/Czechlnvest.

o Podrobné instrukce, pozadavky a podminky pro podani nabidky elektronickymi prostiedky
prostfednictvim NEN jsou dostupné pod odkazem: hitps:/nen.nipez.cz v sekci
,=UZivatelské prirucky".

o Systémoveé pozadavky na PC pro podani nabidek v aplikaci NEN jsou na adrese
https://nen.nipez.cz na Uvodni strané ,Ovérfeni kompatibility mého zafizeni®.

o Zadavatel doporucuje dodavatelum, aby si s dostateénym predstihem pfed podanim
nabidky v referenénim prostiedim v NEN na adrese: https:// nen-ref.nipez.cz provedli test
kompatibility v sekci ,Ovéfeni kompatibility mého zafizeni*.

o Dodavatel, ktery hodla podat nabidku v pfedmétném zadavacim fFizeni, provede pred
podanim nabidky svou registraci v NEN. Zadavatel upozorfiuje dodavatele, Ze registrace
neni okamzit4 a podléha schvéleni administratorem systému NEN.

o Soucasti elektronické nabidky bude (obsahova ¢ast nabidky):

= Katalog/prehled alespon 10 nabizenych otevienych PC kurza pro posileni
znalosti a dovednosti a zefektivnéni prace s jednotlivymi néstroji Microsoft 365
(napf. MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, MS Acces, MS Teams, Outlook,
One Drive, aj.), ze kterého si budou moci zaméstnanci zadavatele vybirat.
= Struktura a obsah nabizenych kurzi (Prace s daty, PowerBl Desktop a alespon
5 libovolnych kurzl z katalogu kurz na Microsoft 365) dle poZzadavki zadavatele
(je-li uvedeno). Dodavatel u kazdého kurzu uvede alesporn:
- nazev kurzu a délku kurzu,
- stru€nou anotaci s cili a uzitky kurzu pro ucastniky,
- zpusob testovani Uc¢astnikd pred kurzem a po kurzu,
- zvolené vyukové metody.
Rozsah: max 5 normostran.

» Informace o misté konani kurzu a technickém zabezpeceni kurzu.

Obsahovd ¢&ast nabidky nepodléhd hodnoceni, slouzi pro posouzeni, zda
dodavatel splfiuje pozadavky zadavatele.

o Soucasti elektronicky podané nabidky musi byt vSechny zadavatelem nebo zdkonem
pozadované doklady a Udaje. Zadavatel doporucuje nevkladat do nabidky jiné dokumenty,
tiskoviny nebo reklamni materialy apod., vyjma téch dokumentd a materiald, které stanovi
zakon a které pfimo pozaduje zadavatel v zadavacich podminkach.
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o Zadavatel preferuje poradi dokumentl specifikované v nasledujicich bodech téchto
pokynu pro zpracovani nabidky:

- Kryci list nabidky — pro sestaveni kryciho listu nabidku dodavatel pouzije Pfilohu
¢. 1 této zadavaci dokumentace — Kryci list nabidky (vzor).

- Pfipadné plna moc/povéreni osoby zmocnéné k jednani a podepisovani za
dodavatele.

- Cestné prohlaseni dodavatele o splnéni zakladni kvalifikace — dodavatel
pouzije Prilohu &. 2 této zadavaci dokumentace — Cestné prohlaseni zékladni
kvalifikace — vzor.

- Doklady k prokazani splnéni kvalifikace v rozsahu a formé dle pozadavku
uvedenych v této zadavaci dokumentaci véetné Seznamu vyznamnych sluzeb a
Seznamu ¢lenu realizacniho tymu — dodavatel pouZije Pfilohu &. 3 této zadavaci
dokumentace — vzor.

- Cestné prohlaseni o neexistenci stietu zajmu — dodavatel pouzije Pfilohu ¢&. 4
této zadavaci dokumentace — Cestné prohlaseni dodavatele o neexistenci stfetu
zajma — vzor.

- Zavazny vzor ramcové dohody zpracovany/vyplnény dle poZzadavkl zadavatele
— dodavatel pouzije PFilohu €. 5 této zadavaci dokumentace.

- Nabidkova cena zpracovanda v pozadovaném ¢lenéni. Pro zpracovani nabidkové
ceny dodavatel pouzije Pfilohu €. 6 této zadavaci dokumentace.

- Obsahova ¢ast nabidky zpracovana dle pozadavki v této Zadavaci dokumentaci.

- Smlouva o spolec¢nosti ¢i jind smlouva €i jiny doklad osvédcujici, jaké bude
rozdéleni odpovédnosti za plnéni vefejné zakazky ve smyslu § 103 odst. 1 pism. f)
zakona, predklada-li nabidku spole¢nost ve smyslu § 2716 a nasl. obéanského
zakoniku.

- Dalsi dokumenty pozadované zadavatelem dle této zadavaci dokumentace Ci
pfedlozené ucastnikem dle jeho uvazeni.

[12.  LHUTA A ZPUSOB PODANI NABIDEK

Lhata pro podani nabidek je uvedena v oznameni o zahdajeni zadavaciho Fizeni.

Nabidka se podava prostfednictvim elektronického nastroe NEN na URL
https://nen.nipez.cz/profil/Czechlnvest

Nabidka bude oznagena nazvem vefejné zakazky:

,POCITACOVE KURZY PRO ZAMESTNANCE*

Nabidka, ktera nebude zadavateli doru¢ena ve Ihuté nebo zplsobem stanovenym v této
zadavaci dokumentaci, se nepovazuje za podanou a v pribéhu zadavaciho Fizeni se k ni
nepfihlizi.

11



VZ/21/21 **x Evropska unie

*

Zadavaci dokumentace LR Evropsky socialni fond ( CZECHINVEST

F ok Operacni program Zaméstnanost

13. POSKYTOVANI ZADAVACi DOKUMENTACE

Zadavaci dokumentace k této vefejné zakazce je uverejnéna na profilu zadavatele:

https://nen.nipez.cz/profil/Czechlnvest

14. OTEVIRANIi NABIDEK

Oteviranim nabidek se v souladu s § 109 odst. 1 zakona rozumi zpfistupnéni jejich obsahu
zadavateli.

Nabidky mohou byt podavany pouze v elektronické podobé, jejich otevirani se proto nemaji
pravo Ucastnit u€astnici zadavaciho fizeni, otevirani nabidek tedy nebude verejné.

Nabidky budou otevieny bez zbytecného odkladu po uplynuti Ihtty pro podani nabidek.

15. HODNOCENI NABIDEK

Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti, tzn. na zakladé nejnizsi
nabidkové ceny.

Zpusob hodnoceni:

Pfedmétem hodnoceni bude celkova nabidkova cena za celé plnéni verejné zakazky v K&
bez DPH. Hodnocend nabidka ziska bodovou hodnotu, kterd vznikne tak, Ze se pomér hodnoty
nejvyhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce vynasobi vahou kritéria 100 (nabidka s nejnizsi
nabidkovou cenou ziska 100 bodu), viz nasledujici vzorec:

(nejnizsi nabidkova cena/cena v hodnocené nabidce) *100

Na zékladé vyslednych hodnot u jednotlivych nabidek bude stanoveno poradi Uspésnosti
jednotlivych nabidek tak, Ze jako nejuspésnéjSi bude stanovena nabidka, ktera dosahla
nejvyssi hodnoty. Bodové hodnoceni bude zadavatel ve v8ech pfipadech zaokrouhlovat vzdy
na dvé desetinna mista.

V pfipadé rovnosti ziskaného bodového hodnoceni bude nabidka vybrédna losem v sidle
zadavatele za Uc€asti u€astniku se shodnym bodovym souctem nabidek.

17. MIMORADNE NiZKA NABIDKOVA CENA

Mimoradné nizkou nabidkovou cenou je nabidkova cena, ktera se jevi jako mimorfadné nizké
ve vztahu k pfedmétu verejné zakézky.

Posouzeni mimofadné nizké nabidkové ceny provede zadavatel v souladu s § 113 zakona
pred odeslanim oznameni o vybéru dodavatele.
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Zadavatel pozada ucastnika zadavaciho fizeni o pisemné zdavodnéni zplsobu stanoveni
mimoradné nizké nabidkoveé ceny podle § 46 zakona. Tuto zadost muze zadavatel doplfiovat
a vznaSet opakované.

V Zadosti o zddvodnéni mimofadné nizké nabidkové ceny bude zadavatel pozadovat, aby
Uc€astnik zadavaciho fizeni potvrdil, ze

a) pfi plnéni vefejné zakazky zajisti dodrzovani povinnosti vyplyvajicich z pravnich
predpist vztahujicich se k prfedmétu vefejné zakazky, jakoz i pracovnépravnich
predpist a kolektivnich smluv vztahujicich se na zaméstnance, ktefi se budou podilet
na plnéni vefejné zakazky, a

b) neobdrzel neopravnénou verejnou podporu.

Ugastnik zadavaciho Fizeni musi v objasné&ni mimoradné nizké nabidkové ceny potvrdit vyse
uvedené skutecnosti obsazené v § 113 odstavce 4 zakona.

Mimoradné nizkou nabidkovou cenu muze ucastnik zadavaciho fizeni dale oduvodnit zejména
prostfednictvim ekonomickych aspektl poskytovanych sluzeb, pouzitych FeSeni nebo
vyjimec€né pfiznivych podminek, které mé ucastnik zadavaciho Fizeni k dispozici pro plnéni
verejné zakazky, nebo originality sluzeb.

Zadavatel posoudi objasnéni mimoradné nizké nabidkové ceny a U€astnika zadavaciho fizeni
vylou¢i, pokud z objasnéni mimoradné nizké nabidkové ceny vyplyva, Zze nabidkova cena je
mimoradné nizka z divodu poruSovani povinnosti uvedenych v § 113 odstavce 4 pism. a)
zakona, nebo nabidkova cena je mimoradné nizka z davodu vefejné podpory a Uc&astnik
zadavaciho fizeni neni schopen na vyzvu zadavatele prokazat, Ze vefejna podpora byla
poskytnuta v souladu s predpisy Evropské unie, nebo neobsahuje potvrzeni skute¢nosti podle
§ 113 odstavce 4 zakona.

18. OZNAMENI O VYBERU

V8em uc€astnikim zadavaciho fizeni zadavatel bez zbyte¢ného odkladu od rozhodnuti
o vybéru dodavatele odeSle oznameni, ve kteréem uvede identifikaCni Udaje vybraného
dodavatele a odlvodnéni vybéru, neni-li v zakoné stanoveno jinak.

S vyjimkou zadavaciho fizeni, v némz je jeden u€astnik zadavaciho fizeni, musi byt soucasti
tohoto ozndmeni:

a) zprava o hodnoceni nabidek, pokud probéhlo hodnoceni nabidek,
b) vysledek posouzeni spInéni podminek U&asti vybraného dodavatele.

| 19. PRAVA ZADAVATELE A OSTATNi PODMINKY ZADAVACIHO RIZENi

» Dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni, nesmi byt sou¢asné osobou, na niz
se odkazuje jiny dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni pfi prokazani kvalifikace.
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» Zadavatel vylouci uCastnika zadavaciho fizeni, ktery podal vice nabidek nebo podal
nabidku a sou€asné je osobou, jejimz prostfednictvim jiny G€astnik zadavaciho fizeni v
tomtéz zadavacim Fizeni prokazuje kvalifikaci.

e Zadavatel si dale vyhrazuje pravo na zmeénu nebo Upravu ¢i doplnéni zadavacich
podminek v prabéhu lhaty pro podani nabidek. Kazdy ucastnik si ovéfi, zda obdrzel
vSechny zmény zadavaci dokumentace vydané pred podanim své nabidky, a to téz
kontrolou zmén zadavacich podminek uverejnénych na profilu zadavatele.

« Ugastnici sami ponesou veskeré své naklady spojené s Ucasti v zadavacim Fizeni a
nepfislusi jim nahrada na zpracovani a podani nabidky a jinych nakladd na ucast
v zadavacim Fizeni.

» Technické podminky s ohledem na pfedmét vefejné zakazky zadavatel nestanovi.
» Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

» Zadavatel si vyhrazuje pravo posunout termin zahajeni plnéni vefejné zakazky
v souvislosti s terminem realného ukon&eni zadavaciho fizeni.

« Ugastnici jsou povinni zdrzet se jakychkoli jednani, ktera by mohla narusit transparentni
a nediskriminaéni prabéh zadavaciho fizeni, zejména pak jednani, v jejichz dusledku by
mohlo dojit k naruSeni soutéze mezi u€astniky v ramci zadani verejné zakazky.

« Zadavatel dale upozorfiuje ucastniky na skute¢nost, Ze zadavaci dokumentace jsou
veSkeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky, ale nejedna se o konecny
souhrn veskerych pozadavkil vyplyvajicich z obecné& platnych norem. Ugastnici se tak
musi pfi zpracovani své nabidky vzdy Fidit nejen pozadavky obsaZzenymi v zadavaci
dokumentaci, ale téz ustanovenimi pfislusnych obecné zavaznych norem a jimi nabidnuta
plnéni musi byt s nimi v souladu.

» Zadavatel si rovnéz v souladu s § 48 vyhrazuje pravo vylouc€it U€astnika fizeni. Zadavatel
UCastniky upozorrfivje, ze dle § 48 odst. 7 zadkona zadavatel maze vyloucit UCastnika
zadavaciho fizeni, ktery je akciovou spole¢nosti nebo méa pravni formu obdobnou akciové
spole€nosti a nema vydany vyluéné zaknihované akcie.

» Vybraného dodavatele se sidlem v zahrani¢i, ktery je akciovou spole¢nosti nebo méa pravni
formu obdobnou akciové spole€nosti, zadavatel poZzada, aby v pfimérené lhuté predlozil
pisemné Cestné prohlaseni o tom, které osoby jsou vlastniky akcii, jejichz souhrnna
jmenovita hodnota pfesahuje 10 % z&kladniho kapitalu u€astnika zadavaciho fizeni, s

uvedenim zdroje, z néhoz udaje o velikosti podilu akcionafu vychazi; tato zadost se
povazuje za zadost podle § 46 zakona.

» Podanim nabidky v zadavacim fizeni pfijima G€astnik plné a bez vyhrad zadavaci
podminky, v€etné vS8ech pfiloh a pfipadnych vysvétleni poskytnutych zadavatelem
v prubéhu Ihaty pro podani nabidek. Pfedpoklada se, Zze Ucastnik pfed podanim nabidky
peclivé prostuduje vSechny pokyny, formulafe, terminy a specifikace obsazené v
zadavacich podminkéch a bude se jimi fidit.

» Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce ucastnika u tfetich osob
a Ucastnik je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

» Zadavatel ve smyslu § 39 odst. 4 zakona vyuziva prava provést nejprve hodnoceni nabidek
u vSech ucastnikd, ktefi ve Ih(té pro podani nabidek podali nabidku a az po hodnoceni
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posoudi splnéni podminek Ucasti u vybraného dodavatele, se kterym hodla uzavfit
smlouvu. Toto zadavatel vyuziva z ddvodu sniZzeni administrativni naro¢nosti zadavaciho
fizeni.

Dodavatel bere na védomi, Ze tato vefejnd zakdzka je zadavana v souladu s Pravidly pro
publicitu a dal§imi relevantnimi dokumenty, které se vazi k Projektu, financovaném
z programu OPZ, které jsou obsazeny na webovych strankdch www.esfcr.cz. Vybrany
dodavatel podpisem zavazného vzoru ramcové dohody potvrzuje, Zze byl s pfisluSnymi
dokumenty seznamen a plIné jim porozumél a bude pfi plnéni ramcové dohody postupovat
v souladu s témito dokumenty. Dodavatel je v této souvislosti zejména povinen opatfit
Skolici mistnosti, vyukové materialy a veSkeré vystupy z poskytovanych sluzeb na zakladé
ramcové dohody sadou log v souladu s pravidly publicity OPZ. Sadu log poskytne
zadavatel vybranému dodavateli bezprostfedné po uzavieni ramcové dohody.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrusit za podminek uvedenych v zakoné.

| 20.

PRILOHY

Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:

o

o

o

e}

e}

Pfiloha €. 1 — Kryci list nabidky
Pfiloha €. 2 — Vzor Eestného prohlaSeni — kvalifikace

Pfiloha €. 3 — Vzor Cestného prohlaseni — seznam vyznamnych sluzeb a seznam ¢lenu
realiza¢niho tymu

Pfiloha €. 4 — Vzor ¢estného prohlaseni — neexistence stietu zajma
Pfiloha €. 5 — Zavazny vzor ramcove dohody

Pfiloha €. 6 — Tabulka pro uvedeni nabidkové ceny

| 21.

SCHVALENi ZADAVACICH PODMINEK ZADAVATELEM

Datum a podpis elektronicky:

Ing. Patrik Reichl, MBA
generalni feditel
Agentura pro podporu podnikéni a investic Czechlinvest
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