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Pfiloha ¢. 1
Verejna zakazka malého rozsahu: " Zajisténi grafickych a tiskovych sluzeb "

v rdmci projektu
,Vzdélavani zastupcl a zaméstnanci obci I. typu 2018-21

Specifikace dila

1. Elektronicka ptirucka z odbornych stazi

Jednd se o vzorové formulare, metodické listy, checklisty pfipravené k odbornym stazim. Budou
provedeny jazykové korektury a grafické zpracovani material(. Vystupem bude soubor materidld
v elektronické podobé ve formatu pdf. Soucdsti bude i aktivni obsah pro jednotliva témata s odkazy na
konkrétni strany. Text bude v ramci grafického zpracovani doplnén obrazky, upraven a zvyraznén,
rozélenén do box0, rdmeckd, nutné vyuZiti barevnych poli apod.

Nutna je mozZnost tisknout jednotlivé stranky samostatné a moznost stazeni vloZzenych pfiloh tiskopisU
ve formatu, ktery umozni jejich editaci — vyplfiovani a rozsifovani textovych poli.

Pfirucka bude predana ve zdrojovych souborech v editovatelné podobé (word) a ve formatu pdf. Vse
uloZené a predané na USB flash disku. Soucasti dodavky budou dvé elektronické verze, prvni verze v
nejvyssi mozné kvalité, druha verze v kvalité a velikosti vhodné k publikovani na webovy portal.

Grafické zpracovani bude v souladu s logo manudlem SMS CR, publicitou Operaéniho programu
Zaméstnanost (dale ,0PZ“) a grafikou webu Portal zastupitele (www.portalzastupitele.cz). Navrh na
grafické zpracovani bude konzultovan se zadavatelem, ktery provede vybér ze tfi jednoduchych
namétl pro reseni grafického zpracovani, ktera dodavatel navrhne.

Pocet stran: 80 A4

Harmonogram plnéni:

Predani podkladi 1. kapitoly ke zpracovani 3 grafickych navrh(: 5. 9. 2022
Pfedani 3 ndvrh( dodavatelem: 9. 9. 2022

Predani zpracované prirucky (provedené jazykové korektury a grafické zpracovani) k pfipominkovani:
26.9. 2022

Odsouhlaseni finalni podoby dokumentu do: 14. 10. 2022

Predani finalni verze prirucky zadavateli: 21. 10. 2022

2. Ucebni materidly e-learningu ke stazim

Jedna se o ucebni materialy e-learningu k odbornym staZzim v rozsahu max. 250 stran A4 véetné obrazk(
(max. 200 obrazku). Jedna se o 7 soubori (format.doc) ucebnich materiall véetné ptiloh pro jednotlivé
typy stdzi. Jednotlivé soubory budou v PDF formatu vloZeny do prostiedi e-learningu a bude je mozné
stdhnout a ndsledné vytisknout.


http://www.portalzastupitele.cz/
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U textd budou provedeny jazykové korektury a grafické zpracovani. Text bude vramci grafického
zpracovani doplnén obrazky, upraven a zvyraznén, rozclenén do box(, rameckld, nutné vyuZziti
barevnych poli apod. Soucasti vSech sad budou i aktivni obsahy pro jednotlivd témata s odkazy na
konkrétni strany. Kazdd sada bude zpracovana samostatné a zadavateli preddna ve zdrojovych
souborech v editovatelné podobé (word) a ve formatu pdf. VSe uloZené a pfedané na USB flash disku.
Soucasti dodavky budou dvé elektronické verze, prvni verze v nejvyssi mozné kvalité, druha verze v
kvalité a velikosti vhodna k publikovani na webovy portal.

Grafické zpracovani bude v souladu s logo manudlem SMS CR, publicitou Opera¢niho programu
Zameéstnanost (ddle ,,0PZ“) a grafikou webu Portdl zastupitele (www.portalzastupitele.cz). Navrh na
grafické zpracovani bude konzultovan se zadavatelem, ktery provede vybér ze tfi jednoduchych namétd
pro feSeni grafického zpracovani, ktera dodavatel navrhne.

Pocet stran: 250 A4

Harmonogram plnéni:

Predani podkladu 1. kapitoly ke zpracovani 3 grafickych navrh(: 5. 9.2022
Predani 3 navrhi dodavatelem: 9. 9. 2022

Predani zpracované textll (provedené jazykové korektury a grafické zpracovani) k pfipominkovani:
26.9. 2022

Odsouhlaseni finalni podoby dokumentu do: 17. 10. 2022

Pfedani finalni podoby dokumentu a soubor( zadavateli: 21. 10. 2022

1. Prirucka soft skills

Jedna se o plnobarevnou pfiruc¢ku, kde budou provedeny jazykové korektury a grafické zpracovani.
PFirucka bude vytisténa v ndkladu 1 500 ks. Soucasti grafického zpracovani je i zpracovani motivu titulni
a zadni strany pfirucky, grafické prvky a ilustrace, které oZivi text prirucky.

Podklady budou predany ve formatu doc, véetné jednoduchych schémat a ndkres(, které budou déle
graficky zpracovany. Pfedpoklddame 15 ndkres(. Text bude v ramci grafického zpracovani upraven a
zvyraznén, roz¢lenén do box(, rdmeckd, nutné vyuZiti barevnych poli apod.

Soucasti prirucky bude aktivni obsah pro jednotliva témata s odkazy na konkrétni strany. Pfirucka bude
zadavateli predana ve zdrojovych souborech v editovatelné podobé (word) a ve formatu pdf. Vse
uloZené a predané na USB flash disku. Soucasti dodavky budou dvé elektronické verze, prvni verze v
nejvyssi mozné kvalité, druha verze v kvalité a velikosti vhodné k publikovani na webovy portal.

Grafické zpracovani bude v souladu s logo manudlem SMS CR, publicitou Opera¢niho programu
Zameéstnanost (dale ,,0PZ“) a grafikou webu Portdl zastupitele (www.portalzastupitele.cz). Navrh na
grafické zpracovani bude konzultovan se zadavatelem, ktery provede vybér ze tfi jednoduchych namétl
pro feSeni grafického zpracovani, ktera dodavatel navrhne.

Pocet stran: max. 120 A5 véetné obalky

Naklad: 1 500 ks


http://www.portalzastupitele.cz/
http://www.portalzastupitele.cz/
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Tisk pFirucky:
Vysledny pocet stran se muzZe lisit na zdkladé vysledného grafického ndvrhu.

Format: A5 (na vysku)

Obdlka:

Pocet stran: 4

Barevnost: 4/0

Barvy: CMYK/-

Papir: 250 g ekoprint recykl

Gramadz: min. 250 - 300 g/m2

Druh upravy: Lamino (mat); jednostrannd laminace — lic

Vnitrek:

Pocet stran: 116
Barevnost: 4/4

Barvy: CMYK/CMYK
Papir: ekoprint recykl
GramdZz: min. 80 g/m2
Druh upravy: bez upravy

Vazba
Draténd TWIN WIRE po delsi strané

Harmonogram plnéni:

Predani podklad(i dodavateli: 20. 7. 2022
Pfedani 3 navrhl 1. kapitoly dodavatelem: 28. 7. 2022

Pfedani zpracované pfirucky (provedené jazykové korektury a grafické zpracovani) k pfipominkovani
zadavateli: 29. 8. 2022

Odsouhlaseni findlni podoby dokumentu k tisku do: 23. 9. 2022

Predani findlni verze vytisk( prirucky a soubor( zadavateli: 21. 10. 2022

2. P¥irucky metodicko-pravni poradny

Jedna se o sadu ¢tyf samostatnych plnobarevnych pfiruc¢ek v celkovém rozsahu 200 stran véetné
obalek, u kterych budou provedeny jazykové korektury a grafické zpracovani. Sada pfirucek bude
vytiSténa v nakladu 1 500 ks (1500 x 4).

Soucasti grafického zpracovani je i zpracovani motivu titulni a zadni strany pfiru¢ek. Vse v souladu s
logo manualem SMS CR, publicitou OPZ a Portalem zastupitele. Jednotlivé pfiru¢ky budou od sebe
barevné odliseny. Texty budou podloZeny barvou a doplnény jednoduchymi grafickymi prvky, které oZivi
text prirucek. Navrh na grafické zpracovani bude konzultovan se zadavatelem, ktery provede vybér ze
tfi jednoduchych namétl pro feseni grafického zpracovani.

Soucdsti priru¢ek budou aktivni obsahy pro jednotliva témata s odkazy na konkrétni strany. Pfirucky
budou predany ve zdrojovych souborech v editovatelné podobé (word) a ve formatu pdf. VSe ulozené
a predané na USB flash disku. Soucasti doddvky budou dvé elektronické verze, prvni verze v nejvyssi
mozné kvalité, druha verze v kvalité a velikosti vhodné k publikovani na webovy portal.
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Pocet stran:

Sada 4 ptirucek — celkem 200 stran A5 véetné obalek
Naklad: 1 500 ks kazdé pfirucky, celkem 6 000 ks

Tisk 1 prirucky:
Vysledny pocet stran se muZe lisit na zdkladé vysledného grafického ndvrhu.

Formadt: A5 (na vysku)

Obdlka:

Pocet stran: 4

Barevnost: 4/0

Barvy: CMYK/-

Papir: 250 g ekoprint recykl

GramdZ: min. 250 - 300 g/m2

Druh upravy: Lamino (mat); jednostrannd laminace — lic

Vnitrek:

Pocet stran: dle rozsahu prirucky (celkem 184 stran, v jedné prirucce cca 50 stran)
Barevnost: 4/4

Barvy: CMYK/CMYK

Papir: ekoprint recykl

GramdaZ: min. 80 g/m2

Druh upravy: bez upravy

Vazba
Draténd TWIN WIRE po delsi strané

Harmonogram plnéni:

Pfedani kompletnich podklad(i dodavateli: ihned po podpisu smlouvy
Predani 3 ndvrha 1. kapitoly sady 4 priru¢ek dodavatelem: do 5 pracovnich dnli od podpisu smlouvy

Predani zpracovanych pfirucek (provedené jazykové korektury a grafické zpracovani)
k pfipominkovani zadavateli do: 18. 8. 2022

Odsouhlaseni finalni podoby dokumentu k tisku do: 13. 9. 2022

Predani findIni verze vytiskl ptirucek a soubor( zadavateli: 21. 10. 2022

3. Pfirucka ptikladl dobré praxe

Jedna se o plnobarevnou pfirucku o rozsahu 250 stran A5 vcéetné obalky, kde budou provedeny
jazykové korektury, grafické zpracovani a tisk v nakladu 1 400 ks

Textovy podklad bude doplnén fotografiemi nebo obrazky (100 obrazkd nebo fotografii) dodanymi
zadavatelem, soucasti je i zpracovani motivu titulni a zadni strany pfirucky v souladu logo manualem
SMS CR, publicitou OPZ a Portdlem zastupitele. Soucasti grafického zpracovani bude také barevné
zpracovani/odliseni jednotlivych kapitol a dalsi grafické prvky, které ozivi text pfirucky. Névrh na
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grafické zpracovani bude konzultovan se zadavatelem, ktery provede vybér ze tfi jednoduchych namét(
pro feseni grafického zpracovani.

Soucasti prirucky bude aktivni obsah pro jednotlivé kapitoly s odkazy na konkrétni strany. Pfirucka
bude predana ve zdrojovych souborech v editovatelné podobé (word) a ve formatu pdf. Ve uloZzené a
predané na USB flash disku. Soucasti dodavky budou dvé elektronické verze, prvni verze v nejvyssi
mozné kvalité, druha verze v kvalité a velikosti vhodné k publikovani na webovy portal.

Pocet stran: max. 250 A5 véetné obalky

Naklad: 1 400 ks

Tisk pfirucky:
Vysledny pocet stran se muZe lisit na zdkladé vysledného grafického ndvrhu.

Format: A5 (na vysku)

Obdlka:

Pocet stran: 4

Barevnost: 4/0

Barvy: CMYK/-

Papir: 250 g ekoprint recykl

Gramdadz: min. 250 - 300 g/m2

Druh upravy: Lamino (mat); jednostrannd laminace — lic

Vnitrek:

Pocet stran: 246
Barevnost: 4/4

Barvy: CMYK/CMYK
Papir: ekoprint recykl
Gramdadz: min. 80 g/m2
Druh upravy: bez upravy

Vazba
Drdténd TWIN WIRE po delsi strané strané.

Harmonogram plnéni:

Predani kompletnich podkladd dodavateli: ihned po podpisu smlouvy
Pfedani 3 navrhl 1. kapitoly dodavatelem: do 5 pracovnich dnd od podpisu smlouvy

Predani zpracované pfirucky (provedené jazykové korektury a grafické zpracovani) k pfipominkovani
zadavateli: do 7. 9. 2022

Odsouhlaseni finalni podoby dokumentu k tisku do: 3. 10. 2022

Predani findlni verze vytisk( prirucky a soubor( zadavateli: 21. 10. 2022



