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Financovano Operacni program
Evropskou unii Zameéstnanost plus
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Priloha €. 4

Pomiicka pro stanoveni osobnich nakladu

Do pfimych nakladl na zaméstnance (dale jen ,osobni naklady“) Ize v ramci této vyzvy zaradit
pouze nasledujici pozice:

1)

2)

3)

4)

Hlavni manazer/vedouci projektu

Ridi projekt ve vSech jeho fazich; planuje, organizuje, Fidi a monitoruje &innosti
v projektu. Sestavuje, vede a fidi projektovy tym. U&astni se odbornych jednani &len
realizacniho tymu. Podili se odborné na jednotlivych kliCovych aktivitach projektu;
rozpracovava projekt na dil¢i ukoly; kontroluje a dohlizi na jejich plnéni. Stanovuje
Casovy a finan¢ni plan realizace projektu a dohlizi na jeho dodrZzovani. Koordinuje a
kontroluje &erpani rozpodtu. Zajistuje vécnou stranku realizace projektu. Ridi zmény
v projektu. Zajistuje prfedani vystupl z projektu; analyzu a fizeni rizik a pfilezitosti
v projektu. ZajiStuje a dohlizi na naplfiiovani cili a monitorovacich indikatord projektu.
Pfipravuje odborné podklady pro komunikaci s vedenim organizace a zajiStuje
komunikaci svedenim vS8ech zapojenych organizaci asfidicim organem.
Spolupracuje s cilovou skupinou a ostatnimi €leny realizaéniho tymu.

Odborny gestor/garant

Zajistuje odbornou stranku realizace projektu; odbornik v dané oblasti; feSi vécné
problémy pfi naplfiovani cilt projektd, podili se na implementaci priibéznych opatfeni
k dosazeni cild projektu navrzené evaluatorem. Poskytuje odborna stanoviska k
vystuptim dodavateld a pro ostatni &leny projektového tymu. Ugastni se tematickych
setkani, workshopt, konferenci, kulatych stold apod. v ramci realizace projektu.
Vypracovava odborné podklady pro odborné studie a zpracovava podklady ze sbéru
dat. Odborné analyzuje obsah textd, podkladd, materialt a vystupud; vyhodnocuje je;
odpovida za jejich finalni podobu a pfedani. Zajistuje, posuzuje a vyhodnocuje Cinnosti
odbornych ¢lenu realizaéniho tymu v pribéhu realizace projektu. Provadi kontrolni
¢innosti a odborny dohled nad jednotlivymi ¢&innostmi a aktivitami. Odborné
vyhodnocuje spravnost provadéni Cinnosti v ramci jednotlivych aktivit. Pfipravuje a
Uucastni se zahrani¢nich navstév a cest. Podili se na zpracovani podkladl pro
predkladani jednotlivych zprav o realizaci projektu. Spolupracuje s cilovou skupinou a
ostatnimi ¢leny realizaéniho tymu.

Odborny pracovnik/asistent

Zodpovida zejména za zabezpeceni realizace kliCovych aktivit projektu a identifikaci
klicovych potfeb z pohledu naplfiovani cilt a vystupl projektu. Spolupracuje s cilovou
skupinou a ostatnimi ¢leny realizacniho tymu.

Odborny konzultant/poradce/expert/specialista

Zajistuje poradenstvi; pfipravuje odborné materialy a podklady. Soustavné se podili na
odbornych konzultacich pfi tvorbé studii a spolupracuje na jejich zpracovani. Podili se
na zpracovani vystupl z tematickych setkani a u€astni se expertnich skupin, kulatych
stold, workshopl ¢&i zahraniénich navstév a cest Poskytuje odborna stanoviska a
podklady pro odborné pracovniky — specialisty jednotlivych KA. Spolupracuje s cilovou
skupinou a ostatnimi ¢leny realizacniho tymu.
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5) Projektovy manazer
Koordinuje postupy praci a navaznost ¢innosti v jednotlivych ukolech; reportuje stav
realizace projektu; Fidi a kontroluje zpracovani kompletni dokumentace k projektu;
zpracovava podklady pro predkladani jednotlivych zprav o realizaci projektu za
prislusné obdobi realizace projektu véetné podkladl pro schvalovani potfebnych zmén
projektu, odpovida za realizaci projektu. Spolupracuje s cilovou skupinou a ostatnimi
¢leny realizacniho tymu.

6) Lektor
Zpracovava vlastni u¢ebni nebo podpulrné texty, prezentuje obsah ucastnikim kurza,
vede a fidi trénink a procvi¢uje dovednosti a kompetence, ovéfuje znalosti, dovednosti
a kompetence ucastnikl. Spolupracuje s cilovou skupinou a ostatnimi &leny
realizaéniho tymu.

7) Metodik

Podili se na zajisténi jednotného metodického pfistupu, na pfipravé a pribézné
aktualizaci metodik b&éhem celého procesu realizace projektu. Spolupracuje s ostatnimi
¢leny realizaéniho tymu, metodicky fidi odborného gestora/garanta, odborné
konzultanty/poradce/experty/specialisty a odborné pracovniky. Podili se na pfipravé a
realizaci jednotlivych kliovych aktivit projektu a seminarl, konferenci, kulatych stolu,
workshopt apod. Kontroluje z pohledu metodiky vystupy jednotlivych klicovych aktivit.
Metodicky se podili na zpracovani odbornych vystupl, publikaci a na zavérecné
evaluaci projektu.

8) Evaluator

Posuzuje a vyhodnocuje realizaci projektu z hlediska stanovenych cild a nasledné
navrhuje opatfeni k napravé ve spolupraci s hlavnim manazerem/vedoucim projektu,
gestorem projektu, pfip. dalSimi projektovymi pracovniky. Zodpovida za vypracovani
planu evaluace, jeji prabéh, zajisténi podkladl a informaci vE€. zajisténi dotaznikovych
Setfeni, rozhovor( apod. (ve spolupraci s ostatnimi &leny realizaéniho tymu). Ugastni
se jednani a dalSich aktivit projektu pro ucely evaluace. Zpracovava v zavéru projektu
souhrnnou evaluacéni zpravu a zavére¢nou evaluaci.

Jedna se o nepovinné, doporuc¢ené pozice, zadatel je zaradi do osobnich nakladu
s ohledem na zaméreni a velikost projektu, charakteristiku a potreby cilové skupiny.

Upozoriiujeme, ze nastaveni rozpoctu je predmétem vécného hodnoceni zadosti
0 podporu.

Uvazek u jednolitych pracovnich pozic na projektu musi byt pfiméfeny rozsahu realizovanych
aktivit projektu a musi byt nalezit¢ oduvodnén (podrobnym popisem c¢innosti) jiz v zadosti
0 podporu. VySe osobnich nakladl vychazi z pfehledu obvyklych mez a cen, ktery je dostupny
na odkazu: Pravidla pro Zadatele a pfijemce - www.esfcr.cz

Veskeré ostatni vydaje projektu:

Veskeré vydaje projektu, které nepatfi do Osobnich nakladl (viz vy$e uvedené pozice) budou
hrazeny pau$alem 40 % z osobnich nakladu a nejsou tedy samostatné uvadény do rozpoctu
projektu.
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https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18400695

