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Financovano

Evropskou unii Operacni program Zaméstnanost plus

REALIZACE
PROJEKTU



PRAVNI AKT

Akceptovanim podepsaného pravniho aktu (Rozhodnuti o
poskytnuti dotace) se zadatel stava prijemcem podpory.

1. zaloha do 20 pracovnich dnu od podpisu pravniho aktu
pokud jiz uplynulo datum zahajeni

projekty zacinajici vice jak mesic po vydani pravniho
aktu — nejdele v den zahajeni realizace

Doporucéeni dukladné se seznamit s textem pravniho aktu

Ugel dotace
Specifické povinnosti prijemce tykajici se realizace projektu
Sankce

Platebni podminky yr
Indikatory



PRAVNI AKT

Specifické povinnosti prijemce tykajici se realizace projektu
cast V bod 3.9. pravniho aktu

- V pfipade, ze v ramci monitoringu projektu nebude doloZena analyza
vychoziho stavu organizace, zpracovana strategie implementace zvolenych
opatreni nebo zavérecné vyhodnoceni této strategie se stanovenymi
nalezitostmi uvedenymi v casti lll bodu 1, bude pfijemci vyméren odvod ve
vysi 2 % z celkové castky dotace za kazdy nedoloZzeny dokument z vyse
uvedeného vyctu nebo za kazdy dokument z vyse uvedeného vyctu, ktery
dle poskytovatele nenaplnuje pozadavky dané casti Ill bodu 1. Odvod za
poruSeni rozpoctové kazné pfitom nemuze byt vys$Si nez celkova c¢astka
dotace, ktera byla vyplacena.



REALIZACE PROJEKTU

Komunikace s kontaktni osobou
Kazdy projekt ma svou kontaktni osobu, tuto informaci
obdrzi depesi
Komunikace probiha:

Interni depese v IS KP21+ (aby byla zachovana auditni stopa) — odesilat
Z projektu, nikoliv z ucCtu uzivatele

Emailem ci telefonem (neni-li tfeba uchovat auditni stopu)

Zakladni metodicka pravidla:

Obecna Cast pravidel pro zadatele a prijemce

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prilemce



https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-/dokument/797767
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-/dokument/797817

REALIZACE PROJEKTU

Spoluprace a komunikace

Sledovani vécného obsahu projektu po celou dobu realizace projektu

(konzultace osobné/on-line/e-mailem)
Neformalni setkavani — sitovani pfijemcu
Sledovani zpétné vazby prijemcu

Planujeme dalSi samostatny seminar - jak technicky vyplnovat zpravu o

realizaci a Zadost o platbu (ZoR/ZoP) v ISKP+



REALIZACE PROJEKTU

Sledovani pribéhu realizace ze strany RO

Administrativni ovéreni

Konzultace pred podanim ZoR/ZoP, budete mit k dispozici:

Upraveny KL (kontrolni list) s pokyny, na co byste se méli pfi kontrole ZoR/ZoP zamé&fit

Kontrola (ZoR/ZoP) — obsahuje pfedevsim kontrolu kopii vybranych
dokladu

podani elektronicky skrze IS KP21+ v terminech dle pravniho
aktu/finan¢niho planu, monitorovaci obdobi zpravidla 6meésicni

nové je detailni kontrolajen u 1. a posledni ZoR/ZoP

ZoR/ZoP je nutné po zpracovani podat do 1 mésice od konce
monitorovaciho obdobi (u zavéreéné ZoR/ZoP jsou to 2 mésice). Je
nezbytné zpravu podat do konce kalendarniho mésice, nejpozdé;ji
vSak do 6 kalendarnich dni v mésici nasledujicim. Nebude-li tato
lhuta dodrzena nastava postih dle pravidel OPZ+.

Prijemce je v odivodnénych pfipadech opravnén poZadat o prodlouzeni Ihity pro pfedloZeni ZoR/ZoP. 8



REALIZACE

Kontrola na misté/monitorovaci navstéva

Muze probéhnout jedna nebo vice kontrol na misté/u prijemce dotace.
Kontrola originalu dokladu, projektového ucetnictvi pfijemce
Povinnost vést oddelené, oznacené projektove ucetnictvi

Prijemce povinen umoznit ovéreni skuteCnosti, které popisuje v
zadosti o0 podporu a zpravach o realizaci projektu cCi dalSich
dokumentech.

Informace o pripravovane kontrole jsou poskytnuty predem, vcCetné
seznamu potrebné dokumentace a Casoveho harmonogramu kontroly.




REALIZACE

Kontrola na misté

Prijemce musi umoznit vstup kontrolou poveérenym osobam,
vCetné pristupu k veskeré dokumentaci tykajici se projektu, a to
béhem realizace projektu, ale také po celou dobu, po kterou je
povinen uchovavat dokumentaci projektu.

K provadéni kontrol na misté / k provadéni auditl jsou opravnény
take Ministerstvo financi, organy financni spravy, Evropska
komise nebo Evropsky ucetni dvir a NejvySSi kontrolni urad,
popr. je mohou doprovazet dalSi prizvané osoby.

10



Financovano

Evropskou unii Operacni program Zaméstnanost plus

ZMENY
V PROJEKTU



ZMENY V PROJEKTU

zZmena

nepodstatna podstatna

oznameni
nejpozdeji 10
dni pred ZoR

neprodlené
ozhameni

oznameni vyzaduje nevyzaduje
spolu se ZoR zménu PA zménu PA

Druh zmény nikde neuvadite, identifikuje ji Vas projektovy manazer.

12



PODSTATNE A NEPODSTATNE ZMENY

Specificka c¢ast pravidel (viz https://www.esfcr.cz/pravidla-
pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18068507)

Nepodstatné zmeny:

nepodléhaji pfedchozimu souhlasu RO \
Podstatné zmeény: ,!

pfed jejich provedenim nezbytny souhlas RO

maji vliv na charakter projektu, na splnéni cilu projektu ¢i dobu
realizace projektu

POZOR: To, ze prijemce provede pri realizaci projektu zménu, kterou
oznadi za nepodstatnou zménu a ktera tedy nevyzaduje schvéaleni RO a
RO o t&chto zménach pouze informuje neznamena, Ze jsou parametry

nepodstatné zmeny spravne. 13


https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18068507
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18068507

NEPODSTATNE ZMENY |

Nepodlehaji predchozimu souhlasu, informace o zmene
se podava neprodlene:
zména kontaktni osoby projektu (v€etné zmény kontaktnich udaju
— telefon, e-mail) Ci adresy pro doruceni pisemnosti
zmeéna sidla pfijemce podpory
zmeéna nazvu prijemce (nejedna se o zménu prijemce)

zména Vv osobach vykonavajicich funkci statutarniho organu
prijemce

14



NEPODSTATNE ZMENY Il

Nepodlehaji predchozimu souhlasu, informace o zmenée
se podava nejpozdeji 10 pracovnich dni pred
terminem podani nejblizsi ZoR:
zména rozpoctu projektu (prfesun prostfedki mezi polozkami,
vytvareni novych polozek) v ramci jedné kapitoly rozpoctu
Pri upravach mezd je stale nutné dodrzovat maxima z
tabulky obvyklych mezd a cen a jejich pripadné navyseni
oduvodnit.
Pfi upravach rozpoctu projektu je dulezité oveérit, jestli
dana zmena svym charakterem jiz neni zménou podstatnou

15



NEPODSTATNE ZMENY Il

Nepodléhaji predchozimu souhlasu, informace o zméné se podava
nejpozdéji s nejblizsi ZoR:
POZOR: ZoZ podat v IS KP21+ pfed ZoR (nejpozdsiji v tyz den)

POZOR: v ZoR nepopisovat zadné zmény, vSechny zmény maji byt
oznameny pomoci ZoZ

datum ucinnosti zmeny je mozné doplnit, pokud neni vyplnéno,
doplIni jej pracovnik RO (zpravidla to byva datum schvaleni zmény
Ci zaCatek MO)
zména ve zpusobu provadéni klicovych aktivit, ktera nema negativni
dopad na pInéni cil(i projektu (s ZoZ uvést navrhované znéni aktivit)
navyseni pocCtu osob z cilové skupiny, které jsou do projektu zapojeny

zmeéna tykajici se platcovstvi dané z pridané hodnoty u pfijemce ¢i u
partnera s financnim prispévkem

16



PODSTATNE ZMENY |

Podléhaji pfedchozimu souhlasu RO, nevyZzaduji vydani
zmenoveho pravniho aktu:
zmeny V kliCovych aktivitach, kdy se nejedna o technické aspekty
spadajici do nepodstatnych zmén

zmena bankovniho ucCtu projektu, prostrednictvim kterého
dochazi k poskytovani podpory

zména ve vymezeni monitorovacich obdobi (pokud se neméni
termin ukonc€eni realizace projektu)

17



PODSTATNE ZMENY Il

Podléhaji pfedchozimu souhlasu RO, vyZaduji vydani
zmenoveho pravniho aktu:
zména planovanych vystupu a vysledku projektu (tj. cilovych
hodnot indikatoru)
zmena terminu ukoncCeni realizace projektu
zmeéna tykajici se verejné podpory (i jejiho snizeni)

Zmeény Vv osobé prijlemce — feseno podrobné ve specifickych
pravidlech — miUzZe se jednat jak 0 podstatnou, tak nepodstatnou
zmenu

18



ZMENY PROJEKTU

Veskereé zmeny projektu jsou administrovany v IS KP21+
RO mGze Zadost o zménu:
v pfipadé Zadosti o nepodstatnou zménu potvrdit (vzit na védomi) nebo
vratit k prepracovani;

v pripadé zadosti o podstatnou zménu schvalit, zamitnout nebo vratit k
prepracovani.

RO ma na posouzeni podstatné zmé&ny 20 pracovnich dnt (od pfedloZeni
zadosti 0 zménu). Zmény nepodstatné by mély byt vraceny k dopracovani,
nebo akceptovany do 5 pracovnich dni.

19



ZMENY PROJEKTU

Zmenova rizeni tykajici se
rozpoctu nebo financniho planu,;

jakékoli podstatné zmeny projektu, u niz datum platnosti spada
do monitorovaciho obdobi, za které by méla byt podana zprava o
realizaci projektu Ci zadost o platbu,

je nutné ukoncit pred podanim Zpravy o realizaci.

20



o *« | Fi nancovano
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S Evropskou unii Operacni program Zameéstnanost plus

ZPUSOBILE
VYDAJE



ODKAZ NA SEMINAR PRO ZADATELE

Seminar pro Zzadatele ve vyzvé €. 03 22 012 - Diverzitni a
flexibilni pracovni kultura — YouTube

(zpusobilé vydaje zacCinaji v Case 1:24:35)



https://www.youtube.com/watch?v=pRP9hkjs8zA
https://www.youtube.com/watch?v=pRP9hkjs8zA

ZPUSOB FINANCOVANI

Zalohové platby

1. zalohova platba ve vySi 40 %. U projektt, kde jdou CZV vySSi,
nez 5 mil KC je 1. zaloha ve vysi 30 %.

Dalsi zalohové platby dle vyuctovani.

Zaverecna platba / vratka dle vyuctovani zalohovych plateb a
skutec¢né prokazanych vydaju.

V ZoP se vyuétovavaji veskeré pfimé naklady, nutné dokladat skeny
dokladu pro vydaje z projektu presahujici 20 000 Ké

NN se nevyuctovavaji — narok vznika na zakladé primych nakladu

23



ZPUSOBILE VYDAJE - ROZDELENI

Prime naklady
Naklady pri praci primo s cilovou skupinou.
Naklady na zajisténi vystupu urCenému k primemu vyuziti CS.

Neprime naklady

25% sumy primych nakladu.

Administrativa, ucCetnictvi, personalistika, obcCerstveni, najemne za
prostory vyuzivané k administraci projektu, energie, Internetové a
telefonické pripojeni...

Presny vyCet polozek - pfiruCka ,Specificka Cast pravidel pro zadatele a
priiemce OPZ+ pro projekty s pfimymi a neprfrimymi naklady nebo
projekty financované s vyuzitim pausalnich sazeb".

24


https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18068507
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18068507
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18068507

ZPUSOBILE VYDAJE A ROZPOCET

Pracovni pozice hrazené z nepfimych nakladu (NN)

— pozice hrazené z NN se do rozpoctu projektu neuvadeji.

Projektovy manazer
FinancCni manazer
Koordinator projektu

— Nepracuji prfimo s cilovou skupinou projektu nebo
nezajist'uji vystup, ktery je urcen k primému vyuziti cilovou
skupinou projektu.

25



ZPUSOBILE VYDAJE A ROZPOCET

Vyse uvazku — maximalne 1,0

Pracovni uvazky zamestnance se nesmi prekryvat a neni mozne,
aby byl placen za stejnou praci vicekrat. Uvazek osoby, u které je
odménovani i jen CasteCné hrazeno z prostfedkd projektu OPZ+,
muZze byt maximalné 1,0 dohromady u vSech subjektu (prijemce
a partneri) zapojenych do daného projektu (tj. soucet veSkerych
uvazku zaméstnance u zaméstnavatele/u véetné pripadnych DPP a
DPC nesmi piekrogit jeden pracovni Uvazek), a to po celou dobu
zapojeni daného pracovnika do realizace projektu OPZ+.

Tabulky obvyklych cen, mezd a platu - Nakup zafizeni a vybaveni,
Stanoveni vySe osobnich nakladu

26


https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18400695

PRACOVNI SMLOUVY A DOHODY

Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomer musi byt uzavreny v souladu se

zakonikem prace.

Povinné musi obsahovat:
Popis pracovni Cinnosti
Identifikaci projektu (nazev Ci registracni Cislo)

Rozsah Cinnosti, tzn. uUvazek Ci pocet hodin za
casovou jednotku (mesic, rok apod.) pro projekt

VysSi odmeny

27



DOKLADOVANI VYDAJU

Kopie (pfip. skeny) musi byt k dispozici RO, pfi¢emz nékteré je treba
prilozit pfimo k ZoP, jiné pfedloZi pfijemce v pfipadé kontroly projektu na
miste.

Do ZoP piijemce zahrnuje zejména vydaje vzniklé bé&hem
monitorovaciho/sledovaného obdobi, za které je ZoP predkladana. Je mozné
zaradit | vydaj vznikly v nékterém z predchozich monitorovacich/sledovacich
obdobi, ktery nebyl v Zadné z pfedchozich ZoP schvalen.

Rozdéleni, které doklady dodavate do ZoP a které musi byt k dispozici pfi
KnM najdete v kapitole 6.4 Dokladovani vydaju ve Specificka ¢ast pravidel
pro zadatele a priiemce OPZ+ pro projekty s primymi a neprimymi naklady
nebo projekty financované s vyuzitim pausalnich sazeb®.

28


https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18068507
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18068507
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18068507

OSOBNIi NAKLADY - DOKLADOVANI

Dolozit doklady kde ¢ast osobnich nakladu v projektu prevysuje 20 000 Ké

Sken dokladu o zaplaceni mzdy zaméstnanci (vypis z BU organizace,
vydajove pokladni doklady)

Sken dokladu o zaplaceni zakonnych odvodu (vypis z BU)
Skeny pracovnich vykazu (viz pravidla pro vykazy)
Pracovni smlouvy/dohody

Mzdovée listy/vyplatnice

Mzdovy naklad za zamestnance = hruba mzda + odvody zaméstnavatele na
SZP (do systému IS KP21+ se zadava mzda a odvody zvlast).

Odmeény jsou zpusobilé, kdyz jsou Fadné zdivodnéné, max 25% rocniho uhrnu
mzdy

Narok na dovolenou — pouze v rozsahu, v jakém odpovidaji mife zapojeni
zameéstnance do realizace projektu v mésici, v nemz je dovolena Cerpana

Osobni naklady jsou vykazovany v Soupisce lidskych zdroju SD-2

29



MZDOVE PRISPEVKY - DOKLADOVANI

Skeny ucetnich dokladu, na kterych Castka uplatriovana
Vv projektu prevysuje 20 000 K¢

Vydajovych pokladni doklady/vypisy z bankovniho uctu
organizace (v pripade platby uskutecnéne z tohoto uctu)
za jednotlive doklady.

Vydaje za mzdove prispevky Jsou vykazovany
v Soupisce ucetnich/danovych dokladu SD-1
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ZARIZENIi A VYBAVENI - DOKLADOVANI

Skeny ucetnich dokladu, na kterych Castka uplathovana
v projektu prevysuje 20 000 K¢

Vydajove pokladni doklady/vypisy z bankovniho uctu
organizace (v pripadée platby uskuteCnéneé z tohoto uctu)
za jednotlive doklady.

Vydaje za nakup sluzeb jsou vykazovany v Soupisce
ucetnich/danovych dokladu SD-1

31



NAKUP SLUZEB - DOKLADOVANI

Skeny ucetnich dokladu, na kterych ¢astka uplatfiovana
v projektu prevysuje 20 000 K¢

Vydajové pokladni doklady/vypisy z bankovniho uctu
organizace (v pripadé platby uskuteCnéne z tohoto uctu)
za jednotlive doklady.

Vydaje za nakup sluzeb jsou vykazovany v Soupisce
ucCetnich/danovych dokladu SD-1

32



NALEZITOSTI UCETNICH DOKLADU

Oznaceni ucetniho dokladu

Obsah ucetniho pripadu + jeho ucastnici
Penéezni Ccastka

Okamzik vyhotoveni

Okamzik uskutecneéeni

Podpis osoby odpovedné za ucetni zaznam a za
zauctovani

Oznaceni projektu

33



CO OBSAHUJE BEZNY DANOVY DOKLAD

Oznaceni osoby, ktera uskutecnuje plnéni

Dariové identifikaCni Cislo osoby, ktera uskutecriuje plnéni,

Oznaceni osoby, pro kterou se plnéni uskutecnuje

Danové identifikacni Cislo osoby, pro kterou se plnéni uskutec€riuje

Evidencni Cislo danového dokladu

Rozsah a predmét plnéni

Den vystaveni danoveho dokladu

Den uskuteCnéni plnéni nebo den pfijeti uplaty, pokud pred uskute€nénim plnéni vznikla
povinnost ke dni prijeti uplaty pfiznat dan nebo priznat uskutecnéeni plnéni, pokud se liSi ode
dne vystaveni dafového dokladu

Jednotkovou cenu bez dané a slevu, neni-li obsazena v jednotkové cené

Zaklad dané

Sazbu dané

VySi dané (v Ceské méneé)

34



PRIKLAD DANOVEHO DOKLADU

-

Oznaceni
kupujiciho a
prodavajiciho

FAKTURA DANOVY DOKLAD

¢islo:

3013001 ‘l—-[ Evidenéni ¢islo
'\L

véetnd DIC

9

(

Rozsah a
predmét
zdanitelného
plnéni
N

Datum vystaveni

20.11.2013
l‘.llm"§ Datum UZP
Poltou

Dodavutel ®  chybi informace o zauétovani,
Anmaland, 8. . 0
Barbora Toatihovd - Drvans Design U Mradiska 29
O hlkemnického? @ chybi podpisyy kdojei
695 05 Hodonin
10 66980316 odpovednL('Ea za‘tgrclztovanl
DI: CZ 669%0316 DIC:  C267790003
Zapsin v RS CLHIF oddil @ vio2ka Ghybi oznaceni projektu (
Platebnl podminky: /-—
Variabilal symbol: 2013001 Datum vystavenl:  26.11.2013
Konstantni symbol: 308 Datum UZF
Forma Ghrady: plevodem
Penéénl istav: Banka CEFIF Datum tplatuontc
Cislo ity 6005549990 Zplsob dopruvy: |
Polaiky | Potet [ Cemarza M) | Cenacclhem | Sazba | DPH v KE | Cens
M) bez DPH bez DPH DPH v celkem
N - . %
Poliatky Rabbit POG2 6 600 36001 1% 756 | 43%
Deka Bugatti D00} l 4,500 4500 2% 5
Koberec 2 bambulek 2 3.000 6000 | 21% 260
l |
CELKEM 2 14,100 2%
§hn I 0 Slevs eelhem v K&
Doprava: Podt |
Vysavil = 4 Sazba DHP
Lucie Hubs kovd Zéklad dané
€-mail: Dreams design@ascz MY Cena celhem:
Razitko a podpss: | 17.061 K2

Vyge DPH
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CO OBSAHUJE ZJEDNODUSENY DANOVY

DOKLAD

Pokud celkova Castka za plneni na danovem dokladu
neni vyssi nez 10 000 Kc.

Zjednoduseny danovy doklad nemusi obsahovat:
oznaceni osoby, pro kterou se plneni uskutecCnuje,

danové identifikacni Cislo osoby,

pro kterou se plnéni uskutecnuje,

jednotkovou cenu bez dane a slevu, neni-li obsazena v jednotkoveé
cene,

zaklad dang,
vysSi dane.
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PRIKLAD ZJEDNODUSENEHO DANOVEHO

DOKLADU

Evidenc¢ni Cislo

PARAGON 7/ L0 1% . .
® chybi informace o zauétovani,
4 v L/'/ > ‘" b 4 ’ L 77
. - f 4 ° chybi podpisy, kdo je
of 'y >~ 77 4

Rozsah a predmét odpovédny za zatGétovani

zdanitelného plnéni .
/e IS | vas B chybi oznacéeni projektu

Sazba dané

- N4
Celkova vyse
Datum prijeti platby 5 véetné DPH
7 £ » /Q ‘.A” / J ;
ww- s2% - Tima-sport
Integyovand st odnl Skole, + odondn,
OF BMemnického 2, 695 03 Modonin - 7
Oznaceni

1IC0: 66950319, DIC: CZ66950319

E-mail: F¥ Time-sportiicemam.cz » o s
prodavajiciho
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VYKAZY PRACE

Pro pracovnika, ktery v ramci daného pracovne pravniho vztahu
vykonava cinnosti pro projekt i mimo projekt,

nebo v ramci daného pracovnépravniho vztahu vykonava Cinnosti
pouze pro projekt, nicméne tyto c¢€innosti spadaji
do vymezeni vice pracovnich pozic a prace v ramci téchto
pozic je odliSné odménovana,

nebo popis pracovni Cinnosti u dané pracovni pozice obsahuje
¢innosti spadajici jak do primych, tak do neprimych nakladu,
resp. do vyc€tu cinnosti vyloucenych z primych osobnich
nakladu (izn. je zde riziko dvojiho financovani).

Zpracovavaji se za kazdy kalendarni mesic

vzor pro OPZ+: https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-
priiemce-opz-plus/-/dokument/18479961
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NEJCASTEJSI CHYBY PRIJEMCU

Casto chybi nékteré povinné prilohy nad 20 000 K& (faktury, VBU, PS, dohody,
vyplatni pasky, pracovni vykazy, mzdovy list, koSilka atd.).

Lépe na BU identifikovat/oznagit, osobu, které se posilaji penize, odvody, atd.

Ugetni doklady a jejich spravné nalezZitosti dle § 11 zakona o uU&etnictvi - &asto

chybi oznacCeni ucCetniho dokladu (nazev a Cislo u€etniho dokladu v ucetnictvi
projektu) a podpisovy zaznam osoby odpovédné za ucCetni pfipad a podpisovy
zaznam osoby odpovédné za jeho zauctovani/schvaleni, obvykle se uvadeéji na
pravodce ¢i koSilce.

Pfi navySeni uvazku, dodat novou smlouvu/dodatek.

Mzdové vykazy, vyplatni pasky — presné vyznacovat, co se tyka Vaseho projektu.
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PARTNERSTVI V
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PARTNERSTVI V PROJEKTECH

Sdileni odpovednosti pri tvorbe a rizeni projektu.

Prijemce v partnerstvi s partherem/y s financnim prispevkem
musi vlastnimi silami zajistit realizaci minimalne 30 % aktivit /
rozpoctu projektu.

Partner nemuze byt zaroven dodavatelem.

Odpovédnost za realizaci projektu je vzdy na pfijemci!
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PARTNERSTVI V PROJEKTECH

Vyména partnera by mela nastat pouze ve vyjimecnych,
individualné posuzovanych a oduvodnénych pfipadech.

Standardni reseni situace, kdy partner z realizace projektu

vystoupi = prevzeti jeho zavazku prijemcem nebo ostatnimi
partnery.

Teprve pokud neni mozné odstoupeni partnera vyresit
zapojenim pfijemce Ci ostatnich partneru, lze vyjimeéné
prikroCit k nahrazeni odstupujiciho partnera novym
partnerem Ci novymi partnery.

Pokud je zamestnavatel v roli partnera, zmena partnera neni
mozna.
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PARTNERSTVI V PROJEKTECH

Smlouva o partnerstvi

povinneé nalezitosti jsou uvedeny v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace v bode C. 16.3. (,Ve smlouve s partnery s financnim
prispevkem je priemce povinen zavazat partnery
povinnostmi podle ¢asti || Rozhodnuti. To se netyka bodu 3.2,
11.1, 13 a 16. Pokud smlouvu nahrazuje jednostranné
pisemneé prohlaseni partnera, musi byt soucasti prohlaseni
zavazek partnera dodrzovat v tomto bode uvedene
povinnosti ¢asti || Rozhodnuti (netyka se bodu 3.2, 11.1, 13 a
16.9)

Vyuzivejte prosim vzor smlouvy o partnerstvi, ktery je
dostupny ke stazeni na esfcr.cz.
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PARTNERSTVI V PROJEKTECH

Smlouva musi byt uzaviena pred zahajenim prace partnera
s finan€nim prispévkem v projektu.

Kopie téchto smluv je nutno predlozit ridicimu organu s
prvni zpravou o realizaci.
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VEREJNA PODPORA VE VYZVE 012

Pro posouzeni zpusobilosti Zadatele pro pfijlem podpory de
minimis z hlediska naplnéni limitu neni relevantni doba prijeti
zadosti o podporu, ale datum poskytnuti podpory (tj. datum
vzniku pravniho naroku na podporu).

Verejna podpora je jejimu prijemci poskytnuta dnem vzniku
pravniho naroku na verejnou podporu, tedy dnem odeslanim
interni depese obsahujici informaci o dokoncCeni, platnosti a
zpfistupnéni rozhodnuti o poskytnuti dotace.

46



VEREJNA PODPORA VE VYZVE 012

Vyse podpory de minimis poskytované prijemci podpory
z OPZ+ a pripadne také verejne podpory poskytované
partnerovi s finanCnim prispevkem se uvadi v pravnim aktu.

Pro prepocet hodnoty podpory z EUR na CZK pri stanoveni
vyse poskytované podpory de minimis se pouzije menovy
kurz ECB, platny pro den odeslani interni depese obsahuijici
Informaci o dokonceni, platnosti a zpristupneni rozhodnuti o
poskytnuti podpory de minimis prostrednictvim MS2021+.
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VEREJNA PODPORA VE VYZVE 012

Navyseni nebo snizeni podpory de minimis, kterou projekt
zaklada prijemci nebo partnerovi s finan¢nim pfispévkem na
zadost prijemce bude vzdy podstatna zmena, ktera vyzaduje
vydani zménoveho pravniho aktu.

Podstatné zmeény projektu nesmi byt prijemcem
provedeny pied jejich schvalenim RO, resp. pred
vydanim zménového pravniho aktu.

Prijemce tedy musi sledovat, které naklady do VP spadaiji
(typicky KA Implementace) a zda ma dostatek verejné
podpory predtim, nez provede uhradu. Zpéetné navyseni
verejné podpory neni mozné a vydaje by byly
povazovany za nezpusobilé.
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VEREJNA PODPORA VE VYZVE 012

K zadosti o zménu musi byt prilozena podepsana aktualni
verze Cestného prohladeni Zadatele o podporu de minimis
dle narizeni €. 1407/2013 a Tabulka tykajici se rozdeleni
verejné podpory/podpory de minimis v ramci projektu.

49



VEREJNA PODPORA VE VYZVE 012

Po skoncCeni realizace projektu je mozné pozadat o upravu
zaznamu v RDM tak, aby odpovidal vysi skuteCné vycCerpané
podpory de minimis.

NedocCerpani vefejné podpory nepredstavuje duvod pro
vydani zmenového pravniho aktu.

Podrobnosti k podpore de minimis naleznete v Obecné casti
pravidel pro zadatele a prijemce v OPZ+, kapitola 21.
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INDIKATORY

Indikator = nastroj pro méreni efektu projektu v ramci
OPZ+.

Indikator se zavazkem — stanovena cilova hodnota se chape

jako zavazek zadatele, kterého ma dosahnout diky realizaci
projektu.

Indikator bez zavazku — je nutné sledovat, ale cilova hodnota
nepredstavuje zavazek zadatele.

Charakteristika indikatoru je uvedena v Obecné casti pravidel
pro zadatele a prijemce.
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INDIKATORY

Indikatory se zavazkem (je treba vyplnit v IS KP21+)

Koéd

600 000

805 000

501 050

501 300

Nazev indikatoru Mérna

j ,ednotka
Celkovy pocet ucastniku UcCastnici
PocCet napsanych a zverejnénych Dokumenty

analytickych a strategickych dokumentu

(v€. evaluacnich)

PocCet zaméstnavatelu, ktefi podporuiji Podniky
flexibilni formy prace

PocCet osob pracujicich v ramci Osoby
flexibilnich forem prace

Typ
indikatoru
Vystup

Vystup

Vystup

Vysledek
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INDIKATORY

Indikatory bez zavazku (v IS KP21+ je mozné vyplnit 0)

Kéd Nazev indikatoru Meérna Typ
jednotka indikatoru
679 001 Pocet podporenych Romu Osoby Vystup

622 002 Pocet podporovanych organu verejné Subjekty Vystup
spravy nebo verejnych sluzeb na
celostatni, regionalni a mistni drovni
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INDIKATORY

Indikatory |sou vykazovany:

v ramci kazdé ZoR (dokumenty, zameéstnavatel) a

prostrednictvim systému IS ESF (osoby).
V IS KP21+ je u indikatorl pfiznak, zda se MI vykazuje prostfednictvim IS
ESF, nebo editaci hodnoty pfimo v ZoR.

K dosazeni indikatord musite mit prukaznou evidenci (napf.

mentoring — vykaz prace mentora, skoleni — prezencni listina
apod.)

Vykazované hodnoty musi byt prokazatelné a overitelné
pripadnou kontrolou.

Ke kazdemu ucastnikovi projektu musi mit prilemce nebo
partner monitorovaci list (Monitorovani podpofenych osob -
www.esfcr.cz).
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INDIKATORY

OSOBY

Aby se podporené osoby zapocitaly do indikatoru, musi
poskytnuta podpora dosahnout minimalni hranice 40 hodin.
(nizSi je povazovana za bagatelni a takova osoba se

nezapocitava do Ml).

DOKUMENTY
Dokument zarazeny do MI 805 000 musi byt oficialné
zverejnény v databazi produktu ESF. Je mozné zvefejnéni i na
webovych strankach prijemce. Tento dokument musi byt
soudasné schvélen ze strany RO.
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INDIKATORY

Minimalni mira splnéni, které byste meéli u Mi
dosahnout:

indikator vystupu (osoby, dokumenty, podniky) min. 85 %,

Indikatory vysledku (umisténi podporené osoby na trhu prace)
min. 75 %,

prekroCeni indikatord — pfi vypoltu miry naplnéni cilovych
hodnot prekroCeni zapocitano maximalné ve vysi 120 %,
Mira nenaplnéni Ml se pocita jako prumér vSech MI, které mate

uvedené jako zavazanou hodnotu v PA (oddélené pro Ml
vystup/vysledek)

hodnota dosazenych indikator0t se posuzuje dle vySe
skutecného Cerpani rozpoctu.

V pfipadé nesplnéni zavazku tykajicich se indikatoru vystupu je
udélena sankce dle PA. -



NEJCASTEJSI CHYBY PRIJEMCU

= Doplnéni chybgjicich hodnot u monitorovacich indikatoru (Ml)
dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace (RoD).

=  Doplnéni chybégjicich komentaru u povinnych MI.
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IS ESF 2021+



1S ESF 2021+

Provoz a systémové pozadavky

pristup on-line pres portal ESF https://www.esfcr.cz/

KAZDY UZIVATEL MUSI BYT V SYSTEMU REGISTROVAN! Pro kontaktni
osoby uvedené v IS KP21+ systém automaticky zalozi uzivatelsky ucet.

Navod na praci v IS ESF 2021+ a funk€ni systém v tuto chvili neni.
Planuje se zprovoznéni na konci roku.

V soucCasné dobé je potfeba vest udaje o podporenych osobach jinym
vhodnym zpUsobem véetné monitorovaciho listu podpofené osoby. Nasledné
bude nutné tyto udaje zadat do IS ESF+.

Nyni je Kk  dispozici pouze  navod IS ESF pro OPZ
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz/-/dokument/798928
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1S ESF 2021+

Zaznam vedeny pro kazdého ucastnika

rozsah sledovanych udaju (viz Obecna pravidla pro zadatele
a prijemce a https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-
0sob-opz-plus/-/dokument/18069669) — jméno, prijmeni,
datum, narozeni - nasledné dochazi k validaci dat podle registru obyvatel

(nasledné se zadavaji dalSi data — muz/zena, vzdélani, atd., viz. monitorovaci list)

IS ESF automaticky hlida u jednotlivych osob limit bagatelni
podpory.

IS ESF z vyplnénych udaju generuje hodnoty pro vSechny
indikatory tykajici se u€astniki a prenasi hodnoty do IS
KP21+.
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1S ESF 2021+

Indikatory sledované v IS ESF

indikatory, které se tykaji uCastniku = osob projektu ( 600 000 celkovy
poCet ucastnikl, 501 300 pocet osob pracujicich v ramci FFP)

nutné mit vyplnéné prislusné udaje o podpore v systemu
IS ESF (viz. monitorovaci list)

Prenaseni dat z IS ESF do IS KP21+:
automaticky pripravené v Casti pro vykazani zmeény
zde kliknete na tlacitko Aktualizace z IS ESF u daného MI,

dojde k automatickému dotazeni hodnot do IS KP21+ pro vSechny MI s
priznakem IS ESF

Nasledné je potfeba doplnit komentar k dosazené hodnoté
Udaje by se do IS ESF mély zadavat idealné prab&zné

Pokud vite, ze dana osoba nedosahne bagatelni podpory, tj. 40 hodin
— neni potreba ji do IS ESF zadavat -
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IS KP21+

Komunikace ohledné fungovani ISKP 2021 +:

https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-potrebne-v-ramci-pripravy-
zadosti-o-podporu-opz-plus/-/dokument/18398046

Upozornéni:

komunikovat primarne depesemi (archivuji se, prechod mezi PM)

depesi odesilat z projektu (Nast&nka-Zadatel-“projekt‘-Profil-objektu-
Nova depese a koncepty) projektovému manazerovi

FAQ:

Je moznost automatického upozornéni na depesi?

Ano, IS KP21+, Profil uzivatele-Kontaktni udaje-nastavit
komunikacni kanal pro notifikaci (SMS, email)
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IS KP21+

Prijemce predklada ZoR projektu prostrednictvim IS KP21+.

Soudasti ZoR projektu je i ZoP s vyuétovani vydajli spojenych s
realizaci projektu.

Planujeme dalSi samostatny seminar - jak technicky vyplnovat
zpravu o realizaci a zadost o platbu (ZoR/ZoP) v ISKP+.

Pokyny pro vyplnéni ZoR a ZoP v IS KP21+:

https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-
projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus/-
/dokument/19489509
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KDE PRAVIDLA NAJDU?

OBECNA CAST PRAVIDEL PRO ZADATELE A PRIJEMCE V
RAMCI OPZ+

Kap. 19 Pravidla pro informovani a komunikaci OPZ+ a
uzivani loga EU
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-
opz-plus
SABLONY A VZORY PRO VIZUALNI IDENTITU (Logo),
ONLINE GENERATOR NASTROJU POVINNE PUBLICITY

https://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-vizualni-
Identitu-opz-plus
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POVINNOSTI PRIJEMCU

Vlozit na web prijemce a socialni sit’ (je-li vyuzivana)
Informace o projektu vcetné informace o poskytnuti
financni podpory EU — logo musi byt barevne a viditelné
bez nutnosti rolovat dolu

Vyvéseni povinného plakatu

Spravovat prezentaci o projektu na www.esfcr.cz

Informovat partnery a ucastniky projektu o financovani
z ESF/OPZ+ (vizualni identita, pfip. ustni informace)

Soudinnost pfi realizaci komunika&nich aktivit RO
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VIZUALNI IDENTITA

Zakladni zobrazeni loga a povinnych odkazu:

Barevné zobrazeni

Financovano Spolufinancovano
Evropskou unii Evropskou unii

Jednobarevné zobrazeni

~**. | Financovano ~**. | Spolufinancovano
*..+* | Evropskou unii Evropskou unii

Financovano Spolufinancovano
Evropskou unii Evropskou unii

Doporuceni: ,Financovano Evropskou unii“- podpora ze

zdroju EU je 100 % a ,Spolufinancovano Evropskou unii v
ostatnich pripadech.
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VIZUALNI IDENTITA

Barevnost loga EU

Na webovych strankach pfijemce povinné barevné logo

V ostatnich pfipadech se barevné provedeni pouzije, kdykoli je to
mozne

Jednobarevnou verzi lze pouzit jen v oduvodnénych pfipadech

(tisk na béznych tiskarnach a dalSi pripady, kdy je barevna verze
nehospodarna, neekologicka Ci neesteticka)

Porizeni Cernobilé kopie barevného originalu se nepovazuje za
nedodrzeni pravidel publicity

Velikost loga EU

Znak EU a povinné odkazy musi byt umisten tak, aby byl zretelne
viditelny, velikost musi byt umérna rozmérum pouzitého materialu
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VIZUALNI IDENTITA

DalSi loga (pfijemce, projektu, partneru apod.) pouzit
Ize, ale nesmi byt vetsi nez logo EU ani prvni
Lze pouzit logo prijemce, projektu, partnert apod.

Vyjimku tvori povinny plakat, doCasna/stala deska/billboard (viz
dale), pro které jsou povinné elektronicke Sablony z webu

«~+"* | Financovano ‘|i \/ Spolufinancovano \/
*..+* | Evropskou unii Evropskou unii
'

Evropska ume)&
Evropsky Socialni fond s
'/*,;3/’ Operacni program Zaméstnanost |

R K
|l —" % | Evropsky soeialni fond
gy Operacni program 'amésnlagt

o " . = K& uni
W) [ e g e,
W\ A * ky socialni fond | * Evropsky’ socialni~fond ; A Operaéni program Zaméstnanost
// Operacni p Zaméstnanost oy Operacni program Zaméstnanost
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POVINNY PLAKAT |

Alespon 1 povinny plakat min. A3 s Informacemi o
projektu

Po celou dobu realizace projektu

V misté realizace projektu snadno viditelnem pro
verejnost, jako jsou vstupni prostory budovy
Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude umistén na
vSech techto mistech

Pokud nelze umistit plakat v miste realizace projektu, bude
umistén v sidle pfijemce

Pokud pfijemce realizuje vice projektu OPZ+ v jednom misté, je
mozné pro vSechny tyto projekty umistit pouze jeden plakat

72



POVINNY PLAKAT II

Pro vytvoreni je treba vyuzit elektronickou sSablonu,
ktera je na webu : Generator nastroju povinné
publicity (dotaceeu.cz)

V pripadé potizi s online generatorem nastroju povinné publicity
na tvorbu plakatu (plakat nelze vygenerovat) a vy jiz realizujete
projekt a potrebujete povinny plakat A3  vytvorit,
zaslete pozadavek na adresu nok@mmr.cz obsahujici:

Upravy pouze v limitech moZnosti generatoru stanovené

MMR (=zavazna jednotna Sablona)

na plakatu uvest. 1) nazev projektu; 2) cile projektu
(napf. ,Cilem projektu je profesionalizace organizace”.)
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VIZUALNI IDENTITA - POUZITI

POVINNE

plakat, billboard, permanentni billboard nebo stala
pamétni deska;

weboveé stranky, microsity, socialni média informujici
0 projektu;

propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty,
publikace, Skolici materialy) a propagacni pfedméty;
propagacni audiovizualni materialy (reklamni spoty,
product placement, sponzorské vzkazy, reportaze,
porady);

inzerce (internet, tisk, outdoor);

soutéze (s vyjimkou cen do soutézi);

komunikaéni akce (seminare, workshopy,
konference, tiskové konference, vystavy, veletrhy);
PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy,
informace pro média);

dokumenty uréené pro verejnost Ci cilové skupiny

projektu (vstupni, vystupni/zavérecné zpravy,
analyzy, certifikaty, prezenéni listiny apod.).

NEPOVINNE

interni dokumenty;

archivacni Sanony;

elektronicka i listinna komunikace;
pracovni smlouvy;

dokumentace k zakazkam;
veskeré smlouvy s dodavateli;

smlouvy mezi pfijemcem €i partnerem a dalSim
subjektem (nikoli dodavatelem), jejichZ pfedmétem je
zapojeni cilové skupiny do projektu, kdy zadna ze
smluvnich stran neni cilovou skupinou;

Ucetni doklady vztahujici se k vydajim projektu;

vybaveni pofizené z prostfedkl projektu (s vyjimkou
propagacnich predméta);

neplacené PR &lanky a pifevzaté PR vystupy (napf.
médii);
ceny do soutézi;

vystupy, kde to neni technicky mozné (napf. strojové
generované objednavky, faktury).

74



SANKCE

Pri nedodrzeni pravidel publicity na povinnych |
nepovinnych nastrojich mohou byt udeleny sankce
pochybeni musi byt viditelné/rozpoznatelné pouhym okem

(nedostatky, které nejsou pouhym okem rozpoznatelné, nejsou
sankcionovany)

vzdy je stanovena pfimérena Ihata k napravé
sankce je vymeérena procentem z celkoveé Castky podpory

veSkera dokumentace (vyzvy k napravé, sdéleni pochybeni
apod.) je zajistovana prostrednictvim IS KP21+
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Financovano

Evropskou unii Operacni program Zaméstnanost plus

EVALUACE
PROJEKTU



FAZE EVALUACE

|. FAZE: pfed Zadosti

« Dotaznik pro zamestnavatele + dotaznik pro zaméstnance
* VWyhodnoceni dotaznikl - Povinna priloha Zadosti o podporu

II. FAZE: na konci projektu

« Dotaznik pro zamestnavatele + dotaznik pro zaméstnance
« V poslednim monitorovacim obdobi pred koncem realizace

projektu.
* Pro ucely evaluace MPSV, vyhodnoceni vyzvy

» Vyzva 012 OPZ+ - www.esfcr.cz, priloha €.4 vyzvy
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https://www.esfcr.cz/vyzva-012-opz-plus
http://www.esfcr.cz/

Financovano

Evropskou unii Operacni program Zaméstnanost plus

DOTAZY



Financovano

Evropskou unii Operacni program Zaméstnanost plus

DEKUJEME ZA POZORNOST!

©



	Snímek 1: Diverzitní a flexibilní pracovní kultura (1)     Seminář pro příjemce
	Snímek 2: Program semináře
	Snímek 3
	Snímek 4: Právní akt
	Snímek 5: Právní akt
	Snímek 6: Realizace projektu
	Snímek 7: Realizace projektu
	Snímek 8: Realizace projektu
	Snímek 9: Realizace
	Snímek 10: Realizace
	Snímek 11: Změny  v projektu
	Snímek 12: Změny v projektu
	Snímek 13: Podstatné a Nepodstatné změny
	Snímek 14: Nepodstatné změny I
	Snímek 15: Nepodstatné změny II
	Snímek 16: Nepodstatné změny III
	Snímek 17: Podstatné změny I
	Snímek 18: Podstatné změny II
	Snímek 19: Změny projektu
	Snímek 20: Změny projektu
	Snímek 21
	Snímek 22: Odkaz na seminář pro žadatele
	Snímek 23: způsob financování
	Snímek 24: Způsobilé výdaje - rozdělení
	Snímek 25: Způsobilé výdaje a rozpočet
	Snímek 26: Způsobilé výdaje a rozpočet
	Snímek 27: Pracovní smlouvy a dohody
	Snímek 28: Dokladování výdajů 
	Snímek 29: Osobní náklady - dokladování
	Snímek 30: Mzdové příspěvky - dokladování
	Snímek 31: Zařízení a vybavení - dokladování
	Snímek 32: Nákup služeb - dokladování
	Snímek 33: Náležitosti účetních dokladů
	Snímek 34: Co obsahuje běžný daňový doklad
	Snímek 35: Příklad daňového dokladu
	Snímek 36: Co obsahuje zjednodušený daňový doklad
	Snímek 37: Příklad zjednodušeného daňového dokladu
	Snímek 38: Výkazy práce
	Snímek 39: Nejčastější chyby příjemců
	Snímek 40: Partnerství v projektech
	Snímek 41: PARTNERSTVÍ V PROJEKTECH
	Snímek 42: Partnerství V PROJEKTECH
	Snímek 43: PARTNERSTVÍ V PROJEKTECH
	Snímek 44: PARTNERSTVÍ V PROJEKTECH
	Snímek 45: Veřejná podpora
	Snímek 46: Veřejná podpora ve výzvě 012 
	Snímek 47: Veřejná podpora ve výzvě 012
	Snímek 48: Veřejná podpora ve výzvě 012 
	Snímek 49: Veřejná podpora ve výzvě 012 
	Snímek 50: Veřejná podpora ve výzvě 012 
	Snímek 51
	Snímek 52: indikátorY
	Snímek 53: indikátorY
	Snímek 54: indikátorY
	Snímek 55: Indikátory
	Snímek 56: Indikátory
	Snímek 57: indikátory
	Snímek 58: Nejčastější chyby příjemců
	Snímek 59
	Snímek 60: IS ESF 2021+
	Snímek 61: IS ESF 2021+
	Snímek 62:  IS ESF 2021+  
	Snímek 63: is kp21+
	Snímek 64: IS KP21+
	Snímek 65: IS KP21+
	Snímek 66: PUBLICITA v OPZ+
	Snímek 67: Kde pravidla najdu?
	Snímek 68: POVINNOSTI PŘÍJEMCŮ
	Snímek 69: Vizuální identita
	Snímek 70: Vizuální identita
	Snímek 71: Vizuální identita
	Snímek 72: Povinný plakát I
	Snímek 73: Povinný plakát II
	Snímek 74: VIZUÁLNÍ IDENTITA - použití
	Snímek 75: sankce
	Snímek 76: Evaluace projektů
	Snímek 77: FÁZE EVALUACE
	Snímek 78:  Dotazy
	Snímek 79: Děkujeme za pozornost! 

