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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU (ZOR)

V ZoR pfijemce podava informace o prubéhu a pokroku daného projektu

ZoR se zpracovava za kazdé sledované obdobi (uvedené v RoD), zpravidla
za kazdych 6 mésicu realizace projektu (jeji soucasti je i ZoP).

Zo0R se predklada v IS KP21+ nejpozdéji do konce prvniho meésice
nasledujiciho po ukoncéeni sledovaného obdobi. Zavérecna ZoR do konce 2.
mésice. (Pokyny k vyplnéni na www.esfcr.cz).

Struktura ZoR:

Zakladni informace o projektu a zprave, véetné uvedeni pfipadnych problému
Informace o pokroku v realizaci

Informace o pokroku v realizaci kli€ovych aktivit za sledované obdobi
Informace o plnéni indikatoru

Specifické datové polozky

Informace o plnéni horizontalnich principt

Informace o pFijmech

Informace o zajisténi povinné publicity

Cestna prohlaseni a piipadné Prilohy 3


http://www.esfcr.cz/

ZOR — ZAKLADNI INFORMACE

Obrazovka ZAKLADNI INFORMACE

SLEDOVANE OBDOBI OD - pole je u prvni zpravy o realizaci automaticky
plnéno datem vydani pravniho aktu, nutno upravit dle udaju v PA.

SLEDOVANE OBDOBI DO - pfijemce vyplni posledni den obdobi, za které
je zprava o realizaci projektu pfedkladana dle udajua v PA.

SKUTECNE DATUM ZAHAJENI - pfilemce vyplni datum zahajeni
realizace projektu podle pravniho aktu. Pole se zobrazuje v ramci vSech
zprav 0 realizaci, avSak editovatelné je pouze v ramci prvni zpravy
o0 realizaci, do nasledujicich zprav o realizaci je jiz prebirano.

Obrazovka POPIS REALIZACE

prijemce uvede informace o pfipadnych problémech, které se vyskytly
v realizaci projektu v prubéhu obdobi, za které je tato zprava vykazovana,
event. problemy, ktere se jiz vyskytly v ramci minulych zprav, ale nebylo
vykazano fesSeni problému (uvést problém, zdivodnéni a navrh Feseni).



ZOR - INFORMACE O POKROKU V REALIZACI

KA

Obrazovka KLICOVE AKTIVITY

Uvadi se popis pokroku v realizaci klicové aktivity ve vztahu k aktualnimu
sledovanému obdobi. (Textové pole maximalné 2 000 znaku, moznost prilohy
na zalozce Dokumenty.)

Povinné informace v KA - Vznik novych pracovnich mist pro znevyhodnéné
skupiny osob:

Zpusob vybéru a nabor novych zaméstnancu CS.
Jmenny pFehIeg novych zaméstnancu CS s uvedenim uUvazku, prac. pravniho
vztahu (PS/DPC), data nastupu do projektu.

Poskytovani integraCni podpory - integracni proces a zvolené nastroje.
Informace o Clenech RT, ktefi pracuji s CS (popis Cinnosti, kvalifikace/praxe...).

Povinné informace v KA — Provoz socialniho podniku:

Data zahajeni, pfip. preruseni Ci omezeni provozu podporené podnikatelske
aktivity...

Popis naplfiovani jednotlivych principt socialniho podnikani (socialni, ekonomicky,
mistni, environmentalni).



ZOR — INFORMACE O NAPLNOVANI PRINCIPU

SP

Prokazani naplnéni principtl, tj. dolozeni dokladu dle prilohy €. 2 Sada

rozpoznavacich znakua pro socialni podnik, je_soucasti ZZoR. V prubéznych

ZoR prijemce 0 jejich naplhovani musi informovat:

Socialni prospéch
Aktualizace/konkrétni popis naplfiovani principut SP na webovych strankach,
uvedeni podilu osob z CS, popis, prubéh/vyhodnoceni integracni podpory CS,
zpusobu informovani CS a jejiho zapojeni do rozhodovani podniku.
Ekonomicky prospéch
Uvedeni vySe trzeb
Environmentalni prospéch
Konkrétni napliiovani stanovenych zasad environmentalné Setrného podnikani
Mistni prospéch
Uvedeni mistnich odbérateld a dodavateld, podilu osob s bydlistém
ve stejném/sousednim kraji. Informace o spolupraci s mistnimi aktéry.



MARKETING SOCIALNIHO PODNIKU

Problémy socialnich podnikt v Ceské republice

Finance 62 %
Marketing 48 %
Nedostatek ¢asu 74 %

Obchod a zakazky 54 %
Zameéstnanci 39 %



MARKETING SOCIALNIHO PODNIKU

MARKETINGOVY PLAN

Musi byt vypracovan na zacatku projektu (max. do 3 mésicl od zahajeni
realizace).

Stanovuje se min. na celou dobu realizace projektu.

Vyhodnocuje se prubézné, min. s kazdou monitorovaci zpravou, aby bylo
mozné vydaje na marketing uznat jako zpusobilé.

Je konkrétni, obecné texty nebudou akceptovany.

Odbornost  pracovnika, ktery  realizuje = marketingové  aktivity
Vv projektu/relevantni firma.

VSichni zameéstnanci realizacniho tymu financovani z projektu musi mit kvalifikaci
potfebnou pro vykon dané pozice (vyudeni v oboru, SS, VS v oboru nebo osvédéeni
o profesni kvalifikaci podle zakona ¢. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledku
dalSiho vzdélavani) nebo praxi odpovidajici zvolené cilové skupiné zaméstnancu
a podnikatelskému zaméru.



MARKETING SOCIALNIHO PODNIKU

MARKETINGOVY PLAN - OBSAH

Definice znacky — shrnuti aktualni vize a mise — konkrétni, jasné predstavy
0 budoucim stavu firmy; vize - ¢eho by firma chtéla dosahnout; mise (poslani) -
dlvod existence podniku

Definice produktu/sluzby — vSe, co lze produktem/sluzbou trhu nabidnout
k upoutani pozornosti, k ziskani, k uzivani nebo ke spotrebé — vSe co vede
kK uspokojovani prani nebo potieb zakaznikd, véetné uvazovani
0 produktu/sluzbé v kontextu hledani novych trhi/distribu¢nich kanalu

Konkurence a positioning
Konkurence — je popisem silnych a slabych stranek konkurentl v oblasti
nabidky a propagace
Positioning - kdo jste a co jste, Cim se liSite od konkurence, srovnani vlastni
pozice s oCekavanim spotrebiteld a nasledné své misto definujete v jejich mysli.
Napr. vzdy jste védéli, Ze chcete mit ,néco jako rodinnou firmu“, uspokojovat
svymi produkty/sluzbami blizké okoli, mit produkt s prfibéhem nez bofit prodejni

rekordy... nebo naopak? .



MARKETING SOCIALNIHO PODNIKU

MARKETINGOVY PLAN — OBSAH

Milniky/cile/lharmonogram - kratkodobé az dlouhodobé — kam a kdy
chce firma posunout své sluzby, produkty, pozici na trhu, obchodni
vysledky, jak a kdy to konkrétné udéla (napf. do konce brezna 2024
obeslat xy potencionalnich zakazniku/ zvysSit navstévnost webovych
stranek, FB, Instagramu o ...).

Rozpocet — plan na min. dobu realizace projektu.

Marketingové nastroje — Sifeni informaci o produktu/sluzbé
[firmé/znacce s cilem uvedeni v obecnou znamost, stanovit si hlavni
téemata, ktera chci komunikovat — napr. novy vyrobek, novou sluzbu, ze
jsem na trhu....

Patfi sem - PR, letak, inzerat, plakat, prospekt, brozury, katalogy,
pfimy prodej, osobni prodej, ... dulezité myslet na to, ,Ze vSe prodava®“,
predmet podnikani a volba nastroje musi byt v souladu.
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MARKETING SOCIALNIHO PODNIKU

MARKETINGOVY PLAN — OBSAH

Meéreni, hodnoceni a vyhodnoceni — kromé& mereni stanovuje také
kdy, jak a kdo se bude hodnoceni vénovat

Napr. online reklama - navsStévnost www stranek a fb, sledovat pocty
uzivatelu, pocCty mésicnich pfispévku, jejich dosah/reach, zapojeni
uzivatell/engagement rate, prokliky, konverse (smérem k e-shopu,
pofadané prodejni akci/trhu), ,online reklama“® — nutno konkretizovat:
weboveé stranky, socialni sité — Facebook, Instagram, X...

Napr. — zjiStovani efektivhosti roznasenych letaki — zda mélo vliv
na prodej/poptavku po sluzbé nebo akce nebyla uspésna, prodej/poptavka
se nezvysila — hledame jiné cesty...

Vyhodnoceni je soucasti popisu KA v ZOR a podklad pro uznatelnost
v ramci ZOP. Relevantni vyhodnoceni a nasledna reakce/opatreni jsou

podkladem pro dalsi marketingové aktivity v ramci projektu. .



ZOR - INFORMACE O PLNENI INDIKATORU

Obrazovka INDIKATORY

Indikatory, které vykazuje pfijemce v ZoR:

600 000 — celkovy pocet ucastniku

102 132 — PocCet SP vzniklych diky podpore

102 122 — Pocet podporenych jiz existujicich SP

672 001 — Poéet znevyhodné&nych osob umisténych na prac. mistech (Uéastnici)
626 000 — U&astnici, ktefi ziskali kvalifikaci po ukon&eni své Uéasti (Vysledek)
679 001 — PocCet podpofenych Romu

Zpusoby vykazani dosazenych hodnot v ZoR:

Indikatory, které nesleduji u€astniky - pfimou editaci hodnot v IS KP 21+

Povinné vyplnéni komentare v IS k pfiristkové hodnoté indikatoru.
Indikatory, které sleduji uc¢astniky projektu - automatickym dotazenim hodnot

ze systému IS ESF 2021+.
Povinné vypinéni komentare v IS k pfirdstkové hodnoté u Ml 600 000 a 626 000.
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ZOR — INFO O PLNENI INDIKATORU

Indikatory editovatelné prijemcem v IS KP 21+

102 132 — Pocet SP vzniklych diky podpore
102 122 — PocCet podporenych jiz existujicich SP
679 001 — Pocet podpofenych Romu

Uvadi se jednotlivé u kazdého MI dosazena hodnota, datum dosazené hodnoty
a povinny komentar = podrobnosti k vykazované hodnoté indikatoru ve sledovaném

obdobi (systém dopocte priristkovou hodnotu Ml).

Indikatory generované z IS ESF 2021+

600 000 — Celkovy pocet ucastniku ,
672 001 — PocCet znevyhodnénych osob umisténych na prac. mistech (UCastnici)

626 000 — Ucastnici, ktefi ziskali kvalifikaci po ukonceni své ucasti

Kliknout na moznost ,VYKAZAT PRIRUSTEK" a tlagitko ,AKTUALIZACE Z IS ESF* —
dojde k automatickému dotazeni hodnot do IS KP 14+. Pfijemce doplni pouze
povinny komentar (u indikatord sledujicich diléi clenéni dle pohlavi, véku,
znevyhodnéni atd. se komentar nevyplrujte).
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IS ESF

Evidence ucastniku - Indikator 600 000

Monitorovaci list podporené osoby:
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-
opz-plus

,Pokyny k evidenci podpory poskytnuté k ucastnikum
projektu v ramci OPZ+ budou zverejnény spolecnée se
zpristupnénim IS ESF pro projekty financovaneé
z OPZ+ na konci 1. pololeti 2024 ."
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IS ESF

Kazdy ucastnik projektu (podporena osoba) se do systému eviduje
S vyuzitim jména, prijmeni, bydlisté a data narozeni.

Kazda osoba se pro dany projekt eviduje jednou, bez ohledu
na pocet podpor, ktere v ramci projektu vyuzila.

Rozsah sledovanych udaju pro kazdého ucastnika viz Obecna pravidla pro
zadatele a prijemce.

Prijemce musi mit k dispozici prukazné zaznamy i o zapojeni téchto
osob/ucastniku o projektu.

Monitorovaci list podporené osoby — formulafF muze byt upraven,
formular neni zavazny — data mohou byt podlozena jinou evidenci.

Bagatelni podpora =40 hodin
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VYKAZOVANI INDIKATORU OD 1. 3. 2024

Indikatory tykajici se u€astnikd — nové se vykazuji pfimo v
ISKP21+.

Prijemce klikne na indikator s pfiznakem IS ESF (ne ind.600 000)

TlacCitko vykazat zménu/pfirtstek — doplnit dosazenou hodnotu za
monit. Obdovi (datum dosazené hodnoty se doplni automaticky).

U indikatoru s pfiznakem IS ESF muUze prijemce editovat hodnoty
pouze u dil€ich (podfizenych indikatoru v detailu MUZI a ZENY
(primarni (nadfizeny) indikator je automaticky dopocten).

Pro kontrolu spravnosti vykazovanych hodnot Ize pouzit pomucku —
Tabulku pro vykazani hodnot indikatorua tykajicich se u€astniku.

https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz-plus/-
/dokument/20153288
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VYKAZOVANI INDIKATORU OD 1. 3. 2024

Komentar k dosazené hodnoté se u dil€ich indikatort nevyplnuje
(Povinné se vypliiuje komentar k dosazené hodnoté u indikatoru
600 000 Celkovy pocet ucastnikl).

Po vyplnéni dosazenych hodnot dilCich (podh’zenychv) indikétorg je
nutné provest validacni kontrolu (tlaCitko VYHODNOT VALIDACNI
KONTROLY).

Pokud kontrola probéhne s chybami je nutné opravit, jinak nepujde
ZoR finalizovat.
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

Sbér informaci RO o poskytnuté podpoie

V réamci obrazovky SPECIFICKE DATOVE POLOZKY ma pfijemce
povinnost vykazovat hodnoty pro plnéni:

1) Pocet podporenych osob puvodem z Ukrajiny (celkovy pocet
od zacatku realizace projektu bez ohledu na vysi podpory).

2) Celkovy pocet podporenych osob (celkovy pocCet od zacCatku realizace
projektu zahrnuijici jak ucastniky v Ml 600 000 — osoby s podporou nad 40
hodin, tak osoby, které obdrzely podporu v rozsahu nizSim nez 40 hodin
nebo maji neprimy prospéch z podpory nebo jsou anonymni.

V obou pripadech se jedna o odhad prijemce na zakladé jemu dostupnych
informaci o podporenych osobach.
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ZOR — INFORMACE O PLNENI

HORIZONTALNICH PRINCIPU

Na obrazovce HORIZONTALNI PRINCIPY se zobrazi
seznam horizontalnich principu relevantnich pro projekt:

neutralni vliv — popis plnéni se nevyzaduje,
pozitivni vliv — popis plnéni je vyzadovan,
cilené zaméreni — popis plnéni je vyzadovan.

Popis plnéni musi vystihovat naplnovani daného principu (ne obecné
formulace).
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PUBLICITA

Zahajeni projektu:

Zverejnit na své internetové strance struény popis projektu a zduraznit,
Ze je na dany projekt poskytovana financni podpora EU (vlozit pfi zahajeni
realizace projektu a nasledné jej dle potreby aktualizovat);

Spravovat prezentaci projektu na portalu www.esfcr.cz — zatim neni

relevantni, systém to neumoznuje, zakladni obsah prezentace (tj. popisu
projektu) je na portal prenesen z MS2021+ — prijemce aktualizuje;

Umistit alespon 1 povinny plakat nebo elektronické zobrazovaci zarizeni
velikosti minimalné A3 s informacemi o projektu v misté realizace projektu -
viditeIné pro verejnost, tj. vstupni prostory budovy, po celou dobu
realizace projektu, na vsech mistech realizace daného projektu.
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PUBLICITA

Plakat:
Neni nutné zverejhovat, pokud je realizatorem projektu fyzicka osoba;

Lze umistit vice projekti na jeden plakat, jsou — li v ramci daného operacniho
programu;

Prijemce je povinen vyuzit elektronickou Sablonu, ktera je dostupna

na www.esfcr.cz (pfi vyplriovani Sablony do pole ,Hlavni cil projektu/operace” je tieba
uvest, Ze je projekt financovan z Operacniho programu Zameéstnanost plus).

Zajistit, aby vSechny subjekty, které se na realizaci projektu podili
(podporené osoby), byly informovany o financovani projektu z fondu EU.

V ramci vSech informacnich a komunikacnich aktivit, a na vystupech
tykajicich se projektu uréenych verejnosti, véetné marketingu, dava
pfijemce najevo podporu z ESI fondu tim, Ze pouzije logo EU:

Povinné prvky loga EU: a) znak EU; b) povinny text ,Spolufinancovano Evropskou unii.“ (Logo
EU je ke staZzeni na portalu www.esfcr.cz).

Logo je vzdy zfetelné viditelné (hned pfi otevieni web. stranky), barevné provedeni, ne mensi
nez ostatni loga a vZdy na prvni pozici).
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PUBLICITA

ANO

webové stranky, microsity, socialni
meédia informuijici o projektu;
propagacni tiskoviny (brozury, letaky,
plakaty, publikace, Skolici materialy)

a propagacni predmeéty;

propagacni audiovizualni materialy
(reklamni spoty, product placement,
sponzorskeé vzkazy, reportaze, porady);
inzerce (internet, tisk, outdoor);
soutéze (s vyjimkou cen do soutézi);
komunikacni akce (seminare,
workshopy, konference, tiskové
konference, vystavy, veletrhy);

PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskove
zpravy, informace pro media);
dokumenty urCené pro verejnost Ci
cilové skupiny projektu (vstupni,
vystupni/zavérecné zpravy, analyzy,
certifikaty, prezencni listiny apod.).

interni dokumenty;

archivacni Sanony;

elektronicka i listinna komunikace;
pracovni smlouvy;

dokumentace k zakazkam:;

veskeré smlouvy s dodavateli;

smlouvy mezi pfijemcem Ci partnerem
a dalSim subjektem (nikoli
dodavatelem), jejichz pfedmétem je
zapojeni cilové skupiny do projektu, kdy
zadna ze smluvnich stran neni cilovou
skupinou;

ucetni doklady vztahujici se k vydajum
projektu;

vybaveni pofizené z prostfedku projektu
(s vyjimkou propagacnich predmétua);
neplacené PR €lanky a prevzaté PR
vystupy (napf. medii);

ceny do soutézi;

vystupy, kde to neni technicky mozné
(napf. strojové generované objednavky,

faktury).
22



ZOR — ZAJISTENI POVINNE PUBLICITY

Obrazovka PUBLICITA - informace o plnéni nastroju a prvku publicity:

Plakat (Plakat nebo elektronické zobrazovaci zarizeni o minimalni velikosti
A3, ktery obsahuje symbol/znak EU a doprovodny text ,Spolufinancovano
Evropskou unii®).

Publicita na webu
Publicita na soc. sitich

Vybér z Ciselniku:

Ano, prozatim ne (Pro prvky a nastroje, které nejsou relevantni pro OPZ+),
nevztahuje se (nerelevantni).

Komentar (povinny).

Pro finalizaci ZOR je nutné vykazat ,,ano“ u plakatu a jedné z publicit

(na webu ¢i soc. sitich).
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ZOR — INFORMACE O PRIJMECH

Obrazovka PRIJMY — NERELEVANTNI
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ZOR - CESTNE PROHLASENI

Obrazovka — Cestné prohlaseni

Na zalozce si pfijemce precte text povinného Cestného prohlaseni
ke zpravé o realizaci a potvrdi pravdivost zatrzenim fajfkou v poli
SOUHLASIM S CESTNYM PROHLASENIM. Pfijemce stiskne tlagitko
ULOZIT.

Statutarni organ stvrzuije, ze:

projekt je realizovan v souladu s pravnim aktem o poskytnuti podpory z OPZ+,
vCetné toho, Ze pfi realizaci projektu byly dodrzeny relevantni pravni predpisy
CRaEU;

se seznamil/a s obsahem zpravy o realizaci projektu;

vSechny informace ve zprave o realizaci projektu jsou pravdivé a uplné a ze si je
védom/a moznych nasledkll a sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych
nebo neuplnych udaju.
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ZOR -DOKUMENTY A PODANI ZOR

Na obrazovce DOKUMENTY prijemce vklada pfilohy ke ZoR.

Podani ZoR:
Kontrola pred finalizaci (tlaCitko KONTROLA)

Finalizovat (tlaCitko FINALIZACE)
Podpis ZoR

Ke kazdé ZoR prilozena i zadost o platbu (ZoP) se soupiskou
dokladu - pred finalizaci ZoR musi byt provedena finalizace
a podpis ZoP.
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ZADOST O PLATBU (ZOP)

Pfijemce v ZoP vykazuje zptisobilé vydaje spadajici do pFimych
nakladu - vazba vydaju na rozpoctové polozky, pfekroCeni rozpoctu ani
jednotlivych polozek rozpoCtu neni mozné (V pripadé prekroCeni
rozpoCtovaneé cCastky u nékteré polozky musi byt provedena rozpoctova
zména, a to formou ZoZ pred podanim ZoR/ZoP, které se dana zména
tyka.).

www.esfcr.cz (Dokumenty OPZ+ - www.esfcr.cz)

Pokyny pro vyplnéni zpravy o realizaci projektu a zadosti o platbu v IS
KP21+ pro projekty s primymi a nepfimymi naklady nebo
S pauSalnimi sazbami

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce, kap. 6 Zpusobilé
a nezpusobilé vydaje.
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ZOP - SOUPISKY

Obrazovka — IDENTIFIKACNiI UDAJE

Vyplnit ucet prijemce (bankovni ucet - PA).
Obrazovka SOUHRNNA SOUPISKA

Zalozeni souhrvnné soupisky — vyplnit pole ,Evidenéni Cislo/oznaceni
soupisky” (prvni ZoP €. 2 vzhledem k zalohové platbé).

Zalozka Souhrnna soupiska se naplni finan¢nimi daty po vyplnéni dil€ich
soupisek dokladu:

Soupiska ucetnich, darnovych dokladi (SD1)
Soupiska lidskych zdroja (SD2)

Soupiska cestovnich nahrad (SD3)
Soupiska jednotek (mzdové prispevky)
Soupiska prijmu (nerelevantni)

V pripadé velkého rozsahu dat Ize vyuzit Import XML soupisky doklada v IS
KP2021+. Navod pro import naleznete zde: Formulare a pokyny ke zpravé o realizaci
projektu, zadosti o platbu a zadosti 0 zménu - www.esfcr.cz.
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ZOP — SOUPISKY

Obrazovka UCETNI/DANOVE DOKLADY

Postupovat dle pokynt k vyplnéni ZOR/ZOP, neuvadét vydaje za kapitolu
rozpoCtu osobni naklady (SD2-lidské zdroje), cestovné (SD3), pfimou
podporu-mzdoveé pfispeévky (soupiska jednotek);

Uvadét zde také vydaje na primou podporu cilové skupiny - vykazovano
prostfednictvim prehledoveé tabulky (Tabulka Vydaje v primé podpore (bez
mzdovych prispévku) (verze 1)), S vyjimkou mzdovych prispévku hrazenych
v_rezimu jednotkovych nakladu, které se uvadéji na Soupisku jednotek).
Kumulativni udaj z této tabulky se uvede do soupisky ucetnich dokladu jako

jeden samostatny radek k prislusné polozce rozpoctu. (Tabulka - Formulare a
pokyny ke zpravé o realizaci projektu, Zadosti o platbu a Zadosti o zménu -
www.esfcr.cz).

Po viozeni do IS KP21+ je nezbytné prilohu elektronicky podepsat osobou
opravnénou jednat (ve véci zadosti o platbu) za pfijemce.

Obrazovka LIDSKE ZDROJE
vydaje v ramci kapitoly rozpo&tu OSOBNi NAKLADY
postupovat dle pokyn(i k vypinéni ZOR/ZOP Formulafe a pokyny ke zpravé
0 realizaci projektu, Zzadosti o platbu a Zadosti o zménu - www.esfcr.cz
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ZOP — SOUPISKY

Obrazovka SOUPISKA JEDNOTEK:
- Vykazuji se mzdové pfispévky na pracovni mista (CS)

PFfijemce je povinen k ZoP dolozit sken pracovni smlouvy/dohody o pracovni
¢innosti k podpofenému pracovnimu mistu, pfipadé také dalsi dokumenty, ve kterych je
stanovena vysSe uvazku (sjednana tydenni pracovni doba) zaméstnance a obdobi,
na které je pracovni smlouva/ dohoda o pracovni Cinnosti uzaviena a prehledovou
tabulku ve formatu.xls nebo .xlsx (Vzory prehledovych tabulek pro prokazovani
mzdovych prispevku hrazenych v rezZimu jednotkovych nakladd jsou k dispozici
na odkazu: Formulare a pokyny ke zpravé o realizaci projektu, Zadosti o platbu a Zadosti
0 _zménu - www.esfcr.cz  (po vioZzeni do IS KP21+ je nezbytné pfrilohu elektronicky
podepsat osobou opravnénou jednat ve véci zadosti o platbu za pfijemce.).

Potvrzeni zaméstnavatele o vyloucenych pracovnich dnech — mzdovy prispévek:
https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-
a-zadosti-o-zmenu-opz-plus/-/dokument/20103556

Obrazovka SOUPISKA PRIiJMU — nerelevantni.
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ZOP — PRILOHY A SOUHRNNA SOUPISKA

Obrazovka DOKUMENTY

PFilohy ZoP (Tab. &. 10 Pravidla pro dokladovani vydaji v kap. 6.4. Specif.
casti pravidel dle zadatele a pfijemce). uc€etni doklady a doklady
o uhradé vydaji nad 20 000,- K€ a povinnych odvodli zaméstnavatele,
pracovni vykazy (je-li pozadovano), prehledy €erpani primé podpory
(pozadované tabulky, pracovni smlouvy...).

Obrazovka SOUHRNNA SOUPISKA
Tladitko NAPLNIT DATA Z DOKLADU SOUPISKY

Obrazovka ZADOST O PLATBU

Tlagitko NAPLNIT DATA ZE SOUPISKY
Systém by mél automaticky naplnit pole v &asti ZPUSOBILE
VYDAJE POZADOVANO ve sloupci CELKEM a v rozdélni
na INVESTICNi a NEINVESTICNI na zakladé dat z obrazovky
SOUHRNNA SOUPISKA DOKLADU a pomé&rl zdroju financovani
projektu.
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ZOP — CASTKA NA KRYTI VYDAJU

Cast CASTKA NA KRYTi VYDAJU

Viyplnit pole: CASTKA NA KRYTi VYDAJU INVESTICNi a CASTKA
NA KRYTI VYDAJU NEINVESTICNI (Hodnota v poli CASTKA NA
KRYTi VYDAJU INVESTICNi musi odpovidat celkovym
vykazovanym investi¢nim vydajum v _dané zadosti o platbu.).

Castka na kryti vydajii odpovida &astce celkovych prokazanych
vydaju v zadosti o platbu za podminky, Ze pfi jejim poskytnuti
nedojde k prekroceni celkové castky dotace dle pravniho aktu.
V pfipadé, ze by poskytnutim ¢astky ve vysi celkovych prokazanych
vydaju v Zzadosti o platbu doslo k pfekroceni celkové ¢astky dotace
z pravniho aktu, stanovuje se Castka na kryti vydaju jako rozdil
mezi tim, co uz bylo jako zaloha v systému zaevidovano
a ¢astkou celkovych zpusobilych vydaja projektu dle pravniho
aktu.

Castky na kryti vydaji zahrnuji nejenom éastku dotace, kterou
prijemce ocekava ziskat na svuj u€et od Fidiciho organu, ale
|_vlastni podil prijemce, kterym pfijemce projekt spolufinancuje. a0




ZOP — CERPANI ROZPOCTU, CP

Obrazovka CERPANi ROZPOCTU NA ZADOSTI O PLATBU
Zobrazi prehled cCerpani rozpoCtu zohlednujici vSechny schvalené
vyuctovaneé vydaje z predchozich zadosti o platbu a narokované vydaje
v ramci aktualni zadosti o platbu.
Nastroj pro ucely zamezeni precCerpani polozek rozpoctu.

Obrazovka CESTNA PROHLASENI (CP)
Na =zalozce Cestna prohlaSeni je nutno vybrat jedno ze dvou
preddefinovanych &estnych prohlaseni a potvrdit v poli SOUHLASIM S CP
a ulozit (TEXT CP kap. 10.3.1 Obecna &ast pravidel). Pokud zvolite
variantu Cestného prohlaseni, ze |ste v insolvenci/exekucli, prilozte
podrobnosti v samostatném souboru na obrazovce DOKUMENTY.
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ZOP- KONTROLA, FINALIZACE, PODPIS

Finalizace zadosti o platbu a podpis

Pred finalizaci zadosti 0 platbu - nutno zvolit volou KONTROLA, event.
KONTROLA NA POZADI (pfi vétsim poctu dokladul) a v pfipadé zobrazeni
chybového hlaseni provést odstranéni chyb.

Pokud kontrola probéhne v poradku, je mozné zadost o platbu
FINALIZOVAT a nasledné PODEPSAT (Vv pfipadé, Ze je na projektu zvoleno

.podepisuji vSichni signatafi®, je nutné, aby Zadost o platbu podepsali vSichni signatafi,
a to v poradi, jake je na projektu nastaveno v obrazovce PRISTUP K PROJEKTU.).
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ZOP- STAVY ZOP V RAMCI ADMINISTRACE

ROZPRACOVANA - Zadatel zalozZil Zadost o platbu a provadi jeji editaci.

FINALIZOVANA - Zadatel dokongil editaci Zzadosti o platbu a proved! jeji
finalizaci. Zadost o platbu neni v tomto stavu jesté podana na Fidici organ.

ZAREGISTROVANA - zadost o platbu podana na Fidici organ.

VRACENA K DOPRACOVANI
SCHVALENA 1. STUPEN

SCHVALENA 2. STUPEN - PODEPSANA - zadost o platbu schvalena
k proplaceni na ucet prijemce.

Zalohova platba zpravidla do 10 pracovnich dni od data schvaleni zpravy

o realizaci projektu, a to maximalné ve vysi vyuctovanych zpusobilych vydaju
projektu.
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KONTROLY

Kontrola administrativni

Jde o kontrolu zpravy o realizaci projektu a zadosti o platbu.
Kontrola probiha prostrednictvim MS 2021 +.

V pfipadé nedostatka - ZoR a ZoP k dopracovani + Vyzva
k napravé identifikovanych nedostatkl (depeSi). V pfripadé
ukon€eni kontroly zména stavu + Oznameni o schvaleni
(depesi).

Kontrola na misté (ohlasena i neohlasena kontrola).

Je vykonavana na zakladeé c¢l. 74 odst. 1 pism. a) a Cl. 74 odst.
2 obecného narizeni a zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni

kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon
o finanéni kontrole).
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KONTROLA NA MISTE

Kap. 27 Obecné casti pravidel

Kontrola na misté je nastroj ovéreni, ze:

spolufinancované zarizeni/lvybaveni a sluzby byly dodany
a vydaje, jez prijemci vykazali, byly skuteCné zaplaceny;

je dodrzen soulad s plathymi pravnimi predpisy
a podminkami pravniho aktu;

aktivity projektu probihaji v souladu s planem aktivit projektu,
které pFijemce RO poskytl.
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ZMENY PROJEKTU

Kap. 5 Specifické ¢asti pravidel

VSechny zmeény |jsou podavany prijemcem prostrednictvim
formulafe zadosti 0 zménu v systému ISKP2021+ (elektronicky
s elektronickym podpisem opravnéné osoby) a administrovany
v MS2021+.

Viz Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu v IS KP2021+
(www.esfcr.cz).

Zmeény projektu:

Nepodstatné = neovlivni charakter projektu a nemaji Vliv
na splnéni cilu projektu.

Podstatné = maji vliv na charakter projektu, cile projektu Ci dobu
realizace projektu, pred jejich provedenim je nezbytny souhlas RO.

VSechny zméeny musi byt nezbytné a respektovat zasadu efektivniho
nakladani s finanénimi prostredky.
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NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Pfjemce povinen informovat (odeslat ZoZ v IS KP21+) RO
bez zbytecného prodleni od data provedeni zmény:

zména kontaktni osoby projektu (véetné zmény kontaktnich udaju), sidla
pfijemce podpory, nazvu pfijemce, zména v osobach vykonavajicich funkci
statutarniho organu prijemce.

PFijemce je povinen informovat RO (odeslat ZoZ v IS KP21+) nejpozdéji
10 prac. dnu pred terminem predlozeni ZOR za sledované obdobi,
ve kterém k nepodstatné zméneée doslo.

Zména rozpoctu - prfesun prostfedkt mezi poloZzkami a nové polozky v ramci jedné
kapitoly rozpoctu.

Zména rozpoctu - presun prostifedkl mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu (s vyjimkou
poloZek na ,Mzdové prispévky“ financovanych s vyuZitim jednotkovych nakladd) do vyse
25 % celkovych primych nakladu projektu (pocéitano vzdy kumulované od podpisu
pravniho aktu, pfip. zménoveho pravniho aktu ¢i od posledni schvalené podstatné zmény
tykajici se rozpoctu).

Nelze presouvat prostredky z polozek na ,,Mzdové prispévky“ financované s vyuZzitim
jednotkovych nakladu do jinych kapitol a poloZek rozpoctu projektu a naopak!



NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

PFijemce je povinen informovat RO (odeslat ZoZ v IS KP21+) spolu

se zpravou o realizaci projektu za sledované obdobi, ve kterém
k nepodstatné zméné doslo.

Zména mista realizace.

Zména ve zpusobu provadéni klicovych aktivit, které nemaji negativni
dopad na plnéni cilt projektu.

Navyseni po¢tu osob z CS, zména slozeni RT, zména tykajici se platcovstvi
dané z pridané hodnoty.

Zména finanéniho planu.
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PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Podstatné zmény

Nesmi byt provedeny dfive nez budou schvaleny ze strany RO.

Nevyzaduji zménu pravniho aktu:

zmény klicovych aktivit kdy se nejedna o nepodstatné zmény —
zruseni nebo pridani nove KA,

zahrnuti nove cilove skupiny dle vyzvy,

presun prostredkd mezi kapitolami vysSi nez 25 % celkovych primych
nakladu projektu (kumulativné od podpisu PA ev. Zmény rozpoctu)
mimo polozku ,mzdove prispévky”,

presun mezi polozkami na neinvesticni a investicni vydaje,

zmena bankovniho uctu,

zmeéna vymezeni monitorovacich obdobi (pokud se nemeni termin
ukonceni realizace projektu).
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PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Vyzaduji zménu pravniho aktu:

zmény planovanych vystuptu a vysledka projektu (cilovych hodnot
indikatoru),
zména terminu ukoncéeni realizace projektu,

navyseni celkoveho rozpoc¢tu projektu (véetné zmeny v podobé
presunu prostredkt mezi jednotlivymi kapitolami rozpocltu v rozsahu
vySSim nez 25 % celkovych primych nakladu projektu) mimo polozku
~,mzdoveé prispévky”,

navyseni castky podpory de minimis, kterou projekt zaklada prijemci.

Podstatné a nepodstatné zmény v _osobé prijemce jsou vymezeny

v Casti 5.1.2 Specifické Casti pravidel.
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ZMENY PROJEKTU

Projekt musi byt vzdy realizovan v souladu s vydanym pravnim
aktem, pfip. v souladu s pravnim aktem a zménami, které je
pfijemce opravnén provést bez souhlasu RO, a zménami, které
byly provedeny se souhlasem RO.

43



KONTAKTY — ODDELENIi PROJEKTU

SOCIALNIHO ZACLENOVANI Il - 873

Technické potize: on-line technicka podpora:
https://www.esfcr.cz/technicka podpora_opzplus (nutné prihlaseni).

Vécné a metodické dotazy: projektovy manazer, kterému byl projekt pridélen.

Ing. Jana Kadlackova
Tel.: +420 221 922 931
E-mail: jana.kadlackova@mpsv.cz

Mgr. Dagmar Jerabkova
Tel.: +420 221 922 759
E-mail: dagmar.jerabkoval@mpsv.cz

Ing. Blanka Matéjkova
Tel: +420 221 925 698
E-mail: blanka.matejkova@mpsv.cz

Mgr. Karel Gregor
Tel.: +420 221 925 637
E-mail: karel.gregor@mpsv.cz

Ing. Michaela Votapkova
Tel.: +420 221 925 155
E-mail: michaela.votapkova@mpsv.cz
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Déekujeme za pozornost a prejeme uspesnou
realizaci Vasich projektu.
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