Financovano

Evropskou unii Operacni program Zamestnanost plus

SEMINAR PRO PRIJEMCE OPZ+:

1. PODMINKY A PRAVIDLA REALIZACE

Vyzva 03 22 033: Integrovaneé uzemni
investice - socialni zaclenovani

Termin: 21. zari 2023 - online Oddéleni 875 MPSV



DVE CASTI PREZENTACE PRO PRIJEMCE

Povinnosti Poskytovatele (Ridiciho organu (RO)) je zrealizovat ke kazdé
vyhlasené vyzvé dva typy seminaru pro pfijemce:

1.

Seminar s navaznosti na vydavani pravnich aktl na projekty vybrané
k podpore; uc¢elem seminare je seznamit prijemce s podminkami
a pravidly OPZ+ stanovenymi pro realizaci projektu;

Seminaf s navaznosti na povinnost predlozit prvni zpravu
o realizaci a zadost o platbu tykajici se projektu; uCelem seminare je
poskytnout prijemcim navod pro oblast monitorovani projektu, tj. jak
zpracovat vse potrebné pro predkladani zprav o realizaci
projektu a zadosti o platbu.

Oba dnes zaroven => dvé prezentace



CO NAS DNES CEKA

1. prezentace — Podminky a pravidla realizace (tato prezentace)

Zakladni informace (Vyzva €. 033, Rozhodnuti,..)
Informaéni systémy, kde hledat informace

Zmeény v projektu
Zpusobilé a nezpusobilé vydaje, neprimé naklady

Kontroly projektu

2. prezentace — Zprava o realizaci a zadost o platbu (nasiedue)

Prostor pro Vase dotazy — prubézné, na konci seminare



VYZVA 33 - PODPOROVANE AKTIVITY

* 1) Podpora prevence kriminality bezpecnosti a verejneho
poradku

« 2) Podpora socialni prace na obcich a podpora
socialniho dostupného a podporovaného bydleni nebo
Krizoveho bydleni

« 3) Dluhové poradenstvi

* 4) Socialni sluzby dle zakona ¢. 108/2006 Sb.

« 5) Podpora komunitni socialni prace vCetne vzniku
fungovani a rozvoje komunitnich center, podpora
komunitnich center

* 6) Podpora neformalni a sdilené péce

BlizSi popis viz text vyzvy a pfilohy €. 4 vyzvy na webu esfcr.cz:
esfer.cz/documents/21802/18928232/Pfiloha+¢.+4+-+Popis+podporovanych+aktivit.pdf/9f694533-184a-4b41-a832-54f11a698e50



https://www.esfcr.cz/prehled-vyzev-opz-plus/-/asset_publisher/SfUza2tXdZGm/content/podpora-sluzeb-pro-ohrozene-deti-rodiny-a-mlade-dospele-1-?inheritRedirect=false
https://www.esfcr.cz/documents/21802/18928232/P%C5%99%C3%ADloha+%C4%8D.+4+-+Popis+podporovan%C3%BDch+aktivit.pdf/9f694533-184a-4b41-a832-54f11a698e50

ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

Po podpisu textu pravniho aktu (PA)
o poskytnuti podpory (Rozhodnuti o poskytnuti
dotace (RoD)) feditelkou odboru 87 je prijemce
depesi informovan o tom, Zze ma pravni akt
k dispozici a ze je Rozhodnuti platne.
V okamziku odpovédi statutarniho zastupce
(jeho zmocnénce) na tuto depeSi se zadatel
stava prijemcem podpory.

Operatni program
Zamdstnanost plus

£ | Financovano
. | Evropakou unil

Ceska republika — Ministerstvo préce a socidinich vécl (jako .poskytovatel dotace”)
(Odbor realizace programi ESF — sociaini zatlefiovani

Ma Pofiénim prévu 1

128 01 Praha 2

jako wacné a8 mistng phislugny sprévni ongén

na zAklad® fadosti o poskytnuti dotace phjaté dne 25. listopadu 2022 v rdmo Vyzvy &
03_22 033 Integrované dzemnl investice — socidini zadledovani (dée jen Wyzva®), podie § 14
odst. 4 & § 14m odst. 1 pism. a) zakona &. 2182000 Sk, o rozpodtowich pravidlech a o zméné
nékterych souvisejicich zdkonl (rozpodtovd pravidla), ve znéni pozdéjiich pfedpisd, rezhod|
o poskytnut dotace ve vy&i 7 547 281,25 KE nite uvedendmu plijemci a timbe vyddva

Rozhodnuti o poskytnuti dotace & OPZ+2.1/033/0000771
(déle jen , Rozhodnuti*)
23dosti o podporu z programu Operaéni program Zaméstnancst plus (déle jen (OPZ+") ze
dne 16. dnora 2023 na realizac projektu Protidiuhove poradenstv Most. Chomutov, Litvinow,
Duchcow, registraénl &lglo CZ.03.02.01/00022_033/0000771, priorita OPZ+: 2 Socidini

zadefiovanl (dale jen Jprojekt’) poskytovatel dotace wyhovuje zeela za nife stanovenych
podminek:

Cast | - Obecné vymezeni dotace

S textem Rozhodnuti je potfeba se seznamit. RoD obsahuje: ucel dotace,
data zahajeni a ukonCeni realizace, terminy pro predkladani zprav
o realizaci, finanCni ramec a platebni podminky, povinnosti pfijemce

Soucasti Rozhodnuti o poskytnuti dotace je i priloha €. 1 ,Informace
o projektu®, ktera obsahuje zavazné zneni kliCovych aktivit, zavazné cilove
hodnoty indikatorl, prehled cilovych skupin, podobou schvaleného rozpoctu
a financni plan projektu, pfipadné i udaje o partnerovi.



V JAKYCH SYSTEMECH PRACUJE ZADATEL

IS KP21+

Informacni systém konecného prijemce
pro Zadatele a prijemce
Komunikace prostrednictvim depesi (odesilaji se z projektu)
Reseni technickych pozadavk
=> Service desk: pres web www.esfcr.cz - viz nasledujici slajd

MS20271+
~ISKP2+

Nachazite se Uvod

Portal IS KP21+ jako soucast MS2021+ je uréen pouze pio vypliovani a podavani elektionické zadosti o podporu Vsechny dostupné informace o éerpani z fondi Evropske unie a seznam kontakti na jednotlivé vyhlaSovatele vyzev
projektu ze strukturalnich fondl Eviopského spolecenstvi a Narodnich zdioji v progiamovém obdobi 2021 az 2027. najdete na strankach www.dotaceeu.cz.
Seznam programu a vyzev uvoD REG ISTRACE »
Kontakty RO

FAQ Portal ISKP21+ jako soucast MS2021+ je uicen pio externi uzivatele monitorovaciho systemu v progiamovem obdobi 2021-

) 2027. Nejvétsi skupinou externich uZivatelt jsou Zadatelé/piijemci projektt z fondu EU, kteii vyuzivaji ISKP21+ pro spravu
HW a SW pozadavky zadosti o podporu, tesp. projektu po celou dobu jejich zivotniho cyklu. Dale je portal ISKP21+ uicen pro nositele stiategii > v >
integrovanych nastioju, externi hodnotitele Zadosti o podporu a dalsi uzivatele. PRIHLASIT PRES NIA »

Utivatelsk podpora PRIHLASIT PRES ADFS »

E-mail: podpora ms21@ms21.mssf.cz


http://www.esfcr.cz/

TECHNICKA PODPORA ISKP21+

Pro feSeni VaSich technickych problémud v aplikacich IS ESF, IS KP21+,
databaze produktu, féra Ci portalu esfcr.cz u projektt OP Zaméstnanost
plus (programové obdobi 2021-2027) je vyuzivani hotline ,Technicka
podpora uzivatelim OPZ+“ na webu www.ESFCR.cz.

Komunikace probiha formou diskusniho klubu, ktery je dostupny pro
registrované a prihlasené uzivatele: www.esfcr.cz/technicka_podpora_opzplus

Reakci muzZete ofekavat do 4 hodin v ramci provozni doby
(po-pa 8 — 16 hodin) od obdrzeni pozadavku.

PROGRAMY KLUB

KLIENTI ESF > Kluby > TECHNICKA PODPORA UZIVATELUM OPZ+

FORUM TECHNICKA PODPORA UZIVATELUM OPZ+

INFOCENTRUM KLUB OTAZKY
Vyhledavani

' KONTAKTY ”
Otazky

Kontakty OPZ

Hotline PRIDAT OTAZKU J Hledat autora: jte jr Radit dle: Poslednf zm&na v Zobrazit: Zobrazit vie v

Ridici organy ESF/ESF+

Oznameni nekalého jednani £ACO8 OLLER)


http://www.esfcr.cz/technicka_podpora_opzplus
http://www.esfcr.cz/technicka_podpora_opzplus

V JAKYCH SYSTEMECH TAKE PRACUJE ZADATEL

IS ESF+ (zatim neni pro OPZ+ v provozu)

monitorovani podporenych osob
pres www.esfcr.cz

Evropska unie oo\l e " : 77—\ ’ . X - .
Evropsky socialni fond ({Y) OvoonisTRANKA (P ) NAPovEDA (8 ) Tereza Paviikova
Operacni program Zameéstnanost s ST NS N’

Portal ESF > IS ESF 2014+ > Seznam projektu < ZPET
SEZNAM PROJEKTU *2 ' Nastav moznost odhadu osob ~ #  Spusteni vypoctu indikatoru J vice... '
VEREJNY SEZNAM PROJEKTU Seznam Proj ektu & Vybrat sloupce

Zadeijte text pro vyhledavani...

AKCE
[]  Registraéni &islo Nazev projektu Operaéni program Vyzva

PODPORENE OSOBY

[ €7.03.2.63/0.0/0.0/99 041/0002221 : ARPZPD v CR - Profesiondlni a p... | Opera¢ni program Zaméstnanost : 41 Budovani kapacit nestatnich ...

DATABAZE PRODUKTU [] €7.03.2.63/0.0/0.0/99 041/0002233 ' Asociace nestatnich neziskowyc... | Operaéni program Zaméstnanost | 41 Budovani kapacit nestatnich ...

www.esfcr.cz => Databaze produktu


http://www.esfcr.cz/
http://www.esfcr.cz/

WWW.ESFCR.CZ/DOKUMENTY-OPZ-PLUS

Financovano
Evropskou unii

PROGRAMY (&) kuentt ()

OPZ+ 2021-2027

AKTUALITY OPZ+
+ AKCE OPZ+
Operacni program Zamestnanost plus
Pravidla pro zadatele a prijemce
Hodnoceni a vyber projektu
Monitorovam podporenych osob
Sablony a vzory pro vizualni identitu

Formulare a pokyny potrebneé v ramci
pripravy zadosti o podporu

Formulare a pokyny pro uzavreni
pravniho aktu a vzory pravnich aktu

+ VYZVY OPZ+

Operacni program Zamestnanost plus

FORUM i ) INFOCENTRUM Q) VYHLEDAVANI [ 8 ) PRIHLASENI A REGISTRACE

ESF > Programy > OPZ+2021-2027 > Dokumenty OPZ+

Dokumenty OPZ+

Operacni program Zaméstnanost

) Text schvaleneho programu
Pravidla pro zadatele a prijemce
Obecna a specificka cast pravidel pro zadatele a prijemce, obvykle ceny, platy/mzdy, pracovni vykaz
Hodnoceni a vyber projekty

Prirucka pro hodnotitele zajistujici vecne hodnoceni zadosti o podporu z OPZ+ s primymi a neprimymi
naklady nebo s pausalmimi sazbami, pravidla pro vyberove komise, pokyny pro podam zadosti o prezkum

Monitorovani podporenych osob
Formular k zaznamu charakteristik podporenych osob
Sablony a vzory pro vizualni identitu
Loga a sablony s vizualni identitou ke stazeni
Formulafe a pokyny potfebné v ramci pfipravy Zadosti o podporu

» Projektovy zamer, prilohy apod.

Formulare pro uzavreni pravniho aktu a vzory pravnich aktQ o poskytnuti podpory na projekt

) Vzor rozhodnuti o poskytnuti dotace, vzory podminek pouziti podpory apod.



PRIRUCKY PRO ZADATELE A PRIJEMCE

Obecna c¢ast pravidel pro zadatele a prfijemce v ramci OPZ+
(www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/180684 34 )

Specificka €ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ+ pro projekty
s pfimymi a nepfimymi naklady a pro projekty financované s vyuzitim
pausalnich sazeb (www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-
/dokument/18068507)

Pokyny pro vyplnéni zpravy o realizaci projektu a zadosti o platbu
v IS KP21+ pro projekty s pfimymi a nepfimymi naklady nebo s pausalnimi
sazbami (www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-
platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus/-/dokument/19489509)

Ridici organ OPZ+ je opravnén pravidla i b&hem realizace projektd
aktualizovat. Aktualni verze téchto dokumentu jsou vzdy k dispozici na:
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus

Aktualizace pravidel neni zménou textu vyzvy a je nutné postupovat vzdy
podle aktualniho znéni pravidel/pfirucek


https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18068434
http://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18068507
http://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18068507
http://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18068507
http://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18068507
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus

OBECNA CAST PRAVIDEL PRO PRIJEMCE

https://lwww.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus

Upravuje mj.:

uzemni zpusobilost projektd (zjednoduseni oproti OPZ, vyzvy jsou vyhlaSované na
uzemi celé CR),

monitorovani na urovni projektu, v€etné monitorovacich indikatoru
a vymezeni bagatelni podpory u€astnika projektu,

zadavani zakazek,
horizontalni principy,
Sifeni vystupu projektu,

povinnosti pfijemcld v oblasti informovani a komunikace, vcetné
povinnych prvku vizualni identity OPZ+

verfejnou podporu a podporu de minimis,

ukoncCeni realizace projektu (vCetné predCasného).



SPECIFICKA CAST PRAVIDEL PRO PRIJEMCE

https://lwww.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus

Pro vyzvu €. 033 je zavazna Specificka ¢ast pravidel pro zadatele
a prijemce v ramci OPZ+ pro projekty s pfrimymi a nepfimymi naklady
a pro projekty financované s vyuzitim pausalnich sazeb

=> Existuji totiz i dalSi verze Specifickych pravidel pro jiné typy projektu.

Tato priruCka upravuije:
zmeny projektu,
zpusobilé vydaje, v€etné jejich dokladovani,

finan¢ni fizeni projektu, v€etné financnich toku.



DALSI PRIRUCKY NA WEBU ESFCR.CZ

Tabulka obvyklych cen a mezd:

https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18400695 -~~~
FE
Pokyny k evidenci podpory poskytnuté ucastnikim: b\ ,)
Ny o
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz-plus J —

Pokyny k vyplneni zpravy o realizaci a zadosti o platbu:

https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus

Pokyny ke zpracovani zadosti o zmenu:

https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus

Sablony a vzory pro vizualni identitu:

https://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-vizualni-identitu-opz-plus

Formulare z oblasti verejné podpory a podpory de minimis:

https://www.esfcr.cz/formulare-z-oblasti-verejne-podpory-a-podpory-de-minimis-opz-plus


https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18400695
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz-plus
https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus
https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus
https://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-vizualni-identitu-opz-plus
https://www.esfcr.cz/formulare-z-oblasti-verejne-podpory-a-podpory-de-minimis-opz-plus

Financovano

Evropskou unii Operacni program Zamestnanost plus

ZMENY PROJEKTU




ZMENY PROJEKTU

VSechny zmény projektu se zapisuji do IS KP21+ v podobé tzv. zménovych
Fizeni. Kazdé zménoveé rizeni znamena zalozeni zadosti o zménu.

Projekt musi byt realizovan v souladu s vydanym pravnim aktem,
prip. v souladu s pravnim aktem a zmenami, které je prijemce opravnen provest
bez souhlasu RO (tj. nepodstatné zmény), a zmé&nami, které byly provedeny se
souhlasem RO (ij. podstatné zmény).

1. Nepodstatné zmény: nepodléhaji pfedchozimu souhlasu RO

2. Podstatné zmény: pred jejich provedenim nezbytny souhlas RO
a v nékterych pripadech vyzaduji vydani Zmeénoveho pravniho aktu

POZOR: RozliSeni, zda se jedna o podstatnou Ci nepodstatnou zmeénu,
muZze byt nékdy problematické. V pfipadé nejistoty konzultovat planovanou
zménu v dostateCném Casovem predstihu s projektovym manazerem projektul!

POZOR: To, Ze nepodstatna zména nevyzaduje schvaleni RO, neznamena,
ze je automaticky spravné



NEPODSTATNE ZMENY |

1. Zmeny nepodléhajici predchozimu nepodstatna
souhlasu, ale informace .

0 zmene se podava
neprodleneé:

oznamenl oznameni

spolu se ZoR

nejpozdeji 10
dni pred ZoR

zmena sidla prijemce podpory;

zmeéna kontaktni osoby projektu (v€etné zmény kontaktnich udaju —
telefon, e-mail) Ci adresy pro doruceni pisemnosti;

zména v osobach vykonavajicich funkci statutarnino organu pfijemce;

zmena nazvu prijemce (blize viz kap. 5.1.3 Specifickych pravidel =>
nékdy se jedna o podstatnou zménu, napf.: fuze, rozdéleni nebo pfevodu jméni na
spoleCnika atd.)



NEPODSTATNE ZMENY II

2. Zmeny nepodléhajici predchozimu ' nepodstatns \
souhlasu, ale informace

|
|

0 zmene se podava | :
nejPOZdéji 10 pracovniCh neprodlené ngzgézgnéemo oznameni
dni pfed terminem podani oenament | QL anf pred zoR | B S0l 52 298

nejblizsi Zpravy o realizaci:

zmeéna rozpocCtu projektu (pfesun prostredkt mezi poloZzkami, vytvareni
novych polozek) v ramci jedné kapitoly rozpocCtu;

presun prostfedku mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu (s vyjimkou
polozek na ,Mzdové prispévky“ financovanych s vyuzitim jednotkovych
nakladu) do vyse 25 % celkovych pfimych nakladd projektu (v OPZ bylo do
20%)



NEPODSTATNE ZMENY Il

3. Zmény nepodlehajici predchozimu
souhlasu, ale informace o0 zméné se
podava spolu s nejblizsi ZoR:

nepodstatna

zmeéna mista realizace oznameni

neprodlené
oznameni

oznameni
spolu se ZoR

nejpozdeji 10
dni pred ZoR

zmeny smiuv o partnerstvi

navyseni pocCtu osob z cilove skupiny, které jsou do projektu zapojeny;

vypusténi partnera z realizace projektu, pokud tato zmena nevyzaduje
navyseni Castky verejne podpory pridelené v pravnim aktu prijemci
nebo néjakému z partneru;

zmena tykajici se platcovstvi dané z pridané hodnoty prijemce Ci
partnera s finanénim prispévkem;

zména ve zpusobu provadéni kliCovych aktivit, ktera nema negativni
dopad na pInéni cild projektu => provadi se dle prilohy ¢é. 1
Rozhodnuti o poskytnuti dotace. K ZoZ je vhodné pfiloZit dokument
s navrhovanym znenim aktivit — napriklad v rezimu zmen



NEPODSTATNE ZMENY SHRNUTI

RO Zadost o zménu posuzuje a v pfipadé potieby si vyzada doplfiujici informace,
pfip. pfepracovani zmény (Ci jejiho oduvodnéni). Vysledkem tohoto procesu je
schvaleni Ci zamitnuti zadosti o zménu.

At uz se jedna o jakykoliv typ zmeny, v zadosti o zménu musi byt zmeéna
dostateCné popsana a musi byt uvedeny davody, které k této zméné vedly.

Schvaleni zadosti o zménu rozpoc¢tu projektu neni mozné chapat
jako souhlas se vSemi vydaiji, které prijemce do nové vytvorenych
¢i navysSenych fradki rozpoétu bude nasledné narokovat

ke schvaleni.

Nejlépe je vzdy s dostateCnym Casovym predstihnem pred provedenim i
zmény (napf. pfi jejim planovani) kontaktovat projektového manazera i

Vaseho projektu a domluvit se na podani a schvaleni zmény.




PODSTATNE ZMENY

Podstatné zmeny projektu jsou takové zmeny, které maji vliv na
charakter projektu, na splnéni cilu projektu €i dobu realizace
projektu. Z toho dlivodu si RO vyhrazuje pravo tyto zmény
schvalovat.

Prijemce predlozi zZzadost o zménu spoleCné se zduvodnénim
prostfednictvim ISKP2021+. RO navrh posoudi a v piipadé potfeby
si vyzada doplnujici informace, pfip. prepracovani zmeény (Ci jejiho
odtvodnéni). Na posouzeni Zadosti ma RO 20 pracovnich dnd
(poCitano od jejiho predlozeni). Pokud si vyzada dopliujici
informace, |huta pro posouzeni zadosti nebézi az do doby predlozeni
téchto informaci.

Podstatné zmeény projektu nesmi byt prijemcem provedeny pred
jejich schvalenim RO, resp. pred vydanim zménového pravniho
aktu, pokud je jeho vydani nutné, viz dale.



PODSTATNE ZMENY |

1. Zmény podléhaji pfedchozimu souhlasu RO,
ale nevyzaduji vydani zmenoveho prav. aktu:

podstatna

zmeény v klicovych aktivitach, kdy se nejedna

o technické aspekty spadajici do nepodstatnych vyzaduje
" . , v v e s . zménu PA

zmen; mezi podstatné zmeny krome jiného vzdy

patfi zruseni kliCoveé aktivity nebo

pridani zcela noveé klicové aktivity;

nevyzaduje
zmeénu PA

zahrnuti nové cilové skupiny, tj. rozSifeni projektu i na osoby, na které
projekt pavodné zaméren nebyl;

pfesun prostfedki mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu (s vyjimkou
polozek na ,Mzdové prispévky® financovanych s vyuzitim jednotkovych
nakladl) vyssi nez 25 %;

zmena bankovniho UCtu projektu dolozena dokladem/potvrzenim
o vlastnictvi uctu;

a dalsi, viz priruCka Specificka ¢ast pravidel



PODSTATNE ZMENY Il

Zmeny podlehaji predchozimu souhlasu
RO a vyZaduji vydani zmé&nového
pravniho aktu:

zmena plqnoyanych vystupq a yy:s,ledoku st nevyZaduje
projektu (tj. cilovych hodnot indikatoru); zménu PA zménu PA

zmena terminu ukonceni realizace projektu;

podstatna

nahrazeni partnera projektu jinym subjektem/subjekty...
navyseni castky verejné podpory nebo podpory de minimis,
Navyseni castky vyrovnavaci platby.

VycCet vSech zmeén projektu je uveden ve Specifické Casti pravidel

Zmeény v osobé pfijemce — feSeno podrobné ve Specif. pravidlech — mize se jednat jak o
podstatnou x nepodstatnou zménu.



ZMENY PROJEKTU - ZAVEREM 1.

RO m(iZe Zadost 0 zménu:
v pfipadé zadosti o nepodstatnou zménu potvrdit (vzit na vedomi) nebo vratit
k pfepracovani;

v pfipade zadosti o podstathou zmenu schvalit, zamitnout nebo vratit
k pfepracovani.

Prijemce je opravnen zadost o zmeénu stahnout do doby jejiho schvaleni
Ci zamitnuti.

Podstatné zmeny Ize realizovat az po jejich schvaleni

Posuzovani zpusobilosti vydaje probiha vzdy nad
konkrétnim narokovanym vydajem v kazdé ZoP.
Schvaleni rozpocétovych zmén tedy zpulsobilost
nezarucuje.




ZMENY PROJEKTU - ZAVEREM II.

Zadosti o zmé&nu podané na RO, u nichZ jesté nebyla administrace
ukonCena, mohou, pokud plathost zmény zasahuje do
monitorovaciho obdobi, za které ma byt predlozena zprava
o realizaci (Ci zadost o platbu), mit dopad na povinnosti prijemce
tykajici se predkladani zprav o realizaci (a zadosti o platbu).

Tyto souvislosti jsou uvedeny v Obecné Casti pravidel pro zadatele
a prijemce v ramci OPZ+, v Casti vénované zpravam o realizaci
projektu.

Projektovy manazer Vaseho projektu
rad poradi, jak a kdy planovanou r
zmenu zadministrovat.

v §
= 4
A
A




Financovano

Evropskou unii Operacni program Zamestnanost plus

ZMENOVE RIZENI V ISKP21+



ZMENY VYZADANE PRIJEMECEM - IS KP21+

Zé&lozka Zadost o0 zménu FSONN

Vytvorit zadost o zménu

V

Uginnost zmény

\/
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Vyplnit oddvodnéni ZoZ a Ulozit

v

Vykazat zménu, Finalizovat, podepsat



ZMENY VYZADANE PRIJEMCEM - IS KP21+

Viybirat jen obrazovky, ktere chcete vyplnit - nelze
rozpracovat dve ZoZ se stejnymi obrazovkami.

POZOR: finan¢ni obrazovky (rozpocet + rozpad financovani
+ financni plan) jsou provazané! Aktivuji se vSechny
dohromady. | pri zmene pouze v rozpoCtu musi byt
proveden i rozpad financovani!

Zaslani na RO

Kontrola — finalizace — podpis ZoZ => odeslani na RO

Navod na www.esfcr.cz

https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus


https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus
https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus

SCHVALOVACI PROCES

RO po dorudeni Z&dosti o zménu uréi druh zmény

(podstatna se zmeénou pravniho aktu, bez zmeny
pravniho aktu, nepodstatna zména).

Pfijemce totiZz pfi zaloZzeni ZoZ v IS KP21+ nemé
moznost editovat pole Typ zavaznosti zmeny.

V zavislostt na druhu zmeény probiha schvalovaci

proces.

'

Je-li tfeba opravy ZoZ, RO vréti
K dopracovani, jinak bude ZoZ bud

akceptovana, schvalena, nebo
neschvalena.




Financovano

Evropskou unii Operacni program Zaméstnanost plus

ZPUSOBILOST VYDAJU



ZPUSOB FINANCOVANI

Aplikovan rezim Ex ante (zalohové financovani)

Zalohové platby dle finan¢niho planu:
1. zalohova platba
= obvykle ve vySi 30 %
dalsSi zalohové plathy
= soucet vzniklych a zaroven vyuctovanych zpusobilych vydaju
zavérecna platba/vratka dle vyuctovani zalohovych plateb
a skutecné prokazanych vydaju



ZPUSOBILE VYDAJE

Vsechny vydaje musi splnovat podminku:

Hospodarnosti

Efektivnosti

Ugelnosti

Vznikly v dobé realizace projektu

Ridici organ (RO) je opravnén si od pfijemce vyzadat jakykoli dokument,
ktery je nezbytny pro ovéreni zpusobilosti vydaju v ramci projektu (a
muze se jednat i o dokument, ktery vznikl v dobé pfed zahajenim
realizace projektu)

Tyka se vydaju prokazovanych v soupisce i nepfimych nakladu



REALNE VYKAZOVANI VYDAJU

Rezim financovani projektu metodou skute¢né vzniklych vydaju:

stanoveni zpusobilosti na zakladé vykazani skuteCné vzniklych
a uhrazenych vydaju

zpusobilé vydaje na zakladé predloZzenych dokladu

Casova zpusobilost = datum vzniku nakladu musi spadat do obdobi
realizace projektu

Uhrada vydaje = vzdy je tfeba mit doklad o uhradé vydaje



DOKLADOVANI VYDAJU

Veskeré vydaje, které svoji povahou spadaji do primych nakladu
projektu (PN) musi byt prijemce schopen dolozit.

Vydaje pozic hrazenych z nepfimych nakladu se v soupisce vydaju
nedokladaji

Do IS KP2021+ je treba naskenovat vsechny doklady, z nichz je
narokovana Castka presahujici 20 000 K¢, a s nimi také doklady
prokazujici zpUsobilost (vypis z BU — thrada mzdy, odvod(, vydajd nad
20 tis. KC kopie VPD, faktury)

Pracovni vykaz

RO si miiZze nechat vyzadat jakykoliv doklad



Financovano

Evropskou unii Operacni program Zaméstnanost plus

ROZPOCET PROJEKTU



ROZPOCET PROJEKTU

Kapitoly rozpoctu

1.1 Primeé naklady

1.1.1 Osobni naklady

1.1.2 Cestovné

1.1.3 Zarizeni a vybaveni

1.1.4 Nakup sluzeb

1.1.5 Drobné stavebni upravy

1.1.6 Prima podpora cilove skupiny

1.2. Neprimé naklady



Kod Nazev . e . PoCet Castka Procento
jednotky | jednotek celkem
1.1 Primé naklady 100,00
1.1.1 Osobni naklady
13133 Pracovni smiouvy
1532 Dohody o pracovni cinnosti
11143 Dohody o provedeni prace
112 Cestovné
1.1.21 Zahranicni cesty mistniho personalu
1122 Cesty zahranicnich expertu
143 Zafizeni a vybaveni, véetné pronajmu a odpisy
1331 Neinvesticni vydaje
1.931.1 Neodpisovany nehmotny majetek
13312 Neodpisovany hmotny majetek
1313 Spotrebni material
11314 Najem/leasing odpisovaného majetku (s vyjimkou budov)
114 Nakup sluZeb
1.1.41 Pronajem prostor
1142 Ostatni
115 Drobné stavebni Gpravy
1186 Pfrima podpora cilové skupiny
1.161 Mzdové prispévky
1.16.1.1 Mzdové prispévky na pracovni mista
1.16.1.2 Mzdové prispévky — Ucast na vzdélavaci akci
1.16.1.3 Mzdové prispévky na pracovni mista poskytované UP
1.16.2 Cestovné a ubytovani
1.1.6.3 Prispévek na péci o dité a dalSi zavislé osoby
1164 Prispévek na zapracovani
1.16.5 Jiné
1.2 25,00
3 Pro informaci - CZV Neinvesticni 100,00
4 Pro informaci - CZV Investicni 0,00
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NEPRIME NAKLADY

Prokazuji se % pomérem vUci skute€né vynalozenym zpusobilym
pFimym nékladiim v rdmci ZoR s ZoP

Kazda platba prijemci v sobé zahrnuje prostredky
na prime i neprimé naklady dle stanoveného pomeru

Nejéast&ji 25% (20 %) pfimych naklad(

Na zakladé zavérecného vyuctovani se muze % NN snizit



NEPRIME NAKLADY

administrativa, fizeni projektu (vCetné finanCniho), ucCetnictvi,
personalistika komunikacni a informacni opatreni, obcCerstveni a
stravovani a podpurné procesy pro provoz projektu

cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami RT — tuzemske,
zahraniCni kde cilem zajisteni Cinnosti/nalezitosti v oblasti
informovani a komunikace o projektu.

spotrebni material, zarizeni a vybaveni (papir...)

prostory pro realizaci projektu (najemne, vodne, stocne, energie...)
ostatni provozni vydaje (internet, postovne, telefon...)

Kap. 6.2.13.2 Specifické casti pravidel pro zadatele a
prijemce v OPZ+



NEPRIME NAKLADY

Stanoveni poméru neprimych nakladi k primym

nakladium
Objem primych nakladu % neprimych nakladu
Do 10 mil. K& véetné 25 %
Nad 10 mil. K& a do 25 mil. K& 20 %
vCetné
Podil nakupu sluzeb na celkovych Snizeni podilu nepfimych nakladi
pfimych zpusobilych nakladech oproti vySe uvedené tabulce
projektu
Do 60 % vcéetné Plati zakladni podily nepfimych nakladu
Vice nez 60 % a méné nez 90 % Snizeni na 3/5 (60 %) zakladniho podilu,
tji. 15 %, resp. 12 %
90 % a vySe Snizeni na 1/5 (20 %) zakladniho podilu,

ti. 5 %, resp. 4 %



OSOBNi NAKLADY

Pracovni uvazky zaméstnance se nesmi prekryvat a neni mozné, aby byl
za stejnou praci placen vicekrat

VysSe uvazku = maximalné 1,0 (soucCet veskerych uvazku zaméstnance
u vSech subjektu zapojenych do projektu — prijemce a partnefi), a to po
celou dobu zapojeni daného pracovnika do realizace projektu

Realizacni tym projektu (RT) = zarfazeni mezi primé/nepfimeé naklady
projektu dle pracovni naplné v projektu, dle vazby na CS - pfima x
neprima vazba

PRIME NAKLADY: pouze pfiméa prace s CS nebo zajisténi vystupu, ktery
je urCen k primému vyuziti CS

NEPRIME NAKLADY: projektovy/finanéni manaZer a ostatni pozice
(administrativni, podpurné), které nepracuji pfimo s CS ¢&i nezajistuje
vystup, ktery je urCen k pfimému vyuziti cilovou skupinou projektu



OSOBNi NAKLADY

Pracovni smlouvy, DPC a DPP musi byt uzavieny v souladu se
zakonikem prace

Mzdové naklady = hruba mzda / plat nebo odména (DPC, DPP, +
odvody zamestnavatele na SP a ZP a dalsi poplatky spojené se
zaméstnancem hrazené zameéstnavatelem povinné
na zakladé pravnich pfedpisu (napf. zakonné pojisténi odpovédnosti
zameéstnavatele za Skodu pfi pracovnim urazu nebo nemoci
Z povolani)

Nahrady
za dovolenou (4, 5 nebo 8 tydnu dovolené dle typu
zameéstnavatele, viz § 213 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace)
- zpusobilé pouze v rozsahu, v jakém odpovidaji zapojeni
zameéstnance do realizace projektu

« Vv pripadé prekazek v praci (v souladu se zakonikem prace)

« za dny docCasné pracovni neschopnosti nebo karantény (jejich
pomeérna cast)

« FKSP. kooperativa



OSOBNi NAKLADY

Nalezitosti PS, DPC a DPP:
Popis pracovni €innosti vykonavané pro projekt
Identifikace projektu (nazev Ci reg. Cislo)
VySe uvazku Ci pocCet hodin za Casovou jednotku
VySe mzdy, platu, odmeény

DalsSi zakonem stanovené nalezitosti:

PS (druh prace, misto vykonu, den nastupu do prace, narok

na dovolenou, zpusob vypovedi apod.)
DPP, DPC (doba na kterou se dohoda uzavira, musi byt uzaviena

pisemne)
Vykazuji se v soupisce lidskych zdroju: SD — 2 Lidské zdroje
U osobnich nakladu projektu ’nad 20 tis. KC prijemce doklada
ke kontrole také kopie vypist z BU, pfipadné kopie VPD



PRACOVNI VYKAZY

Pracovni vykazy jsou u pracovniku projektu vyzadovany jen
pri vyskytu alespon jedné z nasledujicich 3 okolnosti:

jedna se o pracovnika, ktery v ramci daného pracovnepravniho vztahu
vykonava Cinnosti pro projekt i mimo projekt

jedna se o pracovnika, ktery v ramci daného pracovnepravniho vztahu
vykonava Cinnosti pouze pro projekt, nicméné tyto Cinnosti spadaji do
vymezeni vice pracovnich pozic a prace v ramci téchto pozic je odlisSné
odménovana

jedna se o projekt s NN a popis pracovni Cinnosti u dané pracovni pozice
obsahuje Cinnosti spadajici jak do primych, tak do vyctu Cinnosti
vylouéenych z pfimych osobnich nakladu (tzn. je zde riziko dvojiho
financovani)

Vykazy se zpracovavaji za jednotlivé meésice (ne po dnech,
ale po skupinach Cinnosti).

Tyka se jednoho pracovnépravniho vztahu (napf. vice uvazku na jedné
smlouve)



PRACOVNI VYKAZY

Nalezitosti uvedené v PV jsou uvedeny ve Specifické Casti pravidel v kap.
6.4.1

Vzor Pracovniho vykazu je k dispozici zde: Pravidla pro zadatele a prilemce
- www.esfcr.cz



https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18479961
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18479961

CESTOVNE

Cestovni nahrady = nahrady za jizdni vydaje, vydaje za ubytovani,
za stravné a za nutné vedlejSi vydaje

Cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami (tuzemskeé , zahranicni jejichz
cilem je zajisténi Cinnosti/nalezitosti v oblasti informovani a komunikace o
projektu) realiza¢niho tymu jsou hrazeny z nepfimych nakladu

Pro zaméstnance ¢eskych subjektl pri zahrani¢énich cestach (PN) —
dle vyhlasky MPSV a MF, cestovné po CR NN, kapesné v cizi méné je
zpusobilym vydajem az do 40 % stravného

Pro zahraniéni experty pfi pracovni cesté do CR (PN) — tzv. ,per diems*
ve vySi 230 EUR (http://ec.europa.eu/europeaid/perdiem_en) nebo pausal
75 EUR, zahrnuji naklady na ubytovani, stravne,
a cestovné v CR a vydaj za dopravu experta do CR a zpét



ZARIZENI A VYBAVENI, VC. NAJMU CI

LEASINGU

Neinvesticni vydaje = neodpisovany hmotny (porizovaci hodnota nizsi
nez 40 tis. K€) a nehmotny majetek (pofizovaci cena nizSi nez 60 tis. KC)

Zarizeni a vybaveni pro ¢leny RT, ktefi pfimo pracuji s CS nebo zajistuji
vystup k pfimému vyuziti CS

Nakup vybaveni pro RT, napf. nakup vypocetni techniky - pro pracovniky
RT lze poridit pouze takovy poCet kusu zafizeni a vybaveni, ktery
odpovida vySi uvazku Clenu RT = 1 ks na 1 uvazek; pokud je uvazek nizsi,
|ze uplatnit pouze Cast pofizovaci ceny, vztahujici se k danému uvazku (0,5
uvazek = 0,5 ceny vypocetni techniky), uvazky jednotlivych ¢lent RT je
mozné scCitat

Pokud jakykoliv nakup zarizeni a vybaveni patfi na zakladé vymezeni
nepfimych nakladi mezi nepfimé naklady, nelze tyto vydaje fadit mezi
pfimé zpusobilé naklady

Pouze neinvestiéni vydaje



ZARIZENI A VYBAVENI, VC. NAJMU CI

LEASINGU

V ramci kapitoly 1.1.3 Ize také hradit:

Najem Ci leasing zarizeni a vybaveni, budov

Operativni leasing = najemné (splatky) leasingu, smlouva o
najmu nebo operativnim leasingu

Finanéni leasing = zpusobilé jsou pouze splatky leasingu,
vztahujici se k obdobi trvani projektu (dané a finan¢ni €innost
pronajimatele souvisejici s leasingovou smlouvou nejsou

zpdsobilymi vydaji)



NAKUP SLUZEB, DROBNE STAVEBNI

UPRAVY
1.1.4 Nakup sluzeb

Dodani sluzby musi byt nezbytné k realizaci projektu a musi vytvaret
novou hodnotu

zpracovani analyz, pruzkumu, studii

lektorske sluzby

skoleni a kurzy, pfip. mentoring

vytvoreni novych publikaci, Skolicich materialu nebo manualu,

CD/DVD...(nejedna se 0 nakup puvodni dél)

pronajem prostor pro praci s CS (napfr. pronajem ucebny)

1.1.5 Drobné stavebni Upravy

Cena vSech dokon€enych stavebnich uprav v jednom zdanovacim
obdobi, ktera nepfesahne v uhrnu 40.000 K¢ na kazdou jednotlivou
ucetni polozku majetku

Napr. uprava pracovniho mista, které usnadni pristup osobam
zdravotne postizenym



PRIMA PODPORA CILOVE SKUPINY

mzdy zaméstnanctl z CS (PS, DPC, DPP ne) — &astka stanovena vysi
uvazku(mérnou jednotkou 0,05 uvazku) x jednotkovou sazbou

cestovné, ubytovani a stravné pfi sluzebnich cestach pro CS

prispevek na péci o ditée a dalsi zavislé osoby — poskytuje se po dobu
trvani Skoleni nebo pfi nastupu nezameéstnané osoby do novéeho
zaméstnani (v tomto pripade se poskytuje po dobu max. 6 més.)
prispéevek na zapracovani (dle zakona ¢. 435/2004 Sb., zakon
0 zamestnanosti) — poskytuje se po dobu max. 3 més., nejvysSe do poloviny
minimalni mzdy

jiné nezbytné naklady pro CS pro realizovani jejich aktivit (prohlidka

zdravotni zpusobilosti pro vykon prace, vypis z rejstfiku trestul)



MZDOVE PRISPEVKY

Jednotka Jednotkovy naklad (v Kc)

Mzdovy prispevek na 1 391,75 KC za kazdych 0,05
pracovni misto uvazku/mesic




MZDOVE PRISPEVKY

Pokud prijemce Cerpa na zamestnance prispevek na podporu
zamestnavani osob se zdravotnim postizenim dle § 78 zakona C.
435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, nebo
jiny pfispévek poskytovany Ufadem prace CR, jehoZ vySe se stanovi
na zakladé skute¢né vynalozenych prostfedku na osobni naklady
zameéstnancu, nemuze soucasné Cerpat podporu v ramci
predkladaného projektu na uhradu osobnich nakladi zaméstnancu, na
které zadatel pobira tento prispévek

Uhrada osobnich nakladd nendleZi na zamé&stnance za kalendarni
mésic, za ktery mu byl na tohoto zaméstnance poskytnut Ufradem
prace prispevek

Tyka se také partneru s fin. pfispévkem a partneru, kterym je mzdovy
prispévek poskytnut



VEDENI UCETNICTVI

Prijemci jsou povinni vest ucetnictvi nebo danovou evidenci v souladu
s predpisy CR. Prfijemci, ktefi vedou uc&etnictvi v plném nebo
zjednoduSeném rozsahu podle zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, vedou
uCetnictvi zpusobem, ktery zajisti jednoznaéné prifazeni u€etnich
polozek spadajicich do primych nakladi ke konkrétnimu projektu,
tj. zejména vynosu a nakladu a zarazeni do evidence majetku.

Je také nutna archivace dokument % 1 —_
(samostatna smeérnice pro projekt 3
muZze byt, nemusi). 9

 — — @




VEREJNE ZAKAZKY

kap. 20 Obecné Casti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci
OPZ+

veskere nakupy a dodavky sluzeb

dodrzovat zasady zadavani VZ, aby nedochazelo ke stretu zajmu
(viz kap. 20.1)

vztahuje se také na partnery s FP



ZAMESTNANEC X DODAVATEL

Pozor na stret zajmu: stret zajmi upravuje Obecna &ast pravidel,
kapitola 20 Pravidla pro zadavani zakazek

Méjte prosim na paméti, ze z uvedené definice stfetu zajmu plyne, Ze pro
posouzeni stfetu zajmu postaci pouze moznost (ohrozeni) mit vliv na vysledek
vybérového/zadavaciho fizeni, pripadné je ohrozena nestrannost nebo
nezavislost v souvislosti s vybérovym fizenim.

Jak je uvedeno ve vycCtu kap. 20.1 odst. 4 Obecné cCasti pravidel OPZ+, stret
zajmu se vztahuje nejen na Cleny realizacniho tymu, ale na vSechny
zameéstnance zadavatele, tj. zamestnance prijemce. Temito zaméstnanci jsou
mysSleni vSichni zaméstnanci pfijemce bez ohledu na druh zaméstnaneckého
poméru vaéi zadavateli (PP, DPC, DPP) a nezalezi ani na tom, Ze by
nefigurovali v realizadnim tymu projektu, v némz by byli dodavatelem. Zadny
zamestnanec prijemce nesmi byt jeho dodavatelem.

Osoby v zaméstnaneckém poméru vuci zadavateli vefejné zakazky totiz
maji/mohou mit moznost ziskat informace ohledné zadani zakazky, realizace
projektu Ci pripadné dalSich informaci, které témto osobam v pozici dodavatele
mohou poskytnout konkurenéni vyhodu, ktera muze vést k naruseni principu

rovného zachazeni a transparentnosti pri zadavani VZ.



Financovano

Evropskou unii Operacni program Zamestnanost plus

KONTROLY NA MISTE



KONTROLY NA MISTE

Prijemce je povinen umoznit overeni skutecCnosti, které popisuje v zadosti
0 podporu a zpravach o realizaci projektu Ci dalSich dokumentech.

Ohlasena kontrola - Prijemce je dopredu informovan
0 pripravované kontrole, je mu poskytnut ssznam
potrebné dokumentace a Casovy
harmonogram kontroly.

Neohlasena kontrola — zejména pfi ovérovani

realnosti probihajicich aktivit.

Prijemce musi umoznit vstup kontrolou povérenym osobam, vcetné
pristupu k veSkeré dokumentaci tykajici se projektu, a béhem realizace
projektu, ale také po celou dobu, po kterou je povinen uchovavat
dokumentaci projektu.

K provadéni kontrol na misté ¢i auditt opravnéno také Ministerstvo financi,
organy finanéni spravy, Evropska komise nebo Evropsky ucetni dvuar
a Nejvyssi kontrolni ufad, popr. je mohou doprovazet dalSi prizvané osoby.
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