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Informace RO k vykazovani obsazenosti kapacitnich mist

Obsazenost kapacitnich mist v aktivité ,Provoz détské skupiny® musi byt dolozena na zakladé
uzavienych smluv o pédi a dalSich dokladd. Udaje ze smluv je pfijemce povinen vyplnit do
tzv. Souhrnné tabulky pro vykazovani obsazenosti kapacitnich mist, ktera Ridicimu organu
OPZ+ poslouzi pro kontrolu dosazeného poctu jednotek a ktera je k dispozici ke stazeni na
strankach pfislusné vyzvy. Tabulka je jednou z povinnych pfiloh zpravy o realizaci, viz
Specificka ¢ast pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ+ pro projekty s jednotkovymi
naklady zaméfrené na podporu détskych skupin (dale také jako ,Specificka ¢ast pravidel),
kap. 5.2.9a8.3.1.

Povinné nalezitosti tabulky

List Identifikace

Registracni Cislo projektu

Nazev projektu

Nazev pfijemce

Nazev DS

Kapacita DS

Pocet dosazenych jednotek v ¢lenéni na ,Obsazené misto v détské skupiné za pulden
pro mladSi déti/starsi déti“ a ,Stravovani v détské skupiné za pullden pro mladsi
déti/starsi déti“ (relevantni v pfipadé, ze pfijemce zajistuje poskytovani stravy)
Provozni dny, provozni doba

Sledované obdobi provozu

Datum zahajeni aktivity Provoz détské skupiny

Obdobi ptferudeni poskytovani sluzby péce o dité béhem obdobi provozu za celou dobu
realizace projektu (pokud je to relevantni)

Dny, ve kterych byla DS mimofadné oteviena (pokud je to relevantni)

List Smlouvy (jenom pravidelné)

V pfipadé, Ze pfijemce prokazuje obsazenost na zakladé udaju ze smluv o pédi, ve
kterych jsou uvedeny dny a pfesna doba, kdy dité kapacitni misto obsazuje, musi
veskereé takové smlouvy zanést na tento list.

Pfijemce je povinen vyplnit ke kazdé smlouvé vSechny sloupce. Pokud neni
narokovano stravné, i presto vybira ve sloupci ,Strava“ pro kazdy provozni den hodnotu
.Bez stravy”.

List Dochazka (jenom nepravidelné)

Nutno vyplnit export dochazky déti pouze na smlouvy o nepravidelné (pfileZitostné)
dochazce

List Smlouvy (jenom nepravidelné)

V pfipadé, ze ve smlouvach o péci nejsou uvedeny konkrétni dny a ¢asové rozmezi,
kdy dité kapacitni misto v détské skupiné obsazuje a pfijemce prokazuje obsazenost
na zakladé exportu denni dochazky ditéte, je tfeba doplnit veSkeré takové smlouvy na
list Smlouvy (jenom nepravidelné).



o V pfipadé, ze smlouva o péci umoznuje ditéti s pravidelnou smlouvou v pfipadé volné
kapacity navstévovat DS i mimo pfesné Casy a dny uvedené ve smlouvé a na listu
Dochazka (jenom nepravidelné) je tato dochazka vyplnéna, je nezbytné udaje ze
smlouvy o pécCi vyplnit jak na list Smlouvy (jenom pravidelné), tak na list Smlouvy
(jenom nepravidelné). V pfipadé nevyplnéni smlouvy na tento list nebudou dolozené
zaznamy o nepravidelné dochazce ditéte zapoditany.

e Prfijemce je povinen vyplnit ke kazdé smlouvé vSechny sloupce. Pokud neni
narokovano stravné, i presto vybira ve sloupci ,Strava“ pro kazdy provozni den hodnotu
.Bez stravy*.

List Pecujici osoby

o PFijemce je povinen vyplnit udaje o vSech pecujicich osobach. Je tfeba vyplnit vSechny
sloupce.

Radné vypInénou tabulku je pfijemce povinen piilozit ke kazdé zpravé o realizaci, ve které
vykazuje dosazeni jednotek v aktivité ,Provoz détské skupiny®. Pfijemce na zakladé své interni
evidence vyplni ve zpravé o realizaci na zalozku Aktivity ZP pocet dosazenych jednotek za
aktualni sledované obdobi. Projektovy manazZer na zakladé predloZzené tabulky a dalSich
povinnych pfiloh zpravy o realizaci provede kontrolu po¢tu dosazenych jednotek a v pfipadé
nesouladu s prokazovanym poc¢tem jednotek na zaloZce Aktivity ZP vrati pfijemci zpravu
o realizaci k napravé spolu s informaci o spravném poctu dosazenych jednotek.

Je tfeba mit na paméti, Ze kontrola vypoctu dosazenych jednotek bude probihat automaticky
a je tak nezbytné udaje ze smluv vzdy fadné vyplnit. Napfiklad je nutné, aby jméno a pfijmeni
v udajich o nepravidelnych smlouvach pfesné odpovidalo jménu a pfijmeni na listu s exportem
nepravidelnych dochazek déti. V pfipadé, ze dojde k pFeklepu, pfidani mezery za jméno &i
jinému nedostatku, nebude k ditéti pfifazena Zadna platna smlouva a jednotky za doloZenou
nepravidelnou dochazku za toto dité nebudou zapocitany.

Zadosti o zménu

V pfipadé, ze vyplnéni po¢tu dosazenych jednotek na zalozce Aktivity ZP ve zpravé o realizaci
vyzaduje pfed podanim zpravy o realizaci nejprve pfesun prostfedkd mezi jednotkami nebo
aktivitami (viz Specificka ¢ast pravidel, kap. 7.1.1), je pfijemce povinen odeslat v MS2021+
zadost o zménu rozpoctu nejpozdéji 10 pracovnich dnl pfed terminem, kdy planuje predlozit
zpravu o realizaci projektu. Pokyny k vyplnéni Zzadosti o zménu jsou dostupné na odkazu
Formulafe a pokyny ke zpravé o realizaci projektu, Zadosti o platbu a Zadosti 0 zménu -
www.esfcr.cz.

Moznost prodlouzeni terminu pro podani zpravy o realizaci projektu

Pfijemci, kterym z pravniho aktu &i na zakladé jiz dfive zaslané zadosti o prodlouzeni terminu
pro podani zpravy o realizaci vyplyva povinnost pfedlozit zpravu o realizaci projektu nejpozdé;ji
do 31. 10. 2023, mohou s ohledem na pozdégjSi termin vyvéSeni tabulky pro vykazovani
obsazenosti kapacitnich mist poZadat o prodlouzeni terminu pro podani zpravy o realizaci.
Upozoriujeme pfijemce, ze zadosti o prodlouzeni terminu pro podani zpravy o realizaci je
nezbytné vzdy zasilat formou interni depeSe z detailu konkrétniho projektu na pfidéleného
projektového manazera, a to jesté pred uplynutim Ih(ty pro pfedlozeni zpravy o realizaci.
V pfipadé, ze bude pfijemce pfed podanim zpravy o realizaci pfesouvat prostfedky mezi
jednotkami nebo aktivitami prostfednictvim zadosti o zménu, musi tomuto pfizpusobit také
prodlouzeni terminu pro pfedloZeni zpravy o realizaci projektu.


https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus/-/dokument/19197567
https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus/-/dokument/19197567

