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Vyzva k podani nabidek, na kterou se nevztahuje postup pro zadavaci fizeni dle
zakona €. 134/2016., o zadavani vefejnych zakazek

Cislo zakazky (bude dopln&no
MPSYV pfi uveiejnéni)

Nézev zakazky

Profesni vzdélavani zaméstnanct s. p. DIAMO — MS Excel,
MS Word - pokrocily

Druh zakazky (sluzba, dodavka
nebo stavebn( prace)

Sluzba

Datum vyhlaseni vyzvy
k podani nabidek

23. 8. 2023

Registraéni €islo projektu

CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

Nazev projektu

Podpora odborného vzdélavani zaméstnancu Il

Nazev / obchodni firma
zadavatele

DIAMO, statni podnik

Sidlo zadavatele

Machova 201, 471 27 Straz pod Ralskem

Osoba opravnéna jednat za
zadavatele, jeji telefon
a e-mailova adresa

Ing. Jitka Prstkovd, prvni zastupce feditele statniho podniku

IC zadavatele / DIC zadavatele

IC: 00002739/ DIC: CZ00002739

Kontaktni osoba zadavatele ve
véci zakazky, jeji telefon a e-
mailova adresa

Ing. Katefina Elia8ova, specialista - vefejné zakazky,
nakupovani, +420 487 892 049, eliasova@diamo.cz

Lhata pro podéani nabidek

4.9. 2023 do 7:00 hod.

Elektronicky nastroj Tender arena, profil zadavatele DIAMO,
statni podnik https://tenderarena.cz/dodavatel/seznam-profilu-
zadavatelu/detail/Z0004730

Misto pro podani nabidek

Popis (specifikace) pfedmétu zakazky

Specifikace vefejné zakazky:
Predmetem zakazky je zajisténi vzdélavaci aktivity MS Excel, MS Word — pokrogily zaméstnancim
statniho podniku DIAMO. :

MS Excel, MS Word - pokrogily ~
1. Kurz je neakreditovany.
2. Poget ucastnikd: 26 (2 skupiny po 13 a 13 uéastnik().
3. Pfedpokladany termin realizace kurzu od 18. 9. 2023 — 13. 10. 2023
(1. skupina 21. 9. - 22, 9. 2023 a 11. 10. - 13. 10. 2023,
2. skupina 18. 9. -20. 9. 2023 2 9. 10. - 11. 10. 2023).
4.V celkovém minimalnim rozsahu 40 hodin. (39,5 hodin vyuky, 0,5 hodin zavéreé¢ny pohovor).
5. Poéty hodin neobsahuji pfestavky.
6. Vyukova hodina ma stanoven fond na 60 minut.
7. Misto vzdélavani je DIAMO, s. p., 0. z. DARKOV, Stonavska 2179, Doly, 735 06 Karvina.
8. Typ kurzu: uzavieny.
9. Forma vyuky: prezenéni.
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10. Napln kurzu:
MS Excel — pokrogily

funkce (typy funkei, zplisoby zadévani, logické funkce KDYZ (IF), A (AND), NEBO (OR),
vnorené funkce, o$etfeni chybovych stavii pomoci funkce IFERROR, podminény soucet:
SUMIF, SUMIFS, vyhledavaci funkce — vyhledavani dat v datovych skladech
SVYHLEDAT (VLOOKUP), VVYHLEDAT (HLOOKUP), XLOOKUP (pouze Office
2021/365), INDEX, ZVOLIT)),

formaty &isel (vysvétieni pojmu, pfiklady vyuziti, zplisoby tvorby, zastupne symboly (0, #),
pokrogilé vzorce a funkce, informaéni funkce (JE.CISLO, JE.TEXT atd) a jejich praktické
pouziti, textové funkce (ZLEVA, ZPRAVA, CAST, HODNOTA.NA.TEXT), funkce
kategorie datum a ¢as (DATUM, ISOWEEKNUM, DENTYDNE, DEN, MESIC, ROK),
funkce IFS (pouze Excel 2021/365)),

fazeni a filtrace dat (fazeni podle jednoho kritéria, vice kritérii, filtrace dat, rozsifene
filtrovani, nastaveni a zména parametri filtrovéni, zadani vice parametri filtrovani),

vyuziti tabulky jako databaze (zésady tvorby databaze, fazeni a filtrovani, vypocéty
a filtrovani v datech, vytvoreni jiného souhrnu, propojovani tabulek na list&, mezi listy,
mezi sesity, zamykani listu, nastaveni hesla),

tvorba grafu (typy grafii + jejich podtypy, uréeni zdroje dat, moznosti grafu, filtrovani grafu,
umisténi grafu, sledovani prib&hu — doplnéni trendu do grafu, predpovéd budouciho
stavu, porovnani rtiznych trendd, chybové usedky — porovnavani plan — skutecnost,
vyhlazeni pribéhu klouzavymi praméry, datové fady s nesoumeéfitelnymi hodnotami,
vyneseni na 2 osu),

tisk tabulek a graftl (nastaveni vzhledu stranky, nastaveni oblasti tisku, nahled — ukazka
pied tiskem, tisk, nastaveni opakovani Fadk{ nebo sloupctl, zvétsovani a pfizplsobovani
velikosti tabulky po&tu stran, tisk samostatného grafu),

jména oblasti a prace s nimi (pojmenovani oblasti, zmeny rozsah(Q a rugeni oblasti,
pouziti ve funkcich),

podmingné formatovani (podminéné formatovani na zakladé obsahu buiky,
pteddefinované podmingéne formaty, uprava parametrli, podminéné formatovani
na zakladé vzorce),

moznosti ovéfovani vstupnich dat — omezeni vstupnich dat (na hodnoty uvedené
v seznamu, délkou zadavaného textu, na rozsah &isel, datum v intervalu),

formulafové prvky (vkladani ovladacich prvkd na list, pole se seznamem, zaskrtavaci
poliko, pfepinag, ¢iselnik),

MS Word — pokrogily

formatovani textu (ptedstavené styly a jejich Uprava, vytvareni vlastnich stylll, pfidani
nového stylu do $ablony normal.dotx, viceuroviiové dislovani a odrazky, pokrocile
formatovani odstavce, tok textu, déleni slov, text ve sloupcich),

nastroje pro praci s textem (automaticke opravy, kontrola pravopisu, vyhledavani v textu),
tvorba strukturovaného textu (Urovné osnovy textu, vyznam osnovy pii praci se styly,
vytvareni rtznych typl styll, sprava systému styldl, vlastni sada styl(, kopirovani styll
mezi soubory, tipy pro pfevod nestrukturovaného textu do strukturované podoby),

zéahlavi a zapati (vlozeni Eislovanych stranek, viozeni konce stranky),

gablony (rtizné zdroje existujicich $ablon, vyznam Sablony normal.dotm a jeji uprava,
vytvafeni vlastnich $ablon, aplikovani Sablony na existujici dokument, omezeni
formatovacich Gprav v $ablonach),

tabulky (vytvoreni tabulky, prace s fadky a sloupci, slougeni bunék, formatovani tabulky,
styly tabulek, sefazeni udaju v tabulce, pfevod tabulky na text a opa¢né, vkladani
a propojovani tabulek z Microsoft Excel),
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* vkladani objektd (vloZeni obrazku, zména viastnosti obrazku, vyiez obrazovky),

e prace s dlouhymi dokumenty (naviga¢ni podokno, pouzivani osnovy, oddily, nastaveni
rizného formatovani stranky pro jednotlivé oddily, vkladani obsah(, seznamU a rejsttik(,
klicové odkazy, ¢islovani obrazkl a daldich prvki, vyuziti automatickych poli, moznosti
ochrany dokument(),

¢ sledovani zmén (revize, poznamky a komentafe, porovnani dvou dokumentd, obéh
dokument{l v organizaci),

o formatovani odstavch (nastaveni odsazeni, tadkovani a mezer, klavesové zkratky
pro zrychleni formatovani a pohybu v textu, tok textu, déleni slov, text ve sloupcich,
odrazky a ¢islovani odstavcll, nastaveni tabulatorQ),

e oddily (typy oddill a jejich vyuziti, zména orientace nékterych stranek v dokumentu,
rizné zahlavi a zapati pro jednotlivé oddily, uzamykani vybranych oddili),

* vnofovani dokument( (vytvofeni hlavniho dokumentu pomoci zobrazeni osnovy, vnoieni
dil¢ich vnofenych dokumentl, prace s oddily v hlavnim dokumentu, aktualizace zmén
z dilCich dokumentl do hlavniho dokumentu, vygenerovani obsahu kapitol z dil&ich
dokument(),

= stavebni bloky (typy stavebnich blokd, rychlé pFidani nového stavebniho bloku, vytvofeni
noveho bloku a jeho pouziti, struktura stavebnich bloku),

» hromadna korespondence (rlizné tipy pro vyuziti hromadné korespondence, vytvoreni
a uprava hlavniho dokumentu, seznam pro hromadnou korespondenci (zdrojova data),
slu¢ovaci pole hromadné korespondence, pravidla pro slou¢eni a vytvoreni slou¢eného
dokumentu).

11. Kurz MS Excel, MS Word — pokrocily je uréen pokrocilym uzivatelm, ktefi s programy
pracuji kazdy den. Cilem kurzu je prohloubit dosavadni znalosti a dovednosti a usnadnit
praci s programy MS Word a MS Excel.

12. Soucasti pInéni je zajisténi zavéreéného pohovoru.
13. Vystupem absolvovani vzdélavaci aktivity bude Osvéd&eni o absolvovani kurzu.
14. Soucasti nabidkové ceny jsou oficialni studijni materialy k danému kurzu.

Vzdélavaci  aktivity  budou  spolufinancovany  z prostiedkll  projektu POVEZ 1,
reg. . CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053 z OPZ.

Pfedpokladana hodnota .

zakazky v K& (bez DPH) 188,000 K¢

Lhuta dodéni / &éasovy ; I ]
harmonogram pinéni / doba Tgtlazdg;;lédané doba pInéni v8ech aktivit je obdobi od 9/2023 do
trvanf zakazky ’

Misto dodani / prevzeti prostory objednatele - DIAMO, s. p., 0. z. DARKOV, Stonavska
pInéni 2179, Doly, 735 06 Karvina

Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji i) kritéria hodnocenli, iiy metodu vyhodnoceni
nabidek v jednotlivych kritériich a iii) vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii
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Kritériem pro hodnoceni nabidek je analogicky k § 114 zakona 134/2016 o zadavani verejnych
zakazek (dale jen ZZVZ) ekonomicka vyhodnost nabidky.

Z4kladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je analogicky k § 114 odst. 2 ZZVZ
ekonomicka vyhodnost nabidky — nejnizsi nabidkova cena. Hodnocena bude celkova vyse
nabidkové ceny bez DPH.

Nabidkovou cenu v K& bez DPH doplini Ugastnik vybéroveho Fizeni do navrhu smlouvy, ktera tvofi
pfilohu &. 2 této vyzvy.

Hodnoceni nabidek bude provedeno tak, Ze zadavatel sefadi nabidky podle vy3e jejich nabidkove
ceny, a to od nejlevngjsi po nejdrazsi nabidku. Jako nejvyhodnéjsi bude vybrana nabidka s nejnizsi
nabidkovou cenou v K& bez DPH.

V nabidkéach musi byt dodrzen min. hodinovy rozsah.

V pfipadé rovnosti nabidkovych cen vice uéastnikl bude o vybéru dodavatele rozhodnuto
transparentnim losovanim.

Zakladni pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele'

Zakladni zpasobilost

Ugastnik vyb&rového fizeni prokaze spineni zakladni zptsobilosti predlozenim Cestného prohlaseni
o spinéni zakladni zplisobilosti pfiméfené k § 74 odst. 1 ZZVZ, ato v rozsahu dle Pfilohy &. 3 teto
Vyzvy.

Profesni zplsobilost

Ugastnik vybérového fizeni prokaze spinéni profesni zplsobilosti:

Doklad o opravnéni k podnikani (napf. vypis z zivnostenského/obchodniho rejstiiku).

Technicka kvalifikace

Doklady o dosazeném vzdélani vsech lektortl vzdélavaci aktivity ve $kolené oblasti.

Utastnik vyb&rového fizeni je povinen prokazat spinéni kvalifikace ve Ihaté pro podani nabidek.
Ugastnik vyb&rového fizeni piedklada prosté kopie dokladli prokazujicich spinéni kvalifikace. Doklady
prokazujici spinéni zakladni a profesni kvalifikace nesmgji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt
prokazano spinéni kvalifikace, starSi 90 kalendafnich dn.

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

V&echny informace a Udaje uvedené ve Vyzvéav ptilohach vymezuji zavazné pozadavky zadavatele,
které je Ugastnik vybérového Fizeni povinen piné a bezvyhradné respektovat pfi zpracovani své
nabidky a ve své nabidce je akceptovat. Pokud Ggastnik vyb&rového fizeni nepfijme pozadavky
stanovené Vyzvou a jejimi ptilohami, bude se jednat o nespinéni podminek Ucasti ve vybérovem
¥izeni, coz muze byt davodem vylou¢eni z dalsi ucasti ve vybérovém fizeni.

Nabidka musi plné respektovat podminky stanovené Vyzvou a pozadavky vyplyvajici z obecné
zavaznych piedpist a dal$ich norem, které se vztahuji k pfedmétu zakazky a k jeho realizaci, kterymi
se dodavatel pfi zpracovani nabidky musf rovnéz fidit.

Zadavatel pozaduje zpracovat nabidku v nasledujici strukture:
1) kryci list nabidky (Pfiloha €. 1) - vyplnény osobou opravnénou jednat za dodavatele,
2) nabidka,
3) <&estné prohladeni o spinéni zakladni zpasobilosti (Ptiloha €. 3)
4) doklad o opravnéni k podnikani (napf. vypis z zivnostenského/obchodniho rejstriku),
5) doklady o dosazeném vzdélani véech lektor(l vzdélavaci aktivity ve $kolené oblasti,

6) névrh smlouvy o poskytovani vzdélavacich sluzeb (pfiloha &. 2) - vypInény plan vyuky, ktery
je pfilohou smlouvy s dodavatelem, ostatni pfilohy smlouvy s dodavatelem budou vypliiovany
pozdéji.

7) pripadné dalsi nepovinné pfilohy, které povazuje dodavatel za dlleZite.

1 Dalsi pozadavky mohou byt zadavatelem specifikovany v zavéregné ¢asti vyzvy k podani nabidek.
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Nabidku poda dodavatel elektronicky prostrednictvim elektronického nastroje Tender arena (dale jen
elektronicky nastroj) v Ceském jazyce.

Oteviréni nabidek je z diivodu umoznéni pfijmu nabidek pouze v elektronické podobé nevefejné.
Otevirani nabidek prob&hne analogicky k § 109 ZZVZ.

Zadavatel bude pfi otevirani kazdé nabidky v elektronické podobé kontrolovat, zda nabidka byla
dorucena ve stanovené Ihité, zda je autentickd a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo
pfed jejim otevienim manipulovano.

Nabidka musi byt zpracovana prostfednictvim zadavatelem akceptovatelnych formati soubor(,
tj. Microsoft Office (Word, Excel), Open Office, PDF, JPEG, GIF, nebo PNG; tyto soubory mohou byt
soucasti komprimovaneého souboru ve formatu ZIP, RAR, &i 7Z, pfitemz takovyto komprimovany
soubor nesmi byt opatfen heslem.

Nabidka v elektronické podobé nesmi pifesahnout objem dat 200 MB, z &ehoz maximalné 100 MB
dokumenty k prokazani kvalifikace a maximalné 100 MB ostatni dokumenty nabidky, s vyjimkou
pfipadd, kdy je pfi podani nabidky v elektronickém nastroji uveden vy$si limit objemu dat nabidky
(tento vyssi limit je pak vZdy pro v8echny U¢astniky konkrétniho zadavaciho fizeni shodny). Kazdy
jednotlivy soubor, ktery je soucasti nabidky, nesmi pfesahnout velikost 100 MB.

Zadavatel uvadi podrobné informace k podani nabidek v elektronické podobé:

a) Dodavatel musi pro podani nabidky disponovat osobnim pocitatem s nainstalovanym
internetovym prohlizec¢em, pfipojenym k siti Internet (minimaini technické poZzadavky na osobni
pocita, konektivitu k internetu a internetovy prohlize¢ jsou blize uvedeny v navodu na pouziti
elektronického nastroje — odkaz ,Napovéda“ v prostiedi elektronického nastroje).

b) Dodavatel musi byt pro moznost podani nabidky registrovan jako dodavatel v elektronickém
nastroji Tender arena (odkaz ,registrace dodavatele" na webové strance www.tenderarena.cz,
popi. www.fen.cz) a uzivatel dodavatele musi pro podani nabidky disponovat roli ,u¢astnik
zakazky“. Vyfizeni registrace trvd max. 48 hodin (v pracovni dny) po dolozeni vsech
pozadovanych dokladl a neni zpoplatnéna.

c) Paklize je v téchto zadavacich podminkach uveden pozadavek na podepsani konkrétnich
dokumentl pii soucasném nepfipusténi nahrazeni tohoto dokumentu jeho prostou kopii
Ci scanem, museji byt jednotlivé dokumenty tvofici obsah nabidky, u nichz je podepsani osobou
opravnénou zastupovat dodavatele vyzadovano, opatieny elektronickym podpisem zalozenym
na kvalifikovaném certifikatu dle zakona &. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro
elektronické transakce, ve znéni pozdé&jsich predpisl, popf. se musi jednat o autorizované
konvertovany dokument ve smyslu zdkona ¢ 300/2008 Sb., o elektronickych (konech
a autorizované konverzi dokument.

d) Zadavatel nenese odpovédnost za technické podminky na strané dodavatele. Zadavatel
doporucuje dodavatelim zohlednit zejména rychlost jejich pfipojeni k internetu pfi podavani
nabidky tak, aby tato byla podana ve Ihiité¢ pro podani nabidek (podanim nabidky se rozumi
finalni odeslani nabidky do nastroje po nahrani veskerych pfiloh).

Pozadavek na uvedeni Dodavatel ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci
kontaktni osoby dodavatele zakazky, jeji telefon a e-mailovou adresu.

Pozadavek na jednu nabidku | Dodavatelé jsou opravnéni podat pouze jednu nabidku.

Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén pozadat zadavatele o vysvétleni zadavacich podminek nejpozdéji 4 pracovni
dny pfed uplynutim Ih(ty pro podani nabidek prostfednictvim Tender arena. K pozdéji podanym
Zadostem o vysvétleni zadavacich podminek nebude zadavatelem bran zietel.

DalSi pozadavky na zpracovani nabidky

Nabidky pfijaté v elektronickém nastroji Tender arena po stanoveném terminu pro pfijeti nabidek
anabidky, které nespini minimalni celkovy rozsah vzdélavaci aktivity, nebudou zadavatelem
hodnoceny.
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Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem bude probihat pouze a jediné pisemnou
formou prostfednictvim elektronického nastroje Tender arena.

Ptedlozenim nabidky v tomto vybé&rovém fizeni berou Gcastnici vyb&rového fizeni bez vyhrad
na védomi, ze v pripadé zruseni ¢i neuzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem, nevznika zadnému
z Udastnikil vybérového fizeni narok na nahradu skody ani uhradu jakychkoliv nakladi souvisejicich
s ucasti v tomto vybérovém fizenl.

Komise ustanovena zadavatelem pro hodnoceni nabidek nasledné vybere nabidku toho ucastnika,
ktery spliiuje vSechny podminky ucasti, jehoz nabidka obsahuje vsechny vyzadované dokumenty,
vyhovuje zadavacim podminkam a je ekonomicky nejvyhodné&jsi.

Smlouva s vybranym dodavatelem musi dle pozadavku poskytovatele dotace zavazovat dodavatele
umoznit véem subjektim opravnénym Kk vykonu kontroly projektu, z jehoz prostiedkl je dodavka
hrazena, provést kontrolu dokladu souvisejicich s plnénim vefejné zakazky, a to po dobu danou
pravnimi pfedpisy GR k jejich archivaci (zakon &. 563/1991 Sb., 0 G&etnictvi, a zakon &. 235/2004 Sb.,
o dani z ptidané hodnoty).

Veskeré podstatné informace k zajisténi poptavanych kolenf musi Ggastnik sdélit zadavateli ve své
nabidce a ve Ihaté k predlozeni nabidky. Nelplnost nabidky &i nejasnosti v nabidce mohou vést
k vylougeni utastnika z vybérového fizeni.

O vysledku vybérového fizeni budou uéastnici neprodlené pisemné& informovani prostfednictvim
elektronického nastroje Tender arena.

Zadavatel si vyhrazuje pravo toto vybérove fizenf pred jeho ukon&enim zrusit i bez uvedeni divodu
nebo vechny pfijaté nabidky odmitnout. V pripadé zruéeni &i neuzavieni smlouvy s vybranym
dodavatelem, nevznika zadnému z ugastnikl narok na nahradu gkody ani Ghradu jakychkoliv nakladl
souvisejicich s t¢asti ucastnikl v tomto vybérovém fizeni.

Obecnou ¢asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci
Operaéniho programu Zaméstnanost (vydani ¢. 6), na toto
zadavaci fizeni se neaplikuji ustanoveni zakona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych zakazek.

Vybérové fizeni se Fidi

Dodavatelé budou vyrozumivani o vysledku, resp. zrudeni zadavaciho fizeni a o pfip. vylougeni
nabidky prostfednictvim uvefejnéni informace na portalu www.esfcr.cz pod vy$e uvedenym
nazvem vefejné zakazky a prostfednictvim elektronického nastroje Tender arena.

Datum a podp|s OSoby Oprévnéné Ve Stl‘éil pOd Ra|Skem dne 22. Srpna 2023

jednat za zadavatele
L2

Soutasti této vyzvy jsou nasleduijici pfilohy:
Priloha &. 1 - krycl list nabidky

Ptiloha &. 2 - navrh smlouvy véetné pfilohy
Priloha &. 3 - ¢estné prohlaseni
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