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9:30 — 9:45
9:45 - 11:00
11:00 — 12:00
12:00 - 12:30
12:30 — 14:00
14:00 — 14:15
14:15 — 14:45
14:45 — 15:00

PROGRAM

Zahajeni

Pravni akt

Zprava o realizaci (ZoR)
Prestavka

Zadost o platbu (ZoP)
Prestavka

Verejna podpora

Zaver, dotazy, diskuse

Program je orientacni podle planovaneho zacatku 9:30 hod.
Zmena programu vyhrazena



PRAVNI AKT

Rozhodnuti o poskytnuti dotace (dale jen RoD)
Pravidla OPZ+:

Obecna cast pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci
OPZ+
Specificka Cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci
OPZ+

Pravidla jsou uverfejnéna na webovem portalu
poskytovatele www.esfcr.cz



http://www.esfcr.cz/
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Cast Il RoD — Obecné povinnosti pfijemce
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Cést IV RoD — Platebni podminky

Cést V RoD - Finanéni opravy

Cést VI RoD — Povéfeni ke zpracovani osobnich udaji

Cast VIl a VIl RoD — Zavéreéné ustanoveni a Pouéeni




CAST | ROD - VYSE DOTACE

VySe dotace je schvalena VK.
Maximalni vyse je uvedena v tabulce 2.1. RoD.

Vyse dotace bude vyplacena jen na zaklade skutecne
vzniklych, oduvodnénych a fadné prokazanych
zpusobilych vydaiju.

Rezim financovani je ex-ante.



CAST 1 ROD - UCEL DOTACE

Uéel dotace je uveden v &isti |., bodé 3 a je specificky pro
kazdy podporeny projekt.

Priloha €. 1 RoD — Informace o projektu (cilovée skupiny,
kliCové aktivity, indikatory, rozpocCet projektu a financni plan).

Projekt musi byt realizovan v souladu s vydanym pravnim
aktem (vCetné prilohy C. 1), prip. v souladu s podstatnou
zménou projektu, ktera byla schvélena Ridicim organem
(dale jen RO), & nepodstatnou zménou, ktera byla/bude
RO oznamena prostiednictvim IS KP21+ tzv. zmé&novym
rizenim.



ZMENY V PROJEKTECH (1)

VycCet podstatnych a nepodstatnych zmén je uveden v kapitole
5.1 Specifickych pravidel pro zadatele a prijemce (viz dale).

Pri posuzovani, zda se jedna o podstatnou Ci nepodstatnou
zmenu, je ovSem nutno vzit v uvahu téz ustanoveni RoD a prilohy
c. 1 RoD.

V prfipade, ze si nebudete jisti, o jaky druh zmény se jedna,
doporuCujeme ji konzultovat predem (nejlépe interni depeSi z
konkrétniho projektu) s kontaktni osobou. Predejdete tak
pfipadnym problémum!

Zasilani depeSi na vSechny kompetentni osoby.

Administrace veskerych zmeén v projektu se provadi
prostrednictvim zalozeni tzv. zmenovych rizeni v IS KP21+.



ZMENY V PROJEKTECH (2)

Nepodstatné — nevyzaduiji

! . ; Podstatné — na zakladé
zmeéenu v pravnim aktu (dale

oduvodnéni, vyzaduji vzdy
souhlas RO pred jejich

jen PA), vyznamne neovlivni
charakter projektu a dosazeni

: rovedenim!
cilu projektu a dobu realizace: prov !
- zmény, které se hlasi bez * zmeny, ktere nevyzaduji
zbyteéného prodlent; vydani zmenoveho pravniho
« zmé&ny, které se hlasi akuj; -
nejpozdeji 10 PD pred * Zmeny, k’tere vyzaqun vydani
podanim ZoR; zmenoveho pravniho aktu.

* zmeny, o kterych se
Informuje spolu se ZoR.



ZMENY V PROJEKTECH (3)

Podstatné zmeny, které nevyzaduji zmenu PA:

(vnesml' byt prijemcem provedeny pred jejich schvalenim
RO)
zmeny v KA

rozSireni CS, ale pouze v ramci segmentu C a na zakladé

oduvodnéni (Casto jako soucast zmény se zménou PA, napr.

prodlouzenim),
zména BU,

zmena ve vymezeni sledovanych obdobi.



PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Podstatné zmeny, které vyzaduji zménu PA:

zmeény cilovych hodnot indikatort = planovanych hodnot vystupu
a vysledku projektu,

zmeéna terminu ukonceni realizace projektu,

navyseni cCastky verejné podpory Ci podpory de minimis pro
prijemce (pozor — ne napf. na administrativni pozice, viz

poznamka €. 126 ve specifickych pravidlech!).
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CASTE CHYBY - ZMENY V PROJEKTECH

Q’ Zména neni odtivodnéna

Zmeéna neni provazana s rozpocCtem
Nejsou vybrany obrazovky zadosti o zménu
Zména neni podepsana opravnénou osobou

FinanCni plan neni aktualni (zména rozpoctu)

Zmena rozpoctu neni promitnuta do jednotlivych KA
(napf. do pfehledu nakladu u aktivity)

0’ Popisovana zména je nejasna a neprehledné zpracovana
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PRIKLADY PROBLEMATICKYCH ZMEN V

PROJEKTECH

V projektu byl uveden vycCet kurzu pro cilovou
skupinu (napr. kosmetiCka, strazny, pracovnik v
socialnich sluzbach, fidic VZV) a nasledné prijemce
chce realizovat pouze PC kurzy.

V prubéhu projektu chce prijemce prevést mzdové
prispevky na zamestnavani u sebe.

V aktiviteé mely byt realizovany workshopy s
personalisty firem za uCelem zprostredkovani zam.,
pfijemce aktivitu bez védomi RO zménil na
prednasky a kurzy mekkych dovednosti — na
frontalni vyuku.

12



PRIKLADY PROBLEMATICKYCH ZMEN V

PROJEKTECH I

V projektu je realizovano vzdelavani dodatecne,
napr. po 5 meésicich po nastupu k zamestnavatel
a po predchozim vystupu z aktivit, kdyz uz je
klient zaméstnan u dalSiho subjektu.

V  projektu je poskytovano dlouhodobé
poradenstvi v podstathe mensi mire, nez se
pfedpokladalo, poradcim je pfitom vyplacena
mzda

Realizace aktivit dle neschvalenych zmén muze vést ke
raceni vydaju na takové aktivity. Nékteré vydaje mohou byt

shledany neefektivnimi, paklize projekt nespéje k cilum.




CAST I ROD

OBECNE VYMEZENI DOTACE

Lhuaty — datum zahajeni a datum ukonceni realizace
projektu.

Komunikace — vyuzivat informacni systém IS KP21+,
nastavovat zastupy.
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CAST Il ROD

OBECNE POVINNOSTI PRIJEMCE (1)

Pouzit dotaci v souladu s RoD, pravidly OPZ+ (obecna a specificka),
pravnimi predpisy CR a EU.

Splnit ucel dotace uvedeny v Casti | bodé 3. RoD.

Realizovat projekt v souladu s Informaci o projektu, ktera je pfilohou
C. 1 RoD, popf. v souladu s provedenymi nepodstatnymi Ci
schvalenymi podstatnymi zmenami.

Pouzit dotaci pouze na vydaje ve schvaleném rozpocCtu, prip.
rozpoCtu zménéném dle pravidel OPZ+ (ne/podstatna zmena).

Vést ucetnictvi v souladu se zakonem €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
v platheém zneni; nebo vést pro projekt tzv. danovou evidenci podle
zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, v pl.z.
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CAST Il ROD

OBECNE POVINNOSTI PRIJEMCE (2)

Zakazky

Povinnost postupovat v souladu s pravidly pro zadavani zakazek,
jez jsou stanovena v Obecné cCasti pravidel pro zadatele a
prijemce v ramci OPZ+.

Obecna pravidla v Casti Metodicky pokyn pro zadavani zakazek
stanovi:

Prijemci nejsou povinni postupy upravenymi v tomto MP
zadavat zakazky na ty zpusobilé vydaje, pro které bude ze
strany pfisluéného RO stanoveno financovani pouze metodou
zjednoduseného vykazovani nakladu.

Soucasné plati, ze e nutné dodrzovat pravidla pro zadavani
verejnych zakazek.
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CAST Il ROD

OBECNE POVINNOSTI PRIJEMCE (3)

Kontrola predem ohlasena —

dokumentace

* Pfijemce se zavazuje vytvorit
podminky Kk provedeni kontroly
realizace projektu.

Poskytnout dokumenty k ovéfeni,
zda prokazované vydaje skuteCné
vznikly (ucetni doklady — ke mzdam,
prezencni listiny, monitorovaci listy
Ci dalsi podklady k indikatoram
a CS, vnitfni smérnice apod.), byt
k dispozici  kontrolorim  pro
zodpovézeni dotazu.

Kontrola neohlasena

* Umoznit

pfistup na  aktivity,

o kterych prijemce v planu aktivit

projektu prohlasil, Zze se maji

vV uvedeny den konat.

Plan aktivit projektu_= dokument,

ktery si muze RO vyzadat

v predstihu konani aktivit (datum,

cas, misto konani akce,...). Slouzi

jako podklad pro pfipadné
neohlasené kontroly aktivit.

* Viz téz kap. 18.4 ,Plan aktivit
projektu” a kap. 27 ,Kontroly na
misté“ Obecnych pravidel

 Pozor! za nepredlozeni nebo
pozdni dodani planu aktivit hrozi
prijemci sankce (0,5 % z dotace).

« Kontrola muze navstivit
| zameéstnavatele!
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CAST Il ROD

OBECNE POVINNOSTI PRIJEMCE (4)

Informacni a komunikacni opatreni - prijemce je povinen:
iInformovat o projektu na webovych strankach pfijemce (pokud je ma),

aktualizovat informace o projektu na portalu www.esfcr.cz (neplati do
doby, nez portal umozni editaci ze strany pfijemce)

umistit povinny plakat s informaci o projektu o velikosti minimalné A3
na misto realizace projektu (Sablona plakatu je k dispozici na
www.esfcr.cz),

propagacni materialy, materialy pro konani seminaru, dokumenty
urCené pro verejnost Ci cilovou skupinu — musi obsahovat povinné
prvky vizualni identity OPZ+:

S Financovano S Financovano
* * * *
*

5y g Evropskou unii L Evropskou unii

18
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CAST Il ROD

OBECNE POVINNOSTI PRIJEMCE (5)

Oznamovaci povinnost

pfijemce je povinen dodrzet Pravidla OPZ+ upravujici oznamovani zmén
tykajicich se projektu (ne/podstatné zmeény),

prijemce je povinen poskytovatele informovat o zahajeném insolvencnim fizeni a
o vstupu do likvidace do 5 dnu od: uvefejnéni vyhlasky o insolvenénim navrhu Ci
uverejnéni vyzvy likvidatora k prihlaseni pohledavek.

Zakaz cerpani jinych podpor
do vystupa projektu nelze zahrnovat pracovni mista ¢i rekvalifikace, ktera
jsou hrazena z projektu uradu prace,
zakaz Cerpani prostfedkl z jinych finanénich nastroju EU i jinych vefejnych
zdroju, tj. pfijemce nesmi na vydaje projektu uhrazené z prostfedku dotace
Cerpat prostfedky z jinych finanénich nastrojd0 EU ¢&i z jinych vefejnych
prostiredkd.

Vyporadani projektu

v souladu s rozpoc¢tovymi pravidly a vyhlaskou €. 367/2015 Sb., o zasadach a

lhatach finanéniho vyporadani vztaht se statnim rozpoctem.
19



CAST Il ROD

OBECNE POVINNOSTI PRIJEMCE (6)

Uchovavani dokumentu (kap. 28 Obecnych pravidel)
v souladu s pravnimi predpisy CR (zakon o u&etnictvi, ...),

v souladu s pravidly OPZ+: 10 let od ukonCeni projektu (od 1.
ledna roku nasledujicino po roce, ve kterém byla vyporadana
dotace),

dokumenty, které existuji jako originaly v IS KP21+ (napf.
elektronicky podepsana zadost Ci RoD), neni tfeba uchovavat
mimo systém. Pokud jsou vSak dokumenty ulozeny v systému
jako sken originalu, musi byt u pfijemce ulozen original.

Péce 0 majetek (nakoupeny z pausalu)

Pokud v ramci projektu vzniknou jakakoliv prava dusevniho

vlastnictvi, je pfijemce povinen tato prava poskytnout poskytovatel
(napf. vytvoreni uCebnice)

prava se poskytuji prostfednictvim databaze produktt na
www.esfcr.cz.
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CAST Il ROD - SPECIFICKE POVINNOSTI

PRIJEMCE TYKAJiCi SE REALIZACE PROJEKTU (1)

Vazba na Vyzvu — bod 1 casti Ill RoD odkazuje na cilové
skupiny, aktivity vyzvy, nikoliv projektu

prijemce muze realizovat projekt pouze v souladu s pfilohou €. 1 RoD,
popf. v souladu s prijatymi ne/podstatnymi zmenami

POZOR, v aktivitach zduraznény povinnosti ohledné mzdovych
prispévku prenesené z vyzvy
limit 50 % k zaméstnavatelim na chranéném trhu prace
lhita na poskytovani mzdovych prispévkl na zaméstnani
pouze PS nebo DPC
nelze poskytnout podporu zameéstnani statutarniho zastupce u jeho
organizace,
nelze poskytnout podporu mzdovymi prispevky OSS, v pfipadé obci a
kraju nelze poskytnout na mista obdobna VPP
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CAST Il ROD — SPECIFICKE POVINNOSTI

PRIJEMCE TYKAJiCi SE REALIZACE PROJEKTU (2)

Monitorovani projektu — zprava o realizaci

povinnost naplnit indikatory uvedeneé v pfriloze €. 1 RoD,
predkladani ZoR za kazdych 6 mésicu,

vymezeni sledovanych obdobi je uvedeno v RoD (zména ve vymezeni
sledovanych obdobi = podstatna zména projektu bez zmény RoD),

za prodleni 7 a vice kalendarnich dnt se vymérfuje sankce

(0,5 % z celkovée Castky dotace).

§ankce se vztahuji i na pozdni dodani opravnych verzi ZoR (vCetné
ZoP)

POZOR, pokud je podana nejprve opravena ZoR a nasledné se finalizuje

ZoP, je nutné ZoP aktivné podat. ZoP ve stavu finalizovana neni podana, tj.
hrozi sankce.

Zpusob vyplnéni ZoR - samostatna ¢ast této prezentace.
22



CAST Il ROD — SPECIFICKE POVINNOSTI

PRIJEMCE TYKAJICi SE REALIZACE PROJEKTU (3)

Monitorovani projektu — indikatory

pfijemce ma povinnost monitorovat | dalSi indikatory (sledujici napf.
VvEK, nejvysSSi dosazené vzdélavani, situace na trhu prace, digitalni
dovednosti...)

Monitorovaci list podporené osoby OPZ+ (vzor na www.esfcr.cz),
Podklady od UP CR
Eventualné €estna prohlaseni a dalsi podklady k CS (kontakty)

Dokumentace ke KA (osveéd¢€eni, prezencni listiny, zaznamy)
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CAST Il ROD — SPECIFICKE POVINNOSTI

PRIJEMCE TYKAJICi SE REALIZACE PROJEKTU (4)

Vyzva ¢. 078 umoznuje verejnou podporu pouze v rezimu
podpory de minimis

Podpora de minimis urCena prijemci projektu
pridélena dnem podpisu RoD (zaznamenana do registru podpor
malého rozsahu),
pfipadné navyseni Castky uvedené v pravnim aktu predstavuje
podstatnou zmeénu projektu.
Podpora de minimis urCena pro dalsi zapojené subjekty
(zamestnavatele)

pridélena dnem, kdy bylo oznameno, podepsani Rozhodnuti o
poskytnuti verejné podpory/podpory de minimis dalSimu subjektu,
depesSi prijemci projektu.
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CAST Il ROD — SPECIFICKE POVINNOSTI

PRIJEMCE TYKAJICi SE REALIZACE PROJEKTU (5)

Povinnosti pfi uCasti uchazeCu o zaméstnani, ktefi byli do
projektu vyslani UP CR

uzavrit s uchazeCem o zaméstnani dohodu o ucasti v projektu,

informovat pfislusnou krajskou pobocku UP CR o realizaci rekvalifikace =

zaslat formulaf ,Udaje o rekvalifikaci v rdmci soutéZniho projektu” v&. dalSich
dokumentUl a navazujicich povinnosti (viz bod 4.2. ¢asti Il RoD),

informovat prislusnou krajskou poboéku UP CR o neugasti vyslaného
uchazecCe v rekvalifikaci, nezahajeni rekvalifikacniho kurzu, pripadné dalsi
poruseni predpisu ze strany uchazece,

predat prisludné krajské pobo&ce UP CR po ukonéeni rekvalifikace protokol
se seznamem ucastnikt a doklady o absolvovani rekvalifikace,

na zakladé vyslani uchazeée do projektu UP CR muzZe vzniknout uchazedi
narok na podporu pfi rekvalifikaci, pobocka UP CR ov8em nema povinnost
vyslat uchazecCe o zaméstnani do projektu.

Databaze projekti OKprace
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CAST IV ROD
PLATEBNi PODMINKY

Prvni zalohova platba — 30 % dotace

Dalsi casti dotace — proplacené na zaklade
schvalenych Zzadosti o platbu (dale jen ZoP)

* co je v ZoP vykazano a RO schvaleno jako zpusobilé, bude
proplaceno (pokud by tim nedoslo k prekroCeni ¢astky celkové
dotace),

* v pfipadé spolufinancovanych projektu je vyplacena jen Cast
ponizena o % spolufinancovani.

Zaverecna platba = zavéreCné vyuctovani

* vyrovnani Castek ,vykazano“ a ,proplaceno” (pokud by tim nedoslo
k prekroCeni Castky celkové dotace).




CAST IV ROD

PLATEBNI PODMINKY

Pausalni sazba

40 % ze zpusobilych pfimych osobnich nakladu projektu.

Preplatek dotace

v pripadé, ze vyplacena Castka dotace bude prevysovat Castku celkovych
zpusobilych vydaju, musi byt rozdil vracen poskytovateli.
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CAST V ROD
FINANCNI OPRAVY (1)

Pozastaveni proplaceni prostredku
dotace

Vraceni casti dotace dle §14f

Odvod za poruseni rozpoctove kazné
podle § 44a rozpoctovych pravidel.




CAST V ROD

FINANCNI OPRAVY (2)

Stanovené vyse sankci v RoD:

celkova dosud vyplacena Castka dotace — nesplnéni ucelu dotace

vySe nezpusobilych vydaju uhrazenych z dotace (pokud Ize vycislit)

ﬂﬁklady zavaznych sankci @ \

e Nezpusobila CS - kraceni vSech na ni vynalozenych vydajd. Doporu€eni: Hned pfi

vstupu do projektu dukladné zjiStovat naleZitosti (i zasSkrtavani skuteCnosti do

monitorovacich listll) a pripadné dalSi zaméstnani.

e Prekroceni castky ur€ené podpory de minimis pro zaméstnavatele — kraceni
castky, o kterou byla podpora de minimis prekroCena.
e V pfipadé neposouzeni dopadu VP a vyplaceni mzdovych prispévkil bez

informace od RO, v jakém rezimu jsou poskytnuty — kraceni vdeho dosud

proplaceného.
e FalSovani udaju = kraceni + trestni oznameni. 29




CAST V ROD

FINANCNI OPRAVY (3)

0,5 % z celkové €astky dotace
pozdni predlozeni ZoR s prodlenim 7 kalendarnich dni a vice,
nedoloZeni planu aktivit, ktery si vyzada RO
neumoznéni provedeni kontroly projektu,
provedeni podstatné zmény bez pfedchoziho souhlasu RO,

neposkytnuti licence k pravim dusSevniho vlastnictvi, vzniklych s
podporou prostfedku projektu,

neuchovani dokumentu souvisejicich s realizaci projektu.

Stanovené vyse sankci v pravidlech OPZ+:

nedodrzeni postupu v provadéni informacnich a komunikacnich opatreni
sankce je stanovena v pfipadé neucinéni napravy ve stanovené |huté,

sankce muze byt udélena i opakované.
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CAST V ROD

FINANCNi OPRAVY (4)

Stanovené vysSe sankci pri nenaplnéni indikatoru:
Indikatory vystupu — 600 000 - Celkovy pocet ucastnikt

Indikatory vystupu — 672 001 - Pocet znevyhodnenych osob umisténych
na pracovnich mistech

Celkova mira naplnéniindikatorda vystupu Procento odvodu z castky, ve které byla
uvedenych v Informaci o projektu v priloze c. 1 porusenarozpoctova kazen
méné nez 85 % az 70 % 15 %
méné nez 70 % aZ 55 % 20 %
méné nez 55 % aZz 40 % 30 %
50 %

méné nez 40 %
Indikatory vysledku — 626 000 - Ucastnici, ktefi ziskali kvalifikaci po
ukonceni své ucasti

Celkova mira naplnéni indikatori vysledkl uvedenych v | Procento odvodu z €astky, ve které byla

Informaci o projektu v priloze €. 1 porusena rozpoctova kazen
10 %

méné nez 75 % az 50 %

méné nez 50 % 20 %
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CAST VI ROD

POVERENI KE ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Poskytovatel povéruje prilemce ke zpracovani osobnich
udaju podporenych osob
nutné pro prokazani radneho nakladani s prostredky OPZ+,

zpracovani osobnich udaju je mozné vyhradné v souvislosti s realizaci
projektu (administraci zprav o realizaci),

rozsah zpracovavanych udaju je vymezen v Obecné ¢asti pravidel OPZ+
(viz téz Monitorovaci list podporené osoby),

uchovani dokumentl v uzamykatelné schrance, zpracovani osobnich dat
v IS ESF 2021+,

mlcenlivost.

GDPR - https://www.esfcr.cz/ochrana-osobnich-udaju
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CAST VII A VIIl ROD

Zaveéerecna ustanoveni
Oduvodnéni

Pouceni

Priloha ¢. 1 — Informace o projektu
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ZPRAVA O
REALIZACI
PROJEKTU

(ZoR)

Odkaz na pravidla na
strankach www.esfcr.cz
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ZPRAVA O REALIZACI

Obecné informace

Prijemce informuje

o realizaci podporeného
projektu prostrednictvim
zpravy o realizaci
predlozené spolu

s zadosti o platbu

Zména data podani ZoR je
mozna na zakladé
podstatné zmény, ktera
nezaklada zménu PA —
relevantni odivodnéni

Harmonogram ZoR -
nastaven pro dany projekt
v MS2021+

Tolerance zpozdéni
predlozeni ZoR je 6
kalendarnich dni

ZoR se predklada podle
harmonogramu v bodé
2.2. ¢asti lll RoD
zpravidla po 6 mésicich

Prodlouzeni lhaty
predlozeni zpravy

o realizaci — zaslat depesi
na PM jesté pred
uplynutim lhuaty
predlozeni ZoR + uvést
relevantni davod
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ZPRAVA O REALIZACI

Obrazovka ZAKLADNI INFORMACE

Nutno upravit datum zahajeni sledovaného obdobi na zalozce
Harmonogram zprav

Automaticky je predvyplnéno datum uzavreni pravniho aktu,
ke kteremu zpravidla nedoSlo v den zahajeni realizace
projektu (Datum SLEDOVANE OBDOBI OD pro prvni zpravu o realizaci
projektu mize prijemce zménit v IS KP21+ pfi zpracovani této zpravy o realizaci

(datum muze pfijemce ménit, pokud je zprava o realizaci projektu ve stavu
PLANOVANA/ROZPRACOVANA). Po podani zpravy o realizaci projektu lze
datum zménit, a to pfi vraceni zpravy o realizaci projektu do IS KP21+.)

37



ZPRAVA O REALIZACI

Obrazovka POPIS REALIZACE

Prijemce vyplni v textovem poli ,Popis pokroku v realizaci
projektu za sledované obdobi” alespon text: ,Viz popis
realizovanych aktivit na zalozce Klicove aktivity”

Na obrazovce vyplnuje pfijemce informace o pripadnych
problémech

V rdmci této obrazovky muaze pfes NOVY ZAZNAM vloZit a
popsat identifikovany problém vcCetne jeho reseni.
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ZPRAVA O REALIZACI

Obrazovka KLICOVE AKTIVITY

Nejprve je nutno dilCi KA oznacit a pote kliknout na tlacCitko
Vlykazat zménu/pfirtstek

Popis pokroku v realizaci kliCcové aktivity za sledovane obdobi
— max. 2 000 znaku + moznost pfilohy

Zpusob realizace s ohledem na CS, ¢innost RT, soulad se
zadosti, prfipadné odchylky, problémy, co se naopak
osvedcilo, zhodnoceni aktivity apod.

Uvést, pokud nebyla nektera aktivita v daném obdobi
realizovana + duvod nerealizace, pokud méla byt dle
harmonogramu realizovana

39



ZPRAVA O REALIZACI

+ CO \

* KDY (terminy),

« JAK DLOUHO (casova dotace)
« KDE, adresa

 KDO (CS - pocet/RT/Lektori)

V popisu KA musi byt s

vidy jasné popséno: « ZA KOLIK, vazba na rozpocet
» Vystupy z KA

» Vazba na indikatory — obcas nesedi
« POZOR - nekopirovat text ze iédosti/
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ZPRAVA O REALIZACI

INDIKATORY

Povinné indikatory ve vyzvé €. 078: 600 000, 626 000 a 672 001 (zavazkoveé), jejich
diléi indikatory a indikator 679 001 (sledované)

Dosazené hodnoty u indikatoru tykajicich se podpofenych osob se do zpravy o

realizaci projektu dostanou prostfednictvim informacniho systému IS ESF,

Indikatory projektu jsou vzdy vypocitany pouze pro:
osoby z tzv. ,schvaleného seznamu podpofenych osob®,
osoby, které jsou ztotoznény s Registrem obyvatel, nebo osoby, u nichz identitu potvrdil
prijemce
osoby, u kterych je souhrn vSech evidovanych podpor s vyplnénym datem ukonceni
vyuzivani této podpory vysSi nez limit pro bagatelni podporu.

spoctené hodnoty indikatorl se pfedavaji ze zalozky Indikatory do IS KP21+
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ZPRAVA O REALIZACI

INDIKATORY - Problémy se ztotoZn&nim osoby
v Registru obyvatel

V pfipadé, Ze se nepodafilo ztotoznit zadanou osobu v Registru obyvatel, systém
udaje ulozi, ale do vyfeSeni tohoto problému osoba nevstupuje do vypoctu

dosazenych hodnot indikatoru.

V praxi je problém se ztotoznénim obvykle zpusoben chybou v zadanych udajich o
podporené osobe.
Postup pfri reSeni problému se ztotoznénim v Registru obyvatel:

Uzivatel zkontroluje pfesny soulad udaju viozenych v systému s podkladovymi
materialy (Udaje z monitorovaciho listu podpofené osoby, z jiné evidence atd.).

Uzivatel zkontaktuje podporenou osobu a ovéfi zadavané udaje.
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ZPRAVA O REALIZACI

INDIKATORY

Pro pfipady technickych problému je v pracovnich dnech
od 8:00 do 16:00 hodin zajistena on-line podpora v
diskusnim klubu ve féru TECHNICKA PODPORA
UZIVATELUM OPZ+, ktery je k dispozici na odkazu
https://www.esfcr.cz/technicka podpora opzplus.

V pfipadé vécnych problému tykajicich se evidence
podpofenygh osob kontaktujte prislusneho projektového
manazera RO, ktery ma dany projekt pridelen.
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ZPRAVA O REALIZACI

Obrazovka INDIKATORY

DVE TABULKY
Indikatory na projektu (horni tabulka) — hodnoty se nacitaji
az po schvaleni kazdé ZoR

Indikatory, u kterych je vykazovana zmeénal/prirustek za
aktualni sledované obdobi (spodni tabulka)

VYKAZAT ZMENU dosazené hodnoty Ize prostfednictvim
dilCich indikatort (muzi/Zeny)

600 010+600 020=600 000 (dosazené hodnoty se edituji

v dil€ich indikatorech, komentar dosazené hodnoty je treba
vyplnit v souhrnném indikatoru — POZOR, je povinny,
prestoze pole neni zluté)

44



ZPRAVA O REALIZACI

INDIKATORY

BAGATELNOST

Do indikatoru jsou uc€astnici zaznamenavani az ve chvili, kdy
jejich podpora presahne 40 hod.

Dle definic u nékterych indikatort — az ,po ukonceni ucasti v
projektu” - 626 000
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ZPRAVA O REALIZACI

Obrazovka SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

Povinnost vykazovat nové dosazene kumulativni hodnoty pro
plnéni konkrétnich specifickych datovych polozek.
Celkovy pocCet podporenych osob
PocCet podporenych osob z Ukrajiny
Hodnotu v poli CISLO pini uzivatel jako aktualné& dosazenou
kumulativni hodnotu za celou dosavadni dobu trvani projektu
(tedy soucCet za vsechna predchozi | aktualni sledované
obdobi).
Casté chyby — SDP nevyplnény viibec nebo chybné (napf. zapoditany
jen osoby, které jsou vykazany v indikatoru 600 000, ale dle popisu KA je

zfejme, Ze podporeno bylo vice osob (bagatelni podporou)
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ZPRAVA O REALIZACI

Obrazovka HORIZONTALNI PRINCIPY
Rovnée prilezitosti a nediskriminace a Rovné prilezitosti
muzl a zen
Pouze cilené a pozitivni_ vlivy, tam kde v zadosti
prijemce vyplnil ,neutralni vliv®, se popis nevyzaduje

Popis plnéni cilt projektu, které se vztahuji k obdobi v
nemz probehly aktivity, ktere vedly k plneni tohoto vlivu

POZOR - nekopirovat text ze zadosti
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Obrazovka PUBLICITA
Obecna cast pravidel pro zadatele a prijemce, kap. 19

Povinné nastroje — plakat
Plakat velikosti min A3 — generator na
https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

Povinne prvky — publicita na webu, publicita na soc.
sitich (pokud je prilemce ma). Popis projektu se
nevyplnuje
Plneni publicitni Cinnosti — vyber konkretniho prvku
Ci nastroje z Ciselniku

variantu nevztahuje nelze zvolit pro nastroj Popis projektu
Komentar - povinny
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ZPRAVA O REALIZACI

Obrazovka CESTNA PROHLASENI

Precist text povinneho Cestneho prohlaseni k ZoR a
potvrdit pravdivost zatrzenim fajfkou v poli SOUHLASIM
S CESTNYM PROHLASENIM.

49



ZPRAVA O REALIZACI

Obrazovka DOKUMENTY ZPRAVY
Dokumenty zpravy o realizaci vs. prilohy zadosti o platbu

Napfr. doplnéni popisu KA (pokud se nevejde do popisu
pokroku v realizaci na obrazovce aktivity (2000 znaku)
Nahled letaku

Pravodni dopis k opravam

Prezenéni listiny, pokud si je vyzada RO k opravé ZoR

U zaverecné zpravy o realizaci relevantni dotaznik tykajici se
vysledku projektu

50



ZPRAVA O REALIZACI

Vraceni

Tlacitko lagitio Podpis - Informace
Kontrola Finali dokumentu pres depese
/Z0R Inelllzzlte « Omezeny

(levé menu dole) Y
pocet oprav
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ZADOST O
PLATBU
(ZoP)

Odkaz na pravidla na
strankach www.esfcr.cz
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ZADOST O PLATBU

(pro 1. zalohu)

Zpracovava Fidici organ (RO), pfijemce nezada

Lze ové&fit stav administrace (zalozka FINANCNI PLAN,
1. fadek, sloupec STAV ZOP)

Céstka na kryti vydajd = vlastni podil pfijemce + &astka
zalohy (poskytnuta RO)

Stavy administrace:

Zaregistrovana
Schvalena 1. stupen (- finalizovana)

Schvalena 2. stupen (- podepsana) — zpravidla do 10 dnu pak
bude proplacena

Proplacena prijemci/vyporadana — jiz proplacena z bankovniho
ucCtu poskytovatele
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ZADOST O PLATBU S VYUCTOVANIM

(ZoP)

Je soucasti zpravy o realizaci o bkt ~
prOJEKtU (ZOR) Mova depese a koncepty

Piehled depesi

Musi byt finalizovana a Poznamiy
, - - c o Ukal
podepsana pred finalizaci ZoR!!! :

Hodnoceni projektu A
Hodnoceni

Z4dost o piezkum rozhodnuti

ZoP v IS KP21+: oot A

Zadost o zménu

Z4dost o platbu

Zpravy o realizaci

Kontroly At

Kontroly
Datové oblasti Al
Identifikace projektu N
Zakladni idaje
Proiekt

54



ZoP — zalozeni

Zalozeni nové ZoP

VYBER ZADOSTI O PLATBU - VYTVORIT NOVOU
ZOP

Navigace A~ VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Vytvoiit novou ZoP PORADI FINANENIHO

PLANU DATUM PREDLOZENI ZAVERECNA PLATEA STAV STAV ZPRACOVANI DATUM PROPLACENI
Projekt

Y| Y LY | Y| Y| Y

Systém zalozi zaznam ZoP ve stavu ROZPRACOVANA
Kliknout na ZoP ve stavu ROZPRACOVANA
Cislo ZoP je o jedno vy3&i neZ &islo ZoR

1) Zalozka IDENTIFIKACNI UDAJE

vyplnit (vybrat) u€et prijemce (popf. i uCet zrizovatele)
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ZoP — souhrnna soupiska

2) Zalozka SOUHRNNA SOUPISKA

doplnit EVIDENCNI CISLO/OZNACENI| SOUPISKY
naplni se daty pote, co prijemce vyplni dilCi soupisky
dokladu (SD1, SD2, SD3, soupiska jednotek)
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ZoP -SD1-1

3) Zalozka SD1 UCETNI/DANOVE DOKLADY

Neuvadi se osobni naklady.
Vzhledem k pausalni sazbé nebude tato soupiska
plnéna zadnymi daty.
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4) Zalozka SD2 LIDSKE ZDROJE

jak vypada zaznam v SD2:

SD-2 LIDSKE ZDROJE

" KONTROLA K smazar ﬂ FINALIZACE 9 TISK
EVIDENCNI CISLOJOZMACENI SOUPISKY

1

M 4 1 K Polodek na stranku = 25

KOD

F_’URI.DW‘E TYP UPRAVY 10 7 EXTERNIHO :?P?::L: POLOZKA ¥ ROZPOCTU
CISLo DOKLADU SD SYSTEMU ROZPOE PROJEKTU
PROJEKTU
Y Y Y Y
Nenabezeny Zidné zaznamy k 2o0brazen

M 41 ¢ M Polodek ma stranku 25

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
Y

MADRAZENA POLOZXA

Export standardni

Y
26 400,0
121 1
IDENTIFIKACE
KALENDARNIHO
o wos  wew O
VZEN L PRACOVNIKA PRACOVMIKA ZEN
0S0BMI
NAKLADY.
Y Y Y
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ZaloZeni nového zaznamu — tlacitko NOVY ZAZNAM
Vyplnéni nového zaznamui:

[ ; . ®
Obec Stard Hut a8 1.1.1.1 1 Pracowni smiouvy

U A - , . 0 N A
fijen 2022 B ocew2m2 0
o 1] (1]
Norvak Jan Pracovni smiouy
0
a a
168,00 20 000,00
119,05 119,047619047619

2000000

168,00

20 000,00
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ZoP —SD2 - 3

Poznamky k vyplnéni:
vetsinou na zaklade vyplatni pasky/mzdoveho listu

FOND PRACOVNI DOBY U ZAMESTNAVATELE
v ramci daneho pracovnepravniho vztahu
hodiny hrazené zaméstnavatelem (odpracované
hodiny, dovolena, prac. neschopnost, indispoziCni
volno, lékar, svatba)
v prac. vykazu = pole Celk. pocet hodin v ramci
daného pracovnepravniho vztahu

POCET ODPRACOVANYCH HODIN NA PROJEKTU
pro projekt
hodiny hrazené zaméstnavatelem (viz vyse)
v prac. vykazu = pole Pocet hodin relevantnich pro
projekt
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ZoP —SD2 -4

11! Udaje v soupisce musi odpovidat tidajiim na
pracovnim vykazu (pocty hodin)!!!

JINE (ODVADI SE Z NICH ODVODY) — ma-li
zamestnanec odlisnou hodinovou mzdu pro projekt a
mimo projekt (kladna Ci zaporna korekce), priklady viz
,Pokyny pro vypIné&ni ZoR/ZoP*

JINE (NEODVADI SE Z NICH ODVODY) — napf.

nahrada mzdy pri pracovni neschopnosti hrazena
zamestnavatelem, odvod do FKSP apod.
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ZoP —SD2 -5

Prilozit (u vydaju nad 20.000 K¢)
Kopii vypisu z bankovniho uctu (s uhradou mzdy),
mzdy €lenu RT oznadit pofradovym Cislem ze soupisky
a popsat jménem, zvyraznit téz odvody SZ, ZP a
zalohu na dan ze mzdy
Vydajovy pokladni doklad (je-li mzda vyplacena pres
pokladnu) s podpisem Clena RT o prevzeti mzdy
Pracovni vykaz — je-li relevantni (viz dale)
Podrobnéji k priloham - viz Specificka pravidla
kapitola 6.4 Dokladovani vydaju

Export soupisky (jiz neni povinny)
tlaCitko EXPORT STANDARDNI
prilozit k ZoP na zalozku DOKUMENTY

62



ZoP — SD3

5) Zalozka SD3 CESTOVNI NAHRADY

Nerelevantni pro vyzvu c. 078
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ZoP — Soupiska jednotek/jedn. éastek

6) Zalozka Soupiska jednotek/jedn. castek

Mzdoveé prispévky na pracovni mista (pokud v rozpoctu jsou)

Tzv. jednotkové naklady s fixni, predem stanovenou, cenou za

jednotku (1 623,70 KC)

Zalozeni nového zaznamu — tlagitko NOVY ZAZNAM

Vyplnéni nového zaznamu — vyplnéni ,zazlucenych” poli

Vyplnuje se celkovy pocCet dosazenych jednotek ve

sledovaném obdobi dle udaju v prehledové tabulce

Tabulka se doklada k ZoP

Vzor tabulky na www.esfcr.cz (format .xls, .xIsx)

Povinnost predlozit ke kazdému zaznamu (jmenu) tyto prilohy:
Sken PS/DPC k podpofenému pracovnimu mistu

Sken smlouvy/dohody o poskytnuti mzdovych pFispévku
Potvrzeni zameéstnavatele o vyloucenych dnech (podepsané)
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ZoP — Soupiska pfijmu

7) Zalozka SOUPISKA PRIJMU
Cisté pFijmy (1j. u projektt s vlastnim spolufinancovanim
= prijmy prevysujici castku viastniho spolufinancovani)
Céstka ze ZoR z pole JINE PENEZNI PRIJMY
Soupiska ma jen jeden radek
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ZoP — Vefejna podpora

8) Zalozka VEREJNA PODPORA (VP)

Cerpana ¢astka VP za kazdy subjekt, za néjz je v dané
ZoP narokovana VP

KOMBINACE VEREJNE PODPORY - pfijemce vybira
ze seznamu relevantni radek subjektu

Céstka - investiéni — zpravidla 0,00 K&

Céstka - neinvesti¢ni — aktualn& vykazované zpusobilé
vydaje pro dany subjekt

Cerpani VP na mzdové pfispé&vky v &iselném vyjadfeni
pres cerpané jednotky (nikoli pres skutecné naklady!)
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ZoP — Dokumenty

9) Zalozka DOKUMENTY

VloZeni dalSich pfiloh k ZoP:

Vypisy z bankovniho uctu/vydajové pokladni doklady
(vydaj oznacCit poradovym Cislem ze soupisky, pfip.
jménem — u SD2)

Tabulky primé podpory + ostatni prilohy k MP

Prilohy k vydajum nad 20 tis. K¢ (pokud nejsou
prilozeny u konkrétnich polozek) — oznacCit poradovym
Cislem ze soupisky

Podrobnosti k deklarované insolvenci v cestném
prohlaseni apod. (je-li relevantni)
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ZoP — naplnéni souhrnné soupisky

Zalozka SOUHRNNA SOUPISKA

» tlacitko Naplnit data z dokladu soupisky
(automaticky se vyplni vsechna pole, vCetné
pausalnich nakladu)
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ZoP — dokonéeni 1

Zalozka ZoP
Automatické doplnéni udaju Zpusobilé vydaje —
Pozadovano (pokud ne — tlacitko NAPLNIT DATA ZE
SOUPISKY) — pozor pri opravach!!!

ZADOST O PLATBU

7 KONTROLA 3¢ SMAZAT £ FINAUZACE i TisK

Castka na kryti vydaji

Celkem nvestiéni Newnvestatn
Eastha na keyti vydars 150 000,00 || |
Viastni podil piijemce 7 500,02
Castha zilohy 142 499,98 47 49998 95 000.00

Zpusobilé vydaje - PoZadovano

Cellem nvesticni Neinvestsin
Prokazovant zpisobilé vidaje 102 000,00 0.00 102 000,00
Cisté pneé penéind péipmy
Celkové 2plsobilé vydage snilené o Lusté iné pendini pligmy Lo

101 000,00

Ipusobdé vydae snitent o &isté jiné pendini péipmy 2 nedotadnich 2drojo 5 050,01
Zpusobilé vydaje snitene o Cisté iné penéini péipmy z dotatnach 2drogu 9594999 0.00 95 949 99
Cisté pfipmy z provezu 0.00
Zpisobdé vydage phipadayici na finanéni mezery / ofifténé o flat rate 101 000,00 0,00 101 000.00
Zpusobié vydae phipadagici na finanéni mezeru / olafténé o flat rate 2 nedotatnich 2drogl 5050.01
Zpusobie vydaje pipadagici na financni mezeru / oéisténe o flat rate 2 dotaénich zdroju 95 949,99 0,00 95 949.99
Zpusobdé vydaje - 2 toho kiiZove financovani 0,00 0,00 0.00

[ vozit ] Somo | 69




ZoP — dokonéeni 2

Vyplnit pole:

CASTKA NA KRYTI VYDAJU INVESTICNI (zpravidla
0,00 K¢, OPZ+ neni investiCnim programem)

CASTKA NA KRYTI VYDAJU NEINVESTICNI =
castka prokazovanych vydaju v dané ZoP (ij.
prijemce na dalSi zaloze ziskava tolik prostredku, kolik
zpusobilych vydaju prokaze)

Automaticky se dopocita Castka na kryti vydajt
celkem, Vlastni podil prijemce a Castka zalohy
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ZoP — dokonéeni 3

Poznamka:

SoucCet Castek na kryti vydaju z jednotlivych ZoP
nesmi presahnout celkové zpusobilé vydaje dle
pravniho aktu (popr. snizené o kraceni s dopadem na
disponibilni alokaci)

Castky na kryti vydajd zahrnuji i vlastni podil pfijemce

Céstka zalohy = prostfedky od poskytovatele
(tj. zaloha + vlastni podil = ¢astka na kryti vydaju)

Je-li v ZZoP vratka, pFijemce zadava 0,00 Ké
(konkretni Castku doplnl RO)

71



ZoP — dokonéeni 4

Zalozka CERPANI ROZPOCTU
podpurny nastroj pro ucely zamezeni precerpani
polozek rozpoctu

Zalozka CESTNA PROHLASENI

vybrat relevantni Cestné prohlaseni (je/neni v insolvenci)
je-li v insolvenci, prilozi podrobnosti této skuteCnosti na
zalozku DOKUMENTY

Finalizace ZoP

pred finalizaci — tlacitko KONTROLA (zobrazi se
veskeré chyby)
po odstranéni chyb — tlaCitko FINALIZACE

Zalozka PODPIS DOKUMENTU

72



N

ZoP — stavy zpracovani

Rozpracovana
Finalizovana

Zaregistrovana

Schvalena 1. stupen
(- finalizovana)

Schvalena 2. stupen
(- podepsana)

Proplacena prijemci

Vracena k
dopracovani

Neschvalena

N
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DOKLADANI VYDAJU 1

Dokladani primych zpusobilych vydaju
dokladani k ZoP (skeny)
pfi kontrole na misté (originaly)
originaly archivovany u toho subjektu, kde vznikly
(prijemce, prip. partner)
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DOKLADANI VYDAJU 2

Doklady predkladané jako priloha ZoP

Céstky nad 20.000 Ké& (Gastka narokovana v ZoP)
Doklady k nizsim castkam mohou byt vyzadany pri
administrativni kontrole Ci kontrole na misté

Kapitola 1.1 Osobni naklady
Vypisy z bankovniho uctu, pripadné VPD (oznacit vydaj)
Pracovni vykazy (je-li relevantni — viz snimek ,Pracovni vykazy®)
Zduvodnéni vyplaceni odmén

Kapitola 1.2 Pausalni sazba
Vydaje financované pausalni sazbou prijemce prokazuje
dopoctem ze skute€né vynalozenych primych osobnich nakladu,
a to v ramci ZoR/ZoP
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DOKLADANI VYDAJU 3

(mzdove prispevky)

Kapitola 1.3 Mzdové prispevky (MP)

PS/DPC (pfip. dali dokumenty, kde je stanovena vyse Uvazku
/sjednana tydenni pracovni doba/)
Dohoda o poskytnuti MP (obsah viz Specificka pravidla)
Potvrzeni zamestnavatele o vylouCenych dnech (podepsane)
Prehledova tabulka (viz https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-
ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-
zmenu-opz-plus), pozor na vybér spravneho vzoru

predklada prijemce za jednotlivé zaméstnavatele

format .xls nebo .xlsx

Od 1. 6. 2025 jsou nezpusobilé jednotky ,Mzdovy prispévek na
pracovni misto” dolozené pracovnepravnim vztahem zakladajicim
tzv. zaméstnani malého rozsahu
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DOKLADANI VYDAJU 4

(mzdove prispevky)

Prima podpora - soukromeé spolufinancovani

(priklad pro 23,265% soukromé spolufinancovani):

Bude-li prijemce posilat zaméstnavateli pouze 76,735 % MP,
uctuje pouze 76,735 % (realné mu vznika naklad pouze 76,735 %
MP) — pozor na zaokrouhlovani!!!

Tabulka MP pro spolufinancovani na www.esfcr.cz (stejny vzor):
radek Podil spolufinancovani prijemce v % — pfijemce doplni
rozdéleni vlastniho spolufinancovani dle kategorii regionu dle
udaju v IS KP (viz Pokyny k vyplnéni Zadosti o podporu, kap.
4.2.18 a text vyzvy)
sloupec Narokovany mzdovy prispevek (vsechny zdroje
financovani) — tj. skuteCné pozadovana vyse MP
sloupec Narokovany mzdovy prispévek (pouze verejné zdroje)
— dopocitano automaticky dle zadaného % spolufinancovani
mzdovy naklad skutec¢né vznika ve vysi 100 %, prijemce
refunduje zaméstnavateli 76,735 %
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DOKLADANI VYDAJU 5

(mzdove prispevky)

pfi vypliiovani ZoP: Celkové &astka na dokladu i Céstka
prokazovanych vydaju = 100 % (systém pak nasledné rozpadne
financovani na 76,735 % z ESF a 23,265 % soukromé
spolufinancovani)

Podrobnegji k dokladovani MP viz také dokument Jednotka ,Mzdovy
prispévek na pracovni misto“ v OPZ+ na www.esfcr.cz:

https://www.esfcr.cz/aktuality-opz-plus/-
/asset publisher/sbh9h53RA7a41/content/pravidla-pro-jednotku-mzdovy-

prispevek-na-pracovni-mista-v-opz-/normal
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DOKLADANI VYDAJU 6

(mzdove prispevky)

"% | Financovano Operaéni program
*..." | Evropskou unii Zaméstnanost plus
Prehled derpani mzdovych prispévki - wytvoteni nebo udrieni pracovnich mist "
e roavirt Fechodony | Vica m2virsy |
oo o o
yloare
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DOKLADANI VYDAJU 7

(mzdove prispevky)

| |Rozdé&leni vlastniho spolufinancovani dle kategorii regioni dle adaji v 1S KP. Viz Pokyny k vyplnéni
Zadosti o podporu v 1S KP21+ pro projekty s pfimymi a nepfimymi naklady a pro projekty s pausalnimi sazbami

| |(kap. 4.2.18 Piehled zdroji financovani):

https:/fwww._esfer czformulare-a-pokyny-potrebne-v-ramci-pripravy-z adosti-o-podporu-opz-plus/-

Registracni €islo projektu |
Nazev projektu ,I' /dokument/ 18398065
Nazev pfijemce | ) S
S IO Dhoh ] a text Vyzvy k predkladani Zadosti o podporu.
Pfiloha se vztahuje k ZoR &. |
Podil spolufinancovani pfijemce v % dle | M&né rozvinuty Pfechodovy Vice rozvinuty
kategorii regioni region region region
SRR Vypliujte POUZE, pokud fond pracovni
Bé&zny fond pracovni doby doby v organizaci/u podpoiené osoby
vietné svatki piipadajicich na neodpovida b&inému fondu pracovni Vylouéené dny jsou
pracovni dny (bézny fond doby. Relevantni v piipadé uvedeny pod tabulkou.
vychazi z pétidenniho nerovnomérného rozvrzeni pracovni doby
pracovniho tjdne) nebo v piipadé, kdy osoba pracuje niZsi Hodnota musi byt nizsi
pocet dni v tydnu (napi. pouze 2 dny v nebo rovna pottu
Podle PS/DPC (piip.daléiho dokumentu). tydnu). Vychazi se z pottu smén, které mél pracovnich dnd, jinak se
Vyplhuje se vidy pouze cely nasobek | zaméstnanec v daném mésici na zakladé buika podbarvi cervené.
zakladni jednotky 0,05 za mésic (napf.pri u rozvrhu smén odpracovat (vyplite tedy
avazku 0,68 lze zapotitat pouze 0,65 avazku). pocet planovanych smén v mésici).
T — —
. . .. Vyse BéZny pocet Nestan_d ardni Pn.c Et. Pocet
- Jmeno a prijmeni podporene . . .- . pocet vyloucenych - .
Por. C. sjednaneho Mesic pracovnich . . : | pozadovanych
osoby - : s - pracovnich |pracovnich dnu -
uvazku dnu v mesici 3 - - Jednotek
dnu v mésici )
- - - TI - - - - B
8 Vyberie Vyberie 0 0
9 Wyberte Wyberte 0 0
Celkem soucet
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DOKLADANI VYDAJU 8

(KnM)

Doklady predkladane pri kontrole na
miste
Originaly veSkerych gokladﬁ (zejména pokud nebyly
soucasti predlozené ZoP)
Kapitola 1.1 Osobni naklady

PS, DPC, DPP

Vykazy prace, mzdoveé listy, vyplatni pasky

Vnitrni predpis, kolektivni smlouva apod. (stanovuijici kritéria pro
poskytovani odmén, nahrad mzdy/platu nad ramec minimalniho
rozsahu dle pravnich predpisu, zkraceni pracovni doby apod.)
Doklady o uhradé mzdy, vypisy z uctu (z vypisu musi byt zfejmé,
ze prijemce uhradil SP a ZP, popf. dalSi povinné odvody a ze
zaméstnancum byly vyplaceny mzdy)
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DOKLADANI VYDAJU 9

(KnM)

Kapitola 1.3 Mzdové prispevky (MP)

PS/DPC (pfip. dal$i dokumenty se stanovenou vysi uvazku
/tydenni pracovni doba/ a obdobim, na které je PS/DPC
uzaviena)

Smlouva/dohoda o poskytnuti MP
Potvrzeni zamestnavatele o vyloucenych dnech

Dokument ke zpusobu rozvrzeni pracovni doby a rozvrhy smén
za jednotlivé kalendarni mésice (v prfipade nepravidelné
pracovni doby)

Prehledova tabulka MP

Formulare Oznameni o nastupu do zaméstnani (skonceni
zamestnani)

Doklady k vylouCenym dobam (napr. vyplatni paska, vypis z
dochazkového systému, potvrzeni CSSZ o Cerpani nemocenske)
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PRACOVNI VYKAZY 1

Pracovni vykaz se doklada, pokud:

pracovnik v ramci daneho pracovne pravniho vztahu
vykonava cinnosti pro projekt | mimo projekt

pracovnik v ramci daného pracovne pravniho vztahu
vykonava Cinnosti pouze pro projekt, nicméne tyto
cinnosti spadaji do vymezeni vice pracovnich pozic
a prace v ramci techto pozic je odlisne odmeénovana

pracovni pozice zahrnuje Cinnosti spadajici jak do ﬁ
primych nakladu, tak do ¢innosti vylou€enych z
osobnich nakladu (tzn. je zde riziko dvojiho financovani)
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PRACOVNI VYKAZY 2

Vyplnéni pracovniho vykazu
za jednotlivé kalendarni meésice,
podpis zamestnance a nadrizeneho vCetné data,

nekolik skupin cinnosti, které za dany mesic
vykonaval, a straveny pocet hodin (nevyplnuje detalil,
ktery den presne danou Cinnost vykonaval),

hodiny stravene Cinnostmi mimo projekt nebo Cinnostmi
spadajicimi do nakladu hrazenych z pausalu, jsou
zahrnuty v celkovych udajich za dany mesic, ale
neuvadi se k nim, co pracovnik behem nich vykonaval,

vzor viz www.esfcr.cz (vCetné publicity).
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PRACOVNI VYKAZ - VZOR

Financovdne Operatni program
Evropskou unil Zaméstnanost plus
A
PRACOWVNI WVYKAZ
E . Celkowy fond pracovni
N. ktu 2ot
Azev proje doby za dany mésic
Registraéni cislo Spuéet viech (vazkl pracovnika u viech
projektu subjektl (pFijemee a partneti)
Jméno a pijmeni Typ pracownépravniho vztahu, k némuz se
Nazev pozice wztahuje tento vykaz
Kod polozky Celkova wyse (vazku u zaméstnavatele
Vykazovany mésic tykajici se danéhe pracovnépravniho
c Vyse iwazku pro projekt v rezimu pfimych
Vykazovany rok naklad

Prehled cinnosti vwwkonanych pro projekt v rezimu primych naklado

2 . . S . - Pocet
Por. &. |Vykonané skupiny cinnosti pro projekt hodin

1.

2

3.

4.

3.

6.

7.

8.

9.

10.
Poiet shuteéné odpracovanych hedin pro projekt v rezimu pfimych nakladd 0.00

Poéet skutetné odpracovanych hedin v ramei vykazovaného pracovnépravnihe vztahu
Cerpani dovolens
Celkem hedin v daném mésici 1 ]

Pocet hedin pro projekt v rezimu primych

nakladi

Pocet hodin pracovni neschopnesti za néZ je poskytnuta nahrada mzdy/platuwodmény z dohedy

Celkem hodin v daném mésici | ]Pwe‘t haodi n pro Eirnj:?lct\r rezimu 5ku‘becne1
prokazovanych vydaju

Potet hodin ostatnich prekaZek v praci, za néZ je poshytnuta ndhrada mzdy/platuicdmény z dohody

(navitéva lékafe, Otast na svatebnim cbfadu aped.)

Celkem hodin v daném mésici Pfu'::e‘t I':Dclin pro projekt v rezimu pfimych
nakladu

Pocet hodin placeneho svathu

Celkem hodin v dandm masici Pl‘:H‘FE‘t I':Ddil'l pro projekt v rezimu pFimych
nakladu

Celkovy poiet hedin v ramei daného pracovnépravnihe vztahu [soutet odpracovanych hedin,

dovolené a hodin s nahradou mzdy/platuiodmény z dohody za prekazky v praci) Ly

Pofet hodin relevantnich pro projekt v reZimu pfimych nakladi (souget odpracovanych

hedin, dovolené a hedin s nahradou mzdy/platuwodmény z dohedy za prekaZky v praci) Lo

ProhlzEuji, f2 veSkerd tdaje uvedend v tomto pracovnim vikazu jsou pra
Datum Podpis pracovni
Pedpis osoby opravnéné potvrdit

soravnost 8 5

Datum




CASTE CHYBY V ZOP 1

Kde se nejéastéji v ZoP chybuije:

 Vypliiovani soupisek a pracovnich vykazu

* VVyplnovani prehledove tabulky MP

* Nedostate€¢né dolozeni vydaju

 Vyplnhovani ¢astky na kryti vydaju

* Obecne (Cestné prohlaseni, nezohlednéeni
uprav od VK, precerpani polozek rozpoctu,
zahrnovani vydaju pod chybné rozpoctove
polozky)
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CASTE CHYBY V ZOP 2

Do pfimych osobnich nakladu Ize zahrnovat pouze
vydaje, které byly uhrazeny v ramci sledovaneho
obdobi (popr. v obdobich predchazejicich)

Pracovni vykazy:
Hodiny na soupisce neodpovidaji hodinam z
pracovniho vykazu

Chybné vyplnény hodiny u zameéstnavatele (vCetne
dovolené, placenych svatku, zaméstnavatelem
hrazené nemocenske)

Chybne vyplnény hodiny pro projekt (dtto)
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CASTE CHYBY V ZOP 3

Neni dolozeno u osobnich nakladu:
vypis z bankovniho uctu (vydajovy pokladni doklad) u
polozek nad 20 tis. KC
pracovni vykaz (je-li relevantni)

vypis z bankovniho u¢tu s uhradou zakonnych odvodu
(ZP, SP) a zalohy na dan

k ZoP se nedokladaji vyplatni pasky, pracovni smlouvy
a dodatky, pokud si je projektovy manazer nevyzada
(nutno predlozit az pfi kontrole na miste)

88



CASTE CHYBY V ZOP 4

Dokladani mzdovych prispévku (jednotek):

Neni doloZzena PS/DPC, dohoda o poskytnuti MP,
potvrzeni zamestnavatele o vyloucenych pracovnich
dnech

V PS/DPC neni vypln&na pfesna tydenni pracovni
doba (neuvadeét ,max.”, ,neprekrocCi” apod.)

Potvrzeni zamestnavatele o vyloucenych dnech neni
podepsane opravnenou osobou zamestnavatele

Chybne vyplnéna prehledova tabulka MP
Vyplneny skutecné naklady misto jednotek

U nerovhomerne pracovni doby je chybne vyplneny
uvazek a neni vyplnen sloupec Nestandardni pocet
pracovnich dnu v mésici

Pocet vylou€enych dnu neodpovida udajum z
potvrzeni od zamestnavatele
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CASTE CHYBY V ZOP 5

Chybné vyplnéni

castky na kryti
vydaju

(" )

Neni vyplnéno vubec
nebo vyplneno
chybne

. J

4 )
Pri zmeénach v

_ soupisce (oprava

Z0oP) je nutné zmenit |

castku na kryti vydaju
\_ J
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VEREJNA
PODPORA

(VP)

Odkaz na pravidla na
strankach www.esfcr.cz
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dpora

rejna po

Ve

VEREJNA PODPORA

» Poskytovana ze
statnich
prostfedku

» Podpora
zvyhodnuje
urcity podnik,
jedna se o
naruseni
hospodarskeé
soutéze a
ovlivnéni
obchodu mezi
Clenskymi staty
EU.

 Je zakazana

Ky

y mnm

Vyjim

UvoD

Blokové
vyjimky

V ramci
blokovych
vyjimeKk je
povinné %
spolufinancovani
VP

Ve vyzve C. 078
neni Cerpani
verejné podpory
VvV rezimu
blokovych
vyjimek
umoznéno

De minimis

* Ve vyzve C. 078 se
jedna o jediny rezim,
ve kterém lze
poskytnout prostredky
predstavujici VP

» Celkova vySe podpory
poskytnuté jednomu
podniku nesmi za
libovolna tfi po sobé
jdouci jednoleta ucetni
obdobi prekrodit
Castku 300.000 EUR
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VEREJNA PODPORA

ZDROJ INFORMACI

Kapitola 21.4 ,Podpora v OPZ+ podle pravidla de minimis“ Obecnych
pravidel pro zadatele a prijemce

Smlouva o fungovani Evropske unie —¢l. 107 a 108

Narizeni Komise (EU) €. 2023/2831 ze dne 13. prosince 2023
o podpore de minimis
Narizeni Komise (EU) €. 1408/2013 (zemédelstvi) a 717/2014 (rybolov)

Vyzva C. 078 — problematika verejné podpory se tyka predevsim
mzdovych prispévki (MP)
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MZDOVE PRISPEVKY

KDE TO NELZE

Statni organizace a prispévkoveé organizace statu.

Omezeni plynouci z pravidel pro urCity rezim poskytovani (limity,
odvétvi).

Pracovni mista, ktera jsou soucasti sluzeb financovanych
vyrovnavaci platbou v rezimu podpory de minimis pro sluzby
obecného hospodarského zajmu (napr. v socialnich sluzbach).

Pracovni pomeér, na ktery je souCasné poskytovan pfispevek
podle § 78a zakona o zameéstnanosti (chranéné pracovni misto).

Minimalné 50 % pracovnich mist, na ktera budou pfijemcem
cerpany mzdové prispévky, musi byt/vznikat u zaméstnavatelu,
jez nejsou zaméstnavateli dle § 78 zakona €. 435/2004 Sb.
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MZDOVE PRISPEVKY

KDE TO NELZE

Mzdovy prispevek nelze poskytovat ucastnikiim projektu, ktefi jsou
sami aktivhnimi OSVC (osoby samostatné vydeélecné Cinné)

Mzdovy pfispévek neni mozné poskytnout uc¢astnikim projektu na
pracovni misto u zameéstnavatele/organizace, u nichz dany ucastnik
pusobi zaroven jako statutarni zastupce/zastupkyné.

zameéstnancl daného zameéstnavatele ve |hté do tfi let od ukonéeni
predchoziho zaméstnani u tohoto zaméstnavatele.

Obcim a pfispévkovym organizacim obci, krajum a pfispévkovym
organizacim kraju Ize mzdovy pfispévek poskytnout, pokud podpora
klienta v projektu nebude obdobna verejné prospésnym pracim, tj.
nebude spocivat predevsim ve mzdoveé podpore pracovniho mista
spojeného zejména s udrzbou verejnych prostranstvi a budov.
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MZDOVE PRISPEVKY
ADMINISTRACE

Bez procesu posouzeni a uréeni rezimu ¢erpani mzdovych
prispévkil nelze prispévky zaméstnavatelim proplacet!
Neposouzené a €erpané mzdové prispévky =

Moznost Cerpani az po zaslani Rozhodnuti o poskytnuti
podpory de minimis konkrétnimu subjektu

Zaneseni pridelené Castky do registru podpor de minimis
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VEREJNA PODPORA

MIMO REZIM DM

Podpora nespliiujici znaky vefejné podpory — posouzeno ze strany RO
— ve vSech pfipadech poskytovani mzdovych pfispévku je nutno zaslat
podklady k posouzeni dopadu VP

Kratkodobé praxe u znevyhodnénych osob (definice v Pravidlech)

V pripadé, ze podporovani pracovnici pracuji pro organizaci, jejiz
¢innost neni predmétem soutéze na trhu — priklady:
o MS, ZS (bez dalsi trzni &innosti — placenych krouzk(, pronajmda,
apod.)
o Obce, pfispevkové organizace obci — archivar, knihovnik
o Jina organizace zabyvajici se netrzni Cinnosti
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MZDOVE PRISPEVKY

Castka, ktera bude rozdélena mezi
rizné zaméstnavatele, za které

A D M I N I ST RA C E pl;izjemze postup‘;é posizlé Z&adosti o

posouzeni verejné podpory.

V odpovédi na zadosti obdrzi pak
Rozhodnuti o poskytnuti verejné

3. Verejna podpora a podpora de minimis podpory / podpory de minimis.
3.1.  Projekt je z hlediska verejné podpory nasledujiciho chara /
— L — Cast projektu Cast projektu Cast proje projektu
Jiz zadano pri zaquidajici zakladajici verejnou na z:,:lpoje €zakladajici
vydénl' PA vefejnou podporu » dals"-':lch ] vefejnou
podporu partnerovi/um s fin. subjekt / odporu
\ prijemci prispévkem podp
v Ké v Ké vké [/ / v Ké
Castka zpls. V
vydaju 167 010,00 0,00 835 050,00 1 497 940,00
ocisténych o
prijmy

Pficemz podpora de minimis/vefejna podpora je poskytnuta pfijemci dotace
v nasledujici vysi:

o o Cast projektu zakladajici
Podpora de minimis/vefejna podpora uréena pro o .
i vefejnou podporu
pfijemce (prijemce dotace) Vv Ke 7
Cast projektu zakladajici vefejnou podporu 167 010,00 100
Vlastni financovani 0,00 0
Castka verejné podpory 167 010,00 100

Z poskytnuté dotace predstavuje ¢astka 167 010,00 K& podporu de minimis v souladu
s nafizenim Komise (EU) ¢. 1407/2013 ze dne 18. prosince 2013 o pouziti ¢lanka 107
a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na podporu de minimis, Q; vest. L 352,
18.12. 2013, s. 1—8.
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MZDOVE PRISPEVKY
ADMINISTRACE

DalSi zapojené subjekty

Prijemce domluvi se zamestnavatelem moznost poskytovani mzdovych
prispévku — zajisti od néj potfebné podklady = Cestné prohlaseni
Zzadatele o podporu de minimis dle relevantniho narizeni EK

Prijemce vypracuje Vypocet €astky, jak stanovil pozadovanou Castku
(mozno vychazet z rozpocCtu zadosti, planovaného uvazku, delky
poskytovani MP — prepocet na jednotky) + druh pozice / pracovni
napln

PFijemce zpracuje Zadost o posouzeni a pfipadné poskytnuti vefejné
podpory / podpory de minimis
(mozno souhrnné za vice zaméstnavatell najednou)

Celkem 3 formulare
o nutno zaslat interni depesi v MS2021+ nejméné 15 pracovnich dni
pred poskytnutim mzdoveého prispevku
o originaly uchovava prijemce v dokumentaci projektu
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MZDOVE PRISPEVKY

ADMINISTRACE

Rozhodnuti o poskytnuti podpory de minimis je ulozeno v
MS2021+. Prijemce bude o této skuteCnosti informovan interni
depesi.

Okamzik poskytnuti podpory de minimis = okamzik odeslani
depese s informaci o dokoncCeni, platnosti a zpfistupnéni
Rozhodnuti o poskytnuti podpory de minimis v MS2021+.

Pridélena Castka je neprekroCitelna

Formulare jsou dostupné na:

https://www.esfcr.cz/formulare-z-oblasti-verejne-podpory-a-podpory-de-
minimis-opz-plus
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MZDOVE PRISPEVKY

CASTE CHYBY

Mzdovy prispévek neni mozné poskytnout na pracovni misto, které bude
soucasti sluzeb financovanych vyrovnavaci platbou v rezimu podpory de
minimis pro sluzby obecného hospodarskeho zajmu (napr v socialnich
sluzbach) — je treba dolozit cestné prohlaseni, ze vydaje na pracovni
misto nejsou hrazeny z jinych verejnych zdroju z dliivodu rizika
dvojiho financovani.

Dokumenty pfed odeslanim zkontrolovat.

V pfiloze vypocCtu €astky je tfeba uvést i vySi uvazku a pocet mésicu z
dlvodu kontroly vypoctu.

Hlidat spravnost CZ NACE.

Informovat cilovou skupinu o podminkach, pripadne osoby zavazat k
odpovédnosti — i pfi zatajeni informaci nese odpovédnost prijemce.
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MZDOVE PRISPEVKY

FORMULARE

https://www.esfcr.cz/formulare-z-oblasti-verejne-podpory-a-podpory-de-minimis-opz-plus
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DOHODA SE ZAMESTNAVATELEM

MINIMALNI OBSAH

Vzor Dohody o poskytnuti mzdového prispévku na odkaze: Pravidla pro
Zadatele a prijemce - www.esfcr.cz

Povinnost pfijemce prispévku bez zbyte€ného odkladu oznamit
poskytovateli prispévku veskeré skute¢nosti, které mohou mit vliv na
povahu nebo podminky provadéni projektu a na plneni povinnosti
vyplyvajicich z této dohody o poskytnuti prispévku.

Zavazek prijemce prispévku dodrzovat povinnosti podle casti Il bodu 7
(PInéni politik Evropské unie), 8 (Kontrola), 10 (Poskytovani udaji o
realizaci projektu), 12 (Zakaz cerpani jinych podpor) a 13 (Uchovavani
dokumentu) pravniho aktu.

Povinnost pfijemce pfispévku zajistit informovani zaméstnancti o
zapojeni Evropského socialniho fondu (ESF) do poskytovani prispévku.

Podminky spolufinancovani (je-li relevantni).
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ODKAZY NA ELEKTRONICKE VERZE
DOKUMENTU

Obecna
pravidia

r

\_

Pravidla pro
zadatele a
prijemce -

WWW.esfcr.cz

N

Specificka
pravidia

r

J

\_

Pravidla pro
zadatele a
prijemce -

WWW.esfcr.cz

N

J
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ZAVER

Prostor pro vase dotazy ...

Déekujeme za pozornost!
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