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SEMINAR PRO PRIJEMCE OPZ+:

1. PODMINKY A PRAVIDLA REALIZACE

Vyzva 03 24 077:
Zavadeéeni novych reseni ve sluzbach
podporujicich socialni zaclenovani (2)

Termin: 12. 2. 2026 Oddéleni 873 MPSV



ZALOHOVE PLATBY A VYUCTOVANI

Prvni zalohova platba - vyplacena bez zadosti o platbu ze strany
prijemce, na zakladé pravniho aktu, zadost o platbu vytvari RO.

Poskytnuta do 20 pracovnich dnu od akceptace vydaného PA
pfijemcem (u projektu, které budou zahajeny pozdéji, nejpozdéji
k datu zahajeni projektu).

Castku prvni zalohové platby stanovi RO v PA ve vysi 30%
z dotace, tj. 30% =z celkovych zpusobilych vydaju bez
spolufinancovani.

DalSi zalohové platby — poskytovany na zakladé schvalenych vydaju
v ZoP.

Zaveérecéna platba - Vyuctovani zaloh v ramci zavére¢né ZoR.




Financovano

Evropskou unii Operacni program Zamestnanost plus

EVALUACE



EVALUACE

Povinna samostatna KA

Odborna zpusobilost evaluatora => POZOR! V pfipadé zmény evaluatora nutné
znovu dolozit Formular A (priloha vyzvy: projektu spliovat alespon jedno ze
dvou kvalifikaCnich kritérii: Kritérium praktické zkuSenosti/odborné praxe
evaluatora x Kriterium odborného vzdeélani evaluatora)

Postupovat v souladu s Evaluacnim planem => méni se v prubéhu realizace

Nejpozdéji do 2 mésicu od zacCatku realizace projektu bude pfijemce povinen
kontaktovat poskytovatele dotace s zadosti o konzultaci nastaveni evaluace
a evaluacniho planu => evaluace@mpsv.cz

V navaznosti na probehlou uvodni konzultaci musi realizator do nejblizSi ZoR
zpracovat Vstupni evaluacéni zpravu, ktera je spoleCcné se Zavérec¢nou
evaluaéni zpravou, jez musi byt odevzdana mésic pred skonCenim projektu,
povinnym vystupem projektu a bude uvedena v cilové hodnoté indikatoru 805
000.


mailto:evaluace@mpsv.cz

EVALUACE

Na prvni stranu Vstupni evaluac€ni zpravy prosim
pridejte celé registracni Cislo projektu, logotyp EU, a
jednu z nasledujicich informaci o licenci:

Pro variantu CC BY 4.0: ,,Toto dilo [nazev] je
licencovano pod licenci Creative Commons CC BY
4.0. Licencni podminky navstivte na adrese CC BY
4.0 Pravni ujednani | Uvedte puvod 4.0 Mezinarodni |
Creative Commons.”

Pro variantu CC BY-SA 4.0: ,,Toto dilo [nazev] je
licencovano pod licenci Creative Commons CC BY-
SA 4.0. Licencni podminky navstivte na adrese CC
BY-SA 4.0 Pravni ujednani | Uvedte puvod-Zachovejte
licenci 4.0 Mezinarodni | Creative Commons.”



https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/legalcode.cs
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/legalcode.cs
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/legalcode.cs
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/legalcode.cs
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/legalcode.cs
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(8)CILOVA SKUPINA,
INDIKATORY



CILOVA SKUPINA, INDIKATORY

CS = Skupina subjektl nebo osob, na kterou je projekt
zaméren a ma z néj uzitek po dobu jeho realizace.

CS jsou vyjmenovany a popsany v zadosti o dotaci.

Na zakladé stanovenych cilll projektu Zzadatel do Zadosti o podporu uvedl svij zavazek, {j.
urcil cilové hodnoty nékolika indikatoru, kterych diky podpore
z OPZ+ planuje dosahnout => cilové hodnoty jsou zaznamenany v Rozhodnuti.

V zadosti o0 podporu je uvedeno, jakym zpusobem je cilova hodnota stanovena. Cilové
hodnoty indikatord tedy nelze libovolné ménit. Nenaplnéni cilovych hodnot indikator(
uvedenych v pravnim aktu midze mit dopad na vysi zpusobilych vydaju projektu.

V prubéhu realizace projektu musi pfijemce naplfiovani indikatort prubézné sledovat a
také pribézné vykazovat dosazené hodnoty Y ramci zprav
o realizaci projektu. Dulezité je, aby se vykazované hodnoty opiraly
0 prukaznou evidenci vedenou pfijemcem (nebo partnerem). Evidenci se mysli napf.
zaznamy o kazdém klientovi, prezenéni listiny kurzt apod., tzn., Zze vykazované hodnoty
podpory musi byt prokazatelné a ovéfitelné pripadnou kontrolou.



PODPORA A JEJI BAGATELNOST

Za osobu, ktera ma z podporeného projektu pfimy prospéch, je povazovana pouze
osoba, ktera se ucastni €innosti realizovanych v ramci podporeného projektu pro
cilové skupiny a u niz rozsah jejiho zapojeni do podporeného projektu prekroé€i tzv.
bagatelni podporu.

Uéastnikem/podporenou osobou z hlediska indikatord, je pouze ta
osoba, ktera ziskala v daném projektu bagatelni podporu v rozsahu
minimalné 40 hodin (bez ohledu na pocet dilich zapojeni do projektu).
Pro vypocet limitu bagatelni podpory se rozumi ,hodinou“ hodina v délce
60 minut. => indikator 600 000.

Pfijemce vede evidenci o vSech osobach, které byly zapojeny do projektu (v€etné osob, u nichz
podpora zatim nepfekonala/neprevysila limit bagatelni podpory, tzn. do 40 hodin) => indikator 670
102 (plati pro vyzvu 077).

U osob, u nichz pfijemce vi, ze |jejich zapojeni do projektu zUstane
v rozsahu bagatelni podpory (tzn. do 40 hodin), musi i tak mit k dispozici prikazné zaznamy o jejich
zapojeni do projektu.



PODPORENE OSOBY Z CILOVE SKUPINY

Jako podporu ucastnika projektu ovSsem nikdy nelze ozna€it aktivity, v nichZz nejde
o zlepSeni situace C€i znalosti/kompetenci dané osoby, ale dochazi v nich pouze k:

naboru ucastnikt do projektu,

Sifeni povédomi o projektu (vCetné napf. zastoupeni projektu na veletrzich
a akcich obdobného charakteru),

ke sbéru informaci o osobach formou anket, dotaznikl, prazkumdu, formou pfispévka do
diskuze na internetovych forech aj.,

k Sifeni publikaci, Casopisu, bulletind, newsletteru, brozur, letaku apod.,

zapojeni osoby do aktivit projektu, které neni oduvodnéno cilem zlepsit postaveni této
osoby ve spoleCnosti/na trhu prace, protoze osoba se ucCastni dané aktivity jako
reprezentant néjaké organizace, prinasi potfebnou odbornost apod. (napf. uCast na
kulatych stolech nebo pracovnich skupinach v ramci komunitniho planovani).



INDIKATORY - VYZVA 077

V zadosti o podporu uvedena cilova hodnota (tj. hodnotu, ktera se chape jako zavazek Zadatele,
kterého ma dosahnout diky realizaci projektu) k nasledujicim indikatortm:

m Nazev indikatoru Typ indikatoru

N0l Celkovy pocet Ucastniku Ugastnici Vystup

Pocet napsanych a zvefejnénych analytickych a strategickych

805 000
dokumentt v¢. evaluacnich

Dokumenty Vystup
Sy Nwrkal Kapacita podpofenych sluzeb - mista Mista Vystup
YN Il Kapacita podpofenych sluzeb — Uvazky pracovniku Uvazky Vystup

Cy(ouioram \/yuzivani podporenych sluzeb Osoby Vysledek

Béhem realizace vznika povinnost vykazovat i dosazené hodnoty pro tyto indikatory:

Nazev indikatoru Typ indikatoru

679 001 Pocet podpofenych Romu Osoby Vystup

IOl Ucastnici v procesu vzdélavani nebo odbor. pfipravy po ukonéeni Géasti  Ugastnici  Vysledek

626 000 Ucastnici, ktefi ziskali kvalifikaci po ukonceni své ucasti Ugastnici  Vysledek

Pocet podporovanych organl vefejné spravy nebo vefejnych sluzeb na
celostatni, regionalni a mistni urovni

622 002

Subjekty Vystup




INDIKATORY - 600 000 a 670 102

m Nazev indikatoru Typ indikatoru

WKl Celkovy pocet ucastnikl Ugastnici Vystup
Cy(opioram \/yuzivani podporenych sluzeb Osoby Vysledek

600 000 => podpora nad 40 hodin (tj. nebagatelni podpora).

Zde jsou zapocitany ty osoby, ke které prekroCily podporu 40h a pfijemce k nim disponuje
podepsanym monitorovacim listem

670 102 => podpora do 40 hodin (tj. bagatelni podpora):

Do tohoto indikatoru |ze zapocitavat pouze osoby v nepfiznivé socialni nebo
zdravotni situaci, které splniuji dalSi vymezeni v definici indikatoru.

V oduvodnénych pfipadech je mozné v tomto indikatoru vykazovat i anonymni
klienty (nebudete mit vyplnény monitorovaci list). Stale ale plati, Zze i podpora
téchto klientu musi byt dolozitelna.

Jedna se tedy o indikator pro klienty sluzeb. Napf. dobrovolnici, ktefi nejsou
| Klienty sluzby, | kdyz se vi, ze nepfekroCi 40 hodin, nemUzZou byt v tomto
indikatoru (pokud neprekroCi 40 hodin, nebudou vykazani, nebo jsou v 600 000).



INDIKATORY - 670 021 a 670 031

m Nazev indikatoru Typ indikatoru

Cy(lril Kapacita podpofenych sluzeb - mista Mista Vystup

CYQNNM Kapacita podporenych sluzeb — Uvazky pracovniku Uvazky Vystup

670 021 ,MISTA* — u pobytovjch sluzeb. Pocet lizek Iu- 4]

a vzdy ve vztahu k projektu, nikoliv pocet lizek v celé sluzbé, jen
relevantné k projektu.

670 031 ,UVAZKY* — Zde jsou zapog&itany pouze Gvazky odbornych
pracovniky pracujicich pfimo s cilovou skupinou hrazené z projektu.
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VEREJNA PODPORA



VEREJNA PODPORA- VYROVNAVACI
PLATBA

Prijemce je povinen do 31. 3. nasledujiciho roku dodat :

,Prehled cerpani vyrovnavaci platby na socialni
sluzbu“ za kazdou socialni sluzbu.

Je nutné mit platné Povéreni po celou dobu trvani
projektu.
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TECHNICKA PODPORA,
PRIRUCKY



TECHNICKA PODPORA ISKP21+

Pro feSeni VaSich technickych problému v aplikacich IS ESF, IS KP21+,
databaze produktu, féra Ci portalu esfcr.cz u projektt OP Zaméstnanost
plus (programové obdobi 2021-2027) je vyuzivani hotline ,Technicka
podpora uzivatelim OPZ+“ na webu www.ESFCR.cz.

Komunikace probiha formou diskusniho klubu, ktery je dostupny pro
registrované a prihlasene uzivatele: www.esfcr.cz/technicka_podpora_opzplus

Reakci muzZete o€ekavat do 4 hodin v ramci provozni doby
(po-pa 8 — 16 hodin) od obdrzeni pozadavku.

PROGRAMY KLUB

KLIENTI ESF > Kluby > TECHNICKA PODPORA UZIVATELUM OPZ+

. , v °
FORUM TECHNICKA PODPORA UZIVATELUM OPZ+
INFOCENTRUM KLUB W
Vyhledavani
KONTAKTY ,
Otazky
Kontakty OPZ
Hotline PRIDAT OTAZKU Hledat autora: | 7adejte jméno Radit dle:  Posledni zména v Zobrazit:| Zobrazit vie v

Ridici organy ESF/ESF+

Oznameni nekalého jednani Bz miEy 16


http://www.esfcr.cz/technicka_podpora_opzplus
http://www.esfcr.cz/technicka_podpora_opzplus

PRIRUCKY PRO ZADATELE A PRIJEMCE

Obecna c¢ast pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ+
(www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18068434)

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ+ pro projekty
S primymi a nepfimymi naklady a pro projekty financované s vyuzitim
pausalnich sazeb (www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-
/dokument/18068507)

Pokyny pro vyplnéni zpravy o realizaci projektu a zadosti o platbu
v IS KP21+ pro projekty s primymi a nepfimymi naklady nebo s pausalnimi
sazbami (Formulare a pokyny ke zpravé o realizaci projektu, zadosti o platbu a Zadosti
0 zménu - www.esfcr.cz)

Ridici orgdn OPZ+ je opravnén pravidla i b&hem realizace projektt
aktualizovat. Aktualni verze téchto dokumentu jsou vzdy k dispozici na:
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus

Aktualizace pravidel neni zménou textu vyzvy a je nutné postupovat vzdy

podle aktualniho znéni pravidel/prirucek -


https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18068434
http://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18068507
http://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18068507
https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus/-/dokument/19489509
https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus/-/dokument/19489509
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus

DALSI PRIRUCKY NA WEBU ESFCR.CZ

Tabulka obvyklych cen a mezd:

https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18400695 -

&
Pokyny k evidenci podpory poskytnuté ucastnikum: 0\ ,_.:“

o £
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz-plus I&

Pokyny k vyplnéni zpravy o realizaci a zadosti o platbu:

https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus

Pokyny ke zpracovani zadosti o zmenu:

https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus

Sablony a vzory pro vizualni identitu:

https://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-vizualni-identitu-opz-plus

Formulare z oblasti verejneé podpory a podpory de minimis:

https://www.esfcr.cz/formulare-z-oblasti-verejne-podpory-a-podpory-de-minimis-opz-plus

18


https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18400695
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz-plus
https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus
https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus
https://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-vizualni-identitu-opz-plus
https://www.esfcr.cz/formulare-z-oblasti-verejne-podpory-a-podpory-de-minimis-opz-plus
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ZMENY PROJEKTU




ZMENY PROJEKTU

VSechny zmény projektu se zapisuji do IS KP21+ v podobé tzv. zménovych
fizeni. Kazdé zménoveé rizeni znamena zalozeni zadosti o zmeénu.

Projekt musi byt realizovan v souladu s vydanym pravnim aktem,
prip. v souladu s pravnim aktem a zménami, které je prijemce opravnén
provést bez souhlasu RO (tj. nepodstatné zmény), a zmé&nami, které byly
provedeny se souhlasem RO (tj. podstatné zmény).

1. Nepodstatné zmény: nepodléhaji pfedchozimu souhlasu RO

2. Podstatné zmény: pred jejich provedenim je nezbytny souhlas RO
a v nekterych pripadech vyzaduji vydani Zmeénoveho pravniho aktu

POZOR: RozliSeni, zda se jedna o podstatnou Ci nepodstatnou zménu,
muze byt nékdy problematické. V pfipadé nejistoty konzultujte planovanou
zmeénu v dostateCném Casovem predstihu s projektovym manazerem projektu!

POZOR: To, Ze nepodstatna zmé&na nevyzaduje schvaleni RO, neznamena,
Ze je automaticky spravné




NEPODSTATNE ZMENY |

1. Zmeény nepodlehajici predchozimu nepodstatna
souhlasu, ale informace .

0 zmene se podava
neprodlené o:

zmene sidla prijemce podpory;

oznameni oznameni

gﬁ{.péze%égcjg spolu se ZoR

zméné kontaktni osoby projektu (v€etné zmény kontaktnich udaju —
telefon, e-mail) Ci adresy pro doruCeni pisemnosti;

zmeéneé v osobach vykonavajicich funkci statutarniho organu prijemce;

zmene nazvu prijemce (blize viz kap. 5.1.3 Specifickych pravidel =>
nékdy se jedna o podstatnou zménu, napf.. fuze, rozdéleni nebo prfevodu jméni na
spoleCnika atd.)
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NEPODSTATNE ZMENY Il

2. Zmeny nepodlehajici predchozimu
souhlasu, ale informace
0 zZmene se podava
nEjPOZdéji 10 pracovniCh neprodlené oznameni
dni pred terminem podani ceremen
nejblizsi Zpravy o realizaci:

nepodstatna

) - oznameni
nejpozdéji 10 spolu se ZoR

dni pred ZoR

zmeéna rozpoctu projektu (pfesun prostfedkt mezi poloZzkami, vytvareni
novych polozek) v ramci jedné kapitoly rozpoctu;

pfesun prostredku mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu

22



NEPODSTATNE ZMENY Il

3. Zmeny nepodlehajici predchozimu
souhlasu, ale informace o zméne se
podava spolu s nejblizsi ZoR:

nepodstatna

zmeéna mista realizace oznameni

oznameni
spolu se ZoR

neprodlené ; el
oznameni nejpozdeji 10

dni pred ZoR

zmeny smluv o partnerstvi

navyseni poCtu osob z ciloveé skupiny, které jsou do projektu zapojeny;
vypustéeni partnera z realizace projektu, pokud tato zmena nevyzaduje
navyseni Castky verejné podpory pridélené v pravnim aktu prijemci
nebo néjakému z partneru;

zmena tykajici se platcovstvi dané z pridané hodnoty prijemce Ci
partnera s financnim prispevkem;

zména ve zpusobu provadéni klicovych aktivit, ktera nema negativni
dopad na plnéni cilu projektu

23



NEPODSTATNE ZMENY SHRNUTI

RO Zadost 0 zménu posuzuje a v pfipadé potieby si vyzada dopliujici informace,
pfip. prepracovani zmény (Ci jejiho oduvodnéni). Vysledkem tohoto procesu je
schvaleni Ci zamitnuti zadosti 0 zménu.

At uz se jedna o jakykoliv typ zmeény, v zadosti 0 zménu musi byt zmeéna dostatecne
popsana a musi byt uvedeny duvody, které k této zmeéné vedly.

Nejlépe je vzdy s dostateCnym Casovym predstihem pred provedenim
zmeény (napr. pfi jejim planovani) kontaktovat projektovéeho manazera
Vaseho projektu a domluvit se na podani a schvaleni zmeény.




PODSTATNE ZMENY

Podstatné zmeény projektu jsou takové zmény, které maji vliv na
charakter projektu, na splnéni cilu projektu ¢i dobu realizace
projektu. Z toho divodu si RO vyhrazuje pravo tyto zmény
schvalovat.

Prijemce predlozi zadost o zménu spoleCné se zduvodnénim
prostfednictvim ISKP2021+. RO navrh posoudi a v pfipadé potfeby
si vyzada doplnujici informace, pfip. pfepracovani zmeny (Ci jejiho
odtvodnéni). Na posouzeni zadosti ma RO 20 pracovnich dni
(poCitano od jejiho predlozeni). Pokud si vyzada doplnujici
informace, lhuta pro posouzeni zadosti nebézi az do doby predlozeni
téchto informaci.

Podstatné zmeény projektu nesmi byt prijemcem provedeny pred
jejich schvalenim RO, resp. pfed vydanim zménového pravniho
aktu, pokud je jeho vydani nutné, viz dale.

25



PODSTATNE ZMENY |

1. Zmény podléhaji pfedchozimu souhlasu RO,
ale nevyzaduji vydani zmenoveho prav. aktu:

podstatna

zmeény v klicovych aktivitach, kdy se nejedna
o technické aspekty spadajici do nepodstatnych Z"ﬂ{’éﬁ“ﬁ
zmen; mezi podstatné zmeny kromé jiného vzdy

patfi zruseni kliCoveé aktivity nebo

pridani zcela nové kliCove aktivity;

nevyzaduje
zmeénu PA

zahrnuti nové cilové skupiny, tj. rozSifeni projektu i na osoby, na které
projekt puvodné zaméren nebyl;

pfesun prostfedku mezi jednotlivymi kapitolami rozpoCtu (s vyjimkou
polozek na ,Mzdové prispevky® financovanych s vyuzitim jednotkovych
nakladu) vyssSi nez 25 %;

pfesun v rozpoCtu mezi polozkami na neinvestiCni a investiCni vydaje;

zména bankovniho UCtu projektu dolozena dokladem/potvrzenim
o0 vlastnictvi uctu;

a dalsi, viz priruCka Specificka ¢ast pravidel
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PODSTATNE ZMENY Il

Zmeny podléhaji predchozimu souhlasu
RO a vyzaduji vydani zmé&nového
pravniho aktu:

zmena plqnoyanych vystupq a yy:s,ledoku waduje nevyzadie
projektu (tj. cilovych hodnot indikatoru); zménu PA zménu PA

zmena terminu ukonceni realizace projektu;

podstatna

nahrazeni partnera projektu jinym subjektem/subjekty...
navyseni Castky verejné podpory nebo podpory de minimis,
navyseni castky vyrovnavaci platby.

VycCet vSech zmeén projektu je uveden ve Specifické Casti pravidel

Zmeény v osobé pfijemce — feSeno podrobné ve Specif. pravidlech — muze se jednat jak o

podstatnou x nepodstatnou zménu.
27



ZMENY PROJEKTU - ZAVEREM 1.

RO mUze Zadost o zménu:
v pfipadé zadosti o nepodstatnou zménu potvrdit (vzit na védomi) nebo vratit
k pfepracovani;

v pripadé Zzadosti o podstathou zmeénu schvalit, zamitnout nebo vratit
K pfepracovani.

Prijemce je opravnen zadost o zmenu stahnout do doby jejiho schvaleni
Ci zamitnuti.

Podstatné zmeny Ize realizovat az po jejich schvaleni

Posuzovani zpusobilosti vydaje probiha vzdy nad
konkrétnim narokovanym vydajem v kazdé ZoP.
Schvaleni rozpocétovych zmén tedy zpusobilost
nezarucuje.
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Financovano

Evropskou unii Operacni program Zamestnanost plus

ZMENOVE RIZENI V ISKP21+



ZMENY VYZADANE PRIJEMCEM - IS KP21+

Zalozka Zadost o zménu

Vytvofit Zadost o zménu S 0,
2 Q,
%do oo@,”. ‘°o,e
Tiwe v Y/ &y Ce
Ucinnost zmény e, %
: \
Vybér obrazovek pro vykazani zmen . "M
fo, Yo /o%}
%,
TlaCitko SPUSTIT zcela dole na stran&e % °% % L
s vybeérem obrazovek NS e, %%4
J%'O o Y N
Vyplnit odivodnéni ZoZ a Ulozit “) ey, e, 0, %
S, Ry, ™ 0.
4 Rve 0 . 'Qr -v \\;o C>
Vykazat zmenu, Finalizovat, podepsat A R ’%309
Ry, e O
e%‘, N % e 4@‘,
6;,6%
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ZMENY VYZADANE PRIJEMCEM - IS KP21+

Vybirat jen ob[azovky, které chcete vyplnit - nelze
rozpracovat dve ZoZ se stejnymi obrazovkami.

POZOR: financni obrazovky (rozpocCet + rozpad financovani
+ financni plan) jsou provazané! Aktivuji se vSechny
dohromady. | pfi zmene pouze v rozpoCtu musi byt
proveden i rozpad financovani!

Zaslani na RO

Kontrola — finalizace — podpis ZoZ => odeslani na RO

Navod na www.esfcr.cz

https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus
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SCHVALOVACI PROCES

RO po dorudeni Zadosti o zmé&nu urdi druh zmény
(podstatna se zménou pravniho aktu, bez zmeény
pravniho aktu, nepodstatna zmeéna).

Pfijemce pfi zaloZzeni ZoZ v IS KP21+ nema
moznost editovat pole Typ zavaznosti zmeny.

V zavislosti na druhu zmeny probiha schvalovaci

proces.

Je-li tfeba opravy ZoZ, RO ji vréti .\
k dopracovani, jinak bude ZoZ bud
akceptovana, schvalena, nebo |

neschvalena.
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Financovano

Evropskou unii Operacni program Zamestnanost plus

(NE)ZPUSOBILE VYDAJE



FINANCOVANI PROJEKTU, ZPUSOBILE VYDAJE

Podpora z OPZ+ je urCena pouze na zpusobilé vydaje. ZpUusobily vydaj je takovy,
ktery:

je v souladu s pravnimi predpisy EU a CR relevantnimi pro projekt,
je v souladu s pravidly a cili programu a s podminkami poskytnuti podpory,
je priméreny (viz dale),

je radné identifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny %

vzniknul v dobé realizace projektu, s
je nezbytny pro dosazeni cilt projektu. |

'~
e
B
P
A
-5 ’
b - -
\ o

-

Uvedené podminky museji byt naplnény vSechny zaroven.

Ridici organ je vzdy opravnén si od pfijemce vyzadat jakykoli dokument, k?ery je
nezbytny pro ovéreni zpusobilosti vydaju v ramci projektu (a muze se jednat
| 0 dokument, ktery vznikl v dobe pfed zahajenim realizace projektu).

Podpora z OPZ+ je poskytovana zejména na neinvestiCni vydaje. Pokud to vyzva
k predkladani zadosti o podporu umoznuje, lze hradit také investiCni vydaje.
Podrobnosti v pfirucce Specificka cast pravidel.
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CHARAKTERISTIKA ZPUSOBILEHO VYDAJE I.

Primérenost vydaje znamena dosazeni optimalniho vztahu meazi:

Hospodarnosti, t. zajisténim kvalitné dosazenych ukolu

Uéelnosti, tj. vyuzitim vefejnych prostiedkd k zajisténi optimalni
miry dosazeni cilu.
Efektivnosti, tj. vynalozenim verejnych prostredku tak, aby se ve

srovnani s jejich objemem dosahlo maximalniho rozsahu, kvality
a prinosu.

)

Pokud vydaje vykazovane pfijemcem nejsou
priméfené, RO je opravnén vydaj jako zpusobily
neschvalit, nebo jej schvalit pouze do urcité vyse.
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CHARAKTERISTIKA ZPUSOBILEHO VYDAJE 1.

Casova zpusobilost vydaje

Vydaj vznikl v dobé realizace projektu. U osobnich nakladu se
jedna o identifikaci mésice, ke kterému se osobni naklad vztahuje.
Tato podminka musi byt ovéfitelna. U osobnich nakladu napf.
vyplatnimi paskami nebo mzdovymi listy, u nakupu sluzeb nebo
zarizeni a vybaveni v ramci pausalu napr. datem vzniku nakladu na
prislusném ucetnim dokladu.

Uhrada vydaje

Podminkou zpusobilosti je, ze vydaj musi byt ze strany pfijemce,
pfip. jeho partneru s fin. pfispévkem, skuteéné zaplacen, tj. uhrada
musi byt dolozena bankovnimi vypisy Ci vydajovymi pokladnimi
doklady.
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NEPRIME NAKLADY - 25 %

Polozky zahrnované do nepfimych nakladi nemohou byt vykazovany v ramci pfimych
nakladu projektu. Mezi nepfimé naklady patfi nasledujici polozky:

Administrativa, fizeni projektu (v€etné financniho), uc€etnictvi, personalistika
komunikacni a informacni opatreni, obcCerstveni a stravovani a podpulirné
procesy pro provoz projektu, napr.:

Zajisténi fizeni chodu projektu €i organizace,
zpracovani zprav o realizaci projektu a zadosti o platbu,

administrativni  Cinnosti spojené s organizaCnim zabezpeCenim aktivit projektu
(napf. rezervace prostor pro vzdélavaci akci, komunikace s lektory, registrace ucastniku akce
probihajici pfed danou akci, zajisténi auditni stopy o akci, pfiprava prezencnich listin
a pozvanek pro ucastniky akce), v€. vybéru dodavatele pro projekt,

zajisténi financniho fizeni projektu €i organizace, v€etné ucetnictvi,
zajisténi obCerstveni, uklidu, ostrahy, spravy pocitaCovych siti atd.
Cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami realiza€niho tymu

Spotirebni  material, zarfizeni a vybaveni (kancelarsky  material,
Cistici prostredky,...)

Prostory pro realizaci projektu (najemné, odpisy, energie,..)
Ostatni provozni vydaje (internetoveé pripojeni, bankovni poplatky,...) 37



DOKLADOVANI VYDAJU

VSechny zpusobilé pfimé vydaje projektu, které nepatfi do nepfimych
nakladu/pausalu, musi byt pfijemce schopen dolozit. Originaly dokladigss
jsou archivovany u toho subjektu (pfijemce Ci partnera), u kterého vydaje=r_§ -
vznikly. Kopie/skeny musi byt k dispozici RO, pfiCemz nékteré je treba o
prilozit k zadosti o platbu, jiné predlozi pfijemce v pripadé kontroly projektu

na miste.

Za ucCelem zabranéni dvojimu financovani je prijemce povinen zajistit
oznaceni kazdého originalu u€etniho dokladu, ktery doklada primy J
zpusobily vydaj projektu, registracnim cislem daného projektu.
Oznaceni muze provést vepsanim textu, razitkem apod. Pravidla pro '17
zadavani zakazek nad ramec toho stanovuji, Zze prijemce ma povinnost /3\
zavazat dodavatele k tomu, aby k proplaceni predkladal pouze faktury,

které obsahuji nazev a €islo projektu.

K zadosti o platbu je nutné do IS KP21+ naskenovat u€etni doklad
v tom pripadé, kdy €astka, ktera je z néj narokovana v zadosti
o platbu jakozto vydaj projektu, presahuje 20.000 K¢.

Pravidla pro dokladovani vydajid vymezuje pfiruCka Specificka cCast
pravidel.
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ZPUSOBILE VYDAJE — OSOBNI NAKLADY 1.

Zpusobilé osobni naklady = soucet hrubé mzdy/platu/odmény
z dohody a odvodu na socialni a zdravotni pojisténi hrazenych
zaméstnavatelem a pfipadné dalSich vydaju na zaméstnance, které
je zamestnavatel povinen hradit na zaklade platnych pravnich
predpist (napf. odvody do FKSP, zakonné pojisténi odpovédnosti
zamestnavatele za skodu pri pracovnim uUrazu nebo nemoci
Z povolani apod.).

Zpusobilé jsou odvody na socialni a zdravotni pojisténi spojené
se zaméstnancem hrazené zameéstnavatelem povinné na zakladé
pravnich predpisu.

Zpusobilé osobni naklady by mély respektovat obvyklou vysSi
v daném misté, Case a oboru. V pripade narokovani vyssSich
mzdovych sazeb - nutné oduvodnéni.

Informace k obvyklych mzdam a platim na www.esfcr.cz:

www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-
/dokument/18400695
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ZPUSOBILE VYDAJE — OSOBNi NAKLADY II.

Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo pracovni
pomér (DPP/DPC) musi byt v souladu se zakonikem prace.

Pracovni smlouva/DPC/DPP nesmi byt podepsana stejnou \
0osobou na strané zameéstnavatele | na strané zameéstnance!

Vyse tvazku: Uvazek pracovnika zapojeného do realizace
projektu OPZ+ muze byt maximalné 1,0
(ti. soudet vSech Uvazkl pracovnika véetné pfip. DPC a
DPP) u zaméstnavatele a partnera zapojenych do daného
projektu, a to po celou dobu zapojeni daného pracovnika
do realizace projektu OPZ+.

Uvazek 1,0 u zaméstnavatele minus neprojektové Gvazky =
projektovy uvazek

Priklad: Pracovnik ma pracovni smlouvu s uvazkem 0,8 mimo
projekt, maximalni uvazek pro projekt je mozny ve vysi 0,2.
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ZPUSOBILE VYDAJE — OSOBNI NAKLADY L.

Povinné nalezitosti pracovnich smluv, DPC a DPP v OPZ+:

identifikace projektu (nazev Ci registracni Cislo),

popis pracovni Cinnosti, kterou zamestnanec vykonava pro projekt,
rozsah Cinnosti, tzn. uvazek nebo pocCet hodin za Casovou jednotku,
vySe odmeény,

dalSi zakonem stanovené nalezitosti:

U pracovni smlouvy misto vykonu prace a den nastupu do prace,

u dohody o pracovni ¢innosti doba, na kterou se dohoda uzavira,
a sjednany rozsah pracovni doby,

u dohody o0 provedeni prace doba, na kterou se dohoda uzavira.
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ZPUSOBILE VYDAJE — OSOBNi NAKLADY IV.

Odmeény

Zpusobilé jsou odmény za splnéni mimorfadného nebo zvlast
vyznamného ukolu apod. Zduvodnéni vyplacenych odmén je nezbytnou
podminkou jejich zpusobilosti. Pfijemce stanovi kritéria, pfi jejichz
splnéni Ize odmény zaméstnanci poskytnout (vnitini pfedpis apod.)

VeSkeré vyplacené odmény v projektu musi nalezet za Ccinnosti
vykonané pro projekt a zaroven musi souviset s cinnostmi uvedenymi
V pracovni smlouve.

Nelze uznat odmenu za standardni, byt bezvadné, vysledky prace.

Zpusobilé jsou odmény, které neprekroCi 25 %
rocniho uhrnu nejvyssino platového tarifu a nejvyse
pripustneého osobniho priplatku v prislusné platove
tridé, nebo roCni mzdy/odmény z dohody, kdy se
vychazi z Castky dle posledni platné verze pracovni ) ,
smlouvy/dohody. 42




ZPUSOBILE VYDAJE — OSOBNI NAKLADY V.

Nahrady za dovolenou

Nahrady za dovolenou jsou zpusobilé pouze v rozsahu, v jakém
odpovidaji mife zapojeni zaméstnance do realizace projektu
vV mesici, v némz je dovolena Cerpana (= uvazek dle pracovni
smlouvy, DPC nebo DPP v projektu).

Zpusobilym vydajem je nahrada mzdy nebo platu za dovolenou
v rozsahu, ktery zameéstnavatel musi zaméstnanci poskytnout na
zakladé platného pravniho predpisu, kolektivni smlouvy nebo
vnitrniho predpisu zameéstnavatele.

Fond kulturnich a socialnich potreb

FKSP je zpusobilym nakladem u organizaci, které musi povinné
tvorit FKSP dle zakona.

Zpusobilé jsou naklady na tvorbu, ne na Cerpani FKSP!
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PRACOVNI VYKAZY

Pracovni vykazy jsou u zamestnance prilemce nebo partnera
s financnim pfispévkem vyzadovany jen pri vyskytu alespon jedné
z nasledujicich 3 okolnosti:

jedna se o pracovnika, ktery v ramci daného _1smiouva
v , s e . . (v€. dodatku) pro

pracovnepravniho vztahu vykonava Ccinnosti pro projekt projekt

| mimo projekt; i mimo projekt

jedna se o pracovnika, ktery v ramci daneho
pracovnépravniho vztahu vykonava CcCinnosti pouze pro ata

projekt, nicméné tyto €innosti spadaji do vymezeni vice 5 1{75 ,{7
pracovnich pozic a prace v ramci techto pozic je odlisSné o o
odménovana,;

jedna se o0 projekt, ve kterém se vyuzivaji neprimeé PN¢ NN
naklady/resp. 40% pausalni sazba, a popis pracovni

¢innosti u dané pracovni pozice obsahuje c¢innosti o
spadajici jak do primych, tak do nepfimych nakladua (tedy ~
je zde riziko dvojiho financovani) m



PRACOVNI VYKAZY

"~ | Financovano Operaéni program
Evropskou unii Zaméstnanost plus

Zpracovavaiji se mésiéné -

a k ZoP se dokladaji pracovni o e
vykazy pouze u tech mezd, kde [=== e s
Castka narokovana z projekiu |hdmmms I P
prevysuje 20 tisic korun. Efzf — i":mmm;%“
Zaméstnanec ve vykazu =
uvadi nékolik odrazek skupin =

¢innosti, které za dany mésic £

vykonaval, a u kazde 1aKl0 [ermemrmmemee——— -

vymezene skupiny Cinnosti uvede, e e

akladu

kolik ¢asu na ni stravil. e e e e B

Celkem hodin v daném mésici | | a L,

prokazovanych vydaju
Pocet hodin ostatnich prekaZek v praci, za néz je poskytnuta nahrada mzdy/platuw/odmény z dohody (navitéva
lékare, icast na svatebnim obfadu apod.)

Pracovni vykaz a Priklady oot vmimmiic_| el

Pocet hodin placeneho svatku

Pocet hodin pro projekt v rezimu primych

vykonavanych cinnosti: Cotem b v démminl__| [l |

Celkovy pocet hodin v ramci daného p épravniho vztahu (soucet odpr ych hodin,

https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o- dovolené a hodin s néhradou mzdyiplatulodmény z dohody za piekiky v prici) 000
realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu- e A e S e 0,00
0opz- |US Prohlaguji, e vedkeré Odaje uvedeng v tomto covnim \ﬂE’ A7U jsou Eravdiwé_

Datum Podpis pracovnika

Datum Podpis osoby opravnéné potvrdit spravnost 45
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ZAMESTNANEC X DODAVATEL

Pozor na stret zajmu: sStret zajmG upravuje Obecna &ast pravidel,
kapitola 20 Pravidla pro zadavani zakazek

Méjte prosim na paméti, Zze z uvedené definice stfetu zajmu plyne, Ze pro
posouzeni stfetu zajmu postacCi pouze moznost (ohrozeni) mit vliv na vysledek
vybérového/zadavaciho fizeni, pfipadné je ohrozena nestrannost nebo
nezavislost v souvislosti s vybérovym rizenim.

Jak je uvedeno ve vyCtu kap. 20.1 odst. 4 Obecné Casti pravidel OPZ+, stret
zajmu se vztahuje nejen na Ccleny realizatniho tymu, ale na vSechny
zameéstnance zadavatele, tj. zaméstnance prijemce. Temito zaméstnanci jsou
mysleni vSichni zaméstnanci pfijemce bez ohledu na druh zaméstnaneckého
poméru viéi zadavateli (PP, DPC, DPP) a nezalezi ani na tom, Ze by
nefigurovali v realizaénim tymu projektu, v némz by byli dodavatelem. Zadny
zameéstnanec prijemce nesmi byt jeho dodavatelem.
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ZPUSOBILE VYDAJE — CESTOVNE

Vydaje spojené s cestami zamé&stnanct (véetn& DPP a DPC)
pfijemce, partneru s financnim prispévkem pfi zahrani¢nich
cestach.

Pri vyuctovani pracovnich cest se postupuje dle vyhlasky MPSV,
pro zahranicni cesty dle vyhlasky MF
Zpusobilé vydaje:

Jizdni vydaje, ubytovani, stravne, nezbytné vedlejsi vydaje
Cestovni nahrady pro zahranicni experty v rezimu per diems:

naklady na ubytovani, stravné a cestovné v CR.

letenka (economy tfida) na cesty nad 500 km, jinak ekvivalent
ceny jizdenky 1. tfidy.
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CESTOVNE - PN A NN

Cilova
skupina

Realizacni
tym

Zahranic¢ni
partner

Jizdné a ubytovani v CR

Doprava, stravné a ubytovani v
zahranicCi, mistni doprava a
kapesné

Cestovni pojisténi do zahranici

Cestovni naklady spojene se
zahranicnimi pracovnimi cestami

Per diems, resp. pausal na Uhrqdu
vydaju spojenych s pobytem v CR

Cestovni naklady spojene se zahr.
prac. cestami (tj. napr. do CR)

Obgerstveni a stravné v CR

Cestovni naklady spojené s
vnitrostatnimi pracovnimi
cestami

Veskeré cestovni vydaje
spojené s vnitrostatnimi (v
zemi partnera) prac. cestami



NAKUP ZARIZENIi A VYBAVENI

Zpusobilé jsou vydaje spojené s nakupem nového nebo pouzitého
vybaveni hmotné povahy a také vydaje na nehmotny majetek.

Pro vybaveni ¢lend RT plati, Ze proplacet Ize vzdy vysi nakladu
odpovidajici zapojeni do projektu, tedy souctu vSech uvazki v RT
(2 osoby x 0,5 uvazek = 1 pocitaC); naklady na zarizeni a vybaveni pro
pracovniky, jejichz mzdy jsou hrazené z nepfimych nakladu, patfi do
nepfimych naklada.
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NAKUP SLUZEB, DPH

Dodani sluzby musi byt nezbytné k realizaci projektu
a musi vytvaret novou hodnotu.

Zpusobilymi vydaji nejsou vydaje na nakup lektorskych
sluzeb/Skoleni/kurzt, na které ma pfijemce ¢i partner platnou
akreditaci.

DPH — rozdilne pro platce a neplatce DPH
U neplatce je DPH zpusobilym vydajem

U platcu je DPH zpusobilym vydajem, pokud nevznika
narok na odpocet

Akreditované kurzy — osvobozeny od DPH.
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VEDENI UCETNICTVI

Prijemci jsou povinni vést ucetnictvi nebo danovou evidenci v souladu
s predpisy CR. Prijemci, ktefi vedou ugetnictvi v plném nebo
zjednoduseném rozsahu podle zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, vedou
ucetnictvi zpusobem, ktery zajisti jednoznaéné pfrifrazeni ucetnich
polozek spadajicich do primych nakladi ke konkrétnimu projektu,
tj. zejména vynosu a nakladu a zafazeni do evidence majetku.

Je také nutna archivace dokumentu 76 1 —
(samostatna smérnice pro projekt 5
muZze byt, nemusi). 9

il

P — @
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Financovano

Evropskou unii Operacni program Zamestnanost plus

KONTROLY NA MISTE



KONTROLY NA MISTE

Prijemce je povinen umoznit ovéreni skuteCnosti, které popisuje v zadosti
0 podporu a zpravach o realizaci projektu ¢i dalSich dokumentech.

Ohlasena kontrola - Prijemce je dopfedu informovan
0 pfipravované kontrole, je mu poskytnut seznam
potfebné dokumentace a Casovy
harmonogram kontroly.

Neohlasena kontrola — zejména pfi ovérovani

realnosti probihajicich aktivit.

Prijemce musi umoznit vstup kontrolou povéfenym osobam, vcetné
pristupu k veSkeré dokumentaci tykajici se projektu, a béhem realizace
projektu, ale také po celou dobu, po kterou je povinen uchovavat
dokumentaci projektu.

K provadéni kontrol na misté Ci auditu opravnéno také Ministerstvo financi,
organy financni spravy, Evropska komise nebo Evropsky ucetni dvur
a Nejvyssi kontrolni urad, popr. je mohou doprovazet dalSi pfizvané osoby.
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DEKUJEME ZA POZORNOST

Prejeme krasny
Zbytek dnel!
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