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Dokladovani dochazky ditéte do détské skupiny v pripadé, ze ve
smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné nejsou
uvedeny dny v tydnu a presna doba, po kterou dité obsazuje
kapacitni misto — stanoveni minimalniho rozsahu udaju

Provozovatel détské skupiny je povinen evidovat zaznamy o dochazce déti v elektronickém
dochazkovém systému, ktery vyuziva dochazkové cCteCky. Elektronicky dochazkovy systém
musi umoznovat export dat do formatu *xls nebo *xlsx pro ucely kontroly dochazky ze strany
RO.% 2

U déti, u kterych ve smlouvé o péci nejsou uvedeny dny v tydnu a pfesna doba, po kterou dité
obsazuje kapacitni misto, doklada pfijemce ke zpravé o realizaci a pfi kontrole na misté
rodiCem podepsanou dochazku ditéte v podobé exportu z dochazkového systému za
kazdy zapocaty mésic dochazky ditéte.

Export z elektronického dochazkového systému vyhotoveny za kazdy kalendaini mésic zvlast
musi obsahovat Uudaje minimalné v tomto rozsahu:

o registraéni Cislo projektu

e nazev projektu, ndzev pfijemce

o identifikaCni udaje ditéte (jméno, pfijmeni)

e Uudaje o €asu pfichodu a odchodu ditéte v konkrétni dny (v detailu hodina, minuta)

e jméno a pfijmeni rodice, datum a podpis rodi¢e (podpis rodi¢e musi byt uveden pfimo
na exportu z elektronickeho dochazkového systému; podpis na samostatném
dokumentu (na koSilce) neni ze strany RO akceptovan)

povinné prvky vizualni identity

1 Ve vyjime¢nych a fadné oduvodnénych pripadech (napf. pokud elektronicky dochazkovy systém
neumozriuje dlouhodobé uchovavani dat pfimo v paméti systému) pfijemce doloZi pfi kontrole na misté
dokument v podobé vystupu z elektronického dochazkového systému, ktery bude obsahovat zaznamy
o dochazce a sou€asné bude zabezpec&en tak, aby nebylo mozné data upravovat.

2 Pro ugely kontroly ze strany RO nebo pro pFipad technickych potizi doporuduje RO vytvoreni
a archivaci vystupu z elektronického dochazkového systému po skon&eni kazdého mésice provozu
détské skupiny. Vystup obsahujici zaznamy o dochéazce, je nezbytné zabezpecit tak, aby nebylo mozné
data upravovat.



