Financovano

Evropskou unii Operacni program Zaméstnanost plus

SEMINAR PRO PRIJEMCE
VYZVY C. 03 25 086

Odd. projektu podpory zaméstnanosti
() On-line 4. 6. 2026




PROGRAM

9:30 — 9:45 Zahajeni

9:45 - 11:00 Pravni akt

11:00 — 12:00 Zprava o realizaci (ZoR)
12:00 — 12:30 Prestavka

12:30 — 14:00 Zadost o platbu (ZoP)
14:00 — 14:15 Prestavka

14:15 - 14:45 Verejna podpora

14:45 — 15:00 Zaver, dotazy, diskuse

Program je orientaCni podle planovaného zacCatku 9:30 hod.
Zmena programu vyhrazena



PRAVNI AKT

Rozhodnuti o poskytnuti dotace (dale jen RoD)
Pravidla OPZ+:

Obecna cast pravidel pro zadatele a pfilemce v ramci
OPZ+

Specificka Cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci
OPZ+ pro projekty s NN a pausalni sazbou

Pravidla jsou uverejnéna na webovém portalu
poskytovatele www.esfcr.cz
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CAST I ROD - VYSE DOTACE

VySe dotace je schvalena VK.
Maximalni vyse je uvedena v tabulce 2.1. RoD.

Vyse dotace bude vyplacena jen na zaklade skutecne
vzniklych, oduvodnénych a fadné prokazanych
zpusobilych vydaju.

Rezim financovani je ex-ante.



CAST 1 ROD - UCEL DOTACE

Ucel dotace je uveden v &asti I., bodé 3 a je specificky pro
kazdy podporeny projekt.

Priloha ¢. 1 RoD — Informace o projektu (cilové skupiny,
kliCové aktivity, indikatory, rozpocet projektu a financni plan).

Projekt musi byt realizovan v souladu s vydanym pravnim
aktem (vCetné prilony C. 1), prip. v souladu s podstatnou
zménou projektu, ktera byla schvéalena Ridicim organem
(dale jen RO), & nepodstatnou zménou, ktera byla/bude
RO oznadmena prostiednictvim 1S KP21+ tzv. zmé&novym
rizenim.



ZPUSOBILOST CS — CASTE CHYBY

Zameéstnany Uc¢astnik = vzdy ovéfit + dolozit* O

RD s pracovnim vztahem = povazujeme za
zamestnane

Bez dokladu = riziko nezpusobilé CS &



ZMENY V PROJEKTECH (1)

VycCet podstatnych a nepodstatnych zmeén je uveden v kapitole
5.1 Specifickych pravidel pro zadatele a pfijemce (viz dale).

Pri posuzovani, zda se jedna o podstatnou Ci nepodstatnou

zmenu, je ovSem nutno vzit v uvahu téz ustanoveni RoD a prilohy
C. 1 RoD.

V pripade, ze si nebudete jisti, o jaky druh zmény se jedna,
doporucCujeme ji konzultovat predem (nejlépe interni depeSi z
konkrétniho projektu) s kontaktni osobou. Predejdete tak
pfipadnym problémum!

Zasilani depesi na VSECHNY kompetentni osoby.

Administrace veskerych zmeén v projektu se provadi
prostrednictvim zalozeni tzv. zménovych fizeni v IS KP21+.



ZMENY V PROJEKTECH (2)

Nepodstatné — nevyzaduiji
zmeéenu v pravnim aktu (dale
jen PA), vyznamne neovlivni

Podstatné — na zakladé
oduvodnéni, vyzaduji vzdy
souhlas RO pred jejich

charakter projektu a dosazeni

: rovedenim!
cilu projektu a dobu realizace: prov |
. zmény, které se hlasi bez * zmeny, ktere nevyzaduji
zbyteéného prodlent; vydani zmenoveho pravniho
« zmé&ny, které se hlasi akuj; -
nejpozdéji 10 PD pred * zmeny, které vyzaduji vydani
podanim ZoR; zmenoveho pravniho aktu.

* zmeny, o kterych se
informuje spolu se ZoR.



ZMENY V PROJEKTECH (3)

Podstatné zmeny, které nevyzaduji zmenu PA:

(nesmi byt prijemcem provedeny pred jejich schvalenim
RO)

zmeny v KA,

zahrnuti noveé cilové skupiny,

zména BU,

zmena ve vymezeni sledovanych obdobi.
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PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Podstatné zmeny, které vyzaduji zménu PA:

zmeény cilovych hodnot indikatord nebo zavazkovych parametru
= planovanych hodnot vystupu a vysledku projektu,

zmena terminu ukonceni realizace projektu — pozor, projekty
zahajujici 1. 8. 2026 nebudou moci byt prodluzovany (vzhledem
k uzavirani OPZ+), prodlouzeni je podminéno cCerpanim
prostfedkd v osobnich nakladech v prodluzované dobé.

navyseni castky verejné podpory Ci podpory de minimis pro
pfijemce (pozor — NE napf. na administrativni pozice, viz

poznamka €. 126 ve specifickych pravidlech!).
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CASTE CHYBY - ZMENY V PROJEKTECH

" Zména neni odtivodnéna

Zmeéna neni provazana s rozpocCtem
Nejsou vybrany obrazovky zadosti o zménu
Zména neni podepsana opravnénou osobou

Financni plan neni aktualni (zména rozpoctu)

Zmena rozpoctu neni promitnuta do jednotlivych KA
(napf. do prehledu nakladu u aktivity)

0’ Popisovana zména je nejasna a neprehledné zpracovana
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PRIKLADY PROBLEMATICKYCH ZMEN V

PROJEKTECH |

V projektu byl uveden vyCet kurzu pro cilovou
skupinu (napr. kosmetiCka, strazny, pracovnik v
socialnich sluzbach, ridic VZV) a nasledné prijemce
chce realizovat pouze PC kurzy.

V prubéhu projektu chce pfijemce prevést mzdové
prispevky na zamestnavani u sebe.

V aktivite mely byt realizovany workshopy s
personalisty firem za ucCelem zprostredkovani zam.,
pfijemce aktivitu bez v&domi RO zménil na
prednasky a kurzy mekkych dovednosti — na
frontalni vyuku.
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PRIKLADY PROBLEMATICKYCH ZMEN V

PROJEKTECH li

V projektu je realizovano vzdelavani dodatecne,
napr. po 5 mesicich po nastupu k zamestnavateli
a po predchozim vystupu z aktivit, kdyz uz je
klient zamestnan u dalsiho subjektu.

V  projektu je poskytovano dlouhodobé
poradenstvi v podstathe mensi mire, nez se
pfedpokladalo, poradcim je pfitom vyplacena
mzda.

ealizace aktivit dle neschvalenych zmén muze vést ke
raceni vydaju na takove aktivity. Nekteré vydaje mohou byt

shledany neefektivnimi, paklize projekt nespéje k cilum.
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CASTIROD

OBECNE VYMEZENI DOTACE

Lhuaty — datum zahajeni a datum ukonc€eni realizace
projektu.

Komunikace — vyuzivat informacni system IS KP21+,
nastavovat zastupy.

15



CAST Il ROD

OBECNE POVINNOSTI PRIJEMCE (1)

Pouzit dotaci v souladu s RoD, pravidly OPZ+ (obecna a specificka),
pravnimi predpisy CR a EU.

Splnit ucel dotace uvedeny v Casti | bodé 3. RoD.

Realizovat projekt v souladu s Informaci o projektu, ktera je prilohou
Cc. 1 RoD, popr. v souladu s provedenymi nepodstatnymi Ci
schvalenymi podstatnymi zmenami.

Pouzit dotaci pouze na vydaje ve schvaleném rozpocCtu, prip.
rozpoCtu zménéném dle pravidel OPZ+ (ne/podstatna zména).

Vést ucdetnictvi v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
v platném zneni; nebo vést pro projekt tzv. danovou evidenci podle
zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, v pl.z.
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CAST Il ROD

OBECNE POVINNOSTI PRIJEMCE (2)

Zakazky

Povinnost postupovat v souladu s pravidly pro zadavani zakazek,
jez jsou stanovena v Obecné casti pravidel pro Zadatele a
prijemce v ramci OPZ+.

Obecna pravidla v Casti Metodicky pokyn pro zadavani zakazek
stanovi:

Prijemci nefsou povinni postupy upravenymi v tomto MP
zadavat zakazky na ty zpusobilé vydaje, pro které bude ze
strany prisluéného RO stanoveno financovani pouze metodou
Zjednoduseného vykazovani nakladu.

Soucasné plati, ze je nutné dodrzovat pravidla pro zadavani
verejnych zakazek.
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CAST Il ROD

OBECNE POVINNOSTI PRIJEMCE (3)

Kontrola

DOKUMENTACE

* Pfijemce se zavazuje vytvorit
podminky k provedeni kontroly
realizace projektu.

Poskytnout dokumenty k ovéreni,
zda prokazované vydaje skuteCné
vznikly (uCetni doklady — ke mzdam,
prezencni listiny, monitorovaci listy
Ci dalSi podklady k indikatorim
a CS, vnitfni smérnice apod.), byt
k  dispozici kontrolorm  pro
zodpovézeni dotazu.

* Umoznit

pristup na  aktivity,

o kterych prijemce v planu aktivit

projektu prohlasil, Zze se maji

v uvedeny den konat.

Plan aktivit projektu = dokument,

ktery si muze RO vyzadat

v predstihnu konani aktivit (datum,

cas, misto konani akce,...). Slouzi

jako podklad pro pripadné
neohlasené kontroly aktivit.

* Viz téz kap. 18.4 ,Plan aktivit
projektu” a kap. 27 ,Kontroly na
misté“ Obecnych pravidel

 Pozor! za nepredlozeni nebo
pozdni dodani planu aktivit hrozi
prijemci sankce (0,5 % z dotace).

« Kontrola muze navstivit
i zameéstnavatele!

18



PLAN AKTIVIT

Upraveno v kapitole 18.4 Obecnych pravidel

Plan aktivit = konkretni udaje o Case + praci + lidech
uvadet pracovni dobu, uvazky, harmonogram
evidovat i dlouhé dovolené / absence

absence = zmena planu aktivit 4
upozornete zamestnavatele predem

19



CAST Il ROD

OBECNE POVINNOSTI PRIJEMCE (4)

Informacni a komunika€ni opatreni - pfijemce je povinen:
informovat o projektu na webovych strankach prijemce (pokud je ma),

aktualizovat informace o projektu na portalu www.esfcr.cz (neplati do
doby, nez portal umozni editaci ze strany pfijemce)

umistit povinny plakat s informaci o projektu o velikosti minimalné A3
na misto realizace projektu (Sablona plakatu je k dispozici na
www.esfcr.cz),

propagacni materialy, materialy pro konani seminarl, dokumenty
ur¢ené pro verejnost Ci cilovou skupinu — musi obsahovat povinné
prvky vizualni identity OPZ+:

G Financovano L Financovano
* * *
* *

bk Evropskou unii A Evropskou unii

20
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CAST Il ROD

OBECNE POVINNOSTI PRIJEMCE (5)

Oznamovaci povinnost

prijemce je povinen dodrzet Pravidla OPZ+ upravujici oznamovani zmeén
tykajicich se projektu (ne/podstatné zmeény),

prijemce je povinen poskytovatele informovat o zahajeném insolvenénim fizeni a
o vstupu do likvidace do 5 dnu od: uvefejnéni vyhlasky o insolvenénim navrhu Ci
uverejnéni vyzvy likvidatora k pfihlaseni pohledavek.

Zakaz €erpani jinych podpor
do vystupu projektu nelze zahrnovat pracovni mista €i rekvalifikace, ktera
jsou hrazena z projekta Uradu prace,
zakaz Cerpani prostfedkl z jinych finanénich nastroju EU i jinych vefejnych
zdroju, tj. pfijemce nesmi na vydaje projektu uhrazené z prostfedkd dotace
Cerpat prostfedky z jinych financnich nastroju EU ¢&i z jinych vefejnych
prostiredkd.

Vyporadani projektu

v souladu s rozpoctovymi pravidly a vyhlaskou €. 367/2015 Sb., o zasadach a

lhatach finanéniho vyporadani vztaht se statnim rozpoctem.
21



CAST Il ROD

OBECNE POVINNOSTI PRIJEMCE (6)

Uchovavani dokumentu (kap. 28 Obecnych pravidel)
v souladu s pravnimi pfedpisy CR (zakon o Uéetnictvi, ...),

v souladu s pravidly OPZ+: 10 let od ukoncCeni projektu (od 1.
ledna roku nasledujiciho po roce, ve kterem byla vyporadana
dotace),

dokumenty, které existuji jako originaly v IS KP21+ (napf.
elektronicky podepsana zadost Ci RoD), neni tfeba uchovavat
mimo system. Pokud jsou vSak dokumenty ulozeny v systému
jako sken originalu, musi byt u prijemce ulozen original.

Péce o majetek (nakoupeny z pausalu)
Pokud v ramci projektu vzniknou jakakoliv prava dusevniho

vlastnictvi, je pfijemce povinen tato prava poskytnout poskytovatel
(napf. vytvoreni ucebnice)

prava se poskytuji prostfednictvim databaze produktu na
www.esfcr.cz.

22
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CAST Ill ROD - SPECIFICKE POVINNOSTI

PRIJEMCE TYKAJiCi SE REALIZACE PROJEKTU (1)

Vazba na Vyzvu — bod 1 casti Ill RoD odkazuje na cilové
skupiny, aktivity vyzvy, nikoliv projektu

prijemce muze realizovat projekt pouze v souladu s pfilohou €. 1 RoD,
popf. v souladu s prijatymi ne/podstatnymi zmenami

POZOR, v aktivitach zduraznény povinnosti ohledné mzdovych
prispévku prenesené z vyzvy
limit 50 % k zaméstnavatelim na chranéném trhu prace
lhtta na poskytovani mzdovych pfispévkl na zaméstnani
pouze PS nebo DPC
nelze poskytnout podporu zameéstnani statutarniho zastupce u jeho
organizace
nelze poskytnout podporu mzdovymi pfispévky OSS, v pfipadé obci a
kraju nelze poskytnout na mista obdobna VPP

23



CAST Il ROD — SPECIFICKE POVINNOSTI

PRIJEMCE TYKAJiCi SE REALIZACE PROJEKTU (2)

Monitorovani projektu — zprava o realizaci

povinnost naplnit indikatory uvedené v priloze €. 1 RoD,
pfedkladani ZoR za kazdych 6 mésicu,

vymezeni sledovanych obdobi je uvedeno v RoD (zména ve vymezeni
sledovanych obdobi = podstatna zména projektu bez zmény RoD),

za prodleni 7 a vice kalendarnich dnti se vyméfuje sankce

(0,5 % z celkové Castky dotace).

§ankce se vztahuji i na pozdni dodani opravnych verzi ZoR (vCetné
ZoP)

POZOR, pokud je podana nejprve opravena ZoR a nasledné se finalizuje

ZoP, je nutné ZoP aktivné podat. ZoP ve stavu finalizovana neni podana, tj.
hrozi sankce.

Zpusob vyplnéni ZoR - samostatna ¢ast této prezentace.
24



CAST Il ROD — SPECIFICKE POVINNOSTI

PRIJEMCE TYKAJICi SE REALIZACE PROJEKTU (3)

Monitorovani projektu — indikatory
pfijemce ma povinnost monitorovat i dalSi indikatory (sledujici napf.
vek, nejvyssi dosazeneé vzdeélavani, situace na trhu prace, digitalni
dovednosti...)

Monitorovaci list podporené osoby OPZ+ (vzor na www.esfcr.cz),

Podklady od UP CR
Eventualné €estna prohlaseni a dalsi podklady k CS (kontakty)

Dokumentace ke KA (osvéd€eni, prezencni listiny, zaznamy)
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CAST Il ROD — SPECIFICKE POVINNOSTI

PRIJEMCE TYKAJICi SE REALIZACE PROJEKTU (4)

Vyzva €. 086 umoznuje verejnou podporu pouze v rezimu
podpory de minimis

Podpora de minimis urCena prijemci projektu
pridélena dnem podpisu RoD (zaznamenana do registru podpor
malého rozsahu),
prfipadné navyseni cCastky uvedené v pravnim aktu predstavuje
podstatnou zmeénu projektu.
Podpora de minimis urCena pro dalsi zapojené subjekty
(zaméstnavatele)

pridélena dnem, kdy bylo oznameno, podepsani Rozhodnuti o
poskytnuti verejné podpory/podpory de minimis dalSimu subjektu,
depesi prijemci projektu.
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CAST Il ROD — SPECIFICKE POVINNOSTI

PRIJEMCE TYKAJICi SE REALIZACE PROJEKTU (5)

Povinnosti pfi uCasti uchazeCu o zaméstnani, ktefi byli do
projektu vyslani UP CR
uzavrit s uchaze€Cem o zaméstnani dohodu o ucasti v projektu,

informovat pfislusnou krajskou pobocku UP CR o realizaci rekvalifikace =
zaslat formular ,Udaje o rekvalifikaci v ramci soutézniho projektu® vé&. dalSich
dokumentU a navazujicich povinnosti (viz bod 4.2. ¢asti 1l RoD),

informovat prislusnou krajskou poboéku UP CR o neutgasti vyslaného
uchazecCe v rekvalifikaci, nezahajeni rekvalifikacniho kurzu, pripadné dalsi
poruseni predpisu ze strany uchazece,

predat prisludné krajské pobo&ce UP CR po ukonéeni rekvalifikace protokol
se seznamem ucastnikl a doklady o absolvovani rekvalifikace,

na zakladé vyslani uchazeée do projektu UP CR muzZe vzniknout uchazedi
narok na podporu pfi rekvalifikaci, poboéka UP CR ovSem nema povinnost
vyslat uchazeCe o zaméstnani do projektu.

Databaze projekti OKprace
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CAST IV ROD
PLATEBNi PODMINKY

Prvni zalohova platba — 30 % dotace

Dalsi casti dotace — proplacené na zaklade
schvalenych Zzadosti o platbu (dale jen ZoP)

* co je v ZoP vykazano a RO schvaleno jako zpusobilé, bude
proplaceno (pokud by tim nedoslo k prekroCeni ¢astky celkové
dotace),

* v pfipadé spolufinancovanych projektu je vyplacena jen Cast
ponizena o % spolufinancovani.

Zaverecna platba = zavéreCné vyuctovani

* vyrovnani Castek ,vykazano“ a ,proplaceno” (pokud by tim nedoslo
k prekroCeni Castky celkové dotace).




CAST IV ROD

PLATEBNI PODMINKY

Pausalni sazba

40 % ze zpusobilych pfimych osobnich nakladu projektu.

Preplatek dotace

v pripadé, ze vyplacena Castka dotace bude prevysovat Castku celkovych

zpusobilych vydaju, musi byt rozdil vracen poskytovateli.
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CAST V ROD
FINANCNI OPRAVY (1)

Pozastaveni proplaceni prostredku
dotace

Vraceni casti dotace dle §14f

Odvod za poruseni rozpoctove kazné
podle § 44a rozpoctovych pravidel




CAST V ROD

FINANCNI OPRAVY (2)

Stanovené vyse sankci v RoD:

celkova dosud vyplacena Castka dotace — nesplnéni ucelu dotace

vySe nezpusobilych vydaju uhrazenych z dotace (pokud Ize vycislit)

ﬂﬁklady zavaznych sankci @ \

e Nezpusobila CS - kraceni vSech na ni vynaloZzenych vydaju. Doporuceni: hned pfi

vstupu do projektu dukladné zjiStovat nalezitosti (i _zaskrtavani skutecnosti do

monitorovacich listll) a pripadné dalSi zaméstnani v dobé vstupu do projekitu.

e Piekroceni ¢astky uréené podpory de minimis pro zaméstnavatele — kraceni
castky, o kterou byla podpora de minimis prekroCena.
e \ pfipadé neposouzeni dopadu VP a vyplaceni mzdovych prispévkil bez

informace od RO, v jakém rezimu jsou poskytnuty — kraceni vSeho dosud

proplaceného.
e FalSovani udaju = kraceni + trestni oznameni. 31




CAST V ROD

FINANCNI OPRAVY (3)

0,5 % z celkové ¢astky dotace
pozdni predlozeni ZoR s prodlenim 7 kalendarnich dni a vice;
nedoloZeni planu aktivit, ktery si vyzada RO;
neumoznéni provedeni kontroly projektu;
provedeni podstatné zmény bez pifedchoziho souhlasu RO;

neposkytnuti licence k pravum dusSevniho vlastnictvi, vzniklych s
podporou prostfedku projektu;

neuchovani dokumentu souvisejicich s realizaci projektu.

Stanovené vyse sankci v pravidlech OPZ+:

nedodrzeni postupu v provadéni informacnich a komunikacnich opatreni
sankce je stanovena v pfipadé neucinéni napravy ve stanovené |huté,

sankce muze byt udélena i opakované.
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CAST V ROD

FINANCNi OPRAVY (4)

Stanovené vysSe sankci pri nenaplnéni indikatoru:
Indikatory vystupu — 600 000 - Celkovy pocet ucastnikt

Indikatory vystupu — 672 001 - PocCet znevyhodnenych osob umisténych
na pracovnich mistech

Celkova mira naplnéniindikatord vystupu Procento odvodu z castky, ve které byla
uvedenychvInformaci o projektu v priloze c. 1 porusenarozpoctova kazen
méné nez 85 % az 70 % 15 %
méné& nez 70 % az 55 % 20 %
méné nez 55 % aZz 40 % 30 %
50 %

méné nez 40 %
Indikatory vysledku — 626 000 - Ucastnici, ktefi ziskali kvalifikaci po
ukonceni sveé ucasti

Celkova mira naplnéni indikatorii vysledkti uvedenych v | Procento odvodu z ¢astky, ve které byla

Informaci o projektu v priloze €. 1 porusena rozpoctova kazen

10 %

20 %

méné nez 75 % az 50 %

méné nez 50 %
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CAST V ROD

FINANCNi OPRAVY (5)

Stanovené vyse sankci pri nenaplnéni zavazku:

Zavazkovy parametr (NOVINKAI) — Pocet osob, jimz bude zajisténo
zahajeni podnikani ¢i zaméstnani bez mzdového prispévku

Cilova hodnota se umérné nesnizuje, kdyz projekt necCerpa — na zavazek
se nevztahuje bod 2.1 v casti lll RoPD.

Celkova mira naplnéni zavazku stanoveného v Informaci | Procento odvodu z ¢astky, ve které byla
o projektu v priloze €. 1 porusena rozpoctova kazen
méné nez 75 % az 50 % 5%

méné nez 50 % 10 %
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CAST VI ROD

POVERENI KE ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Poskytovatel povéruje priemce ke zpracovani osobnich
udaju podporenych osob
nutné pro prokazani radného nakladani s prostfedky OPZ+,

zpracovani osobnich udaju je mozné vyhradné v souvislosti s realizaci
projektu (administraci zprav o realizaci),

rozsah zpracovavanych udaju je vymezen v Obecné Casti pravidel OPZ+
(viz téz Monitorovaci list podporené osoby),

uchovani dokumentl v uzamykatelné schrance, zpracovani osobnich dat
v IS ESF 2021+,

mlcenlivost.

GDPR - https://www.esfcr.cz/ochrana-osobnich-udaju
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CAST VII A VIIl ROD

Zaveéerecna ustanoveni
Oduvodnéni

Pouceni

Priloha ¢. 1 — Informace o projektu
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ZPRAVA O
REALIZACI
PROJEKTU

(ZoR)

Odkaz na pravidla na
strankach www.esfcr.cz
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ZPRAVA O REALIZACI (ZoR)

Obecné informace

Prijemce v ZoR Harmoram ZoR - ZoR se predklada
informuje automanogticky podle hmg v bodé 2.2.

o POKROKU v vygenerovan v ¢asti lll RoD , zpravidla

realizaci podpoireného MS2021+ po 6 mésicich
projektu

Zména hmg T
predkladani ZoR je Tolerance zpozdéni P;:gllgiuezr?écl)lajt_y
mozna na zakladé ZoR 6 kalendafnich 5e e
podstatné zmény dni; od 7. dne sankce PRI?ED ubl nutjim that
(relevantni 0,5% z dotace Ply y

oduvodnéni)

(relevantni davod)




ZOR — POKYNY PRO VYPLNENI ESFCR.CZ

P gy A e swe s sae Levme ey s e

_ Formulére a pokyny ke zpravé o realizaci projektu, Zadosti o platbu a Zadosti 0 zménu

AKTUALITY OPZ+
+ AKCE OPZ+
DOKUMENTY OPZ+ Dokumenty
Operaéni program Zaméstnanost plus Nizev souboru S Stav Pozet bosledni 2ména
stahovani

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

[J Formulafe a pokyny v reZzimu zmén 2
Hodnoceni a vyber projektd () Formulare k prokazovani vydaji v ]

e Zadosti o platbu
Vzory a postupy pro zadavaci/vybérova

fizeni [J Formulare ke zpravé o realizaci =
projektu
Monitorovani podporenych osob O Import XML soupisky doklad v IS KP21+ (£
: e . O 4MB  Uvefejnéno 4423x 30.3.2026 14:44
Sabl Ini identit
alony a vzory pro vizuaini Ientitu Pokyny ke zpracovani Zadosti 0 zménu v IS KP21+
(verze 8)

Formulare a pokyny potfebné v ramci
pfipravy Zadosti o podporu 9,2MB  Uvefejnéno 10923x 30.3.2026 14:46

Formulare a pokyny pro uzavieni pravniho

aktu a vzory pravnich aktd primymi a neprimymi naklad
sazbami (verze 9)

Formuléfe z oblasti vefejné podpory a 0O 3,5MB  Uvefejnéno 3714x 30.3.2026 14:50
podpory de minimis Pokyny pro vyplnéni zpravy o realizaci projektu a

7adosti o platbu v IS KP21+ pro projekty s
Formulare a pokyny ke zpravé o realizaci jednotkovymi naklady (verze 9)
projektu, 7adosti o platbu a Zadosti o
Zménu ]

D Nejsem robot
+ Udaje o programu reCAPTCHA
+ VYZVY OPZ+ ..
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ZPRAVA O REALIZACI

Obsah
Financovano 1 ZADOST O PLATBU NA PRVNi ZALOHU U PROJEKT( S EX ANTE
Evropskou unii FINANCOVANIM...

2 ZADOSTO PLATBU OBS.ﬁHUJICI JIZ 'UZNIKLE WDAJE (TJ S WU CTOVANI M}

Operacni program Zaméstnanost plus

POKYNY PRO VYPLNENi ZPRAVY
O REALIZACI PROJEKTU

A ZADOSTI O PLATBU V IS KP21+
PRO PROJEKTY S PRIMYMI

A NEPRIMYMI NAKLADY

NEBO S PAUSALNIMI SAZBAMI

Typ dokumentu: Pokyny pro prijemce

Cislo vydani: 9
Datum ucinnosti: 1. 4. 2026
Pocet stran 115

2.1 Obrazovka IDENTIFIKACNI UDAJE
2.2 Obrazovka SOUHRNNA SOUPISKA - zaloZeni soupisky .
2.3 Obrazovka SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY .
2.4 Obrazovka 5D-2 LIDSKE ZDROJE...........
25 Obrazovka SD-3 CESTOVNI NAHRADY ..
26 Obrazovka SOUPISKA JEDNOTEK/JEDN. CASTEK .
27 Obrazovka SOUPISKA PRIJMU .28
2.8 Obrazovka VEREJNA PODPORA..
29 Obrazovka DOKUMENTY ..
210 Obrazovka SOUHRNNA SOUPISKA
211 Obrazovka ZADOST O PLATBU ...
2111 Cast ZPUSOBILE VYDAJE — POZADOVANG . .
2112 Cast CASTKANAKRYTIVYDAJU . .38
212 Obrazovka CERPANI ROZPOCTU NA ZADOSTI O PLATBU .
213 Obrazovka CESTNA PROHLASENI
2.14 Finalizace Zadosti o platbu ...

2.15 Obrazovka PODPIS DOKUMENTU
2.16 Zadost o platbu vracena k pfepracovani
2.17 Stavy Zadosti o platbu ... -
2.18 Schvalena castky na zadosti o pI atbu .
2.19 Prehled rozpo&td ..

ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU...

31 Obrazovka ZAKLADNI INFORMACE
3.2 Obrazovka POPIS REALIZACE ..
33 Obrazovka KLIGOVE AKTIVITY ..
3.4 Obrazovka INDIKATORY ...
3.4.1 Indikétory sledované mime 1S ESF ...
342 Indikétory sledované prostfednictvim IS ESF ...
35 Obrazovka SPECIFICKE DATOVE POLOZKY ...
36 Obrazovka HORIZONTALNI PRINCIPY ..
3.7 Obrazovka PUBLICITA..

3.8 Obrazovka PRIJMY PROJEKTU.
39 Obrazovka CESTNA PROHLASEN
3.10 Obrazovka DOKUMENTY ZPRAVY ..
3.10.1 Produkty...
31011 Licence
3.11 Smazani zpravy o realizaci pm]
3.12 Kontrola a finalizace zpravy o reallzam
3.13 Obrazovka PODPIS DOKUMENTU .
3.14 Modul KONTROLY ..

3.15 Zprava o realizaci pro;ektu vracend k. prepracovam
3.16 Schvaleni zpravy o realizaci projektu ...

PREHLED CERPANI ROZPOCTU PROJEKTU......

oo an -ﬂ- !’.n!
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ZPRAVA O REALIZACI

Zalozka Harmonogam zprav (levé menu)

Jesté PRED zalozenim 1. ZoR pfijemce ovéfi systémem nastavené
SLEDOVANE OBDOBI ,,OD“ pro prvni zpravu o realizaci projektu.

Automaticky predvyplnéno datum uzavreni PA (ke kterému zpravidla
nedoslo v den zahajeni realizace projektu)

Datum muze prijemce ménit, pokud je zprava o realizaci projektu ve
stavu PLANOVANA/ROZPRACOVANA).

Po podani zpravy o realizaci projektu Ize datum zmenit, a to pfri
vraceni zpravy o realizaci projektu do IS KP21+.)

Poté pristoupi k zalozeni nové ZoR.
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ZPRAVA O REALIZACI

Obrazovka ZAKLADNIi INFORMACE
Prijemce vyplni:
Datum konce sledovaného obdobi

Skute€ného datum zahajeni projektu dle PA — relevantni pouze pro
1. ZOR

Skute¢né datum ukonceni projektu — relevantni pouze pro
zaverecnou ZoR

Kontaktni udaje na osobu zodpovédnou za ZoR
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ZPRAVA O REALIZACI

Obrazovka POPIS REALIZACE

Prijemce vyplni v textovém poli ,Popis pokroku v realizaci
projektu za sledované obdobi” text: ,Viz popis realizovanych
aktivit na zalozce Klicove aktivity*

Zde vyplnuje prijemce informace o pripadnych problémech

V rdmci této obrazovky muaze pfes NOVY ZAZNAM vloZit a
popsat identifikovany problém vcetné jeho reseni.
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ZPRAVA O REALIZACI

Obrazovka KLICOVE AKTIVITY

Nejprve je nutno dil¢i KA oznacit a poté kliknout na tlacitko Vykazat zménu/pfiristek

Popis pokroku v realizaci kliCové aktivity za sledované obdobi — max. 2 000 znaku +

moznost pfilohy

Zpusob realizace s ohledem na CS, ¢innost RT, pfipadné odchylky, problémy, co se

naopak osvédcilo, zhodnoceni aktivity apod.
Realizace KA musi byt v souladu a v rozsahu v jakém jsou v projektove zadosti
Odchyleni realizace od PZ — Zadost 0 zménu

Aktivita Zprostfedkovani zameéstnani — vlastni povoleni x agentura (nazev), uvadét

informace jak k osobam s MP, tak bez MP (pokud je zavazek v PA)

Pokud nebyla néktera aktivita v daném obdobi realizovana, (pficemz dle HMG méla) -

uvést duvod nerealizace a NUTNO zohlednit v ¢erpani vydaju!
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ZPRAVA O REALIZACI

v CO (strucny popis aktivit) \
v KDY (terminy)

v JAK DLOUHO (¢asova dotace)

v KDE, adresa

v KDO (CS — pocet U¢./RT/lektofi)

v JAK (prezencéné x online; skupinové x individualné)
v ZA KOLIK - vazba na rozpocet (kody)

v Vystupy z KA (PL, certifikaty, atd., online
audiozaznam!)

v Vazba na indikatory — obCas nesedi

POZOR

> Dodrzovat misto realizace u alokace A; zaméstnavani
mimo okresy dilCi alokace A budeme akceptovat pouze do

urcité miry a po zménovém fizeni!
> Nekopirovat text ze zadosti

V popisu KA musi byt
vzdy jasné popsano:
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ZPRAVA O REALIZACI

Obrazovka INDIKATORY
DVE TABULKY

Indikatory na projektu (horni tabulka) — hodnoty se nacitaji az po schvaleni kazdé ZoR

Indikatory, u kterych je vykazovana zménal/prirustek za aktualni sledované obdobi (spodni

tabulka)
Komentar — zde vyplnit komentar dosazené hodnoty k souhrnnému indikatoru
nevyplriuje se k dil¢im indikatorim (dle pohlavi, véku atd.)

povinné u vSech zavazkovych indikatort (okomentovat celkovou a pfirtstkovou

hodnotu za dané obdobi)

Zde vyplnit hodnotu indikatoru 679 001 Pocet podpofenych Romu
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ZPRAVA O REALIZACI

INDIKATORY

Ve vyzvé 86 povinné 600 000, 626 000 a 672 001 a jejich dilCi indikatory a 679 001

DosazZené hodnoty se do ZoR prenesou prostifednictvim IS ESF — IS ESF zalozka

INDIKATORY tlagitko Spusténi vypodtu a odeslani indikatort; kromé 679 001

Prenosu dat pfedchazi kontrola ze strany pfijemce, zda v systému IS ESF:
jsou vyplnény relevantni udaje o podporenych osobach,
je k dispozici schvaleny seznam podporenych osob,

ZoR v IS KP21+ je pfepnuta do stavu Rozpracovana nejpozdéji predchazejici den.

Pfesny postup pro vykazani u¢astnikd a nasledny prenos automatizované spocétenych

indikatort popsany v samostatném dokumentu pro pfijemce Pokyny pro praci v IS

ESF na www.esfcr.cz.
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ZPRAVA O REALIZACI

AKTUALITY OPZ+
+ AKCE OPZ+
DOKUMENTY OPZ+
Operacni program Zaméstnanost plus
Pravidla pro Zadatele a pfijemce
Hodnoceni a vybér projekta

Vzory a postupy pro zadavaci/vybérova
fizeni

Monitorovani podporenych osob
§ablon5.r a vzory pro vizualni identitu

Formulare a pokyny potfebné v ramci
pripravy Zadosti o podporu

Formulare a pokyny pro uzavrieni pravniho
aktu a vzory pravnich akta

Formulére z oblasti verejné podpory a
podpory de minimis

Formuléfe a pokyny ke zpravé o realizaci
projektu, Zadosti o platbu a Zadosti o
zménu

+ Udaje o programu

+) VYZVY OPZ+

Dokumenty

Mazev souboru

[J Pokyny v evidenci zmén ()

O
Monitorovaci list podporené osoby OPZ+ (verze 4)

O

Tabulka pro vykazani hodnot indikatord tykajicich
se Ucastniki (verze 3)

O

Popis jednotlivych typi a specifikaci podpor OPZ+
(verze 2)

[0 Evidence jednotlivych uéastnika

O
Pokyny k evidenci a vykazovani ucastnikd v
projektech financovanych z OPZ+

d

Nastroj pro prevod Evidence jednotlivych
u¢astnikd a podpor

Pokyny pro praci v IS ESF (verze 2)

[ Informace pro pfijemce o spuiténi IS ESF

|:’ Nejsem robot

™

reCAPTCHA

STAHNOUT VYBRANE

Velikost

71k

51k

405k

362k
187k

62k

5,2MB
136k

Stav

Uverejnéno

Uverejnéno

Uverejnéno

Uverejnéno

Uverejnéno

Uverejnéno

Uverejnéno

Uverejnéno

Pocet
stahovani

9798x

7513x

3538x

4894x
5376x

1228x

5949x
1424x

Posledni zména

25.3.2026 14:52

16.10.2024 15:13

27.10.2025 11:35

25.1.2024 11:18
18.1.2024 15:38

3.1.2025 9:29

26.3.2025 15:36
6.1.2025 8:32
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ZPRAVA O REALIZACI

INDIKATORY

Indikatory projektu jsou vzdy vypocitany pouze pro:

osoby z tzv. ,schvaleného seznamu podporenych osob”

osoby, které jsou ztotozneny s Registrem obyvatel, nebo osoby, u nichz identitu

potvrdil prijemce
osoby, u kterych je souhrn vSech evidovanych podpor s vyplnénym datem ukonceni

vyuzivani této podpory vysSi nez limit pro bagatelni podporu.

— tzn. do indikatorl jsou uc€astnici zaznamenavani az ve chvili, kdy jejich podpora
presahne 40 hod. tzn. pfesahnou bagatelni podporu.
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ZPRAVA O REALIZACI

INDIKATORY

600 0000 Ugastnici = ucastnici, ktefi ziskaji podporu vyssi nez 40 hodin

626 000 Kvalifikace = ucastnici, ktefi ziskali potvrzeni o kvalifikaci, které je udileno na zakladé

formalniho provéreni znalosti (test, zkouska), které ukazalo, Ze ucastnik ziskal kvalifikaci dle pfedem
nastavenych standardd.

Vyzva - rekvalifikaCni kurzy, zkousky k ziskani profesni kvalifikace dle NSK, zkousky z profesni
kvalifikace, Kurzy dalSiho vzdélavani a v mensi mife neakreditované kurzy

Za zvySeni kvalifikace nelze povaioyat napf. 8 hodinovy zazitkovy kurz Ci kurz bez formalniho
zakonceni; nejasné kurzy DOPORUCENO predem konzultovat s PM

V IS ESF ucastnikovi zaskrtnout check ,osoba, ktera po svém zapojeni do projektu ziskala
kvalifikaci”.

Indikator se nacita se az po ukonceni ucasti v projektu”, proto do Komentare k M| uvadét
prubézné naplfiovani.

672 001 Pracovni misa = osoby umisténé na pracovnim misté se mzdovymi pfispévky
V IS ESF je osobam pobirajici MP tfeba oznacit checky:
1. ,znevyhodnéna osoba, ktera byla umisténa na pracovnim misté podpofeném z projektu”
2. ,jsou narokovany jednotky na mzdovy prispévek”
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ZPRAVA O REALIZACI

INDIKATORY - Problémy se ztotoZn&nim osoby
v Registru obyvatel

NeztotoZnéna osoba nevstupuje do vypoctu dosazenych hodnot indikatoru.

V praxi je nejCastéjSim duvodem chyba v zadanych udajich o podporené osobé.

Postup pfi feSeni problému se ztotoznénim v Registru obyvatel:
kontrola pfesného soulad udaju vioZzenych v systému s podkladovymi materialy (napf. z
ML) / zkontaktovani u¢astnika a ovéreni udaju (cizinci matri¢ni doklad — spravny pfrepis
jména do Cestiny; v pfipadé cizincu je tfeba zadat oficialni pobytovou adresu na uzemi
CR).
Pokud bylo ztotoznéni vi€i ROB i tak neuspésné a existuje legitimni divod, pro¢
podporena osoba neni vedena v Registru obyvatel, je mozné pozadat depesi o povoleni

ruéniho potvrzeni identity projektového manazera (v€etné zdtvodnéni).
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ZPRAVA O REALIZACI

INDIKATORY

Pro pfipady technickych problému je v pracovnich dnech
od 8:00 do 16:00 hodin zajistena on-line podpora v
diskusnim klubu ve féru TECHNICKA PODPORA
UZIVATELUM OPZ+, ktery je k dispozici na odkazu
https://www.esfcr.cz/technicka podpora opzplus.

V pfipadé vécnych problému tykajicich se evidence
podpofenygh osob kontaktujte prislusneho projektového
manazera RO, ktery ma dany projekt pridelen.
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ZPRAVA O REALIZACI

Obrazovka SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

Povinnost vykazovat pro:
Celkovy pocet podporenych osob — podpora i pod 40h
PocCet podporenych osob z Ukrajiny

Hodnotu v poli CISLO plni uzivatel jako aktualné& dosazenou
kumulativni hodnotu za celou dosavadni dobu trvani projektu
(tedy soucet za vSechna pfedchozi i aktualni sledované obdobi).

Casté chyby — SDP nevyplnény viibec nebo chybné (napf.
zapocitany jen osoby, které jsou vykazany v indikatoru 600 000, ale
dle popisu KA je zfejmé, Ze podporeno bylo vice osob (bagatelni
podporou)
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ZPRAVA O REALIZACI

Obrazovka HORIZONTALNI PRINCIPY
Rovné prilezitosti a nediskriminace a Rovné prilezitosti
muzul a zen
Pouze cilené a pozitivni vlivy, tam kde v zadosti
prijemce vyplnil ,neutralni vliv®, se popis nevyzaduje

Popis plnéni cilu projektu, které se vztahuji k obdobi v
nemz probehly aktivity, které vedly k plneni tohoto vlivu

POZOR — nekopirovat text ze zadosti
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ZPRAVA O REALIZACI

Obrazovka PUBLICITA
Obecna Cast pravidel pro zadatele a prijemce, kap. 19

Povinneé nastroje — plakat

Plakat velikosti min A3 — generator na
https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

Umisténi plakatu — misto viditelné pro verejnost (vstupni dvere budovy)
Vyplnit v 1. ZoR

Povinné prvky — publicita na webu, publicita na soc. sitich (pokud je
pfijemce ma).

Plneni publicitni cinnosti - vyber konkrétniho prvku
Ci nastroje z Ciselniku.

Komentar — povinny

Popis projektu se nevyplnuje.
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ZPRAVA O REALIZACI

Obrazovka CESTNA PROHLASENI

Precist text povinneho Cestneho prohlaseni k ZoR a
potvrdit pravdivost zatrZzenim fajfkou v poli SOUHLASIM
S CESTNYM PROHLASENIM.
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ZPRAVA O REALIZACI

Obrazovka DOKUMENTY ZPRAVY
Dokumenty zpravy o realizaci vs. prilohy zadosti o platbu

Napr. doplnéni popisu KA (pokud se nevejde do popisu
pokroku v realizaci na obrazovce aktivity (2000 znaku)
Nahled letaku

Pravodni dopis k opravam

Prezenéni listiny, pokud si je vyzada RO

U zaverecCné zpravy o realizaci relevantni dotaznik
tykajici se vysledku projektu
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ZPRAVA O REALIZACI

Vraceni

Tlacitko » Podpis . Informace
Tlacitko v .
Kontrola Finali dokumentu pres depese
ZOoR Inkellrziss - Omezeny

(levé menu dole) Y
pocet oprav
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ZADOST O
PLATBU
(ZoP)

Odkaz na pravidla na
strankach www.esfcr.cz
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1. ZALOHOVA PLATBA

Zpracovava
RO

zalozka
FINANCNI
PLAN - 1.
radek,
sloupec
STAV ZoPL)

30% CZV

Castka na
kryti vydaju
= vcetné

vlastniho
podilu
prijemce
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ZADOST O PLATBU S VYUCTOVANIM

Je sougéasti zpravy o realizaci R N
prOjektU (ZO R) Nova depese a koncepty

Piehled depesi
Poznamky

Ukoly

Musi byt finalizovana a s~
podepsana pred finalizaci ZoR!!! Hodroceni

Z4dost o piezkum rozhodnuti

Informovani o realizac AN

ZoP v IS KP21+:

Z4dost o platbu

Zpravy o realizaci

Kontroly e

Kontroly
Datové oblasti Al
Identifikace projektu Fa®
Zakladni idaje
Proiekt
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ZoP — zalozeni

Zalozeni nové ZoP
ZADOST O PLATBU —> VYTVORIT NOVOU ZOP

Navigace N VYBER ZADOSTI 0 PLATEU
Vytvoiit novou ZoP F— -~ )
" " 2?::3'”“"0"'“0 DATUM PREDLOZENI ZAVERECNA PLATEA STAV STAV ZPRACOVANI DATUM PROPLACENI
Proje
[T | |Y Ly | Y | ¥ | Y
1 1 2 hwalena 2. stupen vl uped - podep

ZoP ve stavu ROZPRACOVANA
Kliknuti na ni -> detail ZoP s né&kolika obrazovkami

Cislo ZoP o 1 vy33i neZ &islo ZoR (zalohova platba)
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Obrazovka IDENTIFIKACNI UDAJE

Zkontrolovat automaticky

vyplneéna pole

Vsichni: Nazev uctu
(Cast ucet prijemce)

Obce: Nazev uctu (Cast
ucet zrizovatele)

. J
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Obrazovka SOUHRNNA SOUPISKA

doplnit EVIDENCNI naplni se po vyplnéni

10 N dilich soupisek
CISLO/OZNACENI dokladti (SD-2,

soupiska jednotek)

SOUPISKY
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UCETNI/DANOVE DOKLADY (SD-1)

Nerelevantni pro vyzvu C. 86



LIDSKE ZDROJE (SD-2)

$D-2 LIDSKE ZDROJE
o KONTROLA 3 SMAZAT [ FINAUZACE  f=d TISK

EVIDENCNI CISLOJOZMACENI SOUPISKY PROKAZOVANE TPUSOBILE VYDAJE
Y Y
1 26 400,0
M4 1V ¢ M Polofek na stranku | 25 121 1
IDENTIFIKACE
KOD KALENDARNIHO
E'URAD'W'E TYP UPRAVY 10 2 EXTERNIHO :?P?::L:' POLOZKA ¥ ROZPOCTU NADRAZENA POLOZXA :D'E.'l“::::lc £ PRIJMENI JMEMNO . ::.::"T::
CiSLD DOELADU SD SYSTEMU ROZPOETU PROJEKTU VEZTAHUN PRACOVNIKA PRACOVMIKA VZTAU
PROJEKTU 0SOBM
NAKLADY.
Y Y Y Y Y Y Y Y Y
Nenabezeny Zidné zaznamy k 20brazen
¥
Export standardni
M 4 (1 » H Polodek na stranku | 25 121 )ai0z0
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ZaloZeni nového zaznamu — tlacitko NOVY ZAZNAM
Vyplnéni nového zaznamui:

e ‘ ; . o
Obec Stars Hut a 1.1.1.7 | Pracowni smiouvy

e ‘ - _ . o " )
fijen 2022 B ocerw2m2 0
4] 8] o
Nowak Jan Pracovni smiouv
11}
a a
16800 2000000
11505 1190476719047619

2000000

168,00

20 000,00
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Vyplnéni SD-2

FOND PRACOVNI DOBY U ZAMESTNAVATELE

« = za cely dany pracovnépravni vztah

* hodiny hrazené zaméstnavatelem (odpracované hodiny, dovolena, prac.
neschopnost, indispozicni volno, Iékaf, svatba)

v pracovnim vykazu pole Celk. pocet hodin v ramci daného
pracovnépravniho vztahu

POCET ODPRACOVANYCH HODIN NA PROJEKTU

* = hodiny pouze pro projekt
* hodiny hrazené zaméstnavatelem (viz vySe)
v pracovnim vykazu = pole Pocet hodin relevantnich pro projekt

JINE (ODVADI SE Z NICH ODVODY)

* ma-li zamestnanec odliSnou hodinovou mzdu pro projekt a mimo projekt
(kladna €i zaporna korekce), pfiklady viz ,Pokyny pro vyplnéni ZoR/ZoP*

JINE (NEODVADI SE Z NICH ODVODY)

* napr. nahrada mzdy pfi pracovni neschopnosti hrazena zameéstnavatelem,
odvod do FKSP apod.
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PRILOHY SD-2

Vydaje nad 20 000 KcC

Kopie vypisu z bankovniho uctu
* mzdy ¢lent RT oznacit pofadovym Cislem ze soupisky a popsat
jménem
« zvyraznit odvody SZ, ZP a zalohovou (srazkovou) dan ze mzdy

Vydajove pokladni doklady

* je-li mzda vyplacena pres pokladnu
» s podpisem Clena RT o prevzeti mzdy

Pracovni vykaz

* je-li relevantni (viz dale)
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CESTOVNI NAHRADY (SD-3)

Nerelevantni pro vyzvu C. 86



SOUPISKA JEDNOTEK / JEDN. CASTEK

Mzdoveé prispévky na pracovni mista (pokud v rozpoctu jsou)
Tzv. jednotkové naklady s fixni cenou 1 786,92 KC za jednotku

tlagitko NOVY ZAZNAM

vyplnéni ,zazlucenych” poli

Celkovy pocet jednotek ve sledovanem obdobi
dle udaju v prehledové tabulce

Tabulka dostupna na https://www.esfcr.cz

Povinnost predlozit ke kazdému zaznamu tyto prilohy:

Sken PS/DPC k podpofenému pracovnimu mistu

Sken smlouvy/dohody o poskytnuti mzdovych prispévku
Potvrzeni o vylouCenych dnech — za vSechny osoby a mésice
Prehledova tabulka ve formatu .xlIs nebo .xlsx
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https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus/-/dokument/19197597

SOUPISKA PRIJMU

Jeden radek

Cisté pFijmy => pFijmy pFevysujici &astku viastniho
spolufinancovani

Castka ze ZoR z pole JINE PENEZNI PRIJMY
Novy zaznam -> zluta pole -> ulozit

Zadné pfilohy — kontrola na misté
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VEREJNA PODPORA

1 radek = 1 subjekt
Za kazdy subjekt, za nejz aktualne narokovana VP

KOMBINACE VEREJNE PODPORY - ze seznamu
relevantni radek subjektu
CASTKA - INVESTICNI — vzdy 0,00 K&
CASTKA - NEINVESTICNI — aktualné vykazované
vydaje pro dany subjekt

VCetne spolufinancovani

Skryty sloupec F v tabulce MP na listu Podpora_zamestnavatelé
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DOKUMENTY

Prilohy nezafazené k radkum soupisky SD-2
Vypisy z BU / VPD (vydaje oznagit pofadovym &islem

ze soupisky, prip. jménem — u SD2)

Tabulky primé podpory + dalsi doklady k MP

Prilohy k vydajum nad 20 tis. K¢ (oznagit poradovym
Cislem ze soupisky)

Podrobnosti k deklarované insolvenci v CP (je-li
relevantni)
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Naplnéni souhrnné soupisky

Zalozka SOUHRNNA SOUPISKA

» tlaCitko Naplnit data z dokladu soupisky
(automaticky se vyplni vsechna pole, vCetné
pausalnich nakladu)
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ZoP — dokonéeni 1

cast Zpusobilé vydaje - Pozadovano
Automatické doplnéni udaju
Pokud ne, pak tlacitko NAPLNIT DATA ZE SOUPISKY
(nacteni ze souhrnné soupisky)

ZADOST O PLATBU

o7 KONTROLA 3¢ SMAZAT £ FINAUZACE  I=4 TisK

Castka na kryti vydaji

Celkem nvestiéni Nesvestain
Castha na keyti vyda 150 000,00 I I
P 7 500,02
e 142 499,98 4749998 95 000,00

Zpusobilé vydaje - Pozadovano

Cellem nvestini Nesnvestsini
Proxazovane zpusobilé vydaje 102 000,00 0,00 102 000,00
Cisté iné penéini péiiymy

101 000,00

Zpdsobdé vidaje snilené o Listé jiné pendinl pfipmy 2 nedotadnich 2drojd 5 050,01
Zpiusobilé vydaje snitené o Cisté iné penéini pfipmy z dotaénich xdrogy 95 949.99 0.00 95 949.99
Cisté piiymy z provozu 0.00
Zpdsobié vydae phipadaici na finandni mezery / ofidténé o flat rate 101 000,00 0.00 101 000.00
Zpusobié vydage phipadagici na finanéni mezeru / o&afténé o flat rate 2 nedotatnich 2drogl 5 050.01
Zpusobie vydaje piwpadagici na finanéni mezeru / ofisténe o flat rate 2 dotadnich zdroju 95 949,99 0,00 95 949,99
Zpusobdé vydaje - 2 toho kiizove financovani 0,00 0.00 0.00

[ vozit ] Somo | 76




ZoP — dokonéeni 2

Cast Castka na kryti vydaijti
INVESTICNI — vzdy 0,00 K&

NEINVESTICNI = zpravidla celkové prokazované
vydaje v dané ZoP (mzdy + MP + pausal)

Castka za vSechny zdroje => véetné spolufinancovani

Zbyla pole system automaticky dopocita
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ZoP — dokonéeni 3

Zalozka CERPANI ROZPOCTU
podpurny nastroj pro ucely zamezeni precerpani
polozek rozpoctu

Zalozka CESTNA PROHLASENI

vybrat relevantni CP (je/neni v insolvenci)
v insolvenci = prilozit podrobnosti na zalozku
DOKUMENTY

Finalizace ZoP

pred finalizaci — tlacitko KONTROLA (zobrazi se
veskeré chyby)
po odstranéni chyb — tlaCitko FINALIZACE

Zalozka PODPIS DOKUMENTU
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N

ZoP — stavy zpracovani

Rozpracovana

Schvalena 1. stupen
(- finalizovana)
Schvalena 2. stupen
(- podepsana)
Proplacena pfrijemci

Vracena k
dopracovani

Neschvalena

N
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DOKLADANI VYDAJU V ZOP

Céstky nad 20.000 Ké& (Gastka narokovana v ZoP)
Doklady k nizsim castkam pri kontrole na miste

Kapitola 1.1 Osobni naklady
Kopie vypisu z bankovniho uctu, pfipadné VPD (oznacit vydaj)
Skeny pracovnich vykazu (je-li poZadovan)
Zduvodnéni odmén

Kapitola 1.2 Pausalni sazba
Prijemce prokazuje dopocCtem ze skutecné vynalozenych primych
osobnich nakladu

K ZoP skeny a kopie
Pri kontrole na miste originaly
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DOKLADANI VYDAJU - MP

Sken PS/DPC

Sken smlouvy/dohody o poskytnuti mzdovych prispévku

Pouze pokud neni zaméstnavatelem prijemce
Vzor na https://www.esfcr.cz

Prehledova tabulka mzdovych pfispévku

Aktualni vzor na https://www.esfcr.cz

1 tabulka pro vSechny zaméstnavatele

Neni nutné elektronicky podepsat

format .xls nebo .xIsx => neprevadét do pdf

Vyplnit % spolufinancovani za vSechny regiony

Vybrat spravny rok vyhlaseni vyzvy (zmena vysSe jednotky)

Potvrzeni zamestnavatele o vyloucenych dnech

Za kazdou a osobu a mésic — i pokud zadny VD
Vzor na https://www.esfcr.cz
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https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/19903701
https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus/-/dokument/19197597
https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-ke-zprave-o-realizaci-projektu-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz-plus/-/dokument/20103556

DOKLADANI VYDAJU - MP

#"* | Financovéno Operaéni program
*..+' | Evropskou unii Zaméstnanost plus

Prehled Zerpani mzdovych pfispévkl - vytvofeni nebo udrieni pracovnich mist 2

Registraéni dislo projektu

Nazev projektu

Nazev prijemce

Sledované chdobi

Ptiloha se vztahuje k ZoR &.

Podil spolufinancovani prijemce v % 0,00%

Rok vyhlaseni wyjzvy Vybertz

Por. . v . .. 3 Vyse . . praz:‘::ich Podet vylougenjch | FE , llarnkovan]r de]f Namkovan]r T . . 160 Typ pracovné- | Vefejna podporal oﬁniﬁ::::? l _ § .
: Jmeno a prijmeni podporene osoby 5]t?dnanehn Mesic e |Emmme® me pnsp.e'vek [vsequ prls:pe.'v?k [pu.me Nazev zamesinavatele T ||| EEmei Sjednany druh prace

lvazku mésici jednotek zdroje financovani) wverejné zdroje} od Do

1. Vybere \yberte ] 0.00 0,00 Vyberte Vyberte
2. Viybere Vyberte 0 0.00 0,00 yberte Vybere
3. \ybere \yberte 0 0,00 0,00 Vyberte Vyberte
4 Vybere yberte ] 0.00 0,00 Vyberte Vyberte
i \Vybere \fyberte 0 0,00 0,00 WVyberte \Vyberte
: \Vybere \yberte ] 0.00 0,00 Vyberte Vyberte
7. Vyberle Vyberte 0 0.00 0,00 Vyberte Vyberle
8. \ybere \fyberte 0 0,00 0,00 Vyberte \Vyberte
9. Vybere \yberte ] 0.00 0,00 Vyberte Vyberte
10 Viybere Vyberte 0 0.00 0,00 yberte Vybere
1. \ybere \yberte 0 0,00 0,00 Vyberte Vyberte
12, Vybere yberte ] 0.00 0,00 Vyberte Vyberte
13 \Vybere \fyberte 0 0,00 0,00 WVyberte \Vyberte
14, \Vybere \yberte ] 0,00 0,00 Vyberte Vyberte
15, Vyberle Vyberte 0 0.00 0,00 Vyberte Vyberle
18 \ybere \fyberte 0 0,00 0,00 Vyberte \Vyberte
17 \Vybere \yberte ] 0.00 0,00 Vyberte Vyberte
13 Viybere Vyberte 0 0.00 0,00 yberte Vybere
12 \ybere \fyberte 0 0,00 0,00 Vyberte \Vyberte
0. Vybere yberte ] 0.00 0,00 Vyberte Vyberte

Celkem soudet 0 0,00 0,00

1) Je mozné pidavat daléi FEcky.
2) Viplfujtz pouze bilé burky.
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DOKLADANI VYDAJU — KnM

Kapitola 1.1 Osobni naklady
PS, DPC, DPP
Vykazy prace, mzdove listy, vyplatni pasky

Vnitrni predpis s kritérii pro poskytovani odmen,
nahrad mzdy/platu nad ramec minimalniho rozsahu,
zkraceni pracovni doby apod.

Doklady o uhradé mzdy a odvodu
vypisy z uctu, VPD
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DOKLADANI VYDAJU — KnM

Kapitola 1.3 Mzdové prispevky
PS/DPC

Dalsi dokumenty, ve kterych je stanovena vyse uvazku

sjednana tydenni pracovni doba
zpusob rozvrzeni pracovni doby

Smlouva/dohoda o poskytnuti mzdovych pfispévku na
naklady zameéstnavatele na pracovni misto

Oznameni o nastupu do / skonCeni zamestnani

Doklady k dobam vylouCenym z naroku na prispevek
Vyplatni paska, mzdovy list, vypis z dochazky, ...
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PRACOVNI VYKAZY 1

Pracovni vykaz se doklada, pokud:

pracovnik v ramci daného pracovne pravniho vztahu
vykonava cinnosti pro projekt i mimo projekt

pracovnik v ramci daného pracovne pravniho vztahu
vykonava Cinnosti pouze pro projekt, nicméne tyto
cinnosti spadaji do vymezeni vice pracovnich pozic
a prace v ramci techto pozic je odlisne odmeénovana

pracovni pozice zahrnuje Cinnosti spadajici jak do ﬁ
primych nakladu, tak do ¢innosti vylou€enych z
osobnich nakladu (tzn. je zde riziko dvojiho financovani)
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PRACOVNI VYKAZY 2

Vyplnéni pracovniho vykazu
za jednotlivé kalendarni meésice,
podpis zamestnance a nadrizeneho vcetne data,

nekolik skupin cinnosti, které za dany mesic
vykonaval, a straveny pocet hodin (nevyplnuje detalil,
ktery den presne danou Cinnost vykonaval),

hodiny stravene Cinnostmi mimo projekt nebo Cinnostmi
spadajicimi do nakladu hrazenych z pausalu, jsou
zahrnuty v celkovych udajich za dany mesic, ale
neuvadi se k nim, co pracovnik behem nich vykonaval,

vzor viz https://www.esfcr.cz (vCetné publicity).
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https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-/dokument/18479961

PRACOVNI VYKAZY - VZOR

Financovane Operaénl program
Evropskou unii Zamiéstnanost plus
A
PRACOVNI VYKAZ
- - Celkovy fond pracovni
N. ktu =
B doby za dany mésic
Registraéni cislo Spudet viech ivazhil pracovnika u viech
projektu subjektl (pHijemce a partneti)
Jméno a pijmeni Typ pracovnépravniho vztahu, k némuz se
Nazev pozice vztahuje tento vykaz
Kod polozky Celkova vyse (vazku u zaméstnavatele
Vykazovany mésic tykajici se danéhe pracovnépravniho
c Vyse (vazku pro projekt v rezimu pfimych
Vykazovany rok nakladt

Prehled cinnesti vwkonanych pro projekt v rezimu primych naklada

= o c - - . Pocet
Por. &. |Vykonané skupiny cinnosti pro projekt hodin

1.

2

3

4.

3.

6.

T

8.

9.

10.
Potet skuteéné odpracovanych hodin pro projekt v reZimu pfimych nakladi 0.00

Poéet skutetné odpracovanych hedin v ramei vykazovaného pracovnépravniho vztahu
Cerpani dovolens
Celkem hedin v daném mésici

Pocet hedin pro projekt v rezimu primych
nakladl

Pocet hoedin pracovni neschepnosti za néZ je poskytnuta nahrada mzdy/platu/odmény z dohody

| ]Pwe{ hedin pro projekt v rezimu skutecnﬂ

Celkem hodin v daném mésici ; a e

pro jch vydaji
Potet hodin ostatnich prekazek v praci, za néf je poshytnuta ndhrada mzdy/platuisdmény z dohody
[navstéva lékafe, Otast na svatebnim cbfadu aped.)

Celkem hodin v daném mésici Pl‘:l‘w‘t I':.Dclin pro projekt v rezimu pfimych
nakladu

Pocet hodin placeneho svathu

Celkem hodin v dandm masici Pl‘:H‘%Ei I':Ddil'l pro projekt v rezimu pFimych
nakladu

Celkovy poiet hedin v ramei daného pracovnépravnihe vztahu [soufet odpracovanych hedin,

dovolené a hodin s nahradou mzdy/platuiodmény z dohody za prekazky v praci) Ly

Pofet hodin relevantnich pro projekt v reZimu pfimych nakladi (souget odpracovanych

hedin, dovolené a hedin s ndhradou mzdy/platuwodmény z dohedy za prekaZky v praci) Lo

ProhlzEuji, f2 veSkerd Udaje uvedend v tomto pracovnim vikazu jsou pra
Datum Podpis pracovni
Pedpis osoby opravnéné potvrdit

soravnost 87
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CASTE CHYBY ZOP 1

Vyplneni soupisky a
pracovnich vykazu

- o Casova
Vyber rozpoctove . zplisobilost
polozky vydaje
N
Y Nedolozeni
Precerpani uhrady mezd a
polozky rozpoctu odvodi RT

Céstka na kryti
Nevyplnéné Cestné prohlaseni vydaju
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CASTE CHYBY V ZOP 2

Neni dolozeno:

Pracovni vykaz RT (je-li relevantni)
Podklady pro MP

Neni nutné dokladat:

vyplatni pasky, pracovni smlouvy a dodatky k RT
(pokud si PM vyslovne nevyzada)

Doklady o uhrade MP
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CASTE CHYBY V ZOP 3

Castka na kryti

vydaju

Neni vyplnena
vubec nebo
chybne

\

J

Pri zménach v
soupisce nutne |ji
aktualizovat

~
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VEREJNA
PODPORA

(VP)

Odkaz na pravidla na strankach
www.esfcr.cz

https://www.esfcr.cz/formulare
-z-oblasti-verejne-podpory-a-
podpory-de-minimis-opz-plus
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https://www.esfcr.cz/formulare-z-oblasti-verejne-podpory-a-podpory-de-minimis-opz-plus
http://www.esfcr.cz/
https://www.esfcr.cz/formulare-z-oblasti-verejne-podpory-a-podpory-de-minimis-opz-plus
https://www.esfcr.cz/formulare-z-oblasti-verejne-podpory-a-podpory-de-minimis-opz-plus
https://www.esfcr.cz/formulare-z-oblasti-verejne-podpory-a-podpory-de-minimis-opz-plus

dpora

rejna po

A 4

Ve

VEREJNA PODPORA

- Je zakazana

» Je poskytovana
ze statnich
prostifedku

» Podpora
zvyhodnuje
urcity podnik,
jedna se o
naruseni
hospodarske
soutéze a
ovlivnéni
obchodu mezi
Clenskymi staty
EU.

y mnm

Vyjimky

UvoD

Blokové
vyjimky

V ramci
blokovych
vyjimeKk je
povinné %
spolufinancovani
VP

Ve vyzvé C. 086
neni cerpani
verejné podpory
VvV rezimu
blokovych
vyjimek
uMOoZNeéno

INIMIS

De m

* Tzv. podpora malého
rozsahu

* Ve vyzvé C. 086 se
jedna o jediny rezim,
ve kterém lze
poskytnout prostredky
predstavujici VP

» Celkova vySe podpory
poskytnuta jednomu
podniku nesmi za
libovolna tfi po sobé
jdouci jednoleta ucetni
obdobi prekrocit
castku 300.000 EUR
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VEREJNA PODPORA

ZDROJ INFORMACI

Obecna ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ+:

Kap. 21.4 ,,Podpora v OPZ+ podle pravidla de minimis*

Kap. 21.6 ,,Spolec¢na ustanoveni o poskytovani verejné podpory a
podpory de minimis v OPZ+*

Smlouva o fungovani Evropskeé unie —¢l. 107 a 108

Narizeni Komise (EU) €. 2023/2831 ze dne 13. prosince 2023
0 podpore de minimis

Vyzva C. 086 — problematika verejné podpory se tyka predevsim
mzdovych prispévki (MP)
Viz pfiloha €. 1 vyzvy 86 — Popis podporovanych aktivit
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MZDOVE PRISPEVKY

KDE TO

Statni organizace a prispévkoveé organizace statu.

Omezeni plynouci z pravidel pro urCity rezim poskytovani (limity,
odvétvi).

Pracovni mista, ktera jsou soucasti sluzeb financovanych
vyrovnavaci platbou v rezimu podpory de minimis pro sluzby
obecného hospodarského zajmu (napr. v socialnich sluzbach).

Pracovni pomer, na ktery je souCasné poskytovan prispévek
podle § 78a zakona o zaméstnanosti (chranéné pracovni misto).

Minimalné 50 % pracovnich mist, na ktera budou pfijemcem
cerpany mzdové prispévky, musi byt/vznikat u zaméstnavatelu,
jez nejsou zaméstnavateli dle § 78 zakona €. 435/2004 Sb.
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MZDOVE PRISPEVKY

KDE TO

Mzdovy pfispévek nelze poskytovat ucastnikiim projektu, ktefi jsou
sami aktivhimi OSVC (osoby samostatné vydéle¢né &inné) &i SVC
(samostatné vydéleCnou Cinnost) v ramci projektu zalozi.

Pozn. MP Ize poskytnout OSVC jakozto dal§im zapojenym subjektim,
ktefi zaméstnaji uCastniky projektu.

Mzdovy pfispévek neni mozné poskytnout uc¢astnikiim projektu na
pracovni misto u zameéstnavatele/organizace, u nichz dany ucastnik
pusobi zaroven jako statutarni zastupce/zastupkyneé.

a4 v eEw

zameéstnancl daného zameéstnavatele ve Ih(té do tri let od ukonéeni
predchoziho zaméstnani u tohoto zaméstnavatele.
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MZDOVE PRISPEVKY

KDE TO

Mzdovy prispévek nelze poskytnout na pracovni ¢innosti spadajici do
odménovani vylouéeného z primych osobnich nakladu, napf. na
administrativni pozice u prijemce a partnera podilejici se na realizaci
projektu (viz kap. 6.2.14.1 Specifické Casti pravidel pro zadatele a
prijemce v ramci OPZ+ pro projekty s primymi a nepfimymi naklady a pro
projekty financované s vyuzitim pausalnich sazeb) nebo na pozice
podilejici se na realizaci projektu OPZ+ u dalsiho zapojeného
subjektu.

Obcim a pfispévkovym organizacim obci, krajum a pfispévkovym
organizacim kraju Ize mzdovy pfispévek poskytnout, pokud podpora
klienta v projektu nebude obdobna verejné prospésnym pracim, tj.
nebude spocivat predevsim ve mzdoveé podpore pracovniho mista
spojeného zejména s udrzbou verejnych prostranstvi a budov.
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MZDOVE PRISPEVKY
ADMINISTRACE

Bez procesu posouzeni a uréeni rezimu ¢erpani mzdovych
prispévkl nelze prispévky zaméstnavatelim proplacet!
Neposouzené a €erpané mzdoveé prispévky =

Moznost Cerpani az po zaslani Rozhodnuti o poskytnuti podpory de minimis
konkrétnimu subjektu a zapisu do Registru podpor.

Zaneseni pridélené Castky do registru podpor de minimis provadi pracovnik
RO.

Presné rozdéleni VP uvedeno v kazdém Rozhodnuti o poskytnuti dotace —

cast lll, bod 3 — muze se jednat o VP pro prijemce a/nebo VP pro dalsi
zapojené subjekty.
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MZDOVE PRISPEVKY

ADMINISTRACE

Qéstka, ktera bude rozdélena mezi\
rizné zaméstnavatele, za které

3. Verejna podpora a podpora de minimis pfijemce postupné posila Zddosti o

posouzeni vefejné podpory.

3.1.  Projekt je z hlediska verejné podpory nasledujiciho charakteru V. odpovadi na zadosti obdrzi pak
Cékslt, d p!'ro'jektu Cé'flt, daiici Pro. j_e ktu | Cast  proi{ po7hodnuti o poskytnuti verejné
s ” o zakladajici zakladajici verejnou | na zapg P
| Jiz zadano pri verejnou podporu dalsich (POLI 7 e ey CO /

vydani PA podporu partnerovi/im s fin. | subjektu®
prijemci prispévkem
(W KE v Ke v KE [/ £

Castka zpUs.
vydajl
oCisténych o
prijmy

1715 443,20 0,00 4 288 608,00 3451 000,00

Pricemz podpora de minimis/vefejna podpora je poskytnuta priemci dotace
v nasledujici vysi:

L v . . Cast projektu zakladajici
Podpora de minimis/verejna podpora wurcena pro v .
e Y vefejnou podporu
prijemce (prijemce dotace) v KE %
Cast projektu zakladajici vefejnou podporu 1715 443,20 100
Vlastni financovani 257 316,48 15
Castka verejné podpory 1458 126,72 85

Z poskytnuté dotace predstavuje castka 1458 126,72 K¢ podporu de minimis
v souladu s nafizenim Komise (EU) ¢. 2023/2831 ze dne 13. prosince 2023 o pouziti
¢lanka 107 a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na podporu de minimis.
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MZDOVE PRISPEVKY

ADMINISTRACE

Uvedena v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Zanesena do registru podpor do 5 dni od podpisu Rozhodnuti.

Pozor!!! Celkovou €astku z rozpocCtu urenou na mzdové pFispévky neni
mozno navysit (pouze je mozny pfesun mezi VP prijemce a dalSimi
subjekty).

Navyseni VP pro pfijemce, pripadné snizeni je podstathnou zménou
projektu s dodatkem k pravnimu aktu.
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MZDOVE PRISPEVKY

ADMINISTRACE

Prijemce domluvi se zamestnavatelem moznost poskytovani mzdovych
prispévku — zajisti od néj potfebné podklady = Cestné prohlaseni zadatele
o podporu de minimis dle relevantniho narizeni EK

Prijemce vypracuje prilohu Vypocet ¢astky, jak stanovil pozadovanou
castku (mozno vychazet z rozpocCtu zadosti, planovaného uvazku, délky
poskytovani MP + prepocCet na jednotky) + nazev pozice / pracovni napln,
plan. nastup na pracovni misto.

PFijemce zpracuje Zadost o posouzeni a pfipadné poskytnuti vefejné
podpory / podpory de minimis
(mozno souhrnné za vice zaméstnavatell najednou)

Celkem 3 formulare — vzdy pouzivat platné verze!
o nutno zaslat interni depeSi v MS2021+ z daneého projektu nejméne 15
pracovnich dni pred poskytnutim mzdového prispévku svemu PM

o originaly uchovava prijemce v dokumentaci projektu 100



MZDOVE PRISPEVKY

FORMULARE

ttps://www.esfcr.cz/formulare-z-oblasti-verejne-podpory-a-podpory-de-minimis-opz-plus/-/dokument/19053473 Q Ay & 9= ¢

@ MSSF Monit7 + ARES == Registr ekonomick... Z™ SAP NetWeaver Po... @ ArsysX HelpDesk @ Kontakty @ MS2014+ ﬂﬂ Posta > £ Dalif ob

KONTAKTY ) PRIHLASEN(

Pravidla pro zZadatele a prijemce 0 71k Uverejnéno 454x 31.5.2024 9:02
Cestne prohlaseni o castce poskytnuté podpory
Hodnoceni a vybér projekti podle blokove vyjimky (verze 2).docx
0 76k  Uverejnéno 691x 31.1.2025 10:51
Vzory a postupy pro zadavaci/vybérova Cestné prohlaseni Zadatele o podporu de minimis
fizeni dle narizeni €. 717_2014 (verze 3).docx
[ 76k  Uverejnéno 785x 31.1.2025 10:53

Monitorovani podporenych osob Cestné prohlaseni Zadatele o podporu de minimis

. L dle nafizeni €. 1408_2013 (verze 3).docx

Sablony a vzory pro vizualni identitu L.

@] 78k  Uvefejnéno 366X 31.1.2025 11:05
Cestné prohlaseni Zadatele o verejnou podporu

dle nafizeni €. 651_2014_velikost podniku a

podnik v obtizich (verze 3).docx

Formulare a pokyny potrebne v ramci
pripravy Zadosti o podporu

Formulare a pokyny pro uzavreni pravniho O 50k  Uverejnéno 2261x 19.1.2026 11:28
aktu a vzory pravnich aktd Rozdéleni verejné podpory podpory de minimis v

ormulare z oblasti verejné podpory a
dpory de minimis

Formulare a pokyny ke zprave o realizaci
projektu, Zadosti o platbu a Zadosti o

. 175k  Uverejnéno 1957x  27.1.2026 11:51
Zadost o posouzeni a pripadné poskytnuti vefejné
podpory de minimis (verze 5)

O
Cestné prohlaseni Zadatele o podporu de minimis

7k  Uverejnéno 1711x 31.1.2025 10:54

zmenu dle narizeni ¢. 2023_2831 (verze 2).docx
+ Udaje o programu 0 77k Uvefejnéno 461x  31.1.2025 10:52
Cestné prohlaseni zadatele o podporu de minimis
© VYIVY OPZ+ dle nafizeni €. 2023_2832 (verze 2)
[v:l 174k Uverejnéno 476x 29.10.2025 9:15
MONITOROVACI VYBOR OPZ+ Zadost o snizeni poskytnute podpory dalsimu

Al



MZDOVE PRISPEVKY

FORMULARE

Cestné prohlaseni Zadatele o podporu de minimis dle nafizeni &.
2023/2831

Financovano Operacni program
Evropskou unii Zaméstnanost plus

CESTNE PROHLASENI ZADATELE O PODPORU DE MINIMIS DLE NARIZENI
€.2023/2831, NA JEHOZ ZAKLADE NIiZE SPECIFIKOVANY SUBJEKT ZADA
O PRIDELENI PODPORY DE MINIMIS.

._1,,1. Identifikace Zadatele o podporu de minimis:

Registraéni ¢islo projektu

Nazev projektu

Jméno/Nazev Zadatele o podporu de
minimis

Adresa/Sidlo
It

Jméno a pfijmeni prohlasujici osoby?

Zamyslena Eastka poskytnuté podpory de
minimis (v K&)*

Qdvétvi ¢innosti (NACE kod)*

2. Podniky® propojené se Zadatelem o podporu de minimis ve smyslu definice jednoho
podniku-

Zadatel o podporu de minimis se povaZuje za propojeny s jinymi podniky, pokud tyto subjekty
mezi sebou maji néktery z nasledujicich vztahi:

CP musi byt opatfeno ufedné/notarsky ovéfenym podpisem statutarniho zastupce zadatele o
VP tj. zaméstnavatele (pfipadné osoby opravnéné ho zastupovat) nebo mize byt nahrazen
jeho osobnim kvalifikovanym elektronickym podpisem!!!
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MZDOVE PRISPEVKY

FORMULARE

Zadost o posouzeni a pripadné poskytnuti vefejné podpory /
podpory de minimis

Financovano Operaéni program
Evropskou unii Zaméstnanost plus

ZADOST O POSOUZENI A PRIPADNE POSKYTNUTI VEREJNE PODPORY / PODPORY DE MINIMIS DALSIMU SUBJEKTU!

Identifikace pfijemce a projektu

Ptijemce (realizator projektu)

Nazev projektu

Registraéni islo projektu

Statutarni zastupce / osoba opravnéna jednat

LDetaily k podpore -
dira
G 2/ RG G:; r?,kler Vyde tastky podpory,0 | spolufinancovani | posio
C. | Nazev subjektu? IG/ RG? Sidlo podpory kterou je zadano® wydaji ;
(divod - ' podpory
zadosti)t (vKe) relevantnich pro

podporu v %®

Zadost podepisuje elektronickym podpisem statutarni zastupce pfijemce podpory z OPZ+
(realizator projektu), resp. osoba opravnéna pfijemce zastupovat.
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MZDOVE PRISPEVKY

ADMINISTRACE

Rozhodnuti o poskytnuti podpory de minimis je ulozeno v
MS2021+. Prijemce bude o této skuteCnosti informovan interni
depesi.

Okamzik poskytnuti podpory de minimis = okamzik odeslani
depese s informaci o dokoncCeni, platnosti a zpfistupnéni
Rozhodnuti o poskytnuti podpory de minimis v MS2021+.

Pridélena Castka je neprekroCitelna

Formulare jsou dostupné na:

https://www.esfcr.cz/formulare-z-oblasti-verejne-podpory-a-podpory-de-
minimis-opz-plus
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VEREJNA PODPORA

MIMO REZIM DM

Podpora nesplnujici znaky verejné podpory

ve v§ech pfipadech poskytovani mzdovych prispévkul je nutno zaslat
podklady k posouzeni dopadu VP na RO depesi

misto Rozhodnuti bude vydana Informace o poskytnuti VP

Kratkodobé praxe u znevyhodnénych osob (definice v Pravidlech)

V pfipadé, ze podporovani pracovnici pracuji pro organizaci, jejiz Cinnost
neni predmétem soutéze na trhu — priklady:
o MS, ZS (bez dalsi trzni &innosti — placenych krouzkd, pronajmd,
apod.)
o Obce, pfispevkové organizace obci — archivar, knihovnik
o Jina organizace zabyvajici se netrzni Cinnosti
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MZDOVE PRISPEVKY

CASTE CHYBY

Mzdovy prispévek neni mozné poskytnout na pracovni misto, které bude
soucasti sluzeb financovanych vyrovnavaci platbou v rezimu podpory de
minimis pro sluzby obecného hospodarského zajmu (napf v socialnich
sluzbach) — je treba dolozit cestné prohlaseni, ze vydaje na pracovni
misto nejsou hrazeny z jinych verejnych zdroju z diivodu rizika
dvojiho financovani.

Dokumenty pfed odeslanim zkontrolovat — nékdy chybi podpis €i je formular
neaktualni.

V pfiloze vypocCtu Castky je tfeba uvést i vySi Uvazku a pocet mésicu z
divodu kontroly vypoctu.

Hlidat spravnost CZ NACE = 4mistny kod.

Informovat cilovou skupinu o podminkach, pripadné osoby zavazat k
odpovédnosti — i pfi zatajeni informaci nese odpovednost pfijemce.
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DOHODA SE ZAMESTNAVATELEM

MINIMALNI OBSAH

Vzor Dohody o poskytnuti mzdoveho prispevku na odkaze: Pravidla pro
zadatele a prijemce - www.esfcr.cz

https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz-plus/-
/dokument/19903701

Financovano Operacni program
Evropskou unii Zameéstnanost plus

NMzor

Dohoda o poskytnuti mzdovych pFispévku (dale jen ,,Dohoda®)

uzaviena mezi:

nazev organizace: [__]

se sidlem [__]

zastoupena [ ]

zapsana u ....................____souduv ........................., oddil [__] vioZka [P
1G]

bankovni spojeni: [__]

(dale jen ,pfijemce*)

nazev organizace: [_]

se sidlem [__]

zastoupena [ ]°?

zapsanau ... . soudu v
(o5 I

bankovni spojeni: [__|

(dale jen ,zaméstnavatel”)

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, oddil [_] vioZka [ F

(déle jen ,smiluvni strany)

Upozoméni: Jedna se o vzorovy text Dohody o poskytnuti mzdovych pfispévku. Piijemci si mohou
Dohodu upravit dle svych potieb nebo dopinit o dalsi ustanoveni, kiera v fomto vzoru Dohody nefsou
obsaZena, napf. o sankce vici zaméstnavateli, pokud by nepinil své povinnosti vyplyvajici z Dohody,

nehn n vvmezeni zriisnhi knmunilkkare mezi zamésinavatelam a nracnunilos nfilemea
e
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DOHODA SE ZAMESTNAVATELEM

MINIMALNI OBSAH

Povinnost prijemce prispévku bez zbytecneho odkladu oznamit
poskytovateli prispevku veskeré skutecnosti, které mohou mit vliv na
povahu nebo podminky provadéni projektu a na plnéni povinnosti
vyplyvajicich z této dohody o poskytnuti prispévku.

Zavazek prijemce prispévku dodrzovat povinnosti podle ¢asti Il bodu 7
(PIneni politik Evropskeé unie), 8 (Kontrola), 10 (Poskytovani udaju o realizaci
projektu), 12 (Zakaz ¢erpani jinych podpor) a 13 (Uchovavani dokumentu)
pravniho aktu.

Povinnost pfijemce pfispévku zajistit informovani zaméstnancti o zapojeni
Evropského socialniho fondu (ESF) do poskytovani pfispevku.

Podminky spolufinancovani (je-li relevantni).

Povinné nalezitosti dohody o poskytnuti MP jsou uvedeny ve Specifické

casti pravidel ... od str. 73 108



ODKAZY NA ELEKTRONICKE VERZE
DOKUMENTU

Obecna Specificka
pravidla pravidla
" Pravidla pro ) " Pravidla pro )
zadatele a zadatele a
prijemce - prijemce -
www.esfcr.cz www.esfcr.cz

\_

J

\_

J
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ZAVER

Prostor pro vase dotazy ...

Déekujeme za pozornost!
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