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Vyzva k podani nabidky na verejnou
zakazku malého rozsahu

(zadavaci dokumentace)

dle ustanoveni § 12 odst. 3 zak. €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjSich predpistl (dale jen ,zakon“). Tato veifejna zakazka malého rozsahu je zadavana
mimo rezim zakona v souladu s ustanovenim § 18 odst. 5 zakona podle zasad § 6 zakona.

NAZEV VEREJNE ZAKAZKY:

Administrace zadavacich fizeni u regionalnich
projekti Uradu prace CR

(dale jen ,zakazka®)

Vefejny zadavatel

Nazev: Ceska republika - Urad prace Ceskeé republiky
Sidlo: Dobrovského 1278/25, 170 00 Praha 7
IC: 724 96 991

(dale jen ,zadavatel*)

Kontaktni osoba: Mgr. Jan Oéenasek
Tel.: +420 950 180 310
e-mail: Jan.Ocenasek@uradprace.cz

Zadavatel timto oslovuje zajemce (dale také jen ,uchazece*) k podani nabidky a k prokazani
kvalifikace k vySe uvedené vefejné zakazce malého rozsahu (dale také jen ,VZMR®).

Druh VZMR: vefejna zakazka na sluzby

Predpokladana hodnota VZMR: celkova predpokladana hodnota vefejné zakazky €ini
1 968 000,- K& bez DPH.
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Pfedmétem plnéni vefejné zakazky je zabezpeCeni komplexni pripravy a prabéhu
zadavacich fizeni (dale také jen ,administrace*) pro celkem a max. dvaceti &ty (24) dil€ich
vefejnych zakadzek na deseti (10) Krajskych pobogkach Uradu prace CR, v rozsahu
uvedeném v kapitole 2.2 této zadavaci dokumentace, z toho 24 nadlimitnich vefejnych
zakazek v otevieném fizeni na dodavku sluzeb u regionalnich projekttu pfimého
pfidéleni financovanych z Operaéniho programu Zaméstnanost (dale jen ,,OPZ*).

2.1.  Specifikace predmétu verejné zakazky

Vefejnd zakazka zahrnuje administraci celkem 24 zadavacich fizeni dle jednotlivych
Krajskych pobodek Uradu prace CR, pfiemz predpokladana hodnota na administraci
jednoho zadavaciho fizeni ¢&ini 82 000,- K& bez DPH a soucasné se jedna o hodnotu
maximalni:

1) Urad prace CR, Krajska poboéka v Brné

e 3 nadlimitni vefejné zakadzky v otevieném fizeni na dodavatele sluzeb
u projektu pfimého pfidéleni.

2) Utad prace CR, Krajska pobocka v Ceskych Budéjovicich

e 2 nadlimitni vefejné zakazky v otevieném fizeni na dodavatele sluzeb
u projektd pfimého pfidéleni.

3) Urad prace CR, Krajska poboc¢ka v Hradci Kralové
e 3 nadlimitni vefejné zakazky v otevieném fizeni na dodavatele sluzeb
u projektd pfimého pridéleni.
4) Utad prace CR, Krajska poboc&ka v Jihlavé
e 3 nadlimitni vefejné zakazky v otevieném fizeni na dodavatele sluzeb
u projektl pfimého pridéleni.
5) Urad prace CR, Krajska poboé&ka v Liberci
e 4 nadlimitni vefejné zakazky v otevieném fizeni na dodavatele sluzeb
u projektu pfimého pridéleni.
6) Urad prace CR, Krajska pobotka v Olomouci

e 1 nadlimitni vefejna zakazka v otevieném fizeni na dodavatele sluzeb
u projektu pfimého pridéleni

7) Ufad prace CR, Krajska pobocéka v Ostravé

e 2 nadlimitni vefejné zakazky v otevieném Fizeni na dodavatele sluzeb
u projektl pfimého pridéleni.

8) Urad prace CR, Krajska pobog&ka v Plzni
e 2 nadlimitni vefejné zakazky v otevieném fizeni na dodavatele sluzeb
u projektl prfimého pridéleni.
9) Urad prace CR, Krajska poboéka v Pfibrami

e 3 nadlimitni vefejné zakazky v otevieném fizeni na dodavatele sluzeb
u projektl primého pridéleni.
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10) Ufad prace CR, Krajska pobocka ve Zling

e 1 nadlimitni vefejna zakazka v otevieném fizeni na dodavatele sluzeb
u projektt pfimého pridéleni.

Verejne zakazky, jejichz administrace je prfedmétem pInéni této vefejné zakazky, budou
zadavany dle zékona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale take jen ,zakon®), popfipadé dle nového zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakazek, v pfipadé G¢innosti uvedeného zakona, a zarover dle Obecnych pravidel pro
Zadatele a pfijemce Opera¢niho programu Zaméstnanost (dale jen ,metodika OPZ“) a
Smérnice GR &. 14/2014 — Postup pii zadavani vefejnych zakazek v ramci regionalnich
individualnich projekta.

K administraci jednotlivych vefejnych zakazek zadavatel vyzve uchazeée, se kterym bude
uzaviena smlouva, pisemné na zakladé svych aktualnich potfeb. Zadavatel neni povinen
vyzvat kpinéni a administraci v8ech vySe definovanych vefejnych zakézek najednou,
pficemz zadavatel je opravnén vyzadovat pinéni vice administraci souéasné.

2.2, Rozsah pozadovanych ¢innosti uchazece (dale také jen ,,administratora®):
Administrace bude provedena na zakladé smlouvy, ktera je pfilohou &. 4. Kromé& Ukon( a
¢innosti vyslovné uvedenych v nasledujicim vyétu podle jednotlivych etap je administrator
povinen zabezpedlit zajiSténi veskerych dalich povinnosti zadavatele spojenych se
zadavanim prisludné vefejné zakazky v souladu s platnymi pravnimi predpisy, pfipadné
alespori zadavatele na jeho povinnosti prokazatelné upozornit, pokud potiebné Gkony nebo
éinnosti nemuze zabezpedit sam administrator.

Uchaze¢ pro komunikaci se zadavatelem uré¢i ve smlouvé konkrétni osobu &i osoby, znalé
pfedmétné problematiky.

l. etapa:
Cinnosti spojené s pfipravou zadavaciho fizeni a jeho zverejnénim:

= poskytnuti organizaéniho zaji$téni zadavatelskych cinnosti a zadavacich Ukonu,
pravni poradenstvi, konzultace, sepisovani smiuvnich dokumentt k realizaci VZ,
pravni rozbory a dal$i pravni ¢innosti v souvislosti se zakonem,

* dopracovani navrhu zadavacich podminek vé. navrhu smlouvy a dil¢ich hodnoticich
kritérii na zakladé vzorové zadavaci dokumentace a vzorové smlouvy, které jsou
soutasti SM GR &. 14/2014 - Postup pii zadavani vefejnych zakazek v ramci
regionalnich individualnich projekt(, jejich konzultace se zadavatelem,

= zpracovani pfedbézného oznadmeni a zajiSténi jeho uverejnéni; a souvisejici
vyhlaskou véetné& pravni podpory a potfebné Ucasti pfi jednanich a schvalovacich
procesech u zadavatele a zajisténi uverejnéni tohoto odlvodnéni,

» zpracovani navrhu pozadavki na prokazani kvalifikace a jejich konzultace
se zadavatelem,

= sestaveni pokynu pro zpracovani nabidky dle charakteru pinéni verejné zakazky,

= sestaveni, kompletace, kontrola Uplnosti zadavaci dokumentace,

» pfiprava dokumentace k zadavacimu fizeni pfed jeho vyhlaSenim ke kontrole
provadéné Ridicim organem OPZ (dale také jen ,RO") dle Ihit stanovenych
metodikou OPZ,

= vyplnéni formulafe Oznameni o zakazce,
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uverejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho Ffizeni na predepsaném formulafi
a vyhotoveni objednavky ke zvefejnéni ve Véstniku vefejnych zakazek a Urednim
véstniku Evropské unie,

pravni podpora pfi uvefejnéni textové ¢&asti zadavacich podminek na profilu
zadavatele.

Il. etapa:
Cinnosti spojené s priibéhem lhity pro podani nabidek:

zpracovani dodatecnych informaci k zadavacim podminkam samostatné, pokud se
tykaji pravnich aspektu zadavaciho fizeni, resp. ve spolupraci se zadavatelem, pokud
se tykaji jinych neZ pravnich aspektl zadavaciho fizeni verejné zakazky, véetné
pravni podpory pfi uvefejnéni a distribuci dodate¢nych informaci,

zajisténi doru€eni dodate¢nych informaci k zadavacim podminkam véem uchaze¢im,
ktefi pozadali o poskytnuti zadavaci dokumentace, nebo kterym byla zadavaci
dokumentace poskytnuta,

pfiprava formulafd nutnych a potfebnych k fadnému priibéhu otevirani obalek
s nabidkami,

pfiprava formuldfa a podkladl nutnych a potfebnych k fadnému pribéhu posouzeni
kvalifikace,

pfiprava formulait a podkladl nutnych a potfebnych k fadnému pribéhu posouzeni
a hodnoceni nabidek,

vypracovani jmenovacich dekretd a Cestnych prohlaseni pro ¢leny a nahradniky
¢lend komisi ve spolupraci se zadavatelem.

lll. etapa:
Cinnosti spojené s priibéhem zadavaci Ihity:

zajisténi jednani komise pro otevirani obalek s nabidkami,

zajisténi vlastniho aktu otevirani obalek s nabidkami jednotlivych uchazecl véetné
pfipadl podavani elektronickych nabidek,

zajisténi oznameni vylouéeni uchaze¢lim, jejichz nabidky komise pro otevirani obalek
s nabidkami vyfadila z dal$i Ucasti v zadavacim fizeni,

zajisténi jednani komise pro posouzeni kvalifikace,

fizeni jednani komise pro posouzeni kvalifikace do volby predsedy a mistopiedsedy
komise, fizeni komise pro posouzeni kvalifikace v priibéhu jejich jednotlivych jednani,
rozbor nabidek uchazeéu z hlediska spinéni kvalifikace,

vyhotoveni Zadosti o objasnéni pfedloZenych informaci ¢i dokladl piedloZzenych
k prokazani kvalifikace,

zajisténi oznameni rozhodnuti o vyloueni uchazecl, ktefi byli pro nesplnéni
kvalifikace z ug¢asti v zadavacim fizeni vylouceni,

zajisténi jednani hodnotici komise,

fizeni jednani hodnotici komise do volby prfedsedy a mistopiedsedy komise, fizeni
hodnotici komise v prubéhu jejich jednotlivych jednani,

zajisténi prabéhu posuzovani nabidek,

rozbor nabidek z hlediska splnéni zadavacich podminek,

vyhotoveni Zadosti o pisemné vysvétleni nabidky,

vyhotoveni Zadosti o pisemné zduvodnéni mimoradné nizké nabidkové ceny,
zpracovani podkladu pro rozhodnuti zadavatele o vylouéeni uchazec,

zajisténi oznameni vylou€eni uchaze&lm, jejichz nabidky hodnotici komise vyradila
z dals$i uéasti v zadavacim fizeni,
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zajisténi doru€eni oznameni o vyfizeni namitek véem zuéastnénym uchazedim o
danou VZ '

zajisténi prtiibéhu hodnoceni nabidek,

zabezpeCeni kompletace pfislusnych hodnoticich tabulek dle jednotlivych dilgich
hodnoticich kritérii od v8ech ¢len hodnotici komise a tabulky celkového pofadi,
zajiSténi v8ech dalSich potfebnych a nutnych jednani hodnotici komise, véetné
zpracovani protokoll o jednani hodnotici komise,

IV. etapa:
Cinnosti spojené s ukoncenim zadavaciho fizeni:

pfiprava dokumentace k zadavacimu fizeni pfed podpisem smlouvy s vybranym
dodavatelem ke kontrole provadéné RO dle Ihut stanovenych metodikou OPZ,
vypracovani podkladu pro rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

zajisténi doruCeni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky uchaze&lm, ktefi nebyli
ze zadavaciho fizeni vylouceni,

spoluprace pfi uzavirani smlouvy s vybranym uchazeéem, zpracovani analyzy navrhu
smlouvy, vyhotoveni oznameni o vysledku zadavaciho fizeni na pfedepsaném
formulafi a vyhotoveni objednavky k uvefejnéni ve Véstniku vefejnych zakazek a
UFednim véstniku Evropské unie,

pravni podpora pfi uverejnéni na profilu zadavatele,

zajisténi vraceni pripadnych ukazek a vzorka,

zajisténi oznameni véem dotéenym uchazetlm véetné jeho zvefejnéni do Véstniku
vefejnych zakazek a Ufedniho véstniku Evropské unie.

zpracovani vyjadieni zadavatele k pfipadnému podanému navrhu k Ufadu pro
ochranu hospodarské soutéze,

feeni navrhu s Ufadem pro ochranu hospodarské soutéze,

ukonéeni zadavaciho fizeni po vydani rozhodnuti Ufadem pro ochranu hospodarské
soutéZe o podaném navrhu.

V. etapa:
Cinnosti spojené s kompletaci dokumentace o vefejné zakazce a s uverejiiovacimi

povinnostmi zadavatele:

2.3.

kompletace, uspofadani a predani veskeré dokumentace z pribéhu zadavaciho
fizeni zadavateli,

pravni podpora pfi pinéni uvefejfiovaci povinnosti zadavatele dle § 147a odst. 1 pism.
a) zakona.

pfiprava dokumentace k zadavacimu fizeni pfed podpisem dodatku ke smlouvé
s dodavatelem ke kontrole provadéné RO dle Ihut stanovenych metodikou OPZ

Doba pinéni:

Predpokladané zahajeni plnéni: ¢ervenec 2016
Predpokladané ukon&eni plnéni: do 36 mésicl od zahajeni pInéni pfedmétu této VZMR

2.4.

Misto pInéni verejné zakazky:

Mistem pInéni jednotlivych administraci budou Krajské poboéky Ufadu prace CR, tj. pfimi
realizatofii projekttl pfimého pfidéleni. Ufad prace CR jako zadavatel muze ve vyzvé k
poskytnuti plnéni urcit i jiné misto k pinéni zakazky.
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Pfehled mist plnéni vefejné zakazky:

Ufad prace CR, Krajska pobo&ka v Brné, Polni 1011/37,639 00 Brno - Styfice

Ufad prace CR, Krajska pobogka v Ceskych Budg&jovicich, Klavikova 1570/7, 370 04
Ceské Budgjovice

Ufad prace CR, Krajska pobogka v Hradci Kralové, Wonkova 1142/1, 500 02 Hradec
Kralové

Urad prace CR, Krajska pobod&ka v Jihlavé, Brtnicka 2531/21, 586 01 Jihlava

Urad prace CR, Krajska pobogka v Liberci, Dr. Milady Horakové 580/7, 460 01 Liberec
Ufad prace CR, Krajska pobogka v Olomouci, Vejdovského 988/4, 779 00 Olomouc

Uad prace CR, Krajska pobotka v Ostravé, Zahradni 368/12, 702 00 Ostrava 2

Urad prace CR, Krajska pobogka v Plzni, Kaplifova 2731/7, 320 73 Plzef

Ufad prace CR, Krajska pobogka v Pfibrami, namésti T. G. Masaryka 145, 261 01
Pfibram

Ufad prace CR, Krajska pobo¢ka ve Zling, Ciperova 5182, 760 01 Zlin 1

Kkvalifikovanym pro plnéni této vefejné zakazky malého rozsahu je uchazeg, ktery:

b)

a) splni zakladni kvalifikaéni pfedpokiady (viz bod 3.1)
b) splni profesni kvalifikaéni pfedpoklady (viz bod 3.2)
c) splni technické kvalifikaéni predpoklady (viz bod 3.4)

Splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladii bude prokazano doloZenim
Cestneho prohlaseni, kterym uchaze¢ prohlasuje, Ze je uchazetem

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in spachany ve prospéch organizované
zloCinecké skupiny, trestny ¢in u€asti na organizované zlocinecké skupingé, legalizace
vynost ztrestné cinnosti, podilnictvi, pfijeti Uplatku, podplaceni, nepiimého
Uplatkarstvi, podvodu, uvérového podvodu, véetné pripadl, kdy jde o pfipravu nebo
pokus nebo ugastenstvi na takovém trestném ¢inu, nebo dos$lo k zahlazeni odsouzeni
za spachani takového trestného Cinu; jde-li o pravnickou osobu, spliuje tento
pozadavek jak tato pravnicka osoba, tak statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho
organu, a je-li statutarnim orgdnem dodavatele ¢i Clenem statutarnino organu
dodavatele pravnicka osoba, spliuje tento pozadavek jak tato pravnicka osoba, tak
statutarni organ nebo kazdy €len statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li
nabidku ¢&i Zadost o U€ast zahrani¢ni pravnicka osoba prostfednictvim své organizaéni
slozky, musi predpokiad podle tohoto pismene splfiovat vedle uvedenych osob rovnéz
vedeni této organizacni slozky; tento zakladni kvalifikaéni predpoklad musi dodavatel
splfiovat jak ve vztahu k Gzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista
podnikani &i bydlisté,

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢&in, jehoZz skutkova podstata souvisi
s pfedmétem podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich predpisi nebo doslo
k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného ¢inu; jde-li o pravnickou osobu,
splfuje tento pozadavek jak tato pravnicka osoba, tak statutarni organ nebo kazdy élen
statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele ¢&i ¢lenem statutarniho
organu dodavatele pravnicka osoba, splfuje tento poZadavek jak tato pravnicka osoba,
tak statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby; podava-
li nabidku &i Zzadost o ufast zahraniéni pravnicka osoba prostrednictvim své
organiza¢ni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene spliiovat vedle uvedenych
osob rovnéz vedeni této organizacni slozky; tento zakladni kvalifikaéni predpoklad
musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k (zemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla,
mista podnikani ¢&i bydliste,
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c) ktery v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze
formou podplaceni podle zvlastniho pravniho predpisu,

d) vuci jehoZ majetku neprobihd, nebo v poslednich 3 letech neprob&hlo insolvenéni
fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o Upadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut
proto, Ze majetek nepostaCuje k Uhradé nakladu insolvenéniho Fizeni, nebo nebyl
konkurs zruSen proto, Zze majetek byl zcela nepostadujici nebo zavedena nucena
sprava podle zvlastnich pravnich predpisq,

e) ktery neni v likvidaci,

f) ktery nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské republice,
tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydli$té dodavatele,

g) ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na verejné zdravotni pojisténi, a to jak
v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani &i bydIisté dodavatele,

h)  ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a pfispévku
na statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista
podnikani &i bydlisté dodavatele,

j) ktery neni veden v rejstiiku osob se zakazem pInéni vefejnych zakazek,

k)  kterému nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZena pokuta za umoznéni
vykonu nelegalni prace podle zvlastniho pravniho piedpisu,

) vG¢i némuz nebyla v poslednich 3 letech zavedena do&asna sprava nebo v poslednich
3 letech uplatnéno opatfeni k FeSeni krize podle zakona upravujiciho ozdravné postupy
a feSeni krize na finan¢nim trhu.

UchazeC prokazuje spinéni zakladnich kvalifikacnich predpokladi pfedloZzenim &estného
prohiaeni (viz pfiloha & 1 Cestné prohlaseni o splnéni zakladnich kvalifika&nich
predpokladii — vzor). Cestné prohlageni bude podepsano osobou opravnénou jednat za
uchazece a z jeho obsahu musi vyplyvat, Ze uchazeé splfiuje poZadavek zadavatele. Pokud
za uchazeCe jedna osoba odlisna od osoby opravnéné jednat za uchazede uvedené
v obchodnim rejstiiku (statutarni zastupce &i jeho ¢len, nebo prokurista), musi byt v nabidce
predloZena platna plna moc v originale nebo v Ufedné ovérené kopii.

3.2.  Splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladii bude prokézano doloZenim:

a) prosté kopie vypisu z Obchodniho rejstriku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel
zapsan, ne starsi 90 dnli ke dni podani nabidky,

b) prosté kopie dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpist
vrozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici
pfislusné Zivnostenské opravnéni &i licenci.

VySe uvedené doklady dle bodu 3.1 a 3.2 Ize nahradit prostou kopii vypisu ze Seznamu
kvalifikovanych dodavatelld, nebo Systému certifikovanych dodavatelli vtom rozsahu, v
jakém doklady prokazujici splnéni téchto zakladnich a profesnich kvalifikaénich pfedpokladl
pokryvaji poZzadavky zadavatele na prokazani splnéni zakladnich a profesnich kvalifikaénich
piedpokladu.

3.3.  Spinéni technickych kvalifikaénich predpokladii bude prokazano doloZenim:

a) seznamu vyznamnych sluzeb poskytnutych uchaze¢em v poslednich 3 letech
s uvedenim nazvu administrované vefejné zakazky objednatele a kontaktni osoby
objednatele a doby poskytnuti vyznamné sluzby. Seznam vyznamnych sluZzeb musi mit
formu Cestného prohladeni dodavatele podepsaného osobou opravnénou jednat za
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dodavatele. K seznamu musi byt pfilozeny osvédéeni od objednatell vyznamnych
sluzeb.

Vyznamnou sluZzbu definuje zadavatel jako komplexni zastoupeni zadavatele dle-§ 151
pfi administraci otevfeného nadlimitniho zadavaciho fizeni podle zakona.

Zadavatel stanovuje minimalni uroven tohoto technického kvalifikaéniho predpokladu
nasledovné:

e 2 vyznamné sluzby splfiujici vySe uvedenou definici vyznamné sluzby

b) osvédceni o vzdélani a odborné kvalifikaci dodavatele nebo vedoucich zamé&stnancu
dodavatele nebo osob v obdobném postaveni a osob odpovédnych za poskytovani
pfislusnych sluZzeb. Zadavatel stanovuje nasledujici pozadavky na sloZeni realizaéniho
tymu:

e Minimainé 5 &lend realizaéniho tymu, ztoho jeden v pozici garanta plnéni
vefejné zakazky

PozZadavky na ¢&leny realizaéniho tymu - obecné:
e Kazdy z €lent realizaéniho tymu musi mit vysoko$kolské vzdélani humanitniho &i
ekonomického oboru minimalné bakalarského stupné
e Kazdy z ¢lenu realizaéniho tymu musi prokazat zkuSenost se zastupovanim
zadavatele pii zadavani min. dvou nadlimitnich vefejnych zakazek'

e Kazdy z Elent tymu musi prokazat délku praxe pii poradenské &innosti v oblasti
vefejnych zakazek v délce min. 1 rok

Specifické poZzadavky na éleny realiza¢niho tymu:
e Garant plnéni vefejné zakazky musi mit vysokoskolské vzdélani pravniho sméru
— minimalné magistersky stupen
e Garant pInéni vefejné zakazky musi prokazat zku$enost se zastupovanim
zadavatele pfi zadavani min. tfi nadlimitnich vefejnych zakazek?

e Garant pInéni vefejné zakazky musi prokazat délku praxe pfi poradenské
¢innosti v oblasti vefejnych zakazek, konkrétné administrace verejnych zakazek,
v délce min. 3 roky

e Nejméné jeden €len realizaéniho tymu musi prokazat délku praxe pfi poradenské
¢innosti v oblasti vefejnych zakazek v délce min. 2 roky (nesmi se jednat o
totoZznou osobu, u které je poZzadovana 3 letd praxe — garanta plnéni verejné
zakazky)

Zplsob prokazani spinéni tohoto technického kvalifikacniho predpokladu:

e Uchaze¢ prokaze stupefi dosazeného vzdélani dokladem o nejvy$s$im
dosazeném relevantnim vzdélani v prosté kopii

' Zadavatel vyslovné uvadi, Ze se mize jednat o jinou nadlimitni vefejnou zakazku nez tu, kterou
Erokazuje uchazec¢ splnéni technickych kvalifikacnich pfedpoklad(i dle bodu 3.3 odst. a) ZD.

Zadavatel vyslovné uvadi, Zze se mlzZe jednat o jiné nadlimitni vefejné zakazky nez ty, kterymi
prokazuje uchaze¢ spinéni technickych kvalifikaénich pfedpokladd dle bodu 3.3 odst. a) ZD.
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e Dalsi skute€nosti (délka praxe, zkuSenosti s administraci vefejnych zakazek,
atd.) prokaze uchaze¢ doloZzenim profesniho Zivotopisu ¢lena realizaéniho tymu,
jehoz soucasti bude &estné prohlaseni o beztihonnosti a pravdivosti informaci
obsazenych v profesnim Zivotopise.

Vsechny doklady prokazujici spIinéni kvalifikaénich predpokladd vymezenych vyse (bod 3.1 —
3.3) postadi predlozit v prosté kopii.

Lhata pro prokazani kvalifikace
UchazeC prokazuje spinéni kvalifikace ve |hité stanovené pro podani nabidek, doklady ke
kvalifikaci budou souéasti nabidky.

3.4. Neprokazani kvalifikace

Pokud uchaze¢ ve své nabidce neprokaze kvalifikaci stanovenym zpusobem, nebude jeho
nabidka dale hodnocena. Zadavatel véak ma pravo poZadovat vyjasnéni nebo dopinéni
kvalifikace v souladu se zasadami zadavani verejnych zakazek, zejména ustanoveni § 6
zakona.

Obchodni a platebni podminky jsou stanoveny v navrhu smlouvy, ktery tvofi pfilohu &. 4 této
zadavaci dokumentace.

Uchaze¢ je povinen dodrzet veskeré zavazné podminky stanovené touto zadavaci
dokumentaci.

6.1. Dalsi zadavaci podminky
Zadavatel a osoby opravnéné k vykonu kontroly projektt (zejména MPSV, NKU, EK,
ESD), z nichz budou nékteré pfedméty plnéni zakazek financovany, si vyhrazuji pravo
na provedeni kontroly v sidle uchaze€e a umoznéni ovéreni dokladi souvisejicich
s realizaci zakazky po dobu 10 let od ukonéeni financovani vy$e uvedenych projektu.

Uchaze€ ma povinnost archivovat v8echny doklady souvisejici s realizaci této zakazky
po dobu 10 let od ukon&eni financovani projektl, z nichZz je predmétna zakazka
hrazena. O ukonéeni financovani budou vybrani dodavatelé informovani zadavatelem.
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6.2. Subdodavatelé:
Uchaze¢ je ve své nabidce povinen specifikovat pfipadné subdodavatele.
Pokud se uchaze¢ rozhodne vyuzit subdodavatele/subdodavatelli, musi specifikovat tu
gast vefejné zakazky, kterou ma v Umyslu zajistit timto zptsobem.
Uchaze¢, ktery podal nabidku vtomto zadavacim fizeni, nesmi byt soulasné
subdodavatelem, jehoZz prostfednictvim jiny uchaze¢ vtomtéZz zadavacim fizeni
prokazuje kvalifikaci, jinak bude zadavatelem vylouéen. Uchazeé, ktery nepodal
nabidku v tomto zadavacim fizeni, mlze byt subdodavatelem vice uchaze&u v tomto
zadavacim fizeni.

6.3. Spolecna nabidka:

Nabidku muze podat vice dodavatelll spole¢né.

V tomto pfipadé bude v nabidce dolozena smlouva uzaviena podle § 2716 a nasl.
NOZ mezi témito dodavateli, ve které je obsazen zavazek, Ze vSichni tito dodavatelé
budou vudi vefejnému zadavateli a tfetim osobam z jakychkoliv pravnich vztahd
vzniklych v souvislosti s vefejnou zakazkou zavazani spole¢né a nerozdilné, a to po
celou dobu plnéni vefejné zakazky i po dobu trvani jinych zavazki vyplyvajicich
z velejné zakazky, a dale bude uvedeno, ktery z dodavatell bude vystupovat za
dodavatele.

7.1. Uchaze¢ ve své nabidce uvede nabidkovou cenu za pInéni predmétu této VZMR, a to
jednotkovou cenu za jednu kompletni administraci zadavaciho fizeni v &lenéni: cena
pinéni v K& bez DPH, sazba DPH, vySe DPH, cena pinéni v K& v&. DPH. Tuto
jednotkovou cenu uvede uchaze¢ v ramci své nabidky. Jednotkova cena nesmi
presahnout ¢astku 82 000,- K& bez DPH. Prekroceni vy$e uvedeného finanéniho
limitu bude povazovano za nesplnéni podminek tohoto zadavaciho fizeni a bude mit
za nasledek vyfazeni nabidky a vylouc¢eni uchazecée z Ucasti v zadavacim fizeni.

7.2. V jednotkové nabidkové cené budou obsaZzeny veskeré prace a ¢innosti potiebné pro
fadné splnéni vefejné zakazky vymezené v ¢l. 2.2 ZD. Jednotkova cena bude po celou
dobu trvani smlouvy zavazna a nejvyse pfipustna.

7.3. Nabidkova cena bude uvedena v korunach ¢eskych a bude ji mozné prekroéit pouze v
pfipadé zmény sazby DPH, a to o ¢astku odpovidajici této zméné sazby DPH.

Zakladnim kritériem hodnoceni pro zadani vefejné zakazky je nejniz§i nabidkova cena,
konkrétné bude hodnocena vyse jednotkové nabidkové ceny za komplexni administraci
jednoho zadavaciho fizeni v K¢ bez DPH.

V pfipadé hodnoceni nabidek podle hodnoticiho kritéria ,, Vy$e jednotkové nabidkové ceny
za komplexni administraci jednoho zadavaciho fizeni v K¢ bez DPH" které je Ciselné
vyjadfitelné, ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu dle vzorce:
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nejvyhodnéjsi nabidka

v ws

100 * * vaha kritéria vyjadirena v %
hodnota (cena) z hodnocené nabidky

kde hodnocenou cenou je jednotkova nabidkova cena hodnocené nabidky v K& bez DPH a

9.1. Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce. Veskeré cizojazyéné doklady a texty musi
byt opatfeny ufednim prekladem do &eského jazyka s vyjimkou slovenského a
latinského jazyka.

9.2. Nabidka bude vyhotovena pisemné v listinné formé v poétu 1 original, pfiéemz
zadavatel doporuduje pfipojit 1 kopii.

9.3. Nabidka musi byt vyti§téna kvalitnim zplisobem tak, Ze bude dobfe é&itelnd a bude
vCetné pfiloh opatfena bezpecnostnimi prvky, které ji zajisti proti poskozeni a proti
manipulaci s jednotlivymi listy tak, aby byla vylou¢ena moznost jejich neopravnéné
zamény.

9.4. Zadavatel doporu€uje jako soucast nabidky predloZeni komplexniho scanu listinné
podoby nabidky a souasné veskeré textové a tabulkové &asti nabidky (format MS
Word / Excel &i kompatibilni) v elektronické formé na fyzickém nosiéi dat (nejlépe CD).

9.5. Zadavatel doporuduje uchazedim pouzit pofadi dokumentt specifikované
v nasledujicich bodech téchto pozadavku pro zpracovani nabidky:

o Titulni strana nabidky, na které bude uveden alespor nazev verejné zakazky
a oznaceni ,original® nebo ,kopie“ a nazev (obchodni firma) uchazece. V pfipadé
podani spoleéné nabidky pak budou na titulni strané uvedeni vsichni dodavatelé
podavajici spoleénou nabidku.

o Obsah nabidky. Nabidka bude opatfena obsahem s uvedenim C¢isel stranek
u jednotlivych oddilii (kapitol).

o Kryci list nabidky. Pro sestaveni kryciho listu uchaze¢ pouzije pfilohu ¢. 2 — Kryci
list nabidky (vzor).

o Seznam subdodavatelll, s jejichz pomoci chce plnéni verejné zakazky uskuteénit.

o Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazete, k ¢emuz
zavazné vyuzije pfilohu &. 4 — Navrh smlouvy (vzor).
Pokud jedna za uchazee zmocnénec na zakladé plné moci, musi byt v nabidce
za navrhem smlouvy pfedlozena platna plna moc v originale nebo v Gfedné ovérené
kopii.

o Stanoveni jednotkové nabidkové ceny — zpracované dle pozadavku této zadavaci
dokumentace
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o Dokumenty k prokazani kvalifikace. Pozadavky na prokazani kvalifikaénich
predpoklad(l a zpUsob jejich prokazani jsou stanoveny v bod& 3 této zadavaci
dokumentace.

o Ostatni doklady a prohla$eni vztahujici se k pfedmétu pinéni vefejné zakazky (dalsi
zadavatelem poZadované pfilohy a dokumenty).

9.6. Nabidka musi byt podana a doru¢ena v uzaviené neprlihledné obalce, nadepsana
adresou uchazede pro pfipadné vraceni nabidky a oznaéena takto:

Verejna zakazka ) ]
Administrace zadavacich fizeni u regionalnich projekti Uradu prace CR
NABIDKA — NEOTVIRAT!

9.7. Zadavaci Ihata zaging bézet okamzikem skonéeni |hity pro podani nabidek a jeji délka
¢ini 90 dnq.

i

10.1. Nabidka musi byt doruena postou nebo osobné do podatelny zadavatele (v pracovni
dny od 8.00 do 15.00 hodin) na adresu:

Ufad prace Ceské republiky
Dobrovského 1278/25
170 00 Praha 7

10.2. Lhita pro podani nabidek konéi dne 2 &.-06= 20%.2016 v 10.00 hod.

10.3. Pfi podani nabidky poStou nebo jinym vefejnym piepravcem se za okamzik podani
nabidky povaZuje jeji fyzické pfevzeti podatelnou zadavatele na adrese vy$e uvedené.

10.4. Nabidky doru¢ené zadavateli po uplynuti stanovené Ihaty nebudou hodnoceny.
Opozdéné podané nabidky zadavatel nevraci a ponechava je pfilozené k dokumentaci
0 zadani vefejné zakazky.

11.1. Uchaze€ je opravnén pozadovat od zadavatele dodate&né informace k zadavacim
podminkam.

11.2. Zadost se podava zadavateli pisemné nebo elektronicky a musi byt zadavateli
doru€ena nejpozdgji 4 pracovni dny pred uplynutim lhity pro podani nabidek.

11.3. Na zakladé Zadosti o dodate¢né informace k zadavacim podminkam dorudené

ve stanovené |hité zadavatel poskytne uchazeéi dodateéné informace k zadavacim
podminkam, a to nejpozdé&ji do 2 pracovnich dnu po doruéeni zadosti dle pfedchoziho
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odstavce. Dodate¢né informace vé. presného znéni Zadosti poskytne zadavatel véem
znamym zajemcUdm a uvefejni je na stejném misté, kde byla zvefejnéna tato zadavaci
dokumentace a rovnéz na portalu www.esfcr.cz.

11.4. Zadavatel si vyhrazuje prdvo na zménu podminek stanovenych v zadavaci
dokumentaci i z vlastniho podnétu. Zménu zadavacich podminek zadavatel oznami
véem zajemcUm o vefejnou zakazku a uvefejni je na stejném misté, kde byla
zvefejnéna tato zadavaci dokumentace, véetné portalu www.esfer.cz, a to nejpozdsji
do 2 pracovnich dnu pfed uplynutim Ihity stanovené pro obdrzeni nabidek.

11.5. Zadavatel bude vyrozumivat uchazeée o vysledku, resp. zrueni zadavaciho fizeni a o
pripadném vylou€eni uchazece prostfednictvim uvefejnéni informace na portalu
www.esfcr.cz.

11.6. Zadavatel je opravnén zrusit zadavaci fizeni do okam2iku uzavfeni smlouvy.

11.7. Pokud zadavatel toto pravo uplatni, nevznika uchazedim vig&i zadavateli jakykoliv
narok.

11.8. Pripadné zruseni zadani vefejné zakazky oznami zadavatel véem uchaze&tim.
11.9. Zadavatel nabidky ani jejich asti uchazedim nevraci.
11.10. Otevirani obalek s nabidkami prob&hne bez pfitomnosti zastupct uchazega.

11.11. V8echny naklady a vydaje spojené s vypracovanim a predlozenim nabidky nese
uchazeg.

Ptiloha &. 1 - Cestné prohlageni o spinéni zakladnich kvalifika&nich predpokladii (vzor)
Priloha €. 2 - Kryci list nabidky (vzor)

Priloha &. 3 - Smérnice GR &. 14/2014 — Postup pfi zadavani vefejnych zakazek v ramci
regionalnich individualnich projekt(.

Priloha €. 4 - Navrh smlouvy

V Praze dnel8 -06- 20162016

, - L
'F'ihb'r'.'i atefina Sadilkova, MBA

generalni feditelka
Ceska republika ~ Utad prace Ceské republiky
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