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Zadost o pridéleni vefejné podpory/ podpory de minimis pro
zapojeny subjekt

Pro zapojeni subjektu do projektu je nutné, aby mél tento subjekt pfidélenou vefejnou
podporu/podporu de minimis, tj. vydané Rozhodnuti o poskytnuti vefejné podpory /
podpory de minimis.

O pridéleni podpory je tfeba zazadat RO formou depese, a to nejpozdé&ji 15 pracovnich dni
pfedtim nez zaméstnanci zapojeného subjektu vstoupi do prvniho kurzu. Doporucujeme
vSem prijemcim nezadat o pridéleni na posledni chvili, aby byl prostor pro pripadné Gpravy,
pokud by nebyl néktery z formulart vyplnén spravné ¢i uplné. Velmi ¢asto se totiz stava, ze
formulare se musi vracet prijemci k opravam.

Pro pridéleni VP/podpory DM je treba dolozit nasledujici formulare:
1) Zadost o posouzeni a pfipadné pfidéleni vefejné podpory/podpory de minimis

Tento formulaf vyplfiuje pfijemce dotace (realizator projektu) za zapojené subjekty. Do
formulare v elektronické podobé je nutné vlozit elektronicky podpis statutarniho zastupce ¢i
osoby opravnéné jednat za pfijemce. Tento formulaf je pfilohou depese ve formatu doc.
nebo pdf. Systém ISKP neumozriuje v depesi pfidat podpis k pfiloze, proto je nutné podpis
vlozit pfimo do daného dokumentu.

Soucasti je také priloha €. 1 Vypocet astky podpory pro jednotlivé subjekty.

V této priloze je potieba vycCislit vypoCet Castek podpor pro jednotlivé subjekty. Pro tuto
pfilohu RO nestanovil zavazny vzor, avdak doporuujeme vyuzit nasledujici metodiku
vypoctu. Pokud ma pfijemce svou metodiku vypoctu, maze ji pfilozit.

Doporuceny postup:

Na Gvod uvést vétu ,Céstka verejné podpory pro jednotlivé subjekty byla vypoéitana na
zakladé cen jednotek a planovaného poctu hodin, které zaméstnanci daného subjektu
absolvuiji. ,,

Nasledné za kazdy subjekt vycislit strukturu jednotek, ze kterych vySla celkova Castka, ktera
bude zapojenému subjektu zapsana.

,Obecné IT: polet osobohodin x cena jednotky = celkem K¢

Mékké a manaZerské dovednosti: poCet osobohodin x cena jednotky = celkem K¢

Jazykové vzdélavani: po¢et osobohodin x cena jednotky = celkem K¢

Specializované IT: pocet osobohodin x cena jednotky = celkem K¢

Ucetni, ekonomické a prévni kurzy: poéet osobohodin x cena jednotky = celkem K&
Technické a jiné odborné vzdélavani: pocet osobohodin x cena jednotky = celkem K¢

Interni lektor. pocet osobohodin x cena jednotky = celkem K&

Celkem za v8echny jednotky K¢: “
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Dale je tfeba doloZit nasledujici dokumenty podle toho, zda zapojeny subjekt vyuzije
rezim de minimis &i v blokovou vyjimku:

2a) Pro zapojené subjekty, které budou v rezimu de minimis:

Cestné prohlaseni zadatele o podporu de minimis dle nafizeni €. .....

(nejcastéji to bude pravdépodobné ¢. 1407_2013, tj. obecna de minimis, ale mohou byt
i dalsi).

Tento formulaF vyplnuje kazdy zapojeny subjekt za sebe. Fyzicky ho podepisuje pouze
statutarni zastupce zapojeného subjektu.

2b) Pro zapojené subjekty v blokové vyjimce:

- Cestné prohlaseni zadatele o vefejnou podporu v rezimu dle nafizeni &. 651/2014 tykajici
se velikosti podniku

- Cestné prohlageni o &astce poskytnuté podpory podle blokové vyjimky

- Cestné prohlaseni zadatele o vefejnou podporu o opravnénosti z hlediska ustanoveni o
podniku v obtizich

Tato 3 Cestna prohlaseni vypliiuje kazdy zapojeny subjekt s rezimem blokové vyjimky za
sebe. Fyzicky je podepisuje pouze statutarni zastupce zapojeného subjektu.

Vzory formulafl naleznete na https://www.esfcr.cz/ v sekci Dokumenty — Formulare z oblasti
verejné podpory a podpory de minimis: https://www.esfcr.cz/formulare-z-oblasti-verejne-
podpory-a-podpory-de-minimis-opz

Financni plan

Zadame vSechny piijemce ve vyzvé &. 60, aby si prekontrolovali finanéni plan. Na finanénim
planu byste méli mit tolik fadkud, kolik budete pfedkladat zprav o realizaci (dale jen ZoR).
Klasicky se ZoR predkladaji za Sestimési¢ni obdobi. Problémy nastavaji u projektd, které
nemaji dobu realizace projektu v délce 36, 30, 24, 18, nebo 12 mésicu, ale jinou. Pokud
pocet vygenerovanych fadku na finanénim planu nebude odpovidat poc¢tu ZoR, které by mély
byt pfedloZeny, kontaktujte svého projektového manazera.

Indikatory — Datum cilové hodnoty

U projektd, u kterych doSlo k posunu realizace je nutné pres zménové fizeni zazadat
0 nepodstatnou zménu data cilové hodnoty. Datum cilové hodnoty by mélo byt stejné jako
datum ukonéeni realizace projektu, mélo by odpovidat Pfedpokladanému datu ukonéeni.

Pokyny k vyplhovani Zpravy o realizaci
Pokyny k vyplnéni ZoR a zadosti o platbu pro projekty s jednotkovymi naklady zaméfené na
dalSi profesni vzdélavani budou vydané k 15. 3. 2017. Zvefejnéné budou na www.esfcr.cz.

Zprava o realizaci — Datum sledované obdobi od
PFfi generovani planu zprav o realizaci na projektech dochazi systémem ke Spatnému
generovani data ,Sledované obdobi od“. Prosime proto pfijemce, aby si pfi vypracovani
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prvni zpravy o realizaci na toto datum dali pozor a upravili ho podle skuteCného data
zahajeni realizace. Z nasi strany bohuzel neni toto pole editovatelné.

Plan aktivit

Pokud realizace v dubnu a kvétnu 2017 neprobiha, jelikoz zajistujete jinou Cinnost, postaci
zaslat depesi s vyplnénou hlavi¢kou planu aktivit a uvést, Ze v tomto obdobi Skoleni probihat
nebude. Plan aktivit vzdy zasilejte na svého projektového manazera.

Soubor plan aktivit je nutné opatfit elektronickym podpisem. Navod na to, jak podepisovat
v excelu najdete zde: https://support.office.com/cs-cz/article/P%C5%99id%C3%A1n%C3%AD-
nebo-odebr%C3%A1n%C3%AD-digit%C3%A1In%C3%ADho-podpisu-v-souborech-Office-70d26dc9-
bel0-46f1-8efa-719c8b3fla2d.

Kontaktni osoby projektu

Doporucujeme na vSech projektech, aby si pfijemce aktualizoval zalozku Osoby subjektu, tak
aby komunikace ohledné projektu probihala vzdy s osobou, ktera je na projekt navazana.
Casto dochazi k tomu, Ze s projektovym manazerem komunikuje osoba, ktera na projektu
nefiguruje i vyuziva cizi pfihlaSovaci udaje napfiklad statutarni osoby.
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