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Vyzva k podani nabidek, na kterou se nevztahuje postup pro zadavaci Fizeni
die zakona &. 134/2016., o zadavani veiejnych zakazek’

Cislo zakazky (bude dop!néno
MPSV pii uvefejnénf)

| vzdelavani zaméstnanct spoleénosti ELIMON a.s.

Sluzba

24.01. 2017

Registraéni éislo projektu CZ.03.1.52/0.0/0.0/16_043/0004453
Nazev projektu Vzdélavani zaméstnanci spoleénosti ELIMON a.s,
Né e -

ELIMON a.s.

Praha 1 - Nové Mésto, Jungmannova 31/23, PSC 110 00

Osoba opravnéna jednat za Ludék Hora
zadavatele, jeji telefon Mohil: 603106443
a e-mailova adresa E-mail: hora@elimon.cz

27163962 / CZ27163962

Ing. Roman Pauer
Mobil: 731435233
E-mail: pauer@elimon.cz

06. 02. 2017 do 12:00
Solvayova 1597/3, Usti nad Labem, 400 01

Pfedmét zakazky se tyka realizace 10 vzdélavacich kurzu v oblasti Mékkych a manaZerskych
dovednosti.

Zadavatel poZaduje realizaci kurzd jako celku.
Ugastniky skoleni bude 10 osob v Fidicich funkcich.

SPECIFIKACE KURZU:
- Akreditovany kurz pro manazery:
¢ rozsah vyuky v hodinach: 120 hedin
» rozsah zkousky v hodinach: 2 hodiny
e celkovy rozsah Skolenf (vyuka + zkouska): 122 hodin
« delka vyucovaci hodiny: 45 minut

e predpokladany obsah: leadership; efektivni vedenf lidl; manaZerské dovednosti; vedeni
workshop(l a moderovani porad; management zmén; koudovaci dovednosti pro manaZery;
time management; zaklady personalistiky; motivace zaméstnanci.

- Projekfové Fizeni I:
s rozsah vyuky v hodinach: 22 hodin

! Pole s povinnymi néleZitostmi vyzvy jsou podbarvena.
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rozsah zkousky v hedinach: 2 hodiny
celkovy rozsah Skoleni (vyuka + zkouska): 24 hodin
délka vyuéovaci hodiny: 60 minut

pfedpokladany obsah: principy a pravidla projektového fizeni; definice projektu a jeho
zivotni cyklus; kvalifikace a kompetence manaZera; projektovy tym a jeho sloZeni; zadani
projektu, stanoveni cil(, napldnovani harmonogramu, ureni zdroji a nakladd; rizika
v projektu; kontrola a fizeni realizace projekiu.

- Projektové fizeni i

rozsah vyuky v hodinach: 22 hodin

rozsah zkousky v hodindch: 2 hodiny

celkovy rozsah $koleni (vyuka + zkouska): 24 hodin
délka vyucovaci hodiny: 60 minut

predpokladany obsah: kick-off projektu; feSeni projektll se zaméfeni na reporting, zmény,
rizika a vyjednavani; vyhodnoceni UspéSnosti projektu; praktické Fizeni projektu;
obstaravatelska Cinnost.

- Online marketing:

rozsah vyuky v hodinach: 15 hodin

rozsah zkousky v hodinach: 1 hodina

celkovy rozsah skoleni (vyuka + zkouska): 16 hodin
délka vyuéovaci hodiny: 60 minut

pfedpokiddany obsah: co je onling marketing; méfeni a vyhodnocovani; jak pfistupovat
k firemnimu webu, aby pinil marketingové funkce; copywriting; obsahova strategie; on-page
SEOQ a off-page SEQ, PPC reklama, display reklama, demarketing, socialni sité, e-mailovy
marketing.

- Psani PR &lankd:

rozsah vyuky v hodinach: 15 hodin

rozsah zkousky v hodinach: 1 hodina

celkovy rozsah Skoleni {(vyuka + zkouska): 16 hodin
délka vyucovaci hediny: 66 minut

pfedpokliadany obsah: tvorba atraktivnihe a Gdernéhe titulku; pfiprava spravne struktury
textu na webové strance; Qprava textu na miru konkrétnimu typu &tenafe; optimalizace texiu
s ohledem na internetové vyhledavate; oprava a testovani text(; napséni Gderného
PR clanku.

- Tvorba marketingovych letaky:

rozsah vyuky v hodinach: 15 hodin

rozsah zkousky v hodinach: 1 hodina

celkovy rozsah Skoleni (vyuka + zkouska): 16 hodin
délka vyudovaci hodiny: 60 minut

predpokladany obsah: letdk a jeho funkce; pravidla tvorby letdku, aby zaujal; urdeni
vhodného poméru textu a obrazkd; forma letakd; vybér vhodnych slov pro vyuZziti v letakuy;
definovani strategie umistnéni letakl a zajidténi, aby se dostal do rukou co nejvySsiho
poctu lidi.

- Prizkum trhu:

rozsah vyuky v hodinach: 15 hodin

rozsah zkousky v hedinach: 1 hodina

celkovy rozsah skoleni (vyuka + zkouska): 16 hodin
délka vyuCovaci hodiny: 60 minut

pfedpokliadany obsah: prizkum trhu - moZnosti, pfinosy a nedostatky; metody prizkumu
trhu, jejich vyhody a nevyhody; viastni zdroje; prace s daty; vnitropodnikovy vyzkumny tym
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- Vyjednavani a argumentace:

- Asertivni jednani:

vs. externi agentury; ceny, dodavky, interpretace, vyuzitl dat

rozsah vyuky v hodindch: 15 hodin

rozsah zkousky v hodinach: 1 hodina

celkovy rozsah Skoleni (vyuka + zkouska): 16 hodin
délka vyudovaci hodiny: 60 minut

predpokladany obsah: prizkum trhu — situace, strategie a taktiky k dosazeni oboustranné
akceptovatelné dohody; faze vyjednavaciho procesu krok za krokem a jejich pedliva
pfiprava; vyjednavani v obchodnim styku; flexibilnf postoje.

- Efektivni komunikace:

rozsah vyuky v hodinach: 15 hodin

rozsah zkousky v hodinach: 1 hodina

celkovy rozsah Skoleni {(vyuka + zkougka): 16 hodin
délka vyucovaci hodiny: 60 minut

predpokladany obsah: prizkum trhu — asertivita, jeji vyuZiti v obchodnim styku; silné a slabé
stranky asertivity; asertivni trénink; fypy socidlnich jednani a postojd jedince
(pasivni, agresivni, asertivni a manipulativni jednani); jak se (ne)chova asertivni &lovék;
zakladni prvky asertivniho chovani; asertivni techniky; jak na kritiku.

[ ]

Kurzy musi probihat prezen¢né.

Skolici agentura musi U&astnikim $koleni v potfebném podtu pro kaZdy kurz poskytnout vyukové
materidly.

U kurzl budou dodrzeny minimaini pocty hodin vyuky uvedené u jednotlivych kurzd.

Ziskané znalosti budou ovéfeny lektcrem zavérecnou zkouskou.

Souéasti plnéni je mj. vydani osvédéeni o (1sp&3ném absolvovani kurzu.

rozsah vyuky v hodindch: 15 hodin

rozsah zkousky v hodinach: 1 hodina

celkovy rozsah Skoleni (vyuka + zkouska): 16 hodin
délka vyu€ovaci hodiny: 60 minut

pfedpokladany obsah: prizkum trhu — verbalni a neverbalni komunikace; cil komunikace;
komunikaéni bariéry; jasné a struéné vyjadfovani; aktivni naslouchani; akceptace specifik
partriera; empatie; nejéastéjsi chyby v komunikaci; pozitivni kemunikace.

Predpokladana hodnota Celkova cena zakazky nesmi prekroCit 1.055.000,- K& bez
zakazky v K¢ (bez DPH) DPH.

Piedpokladana hodnota zakazky byla stanovena na zakladé
prizkumu trhu provedeného v ramci roku 2016.

Zadavatel stanovi cenu jako maximalni, nepiekrocitelnou.
Piekroteni ceny povede k vyfazeni nabidky.

| 372017 — 1/2019

| Solvayova 1597/3, Usti nad Labem, 400 01
R e
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* Nabidkova cena bez DPH (40 %) — ¢iselné kritérium

Dodavatel je povinen stanovit celkovou nabidkovou cenu za pfedmét pinédni vefejné
zakazky absolutni Castkou v €eskych korunach v ¢lenéni na cenu s a bez DPH. Hodnocena
piitom bude celkova nabidkova cena bez DPH. Z dlvodu poZadavku na nepfekrodeni
pfedpokiadanych hodnot uvede dodavatel v nabidce ceny za jednoflivé aktivity.

s Metodika organizace kurzd {60 %) — neciselng kriterium

Timto kritériem se mysli dokument, ktery v rozsahu maximainé 10 stran popiSe postup
dodavatele k plnéni pfedmétu vefejné zakézky. Hodnoceny budou zplsoby realizace
pro Zadavatele kliCovych ¢&asti pozadovanehc pinéni, které dodavatel v Metodice
organizace kurz( popiSe, a které se budou vztahovat k efektivité vyuky. Konkrétné bude
hodnocen popis:

a) metodiky vyuky;

b) efektivity vyukovych metod;

¢) zplsohu ovéfovani kvality vyuky a ziskavani zpétné vazbhy;

d) systemati¢nost nabizenych sluzeb;

e) efektivni zplsob realizace zakazky.

Lépe bude hodnocen dodavatel, ktery nabidne efektivngjsi a pro Zadavatele ovéfitelnéjsi zptsob
organizace kurzl. Lépe bude hodnocen dodavatel, ktery bude reagovat na potfeby aktudini cilové
skupiny. Déle bude |épe hodnocen dodavatel, ktery zajisti efektivnéjsi proces zahrnujici zplsob
organizace zakazky vCetné akceptace pinéni a komunikace se zadavatelem a Udastniky
vzdélavani.

Pro hodnoceni budou vyuZity nastedujici metody:

hodnota z nabidky, ktera je v daném kritériu nejvyhodnéjsi tzn, nejnizséi hodnota (Nabidkova
cena bez DPH)

100 x X vaha kritéria vyjadiena v %

hodnota (napf. cena) z hodnocené nabidky

Pro hodnoceni subjektivnich {neéiseinych) kritérii se pouzZije baodova stupnice 1 Z 100. Nejvhodnéjsi
nabidce je vZdy pfifazena hodnota 100 bodi, ostatnim jsou piifazeny body odpovidajici vysledku
jejich porovnani s touto nejvhodnéj&i nabidkou v daném kritériu.

pocet boddl, které hodnocena nabidka x vaha kritéria vyjadfena v % v daném kritériu ziskala

Takto ziskané vazené body ze v8ech diléich hodneticich kritérii se sectou. Nabidka, kiera ziskala
v souétu za v3echna hodnocena kritéria nejvice bod(, je nabidkou vitéznou.

Hodnoceni nabidek probéhne v souladu s pravidly uvedenymi v Obecné ¢asti pravidel pro Zadatele
a pfijemce v ramci OP Zaméstnanost v kapitole Pravidla pro zadévani zakazek.
1. Zakladni zplsobilost:

Uchaze¢ musi prokazat splnéni zakladni zplsobilosti stanovené analogicky s § 74 zakona
o zadavani vefejnych zakazek. Spinéni zakladnich zplsobilosti prokaZe uchaze¢ pfedioZzenim
dokumentd stanovenych v § 75 zakona o zadavani vefejnych zakazek, a to v prosté kopii.

2. Profesni zplsobilost:
Zpusobily je uchazed, kiery piediozi:
» vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan;

2 Dalsi poZadavky mohou byt zadavatelem specifikovany v zavérecné Casti vyzvy k podani nabidek.
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« doklad o opravnéni k podnikéani podle zvlastnich pravnich pfedpis v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pFisiusné
Zivnostenské opravnéni &i licenc;

s Akreditace pro kurz ,manazer” v rozsahu minimalné 120 hodin.

Doklady prokazujici spinéni zakladni zplsobilosti a vypis z obchodniho rejstfiku musi prokazovat
spinénf poZadovaného kritéria zplsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésich pfede dnem zahajeni
vybérového fizeni.

Namisto predioZzeni dokumentd poZzadovanych zadavatelem je dodavatel opravnén prokazat svou
kvalifikaci vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavatelt (obdobné podle § 228 zakona

o zadavani vefejnych zakazek) nebo certifikdtem vydanym v rdmci systému certifikovanych
dodavatell {obdobné podle § 239 zakona €. 134/2016 Sb.).

Dodavatel pfediozi seznam lektor(l (souéasti seznamu budou také kontaktni Gdaje na jednotlivé
lektory, aby zadavatel mohl ovéfit jejich kvalifikaci) a k jednotlivym uvedenym kurzim nasledujici
dokumenty jednotlivych lektoril:

Projektové Fizeni I
- certifikat lektora PRINCE 2

Projektové fizeni |l:

- certifikat lektora PRINCE 2
Online marketing:

- certifikat lektora CIMA

Psani PR &lanki:

- certifikat lektora CIMA
Tvorba marketingovych letakd::
- certifikat lektora CIMA

Je postacéujici, aby vySe uvedené podklady prokazujici spinéni kvalifikace byly pfedlozeny
v poadobé kopii, nestanovi-li zadavatel ve vyzvé k podani nabidek jinak.

fada covani nabidky

Dodavatel je povinen pfedloZit navrh smiouvy.
Navrh smicuvy musi byt podepsan dodavatelem &i osobou jednajici na zakladé plné moci
od statutarniho organu.
Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespoi tyto naleZitosti:
e Identifikaéni idaje smluvnich stran véetn& IC a DIC, pokud jsou pFidéleny.
+ Predmét pinéni (konkretizovany kvantitativné a kvalitativné).
+ Cenu bez DPH a informaci, zda dodavatel je &i neni platcem DPH,.
s  Platebni podminky.
« Lh{tu dodani nebo harmonogram pinéni.
+ Misto dodani/pfevzeti zbozi nebo vystupu plnéni (nenf-li vyslovné sjednéno, rozumi se jim
sidlo zadavatele).

s Zavazek dodavatele piedkladat k proplaceni pouze faktury, které obsahuji nazev a ¢islo
projektu.
» Zapracovani tdajd z nabidky, které byly pfedmeétern posouzenifhodnoceni kvalifikace
(ti. v okamzZiku uzavfeni smlouvy i b&hem realizace zakazky musi obsah smiuvniho vztahu
odpovidat alespon tém parametrim nabidky, které zadavatel posuzoval nebe hodnotil).
Cela nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce. Dokumenty v cizim jazyce budou opatfeny
pfekladem do Seského jazyka.
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Dodavatel zpracuje nabidkovou cenu na samostatném listu

Pozadavek na zpusob nabidky a uvede ji jako celkovou cenu za realizaci pfedmétu
zpracovani nabidkové ceny vefejné zakazky v ¢lenéni cena bez DPH, samostatné DPH

a cena vcetné DPH.

Nabidka musi byt zadavateli podana v listinné podobé v fadné
uzaviené obalce oznacené nazvem zakazky a napisem

Rozadayskinaipissmuoufomu .Neotevirat’, na niz je uvedena kontaktni adresa uchazece.

nabiiky Nabidky musi byt podepsany dodavatelem &i osobou
opravnénou zastupovat dodavatele.®

Pozadavek na uvedeni Dodavatel ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci

kontaktni osoby dodavatele zakazky, jeji telefon a e-mailovou adresu.

Pozadavek na jednu nabidku Kazdy dodavatel mlize podat pouze jednu nabidku.

Vysvétieni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po zadavateli poZadovat vysvétleni zadavacich podminek (odpovédi
na dotaz) zakazky. Pisemna zadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdgji 4 pracovni dny pfed
uplynutim Ihity pro podani nabidek.

Dalsi pozadavky na zpracovani nabidky

Platebni podminky:

e Uhrada bude provadéna na tydenni bazi podle jiZ po&tu realizovanych kurzt. Faktury
budou vystavovany s min. 15 denni splatnosti.

e MozZnost navyseni ceny v objektivné danych pfipadech (pouze zména ceny v zavislosti
na pfipadné zméne vyse DPH).
Dalsi obchodni podminky:

e Dodavatel bude ve smlouvé zavazan povinnosti umoznit osobam opravnénym k vykonu
kontroly projektu, z néhoZ je zakazka hrazena, proveést kontrolu dokladl souvisejicich
s pInénim zakazky, a to po dobu danou pravnimi predpisy CR k jejich archivaci (zakon
€. 563/1991 Sb., o GcCetnictvi, a zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidane hodnoty).
Pozadavky na formu nabidky:
e Zadavatel poZaduje predlozeni nabidky v 1 originalnim vyhotoveni.
Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidek.
Zadavatel nepfipousti pInéni vefejné zakazky prostrednictvim poddodavateld.

Obecnou ¢asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci
Zad&vaci fizeni se Fidi Ope'racn’ltjp programu nggstnanost (vydgnl c. 5,)‘ na toto

zadavaci fizeni se neaplikuji ustanoveni zakona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakazek.

Dodavatelé budou vyrozumivani o vysledku, resp. zruSeni zadavaciho fizeni a o pfip.
vylouéeni nabidky prostfednictvim uverejnéni informace na portalu www.esfcr.cz pod vysSe
uvedenym nazvem veiejné zakazky.

£
V Praze dne 20. 01. 2017 )

Datum a podpis osoby opravnéné
jednat za zadavatele

i

Prilohy (pouze v pripadé, Ze jsou relevantni):

3 Osobou opravnénou jednat za dodavatele se rozumi osoba jednajici na zakladé plné moci od statutéarniho
organu.
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Soucésti vyzvy miZe byt pfimy odkaz na elektronicky nastroj, ktery umoZiiuje neomezeny
a primy dalkovy pristup, na kterém mohou byt vySe uvedené informace uvedeny ¢i podrobné
biize zpracovany.

Podrobna specifikace tdaju uvedenych ve vyzvé nebo dal§i podminky pro pinéni zakazky
mohou byt uvedeny také v samostatné zadavaci dokumentaci. Zadévaci dokumentaci
vfomto pfipadé zadavatel zaradi jako pfilohu vyzvy a uvefejni ji vidy spolu s vyzvou
na portalu www.esfer.cz.
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