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Meésto Roznov pod Radhostém

Odbor rozvoje

ZADAVACIi DOKUMENTACE
PRO ZADANIi PODLIMITNIi VEREJNE ZAKAZKY NA SLUZBY

Modernizace a zefektivnéni vykonu verejné spravy ve mésté

NAZEV VEREJNE ZAKAZKY 3 L,
Roznov pod Radhostém - ¢ast VII.

DRUH VEREJNE ZAKAZKY DLE PREDMETU VEREJNA ZAKAZKA NA SLUZBY

DRUH ZADAVACIHO RIiZENI ZJEDNODUSENE PODLIMITNI RIZENi

1. OBECNE POKYNY PRO DODAVATELE

1.1. Zadavatel zaddva podlimitni vefejnou zakazku na sluzby v zjednoduSeném podlimitnim Fizeni, které se
fidi zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek (dale ,zakon”).

1.2. Zadavatel stanovil zadavaci podminky dle svych nejlepSich znalosti a zkuSenosti z oblasti zadavani
verejnych zakdzek s cilem zajistit transparentni, nediskriminaéni a hospodarné zadani verejné zakazky,
v souladu se zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, a souvisejicimi pfedpisy.

1.3. Zadavatel ddle upozoriiuje dodavatele, Ze zadavaci podminky jsou souhrnem poZadavk( zadavatele,
nikoliv vSak souhrnem veskerych poZadavk( vyplyvajicich z obecné zavaznych predpisd a dalsich
norem, které se vztahuji k predmétu verejné zakdzky a jeho realizaci, kterymi se dodavatel pfi
zpracovani nabidky musi rovnéz fidit.

1.4. Pokud neni uvedeno jinak, znamenaji odkazy na ¢lanek pfislusné ¢asti zaddvaci dokumentace jak cislo
uvedené v nazvu jednotlivych ¢lankd, tak ocislovani jednotlivych odstavcld v ramci daného clanku -
napt. ¢l. 1, €¢l. 1. 2., apod.

2. IDENTIFIKACNi UDAJE ZADAVATELE

2.1. Nazev: mésto Roznov pod Radhostém
se sidlem: Masarykovo ndm. 128, 756 61 Roznov pod Radhostém
IC: 00304271
DIC: CZ00304271
zastoupen: Ing. Radimem Holisem, starostou mésta
kontaktni osoba: Magr. Ing. Jan Hajzler
telefon: 571661178
e-mail: verejne.zakazky@roznov.cz

profil zadavatele: www.vhodne-uverejneni.cz/profil/00304271
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Zadavaci dokumentace véetné vsech pfiloh je uverejnéna na profilu zadavatele.
Odkaz na profil zadavatele je uveden také na webovych strankdch zadavatele: www.roznov.cz, v sekci
verejné zakazky.

PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

Samotna zakdzka (projekt) ,Modernizace a zefektivnéni vykonu verejné spravy ve mésté Roznov pod
Radhostém*” se sklada celkem z 10 ¢asti, a to ¢asti l. az X.

Pro kazdou c¢ast zakazky jsou vyzva k podani nabidky, zadavaci dokumentace a smlouva vypracovany
samostatné. Pro kazdou jednotlivou ¢ast verejné zakazky (projektu) ,Modernizace a zefektivnéni
vykonu verfejné spravy ve mésté Roznov pod Radhostém” bude uzaviena s vybranym dodavatelem
samostatnd smlouva (o zajisténi vzdélavani).

Dodavatel je opravnén podat nabidku jen do jedné, vice Ci vSech ¢asti zakdzky.

Kazda nabidka pro jednotlivou ¢ast zakazky (projektu) bude podana samostatné, a v samostatné
obalce, dle pokyn( v textu niZze uvedenych.

Kazda dil¢i ¢ast zakazky (projektu) bude posuzovana a hodnocena samostatné. Dodavatel je povinen
v rdmci dané ¢asti zakdzky nabidnout vSechny zadavatelem pozadované kurzy, nikoliv jen nékteré.

Pfedmétem vefejné zakazky je zajisténi odborného vzdélavani pracovnikd MéU RozZnov pod
Radhos$tém v niZe uvedenych vzdélavacich kurzech.

Jednani s problémovymi klienty

Zvladani stresu a napéti pfi komunikaci s ob¢anem

Specifikace kurzl (podrobnéji viz priloha ¢. 4 Modernizace a zefektivnéni vykonu verejné spravy ve
mésté Roznov pod Radhostém - podrobnéjsi specifikace):

Jedndni s problémovymi klienty

- Jednani s problémovymi klienty a Zvladani stresu a napéti pfi komunikaci s klientem

Komunikace v krizovych situacich, jak jednat s problémovymi kliety, jak je pfesvédcit, udrzet pozornost
a klient, depresivné ladéni klienti- zvladani téchto typu, krizova komunikace a krizova intervence

- jak, zvladnout konfliktni situace

- praktické ukazky konfliktniho dialogu

- vyuziti asertivity v kazdodennim Zivoté

- kritika a zpétna vazba apod.

- Typy problémovych klientl - charakteristika jednotlivych typd problémovych klient(.

Zaklady socidlni komunikace a faktory ovliviujici UspéSnou komunikaci.

Vedeni rozhovora s problémovymi klienty.

Jednani a vyjednavani, postup pfi reseni konflikta.

- Verbalni a neverbalni komunikace, aspekty vstupujici do komunikace, emoce, aktivni naslouchani
- Kdo je pro nds problémovy klient?

- Micenlivy klient, klient v odporu, nedobrovolny klient — techniky komunikace

- Manipulace v komunikaci. Manipulativni klient.

- Agresivni klient — zpUsoby komunikace, pravidla v kontaktu

- Klient pod vlivem alkoholu a komunikace s nim

- Komunikace s klientem jiné narodnostni mensiny
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Vyznam feci téla a stylu jednani, prvky Uspésné a neuspésné komunikace, slozky profesiondlni masky
urednika, asertivita a techniky asertivniho jednani, vedeni jednani na Uradé, reakce na namitky,
oprdvnénou i neopravnénou kritiku.

Zvlddani stresu a napéti pfi komunikaci s obéanem

Jedndni s problémovymi klienty a Zvladani stresu a napéti pfi komunikaci s klientem
Komunikace v krizovych situacich, jak jednat s problémovymi kliety, jak je pfesvédcit, udrzet pozornost
a ziskat je na svou stranu + prakticka cviceni, projevy stresu a jak je resit, pric¢iny stresu, odolnost proti
stresu a jak ji ziskat, co se stresem v rdmci pracovniho procesu apod.
- jak se vyrovnavat s dennim stresem, stresory na pracovisti, jak se chranit pred stresem, zpUsoby
zvladani stresu po naro¢né situaci, zvladani aktudini stresové reakce — prvni pomoc pfi stresu, vliv
stresu na psychiku a vykonnost ¢lovéka.
- jak, zvladnout konfliktni situace
- praktické ukazky konfliktniho dialogu
- vyuZiti asertivity v kazdodennim zZivoté
- kritika a zpétna vazba apod.
- ndcvik komunikacnich dovednosti nezbytnych v praxi
- vyjednavaci techniky
- zasady profesni komunikace - odlisnosti od ,civilni komunikace"
- Casté chyby v mluveném projevu a jejich predchazeni
- pfiprava textu a nasledného projevu - nezbytnda osnova, na co je tfeba ddvat pozor
- zaznam fecCového projevu a jeho podrobna analyza - odhaleni chyb a jejich zvladnuti
- moznosti neverbalni komunikace - moznosti U¢inného vyufZiti jejich sloZek v praxi (presvédcivost,
schopnost zaujmout apod.)
- zvladani feci téla - techniky sebekontroly béhem projevu
- gestikulace
- proxemika - vysvétleni pojmu
- posturologie - spravné drzeni téla, spravné postoje
- prakticky nacvik - modelové situace
typologie stresu — psychologicky test, zjisténi zatéze a jeji plsobeni na organismus, prevzeti kontroly
nad situaci, prevence — jak si udrzet nadhled a klid a zejména nacvik relaxacnich technik: protistresové
dychani a chlze, uvoliovani téla, soustfedéni se na smysly, vizualizace, autogenni trénink, schopnost
zamérné vénovat pozornost tomu, co se déje v pfitomném okamZiku, a to bez posuzovani, hodnoceni a
ocekavani.
Pokud v obdobi mezi zahajenim zaddvaciho fizeni a realizaci kurzu dojde k vyznamnéjsi zméné (pravni)
Upravy tykajici se predmétu kurzu (tyka se vsech kurzl), je vybrany dodavatel zménu povinen zohlednit
v ndplni samotného kurzu.

Soucasti kurzu je rovnéz a do ceny jsou zahrnuty:

Pfiprava a realizace vyuky

Vzdélavaci materidly pro ucastniky (i vytisténé); zajisténi technickych pomcek pro kurz
Vlastni provedeni kurzu

Kompletni naklady na lektora (mzda, doprava, ptip. ubytovani a dalsi naklady)
Prezencni listina ucastnik( z kazdého dne kurzu (*)

Seznam s obsahovou naplni jednotlivych vyukovych dnl s podpisem lektora (*)
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Hodnoceni kvality kurzu ze strany ucastnik( kurz( (*)
Osvédceni (certifikat) o absolvovani kurzu vydany ucastnikdm (*)

/Vypracovani zavéreéného testu ucastniky (*); Pozn. Zajisténi vypracovani zavérecného testu je po
dodavateli pozadovdno jen v pfipadé, Ze je tak uvedeno v pfislusném sloupci ,testovani“ v pfiloze
Modernizace a zefektivnéni vykonu verejné spravy ve mésté Roznov pod Radhostém - podrobnéjsi
specifikace/

3.10. Dokumenty uvedené v prfedchozim bodé a oznacené (*), pfip. z nich vyplyvajici vysledky /hodnoceni
kvality/ budou predany zadavateli bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak do 10 pracovnich dnd od
ukonceni kurzu.

3.11. V pfipadé, Ze kurz bude realizovdn mimo prostory zadavatele (E) - podrobnéji viz ¢l. 4.3, budou
naklady na prostory pro realizaci kurzu hrazeny vybranym dodavatelem.

3.12. Projekt bude spolufinancovan ze zdroji EU: Operacni program Zaméstnanost.
3.13. Zadavatel upozornuje dodavatele na nize uvedena pravidla, které vyplyvaji z povahy projektu.

- Dodavatel je povinen uchovdvat veskerou dokumentaci souvisejici s realizaci projektu vcetné
Ucetnich dokladd minimalné 10 let od ukonceni projektu, pricemz tato lhita zacina bézet 1. ledna
nasledujiciho kalendainiho roku poté, kdy byla pfijemci vyplacena zdvérecnd platba, pfip. kdy
pfijemce poukazal preplatek dotace stanoveny na zakladé schvéleného vylétovani vydaji v
zavérecné zadosti o platbu zpét poskytovateli. Pokud je v ¢eskych pravnich predpisech stanovena
IhGta delsi, musi ji Zadatel/pfijemce poufZit.

- Prijemci a partnefi jsou bez ohledu na obsah téchto pravidel povinni ukladat a archivovat
dokumenty podle zévaznych pravnich predpisd CR. Ukladani a archivace se Fidi zejména témito
pravnimi predpisy:

e zakon ¢.563/1991 Sb., o Ucetnictvi,

e zdkon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpedeni,

e zakon 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,

e zadkon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zameéstnanosti,

e zadkon ¢.592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi,

e zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

- Na zakladé legislativy CR je nutné nékteré typy dokumentd uchovédvat déle ne? je stanoveno
evropskou legislativou, napf. mzdové listy az po dobu 30 let.

- Zdavazek dodavatele predkladat k proplaceni pouze faktury, které obsahuji nazev a ¢islo projektu.

- Dodavatel je povinen fidit se pravidly publicity OPZ, dostupnymi na www.esfcr.cz

- Dodavatel je povinen akceptovat pravo zadavatele na provadéni kontroly realizace verejné
zakazky. V ramci téchto kontrol je dodavatel povinen umoznit kontrolu vSech doklad( souvisejici s
realizaci zakazky a umoznit vykonat kontrolu realizace projektu na misté. Kromé zadavatele maji
pravo na kontrolu dodrZzovani podminek také pracovnici poskytovatele dotace, pfizvani zmocnéni
zastupci fidiciho organu, zprostfedkujicitho subjektu, pracovnici Nejvyssiho kontrolniho dradu,
Ministerstva financi CR, zastupci Evropské komise a Evropského Gcetniho dvoru, stejné tak i
pfislusného financniho Uradu. Dodavatel je povinen vytvofit podminky k provedeni kontroly vSech
dokladd vztahujicich se k realizaci této zakdzky, umoznit pribéiné ovérovani souladu udajl
poskytovanych se skuteénym stavem a poskytnout soucinnost vSem osobam opravnénym k
provadéni kontroly, pripadné jejich zmocnénclim. Kontrola mizZe byt provedena v pribéhu trvani
projektu a dale po dobu deseti let od ukonceni realizace projektu, pficemz tato Ihdta zacina bézet
1. ledna nasledujiciho kalendainiho roku poté, kdy byl ukonéen projekt, ze kterého je Skoleni
financovano.
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3.14. Vyuka bude probihat v ¢eském jazyce, pocet vyucovacich hodin béhem jednoho dne bude 8 (po 45
min.).

3.15. Pocet ucastnikll danych kurzli, a pripadné déleni do skupin, jsou uvedeny v pfislusSném sloupci
v pfiloze Modernizace a zefektivnéni vykonu vefejné spravy ve mésté Roznov pod Radhostém -
podrobnéjsi specifikace.

3.16. Pokud zadavatel poZaduje u kurz(, aby byly akreditovany prislusSnym ministerstvem - poZadavek je
uveden v pfiloze Modernizace a zefektivnéni vykonu verejné spravy ve mésté Roznov pod Radhostém -
podrobnéjsi specifikace, je vybrany dodavatel do doby realizace kurzu akreditaci zajistit.

4. DOBA PLNENIi, MiSTO PLNENi

4.1. Doba realizace kurz( je uvedena v priloze Modernizace a zefektivnéni vykonu verejné spravy ve mésté
Roznov pod Radhostém - podrobnéjsi specifikace.

4.2. Doba zahajeni je predpokladem ze strany zadavatele - zahdjeni realizace kazidého kurzu bude
nejpozdéji do 50 dnl od vyzvy zadavatele. Limitni doba (tj. ukonéeni projektu, 10/2018) pro ukonéeni
kurzu je zavazna.

4.3. Misto E/I uvedené v priloze Modernizace a zefektivnéni vykonu verejné spravy ve mésté Roznov pod
Radhostém - podrobnéjsi specifikace znamend, Ze kurzy s mistem konani uvedenym jako ,1“ budou
uskutecnény ve vlastnich prostorach zadavatele (interné). Kurzy oznaceny u mista konani ,,E“ mohou
byt uskutecnény v jinych prostorach (externé), a to do vzdalenosti 250 km od sidla zadavatele. Pokud
neni uvedeno ,I“ ¢i ,E“ je volba mista kondni na dodavateli. V ptipadé konani kurz(i v internich
prostorech zadavatele, budou tyto prostory zadavatelem poskytnuty bezplatné.

4.4. V ramci kurzu uskutecnéném externé (E), mohou byt Ucastnici zadavatele pfifazeni do kurzu i k jinym
Ucastnikiim, které si mlze zajistit vybrany dodavatel sam, pficemZz napli kurzu bude odpovidat
pozadavk(m zadavatele.

5. ZADAVACi DOKUMENTACE

5.1. Kompletni zaddvaci dokumentace, véetné vSech pfiloh, je zvefejnéna na profilu zadavatele a je
k dispozici vSem dodavatelim ke stazeni.

5.2. Zadavatel poskytuje dle § 96 zakona zadavaci dokumentaci, ktera obsahuje veskeré zadavaci podminky
pro vymezeni pfedmétu verejné zakazky, podrobnéjsi vymezeni Udaja a dalsi informace nezbytné pro
zpracovani nabidky. Zadavaci dokumentace rovnéz obsahuje specifikaci pozadavk( na prokazani
spinéni kvalifikace. Prava, povinnosti ¢i podminky v této dokumentaci neuvedené, se fidi timto
zdkonem.

6. VYSVETLENI ZADAVACI DOKUMENTACE
6.1. Dodavatel je opravnén pisemné pozadat o vysvétleni zaddvaci dokumentace v souladu se zakonem.

6.2. Zadavatel v této souvislosti doporucuje dodavatellim, aby pravidelné sledovali profil zadavatele.
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7. POZADAVKY ZADAVATELE NA KVALIFIKACI, DOKLADY

7.1.

7.2.

7.3.

Zadavatel pozaduje po dodavatelich ve zjednoduseném podlimitnim fizeni prokazani této kvalifikace:

a) Zakladni zpUsobilosti dle ¢lanku 8
b) Profesni zplsobilosti dle ¢lanku 9
c) Technické kvalifikace dle ¢lanku 10

Doklady prokazujici zakladni zplisobilost podle § 74 a profesni zpUsobilost podle § 77 odst. 1 zdkona
musi prokazovat splnéni poZadovaného kritéria zpUsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésici pfede dnem
podani nabidky.

Podle § 82 zdkona, v pfipadé spolecné ucasti dodavatell prokazuje zdkladni zpUsobilost a profesni
zpUsobilost podle § 77 odst. 1 zdkona kazdy dodavatel samostatné.

8. ZAKLADNI zPUSOBILOST

8.1.
8.2.

Dodavatel musi prokazat zakladni zpUsobilost dle § 74 zakona.

Zadavatel uvadi, Ze dle § 74 odst. 1 zakona zptsobilym neni dodavatel, ktery

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pred zahdjenim zaddvaciho rizeni pravomocné odsouzen
pro trestny cin uvedeny v priloze ¢. 3 k tomuto zdkonu nebo obdobny trestny cin podle prdvniho fadu
zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi,

b) mad v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dariovy nedoplatek,

c) md v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na pendle na
verejné zdravotni pojisténi,

d)md v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na pendle na
socidlni zabezpeceni a prispévku na stdtni politiku zaméstnanosti,

e)je v likvidaci, proti némuz bylo vyddno rozhodnuti o upadku, vici némuZ byla nafizena nucend sprdva
podle jiného prdvniho predpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

Dle § 74 odst. 2 zdkona plati, je-li dodavatelem prdvnickd osoba, musi podminku podle odstavce 1
pism. a) splriovat tato prdvnickd osoba a zdroven kaZdy clen statutdrniho orgdnu. Je-li clenem
statutdrniho orgdnu dodavatele prdavnickd osoba, musi podminku podle odstavce 1 pism. a) splriovat

a) tato prdvnickd osoba,

b) kazdy c¢len statutdrniho orgdnu této pravnické osoby a

¢) osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutdrnim orgdnu dodavatele.

Dle § 74 odst. 3 plati, Ze pokud se ucastni se zaddvaciho fizeni pobocka zdvodu

a) zahranicni pravnické osoby, musi podminku podle odstavce 1 pism. a) splfiovat tato prdvnickd osoba
a vedouci pobocky zdvodu,

b) Ceské prdvnické osoby, musi podminku podle odstavce 1 pism. a) splriovat osoby uvedené v odstavci
2 a vedouci pobocky zdvodu.

S ohledem na pravidla stanovend poskytovatelem dotace zadavatel uvddi, Ze dle § 75 zdkona se
standardné prokazuje zdkladni zpisobilost témito zplsoby:

Dle § 75 odst. 1 zdkona dodavatel prokazuje splnéni podminek zdkladni zplsobilosti ve vztahu k Ceské
republice predloZenim

a) vypisu z evidence Rejstriku trestu ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. a),

b) potvrzeni pfislusného financniho uradu ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. b),
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¢) pisemného cestného prohldseni ve vztahu ke spotiebni dani ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. b),
d) pisemného cestného prohldseni ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. c),
e) potvrzeni prislusné okresni spravy socidlniho zabezpeceni ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. d),

f) vypisu z obchodniho rejstriku, nebo predloZenim pisemného cestného prohldseni v pripadé, Ze neni v
obchodnim rejstriku zapsdn, ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. e).

9. PROFESNi ZPUSOBILOST

9.1. Dodavatel musi prokazat profesni zpUsobilost dle § 77 odst. 1 zdkona, tj. predloZzenim vypisu z
obchodniho rejsttiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do takové evidence
vyZzaduje.

9.2. Dodavatel musi prokazat profesni zplsobilost dle § 77 odst. 2 pism. a) zadkona, tj. pfedloZzenim vypisu
z Zivnostenského rejstfiku - opravnéni k podnikani v oboru mimoskolni vychova a vzdélavani, poradani
kurzU, Skoleni, véetné lektorské cinnosti.

9.3. Doklad o kvalifikaci - poZzadované profesni zplsobilosti, mlzZe Géastnik nahradit ¢estnym prohlasenim,
které je prilohou ¢. 1 této zaddvaci dokumentace (Pozn. Pokud neni Ucastnik v obchodnim rejstfiku
nebo jiné obdobné evidenci uvedené v predchozim bodé zapsan, predlozi o tom ucastnik prohlaseni).

10. TECHNICKA KVALIFIKACE

10.1. Dodavatel musi prokazat technickou kvalifikaci § 79 odst. 2 pism. b) zdkona, tj. seznam
vyznamnych sluZzeb poskytnutych za posledni 3 roky ptred zahajenim zadavaciho fizeni véetné uvedeni
ceny a doby jejich poskytnuti a identifikace objednatele; vyznamnymi sluZzbami je myslena min. 1
sluzba stejného nebo obdobného charakteru jako je predmét této verejné zakazky, tj. uskutecnéni
akce tykajici se vzdélavani dospélych.

10.2. Doklad o kvalifikaci - poZadované technické kvalifikaci, mlze ucastnik nahradit cestnym
prohlasenim, které je ptilohou €. 2 této zadavaci dokumentace.

11. PROKAZOVANI KVALIFIKACE PROSTREDNICTViM JINYCH OSOB

11.1. Dle § 83 odst. 1 zdkona mUzZe dodavatel prokazat urcitou ¢ast ekonomické kvalifikace, technické
kvalifikace nebo profesni zpusobilosti s vyjimkou kritéria podle § 77 odst. 1 (coz je predloZeni vypisu z
obchodniho rejsttiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do takové evidence
vyZzaduje) poZadované zadavatelem prostrednictvim jinych osob.

11.2. Dodavatel je v pripadé uvedeném v predchozim bodé povinen zadavateli predloZit:
a) doklady prokazujici splnéni profesni zplisobilosti podle § 77 odst. 1 jinou osobou
b) doklady prokazujici splnéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby
c) doklady o splnéni zakladni zplsobilosti podle § 74 zdkona jinou osobou a

d) pisemny zdvazek jiné osoby k poskytnuti pInéni uréeného k plnéni verejné zakdzky nebo k poskytnuti
véci nebo prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v rdmci plnéni verejné zakazky, a to
alespon v rozsahu, v jakém jina osoba prokazala kvalifikaci za dodavatele.

11.3. M43 se za to, Ze pozadavek podle pfedchoziho bodu pism. d) je splnén, pokud obsahem pisemného
zavazku jiné osoby je spolecna a nerozdilnd odpovédnost této osoby za plnéni verejné zakdzky
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spolec¢né s dodavatelem.

12. PODDODAVATELE
12.1. Dle § 105 odst. 1 zakona zadavatel poZzaduje, aby Ucastnik zadavaciho fizeni v nabidce
a) urdil ¢asti verejné zakazky, které hodla plnit prostfednictvim poddodavatel(, nebo

b) predlozil seznam poddodavatelll, pokud jsou ucastnikovi zadavaciho fizeni znami a uvedl, kterou
Cast verejné zakazky bude kazdy z poddodavatell plnit.

12.2. 'V pripadé, ze ucastnik neuvede udaje pozadované na zdkladé predchoziho bodu, ma se za to, ze
nehodla pro plnéni predmétu verejné zakdzky vyuzit poddodavatele.

13. OBECNE INFORMACE K NABIDCE, SPOLECNA NABIDKA

13.1. Dle § 107 odst. 3 zakona muze dodavatel podat v tomto zadavacim Fizeni jen jednu nabidku /Pozn.
Dodavatel je vSak opravnén podat nabidku do jedné, vice i vSech casti zakazky z 10 ¢asti (projektu)
uvedenych v bodé 3.1. této dokumentace/.

13.2. Dle § 107 odst. 4 zdkona dodavatel, ktery podal nabidku v zaddvacim fizeni, nesmi byt soucasné
osobou, jejimZz prostfednictvim jiny dodavatel vtomtéz zadavacim ftizeni prokazuje kvalifikaci.
Zadavatel vyloudi ucastnika zadavaciho ftizeni, ktery podal nabidku a soucasné je osobou, jejimz
prostfednictvim jiny ucastnik zadavaciho fizeni v tomtéz zadavacim tizeni prokazuje kvalifikaci.

13.3. Zadavatel pozaduje dle § 103 odst. 1 pism. f) zdkona, aby pti podani spolecné nabidky vice
dodavateli tito ve své nabidce dolozili, jak bude mezi nimi rozdélena odpovédnost za plnéni verejné
zakazky. Listina o rozdéleni odpovédnosti bude podepsdna za kazdého dodavatele osobou
opravnénou. Zadavatel téZ soucasné primo vyzaduje, aby dodavatelé, ktefi podavaji spolecnou
nabidku, nesli svoji odpovédnost za plnéni verejné zakazky spole¢né a nerozdilné.

13.4. Sohledem na vySe uvedenou skutecnost, Ze dodavatelé podavajici spolecnou nabidku jsou
povaZovani za jednoho Ucastnika a nesou odpovédnost za plnéni verejné zakazky spolecné a
nerozdilné, je zadavatel opravnén zasilat veskerou korespondenci na adresu kteréhokoliv z nich.

14. OBSAH NABIDKY

14.1. Nabidka obsahuje navrh smlouvy o zajisténi vzdélavani a dalsi dokumenty poZadované zdkonem di
zadavatelem.

14.2. Nabidka bude obsahovat:
1) Obsah s uvedenim jednotlivych oddill
2) Dokumenty prokazujici splnéni kvalifikace, a to v tomto Fazeni:
- splnéni zakladni zplsobilosti

- splnéni profesni zplsobilosti
- splnéni technické kvalifikace

3) (Pripadné uvedeni specifikace poddodavatell dle ¢lanku 12, blizsi pokyny v uvedeném ¢lanku).
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4) Navrh smlouvy o zajisténi vzdélavani respektujici veskeré zadavaci podminky, zpracovany
podle ¢lanku 18 této zadavaci dokumentace podepsany uUcastnikem ¢i osobou opravnénou
jednat jeho jménem v souladu s ¢ldnkem 15 nazvanym ,Podpis nabidky”; zde ucastnik mj.
uvede nabidkovou cenu za jednotlivé kurzy verejné zakdzky i cenu celkem za danou ¢ast
zakazky /ucastnik je povinen pouZzit navrh smlouvy o zajisténi vzdélavani uvedeny v pfiloze ¢. 3
této zaddvaci dokumentace/ - pro nacenéni polozek necht Ucastnik vyuzije tabulku
Modernizace a zefektivnéni vykonu verejné spravy ve mésté RoZznov pod Radhostém -
podrobnéjsi specifikace - priloha ¢. 4 této dokumentace, a to pro konkrétni ¢ast zakdzky, kterd
se dané nabidky tyka (Ucastnik mlze vytisknout cely list, tj. i s jinymi /nevyplnénymi/ ¢astmi
zakdzky)

14.3. Za obsahovou uplnost nabidky odpovida vyhradné Gcastnik - vyCet dokument(l obsaZeny v ¢l. 14
zadavaci dokumentace slouZi pouze pro usnadnéni orientace Ucastnika pri kompletaci nabidky - pokud
v tomto vyctu nebude uveden dokument, jehoZz pfilozeni do nabidky by vyplyvala ze zaddvacich
podminek nebo ze zdkona, nemuzZe se Ucastnik zbavit odpovédnosti za obsahovou neuplnost nabidky
poukazem na tento vycet dokumentd.

15. PODPIS NABIDKY

15.1. Tam, kde je vzadavacich podminkach (napf. navrh smlouvy) nebo vzdkoné (napf. Cestné
prohlaseni) uvedeno, Ze nabidku (tj. listinu tvotici obsah nabidky) je tfeba podepsat, tak ji podepise
Ucastnik ¢i osoba opravnéna jednat jeho jménem.

16. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

16.1. Nabidka bude poddna pisemné, v listinné podobé, vjazyce Ceském, a to v jednom origindle a
v jedné kopii. Originalni vyhotoveni nabidky bude oznaéeno vyrazné jako ,ORIGINAL“ a kopie bude
vyrazné oznacena jako , KOPIE”.

16.2. Zadavatel doporucuje nasledujici. Kazdé vyhotoveni nabidky bude odpovidajicim zplGsobem
zabezpeceno proti mozZné manipulaci s jednotlivymi listy vcetné pfiloh a proti jejich vypadnuti.
Zabezpeceni bude provedeno pevnym, nerozebiratelnym svazanim, ale zaroven tak, aby bylo mozné
jednotlivé stranky nabidky pfi listovani bezproblémové obracet, tzn. nejlépe provazané snlrkou, konce
provazani zavazany a zapecetény nebo prelepeny papirovou paskou opatrenou razitkem a podpisem
Ucastnika Ci osoby opravnéné jednat jeho jménem.

16.3. Nabidka musi byt poddna v fddné uzaviené obdlce oznacené nazvem verejné zakazky. Na obalce
uvede ucastnik své identifikacni Udaje a adresu pro dorucovani.

DOPORUCENY VZOR OBALKY

Identifikacni udaje ucastnika
vcetné jeho dorucovaci adresy

Nazev verejné zakazky: NEOTEVIRAT - Vefejnd zakdzka - Modernizace a zefektivnéni vykonu
verejné spravy ve mésté Roznov pod Radhostém - ¢ast VIL.
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Identifikacni udaje zadavatele

mésto Roznov pod Radhostém
Masarykovo nam. 128

756 61 Roznov pod Radhostém

17. OZNAMOVANI UVEREJNENIM NA PROFILU ZADAVATELE

17.1. Zadavatel si podle ustanoveni § 53 odst. 5 zakona vyhrazuje, Zze oznameni o vylouceni Ucastnika
zadavaciho Fizeni uverejni na profilu zadavatele.

17.2. Zadavatel si podle ustanoveni § 53 odst. 5 zdkona vyhrazuje, Ze ozndmeni o vybéru dodavatele
uverejni na profilu zadavatele.

17.3. Zadavatel upozorfiuje, Ze s ohledem na ustanoveni § 53 odst. 5 zdkona se oznameni uvedend
v predchozich dvou bodech povaZuji za dorucena vsem ucastnikim zadavaciho fizeni okamzikem jejich
uverejnéni.

18. POKYNY PRO VYPRACOVANiI NAVRHU SMLOUVY, STANOVENi CENY, DALSi POZADAVKY

18.1. Ucastnik predloZi jako sougast své nabidky navrh smlouvy o zajisténi vzdélavani, ktery musi
respektovat veskeré zadavaci podminky. Navrhem smlouvy se rozumi dokument - pfiloha ¢. 3 (,,Navrh
smlouvy o zajisténi vzdélavani“) této zadavaci dokumentace. Navrh smlouvy je Gcéastnik (opravnéna
osoba) na pfislusném misté podepsat. Do navrhu ucastnik doplni jen Udaje v uréenych burikach,
ostatni Upravy nejsou povoleny. U&astnik je povinen uvést v ndvrhu smlouvy nabidkovou cenu, blizsi
pokyny jsou k nalezeni v tomto ¢l. 18, a to niZze uvedenych bodech.

18.2. V pfipadé, Ze ucastnik nedoda jako soucast své nabidky navrh smlouvy &i jej nepodepiSe anebo
podstatné porusi pokyny k jeho vyplnéni, mize byt ze zadavaciho fizeni v souladu s § 48 odst. 2 pism.
a) zakona vyloucen.

18.3. Zadavatel upozorfuje Ucastniky, Ze ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni nelze jednat o podanych
nabidkach (téZ o vySe uvedeném navrhu smlouvy), takZe je povinnost uzaviit smlouvu v souladu
s ndvrhem smlouvy predloZzenym ucastnikem v nabidce - zejména z tohoto divodu neni pripustné
ménit ¢i upravovat zadavaci podminky, na jejichz dodrzeni zadavatel trva a které jsou pro Ucastnika
zédvazné.

18.4. Zadavatel predklada vzor rozpisu nabidkové ceny - Gcastnik je povinen prokazat cenu vyplnénim
tohoto rozpisu, a to v ramci pfilozeného navrhu smlouvy o zajisténi vzdélavani. U&astnik je povinen
uvést cenu vsouladu srozpisem (tabulkou) uvedenym v ptiloze smlouvy, tj. Modernizace a
zefektivnéni vykonu verejné spravy ve mésté Roznov pod Radhostém - podrobnéjsi specifikace (pfiloha
¢. 4 dokumentace). V. dané tabulce vyplni ucastnik ¢astky (polozky) pro danou ¢ast zakazky. V ramci
dané ¢asti je povinen nabidnout vSechny kurzy. Vyplnénd tabulka se stane soucasti smlouvy
s vybranym dodavatelem.

18.5. Cena nabidnutd dodavatelem je konecna v¢. vsech pfip. dani a poplatkd.

18.6. Sazba DPH ¢ini 21 %, mimo dodani zboZi nebo poskytnuti sluzby uskutecfiované v rdmci vychovy a
vzdélavani osobou uvedenou v odstavci 1, § 57, zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty a
mimo platce DPH.

18.7. Nabidkova cena musi obsahovat veskeré nutné naklady k fadné realizaci, i ty, které nejsou vyslovné
uvedeny, ale o kterych dodavatel vzhledem ke svym odbornym znalostem s vynaloZenim veskeré
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odborné péce védél nebo védét mél a mohl, a to véetné vsech nakladl souvisejicich.

19. LHUTA A MiSTO PODANI NABIDKY

19.1. Nabidky lze podat postou, prepravni sluzbou nebo osobné ¢i jinym obdobnym zplisobem (Pozn.
Zadavatel upozornuje na jeho pozadavek vyplyvajici z pfislusného ¢lanku zaddvaci dokumentace, tj.
nabidka bude podana pisemné, v listinné podobé) na adresu sidla zadavatele: podatelna - mésto
RoZnov pod Radhostém, Masarykovo nam. 128, 756 61 Roznov pod Radhostém, a to do 09:00 hodin
dne 06.04.2017.

19.2. Zadavatel upozoriuje, Ze pfi podani nabidky posStou nebo jinym verfejnym prepravcem se za
okamzik podani nabidky povazuje jeji fyzické prevzeti zadavatelem na adrese vyse uvedené.

19.3. Podatelna ma provozni dobu v pondéli a stfedu od 8:00 do 17:00, utery, Ctvrtek a patek od 8:00 do
14:00, ptricemz poledni prestavka je od 11:00 do 12:00.

20. NAKLADY UCASTNIKA SPOJENE S PODANIM NABIDKY

20.1. Naklady souvisejici s pfipravou a podanim nabidky si hradi vyhradné ptislusny tcastnik.

21. OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI

21.1. Otevirani obalek s nabidkami se uskutec¢ni dne 06.04.2017 v 09:45 hod. v sidle zadavatele.

21.2. Pravo Ucastnit se otevirani obdlek maji Gcastnici zaddvaciho fizeni a dalsi osoby, o nichz tak stanovi
zadavatel. U&astnici pfitomni otevirdni obalek potvrdi svou Géast podpisem v listiné Gcastnika.

21.3. Zadavatel pfi otevirani obalek kontroluje, zda nabidky byly doruc¢eny ve stanovené Ihité a v souladu
s § 107 odst. 2 zdkona, tj. zda je nabidka dorucend v fadné uzaviené obalce oznacené nazvem verejné
zakdazky.

21.4. Zadavatel pfitomnym osobdam sdéli identifikacni Udaje ucastnikl zaddvaciho fizeni a Udaje z nabidek
odpovidajici ¢iselné vyjadritelnym kritériim hodnoceni.
21.5. Sohledem na § 28 odst. 2) zdkona zadavatel upozoriiuje, Ze pokud nebyla nabidka zadavateli

dorucena ve lhité nebo zplsobem stanovenym v zadavaci dokumentaci, nepovaZuje se za podanou a v
prabéhu zadavaciho fizeni se k ni nepfihlizi.

22. HODNOCENI NABIDEK
22.1. Zadavatel uvadi, Ze dle § 114 odst. 1 zdkona budou nabidky hodnoceny podle jejich ekonomické
vyhodnosti

22.2. Dle § 115 odst. 1 zakona zadavatel stanovuje pravidla pro hodnoceni nabidek nasledovné:

evwv”

ceny (Na zakladé nabidkové ceny uvedené v ndvrhu smlouvy Gcastnika. Hodnocena bude cena celkem,
tj. za cely pfedmét plnéni vefejné zakazky dané ¢asti /projektu/)
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evyvs

cena, tim lepsi poradi nabidky)

c) Vaha: Vzhledem k tomu, Ze zadavatel pouZije pro hodnoceni nabidek jednokriteridlni hodnoceni

evvs

nabidkové ceny, dosahuje 100 %

23. VYBER DODAVATELE

23.1. Dle § 122 odst. 1 zakona je zadavatel povinen vybrat k uzavieni smlouvy Ucéastnika zadavaciho
fizeni, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi.

23.2. Dle § 122 odst. 3 zakona zadavatel odesle vybranému dodavateli vyzvu k predlozeni zejména
original(l nebo ovérenych kopii dokladl o jeho kvalifikaci, pokud je jiz nema k dispozici.

23.3. Sohledem na § 104 odst. 2 zdkona zadavatel poZaduje od vybraného dodavatele, ktery je
pravnickou osobou, aby jako podminku pro uzavieni smlouvy predlozil

a) identifikac¢ni Udaje vSech osob, které jsou jeho skutecnym majitelem podle zdkona o nékterych
opatrenich proti legalizaci vynos( z trestné ¢innosti a financovani terorismu

b) doklady, z nichZ vyplyvd vztah vSech osob podle pismene a) k dodavateli; témito doklady jsou
zejména

1. vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence

2. seznam akcionaru

3. rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku

4. spolecenska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy

24.4. V pfipadé uvedeném v pfedchozim bodé (je-li vybrany dodavatel pravnickou osobou), odesle
zadavatel vybranému dodavateli vyzvu k predlozeni informaci a doklad( podle § 104 odst. 2 pism. a) a
b) zakona.

24.5. Zadavatel mlze vyzvu k predlozeni informaci a dokladl podle § 104 odst. 2 pism. a) a b) v souladu s
§ 46 odst. 1 zdkona ucinit opakované, muizZe stanovenou lh(tu prodlouZit nebo prominout jeji
zmeskani.

24.6. Zadavatel vyloudi v souladu s § 122 odst. 5 zdkona Ucastnika zadavaciho tizeni, ktery nepredlozil
pozadované dle vyzev uvedenych v tomto ¢lanku.

24. UZAVRENi SMLOUVY

24.1. Podle § 124 odst. 1 zdkona po uplynuti Ihty zdkazu uzavfit smlouvu podle § 246 zikona (tj.
zejména po uplynuti IhGty pro podani namitek proti rozhodnuti o vylouceni Ucastnika zaddvaciho fizeni
a o vybéru dodavatele) jsou zadavatel a vybrany dodavatel (tj. Uéastnik zadavaciho fizeni, kterého
zadavatel vybral k uzavieni smlouvy) povinni bez zbyte¢ného odkladu uzavtit smlouvu.

24.2. Dle § 124 odst. 2 vybraného dodavatele, ktery nesplnil povinnost uzavfit smlouvu bez zbytec¢ného
odkladu, mliZe zadavatel ze zadavaciho fizeni vyloucit.

24.3. Podle § 124 odst. 3 zadavatel vylouci vybraného dodavatele, zjisti-li na zakladé doklad( podle § 122
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odst. 3 pism. c), Ze byl ve stfetu zajm( podle § 44 odst. 2 a 3.
24.4.  Smlouvu je nutno uzavfit v souladu s nabidkou vybraného dodavatele.

24.5. Zadavatel uvadi, Ze dle § 125 zdkona, pokud dojde k vylouceni vybraného dodavatele, mize
zadavatel vyzvat k uzavfeni smlouvy dalsiho Uc¢astnika zadavaciho fizeni, a to v poradi, které vyplyva z
vysledku pGvodniho hodnoceni nabidek. Ugastnik zadavaciho fizeni vyzvany k uzavieni smlouvy se
povazuje za vybraného dodavatele.

24.6. Zadavatel mulzZe predmétny postup (tj. pokud dojde postupné k vylouceni vice ,vybranych
dodavateld”, tak vyzve k uzavieni smlouvy dalsiho ucastnika zadavaciho fizeni v poradi dle hodnoceni
nabidek) pouZit opakované.

25. VARIANTY - ZADAVATEL NEPRIPOUSTi VARIANTNI RESENi

26. PRILOHY ZADAVACi DOKUMENTACE:
26.1. Vzory
PFiloha ¢islo 1: Cestné prohlaseni Gcastnika o spInéni profesni zplisobilosti

PFiloha &islo 2: Cestné prohlaseni G¢astnika o splnéni technické kvalifikace

26.2. Ostatni

Ptiloha cislo 3: Navrh smlouvy o zajisténi vzdélavani

Pfiloha ¢islo 4: Modernizace a zefektivnéni vykonu verejné spravy ve mésté Roznov pod Radhostém -
podrobnéjsi specifikace

V Roznoveé pod Radhostém dne 15.3.2017

DigitaIné podepsal Ing. Ivo Marcin
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