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1. UVOD

Vlozit zadavaci fizeni mlze kazdy registrovany a prihlaSeny uZivatel portalu www.esfcr.cz, a to v sekci Sprava dat, v zaloZzce Sprava akci a zadavacich fizeni.

On-line formulaf odpovida vzorové Vyzvé k predkladani nabidek a zarovefi umoziiuje vlozit vSe potfebné v pribéhu zadavaciho Fizeni véetné vysledku
(viz kapitola 4).

Vyplnéné formulare zasilejte k uvefejnéni min. 2 pracovni dny pifed pozadovanym datem vyhlaSeni - zaddvaci fizeni nejsou uvefejnéna automaticky,
zverejnuji je administratofi portalu. Ti zadavaci fizeni vécné nekontroluji, ani do vyplnénych dat a souboru nijak nezasahuiji, pouze zajisti uvefejnéni.

Pri praci s formulafem si data priabézné ukladejte - po 60 minutach dojde k odhlaseni a neulozena data budou ztracena. K pribéznému ukladani
slouzi tladitko Ulozit jako koncept na konci formulare. Vyplhovani kolonek neni portalem evidovano jako €innost odkladajici odhlaseni, tou je pouze ulozeni
konceptu, pfipadné odeslani k uvefejnéni.

Uverejnéna zadavaci fizeni se zobrazi na strance https://www.esfcr.cz/zadavaci-rizeni-opz v souladu s vyplnénym datem vyhlaseni vyzvy k podani nabidek.

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz. V pfipadé nejasnosti tykajicich se procesl spjatych se
zadavacim Fizenim (vécné zpracovani, souvisejici povinnosti a Ihlty) se obracejte na své projektové manazery/ky.

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz.
V pfipadé nejasnosti tykajicich se procesu spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani,
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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2. VLOZENiI NOVEHO ZADAVACIHO RIiZENI

Moznost vlozit nové a spravovat jiz vlozené zadavaci fizeni je po pfihlaseni na www.esfcr.cz, v sekci Sprava dat, v zaloZzce Sprava akci a zadavacich fizeni.

. il INFOCENTRUM 6 SPRAVA DAT

) PROGRAMY (R ) KLIENTI

Rozcestnik pro vkldddni a editaci dat tykajicich se projektd - akci, produktd, zaddvacich fizeni, indikdtord (IS ESF 2014+). Odkazy na dostupné aktivni

IS ESF 2014+

SPRAVA PRODUKTU

SPRAVA AKCi A ZADAVACICH RiZEN(

MOJE UKOLY
POZADAVKY NA PUBLIKOVANI
PREHLED MYCH ZADAVACICH RIZENI

PREHLED MYCH AKCI

1 | Ha zacitek strinky

DULEZITE ODKAZY CASTE DOTAZY

prizkumy. Zejména pro pfijemce nezbytnd souddst povinnosti spojenyich s realizaci projektd.

ESF > SPRAVA DAT > Spriva akei a zadévacich fizeni

OFZ otevienych

nebo informaci o aktivitach pro,
editovat - upravovat

are nize. Akce a zakazky zde tak

Pokud potrebujete vioZit zadavaci Fizeni
vefejnosti, vyuzijte odkazy na on-line fo
&i dopliovat nové informace a soubory.

® Verejnosti jsou uverejnéna zadavaci nizeni dostupna zde.

® Vefejnosti jsou uverejnéné akce projektd dostupné zde

PRIDAT NOVOU AKCI PROJEKTU

I PRIDAT NOVE ZADAVACI RIZENI |

® NAVOD na vkladani a editaci zadavacich fizeni
® Pravidla k zadavacim fizenim OPZ (Obecna cast pravidel pro Zadatele a pfijemce, kap. 20)

® Podklady k zadavacim fizenin OPZ (formulare, vzory)

=1) Poslat strénky na e-mail &) Vytisknoyt stranky [ ) Exportovat

ODBER NOVINEK KONTAKTY

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz.
V pfipadé nejasnosti tykajicich se procesu spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani,
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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Novy Zadavaci rizeni

Nazev operacniho programu:
Operaéni program Zaméstnanost v

Nazev zakazk\,’:g

Druh zakazhky: *

Sluzba @

Datum vyhlaseni vyzvy k podani
nabidek: *

Souvisejici projekty:

Odivodnéni nepfifazeni k projektu: * @

Informace o zadavateli

Nazev / obchodni firma zadavatele: *

Sidlo zadavatele: *

Formular se otevie ve formé pop-up okna, ve kterém se pohybujete posuvnikem vpravo.

- Povinné kolonky jsou oznageny hvézdi¢kou

- Kolonka podbarvena Sedé je pfedvyplnéna, nelze ji editovat - napf. Nazev operaéniho programu

- Sipka v pravé &asti kolonky znamena vybér z moznosti (nelze vyplfiovat libovolny text) - napf. Druh zakazky
- Otaznik vedle kolonky zobrazi po najeti mysi napovédu

- Tlacitka + a - vedle kolonky znamenaji, Ze ji Ize vyplnit vicekrat (pfi stisknuti + se zobrazi dalSi totoZna kolonka, pfes - ji Ize odstranit) - vyuZit Ize napf.

v pfipadé, Ze zadavaci fizeni je financovano z vice projektl

o projekty jsou naseptavany pres zadani nazvu €i registraéniho €isla - nelze napojit projekt, ktery se nenasepta (vypinény nazev nebo ¢islo
projektu v kolonce sice zUstane, ale formulaf pfi uloZeni hlasi chybu), v takovém pfipadé je tfeba vyplnit kolonku Oddvodnéni nepfifazeni

k projektu (napf. ,neni k dispozici)

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz.
V pfipadé nejasnosti tykajicich se procesu spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani,
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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Novy Zadavaci rizeni

Informace o zakazce

Fopis (specifikace) predmétu
zakazky: *

body V]

Nékteré kolonky umozniuji formatovat text a vkladat naformatovany text.

- Tué&né pismo, kurziva, podtrzené pismo, preskrtnuté pismo

- Odrazky cislované, bodové

- Vlozeni textu, které smaze formatovani (T) nebo zachova formatovani (W)
- Vlozeni a zruSeni hypertextového odkazu, vlozeni tabulky

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz. .
V piipadé nejasnosti tykajicich se procesl spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani, Stranka 5 z 22
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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Zakladni pozadavky na prokazani
kvalifikace dodavatele: *

Zadavaci fizeni se fidi:

Veskery predvyplnény text Ize mazat ¢i doplnovat (texty vychazi ze vzorové Vyzvy k pfedkladani nabidek).

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz.
V pfipadé nejasnosti tykajicich se procesu spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani,
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.

Evropsky socialni fond
* 4 % Operacni program Zaméstnanost

B I US

s @ e

« Doklad o opravneni k pednikani (napr. vypis ze zivnostenskeho rejstiiku)
- Cestné prohlaseni o tom, Ze subjekt nema dafiové nedoplatky, nedoplatky na pojistném & pendle na vefejné zdravotni pojisténi nebo na socialni zabezpedeni nebo na prispévku na statni politiku zaméstnanosti

body

Obecnou casti pravidel pro zadatele a
piijemce v ramci Operaéniho programu
Zaméstnanaost (vydani . ), na toto
zadavaci rizeni se neaplikuji
ustanoveni zakona €. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych zakazek.

Stranka 6 z 22



mailto:esf@mpsv.cz
https://www.esfcr.cz/vzory-pro-zadavaci-vyberova-rizeni-opz/-/dokument/799463

K Evropska unie

* * Evropsky socialni fond

* * v s v
* Operacni program Zaméstnanost
Soubory

Pretahnéte soubory sem

nebo kliknéte zde

Soubory ke stazeni:
_—

V dolni ¢asti formulare je mozné pfipojovat soubory - po nahrani se objevi pod Sedym polem.
Co za soubory je zde mozné/nutné pfilozit:

- Sken podepsané Vyzvy k podani nabidek a pfilohy vyzvy k podani nabidek (&i Vyzva s elektronickym podpisem)

- Vysvétleni zadavacich podminek (obsahujici odpovédi na dotazy &i upfesnéni ze strany zadavatele nevazané na dotaz)

- Oznameni o vysledku hodnoceni/vybéru (obsahujici informace o pofadi hodnocenych nabidek a datum podpisu Zpravy o posouzeni a hodnoceni
nabidek)

- Rozhodnuti o vylouéeni uchazece

- Odavodnéni zruSeni zakazky &i jeji ¢asti (pokud nebude vyplnéno do pfislusnych kolonek formulare, viz kapitola 4)

- adalSi soubory dle potfeby a v souladu s metodikou (Obecna &ast pravidel pro zadatele a pfijemce OPZ)

Formulaf umozriuje pfipojovat Soubory v jakékoli fazi zadavaciho fizeni. Pfipojovat Ize formaty doc, xIs, pdf, jpg, ppt, zip. Po uvefejnéni se soubory fadi dle
data vloZeni.

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz. .
V piipadé nejasnosti tykajicich se procesl spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani, Stranka 7 z 22
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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Soubory

Pretahnéte soubory sem

nebo kliknéte zde

Soubary ke staZeni:
Joubory Re starentt
Ukonéeni zadavaciho fizeni

Zpisob ukonéeni zadavaciho Fizeni:
Nezadano v

Stitky:

+ Pridat  Q, Vybrat

Ulozit jako koncept

Formulaf Ize zcela dole pribézné ukladat tlacitkem UloZit jako koncept. Formulaf zistava otevieny a neprobiha kontrola, zda jsou vyplnény vSechny povinné
kolonky a ve spravném formatu.

Stisknuti tlaCitka Odeslat k uvefejnéni znamena predani formulare administratoriim k uverejnéni. Pfi odesilani je automaticky provadéna kontrola, zda
byly vyplnény v8echny povinné kolonky a ve spravném formatu (kontaktni Udaje a Cisla). Formular s chybami se neodeSle, objevi se chybova hlaska
a nespravneé vyplnéné kolonky jsou podbarveny Cervené. Bez jejich upravy €i doplnéni neni mozné formular odeslat.

Cast Ukondeni zadavaciho fizeni je vypliiovana az v pfipadé zruseni zadavaciho Fizeni ¢i po podpisech smlouvy ¢i smluv (v pfipadé déleni zadavaciho Fizeni
na ¢asti) s dodavatelem. Udaje Ize doplfiovat postupné, aby byly spinény Ih(ty stanovené Obecnou €asti pravidel pro Zadatele a pfijemce OPZ. Podrobné
o ukon&eni zadavaciho fizeni viz kapitola 4.

Kolonka Stitky je nepovinna. Vybirat Ize pouze z existujicich §titkd.

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz. .
V piipadé nejasnosti tykajicich se procesl spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani, Stranka 8 z 22
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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Zadavaci fizeni, které bylo odeslano k uvefejnéni, jiz nem(ze vlastnik/vkladatel editovat, pouze administrator. V pfipadé, Ze zjistite, Ze jesté pfed uverejnénim
potfebujete udélat dodate€nou zménu, je tfeba kontaktovat administratora zaslanim komentare k zadavacimu Fizeni. Ten vlozite pfFes tlaCitko Zobrazit detail
u daného zadavaciho fizeni v Pozadavcich na publikovani (viz i kapitola 5.2). Zmény lze ale provadét pouze pokud nebylo zadavaci Fizeni
administratorem jesté zpracovano - pokud povoli uverejnéni a zadavaci fizeni ¢eka na publikaci dle nastaveného data vyhlaseni, zmény jiz nejsou
mozné. V takovém pfipadé mlze administrator pouze celé zadavaci fizni smazat a je tfeba jej vlozit znovu, s pozadovanymi zménami.

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz. .
V piipadé nejasnosti tykajicich se procesl spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani, Stranka 9 z 22
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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3. EDITACE UVEREJNENEHO ZADAVACIHO RIiZENI

Uverejnény formulaf je mozné editovat (upravit €i doplnit vyplnéné adaje, doplnit soubory, vlozit vysledek) a zménu nasledné odeslat k uvefejnéni. VSechna
sva zadavaci fizeni naleznete na strance Prehled mych zadavacich fizeni, on-line formular se otevie pfes tlacitko Upravit. Po uvefejnéni administratorem se

zmeény ihned promitnou na strance zadavaciho fizeni.

INFOCENTRUM 6 SPRAVA DAT

IS ESF 2014+ ESF > Spravadat > Sprava akci a zadvacich fizeni > Prehled mych Zadavacich Fizeni

SPRAVA PRODUKTU

Prehled mych zadavacich fizeni

SPRAVA AKCI A ZADAVACICH RIZENI

Klicova slova HLEDAT
MOJE UKOLY
POZADAVKY NA PUBLIKOVANI Nazev Stav Akce
PREHLED MYCH ZADAVACICH RIZENI ‘Zakazka 017 Uverejnénc Nahled | Upravit
PREHLED MYCH AKCI “Zakézka 02" Uvefejnéno Nahled Upravit

Pfedchozi verze zadavaciho fizeni jsou pro vlastnika/vkladatele k nahlédnuti po otevieni on-line formulafe (nikoli na strance zadavaciho fizeni), upiné dole.

Nova verze formulafe vznikne kazdym uvefejnénim na strané administratora.

Ulozit jako kencept Odeslat k uverejnent

D Titul Verze Stav Datum zmeny Datum zobrazeni Autor
958773 Zajisténi poskytovani socialni sluzby 1.1 Uverejneno Pred 1 Mesic Pred 1 Mésic Michala Trlicikova (i Nahled
958773 Zajistént poskytovani socialni sluzby 1.0 Uverejnéno Pred 11 Mésice Pred 11 Mésice Michala Trlicikova ) _Nahled

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz.
V pfipadé nejasnosti tykajicich se procesu spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani,
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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Pokud je editace jiz uvefejnéného zadavaciho fizeni administratorem zamitnuta, neznamena to, ze se zadavaci fizeni vrati do puivodniho stavu. Neni
to tak, Zze by administrator ,zamitl Upravy provedené v rezimu zmén*, jak je to napf. u wordovych dokumentl. Zamitnuti na strané administratora pouze
zabrani uvefejnéni zmén. Vlastnik/vkladatel se ale pfi dalSi editaci zadavaciho Fizeni dostane do upravené, administratorem zamitnuté verze. Zobrazit si
historii, tedy vSechny pfedchozi uvefejnéné verze, je mozné pres Nahled v on-line formulafi (viz vy$e), posledni uvefejnéna verze je pak dostupna i na vefejné
strance zadavaciho fizeni. Pfekopirovanim plvodniho textu Ize do pfedchozi podoby vratit Udaje do kolonek formulare, nevratné je ale pfipadné smazani
soubora. Pokud vlastnik/vkladatel néjaky jiz uvefejnény soubor smaze a tuto zménu odesle k uvefejnéni, tak i kdyby ji administrator (napf. na Zzadost
vlastnika/vkladatele) zamitl, tak pfi nasledné Upravé Ize soubor pouze znovu nahrat (€imz je aktualizovano i datum zobrazované u souboru), ale nelze se
vratit k pavodné nahranému soboru. Pavodni soubor ale zlstane pro vlastnika/vkladatele dostupny pfes Nahled pfedchozi verze zadavaciho fizeni (tzn. je
v pfipadé potfeby mozné dolozit, ze soubor u zadavaciho Fizeni byl i pfed opétovnym nahranim).

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz. .
V piipadé nejasnosti tykajicich se procesl spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani, Stranka 11 z 22
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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4. VLOZENIi VYSLEDKU ZADAVACIHO RiZENi

Pro viozeni vysledku je tfeba upravit zadavaci Fizeni pfes on-line formulaf - vSechna sva zadavaci fizeni naleznete na strance Prehled mych zadavacich
fizeni, editaci otevfe tlacitko Upravit.

4.1 Zadavaci fizeni nedélené na ¢asti - zrusené

Ukonéeni zadavaciho Fizeni

Zpusob ukonéeni zadavaciho fizeni:
Zruseno v

Odavodnéni zruseni: *

Datum ukonceni zadavaciho Azeni: *

V kolonce ZpUsob ukon&eni zadavaciho Fizeni je tfeba zvolit moznost ZruSeno a nasledné vyplnit oddvodnéni zruSeni a datum ukonceni (tedy zruSeni)

zadavaciho Fizeni. Oduavodnéni Ize vlozit i ve formé nového souboru (viz pfedchozi kapitola) a v kolonce Odlvodnéni zruSeni na tento soubor pouze kratkym
textem odkazat.

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz. .
V piipadé nejasnosti tykajicich se procesl spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani, Stranka 12 z 22
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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4.2 Zadavaci fizeni nedélené na ¢asti - vybran dodavatel
Ukoné&eni zadavaciho fizeni

Zpusob ukonceni zadavaciho fizeni:
Vybran dodavatel v

Skutecna cena zakazky v K< (bez
DPH):

Informace k uzavifenym smlouvam
Identifikaéni udaje dodavatele: *

Datum podpisu smlouvy: *

Zrusené casti zakazhy:

‘ Datum ukonceni zadavaciho fizeni:

V kolonce Zpusob ukon&eni zadavaciho fizeni je tfeba zvolit moZnost Vybran dodavatel a nasledné vyplnit identifikacni udaje dodavatele (nazev/obchodni
firma, sidlo/misto podnikani/bydlisté, IC, osoba opravnéna jednat jménem dodavatele), datum podpisu smlouvy a datum ukon&eni zadavaciho Fizeni (které je
totozné s datem podpisu smlouvy).

On-line formular odpovida vzorovému Oznameni o podpisu smlouvy s dodavatelem.

- Upozornéni: Oznameni o vysledku hodnoceni/vybéru obsahujici informace o pofadi hodnocenych nabidek a datum podpisu Zpravy o posouzeni
a hodnoceni nabidek je tfeba pfipojit jako novy soubor, on-line formulafr neobsahuje specialni kolonky na tyto Udaje.

Kolonka Skute¢né cena zakazky je nepovinna a umozriuje vyplnéni ¢astky, na kterou byla uzavfena smlouva.

Kolonka ZruSené Casti zakazky slouzi zakdzkam rozdé&lenym na &asti a neni v tomto pfipadé relevantni.

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz. .
V piipadé nejasnosti tykajicich se procesl spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani, Stranka 13 z 22
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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4.3 Zadavaci fizeni délené na c¢asti - celé zruSené

Ukonceni zadavaciho rizeni

Zpusob ukonceni zadavaciho fizeni:

Zruseno

Odiavodnéni zruieni: *

Datum ukonéeni zadavaciho fizeni: *

V kolonce Zpusob ukonéeni zadavaciho Fizeni je tfeba vybrat moznost Zruseno a nasledné vyplnit odGvodnéni zruSeni a datum ukonceni (tedy zruSeni)
zadavaciho Fizeni (vSech jeho ¢asti). OdUvodnéni Ize vlozit i ve formé nového souboru (viz pfedchozi kapitola) a v kolonce OdUvodnéni zruSeni na tento
soubor pouze kratkym textem odkazat.

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz.
V pfipadé nejasnosti tykajicich se procesu spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani,
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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4.4 Zadavaci fizeni délené na ¢asti - vybran alespon 1 dodavatel
Ukon&eni zadavaciho fizeni

Zpusob ukonceni zadavaciho fizeni:
Vybran dodavatel v

Skutecna cena zakazky v K¢ (bez
DPH):

Informace k uzavienym smlouvam
Identifikacni udaje dodavatele: *

Datum podpisu smlouvy: *

Zrusene casti zakazky:

Datum ukonceni zadavaciho fizeni:

Informace k uzavifenym smlouvam
Identifikacni udaje dodavatele: *

Datum podpisu smlouvy: *

Identifikaéni udaje dodavatele: *

Datum podpisu smlouvy: *

V kolonce Zpusob ukon&eni zadavaciho fizeni je tfeba zvolit moznost Vybran dodavatel a nasledné vyplnit identifikacni udaje dodavatell (nazev/obchodni
firma, sidlo/misto podnikani/bydlist&, IC, osoba opravnéna jednat jménem dodavatele), datum podpisu smluv a na zavér datum ukon&eni zadavaciho Fizeni
(pUjde o datum podpisu posledni smlouvy).

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz. .
V piipadé nejasnosti tykajicich se procesl spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani, Stranka 15 z 22
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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Dalsi kolonky umoziujici vlozit identifikacni Udaje vice dodavateli budou zobrazeny stisknutim symbolu + vpravo (symbol - je naopak smaze). Kromé
identifikacnich udaji dodavatele doporu¢ujeme pro vétsi prfehlednost doplnit, jakou ¢ast zakazky bude plInit. Udaje Ize doplfiovat postupné, aby byly spinény
Ihaty stanovené Obecnou &asti pravidel pro Zadatele a pfijemce OPZ.

Zrusené ¢asti zadavaciho Fizeni je mozné vypsat do pfislusné kolonky - doporu¢ujeme vyplnit pouze &isla ¢i jina oznaceni zruSenych ¢asti a odlvodnéni
zruSeni s datem zruSeni pfidat jako novy soubor/nové soubory. Pokud potfebujete vlozit informace ke zrusené &asti zadavaciho Fizeni a jeSté nemate
k ostatnim ¢astem zadnou podepsanou smlouvu, doporucujeme informace o zruSeni ¢asti zakazky vlozit nejprve jako novy soubor, bez vyplfiovani kolonky
Zpusob ukonéeni zadavaciho fizeni. Tu vyplrite - zvolenim moznosti Vybran dodavatel - az po podpisu (prvni) smlouvy.

Kolonka Skute&na cena zakazky je nepovinna a umozniuje vyplnéni €astky, na kterou byly uzavieny smlouvy (soucet).

On-line formular odpovida vzorovému Oznameni o podpisu smlouvy s dodavatelem.

- Upozornéni: Oznameni o vysledku hodnoceni/vybéru obsahujici informace o pofadi hodnocenych nabidek a datum podpisu Zpravy o posouzeni
a hodnoceni nabidek je tfeba pfipoijit jako novy soubor, on-line formular neobsahuje specialni kolonky na tyto Udaje.

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz.
V pfipadé nejasnosti tykajicich se procesu spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani,
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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5. WORKFLOW

Moznost viozit nové a spravovat jiz vlozené zadavaci fizeni je po pfihlaseni na www.esfcr.cz, v sekci Sprava dat, v zaloZzce Sprava akci a zadavacich fizeni.

Evropska unie
Evropsky socialni fond )
Operacni program Zaméstnanost P()dp()r'u jeme va:

) INFOCENTRUM 6 SPRAVA DAT

U

IS ESF 2014+ ESE > Spréva dat

SPRAVA PRODUKTU

SPRAVA AKC A ZADAVACICH RIZENi priziunny:

=) Poslat stranku na e-mail &) Vytisknout stranku (> ) Exportovat Sdilet

Na zacatek stranky

ODBER NOVINEK KONTAKTY

DULEZITE ODKAZY CASTE DOTAZY

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz.
V pfipadé nejasnosti tykajicich se procesu spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani,
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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PROGRAMY (A& ) KLIEENTI () ) FORUM fi ) INFOCENTRUM 9 SPRAVA DAT

o

IS ESF 2014+ ESF > SPRAVADAT > Sprava akci a zaddvacich Fizeni

SPRAVA PRODUKTU

vefejnosti, vyuzijte odkazy na on-line formulare nize. Akce a zakazky zde take muizete editovat - upravovat
¢i dopliovat nove informace a soubory.

SPRAVA AKCI A ZADAVACICH RIZENI

. ® Verejnosti jsou uverejnéna zadavaci fizeni dostupna zde.
MOJE UKOLY

POZADAVKY NA PUBLIKOVANI
PRIDAT NOVOU AKCI PROJEKTU

PREHLED MYCH ZADAVACICH RIZENI

PREHLED MYCH AKCI PRIDAT NOVE ZADAVACI RIZENI

® Podklady k zadavacim fzenim OPZ (formulare, vzory)

T | Ha zacatek stranky Poslat stranku na e-mail &) Vytisknout stranku (> ) Exportovat | Sdilet

DULEZITE ODKAZY CASTE DOTAZY ODBER NOVINEK KONTAKTY

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz. .
V piipadé nejasnosti tykajicich se procesl spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani, Stranka 18 z 22
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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Zalozka Sprava akci a zadavacich fizeni obsahuje 4 &asti, z nichz pro praci se zadavacimi fizenimi jsou relevantni prvni tfi:
- Moje ukoly

PozZadavky na publikovani

Pfehled mych zadavacich fizeni

Pfehled mych akci

Moje ukoly
- Zde naleznete zadavaci fizeni odeslana k uvefejnéni, ktera byla administratorem zamitnuta.
- Na karté NEVYRIZENE jsou zobrazena zadavaci fizeni éekajici na upravu (dosud nebyla vkladatelem upravena).
o U zadavaciho fizeni je tlacitko Zobrazit detail, které zobrazi stranku s pokyny od administratora a obsahuje odkaz Upravit.
o U zadavaciho Fizeni je rovnéz tlaCitko Porovnani zmén, které zobrazi orientaéni porovnani zmén ve vztahu k pfedchozi verzi.
- Na kart¢ KOMPLETNI jsou zobrazena v&echna zadavaci fizeni, ktera byla administratorem zamitnuta a vkladatelem jiz upravena.
o U zadavaciho fizeni je tlacitko Zobrazit detail, které zobrazi stranku s pokyny od administratora.

Pozadavky na publikovani
- Zde naleznete zadavaci fizeni, ktera jste odeslali k uvefejnéni.
- Nakart& NEVYRIZENE jsou zobrazena zadavaci Fizeni &ekajici na uvefejnéni (dosud nebyla administratorem zpracovana).
o U zadavaciho fizeni je tlaCitko Zobrazit detail, které zobrazi stranku s pfipadnymi pokyny od administratora.
o U zadavaciho fizeni je rovnéz tlacitko Porovnani zmén, které zobrazi orientani porovnani zmén ve vztahu k pfedchozi uvefejnéné verzi.
- Nakart¢ KOMPLETNI jsou zobrazena v8echna zadavaci Fizeni, ktera byla k uvefejnéni odeslana a byla jiz administratorem zpracovana).
o U zadavaciho fizeni je tlaCitko Zobrazit detail, které zobrazi stranku s pokyny od administratora.

Piehled mych zadavacich fizeni
- Zde naleznete vSechna sva zadavaci fizeni bez ohledu na jejich stav (koncept, Cekajici na uvefejnéni, uvefejnéna, zamitnuta). V seznamu
zadavacich fizeni se da vyhledavat.
- U zadavaciho fizeni je tlaCitko Nahled, které zobrazi zadavaci fizeni ve vyskakovacim okné.
- U zadavaciho fizeni ve stavu koncept, uvefejnéné, zamitnuté je rovné&z tladitko Upravit, které otevie on-line formulaf umozriujici editaci.
To pouzijete, pokud potiebujete upravit jiz uverejnéné zadavaci fizeni.
- U uvefejnénych zadavacich fizeni je ndzev zadavaciho fizeni odkazem na jeho vefejnou stranku.

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz. .
V piipadé nejasnosti tykajicich se procesl spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani, Stranka 19 z 22
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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5.1 Notifikace
Pokud je zadavaci fizeni administratorem schvaleno nebo zamitnuto, pfipadné pokud administrator pfida k zadavacimu fizeni komentaf s pokyny Ci
pfipominkami, obdrzi vlastnik/vkladatel zadavaciho fizeni notifikaci.

Notifikace v ramci portalu

Evropska unie
Evropsky socialni fond ) ..
Operacni program Zaméstnanost Podporujeme vasi budoucnost

PROGRAMY (’;_;;:) KLIENTI (a} FORUM (’E) INFOCENTRUM SPRAVA DAT

~— ~—

- Kliknutim na Zlutou bublinku se zobrazi okénko s nepfectenymi notifikacemi

Hotifikace (41) Oznadit jako piectene |NDEWRRCE (41) Oznatit jako prectené

o= —,

Vage zadavaci fizeni bylo zamitnuto
uzivatelem Michala Trlicikova. Prosim

upravte jej a odeilete znovu k
I uverejnéni.
Patek, 17. tnor 2017

Vase zadavaci fizeni bylo/bude
| uveiejnéno 03.01.2017.

Utery, 7. dnor 2017
VaSe zadavaci fizeni bylo/bude
uvefejnénc 03.01.2017.

Utery, 7. dnor 2017

Zadosti (0)

Vase zadavaci fizeni bylo zamitnuto
uzivatelem Michala Trlicikova. Prosim
upravte jej a odeilete znovu k
uverejnént.

Patek, 17. tnor 2017

Vase zadavaci fizeni bylo/bude
uverejnéno 03.01.2017.
Utery, 7. dnor 2017

Vase zadavaci fizen bylo/bude
uvefejnéno 03.01.2017.

Utery, 7. tnor 2017

Zadosti (0)

x

Nemate Zadné zadosti.

Nemate zadné zadosti.

- Kliknutim na konkrétni notifikaci se zobrazi detail zadavaciho fizeni (tzn. obsah, ktery se otevie po kliknuti na tladitko Zobrazit detail, viz dfive).

- Kliknutim na nadpis ,Notifikace“ se zobrazi stranka se vSemi, i jiz pfeCtenymi notifikacemi.

E-mailové notifikace

- E-mailové notifikace jsou rozesilany na e-mail, pod kterym je na portalu veden ucet vlastnika/vkladatele. Obsahuji pfimy odkaz na detail zadavaciho
fizeni (tzn. obsah, ktery se otevie po kliknuti na tlacitko Zobrazit detail, viz dfive), pfipadné na vefejnou stranku uvefejnéného zadavaciho fizeni.

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz.
V pfipadé nejasnosti tykajicich se procesu spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani,
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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5.2 Komunikace k zadavacimu fizeni

Portal umozniuje k jednotlivym workflow zadavacich Fizeni vkladat pfipominky/komentare, a to jak administratorim, tak vlastnikim/vkladatelim daného
zadavaciho fizeni. VloZeni kazdé pfipominky/komentare je notifikovano v rdmci portalu i na e-mail.

Do diskuse k zadavacimu Fizeni se Ize dostat pfes odkaz v notifikaci. Stranku umoznujici vkladat pfispévky ke konkrétnimu zadavacimu fizeni lze rovnéz
otevrit pres tlaCitko Zobrazit detail, které se nachazi v zalozkach Pozadavky na publikovani a Moje ukoly u daného zadavaciho Fizeni, at uz se nachazi
na karté Nevyfrizené, nebo Kompletni.

© Zakazka 01

stav | Uvefejnino Datum ukondeni  19-4.17 5:18
Pipominky a komunikace o

Resmece i prispded | r:AwUl Upeavit | AL
Dobry den, je tfeba upravit ...

Vypnout sledovani komentand

ODPOVEDET

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz. .
V piipadé nejasnosti tykajicich se procesl spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani, Stranka 21 z 22
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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6. ZMENA VLASTNIKA ZADAVACIHO RiZENI

Pokud bude tfeba zménit vlastnika zadavaciho fizeni (tzn. osobu, ktera jej viozila a mize jej spravovat), zaslete svoji zadost na esf@mpsv.cz.

Do zadosti je tfeba uvést odUvodnéni zadosti, pod jakym uUétem (e-mailovou adresou) bylo zadavaci Fizeni spravovano dosud a na jaky ucet (e-mailovou

adresu) ma byt zadavaci fizeni pfepsano. Novy vlastnik musi byt registrovanym uzivatelem portalu - registraci Ize provést na https://www.esfcr.cz/register.
Po odeslani Zzadosti budete administratory zadavacich fizeni dale kontaktovani.

V pfipadé nejasnosti tykajicich se prace s on-line formulafem se obracejte na esf@mpsv.cz. .
V piipadé nejasnosti tykajicich se procesl spjatych se zadavacim fizenim (vécné zpracovani, Stranka 22 z 22
souvisejici povinnosti a Ihity) se obracejte na své projektové manazery/ky.
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