
Příloha č. 1 - Kvalifikační dokumentace k veřejné zakázce 

I. Název veřejné zakázky

	Název zakázky:
	Vzdělávání zaměstnanců ve společnosti MATRIX a.s. II.
(výběrové řízení na dodavatele vzdělávacích aktivit - Účetní, ekonomické a právní kurzy)

	Druh zakázky: 
	Služby  

	Druh zadávacího řízení:
	S ohledem na výši předpokládané hodnoty se jedná o zakázku malé hodnoty zadávanou v souladu s pravidly pro žadatele a příjemce v rámci operačního programu zaměstnanost



II. Identifikační údaje zadavatele 

	Název zadavatele:
	MATRIX a.s.

	Sídlo zadavatele:
	č. p. 1, 516 01 Třebešov

	IČ:
	0025947672

	Kontaktní osoba – osoba oprávněná za zadavatele jednat:
	B&P Research s.r.o.
Ondřej Krutílek
Turistická 274/41c, Medlánky, 621 00 Brno
Tel.: +420 724 255 692
E-mail: office@bpresearch.eu  

	Odpovědný zástupce zadavatele:
	Ing. Martin Bárta
Tel.: 778 779 700
E-mail: martin.barta@matrix-as.cz



III. Obecné požadavky zadavatele na prokázání slnění kvalifikace

Tato kvalifikační dokumentace (dále jen „KD“) upravuje podrobným způsobem vymezení a způsob prokázání splnění kvalifikace účastníka zadávacího řízení.

III.1. Kvalifikační předpoklady 
Kvalifikovaným dodavatelem je dodavatel, který prokáže splnění:
a) základní způsobilosti podle 
b) profesní způsobilosti podle 
c) technická kvalifikace podle 

Doklady prokazující základní způsobilost a profesní způsobilost zákona musí prokazovat splnění požadovaného kritéria způsobilosti nejpozději v době 3 měsíců přede dnem zahájení zadávacího řízení. 



I.1. Není-li níže uvedeno jinak, předkládá uchazeč pouze kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace. Originály či úředně ověřené kopie dokumentů bude zadavatel vyžadovat pouze po vítězném uchazeči před uzavřením smlouvy o dílo. V případě, že vítězný uchazeč nepředloží dokumenty do 10 pracovních dní od zaslání výzvy, bude smlouva uzavřena s dalším uchazečem v pořadí.

IV. Základní způsobilost
IV.1. Způsobilým není dodavatel, který: 
a) byl v zemi svého sídla v posledních 5 letech před zahájením zadávacího řízení pravomocně odsouzen pro trestný čin uvedený v příloze č. 3 k zákonu nebo obdobný trestný čin podle právního řádu země sídla dodavatele; k zahlazeným odsouzením se nepřihlíží,
b) má v České republice nebo v zemi svého sídla v evidenci daní zachycen splatný daňový nedoplatek
c) má v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na veřejné zdravotní pojištění,
d) má v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti,
e) je v likvidaci, proti němuž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku, vůči němuž byla nařízena nucená správa podle jiného právního předpisu nebo v obdobné situaci podle právního řádu země sídla dodavatele.

IV.2. Výše uvedená kritéria splní uchazeč podepsáním čestného prohlášení dle přílohy č. 10 této zadávací dokumentace. 

Podmínku podle § 74, odst. 1, písm. a) zákona musí splňovat také všechny osoby, které mají v rámci struktury dodavatele práva spojená se zastupováním, rozhodováním nebo kontrolou dodavatele – tj. všechny výše uvedené osoby musí podepsat čestné prohlášení dle přílohy č. 10.

IV.3. Prokazování základní kvalifikace v případě právnické osoby a pobočky závodu
Je-li dodavatelem právnická osoba, musí podmínku podle §74, odst. 1 písm. a) zákona splňovat tato právnická osoba a zároveň každý člen statutárního orgánu. Je-li členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí podmínku podle § 74, odst. 1 písm. a) zákona splňovat 
a) tato právnická osoba,
b) každý člen statutárního orgánu této právnické osoby a 
c) osoba zastupující tuto právnickou osobu v statutárním orgánu dodavatele. 



Účastní-li se zadávacího řízení pobočka závodu 
a) zahraniční právnické osoby, musí podmínku podle § 74, odst. 1, písm. a) zákona splňovat tato právnická osoba a vedoucí pobočky závodu, 
b) české právnické osoby, musí podmínku podle odstavce § 74, odst. 1, písm. a) zákona splňovat osoby uvedené v § 74, odst. 2 zákona a vedoucí pobočky závodu. 

V. Profesní způsobilost
V.1.  Dodavatel prokazuje splnění profesní způsobilosti ve vztahu k České republice předložením: 
· výpisu z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiný právní předpis zápis do takové evidence vyžaduje
· oprávnění podnikat v rozsahu odpovídajícímu předmětu veřejné zakázky, pokud jiné právní předpisy takové oprávnění vyžadují, tj. živnostenský list či licence v oboru

VI. Technická kvalifikace
VI.1. Zadavatel požaduje splnění technické kvalifikace následovně:
· Doložením seznamu alespoň tří zakázek obdobného charakteru a rozsahu realizovaných za poslední 3 roky
· Doložením seznamu lektorů, jež se budou podílet na plnění veřejné zakázky,

VI.2. Doložení seznamu tří zakázek obdobného charakteru a rozsahu realizovaných za poslední 3 roky:
· Podmínka se považuje za splněnou, pokud ve výše uvedené době byla zakázka dokončena.
· Zakázkou obdobného charakteru je zakázka:
· Účetní, ekonomické a právní kurzy – zakázka zaměřená na školení účetních, ekonomických nebo právních kurzů pro libovolnou právnickou osobu v minimálním rozsahu 100 tisíc Kč bez DPH.

· Dodavatel k prokázání splnění kritéria kvalifikace může použít služby, které poskytl 
a) společně s jinými dodavateli, a to pouze v rozsahu, v jakém se na plnění zakázky podílel, nebo 
b) jako poddodavatel, a to pouze v rozsahu, v jakém se na plnění dodávky, služby nebo stavební práce podílel.

· Uchazeč prokazuje splnění tohoto kritéria formou čestného prohlášení dle vzoru níže, resp. v příloze č. 5a: 
· přílohou tohoto seznamu musí být osvědčení objednatele „referenční zakázky“ o řádném poskytnutí a dokončení těchto prací.
· Dodavatel může prokázat splnění tohoto kritéria technické kvalifikace rovněž předložením smlouvy s objednatelem a doklad o uskutečnění plnění dodavatele.

VI.3. Doložení seznamu lektorů, jež se budou podílet na plnění zakázky:
· Jedná se o seznam lektorů, kteří se budou přímo podílet na školení zaměstnanců zadavatele a jeho partnerů. 
· Seznam bude obsahovat min. 1 osobu - lektora, která bude průběh školení zaštiťovat splňovat tyto požadavky:
· Lektor musí prokázat kvalifikaci (dosažené vzdělání) v oblasti související s obsahem vzdělávacího kurzu a musí mít lektorskou praxi v délce nejméně 3 roky.
· Kvalifikace se prokazuje dokladem o dosaženém vzdělání (např. výuční list, maturitní vysvědčení, osvědčení o získání profesní kvalifikace, vysokoškolský diplom apod.). Chybějící kvalifikaci v oblasti související s obsahem kurzu lze nahradit prokazatelnou pracovní zkušeností v oblasti související s obsahem vzdělávacího kurzu v délce trvání nejméně 5 let. Pracovní zkušenost se v tomto případě prokáže např. pracovněprávním vztahem nebo jiným potvrzením od zaměstnavatele/odběratele, ze kterého je zřejmé, že lektor uvedenou činnost vykonával, nebo dokladem o provozování samostatné výdělečné činnosti (např. živnostenské oprávnění) alespoň po dobu 5 let. 
· Lektorská praxe je prokázána např. pracovněprávním vztahem nebo jiným potvrzením zaměstnavatele/odběratele nebo dokladem o provozování samostatné výdělečné činností (např. živnostenské oprávnění), ze kterého je zřejmé, že lektor vykonával lektorskou činnost alespoň 3 roky. Chybějící nebo nedostatečnou lektorskou praxi lze nahradit prokazatelnou pracovní zkušeností v oblasti související s obsahem vzdělávacího kurzu v délce trvání nejméně 5 let. Pracovní zkušenost se v tomto případě prokáže obdobně jako v případě doložení pracovní zkušenosti při chybějící kvalifikaci.
· Uchazeči dokládají výše uvedené pouze formou čestného prohlášení; doklady o kvalifikaci a lektorské praxi dokládá pouze vítězný uchazeč. 



· V případě podání nabídky pro účetní, ekonomické a právní kurzy bude seznam obsahovat min. 1 osobu splňující požadavky výše. 

Oba výše uvedené seznamy budou vypracovány ve formě čestného prohlášení uchazeče a jeho součástí bude stručný popis zakázek, cena, místo a doba jejich realizace a telefonní a e-mailové kontakty na objednatele zakázek. Uchazeč vyjádří v seznamu souhlas, že zadavatel je oprávněn si údaje ze seznamu ověřit u objednatelů zakázek a dotázat se rovněž na údaje v seznamu neuvedené. Vzor čestného prohlášení je Přílohou č. 5a a 5b této výzvy.

Seznam zakázek obdobného charakteru - referenční zakázka č. 1:
	Název objednatele:
	

	Stručný popis zakázky
	

	Cena zakázky bez DPH:
	

	Doba plnění:
	Prosím uvádějte ve formátu min. měsíc a rok; tj. např. 10/2015 až 01/2016

	Jedná se o kurzy Účetní, ekonomické a právní kurzy? ANO/NE
	

	Jedná se o vlastní kurzy? ANO/NE
	

	Místo plnění:
	

	Objednatel + telefon a e-mail na objednatele:
	

	V případě, že je kvalifikace prokazována poddodavatelem jeho identifikace:

	Název:
	

	IČ:
	



Seznam lektorů, jež se budou podílet na realizaci zakázky:
	Jméno a Příjmení
	Zaměření lektora
	Jedná se o lektora dle požadavků VI.3 KD? ANO/NE
	Zaměstnavatel

	
	
	
	Prosíme rozlišit, zda se jedná o zaměstnance uchazeče nebo poddodavatele

	
	
	
	

	
	
	
	





VII. Postup hodnocení nabídek

VII.1. Postup hodnocení nabídek: v souladu s § 39 odst. 4 zákona budou nabídky seřazeny nejdříve podle hodnotícího kritéria. Posouzení způsobilosti dle přílohy č. 1 – Kvalifikační dokumentace bude provedeno pouze u tří nejvýhodnějších nabídek. 

VIII. Obecné požadavky na prokázání splnění kvalifikace

VIII.1. [bookmark: _Toc325009600]Prokazování kvalifikace získané v zahraničí se řídí § 81 zákona 134/2016 Sb.
· V případě, že byla kvalifikace získána v zahraničí, prokazuje se doklady vydanými podle právního řádu země, ve které byla získána, a to v rozsahu požadovaném zadavatelem. 
· Doklady prokazující splnění kvalifikace získané v zahraničí předkládá dodavatel v původním jazyce s připojením jejich úředně ověřeného překladu do českého jazyka.
· Povinnost připojit k dokladům úředně ověřený překlad do českého jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce a v případě dokladů o vzdělání na doklady v latinském jazyce.

VIII.2. Kvalifikace v případě společné účasti dodavatelů se řídí § 82 zákona 134/2016 Sb.
· V případě společné účasti dodavatelů prokazuje základní způsobilost a profesní způsobilost podle § 77 odst. 1 každý dodavatel samostatně.

VIII.3. Prokázání kvalifikace prostřednictvím jiných osob se řídí § 83 zákona 134/2016 Sb.
· Dodavatel může prokázat určitou část ekonomické kvalifikace, technické kvalifikace nebo profesní způsobilosti s výjimkou kritéria podle § 77 odst. 1 zákona požadované zadavatelem prostřednictvím jiných osob. Dodavatel je v takovém případě povinen zadavateli předložit: 
a) doklady prokazující splnění profesní způsobilosti podle § 77 odst. 1 zákona jinou osobou, 
b) doklady prokazující splnění chybějící části kvalifikace prostřednictvím jiné osoby, 
c) doklady o splnění základní způsobilosti podle § 74 zákona jinou osobou a 
d) písemný závazek jiné osoby k poskytnutí plnění určeného k plnění veřejné zakázky nebo k poskytnutí věcí nebo práv, s nimiž bude dodavatel oprávněn disponovat v rámci plnění veřejné zakázky, a to alespoň v rozsahu, v jakém jiná osoba prokázala kvalifikaci za dodavatele. 

· Má se za to, že požadavek podle písm. d) odstavce předchozího je splněn, pokud obsahem písemného závazku jiné osoby je společná a nerozdílná odpovědnost této osoby za plnění veřejné zakázky společně s dodavatelem. Prokazuje-li však dodavatel prostřednictvím jiné osoby kvalifikaci a předkládá doklady podle § 79 odst. 2 písm. a), b) nebo d) zákona vztahující se k takové osobě, musí dokument podle písm. d) odstavce předchozího obsahovat závazek, že jiná osoba bude vykonávat stavební práce či služby, ke kterým se prokazované kritérium kvalifikace vztahuje. 

· Zadavatel požaduje, aby dodavatel a jiná osoba, jejímž prostřednictvím dodavatel prokazuje ekonomickou kvalifikaci podle § 78 zákona, nesli společnou a nerozdílnou odpovědnost za plnění veřejné zakázky.

VIII.4. Společné prokazování kvalifikace se řídí § 84 zákona 134/2016 Sb.
· V případě společné účasti dodavatelů v zadávacím řízení prokazuje základní způsobilost podle § 74 zákona a profesní způsobilosti podle § 77, odst. 1 zákona každý dodavatel samostatně. 
· V případě společné účasti dodavatelů v zadávacím řízení prokazují profesní způsobilost podle § 77 odst. 2 zákona, ekonomickou kvalifikaci podle § 78 zákona nebo technickou kvalifikaci podle § 79 zákona společně nebo prokazují kvalifikaci prostřednictvím jiných osob.

VIII.5. Seznam kvalifikovaných dodavatelů 
· Předloží-li dodavatel zadavateli výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů, tento výpis nahrazuje doklad prokazující a) profesní způsobilost podle § 77 zákona v tom rozsahu, v jakém údaje ve výpisu ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů prokazují splnění kritérií profesní způsobilosti, a b) základní způsobilost podle § 74 zákona. 
· Zadavatel je povinen přijmout výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů, pokud k poslednímu dni, ke kterému má být prokázána základní způsobilost nebo profesní způsobilost, není výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů starší než 3 měsíce. Zadavatel nemusí přijmout výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů, na kterém je vyznačeno zahájení řízení podle § 231 odst. 4 zákona. 
· Stejně jako výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů může dodavatel prokázat kvalifikaci osvědčením, které pochází z jiného členského státu, v němž má dodavatel sídlo, a které je obdobou výpisu ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů.

VIII.6. Systém certifikovaných dodavatelů 
· Platným certifikátem vydaným v rámci schváleného systému certifikovaných dodavatelů dle § 233 a násl. zákona lze prokázat kvalifikaci v zadávacím řízení. Má se za to, že dodavatel je kvalifikovaný v rozsahu uvedeném na certifikátu. 
· Zadavatel bez zvláštních důvodů nezpochybňuje údaje uvedené v certifikátu. Před uzavřením smlouvy lze po dodavateli, který prokázal kvalifikaci certifikátem, požadovat předložení dokladů podle § 74 odst. 1 písm. b) až d) zákona. 
· Stejně jako certifikátem může dodavatel prokázat kvalifikaci osvědčením, které pochází z jiného členského státu, v němž má dodavatel sídlo, a které je obdobou certifikátu vydaného v rámci systému certifikovaných dodavatelů. 
VIII.7. Požadavek na prokázání kvalifikace poddodavatele 
· Prokázání kvalifikace se týká pouze poddodavatelů, prostřednictvím kterých uchazeč plní kvalifikační kritéria – viz příloha č. 9 - Seznam poddodavatelů. 
· Doložené listiny týkající se prokázání kvalifikace poddodavatelem - v nabídce bude vždy doložena listina potvrzená (podepsaná) poddodavatelem. 
· Dále upozorňujeme, že v případě realizace zakázky prostřednictvím poddodavatelů, je třeba předložit i seznam poddodavatelů dle přílohy č. 9.

· Zadavatel požaduje nahrazení poddodavatele, který neprokáže splnění zadavatelem požadovaných kritérií způsobilosti nebo u kterého zadavatel prokáže důvody jeho nezpůsobilosti podle § 48 odst. 5 zákona. V takovém případě musí dodavatel poddodavatele nahradit nejpozději do konce zadavatelem stanovené přiměřené lhůty (10 pracovních dnů ode dne odeslání výzvy). Tuto lhůtu může zadavatel prodloužit nebo prominout její zmeškání. 
· Pokud nedojde k nahrazení poddodavatele v zadavatelem stanovené lhůtě a zadávací řízení není do té doby ukončeno, zadavatel může účastníka zadávacího řízení vyloučit.
· Změnit poddodavatele, pomocí kterého zhotovitel prokazoval v zadávacím řízení splnění kvalifikace, je možné jen ve výjimečných případech se souhlasem objednatele. Nový poddodavatel musí splňovat kvalifikaci minimálně v rozsahu, v jakém byla plněna původním poddodavatelem.

VIII.8. Doklady o kvalifikaci 
· Za účelem prokázání kvalifikace zadavatel přednostně vyžaduje doklady evidované v systému, který identifikuje doklady k prokázání splnění kvalifikace (systém e-Certis). 
· Dodavatel nemůže v nabídce nahradit předložení dokladů čestným prohlášením, vyjma dokladů, u nichž tato forma vyplývá ze zákona či této zadávací dokumentace. 
· Dodavatel může vždy nahradit požadované doklady jednotným evropským osvědčením pro veřejné zakázky ve smyslu § 87 zákona. 
· Před uzavřením smlouvy si zadavatel od vybraného dodavatele vyžádá předložení originálů nebo ověřených kopií dokladů o kvalifikaci, pokud již nebyly v zadávacím řízení předloženy. 
· Dodavatel není povinen předložit zadavateli doklady osvědčující skutečnosti obsažené v jednotném evropském osvědčení pro veřejné zakázky, pokud zadavateli sdělí, že mu je již předložil v předchozím zadávacím řízení. 

· Doklady prokazující základní způsobilost podle § 74 zákona a profesní způsobilost podle § 77 odst. 1 zákona musí prokazovat splnění požadovaného kritéria způsobilosti nejpozději v době 3 měsíců přede dnem zahájení zadávacího řízení. 

· V případě, kdy zákon nebo zadavatel v rámci prokázání kvalifikace požaduje předložení čestného prohlášení dodavatele o splnění kvalifikace, musí takové prohlášení obsahovat ze zákona a zadavatelem požadované údaje o splnění kvalifikačních předpokladů a musí být současně podepsáno osobou oprávněnou zastupovat dodavatele. Pokud dodavatele zastupuje osoba odlišná od osoby oprávněné zastupovat dodavatele, musí být v nabídce předložena plná moc k takovému zastupování v originále nebo v úředně ověřené kopii.

VIII.9.  Změny v kvalifikaci dodavatele 
· Pokud po předložení dokladů nebo prohlášení o kvalifikaci dojde v průběhu zadávacího řízení ke změně kvalifikace účastníka zadávacího řízení, je účastník zadávacího řízení povinen tuto změnu zadavateli do 5 pracovních dnů oznámit a do 10 pracovních dnů od oznámení této změny předložit nové doklady nebo prohlášení ke kvalifikaci; zadavatel může tyto lhůty prodloužit nebo prominout jejich zmeškání. Povinnost podle věty první účastníku zadávacího řízení nevzniká, pokud je kvalifikace změněna takovým způsobem, že 
a) podmínky kvalifikace jsou nadále splněny, 
b) nedošlo k ovlivnění kritérií pro snížení počtu účastníků zadávacího řízení nebo nabídek a 
c) nedošlo k ovlivnění kritérií hodnocení nabídek. 

Dozví-li se zadavatel, že dodavatel nesplnil povinnost uvedenou v předchozím odstavci, zadavatel jej bezodkladně vyloučí ze zadávacího řízení.
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Název zakázky:  Vzdělávání zaměstnanců ve společnosti MATRIX a.s.  II.   (výběrové řízení na dodavatele  vzdělávacích aktivit   -   Účetní,  ekonomické a právní kurzy )  

Druh zakázky:   Služby    

Druh  zadávacího  řízení:  S   ohledem na výši pře dpokládané hodnoty se jedná o   zakázku malé  hodnoty zadávanou v souladu s pravidly pro žadatele a příjemce v  rámci operačního  programu zaměstnanost  

  II.   Identifikační údaje zadavatele     

Název zadavatele:  MATRIX a.s.  

Sídlo zadavatele:  č . p. 1, 516 01 Třebešov  

IČ:  0025947672  

Kontaktní osoba  –   osoba  oprávněná za zadavatele  jednat:  B&P Research s.r.o.   Ondřej Krutílek   Turistická  274/41c, Medlánky, 621 00 Brno   Tel.: +420 724   255 692   E - mail:  office@bpresearch.eu      

Odpovědný zástupce   zadavatele:  Ing. Martin Bárta   Tel.: 778 779   700   E - mail:   martin.barta@matrix - as.cz  

  III.   Obecné požadavky zadavatele na prokázání slnění kvalifikace     Tato kvalifikační dokumentace (dále jen „KD“) upravuje podrobným způsobem  vymezení a způsob   prokázání splnění kvalifikace účastníka zadávacího řízení.     III.1.   Kvalifikační předpoklady    Kvali fikovaným dodavatelem je dodavatel, který prokáže splnění:   a)   základní způsobilosti podle    b)   profesní způsobilosti   podle    c)   technick á   kvalifikace podle      Doklady prokazující základní způsobilost a profesní způsobilost zákona musí  prokazovat splnění požadovaného kritéria způsobilosti  nejpozději v době 3 měsíců   přede dnem zahájení zadávacího řízení.       

