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Příloha č. 4b – Detailní vymezení předmětu dílčího plnění č. 2 – seznam vzdělávacích aktivit


	Vzdělávací aktivita

Obecně-popis níže
	Počet účast.
	Typ kurzu
	Rozsah školení v hod. *
(60 min.)
	Označení skupiny z projektu s poznámkou
	Místo 
realizace s poznámkou
	Požadavek na termín realizace

	Dílčí část 2. – Školení dle odbornosti

	Základy podvojného účetnictví
	1
	Otevřený
	30
	1
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km 
	Září 2018
-červen 2019

	Rozpočetnictví
	2
	Otevřený
	6
	1
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km
	Září 2018
-prosinec 2018

	Finanční kontrola
	3
	Otevřený
	6
	1
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km
	Leden
-březen 2019

	Základy pracovního práva
	10
	Uzavřený
	6
	Všichni vedoucí – 5 skupina 1, 2 skupina 3, z ostatních skupin po 1
	Modřice-vlastní prostory
	Červen 2019

	Obecní zpravodaj
	1
	Otevřený
	6
	1
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km
	Duben 2018
-červen 2019

	Povolování kácení dřevin
	2
	Otevřený
	6
	1, 4
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km
	Duben 2018
-červen 2019

	Katastr nemovitostí
	1
	Otevřený
	6
	1
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km
	Duben 2018
-červen 2019

	Stavební řízení
	1
	Otevřený
	6
	1
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km
	Duben 2018
-červen 2019

	Územní plánování
	1
	Otevřený
	6
	1
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km
	Duben 2018
-červen 2019

	Pozemní komunikace
	2
	Otevřený
	6
	1, 4
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km
	Duben 2018
-červen 2019

	Odpadové hospodářství obce
	1
	Otevřený
	6
	1
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km
	Duben 2018
-červen 2019

	Ochrana osobních údajů
	1
	Otevřený
	6
	1
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km
	Duben 2018
-červen 2019

	Vedení úřední desky
	1
	Otevřený
	6
	1
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km
	Duben 2018
-červen 2019

	Spisová služba
	2
	Otevřený
	6
	1
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km
	Duben 2018
-červen 2019

	Místní poplatky
	1
	Otevřený
	6
	1
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km
	Duben 2018
-červen 2019

	Opatrovnictví
	1
	Otevřený
	6
	1
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km
	Duben 2018
-červen 2019

	Správa majetku obce
	2
	Otevřený
	6
	1
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100km
	Duben 2018
-červen 2019

	Veřejné zakázky
	2
	Otevřený
	6
	1
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km
	Duben 2018
-červen 2019

	Veřejné zakázky malého rozsahu
	10
	Uzavřený
	6
	1
	Modřice-vlastní prostory
	Červen 2018

	Správní řízení obecně
	10
	Uzavřený
	6
	1
	Modřice–vlastní prostory
	Červen 2019

	Obecní zřízení
	2
	Otevřený
	6
	1
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km
	Duben 2018
-červen 2019

	Přestupkové řízení
	1
	Otevřený
	6
	1
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km
	Duben 2018
-červen 2019

	Registr smluv
	1
	Otevřený
	6
	1
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km
	Duben 2018
-červen 2019

	Občanský zákoník
	2
	Otevřený
	6
	1
	dojezdová vzdálenost včetně zpáteční cesty 100 km
	Duben 2018
-červen 2019

	Zákon o obecní policii
	9
	Uzavřený
	6
	2
	Modřice-vlastní prostory
	Duben 2018
-červen 2019

	Úprava písemností
	9
	Uzavřený
	6
	2
	Modřice-vlastní prostory
	Duben 2018
-červen 2019

	Údržba zeleně
	6
	Uzavřený
	6
	4
	Modřice-vlastní prostory
	Duben 2018
-září 2019


· Pozn. pro otevřené kurzy a školení: pokud je rozsah školení v hodinách kratší než časová dotace nejnižší úrovně daná akreditací, pak platí časová dotace daná akreditací
Zaměření kurzů:
DÍLČÍ ČÁST 2. – ŠKOLENÍ DLE ODBORNOSTI
Základy účetnictví

· intenzivní kurz se zaměřením na vedení podvojného účetnictví ekonomického subjektu (malá a střední firma)

· kompletní účtování od zavedení účetní jednotky až po účetní uzávěrku
Rozpočetnictví

· rozpočtový výhled, vypracování rozpočtu - návrh, rozpočtové provizorium, rozpis rozpočtu, hospodaření podle rozpočtu – čerpání - příklad, změny rozpočtu – opatření, závěrečný účet, porušení rozpočtové kázně
Finanční kontrola

· základní principy zákona o finanční kontrole a zákona o kontrole, průběh kontroly, porušení rozpočtové kázně

Základy pracovního práva

· základní instituty pracovní práva, pojmy zákoníku práce a zákona o úřednících, role vedoucího, práva a povinnosti zaměstnavatele a zaměstnance, náhrada škody

Obecní zpravodaj

· principy tvorby obecního zpravodaje a jiných periodik

Povolování kácení dřevin

· základní legislativní rámec ochrany dřevin v mimolesním prostředí

· obecná ochrana stromů

· typy speciální ochrany stromů

· poškození dřeviny rostoucí mimo les

· hlavní oblasti negativních vlivů stromů na jejich okolí

· základní staticky relevantní defekty

Katastr nemovitostí

· definice nemovité věci

· stavba jako součást pozemku, stavba na cizím pozemku

· zásada materiální publicity

· Katastr nemovitostí jako veřejný seznam

· předmět a obsah katastru nemovitostí 

· druhy zápisů práv do katastru nemovitostí (vklad, záznam, poznámka)

· vkladové řízení (návrh na zahájení vkladového řízení, přílohy návrhu, beznávrhové řízení, přezkum soukromé a veřejné listiny)

· záznam a poznámka, včetně poznámky spornosti

· závaznost údajů a veřejnost katastru nemovitostí

· poskytování údajů z katastru nemovitostí včetně služby sledování změn

Stavební řízení
· oblast stavebního řádu dotýkající se problematiky podání, podnětů, lhůt a stížností, 

· obecné poznatky a řešení souvisejících otázek

Územní plánování

· proces pořizování územně plánovací dokumentace, role obce jako pořizovatele, související otázky

Pozemní komunikace

· zaměření na pořizovatele místních a účelových komunikacím, zejména obce (pravomoci jak z hlediska vlastnických práv správních řízení, tak stavebních povolení nebo ohlášení)

Odpadové hospodářství obce

· Zařazování odpadů

· Kdy je odpad vedlejším produktem a kdy odpad přestává být odpadem

· Povinnosti obcí a fyzických osob při nakládání s komunálním odpadem

· Povinnosti původců

· povinnosti provozovatelů zařízení k nakládání s odpady

· Nakládání s odpadními pneumatikami - povinnosti výrobců, distributorů, posledních prodejců a provozovatelů systémů sběru pneumatik, které se staly odpadem

· Plnění ohlašovací povinnosti

· Vyhlášky v oblasti nakládání s odpady

Ochrana osobních údajů

· Seznámení s platnou legislativou se zaměřením na nové nařízení EU v oblasti ochrany osobních údajů

Vedení úřední desky

· Právní úprava vedení úřední desky obce a související problematika (dálkový přístup atd.)

Spisová služba

· Právní úprava zákona o archivnictví a spisové službě s důrazem na veřejnoprávního původce a vedení elektronické spisové služby

Místní poplatky

· Platná právní úprava zavádění místních poplatků a jejich správa včetně exekuce

Opatrovnictví

· problematika opatrovnictví a dalších forem zastupování tak, jak je řeší správní řád a nový občanský zákoník
· procvičení problematiky

Správa majetku obce

· základní pojmy zákona o obcích při správě majetku, praktické příklady

Veřejné zakázky

· Obecná ustanovení (nové definice, změny, předpokládaná hodnota, formy spolupráce zadavatelů, některé výjimky a smíšené zakázky).

· Zadávací podmínky, novinky v administraci průběhu zadávacích řízení (komise), technické podmínky, poskytování dokumentace, prohlídka, změny ZD, úprava subdodavatelství atd.

· Podlimitní režim (nové zjednodušené podlimitní řízení).

· Nadlimitní režim (podmínky pro použití druhů řízení, nové druhy řízení a postup v nich).

· Kvalifikace (nové principy, základní, profesní, technická a ekonomická způsobilost dodavatele).

· Otevírání, posouzení, hodnocení (nová pravidla pro mimořádně nízkou cenu a kritéria hodnocení).

· Uzavření smlouvy a zrušení, uveřejnění smlouvy (registr smluv), podmínky změny smlouvy a dodatečných zakázek.

Veřejné zakázky malého rozsahu

· Základní pojmy zákona o zadávání veřejných zakázek typu malého rozsahu a související problematika, příklady z praxe

Správní řízení obecně

· Obecné instituty správního práva procesního s důrazem na správní řád ve vztahu k obcím

Obecní zřízení

· Základní pojmy a instituty zákona o obcích, ústavní základy obecní samosprávy, praktické příklady

Přestupkové řízení

· Nová právní úprava přestupků a odpovědnosti za ně, srovnání nové a předchozí právní úpravy, základní pojmy a instituty

Registr smluv

· zákonná úprava registru smluv a její přesah do soukromého práva

· metodika Ministerstva vnitra

· způsob uveřejňování smluv

· informační systém registru smluv

· uveřejňování smluv prakticky

· nastavení procesů uvnitř organizace

Občanský zákoník

· základní pojmy i instituty nového občanského zákoníku

Zákon o obecní policii

· základní pojmy a praktické příklady dle zákona o obecní policii

Úprava písemností

· základy ČSN, pravopisu, úpravy úředních písemností

Údržba zeleně

· péče o zeleň v obci, postupy, plány
Ing. Josef Šiška

starosta města

Za správnost vyhotovení: Bc. Andrea Kovářová

Zpracovala Bc. Kovářová 
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