
Vzdělávací program

Vzor vzdělávacího programu
Časová dotace pro 1 běh vzdělávacího programu 

předpokládáno je 9 běhů

Kurz příklad obsahu kurzu
předpokládané 

trvání Dílčí část trvání

Obecné IT I.
Excel - základní srovnání úrovně účastníků na potřebné minimum 2:00 Obecné IT 18 h (18x 60min)
Sdílený prostor - představení a práce se sdílenými úložišti a cloudem 4:00 Jazykové vzdělávání 12 h (16x 45min)

Obecné IT II. Excel - pokročilý kurz na výuku složitějších funkcí 6:00 Měkké a manažerské dovednosti 13 h (13x 60min)
Obecné IT III. Word - pokročilý kurz na pokročilé formátování a využití nadstandartních funkcí 6:00 Účetní, ekonomické a právní kurzy 9 h (9x 60min)
Jazykové vzdělávání I. Angličtina - konverzace pro neziskový sektor 6:00
Jazykové vzdělávání II. Angličtina - konverzace pro neziskový sektor 6:00
Měkké a manažerské dovednosti I. Prezentační dovednosti - jak sestavit prezentaci a vhodněvystupovat při prezentacích 5:00

Měkké a manažerské dovednosti II.

Asertivita - pohledy druhých 2:00
Konfliktní situace - jejich vznik, řešení, prevence 2:00
Komunikace v obížných situacích - zásady komunikace a nácvik 2:00

Měkké a manažerské dovednosti III. Time management - jak vše stihnout 2:00
Účetní, ekonomické a právní kurzy I. Novinky a změny v daních a účetnictví - přehled změn 3:00

Účetní, ekonomické a právní kurzy II.

CashFlow - řízení finančních toků 2:00
Finanční řízení 2:00
Tvorba kalkulací - nejčastější metody pro tvorbu rozpočtů 2:00



Obecné IT

obsah kurzu
maximální 

délka

předpokládaný 
maximální počet 

osobohodin
maximální 

celková částka
MS Office Excel 16 1600 428 430 Kč
MS Office Powerpoint 16
MS Word 16
MS Outlook 8
MS Sharepoint 16
GIMP 16



Měkké a manažerské dovednosti

obsah kurzu
maximální 

délka

předpokládaný 
maximální 

počet 
osobohodin

maximální 
celková částka

Asertivní jednání 16 1200 588 099 Kč
Efektivní komunikace 16
Emoční inteligence 16
Komunikace v obtížných situacích 16
Konfliktní situace 16
Vedení a koučink zaměstnanců 16
Management (řízení) změn 16
Prezentační dovednosti 16
Rétorika 16
Stres a jeho odstraňování 16
Time management 16
IMAGE obchodníka 16
Kompetentní manažer 16
Kreativní metody v řízení 16
Marketingový a komunikační mix 16
Strategické myšlení, plánování, rozhodování a řízení 16
Týmová spolupráce 16
Vnitrofiremní komunikace 16
Zvyšování efektivity procesů 16
Zvyšování výkonnosti 16



Jazykové vzdělávání

obsah kurzu
maximální 

délka

předpokládaný 
maximální počet 

osobohodin
maximální 

celková částka
Anglický jazyk 104 h(45min)/rok 2400 343 141 Kč
Německý jazyk 104 h(45min)/rok
Ruský jazyk 104 h(45min)/rok



Účetní, ekonomické a právní kurzy

obsah kurzu
maximální 

délka

předpokládaný 
maximální 

počet 
osobohodin

maximální 
celková částka

Novinky v daních a účetnictví 8 800 288 264 Kč
Účtování v cizí měně 8
Daň z přidané hodnoty 16
Daně z příjmu právnických osob 8
Daně z příjmu fyzických osob 8
Účetní závěrka 8
Mzdové účetnictví 16
Cestovní náhrady 8
Hmotný a nehmotný majetek 8
Pohledávky 8
Cash flow 16
Finanční řízení 16
Fakturace, doklady 5
Kalkulace nákladů 16


