»~**, |Ewopskaunie Vzdélavaci program

* * Evropsky socialni fond

ek Operacni program Zameéstnanost

Vzor vzdélavaciho programu
Kurz pfiklad obsahu kurzu
Excel - zakladni srovnani urovné ucastnikll na potfebné minimum

Obecné IT I. Sdileny prostor - pfedstaveni a prace se sdilenymi ulozisti a cloudem
Obecné IT II. Excel - pokrogily kurz na vyuku slozitéjsich funkci
Obecné IT III. Word - pokro€ily kurz na pokrocilé formatovani a vyuziti nadstandartnich funkci

Jazykové vzdélavani |.
Jazykové vzdélavani Il.
Meékké a manazerské dovednosti I.

Mékké a manazerské dovednosti Il.
Mékké a manazerské dovednosti lll.
Ucetni, ekonomicke a pravni kurzy .

Ucetni, ekonomicke a pravni kurzy I.

Angli¢tina - konverzace pro neziskovy sektor

Anglic¢tina - konverzace pro neziskovy sektor

Prezentacéni dovednosti - jak sestavit prezentaci a vhodnévystupovat pfi prezentacich
Asertivita - pohledy druhych

Konfliktni situace - jejich vznik, feSeni, prevence

Komunikace v obiznych situacich - zadsady komunikace a nacvik
Time management - jak vSe stihnout

Novinky a zmény v danich a ucetnictvi - prehled zmén
CashFlow - fizeni finan¢nich tokd

Finanéni fizeni

Tvorba kalkulaci - nej¢astéjsi metody pro tvorbu rozpocta

predpokladané
trvani

2:00
4:00
6:00
6:00
6:00
6:00
5:00
2:00
2:00
2:00
2:00
3:00
2:00
2:00
2:00

Casova dotace pro 1 b&h vzdélavaciho programu
pfedpokladano je 9 béhl

Dil¢i ¢ast
Obecné IT
Jazykové vzdélavani
Mékké a manazerské dovednosti
Ucetni, ekonomicke a pravni kurzy

trvani
18 h (18x 60min)
12 h (16x 45min)
13 h (13x 60min)
9 h (9x 60min)



** Evropska unie

* * Evropsky socialni fond ,
3 p Operacni program Zameéstnanost Obecne IT

predpokladany
maximalni maximalni pocet maximalni

obsah kurzu délka osobohodin celkova castka
MS Office Excel 16 1600 428 430 K¢
MS Office Powerpoint 16
MS Word 16
MS Outlook 8
MS Sharepoint 16

GIMP 16



& ok Evropska unie

e | Ot v Zamdstnanost Mékké a manazZerské dovednosti
predpokladany
maximalni
maximalni pocet maximalni
obsah kurzu délka osobohodin celkova ¢astka
Asertivni jednani 16 1200 588 099 K&
Efektivni komunikace 16
Emocéni inteligence 16
Komunikace v obtiZnych situacich 16
Konfliktni situace 16
Vedeni a koucink zaméstnancu 16
Management (fizeni) zmén 16
Prezentachi dovednosti 16
Retorika 16
Stres a jeho odstranovani 16
Time management 16
IMAGE obchodnika 16
Kompetentni manazer 16
Kreativni metody v rizeni 16
Marketingovy a komunikachi mix 16
Strategicke mysleni, planovani, rozhodovani a rizeni 16
Tymova spoluprace 16
Vnitrofiremni komunikace 16
Zvysovani efektivity procesu’ 16

Zvysovani vykonnosti 16



i ok Evropska unie

* * Evropsky socialm fond s w1z s s
Twan Operacni program Zameéstnanost Jazykove vzdeélavani

predpokladany

maximalni maximalni pocet maximalni
obsah kurzu délka osobohodin celkova €astka

Anglicky jazyk 104 h(45min)/rok 2400 343 141 K¢
Némecky jazyk 104 h(45min)/rok
Rusky jazyk 104 h(45min)/rok
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* * Evropsky socialni fond r v £ . ’ s
gk Operacni program Zaméstnanost Ucetni, ekonomicke a pravni kurzy
predpokladany
maximalni
maximalni pocet maximalni
obsah kurzu délka osobohodin celkova ¢astka

Novinky v danich a ucetnictvi 8 800 288 264 K&
Uctovani v cizi mene’ 8
Dan'z pridane hodnoty 16
Dane z prijmu pravnickych osob 8
Dane z prijmu fyzickych osob 8

Ucetni zaverka

Mzdove ucetnictvi 16
Cestovni nahrady

Hmotny a nehmotny majetek

Pohledavky 8
Cash flow 16
Financhi rizeni 16
Fakturace, doklady 5

Kalkulace nakladu’ 16



