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Priloha D2 Prirucka pro pfijemce finanéni podpory z OP LZZ
pro prij podpory H’)P

Vazeni pratelé,

velmi nas tési, Ze jste se diky svému usili, ¢asu a energii stali pfijemci financni podpory
z Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost (OP LZZ). Tato publikace, kterou
pAipravilo Ministerstvo prace a socialnich véci, odbor fizeni pomoci z ESF, je uréena pravé
tém, ktefi uspéli se svymi Zadostmi o financni podporu projektd v nékteré z oblasti tykajicich
se lidskych zdroj a zaméstnanosti v CR. Méla by pro Vas byt pomocnikem a navodem, jak
spravné a Uuspésné realizovat Va3e projekty.

S pfiruckou pro pfijemce finanéni podpory z OP LZZ, kterou pravé drzZite v ruce, budete
pracovat béhem celého obdobi realizace projektu. Neni vS8ak v moZnostech této pfirucky
odpovédét na vSechny otazky, které si mdzete pfi realizaci VaSeho projektu klast. V pfipadé
dotazd, na které nenaleznete vtéto prfirucce odpovéd, se obratte na konkrétniho
vyhlaSovatele dané vyzvy, jeho pracovnici VAm VaSe otazky radi pomohou zodpovédét.

Prfejeme Vam hodné uspéchu

lva Solcova, reditelka odboru fzeni pomoci
z Evropského socialniho fondu, MPSV
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Priloha D2 Ptirucka pro pfijemce finanéni podpory z OP LZZ
pro prij podpory EOP

1. Uvod

Tato pfirucka je urena Vam vSem, ktefi budete realizovat projekty podporované Opera¢nim
programem Lidské zdroje a zaméstnanost (OP LZZ).

V priruéce jsou popsana pravidla ¢erpani finanénich prostfedkl pro individualni a grantové
projekty realizované vramci tohoto programu, po€inaje jejich schvélenim, pfes realizaci
projektovych aktivit az po uzavreni projektu.

Popsanymi postupy se musi fidit vSichni realizatofi a nositelé projektu - tedy nejen prijemci
finan¢ni podpory z OP LZZ, ale také jejich partnefi.

Nékteré postupy a pravidla jsou pro tento program specificka a pfijemci podpory budou
k jejich dodrZzovani zavazani pfi poskytnuti podpory v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

V Uvodni ¢asti Vas seznamime se zakladnimi pojmy, zakladnimi pravidly realizace projektu
vramci OP LZZ, s pravidly pro zahajeni a ukon&eni projektu, s moznymi zmé&nami v ramci
projektu a s moznostmi ukonéeni realizace projektu.

V dalSich ¢astech pfirucky se dozvite jaka jsou konkrétni pravidla pro financni Fizeni v ramci
projektu vCetné narokd na Gcetnictvi a dokladovani s nim spojené, jaka jsou pravidla pro
vztahy s pfipadnymi partnery projektu, pro monitorovani dosazenych projektovych vysledku
a v neposledni fadé se dozvite, kdy musi projekt podléhat externimu auditu, jaka jsou
pravidla pro kontrolu realizace projektu atd. Tato pfiru¢ka by pro Vas méla byt ndvodem a
zaroven i pomocnikem pfi realizaci projektu. Neni vSak v jejich moZnostech odpovédét na
vSechny otazky, které si mizete béhem realizace projektu klast. V pfipadé dotazl, na které
nenaleznete v této pfiru¢ce odpovéd, se obratte na konkrétniho vyhlaSovatele dané vyzvy,
jehoz pracovnici Vam Vase otazky radi pomohou zodpovédét.

Prirucka pro prijemce mize byt na zakladé potfeby aktualizovana; aktualni verze, véetné
uvedeni data U€innosti, bude vidy kdispozici na webovych  strankach
Evropského socialniho fondu v CR www.esfcr.cz.

UPOZORNENI:

= Pokud jsou pro Vas n ékteré pojmy nové nebo si nejste jisti zda jim dob  Fe
rozumite, jejich podrobné definice m Gzete nalézt v kapitole Vysv étleni
zakladnich pojm .

» Dotazy a Zadosti o dopl nujici informace m GZete zasilat také e-mailem na
kontaktni adresy uvedené v p Filoze p¥iruéky — Piehled kontakt & na RO a ZS —
nebo do e-mailové schranky ESF - esf@mpsv.cz . VaSe dotazy musi byt jasn &
oznaéeny nazvem programu, €islem prioritni osy, oblasti podpory ap Fipadné
Cislem vyzvy, ke které se vztahuiji.

= V pfiruéce jsou v textovych boxech p Fipojeny orienta €ni ikony. Tyto ikony m ,

EE zdGraznuji nékterd specifika, na ktera byste p Fi realizaci projektu
neméli zapomenout, p Fipadné uvadéji pfiklady u situaci, u kterych je to
povazovano za relevantni.
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= PFiruéce pro p fijemce finan éni podpory z OP LZZ p fedchazi Pfiruéka pro
Zadatele o finan éni podporu z OP LZZ, kterd poskytuje zékladni infor mace

potFebné k p fipravé a zpracovani projektu a jeho p FedloZeni do Opera éniho
programu Lidské zdroje a zam éstnanost.

=V programovém obdobi 2007-2013 budou v ramci OP LzZ podporovany také
jednotlivé principy Iniciativy Spole  €enstvi EQUAL. Jednd se o: partnerstvi,
inovativnost a mezinarodni spolupraci. Proto p  Fi tvorb & VaSeho projektu
pamatujte na jejich zohledn éni. Doporu €ujeme prostudovat publikaci Principy
Iniciativy Spole €enstvi EQUAL a jejich p Ffenos do OP LZZ, kterou naleznete na
www.equal.cz.

= Na PFiruéku pro p fijemce a na P Firu€ku pro Zadatele Uzce navazuji také dalSi
texty, které Vas provedou jednotlivymi tématy spoje nymi, jak s p Fipravou, tak s
realizaci projektu:

Horizontalni témata OP LZZ

Manual pro publicitu OP LZZ

Metodika zp tsobilych vydaj a OP LZZ

Pravodce vypln énim projektové zadosti OP LZZ

Verejna podpora a podpora de minimis v OP LZZ

Metodika monitorovacich indikator G OP LZZ

Metodicky pokyn pro zadavani zakazek OP LZZ

Pokyny pro vypln éni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ a
jejich p Filoh

VSechny tyto dopliujici texty, které spolu s Pfiru¢kou pro Zadatele a s Pfiru¢kou pro
pfijemce tvofi tzv. ,desatero OP LZZ" naleznete na webovych strankach www.esfcr.cz,
v sekci ESF 2007-2013.
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Priloha D2 Ptirucka pro pfijemce finanéni podpory z OP LZZ
pro prij podpory EOP

2. Vysv étleni zakladnich pojm

Audit

Nezavislé ovéfeni ucetni zavérky auditorem v mife dostatecné k vysloveni nazoru, zda
predloZené Gcetni vykazy jsou pravdivé a vérné a zda jsou v souladu s odpovidajicimi
predpisy. Auditor vyjadfi svij nazor na Ucetni zavérku prostfednictvim vyjadieni vyroku v
auditorské zprave.

Benefit7

Informacni systém urCeny pfedevSim pro Zadatele k vyplnéni Zadosti o podporu ze
strukturalnich fondd EU. Prostfednictvim Benefit7 bude pfijemce podpory také vytvaret
Zadosti o platbu a monitorovaci zpravy za projekt.

Cilové skupina

Skupina osob, na kterou jsou pfimo & nepfimo zaméreny aktivity realizovaného projektu
nebo ktera ma z jeho realizovanych efektl uzitek (napf. zaméstnanci, nezameéstnani, skupiny
obyvatelstva ohroZzené socialnim nebo jinym vylou¢enim apod.). Do cilové skupiny nejsou
zahrnuty osoby, které se podileji na realizaci projektu (tj. zejména realizacni tym projektu).
V pfipadé oblasti podpory zaméfenych na rozvoj instituci poskytujicich sluzby jednotliveim
predstavuji cilovou skupinu tyto instituce (napf. Ufady prace, subjekty poskytujici socialni
sluzby, obce apod.). Cilové skupiny jednotlivych oblasti podpory OP LZZ jsou definovany
v Provadécim dokumentu.

Evaluace

Evaluace je vyhodnoceni vystupl, vysledkd, ucinkd a dopadl projektu. Evaluace pomahéa
Zjistit, do jaké miry jsou aktivity projektu UspéSné nebo naopak nevedou k o¢ekavanym
acinkim projektu. Posouzeni a hodnoceni realizace projektu mé vést k pfizplsobeni aktivit
projektu, k u€innéjSimu dosazeni Zadoucich vysledkd a ke zlepSeni Fizeni projektu. Sebe-
evaluace pak je proces, ve kterém projektovy tym sam hodnoti, jak se v realizaci projektu
dafi napInéni cilt &i nikoliv.

Eviden €ni po €et zam éstnanc U

Zahrnuje osoby v pracovnim poméru (hlavnim i vedlejSim), u druzstevnich podnik( téz v
Clenském poméru, kde soucasti Clenstvi je pracovni vztah; nezahrnuje Zeny na matefské
dovolené, osoby na rodi€ovské dovolené, uéné, osoby pracujici pro firmu na zakladé dohod
o pracich konanych mimo pracovni pomér, osoby vykonavajici vefejné funkce (napf.
poslance, senatory, uvolnéné ¢leny zastupitelstev viech stuprit), soudce aj. Udaje o poctech
pracovniki a zaméstnancl jsou uvadény ve fyzickych osobach a podle platné metodiky
zahrnuji i cizi statni ptisludniky, legalné pracujici na tzemi CR.

Finan €ni kontrola

Souhrn ginnosti, kterymi se v souladu se zakonem ovéfuje: splnéni podminek pro poskytnuti
verejnych prostfedkl, dodrZzovani vSeobecné zavaznych pravnich predpist pfi hospodareni s
vefejnymi prostfedky, dodrZzovani hospodarnosti, efektivnosti a u€innosti pfi hospodafeni s
vefejnymi prostfedky, dostupnost, spravnost a Uplnost informaci o vykonanych operacich a o
hospodareni s vefejnymi prostiedky.

Fond malych projekt G

Specificky zjednoduSeny mechanismus administrace projektd z OP LZZ v ramci prioritni osy
Socialni integrace a rovné prileZitosti, ktery ma za cil zlepSit pfistup malych nestatnich
neziskovych organizaci a obci k prostfedkim ESF v oblasti socialni integrace.
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Formalni hodnoceni a hodnoceni p fijatelnosti

Formalni hodnoceni spociva v kontrole Uplnosti a spravnosti pfedloZzené zadosti a povinnych
pfiloh. Hodnoceni pfijatelnosti posuzuje soulad projektu s danou vyzvou pro predkladani
projektd a s pravidly OP LZZ. Tato hodnoceni jsou provadéna na zakladé kritérii, ktera jsou
jednotna pro vSechny oblasti podpory. Vysledkem je rozhodnuti, zda dany projekt mlze
postoupit do dalSich fazi hodnoceni, podrobnéji viz Pfiruc¢ka pro Zadatele.

op
LZZ

Globalni grant (GG)

Jeden ze zpusobl implementace programu. Globalni grant je charakterizovan jako rdmcovy
plan pro implementaci oblasti podpory nebo jeho €asti. Pouziva se pro pfidélovani finannich
prostfedkl na grantové projekty zameérené na cilové skupiny jednotlivet a organizaci.

Globalni grant je spravovan jeho VyhlaSovatelem, ktery na tento globalni grant obdrzi
financni prostfedky pfimym pfidélenim. V réamci programového obdobi 2004-2006 byl
»globalni grant* nazyvan ,grantové schéma“.

Grantovy projekt

Projekt obvykle mensiho rozsahu, predkladany na zékladé vyzvy k predkladani Zadosti
v ramci GG, kterému je pfidélovana finanéni podpora na zakladé dota¢niho fizeni. Tyto
projekty jsou zaméreny hlavné na realizaci sluzeb pro cilové skupiny jednotlivcli a organizaci
na zékladé poptavky specifikované pfijemci a vychazejici z analyzy potfeb cilové skupiny.
Umoznuji uplatnéni inovacnich pfistupu k feSeni problému a potfeb cilovych skupin.

Hodnoceni projektu
Faze administrace projektd, kterd zahrnuje kontrolu formélnich nélezitosti, kontrolu
pfijatelnosti a vécné hodnoceni predkladanych projektd.

Hodnotitelé

Externi odbornici, vybrani podle profesniho zaméreni, ktefi provadéji vécné hodnoceni
projektd a jsou vedeni v Centralni databazi hodnotitel OP LZZ. Hodnotitelé musi byt pred
samotnym hodnocenim projektu vySkoleni podle Pfiruc¢ky pro hodnotitele.

Horizontalni témata

Prafezové oblasti politik Evropské unie. Jejich dlouhodobym cilem je vnést do intervenci ESF
pfidanou hodnotu a pfispét tak klepSi kvalité projektd. Proto je tfeba zajistit jejich
implementaci pfi zpracovavani projektd vramci OP LZZ. Pro strukturalni fondy v obdobi
2007-2013, v€etné OP LZZ, Ize odvodit dvé zakladni horizontalni témata: rovné p FileZitosti

a udrzitelny rozvoj

Implementace programu

Proces realizace programu. Zahrnuje mimo jiné schvaleni a vyhlaSeni programu, pfipravu
technické dokumentace, vybérova Fizeni, uzavfeni pravnich aktd o poskytnuti podpory,
pfipravu a realizaci projektd, kontrolu, autorizaci a provadéni plateb, predkladani zprav,
monitorovani ucinnosti programu.

Implementa €ni struktura

Tvofi ji subjekty na rliznych stupnich Fizeni, které zajistuji realizaci OP LZZ. V obdobi 2007-
2013 je tato struktura pouze dvoustupriova: Ridici organ — zprostredkujici subjekt. P¥jemce
podpory je napojen pfimo bud na Ridici organ ¢&i na jeden ze zprostfedkujicich subjektd.

Individualni projekt
Projekt vétSiho rozsahu, ktery predklada pfedem stanoveny pfijemce nebo Uzky okruh
pFijemcl na zakladé pfimé vyzvy. RozliSujeme:
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o

« individualni projekt narodniho charakteru - pokryva oblast celého Gzemi CR a je
predkladan z centralni arovné. Je zaméfen predevsim na realizaci nebo doplnéni
narodni politiky a programt v oblasti LZ.

» individualni projekt regionalniho charakteru - pokryva specifickou oblast, ktera ma
regionalni rozmér. Je vesmés predkladan regionalnimi subjekty a zaméfen
predevSim na realizaci regionalnich priorit nebo na feSeni regionalnich problému v
oblasti LZ.

e individualni projekt systémového charakteru — je zaméfren na rozvoj narodnich politik
a programu a na rozvoj a modernizaci (rozSifeni kapacity a kvality nabidky) verejné
spravy a vefejnych sluzeb.

op
LZZ

Informa €ni systém pro monitorovani program @ pro obdobi 2007- 2013 (ms2007)

Informacni systém ms2007 pracuje s databazi, ve které jsou uloZzena veSkera data o celém
opera¢nim programu OP LZZ. Soucasti tohoto informacniho systému je také aplikace
Benefit7, prostfednictvim které Zadatelé vytvari Zadosti o finanéni podporu a vybrani pfijemci
v této aplikaci vyplfiuji data o pribéhu realizace projektl — monitorovaci zpravy a zadosti o
platby. Stakto ulozenymi daty poté pracuji pracovnici implementacni struktury

prostfednictvim dalSich aplikaci informacéniho systému.

Inovativnost
V rdmci principu inovativnosti je v OP LZZ moZné investovat do vyvoje a testovani novych,

s v

smyslu. Investice do inovaci jsou opodstatnéné predevsim pokud Ize pfedpokladat moznost

jejich nasledného Sifeni a prosazovani do Siroké praxe (tzv. mainstreaming).

Kofinancovani (spolufinancovani)

Spolufinancovani znamena spoluGéast raznych subjektd na financovani jednotlivych
projektl. Za GuCelem dosazeni skute€ného ekonomického ucinku nesméji prostiedky z fondu
nahrazovat verejné anebo jiné rovnocenné strukturdini vydaje d&lenského statu. Mira
spolufinancovani projektu ze strukturalnich fondld je pocitana ve vztahu k celkovym
zpusobilym vefejnym vydajim. V pfipadé CR dosahuje v obdobi 2007-2013 obecné vyse
85 %. V pfipadé prioritni osy 5 je mira spolufinancovani z ESF navySena na 95 %. Narodni
spolufinancovani je vOP LZZ zajisténo vyhradné zvefejnych zdroji. Soukromé
spolufinancovéani ze strany pfijemce mize byt vyZadovano v pfipadé, Ze tak stanovi blokova
vyjimka, podle které je podpora poskytnuta, nebo je-li to zjinych ddvodi stanoveno
v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

Kontrola
Dulezita soucast fidici prace, jde o ¢innost, pfi které se ovéfuje, zda skute¢ny stav odpovida
stavu Zadoucimu a zda existuji (a jak se napliuji) opatfeni k dosaZzeni souladu meazi
skute¢nym stavem a stavem Zadoucim.
 Sméfuje k objektivnimu zajiSténi plnéni zavazk( vyplyvajicich ze smlouvy o
financovani a k dodrzovani obecné zavaznych predpist pro pouzivani vefejnych
prostredkd.
* Provéfuje
0 ucinnost, efektivnost, hospodarnost a Gc¢elovost pouziti vefejnych prostredki
0 stav v nakladani s majetkem a zavazky.
» Zajistuje, Ze budou pfijata opatfeni na odstranéni zjisténych nedostatkd a pficin jejich
vzniku.
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Kontrola Ex-ante

Predbézna kontrola, ktera se provadi pred zahdjenim realizace projektu. Zjistuje
pfipravenost projektu a ma za ukol zachytit a odstranit pfipadné chyby vzniklé pred
pocatkem realizace.

op
LZZ

Kontrola Ex-post
Nasledné kontrola provadénéa po ukonceni realizace projektu (i nékolik let), které zjistuje, zda
zavazek, pro ktery byl projekt schvalen, je pInén.

Kontrola Interim
Kontrola provadéna v prubéhu realizace projektu. Jejim ukolem je zjistit odchylky od
projektu, které by nasledné mohly mit negativni vliv na prabéh a profinancovani projektu.

KF¥izové financovani

Smyslem kfizového financovani je umoznit v projektech financovanych z ESF Ghradu také
téch vydaju, které jsou obvykle zplsobilymi vydaji pouze vramci pravidel financovani z
Evropského fondu pro regionalni rozvoj, za podminky, Ze tyto vydaje jsou nezbytné pro
dosazeni cilt realizovanych projektd a maji pfimou vazbu na tyto projekty. Pravidla pro
kfizové financovani jsou podrobné popsana v Metodice zp dsobilych vydaj 4 OP LZZ, ktera
je soucésti desatera OP LZZ.

Malé a stiedni podniky (MSP)

Od 1. ledna 2005 vychazi vymezeni definice MSP z Nafizeni Komise (ES) €. 364/2004,
kterym bylo novelizovano Nafizeni Komise (ES) €. 70/2001 v&etné jeho pfilohy I.

Za drobného, malého a stfedniho podnikatele se povazuje podnikatel, pokud:

* Zaméstnava méné nez 250 zaméstnancu,

» jeho aktiva, uvedena v rozvaze, nepfesahuji korunovy ekvivalent ¢astky 43 mil. EUR
nebo ma Cisty obrat za posledni uzaviené G€etni obdobi nepfesahujici korunovy
ekvivalent 50 mil. EUR (pokud podnik nelctuje v soustavé podvojného ucetnictvi,
vztahuji se vySe uvedené udaje ke kone¢nym pfijmim a thrnu majetku),

e pfi stanovovani poctu zaméstnancl a finanénich Castek se zohledruji druhy
podnikatel(: samostatny, partnersky, spojeny.

Mezinarodni spoluprace

Princip mezinarodni spoluprace umozriuje realizovat projekt, kde alespori jeden z partnerd je
zahrani¢ni subjekt. Smyslem mezinarodni spoluprace je pfedevSim pfinaSet inspiraci a
pfenéSet inovace, tedy sdilet zkuSenosti a dobré praxe s ostatnimi ¢lenskymi staty EU.
Princip mezinarodni spoluprace umoznuje financovat i vydaje projektu uskute€néné mimo
Uzemi naSeho statu.

Monitoring (monitorovani)

Pribézné zjiStovani pokroku v realizaci projektu a porovnavéani ziskanych informaci s
vychozim pfepokladanym planem. Monitorovani je na rozdil od evaluace soustavnou
¢innosti, kter4 probihd bé&hem celého trvani projektu. Monitorovani je ukol vSech, tzn.
pFjemcd podpory, partnerd projektu, zprostfedkujicich subjektd i Ridiciho organu.

Monitorovaci indikatory

Kvantifikovatelné statistické proménné, které popisuji hodnotu klic¢ovych paramentrd projektu
v konkrétnim ¢asovém okamziku ¢&i ¢asovém obdobi, a to na rGznych Urovnich aktivit
projektu (indikatory vstupu, vystupu). Hodnota indikatoru, resp. stav €i vztah, ktery popisuje,
musi byt logicky a jednoznacné intepretovatelny.
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Monitorovaci vybor (MV)

Organ zfizeny dle nafizeni 1083/2006 ¢l. 63-65, ktery je povinen sledovat pInéni celého
programu, jeho ucinnost a spravnost provadéni pomoci z ESF. Monitorovaci vybor OP LZZ
se zfizuje na navrh Ridiciho organu. Monitorovaci vybor je zfizovan po konzultaci
s pFisludnymi socialnimi a ekonomickymi partnery a pfi respektovani vyvazené ucasti Zzen a
muzl. Posuzuje a schvaluje zejména navrhy kritérii pro vybér projektl, pfedloZzené vyroéni
zpravy a zavérecnou zpravu programu. Monitorovaci vybor je zodpovédny za monitorovani
pokroku dosazeného pfi realizaci priorit a cill stanovenych v OP LZZ.

op
LZZ

Narodni strategicky referen éni rAmec (NSRR)

PFedstavuje zakladni programovy dokument Ceské republiky pro vyuzivani fondd Evropské
unie v obdobi 2007-2013. Povinnost CR zpracovat NSRR vychazi z povinnosti &lenského
stdtu definovanych v Nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 ze dne 11. Cervence 2006 o
obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim
fondu a Fondu soudrznosti a o zruSeni Nafizeni komise (ES) €. 1260/1999. Vychodiskem pro
zpracovani navrhu Néarodniho strategického referenéniho ramce byl Narodni rozvojovy plan
Ceské republiky (NRP CR), ktery byl vzat na védomi usnesenim VIady Ceské republiky
€. 175/2006. Analyticka ¢ast NSRR se zaméfuje na identifikaci kliCovych silnych stranek
Ceské republiky pro posilovani jeji konkurenceschopnosti, stejné tak jako problematickych
mist a slabych stranek, které mohou stat v cesté udrzitelnému ristu ekonomiky i spole¢nosti.

Nesrovnalost

Pojem nesrovnalost (,irregularity“) je pro Gcely ochrany finanénich zajma EK a zachazeni
s prostiedky poskytnutymi ze souhrnného rozpoctu Evropskych spole€enstvi definovan
v Nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro
regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti. ,Nesrovnalosti* se
rozumi poruSeni pravnich predpisi Spole€enstvi vyplyvajici z jednani nebo opomenuti
hospodéaFského subjektu, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu
Evropskych spolegenstvi, a to zapoctenim neopravnéného vydaje do rozpoctu Spole€enstvi.
Nesrovnalosti pfedstavuji poruseni pravidel ES nebo ¢eskych pravnich norem, a to amysiné i
Z nedbalosti.

Nestéatni neziskové organizace (NNO)

» obc¢anska sdruzeni vyvijejici €innost podle zakona €. 83/1990 Sb., o sdruZovani
obéand;

e obecné prospésné spole¢nosti zfizené podle zakona &. 248/1995 Sh., o obecné
prospésnych spole¢nostech;

» cirkevni pravnické osoby zfizené podle zdkona ¢&. 3/2002 Sb., o cirkvich a
nabozenskych spole€nostech, pokud poskytuji zdravotni, kulturni, vzdélavaci a
socialni sluzby nebo socialné pravni ochranu déti;

« nadace a nadacCni fondy zfizené podle zakona &. 227/1997 Sb., o nadacich a
nadacnich fondech.

NUTS (z francouzského, La Nomenclature des Unités Territoriales Statistiques")

Zavedena zkratka pro tzv. ,Uzemné statistické jednotky“, které jsou v ramci Evropského
spolecenstvi vymezeny podle jednotnych kritérii. Je to mezinarodni standard zavedeny
Statistickym Ufadem Evropskych Spole€enstvi ve spolupraci s ostatnimi organy EU, ktery
uréuje jednotné struktury tzemnich jednotek. NUTS slouZi ke statistickym ucelim a z¢&asti i
pro potfeby programovani v ramci strukturalnich fondd. Klasifikace NUTS obsahuje 6 arovni
- vymezeni jednotlivych arovni NUTS je charakterizovano poctem obyvatel a rozlohou.

Kraje v Ceské republice jsou zafazeny do Grovné NUTS lIl. Pro potfeby poskytovani dat,
zejména k Cerpani strukturdlnich fondd EU, bylo nutné vytvofit sdruzené kraje, tzv. oblasti
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(nazyvané také ,regiony soudrznosti*) na Grovni NUTS Il. Regiony soudrznosti jsou v CR

tvofeny Gzemim 1 aZz 3 kraju. CR je statistickou jednotkou na Grovni NUTS 0 (a sougasné
NUTS I). Okresy jsou statistickymi jednotkami NUTS IV a jednotlivé obce NUTS V.

Oblast podpory

Tématicky vymezeny ramec, jehoZz prostfednictvim je realizovana urcitad prioritni osa
operacniho programu, a ktery umozfiuje spolufinancovani projektd. Pro jednotlivé oblasti
podpory se poskytuje prispévek Spole€enstvi a stanovi se pro né soubor konkrétnich cild.
Specifikace jednotlivych oblasti podpory poskytuje konkrétni informaci o charakteru a
zaméfeni ¢innosti, které Ize v rdmci financovani z ESF prostfednictvim OP LZZ podpofit. V
ramci programovéeho obdobi 2004-2006 byla ,oblast podpory* nazyvana ,opatifenim®. Oblasti
podpory jsou nastinény v Operacnim programu a podrobné definovany v Provadécim
dokumentu OP LZZ.

Operaé€ni program (OP)

Prioritni osy Narodniho strategického referenéniho réamce (NSRR) jsou realizovany
prostfednictvim Operacnich programi (OP), které pfispivaji k dosazeni jednotlivych
specifickych cild. Operaénich program(i pro obdobi 2007-2013 je v Ceské republice celkem
24, pficemzZ jsou rozdéleny na tématické OP (8), regiondlni OP (7), Opera¢ni programy pro
Prahu (2) a dale pro uzemni spolupraci (7). OP je dokument pfedloZeny Clenskym statem a
schvaleny Evropskou komisi. Obsahuje strategii rozvoje s ucelenym souborem cill a
prioritnich os, které maji byt realizovany s podporou nékterého ze strukturalnich fondu.

Partnerstvi

Vztah mezi dvéma nebo vice subjekty zaloZeny na spole¢né zodpovédnosti pfi pfipravé
a realizaci projektu. RozliSuje se partnerstvi ¢eské a mezinarodni. V rdmci mezinarodniho
partnerstvi je mozno do projektu zapojit partnery z ¢lenskych statd EU. Vydaje spliujici
podminky jejich zpusobilosti, které vznikaji ¢eskym partnerGm podilejicich se na realizaci
projektu, jsou soucasti zpusobilych vydaji projektu. Vydaje, které vznikaji zahrani¢nim
partnerdm, nejsou soucasti zpusobilych vydaju projektu. V pfipadé individualnich projektu je
mozna ucast partnerl pouze a vyhradné bez finan¢niho pfispévku.

Platebni a certifika €ni organ (PCO)

Verejny subjekt uréeny ¢lenskym statem pro ovéfovani vykazu vydaji a Zadosti o platby pred
jejich odeslanim EK. Usnesenim vlady CR &. 198 ze dne 22. tinora 2006 byl ustaven jediny
PCO v Ceské republice, a to Ministerstvo financi.

Podnik

Podnikem je pro potfeby zachazeni s vefejnou podporou minén jakykoli subjekt, ktery
provadi ekonomické aktivity tj. poskytuje €i nabizi plnéni, které je poskytovano na volném
konkurenénim trhu, a to i tehdy, pokud takové pInéni poskytuje ¢€i nabizi bezplatné. Pojem
podnik ma SirSi dosah nez nize uvedeny pojem podnikatelsky subjekt. Podnikem muze byt
vedle obchodnich spole¢nosti i fyzickd osoba — podnikatel, tzv. nestatni neziskové
organizace, Ceska republika a Gzemni samospravné celky a organizace jimi zfizené.
Podnikem je tedy kdokoli, kdo svym jednanim zasahuje do hospodéaFské soutéze.

Podnikatelsky subjekt (podnikatel)
je podle § 2 odst. 2 obchodniho zakoniku osoba, ktera:
e je zapsana v obchodnim rejstfiku,
* podnik& na zakladé Zivnostenského opravnéni,
* podnik& na zakladé jiného nez Zivnostenského opravnéni podle zvlastnich predpisu,
* provozuje zemédélskou vyrobu a je zapséana do evidence podle zvlastniho predpisu.
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Poskytovatel podpory/poskytovatel
Poskytovatelem podpory/poskytovatelem se v textu pfirucky pro pfijemce mysli vyhlaSovatel
konkrétni vyzvy k predkladani projekta.

Pravni akt o poskytnuti podpory

Uspé&3nému zadateli jsou finanéni prostiedky podpory projektu poskytnuty na zakladé
pravniho aktu o poskytnuti podpory. Tyto pravni akty upravuji vztahy mezi poskytovateli
podpory zOP LZZ a jejich pfijemci. Forma se liSi podle typu dotéenych subjektd, tj.
poskytovatele a pfijemce, a vychazi z Metodiky finan€nich tokd a kontroly strukturalnich
fondl a Fondu soudrZznosti a z platné legislativy. V pfipadé grantovych projektl je formou
pravniho aktu vyhradné Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Prioritni osa
Jedna z priorit strategie v operacnim programu realizovana prostfednictvim projektu, které
spolu vzajemné souviseji a maji konkrétni méfitelné cile.

Projekt

Soubor aktivit, jejichZ realizaci v uréeném ¢asovém ramci je dosazeno pozadovaného cile a
které jsou realizované a financované prostfednictvim OP LZZ. Cilem projektu je dospét
z vychoziho stavu do ideélniho kone¢ného pozadovaného stavu.

Provad éci dokument

Dokument obsahujici podrobné informace k programovému dokumentu o implementaci
programu, zejména pak o oblastech podpory, typech opravnénych Zadatell, formé& pomoci,
cilovych skupinach apod.

PFijemce

PFijemci jsou subjekty zodpovédné za zajiSténi realizace projektu. Pfijemci pfipravuji vlastni
projekty, které realizuji, a to bud vlastnimi silami, nebo ve spolupréaci s partnery, nebo
prostfednictvim externiho dodavatele, pfipadné kombinaci téchto variant.

Region soudrznosti

Regiony soudrznosti jsou deklarovany v zadkoné ¢. 248/2000 Sb., o podpofe regionalniho
rozvoje, kde "pro potfeby spojené s koordinaci a realizaci hospodarské a socialni
soudrznosti, spodCivajici zejména ve vyuzivani finanénich prostfedkl z pfedvstupnich
a strukturalnich fondd Evropskych Spole€enstvi se zfizuji regiony, jejichz tzemni vymezeni
je totozné s uzemnimi statistickymi jednotkami NUTS II".

Rozhodnuti o poskytnuti dotace
Druh pravniho aktu o poskytnuti podpory, tj. rozhodnuti o pfidéleni finanéni podpory
(dotace), které se pouziva v pfipadé grantovych projekta.

Rovné p FileZitosti

Princip rovnych pfilezitosti usiluje o potirani diskriminace osob na zakladé pohlavi, rasy,
etnického puvodu, naboZenstvi, viry, zdravotniho postizeni, véku &i sexualni orientace.
Vztahuje se i na dalSi znevyhodnéné skupiny jako jsou migranti, dlouhodobé nezaméstnani,
osoby s nizkou kvalifikaci, osoby z obtizné dopravné dostupnych oblasti, drogové zavisli,
propusténi vézni, absolventi 3kol; tedy skupiny ohroZené socidlnim vylou¢enim. Zvlastni
ddraz je kladen na rovné prilezitosti zen a muzu.
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Ridici organ

Subjekt odpovédny za Fizeni a implementaci OP. V pfipadé OP LZZ je jim MPSV CR. Ridici
organ muze vykon nékterych €innosti delegovat na zprostfedkujici subjekty.
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Rizeni rizik
Ur€eni, méFeni nebo vyhodnocovani rizik projektu, sledovani a pfipadné pfijimani opatfeni
vedoucich k omezeni podstupovanych rizik.

Soub éh dotaci
Kazda oblast podpory programu a kazdy vybrany projekt bude moci Cerpat prostfedky pouze
Z jediného strukturalniho fondu, soucasné Zadny projekt nebude moci byt podporovan v
ramci jiného programu, spolufinancovaného EU nebo CR (v tomto pfipadé by se jednalo o
soubéh dotaci).

Strukturalni fondy
Strukturalni fondy jsou nastrojem k dosahovani ekonomické a sociélni soudrznosti (koheze)
Evropské unie. Prostfedky z téchto fondud jsou uréeny na pomoc méné rozvinutym regiontiim,
regionim potykajicim se se strukturalnimi problémy a na podporu adaptace a modernizace
politik a systému vzdélavani, odborné pfipravy a zaméstnanosti. Pro programové obdobi
2007-2013 existuji 2 strukturalni fondy:

« Evropsky fond pro regionalni rozvoj (ERDF);

« Evropsky socialni fond (ESF) - ze kterého je spolufinancovan OP LZZ
Kromé strukturalnich fondud existuje jeSté Fond soudrZznosti — ten je na rozdil od
strukturalnich fondd ureny na podporu rozvoje celych chudSich statd, nikoli regiond.
Podobné jako u ERDF jsou z né&j podporovany investiéni (infrastrukturni) projekty, ale pouze
se zaméfenim na dopravni infrastrukturu vétSiho rozsahu a na ochranu Zivotniho prostredi.

Udrzitelny rozvoj

Priorita udrzitelného rozvoje vychazi ze strategie Evropské unie pro udrzitelny rozvoj, jejimz
cilem v oblasti socialniho zaclefiovani, demografie a migrace je ,Zohlednéni mezigeneracni
solidarity a solidarity uvnitf generaci, vytvofit spoleénost podporujici sociélni zalenéni a
zajistit a zlepsit kvalitu Zivota ob¢anl jako predpoklad trvalého individualniho blahobytu“. SF
obecné jsou uréeny zejména na podporu a rozvoj ekonomické a socialni oblasti, nicméné za
pfedpokladu, Ze jejich implementace pfispéje také ke zlepSeni Zivotniho prostredi.
Prifezovost této problematiky znamena zohlednéni udrzitelného rozvoje (respektive
Zivotniho prostiedi) i u téch intervenci, které nejsou pfimo zacileny na Zivotni prostfedi.

Verejna podpora

Jakakoliv forma podpory poskytnuta zplGsobem, ktery naruSuje nebo hrozi narusit
hospodéaFskou soutéz tim, Ze se zvyhodriuje urcité podnikani nebo odveétvi vyroby v mife, jiz
mGzZe byt dotéen obchod mezi Ceskou republikou a &lenskymi staty EU. V Evropské unii jsou
vychozi pravidla o poskytovani vefejné podpory (tzv. "state aid") definovana v ¢lancich 107-
109 Smlouvy o fungovani EU. Poskytovat vefejnou podporu je v rdmci EU obecné zakazano,
existuji vSak vyjimky definované pravnimi normami EU.

Verejna zakazka a zakazka

Pfedmétem (vefejnych) zakazek je uUplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo uUplatné
provedeni stavebnich praci. Vefejnd zakazka je zakazka zadavatele uréeného v § 2 zakona
0 verejnych zakazkach. Postupy pro zadani vefejnych zakazek v oblasti projektd OP LZZ
jsou stanoveny zdkonem o vefejnych zakazkdch a Metodickym pokynem pro zadavani
zakazek OP LzZZ. Podle pfedpokladané hodnoty se verfejné zakazky déli na vefejné zakazky
malého rozsahu, podlimitni a nadlimitni. Ostatni zakazky tj. zakazky, které nespadaji do
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okruhu pusobnosti zakona o vefejnych zakazkach, se oznacuji pojmem zakazky bez
oznaceni ,vefejné" a postupy pro jejich zadani jsou v oblasti projektdt OP LZZ stanoveny
Metodickym pokynem pro zadavani zakézek v OP LZZ.
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Vytvo fené pracovni misto
Vytvofenym pracovnim mistem se rozumi:

* nové pracovni misto u zaméstnavatele podpofené formou Uhrady mzdovych nakladi

e nové pracovni misto pro sebezaméstnani (OSVC) podporené prostfednictvim
vzdélavani a podpurnych sluzeb (napf. informativnich, poradenskych, analytickych).
Pracovni mista pro sebezaméstnani nelze podporovat formou pfispévku na zafizeni
a vybaveni ani formou mzdovych prispévk(l.

e pracovni misto u zaméstnavatele vytvofené v souvislosti s projektem, které
pfedstavuje Cisty nérlst pracovnich mist, a na které nejsou poskytovany mzdové
pFispévky za predpokladu, Ze toto misto neni financovano z jinych vefejnych zdroja
(napf. APZ), a Ze je v projektu jasné zdlvodnéno, jak bude projekt pfinosny pro
vytvoreni pracovniho mista.

Vyzva pro p fedkladani projekt G

Dokument ureny pro potencialni Zadatele uverejnény na webovych strankach www.esfcr.cz,
event. na jinych strAdnk&ch vyhlaSovatele, a popf. inzerovany v tisku. Obsahuje informace o
dané oblasti podpory, o podporovanych aktivitach a cilovych skupinach. Stanovuje maxima a
minima podpory na jeden projekt, vymezeni opravnénych Zadatell, termin do kdy lze
pfedkladat Zadosti a na jakou adresu, ale také informaci o zpUsobilych vydajich, hodnoceni a
vybéru projektl a dalSi. Vyzvy se déli podle typu predkladanych projektd na vyzvy pro
individualni a pro grantové projektu. Z ¢asového hlediska se vyzvy déli na uzaviené (doba
trvani vyzvy a moznost predkladani projektu je ¢asové omezena, u grantovych vyzev je doba
mozného predkladani projektd minimalné 8 tydnl) a prabézné (Zadosti o finanéni podporu
jsou prijimany, vyhodnocovany a zpracovavany prubézné az do vyc€erpani financnich
prostiedkq).

Zasobnik projekt G

Seznam projektd, o kterych vybérova komise rozhodla, Zze nebudou podpofeny z
disponibilnich prostfedkd k podpore, ale jsou ,podporyhodné“ pro pfipad, Ze jiny vybrany
projekt nebude realizovan.

Zpusobilé vydaje

Vydaje, které byly uskuteénény v rdmci obdobi stanoveného v pravnim aktu o poskytnuti
podpory, a které jsou v souladu s pfislusnymi predpisy EU a CR. Tyto vydaje Ize hradit
z prostfedkt OP LZZ. Zda je dany vydaj zpusobily (tzn. uznatelny) je dale stanoveno v této
pFiruce a v Metodice zpusobilych vydaji OP LZZ (D5).

Zprost redkujici subjekt (ZS)

Subjekt, na ktery Ridici organ deleguje vykon nékterych svych &innosti. Rozsah
delegovanych &innosti je stanoven formou pisemné dohody mezi Ridicim organem a
zprostfedkujicim subjektem. Zprostifedkujicimi subjekty OP LZZ pro vybrané oblasti podpory
jsou: odbor implementace fondli EU MPSV, Ministerstvo primyslu a obchodu, Ministerstvo
vhitra.

1 vyjimku z tohoto pravidla tvofi individualni projekty v oblasti podpory 2.1, které jsou zaméfené na
realizaci nastroji APZ a vramci kterych je umoznéno podporovat pracovni mista pro
sebezaméstnani rovnéz formou pfispévku na zafizeni a vybaveni nebo formou mzdovych pfispévk.
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Zadatel
Subjekt, ktery pfedklada svou projektovou Zadost k hodnoceni za U€elem ziskani podpory ze
strukturalnich fondd, resp. OP LZZ.
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Priloha D2 Ptirucka pro pfijemce finanéni podpory z OP LZZ
pro prij podpory EOP

3. Poskytnuti podpory z OP LZZ

3.1. Formy p fidéleni finan €nich prost Fedkt

Uspé&3nému zadateli jsou finanéni prostfedky podpory projektu poskytnuty na zakladé
rlznych pravnich aktd. Pravni akty, tykajici se financovani, upravuji vztahy mezi
poskytovateli podpory z OP LZZ a jejich pfijemci. Forma se liSi podle typu subjektd, tj.
poskytovatele a prijemce, a vychazi z Metodiky finan¢nich tokd a kontroly programi
spolufinancovanych ze strukturalnich fondd, Fondu soudrznosti a Evropského rybarského
fondu na programové obdobi 2007-2013 a z platné legislativy. P¥i fizeni OP LZZ je obecn é
pouzivan termin ,pravni akt o poskytnuti podpory*“

Tyto pravni akty (jedna se napf. o Rozhodnuti o poskytnuti dotace, Dohoda o poskytnuti
pfispévku, Koordina¢ni dohoda aj.) musi obsahovat oznaceni poskytovatele a pfijemce
podpory, Ucel, na ktery je podpora uréena, vysi poskytnuté podpory, dobu pro uskutecnéni
daného projektu a podminky jejiho uziti. V pfipadé grantovych projekt je formou pravniho
aktu vyhradné Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

3.2. Doba realizace projektu

Zahajeni projektu

Za zpusobilé vydaje se povaZuji pouze vydaje projektu vzniklé b&hem realizace projektu (j.
mezi dnem zahajeni a dnem ukoncCeni realizace projektu uvedenymi v pravnim aktu o
poskytnuti podpory — s vyjimkami stanovenymi v této pfirucce.

ERozhodujici je datum zahajeni a ukon ¢eni projektu uvedené v pravni
aktu o poskytnuti podpory. Zm éna data ukon €eni je podstatnou zm énou
projektu (viz kapitola 3.3 Zm ény a dopln éni projektu).

Ukon €eni projektu

Pfijemce podpory je povinen ukoncit prace na projektu nejpozdéji ke dni uvedenému
v pravnim aktu o poskytnuti podpory jako den ukonceni projektu. Pfi planovani realizovanych
aktivit projektu doporucujeme pfizpasobit harmonogram ¢innosti tak, aby mohla byt
vénovana dostate¢nd doba na zpracovani zavéreCné zpravy a bezproblémové ukonceni
celého projektu. ProdlouZeni doby trvani projektu nad rdmec stanoveny pravnim aktem o
poskytnuti podpory je mozZzné jen na zakladé schvaleni podstatné zmény projektu, avSak
pouze v fadné zduvodnénych pfipadech.

Z davodu zajisténi dostateCného Casu na pfipravu zavérec¢né zpravy za OP LZZ a
dokumentace k uzavieni celého programového obdobi 2007 - 2013 musi byt vSechny
realizované projekty ukon€eny nejpozdéji do 30. srpna 2015, pokud nebude v pravnim aktu o
poskytnuti podpory stanoveno pozdé&jsi datum ukonc¢eni projektu.
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Doba ode dne zahdjeni do dne ukon ¢éeni projektu je rozhodnou dobou
pro prohlasSeni vydaj @ projektu za zp dsobilé. To znamena, ze za zp dsobilé
vydaje se povazuji vydaje projektu vzniklé b  éhem obdobi, které je
v pravnim aktu definovano 2 jako obdobi realizace projektu, p FAéemz
datum podpisu pravniho aktu m dze nasledovat po dni zahajeni realizace
projektu uvedeném v pravnim aktu.
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Zpusobilymi jsou také vydaje, které byly uskute  énény po ukon ceni
projektu, ale jejich v écné pin éni souvisi s obdobim, ve kterém se projekt
realizoval (nap F. mzdy za posledni m ésic realizace projektu, zav érecny
audit).

3.3.  Zmeény a dopln éni projektu

Nepodstatné zm ény projektu, resp. podminek pravniho aktu o poskytn uti podpory

Pfijemce podpory je opravnén projekt upravit a pozménit bez pfedchoziho souhlasu
poskytovatele podpory pouze za prfedpokladu, Ze se takova zména nedotkne povinnosti
plynoucich z pravniho aktu o poskytnuti podpory (zejména, Ze zména negativné neovlivni
dosazeni cila projektu i naplfiovani schvalenych kvantifikovanych monitorovacich indikator(
vystupu a vysledkul) a Ze nebude v rozporu s pozadavky VK, ktera projekt dopo  ruéila
k podpo fe.

PFijemce je nicméné i v pfipadé téchto tzv. nepodstatnych zm é&n projektu povinen o takové
zméné poskytovatele podpory pisemné informovat v nejblizSi monitorovaci zprav é.
Soucasti této informace musi byt uvedeni data platnosti zmény, zdavodnéni, pro¢ ke zméné
doslo a pfipadné doloZeni dalSi poZadované dokumentace (viz nize).

Zmeény v kontaktnich ddajich (zm éna adresy, telefonického spojeni
pfijemce podpory a zm éna kontaktni osoby) je t Feba nahlasit bez
prodleni. Toto nahlaSeni je d dlezité ztoho d Gvodu, aby poskytovatel
podpory mohl adresn & ozndmit moZné zm ény Vv souvisejicich
dokumentech pot Febnych pro realizaci projektu.

Za nepodstatnou zménu projektu, ktera nezaklada povinnost zménit i doplnit pravni akt o
poskytnuti podpory, ale ktera je neprodlené oznamena v nejbliz8i monitorovaci zprave, je
povaZovana napfiklad:

e zména rozpoctu projektu omezena na presun prostifedkt vramci jedné kapitoly3
rozpoctu. Aktualizovany rozpocet projektu musi byt vyplnén v nejblizSi monitorovaci
zprave (v aplikaci Benefit7, zaloZzka rozpocet projektu);

2 Toto ustanoveni plati pro grantové projekty. Pro individualni projekty plati, Ze za zptsobilé vydaje se
povaZzuji vydaje souvisejici s realizaci vzniklé nejdfive 3 meésice pfed prfedloZzenim projektu ke
schvaleni pfislusnému ¢lanku implementacéni struktury.

3 Kapitola rozpo &tu — &ast struktury vydaji rozpoétu shrnujici jeho jednotlivé, podobné zaméiené
polozky a jejich seskupeni (jinak téz tfida).
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e presun prostiedk mezi jednotlivymi kapitolami do vySe 15 % objemu plvodniho
rozpo¢tu kapitoly, zniz jsou finanéni prostfedky presouvany4, porovnavano
s rozpoctem projektu, ktery je uveden v aktualné platném pravnim aktu o poskytnuti
podpory®. Pfi Gpravach rozpoctu pfijemce v nejbliz§i monitorovaci zpravé vypini
pFepracovany rozpocet projektu (v aplikaci Benefit7, zaloZzka rozpocet projektu). Pfi
presunech mezi jednotlivymi kapitolami je nutno dodrZet llimity na jednotlivé kapitoly
rozpoctu nebo jejich ¢asti, v€etné dodate €nych limit G stanovenych ve vyzvach
pro pfedkladani projektd;

* zména kontaktnich udaju (viz vyse), sidla a statutarniho zastupce pfijemce podpory,
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e zména kontaktni osoby projektu;

e zména auditora (pokud je povinnosti pfijemce projektu nechat provést audit);

» vytvofeni nové polozky v rozpoctu / pfip. jeji zruSeni za podminky, Ze neznamena
zacatek nové aktivity, resp. zruSeni €i ukonéeni stavajici kliCove aktivity;

* zmény harmonogramu realizace, kterd neovlivni splnéni cili ani monitorovacich
indikatord projektu. PFfi Upravach harmonogramu pfijemce v nejblizSi monitorovaci
zpravé vyplni pfepracovany harmonogram projektu (v aplikaci Benefit7, zaloZzka
harmonogram realizace);

e uzavfeni a zmény (formalniho charakteru) smluv s partnerys;
* zména tykajici se platcovstvi dané z pfidané hodnoty pfijemce &i partnera.

Jednotkové ceny obsaZené v plvodné schvaleném rozpoctu (tj. rozpocet, ktery projednala a
se kterym doporucila projekt k podpofe vybérova/hodnotici komise) jsou po celou dobu
realizace projektu zavazné. V rdmci nepodstatnych zmén nelze provadét takové Upravy
rozpoctu, které navysuji jednotkové ceny. To znamena, Ze navySeni polozky v rozpodtu
muZze zahrnovat pouze zvySeni poctu pofizovanych kusu, nikoli jejich jednotkoveé ceny.

Vyjimku tvofi zvySeni jednotkové ceny ve vySi maximalné 10 % oproti cenam z pavodné
schvaleného rozpoctu, které Ize provadét ve vSech kapitolach rozpoctu. Podminkou pro toto
10 % navySeni jednotkovych cen je, Ze nedojde k pfekro€eni obvyklych cen nebo mezd a
platd, které vyhlaSovatel v rdmci dané vyzvy pro predkladani projektd stanovil.

Kazdy pfesun prostfedkd ¢i Uprava oproti schvalenému rozpo€tu musi byt pro projekt
nezbytné a nové navrzené vyuZiti téchto prostfedkd efektivni. Kazda zména projektu i
nepodstatna by méla zahrnovat zdtvodnéni. Zmény nelze provadét se zpétnou Ucinnosti.

Zmeény rozpo €tu vedouci ke zvySovani podilu kapitoly Nékup sluze b
oproti p tivodn é schvalenému rozpo €tu mohou p Fi zavéreéném vyu étovani
vydaj i projektu vést ke snizeni podilu nep Fimych naklad G (blize viz
Metodika zp tsobilych vydaj a OP LZZ, kap. 2.7).

4 Prostfedky je mozno pfesunout i do kapitoly, které byla plivodné nulova, aviak za podminky, Ze

nedojde ke zméné napf. indikatord — pak by se jiz jednalo o podstatnou zménu.
5 Pfesun mezi rozpo&tovymi polozkami na neinvestiéni vydaje a rozpoétovymi polozkami na investiéni
vydaje nebo navyseni &i snizeni kapitoly kfizové financovani predstavuje vzdy podstatnou zménu
projektu.
6 Neni v3ak pFipustné uzavirat smlouvy o partnerstvi s novymi partnery, ktefi nejsou uvedeni v pfiloze

pravniho aktu o poskytnuti podpory
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Podstatné zm ény projektu, resp. pravniho aktu o poskytnuti podpo ry

Podstatné zmény projektu, které maji dopad na plnéni povinnosti vyplyvajicich z pravniho
aktu o poskytnuti podpory, je mozné realizovat pouze po pfislusné Upravé pravniho aktu o
poskytnuti podpory (napf. vydani rozhodnuti o zméné rozhodnuti o poskytnuti dotace, podpis
dodatku k dohodé o poskytnuti pfispévku apod.). Zadost o zménu véetné jejiho zdivodnéni,
pro¢ k navrhovanym zménam dochazi, pfipravi pfijemce podpory ve formulafi, ktery je ke
staZzeni na webovych strankach www.esfcr.cz, a zasle ji v listinné i elektronické podobé na
adresu poskytovatele podpory. Na pfijeti zmény neni pravni narok.

Navrh na zménu &i dopInéni pravniho aktu o poskytnuti podpory se Zadosti 0 zménu projektu
a s pfipadnymi pfilohami musi byt poskytovateli podpory predloZzen ve vySe zminéném
formulafi nejpozdéji 30 kalendafnich dnd pfed terminem ukonéeni projektu (pokud
poskytovatel podpory nerozhodne jinak).

Zmeény textu pravniho aktu o poskytnuti podpory reagujici na prabéh projektu musi mit
tésnou vazbu na charakter a hlavni cile projektu, které jsou pfedmétem puvodniho
schvéleného navrhu projektu a smlouvy.

Prijaté zm ény projektu mohou vést k Upravdm struktury rozpo ¢tu, event. kjeho
shizeni. NavySeni rozpo ¢&tu projektu neni mozne.

Poskytovatel podpory navrh zvazi a pfipadné jej po diskusi s navrhovatelem upravi.
Dodatek/zména nabyva ucinnosti nejdfive datem podpisu opravnéné osoby poskytovatele
podpory. O pFipadném zamitnuti Zadosti o zm énu bude pfijemce podpory pisemné
informovan poskytovatelem podpory zpravidla do 21 kalenda inich dn G od doru éeni
Zzadosti 0 zm énu.

Podstatné zmény nesmi pfijemce podpory provést pfed jejich odsouhlasenim
poskytovatelem. Zmeény nelze odsouhlasit se zpétnou platnosti. Vyjimkou jsou n ékteré
pfipady zm ény bankovniho G ¢tu.

V pfipadé, Ze pFilemce provede podstatné zmény, které nebudou odsouhlaseny
poskytovatelem, nebudou uznany jako platné. Pfijemce se vystavuje riziku pfipadného
odnéti finan¢nich prostfedkd.

V pfipadé schvaleni Zadosti o podstatnou zménu, provede poskytovatel podpory pfislusné
zZmény v monitorovacim systému Monit7+ do 14 pracovnich dni od schvéleni zmén.

E‘Podstatné zm ény projektu by m ély byt odsouhlaseny partnery p  fijemce
podpory jeSt & pred podanim p FisluSnych navrh @& zmén textu pravniho aktu
o poskytnuti podpory. V p Fipadé, Ze takového souhlasu nebylo dosazeno,
musi Zadatel tuto informaci uvést p A predkladani Zadosti o schvaleni zm én
a od avodnit, pro € k ziskani souhlasu partner ¢ nedoslo.
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Za podstatné zm ény projektu jsou mj. povazovany:

e Zména data ukon €eni projektu - narokovat navySeni poskytnutych prostfedkd podpory
neni mozné ani v pfipadé prodlouzeni projektu (do maximalni mozné doby trvani
projektu?);

e Zména partnera projektu;

e« Zména monitorovacich indikator a (faktické prekroceni nebo nedosazeni hodnoty
monitorovaciho indikatoru neni povazovano za zménu indikatoru);

» Presun prost fedk@ mezi jednotlivymi kapitolami ve vySi v étSi nez 15 % objemu
ptvodniho rozpo €tu kapitoly 8;

* Navy3eni jednotkovych cen o vice nez 10 % oproti ce  nam z p Gvodn & schvaleného
rozpo ¢étu;

e PrFesun mezi poloZkami na neinvesti  €ni a investi €ni vydaje;

* Zména verze p Firuéek, k jejichz dodrzovani jsou p Fijemci zavazani v pravnim aktu 9;

* Zména bankovniho U €&tu organizace - zdmér zménit banku je pfijemce podpory
povinen pifedem oznamit poskytovateli podpory. PFijemce podpory zaSle do 7
kalendafnich dnd od realizace zmény poskytovateli podpory oznameni o provedené
zméné bankovniho GCtu, jejiz sou€asti musi byt nova finanéni identifikace. Zména
bankovniho U¢tu musi byt specifikovana v naslednych Zadostech o platbu.

rm V pfipadé, Ze zména banky je vynucena uzav Fenim bankovnich

operaci banky, u které byl otev rfen pdvodni G ¢et projektu, ozndmi to

pfijemce podpory poskytovateli podpory bezodkladn € a do 5 pracovnich

dna zaSle poskytovateli podpory oznameni o provedené z  méné
bankovniho U étu, jejiZ sou €asti musi byt nova finan ¢ni identifikace.

e« Zména v osob é pfijemce dotace , av3ak vylu¢né v téchto pfipadech:

- zména pravni formy pfijemce dotace, kdy ostatni Udaje zastanou nezménény;
- slouceni/splynuti pfijemce dotace s jinou pravnickou osobou (v tomto pfipadé
dochazi k pravnimu nastupnictvi puvodniho pfijemce dotace — pravnické
osoby, ktera zanikla bez likvidace);
- zména pfijemce ze zdkona, kdy od urcitého data dojde k jeho pfejmenovani i
zméné pravni formy.
PFfi posuzovani Zadosti o podstatnou zménu tykajici se osoby pfijemce dotace bude
ovéfovano, zda nastupnicky subjekt vstoupil do vSech prav a zavazkd pavodniho subjektu,
které se tykaly poskytnuté dotace. Nebude vSak akceptovan pfechod prav a povinnosti
z titulu pravniho aktu o poskytnuti podpory z fyzické osoby na pravnickou osobu, nebot
v tomto pfipadé se nejedna o pravni nastupnictvi.

7 Maximalni mozna doba trvani projektu  — je rozdilnd u GP a IP pro kazdou oblast podpory,
pficemz max.moznou délku stanovi poskytovatel ve vyzvé k podavani zadosti o podporu. Max. délka
jednotlivych projektd vyplyvéa z Provadéciho dokumentu OP LZZ.

8 Pfesun mezi rozpo&tovymi polozkami na neinvestiéni vydaje a rozpotovymi polozkami na investiéni
vydaje nebo navySeni &i snizeni kapitoly kfizové financovani predstavuje vzdy podstatnou zménu
projektu bez ohledu na jejich vysi.

9 Plati pouze pro projekty, které nejsou v pravnim aktu zavazany k dodrzovani aktualni verze pfirucek.
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Poskytovatel muze v pravnim aktu o poskytnuti podpory stanovit pfijemci dalSi povinnosti
(napf. Kklicové aktivity, kliCové osoby realizaéniho tymu apod.). Jejich zména bude
povazovana za podstatnou zménu projektu, nestanovi-li pravni akt jinak.

op
LZZ

3.4. Ukon éeni projektu, sankce

Pfijemce podpory i poskytovatel podpory jsou opravnéni predCasné ukoncit prace na
projektu a jeho financovani, avS8ak pouze ze zavaznych divodd a za podminek dale
uvedenych.

Ukon éeni projektu p Fijemcem podpory

Pfijemce podpory mlze ve vyjimecnych pfipadech a pouze ze zavaznych divodl podat
navrh na pfed€asné ukonceni realizace projektu, a to pisemné krukam poskytovatele
podpory. Soucasti tohoto navrhu musi byt podrobné zddvodnéni a navrh lhaty (nejvyse
dvoumésicni) pro ukonceni realizace projektu. Poskytovatel podpory nasledné posoudi
navrh véetné zduvodnéni a Ihity a vyjadfi se k nému. Dnem doruceni kladného vyjadreni
poskytovatele podpory za¢ina bézet lhuta pro uzavieni aktivit projektu. V pfipadé kladného
vyjadfeni bude individualné posouzen narok prijemce podpory na proplaceni prostfedkd, a to
jen za tu &ast projektu, ktera jiz byla provedena v souladu s pravnim aktem o poskytnuti
podpory.

Vyplaceni této ¢asti prostfedkd je podminéno alespor ¢aste€nym dosazenim cilG projektu
odpovidajicimu vynaloZzenym prostfedkam.

Finan¢ni vyporadani jiz poskytnutych prostfedkd probiha v souladu se zdkonem €.218/2000
Sb. o rozpoctovych pravidlech a s pfisluSnymi provadécimi predpisy. Pokud byl projekt
financovan v rezimu predfinancovani, musi pfijemce pfi vyuctovani poskytnutych ¢&asti
dotace, event. posledni prubézné platby, oddélené evidovat vydaje uskute¢néné po dni
odeslani navrhu na ukonceni projektu. K tomuto vyuctovani musi byt pfilozen komentaf
odlvodnujici uskuteénéné vydaje. Vyuctovani nedostate¢né zdivodnénych vydaju, nemusi
byt akceptovano.

Poskytnuté casti dotace a pribé&zné platby musi byt fadné vyuctovany a prostiedky
nevyuzité ve prospéch projektu musi byt vraceny do 30 kalendafnich dnd po ukonceni
projektu na ucet poskytovatele.

Neopravn éné odstoupeni od realizace projektu

Neopravnéné odstoupeni od realizace projektu (napf. nepodani Fadného navrhu na ukonéeni
projektu) je povazovano za poruseni podminek pravniho aktu o poskytnuti podpory.
Neopravnéné vyplacené finan¢ni prostfedky je pfijemce podpory povinen ve stanovené vysi
vratit na Ucet poskytovatele a to do 30 dnu ode dne, kdy o to poskytovatel podpory poZadal.

Pozastaveni podpory z OP LZZ

Poskytovatel podpory je opravnén v pripadé vzniklého podezifeni na poruSeni rozpoctové
kdzné ve smyslu zdkona ¢.218/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech, €i pfi podezfeni na
nesrovnalost, i pokud se nejedna o podezfeni na poruseni rozpoctoveé kazné, jelikoz jesté
nedoslo k neopravnénému nakladani s vefejnymi prostredky:

e vyzvat pfijemce podpory k okamzité napravé zjiSténych nedostatk(l véetné stanoveni
lhaty k naprave;

* preventivné pozastavit platby pfijemci podpory.
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V pfipadech stanovenych 8 15 zakona €.218/2000 Sb, rozpoctova pravidla, v platném znéni
muZe byt zahajeno Fizeni o odnéti podpory.

op
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Rizeni o odn éti podpory

Rizeni o odnéti podpory miize byt zahajeno pokud doslo po poskytnuti podpory:

a) k vazani prostredkl statniho rozpoctu

b) ke zjisténi, Ze Udaje, na jejichz zakladé byla dotace nebo navratna finanéni vypomoc
poskytnuta, byly netplné nebo nepravdivé,

c) ke zjisténi, Ze rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo navratné finanéni vypomoci bylo
vydano v rozporu se zakonem nebo pravem Evropskych spoledenstvi nebo

d) ke zjiSténi, Ze nemuze byt splnén Fadné nebo v€as Gc€el, na ktery byla dotace
poskytnuta, pokud jiz nedoslo k porusSeni rozpoctoveé kazné.

Na toto Fizeni se vztahuji obecné predpisy o spravnim fizeni.10

Sankce odvodu a vraceni podpory

V pfipadech, kdy pfijemce porusi podminky nakladani s vefejnymi prostfedky stanovené
obecné zavaznym pravnim predpisem nebo pravnim aktem o poskytnuti podpory, dopousti
se poruSeni rozpoctové kazné podle § 44 a 44a zékona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech, v platném znéni. Odvod za poru3eni rozpoltové kazné se provadi ve vysi
poruseni rozpoc€tové kazné, pfipadné v procentudlni vysi z celkové ¢astky vyplacené dotace
stanovené Pravnim aktem o poskytnuti podpory. O tom, zda se pfijemce svym jednanim
dopustil poruseni rozpoctové kazné, rozhoduje podle § 44a rozpoctovych pravidel mistné
pfislusny finanéni Gfad. Odvod za poruSeni rozpoctové kazné maze dosahnout maximalné
hodnoty celkové ¢astky podpory. Penale za prodleni s odvodem muaze dosahnout maximalné
hodnoty odvodu za poru3eni rozpoctové kdzné. Odvod za poruSeni rozpoltové kazné a
pendle jsou vymahany finanénim aradem.

Castka, o kterou je dotace snizena zd dvodu poruseni rozpo étové kazn é1, nesmi
byt p Fijemcem op étovn é narokovana; o tuto ¢astku se snizi celkova vyse dotace, a to

jednak ve vySi p Fimych vydaj & v éastce dot éené nesrovnalosti, jednak alikvotn & dle
procenta stanoveného v rozhodnuti o poskytnuti dota ce rovn éZ ve vySi nep Aimych

naklad d.

Pfi podezieni na poruSeni nebo nesplnéni povinnosti stanovenych pfijemci podpory
zakonem €.137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni a zpfesnénych pravnim
aktem o poskytnuti podpory pozada poskytovatel podpory organ dohledu o prezkoumani
ukon( zadavatele podle § 113 uvedeného zakona. Organem dohledu je Ufad pro ochranu
hospodarské soutéze, ktery je opravnén udélit pokuty za poruSeni zédkona pfip. zrusit
zadavateliv nezakonny ukon.

10 Zakon &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jSich pfedpisd, a to s uplatnénim predchozi
pravni Upravy (zak. €.71/1967 Sb., o spravnim fizeni) tam, kde to vyZaduji pfechodna ustanoveni.

11 7). bud ve vy3i nezpusobilych vydajd, nebo ve vysi procentniho odvodu.
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Je-li pfijemce podpory povinen vrétit z néjakého divodu poskytnutou podporu nebo jeji ¢ast
(nespotifebovana &ast dotace, zruSeni projektu, atd.), vrati tyto prostiedky na zakladé
pisemného rozhodnuti vystaveného poskytovatelem podpory.

Pisemné rozhodnuti o vraceni (€asti) podpory bude obsahovat:
- identifikaéni Udaje pfijemce podpory
- identifika¢ni udaje projektu
- zdivodnéni rozhodnuti
- variabilni symbol pro platbu (€islo pravniho aktu o poskytnuti podpory)

op
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Pfijemce podpory musi do 30 kalendarnich dnd po obdrzeni rozhodnuti predlozit
poskytovateli podpory kopii vypisu z U¢tu jako doklad o Uhradé dluzné Castky.

Bankovni poplatky za vraceni ¢astek poskytovateli podpory nejsou zpUsobilymi vydaji (budou
v pIné vySi hrazeny pfijemcem podpory).

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1.2011 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 5 Cislo vydani: 1.5 Stranka: 28z 72




Priloha D2 Ptirucka pro pfijemce finanéni podpory z OP LZZ
pro prij podpory EPP

4. Rozpo €et a finan €ni Fizeni

4.1. Rozpo et

Schvaleny rozpodet navrzeny pfijemcem podpory v Zadosti o finanéni podporu z OP LZZ a
pfipadné upraveny v pravnim aktu o poskytnuti podpory je odhadem celkovych nakladd
projektu. Z vefejnych prostfedkd mohou byt financovany pouze zpusobilé vydaje projektu
(vydaj je oproti nakladu skute¢né vynaloZeni finan¢nich prostfedka).

Skute¢na vysSe vefejnych prostfedkd na uhradu zpusobilych vydaji bude stanovena az
v ramci schvalovani zavére¢né monitorovaci zpravy projektu a zadosti o zavére¢nou platbu
(maximalné vSak do vySe 100 % celkovych zpusobilych vydaju projektu uvedenych
v pravnim aktu o poskytnuti podpory).

4.2. Zmény rozpo €étu

Pfi kazdé zméné rozpodtu musi byt splnény nasledujici zasadni podminky:
* zménou nesmi byt naruSen charakter a hlavni zamér projektu;
* zména musi byt pro projekt nezbytna a nové navrzené vyuziti prostfedkd musi byt
efektivni.

ﬁv ramci rozpo ¢tu projektu jsou moznét £ typy zm én:

e presun prost Fedkd uvnit F jednotlivych kapitol rozpo  étu — tyto zm ény mohou byt
provad ény bez omezeni, avSak vzdy jen s vyuzZitim cen a mez d v mist &, ¢ase a
odv étvi obvyklych 12 a dodrZeni jednotkovych cen dle kap. 3.3.,

e presun prost fedkd mezi jednotlivymi kapitolami rozpo ¢étu do 15 % objemu
ptvodniho rozpo €tu kapitoly, z niZ jsou finan €ni prost fedky p fesouvany ,

e presun prost Fedk g mezi kapitolami rozpo ¢tu vySSi nez 15 % objemu p Gvodniho
rozpo €tu kapitoly, z niZ jsou finan €ni prost Fedky p Fesouvany.

W V ramci kapitoly je mozné vytvo Ft novou éi zruSit stdvajici poloZzku, na
kterou/ze které budou p fesunuty finan €éni prost fedky, p fiéemz plati vySe uvedené
podminky (viz. kap. 3.3) a povinnost zd  dvodn éni v nejbliz§i monitorovaci zprav  é.

Presun prost fedkd mezi kapitolami/polozkami se vzdy posuzuje podle r  ozpo ¢tu
projektu, ktery je p Filohou aktualn é platného pravniho aktu o poskytnuti podpory.

NiZze uvedené postupy ve zménéach rozpodtu se vztahuji i na pfechod Pfijemce podpory do
skupiny platcti DPH v prabéhu projektu.

12 Opvyklou se rozumi cena , ktera by byla dosaZena pfi prodejich stejného, popiipadé obdobného majetku
nebo pfi poskytovani stejné nebo obdobné sluzby v obvyklém obchodnim styku v tuzemsku ke dni ocenéni.
PFijemce je povinen tuto obvyklost podlozitvp  Fipadé pochybnosti poskytovatele p Fi Zadosti o platbu éi
pfi kontrole (nap F. analyzou trhu, cenovym srovnanim).
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Presun mezi jednotlivymi kapitolami do vySe 15 % obje mu_p tvodniho rozpo étu
kapitoly, z niZ jsou finan ¢€ni prost fedky p fesouvany

op
LZZ

Aby pfijemci podpory mohli realizovat zmény rozpoCtu bez pfedchoziho souhlasu
poskytovatele podpory, rozpoftova zmeéna, kterou se provede presun prostfedkll mezi
jednotlivymi kapitolami, nesmi pfesahnout 15 % objemu plavodniho rozpodétu kapitoly, z niz
jsou finanéni prostfedky pfesouvany (porovnavano s rozpocétem projektu, ktery je uveden
v aktualné platném pravnim aktu o poskytnuti podpory). Pfijemce je vSak povinen informovat
0 kazdé takto provedené zméné v nejbliz§i monitorovaci zpravé projektu zpracované po
provedeni zmény.

PFfi presunech prostifedk( uvnitf a mezi jednotlivymi kapitolami rozpoétu nesmi byt
pfekracovany jednotlivé stanovené limity celého rozpoctu (limity kapitol rozpocltu jsou
podrobnéji popsany nize).

8 Prikladem m dze byt:

e 1. krok — p Fesun rozpo ¢tovych prost fedkd z kapitoly Osobni naklady do kapitoly
Nakup sluzeb ve vySi odpovidajici 10 % celkového ob  jemu zp dsobilych vydaj a
kapitoly Osobni naklady (nutno ov  é&rfit, zda kapitola Nakup sluZzeb vtomto p Fipadé
nep fekro €i limit 60 %, nebo 70 %, resp. limit stanoveny ve v yzvé pro p fedkladani
projekt 4 — viz nize).

* 2. krok — oznadmeni v nejblizSi monitorovaci zprav  é/dodani nového rozpo ¢tu.

v v

Pfesun mezi kapitolami vysSsSi nez 15 % objemu p Gvodniho rozpo étu kapitoly, z niz
isou finan €éni prost redky p fresouvany

Pokud bude pfesun mezi kapitolami rozpoctu vysSi nez 15 % objemu plvodniho rozpoctu
kapitoly, z niz jsou finan€ni prostfedky pfesouvany, je tfeba pfedchoziho schvaleni této
operace poskytovatelem podpory. Tento pfesun prostfedkd musi byt zachycen
v dodatku/zméné pravniho aktu o poskytnuti podpory projektu.

[E | vtomto p Fipadé presunu prost Ffedkd mezi kapitolami rozpo ¢tu musi
zustat zachovan povoleny procentualni podil vSech lim itovanych polozZek
celého rozpo ¢tu:

« Vydaje na kapitolu ,Za__Fizeni a vybaveni “, nesmi p Fekro €¢it 20 % celkovych
zpusobilych vydaj & projektu 13

* Vydaje na kapitolu ,Mistni kancela 7 mohou ¢€init maximaln é 7 %
celkovych zp dsobilych vydaj a projektu. V p Ffipadé grantovych projekt o
vyuZivajicich nep FAimé naklady spadaji polozky kapitoly Mistni
kancela Findklady projektu do nep Fimych naklad & a neuvadi se proto do
samotného rozpo ¢étu projektu.

13 v piipadé grantovych projektil vyuzivajicich nepfimé naklady se limit pogita ze zpasobilych pfimych
vydaj.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1.2011 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 5 Cislo vydani: 1.5 Stranka: 30z 72




Pfiloha D2 Priruc¢ka pro pfijemce finanéni podpory z OP LZZ n

o

* Vydaje na kapitolu ,Nakup sluzeb®, nesmi p rfekro¢it 60 % celkovych
zpusobilych vydaj a projektu (naklady na subdodavky Zadatele i ¢eskych
partner u projektu) — pokud nebylo ve vyzv é pro p fedkladani projekt d
stanoveno niZzsi procento, resp. pokud poskytovatel dotace nestanovi na
zéklad & vyjimky ud élené Ridicim organem jinak. Vyjimku stanovenou jiz
v dokumentaci OP LZZ, resp. jiz vtéto p Frucce, tvo Fi oblasti podpory 1.1
a 1.2, které jsou svou povahou natolik specifické, Ze vydaje plynouci
z uzavfenych smluv s dodavateli a zpln éni vystavenych objednavek
nesmi p fekro €it 70 % zp dsobilych vydaj a projektu 14.

op
LZZ

* Vydaje na kapitolu P Aima podpora (krom é mzdovych p Fispévkd) nesmi
pfekro it 20 % celkovych zp dsobilych vydaj & projektu 15. Souhrn
mzdovych p Fisp évk a v ramci kapitoly P fima podpora neni limitovan.

Pokud je p Fijemci poskytnuta podpora formou rozhodnuti o posky tnuti dotace
(nej€astéjSim typem pravniho aktu o poskytnuti podpory je pr avé rozhodnuti o
poskytnuti dotace), je takovy p Fesun moZné provést (nestanovi-li rozhodnuti o

poskytnuti dotace jinak) pouze Rozhodnutim o zm  éné rozhodnuti o poskytnuti dotace

vydanym na zaklad é Zadosti p Fijemce.

V pfipadé schvaleni této zmény poskytovatelem podpory se ode dne schvaleni zmény nové
nastavuje limit 15 % pfesunu mezi jednotlivymi kapitolami.

4.3. Bankovni U €et projektu, resp. p Fijemce podpory

Pfed vydanim pravniho aktu o poskytnuti podpory je pfijemce podpory povinen mit zfizen
bankovni ucCet. Pro pot feby realizace projektu je moZzné vyuZivat bankovni U  €et

organizace p fijemce podpory, tzn., Ze pfijemce podpory nemusi pro U €ely realizace
projektu z fizovat samostatny bankovni 0  ¢&et.

Bankovni G¢et miZe byt zaloZen u jakékoliv banky opravnéné plsobit v Ceské republicel a
musi byt veden vyhradné v méné CZzK.
Dispozi¢ni pravo k uc¢tul” smi mit pouze pracovnici povéreni pfijemcem podpory. Pro Gcely
finan€niho vykaznictvi projektu je pfijemce povinen vyzadat si zasilani vypist z bankovniho
uctu k poslednimu dni kazdého mésice.

14 Pro individuaini projekty neplati uvedené limity kapitoly Nakup sluzeb. V pfipadé grantovych
projektd vyuzivajicich nepfimé néaklady se limit po€ita ze zpUsobilych pfimych vydaju.

15 v pipadé grantovych projekt( vyuzivajicich nepfimé naklady se limit poéita ze zptsobilych pFimych
vydaju.

16 Banka opravn éna pusobit v €R — banky s licenci Ceské narodni banky a poboéky zahrani¢nich bank ze
zemi Evropského hospodarského prostoru (25 zemi EU a Norsko, LichtenStejnsko a Island) zalozené v CR na
principu jednotné licence (vydané v domovském staté). Jednotna licence bank a dalich finanénich instituci je
zalozena na smérnici 2000/12/ES, o pfistupu k ¢innosti Gvérovych instituci a jejim vykonu, a na ustanoveni
zakona €. 21/1992 Sh., o bankach, ve znéni pozdéjsich predpisu

17 Dispozi &éni pravo k G étu - pravo nakladat s finanénimi prostfedky na bankovnim Gétu a provadét veskeré
operace tykajici se tohoto Gétu
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PFijemce podpory je povinen zachovat svllj bankovni Ucet i po ukonéeni projektu az do doby,
nez obdrzi zavére¢nou platbu.

op
LZZ

4.4. Uhrada vydaj G projektu

Dva zakladni zp tsoby Uhrady vydaj U

Uhrady zpuasobilych vydaji projektu mohou probihat dvéma zakladnimi zpasoby:

e Standardnim zpusobem - tento zplsob bude aplikovan u projekti financovanych
v rezimu blokové vyjimky, tj. tam, kde maji pfijemci povinnost s ohledem na pravidla
vefejné podpory alespori Caste¢né spolufinancovat zpusobilé vydaje projektu
z vlastnich prostfedkd,

» Predfinancovanim — tento zplsob bude aplikovan u projektd financovanych mimo
rezim vefejné podpory (tj. bez vefejné podpory, vreZzimu de minimis nebo dle
docasného rdmce)..

Platby pfijemci podpory je mozné poukazat pouze na Ucet, specifikovany v pravnim aktu o
poskytnuti podpory18,

Pokud bude podpora poskytnuta pfijemci na zakladé jednostranného pravniho aktu
vydaného poskytovatelem (napf. rozhodnuti o poskytnuti dotace) budou platby poukazany
na ucet pfijemce teprve poté, co prilemce doru¢i poskytovateli opravnénou osobou
podepsané prohlaSeni, kterym vyslovuje pfijemce svlj souhlas se splnénim podminek
pravniho aktu a se zac¢lenénim na vefejné pfistupny seznam pfijemca (vzor prohlaSeni je
pfilohou jednostranného pravniho aktu o poskytnuti podpory).

A) Standardni zp asob Uhrady zp Gsobilych vydaj G:

V pfipadé realizace projektu ve standardnim reZzimu poskytovatel podpory uhradi pfijemci

podpory finanéni prostfedky jim jiz vynaloZené ve prospéch projektu nasledujicim zpisobem:

» proplaceni vyuctovanych zpuasobilych vydaju projektu do 50 pracovnich dnd od data
predloZeni kompletni zjednoduSené Zadosti o platbu, kterd je predkladana spolu s
pribéZnou monitorovaci zpravou.

» zbyvajici ¢ast financnich prostfedkl projektu (dle skute¢nych vydaju) do 50 pracovnich
dnl od data predlozeni kompletni zavérecné zpravy poskytovateli podpory. Soucasti
zavérecné zpravy je:

» Z&dost 0 zavérec¢nou platbu zlstatku;

« celkové vyuctovani projektu;

» zprava auditora (u projektl s podporou hrazenou z verejnych prostfedkl rovnajici
se nebo vySSi nez 3 miliony K& a také u projektd, u kterych stanovil tuto povinnost
poskytovatel podpory).

B) Predfinancovanim zp uGsobilych vydaj u:

Poskytovatel podpory bude pfijemci podpory poskytovat finanéni prostfedky nasledujicim
zpUsobem:
* Prvni ¢ast dotace muze byt pfijemci grantového projektu vyplacena az do vySe 20 %

18 v pfipadé dotaci poskytnutych obcim plati, Ze platby jsou do rozpod&tu obci zasilany prostiednictvim krajt,
v jejichz obvodu lezi pfislusné obce (viz kap. 3.7 Metodiky finanénich tokll a kontroly program
spolufinancovanych ze strukturalnich fondd, Fondu soudrznosti a Evropského rybarského fondu na programové
obdobi 2007 — 2013).
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poskytnuté podpory projektu (pfesnou vySi této Casti dotace stanovi poskytovatel
podpory v pravnim aktu). Prvni ¢ast dotace bude pfijemci vyplacena nejpozdéji do 30
dnd od data zahgjeni realizace projektu, které je specifikovano v pravnim aktu o
poskytnuti podpor, resp. do 30 dnll od data doruceni akceptovaného pravniho aktu o
poskytnuti podpory ze strany prijemce poskytovateli, podle toho, co nastane
pozdéji.Neni nutné predkladat zadost o platbul?;

e druhd cast dotace (obvykle ve vySi 20 %, pfesnou vysSi této Casti dotace stanovi
poskytovatel podpory v pravnim aktu o poskytnuti podpory). Tato ¢ast dotace bude
poskytnuta do 30 dnlG od data, kdy poskytovatel podpory schvali Zpravu o zahajeni
realizace projektu. Zprava o zahdjeni realizace projektu musi byt pfedloZzena za prvni

dva meésice realizace a to do 15 dnu od skonéeni dvoumésicniho monitorovaného
obdobi. Zprava o zahajeni realizace projektu neobsahuje zadost o platbu?9;

op
LZZ

» dalSi prabézné platby v 6 mésicnich intervalech (tj. dle standardni délky monitorovaciho
obdobi, neni-li v pravnim aktu o poskytnuti podpory stanoveno jinak). Na zakladé
predlozené kompletni zjednoduSené zadosti o platbu je pfijemci do 50 pracovnich dnu
vyplacena dalSi ¢ast dotace a to ve vysSi stanovené dle délky realizace a charakteru
projektu tak, aby ke konci realizace projektu byla proplacena pina vySe dotace. DalSi
¢asti dotace jsou snizeny o Castku zjiz proplacenych Casti dotace, kterou pfijemce
dotace dosud nevyuZil na realizaci projektu.21;

o zavéreCna platba (vypocitand podle schvalenych skuteCnych zpUsobilych vydaji
projektu) do 50 dnG od data predloZeni kompletni zavérecné zpravy poskytovateli
podpory?2, Soucasti zavére¢né zpravy je:

e Zadost o zavérecCnou platbu,

» celkové vyuctovani projektu,

e zprava auditora - u projektd s podporou hrazenou z vefejnych prostfedkd rovnajici se
nebo vysSi nez 3 miliony K& au projektd, u kterych stanovil tuto povinnost
poskytovatel podpory?23.

~

Jestlize jsou zpusobilé vydaje na konci projektu nizSi nez odhadované celkové zpusobilé
vydaje specifikované v pravnim aktu o poskytnuti podpory, budou proplaceny pouze
skute¢né vynaloZené zpulsobilé vydaje.

Jestlize podpora vyplacena v ramci poskytnutych ¢asti dotace prevysi ¢astku, za niz byl
projekt podle zavérecného vyuctovani realizovan, musi byt na zakladé zavérecného
vyuctovani vracena na ucet ve lhaté 30 dnd, nestanovi-li poskytovatel podpory jinak.

4.5. Zadost o pr abéznou a mimo Fadnou platbu

Prijemce predklada pribéznou zadost o platbu spolu s priibéZnou monitorovaci zpravou 1x
za 6 mésict do 30 dnd od skonc&eni sledovaného obdobi, neurci-li poskytovatel v pravnim
aktu o poskytnuti podpory jinak.

19 prvni ¢ast dotace pro individualni projekty (az do vy3e 20 % zpusobilych vydajii projektu - pfesnou vysi této
Céasti dotace stanovi poskytovatel podpory) je také poskytnuta do 30 dnu od data zahajeni realizace projektu
uvedeného v pravnim aktu o poskytnuti finanéni podpory z OP LZZ, pfi¢emz tato lhdta pocina bézet nejdfive
dnem akceptace pravniho aktu o poskytnuti podpory ze strany pfijemce.

20 pryha gast dotace bude moci byt poskytovana na realizaci grantovych projektt, nebude poskytovana na
realizaci individualnich projektl (z toho vyplyva, Ze v ramci individualnich projektd neni predkladana Zprava o
zahdjeni realizace projektu).

21 platj pro grantové i individualni projekty.

22 p|atj pro grantové i individualni projekty.

23 7prava auditora je povinna u viech individualnich projektti bez ohledu na pfidélenou vy3i podpory.
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Mimo takto stanoveny harmonogram muZze pfFijemce predlozit tzv. mimofadnou zadost o
platbu spolu s mimofadnou monitorovaci zpravou, a to v situaci, kdy zjisti, Ze dosud
poskytnuté Casti dotace nevystaci na financovani realizace projektu az do doby, kdy lze
oCekavat vyplaceni dalSi ¢asti dotace ve vazbé na monitorovaci zpravu se Zzadosti o platbu
pfedloZzenou v nejbliz§im fadném terminu. O svém zaméru predlozit mimofadnou
monitorovaci zpravu bezodkladné informuje poskytovatele, ktery provede pfislusné Upravy

vV monitorovacim systému.

op
LZZ

Zéadost o platbu vystavi pfijemce podpory v &astce odpovidajici soustu vdech uskutegnénych
zpusobilych vydaja v poslednim monitorovaném obdobi (€astka musi odpovidat soupisce
Gcetnich dokladu?4). Do Zadosti o platbu mohou byt dale zahrnuty i uskuteénéné zpusobilé
vydaje, které nebyly uplatnény v pfedchozich monitorovacich zpravach.

PFijemce podpory je povinen zaslat Zadost o platbu spoleéné s pribé&znou monitorovaci
zpravou a dalSimi pfilohami2>, a to v po €tu vytisk 0, ktery ur €i poskytovatel podpory

V pfipadé schvaleni Zadosti o platbu vyplati poskytovatel podpory &ast dotace ve vysSi
vylcétovanych zpusobilych vydaji?é a to do 50 pracovnich dnt od doruéeni kompletni
zjednoduSené Zzadosti o platbu poskytovateli.

s w7

V pfipadé neschvaleni Zadosti o platbu je pfijemce podpory vyzvan poskytovatelem pisemné
(e-mailem, faxem) k dopInéni Udajd, odstranéni nedostatku a provedeni opravy ve stanovené
lhaté (ne delSi nez 15 pracovnich dnl). Po obdrZeni opravené zadosti o platbu za¢ina Ih(ta
pro vyplaceni ¢asti dotace bézet znovu, tzn. Ze poskytovatel podpory vyplati ¢ast dotace do
50 pracovnich dnG od doru€eni kompletni opravené Zadosti o platbu poskytovateli. Vyse
prubézné zadosti o platbu schvalena poskytovatelem mlze byt v odivodnénych pripadech
niz§i nez suma poZadovana prijemcem v zadosti o platbu?’. V tomto pfipadé musi byt
pfijemce pisemné (dopisem, e-mailem, faxem) informovan poskytovatelem o ddvodech
snizeni pozadované sumy a o pfipadném mozném doplnéni Udaju nebo odstranéni
nedostatku, které umozni zahrnout tento rozdil do nékteré z dalSich praibéznych zadosti o
platbu.

Zadost o zav éreénou platbu

Zadost o zavéreénou platbu zasila pfijemce podpory nejpozdé&ji do 2 mésicd po ukonéeni
projektu spolu se zavére¢nou monitorovaci zpravou a dalSi souvisejici dokumentaci?8. Tuto
lhatu muze poskytovatel podpory upravit.

Pokud pfijemce podpory ukoncil projekt a nevyCerpal vSechny finanéni prostfedky jemu
poskytnuté, odeSle ve stejné Ihuté zavéreénou monitorovaci zpravu. Jakmile poskytovatel
schvali zavéreCnou monitorovaci zpravu, informuje pfijemce podpory o vysi nevy&erpanych
prostfedkd. Pfijemce je povinen provést Uhradu téchto nevyCerpanych prostfedkd na ucet
uréeny poskytovatelem podpory do 30 kalendafnich dnu, nestanovi-li poskytovatel podpory
jinak.

Zadost o zavére¢nou platbu vystavi pfijemce podpory v ¢astce odpovidajici souctu viech
uskute¢nénych zpulsobilych vydaju v poslednim monitorovaném obdobi - (€astka musi

24 pouze v pfipadé, kdy pfijemce tuto ¢astku nesnizuje o pfipadny vklad z vlastnich nebo ostatnich zdrojl

(soukromé spolufinancovani) a/nebo o pfipadné pfijmy projektu.

25 podle Pokynd k vyplnéni Monitorovaci zpravy. Zadost o platbu je jednou z pfiloh Monitorovaci zpravy.

26 \/ pfipadé rezimu predfinancovani zpdsobilych vydaji je vy3e vyplacené &asti dotace stanovena
v Pravnim aktu o poskytnuti podpory.

27Viz poznamku pod &arou &. 26.

28 podle Pokyntl k vypInéni Monitorovaci zpravy. Zadost o platbu je jednou z pfiloh Monitorovaci zpravy.
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odpovidat soupisce Ucetnich doklad(2?). Do zavére¢né Zadosti o platbu mohou byt dale
zahrnuty i uskuteCnéné zpUsobilé vydaje, které nebyly uplatnény v pfedchozich
monitorovacich zpravach.

op
LZZ

Opravnéna vySe zavérecné platby (maximalné vSak do vySe 100 % celkovych zpusobilych
vydaju projektu uvedenych v pravnim aktu o poskytnuti podpory) se vypocita z celkovych
skute€nych vydaju projektu vynaloZzenych efektivné a v souladu s podminkami pravniho aktu
0 poskytnuti podpory po odecteni pfijemci jiz proplacenych ¢asti dotace a pfijmu projektu,
resp. po odecteni spolufinancovani z vlastnich zdroju pfijemce.

Za pfijmy projektu se povazuji jen pfimé vynosy projektu v dobé jeho trvani (podrobnéji viz
kapitola 5.9).

4.6. Bankovni U cet

V pfipadég, Ze se pfijemce podpory rozhodne zaloZit samostatny Ucet pro projekt, pocatecni
vklad na bankovni ucet vloZeny pfFijemcem finanéni podpory pfi zaloZeni bankovniho Gc&tu
neni sou€éasti rozpoctu projektu, nezapocitava se tedy mezi jeho pfijmy.

Bankovni poplatky

Bankovni poplatky spojené s vedenim GC¢tu organizace pfijemce/Uctu projektu jsou
zpusobilymi vydaji projektu (pouze vp Fipadé samostatného U €tu projektu) . PFijemce
podpory si muze narokovat bankovni poplatky k Uétu i za obdobi po ukon&eni realizace
projektu do data predloZeni zavére¢né Zadosti o platbus0.

Zakaz pen éznich operaci nesouvisejicich s projektem

Pfijemce finanéni podpory nesmi s financnimi prostfedky zaslanymi v reZimu
pfedfinancovani (v€. prabéznych plateb navazujicich na poskytnuté ¢asti dotace)
poskytovatelem podpory k realizaci projektu provadét Zzadné operace, které nesouvisi pfimo
s realizaci tohoto projektu. Jakékoli poruseni tohoto zakazu je poruSenim rozpoctové kazné
stanovené v § 44 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech v platném znéni a
muZze vést k odebrani finan€nich prostfedkd.

29 pouze v piipads, kdy pFijemce tuto &astku nesnizuje o pfipadny vklad z vlastnich nebo ostatnich zdroju (4. o
soukromé spolufinancovani) a/nebo o pfipadné pFijmy projektu.

30 v piipadé grantovych projektt vyuZivajicich nepfimé naklady spada tato polozka do nepfimych

naklad
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5. Ugetnictvi a doklady
5.1. Obecné

PFjemci jsou povinni vést Géetnictvi nebo darfiovou evidenci v souladu s predpisy CR.

Prijemci, ktefi vedou G¢€etnictvi podle zdkona €. 563/1991 Sb., o Uc€etnictvi, jsou povinni své
pFijmy a vydaje mit vedeny transparentné s jednoznacnou vazbou ke konkrétnimu projektu
(napf. analytické acty, ucCetni stfediska, zakazky). Na poloZzky spadajici do nepfimych
nakladi se nevztahuje povinnost pfijemce mit své pfijmy a vydaje vedeny s jednoznac¢nou
vazbou ke konkrétnimu projektu, pokud tato povinnost neni dana néarodni legislativou.

Prijemci, ktefi nevedou UCetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, jsou povinni
vést, v pfipadé pfijmu prostfedkd z rozpoc¢tu EU, danovou evidenci podle zakona 586/1992
Sb., o dani z pfijmu ve znéni pozdéjSich predpisu rozSifenou o dodate¢né pozadavky, které
budou uvedeny v pravnim aktu o poskytnuti podpory, a to, Ze:

1. pfisludny doklad musi splfiovat pfedepsané nélezZitosti Ucetniho dokladu ve smyslu
8 11 zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (s vyjimkou bodu f) pro subjekty, které
nevedou Ucetnictvi, ale dafovou evidenci);

2. prfedmétné doklady musi byt spravné, Uplné, prukazné, srozumitelné a pribézné
chronologicky vedené zpusobem zaruc€ujicim jejich trvalost;

3. pfi kontrole pfijemce poskytne na vyzadani kontrolnimu organu danovou evidenci
v plném rozsahu;

4. uskute¢néné pfijmy a vydaje jsou vedeny transparentné s jednoznacnou vazbou
k pfisluSnému projektu, ke kterému se vazou (napf. analytické ucty, ucetni stiediska,
zakazky). Na polozky spadajici do nepfimych nakladi se nevztahuje povinnost
pfijemce mit své pfijmy a vydaje vedeny s jednoznacnou vazbou ke konkrétnimu
projektu.

Doporucuje se, aby bylo G€etnictvi projektu vedeno v elektronické podobé.

Ugetni doklady musi byt vystaveny v souladu se zakonem o Géetnictvi a musi obsahovat
vdechny pozadované nélezitosti. Ugetni doklady musi obsahovat specifikaci pofizovaného
zbozi, sluzeb nebo praci i specifikaci toho, kdo zboZi nebo sluzby nakoupil (pokud se
nejedna o zjednoduSeny darnovy doklad).

Obecné formulované doklady typu ,ob cerstveni“, ,kancela Frské

pot Feby”, faktury ,fakturuji za administrativni ¢innosti* atd. nejsou
vyhovujici, musi byt rozepsany podrobn éji, alespo ri podle skupin
Gcétovanych poloZzek. Pokud nejsou rozepsany, je nutné Gcetni doklad

doplnit o detailn éjSi popis nakupovaného zboZi nebo sluzeb v cetné
uvedeni aktivity, se kterou jsou spojeny.

5.2. Ugetni doklady

Jednotlivé Géetni doklady 31 (faktury vydané, faktury prijaté, prijmové ucetni doklady,
vydajové ucetni doklady, interni GCetni doklady, atd.) je nutno vramci celého projektu

31 (getni doklad - priikazny uéetni zaznam (viz Zakon o Gdetnictvi &.563/1991 Sb., §11,0dst.l ve znéni
pozdéjSich predpisu)
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Cislovat tak, aby byly jednozna¢né identifikovatelné ve vSech zakladnich skupinach dokladu
dané ucetni jednotky. Doporudujeme, aby se Cislo dokladu skladalo z Cisla soupisky v ramci
Zadosti o platbu (pokud Z&adost obsahuje vice neZ jednu soupisku) a z €isla dokladu na
soupisce (Cisla dokladu v ramci soupisky zacinaji od jedné a odpovidaji pofadi v soupisce).32

op
LZZ

ﬁZa Ucetni doklady partnera je mozné p Fedkladat samostatnou
soupisku.

Kazdy origindl ucetniho dokladu je pfijemce povinen oznacit (napf. razitko, psany text,
apod.) tak, aby bylo ziejmé, Ze se jedna o vydaj financovany z OP LZZ, projektu €. XXxxx.
Povinou pfilohou monitorovaci zpravy, ktera obsahuje Zadost o platbu je Soupiska U&etnich
dokladu a dale sada kopii G¢etnich dokladd uvedenych na soupisce, které jsou vystaveny na
¢astku prevysujici 10 000,- KE&. Toto se tyka také dokladu, které jsou vystaveny na Castku
vySSi nez 10 000,- K&, ale ze kterych pfijemce v rdmci projektu narokuje jen pomérnou ¢ast
z ¢astky, na kterou je doklad vystaven. Originaly Ucetnich dokladG pfijemce podpory,
soupisky dokladd pfijemce i vSech partnerd projektu a kopie UCetnich dokladu vSech
partnerd za cely projekt musi byt kdispozici u pfijemce podpory (nejen v prabéhu
implementace projektu, ale rovnéz musi byt uchovany po dobu 10 let od ukon&eni projektu,
pficemz tato Ihata zaCina béZet 1. ledna nasledujiciho kalendarniho roku poté, kdy byla
pFijemci vyplacena zavérecna platba).

V pfipadé grantovych projekta aplikujicich nepfimé néklady nejsou vydaje spadajici do
nepfimych nakladl dokladany ucetnimi doklady. Zakladem pro uréeni pausalni sazby
nepfimych nékladu jsou skute¢né vynaloZzené a pfijemcem pomoci Ucetnich dokladl nélezité
dolozené pfimé naklady po odecteni vydaji na kfizové financovani.

Faktury 33

VSechny faktury v ramci projektu musi byt vystaveny na pfijemce
podpory nebo na jeho partnery v rAmci daného projek tu.

VSechny faktury musi byt podloZzeny pisemn  é uzavfenou smlouvou

s dodavatelem (pisemna smlouva, pisemna objednavka pisemn é
potvrzend dodavatelem, pisemna smlouva s podpisy na jedné listin é),
pficemz typ smlouvy =zavisi na velikosti zakazky, jejiz plnéni je

prost Fednictvim faktury vyu étovavano.

5.3. Zpusobilé/nezp utsobilé vydaje

V samostatném dokumentu Metodika zp  Gsobilych vydaj G OP LZZ, ktery je sou €asti
Desatera OP LZZ a je kdispozici_na webovych strdnk ach www.esfcr.cz _najdete
podrobné informace o tom, které vydaje jsou zp usobilé a které jsou nezp uUsobilé. Dale
zde najdete podrobné informace o p  fimych a nep fimych nékladech a o zp sobu jejich

vykazovani.

32 Predkladaji se pouze kopie U€etnich dokladd s ¢astkou presahujici 10 000 K& (viz Pokyny k vyplnéni
monitorovaci zpravy).

33 V pfipadé grantovych projektd aplikujicich nepfimé néaklady se vztahuje pouze k dokladovani
pfimych nékladd.
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5.4. KFizoveé financovani

Kfizové financovani je umoZznéno ¢l. 34, odst. 2 nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 a
predstavuje de facto vyjimku z pravidel pro zpUsobilost vydaji. Smyslem kfizového
financovani je umoznit v projektech financovanych z ESF dhradu také nékterych vydaju,
které jsou obvykle zpusobilymi vydaji pouze v ramci pravidel financovani z Evropského fondu
pro regionalni rozvoj, za podminky, Ze tyto vydaje jsou nezbytné pro dosazeni cill
realizovanych projektl a maji pfimou vazbu na tyto projekty.

op
LZZ

Vydaje spadajici do k Fizového financovani a celkova pravidla pro k  fizové financovani
isou popsana v samostatn é stojicim dokumentu Metodika zp  Gsobilych vydaj G OP LZZ.

5.5. Dan z pfidané hodnoty

Finan¢ni prispévek (dotace) poskytnuty na schvaleny projekt spolufinancovany z Evropského
socidlniho fondu, ze statniho rozpoctu, z rozpoctu obci, pfip. zjinych zdroju (Uplata za
poskytovana plnéni v ramci projektu apod.) neni pfedmétem dané a nezahrnuje se do obratu
pro registraci.

Pokud pfijemce prokazatelné poskytuje svoje sluzby v rdmci projektu bez Uplaty, nemé& narok
za pfijatd zdanitelnd plnéni (nakoupené zbozZi a sluzby) na odpodet DPH. DPH je potom
zpuasobilym vydajem projektu spolufinancovanym z Evrops kého socialniho fondu

e platce DPH — zpUsobilym vydajem je ta ¢ast DPH, kde platce nema narok na odpocet
pfi splnéni obecnych podminek zpusobilosti vydaja: tj. existence naroku na odpocet
dané v pomérné vysi, pokud platce DPH pfijata zdanitelnd plnéni pouZzije jak pro
uskutecnéni své ekonomické cinnosti, tak pro Uc€ely s ni nesouvisejici (pomérna €innost
odpovida rozsahu pouZiti pro ekonomickou c¢innost). Dale je za zpusobily vydaj
povazovana dan z pfidané hodnoty, ktera neni povaZzovana za pomérnou ¢ast naroku
na odpocet; a dale dan z pfidané hodnoty na vstupu, pokud platce DPH neméa moZnost
narokovat si odpocet dané na vstupu (za predpokladu spinéni zakladnich principl pro
uznani zpusobilych vydaju a za podminky, Ze se dan z pfidané hodnoty vztahuje
k plnénim, ktera jsou sama povazovana za zpusobila);

rm Platce DPH nesmi sou ¢asné narokovat odpo ¢et DPH a sou éasné
zahrnout toto DPH do zp dsobilych naklad a projektu.

 neplatce DPH - dan zpfidané hodnoty je povazovana za zpusobily vydaj (za
pfedpokladu splnéni zakladnich principl pro uznani zpusobilych vydaju a za podminky,
Ze se dan z pfidané hodnoty vztahuje k plnénim, kterd jsou sama povaZovana za
zpUsobhild).

5.6. Zalohove faktury

Zalohové faktury dodavatell zboZi nebo sluzeb v ramci projektu je mozno hradit pouze v
pfipadé, Ze jsou vydany v souladu s uzavienou obchodni smlouvou (s dodavatelem zboZi
nebo sluzeb) a béZnou obchodni praxi a budou nejpozdéji do konce projektu vyucétovany. V
opacném pripadé je nelze z projektu hradit (uhrazené zalohy, které nebudou vyuctovany do
konce projektu, nebudou schvéleny jako zpusobilé vydaje projektu). Zalohové faktury je
mozné prab&zné zahrnovat do Zadosti o platbu. Zalohové faktury, které nebudou ke dni
ukonceni projektu vyuctovany, je nutné odecist od Zavérecné zadosti o platbu.
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5.7. Poskytovani zaloh partner Gm

PFijemce podpory muze ¢eskému partnerovi projektu poskytnout zalohu na realizaci aktivit,
které partner provadi v rdmci projektu v rozsahu a za podminek uvedenych ve Smlouvé o
partnerstvi (plati pouze pro grantové projekty).

op
LZZ

5.8. Pokladna

V ramci projektu nemusi byt vedena samostatnd pokladna na drobné vydaje. VSechny
pokladni doklady, které se vztahuji k pofizeni zboZi a sluZzeb v ramci projektu musi byt
evidovany v soupisce ucetnich dokladd.V pfipadé, Zze ¢astka, na kterou je doklad vystaven
pfesahne hodnotu 10 000,- K&, musi byt kopie tohoto dokladu souc¢ésti sady kopii dokladu,
ktera je pfilohou monitorovaci zpravy a musi byt doplnéna kopii pfislusné faktury.

Pokud je samostatna pokladna projektu vedena, musi byt vnitfnim pfedpisem stanoven jeji
pokladni limit34, pokud poskytovatel nestanovi jinak.

Platby v hotovosti vjednom pracovnim dni jednomu pfijemci nesmi prekro€it ekvivalent
15 000 eur35. Obchazeni tohoto zadkazu délenim téchto plateb neni pFipustné.

5.9. P¥Fijmy projektu

Za pfijmy projektu se povazuji jen pfimé vynosy projektu v dobé& jeho trvani. Jsou to
zejména:
* Prodej materialu, praci nebo sluzeb vzeSlych z projektu (napf. prodej publikaci
vzeslych z projektu, prodej predmétu zpracovanych v praktické dilné provozované
v ramci projektu);

« Prongjem (mistnosti, materialu zakoupeného pro potieby projektu, softwaru apod.);
e Zapisné, poplatky za Skoleni, konferen&ni poplatky;

e Smluvni pokuty souvisejici se smluvnim plnénim hrazenym ze zdrojd OP LZZ.
V pfipadé, Ze nelze oddélit pinéni hrazené z OP LZZ od ostatniho plnéni ze smlouvy,
bude pfijmem projektu smluvni pokuta v poméru, ve kterém je dand smlouva
financovana ze zdroju OP LZZ;

e V pfipadé, Ze se pfijemce rozhodne pro samostatny Uc€et zaloZeny vyhradné pro
projekt, pfipsané uroky na ucet projektu jsou pfijmem projektu.
Tyto pfijmy musi byt pfijemcem prabézné vykazovany v monitorovacich zpravach a
odecitany od zpusobilych vydaja v jednotlivych zZadostech o platbu. NejzazSi termin pro
odecteni pfijmd od zpUsobilych vydajd je v okamzZiku podani posledni Zadosti o proplaceni
vydajl projektu.

Za prijmy projektu nejsou povazovany platby proplacené pfijemci cilovou skupinou, a to za
podminky, Ze podpora poskytovana pfijemci z vefejnych zdroju spolu s platbami vybranymi
od cilové skupiny nepfesahuje naklady vzniklé pFijemci v souvislosti s realizaci projektu
(mUze se jednat zejména o prfipady povinného soukromého spolufinancovani verejné

podpory poskytované podle nafizeni €. 800/2008 nebo pfipady, kdy je spolufinancovani
nutné z rozhodnuti poskytovatele podpory).

> Stanoveni pokladniho limitu se odvozuje od skute¢né potfeby operativni hotovosti na cca 3-5 dnd.
Je pfitom nezbytné zajistit financni prostfedky proti odcizeni. Limit je vhodné urcit i s pfihlédnutim
k pojisténi majetku, pfip.osob. limit Ize se souhlasem odpovédného pracovnika PFijemce podpory
ve vyjime¢ném pfipadé docasné zvysit. O zvySeni, jeho divodech a dobé trvani vyjimky musi byt
ucinén odpovédnymi osobami zapis.
Viz § 4 odst.1 zakona ¢.254/2004 Sb., o omezeni plateb v hotovosti, v platném znéni.
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Pfipadné prijmy nesnizuji podporu z OP LZZ v pfipadé grantovych projektt predkladanych
v ramci globalniho grantu Socialni ekonomikas3® v oblasti podpory 3.1. OP LZZ, které jsou
realizovany v rezimu de minimis.

op
LZZ

36 Davodem je nutnost sladéni podminek s projekty realizovanymi v Integrovaném opera¢nim
programu, jelikoz projekty podpofené v rdmci GG Socialni ekonomika mohou mit navaznost na IOP
(investi¢ni podpora socialni ekonomiky).
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6. Verejna podpora a podpora de minimis

Vefejnou podporou se rozumi jakéakoliv forma podpory poskytovana Ceskou republikou nebo
organem samospravy nebo poskytovana z vefejnych prostfedkd zpusobem naruSujicim nebo
hrozicim naruSeni soutéze tim, Ze zvyhodriuje urcité podnikani nebo odvétvi vyroby, v mife,
jiz mGze byt dotéen obchod mezi Ceskou republikou a &lenskymi staty Evropské Unie, a jako
takova je zasadné neslugitelna se zavazky Ceské republiky vyplyvajicimi z Evropské dohody
a je zakazana.

Pravidla pro vefejnou podporu a podporu de minimis jsou zahrnuta v samostatn & stojicim

dokumentu s nazvem: Ve Fejna podpora a podpora de minimis v OP LZZ, ktery j e

k dispozici na webovych strankach  www.esfcr.cz .
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7. Vztahy s partnery

7.1. Partnerstvi obecn é

Partnerstvi je jednim z dllezitych principl podpory poskytované ESF. Jedna se o vzajemny
vztah mezi dvéma ¢&i vice vefejnymi Ci soukromymi organizacemi ¢&i jednotlivci, ktery je
postaven na sdilené odpovédnosti za realizaci projektu spolufinancovaného z ESF, a ktery
navazuje na spolupréci pfi pfipravé navrhu projektu (event. i na pfedchozi spolupraci).

Partnefi projekt spolecné vytvareji — podileji se na zpracovani projektové zadosti, a nasledné
na realizaci vécnych projektovych aktivit. Jsou to takové aktivity, bez jejichZz relizace by
nebylo mozné zajistit fadné fungovani a naplfiovani cile projektu, proto je spolutcast vSech
partnerl na projektu podstatna a nezastupitelna.

Partnerstvi nesmi nahrazovat zabezpecéeni bézné administrace projektu, jako je zpracovani
monitorovacich zprav, finanéni fizeni a uCetnictvi projektu, administrativni agenda apod.;
poskytovani béznych sluzeb (napf. IT sluzby, publicita projektu, audit apod.) ani dodani
zbozi. Partnerstvi neni vztahem, ktery umoZziuje zajistit takové aktivity projektu, které by
jinak byly poskytnuty jako sluzby dalSimi subjekty, tzv. dodavateli (jazykové a IT vzdélavani,
komunikacéni dovednosti a dalsi). Povaha pravnich vztahl mezi Zadatelem a jeho partnery
nesmi byt zaloZzena na poskytovani sluZzeb. Realizace principu partnerstvi tak nesmi byt
v rozporu s pfislusnymi pravnimi predpisy CR, zejména principu partnerstvi nesmi byt
zneuZzito k obchézeni zdkona o vefejnych zakazkéach.

ﬁ KDO NAP RIKLAD NENI PARTNER?

Dodavatel b éZné komer éné poskytovanych dodavek, sluzeb  ¢éi stavebnich
¢i jinych praci (nap F. dodavka papiru, vytist éni propaga ¢nich tiskovin,
provedeni stavebnich Uprav prostor pot rebnych pro realizaci projektu,
dodavky PR sluzeb apod.) - tj. poskytovatel podp drnych ¢innosti
realizovanych za U ¢elem zisku dodavatele.

7.2.  Typy partnerstvi
V OP LZZ rozliSujeme dva typy ¢eskych partneru:

— partner s finan énim p fispévkem — tento typ partnera pfijima prostfednictvim pfijemce
¢ast finanéni podpory na realizaci vécnych projektovych aktivit;
— partner bez finan éniho p fispévku — tento typ partnera se podili na realizaci vécnych

aktivit projektu, napf. formou konzultaci, odborné garance apod., ale neni mu poskytovan
Zadny financni pfispévek za U€ast na realizaci projektu.

Ucast partnerd s finanénim pfisp&vkem je mozna pouze u grantovych projekt . Z hlediska
finan¢niho fizeni grantového projektu podporovaného z OP LZZ mulzZze byt pfijemcem
projektu zaloZzeného na principu partnerstvi vzdy jen jeden z partnerd. Tento partner se stava
pfijemcem podpory z OP LZZ a déle ji mezi ostatni partnery projektu rozdéluje. Pro vSechny
partnery grantového projektu pfitom musi vZdy platit, Ze splfiuji podminky OP LZZ i vSechna
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stanovena pravidla pro realizaci projektt podporovanych z OP LZZ a Ze splfiuji stejna kritéria
vybéru/opravnénosti Zadatele jako pfijemce.

op
LZZ

Kromé d&eskych partnerll se na projektu mohou podilet rovnéz zahraniéni partnefi.
Opravnénym zahraniénim partnerem se muiZze stat subjekt, ktery ma sidlo (pravnicka osoba)
nebo bydlisté (fyzicka osoba) v jiném é&lenském stat & EU krom & CR. V/ydaje, které vznikaji
zahrani¢nim partnerdm, nejsou soucéasti zpusobilych vydajd projektu. Jedinou vyjimku
pfedstavuji v odlvodnénych pfipadech cestovni nahrady, podrobnéji viz Metodika
zpusobilych vydaj a OP LZZ.

rm Individudlni projekty mohou byt realizovany pouze
formou partnerstvi BEZ finan  €niho p Fisp évku.

7.3. Smlouva o partnerstvi

Postaveni jednotlivych partnerd, jejich tloha a odpovédnost, jakoz i Uprava jejich vzajemnych
prav a povinnosti pfi realizaci projektu je upravena ve Smlouvé o partnerstvi/Smlouvé o
mezinarodni spolupraci. U&elem této smlouvy je upravit vzajemnou spolupraci partnerd, ktefi
spole¢né realizuji projekt, na ktery ziskal Zadatel podporu. Role partnera, v€etné podilu na
konkrétnich aktivitach projektu popf. Casti prostfedkd finanéni podpory, musi odpovidat
popisu v predloZené Zadosti o finanéni podporu z OP LZZ, konkrétné v &asti Zpasob
zapojeni partnert do realizace projektu.

Smlouva o partnerstvi s  €eskymi partnery:

Smlouva musi byt uzaviena nejpozdéji do 2 mésicl od ziskani finanéni podpory (tj. od
uzavieni Pravniho aktu o poskytnuti podpory) a predloZzena poskytovateli nejpozdéji se
Zpravou o zahjeni realizace projektu, pokud poskytovatel podpory nestanovi jinak.

Predmétem smlouvy je Uprava postaveni pfijemce a jeho ¢eskych partnert, vymezeni aktivit,
jimiZ se podileji na projektu, Uprava jejich vzajemnych prav a povinnosti pfi naplfiovani ucelu
této smlouvy, odpovédnost za poruSeni této smlouvy, zplsob ukon&eni spoluprace apod.,
pficemz jeji konkrétni obsah vychazi z podminek realizovaného projektu a podminek
pravniho aktu o poskytnuti podpory. Souc¢éasti smlouvy by mél byt i rozpoc€et ukazujici jaké
néklady pfipadaji na pfijemce podpory a jaké na jednotlivé partnery.

Pokud se na projektu podili vice partnerl je smlouva o partnerstvi smlouvou vicestrannou
mezi pfijemcem podpory a vSemi jeho partnery. V pfipadech, kdy ze zakonnych divodd neni
mozné uzavfit smlouvu vicestrannou, se uzaviraji smlouvy dvoustranné mezi pfijemcem a
kazdym z jeho partnerq.

Smlouva o mezinarodni spolupréci se zahrani  €nimi partnery:

Smlouvu o mezindrodni spolupraci podepisuje Zadatel se svymi zahrani¢nimi partnery.
Smlouva bude vyZadovana pred podpisem pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Pfedmétem smlouvy je Uprava postaveni pfijemce a jeho partnerd a vymezeni aktivit,
k jejichz realizaci a financovani se kazdy z partnert zavazal.
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Pokud se na projektu podili vice partneru, je Smlouva o mezinarodni spolupraci smlouvou
vicestrannou mezi pfijemcem podpory a vdemi jeho zahrani¢nimi partnery.

op
LZZ

Vzor smluvy o partnerstvi je k dispozici na webovych strankach www.esfcr.cz.

7.4. Realizace projektu  partnery podle  harmonogramu
schvaleného v Zadosti

Prfijemce by m él pravideln & vprabéhu realizace
komunikovat se svymi partnery a m  él by je pIn & informovat o

postupu projektu. Je vhodné aby jednim z  mechanism a Fizeni
projektu byla i pravidelna setkani jak projektového tymu, tak
predstavitel g vSech partner a.

Zpusob komunikace mezi jednotlivymi partnery v pribéhu realizace projektu musi byt jasné
stanoven v pocCatku realizace projektu (kompetence realiza¢niho tymu, pracovnich skupin,
vedoucich jednotlivych €asti projektu atd.). Musi byt také uréen zpusob, jakym se bude
v ramci partnerstvi fesit pfipadny skluz v realizaci jednotlivych €innosti v€etné pfipadnych
penalizaci.

Musi byt také stanoven spoleény mechanismus, s jehoZ pomoci Ize na zékladé prokazanych
skute€nosti ménit zpusob a postup realizace projektu a pfizpusobovat jej nové vzniklym
potfebam a zjisténym skute¢nostem.

7.5. Monitoring a evaluace spoluprace v ramci partn ~ erstvi

Vysledky realizace jednotlivych ¢&innosti v ramci projektu jsou prabézné monitorovany
a vyhodnocovany podle pfedem dohodnutych indikator(. V pfipadé neplnéni jednotlivych
indikatord je realizovan postup dohodnuty ve smlouvé o partnerstvi. Podle moZnosti a
podminek projektu jsou s partnery prabézné diskutovany pfipadné zmény projektu.

Pfijemce podpory na jednanich s partnery pravidelné vyhodnocuje podle predem
stanovenych indikatord uUroven své spoluprace a droven zapojeni jednotlivych klicovych
partneru.

VSichni partnefi se musi podilet na vypracovavani monitorovacich zprav, které se jich tykaiji,
a musi od pfijemce podpory dostavat kopie veSkerych zprav vypracovavanych pro
poskytovatele podpory.

WPodstatné navrhované zm ény projektu maji byt odsouhlaseny
partnery jeSt é prfed podanim p FislusSnych navrh g zmén poskytovateli
podpory. V p fipadé, Ze takového souhlasu nebylo dosaZzeno, musi
pFfijemce podpory tuto informaci p A pFedkladani Zadosti o schvéleni zm én
uvést. Vtom p fipadé musi také uvést, jak tento stav m dze ovlivnit
realizaci schvaleného projektu a jak bude vzniklou situaci resit.
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8. Principy inovativnosti, mezinarodni spoluprace a
partnerstvi

V pribéhu realizace OP LZZ jsou podporovany i vybrané principy dosud aplikované v
Programu Iniciativy SpoleCenstvi EQUAL. Konkrétné se jedna o principy inovativnosti,
mezinarodni spoluprace a partnerstvi. PodrobnéjSi popis vécného zaméfeni jednotlivych
principu v ramci jednotlivych oblasti podpory OP LZZ je uveden v Provadécim dokumentu
OP LZZ.

Inovativnost

Princip inovativnosti znamena podporu vytvafeni a prosazovani novych nastrojii v oblastech
rozvoje lidskych zdrojl podporovanych z ESF. Prostfednictvim tohoto principu je v OP LZZ
podporovan vyvoj a vyuZiti inovaci, které pfedstavuji nove, netradiCni pfistupy a feSeni
vyuZzitelna v projektech zaméfrenych zejména na osoby ohroZené socialnim vylou€¢enim ¢&i na
osoby ze spole¢nosti a trhu prace jiz vylou€ené. Financovani inovaci je opodstatnéné
predevsim pokud Ize pfedpokladat moznost jejich ndsledného Sifeni a prosazovani do Siroké
praxe (tzv. mainstreaming).

Hlavnim pfinosem principu inovativnosti z hlediska jednotlivych pfijemct podpory z OP LZZ
je moznost vyrazné zefektivnit vlastni €innost ¢ moznost pfimo ovlivnit zpusob realizace
strategii a politik zaméfenych na problematiku, kterou se zabyvaji i samotni pfijemci
podpory. Diky vyvoji nového pfistupu a jeho ovéreni v praxi totiz mize pfijemce pfispét ke
zlepSeni stavajicich pristupl uplatfiovanych v dané oblasti celou fadou subjektd. Princip
inovativnosti je mozné v OP LZZ napl rovat ve vSech oblastech podpory  kromé prioritni
osy 6 — Technicka pomoc. Vhodna témata pro vécné zaméfeni jednotlivych inovativnich
prvkd v ramci jednotlivych oblasti podpory OP LZZ jsou uvedena v Provadécim dokumentu
OP LZZ.

Mezi typické inovativni vystupy projektll mohou patfit napfiklad nové formy zam éstnavani
umoznujici flexibilni rozsah pracovniho Uvazku ¢i pracovni doby, nové metody a
postupy zjiStovani, zpracovani a Sifeni informaci usnad nujici p Fistup k zam éstnani,
vytvo Feni siti organizaci, organt a osob umoZz nujicich lepSi za €lefovani specifickych
skupin ob €ant na trh prace , zavadéni novych sluzeb, nové formy celozivotniho vzdélavani
¢i nové metody a pfistupy k podpofe podnikani.

Mezinarodni spolupréace

Princip mezinarodni spoluprace umozriuje realizovat projekt, kde alespori jeden z partnerd je
zahrani¢ni subjekt. Princip mezinarodni spoluprace umozZnuje spole €né vyuZivat
zkuSenosti a poznatk @ rtznych stat a EU. Tento princip umoziuje financovat nejen vydaje
projektu realizované na Gzemi Ceské republiky, ale i vydaje projektu uskuteénéné mimo
Uzemi naSeho statu. Tento princip Uzce souvisi s principy partnerstvi a inovativnosti. Dle
principu partnerstvi se totiz opravnénym partnerem Zadatele mize stat také subjekt, ktery
ma sidlo (pravnicka osoba) nebo bydlisté (fyzicka osoba) v jiném &lenském staté EU nez CR.
Toto je jeden z mnoha pfikladd, kdy hovofime o mezinarodni spolupraci. Pro inovativni
projekty mé zase zna¢nou pfidanou hodnotu sdileni zkuSenosti se zahrani¢nim partnerem.

V OP LZZ rozliSujeme dva typy mezinarodnich aktivit

a) prurezové na Urovni jednotlivych projekt G — ty jsou soucasti feSeného projektu, které
bude mozné realizovat tam, kde to bude podle povahy daného projektu vhodné, tj. kde
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naplhovani principu mezinarodni spoluprace umozni dosahnout jesSté lepSich vysledku
projektu, nez jakych by bylo mozné dosahnout bez jeho uplatnéni.

b) formou samostatného projektu v rdmci Prioritni o sy 5 Mezinarodni spoluprace - zde
jsou vyhlaSovany samostatné vyzvy k predkladani projektd na mezinarodni spolupréaci pfimo
zaloZenych.

op
LZZ

Mezinarodni spolupraci v ramci podpory z OP LZZ neni mozné financovat u projektd, jejichz
zaméreni by odpovidalo jiz jinym podporovanym nadnarodnim programum Spole€enstvi, coz
se tyk& zejména oblasti vzdélavani a odborné pfipravy (napf. programi Sokrates, Leonardo,
Erasmus atd.).

Partnerstvi
Princip partnerstvi byl zevrubné popsan v predeslé kapitole.
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9. Postupy p Fi poFizovani zbozi, sluzeb a stavebnich praci
z prost fedk finan €ni podpory

Pokud pFijemce nebo jeho €esky partner nedisponuje dostateCnym vybavenim na realizaci
projektu nebo neni schopen veSkeré cCinnosti spojené s realizaci projektu zajistit pomoci
vlastnich zaméstnanct, muZe pofizeni takového vybaveni, sluzeb, pfipadné drobnych
stavebnich Gprav37 uhradit z prostfedkd finan¢ni podpory.

Jakékoliv vydaje na pofizeni ur€itého pInéni vS8ak museji byt pro projekt nezbytné.
V opacném pfipadé (napf. neodivodnény nakup pred koncem projektu) bude takovy vydaj
povazovan za nezpusobily.

Zavazné postupy pro zadavani zakazek v rdmci OP LZZ stanovuje Metodicky pokyn pro
zadavani zakadzek OP LZZ, ktery je k dispozici na webovych strankach www.esfcr.cz.

37
Jiné stavebni prace nez drobné stavebni Upravy Ize vramci projektd OP LZZ pofizovat pouze

prostfednictvim kfizového financovani.
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10. Udrzitelnost podpo Fenych aktivit a prokazovani nov é
vytvo Fenych pracovnich mist

10.1. Udrzitelnost podpo Fenych aktivit

Podminky pravniho aktu o poskytnuti podpory budou v zavislosti na charakteru
podporovanych aktivit obsahovat ustanoveni o povinnosti pfijemce udrZzet po stanovenou
dobu nékteré ztéchto aktivit. Povinnost zajistit udrZitelnost aktivit se tykd podpory
vytvofenych pracovnich mist a pfipadné investic financovanych vramci kfizového
financovani.

Povinnost udrzitelnosti se vztahuje pouze na vytvo fend pracovni mista3®, na ktera jsou
vramci projektu Cerpany mzdové prispévky. Nevztahuje se na pracovni mista pro
sebezaméstnani a pracovni mista vytvofend u zaméstnavatele, na kterd nejsou v ramci
projektu poskytovany mzdové prispévky nebo jsou mzdové prispévky poskytovany pouze ve
formé nahrady mzdy zaméstnavateli po dobu G¢asti zaméstnance na vzdélavani.

Povinnost udrZet vytvofena mista a pripadné investice financované vramci kfizového
financovani maze pfijemci vzniknout ze dvou rtiznych pravnich divodu:

udrzitelnost podle kap. 10.2;

udrzitelnost podle &l. 57 nafizeni Rady (ES) 1083/2006 (pouze ve vyjimeénych
pfipadech, viz kap. 10.3).

Povinnosti udrzet jiné nez vySe uvedené aktivity bude pfijemce zavazan, stanovi-li tak pravni
akt o poskytnuti podpory.

10.2. Udrzitelnost vytvo Feného pracovniho mista

Vytvofena pracovni mista, na ktera jsou Cerpany mzdové pfispévky, a na které se
nevztahuje udrzitelnost podle ¢l. 57 nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/20063°, musi byt udrZzena po
dobu minimalné 6 mésicu od jejich vzniku.

Vy3e uvedena povinnost udrzitelnosti se nevztahuje na nastroje APZ (VPP, SUPM, apod.)
realizované Urady prace v souladu se zakonem €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti.

Do doby udrzitelnosti se nezapo ¢€ithvd doba, po kterou pracovni misto nebylo
obsazeno. Pracovni misto pfitom musi byt obsazeno nejpozdéji do tfi mésict od skoncéeni
predchoziho pracovnépravniho vztahu.

—
Pokud je takové pracovni misto vytvo rFeno 6 mésica pred koncem
projektu, musi byt udrzeno minimaln & do konce realizace projektu. Pokud
je pracovni misto vytvo Ffeno 2 mésice pfed koncem projektu, musi byt
udrzeno minimaln é 6 mésica, tj. jesSt é 4 mésice po skon éeni projektu.

38 pokud tedy misto nespliiuje definice vytvofeného pracovniho mista, nevztahuje se na n& podminka

udrZitelnosti.

39 Tj. pokud je podpora poskytovana mimo rezim vefejné podpory nebo v rezimech vefejné podpory, které
nevyZaduji udrZitelnost investic nebo vytvorfenych pracovnich mist.
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Pokud nebudou pracovni mista vznikla v souvislosti s projektem udrzena stanovenou dobu,
bude muset pfijemce podpory ziskanou finanéni podporu (resp. odpovidajici ¢ast) vratit.

10.3. Udrzitelnost podle ¢€l. 57 nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006
Legislativni zaklad

Pro zajiSténi ac¢innosti, spravedinosti a udrzitelného vlivu intervence fondl existuji
ustanoveni, kterd zaruci, Ze investice do podnikd budou dlouhodobé, a zabrani tomu, aby
byly tyto fondy vyuZivany pro ziskani nepatficnych vyhod. Cilem je zajistit, aby investice
vyuzivajici pomoci fondd mohly byt odepisovany po dostatec¢né dlouhou dobu.

V souladu s ¢lankem 57 Nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 muZe byt prispévek z fondu pro
dany projekt zachovan pouze tehdy, pokud do péti let od ukoncéeni projektu nebo tfi let od
ukoncéeni projektu v pfipadé investic nebo pracovnich mist vytvofenych MSP40, neprojde
podpofeny projekt podstatnou zménou

a) ovliviujici jeho povahu nebo provadéci podminky nebo poskytujici podniku Ci
vefejnému subjektu nepatfiCnou vyhodu a

b) zpdsobenou bud zménou formy vlastnictvi polozky infrastruktury, nebo zastavenim
vyrobni &innosti.

U projektd financovanych v ramci OP LZZ nebude pfispévek zachovan pouze v pfipadech,
kdy projekt podle pravidel o vefejné podpofe ve smyslu ¢lanku 107 Smlouvy o fungovani EU
podléha povinnosti udrzeni investice nebo vytvofenych pracovnich mist a jestlize béhem
obdobi stanoveném v téchto pravidlech projekt projde podstatnou zménou zpusobenou
zastavenim vyrobni ¢innosti. Odnéti pfispévku se nevztahuje na Zadny projekt, ktery
prochazi podstatnou zménou zplUsobenou zastavenim vyrobni ¢&innosti v duasledku
nepodvodného Upadku.

Praktické implikace

Pokud bude rezim vefejné podpory, ve kterém je podpora pfFijemci poskytovana, vyZadovat
udrZeni investice nebo vytvofenych pracovnich mist po pfedem stanovenou dobu, bude
k tomu pfijemce zavdzan specialnim ustanovenim v Pravnim aktu o poskytnuti podpory.
Standardn & je verejnd podpora vramci OP LZZ poskytovana pouze vtak ovych
rezimech, které udrZitelnost investic nebo vytvo fenych pracovnich mist nevyzaduji, a
tudiz nepodléhaji aplikaci €l. 57 NaFizeni Rady (ES) €. 1083/2006.

10.4. Prokazovani nov €& vytvo fenych pracovnich mist

Vytvo fena pracovni mista

Vytvofené pracovni misto je pracovni misto vytvofené vramci projektu v souladu s nize
uvedenymi pravidly. Vytvofena pracovni mista musi predstavovat Cisty narlist pracovnich
mist v organizaci oproti priméru za poslednich 12 mésicu. Pozadavek podle pfedchozi véty
nemusi byt splnén v pfipadé poskytovani mzdovych pfispévkd znevyhodnénym nebo
zdravotné postizenym zameéstnancum za predpokladu naplnéni podminek uvedenych v ¢l.
40 odst. 4 a Cl. 41 odst. 4 nafizeni Komise (ES) €. 800/2008 tj. v pfipadé, kdy k istému
narastu nedojde vyhradné kvali tomu, Ze doty&né pracovni misto muselo byt uprdzdnéno z

40 ple usneseni viady CR &. 1302/2006 ze dne 15. listopadu 2006.
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ddvodu dobrovolného odchodu, télesného postizeni, odchodu do dichodu z divodu véku,
dobrovolného zkraceni pracovni doby nebo dovoleného propusténi pro poruSeni pracovnich
povinnosti.
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Nositelem nové vzniklych pracovnich mist maze byt pfijemce podpory, jeho ¢esky projektovy
partner nebo jiny zaméstnavatel. Pracovni mista musi vzniknout v pfimé souvislosti
s projektem. Za vytvo Fena pracovni mista se nepovaZzuji mista, kterd vznik  nou v ramci
realiza éniho tymu projektu.

PFijemci podpory uvedou v prvni pribézné monitorovaci zpravé prumeérny evidenéni pocet
svych zaméstnancu ve fyzickych osobach a/nebo zaméstnancl ceského partnera a/nebo
zaméstnancu jiného zaméstnavatele, u kterého budou vznikat pracovni mista k datu podpisu
pravniho aktu o poskytnuti podpory za obdobi dvanacti kalendafnich mésica
predchazejicich podpisu pravniho aktu o poskytnuti podpory. V pfipadé, Ze tyto subjekty
zameéstnavaji pracovniky na zkraceny pracovni Uvazek nebo sezonni zaméstnance, dolozi
primérny evidenéni pocet zaméstnancl prepocteny. Tyto Udaje p Fijemce uvede
v monitorovaci zprav & v zaloZce Indikatory do pole Popisu p  FisluSného indikatoru.

V dalSich monitorovacich zpravach uvadi pfijemce podpory nérdast novych pracovnich mist
ve své organizaci a/nebo u ostatnich subjektd. Tato skute¢nost bude nasledné kontrolovana.

PFipadny pokles poctu ostatnich pracovnikd musi byt zdivodnén a musi byt dolozeno, Ze se

v ivos

e

vytvo Fenych pracovnich mistech uvede p Fijemce v monitorovaci zprav & v zaloZce
Indikatory do pole Popis u p FisluSného indikatoru.

Doklady k nové vzniklym pracovnim mistam:

1. pfehled vypoctu prepocteného stavu zaméstnancl pfijemce podpory a/nebo ostatnich
subjektl (Ceskych partnert projektu nebo zaméstnavatelu);

2. pracovni smlouvy zaméstnancl na pozicich, které vznikly v souvislosti s realizaci projektu;
3. pracovni naplné novych zaméstnancu;
4. mzdoveé listy novych zaméstnancu.

Pokud se pfijemce podpory zavaze k jejich vytvofeni, musi doloZit jejich vznik a zachovani
kontrolnim organim. Pokud se vytvareji nova pracovni mista u ¢eskych partnert projektu
a/nebo u zaméstnavatell spolufinancovanim z prostfedkd OP LZZ, doporu€ujeme pfijemcdm
podpory, aby si ve smlouvé o partnerstvi nebo jinym smluvnim zplsobem dostate¢né zajistili
vytvoreni a udrZzeni novych pracovnich mist v€etné zakotveni povinnosti poskytnout veskeré
povinné doklady v pfipadé kontroly novych pracovnich mist ze strany kontrolnich organu tak,
aby pfijemce podpory mohl pInéni svych zavazkl nélezité prokéazat.
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11. Prokazovani vydaj G vynaloZzenych p Fijemcem podpory
z vlastnich zdroj G

V pfipadég, Ze se pfijemce podpory s ohledem na pravidla vefejné podpory alespon &aste¢né
podili na financovani celkovych zpusobilych vydaji projektu vlastnimi finanénimi prostredky,
tj. u projektd financovanych v rezimu blokové vyjimky, musi pfijemce spole€né s prabéznymi
monitorovacimi zpravami, nejpozdéji vSak se zavéreCnou monitorovaci zpravou (pokud
poskytovatel podpory nestanovi jinak) prokazat tuto skute¢nost doloZenim kopii pfislusnych
Gcetnich doklada.
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12. Audit

VSechny grantové projekty spolufinancované z OP LZZ, u kterych byly pfijemcim poskytnuty
na realizaci verejné prostfedky ve vysi4l 3 000 000,- K& a vice, musi byt pfed podanim
zavére€né monitorovaci zpravy a zavérecné zadosti o platbu zauditované (externi audit).

U individualnich projekt @ (IP) neni pro povinnost auditu stanoven zadny fina  néni limit,
vSechny IP podléhaji povinnosti auditu bez rozdilu.

Audit projektu se tykd jak projektového UCetnictvi pfijemce, tak projektového uUc€etnictvi
Ceskych partnerd. Auditor provede audit vSech subjektl zapojenych do projektu najednou.
Podminka auditu U¢etnictvi se nevztahuje na partnera bez finanénich pfispévka.

Audit musi byt proveden auditorem nebo auditorskou spole¢nosti schvalenymi Gfednimi
organy nékterého z ¢lenskych statl EU42. Zprava auditora musi obsahovat vyrok auditora
podle zdkona €. 93/2009 Sb., o auditorech, v platném znéni. Vyrok auditora v Ceském jazyce
musi byt pfiloZzen k Zadosti o zavére€nou platbu projektu.

V auditorské zpravé potvrdi auditor, Ze projektova UcCetni evidence (pfijmy a vydaje) je
spravna, davéryhodna a oveéfitelna na zakladé adekvatnich podplrnych dokumentu, a také
se vyjadfi ke spravnosti evidovanych zpusobilych vydajl, které vznikly v souvislosti s
projektem. Jedn& se o zpravu auditora podle standardu ISA 800 — Zprava auditora o auditu
pro zvlastni Gcely, kter4 obsahuje ovéfeni jinych skute€nosti nez samotné ucetni zavérky.
Z ISA standardu vychazi popis struktury zpravy auditora obsazeny v § 20 zakona ¢. 93/2009
Sb., o auditorech, ve znéni pozdéjSich pfedpisu. Podle n&j musi zprava auditora obsahovat
avod, rozsah provedeného povinného auditu, vyrok auditora a popis vSech skute¢nosti, které
nejsou obsazeny ve vyroku.

Nejpozdéji 7 mésicl pred planovanym ukonéenim projektu je pfijemce podpory povinen
uzavfit smlouvu s auditorem, jejiz souCasti musi byt poZadavky na audit ze strany
poskytovatele podpory uvedené v textu pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Pfijemce podpory informuje o uzavieni této smlouvy poskytovatele podpory v nejblizsi
pribé&zné monitorovaci zpravé.

Naklady na auditora jsou soucasti zpusobilych vydaju uvedenych v rozpoctu projektu a jsou
zahrnuty do rozpoctové polozky Naklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy. Cena za provedeni
auditu musi byt cenou obvyklou v daném regionu a v daném case.

Potfebny je pouze jeden audit, ktery je provadén po skoncCeni realizace projektu a pred
podanim zavérecné zadosti o platbu.

4ly pripadé, Ze poskytovatel vyzaduje audit i u grantovych projektl spolufinancovanych vefejnymi prostfedky
nedosahujicimi 3 000 000 K&, musi byt tato povinnost uvedena v Pravnim aktu o poskytnuti podpory.

42 \/iz smémice 84/253/EHS (v CR je timto organem Komora auditorti Ceské republiky).
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13. Obecna pravidla pro Publicitu

Na zakladé Narizeni Evropské komise €. 1828/2006 je kazdy realizator projektu povinen
informovat pfijemce podpory a Sirokou vefejnost o tom, Ze dany projekt je spolufinancovan
z Evropské unie (EU), resp. Evropského socialniho fondu (ESF).

[El Finan éni spolut éast EU, resp. ESF musi byt zd draznéna béhem
vSech ¢innosti realizace projektu, p A jeho zahajeni, v pr dbéhu realizace i
pfA prezentaci projektu nap F. v médiich, na internetu, vinternich a
vyro énich zpravach o realizaci projektu, b éhem konferenci a semina Fad
apod.

Volba vhodnych prost fedk@ a opatfeni pro zajiSt éni publicity projektu a jejich v écné
a organiza €éni zajiSt éni zavisi na rozhodnuti realizatora projektu, tzn. na pfijemci
podpory.

Pravidla pro dodrzovani publicity projektd OP LZZ jsou zahrnuta v samostatn & stojicim
dokumentu s ndzvem: P_ Firu€ka pro publicitu OP LZZ, kter& je k dispozici na we __ bovych
strankach www.esfcr.cz .
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14. Monitorovaci zpravy

14.1. Obecné o monitorovacich zpravach

Monitorovani je pribézné sledovani, sbér dat a informaci o projektech financovanych
z prostfedkd OP LZZ. Monitorovani zabezpecuje dohled nad tim, aby tyto finan¢ni prostfedky
byly vyuzity maximalné efektivné k naplnéni cilt, které byly stanoveny OP LZZ a rozvinuty v
jednotlivych projektech, které byly vybrany k financovani.

Monitorovani slouzi jak pfijemcim podpory, tak i poskytovatelim podpory ke sledovani
pribéhu realizace projektl i k pfipadné vcasné identifikaci mozZnych rizik a zabranéni
chybam a nesrovnalostem ve financovani projektu.

Tyto zpravy musi obsahovat mj. popis uskutecnénych aktivit, ¢erpani rozpoctu, uvedeni
podstatnych i nepodstatnych zmén v projektu a dale naplhovani pFfedepsanych
monitorovacich indikator(. Dlouhodobé a opakované nenaplhovani téchto indikatord muaze
vést k omezeni poskytované podpory, k jejimu Uplnému zastaveni ¢i odebrani.

PFijemci podpory jsou povinni vramci pravidelnych monitorovacich zprav informovat
poskytovatele podpory o pribéhu celého projektu (tj. véetné téch ¢asti projektu, za které jsou
odpoveédni pfipadni partnefi resp. dodavatelé).

Za timto UCelem jsou pfijemci podpory povinni zajistit sbér poZadovanych udaji a informaci
od svych partnerli i od dodavatell sluzeb, které maji bezprostfedni vliv na postup plnéni
projektu. Soucasti monitorovaci zpravy jsou také vysledky kontroly na misté.

Finanéni plnéni a naplfovani monitorovacich indikatord projektu je sledovano
poskytovatelem podpory pomoci Informaéniho systému pro monitorovani programi pro
obdobi 2007-2013, do kterého se prubézné nacitaji informace z jednotlivych monitorovacich
Zprav.

Cast monitorovaci zpravy o priibé&hu realizace projektu vypliiuje pfijemce on-line v aplikaci
Benefit7 pfimo na internetovych strankach www.eu-zadost.cz nebo www.eu-zadost.eu na
zalozZce Konto projektu, pfimo na svém projektu. Pokyny k vyplfiovani monitorovaci zpravy a
priloh jsou uvedeny v Pokynech Ridiciho organu pfimo v aplikaci Benefit7 na vyse
uvedenych strdnkach a déle téZz v samostatn & stojicim dokumentu s nazvem: Pokyny
pro vypln éni _monitorovacich zprav_o_realizaci_projektu a jeji __ch p¥iloh, ktery je
k dispozici na webovych strankach www.esfcr.cz.

Monitorovaci zpravy véetné priloh pfedklada pfijemce podpory poskytovateli podpory rovnéz
v tisténé podobé (1 original) podepsané statutarnim zastupcem pfijemce/ opravnénou
osobou, v Ceském jazyce.

Prijemce podpory p fedklada v pr ibéhu realizace projektu t Fi typy monitorovacich
zprav, které maji stejny, resp. podobny forméat; [i§ i se vrozsahu poZadovanych
informaci:

1. Zprava o zahdjeni realizace projektu — pfedkldda se za prvni dva mésice
realizace projektu (pouze u grantovych projektd),

2. Prabézné monitorovaci zpravy - predkladaji se v pribéhu realizace projektu
nejméné jednou za 6 mésicl,

3. Zavére¢na monitorovaci zprava - predklada se po ukonc&eni realizace projektu.

Poskytovatel podpory si pfi schvalovani vSech typd monitorovacich zprav vyhrazuje pravo
pozadovat dodate¢né informace ke zplsobu realizace projektu a k jeho vysledkim. Takové
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informace musi byt pfijemcem dodany ve Ih(ité ne delSi nez 15 dnd od doruéeni konkrétniho
poZadavku, nestanovi-li poskytovatel podpory jinak.

op
LZZ

VSechny monitorovaci zpravy musi pfijemce podpory archivovat.

Jestlize p Ajemce podpory p Fedklada tzv. Zadost o platbu, musi k ni byt VZDY
pfipojena monitorovaci zprava.

14.2. Zprava o zahajeni realizace projektu a pr Gbé&zné monitorovaci
zpravy

PFijemce podpory v souladu se svymi povinnostmi stanovenymi v pravnim aktu o poskytnuti
podpory vypracovava Zpravu o0 zahajeni realizace projektu a pravidelné pribézné
monitorovaci zpravy za projekt. Informuje v nich o prabéhu realizace projektu, vyvoji pokroku
projektu a o naplfiovani monitorovacich indikatort, které uvedl ve své Zadosti o poskytnuti
finanéni podpory na projekt, a to i v pfedepsaném podrobnéjSim ¢lenéni.

PFijemce predklada po prvnich dvou mésicich realizace projektu ZS/RO tzv. Zpréavu o
zahajeni realizace projektu a to do 15 kalenda fFnich dn G od konce dvoum ésiéniho
monitorovaciho obdobi. Zprdva o zahajeni realizace projektu ma podobnou strukturu jako
Monitorovaci zprava o realizaci projektu, avSak vyplriuje se v daleko men3im rozsahu. DalSi
odli$nosti je, Ze Zprava o zahajeni projektu neobsahuje Z?adost o plat  bu. ZS/RO provadi
kontrolu této zpravy zpravidla do 40 pracovnich dnl ode dne pfijeti.

Kazda nésledujici pr tbéznd monitorovaci zprdva se predkladd nejméné jednou za
kazdych 6 mésicu realizace projektu. PFijemce tyto zpravy predklada do 30 kalenda fnich
dnt od ukon éeného monitorovaciho obdobi . ZS/RO opét provadi kontrolu té&chto zprav
zpravidla do 40 pracovnich dnu ode dne prijeti MZ.

V pfipadé neschvaleni prabé&zné monitorovaci zpravy je nasledujici monitorovaci zprava
predkladana i za obdobi, které pfijemce popisoval v pfedchazejici neschvélené monitorovaci
zprave.

Harmonogram podavani zprav muze upravit poskytovatel podpory ve vyzvé k predkladani
Zadosti o podporu, pfipadné muaze byt harmonogram upraven v Pravnim aktu o poskytnuti
podpory. Na zékladé poZadavku relevantnich subjektd (napf. RO OP LZZ, EK aj.) miZe byt
harmonogram predkladani zprav dale upraven. Z divodu potfeby vy€erpani alokace OP LZZ
muZe byt pfijemce vyzvan poskytovatelem podpory k pfedloZzeni mimofadné monitorovaci
zpravy spolu se Zadosti o platbu k 31. Fijnu kazdého roku.

PFijemce podpory z OP LZZ je v odavodnénych pfipadech opravnén pozadat poskytovatele
podpory o prodlouZeni Ihity pro pfedkladani monitorovacich zprav. Zadost musi obsahovat
nasledujici Udaje: nazev a registracni Cislo projektu, nazev pfijemce, zdivodnéni Zadosti,
podpis statutarniho zastupce organizace nebo osoby opravnéné jednat jejim jménem, navrh
nového terminu pro predloZzeni MZ (vzor Zadosti je ke stazeni na www.esfcr.cz). Tato
pisemna Zadost musi byt v listinné podobé, postaci emailova forma s naskenovanou zadosti,
doruéena poskytovateli podpory vzdy p fed uplynutim Ih Gty pro p fedlozeni MZ.

Do datové fady se pocita i podani mimoradné monitorovaci zpravy spolu se Zadosti o platbu.
Mimoradnou monitorovaci zpravu spolu se Zadosti o platbu muze pfijemce predlozit v
situaci, kdy dosud poskytnuté ¢asti dotace nevystaci na financovani realizace projektu az do
doby, kdy Ize oCekavat vyplaceni dalSi Casti dotace ve vazb& na monitorovaci zpravu se
Zadosti o platbu predloZenou v nejbliz§im Fadném terminu.
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ﬁ PFiklad:

Realizace projektu byla zahajena 1. ledna 2009. Zpr &va o zahjeni realizace projektu
za obdobi 1. ledna — 28. Uunora 2009 musi byt p FedloZena poskytovateli nejpozd _éji
do 15. b fezna 2009. Prvni pr ttbéznd monitorovaci zprava za obdobi 1. ledna — 30.
¢ervna musi byt p rfedloZzena nejpozd éji do 30. é&ervence 2009. Pokud budou
pfedlozeny mimo Fadné Zadosti o platbu s monitorovaci zpravou, po  €itaji se do
datové rady.

Pokud ma byt prdbéznad monitorovaci zprava, resp. zavéreCnd monitorovaci zprava za
projekt vypracovana 1 mésic pfed jeho zavére€nou monitorovaci zpravou, oznami p Fijemce
pisemn é tuto skute¢nost vyhlaSovateli a ten rozhodne, zda miZe pfijemce podpory predlozit
pouze jednu monitorovaci zprdvu misto dvou, tedy jednu, kterd bude za sedmimésicni
obdobi.

Pokud termin zpracovani pribézné monitorovaci zpravy pfipadne na obdobi po ukon&eni
projektu, nebude se prubézna monitorovaci zprava zpracovavat. Realizator projektu pfedlozi
pouze zavére¢nou monitorovaci zpravu vterminu nejpozdéji do 2 mésicd od ukonceni
projektu.

op
LZZ

[i] Predkladani smluv:
V pfipadé, kdy se jednd o projekt se zapojenim ceského partnera/partner u
Smlouva/smlouvy o partnerstvi se p redkladaji nejpozd éji se Zprdvou o zahajeni
realizace projektu.
Smlouvy, objednavky, metodiky vypo ¢ta (napF. rezijnich naklad d) se predkladaji
pouze jednou, nejpozd éji s Monitorovaci zpravou se Zadosti o platbu, kter & obsahuje
prokazované zp dsobilé vydaje, ke kterym se vztahuji (pokud poskyto  vatel podpory
nestanovi jinak).

14.3. Zaveére€na monitorovaci zprava

Zavére€na monitorovaci zprava zhodnoti ispésnost celého projektu a informuje o vysledcich
a splnénych aktivitach realizovanych v ramci projektu (stejny format jako prubézna
monitorovaci zprava se zaSkrtnutim pfislusného typu zpravy).

Zavére€na zprava musi obsahovat podrobny popis podminek, v nichZ byl cely projekt
realizovan, informace o publicité projektu a o zdrojich jeho financovani, dale musi obsahovat
informace o skute¢nostech, které mohou byt pouzity k vyhodnoceni dopadu projektu.

Pokud se jedn& o grantovy projekt se schvalenymi zpasobilymi néklady z vefejnych zdroja ve
vysi43 3 000 000 K¢ a vice, nebo o individudlni projekt, musi byt pfed podanim zavére¢né
monitorovaci zpravy a zavére¢né Zzadosti o platbu projekt zauditovan (viz kap. 12).
K zavére¢né monitorovaci zpravé musi byt pfiloZzena zprava z externiho auditu. Zavére¢na
monitorovaci zprava musi byt pfedloZena v terminu stanoveném poskytovatelem podpory
(nejpozd &ji do 2 m ésicti po skon éeni projektu ). ZS/RO provadi kontrolu této zpravy
zpravidla do 40 pracovnich dnd ode dne pfijeti.

43 V pipadé, ze poskytovatel vyzaduje audit u grantovych projektd spolufinancovanych vefejnymi
prostfedky nedosahujicimi 3 000 000 K&, musi byt tato povinnost uvedena v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory.
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rm Spolu se zav éreénou monitorovaci zpravou je vidy predkladana i
zavérecna Zadost o platbu (s vyjimkou p  Fipadu, kdy p Fijemce nevyuZil vSechny
poskytnuté ¢asti dotace).

op
LZZ

Zavérecéna monitorovaci zprava ani zav érecéna Zzadost o platbu nejsou
finan énim vypo Fadanim projektu (nap F. podle vyhlasky €. 52/2008) viz kap.
18.5.

Formula fe vSech typ U zprav o realizaci projekt U jsou k nahlédnuti v _samostatn &
stojicim _dokumentu s nazvem: Pokyny pro vypin éni_monitorovacich zprav o realizaci
projektu a jejich p Filoh, ktery je k dispozici na webovych strankach www.esfcr.cz .
Monitorovaci zpravy o pr Gbéhu realizace projektu vypl nuje p fijemce on-line v aplikaci
Benefit7 na internetovych strankach  www.eu-zadost.cz _nebo www.eu-zadost.eu pFimo
na svém projektu.

14.4. P¥ilohy k monitorovacim zpravam projekt

Prilohy k monitorovacim zpravam jsou popsany spolu s pokyny pro jejich vypln éni
v samostatn é stojicim _dokumentu s nazvem: Pokyny pro vypin €éni_monitorovacich
zprav o realizaci projektu a jejich p__Filoh, ktery je k dispozici na webovych strankach
www.esfcr.cz .

14.5. Investi éni akce charakteru rekonstrukci a modernizaci

Investi¢ni zdmér pro stavebni akci charakteru rekonstrukci a modernizaci, které jsou
provadény za ucCelem usnadnéni pfistupu a pohybu osobam zdravotné postizenym nebo
Upravy vyukovych, tréninkovych nebo pracovnich prostor pouzivanych na realizaci aktivit
s cilovou skupinou predloZil pfijemce spolu se Zadosti o poskytnuti podpory z OP LZZ (v
pfipadé individuélnich projektd) nebo spolu se Zpravou o zahajeni realizace projektu (v
pfipadé grantovych projektd).

PFijemce je dale povinen p fed realizaci akce nejpozdéji v obdobi monitorovaci zpravy
predchazejici obdobi, kdy dojde k realizaci investice, nebo i mimo obdobi pfedchéazejici MZ,
ale nejméné 2 mésice pred zapocetim akce predloZit nasledujici dokumentaci:

1) Pro stavebni akci charakteru rekonstrukci a modernizaci, které jsou provadény za
UCelem usnadnéni pfistupu a pohybu osobdm zdravotné postizenym nebo Upravy
vyukovyvh, tréninkovych nebo pracovnich prostor pouzivanych na realzaci aktivit
s cilovou skupinou

a) vykaz vymér zpracovany projektantem a ocenény podle stavebniho sazebniku (s
uvedenim nazvu) v€etné kalkulace cen projekénich praci a ceny TDI (technicky dozor
investora). Elektronick& verze vykazu vymér (v€etné neocenéného vykazu vymér) musi
byt dodana ve formatu .xls, pfipadné jiném kompatibilnim;

b) harmonogram realizace, v€etné platebniho kalendére;

c) projektovou dokumentaci ke stavebnimu povoleni a stavebni povoleni s vyzna¢enim o
nabyti pravni moci — projektovd dokumentace je bud v originale potvrzena stavebnim
Urfadem, nebo pfijemce doloZi ¢estné prohlaseni, Ze projektova dokumentace odpovida
projektové dokumentaci schvalené stavebnim dfadem. V elektronické podobé je
dodavéana ve formétu .dwg;

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1.2011 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 5 Cislo vydani: 1.5 Stranka: 57 z 72




Pfiloha D2 Priruc¢ka pro pfijemce finanéni podpory z OP LZZ n

o

d) podklady dokladajici vybérovém fizeni dle pravidel uvedenych vpfiruéce D9
v Metodickém pokynu pro zadavani zakazek OP LZZ, v€etné navrhu smlouvy (uzaviené
smlouvy), pfipadné jinych smluvnich dokument( realizace projektu s vybranym
dodavatelem vc¢etné vSech pfiloh. Dale v3echny dosud uzaviené smlouvy nebo
objednéavky vztahujici se k dané stavebni rekonstrukci nebo modernizaci;

op
LZZ

e) fotodokumentaci pfed zah4jenim rekonstrukce nebo modernizace.

2) Pro nestavebni akci charakteru pofizeni zafizeni a vybaveni (pro hodnotu majetku vy3si
nez 40 000 K¢):

a) vécny popis akce jednoznacné postihujici pfedmét a rozsah dodavek, dale jednozna¢né
popisujici umisténi pofizovanych zafizeni a vybaveni;

b) zdhvodnéni nezbytnosti akce véetné planované vyuzitelnosti pofizovanych zafizeni a
vybaveni;

c) technicky popis (pfipadné vykresy, schémata, technickou zpravu, obrazky apod.).

Poskytovatel je povinen nejpozdéji do 30 kalendarnich dnu pfed zapocetim rekonstrukce
nebo modernizace, pfipadné pfed pofizenim zafizeni a vybaveni, pfedat pfijemci pisemné
vyjadreni k predkladané investici.

Pfijemce je povinen po ukon&eni akce v nejbliz§i monitorovaci zpravé dolozit vyjadreni
stavebniho dfadu o ukoncéeni rekonstrukce (kolaudaéni rozhodnuti) a kopie uGcetnich
dokladu. V pfipadé pofizeni zafizeni a vybaveni pouze kopie uUcéetnich dokladd. Nezbytnou
soucasti této zpravy bude ei fotodokumentace noveé investice.

Vymezeni zpusobilych nékladd souvisejicich s pofizenim dlouhodobého nehmotného a
hmotného majetku se Fidi aktualnim znénim vyhlasky €. 410/2009 Sb., pfipadné vyhlasky &.
500/2002 Sb. a vyhlasky €. 504/2002 Sb., kterymi se provadi néktera ustanoveni zakona ¢.
563/1991 Sh., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

14.6. Monitorovaci indikatory

Prijemce podpory v Zadosti o poskytnuti finanéni podpory z OP LZZ uvedl planovanou
hodnotu monitorovacich indikatord, tj. ukazatel( vystupu a vysledku projektu.

PFi monitorovani realizace projektu musi pfijemce pribé&zné sledovat naplfiovani téchto
monitorovacich indikatorl v podrobnéjSim &lenéni (napf. podle pohlavi, podle postaveni na
trhu prace apod.).

e

Souhrn _monitorovacich indikator U a jejich definic je popsan v samostatn & stojicim
dokumentu s nazvem: Metodika monitorovacich indikat oru, ktery je k dispozici na
webovych strankach www.esfcr.cz .
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15. Hodnoceni (sebe-evaluace) projektu

EEvaluace neni kontrola! Evaluace je vyhodnocovani v ystup 4, vysledk &, a¢ink & a
dopad & projektu. Evaluace pomaha zjistit, do jaké miry js  ou aktivity projektu
Usp éSné nebo naopak nevedou ko ¢éekavanym U ¢inkdm projektu. Posouzeni a
hodnoceni realizace projektu mé vést kp  FAzpdsobeni aktivit projektu, k a4 ¢in éjSimu
dosazeni zadoucich vysledk @ a ke zlepSeni Fizeni projektu.

Hodnoceni - sebeevaluace je proces, ve kterém proje  ktovy tym sam hodnoti, jak se
v realizaci projektu da Fi naplnéni cilad ¢&i nikoliv. V SirSim vyznamu se jedna o
posouzeni relevance, U €innosti, Uspornosti € SirSich socioekonomickych dopad
skupin projekt @ €i celého opera éniho programu. Sebehodnoceni umoz nuje zjistit
zejména:

« zda-li jsou probihajici aktivity v souladu s planovanymi aktivitami;

» zda-li je harmonogram projektu dodrzen;

» zda-li aktivity odpovidaji potfebam cilovych skupin;

* moznosti zlepSeni Fizeni projektu;

» zda-li projekt splfiuje poZzadavky na napInéni stanovenych monitorovacich indikatoru;

e zda-li jsou zdroje efektivné vyuZzity;

» zda-li rozSifit, pokracovat, zménit nebo zrusit néjaké aktivity;

« zda-li je nutno stabilizovat nebo zUZit projektové partnerstvi.

Obecn é z hlediska implementace daného projektu je sebehod  noceni zam éFeno na:

» vystupy a jejich srovnani s planovanymi hodnotami;

*  ZzjiSténi miry dosazeni cilu;

efektivitu vystupl ve vztahu ke vstupum;

» aktivity projektu ve vztahu k potfebam cilovych skupin;

» zkuSenosti s neplanovymi jevy, at jsou pozitivni €i negativni;
udrzitelnost po skon&eni finanéni podpory.

Sebehodnoceni je integralni sou€ésti celého projektu. Provadi se v ramci Zivotniho cyklu
projektu. Doporucuje se provést prabézné sebehodnoceni a to v tom okamziku, kdy je
dosazen dulezity milnik projektu (napf. ukoncéeni analytické &i vyzkumné ¢asti projektu)
zejména ukonceni kliCové aktivity €i etapy. Sebehodnoceni proto musi byt etapizovano v
ramci projektu. Pribézné sebehodnoceni je potfebné z toho duavodu, aby bylo mozné zjistit
nedostatky a snizit miru problému ucinnymi opatfenimi jiz b&éhem projektu.

Sebehodnoceni miZze projektovy tym vyuZit pro sepsani a zvySeni kvality pfedkladanych
realizaci projektu vcetné konkrétnich prikladd je mozné najit na ESF Foéru
(https://forum.esfcr.cz), v klubu Sebeevaluace (sebehodnoceni) projekta.
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16. Kontrola

16.1. Administrativni kontrola projektu

Administrativni kontrola spo€iva v kontrole dokladu pfedloZzenych Zadatelem o podporu nebo
pFijemcem podpory pfi podani Zadosti o poskytnuti finanéni podpory, pfi oznameni o zméné
projektu, pfi podani zadosti o dodatek k pravnimu aktu o poskytnuti podpory a pfi priibézném
podavani vSech typad monitorovacich zprav. Kontrola probihd na pracovisti poskytovatele
podpory.

Schvaleni monitorovaci zpravy a v ni obsazenych vydaju nema vliv na vysledek kontroly na
misté. Cilem kontroly na misté je ovéfit skuteCnosti uvedené v monitorovaci zpravé.

16.2. Kontroly na mist é (fyzicka kontrola)

Kontrola na misté je vykonavana na zékladé ¢l. 13 nafizeni Komise (ES) €. 1828/2006
a zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole.

Cilem fyzickeé kontroly realizace projektu je ovéfit, Ze spolufinancované vyrobky a sluzby byly
skute¢né dodany, a Ze uplathované vydaje byly skute¢né vynaloZeny. Fyzicka kontrola
ovéfuje, zda byl zajistén soulad s podminkami odpovidajiciho rozhodnuti Komise podle
Nafizeni Komise (ES) €. 1083/2006 a se souvisejicimi vnitrostatnimi pravidly a pravidly
Spole€enstvi, zejména pokud jde o zpusobilost vydaju pro podporu ze strukturalnich fondd
v ramci doty&né pomoci, 0 zadavani verejnych zakazek, o vefejnou podporu (v&etné pravidel
0 kombinaci podpor), o udrzitelny rozvoj a o rovné prilezitosti.

Fyzické kontroly spocivaji v kontrole na mist & u pfijemce podpory , nebo na misté u
partnerl pfijemce. Porovnavéa se pfi nich skutecny stav se stavem deklarovanym, pficemz
kontrola obsahuje i kontrolu dokladl. Kontrolu mohou provadét pouze pracovnici, ktefi se
prokazou prdkazem kontrolora nebo jednorazovym povéfenim k provedeni kontroly daného
projektu.

Kazda kontrola musi byt pfijemci ozndmena pfedem. V pfipadé, Ze by oznameni kontroly
pfedem mohlo vést ke zmareni Uc¢elu kontroly, Ize kontrolu oznamit az na misté.

Pfijemce je poskytnutim podpory zavdzan umoznit vstup kontrolou povéfenym osobam —
pracovnikim poskytovatele podpory, pfizvanym zmocné&nym zastupcim Ridiciho organu,
Zprostfedkujiciho subjektu, pracovnikim NejvysSiho kontrolniho Gfadu, pracovnikam
Ministerstva financi CR, finanéniho Gfadu, zastupcam Evropské komise nebo Evropského
Ucetniho dvora, ktefi mohou byt doprovazeni dalSimi pfizvanymi osobami. UmozZnit vstup
kontrolou povéfenym osobam je pfijemce povinen v prabéhu trvani projektu a po dobu deseti
let po obdrZeni zavére€né platby.

PFistup zmocnénych zastupct MPSV, poskytovatele podpory, NKU, Ministerstva financi CR,
finanéniho (fadu, Evropské komise nebo Evropského uUcetniho dvora bude mit pfisné
ddvérnou povahu ve vztahu ke tfetim stranam.

PFijemce podpory je povinen kontrolnim orgadnim umoznit pfistup na misto realizace projektu
véetné pfistupu k veSkeré dokumentaci tykajici se projektu.

Stejné ustanoveni musi byt obsazeno ve smlouvé o partnerstvi.
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16.3. Kontrola vzorku operaci

Kontrola vzorku operaci je vykonavana na zakladé ¢lankd 16 a 17 nafizeni Komise (ES)
1828/2006 a zakona €. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole. Tato kontrola je dasledné
oddélena od systému kontrol na misté provadénych poskytovatelem podpory a dalSimi
subjekty popsanymi v pfedchozi kapitole.

op
LZZ

Pro OP LZZ je kontrolou vzorku operaci povéfen Odbor interniho auditu a kontroly, Oddéleni
auditd a kontrol prostfedkd EU MPSV. Toto oddéleni pfi zajisténi vykonu kontrol vzorku
operaci spolupracuje s Gtvary vykonavajicimi funkei interniho auditu a kontroly na MPO a MV
CR.

Procesni stranka kontroly je obdobna jako u kontroly na misté.

16.4. Informace o cilovych skupinach

Pfijemce podpory zajisti a uchova jmenné seznamy s kontaktnimi Gdaji o jednotlivcich
z cilovych skupin, ktefi se zuc€astnili akci uskuteénénych v rdmci projektu nebo pro které byly
nékteré z €innosti projektu provadény (v€. doprovodnych opatieni). Tyto informace jsou
podkladem pro p Fipadnou kontrolu zp Usobilosti p FisluSnych vydaj G projektu . Nebudou
vyZzadovany pouze v pfipadech, kdy zajiSténi a uchovani téchto Gdajl je v rozporu s ucelem
prace s danou cilovou skupinou (napf. udaje obéti trestnych ¢inG apod.). Tato skuteénost, tj.
zachovani anonymity cilové skupiny, musi byt nicméné uvedena v nejblizS§i monitorovaci
zpravé nasledujici po realizaci takové aktivity s oddvodnénim, pro¢ nebyl seznam pofizen; u
téchto aktivit musi byt uveden alespon pocet GCastnikl a stru¢na charakteristika jejich
slozeni.

Evidence charakteristik jednotlivych ucastnik( projektu z cilovych skupin bude pfijemce
podpory soucasné vyuzivat jako podklad pro sledovani jednotlivych monitorovacich
indikatord projektu. V poznamkach jmennych seznamid bude mozné sledovat, zda
zaméstnavatel U ¢astnika projektu ¢€erpa néjakou formu ve Fejné podpory .

PFijemce podpory musi postupovat v souladu s platnym znénim zédkona €. 101/2000 Sh., o
ochrané osobnich adaja, mj. zajisti souhlas téchto osob nebo jejich zakonnych zastupcu s
vyuzitim jejich adaju.

Tyto osoby musi byt informovany o zplsobu vyuZiti jejich Udaji a o skute€nosti, Ze tyto Udaje
(jiméno, kontaktni adresa, rok narozeni, pfipadné dalsi) mohou byt vyuZivany tfeti osobou
povéfenou poskytovatelem podpory, event. Evropskou komisi nebo MPSV, a to pouze za
Ucelem kontroly. Tuto informaci doporu€ujeme uvést napf. na formulafi prezenéni listiny,
kterou Gcastnik akce podepisuje4.

Zpusob archivace a pfedavani osobnich udaju tfetim osobam se fidi zakonem ¢.101/2000
Sb, o ochrané osobnich udaju.

44 Pfilemce je povinen prokazat, ze souhlas subjektu Udaji existuje po celou dobu zpracovani.
Souhlas musi byt prokazatelny po celou dobu trvani zpracovani.
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17. Uchovavani dokument G

Pfijemce podpory musi uchovavat veSkeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu po
dobu 10 let od ukonéeni projektu, pficemz tato Ih(ita zacina bézet 1. ledna nasledujiciho
kalendarniho roku poté, kdy byla pfijemci vyplacena zavérecna platba. Dokumentace musi
byt vedena pFehledné a musi byt lehce dosazitelnd. Obdobné musi byt k archivaci
potfebnych dokumentl zavazani ve smlouvéch s pfijemcem podpory pfipadni partnefi.

PFijemci a partnefi jsou povinni ukladat a archivovat dokumenty podle zavaznych pravnich
pfedpist CR. Ukladani a archivace se fidi zejména témito pravnimi pfedpisy:

e zakon €. 563/1991 Sbh., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e zakon ¢&. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

e zakon 235/2004 Sbh., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisd,

e zakon ¢. 589/1992 Sh., o pojistném na sociélni zabezpeceni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisa,

e zakon €. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

o zakon ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbg, ve znéni pozdéjSich predpisu

Na zakladé& legislativy CR je nutné nékteré typy dokumentti uchovavat déle ne? je stanoveno

evropskou legislativou, napf. mzdové listy aZz po dobu 30 let. Vzhledem k tomu, Ze jsou

vesSkeré relevantni dokumenty dilezitym prikaznim materialem, musi pfijemce podpory a

jeho partnefi pfi jejich ukladani postupovat velmi obezfetné a musi zajistit, aby pfi jakékoli

pfipadné kontrole mohly byt dokumenty pouzity jako dukazni prostfedek.

PFi zaniku pfijemce podpory nebo partnert v obdobi pfed uplynutim Ihity pro archivaci

pfevezme spisovnu nebo spravni archiv jeho pravni nastupce, likvidator, zfizovatel nebo ten,

na néhoz pfechazi pusobnost zaniklého. Je-li pravnich nastupcl vice a nedojde-li mezi nimi

k dohodé, rozhodne o prfevzeti spisovny nebo spravniho archivu pfislusny spravni Ufad na

Useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby dohliZejici na provadéni skarta¢niho Fizeni4>. O

této skutecnosti musi byt informovan poskytovatel podpory. Pokud dokumenty zanikajiciho

subjektu nepfebira jeho pravni nastupce, musi byt umoznén vybér dilezitych dokumentu

poskytovateli podpory.

Uchovavany musi byt p fedevSim nasledujici dokumenty:

- Text pravniho aktu o poskytnuti podpory, jeho zmény a dodatky v€etné vSech pfiloh

- Texty Smluv s partnery (pokud byly uzavirany), jejich zmény a dodatky

- Cestna prohlaseni o poskytnuté podpofe de minimis predloZena jinymi subjekty, kterym
pFijemce udélil podporu malého rozsahu de minimis

- Oznameni o poskytnuti podpory de minimis jinym subjektdm pfijemcem finanéni podpory

- Vybérova fizeni:

45Viz zékon &. 499/2004 Sb.,. o archivnictvi a spisové sluzbé,
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o

o osloveni dodavateld nebo zplsob poskytnuti / pfedani zadavaci dokumentace
uchazecim;
o zadavaci dokumentaci;
o nabidky od dodavateld, jejich vyhodnoceni hodnotici komisi (zapisy);
o cCestnd prohlaSeni o nestrannosti a micenlivosti osob, které se podilely na
hodnoceni a vybéru;
o oznameni vysledku vybérového fizeni uchaze€am, ktefi predlozili nabidku;
0 smlouvy nebo objednavky.
- Externi vydaje:
0 dodaci listy, pfedavaci listy €i jiné dokumenty prokazujici prevzeti predmétu
dodavky
o faktury a doklady o platbach ¢i ahradach faktur
- Interni vydaje:
o Mzdové vydaje ¢lenu realiza¢niho tymu:
= pracovni smlouva / dohoda o provedeni prace / dohoda o pracovni
¢innosti;
= vykaz préce;
= mzdove listy, vyplatni pasky;
= doklady o vyplaceni mzdy a zakonnych odvodu v ¢lenéni na hrubou mzdu,
zalohy dané a vydaje na socialni a zdravotni pojisténi, pfipadné metodika
stanoveni pomérné &asti mzdy odpovidajici praci na projektu
o0 wykaz o vydajich za zahraniéni pracovniky vykazujici mésicné odvedenou praci,
vydaje budou vyméfeny na zakladé jednotkovych cen za ovéfitelny odpracovany
casovy usek
0 cestovni doklady
o knihy jizd s vyzna€enim jizdy v rdmci projektu (pro doloZeni spotfeby paliva -
souhrnny pfehled ujetych kilometrd, nadklady na pohonné hmoty
- interni doklady

o prvotni doklady provoznich nakladu uctovanych v ramci projektu
o prvotni doklady rezijnich vydajl, v€etné metodiky vypoctu alikvotniho podilu na
sluzby, najem apod.
- Doklady k aktivitdm projektu

o V pfipadé vzdélavacich aktivit, Skoleni, seminafi, poradenstvi a specifickych
socialnich sluzeb:
= doklady o zpUsobu vybéru ucastnikd projektu;
= Dohody o G¢&asti na projektu;
= prezenéni listiny ze vzdélavacich aktivit;
= rozvrhy jednotlivych vzdélavacich kurz( a program;
= fotodokumentaci;
= pouzivané Skolici pomucky a metodiky;
= vyhodnocené testy (pokud probéhly);
= seznam osob, které Uspésné absolvovaly aktivitu / seznam osob, které
obdrzely certifikat / osvédc&ent;
= seznam osob, které nedokoncily aktivitu / nebyly Uspé&3né, s uvedenim
ddvodu;
= vyzor certifikatu / osvéddent;
= seznam osob, které obdrZely poradenstvi/konzultaci s podpisy téchto
podpofenych osob.
V pfipadé poskytovani specifickych soc. sluzeb (napf. terénni programy), kdy neni mozné
z dlvodu respektovani anonymity klienta zajistit dohody, seznamy a podpisy klientd, ma

op
LZZ
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o

pfijemce povinnost archivovat doklady, ze kterych vyplyva datum, hodina, druh poskytnuté
sluzby a podpis zodpovédného pracovnika.

op
LZZ

0 V pfipadé pfipravy metodik:
= zapisy z jednani;
= konecnou verzi metodik;
= doklady prokazujici distribuci metodik cilové skupiné
o Materiélni vystupy , které byly v ramci projektu vytvoreny
= tisky (napf.: publikace, vyukové materialy, metodiky, studie, tiskové
zpravy, letaky, manualy, atd.)
= audionahravky, videonahravky (v¢. filmua), vSe v 1 vyhotoveni.
- Zapisy jednéni tykajicich se projektu
- Kopie veSkerych monitorovacich zprav a Zadosti o platbu
-V pfipadé, Ze jsou vydaje financovany z projektu pouze &aste¢né, na zakladé zvolené
metody, je nutné archivovat tuto metodiku a zplsob jejiho schvaleni odpovédnou
osobou.

Tento seznam je pouze indikativni a neni vyCerpavajici.

V pfipadé grantovych projektd vyuZivajicich nepfimé néklady neuchovava pfijemce ve
sloZzce projektu doklady vztahujici se k poloZzkach zafazenym mezi nepfimé néklady
dle Metodiky zpusobilych vydaji (D5).
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18. Nesrovnalosti

18.1. Definice nesrovnalosti

Nesrovnalosti se pro Ugely této pFiruéky rozumi porudeni pravnich predpist ES nebo CR
(véetné podminek stanovenych pfijemci pravnim aktem o poskytnuti podpory) v disledku
jednéni nebo opomenuti hospodarského subjektu, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté
v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném rozpoétu CR, a to zapod&tenim neopravnéného
vydaje do souhrnného rozpod&tu EU nebo do vefejného rozpoétu CR4.

Tzn. jedna se o kazdé porudeni podminek, za kterych byly prostfedky ES poskytnuty Ceské
republice, a kazdé poruSeni podminek, za kterych byly tyto prostfedky a prostfedky
narodnich vefejnych rozpoctd dale poskytnuty pfijemcdm a subjektim C&erpajicim
prispévek4’.

18.2. Zakladni typy nesrovnalosti

Zakladni typy nesrovnalosti jsou:

1. Nesrovnalost jako poruSeni rozpo  €tové kazn é

» Bude se jednat o poru3eni rozpoctové kazné podle zakona &. 218/2000 Sb.
» PoruSeni rozpo €tové kazn é ve smyslu § 44 odst. 1 pism. b) zakona ¢€.
218/2000 Sb., rozpo €tovych pravidel je

* neopravn éné pouziti vefejnych penéznich prostfedkd (tedy vydej,
jehoz provedenim byla poruSena povinnost stanovena pravnim
pfedpisem, rozhodnutim, pfipadné dohodou o poskytnuti téchto
prostfedk(, nebo poruSeni podminek, za kterych byly pfislusné
penézni prostfedky poskytnuty; déle se jim rozumi i to, nelze-li
prokazat , jak byly tyto penézni prostfedky pouzity), nebo

e zadrzeni vefejnych penéznich prostfedkl jejich pfijemcem (tedy
poruSeni povinnosti vraceni prostfedkl ve stanoveném terminu).

2. Dalsi typy nesrovnalosti
NiZe vyjmenované typy nesrovnalosti mohou, ale nemusi byt poruSenim rozpoctové kazné.

A. Trestny €in

» nejCastéji se jedna o podvod

» v pfipadé podezfeni na spachéani trestného €inu se postupuje v souladu
s § 22 odst. 6 zédkona ¢&. 320/2001 Sh. av souladu s ustanovenim § 8
zakona €. 141/1961 Sb. (oznamovaci povinnost)

B. Systémové nesrovnalosti

» Jsou chapany jako selhani systému fizeni a mohou se vyskytovat na
vSech Urovnich implementace. Mohou to byt opakované chyby, vzniklé

46 iz Nafizeni Rady (ES) &. 1083/2006 (obecné nafizeni), &l. 2, odst. 7.

47 Subjektem &erpajicim pfispévek je napF. pfijemce mzdového pFispévku, uchazeé o zaméstnani atp.
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na zakladé vaznych nedostatk(l v Fidicich a kontrolnich systémech
zabezpedujicich spravné (c&etnictvi a shodu s pravidly a nafizenimi.
Na systémové nesrovnalosti jsou navazany financni korekce ze strany
EK. Napfiklad se jedna o nefunké&ni kontroly podle €l. 13 nafizeni Rady
(ES) €. 1083/2006.

op
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C. Ostatni nesrovnalosti
Nesrovnalosti, které nelze podradit pod pfedchézejici typy.

18.3. Priklady nesrovnalosti

NejCastéjSi pripady nesrovnalosti, které mohou nastat, naleznete na www.esfcr.cz.
Vych&zime pfitom ze zkuSenosti z programového obdobi 2004-2006.

Zde uvadime jen nékolik obecnych pfiklada:
» poruSeni podminek pravniho aktu o poskytnuti podpory, u kterych je stanoveno, Ze
znamenaji poruseni rozpoltové kazné;

» podezfeni na spachani trestného €inu v souvislosti s realizaci projektu;

» poruSeni zdkona &€. 137/2006, o vefejnych zakazkach, resp. zavaznych postupu
pro zadavani zakazek stanovenych Metodickym pokynem pro zadavani zakazek
v ramci OP LZZ

18.4. Reseni nesrovnalosti

P¥ipadna podezfeni na nesrovnalost jsou hlaSena Ridicimu organu (RO), ktery méa celkovou
odpovédnost za feSeni nesrovnalosti, tj. jejich evidenci, monitoring, hla3eni a Setfeni a za
pfijeti odpovidajicich opatfeni k zabranéni jejich dalSiho vyskytu (v€etné odpovédnosti
za vymahani dluznych &astek). RO posoudi, zda se jedna o opodstatnéné podezieni, &i
nikoli.

Podezfeni na nesrovnalost trva do okamZziku, kdy o pfipadu pravomocné rozhodne
pFisludny organ, tj. pfislusny finanéni Gfad (dale jen ,FU“) v pfipadech podezfeni na poruseni
rozpoctové ké&zné&, organ Ccinny v trestnim fizeni v pfipadech podezieni na spachani
trestného &inu, pfipadné jiny pfislusny subjekt &i RO.

Potvrzena nesrovnalost je uréena okamzikem nabyti pravni moci rozhodnuti organt
vyjmenovanych, tj. FU, Policie CR, soud atd.

Poskytovatel ma pravo €astku dot €enou nesrovnalosti v celé vySi vy€lenit ze Zadosti o
platbu do doby, nez se podezieni na nesrovnalost potvrdi Ci nepotvrdi jako opodstatnéné.
Postupuje pfitom dle pokynd RO.

A. V pfipadé, e RO rozhodne na zékladé proSetfeni podezfeni na nesrovnalost, Ze se
nejednd o opodstatnéné podezieni na nesrovnalost, vydaj muaze byt proplacen
v nésledné zadosti o platbu.

B. V pfipadé&, ze RO potvrdi podezfeni na nesrovnalost jako opodstatnéné, a sou¢asné se
jedna o podezfeni na poruSeni rozpocCtové kazné, poskytovatel pfeda pfipad k Setfeni
prislusnému FU.

FU je jedinym organem pfislusnym k posouzeni, zda do3lo k poruseni rozpoctové kazné, a
pokud ano, vyc¢isli odvod a penale a zajisti navraceni neopravnéné pouzitych prostrfedku od
pfijemce. V pfipadé, Ze poskytovatel jiz v Zadosti o platbu pfijemce ucinil korekci, a to ve vySi
neopravnéné pouzitych prostfedkd &i procentni ¢astky dotace, vezme FU tuto korekci pi
svém rozhodnuti v Gvahu. FU muize dovyméfit pfipadny rozdil mezi vymé&fenym odvodem
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a provedenym sniZenim poskytovatele. Za prodleni s odvodem za poruseni rozpodtové
kazné je pocitano penéle ve vysi jednoho promile z ¢astky odvodu za kazdy den prodleni,
nejvySe vSak do vySe tohoto odvodu. Penale se pocitd ode dne nasledujiciho po dni, kdy
doSlo k poruSeni rozpoctové kazné, do dne, kdy byly prostfedky odvedeny. PFijemce muze
té7 &astku dobrovolné uhradit na uéet FU z titulu poruseni rozpo&tové kazné.

op
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[E] Castka, o kterou je dotace snizena zd dvodu porudeni rozpo &tové kazn &8, nesmi
byt p Ffijemcem op étovn é narokovana; o tuto ¢astku se snizi celkova vySe dotace, a to
jednak ve vySi p Fimych vydaj & v ¢astce dot éené nesrovnalosti, jednak alikvotn & dle
procenta stanoveného v rozhodnuti o poskytnuti dota ce rovn éZ ve vySi nep Aimych
néaklad g. Rozhodnuti FU nahrazuje vydani zm énového rozhodnuti o snizeni celkové
vySe dotace.

Poskytovatel mé dle 8§ 44a odst. 5 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech,
moZznost nevyplatit ur€itou ¢ast dotace z divodu jejiho neopravnéného pouziti pfijemcem.
Jestlize poskytovatel provede u projektd financovanych v rezimu ex-ante korekci zadosti
o platbu z ddvodu narokovani nezplsobilych vydaji nebo poruSeni povinnosti stanovenych
pravnim aktem o posktnuti dotace, vyda pfijemci pisemny akt popisujici ddvody a ¢astku
snizeni dotace, ktery nahrazuje vydani zménového rozhodnuti. Kraceni musi byt potvrzeno
rozhodnutim FU, ktery je jedinym kompetentnim organem k posouzeni, zda byla porusena
rozpoctova kéazer.

Jsou-li narokovany nezpulsobilé vydaje a je-li projekt financovan v rezimu ex-post, nedochazi
k nesrovnalosti a poskytovatel provede pouze pokraceni Zadosti o platbu bez sou¢asného
sniZeni dotace.

Pokud jde o nezpusobilé vydaje ve Fejnych zakazek , budou veSkeré vydaje, které spadaji
pod vybérové fFizeni, vyc€lenéné ze Z2Zadosti o platbu do doby, neZ bude podezieni
na nesrovnalost potvrzeno, resp. nepotvrzeno.

Je nutno rozliSovat postup, pokud jde o vybérova fizeni, kterd nespadaji pod pisobnost
zékona €. 137/2006 Sbh., o vefejnych zakazkach, a postup, pokud jde o vybérova Fizeni
v pusobnosti tohoto zakona.

V pfipadé, Ze se jedna o podezfeni na nesrovnalost z divodu poruSeni zakona
€. 137/2006 Sh., o vefejnych zakéazkach, a zaroven se jedna o podezfeni na nesrovnalost
spocivajici v podezifeni na poruSeni rozpoctové kéazné, poskytovatel podd podnét
k pfezkoumani Ukont pfijemce k UFadu pro ochranu hospodaiské soutéze (dale jen
,UOHS"). Pokud UOHS vyda stanovisko o tom, Ze do3lo k poru3eni zakona o vefejnych
zakazkach, bude se jednat o nezpusobily vydaj a poskytovatel bude postupovat jak je
uvedeno vySe (viz postup u nezpusobilych vydajl). Pfijemce je pak povinen vyhlasit nové
vybérové Fizeni. DalSi prostfedky, které zustanou z celkové ¢astky dotace po jejim sniZzeni
ve vySi domnélého poruseni rozpoctové kazné dosud nevyplacené, mohou byt pFijemci
dotace nadale vyplaceny.

Pokud jde o jiné porudeni , za néz je v pravnim aktu stanovena procentni sankce odvodu,
nejsou obvykle pfijemci pozastavovany platby. Poskytovatel vSak muze ze Zadosti o platbu
odeéist ¢astku ve vySi stanovené procentni sankce. V pfipadé, ze RO na zakladé pro3etfeni
nesrovnalosti rozhodne, Ze podezieni neni opodstatnéné, vydaj bude proplacen v nasledné
7adosti o platbu. Jestlize RO potvrdi opodstatnénost podezfeni na nesrovnalost, je nasledny
postup obdobny jako v pfipadé nezplsobilého vydaje (viz bod B této kapitoly). Pfijemce
poté, co odvedl procentni ¢ast dotace, jiZz postupuje v souladu s pravnim aktem o poskytnuti

48 Tj. bud ve vy3i nezpusobilych vydajt, nebo ve vysi procentni sankce.
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podpory a poruseni rozpoctové kazné se jiz nedopousti; presto dochazi ke snizeni dotace o
procentni sankci a pfijemce neni opravnén tuto ¢astku opétovné narokovat (viz vyse).

op
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18.5. Finanéni vypo fadani projektu

Finanéni vyporadani podpory poskytnuté z pfislusné kapitoly statniho rozpoctu pfijemci
podpory na projekt spolufinancovany z rozpoctu Evropské unie se provadi k 31. prosinci
roku, v némz byl projekt spolufinancovany z rozpo€tu Evropské unie ukoncen. Ukon&enim
projektu se rozumi ukon €eni jeho financovani z prost Fedk( podpory .

Pfijemce podpory, kterému byla poskytnuta finanéni podpora z OP LZZ, vypracuje podklady
pro finanéni vypofadani na tiskopisech stanovenych vyhlaskou €. 52/2008 Sh., kterou se
stanovi zasady a terminy finanéniho vypofadani vztahl se statnim rozpocétem, statnimi
finanénimi aktivitami nebo Narodnim fondem, pfipoji komentadf a soucasné pfevede na
depozitni Ucet poskytovatele pfipadnou vratku finanéni podpory a to nejpozdéji do 31. ledna
roku nésledujiciho po ukon&eni projektu.

U ostatnich forem pravniho aktu o poskytnuti podpory se pfijemce pfi finanénim vyporadani
projektu fidi pravidly stanovenymi v Pravnim aktu o poskytnuti podpory.
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APZ
CR
DPH
EK
ES
ESF
EU

EUR

MF
MPO
MPSV
MSP
Ms2007
MV CR
MV
NKU
NNO
NUTS

OoP
OP LZZ
osVve

PCO
PO

SEZNAM ZKRATEK

Aktivni politika zam éstnanosti
Ceska republika

Dan z pfidané hodnoty

Evropska komise

Evropska spole €enstvi

Evropsky socialni fond

Evropskéa unie

Evropskd m énova jednotka

Fyzick& osoba

Finan €ni ufad

Globalni grant

Grantovy projekt

Individudlni projekt

Informa €ni systém

Informa €ni technologie

Ceska koruna

Ministerstvo financi

Ministerstvo pr amyslu a obchodu
Ministerstvo prace a socialnichv  éci
Malé a stfedni podniky

Monitorovaci systém strukturalnich fond
Ministerstvo vnitra  Ceské republiky
Monitorovaci vybor

Nejvyssi kontrolni 0 Fad

Nestatni neziskové organizace

U pro obdobi 2007- 2013

Uzemni statisticka jednotka vymezena pro pot  Feby regionalni

politiky EU
Opera€ni program

Opera €éni program Lidské zdroje a zam éstnanost

Osoba samostatn & vyd éleéné €inna
PFijemce

Platebni a certifika €ni organ
Pravnicka osoba
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PR Public relations (publicita)

RO Ridici organ

Sbh. Shirka zakon

SF Strukturalni fondy

SR Statni rozpo €et

TP Technicka pomoc

UOHS UFad pro ochranu hospoda Fské sout éze
VK Vyb érova komise

ZS Zprost Fedkujici subjekt
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PREHLED KONTAKT U NA RO A ZS OP LZZ

Ridici organ OP LZZ ( RO OP LZZ):

Ministerstvo prace a socialnichv  éci CR (MPSV CR)

Odbor fizeni pomoci z ESF

Na Pofiénim pravu 1

128 01 Praha 2

tel: 950 195601 fax: 950 195 600
www.esfcr.cz

e-mail: esf@mpsv.cz

kontaktni misto: Kartouzska 4, Praha 5 (detaSované pracovisté MPSV)

Zprost redkujici subjekty OP LZZ (ZS OP LZZ):

MPSV CR

Odbor implementace fondi EU
Na pofi¢nim pravu 1

128 01 Praha 2

tel.: 221 923 350
WWW.SSZ.MPSV.CZ

WWW.MpPSV.CZ

Ministerstvo vnitra CR

Odbor strukturalnich fondt

Nad Stolou 3

170 34 Praha 7

tel.: 974 832 240 fax: 974 833 569
www.osf-mvcr.cz

e-mail: osf@mvcr.cz

Ministerstvo pr dmyslu a obchodu
Odbor podnikéni

Na FrantiSku 32

110 00 Praha 1

tel. 224 851 111

WWW.MPO.CZ
e-mail: mpo@mpo.cz
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