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D 5 Metodika zpusobilych vydaju OP LZZ

VSechny typy projektd

o

Op
I'ZZ

Evidence procesu p Fipravy, schvaleni a revizi Metodiky zp  Gsobilych vydaj

OP LzZ
Vyglém’ Platné od Zpracoval . Zrevidoval . Schvalil .
C. Jméno Podpis Jméno Podpis Jméno Podpis
1 11.2.2008 Foltyn Foltyn, vr. Pecho,u ek Pechouck Solcova |Solcova, vr.
ova ova, vr.
Rey '€ | Predmét revize Strana |Platné od Podpis spravce
C. kopie
1. dprava zpusobilosti projektd TA 4
1 2. doplnéni povinnosti pfijemce oznacovat 4 10.3.2008 Solcova, vr.
doklady
3. Uprava nezpUsobilych vydaji 14
1. zavedeni nepfimych néklad( pro grantové | 6-19
projekty, rozdéleni pravidel pro grantové a
individualni projekty
2. zména fazeni kapitol 29-33 20.8.2008 Solcova, v.r.
5 3. Uprava kapitoly Mistni cestovné/naklady 27
projektu
4. doplnény cestovni nahrady pro 10,24
zameéstnance zahrani¢nich partnerd
5. dopInéno ustanoveni ohledné zpusobilosti 34
DPH u zahrani¢nich faktur
1. Doplnén avod 4
2. NavySeni limitu pro mzdové pfispévky 17,30
3. odstranéni nalezitosti pro nakup sluzeb, | 15,29
dopInéni odkazu na D9 2.3.2009 Solcova, v.r.
4. specifikace odmén v osobnich 8,23
nakladech, doplnéni zpUsobilosti
nahrady mzdy pfi pracovni neschopnosti
3 5. doplnéni poZadavku metodiky pro 12,25
vypocet podilu uziti zafizeni a vybaveni
pro projekt
6. upfesnéni nékterych polozek nepfimych ]9,15,16,
nakladu 20,21
7. vypusténi polozek nepfimych néakladi
z jednotlivych kapitol rozpoctu, 9,14
informace ponechana na jednom misté
v kapitole 2.7.2.
1. Doplnéna moznost zmény jednotkovych |9,23
mezd
2. upfesnéni pouziti soukromého vozidla 11,24
3. aktualizace odkazu na per diems 12,25
4. navySeni limitu na nakup sluzeb 15
5. doplInén popis situace, kdy pfredmét 16,29 15.10.2009 Solcova, v.r.
drobné stavebni Upravy je v ndjmu
6. pfim& podpora — doplnéna moznost 16,30
4 vyjimecéné zabezpedit stravné pro
cilovou skupiny stravenkami
7. upfesnéni moznosti poskytovat mzdové | 16,30
prispévky az do vySe 100 % mzdovych
naklad(, neni-li v rezimu blok. vyjimky
8. upfesnéni vykazovani nepfimych 19
nakladd
9. doplInén postup pro pfipad nejasnosti 35
ohledné moznosti odpoctu DPH
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D 5 Metodika zpusobilych vydaju OP LZZ

VSechny typy projektd ﬁ'|. II')ZP
1. Zavedena moznost poskytovatele u GP 6
posunout obdobi realizace projektu pred
podpis rozhodnuti
2. sjednoceni terminologie u jinych vefejnych 14, 37
zdroja = .
3. doplnény pozadavky na investice 34, 39 31.5.2010 Solcova, v.r.
4. mzdové prispévky — upfesnéni pro ¢aste¢né |16, 17,
5 Gvazky 31
5. Upravy zpusobilosti vydaju na dovolenou,
zachyceni rozsahu prace pro projekt a 8,9, 10,
pozadavkl na zaméstnance v osobnich 23,24
nakladech
6. doplnény presné aktualné pouzivané podily |18-20
nepfimych nakladd a nutnost vychazet pfi
zavérec¢ném vyuctovani ze skuteénych
nakladi
1. Doplnéni textu o0 odménach v osobnich 9,25
nakladech dle metodického dopisu €. 7
2. doplnéni textace ke zpUsobilosti dovolené 10,26
3. doplnéni textace ke zplsobilosti nahrady 10,26 = .
6 mezd za prekézky v praci 1.1.2011 Solcova, v.r.
4. (prava textace ke zpUsobilosti ndhrady mzdy | 10,26,40
za dobu pracovni neschopnosti
5. doplnéni k odménam OSVC 9,24
7
8
9
Revize Zpracoval Zrevidoval Schvalil
C. Jméno \ Podpis Jméno \ Podpis Jméno \ Podpis
1 Foltyn, v.r. Péchouckova, v.r. Solcova, V..
2 Foltyn, v.r. Péchouckova, v.r. Solcova, V..
3 Foltyn, v.r. Kratochvilova, v.r. Solcova, v.r.
4 Foltyn, v.r. Kratochvilova, v.r. Solcova, v.r.
5 Foltyn, v.r. Kratochvilova, v.r. Solcova, V..
6 Foltyn, v.r. Chudé§j, v.r. Solcova, V..
7
8
9
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VSechny typy projektd ﬂ PP
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VSechny typy projektd

D 5 Metodika zpUsobilych vydaju OP LZZ
p y ydaj EOP

Uvod

Tento dokument stanovuje podrobna pravidla zpusobilosti vydaju, kterd jsou platnd pro
projekty spolufinancované z Opera¢niho programu Lidské zdroje a zaméstnanost. Pro
usnadnéni vyplhovani rozpoctu projektu v aplikaci Benefit7 jsou pravidla zpusobilosti vydaj
strukturovana podle jednotlivych kapitol rozpoctu. Vzhledem k tomu, Ze pro grantové projekty
byly vramci zjednoduSeni administrace projektd zavedeny nepfimé naklady, pravidla
zpUsobilosti vydaju se déli do dvou zakladnich blok( — pro grantové projekty (kap. 2) a pro
individualni projekty (kap. 3). Pravidla a postupy popsané ve zbyvajicich kapitolach této
metodiky jsou platné pro vSechny typy projektd.

V pfipadé grantovych projektl realizovanych na zakladé vyzev vyhlaSenych bez nepfimych
nakladu se v pfipadé polozek spadajicich mezi nepfimé naklady pouZziji pravidla zpUsobilosti
vydaju jinak platna pro projekty individudlni.
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D 5 Metodika zpusobilych vydaju OP LZZ
VSechny typy projektd E PP

1 Obecna pravidla zp usobilosti vydaj U

Podpora poskytnuta projektim realizovanym OP LZZ se vztahuje pouze na zpuUsobilé vydaje.
Vydaje jsou zpusobilé pro financovani v ramci OP LZZ, jestlize splfiuji vSechny nasledujici
podminky:

» Typ vydaje: vydaj musi byt vynaloZzen na €innosti v souladu s nafizenim Evropského
parlamentu a rady (ES) €.1081/2006 o Evropském socidlnim fondu, v souladu
s nafizenim Rady (ES) ¢&. 1083/2006, v souladu s Pravidly zpusobilych vydaji
(usneseni vliady €. 61/2007) a musi byt v souladu s cilem pfislusné prioritni osy OP
LZzZ;

+ Ugel vydaje: vydaj musi byt nezbytny pro realizaci projektu a musi mit pfimou vazbu
na projekt (tj. musi byt vynaloZen na aktivity v souladu s obsahovou strankou a cili
projektu);

« Datum uskute énéni vydaje: vydaj je zpusobily, pokud vznikl (tj. bylo realizovano
plnéni) a byl uhrazen v ¢asovém rozmezi 1.1. 2007 — 31.12. 2015 s nasledujicim
omezenim:

- Individualni projekty/projekty TA — za zpusobilé vydaje se povaZzuji vydaje
souvisejici s realizaci vzniklé nejdfive 3 mésice pfed predloZzenim projektu ke
schvéleni pfislusnému &lanku implementaéni struktury®;

- Grantové projekty — za zpusobilé vydaje se povaZzuji vydaje projektu vzniklé
zpravidla po uzavieni pravniho aktu o poskytnuti podpory béhem obdobi, které je
v tomto pravnim aktu definovano?.

Zpusobilymi jsou také vydaje, které byly uskute¢nény po ukonéeni projektu, ale jejich
vécné plnéni souvisi s obdobim, ve kterém se projekt realizoval (napf. mzdy za
posledni mésic realizace projektu, zavére€ny audit).

e Evidence a prokazovani uskute ¢€énéného vydaje: vydaj musi skutecné vzniknout,
byt vynaloZzen, zaznamenan na bankovnich Gctech pfijemce finanéni podpory nebo
jeho partnert, byt identifikovatelny a kontrolovatelny a musi byt dolozitelny originaly
UCetnich dokladi ve smyslu 8§ 11 zakona o Uc&etnictvi €. 563/1991 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisu, resp. origindly jinych dokladd ekvivalentni prikazni hodnoty.
Kazdy original relevantniho G&etniho dokladu je pfijemce povinen oznadit (razitko,

text apod.), Ze se jedna o vydaj financovany z OP LZZ, projektu €. xxxx. Vyjimku
z podminky skute€ného zaplaceni a z podminky doloZitelnosti t¢etnimi doklady tvofi:

= odpisy,

= vydaje v naturdliich®.
Vyjimku z podminky dolozitelnosti Gcetnimi doklady pFedstavuji nepfimé/rezijni
néklady.

Ostatni podminky pro zpusobilost vydaju musi byt spinény.

'V ptipadé projektii TA predlozenych v prvnim pololeti 2008 jsou vydaje zptsobilé od 1.1.2008
? poskytovatel podpory muze rozhodnout o posunuti zagatku realizace projektu a tedy i zptisobilosti
vydajl na datum pfed podpisem Rozhodnuti o poskytnuti dotace, nejdfive vSak na den, kdy vybérova
komise svym usnesenim doporucila projekt k podpore.
% Za vydaje v naturdliich Ize povaZovat:

e poskytnuti vyzkumné nebo odborné ¢innosti;

e poskytnuti neplacené dobrovolné ¢innosti.
Hodnota této prace se uréuje na zakladé vynalozeného ¢asu prokazaného ve vykazech prace a obvyklé hodinové
a denni sazby za provedenou praci.
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D 5 Metodika zpusobilych vydaju OP LZZ
VSechny typy projektd ﬂ PP

Zz

« Efektivita vydaje: vydaj musi byt pfiméfeny (musi odpovidat cenam v Case a misté
obvyklym?) a musi byt vynaloZen v souladu s nasledujicimi principy:
= hospodarnosti — minimalizace vydaju pfi respektovani cild projektu
nezbytnych pro realizaci projektu,
= UcCelnosti — pfiméa vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu,

= efektivnosti — maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu.

VyhlaSovatel muze v ramci vyzvy pro predkladani projektd stanovit limity pro ceny (napf. pro
osobni néklady, zafizeni a vybaveni), jez budou pro danou vyzvu povaZzovany za obvyklé.

U nepfimych nékladd se neposuzuje zpusobilost jednotlivého vydaje — mé se za to, Ze tyto
vydaje vznikly a jsou zpUsobilé ve vySi odvozené z podilu nepfimych nékladd na pfimych
nakladech stanoveného v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Proplaceny budou ve vy3i tohoto
podilu na skute¢né vynaloZzenych a prokézanych zpasobilych pfimych nékladech projektu.

4 Obvyklou se rozumi cena , ktera by byla dosazena pfi prodejich stejného, popfipadé obdobného majetku nebo
pfi poskytovani stejné nebo obdobné sluzby v obvyklém obchodnim styku v tuzemsku ke dni ocenéni. PFijemce
je povinen tuto obvyklost podlozit vp  Fipadé pochybnosti poskytovatele p Fi zadosti o platbou ¢&i pfi
kontrole (nap . analyzou trhu, cenovym srovnanim).
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D 5 Metodika zpusobilych vydaju OP LZZ
Pouze grantové projekty ﬂ PP

2 Pravidla zp asobilosti vydaj G pro grantové projekty

NiZze uvedena pravidla zp dsobilosti obsahujici vyuZiti nep FAimych naklad & plati pro
grantové projekty °.

Vydaje jsou uvad ény ve struktu Fe, v jaké se vypl fiuje rozpo éet v elektronické Zadosti
Benefit7. Vyjimky z nize uvedenych procentnich limi  tg stanovuje Ridici organ na
zaklad é Zadosti vyhlaSovatele vyzvy.

2.1 Osobni naklady

* vydaje na zaméstnance Zadatele a jeho Ceskych projektovych partnert, ktefi jsou
pfimo zapojeni do realizace projektu (v€etné pracovnikid zameéstnanych na zakladé
dohod o pracovni éinnosti a dohod o provedeni prace)’;

 vydaje musi odpovidat nominalnim mzdam?®, event. platim® a zakonnym odvoddm na
socialni a zdravotni pojisténi'® hrazenym zaméstnavatelem:;

e pfipadné dalSi vydaje na zaméstnance Zadatele a jeho &eskych projektovych
partnert, které je zaméstnavatel povinen hradit na zakladé platnych pravnich
pFedpisd (odvody do Fondu kulturnich a socidlnich potfeb'!, zakonné pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim drazu nebo nemoci
z povolani)*?;

» vydaje na odménu pfijemce finan¢ni podpory nebo Ceského partnera projektu, ktery
je OSVC*:

° Nepfimé naklady projektu jsou naklady, které nejsou nebo nemohou byt jednoznacéné spojené s konkrétni
aktivitou daného projektu. Tyto naklady zahrnuji zejména naklady spojené s administraci projektu. Dale mezi né
patfi také naklady, které souvisi s praci s cilovou skupinou, nicméné jsou vykonavany v ramci béznych &innosti
organizace pfijemce pomoci nebo ¢eského partnera a nelze je proto jednoznaéné pfifadit k aktivitam projektu.

Nepfimé naklady se neprokazuji a tudiz se jejich rozpis ani neuvadi do rozpoctu projektu, jejich vySe se odvozuje
od pfimych nakladd (v pfedem stanovené konkrétni procentni vysi). V rdmci rozpoctu projektu se zpusobilé
nepfimé naklady vyjadfuji v jednotkach procent vzhledem k celkovym zplsobilym pfimym nakladim skute¢né
vynalozenym a prokazanym podle této Metodiky zpusobilych vydaju OP LZZ po odecteni vydaji na kfizové
financovani.
® v pfipadé grantovych projekt, u kterych nejsou aplikovany nepiimé naklady (napf. vyzva k predkladani projektd
byla vyhlaSena pfed zavedenim nepfimych nakladu, nebo vyhlaSovatel vyzvy nepfistoupil k vyuziti nepfimych
naklad(), plati pro grantové projekty pravidla zpusobilosti vydajl jako pro projekty individualni.

" Clenové realizaéniho tymu hrazeni z kapitoly rozpo&tu Osobni naklady musi mit uzavieny pracovnépravni vztah
s pfijemcem nebo jeho partnerem, nesmi se jednat 0 zaméstnance agentur prace.
& Nominalni (hrubd) mzda - zahrnuje vSechny pracovni pfijmy (zakladni mzda nebo plat, pfiplatky a doplatky ke
mzdé nebo platu, prémie a odmény, nahrady mezd a platd, odmény za pracovni pohotovost a jiné slozky mzdy
nebo platu - nebo vydaje spojené s dovolenou a zdkonnymi pfekazkami v praci), které byly v daném obdobi
zaméstnancum zUc¢tovany k vyplaté a prfedstavuje podil pfipadajici na jednoho zaméstnance za mésic. Jedna se
o hrubou mzdu, tj. pfed snizenim o pojistné na vSeobecné zdravotni pojiSténi a socialni zabezpeceni, zalohové
splatky dané z pfijmu fyzickych osob a dalSi zakonné nebo se zaméstnancem dohodnuté srazky.
° Plat — podle zakona ¢&. 143/1992 Sb., o platu a odméné za pracovni pohotovost v rozpo&tovych a v nékterych
dalSich organizacich a organech

Zakonné odvody na socialni a zdravotni pojiSt éni hrazené zameéstnavatelem za své zaméstnance dle

latného znéni zakona ¢. 589/1992 Sh., resp. ¢. 592/1992 Sb.

! Dle vyhlasky MF €. 114/2002 Sh., o fondu kulturnich a socialnich potfeb se jedna o odvody do FKSP
v organizacnich slozkach statu, ve statnich prispévkovych organizacich a pfispévkovych organizacich zfizenych
Uzemnimi samospravnymi celky.

2 pojistné podle vyhlasky MF &. 125/1993 Sb., kterou se stanovi podminky a sazby zakonného pojist éni
odpov édnosti zam éstnavatele za Skodu p Fi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani  (ve znéni pozdéjSich

novel).
3 Tento vydaj neni vydajem vynaloZenym na dosaZzeni, zajisténi a udrzeni pFijma.
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Pouze grantové projekty ﬁ Z

» tyto vydaje nesmi pfesahnout obvyklou vySi v daném misté, ¢ase a oboru. Napf. pro
porovnani osobnich vydaja s obvyklou vySi v daném oboru, ¢ase a misté Ize vyuzit
Informacéni systém o prameérném vydélku (ISPV). Informacni systém je dostupny na
www.mpsv.cz/ISPV.php. Zaroven je poskytovatel podpory (vyhlaSovatel dané vyzvy)
opravneén stanovit limity mzdovych vydajq;

» Cas skute¢né straveny realizaci projektu je tfeba dokladovat pracovnimi vykazy
jednotlivych osob zapojenych do realizace (netykd se dodavatell). Nalezitosti
pracovniho vykazu jsou blize specifikovany v Pokynech pro vyplhovani
monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ (D10);

e pokud se zaméstnhanec podili pfimo na projektu pouze Céasti svého pracovniho
avazku, musi byt vydaje souvisejici s jeho pracovni €innosti rozdéleny na zékladé
prokazatelného kritéria na vydaje souvisejici s projektem a na vydaje s projektem
nesouvisejici. PouZiti zvoleného kritéria musi byt Zadatel (partner) schopen kdykoliv
(v prbéhu i po skonceni projektu) dolozit. Rozsah prace na projektu je povinnou
naleZitosti pracovnich smluv'*, dohod a jejich zmén. Ve vykazu prace je vykazovana
pouze prace uskute¢néna na projektu v rAmci uréené €asti Uvazku;

* pracovni Uvazky zaméstnance se nesmi pfekryvat a neni mozné, aby byl placen za
stejnou praci vicekrat. Jeden pracovnik nemuze byt zaméstnan na projektech ESF na
vice nez 1,6 Gvazku celkem®?;

2| . . . .
Jeden pracovnik nem tGZe byt zam éstnan na projektech ESF celkov & na vice nez
1,6 Uvazku.

» vrozpocCtu projektu budou stanoveny jednotkové mzdové naklady zvliast pro kazdou
planovanou pracovni pozici v realizaCnim tymu v zavislosti na typu pracovniho
poméru. Schvalené jednotkové mzdy projektovych pracovnikd jsou po celou dobu
realizace projektu zavazné s vyjimkou pfipadd stanovenych v PFiru€ce pro pfijemce
(D2), kapitole 3.3 Zmény a doplnéni projektu;

* odmeény pracovnikd jsou zpUsobilym vydajem za podminky, Ze vyplacené odmény
pracovnikim pracujicim na projektu jsou odménou za splnéni mimoradného nebo
zvlast vyznamného tkolu apod.*® ZdGvodnéni vyplacenych odmén ze strany pfijemce
je nezbytnou podminkou jejich zpusobilosti. Pfijemce rovnéz stanovi ve svém
vnitinim pFedpisu, kolektivni smlouvé apod.’ kritéria, pfi jejichZ splnéni Ize odmény
zaméstnanci poskytnout. Nezpusobilé jsou pravidelné odmény'® a odmény
nesouvisejici s praci na projektu. Finanéni prostfedky na odmény ¢lendm
realizacniho tymu se rozpoctuji v kapitole rozpo¢tu Osobni néklady, na poloZce 1.04
Jiné osobni naklady. Pokud nejsou finanéni prostfedky na odmény soucasti
schvaleného rozpoctu projektu, Ize dodatecné tuto poloZku v rozpoctu projektu
vytvofit a prevést na ni potfebné finanéni prostfedky z jinych poloZzek rozpoctu (blize
ke zménam rozpoctu viz D2 PFirucka pro pfijemce). Maximalni ¢astka pro poskytnuti
jednorazové odmény neni stanovena. Soucet poskytnutych odmén ¢lena realizacniho
tymu v daném kalendafnim roce vSak nesmi prekroCit 20 % jeho ro éni mzdy nebo
platu, p fiéemZ se zohled Auje délka a vySe Gvazku zam éstnance na realizaci
projektu. Zduvodnéni poskytnutych odmeén ¢&lena realizaéniho tymu véetné metodiky
vypocCtu jeji vySe predlozi pfijemce v nejbliz§i monitorovaci zpravé. Odménu nelze
poskytnout Elenim realizacniho tymu, ktefi se podileli na vzniku nedostatkd pfi

4 postagi uvedeni rozsahu prace pro projekt v naplni prace zaméstnance.

5 Obecné pravidlo pro uzavieni pracovniho poméru vyplyvajici ze zakoniku prace (zakon ¢&. 262/2006 Sb.),
zejména § 13 a 74-79.

' 0dména musi byt poskytnuta v souladu s § 134 Zakoniku prace €. 262/2006 Sh. a nalezité zdivodnéna.

7 Tento predpis bude pfedmétem kontroly na misté.

'8 pravidelnou odménou se rozumi odména poskytnuta za standardni vysledky prace.
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realizaci projektu, a tyto nedostatky nebyly pfijemcem fadné zdivodnény nebo
zdtvodnéni nebylo akceptovano ze strany poskytovatele podpory™®;

» nahrada za Cerpanou dovolenou musi byt pracovnikovi poukazana v dobé realizace
projektu, musi pfisluSet k obdobi realizace projektu, dale je nutné zohlednit rozsah
prace pro projekt (bude se krétit u pracovnikd pracujicich ¢asti svého uvazku na
projektu). Stejné tak je nutné toto zohlednit u nahrady mzdy nebo platu. Zpasobilym
vydajem je nahrada mzdy nebo platu za 4 tydny®® dovolené (nebo pomérna &ast z
téchto 4 tydnd). Ndhrada mzdy nebo platu za nevyCerpanou dovolenou nalezi
zaméstnanci v rozsahu 4 tydn(? (nebo pomérné &asti z téchto 4 tydn() pouze v
pfipadé skon€eni pracovniho poméru. Nahrada mzdy nebo platu za tu c&ast
nevycCerpané dovolené, ktera prfesahuje 4 tydny, pfislusi zaméstnanci nejen v pfipadé
skonceni pracovniho poméru, ale i v pfipadé, Ze zaméstnanec nemohl tuto dovolenou
vyCerpat do konce pfistiho kalendafniho roku resp. ani do konce dalSiho

sv s

kalendarniho roku;

» nahrada mzdy nebo platu (resp. pomérna ¢éast) v pfipadé prekazek v praci, za které
v souladu se zakonikem prace pfislusi zaméstnanci ndhrada mzdy nebo platu
hrazena zaméstnavatelem;

+ dale je zplsobilym vydajem nahrada mzdy nebo platu (resp. pomérna ¢ast) za dny
do¢asné pracovni neschopnosti nebo nafizené karantény, ve vysi a trvani, ve kterém
je zaméstnavatel povinen tuto ndhradu mzdy nebo platu poskytovat podle platnych
pravnich predpisu.

Do pfimych osobnich nakladt nepatfi naklady zafazené mezi nepfimé naklady. Obecné se
jedna o naklady na odménovani pracovniku, ktefi vykonavaji v ramci organizace &innosti
zajistujici chod organizace a nikoli primarné realizaci projektu podpofeného z OP LZZ, napf.
vedeni GcCetnictvi, personalistiku apod. Pfesny vycCet innosti, pro které plati, Ze pokud je
zajistuje pracovnik prijemce &i Ceského partnera, pak nédklady na jeho odménovani patfi
mezi nepfimé naklady, je uveden v kapitole 2.7.2 Vymezeni nepfimych nékladu v OP LZZ.

2.2 Cestovné

Do pfimych zpUsobilych nakladl nepatfi naklady zafazené mezi nepfimé naklady. Presny
vyCet nakladl vymezenych jako nepfimé je uveden v kapitole 2.7.2 Vymezeni nepfimych
nékladd v OP LZZ.

Obecné Ize Fici, Ze do pfimych nakladd v ramci této kapitoly rozpoctu patfi cestovné spojené

se zahrani¢nim pracovnimi cestami pracovnikl ¢eskych subjektll a cestovni nahrady pro
zahranicni experty.

9 Jedna se zejména o nasledujici nedostatky:

e zpozdéni v harmonogramu realizace kli¢ovych aktivit;

* neplnéni obsahu kliovych aktivit;

* nenapliovani stanovenych hodnot monitorovacich indikatord;

e opakované nedodrzeni harmonogramu predkladani monitorovacich zprav;

» zatajovani podstatnych skuteénosti, které by vedly k proplaceni nezplsobilych vydaju.
Dy pfipadé zaméstnanc, ktefi maji dle zakoniku prace (8§ 213) narok na 5 tydnd dovolené v kalendafnim roce,
je zplUsobilym vydajem 5 tydnu dovolené, resp. pomérna ¢ast z téchto 5 tydnu, pokud na projektu pracuji pouze
¢asti svého Gvazku.
2y pfipadé zaméstnanc(, ktefi maji dle zékoniku prace (§ 213) narok na 5 tydn( dovolené v kalendafnim roce,
je zpusobilym vydajem 5 tydna dovolené, resp. pomérna ¢ast z téchto 5 tydnu, pokud na projektu pracuji pouze
¢asti svého Gvazku
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Veskeré cestovni ndhrady a naklady na provoz vozidl  a spojené s vnitrostatnimi
pracovnimi cestami pat i mezi nep Fimé naklady.

2.2.1 Cestovni nahrady pro zam éstnance c¢eskych subjekt d

Zpusobilé jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami zaméstnancu pfijemce a zaméstnancu
Ceskych partnert pfi zahrani€nich cestach, pficemz zaméstnancem se rozumi také osoba,
kterd ma s pfijemcem, popf. ¢eskym partnerem uzavienou dohodu o provedeni prace Ci
pracovni ¢innosti, pokud je tak v dohodé stanoveno. VeSkeré cestovni nadhrady spojené

s tuzemskymi pracovnimi cestami pat ¥ do nep fFimych naklad G a nelze je proto za radit
do rozpo €tu do kapitoly Cestovné vramci p Ffimych naklad G. Cestovni nahrady pro
zaméstnance ¢eskych subjektd — ¢lenl realizaéniho tymu projektu (zaméstnanci pfijemce a
Ceskych partnerd, ktefi jsou pfimo zapojeni do realizace projektu) musi byt stanoveny
v souladu s platnou €eskou legislativou — zdkonikem prace €. 262/2006 Sh., a navazujicimi
predpisy.

PFi vyacCtovani pracovnich cest se postupuje podle vyhlasky MPSV, kterou se pro ucely
poskytovani cestovnich ndhrad stanovi vySe sazeb stravného, vySe sazeb z&kladnich
nahrad a vySe prumérnych cen pohonnych hmot pro dany rok. Konkrétné pro zahraniéni
pracovni cesty se déle postupuje podle vyhldsky MF o zakladnich sazbach stravného v cizi
meéné platné pro dany rok. Zpusobilym vydajem je i kapesné, které mize zaméstnavatel
poskytnout zaméstnanclm pfi zahraniéni pracovni cesté vcizi méné do vySe 40 %
stravného.

Pracovni cestou se rozumi doba od nastupu zaméstnance na cestu k vykonu prace mimo
sjednané misto vykonu prace, vcetné vykonu prace v tomto misté, do navratu zaméstnance
Z této cesty.

Cestovni nahrady ¢lenu realizacniho tymu pfi zahraninich cestach jsou zahrnuty v kapitole
rozpoCtu Cestovné. Cestovné lektort, ktefi zasilaji fakturu, musi byt zahrnuto v kapitole
Nakup sluzeb a cestovné ucastnikl Skoleni v kapitole Pfima podpora.

2.2.2 Zpusobilé druhy cestovnich ndhrad p £ zahrani éni pracovni cest é

» Naéhrada prokazanych jizdnich vydaj G

Zpusobilé jsou vydaje spojené s dopravou na sluzebni cesté, jmenovité: vydaje za jizdenky
vefejné dopravy, mistenky, lehatka nebo ldzka, letenky, pouZziti taxi, jizdenky mistni
hromadné dopravy, vydaje souvisejici s pouZzitim soukromého vozidla.

PouZiti soukromého vozidla®*
Zpusobilé jsou:
— zakladni ndhrada vyjadfujici odhad miry opotfebeni vozidla, jejiz vySe vychazi
z vyhlasky Ministerstva prace a socialnich véci;
- néhrada za spotfebované pohonné hmoty; vySe se vypocita z ceny
pohonnych hmot a spotfeby vozidla dle § 158, odst. 3 a 4, zakona €. 262/2006
Sh. NeprokaZe-li zaméstnanec cenu pohonné hmoty dokladem o nékupu,
vypocte se vySe nahrady z pramérné ceny pohonné hmoty, ktera je stanovena

22 pouziti sluzebniho vozidla predstavuje polozku provoz vozidla a spada do nepfimych nakladu (viz kap. 2.7.2).
PFi pouziti soukromého vozidla je nutno rozlisit cestu se souhlasem zaméstnavatele a na zadost zaméstnavatele
dle § 157 zakoniku prace ¢. 262/2006 Sb.
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vyhlaSkou Ministerstva prace a socialnich véci. Pro Gdaj o spotfebé vozidla je
relevantni technicky prukaz.

PouZiti méstské hromadné dopravy
Je mozné hradit vydaje na méstskou hromadnou dopravu. Pfi zakoupeni ¢asovych kuponu

musi byt doloZeno, Ze nakup kuponu je v ramci realizace projektu levnéjSi nez proplaceni
jednotlivych jizdenek.

Pouziti letadla

PFi pouZiti letadla je zpUsobilym vydajem letenka v ekonomické tfidé a pfimo souvisejici
poplatky (napf. letiStni) pfi letu na vzdalenost vétSi nez 500 km. Pokud jde o kratSi
vzdalenost, je tfeba k zakoupeni letenky souhlas poskytovatele podpory. Pokud souhlas
chybi, I1ze z projektu uhradit jen vydaj odpovidajici cené jizdenky v 1. tfidé vlaku vysSi kvality
(SuperCity, EuroCity, InterCity, Express apod.).

» Naéhrada prokazanych vydaj G za ubytovani

Pro zpulsobilé vydaje za ubytovani béhem sluZebnich cest plati, Ze musi odpovidat cenam
v misté obvyklym.

e Stravné >

PFislusi zaméstnanci v zavislosti na dobé trvani pracovni cesty. Vysi stravného na zékladé
zakona €. 262/2006 Sbh., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist, a vyhlasky
Ministerstva prace a socialnich véci uruje zaméstnavatel zaméstnanci pfed vyslanim na
pracovni cestu.

» Naéhrada prokazanych nutnych vedlejSich vydaj G

Kromé vySe uvedenych jsou zpusobilym vydajem také dalSi Uhrady vydaji pFimo
souvisejicich s pracovni cestou. MuZe jit napf. o poplatky za pouZiti telefonu, parkovné,
dalniéni poplatek, vstupenky na veletrh, poplatky za Uschovu zavazadel apod.

2.2.3 Cestovni nahrady pro zahrani ¢éni experty

Cestovni nahrady pro zahrani¢ni pracovniky projektu patfi v celé vySi mezi pfimé néklady.
Tyto nahrady, tzv. ,per diems* kryji naklady na ubytovani, stravné a cestovné v CR. ,Per
diems" pro cizince v CR se stanovuje podle sazeb EU publikovanych v posledni aktualizaci
na strance:
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm.
Déle je zpGsobilym vydajem vydaj za dopravu experta do CR a zpét.

Vydaje zaméstnancl zahraninich partnerld nejsou zpusobilymi vydaji projektu. Jedinou
vyjimku pFedstavuji cestovni nahrady téch zaméstnancu zahrani¢niho partnera, ktefi napf.
prezentuji na mezinarodni konferenci v CR nebo jinym zpGsobem predavaji zkuSenosti
partnerdm v CR. V tom pfipadé je rozsah zpuasobilych cestovnich nahrad obdobny jako u
zahranic¢nich partnerd, tj. je mozno poskytovat ,per diems" na pokryti ndkladd na ubytovani,
stravné a cestovné v CR a hradit cestu zaméstnance zahraniéniho partnera do CR a zpét.

23 Zabezpedi-li zaméstnavatel zamé&stnanci na pracovni cest& pIné bezplatné stravovani, stravné se neposkytuje.
Pokud vSak zaméstnavatel zabezpeéi bezplatné stravovani ¢aste¢né, stravné se Umérné krati, a to nejméné o
25 % a nejvySe o 70 % z urcené vySe stravného za kazdé bezplatné poskytnuté jidlo, které ma charakter
snidané, obéda nebo vecefe. Miru kraceni stravného oznami zaméstnavatel zaméstnanci pred vyslanim na
pracovni cestu. Pokud tak neucini, stravné nekrati.
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Naklady na tuzemské pracovni cesty zam éstnanc G pFijemce a zam éstnanc u
¢eskych partner G patfi mezi nep fimé naklady. Naklady na zahrani €ni pracovni cesty

zameéstnanc G pfijemce a zam éstnanc i €eskych partner G a cestovni naklady na

zahrani €éni experty a p fipadné zaméstnance zahrani €nich partner G jsou zahrnuty do

pfimych néklad G v rdmci kapitoly rozpo €tu Cestovné.

2.3 Zafizeni a vybaveni

Zpusobilé v ramci této kapitoly rozpoctu jsou vydaje spojené s nakupem nového nebo
pouzitého vybaveni &i zafizeni hmotné povahy, které nepatfi mezi odepisovatelny majetek,
neni nabytkem, dale odpisy vybaveni a zafizeni, které nepatfi mezi nepfimé naklady, a také
veSkeré vydaje na nehmotny majetek.

Postup pfi pofizovani zafizeni a vybaveni blize specifikovaného dale v této kapitole se Fidi
Metodickym pokynem pro zadavani zakazek (D9).

Pokud jsou polozky zafizeni a vybaveni vyuzivany i k jinym aceldm, které pfimo nesouvisi
s cili projektu, zpusobild bude pouze pomérna Cast téchto nakladu. Metodika vypoctu této
Casti musi byt zachovana po celou dobu projektu (v€. zavére¢ného vyuctovani a pfipadného
auditu a Zadatel ji musi byt schopen v pribéhu i po skonéeni projektu dolozit).

Z prostifedk OP LZZ Ize v ramci této kapitoly hradit nasledujici vydaje:

* vydaje spojené s ndkupem nového, resp. pouzitého vybaveni a za Fizeni (napf.
pocitacové vybaveni, pfipojeni k siti pro pfenos informaci a pocitacu ve Skolicich,
vycvikovych ¢i vyzkumnych centrech, vybaveni k vyuce, strojni zafizeni pro vyuku ci
zlep3eni odbornych dovednosti a dale nezbytné pfedméty, které jsou p/imo a vyhradné
spojené s Ucelem projektu, jak je dohodnuto ve schvaleném projektu):

- vydaje na nékup jedné polozky nového vybaveni ¢&i zafizeni drobného
dlouhodobého hmotného majetku (u PC se jednou poloZzkou rozumi cela PC
sestava, tj. pocita¢, monitor, klavesnice, mys, zakladni SW) nesmi pfesahnout
gastku 40 000** Kg&;

- vydaje na ndkup pouZitého zafizeni jsou mozné, ale pouze pfi dodrzeni
nasledujicich podminek:

0 prodejce pouziteho zafizeni vystavi prohldSeni, ve kterém potvrdi, Ze toto
zafizeni nebylo v pribéhu uplynulych péti let ziskano prostfednictvim dotace z
narodnich verejnych zdroji nebo zdroji EU;

o kupni cena pouzitého zafizeni nesmi pfesahnout jeho trzni cenu® a musi byt
niz8i nez vydaje na obdobné, avSak nové zafizent;

0 zafizeni musi splfiovat platné normy a standardy;

0 vydaje na nakup jedné poloZzky pouZzitého zafizeni nesmi pfesahnout Castku
40 000 K¢.

Postup pro nakup zafizeni se bude Fidit zakonem o vefejnych zakazkach® — pokud
se na né tento zakon vztahuje. Pokud bude pfedpokladana cena zakazky mensi nez

24 vydaje nad tyto limity Ize financovat prostfednictvim kiizového financovani viz kapitola 4.

% Trzni cena — cena dosahovana pfi prodeji a koupi zbozi jako vysledek stfetu nabidky a poptavky po daném
zboZi na trhu
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2 miliony K¢&, pfi vybéru dodavatell se postupuje jako pfi nakupu sluzeb viz
Metodicky pokyn pro zadavani zakazek (D9).

« vydaje na nakup drobného hmotného 2’ majetku, ktery je pro realizaci nezbytny,
s vyjimkou poloZek zafazenych mezi nepfimé naklady (viz nize);

» vydaje na nakup vyukového materialu;

« néajem, splatky operativniho leasingu # zafizeni, vybaveni a budov slouZicich ve
prospéch cilové skupiny (nikoli pro administraci projektu) jsou zpUsobilym vydajem za
téchto predpokladu:

z vypoctu Castky za najem nebo splatky operativniho leasingu musi byt zfejma

skute€¢nd rocni vySe najemného nebo splatek operativniho leasingu Zadatele, doba,

po kterou byl pfedmét najmu (operativniho leasingu) pro projekt vyuzivan a

vysledné zplsobilé vydaje na najemné (splatky) operativniho leasingu;

- smlouva o ndjmu nebo operativnim leasingu musi byt uzaviena pfimo pfijemcem
podpory nebo partnerem;

- najemce musi prokazat, Ze leasingova smlouva byla nejhospodarnéjSi metodou
k ziskani pfedmétu ndjmu (pokud bude zjiSténo, Ze napf. vydaje za pronajem by
byly nizsi, nadbyteéné vydaje budou odecteny);

- jen pokud dotaci pfijima najemce (dotace musi byt pouzivana na vydaje najmu);

- budova, zafizeni nebo vybaveni musi byt vyuzivany pro dany projekt.

« splatky finan éniho leasingu *° za splnéni nasledujicich podminek:

- predmét leasingu je sam o sobé zpusobily k financovani z ESF;

— Castka spolufinancovana z OP LZZ nesmi pfesahnout trzni hodnotu investice, ktera
je predmétem leasingu;

— zpuUsobilé jsou pouze splatky leasingu, vztahujici se k obdobi trvani projektu.

« odpisy (amortizace) vlastniho dlouhodobého hmotného  *° a nehmotného *
majetku , ktery pouziva pro své zapojeni do projektu cilova skupina a jehoZ vyuZzivani je
nezbytné pro realizaci projektu a pfimo souvisi s jeho cili, jsou mozné za spinéni
nasledujicich podminek:

— k nakupu tohoto nemovitého majetku nebo zafizeni nedoSlo za pfispéni dotace z
narodnich verejnych zdroji nebo zdroji EU;
— odpisy se vztahuji vyluéné na obdobi realizace projektu;

26 7akon &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach

2 Drobny hmotny majetek — samostatné movité véci, popf. soubory movitych véci, jejichz doba pouzitelnosti je
delSi nez 1 rok a pofizovaci cena nizsi nez 40 000 K¢

28 . . s . « . o .z . .x . .y . . ) <
Operativni leasing — forma najmu, kdy se po jeho ukonéeni najata véc vraci pronajimateli, viastnické pravo na
najemce neprechazi

% Finan éni leasing — zvlastni zplsob pofizeni majetku (po jeho skoncéeni vlastnické pravo pfechazi na najemce)
bez ohledu na vySi jeho ocenéni a dobu pouzitelnosti, tento majetek se podle zakona ¢&. 586/1992 Sh., o danich
z pfijm0, v platném znéni, povazuje za dlouhodoby hmotny majetek

%0 Dlouhodoby hmotny majetek — majetek s dobou pouZitelnosti delSi nez jeden rok a v ocenéni stanoveném
Ucetni jednotkou, povinné vSak od ¢astky prevySujici 40 000 K¢,

- pozemky, budovy, domy a byty nebo nebytové prostory dale samostatné
movité véci, popfipadé soubory movitych véci se samostatnym technicko —
ekonomickym uréenim, a véci nabyté najmem z finan¢niho leasingu, a to
bez ohledu na jejich ocenéni a dobu pouzitelnosti

81 Dlouhodoby nehmotny majetek — majetek s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden rok a v ocenéni stanoveném
ucetni jednotkou, povinné vSak od ¢astky prevysujici 60 000 K&
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— odpisy byly vypocteny podle ucetniho odpisového planu ucetni jednotky;

— pro zpuUsobilost odpisi musi pfijemce dolozit ucetnim dokladem pofizovaci cenu
majetku, ktery bude odepisovat;

— za zpusobily vydaj je povazovan odpis maximaln é do vySe pom érné €asti ro €nich
odpis G stanovené s presnosti na mésice ¢i dny pfipadajici na dobu realizace
projektu;

-z hlediska zpuUsobilosti vydaju se vySe ro€nich odpisu stanovi jako podil pofizovaci
ceny a prislusné doby odepisovani stanovené podle pfilohy & 1 k zdkonu ¢&.
586/1992 Sb. a § 30 tohoto zakona pro uc€ely dané z pfijmu pro jednotlivé druhy
majetku;

— odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru.

Vybaveni a zafizeni®® a dlouhodoby hmotny majetek zakoupeny i casteéneé
z prost fedktit OP LZZ musi do doby ukon €eni projektu z udstat v majetkové evidenci
prijemce dotace nebo jeho partner .

=N
Naklady na kapitolu rozpo €tu ZafFizeni a vybaveni nesmi p fesahnout 20 %
z celkovych zp uasobilych p fimych vydaj G projektu.

V ramci této kapitoly rozpoctu nelze hradit vydaje na odepisovatelny hmotny majetek podle
zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0, v platném znéni a dale vydaje na pofizeni
nabytku. Tyto vydaje jsou vSak zplsobilé v ramci kapitoly Kfizové financovani (blize viz kap.

4 KFizové financovani).

2l , v : o L .
Veskere vydaje na po Fizeni nabytku jsou zp usobilé pouze v ramci rozpo ¢&tové
kapitoly K FiZzové financovani.

Vnitfni ¢lenéni kapitoly rozpoctu Zafizeni a vybaveni je nasleduijici:

1. Neodpisovany hmotny majetek (do této kategorie patfi vySe specifikovany hmotny
majetek s pofizovaci cenou nizsi nez 40 000 K¢ za polozku — napf. standardni PC
sestava, drobny hmotny majetek, vyukovy material a pfipadny leasing téchto poloZek)

2. Neodpisovany nehmotny majetek (do této kategorie patfi vySe specifikovany
nehmotny majetek s pofizovaci cenou nizSi nez 60 000 K& za poloZzku — napf.
software s pofizovaci cenou do 60 000 K¢ a pfipadny leasing téchto polozek)

3. Odpisovany nehmotny majetek (do této kategorie patfi vySe specifikovany nehmotny
majetek s pofizovaci cenou vySSi nez 60 000 K& za polozku — napf. software
s pofizovaci cenou nad 60 000 K¢ a pFipadny leasing téchto polozZek)

4. Odpisy hmotného a nehmotného majetku

Také v pfipadé kapitoly Zafizeni a vybaveni plati, ze do pfimych naklad( nepatfi naklady
zafazené mezi nepfimé naklady. Hlavnimi poloZkami z oblasti kapitoly Zafizeni a vybaveni
zafazenymi mezi nepfimé naklady jsou naklady na nakup papird, psacich potfeb aj., naklady

82 Netyka se spotiebniho materiélu, tj. materialu &i drobnych predmétl, které nemaji charakter zafizeni nebo
vybaveni, nebo jsou uréeny k jednorazové nebo postupné spotfebé a jejich Zivotnost nepresahuje dobu 1 roku.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1.2011 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 6 Cislo vydani: 1.6 Stranka: 15z 42




D 5 Metodika zpusobilych vydaju OP LZZ
Pouze grantové projekty E

Op
I'ZZ

na spotfebni a kancelarsky material ur€eny pro administraci projektu, odpisy budov a odpisy
zafizeni ¢i vybaveni pouzivaného k administraci projektu. Pfesny vy€et nepfimych nakladl je
uveden v kapitole 2.7.2 Vymezeni nepfimych nakladd v OP LZZ.

2.4 Nakup sluzeb

Vydaje spojené s dodanim sluzeb jsou zp  Gsobilé za dodrzeni nasledujicich podminek:

» vybrané sluzby musi pfispivat k dosahovani pfedem stanoveného Uc¢elu projektu a musi
byt pro projekt nezbytné. Pro blizSi specifikaci viz kap. 1 Obecna pravidla zpUsobilosti
vydaju a Metodicky pokyn pro zadavéani zakazek (D9).

» vydaje plynouci z uzavienych smluv s dodavateli a z plnéni vystavenych objednavek
nesmi u projektd vybiranych vramci grantovych vyzev prevySit 60 % zpUsobilych
primych vydaju projektu (naklady na subdodavky zZadatele i partnerd projektu) — pokud
nebylo ve vyzvé pro predkladani projektd stanoveno nizSi procento, resp. pokud
poskytovatel dotace nestanovi na zakladé vyjimky jinak. Vyjimku z tohoto limitu tvori
oblasti podpory 1.1 a 1.2 , které jsou svou povahou natolik specifické, Ze vydaje
plynouci z uzavienych smluv s dodavateli a z plnéni vystavenych objednavek nesmi u
projektd vybiranych vramci grantovych vyzev prevySit 70 % zpusobilych pFimych
vydaju projektu.

* postup pro vybér dodavatell a uzavirdni smluv s nimi se bude Fidit zdkonem
o vefejnych zakazkach® — pokud se na né tento zakon vztahuje, a Metodickym
pokynem pro zadavani zakazek (D9).

Pfedmétem nakupu v rdmci kapitoly pfimych nakladd Sluzby mohou byt zejména:
e zpracovani analyz, prazkuma, studif;

» lektorské sluzby;

» Skoleni a kurzy pofadané jinymi spole¢nostmi;

» vytvofeni novych publikaci, Skolicich materidld nebo manuéalta, CD, DVD atd. (pozn.
nejedna se o nakup pivodnich dél);

e pronajem prostor pro praci s cilovou skupinou (napf. pronajem ucebny, pronajem
prostor pro chranénou dilnu apod.).

Také v kapitole Nakup sluzeb je nékolik poloZzek zafazeno mezi nepfimé naklady, a nejsou
tedy zpUsobilé jako pfimé naklady. Obecné se jedna o naklady na zajiSténi &innosti
spojenych s chodem organizace jako takové a nikoli primarné s realizaci projektu
podpofeného z OP LZZ, napf. vedeni Ucetnictvi, personalistika apod. Pfesny vycet sluzeb
zafazenych mezi nepfimé naklady je uveden v kapitole 2.7.2 Vymezeni nepfimych nakladu
vOPLZZ.

2.5 Drobné stavebni Upravy

Vydaje na drobné stavebni Upravy jsou zpUsobilé pouze tehdy, pokud cena vSech
dokonc&enych stavebnich Uprav v jednom zdarnovacim obdobi nepfesahne v thrnu 40 000,-

33 Zakon &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach
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K& na kaZdou jednotlivou Uéetni poloZzku majetku® (napf. vydaje spojené s Upravou
pracovniho mista nebo které usnadni pfistup osobdm zdravotné postizenym). Stavebni
Upravy presahujici limit 40 000,- K& za ucetni poloZku je mozné financovat v rdmci kifizového
financovani (viz kap. 4).

2.6 Prima podpora

Vydaje na pfimou podporu jednotlived (mimo mzdovych pfispévkd) mohou byt poskytovany
nejvySe do vySe 20 % celkovych zpulsobilych pfimych vydaju projektu. Souhrn mzdovych
pFispévkl neni limitovan.

Mzdové p Fisp évky *°

Mzdové prispévky jsou zplUsobilymi vydaji projektu. Pokud pfima podpora nema charakter
vefejné podpory s povinnym spolufinancovanim ze strany pfijemce (tj. bez verejné podpory,
vrezimu de minimis nebo dle doasného ramce) je finan€ni podpora z ve Fejnych
prost fedk i na mzdové prispévky pro cilové skupiny povolena az do vySe 100 % mzdovych
nakladd®® na dané pracovni misto, nejvyse viak do &astky &iselné odpovidajici trojnasobku
minimalni mzdy®’. PFi sjednani kratsi pracovni doby (§ 80 zé&koniku prace) se maximalni
gastka finanéni podpory odpovidajici trojnasobku minimalni mzdy pomé&rné snizi.*®.

Doprovodna opat Feni
Cestovné, ubytovani a stravné

o cestovni ndhrady® a stravné® Ggastnik( projektd (tj. cilové skupiny);
0 cestovni ndhrady pro osoby nové zaclenované do zaméstnani;
o vydaje na ubytovani*' ugastnik(i projektd (tj. cilové skupiny).

% Pokud méa pfijemce nebo jeho partner s finanénim prispévkem dany majetek v najmu, Ize hradit
stavebni Upravy z projektu pouze v pfipadé, Ze je moznost provadéni stavebnich Uprav ndjemcem
oSetfena v najemni smlouvé.
% Mzdové piispévky se poskytuji na:
0 vytvofeni pracovnich mist
0 udrzZeni pracovnich mist
0 zavadéni pruznych forem organizace prace
0 na nahradu mzdy zaméstnavateli pro pracovnika po dobu jeho G&asti v dalSim vzdélavani. Tj.
tato nahrada se vyplaci zaméstnavateli pouze za dobu (v hodinach), kdy se Skolené osoby
skute¢né Ucastnily Skoleni.
% Mzdoveé naklady na pracovni misto — nominalni (hrubd) mzda + pfispévky zaméstnavatele na (ze zadkona
gpvinné) zdravotni a socialni pojisténi.
Minimalni mzda je stanovena nafizenim viady &. 567/2006 Sb., ve znéni pozdé&jich predpist. Pfi zméné
nafizeni vlady bude automaticky zménén i limit pro mzdové prispévky.
% Nafrizeni vlady ¢. 567/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist stanovi, ze zaméstnanci, ktery ma sjednanu
kratSi pracovni dobu nebo ktery neodpracoval v kalendafnim mésici pfisluSnou pracovni dobu odpovidajici
stanovené tydenni pracovni dobé, se sazba minimalni mzdy a nejnizsi drover zaru¢ené mzdy sniZuji Gmérné
odpracované dobé. S ohledem na tuto skuteénost se v pfipadé pracovnich mist na ¢asteény Uvazek rovnéz
umérné snizuje limit pfimé podpory.
% Cestovni nahrady - Ize proplacet skute¢né naklady na zakladé predloZzenych cestovnich dokladd. Pokud
nelze predlozit cestovni doklady, je mozné proplatit cestovné nejvySe v cené jizdenky 2. tfidy vlaku nebo
autobusu pro nejkratSi spoje z mista bydlisté do mista konani Skoleni, mista zaméstnani atd. (cesty osobnim
automobilem lze proplacet v sazbach podle vyhlasky Ministerstva prace a socialnich véci jako pfimou podporu
jen pro Useky bez pouzitelné verfejné dopravy).
0 sStravné — Ize hradit zabezpe&ené stravovani v cenach mistné obvyklych, nejvy3e viak do tGrovné 300,00 K& za
cely den, vyjimecné Ize stravné pfimo proplacet az do vySe stanovené zakonikem prace (zakon ¢.262/2006 Sb.).
Pouze v odivodnénych pfipadech (pouze pokud neni mozné zabezpedit stravovani jinym zpisobem) mohou byt
poskytnuty stravenky v odpovidajici vySi. O poskytnuti stravenek musi byt predloZzen doklad podepsany
podpofenou osobou.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1.2011 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 6 Cislo vydani: 1.6 Stranka: 17 z 42




D 5 Metodika zpUsobilych vydaju OP LZZ
p y ydaj ”PP

Pouze grantové projekty ﬁ Z

Prispévek na pé €i o dit & a dalSi zavislé osoby

Tento pfispévek muze byt pouzit pro Uhradu nutnych nakladd (ve vySi mistné obvyklé)
spojenych s péci o déti nebo jiné zavislé osoby napf. pfi (UCasti osoby pecujici o né na
Skoleni (po dobu jeho trvani) nebo pfi nastupu dosud nezaméstnané osoby do nového

zaméstnani (po dobu max. 6 mésic().

Jiné nezbytné naklady cilové skupiny

Zahrnuji jiné nezbytné néklady cilové skupiny pro realizovani jejich aktivit — prohlidka
zdravotni zpusobilosti pro vykon prace (napf. v potravinarstvi), vypis z rejstfiku trestl (napfr.
prace v bezpecnostni agentufe) apod.

PFispévek na zapracovani

Prispévek na zapracovani se poskytuje zaméstnavateli, pokud pfijima do pracovniho poméru
uchaze€e o zaméstnani, kterému je vénovana zvySena péce (dle zakona ¢&. 435/2004 Sb.,
zakon o zaméstnanosti v platném znéni). Poskytuje se maximalné po dobu 3 mésicu,
pficemz muze Cinit nejvySe polovinu minimalni mzdy.

“l Ubytovani — je mozné pro Gcastniky rezidenénich $koleni hradit v Grovni cen mistné obvyklych, nejvyse viak
1200,00 K¢ za noc (bez snidané).
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2.7 Nepfimé naklady
2.7.1 Obecné vymezeni nep Fimych naklad d

Nepfimé néklady projektu jsou naklady, které nejsou nebo nemohou byt pfimo spojené
s konkrétni aktivitou daného projektu. Tyto ndklady zahrnuji naklady spojené s administraci
projektu (pfesnéjsi definice viz nize). Dale mezi né patfi také néklady, které souvisi s praci
s cilovou skupinou, nicméné vznikaji v ramci béznych cinnosti organizace pfijemce Ci
Ceského partnera, a nelze je proto jednoznacné pfifadit k aktivitdm projektu.

V ramci projektu se zpusobilé nepfimé naklady vyjadfuji v jednotkach procent vzhledem
k celkovym zpuasobilym pfimym nakladdm po odecteni vydaju na kfizové financovani.

U nepfimych nakladi se vzdy ma za to, Ze tyto naklady vznikly a jsou zplsobilé ve vysi
odvozené z podilu nepfimych néakladd na pfimych néakladech stanoveného v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace. Proplaceny budou ve vysi tohoto podilu na skute¢né vynaloZzenych a
prokazanych zpasobilych pfimych nakladech projektu.

Nepfimé nédklady mohou dosahovat maximalné 20 % pfimych zpasobilych nékladd projektu,
pfiemz pro vypocet podilu nepfimych nakladd se mezi néklady pfimé nezahrnuji polozky
spadajici do kapitoly kfizové financovani . VySe podilu nep Fimych naklad G na celkovych
zpUsobilych pfimych nakladech je stanovena vyhlaSovatelem vramci kazdé vyzvy
pro p fedkladani projekt 0. Aplikace stanoveného podilu nepfimych nakladu je povinna pro
vSechny projekty podpofené vramci dané vyzvy. Procent mize byt nékolik ve vazbé na
velikost projekt — viz tabulka 1.

A
VySe podilu nep Fimych naklad 4 je vZzdy stanovena vyhlaSovatelem ve vyzv & pro
predkladani projekt , nikdy vSak nebude vySSi nez 20 % p Ffimych zp Gsobilych naklad .

Tabulka 1: Intervaly pro stanoveni platného podilu nepfimych nakladd ze strany

vyhlaSovatell vyzev

Objem p Fimych naklad a (bez naklad u, jez
spadaji do k Fizového financovani)

% nepfFimych naklad G

Do 5 mil. KE 20-14 %
Mezi 5 a 10 mil. K¢ 18-12%
Nad 10 mil. K¢ 16 -8%

Pozn. Pfesné podily nepfimych néklad( jsou, resp. budou stanoveny v pfislusnych vyzvach pro
predkladani projektd, vzdy vSak jsou, resp. budou v souladu s intervaly v této tabulce.
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Tabulka 2: Aktualni podily nepfimych nakladu vyuzivané ve vSech vyzvach pro predkladani
projektd s nepfimymi naklady jsou nasledujici:

Objem p Ffimych vydaj G (bez vydaj G, jez % nepiimych naklad G
spadaji do k Fizového financovani)
Do 4 mil. K& véetné 18 %
Nad 4 mil. K¢ a do 6 mil. K& vEetné 16 %
Nad 6 mil. KE a do 10 mil. K¢ v&etné 14 %
Nad 10 mil. K& a do 15 mil. K& véetné 12 %
Nad 15 mil. K& 10 %

Pro projekty, u nichZ podstatna vétSina nakladd vznikne formou nékupu sluzeb od externich
dodavatell, budou zpUsobila procenta nepfimych nékladu uvedena ve vyzvé snizena. Timto
opatfenim se zohlednuje skuteénost, Ze nakup sluzeb od externich dodavatelt zpravidla
snizuje naroky na technickou podporu realizace projektu, jez tvofi patef nepfimych nakladu
(napf. néklady na prongjem mistnosti, platby za elektfinu, apod.).

Podily pro nepfimé naklady stanovené v jednotlivych vyzvach budou shizeny pro projekty
s objemem nakupu sluzeb v téchto intencich:

Tabulka 2: SniZeni limitu nepfimych nakladd dle podilu ndkupu sluzeb

Podil nakupu sluzeb na celkovych Snizeni podilu nep fimych naklad G
primych zp Gsobilych nakladech vyhlaseného ve vyzv é
projektu *?
Do 60 % vcetné Plati podily nepfimych nakladu stanovené vyzvou
v ndvaznosti na tabulku 1 (resp. 2)
Vice nez 60 % a méné nez 90 % SniZeni na ¥ podilu stanoveného vyzvou
90 % a vySe Snizeni 0 100 %, tj. nepfimé naklady se nehradi

ﬁ Pokud je podil kapitoly Nakup sluzeb v daném projek  tu vy3Si nez 60 % p Fimych
zpusobilych naklad G, podil nep fimych naklad a4 bude snizen oproti limit am
stanovenym ve vyzv é.

VyhlaSovatel pfi stanoveni zavazného procenta vychazi z vymezeni nepfimych nakladd,
z aktudlnich cen na trhu a ze zkuSenosti s jiZz realizovanymi projekty podpofenymi z ESF.
Pfislusny podil bude stanoven fixné na celou dobu realizace projektu. V pfipadé sniZzeni
pfimych nakladl (ve vztahu k planovanému rozpoctu nebo v navaznosti na finanéni opravu)
dojde ke snizeni &astky nepfimych nakladG tak, aby bylo zachovano dané procento
stanovené v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Protoze jako zaklad pro vypocet opravnéné vysSe nepfimych nakladu v projektu musi byt dle

nafizeni ¢. 1081/2006 pouzity skute €né vzniklé zp Gsobilé vydaje , bude ze strany

2 Tato tabulka zahrnuje vechny moznosti, nicméné standardni limit pro nakup sluzeb pro grantové
projekty je 60 %, v oblastech podpory 1.1 a 1.2 pak 70 %. Pfipadné navySeni téchto limita je
predmétem vyjimky, o kterou zada vyhlaSovatel vyzvy a ktera, v pfipadé jejiho udéleni, je oznamena
Zadatelim v textu pFislusné vyzvy pro predkladani projektd.
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vyhlaSovatele vyzvy na zakladé zavére¢ného vylctovani vydaju projektu ovéfeno, zda
struktura skute¢né vzniklych zplsobilych vydajd neni v parametru podilu nakupu sluzeb
natolik odliSna, Ze by muselo dojit ke zméné podilu nepfimych nakladu. Procento nepfimych
nakladd bude odpovidajicim zpUsobem sniZzeno, pokud na zakladé vyuctovani celkovych
uskuteé¢nénych pfimych zpusobilych vydaja projektu bude projekt patfit do kategorie projektt
s niz8im procentem nepfimych naklada, nez bylo stanoveno na zakladé planovaného
rozpoctu projektu.

Prostfedky na nepfimé néklady projektu jsou poskytovany prabézné, vzdy spolu s prostiedky
na pfimé néklady projektu. Kazda platba pfijemci tak bude v sobé zahrnovat prostfedky na
pfimé i na nepfimé néklady, a to v poméru stanoveném v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
Jestlize podle zavére¢ného vyuctovani projektu Castka vyplacena na pokryti nepfimych
nakladd v ramci zalohovani prevysi fixni procento skuteéné vynaloZzenych a prokazanych
pfimych nakladd projektu, musi byt pfisluSna ¢astka vracena na ucet poskytovatele tak, aby
procentni podil nepfimych nakladd stanoveny v Rozhodnuti o poskytnuti dotace zustal
zachovan.

2.7.2 Vymezeni nep fimych naklad v OP LZZ

Polozky zahrnované do nepfimych nakladd nemohou byt vykazovany v ramci pfimych
nakladd projektu.

Mezi nepfimé néklady patfi nasledujici polozky:

1. Néklady na odménovani pracovnik u, ktefi vramci organizace pfijemce pomoci
nebo jeho Ceského partnera v souvislosti s projektem vykonavaji nize vymezené
aktivity:

0 Vedeni GCetnictvi v€etné vedeni mezd pracovnikd;
Vedeni rozpoétu;*®

Personalistika;

O O O

Zajisténi Skoleni bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci v rezimu stanoveném
pravnimi pfedpisy CR;

Zajisténi vstupnich Iékarskych prohlidek;

Zajisténi ostrahy;

Zajisténi uklidu a cistént;

Zajisténi opravy a udrzby zafizeni, vybaveni a vyuZivanych nemovitosti;

O O O o o

Zajisténi publicity pomoci z ESF (zejména dle ¢lanku 8 nafizeni Komise (ES)
€. 1828/2006), v€etné monitoringu tisku (napf. inzerce, pronajem prostor pro
tiskovou konferenci, ob&erstveni na tiskovou konferenci, vyroba propagacnich
predmétu, letakd apod.), s vyjimkou pFipadu, kdy jsou opatfeni publicity hlavni
¢innosti projektu (zejména u projektd zaméfenych na zménu povédomi cilové
skupiny apod.);

0 Sprava pocitaovych siti a internetovych stranek, véetné jejich aktualizace;
0 Zajisténi kopirovani;

3 Nepiimym nakladem je vedeni rozpodtu v organizaci, nikoli vedeni rozpoétu projektu jako soudast
finanéniho fizeni projektu. Finanéni manazer projektu, ktery neprovadi zalctovani a zpracovani mezd,
patfi do pfimych nakladu projektu.
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(0]

Zajisténi tisku pro administraci projektu a publicitu.

2. Cestovni ndhrady

(0]

VeSkeré cestovni ndhrady spojené s vnitrostatnimi pracovnimi cestami (neni
rozhodujici, jakym dopravnim prostfedkem se cesta uskutecnila - napf.
sluZzebnim vozidlem, hromadnou dopravou, taxi aj.);

VeSkeré naklady na provoz vozidla k vnitrostatnim cestam;

Cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami, jejichZz cilem bylo zajisténi
publicity pomoci z ESF, a to jak tuzemské, tak zahrani¢ni pracovni cesty

3. Zafizeni a vybaveni

(0]

Naklady na nakup papirt (véetné blokl), materidlu na laminovani, psacich
potfeb, kancelarskych sponek, Sanonl, desek na dokumenty, CD, DVD,
audiokazet, videokazet a disket jako nosi¢u dat (bez ohledu na jejich vyuziti
v projektu, tj. zda jsou nezbytné pro administraci projektu & pro cilovou
skupinu);

Naklady na spotfebni a kancelarsky materiél (jiny nez v pfedchozi odrézce)
uréeny pro administraci projektu (nikoli material pro cilovou skupinu projektu),
tj. veSkery materiél ¢i drobné predméty, které nemaji charakter zafizeni nebo
pFistroje nebo jsou ur€eny k jednordzové nebo postupné spotiebé a jejich
Zivotnost nepresahuje dobu 1 roku;

Naklady na pofizeni zasob ¢i materialu pro zajiSténi oberstveni pracovniku
projektu nebo cilové skupiny;

Naklady na distici prostfedky a néastroje, resp. pfistroje (s vyjimkou pfipadu,
kdy je pro své zapojeni do projektu vyuZiva cilova skupina);

Odpisy budov vyuzivanych pro projekt (pro administraci projektu i praci
s cilovou skupinou);

Odpisy zafizeni ¢i vybaveni, které slouzi k administraci projektu (tj. nepouziva
ho pro své zapojeni do projektu cilova skupina);

Naklady na najem ¢&i operativni leasing zafizeni i vybaveni, které slouzi
k administraci projektu (tj. nepouzivd ho pro své zapojeni do projektu cilova
skupina);

Naklady na ndkup zafizeni a vybaveni a spotfebniho materialu, které jsou
pofizovany za UCelem zajiSténi publicity pomoci z ESF (zejména dle ¢lanku 8
narizeni Komise (ES) €. 1828/2006).

4. Naé&klady na nakup sluzeb , jejichZz pfedmétem je:

0 najemné za prostory vyuZivané k administraci projektu (v€etné publicity
projektu), nikoli k praci s cilovou skupinou (napf. kancelar projektu);
0 energie, vodné, stocné v prostorech kancelafe projektu a dalSich
pronajimanych nemovitostech vyuzivanych k realizaci projektu;
o0 internetové a telefonickeé pfipojeni, poStovné, dopravné, balné;
0 vedeni Ucetnictvi véetné vedeni mezd pracovnik;
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O O O o o

o

O O O o

vedeni rozpo&tu*;

danové a pravni poradenstvi a konzultace;
zajisténi personalistiky;

zajisténi vstupnich lékafskych prohlidek;

v s~

zajisténi Skoleni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci v reZimu stanoveném
pravnimi pfedpisy CR;
zajisténi opravy a UdrZzby zafizeni a vybaveni a vyuzZivanych nemovitosti;

Zajisténi publicity pomoci z ESF (zejména dle ¢lanku 8 nafizeni Komise (ES)
€. 1828/2006), véetné monitoringu tisku (napf. inzerce, prondjem prostor pro
tiskovou konferenci, ob¢erstveni na tiskovou konferenci, vyroba propagac¢nich
pFfedmétd, letdkd apod.), s vyjimkou pfipadd, kdy jsou opatfeni publicity hlavni
¢innosti projektu (zejména u projektl zaméfenych na zménu povédomi cilové
skupiny apod.);

sprava pocitaCovych siti a internetovych stranek, v€etné jejich aktualizace;
kopirovani
tisk pro administraci projektu a publicitu;

bankovni poplatky véetné bankovnich poplatkl za mezinarodni finanéni
transakce (zahrani¢ni platby, vybéry hotovosti v zahranic€i, konverzni poplatky
atd.);

realizace vybérovych fizeni nezbytnych pro projekt (inzerce, poradenstvi atd.);

notarské a spravni poplatky nutné pro realizaci projektu (napf. ovéfovani
dokumentu atd.);

Uklidové a Cistici sluzby;

ostraha a pojisténi majetku vyuzivaného k realizaci projektu.

** Nepiimym nakladem je vedeni rozpodtu v organizaci, nikoli vedeni rozpoétu projektu jako soudast
finanéniho fizeni projektu. Finanéni manazer projektu, ktery neprovadi zalctovani a zpracovani mezd,
patfi do pfimych nakladu projektu.
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3 Pravidla zp asobilosti vydaj 0 pro individualni projekty

Nize uvedena pravidla zp dsobilosti bez vyuziti nep FAmych naklad & plati pro vSechny
individualni projekty.

Vydaje jsou uvad ény ve struktu Fe, v jaké se vypl riuje rozpo €et v elektronické Zadosti
Benefit7. Uvad éné procentni limity neplati pro vydaje na projekty technické pomoci.
Vyjimky z nize uvedenych procentnich limit & stanovuje Ridici organ na zéklad &
Zadosti vyhlaSovatele vyzvy.

3.1 Osobni naklady

« vydaje na zaméstnance Zadatele a jeho ¢eskych projektovych partnerl, ktefi jsou
pfimo zapojeni do realizace projektu (véetné pracovniki zaméstnanych na zakladé
dohod o pracovni &innosti a dohod o provedeni prace)*;

« vydaje musi odpovidat nominalnim mzdam*, event. plattm*’ a zakonnym odvodim
na socialni a zdravotni poji$téni*® hrazenym zaméstnavatelem;

e pfipadné dalSi vydaje na zaméstnance Zadatele a jeho &eskych projektovych
partnerl, které je zaméstnavatel povinen hradit na zékladé platnych pravnich
pFedpist (odvody do Fondu kulturnich a socidlnich potfeb®, zakonné pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pFi pracovnim Udrazu nebo nemoci
z povolani)*;

« vydaje na odménu pfijemce finan¢ni podpory nebo Ceského partnera projektu, ktery
je OSVC:;

« tyto vydaje nesmi pfesahnout obvyklou vysi v daném misté, Case a oboru. Napf. pro
porovnani osobnich vydaji s obvyklou vySi v daném oboru, ¢ase a misté Ize vyuzit
Informacni systém o pramérném vydélku (ISPV). Informacéni systém je dostupny na
www.mpsv.cz/ISPV.php. Zaroven je poskytovatel podpory (vyhlaSovatel dané vyzvy)
opravnén stanovit limity mzdovych vydajq;

e Cas skuteCné straveny realizaci projektu je tfeba dokladovat pracovnimi vykazy
jednotlivych osob zapojenych do realizace (netykd se dodavatelll). Nalezitosti
pracovnino vykazu jsou blize specifikovany v Pokynech pro vypliovéani
monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ (D10);

5 Clenové realizaéniho tymu hrazeni z kapitoly rozpo¢tu Osobni néklady musi mit uzavieny pracovnépravni
vztah s pfijemcem nebo jeho partnerem, nesmi se jednat o zaméstnance agentur prace.

Nominalni (hrubd) mzda - zahrnuje vSechny pracovni pfijmy (zakladni mzda nebo plat, pfiplatky a doplatky ke
mzdé nebo platu, prémie a odmény, nahrady mezd a platd, odmény za pracovni pohotovost a jiné slozky mzdy
nebo platu - nebo vydaje spojené s dovolenou a zdkonnymi pfekazkami v praci), které byly v daném obdobi
zaméstnancum zUc¢tovany k vyplaté a prfedstavuje podil pfipadajici na jednoho zaméstnance za mésic. Jedna se
o hrubou mzdu, tj. pfed snizenim o pojistné na vSeobecné zdravotni pojiSténi a socialni zabezpeceni, zalohové
splétky dané z pfijmu fyzickych osob a dal$i zakonné nebo se zaméstnancem dohodnuté srazky.

“" Plat — podle zakona &. 143/1992 Sb., o platu a odméné za pracovni pohotovost v rozpoé&tovych a v nékterych
dalSich organizacich a organech.

Zakonné odvody na socialni a zdravotni pojiSt éni hrazené zaméstnavatelem za své zaméstnance dle
platného znéni zakona €. 589/1992 Sbh., resp. ¢. 592/1992 Sh.

“9 Dle vyhlasky MF €. 114/2002 Sh., o fondu kulturnich a socialnich potfeb se jedna o odvody do FKSP
v organizacnich slozkach statu, ve statnich prispévkovych organizacich a pfispévkovych organizacich zfizenych
Uzemnimi samospravnymi celky.

% pojistné podle vyhlasky MF &. 125/1993 Sh., kterou se stanovi podminky a sazby zakonného pojist éni
odpov édnosti zam éstnavatele za Skodu p Fi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani  (ve znéni pozdéjSich
novel).

* Tento vydaj neni vydajem vynaloZenym na dosaZzeni, zajisténi a udrzeni pFijma.
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pokud se zaméstnanec podili pfimo na projektu pouze Casti svého pracovniho
Gvazku, musi byt vydaje souvisejici s jeho pracovni ¢innosti rozdéleny na zakladé
prokazatelného kritéria na vydaje souvisejici s projektem a na vydaje s projektem
nesouvisejici. PouZziti zvoleného kritéria musi byt Zadatel (partner) schopen kdykoliv
(v prbéhu i po skon&eni projektu) dolozit. Rozsah prace na projektu je povinnou
naleZitosti pracovnich smluv®?, dohod a jejich zmén. Ve vykazu prace je vykazovana
pouze prace uskuteEnéna na projektu v rdmci uréené ¢asti Uvazku;

pracovni Uvazky zaméstnance se nesmi prekryvat a neni mozné, aby byl placen za
stejnou préaci vicekrat. Jeden pracovnik nemuze byt zaméstnan na projektech ESF na
vice nez 1,6 uvazku celkem®?;

=]
Jeden pracovnik nem 0ze byt zam éstnan na projektech ESF celkov €& na vice nez

1,6 Uvazku.

v rozpoctu projektu budou stanoveny jednotkové mzdové néklady zvlast pro kazdou
planovanou pracovni pozici v realizatnim tymu v zavislosti na typu pracovniho
pomeéru. Schvalené jednotkové mzdy projektovych pracovnikil jsou po celou dobu
realizace projektu zavazné s vyjimkou pfipadu stanovenych v PFiru¢ce pro pfijemce
(D2), kapitole 3.3 Zmény a doplnéni projektu;

odmeény pracovnikd jsou zpUsobilym vydajem za podminky, Ze vyplacené odmény
pracovnikim pracujicim na projektu jsou odménou za splnéni mimoradného nebo
zvl&st vyznamného tkolu apod.** ZdGvodnéni vyplacenych odmén ze strany pfijemce
je nezbytnou podminkou jejich zpusobilosti. PFijemce rovnéz stanovi ve svém
vnitfnim predpisu, kolektivni smlouvé apod.> kritéria, pfi jejichZ splnéni Ize odmény
zaméstnanci poskytnout. NezpGsobilé jsou pravidelné odmény®® a odmény
nesouvisejici s praci na projektu. Finanéni prostfedky na odmény c¢lenim
realizacniho tymu se rozpoctuji v kapitole rozpo¢tu Osobni néklady, na poloZce 1.04
Jiné osobni naklady. Pokud nejsou finanéni prostfedky na odmény soucasti
schvéleného rozpoctu projektu, lze dodate¢né tuto poloZzku v rozpoc€tu projektu
vytvofit a pfevést na ni potfebné finanéni prostfedky z jinych poloZek rozpoctu (blize
ke zménam rozpoctu viz D2 Pfiru¢ka pro pfijemce). Maximalni ¢astka pro poskytnuti
jednorazové odmény neni stanovena. Soucet poskytnutych odmén €lena realizacniho
tymu v daném kalendarnim roce v3ak nesmi prekrocit 20 % jeho ro éni mzdy nebo
platu, p Fi€emZ se zohled fiuje délka a vySe Uvazku zam eéstnance na realizaci

projektu. Zduvodnéni poskytnutych odmén &lena realizacniho tymu véetné metodiky
vypoctu jeji vySe predlozi pFijemce v nejbliz§i monitorovaci zpravé. Odménu nelze
poskytnout Elenim realizacniho tymu, ktefi se podileli na vzniku nedostatkd pfi
realizaci projektu, a tyto nedostatky nebyly pfijemcem fadné zdlvodnény nebo
zdtvodnéni nebylo akceptovano ze strany poskytovatele podpory®”;

*2 postagi uvedeni rozsahu prace pro projekt v naplni prace zaméstnance.

°3 Obecné pravidlo pro uzavfeni pracovniho poméru vyplyvajici ze zakoniku prace (zakon &. 262/2006 Sb.),
zejména § 13 a 74-79.

** 0dména musi byt poskytnuta v souladu s § 134 Zakoniku prace €. 262/2006 Sb. a nélezité zddvodnéna

*® Tento predpis bude pfedmétem kontroly na misté.

*% pravidelnou odménou se rozumi odména poskytnuta za standardni vysledky prace.

> Jedna se zejména o nasledujici nedostatky:

» zpozdéni v harmonogramu realizace kli¢ovych aktivit;

« neplnéni obsahu klic¢ovych aktivit;

* nenapliiovani stanovenych hodnot monitorovacich indikator(;

e opakované nedodrzeni harmonogramu predkladani monitorovacich zprav;

e zatajovani podstatnych skutec¢nosti, které by vedly k proplaceni nezpusobilych vydaja.
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» nahrada za Cerpanou dovolenou musi byt pracovnikovi poukazana v dobé realizace
projektu, musi pfisluSet k obdobi realizace projektu, dale je nutné zohlednit rozsah
prace pro projekt (bude se krétit u pracovnikd pracujicich ¢asti svého uUvazku na
projektu). Stejné tak je nutné toto zohlednit u ndhrady mzdy nebo platu. Zpasobilym
vydajem je nahrada mzdy nebo platu za 4 tydny®® dovolené (nebo pomérna &ast z
téchto 4 tydnd). Ndhrada mzdy nebo platu za nevyCerpanou dovolenou nalezi
zaméstnanci v rozsahu 4 tydnG* (nebo pomérné &asti z téchto 4 tydnl) pouze v
pfipadé skon€eni pracovniho poméru. Nahrada mzdy nebo platu za tu c&ast
nevycerpané dovolené, ktera presahuje 4 tydny, pfislusi zaméstnanci nejen v pfipadé
skongeni pracovniho poméru, ale i v pfipadé, Ze zaméstnanec nemohl tuto dovolenou

vyCerpat do konce pfistiho kalendafniho roku resp. ani do konce dalSiho
kalendarniho roku;

» nahrada mzdy nebo platu (resp. pomérna ¢éast) v pfipadé prekazek v praci, za které
v souladu se zakonikem prace pfislusi zaméstnanci nahrada mzdy nebo platu
hrazena zaméstnavatelem;

» dale je zplUsobilym vydajem nahrada mzdy nebo platu (resp. pomérna ¢ast) za dny
doCasné pracovni neschopnosti nebo nafizené karantény, ve vysi a trvani, ve kterém
je zaméstnavatel povinen tuto ndhradu mzdy nebo platu poskytovat podle platnych
pravnich predpisu.

3.2 Cestovné
3.2.1 Cestovni nahrady pro zam éstnance c¢eskych subjekt

Vydaje na pracovni cesty zahrnuji jizdni vydaje, vydaje na ubytovani, stravné a nutné
vedlejSi vydaje (napf. parkovné, poplatky spojené s pracovni cestou, platby za telefon, fax
apod. — jen na zékladé prokédzanych plateb) pracovnikd pfijemce a €eskych partnerl, ktefi
jsou pfimo zapojeni do realizace projektu. Cestovni nadhrady pro zaméstnance Ceskych
subjektd musi byt stanoveny v souladu s platnou ¢eskou legislativou — zakonikem prace
€. 262/2006 Sb., a navazujicimi pfedpisy.

Cestovni nahrady c¢lenl realizaéniho tymu jsou zahrnuty v kapitole rozpoctu Cestovné.
Cestovné lektoru, ktefi zasilaji fakturu, musi byt zahrnuto v kapitole Nakup sluzeb a cestovné
UCastniku Skoleni v kapitole Pfima podpora.

PFi vyuctovani tuzemskych pracovnich cest se postupuje podle vyhlasky MPSV, kterou se
pro Ucely poskytovani cestovnich nahrad stanovi vySe sazeb stravného, vySe sazeb
zakladnich nahrad a vysSe pramérnych cen pohonnych hmot pro dany rok.

PFi vyuctovani zahrani€nich pracovnich cest se déale postupuje podle vyhlaSky MF o
zakladnich sazbach stravného v cizi méné platné pro dany rok. Zpusobilym vydajem je i
kapesné, které mlOze zaméstnavatel poskytnout zaméstnancum pfi zahraniéni pracovni
cesté v cizi méné do vyse 40 % stravného.

Pracovni cestou se rozumi doba od nastupu zaméstnance na cestu k vykonu prace mimo
sjednané misto vykonu prace, vcetné vykonu prace v tomto misté, do navratu zaméstnance
Z této cesty.

By pfipadé zaméstnanc, ktefi maji dle zakoniku prace (8§ 213) narok na 5 tydnd dovolené v kalendafnim roce,
je zplUsobilym vydajem 5 tydnu dovolené, resp. pomérna ¢ast z téchto 5 tydnu, pokud na projektu pracuji pouze
¢asti svého Gvazku.
v pfipadé zaméstnanc(, ktefi maji dle zékoniku prace (§ 213) narok na 5 tydn( dovolené v kalendafnim roce,
je zpusobilym vydajem 5 tydna dovolené, resp. pomérna ¢ast z téchto 5 tydnu, pokud na projektu pracuji pouze
¢asti svého uvazku
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3.2.2 Zpdasobilé druhy cestovnich nahrad

» Nahrada prokazanych jizdnich vydaj G

Zpusobilé jsou vydaje spojené s dopravou na sluzebni cesté, jmenovité: vydaje za jizdenky
verejné dopravy, mistenky, lehatka nebo lGzka, letenky, pouziti taxi, jizdenky mistni
hromadné dopravy, vydaje souvisejici s pouzitim soukromého vozidla.

PouZiti soukromého vozidla®
Zpusobilé jsou:
- zakladni ndhrada vyjadfujici odhad miry opotfebeni vozidla, jejiz vySe vychazi
z vyhlasky Ministerstva prace a socialnich véci;
- néhrada za spotfebované pohonné hmoty; vySe se vypocita z ceny
pohonnych hmot a spotfeby vozidla dle § 158, odst. 3 a 4, zakona €. 262/2006
Sb. Neprokéze-li zaméstnanec cenu pohonné hmoty dokladem o nékupu,
vypocte se vySe nahrady z pramérné ceny pohonné hmoty, ktera je stanovena
vyhlaSkou Ministerstva prace a socialnich véci. Pro Gdaj o spotfebé vozidla je
relevantni technicky prakaz.

Pouziti méstské hromadné dopravy

Je mozné hradit vydaje na méstskou hromadnou dopravu. Pfi zakoupeni ¢asovych kuponu
musi byt doloZeno, Ze nakup kuponu je v ramci realizace projektu levnéjSi nez proplaceni
jednotlivych jizdenek.

PouZiti letadla

PFi pouziti letadla je zpusobilym vydajem letenka v ekonomické tfidé a pfimo souvisejici
poplatky (napf. letiStni) pfi letu na vzdalenost vétSi nez 500 km. Pokud jde o kratSi
vzdélenost, je tfeba k zakoupeni letenky souhlas poskytovatele podpory. Pokud souhlas
chybi, I1ze z projektu uhradit jen vydaj odpovidajici cené jizdenky v 1. tfidé vlaku vysSi kvality
(SuperCity, EuroCity, InterCity, Express apod.).

» Nahrada prokazanych vydaj G za ubytovani

Pro zpusobilé vydaje za ubytovani béhem sluzebnich cest plati, Ze musi odpovidat cenam
v misté obvyklym.

e Stravné

Prislusi zaméstnanci v zavislosti na dobé trvani pracovni cesty. Vysi stravného na zékladé
zakona €. 262/2006 Sbh., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist, a vyhlasky
Ministerstva prace a socialnich véci uréuje zaméstnavatel zaméstnanci pfed vyslanim na
pracovni cestu.

» Nahrada prokazanych nutnych vedlejSich vydaj G

0 pouziti sluzebniho vozidla pfedstavuje polozku provoz vozidla a spada do kapitoly Mistni

kancelaf/naklady projektu. PFi pouziti soukromého vozidla je nutno rozliSit cestu se souhlasem
zameéstnavatele a na zadost zaméstnavatele dle § 157 zakoniku prace €. 262/2006 Sb.

®1 Zabezpedi-li zaméstnavatel zamé&stnanci na pracovni cest& pIné bezplatné stravovani, stravné se neposkytuje.
Pokud vSak zaméstnavatel zabezpeéi bezplatné stravovani ¢aste¢né, stravné se Umérné krati, a to nejméné o
25 % a nejvySe o 70 % z uréené vySe stravného za kazdé bezplatné poskytnuté jidlo, které ma charakter
snidané, obéda nebo vecefe. Miru kraceni stravného oznami zaméstnavatel zaméstnanci pred vyslanim na
pracovni cestu. Pokud tak neucini, stravné nekrati.
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Kromé vySe uvedenych jsou zpusobilym vydajem také dalSi Uhrady vydaji pFimo
souvisejicich s pracovni cestou. Mulze jit napf. o poplatky za pouziti telefonu, parkovné,
dalniéni poplatek, vstupenky na veletrh, poplatky za Uschovu zavazadel apod.

3.2.3 Cestovni ndhrady pro zahrani éni experty

Cestovni nahrady pro zahrani¢ni experty, tzv. ,per diems" kryji naklady na ubytovani, stravné
a cestovné v CR. ,Per diems*“ pro cizince v CR se stanovuje podle sazeb EU publikovanych
v posledni aktualizaci na strance:
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm.
Déle je zpGsobilym vydajem vydaj za dopravu experta do CR a zpét.

Vydaje zaméstnancl zahraninich partnerd nejsou zpusobilymi vydaji projektu. Jedinou
vyjimku predstavuji cestovni nahrady téch zaméstnancl zahrani¢niho partnera, ktefi napr.
prezentuji na mezinarodni konferenci v CR nebo jinym zpGsobem predavaji zkuSenosti
partnerdm v CR. V tom pfipadé je rozsah zpuasobilych cestovnich nahrad obdobny jako u
zahranic¢nich partnerd, tj. je mozno poskytovat ,per diems" na pokryti ndkladd na ubytovani,
stravné a cestovné v CR a hradit cestu zaméstnance zahraniéniho partnera do CR a zpét.

3.3 Zafizeni a vybaveni

Zpusobilé vramci této kapitoly rozpoctu jsou vydaje spojené s nakupem nového nebo
pouzitého vybaveni ¢i zafizeni hmotné povahy, které nepatfi mezi odepisovatelny majetek,
neni nabytkem, a také veskeré vydaje na nehmotny majetek.

Postup pfi pofizovani zafizeni a vybaveni blize specifikovaného déle v této kapitole se Ffidi
Metodickym pokynem pro zadavani zakéazek (D9).

Pokud jsou polozky zafizeni a vybaveni vyuzivany i k jingym aceldm, které pfimo nesouvisi
s cili projektu, zplsobila bude pouze pomérna ¢ast téchto nakladd. Metodika vypoctu této
Casti musi byt zachovana po celou dobu projektu (v€. zavére¢ného vyuctovani a pfipadného
auditu a Zadatel ji musi byt schopen v prubéhu i po skon&eni projektu doloZit).

Z prostiedkd OP LZZ Ize v ramci této kapitoly hradit nasledujici vydaje:

* vydaje spojené s ndkupem nového, resp. pouzitého vybaveni a za Fizeni (napf.
pocitacové vybaveni, pfipojeni k siti pro pfenos informaci a pocitacu ve Skolicich,
vycvikovych ¢&i vyzkumnych centrech, vybaveni k vyuce, strojni zafizeni pro vyuku ci
zlep3eni odbornych dovednosti a dale nezbytné pfedméty, které jsou p/imo a vyhradné
spojené s Ucelem projektu, jak je dohodnuto ve schvaleném projektu):

- vydaje na nékup jedné polozky nového vybaveni ¢&i zafizeni drobného
dlouhodobého hmotného majetku (u PC se jednou poloZzkou rozumi cela PC
sestava, tj. pocita¢, monitor, klavesnice, mys, zakladni SW) nesmi pfesahnout
astku 40 000% Kg;

- vydaje na ndkup pouZitého zafizeni jsou mozné, ale pouze pfi dodrzeni
nésledujicich podminek:

0 prodejce pouziteho zafizeni vystavi prohldSeni, ve kterém potvrdi, Ze toto
zafizeni nebylo v prabéhu uplynulych péti let ziskano prostfednictvim dotace z
narodnich verejnych zdroji nebo zdroji EU;

62 Vydaje nad tyto limity Ize financovat prostfednictvim kfizového financovani viz kapitola 4.
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o kupni cena pouzitého zafizeni nesmi pfesahnout jeho trzni cenu® a musi byt

nizsi nez vydaje na obdobné, aviak nové zafizeni;

0 zafizeni musi splfiovat platné normy a standardy;

0 vydaje na nakup jedné poloZky pouZzitého zafizeni nesmi pfesahnout Castku
40 000 K¢.

Postup pro nakup zafizeni se bude Fidit zakonem o vefejnych zakazkach® — pokud
se na né tento zakon vztahuje. Pokud bude pfedpokladana cena zakazky mensi nez
2 miliony K¢&, pfi vybéru dodavatell se postupuje jako pfi nakupu sluzeb viz
Metodicky pokyn pro zadavani zakazek (D9).
« vydaje na nakup drobného hmotného °° majetku , ktery je pro realizaci nezbytny,:
* vydaje na nakup vyukového materialu;
« najem, splatky operativniho leasingu ® zaFizeni, vybaveni a budov jsou zpdsobilym
vydajem za téchto predpokladu:
z vypoctu Castky za najem nebo splatky operativniho leasingu musi byt zfejma
skute€¢nd rocni vySe najemného nebo splatek operativniho leasingu Zadatele, doba,
po kterou byl pfedmét najmu (operativniho leasingu) pro projekt vyuZivan a
vysledné zpUsobilé vydaje na najemné (splatky) operativniho leasingu;
- smlouva o ndjmu nebo operativnim leasingu musi byt uzaviena pfimo pfijemcem
podpory nebo partnerem;

- najemce musi prokazat, Ze leasingova smlouva byla nejhospodarnéjSi metodou
k ziskani pfredmétu najmu (pokud bude zjisténo, Zze napf. vydaje za pronajem by

s s

byly nizsi, nadbyteéné vydaje budou odecteny);
— jen pokud dotaci pfijima najemce (dotace musi byt pouzivana na vydaje najmu);
- budova, zafizeni nebo vybaveni musi byt vyuzivany pro dany projekt.
« splatky finan éniho leasingu ® za splnéni nasledujicich podminek:
- predmeét leasingu je sam o sobé zpusobily k financovani z ESF;
- Castka spolufinancovana z OP LZZ nesmi pfesahnout trzni hodnotu investice, ktera
je pfedmétem leasingui;
— zpuUsobilé jsou pouze splatky leasingu, vztahujici se k obdobi trvani projektu.
« odpisy (amortizace) vlastniho dlouhodobého hmotného  ®® a nehmotného
majetku , jehoZ vyuZivani je nezbytné pro realizaci projektu a pfimo souvisi s jeho cili,
jsou mozné za spinéni nasledujicich podminek:

® Trzni cena — cena dosahovana pfi prodeji a koupi zboZi jako vysledek stfetu nabidky a poptavky po daném
zbozi na trhu

64 Zakon &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach
65 Drobny hmotny majetek — samostatné movité véci, popf. soubory movitych véci, jejichz doba pouzitelnosti je
delSi nez 1 rok a pofizovaci cena nizsi nez 40 000 K¢
66 Operativni leasing — forma najmu, kdy se po jeho ukonéeni najata véc vraci pronajimateli, viastnické pravo na
najemce neprechazi

Finan €éni leasing — zvlastni zpusob pofizeni majetku (po jeho skonéeni viastnické pravo pfechazi na najemce)
bez ohledu na vySi jeho ocenéni a dobu pouzitelnosti, tento majetek se podle zakona ¢&. 586/1992 Sh., o danich
z pfijm0, v platném znéni, povazuje za dlouhodoby hmotny majetek
68 Dlouhodoby hmotny majetek — majetek s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden rok a v ocenéni stanoveném

Ucetni jednotkou, povinné vSak od ¢astky prevySujici 40 000 K¢,

- pozemky, budovy, domy a byty nebo nebytové prostory dale samostatné
movité véci, popFipadé soubory movitych véci se samostatnym technicko —
ekonomickym uré¢enim, a véci nabyté najmem z finanéniho leasingu, a to
bez ohledu na jejich ocenéni a dobu pouzitelnosti

69 Dlouhodoby nehmotny majetek  — majetek s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden rok a v ocenéni stanoveném
ucetni jednotkou, povinné vSak od ¢astky prevysujici 60 000 K&
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— k nakupu tohoto nemovitého majetku nebo zafizeni nedoslo za pfispéni dotace z
narodnich verejnych zdroji nebo zdroji EU;

— odpisy se vztahuji vyluéné na obdobi realizace projektu;

— odpisy byly vypocteny podle ucetniho odpisového planu ucetni jednotky;

— pro zpuUsobilost odpisi musi pfijemce dolozit u€etnim dokladem pofizovaci cenu
majetku, ktery bude odepisovat;

— za zpusobily vydaj je povazovan odpis maximaln é do vySe pom érné €asti ro €nich
odpis G stanovené s presnosti na mésice ¢i dny pfipadajici na dobu realizace
projektu;

-z hlediska zpuUsobilosti vydaju se vySe ro¢nich odpisu stanovi jako podil pofizovaci
ceny a prislusné doby odepisovani stanovené podle pfilohy & 1 k zdkonu ¢&.
586/1992 Sb. a § 30 tohoto zakona pro ucely dané z pfijmu pro jednotlivé druhy
majetku;

— odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru;

« vydaje na opravu "° a udrzbu pouze pokud souviseji s polozkami, které jsou uvedeny
jako zpusobilé vydajové polozky ve schvalené Zadosti.

Vybaveni a zafizeni”™ a dlouhodoby hmotny majetek zakoupeny i Ccasteéneé
z prost fedkti OP LZZ musi do doby ukon €eni projektu z udstat v majetkové evidenci
prijemce dotace nebo jeho partner .

=N
Naklady na kapitolu rozpo €tu ZafFizeni a vybaveni nesmi p fesahnout 20 %
z celkovych zp usobilych vydaj G projektu.

V ramci této kapitoly rozpoctu nelze hradit vydaje na odepisovatelny hmotny majetek podle
zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0, v platném znéni a dale vydaje na pofizeni

vy

nabytku. Tyto vydaje jsou vSak zplsobilé v ramci kapitoly Kfizové financovani (blize viz kap.
4 KFizové financovani).

2 , v , o g L .
Veskeré vydaje na po Fizeni nabytku jsou zp udsobilé pouze v ramci rozpo étové

kapitoly K FiZzové financovani.

Vnitfni ¢lenéni kapitoly rozpoctu Zafizeni a vybaveni je nasledujici:

1. Neodpisovany hmotny majetek (do této kategorie patfi vySe specifikovany hmotny
majetek s pofizovaci cenou nizsi nez 40 000 K¢ za polozku — napf. standardni PC
sestava, drobny hmotny majetek, vyukovy material a pfipadny leasing téchto poloZek)

2. Neodpisovany nehmotny majetek (do této kategorie patfi vySe specifikovany
nehmotny majetek s pofizovaci cenou nizSi nez 60 000 K& za polozku — napf.
software s pofizovaci cenou do 60 000 K& a pfipadny leasing téchto polozek)

© Oprava - opravou se zde rozumi odstranéni Gcinku aste&ného fyzického opotiebeni nebo po3kozeni za
Ucelem uvedeni do pfedchoziho nebo provozuschopného stavu; uvedenim do provozuschopného stavu se
rozumi provedeni opravy i s pouzitim jinych nez pavodnich material(i, dil(, souéasti nebo technologii, pokud tim
nedojde k technickému zhodnoceni;

n Netyka se spotiebniho materialu, tj. materialu &i drobnych pfedmétu, které nemaji charakter zafizeni nebo
vybaveni, nebo jsou uréeny k jednorazové nebo postupné spotfebé a jejich Zivotnost nepresahuje dobu 1 roku.
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3. Odpisovany nehmotny majetek (do této kategorie patfi vySe specifikovany nehmotny

majetek s pofizovaci cenou vysSi nez 60 000 K& za poloZzku — napf. software
S pofizovaci cenou nad 60 000 K¢ a pfipadny leasing téchto poloZek)

4. Odpisy hmotného a nehmotného majetku

3.4 Mistni kancela finaklady projektu

Vydaje za mistni kancelaf/naklady projektu pfedstavuji nezbytné vydaje spojené s realizaci
projektu spolufinancovaného z OP LZZ. Tato poloZzka rozpoc¢tu zahrnuje nasledujici dva
druhy vydajl:

1. reZijni vydaje — najem kancelafe, nakup vody, paliv (kromé& pohonnych hmot) a energie,
internet, Uklid a udrzba, apod.

0 rezijni vydaje jsou zplsobilé za podminky, Ze jejich zakladem jsou skute¢né vydaje
pFimo souvisejici s realizaci projektu spolufinancovaného z OP LZZ a jsou ureny v
poméru dané &innosti za pomoci nestranné a opravnéné metody’?. ReZijni vydaje
musi byt prokazatelné doloZeny a metodika vypocltu musi byt zachovana po celou
dobu projektu véetné zavérecného vyuctovani a pripadného auditu;

0 z vypoctu ¢astky za najem musi byt zfejmy podil skute€né ro¢ni vySe najemného
Zadatele, které je narokovano k proplaceni v ramci projektu,” a doba, po kterou
bude kancelafr/¢ast budovy pro projekt vyuzivana. Vysledné zpusobilé vydaje na
najemné, poplatky za nakup vody, paliv a energie, internet, Uklid a a4drzbu by mély
byt stanoveny obdobné.

2. administrativni vydaje — provoz vozidla, spotfebni zboZi a provozni material, telefon,
fax a poStovné

0 u poplatku za telefon a fax musi byt mozné provedeni polozkové kontroly za
konkrétni telefon a fax;

0 soucasti spotfebniho materidlu mohou byt takové polozky, jako jsou napf. postovné,
kancelafské potfeby a jiné vydaje, u kterych mdze Zadatel prokazat, Ze jsou pro
Gcelné uskute¢néni projektu nezbytné.

ﬁ Vydaje v kapitole mistni kanceld ¥/ndklady projektu mohou €init maximaln é 7 %
celkovych zp Gsobilych vydaj G projektu.

3.5 Nakup sluzeb

Vydaje spojené s dodanim sluzeb jsou zp Gsobilé za dodrzeni nasledujicich podminek:

» vybrané sluzby musi pfispivat k dosahovani pfedem stanoveného Uc¢elu projektu a musi

byt pro projekt nezbytné. Pro bliZSi specifikaci viz kap. 1 Obecné pravidla zpUsobilosti
vydaju a Metodicky pokyn pro zadavéani zakazek (D9).

& Opravn éna metoda vypo €tu rezijnich vydaj G - napf. rozpocet spotifebované elektrické energie na jednotlivé
sgotfebiée, rozpocet spotfebovaného tepla podle vytapéné plochy kancelafi, dilen apod.

® Doporuéuje se ¢astky narokované k proplaceni vyjadiovat primarné podilem z celkovych nakladu Zadatele a
absolutni ¢astku jako orienta¢ni k datu zpracovani metody vypoctu rezijnich vydaja, aby napf. pfi zméné celkové
ro¢ni vySe ndjemného nemusela byt metoda vypoctu rezijnich vydaju aktualizovana.
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e postup pro vybér dodavatell a uzavirani smluv s nimi se bude Fidit zakonem
o vefejnych zakézkach™ — pokud se na né tento zékon vztahuje, a Metodickym
pokynem pro zadavani zakazek (D9).

Do skupiny vydaju ,Nakup sluzeb” téz patfi:

* vydaje vyplyvajici p fimo ze smlouvy o financovani , napf. vydaje spojené s
publicitou, se specifickym hodnocenim projektu, pojiSténim, bankovnimi poplatky za
vedeni oddélenych samostatnych uétu, audit projektu;

» jiné vydaje, napf. vydaje na notarské poplatky, pravni poradenstvi, znalecké posudky a
dalSi vySe nespecifikované sluzby, pokud pfimo souviseji s &innosti a pokud jsou
nezbytné k jejimu provedeni.

3.6 Drobné stavebni Upravy

Vydaje na drobné stavebni Gpravy jsou zpusobilé pouze tehdy, pokud cena vSech
dokonc€enych stavebnich Gprav v jednom zdariovacim obdobi nepfesahne v thrnu 40 000,-
K& na kaZdou jednotlivou Uéetni poloZzku majetku”™ (napf. vydaje spojené s Upravou
pracovniho mista nebo které usnadni pfistup osobam zdravotné postizenym). Stavebni
Upravy pfesahujici limit 40 000,- K& za Gc€etni polozku je mozné financovat v ramci kfizového
financovani (viz kap. 4).

74 Zakon &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach
’® Pokud ma pfijemce dany majetek v najmu, Ize hradit stavebni Gpravy z projektu pouze v pfipadé, ze
je moznost provadéni stavebnich Uprav najemcem oSetfena v ndjemni smlouve.
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3.7 PFrima podpora

Vydaje na pfimou podporu jednotlived (mimo mzdovych pfispévkl) mohou byt poskytovany
nejvySe do vySe 20 % celkovych zpusobilych vydaji projektu. Souhrn mzdovych pfispévku
neni limitovan.

Mzdové p Fispévky "

Mzdové pfispévky jsou zpusobilymi vydaji projektu. Pokud pfima podpora nema charakter
verejné podpory s povinnym spolufinancovanim ze strany pfijemce (tj. bez vefejné podpory,
vrezimu de minimis nebo dle doasného ramce) je finan€ni podpora z ve Fejnych
prost fedkl na mzdové prispévky pro cilové skupiny povolena az do vySe 100 % mzdovych
nakladd na dané pracovni misto, nejvySe vSak do ¢astky Ciselné odpovidajici trojnasobku
miniméaini mzdy”’. Pfi sjednani krat3i pracovni doby (§ 80 zakoniku prace) se maximalni
&astka finanéni podpory odpovidajici trojnasobku minimalni mzdy pomérné snizi.”

Doprovodna opat Feni
Cestovné, ubytovani a stravné

o cestovni ndhrady™ a stravné®® Ggastnika projektd (tj. cilové skupiny);

0 cestovni ndhrady pro osoby nové zaclefované do zaméstnani;

o vydaje na ubytovani®* ugastnik(i projektd (tj. cilové skupiny).

Prispévek na pé €i o dit & a dalSi zavislé osoby

Tento pfispévek muze byt pouZzit pro Uhradu nutnych nakladd (ve vySi mistné obvyklé)
spojenych s péci o déti nebo jiné zavislé osoby napf. pfi GUCasti osoby pecujici o né na

Skoleni (po dobu jeho trvani) nebo pfi nastupu dosud nezaméstnané osoby do nového
zaméstnani (po dobu max. 6 mésicu).

6 Mzdové piispévky se poskytuji na:
0 vytvofeni pracovnich mist
0 udrzZeni pracovnich mist
0 zavadéni pruznych forem organizace prace
0 na nahradu mzdy zaméstnavateli pro pracovnika po dobu jeho G&asti v dalSim vzdélavani. Tj.
tato nahrada se vyplaci zaméstnavateli pouze za dobu (v hodinach), kdy se Skolené osoby
skute¢né Ucastnily Skoleni.
" Minimalni mzda je stanovena nafizenim vlady ¢. 567/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu. Pfi zméné
natizeni vlady bude automaticky zménén i limit pro mzdové prispévky.
8 Nafizeni vlady ¢. 567/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist stanovi, ze zaméstnanci, ktery ma sjednanu
kratSi pracovni dobu nebo ktery neodpracoval v kalendafnim mésici pfisluSnou pracovni dobu odpovidajici
stanovené tydenni pracovni dobé, se sazba minimalni mzdy a nejnizSi Uroven zaru¢ené mzdy snizuji Umérné
odpracované dobé. S ohledem na tuto skuteénost se v pfipadé pracovnich mist na ¢asteény Uvazek rovnéz
Uumérné snizuje limit pfimé podpory.
" Cestovni nahrady — Ize proplacet skutedné naklady na zakladé predlozenych cestovnich dokladt. Pokud
nelze predlozZit cestovni doklady, je mozné proplatit cestovné nejvySe v cené jizdenky 2. tfidy vlaku nebo
autobusu pro nejkratSi spoje z mista bydlisté do mista konani Skoleni, mista zaméstnani atd. (cesty osobnim
automobilem Ize proplacet v sazbach podle vyhlasky Ministerstva prace a socialnich véci jako pfimou podporu
gn pro Useky bez pouzitelné verejné dopravy).

Stravné - Ize hradit zabezpecené stravovani v cenach mistné obvyklych, nejvyse vSak do urovné 300,00 K¢ za
cely den, vyjimecné Ize stravné pfimo proplacet az do vySe stanovené zakonikem prace (zakon ¢.262/2006 Sb.).
Pouze v odivodnénych pfipadech (pouze pokud neni mozné zabezpedit stravovani jinym zpdsobem) mohou byt
poskytnuty stravenky v odpovidajici vySi. O poskytnuti stravenek musi byt predloZzen doklad podepsany
Elodpofenou osobou.

Ubytovani — je mozné pro ucastniky rezidenénich Skoleni hradit v Grovni cen mistné obvyklych, nejvyse vSak
1200,00 K¢ za noc (bez snidané).
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Jiné nezbytné naklady cilové skupiny

Zahrnuji jiné nezbytné naklady cilové skupiny pro realizovani jejich aktivit — prohlidka
zdravotni zpusobilosti pro vykon prace (napf. v potravinarstvi), vypis z rejstfiku trestl (napfr.
prace v bezpecnostni agentuie) apod.

PFispévek na zapracovani

Prispévek na zapracovani se poskytuje zaméstnavateli, pokud pfijima do pracovniho poméru
uchaze€e o zaméstnani, kterému je vénovana zvySena péce (dle zakona ¢&. 435/2004 Sb.,
zakon o zaméstnanosti v platném znéni). Poskytuje se maximalné po dobu 3 mésicd,
pficemz muze Cinit nejvySe polovinu minimalni mzdy.
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4 KFizové financovani

Kfizové financovani je umoznéno ¢l. 34, odst. 2 nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 a
predstavuje de facto vyjimku z pravidel pro zpUsobilost vydaji. Smyslem kfizového
financovani je umoznit v projektech financovanych z ESF Uhradu také nékterych vydaju,
které jsou obvykle zpusobilymi vydaji pouze v ramci pravidel financovani z Evropského fondu
pro regionalni rozvoj, za podminky, Ze tyto vydaje jsou nezbytné pro dosazeni cill
realizovanych projektl a maji pfimou vazbu na tyto projekty.

PFi uplatnéni kfizového financovani musi byt spinény nasledujici zakladni podminky:

* na vydaje spadajici do limitu pro kfizové financovani je stanoven limit 9 % z celkové
alokace na prioritni osu;

e na aktivity v oblasti socialni integrace dle ¢l. 3, odst. 1, (c) (i) nafizeni Rady (ES) ¢.
1081/2006 o ESF, se limit stanovuje ve vySi 14 % prostfedkd alokovanych na tyto
aktivity;

vy

* na jeden projekt mize byt v ramci kfizového financovani vyuzito az 40 % z celkovych
zpUsobilych vydaja.

Maximalni procentni podily stanovené pro jednotlivé prioritni osy nesmi byt pfekroCeny s

ohledem na celkové certifikované zpUsobilé vydaje za cely operaéni program. Maximalni

procentni podil stanoveny pro projekt nesmi byt pfekroen s ohledem na objem jeho
schvaleného rozpoctu zpasobilych vydaju.

Vydaje spadajici do k Fizového financovani
* Vydaje na ndkup zafizeni a vybaveni hmotné povahy s dobou pouZitelnosti nad 1 rok a
pofizovaci cenou® nad 40 tis. K& za poloZku, pokud splfiuje nasledujici podminky:

- musi se jednat o specialni vybaveni nebo zafizeni, které neni mozné pofidit
v nezbytné kvalité za cenu niz3i nez 40 tis. K¢;

- zafizeni nebo vybaveni musi byt pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se podili
cilova skupina (napf. Skoleni, vyuka, praxe, prace, vycvik atd.)
* Vydaje na nabytek bez ohledu na vySi pofizovaci ceny
« Stavebni UGpravy, které jsou rekonstrukci® nebo modernizaci,® pokud prevysily u
jednotlivého majetku v thrnu ve zdarnovacim obdobi ¢astku 40 tis. K&, a jsou provadény
za UCelem usnadnéni pfistupu a pohybu osobam zdravotné postizenym nebo UGpravy
vyukovych, tréninkovych nebo pracovnich prostor pouZivanych na realizaci aktivit

s cilovou skupinou.

PFi pofizovani investic v ramci kfizového financovani (tj. poloZzek v prvni a tfeti odrazce) je
tfeba pocitat s tim, Ze jiz v Zadosti o finan¢ni podporu je nutné informovat vyhlaSovatele
vyzvy o investiénim zaméru pro stavebni akci (polozky v tfeti odrazce). Seznam dokumentd,
jejichz prilozeni k Zadosti je vyZadovano, je uveden v Pfirucce pro Zadatele (D1).

Dale béhem realizace projektu musi pfijemce informovat poskytovatele podpory vzdy pred
zahdjenim investi¢ni akce (poloZzky v prvni a tfeti odrazce). Seznam poZadovanych

8 pro neplatce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetné DPH. Pro platce DPH se pofizovaci cenou rozumi
cena véetné té ¢asti DPH, u niz pfijemce, pfip. partner nema narok na odpocet u finanéniho Gradu.

8 Rekonstrukci se rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho G&elu nebo technickych
Earametrﬂ. Za zmeénu technickych parametr(i se nepovazuje jen samotna zaména pouzitého materialu.

* Modernizaci se rozumi rozsiteni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.
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dokumentt, které se predkladaji spolu s monitorovaci zpravou pred zapodetim investi¢ni
akce, je uveden v Pokynech pro vyplfiovani monitorovacich zprav (D10).

Nabytkem se v rdmci kfizového vybaveni bez ohledu na velikost a tc¢el pouZiti rozumi:
e Stoly, lavice, pracovni desky
o Zidle, kresla, pohovky, postele v€etné matraci
» Skfing, police, zavésné skfinky véetné kuchynskych, truhlice

* Vestavéné skfiné s pofizovaci cenou do 40 tis. K& (vestavéné skiiné s vysSSi
pofizovaci cenou jsou technickym zhodnocenim nemovitosti)

e V@3aky a zrcadla volné stojici i zavésné
» Nabytkové stény a podobné sestavy
Nabytkem nejsou:

e Textilni a jiné doplnky, které nejsou pevnou soucasti nabytku a bez nichZ je nabytek
plné funkéni (napf. sedaky, lGzkoviny, ubrusy atd.)

* Podlahové krytiny v€etné kobercu bez ohledu na jejich velikost

» Zaclony a zavésy vcetné zafizeni slouziciho k jejich uchyceni

Vydaje nespadajici do k Fizového financovani
* Vydaje patfici do oblasti pomoci ESF, a to v€etné:
- Vydaju na ndkup nehmotného majetku bez ohledu na pofizovaci cenu
- Odpist

- Vydaje za stavebni Upravy, které jsou rekonstrukci nebo modernizaci,
pokud neprevySily u jednotliveho majetku v Uhrnu ve zdanovacim obdobi
éastku 40 tis. K¢&;

* Vydaje na nakup pozemkd;
» Vydaje na nakup budov, domu a bytovych ¢&i nebytovych prostor;
* Vydaje na nakup vozidel,

* Vydaje na véci nabyté najmem z finan¢niho leasingu bez ohledu na jejich ocenéni a
dobu pouZzitelnosti;

* Vydaje na nakup zafizeni a vybaveni s dobou pouZitelnosti nad 1 rok a pofizovaci
cenou nad 40 tis. K¢, pokud je mozZné je pofidit v nezbytné kvalité za cenu niz8i nez
40 tis. K&, nebo neni pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se podili cilova skupina
(napt. kopirovaci zafizeni);

 \Vydaje za stavebni uUpravy, které jsou rekonstrukci nebo modernizaci, pokud
pfevySily u jednotlivého majetku v Uhrnu ve zdafovacim obdobi ¢astku 40 tis. K&, a
jejichz ucelem neni usnadnéni pfistupu a pohybu osobam zdravotné postizenym
nebo Upravy vyukovych, tréninkovych a pracovnich prostor pouzivanych na realizaci
aktivit s cilovou skupinou, ale napf. pouze Uprava prostor kancelafe projektu apod.

VyhlaSovatel maze v textu vyzvy omezit, za jakym ucelem bude v jednotlivych prioritnich
oséch kfizové financovani vyuzito.
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Pravidla pro vymezeni k FiZzového financovani v textech vyzev
VyhlaSovatel v textu vyzvy stanovi:

1. Maximalni objem prostfedkd, které mohou byt v ramci vyzvy pfidéleny na realizaci
projektu;

2. Maximalni objem prostfedkll, které mohou byt v ramci vyzvy pfidéleny pro kfizové
financovani. Tento maximalni objem v8ak nepfesahne 9 % z prostfedkd alokovanych
na danou vyzvu. V pfipadé vyzvy zameéfené na aktivity v oblasti socialni integrace dle
¢l. 3, odst. 1, (c) (i) nafizeni Rady (ES) ¢. 1081/2006 o ESF nepfesahne maximalni
objem prostfedkd pro kfizové financovani 14 % z prostfedkd alokovanych na danou
VyzZVU;

3. Garantovany maximalni podil zpUsobilych vydaja projektu, které mohou byt hrazeny
z kfizového financovani. Tento garantovany podil v8ak nepfesdhne 3 %
ze zpuUsobilych vydaju projektu. V pfipadé vyzvy zameéfené na aktivity v oblasti
socialni integrace dle ¢l. 3, odst. 1, (c) (i) nafizeni Rady (ES) ¢. 1081/2006 o ESF
nepresahne garantovany podil 5 % ze zpUsobilych vydaju projektu;

4. Maximalni podil zpUsobilych vydaji projektu, které mohou byt hrazeny z kfiZového
financovani v€etné garantovaného maximalniho podilu z pfedchoziho bodu. Vysi
maximalniho podilu stanovuje vyhlaSovatel pfislusné vyzvy. Maximalni podil na
projekt nesmi v€etné garantovaného maximalniho podilu (bod 3) prfesahnout vysi
40 % zpusobilych vydaju projektu. VyhlaSovatel vSak v kazdém pfipadé musi zajistit,
Ze celkové limity prostfedkl pfidélenych na kfizové financovani v ramci dané vyzvy
budou dodrzeny®®.

Garantovanym maximalnim podilem se rozumi:

V pfipadé, Ze projekt uspéje v ramci vybérového procesu a pokud jeho pldnované vydaje
odpovidaji aktivitdm projektu a respektuji pravidla hospodarnosti, garantuje vyhlaSovatel
poskytnuti podpory i na navrzenou ¢ast vydaju spadajicich do kfizového financovani.

Maximalnim podilem se rozumi:

| kdyZz projekt uspéje vramci vybérového procesu a jeho planované vydaje odpovidaji
aktivitam projektu a respektuji pravidla hospodarnosti, neni garantovano, ze podpora bude
poskytnuta i na jeho &ast navrZzenou jako aktivitu spadajici do kfizového financovani
presahujici maximalni garantovany podil. VyhlaSovatel pfi poskytovani podpory na
negarantovanou Cast kfizového financovani musi zohlednit celkovy podil prostfedkd na

kfizové financovani v rdmci dané vyzvy a relevantnost poZzadovaného kfizového financovani
vzhledem k planovanym aktivitAm projektu.

VyhlaSovatel mdze v textu vyzvy stanovit omezeni U€elu vyuZiti kiizového financovani.

Projekt, jehoz rozpocet zplsobilych nakladd obsahuje vySSi neZz maximalni garantovany

podil kfizového financovani, mize byt podporen pouze za spinéni nasledujicich podminek:

v~ ~

» Podil kfizového financovani na zpUsobilych vydajich projektu nesmi byt vySSi nez
maximalni podil zpisobilych vydaju projektu stanoveny v textu vyzvy;
* Prostfedky vymezené na kfizové financovani, které dosud nebyly pfidéleny jinym

vy

projektim, dostacuji na pokryti potfeb kfizového financovani projektu;

8 Akoli maximalni limit pro kfizové financovani na jeden projekt je 40 %, celkova vySe prostfedk( na kfizové
financovani v ramci celé vyzvy nesmi prekrogit 9 %, resp. 14 %. Pokud tedy bude v ramci vyzvy vybran k podpore
projekt (projekty) s vyS§Sim kfizovym financovanim nez 9 %, resp. 14 %, musi vyhlaSovatel vyzvy Umérné snizit
vySi kfizového financovani u dalSich projektu tak, aby byl uvedeny limit na Grovni celé vyzvy dodrzen.
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« Prostfedky poZzadované pro kfizové financovani nad garantovany limit budou vyuZity
vyhradné ve prospéch cilové skupiny projektu, nikoli napf. na vydaje vynaloZzené na
administraci projektu.

V pfipadé, Ze prostfedky vymezené na kfiZzové financovani, které dosud nebyly pfidéleny
jinym projektdm (resp. projektim s vyS§im bodovym ohodnocenim vramci vyzvy),
nedostacuji z ¢asti nebo vibec na pokryti potfeb kfizového financovani projektu, miaze byt
tento projekt podpofen pouze v pfipadé, Ze chybéjici prostiedky kfizového financovani
nebudou zafazeny do rozpoctu projektu a Zadatel je nahradi z vlastnich, pfip. jinych zdroja.

Projekt, jehoz rozpocet zplsobilych nakladl obsahuje nanejvys maximalni garantovany podil
kfizového financovani, mize byt podpofen bez ohledu na objem prostfedkd uréenych na
kfizové financovani pfidélenych jinym projektim. Tento garantovany podil kfizového
financovani je zaru€en pro kazdy projekt vybrany k realizaci, pokud jeho planované vydaje
odpovidaji aktivithm projektu a respektuji pravidla hospodéarnosti.
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5 Nezpusobilé vydaje

Nezpusobilé vydaje jsou vydaje, které nebyly vynaloZzeny v souladu s cili projektu. Dale se
jedna o vydaje, které nejsou pfiméfené a nejsou vynaloZeny v souladu s principem
hospodérnosti, efektivnosti a u¢elnosti nebo v souladu s evropskou nebo ¢eskou legislativou.

Za nezpusobilé vydaje jsou rovnéZz povazovany vydaje, které nevznikly nebo nebyly
skute€né vynaloZzeny mezi 1. 1. 2007 a 31. 12. 2015 a které neni moZné dokladovat
prislusnymi Ucetnimi doklady nebo které nebyly zaznamenany na bankovnich uGc¢tech
prijemce.
Pfispévek z ESF nelze konkrétné poskytnout na tyto vydaje:

« dan z pfidané hodnoty s narokem na odpoget®;

e Uroky z uveérq, neni-li dotace Urokd z avéru formou podpory;

* nékupy vozidel, infrastruktury, nemovitosti a pozemka;

* vydaje na zaméstnance, ktefi se na projektu nepodileji pfimo;

« vydaje vzniklé mimo ¢asovy ramec zpUsobilosti vydaju;

* pokuty, finanéni tresty a pravni vylohy souvisejici s pravnim sporem;

» jiné dané (silni¢ni dan, dan z nemovitosti, dan darovaci, dar dédické apod.);

e spravni poplatky (vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstfiku apod.);

* vydaje, které jsou soucasti likvidace spole¢nosti, nedobytné pohledavky a jiné;

* vydaje na pravni spory vzniklé v souvislosti s ur€itym projektem, napf. vydaje na
uhrazeni soudniho poplatku, na pofizeni dikazl, na pravni zastoupeni v pfipadé sporu;

* odstupné;

» platby prispévku do soukromych penzijnich fond(;

* penézita pomoc v materstvi;

» ostatni socialni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle
zvlastnich pravnich predpist (pfispévky na penzijni pfipojisténi, zivotni pojisténi, dary

k Zivotnim jubileim, pfispévky na rekreaci apod.);

* nedobytné pohledavky;

* najemné, kdy je Zadatel vlastnikem nemovitosti nebo ji uzivi zdarma,

« debetni troky®, vydaje sméne¢né a jiné gisté finanéni vydaje;

* vydaje spojené s pfipravou projektu (platby konzultantiim, ktefi pomahaji s vyplfiovanim

Zadosti o finanéni podporu z OP LZZ);

* smlouvy o splatkovém prodeji;
» smlouvy s dodavateli (event. dodavky na zakladé vystavené objednavky), které:

- nepfinasi navySeni pfidané hodnoty projektu;

— jsou uzavieny s konzultanty nebo zprostfedkovateli, v nichZ je platba definovana
jako procentni sazba z celkovych nékladu projektu, pokud tato platba neni
potvrzena pfijemcem pomoci odkazem na skutec¢nou hodnotu poskytnuté prace Ci
sluzby;

— jsou vice nez dvojuroviové (napf. smlouvy o zprostfedkovani).
* rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy;

% Tj. dar z pfidané hodnoty nebo jeji ¢ast, pokud existuje zakonny narok na jeji odpoget.
8 Debetni arok — Grok z diuzné ¢astky na bankovnim G¢étu
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» Kkurzové ztraty;

» dalSi vydaje souvisejici se smlouvou operativniho leasingu (dar, marze pronajimatele,
vydaje na refinancovani, rezijni vydaje, pojistovaci vylohy);

* vydaje na kazdodenni fizeni, monitorovani a kontroly Zadatele (nesouvisejici pfimo
s projektem — provadély by se i bez jeho realizace);

» jakykoli vydaj, ktery zcela zfetelné nesouvisi s ¢&innosti spolufinancovanou ze
strukturalnich fondd nebo ktery neni mozno dolozit pisemnymi doklady;

» Cinnosti, které jiz v ramci jinych dotacnich tituld financovanych z narodnich vefejnych
zdroji nebo zdrojli EU podporu dostavaji;

* néklady, které pfi realizaci projektu vznikaji zahrani¢nim partnerdm;

» davky nemocenského v pfipadé doCasné pracovni neschopnosti nebo nafizené
karantény nebo nahrada mzdy nebo platu v pfipadé doCasné pracovni neschopnosti

nebo nafizené karantény ve vySi nebo trvani pfesahujicim povinnou nahradu mzdy
nebo platu hrazenou ze strany zaméstnavatele dle platnych pravnich predpisu.
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6 Dan z pfidané hodnoty — DPH

Finan¢ni pfispévek (dotace) poskytnuty na schvéleny projekt spolufinancovany z Evropského
socialniho fondu, ze statniho rozpodtu, z rozpoctu obci, pfip. zjinych zdroja (Uplata za
poskytovana plnéni v ramci projektu apod.) neni pfedmétem dané a nezahrnuje se do obratu
pro registraci.

PFijemce pomoci — pokud prokazatelné poskytuje svoje sluzby v ramci projektu bez Uplaty,
nema narok za pfijata zdanitelnd pInéni (nakoupené zbozi a sluzby) na odpocet dané. DPH
je potom zp usobilym vydajem projektu spolufinancovanym z Evrops kého socialniho
fondu .

* platce DPH — zpUsobilym vydajem je ta ¢ast DPH, kde platce neméa narok na odpocet
pfi splnéni obecnych podminek zpusobilosti vydaju: tj. existence naroku na odpocet
dané v pomérné vysi, pokud platce DPH pfijata zdanitelnd plnéni pouzije jak pro
uskutec¢néni své ekonomické €innosti, tak pro U€ely s ni nesouvisejici (pomérna ¢innost
odpovida rozsahu pouziti pro ekonomickou c¢innost); dale je za zpusobily vydaj
povazovana dan z pfidané hodnoty, ktera neni povaZzovana za pomérnou ¢ast naroku
na odpocet; a dale dar z pfidané hodnoty na vstupu, pokud platce DPH nema moznost
narokovat si odpocet dané na vstupu (za predpokladu spinéni zakladnich principl pro
uznani zpusobilych vydaji a za podminky, Ze se dan z pfidané hodnoty vztahuje
k plnénim, ktera jsou sama povazovana za zpusobild);

e neplatce DPH - dan zpfidané hodnoty je povazovana za zpusobily vydaj (za
pfedpokladu spinéni zakladnich principl pro uznani zpusobilych vydaju a za podminky,
Ze se dan z pfidané hodnoty vztahuje k plnénim, ktera jsou sama povaZovana za
zpUsohild).

Pro narokovani DPH v pfipadé zahrani¢nich faktur plati stejna pravidla jako v pfipadé
narokovani proplaceni ¢eskych ucetnich dokladd. Narokovat DPH zaplacenou za zbozi a
sluzby v zahrani¢i a dale ze vSech dhrad, které byly uskutecnény bezhotovostné z CR do
zahranici Ize u pfislusného zahrani¢niho finanéniho Gfadu. DPH, kterou maze platce DPH
vyzadat zpét, nelze narokovat k proplaceni v ramci projektu.

V pfipadé nejasnosti ohledné mozné uplatnitelnosti odpo¢tu DPH na vydaje vzniklé v ramci
projektu doporu€ujeme obratit se s dotazem na mistné pfislusny finan¢ni Gfad.
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7 Vydaje ve rejné spravy

P¥i realizaci globalniho grantu a projektu spolufinancovaného z Evropského socialniho fondu
jsou zpusobilé nasledujici vydaje verejné spravy:

Vydaje na odborné sluzby poskytované verejnou spravou. Néklady je nutno fakturovat
bud pfijemci pomoci nebo potvrdit na zakladé dokladd se stejnou prukazni hodnotou
umoznujici ur€eni skute€nych nékladi uhrazenych vefejnymi sluzbami v prabé&hu
realizace projektu.

Vydaje spojené s realizaci globalniho grantu nebo projektu v€etné vydaju spojenych s
poskytovanim sluzeb organu verejné spravy, ktery je sam pfijemcem pomoci a ktery
provadi urcitou ¢innost na svuj U¢et, aniz by se obracel na vnéjSi odborné pracovniky
nebo jiné podniky. Pfislusné vydaje se musi vztahovat k danému projektu, vzniknout
v pribéhu realizace projektu, byt pfimo a skute¢né zaplacené a musi byt potvrzeny
prostfednictvim dokladl umoznujici uréeni skutecnych nakladt uhrazenych pfisluSnym
organem.

Vydaje na odborné sluzby a vydaje spojené s realizaci projektu mohou obsahovat
pouze zpUsobilé vydaje projektu. Vydaje spojené s realizaci globalnich grantd mohou
obsahovat jen ty zpUsobilé vydaje projektu, které maji pro globalni grant vyznam.
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