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1. Uvod

Cilem Pravodce vyplnénim projektové Zadosti OP LZZ je poskytnout vam -
Zadatellm/pfijemcam ucelené informace pfi registraci do aplikaci Benefit7, zpracovavani
projektové (webové) Zadosti, postup pro jeji finalizaci a Uspé3né odeslani do informaéniho
systému Monit7+.

Webova zadost Benefit7 je urCena pro predkladani Zéadosti o finanéni podporu (dale jen
»Zadost’) vramci OP LZZ v programovém obdobi 2007-2013 a to jak na grantové tak
individu&lni projekty.

2. Pristup k aplikaci Benefit7

Webova zadost Benefit7 je vS8em uzivatellm pfistupna na webovych strankach www.eu-

zadost.cz nebo www.eu-zadost.eu.

3. Systémové pozadavky na softwarové vybaveni

Bezproblémové fungovani aplikace Benefit7 je garantované pouze v

prohlize€ich uvedenych v tabulce:

Internet Explorer
Minimalni verze

Hardware

Operacni systém
Minimalni rozliSeni

:5.5
: Procesor: 486/66 MHz nebo vyssi; RAM: 32MB; Misto na disku:

12,0 MB

: Windows 98 Druhé vydani nebo vyssi
: 1024 x 768 (max. 96 dpi)

Firefox
Minimalni verze

Hardware

Operacni systém
Minimalni rozliSeni

:1.0.6
: Procesor: Pentium 233 Mhz nebo vyssi; RAM: 64 MB; Misto na

disku: 50 MB

N e

: Windows 95 nebo vy3Si; Linux (od verze jadra 2.2.14)
1024 x 768 (96 dpi)

Netscape
Minimalni verze

Hardware

Operacni systém
Minimalni rozliSeni

: 8.0
: Procesor: Pentium 233 Mhz nebo vyssi; RAM: 64 MB; Misto na

disku: 50 MB

: Windows 98 Druhé vydani nebo vyssi
: 1024 x 768 (96 dpi)

Mozilla

Cislo revize: 1
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Minimalni verze 115

Hardware : P_roce.sor: Pentium 233 MHz nebo vyssSi; RAM: 64 MB; Misto na
disku: 52 MB

Operacni systém : Windows 98 Druhé vydani nebo vyssi

Minimalni rozliSeni : 1024 x 768 (96 dpi)

DalSi pozadavky:

» Pro spravnou funkci aplikace Benefit7 musi byt v internetovém prohlize ¢i zapnut
JavaScript . ProhliZze€e, které nepodporuji JavaScript, Ize pouZzit pouze pro prohlizeni
Zadosti, nelze v3ak vyloudit problémy s grafikou a formatem webovych stranek.

» Vinternetovém prohlize€i nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu stranek a  ni
nesmi byt zapnuta Zadna nastaveni, ktera jakymkoliv zptsobem m éni vzhled
nebo styly pisma. V opacném pfipadé nelze vyloucit problémy s grafikou a

vzhledem webovych stranek.

» Pro tisk Zadosti musi byt na pocitaci nainstalovany Adobe Acrobat Reader verze 6
nebo vyssi.

UPOZORNENI:

PFfi zadani webové stranky se zadosti o finanéni podporu se muze uzivateli objevit na
obrazovce upozornéni na nebezpecny web. V tomto pfipadé je tfeba toto hldSeni ignorovat a
pokracovat dale pres klik na Pokra ¢ovat na tento web (nedoporu éujeme).

.@ Existuje problém s certifikgfem zabezpeceni tohoto webu.

Certifikat zabezpeCeni pfedloZenfy timto webem byl vydan pro adresu jiného webu.

Problémy s certifikdtem zabezgeCeni by mohly ukazovat na pokus podvést vas nebo
zarhytavat data, ktera ndeslgfe na server.

Doporucujeme, abyste zgvreli tuto webovou stranku a nepokracovali na tento web.

¥ Tuto wehouou-stanlaganiata klsnnutim sem,
&Y pokratovat na tento web {nedoporutujeme

@ Dalsi informace
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4. Zakladni p fedstaveni aplikace Benefit7

Jednotlivé nabidky aplikace Benefit7 jsou ¢lenény jednotné a prehledné.

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o pfihldSeném uzivateli (napf.:
janka.gaplovska@mpsv.cz). Pokud se jeSté uZivatel nepfihlasil, v zahlavi se zobrazuje
popisek Nejste p fihlaSen/a . V okamziku, kdy se uZivatel v aplikaci Benefit7 pfihlasi (viz kap.
5.), zobrazi se jeho pfihlaSovaci jméno, coz je vZzdy e-mailova adresa uZivatele, ktera je
hlavnim identifikaCnim znakem v aplikaci Benefit7. Hned vedle pfihlaSovaciho jména je i
tlaCitko Odhlasit . Kliknutim na toto tlaitko dojde k odhlaSeni uZivatele a k navratu na Gvodni
stranku aplikace.

V Sedém fadku pod zahlavim se zobrazuji udaje o tom, v které nabidce/zalozce se uzivatel
nachazi Nachazite se:......... . Po pfihlaSeni se uprostfed objevuje ¢asomira (Casovy limit
automatického odhlaSeni) Odhlaseni za:..... V pravé casti Sedého fadku se zobrazuje
aktualni datum a cas.

janka.gaplovska@mpsv.cZ  odniésit

Konto Zadosti

Stav

Nazev Zadosti Cislo OP Nazev projekiu Stavwystaveni 2pracovani

AT AW AT AW

AT

Test_071122_Janka CZ1.04 |Test 071122 _Janka Zalozeny
184351 CZ1.04 Zalozeny
1843495 CZ1.04 ZaloZeny
187701 CZ1.07 ZaloZeny
187746 CZ1.06 Zalozeny
187943 CEZA.01 ZaloZeny
1879599 CZ113 ZaloZeny
195466 CZ1.m ZaloZeny
198416 CZA.07 ZaloZeny
188420 CZA.07 ZaloZeny

l_ l_ |—|g|_ | Internet

V levé Casti obrazovky je umistén modry uzivatelsky panel Navigace, ktery nabizi nastroje
k editaci a jednotlivé zalozky Zadosti, tzv. Identifikaci Zadosti (viz kap. 10.1).

V hlavni ¢asti obrazovky je vzdy zobrazen obsah aktivni zalozky (tabulky, pole apod.).
Aplikaci Benefit7 Ize spustit dle potfeby v nékolika jazycich (v zapati kazdého okna jsou

zobrazeny vlajky zemi), dale je zde uvedena obchodni znacka dodavatele aplikace — Tesco
SW a rok vyroby (2006-2007).

Pro OP LZZ bude k dispozici jenom verze v ¢eském jazyce.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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5. Uvodni nabidka aplikace Benefit7

Po spusténi aplikace dle www adresy uvedené v kap. 2 se otevie uzivateli nabidka Uvod,
ktera slouZi k registraci nového uZivatele a k pfihlaSeni jiz stavajiciho uzivatele. Podrobny
postup viz kap. 6.

V uzivatelském panelu (vlevo) jsou k dispozici tfi zakladni zalozky:
[

Registrace — proces registrace nového/stavajiciho uzivatele (podrobny postup viz kap. 6).

Seznam formula fi — seznam nabizi uzivateli bez pfihlaSeni nahlizet do formulari
jednotlivych operaénich programu, ale moZznosti tyto formulafe vyplfiovat. K navratu na
Gvodni nabidku slouZi tla¢itko Uvod na modrém panelu.

Systémoveé poZzadavky — vtomto okné jsou uvedeny parametre hardwarového a
softwarového vybaveni, se kterym je mozné aplikaci Benefit7 bez probléml pouzivat.
VSechny tyto parametre jsou uvedeny rovnéz v kap. 3.

V pravé Casti obrazovky je umistén panel PFihldSeni. Tento panel slouzi pro standardni
prihldSeni jiz zaregistrovaného uzZivatele. V pfipadé, Ze uzivatel zapomene heslo, miZze si jej
nechat zaslat na svdj mobilni telefon. Podrobné informace o pfihlaSeni viz kap. 6.

"Nejste prihlasen/-a
protasend

Uvod » PHhlageni «
Infarmacni systém Benefit? + je uréen pro vyplfiovani a podéavani elektronické Zadosti o podporu .
projektu ze strukturdlnich fondd Evropského spoledenstvi a Marodnich zdrojd v programovém obdobi Eil:

2007 aZ 2013, anka.gaplovska@mps

Heslo:

Zapomenuté heslo

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 1 Cislo vydani: 1.1 Stranka: 7z 61
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6. Registrace a p fihlaSeni uzivatele

Pfed podanim prvni projektové Zadosti je nutné provést registraci uzivatele v aplikaci
Benefit7. Registraci nového uZivatele je mozné provadét po otevieni webové aplikace
Benefit7 na zalozce Registrace , kde je nutné vyplnit zakladni kontaktni Gdaje o uzivateli.

' Nejste pl"ihla’nﬁ.en--._in

Uvod » Prihlaseni «

Infarmacni systém Benefity + je urgen pro vypliiovani a podavani elektronicke Zadosti o podporu

projektu ze strukturalnich fondd Evropskeho spoledenst a Marodnich zdrojd v programovém obdobi Euamaik
2007 aZ 2013.
Heslo:

Zapomenuté heslo

Nejste piilasen-a

Registrace

Registraéni adaje  (sloui k piihlageni do aystému)

E-msil: | Ffihlagovaci fetézec

Heslao:

| | Minimaing & znakd
Ovéfeni hesla: | |

Kontralni kdd: Zadejte prosim text z obrézku

Kontaktni ddaje  (budou vyuZivany pfi komunikaci = ufivatelem)

Jméno:

Ffijmeni:

Kortrolni otézka: Pro avéfeni identity pii ziraté hesla

| |
| |
Mokilni telefon: | | Pro zasini diracensho hesla
| |
| |

Odpovéd na kontrolni ctézku: Pro avéfeni idertity pFi trété hesla

Odeslat registragni Gdaje |

Vyplnénim vySe uvedenych udajd udéluji v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb. souhlas k
jejich pouziti pro vlastni identifikaci v pfipadé, Ze budu po administratorovi aplikace zadat
zménit klicové udaje dulezité pro pristup do aplikace. Tyto Gdaje nebudou poskytnuty tfetim
osobam.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Po vyplnéni vSech povinnych Udaji a seznameni se s prohlaSenim uZivatele da uZivatel
pokyn k registraci kliknutim na tlacitko Odeslat registra €ni udaje .

V tento okamzik probéhne automaticka kontrola spravnosti. V pfipadé, Ze Udaje nejsou
vyplnény spravné (napf. Kontrolni kod je Spatné opsan ¢i telefonni Cislo je neni zadano ve
Spatném tvaru), objevi se Cervené upozornéni na vSechny nedostatky a uzivatel nemlze
pokracovat dal, dokud jej neodstrani.

op
LZZ

Reqgistrace

Spatné zadany kod z obrizku
Cisle mobilnihe telefonu zadejte bez mezer ve formatu 123456789 nebo +420123456789

udaje  (=slouzi k pfiblazeni do systému)

E-mail; hanika_g@cemtrum_cz I Finlafovac Fetézec

Heslo: I***“***“ I Mirimé&lng 8 zrakl

I I

Ovefeni hesla:

Kartralni kid: I I Fadefte prozim text z obrézku

Po odstranéni nedostatkt opét pokracuje pres tlaCitko Odeslat registra €ni Gdaje .

Ve chvili, kdy jsou registraéni Udaje Uspésné odeslany, dojde k vytvoreni registracniho Uctu
uzivatele. Na obrazovce se zobrazi vyzva k aktivaci tohoto U¢tu Zadatelem a také vyzvy
k vytisténi tohoto formuléare.

Nejste priblasen-a

Reqistrace

Ha Vasi e-mailovou adresu, kterou jste zadali v registraénim formuliii, byl zaslin aktivacni kli¢ {odkaz). Ha tento kli¢ (odkaz)
kliknéte, poté Vam bude Géet aktivovan.

Pokud Vam e-mail s aktivaénim klicem (odkazem) nedosel, podivejte se do slozky, kam se presouvaji SPAM zprivy, nékteré e-
e servery icky oznacuji registracni e-mail jako SPAM.

Tento registracni formular si uytisknéte a peclivé uschovejte. V zadném pripadé jej ale neposkytujte dalsim osobam!

Na zakladé této vyzvy Zadatel ve své e-mailove schrance otevie zaslanou zpravu z adresy
benefit7@mmr.cz s nazvem POTVRZENI REGISTRACE, ktera obsahuje aktivni kli €.

POZOR!!

POTVRZENI REGISTRACE
Pro dokonceni registrace kliknéte na tento aktiva¢ni kli¢ (odkaz):
http://as.mssf.mmr.cz/activation.aspx?activation|D=ca02098c-d1a2-4df3-a087-97887dd65a

(Toto je pouze p Fiklad, neklikat !'1)

Kliknutim na tento kli¢ aktivuje sv Gj Géet. Tuto aktivaci je nutné provést v den registrace,
jelikoz je kli¢ platny pouze do 6:00:00 dalSiho dne.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Po aktivaci U¢tu uzivatele se otevie nové okno aplikace s oznamenim o Usp é3né aktivaci a
vyzvou uzivatele k pfihlaseni se do aplikace Benefit7. Vyplnénim pfihlaSovacich Gdaji a
kliknutim na tlaCitko PFihlasit se , se Zadatel pfihlasi na do aplikace.

op
LZZ

POZOR!!

V pfipadé Spatného zadani hesla pfi tomto prvnim pfihlaSeni, dojde k vyprSeni planosti
aktivacéniho kli¢e ihned. Budete vyzvani k opétovné registraci.

Po spousténi aplikace se v zahlavi zobrazi popisek Nejste p fihlaSen/a . V okamziku, kdy se
Zadatel Uspésné v aplikaci pfihlasi, zobrazi se jeho pFihlaSovaci jméno v podob & e-malové
adresy.

Nejste pri'hl.j's'en -i
i - _

» Prinlaseni «

Infarmacni systérm Benefit? + je urfen pro wyplfiovani a podévani elektronicke Zadosti o podporu
projektu ze strukturalnich fondd Evropského spoledenstyi a Narodnich zdrojd v programovém obdaobij
2007 af 2013,

E-miail:
janka. gaplovska@mg

Heslo:

Piihlasit se
Rgpomenuté he

Po pfihlaSeni se vedle pfihlaSovaciho jména zobrazi i tlacitko Odhldsit_— kliknutim na tento
odkaz dojde k odhlaSeni a k navratu na avodni stranku aplikace Benefit7.

Zapomenuté heslo

V pfipadé, Ze uzivatel zapomene heslo pro pfistup do aplikace Benefit7, m& moznost si
nechat nové heslo zaslat na svdj mobilni telefon, jehoZ Cislo zadal pfi registracniho formulére
pfi své registraci do aplikace.

V uvodnim okné je umistén odkaz Zapomenuté heslo , kliknuti se zobrazi dialogové okno
hesla:

Nejste prihlagen/-:

Zapomenuté Heslo

Kontaktni adaje
E-rmail: | | Fadany ph registraci

Mohilni telefon: | | Fadarny ph registraci

Kontrolni kod I I Fadejte prosim text z obrazku

Odeslat |

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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UZivatel vyplni dle pokynl pfislusnd pole, opiSe znaky kontrolniho koédu z uvedeného
obréazku a Zadost o nové heslo odeSle pres tlacitko Odeslat .

op
LZZ

V pfipadé, Ze néktery z vyplnénych udaje je vyplnén chybné, aplikace na tuto chybu
upozorni.

Nejste prillase

Zapomenye Heslo

Uzivatel s timto emailem a telefonem nen@

Kontaktni adaje

E-mail: Ijanika. qiExy. oz | Zacany pii registraci

Mobilni telefon; |EDSSDDDDD|. | Zadany pfi registraci

Kontralni kbd: | | Fadgjte prozim text 7 obrézku

Odeslat

Po vyplnéni spravnych Gdaji se uzivateli otevie dalSi okno, kde vyplni Odpovéd na
kontrolni otazku , tak jak ji uvedl v registracnim formul&fi pfi registraci do aplikace.

Zapomenuté Heslo

Ovéreni identity

E-mail: janka.gaplovskai@mpsv.cz
Mobilni telefon:

Kortralni otazka:

Odpovéd na kontralni atdzku: I

Po odeslani odpoveédi pres tlagitko Odeslat, je uZivatel informovan o odeslani nového hesla
(obratem) formou SMS na uvedené mobilni €islo ve tvaru napf.. ,Vase nove heslo do
Benefit7 je: 2mnlo48a“. Zaslana SMS sprava je zdarma.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Zapomenuté Heslo

Ddeslani SMS

POZOR, na telefonni éislo uvedené ve vasich ich adajich bylo nove heslo do informacéniho systému BenefitT+. Po
obdrzeni hesla se prihlaste do informaénihe systému BenefitT+ a heslo si zmérnte!

Platnost tohoto hesla je omezena na 1 hodinu, pokud se uZivatel nepfihlasi do této doby a
nezméni si heslo (zalozka Osobni Gdaje ), tak je mu obnoveno jeho plvodni heslo.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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7. VSeobecna pravidla aplikace Benefit7

PrihlaSenim se do aplikace se uZivateli otevie editovatelna ¢ast aplikace. UZivatel se v této
Casti seznami sobsluhou aplikace, obecnymi pravidly, funkcemi a nastroji pro
bezproblémovou obsluhu aplikace Benefit7.

7.1. Typy datovych poli a jejich vypl Aovani

Aplikace pracuje s nékolika druhy editacnich poli. Pole jsou barevné odliSena podle druhu:

Needitovatelné pole:

- hodnota se dotahuje automaticky na zakladé vyplnéni jinych hodnot

Editovatelna pole:

- povinné pole, tuéné zvyraznéné a podbarvené Zlutou barvou

L ]

- nepovinné pole, podbarvené Sedou barvou a slabé orAmované

E-.
| nebo 12008 =]
- povinné pole s vybérem ze seznamu hodnot

| i

- nepovinné pole s vybérem ze seznamu hodnot

Seznam hodnot je bud v podobé kalendafe nebo filtrovacich poli pro vybér napf.: uzemi
dopadu, adresy Zadatele a partnera atd.

Pomoci vybéru z kalendare Ize zadat libovolné datum. Datum lze vloZit i ruéné bez pouZiti
kalendéare.

.1 2008 2

\ T kalendar - Poskytovatel: MP N ] 3

z=z leden 2008 ===
po ut st ¢t pa so ne

7 8 910111213
14151617 181920

28293031

V rdmci seznamu hodnot Ize pro rychlejSi hledani pouzit tfidéni vzestupné a sestupné A |
nebo hvézdi¢kovou notaci. VZdy je ale nutné dodrZovat mala a velka pismena.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 1 Cislo vydani: 1.1 Stranka: 13z 61




Pfiloha D6 Pravodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ n

o

op
LZZ

Filtr

VétSina zélozek obsahuje souhrnné tabulky €i Ciselniky. Tabulky i €iselniky jsou opatfeny
filtrem pro snadnéjSi a rychlejsi vyhledavani a vybér. ,Filtr* je mistén ve svétle modrém fadku
v zéhlavi tabulky s nazvem ,F il tr“. Do tohoto Fadku Zadatel zada nékolik pismen ¢&i slovo a
stiskne klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny udaje, které odpovidaji zadanym
pismenum (napf.: ,Olom“ — v tabulce se vybere: Olomouc, apod.).

Pouziti této funkce je nutné zejména pfi zadavani adres, kde aplikace vyuziva zdrojovych dat

z registru adres ARES. V Ciselniku se listuje pomoci tladitka Mg

ZruSeni zadaného filtru a navrat k piivodnimu zobrazeni vSech polozek provede Zadatel tak,
Ze znaky, které do filtrovaciho radku vepsat, jednoduSe snaze a stiskne klavesu Enter.

Nazev (Kraj, okres, obec)

AW
T Fhamirrbatepmm—
CZ020 Stfedofesky kraj
CZ031 Jihocesky kraj
7032 Flzefisky kraj
041 Karlovarsky kraj

Textova pole

Déle jsou k dispozici textova pole, kterd jsou ur€ena zejména pro zadani popisu (textu). U kazdého
popisového okna je uveden Gdaj o poctu napsanych znakd a celkovém poctu znaku, ktery je na
daném poli k dispozici (napf.: 238/800).

| Oteviit v novam okné |

Charakteristika hlavnich cild projektu 030

UZivatel si celé pole muze zobrazit ve velkém forméatu v novém okné pomoci tlacitka Otev Fit
v novém okn é. V pfipadé zobrazeni napsaného textu v novém okné, muze uzivatel vyuZzit
nabidky Kontrola pravopisu

/J Charakteristika hlaynich cild projektu - Poskytovatel: MPSY CR B ] E54
e —

EBSJ’S@HDH pravopisu ) Zawiit |

Fo kliknuti na tlacitko "Otevit v novem okné” se Zadatell otevie dpiné nove okno,
do kterého bude moci zapsat potfebne informace. Ciselné oznaceni tohoto
okna | Tapi "0f800" upozomuje Zadatele, e toto pole ma kapacitu masx. 800
7rakll.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Zaskrtavaci pole

UZivatel mam moznost vyuzit v aplikaci Benefit7 i zaskrtavacich poli pro ozna€eni souhlasu
(ANO) ¢&i zamitnuti (NE), v tomto pfipadé pole zlstane prazdné.

- ANO
-NE

Napf. pfi otazkach:
¥ Frojekt potita se zadavacim fizenim

[T Projekt mé partnera

¥ Byl j=te pfijemee podpory de minimis za posledni 3 Acetni obodobi

7.2. UZivatelska tla ¢itka aplikace Benefit7

V modrém panelu v levé Casti kazdé obrazovky jsou uzivateli nabidnuty dilezité nastroje a
funkce pro préaci v aplikaci.

Navigace

ciho organu

d - tlacitko slouzi pro rychly navrat do seznamu zadosti uzivatele.

@ - kdykoli v pribéhu vypliiovani projektové zZadosti mtze uzivatel
kliknout na tento odkaz. Pro kazdou jednotlivou strdnku (zaloZzku) projektové Zadosti se
zobrazi okno, které podrobnéji popisuje vyznam datovych poli nachazejicich se na dané
strance. Alternativné se napovéda zobrazuje i po najeti kurzoru na konkrétni datové pole.

& Pokyry fidiciho organu

| - zmagknutim tohoto tlagitka Zadatel nalezne pokyny k vypInéni
Zadosti o financni podporu, upozornéni pro Zadatele o ,nasdileni* Zadosti v pfipadé
problém a hotline adresu Ridiciho organu benefit7@mpsv.cz.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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il =} Individualni projekty OP L22 - Poskytovatel: MPSY CR i ] | h

Polomy iidiciho organu a Helpline

« Upozomeéni pro zadatele

s Vysoka kvalita obrazli — PDF (4.8 MB), ZIP (3.4 MB)
o Nizka kvalita obrazki — PDF (3,5 MB), ZIP (1.4 MB)

V pripadeé metodickych problémi se obtat'te na kontaktni ozobu
vvhlagovatele uvedenou ve vyzve. V pripadé technickych problénni
se obratte na hotline adresu — benefitTi@mpsv.cz

Operace se zadosti

o Kortrola

g Finalizace

- na této zaloZce se mozné nastavit pFistupova prava dal3im
osobam (viz kap. 7.3).

¥ - timto tlacitkem vymaZe uZivatel celou Zadost véetné vSech dat
v zélozkéch a priloh.

& Kontrola

ga- spusténi tohoto tladitka dojde ke zkontrolovani spravného
vyplnéni vSech povinnych poli (Zluté podbarvend) v projektové Zadosti a nasledného
upozornéni na nedostatky zadosti. Bez vypln éni povinnych poli a oprav €& nedostatk G
neni mozné projektovou Zadosti findln & uloZit. Kontrola automaticky probéhne i po
spusténi Finalizace . Kdykoli béhem vypliovani Zadosti Ize vyvolat kontrolu Zadosti, po

jejimz spusténi aplikace zobrazi, jak& povinna pole zbyva jesté vyplnit.

g Finslizace

g- tlacitko slouZi k finlnimu uzavieni (uloZenfi) projektové zadosti
a pridéleni ,Klice verze".

#- timto tlagitkem se finalizovana zadost zobrazi v sestaveé pro tisk
v programu Adobe Acrobat Reader (.pdf). Zadatel projektovou zadost vytiskne a preda
Ridicimu organu nebo Zprostfedkujicimu subjektu OP LZZ (uvedeno ve vyzve).

Projektovou Zadost je mozné kdykoli v pribéhu vyplfiovani vytisknout kliknutim na tento
odkaz. Projekt je mozné pfimo z okna prohlize€e vytisknout nebo uloZit jako soubor. Pokud
dojde k zobrazeni tiskové sestavy jesté pfed vyplnénim vSech povinnych poli a pred

s~z

finalizaci Zadosti, obsahuje tiskova sestava ve svém zéhlavi text Pracovni verze zZadosti

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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— 2% v
&2 ARG N
. v . . ) b b b
1. Identifikace operac¢niho programu
Cislo operaéniho programu: CZ1.04
Nazev operaéniho programu: OP Lidské zdroje a zaméstnanost

Tiskova sestava, ktera bude podepisovana statutarnim zastupcem zadatele a bude nasledné
pfedkladana i v pisemné podobé na Ridici organ/Zprostfedkujici subjekt, musi byt vytvofena
jako finalni verze Zadosti (musi Uspé&sné probéhnout finalizace).

Dal3imi uzivatelskymi tlaCitky jsou tlaCitka, ktera slouZzi pro editaci jednotlivych poli

| Movy zaznam || Kopirovat zaznam || smazat zaznam || LoZit || Storno

| Movy zaznam | slouzi k pfidani dalSi osoby, adresy apod. Bez kliknuti na toto tlacitko

hrozi pfepis puvodné zadanych udaju.

| Kaopirovat zaznam |

tato funkce se pouziva pro pfipad, Ze zadané Udaje jsou totozné Ci se
mirné liSi a Ize je pouze jednoduSe upravit.

| Smazat zaznam | toto tlacitko pouZzije uzivatel, kdyZz chce odstranit jiz uloZzeny zaznam.

Klikne na dany zaznam vtabulce a poté na tlagitko Smazat zaznam. Udaje budou
nenavratné smazany.

| Ulozit | toto tlacitko je nutné pouZzivat po kazdém zadani Udaj a. Po jeho pouZiti
se Udaje nacitaji napf. do tabulek, rozpoctu, realizacniho tymu atd.

POZOR!M

RO OP LZZ doporuduje pouzivat tlagitko ,UloZit* v maximalni mozné mife. V pFipadé
vypadku nebo neCekané technické chyby mate jistotu, Ze se zachovaji vSechna dosud
zadand a uloZzend data.

Storno . . . .. ., L, . , ,
- toto tlagitko je mozZné pouZzit pro zruSeni zadavani nového zaznamu.

PFi ukladani zdznamud nebo pouZziti filtru se na obrazovce zobrazi okno, vyCkejte a pak
pokracuijte v praci.

Cekejte prosim, stranka se nacita

QOOO000000O0000Q0

7.3. Pristup dalSich osob k Zadosti

Uzivatel mGze umoznit pristup k Zadosti i dalSim osobam a to pomoci zalozky Pftistup
k Zadosti . Otevienim zaloZzky je zobrazena tabulka osob s pfistupem k Zadosti: Nazev

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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o

Zadosti, Nazev projektu, Kod uzivatele  (e-mail), ktery ma k zadosti pfistup, Zpracovatel
(zelené zaSkrtnuti u osoby, ktera je autorem Zadosti, tzn. ma editaéni prava k této zadosti) a
Sdileni ur €éeno jenom pro €teni (zelené zaSkrtnuti u osoby, ktera mam pravo pouze Zzadost

op
LZZ

JANKAGAPIOVSKA@IMPSV.CT  Canlaat

aeesTEs
-*\!“

e

\}
Wigrpg not?® | |

Kod uZivatele Zpracovatel Nazev Zadosti

Moy ZAznEm H Kopirovat zaznam || Smazat Zaznam || Uloit || Storno

Mazew Fadnsti
Test_Janka

M&zey projekiu
Test_Janka

Kod uzivatele
JANKA GAPLOYSKAGMPEY .CZ

Fadejte Kod ufivatele, kerému choete pfidélit pristup k Zadosti

¥ Tpracovatel [T seileni uréenn jen pro Steni

Uzivatel zada e-mail nového uzivatele do pole: Zadejte kéd uzivatele, kterému chcete
pridélit p Fistup k Zadosti.

POZORI!!

Tato osoba musi byt jiz v aplikaci Benefit7 zaregistrovana. V pfipadé Ze neni, nebude
mozné Udaje o osobé ulozit.

Dulezitou soucésti povoleni pfistupu dalSich osob jsou edita€éni prdva této osoby
(zaskrtavaci pole Zpracovatel a Sdileni ur éeno jen pro €teni). Novy uzivatel maze mit bud
editacni pravo ¢i jen povoleni pro ¢teni zadosti. Po zadani kodu nového uzivatele (e-mail) a
editacnich prav je nutné celou zalozku ulozit, pomoci tlacitka Ulozit.

Editacni prdvo maZe mit vice osob, zpracovatel miZe byt pouze jedna osoba. Dojde-li pfi
nastavovani sdileni zZadosti k zaSkrtnuti volby Zpracovatel , tak se pavodni zpracovatel stava
pouze Ctendfem Zadosti. Pravo nastavit sdileni Zadosti dalSim osobam mé jen Zpracovatel.

POZORI!!

RO OP LZZ doporuéuje, aby Zpracovatelem zadosti byla povéfena osoba Zadatele, ktera
bude v ramci projektu vykonavat roli Kontaktni osoby .

Po zadani kazdé osoby je nutné kliknout na tlacitko Ulozit. Pfed zadanim dalSi nové osoby
se tlagitko Novy zaznam pfida proazdny formular. V pfipadé nespravného postupu se data
navzajem prepisuji.
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7.4. Automatické odhlaseni uzivatele

Po pfihlaSeni do aplikace Benefit7 se v ¢erném fadku pod zahlavim okna zobrazi informace
o Case, za ktery bude uzivatel automaticky odhlaSen: OdhldSeni za... v€etné grafického
znézornéni odpocitavani ¢asu.

31122007 10:943:51

Automatické bezpecnostni odhlaSeni alouzi zejména k ochrané vloZenych dat a toto
odhlaSeni probiha po 60 minutdch necinnosti uzivatele, tzn., Ze kazdou aktivitou ze strany
uzivatele (kliknutim na nékterou zaloZku nebo vyplfienim a uloZenim pole) se tento ¢as opét
obnovuje. Pét minut pfed automatickym odhlasenim se objevi nha obrazovce upozornéni:

Microsoft Internet Explorer |

@ Za 5 minut budete automaticky odhlaZeni. Prejete si uloZit rozpracovana data a obnovik Sasovyt limit pro odhlaZenis

Skarno |

V pfipadé, Ze uZivatele nereaguje na vyzvu, dojde po 5 minutach k automatickému odhla3eni
z aplikace Benefit7 a navratu na avodni stranku. UzZivatel se pak musi znovu pfihlasit.

il Microsoft Internet Explorer |

& Cas pro pHihlaZeni k servery wyprsel, byli jste aukomaticky odhl&2enil

Pokud klikne na tlacitko OK, ulozi se vSechna dosud neuloZena data a zadatel se vrati do
aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického ohlaseni.

7.5. Zména osobnich udaj G

Zmeénu osobnich udaju Ize provést prostiednictvim zaloZzky Osobni Gdaje v nabidce Konto .
V této nabidce je moZné zménit pfistupové heslo a kontaktni Udaje uZivatele (telefon,
kontrolni otazku, odpovéd na kontrolni otazku). Po zadani zmén je nutné kliknout na tlagitko
UloZit . Po uloZeni se uZivatel vrati do hlavni nabidky kliknutim na tlaCitko Konto .
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mOo12os o3t

Osobni udaje

kel ufivatels

JAMNKA GAPLOYSHARMPSY CE

Plivadni heslo I
i\love hesio I
Ovefeni hesla I
JmeEno |
iDFﬁrnenl |
Telefon

[ |
iﬁomro!nl' otazka I
Clpovéd na kontrolni otazku

Ulozit | | Storno |

7.6. Zména uzivatele

V pfipadé, Ze v Zadatelské organizaci (tymu) dojde ke zméné pracovnika, ktery je uZivatelem
aplikace Benefit7 je nutné zménit pfistupova prava a zadat nového uZivatele, podle
nasledujicich kroku:

1. registrace nového uZivatele do aplikace Benefit7 (dle pokyna uvedenych v kap.
6). Vznikne tak novy ucet s prazdnym kontem;

2. plOvodni uzivatel se prihlasi do Benefitu7a vybere jiz existujici zadost. V této
Zadosti v zéloZce PFistup k Zadosti umozni pfistup nové osoby do Zadosti (viz
kap. 7.3) a zada novému uzivateli editacni prava na urovni Zpracovatele ;

3. novy uZivatel se opét pfihlasi a v nabidce Konto bude jiZ tato Zadost uvedena a
jemu bude umoznén pfistup k ni véetné editacniho prava;

4. novy uzivatel mlOze v zaloZzce Pristup k zadosti zcela vymazat puvodniho
uzivatele (tlacitko Smazat zaznam), tzn., plvodni uzivatel nebude k této zadosti
mit jiz zadny pfistup.
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8. Nabidka ,Konto*

Po (spésném prihldSeni do aplikace se zobrazi nabidka Konto, kter4 slouzi jako
seznam/pfehled vSech vytvofenych Zadosti, které Zadatel vytvofil ¢i k nim mé& pfistup a
souCasné jako vychozi zalozka pro zaloZeni nové Zadosti, kliknutim na zalozku Nova
Zadost .

janka.gaplovska@mpsv.cZ  odnissit

it
e

o o

07 11:08:41

Nazev Zadosti Cislo OP

Test 071122 _Janka Test 071122 _Janka

184391 CZ.1.04 Zalozeny
184395 CZ.1.04 Zaloeny
187701 CZ1.07 ZaloZeny
187746 CZ.1.06 Zalozeny
187943 CZ1.01 ZaloZeny
187999 CZ193 Zalozeny
195466 CZ1.01 Zalozeny
198416 CZ1.07 ZaloZeny
198420 CZ1.07 Zalozeny

[ B [ mternet

V tabulce jsou prehledné uvedeny Udaje ke kazdé zadosti. V pfipadé, Ze Zadost jeSté neni
finalizovana, uvadi se jako stav zadosti Zalozeny . Pokud jiz je Zadost pfipravena k predani,
je zaznamenan stav Finalizovany . Pokud je pfedan Ridicimu organu/Zprostfedkujicimu
subjektu, uvadi se stav Zadosti Pfedany .

Na vyhledavani konkrétni zadosti Ize pouzit ,Filtr* (svétle modry Fadek v tabulce). V levé
¢asti nabidky je zalozka ,Osobni udaje“, ktera slouzi ke zméné hesla uzivatele. Vybérem
zalozky ,Nova zadost* spusti uzivatel tvorbu nové zadosti. V dalSi zaloZce ,Konto projektu”
uzivatel nalezne informace o projektu, ktery byl schvalené k realizaci: Cislo OP, Nazev
projektu , Stav zpracovani , Zprava monitorovani , Zadost o platbu a Komunikace
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9. Vytvo feni nové zadosti

Novou projektovou Zadost je mozZné vytvofit na zaloZzce Nova zadost , po jejimzZ spusténi je
nutné v seznamu formulaft projektovych zadosti vybrat polozku SOP* ,OP LZZ — OP
Lidské zdroje a zam éstnanost “.

K mka.gaplovskié\mpsv.cz ;
b = s =

= =

Seznam formulait

o SOP - Sekiorpubaibbakhke S
P - Integrovany operacni program
OF L77 - OF Lidské zdroje a zaméstnanost
- odnikani a inovac
OFD - OF Doprava

OF 7P - OF Zivatni prostfedi
OF Wi - OPF YWzdélavani pro konkurenceschopnost

OF Watpl - OP YWyzkum a vyvoj pro inovace
OP TP - OF Technicka pomoc
+« ROP - Regionalni operacni prograrmy
ROE 1Y - ROP Jihovychod
ROF JZ - ROP Jihozapad
ROP MS - ROP Moravskoslezsko
ROP SC - ROP Stfedni Cechy
ROP St - ROP Stiedni Morava
ROP 5% - ROP Severovychod
ROP 57 - ROP Severozapad
e OFP - Operacni programy Praha
o OF PA - OF Praha Adaptabilita
o OF PK - OF Praha Konkurenceschopnost
« EUS - Evropska dzemni spoluprace
o EUS @Sa - OP Pfeshraniéni spoluprace (;R Sasko
o EUS CBa- OP Preshranicni spoluprace CR Bavorsko

D 0000

Q000000

Po zadani identifikace opera¢niho programu se zobrazi nabidka veSkerych aktualné
vyhlasenych vyzev pro predkladani projektt v ramci OP LZZ.

L ' janka.gaplovska@mpsv.cz Odhisit
. -

-

OP LZZ - OP Lidské zdroje a zaméstnanost
=N OF LZ7 - Individudini projekty
Lo OP LT 1.vyzva

Vybérem konkrétni vyzvy se zobrazi prehled jednotlivych datovych oblasti projektové
Zadosti, ktera obsahuji zakladni udaje o predkladaném projektu a ktera musi byt uzivatelem
aplikace nasledné vyplnéna:

! SOP - Sektorové (tématické) operacni programy.
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ

Cislo revize: 1 Cislo vydani: 1.1 Stranka: 22z 61
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pattnera

Y partnera

Apiny

Harmonagramm realizace

Horizortalni temats

Publicita

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008
Cislo revize: 1 Cislo vydani: 1.1

Vydal: RO OP LZZ

Stranka:
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10. Jednotlivé zalozky zadosti

V této kapitole jsou popséany jednotlivé zalozky a zpuasob jejich vyplnéni v poradi, které
odpovida nabidkové modré listé v levé Easti obrazovky.

10.1. Identifikace Zadosti
Cilem této zalozZky je podat vSeobecné informace o Zadosti.
Zadatel vypIni pouze pole ,ldentifikace Zadosti“. Do tohoto pole vyplfite vlastni nazev Zzadosti,

ktery slouzi pro VaSi lepSi orientaci v aplikaci Benefit7. Tento identifikaéni nazev mize mit
délku max. 20 znakad.

POZOR!M

Nazev uvedeny v poli ,Identifikace zadosti v Benefit7*  musi byt vzdy odliSny od jinych
nézva Zadosti v tomto poli. To neplati pro pole ,Nazev projektu “. Zadatel mGZe editovat
urcity projekt nékolikrat pod stejnym nazvem projektu, ale vzdy se musi liSit ndzvem
uvedenym v poli ,Identifikace Zadosti v Benefitu7 *“

Po uloZeni zalozky Identifikace Zadosti tlaCitkem UloZit, dojde k dopInéni udaji o datu a
Case zaloZeni Zadosti, posledni zméné a kdo zménu provedl. Déle se zobrazi Stav
vystaveni zadosti a Vlastnik , tzn. autor Zadosti, ktery ma editaéni prava.

janka.gaplovska@mpsv.cz  cdniasit

‘G_’{“gllﬂfo
Y ;
"g‘.‘lfym nof"‘o" . -

mO1AE 10552

|dentifikace Zadosti

Idertifikace Fadost v BENEFITT (max. 20 znakl)
[Test_071122_Janka |

Mazey projekiu

Test_071122_Janka

Klic: Zacost KIiE verze

02G40C

Datum zaloZeni Tadost| Datum finalizace
22, listopadu 2007 8:00:15

Posledni ziména Zadosti
22, listopadu 2007 9:22:22

Maposledy zméni
JAMKA GAPLOYVSHAGMPSY CE

Stav wystaveni
ZaloZeny

Wiastnil
JAMKA GAPLOYWSHAGMPSY .CE

Ulozit | | Storno

s v ~ s

Soucasné je Zzadosti pfidélen Kli¢ zadosti (generovany textovy fetézec — 6 znaku, kterym je
Zadost opatfena pfi zaloZeni zadosti o projekt, prokazuje jednotnost elektronickych a
vytiSténych dat). Tento kli¢ je velmi dlleZity pfi pfedloZeni Zadosti a spolu s Kliéem verze,
ktery se pfidéluje az pfi finalizaci Zadosti (po stornu a nové finalizaci Zadosti se kli¢ verze

zméni), napf. 0001, 0002 atd., tvofi Unikatni kéd HASH (viz kap. 11).

Po uloZeni zaloZky se také objevi ndzev zadosti v ¢erném fadku v zahlavi okna.
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 1 Cislo vydani: 1.1 Stranka: 24z 61
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10.2. Projekt

Do této zaloZzky se doplfuji zakladni informace o programu, vyzv & a Zadosti o financni
podporu.

Popis jednotlivych poli zalozky Projekt :

Cislo OP — oficilni &islo operaéniho programu (CZ.1.04), ke kterému je zadost podavana.
Néazev OP - oficialni nazev operacniho programu (Lidské zdroje a zaméstnanost).

Cislo vyzvy — &islo vyzvy, na zakladé které Zadatel podava svoji zadost.

Néazev vyzvy — nazev vyzvy, na zakladé které Zadatel podava svoji zadost.

VSechna tato pole se dopliuji automaticky dle pfedchoziho zadani Zadatelem.

Prioritni osa — €islo prioritni osy (oproti ¢islu uvedeném v Provadécim dokumentu OP LZZ
je jesté predrazeno ¢islo 4, tj. islo OP LZZ v ramci systému operacnich programu na Grovni
CR, napt. prioritni osa 1 ma v tomto poli &islo 4.1), vybér ze seznamu hodnot (viz kap. 7.1 —
Cast Seznam hodnot ).

Nézev prioritni osy — nazev prioritni osy se docte automaticky po vybéru prioritni osy
(Cisla). Nazev prioritni osy odpovida identifikaci v Provadécim dokumentu OP LZZ.

Oblast podpory - Cislo oblasti podpory (oproti €islu uvedeném v Provadécim dokumentu
OP LZZ je jesté predrazeno Cislo 4, tj. ¢islo OP LZZ v ramci systému operacnich program

na drovni CR, napt. oblast podpory 1.1 méa vtomto poli &islo 4.1.1), vybér ze seznamu
hodnot.

Nazev oblasti podpory - nazev oblasti podpory se nacte automaticky po vybéru oblasti
podpory (Cisla). Nazev odpovida identifikaci v Provadécim dokumentu OP LZZ.

Typ U €etni jednotky - vyberte typ UCetni jednotky, pod ktery Zadatel spada. Je nutné Fidit se
vyhlaSkami uvedenymi ve vybéru (500/2002 Sb. - 505/2002 Sb.).

Typ Gicetni jednotky Whiaska csu

AY AY AT

Pro finanéni instituce 5012002 Sh. 101-115 (FZ£0202003)
Pro jednatky u nichZ hlavhnim pfedmétern éinnosti neni podnikani | 50452002 Sh. 401-414 (FZ0BI2003)
Fro podnikatele 50052002 Sh, 001-023 (FZ0152003)
Pro pojist ovry 5022002 Sh, 201-223 (FZ0452003)
Fro OSC, PO, 8F a 055 505/2002 Sh. 501-522 (FZ032003)
Pro zdravotni pojistovny 0372002 Sh. 301-312 (FZ0572003)

Typ U €etni osnovy — nacte se automaticky po zadani typu ucetni jednotky.

Néazev projektu — nazev projektu. Nazev musi vystihovat stru¢né a jasné zakladni podstatu
pfipravovanych aktivit.

Zkraceny nazev projektu - zkraceny nazev projektu. Slouzi pro praci s nazvem projektu v
jinych obrazovkéach, popfipadé v sestavach.

Néazev projektu anglicky - nazev projektu v anglickém jazyce (nepovinné pole).
Datum zahjeni projektu — pfedpokladané datum zahajeni realizace projektu.
Datum ukon €eni projektu - pfedpokladané datum ukonéeni realizace projektu.

Doba trvani v m ésicich — pole se dopini automaticky. Doba trvani projektu v mésicich se
vypocita rozdilem datumu zahgjeni projektu a datumu ukon&eni projektu.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 1 Cislo vydani: 1.1 Stranka: 25z 61
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Stru €ény obsah projektu — do tohoto pole Zadatel vyplni stru¢né obsah projektu, vyznam
projektu, cile, pfinosy projektu a smysluplnost. Tla¢itko Otev¥it v novém okn & umoznuje

v v

toto pole otevfit ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem (viz kap. 7.1 — Cast Textova pole).

Projekt po €ita s vyb érovym Fizenim - budou v ramci projektu vyhldSena vybérova Fizeni?
(Ano, Ne) — formou zaSkrtdvaciho pole (viz kap. 7.1 — ¢ast ZaSkrtavaci pole).

op
LZZ

Projekt m& partnera - bude mit Zadost o projekt partnera? (Ano, Ne) — formou
zaskrtavaciho pole (viz kap. 7.1 — ¢ast ZaSkrtavaci pole).
Projekt vychazi z IPRM - Zadatel zaSkrtne jen v pfipadé, Ze jeho projekt vychazi

Z Integrovaného planu mést.

Byl jste p Fijemce podpory de minimis za posledni 3 G  €etni obdobi - byly poskytnuty
Zadateli v poslednich 3 letech vefejné prostiedky v reZzimu podpory de minimis? (Ano, Ne) —
formou zaskrtavaciho pole (viz kap. 7.1 — ¢ast Zaskrtavaci pole).

Eiala OF Mizsyw OF
CZ4.04 OF Lidsdd zdioje a zamisdnanoest

= Cla globalrihe geaniu Mizaw globalmihe grant
oo st
& FFehph Sot Mz wime

o it 4. wigzes pro preddadini IF

o HEEG

EestThr St
e - Ty et jadnofo I Eetni ozmova
Zariate | projeicty [ |
Fare | progjeh

RESIZ=0 Ve | |

[N Bricaes nier proisidy

Fopin ikl

e kil : Hazew projekiu Jnglicks

T shipwy ) [ |
Hareaiog ram real oo . Lrabum zahajeni projesty Lrazum: ueondeni oty Dobatruart v mesioes

RETTO P [ Hl | "']

TG TSk Shruing obsah projett 020t enit v novem akné

Fuigiipai

Hegea by kit |

-
B e Thom

[T Projekt pofita s wybérowjrm fizenim
[T Praojekt ma partnera
[T Projekt wychézi z IPRW

[T Byl |ste pfijemce podpory de minimis za posledni 3 0getni obdabi

POZOR!M
Nezapomente pouzit tlac¢itko ,Ulozit*. V opa¢ném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neulozena data.

10.3. Zadatel projektu

Tato zaloZzka slouzi k identifikaci organizace, ktery Zad4 o podporu.

Prvni krokem k zadani zadatele je vyplnéni IC a kliknutim na tlagitko Validace ARES . Je
zahdjen proces validace organizace (Zadatele), jehoZz vysledkem se nacteni zékladnich
informaci z Administrativniho registru ekonomickych subjektd Ministerstva financi CR
(ARES). Po uspé3né validaci se Zadateli objevi na obrazovce potvrzeni, Ze se Uspé3sné
podafilo prevzit data ze systému ARES. Toto okno je tfeba uzavfit tlacitkem Zpét.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 1 Cislo vydani: 1.1 Stranka: 26z 61
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janka.gaplovska@mpsv.cz  Odnissit
= w

Zadatel projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)

BN7-150914: Podarilo se ispésné prevzit data ze systému ARES. Po zavieni tohoto okna nezaj it
nactena data ulozZit

Datova oblast Zadosti

Automaticky se tak vypini pole DIC (pokud existuje), datum, kdy byly daje Zvalidovano na
ARES, Nazev organizace, Pravni forma a informace, zda-li je Zadatel Platcem DPH
(pokud je, jinak zlistane pole prazdné).

Je zadatel MSP? - zaSkrtavaci pole (Ano, Ne).

Typ Zadatele — typ organizace Zadatele (obec, sdruzeni obci, soukroma firma, Skolské a
vzdélavaci zafizeni, kraj, nestatni neziskové organizace, OSS, atd.).

Stru éna charakteristika organizace a zkuSenosti v oblast i zamérFeni projektu — stru¢na
charakteristika organizace a zkuSenosti v oblasti zaméfené projektu. Tlacitko Otevfit
v novém okn & umozZziuje toto pole otevfit ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem (viz
kap. 7.1 — ¢ast Textova pole).

POZOR!!
Nezapomernite pouzit tlaCitko ,Ulozit“. V opatném pfipadé molzZete pfijit o vyplnéna a
neuloZzend data.

janka.gaplovska@mpsv.cZ  Odhidsit

L Laihdcd s

Zadatel projektu

1€ ][s Ivalidovano na ARES
|:| “alidace ARES

Mazey organizace
Pravni forma

Platce DPH Typ Zadatele
[T Je Zadatel MSP?

Strucna charakteristika organizace a zkuSenost

v oblasti zaméfenl projektu 02000 Otevfit v novém okné
| Uazit || Storno |
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ

Cislo revize: 1 Cislo vydani: 1.1 Stranka: 27z 61
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10.4. Adresa zadatele

V této zaloZce je nutné vyplnit dva typy adres: Oficialni adresu a Adresu pro doru €eni.
V pfipadé, Ze jsou adresy identické, je vhodné pouZit tlaCitko Kopirovat zaznam a
v provedené kopii pouze zménit typ adresy a zménu uloZit.

Popis jednotlivych poli zaloZzky Adresa Zadatele :

Typ adresy — vybér ze seznamu typu adres (Adresa pro doruceni, Oficidlni adresa).
Vybér obce — vybér ze seznamu obci za pomaci filtru Zadatel vybere pfisluSnou obec.
Vybér — adresa (PS C) — vybér ze seznamu PSC.

Kraj, Okres (pfipadné i Cast obce, M éstska &ast, Ulice, Cislo orienta éni, Cislo popisné )
se nactou automaticky po zadani obce v poli Vybér obce. Pokud dan& adresa neobsahuje
nékterou z téchto poli, pole zGstane prazdné.

Zvalidovano na UIR-ADR — do tohoto pole se po ukonceni validace adresy zobrazi datum,
kdy validace probéhla.

WWW - Zadatel mize doplnit internetovou adresu, na které bude prezentovat realizovany
projekt.

POZOR!M
Nezapomente pouzit tlac¢itko ,Ulozit*. V opacném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neulozena data.

Oficialni adresa Fraha Karmelitska

| Moy zaznam ||K0p|'r0vat ZAZNAm || Smazat ZAznam || UloZit || Storno |

Pokud jzou adresy shodné, kiknéte na tladitko Kopirovat zaznam.
Po wykopirovani adresy je nutné zménit Typ adresy

Typ adresy
ﬁficiélnl’ adresa ;]
Wbl ohce
Praha ;]

Wibér - adresa (PSE
1500 =

Kraj
Hiavni mésto Praha

Okres
Hiavni mésto Praha
Cést obice
Malé Strana
Méstzka Cast
Praha 1
Ulice
Karmelitska
Cizlo orientacni Cizlo popizné
7 529

Zvalicovano na LIR-ADR
2. ledna 2005 15:03:12

1Y
T 1

10.5. Osoby zadatele

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 1 Cislo vydani: 1.1 Stranka: 28z 61
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Do této zalozky se uvadeéji kontaktni udaje na osoby, které jednaji za organizaci, ktera
predklada zadost o finanéni podporu (statutarni zastupce, kontaktni osoba aj.).

op
LZZ

Musi byt zaddna minimalné jedna osoba statutarniho zastupce a minimalné jedna kontaktni
osoba.

Adresa a Typ adresy - se docte automaticky.

Zadatel musi vyplnit povinna pole: PFijmeni, Jméno, Funkce osoby, Telefon (I) a Email.
Jako nepovinné pole je mozné vyplnit: Titul p fed, Titul za, popf. dalsi Telefon (II) nebo Fax.

POZOR!M
Telefonni ¢islo je nutné vyplnit bez mezer!

Po zadani téchto Udaju je tfeba zatrhnout, zda-li se jedna o Kontaktni osobu nebo
Statutarniho zastupce . Pokud se jedna o stejnou osobu, je nutné ji zadat dvakrat , tzn.
jednou se zatrzenim pro kontaktni osobu a podruhé pro statutarniho zastupce. Musi byt
vzdy zadan prav é jeden statutarni zastupce a minimaln & jedna kontaktni osoba.

Po zadani osoby je nutné zalozku ulozit tlacitkem Ulozit a pokracovat v zadavani dalSich
osob pomoci tlaitka Novy zaznam . Bez pouZiti tohoto tladitka se Udaje navzajem pFepisuji.
VSechny uloZzené osoby se zobrazi v tabulce, spolu s informaci, zda se jednd o kontaktni
osobu ¢&i statutarniho zastupce.

POZORI!!

Nezapomente pouzit tlacitko ,Ulozit“. V opacném pfipadé mozete pfijit o vyplnéna a
neuloZzend data.

PE witio

ol

Hizewi no‘t““_“"

moiae 16306

Osoby Zadatele

Piijmeni Sl'alulurnl HKontakini
zastupce osoba

AT

AT AT

| Moy zéznam || Kopirovat zaznam || Smazat ZAznam || Ulozit || Storno |
Adress Typ adresy

Ffjmeni Jmena

[ I

Titul pied Titul za

| | | | [T Kontaktni osoba

Funkce osohy
I I [T Statutarmi zéstupce

Telefan | Telefon Il

[ | | |
Email Fax

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 1 Cislo vydani: 1.1 Stranka: 29z 61
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10.6. Partner projektu

Tato zaloZzka je aktivni v pfipadé, Ze Zadatel zatrhl na zéloZzce Projekt pole Projekt ma
partnera (viz kap. 10.2). V pfipadé, Ze pole Zadatel nezatrhl, je zaloZka neaktivni a nelze do
ni zapisovat. V pfipadé, Ze v projektu nefiguruje zadny partner, zistane zalozka prazdna a
Zadatel pokracuje na dalSi zalozZce.

POZOR!M

Partner projektu je subjekt, ktery se na daném projektu podili organizacné, Castecné
zajistuje realizaci projektu a pfipadné spolufinancovani. Vztah mezi Zadatelem a partnerem
je smluvné upraven, ale nesmi byt postaven na dodavatelsko-odbératelskych vztazich.

Identifikace partnera probihd mna zakladé zadani IC, po jehoZ zadani prob&hne Validace
ARES. Po uspésné validaci se automaticky nactou Udaje do poli: Partner projektu (nazev),
Pravni forma a pfipadné DIC.

Zadatel dale zatrhne pole, zda-li partner projektu Je platcem DPH ve vztahu k aktivitam
projektu . Pokud je partner platcem DPH, tato skute¢nost je automaticky pfenesena z ARES
a poli¢ko je po validaci zaSkrtnuto.

V dalSich dvou povinnych polich Zadatel stru¢né popiSe Zplsob zapojeni partner G do
realizace projektu (popis spoluprace) a Struénou charakteristiku organizace a
zkuSenosti v oblasti zam éFeni projektu .

POZOR!!
Nezapomente pouzit tlagitko ,Ulozit“. V opacéném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neuloZena data.

V pfipadé, Ze se na projektu podili vice partner pokracujte pres tlaitko Novy zadznam ve
vypliovani dalSich adajd.
ECN oo

Nazev partnera
AT

| Moy Zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno |
Projekt ma partnera Iwalidovano na ARES

[ ol

|:| Validace ARES

Partner projektu

Prévni forma

I Je plétcem DPH ve vztahu k aktivitém projektu

ZIplizob zapojeni partnerd do realizace projektu UQUU¢ Otevfit « novem okné
Struéné charakteriztiva organizace a zkudenosti
v ohblazti zaméfeni projektu UQUU[ﬁ Oteviit v novém okné
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ

Cislo revize: 1 Cislo vydani: 1.1 Stranka: 302z 61
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10.7. Realizaé€ni tym

Tato zélozka je zaméfena na informace o realizacnim tymu, jak Zadatele tak i partnera
projektu, ktery se bude na projektu podilet.

Ke kazdé osobgé v realizaénim tymu uvedte:
Vybér typu pozice — vyberte ze seznamu typovych pozic pozici manaZerskou a
administrativni nebo pozici odbornou.

Nézev pozice/jméno pracovnika — uvedte nazev pozice (manazZer projektu, ucetni aj.)
odpovidajici zadanému typu pozice. Uvedeni nazvu pozice je povinné. Uvedeni jména
pracovnika je pole nepovinné.

Nazev subjektu - Zadatel vybere se seznamu subjektl, bud organizace Zadatele nebo
partnera projektu.

Popis pozice v projektu — Zadatel vtomto popisovém poli struéné popiSe zapojeni
konkrétniho ¢lena realizacniho tymu v rédmci projektu. Tlagitko OtevFit v novém okn &
umoziiuje toto pole otevrit ve vétSim méfitku pro lepsi praci s textem (viz kap. 7.1 — Cast
Textova pole).

Forma — zadatel vybere formu ze seznamu forem (Pracovni smlouva, DPP, DPC).

Uvazek — Zadatel vyplni Gvazek u v3ech &lend realizacniho tymu (jak pracovnik(l zadatele,
tak i partnera).

Priklad vypIn éni !l
Uvazek je mozné zadavat ve tvaru napf. 0,1; 0,25; 0,5; 0,75 atd., max. 1 (cely Gvazek),
v poli Jednotka vyplnén ,mésic".

Jednotka - vyberte ze seznamu jednotek (mésic). Jednd se o nepovinné pole, nicméné
doporucujeme jej vyplnit, pro lepSi orientaci a kontrolu.

Sazba — Zadatel doplIni sazbu [v K&], bud' [K&/hodinu] nebo [K&/mésic].
Jednotka - nepovinné pole, vybér ze seznamu jednotek (hodin, mésic).
Pfepo éet dle Gvazku — nadte se automaticky po ulozeni zalozky (Uvazek * Sazba).

Po zadani kazdé osoby je nutné zaloZzku uloZit pomoci tlagitka UloZit. UloZené Udaje se
zobrazi v souhrnné tabulce. Kazdou dalSi osobu do realiza¢niho tymu Ize zadat pres tlacitko
Novy zadznam , kde se Zadateli otevie prazdny formulér. V pfipadé nespravného postupu se
data navzajem prepisuiji.
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Realizatni tym

| Moy Zéznam HKDpl’rova{zéznam” Smazat TAznam || Uloit || Storno |

WihEr typu pozice

|
Mazeyv pozice Jjméno pracovnika
|
Mézev subjektu
=
Popis pozice v projektu 041 UU[ﬁ Oteviit v novérm okné
Forma
Chvazek Jednotka
|
Sazha Jednothe _
=
Piepadet dle dvazku
10.8. Dopady a mista realizace
Adresa mista realizace projektu — vypliiuje se pouze v pfipadé, Ze je nutné blize

specifikovat misto realizace projektu, pokud nestaci zadana adresa. Pole je nepovinné.
Po vyplnéni nezapomernite pole uloZit pomoci tlaCitka UloZit a dale pokracujte ve vyplhovani
na této zalozce.

Uzemi dopadu
Zadatel musi provést vybér NUTS z ¢iselniku za pomoci dvojitych Sipek.

Vybér tzemi dopadu —kod a nazev NUTS Uzemi dopadu definovany Statistickym Gfadem.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 1 Cislo vydani: 1.1 Stranka: 32z 61




Pfiloha D6 Pravodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ ” Np

I
R e
E o
= Adresa mizta realizace projektu 020045 Oteviit v novém okné

-

-

UloZit | | Storno

Uzemi dopadu

NUTS Nazev (Kraj, okres, obec) Nazev (Kraj, okres, obec)
AY AY AY
Firtr JFirtr |
CZ020 Stiedofesky kraj
ozma1[dnotesiy ra
CZ032 Plzefsky kraj
Partrier projektu = 7 -
CZ042 Ustecky kraj
CZ051 Liberecky kraj o
CZ052 Kralovéhradecky kraj -
CZ053 Pardubicky kraj
CZ0G4 Jihomaoravsky kraj
CZ0T1 Qlomoucky kraj
CZ072 Zlinsky kraj
CZ020 Moravskoslezsky kraj

NUTS5

Zadatel musi provést vybér NUTS5 z &iselniku v poli BNNUTS (&islo NUTS5 definované
Statistickym Gfadem), za pomoci dvojitych Sipek. Po zadani NUTS5 se automaticky doplni
pole Nazev NUTS5 a Spada pod (nazev NUTS5 definovany Statistickym Gfadem).

Zadatel mize vyplnit je3té pole Specifické Gzemi , kde uvede Mikroregion mista realizace.

Misto reslizace NUTSS

Nazev NUTSS Spada pod
AY AF

Mowi zdznam ||Kop'|ro\rat zéznam” Smazat ziznam || UlaZit || Starno
BN7HUTS Hazew HUTSS
CZ0G42550973 E Brno-stted
Spadi pod
Brno-mésto
Specifické dzemi

NUTS3

Zadatel musi ve vdem NUTS3 doplnit Procentni podil . Pokud je zadan pouze jeden NUTS3,
musi byt zadana hodnota 100%. Pokud je zadanych NUTS3 vice, musi se soucet vSech
NUTS3 rovnat 100%.

Nazev NUTS3 a kod NUTS3 - definované Statistickym Gradem.

POZORI!!

Nezapomente pouzit tlacitko ,Ulozit“. V opacném pfipadé mulzete pfijit o vyplnéna a
neuloZzend data.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Realizované investice HUTS3

Kiod NUTS3 Nazew NUTS3 Procentni podil

AY F i Fa

CE0T Olormoucky kraj 100,00

| it || Starno |
bodd MUTSS Mézew MUTSS
CZoT Clamaicky kraj

Procentni podil
100,00

10.9. Popis projektu

Tato zalozka slouzi k podrobnému popisu projektu, charakteristice cila, potfebnosti,
inovativnosti projektu a definovani pfipadnych rizik.

Textova pole na této zaloZce je mozné oteviit za pomaoci tladitka OtevFit v novém okn é ve
vétSim méfitku pro lepSi praci s textem a vyuZit nasledné i kontrolu pravopisu.

Zadatel vypIni povinna textova pole:

Charakteristika hlavnich cil G projektu — Zadatel popiSe struéné hlavni cile projektu.
Zdavodn éni pot febnosti projektu — Zadatel popiSe, pro¢ je nutné projekt realizovat
vzhledem k potfebdm a nedostatkim zjisSténym v pfislusné oblasti, jak geografické tak
tématické.

Inovativnost projektu — Zadatel popiSe, v em je projekt inovativni,Jak rozviji nové metody,
sluzby, postupy nebo nové pfistupuje k cilové skupiné.

Popis moznych rizik ohroZujicich realizaci projektu — Zadatel popiSe mozné
problémy/rizika, které mohou nastat pfi realizaci projektu a zpUsob, jak jim bude pfedchéazet.
Udrzitelnost aktivit projektu po skon  éeni podpory z OP LZZ - Zadatel musi popsat jak
¢innosti realizované projektem budou pokraCovat po skoncéeni financovani z OP LZZ,
zamyslet se nad tim, jaké jsou jiné — budouci zdroje financovani apod.

POZOR!!
Nezapomente pouzit tlagitko ,Ulozit“. V opacéném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neuloZena data.
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Fopis projektu

Charakteristika hlavnich cilll projektu 0130[15 Otevfit v novém okné
-
-
Zdlvodnéni potfebnosti projektu D.QDU[I] Otevfit v novém okné
-
-
Incevativiost projektu U-'?UU[I] Otevfit v novém okné
-
-
Popis moznych rizik ohrofujicih realizaci projektu U-'?UU[I] Otevfit v novém okné
-
-

UdrZitelnost aktivit projekiu po skonéeni
odpory z OF LZZ UQUU[ﬁ Otevfit v novém okné
-
-

UloZit || Storno

10.10. Kli éové aktivity

Téato zalozka se vénuje klicovym aktivitam projektu, které si nadefinuje sém Zadatel.

Cislo aktivity — pofadi aktivity, &islo se generuje automaticky.
Néazev kli €éové aktivity — Zadatel doplni ndzev aktivity.

Popis realizace kli ¢ové aktivity — Zadatel struéné popiSe realizaci klicové aktivity (kroky pfi
naplhovani cild projektu, metody realizace véetné zduvodnéni zvolenych metod) v rdmci
¢innosti spojenych s realizaci projektu. Aktivity projektu by mély byt logicky strukturovany a
provazany a jejich realizace vést k naplnéni stanovenych cild projektu.

Po zadani kazdé kliCové aktivity je nutné zaloZzku ulozit pomoci tlacitka UloZit. UloZené
Udaje se zobrazi v souhrnné tabulce. Textové pole na této zaloZzce je mozné otevfit za

pomoci tlagitka OtevFit v novém okn é ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem a vyuZzit
nasledné i kontrolu pravopisu.

KaZdou dalsi kli¢ovou aktivitu 1ze zadat pres tlaitko Novy zdznam . V pfipadé nespravného
postupu se data navzajem prepisuji.

POZOR!M
Nezapomente pouzit tlac¢itko ,Ulozit*. V opa¢ném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neuloZzend data.
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Nazev klicove aktivity
AY

| MNowy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Starno

Cislo aktivity  Mazey klifové aktivity

Papis realizace kiigovch aktivit 02000 | Oteviit v novém akné

a

10.11. Cilové skupiny

Tato zalozka je zaméfena na informace o cilovych skupinach, na které se Zadatel v projektu
zaméfi. Cilovou skupinou jsou minéni jednotlivci pfip. organizace, pro které je projekt uréen
(tedy ti, ktefi budou tézit z vystupu projektu). Cilové skupiny, které je mozné v dané oblasti
podpofit, jsou popsany v Provadécim dokumentu OP LZZ a rovnéZz i ve vyzvé pro
pfedkladani projektd.

Cilovéa skupina — (n4zev) Zadatel cilovou skupinu vybere ze seznamu.

Popis a zp usob zapojeni cilové skupiny — Zadatel jasné popiSe duvody pro vybér cilové
skupiny v zhledem k potfebam, zjisténych u téchto skupin. Z popisu musi byt zifejmé, komu
je projekt uréen. Vybér cilové skupiny a také velikost vybéru musi odpovidat moZnostem
Zadatele. Dale Zadatel popiSe, jak projekt pfekonava problémy a zlepSuje postaveni cilovych
skupin, na které je zaméfen a zplsob zapojeni a motivace cilové skupiny, zplisob prace
s cilovou skupinou, navazani kontaktd apod.

Vazba aktivit projektu na cilové skupiny  — Zadatel popiSe, jaka je vazba mezi kliCovymi
aktivitami projektu a potfebami cilové skupiny. Aktivity projektu musi odraZet potfeby
cilovych skupin, na které je zamérfen.

Po zadani kazdé cilové skupiny je nutné zalozku uloZit pomoci tlacitka UloZit . UloZené Udaje
se zobrazi v souhrnné tabulce. Je proto mozné zadat vice cilovych skupin.

Textové pole na této zaloZce je mozné oteviit za pomaoci tladitka OtevFit v novém okn é ve
vétSim meéfitku pro lepSi praci s textem a vyuZit nasledné i kontrolu pravopisu.

Kazdou dalSi cilovou skupinu Ize zadat pfes tlaCitko Novy zaznam . V pfipadé nespravného
postupu se data navzajem prepisuji.

POZOR!!
Nezapomente pouzit tlac¢itko ,Ulozit*. V opa¢ném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neuloZzend data.
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Navigace Cilove skupiny

Cilova skupina
AV

| MNowy zaznarm || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Starno

Datova oblast zadosti Cilova skupina
Popis a zplsob zapojeni cilove skupiny 0/2000 Otewiit v novém akné
“azha aktivit projekiu na potieby cilové skupiny 0/2000 Oteviit v novém okné

10.12. Harmonogram realizace

Na této zaloZzce Zadatel zatrhne rozvrh trvani kli€ovych aktivit do mésicu a rokl realizace
projektu. Nacasovani aktivit by mélo byt vzajemné a logicky provazano. Rozmyslete si dobru
trvani dané aktivity, tak, abyste méli jistotu, Ze budete mit dostatek €asu ji zrealizovat. Ne
vSechny aktivity projektu musi byt realizovany po celou dobu trvani projektu.

Rok — Zadatel doplIni rok (pofadi) v rdmci realizace projektu, tzn. od zahajeni realizace projektu
po jeho ukoné&enti, pro vSechny kliCové aktivity uvedené v projektu.

Vybér kli Gové aktivity - Zadatel ze seznamu aktivit vybere kli€¢ovou aktivitu (nazev).

|. — Zadatel zasSkrtne, pokud je kliCova aktivita sledovana v mésici lednu vySe uvedeného roku.

Il. - Zadatel zaskrtne, pokud je kliCovéa aktivita sledovana v mésici unoru vySe uvedeného roku.

Ill. - Zadatel zaskrtne, pokud je kliCova aktivita sledovana v mésici bfeznu vyse uvedeného roku.
IV. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kliGova aktivita sledovana v mésici dubnu vySe uvedeného roku.
V. - Zadatel zaskrtne, pokud je kliCova aktivita sledovana v mésici kvétnu vySe uvedeného roku.
VI. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kliova aktivita sledovana v mésici ¢ervnu vySe uvedeného roku.
VII. - Zadatel zaSkrtne, pokud je klicova aktivita sledovana v mésici ¢ervenci vySe uvedeného
roku.

VIII. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kli€ova aktivita sledovana v mésici srpnu vySe uvedeného roku.
IX. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kliCova aktivita sledovana v mésici zafi vySe uvedeného roku.

X. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kliCova aktivita sledovana v mésici fijnu vySe uvedeného roku.

Xl. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kli¢ova aktivita sledovana v mésici listopadu vySe uvedeného
roku.

XIl. - Zadatel zaSkrtne, pokud je klicova aktivita sledovana v meésici prosinci vySe uvedeného
roku.

Po zadani kazdé kliCové aktivity je nutné zaznam uloZzit za pomoci tlacitka UloZit. UloZené
Udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

KaZdou dalSi kliGovou aktivitu, tj. jeji harmonogram (podle roku), Ize zadat pfes tladitko Novy
zadznam, kde se Zadateli otevie prazdny formuldf pro harmonogram, kde zada opét Rok,
vybere se seznamu kli€ovych aktivit konkrétni aktivitu a zatrhne mésice (I. — XIl.) realizace.
V pfipadé nespravného postupu se data navzajem prepisuji. Rovnéz mlze Zadatel vyuzit
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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tlacitko Kopirovat zaznam , v pfipadé, Ze bude harmonogram podobny a provést nezbytnou
Upravu a zaznam uloZit.

03.01.2008

|»

Navigace Harmonogram realizace

Hiicova aktivita I Ik L. . V. V. Vi ML D X Xl
AY AY AV AV AV AV AV AV AV AY AY

| Mowy zaznarm H Kopiravat zdznam || Srnazat zaznam || UloZit || Stomao |

Hok

1

Wby kliove aktivity
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=

10.13. Rozpo €et projektu

Na této zaloZce Zadatel zadava podrobné informace o rozpoc&tu projektu. Rozpocet projektu
musi vychéazet z celkového zadméru a cilt, které jste si v projektu stanovili. Musi byt
pfiméfeny planovanym aktivitam, jasné a logicky strukturovany a prehledny. Rozpocet
projektu musi odpovidat obsahové napini a rozsahu, tj. diléim aktivitam a predpokladanym
vystuptm projektu. Pfipravé rozpoctu je tfeba vénovat velkou pozornost. Jen realny rozpocet
Vam umozni (pokud bude schvalen) financovat ¢innosti, které ve svém navrhu planujete.

Zadatel vyplIni jen ty polozky rozpoétu, které jsou pro predkladany projekt relevantni.

POZOR!M

Kli¢éova p Firucka pro spravné vypl néni Rozpo ¢tu projektu je D5 Metodika zp Gsobilych
vydaj i OP LZZ. V této pfiru¢ce naleznete pravidla zpusobilych vydajd, popis jednotlivych
arovni nakladu rozpoctu projektu, nezpusobilé vydaje a kfizové financovani.

Struktura rozpoctu je pfipravena v tabulce, kde jsou vZdy pfeddefinovany prvni dvé Urovné
vydaja projektu (napf. 01 Osobni naklady, 01.01 Naklady na pracovniky). Zadatel ma dale
moznost pfidat tfeti a Ctvrtou droven, tzn. je mozné pfidavat fadky v tabulce (napf. 01.01.01
Odborny personal a dalsi podurovni je 01.01.01.01 Manazer projektu/Petr B.).

Pro zadani skupiny nakladt do tfeti drovné je nutné v tabulce kliknout na polozku druhé
urovné, do které méa byt nové zadavana skupina nakladl zafazena. Pro zaloZeni skupiny
nakladl vramci ,05.01 Publikace/Skolici materialy“ je nutné kliknout na tento Fadek
v tabulce. Poté je nutné kliknout na Novy zdznam a vyplnit Nazev nakladu, Po éet kus u,
Cenu kusu, Jednotku, pfipadné pole Z toho investi €ni (K¢&). Z toho investi éni — kolik
z pozadované Castky spadé do investi¢nich nakladd. Uvedte jenom v pfipadé, Ze se jedna o
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investi¢ni naklady na dané poloZce. Kfizové financovani je podrobné rozepséano v pfiru¢ce
D5 Metodika zpUsobilych vydaja OP LZZ.

op
LZZ

POZOR!!
Vydaje spadajici do kfizového financovani:

e Vydaje na nakup zafizeni a vybaveni hmotné povahy s dobou pouZitelnosti nad 1 rok a
pofizovaci cenou® nad 40 tis. K& za polozku, pokud spliiuje nasledujici podminky:

- musi se jednat o specialni vybaveni nebo zafizeni, které neni mozné pofidit
v nezbytné kvalité za cenu nizsi nez 40 tis. K¢;

— zafizeni nebo vybaveni musi byt pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se podili
cilova skupina (napf. Skoleni, vyuka, praxe, prace, vycvik atd.).

¢ Vydaje na ndbytek bez ohledu na vySi pofizovaci ceny.

«  Stavebni Gpravy, které jsou rekonstrukci’ nebo modernizaci,* pokud prevysily u jednotlivého
majetku v Uhrnu ve zdarfiovacim obdobi ¢astku 40 tis. K&, a jsou provadény za ucelem
usnadnéni pfistupu a pohybu osobam zdravotné postizenym nebo Upravy vyukovych,
tréninkovych nebo pracovnich prostor pouzivanych na realizaci aktivit s cilovou skupinou.

v

Nabytkem se v ramci kfiZzového vybaveni bez ohledu na velikost a U€el pouZiti rozumi:
e Stoly, lavice, pracovni desky
«  Zidle, kiesla, pohovky, postele véetné matraci
e Skfing, police, zavésné skfinky v€etné kuchyriskych, truhlice
e Vestavéné skfiné s pofizovaci cenou do 40 tis. K& (vestavéné skiiné s vysSi pofizovaci
cenou jsou technickym zhodnocenim nemovitosti)
e Vé34ky a zrcadla volné stojici i zavésné
¢ Nabytkové stény a podobné sestavy

Nabytkem nejsou:
e Textilni a jiné doplriky, které nejsou pevnou soucasti ndbytku a bez nichz je nabytek plné
funkéni (napf. sedaky, lGzkoviny, ubrusy atd.)
e Podlahové krytiny véetné koberct bez ohledu na jejich velikost
e Zaclony a zavésy v€etné zafizeni slouziciho k jejich uchyceni

Neplatce DPH uvadi naklady v polozce 01 az 09 (v ¢€etné podurovni) rozpo €tu véetné
DPH, platce DPH bez DPH.

Po zadéani Udaji je nutné vzdy ulozit zaznam, pomoci tla€itka Ulozit, pro zadani dalSich
adaju k vybrané skupiné ndkladd je nutné kliknout na Novy zaznam .

Pro potfebu nésledné Upravy rozpoctu, tj. mazani jiz zadanych nakladd, muUZete pouzit
tlaCitko Smazat zaznam a nasledné rozpocet ulozte, pomoci tlacitka UloZit .

Castky Celkovych zp Gsobilyjch naklad @, Celkovych nezp Gsobilych néaklad G a
Celkovych naklad G projektu budou vypocitany automaticky.

Pro potfebu zadavani dalSi (Stvrté) trovné (poddrovné) nakladu postupujte stejné, jako u treti
arovné.

2 Pro neplatce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetné DPH. Pro platce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetné té
¢asti DPH, u niz pfijemce, pfip. partner nema narok na odpocet u finanéniho Gradu.

® Rekonstrukci se rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho Géelu nebo technickych parametrii. Za zménu
technickych parametrd se nepovazuje jen samotna zaména pouzitého materialu.

* Modernizaci se rozumi rozsifeni vybavenosti nebo pouZitelnosti majetku.
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Rozpotet projektu

Z toho
imvesticni (KE)

Pocet
Kusii

Podpolozka

Nazev nakladu Cenakusu  Naklad celkem

AT AY AT AT AY AT
01 Osobni naklady 0,00
Maklady na pracovniky 0,00
.| Odbarny personal 0,00 0,00 0,00 <
.| Administrativnifpomochy perso.. 0,00 0,00 0,00 o
.| Jding osobni naklady 0,00 0,00 0,00 o
Castoyné 0,00
Diety fubytovani a stravné) 0,00
.| Zahraniéni personal
Mistni cestovné g
0E] Zafizeni awbaveni 0,00
.03.m Makup wipodetni techniky 0,00 0,00 0,00 o
.03.02 Makup jiného zafizeni 0,00 0,00 0,00 g
. 03.03 Plakup DHM 0,00 0,00 0,00 o
0304 Majemileasing zafizeni, budoy 0,00 0,00 0,00 = 8
.03.08 Amortizace vlastniho majetku 0,00 0,00 0,00 of
. 03.08 Maklady na oprawvy a ddrbu 0,00 0,00 0,00 o
.03.07 Maklady na S 0,00 0,00 0,00 v
e .03.08 Niélkla'dy na nsfllv(up' wisledkl a vy, 0,00 0,00 0,00 o
e 04 Mistni kancelatinaklady projekiu 0,00
e .04.m Spotfebni zhod a provozni mat... 0,00 0,00 0,00 e
e ———— on4.02 Telefon, fax, postovné 0,00 0,00 0,00 of
pre— 0403 Majem kancelafe 0,00 0,00 0,00 o g
.04.04 Provoz vozidla 0,00 0,00 0,00 o
.04.05 Maklady na nakup wody, paliva .. 0,00 0,00 0,00 v
.04.08 Jiné vide neuvedeng naklady (.. 0,00 0,00 0,00 s
05 Makup sluzeh 0,00
.0a.m FublikacerSkolici materialyima. . 0,00 0,00 0,00 s
.05.02 Odhorné sluZbystudie a wzkum 0,00 0,00 0,00 "
.08.03 MNaklady wplyvajici piimo se s.. 0,00 0,00 0,00 s
.05.04 Maklady na konferenceikurzy 0,00 0,00 0,00 of
.05.05 Jiné naklady 0,00 0,00 0,00 "
06 Stavebhni Gprawvy 0,00
.0B.0M Drobné stavebni Gpravy 0,00 0,00 0,00 s
.06.02 Ostatni stavebni dprawy 0,00 0,00 0,00 of
o7 Fiima podpora 0,00
.o7.01 Mzdove prispévky 0,00 0,00 0,00 of
.o7.02 Cestovné, ubytovani a stravne 0,00 0,00 0,00 s
.07.03 Pfispévek na pédi o dité a dalsi... 0,00 0,00 0,00 of
.07.04 Jiné wide neuvedené naklady 0,00 0,00 0,00 s
0s Celkové zplsohilé naklady 0,00
09 Celkové nezplsabilé naklady 0,00 0,00 0,00
10 Celkové naklady projekiu 0,00
| Moy zaznam || Smazat zdznam || UloZit || Stomo |

Pro nacteni Realiza€éniho tymu do rozpoctu projektu, zmacknutim rizového tladitka Naéteni
realiza €éniho tymu , se nactou vSechny osoby uvedené v realiza¢nim tymu projektu (zal.
Realiza¢ni tym projektu).

Pro nacteni pozic z realizaéniho tymu vstupte na libovolny editovatelny zdznam a stisknéte tlagitko:

| Macteni realizaéniho tymu
Mazev nakladu
[Dsobni naklady

Pocet kusd Cena kusu Maklad celkern
| | | UL

Z toho investiéni (KE) Jednotka Podpoloika

Po nacteni realizacniho tymu se objevi hlaSka o vysledku provedené akce (viz nize). Toto
okno je tfeba uzavfit tlacitkem Zpét.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Rozpocet projektu

Wysledek operace:
Lze wytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlacitke mysi)

BN7-165020: Akce probéhla v poradku

POZOR!M
Nezapomente prubézné pouzivat tlagitko ,Ulozit“. Po vyplnéni rozpoctu a ulozeni
pokracujte ve vypliiovani dalSi zalozky Zdroje financovani .

10.14. Zdroje financovani

Na této zaloZzce zadatel vypini PFijmy projektu (zp usobilé a nezp Gsobilé) , mohou byt i
s nulovou hodnotou (0) a rovnéz i Soukromé prost fedky, jejich hodnota muze byt i 0.

PFijmy projektu — povinné pole, vyplfite celkové pfijmy projektu.
PFijmy zp Gsobilé - pfijmy, které od projektu Zadatel o¢ekava.
PFijmy nezp Gsobilé - pfijmy pfipadajici na nezpusobilé vydaje.

Vydaje k Fizového financovani v % - podil investi¢nich nakladu na zpUsobilych nakladech v
%.

Soukromé prost fedky — uvedte pfipadné soukromé financovani. V pfipadé, Ze toto pole
bude pro vas projekt irelevantni, vepiste do pole 0.

Celkové investi €ni zpusobilé vydaje - celkové investiéni zpusobilé vydaje.
Celkové neinvesti €ni zpasobilé vydaje - celkové neinvesti¢ni zplsobilé vydaje.

Zpusobilé bez p Fijmu - zpUsobilé naklady bez pfijmu prevzaté z rozpoctu pres sloupec
Ciselniku Zdroj naklad z tabulky Seznam naklada.

Celkové zp asobilé vydaje - Soucet vSech vydaji projektu, které jsou uznatelné jako
zpusobilé.

Celkové nezp usobilé vydaje - Soucet vSech vydaji projektu, které nejsou uznatelné jako
zpUsobilé.

Celkova dotace - vySe pozadované podpory celkem.

VSechna pole (nepovinnd) se generuji automaticky po zméacknuti tladitka Rozpad
financovani.

Rozpad financi - tlagitko pro rozpad financi. Toto okno je tfeba uzavfit tlaitkem Zpét.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Zdroje financovani

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

BN7-150916: Rozpad na Zdroje financovani byl aspésné proveden. Po zavieni tochoto okna nezapomeiite
nactena data ulozit

Verejné spolufinancovani:

Prispévek ze strukturalnich fond G - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci
projektu budou pouZzity ze fondd Evropské unie. Hodnota se vypocitd automaticky podle
Pomeéru financovani.

Procenta strukturalni - kolik procent z celkového mnoZstvi zpusobilych prostfedkl
vynaloZenych na realizaci projektu pfipadne na prostfedky ziskané z Evropské unie.

Prispévek z narodnich ve Fejnych zdroj G - pfispévek z narodnich vefejnych zdroj.
Procenta NR - kolik procent z celkového mnoZstvi zpUsobilych prostfedkd vynaloZenych na
realizaci projektl pfipadne na prostfedky ziskané z jinych narodnich zdrojd mimo Statni
rozpocet.

PFispévek ze statniho rozpo €&tu - prostfedky v uvedené ménég, které na realizaci projektu
budou pouZity ze statniho rozpoctu.

Procenta SR - kolik procent z celkového mnozstvi zplUsobilych prostfedkd vynaloZzenych na
realizaci projektl pfipadne na prostfedky ziskané ze Statniho rozpoctu.

Prispévek z krajskych rozpo ¢&tu - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu
budou pouZity z rozpoctu kraje.

Procenta Kraj - kolik procent z celkového mnoZstvi zpusobilych prostfedkd vynaloZzenych na
realizaci projektl pfipadne na prostfedky ziskané z krajského rozpoctu.

Prispévek z obecnich rozpo ¢&tu - prostfedky v uvedené méneé, které na realizaci projektu
budou pouZity z rozpoctu obce.

Procenta Obec - kolik procent z celkového mnoZstvi zpusobilych prostfedkd vynaloZenych
na realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané z rozpoctu obce (obci).

Jiné narodni ve fejné - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu budou
pouZity z jiného narodniho vefejného financovani.

Procenta jiné - kolik procent z celkového mnoZstvi zpuasobilych prostfedkd vynaloZzenych na
realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané z jinych zdroja.

Verejné finan éni prost fedky celkem — celkové vefejné finan¢ni prostredky.

Procenta ve fejné celkem — kolika % se vefejné finan¢ni prostfedky podili na zpUsobilych
vydajich bez pFijma.

VSechny &astky jsou uvedeny v K& a generuji se automaticky po zmacknuti tlacitka Rozpad
financovani.

POZOR!M!
Nezapomente pouzit tlacitko ,Ulozit*. V opacném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neuloZzend data.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Prijmy projekiu

Pfiimy zplsokilé FFiimy nezplsokié

“idaje kiiZoveho financowvani v % Soukromé prostredky I
Celkové investisn zplsokild vidsie Celkove neinvesticn zplsokilé vidsie
Iphizobilé hez pFimu Mezplizokilé hez pfimu

Celkové zplzohilé vidsje Celkové nezplzokilé vidaje

Celkova dotace Celkove wydaje projekiu

Rozpad financi

werejng spolufinancovani
Fizpévek e strukturéinich fondd Pracerta strukturéini
Ffzpévek z marodnich vefeinych zdraid Procerta MR
Frizpévek ze statniho rozpoctu Procerta =R
Fizpévek 7 krajskych rozpoctl Procerta Kraj
Fizpévek z obecnich rozpostt Procenta Obec
Jiné narodni vefejne Procenta jing
Yerejng financni prostredky celkem Procerta werejné celkem

10.15. Finan ¢éni plan

Na této zalozce Zadatel zad4 Udaje o pfedpokladanych Zadostech o platbu. Finanéni plan je
pouze indikativni.

V pfipadé, Ze zapomenete vyplnit Datum zahajeni nebo Datum ukonceni projektu nepujde
nasledné vyplnit Finanéni plan projektu. Musite se proto vratit na zaloZzku Projekt a vyplnit
datum zahdjeni a ukonceni realizace projektu. Po vyplnéni nezapomerite zalozku uloZzit.

Finanéni plen
ET P BN7-167073: Financni plan lze zobrazit aZ paté, co se wyplni Datum zahgjeni projektu, Datum ukangeni projektu a je
2 & spravnd wypingna zaloZka Zdroje financovani

Datum predlozeni Predpokladana
Zadosti o platbu pozadovana castka

Cislo zadosti  Pofadi zadosti o platbu

Ciglo Fadosti Pofadi Zadosti o platbu

Daturn predloZeni Zadosti o platbu Predpokladana poZadovana castka

Finanéni plan se generuje automaticky.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Finanéni plan
FU . PR . Datum pfedloZeni Predpokladana
HEE : :‘,’nm' (PRI HT:I DE GIETT #adosti o platbu poZadovana castka
AY AY
0 1. platha 12.7.2008 0,00
0z 2. platha 12.1.2008 0,00
03 3. platha 12.7.2009 0,00
04 4 platha 12.1.2010 0,00
0a 4. platha 12.7.2010 0,00
115} 6. platha 12.1.2011 0,00
a7 7. platha 12.7.2011 0,00
Eizlo Fadosti Pofadi #adost o platbu
01 1. platba

Datutn piedloZent 2&dosti o platbu Ffedpokladdansd pofadovana Sastha
12. Eervence 2005 0,00

10.16. Hodnoty indikator

Tato zalozka slouZzi k monitorovani vystupd a vysledkd jednotlivych projektd v ramci
Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost. Seznamy indikatord v ramci opatfeni
jsou uvedeny ve vyzveé k predkladani projektt a rovnéz i v Provadécim dokumentu OP LZZ.
Definice k monitorovacim indikatordm jsou uvedeny v pfiru¢ce D8 (Metodika monitorovacich
indikator(l) opera¢niho manualu OP LZZ.

Nazev indikatoru — Zadatel vybere indikator ze seznamu indikatoru, ktery je vhodny pro jeho
projekt.

Kod nar. indikatoru — generuje se automaticky po vyplnéni nazvu indikatoru a uloZeni
zalozky.

Mérna jednotka — jednotka indikatoru se doplni automaticky po zadani ndzvu indikatoru.

Vychozi hodnota - nepovinné pole, Zadatel muze doplnit vychozi hodnotu indikatoru. Jako
vychozi hodnotu miZzete uvést 0 nebo nechat pole prazdné.

Planovani hodnota — Zadatel doplni planovanou hodnotu indikatoru, kterou se zavaze
v radmci projektu realizovat.
Datum dosaZeni planované hodnoty — vyplite datum dosaZeni planované hodnoty

indikatoru. Toto datum se muizZe shodovat s datem ukonceni projektu, nesmi jej ale
preséhnout.
Zadatel nemusi vyplnit vdechny indikatory uvedené v modré tabulce v horni &asti obrazovky.
V pfipadé indikatoru, které nebude sledovat ve svém projektu se povinné pole Datum
dosazeni planované hodnoty zmeéni na nepovinné a povoli Zadateli pokracovat dal ve
vyplfiovani.

Kazdy dalSi indikator |ze zadat pres tlaCitko Novy zaznam , kde se Zadateli otevie prazdny
formuldf pro zadani Udaju. V pfipadé nespravného postupu se data navzajem prepisuji.
Rovnéz muze Zadatel vyuzit tlacitko Kopirovat zdznam , v pfipadé, Ze bude harmonogram
podobny a provést nezbytnou Upravu a zaznam uloZit.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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POZORI!!

Po zadani kazdého indikatoru je nutné zaznam ulozit za pomoci tlacitka ,Ulozit“. UloZzené
Udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Navigace HO(‘.iI'IC‘.'t}Jr indikatorti

Kod Nazevindikatoru Wchozi Planovana Meérna

nar.ciselniku hodnota hodnota jednotka

AV

AT AT AV AV
& | g
07.41.10 potet klientd slufeb, kefi ohdrielip... 0,00 0,00 | Pocet osoh
07.41.20 poéet osob poskytujicich sluby neb.. 0,00 0,00 | Pocet osob
07.45.00 poiet podpofenych organizaci - celk... 0,00 0,00 | Podet
07.46.13 potet dspéinych absolventd kurzld 0,00 0,00 | Podet
07.57.00 potet novich finovavanych produktd... 0,00 20,00 Potet
| Mow zéznam || Srmazat zaznam || Ulazit || Storno |

Mazey indikatoru
pocet osob, které obdrieli podpory v ramci projektl - celkem

Kad nar Eiselniku Mérna jednatka

07.41.00 Pocet osob

Yychozi hodnota Planovans hodnota Diaturm dosaieni planovang hodnoty
oo | 20000 | ]

10.17. Vybérova fizeni

Tato zéloZzka slouzi k uvedeni jiz zahajenych i planovanych vybérovych Ffizeni v ramci
realizace projektu. PodrobnéjSi informace k vybérovym Fizenim naleznete v pfirucce D9
(Metodicky pokyn pro zadavani zakazek) operacniho manualu OP LZZ.

Projekt po €ita s vyb érovym Fizenim — pole se zatrhne automaticky po zaSkrtnuti otazky
Projekt pocita s vybérovym fizenim na zaloZce Projekt.

Cislo — doéte se automaticky po uloZeni zalozky.

Predmét zakazky — uvedte ndzev zakazky, tak aby z néj bylo zfetelné o jakou zakazku se
jedna.

Druh vyb érového Fizeni — ze seznamu vyberte druh vybérového fizeni (dodavka, Sluzby,
Stavebni prace).

Zpusob vyhlaSeni — ze seznamu vyberte zpusob vyhlaSeni vybérového fizeni podle zakona
€. 137/2006 Sbh., o vefejnych zakazkach (oteviené fizeni, uzaviené Fizeni atd.).

Predpokladana €astka celkem — uvedte predpokladanou celkovou ¢astku v K€ bez DPH.

Stav vyb érového Fizeni - ze seznamu vyberte stav vyb&rového fizeni (VR zahajeno, VR
ukonc¢eno, VR planovano, VR zruseno).

Predpokladané datum vyhlaSeni — uvedte predpokladdané datum zahajeni vybérového
fizeni.
Predpokladané datum ukon é&eni - uvedte predpokladané datum ukonéeni vybérového
fizeni.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Popis — nepovinné pole, mlzete uvést doplnujici informace k planovanému nebo iz
zahdjenému vybérovému fizeni.

Textové pole na této zaloZce je mozné oteviit za pomaoci tladitka OtevFit v novém okn é ve
vétSim meéfitku pro lepSi praci s textem a vyuZit nasledné i kontrolu pravopisu.

op
LZZ

Projekt poéitd s wybérovim fizenim
v

Cisla

Predmét zakazky

Druh wib&ravého fizeni

I =
Zplsob wyhlageni

I |
Predpokladana Eastka celkem

Stav wibérového fizeni

Predpokladanéd daturn wwhlageni Predpokladané daturm ukonéeni

| E E:
FPapis 072000 [ Otewit v novérn oknd

e

10.18. Horizontalni témata

Horizontalni témata jsou prafezové politiky a nastroje, jejichz prostfednictvim jsou globalni a
specifické cile integrovany napfi¢ celym spektrem prioritnich os OP LZZ. Je zifejmé, Ze ne
vSechny projekty budou moci klast stejny diraz na obé& horizontalni témata (Rovné
pfilezitosti, Udrzitelny rozvoj) tak, jak je uvedeno v rdmci popisu jednotlivych Oblasti podpory
v Provadécim dokumentu. Zpusob zabezpeceni horizontalnich témat musi byt transparentné
popsan a pInéni sledovano tak, aby bylo mozné zhodnotit jejich naplfiovani v rdmci projektu,
¢asti programu i v programu jako celku. Vice informaci k horizontalnim tématiim naleznete
v pfiru¢ce D3 (Horizontalni témata OP LZZ) opera¢niho manuélu OP LZZ.

Na této zaloZzce musite zaSkrtnout a zodpovézet nékolik otazek k horizontalnim tématim:

Rovné p rilezitosti

Povinnych je 5 otazek (tj. 1.-5.), nepovinné pole je otazka €. 6.
- ANO (Jakym zplisobem?) - NE (Z jakého duvodu?)

Je nutné zaSkrtnout ANO/NE, nutno pfipojit i struény a vystizny komentéf s vysvétlenim:

1) Seznamili jste se p Fed pFipravou VaSeho projektu s problematikou rovnych

prilezitosti?

Prostudovali jste si nékteré materialy k problematice rovnych prilezitosti?

Znate nékteré organizace, které se problematice vénuji?

Uvédomujete si, které skupiny jsou ve VaSem okoli znevyhodnéné a jakym zplsobem by
bylo mozno jim pomoci?

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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2) Zaijistite, aby se informace o VaSem projektu do  staly ke vSem relevantnim cilovym
skupindm?

Budete k informovani o projektu vyuzivat napfiklad vice jazykovych verzi, braillovo pismo a
materialy ve formé pfistupné a srozumitelné vSem?

Budete pouzivat zpusoby informovani, které reflektuji odliSnost cilovych skupin a budou
materidly o projektu genderové citlivé (tj. budete o cilovych skupinach informovat jak
v muzském tak Zenském rodé napf. byl/byla, klient/klientka apod.)?

Budou informace o VaSem projektu v mistnich novinach, v novinach nebo ¢€asopisech
riznych cilovych skupin a budou také dostupné v mistnich informacénich (napf. komunitnich)
centrech, v mistnich neziskovych organizacich, na Gradech prace, u lékarl, apod.?

op
LZZ

3) Uginite kroky k tomu, aby aktivity Vaseho projektu by ly dostupné vSem U ¢€astnik iim
a U€astnicim projektu?

Berete v Gvahu povinnosti G¢astnikl a Gc¢astnic charakteru rodinného (zajisténi hlidani déti ¢i
pfispévek na takové zajiSténi) a jiného (spojeného napf. s virou), vzdalenost dojezdu
(uzpusobeni €asu a mista konani), vybavenost mista (zazemi pro pfijeti zdravotné
postizenych, bezbariérové pfistupy) a jiné?

Nebylo by vhodné v rdmci zaméfeni na urcitou skupinu nabidnout t€astnikim a G&astnicim
VaSeho projektu pfispévek na dopravu?

Je vzdélavani umoznéno i v upravené dobé dle dohody, pfipadné dalkovou formou?

Davate svym Ucastnikim a ucastnicim pfistup ke vzdélavani pomoci internetu z domova €i z
mistnosti k tomuto G¢elu vyhrazené?

4) Budete informovat U €astniky a U €astnice o uplat fiovani rovnych p Filezitosti ve
VaSem projektu?

PFipojite napfiklad kinformaci o projektu oznameni, Ze pfi projektu uplatiujete rovné
prilezitosti a jakym zpusobem je uplatiiujete?

Jsou informovani vSichni G¢astnici a U€astnice o tom, Ze maiji pravo predkladat navrhy nebo
podavat stiznosti, pokud se domnivaji, Ze byli diskriminovani na zakladé etnického pavodu,
rasy, pohlavi, zdravotniho znevyhodnéni nebo jiného kritéria?

Budou Ucastnici a U€astnice v ramci projektu proskoleni v oblasti rovnych pfilezitosti? (napf.
zafazeni specialnich moduld pro rovné pfilezitosti zahrnujicich hrani vzorovych roli, boj se
stereotypy nebo zvySovéani informovanosti)

5) Jsou ¢innosti VasSi organizace vsouladu s principy uplat novani rovnych
prilezitosti?

Ma napfiklad VaSe organizace politiku rovnych pfileZitosti, pfi nAboru zaméstnancl nehledite
na pohlavi, vék, pfFisludnost k urgité rase, rodinnou situaci, ani na jina kritéria znevyhodnujici
nékteré uchazece?

Poskytujete zaméstnancim vhodné podminky pro praci (pfizpusobite zazemi zdravotné
postizenym, umozZnujete pIné prozivani rodinného Zivota, zajiStujete dostupnost sluzeb...),
hodnotite je dle provedené prace, umoznujete vSem dalSi rozvoj a vzdélavani?

Skolite své zaméstnance v problematice rovnych prilezitosti? (napf.. vzdélavani
v multikulturni problematice, kurzy o potfebach zdravotné postizenych, kodex chovani,
navodné pfiklady ¢&i legislativa pro FeSeni diskriminace atd.)

Jsou Vase materialy psany formou, ktera je v souladu s rovnymi pfilezitostmi?

Ma VaSe organizace jasné procedury, jak postupovat pfi feSeni eventualnich problémd?
(napft.: diskriminace mezi zaméstnanci nebo klienty)

6) Pokud budou sou €asti VaSeho projektu dalSi aktivity, které vyrazn & prisp éji
k napl novani princip G rovnych p Filezitosti, mate moznost je popsat vtomto bod  é:

- Jsou v projektu zahrnuty aktivity, které povedou k za¢lenéni znevyhodnénych skupin na trh
prace?

- PomulzZete znevyhodnénym skupinam Sifenim osvéty v nahlizeni na ddvody jejich
znevyhodnéni?
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- Pracujete se zaméstnavateli na rozvoji jejich vlastnich strategii s ohledem na rovné
prilezitosti, s cilem pfispét ke snizeni diskriminace na trhu prace?

POZOR!

Nezapomente pouzit tlac¢itko ,Ulozit*. V opa¢ném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neuloZena data.

op
LZZ

Horizontalni témata

[ Seznamill jste se pfed pfipravou Vadeho projektu s problematikou rovnych pfileZitosti?

Kanertar 0/250 Otewiit v novém okné

-

-

[ Zajistite, aby se informace o Waderm projektu dostaly ke vEern relevantnim cilowym skupindm?

Karmentaf 0/250 Oteviit v novérm okné

[T Uinite kroky k tomu, aby aktivity “agsho projektu byly dostupng vdem GEastnikim
3 UEastnicim projekiu?

Kotnartar 0/280 Otewiit v novem okné

-

-

[T Budete informovat GEastniky a O8astnice o uplatfiovani rovhych piileZitosti ve Wagem projektu?

Fomentaf 0250 Otevfit v novém okné

[T Jsou Einnosti Vasi organizace v souladu s principy uplatfiovani rovnych piileZitosti?

Komentaf 0/250 Otevfit v novém okné

e

Pokud budou soudasti Vaseho projektu dalsi aktivity, které wyrazné
piispdji k naplfiovani principd rovnych pilefitosti,
mate moznost je popsat v tormto bodé 07300 Otevfit v novém okné

e

Ulazit || Storno

Udrzitelny rozvoj

Povinnych je 6 otazek, nepovinné pole je otazka €. 7.
- ANO (Jakym zpusobem?) -NE (Z jakého duvodu?)

Je nutné zasSkrtnout ANO/NE, nutno pfipojit i struény a vystizny komentar s vysvétlenim:

1) Seznamili jste se p Fed pFipravou VaSeho projektu s vyznamem a  hlavnimi principy
udrzitelného rozvoje?

-Setkali jste s principy udrziteIného rozvoje jiz v minulosti?

-Z jakych zdrojl jste pfi zjiStovani informaci o udrzitelném rozvoji Cerpali (napf. elektronické,
tiSténé nebo jiné materialy)?

2) Budete p Fi realizaci VaSeho projektu podporovat ekologické t fidéni odpad G?
-Budete tfidit papir, plasty, sklo, textil nebo nebezpeéné odpady?

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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3) Budete p¥i realizaci VaSeho projektu dbat na efektivni a Gsp  ornou spot Febu
materialu?

-Budete podporovat vyuzivani produktl z recyklovanych materiald (napf. seSity, obalky)?
-Budete dbéat na to, aby nedochézelo k nehospodarnému a neefektivnimu kopirovani a
tisténi papirovych dokumentt (napf. vyuzivani oboustranného tisténi a kopirovani)?

-Budete davat prednost klasickym hrne¢kam/sklenicim pred kelimky na jedno pouziti?
-Budete davat prednost elektronické posté pred listinnou (pfedevsim v pfipadé neformalni a
pracovni komunikace)? MlZete rovnéz upozornit na nehospodarné vyuzivani papiru, a to
pfipojenim elektronického podpisu s vétou: ,Opravdu potiebujete vytisknout tento e-mail?*

op
LZZ

4) Budete pf¥i realizaci VasSeho projektu dbat na efektivni a Usp  orné vyuZivani
energetickych zdroj G a vody?

-Budete dbat na hospodarné vyuzivani plynu a elektfiny (napf. vyuZivani Gspornych
Zarovek)?

5) Budete pf¥i realizaci VaSeho projektu podporovat ekologicky $§ etrné zp asoby
dopravy?

-Budete podporovat vyuZivani osobni vlakové dopravy, méstské hromadné dopravy, pési
chlze nebo jizdy na kole?

-Budete se snaZit eliminovat vyuzivani automobilové a letecké dopravy?

6) Jsou €innosti Vasi organizace v souladu se zasadami ochra  ny Zivotniho prost fedi?
-Uvedte konkrétni priklady, jak se VaSe organizace v soucasnosti podili na zlepSeni stavu
Zivotniho prostfedi (muZzete vychazet i z bodl 2 — 5)

-M4& VaSe organizace politiku nebo plan udrzitelného rozvoje?

-Informujete své zaméstnance o pfikladech dobré praxe z oblasti udrziteIného rozvoje?

7) Pokud budou sou é&asti VaSeho projektu dalSi aktivity, které vyrazn & pfisp éji
k napl novani princip G udrzitelného rozvoje, mate moznost je popsat vtom  to bod é.
-Pfispéje Vas projekt k vSeobecnému povédomi o vlastni zodpovédnosti kazdého z nas za
kvalitu svého Zivota a okoli?

-Budete vyuZivat energii z obnovitelnych zdroji?

-Bude V&S projekt obsahovat aktivity, které povedou k odstranéni starych ekologickych
zatézi?

-Bude Vas projekt pfinosem pro lesni hospodafrstvi (napf. vysadba stromu)?

POZOR!M
Nezapomente pouzit tlagitko ,Ulozit“. V opacéném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neuloZena data.
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[T Seznamili jste se pfed pfipravou Yageho projektu s wyznamem a hlavnimi principy
udritelného rozvoje?

Komentaf 0/250 Otevfit v novém okné

e

[T Budete pfi realizaci “ageho projektu podporovat ekologické tiidéni odpadd?

Komentaf 0/250 Otevfit v novém okné

e

[T Budete pfi realizaci Vageho projektu dbat na efektivii a dspornou spotfebu materialu?

Komentaf 0/250 Otevfit v novém okné

e

[T Budete pfi realizaci Vageho projektu dbat na efektivni a dspormé vyuZivani energetickych
zdrojd & vody?

Komentaf 0/250 Otevfit v novém okné

Y

[T Budete pii realizaci Wageho projektu podporovat ekologicky Setmé zplsoby dopravy?

Kamentar 07250 Citenfit w novérn okné

-

[T Jsou Einnosti Wasi organizace v souladu se zasadami ochrany Zivotniho prostiedi?

Kamentar 07250 Otewvfit v novém okné

-

Pokud budou sougasti Vageho praojektu dalsi aktivity, které wirazné
plispéji k naplficvani principd udrZitelného rozvoje,

mate moZnost je popsat v tomto bodé 0/300 Otevfit v novérn akné

-

Ulafit || Storno

10.19. Publicita
Na této zaloZce zadatel zadava udaje o zpusobu zajiSténi publicity projektu. Podrobné
informace o publicité naleznete v pfiru¢ce D4 (Manudl pro publicitu) operacniho manuélu OP
LZZ.

Nastroje v oblasti publicity projektu ~ — Zadatel ze seznamu vybere nastroj publicity.
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Souhlas se zvefejnim v seznamu piijemci

Tworba publicity na wehowch strankach

Tworba tisténych materigld

Tworba audiovizualnich a filmowch materidld

Twarba propagacnich pfedmétd

Tworha sarmolepek povinngch 1og

Realizace seminfl a kaonferenci

Informace Uéastnikim projekiu o spolufinancovani projektu z fondd EL na vie...
Oznameni ha hillkoardech

Jiné farry zajisténi pubilicity projektu

wiwdEeni vlajky na misté realizace projektu v pribéhu trdne, na ktery piipada 9.

Popis vybranych nastroj G v oblasti publicity — Zadatel popiSe konkrétni nastroje pro
zajisténi publicity. Jedna se zejména o povinnost informovat pfijemce a verejnost o podpore
z ESF béhem vSech &innosti realizace projektu. Je nutné uveést podporu z ESF a OP LZZ ve
vSech vybranych materialech a béhem prezentace projektu. Vyjmenujte konkrétni planované
akce na dany rok.

Textové pole na této zaloZce je mozné otevrit za pomoci tlacitka OtevFit v novém okn é ve

v v

vetSim meéfitku pro lepSi praci s textem a vyuzit nasledné i kontrolu pravopisu.

POZORIM

Po zadani kazdého nastroje publicity je nutné zaznam ulozit za pomoci tlacitka ,Ulozit “.
UloZené Gidaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Kazdy dalSi nastroj publicity ze seznamu lze zadat pfes tlacitko Novy zaznam, kde se
Zadateli otevie prazdny formular pro zadani Gdajd. V pfipadé nespravného postupu se data
navzajem prepisuji. Rovnéz muze zadatel vyuzit tlagitko Kopirovat zaznam , v pfipadé, ze
bude harmonogram podobny a provést nezbytnou Upravu a zaznam ulozit.

JANRA.YAPIUVS RGPS V.GL  Udniasit

: “.‘;_-ufvu

@

. ot
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Publicita

Nastroje v oblasti publicity projekiu

AT

| Moy zéznam || Kopirovat zaznam || Srmazat zaznam || Ulazit || Storno.

Mastroje v oblasti publicity projektu

Faopis vybranjch nastrojll v oblasti publicity 02000 | Otevfit v novém okné
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
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10.20. Verejna podpora

Tato zalozka je aktivni v pfipadé, Ze Zadatel zatrhl na zaloZzce Projekt pole Byl jste
pFijemcem podpory de minimis za posledni 3 i  €etni obdobi? (viz kap. 10.2). V pfipadé,
Ze pole Zadatel nezatrhl, je zaloZka neaktivni a nelze do ni zapisovat. V pfipadé, Ze Zadatel
nebyl v poslednich tfech G¢etnich obdobich pfijemcem podpory de minimis, zGstane zalozka
prazdna a Zadatel pokracuje na dalSi zalozce. Podrobné informace o vefejné podpore
naleznete v pfiruéce D7 (Vefejnd podpora a podpora de minimis OP LZZ) operacniho
manualu OP LZZ.

POZOR!!

Podpora de minimis je podpora malého rozsahu a dle nafizeni Komise (ES) &. 1998 /2006
ze dne 15. prosince 2006 o pouZziti ¢lankd 87 a 88 Smlouvy o zalozeni ES na podporu de
minimis nesmi celkova vy3e pomoci udélena jednomu podniku pfesahnout ¢astku 200 000
EUR (100 000 EUR v pfipadé subjektu pusobiciho v odvétvi silniéni dopravy) béhem
tfiletého obdobi. Tento strop plati pro vSechny formy verejné podpory de minimis ¢erpané
danym podnikem bez ohledu na jejich cil, poc€et projekt a pocet poskytovatell podpory.

Pokud Zadatel zaSkrtne vySe uvedené pole, musi vyplnit i nékolik povinnych poli na zalozce
Vefejna podpora:

Nazev subjektu — vyberte ze seznamu subjektd, kterému byla poskytnuta v poslednich tfech
letech vefejna podpora vreZzimu podpory de minimis. Vtomto pfipadé jde vybrat jak
Zadatelska organizace (Zadatel) tak i partner projektu.

Néazev zdroje — vyberte ze seznamu zdroj (nazev), z kterého byla podpory poskytnuta.
Castka — zadejte ¢astku, ktera mu byla poskytnuta jako podpora de minimis v K&.

Po zadani kazdého zaznamu o poskytnuté vefejné podpofe je nutné zaznam uloZit za
pomoci tladitka UlozZit . UloZené Udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Kazdy dalSi zaznam o poskytnuté podpofe ze seznamu lze zadat pfes tlacitko Novy
zaznam, kde se Zadateli otevie prdzdny formulafr pro zadani udaju. V pfipadé nespravného
postupu se data navzajem prepisuji. Rovnéz muze Zadatel vyuzit tlacitko Kopirovat
zaznam, v pfipadé, Ze bude harmonogram podobny a provést nezbytnou Upravu a zaznam
ulozit.

POZOR!!
Nezapomente pouzit tlac¢itko ,Ulozit*. V opa¢ném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neuloZzend data.
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| Movy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno |

Byl jste pifjermce podpary de minimis za posledni 3 dfetni obdobi
v

Mazev subjektu
I =l

Mazey zdroje

Castka

10.21. Kategorizace pomoci

Na teto zaloZce Zadatel ze seznamu v poli Vybér hospoda fske €innosti vybere kategorii
z OKEC (Odvétvova klasifikace ekonomickych ¢&innosti), ktera nejvice odpovida zaméreni
¢innosti organizace Zadatele.

Cislo hospoda Fské éinnosti se nadte automaticky po vyb&ru hospodarské ginnosti (nazvu).

V poli Vybér typu Uzemi voli Zadatel ze dvou moznosti, podle toho, zda je projekt realizovan
ve mésté (Cislo ,01") nebo na venkov é (Cislo ,05").

Cislo typu Gzemi se nadte automaticky po vybéru typu Gzemi (nazvu).

Poté je nutné zaznam ulozZit, pomoci tlacitka Ulozit.

Prioritni téma

Dale si zadatel vybere z nabidky v poli Vybér prioritniho tématu jednu nebo vice kategorii
¢innosti, do které budou spadat aktivity projektu. Ke kazdé vybrané kategorii zadejte Castku,

kterd4 by méla na tuto kategorii pfipadnout.

Cislo prioritniho tématu -  se nadte automaticky po vybéru prioritniho tématu (nazvu).

POZORI!!

Soudet u vSech &astek v poli Castka zadanych kategorii se musi rovnat vysi dotace
pozadovaneé z EU (tato ¢astka neni shodna s celkovou vysi dotace).

Po vyplnéni Gdaji za kazdou kategorii je nutné Ulozit zaznam, pro zadani dalSi kategorii
potom kliknout na Novy zaznam . Zadané informace se nacitaji do tabulky.
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POZORI!!

Nezapomente pouzit tlagitko ,Ulozit“. V opacéném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neuloZena data.

Kategorizace pomaoci

Wibér hospodaiske Sinnosti

Cislo hospodéfske Einnosti

WithEr typu uzemi

Cizlo typu Gzemi

Prioritni téma

Cislo
prioritniho Prioritni téma
téma AY AY

AT

| Moy Zaznam ||K0p|'r0vat ZHINEM || Smazst ZAZnaMm || Ulozit || Storna

“vhér prioritniho tems

]

izl prioritnibo téma Chatka

(I B < Vil P N

10.22. Prilohy projektu

Na této zaloZce Zadatel potvrzuje, Ze predloZi povinné pfilohy k Zadosti o finanéni podporu.
Pfipadné muzZe uvést, Ze danda pfiloha neni u jeho projektu relevantni. Povinné, pfipadné i
nepovinné pfilohy zde potom mozné vlozit za pomoci tlaitka Prochazet v poli Priloha.

VSechny povinné prilohy pro dané kolo vyzvy jsou uvedeny ve Vyzvé.

Cislo p¥ilohy — poradové é&islo piilohy v ramci Zadosti o finanéni podporu, generuje se
automaticky po vyplnéni Nazvu pfilohy a nasledného uloZeni zdznamu.

Nazev pfilohy — Zadatel zada nazev pfilohy.

PoZadovana p filoha — ndzev poZadované pfilohy se generuje automaticky.

Pocet list 1 — pocet listu prilohy v tiSténé formé (v pfipadé, Ze se k jedné pfiloze vztahuje
vice dokument, uvedte pocet listl jako soucet vSech téchto dokumenta).

Poéet kopii — podet kopii jedné pfilohy. Zadatel mGZe uvést i 0.

DoloZzena — zaSkrtavaci pole, kde Zadatel uvede, zda-li je pfiloha doloZzena fyzicky nebo
v elektronické podobé k Zadosti o finanéni podporu.

Nerelevantni — zaSkrtavaci pole, kde Zadatel uvede, zda-li je pfiloha nerelevantni.

Datum schvéleni — datum schvéleni u dokumentd, které podléhaji schvalovacimu Fizeni.
PFilohu zadal — jméno autora, kdo pfilohu zalozil.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 1 Cislo vydani: 1.1 Stranka: 54z 61




Pfiloha D6 Pravodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ n

o

Popis — Zadatel muze popsat viozeny dokument. Textové pole na této zalozce je mozné

otevfit za pomoci tlacitka OtevFit v novém okn é ve vétSim méfitku pro lepSi préci s textem a
vyuZit ndsledné i kontrolu pravopisu.

Priloha — Zadatel uloZi elektronickou verzi pfilohy pomoci tlaCitka Prochazet. Maximalni
velikost jedné prilohy pfiloZzené k Zadosti o finan¢ni podporu v aplikaci Benefit7 v elektronické

podobé je 3MB. Maximalni velikost celé Zadosti dohromady je 20MB. V pfipadé potieby
pomoci tlagitka OtevFit muzZete zkontrolovat vloZzenou pfilohu.

op
LZZ

Po zadani povinné, pfipadné i nepovinné pfilohy je nutné zalozku uloZit pomoci tlaCitka
Ulozit. DalSi pfilohy je moZzné zadat za pomoci tlaCitka Novy zaznam , vyplnénim vSech
povinnych poli a tla¢itka DoloZena nebo Nerelevantni.

POZOR!M
Nezapomente pouzit tlac¢itko ,Ulozit*. V opacném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neuloZzena data.

Navigace Prilohy projektu

Pozadovana priloha Dolozena Nerelevantni

| Moy zaznam H Srazat zaznam || Ulazit || Storno |

Cislo piflahy Mazey piilohy

FoZadovana piiloha

Pacet listl  Pofet kopii
| | | | I~ DoloZena T Merelevantni
Daturn schvaleni Ffilahu zadal
E:-
Popis 02000 Oteviit v novém okné
Ffiloha
Prochazet... H Citeyiit ||

10.23. Cestné prohlaseni a podpisova tabulka

Cestné prohlaSeni se Zadateli ukaze az v tiskové sestavé 7adosti. Zadatel svym podpisem
v podpisové tabulce stvrzuje pravdivost vSech vyplnénych udaju zadosti.

CESTNE PROHLASENI

J&, nize podepsany(d) :
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1. Uvadim vS8echny dosavadni ¢erpané nebo pfiznané formy vefejné podpory malého
rozsahu (podpora de minimis) a jejich thrnnou vysi v obdobi poslednich tfi let.

op
LZZ

2. Prohladuji, Ze Zadatel neni v likvidaci, v Upadku, v hrozicim Gpadku, ani neni proti
nému vedeno insolvencni fizeni ve smyslu zdkona €. 182/2006 Sb., o upadku a
zpUsobech jeho feSeni (insolvenéni zakon).

3. Prohladuji, Zze Zadatel méa zajistény vlastni prostfedky na realizaci projektu (plati
pouze v pfipadé finan¢ni spolutcasti Zadatele).

4. Souhlasim s uvefejnénim zakladnich Udaju této Zadosti v monitorovacim systému
ms2007 a na internetovych strankach www.esfcr.cz.

5. Prohla8uiji, Ze informace uvedené v této Zadosti jsou pravdive.

Podpisova tabulka se Zadateli ukaZe az v tiskové (vystupni) sestavé Zadosti. Podpis musi
byt umistén do samostatného pole, v Zaddném pfipadé nesmi byt pretistén razitkem nebo byt
pfepsan pres otisk razitka.

Jméno osoby opravnéné jednat jménem Zadatele

Misto a datum

Podpis Zadatele
(razitko)
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11. Finalizace a tisk projektové zadosti

Po ukonc&eni praci na Zadosti o finan¢ni podporu je nutné projekt finalizovat — kliknutim na
pole Finalizace (viz kap. 7.2). V pfipadé, Ze nejsou vyplnéné nékteré povinné udaje nebo
systém pfi finalizaci ¢i kontrole zjistil nesoulad v zadanych adajich, objevi se na obrazovce
hldSeni se seznamem chyb, které je nutné odstranit. U kazdé chyby je uvedeno, na které
zalozce je nutné provést opravu. Po odstranéni vSech nedostatkl, je mozné se opét pokusit
provést finalizaci. Je-li vSe v poradku, objevi se hlaSeni o provedené finalizaci zadosti. Toto
okno uzavrete pomaoci tladitka Zpét.

Finalizace

| Ipét

Vysledek operace:
Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

BN7 83426: Na zadosti probéhla finalizace

Pokud neni nutné proveést finalizaci (nefinalizovat), ale pouze zkontrolovat, je mozné vyuZzit
tlaCitko Kontrola (viz kap. 7.2). Toto okno uzaviete pomoci tlacitka Zpét.

« Hortrols

| Zpét

Vysledek operace:
Lze wytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tacitko mysi)

BN7 83496: Kontrola probéhla v poradku

Finalni uzavfeni zadosti (na zalozce Konto je uveden stav vystaveni Finalizovany ) je

poslednim krokem Zadatele pfed odeslani zadosti do Monitu7+.

Stav

Nazev fadosti Cislo OP Nazev projektu Stavwystaveni e

&Y &Y &Y AW

Fittr (FittrlFirttr ey Firtr

Po provedeni finalizace je nutné  vytisknout z Benefitu7 Zadost v podobé vystupni
sestavy. K tomu slouZi tlagitko Tisk (viz kap. 7.2).
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Unikatni kéd zadosti: @3mkWP22@1 S — 124 &=
\-.r’{\\ 2 D ’\\ l\‘ I:.—-J \;\u
. - IS\ \
1. Identifikace operacniho programu
Cislo operaéniho programu: CZ1.04
Nazev operaéniho programu: OP Lidské zdroje a zaméstnanost

V z4pati finalné uloZené Zadosti jsou informace o findlnim uloZeni Zadosti v IS Benefit7,
datum uloZeni, unikatni kod Zadosti a pocet stran.

Zidost finidlné ulofena v IS BENEFIT7 dne: 04.01.2008 Unikdtni k1i&: @3mkWEEEOL Strana 1 z 20

Zéadost je mozné do okamziku jejiho pfedani na Ridici organ nebo Zprostredkujici subjekt
(uvedeno ve vyzveé) kdykoliv odfinalizovat, kliknutim na tlagitko Storno finalizace (toto
tlacitko se zobrazi aZ po finalizaci Zadosti) a provadét na ni zmény.

Operace se zadosti

Potom je ale nutné Zadost opét finalizovat a po kazdé finalizaci opét vytisknout vystupni
sestavu. Pfi kazdé finalizaci je totiz generovano nové Cislo verze zadosti, podle kterého je
Zadost nacitana do informaéniho systému RO/ZS Monit7+.

POZORI!!

Vlastni potvrzeni prijeti zadosti (registrace) do IS Monit7+ a zahjeni jejiho hodnoceni
(formalniho, vécného) probéhne az po predlozeni zadosti v listinné podobé (v souladu
s pokyny pro Zadatele uvedené v PfiruCce pro Zadatele OP LZZ).

Pokud by tedy po vytisténi vystupni sestavy (projektu) doSlo na Zadosti k néjakym zménam
bez toho, aby byla vytiSténa nova vystupni sestava zadosti, nebude moct byt projektova
Zzadost RO nebo ZS zaregistrovana v IS Monit7+.
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12. Odeslani zadosti do IS Monit7+

V pfipadé, Ze Zadatel provedl Finalizaci Zzadosti, vytist éni tiskové (vystupni) sestavy
7adosti a odeslani podepsaného originalu (1 original — nastaveno ve vyzvé) na adresu RO
nebo ZS, uvedenou ve vyzvé, pracovnik RO nebo ZS po obdrzeni této tist&né verze zadosti
zada ldentifikaci zZadosti (Hash) do IS Monit7+ pres tlaCitko PoZadavek na BENEFIT7 a
odeSle PoZzadavek na zadost o projekt do aplikace Benefit7.

POZOR!!

Kli¢ zadosti (Hash) ma 6 znakl (napf. 03mkWP), kli¢ verze ma ¢&tyfi znaky (napf. 0001).
Jako identifikace zadosti se zadava jeden desetiznakovy fetézec slozeny z obou Kli¢q,
v uvedeném pfikladu bude 03mkWPO0O0O01.

Bude-li Zadost pod zadanym kdédem (Hash) v pofadku ,Cekat na pfijeti v aplikaci Benefit7,
nahraje se tato Zadost do IS Monitu7+ a nasledné je zaregistrovano a je ji pfidéleno
Registracni Cislo ve tvaru: ,CZ.0.pp/a.b.gg/lyy.xxxxx “ (popis registracniho cCisla viz tabulka
nize).

Program (prvni ¢éast) Cz.1.04

2 mista ,,CZ* identifikace statu (Ceska republika =CZ)

1 misto ,0" Cil1,2,3

2 mista ,,pp*“ Cislo programu (Ciselnik 01-25). OP Lidské zdroje a zaméstnanost ma

Cislo programu ,4".

Oblast podpory (druha €ast)

1 misto ,a" ¢islo prioritni osy (1-9)
1 misto ,b* Cislo oblasti podpory (1-9)
2 mista ,,gg*“ globélni grant (00-99), napf. pro grantové projekty, hodnota nula (00)

v pfipadé, Ze projekt neni soucasti globalniho grantu, napf. individualni a
systémové projekty

Projekt (treti €ast)

2 mista ,yy* ¢islo vyzvy (01, 02, 03...)

5 mist x| &islo projektu (00001-99999). Identifika¢ni Cislo je zakonéeno péticislim,
které jednoznacné urCuje konkrétni projektovou Zadost vramci dané
vyzvy a daného operac¢niho programu (Cisla se budou nacitat od Cisla
,00001" pro kaZzdou dalSi vyzvu)

Po stisku tlacitka Odeslat poZzadavek na Zadost o projekt se v prvnim Fadku vybérového
okna objevi informace o pfenaSené Zadosti. Ve sloupci Stav poZzadavku se po stisku tlacitka
Filtruj/Aktualizuj zobrazuje aktualni stav probihajiciho nebo ukon&eného prenosu.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 1 Cislo vydani: 1.1 Stranka: 59z 61




Pfiloha D6 Pravodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ ” Np

“*/PoZadavky na Benefit 7+ (testovaci OP Lidské zdroje a zaméstnanost)

| Irmpart 2adosti o prajekt | Odemieni 2adasti o prajekt oK
Hovp poz oo el
dentifikace Zadosti [ Hazh ) DSmkWF'DDml\‘D Odeslat pofadavek na #adast o projekt ]
e
PozZadavky na Zadost o projekt
Filtr
[ratum odl .. "l D atum dol .. YI
Haszh
Zadal
K6l praiekiu [ Filtj / Ak tuslizui

< L= alurm Zadal Haszh Staw pozadavku >

3 [m)

s~z

Stav vystaveni Zadosti v Benefitu7 se po registraci v IS Monit7+ zméni z Finalizovany na
Predany.

Nazev Zadosti Cislo OP Nazev projektu

AT AT AT Zpracovani

Firtr  FittrlFirtr e Firtr

Toto je pro vas — Zadatelé prozatim posledni informace. Po Uspé&Sném zaregistrovani vasi
Zadosti o finan¢ni podporu do IS MOnit7+ bude pokracovat forméalni hodnoceni a hodnoceni
pfijatelnosti pracovniky ZS nebo RO OP LZZ. KdyZ vase Zadost uspéje v tomto hodnocent,
projde dale vécnym hodnoceni externimi hodnotiteli nebo komisi.
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13. Seznam zkratek a pojm

ARES Administrativni registr ekonomickych subjektd Ministerstva financi CR

Benefit7 Webova (elektronickd) zadost, ktera je urlena pro Zadatele za

(aplikace) Ucelem vyplnéni a vytvofeni Zadosti o finanéni podporu. Néasledné
slouzi pfijemci k podani Zadosti o platbu, monitorovacich zprav a

v ryonitorovénl' indikator( v ramci realizace projektu.

CR Ceské republika

DIC Danové identifikaéni &islo

DPP Dohoda o provedeni prace

DPC Dohoda o provedeni ¢innosti

IC Identifikaéni &islo

IS Informacni systém

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj

Monit7+ Informaéni systém Ridiciho organu a Zprosttedkujiciho subjektu

MPSV Ministerstvo prace a sociélnich véci

MSP Maly a stfedni podnik

NR Narodni vefejné zdroje

OKEC Odvétvova klasifikace ekonomickych €innosti

OP LzZ Operacni program Lidské zdroje a zaméstnanost

0SS Organizacni slozky statu

RO Ridici organ

SF Strukturalni fondy

SR Statni rozpocet

VR Vybérové Fizeni

ZS Zprostredkujici subjekt

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 10.3.2008 Vydal: RO OP LZZ

Cislo revize: 1

Cislo vydani: 1.1 Stranka: 61z 61




