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1. Uvod

Cilem Pravodce vyplnénim projektové Zadosti OP LZZ je poskytnout vam - Zadatelim
ucelené informace pfi registraci do aplikaci Benefit7, zpracovavani projektové (webové)
Zadosti, postup pro jeji finalizaci a Usp&sné odeslani do informaéniho systému Ridiciho
organu Monit7+.

Webova zadost Benefit7 je urCena pro pfedkladani Zadosti o finanéni podporu (dale jen
.Zadost") vramci OP LZZ v programovém obdobi 2007-2013 a to jak na grantové tak
individualni projekty.

2. Pristup k aplikaci Benefit7

Webova zadost Benefit7 je vSem uzZivatelm pfistupnd na webovych strankadch www.eu-

zadost.cz nebo www.eu-zadost.eu.

3. Systémové pozadavky na softwarové vybaveni

Bezproblémové fungovani aplikace Benefit7 je garantované pouze v

prohlize¢ich uvedenych v tabulce:

Internet Explorer
Minimalni verze

Hardware
Operacni systém

Minimalni rozliSeni

.55
: Procesor: 486/66 MHz nebo vysSi; RAM: 32MB; Misto na disku:

12,0 MB

: Windows 98 Druhé vydani nebo vyssi
: 1024 x 768 (max. 96 dpi)

Firefox
Minimalni verze

Hardware

Operac¢ni systém
Minimalni rozliSeni

:1.0.6
: Procesor: Pentium 233 Mhz nebo vysSi; RAM: 64 MB; Misto na

disku: 50 MB

: Windows 95 nebo vysSsi; Linux (od verze jadra 2.2.14)
: 1024 x 768 (96 dpi)

Netscape
Minimalni verze

Hardware

Operacni systém

Minimalni rozliSeni

. 8.0
: Procesor: Pentium 233 Mhz nebo vysSi; RAM: 64 MB; Misto na

disku: 50 MB

: Windows 98 Druhé vydani nebo vyssi
: 1024 x 768 (96 dpi)
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Pfiloha D6 Pruvodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ ” NP

Mozilla
Minimalni verze 115
: Procesor: Pentium 233 MHz nebo vyssi; RAM: 64 MB; Misto na
Hardware L
disku: 52 MB
Operacni systém : Windows 98 Druhé vydani nebo vy3ssi
Minimalni rozliSeni : 1024 x 768 (96 dpi)

DalSi pozadavky:

» Pro spravnou funkci aplikace Benefit7 musi byt v internetovém prohlize  ¢i zapnut
JavaScript . Prohlizece, které nepodporuji JavaScript, Ize pouZit pouze pro prohlizeni
Zadosti, nelze vSak vylougit problémy s grafikou a formatem webovych stranek.

» Vinternetovém prohlize¢i nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu stranek a  ni
nesmi byt zapnuti Zadné nastaveni, kterd jakymkoliv zpusobem m éni vzhled
nebo styly pisma. V opa¢ném pfipadé nelze vyloucit problémy s grafikou a
vzhledem webovych stranek.

» Pro tisk Zadosti musi byt na pocitaci nainstalovany Adobe Acrobat Reader verze 6
nebo vyssi.

UPOZORNENI:

PFi zadani webové stranky se zadosti o finanéni podporu se muiZe uZivateli objevit na
obrazovce upozornéni na nebezpeény web. V tomto pfipadé je tfeba toto hlaSeni ignorovat a
pokracovat dale pres klik na Pokra ¢ovat na tento web (nedoporu ¢éujeme).

.@ Existuje problém s certifikdfem zabezpeteni tohoto webu.

Certifikat zabezpefeni pfedloZeny timto webem byl vydan pro adresu jiného webu.

Problémy s certifikdtem zabezgleleni by mohly ukazovat na pokus podvést vas nebo

7arhytavat data, kferd ndesl

Doporucujeme, abyste zgvieli tuto webovou stranku a nepokracovali na tento web.

¥ Tuto webovou stranku zaviete klepnutim sem

&3 Pokratovat na tento web {nedoporutujeme)

@ Dal&i informace

Po prvotnim pfihlaSeni je nastavena moznost nainstalovat certifikat. Na Gvodni obrazovce je
umistén odkaz na certifikaty .

Typ: Rizenéa kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 2 Cislo vydani: 1.2 Stranka: 4z 89
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Uvod » Prihlaseni «

Priloha D6 Prlvodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ
yp proj HPP

Infarmatni systém Benefit? + je urfen pro vyplfiovani a poddvani elektronicke Zadosti o podpary S
-mai:

projektu ze strukturalnich fond Evropského spolegenstui a Marodnich zdrojd v programovém ohdobi
2007 aZ 2013 anka. gaplovska@mps

Pra spravné fungovani aplikace Benefii? musite mit nainstalovany tytd certifikaty Heslo:
Piihlasit se
Aktualni provozni informace portalu b itk Ao

Dale postupuijte dle pfiloZzenych instrukci

Systémoveé pozadavky

Instalace certifikati:
Pokud internetowvy prohliZed pfi spuéténi aplikace Benefit? hlasi problémy s divéryhodnosti certifikétu, je potfeba

nainstalovat tyto cerifikaty:
o Windows XP:

1. Stahnéte si a na lokalni disk vloZte soubor postsignurm_geoa_root.cer.

2. Ma staZeny soubor poklikejte myEi, v okné, které se otevie, kliknéte na tladitko MNainstalovat certifikat a
ddle postupujte podle pokynd privodce instalaci certifikatu.

3. Stahnéte si a na lokalni disk uloZte soubor postsignum_vea_sub.cer.

4. Ma staZeny soubor poklikejte mysi, v okné, které se otevie, kliknéte na tlagitko MNainstalovat cerifikat 2
dale postupujte podle pokynd privodce instalaci certifikatu.

4. Zaviete a znovu oteviete internetowy prohliZec.

o Windows Vista:

Instalaci cerifikat 1ze provést pouze pod uZivatelem s administratorskym oprésngniml

Stahnéte si a na lokalni disk uloZte soubor postsignum_gca_root.cer.

Stahnéte si a na lokalni disk uloZte soubaor postsignum_vca_sub.cer.

Kliknéte na tlacitko Start a zde do fadku Zahajit hledani napiste MMC a potvrdte klavesou Enter. W

piipadé zobrazeni hladeni Kontroly uZivatelskych GEtd zvolte volbu Pokradovat.

Fo otevfeni Konzoly zvolte menu Soubor a zde poloZku Pfidat nebo odebrat modul snap-in...

Z nabidky Moduly snap-in k dispozici: wyberte polofku Certifikaty a kliknéte na tlagitko Pridat.

% nasledujicim oknd wherte polofku Uget poditate a poterdte tiaditkern Dokoniit,

MNa pravé strané v nabidce “ybrané moduly snap-in: by nyni méla byt poloZka Certifikaty - aktualni

uZivatel. Pokud tormu tak je, pokradujte kliknutim na tladitko Ok

Nyni pfed sebou mate otevfenou konzolu s cenifikaty. 7 nabidky sloZek prosim vyberte Certifikaty -

aktudlni uFivatel, poté DivEryhodé kofenové cerifikaéni OFady a nakonec Certifikéty. Jakmile bude

slo¥ka oteviena, tak byste méli na pravé strang viddt seznam certifikatl. Pokud tomu tak je, zvolte

nabidku Akce, zde podnabidku WEechny dkoly a klikndte na Importovat. .

10, Nyni se spustil Privodce importemn cerifikdtu. Pokradujte tlagitkem Dalsi

1. % nasledujicim okné kliknéte na tladitko Prochazet...

12, “yberte Vami staZeny cerifikat a klikn&te na tladitko Otevfit.

13. % poloice Mazev souboru je nyni vyplnéna cesta k cerifikatu. Pokracujte tlaCitkem Dal3i.

14. Paonechte volbu VEechny certifikéty umistit v ndsledujicim dlogigti (JloZigté cenifikétd by mélo bt
Cidvéryhodné cerifikadni Ofady) a pokradujte tladitkem Dalsi.

18, % pfipadé zobrazeni okna Upozomeéni zabezpegeni pokracujte kliknutim na tlacitko AMNO.

16. Po kontrole vEech nastaveni midZete import dokonéit kliknutim na tlaéitko Dokondit.

17, Uvedeny postup opakujte pro oba staZené cerifikaty.

18. Zavfete a znovu otevfete internetovy prohliZec.

AL pd =

|

o
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4. Zakladni p fedstaveni aplikace Benefit7

Jednotlivé nabidky aplikace Benefit7 jsou ¢lenény jednotné a prehledné.

V pravém hornim rohu zéhlavi je umisténa informace o pfihlaSeném uzivateli. Pokud se jesté
uzivatel nepfihlasil, v zahlavi se zobrazuje popisek Nejste pfihlaSen/a. V okamZiku, kdy se
uzivatel v aplikaci Benefit7 pfFihlasi (viz kap. 5.), zobrazi se jeho pfihlaSovaci jméno, coz je
vzdy e-mailova adresa uZivatele, ktera je hlavnim identifikaénim znakem v aplikaci Benefit7.
Hned vedle pfihlaSovaciho jména je i tladitko Odhlasit. Kliknutim na toto tlacitko dojde
k odhlaSeni uzivatele a k navratu na Gvodni stranku aplikace.

V Sedém fadku pod zahlavim se zobrazuji tdaje o tom, v které nabidce/zalozZce se uzivatel
nachazi Nachazite se:.......... Po pfihlaSeni se uprostfed objevuje ¢asomira (Casovy limit
automatického odhlaseni) Odhlaseni za:..... V pravé casti Sedého fadku se zobrazuje
aktualni datum a ¢as.

janka.gaplovska@mpsv.cz  Dahissit

qunstvo

S, ;

ot

[ Navigace | Konto 2adosti

Nazev Zadosti Cislo OP Nézev projektu
AY AY AT

AV
(S = G R =TV [T
i

Zpracovani

Test_071122_Janka CZ1.04 | Test 071122 _Janka Zalofeny
184381 CZ1.04 Zaloeny
184305 CZ1.04 ZaloZenj
187701 CzZio7 ZaloZenj
187746 CZ1.06 Zaloeny
187943 CZi.m Zaloeny
187888 CZ1.13 Zalogeny
195466 CZ1m ZaloZeny
198416 CZ107 ZaloZeny
158420 Cz1.o7 Zaloeny

[T 15 [ mkernet

V levé ¢asti obrazovky je umistén modry uzivatelsky panel Navigace, ktery nabizi nastroje
k editaci a jednotlivé zalozky Zadosti, tzv. Identifikaci zadosti (viz kap. 10.1).

V hlavni ¢asti obrazovky je vzdy zobrazen obsah aktivni zalozky (tabulky, pole apod.).

Aplikaci Benefit7 Ize spustit dle potfeby v nékolika jazycich (v zapati kazdého okna jsou
zobrazeny vlajky zemi), déle je zde uvedena obchodni zna¢ka dodavatele aplikace — Tesco
SW a rok vyroby (2006-2007).

Pro OP LZZ bude k dispozici jenom verze v ¢eském jazyce.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 2 Cislo vydani: 1.2 Stranka: 6z 89
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5. Uvodni nabidka aplikace Benefit7

Po spusténi aplikace dle www adresy uvedené v kap. 2 se otevfe uZivateli nabidka Uvod,
ktera slouzi k registraci nového uZivatele a k pfihldSeni jiz stavajiciho uZivatele. Podrobny
postup viz kap. 6.

V uZivatelském panelu (vlevo) jsou k dispozici tfi zakladni zaloZzky:

Registrace — proces registrace nového/stavajiciho uzivatele (podrobny postup viz kap. 6).

Seznam formuld Fi — seznam nabizi uZivateli bez prihlaSeni nahlizet do formulari
jednotlivych operaénich programd, ale moznosti tyto formulafe vyplhovat. K navratu na
Gvodni nabidku slouzi tla¢itko Uvod na modrém panelu.

Systémové pozadavky — vtomto okné jsou uvedeny parametre hardwarového a
softwarového vybaveni, se kterym je mozné aplikaci Benefit7 bez problém( pouzivat.
VSechny tyto parametre jsou uvedeny rovnéz v kap. 3.

V pravé Casti obrazovky je umistén panel PrihldSeni. Tento panel slouzi pro standardni
prihlaseni jiz zaregistrovaného uZivatele. V pfipadé, Ze uZivatel zapomene heslo, mlze si jej
nechat zaslat na sv(ij mobilni telefon. Podrobné informace o pfihlaSeni viz kap. 6.

Nejste prihlasen/-a

LenIve .
Crtem ;n!“fL, -
= = =

=

Uvod » PFihlaseni «
Infarrmadni systém Benefit? + je urden pro vyplfiovani a podévani elektronické Zadosti o podporu e
-mail:

prajektu ze strukturalnich fondd Evrapskéha spoleenstyl a Marodnich zdrojd v programavém abdobi
2007 aZ 2013 anka.gaplovska@mps

Heslo:

Prihlisit se.

Zapomenuté heslo

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 2 Cislo vydani: 1.2 Stranka: 7z 89
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6. Registrace a p fihlaSeni uzivatele

Pfed podanim prvni projektové zadosti je nutné provést registraci uzivatele v aplikaci
Benefit7. Registraci nového uzivatele je mozné provadét po otevieni webové aplikace
Benefit7 na zaloZce Registrace , kde je nutné vyplnit zakladni kontaktni Gdaje o uzivateli.

Nejste pfihlasen/-a
= 5 — =

Operace Uvod » Prihligeni «
Infarrmadni systém Benefit? + je urfen pro wyplfiovdn’ a podavani elektronické Zadosti o podpory

projektu ze strukturdlnich fondd Evropského spolecenstyi a Narodnich zdrojd v programovém obdabi e
2007 az 2013
Heslo:

Zapomenuté heslo

Mejste piihlasen-a

Registrace

Registraéni idaje  (sloui k piikSeni do systému)

E-mait [ | Phihlasovac fatézes

Heslo | Miniméing & znakd

Ovifeni hesla | ]

Kortrolni kit | zacete prosintest z cbrézku

Kontaktni tidaje  (budou vyUZivany pfi komunikaci s uZivetelem)

Jméno: [

Pimeni

Makini telefon:

Pro ovéfent idertity pfi ztrété hesla

| Pro zastént dracengho hesta
| Fro ovéient idertity pii zrété hesia

[
[
Kontrolni otézke [
[

Qdpovéd na kortralni otaziu

Odeslat registragni Gdaje |

..... (el el -l s

Vyplnénim vySe uvedenych Udajd udéluji v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb. souhlas k
jejich pouziti pro vlastni identifikaci v pfipadé, Zze budu po administratorovi aplikace zadat
zménit klicové udaje ddlezité pro pristup do aplikace. Tyto Gdaje nebudou poskytnuty tfetim
osobam.

Po vyplnéni vSech povinnych Udaji a seznameni se s prohlaSenim uZivatele da uzivatel
pokyn k registraci kliknutim na tlac¢itko Odeslat registra €ni Udaje .

V tento okamzik probéhne automatickd kontrola spravnosti. V pfipadé, Ze Udaje nejsou
vyplnény spravné (napf. Kontrolni kod je Spatné opséan ¢&i telefonni &islo je neni zadano ve

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 2 Cislo vydani: 1.2 Stranka: 82z 89
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o)

Spatném tvaru), objevi se Cervené upozornéni na vSechny nedostatky a uzivatel nemuze
pokracovat dal, dokud jej neodstrani.

op
LZZ

Registrace

Spatné zadany kod z obrazku
Cislo mobilniho telefonu zadejte bez mezer ve formatu 123456789 nebo +420123456789

J
E-mil |janika. gi@cemtrum.cz | Pfinladovac fetézec

Heslo: |*“******* | Minimaing & znaki

| |

Ovéfeni hesta:

Kortrolni kdd: | | Fadejte prosim text z obrazku

XF

Po odstranéni nedostatk( opét pokracuje pres tlacitko Odeslat registra €ni Udaje .

Ve chvili, kdy jsou registracni Udaje Uspésné odeslany, dojde k vytvoreni registracniho Gctu
uzivatele. Na obrazovce se zobrazi vyzva k aktivaci tohoto Gétu Zadatelem a také vyzvy
k vytiSténi tohoto formulére.

Nejste prihlasen-a

S
ek |
= i

Y T

Registrace

Hta Vasi e-mailovou adresu, kterou jste zadali v registraénim formulari, byl zastin aktivaéni klié jodkaz). la tento klié (odkaz)
Kliknéte, poté Vam bude iéet aktivovan,

Pokud Vam e-mail s aktivaénim kliéem (odkazem) nedesel, podivejte se do slozky, kam se presouvaji SPAM zprivy, nékteré e-
mailowé servery automaticky oznacuji registracni e-mail jako SPAM.

Tento registratni formulai siwtisknéte a pedfivé uschovejte. Y Zadném piipadé jej ale neposhytuite dalsim osobam!

Na zakladé této vyzvy zadatel ve své e-mailové schrance otevie zaslanou zpravu z adresy
benefitr@mmr.cz s nazvem POTVRZENI REGISTRACE, kter4 obsahuje aktivni kli €.

POTVRZENI REGISTRACE
Pro dokonceni registrace kliknéte na tento aktivacni kli¢ (odkaz):
http://as.mssf.mmr.cz/activation.aspx?activationID=ca02098c-d1a2-4df3-a087-97887dd65a

(Toto je pouze p Fiklad, neklikat !!!)

Kliknutim na tento kli¢ aktivuje sv Gj G€et. Tuto aktivaci je nutné provést v den registrace,
jelikoz je kli¢ platny pouze do 6:00:00 dalSiho dne.

Po aktivaci Uétu uZivatele se otevie nové okno aplikace s oznamenim o Usp é3Sné aktivaci a
vyzvou uzivatele k pfihlaSeni se do aplikace Benefit7. Vyplnénim pfihlaSovacich udaju a
kliknutim na tlacitko PFihlasit se , se Zadatel pfihlasi na do aplikace.

POZOR!M!
V pfipadé Spatného zadani hesla pfi tomto prvnim pfihlaSeni, dojde k vyprSeni planosti
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aktivacniho kli¢e ihned. Budete vyzvani k opétovné registraci.

Po spousténi aplikace se v zahlavi zobrazi popisek Nejste p fihlaSen/a . V okamziku, kdy se

Zadatel Uspésné v aplikaci prihlasi, zobrazi se jeho pfihlaSovaci jméno v podobé e-malové
adresy.

Nejste prihla:
' <

Operace Uvod » Ptihlageni «

§  Informacni systém Benefit? + je uréen pro wyplfiovdni a podévani elektronicks Z4dosti o podpory =
projekiu ze alnich fond{ Evropskeho spoledensty a Marodnich zdroji ¥ § gmobdoby  Emaik

2007 a2 2013 ' ks qaplovskagmg

Heslo:

I

Zapomenuté heslo

Po pfihlaseni se vedle pfihlaSovaciho jména zobrazi i tla¢itko Odhlasit — kliknutim na tento
odkaz dojde k odhlaseni a k navratu na Uvodni stranku aplikace Benefit7.

Zapomenuté heslo

V pfipadé, Ze uZivatel zapomene heslo pro pfistup do aplikace Benefit7, ma moZznost si
nechat nové heslo zaslat na sv{ij mobilni telefon, jehoz ¢islo zadal pfi registra¢niho formulare
pfi své registraci do aplikace.

V Gvodnim okné je umistén odkaz Zapomenuté heslo , kliknuti se zobrazi dialogové okno
hesla:

" Mejste prihlagen/-:
= - )

Operace Zapomenuté Heslo

Kontaktni idaje

E-rnail | | Zadany pfi registraci

Mobilni telefon [ | zadany pii registraci

Kantrlnf kéd [ | Zadsjte prosim text z obrdzku

Odeslat

Uzivatel vypini dle pokynd pfislusna pole, opiSe znaky kontrolniho kédu z uvedeného
obrazku a zadost o nové heslo odesle pres tlac¢itko Odeslat .

V pfipadé, Ze néktery z vyplnénych (daje je vyplnén chybné, aplikace na tuto chybu
upozorni:
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Zapomenuté Heslo

Utivatel s timto emailem a telefonem neni registrovany

Kontakni tidaje

E-mail janika. g@y ez | zacany i egistraci
Mokini telear |possaoo0d] | zaveny i registraci
Kontraini kéd: | | Zadefte prosim text z obrézku
i
7
N 7
Odeslat

Po vyplnéni spravnych Gdaji se uzivateli otevie dalSi okno, kde vypIni Odpovéd na
kontrolni otdzku , tak jak ji uvedl v registraénim formulafi pfi registraci do aplikace.

Nejste prihlas«

Zapomenuté Hesla

Owéreni identity

E-mail janka.gaplovska@mpsv.cz
Wobilni telefon:

Kontrolni otézke:

ofporvid ria kontroin otgzk |

Po odeslani odpovédi pres tlacitko Odeslat, je uzivatel informovan o odeslani nového hesla
(obratem) formou SMS na uvedené mobilni &islo ve tvaru napf.: ,Vase nove heslo do
Benefit7 je: 2mnlo48a“. Zaslana SMS spréava je zdarma.

Zapomenuté Heslo

Odeslini SMS

POZOR, na telefonni éislo uvedené ve vasich osobnich tdajich bylo odeslino nové heslo do informaéniho systému Benefitf+. Po
obdrzeni hesl se prihlaste do informaéniho systému BenefitT+ a heslo si zmérite!

Platnost tohoto hesla je omezena na 1 hodinu, pokud se uzivatel nepfihlasi do této doby a
nezméni si heslo (zalozka Osobni Gdaje ), tak je mu obnoveno jeho pavodni heslo.
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7. Instalace a odstavky aplikace Benefit7

V pfipadé vypliiovani zadosti je nutné sledovat upozornéni na planované &i mimofadné
odstavky aplikace Benefit7, tzv. UdrZzbu systému. Zadatel upozornéni nalezne na titulni
strané aplikace.

¥Nejstei ; as

Operace Uvod » Pfihlaseni «

Informaéni systém Benefit7+ je urien pro vypliovani a podavani elektranické Zadosti o podporu projektu ze
alnich fandi Evropskéh Zenshvi a Narodnich zdrajil v programovém obdobi 2007 a3 2013 Ecvmily
Pro gpravné fungovani aplikace Benefit? musite mit nainstalovany tyto certifikaty.
Heslo:

& heslo

Aktualni provozni informace portalu

» Dne 16.8.2008 v Ease mezi 8:00 & 14:00 bude wyuFito senvisni okno systémové infrastruktury CRR CR.
' této dobé& se bude provadét technickd Gdriba HW zafizeni Veskeré slufby budou v tomto Ease
nedostupné. Dékujeme za pochopeni

Upozamgni pro Zadatele v rdmei OP Lidske zdroje a E pro vizvy pro predklddant
grantovjch projektd & 19, 21, 22 a 23. V prilbehu srpna 2008 dojde k dpravé razpoétu o nepiimé
néklady. Vice infmormaci naleznete na www_esfcr.cz nebo se abracejte na kontaktni osobu uvedenou ve
wizvé

Ke dni 11.8.2008 byla v systému Benefit7 + zaregistravino 12178 uzivatelii, ktefl zaloZili 22178
zadosti. 7 tohato potu bylo 7846 Zadosti predana k vyhodnoceni fidicim arganim

Udrzba systému

Préug probiha planovana iidrzba systému, aplikace Benefit7 bude do 8:00 do 17:00 nepfistupns

Ridici organ OP LZZ dale upozorfiuje své 7adatele na odstavky aplikace Benefit7 v sekci
Aktuality a Vyzvy na internetovych strankdch www.esfcr.cz. Vénujte prosim pozornost
informacim o pravidelnych odstavkam.
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EY Evropsk# socialni fond CR : Aktuality - Poskytovatel: MPSY CR
Soubor  Upravy  Zobrazik  Oblbens  Mastroje  Napovda

Gzpit v = - () [ A | QHedst Ggonieenz F | By S =

Adresa IE hittp: fwna esfer czfnews. php?lg=1

=b l evropsky sociini fond v GR

AKTUALITY

titulni strdnka kontakt wyhleddwani

FOMND H
Aktyality

OPERACHI PROGRAM

ZDROJO serveru.

ROZY(] LIDSKYCH Seznarn gaposiedy aktualizovanych/novych informaci na tomo

« Upozoméni zadatelfifodstavka aplikace Benefit?

JEDMOTHY
PROGRAMONY
DOKUMENT PRO CIL 3

Dne 2. &eryna 2008 od §:00 - 17:00 hodin bude probihat
pravidelna (drzba aplikace Benefit?. Aplikace nebude
pifistupna.

Datum aktualizace: 29.5.2008
PROGRLAM INIC.IATIVV Cesta k dokumentu: Domovskd strdnka » Archiv » Upozornénl:
SPOLECENSTYI EOUAL

Sekce Vyzvy:

evropsky sociin fond v CR

‘rmu@uw ‘

FOMD

EVROPSKY SOCIALNI ‘

OPERACHE PROGRAM

JECNOTMY

PROGRAMOYY B Obsah:
DOKUMENT PRO CIL 3

Cesta k dokumentu: Domovskd stranka »|Yyzuy:

titulni strénka kontakt vyhleddvani

ey i Upozornéni pro zadate)é OP LZZ

s Upozorméni pro Zadatele/odstavka aplikace Benefit?

s Upozornéni pro Zadatelefodstavka IS ARES v ramci aplikace

Benefit?

Cesta k dokumentu: Domovskd stranks » Yyzwy » Upozornéni pro
Zadatele OP LZZ:

Upozornéni pro Zadatele/odstavka
aplikace Benefit7

w pondgli 4.8.2008 bude z dfvodu pravidelns instalace nové verze
aplikace Benefit? od 8:00 do 17:00 nedostupna. v Otery 5.8.2008 od
22:00 do 23:00 dojde k mimofadné servisni odstawce, v uvedenou dobu
bude aplikace Benefit? nedostupna.

Dekujeme za pochopeni.

Planované terminy instalaci aplikace Benefit7 proo  bdobi 2008-2009:

rok 2008

Datum instalace
Kvéten 5.5.2008
Cerven 2.6.2008
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o B4
Cervenec 1.7.2008
Srpen 4.8.2008
Zari 1.9.2008
Rijen 1.10.2008
Listopad 3.11.2008
Prosinec 1.12.2008
rok 2009
Leden 5.1.2009
Unor 2.2.2009
Bfezen 2.3.2009
Duben 1.4.2009
Kvéten 4.5.2009
Cerven 1.6.2009
Cervenec 1.7.2009
Srpen 3.8.2009
Zafi 1.9.2009
Rijen 1.10.2009
Listopad 2.11.2009
Prosinec 1.12.2009

Pravidla aktualizace Benefitu7:

Instalace Benefitu7 probiha od 8:00 hod. do 17:00 hodin. Instala¢ni den je 1. pracovni
den v mésici. Pokud tento den pfipadne na patek, je instalace provedena nasledujici
pondéli.
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8. VSeobecna pravidla aplikace Benefit7

PFihlaSenim se do aplikace se uZivateli otevie editovatelna ¢ast aplikace. UZivatel se v této
¢asti sezndmi s obsluhou aplikace, obecnymi pravidly, funkcemi a néstroji pro
bezproblémovou obsluhu aplikace Benefit7.

8.1. Typy datovych poli a jejich vypl fovani

Aplikace pracuje s nékolika druhy edita¢nich poli. Pole jsou barevné odliSena podle druhu:

Needitovatelné pole:

- hodnota se dotahuje automaticky na zakladé vyplnéni jinych hodnot

Editovatelna pole:

- povinné pole, tuéné zvyraznéné a podbarvené Zlutou barvou

I

- nepovinné pole, podbarvené Sedou barvou a slabé oramované

| nebo  |P-1:2008 2

- povinné pole s vybérem ze seznamu hodnot

- nepovinné pole s vyl

il

o

érem ze seznamu hodnot

Seznam hodnot je bud v podobé kalend&fe nebo filtrovacich poli pro vybér napf.: Gzemi
dopadu, adresy Zadatele a partnera atd.

Pomoci vybéru z kalendare Ize zadat libovolné datum. Datum Ize vlozit i ruéné bez pouziti

kalendare.

123188

8 910111213

.1 2008 2

V ramci seznam(l hodnot Ize pro rychlejSi hledani pouzit tfidéni vzestupné a sestupné AV |
nebo hvézdi¢kovou notaci. VZdy je ale nutné dodrZzovat mala a velk pismena.

Filtr

VétSina zaloZek obsahuje souhrnné tabulky &i Ciselniky. Tabulky i iselniky jsou opatfeny
filtrem pro snadnéjSi a rychlejsi vyhledavani a vybér. Filtr* je mistén ve svétle modrém fadku
v zéhlavi tabulky s nazvem ,F i |t r*“. Do tohoto fadku Zadatel zada nékolik pismen ¢&i slovo a
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stiskne klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny Udaje, které odpovidaji zadanym
pismendm (napf.: ,Olom“ — v tabulce se vybere: Olomouc, apod.).

Pouziti této funkce je nutné zejména pfi zadavani adres, kde aplikace vyuziva zdrojovych dat
Z registru adres ARES. V ¢iselniku se listuje pomoci tlacitka g

ZruSeni zadaného filtru a navrat k plvodnimu zobrazeni vSech polozek provede Zadatel tak,
Ze znaky, které do filtrovaciho fadku vepsat, jednoduse snaze a stiskne klavesu Enter.

L0 AT eSS ETdarTd
CEO20 Stfedofeski kraj
CI0M Jihotesky kraj
CI03:z2 Plzefiski kraj
CI04 Karlovarsky kraj

Textova pole

Dale jsou k dispozici textova pole, ktera jsou uréena zejména pro zadani popisu (textu). U
kazdého popisového okna je uveden Udaj o pocétu napsanych znak( a celkovém poctu
znaka, ktery je na daném poli k dispozici (napf.: 238/800).

Charakteristika hlavnich cild projektu 0/800

Uzivatel si celé pole mlze zobrazit ve velkém formatu v novém okné pomoci tlagitka Otevfit
v novém okn é. V pfipadé zobrazeni napsaného textu v novém okné, muze uZzivatel vyuzit
nabidky Kontrola pravopisu

harakteristika hlavnich cild projektu - Poskytovatel: MPSY CR o Ellﬂ

238!80(‘ Kontrola pravopisu ﬂ) Zavfit |

Po Kiknuti na tiagitko "Otevit v novém okné ™ Se-sadatalsteneTping nove okno,

do kterého bude moci zapsat potfebné informace . Ciselné aznadeni tohoto

okna | Tapf "0/300" upozoriuje Fadatele 7e toto pole ma kapacitu max. 500
nakil

ZasSkrtavaci pole

UZivatel médm moZnost vyuZzit v aplikaci Benefit7 i zaSkrtavacich poli pro ozna€eni souhlasu
(ANO) ¢&i zamitnuti (NE), v tomto pfipadé pole zUstane prazdné.

ANO [V Projekt pocits se zadavacim fizenim
-NE " | [ Projekt ma partrera

V¥ Byl j=te pFiemoce podpory de minimis za posledni 3 Oetni obdobi
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A Z

8.2. Uzivatelska tla ¢itka aplikace Benefit7

V modrém panelu v levé Casti kazdé obrazovky jsou uZivateli nabidnuty dilezZité nastroje a
funkce pro préci v aplikaci.

Navigace

Konto - tlagitko slouZzi pro rychly navrat do seznamu Zadosti uzivatele.

Napov éda - kdykoli v pribéhu vyplfiovani projektové Zadosti midze uZivatel kliknout na tento
odkaz. Pro kazdou jednotlivou stranku (zalozku) projektové zadosti se zobrazi okno, které
podrobnéji popisuje vyznam datovych poli nachézejicich se na dané strance. Alternativné se
napovéda zobrazuje i po najeti kurzoru na konkrétni datové pole.

Pokyny Fidiciho orgdnu - zmécknutim tohoto tla€itka Zadatel nalezne pokyny k vyplnéni
Zadosti o finanéni podporu, upozornéni pro Zadatele o ,nasdileni* Zadosti v pfipadé
problém(, postup pro moznost kopirovani jiz pfedlozené Zadosti o fin. podporu OP LZZ a
dalsi. Dale tady naleznete hotline adresu Ridiciho organu benefit7@mpsv.cz .

/3 Individudlni projekty DP L2Z - Poskytovatel: MPSY CR.

=gl

Pokyny ridiciho organu a Helpline

« Upozomeéni pro zadatele

» Postup pro zménu ¢ nasdileni zadosh pnému uzivateh

» Postup pro moznoest kopirovani 1z piedlozené zadost o fimanéni podporu OP LZZ
« Navod na vyvphéni zalozly VP/podpora de muminus

Pokyny pro individualni a grantové projekty
+ Vysoka kvalita obrazki — PDF (4,1 MB), ZIP (2,7 MB)
» Nizka kvalita obrazkt — PDF (2,7 MB), ZIP (2,1 MB)
Polvay pro projelty Technické pomoci Z8 a RO
« Vysoka kvalita obrazkii — PDF (4.9 MB), ZIP (3.3 MB)
+ Nizka kvalita obrazka — PDF (2,5 MB), ZIP (1.9 MB)

V pripadeé metodickych problémi se obratte na kontaktni osobu vyhlasovatele
uvedenou ve vyzve. V pripadeé techmclych problémi se obratite na hotline adresu —

benefit 7icdmpsv.cz

Operace se adosti

Pristup k zadosti - na této zaloZce se mozné nastavit pfistupova prava dalSim osobam (viz
kap. 8.3).

Zrusit - timto tlacitkem vymaze uZivatel celou Zadost véetné vSech dat v zaloZkach a priloh.

Kontrola - spusténi tohoto tladitka dojde ke zkontrolovani spravného vyplnéni vSech
povinnych poli (Zluté podbarvend) v projektové Z&dosti a nasledného upozornéni na
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nedostatky Zadosti. Bez vypln éni povinnych poli a oprav & nedostatk @& neni mozné
projektovou Zzadosti finaln €& wulozit. Kontrola automaticky probéhne i po spusténi

Finalizace . Kdykoli b&hem vyplfiovani zadostilze vyvolat kontrolu Zzadosti, po jejimz
spusténi aplikace zobrazi, jaké povinna pole zbyva jesté vyplnit.

op
LZZ

Finalizace - tla€itko slouzi k findlnimu uzavfeni (uloZeni) projektové Zadosti a pfidéleni Kli¢e
verze.

Storno finalizace — tlacitko slouzi ke stornovani finalizace Z&dosti. Tlacitko se na
levém panelu zobrazi az po finalizaci Zadosti. Po opétovné finalizaci Zadosti se KIi¢ verze
Zadosti navysi o 1.

Tisk - timto tlaCitkem se finalizovana zadost zobrazi v sestavé pro tisk v programu Adobe
Acrobat Reader (.pdf). Zadatel projektovou Zadost vytiskne a pfeda VyhlaSovateli vyzvy
(uvedeno ve vyzvé).

Projektovou Z&dost je moZzné kdykoli v prdbéhu vyplfiovani vytisknout kliknutim na tento
odkaz. Projekt je mozné pfimo z okna prohlizec¢e vytisknout nebo ulozit jako soubor. Pokud
dojde k zobrazeni tiskové sestavy jeSté pred vyplnénim v3ech povinnych poli a prfed

finalizaci zadosti, obsahuje tiskova sestava ve svém zahlavi text Pracovni verze zadosti.

PRACOVNI VERZE ZADOSTI (4.1) - PRED ODEVZDANIM NUTNO FINALNE ULOZIT!!!

o

OPERACNI PROGRAM
LIDSKE ZDROJE
A ZAMESTNANOST

ZADOST O FINANCNi PODPORU
z
OPLZZ

Titulni strana Zadosti o finan¢ni podporu z OP LZZ

Tiskova sestava, ktera bude podepisovana statutarnim zastupcem Zadatele nebo
odpovédnou osobou opravnénou jednat jménem Zadatele a bude nasledné predkladana i
v pisemné podobé u VyhlaSovatele vyzvy (uvedeno ve vyzvé), musi byt vytvofena jako
finalni verze Zadosti (musi Uspé&sné probéhnout finalizace).

Dalsimi uzivatelskymi tlacitky jsou tlacitka, kterd slouzi pro editaci jednotlivych poli:

| Movy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Starno |
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o)

- slouZi k pfidani dalSi osoby, adresy apod. Bez kliknuti na toto tlagitko
hrozi pfepis puvodné zadanych Gdaja.

op
LZZ

| Mowy zaznam |

| Kopirovat zaznam |

tato funkce se pouziva pro pfipad, Ze zadané udaje jsou totozné Ci se
mirné lisi a Ize je pouze jednoduse upravit.

| SITEEER 2 e e | toto tlaGitko pouzije uzivatel, kdyZz chce odstranit jiz uloZzeny zaznam.

Klikne na dany zaznam vtabulce a poté na tlacitko Smazat zdznam. Udaje budou
nenavratné smazany.

| CAGET | toto tlacitko je nutné pouZzivat po kazdém zadani Gdaj G. Po jeho pouziti
se Udaje nacitaji napf. do tabulek, rozpoctu, realizaniho tymu atd.

POZOR!

RO OP LZZ doporuduje pouzivat tlagitko UloZit v maximalni mozné mite. V pripadé
vypadku nebo necekané technické chyby mate jistotu, Ze se zachovaji vSechna dosud
zadand a uloZena data.

- toto tlacitko je mozné pouzit pro zruSeni zadavani nového zaznamu.

PFi ukladani zaznam@ nebo pouziti filtru se na obrazovce zobrazi okno, vyckejte a pak
pokracuijte v praci.

Cekejte prosim, stranka se nacita

OO00000O00Oe00000

8.3. Pristup dalSich osob k Zadosti

Vlastnik ZAdosti miZze umoznit pfistup k Zadosti i dalSim osobdm a to pomoci z&lozky
Pristup k Zadosti .

Otevienim zalozky je zobrazena tabulka osob s pfistupem k zadosti: Nazev Zadosti, Nazev
projektu, Kéd uzivatele (e-mail), ktery ma k Zadosti pfistup, Vlastnik (zelené zaSkrtnuti u
osoby, ktera je zakladatelem zadosti, tzn. ma editacni prava k této zadosti) a Sdileni ur €eno
jenom pro éteni (zelené zasSkrtnuti u osoby, kterd mam pravo pouze zadost prohlizet).

Typ: Rizenéa kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Pristup k Zadosti
Odmitnuta
zadost
AV

Nazev projektu Héd uzivatele Nazev Zadosti

AT Fe AT

GP&1_JG_1252008 JARKA GAPLOWVEKAGE@MP 51U, - GP 5.1 Test_0B0512 =

| ‘ Mows zaznam |I Smazat zaznam H UloZit

Zadani nového uZivatele k wybrangé Zadosti

Po stisku tladitka Novy zaznam do pole Kdd ufivatele zadejte e-mail uZivatele
MovE zaddvany uZivatel musi bt v aplikaci BENEFIT? registrovany

Mazev projektu
GP 5.1_JG_12.6.2008

Mazev Zadosti Wad uZivatele

W=RL T SRV or=Tar=F el Lok = L I¥1=]

Kod ufivatele, kterému choete phid&lit piistup k Fadosti

W lastnik [ Sdileni urEeno jen pro cteni

Pokud zaskrinete pole Administrator, vzdavate se prava urEovat pfistupy k Zadostem
ve prospEch nového ufivatele

Pokud vyplnite fajffku do pole Sdileni uréeno pro Steni,
nebude mit novi uZivatel pravo ménit Wadi Fadost

Pro Sdileni s praverm editace neni tfeba novérmu ufivateli zaskrnout Zadné pole.

Vlastnik zada e-mail nového uzivatele do pole: Zadejte koéd uzivatele, kterému chcete
pridélit p Fistup k Zadosti.

POZORI!!

Tato osoba musi byt jiz v aplikaci Benefit7 zaregistrovana. V pfipadé Ze neni, nebude
mozné Udaje 0 osobé ulozit.

DulleZitou soucésti povoleni pfistupu dalSich osob jsou editaéni prava této osoby
(zaSkrtavaci pole Vlastnik a Sdileni ur €eno jen pro ¢€teni). Novy uzivatel mize mit bud
editacni pravo ¢&i jen povoleni pro ¢teni Zadosti. Po zadani k6du nového uzivatele (e-mail) a
editacnich prav je nutné celou zaloZku ulozit, pomoci tlagitka UloZit.

Editani pravo muzZze mit vice osob, Vlastnik miZe byt pouze jedna osoba. Dojde-li pfi
nastavovani sdileni Zadosti k zaSkrtnuti volby Vlastnik (miZe pouze Vlastnik), tak se
pavodni Vlastnik stavA pouze Ctendfem Zadosti. Pravo nastavit sdileni Zadosti dalSim
osobam ma jen Vlastnik.

POZOR!!

RO OP LZZ doporuéuije, aby Vlastnikem Zadosti byla povéfena osoba zadatele, ktera bude
v ramci projektu vykonavat roli Kontaktni osoby

Po zadani kazdé osoby je nutné kliknout na tlacitko UloZit. Pfed zadanim dal$i nové osoby
se tlacitko Novy zdznam pfida proazdny formulér. V pfipadé nespravného postupu se data
navzajem prepisuji.

Typ: Rizenéa kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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8.4. Automatické odhlaseni uzivatele

Po prihlaseni do aplikace Benefit7 se v ¢erném fadku pod zahlavim okna zobrazi informace
o case, za ktery bude uzivatel automaticky odhlasen: OdhlaSeni za... véetné grafického
znézorn éni odpo €itavani éasu.

2007 10:43:51

Automatické bezpecnostni odhlaSeni alouzi zejména k ochrané vloZzenych dat a toto
odhl&Seni probiha po 60 minutdch necinnosti uZivatele, tzn., Ze kazdou aktivitou ze strany
uzivatele (kliknutim na nékterou zalozku nebo vyplfienim a uloZenim pole) se tento ¢as opét
obnovuje. Pét minut pfed automatickym odhlaSenim se objevi na obrazovce upozornéni:

Microsoft Internet Explorer x|

@ 23 5 minut budete automaticky adhlaseni. Prejete si ulofit rozpracovand data a obnovit Easawy limit pro odhléZeni?

Storno

V pfipadé, Ze uzivatele nereaguje na vyzvu, dojde po 5 minutach k automatickému odhlaseni
z aplikace Benefit7 a navratu na Gvodni stranku. Uzivatel se pak musi znovu pfihlasit.

jMicrosoft Internet Explorer x|
H & Eas pro phiblageni k serveru vypréel, byli jste automaticky odhlaZenit

Pokud inkvne na tlaéitko OK, ulozi se vSechna dosud neuloZzena data a Zadatel se vrati do
aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického ohlaSeni.

8.5. Zména osobnich Udaj

Zmeénu osobnich Gdaju Ize provést prostfednictvim zaloZzky Osobni Udaje v nabidce Konto .
V této nabidce je mozné zménit pfistupové heslo a kontaktni Udaje uzivatele (telefon,
kontrolni otazku, odpovéd na kontrolni otdzku). Po zadani zmén je nutné kliknout na tlacitko
UloZit. Po uloZeni se uZivatel vrati do hlavni nabidky kliknutim na tlagitko Konto .

Typ: Rizenéa kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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@0t s
Osobni udaje

K uzivatele
JANA GAPLOYSKAGMPSY CZ

Plivadni heslo

Nove heslo

Quiferi hesln

Jméno

[
Pfiimeni
[
T

eletan

-

Kartrelni ctézks

Qdpoved na kontrolni otazku

8.6. Zména uzivatele

V pfipadé, Ze v Zadatelské organizaci (tymu) dojde ke zméné pracovnika, ktery je uzZivatelem
aplikace Benefit7 je nutné zménit pfistupovd prdva a zadat nového uZivatele, podle
nasledujicich kroku:

1. registrace nového uzivatele do aplikace Benefit7 (dle pokynl uvedenych v kap.
6). Vznikne tak novy Gcet s prdzdnym kontem;

2. puvodni uZivatel se pfihlasi do Benefitu7 a vybere jiz existujici Zadost. V této
Zadosti v zaloZce Pristup k Zaddosti umozni pfistup nové osoby do Zadosti (viz
kap. 8.3) a zad& novému uZivateli editacni prava na Urovni Zpracovatele ;

3. novy uZivatel se opét pfihlasi a v nabidce Konto bude jiz tato Zadost uvedena a
jemu bude umoznén pfistup k ni véetné editacniho prava.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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9. Nabidka ,Konto“

Po Uspé3ném pfihlaSeni do aplikace se zobrazi nabidka Konto, kter4 slouzi jako
seznam/pfehled vSech vytvofenych Zzadosti, které Zadatel vytvofil ¢i k nim m& pfistup a
soucasné jako vychozi z&lozka pro zaloZeni nové Zadosti, kliknutim na z&loZzku Nova
Zadost .

Konto Zadosti

Nézev Zadosti Cislo OP Nézev projektu Stav Stav zpracovani
AY AY AY AY AY
Beruska CZ1.04 | Zaditznowu Finalizovany
GG 51 _Tesst CZ1.04 |GGA1 - wezindrodni spoluprace Finalizovany
GP 5.1 Test_080512 CZ1.04 | GPA1_JG_ 1252008 Finalizovary
IF_32_OVER_TEST [cZi04 [IP_32 UVER Finalizovany
Konzarciurm 54 CZ1.04 | Organization of Study Visits for NGO Warkers Assisting Mi.. | Finalizavany
Mezinarodni akademie | CZ.1.04 | Inovativni frénink na podporu socidini koheze Finalizovany
mezinarodni OP LZZ CZ.1.04 | Togetherand Across Finalizovany
SATRIAN CZ1.04 | Mezinarodni sit' pro podporu pfenosu zkusenosti a inovad Finalizovany
Sit podpory rodiny CZ1.04 | wznik a rozvo] Center podpory rodiny Finalizavany
Sit'ovani NNO CZ.1.04 | Sit neziskovich organizaci podporujicich ziepgovani kvality... | Finalizovany
TESTGG_3.3 cZ104 |TESTGG_3.3_pro Adélu Finalizovany
TestOP 3.4 CZ1.04 |OP 3.4_080408 Finalizovary
Test_080207 CZ1.04 | Test 1_JG Finalizovary
Tréninkove centrum CZ1.04 | Tréninkové azylove centrum R-Mosty Finalizovany
Trh prace CZ1.04 |Podpora rovnych pilegitosti na trhu prace Finalizovany
Wiude jako doma CZ1.04 |w8ude jako doma - 2wiovan( profesionality pracovniki ces... | Finalizovany
Wzva pro GG 3.4 CZ1.04  |vyzva pro GG 3.4_TEST Finalizovany
1137729 7104 |Mezindrodni spoluprace a podpora rozvoje lidskych zdroji . | Finalizovany
1884236 CZ1.04 |European Thematic Metwork for Integration Finalizavany
Cizinky na trh prace CZ.1.04 | Pfenos dobré praxe v oblastivzdélavani a socidlni integrac... | Pledany Projektova Zadost zaregistrovana

V tabulce jsou prehledné uvedeny Udaje ke kazdé Zadosti. V pfipadé, ze Zadost jeSté neni
finalizovana, uvadi se jako stav Zadosti ZaloZeny . Pokud jiz je Zadost pfipravena k pfedani,
je zaznamenan stav Finalizovany . Pokud je vyhlaSovatelem vyzvy zaregistrovan v IS
Monit7+, je Stav zpracovani zadosti Projektova Zadost zaregistrovana.

Na vyhledavéani konkrétni Zadosti Ize pouzit ,Filtr* (svétle modry fadek v tabulce). V levé
¢asti nabidky je zalozka ,Osobni Udaje“, kterd slouzi ke zméné hesla uZivatele. Vybérem
zalozky ,Nova Zadost" spusti uZivatel tvorbu nové Zadosti. V dalSi zalozce ,Konto projektu”
uzivatel nalezne informace o projektu, ktery byl schvalené k realizaci: Cislo OP, Nazev
projektu , Stav zpracovani , Zprava monitorovani , Zadost o platbu a Komunikace

Nové je v Benefitu7 zapracovana funkénost pfijeti a odmitnuti nasdileni zadosti. Ve spodni
¢asti obrazovky Konta zadosti nalezne uZzivatel tabulku Konto nep Fijatych zadosti se
seznamem Z&dosti €ekajicich na pfijeti ¢i odmitnuti nasdileni.
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Konte neprijatych zadosti
Vlastnik

Nazevprojektu
AT

Nazev Zadosti Cislo OP
AT

te-Hatith

PHjmout Zadost | |

Pro pfijrutifodmitnoti sdileni Zadosti od jingho Zadatele wyberte konkrétni
i o Lo s

Odmitnout Zadost |

V pfipadé Ze uzivatel zmackne PFijmout Zadost , hlaSka jej upozorni na fakt, Ze pfijeti
Zadosti bylo GspéSné. Takto pfijata Zadost se presune to horni pfehledové tabulky a uzivatel
s ni maze zadit pracovat.

Konto Zadosti

Vysledek operace:

BN7-179452: Zadost byla iispésné piijata a je piistupna v kontu zadosti

Lze wytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

V pfipadé Ze uZivatel zméckne Odmitnout Zadost , hla3ka jej upozorni na fakt, Ze odmitnuti
Zadosti bylo uspésné.

Konto Zadosti

Vysledek operace:

BN7-179454: Odmitnuti sdileni zadosti probéhlo tispésné

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku {Pravé tlacitko mysi)

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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10. Vytvo feni nové zadosti

Novou projektovou Zadost je mozné vytvofit na zaloZzce Nova zadost , po jejimz spusténi je
nutné v seznamu formulafa projektovych Zadosti vybrat polozku SOP' ,OP LZZ — OP
Lidské zdroje a zam éstnanost “.

janka.gaplovska@mpsv.cz  Odhissit

o

oo
Operace Seznam formulari

+ S0P - Sekiorové (tématicke) operad

10P - Integrovany operacni program

0P LZ7 - OF Lidské zdroje a zaméstnanost

= 111 T R

OFPD - OF Doprava

0OF 7P - OP Zivotnf prostfedi

0P YK - OP “zdélavani pro kankurenceschopnost

OP Wavpl - OP Wyzhkum a vivaj pro inovace

OP TP - OF Technickd pomoc

» ROP - Regiondlni operadni prograrmy

BOP v - ROP Jihowychod

BOP J7 - ROP Jihozapad

ROP WS - ROP horavskoslezska

ROP 5C - ROP Stfedni Cech

ROP Si - ROP Stiedni Morava

ROP S - ROP Severovichod

ROP 57 - ROP Severozapad

e OFF - Operacni programy Praha

OF PA - OF Praha Adaptabilita

OP PK.- OP Praha Konkurenceschopnost

s EUS - Evropské dzemni spolupriace
o EUS Sz - OP Pieshraniéni spolugrace CR Sasko
o EUS (:“,Ea - OP Pieshraniéni spoluprice (;R Bavorsko

o]

e}

LA O 2B

0000000

[ale)

Po zadani identifikace operacniho programu se zobrazi nabidka veSkerych aktualné
vyhlaSenych vyzev pro predkladani projektl (grantovych, individualnich, projektd technické
pomoci) a globélnich grantd vramci OP LZZ. Vyzvy pro projekty technické pomoci a
globélni granty nejsou ur€eny pro vefejnost (jsou interni).

! SOP — Sektorové (tématické) operacni programy.
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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OP LZZ - OP Lidské zdroje a zaméstnhanost
OP LZZ - Globélni grant
be s OP |77 - Wyzva pro GG 1.1
—OP 177 - Vizva pro GG 21
0P L77 - Vizva pro 3G 3.3
—0P |77 - V¥zva pro GG 1.1 - Educa
_OP |77 - Vjzva pro GG 1.2 - Tejéent
QP LZZ - Individuilni projekty
0P L77 - Vizva pro IP 2.1
0P |77 - Vyzvapro IP 31
0P 177 - Vzva pro IP krajll v rdmci 3.1
- OP L7 - Wyzva pro IP 3.2 pro Ufad Wady (Kancelai RY ZRK)
0P |77 - Vyzvapro IP 3.4
“OP LT7 - Vinvapn P22
w2 OP LT7 - Vyzva pro RIP (regionalni alni projelkdy) 2.1
0P |77 - Vzva pro P krajdm v rémei 3.2
~OP 177 - Vizvapro [P 3.2
QP LT - Grartové projekty
bee OP |77 - Wyzva pro GP 1.1
0P 77 - Wiz o GP5 1

- OF L77 - Wyzva pro GP v ramei 3.2

v = OP LT7 - Wyzva pro GP 3.1 - Podpora vzdélavani
- OP |77 - Wyzva pro GP 31 - Podpora socidlni integrace
- OP L77 - Wzva pro BP 1.1 - a

OP LZZ - Technickd pomoc

- O L77 - Vizva pro TR 6.1 Odeslat

Vybérem konkrétni vyzvy se zobrazi prehled jednotlivych datovych oblasti projektové
Zadosti, kterd obsahuji zakladni udaje o pfedkladaném projektu a ktera musi byt uZivatelem
aplikace nasledné vyplnéna:

Datovd oblast Zadosti

Datova oblast Zadosti

V prib&hu vyplhiovani se zalozka Zadatel projektu rozsifi na dalsi dvé zaloZky: Adresa
Zadatele a Osoby zadatele. Stejny situace nastane v pfipadé zalozky Partner projektu
(jlenom v pfipadé, Ze je Partner do projektu zapojen).

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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11. Jednotlivé zalozky zadosti

V této kapitole jsou popsany jednotlivé zalozky a zplsob jejich vyplnéni v pofadi, které
odpovida nabidkové modré listé v levé ¢asti obrazovky.

11.1. Identifikace Zadosti

Cilem této zalozky je podat vSeobecné informace o Zadosti.

Zadatel vypIni pouze pole ,Identifikace Zadosti“. Do tohoto pole vyplfite viastni ndzev Zadosti,
ktery slouzi pro Vasi lepsi orientaci v aplikaci Benefit7. Tento identifikaCni nazev muze mit
délku max. 20 znaka.

POZOR!!

Nazev uvedeny v poli ,ldentifikace zadosti v Benefit7*  musi byt vzdy odliSny od jinych
nézvi zadosti vtomto poli. To neplati pro pole ,Nazev projektu “. Zadatel miZe editovat
urcity projekt nékolikrat pod stejnym nazvem projektu, ale vzdy se musi liSit nazvem
uvedenym v poli ,Identifikace Zadosti v Benefitu7 “

Po ulozeni zalozky Identifikace Zadosti tlacitkem Ulozit, dojde k doplnéni Gdaju o datu a
Case zaloZeni ZAdosti, posledni zméné a kdo zmeénu provedl. Déle se zobrazi Stav
vystaveni zadosti a Vlastnik , tzn. autor Zadosti, ktery méa edita¢ni prava.

janka. ot

=

S U

| |dentifikace Zadosti
Idertiikace #5dosti v BENEFITY (max. 20 znskil)
[rest 71122 _tarka

Hézew projektu
Test_071122_Janka

Wiie Zadosh I verze
026400

Datum zaloeni £4cost Datum finalzace
22, Iistopadu 2007 &00:15

Pasledni zmena Zédosti
22, Iistopad 2007 8:22:22

Mapostedy zmenil
JAHH A GAPLOVSKAGMPSY CZ

Stav wystaveni
Zelozeny

Viastrik
JAHH A GAPLOY SHARMPSY.CZ

Soucasné je zadosti pridélen Kli¢ Zadosti (generovany textovy fetézec — 6 znakd, kterym je
Zadost opatfena pfi zaloZeni Z&dosti o projekt, prokazuje jednotnost elektronickych a
vytisténych dat). Tento Kkli¢ je velmi dulezity pFi pfedlozeni Zadosti a spolu s Klicem verze,
ktery se pfidéluje az pfi finalizaci Zadosti (po provedeni Storna finalizace a nové finalizaci
se kli¢ verze zméni, tzn. zvysi vzdy o 1), napf. 0001, 0002 atd., tvofi Unikatni kod zadosti -
Hash. Po uloZeni zalozky se také objevi ndzev zadosti v ¢erném fadku v zahlavi okna.
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11.2. Projekt

Do této zalozky se dopliuji zakladni informace o programu, vyzv & a Zadosti o finanéni
podporu.

Popis jednotlivych poli zalozky Projekt :

Cislo OP - oficialni &islo operaéniho programu (CZ.1.04), ke kterému je Zadost podavana.
Néazev OP - oficialni nazev operacniho programu (Lidské zdroje a zaméstnanost).

Cislo vyzvy — &islo vyzvy, na zakladé které Zadatel podava svoji zadost.

Nazev vyzvy — nézev vyzvy, na zakladé které Zadatel podava svoji zadost.

VSechna tato pole se doplfuji automaticky dle predchoziho zadani zadatelem.

Prioritni osa — Cislo prioritni osy (oproti €islu uvedeném v Provadécim dokumentu OP LZZ
je jesté predrazeno Eislo 4, tj. ¢islo OP LZZ v ramci systému operacnich program( na drovni
CR, napt. prioritni osa 1 ma v tomto poli &islo 4.1), vybér ze seznamu hodnot (viz kap. 8.1 —
¢ast Seznam hodnot ).

N&zev prioritni osy — nazev prioritni osy se dolte automaticky po vybéru prioritni osy
(Cisla). Nazev prioritni osy odpovida identifikaci v Provadécim dokumentu OP LZZ.
Oblast podpory - Cislo oblasti podpory (oproti €islu uvedeném v Provddécim dokumentu

OP LZZ je jeSté predfazeno Cislo 4, tj. €islo OP LZZ v ramci systému operacnich program

na drovni CR, napf. oblast podpory 1.1 ma vtomto poli &slo 4.1.1), vybér ze seznamu
hodnot.

N&zev oblasti podpory - nézev oblasti podpory se nacte automaticky po vybéru oblasti
podpory (€isla). Nazev odpovidé identifikaci v Provadécim dokumentu OP LZZ.

Upozorn éni RO:

Je nutné vypliiovat jednotliva pole a zalozky postupné. Nékteré Ciselniky jsou navazany na
vyplnéni zalozky Projekt, napf. Prioritni osy, oblasti podpory, Datum zahajeni a Datum
ukonceni projektu atd. V opaéném pfipadé se muze stat, Ze se Vam nenactou indikatory, typ
Ucetni jednotky, procenta rozpadu financi, pfilohy atd. Kdyz vyplnénou zalozku Projekt
uloZite vSe bude v pofadku a budete moci Uspésné zadost vyplnit a finalizovat.

Typ U €etni jednotky - vyberte typ Uc€etni jednotky, pod ktery Zadatel spada. Je nutné fidit se
vyhldSkami uvedenymi ve vybéru (500/2002 Sb. - 505/2002 Sb.).

Typ ticetni jednotky Vyhlaska cso
AT AY AY

Fyzicka osoba, kiera vede dafiovou evidenci - -
Pro finanéni instituce 50142002 Sh. 101-115 (FZ 02/2003)
Pro jednotky u nichz hlavnim pfedmétem éinnosti neni podnikani 50412002 Sh. 401-414 (FZ 06/2003)
Pro podnikatele 50042002 Sh. 001-023 (FZ 01/2003)
Pro pojistovny 50202002 Sh 201-223 (FZ 04/2003)
Pro USC, PO, 5F a 035 505/2002 Sh. 501-522 (FZ 03/2003)
Pro zdravotni pojist oy 50312002 Sh 301-312 (FZ05/2003)
Zahraniéni osohy, pokud na dzemi Ceské republiky podnikaji nebo p - -

Uéetni osnova — nadte se automaticky po zadani typu Gcetni jednotky.

Nazev IPRM — vyberte se seznamu nazev Integrovaného planu rozvoje mésta, ale jenom
v pfipadé, Ze je organizace Zadatele zapojena do jiz schvaleného IPRM. VyhlaSovatel si to
muze jednodude ovéfit u pracovnikil Regionalnich rad. Zapojeni Zadatele do pfislusného
IPRM je zvyhodnéno, tzn. Ze pfedloZend Zadost je pfi vécném hodnoceni bonifikovana 10%
z celkového poctu bodd z obecnych kritérii.

Koéd IPRM - pole se doplni automaticky po zadani Nazvu IPRM.
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Nazev aktivity IPRM — vyberte se seznamu nazev aktivity Integrovaného planu rozvoje
mésta.

Cislo aktivity - pole se doplni automaticky po zadani Nazvu aktivity IPRM.

VSechna pole tykajici se IPRM jsou nepovinna, zadatel jej proto vyplfiovat nemusi.
V pfipadé, Ze jsou Ciselniky pro Nazev a Aktivitu IPRM prazdné, vyhlaSovatel nepocita se
zapojenim zadosti do IPRM.

N&zev projektu — nazev projektu. Nazev musi vystihovat struéné a jasné zakladni podstatu
pfipravovanych aktivit.

Zkraceny nazev projektu - zkraceny nazev projektu. SlouZzi pro praci s nazvem projektu v
jinych obrazovkach, popfipadé v sestavach.

Nazev projektu anglicky - nazev projektu v anglickém jazyce (nepovinné pole).
Datum zah4jeni projektu — pfedpokladané datum zahajeni realizace projektu.

op
LZZ

Datum ukon €eni projektu - pfedpokladané datum ukonéeni realizace projektu.

Doba trvani v m ésicich — pole se doplni automaticky. Doba trvani projektu v mésicich se
vypocita rozdilem datumu zah4jeni projektu a datumu ukon&eni projektu.

Struény obsah projektu — do tohoto pole Zadatel vypIni stru¢né obsah projektu, vyznam
projektu, cile, pfinosy projektu a smysluplnost. Tlagitko Otevfit v novém okn & umoZziiuje
toto pole oteviit ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem (viz kap. 8.1 — ¢ast Textova pole).
Projekt po €ita s vyb érovym fFizenim - budou v ramci projektu vyhlaSena vybérova fizeni?
(Ano, Ne) — formou zaSkrtavaciho pole (viz kap. 8.1 — ¢ast ZaSkrtavaci pole).

Projekt vychdzi zIPRM - Zadatel zaSkrtne jen v pfipadé, Ze jeho projekt vychéazi
Z Integrovaného planu rozvoje mésta.
Projekt ma partnera - bude mit Zadost o projekt partnera? (Ano, Ne) — formou

zaSkrtdvaciho pole (viz kap. 8.1 — &4st ZaSkrtavaci pole). Pokud zruSite zaSkrtnuti Projekt
ma partnera, budou vymazana data o partnerovi (partnerech), jeho adrese (adresach) i
osobé (osobéach). Zaroven budou vymazany existujici podfizené zaznamy dat, na kterych se
navazany partner (partnefi) podilel.

Byl jste p Fijemce podpory de minimis za posledni 3 G €etni obdobi - byly poskytnuty
Zadateli v poslednich 3 letech vefejné prostfedky v reZimu podpory de minimis? (Ano, Ne) —
formou zaSkrtavaciho pole (viz kap. 8.1 — ¢ast ZaSkrtavaci pole).

POZOR!M!
Nezapomente zalozku uloZit.
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Frojekt

Cislo OP Mazev OF

CZA04 OP Lidské zdroje a zaméstnanost

Cislo globélniho grantu Mazev globélniho grantu

CI1.04M 1.02 Adaptabilta & konkurenceschoprost

Cislo wyzwy Mazey wizvy

23 Wyzva pro predkladani GP - Adaptabilita a
R konkurenceschopnost

Pricritni oza Mazew priortni osy

Ohblast i odiori Mazev oblasti podpory

Typ GEetni jednotky (etni osnovs
Mazew IPRM Kb PR
Mazew aktivity IPRM Cizlo aktivity

Mazew projekiu

Fhraceny nazey projekiuy

Mazew projekiu anglicky

Diatum zahajeni projekiu Datum ukonéeni projekiu Dok trvéni v mésicich

Struény oheah projektu UQUU[ﬁ Oteviit v novém okné

e

-

[T Projekt podita = wib&rovim Fizenim

I Projekt wychézi z IPRM

Pokud zrusite zaskrtnuti Projekt ma partnera budou vymazéana data o partnerovi (partnerech),
ieho adrese (adresdch) i osobé (osobéach). Zaroven budou vymazany existujici podfizens
TAznamy

dat, na kterych se navazany partner (partnefi) podilel.

I Projekt mé partnera

I Byl jste pFiemce podpory de minimis za posledni 3 Gdetni obdobi

Ulozit | | Storno

11.3. Zadatel projektu

Tato zaloZzka slouzi k identifikaci organizace, ktery Zzada o podporu.

Prvni krokem k zadani Zadatele je vyplnéni IC a kliknutim na tlagitko Validace ARES . Je
zahajen proces validace organizace (Zadatele), jehoz vysledkem se nacteni zakladnich
informaci z Administrativniho registru ekonomickych subjekt Ministerstva financi CR
(ARES). Po Uspésné validaci se Zadateli objevi na obrazovce potvrzeni, Ze se Uspésné

podafrilo pfevzit data ze systému ARES. Toto okno je tfeba uzavfit tlaitkem Zpét.
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janka.gaplovska@mpsv.cz  odnssit

Zadatel projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé taditko mysi)

BN7-150914: Podaiilo se lispésné prevzit data ze systému ARES. Po zavieni tohoto okna nezapomerite
nactena data ulozit

V pfipadé, ze zada zadatel IC v nespravnem tvaru, zobrazi se varovné okno Sluzba ARES
oSetfuje platnost IC nenalezla zadané IC. V tomto pfipadé opakujte zadani znova.

Zadatel projektu

Vysledek operace:

BN7-78174: Sluzba ARES osetrujici platnost ICO nenalezla zadané ICO 01258636

Lze wytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

V pfipadé, Ze nemuzete validaci na ARES své IC najit nebo jsou Udaje naétené z ARESU
nespravné (napf. PSC, &islo popisné atd.), obratte se na Ministerstvo financi CR, jako
spravce systému. Vice informaci naleznete na http://wwwinfo.mfcr.cz/ares/ares.html, kde je
také mozné zkontrolovat, zda dané Udaje jsou doplnény (sekce Ekonomické subjekty).

Ve vyjimeénych pfipadech mulze Zadatel pozadat o vypnuti validace ARES a UIR-ADR
napf. kdyZ je organizace Zadatele zaloZzena tésné pfed vyhlaSenim vyzvy a jesté nebylo
organizaci pridéleno IC nebo v pfipadé, Ze Zadatel je fyzicka osoba bez IC, pak musi do pole
IC vyplnit Rodni &islo. V takovém pfipadé musi Zadatel pozadat o vypnuti validace na ARES
a UIR-ADR oficidlné (dopisem) na fidiciho pracovnika vyhlaSovatele vyzvy. VyhlaSovatel
vyzvy vyjimku schvali a povoli vypnuti validace nebo nikoliv.

Automaticky se tak vypIni pole DIC (pokud existuje), datum, kdy byly Gdaje Zvalidovany na
ARES, Néazev organizace, Pravni forma organizace

ZaSkrtavaci pole Je platcem DPH ve vztahu k aktivitdm projektu ~ — Zadatel pole zaSkrtne
v pfipadé, Ze je platcem DPH ve vztahu k aktivitAm projektu, v opa¢ném pfipadé zustane
pole prazdné.

Typ Zadatele — Zadatel vybere z Ciselnikd typ organizace (obec, sdruzeni obci, soukroma
firma, Skolské a vzdélavaci zafizeni, kraj, nestatni neziskové organizace, OSS, atd.). Obsah

Ciselniku ur€uje opravnénost Zadatele Zadat o podporu v ramci konkrétni vyzvy. SloZeni
Ciselniku urcuje vyhlaSovatel vyzvy.

Nézev piijemce pomaci
AY

Akciova spoleinost, Enost s rugenim g, i spoleénost, verejnd obehogni
Cirkev a nabozenska spoleénost

Hospodafska komora CR
Nadace a nadaén fond

estatni neziskové organizace

Obéanskeé sdruzeni

Soukroma firma_MSP

Soukroma firma_ostatni

Skolske a vedélavaci zafizeni
Wjrobni druzstvo

Zajmové sdruzeni pravnickych osoh

Typ: Rizenéa kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Je zadatel MSP? - zaSkrtavaci pole (Ano, Ne) vyjadfujici velikost organizace Zadatele, tj.
Maly a stfedni podnik.

Stru €éna charakteristika organizace a zkuSenosti v oblast i zaméreni projektu — struéna
charakteristika organizace a zkuSenosti v oblasti zaméfené projektu. Tlagitko Otevfit
v novém okn & umoznuje toto pole otevfit ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem (viz
kap. 8.1. — ¢ast Textova pole).

op
LZZ

Zadatel projektu

Validovany
1€ DI Zvalidovéno na ARES
00551023 Validace ARES | 15. srpna 2008 13:32:56

Mazew arganizace o L
MINISTERSTYO PRACE A SOCIALNICH YECI

Fravni forma organizace
Ory. sloZka statu

Typ Zadatele
T Je platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu
T Je fadatel MSP?
Struéna charakteristika organizace a zkugenosti
v oblasti zam&feni projektu 072000 Oteviit v novém okné

-

-

POZOR!M!
Nezapomernite zalozku uloZzit.

11.4. Adresa Zadatele

V této zaloZce je nutné vyplnit dva typy adres : Oficidlni adresu a Adresu pro doru €eni.
V pfipadé, Ze jsou adresy identické, je vhodné pouzit tla¢itko Kopirovat zaznam a
v provedené kopii pouze zménit typ adresy a zménu uloZit.

Typ adresy Obec Ulice

AV AY AV
Adresa pro dorugeni Praha Karmelitska
Oficidlni adresa Praha Karrmelitska

Popis jednotlivych poli zalozky Adresa Zadatele :

Typ adresy — vybér ze seznamu typu adres (Adresa pro doruceni, Oficialni adresa). Po
Gsp&$ném nacteni IC Zadatele a uloZeni zélozky Zadatel projektu (kap. 11.3.) se
automaticky vyplini Oficidlni adresa vc&etné poli uvedenych nize. Neni proto nutné Udaje
v povinnych polich ménit.
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Vybér obce — automatické nacteni.
Vybér — adresa (PS C) — automatické nadteni.

Kraj, Okres (pfipadné i Cast obce, M éstska &ast, Ulice, Cislo orienta éni, Cislo popisné )
- automatické nacteni. Pokud dana adresa neobsahuje nékterou z téchto poli, pole zlGstane
prazdné.

Zvalidovano na UIR-ADR — do tohoto pole se po ukonéeni validace adresy zobrazi datum,
kdy validace probéhla.

WWW - Zadatel mGze doplnit internetovou adresu, na které bude prezentovat realizovany
projekt (pole je nepovinné).

Oficidini adresa Praha Karmelitska

[ Movi zéznam | [Kopiovet zéznam || Smezet zéznam || okt [ stame ]

Pokud jsou adresy shodné, kliknite na tiadtko Kopirovat zéznam
Fo vykopiovani adresy je nuiné zménit Typ adresy

Typ adres:

[oficiéini adresa =
iibér ohce
[raba =

Viber - adresa (PSC
18 00 =

Krej
Hiavni mésto Praha

Okres
Hiavni mésta Praha

Cast choe
Malé Strang

Méstska &ast

Fraha 1

Karmeltsks

Cisln oriertaini Cisln popisné
7 529

Zvalidovano na UR-£ADR
2. ledna 2008 15:03:12

:/WWV

POZORI!!!
Nezapomerite zalozku uloZzit.

11.5. Osoby Zadatele

Do této zalozky se uvadéji kontaktni Udaje na osoby, které jednaji za organizaci, ktera
predklada zadost o finanéni podporu (statutarni zastupce, kontaktni osoba aj.). Musi byt
zadana minimaln & jedna osoba Statutarniho zastupce a pouze jedna HI  avni kontaktni
osoba .

Adresa a Typ adresy - se docte automaticky.

Zadatel musi vyplnit povinna pole: PFijmeni, Jméno, Funkce osoby, Telefon (1) a Email.
Jako nepovinné pole je mozné vyplnit: Titul p Fed, Titul za, popF. dalSi Telefon (I1) nebo Fax.

POZOR!!

Telefonni ¢&islo je nutné vyplnit bez mezer! Alfanumerické znaky se mohou vyskytovat
jenom na prvnich dvou mistech &isla.
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A Z

Po zadani osoby je nutné zalozku uloZit tlaitkem Ulozit a pokrac¢ovat v zadavani dalSich
osob pomaoci tlac¢itka Novy zaznam . Bez pouZziti tohoto tlacitka se Udaje navzajem prepisu;ji.
VSechny uloZzené osoby se zobrazi v tabulce, spolu s informaci, zda se jedna o Kontaktni
osobu ¢&i Statutarniho zéstupce.

RIS
o

5

iy o
&

Osoby Zadatele

Statutarni Kontaktni
zastupce

| Mows zéznam | [Hapirovat zéznam || Smazat zdznam || [ [ storma |

Adress Typ atresy

Piijmeni Jmeng

Titul pied Titul za
‘ | ‘ | T Kertaitni osoka

Furkes osoby
I I [T Statutarni zéstupce

Telefon |, Telefor |

Email Fax

POZOR!!

Nezapomerite zalozku uloZzit.

11.6. Partner projektu

Tato zalozka je aktivni v pfipadé, Ze Zadatel zatrhl na z&loZzce Projekt pole Projekt ma
partnera (viz kap. 11.2). V pfipadé, Ze pole Zadatel nezatrhl, je z&loZka neaktivni a nelze do
ni zapisovat. V pfipadé, Ze v projektu nefiguruje zadny partner, zGstane zalozka prazdna a
Zadatel pokracuje na dalSi zalozku.

POZOR!!

Partner projektu je subjekt, ktery se na daném projektu podili organizacné, castec¢né
zajistuje realizaci projektu a pfipadné spolufinancovani. Vztah mezi Zzadatelem a partnerem
je smluvné upraven, ale nesmi byt postaven na dodavatelsko-odbératelskych vztazich.

Identifikace partnera probih& na zakladé zadani I€, po jehoZ zadani prob&hne Validace
ARES.

Partner projektu

Vysledek operace:

BN7.-150914: Podarilo se uspésné prevzit data ze systému ARES. Po zavieni tohoto okna nezapomeiite nactena data ulozit

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé lacitko mysi)
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Po Uspésné validaci se automaticky nac¢tou Udaje do poli: Nazev organizace, Pravni forma
organizace a. pfipadné DIC. Zadatel dale zatrhne pole, zda-li partner projektu Je platcem
DPH ve vztahu k aktivitam projektu . Pokud je partner platcem DPH ve vztahu k aktivitam
projektu, pole zatrhnete. V opaéném pfipadé pole zistane prazdné.

op
LZZ

V dalSich dvou povinnych polich Zadatel struéné popiSe Zpuasob zapojeni partner G do
realizace projektu (popis spoluprace) a Struénou charakteristiku organizace a
zkuSenosti v oblasti zam éfeni projektu . Obe pole jsou povinna.

POZORI!!
Nezapomente zalozku uloZit.

V pfipadé, Ze se na projektu podili vice partnert pokracujte pres tlaitko Novy zdznam ve
vyplhovani dalSich partnerd.

V pfipadé, Ze se situace v prabéhu psani Zadosti zméni a partner od spoluprace odstoupi
nebo jinak ukon€i spolupraci, mize Zadatel pomoci tladitka Smazat zdznam partnera
vymazat. Musi dat ale pozor, aby byl v pfehledové tabulce vSech partnerli oznaéen ten,
kterého chcete vymazat (fAdek bude podbarveny tmaveé Sedou barvou). Stejnym zplsobem
muzete smazat i prazdny fadek v prehledové tabulce.

Partner projektu

Nazev partnera 1€ DIE Nezvalidovino

AY AY AT

| Mowy zdznarm ‘ Smazat zdznam H UloZit |

Projekt ma partnera

Validovany
Ic Dic Zyalidovino na ARES
/1 Validace ARES
Mazev organizace
Préwni forma organizace
T Je platcem DPH we vztahu k aktivitam projektu
ZIpfisob zapojeni partnerd do realizace projektu 0/2000 Otewflt v novém okné
Strugnd charakteristika organizace a zkusenosti
w oblasti zaméfenl projektu 0/2000 Otewflt w novém okné

Ve vyjimec€nych pfipadech mdze Zadatel poZadat o vypnuti validace ARES a UIR-ADR pro
organizaci partnera , napf. kdyz je partner zahraniéni organizaci (napf. v pfipadé
mezinarodni spoluprace), organizace partnera byla zaloZena tésné pfed vyhldSenim vyzvy a
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o)

jesté nebylo organizaci partnera soudem pfidéleno IC nebo v pFipadé, Ze je partner fyzicka
osoba bez IC, pak musi do pole IC vyplnit Rodni &islo.

V takovém pfipadé musi Zadatel pozadat o vypnuti validace na ARES a UIR-ADR  oficialné
(dopisem) na Fidiciho pracovnika vyhlaSovatele vyzvy. VyhlaSovatel vyzvy vyjimku schvali a
povoli vypnuti validace nebo nikoliv.

op
LZZ

Po schvaleni vyjimky zadatel postupuje dle nize uve denych pokyn :

1) pozada o vypnuti validace na hotline adrese benefit7@mpsv.cz , kde uvede Nazev
projektu , IC partnera/- i a Nazev organizace/-i ;

2) musi Zadost nasdilet (tj. pridélit pfistup) na e-mail janka.gaplovska@mpsv.cz (zaloZka
PFistup k Z&dosti). Nesmi byt zaSkrtnuto ani pole Vlastnik ani Sdileni pouze pro &teni. Jediné

v tomto piipadé bude nasdileni Zadosti provedeno spravné .

Na zékladé tohoto postupu bude validace vypnuta, organizace partnera doplnéna a Zadatel
bude informovan o tom, Ze mulze pokra¢ovat ve vypliiovani. Po vypnuti validace ARES
(vypin& odpovédn& osoba fidiciho orgadnu OP LZZ) se zaloZka Partner projektu zméni a
Zadatel musi vyplnit dalSi povinné Gdaje.

Heslo ARES Heslo UIR-ADR
| [ Heslo ARES | \ | [Heslo UIR-ADR

Bez validace

Stat Mezvalidovino
I i)

It Dic

I | | |

[Nazev organizace

Pravni forma organizace

[T Je platcermn DPH ve vztahu k aktivitam projekiu

Stat — Zadatel vybere z Ciselniku vSech statt Evropské unie. Pole je povinné.

Kod Nizev statu Klié CENTRAL
AY AY AY¥
BEL Belgie 20
BGR Bulharska 34
CZE Cesko EE]
DIk Dénsko 41
EST Estonsko 48
FIN Finskn 54
FRA Francie 55
IRL Irsko a2
ITA ltalie 24
YR Kypr 111
LTU Litva 114
LA Lotydsko 120
LUK Lucembursko 121
HUK Madarsko 124
MLT Malta 130
DELI MEmeckd spolkovd rep. 148
NLD Mizozemsko 1566
FOL Folsko 170
FRT Fartugalska 172
AUT Rakougkn 173
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LzZ
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ROU Rurmunska 176
GRC Recko 179
SVl Slovensko 130
SV Slovinsko 191
GBR Spojend krdlovstd 104
ESP Spanélsko 211
SWIE Svédsko 212

21 21

I€ — zad4 odpovédna osoba RO (benefit7) dle poZzadavku Zadatele. Pole je povinné.

DIC — nepovinné pole, Zadatel jej nemusi vyplfiovat.

Nézev organizace - zada odpovédna osoba RO dle poZadavku Zadatele. Pole je povinné.
Pravni forma organizace - Zadatel vybere z &iselniku, viz niZze. Pole je povinné.

Kod Pravni forma organizace
AT AT

121 Akciova spoleénost

3z Banka-statpenéi.lstay

233 Bytové druistio

721 Cirkevni organizace

314 Ceska konsolid.anentura

313 Ceskd naradnl banka

241 DruZstpod.is 1 zakl)

205 DruZstva

931 Ev hosp zajm sdruZeni

933 Evropska druZstevni spoleénost

932 Evropska spoleénost

3a1 Fond (har.majetku poz)

105 Fyz.osoba ostnez v OR

106 Fyz.osoba ostzap. v OR

761 Honehni spoleéenstvo

234 Jing drugstvo

745 Komaora s wj.profkomor

804 Kraj

921 Mezinar. org.a sdruienf

17 Madace

118 Madatnf fond

a01 Obec nebo m.gast hl.m.

141 Ohecné prospéina spol

A01 Oditép zavzaps v ob.r

325 Ory. slofka statu

T3 Org jednotka sdrufeni

732 Ori.jedn.pal.strany,hn.

999 Ostatni

a41 Podilovy fond

15 Fod.nekbo hos.zaf pol.s.

705 Podnik nebo hosp.zafiz.

T Politicka strana, hnuti

9a0 Pravnicka osobavenikla podle mezinarodni smlouwy

631 Predikalni zafizeni

I Fiispévkova organizace

ana Reg.rada regionu soudr.

521 Sam.drob.pravozovna ob.

103 Sam.hosp.rolnezap.o.r

104 Sam.hosp.rolzapsvor

40 SdruZmezinar.obchodu

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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701 SdruZ (svaz,spolek,spol
145 Spoledenvlastjednot.
113 Spoleénost komandithi
112 Spoleénosts r.o.

15 Spoledény podnik

242 Spol.pod.is vice zakl)
232 Spotfebni drufsto

352 Sprava Zel dopr.cesty
am Statni podnik

741 Stav.org.-profesni korm.
11 Stfedni Skola

771 Svazek obci

541 Skolska pravnicks osoba
A28 Skilské zafizani

661 Vel wizkumna instituce
1M1 ‘Vefejna ohch.spoleénost
361 wefgjnopravni instituce
23 robni druzstvo

601 Wysokd Skola

41 Zahraniéni osoha

911 Zahr kultstfed. agent.
251 Zajmova org.druistey
116 Zajmoveé sdruZenf

751 Zajm.sdruzeni prav.osob
B21 Zakladni Skola

a01 Zastorgan jinjch statd
000 Zatim neuréeno

391 Zdravotni pojistovna

B51 Zdravotnicke zafflzeni

201 Zemeédelske druzstvo
107 Zem.podnik FO nezy OR
108 Zem.podnik FO zapsy OR
102 Zivnostni zaps. v OR

101 Zivhostnik nezaps. v OR

e

Je platcem DPH ve vztahu k aktivitdm projektu - pokud je partner platcem DPH ve vztahu

k aktivitam projektu, pole zatrhnete. V opa¢ném pfipadé pole zistane prazdné.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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11.7. Adresa partnera

Tato zalozka je aktivni v pfipadé, Ze Zadatel zatrhl na zalozce Projekt pole Projekt ma
partnera (viz kap. 11.2) a spravné zvalidoval organizaci partnera na ARES. V pfipadé, Ze
pole Zadatel nezatrhl, zalozka se vibec nezobrazi.

Zadatel vybere IC partnera, doplni se automaticky nazev organizace ze zéalozky Partner
projektu a automaticky se doplni i adresa partnera (po Uspésné validaci na UIR-ADR). Neni
nutné data ménit. Zadatel maze doplnit nepovinné pole WWW (internetovou adresu na které
bude prezentovat realizaci projektu).

Adresa partnera

Nazev partnera I DIE
AY re e

MINISTERSTVO SKOLSTvI, .. 00022985

| Moy zdznam || Kopirovat zdznam H Smazat zaznam H UloZit H Stormo

I partnera Nazew partnera . L . .
00022935 [ MINISTERSTYD SKOLSTY], MLADEZE A TELOWYCHOWY

Validovany
Wibér obce
|F‘raha [_—'l
Vibér - adresa (PSE
118 00 B
Wraj

Hlawni mésta Praha

Okres
Hlavni mésta Praha

Cast obce
Mala Strana

Mastska Sast
Praha 1

Ulice
Karmelitska

Cislo orientaéni Cislo papisné
Zyalidowéno na UIR-ADR

15. srpna 2008 13:42:57

AR

V pfipadé, Ze byla na zéaloZce Partner projektu validace na ARES a UIR-ADR vypnuta, se
zéaloZka Adresa partnera zobrazi v odliSné podobé a bez nactenych Gdaju (adresy).

Jiz podle oznaceni Cizi je poznat, Ze nebyla provedena validace UIR-ADR a bude nutné
zalozku vyplnit. Zadatel vybere IC partnera a Nazev organizace se automaticky doplni.
Déle je nutné doplnit Kraj, Okres, Obec, Cislo popisné a PS €. Ostatni pole (Cast obce,
Méstska &ast, Ulice, Cislo orienta éni a WWW) jsou nepovinna a Zadatel je nemusi
vyplfiovat.

Typ: Rizenéa kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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I partnera Mazev partnera

Cizi

Kraj

I |
Okres

I |
Obec

I |
Cast ohce

| |
IMéstska cast

| |
Ulice

| |
Cislo orientaéni Eislo popisné psc

Mezvalidovano

WA

V pfipadé, Ze se na realizaci projektu podili vice partnerd, musite vyplnit adresy vSe. Pomoci
tlaCitka Novy zaznam pfidavate Fadku podle potfeby. V pfipadé, Ze chcete adresu partnera
smazat pouzijte tla¢itko Smazat zaznam .

POZORI!!!
Nezapomente zalozku uloZit.

11.8. Osoby partnera
Na této zalozce Zadatel i Udaje o osobach partnera projektu, které jednaji za organizaci
partnera (statutarni zastupce, kontaktni osoba, aj.). Musi byt zadana minimdaln é jedna
osoba Statutarniho zastupce a pouze jedna Hlavni ko  ntaktni osoba .

Adresa a Typ adresy - se docte automaticky.

Zadatel musi vyplnit povinna pole: PFijmeni, Jméno, Funkce osoby, Telefon (1) a Email.
Jako nepovinné pole je mozné vyplnit: Titul p Fed, Titul za, popt. dalSi Telefon (1) nebo Fax.

POZOR!!

Telefonni a faxové Cislo je nutné vyplnit bez mezer. Alfanumerické znaky se mohou
vyskytovat jenom na prvnich dvou mistech ¢isla.

Po zadani osoby je nutné zalozku ulozZit tlaitkem Ulozit a pokrac¢ovat v zadavani dalSich
osob pomoci tlagitka Novy zdznam . Bez pouZiti tohoto tlacitka se Udaje navzajem prepisuji.

Typ: Rizenéa kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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VSechny uloZené osoby se zobrazi v tabulce, spolu s informaci, zda se jedna o Kontaktni
osobu ¢i Statutarniho zastupce.
Osoby partnera

op
LZZ

Nazev partnera é Hontakini Statutar

| Movy zaznam || Kopirovat zézham H Srmazat zaznam H UloZit || Storno |

IC partnera Mazey partnera

Prijmeni Jménog

Titul pfed Titul za Adresa
\ I \

Funkce osoby

M Kontaktni osoba [T Statutami zastupce

Telefon |. Telefon II.

I | | |
E-rnail Fax

POZOR!!

Nezapomente zalozku uloZit.

11.9. Realizaéni tym

Tato zéloZka je zaméfena na informace o realizacnim tymu Zadatele pfipadné partnera
projektu, ktery se bude na projektu podilet. Jeho G€ast v realizacnim tymu neni povinna.

Ke kazdé osobé v realizacnim tymu uvedte:
Vybér typu pozice - vyberte ze seznamu typovych pozic pozici manaZerskou a
administrativni nebo pozici odbornou.

Né&zev pozice/jiméno pracovnika — uvedte nazev pozice (manaZer projektu, ucéetni,
projektovy manaZer aj.) odpovidajici zadanému typu pozice. Uvedeni nazvu pozice je
povinné. Uvedeni jména pracovnika je pole nepovinné.

Nazev subjektu — vyberte se seznamu subjektd, bud organizace Zadatele nebo partnera
projektu.

Popis pozice vprojektu — Zadatel vtomto textovém poli struéné popiSe zapojeni
konkrétniho ¢lena realizaéniho tymu v ramci projektu. Tlacitko OtevFit v novém okn é
umozZzfiuje toto pole otevfit ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem (viz kap. 8.1 — ¢ast
Textova pole).

Forma — vyberte formu pracovniho vztahu daného pracovnika k pfijemci, pfip. partnerovi
(Pracovni smlouva, DPC, DPP).

1) v pripadé DPC = max. 0,5 Gvazku/mésiéné, tj. 80 hodin/mési¢né
2) v pripadé DPP = max. 150 hodin/roéné

Typ: Rizenéa kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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o)

op
LZZ

Jednotka — vyberte z nabidky vhodnou jednotku k typu Gvazku (hodina, mésic).
Prepo et mésiéni/hodinové sazby - uvedte pfepocet mésicni/hodinové sazby v KE.
Uvazek — Doplfite velikost pracovniho Gvazku.

1) V pripadé, Ze vyberete jednotku ,mésic“ uvedte do tohoto pole (vazek ve tvaru
napf.: 0,1; 0,3; 0,5,...1.

2) V pfipadé, Ze vyberete jednotku ,hodina “ uvedte do tohoto pole Gvazek ve tvaru
napf.: 40; 80, 120, 240 atd.

Pramérny m &siéni naklad — pole se vypini automaticky na zékladé vypoétu: Uvazek x
PFepocet mésicni/hodinové sazby.

Délka pusobeni vrealiza énim tymu - Uvedte délku plsobeni v realizaénim tymu
v mésicich za cely projekt, napf.: 24 mésicl/projekt. V pfipadé, Ze vyberete v poli Jednotka
,hodina“ pole Délka pulsobeni vrealiza énim tymu se doplni ¢&islem ,1“ a neda se
upravovat.

Celkové naklady v K € — pole se vyplni automaticky po uloZzeni zaznamu.

Po zadani kazdé osoby je nutné zalozku ulozit pomoci tlacitka Ulozit. UloZené Udaje se
zobrazi v souhrnné tabulce. Kazdou dalSi osobu do realizaéniho tymu Ize zadat pres tlagitko

Novy zaznam , kde se Zadateli otevie prazdny formulaf. V pfipadé nespravného postupu se
data navzajem prepisuiji.

Realizaéni tym

Celkoveé naklady

v HKE

| Mowy zdznam || Kopirovat zdznam H Smazat zaznam || UloZit H Storno |

“Wybér typu pozice

MNazey subjektu
[ =
Popis pozice v projektu 01000 | Otewdit v novérm okné

-

Mazev pozice / jméno pracovnika

-

Forma Jednatka
I =l | ]

Frepocet mésitnithodinové sazby

Uvazek
I |

Primémi mésiéni naklad

Délka plsobeni v realizadnim tymu

Celkové naklady v KE

Typ: Rizenéa kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 2 Cislo vydani: 1.2 Stranka: 42z 89




Pfiloha D6 Pruvodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ

Priklady vypIn éni realiza €niho tymu:

Priklad 1)

Forma — Pracovni smlouva
Uvazek — 0,3

Sazba za mésic — 45 000 ,- K&
Celkem na projektu — 24 mésicu

Forma Jednotka
|Pra|:nvni smlouva ﬁl |mési|: ﬁl

Prepocet mésiénifhodinove sazhy
450000

=3
=
o
Il
@
=
=]

0.3

=]

Primérny masicni naklad
13 500,00

Délka plsobeni v realizagnim timu

|

Celkove naklady v Ki
324 000,00

Priklad 2)

Forma — DPC

Uvazek — 240 hod/ projekt
Sazba za hodinu — 250,- K&
Celkem na projektu — 240 hodin

Forma Jednotka

[pPE i [hedina &

Prepoget mésiénithodinowd sazhy
250,00

Uvazek

I

2400

Primérny mésiEni naklad
60 000,00

Délka iﬂsobenl’ v realizadnim tymu

Celkowé ndklady v KE
B0 000,00

PFiklad 3)

Forma — DPP

Uvazek 40 hod / projekt
Sazba za hodinu — 825,- K&
Celkem na projektu — 40 hodin

Forma Jednotka
[opPP ﬁj [hadina ﬁj
Prepoiet mésicnithodinowd sazhy
825,00
Uazek
| 40 00|

Primarng mésiéni naklad
33 000,00

Délka plsobeni v realizadnim tymu
1

Celkové naklady v KE
33 000,00

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008
Cislo revize: 2 Cislo vydani: 1.2
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11.10. Dopady a mista realizace

Adresa mista realizace projektu  — vypliiuje se pouze v pfipadé, Ze je nutné blize
specifikovat misto realizace projektu, pokud nestaci zadana adresa. Pole je nepovinné. Po
vyplnéni nezapomente pole ulozit pomoci tlacitka Ulozit a dale pokracujte ve vypliiovani na
této zalozce.

02000 Oteviit v novém okné

e

Adresa mista realizace projektu

UlaZit || Storno

Uzemi dopadu
Zadatel musi provést vybér NUTS z &iselniku za pomoci dvojitych Sipek.

Vybér zemi dopadu —kod a ndzev NUTS Uzemi dopadu definovany Statistickym Gfadem.

Uzemi dopadu

Postupné muzete
presouvat Gzemi

NUTS Nazev (Kraj, okres, obec) Nazev (Hraj, okres, obec)
av av av dopadu z levé tabulky
210 na pravou stranu
LGNS ENE] .
CEDZ0 Stredodesky kraj tabmk,y’ p?_mOCI
czaat JihaEesky kraj dvojitych Sipek.
CE03Z Flzefisky kraj
CZ04H || Karlovarsky kraj
CZ047 Ulstecky kraj cZ010 Hiavni mésta Praha
CZ041 Liberecky kraj I/ cZ020 Stiedotesky kraj
CZ052 Kralovéhradecky kraj 2024 Jdikedasiglen i
CEZ0A3 Fardubicky kraj CZ022 | Flzefiski kraj
CEZDR3 YWysodina
CEZ0R4 Jihomoravsky kraj
CEOT Olomoucky kraj
CEOTZ Zlinsky kraj
CEZO080 Moravskoslezsky kraj NUTS Mazey [Kraj, okres, abec)
cmsz Plzeisky kraj
Spada pod
Jihozapad
. ) Tato ¢ast tabulky se vypini
MUTS Mazey (Kraj, okres, obec)

automaticky, podle toho na kterém
Uzemi dopadu stojite v pravé ¢asti
tabulky (fadek je podbarveny Sedou
barvou) - oramovany oranzovou
barvou (Plzensky kraj).

Spada pod

V piipadé nespravného zadani Gzemi dopadu, mize Zadatel pomoci tlacitka 4 odebrat
vybrany Udaj v pravé tabulce a vybrat jiny v levé ¢asti tabulky.

Misto realizace NUTS5

Zadatel v nabidce mista realizace NUTS5 specifikuje konkrétni misto Ci mista realizace
projektu. Toto misto voli na drovni obce (oznacovano jako NUTS5). Zadatel musi provést
vybér NUTS5 z ¢iselniku v poli BNNUTS (&islo NUTS5 definované Statistickym Gfadem), za

Datum: 20.8.2008
Cislo vydani: 1.2

Vydal: RO OP LZZ
Stranka: 44 z 89
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o)

pomoci dvojitych Sipek. Po zadani NUTS5 se automaticky doplni pole Nazev NUTS5 a
Spada pod (nazev NUTS5 definovany Statistickym Gfadem).

op
LZZ

Zadatel m0ze vyplnit je$té pole Specifické Gzemi , kde uvede bliZ8i upfesnéni mista
realizace, napf. oznaceni mikroregionu.

Misto realizace NUTSS

Nazev NUTS5 Spada pod
AY AT

| Moy zaznam || Smazat zdznam || UloZit || Starno |
kad NUTSS Mazew MUTSS
&
Spadé pod

Specifické dzemi

Realizované investice NUTS3

Nabidka Realizované investice NUTS3 se vyplfiuje automaticky dle zadani mista realizace v
NUSTS5. Zadatel musi ve vdem NUTS3 doplnit Procentni podil . Pokud je zadan pouze jeden
NUTS3, musi byt zadana hodnota 100%. Pokud je zadanych NUTS3 vice, musi se soucet
vSech NUTS3 rovnat 100%.

Kéd NUTS3 a Nazev NUTS3 — jsou definované Statistickym Gfadem.

Realizované investice NUTS3

Kad NUTS3 Nazev NUTS3 Procentni podil
AYF AV Fe.

CZ010 Hiavni mésto Praha 55,00
| UloZit || Storno |

kad NUTS3 Mazey NUT=3

Can3z2 Plzefisky kraj

Procentni podil

45,00
POZOR!!

Nezapomente zalozku uloZit.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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11.11. Popis projektu

Tato z&loZzka slouzi k podrobnému popisu projektu, charakteristice cill, potfebnosti,
inovativnosti projektu a definovani pfipadnych rizik. Této zaloZce vénujte maximalni
pozornost.

Textova pole na této zaloZce je mozné otevrfit za pomoci tlagitka OtevFit v novém okn é ve
vetSim meéfitku pro lepSi praci s textem a vyuZzit nasledné i kontrolu pravopisu.

Zadatel vypIni povinna textova pole:
Charakteristika hlavnich cil G projektu — Zadatel popiSe strué¢né hlavni cile projektu.

Zdavodn éni potfebnosti projektu — Zadatel popiSe, pro¢ je nutné projekt realizovat
vzhledem k potfebdm a nedostatkiim zjiSténym v pfisluSné oblasti, jak geografické tak
tématické.

Popis moznych rizik ohrozujicich realizaci projektu — Zadatel popiSe mozné
problémy/rizika, které mohou nastat pfi realizaci projektu a zplsob, jak jim bude pfedchazet.

Inovativnost projektu  — Zadatel popiSe, v ¢em je projekt inovativni,Jak rozviji nové metody,
sluzby, postupy nebo noveé pfistupuje k cilové skupiné.

Udrzitelnost aktivit projektu po skon  €eni podpory z OP LZZ - Zadatel musi popsat jak
¢innosti realizované projektem budou pokracovat po skonéeni financovani z OP LZzZZ,
zamyslet se nad tim, jaké jsou jiné — budouci zdroje financovani apod.

Popis projektu

Charakteristika hlavnich cild projektu 0800 | Otevit ¥ novém okné
Zdiwvadnéni potfebnosti projekiu 072000 [ Oteviit v novém okné

-

Popis moZnich rizik ahroZujicich realizaci projektu 02000 Otewfit v novém akné

-

Inovativnost projektu 02000 Otevfit v novém okné

-

=

UdrZitelnost aktivit projektu po skondeni
odpory z OP L77 042000 Oteviit ¥ novém okné

-

UloZit H Storno

POZOR!M!
Nezapomernite zalozku uloZzit.
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o)

op
LZZ

11.12. Kli€ové aktivity

Té&to zaloZka se vénuje klicovym aktivitim projektu, které si nadefinuje sam Zadatel.

Cislo aktivity — pofadi aktivity, &islo se generuje automaticky.
Nazev Kkli €ové aktivity — Zadatel doplni ndzev aktivity.

Popis realizace kli €ové aktivity — Zadatel struéné popiSe realizaci kli¢ové aktivity (kroky pfi
naplfiovani cild projektu, metody realizace v€etné zdlvodnéni zvolenych metod) v rdmci
¢innosti spojenych s realizaci projektu. Aktivity projektu by mély byt logicky strukturovany a
provazany a jejich realizace vést k naplnéni stanovenych cild projektu.

Po zadani kazdé klicové aktivity je nutné zalozku ulozZit pomoci tlagitka Ulozit. UloZzené
Udaje se zobrazi v souhrnné tabulce. Textové pole na této zaloZzce je mozné oteviit za
pomoci tlagitka OtevFit v novém okn é ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem a vyuZzit
nésledné i kontrolu pravopisu.

Kazdou dalsi klicovou aktivitu Ize zadat pfes tlagitko Novy zdznam . V pfipadé nespravného

postupu se data navzjem prepisuji.

JANRAYAPIVY SRAMINE3V.bE  LOniEsT

Navigace Klicove aktivity

Cislo
aktivity
e

Operace se zadosti

Nazev klicové aktivity
AY

‘ Movy zdznam H Kopirovat zaznam H Smazat zaznam H UlnZit H Starno

Datova oblast zad
Cislo aktivity  Mazew kligowé aktivity

Puopis realizace klidovch aktivit 02000 [ Otevitt v novern okné

POZORI!!
Nezapomente zalozku uloZit.
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11.13. Cilové skupiny

Tato zalozka je zaméfena na informace o cilovych skupinach, na které se Zadatel v projektu
zameéfi. Cilovou skupinou jsou minéni jednotlivci pfip. organizace, pro které je projekt uréen
(tedy ti, ktefi budou téZit z vystupud projektu). Cilové skupiny, které je mozné v dané oblasti
podpofit, jsou popsany v Provadécim dokumentu OP LZZ a rovnéZz i ve vyzvé pro
predkladani projektu.

Cilova skupina - (nazev) zadatel cilovou skupinu vybere ze seznamu.

Popis a zp Gsob zapojeni cilové skupiny — Zadatel jasné popiSe divody pro vybér cilové
skupiny v zhledem k potfebam, zjiSténych u téchto skupin. Z popisu musi byt zfejmé, komu
je projekt ur€en. Vybér cilové skupiny a také velikost vybéru musi odpovidat moznostem
Zadatele. Déle zadatel popiSe, jak projekt pfekonavéa problémy a zlepSuje postaveni cilovych
skupin, na které je zaméfen a zplsob zapojeni a motivace cilové skupiny, zplsob prace
s cilovou skupinou, navazani kontaktda apod.

Vazba aktivit projektu na cilové skupiny  — Zadatel popiSe, jaka je vazba mezi kli¢ovymi
aktivitami projektu a potfebami cilové skupiny. Aktivity projektu musi odraZzet potfeby
cilovych skupin, na které je zaméren.

Po zadani kazdé cilové skupiny je nutné zalozku ulozit pomoci tlacitka UloZit . UloZené Gdaje
se zobrazi v souhrnné tabulce. Je proto mozné zadat vice cilovych skupin. Textové pole na

této zaloZce je mozné oteviit za pomoci tladitka Otev¥it v novém okn & ve vétSim méfitku
pro lepSi praci s textem a vyuZit nasledné i kontrolu pravopisu.

Kazdou dalsi cilovou skupinu Ize zadat pres tlacitko Novy zaznam . V pfipadé nespravného
postupu se data navzajem prepisuji.

PN R

Cilové skupiny

Cilova skupina
AV

‘ Mowy zaznarn || Kopirovat zaznam H Smazat Zaznam || UloZit H Stomo

Cilova skupina

Popis a zplsob zapojeni cilove skuping 072000 [ Otewiit v novém oknd

‘azba aldivit projektu na potiehy cilové skuping 0:2000 [ Oteviit w novém okné

POZOR!M!
Nezapomente zalozku uloZit.
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11.14. Harmonogram realizace

Na této zaloZce Zadatel zatrhne rozvrh trvani kli¢ovych aktivit do mésicd a rokl realizace
projektu. Nacasovani aktivit by mélo byt vzdjemné a logicky provazano. Rozmyslete si dobu
trvani dané aktivity, tak, abyste méli jistotu, Ze budete mit dostatek €asu ji zrealizovat. Ne
vSechny aktivity projektu musi byt realizovany po celou dobu trvani projektu.

Rok — Zadatel dopini rok (napf. 2009, 2010, 2011 atd.) v rdmci realizace projektu, tzn. od
zahjeni realizace projektu po jeho ukonéeni, pro vSechny klicové aktivity uvedené v
projektu.

Vybér kli €ové aktivity - Zadatel ze seznamu aktivit vybere kli¢ovou aktivitu (nazev).

|. — zadatel zaSkrtne, pokud je klicova aktivita sledovana v mésici lednu vySe uvedeného roku.

Il. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kliCovéa aktivita sledovana v mésici Unoru vySe uvedeného roku.

Ill. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kli¢ova aktivita sledovana v mésici bfeznu vySe uvedeného roku.
IV. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kli¢ova aktivita sledovana v mésici dubnu vySe uvedeného roku.

V. - Zadatel zaSkrtne, pokud je klicova aktivita sledovana v mésici kvétnu vySe uvedeného roku.
VI. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kliCova aktivita sledovana v mésici ¢ervnu vySe uvedeného roku.
VII. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kliCova aktivita sledovana v mésici Cervenci vySe uvedeného roku.
VIII. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kliova aktivita sledovana v mésici srpnu vySe uvedeného roku.
IX. - Zadatel zaSkrtne, pokud je klicovéa aktivita sledovana v mésici zafi vySe uvedeného roku.

X. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kliCova aktivita sledovana v mésici fijnu vySe uvedeného roku.

XI. - zadatel zaSkrtne, pokud je kli¢ova aktivita sledovana v mésici listopadu vySe uvedeného roku.

XIl. - zadatel zaSkrtne, pokud je klic¢ova aktivita sledovana v mésici prosinci vySe uvedeného roku.

Souhrnnd tabulka harmonogramu realizace v horni ¢&sti zaloZzky. Pomoci tlagitek m
muZete fadit sloupce vzestupné nebo sestupné podle rokd, kli€ovych aktivit nebo
jednotlivych mésicu.

Kliéova aktivita I L m NV
AT AV AT AW AV
2008 | KA1 v |
2009 KA1 S | | || | |
2009 | KAZ v | | A S| A | A A
2008 | KA 2 R AR AR

Po zadani kazdé klicové aktivity je nutné zdznam uloZit za pomoci tlagitka UloZit . UloZené
Udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Kazdou dalSi klicovou aktivitu, tj. jeji harmonogram (podle roku), Ize zadat pfes tlacitko Novy
zaznam, kde se zadateli otevie prazdny formulaf pro harmonogram, kde zada opét Rok,
vybere se seznamu kli¢ovych aktivit konkrétni aktivitu a zatrhne mésice (l. — XII.) realizace.
V pfipadé nespravného postupu se data navzajem prepisuji. Rovnéz mlze Zadatel vyuzit
tlaCitko Kopirovat zaznam , v pfipadé, Ze bude harmonogram podobny a provést nezbytnou
Upravu a zaznam ulozit.
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Harmonogram realizace

Rok Hli€ova aktivita [ 1L . . v VI Vi VL DC .8
AY AT AT AV A¥Y AY AY AV AY AT

AT AV
(G T N [ s = (T s G (R = (=T

‘ Mowi zézharm H oplrovat zdznam H Srazat Zézham H Uloit H Starmo ‘

Rok

]

Wiber kligove aktivity

| . W) R . I
0 O O O B B El = O oI e =

<
=

11.15. Rozpo €et projektu

Na této zaloZce zadatel zadava podrobné informace o rozpoctu projektu. Rozpocet projektu
musi vychazet z celkového zaméru a cild, které jste si v projektu stanovili. Musi byt
pfiméfeny planovanym aktivitdm, jasné a logicky strukturovany a prfehledny. Rozpocet
projektu musi odpovidat obsahové naplni a rozsahu, tj. diléim aktivitam a pfedpokladanym
vystuptim projektu. Pfipravé rozpoctu je tfeba vénovat velkou pozornost. Jen reélny rozpocet
Vam umozni (pokud bude schvélen) financovat ¢innosti, které ve svém navrhu planujete.

Zadatel vypIni jen ty poloZky rozpoétu, které jsou pro predkladany projekt relevantni.

POZOR!!

Kli€ova pFiruéka pro spravné vypin éni Rozpo étu projektu je D5 Metodika zp Gsobilych
vydaj it OP LZZ. V této pfiru¢ce naleznete pravidla zpusobilych vydajd, popis jednotlivych
urovni nakladd rozpoétu projektu, nezpusobilé vydaje a kfizové financovani.

Struktura rozpoctu je pfipravena v tabulce, kde jsou vzdy pfeddefinovany prvni dvé urovné
vydaju projektu (napf. 01 Osobni naklady, 01.01 Naklady na pracovniky). Zadatel ma déale
moznost pfidat tfeti a ¢tvrtou Uroven, tzn. je mozné pfidavat fadky v tabulce (napf. 01.01.01
Odborny personal a dalSi podurovni je 01.01.01.01 ManaZer projektu/Petr Novak.).

Pro zadani skupiny nékladd do tfeti arovné je nutné v tabulce kliknout na polozku druhé
urovné, do které ma byt nové zadavana skupina nékladd zafazena. Pro zaloZeni skupiny
nakladd vramci ,05.01 Publikace/Skolici materialy* je nutné kliknout na tento fadek
v tabulce. Poté je nutné kliknout na Novy zaznam a vyplnit Nazev nakladu, Po €et kus a,
Cenu kusu, Jednotku, ReZim podpory, pfipadné pole Ztoho investi éni (K¢&). Z toho
investi éni — kolik z poZzadované ¢astky spada do investi¢nich nakladid. Uvedte jenom
v pfipadé, Ze se jedna o investicni naklady na dané poloZce. KfiZzové financovani je
podrobné rozepséano v pfirucce D5 Metodika zplsobilych vydaji OP LZZ. Sloupec % se
doplni automaticky podle
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POZOR!!
Vydaje spadajici do kfizového financovani:

* Vydaje na nédkup zafizeni a vybaveni hmotné povahy s dobou pouzitelnosti nad 1 rok a
pofizovaci cenou? nad 40 tis. K& za polozku, pokud splfiuje nasledujici podminky:

- musi se jednat o specialni vybaveni nebo zafizeni, které neni mozné pofidit
v nezbytné kvalité za cenu nizsi nez 40 tis. K¢;

— zafizeni nebo vybaveni musi byt pouZivano k realizaci aktivit, na kterych se podili
cilova skupina (napf. Skoleni, vyuka, praxe, prace, vycvik atd.).

e Vydaje na ndbytek bez ohledu na vysi pofizovaci ceny.

«  Stavebni Gpravy, které jsou rekonstrukci® nebo modernizaci,* pokud prevysily u jednotlivého
majetku v Uhrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 tis. K&, a jsou provadény za Ucelem
usnadnéni pfistupu a pohybu osobé&m zdravotné postizenym nebo Upravy vyukovych,
tréninkovych nebo pracovnich prostor pouzivanych na realizaci aktivit s cilovou skupinou.

Nabytkem se v ramci kfizového vybaveni bez ohledu na velikost a U€el pouZziti rozumi:
»  Stoly, lavice, pracovni desky
«  Zidle, kfesla, pohovky, postele véetn& matraci
e Skfiné, police, zavésné skfinky véetné kuchyriskych, truhlice
* Vestavéné skfiné s pofizovaci cenou do 40 tis. K& (vestavéné skiiné s vySSi pofizovaci
cenou jsou technickym zhodnocenim nemovitosti)
e VéSaky a zrcadla volné stojici i zavésné
e Nabytkové stény a podobné sestavy

Nabytkem nejsou:
e Textilni a jiné doplriky, které nejsou pevnou soucasti ndbytku a bez nichz je nabytek plné
funkéni (napf. sedaky, lizkoviny, ubrusy atd.)
e Podlahové krytiny véetné kobercl bez ohledu na jejich velikost
e Zaclony a zavésy vcéetné zafizeni slouziciho k jejich uchyceni

Neplatce DPH uvadi néaklady v poloZzce 01 az 09 (v ¢&etné podurovni) rozpo €tu véetné
DPH, platce DPH bez DPH.

Po zadani Gdaju je nutné vzdy ulozit zaznam, pomoci tladitka Ulozit, pro zadani dalSich
Udaju k vybrané skupiné nakladu je nutné kliknout na Novy zaznam .

Pro potfebu nasledné Upravy rozpoctu, tj. mazani jiz zadanych nakladd, muzete pouzit
tlagitko Smazat zaznam a nasledné rozpocet ulozte, pomoci tlagitka Ulozit .

Castky Celkovych zp Gsobilych néaklad @, Celkovych nezp tsobilych néklad G a
Celkovych naklad G projektu budou vypocitany automaticky.

Pro potfebu zadavani dal3i (Etvrté) arovné (podurovné) nakladl postupuijte stejné, jako u treti
arovné.

2 Pro neplatce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetné DPH. Pro platce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetng té
¢ésti DPH, u niZ pfijemce, pfip. partner nema narok na odpocet u finanéniho Gfadu.

® Rekonstrukci se rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho Géelu nebo technickych parametrd. Za zménu
technickych parametrt se nepovazuje jen samotna zaména pouZzitého materialu.

* Modernizaci se rozumi rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.
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11.15.1. Rozpo éet pavodni (bez nep Fimych naklad @)

Z toho % Rezim
investicni (KE) ‘ podpory
AY

01.01 MNaklady na pracovhiky 0,00
071.01.... | Odborny persondl 0,00 0,00 0,00 s
07.01.... | Administrativhifpomocny perso.. 0,00 0,00 0,00 s
01.01.... | Jing osobni naklady 0,00 0,00 0,00 s
0z Cestovng 0,00
02.01 Diety {ubytovani a stravna) 0,00
02.01.... | Zahraniéni personal 0,00 0,00 0,00 o
02.01.... | Mistni personal 0,00 0,00 0,00 o
02.02 Mezinarodni cestouné 0,00 0,00 0,00 4
0203 Mistni cestovné 0,00 0,00 0,00 4
03 Fafizeni a whaveni 0,00
030 Makup vipoietni techniky 0,00 0,00 0,00 s
03.02 Makup jiného zafizeni 0,00 0,00 0,00 s
03.03 Makup DHM 0,00 0,00 0,00 '
03.04 Majermileasing zafizeni, budoy 0,00 0,00 0,00 s
03.05 Amnorizace viastniho majetku 0,00 0,00 0,00 i
03.06 MNaklady na opravy a Gdribu 0,00 0,00 0,00 s
03.07 | MNaklady na Sw 0,00 0,00 0,00 vy
02.08 MNaklady na nakup wsladkl wez... 0,00 0,00 0,00 s
04 Mistni kancelafmaklady projekiu 0,00
04.01 Spotfebnizbodi a provozni mat... 0,00 0,00 0,00 o
04.02 Telefon, fax, postouné 0,00 0,00 0,00 o
04.03 MNajem kancelafe 0,00 0,00 0,00 4
04.04 Pravoz vozidla 0,00 0,00 0,00 4
0404 MNaklady na nakup vary, paliv a 0,00 0,00 0,00 4
04 06 Jiné wige neuvedené naklady (i 0,00 0,00 0,00 s
05 Makup sluieh 0,00
05.01 Publikace/dkolici materialyma... 0,00 0,00 0,00 s
05.02 Odborné sluitywstudie awzkum 0,00 0,00 0,00 s
05.02 MNaklady whlpeajici piimo se s.. 0,00 0,00 0,00 s
05.04 Naklady na konferencekurzy 0,00 0,00 0,00 3
05.05 | Jiné néklady 0,00 0,00 0,00 vy
06 Stavebnl Opravy 0,00
06.01 Drobné stavebni dprawy 0,00 0,00 0,00 s
06.02 Ostatni stavebni Gprawy 0,00 0,00 0,00 o
o7 Pfima podpora 0,00
07.01 Mzdavé piispévky 0,00 0,00 0,00 4
07.0z2 Cestovng, ubytovani a strawvné 0,00 0,00 0,00 4
07.03 Pispévek na pédi o dité a dalsi 0,00 0,00 0,00 4
07.04 Jiné wige neuvedené naklady 0,00 0,00 0,00 s
0g Celkové zplsohilé naklady 0,00
0a Celkaové nezplsabilé naklady 0,00 0,00 0,00
10 Celkové naklady projekiu 0,00
| I e o ]
| MNowy zaznam H Smazat zaznam || UloZit || Storno |

Rozpocet aktivujete kliknutim to jakéhokoliv mista v tabulce rozpoétu. Zobrazi se tlacitka
Novy zaznam, Smazat zaznam, UloZit a Storno.

Pro nacteni Realizaéniho tymu do rozpoctu projektu, zmécknutim Sedého tlacitka Naéteni
realizaéniho tymu , se nactou v8echny osoby uvedené v realizacnim tymu projektu (z4l.
Realiza¢ni tym). V pfipadé, Ze budete jeSté osoby na zaloZce Realizacni tym ménit, mazat,
pridavat, musite opét Realiza¢ni tym nacist do Rozpoctu projektu a uloZzit jej.
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Bronaftenipoziczrealizadnibhotyruystupte na libovalny editovatelny zaznam a stisknéte tladitko:

| MNacteni realizacniho tymu

Llao oy naldady

|F'ﬁspévek na péci o dité a dalsi zavislé osoby

Poéet kusl Cena kusu Maklad celkerm
opa | 0,00 0,00

Z toho investicni (KE Jednotka % pfim{ch nakladd PodpoloZka
osoba/mésic v

Redim podpory

Po nacteni realiza¢niho tymu se objevi hldSka o vysledku provedené akce. Toto okno je
tfeba uzaviit tlacitkem Zpét.

Rozpocet projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

BN7-165020: Akce probéhla v poradku

ReZim podpory se chova jako pole nepovinné, ale jenom do doby, kdy je v poli Naklady
celkem vyplnéna nulova hodnota. Pak je pole povinné a Zadatele jej musi vyplnit. Ciselnik
ReZimu podpory obsahuje 5 mozZnosti. Zadatel vybere ke kaZdé vypinéné &astce rozpoétu
jeden typ reZimu podpory. V pfipadé, Ze je ve vyzvé uvedena informace, Ze projekty
nezakladaji ve fejnou podporu , vyplni Zadatel vSechna pole (u kterych zadal ¢astku)
v rozpoc¢tu moznost ,01 — Neni VP“,

Kod Nazevrezimu podpory
AY AY

01 Meni WP

02 De minimis dle nafizeni Komise (ES) 1998/2006

03 WP navzdélavani-blok wijimka dle nafizeni Komise (ES) B8/2001

04 WP MSP-blok. wiimka dle nafizeni Kormise (ES) 702001

ik WP zaméstnanosti-hlok. wiimka dle nazizenf Komise (ES) 22042002

11.15.2. Rozpo €et pro grantové projekty

Tento typ rozpoétu je platny od srpna 2008 a byl stanoven Ridicim organem Operaéniho
programu Lidské zdroje a zaméstnanost. Rozpocet je doplnén o nepfimé néklady a kfizové
financovani, které Zadatelim uleh¢i praci a v dasledku i vykazovani.

VyhlaSovatel maze v rdmci vyzvy pro predkladani projektd stanovit limity pro ceny (napf. pro
osobni naklady, zafizeni a vybaveni), jez budou pro danou vyzvu povaZzovany za obvyklé.

PFi vypl novani rozpo ¢étu je d dlezité Fidit se p Firuékou D5 Metodika zp Usobilych vydaj G
OP LZZ.
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Rozpocet projektu

Pocet

Nazev nakladu Cenakusu  Naklad celkem

Z toho

kusii investiéni (KE)

Pracovni smlouvy 0,00 0,00 0,00 o
01.02 Dohody o pracovni éinnosti 0,00 0,00 0,00 of
01.03 Dohody o provedeni prace 0,00 0,00 0,00 o
01.04 Jiné ozobni naklady 0,00 0,00 0,00 s
02 Cestovné 0,00
02 .01 Mistni personal v zahranici 0,00
0z2.01 Diety (ubytovani, stravné) 0,00 0,00 0,00 of
02.01....| Doprava 0,00 0,00 0,00 o
02.02 Cestovnl hahrady pro zahranié.. 0,00
02.02.... | Diety (ubytovéni, stravné) 0,00 0,00 0,00 o
02.02.... | Doprava 0,00 0,00 0,00 o
03 Zafizani a whaveni 0,00
03.01 Meodpisovany hmaotny majetak 0,00
03.01.... | Mékup 0,00 0,00 0,00 o
03.01.... | Najernfleasing 0,00 0,00 0,00 o
03.02 Meodpisovany nehmotny majet. 0,00
03.02.... | Nakup 0,00 0,00 0,00 o
03.02.... | Majemileasing 0,00 0,00 0,00 o
03.03 Odpisovany nehmaotng majetek 0,00
03.03.... | Nakup 0,00 0,00 0,00 o
03.03 Majemileasing 0,00 0,00 0,00 of
03.04 Qdpisy viastniho majetku 0,00
03.04.... | Odpisy hmotnéhao majetku 0,00 0,00 0,00 4
03.04.... | Odpisy nehmotného majetku 0,00 0,00 0,00 o
a5 Makup sluFeb 0,00
05.01 Fublikace/Skalici materidlyima 0,00 0,00 0,00 of
05.02 Qdbomé sluZbyistudie awzkum 0,00 0,00 0,00 of
05.03 Maklady wplivajlei pfitno ze sm 0,00 0,00 0,00 s
05.04 MNaklady na konferencelkurzy 0,00 0,00 0,00 o
05.05 Jiné naklady 0,00 0,00 0,00 ¥
08 Stavebni dpravy 0,00
06.01 Drobné stavebni dpravy 0,00 0,00 0,00 o
a7 Pfima podpora 0,00
07.01 hzdove piispévky 0,00 0,00 0,00 o
ar.oz Cestovng, ubytovani a stravng 0,00 0,00 0,00 o
07.03 Pfisp&vek na padi o dité a dalsi 0,00 0,00 0,00 of
07.04 Jingé wEe neuvedeng naklady 0,00 0,00 0,00 s
(i} Kitfové financovani 0,00
08.02 Odpisované technické zhodnoc 0,00 0,00 0,00 o
08.03 MNeodpisovany nabytek 0,00 0,00 0,00 o
09 Piimé zplisohilé naklady celkem 0,00
10 PHimé zplsohilé naklady bez kf... 0,00
12 Celkové zplsobilé naklady 0,00
13 Celkové nezpisohilé naklady 0,00 0,00 0,00
14 Celkové naklady projektu 0,00
‘ Movy zadznam || Smazat zaznam H Ulozit H Storno |

Pro nacteni pozic z realizaéniho tymu vstupte na libovolny editovatelny zaznam a stisknéte tlacitko

| MNacteni realizacniho tirmu
Mazey nakladu
IOdpisovan)’t himotng majetek

Paoitet kusi Cena kusu Maklad celkem
[ oo | 0,00 000

Z toho investicni (KE)] Jednotka % piimich nakladd FPodpoloZka
| . \ Y

Refirn podpory

| =

ReZim podpory viz kap. 11.15.1.
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Vysvétleni k jednotlivym kapitolam rozpodétu:

Kap. 01 Osobni naklady - jednéa se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 01.01 Pracovni smlouvy - jedn& se o neinvesti¢ni naklad.

podkap. 01.02 Dohody o provedeni prace - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
podkap. 01.03 Dohody o pracovni ¢innosti - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
podkap. 01.04 Jiné osobni naklady - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 02 Cestovné - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 02.01 Mistni persondl v zahranici - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 02.01.01 Diety (ubytovani, stravné) - jedna se o neinvestiéni naklad.
Podkap. 02.01.02 Doprava - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 02.02 Cestovni nahrady pro zahrani¢ni experty - jedna se o neinvestiéni naklad.
Podkap. 02.02.01 Diety (ubytovani, stravné) - jedna se o neinvestiéni naklad.
Podkap. 02.02.02 Doprava - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 03 Zafizeni a vybaveni

Podkap. 03.01 Neodpisovany hmotny majetek - Neodpisovany hmotny majetek do 40 tis. K¢.
Jedn4 se o neinvesti¢ni néklad.

Podkap. 03.01.01 N&kup - jedné& se o neinvesti¢ni ndklad.
Podkap. 03.01.02 N4jem/leasing - jedné se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.02 Neodpisovany nehmotny majetek - neodpisovany hmotny majetek do 60 tis.
KE. Jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.02.01 N&kup - jedné& se o neinvesti¢ni néklad.

Podkap. 03.02.02 Najem/leasing - jednéa se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.03 Odpisovany nehmotny majetek - odpisovany nehmotny majetek nad 60 tis.
KE.

Podkap. 03.03.01 Nakup - jedna se o investi¢ni naklad.

Podkap. 03.03.02 N4jem/leasing - jedné se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.04 Odpisy vlastniho majetku - pouze pro majetek slouzici pro cilovou skupinu.
Odpisy majetku pro administraci projektu jsou v nepfimych nakladech. Jedna se o
neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.04.01 Odpisy hmotného majetku - jedn& se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 03.04.02 Odpisy nehmotného majetku - jednéa se o neinvestiéni naklad.
Kap. 05 Nakup sluzeb

Podkap. 05.01 Publikace/Skolici materialy/manudly - jedna se o neinvesti¢ni ndklad.
Podkap. 05.02 Odborné sluzby/studie a vyzkum - jedn& se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 05.03 Néaklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy — publicita je uvedena v nepfimych
nékladech. Jedna se o neinvesti¢ni niklad.

Podkap. 05.04 Néaklady na konference/kurzy - publicita je uvedena v nepfimych nakladech.
Jedna se o neinvestiéni naklad.

Podkap. 05.05 Jiné néklady - jedna se o neinvestiéni naklad.
Kap. 06 Stavebni prace

Podkap. 06.01 Drobné stavebni Upravy - neodpisované technické zhodnoceni budov. Jedna
se 0 neinvestiéni naklad.

Kap. 07 Pfima podpora - jedna se o neinvestiéni naklad.

Podkap. 07.01 Mzdové prispévky - jedn& se o neinvestiéni ndklad.

Podkap. 07.02 Cestovné, ubytovani a stravné - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 07.03 Prispévek na péci o dité a dalSi zavislé osoby - jednd se o neinvesti¢ni
néklad.
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Podkap. 07.04 Jiné vySe neuvedené naklady - jedn& se o neinvesti¢ni ndklad.

Kap. 08 Kfizové financovani

Podkap. 08.01 Odpisovany hmotny majetek - nad 40 tis. K& = v3e je investi¢ni.

Podkap. 08.02 Odpisované technické zhodnoceni budov - nad 40 tis. K& = vSe je investi¢ni.
Podkap. 08.03 Neodpisovany nabytek - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 09 Pfimé zplsobilé naklady celkem - soucet kapitol 01 az 08.

Kap. 10 Pfimé zpusobilé naklady bez kfizového financovani - rozdil kapitol 09 - 08.

Kap. 11 NepFimé naklady — Zadatel do pole % nepfimych nakladl uvede procento (napfr.

15%), automaticky se vypocita ¢astka ve sloupci Naklady celkem (K €) z radku 10 z pole
Naklady celkem (K €).

Hod Nazev nakladu Jednotka Naklad celkem % - P o
AY AY AY av AT Vyse podilu nepfimych
nakladd je vzdy
11 Nepfimé naklady 0,00 stanovena

vyhlaSovatelem ve

vyzve pro predkladani
| Stmazat zdznam || UloZit H Starmo | DI’OJEthJ, nlkdy vSak
nebude vysSi nez

o N 20 % pfimych
Nazew ndklady Yo neplimych nakladd zpasobilych naklada.
|Nepr|me naklady | | |

Nepfimé naklady projektu jsou néklady, které nejsou nebo nemohou byt jednoznacné
spojené s konkrétni aktivitou daného projektu. Tyto naklady zahrnuji zejména naklady
spojené s administraci projektu. Dale mezi né patfi také naklady, které souvisi s praci
s cilovou skupinou, nicméné jsou vykonavany v ramci béznych ¢innosti organizace pfijemce
pomoci nebo ¢eského partnera a nelze je proto jednoznacné pfifadit k aktivitam projektu.
Nepfimé naklady se neprokazuji a tudiZ se jejich rozpis ani neuvadi do rozpoctu projektu,
jejich vySe se odvozuje od pfimych nakladl (v pfedem stanovené konkrétni procentni vysi).
V rdmci rozpoctu projektu se zplsobilé nepfimé naklady vyjadfuji v jednotkdch procent
vzhledem k celkovym zpusobilym pfimym nakladim skute¢né vynaloZzenym a prokazanym
podle pfiru¢ky D5 Metodiky zpusobilych vydaju OP LZZ (kap. 2.7).

Kap. 12 Celkové zplsobilé naklady - soucet kapitol 09 + 11.

Kap. 13. Celkové nezplisobilé naklady - Zadatel doplini ruéné, v pfipadé, Ze v ramci projektu
nebude mit nezpusobilé naklady, pole zGstanou prazdna.

Kap. 14 Celkové naklady projektu - soucet kapitol 12 + 13.

11.15.3. Rozpo €et pro individudlni projekty
Tento typ rozpodtu je rovné&Z platny od srpna 2008 a byl stanoven Ridicim organem
Operaéniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost. Rozpocet je doplnén o nepfimé

néklady a kfizové financovani, které Zadatelim ulehéi praci a v dusledku i vykazovani.

Postup vypliiovani se stejny jako v pfipadé Rozpoctu pro grantové projekty (kap. 11.15.2).
navic je tam jediné kap. 4 Mistni kanceld ¥/ndklady projektu .

PFi vyplfiovani rozpoctu postupujte dle pfirucky D5 Metodiky zpUsobilych vydaja OP LZZ.
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Nazev nakladu Poéeul Cenakusu  Naklad celkem
AY kusu AY
AY
a1 Osobni naklady 0,00
01.01 Pracovni smlouwy 0,00 0,00 0,00 s
01.02 Dohody o pracovni Sinnosti 0,00 0,00 0,00 s
01.03 Dohody o provedeni prace 0,00 0,00 0,00 s
01.04 Jiné nsobni naklady 0,00 0,00 0,00 o
02 Cestovné 0,00
02.01 mistni persondl v zahraniti 0,00
02.01. | Diety (ubytovani, stravné) 0,00 0,00 0,00 s
02.01.... | Doprava 0,00 0,00 0,00 v
02.02 Cestovni hahrady pro zahranic... 0,00
02.02.... | Diety (ubytovani, stravné) 0,00 0,00 0,00 «
02.02.. | Doprava 0,00 0,00 0,00 o
03 Zatizeni a whaveni 0,00
03.01 reodpisovany hmotny majetek 0,00
03.01.... | Nékup 0,00 0,00 0,00 '
03.01.... | Néjerruleasing 0,00 0,00 0,00 '
03.02 Meodpisovany nehmotny majet... 0,00
03.02.... | Nékup 0,00 0,00 0,00 "
03.02.... | Néjerruleasing 0,00 0,00 0,00 "
03.02 Odpisovany nehmotny majetek 0,00
03.03.... | Nékup 0,00 0,00 0,00 "
03.03.... | Ndjermleasing 0,00 0,00 0,00 "
03.04 Odpisy viastniho majetku 0,00
03.04.... | Odpisy hrnotného majetku 0,00 0,00 0,00 "
13.09.... | OQpIsy NENMOMEN0 majetku 7,00 1,00 700 7
04 Mistni kancelaifnaklady projekiu 0,00
040 Spotfebni zhod a provozni mat... 0,00 0,00 0,00 o
04.02 Telefon, fax, podtavné 0,00 0,00 0,00 o
04.03 Majem kancelafe 0,00 0,00 0,00 o
04.04 Provoz vozidla 0,00 0,00 0,00 "
04.05 Maklady na nakup vody, paliva ... 0,00 0,00 0,00 o
04.06 Jing wvyde neuvedend naklady ... 0,00 0,00 0,00 o
1] FIakUp SIuZeh .00
05.01 Publikace/&kalici materialyma... 0,00 0,00 0,00 o
05.02 Odboré sluzby/studie a wzkum 0,00 0,00 0,00 o
05.03 Maklady wplivajici piimo ze sm... 0,00 0,00 0,00 o
05.04 Maklady na konferencedkurzy 0,00 0,00 0,00 o
05.05 Jiné naklady 0,00 0,00 0,00 "
i3 Stavebni dprawvy 0,00
06.01 Drobné stavebni Gpravy 0,00 0,00 0,00 o
o7 Pfima podpora 0,00
07.01 Mzdové piispévky 0,00 0,00 0,00 3
07.02 Cestovné, ubytowani a stravné 0,00 0,00 0,00 o
07.03 Piizpévek na pédio dité a dalsi.. 0,00 0,00 0,00 s
08 Kfizové financovani 0,00
0s.m Qdpisovani hmothy majetek 0,00 0,00 0,00 of
08.02 Odpisované technické zhodnoe... 0,00 0,00 0,00 o
08.03 Meodpisovany nabytek 0,00 0,00 0,00 o
09 Piirné zpdsohilé naklady celkem 0,00
10 Pfimé zpdsohilé naklady bez kf 0,00
12 Celkové zplisohilé naklady 0,00
13 Celkové nezplisobilé naklady 0,00 0,00 0,00
14 Celkové naklady projekiu 0,00
[ Howjziznam || Smazatziznam || UloFit [ Stama |
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Pro naéteni pozic z realizaéniho tymu vstupte na libovolny editovatelny zaznam a stisknéte tlaitko:

| Matteni realizadniho tyrmu
Mazey nakladu
lJiné wySe neuvedené naklady

Poiet kusi Cena kusu Maklad celkem
opo] | 0,00 0,00

Ztoho investicni (KE) Jednaotka % pfimgch nakladd Podpolozka

ReZirm podpory

=]
Hod Nazev nakladu Jednotka Nakiad celkem %
AW AW AW AT AT
11 MNepfimé naklady 0,00
| Smazat zaznam H UloZit || Storno |
Mazev nakladu % nepiimich nakladd

[Nepfimé naklady |

POZORI!!
Nezapomente pribézné zaznamy ukladat. Po vyplnéni rozpoctu a ulozeni pokracujte ve
vypliovani dalSi zalozky Zdroje financovani .

11.16. Zdroje financovani

Mira spolufinancovani z prostfedk EU je v programovém obdobi 2007 — 2013 vztahovana
pouze ke zplsobilym vefejnym vydajim.Polozky Celkové zp Gsobilé vydaje , Celkové
nezpusobilé vydaje a Celkové vydaje projektu se vyplfiuji automaticky po vyplnéni
zalozky Rozpo €et projektu.

Prijmy projektu — povinné pole, Zadatel vyplni celkové pfijmy projektu. Jedna se o pfijmy
ziskané béhem realizace projektu. Tyto pfijmy se odecitaji od celkovych zplsobilych vydajd.
V pfipadé, Ze projekt nebude generovat pfijmy, vypIni Zadatel hodnotu 0.

PFijmy zp asobilé - pfijmy, které od projektu Zadatel o¢ekava.
PFijmy nezp Gsobilé - pfijmy pfipadajici na nezpusobilé vydaje.

Vydaje k Fizového financovani v % - podil investi¢nich ndklad( na zpusobilych nakladech v
%.

Soukromé prost fedky — uvedte pfipadné soukromé financovani. V pfipadé, Ze toto pole
bude pro vas projekt irelevantni, vepiste do pole O.

Celkové investi €ni zpuasobilé vydaje - celkové investi¢ni zplsobilé vydaje.

Celkové neinvesti éni zptsobilé vydaje - celkové neinvesti¢ni zplsobilé vydaje.
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o)

Zpusobhilé bez p Fijmu - zplsobilé naklady bez pfijmu pfevzaté z rozpoctu pres sloupec
¢iselniku Zdroj naklad z tabulky Seznam nakladd.

op
LZZ

Celkové zp Usobilé vydaje - soucet vSech vydajl projektu, které jsou uznatelné jako
zpUsobilé.

Celkové nezp Gsobilé vydaje - soucet vSech vydaju projektu, které nejsou uznatelné jako
zpUsobilé.

Celkova dotace - vySe pozadované podpory celkem.
VSechna pole (nepovinna) se generuji automaticky po zmacknuti tla¢itka Rozpad financi .

Po vypInéni vSech povinnych poli Zadatel klikne na tla¢itko Rozpad financi a dojde
k automatickému doplnéni ¢astek v Casti Verejné spolufinancovani . Tato ¢&ast je
needitovatelna. Toto okno je tfeba uzavfit tlaCitkem Zpét.

Tpét

Vysledek operace:

BN7-150916: Rozpad na Zdroje financovani byl uspésné proveden. Po zavreni tohoto okna nezapomerite
nactena data ulozit

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)

Verejné spolufinancovani:

VSechny €astky jsou uvedeny v K& a generuji se automaticky po zméacknuti tlacitka Rozpad
financi.

Prispévek ze strukturalnich fond @ - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci
projektu budou pouzity ze fondd Evropské unie. Hodnota se vypocitd automaticky podle
Pomeéru financovani.

Procenta strukturalni - kolik procent z celkového mnoZstvi zplsobilych prostfedkd
vynalozenych na realizaci projektu pfipadne na prostfedky ziskané z Evropské unie.
Prispévek z narodnich ve tejnych zdroj 0 - pfispévek z narodnich vefejnych zdroja.
Procenta NR - kolik procent z celkového mnoZstvi zpusobilych prostfedkd vynaloZzenych na
realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané z jinych narodnich zdrojd mimo Statni
rozpocet.

Prispévek ze statniho rozpo €tu - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu
budou pouZzity ze statniho rozpoctu.

Procenta SR - kolik procent z celkového mnozZstvi zpusobilych prostfedkd vynaloZzenych na
realizaci projektu pfipadne na prostfedky ziskané ze Statniho rozpoctu.

Prispévek z krajskych rozpo ¢&tl - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu
budou pouZzity z rozpoctu kraje.

Procenta Kraj - kolik procent z celkového mnoZstvi zpusobilych prostfedkd vynaloZenych na
realizaci projektu pfipadne na prostfedky ziskané z krajského rozpoctu.

Prispévek z obecnich rozpo €ta - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu
budou pouZzity z rozpo&tu obce.
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Procenta Obec - kolik procent z celkového mnozstvi zpusobilych prostfedkd vynalozenych
na realizaci projektl pfipadne na prostfedky ziskané z rozpoctu obce (obci).

Jiné nérodni ve Fejné - prostiedky v uvedené meéné, které na realizaci projektu budou
pouzity z jiného narodniho verejného financovani.

Procenta jiné - kolik procent z celkového mnozstvi zplsobilych prostfedkd vynaloZzenych na
realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané z jinych zdroju.

Verejné finan éni prost fedky celkem — celkové vefejné finanéni prostredky.

Procenta ve fejné celkem - kolika % se vefejné finan¢ni prostfedky podili na zpUsobilych
vydajich bez pfijma.

VSechny ¢astky jsou uvedeny v K& a generuji se automaticky po zmacknuti tlaéitka Rozpad
financovani.

POZOR!M!
Nezapomente zalozku uloZit.

Fijmy projekiu

Fijmy zplizokilé Ffiitmy nezplizokilé

Wydaje kfiZoveho financovani v % Soukromé prostiedky

Celkové investicni zplzokilé widaje Celkové neinvestioni zplzokilé widaje

Zplzohilé bez piijmu Mezplzohilé bez piijmu

Celkové zplzokilé vidaje Celkové nezplizokilé vidsje

Celkové dotace Celkové vidaje projekiu
Wefejné spolufinancoyvani

Pfizpévek ze strukturéinich foncf Procents strukturain

Pfizpévek z nérodnich vefeinych zdrojl Procents MR

Ffizpévek ze stétniho rozpodtu Procents SR

Pfizpévek z krajskych rozpodtl Procents kraj

Pfizpévek z obecnich rozpodtl Procents Obec

Jiné nérodni vefejng Procents jing

Wefgjné finanéni prostiedky celkem Procents vefejné celkem

11.17. Finan ¢€ni plan

Na této zalozZce se generuje plan o predpokladanych Zadostech o platbu v prabéhu realizace
projektu. Finan €ni plan je pouze indikativni.
Finanéni plan se generuje automaticky a nelze jej v aplikaci upravit.
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Finan&ni plan

Datum predlozeni Predpokladana
Zadosti o platbu pozadovana castka

Cislo zadosti  Porfadi Zadosti o platbu

0z 2. platha 12.1.2009 0,00
03 3. platba 12.7.2009 0,00
04 4. platha 121.2010 0,00
05 5. platha 12.7.2010 0,00
Finalizace 06 6. platha 12.1.2011 0,00
07 7. platha 12.7.2011 0,00
Cislo Fdosti Pofaci #dosti o plathu
o 1. plaths

Datum prediofeni Zadosti o plathu Ffedpokladana pofadovand Sastka
12. Eervence 2008 0,00

11.18. Hodnoty indikator

Tato zAlozka slouzi k monitorovani vystupd a vysledkd jednotlivych projektd v rdmci
Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost. Seznamy indikator(i v rdmci opatieni
jsou uvedeny ve vyzvé k predkladani projektd a rovnéz i v Provadécim dokumentu OP LZZ.
Definice monitorovacich indikator(i Zadatel nalezne v priru¢ce D8 (Metodika monitorovacich
indikator() opera¢niho manualu OP LZZ.

Pro kazdou vyzvy a oblast podpory jsou stanoveny indikatory, ktere Zadatel nalezne
v souhrnné tabulce. V ramci OP LZZ nelze pfidavat dalsi, tzv. doplfikové indikatory. Zadatel
si vybere jenom ten indikétor (indikatory), ktery bude v ramci realizace projektu naplfiovat.

Kod T WAichozi Planovana Mérna
nar.ciselniku Hazey T?‘mnm hodnota hodnota jednotka
AY AY AY AY

07.57.00 pocet novich / inovavanych produktd... mm

Nazev indikatoru je v poli uveden podle toho na které fadku v souhrnné tabulce Zadatel
stoji (fadek je podbarven tmavé Sedivou barvou).
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Hodnoty indikatorfi

Kod P Wchozi Planovana Mérna
nar.ciselniku (EESO L hodnota hodnota jednotka

| Moy zdznam || Smazat zéz/am || Ulazit || Storno

Ll

|poéet dspésnych absokentd kurzd ﬁj
e i M'm'j ool

07.46.13 Potet

wychozi hodnota Planovana hodnota Daturn dosaZeni planované hodnaty

| o] | 0] | )

Kéd nér. indikatoru a Mérna jednotka se nacitaji automaticky po uloZzeni zaznamu.

Zadatel maze vyplnit nepovinné pole Vychozi hodnota nebo ponechat v poli automaticky
vyplnénou nulovou hodnotu.

Zadatel musi vyplnit povinné pole Planovana hodnota (hodnota, kterou se Zadatel zavaze
naplnit v ramci projektu), ale jenom u indikatorti, které bude v ramci realizace naplfiovat.
Poté musi zaznam ulozZit. UloZenim zaznamu se zpfistupni pole Datum dosaZeni
planované hodnoty , které je pro indikatory s vyplnénou planovanou hodnotou, jinou nez 0,
povinné. Toto datum se mlze shodovat sdatem ukonéeni projektu, nesmi jej ale
presahnout.

Wiychozi hodnota Planovana hodnota Daturm dosaieni planované hodnoty
| oo | | 3s000] | 2

Pro indikatory s nulovou planovanou hodnotou je pole Datum dosazeni planované hodnoty
nepovinné.

Yychozi hodnota Planavana hodnata Datum dosaZeni plangvane hodnoty
oo | | 000 | [

POZOR!!

Po zadani indikatoru je nutné zaznam ulozit. UloZené Udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Tlagitka Novy zdznam nebo Smazat zdznam pro projekty vramci OP LZZ nepouzivejte.
SlouZi jenom pro pfipad doplnéni doplfikovych indikator( a ty OP LZZ nema. V pfipade, Ze
Zadatel zméackne tlagitko Novy zaznam, do souhrnné tabulky bude vlozen novy fadek
(podbarven tmavé Sedivou barvou), ktery bude vyzadovat doplnéni ndzvu nového indikatoru i
planovanou hodnotu.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Kad 6 a o Wichozi Planovana Meérna
nar.ciselniku NﬂIWTd‘IrKﬂInHI hodnota hodnota jednotka

AT AT AY F e

07.46.13 potéet ifpédntch absalventd kurd 350,00 | Podet
07 .A7.00 poteynovich [ inovovanych produkdd. 0,00 | Podet

MNovy zaznam Smazat zaznam | / IUIDiit || Starno

Mazey indikatory l

] =
Kad nar ciselniku Werna jednotka /
Wychozi hodnota Planavana hodnota ¥ | Datum dosaZeni planované hodnoty

| | i =l

Tento fddek musi Zadatel smazat pomoci tladitka Smazat zaznam, jinak pfi kontrole

(tlacitko v levé ¢asti ovladaciho panelu) dojde k chybové hlasce:

& Kortrola

BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Hodnoty indikatorii - Nazev indikatoru

BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Hodnoty indikatorii - Planovana hodnota

BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Hodnoty indikatorii - Datum dosazeni planované hodnoty

s

11.19. Vybérova Fizeni

Na této zaloZce Zadatel doplni planovand, zahajena i ukonéena vybérova fizeni v rdmci

(Metodicky pokyn pro zadavani zakazek) opera¢niho manuélu OP LZZ.

o o 3 ) ekt E & vk Fraen
Zélozka je aktivni po zaSkrtnuti pole [ Projekt pocita s viberovym fizenim

na zaloZce Projekt .
V ptipadé, ze pole neni zaSkrtnuto, objevi se toto upozornéni:

Vybérova fizeni

Predpokladané
datum ukonéeni

Pfedpokiadané _
datum zahajeni VR

Hodnota celkemn v HE bez

| Maowy zdznam H Kopirovat zéznam H Smazat zédznam |

FaloZka se zaktivni po zaskrtnuti pole na zaloZce Projekt: "Projekt positd s vwhErowym fizenim”

Frojekt podita s wibérovim fizenim

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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yp proj HPZP

Projekt po ¢€ita s vyb érovym Fizenim — pole se zatrhne automaticky v , po zaSkrtnuti
otazky Projekt po ¢€ita s vyb érovym Fizenim na zaloZce Projekt .

Pofadové é&islo VR — vyplni se automaticky po uloZeni zalozky.

Eviden €éni €islo ISVZ — Zadatel muZe vyplnit v pfipadé jiz vyhlaSeného vybérového Fizeni,
které je uvefejnéno na strdnce www.isvzus.cz (ISVZ - informaéni systém o vefejnych
zakazkach). Pole je nepovinné, velikost pole max. 10 &islic.

Nazev VR — uvedte nazev zakazky, tak aby z n&j bylo zfetelné o jaké zadavaci Fizeni se
jedna.

Specifikace druhu zadavatele — Zadatel vybere druh zadavatele podle zakona 137/2006
Sbh., o vefejnych zakazkach (§ 2).

Specifikace druhu zadavatele
AT

vafejny zadavatel

sekiorovy zadavatel

dotovany zadavatel

osoba, ktera neni zadavatelemn dle zakona

Druh VR podle p fedmétu — Zadatel ze seznamu vybere druh vyb&rového Fizeni .

Drodawky
Sluzby
Stavebni prace

Postup p fi VR — Zadatel ze seznamu vybere postup pfi vyb&rovém Fizeni podle zékona &.
137/2006 Sbh., o vefejnych zakazkach.

Had Typ kontrakiu verejné soutéze}
AY AV

MPATWI Jednacl fizenl bez uvefeinéni nadlimitni

NPBETWH Jednaci fizenl hez uvefejnéni podlimitni

JRENRE Jednac fizenf bez uvef nadlimitni-rameova smiouva

JREFRS Jednaci fizenl hez uvef.podlimitni-rameova smiouva

MNPATN Jednaci fizeni s uvefejnénim nadlimitni

JREA Jednaci fizenl s uvefejnénim nadlimitni - el.aukece

NPBETH Jednaci fizeni s uvefejnénim podlimitni

JPEA Jednaci fizenl s uvefejnénim podlimitni - el aukee

JRUNRS Jednac fizeni s uvef nadlimitni-rameova smiouva

JRUPRS Jednaci fizeni s uvef podlimitni - ramcova smlouva

KDNS Koncesni dialog - nadlimitni na stavby

KDOS Koncesni dialog - ostatni

KRNS Koncesni fizeni - nadlimitni na stavby

KRO Kaoncesni fizeni - ostatni

OPAT Oteviené fizeni nadlimitni

ONEA Oteviené fizeni nadlimitni - elektronicka aukee

OPATFA Otevfené fizeni nadlimitni - rdmeova smiouva

ORNDMNE Otevfené fizenl nadlimitni-dynamicky ndkupni syst.

QPBET Otevfené fizenl podlimitni

OPEA Otevfené fizeni podlimitni - elektronickd aukee

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LzZ
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OPBTFA Oteviend fizeni podlimitni - rdmcowd smiouva
ORFPDMNS Otevfené fizeni podlimitni-dynamicky nakupni syst
RRSN Rizeni na zakladé ramcové smiowvy - nadlimitn
RREP Rizeni na zakladé ramcové smiowvy - podlimitnd
NDZ Rizeni neni dle 7ak.£.137,138/200650 v akt. znéni
S0ON SoutéZ o navrh
SO Souté3ni dialog nadlimitni
SDNRS Soutezni dialog nadlimitni - ramcova smlouva
SDP Soutédni dialog podlimitni
SDPRS Soutésni dialog podlimitnl - ramcovd smlouwa
RPAT UEE fizeni nadlimitni
UNEA UES fizeni nadlimitni - elektronickd aukee
RFPATFA UEET Fizeni nadlimitni - rameova smilouva
RPBET LIEST fizeni podlimitni
UPEA UZ& fizeni podlimitni - elektronicka aukee
RPBTFA Uz fizeni podlimitni - ramcova smlouva
VZMR vefejnd zakazka malého rozsahu
FFR Fiednodugené podlimitni fizeni
ZPEA Ziednodugené podlimitni fizeni - el. aukce
ZPRS Zjednodudené podlimitni fizeni - rarmcow .oy

Pfipady vybérovych Fizeni v projektech:

1. Pokud se nejedna o zadavatele ve smyslu § 2 zakona

€. 137/2006 Sb., o vefejnych

zakéazkéach, pljde vzdy o postup pfi VR ,Rizeni neni dle zak. &. 137, 139/2006 Sh.
v akt. zn éni“.

Pokud se jedna o zadavatele ve smyslu § 2 zakona

€. 137/2006 Sb., o verejnych

zakéazkach, tj. verejny, dotovany (v ramci OP LZZ nepfichazi v Gvahu) nebo sektorovy
zadavatel, ktery:

a.

zadava verejnou zakazku malého rozsahu ve smyslu 8 12 odst. 3~ zékona €.
137/2006 Sh., o vefejnych zakazkach (do 2.000.000 K¢), bude se jednat vzdy o

“

.verejnou zakazku malého rozsahu *“;

zadava podlimitni nebo nadlimitni ve  fejnou zakdzku ve smyslu § 12 odst. 1
a 2 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, pouZzijte nékterou
z ostatnich moznosti Postupu pfi VR (dle typu verejné zakazky);

zadava zakazku podle vyjimky dle § 18 odst. 1 a3 nebo &1 9 zakona €.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, bude se jednat stejné jako v pfipadé 1. o
,Rizeni neni dle zak. €. 137, 139/2006 Sb. v akt. zn éni*“.

V pfipadé potfeby se Zadatel pomoci tlacitka 3| presune na dalsi list Ciselniku, ze kterého
si vybere (kliknutim na dany fadek) postup svého VR.

TR FRTICE ST V2T - Cetat

JRUNRS Jednaci fizeni s wvef nadlimitni-ramcovd smlova
WZMR Vefejna zakazka malého rozsahu

UNEA UZET Fizeni nadlimitni - elekironicka aukee

ZFEA Zjednoduené podlimitni fizeni - el. aukce

OMEA Oteviené fizeni nadlimitni - elekironicka aukce
QPEA Otevfené fizen podlimitnl - elektronickd aukee
UFPEA UEST fizeni podlimitni - elektronicka aukce

JNEA Jednaci fizeni s uvefejnénim nadlimitni - el aukee
JPEA Jednaci fizeni s uvefejnénim podlimitni - el.aukce
RRSM Rizeni na zakladé rarmcové smlouvy - nadlimital
KDNS Koncesni dialog - nadlimithi na staviy

KDOS Koncesni dialog - ostatni

SDPRS Soutéinl dialog podlimitni - rarmeovd smlouva
ZFRS Zjednodugend podlimitni fizenl - ramcova smlouva
RRSP Rizen( na zakladé rameove smiouvy - podlimitn|
SDN Soutéini dialog nadlimitni

SDNRS Soutézni dialog nadlimitnf - ramcova smlouva
SDP Soutézni dialog podlimitn{

Typ: Rizena kopie elektronicka
Cislo revize: 2

Datum: 20.8.2008
Cislo vydani: 1.2

Vydal: RO OP LZZ
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DalSi moznost, jak si vybrat dany postup, je napsat jej do svétle modrého Ffadku v horni ¢asti
tabulky Filtr. Stac¢i napsat nékolik prvnich pismen, napf.: ,Konce“, zmacknout Enter a
vyberou se vSechny moznosti z iselniku zacinajici na ,Konce “.

Kod Typ kontraktu verejné soutéie
AY AY
Konce
KRMNS Kaoncesni fizeni - nadlimitni na stavhy
KRO Kaoncesni fizeni - ostatni
KOMS koncesnl dialog - nadlimitni na staviy
KDOS konceshi dialog - ostatni
Viyhledat

Stav VR — Zadatel ze seznamu vybere stav vyb&rového fizeni.

Stav zadavaciho fizeni Trida objektu
AY
Whérové fizeni zahdjeno P1
Whéravé fizeni ukanéena P2
Vihirove fizenl planovano PO
Whérove fizenl zrugeno ND
Vyhledat

Predpokladana/skute €éna hodnota celkem v Ké bez DPH — Zadatel uvede prfedpokladanou
celkovou hodnotu (€astku) vybérového fizeni v K€ bez DPH.

Predpokladané/skute éné datum zahajeni V R — Zadatel uvede predpokladané datum
zahdjeni vybérového fizeni.

Predpokladané/skute éné datum ukon éeni VR - Zadatel uvede predpokladané datum
ukonceni vybérového Fizeni.

Popis — nepovinné pole, Zadatel mize uvést doplfujici informace k planovanému nebo jiz
zahajenému vybérovému fizeni, o prabéhu a vysledku fizeni, o hodnotici komisi, vybérovych
kritériich atd.

Textové pole na této zaloZzce je mozné otevrit za pomoci tlacitka OtevFit v novém okn é ve
vetSim meéfitku pro lepsi praci s textem a vyuZzit nasledné i kontrolu pravopisu.

Kazdy zaznam Zadatel musi ulozit pomoci tlag¢itka Ulozit. Pfehled vSech vybérovych Fizeni je

uveden v souhrnné tabulce v horni ¢asti zalozky Vybérova Fizeni.
Vybérova fizeni

Predpokladané B Hodnota celkem v KE bez
datum zahajeni VR

AT AT
AY

daturn ukonceni
ViR DPH

Moy zédznam || Kaopiravat zédznam || Srnazat zdznam || UloZit || Starno |
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Projekt pocita s wybérowym fizenim

Pofadové Eislo YR Evidencni &islo 1ISWE

Mazey VR
I |

Specifikace druhu zadavatele

Druh YH podle predmétu

Postup pii VR

Stav VR

Predpokladana/skuteéna hodnota celkem v KE bez DPH

Pradpokladané/skutedné datum zahdjeni VR Piadpokladanéiskuteing datum ukondeni VR
o | T
Fapis 072000 Otevfit v novérn okné

-

POZOR!M!
Nezapomerite zalozku uloZzit.

11.20. Horizontalni témata

Horizontalni témata jsou prufezové politiky a nastroje, jejichZ prostfednictvim jsou globalni a
specifické cile integrovany napfi¢ celym spektrem prioritnich os OP LZZ. Je zfejmé, Ze ne
vSechny projekty budou moci klast stejny diraz na obé horizontalni témata (Rovné
prilezitosti, Udrzitelny rozvoj) tak, jak je uvedeno v rdmci popisu jednotlivych Oblasti podpory
v Provadécim dokumentu. Zplsob zabezpeceni horizontalnich témat musi byt transparentné
popsan a plnéni sledovano tak, aby bylo mozné zhodnotit jejich naplfiovani v ramci projektu,
¢asti programu i v programu jako celku. Vice informaci k horizontalnim tématdm naleznete
v pfiru¢ce D3 (Horizontalni témata OP LZZ) opera¢niho manuélu OP LZZ.

Na této zalozce musite zaSkrtnout a zodpovézet nékolik otazek k horizontalnim tématim:

Rovné p Filezitosti

Povinnych je 5 otazek (tj. 1.-5.), nepovinné pole je otazka ¢. 6.
- ANO (Jakym zplsobem?) -NE (Z jakého duvodu?)

Je nutné zaskrtnout ANO/NE, nutno pfipojit i struény a vystizny komentér s vysvétlenim:

1) Seznamili jste se p Fed pFipravou VaSeho projektu s problematikou rovnych

prileZitosti?
Prostudovali jste si nékteré materialy k problematice rovnych prileZitosti?
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Znate nékteré organizace, které se problematice vénuji?
Uvédomujete si, které skupiny jsou ve Vasem okoli znevyhodnéné a jakym zpusobem by
bylo mozno jim pomoci?

op
LZZ

2) Zaijistite, aby se informace o VaSem projektu do  staly ke vSem relevantnim cilovym
skupinam?

Budete k informovani o projektu vyuzivat napfiklad vice jazykovych verzi, braillovo pismo a
materialy ve formé pfistupné a srozumitelné vSem?

Budete pouZivat zplGsoby informovéni, které reflektuji odliSnost cilovych skupin a budou
materidly o projektu genderové citlivé (tj. budete o cilovych skupinich informovat jak
v muzském tak Zenském rodé napf. byl/byla, klient/klientka apod.)?

Budou informace o VaSem projektu v mistnich novinach, v novindch nebo c&asopisech
rdznych cilovych skupin a budou také dostupné v mistnich informacnich (napf. komunitnich)
centrech, v mistnich neziskovych organizacich, na Grfadech prace, u Iékard, apod.?

3) Ug¢inite kroky k tomu, aby aktivity VaSeho projektu by ly dostupné vSem G €astnik im
a U€astnicim projektu?

Berete v (vahu povinnosti G¢astnik(l a U¢astnic charakteru rodinného (zajisténi hlidani déti ¢i
prispévek na takové zajisténi) a jiného (spojeného napf. s virou), vzdalenost dojezdu
(uzplGsobeni ¢asu a mista konani), vybavenost mista (zdzemi pro pfijeti zdravotné
postizenych, bezbariérové pristupy) a jiné?

Nebylo by vhodné v rdmci zaméFeni na uréitou skupinu nabidnout G€astnikim a ucéastnicim
VaSeho projektu pfispévek na dopravu?

Je vzdélavani umoznéno i v upravené dobé dle dohody, pfipadné dalkovou formou?

Davate svym Uc¢astnikim a uc¢astnicim pfistup ke vzdélavani pomoci internetu z domova ¢i z
mistnosti k tomuto Uc¢elu vyhrazené?

4) Budete informovat 0 ¢&astniky a U €astnice o uplat fovani rovnych p FileZitosti ve
VaSem projektu?

PFipojite napfiklad k informaci o projektu oznameni, Ze pfi projektu uplatiiujete rovné
prileZitosti a jakym zpusobem je uplatiiujete?

Jsou informovani vSichni U¢astnici a U¢astnice o tom, Ze maji pravo predkladat navrhy nebo
podavat stiznosti, pokud se domnivaji, Ze byli diskriminovani na zakladé etnického plvodu,
rasy, pohlavi, zdravotniho znevyhodnéni nebo jiného kritéria?

Budou G¢€astnici a U€astnice v ramci projektu proskoleni v oblasti rovnych pfilezitosti? (napf.
zafazeni specialnich modult pro rovné pfilezitosti zahrnujicich hrani vzorovych roli, boj se
stereotypy nebo zvySovani informovanosti)

5) Jsou ¢innosti VaSi organizace vsouladu s principy uplat Aovani rovnych
prilezitosti?

Ma& napfiklad VaSe organizace politiku rovnych pfileZitosti, pfi ndboru zaméstnancu nehledite
na pohlavi, vék, pfisluSnost k urcité rase, rodinnou situaci, ani na jina kritéria znevyhodrujici
nékteré uchazece?

Poskytujete zaméstnancim vhodné podminky pro praci (pfizplsobite zazemi zdravotné
postizenym, umoznujete plné prozivani rodinného Zzivota, zajiStujete dostupnost sluzeb...),
hodnotite je dle provedené prace, umoznujete vSem dalSi rozvoj a vzdélavani?

Skolite své zaméstnance v problematice rovnych pFileZitosti? (napf.: vzdélavani
v multikulturni problematice, kurzy o potfebach zdravotné postizenych, kodex chovani,
navodné pfiklady &i legislativa pro feSeni diskriminace atd.)

Jsou Vase materialy psany formou, ktera je v souladu s rovnymi pfilezitostmi?

Ma VaSe organizace jasné procedury, jak postupovat pfi feSeni eventualnich probléma?
(napft.: diskriminace mezi zaméstnanci nebo klienty)

Typ: Rizenéa kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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o)

6) Pokud budou sou €asti VaSeho projektu dalSi aktivity, které vyrazn & pfisp éji
k napl fAovani princip G rovnych p Filezitosti, mate moznost je popsat vtomto bod  é:

- Jsou v projektu zahrnuty aktivity, které povedou k zaélenéni znevyhodnénych skupin na trh
prace?

- PomUlzZete znevyhodnénym skupindm Sifenim osvéty v nahlizeni na ddvody jejich
znevyhodnéni?

- Pracujete se zaméstnavateli na rozvoji jejich vlastnich strategii s ohledem na rovné
prileZitosti, s cilem pfispét ke sniZeni diskriminace na trhu prace?

op
LZZ

POZORI!!
Nezapomente zaznamy uloZzit.

Horizontalni témata

M Seznamill [ste se prad pipravou Vaseho projekiu s problematikou rownych piileZjtosti?
omant & 0250 [ Dteviit v novém okné
I Lapstite, aby e informace o Wasam projekiu dostaly ke yvSam relavantnim cilovyim skupinam?y
e 0250 | Oteviit v novém okné
™ Uginite kroky k tomu, aby aktivity Vaseho projektu byly dostupné vEem déastnikiim
] tricim projeki

e 0280 [Giev v novém ok

I Budets informovat o 3 & o uplatiiovani hp
/250

T Jsow éinnosti Vasi organizace v souladu s principy uplatfiovéni rovnych pilefitastiv
F P

0/300 Otavfit v novém okné

| Ulozit | Stomo

Udrzitelny rozvoj

Povinnych je 6 otazek, nepovinné pole je otazka €. 7.
- ANO (Jakym zplsobem?) -NE (Zjakého davodu?)

Je nutné zaSkrtnout ANO/NE, nutno pfipojit i struény a vystizny komentéf s vysvétlenim:

1) Seznamili jste se p fed pFipravou VaSeho projektu s vyznamem a  hlavnimi principy
udrzitelného rozvoje?

-Setkali jste s principy udrzitelného rozvoje jiz v minulosti?
-Z jakych zdrojl jste pfi zjiStovani informaci o udrzitelném rozvoji ¢erpali (napf. elektronické,
tiSténé nebo jiné materialy)?

Typ: Rizenéa kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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o)

2) Budete p i realizaci Vaseho projektu podporovat ekologické t fidéni odpad G?
-Budete tfidit papir, plasty, sklo, textil nebo nebezpeéné odpady?

op
LZZ

3) Budete pii realizaci VaSeho projektu dbat na efektivni a Usp  ornou spot febu
materialu?

-Budete podporovat vyuzivani produktd z recyklovanych materidlt (napf. seSity, obéalky)?
-Budete dbat na to, aby nedochazelo k nehospodarnému a neefektivnimu kopirovani a
tisténi papirovych dokumentd (napf. vyuzivani oboustranného tisténi a kopirovani)?

-Budete davat pfednost klasickym hrnec¢kdm/sklenicim pfed kelimky na jedno pouziti?
-Budete davat prednost elektronické posté pred listinnou (pfedevSim v pfipadé neformalni a
pracovni komunikace)? MuZete rovnéZz upozornit na nehospodarné vyuZzivani papiru, a to
pfipojenim elektronického podpisu s vétou: ,Opravdu potfebujete vytisknout tento e-mail?*

4) Budete pfi realizaci VaSeho projektu dbat na efektivni a Usp  orné vyuzivani
energetickych zdroj G a vody?

-Budete dbat na hospodarné vyuzivani plynu a elektfiny (napf. vyuZzivani uspornych
zarovek)?

5) Budete p¥i realizaci VaSeho projektu podporovat ekologicky $ etrné zp asoby
dopravy?

-Budete podporovat vyuZivani osobni vlakové dopravy, méstské hromadné dopravy, pési
chuize nebo jizdy na kole?

-Budete se snazit eliminovat vyuzivani automobilové a letecké dopravy?

6) Jsou €innosti Vasi organizace v souladu se zasadami ochra  ny Zivotniho prost fedi?
-Uvedte konkrétni pfiklady, jak se VaSe organizace v soucasnosti podili na zlepSeni stavu
Zivotniho prostfedi (mGzete vychazet i z boda 2 — 5)

-Mé Vase organizace politiku nebo plan udrzitelného rozvoje?

-Informujete své zaméstnance o pfikladech dobré praxe z oblasti udrzitelného rozvoje?

7) Pokud budou sou €asti VaSeho projektu dalSi aktivity, které vyrazn & pfisp é&ji
k napl Aovani princip G udrzitelného rozvoje, mate moznost je popsat vtom  to bod é.
-Prispéje Vas projekt k vSeobecnému povédomi o vlastni zodpovédnosti kazdého z nas za
kvalitu svého Zivota a okoli?

-Budete vyuZzivat energii z obnovitelnych zdroja?

-Bude Vas projekt obsahovat aktivity, které povedou k odstranéni starych ekologickych
zatézi?

-Bude VAS projekt pfinosem pro lesni hospodarstvi (napf. vysadba stromu)?

POZORI!!
Nezapomente zaznamy ulozit.
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O Sezndmili jste se pfed piipravou Wageho projektu s wyznamerm a hlavaimi principy
udrZitelného rozvoje?

Komantar 07250 Otevfit v novém okné

I Budete pfi realizaci Wageho projekiu podporovat ekologicke tfidéni odpad?

Komentaf 0250 Ottewfit v novéim okné

[T Budete pfi realizaci Yageho projekiu dbat na efektivni a Gspornou spotfebu materialu?

I<omentaf 0250 Otevit v nowém okné

-

[T Budete pii realizaci “Yageho projektu dbat na efektivni a Gsporné vyuFivan energetickich
zdroji a vody?

I<omentaf 0250 Otevit v nowém okné

-

[T Budete pfi realizaci Wageho projektu podporovat ekologicky Setmé zplsoby doprawy?

Komeniat 0/250 Otevfit v novém okné

-

[T Jsou Einnosti Vasi organizace v souladu se zasadami ochrany Zivotniho prostiedi?

Komentar 07250 Otevfit v novérm akné

Pokud budou souéésti Wageho projektu dalsi aktivity, které virazng
piispéji k naplfiovani principd udriitelnéha rozvoje,
mate mozZnost je popsat v tornto bodé 0/300 Oteviit v novém okné

-

UloZit H Storno

11.21. Publicita

Na této zaloZzce Zadatel zadava Udaje o zplsobu zajiSténi publicity projektu. Podrobné
informace o publicité naleznete v pfirucce D4 (Manual pro publicitu) opera¢niho manualu OP
LZZ.

Nastroje v oblasti publicity projektu — Zadatel ze seznamu vybere nastroj publicity.

Souhlas se zvefejnim v seznamu pfijemcd

Twarba publicity na webovich strankach

Tworha tistérich materiald

Twarba audiovizualnich a filmowich materiald

Tworha propagacnich pfedmétd

Tworba samolepek povinngch log

Realizace seminafil a konferenci

Informace Gtastnikim projekiu o spolufinancovani projekiu z fondd EU na vée...
Oznérmeni na hillboardech

Jiné formy zajisténi publicity projekiu

WywESeni viajky na misté realizace projektu v pribéhu tydne, na ktery pfipadé 9....

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Popis vybranych nastroj G v oblasti publicity — Zadatel popiSe konkrétni nastroje pro
zajisténi publicity. Jedna se zejména o povinnost informovat pfijemce a vefejnost o podpore
z ESF béhem vSech €innosti realizace projektu. Je nutné uvést podporu z ESF a OP LZZ ve
vSech vybranych materidlech a béhem prezentace projektu. Vyjmenujte konkrétni planované
akce na dany rok.

op
LZZ

Textové pole na této zaloZce je mozné otevrit za pomoci tlagitka OtevFit v novém okn é ve
vétSim méfitku pro lepSi praci s textem a vyuZzit nasledné i kontrolu pravopisu.

POZOR!!

Po zadani kazdého nastroje publicity je nutné zaznam ulozit. UloZzené Udaje se zobrazi
v souhrnné tabulce.

Kazdy dalSi nastroj publicity ze seznamu Ize zadat pres tlacitko Novy zdznam, kde se
Zadateli otevie prazdny formulaf pro zadani udaji. V pfipadé nespravného postupu se data
navzajem prepisuji. Rovnéz muze Zadatel vyuzit tlacitko Kopirovat zaznam , v pfipadé, Ze
bude harmonogram podobny a provést nezbytnou Upravu a zaznam uloZzit.

Nastroje v oblasti publicity projektu
AT

| MNavy zaznam H Kopirovat zaznarm || Sma}ﬁt Zaznarn || UloZit || Storno

Mastroje v oblasti publicity projektu

N\ =)
Papis wybranjch néstroji v oblasti publicity DPZQDD Otexfit v novérn okné

e

Publicita  Soyhrnna tabulka

Nastroje v oblasti publicity projektu
AY

Tvorba publicity na wehaowch strinkach
Realizace seminail a kanferenci

11.22.  VP/podpora de minimis
Tato zaloZka se sloZzena ze t Fi ¢asti:

1.¢ast zaloZky VP/podpora de minimis  obsahuje osm textovych poli (7 povinnych a 1
nepovinné) s dotazy sméfovanymi jak na Zadatele, tak na partnera (partnery) projektu.
VSechna povinna pole musi Zadatel vyplnit i v pfipadé, Ze jeho Zadost nezaklada vefejnou
podporu.

Velikost Zadatele a velikost partner G (poéet zaméstnanc @, vySe obratu atd.) - uvedte
pocet zaméstnancl Zadatele, tak i organizace partner(l. Dale uvedte napf. vySi obratu
z posledni Gcetni zavérky, celkova aktiva atd.
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o)

Popis sluzeb a dodavek (dale jen pln  éni) poskytovanych zadatelem a partnery - uvedte
popis vSech ¢&innosti vykonavanych Zadatelem a partnery. Pfiklady: rekvalifikace uchazecl o
zameéstnani, poradenské sluzby pro MSP, dodavky soucastek pro automobilovy pramysl,
vyroba spotfebni elektroniky, téZba ropy, dalSi profesni vzdélavani, autobusova doprava,
poskytovani sociélnich sluzeb. Popis €innosti poskytovanych Zadatelem a partnery by mél
byt v textu blize specifikovan.

op
LZZ

Existence relevantniho trhu v CR a EU tykajiciho se poskytovaného pin  é&ni resp. pln éni
zaménitelného, U €ast subjekt G z jinych €lenskych stat G EU na relevantnim trhu - vedte,
zda pro plnéni poskytované Zadatelem a partnery existuje relevantni trh i nikoliv a zda se
tohoto trhu Ucastni i subjekty z jinych €lenskych statl EU. Pojem relevantni trh je vymezen z
hlediska druhu pInéni, Gzemi a €asu. Z hlediska druhu pInéni zahrnuje relevantni trh vS8echny
vyrobky ¢&i sluzby, které spotfebitel pokldda vzhledem kjejich vlastnostem, cené a
zamyslenému zplsobu pouziti za shodné nebo zaménitelné. Z hlediska Uzemniho vymezeni
zahrnuje relevantni trh Gzemi, kde jsou podminky hospodéarské soutéZe dostatecné
homogenni pficemZz muaze byt toto Uzemi odliSeno od ostatnich ziejmé odliSnymi
podminkami hospodafské soutéZe na ostatnich Uzemich. Casové vymezeni relevantniho
trhu vyjadfuje pravidelnost a opakovatelnost stfetu nabidky a poptavky, ¢imZ se odliSuje od
situace, kdy ke stfetu nabidky a poptavky dochazi nahodile resp. ojedinéle (do Gvahy je bran
minuly a ocekavany vyvoj).

Misto, kde je pln &ni k dispozici klient am (nazev obce, regionu nebo Ceskéa republika
pfip. i jine €lenské staty EU) - uvedte misto Ci uzemi, kde je pInéni k dispozici klientim
(n&zev obce, regionu nebo Ceské republika pfip. i jiné ¢lenské staty EU).

Charakteristika klient @ vyuZivajicich poskytované pln  éni, v€etné uvedeni, zda je pln éni
uréeno i pro klienty z jinych  élenskych stat G EU resp. je pravd épodobné, Ze bude
vyuzivano klienty z jinych  €lenskych stat G EU - uvedte napf.: uchaze¢i o zaméstnani,
télesné postiZzeni, studenti, absolventi, zaméstnanci vefejné spravy, zaméstnanci soukromé
sféry, zaméstnanci se z&kladnim vzdélanim, télesné postiZzeni, plnéni je uréeno bez rozliSeni
pro jakékoli skupiny obyvatelstva atd.

PouZitelnost podpory z OP LZZ pro pln éni nabizené na relevantnim trhu resp. je
mozné vyuziti podpory pro pln  éni nabizené na relevantnim trhu vylou ¢&it? - vedte, zda
je €i neni podpora poskytnuta z OP Lidské zdroje a zaméstnanost vyuZitelna pro sluzby nebo
dodavky poskytované Zadatelem nebo partnery na relevantnim trhu. Ddvody pro kladnou i
zapornou odpovéd by mély byt v textu blize specifikovany.

Jaky dopad bude mit podpora zOP LZZ na postaveni Zz adatele a partner i na
relevantnim trhu — zm éni se druh €i mnozstvi nabizeného pin éni, rozSiFi se oblast, ve
které nabizi pln éni, rozsi ¥ se okruh klient @ i na klienty z jinych é€lenskych stat G EU? -
popiSte, jaky dopad bude mit poskytnuta podpora z OP Lidské zdroje a zaméstnanost na
postaveni ZadatelU/partner( na relevantnim trhu.
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WP/podpora de minimis

Udsje k posouzeni projektu z Hlediska vefejné podpory

“elikost a velikost partnerd (pocet zaméstnanc,

wyde obratu atd ) DQUU[ﬁ Oteviit v novém okné

-

Popis sluZeb a doddvek (déle jen pinéni) poskytovanych

Fadatelem a partnery UQUU¢ Citevfit v novem okné

-

Exiztence relevantnibo trhu v &R a EU tykajicho se poskytovaného pinéni
resp. pinénl zaménitelného, Otast subjsktd z jinych
Slenskych stétl EU na relevantnim triu

UQUU[ﬁ Ctevfit v novérm okné

s

Mizto, kide je pinéni k dispozici kliertlm (rézey oboe, regionu

rietn Ceskd republica pill | jing Henské stéty EL) UQUU[ﬁ Cteviit v novém okné

-

Charakteristika klientd wyuivajicich poskytované pinéni, wietnd uvedeni,

zida je pinéni uréeno i pro Klienty z jinych Slenskych statd EU resp. je & =
Ze bude wyuFivano Kierty z jingch Slenskych stétl EL /2000 Ot eviit v novem okné

-

Poufitelnost podpory £ OF LZZ pro plnéni nabizens na relevantnim
trhu - j& moZné wyeuEitd podpory pro plinéni nabizensé

nia relevantim trhu vylousit? UQUU[ﬁ Oteviit v novérm okné

-

Jaky dopad buds mit podpora £ OF LZZ na postaveni Facdatels & partnerd

ra relevantnim trhu - zméni se drub & mnozstvi nabizeného pinéni, roz3iF =2 oblast,
ve které nabizi plnéni, razii =2 okruh klientd
i ma Klienty z jinych Slenskych stétd EU?

UQUU@ Ctewfit v novérm okné

-

-

Dald pFipsdng informace D.QDU[P Oteviit v novém okné
UloZzit || Storno
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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B %

2. €ast zalozky VP/podpora de minimis __se generuje automaticky po vyplnéni Rozpo ¢tu
projektu a zmacknutim tladitka ,Generovani ¢astek podpory “. Pokud neni rozpocet
vyplnén, tabulka je s nulovymi hodnotami.

Castka VPipodpory
de minimis
AY

Nazev' VP! podpory de minimis
AT

E4atka pofadovans vefeind podpory podpory de minimis Fadatel rezp. Fadatel a partnerdm;

Eéatha VPjodpory de minimis

| Generovani Gastek podpory

Po vygenerovani ¢astek podpory se zobrazi souhrnna tabulka s pfehledem vSech Rezimu
podpor nactenych z Rozpoctu projektu. Tabulka nejde editovat.

Nazev VP! podpory de minimis Castka VP-'_po_dpory
AV de minimis
AT
a1 Meni WP 0,00
0z De minimis dle nafizeni Komise (ES) 1992/2006 0,00
03 WP navzdélavani-blok. vijimka dle nafizeni Komi... 0,00
04 WP MSP-hlok. wyjimka dle nafizeni Komise (ES) .. 0,00
05 WP zamésthanosti-hlok. wijimka die naZizeni Ko... 0,00

Céstka poZadované vefejné podporyfpodpory de minimis Zadateli resp. Zadateli a partnerim

Castka YP/podpory de minirmis
0,00 Generovani Eastek podpory

3. €éast zaloZzky VP/podpora de minimis ___je aktivni v pfipadé, Ze Zadatel zatrhl na z&loZce
Projekt pole Byl jste p Fijemcem podpory de minimis za posledni 3 G €etni obdobi (viz
kap. 11.2). V pfipadé, Ze pole zZadatel nezatrhl, je tato ¢ast zalozky neaktivni a nelze do ni
zapisovat. V pfipadé, Ze Zadatel nebyl v poslednich tfech G&etnich obdobich pFijemcem
podpory de minimis, zUstane 3. ¢ast zalozky prazdna a Zadatel pokrac¢uje na dalSi zalozku.
Podrobné informace o vefejné podpore naleznete v pfiru¢ce D7 (Vefejna podpora a podpora
de minimis) operacniho manuélu OP LZZ.
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o)

op
LZZ

POZOR!

Podpora de minimis je podpora malého rozsahu a dle nafizeni Komise (ES) ¢. 1998 /2006
ze dne 15. prosince 2006 o pouZiti ¢lank( 87 a 88 Smlouvy o zaloZeni ES na podporu de
minimis nesmi celkova vySe pomoci udélena jednomu podniku pfesahnout ¢astku 200 000
EUR (100 000 EUR v pfipadé subjektu pusobiciho v odvétvi silniéni dopravy) bé&hem
tfilletého obdobi. Tento strop plati pro vSechny formy vefejné podpory de minimis ¢erpané
danym podnikem bez ohledu na jejich cil, pocet projektd a pocet poskytovatell podpory.

Pokud Zadatel zaSkrtne vySe uvedené pole na zal Projekt, musi vyplnit i nékolik povinnych
poli v této ¢asti zalozky VP/podpora de minimis:

Nazev subjektu - vyberte nazev Zadatele nebo partnerd.
N&zev zdroje - uvedte nizev poskytovatele podpory de minimis.
Castka - uvedte ¢astku podpory de minimis v K&.

Kurz - dopliite ménovy kurz (CZ x EUR) Evropské centralni banky (viz &ast C. Ufedniho
véstniku ES) platny pro den vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace (den nabyti platnosti a
Gcinnosti dohody o poskytnuti pfispévku apod.), na zékladé kterého mu byla poskytnuta
podpora de minimis.

Datum poskytnuti podpory - dopliite datum poskytnuti podpory.

| Mowy zéznam || Kopitovat zéznam H Smazeat z&znam || UlaZit || Storno |
Byl jste pfijemce podpory de minimis za posledni 3 Oéetni obdokbi

hézew subjekiu

Mazey zdroje

Céatka Dratum poskytnutl podpory

Kurz

Kazdy dalSi zaznam o poskytnuté podpofe ze seznamu lze zadat pfes tlagitko Novy
zaznam, kde se Zadateli otevie prazdny formulafr pro zadani (daja. V pfipadé nespravného
postupu se data navzajem prepisuji. Rovnéz muze Zadatel vyuzit tlacitko Kopirovat
zaznam, v pripadé, Ze bude harmonogram podobny a provést nezbytnou Upravu a zaznam
ulozit.

POZORI!!
Nezapomente zaznam ulozit.
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11.23. Kategorizace pomoci

Na této zalozce Zadatel ze seznamu v poli Vybér hospoda fske €innosti vybere kategorii
z OKEC (Odveétvova klasifikace ekonomickych c&innosti), kter4 nejvice odpovidad zamérfeni
¢innosti organizace Zadatele. Pro kaZzdou vyzvu je vybér jiny.

17 wefejnd sprava
18 Wedelavani
22 Jingé nespecifikovang sluty

Cislo hospoda Fské éinnosti se nadte automaticky po vybéru hospodéarské &innosti (nazvu).
V poli Vybér typu Uzemi Zzadatel ma moznost vybrat ze seznamu jenom jednu moZzZnost.

Typ tizemi Cislogzemi  Cislo OF Prioritni osz Oblast podp

e AT AT AT AY

Weésto 01 CZ1.. |4Ba 4.8a.1

Cislo typu Gzemi se nadte automaticky po vybé&ru typu Gzemi (ndzvu). Poté je nutné
zaznam ulozit, pomoci tlagitka Ulozit.

Kategorizace pomoci

Wyber hospodafske Einnosti

= u X, 25 e .
: Ciglo hospodéfske Sinnosti
Operace se Zadosti
Wyber typu Gzemi
|Méstn J

Cigla typu zemi
01

Datova oblast zadosti

Fi p
Ti
I 7

UloZit || Starno

Prioritni téma

Dale si zadatel vybere z nabidky v poli Vybér prioritniho tématu jednu nebo vice kategorii
ginnosti, do které budou spadat aktivity projektu. Ke kaZzdé vybrané kategorii zadejte Castku,
ktera by méla na tuto kategorii pfipadnout.

Prioritni téma Cislo OP  Prioritniosa  Oblast podpory

AT AY AT AT

Pfiprava, provadéni, monitorovani a kontrola CZ1.04 |4Ba 4.6a.1
Hodnoceni a studie; informace a komunikace CZ1.04 |4.6a 4 Bal

Cislo prioritniho tématu -  se nadte automaticky po vybé&ru prioritniho tématu (nézvu).
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POZOR!!

Soudet u vSech ¢&astek v poli Castka zadanych kategorii se musi rovnat vysi dotace

Pfispgvek ze strukturalnich fondd

467 500,00

pozadované z EU — zélozka Zdroje financovani, pole tato ¢astka

neni shodna s celkovou vySi dotace).

Po vyplnéni Gdaji za kazdou kategorii je nutné Ulozit zaznam, pro zadani dalSi kategorii
potom kliknout na Novy zaznam . Zadané informace se nacitaji do tabulky.

Prioritni téma

Cislo
prioritniho Prioritni téma
tématu AY

AY

‘ Nowy zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno |

WybEr priaritniho térmaty

Ciglo prioritniho tématy Gastka

POZOR!!

Nezapomente zaznam ulozit.

11.24. Prilohy projektu

Na této zalozce zadatel potvrzuje, Ze predlozi povinné prilohy k zadosti o finanéni podporu.
Pfipadné mlzZe uvést, Ze dana priloha neni u jeho projektu relevantni. Povinné, pfipadné i
nepovinné pfilohy zde potom mozné vloZzit za pomoci tlacitka Prochazet v poli Pfiloha.

VSechny povinné pfilohy pro dané kolo vyzvy jsou uvedeny ve Vyzvé. Seznam povinnych
pfiloh nalezne Zadatel v souhrnné tabulce.

Poradi

ol Pozadovana pfiloha Dolozena Nerelevantni
Gl AvY av AvY
AY
o Dioklad o pravni subjektivité .. | Doklad o pravni subjektivité ...
ooz Doklad o nardstu poétu zam... | Doklad o nardstu poétu zam...

m Prohlageni o velikosti podniku | Prohlageni o welikosti podniku _—

Cislo pfilohy — poradové &islo pFilohy vramci zadosti o finanéni podporu, generuje se
automaticky po vyplnéni Nazvu pfilohy a nasledného ulozeni zaznamu.

Nazev pfilohy — Zadatel zad4 néazev pfilohy.

Pozadovana p filoha — nazev pozadované pfilohy se generuje automaticky.

Pocet list i — pocet listd pfilohy v tisténé formé (v pfipadé, Ze se k jedné pfiloze vztahuje
vice dokumentu, uvedte pocet listli jako soucet vSech téchto dokumenta).

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Poéet kopii — pocet kopii jedné piilohy. Zadatel mdZe uvést i 0.

DoloZzena - zaSkrtavaci pole, kde Zadatel uvede, zda-li je pfiloha dolozena fyzicky nebo
v elektronické podobé k zadosti o finanéni podporu.

Nerelevantni — zaSkrtavaci pole, kde zadatel uvede, zda-li je pfiloha nerelevantni.

Datum schvaleni — datum schvéleni u dokumentt, které podléhaji schvalovacimu Fizeni.
PFilohu zadal —jméno autora, kdo pfilohu zaloZil.

Popis — Zadatel miZe popsat vlioZzeny dokument. Textové pole na této zaloZce je mozné
otevfit za pomoci tlacitka Otevfit v novém okn & ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem a
vyuzit nasledné i kontrolu pravopisu.

Priloha — Zadatel uloZi elektronickou verzi pfilohy pomoci tladitka Prochédzet . Maximalni
velikost jedné p Filohy pfilozené k Zadosti o finanéni podporu v aplikaci Benefit7
v elektronické podobé je 3MB. Maximalni velikost celé Zadosti  je 20MB. V pfipadé potfeby
pomoci tlaCitka Otev¥it mGzZete zkontrolovat vloZzenou pfilohu.

Ridici organ doporuduje pfilohy vétsi nez 3MB uloZit na CD-ROM a piiloZit k Zadosti o0

vyzvy.

Po zadani povinné, pfipadné nepovinné pfilohy, je nutné zélozku ulozit. DalSi pfilohy je
mozné zadat za pomoci tlac¢itka Novy zaznam , vyplnénim v3ech povinnych poli a tlagitka
DoloZzena nebo Nerelevantni. Pomoci tla éitka Smazat zdznam m Gze Zadatel
nepot febnou p Filohu smazat, ale jenom p Filohu nepovinnou.

Typ: Rizenéa kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 2 Cislo vydani: 1.2 Stranka: 79z 89

[ Naformatovano




Pfiloha D6 Pruvodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ ”

Prilohy projektu

Poradi

s Pozadovana priloha DoloZzena MNerelevantni
prilohy AY AY AY
AY
o Doklad o pravni subjektivité .. | Doklad o pravii subjektivité ..
0oz Doklad o narlstu podtu zam... | Doklad o nardstu podtu zam...
| Novg’r\zéznam || Srazat zaznam || UloZit || Storno

Cislo prilaby Mazev piilohy
003 Prohlaseni o zapajeni cilové skupiny do projektu

Pozadovank piiloha
Prohldgeni b zapojeni cilové skupiny do projektu

Foiet listd | Poéet kopii
| o\ | 0] 17 DoleZena [T Merelevantni

Datum schvaleni Pfilohu zadal
s JANKA GAPLOYSKARMPEY.CZ

Faopis 02000 Oteviit v hovém okné

-

Piiloha \

| Prochazet... ” Otevfit "

A 4

Stahnout soubor pfilohy

StaZeni souboru

Soubory nékterich typl mohou pogkodit poéitad. Pokud infarmace
o gouboru niZe vypada podeziele nebo soubor eni 2
dirvErphodného zdioje, neotvitejte ani neukladejte tenta soubar.

Mazev soubonk  Zapojeni_cil_skuping. doc

Typ souboru; Dokument aplikace Microsoft Word
Z v BU-zadost oz
Cheete soubar ateviit W& j uloZit v poditadi?

Otewiit | UloZit Storno |Dal§|’inlormace|

¥ Pred otevfeninm souboru lohot typu s= vEdy dotézat

Pomoci tlagitka Stdhnout soubor p Filohy si Zadatel stahne formula F povinné p Filohy,
ktery je stanoven vyhlaSovatel vyzvy. V pfipadé, Ze se tlaCitko Stahnout soubor pFilohy
nezobrazi, formuléF pfilohy neni vyhlaSovatel stanoven.

POZORI!!
Nezapomente zaznam ulozit.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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11.25. Cestné prohlaseni a podpisovéa tabulka

Cestné prohlaseni se Zadateli ukaze aZ v tiskové sestavé zadosti. Zadatel svym podpisem
v podpisové tabulce stvrzuje pravdivost vSech vyplnénych Gdaji Zadosti.

CESTNE PROHLASENI
J4, nize podepsany(a) :

1. Uvadim vSechny dosavadni Cerpané nebo pfiznané formy vefejné podpory malého
rozsahu (podpora de minimis) a jejich ahrnnou vySi v obdobi poslednich tfi let.

2. ProhlaSuji, ze Zadatel neni v likvidaci, v padku, v hrozicim Upadku, ani neni proti
nému vedeno insolvenéni Fizeni ve smyslu zakona ¢. 182/2006 Sh., o Upadku a
zpUsobech jeho feSeni (insolvenéni zakon).

3. Prohladuji, Ze Zadatel ma zajiStény vlastni prostfedky na realizaci projektu (plati
pouze v pfipadé finan¢ni spolutiCasti Zadatele).

4. Souhlasim s uvefejnénim zakladnich Gdaji této zadosti v monitorovacim systému
ms2007 a na internetovych strankach www.esfcr.cz.

5. Prohladuji, Ze na predloZeny projekt neCerpam podporu z jinych vefejnych zdrojd.

Prohlasuiji, Ze informace uvedené v této zZadosti jsou pravdiveé.

Jméno osoby opravnéné jednat jménem Zadatele

Misto a datum

Podpis Zadatele
(razitko)

Podpisova tabulka se Zadateli ukaze az v tiskové sestavé zadosti. Podpis musi byt umistén
do samostatného pole, v Zzadném pfipadé nesmi byt pretiStén razitkem nebo byt prepsan
pres otisk razitka.

Typ: Rizenéa kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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12. Finalizace a tisk projektove zadosti

Po ukonéeni praci na zadosti o finan¢ni podporu je nutné projekt finalizovat — kliknutim na
pole Finalizace (viz kap. 7.2). V pfipadé, Ze nejsou vyplnéné nékteré povinné Udaje nebo
systém pfi finalizaci ¢i kontrole zjistil nesoulad v zadanych Udajich, objevi se na obrazovce
hlaSeni se seznamem chyb, které je nutné odstranit. U kazdé chyby je uvedeno, na které
zaloZce je nutné provést opravu. Po odstranéni vSech nedostatk(, je mozné se opét pokusit
provést finalizaci. Je-li vSe v porfadku, objevi se hlaSeni o provedené finalizaci Zadosti. Toto
okno uzavfete pomoci tlagitka Zpét.

Finalizace

Vysledek operace:
Lze wytisknout pres Kontextovou nabidku {Prave tlacitko mysi)

Pokud neni nutné provést finalizaci (nefinalizovat), ale pouze zkontrolovat, je mozné vyuzit
tlagitko Kontrola (viz kap. 8.2). Toto okno uzaviete pomoci tlaGitka Zpét.

& Hontrols

Vysledek operace:
Lze vytisknout pres Konte xtovou nabidku {(Praveé tlacitko mysi)

Finalni uzavfeni zadosti (na zaloZzce Konto je uveden stav vystaveni Finalizovany ) je

poslednim krokem Zadatele pfed odeslani zadosti do Monitu7+.

Nazev Zadosti Cislo OP Nazev projektu Stavvystaveni SET
Zpracovani
AY AY
AT
]
Leden 2008 CZ1.04 | Projektleden 08 | Finalizavany |

Po provedeni finalizace je nutné  wvytisknout 2z Benefitu7 Zadost v podobé vystupni
sestavy. K tomu slouZi tlagitko Tisk (viz kap. 8.2).

Typ: Rizenéa kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 2 Cislo vydani: 1.2 Stranka: 82z 89




Pfiloha D6 Pruvodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ ” NP

OPERACN|I PROGRAM

LIDSKE ZDROJE
A ZAMESTNANOST

ZADOST O FINANCNi PODPORU
y4
OP LZZ

V zapati finalné uloZzené Zadosti jsou informace o findlnim uloZeni Zadosti v IS Benefit7,
datum ulozZeni, unikatni kdd Zadosti a pocet stran.

Zidost findlné uloZena v IS BENEFITT dne: 15.08.2008 15:00 Unikédtni kli&: @fBEnPEEEs Strana 25 z 26

Zadost je mozné do okamZiku jejiho predani Vyhladovateli vyzvy (uvedeno ve vyzvé)
kdykoliv odfinalizovat, kliknutim na tladitko Storno finalizace (toto tlaCitko se zobrazi az po
finalizaci Zadosti) a provadét na ni zmény.

Operace se zadosti

Potom je ale nutné Z&dost opét finalizovat a po kazdé finalizaci opét vytisknout vystupni
sestavu. PFi kaZzdé finalizaci je totiz generovano nové &islo verze Zadosti, podle kterého je
Zadost nacitana do informac¢niho systému Monit7+.

POZORI!!

Vlastni potvrzeni pfijeti zadosti (registrace) do IS Monit7+ a zahajeni jejiho hodnoceni
(formalni, pfijatelnost a vécné) probéhne az po predlozeni Zadosti v listinné podobé (v
souladu s pokyny pro Zadatele uvedené v Pfirucce pro Zadatele OP LZZ).

Pokud by tedy po vytiSténi vystupni sestavy (projektu) doSlo na zadosti k néjakym zménam
bez toho, aby byla vytiSténa nova vystupni sestava Zadosti, nebude moct byt projektova
Zadost RO nebo ZS zaregistrovana v IS Monit7+.

Typ: Rizenéa kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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13. Kopirovani zadosti

V pfipadé, ze byla zadost vracena k pfepracovani nebo neschvalena, nemusi pracné
vyplhiovat novou Z&adost v aplikaci Benefit7. Ridici organ ve spolupraci s dodavatelem

aplikace pfipravil pro Zadatele zjednodusSeni.

Na www.eu-zadost.cz najdete prehled vSech VasSich finalizovanych a rozpracovanych
Zadosti o finanéni podporu. Najedete na Zadost, kterou chcete kopirovat a dvoj klikem ji

oteviete. Je _mozné zadost kopirovat jenom v ramci_ jedné vyzvy . nikoliv_mezi
vyzvamilll

janka.gaplovska@mpsv.cz  odniss

o =
,’*,um‘&,
A 3 -— T«

21042008 10153

Konto Zadosti

Nazev Zadosti Cislo OP Nazev projektu Stav
AV AV AV
GG 6.1_Tesst CZ1.04 |GG A1 -Mezindrodni spolupréce Finalizowar

wany

JG CZ1.04 TEST 1. W¥Y2Wr 1.1 (GG) Finalizovany
TestOP 24 [era NIl OF 34 NAN4NR Finaliznwant

Po otevfeni Zadost kliknéte na tlaCitko &

Identifikace Zadasti”

Jdentifikace Zagostiy BENEFT? (max. 20 znakd)
est 3.1 R

I}Jéz'e.v.prtjektu

o " Test 3.1 RO IP
Operace se zadosti
Klig #adosti kit verze
O7BMNcP 0001
Datum zaloZeni Zadosti Datum finalizace

24, anora 2008 21:11:08

Fosledni zména Zadosti
1. dubna 2008 10:13:10

L
[
[ ]

Datova oblast Zadosti

Maposledy zrménil
o

Ident
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Otevie se seznam formul&fi vSech opera€nich programd. Vyberete SOP: OP LZZ - OP
Lidské zdroje a zaméstnanost.

Seznam formulait

OF PT- OF Fodnikani a inovace
QPD - OF Doprava

OF WK - OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
DP Wavpl - OF Wyzkum a wivo] pro inovace
OF TP - OF Technicka pomoc
¢ ROP - Regionalni operaéni programy
o ROR Y - ROP Jihowychod
o HOP J7 - ROP Jihozapad

[

o

o

O =3

o 0P fP - OF Fivotni prostiedi
o

o

o

Kliknéte na pfislusnou vyzvu, ve které byla zadost poprvé predlozena.

OP LZZ - OP Lidské zdroje a zaméstnanost
- OF LZZ - Globélni grant
P OP LT - Wyzva pro GG 31832
OF L7 - Individualni projekty
- Wyzva pro 1P 2.1
- Wyzva pro 1P 3.1
- Sjzva pro P krajl v rémci 3.1
- izva pro 1P 3.2 pro Ufad wady (Kanceldf BY ZRI)
- Wyzva pro IP 3.4
- Wyzva pro [P 22
OF LIZ - Grantove projekty
e OF LT - Syava pro GP 1.1

Neni mozné kopirovat Zadost z jedné vyzvy do druhé. V pfipadé, Ze tak ucinite, aplikace Véas
na chybny krok upozorni.

Kopirovat

BN7-1E7562: Projekt |ze kopirovat pouze do stejného mista v seznamu formulail

Vysledek operace:
Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Provedete-li kopirovani spravné, vytvofi se nova zadost, ve které provedete pozadované
zmény. Ale i v tomto pfipadé je nutné opétovné vyplnit nékolik zalozek, které jsou navazany
na vyzvu, oblast podpory, ¢iselniky, na jiné zalozky atd.

Je nutné vyplnit tyto zalozky:

0 Realizaéni tym
Dopady a mista realizace
Klicové aktivity
Cilové skupiny
Harmonogram realizace
Rozpocet
Zdroje financovani

[y iy Sy Ay

Typ: Rizenéa kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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0 Hodnoty indikator(
o Kategorizace pomoci

Vyplnite-li v8echna povinnd pole v Zadosti, nebudete mit problém Zadost finalizovat a
predlozit VyhlaSovateli vyzvy (uvedeno ve vyzvé).

Plvodni zadost

GP1.1_TEST CZ1.04 |GP1A Finalizovary

Nova, zkopirovana
Zadost

887675 CZ1.04 |GP1.1 | Zalozeny |

Typ: Rizenéa kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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14. Odeslani zadosti do IS Monit7+

V pfipadé, Ze Zadatel provedl Finalizaci Z&dosti, vytiSt éni tiskové (vystupni) sestavy
Zadosti a odeslani podepsaného origindlu (1 origindl — nastaveno ve vyzvé) na adresu
VyhlaSovatele vyzvy, uvedenou ve vyzvé, nasleduje registrace Zadosti do IS fidiciho organu
MOnit7+. Pracovnik vyhlaSovatel po obdrZeni tisténé verze Z&dosti zad4 Unikatni kod
Zadosti (Hash) do IS Monit7+ pres tlac¢itko Pozadavek na BENEFIT7 a odeSle Pozadavek
na Zadost o projekt do aplikace Benefit7. Zadosti je pfidéleno Registraéni &islo (ve tvaru
CZ.o.ppla.b.gglyy.xxxxx) , které pracovnik vyhlaSovatele vepiSe to tabulky na titulni strané
Zadosti.

POZOR!!

Kli¢ zadosti ma 6 znakd (napf. 03mkWP), kli¢ verze ma ¢&tyfi znaky (napf. 0001). Jako
identifikace zadosti Hash (unikatni kod Zadosti) se zadava desetiznakovy fetézec slozeny
z obou kli¢u, v uvedeném pfikladu bude 03mkWP00O01.

SloZeni registra¢niho &isla Zadosti:

Program (prvni ¢ast) CzZ.1.04

2 mista ,CZ" identifikace statu (Ceska republika =CZ)

1 misto ,,0" Cil1,2,3

2 mista ,pp*“ ¢islo programu (Ciselnik 01-25). OP Lidské zdroje a zaméstnanost ma

¢islo programu ,4".

Oblast podpory (druha ¢ast)

1 misto ,,a" ¢islo prioritni osy (1-9)
1 misto ,b" Cislo oblasti podpory (1-9)
2 mista ,gg*“ globalni grant (00-99), napf. pro grantové projekty, hodnota nula (00)

v pfipadé, Ze projekt neni soucasti globalniho grantu, napf. individualni a
systémové projekty

Projekt (tfeti cast)

2 mista ,yy* ¢islo vyzvy (01, 02, 03...)

5mist ,Xxxxx “ ¢islo projektu (00001-99999). Identifika¢ni Eislo je zakonéeno péticislim,
které jednoznaéné urcuje konkrétni projektovou Zadost v réamci dané
vyzvy a daného operaéniho programu (Cisla se budou nacitat od Eisla
,00001" pro kazdou dalSi vyzvu)

Po stisku tla¢itka Odeslat pozadavek na Zadost o projekt  se v prvnim fadku vybérového
okna objevi informace o pfendSené Zadosti. Ve sloupci Stav poZzadavku se po stisku tla€itka
Filtruj/Aktualizuj zobrazuje aktualni stav probihajiciho nebo ukonéeného prenosu.
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»|PoZadavky na Benefit 7+ (testovaci OP Lidské zdroje a zamé&stnanost)

Impart Zadost o projekt | Ddeméen 3adosti o projekt E
Novj poZ: na agdost jekl 1
Identifikace Zadost [ Hasf ) 03mkPO00I| | Odeslat pozadavek na 34dost o projekt ]
Pozadavky na 3adost o projekt
Filts
Datum od [ | Datumda| =l
Hash
Zadal
Kol projektu | Fill  Aktualize

(i)

Stav vystaveni Zadosti v Benefitu7 se po registraci v IS Monit7+ zméni z Finalizovany na
Predany. V pfipadé, Ze je zadost v pofadku zaregistrovana v IS Monit7+ je Stav zpracovani
doplInén na Projektova zadost zaregistrovana.

Nazev Zadosti Cislo OP Nazevprojektu Stav zpracovani
AT AF

Toto je pro vas — zadatelé prozatim posledni informace. Po UspéSném zaregistrovani vasi
Zadosti o finan¢ni podporu do IS Monit7+ bude pokra¢ovat formalni hodnoceni a hodnoceni
pfijatelnosti pracovniky vyhlaSovatele vyzvy. KdyZ vaSe Zadost uspéje v téchto hodnocenich,
nasleduje vécné hodnoceni externimi hodnotiteli nebo hodnotici komisi.
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15. Seznam zkratek a pojm U

ARES Administrativni registr ekonomickych subjektt Ministerstva financi CR

Benefit7 Webova (elektronicka) zadost, kterd je uréena pro zadatele za

(aplikace) Gcelem vyplnéni a vytvoreni Zadosti o finan¢ni podporu. Nasledné
slouzi pfijemci k podani Zadosti o platbu, monitorovacich zprav a

) monitorovani indikatord v ramci realizace projektu.

CR Ceské republika

DIC Danové identifika¢ni €islo

DPP Dohoda o provedeni prace

DPC Dohoda o provedeni €innosti

IC Identifikaéni &islo

IPRM Integrovany plan rozvoje mésta

IS Informacni systém

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj

Monit7+ Informaéni systém Ridiciho organu a Zprostfedkujiciho subjektu

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci

MSP Maly a stfedni podnik

NR Narodni vefejné zdroje

OKEC Odvétvova klasifikace ekonomickych €innosti

OP Lzz Operac¢ni program Lidské zdroje a zaméstnanost

0SS Organizac¢ni slozky statu

RO Ridici organ

SF Strukturalni fondy

SR Statni rozpocet

VR Vybérové fizeni

VA Zprostredkujici subjekt

Typ: Rizenéa kopie elektronicka Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
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