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Evidence procesu p Fipravy, schvaleni a revizi Pr tGvodce vypln énim projektové
Zadosti OP LzZ

Vydani |Platné Zpracoval /revidoval $chvalil
¢. od Jméno Podpis Jméno  Rodpis  Jméno  P¢dpis
Gaplovska |Péchou & | Péchout | « . | Solcova
1 11.2.2008 | Gaplovska |v.r. kova kova v, |S0lCova |\ ¢
Iv?ewze Predm ét revize Strana Platne POd.p'S spravce
C. od kopie
1. Kap. 7.2 — doplnéni uzivatelskych tlagitek a
hotline adresy RO, 15,
2. Kap. 10.2 - aktualizace obrazovky zal.
Projekt. 26,
3. Kap. 10.8 — aktualizace obrazovky zal.
Dopady a mista realizace. 32-34, & .
1 4. Kap. 10.15 - aktualizace obrazovky zal. 10.3.2008 | Solcova v.r.
Finanéni plan, podstatna zména | 43-44,
v automatickém generovani fin. planu.
5. Kap. 10.16 - aktualizace obrazovky zal.
Hodnoty indikatort a doplnéni Data dosazeni | 44-45.
planov. hodnoty.
1. Kap. 3 - doplnéni instalaénich pokynd. 7,
2. Kap.7 - nova kapitola Instalace a odstavky | 14-16,
aplikace Benefit7 a nasledné precislovani
dalSich kapitol a podkapitol.
3. Kap. 8.2 - doplnéni servisniho okna}|19-20,
k pokynim fidiciho organu a nova titulni
strana Benefitu7.
4. Kap. 9 — aktualizace celé kapitoly. 25-26,
5. Kap. 10 — doplnéni obrazku s rozpadem |28,
zalozek v B7 a nového odstavec popisujiciho
tento rozpad.
6. Kap. 11.2 — dopln&ni upozornéni RO, novych | 30-32,
poli a zména obrazku zal.
7. Kap.11.3, 11.4, 115, 11.6, 11.7, 11.8, 11.9, | 33-84,
11.10, 1117, 11.18, 11.19, 11.22, 11.23, & P
2 11.23, 11.25 — celkova uprava kapitol v¢. 20.8.2008 [ Solcova v.r.
vymény obrazkd.
8. Kap. 11.14 — doplnéni let a souhrnné tabulky | 51,
harmonogramu.
9. Kap. 11.15 - rozdéleni Rozpoétu projekt|52-60,
podle typu projektu (11.15.1, 11.15.2 a
11.15.3).
10. Kap. 11.16 - doplnéni popisu Zdroja|60-61,
financovani a kontroly generovani zdroju.
11. Kap. 11.24 - dopInéni souhrnné tabulky | 80-82,
Priloh, novych obrazk( a popisu pro stazeni
souboru pfiloh.
12. Kap. 13 — doplnéni nové kapitoly Kopirovani | 86-88,
Zadosti.
13. Kap. 15 — doplnéni zkratky IPRM. 91
1. Obecné - aktualizace obrazku v celém|7-90, 2.3.2009 |Solcova v.r.
privodci B7.
2. Kap.5 - dopInéni novych zakladnich zalozek a| 10 -11,
jejich obsah.
3 3. Kap.6 — vyména adresy pro zasilani potvrzeni | 13,
registrace do B7.
4. Kap.7 — aktualizace www.esfcr.cz a odkazu 17,
na odstavky aplikace B7.
5. Kap.8.2 — vyména titulni strany zadosti za 20-22,

Typ: Rizena kopie elektronicka

Cislo revize: 3

Datum: 2. 3. 2009
Cislo vydani: 1.3

Vydal: RO OP LZZ

Stranka:

2292




Pfiloha D6 Privodce vyplnénim projektové Zadosti OP LZZ n NP
¢ernobilou variantu, doplnéni novych zalozek,
aktualizace pokynu RO v B7 a doplInéni
tlagitka Zpravy.
6. Kap.8.3 — Uprava edita¢nich prav. 24,
7. Kap.10 - doplnéni informace o neaktivnich 30,
zéalozkach na zadosti.
8. Kap.11.2. - aktualizace zal. Projekt. 32-34,
9. Kap.l1l1.4. — aktualizace zal. Zadatel projektu. | 36-38,
10. Kap.11.5. — aktualizace zal. Osoby zadatele. | 38-39,
11.Kap.11.6. — aktualizace za. Partner projektu. | 39-42,
12. Kap.11.7. — aktualizace zal. Adresa partnera. |45,
13.Kap.11.15.2., 11.15.3. — aktualizace rozpoctu | 57-63,
pro grantové a individualni projekty. Doplnéni
nutnosti rozliSovat rozpocet pro Zadatele a
partnera.
14.Kap.11.16. — aktualizace zal. Zdroje 63-65,
financovani.
15. Kap.11.18. — aktualizace zal. Hodnoty 67,
indikatora.
16. Kap.11.19 — v pfikladech vybérovych fizeni 70,
v projektech byl opraven v bodé 2c¢) odkaz na
par.18 odst. 1 a 2.
17.Kap.11.22 — doplInéni 2. a 3. ¢asti zalozky 80-81,
VP/podpora de minimis.
18. Kap.11.24 — nova zal. Dalsi informace. 83,
19. Kap.11.25 — zména pole Pocet kopii na Pocet | 84-85,
vytiskd. Doplnénd informace o moznosti
smazat vloZeny soubor z pfiloh.
20. Kap.11.26 — upraveno ¢estné prohlaseni. 87
21.Kap.15 — doplnény seznam zkratek. 94
5
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4
5
6
I
8
9
10

Typ: Rizena kopie elektronicka

Cislo revize: 3

Datum: 2. 3. 2009
Cislo vydani: 1.3

Vydal: RO OP LZZ

Stranka: 3z 92




Priloha D6 Privodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ
yp proj EPP

4

Obsah

R U 1Yo o TR 6
2. PFistup K apliKaCi BENEFILT ........uuuieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneees 6
3. Systémové pozadavky na softwarové vybaveni..........ccccccceeiiiiiiiiiiie e, 6
4. Zakladni pfedstaveni aplikace Benefit7..........cooooiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 9
5.  Uvodni nabidka aplikace BENEFit ..........cccovveueiiiieee e 10
6. Registrace a pAhIASeni UZIVatele...............uuvviveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 12
7. Instalace a odstavky aplikace BeNefit7........cccooevviiviiiiiiiiiii e 16
8. VSeobecna pravidla aplikace BeNefit7..........ccceeivviiiiiiiiiiiii e, 18
8.1. Typy datovych poli a jejich VYPIROVANT...........evvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee 18
8.2. UZivatelska tlaCitka aplikace BENefit7 ...........ccovveriiiiiiiiiieeeieeecce e 20
8.3. Pristup dalSich 0SOb K ZAAOSEI .........uvuviriiiiiiiiiiiiiiiiiiieieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 22
8.4. Automatické odhlaSeni UZIiVatele ...............uuueiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiieeeeeeeeeeeee e 24
8.5.  Zmeéna 0SObNICH UAajUl ........uvuviiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieieeeeeeeeee e 24
8.6,  ZMENA UZIVALEIE .....eeiiiiiiiiiiiiiieieiiee ettt e e et et e e e e e e e e e eeeeeeees 25
S T VP o1 T | = WM o] | (o PP PPRPPPP 26
10.  VytvoFeni NOVE ZAAOSE........ccuuuieiiie e e e e 28
11.  Jednotlivé ZAlIOZKY ZAJOST ........cuveiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeee e e e eeeeeees 30
11.1. [dentifikaCe ZAUJOSTI..........covviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeee ettt 30
11.2. PO KL .. 31
11.3.  ZAdAtE] PrOJEKIU. .. .ocvveeeecee ettt ee et e et e e ere s 33
11.4. Adresa Zadatele ... 35
11.5. OS0DY ZAALEIE ......evvieiie e ———— 37
11.6. Partner ProJektU. .......oooiiiii e 38
A o [ (1T o =1 (U] - TS 42
11.8. OSODY PAMNEIA.....cceiiiiiie e 44
11.9. RET= 11 2= T 1101 o P 45
11.10. Dopady a Mista realiZacCe............uuueeeeiiiiieiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 48
0 I =T o1 ES 3 o] o] =1 4 (1 49
11.12.  KHEOVE @KUIVILY.....eveiiiiiiiiiiiiieiiiiiiieeieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeees 50
11.13.  CilOVE SKUPINY ..ueuiiiei e e e e e e e e e e e e e e e e rara e e e eeeees 51
11.14. Harmonogram raAliZACE .........coeueeeiiiiiiiiiiie e 52
11.15. ROZPOCEL PrOJEKLU ... e e 53
11.15.1. Rozpocet puvodni (bez nepfimych nakladl) .............ceevveevveviiiiieeeeeennnnee. 55
11.15.2. Rozpocet pro grantoveé Projekty .........ccceeeiieeiiiiiiiiiiiie e 56
11.15.3. Rozpocet pro individualNi Projekty ............eeeeeeeeeieeieeeeeieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 59
11.16.  Zdroje fINANCOVANI.......cceieeieiicie e e e e e et e e e e e e 62
I3 A 4 = 1 T o I o] =T o F PP 64
50100t S T o (o o [ o) V2NV 11 = Lo U PP 65
I YA o 1= (0 )V W 4 = o | [P 66
11.20.  HOrZONTAINT TEMEALA .....evviiiiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeeee ettt e e eeeeees 70
11.21.  PUDBICITA.....ciiiii e e e a e 74
11.22.  VP/podpora de MINIMIS .......uuuiiieeeeeeeieeiiiie e e e e e e e e e e e e e e e e eeeann e e e eeaes 75
i IDZAC T (€= 1 (=T o] 174= (ot 3N o o] 1 ¢ [o Lo USSP 79
11.24.  DalSi INTOMMIACE ...ceviiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieieete ettt et e ettt e e et eeeeeeeeeeeeeeeeeees 80
S T o 4110 0|V o] o] 1] S LU PP 81
11.26. Cestné prohladeni a podpiSOVA tabUIKA ............c.ccveeeeiiieee e 83
12.  Finalizace a tisk projektoveé ZAAOSti ...........ceeevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 84

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ

Cislo revize: 3 Cislo vydani: 1.3 Stranka: 4z 92




Pfiloha D6 Pravodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ

gty

L

o 4

RS T (o] o1 (0 )VZ= T g | 4= To [0 1 1 PP 87

14. Odeslani Zadosti dO IS MONIt7+ .......ccooiviiiieciiice e 90

15. Seznam zKrateK @ POJMU .......ueeeieiiiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 92
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ

Cislo revize: 3 Cislo vydani: 1.3

Stranka:

5292




Pfiloha D6 Pravodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ n NP

1. Uvod

Cilem Pravodce vypIlnénim projektové zadosti OP LZZ je poskytnout vam - Zadatellm
ucelené informace pfi registraci do aplikaci Benefit7, zpracovavani projektové (weboveé)
7adosti, postup pro jeji finalizaci a Gspé&sné odeslani do informaéniho systému Ridiciho
organu Monit7+.

Webova zadost Benefit7 je urCena pro predkladani Zéadosti o finanéni podporu (dale jen
LZadost) vramci OP LZZ v programovém obdobi 2007 - 2013 a to jak na grantové tak
individu&lni projekty.

2. PFistup k aplikaci Benefit7

Webova zadost Benefit7 je vS8em uzivatellm pfistupna na webovych strankach www.eu-

zadost.cz nebo www.eu-zadost.eu.

3. Systémové pozadavky na softwarové vybaveni

Bezproblémové fungovani aplikace Benefit7 je garantované pouze v

prohliZze€ich uvedenych v tabulce:

Internet Explorer
Minimalni verze

Hardware

Operacni systém
Minimalni rozliSeni

: 5.5
: Procesor: 486/66 MHz nebo vys3i; RAM: 32MB; Misto na disku:

12,0 MB

: Windows 98 Druhé vydani nebo vyssi
: 1024 x 768 (max. 96 dpi)

Firefox
Minimalni verze

Hardware

Operacni systém
Minimalni rozliSeni

:1.0.6
: Procesor: Pentium 233 Mhz nebo vyssi; RAM: 64 MB; Misto na

disku: 50 MB

: Windows 95 nebo vy3Si; Linux (od verze jadra 2.2.14)
: 1024 x 768 (96 dpi)

Netscape
Minimalni verze

Hardware

Operacni systém

Minimalni rozliSeni

: 8.0
: Procesor: Pentium 233 Mhz nebo vy3Si; RAM: 64 MB; Misto na

disku: 50 MB

: Windows 98 Druhé vydani nebo vyssi
: 1024 x 768 (96 dpi)

Cislo revize: 3
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Mozilla

Minimalni verze 115

Hardware : Zirsokcue:ssozr:'\;’gntium 233 MHz nebo vyssi; RAM: 64 MB; Misto na
Operacni systém : Windows 98 Druhé vydani nebo vyssi

Minimalni rozliSeni : 1024 x 768 (96 dpi)

DalSi pozadavky:

» Pro spravnou funkci aplikace Benefit7 musi byt v internetovém prohlize ¢i zapnut
JavaScript . ProhliZze€e, které nepodporuji JavaScript, Ize pouZzit pouze pro prohlizeni
Zadosti, nelze v8ak vylougit problémy s grafikou a formatem webovych stranek.

» Vinternetovém prohlize€i nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu stranek a  ni
nesmi byt zapnutd Zadna nastaveni, ktera jakymkoliv zpusobem m éni vzhled
nebo styly pisma. V opacném pfipadé nelze vyloudit problémy s grafikou a
vzhledem webovych stranek.

» Pro tisk Zadosti musi byt na pocitaci nainstalovany Adobe Acrobat Reader verze 6
nebo vyssi.

UPOZORNENI:

Pfi zadani webové stranky se Zadosti o finanéni podporu se muZe uzivateli objevit na
obrazovce upozornéni na nebezpecny web. V tomto pfipadé je tfeba toto hldSeni ignorovat a
pokracovat dale pres klik na Pokra €ovat na /tento web (nedoporu éujeme).

=

Existuje problém s certifikgfem zabezpetfeni tohoto webu.

Certifikat zabezpeceni pfedloZenfy timto webem byl vydan pro adresu jiného webu.

Problémy s certifikatem zabezgeCeni by mohly ukazovat na pokus podvést vas nebo
zarhytavatr data, ktera ndeslgre na server.

Doporucujeme, abyste zgvreli tuto webovou stranku a nepokracovali na tento web.

® Tuto webovou stranku zaviete klepnutim sem

& Pokratovat na tento web (nedaporucujeme)

@ Dalsi informace

Po prvotnim pfihlaSeni je nastavena moZnost nainstalovat certifikat. Na Uvodni obrazovce je
umistén odkaz na certifikéaty .

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 3 Cislo vydani: 1.3 Stranka: 7z 92
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v | B ereit
Nejste prihlasen/-a

] hetps: iwvn.eu-2adost. czfuved. aspx7RetUNUN="%2fstart aspx

Uvod » Prihlaseni «
Informacni systém Benefit?+ je urden pro vyplhovani a podavani elektromcke zadostl 0 podporu projektu ze strukturainich E-mail:
fondl Evropského spoleéenstvi a Narodnich zdrojd v programoveém plee g1 3. ]
Pro spravné fungovani aplikace Benefit? musite mit nainstalovany tyto certifikéty. Heslo:
A
Aktualni provozni informace pogptalu

- Lo " 4 - " " 4
o dobd od 20.10.2008 23:00 do 21.10.2008 Q#00 bude provadéna Uprava intermetoveho pripojeni CRR na strans Zapomenuts haelo

poskytovatele. ¥ této dobé miZe dojit ke kyaodobemu vwpadku Internetu, coZ zplsebi dodasnou nedostupnost
Benefitu

e U Zadosti o podporu z Operacénihgfrogramu Technickd pomoc {OPTP) zaloZenych v aplikaci Benefit7 pred
1.10.2008 je nutns zkontrolovat Moravnost vyplnéni poli , Skuteéne/FPlanovane datum zahajeni/ukonceni projekiu” na
zéloZce Projekt. V aplikaci o k pfejmenovani poli. Dékujeme za pochopeni, RC OPTP.

* Ke dni 13.10.2008 bylgsystému Benefit?+ zaregistrovano 14617 uZivatell, kteii zaloZili 27192 2adosti. 7 tohoto
podtu bylo 9082 za ti predano k wyhodnoceni Fidicim organim

Déle postupuite dle pfilgZenych instrukci.

Systémove pozadavky

Instalace certifikati:
Fokud internetovi prohliZed pfi spusténi aplikace Benefit? hlasi problémy s ddvéryhodnosti cerifikatu, je potieba

nainstalovat tyto cerifikaty:
o Wifindows XF:
1. Stahnéte =i a na lokalni disk uloZte soubor postsignum_gea_root.cer.
2. Ma staZeny soubor poklikejte mySi, v okné, které se otevfe, kliknéte na tladitko Mainstalovat cenifikét a
dale postupujte podle pokynd privodce instalaci certifikatu.
Stahnéte i a na lokalni disk uloZte soubor postsignur_vea_sub.cer.
Ma staZeny soubor poklikejte mySi, v okné, které se otevfe, kliknéte na tladitko Mainstalovat cenifikat a
dale postupujte podle pokynd privodce instalaci certifikatu.
5. Zavfete a znowu otevfete internetowy prohlized.

3.
4.

s Windows Vista:

Instalaci certifikatd 1ze provést pouze pod ufivatelem s administrdtorskym opréawméniml

Stahnéte si a na lokalni disk ulofte soubor postsignum_gca_root.cer.

Stahnéte si a na lokalni disk ulofte soubor postsignurm_vea sub.cer.

Kliknéte na tladitko Start a zde do Fadku Zahajit hledani napiste MMC a potvrdte kldvesou Enter. %'

piinadé zobrazeni hidSen Kontroly ufivatelskych G08th zvaolte volbhy Pokradovat.

Fo otevfeni Konzoly zvolte menu Soubor a zde poloZku Pridat nebo odebrat modul snap-in...

Z nabidky Moduly snap-in k dispozici: vyberte poloZku Certifikaty a kliknéte na tlaéitko Phidat.

%' nasledujicim okng where polofku Uget pogitade a potvrdte tladitkern Dokondit,

Ma pravé strané v nabidce YWybrang moduly snap-in: by nyni méla byt poloZka Certifikaty - aktuaini

ufivatel. Pokud tomu tak je, pokraéujte kliknutim na tlagitho Ok

8. Myni pfed sebou mate otevfenou konzolu 5 certifikéty. £ nabidky sloZek prosim wyberte Cerifikaty -

aktudlni ufivatel, poté Divéryhodé kofenové certifikadni Ofady a nakonec Cedifikéty. Jakmile hude
slofka otewiena, tak hyste méli na pravé strand vidét seznam cerifikatd. Pokud tomu tak je, zvaolie
nabidku Akce, zde podnabidku “Sechny dkaly a kliknéte na Importovat.

10 Myni se spustil Privodce imporem cenifikdtu. Pokradujte tlagitkem Dal3i

11. % nasledujicim okng kliknéte na tladitko Prochazet. .

12, “yberte Wami staZeny certifikat a kliknéte na tladitko Otewfit.

13. % poloZce Nazev souboru je nyni vyplnéna cesta k cedifikatu. Pokracujte tlagitkem Dalgi

14, Ponechte volbu VEechny certifikaty umistit v nasledujicim dlo%isti (UoFigté certifikatd by mélo byt
Dlvéryhodne certifikacni Ofady) a pokrafujte tladitkem Dalgi.

15. \ pfipadé zobrazeni okna Upozomeéni zabezpedeni pokracujte kliknutim na tladitko AMO.

16. Po kontrole vSech nastaveni miZete import dokonéit kliknutim na tladitko Dokonéit.

17, Uvedeny postup opakujte pro oba staZené certifikaty.

18. ZLawfete a znowu oteviete internetovy prohlizec.

=Lk

o ~or
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4. Z&kladni p fedstaveni aplikace Benefit7

Jednotlivé nabidky aplikace Bengfit7 jsou Elenény jednotné a prehledné.

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o pfihldSeném uZivateli. Pokud se jesté
uzivatel nepfihlasil, v zahlavi se zobrazuje popisek Nejste p fihlaSen/a . V okamziku, kdy se
uzivatel v aplikaci Benefit7 pfihlasi (viz kap. 5.), zobrazi se jeho pfihlaSovaci jméno, coz je
vzdy e-mailova adresa uZivatele, kterd je hlavnim identifikacnim znakem v aplikaci Benefit7.
Hned vedle pfihlaSovaciho jména je i tlaCitko Odhlasit. Kliknutim na toto tla€itko dojde
k odhla3eni uzivatele a k navratu na Uvodni stranku aplikace.

V Sedém fadku pod zahlavim se zobrazuji tdaje o tom, v které nabidce/zaloZce se uZivatel
nachazi Nachéazite se:.......... Po pfihlaSeni se uprostfed objevuje ¢asomira (Casovy limit
automatického odhldSeni) OdhlaSeni za:..... V pravé Casti Sedého fadku se zobrazuje
aktualni datum a cas.

janka.gaplovska@mpsV.cZ__odhlasit

Konto Zadosti

Nazev Zadosti Eislo OP Nazev projektu Staw zpracovani
av AY AY AY Av

(S

E e ez a4 uje | Zalozeny [
66 3.1_75_TEST CZ1.04 |66 31 75 Zalozeny
GG&1_Tesst CZ1.04 |GG 6.1 - Mezinaradhi spoluprace Zalozeny
GG_1.2_TEST CZ1.04 Zalozeny

GP 31_podparawed. | CZ1.04 Zalozeny

GP 3.4 (viva 26) CZ1.04 Zalozenj

GP &1 Test 080812 |CZ1.04 |GP5.1_JG 1252008 Zalozeny
GP_11_Adaptabila | OZ1.04 | TEST GP_1.1_Adaptabilita tirka+ Ladka) Talnzeny
GP1.1_TEST CZ1.04 |GPIA Zalozeny
GP_31_Podperasoc. |CZ1.04 | GP_3.1_podnora sor. integrace Zalozenj
IPZ53.1 CZ1.04 |Z5IP3.- Kraje Zalozeny
IP-TEST 2.0 CZ1.04 |OskalP 21 Zalozeny
IP_2.3_TEST CZ1.04 [IP22_16_080417 Zalozeny

IP_32 UvCRTEST [CZ1.04 |IP_3.2 ¥ CR Zalozeny

J6 CZ1.04 |TEST1.VFZVY 1.1 (GG} Zalozeny

KP socialnich sluzeh | CZ1.04 | KP socialnich sluseh Zalozeny
Rukuvruce CZ1.04 |Rukuy ruce Eviopau Zalozenj
TESTGG_1.1 (irka)  [CZ1.04 |TESTGG_1.1_irka Zalozeny

TEST 66_3.3 CZ1.04 |TEST GG_3.3_pro Adélu Zalozeny
TESTIP_3.3 (Roberl) | CZ1.0¢ | TESTIP_3.2_Rabert Zalozeny

Konto nepfijatych Zadosti

Nazev Zadosti Eislo OP Nazev projekiu
A AY

Cesty chuti CZ1.04 | Cestychuti- vjména zkugenostize Sicilie v oblasti dovedn... | MOJEZEME@EMAIL CZ

V levé Casti obrazovky je umistén modry uZivatelsky panel Navigace, ktery nabizi néstroje
k editaci a jednotlivé zaloZky Zadosti, tzv. ldentifikaci Zadosti (viz kap. 10.1).

V hlavni ¢asti obrazovky je vZdy zobrazen obsah aktivni zaloZky (tabulky, pole apod.).

Aplikaci Benefit7 Ize spustit dle potfeby v nékolika jazycich (v zapati kazdého okna jsou
zobrazeny vlajky zemi), dale je zde uvedena obchodni zna¢ka dodavatele aplikace — Tesco
SW a rok vyroby (2006-2007).

Pro OP LZZ bude k dispozici jenom verze v eském jazyce.
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5. Uvodni nabidka aplikace Benefit7

Po spusténi aplikace dle www adresy uvedené v kap. 2 se otevie uzivateli nabidka Uvod,
ktera slouzi k registraci nového uZzivatele a k pfihlaSeni jiz stavajiciho uZivatele. Podrobny
postup viz kap. 6.

V uzivatelském panelu (vlevo) jsou k dispozici tfi zakladni zaloZky:

Registrace — proces registrace nového/stavajiciho uzivatele (podrobny postup viz kap. 6).

Seznam formula FG — seznam nabizi uzivateli bez pfihlaSeni nahlizet do formulafd
jednotlivych operaénich programu, ale moZznosti tyto formulafe vyplfiovat. K navratu na
avodni nabidku slouZzi tladitko Uvod na modrém panelu.

Informace o provozovani — vtomto okné& Zadatel/pfijemce nalezne informace o
provozovateli aplikace, pravidlech a pokynech prace s aplikaci, dulezité odkazy a kontakt na
provozovatele Benefitu7.

Informace o provozovani aplikace Benefit7

Provozovatelem webove Zadosti Benefit? je Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky (CRR CR), statni piispévkova
organizace, zaloZenad Ministerstvem pro mistni rozvoj CR. Provozovatel, kery aplikuje system Fizenf jakosti dle 150 9001:200C
a je registrovan u UOOU, zajistuje pravozné technicks zabezpedeni webhové Zadosti Benefit?

Webova 2adost Benefit? slouzi Zadateli k podani Zadosti o podporu projektu elektronickou formou. Zadatel se registruje pod
viastni e-mailovou adresou a pod touto adresou nasledns s webovou Zadosti Benefit? komunikuje. Pristup do webové Zadaosti
Benefit7 je chranén individuainim prihladovacim heslem Zadatele. Zadatel odpovida za informace, které poskytuje. VyuZiti
wiebove Zadosti Benefit? je pro Zadatele bezplatne.

Pravidla a pokyny, kterymi se Fidi podavan! Zadosti o podporu projgktu co do rozsahu a obsahu, stanovuji Fidici organy
Jednatlivigch operacnich program(l. Data, ktera zadatel uvadi ve webové Zadosti Benefit?, zpracovava a vyuZiva fidici organ
operacniho programu, ktery nese odpovédnost za procesni zabezpedeni. Webaova Zadost Benefit? nevyzaduje poskytovani
citivgch osobnich Udajd fyzickych osob (ve smysiu zékona o ochrang osobnich Udajl).

Aplikace Benefit? je napojena na informacni system ARES, kery provozuje Ministersbvo financi CR. Provozni odstavky na
strané systému ARES (MF CR) mohou ovlivnit nékteré funkce aplikace Benefity.

Pro sprévnou funkei webové Zadosti Benefit? je Zadatel povinen zajistit spinéni definovanych systérmovich poZadavkd,
respektovat pravidla dostupnosti aplikace Benefit? {Lvedeny na samostatnych strankach) a Fidit se aktualnimi provoznimi
pokyny, wywésenymi na Lvodni strance aplikace Benefit?. To znamena, Ze Zadatel si prace na Zadost planuje v souladu s
uvedenymi pokyny a pravidly a v dostateCnem Casovemn predstihu pfed ukoncenim konkretni wezvy

Provozovatel: Centrum pro regionalni rozvej CR
statni piispévikova organizace

o e Ridici organ OP LZZ upozoriiuje, Ze adresa
1ok LaeD 22 580 222 benefit7@crr.cz neslouzi jako helpova adresa pro
o eIt 2 Zadatele/pfijemce!!! Adresa ur€ena pro

rromakt benefii@er.cx 7adatele/ptijemce OP LZZ je benefit7@mpsv.cz.

Dékujeme za pochopeni.
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Pravidla dostupnosti — v tomto okné naleznete dileZité informace o nedostupnosti aplikace
Benefit7.

op
LZZ

Pravidla dostupnosti aplikace Benefit7

Aplikace Benefit? bude nedostupna viem Zadatellm i pFijlemcim v téchto terminech:

1. pravidelng jedenkrat mésicné po jeden den v ¢ase mezi 8:00 a 17:00 hod (celkova akiualizace aplikace Benefit?)
Kaonkrétné se v roce 2008 Jjedna o:

Z4fi 2008 dne 1.9.2008

filen 2008 dnea 1.10.2008

listopad 2008 dne 3.11.2008

prosinec 2008 dne 1.12.2008

2 pravideind kazdy den v rannim Sase mezi 3.00 a 3:09 (uvolfovani viech alokovanych systémovech prostfedkd aplikaci
Benefit? za uplynuly den)

3. zcela mimofadné - kterykoli den v dase mezi 15:20 a 16:30 nebo v ase mezi 22:00 a 23:00 (pro mimofadne servisni

zasahy).
himofadna nedostupnost aplikace bude wZdy L ivatellim ohlagena pfedem na (vodni strance aplikace Benefit?

4 zcela mimofadné - v keroukoll sobotu v Ease mezi 5:00 a 14:00 {pro mimofadné velke servisni zasahy)
MimoFadng nedostupnost aplikace bude vZdy UZivatellm ohladena pledem na vodni strance aplikace Benefit?.

Aplikace Benefit? je napojena na informacni systém ARES, Kery provozuje Ministerstvo financi CR. Provozni odstaviky na

strané systému ARES (MF CR) oviiviiuji nékteré funkce aplikace Benefit?. Odstavky systému ARES budou uZivateldim
aplikace BenefitT oznamovany prosttednictvim provoznich pokynd na Uvodni strance.

Certifikaty — v tomto okné jsou uvedeny informace o certifikatech (viz kap. 3).

Systémové pozadavky — vtomto okné jsou uvedeny parametre hardwarového a
softwarového vybaveni, se kterym je mozné aplikaci Benefit7 bez problémd pouZivat.
VSechny tyto parametre jsou uvedeny rovnéz v kap. 3.

V pravé c&asti obrazovky je umistén panel >> PfihlaSeni <<. Tento panel slouZi pro
standardni pfihlaSeni jiz zaregistrovaného uZivatele. V pfipadé, Ze uZivatel zapomene heslo,
muze si jej nechat zaslat na svij mobilni telefon. Podrobné informace o pfihlaSeni viz kap. 6.

» Prihlaseni «

E-mail:

Heslo:

Piihlasit se

Zapomenute heslo
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6. Registrace a p FihlaSeni uzivatele

Pfed podanim prvni projektové Zadosti je nutné provést registraci uzivatele v aplikaci
Benefit7. Registraci nového uZzivatele je mozné provadét po otevieni webové aplikace
Benefit7 na zalozce Registrace , kde je nutné vyplnit zakladni kontaktni Gdaje o uzivateli.

Nejste prihlasen/-a

Uvod » PHhlageni «

Informacni systém Benefit7+ je urcen pro wpliiovani a podavani elektronicks zadosti o podporu projekiu ze strukturainich

e fond(l Evropského spole¢enstv a Narodnich zdrojl v programovém obdobi 2007 aZ 2013 i
Pro spravné fungovani aplikace Benefit7 musite mit nainstalovany tyto certifikat Heslo:
g L |
Aktualni provozni informace portalu

- o " » 2 " - P 2]
o  dobé od 20.10.2008 23:00 do 21.10.2008 05:00 bude provadéna Uprava internetového pripojeni CRR na strang £apomenute heslo

poskytovatele. V teto dobé miiZe dojit ke kratkodobému vypadku Internetu, coZ zplisobi doc¢asnou nedostupnost
Benefitu

o U'zadosti 0 podporu z Operaéniho programu Technické pomoc (OPTP) zalozenyich v aplikaci Benefit7 pred
1.10.2008 je rutné zkontrolovat spraviost vyplnéni poll ,Skute&né/Planované datum zahjeni/ukoncent projektu’ na
zalozce Projekt. V aplikaci doslo k pfejmenovani poli. Dékujeme za pochopeni, RO OPTP.

o Ke dni 13.10.2008 bylo v systému Benefit7+ zaregistrovano 14617 ugivateld, kefi zalozili 27192 zadosti. Z tohoto
poctu bylo 9082 zadosti predano k vyhodnocent Fidicim organtim

Hejste piillasen-a

"“““ﬂjvh
3 @ :

) \
Wistg no”

Registrace

Registracni udaje  (sloufi k piihkaEeni do systému)

E-mail: | I Phibladovaci Fetézec

Heslo: | | Miriming & znakd

e hesla | |

Kontralni kot | | zadeite prosintext 2 dbréziu

Kontaktni ddaje  (buckou vyuZivany pfi kemunikac s uZivelelem)

Iméng | |

Fiimen | |

Mobini telefon | | Pro zasténi ziracengho hests
Kortrolni otazka: | | Pro avsient ientity i ztrats nesta
Qadpovéd na kontralnl ctézku: | I Pra ov&fenl identity pfi ztrété hesla

Odeslat registracni idaje |

hhhhh |l el ey

Vyplnénim vySe uvedenych udajd udéluji v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb. souhlas k
jejich pouziti pro vlastni identifikaci v pfipadé, Ze budu po administratorovi aplikace Zadat
zménit klicové udaje ddlezité pro pristup do aplikace. Tyto Udaje nebudou poskytnuty tfetim
osobam.

Po vyplnéni vSech povinnych Udaji a seznameni se s prohlaSenim uZivatele da uZivatel
pokyn k registraci kliknutim na tlacitko Odeslat registra €ni udaje .

V tento okamzik probéhne automaticka kontrola spravnosti. V pfipadé, Ze Udaje nejsou
vyplnény spravné (napf. Kontrolni kéd je Spatné opsan, ¢i telefonni Cislo je zadano ve
Spatném tvaru), objevi se Cervené upozornéni na vSechny nedostatky a uzivatel nemlze
pokracovat dél, dokud jej neodstrani.
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Registtace

Spatné zadany kod z obrazku
Cislo mobilniho telefonu zadejte bez mezer ve formatu 123456739 nebo +420123456789

T T — -

E-mail: hamka gEcemtrum. ez I Piihladovaci fetézec

Hesla: ErEtEEey I Minimaing & znaki

| I

Ovéfeni hesls:

Kontroini kdd: | I Zadete prozim text T obrazku

Po odstranéni nedostatkll opét pokracujte pres tlacitko Odeslat registra €ni Udaje .

Ve chvili, kdy jsou registracni Udaje Uspé&sné odeslany, dojde k vytvoreni registraéniho Uctu
uZivatele. Na obrazovce se zobrazi vyzva k aktivaci tohoto Gc¢tu Zadatelem a také vyzvy
k vytisténi tohoto formulare.

Nejste il -
et
Sy
€= '
Yiiryi ot =

Ha Vasi e-mailoveu adresu, kterou jste zadali v registracnim formulari, byl zaslin aktivacni kli¢ (odkaz). Ha tento klié (odkaz)
kliknéte, poté Wam buie tést aktivovan.

Registrace

Pokud Vam e-mail s aktivaénim Kliésm (odkazem) nedosel, podivejte se do slotky, kam se plesouvaji SPAM zpravy, nékteré e-
mailové servery automaticky oznacuji registracni e-mail jako SPAM.

Tento registraéni formulii si vytisknéte a peélivé uschovejte. V Zadném pripadé jej ale neposkytujte dalsim osobiam!

Na zakladé teto vyzvy zadatel ve své e-mailoveé schrance otevie zaslanou zpravu z adresy
benefit7@crr.cz s ndzvem POTVRZENI REGISTRACE, ktera obsahuje aktivni kli €.

Predmét ’
[Spam]POTVRZEN| REGISTRACE

Odesilatel
benefit7@crr.cz

18. 10. 2008 - 18:43

Detail hlavicky

POTVRZENI REGISTRACE
Pro dokonéeni registrace kiiknéte na tento aktivaéni kli¢ (odkaz):
https:/lwww.eu-zadost.cz/activation.aspx?activationlD=91d419ea-173¢-4525-h68 3-6h1f6d5he936

Tento aktivaéni kli¢ (odkaz) je platny do 19.10.2008 6:00:00. Pokud do této doby registraci nedokonéite, celou registraci budete muset provést znovu.

Kliknutim na tento kli¢ (odkaz) aktivuje sv Gj U ¢€et.

Po aktivaci UCtu uZivatele se otevie nové okno aplikace s oznadmenim o Usp é3né aktivaci a
vyzvou uZivatele k pfihlaSeni se do aplikace Benefit7.
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Aktivace

Vage registrace probéhla lispééné, nyni se miZete pfihlasit

E-mail:

Hesls

Piihlasit se

VypInénim pfihlaSovacich adaju a kliknutim na tla€itko PFihlasit se , se Zadatel pfihlasi na do
aplikace.

POZORIM

V pfipadé Spatné zadaného hesla jiz pfi tomto prvnim pfihlaSeni, dojde k vyprSeni planosti
aktivacniho kli¢e ihned. Budete vyzvani k opétovné registraci.

Po spousténi aplikace se v zahlavi zobrazi popisek Nejste p fihlaSen/a . V okamziku, kdy se
Zadatel Uspésné v aplikaci pfihlasi, zobrazi se jeho pfihlaSovaci jméno v podobé e-mailovée
adresy.

» Prihlaseni «

z|m
2
E

estovacimail@mpsy.cz

Heslo:

Pfihlasit se

Zapomenuté heslo

Po pfihlaseni se vedle pfihlaSovaciho jména zobrazi i tladitko Odhlasit — kliknutim na tento
odkaz dojde k odhlaSeni a k navratu na avodni stranku aplikace Benefit7.

Zapomenuté heslo

V pfipadé, Ze uzivatel zapomene heslo pro pfistup do aplikace Benefit7 nebo potfebuje heslo
jednoduse zménit, ma moznost si nechat nové heslo zaslat na svlj mobilni telefon, jehoz
Cislo zadal pfi registraci do registracniho formulare.

V Gvodnim okné je umistén odkaz Zapomenuté heslo , kliknuti se zobrazi dialogové okno do
kterého uzivatel vyplini dle pokynt pfisluSna pole, opiSe znaky kontrolniho kédu z uvedeného
obrazku a Zadost o nové heslo odesle pomoci tladitka Odeslat .

Nejste prihl

Zapomenuté Heslo

I 10 e

V pfipadé, Ze néktery z vyplnénych udaje je vyplnén chybné, aplikace na tuto chybu
upozorni:
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Nejste piililisc

Zapomenuté Heslo

[z et ]

Kontaktni dcaje

Po vyplnéni spravnych (daji se uZivateli otevie dalSi okno, kde vyplni Odpovéd na
kontrolni otazku , tak jak ji uvedl v registraénim formulafi pfi registraci do aplikace.

Zapomenuté Heslo
Ovéreni identity
E-mail

Wobiri telefon:
Kontralni otézks:

Opovéd na kontrolni ctéziar: | ]

Po odeslani odpoveédi pres tlagitko Odeslat, je uZivatel informovan o odeslani nového hesla
(obratem) formou SMS na uvedené mobilni €islo ve tvaru napf.. ,Vase nove heslo do
Benefit7 je: 2mnlo48a“. Zaslana SMS sprava je zdarma.

Nejste prilasen’-a

Zapomenute Heslo
Odeslani SMS

POZOR, na telefonni éislo uvedené ve vasich osobnich udajich bylo edeslane nove hesle do informaénihoe systému BenefitT+, Po
obdrzeni hesla se prihlaste do informacniho systému Benefit+ a heslo si zmérite!

Platnost tohoto hesla je omezena na 1 hodinu, pokud se uZivatel nepfihlasi do této doby a
nezméni si heslo (zalozka Osobni Gdaje ), tak je mu obnoveno jeho plvodni heslo.
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7. Instalace a odstavky aplikace Benefit7

V pfipadé vyplfiovani Zadosti je nutné sledovat upozornéni na planované &i mimofadné
odstavky aplikace Benefit7. Zadatel upozornéni nalezne na titulni strané aplikace.

Operace Uvod » Prihlasent «

Informatni systém Benefit7 + je urfen pro vyplfiovani a podavan! elektronické F4dosti o podporu projektu ze

strukturdlnich fondd Eviopského spolecenstii a Narodnich zdroji v programovém obdobi 2007 az 2013 E-mail
Pro spravné fungovéni aplikace Benafit7 musite mit nainstalovany tyto certifikaty.
Hes|

Zapomenuté heslo

Aktualni provozni informace portalu

o Dne 16.3.2008 v fase mezi 8:00 & 14:00 bude vyufito senisni okno systémové infrastruktury CRR CR.
\/ této dobé se bude provadst technicka Gdriba HW zafizeni. VeSkere sluzby budou v tomio Ease
nedostupne. Dékujeme za pochapeni.

« Upozoméni pro Zadatele v rémci OP Lidské zdioje a zaméstnanost pro vjzvy pro predkladant
grantovych projektd & 19,21,22 2 23. % prib&hu srpna 2008 dojde k dpravé rozpottu o nepfimé
naklady. Wice infinommact naleznete na i esfor.cz nebo se obracejte na kontaktnf nsabu uvedenou ve
wzvE

« Ke dni 11.8.2008 bylo v systému Benefit7 + zaregistrovano 12178 uiivatelii, kiefl zalozili 22178
Zadosti. Z tohoto poctu bylo 7846 zadosti predano k vyhodnoceni fidicim organim.

Udrzba systému

Préavé probihd planovana ddrzba systému, aplikace Benefit] bude do 8:00 do 17:00 nepfistupna

Ridici organ OP LZZ dale upozoriuje své Zadatele na odstavky aplikace Benefit7 v sekci
Aktuality, semind fe, akce na internetovych strankach www.esfcr.cz. Vénujte prosim
pozornost informacim o pravidelnych odstavkam.
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{5 evropsky socialni fond v CR

Evropsky socidini fond v 6R

Operaéni prograrmy 2007 - 2013

Operaini pragramy 2004 - 2006

Aktuality, semindfe, skce

Aktuality

Seminafe, akce ESF

Bkee Vetich sran
s
=
| raevacifizen

Reslizované projekty

Otézky & odpovedi

Zaméstnani

Oulkazy

Kortaky

Vefejnost Zadatel Piijemce

Home » Aktuality, semindle, akce

Aktuality, seminéfe, akce

Aktuality

Pfiklady nesrovnalosti v
projektech

Fod nife uwedenym odkazem naleznete
nové zvefejnény dokument s pifklady
nejéastjgich nesrovnalosti, kterd se
objevily v projektech v ramci
programovaciho obdobi 2004-2006.
Tkugenosti zde uvedené miZete wyuzit
pii pfipravé a realizaci projektd
aktudlnim programovém obdobi

Stieda, 11. nor 2008 - Celyilanek
nedokoncen

EST £koleni

nasledujicim élanku se toho

Pondéli, Cely élanek

Dodavatelé

Média Redaktor

Aktuality,... (5)

AEAPS

Seminafe,

Seminaf k zavérenému
vyhodnoceni programii OP RLZ
alPD3

Ridici organ Qperacniho programu
Rozvoj lidskych zdrojd (OP RLE) &
Jednotného programového dokurmentu
procil 3 (JPD 3) si Vds dovoluje pozvat
na zawéretny diseminacni seminaf k
z4vBreénému vyhodnoceni programi OF
RLZaJPD3

Uery, 10. Gnor 2008 Calf élanek

2évEreény seminar k
vysledkiim evaluace projekt(

zamérenych na problematiku
romskych kemunit

. Unor 2008

Odstdvka aplikace Benefit7 a
Monit7+

Upozorfiujeme uZivatele aplikace
Benefit? a Monit?+, e z divodu
GdrZby systémaoveho infrastrukdury
CRR CR hudou obé aplikace
nepiistupné v sobotu 24, 12009 od
800 do 14:00 hod . Dale budou
provadény UdrZbove prace ve
vypocetnim stiedisku Ministerstva
financi R, Z tohoto divodu miZe dajit
k wipadkim ARES a dalsich
informaénich systéml. Omlouvdme se
za niinadne neoiiiemnosti. Dekuierme

Ridici argén Operanihn programu
Rozvoj lidskjch zdrojl (OP RLE) si Was
dovoluje pozvat na zaweregny
diseminaéni seminaf k vwhodnoceni
projektl zaméfenych na problematiku
romskych kormunit

Stfeda, 4. dnor 2008 - Calf Elanek

Semindf pro Zadatele k vyzvE
¢. 33 - kapacita obsazena
Ministerstvo prace a socialnich véci =i
wis dovoluje pozvat na informatni
serminaf pro Zadatele kwyzvé €. 33 pro
predkladani grantowiich projektd OP LIZ
“yzva € 33, ohlast podpary 1.1 OP L77

” OPERACNI PROGRAM PODPORUIEME
ﬁ LIDSKE ZDROJE VAS BUD!
AZAMESTNANGET

www et

o/

WYHLED VAR Odhlsteni

M Janka Kopeéna, Ing.
Zména hesla

Na tomto mistd naleznete
aktuaity k OP |77 5 obecné k
chénd kolern ESF v CR

Poliud hladate akituaini
informace o dénl v OPPA nebo
OF YK, hedejte piimo na jejich
webech,

4 KalendéF akci

2009
anor
Po it st €t Pi So He
5 1
6 2 3 4 5 B ¥ 8
T 9 10 11 12 13 14 15
8 168 17 13 18 20 21 22
9 23 24 5 H® 7T W
@ Piicat akci
Tagy
ARuding piiFazens tagy (Kiknutim na tag jej
odeberete)

Pridat dalsi tag:

Planované terminy instalaci aplikace Benefit7 pro obdobi 2008-2009:

Rok 2008

Rok 2009

Leden 5.1.
Unor 2.2.
Brezen 2.3.
Duben 1.4.
Kvéten 5.5. 45.
Cerven 2.6. 1.6.
Cervenec 1.7. 1.7.

Srpen

4.8. 3.8.

Zari 1.9. 1.9.

Rijen 1.10. 1.10.
Listopad 3.11. 2.11.
Prosinec 1.12. 1.12.

Pravidlo aktualizace Benefitu7:

Instalace Benefitu7 probiha od 8:00 hod. do 17:00 hodin. Instalaéni den je 1. pracovni
den v mésici. Pokud tento den pfipadne na patek, je instalace provedena néasledujici
pondéli.
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8. VSeobecna pravidla aplikace Benefit7

PrihlaSenim se do aplikace se uZivateli otevie editovatelna ¢ast aplikace. UZivatel se v této
¢asti seznami s obsluhou aplikace, obecnymi pravidly, funkcemi a nastroji pro
bezproblémovou obsluhu aplikace Benefit7.

8.1. Typy datovych poli a jejich vypl  Aovani

Aplikace pracuje s nékolika druhy editacnich poli. Pole jsou barevné odliSena podle druhu:

Needitovatelné pole

- hodnota se dotahuje automaticky na zakladé vypInéni jinych hodnot

Editovatelna pole

- povinné pole, tuéné zvyraznéné a podbarvené Zlutou barvou

L ]

- nepovinné pole, podbarvené Sedou barvou a slabé orAmované

E-.
| = pepo 12008 =]
- povinné pole s vybérem ze seznamu hodnot

| =
- nepovinné pole s vybérem ze seznamu hodnot

Seznam hodnot je bud v podobé kalendafe nebo filtrovacich poli pro vybér napf.: uzemi
dopadu, adresy Zadatele a partnera atd.

Pomoci vybéru z kalendare Ize zadat libovolné datum. Datum Ize vlozit i ruéné
.1 2008

[ M 7w
™ (napsat datum) bez pouziti kalendare.

<< leden 2008 2|
0

st & pa so n.

at
1

V ramci seznam( hodnot Ize pro rychlejSi hledani pouzit tfidéni vzestupné a sestupné (A Y]
nebo hvézdi¢kovou notaci. VZdy je ale nutné dodrzovat malé a velkéa pismena.

Filtr
VétSina zéloZek obsahuje souhrnné tabulky €i Ciselniky. Tabulky i €iselniky jsou opatfeny

filtrem pro snadné&jsi a rychlejsi vyhledavani a vybér. ,Filtr" je mistén ve svétle modrém fadku
v z&hlavi tabulky s ndzvem ,Filtr“. Do tohoto Fadku Zadatel zad4 nékolik pismen ¢i slovo a
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stiskne klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vdechny Udaje, které odpovidaji zadanym
pismenum (napf.: ,Olom“ — v tabulce se vybere: Olomouc, apod.).

op
LZZ

PouZiti této funkce je nutné zejména pfi zadavani adres, kde aplikace vyuZiva zdrojovych dat
Z registru adres ARES. V Ciselniku se listuje pomoci tlaCitka g

ZruSeni zadaného filtru a navrat k puvodnimu zobrazeni vSech poloZzek provede Zadatel tak,
Ze znaky, které do filtrovaciho Fadku vepsat, jednoduSe snaZe a stiskne klavesu Enter.

NUTS Nazev (Hraj, okres, obec)
AT AW

2y AT TTE= I FTArTd

CZ020 Stfedodesky kraj

CZ031 Jihotesky kraj

CZ032 Plzefsky kraj

CE041 Karlovarsky kraj

Textova pole

Déle jsou k dispozici textova pole, ktera jsou uréena zejména pro zadani popisu (textu). U
kaZzdého popisového okna je uveden Udaj o poctu napsanych znaku a celkovém poctu
znakd, ktery je na daném poli k dispozici (napf.: 238/800).

Charakteristika hlavnich cild projektu 0/800

Uzivatel si celé pole muze zobrazit ve velkém formatu v novém okné pomoci tlacitka Otev it
v hovém okn é. V pfipadé zobrazeni napsaného textu v novém okné, muze uZivatel vyuZzit
nabidky Kontrola pravopisu

< Charakteristika hlavnich cild projektu - Poskytovatel: MPS¥ CR o ] o

238f80ﬂ Kontrola pravopisu rD Favfit |

Po Kliknuti na tlacitko "Otewfit v novern oknéﬁeiaMlné nove okno,

do kterého bude moci zapsat potfebné informace. Ciselné oznaceni tohoto

okna , ?apr. "0f800" upozorfilje Zadatele, Ze toto pole ma kapacitu mazx. 800
nalkdl.

ZasSkrtavaci pole

UzZivatel mam moznost vyuZit v aplikaci Benefit7 i zaSkrtavacich poli pro oznaceni souhlasu
(ANO) ¢&i zamitnuti (NE), v tomto pfipadé pole zlstane prazdné.

v V¥ Projekt potita se zadévacim Fizenim
- ANO
-NE

v

[T Projekt mé partners

[w] Byl jste pfiiemce podpory de minimis za posledni 3 Aéetni obdokbi
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8.2. UZivatelské tla €itka aplikace Benefit7

V modrém panelu v levé Casti kazdé obrazovky jsou uzivateli nabidnuty dilezité nastroje a
funkce pro praci v aplikaci.

Navigace

Konto - tlacitko slouzi pro rychly navrat do seznamu Zadosti uZivatele.

Napov éda - kdykoli v pribéhu vyplfiovani projektové Zadosti muze uzivatel kliknout na tento
odkaz. Pro kaZzdou jednotlivou stranku (zalozku) projektové Zadosti se zobrazi okno, které
podrobnéji popisuje vyznam datovych poli nachézejicich se na dané strance. Alternativné se
napovéda zobrazuje i po najeti kurzoru na konkrétni datové pole.

Pokyny Fidiciho organu - zmacknutim tohoto tlaCitka Zadatel nalezne pokyny k vyplnéni
Zadosti o finanéni podporu, upozornéni pro Zadatele o ,nasdileni® Zadosti v pfipadé
problém, postup pro moznost kopirovani jiz pfedlozené Zadosti o fin. podporu OP LZZ a
dalsi. Také zde naleznete hotline adresu Ridiciho organu OP LZZ benefit7@mpsv.cz.

M https:ihwww.eu-zadost.cz - Individualni projekty OP LZZ - Microsoft Internet Explorer EIEJ@

Pokyny ridiciho organu a Helpline

* Upozonéni pro Zadatele

e Postup pro zménu & nasdileni zadosh jinému uzivateh

e Postup pro moznost kopirevani iz piedlozené zadost o finanéni podporn OP LZZ
e Navod na vvpluéni zilozky VP/podpora de minimis

Pokyny pro mdividualni a grantové projekty
& Prirvvodce vyplnénim projektové zadosti OF LZZ (revize 1.2) - PDF (3.1 MB), ZIP (2.6 MB)
¢ Privvodee vyplnénim projektové zidosti OF LZZ (revize 1.1) - PDF (4.1 MB), ZIP (2.7 MB)
Polyny pro projeldy Technické pomoci Z8 a RO

¢ Pritvodce vyplnénim projektové zidosti pro projekty TP OF LEZ (revize 1.1) - PDF (4.9 MB). ZIP
(3,3 MB)

V pripade metodiclych problénni ge obratte na kontaltni ogobu vyhlagovatele uvedenou ve vyzve, V
pripade technickych problémii se obratte na hotline adresu 7

Operace se zadosti

Pristup k Zadosti - na této zaloZce se mozné nastavit pfistupova prava dalSim osobam (viz
kap. 8.3).

Zrusit - timto tladitkem vymaZze uzZivatel celou Zadost v€etné vSech dat v zalozkéach a pfiloh.
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Kontrola - spusténi tohoto tlacitka dojde ke zkontrolovani spravného vyplnéni vSech
povinnych poli (Zlut¢ podbarvena) v projektové Zadosti a nasledného upozornéni na
nedostatky zadosti. Bez vypln éni povinnych poli a oprav & nedostatk G4 neni mozné
projektovou Zadosti findln & wuloZit. Kontrola automaticky probéhne i po spusténi
Finalizace . Kdykoli béhem vypliiovani Zadostilze vyvolat kontrolu Zadosti, po jejimz

spusténi aplikace zobrazi, jaka povinna pole zbyva jesté vyplnit.

op
LZZ

Finalizace - tlagitko slouZzi k finalnimu uzavieni (uloZeni) projektové Zadosti a pfidéleni Kli ée
verze.

Storno finalizace — tlagitko slouzi ke stornovani finalizace zadosti. Tladitko se na
levém panelu zobrazi aZz po finalizaci Zadosti. Po opétovné finalizaci Zadosti se Kli¢ verze

s

Zadosti navysi o 1.

Zprava - tlacitko bude slouzit pro komunikaci mezi vyhlaSovatelem vyzvy/poskytovatelem
podpory a Zadatelem/pfijemcem.

Tisk - timto tlacitkem se finalizovana zadost zobrazi v sestavé pro tisk v programu Adobe
Acrobat Reader (.pdf). Zadatel projektovou Zadost vytiskne a pfeda VyhlaSovateli vyzvy
(uvedeno ve vyzve).

Projektovou Zadost je mozné kdykoli v pribéhu vyplfiovani vytisknout kliknutim na tento
odkaz. Projekt je mozné pfimo z okna prohlize€e vytisknout nebo uloZit jako soubor. Pokud
dojde k zobrazeni tiskové sestavy jeSté pfed vyplnénim vSech povinnych poli a pred

s >z

finalizaci Zadosti, obsahuje tiskova sestava ve svém zahlavi text Pracovni verze Zadosti

PRACOVMNI VERZE ZADOSTI {4.5a) - PEED ODEVZDANIM NUTNO FINALNE ULOZIT!!!

OPERACNI PROGRAM

LIDSKE ZDROJE
A ZAMESTNANOST

ZADOST O FINANCNi PODPORU
b4
OP LZZ

PODPORUJEME VASI BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

ol SV

- fond v CR EVRGPEKA UNIE

Titulni strana Zadosti o finanéni podporu z OP LZZ

TiskovA sestava, ktera bude podepisovdna statutarnim zastupcem Zadatele nebo
odpovédnou osobou opravnénou jednat jménem Zadatele a bude nasledné predkladana i
v pisemné podobé u VyhlaSovatele vyzvy (uvedeno ve vyzvé), musi byt vytvofena jako
finalni verze zadosti (musi Uspé&sné probé&hnout finalizace).

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 3 Cislo vydani: 1.3 Stranka: 21z 92




Pfiloha D6 Pravodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ n

o

Dalsimi uzivatelskymi tlacitky jsou tlacitka, ktera slouzi pro editaci jednotlivych poli:

op
LZZ

| Mawy zdznam || Kaopirovat zaznam || Smazat zaznam || UlaZit || Starno |

| Movy zaznam |

- slouZzi k pfidani dalSi osoby, adresy apod. Bez kliknuti na toto tlacitko
hrozi prepis plvodné zadanych udaja.

Kopirovat zaznam “r 2 o . e 2 u
| i | tato funkce se pouziva pro pfipad, Ze zadané Udaje jsou totozné Ci se

mirné liSi a Ize je pouze jednoduSe upravit.

| Srmazat Zaznam |

toto tlacitko pouzije uzivatel, kdyz chce odstranit jiz ulozeny zaznam.
Klikne na dany zaznam vtabulce a poté na tla¢itko Smazat zaznam. Udaje budou
nenavratné smazany.

| Ulozit | toto tlacitko je nutné pouZzivat po kazdém zadani udaj 4. Po jeho pouZiti
se Udaje nacitaji napf. do tabulek, rozpoctu, realizacniho tymu atd.

POZOR!!

RO OP LZZ doporuduje pouZivat tlagitko UloZit v maximalni moZné mite. V pFipadé
vypadku nebo necekané technické chyby mate jistotu, ze se zachovaji vSechna dosud
zadana a ulozena data.

- toto tlacitko je mozné pouzit pro zruseni zadavani noveho zaznamu.

PFi ukladani zdznamu nebo pouZziti filtru se na obrazovce zobrazi okno, vyCkejte a pak
pokracuijte v praci.

Cekejte prosim, stranka se nacita

COOOO00OO0OO00O000

8.3. Pristup dalSich osob k Zadosti

Vlastnik Zadosti mize umoznit pfistup k zadosti i dalSim osobam a to pomoci zalozky
PFistup k Zadosti .

Otevienim zaloZky je zobrazena tabulka osob s pfistupem k Zadosti: Nazev Zadosti, Nazev
projektu, Kod uZzivatele (e-mail), ktery ma k Zadosti pfistup, Vlastnik (zelené zaSkrtnuti u
osoby, ktera je zakladatelem Zadosti, tzn. m& editacni prava k této Zadosti) a Sdileni ur éeno
jenom pro €teni (zelené zaSkrtnuti u osoby, ktera mam pravo pouze Zadost prohlizet).
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Pristup k Zadosti
Odmitnuta
Zadost
F

Nazev projektu Kéd uZivatele Nazev Zadosti

AT F. Fe.J

GP&51_JG_12.52008 JAR KA GAP LOVSRAGMP SY ... B GP 51 Test 080512 H

MNowy zdznam | Srmazat zaznam || UloZit |

Zadani nového uiivatele k vybrané Zadosti

Fo stisku tladitka MNovy zaznam do pole Kad uZivatele zadejte e-mail uZivatele.

MovE zaddavany uZivatel musi byt v aplikaci BEMEFIT? registrovany

Mazev projekiu
GP5.1_JG 12.5.2008

Mazev Fadosti Kod uFivatele
SPae 1 Toct 0805170 Labllen a b T Lo s kAR [

Kad uiivatele, kterému chcoete pfidélit piistup k Zadosti

I lastnik [ Sdileni uréeno jen pro Steni

Pokud zagkrinete pole Administrator, vzdavate se prava urdovat pfistupy k Zadostem
ve prospéch nového ufivatele

Fokud wyplnite fajfku do pole Sdileni uréeno pro Eteni,
nebude mit novy uZivatel pravo ménit Yadi Zadost

Pro Sdileni s pravern editace neni tfeba novému uZivateli zagkinout Fadné pole

Vlastnik zada e-mail nového uZivatele do pole: Zadejte kéd uZivatele, kterému chcete
pridélit p Fistup k Zadosti.

POZOR!M
Tato osoba musi byt jiz v aplikaci Benefit7 zaregistrovana. V pfipadé Ze neni, nebude
mozné Udaje o osobé uloZit.

Dulezitou soucasti povoleni pfistupu dalSich osob jsou editaéni prava této osoby. Novy
uzivatel mize mit bud editacni pravo (v tomto pfipadé Vlastnik nezatrhne ani jedno pole) ¢i
jen povoleni pro &teni Zadosti (Vlastnik zatrhne pole Sdileni ur €éeno jen pro ¢€teni). Po
zadani kodu nového uZivatele (e-mail) a prav je nutné celou zalozku ulozit, pomoci tlacitka

Ulozit.

Editacni pravo muze mit vice osob, Vlastnik muze byt pouze jedna osoba. Dojde-li pfi
nastavovani sdileni Zadosti k zaskrtnuti volby Vlastnik (mGZze pouze Vlastnik), tak se pGvodni
Vlastnik stava pouze ¢tenafem Zadosti. Pravo nastavit sdileni Zadosti dalSim osobam ma jen

Vlastnik.

POZOR!M
RO OP LZZ doporuéuje, aby Vlastnikem z&dosti byla povéfena osoba Zadatele, ktera bude
v ramci projektu vykonavat roli Kontaktni osoby.

Po zadani kazdé osoby je nutné kliknout na tlaCitko Ulozit. Pfed zadanim dalSi nové osoby
se tlaCitko Novy zdznam pfida prazdny formulér. V pfipadé nespravného postupu se data

pFepisuji.
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8.4. Automatické odhlaseni uzivatele

Po pfihlaSeni do aplikace Benefit7 se v ¢erném fadku pod z&hlavim okna zobrazi informace
o Case, za ktery bude uzivatel automaticky odhlaSen: OdhldSeni za... v€etné grafického
znazorn éni odpo ¢éitavani €asu.

i za :59:50 31122007 10:43:54

Automatické bezpecnostni odhlaSeni alouzi zejména k ochrané vioZenych dat a toto
odhlaSeni probihad po 60 minutach necinnosti uzivatele, tzn., Ze kazdou aktivitou ze strany
uzivatele (kliknutim na nékterou zaloZku nebo vyplfienim a uloZenim pole) se tento ¢as opét
obnovuje. Pét minut pfed automatickym odhldSenim se objevi na obrazovce upozornéni:

Microsoft Internet Explorer x|

@ Za 5 minut budete automaticky odhlaZeni. Piejete si uloZit rozpracovana data a obnovit Sasovy limit pro odhlaseni?

Storno |

V pfipadé, Ze uZivatele nereaguje na vyzvu, dojde po 5 minutdch k automatickému odhlaSeni
z aplikace Benefit7 a navratu na avodni stranku. UZivatel se pak musi znovu pfihlasit.

i Microsoft Internet Explorer x|
& Cas pro piihlageni k serveru vypriel, byl jste automaticky odhléSenil

Pokud klikvne na tla¢itko OK, ulozi se vSechna dosud neulozena data a Zadatel se vrati do
aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického ohlaseni.

8.5. Zména osobnich udaj U

Zmeénu osobnich udajl Ize provést prostrednictvim zaloZzky Osobni Gdaje v nabidce Konto .
V této nabidce je mozné zmeénit pfistupové heslo a kontaktni Udaje uZzivatele (telefon,
kontrolni otdzku, odpovéd na kontrolni otdzku). Po zadani zmén je nutné kliknout na tlacitko
UloZit . Po uloZeni se uZzivatel vrati do hlavni nabidky kliknutim na tlaitko Konto .

Osobni Udaje

K ugrvatele
JANKA GAPLOVSKA@MPSY CZ
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8.6. Zména uzivatele

V pfipadég, Ze v Zadatelské organizaci (tymu) dojde ke zméné pracovnika, ktery je uZivatelem
aplikace Benefit7 je nutné zménit pfistupova prava a zadat nového uZivatele, podle
nasledujicich kroku:

1. registrace nového uzivatele do aplikace Benefit7 (dle pokyna uvedenych v kap.
6). Vznikne tak novy ucet s prazdnym kontem;

2. puvodni uzivatel se pfihlasi do Benefitu7 a vybere jiz existujici zadost. V této
Zadosti v zéloZce PFistup k Zadosti umozni pfistup nové osoby do Zadosti (viz
kap. 8.3) a zada novému uzivateli editacni prava na Urovni Zpracovatele ;

3. novy uZivatel se opét pfihlasi a v nabidce Konto bude jiZ tato Zadost uvedena a
jemu bude umoZznén pfistup k ni v€éetné editacniho prava.
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9. Nabidka ,Konto*

Po Uuspésném piihlaSeni do aplikace se zobrazi nabidka Konto, kterd slouZi jako
seznam/pfehled vSech vytvofenych Zadosti, které Zadatel vytvofil ¢i k nim mé& pfistup a
souCasné jako vychozi zaloZzka pro zaloZeni nové Zadosti, kliknutim na zaloZku Nova
Zadost .

Konto Zadosti

Nazev Zadosti Cislo OP Nazev projektu Stav zpracovani
AW AW AW AY
Berugka CZ1.04 | Zaditznowu Finalizovany
GG 5.1_Tesst CZ1.04 |GG 5.1 - Mezindrodni spoluprace Finalizovany
GP 5.1 Test_080512 CZ1.04 GP 51_JG_12.5.2008 Finalizovany
IP_32_UvCR_TEST |CZi1.04 [IP_3.2_UWER Finalizovany
Kaonzarcium SW CZ.1.04 | Organization of Study visits for NGO Workers Assisting Mi... | Finalizovany
Mezinarodni akademie | CZ1.04 | Inovativni trénink na podporu socidlni koheze Finalizovany
meginarodni OF LZZ CZ1.04 |Together and Across Finalizovany
SATRIAN CZ1.04 |Mezinarodni sit’ pro podporu pienosu zkugenosti a inovad... | Finalizovany
Sit’ podpory rodiny CZ1.04 Wznik a rozvoj Center podpory rodiny Finalizovany
Sitovani MNO CZ1.04 | 5it neziskowych organizaci podporujicich Zlepgovani kvality... | Finalizovany
TESTGG_3.3 CZ1.04 |TESTGG_3.3_proAdélu Finalizovary
TestOP 3.4 CZ1.04 |OP3.4_080408 Finalizovany
Test_080207 CZ1.04 Test_1_JG Finalizovany
Tréninkové centrum CZ1.04 | Tréninkové azylové centrum R-Mosty Finalizovany
Trh prace CZ1.04 | Podpora roviych pfilegitosti na trhu prace Finalizovany
Wiude jako doma CZA.04  |viude jako doma - owdovani profesionality pracovnikl ces... | Finalizovany
Wzva pro GG 3.4 CZA1.04 |Wzvapro GG 34_TEST Finalizovany
1137729 CZ1.04 | Mezindrodni spoluprace a podpora rozvoje lidskych zdrojd . | Finalizovany
1884236 CZ1.04 European Thematic Metwoark for Integration Finalizovany
Cizinky na trh prace CZ1.04 |Pfenos dobré praxe v oblasti vzdélavani a socidlni integrac... | Piedany Projektova Zadost zaregistrovana

V tabulce jsou pfehledné uvedeny Udaje ke kazdé Zadosti. V pfipadé, Ze Zadost jeSté neni
finalizovana, uvadi se jako stav Zadosti ZaloZzeny . Pokud jiZ je Zadost pfipravena k pfedani,
je zaznamenan stav Finalizovany . Pokud je vyhlaSovatelem vyzvy zaregistrovan v IS
Monit7+, je Stav zpracovani Zzadosti Projektova Zadost zaregistrovana.

Na vyhledavani konkrétni zadosti Ize pouzit ,Filtr* (svétle modry Fadek v tabulce). V levé
Casti nabidky je zaloZzka ,Osobni Udaje”, ktera slouzi ke zméné hesla uZivatele. Vybérem
zalozky ,Nova Zadost* spusti uzivatel tvorbu nové zadosti. V dalSi zaloZzce ,Konto projektu”
uZivatel nalezne informace o projektu, ktery byl schvalené k realizaci: Cislo OP, Nazev
projektu , Stav zpracovani , Zprava monitorovani , Zadost o platbu a Komunikace

Nové je v Benefitu7 zapracovana funk&nost pfijeti a odmitnuti nasdileni Zadosti. Ve spodni
¢asti obrazovky Konta Zadosti nalezne uZzivatel tabulku Konto nep Fijatych Zadosti se
seznamem Zadosti Cekajicich na pfijeti &i odmitnuti nasdileni.

Konto neprijatych zadosti

Nazev Zadosti Cislo OP Nazev projektu Viastnik
AY AT
Cesty chuti CZ.1.04 | Cesty chuti - wména zkuéenosti ze Sicilie v oblasti dovedn...  MOJEZEME@EMAIL.CZ
1631033 CZ1.04 JAMAJIRKU@SEZNAM.CZ

Pro pfijmutifodmitnuti sdileni Zadosti od jineho Zadatele vyberte konkrétni
fadost ze seznamu a stisknéte tlacitk

Phijmout Zadost | | Odrmitnout Z5dost

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 3 Cislo vydani: 1.3 Stranka: 26z 92




Pfiloha D6 Pravodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ

o

V pfipadé Ze uZivatel zméackne PFijmout Zadost , hlaSka jej upozorni na fakt, Ze pfijeti
Zadosti bylo uspésné. Takto pfijata Zadost se pfesune to horni prehledové tabulky a uZivatel

NP
LZZ

s ni mGze zacit pracovat.

Konto Zadosti

Vysledek operace:

BN7-179452: Zadost byla tsp&sné piijata a je pfistupna v kontu Zadosti

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

V pfipadé Ze uzivatel zmackne Odmitnout Zadost , hldSka jej upozorni na fakt, Ze odmitnuti
Zadosti bylo Uspésné.

Konto Zadosti

Vysledek operace:

BN7-179454: Odmitnuti sdileni zadosti probéhlo uspésné

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Prave tacitko mysi)

Typ: Rizena kopie elektronicka
Cislo revize: 3

Datum: 2. 3. 2009

Vydal: RO OP LZZ
Cislo vydani: 1.3

Stranka: 27 z 92
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10. Vytvo feni nové Zadosti

Novou projektovou Zadost je mozné vytvorit na zaloZzce Nova Zadost , po jejimzZ spusténi je
nutné v seznamu formulafG projektovych Z&dosti vybrat polozku SOP* ,OP LZZ — OP
Lidské zdroje a zam éstnanost “

janka.gaplovska@mpsv.czZ  Ddnissit

it
o)

"rlml ot

10:20:27

Operace Seznam formulara

o SOP - Sektorové (térmaticke) operadni programy
0P - Integrovants guera®ni orodrar
I o OP LZ7- OF Lidské zdroje a zarméstnanost I
T OF P UF Podnikant @ novace
o DPD - OF Daoprava
o OP 7P - OP Jivotni prostfedi
o OP WK - OP Yzdéldvan( pro konkurenceschopnost
o OP Wavpl - OP YWizkum a wivo] pro inovace
o OP TP - OP Technicks pomoc
» ROP - Regionalni operacni programy
o ROPJY - ROP Jihovichod

o ROPJZ- ROP lihozapad
o ROP MS - ROP Maoravskoslezsko

o ROF SC- ROP Stfedni Cechy
o ROP Shl- ROP Stiedni Morava
o ROP S - ROP Severovychod
o ROP 57 - ROP Severozapad
= QPP - Operacnf programy Praha
o OP PA - OP Praha Adaptahilita
o OP PK - OF Praha Konkurenceschopnost
« EUS- Evrnpské Uzemni spoluprace
o EUS (Sa - OP Pfeshranién spolupréce SR Sasko
o EUS CEla OF‘ F'reshranlcm Spolunrace CR Eavorsko

Po zadani identifikace opera¢niho programu se zobrazi nabidka veSkerych aktualné
vyhldSenych vyzev pro pfedkladani projektd (grantovych, individualnich, projektd technické
pomoci) a globalnich grantd v ramci OP LZZ. Vyzvy pro projekty technické pomoci a globalni
granty nejsou uréeny pro vefejnost (jsou interni).

OP LZZ - OP Lidske zdroje a zaméstnanost
El OF' LIZ - Globalni grant
: - OP L77 - %yzva pro GG 1.1
B 0P L77 - Indiidudini projekty
- DR LFF - Wyzva pro 1P 2.1
- QP L7 - Wyzva pro [P 31
- OP LT7 - Wzva pro 1P krajl v rdmei 3.1
- QP L7 - yzva pro |P 3.4
- QP L7 - My pro [P 22
- O 177 - “yzva pro RIP regionglni individualni projekty) 2.1
- OP L77 - %zva pro IR krajlim v rdmei 3.2
- OP 177 - “yzva pro [P 3.2
- OP L77 - “yzva pro piedkladani [P - “Yefejna sprava a verejné sluzhy
- OP L77 - Wyrva pro |P 4.1 - Analvzy %S k naplnéni cild strategie 54
- QP L7F - Wvzva pro [P 1.1- 557
= OP LIZ - Grantavé prajekty
- DR LFF - Wyzva pro GP 1.1
- QP L7 - Wyzva pro GP 5.1
- QP L7 - Wyzva pro GP v ramci 3.2
- O L77 - %vzva pro GP 3.1 - Socialni ekonomika
- OP L77 - “vzva pro GP 3.3 - Integrace socialné vylouenych skupin na trhu prace
- O 177 - Yvzva pro GP 1.1 - Sdrufeni
=- OF' L77 - Technicka pomoc

COPLIZ-VizapnTPe1[|[ Odesat ]

Vybérem konkrétni vyzvy se zobrazi pfehled jednotlivych datovych oblasti projektové
Zadosti, které obsahuji zakladni udaje o predkladaném projektu a kter4 musi byt uzivatelem
aplikace nasledné vyplnéna:

! SOP - Sektorové (tématické) operacni programy.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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Datova oblast Zadosti

Y |

V prib&hu vyplfiovani se zélozka Zadatel projektu rozsifi na daldi dvé zalozky: Adresa
Zadatele a Osoby Zadatele . Stejna situace nastane v pfipadé zalozky Partner projektu
(pouze v pfipadé, Ze je Partner do projektu zapojen).

Neaktivni zalozky (podbarvena Sedivou barvou) Partner projektu, Rozpocet projektu a
Vybérova fizeni se aktivuji po zatrhnuti pfislusného pole na zéloZce Projekt (viz kap. 11.3),
zalozky Zdroje financovani a Finanéni plan se aktivuji po vyplnéni a uloZeni zéalozky
Rozpocet projektu.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 3 Cislo vydani: 1.3 Stranka: 29z 92
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11. Jednotlivé zalozky Zadosti

V této kapitole jsou popsany jednotlivé zalozky a zpulsob jejich vyplnéni v poradi, které
odpovida nabidkové modré listé v levé ¢asti obrazovky.

11.1. Identifikace zZadosti

Cilem této zalozZky je podat vSeobecné informace o Zadosti.

Zadatel vypIni pouze pole ,ldentifikace Zadosti“. Do tohoto pole vyplfite vlastni nazev Zzadosti,
ktery slouzi pro VaSi lepSi orientaci v aplikaci Benefit7. Tento identifikaéni nazev mize mit
délku max. 20 znakad.

POZOR!!

Néazev uvedeny v poli ,ldentifikace Zadosti v Benefit7*  musi byt vzdy odliSny od jinych
nazvi Zadosti vtomto poli. To neplati pro pole ,Nazev projektu “. Zadatel miize editovat
urc€ity projekt nékolikrat pod stejnym nazvem projektu, ale vzdy se musi [iSit nazvem
uvedenym v poli ,Identifikace Zadosti v Benefitu7 *“

Po uloZeni zalozky Identifikace Zadosti tlaCitkem UloZit, dojde k dopInéni udaji o datu a
Case zaloZeni Zadosti, posledni zméné a kdo zménu provedl. Déle se zobrazi Stav
vystaveni Zadosti a Vlastnik , tzn. autor Zadosti, ktery mé editacni prava.

Navigace Identifikace Zadosti
Identifikace Zgdosti v BENEF(T7 (max. 20 znakil)
EST Sdruent

Mazey projektu
TEST vyzvy £.33 SdruZenl

Operace se zadosti
WIig Fadosti Kl verze
0zigzp

Datum zaloZeni Zadosti Datum finalizace
23, dnora 2009 14:12:23

Posledhi zména Fadost|

23, dnora 2008 141333
Mapogledy zmenil

JANKA GAPLOYSKAG@MPSY.CZ
Stav

TaloZeny

Wiastnik
JANKA GAPLOYSKAGMPSY. CT

| Ulazit || Stomo ‘

Soucasné je zadosti pfidélen Kli¢ Zadosti (generovany textovy fetézec — 6 znaku, kterym je
Zadost opatfena pfi zaloZzeni Zadosti o projekt, prokazuje jednotnost elektronickych a
vytiSténych dat). Tento kli¢ je velmi dalezity pfi pfedloZzeni Zadosti a spolu s Kli¢em verze,
ktery se pfidéluje aZ pfi finalizaci Zadosti (po provedeni Storna finalizace a nové finalizaci
se kli¢ verze zméni, tzn. zvySi vZzdy o 1), napf. 0001, 0002 atd., tvofi Unikéatni kdd Zadosti -
Hash. Po uloZeni z&loZzky se také objevi ndzev Zadosti v Eerném radku v zahlavi okna.

Hachazite sa: Momto - Test OF{H22 Jamba - Mendifvace zadosi

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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11.2. Projekt

Na této zaloZce se nachazeji zakladni informace o programu, vyzv & a Zadosti o finan ¢éni
podporu.

Popis jednotlivych poli zalozky Projekt :

Cislo OP — oficialni &islo operaéniho programu (CZ.1.04), ke kterému je zadost podavana.
Néazev OP - oficialni nazev operacniho programu (Lidské zdroje a zaméstnanost).

Cislo vyzvy — &islo vyzvy, na zakladé které Zadatel podava svoji zadost.

Nazev vyzvy — nazev vyzvy, na zakladé které Zadatel podava svoji Zzadost.

sz s~

VSechna tato pole se doplfuji automaticky dle pfedchoziho zadani Zadatelem.

Prioritni osa — €islo prioritni osy (oproti ¢islu uvedeném v Provadécim dokumentu OP LZZ
je jesté predrazeno Cislo 4, tj. Cislo OP LZZ v ramci systému operacnich programu na urovni
CR, napf. prioritni osa 1 ma v tomto poli ¢islo 4.1), vybér ze seznamu hodnot (viz kap. 8.1 —
¢ast Seznam hodnot).

Nézev prioritni osy — nazev prioritni osy se docte automaticky po vybéru prioritni osy
(Cisla). Nazev prioritni osy odpovidéa identifikaci v Provadécim dokumentu OP LZZ.

Oblast podpory - Cislo oblasti podpory (oproti €islu uvedeném v Provadécim dokumentu
OP LZZ je jesté pfedfazeno Cislo 4, j. Cislo OP LZZ v ramci systému operacnich programu
na urovni CR, napf. oblast podpory 1.1 ma vtomto poli Cislo 4.1.1), vybér ze seznamu
hodnot.

Nazev oblasti podpory - nazev oblasti podpory se nacte automaticky po vybéru oblasti
podpory (€isla). Nazev odpovida identifikaci v Provadécim dokumentu OP LZZ.

Upozorn éni RO:

Je nutné vypliovat jednotliva zalozky a pole postupné. Nékteré ¢iselniky jsou navazany na
vyplnéni zalozky Projekt, napf. Prioritni osy, Oblasti podpory, Datum zahajeni a Datum
ukonceni projektu atd. V opacném pfipadé se mlZe stat, Ze se Vam nenactou indikatory, typ
Ucetni jednotky, rozpocet, procenta rozpadu financi, povinné pfilohy atd.

Kdyz vyplnénou zalozku Projekt ulozite, vSe bude v pofadku a budete moci UspéSné zadost
vyplnit a finalizovat.

Typ U €etni jednotky - vyberte typ Ucetni jednotky, pod ktery Zadatel spada. Je nutné Fidit se
vyhlaSkami uvedenymi ve vybéru (500/2002 Sb. - 505/2002 Sb.).

Typ fiéetni jednotky Whiaska (s1]
AY AY AY

Fyzickd osoba, kterd vede dafiowou evidencl - -
Prao finanéni instituce A01r2002 Sh 101-115 (FZ02/2003)
Pro jednotky u nichZ hlavnim pfedmétem éinnosti neni podnikéani 50472002 Sh. 401-414 (FZ06/2003)
Pro podnikatele 50072002 Sh. 001-023 (FZ01/2003)
Pro pojistovny 502/2002 Sh 201-223 (FZ 04/2003)
Pro USC, PO, SF 3 0SS 50572002 Sh. 501-522 (FZ03/2003)
Pro zdravotni pojidtovny A03r2002 Sh. 301-312 (FZ05/2003)
Zahraniéni osoby, pokud na (zemi Ceské republiky podnikaji nebo p - -

Uéetni osnova — nacte se automaticky po zadani typu ucetni jednotky.

Nazev IPRM — vyberte se seznamu nazev Integrovaného planu rozvoje mésta, ale jenom
v pfipadé, Ze je organizace Zadatele zapojena do jiz schvaleného IPRM. VyhlaSovatel si to
muze jednoduSe oveéfit u pracovnikl Regionalnich rad. Zapojeni zZadatele do pfisluSného
IPRM je zvyhodnéno, tzn., Ze predloZzen& Zadost je pfi vécném hodnoceni bonifikovana 10%
z celkového poctu bodu z obecnych kritérii.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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Kéd IPRM - pole se doplni automaticky po zadani Nazvu IPRM.

Néazev aktivity IPRM — vyberte se seznamu nazev aktivity Integrovaného planu rozvoje
mésta.

Cislo aktivity - pole se doplni automaticky po zadani Nazvu aktivity IPRM.

VSechna pole tykajici se IPRM jsou nepovinna, Zadatel jej proto vyplhovat nemusi.
V pfipadé, Ze jsou Ciselniky pro Nazev a Aktivitu IPRM prazdné, vyhlaSovatel nepocita se
zapojenim Zadosti do IPRM.

Néazev projektu — nazev projektu. Nazev musi vystihovat stru¢né a jasné zakladni podstatu
pfipravovanych aktivit.

Zkraceny nazev projektu - zkraceny nazev projektu. Slouzi pro praci s nazvem projektu v
jinych obrazovkach, popfipadé v sestavach.

Néazev projektu anglicky - nazev projektu v anglickém jazyce (nepovinné pole).

Prepokladany datum zahajeni realizace projektu — predpoklddané datum zahgjeni
realizace projektu.
Predpokladany datum ukon ¢€eni realizace projektu - prfedpokladané datum ukonceni

realizace projektu.

Doba trvani v m ésicich — pole se doplni automaticky. Doba trvani projektu se vypocita
rozdilem predpokladaného data zahdjeni projektu a pfedpoklddaného data ukoncéeni
projektu.

Struény obsah projektu — do tohoto pole Zadatel vyplIni stru¢né obsah projektu, vyznam
projektu, cile, pfinosy projektu a smysluplnost. Tlagitko OtevFit v novém okn & umozriuje
toto pole otevFit ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem (viz kap. 8.1 — ¢ast Textova pole).

Projekt po ¢itd s vyb érovym Fizenim - budou v ramci projektu vyhlaSena vybérova fizeni?
(Ano, Ne) — formou zaSkrtavaciho pole (viz kap. 8.1 — ¢ast ZaSkrtavaci pole).

Projekt vychazi z IPRM - Zadatel zaSkrtne jen v pfipadé, Ze jeho projekt vychazi
z Integrovaného planu rozvoje mésta.

Projekt ma partnera - bude na projektu spolupracovat partner? (Ano, Ne) — formou
zaskrtavaciho pole (viz kap. 8.1 — ¢ast ZaSkrtavaci pole). Pokud zruSite zaSkrtnuti Projekt
ma partnera, budou vymazana data o partnerovi (partnerech), jeho adrese (adreséch) i
osobé (osobach). Zaroven budou vymazany existujici podfizené zaznamy dat, na kterych se
navazany partner (partnefi) podilel.

Byl jste p Fijemce podpory de minimis za posledni 3 04 €etni obdobi - byly poskytnuty
Zadateli v poslednich 3 letech vefejné prostiedky v reZzimu podpory de minimis? (Ano, Ne) —
formou zasSkrtavaciho pole (viz kap. 8.1 — ¢ast Zaskrtavaci pole).

POZOR!M!
Nezapomernite zalozku uloZit.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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Projekt
Ciglo OP Mézew OP
ZZ.1.04 OP Lidzké zdroje a zaméstnanost

Sizlo globélniho grantu

Mazey globalniho grantu

Sizlo wizwy Mazey wyzwy

10 Wyzva pro predkladani IP v ramci 3.4 - Podpora sladovani
i racovning a rodinného Zivota

Priaritni oza @zey prioritni sy

Oblazt podpory

Mazey oblasti podpory

Typ Ocetni jednotky

Uéetni oznova

Mazey IPRM

nlazey akiivity IPRMW

Kad IPRM

Cizlo aktivity

| @

Mazey projektu
Tkraceny nazey projekiu

Mazey projektu andglicky

Datum zahdjenl projektu Datum ukanéeni projektu Draba trvani v mésicich

| 7 | 7

Eoe

Strudny oheah projektu DQUUq] Otewiit w novern okné

Pokud neni u nékterého z nize zobrazencho pole provedeno zaskrnut, neni piziung
zaloika, ke kleré =e pole vatahuje, aktivii,
Po zaskrnuti se zaloZka zaktivni,

Pokud zrugte zaskrinuti u kieréhokoliy 2 niZe zobrazeného pole, budou wwmazana data, kiera
byl v ramci daného pole pofizena na prizluing zaloice,
[] Projekt pacita = wibérowym fizenim

[] Projekt wyehézi z IPRM
Pokud zruste zaskrtnutl Projekt ma partnera budou wymazéna data o partnerovi (partnerech),

jeho adrese (adresach) | ozobé (ozobdch). Zaroven budou vymazany existujicl podiizens
zaznamy dat, na kterych se navéazany partner (partneri) podilel.

[] Projekt ma partnera

[] Bl jste pijemce podpary de minimis za posledni 3 Géetni obdobl

11.3. Zadatel projektu

Tato zaloZka slouZi k identifikaci organizace, ktera Zada o podporu.
Prvni krokem k zadani Zadatele je vypinéni IC a kliknutim na tlagitko Validace ARES . Je

zahajen proces validace organizace (Zadatele), jehoz vysledkem se nacteni zakladnich
informaci z Administrativniho registru ekonomickych subjektdl Ministerstva financi CR

Datum: 2. 3. 2009
Cislo vydani: 1.3

Vydal: RO OP LZZ
33292

Typ: Rizena kopie elektronicka
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o

(ARES). Po uspé3né validaci se Zadateli objevi na obrazovce potvrzeni, Ze se Uspé3sné
podafilo prevzit data ze systému ARES. Toto okno je tfeba uzavfit tlacitkem Zpét.

op
LZZ

Zadatel projektu

Vysledek operace:

BN7-150914: Podaiilo se uspésné prevzit data ze systému ARES. Po zavieni tohoto okna nezapomeiite nactena data ulozit

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

V pfipadé, Ze zada zadatel IC v nespravném tvaru, zobrazi se varovné okno Sluzba ARES
oSetfuje platnost IC nenalezla zadané IC. V tomto pfipadé opakujte zadani znova.

Zadlatel projektu

Vysledek operace:
BN7-78174: Sluzba ARES osetfujici platnost ICO nenalezla zadané 1C0 01258636
Lze wytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

V pfipadé, e nem(zZete validaci na ARES své IC najit nebo jsou Gdaje naétené z ARESU
nespravné (napf. PSC, &islo popisné atd.), obratte se na Ministerstvo financi CR, jako
spravce systému. Vice informaci naleznete na http://wwwinfo.mfcr.cz/ares/ares.html, kde je
také mozné zkontrolovat, zda dané udaje jsou doplnény (sekce Ekonomické subjekty).

Ve vyjime¢nych pfipadech mizZe Zadatel pozadat o vypnuti validace ARES a UIR-ADR
napf. kdyZ je organizace Zadatele zaloZena tésné pred vyhlaSenim vyzvy a jesté nebylo
organizaci pfidéleno IC nebo v pFipadé, Ze Zadatel je fyzicka osoba bez IC, pak musi do pole
IC vyplnit Rodni &islo. V takovém piipadé musi Zadatel pozadat o vypnuti validace na ARES
a UIR-ADR oficialné (dopisem) na Ffidiciho pracovnika vyhlaSovatele vyzvy. VyhlaSovatel
vyzvy vyjimku schvali a povoli vypnuti validace nebo nikoliv.

Automaticky se tak vyplni pole DIC (pokud existuje), datum, kdy byly Gdaje Zvalidovany na
ARES, Néazev organizace, Pravni forma organizace

ZasSkrtavaci pole Je platcem DPH ve vztahu k aktivitAm projektu - Zadatel pole zaSkrtne
v pfipadé, Ze je platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu, v opaéném pripadé zlstane
pole prazdné.

Typ Zadatele — Zadatel vybere z &iselnik( typ organizace (obec, sdruzeni obci, soukroma
firma, Skolské a vzdélavaci zafizeni, kraj, nestatni neziskové organizace, OSS, atd.). Obsah
Ciselniku urcuje opravnénost Zadatele Zadat o podporu v ramci konkrétni vyzvy. SloZeni
Ciselniku ur ¢uje vyhlaSovatel vyzvy.

Nazev pfijemce pomoci
AY

Akriova spoleénost, spolefnost s ruéenim omezenym, komanditni spoleénost, vefejna ohchodni spoleénos
Cirkev a nahofenska spolecnost
Hospodafska kamaora CR

Nadace a nadaéni fond

MNestatni neziskové organizace
Obtanské sdruzeni

Soukroma firma_MSP

Soukroma firma_ostatni

Skolske a vzdélavac zafizeni
“Wrobni druZstvo

Tajmowé sdruzeni prawnickych osob

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 3 Cislo vydani: 1.3 Stranka: 34z 92
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Je Zadatel MSP? - zaSkrtavaci pole (Ano, Ne) vyjadfujici velikost organizace Zadatele, tj.
Maly a stfedni podnik.

Stru éna charakteristika organizace a zkuSenosti v oblast i zamérFeni projektu — stru¢na
charakteristika organizace a zkuSenosti v oblasti zaméfené projektu. Tlacitko Otevfit
v novém okn é umoZiuje toto pole otevfit ve vétSim méfitku pro lepsi praci s textem (viz
kap. 8.1. — ¢ast Textova pole).

Zadatel projektu

Validovany
I& DIc Tyalidovino na ARES
|:| Walidace ARES

Mazev organizace

Pravni forma organizace

Typ Fadatele
[ Je platcerm DPH ve vztahu k aktivitam projektu
O Je Zadatel MSP?
Strucna charakteristika organizace a zkugenosti
v oblasti zaméfeni projektu 0/2000 Otevfit v novém okné

POZOR!!
Nezapomerite zalozku ulozit.

11.4. Adresa zadatele

Na této zaloZce je nutné vyplnit dva typy adres : Oficidlni adresu a Adresu pro doru ¢€eni.
V pfipadé, Ze jsou adresy identické, je vhodné pouZzit tlaCitko Kopirovat zaznam a
v provedené kopii pouze zmeénit typ adresy a zménu uloZit.

Adresa pro dorufenl
Oficiaini adresa

Typ adresy — vybér ze seznamu typu adres (Adresa pro doruceni, Oficialni adresa). Po
uspésném nacteni IC Zadatele a uloZeni zalozky Zadatel projektu (kap. 11.3.) se
automaticky vyplni Oficialni adresa v€etné poli uvedenych niZze. Neni proto nutné Udaje
v povinnych polich ménit.

Vybér obce — automatické nacteni.

Vybér — adresa (PS C) — automatické nadtent.

Kraj, Okres (pfipadné i Cast obce, M éstska éast, Ulice, Cislo orienta éni, Cislo popisné )
- automatické nacteni. Pokud dana adresa neobsahuje nékterou z téchto poli, pole zistane
prazdné.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 3 Cislo vydani: 1.3 Stranka: 352z 92
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Zvalidovano na UIR-ADR — do tohoto pole se po ukonceni validace adresy zobrazi datum,
kdy validace probéhla.

op
LZZ

WWW - Zadatel mize doplnit internetovou adresu, na které bude prezentovat realizovany
projekt (pole je nepovinné).

R S~ S

[ Movy zéznam | [Kapirovet zéznam || Smazet zéznam | | = [ stoma |

Pokud jeou adresy shodné, kliknéte na tiaditko Kopirovat zéznam.
Po vykopitovani adresy je nuing zménit Typ adresy

Typ acres
[oticiaini soresa =l

Vbt obee
[rana [=|
Wb - adresa (PEC

1800 =

Kraj
Hiavni mésto Praha

Okres
Hiavni mésto Praha

Cést obce
Melé Strana

MEstska Shst
Praha 1

Ulice
Karmelitska

Eizlo oriertaéni izl popisné
T

Twaliclowéno na UIR-ADR
2. |edna 2008 15:0312

V pfipadé, Ze nebudete spokojeni s nactenou adresou z UIR-ADR, muzete si pomoci
vybérovych filtr( v polich Vybér obce a Vybér — adresa (PS C) vybrat adresu spravnou.

V poli Vybér obce zadejte do Filtru (do modrého Ffadku vybérového okna) Obec, Vyb ér
obce, Okres nebo Kraj a zmacknéte ENTER. Ve vybérovém okné se mlZete pohybovat

pomoci Sipek E ve spodni ¢asti okna.

Uhersky Brod
] CZ04125954979 Katlowy Vary Karlovarsky
Adamow CEZ0205531367 Kutnd Hora Stiedotesky
Adamow CZ0641581291 Blansko Jihomoravsky
Adamov CZ03114935828 Ceske Budgjovice Jihotesky
Adrépach CZ0523547786 Nachod Kralovéhradecky
Abrechtice ©Z0803598925 Karvind ¥
Albrechtice CZ0634547981 Osti nad orlici Pardubicky
Albrechtice nad Olic CZ05245760T7 Rychnow nad Knénou Kralovéhradecky
Albrechtice nad Vitavou ©Z0314549258 Pisek Jihoesky
Albrechtice v Jizerskjch horach CZ0612563528 Jablonec nad Misou Libereckj
Albrechticky CZ0804568741 Nowy Jicin Moravskoslezsky
Aojzov CZO0713508761 Prostgjov Olomaoucky
Andélska Hora CZ0412538001 Karlowy Vary Karlovarsky
Andélska Hora CZ0801551929 Bruntal ¥
Anenska Studanka CZ0534573426 Osti nad orlic Pardubicky
Archleboy CZ0645586030 Hodaonin Jihomoravsky
Arnetovice ©Z0633509388 Pelhfirnoy Wysodina
Arnolec CZ0632586854 Jihlava Wysotina
Arnoltice CZ0421562343 Décin Usteckj
AS CZ0411954499 Chel Karlovarsky

Priklad: do sloupce Obec je zadan Uhersky Brod.

Vyfiltruje se Obec Uhersky Brod , okres Uherské Hradist &, Kraj Zlinsky .

Obec Wbér obce Okres
AT AY AT

Uhersky Brod
Uherski Brod

CZ0722592731 Uherské Hradisté Zlinsky

Stejnym zplisobem vyberete i data v poli Vybér — adresa (PS C). Zadejte napt. Ulici a Cislo
popisné a tladitkem ENTER vyfiltrujte data, kteréd potfebujete.

Méstska cast Cast obce Cislo popisné Cislo orientaéni-hodnota  Cislo orientaéni pismeno PSC

AY AT AY AY

Uhersky Brod Uhersky Brod ViEnowska 2477 66801

Datum: 2. 3. 2009
Cislo vydani: 1.3

Vydal: RO OP LZZ
Stranka: 36z 92
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Cela zaloZka se nasledné doplini Udaji, které jste vyfiltrovali.
Validovany

Pokud jsou adresy shodné, kliknéte na tladitko Kopirovat zaznam.
Fo vykopirovani adresy je nutné zménit Typ adresy

Typ adresy

|Oﬂcié\n|’ adresa EJ
WybEr obce

[Orersks Brod =
“ihir - adresa (PSC)

[ZEL =

Kraj
Zlinsky

Ckres
Uherské Hradisté

Cast ohee
Uhersky Brod

Méstska Sast
Ulice
WiEnoveka

Cislo arigntaini Cislo popisng
2477

Iyalidovano na UIR-ADR
18. fijna 2008 20:32:19

WA

V pfipadé problému s naétenim adresy nevahejte kontaktovat benefit7@mpsv.cz.

POZOR!!
Nezapomernite zalozku uloZit.

11.5. Osoby zadatele

Na této zaloZzce uvedte kontaktni Udaje na osoby, které jednaji za organizaci, ktera
predklada zadost o finan¢ni podporu (statutarni zastupce, kontaktni osoba). Musi byt zadana
minimaln é jedna osoba Statutarniho zastupce a pouze jedna HI __avni kontaktni osoba

Adresa a Typ adresy - se doctou automaticky.

Zadatel musi vyplnit povinna pole: PFfijmeni, Jméno, Funkce osoby, Telefon (I) a Email.
Jako nepovinné pole je mozné vyplnit: Titul p fed, Titul za, popf. dalSi Telefon (II) nebo Fax.

POZORM
Telefonni Cislo je nutné vyplnit bez mezer! Alfanumerické znaky se mohou vyskytovat
jenom na prvnich dvou mistech &isla. Zkontrolujte i mezery za zadanym ¢islem.

Po zadani osoby je nutné zalozku ulozit a pokraovat v zadavani dalSich osob pomoci
tlagitka Novy zaznam . Bez pouZiti tohoto tlacitka se Udaje navzdjem prFepisuji. V3echny
uloZené osoby se zobrazi v pfehledové tabulce, spolu s informaci, zda se jedna o Kontaktni
osobu ¢i Statutarniho zastupce.

Kontaktni

Nazev partnera Prijmeni

AW L

MIJA SLOVAKIA, 5. 1. 0. Lechman Tibor of of

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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Osoby Zadatele

Priimeni Sl'alularnl Kontaktni
zastupce osoba

AY

Fe Fe

| Movy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam H UloZit || Starno
Adresa Typ adresy
Frijrmeni Jmeno
[
Titul pfed Titul za

| | | [ Kontaktni osoba

Funkce osoby

| [ Statutdmi zéstupce

Telefon 1. Telefon II.

I | | |

E-mail Fax

I | | |
POZOR!

Nezapomernite zalozku uloZit.

11.6. Partner projektu

Tato zaloZzka je aktivni v pfipadé, Ze Zadatel zatrhl na zéloZzce Projekt pole Projekt ma
partnera (viz kap. 11.2). V pfipadé, Ze pole Zadatel nezatrhl, je zaloZka neaktivni a nelze ji
editovat. V pfipadé, Ze v projektu nefiguruje zadny partner, zlstane zaloZka pradzdna a
Zadatel pokracuje na dalSi zalozku.

POZOR!M

Partner projektu je subjekt, ktery se na daném projektu podili organizacné, Castecné
zajistuje realizaci projektu a pfipadné spolufinancovani. Vztah mezi Zadatelem a partnerem
je smluvné upraven, ale nesmi byt postaven na dodavatelsko-odbératelskych vztazich.

Identifikace partnera probiha na zakladé zadani IC, po jehoZ zadani prob&hne Validace
ARES.

Partner projektu

Vysledek operace:

BN7-150914: Podarilo se tispésné pievzit data ze systému ARES. Po zavreni tohoto okna nezapomerite nactena data ulozit

Lze wytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Po Uspésné validaci se automaticky nactou Udaje do poli: Nazev organizace , Pravni forma
organizace , pfipadné DIC.

Zadatel dale zatrhne pole, zda-li partner projektu Je platcem DPH ve vztahu k aktivitam
projektu . Pokud je partner platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu, pole zatrhnete.
V opacném pfipadé pole zlstane prazdné.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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V dalSich dvou povinnych polich Zadatel stru¢né popiSe Zpusob zapojeni partner G do
realizace projektu (popis spoluprace) a Struénou charakteristiku organizace a
zkuSenosti v oblasti zam éreni projektu . Obé pole jsou povinna.

op
LZZ

POZOR!M
Nezapomernite zalozku uloZit.

V pfipadé, Ze se na projektu podili vice partneru, pokracujte pres tlacitko Novy zaznam ve
vyplfhiovani dalSich partneru.

V pfipadé, Ze se situace v pribéhu psani Zadosti zméni a partner od spoluprace odstoupi
nebo jinak ukonéi spolupraci, muze Zadatel pomoci tladitka Smazat zaznam partnera
vymazat. Musi dat ale pozor, aby byl v pfehledové tabulce vSech partnerli oznacen ten
partner, kterého chcete vymazat (fadek bude podbarveny tmavé Sedou barvou). Stejnym
zplisobem mulzZete smazat i prazdny fadek v prehledové tabulce.

Partner projektu

Nazev partnera IC DIC Nezvalidovino
AT

AY AT AY

| Mowvy zaznam | Srnazat zaznam | UloZit |

Projekt ma partnera

Validovany
I& DIt Tvalidovana na ARES
|:| “alidace ARES

Mazev arganizace

Prawni farma arganizace

[0 Je platcern DPH ve vztahu k aktivitarn projektu

Zplsob zapojeni partnerd do realizace projekiu 052000 Oteuiit v novém akné
Struéna charakteristika organizace a zkugenosti
v oblasti zaméfeni projektu 072000 Otesfit v novem okné

Ve vyjimeénych pfipadech mlze Zadatel pozadat o vypnuti validace ARES a UIR-ADR pro
organizaci partnera , napf. kdyZ je partner zahrani¢ni organizaci (napf. v pfipadé
mezinarodni spoluprace), organizace partnera byla zaloZzena tésné pred vyhlaSenim vyzvy a
jesté nebylo organizaci partnera soudem pfidéleno IC nebo v pFipadé, Ze je partner fyzicka
osoba bez IC, pak musi do pole IC vyplInit Rodné &islo.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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V takovém pfipadé musi Zadatel pozadat o vypnuti validace na ARES a UIR-ADR  oficialné
(dopisem) na fidiciho pracovnika vyhlaSovatele vyzvy. VyhlaSovatel vyzvy vyjimku schvali a
povoli vypnuti validace &i nikoliv.

op
LZZ

Po schvaleni vyjimky zadatel postupuje dle nize uve denych pokyn U:

1) pozada o vypnuti validace na hotline adrese benefit7@mpsv.cz, kde uvede Nazev
projektu , IC partnera/- G, Nazev organizace/-i, p fFipadn é Stat (u zahrani¢nich organizaci);

2) musi Zadost nasdilet (tj. pfidélit pfistup) na e-mail janka.gaplovska@mpsv.cz (zalozka
PFistup k zadosti - Novy zaznam ). Nesmi byt zaSkrtnuto ani pole Vlastnik ani Sdileni

s~ 7

pouze pro ¢teni. Jediné v tomto pfipadé bude nasdileni Zadosti provedeno spravné.

Na zakladé tohoto postupu bude validace vypnuta na Zadosti vypnuta, organizace partnera
doplnéna a Zadatel bude informovan o tom, Ze muze pokracovat ve vypliovani. Po vypnuti
validace ARES (vypind odpovédna osoba fidiciho organu OP LZZ) se zaloZzka Partner
projektu zméni a Zadatel musi vyplnit dalSi povinné Gdaje (viz obrazek nize).

Heslo ARES Heslo LIR-ADR
| | [ Heslo ARES | | | [Heslo UIR-ADR

Bez validace

Stat Mezvalidovano
I
I oI
I | |

Mazev arganizace

W plipadé Zahraniéniho partnera wyberte Eeskou pravni formu: "Zahraniéni osoba”

Prawni forma organizace

[T Je platcem DPH ve vatahu k aktivitdm projektu

Fplizob zapojeni partnerd do realizace projektu 072000 [ Otevfit v novém okng |

-

Struna charakteristika organizace a zkugenosti
v ohlasti zaméfenl projektu 072000 | Otevilt ¥ novém akné |

-

Stat — zadatel vybere z €iselniku vSech statt Evropské unie. Pole je povinné.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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Hod Nézev statu Hli¢ CENTRAL
AY AT AY
BEL Belgie 20
BGR Bulharska 34
CZE Easko kL]
DMK Dansko 41
EST Estonsko 48
FIN Finska 64
FRA Francie 58
IRL Irsko a2
ITA [talie 84
CYP ypr 11
LTu Litva 119
(R Loty3sko 120
LUK Lucembursko mm
HUM Madarsko 124
MLT Malta 130
DEL MNémecka spolkova rep. 148
MNLD Mizozemsko 155
FOL Palsko 170
FRT Portugalsko 172
AUT Rakausko 173
ROU Rumunsko 176
GRC Recko 179
VK Slovensko 140
SN Slovinsko 191
GER Spojené kralovst 194
ESP Spanélsko 21
SIWE Svédsko 22

] < [ whleda

IC — zad& odpovédnéa osoba RO (benefit7) dle pozadavku Zadatele. Pole je povinné.
DIC — nepovinné pole, zadatel jej nemusi vyplfiovat.
N&zev organizace - zad& odpovédna osoba RO dle poZzadavku Zadatele. Pole je povinné.

Pravni forma organizace - Zadatel vybere z Ciselniku, viz niZze. V pfipadé zahrani¢niho
partnera vyberte eskou pravni formu ,Zahraniéni osoba“. Pole je povinné.

Kod Prawni forma organizace
AY AT

121 Aktiova spolednost

32 Banka-stat penéz dstav

233 Bytove druZsto

721 Citkewni organizace

314 Ceské konsalid.agentura

313 Ceska narodni banka

M Druzstpod.(s 1 zakl)

205 Drufstvo

931 Ev.hospzajm.sdruzeni

933 Evropska druZstevni spoleénost

32 Evropska spolecnost

381 Fond ¢nar.majetku poz)

105 Fyz.0s0ba ostnez. v OR

106 Fyz.0s0ba ostzap. v OR

TE1 Honebni spoledenstva

234 Jiné drufstva

745 Kormora g wi.profkarnor

804 Kraj

a1 Mezinar. org.a sdruZeni

M7 Madace

118 Madani fond

801 Ohbec nebo m.Eést hl.m

14 Obecné prospésna spol

A01 Odétép zavzapsyvobr

326 Org. slofka statu

7 Org jednotka sdruzeni

732 Org.jedn pal.strany hn.

999 Ostatni

541 Podilowy fond

715 Pod.nebo hos.zaf.pol.s.

705 Podnik hebo hosp zafiz

711 Politicka strana, hnut!

950 Pravnicka osobavznikla podle mezingrodnf smiouwy

631 Fiedikalni zafizen!

33 Piispévkova organizace

805 Reg.rada regionu soudr.

a21 Sam.drob. provozovha ob.

103 Sam.hosp.rol.nezap.o.r.

104 Sam.hosp.rol.zaps.vor

401 SdruZ.mezindr.obchodu

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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m SdruZ.(svaz,spolekspol
145 Spolefenvlastjednot.
113 Spoletnost knmanditni
112 Spolegnosts ro
115 Spoleény podnik
242 Spol.pod.(s vice zakl)
232 Spotfebni druZstvo
352 Sprava zel dopr.cesty
3am Statni podnik
741 Stav.org.-profesni kom
811 Sifedni Skola
71 Svazek obei
641 Skolska pravnicka osoba
625 Skolské zafizeni
BE1 vt wizkumna instituce
111 Wefejna obch.spoleénost
361 wefgjnopravni instituce
N wyrobni druZstvo
601 Wysoka Skola
421 Zahranitni osoba
a1 Zahr kult stfed.agent
251 Zajmova org.druzstes
116 Zajmove sdruzeni
751 Zajm.sdruZeni prav.osoh
531 Zakladni skola
501 Zastorgan jingch statd
0oo Zatirn neuréeno
391 Zdravotni pojidtovna
551 Zdravotnické zafizeni
201 Zemgdélské druisto
107 Zer.podnik.FO nezy OR
108 Zem.podnikFO zaps.y OR
102 Zinostni zaps. v OR
101 Ziwnostnik nezaps. ¥ OR
[
, . s . . ,
Je platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu - pokud je partner platcem DPH ve vztahu

k aktivitam projektu, pole zatrhnete. V opa¢ném pripadé pole zlstane prazdné.

11.7. Adresa partnera

Tato zalozka je aktivni v pfipadé, Ze Zadatel zatrhl na zéloZzce Projekt pole Projekt ma
partnera (viz kap. 11.2) a spravné zvalidoval organizaci partnera na ARES. V pfipadé, Ze
pole Zadatel nezatrhl, zaloZka nezaktivni.

Zadatel vybere IC partnera, doplni se automaticky nazev organizace ze zalozky Partner
projektu a automaticky se doplni i adresa partnera (po Uspésné validaci na UIR-ADR). Neni
nutné data ménit. Zadatel maze doplnit nepovinné pole WWW (internetovou adresu, na které
bude prezentovat realizaci projektu).

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 3 Cislo vydani: 1.3 Stranka: 42z 92
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Adresa partnera

Nazev partnera 1€ DI
AT AT AT

MIMISTERSTYO SKOLSTY, .. 00022985

| MNovy zaznam || opirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit H Stormno

I partnera MNazey parinera i L . i
00022985 == MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOWYCHOWY

Validovany

Wihér ohoe
|Praha

Wibr - adresa (PSC)
[fE00 &

kraj
Hlavni mésta Praha

Ckres
Hlavni mésto Praha

Cast obce
Mala Strana

Méstska Cast
Praha 1

Ulice
Karmelitska

Ciglo arientaini Ciglo popisngé
7

Zyalidovéno na UIR-ADR

15, srpna 2008 13:42:57

WA

V pfipadé, Ze byla na zaloZzce Partner projektu validace na ARES a UIR-ADR vypnuta, se
zalozka Adresa partnera zobrazi v odliSné podobé a bez nactenych Udaju (adresy).

Jiz podle oznaceni Cizi je poznat, Ze nebyla provedena validace UIR-ADR a bude nutné
z&lozku vyplnit. Zadatel vybere IC partnera a Nazev partnera se automaticky doplni. Déle
je nutné doplnit Kraj, Okres, Obec, Cislo popisné a PS €. Ostatni pole (Cast obce,
Méstska éast, Ulice, Cislo orienta éni a WWW) jsou nepovinnd a Zadatel je nemusi
vyplhovat.

Doporu éeni RO:
Doporucujeme vyplnit i nepovinné pole Ulice.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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I€ partnera Mazev parthera

Cizi

Kraj

I |
Okres

I |
Obec

East obce

MEstsks East

Ulice
| |

Cislo orientadni Cislo popisné PSe

Mezvalidovano

WA

V pfipadé, Ze se na realizaci projektu podili vice partnert, musite vyplnit adresy vSe. Pomoci
tlaCitka Novy zdznam pfidavate fadku podle potfeby. V pfipadé, Ze chcete adresu partnera
smazat pouzijte tla¢itko Smazat zaznam .

POZOR!!
Nezapomernite zalozku uloZit.

11.8. Osoby partnera
Na této zaloZce Zadatel i Udaje o osobach partnera projektu, které jednaji za organizaci
partnera (statutarni zastupce, kontaktni osoba, aj.). Musi byt zadana minimaln & jedna
osoba Statutarniho zastupce a pouze jedna Hlavni ko  ntaktni osoba .

Adresa a Typ adresy - se doctou automaticky.

Zadatel musi vyplnit povinna pole: PFfijmeni, Jméno, Funkce osoby, Telefon (1) a Email.
Jako nepovinné pole je mozné vyplnit: Titul p fed, Titul za, popf. dalSi Telefon (II) nebo Fax.

POZOR!!
Telefonni a faxové Cislo je nutné vypinit bez mezer. Alfanumerické znaky se mohou
vyskytovat jenom na prvnich dvou mistech Cisla.

Po zadani osoby je nutné zaloZku ulozit tladitkem Ulozit a pokraCovat v zadavani dalSich
osob pomoci tlaitka Novy zaznam . Bez pouZiti tohoto tladitka se Udaje navzajem pFepisuji.
VSechny uloZené osoby se zobrazi v pfehledové tabulce, spolu s informaci, zda se jedna o
Kontaktni osobu ¢i Statutarniho zastupce.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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Osoby partnera

Nazev partnera

| Nowy zédznam || Kopiravat zédznam || Smazat zaznam || UloZit || Storna |

IE partnera Mazev partnera

Piijment Jména
Titul pfied Titul za Adresa

Funkce nsaby

T Kontaktni osoba [T Statutami zastupce

Telefon . Telefon II.

I | | |
E-mail Fax

POZOR!!
Nezapomernite zalozku ulozit.

11.9. Realizaéni tym

Tato zaloZka je zaméfena na informace o realizanim tymu Zadatele pfipadné partnera
projektu, ktery se bude na projektu podilet. Jeho G¢ast v realizaCnim tymu neni povinna.

Ke kazdé osobé v realizaCnim tymu uvedte:
Vybér typu pozice - vyberte ze seznamu typovych pozic pozici manaZerskou a
administrativni nebo pozici odbornou.

Nazev pozice/jméno pracovnika — uvedte nazev pozice (manazer projektu, ucetni,
projektovy manaZer aj.) odpovidajici zadanému typu pozice. Uvedeni ndzvu pozice je
povinné. Uvedeni jména pracovnika je pole nepovinné.

Nazev subjektu — vyberte se seznamu subjektl, bud organizace Zadatele nebo partnera
projektu.

Popis pozice v projektu — Zadatel vtomto textovém poli stru¢né popiSe zapojeni
konkrétniho ¢lena realizacniho tymu v rédmci projektu. Tlagitko OtevFit v novém okn &

umoziuje toto pole oteviit ve vétSim meéfitku pro lepsi praci s textem (viz kap. 8.1 — &ast
Textova pole).

Forma - vyberte formu pracovniho vztahu daného pracovnika k pfijemci, pfip. partnerovi
(Pracovni smlouva, DPC, DPP):

1) v pfipadé DPC = v préméru max. 0,5 Gvazku/mésicné, tj. 80 hodin/mésiéné

2) v pripadé DPP = max. 150 hodin/ro¢né

Jednotka — vyberte z nabidky vhodnou jednotku k typu Gvazku (hodina, mésic).

Prepo et mésiéni/hodinové sazby - uvedte pfepocet mési¢ni/hodinové sazby v KE.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 3 Cislo vydani: 1.3 Stranka: 452z 92
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Uvazek — dopliite velikost pracovniho tGvazku.

1) V pfipadé, Ze vyberete jednotku ,mésic“ uvedte do tohoto pole Uvazek ve tvaru
napr.: 0,1; 0,3; 0,5,...1.

2) V pripadé, Ze vyberete jednotku ,hodina “ uvedte do tohoto pole Gvazek ve tvaru
napr.: 40, 80, 120, 240 atd.

Pramérny m é&siéni naklad — pole se vyplni automaticky na zakladé vypod&tu: Uvazek x

Prepocet mésic¢ni/hodinové sazby.

Délka puasobeni vrealiza énim tymu - uvedte délku pusobeni v realizacnim tymu
v mésicich za cely projekt, napf.: 24 mésicu/projekt. V pfipadé, Ze vyberete v poli Jednotka
,hodina“ pole Délka pulsobeni vrealiza énim tymu se doplni gislem ,1* a neda se
upravovat.

Celkové néklady v K € — pole se vyplni automaticky po uloZzeni zdznamu.

Po zadani kazdé osoby je nutné zaloZzku uloZit pomoci tlacitka UloZit. UloZené Udaje se
zobrazi v souhrnné tabulce. Kazdou dalSi osobu do realiza¢niho tymu Ize zadat pfes tlacitko
Novy zdznam , kde se Zadateli otevie prazdny formular. V pfipadé nespravného postupu se
data navzajem prepisuji.

Realizaéni tym

‘ MNovi z&dznarn || Kopirovat ziznam || Srazat zdznam || UloZit H Stormao |

Wybér typu pozice

=
Mazev pozice / jméno pracovnika
Mazeyv subjektu
=
Popis pozice v projektu 0/1000 Otewiit v novém okné
Forma Jednaotka
I = | =
Frepotet mésicnihodinove sazhy
Uhazek
Primémy mésicn naklad
Délka plsobeni v realizadnim tfmu
Celkové naklady v KE
Typ: Rizené kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LzZ
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Priklady vypIn éni realiza €niho tymu:

Priklad 1)

Forma — Pracovni smlouva
Uvazek — 0,3

Sazba za mésic — 45 000 ,- K&
Celkem na projektu — 24 mésicu

Forma Jednotka
|F'racc|\rn|' smlouva ﬁJ Imésw’c ﬁj

Piepotet mésitnifhodinowg sazhy
45 000,00

Uvazek
[ 0.70|

Primérny mésicni naklad
13 500,00

Délka pdsobeni v realizaénim tymu
24

Celkové naklady v KE
324 000,00

Priklad 2)

Forma — DPC

Uvazek — 240 hod/ projekt
Sazba za hodinu — 250,- K&
Celkem na projektu — 240 hodin

Farma Jednatka
[prE EE|  [podina =
Fiepofet mésicnithodinoveé sazby
260 00|
Uyazek
| 240,00

Primémy mésicni naklad
B0 000,00

Délka plsobeni v realizacnim tymu
1

Celkove naklady v KE
50 000,00

PFiklad 3)

Forma — DPP

Uvazek 40 hod / projekt
Sazba za hodinu — 825,- K&
Celkem na projektu — 40 hodin

Farma Jednotka

[oPP ﬁj rodina ﬁj
Prepotet mésignithodinove sazhy

[ 625,00|

Uvazek

[ 40,00|

Primérng mésidni néklad
33 000,00

Délka plisobeni v realizaénim tymu
1]

Celkoveé naklady v KE
33 000,00

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009
Cislo revize: 3 Cislo vydani: 1.3

Vydal: RO OP LZZ
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11.10. Dopady a mista realizace

Adresa mista realizace projektu - vypliiuje se pouze v pfipadé, Ze je nutné blize
specifikovat misto realizace projektu, pokud nestaci zadana adresa. Pole je nepovinné. Po
vyplnéni nezapomerite pole uloZit pomaoci tlacitka UloZit a dale pokradujte ve vypliovani na
této zalozZce.

Adresa mista realizace projektu 0V2000 [ Otewiit v novérn okné |

-

UloZit || Storno

Uzemi dopadu

Zadatel musi provést vyb&r NUTS z &iselniku za pomoci dvojitych Sipek.
Vybeér zemi dopadu —kod a nazev NUTS Uzemi dopadu definovany Statistickym Gfadem.

Uzemi dopadu Postupné muzete
NUTS Nazev (Kraj, okres, obec) Nazev (Kraj, okres, obec) presouvat uzemi
AV Av AV dopadu z levé strany
ST T na pravou, pomoci
avni mésto Praha e op

C70z0 Stiedodesky kraj dVO]ItyCh Slpek'
CZ0H lihateslilea)

cZo3z | Pizefisky kraj

CE041 ! NS ETS R —

cZ042 Ustacky kraj o cZ010 Hlavni mesto Fraha

CZ051 Liberecky kraj CZ020 Stfedodesky kraj

CZ052 Kralovéhradecky kraj - SZ03 {Hiknsesliea) i

CZ0&3 Pardubicky kraj 7032 | Plzefiski kraj

CZOE3 ysofina

CZ0E4 Jihomoravsky kraj

CZ071 Olormoucky kraj

CEZO72 Zlinsky kraj

CZ080 Moravskoslezsky kraj NUTS Mazev (Kraj, okres, obec)

CZ032 Plzefsky kraj
Spadéd pod
Jihozdpad
MNUTS Mazev (Kraj, okres, obec) Tato ¢ast tabulky se vyplni
automaticky, podle toho, na kterém
Spada pod Gzemi dopadu stojite v pravé ¢asti

tabulky (fadek je podbarveny Sedou
barvou) - ordmovany oranzovou
barvou (Plzensky kraj).

V piipadé nespravného zadani Gzemi dopadu, mize Zadatel pomoci tlacitka *4 odebrat
vybrany Udaj v pravé tabulce a vybrat jiny v levé Casti tabulky.

Misto realizace NUTS5

Zadatel v nabidce mista realizace NUTS5 specifikuje konkrétni misto ¢i mista realizace
projektu. Toto misto voli na drovni obce (oznaCovano jako NUTS5). Zadatel musi provést

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 3 Cislo vydani: 1.3 Stranka: 48z 92
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vybér NUTS5 z &iselniku v poli BNNUTS (Cislo NUTS5 definované Statistickym ufadem), za
pomoci dvojitych Sipek. Po zadani NUTS5 se automaticky doplni pole Nazev NUTS5 a
Spada pod (nadzev NUTS5 definovany Statistickym Ufadem).

op
LZZ

Zadatel muze vyplnit jesté pole Specifické GUzemi , kde uvede bliz8i upfesnéni mista
realizace, napf. oznaCeni mikroregionu.

Misto realizace NUTS5

Nazev NUTS5 Spada pod
AT AT

| Novy zaznam || Srazat zaznam || UlaZit || Storno |
Kad NUTSS Mazey NUTES
Spads pod

Specifické dzemi

Realizované investice NUTS3

Nabidka Realizované investice NUTS3 se vyplfiuje automaticky dle zadani mista realizace v
NUSTS5. Zadatel musi ve vdem NUTS3 doplnit Procentni podil . Pokud je zadan pouze jeden
NUTS3, musi byt zadadna hodnota 100%. Pokud je zadanych NUTS3 vice, musi se soucet
vSech NUTSS3 rovnat 100%.

Kod NUTS3 a Nazev NUTS3 — jsou definované Statistickym Gfadem.

Realizované investice NUTS3

Hod NUTS3 Nazev NUTS3 Procentni podil
AY AYW AW
CZ010 Hiavni mésto Praha 545,00
CZ032 Flzefisky kraj 45,00
| UlaZit || Starno |
Kad MUTS3 Mazey MUTS3
cn32 Plzefisky kraj
Procentni podil
4500
POZOR!

Nezapomerite zalozku ulozit.

11.11. Popis projektu

Tato zalozka slouzi k podrobnému popisu projektu, charakteristice cila, potfebnosti,
inovativnosti projektu a definovani pfipadnych rizik. Této zaloZzce vénujte maximalni
pozornost.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 3 Cislo vydani: 1.3 Stranka: 49z 92
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Textova pole na této zaloZce je mozné otevfit za pomoci tlacitka OtevFit v novém okn & ve
vétSim meéfitku pro lepSi praci s textem a vyuZit nasledné i kontrolu pravopisu.

op
LZZ

Zadatel vypIni povinna textova pole:
Charakteristika hlavnich cil G projektu — Zadatel popiSe struéné hlavni cile projektu.

Zdavodn éni pot febnosti projektu — Zadatel popiSe, pro¢ je nutné projekt realizovat
vzhledem k potfebdm a nedostatkim zjiSténym v pfislusné oblasti, jak geografické tak
tématicke.

Popis moznych rizik ohrozZujicich realizaci projektu — Zadatel popiSe mozné
problémy/rizika, které mohou nastat pfi realizaci projektu a zpUsob, jak jim bude pfedchéazet.

Inovativnost projektu — Zadatel popiSe, v €em je projekt inovativni, jak rozviji nové metody,
sluzby, postupy nebo nové pfistupuje k cilové skupiné.

Udrzitelnost aktivit projektu po skon  €eni podpory z OP LZZ - Zadatel musi popsat, jak
¢innosti realizované projektem budou pokraovat po skon&eni financovani z OP LZZ,
zamyslet se nad tim, jaké jsou jiné — budouci zdroje financovani apod.

Popis projektu

Charakteristika hlavnich cilil prajekiu 07500 Otevilt v novém okné
=
Zdfvodnéni potfebnosti prajekia 072000 [ Oteviit v novém okné

N

Paopis mognjch rizik ohroZujicich realizaci projektu 072000 Otevfit v novém okné

Inovativnost projektu 072000 Otevfit v novém okné
-
-

UdrFitelnost aktivit projektu po skongeni
odpory z OP LZZ 0/2000 Oteviit v novém okné
S

UlnZit || Storno
POZOR!IM

Nezapomernite zalozku ulozit.

11.12. Kli€ove aktivity

Tato zaloZka se vénuje kliCovym aktivitam projektu, které si nadefinuje sdm Zadatel.

Cislo aktivity — poradi aktivity, &islo se generuje automaticky.

Néazev kli €éové aktivity — Zadatel doplni ndzev aktivity.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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Popis realizace kli €éové aktivity — Zadatel stru¢né popiSe realizaci kliCové aktivity (kroky pfi
naplhovani cili projektu, metody realizace véetné zduvodnéni zvolenych metod) v ramci
¢innosti spojenych s realizaci projektu. Aktivity projektu by mély byt logicky strukturovany a
provazany a jejich realizace vést k naplnéni stanovenych cilt projektu.

op
LZZ

Po zadani kazdé kliCové aktivity je nutné zaloZzku ulozit pomoci tlacitka UloZit. UloZené
Udaje se zobrazi v souhrnné tabulce. Textové pole na této zaloZzce je mozné otevfit za
pomoci tlacitka OtevFit v novém okn é ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem a vyuZzit
nésledné i kontrolu pravopisu.

Kazdou dalSi klicovou aktivitu Ize zadat pfes tlacitko Novy zdznam . V pfipadé nespravného

postupu se data navzajem prepisuiji.

Kli¢ové aktivity

Nazev klicové aktivity
AY

| Moy zaznam || Kaopiravat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Starno |

Cislo aktiity  Mazev kligové aktivity

Fopis realizace klidovjch aktivit 072000 | Otevfit v novém okné

POZOR!M
Nezapomerite zalozku ulozit.

11.13. Cilové skupiny

Tato zalozka je zaméfena na informace o cilovych skupinach, na které se Zadatel v projektu
zaméfi. Cilovou skupinou jsou minéni jednotlivci pfip. organizace, pro které je projekt uréen
(tedy ti, ktefi budou tézit z vystupu projektu). Cilové skupiny, které je mozné v dané oblasti
podpofit, jsou popsany v Provadécim dokumentu OP LZZ a rovnéZz i ve vyzvé pro
pfedkladani projektd.

Cilovéa skupina - (n4zev) Zadatel cilovou skupinu vybere ze seznamu.

Popis a zp usob zapojeni cilové skupiny — Zadatel jasné popiSe duvody pro vybér cilové
skupiny vzhledem k potfebam, zjiSténych u téchto skupin. Z popisu musi byt zfejmé, komu je
projekt uréen. Vybér cilové skupiny a také velikost vybéru musi odpovidat moZnostem
Zadatele. Dale Zadatel popiSe, jak projekt pifekonava problémy a zlepSuje postaveni cilovych
skupin, na které je zaméfen a zplsob zapojeni a motivace cilové skupiny, zplisob prace
s cilovou skupinou, navazani kontaktt apod.

Vazba aktivit projektu na cilové skupiny  — Zadatel popiSe, jaka je vazba mezi kliCovymi
aktivitami projektu a potfebami cilové skupiny. Aktivity projektu musi odraZet potfeby
cilovych skupin, na které je zaméren.

Po zadani kazdé cilové skupiny je nutné zalozku uloZit pomoci tlacitka UloZit . UloZené Gdaje
se zobrazi v souhrnné tabulce. Je proto mozné zadat vice cilovych skupin. Textové pole na

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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vz,

této zaloZce je mozné otevfit za pomoci tlaitka OtevFit v novém okn & ve vétSim méfitku
pro lepsi praci s textem a vyuZzit nasledné i kontrolu pravopisu.

Kazdou dalSi cilovou skupinu Ize zadat pfes tlaCitko Novy zaznam . V pfipadé nespravného
postupu se data navzajem prepisuiji.

Cilové skupiny

Cilova skupina
AT

‘ Mowy zaznam || Smazat zaznam H UloZit || Storno |

Cilova skupina

“azha aktivit projektu na potieby cilové skupiny 0/2000 Otevfit v novem okné
Popis a zplisob zapojeni cilavé skupiny 072000 Otevfit v novérn okné
POZOR!!

Nezapomernite zalozku ulozit.

11.14. Harmonogram realizace

Na této zalozce zadatel zatrhne rozvrh trvani kli€ovych aktivit do mésicu a rokl realizace
projektu. Nacasovani aktivit by mélo byt vzajemné a logicky provazano. Rozmyslete si dobu
trvani dané aktivity, tak, abyste méli jistotu, Ze budete mit dostatek €asu ji zrealizovat. Ne
vSechny aktivity projektu musi byt realizovany po celou dobu trvani projektu.

Rok — Zadatel doplni rok (napf. 2009, 2010, 2011 atd.) v ramci realizace projektu, tzn. od
zahdjeni realizace projektu po jeho ukonceni, pro vSechny klicové aktivity uvedené v
projektu.

Vybér kli ¢ové aktivity - Zadatel ze seznamu aktivit vybere kli€ovou aktivitu (nazev).

|. — zadatel zaSkrtne, pokud je kli¢ova aktivita sledovana v mésici lednu vySe uvedeného roku.

II. - zadatel zaSkrtne, pokud je klicové aktivita sledovana v mésici tnoru vySe uvedeného roku.

lIl. - Zadatel zaSkrtne, pokud je klicové aktivita sledovana v mésici bfeznu vySe uvedeného roku.
IV. - Zadatel zaSkrtne, pokud je klicové aktivita sledovana v mésici dubnu vySe uvedeného roku.
V. - Zadatel zaSkrtne, pokud je klicové aktivita sledovana v mésici kvétnu vySe uvedeného roku.
VI. - Zadatel zaSkrtne, pokud je klicova aktivita sledovana v mésici ¢ervnu vySe uvedeného roku.
VII. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kliGova aktivita sledovana v mésici Cervenci vySe uvedeného roku.
VIII. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kli¢ova aktivita sledovana v mésici srpnu vySe uvedeného roku.

IX. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kliCova aktivita sledovana v mésici zafi vySe uvedeného roku.
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X. - Zadatel zaSkrtne, pokud je klicova aktivita sledovana v mésici fijnu vySe uvedeného roku.

Xl. - zadatel zasSkrtne, pokud je kli€ova aktivita sledovana v mésici listopadu vySe uvedeného roku.

XIl. - zadatel zaSkrtne, pokud je kli¢ova aktivita sledovana v mésici prosinci vySe uvedeného roku.

Souhrnna tabulka harmonogramu realizace v horni ¢asti zalozky. Pomoci tlacitek | av |
muzete fadit sloupce vzestupné nebo sestupné podle rokl, kliGovych aktivit nebo
jednotlivych mésica.

Kiicova aktivita L L L ! ! LWL VI X X
AT AW AT AT AT
2008 | KA1 o | | |
2009 KA1 < | | | | | |
2009 | KA 2 F | | | | | | | || | |
2008 KA 2 W | | |

Po zadani kazdé kliCové aktivity je nutné zaznam uloZzit za pomoci tlacitka UloZit. UloZené
Udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

KaZdou dalSi kliGovou aktivitu, tj. jeji harmonogram (podle roku), Ize zadat pFes tladitko Novy
zdznam, kde se Zadateli otevie prazdny formuldf pro harmonogram, kde zada opét Rok,
vybere se seznamu kli€ovych aktivit konkrétni aktivitu a zatrhne mésice (I. — XIl.) realizace.
V pfipadé nespravného postupu se data navzajem prepisuji. Rovnéz mlze Zadatel vyuzit
tlacitko Kopirovat zaznam , v pfipadé, Ze bude harmonogram podobny a provést nezbytnou
Upravu a zaznam uloZit.

Harmonogram realizace

Ruk KIII:M akllvﬂa L I . '3 V. v VI VIl 1.4 X X Xl
AY¥ AT AV AF¥ AV A¥Y AY AY AY AY AY AT

| Movy zaznam || Kopirovat zaznam H Smazat zaznam H UloZit || Storno |

Rk

1

Wyhdr kligove aktivity

L e " T . T A
Oo Ooo oo oooooao o

11.15. Rozpo ¢et projektu

Na této zaloZce Zadatel zadava podrobné informace o rozpoctu projektu. Rozpocet projektu
musi vychazet z celkového zaméru a cild, které jste si v projektu stanovili. Musi byt
pfiméfeny planovanym aktivitam, jasné a logicky strukturovany a prehledny. Rozpocet
projektu musi odpovidat obsahové napini a rozsahu, tj. diléim aktivitam a predpokladanym
vystuptm projektu. Pfipravé rozpoctu je tfeba vénovat velkou pozornost. Jen realny rozpocet
Vam umozni (pokud bude schvélen) financovat €innosti, které ve svém navrhu planujete.
Zadatel vyplIni jen ty polozky rozpoétu, které jsou pro predkladany projekt relevantni.

POZOR!!

Kli¢ova p Firu€ka pro spravné vypin éni Rozpo €tu projektu je D5 Metodika zp Gsobilych
vydaj i OP LZZ. V této pfirucce naleznete pravidla zpusobilych vydajt, popis jednotlivych
arovni nakladu rozpoctu projektu, nezpusobilé vydaje a kiizové financovani.
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Struktura rozpoctu je pfipravena v tabulce, kde jsou vZdy pfeddefinovany prvni dvé Urovné
vydaja projektu (napf. 01 Osobni naklady, 01.01 Naklady na pracovniky). Zadatel ma dale
moznost pfidat tfeti a Ctvrtou aroven, tzn. je mozné pridavat fadky v tabulce (napf. 01.01.01
Odborny personal a dalSi poddrovni je 01.01.01.01 Manazer projektu/Petr Novak.).

op
LZZ

POZOR!!
V rozpo €tu projektu je nutné rozliSovat naklady zadatele a partnera/- G !l

Pro zadani skupiny nakladd do tfeti Urovné je nutné v tabulce kliknout na polozku druhé
arovné, do které ma byt nové zadavana skupina nakladu zafazena. Pro zaloZeni skupiny
nékladd vramci ,05.01 Publikace/Skolici materialy“ je nutné kliknout na tento fadek
v tabulce. Poté je nutné kliknout na tlacitko Novy zaznam a vyplnit Nazev nakladu, Po €et
kust, Cenu kusu, Jednotku, ReZim podpory, pfipadné pole Z toho investi éni (K¢€).
Z toho investi €ni — kolik z poZzadované ¢astky spada do investi¢nich nakladu. Uvedte jenom
Vv pfipadé, Ze se jedna o investi¢ni ndklady na dané poloZce.

POZOR!M!
Vydaje spadajici do kfizového financovani:

e Vydaje na nakup zafizeni a vybaveni hmotné povahy s dobou pouzitelnosti nad 1 rok a pofizovaci
cenou’ nad 40 tis. K& za polozku, pokud spliiuje nasledujici podminky:

- musi se jednat o specialni vybaveni nebo zafizeni, které neni mozné pofidit v nezbytné
kvalité za cenu nizSi nez 40 tis. K¢;

—  zafizeni nebo vybaveni musi byt pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se podili cilova
skupina (napf. Skoleni, vyuka, praxe, prace, vycvik atd.).

e Vydaje na nabytek bez ohledu na vySi pofizovaci ceny.

«  Stavebni UGpravy, které jsou rekonstrukci® nebo modernizaci,® pokud pfevysily u jednotlivého
majetku v Uhrnu ve zdarfiovacim obdobi ¢astku 40 tis. K&, a jsou provadény za ucelem usnadnéni
pfistupu a pohybu osobam zdravotné postizenym nebo Upravy vyukovych, tréninkovych nebo
pracovnich prostor pouzivanych na realizaci aktivit s cilovou skupinou.

Nabytkem se v rdmci kfizového vybaveni bez ohledu na velikost a G¢el pouZiti rozumi:
e Stoly, lavice, pracovni desky
. Zidle, kiesla, pohovky, postele véetné matraci
e Skfiné, police, zavésné skfirky véetné kuchyriskych, truhlice
e Vestavéné skiiné s pofizovaci cenou do 40 tis. K& (vestavéné skfiné s vySSi pofizovaci cenou jsou
technickym zhodnocenim nemovitosti)
e VéSaky a zrcadla volné stojici i zavésné
e Nabytkové stény a podobné sestavy

Nabytkem nejsou:
e Textilni a jiné doplriky, které nejsou pevnou soucasti nabytku a bez nichZ je nabytek piné funkéni
(napt. sedaky, lGzkoviny, ubrusy atd.)
e Podlahové krytiny véetné koberct bez ohledu na jejich velikost

*  ZAaclony a zavésy vcetné zafizeni slouziciho k jejich uchyceni

Po zadani Gdaji je nutné vzdy ulozit zaznam, pomoci tlagitka Ulozit, pro zadani dalSich
adaju k vybrané skupiné ndkladd je nutné kliknout na Novy zaznam .

Pro potfebu nasledné uUpravy rozpocétu, tj. mazani jiz zadanych nakladd, mizete pouzit
tlagitko Smazat zdznam a nasledné rozpocet uloZte, pomoci tlacitka UloZit .

2 Pro neplatce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetné DPH. Pro platce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetné té
¢asti DPH, u niz pfijemce, pfip. partner nema narok na odpocet u finanéniho Gradu.

% Rekonstrukci se rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho téelu nebo technickych parametrd. Za zménu
technickych parametrd se nepovaZuje jen samotna zaména pouzitého materialu.

4 o e . - L
Modernizaci se rozumi rozSifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.
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Castky Celkovych zp Gsobilyjch néklad @, Celkovych nezp Gsobilych néklad G a
Celkovych néklad 0 projektu budou vypocitany automaticky.

op
LZZ

Pro potfebu zadavani dalSi (¢tvrté) Grovné (poddrovné) nakladu postupujte stejné, jako u treti
arovné.

11.15.1. Rozpo €et pavodni (bez nep Fimych naklad )

Z toho
imvestiéni (KE)

01.01 Maklady na pracovniky 0,00
01.01.... | Odborny personal 0,00 0,00 0,00 of
01.01 ... | Administrativnifpormocry perso... 0,00 0,00 0,00 s
01.01.... | Jiné osobni naklady 0,00 0,00 0,00 of
0z Cestovné 0,00
02.01 Diety (ubytovani a stravné) 0,00
02.01.... | Zahraniéni personal 0,00 0,00 0,00 o
02.01.... | Mistni personal 0,00 0,00 0,00 of
n0z.0z Mezinarodni cestovné 0,00 0,00 0,00 o
02.03 Mistni cestovne 0,00 0,00 0,00 of
03 Zafizeni a whaveni 0,00
0201 Makup wpodetni techiniky 0,00 0,00 0,00 of
03.02 Makup jingho zafizeni 0,00 0,00 0,00 of
03.03 | Mékup DHM 0,00 0,00 0,00 o
03.04 Majemileasing Zafizeni, budoy 0,00 0,00 0,00 of
03.05 Amortizace viastniho majetku 0,00 0,00 0,00 s
03.06 Maklady na opravy a ddrZbu 0,00 0,00 0,00 of
03.07 Naklady na S 0,00 0,00 0,00 (
03.08 Naklady na nakup wsledkd wz... 0,00 0,00 0,00 of
04 Mistni kancelafinaklady projektu 0,00
04.01 Spotfebni zhodi a provozni mat.. 0,00 0,00 0,00 of
04.02 Telefon, fax, postovné 0,00 0,00 0,00 o
04.03 Majem kancelafe 0,00 0,00 0,00 of
04.04 Provoz vozidla 0,00 0,00 0,00 of
04.05 MNaklady ha nakup vody, paliva ... 0,00 0,00 0,00 of
04.06 Jing wise neuvedens naklady (.. 0,00 0,00 0,00 of
a5 Makup sluzeb 0,00
0&.01 Publikaceiskolici materiakma... 0,00 0,00 0,00 of
05.02 Odborné sluzbyistudie awzkum 0,00 0,00 0,00 s
06.03 Maklady wyplivajici piimo se s 0,00 0,00 0,00 of
05.04 Maklady na konferencelkurzy 0,00 0,00 0,00 s
05.04 Jiné naklady 0,00 0,00 0,00 o
06 Stavebni Opravy 0,00
06.01 Drokbné stavebni dprawy 0,00 0,00 0,00 of
06.02 Ostatni stavebni dpravy 0,00 0,00 0,00 o
oy Pfima podpora 0,00
07.01 Mzdove piispevky 0,00 0,00 0,00 of
07.02 Cestowvné, ubytovani a stravne 0,00 0,00 0,00 o
07.03 Pispévek na pedi o dité a dalsi.. 0,00 0,00 0,00 of
07.04 Jingé wiie neuvedens naklady 0,00 0,00 0,00 s
g Celkové zplsobilé naklady 0,00
0a Celkové nezplsohilé naklady 0,00 0,00 0,00
10 Celkové naklady projektu 0,00
LI B B W ey
| Novy zaznam || Srmazat zdznam || UlaZit || Storno |

Rozpocet aktivujete kliknutim to jakéhokoliv mista v tabulce rozpoctu. Zobrazi se tladitka
Novy zaznam, Smazat zaznam, Ulozit a Storno.

Pro nacteni Realizaéniho tymu do rozpoctu projektu, zmacknutim Sedého tlacitka Nacteni
realiza éniho tymu , se nactou vSechny osoby uvedené v realizacnim tymu projektu (zal.
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o

Realiza¢ni tym). V pfipadé, Ze budete jesté osoby na zaloZce Realizacni tym ménit, mazat,
pridavat, musite opét Realizaéni tym nacist do Rozpoctu projektu a uloZit je;.

op
LZZ

Bronaftanipozic 7 realizadnibotirau vstupte na libovolny editovatelny zaznam a stisknéte tladitko:

| Na&teni realizacniho tymu |

Blizowy mallardiy

|F‘F|'Spé\rek na peci o dité a dalsi zavislé osoby

Pacet kusd Cena kusu Maklad celkern
| oo | 0,00 0,00

Z toho investicni (KE) Jednotka % pitmych nakladd PodpoloZka
| osoba/mésic

Refim podpory

Po nacdteni realizaCniho tymu se objevi hlaSka o vysledku provedené akce. Toto okno je
tfeba uzavfit tlacitkem Zpét.

Rozpocet projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlaéitko mysi)

BN7-165020: Akce probéhla v pofadku

Rezim podpory se chova jako pole nepovinné, ale jenom do doby, kdy je v poli Naklady
celkem vyplnéna nulova hodnota. Pak je pole povinné a Zadatele jej musi vyplnit. Ciselnik
ReZimu podpory obsahuje 5 moZnosti. Zadatel vybere ke kazdé vyplnéné &astce rozpodtu
jeden typ rezimu podpory. V pfipadé, Ze je ve vyzvé uvedena informace, Ze projekty
nezakladaji ve fejnou podporu , vypini Zadatel vSechna pole (u kterych zadal &astku)
v rozpo¢tu moznost ,01 — Neni VP*.

Kod

Nazev reiimu podpory
AvY

01 Meni VP

0z De minimis dle nafizeni Komise (ES) 19982008

03 WP na vzdélavani-hlok. viiimka dle nafizeni Komise (ES) 68/2001

04 WP MSP-blok wjimka dle nafizeni Komise (ES) T0/2001

05 WP zaméstnanosti-blok wiimka dle naizen! Komise (ES) 2204/2002

11.15.2. Rozpo €et pro grantoveé projekty

Tento typ rozpodtu je platny od srpna 2008 a byl stanoven Ridicim organem Operaéniho
programu Lidské zdroje a zaméstnanost. Rozpocet je doplnén o nepfimé naklady a kfizoveé
financovani, které Zadatelim ulehdi praci a v dusledku i vykazovani. V listopadu 2008 byla
provedena oprava vypoctu nepfimych nakladd.

VyhlaSovatel mize v rdmci vyzvy pro pfedkladani projektt stanovit limity pro ceny (napf. pro
osobni naklady, zafizeni a vybaveni), jeZ budou pro danou vyzvu povazovany za obvyklé.

Pfi vypl novani rozpo étu je d alezité fidit se p Firuékou D5 Metodika zp Gsobilych vydaj U
OPLZZ.
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Nazev nakladu Pnéeul Cena kusu Naklad celkemn . Zt_?"? - % Rezim Podpolozk]|
.y kusil v .y imvestiéni (KE) iy podpory iy
AT re. AT
o Osobni naklady 0,00 0,00 0,00
01.m Pracowni smlouwy 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 s
01.02 Dohody o pracovni Einnosti 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 s
01.03 Dohady o provedeni prace 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 v
01.04 Jiné osobni naklady 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 s
0z Cestovné 0,00 0,00 0,00
0zm Mistni personal v zahranici 0,00 0,00 0,00
02.01.... | Diety (ubytovani, stravné) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -
0z2.01 Doprava 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4
02.02 Cestovni ndhrady pro zahranic.. 0,00 0,00 0,00
02.02... | Diety (ubyiowvani, stravnéy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -+
02.02... | Doprava 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 s
03 Zaffzeni a whaveni 0,00 0,00 0,00
02.01 MNeodpisovany hmotny majetek 0,00 0,00 0,00
03.01.... | Makup 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 w/
03.01 Najemileasing 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 v
03.02 Meodpisovany nehmotry majet... 0,00 0,00 0,00
03.02.... | Nkup 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o
03.02... | Mdjernfleasing 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 s
03.03 Qdpisovani nehmaotny majetek 0,00 0,00 0,00
03.03... | Mjemileasing 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o
03.04 Odpisy viastniho majetku 0,00 0,00 0,00
03.04.... | Ddpisy hmotného majetky 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3
03.04 Odpisy nehmaotného majetku 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3
04 Makup sluieb 0,00 0,00 0,00
04.01 Publikace/Skalicl materialyma... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 s
0402 Odbarné slufbystudie a wekum 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 v
04.03 Maklady wyplivajici pfimo ze sm... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3
04.04 MNaklady na kanfarencelkurzy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 i¥s
04.04 Jiné naklady 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4
05 Stavebni dpravy 0,00 0,00 0,00
0a.01 Drabné stavebni Opravy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o
1]} Pfima podpora 0,00 0,00 0,00
06.01 Mzdov piis pavky 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o
06.02 Cestovné, ubytovani a stravné 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3
06.03 Fiizpévek na pédi o dité a dalsi. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o
06.04 Jiné wige newvedend naklady 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 s
a7 KFizowé financovani 0,00 0,00 0,00
or.om Odpisovany hrothy majetek 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 v
o07.02 Qdpisované technické zhodnoc... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3
07.03 MNeodpisowvany nabylek 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o
03 Piimé zplsabilé naklady celkem 0,00 0,00 0,00
0g Pifmé zplisobilé ndklady bez kf.. 0,00 0,00 0,00
11 Celkove zpdsohilé naklady 0,00 0,00 0,00
12 Celkové nezplsobilé néklacy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
13 Celkove naklady projekiu 0,00 0,00 0,00
Movy zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno |

Pro natenl pozic z realizagéniho tymu vstupte na libovolny editovatelny zéznam a stisknéte tladitko:

| Macteni realizacniho tymu
Mazev nakladu

[kup

Pocet kusid Cena kusu Naklad celkem

[ foa 0,00] 0,00

I toho irvestiénl (KE) Jednotka % pimych nakladd PodpaloZka
[ 0,00 1
ReZim podpory

| =

VySe podilu nepfimych
Nézev nkladu Jednotka  Nklad celkem % el nékladu je vzdy stanovena
vyhlaSovatelem vyzvy ve
vyzvé pro predkladani
projektd, nikdy vSak

Smazat zdznam || UloFit || Stormo | nebude Vyééi nez 20 %
_ pfimych zpusobilych
Fli;;vmn:::;:dy I ‘% nepfimych nékl;d[luU| né.klad':l
Redirn podpory
| =] .
il
ReZim podpory viz kap. 11.15.1.
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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POZOR!M
V rozpo €tu projektu je nutné rozliSovat naklady Zadatele a partnera/- G !!!

Vysvétleni k jednotlivym kapitoldm rozpodtu:

Kap. 01 Osobni naklady - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 01.01 Pracovni smlouvy - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

podkap. 01.02 Dohody o provedeni prace - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
podkap. 01.03 Dohody o pracovni ¢innosti - jedn& se o neinvesti¢ni naklad.
podkap. 01.04 Jiné osobni naklady - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 02 Cestovné - jedna se o neinvesti¢ni néklad.

Podkap. 02.01 Mistni personal v zahrani€i - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 02.01.01 Diety (ubytovani, stravné) - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 02.01.02 Doprava - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 02.02 Cestovni nahrady pro zahranini experty - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 02.02.01 Diety (ubytovani, stravné) - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 02.02.02 Doprava - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 03 Zafizeni a vybaveni

Podkap. 03.01 Neodpisovany hmotny majetek - Neodpisovany hmotny majetek do 40 tis. K&.
Jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.01.01 Nékup - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 03.01.02 Najem/leasing - jedn& se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.02 Neodpisovany nehmotny majetek - neodpisovany nehmotny majetek do 60
tis. K&. Jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.02.01 Nékup - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.02.02 Najem/leasing - jedn& se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.03 Odpisovany nehmotny majetek - odpisovany nehmotny majetek nad 60 tis.
K¢.

Podkap. 03.03.01 Nakup - jedné se o investi¢ni naklad.

Podkap. 03.03.02 Najem/leasing - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.04 Odpisy vlastniho majetku - pouze pro majetek slouZzici pro cilovou skupinu.
Odpisy majetku pro administraci projektu jsou v nepfimych nékladech. Jednd se o
neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.04.01 Odpisy hmotného majetku - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 03.04.02 Odpisy nehmotného majetku - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Kap. 04 Nakup sluzeb

Podkap. 04.01 Publikace/Skolici materidly/manualy - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 04.02 Odborné sluzby/studie a vyzkum - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 04.03 Néklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy — publicita je uvedena v nepfimych
nékladech. Jedn& se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 04.04 Naklady na konference/kurzy - publicita je uvedena v nepfimych nakladech.
Jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 04.05 Jiné naklady - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Kap. 05 Stavebni Upravy

Podkap. 05.01 Drobné stavebni Upravy - neodpisované technické zhodnoceni budov. Jedn&
se o0 neinvesti¢ni naklad.

Kap. 06 Pfim& podpora - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
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Podkap. 06.01 Mzdové pfispévky - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 06.02 Cestovné, ubytovani a stravné - jedné se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 06.03 Prispévek na péci o dité a dalSi zavislé osoby - jednd se o neinvesti¢ni
naklad.

Podkap. 06.04 Jiné vy3Se neuvedené néklady - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 07 Kfizove financovani

Podkap. 07.01 Odpisovany hmotny majetek - nad 40 tis. K& = vSe je investi¢ni.

Podkap. 07.02 Odpisované technické zhodnoceni budov - nad 40 tis. KE = vSe je investicni.
Podkap. 07.03 Neodpisovany nabytek - jedné se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 08 Pfimé zpusobilé naklady celkem - soucet kapitol 01 az 07.

Kap. 09 Pfimé zpusobilé naklady bez kfizového financovani - rozdil kapitol 08 - 07.

Kap. 10 Nepfimé néklady — Zadatel do pole % nepfimych néakladl uvede procento (napf.

15%), automaticky se vypocita ¢astka ve sloupci Naklady celkem (K €) z Fadku 09 PFfimeé
zpusobilé naklady bez k Fizového financovani z pole Naklady celkem (K €).

Nepfimé naklady projektu jsou néklady, které nejsou nebo nemohou byt jednoznacné
spojené s konkrétni aktivitou daného projektu. Tyto naklady zahrnuji zejména néklady
spojené s administraci projektu. Dale mezi né patfi také naklady, které souvisi s praci
s cilovou skupinou, nicméné jsou vykonavany v ramci béznych €innosti organizace pfijemce
pomoci nebo Ceského partnera a nelze je proto jednoznacné pfifadit k aktivithm projektu.
Nepfimé naklady se neprokazuji a tudiz se jejich rozpis ani neuvadi do rozpoctu projektu,
jejich vySe se odvozuje od pfimych nakladl (v pfedem stanovené konkrétni procentni vysi).
V ramci rozpoctu projektu se zplsobilé nepfimé naklady vyjadfuji v jednotkach procent
vzhledem k celkovym zpUsobilym pfimym nakladim skute¢né vynaloZzenym a prokédzanym
podle pFirucky D5 Metodiky zpUsobilych vydaja OP LZZ.

Kap. 11 Celkové zpusobilé naklady - soucet kapitol 08 + 10.

Kap. 12 Celkové nezpusobilé naklady - zadatel doplni ruéné, v pfipadée, Ze v ramci projektu
nebude mit nezpUsobilé naklady, pole zistane prazdné.

Kap. 13 Celkové naklady projektu - soucet kapitol 11 + 12.

11.15.3. Rozpo €et pro individualni projekty

Tento typ rozpodtu je rovnéz platny od srpna 2008 a byl stanoven Ridicim organem
Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost. V listopadu 2008 doSlo jesté
k doplnéni kap. 08. Kf¥izové financovani . Postup vyplfiovani je stejny jako v pfipadé
Rozpodtu plvodniho (bez nepfimych nakladu) (kap. 11.15.1).

PFi vyplfiovani rozpoctu postupujte dle pfirucky D5 Metodiky zpUsobilych vydaju OP LZZ.

POZOR!M
V rozpo €tu projektu je nutné rozliSovat naklady Zadatele a partnera/- G !
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£ toho

Pocet
A

Nizev‘n'ikiadu Kush Cen: tusu NikiadAc'elkem investicni (Ke) ‘%'
AY AY

1 Osohni naklady 0,00
01.01 Pracavhi selouvy 0,00 0,00 0,00 vy
01.02 Dohody o pracovni finnosti 0,00 0,00 0,00 v
01.03 Dohody o provedeni prace 0,00 0,00 0,00 e
01.04 Jiné osobni naklady 0,00 0,00 0,00 v
0z Cestovng 0,00
az.01 Cestovni nahrady pro mistni pe. 0,00

02.01.... | Mistnl persondl v GR 0,00

02.0... | Diety (ubytovani, stravng) 0,00 0,00 0,00 e

02.0... | Doprava 0,00 0,00 0,00 rd

02.01.... | Mistni personal v zahranici 0,00

02.0... | Diety {ubytowani, stravné) 0,00 0,00 0,00 s

02.0.. | Doprava 0,00 0,00 0,00 "
0202 Cestovni nahrady pro zahranic.... 0,00

02.02.... | Diety (ubytovani, stravng) 0,00 0,00 0,00 "

02.02....| Doprava 0,00 0,00 0,00 o
03 Faffzeni a whaveni 0,00
03.01 Meodpisovany hmotny majetek 0,00

0201 | Makup 0,00 0,00 0,00 vy

03.01.... | Najem/fleasing 0,00 0,00 0,00 s
0302 Meadpisovany nehmothy majet 0,00

03.02.... | Nakup 0,00 0,00 0,00 o

03.02. | Najern/leasing 0,00 0,00 0,00 g
03.03 Odpisovany nehmotny majetek 0,00

03.03... [ MNakup 0,00 0,00 0,00 g

03.03.... | Najem/fleasing 0,00 0,00 0,00 o
03.04 | Odpisyviastnino majetku 0,00

03.04.... | Odpisy hmotného majetku 0,00 0,00 0,00 e

03.04.... [ Odpisy nehmotného majetku 0,00 0,00 0,00 g
04 Mistni kancelafnaklady projekiu 0,00
04.01 Spotfebni zbodi a provozni mat... 0,00 0,00 0,00 1/
04.02 Telefon, fax, postovne 0,00 0,00 0,00 "
04.03 Majem kancelafe 0,00 0,00 0,00 o
04.04 Provoz vozidla 0,00 0,00 0,00 "
04.05 Maklady na nakup vody, paliva ... 0,00 0,00 0,00 o
04 06 Jiné wide neuvedensg naklady (i 0,00 0,00 0,00 e
05 Makup sluZeb 0,00
08.01 Publikaceidkolici materidlyima 0,00 0,00 0,00 e
05.02 Odborné sluzhy/studie a vizkum 0,00 0,00 0,00 v
0503 Maklady wplivajicl pfimo ze sm 0,00 0,00 0,00 e
05.04 Maklady na konferencelkurzy 0,00 0,00 0,00 v
05.05 [ Jiné néklady 0,00 0,00 0,00 g
i3] Stavehni Qpravy 0,00
06.01 Drobné stavehni Gprawvy 0,00 0,00 0,00 e
o7 Pfima podpora 0,00
07.01 Mzdove piispévky 0,00 0,00 0,00 o
07.02 Cestovng, ubytovani a stravné 0,00 0,00 0,00 e
07.03 Piispivek na pétio ditd a dalii 0,00 0,00 0,00 s
07.04 Jiné wie neuvedens naklady 0,00 0,00 0,00 s
08 Kfizowé financovani 0,00
08.01 Odpisovany hmotny majetek 0,00 0,00 0,00 s
08.02 Odpisované technicke zhodnoc. 0,00 0,00 0,00 s
0g8.03 Meodpisovany nabyvtek 0,00 0,00 0,00 o
0a Celkové zplsohilé naklady 0,00
10 Celkové nezpdsohilé naklady 0,00 0,00 0,00
11 Celkove naklady projekiu 0,00

Vysvétleni k nékterym problematickym kapitoldm rozpodtu:

Kap. 01 Osobni naklady - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 01.01 Pracovni smlouvy - jedn& se o neinvesti¢ni naklad.

podkap. 01.02 Dohody o provedeni prace - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
podkap. 01.03 Dohody o pracovni €innosti - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
podkap. 01.04 Jiné osobni ndklady - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 02 Cestovné - jedna se o neinvestiéni naklad.

Podkap. 02.01 Cestovni nahrady pro mistni personal - jedn& se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 02.01.01 Mistni personél v CR - jedna se o neinvestiéni naklad.
Podkap. 02.01.01.01 Diety (ubytovani, stravné) - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 02.01.01.02 Doprava - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 02.01.02 Mistni persondl v zahrani¢i - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
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Podkap. 02.01.02.01 Diety (ubytovani, stravné) - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 02.01.02.02 Doprava - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 02.02 Cestovni nahrady pro zahranini experty - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 02.02.01 Diety (ubytovani, stravné) - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 02.02.02 Doprava - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 03 Zafizeni a vybaveni

Podkap. 03.01 Neodpisovany hmotny majetek - Neodpisovany hmotny majetek do 40 tis. K¢.
Jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.01.01 Nakup - jedn& se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 03.01.02 Najem/leasing - jedn& se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.02 Neodpisovany nehmotny majetek - neodpisovany nehmotny majetek do 60
tis. K&. Jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.02.01 Nakup - jedn& se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.02.02 Najem/leasing - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.03 Odpisovany nehmotny majetek - odpisovany nehmotny majetek nad 60 tis.
K¢E.

Podkap. 03.03.01 Nakup - jedné se o investi¢ni naklad.

Podkap. 03.03.02 Najem/leasing - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.04 Odpisy vlastniho majetku - pouze pro majetek slouZzici pro cilovou skupinu.
Odpisy majetku pro administraci projektu jsou v nepfimych nékladech. Jednad se o
neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.04.01 Odpisy hmotného majetku - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 03.04.02 Odpisy nehmotného majetku - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Kap. 04 Mistni kancelaf/ndklady projektu

Podkap. 04.01 Spotfebni zboZi a provozni material — jedn& se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 04.02 Telefon, fax, poStovné — jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 04.03 Najem kancelafe — jedné& se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 04.04 Provoz vozidla — jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 04.05 Néklady na nakup vody, paliv a energie (elektfina/topeni) — jednd se o
neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 04.06 Jiné vySe neuvedené néklady (internet, uklid, adrzba) - jednd se o
neinvesti¢ni naklad.

Kap. 05 Nakup sluzeb

Podkap. 05.01 Publikace/Skolici materidly/manualy - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 05.02 Odborné sluzby/studie a vyzkum - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 05.03 Naklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy — jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 05.04 Naklady na konference/kurzy - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 05.05 Jiné naklady - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 06 Stavebni Upravy

Podkap. 06.01 Drobné stavebni Upravy - neodpisované technické zhodnoceni budov. Jedn&
se o0 neinvesti¢ni naklad.

Kap. 07 Pfim& podpora - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 07.01 Mzdové pfispévky - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 07.02 Cestovné, ubytovani a stravné - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 07.03 Pfispévek na péci o dité a dalSi zavislé osoby - jedna se o neinvesti¢ni
naklad.

Podkap. 07.04 Jiné vySe neuvedené néklady - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
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Kap. 08 Kfizove financovani

Podkap. 08.01 Odpisovany hmotny majetek - nad 40 tis. KE = vSe je investicni.

Podkap. 08.02 Odpisované technické zhodnoceni budov - nad 40 tis. KE = vSe je investi¢ni.
Podkap. 08.03 Neodpisovany nabytek - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 09 Celkové zpusobilé naklady - soucet kapitol 01 - 08.

Kap. 10 Celkové nezpusobilé naklady - Zadatel doplni ruéné, v pfipadée, Ze v ramci projektu
nebude mit nezplUsobilé naklady, pole zGstane prazdné.

Kap. 11 Celkové naklady projektu - soucet kapitol 09 + 10.

POZOR!
Nezapomernte prubézné zaznamy ukladat. Po vyplnéni a ulozeni rozpoctu pokracujte ve
vyplhovani dalSi zalozky Zdroje financovani .

11.16. Zdroje financovani

Mira spolufinancovani z prostfedkd EU je v programovém obdobi 2007 — 2013 vztahovana
pouze ke zpUsobilym vefejnym vydajim. Polozky Celkové zp aGsobilé vydaje , Celkové
nezplsobilé vydaje a Celkové vydaje projektu se vyplfiuji automaticky po vyplnéni
zéloZzky Rozpo €et projektu.

PFijmy projektu — povinné pole, Zadatel vypIni celkové pfijmy projektu. Jedna se o pfijmy
ziskané béhem realizace projektu. Tyto pfijmy se odecitaji od celkovych zpusobilych vydaju.
V pfipadé, Ze projekt nebude generovat pfijmy, vyplni Zadatel hodnotu nula.

Zpuasobilé bez p Fijmu - zplsobilé néklady bez pfijmu prevzaté zrozpoctu, nactou se
automaticky.

PFijmy zp Gsobilé - pfijmy, které od projektu Zadatel o¢ekava.
PFijmy nezp Gsobilé - pfijmy pfipadajici na nezpusobilé vydaje.

Vydaje k Fizového financovani v % - podil investi¢nich nékladu na zpUsobilych nakladech v
%.

Soukromé prost fedky — uvedte pfipadné soukromé financovani. V pfipadé, Ze toto pole
bude pro vas projekt irelevantni, vepiste do pole nula.

Celkové investi €ni zpusobilé vydaje - celkové investiéni zpusobilé vydaje.

Celkové neinvesti €ni zpasobilé vydaje - celkové neinvesti¢ni zplsobilé vydaje.

Celkové zp Gsobilé vydaje - soucet vSech vydaju projektu, které jsou uznatelné jako
zpUsobilé.

Celkové nezp usobilé vydaje - soucet vSech vydaja projektu, které nejsou uznatelné jako
zpusobilé.

Celkovéa dotace — vySe poZadované podpory celkem bez pfijmu projektu a bez soukromého
financovani.

Celkové vydaje projektu — jsou souctem celkovych zplsobilych a celkovych nezpusobilych
vydajl.

VSechna pole (nepovinnd) se generuji automaticky po zméacknuti tlacitka Rozpad financi .
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Po vyplnéni vSech povinnych poli Zadatel klikne na tlacitko Rozpad financi a dojde
k automatickému doplnéni castek v Casti Vefejné spolufinancovani . Tato cast je
needitovatelna. Toto okno je tfeba uzavfit tlaCitkem Zpét.

op
LZZ

Vysledek operace:

BNT-150916: Rozpad na Zdroje financovani byl ispésné proveden. Po zavieni tohoto okna nezapomeiite
nactena data ulozit

Lze vytisknout pres Kentextovou nabidku (Pravé tlaéitko mysi)

Verejné spolufinancovani:

VSechny €astky jsou uvedeny v K€ a generuji se automaticky po zmacknuti tlacitka Rozpad
financi.

Prispévek ze strukturalnich fond G - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci
projektu budou pouzity ze fondd Evropské unie. Hodnota se vypocita automaticky podle
Pomeéru financovani.

Procenta strukturalni - kolik procent z celkového mnoZstvi zpusobilych prostfedkl
vynaloZenych na realizaci projektu pfipadne na prostfedky ziskané z Evropské unie.

Prispévek z narodnich ve Fejnych zdroj G - pfispévek z narodnich vefejnych zdroju.

Procenta NR - kolik procent z celkového mnozstvi zplUsobilych prostfedkd vynaloZzenych na
realizaci projektu pfipadne na prostfedky ziskané z jinych narodnich zdrojd mimo Statni
rozpocet.

Prispévek ze statniho rozpo €tu - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu
budou pouZity ze statniho rozpoctu.

Procenta SR - kolik procent z celkového mnoZzstvi zpUsobilych prostfedkd vynaloZenych na
realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané ze Statniho rozpoctu.

Prispévek z krajskych rozpo ¢&tu - prostfedky v uvedené méneé, které na realizaci projektu
budou pouZity z rozpoctu kraje.

Procenta Kraj - kolik procent z celkového mnoZstvi zpusobilych prostfedkd vynaloZzenych na
realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané z krajského rozpoctu.

Prispévek z obecnich rozpo ¢€ta - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu
budou pouZity z rozpoctu obce.

Procenta Obec - kolik procent z celkového mnozstvi zpusobilych prostfedkl vynalozenych
na realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané z rozpoctu obce (obci).

Jiné néarodni ve fejné - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu budou
pouzity z jiného narodniho vefejného financovani.

Procenta jiné - kolik procent z celkového mnozstvi zplsobilych prostfedkd vynaloZzenych na
realizaci projektl pfipadne na prostfedky ziskané z jinych zdroju.

Verejné finan éni prost fedky celkem — celkové vefejné finan¢ni prostredky.

Procenta ve fejné celkem - kolika % se vefejné finanéni prostfedky podili na zpusobilych
vydajich bez pfijma.

VSechny ¢astky jsou uvedeny v K¢ a generuji se automaticky po zmacknuti tlaitka Rozpad
financovani.
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POZOR!!
Nezapomernite zalozku uloZit.

Zdroje financovani

Fiijmy projekiu Tplsohilé bez piijmu

Prijmy zpdsobilé Pijmy nezpdsobilé

oo o000
Widaje kiiZového financovani v % Soukrormé irostFedki
Celkove imvestizni zpdsobilé vidaje Celkova neinvestizni zplsobilé vidaje
Celkové zplsobilé vidaje Celkové nezplsobilé vidaje

0,00
Celkova dotace Celkové vidaje projektu

oo

Rozpad financi
“Wefejné spolufinancovani
Fiispévek ze strukiurdlnich fandd Frocenta strukturalni
Piispévek z narodnich vefejnjch zdrojd Frocenta NR
Fiispdvek ze statniho rozpodtu Frocenta SR
weieiné spol

Fiispévek z krajskych razpodtl Frocenta Kraj
Piispévek z obecnich rozpodtld Procenta Obec
Jiné narodni verejné Frocenta jing
“Wefejné finanéni prostiedky celkem Frocenta vefejne celkermn

ono

Ulozit H Starmo

11.17. Finan¢éni plan

Na této zaloZce se generuje plan o predpokladanych Zadostech o platbu v priibéhu realizace
projektu. Finan éni plan je pouze indikativni.

Finanéni plan se generuje automaticky a nelze jej v aplikaci upravit.
Finanéni plan

.= - P _ Datum predlozeni Predpokladana

= I?",ms“ [FEIEED IaT:,“ BEELE zadosti o platbu pozadovana castka
e e

0z 2. platha 20.4.20049 0,00

03 3. platha 20.10.2008 0,00

04 4. platha 20.4.2010 0,00

0,00

Cislo Fadosti Fofadi Zadosti o platbu

01 1. platha

Daturn predloZeni Zadosti o platbu Predpokladana poZadovana éastka

20. fijna 2008 0,00

Typ: Rizené kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LzZ

Cislo revize: 3 Cislo vydani: 1.3 Stranka: 64z 92




Pfiloha D6 Pravodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ n

o

op
LZZ

11.18. Hodnoty indikator

Tato zalozka slouzi k monitorovani vystupl a vysledk( jednotlivych projektd v ramci
Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost. Seznamy indikatoru v ramci opatfeni
jsou uvedeny ve vyzveé k predkladani projektd a rovnéz i v Provadécim dokumentu OP LZZ.
Definice monitorovacich indikatori Zadatel nalezne v pfiru¢ce D8 (Metodika monitorovacich
indikator) OM OP LZZ.

Pro kazdou vyzvy a oblast podpory jsou stanoveny indikatory, které Zzadatel nalezne
v souhrnné tabulce. V ramci OP LZZ nelze pfidavat dalsi, tzv. doplikové indikatory. Zadatel
si vybere jenom ten indikétor (indikatory), ktery bude v ramci realizace projektu naplfiovat.

Kod 6 Wchozi Planovana Mérna
nar.ciselniku Naszﬂm:lru hodnota hodnota jednotka

AY AT AT AT
[ R pocet 05peshych absalventd Karzd 0,00 0,007 Focet
07.57.00 padet novich | inovavanych produkdd. .. 0,00 0,00 | Pocet

Néazev indikatoru je v poli uveden podle toho, na kterém fadku v souhrnné tabulce Zadatel
stoji (fadek je podbarven tmaveé Sedivou barvou).

Hodnoty indikator

nér.gl'gglniku Rlaey T(ﬂkéturu mll:ztzé plls::mga jer::ﬁro'tl:a
L
07.41.00 Poiet osoh, které obdrely podpory . 0,00 260,00 | Podet nsoh
07.41.10 Pofet klientd slufeh, ktefi obdrig(i p... 0,00 0,00 | Podet osob
07.45.00 poéet podpofenych organizaci/celk... 0,00 0,00 | Podet
07.46.10 pocet lspésné podpofenych Mientfl 0,00 0,00 | Pofet osob
07,4613 pocet Uspésnych absolventf/kurzﬁ 0,00 0,00 | Podet
07.67.00 potet nowjch §Finovovanych froduldd. . 0,00 0,00 | Pocet

|Smazat ZaZnam || UloZit / || Starno

TTaz ey ok atory
|F'oéet osob, které obdriely podporu v ramci projektd - celkem

kad nar.diselniku Wérmna jednotka

07.41.00 Pocet osob

Yychozi hodnota Cilova hodnota Daturn dosaZeni planovang hodnoty
000 | 25000 | [

Kéd néar. ¢éiselniku a Mérna jednotka se nacitaji automaticky po uloZeni zaznamu.

Zadatel maze vyplnit nepovinné pole Vychozi hodnota nebo ponechat v poli automaticky
vyplnénou nulovou hodnotu.

Zadatel musi vyplInit povinné pole Cilova hodnota (hodnota, kterou se Zadatel zavaze
naplnit v ramci projektu), ale jenom u indikatord, které bude v ramci realizace naplfhovat.
Poté musi zaznam uloZit. UloZenim z&znamu se zpfistupni pole Datum dosaZeni
planované hodnoty , které je pro indikatory s vyplnénou cilovou hodnotou, jinou nez O,
povinné. Toto datum se muze shodovat s datem ukonceni projektu, nesmi jej ale
preséhnout.

YWychozi hodnota Cilova hodnota Diaturn dosaZeni planované hodnot
| ood)| | 250,00] | 2
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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Pro indikatory s nulovou cilovou hodnotou je pole Datum dosazZeni planované hodnoty
nepovinne.

op
LZZ

wychozi hodnota Cilova hodnota Daturn dosaZeni planované hodnoty
oon] | | 0,00 |

=

POZORI!!

Po zadani indikatoru je nutné zaznam ulozit. Ulozené Gdaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Tlacitko Smazat zaznam pro projekty v ramci OP LZZ nepouZivejte. SlouZi jenom pro pfipad
doplnéni doplfkovych indikatort a ty OP LZZ nemA.

11.19. Vybérova fizeni

Na této zaloZzce Zadatel doplni planovana, zahdjena i ukon¢ena vybérova Fizeni v rdmci

realizace projektu. PodrobnéjSi informace k vybérovym Fizenim naleznete v pfirucce D9
(Metodicky pokyn pro zadavani zakazek) operacniho manualu OP LZZ.

o . L, “ . v Projekt pocitd s wybérowym fizenim
ZaloZka je aktivni po zaSkrtnuti pole I Projektp e

V pfipadég, Ze pole neni zaSkrtnuto, objevi se toto upozornéni:

na zaloZzce Projekt.

Vybérova fizeni

Predpokiadané
datum ukonceni

Predpokiadané _
datum zahajeni VR
AY

Hodnota celkem v KE bez

| Movy zaznam || Kopirovat zaznam H Smazat zdznam |

ZaloZka se zaktivni po zaskrtnuti pole na zaloZce Projekt: "Projekt pocita s wybérovym fizenim”

Projekt po&itd s vyhérovym ifzenim

Projekt po &ita s vyb &rovym Fizenim — pole se zatrhne automaticky ¥, po zaskrtnuti
otazky Projekt po ¢€ita s vyb érovym Fizenim na zaloZce Projekt .

Pofadové é&islo V R — vypIni se automaticky po uloZeni zalozky.

Eviden €éni ¢€islo ISVZ - zadatel muze vyplnit v pfipadé jiz vyhlaSeného vybérového fizeni,
které je uvefejnéno na strdnce www.isvzus.cz (ISVZ — informaéni systém o vefejnych
zakézkach). Pole je nepovinné, velikost pole max. 10 €islic.

Nazev VR — uvedte nazev zakazky, tak aby z n&j bylo zfetelné, o jaké zadavaci Fizeni se
jedna.

Specifikace druhu zadavatele — Zadatel vybere druh zadavatele podle zakona 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkéach (8 2).

Specifikace druhu zadavatele
AT

vefejny zadavate|

sektorow Zadavatel

dotovany zadavatel

osoba, kterd neni zadavatelem dle zakoha

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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Druh VR podle p fedmétu — Zadatel ze seznamu vybere druh vyb&rového Fizeni .

Diodavky
Sluzhy
Stavebni prace

Postup p i VR — Zadatel ze seznamu vybere postup pfi vyb&rovém Fizeni podle zakona &.
137/2006 Sh., o vefejnych zakazkéach.

Kod Typ kontrakiuverejné souté
AT AY

MPATWI Jednaci fizeni bez uvefejnéni nadlimitni

MNPETWN Jednaci fizeni bez uvefejnéni podlimitni

JRBMNRS Jednaci fizeni bez uvef.nadlimithi-ramcova smiouva
JREPRS Jednaci fizeni bez uvef podlimithi-ramcova smlouva
MPATH Jednaci fizeni s uvefejnénim nadlimitni

JNEA Jednaci fizeni s uvefejnénim nadlimitni - el.aukce
MNPBETH Jednaci fizeni s uvefejn&nim podlimitni

JPEA Jednaci fizeni s uvefejnénim podlimitni - el aukce
JRUNRS Jednaci fizeni s uvef.nadlimitni-ramcova smlouva
JRUPRS Jednaci fizeni s uvef podlimitni - ramecova smiouva
KDNS Koncesni dialog - nadlimitni na stavby

KDOS Koncesni dialog - ostatni

KRNS Koncesni fizeni - nadlimitni na staviy

KRO Koncesni fizeni - ostatni

OPAT Otevfené fizeni nadlimitni

OMNEA Oteviené fizeni nadlimitni - elektronicka aukee
OPATFA Cteviené fizeni nadlimitni - ramecova smiouva
ORMDMS Oteviené fizeni nadlimitni-dynamicky nakupni syst.
OFBT Otewfené fizeni podlimitni

OFEA Otevfené fizeni podlimitni - elekironicka aukce
OFBTFA Otevfené fizeni podlimitni - ramcova smloova
ORPDMS Oteviené fizeni podlimitni-dynamicky nakupni syst.
RRSM Rizeni na zakladé ramcové smlouvy - nadlimitni
RREP Rizeni na zakladé ramcove smiouvy - podlimithi
NDZ Rizeni neni dle zak.é.137,139/20065h v akt, znéni
SOM SoutéZ o navrh
SDN SoutéEni dialog nadlimitni
SDMNRS SoutdEni dialog nadlimitni - FAmcova smlouva
SDR Soutézni dialog podlimitni
SDFRS Soutézni dialog podlimitni - ramcova smlouva
RPAT UEET fizeni nadlimitn{
LINEA UzE( fizeni nadlimitn( - elektronicka aukce

RPATFA LIZEf fizeni nadlimitni - ramecova smiouva

RPBT UZS( fizeni podlimitni

UPEA UEE( fizeni podlimitni - elektronicka aukce
RPBTFA UEE( fizeni podlimitni - rAmecova smiouva
WEMR vefeind zakazka malého rozsahu
ZIPR Ziednodugens podlimitni fizenl
ZPEA Ziednodugend podlirmitni fizeni - el. aukee

ZPRS Fjednodugené podlimitni fizeni - rameova s

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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Pripady vybérovych fizeni v projektech:

1. Pokud se nejedna o zadavatele ve smyslu 8§ 2 zakona

€. 137/2006 Sb., o vefejnych

zakazkéach, plijde vzdy o postup pfi VR ,Rizeni neni dle zak. &. 137, 139/2006 Sb.

v akt.

Pokud se jedn& o zadavatele ve smyslu 8§ 2 zakona

zn éni*.

€. 137/2006 Sb., o vefejnych

zakazkach, tj. verejny, dotovany (v ramci OP LZZ nepfichazi v Gvahu) nebo sektorovy
zadavatel, ktery:

a.

zadava verejnou zakazku malého rozsahu ve smyslu 8§ 12 odst. 3~ zakona ¢.
137/2006 Sh., o vefejnych zakazkach (do 2.000.000 K¢&), bude se jednat vzdy o
.verejnou zakazku malého rozsahu *;

zadava podlimitni nebo nadlimitni ve  fejnou zakazku ve smyslu 8§ 12 odst. 1
a 2 zakona €. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, pouzijte nékterou
z ostatnich moznosti Postupu pfi VR (dle typu vefejné zakazky);

zadava zakazku podle vyjimky dle § 18 odst. 1a2nebo 81 9 zakona ¢.
137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, bude se jednat stejné jako v pfipadé 1. o
,Rizeni neni dle zak. ¢. 137, 139/2006 Sb. v akt. zn éni“.

V pfipadé potfeby se Zadatel pomoci tlacitka 3] presune na dalsi list Ciselniku, ze kterého
si vybere (kliknutim na dany fadek) postup svého VR.

Lzt TOTIE G ST T8 - QoA

JRUNRS Jednaci fizeni s uvefnadlimitni-ramcova smlouva
VMR viefejna zakazka malého rozsahu

LINEA UzSi fizeni nadlimitni - elektronicka aukce

ZFEA ZFiednodugene podlimitni fizen - el. aukce

ONEA Otevfené fizeni nadlimitni - elektronicka aukce
OPEA Otevfené fizenl podlimitni - elekironicka aukce
UPEA UZEi fizeni podlimitn( - elektranicka aukce

JMEA Jednaci fizeni s uvefejnénim nadlimitni - el.aukce
JPEA Jednaci fizeni s uvefejnénim podlimitni - el.aukce
RRSM Rizeni na zakladé rameove srlouvy - hadlimithi
KDMNS Koncesni dialog - nadlimitni na stavby

KDOS Koncesni dialog - ostatni

SDPRS SoutéZni dialog podlimitni - ramcovs smlouva
ZPRS Zjednoduiené podlimitni fizeni - rameova smlouva
RRSP Rizeni na zdkladé ramcové smiouwy - podlimitni
SDON SoutéZni dialog nadlimitni

SDMRE SoutéZni dialog nadlimitni - ramcova smlouva

SoutéFni dialog podlimitai

] <<ovmiean]

DalSi moznost, jak si vybrat dany postup, je napsat jej do svétle modrého fadku v horni ¢asti

tabulky Filtr.

StaCi napsat nékolik prvnich pismen, napf.: ,Konce*“, zmacknout Enter a

vyberou se vSechny moznosti z €iselniku zacinajici na ,Konce “.

Kod Typ kontraktu verejné soutéze
AY AY
Konce
KRMS koncesni fizeni - nadlimitni na stavhy
KRO Koncesni fizeni - ostatni
KDMS Koncesni dialog - nadlimitni na stavby
KD0S Koncesni dialog - ostatni

Vyhledat

Stav VR — Zadatel ze seznamu vybere stav vyb&rového fizeni.

Typ: Rizena kopie elektronicka
Cislo revize:

Datum: 2. 3. 2009
3 Cislo vydani: 1.3
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Stav zadavaciho fizeni Trida objektu
AT
Wihérové fizeni zahdjeno P1
\Wherove fizeni ukonéeno P2
Vihérové fizeni planovano FO
Vihéravé fizeni zrudeno MO

Predpokladand/skute €na hodnota celkem v K& bez DPH — Zadatel uvede predpoklddanou
celkovou hodnotu (¢astku) vybérového fizeni v K€ bez DPH.

Predpokladané/skute éné datum zahajeni V R — Zadatel uvede predpokladané datum
zahajeni vybérového Fizeni.

Predpokladané/skute éné datum ukon éeni VR - Zadatel uvede predpokladané datum
ukonc&eni vybérového fizeni.

Popis — nepovinné pole, Zadatel mize uveést doplfujici informace k planovanému nebo jiz
zahajenému vybérovému Fizeni, o prubéhu a vysledku Fizeni, o hodnotici komisi, vybérovych
kritériich atd.

Textové pole na této zaloZce je mozné oteviit za pomoci tlaCitka OtevFit v novém okn & ve
vétSim méfitku pro lepSi praci s textem a vyuZzit nasledné i kontrolu pravopisu.

Kazdy zaznam Zadatel musi ulozit pomoci tlaCitka UlozZit. Prehled vSech vybérovych fizeni je
uveden v souhrnné tabulce v horni ¢asti zalozky Vybérova Fizeni.

Vybérova fizeni

Predpokladané
datum ukonéeni
VR

Piedpokladané Hodnota celkem v HE bez
datum zahajeni VR DPH

AT AT
AT

noz Stavebni Gpravy 10.6.2008 12.12.2008 5800 000,00
Mowy zaznam || Kopiravat zaznam || Smazat Zaznam || UloZit || Storno |

Projekt pogitd s wybérovym fizenim

Pofadove islo WR Evidenéni gislo ISWZ

Mazey VR
I |

Specifikace druhu zadavatele

|
Druh R podle predméty
| =]
Fostup pf Wi
|
Stay VR
I |
Predpokladana’skuteéna hodnota celkem v KE bez DPH
Fiadpokladané/skutedng daturm zahajeni VR Predpokladané/skutecné datum ukonieni VR
| e | ]
Popis 072000
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 3 Cislo vydani: 1.3 Stranka: 69z 92
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POZOR!
Nezapomernite zalozku ulozit.

11.20. Horizontalni témata

Horizontalni témata jsou prifezove politiky a nastroje, jejichZz prostfednictvim jsou globalni a
specifické cile integrovany napfi¢ celym spektrem prioritnich os OP LZZ. Je zifejmé, Ze ne
vSechny projekty budou moci klast stejny diraz na obé& horizontalni témata (Rovné
pfilezitosti, Udrzitelny rozvoj) tak, jak je uvedeno v rdmci popisu jednotlivych Oblasti podpory
v Provadécim dokumentu. Zpusob zabezpeceni horizontalnich témat musi byt transparentné
popsan a plnéni sledovano tak, aby bylo moZné zhodnotit jejich naplfiovani v ramci projektu,
¢asti programu i v programu jako celku. Vice informaci k horizontalnim tématiim naleznete
v pfiru¢ce D3 (Horizontalni témata OP LZZ) opera¢niho manualu OP LZZ.

Na této zaloZzce musite zaskrtnout a zodpovédét nékolik otdzek k horizontalnim tématim:

Rovné p Filezitosti

Povinnych je 5 otazek (tj. 1- 5), nepovinné pole je otazka €. 6.
- ANO (Jakym zpiisobem?) _NE (Z jakého davodu?)

Je nutné zaSkrtnout ANO/NE, nutno pfipojit i struény a vystizny komentéf s vysvétlenim:

1) Seznamili jste se p Fed pFipravou VaSeho projektu s problematikou rovnych

prilezitosti?

Prostudovali jste si nékteré materialy k problematice rovnych prilezitosti?

Znate nékteré organizace, které se problematice vénu;ji?

Uvédomujete si, které skupiny jsou ve VaSem okoli znevyhodnéné a jakym zplsobem by
bylo moZno jim pomoci?

2) Zajistite, aby se informace o VaSem projektu do  staly ke vSem relevantnim cilovym
skupindm?

Budete k informovani o projektu vyuZivat napfiklad vice jazykovych verzi, braillovo pismo a
materialy ve formé pfistupné a srozumitelné vSem?

Budete pouzivat zpusoby informovani, které reflektuji odliSnost cilovych skupin a budou
materidly o projektu genderové citlivé (tj. budete o cilovych skupindch informovat jak
v muzském tak Zenském rodé napf. byl/byla, klient/klientka apod.)?

Budou informace o VaSem projektu v mistnich novinach, v novinach nebo &asopisech
riznych cilovych skupin a budou také dostupné v mistnich informacénich (napf. komunitnich)
centrech, v mistnich neziskovych organizacich, na Ufadech préce, u lékafl, apod.?

3) Ug¢inite kroky k tomu, aby aktivity VaSeho projektu by ly dostupné vSem G €astnik im
a U€astnicim projektu?

Berete v Uvahu povinnosti U€astnikl a U€astnic charakteru rodinného (zajisténi hlidani déti Ci
pfispévek na takové zajisténi) a jiného (spojeného napf. s virou), vzdalenost dojezdu
(uzpusobeni €asu a mista konani), vybavenost mista (zazemi pro pfijeti zdravotné
postizenych, bezbariérové pfistupy) a jiné?

Nebylo by vhodné v rdmci zaméfeni na urcitou skupinu nabidnout U€astnikim a G&astnicim
Vaseho projektu pfispévek na dopravu?

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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Je vzdélavani umoznéno i v upravené dobé dle dohody, pfipadné dalkovou formou?
Davate svym ucastnikim a ucastnicim pfistup ke vzdélavani pomoci internetu z domova ¢i z
mistnosti k tomuto G&elu vyhrazené?

op
LZZ

4) Budete informovat U €astniky a U éastnice o uplat novani rovnych p Filezitosti ve
VaSem projektu?

Pfipojite napfiklad k informaci o projektu oznameni, Ze pfi projektu uplatiiujete rovné
prilezitosti a jakym zplsobem je uplatfujete?

Jsou informovani vSichni G¢astnici a U€astnice o tom, Ze maiji pravo prfedkladat navrhy nebo
podavat stiznosti, pokud se domnivaji, Ze byli diskriminovani na zakladé etnického pavodu,
rasy, pohlavi, zdravotniho znevyhodnéni nebo jiného kritéria?

Budou Ucastnici a U€astnice v ramci projektu proskoleni v oblasti rovnych pfilezitosti? (napf.
zafazeni specialnich modull pro rovné pfilezitosti zahrnujicich hrani vzorovych roli, boj se
stereotypy nebo zvySovani informovanosti)

5) Jsou ¢innosti VasSi organizace vsouladu s principy uplat novani rovnych
prilezitosti?

Ma napfiklad VaSe organizace politiku rovnych pfileZitosti, pfi nAboru zaméstnancl nehledite
na pohlavi, vék, pfisludnost k ur€ité rase, rodinnou situaci, ani na jina kritéria znevyhodnujici
nékteré uchazece?

Poskytujete zaméstnancim vhodné podminky pro praci (pfizpusobite zazemi zdravotné
postizenym, umozriujete plné prozivani rodinného Zivota, zajiStujete dostupnost sluzeb...),
hodnotite je dle provedené prace, umoznujete vSem dalSi rozvoj a vzdélavani?

Skolite své zaméstnance v problematice rovnych prilezitosti? (napf.. vzdélavani
v multikulturni problematice, kurzy o potfebach zdravotné postizenych, kodex chovani,
navodné pfiklady ¢&i legislativa pro FeSeni diskriminace atd.)

Jsou Vase materialy psany formou, ktera je v souladu s rovnymi pfilezitostmi?

Ma VaSe organizace jasné procedury, jak postupovat pfi feSeni eventualnich problémd?
(napt.: diskriminace mezi zaméstnanci nebo klienty)

6) Pokud budou sou €asti VaSeho projektu dalSi aktivity, které vyrazn & prisp éji
k napl novani princip G rovnych p Filezitosti, mate moznost je popsat vtomto bod  é:

- Jsou v projektu zahrnuty aktivity, které povedou k zaclenéni znevyhodnénych skupin na trh
prace?

- PomuZete znevyhodnénym skupindm Sifenim osvéty v nahlizeni na duvody jejich
znevyhodnéni?

- Pracujete se zaméstnavateli na rozvoji jejich vlastnich strategii s ohledem na rovné
pfileZitosti, s cilem pfispét ke snizeni diskriminace na trhu prace?

POZORM
Nezapomernte zaznamy ulozit.
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Horizontalni témata

07250 | Otevitt v novérn okné

[ Zapstite, sby =e informace o Vasem projekiu dostaly ke yvEem relavantnim cilovym skuginan
0250 | Oteviit v novém okni

0250 [ Oteviit v novém okné |

0250 [ Otevitty

04250 | Otevfit v nowém gkné

/300 Otaviit v novérm okné |

|
=l

| Ulozit Stomo

Udrzitelny rozvoj

Povinnych je 6 otdzek, nepovinné pole je otazka €. 7.
- ANO (Jakym zplisobem?) - NE (Z jakého davodu?)

Je nutné zaskrtnout ANO/NE, nutno pfipojit i struény a vystizny komentaf s vysvétlenim:

1) Seznamili jste se p Fed pfipravou VaSeho projektu s vyznamem a  hlavnimi principy
udrzitelného rozvoje?

-Setkali jste se s principy udrzitelného rozvoje jiz v minulosti?

-Z jakych zdroju jste pfi zjiStovani informaci o udrzitelném rozvoji Cerpali (napf. elektronicke,
tisténé nebo jiné materialy)?

2) Budete p Fi realizaci VaSeho projektu podporovat ekologické t fidéni odpad u?
-Budete tfidit papir, plasty, sklo, textil nebo nebezpe&né odpady?

3) Budete p¥i realizaci VaSeho projektu dbat na efektivni a Gasp  ornou spot Febu
materialu?

-Budete podporovat vyuzivani produktd z recyklovanych materialt (napf. seSity, obalky)?
-Budete dbéat na to, aby nedochézelo k nehospodarnému a neefektivnimu kopirovani a
tisténi papirovych dokumentt (napf. vyuzivani oboustranného tisténi a kopirovani)?

-Budete davat prednost klasickym hrne¢kam/sklenicim pred kelimky na jedno pouziti?
-Budete davat prednost elektronické posté pred listinnou (pfedevsim v pfipadé neformalni a
pracovni komunikace)? Muzete rovnéz upozornit na nehospodarné vyuzivani papiru, a to
pfipojenim elektronického podpisu s vétou: ,Opravdu potifebujete vytisknout tento e-mail?*

4) Budete p¥i realizaci VaSeho projektu dbat na efektivni a Gsp  orné vyuZivani
energetickych zdroj G a vody?

-Budete dbat na hospodarné vyuzivani plynu a elektfiny (napf. vyuZivani Gspornych
zarovek)?

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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o

5) Budete p¥i realizaci VaSeho projektu podporovat ekologicky $ etrné zp asoby
dopravy?

-Budete podporovat vyuZivani osobni vlakové dopravy, méstské hromadné dopravy, pési
chize nebo jizdy na kole?

-Budete se snaZit eliminovat vyuZivani automobilové a letecké dopravy?

op
LZZ

6) Jsou €innosti Vasi organizace v souladu se zasadami ochra  ny Zivotniho prost Fedi?
-Uvedte konkrétni pfiklady, jak se VaSe organizace v sou€asnosti podili na zlepSeni stavu
zivotniho prostfedi (muzete vychazet i z bodl 2 — 5)

-Ma Vase organizace politiku nebo plan udrzitelného rozvoje?

-Informujete své zaméstnance o pfikladech dobré praxe z oblasti udrziteIného rozvoje?

7) Pokud budou sou ¢€asti VaSeho projektu dalSi aktivity, které vyrazn & prisp éji
k napl novani princip G udrzitelného rozvoje, mate moznost je popsat vtom  to bod é.
-Pfispéje Vas projekt k vSeobecnému povédomi o vlastni zodpovédnosti kazdého z nas za
kvalitu svého Zivota a okoli?

-Budete vyuZivat energii z obnovitelnych zdroji?

-Bude V&S projekt obsahovat aktivity, které povedou k odstranéni starych ekologickych
zatézi?

-Bude Vas projekt pfinosem pro lesni hospodarstvi (napf. vysadba stromu)?

POZOR!M
Nezapomernte zaznamy ulozit.

O Seznamili jste se pfed pfipravou Vageho projektu s viznamem a hlavnimi principy
udrfitelného rozvoje?

Komentaf 04250 Otevfit v novérm okné

™ Budete pii realizaci Yageho projektu podporovat ekologické tfidénf odpadd?

Komenta? 0/250 | Oteviit v novém okné

[T EBudete pfi realizaci Wageho projektu dbat na efektivni a dspormou spotfebu materidlu?

Komentar 0/250 Otevfit w novém okné

M Budete pii realizaci Yaseho projektu dbat na efektivni a dsporne vyuZivani energetickych
zdrajl a vody?

KomentaF 07250 | Oteviit v novém okné

[T Budete pfi realizaci Yaseho projekiu podporovat ekologicky Setmé zplsoby doprawy?

Korentah 07250 Otevit v novém oknd

M Jsou Einnosti Vadi organizace v souladu se zdsadari ochrany Zvatniho prostied?

Komentat 0/250 Oteviit v novém okné

Pokud budou sougésti Vaseho projektu dalsi aktivity, které virazné
piispsji k naplfovani principh udrfitelného rozvaje,

mate moZnost je popsat v tomto bodé /300 [Oteviit v novém okné |
j‘
UloZit H Stomo
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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11.21. Publicita

Na této zaloZce zadatel zadava udaje o zpusobu zajiSténi publicity projektu. Podrobné
informace o publicité naleznete v pfiru¢ce D4 (Manudl pro publicitu) operacniho manuélu OP
LZZ.

Nastroje v oblasti publicity projektu — Zadatel ze seznamu vybere nastroj publicity.

Souhlas se zvefejnim v seznamu pfijemcd

Tvorha publicity na wehowch strankach

Twarba tisténych materiald

Tvarha audiovizudlnich a filmawich materiald

Tvarba propagacnich pledmétd

Tvorha samaolepek povinngch log

Realizace seminafl a konferenci

Infarmace Géastnikim projektu o spolufinancovani projektu z fandd EU na vée...
COznameni na billboardech

Jiné formy zajisténi publicity projektu

W Seni viajky na misté realizace projektu v pribéhu tidne, na ktery pfipadé 9....

.

Popis vybranych nastroj G v oblasti publicity — Zadatel popiSe konkrétni nastroje pro
zajisténi publicity. Jedna se zejména o povinnost informovat pfijemce a vefejnost o podpore
z ESF béhem vSech &innosti realizace projektu. Je nutné uvést podporu z ESF a OP LZZ ve
vSech vybranych materialech a b&éhem prezentace projektu. Vyjmenujte konkrétni planované
akce na dany rok.

Textové pole na této zaloZce je mozné oteviit za pomoci tlaCitka OtevFit v novém okn & ve
vétSim méfitku pro lepSi praci s textem a vyuzit nasledné i kontrolu pravopisu.

POZOR!M
Po zadani kazdého nastroje publicity je nutné zaznam ulozit. Ulozené (daje se zobrazi
v souhrnné tabulce.

Kazdy dalSi nastroj publicity ze seznamu lze zadat pfes tlaCitko Novy zadznam, kde se
Zadateli otevie prazdny formular pro zadéni Gdajd. V pfipadé nespravného postupu se data
navzajem prepisuji. Rovnéz mlze zadatel vyuzit tlacitko Kopirovat zaznam , v pfipadé, ze
bude harmonogram podobny a provést nezbytnou Upravu a zaznam uloZit.

Publicita

Nastroje v oblasti publicity projektu
AT

|

| MNovi zdznarn || Koplrovat zaznam || Stmazat zaznarm | UloZit Starng

Mastraje v oblasti publicity projektu

Fopis wybranjch nastroj v oblasti publicity 0/2000 | Otewiit v novém okné

Souhrnna tabulka

Publicita

Nastroje v oblasti publicity projekiu
AV

Tvorba publicity na webowich strankich

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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11.22.  VP/podpora de minimis
Tato zaloZka je sloZzena ze tfi ¢asti:

1.64st zaloZzky VP/podpora de minimis _ obsahuje osm textovych poli (7 povinnych a 1
nepovinné) s dotazy sméfovanymi jak na Zadatele, tak na partnera (partnery) projektu.
V8echna povinna pole musi Zadatel vyplnit i v pfipadé, Ze jeho Zadost nezaklada verejnou
podporu.

Velikost zadatele a velikost partner 0 (po€et zaméstnanc U, vySe obratu atd.) - uvedte
poCet zaméstnancu Zadatele, tak i organizace partner(. Dale uvedte napf. vySi obratu

s v

z posledni ucetni zavérky, celkova aktiva atd.

Popis sluzeb a dodavek (déle jen pln  éni) poskytovanych Zadatelem a partnery - uvedte
popis v8ech &innosti vykonavanych Zadatelem a partnery. Pfiklady: rekvalifikace uchazecl o
zaméstnani, poradenské sluzby pro MSP, dodavky soucéastek pro automobilovy pramysil,
vyroba spotfebni elektroniky, téZzba ropy, dalSi profesni vzdélavani, autobusova doprava,
poskytovani socialnich sluzeb. Popis ¢innosti poskytovanych Zadatelem a partnery by mél
byt v textu blize specifikovan.

Existence relevantniho trhuv ~ CR a EU tykajiciho se poskytovaného pln  éni resp. pln éni
zameénitelného, U €ast subjekt G z jinych ¢Elenskych stat G EU na relevantnim trhu - vedte,
zda pro plnéni poskytované Zadatelem a partnery existuje relevantni trh ¢i nikoliv a zda se
tohoto trhu G€astni i subjekty z jinych ¢lenskych statl EU. Pojem relevantni trh je vymezen z
hlediska druhu pInéni, tzemi a €asu. Z hlediska druhu pInéni zahrnuje relevantni trh vSechny
vyrobky ¢&i sluzby, které spotfebitel pokladd vzhledem k jejich vlastnostem, cené a
zamySlenému zplUsobu pouZiti za shodné nebo zaménitelné. Z hlediska tzemniho vymezeni
zahrnuje relevantni trh Uzemi, kde jsou podminky hospodarské soutéZze dostatecné
homogenni, pficemz muZe byt toto Gzemi odliSeno od ostatnich zfejmé odliSnymi
podminkami hospodéarské soutéZe na ostatnich Gzemich. Casové vymezeni relevantniho
trhu vyjadfuje pravidelnost a opakovatelnost stfetu nabidky a poptavky, ¢imz se odliSuje od
situace, kdy ke stfetu nabidky a poptavky dochazi nahodile resp. ojedinéle (do Uvahy je bran
minuly a oekavany vyvoj).

Misto, kde je pln éni k dispozici klient am (ndzev obce, regionu nebo Ceska republika
pfip. i jiné €lenské staty EU) - uvedte misto Ci Uzemi, kde je pInéni k dispozici klientim
(n4zev obce, regionu nebo Ceska republika pfip. i jiné ¢lenské staty EU).

Charakteristika klient 0 vyuZivajicich poskytované pin éni, véetné uvedeni, zda je pln éni
uréeno i pro klienty z jinych  élenskych stat G EU resp. je pravd épodobné, Ze bude
vyuzivano klienty z jinych  €lenskych stat G EU - uvedte napf.: uchazeci o zaméstnani,
télesné postiZzeni, studenti, absolventi, zaméstnanci verejné spravy, zaméstnanci soukromé
sféry, zaméstnanci se zakladnim vzdélanim, télesné postiZzeni, plnéni je uréeno bez rozliseni
pro jakékoli skupiny obyvatelstva atd.

Pouzitelnost podpory z OP LZZ pro pin éni nabizené na relevantnim trhu resp. je
moZzné vyuZiti podpory pro pln  éni nabizené na relevantnim trhu vylou €it? - uvedte, zda
je €i neni podpora poskytnuta z OP Lidské zdroje a zaméstnanost vyuZitelné pro sluzby nebo
dodavky poskytované Zadatelem nebo partnery na relevantnim trhu. Davody pro kladnou i
zapornou odpovéd by mély byt v textu blize specifikovany.

Jaky dopad bude mit podpora z OP LZZ na postaveni Zz adatele a partner G na
relevantnim trhu — zm éni se druh ¢&i mnoZstvi nabizeného pln éni, rozsi ¥i se oblast, ve
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které nabizi pln éni, rozSiFi se okruh klient

U i na klienty z jinych élenskych stat G EU? -

popiste, jaky dopad bude mit poskytnuta podpora z OP Lidské zdroje a zaméstnanost na

postaveni Zadateld/partner( na relevantnim

YPpodpora de minimis

trhu.

(Iaje k posouzeni projektu z hledisks vefeiné podpory

Welikost & velikost partnend (podet zaméstnanch,
wiEe obratu atd )

UQUU¢ Oteviit v novém okné

-

-

Fopiz slufeb a dodavek (déle jen pinéni) poskytovanich
Fadatelem a partnery

UQUU[ﬁ Oteviit v novém okné

-

Existence relevartnino trhu v CR a EU tiksjicho e poskytovaného pinéni
resp. pinéni Zaméniteiného, Otast subjektd  jingch
Elenskych stétd EU na relevartnim trhu

UQUU@ Citeniit v novérn okné

-

-

Misto, kde je pinéni k dispozici Kienttm (nézey obce, regionu
nebo Ceské republiva pfip. ijiné denské staty ELDY

UQUU¢ Oteviit v novém okné

-

Charakteristita Kiertd wyusiesjicich poskytované pinéni, vEetnd uvedeni,
zdla je pinéni uréeno i pro kienty 7 jinych Slenskych stétd EU resp. j
Fe bude wyuFheéno klienty z jinych Slenskych stétl EU

y . .
UQUU[ﬁ Otewfit v novém okné

-

Pougitelnost podpory = OF LZZ pro plnéni nakizené na relevantnim
trb - je moZné wyuZitl podpory pro pinéni nakizen:s
nia relevantim trhu syloust?

UQUU[ﬁ Otevfit v novém okné

-

Jaky dopad bude mit podpora 7 OF LIZ na postaveni Zadatels 3 partnerd)

na relevantnim trhu - zméni 2e drub & mnoZstvi nabizeného pinéni, rozEif se ohlast,
e kterd nabizi pinéni, roz3iF =2 okrubh kiertl
i na klienty 7 jinch Slenskych stétd EUT?

UQUU[ﬁ Otewiit v novérm okné

-

-

Daldi piipacng informace UQUU[P Ot evfit v now

&t okné

e

UloZit

Storno

2. ¢ast zalozky VP/podpora de minimis

projektu a zmé&cknutim tlacitka ,Generovani

vyplnén, tabulka je s nulovymi hodnotami.

se generuje automaticky po vyplnéni Rozpo ¢étu
Castek podpory “. Pokud neni rozpocet
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o

Informace o zadané VP/podpo Fe se minimis — pole je povinné, max. 2000 znakd. Zadatel
popiSe nasledujici:

op
LZZ

1) PoZadovany rezim podpory (blokové vyjimky, de minimis, kombinace blok. vyjimek,
pFip. kombinace blok. vyjimek a podpory de minimis).

2) Rozdéleni VP/podpory de minimis mezi Zadatele a partnera/-y projektu, pfipadné
tfeti osoby (GUc¢astniky kurza).

3) V prfipadé, Ze Z&dana podpora nema charakter VP/podpory de minimis, uvede
7adatel NERELEVANTNI."

Generovani ¢astek spadajicich pod dany rezim podpory bez nepiimych nakladii

Castka rezimu

Typ rezimu podpory

podpory
AY AT
02 De minimis dle nafizeni Komise (ES) 1992/2006 0,00
03 WP navzdelavani-hlok, wiirmka 0,00
04 WP MSP-blok. wijimka 18 312 000,00
0a WP zamésthanosti-hlok, wiimka 0,00

| Generovani Castek podpary |

Infarmace o Fadané WPipadpafe de minimis 0/2000 | Otevift v novérm akné

| UloZit || Stomo |

Po vygenerovani ¢astek podpory se zobrazi souhrnna tabulka s pfehledem vSech Rezim
podpor nadtenych z Rozpoctu projektu. Tabulka nejde editovat.

Castka pozadované veiejné podpory/podpory de minimis zadateli resp. zadateli a parmeriim:
Castka VP/podpory
de minimis
re.J

Nazev VP! podpory de minimis
AY

De minimis dle nafizeni Komise (ES) 1998/2006
WP havzdélavani-hlok, wiimka
YR MSP-blok. wyjimka

VP zaméstnanosti-hlok. wjimka

| Generovani castek podpory |

3. €ast zalozky VP/podpora de minimis ___je aktivni v pfipadé, Ze Zadatel zatrhl na zéloZce
Projekt pole Byl jste p Fijemcem podpory de minimis za posledni 3 i  €etni obdobi (viz
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kap. 11.2). V pfipadé, Ze pole Zadatel nezatrhl, je tato ¢ast zalozky neaktivni a nelze do ni
zapisovat. V pfipadé, Ze Zadatel nebyl v poslednich tfech G€etnich obdobich pfijemcem
podpory de minimis, zUstane 3. ¢ast zalozky prazdna a Zadatel pokracuje na dalSi zalozku.
Podrobné informace o vefejné podpore naleznete v pfiruéce D7 (Vefejna podpora a podpora
de minimis) opera¢niho manualu OP LZZ.

op
LZZ

POZOR!

Podpora de minimis je podpora malého rozsahu a dle nafizeni Komise (ES) &. 1998 /2006
ze dne 15. prosince 2006 o pouZziti ¢lankd 87 a 88 Smlouvy o zalozeni ES na podporu de
minimis nesmi celkova vySe pomoci udélena jednomu podniku pfesahnout ¢astku 200 000
EUR (100 000 EUR v pfipadé subjektu pusobiciho v odvétvi silniéni dopravy) béhem
tfiletého obdobi. Tento strop plati pro vSechny formy vefejné podpory de minimis ¢erpané
danym podnikem bez ohledu na jejich cil, poc¢et projektl a pocet poskytovatel(l podpory.

Pokud Zadatel zaSkrtne vySe uvedené pole na zéloZzce Projekt, musi vyplnit i nékolik
povinnych poli v této ¢asti zalozky VP/podpora de minimis:

Nazev subjektu - vyberte nazev Zadatele nebo partnerd.

Nazev zdroje - uvedte nazev poskytovatele podpory de minimis.

Castka - uvedte &astku podpory de minimis v Ké&.

Kurz - doplfite mé&novy kurz (CZ x EUR) Evropské centralni banky (viz ¢ast C. Ufedniho
véstniku ES) platny pro den vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace (den nabyti platnosti a

ucinnosti dohody o poskytnuti pfispévku apod.), na zakladé kterého mu byla poskytnuta
podpora de minimis.

Datum poskytnuti podpory - doplfite datum poskytnuti podpory.

Mowsy zéznam || Kopirovst zaznam || Smazat TAZnam || Ulozt H Starno |

Byl jste piijemce podpary de minimis za poslednl 3 déetni abdobi

MEzey subjektu

Mézev zdroje

Castha Datum poskytruti podpory
[

Kurz

1

Kazdy dalSi zdznam o poskytnuté podpofe ze seznamu lze zadat pres tlacitko Novy
zaznam, kde se Zadateli otevie prdzdny formulafr pro zadani udaju. V pfipadé nespravného
postupu se data navzajem prepisuji. Rovnéz muze Zadatel vyuzit tlacitko Kopirovat
zaznam, v pfipadé, Ze bude harmonogram podobny a provést nezbytnou Upravu a zaznam
ulozit.

Pokud ale pole Byl jste piijermce podpory de minimis za posledni 3 dcetni obdobi 5 74l0%ce Projekt
nezatrhnete, 3. éast zalozky VP/podpora de minimis  je neaktivni:
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Nazev subjektu ¢ Nazev zdroje Castka Dalurr:,:u:kylnuh
AY AY AY Pt
AY
WIMISTERSTYO SKOLETY, .. 00022885 100 000,00
| MNovy zaznam || Kopiravat zaznam || Smazat zaznam |

Tato ast zaloZky se zaktivni po zagkrtnuti pole na zaloZce Projekt:
"Byla poskytnuta Zadateli za posledni 3 d&etni obdobi podpora de minimis”

Byl jste pfijemce podpory de minimis za posledni 3 déetni obdobi

POZOR!M
Nezapomernite zaznam uloZit.

11.23. Kategorizace pomoci

Na této zalozce zadatel ze seznamu v poli Vybér hospoda fské €innosti vybere kategorii
z OKEC (Odvétvova Kklasifikace ekonomickych cinnosti), ktera nejvice odpovida zaméfeni
¢innosti organizace Zadatele. Pro kaZzdou vyzvu je vybér jiny.

Cislo
AT

17 Vefejna sprava
18 Vrzdlavani
22 Jiné nespecifikovang sluby

Cislo hospoda Fské éinnosti se nadte automaticky po vybéru hospodaiské &innosti (nazvu).

V poli Vybér typu Gzemi Zadatel ma moznost vybrat ze seznamu jenom jednu moznost.

Typ Gzemi Cislo Gzemi  Cislo OF Prioritni osz Oblast podp|

AY AY AY AY AY

Mésto 01 CZ1..|4.6a 4.6a.1

Cislo typu GUzemi se nadte automaticky po vybéru typu Gzemi (ndzvu). Poté je nutné
zaznam uloZzit, pomaoci tlacitka UloZit.

Kategorizace pomoci

Wybér hospodafske Sinnosti
|SUC\é|ﬂi prace, vefejné, socialni a osobni sluzby J

Gisln hospodafska ginnosti
20

WybEr typu dzemi
Mésto =

Cislo typu dzemi
o1

| UloZit || Storno

Prioritni téma

Dale si zadatel vybere z nabidky v poli Vybér prioritniho tématu  jednu nebo vice kategorii
¢innosti, do které budou spadat aktivity projektu. Ke kazdé vybrané kategorii zadejte Castku,
ktera by méla na tuto kategorii pfipadnout.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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Prioritni téma Cislo OP  Prioritniosa  Oblast podpory
AT AW

AY AT

Pfiprava, provadéni, monitoravani a kontrola

CZ104 |46a 4.6a1
Hodnoceni a studie; informace a komunikace

CZ104 |46a 4.6a.1

Cislo prioritniho tématu -  se nadte automaticky po vybéru prioritniho tématu (nazvu).

POZORIM

Soudet u vSech &astek v poli Castka zadanych kategorii se musi rovnat vysi dotace

Prispévek ze strukturdlnich fandd

poZzadované z EU — zalozka Zdroje financovani, pole e

tato Castka neni
shodna s celkovou vySi dotace).

Po vyplnéni Udaji za kazdou kategorii je nutné Ulozit zaznam, pro zadani dalSi kategorii
potom kliknout na Novy zaznam . Zadané informace se nacitaji do tabulky.

Prieritni téma

Cislo
prioritniho Prioritni téma
tématu AT

AT

| Movy zaznarm || Smazat zaznam || UloZit || Storno |

WybEr prioritniho térmatu

&

Gislo prioritniho tématy Castka

POZOR!M
Nezapomernite zaznam uloZit.

11.24. DalSi informace

Na této zalozce Zadatel muze napsat doplfujici informace, které nemél moznost uvést na
jinych zalozkach. Pole je nepovinné, takze jej zadatel vyplnit nemusi.

Dalgi informace

Dalzi informace 0s2000 | Otevfit ¥ novérm okné |
UloZit || Starno
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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11.25. Prilohy projektu

Na této zaloZce Zadatel potvrzuje, Ze pfedlozi povinné pfilohy k Zadosti o finan&ni podporu.
Pfipadné muze uvést, Ze dana priloha neni u jeho projektu relevantni. Povinné, pfipadné i
nepovinné pfilohy zde potom mozné vloZzit za pomoci tlaitka Prochazet v poli PFiloha.

VSechny povinné pfilohy pro dané kolo vyzvy jsou uvedeny ve Vyzvé. Seznam povinnych
pfiloh nalezne Zadatel v souhrnné tabulce.

PoZadovana priloha Dolozena MNerelevantni

AT AT AT

001 Doklad o pravni subjektivitd . | Doklad o pravni subjektivite
ooz Doklad o nardstu poétu zam... | Doklad o nardstu pottu zam...
003 Proklaseni o zapojeni cilové... | Prohlageni o zapojeni cilové...
004 Proklaseni o velikosti podniku | Prohlageni o velikosti podniku

Cislo pfilohy — poradové é&islo piilohy v ramci Zadosti o finanéni podporu, generuje se
automaticky po vypInéni Nazvu pfilohy a nasledného uloZeni zaznamu.

Nazev pfilohy — Zadatel zada nazev pfilohy.

PoZadovana p filoha — nazev poZadované pfilohy se generuje automaticky.

Pocet list i — pole je povinné, zadatel vypIni pocet listl pfilohy v tiSténé podobé.

Pocet vytisk G — pole je povinné a Zadatel uvede pocet vytiskl jedné prilohy (napf.: 1 origindl
a 2 kopie jedné prilohy, uvede pocet vytisku 3).

DoloZzena — zaSkrtavaci pole, kde Zadatel uvede, zda-li je pfiloha doloZzena fyzicky nebo
v elektronické podobé k Zadosti o finanéni podporu.

Nerelevantni — zaSkrtavaci pole, kde Zadatel uvede, zda-li je pfiloha nerelevantni.

Datum schvéleni — datum schvéleni u dokumentd, které podléhaji schvalovacimu Fizeni.
PFilohu zadal — jméno autora, kdo pfilohu zaloZil.

Popis — Zadatel muze popsat viozeny dokument. Textové pole na této zalozce je mozné
otevfit za pomoci tlacitka OtevFit v novém okn & ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem a
vyuZit nasledné i kontrolu pravopisu.

Priloha — Zadatel ulozi elektronickou verzi pfilohy pomoci tla€itka Prochazet . Maximalni
velikost jedné p Filohy pfilozené k zZadosti o finanéni podporu v aplikaci Benefit7
v elektronické podobé je 3MB. Maximalni velikost celé Zadosti  je 20MB. V pfipadé potfeby
pomoci tla¢itka OtevFit mGzete zkontrolovat vioZenou pfilohu.

Ridici organ doporuéuje prilohy vétsi nez 3MB ulozit na CD -ROM a prilozit k Zadosti 0
finanéni podporu z OP LZZ jako pfilohu. VZdy je ale nutné domluvit se s VyhlaSovatelem
VYZVy.

Po zadani povinné, pfipadné nepovinné pfilohy, je nutné zéloZku ulozZit. DalSi pfilohy je
mozné zadat za pomoci tlacitka Novy zaznam , vyplnénim vSech povinnych poli a tlaCitka
DoloZena nebo Nerelevantni. Pomoci tladitka Smazat zd&znam muZe Zadatel nepotfebnou
pFilohu smazat, ale jenom pfilohu nepovinnou.

V pfipadé, Ze potfebuje Zadatel smazat vioZzeny soubor v poli Pfiloha, stai pouze text
oznacit z levé strany a tlaCitkem Delete vymazat.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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Prilohy projektu
Pozadovana priloha DoloZena Nerelevantni
AT AT AT
an1 Daklad o pravei subjsktivité Daklad o pravei subjektivité
LK i) g1E=F==1it) Walié=] o) =11 )| DO I ) == =31 i) a0 =1 g1 S0 =0
on4 FProhlaSeni owelikosti podniku | Prohlageni o velikosti podniku
Mowi zdznam || Smazat zaznam || oZit || Starno
Cisla prloh Mézey pfilahy
002 Doklad o narfistu poétu zaméstnanci nebo ristu obratu arganizace

FoZadovand pfiloha
Doklad o naflstu poétu zaméstnancd nebo ristu obratu organizace

Potet listd Potet witiskd
I | I ul [ DoloZena O Merelevantni
Diatum schvajeni Ffilohu zadal

JAMEA, GAPLONVSKARMPSY.CZ

| =

Papis 0/2000 | Otewiit v novém okné |

Fiiloha
| Prochazet... ” ||

l Stahnout soubor pfilohy

StaZeni souboru

Soubary nékterpeh tpl mohou poikodit poditac. Pokud informace
0 goubon niZe vwpada podeziele nebo soubor neni 2
divéphodného zdjoje, neotvirejte ani neukladejte tento soubor.

Mazev soubony  Zapojeni_cil_skupiny.doc

Typ souboru; Dokument aplikace Microsoft 'word

Z

vy, eu-zadost. cz

Cheete soubor otevit febo jej ulodit v poditadi?

Otkeviit |

¥ | Fredlatextenim souban toboto bpu se vady dotézat

Stomo Dalsi informace

Pomoci tlagitka Stahnout soubor p Filohy si Zadatel stahne formuléa ¥ povinné p Filohy,
ktery je stanoven vyhlaSovatel vyzvy. V pfipadé, Ze se tla itko Stahnout soubor p Filohy
nezobrazi, formula ¥ pfilohy neni vyhlaSovatelem stanoven!!!

POZOR!M
Nezapomernite zaznam uloZit.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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11.26. Cestné prohlaseni a podpisova tabulka

Cestné prohlaseni se zadateli ukaze az v tiskové sestavé 7adosti. Zadatel svym podpisem
v podpisové tabulce stvrzuje pravdivost vSech vypIinénych udaji Zadosti.

Cestné prohlaseni

Ja, nize podepsany(a):

1. Uvadim viechny dosavadni Eerpané nebo pfiznané formy vefejné podpory malého rozsahu (podpora de
minimis) a jejich thmnou vy3i v obdobi poslednich tii let.

2. Prohlaguji, Ze na majetek organizace nebyl prohlasen konkurs, nebylo peotvrzeno nucené vyrovnani, ani
nebyl zamitnut navrh na prohlaseni konkursu pro nedostatek majetku, neni proti nému veden vykon
rozhodnuti, neni v Upadku nebo v likvidaci dle zdkona €. 328/1991 Sb., o konkursu a vyrovnani v platném
Znéni.

3. Prohladuji, Ze Zadatel neni v Upadku, v hrozicim Gpadku, ani neni proti nému vedeno insolvenéni Fizeni ve
smyslu zakona . 182/2006 Sb., o Upadku a zplsobech jeho feseni (insolvenéni zaken).

4. Prohlauji, Ze Zadatel ma zajistény vlastni prostfedky na realizaci projektu (plati pouze v pfipadé finanéni
spolutiéasti Zadatele).

5. Souhlasim s uvefejnénim zakladnich adaji této Zadosti v monitorovacim systému ms2007 a na
internetovych strankach www.esfercz.

6. Prohlaguji, Ze informace uvedené v této Zadosti jsou pravdivé

Jméno osoby opravnéné jednat jménem Zadatele
(opravnéna osoba)

Misto a datum

Podpis zadatele (opravnéna osoba)

Podpisova tabulka se Zadateli ukaze aZ v tiskové sestavé zadosti. Podpis musi byt umistén
do samostatného pole, v Zddném pripadé nesmi byt pretistén razitkem nebo byt prepsan
pFes otisk razitka.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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12. Finalizace a tisk projektové Zadosti

Po ukonceni praci na Zadosti o finanéni podporu je nutné projekt finalizovat — kliknutim na
pole Finalizace (viz kap. 7.2). V pfipadé, Ze nejsou vyplnéné nékteré povinné udaje nebo
systém pfi finalizaci ¢i kontrole zjistil nesoulad v zadanych udajich, objevi se na obrazovce
hlaSeni se seznamem chyb, které je nutné odstranit. U kazdé chyby je uvedeno, na které
zalozce je nutné provést opravu. Po odstranéni vSech nedostatkl, je mozné se opét pokusit
provést finalizaci. Je-li vSe v poradku, objevi se hlaSeni o provedené finalizaci Zadosti. Toto
okno uzaviete pomoci tlacitka Zpét.

Finalizace

Vysledek operace:
Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlacitke mysi)

Pokud neni nutné provést finalizaci (nefinalizovat), ale pouze zkontrolovat, je mozné vyuzit
tlacitko Kontrola (viz kap. 8.2). Toto okno uzaviete pomoci tlacitka Zpét.

« Hortrols

Vysledek operace:
Lze wytisknout pres Kontextovou nabidku (Praveé tlacitko mysi)

Finalni uzavfeni Z&dosti (na zaloZce Konto je uveden stav vystaveni Finalizovany ) je

poslednim krokem Zadatele pfed odeslani zadosti do Monitu7+.

Stav
zpracovani

Nazev Zadosti Cislo OP Nazev projektu Stavwystaveni

AY AT AT AY AT

Leden 2008 CZ1.04 Frojekt leden 08 Finalizovany

Po provedeni finalizace je nutné  vytisknout z Benefitu7 Zadost v podobé vystupni
sestavy. K tomu slouZi tlagitko Tisk (viz kap. 8.2).

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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OPERACNI PROGRAM

LIDSKE ZDROJE
A ZAMESTNANOST

ZADOST O FINANCNi PODPORU
z
OP LZZ

PODPORUJEME VASI BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

Mizev projektu:  GP 5.1

Registraéni Gislo:

EIoPehy H
nockilni o
ford v GR EVROPSKA LINE

Easost flnslnd uloena v I3 BENEFIT? dne: 085.02.2009 1 atnd k11 npoaT] strana 1z 27

V z4pati finalné uloZené Zadosti jsou informace o findlnim uloZeni Zadosti v IS BENEFIT7,
datum ulozZeni, unikatni kod Zadosti a pocet stran.

Zadost je mozné do okamziku jejiho p Fedani VyhlaSovateli vyzvy (uvedeno ve vyzvé)
kdykoliv odfinalizovat, kliknutim na tla€itko Storno finalizace (toto tlagitko se zobrazi az po
finalizaci Zadosti) a provadét na ni zmény.

Operace se 7adosti

Potom je ale nutné Zadost opét finalizovat a po kazdé finalizaci opét vytisknout vystupni
sestavu. Pfi kazdé finalizaci je totiz generovadno nové ¢islo verze Zadosti, podle kterého je
Zadost nacditana do informac¢niho systému Monit7+.

POZORM

Vlastni potvrzeni pfijeti Zadosti (registrace) do IS Monit7+ a zahjeni jejiho hodnoceni
(formalni, pfijatelnost a vécné) probéhne az po predlozeni zadosti v listinné podobé (v
souladu s pokyny pro zadatele uvedené v Priruéce pro zadatele OP LZZ).

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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o

Pokud by tedy po wytisténi vystupni sestavy (projektu) doslo na Zadosti k néjakym zménam
bez toho, aby byla vytiSténa nova vystupni sestava zadosti, nebude moct byt projektova
Zadost RO nebo ZS zaregistrovana v IS Monit7+.

op
LZZ

Po zaregistrovani Zadosti do IS Monit7+ nema Zadat el moZnost Zadost v Benefitu7
vymazat.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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7

13. Kopirovani Zadosti

e

V pfipadé, Ze byla zadost vracena k prepracovani nebo neschvalena, nemusi pracné
vypliiovat novou Zadost v aplikaci Benefit7. Ridici organ ve spolupraci s dodavatelem

aplikace pfipravil pro Zadatele zjednoduSeni.

Na www.eu-zadost.cz najdete prehled vSech VaSich finalizovanych a rozpracovanych
Zadosti o finanéni podporu. Najedete na zadost, kterou chcete kopirovat a dvoj klikem ji
oteviete. Je mozné 7adost kopirovat jenom vramci jedné vyzvy . nikoliv_mezi

vyzvami!!l

janka.gaplovska@mpsv.cz  odniss

£

2104 2008

Konto Zadosti

Nizev Zadosti Cislo OP Nazev projektu
AT AV AV AV

GG &1 _Tesst CZ1.04 | 3G 51-Mezindrodni spoluprace Finalizovamn

27 JG_080417
JG CZA04 | TESTH.VVZVY 1.1 (GG) Finalizovany
TRAI OF 7 4 f71n4 |OP a4 NANANA Finaliznvany

Identifikace éédgsti"

dentifikace Zadpst™ BENEFIT? {max. 20 znakd)
[Test 3.1 IR.-

N,éze'\:;argektu
e Test31ROIP

Kt Zadosti KiE verze
07BMcP 0001
Daturn zaloZeni Zadosti Datumn finalizace

24. dnora 2008 21:11:08

Posledni zména Fadosti
1. dubna 2008 10:13:10

Maposledy zménil
0

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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Otevie se seznam formulari vSech operaénich programu. Vyberete SOP: OP LZZ - OP
Lidské zdroje a zaméstnanost.

op
LZZ

Seznam formulait

o SOF - Sektorové (tématicke) Dperac":‘n_[_pm'gramj,r

@A U E T

o OP A7 - OP Lidskeé zdroje & zaméstnanost

[
LI =L 1 10 L L )

DF'Q- 0P Doprava
QP FP - OF Svotni prostfedi
OP % - 0P YWedéldvani pro konkurenceschophost
0P %ahpl - O Yyzkum a wyvol pro inovace
0P TP - OF Technicks pormoc
o ROPF - Regionalni operadni prograrmy
o ROP .Y - ROP Jihowgchod
o ROP J7 - ROP Jihozapad

Loy e B Ty ol '

Kliknéte na pfislusnou vyzvu, ve které byla Zadost poprvé piedloZena.

OP LZZ - OP Lidské zdroje a zaméstnanost
£ OP LZZ - Globalni grant
P OP LI - Wyzva pro GG 3.1 a 3.4
E OF LZ7 - Individuaini projekty
Do OPLAF - Myeva pro 1P 201
OP LZ7 - Yyzva pro 1P 3.1
- - 0P LFF - %yzva pro 1P krajld v ramei 3.1
- OP LF7 - %yzva pro [P 3.2 pro Ufad viady (Kancelaf By ZRK)
OP L77 - Yyzva pro IP 3.4
i OF LAF - Wyeva pro 1P 2.2
- O L7 - Grantove projekty
- 0P LET - Wyzva pro GP 1.1

Neni mozné kopirovat Zadost z jedné vyzvy do druhé. V pfipadé, Ze tak ucinite, aplikace Vas
na chybny krok upozorni.

Kopirovat

BN7-167562: Projekt Ize kopirovat pouze do stejného mista ¥ seznamu formula

Vysledek operace:
Lze wytisknout pies Kontextoveu nabidku {Pravé tlacitke mysi)

Provedete-li kopirovani spravné, vytvofi se nova Zadost, ve které provedete poZzadované
zmény. Ale i v tomto pfipadé je nutné opétovné vyplnit nékolik zalozZek, které jsou navazany
na vyzvu, oblast podpory, €iselniky, na jiné zalozky atd.

Je nutné vyplnit tyto zalozky:

o Realiza¢ni tym
Dopady a mista realizace
KliCoveé aktivity
Cilové skupiny
Harmonogram realizace
Rozpocet
Zdroje financovani

000D DD
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0 Hodnoty indikatorut
o Kategorizace pomoci

Vyplnite-li v8echna povinnd pole v Zadosti, nebudete mit problém 2Zadost finalizovat a
pfedlozit VyhlaSovateli vyzvy (uvedeno ve vyzve).

Plvodni zadost

GP1.1_TEST CZ1.04 [GP11 Finalizovany

Nova, zkopirovana
Zadost

BETETS cZ1.04 |GP1A ZaloZeny

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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14. Odeslani zadosti do IS Monit7+

V pfipadé, Ze Zadatel provedl Finalizaci Zadosti, vytiSt éni tiskové (vystupni) sestavy
Zadosti a odeslani podepsaného origindlu (1 original — nastaveno ve vyzvé) na adresu
VyhlaSovatele vyzvy, uvedenou ve vyzvé, nasleduje registrace Zadosti do IS Fidiciho organu
MOnit7+. Pracovnik vyhlaSovatel po obdrZeni tiSténé verze Zadosti zada Unikatni kod
Zadosti (Hash) do IS Monit7+ pfes tlacitko PoZadavek na BENEFIT7 a odeSle PoZadavek
na Zadost o projekt do aplikace Benefit7.

Zadosti je pfidéleno Registracni &islo (ve tvaru CZ.0.pp/a.b.gg/yy.xxxxx) , které pracovnik

vyhlaSovatele vyzvy vepiSe to tabulky na titulni strané Zadosti.

POZOR!!

Kli€ zadosti méa 6 alfanumerickych znakid (napf. 03mkWP), kli€ verze ma Ctyfi numerické
znaky (napf. 0001). Jako identifikace zadosti Hash (tzv. unikatni kli¢ zadosti) se zadava
jeden desetimistni fetézec slozeny z obou kli¢td (03mkwWP0001).

SloZeni registracniho Cisla Zadosti:

Program (prvni ¢ast) Cz.1.04

2 mista ,,CZ" identifikace statu (Ceska republika =CZ)

1 misto ,,0* Cili,2,3

2 mista ,,pp*“ Cislo programu (€iselnik 01-25). OP Lidské zdroje a zamésthanost ma
¢islo programu ,4".

Oblast podpory (druhé& &ast)

1 misto ,a" ¢islo prioritni osy (1-9)

1 misto ,b* Cislo oblasti podpory (1-9)

2 mista ,,gg*“ globéalni grant (00-99), hodnota nula (00) v pfipadé, Ze projekt neni
soucasti globalniho grantu (tj. projekty technické pomoci a individualni
projekty).

Projekt (tfeti ¢ast)

2 mista ,yy* ¢islo vyzvy (01, 02, 03...)

5mist ,xxxxx “ ¢islo projektu (00001-99999). Identifikacni Cislo je zakon€eno pétiCislim,

které jednoznacné urCuje konkrétni projektovou Zadost vramci dané
vyzvy a daného operacniho programu (Cisla se nacitaji od ¢isla ,,00001"
pro kazdou dalSi vyzvu)

Po stisku tlacitka Odeslat poZzadavek na Zadost o projekt se v prvnim Fadku vybérového
okna objevi informace o pfenaSené Zadosti. Ve sloupci Stav poZzadavku se po stisku tlacitka
Filtruj/Aktualizuj zobrazuje aktualni stav probihajiciho nebo ukon&eného prenosu.
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Pfiloha D6 Pravodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ ” Np

# PoZadavky na Benefit 7+ (testovaci OP Lidské zdroje a zamé&stnanost)

| Impart 24dosh o projekt I Odemceni #adosti o projekt oK

Hovj poZadavek na Zigdesk jakL

Identifikace Zadost [ Has)l ] 03mkiwPO0D1| || Odeslat pofadavek na 2adost o prajekt ]

PoZadavky na Zadost o projekt
Filkr

Datumod| . . 'I Datumdo | . 'I

Hash

Zadal
e [ Filt ¢ fktualizui

Stav podadavku

Probiha zpracovani

(<]

Stav vystaveni zadosti v Benefitu7 se po registraci v IS Monit7+ zméni z Finalizovany na
Predany. V pfipadé, Ze je Zadost v poradku zaregistrovana v IS Monit7+ je Stav zpracovani
doplnén na Projektova Zadost zaregistrovana.

Nazev Zadosti Cislo OP Nazev projektu Stav zpracovani
AY AY AY

AT

Toto je pro vas — Zadatelé prozatim posledni informace. Po Uspé&3ném zaregistrovani vasi
Zadosti o finanéni podporu do IS Monit7+ bude pokracovat formalni hodnoceni a hodnoceni
pfijatelnosti pracovniky vyhlaSovatele vyzvy. Kdyz vaSe Zadost uspéje v téchto hodnocenich,
nasleduje vécné hodnoceni externimi hodnotiteli nebo hodnotici komisi.
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Pfiloha D6 Pravodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ n

15. Seznam zkratek a pojm

ARES Administrativni registr ekonomickych subjektt Ministerstva financi CR

Benefit7 Webovéa (elektronickd) Z&dost, kter4 je urCena pro Zadatele za

(aplikace) Gcelem vyplnéni a vytvofeni Zadosti o finanéni podporu. Nésledné
slouzi pfijemci k podani Zzadosti o platbu, monitorovacich zprav a

i} monitorovani indikator v ramci realizace projektu.

CR Ceska republika

DIC Danové identifikaéni &islo

DPP Dohoda o provedeni prace

DPC Dohoda o provedeni ¢innosti

IC Identifikaéni &islo

IPRM Integrovany plan rozvoje mésta

IS Informacni systém

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj

Monit7+ Informaéni systém Ridiciho organu a Zprosttedkujiciho subjektu

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci

MSP Maly a stfedni podnik

NR Narodni vefejné zdroje

OKEC Odvétvova klasifikace ekonomickych ¢innosti

oM Operacni manuél

OP LzZ Operacni program Lidské zdroje a zaméstnanost

0SS Organizacni slozky statu

RO Ridici organ

SF Strukturalni fondy

SR Statni rozpocet

VR Vybérové Fizeni

ZS Zprostredkujici subjekt

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 2. 3. 2009 Vydal: RO OP LZZ
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