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Evidence procesu pripravy, schvaleni a revizi Priavodce vyplnénim projektové
zadosti OP LZZ

Vydani | Platné Zpracoval Zrevidoval Schvalil
¢. od Jméno Podpis Jméno |Podpis |[Jméno |Podpis
1 11.2.2008 | Gaplovska Gaplovska Pechquc Pecljouc Solcova Solcova
V.I. kova kova v.r. V.I.
Ezewze Predmét revize Strana Platné Pod'pls spravce
¢. od kopie
1. Kap. 7.2 — doplnéni uzivatelskych tlacitek a
hotline adresy RO, 15,
2. Kap. 10.2 - aktualizace obrazovky zal.
Projekt. 26,
3. Kap. 10.8 - aktualizace obrazovky ZzAl.
Dopady a mista realizace. 32-34, & .
1 4. Kap. 10.15 - aktualizace obrazovky zal. 10.3.2008 Solcova v.r.
Finan¢ni plan, podstatna zména| 43-44,
v automatickém generovani fin. planu.
5. Kap. 10.16 - aktualizace obrazovky zal.
Hodnoty indikator( a doplnéni Data dosazeni| 44-45.
planov. hodnoty.
1. Kap. 3 —doplnéni instalacnich pokynd. 7,
2. Kap.7 — nova kapitola Instalace a odstavky | 14-16,
aplikace Benefit7 a nasledné precislovani
dalSich kapitol a podkapitol.
3. Kap. 82 - doplnéni servisniho okna| 19-20,
k pokynim Fidiciho organu a nova titulni
strana Benefitu7.
4. Kap. 9 - aktualizace celé kapitoly. 25-26,
5. Kap. 10 — dopInéni obrazku s rozpadem 28,
zalozek v B7 a nového odstavec popisujiciho
tento rozpad.
6. Kap. 11.2 — doplnéni upozornéni RO, novych | 30-32,
poli a zména obrazku zal.
7. Kap.11.3,11.4, 115, 11.6, 11.7, 11.8, 11.9,| 33-84,
11.10, 11.17, 11.18, 11.19, 11.22, 11.23, & .
2 11.23, 11.25 — celkova uprava kapitol v¢. 20.8.2008 Solcova v.r.
vymeény obrazkd.
8. Kap. 11.14 — doplnéni let a souhrnné tabulky 51,
harmonogramu.
9. Kap. 11.15 - rozdéleni Rozpoctu projekt] 52-60,
podle typu projektu (11.15.1, 11.15.2 a
11.15.3).
10. Kap. 11.16 - doplnéni popisu Zdroju| 60-61,
financovani a kontroly generovani zdroj(.
11. Kap. 11.24 - doplnéni souhrnné tabulky| 80-82,
Pfiloh, novych obrazkl a popisu pro stazeni
souboru pfiloh.
12. Kap. 13 — doplnéni nové kapitoly Kopirovani| 86-88,
zadosti.
13. Kap. 15 — doplnéni zkratky IPRM. 91
1. Obecné - aktualizace obrazku v celém 7-90,
privodci B7.
2. Kap.5 - dopInéni novych zakladnich zalozek a| 10 -11,
jejich obsah. .
3 3. Kap.6 —vyména adresy pro zasilani potvrzeni 13, 2. 3.2009 Solcova v.r.
registrace do B7.
4. Kap.7 — aktualizace www.esfcr.cz a odkazu 17,
na odstavky aplikace B7.
5. Kap.8.2 — vyména titulni strany Zadosti za 20-22,
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¢ernobilou variantu, vdoplnénl’ novych zalozek,
aktualizace pokynd RO v B7 a dopInéni

tlacitka Zpravy.
6. Kap.8.3 — uprava editacnich prav. 24,
7. Kap.10 — doplnéni informace o neaktivnich 30,
zalozkach na zadosti.
8. Kap.11.2. — aktualizace zal. Projekt. 32-34,

9. Kap.11.4. — aktualizace zal. Zadatel projektu. 36-38,
10. Kap.11.5. — aktualizace zal. Osoby Zzadatele. 38-39,
11. Kap.11.6. — aktualizace za. Partner projektu. 39-42,
12. Kap.11.7. — aktualizace zal. Adresa partnera. 45,
13.Kap.11.15.2., 11.15.3. — aktualizace rozpoctu| 57-63,
pro grantové a individudlni projekty. Doplnéni
nutnosti rozliSovat rozpocet pro zadatele a

partnera.

14.Kap.11.16. — aktualizace zal. Zdroje 63-65,
financovani.

15. Kap.11.18. — aktualizace zal. Hodnoty 67,
indikatord.

16. Kap.11.19 - v pfikladech vybérovych fizeni 70,

v projektech byl opraven v bodé 2c¢) odkaz na
par.18 odst. 1 a 2.

17.Kap.11.22 — doplnéni 2. a 3. &asti zalozky 80-81,
VP/podpora de minimis.
18. Kap.11.24 — nova zal. DalSi informace. 83,

19. Kap.11.25 — zména pole Pocet kopii na Pocet 84-85,
vytiskd. Doplnéna informace o moznosti
smazat vloZeny soubor z pfiloh.

20. Kap.11.26 — upraveno Cestné prohladeni. 87

21. Kap.15 — doplnény seznam zkratek. 94

1. Obecné - aktualizace obrazku v D6.

2. Kap. 8.2 — nova informace o zruseni sdileni,| 20-21,
doplnéno vysvétleni pouZiti tla. Kopirovat a
Zrusit.

3. Kap. 11.23 — nové pole a popis nacitani ze 81,

zdroju financovani.

projektu anglicky a poli Nazev IPRM a Nazev
aktivity IPRM po zatrzeni checkboxu o zapojeni
do IPRM, doplInéna informace o synergiich.

7. Kap. 11.3 - doplnéni moznosti zadat 35
informace o Datové schrance.
8. Kap. 11.6 — upravené info o moznosti vypnuti 40

validace ARES a UIR- ADR u Zadatele.
9. Kap. 11.15.1 — doplnén novy rezim podpory 57

(06).
10. Kap. 11.18 — doplInéni popisu k indikatorm. 66
Kap. 11.19 — doplnéni doporuceni pro vyplfiovani] 68-71

4 4. Kap. 11.25 — dopInéni povoleného formatu| 83, 15.10.2009 Solcova v.r.
pfiloh.
5. Kap. 12 — doplnéni upozornéni pro zadatele 88,
na pouziti storna finalizace.
6. Kap. 13 - doplnéni moznosti kopirovani| 89-92
Vv ramci vyzev.
1. Obecné - aktualizace obrazk( v D6. 7-93
2. Kap. 7 — doplnény planované odstavky pro rok 17
2010.
3. Kap. 8.2 — aktualizace Pokynd fidiciho organu 21
v Benefit7.
4. Kap. 8.7 — nova informace o vlastnictvi 26
zadosti v Benefit7.
5. Kap. 11 - doplnéni informace o upozornéni 31
Zadatele na pfirucky Desatera OP LZZ a pokyny
pro praci s nékterymi poli v Benefit7 + novy
obrazek.
5 6. Kap. 11.2 — doplInéni povinnosti v poli Nazev| 32-34 31.5.2010 Solcova v.r.
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VR nad 200 tis. K& bez DPH. Doplnéni definice
nékterych stavi VR.

Kap. 6 — aktualizace obrazovky 13
Kap. 7 — aktualizace obrazovky 17
Kap. 8.2 — aktualizace obrazovek 21
Nabidka konto zadosti — aktualizace 26
Vytvoreni nové zadosti — aktualizace informaci 29,30
Identifikace zadosti — aktualizace informaci 31,32
Adresa zadatele — aktualizace informaci 38,39
Partner projektu — aktualizace textu 41,42
6 Dopady a mista realizace — aktualizace textu 48,49 1.1.2011 Solcova v.r.
Klicové aktivity — aktualizace textu 52
Harmonogram — aktualizace textu 53,54
Rozpocet projektl — aktualizace textu 56-59
Finanéni plan — aktualizace textu 66
Indikatory — aktualizace textu 67
Uprava zaloZek o vyb&rovych Fizenich 68-73
Publicita — aktualizace textu 78
Uprava zaloZek o vefejné podpore 79-82
Kompletni aktualizace obrazku 7-97
Kap. 5 — doplnéni informaci o provozovani a
pravidlech dostupnosti 11-12
Kap. 6 — aktualizace registrace a pfihlaseni 13-14
Kap. 7 — aktualizace upozornéni na www.esfcr.cz
a doplnéni terminu instalaci pro rok 2012 16-17
Kap. 8 — pferozdéleni a dopInéni podkap. 8.1 18-28
Nova podkap. 11.6.1 Zahrani¢ni partner/partner
bez IC 43-44
7 Podkap. 11.15.1 - doplnéna funkcionalita 15.3.2012 Kinsky v.r.
.Editovat v&e“ u rozpoctu 59
Kap. 11.18 - uprava funkcionality vybéru
indikatora 69-70
Kap. 11.19 az 11.21 - uprava pofadi zélozZek,
doplnéni popist a vybéra z ¢iselnikl 70-77
Nova kap. 11.28 — dopInéna kontrola zadosti 91
Kap. 12 — doplnéni upozornéni na postup pfi
vraceni zadosti k pfepracovani/dopinéni 95
Kap. 13 — vznik kopie Zadosti 97-98
Kompletni aktualizace obrazka v ramci inovace| 7-102
Benefit7
Kap. 6 - doplnéna informace o potvrzeni 14
registrace do B7
Kap. 7 - doplnény planované odstavky na rok
2013 18
Kap. 8.1.4 - upravena funkénost editacnich poli
na zakladé inovace Benefit7 23-24
Kap. 8.1.5 — aktualizace funkénosti uZivatelskych
tlacitek 25-26
8 Kap. 8.5 — dopInéni informaci ke zméné uzivatele 29 1.11.2012 Kinsky v.r.
Kap. 11.3 — nova validace pfes ROS a RUIAN 39-42
Kap.11.9 — aktualizace informaci k ukladani osob
do realizaéniho tymu; nové funkcionality sloupct
u realizaéniho tymu; 51-53
Kap. 11.10 — nové funkcionality v ramci inovace
B7 54
Kap. 11.15.1 - upozornéni na funkcionalitu
editovat vSe 62
Kap. 13 - nové pole pro vytvofeni kopie
projektové zadosti 103
Kompletni aktualizace obrazk( v ramci inovace| 7-105
Benefit7
9 _Kap. 8.1.4 Aktuaini C&iselnik vybéru typu uc€etni 1102013 Kinsky v.r.
jednotky
Kap. 8.1.4 Informace o nové zdlozce Off-line
zpravy
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Kap.

Kap. 11.3 Nahrazeni registru ARES registrem
ROS, informace o feSeni nespravnosti v registru
Kap. 11.3 Novy &iselnik Typu platce DPH

Kap. 11.6.1 Automatické nacteni pravni formy
zahrani¢niho partnera — zména

Kap. 11.9. Zaokrouhlovani a zobrazovani uvazku
u ¢lend realizaéniho tymu

Kap. 11.15.1 Clenéni rozpoétu v kapitole Osobni
naklady na pracovni smlouvy, DPP a DPC
11.15.2 Automaticky vypocCet procenta i
¢astky nepfimych nakladu

Kap. 11.29 Aktualni Cestné prohlaseni (bod
ohledné akcii na majitele)

Kap. 12.1. Pfidani podkapitoly o provedeném
Storno finalizace projektové Zadosti

Revize Zpracoval Zrevidoval Schvalil
C. Jméno Podpis Jméno Podpis Jméno Podpis
1 Gaplovska v.r. Péchouckova v.r. Solcova v.r.
2 Gaplovska v.r. Pé&choucékova v.r. Solcova v.r.
3 Kopec€na v.r. Kratochvilova v.r. Solcova v.r.
4 Kopeéna v.r. Kratochvilova v.r. Solcova v.r.
5 Kope€nd v.r. Kratochvilova v.r. Solcova v.r.
6 Kope€nd v.r. Navarova v.r. Solcova v.r.
7 Kopecéna v.r. Navarova v.r. Kinsky v.r.
8 Kopecna v.r. Navarova v.r. Kinsky v.r.
9 Spirkova v.r. Navarova v.r. Kinsky v.r.
10 | | |
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Ptiloha D6 PrGvodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ ”
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P
LZZ

1. Uvod

Cilem Pravodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ je poskytnout vam - Zadatelim
ucelené informace pfi registraci do aplikaci Benefit7, zpracovavani projektové (webové)
Zadosti, postup pro jeji finalizaci a Usp&$né odeslani do informaéniho systému Ridiciho
organu Monit7+.

Webova zadost Benefit7 je uréena pro predkladani Zadosti o finanéni podporu (dale jen

,Zadost*) v ramci OP LZZ v programovém obdobi 2007 — 2013, a to jak na grantové tak
individualni projekty.

2. Pristup k aplikaci Benefit7

Webova zadost Benefit7 je vSem uzivatellm pfistupna na webovych strankach www.eu-
zadost.cz nebo www.eu-zadost.eu.

3. Systémové pozadavky

Bezproblémové fungovani aplikace Benefit7 je garantované pouze v nasledujicich
prohlizeCich: Internet Explorer, Firefox a Google Chrome — vzdy v poslednich dvou verzich.

Nejste pfihlasen/-a

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVO) CR

2=

-

Q ~ - - =
“perece Systémové pozadavky
Uvod
Seznam formuldfd
Informace o provozovani
Pravidla dostupnosti Podporované prohlizece:
Certifilsty Bezproblémové fungovani aplikace BENEFITT je garantované pouze v prohlizecich Internet Explorer, Firefox a Google Chrome,
I Systémové pozadavky I a to pouze v jejich poslednich dvou verzich. Prohlizece Firefox a Google Chrome provadéji aktualizaci na posledni verzi
automaticky, aktudlni verzi prohlizeée Internet Explorer stihnete zdarma na strankdch firmy Microsoft.
Vicenasobné spusténi IS BENEFITT:
Vicenasobné spudténi aplikace Benefit? v jednom prohliZefi je z technologickych a bezpeénostnich divod standardnim zptisobem
zakdzano. Nicméné posledni verze vech podporovanych prohliZe€d (viz vy$e) umoZiiuji bezpeéné vicendsobné spudténi webowych
aplikaci, mezi které 1S BENEFITT patfi. MoZnosti vicendsobného sputéni byly v rdmci wyvoje IS BENEFITT zohlednény a IS
BENEFIT7 |ze vicekrat spustit zpisoby, které popisuje tento névod:
= ProhliZze¢ FIREFOX nenabizi Z2adny zplisob, ktery by se dal vwyuZit pro vicendsobné spusténi IS BENEFITT. Proto IS
BEMNEFIT7 Ize v poslednich verzich prohliZzege Firefox spustit pouze jednou, v piipadé potfeby vicendsobného spusténi IS
BENEFITT je nutné ke spusténi daldiho IS BENEFITT pouZit jiny podporovany prohlized.
= Prohlizeé GOOGLE CHROME umoZiiuje spudténi dvou na sobé nezavistych IS BENEFITT s tim, Ze prvni z nich ze spustit
standardni cestou, aviak druhy z nich se musi spustit pfes nabidku Google Chrome jako ,,Nové anonymni okno", (také
pres kldvesy CTRL+SHIFT+N).
o=

PFfi zadani webové stranky se zadosti o finan¢ni podporu se muze uzivateli objevit na
obrazovce upozornéni na nebezpecny web. V tomto pfipadé je tfeba toto hlaseni ignorovat a
pokraCovat dale na Pokracovat na tento web (nedoporucujeme).

Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 10. 2013 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 9 Cislo vydani: 1.9 Stranka: 8z 106



http://www.eu-zadost.cz/
http://www.eu-zadost.cz/
http://www.eu-zadost.eu/

PFiloha D6 Priivodce vypInénim projektové Zadosti OP LZZ

Existuje problém s certifikdtem zabezpeceni tohoto webu.

Certifikat zabezpeceni predloZeny timto webem byl vydan pro adresu jiného webu.

Problémy s certifikatem zabezpeceni by mohly ukazovat na pokus podvést vas nebo
7achytavat dafa, kterd odeslete na server.

Doporucujeme, abyste zavreli tuto webovou stranku a nepokracovali na tento web.

© Tuto webovou stranku zaviete klepnutim sem.

& pokratovat na tento web (nedoporutujeme)

@ Dalsi informace

Po prvnim pfihlaseni je nastavena moznost nainstalovat certifikat. Na Uvodni obrazovce je
umistén odkaz na certifikaty. Dale postupuijte dle pfilozenych instrukci.

- Uvod - Certifikéty

Operace Al certifikaty

Registrace

Instalace certifikata:

Seznam formuldi Pokud internetovy prohlize¢ pfi spusténi aplikace BENEFITT hlasi problémy s divéryhodnosti

Informace o provozevani certifikatu, je potfeba nainstalovat tyto certifilkaty:
Pravidla destupnosti + Windows XP:
Certifikdty I 1. Stahnéte si a na lokalni disk uloZte soubor postsignum_gea_root cer.

2. Ma staZeny soubor poklikefte mySi, v okné, které se otevie, kliknéte na tladitko
Mainstalovat certifikdt a dle postupujte podle pokyni privodce instalaci certifikatu.

3. Stahnéte si a na lokalni disk uloZte soubor postsignum_vca_sub.cer.

4. Na stazeny soubor poklikejte my3i, v okné, které se otevie, kliknéte na tlacitko
Mainstalovat certifikdt a déle postupujte podle pokyni privodce instalaci certifikatu.

5. Zaviete a znovu oteviete internetovy prohlizeé.

Systémoveé poZadavky

* Windows Vista, Windows 7:

1. Instalaci certifikatd |ze provést pouze pod uZivatelem s administratorskym
opravnénim!

. Stahnéte si a na lokalni disk uloZte soubor postsignum_gea_root.cer.

. Stahnéte si a na lokalni disk uloZte soubor postsignum_vea sub.cer

. Kliknéte na tlagitko Start a zde do fadku Zahajit hledani napiste MMC a potvrdte
klavesou Enter. \ pfipadé zobrazeni hlageni Kontroly uZivatelskych aétd zvolte volbu
Pokratovat.

5. Po otevfeni Konzoly zvolte menu Soubor a zde poloZku Pfidat nebo odebrat modul
snap-in...

6. Z nabidky Moduly snap-in k dispozici: wyberte poloZku Certifikaty a kliknéte na
tlatitko Pfidat. .

7.V nasledujicim okné vyberte poloZku Uet poitate a potwrdte tlagitkem Dokoncgit.

8. Ma pravé strané v nabidce Vybrané moduly snap-in: by nyni méla byt poloZka
Certifikaty - aktualni uZivatel. Pokud tomu tak je. pokradujte kliknutim na tlagitko
oK.

9. Myni pfed sebou mate otevienou konzolu s certifikaty. Z nabidky sloZek prosim
vyberte Certifikaty - aktualni uzivatel, poté Divéryhodé kofenové certifikadni Gfady a
nakonec Certifikdty. Jakmile bude sloZka oteviena, tak byste méli na pravé strané
vidét seznam certifikatd. Pokud tomu tak je, zvolte nabidku Akce, zde podnabidku
VEechny Gkoly a kliknéte na Importovat. ..

10. Myni se spustil Privodce importem certifikatu. Pokracujte tlaéitkem Dal3i.

11V nasledujicim okné kliknéte na tlagitko Prochazet. ..

12. Vyberte Vami staZeny certifikat a kliknéte na tlaéitko Otevfit.

13. V poloZce Mazev souboru je nyni vyplnéna cesta k certifikatu. Pokragujte tlagitkem
Dal3i.

14. Ponechte volbu Viechny certifikaty umistit v nasledujicim dloZisti (UloZita
certifikatd by mélo byt Divéryhodné certifikaéni dfady) a pokracujte tladitkem Dal3i.

15. V pfipadé zobrazeni okna Upozoméni zabezpeéeni pokraujte kliknutim na tlacitko
ANO.

16. Po kontrole viech nastaveni miZete import dokonéit kliknutim na tlagitko Dokonéit.

17. Uvedeny postup opakujte pro oba staZené certifikaty.

18. Zaviete a znovu oteviete internetovy prohlizec.

L
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4. Zakladni predstaveni aplikace Benefit7

Jednotlivé nabidky aplikace Benefit7 jsou ¢lenény jednotné a prehledné.

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o pfihlaSeném uzivateli. Pokud se jesté
uzivatel nepfihlasil, v zahlavi se zobrazuje popisek Nejste pfrihlasen/a. V okamziku, kdy se
uzivatel v aplikaci Benefit7 pfihlasi (viz kap. 5.), zobrazi se jeho pfihlaSovaci jméno, coz je
vzdy e-mailova adresa uzivatele, ktera je hlavnim identifikaCnim znakem v aplikaci
Benefit7. Hned vedle pfihlaSovaciho jména je i tlaCitko Odhlasit. Kliknutim na toto tlacitko
dojde k odhlaseni uzivatele a k navratu na Gvodni stranku aplikace.

V Sedém fadku pod zahlavim se zobrazuji udaje o tom, v které nabidce/zalozZce se uZivatel
Po pfihladeni se uprostied objevuje asomira (Casovy limit

katerina.spirkova@mpsv.cz Qdhlasit

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

PondT

I Nachazite se: Konto Zadosti

OdhlaZeni za: 59:36

MNavigace

B

Konto Zadosti

MNovd Zadost

Osobni ddaje

Konto neaktivnich projektii MNazev fadosti Cislo OP | Nazev projektu Zprava |Stav Registracni Cislo Stav zpracovani
2 Napovéda Test g ;| | Om| o] | M
test2 CZ104 ZaloZeny 2UHDRP
Testovaci BS CZ1.04 Zalozeny 38NaDP
Testovaci B9 CZ1.04 Zalozeny 38toMP
Testovaci projekt | CZ.1.04 Zalozeny 2TD2mP
LRI .. b | M| Poloiek nastranku |25 - Strankalz1, polozkylazdz4
Konto nepfijatych Zadosti
MNazev fadosti Cislo OP MNazev projektu Vlastnik
| m| m| ]| m

V levé Casti obrazovky je umistén Sedy uZzivatelsky panel Navigace, ktery nabizi nastroje
k editaci a nasledné jednotlivé zalozky zadosti, tzv. Identifikaci zadosti (viz kap. 11.1).

V hlavni ¢asti obrazovky je vzdy zobrazen obsah aktivni zalozky (tabulky, pole apod.).

Aplikaci Benefit7 Ize spustit dle potfeby v nékolika jazycich (v zapati kazdého okna jsou
zobrazeny vlajky zemi).

Pro OP LZZ je k dispozici jenom verze v ¢eském jazyce.

Datum: 1. 10. 2013
Cislo vydani: 1.9

Vydal: RO OP LZZ
Stranka: 102z 106

Typ: Rizena kopie elektronicka
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5. Uvodni nabidka aplikace Benefit7

Po spusténi aplikace dle www adresy uvedené v kap. 2 se otevfe uZivateli nabidka Uvod,
ktera slouzi k registraci nového uzivatele a k pfihlaSeni jiz stavajiciho uzivatele. Podrobny
postup viz kap. 6.

V uzivatelském panelu Operace (vlevo) je k dispozici $est zakladnich zalozek:

Operace ~

Registrace

Seznam formulaid

Informace o provozovani

Pravidla dostupnosti

Certifikty

Systémové pofadavky

Registrace — proces registrace nového/stavajiciho uzivatele (podrobny postup viz kap. 6).
Seznam formulafll — seznam nabizi uzivateli bez prihlaSeni nahlizet do formulard
jednotlivych operacnich programu, ale bez moznosti tyto formulafe vypliovat. K navratu na
uvodni nabidku slouzi tlaCitko Uvod na modrém panelu.

Informace o provozovani — vtomto okné Zadatel/pfijemce nalezne informace o
provozovateli aplikace, pravidlech a pokynech prace s aplikaci, dulezité odkazy a kontakt na
provozovatele Benefitu7.

Informace o provozovani aplikace BENEFIT7

Podpora a pomoc pro CR:

Pfi prablému s vypliiovdnim Zédosti se obratte na konkrétniho vyhladovatele wzvy. Kontakty jsou
uvedeny zde http://www.strukturalni-fondy.cz/Programy-2007-2013. V pfipadé problém( s konkrétnim
operagnim programem se obracejte na nasledujici kontakty

+ IOP: "obracejte se na vyhlaSovatele pfislusné wyzvy"
* OPTP: optp@mmr.cz
« PSPL: jaroslav pazdera@mmr.cz
« ROP SV: info@rada-severovychod.cz
* ROP SZ:help benefit@nuts?severozapad.cz
+ ROP SC: info@ropsc.cz
* ROP JZ: info@rr-jihozapad.cz
« ROP JV: dzingozov@iihovychod.cz, castkova@ihovychod.cz
* ROP SM: benefit@rr-strednimorava.cz
OPLZZ: benefit7 @mpsv.cz
« OPVAVPI: opvyzkum@msmi.cz
* OPPA: benefit7 oppa@citvofprague.cz
* OPPK: benefit7 oppk@citvofprague.cz
+ OPD: benefit7 @opd.cz

Webava Zadost BENEFITT slouZi Zadateli k podani Zadosti o podporu projektu elektranickou formou.
Zadatel se registruje pod viasini e-mailovou adresou a pod touto adresou nésledné s webovou Zadosti
BENEFIT7 komunikuje. Pfistup do webove Zadosti BENEFITY je chranén individualnim pfihlasovacim
heslem Zadatele. Zadatel odpovidé za informace, které poskytuje. VyuZiti webové Zzédosti BENEFITY je
pro Zadatele bezplatné.

Pravidla a pokyny, kterymi se fidi podavani Zzadosti o podporu projektu co do rozsahu a obsahu,
stanovuji fidici organy jednotlivych operacnich programil. Data, kterd Zadatel uvadi ve webové zadosti
BENEFIT7, zpracovava a vyuziva fidici organ operacniho programu, ktery nese odpovédnost za
procesni zabezpeteni. Webova Zadost BENEFIT7 nevyZzaduje poskytovani citlivych osobnich udaja
fyzickych osob (ve smyslu zdkona o ochrang osobnich Gdajd).

Aplikace BENEFITY je napojena na informacni system ARES, ktery provozuje Ministerstvo financi CR.
Provozni odstavky na strané systému ARES (MF CR) maohou ovlivnit nékteré funkce aplikace
BENEFITY.

Jednatlivé pfilohy (fyzické soubory), které Zadatel pfiklada k jedné Zédosti, mohou mit maximalni
velikost 4 MB. Maximalni velikost viech pfiloh jedné Zadosti je 20 MB. U Monitorovacich zprav/Hldseni o
pokroku a u Plateb plati pravidlo, kdy maximaini velikost jedné pfilohy je 1 MB a maximalini velikost
vSech pfiloh pro jednu Monitorovaci zpravu/HIdSeni o pokraku nebo Platbu je 5 MB.

Pro spravnou funkci webové Zadosti BENEFIT7 je Zadatel povinen zajistit spinéni definovanych
systémowych poZadavkd, respektovat pravidla dostupnosti aplikace BENEFITY (uvedeny na
samostatnych strankéch) a fidit se aktudinimi provoznimi pokyny, vyvéSenymi na Gvodni strdnce

aplikace BENEFIT7. To znamend, Ze Zadatel si prace na Zadosti planuje v souladu s uvedenymi pokyny
a pravidly a v dostatetném Casovém pfedstihu pfed ukon&enim konkrétni wyzvy.

Aplikaéni Uroven webové Zadosti BENEFIT7 zajistuje Ministerstva pro mistni rozvoj CR (MMR CR) a .
provozné technické zabezpeceni webové Zadosti BENEFIT7 zajistuje Centrum pro regionélni rozvoj CR
(CRR CR).

Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 10. 2013 Vydal: RO OP LZZ
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Pravidla dostupnosti — v tomto okné naleznete dulezité informace o nedostupnosti aplikace
Benefit7.

Nejste pfihlagen/-a

NNt H <

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

Nachazte se: Pravidla dostupnosti aplikace BENEFIT7T

0 - - -
peree “/| Pravidla dostupnosti aplikace BENEFIT7
Uvod
s, Aplikace BEMNEFIT7 bude nedostupna vEem Zadatelim i pfijemcim v t&chto terminech:
eznam formulafd
Informace o provozovani 1. pravidelné jedenkrat mésicné po jeden den v ¢ase mezi 8:00 a 17:00 hod (celkova aktualizace aplikace BEMEFIT7). Konkrétné
se v roce 2013 jednd o:
Pravidla dostupnosti
Certifikaty - Leden 2013 dne 3 12013
" . + Unor 2013 dne 4.2.2013
Systémove pozadavky + Bfezen 2013 dne 4.3 2013

+ Duben 2013 dne 2.4.2013

+ Kvéten 2013 dne 2.5.2013

+ Cerven 2013 dne 3.6.2013

+ Cemvenec 2013 dne 1.7.2013

+ Srpen 2013 dne 1.8.2013

+ Z4f 2013 dne 2.9.2013

+ Rijen 2013 dne 1.10.2013

- Listopad 2013 dne 4.11.2013
+ Prosinec 2013 dne 2.12.2013

2. pravidelnd kaZdy den v rannim éase mezi 3.00 a 3:05 (uvolfiovani viech alokovanych systémovych prostiedka aplikaci
BENEFITY za uplynuly den)

3. zcela mimofadné - kterykoli den v €ase mezi 15:30 a 16:30 nebo v €ase mezi 22:00 a 23:00 (pro mimofadné senisni zdsahy).
Mimofadna nedostupnost aplikace bude vZdy uZivatelim ohla%ena pfedem na tvodni strance aplikace BENEFITT.

4. zcela mimofadné - v kteroukoli sobotu v €ase mezi 8:00 a 14:00 (pro mimofadné velké semvisni zasahy).
Mimofadna nedostupnost aplikace bude vZdy uZivatelim ohla%ena pfedem na tvodni strance aplikace BENEFITT.

Aplikace BEMEFITY je napojena na informaéni systém ISZR. ktery provozuje Ministerstvo financi GR. Provozni odstévky na strané
systému ISZR (MF CR) oviviiuji nékteré funkce aplikace BENEFITT. Odstavky systému ISZR budou uZivatelim aplikace
BENEFITT oznamovany prostfednictvim provoznich pokyni na dvodni strance.

Certifikaty — v tomto okné jsou uvedeny informace o certifikatech (viz kap. 3).

Systémové pozadavky — vtomto okné jsou uvedeny parametry hardwarového a
softwarového vybaveni, se kterym je mozné aplikaci Benefit7 bez problém0 pouzivat.
Vsechny tyto parametry jsou uvedeny rovnéz v kap. 3.

V pravé cCasti obrazovky je umistén panel >> Prihlaseni <<. Tento panel slouZi pro

standardni pfihlaSeni jiz zaregistrovaného uzivatele. V pfipadég, Ze uzivatel zapomene heslo,
muze si jej nechat zaslat na sviij mobilni telefon. Podrobné informace o pfihlaseni viz kap. 6.

Ptihlaseni

E-mail:

Prihlasit se

Zapomenuté heslo?

Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 10. 2013 Vydal: RO OP LZZ
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6. Registrace a prihlaseni uzivatele

Pfed podanim prvni projektové zadosti je nutné provést registraci uzivatele v aplikaci
Benefit7 na www.eu-zadost.cz. Registraci je mozné provadét po otevieni webové aplikace
Benefit7 na zalozce Registrace, kde je nutné vyplnit zakladni kontaktni Udaje o uzivateli.

Nachazite se: Ovod

Operace

Uvod
Tato webova aplikace je testovaci. Prostfednictvim aplikace nelze podavat Zadosti o podporu
projektu.

Registrace I

Seznam\ormula'FL:l

Informac\o provezovani
Pravidla do\upnosti
Certifikity \
Systérmové podadavky

Provoz a Uprava IS KP (aplikace BENEFITT) je pfedmétem p_l"isluén‘;rch projektd OPTP dotovanych z prostfedkl fondd
EU a statnihe rozpoétu. SluZby Systémové integrace CRR CR jsou pfedmétem projektu OPTP dotovaného z prostfedkl

fond(i EU a statniho rozpodtu.

EVROPSKA UNIE
OPERACNI
I FROGRAM _ EVROPSKY FOND PRO REGIONALNTROZVD] @
TECHNICKA
POMOC

INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI e g A OHA LT 0240
Registrace \
Registracni udaje (slouZi k piihla3eni do systému)
E-mail: | | PfihlaZovaci fetézec

Heslo: | | Minimainé 8 znaka
|

Cwéfeni hesla:

% Udaje vyplfiujte s diakritikou!!!

Kontaktni idaje (budou wyuZivany pfi komunikaci s uZivatelem)

Kontrolni kad:

Jména: |

Pfijmeni: |

Kontrolni otazka: |

Odpovéd na kontrolni otazku: | Pro ovéfeni identity pi ztraté hesla

Mobilni telefon-  [+420 [« ]

Odeslat registracni udaje

Wiechny vye uvedené ddaje vyplfite Gpiné a pravdivé. Registraéni ddaje jsou uréené pro piihlaseni do systému BENEFITT,
kontaktni ddaje slouZi k ovéfeni Vasi identity napfiklad v pfipadé ztraty nebo zapomenuti hesla. Pokud vyse uvedené adaje
nevyplnite aplné, pravdivé nebo je zapomenete nebude moZné ovéfit Vasi identitu a nebude vam umoznéna
komunikace se zakaznickou podporou aplikace BENEFITT. Vy5e uvedené adaje v Zadném piipadé neposkytujte

dalSim osobam!

| Pro ovéfeni identity pfi ztraté hesla
| Pro zaslani ztraceného hesla

Vypinénim vyse uvedenych udajd udéluy v souladu se zakonem ¢&. 101/2000 Sb souhlas k jejich pouZifi pro viastni identifikaci v
pripadé, Ze budu po administratorovi aplikace Zadat zménit klicove ddaje dileZiteé pro pfistup do aplikace. Tyto ddaje nebudou
poskytnuty tetim osobam.

Pozor na spravnost vyplnéného e-mailu. DoporuCujeme zadavat e-mail sluzebni, je to
lépe prokazatelné (vérohodné) pfi komunikaci s poskytovatelem ¢i externim
administratorem.
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Po vypInéni vSech povinnych Udajl a seznameni se s prohlasenim uzivatele, da uzivatel
pokyn k registraci kliknutim na tlaCitko Odeslat registra¢ni udaje.

P
LZZ

Ve chvili, kdy jsou registracni udaje uspé&sné odeslany, dojde k vytvoreni registraéniho uctu
uzivatele. Na obrazovce se zobrazi vyzva k aktivaci tohoto Uc¢tu zadatelem a také vyzvy
k vytiSténi tohoto formulare.

Machazite se: Ovod - Registrace

Operace A

Registrace

Na Vasi e-mailovou adresu, kterou jste zadali v registraénim formulafi, byl zaslan aktivacni kli¢ (odkaz). Na tento kli¢
(odkaz) kliknéte, poté Vam bude aéet aktivovan.

Uvod

Pokud Vam e-mail s aktivaénim klicem (odkazem) nedogel, podivejte se do sloiky, kam se piesouvaji SPAM zpravy,
nékteré e-mailové servery automaticky oznatuji registraéni e-mail jako SPAM.

Tento registra&ni formulaf si vytisknéte a peclivé uschovejte. V Zadném piipadé jej ale neposkytujte dalsim osobam!

Na zakladé teto vyzvy zadatel ve své e-mailové schrance otevie zaslanou zpravu z adresy
noreply@eu-zadost.cz s nazvem POTVRZENI REGISTRACE, ktera obsahuje aktivaéni

kli€.

POTVRZENI REGISTRACE Dorulenh podts &8

noreply@eu-zadost.cz prostiednictvim domény crr cz 15:25 (pfed 3 nmun) - -

POTVRZENI REGISTRACE
Pro dokonZeni registrace kliknéte na tento aktivatni kli¢ (odkaz)
https Jiwww eu-zadost cz/activation aspx7activationlD=ab0abbd6-2815-4907-9eb5-5f6¢i288924d

Tento aktivalni ki€ (odkaz) je platny do 3.7.2013 6:00:00. Pokud do této doby registraci nedokonéite, celou registraci budete muset
provést znovu

Kliknutim na tento aktivaéni kli¢ (odkaz) aktivujete svij ucet.

Po aktivaci u¢tu se otevie nové okno aplikace s oznamenim o uspésné aktivaci a vyzvou
uzivatele k pfihlaSeni se do aplikace Benefit7. )

. Sl
Nachazite se: Akfivace
Operace

Uved

Aktivace

Vase registrace probéhla uspésné, nyni se muzete prihlasit

E-mail:

I |

Heslo:

I I

[ Phihlasit se

VypIlnénim pfihlaSovacich udaju a kliknutim na tlacitko Prihlasit se, se uzivatel pfihlasi do
B7. Po spousténi aplikace se v zahlavi zobrazi popisek ,Nejste prihlasen/a“. V okamziku,
kdy se Zadatel uspésné v aplikaci pfihlasi, zobrazi se jeho pfihlaSovaci jméno v podobé e-
mailové adresy.
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Cislo revize: 9 Cislo vydani: 1.9 Stranka: 14 z 106



mailto:noreply@eu-zadost.cz

Ptiloha D6 PrGvodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ ”

o

P
LZZ

» Prihlaseni «

E-mail:

fiestovacimaii@rmpsv.cz | Po pfihlaSeni se vedle pfihlaSovaciho jména zobrazi i tlacitko
Heslo: Odhlasit — kliknutim na tento odkaz dojde k odhlaseni a k navratu
[eecesees | na Gvodni stranku aplikace B7.

Zapomenuté heslo

POZORI!!

V pfipadé Spatné zadaného hesla jiz pfi prvnim pfihlaseni, dojde k automatickému vyprseni
platnosti aktivacniho kli¢e. Budete vyzvani k opétovné registraci.

Zapomenuté heslo

V pfipadg, Ze uzivatel zapomene heslo pro pfistup do aplikace Benefit7 nebo potiebuje heslo
jednoduSe zménit, ma moznost si nechat nové heslo zaslat na svij mobilni telefon, jehoz
Cislo zadal pfi registraci do registracniho formulare.

V tvodnim okné je umistén odkaz Zapomenuté heslo, kliknuti se zobrazi dialogové okno,
do kterého uzivatel vyplni dle pokynl( pfislusna pole, opiSe znaky kontrolniho koédu
z uvedeného obrazku a zadost o nové heslo odeSle pomoci tlagitka Odeslat.

Nachézite se: Uvod - Zapomenuté heslo

Operace ~

Zapomenuté heslo

Uvod

Kontaktni adaje

E-mail: | | Zadany pfi registraci
Maobilni telefon

| Zadany pfi registraci

Vygenerovat novy kdd

Pokud jste zapomnéli své heslo i své registragni idaje a mate na Gctu vytvofeny a pfedany projekt, poZadeijte pfisludného
vyhlaSovatele vjzvy dle operacniho programu v kierém jste projekt wytvofili o reset hesla. Pokud Zadny projekt na svém uctu
wvytvofeny nemate tak se prosim zaregistrujte pod novym mailem. Zadny jiny zpisob na obnoveni hesla z bezpenostnich divodd
neexistuje.

V pfipadé, Ze néktery z Udajl je vyplnén chybné, aplikace na tuto chybu upozorni:
Zapomenuté heslo
UZivatel s timto emailem a telefonem neni registrovany

Chybné vloieny nebo nezadany kontrolni kod

Kontaktni adaje

E-mail: Ijanika_g@centrum_cz | Zadany pfi registraci
Mabilni telefon: |+420 E|T53698523 | Zadany pfi registraci

P Y
Vygenerovat novy kdd
Kantrolni kdd:

Po vypInéni spravnych udaju se uzivateli otevie dalSi okno, kde vyplni Odpovéd na
kontrolni otazku, tak jak ji uved! v registraénim formulafi pfi registraci do aplikace.
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e

Po odeslani odpovédi pfes tlaCitko Odeslat, je uzivatel informovan o odeslani nového hesla

(obratem) formou SMS na uvedené mobilni &islo ve tvaru napf.: ,Vase nove heslo do
Benefit7 je: 2mnlo48a“. Zaslana SMS zprava je zdarma.

Zapomenuté Heslo

Odeslini SMS

POZOR, na telefonni éislo uvedené ve vasich osobnich udajich bylo odeslino nové heslo do informaéniho systému BenefitT+. Po
obdrzeni hesla se prihlaste do informaéniho systému BenefitT+ a heslo si zmérite!

Platnost tohoto hesla je omezena na 1 hodinu, pokud se uzivatel nepfihlasi do této doby a
nezméni si heslo (zalozka Osobni udaje), tak je mu obnoveno pavodni heslo.

Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 10. 2013

Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 9
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7. Instalace a odstavky aplikace Benefit7

V pfipadé vypliiovani Zadosti je nutné sledovat upozornéni na planované ¢i mimofadné
odstavky aplikace Benefit7 a upozornéni na novinky o provedenych zménach v Zadostech o
finanéni podporu, monitorovacich zpravach nebo Zadostech a platbu. Zadatel tato
upozornéni nalezne na titulni strané aplikace a také na zalozce Pravidla dostupnosti.

T e Nejste prihlaseni-a
o i E——
RESIONEE <
4 . - :

Nachézite se: Ivod

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

Prihlaseni

Operace

Uvod

Informacni systém BENEFITT je uréen pouze pro vypliiovani a podavani elektronické Zadosti o
podporu projektu ze strukturalnich fondd Evropského spole&enstvi a Narodnich zdroji v

Registrace E-mail:

Seznam formulaft

e e AL programovém obdobi 2007 a2 2013. RISk
Pravidlz dostupnosti | Vi . . L ) - |

I Sechny o éerpani z fondu Evropské unie a seznam kontakti na =
Certifikaty jednotlivé vyhlasovatele vjzev najdete na strankach www.strukturalni-fondy.cz. Prihlasit se

Systémové poZadaviy Pro spravné fungovani aplikace BENEFITT musite mit nainstalovany tyto certifikaty.

Zapor

Aktualni provozni informace portalu
Obecné:

= VaZeni uZivatele,
ke dni 2. 4. 2013 doslo zapracovani funkcionality oftline nacitani informaci na
monitoravacich zpravach v aplikaci Benefit?. Infarmace jsou aktuding nagitany na pozadi
aplikace, &imZ se sniZuje mozZnost padu aplikace pii prenosu dat
Bliz&i informace naleznete v dokumentu na zaloZce Pokyny fidiciho organu®. Bod & 2 v
dostupném materidlu se tyka pouze OP VK, OP LZZ a OP VaVpl

pro ui BENEFITT k nosti p deni validace subjektu vici

ROS
Cist dle...

= Ke dni 2. €ervence 2013 bylo v systému BENEFITT zaregistrovino 62516 uZivatelu, ktefl
zaloZili 129867 Zadosti. Z tohoto potu bylo 67118 Zadosti predane k vhodnoceni fidicim
organdim

Pro jednotlivé eperaéni programy:

= 0d 1.11.2012 bylo na Monitorovaci zpravé na zaloZce Vefejna podpora pro typ podpory 02-
de minimis skryto pole*Vy&erpana podpora v kalendafnim roce projektu” (viz Pfiruéka D10
strana 52). Tento tidaj jiZ neni pozadavan a nebude ani v tiskové podabé MZ

Ridici organ OP LZZ.

= Upozorfiujeme Zadatele/prijemce OPLZZ na vydani revidovanych priruek Desatera OPLZZ v
ramci revize Operaéniho manualu k 1. 11. 2012, Aktudlni pfirucky naleznete pod zaloZzkou

Udrsha systému BENEFIT7

Pravé probiha planovana adriba, aplikace BENEFIT? bude od 8:00 do 17:00 nepfistupna. ..

V roce 2013 probihaji pravidelné odstavky v téchto terminech:

= 3.1.2013
« 422013
= 432013
« 242013
= 252013
+ 362013
« 1.7.2013
« 1.8.2013
« 292013
« 1.10.2013
« 411.2013
- 2122013

TESCO 5W as. & 2006-2013

Ridici organ OP LZZ dale upozorfiuje své Zadatele na odstavky aplikace Benefit7 v sekci
Aktuality, seminare, akce na internetovych strankach www.esfcr.cz. Vénujte prosim
pozornost informacim o pravidelnych odstavkach.

Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 10. 2013 Vydal: RO OP LZZ
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[t

B evropsky socialni fond v CR

7 e ENEE

Evropsky sociaini fond v CR

Opera&ni programy 2007 - 2013

Operaéni programy 2004 - 2006

Aktuality, seminafe, akce

Alktuality ESF

Seminafe, akce

Akee tfetich stran

Vyzvy

Dokumenty

ZadavaciFizeni

Realizované projekty

Databaze produktd ESF

Otazky a odpovidi

Zaméstnani

Odkazy

Kontakty

Navody kESFCR.cz

Vefejnost Zadatel Piijemce

Home » Aktuality, seminére, akce

Aktuality, seminafe, akce

Aktuality ESF

Seminaf pro Zadatele k vyzvé
. Cc2

Dovolujeme si vas pozvat na informaéni
seminaf pro Zadatele o finanéni podporu
z OP LZZ ve wyzvé C2.

Pondéli, - Celv Eldnek

1. Eervenec 2013
Vyhladeni vyzvy & C1
Upozoriiujeme Vds, Ze byla vyhlaZena
vyzva na podporu socidlnich sluZeb
komunitniho typu, které vznikly jako
vysledek procesu transformace
pobytowych sluZeb socialni pége . Cilem
Je podpoiit aktivizaci klientl zafizeni a
takovou praci. kterd podporuje
samostatnost klientd v ramei jejich
maoZnosti a rozviji jejich schopnosti a
dovednosti.

Pétek, 28. éerven 2012 Celi &ldnek

Kratky dotaznik ESF

WaZeni n, vnici webu a registrovani
uZivatelé, jménem fidiciho organu OP
LZ7 se na vds obracime s prosbou o
vyplnéni kratkého on-line dotazniku.

Patek, 28. éerven 2013 Celi 8nek

Dodavatel Média

Seminare, akce

Seminaf pro #adatele k vyzvé
&.c2

Dovolujeme si vas pozvat na informaéni
seminaf pro Zadatele o finanéni podporu
z OP L77 ve wyzvé C2.

Pondéli, - Cely Eldnek

1. ervenec 2013
Seminaf pro Zadatele k vyzvé
& B7
Upozoriiujeme, Ze vyhladovatel wzvy BT
OP LZZ, oblast podpory 3.1 - Podpora
socialni integrace a socidlnich sluZeb,
pripravil dal3i cyklus semindfi pro
Zadatele, které na sebe navazuji
(semindf k wyzvé a semindf k socidlnim
inovacim).

stfeda, 19. Eerven 2013 | Celi fldnek

Seminaf pro pijemce k vyzvé
€. A4(16.7.2013, Praha)
Ministerstvo prace a socidlnich véci,
Odbor fizeni pomoci z ESF si vas
dovoluje pozvat na seminaf pro pfijemce
k vyzvé &. A4 OP LZZ v oblasti podpory
3.4 - Rovné pfileZitosti Zen a muZi na
trhu prace a sladovéni pracovniho a
rodinnéha Zivota.

Planovana odstédvka IS
Monit7+ a Benefit7 dne 1. 7.
2013

W pondéli 1. Eervence 2013 od 8:00 -

Cturtek, 13. Eerven 2013 Cely £ldnek

bzvanka na konferenci k
stupOm studie G&inkd

[kl

Pravidlo aktualizace Benefitu7:

Instalace Benefitu probiha zpravidla od 8:00 do 17:00. V mimoradnych pripadech
muze byt vyuZita zkracena ¢i posunuta doba instalace.

Instalacni den je 1. pracovni den v mésici. Pokud tento den pfipadne na patek, je
odstavka provedena nasledujici pondéli.

Datum: 1. 10. 2013
Cislo vydani: 1.9

Vydal: RO OP LZZ
Stranka: 18z 106
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8. VSeobecna pravidla aplikace Benefit7

Prihlasenim do Benefit7 se uzivateli otevie editovatelna ¢ast aplikace. Uzivatel se v této Casti
seznami s obsluhou aplikace, obecnymi pravidly, funkcemi a nastroji pro bezproblémovou
obsluhu aplikace Benefit7.

8.1. Ovladani Benefit7

8.1.1. Blok Navigace

V levé Casti Sedého ovladaciho panelu kazdé obrazovky jsou uzivateli nabidnuty dualezité
nastroje a funkce pro praci v aplikaci.

Navigace ~

MNovd Zadost

Oschni ddaje

Konto neaktivnich projektd

? MNapovéda

Konto zadosti - tlacitko slouzi pro rychly navrat do seznamu zadosti/projektd uzivatele.
Konto neaktivnich projektt — schranka, do kterého muze vlastnik projektu pfesunout
projekt, na kterém se jiz nebude pracovat, tak aby se mu nezobrazoval v Kontu projektd.
Pouziti doporu€ujeme pro nepodpofené projekty (projekty v negativnim stavu napf. projekt
nesplnil vécné hodnoceni) nebo pro projekty, které byly ukonéeny a finanéné vyporadany
(projekt finan€né ukondcen, vydaje projektu certifikovany).

Presun do konta neaktivnich projektl provedte takto: Po vybéru projektu na pfislusném
fadku na Konté Zzadosti se projekt otevie na zaloZce Identifikace Zadosti. Zde pak stisknéte
tlaCitko Pfesun do konta neaktivnich projektua.

Identifikace Zadosti

Pfi piipravé Zadosti pouZijte prirutky Desatera OP LZZ. V&echny pfirucky naleznete na strankach ESF Fdra
(https:/forum_esfcr.cz) nebo www esfcrcz.

|dentifikace #adosti v BENEFITT (max. 20 znakd) KIig Zadosti KIig verze
testovaci 3d3pP

MNazev projektu Registragni Cislo
test 3d3xP

Datum zaloZeni Zadosti Datum finalizace
17. Eervence 2013 15:29:46

Vlastnik
KATERINA SPIRKOVA@MPSV.CZ

Stav Stav zpracovani Posledni zména Zadosti
ZaloZeny 22 Zervence 2013 9:03:40
MNaposledy zménil

KATERINA SPIRKOVA@MPSV.CZ

| Piesun do konta neaktivnich projekti |

UloZit || Storno

Zobrazi se Vam toto upozornéni:
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Po pfesunu do Konta neaktivnich projektd se
fadost nebude zobrazovat na kontu Zadosti a
nebude moiné s ni dale pracovat (prohlizet,
upravovat, tisknout). Opravdu chcete
oznacenou Zadost pfesunout do Konta
neaktivnich projektd?

| Pokracovat || Zrusit |

Projekt se tedy nebude zobrazovat na kontu Zadosti ani vlastnikovi ani osobam nasdilenym

na projektu.

Zobrazit projekt pak mlze vlastnik projektu na zalozce Konto neaktivnich projektu.

Na této zaloZce pak mlze popfipadé projekt vratit na Konto projektd tim, ze pouzije tlacitko
Pfesun do konta Zadosti.

MNavi - - - 2
mrgace 2/l Konto neaktivnich projekti
&t Konto Zddosti

? Nipovéda
Nazev zadosti Cislo OP | Nazev projektu Zprava | Stav Registracni ¢islo Stav zpracovani
¥ x T B T T T
Zalozeny ELE
|4 EI k| M PoloZek na stranku |25 ~ Strankalz1l, polozkylailzl
| I Presun do konta Zadosti | I

Napovéda - kdykoli v priibéhu vyplhovani projektové zadosti mize uzivatel kliknout na tento
odkaz. Pro kazdou jednotlivou stranku (zalozku) projektové zadosti se zobrazi okno, které
podrobnéji popisuje vyznam datovych poli nachazejicich se na dané strance. Alternativné se
napovéda zobrazuje i po najeti kurzoru na konkrétni datové pole. RO OP LZZ tuto napovédu
neaktualizuje.

OP LZZ ma napovédu ulozenou u kazdého pole. Sta¢i jenom ,najet® mysi na dané pole a
napoveéda vyskodCi v bubliné. Jedna se o podrobnou informaci, ktera Zadatele navede na
vyplnéni pole. Napf¥.:

|

Zkraceny néze{ Uvedte nazev projektu. MNazev musi vystihovat strucné a jasné zakladni podstatu phipravovanych aktivit. L

Komentaf 0/250 | Oteviit v novém okné

-

El Popiéte, pro€ jste v piedchazejicim poli zatrhli ANO/JINAK dostupné viem Gastnikim a GEastnicim projektu?

Déale ma OP LZZ zapracovana upozornéni na pfiru¢ky desatera, pfilohy k IPRM atd. Tato
upozornéni jsou pevné& umisténa na vétsiné zaloZzek zadosti o finan¢ni podporu. Vénuijte jim
pozornost.

Napf.: zalozka Projekt

Projekt

Pfi pripravé Zadosti pouZijte pfiruéky Desatera OP LZZ. VSechny pfirucky naleznete na strankach
ESF Fdra (https:/forum.esfcr.cz) nebo www_esfcr.cz.

Zkontrolujte si, zda jste zaloZili Zadost ve spravné vyzvél
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V pfipadé, Ze je WVaZe organizace zapojena do pfisludného IPRM, nezapomerite k Zadosti pfiloZit
"Potvrzeni o zafazeni projektu do IPRM" s razitkem a podpisem odpovédného zastupce mésta.
Nezapomefte vyplnit Nazev a Aktivitu IPRM.

Nazev IPRM Kad IPRM

Nazev aktivity IPRM Cislo aktivity

Pokud neni u nékterého z niZe zobrazeného pole provedeno zaSkrnuti, neni pfisludna zaloZzka, ke které se pole
vztahuje, aktivni. Po zadkrtnuti se zaloZka zaktivni.

Pokud zrufte zadkrtnuti u kteréhokoliv z niZe zobrazeného pole, budou vymazéna data, kterd byla v rdmci daného
pole pofizena na piisluiné zaloZce.

[T] Projekt poéita s wibérovyim fizenim

Pokud zrusite zaSkrtnuti Projekt ma partnera budou vymazana data o partnerovi (partnerech), jeho adrese (adresach) i
osobé (osobach). Zarover budou vymazany existujici podiizené zaznamy dat. na kterych se navazany partner
(partnefi) podilel.

[T Projekt ma partnera

[C1Byl jste pfijemce podpory de minimis za posledni 3 Géetni obdobi

Pokyny fidiciho organu - zmacknutim tlacitka uZivatel nalezne aktualni pfirucky Desatera
OP LZZ, pokyny pro monitorovaci zpravu a zadost o platbu, novinky v aplikaci, odkaz na
hotline adresu Ridiciho organu OP LZZ benefit7@mpsv.cz, ktera je uréena pro technické
problémy s Benefit7. Pribézné sledujte i upozornéni na titulni strané Benefit7 (Cervené). OP
LZZ tam prabézné upozorfiuje na zmény v Benefit7 a odkazuje na pfislusné dokumenty,
které naleznete pravé v Pokynech fidiciho organu.

Pokyny ridiciho organu a Helpline

« Postup pro moznost kopirovani jiz pfedloZené zadosti o finanéni podporu
QoP177

« Navod na vyplnéni zélozky VP/podpora de minimis
« Zména Vefejné podpory vB7 od 1.9.2010 B

« Zména zalozky Vybérova fizeni a Detaily k VR od 1.3.2011 - DOCX
.

Pomicka pro vyplnéni projektové zadosti "Zafizeni péce o déti" - PDE
Off-line operace s MZ - PDF

Pokyny pro monitorovaci zprivu a Zadost o platbu:

« Informace o dopadech protikorupéni novely ZVZ - DOCX
Zapracovani PRITMU do ZjZoP od 1.6.2011 - EX-ANTE - DOC
Zapracovéni PRIIMU do ZjZoP od 1.6.2011 - EX-POST - DOC
Zrevidované pfilohy MZ OP LZZ od 15.3.2012 - ZIP

Kontrola realiza¢niho tymu a rozpoétu projektu - DOC

Popis zaloZek vyb&rového fizeni od 1. 7. 2010 - PPT

Zména finanéniho planu v mz - PPTX

Desatero OP LZZ:

podrobné informace pro zadatele — Piirucka pro zadatele (D1) - PDE
podrobné informace pro pifjemce — Pfirucka pro pfijemce (D2) - PDF
rovné piilezitosti, udrZitelny rozvoj - Prirucka Horizontalni témata OP LZZ
(D3)- PDF

publicita — Manudl pro publicitu (D4) - PDF

financovani (pfimé a nepfimé naklady, kifzové financovéni, atd.) — Metodika
zpusobilych vydaja (D5) - PDF

pruvodee vyplnénim projektové zddosti (D6, revize 1.8) - PDF

vefejnd podpora — pfirucka Vefejna podpora a podpora de minimis (D7) -
PDF

indikdtory - Metodika monitorovacich indikdtor (D8) - PDF

vefejné zakdzky - Metodicky pokyn pro zadavéni zakdzek (D9) - PDF
pokyny pro vyplnéni Monitorovacich zprav (D10, revize 1.7) - PDE

V8echny piirucky Desatera OP LZZ naleznete na strinkach ESF Fora nebo na
www.esfer.cz.

Instalace (odstavky) na rok 2013
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8.1.2. Blok Operace se zadosti

MNavigace ~

ft Konto 7adosti

? MNapovéda

Operace se Zadosti ~

Pristup k Zadosti —> &  Zrugenisdileni

Kopirovat

[o

Zrusit

Kontrola

Finalizace

B el s X2

Zprava

B

Zprava off-line

=

Tisk

Pristup k zadosti - na této zalozce je mozné nastavit pfistupova prava dalSim osobam.
V pfipadé, Ze Vam byla Zadost nasdilena (tzn. pfidélen pfistup), zobrazi se Vam tlacitko
Zruseni sdileni. Pomoci tohoto tlagitka muzete zrusit své nasdileni na konkrétni zadosti.

Kopirovat — timto tlacitkem muze Zadatel zkopirovat zalozenou, finalizovanou i pfedlozenou
zadost. Zadost je mozné kopirovat v ramci riznych vyzev, ale ne riznych OP. Zadost se
zkopiruje cca z 80-ti %. Je ale nutné vyplnit rozpocet, indikatory, publicitu, pfilohy atd.

Zrusit - timto tlaCitkem vymaze uzivatel celou zadost vCetné vSech dat v zalozkach a priloh.
Zadost neni mozné z Benefit7 vymazat v pfipadé, Ze doslo k jejimu zaregistrovani do IS
Monit7+ vyhlaSovatelem vyzvy.

Kontrola - spusténi tohoto tlaCitka dojde ke zkontrolovani spravného vyplnéni vSech
povinnych poli (Zluté podbarvena) v projektové Zadosti a nasledného upozornéni na
nedostatky zadosti. Bez_vyplnéni_povinnych poli a opravé nedostatkii_neni_mozné
projektovou Zadost findlné ulozit. Kontrola automaticky probé&hne i po spusténi
Finalizace. Kdykoli béhem vyplfiovani zadostilze vyvolat kontrolu Zzadosti, po jejimz
spusténi aplikace zobrazi, jaka povinna pole zbyva jesté vyplnit, pfipadné upozorni na dalsi
nedostatky.

Finalizace - tlacitko slouzi k finalnimu uzavfeni (uloZeni) projektove Zadosti a pfidéleni Kilice

Z

verze (Ctyf mistni koéd, napr.: 0001 ).

Storno finalizace — tlacitko slouzi k provedeni STORNA finalizace zadosti. TlaCitko se na
levém panelu zobrazi az po finalizaci Zadosti (viz obrazek vyse). Po opétovné finalizaci
zadosti se Kli¢ verze zadosti navysi o 1 (0001, 0002, 0003...).

Zprava — tlaCitko slouzi pro komunikaci mezi vyhlaSovatelem vyzvy/poskytovatelem podpory
a Zadatelem/pfijemcem.

Uzivatel nalezne upozornéni na novou zpravu pfimo v Konté zadosti - sloupec Zprava ->

zelena fajfka I
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Konto Zadosti

Nazev Zadosti Cislo OP | Nazev projektu prave—y | Stav Registracni €islo Stav zpracovani
| | T| Lo W || 7| 7| T
blabla CZ104  Projekt OP L77 Predany €Z1.04/1.1.02/99.00031 Projekt v realizaci
Lepéi zitfly CZ104 Lepéi zitiky pro Zemék... Predany CZ1.04/1.1.02/01.00055 Realizace projektu ukonée...
OPLIZ12 CZ104 Skoleni12 - projekt vzd... Predany CZ1.04/1.1.02/01.00038 Projekt v realizaci
Kristyna - testov... | CZ.1.04 Testovaci projekt - Kris... ZaloZeny OrnO NP
CZ104 ZaloZeny OlchMP
CZ104 ZaloZeny 0ITdcP
M| 4 El kM Polozek na strdnku |25 = Strankalz1, polozkyl az6z6

A také i pfimo v zadosti o fin. podporu - Zzal. Identifikace zadosti.

Identifikace Zadosti

MATE NOVOU ZPRAVU

Pfi pripravé Zadosti pouZijte pfirucky Desatera OP LZZ. VSechny prirucky naleznete na strankach
ESF Féra (https://fforum.esfer.cz) nebo www.esfer.cz.

Identifikace Zadosti v BENEFITY (max. 20 znaku)
AVDZP 2011

MNazev projektu
Komplexni péce o propouiténé zaméstnance v lenskych firmach AVDZP

Zprava off-line — timto tlaCitkem se dostaneme do tabulky off-line zprav, které informuji o
uspésném/neuspésném nacitani dat na monitorovaci zpravu ze systému Monit7+, o finalizaci
MZ a off-line kontrole.

Tisk - timto tlaCitkem se finalizovana/zalozena zadost zobrazi v sestavé pro tisk v programu
Adobe Acrobat Reader (*.pdf). Zadatel FINALIZOVANOU projektovou Zadost vytiskne a
pfeda vyhlaSovateli vyzvy (podrobné uvedeno v textu vyzvy).

Projektovou zadost je mozné kdykoli v prubéhu vyplfiovani vytisknout kliknutim na tento
odkaz. Projekt je mozné pfimo z okna prohlize€e vytisknout nebo uloZit jako soubor. Pokud
dojde k zobrazeni tiskové sestavy jesté pred vyplnénim vSech povinnych poli a pfed
finalizaci Zadosti, obsahuje tiskova sestava ve svém zahlavi text Pracovni verze zadosti.

PRACOVNI VERZE ZADOSTI (L ZZ1P) - PRED ODEVZDANIM NUTNO FINALNE ULOZIT!!

B

OPERACNI PROGRAM
LIDSKE ZDROJE
A ZAMESTNANOST

ZADOST O FINANCNi PODPORU
Z
OP LZZ

PODPORUJEME VASI BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

Tiskova sestava, ktera bude podepisovana statutarnim zastupcem zadatele nebo
odpovédnou osobou opravnénou jednat jménem ZzZadatele a bude nasledné predkladana i
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o

v pisemné podobé u vyhlaSovatele vyzvy (uvedeno v textu vyzvy), musi byt vytvofena jako
finalni verze Zzadosti (musi uspé&sné prob&hnout finalizace).

P
LZZ

8.1.3. Blok Datova oblast

Datova oblast A
Identifikace Zadosti
Projekt

Pro pfedloZeni Zadosti o finanéni podporu musi Zadatel vypinit povinna

Zadatel projektu

Adress Zaddatele (Zlutd) pole na uvedenych zaloZkach, doplnit pfilohy, zkontrolovat
Osoby Zadatele spravnost vyplnénych dat a provede finalizaci.

Partner projektu

Adresa partnera Popis jednotlivych zalozek viz kap. 11.

Osoby partnera

Realizacni tym

Dopady a mista realizace

Popis projektu

Kliové aktivity

Ciloveé skupiny

Harmencgram realizace

Rozpodet projektu

Zdroje financovani

Finanéni plan

Hodnoty indikatord

Horizontalni témata

Publicita

VP/podpora de minimis

Kategerizace pomoci

Daléi informace

Prilohy projektu

8.1.4. Datova pole a jejich vyplnovani

Aplikace pracuje s nékolika druhy editaénich poli. Pole jsou barevné odliena:

I | - povinné pole, tuéné zvyraznéné a podbarvené Zlutou barvou.

- hodnota se naplfiuje automaticky na zakladé vypInéni jinych hodnot
nebo uloZeni zdznamu.

| | - nepovinné pole, podbarvené Sedou barvou a slabé
oramované.

nebo | %| - povinné pole s
vybérem ze seznamu hodnot nebo kalendare.

El

- nepovinné pole

s vybérem ze seznamu hodnot.
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o

Seznam hodnot je bud v podobé kalendare, nebo filtrovacich poli pro vybér napf.: uzemi
dopadu, adresy Zadatele a partnera atd.

P
LZZ

9.1.2014 |

Pomoci vybéru z kalendare Ize zadat libovolné datum
“"od leden 2014 LI

p 4 s € p s n

1 2 3 4 5
6 7 8§ 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 36
27 28 29 30 3

bn &= o ka

L=

Datum Ize viloZit i ruéné (napsat datum) bez pouziti kalendafe a to ve tvaru DDMMRRR
(napf.: 09012014). Automaticky se toto Ciselné oznaceni zméni na datum 9. 1. 2014.

V ramci seznam( hodnot Ize pro rychlejsi hledani pouzit tfidéni vzestupné a sestupné. Staci
jenom kliknout na nazev sloupecku, napf. | Typucetnijednatiy =

VétSina zalozek obsahuje souhrnné tabulky &i Ciselniky. Tabulky i Ciselniky jsou opatfeny
filtrem pro snadngjSi a rychlejSi vyhledavani a vybér. ,Filtr* je umistén v bilém fadku
v zahlavi tabulky a je pfifazen ke kazdému sloupci zvlast.

Vybér typu ti€etni jednotky a
Pokud se nenabizi Zdn4 data, neni zadana oblast podpery neboe RO OP pro danou wizvu Zidna data kvbéru nenabizi.
Qblast podpory vyberte na zdloZce Projekt/Globalni grant.
Typ ticetni jednotky Vyhlaska CUs
\ X u v
Pro finanéni instituce 501/2002 Sb. 101-115 (FZ 2/2003, zména
Pro jednetky u nichZ hlavnim pfedmétem Einnosti neni podni.., | 504/2002 5b. 401-414 (FZ 6/2003)
Pro podnikatele 5002002 Sb. 001-023 (FZ 1/2003, zména
Pro pojistovny 502/2002 Sb. 201-223 (FZ 4/2003)
Pra USC, PO, 5F 2 055 41042009 Sb. 701 - 710, v platném znén
Pro zdravotni pojistovny 503/2002 Sb. 301-312 (FZ 5/2003)
Zahraniéni osoby, pokud na dzemi Ceské republiky podnikaji... |-

Do tohoto pfisluSného filtru (pole) zadatel zada nékolik pismen, slovo nebo Cislo a stiskne

klavesu Enter nebo pouzije tlagitko T ,Filtrovat (ma stejnou funkci jako Enter). Tim se
v tabulce vyhledaji vSechny Udaje, které odpovidaji zadanym znak{m.

Typ Gcetni jednothy + Vyhlagka csu
| 7| /2002 T [312 &
Pro zdravo no|isto 0 00 b 0 0 Q0

Pouziti této funkce je nutné zejména pfi zadavani adres, kde aplikace vyuziva zdrojovych dat
z registru osob ROS. V ¢&iselniku se listuje pomoci tlacitek (Sipek) (¥ a [,

ZruSeni zadaného filtru a navrat k puvodnimu zobrazeni vSech polozek provede Zadatel tak,
ze znaky, které do filtrovaciho radku vepsal, jednoduse smaze a stiskne klavesu Enter.
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o]

Dale jsou k dispozici textova pole, ktera jsou uréena pro zadani popisu (textu). U kazdého
popisového okna je uveden Udaj o po¢tu napsanych znaku a celkovém poctu znakd, ktery je
na daném poli k dispozici (napf.: 0/2000, 14/300).

P
LZZ

Struény obsah projektu 042000 Oteviit v novém okné

- povinné pole

Pokud budou soucasti Vaseho projektu dalsi aktivity, které vyrazné

prispéji k naplfiovani principd rovnych prileZitosti, i
mate moZnost je popsat vtomto bodé 14/300 I Otevfit v novém okné

—F [ ————
nepovinné pole| L

- nepovinné pole

Uzivatel si celé pole muze zobrazit ve velkém formatu v novém okné pomoci tlacitka Otevrit
v novém okné. V pfipadé zobrazeni napsaného textu v novém okné&, mize uzivatel vyuzit
nabidky Kontrola pravopisu.

Pokud budou souasti Vaseho projektu daki aktivity, které vyrazné piispé&ji k napliiovani principii rovnych piileZitosti, mate moZnost je popsat v tomto bodé

]4-‘30' [ "Kontrola pravopisu \I Zaviit ‘

nepovinné pole

Uzivatel ma moznost vyuzit v aplikaci Benefit7 i zaskrtavacich poli (tzv. checkboxu) pro
oznaceni souhlasu (ANO), ¢i zamitnuti (NE), v tomto pfipadé pole zlstane prazdné.

Pokud neni u nékterého z niZze zobrazengho pole provedeno zaSkrtnuti, neni pfislusna
zaloZka, ke které se pole vztahuje, aktivni. Po zaSkrtnuti se zaloZka zaktivni.

Pokud zruiite zaZkrtnuti u kteréhokoliv z niZze zobrazeného pole, budou vymazana data, kterd
byla v rdmci daného pole pofizena na pfisludné zéloZce.

[7] Projekt poita s vybérovym fizenim

Projekt vychézi z IPRM —— - ANO

-NE

Pokud zrugite zaskrtnuti Projekt ma partnera budou vymazana data o partnerovi (partnerech),
jeho adrese (adresach) i osobé (osobach). Zaroven budou vymazany existujici podfizené
zaznamy dat. na kterych se navazany partner (partnefi) podilel.

[7] Projekt ma partnera

[7] Byl ste piijemce podpory de minimis za posledni 3 U€etni obdobi

8.1.5. Uzivatelska tlacitka

Uzivatelskymi tlacitky jsou tlaCitka, ktera slouzi pro editaci jednotlivych poli:

Mowy zdznam Kopirovat zaznam Srnazat zdznam Ulozit Storno

Mowyzaznam | 1043 k pridani dal&i osoby, adresy apod. Bez kliknuti na toto tlagitko hrozi
pfepis puvodné zadanych udaju.

Kopirowvat zéznarm

- tato funkce se pouziva pro pfipad, Ze zadané udaje jsou totozné &i se
mirné liSi a Ize je pouze jednoduSe upravit.
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Smazatzaznam | _ toto tladitko pouZije uZivatel, kdyZ chce odstranit jiz uloZzeny zaznam.
Klikne na dany zaznam vtabulce a poté na tladitko Smazat zaznam. Udaje budou
nenavratné smazany.

HIeZit | _ toto tlagitko je nutné pouzivat po kazdém zadani udaja. Po jeho pouZiti se udaje

nacitaji napf. do tabulek, rozpoctu, realizacniho tymu atd.

POZOR!!

RO OP LZZ doporuduje pouzivat tladitko UloZit v maximalni mozné mife. V pfipadé
vypadku nebo necCekané technické chyby mate jistotu, Zze se zachovaji vSechna dosud
zadana a ulozena data.

Storno vr . v .. L, P . ,
- toto tladitko je mozZné pouZit pro zrudeni zadavani nového zaznamu.

Pfi ukladani zaznamu nebo pouziti filird se na obrazovce zobrazi toto okno.

Cekejte prosim, stranka se naita
) J

Vyckejte, a poté pokracujte v praci.

8.2. Pristup dalSich osob k zadosti

Vlastnik zadosti muze zpfistupnit Zadost i dalSim osobam, a to pomoci zalozky Pristup
k zadosti.

Otevienim zaloZky je zobrazena tabulka osob s pfistupem k zadosti: Nazev zadosti, Nazev
projektu, Kéd uzivatele (e-mail), ktery ma k zadosti pfistup, Vlastnik (zelené zaskrtnuti u
osoby, ktera je zakladatelem zadosti, tzn. ma editaCni prava k této zadosti) a Sdileni uréeno
jenom pro ¢teni (zelené zaSkrtnuti u osoby, kterd mam pravo pouze zadost prohlizet).
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Machazite se: Pfistup k Z3dosti - Konto #adosti Odhlad3eni za: 59:43

Mavigace A o = -
e %I Pristup k Zadosti
Zpét na Zadost
@  Konto Zidosti Nazev projektu Kéd ufivatele Vlastnik Nazev Zddosti Odmitnutd Zadost

?  Napovéda [ M m &), / | b

JANIKA.G@CENTRUM.CZ v Test INOVACE B7 2012 ‘ X
” Smazat ziznam || Ulefit |
I

Zadani nového uZivatele k vybrané Zadosti

Po stisku tlagitka Novy zdznam do pole Kdd uZivatele zadejte e-mail uZivatele.
Mové zaddvany uZivatel musi byt v aplikaci BENEFITT registrovany

Nazev projektu

Nazev Zadosti Kid uZivatele
Test INOVACE B7 2012

Kidd uZivatele, kterému cheete pridélit pfistup k Zadosti

[T Wlastnik ["] sdileni urgano jen pra &teni

Pokud zaskrtnete pole Viastnik, vzdavate se prava ur€ovat pristupy k Zadostem ve prospéch nového uZivatele

Pokud wyplnite fajfku do pole Sdileni uréeno pro £teni, nebude mit novy uZivatel pravo ménit Vasi Zadost

Pro Sdileni s pravem editace neni tfeba novému uZivateli zakrnout Zadné pole.

Vlastnik zada e-mail nového uzivatele do pole: Kéd uzivatele, kterému chcete pridélit
pristup k zadosti.

POZORI!N
Tato osoba musi byt jiz v aplikaci Benefit7 zaregistrovana. V pfipadé Ze neni, nebude
mozné udaje o osobé ulozit.

Dulezitou soucasti povoleni pfistupu dalSich osob jsou editaéni prava. Novy uzivatel maze
mit bud’ editaéni pravo (v tomto pfipadé Vlastnik nezatrhne ani jedno pole) Ci jen povoleni
pro Cteni zadosti (Vlastnik zatrhne pole Sdileni uréeno jen pro éteni). Po zadani kodu
nového uZzivatele (e-mail) a prav je nutné celou zalozku ulozit, pomoci tlacitka Ulozit.

Editacni pravo muze mit vice osob, Vlastnik muze byt pouze jedna osoba. Dojde-li pfi
nastavovani sdileni zadosti k zaskrtnuti volby Vlastnik (mGze pouze Vlastnik), tak se ptvodni
Vlastnik stava pouze ¢tenafem Zadosti. Pravo nastavit sdileni Zadosti dalSim osobam ma jen
Vlastnik.

POZOR!!
RO OP LZZ doporuéuje, aby Vlastnikem zadosti byla povéfena osoba zadatele, ktera
bude v ramci projektu vykonavat roli hlavni kontaktni osoby.

Po zadani kazdé osoby je nutné kliknout na tlaCitko Ulozit. Pfed zadanim dalSi nové osoby
se tlac¢itko Novy zaznam pfida prazdny formulaf. V pfipadé nespravného postupu se data
pFepisuji.

V Benefitu7 je zapracovana funkénost pfijeti a odmitnuti sdileni zadosti. Ve spodni Casti
obrazovky Konta zadosti mize uzivatel naleznout tabulku Konto nepfijatych zadosti se
seznamem zadosti ¢ekajicich na pfijeti ¢i odmitnuti nasdileni.
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Konto nepfijatych Zadosti

Nazev zadosti Cislo OP Nazev projektu Vlastnik
| M ] ] b
Test INOVACE BT 2012 CZ104 Test INOVACE IM.CZ

Pro pfijmuti/odmitnuti sdileni Zadosti od jiného Zadatele wyberte konkrétni
Zadost ze seznamu a stisknéte tlacitko

Piijmout Zddost Odmitnout Zadost

V pfipadé ze uzivatel zmackne Prijmout zadost, hlaska jej upozorni na fakt, ze pfijeti
Zadosti bylo uspésné. Takto pfijata Zadost se pfesune do horni pfehledové tabulky a uzZivatel
s ni muze zadit pracovat.

Konto Zadosti

Vysledek operace:
BN7-179452: 7adost byla Gisp&sné piijata a je pistupna v kontu Zadosti

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

[ Zeé |

V pfipadé zZe uzivatel zmackne Odmitnout zadost, tak na to bude opét aplikaci upozornén:

Konto Zadosti

Vysledek operace:
BN7-179454: Odmitnuti sdileni Zadosti probéhlo uspésné

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)

(_Zp<t |

8.3. Automatické odhlaseni uzivatele

Po pfihlaseni do aplikace Benefit7 se v Eerném fadku pod zahlavim okna zobrazi informace
o Case, za ktery bude uzivatel automaticky odhlasen: Odhlaseni za... v€etné grafického
znazornéni odpogitavani ¢asu.

Odhlageni za: 57:11

Automatické bezpelnostni odhlaseni slouzi k ochrané vlozenych dat a probiha po 60
minutach necinnosti uzivatele, tzn., Ze kazdou aktivitou ze strany uzivatele (kliknutim na
nékterou zalozku nebo vyplienim a ulozenim pole) se tento &as opét obnovuje. P&t minut
pred automatickym odhlasenim se objevi na obrazovce upozornéni:

— Za 5 minut budete automaticky odhlaseni. Pigjete si uloZit
[ 1 rozpracovana data a cbhnovit dasovy limit pro odhlageni?

| Pokratovat |\ Zrugit |
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o]

V pfipadé, ze uzivatel nereaguje na vyzvu, dojde po 5 minutach k automatickému odhlaseni
z aplikace Benefit7 a navratu na uvodni stranku. UzZivatel se pak musi znovu pfihlasit.

P
LZZ

Cas pro pfihlageni k serveru vypriel, byli jste autematicky
! odhlageni!

Pokradovat

8.4. Zména osobnich udaju

Zménu osobnich udajl Ize provést prostfednictvim zalozky Osobni udaje v nabidce Konto
zadosti. Zde je mozné zménit pfistupové heslo a kontaktni udaje uzivatele (telefon, kontrolni
otazku, odpovéd na kontrolni otazku). Po zadani zmén je nutné kliknout na tlagitko Ulozit.
Po ulozeni se uzivatel vrati do hlavni nabidky kliknutim na tlaitko Konto zadosti.

Osobni udaje

Kdd uZivatele
Puvodni heslo
Nové heslo

Ovéfeni hesla
Prijmeni Jméno
Telefon

Kontralni otazka

Odpovéd na kontrolni otazku

Ulogit Storno

8.5. Zména uzivatele

V pfipadé, ze v organizaci zadatele dojde ke zméné pracovnika, ktery je uzivatelem aplikace
Benefit7 je nutné zménit pfistupova prava a zadat nového uzZivatele, podle nasledujicich
kroku:

1. registrace nového uzivatele do aplikace Benefit7 (dle pokynt uvedenych v kap.
6). Vznikne novy ucet s prazdnym Kontem Zadosti;

2. plvodni uzivatel se pfihlasi do Benefitu7 a vybere jiz existujici zadost/projekt.
V této zadosti v zalozce Pristup k zadosti umozni pfistup nové osoby do zadosti
(viz kap. 8.2) a zada novému uzivateli editaéni prava na urovni zpracovatele, tzn.
Ze pfi vepsani Kodu uzivatele nezatrne ani jednu z moznosti (obé zatrzitka

zlistanou prézdné) — takto: Vlastnik Sdileni uréeno jen pro Eteni

3. novy uzivatel v nabidce Konto zadosti uvidi tuto zadost Cekajici na pfijeti (ve
spodni ¢asti obrazovky), staci jenom zadost pfijmout, viz kap. 8.2.
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8.6. Vlastnictvi zadosti

Vzhledem ke skutecnosti, Ze za obsah zadosti o finanéni podporu a nasledné za realizaci
projektu nese odpovédnost zadatel/pfijemce, pozaduje RO OP LZZ, aby vlastnikem
zadosti v Benefit7, byla osoba spojend s zadatelem/pfijemcem.

Takovou osobou je:

- zadatel/pfijemce fyzicka osoba nebo jeho zaméstnanec
- zaméstnanec nebo statutarni zastupce zadatele/pfijemce pravnické osoby.

Vzhledem k vySe uvedenym divodum muze zadatel/pfijemce pozadat o zménu vlastnika i
v pfipadech, kdy je vlastnikem Zadosti jina osoba, nez je uvedeno v pfedchozim odstavci.
RO OP LZZ je opravnén na zakladé této zadosti zadatele/pfijemce zménit osobu vlastnika
Zadosti v Benefit7 (zal. Identifikace Zadosti).

Nalezitosti postupu ke zméné vlastnika Zadosti:

Zadatel/pfijemce posle e-mailem na benefit7@mpsv.cz naskenovany dopis s razitkem a
podpisem statutarniho zastupce adresovany na Ministerstvo prace a socialnich véci, Odbor
fizeni pomoci z ESF, Oddéleni monitorovani a evaluace, Kartouzska 4, 150 00 Praha 5.

Dopis bude obsahovat:

1) zadost o zménu vlastnika,

2) registraéni Cislo projektu (v pfipadé neregistrované Zadosti Kli¢ zadosti, tj. 6-ti
mistni kod ze zal. Identifikace zadosti),

3) nazev projektu,

4) e-mail, jméno a pfijmeni puvodniho vlastnika,

5) e-mail, jméno, pfijmeni nového vlastnika (POZOR! Novy vlastnik musi byt jiz
zaregistrovan v Benefit7).

Poté bude provedena zména vlastnika ze strany RO a novy vlastnik bude informovan o
dalSim postupu e-mailem z hotline benefit7@mpsv.cz.
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9. Nabidka Konto zadosti

Po uspésném prihlaSeni do aplikace se zobrazi nabidka Konto zadosti, ktera slouzi jako
seznam/pfehled vSech vytvofenych Zadosti o finanéni podporu a projektd, které Zadatel

vytvofil €i k nim ma pfistup a souCasné jako vychozi zalozka pro zalozeni nové zadosti,
kliknutim na zaloZzku Nova Zadost.

Konto Zadosti

MNazev Zadosti Cislo OP | Nézev projektu Zprava | Stav Registracni &islo Stav zpracovani

E[ m| ER [ ] T
Testovaci proj... |CZ1.04 | Testovaci projekt OP LZZ... Predany CZ.1.04/1.1.00/01.00067 Projekt v realizaci
Testovaci proje... |CZ1.04 | Testovaci projekt OP L7Z... Predany CZ1.04/1.1.00/01.00066 Projekt v realizaci
Testovaci 2 - SAP | CZ1.04 | Testovaci projekt OP LZZ... Predany CZ.1.04/1.1.00/01.00068 Projekt v realizaci
GG - test CZ1.04 |Testovaci GG RO OP LZZ Zalozeny OkWLXG
Inovace - TEST.. |CZ1.04 |Inovaci k naprosté dokon.., Zalozeny CZ.1.04/1.1.02/99.00030 Projekt v realizaci

Test INOVACE.. CZ1.04  TestINOVACE

ZaloZeny

V tabulce jsou pfehledné uvedeny udaje ke kazdé zadosti. V pfipadé, Ze Zadost jesté neni
finalizovana, uvadi se stav Zadosti Zalozeny. Pokud jiz je zadost pfipravena k pfedani, je

zaznamenan stav Finalizovany. Pokud je Zadost vyhlaSovatelem vyzvy zaregistrovana v IS
Monit7+, je jeji stav Pfedany.

Vybérem zalozky Nova zadost spusti uzivatel tvorbu/zalozeni nové Zadosti (viz kap. 10).

Mavigace |Cad}

Konto Zadosti
Nova zadost |

Osobni ddaje

Konto neaktivnich projektd Nazev 7adosti Cislo OP | Nazev projektu

2 Napovéda o) ]|

Zprava | Stav Registracni cislo +

om

Stav zpracovani

E]

=
E]
=

38toNP

Testovaci BS CZ1.04 ZaloZeny 38NaDP
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10. Vytvoreni nové zadosti

Novou projektovou Zadost je mozné vytvofit na zalozce Nova zadost, po jejimZ spusténi je
nutné v seznamu formulafa projektovych Zadosti vybrat polozku SOP! ,OP LZZ — OP
Lidské zdroje a zaméstnanost®.

Nachézite se: Konto Fadosti - Seznam formulafd

Operace S

Seznam formulaird

Konto Zadosti

=-S0P - Sektorové (tématické) operaéni programy

OP LZ7 - OP Lidské zdroje a zaméstnanost

—OP Pl - OP Podnikani a inovace

—OPD - OP Doprava

- OP 7P - OP Zivetni prostredi

0P VK - OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost

0P VaVpl - OP Vyzkum a wvoj pro inovace

0P TP - OP Technicka pomoc

=-ROP - Regionalni operaéni programy

—ROP JV - ROP Jihowychod

—ROP J7 - ROP Jihozdpad

—ROP MS - ROP Moravskoslezsko

I-ROP SC - ROP Stfedni Cechy

—ROP SM - ROP Stedni Morava

~ROP SV - ROP Severovychod

—ROP S7 - ROP Severozédpad

=-OPP - Operacni programy Praha

OP PA - OP Praha Adaptabilita

OP PK - OP Praha Konkurenceschopnost

=-EUS - Evropska dzemni spoluprace
EUS (Sa - OP Pieshraniéni spoluprace CR Sasko
EUS CBa - OP Peshraniéni spoluprace CR Bavorsko

Po zadani identifikace operaéniho programu se zobrazi nabidka veSkerych aktualné
vyhlasenych vyzev pro predkladani projektd (grantovych, individualnich, projektl technické
pomoci) a globalnich grantd v ramci OP LZZ. Vyzvy pro projekty technické pomoci a globalni
granty nejsou uréeny pro vefejnost (jsou interni).

Vybérem konkrétni vyzvy se zobrazi pFehled jednotlivych datovych oblasti projektové
zadosti, které obsahuji zakladni Udaje o predkladaném projektu a ktera musi byt uZivatelem
aplikace nasledné vypInéna:

1 SOP — Sektorové (tématické) operacni programy.
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oty
N Z
Datové oblast ~
Identifikace Zadosti
Datova oblast -~ Projekt
Identifikace Zadosti Zadatel projektu |
Projekt Adresa Zadatele |
Zadatel projektu Osoby Zadatele [
Realizacni tym Realizacni tym
Dopady a mista realizace Dopady a mista realizace
Popis projektu Popis projektu
Kli¢owe akdivity Klicowve aktivity
Cilové skupiny Cilove skupiny

Harmonogram realizace Harmonogram realizace
Rozpodet projektu

Zdroje financovani

Finanéni plan

[ Hodnoty indikatora Hodnoty indikatord
Horizontdlni témata Horizentalni témata
Publicita Publicita
VP/podpora de minimis VP/podpora de minimis
Kategorizace pomoci Kategorizace pomoci
Daléi informace Daléi informace
Prilohy projektu Piilohy projektu

V priib&hu vyplfiovani se zalozka Zadatel projektu rozsiti na dal$i dvé zalozky: Adresa
Zadatele a Osoby Zadatele. Stejna situace nastane v pfipadé zalozky Partner projektu
(pouze v pfipadé, zZe je Partner do projektu zapojen).

Neaktivni zalozky (podbarvené Sedivou barvou) Partner projektu, Vybérova fizeni se aktivuji
po zatrhnuti pfisludného checkboxu na zaloZce Projekt nebo vyplnénim cisla prioritni osy a
oblasti podpory (viz kap. 11.2), zalozky Zdroje financovani a Finanéni plan se aktivuji po
vyplnéni a uloZeni zalozky Rozpodet projektu. Zalozky Dodavatelé k VR a Detaily VR se
aktivuje po vyplnéni zalozky Vybérova Fizeni, tzn. po zadani VR ve stavu Ukoné&eno, &i
Nenaplnéno (vice informaci viz kap. 11.19).
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11. Jednotlivé zalozky zadosti

V této kapitole jsou popsany zalozky a zpusob jejich vyplnéni v poradi, které odpovida
nabidkové listé v levé Casti obrazovky. Pfi vyplfiovani zadosti o finan¢ni podporu jsou na
zaloZkach pro Zadatele pfipravena upozornéni, které jej navadéji na provedeni urcitého
kroku atd. Ve Vasem zajmu sledujte tato upozornéni.

Priklad

Projekt

Frontrolujte si, zda jste zaloZili Zadost ve spravné vizve!

Eisle OP Nazev OF

CZ.1.04 OF Lidské zdroje a zaméstnanost

Popis GG Mézev globalnihe grantu

CZ.1.04/2.4.04 Rowvné pfilefitosti 22n a muZl na trhu préce a sladovani pracovnihe a redinného Zivota
Cislo vizvy Mézev vizvy

BS Vyzva pro piedkladani GP 3.4 - Zafizeni péée o déti s jednotkovym financovanim
Pricritni osa Mézev prioritni osy

| 43 @l Sccialni integrace a rowvné pfileZitosti

Oblast podpory Mazev chlasti podpory

|4.3.4 @l Rowné pfilefitosti 2en & muZl na trhu préce a sladéni pracovniho a redinného Zivota
Typ Uéetni jednotiy U&etni asnova

|

V pfipadé, Ze je Vaie crganizace zapojena do pfisluiného IPRM, nezapomente k Zadosti pfiloZit "Potwizeni o zafazeni projektu do
IFRIM" s razitsemn a podpisem odpovédného zastupoe mésta. Mezapomerte vyplnit Mazev a Aktivitu IPRM.

=T Projest vychazi z IPRM

Mazev IFRM Kad IPRM

Mazev aktivity IFRM Gislo aktivity

Mézev projektu

Frraceny nazev projektu

Mazev projektu anglicy

Fiedpokladang datum zahajeni Ffedpokladdané datum ukon&eni
reslizace projektu reslizace projektu Dioba trvani v mésicich
[p.1.2014 = =

11.1. Identifikace zadosti

Cilem této zalozky je podat vSeobecné informace o zadosti.

Zadatel vyplni pouze pole Identifikace zadosti v BENEFIT7 (max. 20 znaku). Do tohoto
pole vyplite vlastni, zkraceny nazev zadosti, ktery slouzi pro vasi lepsi orientaci v projektech
v Benefit7. Tento identifikacni nazev mize mit délku max. 20 znakd.
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o
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POZOR!!!

Nazev uvedeny v poli Identifikace zadosti v BENEFIT7 (max. 20 znakt) musi byt vzdy
odlisny od jinych nazvl zadosti v tomto poli. To neplati pro pole Nazev projektu. Zadatel
muze zalozit urCity projekt nékolikrat pod stejnym nazvem projektu, ale vzdy se musi lisit
nazvem uvedenym v poli Identifikace zadosti v BENEFIT7 (max. 20 znaku).

Po ulozZeni zalozky ldentifikace zadosti tlacitkem Ulozit, dojde k dopInéni udaji o datu a
Case zalozeni Zadosti, posledni zméné a kdo ji provedl. Dale se zobrazi Stav Zadosti a
Vlastnik, tzn. autor (zakladatel) zadosti, ktery ma editacni prava. Zména vlastnika je
uvedena v kap. 8.6. V pfipadé, ze doslo k vytvofeni kopie zadosti je tato informace uvedena
v poli Vzniklo kopii z projektové zadosti.

Identifikace Zadosti

P pripravé Zadosti pouZijte prirutky Desatera OP LZZ. VEechny pfiruéky naleznete na strankach ESF Fara
(https:/forum.esfcr.cz) nebo www esfer.cz.

Identifikace Zadosti v BENEFIT7 (max. 20 znakd) Kli¢ Zadosti KIic verze
[Testovaci B9 38toNP
Nézev projektu Registracni cislo
38toNP
Datum zaloZeni Zadosti Datum finalizace

27. kvétna 2013 13:17:11

Vlastnik

KATERINA SPIRKOVA@MPSY.CZ

Stav Stav zpracovani Posledni zména Zadosti
ZaloZeny 3. éervence 2013 14:56:06

MNaposledy zménil
KATERINA SPIRKOVA@MPSY.CZ

Pesun do konta neaktivnich projektd

| Uledit || Storno |

Soucasné je zadosti pridélen Kli¢ zadosti (generovany textovy fetézec 6-ti znak, kterym je
Zadost opatfena pfi zaloZeni Zzadosti o finan¢ni podporu, prokazuje jednotnost elektronickych
a vytisténych dat). Tento kli¢ je velmi dllezity pfi pfedlozeni zadosti a spolu s Kli€em verze,
ktery se pfidéluje az pfi finalizaci zadosti (po provedeni Storna finalizace a nové finalizaci
se kli¢ verze zméni, tzn. zvySi vzdy o 1), napf. 0001, 0002 atd., tvofi Unikatni kéd zadosti -
Hash.

Po ulozeni zalozky se nazev zadosti objevi v ¢erném fadku v zahlavi okna (nad blokem
Navigace).

I | ezindrodni projekt - Identifikace Zadosti

Mavigace A

Identifikace Zadosti

| ft  Konto Zadosti |
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Presun do konta neaktivnich projekti - pouzitim tohoto tlacitka, které ma aktivni pouze
vlastnik projektu se projekt presune do ,archivu®. Uréeno predevSim pro projekty
nepodpofené dotaci nebo projekty zcela ukonéené. Takového pfesunuté projekty se pak
nezobrazuji v Kontu projektl ani vlastnikovi ani osobam s pfistupem na projekt.

11.2. Projekt

Na této zalozce se nachazeji zakladni informace o programu, vyzvé a zadosti o finanéni
podporu.

Popis jednotlivych poli zalozky Projekt:

Cislo OP - oficialni &islo operagniho programu (CZ.1.04), ke kterému je Zadost podavana.
Nazev OP - oficialni nazev operacniho programu (Lidské zdroje a zaméstnanost).

Cislo vyzvy — &islo vyzvy, na zakladé které Zzadatel podava svoji Zadost.

Nazev vyzvy — nazev vyzvy, na zakladé které zadatel podava svoji Zzadost.

VSechna tato pole se doplfiuji automaticky dle pfedchoziho zadani zadatelem.

Prioritni osa — Cislo prioritni osy (oproti ¢islu uvedeném v Provadécim dokumentu OP LZZ
je jesteé predrazeno Cislo 4, tj. Cislo OP LZZ v ramci systému operacnich programu na urovni
CR, napt. prioritni osa 1 ma v tomto poli Cislo 4.1), vybér ze seznamu hodnot.

Nazev prioritni osy — nazev prioritni osy se nacte automaticky po vybéru prioritni osy
(Cisla). Nazev prioritni osy odpovida identifikaci v Provadécim dokumentu OP LZZ.

Oblast podpory — Cislo oblasti podpory (oproti Cislu uvedeném v Provadécim dokumentu
OP LZZ je jesté pfedfazeno Cislo 4, j. Cislo OP LZZ v ramci systému operacnich programu
na urovni CR, napf. oblast podpory 1.1 ma vtomto poli €islo 4.1.1), vybér ze seznamu
hodnot.

Nazev oblasti podpory - nazev oblasti podpory se nacte automaticky po vybéru oblasti
podpory (Cisla). Nazev odpovida identifikaci v Provadécim dokumentu OP LZZ.

Upozornéni RO:

Je nutné vypliovat jednotlivé zalozky a pole postupné. Nékteré Ciselniky jsou navazany na
vypInéni zalozky Projekt, napf. Prioritni osy, Oblasti podpory, Datum zahajeni a Datum
ukonéeni projektu atd. V opacném pfipadé se mlze stat, Ze se Vam nenactou indikatory, typ
ucetni jednotky, rozpocet, procenta rozpadu financi, povinné pfilohy atd.

Kdyz vyplnénou zalozku Projekt ulozite, vSe bude v pofadku a budete moci uspédné Zadost
vyplnit a finalizovat.

Typ ucetni jednotky - vyberte typ UCetni jednotky, pod ktery zadatel spada. Je nutne fidit se
vyhlaSkami uvedenymi ve vybéru (500/2002 Sb. - 505/2002 Sb.). Ciselnik mize byt omezen,
dle pozadavku vyhladovatele vyzvy.
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Vybér typu déetni jednothky a8

Pokud se nenabizi #3dnd data, neni zadana oblast podpory nebo RO OP pro danou vizvu 3dnd data kvibéru nenabizi.
Oblast podpory vyberte na ziloZce Projekt/Globalni grant.

Typ uéetni jednotky Wyhlatka cls
| | | T
Fyzicka osoba, ktera vede dafiovou evidenci - -

Pro finanéni instituce 501,/2002 Sh. 101-115 (FZ 2/2003, zména

(
Pro jednotky u nichZ hlavnim pfedmétemn éinnosti neni podni.. | 504,/2002 Sb. 401-414 (FZ 6/2003)
Pro pednikatele 500/2002 Sb. 001-023 (FZ1/2003, zména
Pro pajistovny 502/2002 Sb. 201-223 (FZ 4/2003)
Pro USC, PO, SF a 0SS 410/2009 5b. 701 - 710, v platném znén
Pro zdravotni pojistovny 503/2002 5b. 301-312 (FZ 5/2003)

Zahrani¢ni osoby, pokud na dzemi Ceské republiley podnikaji.. | -

Ugetni osnova — nadte se automaticky po zadani typu uéetni jednotky.

Nazev IPRM - vyberte se seznamu nazev Integrovaného planu rozvoje mésta, ale pouze
v pfipadé, Ze je organizace Zadatele zapojena do jiz schvaleného IPRM. VyhlaSovatel si to
mulze jednoduse ovéfit u pracovniki Regionalnich rad. Zapojeni zadatele do pfislusného
IPRM je zvyhodnéno, tzn., Ze predloZena zadost je pfi vécném hodnoceni bonifikovana 10%
z celkového poctu bodu z obecnych kritérii.

Kod IPRM - pole se doplni automaticky po zadani Nazvu IPRM.

Nazev aktivity IPRM — vyberte se seznamu nazev aktivity Integrovaného planu rozvoje
mésta.

Cislo aktivity - pole se doplni automaticky po zadani Nazvu aktivity IPRM.

VSechna pole tykajici se IPRM jsou nepovinna, Zadatel jej proto vyplhovat nemusi.
V pfipadég, Ze jsou Ciselniky pro Nazev a Aktivitu IPRM prazdné, vyhladovatel nepocita se
zapojenim Zadosti do IPRM.

Nazev projektu — nazev projektu. Nazev musi vystihovat struéné a jasné zakladni podstatu
pripravovanych aktivit.

Zkraceny nazev projektu - zkraceny nazev projektu. Slouzi pro praci s nazvem projektu v
jinych obrazovkach, popfipadé v sestavach.

Nazev projektu anglicky - nazev projektu v anglickém jazyce. Pole je povinné a Zadatele jej
musi vyplnit. Je nepripustné, aby zadatel v tomto poli uvedl pomi€¢ku nebo jiny znak!
Pokud toto pole nebude fadné vypinéno, bude Zadateli Zadost vracena k doplnéni.

Pirepokladany datum zahajeni realizace projektu — pfredpokladané datum zahajeni
realizace projektu.

Predpokladany datum ukonéeni realizace projektu - pfedpokladané datum ukonceni
realizace projektu.

Doba trvani v mésicich — pole se doplni automaticky. Doba trvani projektu se vypocita
rozdilem pfedpokladaného data zahajeni projektu a predpokladaného data ukonceni
projektu.

Struény obsah projektu — do pole zadatel vypini stru¢ny obsah projektu, vyznam projektu,
cile, pfinosy projektu a jeho smysluplnost. TlaCitko Otevfit v novém okné umozruje pole
otevfit ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem.

Projekt pocita s vybérovym fizenim - budou v ramci projektu vyhlaSena vybérova fizeni?
(Ano, Ne) — formou zaSkrtavaciho checkboxu.

Projekt vychazi z IPRM — Zadatel zaSkrtne jen v pfipadé, Ze jeho projekt vychazi ze
schvaleného Integrovaného planu rozvoje mésta. Pokud Zadatele tento checkbox zatrhne
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W Proektwehaziz PRV zpovinni se pole Nazev IPRM a Aktivita IPRM. Zde vybere pfisluséné
IPRM a aktivitu z Ciselniku. — viz pfiklad

P
LZZ

MNazev IPRM Kad IPRM
|IF'R|"u"| Ceské Bud&jovice "Levy bieh Vitavy" | JZ/004
Mazev aktivity IPRM Cislo aktivity
|Z\.'3?§em' kvality sluzeb MHD a ekologizace dopravy | B2

Projekt ma partnera - bude na projektu spolupracovat partner? (Ano, Ne) — formou
zaSkrtavaciho checkboxu. Pokud zruSite zadkrtnuti Projekt ma partnera, budou vymazana
data o partnerovi (partnerech), jeho adrese (adresach) i osobé (osobach). Zaroven budou
vymazany existujici podfizené zaznamy dat, na kterych se navazany partner (partnefi)
podilel.

Byl jste prijemce podpory de minimis za posledni 3 uéetni obdobi - byly poskytnuty
Zadateli/partnerovi v poslednich 3 letech vefejné prostfedky v rezimu podpory de minimis?
(Ano, Ne) — formou zaSkrtavaciho checkboxu.

Pii piipravé Zadosti pouzifte prirutky Desatera OP L7Z. Vechny pfirutky naleznete na strankach
ESF Fora (https:/forum.esfcr.cz) nebo www.esfcr.cz.

Zkontrolujte si. zda jste zaloZili 2adost ve spravné wzvél

cz.1.04 OP Lidské zdroje a zaméstnanost

55 Vyzva pro abce pro predkladani IP v ramei 3.2 - Podpora socialni Doba trvani v mésicich
integrace piislusniki romskych lokalit

Pfi tvorbé Vasi Zadosti Vam pomize Privodce vyplnénim projektové zadosti (D), ktery naleznete
na zalozce Pokyny fidiciho orgénu, resp. na strankach ESF Féra (https://forum.esfer.cz) nebo Struény obsah projekt 0/2000 Otevit v novém okné
www esfer.cz. — - —
- -
-
Pokud neni u nékterého z niZe zobrazeného pole provedeno zaSkrtnuti, neni pisludna
T osnova zaloZka, ke které se pole vztahuje, aktivni.
I i Po zadkrnut se zéloZka zaktivni.
V piipadé, Ze je VaSe organizace zapojena do piisluného IPRM. nezapomeite k Zadosti priloZit Pokud zrudite zagkrtnuti u kteréhokoliv z niZe zobrazengho pole, budou vymazana data, kterd
“Potvizeni o zarazeni projektu do IPRM” s razitkem a podpisem odpovédného zéstupce mésta. byla v ramci daného pole pofizena na piislugné zalozce.
Nezapomeiite vyplnit Nazev a Aktivitu IPRM. & Projs L I
=
[ |
Pokud zrudite zaZkrtnuti Projekt ma partnera budou vymazana data o partnerovi (partnerech),
1 jeho adrese (adresach) i osobé (osobéch). Zéroved budou vymazany existujici podiizené
zaznamy dat, na kterych se navazany partner (partnefi} podilel.
| kréceny nazev projektu | Me
I Aze ektu a | Il = s za posledni 3 (&ef
=] [ [ UloZit ‘ ‘ Stomo

POZOR!!
Nezapomerite zalozku ulozit.

Od 1. 6. 2010 byla tato zaloZzka rozsSifena o volbu Projekt je potencialné synergicky (tato
indikace se zobrazuje pouze pro synergické vyzvy). Pokud vyhlaSovatel vyzvy pfedpoklada
pfedkladani potencidlné synergickych projektd vramci dané vyzvy, vydefinuje vhodné
operacni programy a jejich oblasti podpory a tim zaktivni volbu Projekt je potencionalné
synergicky. Pokud Zadatel zaskrtne checkbox Projekt je potencialné synergicky, aktivuje
se mu v zadosti zalozka Synergické projekty.

V ramci této zalozky pak zadatel uvede nasledujici informace:
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o Operacni program a oblast podpory pocatecniho projektu — zadatel vybere z nabidnutych
moznosti konkrétni OP a oblast podpory, ve které je realizovan projekt, na ktery svym
projektem hodla navazovat.

P
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e Registracni Cislo pocatecniho projektu — zadatel toto Cislo vyhleda v seznamu pfijemcl
operacniho programu, na jejichz projekty Ize v ramci vyzvy navazovat. Seznam je uveden
na internetovych strankach prislusného OP. V pfipadé, ze projekt zadatele navazuje na
vice nez jeden pocateCni projekt, posoudi zadatel, na ktery z pocateCnich projektu
existuje nejsilngjSi vazba a ten uvede jako pocateéni projekt. Pro ucely sledovani
synergickych vazeb se pfipousti vazba pouze na jeden pocatecni projekt.

e Nazev pocatecniho projektu — dle seznamu pfijemcu operacniho programu, na jejichz
projekty Ize v ramci vyzvy navazovat.

e Popis synergie — textové pole (2000 znakl), kde zadatel popiSe vécnou navaznost svého
projektového zaméru na pocatecni projekt, v ¢em konkrétné je navaznost spatfovana,
jaka je pfidana hodnota synergické vazby.

11.3. Zadatel projektu
Tato zalozka slouZi k identifikaci organizace, ktera zada o finan¢ni podporu.

Prvnim krokem k zadani Zadatele je vyplnéni IC a kliknutim na tlagitko Validace ROS?. Je
zahajen proces validace organizace (Zadatele), jehoZz vysledkem je nacteni zakladnich
informaci z Registru osob. Po Uspésné validaci se zadateli objevi na obrazovce potvrzeni, ze
se uspésné podafilo prevzit data ze systému ROS. Toto okno je tfeba uzavfit tlaCitkem Zpét.

Automaticky se tak vyplni pole DIC (pokud existuje), datum, kdy byly udaje validovany na
ROS, Nazev organizace, Pravni forma organizace.

Zadatel projektu

Vysledek operace:

BN7-311520: Podafilo se uspé&sné pievzit data ze systému ROS. Po zavieni tohoto okna nezapomeiite nactena data
uloZit.

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Zpet

V pfipadé, Ze zada zadatel IC v nespravném tvaru, zobrazi se varovné okno.
Zadatel projektu

Vysledek operace:
BNT-312690: Data v systému ROS jsou oznatena jako nespravna, a proto nebyla pievzata.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Zpét

V pfipadé, ze nemulZete validaci na ROS sve IC najit nebo jsou Gdaje nadétené z ROS
nespravné (napf. PSC, Cislo popisné, adresa atd.), obratte se editora ROS. Seznam editort
ROS, ktefi pfidéluji ICO misto CSU naleznete na webovych strankach CSU.

Zadost o vypis &i zménu se podava napf. na kontaktnim misté vefejné spravy Czech POINT.

Ve vyjimeénych pfipadech mize Zadatel pozadat o vypnuti validace ROS a RUIAN®, a to
kdyz:

% Nahrada za ARES — registr ROS = Registr osob.
® Nahrada za UIR-ADR — registr RUIAN = Registr Uzemni identifikace a nemovitosti.
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1) je organizace Zadatele zalozena tésné pred vyhlasenim vyzvy a jesté nebylo
organizaci pfidéleno IC (pouze pokud je to povoleno v textu vyzvy);

2) je zadatel fyzicka osoba bez IC, pak musi do pole IC vyplnit Rodné &islo.
3) prispévkova organizace obci a krajl (Skoly, nemocnice apod)

P
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V té&chto pfipadech musi Zadatel pozadat o vypnuti validace na ROS a RUIAN e-mailem
kontaktni osobu vyhlaSovatele vyzvy, uvedenou v textu vyzvy. VyhlaSovatel vyzvy vyjimku
schvali/neschvali a povoli/nepovoli vypnuti validace, které nasledné provede hotline RO
OPLZZ benefit7@mpsv.cz. Zadost o vypnuti validace poslete s Unikatnim kli¢em zadosti
(6-ti mistni znak, ktery naleznete na zaloZce Identifikace Zadosti) pfimo na hotline RO OP
LZZ benefit7@mpsv.cz, pouze pokud se jedna o pfispévkovou organizaci obce Ci kraje.

Pole Typ platce DPH - zadatel vybere jednu z moznosti v Ciselniku.

Hodnota
| X

Nejsemn platce DPH

Jsem platce DPH a nemam zakonny narck na odpodet DPH ve vztahu k aktivitam projektu

Jsem platce DPH a mam zdkonny ndrok na odpocet DPH ve vztahu k aktivitdm projektu

Typ zadatele — Zadatel vybere z Ciselnik(l typ organizace (obec, sdruzeni obci, soukroma
firma, 8kolské a vzdélavaci zafizeni, kraj, nestatni neziskové organizace, OSS, atd.). Obsah
Ciselniku ur€uje opravnénost Zadatele zadat o podporu v ramci konkrétni vyzvy. SloZeni
Ciselniku urcuje vyhlasovatel vyzvy. Nékdy muze byt v Ciselniku jen jedna ¢i dvé
moznosti.

VW Pfijemce pomoci

Pokud se nenabizi 2dna data, neni zadana oblast podpory nebo RO OP pro danou wizvu 23dna data k vibéru nenabizi.
Oblast podpory vwberte na ziloZce Projekt/Globalni grant.

Nazev pfijemce pomoci Je verejny?

oF

=]

Sdruzeni obci

Soukroma firma_estatni

Soukroma3 firma_MSP

Kraj

MNestatni neziskové organizace

Organizace zfizena krajem

Akciova spolecnost s ruéenim emezenym, kemanditni spoleénost, vefejna obchodni spolecnost

Statni organizace

Regiondlni rada

Skolské a vzdélavaci zafizeni

MNadace a nadaéni fond

Hospodafsks kemora CR

Vefejny pfijemce

Organizace ziizena obci

Organizace zaloZena krajem

Organizace zalofena obei

Obécanske sdruzeni

Cirkev a ndboZenskd spolenost

Organizaéni slozka statu

Nevefgjna nestatni neziskova organizace

NMNO - nadace a nadaéni fondy

MNMNO - obéanské sdruzeni

MNMNO - obecné prospééna spoleénost

LAIS BRSNS
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Ve vybérovém okné se mulzete pohybovat bud pomoci Sipek ve spodni Casti obrazovky,
nebo mUlzete vyuzit rychlejSiho a pohodingjsiho filtru v horni ¢asti tabulky/obrazovky.

P
LZZ

Je zadatel MSP? - zaskrtavaci pole (Ano, Ne) vyjadfujici zafazeni organizace zadatele, {j.
zda se jedna subjekt v kategorii maly nebo stfedni podnik.

Struéna charakteristika organizace a zkusenosti v oblasti zaméreni projektu — stru¢na
charakteristika organizace a zkuSenosti v oblasti zaméfené projektu. TlaCitko Otevrit
v novém okné umoznuje toto pole otevfit ve vétSim méfitku pro lepsi praci s textem (viz
kap. 8.1. — Cast Textova pole).

Zadatel projektu

Heslo ROS
Heslo ROS

Validevany

o DIE Zvalidovano na ROS
Validace ROS

Nézev organizace

Prévni forma organizace

Typ Zadatele musi byt v souladu s podminkami stanovenymi ve vyzvé.

Typ platce DPH

Je pldtcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu Typ Zadatele

Je Zadatel MSP?

Struéna charakteristika organizace a zkuZenosti
v oblasti zaméfeni projektu 0/2000 Oteviit v novém okné

Zadejte Datovou schranku

Ulozit

V pfipadé, Zze ma zadatel datovou schranku, validaci ROS by se méla nacist i adresa datové
schranky.

Zadejte Datovou schranku

Pokud se informace o datové schrance nedoplnily automaticky do pole Cislo datové schranky z ROS. pak dosud nejsou
soucasti dat, které |ze z registru ROS stahnout. Informace je tfeba dopinit nebo zménit ruéné pfes pole
Zadejte Datovou schranku.

Pokud se informace o datové schrance nedoplnily automaticky do pole Cislo datové
schranky z ROS, pak dosud nejsou soucasti dat, které Ize z registru stahnout. Informace je
tfeba doplnit nebo zménit ruéné pres pole Zadejte Datovou schranku.

POZOR!!
Nezapomerite zalozku uloZzit.

11.4. Adresa zadatele

Na této zalozce je nutné vyplnit dva typy adres: Oficialni adresu a Adresu pro doruceni.
V pfipadé, Ze jsou adresy identické, je vhodné pouzit tlaCitko Kopirovat zaznam a
v provedené kopii pouze zménit typ adresy a zménu ulozit.
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Mazev

Adresa pro doruceni

Oficilni adresa l—”

Adresa nr

Typ adresy — vybér ze seznamu typu adres (Adresa pro doruceni, Oficialni adresa). Po
uspé&sném nadteni IC Zadatele ze systému ROS a uloZeni zélozky Zadatel projektu (kap.
11.3.) se automaticky vyplni Oficialni adresa vCetné poli uvedenych nize. Neni proto nutné
Udaje v povinnych polich ménit. Pokud se z néjakého dlivodu adresa Zadatele nenacte
automaticky, zaloZte adresu ruéné.

Vybér obce — automatické nacteni.
Vybér — adresa (PSC) — automatické nadteni.

Kraj, Okres (pripadné i Cast obce, Méstska éast, Ulice, Cislo orientaéni, Cislo popisné)
- automatické nacteni. Pokud dana adresa neobsahuje nékterou z téchto poli, pole zlstane
prazdné.

Zvalidovano na RUIAN - do tohoto pole se po ukoné&eni validace adresy zobrazi datum, kdy
validace probéhla.

WWW - Zadatel mize doplnit internetovou adresu, na které bude prezentovat realizovany
projekt (pole je nepovinné).

Adresa Zadatele

Typ adresy Obec Ulice
| | b
Oficidlni adresa Praha Karmelitska

Novy zaznam Kopirovat zaznam Smazat zaznam Ulozit || Sterno
| I I J1 I J

Validovany RUIAN

Pokud jsou adresy (oficialni, pro doru€eni) shodné, kliknéte na tlagitko Kopirovat zéznam.

Po vykopirovani adresy je nutné zménit Typ adresy.

Typ adresy

|Oﬁcié|m' adresa |

\fybér obce

| Bl

Viybér - adresa (PSC

Kraj Okres

Hlavni mésto Praha Hlavni mésto Praha

Cast obce

Mald Strana

Ulice Cislo orientaéni Cislo popisné
529

Zvalidovano na RUIAN Www

V pfipadé, ze nebudete spokojeni s nacétenou adresou zvRL'JIAN, muzete si pomoci
vybérovych filtr v polich Vybér obce a Vybér — adresa (PSC) vybrat adresu spravnou. Je
nutné zadat existujici adresu. Jeji existenci si mulzete ovéfit napf. na strankach

Wwww.mapy.cz.
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V poli Vybér obce zadejte do filtru (do bilého Fadku vybérového okna) Obec, Vybér obce,
Okres nebo Kraj a zmacknéte Enter. Ve vybérovém okné se muzete pohybovat pomoci

P
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Sipek Bl e spodni &asti okna.
Obec Okres Kraj
b | &
ADEra ario a arlova
Adamov Blansko Jihomoravsky kraj
Adamov Kutna Hora Stredocesky kraj
Adamov Ceske Budéjovice Jihocesky kraj
Adrépach Machod Kralovéhradecky kraj
Albrechtice Usti nad Orlici Pardubicky kraj
Albrechtice Karvina Moravskoslezsky kraj
Albrechtice nad Orlici Rychnov nad KnéZnou Kralovéhradecky kraj
Albrechtice nad Vitavou Pisek Jihocesky kraj
Albrechtice v Jizerskych horach Jablenec nad Niscu Liberecky kraj
Albrechticky Mowy ligin Moravskoslezsky kraj
Alojzov Prostéjov Olomoucky kraj
Andélska Hora Karlovy Vary Karlovarsky kraj
Andélcka Hora Bruntal Moravskoslezsky kraj
Anenska Studanka Usti nad Orlici Pardubicky kraj
Archlebov Hodonin Jihomoravsky kraj
Arnestovice Pelhiimov Kraj Vysocina
Arnolec lihlava Kraj Vysocina
Arnoltice Decin Ustecky kraj
AS Cheb Karlovarsky kraj
Babice Olomeuc Olomoucky kraj
Babice Prachatice Jihocesky kraj
Babice Trebié Kraj Vysocina
Babice Praha-vychod Stredodesky kraj
Babice Uherske Hradiste Zlinsky kraj
A S

Priklad pouziti filtru: do sloupce Obec je zadan vyraz ,uhersky*. VYfiltruji se obce, u kterych nazev
obsahuje vyraz ,uhersky*:
Obec Okres Kraj

uhersky | | | ‘
Uhersky Brod Uherské Hradisté Zlinsky kraj

Uhersky Ostroh Uherskeé Hradiété Zlinsky kraj

Stejnym zplsobem vyberete i data v poli Vybér — adresa (PSC). Zadejte napt. Ulici a Cislo
popisné a tlagitkem Enter nebo T vyfiltrujete data, ktera potiebujete. Cela zalozka se
nasledné doplni udaji, které jste vyfiltrovali.

POZOR!!
Nezapomerite zalozku ulozit.

11.5. Osoby zadatele

Na této zaloZce uvedte kontaktni udaje na osoby, které jednaji za organizaci, ktera
predklada zadost o finan¢ni podporu (statutarni zastupce, kontaktni osoba). Musi byt zadana
minimalné jedna osoba Statutarniho zastupce a pouze jedna hlavni kontaktni osoba.

Adresa a Typ adresy - se doplni automaticky ze zalozky Adresy Zadatele.
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Zadatel musi vyplnit povinna pole: Jméno, PFijmeni, Funkce osoby, E-mail a Telefon I.
Jako nepovinné pole je mozné vyplnit: Titul pred, Titul za, popf. dalsi Telefon II. nebo Fax.

P
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POZOR!!!
Telefonni Cislo je nutné vyplnit bez mezer! Alfanumerické znaky se mohou vyskytovat
jenom na prvnich dvou mistech Cisla. Zkontrolujte i mezery za zadanym Cislem.

Po zadani osoby je nutné zalozku ulozit a pokraovat v zadavani dalSich osob pomoci
tladitka Novy zaznam. Bez pouziti tohoto tlaCitka se udaje navzajem prepisuji. VSechny
uloZzené osoby se zobrazi v pFehledové tabulce spolu s informaci, jestli se jedna o
Statutarniho zastupce &i Kontaktni osobu.

Osoby Zadatele

Prijmeni Jménc Statutarni zastupce | Kontaktni osoba

| i N @) ¢ @) ¢
Menalezeny zadné zaznamy k zobrazeni

| MNovyzdznam || Kopirovatzdznam || Smazatzaznam || Ulofit || Stormo |

Adresa Typ adresy

Titul pred Jméno Prijmeni Titul za

[T Kontaktni osoba [C] statutami zastupce

Funkce osoby E-mail

Telefon | Telefon Il Fax

POZORI!!!
Nezapomernite zadané osoby postupné ukladat (tlaitko Ulozit). V opacném pfipadé se
budou vyplnéna data prepisovat.

11.6. Partner projektu

Tato zalozka je aktivni pouze v pfipadé, Ze Zadatel zatrhl na zalozce Projekt checkbox
Projekt ma partnera (viz kap. 11.2). V pfipadé, Ze pole zadatel nezatrhl, je zalozka
neaktivni a nelze ji editovat. V pfipadé, Ze v projektu nefiguruje zadny partner, zlstane
zalozka prazdna a zZadatel pokracuje na dalSi zalozku.

POZOR!!

Partner projektu je subjekt, ktery se na daném projektu podili organizacné, castecné
zajistuje realizaci projektu a pfipadné spolufinancovani. Vztah mezi zadatelem a partnerem
je smluvné upraven, ale nesmi byt postaven na dodavatelsko-odbératelskych vztazich.

Identifikace partnera probiha na zakladé zadani IC, po jehoz zadani prob&hne Validace
ROS.
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Po uspésné validaci se automaticky nactou udaje do poli: Nazev organizace, Pravni forma
organizace.

P
LZZ

Zadatel dale vyplIni pole Typ platce DPH. Vybere jednu z moZnosti: partner projektu neni
platcem DPH, je platcem DPH a pak zda ma ¢i nema zakonny narok na odpocet DPH
vzhledem k aktivitam projektu.

V dalSich dvou povinnych polich Zadatel stru¢né popiSe Zpusob zapojeni partnert do
realizace projektu (popis spoluprace) a Struénou charakteristiku organizace a
zkusenosti v oblasti zaméreni projektu. Obé pole jsou povinna.

POZOR!!!
Nezapomerite po vyplnéni dat zalozku ulozit.

V pfipadé, ze se na projektu podili vice partnert, pokracujte pres tlacitko Novy zaznam ve
vyplhovani dalSich partneru.

V pfipadé, Ze se situace v prlbéhu psani zadosti zméni a partner od spoluprace odstoupi
nebo jinak ukoné&i spolupraci, mize zadatel partnera smazat pomoci tlagitka Smazat
zaznam. Musi dat pozor, aby byl v pfehledové tabulce vSech partneri oznacen ten partner,
kterého chcete vymazat (fadek bude podbarveny tmavé Sedou barvou). Stejnym zplsobem
muzete smazat i prazdny fadek v prehledové tabulce.

Mazev partnera 1¢ DIc Mezvalidovano

| T | ull T =] ¢

MINISTERSTVO PRACE A SOCIALNICH VECT | 00551023 | |

| Movyzaznam ||| Smazatzaznam || Uledit |

V pfipadé datové schranky u partnera postupujte stejné, jak je uvedeno v kap. 11.3.

Zadejte Datovou schranku

Pokud se informace o datové schrance nedoplnily automaticky do pole Cislo datové schranky z ROS, pak dosud nejsou
soucasti dat, které |ze z registru ROS stahnout. Informace je tfeba doplnit nebo zménit ruéné pfes pole
Zadejte Datovou schranku.
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Partner projektu

Nizey partners ' Di¢ Nezvzhidovano
| L | Li | Li @y,
1z1 polozky
Nowyziznam || Smazatziznam || Uit
Projekt ma partnera
v
Upozomeni: pro zahraniénihe partnera nelze validaci ROS provést. Postupujte dle specifidgich pokynl vyhladovatele vizvy.
Heslo ROS Heslo RUIAN
Heslo ROS Heslo RULAN

| Validovany

1 mé Zvalidovano na ROS

| Validace ROS

MNazev crganizace

Fravni forma organizace

Je platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu

Typ platce DPH

]
Zplsch jeni partnerl do realizace projektu 0/2000 Oteviit v novém ckné
B
Struéna ch isti izace = = - >
v oblasti Efeni projektu 0/2000 Oteviit v novém okné
=
Zadeite Datovou schranku
w
11.6.1. Zahranicni partner / partner bez IC

Ve vyjimeénych pfipadech mize Zadatel pozadat o vypnuti validace ROS a RUIAN pro
organizaci partnera, napf. kdyZ partnerem projektu je zahrani€ni_organizace (napf.
v pfipadé mezinarodni spoluprace — prioritni osy 5 OP LZZ), organizace partnera byla
zaloZena t&sné pred vyhladenim vyzvy a jesté ji soudem nebylo pFidéleno IC nebo v ptipadé,
Ze je partner fyzicka osoba bez IC, pak musi do pole IC vyplnit Rodné &islo.

V téchto pfipadech musi Zadatel pozadat o vypnuti validace na ROS a RUIAN emailem
na adresu benefit7@mpsv.cz. Do pfedmétu emailu je nutné uvést Kli€ zadosti, ktery

KIiE Zadosti
1kT2hP

naleznete na zaloZce ldentifikace Zadosti . Dale je nutné do e-mailu uvést
pocet zahrani¢nich partnerti. Pro kazdou organizaci zahrani¢niho partnera je validace
vypnuta zvlast.

Na zakladé tohoto postupu bude validace na zadosti vypnuta, organizace partnera doplnéna
a zadatel bude informovan o tom, Zze mlze pokracovat ve vyplfiovani. Po vypnuti validace
ROS se zalozka Partner projektu zméni a Zadatel musi vyplnit dalSi povinné udaje (viz
obrazek nize).
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Bez validace

Stat Nezvalidovano
| ]
o} DIC

MNézev organizace

Pravni forma organizace

| B
Je platcem DPH ve vztahu k aktivitim projektu
Typ platce DPH
El
Zpiisob zapojeni partnerd do realizace projektu 0/2000 | Oteviitv novém okné
Struéna charakteristika organizace a zkuZenosti = - -
v oblasti zaméfeni projektu 0/2000 | Oteviitv novém okné

Zadejte Datovou schranku

Stat — Zzadatel vybere z Ciselniku vSech statd Evropské unie a Evropského sdruzeni volného
obchodu. Pole je povinné.

Kéd Nazev statu Kli¢ CENTRAL Platnost OD Platnost DO Platnost
[ | | [l M Of

ALB Albanska republika 400

ARE Spojené arabské emiraty 309 v
AUT Rakouska 173 o
BEL Belgie 20 v
BGR Bulharsko 34 o
BIH Bosna a Hercegovina 401 v
CAN Kanada 339 W
CYp Kypr m o
(w3 Cesko 39 o
DEU Mémecka spolkova rep. 148 v
DMK Dénsko 41 s
ESP Spanélsko 21 v
EST Estonsko 48 W
FIN Finsko 54 W
FRA Francie 55 v
GBR Spojené kralovstvi 194 v
GEO Gruzie 403 4
GRC Recko 179 v
HKG Hongkong 374 "
HRV Chorvatska republika 404 W
HUN Madarsko 124 o
CHE Svycarsko 275 w
CHN Cinska lidova republika 2719 o
IND Indie 369 s
RL Irsko 82 W

) [t k) [

IC — Zadatel vypIni identifikadni &islo partnera, ptipadné rodné &islo (u fyzickych osob).
DIC — nepovinné pole, zadatel jej nemusi vyplfiovat.
Nazev organizace - Zadatel vyplni nazev organice partnera.

Pravni forma organizace — se po ulozeni zaznamu u zahrani¢niho partnera automaticky
nacte vybérem ,Organizacni slozka zahrani¢ni pravnické osoby“. Tento vybér nelze zménit.
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o

Zadatel dale vypini pole Typ platce DPH pro partnerskou organizaci. Vybere jednu
z moznosti: partner projektu neni platcem DPH, je platcem DPH a pak zda ma &i nema
zakonny narok na odpocet DPH vzhledem k aktivitam projektu.

P
LZZ

Pole Zplsob zapojeni partneri do realizace projektu a Struéna charakteristika
organizace a zkusSenosti v oblasti zaméreni projektu zadatel vyplni stejné, jako u
Ceského partnera.

11.7. Adresa partnera

Tato zalozka je aktivni v pfipadé, Zze zadatel spravné zvalidoval IC organizace &eského
partnera na ROS nebo vyplnil organizaci zahrani¢niho partnera.

Zadatel vybere Vybér obce a Vybér — adresa (PSC). Dale miize doplnit nepovinné pole
WWW (internetovou adresu, na které bude prezentovat realizaci projektu).

Adresa partnera

Nazev partnera ¢ DIC
| x| o
Kraj Obec Ulice NEVALIDOVAT
| | L o
Hlavni mésto Praha Praha Na Pofic¢nim pravu

Nowvy zdznam Smazat zdznam UloZit || Storno

I Validovany RUIAN ',

Vybér obce
| El
Viyjbér - adresa (PSC
Kraj Okres
Hlavni mésto Praha Hlavni mésto Praha
Cast obce
Nové Mésto
Ulice Cislo orientani Cislo popisné
376
Zvalidovano na RUIAN WwWw

V pfipadé, Ze byla na zalozce Partner projektu validace na ROS a RUIAN vypnuta, se
zaloZka Adresa partnera zobrazi v odliSné podobé a bez nactenych udaju (adresy).
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Kraj Obec Ulice NEVALIDOVAT
T T T O X

Nenalezeny fadné zaznamy k zobrazeni

| Nowyzdznam || Smazatziznam | UloZit | Stomo |

NEVALIDOVAT Cheete-li zadat nevalidovanou adresu, zadkrtndte NEVALIDOVAT a stisknéte tlagitko UloZit.

Kraj Qkres

Obec Cast obce

Méstska East

Ulice Cislo orientaéni  Cislo popisné PsC
Mezvalidovano iy

Jiz podle oznadeni Cizi je poznat, Ze nebyla provedena validace RUIAN a bude nutné
zalozku vyplnit. Je nutné doplinit Kraj, Okres, Obec, Cislo popisné a PSC. Ostatni pole
(Cast obce, Méstska ¢ast, Ulice, Cislo orientaéni a WWW) jsou nepovinna a Zadatel je
nemusi vyplfiovat.

Doporuéeni RO:
Doporucujeme vyplnit i nepovinné pole Ulice.

V pfipadég, Ze se na realizaci projektu podili vice partner, musi zadatel vyplnit adresy vSech.
Pomoci tladitka Novy zaznam pfidavate fadky podle potfeby. V pfipadé, ze chcete adresu
partnera smazat, pouzijte tlatitko Smazat zaznam.

11.8. Osoby partnera

Na této zalozce Zadatel vyplIni udaje o osobach partnera projektu, které jednaji za organizaci
partnera (statutarni zastupce, kontaktni osoba, aj.). Musi byt zadana minimalné jedna
osoba Statutarniho zastupce a pouze jedna hlavni Kontaktni osoba.

V| Kontaktni osoba [¥] Statutarni zastupce

Zadatel vybere IC partnera. Adresa a Typ adresy se doplni automaticky.

Poté musi vyplnit povinna pole: Pfijmeni, Jméno, Funkce osoby, Telefon I. a E-mail. Jako
nepovinné pole je mozné vyplnit: Titul pred, Titul za, popf. dalSi Telefon Il. nebo Fax.

POZOR!!!
Telefonni a faxové Cislo je nutné vyplnit bez mezer. Alfanumerické znaky se mohou
vyskytovat jenom na prvnich dvou mistech Cisla.
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Osoby partnera
MNazev partnera Prijmeni Jméno Kontaktni osoba | Statutar
| hdl Y T oF &) /
Menalezeny Zidné zaznamy k zobrazeni
| Nowyziznam || Kopirovatzaznam | Smazatzaznam || Uloiit || Storno |
I€ partnera MNazev partnera
Adresa
Titul pfed Jméno Prijmeni Titul za
[T Kontaktni osoba [Tl statutami zastupce

Funkce osoby E-mail

Telefon | Telefon 11 Fax

Po zadani osoby je nutné zaloZku ulozit tladitkem Ulozit a pokraCovat v zadavani dalSich
osob pomoci tlaitka Novy zaznam. Bez pouZiti tohoto tlaCitka se udaje navzajem prepisuji.
VSechny uloZené osoby se zobrazi v pfehledové tabulce spolu s informaci, zda se jedna o
Kontaktni osobu ¢i Statutarniho zastupce.

Nazev partnera Prijrmeni Iméno Kontaktni osoba | Statutar

| ul| ul| & &) ¢ & ¢
MINISTERSTVO PRACE A SOCIALNICH VECT Kopeéna Janka

Slovenské organizace Vilek Petr o o
| Movyzdznam || Kopirovatzaznam || Smazatzaznam || Ulezit || Sterno |

11.9. Realizaéni tym

Tato zalozka je zaméfena na informace o realizaCnim tymu zadatele pfipadné partnera
projektu, ktery se bude na projektu podilet. UCast partnerské organizace v realizanim tymu
neni povinna.

Ke kazdé osobé v realizacnim tymu uvedte:

Vybér typu pozice — vyberte ze seznamu typovych pozic pozici manaZerskou,
administrativni nebo pozici odbornou.

Nazev pozice — uvedte nazev pozice (manazer projektu, u€etni, projektovy manazer aj.)
odpovidajici zadanému typu pozice. V pfipadé vice pracovnikll na pozici stejného nazvu,
doporucujeme tyto pozice Ciselné odliSit (napf. ucetni 1, ucetni 2 atd.) Uvedeni nazvu pozice
je povinné. Nedoporu€ujeme uvadét jméno a prijmeni pracovnika.

Nazev subjektu — vyberte se seznamu subjektl organizaci Zadatele nebo partnera (tato
moznost se nabidne, pokud je partner na projektu uveden) projektu.

Popis pozice v projektu — zadatel zde struéné popiSe zapojeni konkrétniho clena
realizaéniho tymu v ramci projektu.

Forma — vyberte formu pracovniho vztahu daneho pracovnika k pfijemci, pfip. partnerovi
(Pracovni smlouva, DPC, DPP):
1) v pripadé DPC = max. 0,5 tvazku ro¢né
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2) v pfipadé DPP = max. 300 hodin/rocné
Jednotka — vyberte z nabidky vhodnou jednotku k typu uvazku (hodina, mésic).
Pirepocet mésic¢ni/hodinové sazby — uvedte pfepocet mési¢ni/hodinové sazby v KE.
Uvazek — dopliite velikost pracovniho Gvazku.

1) V pfipadé, Ze vyberete jednotku ,mésic” uvedte do tohoto pole tvazek ve tvaru
napr.: 0,1; 0,3; 0,5,...1. Maximalni hodnota pole je 1 (tzn. cely tvazek).

2) V pripadé, ze vyberete jednotku ,hodina“ uvedte do tohoto pole tvazek ve tvaru
napr.: 40, 80, 120, 240 atd.

Nedodrzenim vysSe uvedenych instrukci, vas aplikace Benefit7 upozorni na chybu. Bez
provedeni opravy nebude mozné zadost finalizovat!!!

Pramérny mésiéni naklad — pole se vyplni automaticky na zakladé vypoétu: Uvazek x

Prepocet mésicni/hodinové sazby.

Délka pusobeni vrealizacnim tymu - uvedte délku pusobeni v realizatnim tymu
v mésicich za cely projekt, napf.: 24 mésicu/projekt. V pfipadé, Ze vyberete v poli Jednotka
,hodina“ pole Délka pusobeni v realizaénim tymu se doplni Cislem ,1“ a neda se
upravovat.

Celkové naklady v K¢é — pole se vypini automaticky po ulozeni zaznamu.

Realizaéni tym

Zde pfetdhnéte hlaviku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni

Celkové naklady v
Ke

T T T T T

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Cislo Mazev pozice MNazev subjektu Forma

1| «|1] »|[0| Polozeknastranku[25 ~ Stranka1 71, polozky 0 320 20

Nowy zdznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || Uloit || Storno

Vybér typu pozice

Nazev pozice

Nazev subjektu

|

Pogpis pozice v projektu 071000 Oteviit v novém okné
Forma . Jednotka

| g | g
Pfepocet mésicnithodinové sazby Uvazek Primémy mésicni naklad

Délka pusobeni v realizaénim tymu Celkové naklady v K&

Po zadani kazdé osoby je nutné zaloZku ulozit pomoci tlacitka Ulozit. UloZené udaje se
zobrazi v souhrnné tabulce. KaZzdou dalSi osobu do realizacniho tymu |ze zadat pfes tlacitko
Novy zaznam, kde se Zadateli otevie prazdny formular. V pfipadé nespravného postupu se
data navzajem pfepisuiji.
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Na zakladé spusténi INOVACE Benefit7 v zafi 2012 je mozné sloupce v jednotlivych
tabulkach nejen scitat, ale rovnéz zjistit i primérnou hodnotu nebo pocet zaznam. Slouzi na
to vybérové poli¢ko v levé spodni &asti pfehledové tabulky:

P
I.ZZ

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tridéni

Cislo MNazev pozice Mazev subjektu Forma Celioveaskladyy

Ké
m m m m m
Odborny garant MINISTERSTVO SKOLSTVL... Pracovni smlouva
002 Manazer MINISTERSTVO PRACE A S... |DPC 60 000,00
003 Ekonom Slovenské organizace DpPp 200000

417 000,00 |~

| MNovy zaznam I Kopirovat zaznam I Smazat zdznam Il UloZit Il Storno | Primér
Pocet
Soudet
Vybér typu pozice Nejwétsi
|Odh0rne’ pozice =l Mlejmen
Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 10. 2013 Vydal: RO OP LZZ
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Priklady vyplInéni realizaéniho tymu:

Priklad 1)

Forma — Pracovni smlouva
Sazba za mésic — 45 000,- K&

Uvazek — 0,3
Délka plsobeni v RT — 24 mésicl
Forma Jednotka
|F'raco~'1'1|‘ smlouva | |mé9|‘c |
Pfepocet mésiéni'hodinové sazby Uvazek Primémy mésiéni naklad
45 000,00 0.30 13 500.00
Délka pisobeni v realizaénim tymu Celkové naklady v K&
24,00 324 000,00
Priklad 2)
Forma — DPC
Sazba za hodinu — 250,- K&
Uvazek — 240 hod./projekt
Délka pusobeni v RT — 1 (tj. cely projekt)
Forma Jednotka
[oPE B| [hodina El
Pfepofet mésiénithodinové sazby Uvazek Pramérny mésitni naklad
250,00 | 240,00 60 000,00
Délka plisobeni v realizaénim tymu Celkové naklady v K&
1,00 60 000,00
Priklad 3)
Forma — DPP
Sazba za hodinu — 825,- K&
Uvazek - 40 hod. /projekt
Délka pusobeni v RT — 1 (tj. cely projekt)
Forma Jednotka
[oPP Bl |hodina ]
Prepocet mésiénithodinové sazby Uvazek Pramémy mésicni naklad
| 825,00 40,00 33 000,00
Délka plsobeni v realizaénim tymu Celkové naklady v K&
1.00 33 000,00
11.10. Dopady a mista realizace

Uzemi dopadu

Zadatel musi provést vybér NUTS z &iselniku za pomoci Sipky * .

Vybér izemi dopadu — kéd a nazev NUTS uzemi dopad definovany Statistickym ufadem.
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Dopady a mista realizace

Uzemi dopadu

MNUTS Mazev (Kraj, okres, obec) Urover MUTS Mazev (Kraj, okres, obec) Uraven
u| T3 |7 T Y Y
CZ010 Hlavni mésta Praha 3 Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
CZ020 Stredodesky kraj 3 \
CZ031 Jihoéesky kraj 3
7032 Plzefisky kraj 3 NU\ Nazev (Kraj, okres, obec) Uroven
Czo41 Karlovarsky kraj 3 ] | A T | G N
CZ042 Ustecky kraj 3| 4 Jihogesky kraj
CZ051 Liberecky kraj 3 CZ051 Liberecky kraj 3
CZ052 Kralovéhradecky kraj 3
CZ053 Pardubicky kraj 3
CZ063 Wysodina 3 v o v ’ ,
Postupné muzete presouvat Uzemi dopadu

i) [« [2]2 [»] [0 [ poloeknastranku10 ~ | z levé strany na pravou, pomoci Sipky.
/'Stranl'a 122, poloikylaz10z14

Tato Cast tabulky se vyplni automaticky,
podle toho, na kterém Uzemi dopadu stojite
v pravé G&asti tabulky. Radek je podbarveny
Sedivou barvou, napf. Jihoéesky kraj.

Nazev (Kraj, akres, obec)
Jiho€esky kraj

Spada pod

Jihozapad

Nové v ramci/INOVACE Benefit7 si Zadatel mize v ramci pfehledu uzemi dopadu (tabulky)
omezit poCet/polozek na stranku (pole Polozek na stranku, viz obrazek vyse). Na vybér je
10, 20, 25 ngebo 50 polozek:

Polozek na stranku |25 - |

Strankalzl,| 10 1
20 r

25
Né'zel\.' EKralj,lnlk 0 W
V pfipadé nespravného zadani Uzemi dopadu, muze Zadatel pomoci Sipky '* odebrat
vybrany Udaj v pravé tabulce a vybrat jiny v levé ¢asti tabulky.

Misto realizace NUTS5

Zadatel v nabidce mista realizace NUTS5 specifikuje konkrétni misto & mista realizace
projektu. Toto misto voli na urovni obce (oznadovano jako NUTS5). Zadatel musi provést
vybér NUTS5 z Ciselniku v poli NUTS5, za pomoci Sipky. Po zadani NUTS5 se automaticky
doplini pole Nazev NUTS5 a Spada pod (nazev NUTS5 definovany Statistickym ufadem).

Zadatel mGze vyplnit jesté pole Specifické Gzemi, kde uvede bliz§i upfesnéni mista
realizace, napf. oznaCeni mikroregionu.
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Misto realizace NUTS5

NUTS3 Nazev NUTS Spada ped
T L b

zddné zaznamy k zobrazeni

| Novyzéznam || Smazatzaznam || Uloit || Storno |

Kéd NUTS5 Nazev NUTSS
Spada pod

Specifické azemi

Realizované investice NUTS3

Nabidka Realizované investice NUTS3 se vyplfiuje automaticky dle zadani mista realizace v
NUTS5. Zadatel musi ve véem NUTS3 doplnit Procentni podil. Pokud je zadan pouze jeden
NUTSS3, musi byt zadana hodnota 100%. Pokud je zadanych NUTS3 vice, musi se soucet
vSech NUTSS3 rovnat 100%.

Kéd NUTS3 a Nazev NUTS3 — jsou definované Statistickym uradem.

Realizované investice NUTS3

Kad NUTS3 Mazev NUTS3 Procentni podil
Y| Y| Y
CZ010 Hlavni mésto Praha 100,00

Kad NUTS3 Nazev NUTS3 Procentni podil
CZ010 Hlavni mésto Praha 100,0000

| Ulodit || Storno |

Adresa mista realizace projektu — vyplfiuje se pouze v pfipadé, Ze je nutné blize
specifikovat misto realizace projektu, pokud nestaci zadana adresa. Pole je nepovinné. Po
vyplnéni nezapomernte pole uloZit pomoci tlaCitka Ulozit a dale pokracujte ve vyplhovani na
této zalozce.

Adresa mista realizace projektu 0/2000 | Oteviitv novém okné |

-

| Uledit || Stormo |

POZOR!!
Nezapomente zaznamy priibézné ukladat.

11.11. Popis projektu

Tato zalozka slouzi k podrobnému popisu projektu, charakteristice cill, potfebnosti,
inovativnosti projektu a definovani pfipadnych rizik. Této zaloZce vénujte maximalni
pozornost.

Textova pole na této zalozce je mozné otevfit za pomoci tlacitka Otevrit v novém okné ve
vétSim méfitku pro lepsi praci s textem a vyuZit nasledné i kontrolu pravopisu.
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Zadatel vypIni povinna textova pole:
Charakteristika hlavnich cilG projektu — Zadatel popiSe stru¢né hlavni cile projektu.

Zdavodnéni potrebnosti projektu — Zadatel popiSe, pro¢ je nutné projekt realizovat
vzhledem k potfebam a nedostatkim zjisténym v pfislusné oblasti, jak geografické tak
tematické.

Popis moznych rizik ohrozujicich realizaci projektu — Zadatel popiSe mozné
problémy/rizika, které mohou nastat pfi realizaci projektu a zpUsob, jak jim bude pfedchazet.
Inovativnost projektu — Zadatel popiSe, v &em je projekt inovativni, jak rozviji nové metody,
sluzby, postupy nebo nové pfistupuje k cilové skupiné.

Udrzitelnost aktivit projektu po skonéeni podpory z OP LZZ — zadatel musi popsat, jak
¢innosti realizované projektem budou pokracovat po skonceni financovani z OP LZZ,
zamyslet se nad tim, jaké jsou jiné / budouci zdroje financovani apod.

Popis projektu
PFi vypracovani této zaloZky Vam pomiZe pouZiti Priruéky pro Zadatele (D1).

0/800 Oteviit v novem okné

“

=

0/2000 [ Oteviit v novém oknd

-

-

Popis mo#njich rizik ohroZujicich realizaci projektu 0/2000 Oteviit v novém okné

-

-

0/2000 Oteviit v novém okné

“

=

0/2000 Oteviit v novém okné

N

UloZit ‘ | Storno

POZOR!!
Nezapomerite zalozku ulozit.

11.12. Klicové aktivity

Tato zalozka se vénuje kliCovym aktivitam projektu, které si nadefinuje sam zadatel.

Cislo aktivity — pofadi aktivity, &islo se generuje automaticky.

Nazev klicové aktivity — Zadatel doplni nazev aktivity.
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Popis realizace kli€ovych aktivit — Zadatel stru¢né popiSe realizaci klicové aktivity (kroky
pfi naplfiovani cili projektu, metody realizace véetné zdlivodnéni zvolenych metod) v ramci
Cinnosti spojenych s realizaci projektu. Aktivity projektu by mély byt logicky strukturovany a
provazany. Jejich realizace by méla vést k naplnéni stanovenych ciltl projektu.

P
LZZ

Po zadani kazdé klicové aktivity je nutné zalozku ulozit pomoci tlaCitka Ulozit. Ulozené
Udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Kazdou dal$i klicovou aktivitu Ize zadat pres tlaitko Novy zaznam. V pfipadé nespravného
postupu se data navzajem prepisuji.

Kli¢ové aktivity

Cislo aktivity Nazev klicové aktivity
b hrl
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Moy zaznam Keopirovat zdznam Smazat zaznam UloZit || Storno
Cislo aktivity Nazev kli€ove aktivity
Popis realizace kli¢owych aktivit 0/2000 Ceviit v novém okné

11.13. Cilové skupiny

Na tuto zalozku je potfeba vyplnit informace o cilovych skupinach, na které se Zadatel
v projektu zaméfi. Cilovou skupinou jsou minéni jednotlivci pfip. organizace, pro které je
projekt urCen (tedy ti, ktefi budou tézit z vystupl projektu). Cilové skupiny, které je mozné
v dané oblasti podpofit, jsou popsany v Provadécim dokumentu OP LZZ a rovnéz i ve vyzvé
pro predkladani projektd.

Cilova skupina — Zadatel cilovou skupinu vybere ze seznamu. Pokud se nenabizi Zadna
data, neni zadana oblast podpory. Oblast podpory vyberte na zaloZce Projekt/Globalni grant.

Popis a zpusob zapojeni cilové skupiny — Zadatel jasné popiSe dlvody pro vybér cilové
skupiny vzhledem k potfebam, zjiSténych u téchto skupin. Z popisu musi byt zfejmé, komu je
projekt urCen. Vybér cilové skupiny a také velikost vybéru musi odpovidat moznostem
Zadatele. Dale Zadatel popiSe, jak projekt pfekonava problémy a zlepSuje postaveni cilovych
skupin, na které je zaméfen a zpUsob zapojeni a motivace cilové skupiny, zplUsob prace
s cilovou skupinou, navazani kontakt( apod.

Vazba aktivit projektu na cilové skupiny — Zadatel popiSe, jaka je vazba mezi kliCovymi
aktivitami projektu a potfebami cilové skupiny. Aktivity projektu musi odrazet potfeby
cilovych skupin, na které je zaméren.

Po zadani kazdé cilové skupiny je nutné zalozku ulozit pomoci tlacditka Ulozit. Ulozené udaje
se zobrazi v souhrnné tabulce. Je proto mozné zadat vice cilovych skupin. Textové pole na
této zalozce je mozné otevfit za pomoci tlaCitka Otevrit v novém okné ve vétSim méritku
pro lepSi praci s textem a vyuzit nasledné i kontrolu pravopisu.
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Kazdou dalSi cilovou skupinu Ize zadat pfes tlaCitko Novy zaznam. V pfipadé nespravného
postupu se data navzajem prepisuji.
Cilové skupiny

P
LZZ

Cilova skupina
| L

Nenalezeny Fadné zaznamy k zobrazeni

MNowvy zaznam Smazat zdznam Ulozit || Stomo

Vybrané cilové skupiny musi byt v souladu s podminkami stanovenymi ve wzvs.

Cilova skupina

E]

Vazba aktivit projektu na potfeby cilové skupiny 0/2000 Oteviit v novém okné

Popis a zplsob zapojeni cilové skupiny 0/2000 Oteviit v novém okné

Popis zapojeni a motivace cilové skupiny

POZOR!!
Nezapomerite kazdou vyplnénou cilovou skupinu ulozit.

11.14. Harmonogram realizace

Na této zalozce Zadatel zatrhne rozvrh trvani kliCovych aktivit do mésicl a rokl realizace
projektu. Na¢asovani aktivit by mélo byt vzajemné a logicky provazano. Rozmyslete si dobu
trvani dané aktivity, tak, abyste méli jistotu, Ze budete mit dostatek ¢asu ji zrealizovat. Ne
vSechny aktivity projektu musi byt realizovany po celou dobu trvani projektu.

Rok — Zzadatel doplni rok (napf. 2013, 2014 atd.) v ramci realizace projektu, tzn. od zahajeni
realizace projektu po jeho ukonceni, pro vSechny kli€ové aktivity uvedené v projektu.

Vybér klicové aktivity - zadatel ze seznamu aktivit vybere kli€ovou aktivitu (nazev).

|. — zadatel zaSkrtne, pokud je kliova aktivita sledovana v mésici lednu vySe uvedeného roku.

Il. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kliCové aktivita sledovana v mésici unoru vySe uvedeného roku.

lll. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kliCova aktivita sledovana v mésici bfeznu vySe uvedeného roku.
IV. - zadatel zaSkrtne, pokud je klicova aktivita sledovana v mésici dubnu vySe uvedeného roku.

V. - zadatel zaSkrtne, pokud je kliCova aktivita sledovana v mésici kvétnu vySe uvedeného roku.
VI. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kli€ova aktivita sledovana v mésici Cervnu vySe uvedeného roku.
VII. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kli€ova aktivita sledovana v mésici Cervenci vySe uvedeného roku.
VIII. - zadatel zaSkrtne, pokud je kliova aktivita sledovana v mésici srpnu vySe uvedeného roku.
IX. - Zzadatel zaskrtne, pokud je klicova aktivita sledovana v mésici zafi vySe uvedeného roku.

X. - Zadatel zaSkrtne, pokud je klicova aktivita sledovana v mésici fijnu vySe uvedeného roku.

Xl. - Zadatel zaSkrtne, pokud je klic¢ova aktivita sledovana v mésici listopadu vySe uvedeného roku.
XIl. - Zadatel zaskrtne, pokud je kliCova aktivita sledovana v mésici prosinci vySe uvedeného roku.
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Rol
Souhrnna tabulka harmonogramu realizace v horni Casti zaloZzky. Pomoci tlacitka &
muzete fadit sloupce vzestupné nebo sestupné. Sipku najdete vzdy u sloupce, ktery chcete
fadit.

P
LZZ

Harmonogram realizace

Cislo Mazev
Rlok aktivity | aktivity b I N L O VI (VL |VIL X |X P B §

@ W O OF O OF OF O OF| O OF OF| OF ©X

Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

| Mowyziznam || Kopirovatzaznam || Smazatziznam || UloZit || Storno |

Rok
Cislo aktivity Wybér kli¢ové aktivity
| El

I I. . V. V. V. VI WL IX. X. X Xl
O O O O ] O O O O O ] O

Inverzni naplnéni

Navod na pouZiti tlaéitka: Stiskem tladitka dojde u aktudlni kli€ové aktivity vEdy ke zméné napinéni mésict na opacny vwyznam.
Napadité wuZiti vyrazné urychli vyplnéni.

Po zadani kazdé kliCové aktivity je nutné zaznam ulozZit za pomoci tlaCitka Ulozit. UloZzené

Udaje se zobrazi v souhrnné tabulce v horni ¢asti obrazovky.

Kazdou dalSi kli¢ovou aktivitu, tj. jeji harmonogram (podle roku), Ize zadat pfes tlaitko Novy
zaznam, kde se zadateli otevie prazdny formulaf pro harmonogram, kde zada opét Rok,
vybere ze seznamu klicovych aktivit konkrétni aktivitu a zatrhne mésice (I. — XII.) realizace.
V pfipadé nespravného postupu se data navzajem prepisuji. Rovnéz muize Zadatel vyuzit
tlacitko Kopirovat zaznam, v pfipadé, Ze bude harmonogram podobny a provést nezbytnou
Upravu a zaznam ulozit.

Pomoci tlacitka Inverzni naplnéni si Zadatel mize velice jednoduSe, rychle a hlavné
najednou vyplnit vSechny mésice u pfislusné aktivity a roku. Pokud se dana aktivita nebude
napriklad realizovat v 1ét&, staci, kdyz zadatel zrusi zatrzeni daného mésice.

Cislo Mazev
flok aktivity | aktivity L L m N Ve |V VI VIL K (X XL (X

@ ;|

=t
O
=]
]
=]
O
=]
]
=
O
=]
O
=]
O
=]
O
=]
O
=
O
=]
O
=]
O
=]

| Nowyzaznam || Kopirovatzaznam || Smazatziznam || UloZit || Stomo |
Rok
2012

Cislo aktivity Vyibér kligové aktivity

01 KA1 B

I I 1IN V. V. VI VI VI [X. K Al Xl

II Inverzni naplnéni II
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11.15. Rozpocet projektu

Na této zalozce Zadatel zadava podrobné informace o rozpoctu projektu. Rozpocet projektu
musi vychazet z celkového zaméru a cild, které jste si v projektu stanovili. Musi byt
pfiméfeny planovanym aktivitdm, jasné, logicky a pfehledné strukturovany. Rozpocet
projektu musi odpovidat obsahoveé naplni a rozsahu, tj. diléim aktivitam a pfedpokladanym
vystuptm projektu. Pfipravé rozpoctu je tfeba vénovat velkou pozornost. Jen realny rozpocet
Vam umozni (pokud bude schvalen) financovat €innosti, které ve svém navrhu planujete.
Zadatel vypIni jen ty polozky rozpoétu, které jsou pro predkladany projekt relevantni.

POZOR!!!

Klicova prirucka pro spravné vyplnéni Rozpoctu projektu je D5 Metodika zpUsobilych
vydaja OP LZZ. V této pfirucce naleznete pravidla zpUsobilych vydajl, popis jednotlivych
urovni nakladl rozpoctu projektu, nezplsobilé vydaje a kfizové financovani.

Struktura rozpocCtu je pripravena v tabulce, kde jsou vzdy preddefinovany prvni dvé urovne
vydaju projektu. Zadatel ma moznost pridat tfeti a u nékterych kapitol i &tvrtou a patou
uroven, tzn. je mozné pfidavat fadky v tabulce rozpoctu.

POZOR!
V rozpoctu projektu je nutné rozliSovat naklady zadatele a partnera/-u !!!!
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POZOR!!
Vydaje spadajici do kfizového financovani:

e Vydaje na nakup zafizeni a vybaveni hmotné povahy s dobou pouzitelnosti nad 1 rok a pofizovaci
cenou® nad 40 tis. K& za polozku, pokud splfiuje nasledujici podminky:

— musi se jednat o specialni vybaveni nebo zafizeni, které neni mozné pofidit v nezbytné
kvalité za cenu nizSi nez 40 tis. K¢&;

— zafizeni nebo vybaveni musi byt pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se podili cilova
skupina (napf. Skoleni, vyuka, praxe, prace, vycvik atd.).

e Vydaje na nabytek bez ohledu na vysi pofizovaci ceny.

e  Stavebni Upravy, které jsou rekonstrukci®> nebo modernizaci,® pokud prevysily u jednotlivého majetku v
uhrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 tis. K&, a jsou provadény za ucelem usnadnéni pfistupu a
pohybu osobam zdravotné postizenym nebo Upravy vyukovych, tréninkovych nebo pracovnich prostor
pouzivanych na realizaci aktivit s cilovou skupinou.

Nabytkem se v ramci kfizového vybaveni bez ohledu na velikost a u€el pouziti rozumi:
e  Stoly, lavice, pracovni desky
e  Zidle, kfesla, pohovky, postele véetné matraci
e  Skfiné, police, zavésné skfifky véetné kuchyriskych, truhlice
e Vestavéné skiiné s pofizovaci cenou do 40 tis. KE (vestavéné skfiné s vysSi pofizovaci cenou jsou
technickym zhodnocenim nemovitosti)
e V@&3aky a zrcadla volné stojici i zavésné
o Nabytkové stény a podobné sestavy

Nabytkem nejsou:
e Textilni a jiné doplriky, které nejsou pevnou soucasti nabytku a bez nichZ je nabytek plné funkéni
(napt. sedaky, lGzkoviny, ubrusy atd.)
e Podlahové krytiny véetné kobercu bez ohledu na jejich velikost

e Zaclony a zavésy v€etné zafizeni slouziciho k jejich uchyceni

Pro zadani skupiny nakladt do tfeti urovné je nutné v tabulce kliknout na polozku druhé
urovné, do které ma byt nové zadavana skupina nakladli zafazena. Pro zaloZeni skupiny
nakladd vramci ,05.01 Publikace/Skolici materialy“ je nutné kliknout na tento Fadek
v tabulce. Poté je nutné kliknout na tlaCitko Novy zaznam a vyplnit Nazev nakladu, Pocet
kus, Cenu kusu, Jednotku, Rezim podpory, pfipadné pole Z toho investi¢ni (K¢).
Z toho investi€ni — kolik z poZzadované Castky spada do investi¢nich nakladu. Uvedte jenom
v pfipadé, Ze se jedna o investi¢ni naklady na dané poloZce.

Po zadani udaji je nutné vzdy ulozit zaznam, pomoci tlacitka Ulozit, pro zadani dalSich
udaju k vybrané skupiné nakladl je nutné kliknout na Novy zaznam.

Pro potfebu nasledné upravy rozpoctu, tj. mazani jiz zadanych nakladu, mizete pouzit
tlaitko Smazat zaznam a nasledné rozpocet ulozte, pomoci tlaitka Ulozit.

Castky Celkovych zplsobilych nakladi, Celkovych nezplisobilych naklada a
Celkovych naklada projektu budou vypocitany automaticky.

Pro potfebu zadavani dalSi (Ctvrté a v nékterych pfipadech i paté) urovné (podurovné)
nakladl postupujte stejné, jako u tfeti irovné.

* Pro neplatce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetné DPH. Pro platce DPH se pofizovaci cenou rozumi

cena vCetné té ¢asti DPH, u niz pfijemce, pfip. partner nema narok na odpocet u finan€niho ufadu.

®> Rekonstrukci se rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho uCelu nebo technickych

Earametrﬂ. Za zménu technickych parametr se nepovazuje jen samotna zaména pouzitého materialu.
Modernizaci se rozumi rozSifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.
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11.15.1. Rozpocet pavodni (bez nepfimych nakladu)

Rozpocet projektu

. z Z toho
Kéd Nizev nakladu :::f ::’:: :;:::I .{guucm Jednotka | % PodpoloZka | ReZim podpory
¥ B ml ® ® ® E® ® OF |
Ly Ozobni naklady 12 000,00 0,00 80,00
0L0L Pracovni smiouvy 12 000,00 0,00 80,00 o
010101 Financni manazer 100 |12 000... | 1200000 0,00 8000
oLz Diohody o pracovni Sinnosti 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 \f‘
oL03 Dohody o provedeni price 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 vy
0104 Jiné osobni naklady 0,00 0,00 0,00 000 0,00 \f‘
nz Cestovné 0,00 000 000
0201 Castovni néhrady pro mist.. 000 000 000
020101 Mistni persondl v CR 0.00 0.00 0,00
020L0L.. | Diety {ubytovani stravne) 000 0,00 0,00 0,00 000 vy
020L0L... | Doprave 000 000 000 000 000 vy
020002 Mistni persandl v zahranici 0,00 0,00 000
020L0Z... | Diety {ubytovini swavné) 000 000 000 000 000 vy
020102 | Doprave 000 000 000 000 000 vy
0202 Cestovni néhrady pro zahr... 0.00 0.00 0.00
020201 | Diety jubytovéni stravnd) 000 000 000 000 000 vy
020202 Doprava 000 0.00 0.00 0.00 0.00 v
03 Zafizeni a vybaveni 3 000,00 0.00 20,00
03.00 Neodpisovany hmotny ma... 3 000,00 0.00 20,00
03,0001 MNékup 100 | 300000( 300000 0,00 20,00 vy
030107 | Mijem/lezsing 000 000 000 0,00 0.00 vy
03.02 Neodpisovany nehmaotny... 0.00 0.00 0.00
020201 | Mikup 000 0,00 0,00 0,00 0.00 vy
030202 Mzjem,/lezsing 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 v
03.03 Odpisovany nehmotny m... 0,00 0,00 0,00
020201 | Mkup 000 0,00 0,00 0,00 0.00 vy
Najem/lezsing
03.04 Odpisy visstniho majetku 000 000 000
030401 | Odpizy hmotnéhe maetku 000 000 000 000 000 v
030402 Odpisy nehmotného maje... 000 000 000 000 000 qf
04 Mistnf kanceléfindkizdy pr.. 000 000 000

- Pokra¢ovani rozpoc¢tu na dalSi strané
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™ Mistni kancela/naklady pr... 0,00 0,00 0,00
0401 Spotiebni zbodi a provozn... 000 0,00 0,00 000 000 s
402 Telefon, fax postovné 000 000 000 000 000 v’
04.03 Mijer kancelife 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 v
0404 Proveoz wvozidlz 000 0,00 000 000 000 vy
04.05 Miklady na ndkup vody, p... o0 0.00 000 o0 Qoo vy
0406 Jiné wyie neuvedené nikla... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 vy
05 Nikup sluZeb 0,00 0,00 0,00
0501 Pubiikace/Skolici materishy, ... 0,00 000 0,00 0,00 0,00 v
Q0502 Cdborné sluZby/studie 2 v... 000 0,00 0,00 000 000 "
05.03 Néklady vyphivajici pfimo... 000 0,00 0,00 000 000 vy
0504 Néklady na konferenceku... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 s
0505 Jingé naklady 000 000 000 000 000 v’
06 Stavebni Gpravy 0.00 0o 0o
0601 Drobné stavebni dprawvy 000 0,00 0.00 000 000 vy
o7 Pfima podpora o 0,00 0,00 0,00
0701 Mzdové plispévky 0,00 000 0,00 0,00 0,00 -y
o702 Cestovng, ubytovani 2 stra... 000 000 0,00 000 000 vy
0703 Prizpévek nz pedi o dité a... 0,00 000 0,00 0,00 0,00 v
0704 Jing wiie neuvedensg nikla... 0,00 000 0,00 0,00 0,00 vy
08 Kiifové financovani 0,00 0,00 0,00
0EOL Odpisovany hmotny majet... 000 0,00 0,00 000 000 s
QB.02 Odpisované technické zho... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 J
0E03 Neodpisovany nabytek 000 0,00 0.00 000 000 vy
iz} Celkové zplsobile niklady 15 000,00 000 100,00
10 Celkové nezplisobilé nikla... 0,00 000 0,00 0,00 0,00
11 Celkove niklady projektu 15 000,00 0,00 100,00
4| 1]
|| Editovat vie

Rozpocet aktivujete kliknutim mysi na nékterou podkapitolu rozpoctu. Zobrazi se tlacitka
Novy zaznam, Smazat zdznam, Ulozit a Storno.

| Movyzdznam | Smazat zaznam || UloZit || Storno |

RozpocCet projektu je mozné editovat pfimo v tabulce rozpoctu. Staci kliknout na tlacitko
| Editoiatvie  ha spodni $edé listé rozpodtu. U _rozsahlych rozpoétti nedoporuéujeme

pouzivat _tladitko  Fdtevatvie  proto  odezva  piFiulozeni  dojde k prekroéeni
bezpeénostniho Easového limitu a dojde k neoéekavané chybé. V tomto pripadé
editujte _rozpocet klasickym zpuUsobem, tj. pouzijte editacni ¢ast pod tabulkou
rozpoctu:
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11 Celkoveé naklady projektu 15 000,00 0,00 | 100,00 ‘

- - - -

Editovat vie

Novy zaznam Smazat zdznam UloZit || Stormo

Rozpotet projektu (naklady) miZete pfimo editovat vtabulce rozpoétu pres tladitko Editovat vie na spodni ligté rozpodtu. Tento
postup nedoporuéujeme u rozsahlych rozpoéta.

V pfipadé rozsahlého rozpottu (cca nad 100 poloZek) editujte rozpocet postupné po jednotlivich poloZkach v editaéni asti pod
tabulkou rozpottu.

V pfipadé, Ze zmény uloZit nepoZadujete, zrudite je pomoci oranZového kfiZku.

Pfi vypracovani této zaloZky Vam pomizZe pouZiti Metodiky zpisobiljch wdaji (D5). Rozpofet musi byt sestaven v souladu s
podminkami danymi wzvou.

Pozor na limity jednotlivich kapitol rozpo&tul Naleznete je v Metodice zplsobilych widaji.

Pro natteni pozic z realizacniho tymu vstupte na libovolny editovatelny zaznam a stisknéte tlacitko:

Nacteni realizacniho tymu

Kad nakladu MNazev nakladu

07.01 [Mzdové prispavky

Pocet kust Cena kusu MNaklad celkem

| 0.00 | 0,00 0,00

Z toho investiéni (KE) Jednotka % piimych naklada Podpolozka
0,00 | 0,00 v

Pro nacteni Realizaéniho tymu do rozpoctu projektu, zmacknutim Sedého tlacitka Nacteni
realizaéniho tymu, se nactou vSechny osoby uvedené v realizanim tymu projektu (zal.
Realiza¢ni tym). V pfipadé, Ze budete jeSté osoby na zalozce Realiza¢ni tym ménit, mazat,
pfidavat, musite opét Realiza€ni tym nacist do Rozpoctu projektu a ulozit jej.

Po nacteni realizaCniho tymu se objevi hlaSka o vysledku provedené akce. Toto okno je
tfeba uzavfit tlacitkem Zpét.

Rozpocet projektu

Vysledek operace:
BNT7-165020: Akce probéhla v poradku

Lze vytisknout pires Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)

Zpét

Rezim podpory se chova jako pole nepovinné, ale jenom do doby, kdy je v poli Naklady
celkem vypInéna jina nez nulova hodnota. Pak je pole povinné a Zadatele jej musi vyplnit.
Ciselnik Rezimu podpory obsahuje 1 az 6 moznosti (tzn. kddy 01 az 06). Zadatel vybere ke
kazdé vyplnéné (nenulové) Castce rozpoctu jeden typ rezimu podpory. V pfipadég, ze je ve
vyzvé uvedena informace, Ze projekty nezakladaji vefejnou podporu, vyplni Zadatel
v8echna pole (u kterych zadal ¢astku) v rozpo¢tu moznost ,01 — Neni VP,
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1z
N Z
Kod MNazev reZimu podpory VP Prijmy
| | m &)
n Meni VP
02 Podpora de minimis v
034 VP na specifické vzdélavani (£1.38 odst. 1) v
03B VP na obecné vzdélavani (¢1.38 odst, 2) v
04 VP na peradenské sluzby ve prospéch MSP (€l 26) v
05A VP na nabor znewjhodnénych pracovnikd (£l 40) v
058 VP pro zameéstnavani ZPP (£l 41) v
05C VP na dedatecné naklady na zaméstnavani ZPP (£l. 42) v

11.15.2. Rozpocet pro grantové projekty

Rozpocet navic obsahuje nepfimé naklady a kfizové financovani, které Zadateldm uleh¢i
praci a v dusledku i jejich vykazovani.

VyhlaSovatel vyzvy mlze v ramci vyzvy pro predkladani projektd stanovit limity pro ceny
(napf. pro osobni naklady, zafizeni a vybaveni), jez budou pro danou vyzvu povazovany za
obvyklé.

Pri_vyplnovani rozpoétu je dulezité ridit se priruckou D5 Metodika zpuisobilych vydaju
OP LZZ.

VySe podilu nepfimych nakladl je vzdy stanovena vyhlaSovatelem vyzvy ve vyzvé pro
predkladani projektl, nikdy vSak nebude vyssi nez 20 % primych zplsobilych nakladu.

Na vyzvu ji do systému Benefit dava ve vétSiné pripadl vyhlaSovatel vyzvy, takze se
procento nepfimych nakladl zobrazi i vypocita automaticky.

Kad Mazev nakladu Jednotka Maklad celkem %

| x| x| \d]| L]
10 Mepfimé naklady 6000 000,00 10,00

Pfesnou definici Nepfimych nakladi naleznete v Metodice zplsobilych vwdaji (D5).

Nazev nakladu % nepfimych nakladd
Mepfimé naklady 10,00

| Uledit || Sterno |

Rezim podpory viz kap. 11.15.1.
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POZOR!!!
V rozpoctu projektu je nutné rozliSovat naklady zadatele a partnera/-u !!!

Vysvétleni k jednotlivym kapitolam rozpod&tu:

Kap. 01 Osobni naklady - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 01.01 Pracovni smlouvy - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

podkap. 01.02 Dohody o provedeni prace - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
podkap. 01.03 Dohody o pracovni €innosti - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
podkap. 01.04 Jiné osobni naklady - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 02 Cestovné - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 02.01 Mistni personal v zahranici - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 02.01.01 Diety (ubytovani, stravné) - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 02.01.02 Doprava - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 02.02 Cestovni nahrady pro zahrani¢ni experty - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 02.02.01 Diety (ubytovani, stravné) - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 02.02.02 Doprava - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 03 Zafizeni a vybaveni

Podkap. 03.01 Neodpisovany hmotny majetek - Neodpisovany hmotny majetek do 40 tis. K¢.
Jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.01.01 Nakup - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 03.01.02 Najem/leasing - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.02 Neodpisovany nehmotny majetek - neodpisovany nehmotny majetek do 60
tis. K&. Jedna se o neinvesticni naklad.

Podkap. 03.02.01 Nakup - jedna se o neinvesticni naklad.

Podkap. 03.02.02 Najem/leasing - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.03 Odpisovany nehmotny majetek - odpisovany nehmotny majetek nad 60 tis.
KE.

Podkap. 03.03.01 Nakup - jedna se o investi¢ni naklad.

Podkap. 03.03.02 Najem/leasing - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.04 Odpisy vlastniho majetku - pouze pro majetek slouzici pro cilovou skupinu.
Odpisy majetku pro administraci projektu jsou v nepfimych nakladech. Jedna se o
neinvesticni naklad.

Podkap. 03.04.01 Odpisy hmotného majetku - jedna se o neinvestiéni naklad.
Podkap. 03.04.02 Odpisy nehmotného majetku - jedna se o neinvestiéni naklad.
Kap. 04 Nakup sluzeb

Podkap. 04.01 Publikace/Skolici materialy/manualy - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 04.02 Odborné sluzby/studie a vyzkum - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 04.03 Naklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy — publicita je uvedena v nepfimych
nakladech. Jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 04.04 Naklady na konference/kurzy - publicita je uvedena v nepfimych nakladech.
Jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 04.05 Jiné naklady - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Kap. 05 Stavebni upravy

Podkap. 05.01 Drobné stavebni upravy - neodpisované technické zhodnoceni budov. Jedna
se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 06 Pfima podpora - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
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Podkap. 06.01 Mzdové prispévky - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 06.02 Cestovné, ubytovani a stravné - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 06.03 Pfispévek na péc&i o dité a dalSi zavislé osoby - jedna se o neinvesti¢ni
naklad.

Podkap. 06.04 Jiné vySe neuvedené naklady - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 07 Kfizové financovani

Podkap. 07.01 Odpisovany hmotny majetek - nad 40 tis. K& = vSe je investicni.

Podkap. 07.02 Odpisované technické zhodnoceni budov - nad 40 tis. KE = v3e je investicni.
Podkap. 07.03 Neodpisovany nabytek - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 08 Pfimé zpusobilé naklady celkem - soucet kapitol 01 az 07.

Kap. 09 Pfimé zpUsobilé naklady bez kfizového financovani - rozdil kapitol 08 - 07.

Kap. 10 Neprimé naklady — do pole % nepfimych nakladi se automaticky vyplni procento
dle vyzvy pro predkladani projektd (napf. 10%), automaticky se vypocita ¢astka ve sloupci

vrw

Naklady celkem (K¢) z fadku 09 Pfimé zpusobilé naklady bez kfizového financovani
z pole Naklady celkem (Kg¢).

P
LZZ

Nepfimé naklady projektu jsou naklady, které nejsou nebo nemohou byt jednoznaéné
spojené s konkrétni aktivitou daného projektu. Tyto naklady zahrnuji zejména naklady
spojené s administraci projektu. Patfi mezi né také naklady, které souvisi s praci s cilovou
skupinou, nicméné jsou vykonavany v ramci béznych ¢innosti organizace pfijemce pomoci
nebo Ceského partnera a nelze je proto jednoznacéné pfifadit k aktivitam projektu. Nepfimé
naklady se neprokazuji a tudiz se jejich rozpis ani neuvadi do rozpoctu projektu, jejich vyse
se odvozuje od pfimych nakladl (v pfedem stanovené konkrétni procentni vysi). V ramci
rozpoCtu projektu se zpUsobilé nepfimé naklady vyjadfuji v jednotkach procent vzhledem
k celkovym zpUsobilym pfimym nakladim skuteéné vynalozenym a prokazanym podle
pFirucky D5 Metodiky zpUsobilych vydaja OP LZZ.

Kap. 11 Celkové zpusobilé naklady - soucet kapitol 08 + 10.

Kap. 12 Celkové nezpusobilé naklady - Zadatel doplni ruéné, v pfipadé, Ze v ramci projektu
nebude mit nezpusobilé naklady, pole zUstane prazdné.

Kap. 13 Celkové naklady projektu - soucet kapitol 11 + 12.

11.15.3. Rozpocet pro individualni projekty

Postup vyplfiovani je stejny jako v pfipadé Rozpoctu plvodniho (bez nepfimych nakladu)
(kap. 11.15.1). Rozpocet neobsahuje kapitolu nepfimych nakladu.

PFi vyplhovani rozpoc¢tu postupujte dle pfirucky D5 Metodiky zpUsobilych vydaji OP LZZ.

POZOR!!
V rozpoctu projektu je nutné rozliSovat naklady zadatele a partnera/-u !!!
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Rozpocet projektu

Kod Nazev naklady Pofetlusti | Cenalusu | MNikad celiem jlinzlt‘oic'ni 3 S Podpolotka | Redim podpo
o L o4/ ¢ [ HEANEL
20 000,00 0.00
0101 Pracowni smiowvy 0.00 0.00 0.00 00| 000 W
0L02 Diohody o pracovel Snnosti 20 000,00 000| 10000
010201 manaier 100 20000000 0 000,00 0,00 100,00
0103 Diohedy o provedeni price 0.00 0.00 0.00 000| 000 \f
o104 Jiné czobni nakiady 0.00 0.00 0.00 00| o000 W
02 Cestovné 0.00 000 00D
0201 Miztri persondl v zzhranidi 0,00 000 000
020101 | Diety {ubytovini stravné) 000 0.00 0.00 ooo| ooo|
020102 Doprava 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 v
0202 Cestovni ndhrady pro zahra... 0,00 000 000
020201 Diety {ubytovani, stravng] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4
020202 Doprava 0.00 0.00 0.00 000 000 4
03 Zszeni 3 whaven 0,00 000 000
03.00 Necdpizovany hmotnj maj... 0.00 000| 000
03,0101 [EER.] 0,00 000 0.00 0.00 0,00 4
03.01.02 Majem/lzzsing 0.00 0.00 0.00 000 0.00 4
0302 Neodpisovany nehmotny m... 0,00 000 000
03,0201 W &kup 0.00 0.00 0.00 0.00 000 4
030202 | Njem/izasing 000 0.00 0.00 ooo| ooo| v
03.03.01 M&kup 0,00 0,00 0,00 0,00 000 iy
030302 | Nsjem/leasing 000 0.00 0.00 ooo| ooo|
034 Oxdpisy viastniho majetiu 0.00 000 000
030401 Ouipisy hmotného majetiu 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 +
03.04.02 Odpizy nehmotného majetiu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 '
o5 Nakup shadeb 0.00 000 00D
05.01 Publikace/Sholic matensly/ ... 0.00 0.00 0.00 000| 000 4
05.02 Odborné shby, studie 2 vy... 0,00 0,00 0,00 0,00 000 v
05.03 Nkdady wyplyvajicl pfimo ze.. 000 0.00 0.00 000 000 i
0504 N&kiady na konferencefurzy 0.00 0.00 0.00 000 0.00 v
05.05 Jing naklady 0.00 0.00 0.00 000 0.00 4
06 Stawebni dpravy 0,00 000 000
DEOL Dirobné staveln Gpravy 0.00 0.00 0.00 000|000 i
o7 Pfima podpora 0.00 000 00D
07.01 Mzdove plispéviy 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 v
07.02 Cestowné, ubytovan 2 strav.. 0,00 0.00 0.00 0,00 000 o
07.03 Prispévekna péfio diéa d... 0.00 000 0.00 000 000
o7 Jiné vjie neuvedens nakiady 0.00 Q.00 0.00 000 00D v
] KiZové financovani 000 QDo) 0o
0801 Ddpizowany hmotny majetek 0,00 0,00 0,00 000 000 4
Q802 Odpisowané technicks zhod... 0.00 000 000 000 000 v
0802 Meodpisovany nabytek 0.00 000 000 000 000 v
o] Pfimé zplsobilé nakiady cel... 20 D000 000 | 100,00
10 Pfimé zplzobilé nakiady be... 2000000 0,00 | 100,00
1 Celkové zplisobilé ndkiady 2000000 000 | 100,00
12 Celkové nezplsobilé nildady 0.00 000 000 Q00| 000
14 Celkoné nékady projektu 2000000 0,00 | 100,00
< m | v
- - =[]
| Editovatvie |

Vysvétleni k nékterym problematickym kapitolam rozpodétu:

Kap. 01 Osobni naklady - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 01.01 Pracovni smlouvy - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
podkap. 01.02 Dohody o provedeni prace - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
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podkap. 01.03 Dohody o pracovni €innosti - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

podkap. 01.04 Jiné osobni naklady - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 02 Cestovné - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 02.01 Cestovni nahrady pro mistni personal - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 02.01.01 Mistni personal v CR - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 02.01.01.01 Diety (ubytovani, stravné) - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 02.01.01.02 Doprava - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 02.01.02 Mistni personal v zahranici - jedna se o neinvestic¢ni naklad.
Podkap. 02.01.02.01 Diety (ubytovani, stravné) - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 02.01.02.02 Doprava - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 02.02 Cestovni nahrady pro zahrani¢ni experty - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 02.02.01 Diety (ubytovani, stravné) - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 02.02.02 Doprava - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 03 Zafizeni a vybaveni

Podkap. 03.01 Neodpisovany hmotny majetek - Neodpisovany hmotny majetek do 40 tis. K¢.
Jedna se o neinvestiéni naklad.

Podkap. 03.01.01 Nakup - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 03.01.02 Najem/leasing - jedna se o neinvestiéni naklad.

Podkap. 03.02 Neodpisovany nehmotny majetek - neodpisovany nehmotny majetek do 60
tis. KE. Jedna se o neinvesticni naklad.

Podkap. 03.02.01 Nakup - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.02.02 Najem/leasing - jedna se o neinvestiéni naklad.

Podkap. 03.03 Odpisovany nehmotny majetek - odpisovany nehmotny majetek nad 60 tis.
K¢E.

Podkap. 03.03.01 Nakup - jedna se o investi¢ni naklad.

Podkap. 03.03.02 Najem/leasing - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.04 Odpisy vlastniho majetku - pouze pro majetek slouzici pro cilovou skupinu.
Odpisy majetku pro administraci projektu jsou v nepfimych nakladech. Jedna se o
neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 03.04.01 Odpisy hmotného majetku - jedna se o neinvestiéni naklad.
Podkap. 03.04.02 Odpisy nehmotného majetku - jedna se o neinvestiéni naklad.
Kap. 04 Mistni kancelaf/naklady projektu

Podkap. 04.01 Spotfebni zbozi a provozni material — jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 04.02 Telefon, fax, poStovné — jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 04.03 Najem kancelafe — jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 04.04 Provoz vozidla — jedna se o neinvesticni naklad.

Podkap. 04.05 Néaklady na nakup vody, paliv a energie (elektfina/topeni) — jedna se o
neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 04.06 Jiné vySe neuvedené naklady (internet, Uklid, udrzba) - jedna se o
neinvesti¢ni naklad.

Kap. 05 Nakup sluzeb

Podkap. 05.01 Publikace/Skolici materialy/manualy - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 05.02 Odborné sluzby/studie a vyzkum - jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 05.03 Naklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy — jedna se o neinvesti¢ni naklad.
Podkap. 05.04 Naklady na konference/kurzy - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 05.05 Jiné naklady - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 06 Stavebni upravy

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 10. 2013 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 9 Cislo vydani: 1.9 Stranka: 70z 106




Ptiloha D6 PrGvodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ ”

o]

Podkap. 06.01 Drobné stavebni Upravy - neodpisované technické zhodnoceni budov. Jedna
se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 07 Pfima podpora - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 07.01 Mzdové pfispévky - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 07.02 Cestovné, ubytovani a stravné - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Podkap. 07.03 Pfispévek na péci o dité a dalSi zavislé osoby - jedna se o neinvesti¢ni
naklad.

Podkap. 07.04 Jiné vySe neuvedené naklady - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 08 Kfizové financovani

Podkap. 08.01 Odpisovany hmotny majetek - nad 40 tis. K& = vSe je investicni.

Podkap. 08.02 Odpisované technické zhodnoceni budov - nad 40 tis. KE = v3e je investicni.
Podkap. 08.03 Neodpisovany nabytek - jedna se o neinvesti¢ni naklad.

Kap. 09 Celkové zpUsobilé naklady - soucet kapitol 01 - 08.

Kap. 10 Celkové nezpulsobilé naklady - zadatel doplni ruéné, v pfipadé, ze v ramci projektu
nebude mit nezpusobilé naklady, pole zUstane prazdné.

Kap. 11 Celkové naklady projektu - soucet kapitol 09 + 10.

P
LZZ

POZOR!!
Nezapomernite pribézné zaznamy ukladat. Po vyplnéni a ulozeni rozpoctu pokracujte ve
vyplfovani dalSi zalozky Zdroje financovani.

11.16. Zdroje financovani

Mira spolufinancovani z prostfedkd EU je v programovém obdobi 2007 — 2013 vztahovana
pouze ke zpUsobilym vefejnym vydajim. Polozky Celkové zpusobilé vydaje, Celkové
nezpusobilé vydaje a Celkové vydaje projektu se vyplfuji automaticky po vypInéni
zaloZky Rozpocet projektu.

Vydaje krizového financovani v % - podil investi¢nich nakladl na zpUsobilych nakladech v
%.

Soukromé prostiedky — uvedte pfipadné soukromé financovani. V pfipadé, Ze toto pole
bude pro vas projekt nerelevantni, vepiste do pole nula.

Celkové investi€ni zplisobilé vydaje - celkové investi¢ni zpusobilé vydaje.

Celkové neinvesti¢ni zplisobilé vydaje - celkové neinvesti¢ni zpUsobilé vydaje.

Celkové zpUsobilé vydaje - soucCet vSech vydaju projektu, které jsou uznatelné jako
zpusobilé.

Celkové nezpusobilé vydaje - soucet vSech vydaju projektu, které nejsou uznatelné jako
zpusobilé.

Celkova dotace — vySe pozadované podpory celkem bez pFijmU projektu a bez soukromého
financovani.

Celkové vydaje projektu — jsou souctem celkovych zpUsobilych a celkovych nezpusobilych
vydaju.

VSechna pole (nepovinna) se generuji automaticky po zmacknuti tlacitka Rozpad financi.
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Po vyplnéni v8ech povinnych poli Zadatel klikne na tlagitko Rozpad financi a dojde
k automatickému doplnéni C¢astek v Casti Vefejné spolufinancovani. Tato ¢ast je
needitovatelna. Toto okno je tfeba uzavfit tlaCitkem Zpét.

P
LZZ

Zdroje financovani

Vysledek operace:

BNT7-150916: Rozpad na Zdroje financovani byl aspé&sné proveden. Po zavieni tohoto okna nezapomeiite nattena data
uloZit

Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Zpét

Verejné spolufinancovani:

VSechny €astky jsou uvedeny v K& a generuji se automaticky po zmacknuti tlac¢itka Rozpad
financi.

Prispévek ze strukturalnich fonda - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci
projektu budou pouzity ze fondl Evropské unie. Hodnota se vypocita automaticky podle
Poméru financovani.

Procenta strukturalni - kolik procent z celkového mnozstvi zpusobilych prostfedkd
vynaloZenych na realizaci projektu pfipadne na prostfedky ziskané z Evropské unie.

Prispévek z narodnich verejnych zdroju - prispévek z narodnich vefejnych zdroju.

Procenta NR - kolik procent z celkového mnozstvi zpUsobilych prostfedkld vynaloZzenych na
realizaci projektd pfipadne na prostiedky ziskané z jinych narodnich zdrojid mimo Statni
rozpocet.

Prispévek ze statniho rozpoc¢tu - prostiedky v uvedené méné, které na realizaci projektu
budou pouzity ze statniho rozpoctu.

Procenta SR - kolik procent z celkového mnozstvi zpUsobilych prostfedkd vynaloZenych na
realizaci projektl pfipadne na prostfedky ziskané ze Statniho rozpoctu.

Prispévek z krajskych rozpoctl - prostfedky v uvedené méng, které na realizaci projektu
budou pouzity z rozpoctu kraje.

Procenta Kraj - kolik procent z celkového mnozstvi zpUsobilych prostfedkd vynalozenych na
realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané z krajského rozpoctu.

Prispévek z obecnich rozpoctu - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu
budou pouzity z rozpoctu obce.

Procenta Obec - kolik procent z celkového mnozZstvi zpusobilych prostfedkl vynaloZzenych
na realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané z rozpoc&tu obce (obci).

Jiné narodni verejné - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu budou
pouzity z jiného narodniho vefejného financovani.

Procenta jiné - kolik procent z celkového mnozstvi zpUsobilych prostfedkd vynaloZzenych na
realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané z jinych zdrojd.

Verejné finanéni prostredky celkem — celkové vefejné finan¢ni prostredky.

Procenta verejné celkem — kolika % se vefejné finanéni prostfedky podili na zpusobilych
vydajich bez pFijma.

VSechny €astky jsou uvedeny v K¢ a generuji se automaticky po zmacknuti tlacitka Rozpad
financovani.
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projektové zadosti OP LZZ

Zdroje financovani
Vydaje kiiZového financovani v %

Celkové investiéni zpdsobilé wdaje

0.00

Celkové zdroje plipadajici na zplsobilé wdaje
0,00

Celkova dotace
0,00

Vefejné spolufinancovani
Pfispévek ze strukturdlnich fandd

0.00
Pfispévek z narodnich vefejnych zdroji

0.00
Pfispévek ze statniho rozpoctu

0,00
Piispévek z krajskych rozpoétd

0.00
Piispévek z obecnich rozpottd

0.00
Jiné narodni vefejné

0.00

Vefejné finanéni prostfedky celkem
0.00

| Uloft || Storno

Soukromé prostiedky

Celkové neinvestiéni zplsobilé wdaje
1190 000,00
Celkové nezplsobilé wdaje
0,00
Celkové wdaje projektu
0,00

| Rozpad financi |

Procenta strukturdini

Procenta NR

Procenta SR

Procenta Kraj

Procenta Cbec

Procenta jiné

Procenta vefejné celkem

POZOR!!
Nezapomerite zalozku uloZit.

11.17. Finan¢ni plan

Na této zalozce se automaticky doplni plan o pfedpokladanych zadostech o platbu v prabéhu
realizace projektu. Finanéni plan je pouze indikativni!

Finan&ni plan se generuje automaticky a nelze jej v aplikaci upravovat.

Finanéni plan

Cislo zadosti :;E‘Edu' Zadostio Datum pfedloZeni Zidosti o platbu Predpokladand pozadovana Eastka

| ]| ]| ]| i

0 1. platba 14,2013 14 822 000,00

02 2. platba 1.10.2013 19 762 667,00

03 3. platha 14,2014 19762 667,00

04 4. platba 1.10.2014 19 762 666,00
LILIILHLI Polozek na stranku |25 - Strankalzl, polozkyl a4 z4

Typ: Rizena kopie elektronicka
Cislo revize: 9

Datum: 1. 10. 2013
Cislo vydani: 1.9

Vydal: RO OP LZZ
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11.18. Hodnoty indikatorut

Tato zalozka slouzi k monitorovani vystupu a vysledkd jednotlivych projektdl v ramci
Operacéniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost. Seznamy indikatorl v ramci opatreni
jsou uvedeny ve vyzveé k predkladani projektt a rovnéz i v Provadécim dokumentu OP LZZ.
Definice monitorovacich indikatorl zadatel nalezne v pfirucce D8 Metodice monitorovacich
indikatort OM OP LZZ.

Pro kazdou vyzvu je stanoven seznam indikator(. Zadatel si postupné z &iselniku v poli
Nazev indikatoru vybere jenom ten indikator (indikatory), ktery bude v ramci realizace
projektu naplfiovat.

Hodnoty indikatort

Zde pretdhnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni

Kéd . . Vychozi . Datum cilové P
nar.giselniku Mazev indikatoru o Cilovd hodnota ity Mérnd jednotka

T T T T T T

Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

MNovy zaznam Smazat zaznam Uloéit || Stomo

Definice a popis indikatord naleznete v Metodice monitorovacich indikatord (D8).

Dejte pozor na indikator 07.41.00 Poéet podpofenych osob a 07.46.13 Poéet podpofenych absolventd, peclivé nastudujte
definicil

Nézev indikatoru

|

Kod nar Eiselniku Mérna jednotka
Vychozi hodnota Cilova hodnota Datum dosaZeni planované hodnoty
Komentar - popis stanoveni cilové hodnoty 072000 Oteviit v novém okngé

-

V ramci OP LZZ nelze pfidavat dal$i indikatory, tzv. doplfikové.

Nazev indikatoru — Zadatel ze seznamu vybere indikator, ktery bude v ramci realizace
projektu naplfiovat. Seznam indikatoru je stanoven ve vyzveé.

Kéd narodniho cCiselniku a Mérna jednotka se nacitaji automaticky po uzavfeni okna
vybéru indikator( (viz obrazek vyse).

Zadatel mGze vyplnit nepovinné pole Vychozi hodnota nebo ponechat v poli automaticky
vypInénou nulovou hodnotu, ktera v naprosté vétSiné pfipadu odpovida hodnoté na zacatku
projektu.

Zadatel musi vyplnit povinné pole Cilova hodnota (hodnota, kterou se Zadatel zavaze
naplnit v ramci projektu). UloZenim zaznamu se zpfistupni pole Datum dosazeni planované
hodnoty, které je pro indikatory s vyplnénou cilovou hodnotou, jinou nez 0, povinné. Toto
datum se muze shodovat s datem ukonc&eni projektu, nesmi jej ale pfesahnout.

Vychozi hodnota Cilova hodnota Datum dosazeni planovane hodnoty
0.00 | 45,00 24.1.2014 [E

Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 10. 2013 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 9 Cislo vydani: 1.9 Stranka: 74z 106




Ptiloha D6 PrGvodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ ”

o

Zadatel musi v zadosti uvést zplisob, jakym urgil cilovou hodnotu jednotlivych indikatord.
Napftiklad:

e u indikatoru 07.41.00 ,Pocet podpofenych osob — celkem® uvést vypocet této cilové
hodnoty z pfedpokladanych vystupu jednotlivych aktivit projektu a informaci o
velikosti cilové skupiny;

P
LZZ

e u indikatoru 07.57.00 ,Pocet nové vytvorenych/inovovanych produktd® uvést seznam
vystupl projektovych aktivit, které zadatel povazuje za ,nové vytvorené/inovované
produkty*.

Smyslem této informace je prokazat hodnotiteli Zadosti vérohodnost a realnost stanoveni
cilové hodnoty.

Komentar - popis stanoveni cilové hodnoty — zde vyplrite popis naplnéni zadané hodnoty
indikatoru.

Po zadani indikatoru je nutné zaznam ulozit. UloZzené udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedenc tridéni

Kéd ST Wychozi R Datumn cilové L

nér.éizelniku Mazev indikatoru hodnata Cilova hodnota hodnoty Mérna jednotka
i i il i hf b

06.04.01 Podil 2aki zapojenych do vzdélavacich aktivit v... 0,00 45,00 | 24.1.2014 %

06,0402 Absolventi gymnazii - nastupujici do zaméstna... 0,00 100,00 (31.12.2013 Pocet

Absolventi gymnazii - nastupujici do zaméstna... | 50,00 31.12.2013

Tlacgitkem Smazat zaznam muzete vyplnény indikator smazat.
11.19. Vybérova fizeni

Zadatel zde vypIni zejména planovana, zahajena i ukonéena vyb&rova Fizeni v ramci
realizace projektu s predpokladanou hodnotou 200 tis. K bez DPH a vyssSi. Podrobnég;jsi
informace k vybérovym Ffizenim naleznete v pfiru¢ce D9 (Metodicky pokyn pro zadavani

zakazek) OM OP LZZ.

[¥ Projekt pogita s vybErovym fizenim

ZaloZka je aktivni po zaSkrtnuti pole na zalozce Projekt.

Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 10. 2013 Vydal: RO OP LZZ
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PTi wyplfiovani této zaloZky Vam pomiZe Metodicky pokyn pro zadavani zakazek (D9).

Projekt potita s vybeérovym fizenim

Pofadové &islo VR

001 [ClJe VR evidovéno v 1SVZ?
Nazev VR
VR 1
Vyplfiované ddaje k
\yibErové fizeni B
VR dle wie predpokladané hodnaty Stav VR
[Podiimitni B|  |vybérové fizeni planovano B
Druh wybérového /zadavaciho fizeni
[Dteviené fizeni (§27) B
Specifikace druhu zadavatele Druh VR podle predmétu
|osoha, ktera neni zadavatelem dle zdkona | |Slufby |
Pfedpokladana hodnota v K€ bez DPH
100 000,00
Predpokladané/ skuteéné datum zahajeni VR Predpokladané/ skute@né datum ukonéeni VR
8.5.2013 | [8.8.2013 |
Popis 0/2000 | Oteviitw novém ckné |

-

Poradové é&islo VR — vyplni se automaticky po uloZeni zalozky.

Je VR evidovano vISVZ? - checkbox zatrhnéte v pfipadé, Ze VR je evidovano
v informacnim systému vefejnych zakézek. Po zatrZeni a uloZeni se zobrazi pole Cislo
ISVZ. Do pole vyplrite Cislo z ISVZ.

Nazev VR — uvedte nazev zakazky, tak aby z n&j bylo zfetelné, o jaké zadavaci fizeni se
jedna.
Vypliované udaje k — obsahuje nasledujici vybér:

Nazev Platnost

| ¥ oF

Ramcova smlouva

Vybérove fizeni

Minitendr

Souté? o navrh (5103)

Koncesni fizeni

ANANENE NN

Koncesni dialog

A. Vybérové Ffizeni = (dale jen ,VR*) stanoveny postup zadavatele, jehoz ugelem je zadani
zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni vybérového fizeni.

Vypliiované ddaje k

Mybérové fizeni =

Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 10. 2013 Vydal: RO OP LZZ
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Pole VR dle vyse piredpokladané hodnoty obsahuje nasleduijici vybér:
Madlimitni

Podlimitni

Verejna zakazka malého rozsahu (VZMR])

Vefejna zak, s vy5&i hodnotou (mime z.137/2006 Sh)

Pole obsahuje informaci o financnim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé kategorie jsou
definovany v zakoné o vefejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vypInéni je povinné vzdy.
VR dle wie pfedpokladané hodnaty

Podlimitni B

Pole Druh vybérového/ zadavaciho fizeni obsahuje vybér stanoveny Ministerstvem pro
mistni rozvoj.

B. Ramcova smlouva = pisemna smlouva mezi zadavatelem (pfijemcem) a jednim &i vice
L2uchazeti“ na dobu urcitou, ktera upravuje podminky tykajicich se jednotlivych vybérovych
fizeni na pofizeni opakujicich se dodavek, sluzeb, &i stavebnich praci s obdobnym plnénim
(§ 11 z&kona 137/2006 Sb.).

Vypliiované ddaje k
|Rémcnva’ smlouva |

MNazev RS Celkova Edstka RS v KE bez DPH

V pfipadé Ramcové smlouvy je nutné vzdy vyplnit jeji nazev a celkovou &astku v K& bez
DPH.

Pole VR dle vyse predpokladané hodnoty obsahuje nasledujici vybér:

Madlimitni

Podlimitni

Vefejnd zakdzka malého rozsahu (VZMR)

Vefejna zak. s vyE8i hodnotou (mimo z137/2006 Sh)

Pole obsahuje informaci o finanénim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé kategorie jsou
definovany v zdkoné o vefejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vypInéni je povinné vzdy.
VR dle wie predpokladané hodnoty

| El

Pole Druh vybérového/ zadavaciho fizeni obsahuje vybér stanoveny Ministerstvem pro
mistni rozvo;j.

C. Minitendr = jednotlivd vybérova fizeni pfipadné objednavky spadajici pod konkrétni
ramcovou smlouvu.

Vypliiované lUdaje k
|Miniter1dr |

Nazev RS |Ce|ko\.'é £astka RS v K& bez DPH
V pfipadé MINITENDRU je povinnost vzdy vyplnit nazev a €astku Rdmcové smlouvy pod
kterou zakazka spada.

Pole VR dle vyse piredpokladané hodnoty obsahuje nasledujici vybér:
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Madlirmitni

Podlimitni

Vergjna zakazka malého rozsahu (VZMR)

Vefejnd zak. s wy%ii hodnotou (mime z.137,/2006 5b)

Pole obsahuje informaci o finanénim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé kategorie jsou
definovany v zakoné o vefejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vypInéni je povinné vzdy.

VR dle vwe predpokladans hodnoty
| El

Pole Druh vybérového/ zadavaciho Fizeni neni v pfipadé MINITENDRU vyplfiovano.

Druh wybéroveho /zadavaciho fizeni

El

D. Soutéz o ndvrh = postup zadavatele sméfujici k ziskani navrhu projektu ¢i planu (§103).
Vypliiované ldaje k
ISoutéz o nawh (§103) 5

Pole VR dle vyse predpokladané hodnoty na zakladé § 102 zakona 137/2006 je umoznén
ouze jediny vybér:
Madlimitni

Podlimitni

Verejna zakazka malého rozsahu (VZMR])

Vergjna zak. s vy3si hodnotou (mimo z.137,/2006 Sb)

Pole obsahuje informaci o finanénim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé kategorie jsou
definovany v zdkoné o vefejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vypInéni je povinné vzdy.
|VI3{ dle wie predpokladané hodnoty |

Pole Druh vybérového/ zadavaciho fizeni neni v pfipadé SoutéZe o navrh vyplfiovano.
Druh wybérového /zadavaciho fizeni

| El

VR dle vyse predpokladané hodnoty — informace o finan&nim objemu zakézky. Hranice
pro jednotlivé kategorie jsou definovany v zakoné 137/2006 § 12.

Stav VR — pfijemce ze seznamu vybere stav vybérového Fizeni. Ve vybéru naleznete:
vybérové fizeni zahajeno, vybérové Fizeni ukonéeno, vybérové Fizeni planovano, vybérové
fizeni zruSeno a vybérové Fizeni nenaplnéno.

- PLANOVANO = VR na vybér dodavatele bylo planovano;

- ZAHAJENO = VR na vybér dodavatele bylo zahajeno;

- ZRUSENO = zru$eni zadavatelem nejpozdéiji do uzavfeni smlouvy,

- UKONCENE = uzavienim smlouvy s dodavatelem:;

- NENAPLNENO = stav, kdy smlouva miize byt ukonéena vypovédi, odstoupenim od

smlouvy, dohodou nebo mlze soud prohlasit smlouvu za neplatnou.

Druh vybérového/zadavaciho fizeni — pole obsahuje informaci o druhu zadavaciho fizeni
dle zakona 137/2006 Sb. § 21. PFijemce vybere druh ze seznamu:
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Typ VR VR dle piedpokladané ceny Druh vybérového/zaddvaciho fizeni Daldi instituty VR Platnost
[ | [ m o

Vyberove fizeni Podlimitni Otevrené fizenf (527) Elektronicka aukce

Vyibérové fizeni Podlimitni Oteviené fizeni (827} ivs
Vybérové fizeni Podlimitni Dynamicky nakupni systém v otevieném fizeni (533) | Elektronickd aukce o
Vybérové fizeni Podlimitni Dynamicky nakupni systém v otevieném fizeni (593) o
Vybérové fizeni Podlimitni Jednaci fizeni s uvefejnénim (529) Elektronicka aukce «
Vyibérové fizeni Podlimitni Jednaci fizeni s uvefgjnénim (529) +
Vyibérové fizeni Podlimitni Jednaci fizeni bez uvergnéni (534) o
Vybérove fizeni Podlimitni Soutéini dialog (§35) o
Vybérove fizeni Podlimitni UZEi fizeni (528) Elektronicka aukce o
Vyberove fizeni Podlimitni UZi fizeni (528) ivs
Vybérové fizeni Podlimitni Zjednodugené podlimitni fizeni (§38) Elektronicka aukce ivs
Vybérové fizeni Podlimitni Zjednodusené podlimitni fizeni (§38) o
Vybérové fizeni Podlimitni Obecné wyjimky z plisobnosti zékona (518) vy

Specifikace druhu zadavatele — Zadatel vybere druh zadavatele podle zakona 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach (§ 2).

Specifikace druhu zadavatele
[

dotovany zadavatel

osoba, ktera neni zadavatelem dle zdkona

sektorovy zadavatel

vefejny zadavatel

Druh VR podle predmétu — Zadatel ze seznamu vybere druh vybérového Fizeni.

Druh vybérového fizeni
| ]

Sluzby

Stavebni prace

Predpokladana hodnota v KE bez DPH - uvedte predpokladanou celkovou hodnotu
vybérového Fizeni v K¢é bez DPH.

Nasmlouvana cena v K& bez DPH - uvedte skute€nou cenu vybérového Fizeni v K€ bez
DPH, po jeho ukonceni.

Predpokladané/skuteéné datum zahajeni VR — uvedte predpokladané datum zahajeni
vybérového fizeni.

Predpokladané/skuteéné datum ukonéeni VR — uvedte predpokladané datum ukonéeni
vybérového Fizeni tj. datum uzaviezni smlouvy s vitéznym dodavatelem.

Popis — Pole je povinné. Uvedte doplfujici informace k vybé&rovému fizeni, napf. informace
o pribéhu a vysledku Fizeni, o hodnotici komisi, vybérovych kritériich atd. Textové pole na
této zalozce je mozné oteviit za pomoci tlaCitka Otevrit v novém okné ve vétSim méfitku
pro lepSi praci s textem a vyuzit nasledné i kontrolu pravopisu.

Kazdy zaznam ulozte pomoci tlacitka Ulozit. Pfehled vSech vybérovych fizeni je uveden
v souhrnné tabulce v horni ¢asti zalozky Vybérova fizeni.

Efnglr:.d\.rnge Nazev VR Datum zahajeni | Datum ukoncéeni | VyplAovane Gdaje k Stav VR
L] 1 1] L] ] I

8.8.2013 Vybérové fizeni Vybérové fizeni planovano

vb&rové fizeni s vice dodavate Je zatrzeno automaticky v pipadé, Ze k VR existuje vice dodavateld.

[} Byl podepsan dodatek s dodavatelem? Zatrhnéte v pfipadé, Ze je podepsan dodatek ke smlouvé s dodavatelem.

Vitézné dodavatele a dodatky vyb&rového fizeni zadejte na zaloZce Detaily VR
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o

Checkbox /7" e v Benefit7 zatrzeno automaticky, pokud je k VR
pfifazeno vice vyhernich dodavatelu.

P
LZZ

Pokud dosSlo k podepsani dodatku s dodavatelem, zadatel =zatrhne checkbox
éElyI podepsan dodatek s dodavatelem?

a prislusné informace zadatel doplni relevantni data na
zalozce Detaily k VR.

POZOR!!!

Do zadosti o finanéni podporu zadavejte pouze DODATEK, ktery méni
nasmlouvanou cenu za VR! V pfipadé, ze se nasmlouvana cena neméni, dodatek
nezadavejte.

11.20. Dodavatelé k VR

Zalozka se zaktivni pouze v pfipadé, ze zadatel na zaloZce Vybérova fizeni zadal VR ve
stavu UKONCENO ¢i NENAPLNENO. ZaloZka je provazana se zaloZkou Vybérova fizeni a
Detaily k VR.

B = 5 Zvalidovdno na
Stit dodavatele IC Nazev dodavatele ARES
Y Y r Y
MNenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni
| Nowyjzaznam || Smazatziznam || Uledit |
Projekt potitd s whbérowym fizenim
Zadejte pouze dodavatele, ktefi vyhréli nékteré z ukonéenych nebo nenaplnénych vibérowych fizeni.
Kazdy z niZe zadanych dodavateli se musi podilet alespoii na |ednom vybérovém fizeni.
Dodavatele k vwybérowym fizenim vypliiujte na zéloZce Detaily VR.
Stat dodavatele
\ g
Zde je potieba vybrat Stat dodavatele:
‘ Nazev statu ‘ Kod |
[ m| b
Albansks republika ALE
Belgie BEL
Bosna a Hercegovina BIH
Bulharsko BGR
Cema Hora MNE
Cesko CZE
Cinské lidova republika CHN
Dénsko DNK
Estonsko EST
Finsko FIN
Francie FRA
Gruzie GEO
Hengkong HKG
Chorvatskd republika HRY
Indie IND
Irsko IRL
Island =
Iralie A
Japonsko PN
Kanada CAN
Korejska republika KOR
Kypr cp
Lichtenitejnsko LE
Litva LTU
Lotyzsko LVA
L L)
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Projekt pocita s vybérovwym fizenim

Zadejte pouze dodavatele, ktefi vyhrali nékteré z ukongenych nebo nenaplnénych vybérovych fizeni.

KaZdy z nize zadanych dodavatell se musi podilet alespofi na jednom vybérovém fizeni.
Dodavatele k vybérovym fizenim vypliujte na zaloZce Detaily VR.

Stat dodavatele

Cesko

Typ subjektu die IC Heslo ROS

Subjekt ma IC Heslo ROS
| Cesky dodavatel

V pfipadé, Ze je zadané IC dodavatele, musi byt provedena validace ROS.

1€ DIE Zvalidovano na ROS
Validace ROS

MNazev dodavatele

Hospodarsko-pravni forma dodavatele

V pfipadé vice vyhernich dodavatell, je potfeba postupné kazdého dodavatele zalozit
pomoci tlacitka Novy zaznam a samoziejmé pribézné ukladat (tladitko Ulozit).

Po zadani identifikaéniho &isla dodavatele (IC) stiskem klavesy Validace ROS se IC
zkontroluje na registr osob a automaticky se dopini nazev a hospodarsko-pravni forma.

Pokud vyherni dodavatel nema IC, zatrhnéte checkbox
vyplnit pole Rodné €islo a Nazev dodavatele.

Stét dodavatele
Cesko

odavatel nema IC Nasledné je nutné

Cesky dodavatel hez |G

Dodavatel nema IC

4

Dodavatel bez IC musi mit vyplnéno rodné Eislo a nazev.

Rodné ¢islo

Nézev dodavatele

Pokud vyherni dodavatel neni z CR, vypliite pole IC (nepovinné), Nazev dodavatele a
Hospodaisko-pravni formu dodavatele.

Stat dodavatele

| Zahraniéni dodavatel |

VAT (DIE)

Nazev dodavatels

Hospodafsko-pravni forma (zahraniéni dodavatel)
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o

Kazdy zaznam uloZzte pomoci tlaCitka Ulozit. Prehled vSech dodavateli je uveden
v souhrnné tabulce v horni ¢asti zalozky Dodavatelé k VR.

Dodavatelé k VR

P
I.ZZ

Stat dodavatele I¢ Mazev dodavatele Zvalidovan na
ROS
| f | e e
Ministerstvo primyslu a obchodu 17.7.2013 16:50
[ ILIILI (M PoloZek na stranku |25 A | Strankal z1, polofky1laflzl

| Movyzaznam | Smazatzaznam || Uledit |

Praiokt nnfita o wihdrmnim Fironim

POZORI!!

Nezapomente kazdy zaznam prubézné ulozit.

11.21. Detaily VR

Zde zadatel zadaného (vyherniho) dodavatele, ¢i vice dodavatell (na zal. Dodavatelé k Vlf{)
aktivuje, tzn. pfesune (pfifadi ke konkrétnimu UKONCENEMU, ¢ NENAPLNENEMU VR)

zleva doprava pomoci ' (Sipky). Oznaéte konkrétniho dodavatele (kliknéte na néj mysi) a
presuiite jej pomoci | ' zleva doprava a zaznam uloZte (tla¢itko Ulozit).

Poradové . - = MNasmlouvana cena
&islo VR Rzee it Stauit v KE bez DPH

T| T T T

Vybéroveé fizeni ukonceno

K

Dodavatelé vybérového fizeni

Mazev dodavatele i€ p || MNazev dodavatele i€
| L] M L L
| Slovenska komora podnikatelska 123456789 Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Skuteéna cena VR po podpisu dodatku
Nasmlouvana cena za dodavatele v K& bez DPH v KE bez DPH
| UloZit || Storno |
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Poradové . = = MNasmlouvand cena
islo VR fizerk Stk v KE bez DPH

| | | Y

002 VR2 Vybérové fizeni ukonceno

E
£

Dodavatelé vybérového fizeni

Mazev dodavatele i€ b || Mazev dodavatele i€

m vf® X I
Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni Il Siovenska komora podnikatelska 123456789
Skute&na cena VR po podpisu dodatku
Nasmlouvand cena za dodavatele v K& bez DPH v K& bez DPH

0.00 |

| Ulodit || Storno |

POZOR!!!

Do 2zadosti o finanéni podporu zadavejte pouze DODATEK, ktery méni
nasmlouvanou cenu za VR! V pfipadé, ze se nasmlouvana cena neméni, dodatek
nezadavejte.

Nasmlouvana cena za dodavatele v Ké bez DPH - Zadatel vypIni ¢astku, kterou se na
vyb&rovém Fizeni podili dodavatel k vyb&rovému Fizeni vybrany. Pokud je k VR vybran
pouze jeden dodavatel, rovna se skute¢né c¢astce z VR, vtomto pfipadé Benefit7
automaticky &astku doplni ze zalozky Vybérova fizeni. Pokud je na VR vybrano vice
dodavatell, musi se suma téchto Castek rovnat Castce uvedené v poli

MNasmlouvana cena za dodavatele v K& bez DPH

0.00 na zal. Vybérova fizeni.

. . L PR , [¥I Byl podepsén dodatek s dodavatelem?
Pokud Zadatel na zalozce Vybérova fizeni zatrhl checkbox — 7 PeoePesn fodaiexs coraiaieme

musi na zaloZce Detaily k VR vyplnit nasledujici informace:
Datum podpisu dodatku — uvedte datum podpisu dodatku ke smlouvé s dodavatelem.

Skuteéna cena VR po podpisu dodatku v K& bez DPH — uvedte skuteénou cenu dle
podepsaného dodatku v KE bez DPH.

Popis zmén feSenych dodatkem — uvedte, pro¢ ke zméné doslo, jestli ma dodatek vliv na
zménu Nasmlouvané ceny atd.

Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 10. 2013 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 9 Cislo vydani: 1.9 Stranka: 83z 106




PFiloha D6 Priivodce vypInénim projektové Zadosti OP LZZ

Pofadové gislo VR | Stav VR Nazev VR
| | | T
002 Vybérové fizeni ukonéeno VR2

Dodatek wybérového fizeni

Pofadi dodatku Datum podpisu dodatku Skuteéna cena VR po podpisu dodatku v KE bez DPH
T T T

MNenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

| Movyzaznam || Smazat zaznam || UloZit || Stomo |

Dodatek k vybérovému fizeni Eislo: g2

Skutetna cena VR po podpisu dodatku

Pofadi dodatku Datum podpisu dodatku v KE bez DPH
B |
Popis zmén feZenych dodatkem 0/2000 | Oteviitvnovém okné |
POZOR!!

Vypliite zde pouze informace k dodatk(im, které méni finanéni podminky VR.

11.22. Horizontalni témata

Horizontalni témata jsou prufezové politiky a nastroje, jejichz prostfednictvim jsou globalni a
specifické cile integrovany napfi¢ celym spektrem prioritnich os OP LZZ. Je zfejmé, Ze ne
vSechny projekty budou moci klast stejny diraz na obé& horizontalni témata (Rovné
pFilezitosti, Udrzitelny rozvoj) tak, jak je uvedeno v ramci popisu jednotlivych Oblasti podpory
v Provadécim dokumentu. Zplsob zabezpeceni horizontalnich témat musi byt transparentné
popsano a plnéni sledovano tak, aby bylo mozZné zhodnotit jejich naplfiovani v ramci
projektu, €asti programu i v programu jako celku. Vice informaci k horizontalnim tématim
naleznete v pfiru¢ce D3 Horizontalni témata OP LZZ OM OP LZZ.

Na této zalozce musite zaskrtnout a zodpovédét nékolik otazek k horizontalnim tématim:

Rovné prilezitosti

Povinnych je 5 otazek (tj. 1—5), nepovinné pole je otazka ¢. 6.
- ANO (Jakym zplsobem?) - NE (Zjakého divodu?)

Je nutné zaskrtnout ANO/NE, nutno pfipojit i stru€ny a vystizny komentar s vysvétlenim:

1) Seznamili jste se pred pripravou Vaseho projektu s problematikou rovnych
prilezitosti?

Prostudovali jste si nékteré materialy k problematice rovnych pfilezitosti?

Znate nékteré organizace, které se problematice vénu;ji?

Uvédomujete si, které skupiny jsou ve Vasem okoli znevyhodnéné a jakym zplsobem by
bylo mozno jim pomoci?
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2) Zajistite, aby se informace o Vasem projektu dostaly ke vSem relevantnim cilovym
skupinam?

Budete k informovani o projektu vyuZivat napfiklad vice jazykovych verzi, braillovo pismo a
materialy ve formé pfistupné a srozumitelné vsem?

Budete pouzivat zplsoby informovani, které reflektuji odliSnost cilovych skupin a budou
materialy o projektu genderové citlivé (tj. budete o cilovych skupinach informovat jak
v muzském tak zenském rodé napf. byl/byla, klient/klientka apod.)?

Budou informace o VasSem projektu v mistnich novinach, v novinach nebo &asopisech
riiznych cilovych skupin a budou také dostupné v mistnich informacnich (napf. komunitnich)
centrech, v mistnich neziskovych organizacich, na ufadech prace, u Iékafl, apod.?

P
LZZ

3) Ucinite kroky k tomu, aby aktivity Vaseho projektu byly dostupné vSem ucéastnikiim
a ucastnicim projektu?

Berete v Uvahu povinnosti u€astnik(l a u€astnic rodinného charakteru (zajisténi hlidani déti Ci
prispévek na takové zajisténi) a jiného (spojeného napf. s virou), vzdalenost dojezdu
(uzplsobeni Casu a mista konani), vybavenost mista (zazemi pro Ppfijeti zdravotné
postizenych, bezbariérové pfistupy) a jiné?

Nebylo by vhodné v ramci zamérfeni na urcitou skupinu nabidnout u€astnikim a uc¢astnicim
Vaseho projektu pfispévek na dopravu?

Je vzdélavani umoznéno i v upravené dobé dle dohody, pfipadné dalkovou formou?

Davate svym ucastnikim a ucastnicim pfistup ke vzdélavani pomoci internetu z domova &i z
mistnosti k tomuto ucelu vyhrazené?

4) Budete informovat ucéastniky a uéastnice o uplatfiovani rovnych prilezitosti ve
Vasem projektu?

Pfipojite napfiklad k informaci o projektu oznameni, Ze pfi projektu uplatiiujete rovné
pFilezitosti a jakym zplUsobem je uplatfiujete?

Jsou informovani vSichni u€astnici a u€astnice o tom, Ze maji pravo predkladat navrhy nebo
podavat stiznosti, pokud se domnivaji, Ze byli diskriminovani na zakladé etnického plvodu,
rasy, pohlavi, zdravotniho znevyhodnéni nebo jiného kritéria?

Budou ucastnici a u€astnice v ramci projektu proskoleni v oblasti rovnych pfilezitosti? (napf.
zarazeni specialnich modulll pro rovné pfilezitosti zahrnujicich hrani vzorovych roli, boj se
stereotypy nebo zvySovani informovanosti)

5) Jsou cinnosti Vasi organizace v souladu s principy uplatiovani rovnych
prilezitosti?

Ma napfiklad VasSe organizace politiku rovnych pfilezitosti, pfi naboru zaméstnanct nehledite
na pohlavi, vék, pfisludnost k urcité rase, rodinnou situaci, ani na jina kritéria znevyhodnujici
nékteré uchazece?

Poskytujete zaméstnancim vhodné podminky pro praci (pfizplsobite zazemi zdravotné
postizenym, umoznujete plné prozivani rodinného Zivota, zajiStujete dostupnost sluzeb...),
hodnotite je dle provedené prace, umozniujete vSem dalsi rozvoj a vzdélavani?

Skolite své zaméstnance v problematice rovnych prileZitosti? (napf.: vzdélavani
v multikulturni problematice, kurzy o potfebach zdravotné postizenych, kodex chovani,
navodné pfiklady i legislativa pro feSeni diskriminace atd.)

Jsou VaSe materialy psany formou, ktera je v souladu s rovnymi pfilezitostmi?

Ma VasSe organizace jasné procedury, jak postupovat pfi feSeni eventualnich problémua?
(napft.: diskriminace mezi zaméstnanci nebo klienty)

6) Pokud budou soucasti Vaseho projektu dalsi aktivity, které vyrazné prispéji
k naplnovani principt rovnych prilezitosti, mate moznost je popsat v tomto bodé:

- Jsou v projektu zahrnuty aktivity, které povedou k zaclenéni znevyhodnénych skupin na trh
prace?
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- Pomuzete znevyhodnénym skupinam Sifenim osvéty v nahlizeni na dUvody jejich
znevyhodnéni?

- Pracujete se zaméstnavateli na rozvoji jejich vlastnich strategii s ohledem na rovné
prilezitosti, s cilem pfispét ke snizeni diskriminace na trhu prace?

Rowné pfileditosti

P
LZZ

[C] Seznsmii jste == pfed plipravou Valeho projektu = problematikou rovnjch pilefitosti?

Komenta? zED Otewiit ¥ novém okné

E

[C zsjistite, aby se informace o Vaiem projektu dostaly ke vEem relevantnim cilovym skupindm?

Komenta? zED Otewiit ¥ novém okné

E

[ Uginite kroky k tomu, aby aktivity VaZeho projektu byly dostupné viem G3astrikiim a G3astnicim projektu?

Komenta? zED Otewiit ¥ novém okné

E

[C] Budete informovat GEastniky a GEastnice o uplathovani rovnjoh phlefitost ve Valem projektu?

Komenta? zED Otewiit ¥ novém okné

-

[C] Jsou Ginnosti Vati organizace v souladu = principy uplatfiovani rovnych piileSitosti?

Komenta? zED Otewiit ¥ novém okné

E

Pokud budou sou: Ezho projektu dalEi aktivity, kterd vyraznd
plispEj k napifiovani principd rovnych phileditost,
mate moZnost je popsat v tomto bod 0300 Otewiit v nowém okné

B

Wiodit || Storno

POZORI!!
Nezapomerite zaznamy ulozZit.

Udrzitelny rozvoj

Povinnych je 6 otazek, nepovinné pole je otazka €. 7.
- ANO (Jakym zpUsobem?) -NE (Zjakého divodu?)

Je nutné zaskrtnout ANO/NE, nutno pfipojit i stru€ny a vystizny komentar s vysvétlenim:

1) Seznamili jste se pred pripravou Vaseho projektu s vyznamem a hlavnimi principy
udrzitelného rozvoje?

-Setkali jste se s principy udrzitelného rozvoje jiz v minulosti?

-Z jakych zdroju jste pfi zjiStovani informaci o udrzitelném rozvoji Cerpali (napf. elektronické,
tisténé nebo jiné materialy)?

2) Budete pri realizaci Vaseho projektu podporovat ekologické tridéni odpadui?
-Budete ffidit papir, plasty, sklo, textil nebo nebezpecné odpady?

3) Budete pri realizaci Vaseho projektu dbat na efektivhi a Uspornou spotiebu
materialu?

-Budete podporovat vyuzivani produktd z recyklovanych materialt (napf. sesity, obalky)?
-Budete dbat na to, aby nedochazelo k nehospodarnému a neefektivnimu kopirovani a
tiSténi papirovych dokumentl (napf. vyuzivani oboustranného tisténi a kopirovani)?
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-Budete davat prednost klasickym hrneckim/sklenicim pfed kelimky na jedno pouziti?
-Budete davat prednost elektronické posté pred listinnou (pfedevsim v pfipadé neformalni a
pracovni komunikace)? Muzete rovnéz upozornit na nehospodarné vyuzivani papiru, a to
pripojenim elektronického podpisu s vétou: ,Opravdu potfebujete vytisknout tento e-mail?“

P
LZZ

4) Budete pri realizaci Vaseho projektu dbat na efektivhi a usporné vyuzivani
energetickych zdroji a vody?

-Budete dbat na hospodarné vyuzivani plynu a elektfiny (napf. vyuzivani uspornych
zarovek)?

5) Budete pri realizaci Vaseho projektu podporovat ekologicky Setrné zplsoby
dopravy?

-Budete podporovat vyuzivani osobni vlakové dopravy, méstské hromadné dopravy, pési
chlize nebo jizdy na kole?

-Budete se snazit eliminovat vyuzivani automobilové a letecké dopravy?

6) Jsou €innosti Vasi organizace v souladu se zasadami ochrany zivotniho prostredi?
-Uvedte konkrétni pfiklady, jak se VaSe organizace v soucasnosti podili na zlepSeni stavu
zivotniho prostfedi (mGzete vychazet i z bodu 2 — 5)

-Ma Vase organizace politiku nebo plan udrzitelného rozvoje?

-Informujete své zaméstnance o pfikladech dobré praxe z oblasti udrziteIného rozvoje?

7) Pokud budou souéasti Vaseho projektu dalsi aktivity, které vyrazné prispéji
k naplnovani principt udrzitelného rozvoje, mate moznost je popsat v tomto bodé.
-Pfispé&je Vas projekt k vSeobecnému povédomi o vlastni zodpovédnosti kazdého z nas za
kvalitu svého zZivota a okoli?

-Budete vyuzivat energii z obnovitelnych zdroji?

-Bude V&S projekt obsahovat aktivity, které povedou k odstranéni starych ekologickych
zatézi?

-Bude Vas projekt pfinosem pro lesni hospodarstvi (napf. vysadba stromu)?
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Udrditelny rozvoj

[C] Seznsmill jste se pied piipravou VaSsho projekty s viznamen a hiavnimi principy udritziného rozvojs?

Komentsf V25D Oteniitw novém okné

-

[ClBudete pfi reslizaci VaSeho projektu podporovat ekologicks thidéni odpadl?

Komentai 250 Otewiit v novem okné

-

[l Budete pii reslizaci Vadeho projektu dbst na efektivii  ispomou spotiebu materish?

Kaomentsf V250 Otewfitv novém ckné

-

[CJBudete pfi realizaci Vaeho projektu dbsét na efektivii a dspomé vyusivani energetickich zdroji a vody?

Komentsf 250 Otexiitv nowvém okné

-

[[JBudete pfi realizaci Vaeho projektu podporovat ekologicky Setmé zplzoby dopravy?

Komentsf 250 Orewiitv novém okné

-

[ Jsou Zinncsti Vali organizace v souladu se zdsadami ochrany Svotniho prostiedi?

Komentsf 25D Otewfitv novém okné

-

Fokud budou souldsti Valsho projektu daldi sktivity, kierd virszné
plispéii k naplfiovani principd vdrditeiného rozvaje,
mate mognost je popsat v tomto bodd 300 Oteniitv novém okné

-

Uicdit || Stomo
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POZOR!!!
Nezapomente zaznamy ulozit.

11.23. Publicita

Na této zaloZce Zadatel zadava udaje o zpusobu zajisténi publicity projektu. Podrobné
informace o publicité naleznete v pfirucce D4 Manual pro publicitu OM OP LZZ.

Nastroje v oblasti publicity projektu — zadatel ze seznamu vybere nastroj publicity.

Mazev

| L]

Informace ucastnikim projektu o spolufinancovani projektu z fondd EU na viech dokumentech

Inzerce v médiich

liné formy zajisténi publicity projektu

Ozndmeni na billboardech

Realizace seminafi a konferenci

Souhlas se zvefejnim v seznamu piijemcd

Tvorba audiovizudlnich a filmowvych materiald

Tvorba propagacnich predmétd

Tvorba publicity na webovych strinkich

Tvorba samolepek povinnych log

Tvorba tisténych materiald

Vyvéteni vlajky na misté realizace projektu v pribéhu tjdne, na ktery pfipada 9. kvéten

Popis vybranych nastroja v oblasti publicity — Zadatel popiSe konkrétni nastroje pro
zajisténi publicity. Jedna se zejména o povinnost informovat pfijemce a vefejnost o podpoie
z ESF béhem vsech &innosti realizace projektu. Je nutné uvést podporu z ESF a OP LZZ ve
vSech vybranych materialech a b&éhem prezentace projektu. Vyjmenujte konkrétni planované
akce na dany rok.

Textové pole na této zalozZce je mozné oteviit za pomoci tlaitka Otevfit v novém okné ve
vetSim méfitku pro lepSi praci s textem a vyuzit nasledné i kontrolu pravopisu.

POZOR!
Po zadani kazdého nastroje publicity je nutné zaznam ulozit. Ulozené Udaje se zobrazi
v souhrnné tabulce.

Mastroje v eblasti publicity projektu

=

Oznameni na billbeardech

Tvorba audiovizudlnich a filmowyjch materidld

Tvorba tisténych materiald

Vyvéieni viajky na misté realizace projektu v pribéhu tydne, na ktery pfipada 9. kwéten

| Movyzaznam || Kopirovatziznam || Smazatzaznam || Ulodit || Storno |

Kazdy dalSi nastroj publicity ze seznamu lze zadat pfes tlaCitko Novy zaznam, kde se
zadateli otevie prazdny formulaF pro zadani udajl. V pfipadé nespravného postupu se data
navzajem prepisuji. Rovnéz mize zadatel vyuzit tlacitko Kopirovat zaznam, v pfipadé, ze
bude harmonogram podobny a provést nezbytnou Upravu a zaznam ulozit.
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Nistroje v oblasti publicity projektu

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Movy zdznam Kopirovat zaznam Smazat zdznam Ulogit Storno

Pfi vypliiovani této zalozky Vam pomiZe popis uvedeny v Manualu pro publicitu (D4).

Nastroje v oblasti publicity projektu

Popis vybranych nastroji v oblasti publicity 0/2000 Oteviit v novém okné

11.24. VP/podpora de minimis
Tato zaloZka je sloZzena ze tfi ¢asti:

1.¢ast zalozky VP/podpora de minimis obsahuje osm textovych poli (7 povinnych a 1
nepovinné) s dotazy sméfovanymi jak na Zadatele, tak na partnera (partnery) projektu.
VSechna povinna pole musi zadatel vyplnit i v pfipadé, ze jeho zadost nezaklada verejnou
podporu.

Velikost zadatele a velikost partnert (pocet zaméstnancu, vySe obratu atd.) - uvedte
poCet zaméstnancl Zadatele, tak i organizace partner(. Dale uvedte napf. vysSi obratu
z posledni u€etni zavérky, celkova aktiva atd.

Popis sluzeb a dodavek (dale jen pIlnéni) poskytovanych zadatelem a partnery - uvedte
popis vSech Cinnosti vykonavanych zadatelem a partnery. Pfiklady: rekvalifikace uchazec¢u o
zameéstnani, poradenské sluzby pro MSP, dodavky soucastek pro automobilovy pramysl,
vyroba spotifebni elektroniky, téZba ropy, daldi profesni vzdélavani, autobusova doprava,
poskytovani socialnich sluzeb. Popis €innosti poskytovanych Zadatelem a partnery by mél
byt v textu blize specifikovan.

Existence relevantniho trhu v CR a EU tykajiciho se poskytovaného plnéni resp. plnéni
zaménitelného, ucast subjektu z jinych ¢lenskych statd EU na relevantnim trhu -
uvedte, zda pro plnéni poskytované zadatelem a partnery existuje relevantni trh &i nikoliv a
zda se tohoto trhu ucCastni i subjekty z jinych &lenskych statd EU. Pojem relevantni trh je
vymezen z hlediska druhu pInéni, uzemi a ¢asu. Z hlediska druhu pInéni zahrnuje relevantni
trh v8echny vyrobky €i sluzby, které spotiebitel poklada vzhledem k jejich vlastnostem, cené
a zamysSlenému zpUsobu pouziti za shodné nebo zaménitelné. Z hlediska Uzemniho
vymezeni zahrnuje relevantni trh uzemi, kde jsou podminky hospodafské soutéze
dostate¢né homogenni, pfic¢emz muze byt toto Uzemi odli§eno od ostatnich ziejmé odliSnymi
podminkami hospodéafské soutéZe na ostatnich Gzemich. Casové vymezeni relevantniho
trhu vyjadfuje pravidelnost a opakovatelnost stietu nabidky a poptavky, ¢imz se odliSuje od
situace, kdy ke stfetu nabidky a poptavky dochazi nahodile resp. ojedinéle (do uvahy je bran
minuly a oCekavany vyvoj).

Misto, kde je pInéni k dispozici klientdm (nazev obce, regionu nebo Ceska republika
pfip. i jiné Clenské staty EU) - uvedte misto Ci Uzemi, kde je pInéni k dispozici klientim
(nazev obce, regionu nebo Ceska republika pfip. i jiné Clenské staty EU).

Charakteristika klienttl vyuzivajicich poskytované plnéni, véetné uvedeni, zda je plnéni
uréeno i pro klienty z jinych ¢lenskych stati EU resp. je pravdépodobné, ze bude
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vyuzivano klienty z jinych ¢lenskych stati EU - uvedte napf.: uchazeci o zaméstnani,
télesné postizeni, studenti, absolventi, zaméstnanci vefejné spravy, zaméstnanci soukromé
sféry, zaméstnanci se zakladnim vzdélanim, télesné postizeni, plnéni je urCeno bez rozliseni
pro jakékoli skupiny obyvatelstva atd.

P
LZZ

Pouzitelnost podpory z OP LZZ pro plnéni nabizené na relevantnim trhu resp. je
mozné vyuziti podpory pro plnéni nabizené na relevantnim trhu vylouéit? - uvedte, zda
je €i neni podpora poskytnuta z OP Lidské zdroje a zaméstnanost vyuzitelna pro sluzby nebo
dodavky poskytované Zadatelem nebo partnery na relevantnim trhu. Dlvody pro kladnou i
zapornou odpovéd by mély byt v textu blize specifikovany.

Jaky dopad bude mit podpora zOP LZZ na postaveni zadatele a partner na
relevantnim trhu — zméni se druh ¢i mnozstvi nabizeného plnéni, rozsiii se oblast, ve
které nabizi pInéni, rozsifi se okruh klientt i na klienty z jinych ¢élenskych stati EU? -
popiste, jaky dopad bude mit poskytnuta podpora z OP Lidské zdroje a zaméstnanost na
postaveni Zzadatel(/partnert na relevantnim trhu.

Udaje k posouzeni projektu z hisdiska vefziné podpory

Welikost Zadatele 3 velikost partnerl (potet zamestnanch,
wyEe obeatu td.) V2000 Oteviit v novem okné

Fopis shifeb a doddvek (ddle jen pinéni) poskytovanych
Zadatelem 3 partneny 2000 Otewiit v novém okné

Extistence relevantniho trhu v &R a EU tjkajiciho se poskytovaného pindni
resp. pinéni zaméniteiného, B8ast subjektl z jinych
Slenskych stath EU na refevantnim trhu 02000 Cteviitw novém okng

Misto, kde je pinéni k dispozici kiientlm {nizev oboe, regionu
nebo Seska republika pfip. i jind Slenské stity EU) 2000 Otexfit v novém okné

arakteristika Klientl wyudi vajicich pos 2 pindni, wiatnd uv
Ingni wrdenc i pro kiienty z jinych Slenskych stath EU resp. je pravdépodobne,
vyuF vane Kiienty z jinyeh Slenskych stétd EU /2000 Ehiewti v nowean obns

2. cast zalozky VP/podpora de minimis se generuje automaticky po vyplnéni Rozpocétu
projektu a zmacknutim tlaCitka ,Generovani ¢astek podpory“. Pokud neni v rozpoctu
projektu fadné vyplnén rezim podpory, Benefit7 upozorni Zadatele na chybu.

BHN7-173580: Rozpotet projektu - Meni spravné wyplnén Rozpotet projektu. Musite vstoupit na ziloiku Rozpotet projektu a k
nakladu 01.02.01 vyplnit Reiim podpory.

Informace o zadané VP/podpoie se minimis — pole je povinné, max. 2000 znakd. Zadatel
popiSe nasledujici:
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1) Pozadovany rezim podpory (blokové vyjimky, de minimis,
kombinace blok. vyjimek, pfip. kombinace blok. vyjimek a
podpory de minimis).

2) Rozdéleni VP/podpory de minimis mezi zadatele a partnera/-
y projektu, pfipadné tfeti osoby (U€astniky kurz().

3) V pfipadé, Ze Zadana podpora nema charakter VVP/podpory
de minimis, uvede Zadatel NERELEVANTNI."

Po vygenerovani ¢astek podpory se zobrazi souhrnna tabulka s pfehledem vSech Rezimu
podpor nadétenych z Rozpoctu projektu. Tabulka nejde editovat.

Generovani &istek spadsjicich pod dany refim podpory bez nepfimych ndklsdl

Kod Typ refimu podpory L 4stha reFimu podpory
il il T

MNenzlezeny $2dne raznamy kzobrazen!

Generovani Castek podpory

Infermace o Zadans VF/podpoie de minimis 02000 Ortewiit v nowém okné

-

Wodit || Storno

3. éast zalozky VP/podpora de minimis je aktivni v pfipadé, Ze zadatel zatrhl na zalozce
Projekt pole Byl jste pfijemcem podpory de minimis za posledni 3 ucetni obdobi (viz
kap. 11.2). V pfipadé, Ze pole zadatel nezatrhl, je tato ¢ast zalozky neaktivni a nelze do ni
zapisovat. V pfipadé, Ze zadatel nebyl v poslednich tfech u€etnich obdobich pFijemcem
podpory de minimis, zlstane 3. ¢ast zalozky prazdna a Zadatel pokracuje na dal$i zalozku.
Podrobné informace o vefejné podpore naleznete v pfiru¢ce D7 Vefejna podpora a podpora
de minimis OM OP LZZ.

POZOR!!

Podpora de minimis je podpora malého rozsahu a dle nafizeni Komise (ES) ¢. 1998 /2006
ze dne 15. prosince 2006 o pouziti ¢lankd 87 a 88 Smlouvy o zaloZeni ES na podporu de
minimis nesmi celkova vySe pomoci udélena jednomu podniku pfesahnout ¢astku 200 000
EUR (100 000 EUR v pfipadé subjektu plsobiciho v odvétvi silniéni dopravy) béhem
tfiletého obdobi. Tento strop plati pro vSechny formy vefejné podpory de minimis Cerpané
danym podnikem bez ohledu na jejich cil, pocet projektl a pocet poskytovatell podpory.

Pokud Zadatel zaSkrtne vySe uvedené pole na zalozce Projekt, musi vyplnit i nékolik
povinnych poli v této ¢asti zalozky VP/podpora de minimis:

Nazev subjektu - vyberte nazev zadatele nebo partnera.
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Nazev zdroje - uvedte nazev poskytovatele podpory de minimis.

Castka - uvedte &astku podpory de minimis v K&.

Kurz - dopliite mé&novy kurz (CZ x EUR) Evropské centraini banky (viz ¢ast C. Utedniho
véstniku ES) platny pro den vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace (den nabyti platnosti a
ucinnosti dohody o poskytnuti pfispévku apod.), na zakladé kterého mu byla poskytnuta
podpora de minimis.

Datum poskytnuti podpory - doplrite datum poskytnuti podpory.

; ; Diatum

Mazev subjeity K Mazev zdroje Castiz pockytnuti

podpory

u u ul u T
Menzlezeny Z3dné zaznamy k zobrazent
-
Nowyzaznam || Kopirovatziznam || Smazatzaznam || Wedit || Stome
Byl jste plijemee podpory de minimis za posledni 3 G82tni obdobi
Mazev subjektu
]

Nazev zdroje
Castha (v K&) Dratumn poskytnuti podpony Kurz
| | &l

Kazdy dalSi zdznam o poskytnuté podpofe ze seznamu lze zadat pres tlaitko Novy
zaznam, kde se zadateli otevie prazdny formular pro zadani udaja. V pfipadé nespravného
postupu se data navzajem pfepisuji. Rovnéz muze zadatel vyuzit tlaitko Kopirovat
zaznam, v pfipadé, Ze bude harmonogram podobny a provést nezbytnou Upravu a zaznam
ulozit.

Pokud ale pole Byl jste piijemce podpory de minimis za posledni 3 dcetni obdobi 4 23l0Zce Projekt
nezatrhnete, 3. €ast zalozky VP/podpora de minimis je neaktivni:

Datum
Nizey subjekty T Mizey e Castia poskytnuti
podpory

T T T l T

Nenalezeny F3dné ziznamy kzobrazeni

Mowy ziznam || Kopirovatziznam || Smazstziznam || Wedit || Stomo

Tato &3zt zdlodky == zsktivei po zadkrinuti pole na z3kedos Projekt
"Byla poskytnuta Zadateli za poshednd 3 Glatni obdobi podpora de minimis™

Byl jste phijemoe podpory de minimis za posledni 2 G8stni obdobi

11.25. Kategorizace pomoci

Na této zaloZce Zadatel ze seznamu v poli Vybér hospodaiske €innosti vybere kategorii
z OKEC (Odvétvova klasifikace ekonomickych cinnosti), ktera nejvice odpovida zaméreni
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¢innosti organizace Zadatele. Pro kazdou vyzvu maze byt vybér stanoven jinak napf. jen
jedna moznost.

P
LZZ

Cisio Nzzev hospodaizké dinnosti

Cislo hospodarské éinnosti se naéte automaticky po vybéru hospodaiské &innosti (nazvu).

V poli Vybér typu uzemi zadatel ma moznost vybrat ze seznamu pouze jednu moznost.

Oblast
podipory

Chd
Typ lzem Crslo imem 5; Prioritni osa

T LA | T

‘Wenkovske oblasti (iné nef hory, ostrovy a fidce nebo velmi fidce osidliens oblasti) a5 2104 (41 411

Cislo typu Gzemi se nadte automaticky po vybéru typu Uzemi (ndzvu). Poté je nutné
zaznam ulozit, pomoci tlacitka Ulozit.

Wb hospodifske innosti Cislo hospodifské Sinnosti
lSociéIri price, vefejné, socidini a osobni shugby Ell 0

Wiber typu dzemi Cislo typu dzemi

Ja=ta H o

Wiedit || Storno
Prioritni téma
Zadatel vybere z nabidky v poli Vybér prioritniho tématu jednu nebo vice kategorii innosti,
do které budou spadat aktivity projektu. Pokud je jen jedno prioritni téma, pak systém
automaticky dopocita ¢astku na néj pfipadajici. V pfipadé vice prioritnich témat je nutno ke
kazdé vybrané kategorii zadat ru¢né Castku, ktera by méla na tuto kategorii pfipadnout.

Cislo prioritniho tématu - se nadte automaticky po vybéru prioritniho tématu (nazvu).

POZOR!!!
Soudet u vdech &astek v poli Castka zadanych kategorii se musi rovnat vysi dotace

Phispévek ze strukturdlnich fondi

0,00

pozadované z EU — zalozka Zdroje financovani, pole . Tato Castka neni

shodna s celkovou vysi dotace.

Castku Prispévek ze strukturalnich fondG, kterda je vypoditanad na zaloZce Zdroje
financovani projektu, Ize k zadanému prioritnimu tématu doplnit zmacknutim tlacitka Doplnit
Castku. Pokud je zadané pouze jedno prioritni téma, zmacknutim tlacitka Doplnit Castku se
Castka Prispévek ze strukturalnich fondu doplni, pokud je zadanych vice prioritnich témat,
Castku nelze doplnit, je nutné ¢astku ke kazdému prioritnimu tématu zadat ruéné.

Po vyplnéni udaji za kazdou kategorii je nutné Ulozit zaznam, pro zadani dalSi kategorii
potom kliknout na Novy zaznam. Zadané informace se nacitaji do tabulky.
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Pricritni téma

LCislo prioritniho

- Prioritni téma Castka
tématu

W Wl T

Vytvifeni systémi a strategil celofvotniho vzdelivani v podnicich; odboma priprava a sha...

Mowy ziznam || Smazatzienam || Wodit || Stomo

Vybar pricritniho tématu
I\J‘y‘(vél"erl' systémi a strategil cekofivotniho vzdélavani v podnicich; odbomns pliprava a sheby pro zaméstnance pro zv iil

Cislo prioritniho tématu Céstha
62 0,00 Diopinit £astiu

Phispevek ze strukturdinich fondl
0,00

Césthu Plispivek ze strukturdlinich fondd, kterd je vypolitand na zikZce Zdroje financovani projektu, ke k zadanému prioritnimu
tématy dopinit zmagknutim tladitka Doplnit S3stku.

Pokud je zadang pouze jedno prioritni téma, zmaknutim tizfitka Doplnit &3stku EU s Sdstka Prostfedky z EU v KE doplni, pokud je
zadanyh vice pricritnich témat, S3stku nelse dopinit, je nutnd Ssthu ke kaZdému pricritnimu tématu zadat rudng,

POZORI!!
Nezapomerite zaznam ulozit.

11.26. Dalsi informace

Zde Zzadatel mlze napsat dopliujici informace, které nemél moznost uvést na jinych
zalozkach. Pole je nepovinné, takzZe jej zadatel vyplnit nemusi.

Daldi informace Q2000 Oteviit v novem okné

-~

-

Wodit || Stomo

11.27. Prilohy projektu

Zde zadatel potvrzuje prfedlozeni povinné pfilohy k zadosti o finan¢ni podporu. Pfipadné
muze uveést, Ze dana priloha neni u jeho projektu relevantni. Povinné, pfipadné i nepovinné
pfilohy je potom mozné vloZit za pomoci tlaCitka Prochazet v poli Pfiloha.

VSechny povinné pfilohy jsou uvedeny v textu vyzvy. Seznam povinnych pfiloh nalezne
Zadatel v souhrnné tabulce.
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Prilohy projektu
Porfadi 2 = E= . "
- Nazev Pozadovana priloha Dolozena Nerelevantni
piilehy
| | T =] ¢ &
001 Analyza cilowych skupin Piiloha k Zddosti o finanéni podporu
| 4|4 El M Poloiek na stranku |25 = Strankalzl, polodkyl ailzl |

| MNovy zaznam | Smazatzaznam || Uledit || Storme |

Peélivé si zkontrolujte Vami vypinéné povinné piilohy. V piipadé jejich nedodani, miZe dojit k viazeni Va&i Zadosti.
V&echny zde uvedené pfilohy musi byt dodany v listinné podobé spoletné se Zadosti.

Doklad o prévni subjektivitd Zadatele - Tato pfiloha se miZe skladat z vice povinnych dokumenti, i3 se dle pravni formy Zadatele
(miZe obsahovat napf. vwypis z obchodniho rejstiiku, doklad

o registraci, doklad o pfid&leni IG, stanovy, zakladaci listinu aj.). Vice informaci najdete v Pfiruéce pro Zadatele (D1) nebo piima ve
WYZVE.

Cislo pilohy Mazev philohy
001 |Analyza cilovich skupin

PozZadovana priloha
Pfiloha k Zadosti o finanéni podporu

Pocet listd
o/ Uvadé&jte podet listd listinné verze piilohy. nikoli poget stran.

Poiet witiski Datum schvaleni Pfilohu zadal
0/ TDolozena I Nerelevantni KATERINA SPIRKOVA@MPSY.CZ

Popis 0/2000 | Oteviitv novém okné |

-

Pfiloha
| | Pipojit | | I

Cislo prilohy — pofadové &islo ptilohy v ramci zadosti o finanéni podporu se generuje
automaticky po vyplnéni Nazvu pfilohy a nasledném uloZeni zaznamu.

Nazev prilohy — Zadatel zada nazev pfilohy.

Pozadovana priloha — nazev poZadované pfilohy se generuje automaticky.

Pocet listli — pole je povinné, Zadatel vyplni pocet listu pfilohy v titéné podobé.

Pocet vytiskd — pole je povinné a zadatel uvede pocet vytisku jedné pfilohy.

Dolozena — zaSkrtavaci pole, kde Zadatel uvede, jestli je pfiloha dolozena fyzicky nebo
v elektronické podobé k zadosti o finan¢ni podporu.

Nerelevantni — zaSkrtavaci pole, kde Zadatel uvede, jestli je pfiloha nerelevantni.

Datum schvaleni — datum schvaleni u dokumentd, které podléhaji schvalovacimu fizeni.
Prilohu zadal — jméno autora, kdo pfilohu zaloZil.

Popis — zadatel muze popsat vliozeny dokument. Textové pole na této zalozce je mozné
otevfit za pomoci tlacitka OtevfFit v novém okné ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem a
vyuzit nasledné i kontrolu pravopisu.

Priloha — Zadatel uloZi elektronickou verzi pfilohy pomoci tlaCitka Prochazet. Maximalni
velikost jedné prilohy pfilozené k zadosti o finanéni podporu v aplikaci Benefit7
v elektronické podobé je 4 MB. Maximalni velikost celé zadosti je 20 MB. V pfipadé
potfeby pomoci tlacitka Otevrit mlGzete zkontrolovat vlozenou pfilohu.

Ridici organ doporuéuje pfilohy vétsi nez 4 MB ulozit na CD-ROM a prilozit k Zadosti o
finan¢ni podporu z OP LZZ jako pfilohu. Vzdy je ale nutné domluvit se s VyhlaSovatelem
vyzvy. Povoleny format pfiloh je MS Office.

Po zadani povinné, pfipadné& nepovinné pfilohy, je nutné zalozku ulozit. DalSi pfilohy je
mozné zadat za pomoci tlacitka Novy zaznam, vyplnénim v8ech povinnych poli a tlaCitka

Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 10. 2013 Vydal: RO OP LZZ
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Dolozena nebo Nerelevantni. Pomoci tlacitka Smazat zaznam mize Zzadatel nepotfebnou
prilohu smazat, ale jenom pfilohu nepovinnou.
V pfipadé, Ze potiebuje Zadatel smazat vioZzeny soubor v poli Priloha, stai pouze text
oznacit z levé strany a tlaCitkem Delete vymazat.
Pomoci tlaCitka Stahnout soubor prilohy si Zadatel stahne formulaf povinné prilohy,
ktery je stanoven vyhlaSovatel vyzvy. V pripadé, ze se tlacditko Stahnout soubor prilohy
nezobrazi, formular prilohy neni vyhlasovatelem stanoven!!!

Pfiloha

Fiipgjit J

[ Stahnout soubor prilohy ]

StaZeni souboru

| Chcete soubor otevrit nebo uloZit?

Mazev: priloha_£01_MZ_OPLZZ_Podpisove vzory.xls
Typ: List aplikace Microsoft Excel 97-2003, 76,0 kB
roj:  benefit?.mssf.cz

Otevrit

[ UloZit ] [ Stoma

'@'

Prestoie software staZeny z Intemetu mize byt uziteCry, nékters
soubory mohou poSkodit poéitad. Pokud zdroji piné nedivefujete,
tento soubor neotevineite ani neukladejte. Jake je rziko?

POZOR!!
Nezapomerite vloZenou pfilohu ulozit.

11.28. Kontrola zadosti

V tiskove sestavé zadosti o financni podporu (ve formatu *.pdf) se na predposledni strané
nachazeni kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a kontrolu pfijatelnosti. Zadatel po

finalizaci a tisku finalné ulozené zZadosti ,rué¢né

otazky, tim provede kontrolu své zadosti.

(propiskou) zatrhne odpovédi na vSechny

Typ: Rizena kopie elektronicka
Cislo revize: 9
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Cislo vydani: 1.9

Vydal: RO OP LZZ
Stranka: 97 z 106




Ptiloha D6 PrGvodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ ” NP

Kontrola zadosti
Formalni kritéria

1. Zadost byla dodana v tifténé podobE v nb.:lr.e oznanene die poZadavkl vyzvya v
poétu vyhotoveni stanoveném v piisluing wyzvé.

2. Cislowani stranek tigténé verze je kontinudlni (nechybi stranky).

3. Jsou dodany viechny poZadované piilohy (povinné i specifické die pfishiEné
wyzvy).

4. Pokud zad.nel v Z3dosti uznacl ze |Ehu projek't]e zafazen do schvaleného IPRM,
doloZil zafazeni do IPRM rovznéZ svym Eestnym prohladenim a potvrzenim od
pfishuiné obee?

5 Podet listd jednotlivirch pfiloh cdpovida podtu uvedenému w Seznamu piloh.

00 oDooos
OO O U0ooos

& Zadost, seznam pfiloh a jednotlivé pfilohy obsahuji poZadované podpisy
opravnénych osob.

»
H

Kritéria pfijatelnosti

O3

1. Zadnst byla finalné uloZena v sysnemu Ben=fit? ve formul3fi adpovidajicimu dané
wyzvé a verze elekironické a f5t2né Zadosti jsou (dle kontrolnich znaki - Hash)
shodné.

|

2. Zadatel splfiuje definici pro pledkladatele projektu uvedenou w pfisludné vyzvé a
mé sidlo na Gzemi Ceské republiky (v prlpade pr.:vn:‘.ke osoby) nebo je ob&anem
EU s trvalym pobytem a povolenim k podnikant vydanym na Gzemi Ceské
republiky (v pfipad® fyzické osoby).

3. Parmerj ie pralmlcka nebio fyzickd Dsnb: se sidlem v nékterém Senském stitd EU
a je opravnénym parinerem dle textu vyzvy.

4. Cilové skupiny jsou v souladu 5 textem vyzvy a splfiuji padminku (zemni
zpusobilosti pro OP LZZ.

5. Preq;nkladan.: duba realzace projektu nepmsallu]e maximalni dobu stancvenou
ve vyzvé s tim, Ze realizace projektu musi byt ukonfena nejpozdEji do 30.6.2015.

Pozadovany objermn finanéni podpaory je v rozmezi stanoveném ve wyzve.
Planované aktivity projektu jsou v souladu s textem vyzuy.

WyEisleni nepfimych nakladd odpovida podilu stanovenému v pfisluiné vyzvé.
Pndpnm z OP LZZ we struktufe vidajl respektuje limity pru]ednntllue skupiny
wydajl stanovené jak obecnymi pravidly OF LZZ tak i phislugnou wyzvou.

10. PoZadovand were]na podpora, pfip. podpera de minimis respekiuje podminky a
limity stanovené jak obecnymi pravidly OP LZZ tak i pfisluSnou vyzvou.

O 0O000aonood
O oooo oo™

11.29. Cestné prohlaseni a podpisova tabulka

(:3estné prohlaseni se Zadateli ukaze az v tiskové sestavé Zadosti (pomoci tlaCitka Tisk).
Zadatel svym podpisem v podpisové tabulce stvrzuje pravdivost vSech vyplnénych udaju
Zadosti.

Cestné prohlaseni

Ja, niZe podepsany(a):

1. Uvadim viechny dosavadni éempané nebo pfiznané formy vefejné podpory malého rozsahu (podpora de
minimis) a jejich Ghmnou vy3i v obdobi poslednich i let.

2. Nemam Zadné zavazky vici organdm statni spravy, samospravy a zdravotnim pojistovnam po lhité
splatnosti (zejména dariové nedoplatky a penale, nedoplatky na pojistném a na pendle na vefejné
zdravotni pojisténi, na pojistném a na penale na socialni zabezpegeni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti, odvody za poruseni rozpottové kazné, atd.), &i dalsi nevyporadané finanéni zavazky z
jinych projekti financovanych ze strukturalnich fondd nebo Fondu soudrznosti viiéi organim, které
prostiedky z téchto fondi poskytuji.

(Za spinéné podminky bezdluZnosti se povazuje, pokud bylo popiatnikovi (p!eicl} dané povoﬂeno poseckani
dané nebo placeni dané ve spldtkdch die § 60 zakona &. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkd, nebo
placeni pojistného a pendle ve splatkach dle § 20a zékona ¢ 560/1992 S5b., o pajistném na socidlnim
zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti.)

3. Nejsem v likvidaci ve smyslu zakona €. 513/1991, obchedniho zakoniku; nejsem v upadku, v hrozicim
Upadku, ani proti mné neni vedeno insolvenéni fizeni ve smyslu zikona ¢. 182/2006 Sb., o Gpadku a
zplisobech jeho fedeni (insolvengni zaken); nebyl na mdj majetek prohlagen konkurz, nebylo potvizeno
nucené vyrovnani, nebyl zamitnut navrh na prohlaseni konkurzu pro nedostatek majetku, dle zakona €.
328/1991 Sb., o konkursu a vyrovnani; neni proti mné veden vykon rozhodnuti dle zakona €. 99/1963 Sb.,
obtanského soudniho fadu, ani proti mné neni vedeno exekutni fizeni dle zakona €. 120/2001 Sb.,
exekucniho fadu; nebyl na mé vydan inkasni pfikaz po predchazejicim rozhodnuti Komise (ES)
prohladujicim, Ze poskytnuta podpora je protipravni a nesluitelna se spoleénym trhem.

4. Nebyljsem pmvurnocne odsouzen za trestny &in podvodu, podplaceni, Géasti na zlotinnem spolcenl
legalizace vynost z frestné éinnosti nebo za Jinou nezakonnou Einnost poskozujici financni zajmy
Spoletenstvi dle nafizeni Komise (ES, Euratom) ¢. 1302/2008 v ndvaznosti na nafizeni Rady (ES,
Euratom) €. 1605/2002; v pfipadé, Ze Zadatel je pravnickou osobou, prohlasuji, Ze tuto podminku spliuji
vaichni élenové statutamiho organu Zadatele.

5. Prohlasuji, Ze Zadatel ma zajistény vlastni prostfedky na realizaci projektu (plati pouze v pripadé finanéni
spolulcasti Zadatele).

6. Souhlasim s uverejnénim zakladnich udaj télo Zadosti v monitorovacim systému ms2007 a na
internetovijch strankach www.esfer.cz.

7. Prohlasuji, Ze informace uvedené v této Zadosti jsou pravdive.

Nemam pravni formu akciové spoleénosti s listinnymi akciemi na majitele

.Jméno osoby opravnéné jednat jménem Zadatele
(opravnéna osoba)

Misto a datum

Podpis Zadatele (opravnénd osoba)

Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 10. 2013 Vydal: RO OP LZZ
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Podpisova tabulka se Zadateli ukaze az v tiskové sestavé Zadosti na posledni strané
zadosti o finanéni podporu (pomoci tlaCitka Tisk). Podpis musi byt umistén do samostatného
pole, v Zadném pfipadé nesmi byt pretistén razitkem nebo byt pfepsan pres otisk razitka.

P
LZZ
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12. Kontrola, finalizace a tisk projektové zadosti

Po ukonéeni praci na zadosti o finan¢ni podporu je nutné projekt finalizovat — kliknutim na
tlagitko Finalizace (viz kap. 8.1.2). V pfipadé, Ze nejsou vyplnéné nékteré povinné udaje
nebo systém pfi finalizaci €i kontrole zjistii nesoulad v zadanych udajich, objevi se na
obrazovce hlaseni se seznamem chyb, které je nutné odstranit. U kazdé chyby je uvedeno,
na které zalozZce je nutné provést opravu. Po odstranéni vS§ech nedostatk(, je mozné se opét
pokusit provest finalizaci. Je-li vSe v pofadku, objevi se hlaSeni o provedené finalizaci
zadosti. Toto okno uzaviete pomoci tlaCitka Zpét.

| B Finalizace |

Finalizace

\ysledek operace:
BM7-88426: Na Zadosti probéhla finalizace

Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Zpét

Pokud neni nutné provést finalizaci (nefinalizovat), ale pouze zkontrolovat, je mozné vyuzit

tlagitko Kontrola (viz kap. 8.1.2). | v Kontrol Toto okno uzaviete pomoci tladitka
Zpét.
Tlacitko kontrola pouzijte, pokud chcete i v pribéhu psani projektové zadosti zkontrolovat,
zda jste jednotlivé zalozky vyplnili spravné. .
Po stisknuti tlaCitka kontrola se Vam zobrazi seznam chyb. Cervené hlasky jsou
nepropustné chyby, bez jejichZ opravy se nepodafi projektovou Zadost zafinalizovat.

Kontrola

Vysledek operace:
BNT7.91095: Adresa 7adatele - Musi byt vyplnéna pravé jedna adresa pro doruceni

BNT7-165193: Harmonogram realizace - Datum ukenéeni posledni klicové aktivity nesmi byt vétsi neZ datum ukonceni
projektu

BNT-148324: Publicita - U projektu musi byt vypInéna alespoii jedna publicita

BN7-158282: - Realizaéni tym neni spravné nacten v Rozpottu projektu: je nutné vstoupit na zaloZku a stisknout tlacitko
Nacteni realizacniho tymu.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)
Zpét

Ptes modré hypertextové odkazy se ihned dostanete na zalozku, na které je tfeba néco opravit
popft. doplnit. Po opraveni vSech identifikovanych chyb se zobrazi text

Kontrola

Vysledek operace:
BN7-83496: Kontrola probéhla v pofadku

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Zpét

Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 10. 2013 Vydal: RO OP LZZ
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Finalni uzavieni zadosti (na zalozce Konto zadosti je uveden stav vystaveni Finalizovany),

je poslednim krokem Zadatele pfed odeslani Zzadosti do informacéniho systému vyhlaSovatele
vyzvy IS Monit7+.

Konto Zadosti

Nazev Zadosti « Cislo OP | Nazev projektu Zprava { Stav

] W O] |
Mosty CZ1.04 [Mosty na cestézpét do p... Finalizovany | 34zj9P

Registracni Eislo « Stav zpracovani

=
=

Testovaci projekt C2 CZ1.04  Podpora secalni integra... Finalizovany 3cWOYP
ol

1 |

b

LR .. B || M| Poloiek nastranku |25 - Strankal z1, polozkyl az2z2

Po provedeni finalizace je nutné vytisknout z Benefit7 Zadost v podobé vystupni sestavy.
K tomu slouzi tlac¢itko Tisk (viz kap. 8.1.2).

V zapati finalné uloZzené zadosti
H' jsou informace o finalnim uloZeni
zadosti vIS BENEFIT7, datum
ulozeni, unikatni kod zadosti a
OPERACNI PROGRAM pocet stran.
LIDSKE ZDROJE
A ZAMESTNANOST

ZADOST O FINANCNi PODPORU
p 4
OP LZZ

PODPORUJEME VASI BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

Nizev projektu:  Podpora soc. integrace v T.Svine

Registraéni éislo:

Ef w:.sm. m @
fond v CR EVROPSKA UNE

Onikdtnl K1iZ: 3cWOYPON?

Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 10. 2013 Vydal: RO OP LZZ
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12.1. Provedeni storna finalizace projektové zadosti

Zadost je mozné do okamziku jejiho predani vyhlasovateli vyzvy (uvedeno ve vyzvé)
kdykoliv odfinalizovat, kliknutim na tlaCitko Storno finalizace (toto tlaCitko se zobrazi az po
finalizaci zadosti) a provadét na ni zmény.

Operace se Zadosti ”

&  Pfistup k Zadosti

=

Kopirovat

Storno finalizace I

Zprava
Tisk

= @ e

Systém Benefit se ujisti, Ze chcete skutecné stornovat finalizaci, zadate PokraCovat.

Identifikace Zadosti

Identifikace Zadosti v BENEFITY (max. 20 znakd) Kli¢ zadosti KIig verze
Testovaci projekt C2 3cWOYP 0002
Nazev projektu 1 Registracni cislo
S p—j——— a 3CWOYP

|@] Opravdu chcete stornovat finalizaci?
Datum zaloZeni 4 k. * S
16. cervence 2013 Pl

Vlastnik

KATERINA SPIRKOVA@MPSV.CZ

Stav Stav zpracovani Posledni zména Zadosti
Finalizovany 18. cervence 2013 15:33:19

MNaposledy zménil

Potom je ale nutné Zadost opét finalizovat a po kazdé finalizaci opét vytisknout vystupni
sestavu. Pfi kazdé finalizaci je totiz generovano nové Cislo verze zadosti, podle kterého je
finalizovana Zadost nacitana do IS Monit7+. Na tuto skute¢nost jste systémem upozornéni.

Storno finalizace

Vysledek operace:

BNT7-88424: Na Zadosti bylo provedeno storno finalizace. Tim se zmé&nil kli¢ verze Zadosti. Zadost je nutné znovu finalng
vytisknout.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

| Zpét |

POZOR!!

Vlastni potvrzeni pfijeti zadosti (registrace) do IS Monit7+ a zahajeni jejiho hodnoceni
(formalni, pfijatelnost a vécné) probéhne az po pfedloZzeni Zadosti v listinné podobé (v
souladu s pokyny pro Zadatele uvedené v PfiruCce pro Zadatele OP LZZ).

Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 10. 2013 Vydal: RO OP LZZ
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Pokud by tedy po vytisténi vystupni sestavy (projektu) doslo na Zadosti k néjakym zménam
bez toho, aby byla vytist€na nova vystupni sestava zadosti, nebude projektova zadost RO
nebo ZS zaregistrovana v IS Monit7+. Takova zadost bude ihned vyfazena.

POZORI!!
Po zaregistrovani zadosti do IS Monit7+, nema zadatel moznost zadost v Benefitu7
vymazat.

Tlacitko Storno_finalizace pouzijete i v pfipadé, ze vam bude Zzadost o financ¢ni
podporu vracena k prepracovani, ¢i doplnéni. Opravite nedostatky a po kontrole
opravenou zadost finalizujete. Postup je stejny jako pfi finalizaci plvodné
predlozené Zzadosti. Dle instrukci vyhlasovatele vyzvy predlozite podepsanou
podobu opravené zadosti o finanéni podporu.

Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 10. 2013 Vydal: RO OP LZZ
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13. Kopirovani zadosti

V pfipadé, ze zadatel bude chtit pfedlozit dalSi zadost (novou), jiz nemusi pracné vypliovat
novou zadost v aplikaci Benefit7. Ridici organ ve spolupraci s dodavatelem aplikace pfipravil
pro Zadatele zjednodu3eni.

Na www.eu-zadost.cz, v Konté Zadosti, naleznete pfehled vSech Vasich finalizovanych,
pfedanych i rozpracovanych Zadosti o finanéni podporu. Najedete na Zadost, kterou chcete
kopirovat a dvojklikem ji oteviete.

Zédostlproie!(t je mozné kopirovat i mezi jednotlivymi vyzvami (pfiklad: z vyzvy €. 37 do
vyzvy €. 47). Zadost/projekt neni mozné kopirovat mezi jednotlivymi operacnimi programy.

Konto Zadosti

Nazev Zadosti Cislo OP | Mazev projektu Zpriva |Stav Registracni cislo Stav zpracovani
| | Nl O N N N
Lepsi zitfky CZ104  Lepsizitiky pro Zemékou.., Piedany CZ.1.04/11.02/01.00055 Realizace projektu ukoné...

OPLZZ12 CZ1.04 Skolenil2 - projekt vzdél... Predany CZ.1.04/1.1.02/01.00038 Projekt v realizaci

Po otevieni zadost kliknéte na tlacitkol fopfmvat |

Navigace A~

Identifikace Zadostj.”
& Konto Zadosti

?  MNapovéda .
M Pokyny fidiciho organu Pii piipravé iéd_qsﬂ'puuz'ijte prirucky Desatera OP LZZ. Viechny pfiruCky naleznete na strankach ESF Fara
(https:/forumssfcr.cz) nebo www.esfer.cz.

Harmenogram MZ

Zadost o platbu

Monitorovaci zprava ..itféntiﬁkace Zadosti v BENEFITT (max. 20 znaku) Kli¢ zadosti Kli verze

Operace se Zadosti Al ' Lepsi zittky OhGGTP 0001
&  Piistup k Zadosti . Nazev projektu Registraéni &islo
=ti,

Kopirovat Lepsi zittky pro Zemékouli a cely vesmir CZ.1.04/1.1.02/01.00055

B Zprava

Otevie se seznam formulafd vSech operacnich programu. Vyberte SOP: OP |LZZ - OP
Lidské zdroje a zaméstnanost a kliknéte na pfislusnou vyzvu.

F o 0

Seznam formulafu

E-S0P - Sektorové (tématické) operacni programy
—I10P - Integrovany operaéni program

—0OP Pl - OP Podnikéni a inovace

—OPD - OP Doprava

—OP 7P - OP Zivotni prostredi

— 0P VK - OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
—OP VaWpl - OP Vyzkum a vyvoj pro inovace

— 0P TP - OP Technicka pomoc

E-ROP - Regionalni operaéni praogramy

Provedete-li kopirovani spravné, vytvofi se nova zadost, ve které provedete pozadované
zmeény. Ale i v tomto pfipadé je nutné opétovné vyplnit nékolik zalozek, které jsou navazany
na vyzvu, oblast podpory, Ciselniky, na jiné zaloZky atd.
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Vytvofeni kopie se zaznamena do pole Vzniklo kopii z projektové zadosti na zaloZce
Identifikace zadosti. Tato informace je k dispozici pouze v Benefit7 v kopii, netiskne se ani do
tiskové podoby Zadosti o financni podporu.

P
LZZ

Identifikace Zadosti

Pfi pripravé Zadosti pouZijte pfiruéky Desatera OP LZZ. V3echny piiru€ky naleznete na strankach ESF Féra
(httpsz/Horum.esfcr.cz) nebo www.esfer.cz.

Identifikace Zadosti v BENEFITT (max. 20 znakd) KIig Zadosti KIIE werze
|kop\e Zadosti 0m18eP

Nazev projektu Registraéni &islo

Lepéi zitrky pro Zemékouli a cely vesmir 0m18eP

Datum zaloZeni Zadosti Datum finalizace Vzniklo kopii z projektové Zadosti
14. srpna 2012 12:54:17 CZ.1.04/1.1.02/01.00055
Vlastnik

MARKETA BRYCHTOVA@MPSY.CZ

Stav Stav zpracovani Posledni zména Zadosti
ZaloZeny 14. srpna 2012 12:54:23

Naposledy zménil
MARKETA BRYCHTOVA@MPSV CZ

| Ulodit || Storno |

Toto je pro vas, zadatelé, prozatim posledni informace. Po UspéSném zaregistrovani Vasi
Zadosti o finanéni podporu do IS Monit7+ bude pokraCovat formalni hodnoceni a
hodnoceni pfijatelnosti pracovniky vyhlasovatele vyzvy. Kdyz Vase Zzadost uspéje v téchto
hodnocenich, nasleduje vécné hodnoceni externimi hodnotiteli nebo hodnotici komisi. O
pribéhu hodnoceni a vysledku budete informovani.
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PFiloha D6 Priivodce vypInénim projektové Zadosti OP LZZ

Seznam zkratek a pojm

ARES Administrativni registr ekonomickych subjektt Ministerstva financi CR

Benefit7 Webova (elektronicka) zadost, ktera je urCena pro Zzadatele za

(aplikace) uCelem vypInéni a vytvofeni zadosti o financni podporu. Nasledné
slouzi pfijemci k podani zadosti o platbu, monitorovacich zprav a

i} monitorovani indikatort v ramci realizace projektu.

CR Ceska republika

DIC Dariové identifikacni Cislo

DPP Dohoda o provedeni prace

DPC Dohoda o provedeni €innosti

IC Identifika¢ni &islo

IPRM Integrovany plan rozvoje mésta

IS Informacni systém

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj

Monit7+ Informaéni systém Ridiciho organu a Zprostfedkujiciho subjektu

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci

MSP Maly a stfedni podnik

NR Narodni vefejné zdroje

OKEC Odvétvova klasifikace ekonomickych &innosti

OoM Operaéni manual

OP LzZ Operacni program Lidské zdroje a zaméstnanost

0SS Organizacni slozky statu

ROS Registr osob

RUIAN Registr uzemni identifikace a nemovitosti

RO Ridici organ

SF Strukturalni fondy

SR Statni rozpocet

VR Vybérové fizeni

ZS Zprostfedkujici subjekt
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