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Priloha D9 Metodicky pokyn pro zadavani zakazek
Y POKyn p E’)P

1. SPOLECNA USTANOVENIi PRO ZADAVANI ZAKAZEK

Pokud pfFijemce nebo jeho partner nedisponuje dostateénym vybavenim na realizaci
projektu nebo neni schopen zabezpecit veSkeré €innosti spojené s realizaci projektu pomoci
vlastnich zaméstnancu, muze pofizeni takového vybaveni, sluzeb, pfipadné drobnych
stavebnich uprav (dale jen ,plnéni*) uhradit z prostfedku finanéni podpory.

Jakékoliv vydaje na pofizeni urcitého pInéni v38ak museji byt pro projekt nezbytné
V opacném pfipadé (napf. neodivodnény nakup pred koncem projektu) bude takovy vydaj
povaZovan za neuznatelny.

Vydaje na pofizeni urcitého plnéni rovnéz musi spliiovat pravidla hospodarnosti,
efektivnosti a 0 €elnosti .

Zakladnimi principy, které je pfijemce a jeho partner (dale jen zadavatel) povinen dodrzet pfi
vybéru vhodného dodavatele, jsou princip transparentnosti, rovného zachazeni a
nediskriminace .

a) Podstata principu transparentnosti spocCivd vtom, Ze zadavatel zakazky musi
zajistit, aby zakazka byla zadana transparentnim zplsobem. Zakladnim ucelem
zasady je zajiSténi co nejvétSi pruhlednosti fizeni, kterd podstatnou mérou pfispiva
k pfezkoumatelnosti celého fizeni a k moznosti kontroly postupu v fizeni.

Naplnéni této zasady Ize spatfovat zejména v povinnosti:

o v8ech vyznamnych ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele pofizovat a
uchovavat pisemnou dokumentaci v dostate¢ném rozsahu, ktery umozni
Ukony zadavatele nezavisle pfezkoumat

jasné vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky uchazedd' vzdy
v dostate€ném predstihu pfed samotnym vypracovanim nabidek

opatfit vSechna rozhodnuti fadnym oduvodnénim.

b) Zasada rovného zachézeni spocCivd vtom, Ze kazdy zadavatel je v prabéhu
zadavani zakazky, resp. jiz od okamziku pfipravy fizeni, povinen pfistupovat stejnym
zpUsobem ke vSem dodavateliim, ktefi mohou podat ¢i podavaji nabidky.

K dodrzeni této zdsady ze strany zadavatele dochazi zejména tim, Ze v souvislosti
s pfipravou Fizeni definuje jeho pFfesné podminky tak, aby vSichni potencialni
dodavatelé pfedem védéli, jak bude Fizeni probihat (tedy napf. bude-li omezovan
pocet zajemcu, jaké jsou prfesné podminky pro toto omezovani, které musi dodavatel
splnit, pfipadné jakym zplsobem bude probihat hodnoceni nabidek, atp.).

c) Princip nediskriminace spociva v tom, Ze zadavatel je povinen v pribéhu zadavani
zakazky postupovat vzdy tak, aby jeho jednanim nedoSlo k diskriminaci Zadného
z dodavatell. To znamena, Ze podminky pro zadani zakazky musi byt zadavatelem
vzdy stanoveny tak, aby zaroveri umoZziovaly vybér nejvhodnéjSiho dodavatele, ale
na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému dodavateli do fizeni, napf¥. z davodu, které
nesouviseji s predmétem vefejné zakazky.

Pfi pofizovani zboZzi a sluzeb musi byt dodrZzeny stanovené limity rozpo¢tu pro uznatelné
vydaje:
naklady na nakup nového a pouzitého zafizeni a vybaveni a na jeho ndjem a

! Uchazéem je mign dodavatel, ktery podal nabidku.
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o

splatky leasingovych smluv operativniho leasingu (vynaloZené po dobu projektu)
nesmi dohromady pfesahnout 25 % z uznatelnych nékladu projektu. Jedna se o
naklady vynaloZzené v ramci kapitoly 3 Rozpoctu (kromé polozky 3.5. Amortizace
vlastniho majetku a 3.6. N&klady na opravy a udrzbu).

néklady v kapitole 5 Rozpoctu - Néakup sluzeb (kromé 5.3. Naklady vyplyvajici
pfimo ze smlouvy a 5.5. Jiné naklady) nesmi u grantovych projektd presahnout 49
% z uznatelnych nakladd projektu, pokud ve vyzvé k predkladani Zadosti neni
stanoveno jinak.

op
LZZ

Zadavatel je povinen uchovavat po dobu uvedenou v pravnim aktu o poskytnuti podpory,
nejméné v3ak po dobu 10 let od ukonCeni realizace svého projektu, veSkerou dokumentaci
vzniklou v souvislosti se zadavanim zakazky, a to zejména pro Ucely pfipadné kontroly
provadéné opravnénymi organy.”

Zadavatel (zejména pokud je zadavatelem Ceska republika) se nemlZe v pfipadé
nedodrzeni vlastnich pfisnéjSich internich pravidel pro zadavani zakazek odvolavat na
Upravu zadavani zakazek v tomto Metodickém pokynu.

Postupy zadavani zakazek realizovanych v ramci projektd OP LZZ se déli na:

zadavani zakazek, na které se nevztahuji postupy up  ravené zdkonem o
verejnych zakazkach (kap. 2.)

zadavani ve fejnych zakéazek postupy podle zdkona o ve  Fejnych zakazkach
(kap. 3.)

2 Zejména se jedna o poskytovatele, MPSV, MF, NKKI, Evropsky @etni dvir
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Y POKyn p E’)P

2. ZADAVANI ZAKAZEK NA KTERE SE NEVZTAHUJI POSTUPY UPRA VENE
ZAKONEM €. 137/2006 SB., O VEREINYCH ZAKAZKACH

2.1 ZADAVATEL

Postupy pro vybér dodavatele upravené v Kkapitole 2. jsou zavazné pro nasledujici
zadavatele:

zadavatelé zakazky, ktefi nejsou zadavateli ve smyslu § 2 zakona ¢&. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakéazkach (dale jen ,zakon“)® a tudiZ nejsou povinni postupovat dle
zakona;

zadavatelé ve smyslu § 2 zakona®, ktefi zadavaji vefejnou zakdzku malého
rozsahu ° a rozhodli se nepostupovat podle ustanoveni § 26 odst. 5 zékona®;

2.2. URCENi PREDMETU A PREDPOKLADANE HODNOTY ZAKAZKY

Pfedmétem jedné zakazky, jsou viechna obdobna spolu souvisejici pinéni’, ktera zadavatel
zamysli zadat v rdmci projektu.

PFi uréeni pfedmétu zakazky neni mozné uvadét ve vyzvé k predloZeni nabidky nebo v
zadavaci dokumentaci pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, ndzvy nebo jména a
pFijmeni, specifickd oznaCeni zboZi a sluzeb, které plati pro ur€itou osobu, popfipadé jeji
organizacéni slozku za pfizna¢né, patenty na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory,
ochranné znamky nebo oznaceni puvodu, pokud by to vedlo ke zvyhodnéni nebo vylouceni
uritych dodavateld nebo urcitych vyrobkd. Predchozi véta vSak neplati, pokud by jinak

% Jedna se o zejména o nasledujici zadavatele -odbicepolénosti, druZstva, obeérprosgsné spolénosti,
obtanska sdruzeni, fyzické osoby aj., ledaze by tikmlazatelé saiasr® naphiovali znaky véejného
zadavatele, sektorového zadavatele nebo dotovarastavatele podle § 2 odst. 3 zakona.

Zakazka zadavatele, ktery neni zadavatelem ve snf§/st zakona, vSak musi byt zadana podle pastup
stanovenych zakonem, sdruZi-li se podle ustano§ebiodst. 9 z4kona tento zadavatel se zadavatetem v
smyslu 8 2 z4kona zai€lem zadani zakédzky, nebo zada-li zakazku frdetctvim centrélniho zadavatele
postupem podle ustanoveni § 3 zakongedPhozi ¥ta plati za pedpokladu, Ze nelze vyuZittkterou

z vyjimek z pisobnosti zdkona o ¥&jnych zakazkach upravenych v § 18 a 19.

* Vetejny zadavatel, sektorovy zadavatel a dotovanywatdhpodle § 2 odst. 3 zakona.

® Sektorovi zadavatelé budoti padavani viejnych zakéazek souvisejicich s relevagtnhosti (viz § 4 zakona)
postupovat podle pravidel této kapitoly nejentipact verejnych zakazek malého rozsahu, ale fpad
podlimitnich zakazek.

Podle § 26 odst. 5 zakona je zadavatel, ktery jzala@lavani viejné zakazky malého rozsahu postupem
platnym pro zadavani podlimitni ¥gné zakazky, povinen zadat tuto zakazku podleigehstanovenych
zakonem.

" Pijde o plreni, které je obvykle schopen zajistit jeden dodelvaag. prodejce s vypeetni technikou obvykle
nabizi vedle vype&etni techniky i tiskarny, kopirky, zakladni prog@ae vybaveni apod.
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o

nebylo mozné dostate¢né pfesné a srozumitelné urdit pfedmét zakazky® nebo pokud by bylo
poptavané plnéni nekompatibilni s jiz pouzivanymi zafizenimi &i systémy a jeho pfizptsobeni
by pro zadavatele bylo mimofadné nakladné ¢i by provozu zadavatele pusobilo mimoradné
obtize. Uvedené skute¢nosti je zadavatel povinen poskytovateli na vyzadani prokazat.

op
LZZ

Zadavatel je povinen stanovit predpokladanou hodnotu zakazky , tj. urcit pfedpokladanou
vySi penézitého zavazku vyplyvajici pro zadavatele z plnéni zakazky®. PFi stanoveni
predpokladané hodnoty zakazky je vzdy rozhodna cena bez DPH, a to cena ke dni odeslani
¢i uverejnéni vyzvy k podani nabidky.

PFi ur€ovani pfedpokladané hodnoty zakazky je zadavatel povinen postupovat hospodarné a
zboZi a sluzby pofizovat za cenu obvyklou v misté pInéni zakazky.

Pfi urCovani pfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen vychézet z ceny zakéazek s
obdobnym pInénim. Nema-li zadavatel k dispozici takové Udaje, je nezbytné, aby pfed
zahajenim vybéru dodavatele proved! prizkum cen v misté plnéni zakazky.™

Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k déleni pFredmétu zakazky na
mensi zakazky s cilem snizit hodnotu zakazky pod stanovené limity pro jednotlivé postupy.
S ohledem na tento poZadavek je zadavatel povinen vzit v Uvahu vSechna obdobna, spolu
souvisejici plnéni, ktera zamysli pofidit v prab&hu projektu, a tato plnéni segist.'* Také by
meél posoudit, zda je vhodné zadat pfedmét zakazky jako jednu zakazku, a to s ohledem na
vécné hledisko pfedmétu zakazky (tj. vécny obsah sluzby) a hledisko geografické (ij.
dostupnost dodavateld v daném misté pInéni zakézky).

Pokud je pfedmét jedné zakazky tak rozsahly, Ze mize panovat obava, Ze jejim zadanim
jako nedilného celku dojde k omezeni soutéze, tim Ze se vyrazné z0zi pocet potencialnich
dodavatell, a pfipousti-li to povaha pfedmétu zakazky, je vhodné, aby zadavatel rozd élil
vefejnou zakdzku na vice &asti*?. Nadale je zadavana jedna zakéazka, kterd je vnitfné
¢lenéna do Casti podle pfedmétu. V pfipadé, Ze je zakazka rozdélena na Casti, je pro
stanoveni predpokladané hodnoty rozhodujici soucet predpokladanych hodnot vSech
jednotlivych Casti vefejné zakazky. Vysledkem fizeni mize byt zadani jednotlivych &asti
zakazky rdznym dodavatelim.

2.3. ZADAVACI POSTUPY PODLE P REDPOKLADANE HODNOTY ZAKAZKY

Na zékladé zjisténé predpokladané hodnoty zadé zadavatel zakézku jednim z nésledujicich
postupu:

8 V tomto pipads vSak musi zadavatel umozZnit pro &in verejné zakézky pouziti i jinych, kvalitati¢na
technicky obdobnyckeseni

9 Zadavatel newuje predpokladanou hodnotu, pokud neoslovuje dodavaggteou k podani nabidek, ale zasila
dodavateli pimo objednavkwi nakupuje drobné polozky v obchodviz kap. 2.3.1.). Prodgly kontroly
dodrzeni pravidel zadavani zakazek (napdrzeni zdkazuéteni prednetu zakazky pod stanovené limity) se
v téchto Fipadech zaiedpokladanou hodnotu zakézky povazuje sjednanéa(beaedDPH).

10 Zadavatel nefive ve vyz¥ k podani nabidky automaticky uvésgistku, kterou uvedlipsestavovani rozgitu
v Zadosti, pokud tato cena nebyla vyima vySe uvedenym agpobem, nebo pokud doSl@éHem doby od
sestaveni rozptu do zahajeni zadavani zakazky k podstatnénznceny poptavaného mini (typickym
prikladem, kde dochéaziéhem pongrné kratké doby k vyraznym cenovym posam je oblast vypgetni
techniky).

M To neplati pro opakované zakazky na nakup zbgdi fyotraviny, pohonné hmoti letenky. Jednotlivé

zakazky jsou véchto gipadech povaZzovany za zakazky samostatné.
12pozn.: Rozdeni zakazky na vic&sti neni shodné s rageinim gredntu zakazky.
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o

2.3.1. Zadavani zakazek s p redpokladanou hodnotou do 200 000 K ¢& bez DPH

op
LZZ

U zakazek, ve kterych predpokladana hodnota pInéni nedosahuje ¢astky 200 000 K& bez
DPH, nemusi byt provadéno vybérové fizeni. Dostacujici je vyzva k pfedloZeni nabidky (déle
jen ,vyzva“) jednomu vhodnému dodavateli k podani cenové nabidky (s vymezenim
poZzadovaného plnéni a pfipadné dalSimi podminkami plnéni) pfip. zaslani objednavky
takovému dodavateli. Vyzva i objednavka musi byt zaslany doporu¢enym dopisem nebo
elektronicky nebo doruceny osobné proti pisemnému potvrzeni dodavatele o prevzeti.
Posledni véta neplati v pfipadé nakupu drobnych poloZek v obchodé podle tfetiho odstavce.

S vyjimkou nédkupu drobnych poloZek podle tfetiho odstavce uzavird zadavatel s vybranym
dodavatelem pisemnou smlouvu (alespor ve formé pisemné objednavky pisemné potvrzené
dodavatelem).

V pfipadé nakupu drobnych poloZzek v obchodé s cenou nepfesahujici 5 000 K& (vCetné
DPH) postaci dolozit paragon z obchodu (tj. stvrzenka o ndkupu) s doplnénymi nalezitostmi

GCetniho dokladu dle zékona ¢&. 563/1991 Sb., o Gc€etnictvi nebo paragon z obchodu a
vydajovy pokladni doklad zadavatele, které spolu tvofi jeden uéetni doklad.

| vtomto pfipadé plati, Ze zadavatel musi pfi pofizovani zboZi a sluzeb postupovat
hospodéarné, efektivné a ucelné.

2.3.2. Zadéavani zakézek s p redpokladanou hodnotou od 200 000 K & do 800 000
Ké bez DPH

U zakazek s predpokladanou hodnotou od 200 000 K& v&etné do 800 000 K& bez DPH, je
zadavatel povinen pisemné vyzvat k podani nabidky alespo i 3 dodavatele , ktefi nabizeji
poZzadované pinéni na trhu. Tato vyzva musi byt zasldna doporu¢enym dopisem nebo
elektronicky.

Posouzeni Udplnosti a hodnoceni nabidek musi provadét osoba, kter4 je vzhledem
k uchaze€im nestranna, coz potvrdi pisemnym ¢&estnym prohldSeni. Vzor ¢&estného
prohlaSeni je kdispozici na www.esfcr.cz v zaloZzce ,Zadavaci Fizeni“. Podminku
nestrannosti nespliuje ten, kdo se podilel na zpracovani nabidky uchazele nebo jej s
uchaze€em spojuje osobni, pracovni ¢i jiny obdobny pomér nebo ma z jinych ddvodu osobni
zajem na zadani zakazky nékterému z uchazecu.

S vybranym dodavatelem uzavira zadavatel pisemnou smlouvu (alespon ve formé pisemné
objednavky pisemné potvrzené dodavatelem).

O vysledku vybéru musi byt vSichni uchazedi, jejichz v€as podana nabidka nebyla vyfazena
pfi posuzovani uplnosti, informovani doporu€enym dopisem, elektronicky nebo osobné s
pisemnym potvrzenim uchazece o pfedani informace.

Z4pis o posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt jako doklad o provedeni zadavaciho Fizeni
predloZzen poskytovateli nejpozdéji spole€né s prvni zadosti o platbu po ukoncéeni vybéru
obsahuijici prokazované uznatelné vydaje, které se k zadavacimu Fizeni vztahuiji.
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o

2.3.3. Zadavani zakazek s p redpokladanou hodnotou od 800 000 K ¢ do 2 000
000 K€ bez DPH

op
LZZ

U zakézek s predpokladanou hodnotou od 800 000 K& v&etné do 2 000 000 K& bez DPH, je
zadavatel povinen uvefejnit vyzvu na webovych strankach ~ www.esfcr.cz, a to po dobu
alespori 15 dnd*®. FormulaF pro uvefejnéni vyzvy je k dispozici ke staZeni na www.esfcr.cz
v zaloZce ,Zadavaci fizeni“.

Je vhodné, aby zadavatel oslovil rovnéz alespon 3 dodavatele a zvefejnil vyzvu na jinych
v8eobecné dostupnych mistech (napf. v tisku, na dalSich webovych strankach apod.).

Lhita pro podavani nabidek nesmi skonCit pfed uplynutim patnacti denni Ihaty pro
uverejnéni.**
Posouzeni Uplnosti a hodnoceni nabidek provadi hodnotici komise , kterou jmenuje

zadavatel. Hodnotici komise musi mit alespon tfi ¢leny. Alespon jeden z ¢lend musi mit
odbornou kvalifikaci nebo odborné zkuSenosti odpovidajici povaze pfedmétu zakazky.

Clenové hodnotici komise museji byt vzhledem k zakazce nestranni. Kazdy &len proto pred
zahajenim hodnoceni musi potvrdit svoji nestrannost pisemnym ¢estnym prohlasenim, jehoz
vzor je kdispozici na www.esfcr.cz v zaloZzce ,Zadavaci fizeni“. Podminku nestrannosti
nespliuje ten, kdo se podilel na zpracovani nabidky uchazece nebo jej s uchazecem spojuje
osobni, pracovni ¢i jiny obdobny pomér nebo ma z jinych divodd osobni zajem na zadani
zakazky nékterému z uchazeca.

S vybranym dodavatelem uzavie zadavatel pisemnou smlouvu s podpisy na jedné listiné.

Informaci o vysledku vyb éru sdéli zadavatel vSem uchaze€dm, jejichz v€as podana
nabidka nebyla vyfazena pfi posuzovani Uplnosti, doporu¢enym dopisem, elektronicky nebo
osobné s pisemnym potvrzenim uchazeCe o pfedani informace. Bez zbyte€ného odkladu po
uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem zaSle zadavatel informaci o vysledku fizeni k
uvefejnéni na webovych strankdch www.esfcr.cz. Pro uvefejnéni vysledku se pouZije
formuléf ,Vysledek vyzvy k podani nabidek®, ktery je k dispozici ke stazeni na www.esfcr.cz
v zaloZce ,Zadavaci fizeni“.

Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek, Vyzva a Vysledek vyzvy k podani nabidek musi byt
jako doklad o provedeni zadavaciho fizeni pfedlozeny poskytovateli nejpozdéji spole¢né s
prvni Zadosti o platbu po ukon&eni vybéru obsahujici prokazované uznatelné vydaje, které
se k zadavacimu fizeni vztahuji.

2.3.4. Zadavani zakazek s p redpokladanou hodnotou od 2 000 000 K ¢& bez DPH

U zakazek, kde predpokladdand hodnota pIlnéni dosahne nejméné 2 000 000 K& bez DPH
véetné, je zadavatel povinen k podani nabidky pisemné vyzvat nejméné 5 dodavatel U,
ktefi nabizeji poZadované plnéni na trhu.

Z&roven je zadavatel povinen uvefrejnit vyzvu na webovych strdnkach  www.esfcr.cz, a to
po dobu alespori 15 dnd®. Formulaf pro uvefejnéni vyzvy je k dispozici ke staZeni na
www.esfcr.cz v zaloZce ,Zadavaci fizeni“.

13 patnactidenni lita pasina kEZet den nasleduijici po dni uegnéni vyzvy na strankactwww.esfcr.cz
14 Zadavatel by r# pii stanoveni liity pro podavani nabidek gitat se Iitou 2 pracovni dinod okamziku
dorweni, kterou ma MPSV na utgnéni vyzvy na www.esfcr.cz.
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Je vhodné, aby zadavatel zvefejnil vyzvu rovnéz na jinych vSeobecné dostupnych mistech
(napft. v tisku, na dalSich webovych strankach apod.).

op
LZZ

Lhita pro podavani nabidek nesmi skoncit pfed uplynutim patnacti denni lhaty pro
uverejnéni.*®
Posouzeni Uplnosti a hodnoceni nabidek provadi hodnotici komise , kterou jmenuje

zadavatel. Hodnotici komise musi mit alesponn 5 ¢len. Alespon jeden z ¢lend musi mit
odbornou kvalifikaci nebo odborné zkuSenosti odpovidajici povaze pfedmétu zakazky.

Clenové hodnotici komise museji byt vzhledem k zakazce nestranni. Kazdy &len proto pfed
zahajenim hodnoceni musi potvrdit svoji nestrannost pisemnym ¢estnym prohlasenim, jehoz
vzor je kdispozici na www.esfcr.cz v zaloZzce ,Zadavaci fizeni“. Podminku nestrannosti
nespliuje ten, kdo se podilel na zpracovani nabidky uchazec¢e nebo jej s uchazeem spojuje
osobni, pracovni ¢&i jiny obdobny pomér nebo ma z jinych divodd osobni zajem na zadani
zakazky nékterému z uchazedcu.

O provedeni vybéru musi zadavatel sepsat Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek
Doporucujici vzor takového zapisu je k dispozici ke stazeni na www.esfcr.cz v zaloZce

s vrs e

,<Zadavaci fizeni®.
S vybranym dodavatelem uzavie zadavatel pisemnou smlouvu s podpisy na jedné listiné.

Informaci o vysledku vyb éru sdéli zadavatel vSem uchazecum, jejichz v€as podana
nabidka nebyla vyfazena pfi posuzovani Uplnosti, doporu¢enym dopisem, elektronicky nebo
osobné s pisemnym potvrzenim uchazeCe o pfedani informace. Bez zbyte€ného odkladu po
uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem zaSle zadavatel informaci o vysledku fizeni k
uvefejnéni na webovych strankdch www.esfcr.cz. Pro uvefejnéni vysledku se pouZije
formular ,Vysledek vyzvy k podani nabidek”, ktery je k dispozici ke staZzeni na www.esfcr.cz
v zaloZce ,Zadavaci fizeni“.

Z4pis o posouzeni a hodnoceni nabidek, Vyzva a Vysledek vyzvy k podani nabidek musi byt
jako doklad o provedeni zadavaciho fizeni pfedloZzeny poskytovateli nejpozdéji spole¢né s
prvni Zadosti o platbu po ukonceni vybé&ru obsahujici prokazované uznatelné vydaje
vztahujici se k zadavacimu fizeni.

2.4. VYZVA K PREDLOZENi NABIDKY

Je-li zadavatel uvedeny v kapitole 2 povinen vyzvat potencialni dodavatele k podani nabidek
(viz kapitola 2.3.2., 2.3.3. a 2.3.4.), musi vyzva k pfedloZeni nabidek (dale jen ,vyzva“)
obsahovat alespon tyto udaje:

Nazev / obchodni firmu zadavatele

Sidlo zadavatele

Osobu opravnénou jednat jménem zadavatele

IC a DIC zadavatele

Kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailovou adresu

Lhatu pro podavani nabidek®’

15 patnactidenni lita pasina kEZet den nasleduijici po dni uegnéni vyzvy na strankacwww.esfcr.cz
16 Zadavatel by r# pii stanoveni liity pro podavani nabidek gitat se Iitou 2 pracovni dinod okamziku
dorweni, kterou ma MPSV na utgnéni vyzvy na www.esfcr.cz.
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Popis pfedmétu zakazky
Pozadavek na pisemnou formu nabidky a podpis nabidky osobou opravnénou
jednat jménem uchazece

Pozadavky na prokazani kvalifikace uchazeCe — povinné alespon cestné
prohlaSeni o bezdluznosti vuéi pfislusSnému finanénimu Gfadu a pfisluSnému
Ufadu socialniho zabezpeCeni a u zakazek s pfedpokladanou hodnotou od
800 000 K& vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiny obdobny doklad o pravni
subjektivité a doklad o opravnéni k podnik&ni(ovéfenou kopii)

— déle je mozné
poZadovat napf. Cestné prohlaseni o bezuhonnosti uchazece (fyzické osoby) di
statutarniho organu uchazece (pravnické osoby) apod.

Predpokladanou hodnotu zakazky bez DPH

Lhatu dodéani / €asovy harmonogram plnéni / dobu trvani zakazky
Misto dodani / pfevzeti pInéni

Hodnotici kritéria, z nichZ jednim kritériem musi byt vzdy cena

Povinnost dodavatele po dobu 10 let od skon&eni plnéni zakazky uchovavat
doklady souvisejici s pInénim zakézky a umoznit osobam opravnénym k vykonu
kontroly projektu'®, z ného? je zakéazka hrazena, provést kontrolu téchto dokladti

Povinn& loga dle Manualu pro publicitu

Zadavatel muze déle do vyzvy uvést zejmeéna:

Platebni podminky

MoZnost navySeni ceny v objektivné danych pfipadech (inflaéni doloZka nebo
zZména ceny v zavislosti na pfipadné zméné vySe DPH)

Povinnost dodavatele pfedloZit ndvrh smlouvy v€etné obchodnich podminek

VySi smluvni pokuty, ktera bude uloZzena v pfipadé nesplnéni nebo poruseni
povinnosti vyplyvajici ze smlouvy

Formalni pozadavky na formu nabidky (znéni v eském jazyce, pozadovany
pocet kopii, podani nabidky na elektronickém médiu atd.)

Opravnéni zadavatele pozadat uchazeCe o dodani chybgjicich dokladd pro
prokazani kvalifikace do zadavatelem uréené Ihity

Opravnéni zadavatele na zruSeni zadavaciho fizeni bez udani divodu

V pfipadé, Ze se béhem lhaty k podani nabidek zméni podminky vyzvy , napf. zméni se
termin dodani, zméni se parametr poZzadovaného pInéni apod., zadavatel musi tuto zménu
sdélit vSem oslovenym dodavateliim. Pokud vyzva byla uvefejnéna na webovych strankéch,
musi byt informace uvefejnéna i na téchto strankach. V pfipadé Ze se jedna o tak zavaznou
zménu vyzvy, kterd by vyZadovala zasadni pfepracovani nabidky, je tfeba prodlouZit Ihdtu
k podani nabidek.

Pfi podavani odpov édi na dotaz potencialniho dodavatele ohledné podminek zadavané
zakazky bude zadavatel postupovat obdobné jako pfi oznamovani zmény podminek vyzvy
podle pfedchoziho odstavce.

" Lhata pro podavani nabidek musi byt dostadevzhledem k povazégurnetu zakazky, aby potencialni
dodavatelé byli schopni zpracovat a darsvou nabidku zadavateli.
18 Zejména se jedna o poskytovatele, MPSV, MF, NKKI, Evropsky &etni dvir.
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V pfipadé, ze béhem lhuty k podani nabidek dojde ke zruSeni Fizeni a jedna se o zakazku
v hodnoté pInéni pfesahujici 500 000 K& bez DPH, je zadavatel povinen uvefejnit tuto
informaci na www.esfcr.cz pomoci formulare pro uvefejnéni vysledku, pfi¢emz v poli ,Nazev /
obchodni firma dodavatele* musi byt uveden duvod zruSeni.

op
LZZ

Podrobnéa specifikace udaju uvedenych ve vyzvé nebo dalSi podminky pro plnéni zakazky
mohou byt uvedeny také v samostatné zadavaci dokumentaci . Pokud zadavatel
neposkytne zadavaci dokumentaci spolu s vyzvou, je povinen uvést ve vyzvé informaci, kde
se mohou potenciélni dodavatelé se zadavaci dokumentaci seznamit.

2.5. POSOUZENI A HODNOCENI NABIDEK A VYB ER VITEZNE NABIDKY

Ustanovenimi této kapitoly se Fidi zadavatel, ktery zadava zakazku postupem podle kap.
2.3.2.,2.3.3. nebo 2.3.4.

Nabidka, ktera bude zadavateli doruc¢ena po uplynuti |h Gty pro podavani nabidek , se
neotevira a nehodnoti. O tom, Ze nabidka byla podana po uplynuti lhGty pro podani nabidek,
vyrozumi zadavatel dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal.

Nasledné se provede posouzeni Uplnosti nabidek *°. Pokud nabidka nespliiuje vSechny
poZadavky stanovené ve vyzvé €i v zadavaci dokumentaci, jedna se o nabidku neuplnou. O
této skutecnosti vyrozumi zadavatel dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku
podal. Takova nabidka nebude pfedmétem hodnoceni a nesmi byt ani zékladem pro
uzavieni smlouvy. Uplnost nabidky posuzuje zasadné hodnotitel (resp. hodnotici komise),
ktery v dalSi fazi provadi samotné hodnoceni nabidek.

Nabidky, které byly dorueny v€as a jsou uplné z hlediska poZadavkl zadavatele, postupuji
do faze hodnoceni jednotlivych nabidek. Pokud byla z doru€enych nabidek pouze jedna
apln& hodnoceni se neprovadi (k tomu viz i kap. 2.7.2).%°

Hodnoceni se provadi pomoci hodnoticich kritérii, kterym jsou pfifazeny vahy vyjadiené
v procentech podle jejich dilezitosti, pfi€emz sou€et vah musi tvofit 100. Hodnoceni se
provadi bud pomoci jednoho kritéria, kterym je cena, nebo pomoci vice kritérii.

Pokud je pouZito jedno hodnotici kritérium , tj. cena, je tfeba ve vyzvé nebo zadavaci
dokumentaci pfesné vymezit poZadované pinéni s uvedenim potfebnych parametri a
poZadavkd na charakter a kvalitu poZzadovaného pInéni.?* PouZiti ceny jako jediného kritéria

9 Uplnost je posuzovana z hlediska formalnihoséného. Nap nelplnou nabidkou je nabidka, ktera neni
podana v pozadovaném jazyce, na niz chybi podmibyospravigné jednat jménem uchaze neobsahuje
poZzadované dokumenty prokazujici spih kvalifikace uchazg& nebo tyto dokumenty neprokazuji
pozadovanou kvalifikaci, nabizené ghi neodpovida pbni pozadovanému atd.tBodem pro vylogeni ale
na druhou stranu neni nedodrzé&isté formalnich pozadavkzadavatele, které nemaji vliv na transparentnost
vybérovéhotizeni. Takovymi pozadavky jsou riapozadavek na get kopii nabidky, pozadavek naipdi
jednotlivych ¢asti nabidky, pozadavek na podpis statutdrnihonord@ostduje podpis osoby opragné
jednat jménem uchae), pozadavek na doloZeni plné moci @spanajici jménem uchage (opravini Ize
zjistit z&dosti o dodateé informace).

2 Ten, kdo proved| posouzeni Uplnosti je i v tomttpads povinen vypracovat ,Zapis o posouzeni a hodnoceni
nabidek".

2L 7 davodu porovnatelnosti jednotlivych nabidek a zachmdvgrincipu transparentnosti se dopaije, aby
v pripac, kdy je cena jedinym hodnoticim kritériem, byflphou vyzvy¢&i zadavaci dokumentace zavazny
navrh smlouvy, do kterého uch&zopini pouze svou nabidkovou cenu.
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je vhodné spiSe u pofizovani zbozZi. Pfedmétem hodnoceni je nabidkova cena bez DPH,
pokud zadavatel ve vyzvé Ci v zadavaci dokumentaci vyslovné neurci, Ze bude hodnocena
nabidkova cena s DPH. Pfedmétem hodnoceni je celkova nabidkova cena, pokud zadavatel
ve vyzvé &i v zadavaci dokumentaci vyslovné neur€i, Ze bude hodnocena jednotkova cena
pinéni.

op
LZZ

Pokud je pouZito vice hodnoticich kritérii , jednim z nich musi byt vZzdy cena. Posledni dvé
véty prfedchoziho odstavce plati i zde. DalSimi kritérii mdze byt napf. kvalita realizacniho
tymu, zplsob poskytovani poZadované sluzby, metodologie, délka zaruky, vySe smluvni
pokuty apod.

Metody pro hodnoceni kritérii:

a) Pro hodnoceni ceny a dalSich &iselnych kritérii, kdy nejvhodnéjSi nabidkou je ta,

s s

e

100 x X véaha vyjad fena v procentech
cena (hodnota) hodnocené nabidky

b) Pro hodnoceni dalSich Ciselnych kritérii, kdy nejvhodnéjSi nabidkou je ta, ktera
nabidne pro dané kritérium nejvy35i hodnotu (napf. nejdelsi zaruka):

hodnota hodnocené nabidky (napf. 2 roky)

100 x x vaha vyjad fena v procentech
nejvyhodn &jSi nabidka tzn. nejvyssi hodnota
(napf. 3 roky)

c) Pro hodnoceni subjektivnich (neciselnych) kritérii se pouZije bodova stupnice 1 az
100. Nejvhodnégjsi nabidce je pfifazena hodnota 100 bodu. Hodnotitelé jsou povinni
do zapisu zdivodnit své hodnoceni.

poéet bod G hodnocené nabidky x vahavyjad fFena v procentech

Body za vSechna ohodnocena kritéria se sectou. Nabidka, ktera ziskala nejvice bodu je
nabidkou vit éznou.

O posouzeni Uplnosti a hodnoceni musi byt sepsan ,Zapis o posouzeni a hodnoceni
nabidek “.

Vyhotoveny zapis je poté predloZzen osobé& opravnéné jednat jménem zadavatele, pfipadné
osobé opravnéné jednat jménem zadavatele ve véci zakazky. Podpisem opravnéné osoby
na zapisu rozhoduje zadavatel o vybéru dodavatele. Pokud tato osoba zapis nepodepise,
zdavodni své rozhodnuti na zépis o hodnoceni.

Zadavatel je opravnén uzavfit smlouvu pouze s uchazecem, ktery podal vitéznou nabidku.
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2.6. SMLOUVA S DODAVATELEM

Uzavirana smlouva musi mit pisemnou formu? a musi obsahovat alespori tyto néleZitosti:

Pfedmét plnéni (pofizovaného zbozi, sluzby nebo stavebni prace)
Cena

Lhita dodani nebo harmonogram plnéni

Misto dodani / pfevzeti zboZi nebo vystupu pInéni

Povinnost dodavatele po dobu 10 let od skon&eni pInéni zakazky uchovavat
doklady souvisejici s plnénim zakazky a umoznit osobam opravnénym k vykonu
kontroly projektu, z ného? je zakazka hrazena, provést kontrolu téchto doklad®

Déle je mozné ve smlouvé®upravit napf. smluvni pokutu, platebni podminky, povinnost
poskytnout zadavateli podklady pro zpracovani monitorovaci zpravy, povinnost mi¢enlivosti,
atd.

Smluvni podminky nesmi byt v rozporu s vyzvou, se zadavaci dokumentaci, ani s nabidkou
vybraného dodavatele.

2.7. ZVLASTNIi ZPUSOBY ZADAN| ZAKAZKY

2.7.1. Nedostate €ny po ¢et dodavatel U

V pfipadé, Ze poptavané plnéni muze z technickych nebo uméleckych duvodd, z davodu
ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k poptavanému pinéni nebo z divodu
vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu poskytnout pouze jeden urcity dodavatel,
zadavatel muaZe oslovit tohoto jediného dodavatele bez ohledu na skuteCnost, Ze
pfedpokladané hodnota zakazky je rovna nebo presahuje 200 000 K¢&.

Obdobné jako podle predchoziho odstavce muze zadavatel postupovat v téch pfipadech,
kdy nedosahuje pocet dodavateld poZadovaného plnéni plsobicich na trhu minimélniho
poctu pozadovaného Metodickym pokynem pro danou zakazku.

Moznost vyuzit tento zplsob zadani zakazky se tyka pouze pfipadl, kdy zadavatel odGvodni
a dolozi poskytovateli nemoznost osloveni dostate¢ného pocétu dodavatell poskytujicich
pozadované pInéni (napf. vyhradni licence, analyza trhu, informace od pfislusné profesni
komory atd.) a zaroven odivodni i skute€nost, Ze poZadované plnéni je pro projekt jedinym

2 pozadavek pisemné formy neplati ptfpad nakupu drobnych poloZek v obcligmbdle kap. 2.3.1.

% Nebo pivodni text bez uchovani — ,Povinnost dodavatele nitcosobam oprawmym k vykonu kontroly
projektu, z #hoz je zakazka hrazena, provést kontrolu dakkalvisejicich s pmim zakazky, a to po dobu
10 let po sko&eni plreni zakazky*

% objednavka je pisemnym navrhem smlouvy a pisenmtyrpenim objednéavky ze strany dodavatele je
smlouva uzakena v pisemné podéb
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moznym zplUsobem realizace resp. Ze, jiny zpusob realizace projektu by byl spojen
s mimofadnymi obtizemi.

op
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2.7.2. Zadavateli byla doru €ena pouze jedna nabidka

Pokud nastane situace, Ze zadavatel sice oslovi alespon predepsany pocet dodavatelt nebo
fadné uverejni vyzvu, ale nabidku obdrzi pouze od jednoho dodavatele, muze v tomto
pfipadé bud prodlouzit Ihdtu k podani nabidky, zahdjit nové zadavaci fizeni nebo uzavfit
smlouvu s dodavatelem, ktery predloZil nabidku.

Pokud zadavatel prodlouzi Ihitu k podani nabidek, musi tuto informaci pisemné sdélit vSem
jiz oslovenym dodavatelim a soucasné oslovit dalSi dodavatele, pfip. upravenou vyzvu
uvefejnit na vSeobecné dostupném misté, tj. v tisku, na webovych strankach apod.

ZruSit puvodni zadavaci fizeni a zahdjit nové muze zadavatel pouze tehdy, pokud si toto
opravnéni ve vyzvé pfipadné v zadavaci dokumentaci pro tento pfipad €i obecné (tj. bez
uvedeni davodu) vyminil a bezodkladné po svém rozhodnuti o ném dopisem ¢&i elektronicky
informuje dodavatele, ktery podal nabidku.

Pokud se zadavatel nerozhodne vyuzit vySe zminéné postupy, podanou nabidku sice
nehodnoti, smlouvu ale smi s dodavatelem uzavfit pouze za pfedpokladu, Ze posoudil
Uplnost nabidky a shledal nabidku jako vyhovujici vzhledem k pozadavkim vyzvy CGi
zadavaci dokumentace.

2.7.3. Elektronické trzist é

Zadavatel, ktery je na zékladé ,usneseni vliady Ceské republiky &. 683 ze dne 26. &ervna
2002, o opatfenich ke koordinovanému vynakladani finan¢nich prostfedkd na informacni a
komunikacni technologie“, povinen zadavat vefejnou zakazku malého rozsahu na nakup
informaéni a komunikaéni technologie prostfedk( prostfednictvim elektronického trzisté®, se
nefidi postupy pro zadavani podle Metodického pokynu, ale postupuje podle Metodického
pokynu k provozu e-Trzi5té.*

Zasady uvedené v kapitole 1. v3ak plati i pro tyto zakazky.

2.7.4. Drive uzaviené smlouvy

Jestlize uzavrel zadavatel jesté pfed zahajenim projektu smlouvu na pinéni, které odpovida
plnéni nezbytnému pro projekt, nemusi zadavat novou zakazku na zajisténi poZadovaného
plnéni, pokud poskytovateli doloZi, Ze smlouva byla uzaviena na zékladé postupu spliujiciho
podminky Metodického pokynu pro zadani pFislusné zakazky?’, a Zze na trhu nedos$lo oproti
podminkdm ve smlouvé k takové zméné podminek, kter4 by znamenala poruSeni pravidla
hospodarnosti pfi vyuZziti stavajici smlouvy.

% Jedna se o spravce kapitol statniho réipo
% Nerozhodne-li se postupovat podle § 26 odst. Brzak
2" predevsim z hlediska dodrzeni postymdle gedpokladané hodnoty zamyslené zakazky.
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U smluv uzavienych pfed poskytnutim pfispévku z OP LZZ posta¢i namisto uvefejnéni
Vyzvy a Vysledku vyzvy k podani nabidek na www.esfcr.cz uvefejnit vyzvu k podavani
nabidek obdobnym zplsobem zajiStujicim dostateénou obeznamenost dodavateltd se
zahajenim zadavaciho Fizenim.

op
LZZ

U smluv uzavienych pfed poskytnutim pfispévku z OP LZZ musi byt podminky uvedené
v kapitolach 2.4. a 2.5. napInény pfiméfené tak, aby vybér nebyl v rozporu s poZzadavky na
princip transparentnosti, rovného zachazeni a nediskriminace.

Zadavatel musi svého dodavatele zavazat povinnosti uchovavat doklady souvisejici
s plnénim zakazky po dobu 10 let od skonceni plnéni zakazky a umoZnit osobam
opravnénym k vykonu kontroly projektu, z néhoZz je zakazka hrazena, provést kontrolu téchto
dokladd.

2.7.5. Zakazky odpovidajici vyjimkdm ze zakona podle 8§18 a 19

Zadavatel se nemusi fidit pravidly stanovenymi Metodickym pokynem zadava-li zakazky,
jejichz pfedmét odpovida pfedmétu zakazek uvedenych v § 18 odst. 2 a 3 ¢i § 19 zakona.

V projektech OP LZZ pujde pfedevSim o najem existujicich nemovitosti ¢i nebytovych prostor
nebo s nimi souvisejicich prdv. To znamend, Ze pokud si zadavatel bude potfebovat
pronajmout kancelafské nebo Skolici prostory, muzZze pfimo vstoupit do jednani
s pronajimatelem nemovitosti, kterou si zvolil. To ovSem neplati, jedna-li se o kratkodoby
jednoradzovy pronajem prostor napf. pro Ucely konference, kdy soucésti takové zakazky
budou catering a dalSi doprovodné sluzby. V tomto pfipadé je tfeba provést vybér dle
pravidel Metodického pokynu.

Zasady uvedené v kapitole 1., s vyjimkou principu transparentnosti, rovného zachazeni a
nediskriminace, plati i pro tyto zakazky.

2.7.6. Opce

Zadavatel je opravnén zadat zakazku s pfedpokladanou hodnotou od 200 000 K& vySe na
zakladé vyzvy jednomu dodavateli za podminky Ze:

ve vyzveé &i v zadavaci dokumentaci plvodni zakazky meél obsazeno opéni pravo
na nové plnéni stejného &i podobného druhu jako bylo pInéni v plvodni zakéazce

predpokladana hodnota zakazky na nové pinéni byla zahrnuta do predpokladané
hodnoty puvodni zakazky

nové plnéni bude zadano dodavateli, ktery byl dodavatelem v puvodni zakazce.
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3. ZADAVANI VEREJINYCH ZAKAZEK POSTUPY PODLE ZAKONA O VE REJNYCH
ZAKAZKACH

V pfipadé, Ze se zadavatel fadi do nékteré z kategorii zadavatelu dle § 2 zdkona ¢. 137/2006
Sb., o vefejnych zakézkéach, tj. zejména do kategorie tzv. vefejného zadavatele (napf.
organizacni slozky statu, pfispévkové organizace, obce, kraje), je povinen Fidit se postupy
podle zakona o vefejnych zakazkach®, ledaze by zadavana verejna zakazka spadala do
oblasti vyjimek upravenych v § 18 odst. 1 a 2 a § 19 zakona.

Vedle zakonnych poZzadavkl musi zadavatel dodrzet i nasledujici povinnosti:

Oznameni o zahdjeni zadavaciho Fizeni musi byt zvefejnéno na webovych
strankdch www.esfcr.cz. Formulaf pro zvefejnéni ozndmeni je k dispozici ke
stazeni na www.esfcr.cz v zalozce ,Zadavaci fizeni*.

Vysledek zadavaciho fizeni musi byt uvefejnén na webovych strankach
www.esfcr.cz. Pro uvefejnéni vysledku se pouzije formulafr, ktery je k dispozici ke
stazeni na www.esfcr.cz v zalozce ,Zadavaci fizeni“.

Smlouva uzaviena s dodavatelem musi obsahovat povinnost dodavatele
uchovavat po dobu 10 let od skon&eni pInéni zakézky doklady souvisejici
s plnénim zakazky a umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu®, z
néhoz je zakazka hrazena, provést kontrolu téchto dokladu.

Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek, Ozndmeni o zahdjeni zadavaciho
fizeni a Vysledek zadavaciho fizeni (formuldfe z www.esfcr.cz ze zélozky
Zadavaci fizeni) musi byt jako doklad o provedeni zadavaciho fizeni pfedloZzeny
poskytovateli nejpozdéji spole€né s prvni Zadosti o platbu po ukon&eni vybéru,
kterd obsahuje prokazované uznatelné vydaje vztahujici se k zadavacimu fizeni.

O provedeni vybéru musi zadavatel sepsat Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek (viz §
80 zd&kona). Doporudujici vzor takové zpravy je k dispozici ke staZzeni na www.esfcr.cz
v zaloZce ,Zadavaci fizeni“.

Ustanoveni kapitoly 2.7.4. (Dfive uzaviené smlouvy) plati obdobné i pro vefejné zakazky
zadavané postupy podle zakona.

% |Informace k zakonu o ¥ejnych zakéazkack. 137/2006 Sb. je mozné ziskat hapa webovych strankach
www.verejna-zakazka.azebowww.portal-vz.cz

2 Zejména se jedna o poskytovatele, MPSV, MF, NKKI, Evropsky &etni dvir.
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4. DUSLEDKY PORUSENI PRAVIDEL ZADAVANI ZAKAZEK

Pokud zadavatel pouZil poskytnuté verejné prostfedky (napf. prostfedky poskytnuté formou
zalohy) vrozporu s n ékterym z pravidel uvedenych v Metodickém pokynu je jeho
jednani porudenim rozpo étové kéazn &*, neni-li v pravnim aktu o poskytnuti podpory
stanoveno jinak.

PorusSeni rozpoctové kdzné s sebou nese zakonem predvidané nasledky:

Pfi podezieni na poruSeni rozpoctové kézné pfeda poskytovatel pfipad podle
zakona ¢&. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla, krozhodnuti pFisluSnému
finan €nimu G Fadu.

Nasledkem poruSeni rozpoctové kazneé je pak podle § 44a rozpodtovych pravidel
odvod ve vysi poruSeni rozpo ¢&tové kazn é pfip. odvod ve vySi procenta z
celkové €astky poskytnutych prost Fedkl uréeného v pravnim aktu o poskytnuti
podpory. Za prodleni s odvodem za poruSeni rozpoctové kazné je porusSitel
rozpoctové kadzné dale povinen zaplatit penéle ve vySi 1 promile z ¢astky odvodu
za kazdy den prodleni, nejvySe vSak do vySe tohoto odvodu.

Porusil-li zadavatel pfi zadavani zakazky vramci projektu OP LZZ nékteré z pravidel
uvedenych v Metodickém pokynu, pficemZz se ale nedopustil poruSeni rozpoctové kazné
(nedoSlo jesté k Cerpani vefejnych prostfedkd), poskytovatel zadavateli jeho vydaje jako
nezp tsobilé neproplati .

Porusil-li zadavatel svym jednanim postup stanoveny zakonem o vefejnych zakazkach (viz
vefejné zakazky podle kap. 3) pfeda poskytovatel pfipad navic k posouzeni i UFadu pro
ochranu hospodarské soutéze. Ufad pro ochranu hospodafské soutéze mize zadavateli
uloZit sankci za poruseni zdkona o vefejnych zakazkéach.

%'Ve smyslu § 44 odst. 1 pism. b) zakén218/2000 Sb., rozgtova pravidla
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