OPERACNI PROGRAM

LIDSKE ZDROJE
A ZAMESTNANOST

METODICKY POKYN PRO ZADAVANI
ZAKAZEK OP LZZ

PODPORUJEME VASI BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

Identifika€ni ¢islo: MAD 99
Priloha OM OP LZZ: D9

evropsky
sociélni_
[ 4 fond vCR EVROPSKA UNIE

8

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 1. 2014 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 9 Cislo vydani: 1.9 Stranka: 1z 46




PFiloha D9 Metodicky pokyn pro zadavani zakéazek

PN OP
LZZ

o]

Evidence procesu pripravy, schvaleni a revizi Metodického pokynu pro zadavani

zakazek OP LZZ

Vydani
¢.

Zpracoval

Zrevidoval

Schvalil

Platné od

Jméno Podpis Jméno

Podpis Jméno Podpis

1

11.2.2008

Péchouc

Bélohrad Bélohrad .
kova

V.I.

Péchoud | « . | Solcova
. Solcova
kova v.r. V.I.

Revize

Predmét revize

Strana

Platné od Podpis spravce

kopie

Doplnény principy v kap.1

Zpiesnéni formulace uréeni pfedmétu
zakazky v kap. 2.2

Do kapitoly 2.3.1. dopInény principy
podle § 6 zakona

Do kapitoly 2.3.3. a 2.3.4. doplnéno
zkraceni doby ke zverfejnéni
Upravena vyzva k pfedlozeni nabidek
(2.4.)

Upraveny ustanoveni o neuplnosti
nabidky

Doplnéni informace o finan¢nich limitech
a konkretizace podminek zvefejnéni

4ab
6az8

8

9al0

11az13

13

19a 20

10.3.2008

Solcova v.r.

»

Kap. 1

- vlozeny noveé zdsady 4,5 a 6

- doplnéna zasada 7 (ex. 4)

- odstranény limity rozpo¢tu pro
zplsobilé vydaje

- doplnén text odstavce o uchovavani
dokumentace o Ihitu podle nafizeni
1083/2006 a o definici dokumentace

Kap. 2.2

- Uprava rozhodného obdobi v prvnim
odstavci kapitoly

- doplnén odstavec se zdlraznénim
povinnosti archivovat podklady pro
stanoveni pfedpokladané hodnoty

Kap. 2.3.2

- stanoveni minimalni hranice Ihity
pro podavani nabidek (10 dni),
dopInén zakaz opakovaného
oslovovani stejného okruhu
dodavatell a dopInén pozadavek na
podpis opravnéné osoby na vyzvé
k podavani nabidek

Kap. 2.3.3

- doplnén pozadavek na pisemné
potvrzeni Zadosti o uvefejnéni

- doplnéna moznost ustavit komisi pro
posouzeni nabidek

- doplnén poZadavek na jmenovani

10

12

12

13

2.3.2009

13
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PFiloha D9 Metodicky pokyn pro zadavani zakéazek ”

nahradnika do komisi

- dopInéna usnasenischopnost a 13
zpusob rozhodovani komisi

5. Kap. 234

- doplnén zakaz opakovaného 13a14
oslovovani stejného okruhu
dodavatell a doplnén pozadavek na
podpis opravnéné osoby na vyzvé
k podavani nabidek a pozadavek na
pisemné potvrzeni Zadosti o
uverejnéni

- dopInéna moznost ustavit komisi pro
posouzeni nabidek

- doplnén pozadavek na jmenovani
nahradnika do komisi

- doplnéna usnasenischopnost a
zpusob rozhodovani komisi

- doplnén pozadavek na zaslani
pisemné pozvanky poskytovateli na 14
jednani hodnotici komise

6. Kap.2.4

- ve vyzvé doplnén obligatorni 15
poZadavek na nazev zakazky, misto
pro podavani nabidek, poZzadovany
jazyk nabidky, informace o
neaplikovatelnosti zakona o
vefejnych zakazkach; upraveny
pozadavky na prokazani kvalifikace

- ve vyzvé doplnéna fakultativni
Uprava variantniho feSeni nabidek a
specifikace subdodavatel(;
vypusténo opravneéni zrusit vybérové
fizeni bez udani davodu

- vypusténa povinnost dodavatele 16, 19, 22,
uchovavat dokumenty 10 let 24
(obdobné kap. 2.5,2.7.4 a 3)

7. Kap.25

- vlozen novy druhy odstavec s
povinnosti vyloucit nabidku, ktera 17
byla podana v rozporu s kap. 1 bod 7

- ve Ctvrtém odstavci dopInén postup 17
po otevieni obalek

- doplnén pozadavek na podpis 19
Zapisu o posouzeni a hodnoceni
nabidek

- pfepracovan postup pfi nesouhlasu
zadavatele s hodnocenim
8. Kap. 2.6
- doplnéna moznost zadavatele 19

uzavfit smlouvu s druhym pfip.
tfetim uchaze&em v poradi

14

14

14

16

19
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PFiloha D9 Metodicky pokyn pro zadavani zakéazek

doplnéno dokladovani odmitnuti
podepsat smlouvu a odmitnuti
soucinnosti pfi podpisu smlouvy
doplnén zakaz uzavfit smlouvu

s uchazecem, ktery podal nabidku

v rozporu s pozadavky kap. 1 bodu 7
doplnény pozadavky na obligatorni
obsah uzavirané smlouvy

9. Kap.2.7

vlozena nova kapitola se stanovenim
podminek pro zruseni zad. fizeni

10. Kap. 2.8.1 (ex. 2.7.1)

vlozena druha véta druhého
odstavce s povinnosti oslovit
vSechny potencialni dodavatele na
trhu

11. Kap. 2.8.2 (ex. 2.7.2)

vypustén pozadavek na predchozi
vyminéni si moznosti zrusit zadavaci
fizeni

12. Kap. 2.8.4 (ex. 2.7.4)

vypusténa puvodni moznost zadavat
zakazku pred poskytnutim
prostfedk(l na realizaci projektu

vloZzena moznost vyuzit dlohodobé
smlouvy s opakovanym plnénim
uzaviené alespon 6 meésicl pred
zahajenim realizace projektu

13. Kap. 3

dopInén postup zvefejnéni na
strankach programu v pfipadeé, kdy
se vefejna zakazka neuverejfiuje

v informaéni systému o VZ

19

19

20

20a21

21

21

22

22

24

1.

Kap. 2.3.2az 2.3.4.
upfesnén pozadavku na podpis
vyzvy
proces zvefejnéni dodavatele byl
pfizplsoben on-line zadavani
zakazek prostfednictvim
www.esfcr.cz

vloZena povinnost zadavatele
umoznit uchazeci nahlédnout do
Zapisu o pofizeni a hodnoceni
nabidek a pofidit si z néj opis

2. Kap. 2.4.

dopInéni pozadavkl na Upravu
hodnoticich kritérii ve vyzvé

proces zmén vyzvy byl pfizplsoben
on-line zadavani zakazek
prostfednictvim www.esfcr.cz

3. Kap. 2.5.

15.10.2009
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PFiloha D9 Metodicky pokyn pro zadavani zakéazek

- doplnén zakaz pouzit kvalifikaéni

predpoklady jako hodnotici kritéria
4. Kap. 2.7.

- proces zruSeni fizeni byl
pfizplsoben on-line zadavani
zakazek prostfednictvim
www.esfcr.cz

5. Kap. 3.

- proces zverejnéni byl pfizpusoben
on-line zadavani zakazek
prostfednictvim www.esfcr.cz

1. Kap.1
- doplnéna definice zakazky

- rozSifen zakaz stfetu zajmu uvedeny
v bodé 7

2. Kap.24
- upraveny pozadavky na prokazani
kvalifikace uchazece

- mezi nalezitosti vyzvy doplnéna
vyslovna informace o tom, ze kazdy
z uchaze¢l muze podat pouze jednu
nabidku

- specifikovan postup zadavatele po
provedeni zmén vyzvy

3. Kap.25
- konec dodate¢né 48 hodinové lhaty
pro doplnéni neuplnych nabidek
pfipadajici na den pracovniho klidu
nebo statni svatek posunut na
nejblizSi pracovni den
- upraven text upravujici postup pfi
4 hodnoceni subjektivnich kritérii (viz
pism. C)
- dopInény minimalni povinné
nalezitosti Zapisu o posouzeni a
hodnoceni nabidek

4. Kap. 2.6

- zmeénéno fazeni textu v kapitole tak,
aby z ustanoveni jasné vyplyvala
zavaznost nalezitosti smlouvy pro
vSechny kategorie zakazek
(s uvedenou vyjimkou) a zakazu
uzavfit smlouvu s uchazec&em, ktery
podal nabidku v rozporu s kap. 1
bodem 7

5. Kap. 2.7
- doplnén postup a nalezitosti
rozhodnuti o zruSeni zadavaciho
fizeni
- v disledku zmény kap. 2.8.2 byla
ustanoveni pismena a) kap. 2.7.1
pfesunuta pismene d) kap. 2.7.2

1.1.2011

Solcova v.r.
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Priloha D9 Metodicky pokyn pro zadavani zakazek
Yy pokyn p E N

6. Kap.2.8.2
- doplInén postup zadavatele pfi
prodlouzeni Ihlity pro podavani
nabidek

- vloZen novy odstavec s moznosti
prodlouzit IhGtu pro podavani
nabidek v pfipadech kdy nebyly
podany zadné nabidky,

7. Kap. 2.8.4.

- doplnén vyslovny pozadavek na
presnou specifikaci pfedmétu pinéni
v pfipadech, kdy zadavatel zamysli
vyuzit pro projekt dlouhodobych,
opakované vyuzivanych smluv

8. Kap.3

odkaz na sdéleni EK upravujici pfepocet
finanénich limitd VZ na K& nahrazen
odkazem na aktualné platné sdéleni (pro
roky 2010 a 2011)

1. Kap.1
- doplnén zakaz stfetu zajml o osoby
se zakazem plnéni vefejnych
zakazek
2. Kap.2.1
- doplnéna poznamka pod &arou €. 7
S upozornénim na novelu zakona,
podle které jsou od data 1. 4. 2012
vefejnymi zakdzkami malého
rozsahu pouze zakazky
s predpokladanou hodnotou do 1 mil
KE&. Obdobné upozornéni obsahuje i
nova poznamka pod €arou €. 18

3. Kap. 2.3.2.
- doplnén zakaz, podle kterého
otevirani obalek, posouzeni uplnosti
a hodnoceni nabidek nesmi o
5 provadét zadavatel (osoba, kterou 15. 3. 2012 Kinsky v.r.
zadavatel jedna)

4. Kap.24
- upraven text pojednavajici o
hodnoticich kritériich
- na zakladé ,Zavaznych postupl
MMR* zasadné omezena moznost
provadéni zmén vyzev v dobé béhu
Ihaty pro podavani nabidek
5. Kap.2.7.1a27.2
- feSeni situace, kdy nebyly podany
Zadné nabidky bylo pfesunuto zpét
mezi obligatorni dlivody zruSeni
zadavaciho fizeni

6. Kap.2.8.2
- vypusténa moznost prodlouzit lhitu
pro podavani nabidek v pfipadég, kdy
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PFiloha D9 Metodicky pokyn pro zadavani zakéazek

byla zadavateli doru€ena pouzeb
jedna nabidka

7. Kap.2.84
- roz8ifena moznost vyuZivat
dlohodobych smluv i v pfipadé
pofizovani zbozi pro projekt
8. Kap.2.8.7
- doplnéna nova kapitola umoznujici
vyuZzivat pro pofizeni plnéni pro
projekt moznosti elektronickych
aukci

9. Kap.3

- doplnény zakazy hodnotit vySi
smluvnich pokut a pouzivat losovani
pfi omezovani pocétu zajemcu
v uzSim fizeni

10. Kap. 4

- Text kapitoly 4 kompletné
pfepracovan v souvislosti s novelou
zakona ¢. 218/2000 Sb. (nové
zavedena moznost korekci v pfipadé
ex post financovanych projektl a
moznost nastavit nizsi ¢astku
odovdu za poruseni zakona, nez je
odvod ve vysi poruseni rozpoctové
kazné) a poZadavku na pouzivani
sankci za poruseni rozpoctové
kazné v souladu s pozadavky
metodiky COCOF. Do kapitoly 4 byly
z pravniho aktu o poskytnuti podpory
presunuty konkrétni hodnoty odvodu
za poruseni rozpoctové kazné pfi
zadavani zakazek.

Komplexni udprava Metodického pokynu
v dusledku novely zakona o vefejnych
zakazkach zédkonem ¢&. 55/2012 Sb. a nové
verze Zavaznych postupi MMR.

15. 8. 2012

Kinsky v.r.

Uprava profilu zadavatele u dotovaného
zadavatele: kap. 2.1.2 str. 19 a kap. 2.5 str.
31

Kap. 3 str. 36 vlozen textu o rozsahu
pusobnosti zakona na dotovaného
zadavatele a vyjasnéni povinnosti
stanovenych v § 147 a) vcetné vlozeni
poznamky pod &arou €. 53

Kap. 2.2 str 26 dopInéni k dodateCnym
dotazdm , po jeho dorucen®

Kap. 2.2 text z kap. 2.4 tykajici se hodnoceni
pfesunut do kap. 2.2 do tabulky, doplnéna
poznamka pod ¢arou €. 33 35

Kap. 2.2 doplnéna situace, kdy jsou podané

nabidky a dojde ke zméné zadavacich
podminek

1.11. 2012

Kinsky v.r.
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PFiloha D9 Metodicky pokyn pro zadavani zakéazek

Kap. 2.4. doplnéna véta o nulové dilCi

hodnoté

Kap. 2.4. doplnéna poznamka pod &arou ¢&.

43.
Kap. 4 -
rozpoctovych pravidel

7

Kap. 4.1.3 a 4.2.3 vypusténi posledni véty

pred tabulkou

v disledku
Zmeénén
odkaz na § 14 odst. 6 na odkaz na § 14 odst.

novelizace
pavodni

Kap. 2.1.2, 2.1.3 a 2.1.4 doplnéni poznamky
pod ¢&arou s doporucenou
vyzvy k uvefejnéni na www.esfcr.cz

Kap. 4.2.4 upfesnéni porusSeni rozpoctové
dodatku ke smlouvé

kadzné za uzavieni
V rozporu se zakonem

IhGtou zaslani

1.10.2013 Kinsky v.r.

Kap. 2.2. fikce o misté dodani / prevzeti

zbozi nebo vystupu plnéni s tim, Ze neni-li 25

vyslovné stanoveno, rozumi se jim sidlo

dodavatele.

Kap. 2.5 dopInéni fikce o mist& dodani / 29

pfevzeti zbozi nebo vystupu plnéni s tim, ze
neni-li vyslovné sjednano, rozumi se jim

sidlo dodavatele.

Kap.4.1.4 tabulka €. 1 doplnéni do bodu 12
jinych
tykajicich se uverejfiovani.”

bodu c¢) ,Poruseni

41

povinnosti

Kap. 4.1.4 tabulka €. 1 doplnéni bodu 13 41

Kap. 1.4 tabulka, kap. 2.1.2 a 2.1.3, 2.2 a
kap 3 zména limitd na 2 000 000 K¢&.

Kap. 3 a 4 oprava odkazu na § 14 odst. 3
pism. k) na § 14 odst. 4 pism. k)

Kap. 2.7.3 aktualizace usneseni vlady.

17,18,19,
24,35

35, 36

Kap. 2.7.3 vloZeni poznamky pod Carou 55 a 34

Uprava poznamky pod ¢arou €. 56.

1.1.2014 Kinsky v.r.
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Priloha D9 Metodicky pokyn pro zadavani zakazek
y pokyn p g.qp

Spole€¢na ustanoveni pro zadavani zakazek

1.1 PREDMET UPRAVY METODICKEHO POKYNU PRO ZADAVANI ZAKAZEK OP LZZ

Pokud pfijemce nebo jeho partner (dale jen zadavatel) nedisponuje dostateénym
vybavenim na realizaci projektu nebo neni schopen zabezpecit vesSkeré Cinnosti spojené
s realizaci projektu pomoci vlastnich zaméstnanc, muze pofizeni takového vybaveni,
sluzeb, pfipadné stavebnich praci (dale jen ,pInéni“) uhradit z prostfedki finanéni podpory.

Zakazkou je dle Metodického pokynu pro zadavani zakazek v OP LZZ (dale jen ,Metodicky
pokyn®) minéno uplatné pofizeni pInéni na zakladé smlouvy.

Vymezeni zakazek podle jejich predmétu:

1. Zakazkou na dodavky je zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci (,zbozi“) formou
koupé, koupé zboZi na splatky, najmu zboZi nebo najmu zbozi s pravem nasledné koupé
(leasing). Dale za zakazku na dodavky lze povazovat poskytnuti sluzby nebo stavebnich
praci spocivajici v umisténi, montazi ¢i uvedeni zbozi (viz pfedchozi véta), do provozu,
nejedna-li se o zhotoveni stavby, pokud tyto €innosti nejsou zakladnim ucelem zakazky,
avSak jsou nezbytné ke splnéni zakazky na dodavky.

2. Zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimz pfedmétem je provedeni stavebnich
praci, které se tykaji nékteré z Cinnosti uvedenych v pfiloze V nafizeni Komise (ES)
213/2008 a s nimi souvisejici projektova nebo inZenyrska €innost, nebo zhotoveni stavby,
ktera je vysledkem stavebnich nebo montaznich praci, pfipadné i souvisejici projektové
Ci inzenyrské Cinnosti, a ktera je jako celek schopna plnit samostatnou ekonomickou
nebo technickou funkci. Do pfedmétu zakazky na stavebni prace patfi také dodavky Ci
sluzby nezbytné k provedeni téchto stavebnich praci a stavebni prace pofizované
s vyuZzitim zprostfedkovatelskych nebo podobnych sluzeb, které zadavateli poskytuje jina
osoba.

3. V3e, co nepatii mezi zakazky na dodavky zbozi nebo zakazky na stavebni prace tak, jak
jsou definované vySe v bodech 1 a 2, je zakazkou na sluzby. Zakazkou na sluzby je
také zakazka, jejimz pfedmétem je kromé poskytnuti sluzeb rovnéz poskytnuti dodavky,
pokud pfedpokladana hodnota poskytovanych sluzeb je vy$Si nez predpokladana
hodnota poskytované dodavky. Zakazkou na sluzby je dale zakazka, jejimz pfedmétem
je kromé poskytnuti sluzeb rovnéz provedeni stavebnich praci, pokud tyto stavebni prace
nejsou zakladnim ucelem zakazky, av8ak jejich provedeni je nezbytné ke splnéni
zakazky na sluzby.

1.2 ZASADY ZADAVANi ZAKAZEK v OP LZZ

Zadavatel se pfi zadavani zakazek v ramci projektu OP LZZ Fidi nasledujicimi principy®:

1. Pofizené pInéni musi byt pro projekt nezbytné. V opatném pfipadé (napf.
neodldvodnény nakup pred koncem projektu) bude takovy vydaj povazovan za
nezpusobily.

! Ustanoveni této pfirucky se nevztahuji na zadavani zakazek spadajicich do tzv. nepfimych

nakladu.
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2. Vydaje na pofizeni plnéni musi splhovat pravidla hospodarnosti, efektivnosti
a ucelnosti podle zakona ¢. 320/2001 Sb.

3. Zakladnimi principy, které je zadavatel povinen dodrzet pfi vybéru dodavatele, jsou
princip transparentnosti, rovného zachazeni a nediskriminace.

P
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a) Podstata principu transparentnosti spoc€iva vtom, Ze zadavatel zakazky musi
zajistit, aby byla pfi zadavani zakazky zajisténa co nejvétsi prihlednosti Fizeni, ktera
podstatnou mérou pfispiva k pfezkoumatelnosti celého fizeni a k moznosti kontroly
postupu v Fizeni.

Naplnéni této zasady Ize spatfovat zejména v povinnosti:

o vSech vyznamnych ukonech souvisejicich s vybé&rem dodavatele pofizovat
a uchovavat pisemnou dokumentaci v dostate€ném rozsahu, ktery umozni
ukony zadavatele nezavisle pfezkoumat,

jasné vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky uchaze&d? vzdy
v dostateCném predstihu pfed samotnym vypracovanim nabidek,

opatfit vSechna rozhodnuti fadnym od{vodnénim.

b) Princip rovného zachazeni spociva v tom, ze kazdy zadavatel je v pribéhu zadavani
zakazky, resp. jiz od okamziku pfipravy fizeni, povinen pfistupovat stejnym zptisobem
ke vSem dodavatelim, ktefi mohou podat i podavaji nabidky.

K dodrzeni této zasady ze strany zadavatele dochazi zejména tim, ze v souvislosti
s pfipravou fizeni definuje jeho pfesné podminky tak, aby vSichni potencialni
dodavatelé predem védéli, jak bude Fizeni probihat (tedy napf. jakym zplsobem bude
probihat hodnoceni nabidek, atp.).

c) Princip zakazu diskriminace spocliva v tom, Ze zadavatel je povinen v pribéhu
zadavani zakazky postupovat vzdy tak, aby jeho jednanim nedoS$lo k diskriminaci
zadného z dodavateld. To znamenda, ze podminky pro zadani zakazky musi byt
zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby zarovenn umoZznovaly vybér nejvhodnéjsiho
dodavatele, ale na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému dodavateli do Fizeni, napft.
z dlivodU, které nesouviseji s predmétem verejné zakazky.

4. Dale je zadavatel povinen dodrZovat princip proporcionality — tato zasada spociva
v zajiSténi odpovidajiciho stupné zvefejnéni zadavaciho fizeni, které umozni uCast
kazdého uchazeCe ze vSech Clenskych stat(, a to s dostateCnym predstihem, a dale
odpovidajiciho stupné formalizace zadavaciho fizeni, tj. miry narokd kladenych na ukony
zadavatele, poCet a odbornost organu zadavatele. Dale je principem proporcionality
minéna pfimérenost pozadavk(l zadavatele ve vztahu k predmétu zakazky (napf. rozsahu
technickych kvalifikanich pfedpokladu atp.).

5. Zadavatel je povinen akceptovat doklady z jinych clenskych stata prokazujici
kvalifikaci rovnocennou kvalifikaci, jejiz spInéni v ramci zadavaciho fizeni poZaduje.

6. Zadavatel je povinen rovnéz dodrzovat dalSi principy plynouci ze Smlouvy o ES, kterymi
jsou: volny pohyb zbozi, pravo usazovani a volny pohyb sluzeb.

2 Uchazegem je minén dodavatel, ktery podal nabidku.
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7. Zaméstnanci zadavatele, statutarni organy zadavatele, resp. jejich ¢lenové nebo ¢lenové
realizacniho tymu projektu se v pfipadé zakazek zadavanych postupy podle kap. 2
Metodického pokynu®

P
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nesmi podilet na zpracovani nabidky,

nesmi ani podat nabidku a byt tak uchazeCem o zakazku ¢i uchazeCem ve
sdruzeni ani pusobit jako subdodavatel, Ci

byt statutarnim organem uchazece, resp. jeho ¢lenem.

Omezeni uvedena v piedchozi vété plati i pro osoby:

kterym byl ulozen zakaz pInéni vefejnych zakazek ve smyslu § 120a odst. 2)
zakona a jsou vedeny v rejstfiku osob se zdkazem plnéni vefejnych zakazek,

které se ve prospéch zadavatele podilely na pfipravé nebo zadavani
pfedmétné zakazky, nebo

které se podilely na zpracovani zadosti o finanéni podporu.

Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se
zadavanim zakazky a zaznamy o elektronickych ukonech souvisejici s realizaci zakazky po
dobu uvedenou v pravnim aktu o poskytnuti podpory, nejméné vSak po dobu 10 let od
ukonceni financovani sveho projektu, a to zejména pro ucely pfipadné kontroly provadéné
opravnénymi organy.* Dokumentaci, kterou méa podle pozadavkd Metodického pokynu predat
poskytovateli nebo tfeti osobé, je zadavatel povinen uchovavat formou stejnopisu, pfip. kopie
pfedané dokumentace. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn v8ech dokumentl
v listinné ¢&i elektronické podobé, jejichz pofizeni v pribéhu zadavaciho Fizeni, popf. po jeho
ukonceni, vyZaduje Metodicky pokyn.

Pravidla pro zadavani zakazek upravené Metodickym pokynem nastavuji minimalni
pozadavky na postupy pfi pofizeni plnéni, které musi byt naplnény. Podminky stanovené
Metodickym pokynem nevyluCuji pouZiti zadavatelovych pfisn&jSich internich pravidel pro
zadavani zakazek. Zadavatel (zejména pokud je zadavatelem Ceskéa republika) se nemiize
v pfipadé nedodrZeni vlastnich pfisngjSich internich pravidel pro zadavani zakazek
odvolavat na upravu zadavani zakazek v tomto Metodickém pokynu.

1.3 URCENi PREDMETU A PREDPOKLADANE HODNOTY ZAKAZKY

V procesu zadavani zakazky zadavatel nejprve urli predmét zakazky. Pfredmétem jedné
zakazky jsou vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni®, ktera zadavatel zamysli zadat
vramci jednoho uc€etniho obdobi. V pfipadé, Ze mezi plnénimi existuje mistni, vécna
a Casova souvislost, jsou pfedmétem jedné zakazky vSechna obdobna a spolu souvisejici
plnéni, ktera zadavatel zamysli zadat v ramci realizace projektu.

®  Pozn.: Ustanoveni bodu 7 kap. 1.2 Metodického pokynu se vztahuje na vSechny zakazky uvedené

vkap. 2, tji. vCetné zakazek s pfedpokladanou hodnotou nepfesahujici 500 000 K& podle
kap. 2.1.1.

Zejména se jedna o poskytovatele, MPSV, MF, NKU, EK, Evropsky ugetni dvar.

Pudjde o plnéni v ramci jednoho projektu, které je obvykle schopen zajistit jeden dodavatel, napf.
prodejce s vypocetni technikou obvykle nabizi vedle vypoCetni techniky i tiskarny, kopirky, zakladni
programové vybaveni apod.
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Nasledné zadavatel vramci pfipravy vybéru dodavatele stanovuje predpokladanou
hodnotu zakazky, tj. urCuje pfedpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajici pro
zadavatele z plnéni zakazky®. Predpokladana hodnota zakéazky je rozhodujici pro urgeni
dalSiho postupu zadavatele pfi vybéru dodavatele (viz dale).

P
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PFi stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky je vzdy rozhodna cena bez DPH, a to cena ke
dni odeslani i uvefejnéni vyzvy k podavani nabidek.

Pfi urCovani pfredpokladané hodnoty zadavatel vychazi z ceny zakazek s obdobnym
plnénim. Nema-li zadavatel k dispozici takové udaje, je nezbytné, aby pfed zahajenim
vybéru dodavatele provedl prizkum cen v misté pinéni zakazky, popfipadé stanovil
predpokladanou hodnotu na zakladé udaji a informaci ziskanych jinym vhodnym zpisobem.
Prizkum trhu musi byt proveden takovym zpusobem, aby formulace dotazu zadavatele
nezvyhodrniovala oslovené dodavatele oproti ostatnim dodavatelim (napf. soucasti dotazu
nesmi byt zadavaci dokumentace, nebot zadavaci dokumentaci smi zadavatel uchaze¢iim
poskytnout az po uvefejnéni vyzvy k podavani nabidek).

Zadavatel nemulze ve vyzvé k podavani nabidek podle kap. 2.2 uvést jako predpokladanou
hodnotu plnéni ¢astku z rozpoctu v Zadosti,

a) pokud tato cena nebyla vytvofena zpusobem uvedenym v pfedchozim odstavci, nebo

b) pokud doSlo béhem doby od sestaveni rozpoltu do zahajeni zadavani zakazky
k podstatné zméné ceny poptavaného plnéni.’

V pfipadég, Ze zadavatel ma v umyslu uzavfit smlouvu na dobu neurcitou nebo na dobu, jejiz
trvani nelze pfesné vymezit, je povinen stanovit pfedpokladanou hodnotu zakazky na
zakladé predpokladané vySe penézitého zavazku za 48 mésicu.

Zadavatel je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci vazici se ke stanoveni
predpokladané hodnoty zakazky po stanovenou dobu. (viz kap.1.2).

Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k déleni predmétu zakazky na
mensi_zakazky s cilem_snizit hodnotu zakazky pod stanovené limity pro jednotlivé

postupy.®

Zadavatel je povinen vzit v Uvahu vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, ktera zamysli
pofidit v prabéhu jednoho ucetniho obdobi, resp. realizace projektu (viz vySe), a tato plnéni
secist. PInéni, které neni obdobné nebo spolu nesouvisi, neni nutné pro ucely stanoveni
predpokladané hodnoty zakazky scitat.

Zadavatel také neni povinen scitat pfedpokladané hodnoty zakazek, které budou pofizovany
,nahodile“ dle zcela aktualnich potfeb zadavatele a které nelze objektivné dopfedu vibec
predvidat (napf. dodavky a sluzby pofizované v krajné naléhavych pfipadech jako dusledek
nepfedvidatelnych poSkozeni a zni¢eni ur€itych dodavek apod.).

® Zadavatel neuréuje predpokladanou hodnotu, pokud neoslovuje dodavatele vyzvou k podani

nabidek, ale zasila dodavateli pfimo objednavku ¢i nakupuje drobné polozky v obchodé (viz kap.
2.1.1.). Pro UcCely kontroly dodrzeni pravidel zadavani zakazek (napf. dodrzeni zakazu déleni
predmétu zakazky pod stanovené limity) se v téchto pfipadech za predpokladanou hodnotu
zakazky povazuje sjednana cena (bez DPH).

Typickym pfFikladem, kde dochazi béhem pomérné kratké doby k vyraznym cenovym posundm, je
oblast vypocetni techniky.

Pokud je zakazka takto rozdélena a zadavatel u v8ech timto délenim vzniklych jednotlivych
zakazek postupuje postupem platnym pro zakazku v hodnoté pfed jejim rozdélenim, neni tento
postup poru$enim pravidel tohoto Metodického pokynu ani porusenim zakona.
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Povinnost s€itani neplati ani pro opakované zakazky, které zadavatel pofizuje nepravidelné
podle svych aktualnich potfeb a jejichz jednotkova cena je v prabéhu uUcetniho obdobi
proménliva. Takovymi zakazkami jsou zakazky na nakup zbozi typu potravin, pohonnych
hmot ¢&i letenek. Jednotlivé zakazky jsou v téchto pfipadech povazovany za zakazky
samostatné.
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Pokud je pfedmét jedné zakazky natolik rozsahly, ze by hrozilo, ze by se jeho zadanim jako
nedilného celku vyrazné zuzil pocet potencialnich dodavateld, a pfipousti-li to povaha
predmétu zakazky, je vhodné, aby zadavatel rozdélil vefejnou zakazku na vice &asti®.
V tomto pfipadé je nadale zadavana jedna zakazka, ktera je vnitfné ¢lenéna do Casti podle
predmétu plnéni'®. V pfipad&, Ze je zakazka takto rozdé&lena na &asti, je pro stanoveni
pfedpokladané hodnoty zakazky rozhodujici soucet predpokladanych hodnot v3ech
jednotlivych &asti verejné zakazky. Vysledkem fizeni mlGze byt zadani jednotlivych &asti
zakazky riznym dodavatelim.

V pfipadé, kdy zadavatel neni schopen uréit, jaky rozsah plnéni bude potfebovat, stanovi
maximalni prfedpokladany rozsah plnéni stim, ze bude po dodavateli poZadovat urceni
jednotkovych cen. Zadavatel stanovi pfedpokladanou hodnotou v rozsahu maximalniho
pfedpokladaného pInéni a zakazku realizuje tak, Ze jednotliva pInéni od dodavatele
objednava na zakladé své aktualni potfeby formou ad hoc objednavek a uhradu provadi ve
vySi jednotkové ceny a poctu kusu. Tento zplsob poskytovani plnéni je tfeba vymezit ve
smlouvé uzaviené s dodavatelem.

1.4 ROZDELENi ZAKAZEK Z HLEDISKA PUSOBNOSTI ZAKONA O VEREJNYCH
ZAKAZKACH

Zakazky zadavané v OP LZZ se déli na dvé zakladni kategorie podle toho, zda se vybér
dodavatele v daném pfipadé fidi postupy stanovenymi zakonem o vefejnych zakazkach, i
nikoli.

1. Zadavani zakazek, na které se nevztahuji postupy upravené zakonem, se fidi
postupy pro vybér dodavatele upravenymi v kapitole 2 Metodického pokynu. Ustanoveni
kap. 2 jsou vzdy zavazna pro nasledujici zadavatele:

zadavatelé zakazky, ktefi nejsou verejnymi, dotovanymi ¢&i sektorovymi
zadavateli ve smyslu § 2 zakona'' a tudiZ nejsou povinni postupovat dle zakona;

Pozn.: Institut rozdéleni vefejné zakazky na ¢asti (obdobné § 98 zakona) je tfeba odliSovat od
zakazaného rozdéleni predmétu verejné zakazky (obdobné § 13 odst. 3 zakona).
Jednotlivé €asti zakazky tak mohou mit riznou Upravu zadavacich podminek, at jiz jde o rozdilné
pozadavky na kvalifikaci, hodnotici kritéria Ci jakékoli jiné pozadavky. Nabidky k jednotlivym
Castem zakazky se posuzuji a hodnoti samostatné; nesplnéni kvalifikacnich kritérii jedné casti,
resp. podani neuplné nabidky do jedné z ¢asti neni divodem pro vylou€eni nabidky z hodnoceni
ostatnich ¢asti zakazky, do kterych uchaze¢ svou nabidku podal. Zadavaci fizeni Ize zruSit pouze
v té ¢asti, kde je k tomu dan dlvod dle kap. 2.6, a to zvlast bez u€inkl pro ostatni ¢asti.
Zakazka zadavatele, ktery neni zadavatelem ve smyslu § 2 zakona, vSak musi byt zadana podle
postupll stanovenych zakonem také v pfipadech,
a) sdruzi-li se podle ustanoveni § 2 odst. 9 zakona tento zadavatel se zadavatelem ve smyslu §
2 zakona za ucelem zadani zakazky, nebo
b) zada-li zakézku prostfednictvim centralniho zadavatele postupem podle ustanoveni § 3
zdkona,

10
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zadavatelé ve smyslu § 2 zakona, ktefi zadavaji verejnou zakazku malého
rozsahu'? (tzn. do pfedpokladané hodnoty 1 000 000 K& bez DPH™) a rozhodli se
nepostupovat podle ustanoveni § 26 odst. 5 zakona';
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2. Zadavani zakazek, na které se vztahuji postupy upravené zakonem, se fidi vedle
pozadavkl zakona a zaroven i postupy upravenymi v kap. 3 Metodického pokynu.
Ustanoveni zakona a kap. 3 jsou zavazna pro vefejné, dotované a sektorové zadavatele
ve smyslu § 2 zakona, ktefi zadavaji podlimitni €i nadlimitni verejné zakazky.

Vefejnym zadavatelem podle § 2 odst. 1 zakona je Ceskéa republika, statni pFispévkova
organizace, uUzemni samospravny celek nebo pfispévkova organizace, u niz funkci
zfizovatele vykonava uzemni samospravny celek."

Dotovanym zadavatelem je pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera zadava vefejnou zakazku
hrazenou z vice nez 50 % z penéznich prostiedkll z verejnych zdroji nebo pokud
penézni prostifedky poskytnuté na vefejnou zakazku z téchto zdroji presahuji
200 000 000 K&, pficemz se mlOze jednat i o penézni prostfedky poskytované
prostfednictvim jiné osoby (napf. partnerovi prostfednictvim pfijemce).

Sektorovym zadavatelem je osoba vykonavajici nékterou z relevantnich ¢innosti podle § 4
zakona (napf. v odvétvich teplarenstvi, plynarenstvi, elektroenergetiky, vodarenstvi aj.) za
zakonem blize specifikovanych podminek.

Vefejnymi zakadzkami malého rozsahu jsou zakazky na dodavku zbozZi €i nakup sluzeb,
jejichz predpokladana hodnota nedosahuje vySe 1 milionu korun a zakazky na stavebni
prace, jejichz pfedpokladana hodnota nedosahuje vySe 3 miliond korun. Podlimitnimi
a nadlimitnimi vefejnymi zakazkami jsou vefejné zakazky s predpokladanou hodnotou vyssi,
nez je uvedeno v pfedchozi véteé.

ledaze by vyuzil nékterou z vyjimek z plsobnosti zakona o vefejnych zakazkach upravenych v
§ 18 a 19.
Sektorovi zadavatelé budou pfi zadavani vefejnych zakazek souvisejicich s relevantni &innosti (viz
§ 4 zakona) postupovat podle pravidel této kapitoly nejen v pfipadé verejnych zakazek malého
rozsahu, ale i v pfipadé podlimitnich zakazek.
Resp. do 3 000 000 K& bez DPH v pfipadé zakazek na stavebni prace.
Podle § 26 odst. 5 zakona je zadavatel, ktery zahaji zadavani vefejné zakazky malého rozsahu
postupem platnym pro zadavani podlimitni vefejné zakazky, povinen zadat tuto zakazku podle
pravidel stanovenych zakonem.
Vefejnym zadavatelem je také jina pravnicka osoba, pokud byla zaloZena &i zfizena za ucelem
uspokojovani potfeb vefejného zajmu, které nemaji priimyslovou nebo obchodni povahu, a pokud
je financovana pfevazné stadtem ¢&i jinym vefejnym zadavatelem nebo je stdtem &i jinym vefejnym
zadavatelem ovladana nebo stat &i jiny vefejny zadavatel jmenuje &i voli vice nez polovinu ¢lenl v
jejim statutdrnim, spravnim, dozor&im &i kontrolnim organu
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Vzhledem k nové definici dotovaného zadavatele (u€inné od 1. 4. 2012) zadavaji
obchodni spolecnosti, druzstva, neziskové organizace, fyzické osoby a dalSi neverejni
zadavatelé’® zakazky na dodavky &i sluzby s predpokladanou hodnotou 2 000 000 Ké&
(G€inné od 1. 1. 2014) a vys$Si (resp. zakazky na stavebni prace s predpokladanou
hodnotou 3 000 000 K¢ a vysSi) podle kap. 2 Metodického pokynu pouze v pripadech,
kdy bude jejich zakazka hrazena nejvyse z 50 % z vefejnych zdroji. Bude-li zakazka
takovych zadavateli hrazena z vice nez 50 % z verejnych zdroji, zadavaji zakazky
presahujici hodnotu 2 000 000 K& v rezimu zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych
zakazkach.

2 ZADAVANI ZAKAZEK, NA KTERE SE NEVZTAHUJi POSTUPY UPRAVENE
ZAKONEM €. 137/2006 SB., 0 VEREJNYCH ZAKAZKACH

2.1 ZADAVACIi POSTUPY PODLE PREDPOKLADANE HODNOTY ZAKAZKY

Na zakladé zjisténé predpokladané hodnoty zada zadavatel zakazku jednim z nasledujicich
postupu:

2.1.1 Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou nepresahujici
500 000 K¢& bez DPH

Postupuje-li zadavatel v souladu s principy transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace a souc€asné respektuje ceny v misté a Case obvyklé, nemusi u zakazek, ve
kterych predpokladana hodnota plnéni nepfesahuje ¢astky 500 000 K& bez DPH, provadét
vybérové fizeni.

Dodavku zbozi, nakup sluzeb nebo nakup stavebnich praci v hodnoté nepresahujici
200 000 K€ bez DPH neni tfeba dokladat pisemnou smlouvou, postaci, aby byl uskuteCnény
vydaj doloZen ucetnimi doklady, resp. u€etnimi zaznamy podle zékona &. 563/1991 Sb.,
0 Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu. Z uetniho dokladu musi byt zfejmy zejména
predmét zakazky, mnozstvi dodaného plnéni a cena plnéni.

Dodavky zbozi, nakup sluzeb nebo nakup stavebnich praci v hodnoté presahujici
200 000 K¢ bez DPH a zaroven nepresahujici 500 000 K& bez DPH musi byt podloZzené
pisemnou smlouvou alespon _ve formé pisemné objednavky pisemné potvrzené
dodavatelem (postaCuje e-mailova forma), ze které musi byt ziejmy zejména predmét
zakazky, mnozstvi dodaného plnéni a cena pinéni.

| v pfipadé zadavani zakazky v rezimu dle kap. 2.1.1 je zadavatel povinen zachovat zédsady
dle kap. 1.2.

® Pokud tito zadavatelé nepatfi jako tzv. jind pravnickd osoba mezi vefejné zadavatele, ktefi jsou

povinni zadavat podlimitni a nadlimitni zakazky postupy podle zakona, resp. mezi sektorové
zadavatele, ktefi postupy podle zdkona zadavaji své nadlimitni zakazky
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2.1.2 Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou piresahujici 500 000
K¢& a nedosahujici 2 000 000 K¢ bez DPH

P
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U zakazek s pfedpokladanou hodnotou pfesahujici 500 000 K& a nedosahujici 1 000 000 K&
bez DPH je zadavatel povinen uvefejnit vyzvu na webové strance www.esfcr.cz. On-line
formulaf pro zverejnéni je k dispozici na www.esfcr.cz v zalozce ,Pfidat zadavaci fizeni®. Po
vyplnéni a odeslani on-line formulafe potvrdi zadavatel Ridicimu organu OP LZZ svou
zadost o zverfejnéni formou odeslani naskenovaného vyplnéného formulafe podepsaného
zadavatelem nebo osobou opravnénou jednat jménem C¢&i za zadavatele na adresu
esfzakazky@mpsv.cz.'” Lhata pro podavani nabidky nesmi byt krats$i nez 10 dni ode
dne uvefejnéni vyzvy.*®

Je vhodné, aby zadavatel oslovil rovnéz alespon 3 dodavatele, ktefi nabizeji poZzadované
pInéni na trhu a o kterych Ize na zakladé vefejné dostupnych informaci pfedpokladat, Ze jsou
schopni pozadované plnéni fadné a vC€as dodat. Nalezitosti vyzvy jsou stanoveny v kap. 2.2.
Metodického pokynu. Dale je vhodné, aby zadavatel vyzvu zvefejnil také na jinych
vSeobecné dostupnych mistech (napf. v tisku, na dalSich webovych strankach apod.).

V pfipadé zmén ¢&i dodateCné poskytovanych informaci k obsahu vyzvy k predkladani
nabidek plati pravidla vymezena v kap. 2.2.

Otevirani obalek, posouzeni Uplnosti a hodnoceni nabidek provadi minimalné tficlenna
komise, kterou jmenuje zadavatel. Pravidla pro jmenovani komise, poZadavky na
nestrannost komise aj. jsou presnéji upravena v kap. 2.3 Metodického pokynu.'® Postup pro
otevirani obadlek a posouzeni a hodnoceni nabidek je dale specifikovan v kap. 2.4
Metodického pokynu.

O provedeni vybéru musi zadavatel sepsat Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek, jehoz
nalezitosti jsou vymezeny v kap. 2.4. Doporucujici vzor takového zapisu je k dispozici ke
stazeni na www.esfcr.cz v zalozce ,Pfidat zadavaci fizeni*.

O vysledku vybéru musi byt vSichni uchazeci, jejichz v€as podana nabidka nebyla vyfazena
pfi posuzovani Uuplnosti, informovani doporu¢enym dopisem, elektronicky (e-mailem
s doru€enkou) nebo osobné s pisemnym potvrzenim uchazec€e o pfedani informace.

Oznameni o vysledku vybérového fizeni musi obsahovat min. nasledujici informace:
identifikacni udaje uchazecu, jejichz nabidka byla hodnocena a vysledek hodnoceni nabidek,
z néhoz je zfejmé poradi nabidek.

Zadavatel je povinen do 15 dnl od doruceni informace o vysledku vybéru tomuto uchazeci
na jeho zadost umoznit nahlédnuti do Zapisu o posouzeni a hodnoceni nabidek a pofizeni
jeho opisu.

S vybranym dodavatelem uzavira zadavatel pisemnou smlouvu (alespon ve formé
pisemné objednavky pisemné potvrzené dodavatelem).”

7" Zadavatel by mél pii stanoveni Ihiity pro podavani nabidek pogitat se Ihiitou 2 pracovnich dnd od

okamziku doruceni potvrzeni vyzvy, kterou ma MPSV na uvefejnéni vyzvy na webovou stranku
www.esfcr.cz.

Lhata po€ina bézet v den nasledujici po uvefejnéni vyzvy.

Zadavatel muze pro kazdy ukol béhem zadavani jmenovat vice komisi (napf. komisi pro otevirani
nabidek a komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek). Kazda z takto jmenovanych komisi musi
ovSem dodrzet minimalni poc¢et 3 ¢lent a 1 nahradnika.

Za pisemnou formu se povazuje i elektronicka ve formé emailové komunikace.
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Bez zbyteéného odkladu po uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem zasle zadavatel
informaci o vysledku fizeni k uvefejnéni na webovou stranku www.esfcr.cz. Pro
uvefejnéni vysledku se pouzije on-line formulaf ,Vysledek zadavaciho Fizeni“, ktery je
dostupny na www.esfcr.cz pfes zalozku ,Pfidat zadavaci fizeni*.

P
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Zadavatel, ktery splnuje vymezeni verejného zadavatele dle § 2 zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach (dale jen ,zakon“) je povinen dle § 147a zakona zverejnit na
profilu zadavatele uzavienou smlouvu, jejiz cena presahuje 500 000 K&, a to do 15 dnt
od jejiho uzavieni®’.

Zapis o0 posouzeni a hodnoceni nabidek a dalsi dokumenty musi byt jako doklady
0 provedeni zadavaciho fizeni predloZeny poskytovateli nejpozdéji spolecné s prvni Zadosti
o platbu po ukonCeni vybéru obsahujici prokazované zpuUsobilé vydaje, které se
k zadavacimu Fizeni vztahuji.*

2.1.3 Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou od 2 000 000 Ké
a nedosahujici 3 256 000 Ké bez DPH

Zadavatel je povinen pisemné vyzvat k podani_nabidky alespon 5 dodavateld, ktefi
nabizeji pozadované pInéni na trhu a o kterych Ize na zakladé vefejné dostupnych informaci
predpokladat, Ze jsou schopni poZadované plnéni fadné a v€as dodat. NalezZitosti vyzvy jsou
stanoveny v kap. 2.2 Metodického pokynu.

Tato vyzva musi byt zaslana doporuéenym dopisem nebo elektronicky (e-mailem
s doruéenkou), pfrip. osobné s pisemnym potvrzenim uchazece o prevzeti vyzvy. Vyzva
musi byt podepsana zadavatelem nebo osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za zadavatele
(v pfipadé elektronického zaslani alespori v podobé naskenované podepsané vyzvy). Lhata
pro podavani nabidky nesmi byt kratsi nez 15 dni ode dne odeslani vyzvy.”

Odeslani vyzvy musi byt zadavatel schopen dolozit dodejkou, podacim listkem, e-mailovou
doruenkou spolu s vytiskem odeslaného e-mailu nebo pisemnym potvrzenim uchazece
0 prevzeti vyzvy.

# Profil zadavatele je upraven v § 17 pism. x) zakona. Jednd se o elektronicky nastroj,

prostfednictvim kterého zadavatel uvefejiiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam
zplsobem, ktery umozruje neomezeny a pfimy dalkovy pfistup, a jehozZ internetova adresa je
uvefejnéna ve Véstniku vefejnych zakazek. Je to tedy webova stranka zadavatele, na které muze
zadavatel uvefejiiovat informace o svych vefejnych zakazkach, a kterd musi splfiovat naleZitosti
dle § 8 a § 9 vyhlasky & 133/2012 Sb., o uvefejfiovani vyhladSeni pro u€ely zakona o vefejnych
zakazkach a nalezitostech profilu zadavatele.

Zadavatel ma moznost bud si zfidit a spravovat svij profil zadavatele, nebo vyuzit komeréné
nabizené sluzby (Ize hradit z nepfimych nakladd projektu), musi vSak zajistit, aby profil
prokazatelné splfioval pozadavky stanovené zakonem a provadécimi pravnimi pfedpisy, zejména
pak pozadavky § 149 zakona. Splnéni pozadavk(i na elektronické nastroje Ize prokazat certifikatem
shody dle vyhlasky ¢. 9/2011 Sb., o elektronickych nastrojich, pficemz vydani certifikatu shody neni
podminkou pro pouzivani profilu zadavatele.

Profil zadavatele musi byt registrovan ve Véstniku vefejnych zakazek. Registrace se provede
vyplnénim a odeslanim formulére oznameni profilu zadavatele
(http://www.isvzus.cz/cs/Form/Create/52).

Uplny vy&et dokumentt dokladanych s zadosti o platbu je uveden v pfiru¢ce D10.

Lhita po€ina bézet v den nasledujici po dni odeslani vyzvy.
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Nejpozdéji v den odeslani vyzvy dodavatelim musi zadavatel zverejnit vyzvu na webové
strance www.esfcr.cz. On-line formulaf pro zvefejnéni je k dispozici na www.esfcr.cz v
zalozce ,Prfidat zadavaci fizeni“. Po vyplnéni a odeslani on-line formulare potvrdi zadavatel
Ridicimu organu OP LZZ svou Zadost o zvefejnéni formou odeslani naskenovaného
vyplnéného formulafe podepsaného zadavatelem nebo osobou opravnénou jednat jménem
&i za zadavatele na adresu esfzakazky@mpsv.cz.**

P
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V pfipadé zmén Ci dodateéné poskytovanych informaci k obsahu vyzvy k predkladani
nabidek plati pravidla vymezena v kap. 2.2.

Zadavatel je povinen prokazatelné zaslat poskytovateli na e-mailovou adresu kontaktni
osoby projektu listinnou nebo elektronickou pozvanku na jednani hodnotici komise, a
to nejpozdéji 5 pracovnich dntli pred jeho konanim. Poskytovatel dle vlastniho uvazeni
rozhodne, zda se jeho zastupce jednani hodnotici komise bude ucastnit. Pokud se zastupce
uvedeného organu jednani hodnotici komise zucastni, vystupuje v roli pozorovatele bez
opravnéni hodnotit podané nabidky.

Otevirani obalek, posouzeni uUplnosti a hodnoceni nabidek provadi minimalné tfi¢lenna
komise, kterou jmenuje zadavatel. Pravidla pro jmenovani komise, poZadavky na
nestrannost komise aj. jsou presnéji upravena v kap. 2.3 Metodického pokynu.?® Postup pro
otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek je dale specifikovan v kap. 2.4
Metodického pokynu.

O provedeni vybéru musi zadavatel sepsat Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek, jehoz
nalezitosti jsou vymezeny v kap. 2.4. Doporucujici vzor takového zapisu je k dispozici ke
stazeni na www.esfcr.cz v zalozce ,Pfidat zadavaci fizeni*.

O vysledku vybéru musi byt vSichni uchazeci, jejichz v€as podana nabidka nebyla vyfazena
pfi posuzovani uplnosti, informovani doporuenym dopisem, elektronicky (e-mailem
s doru€enkou) nebo osobné s pisemnym potvrzenim uchazec€e o pfedani informace.

Oznameni o vysledku vybérového fizeni musi obsahovat min. nasledujici informace:
identifikaéni udaje uchazecd, jejichz nabidka byla hodnocena, vysledek hodnoceni nabidek,
z néhoz je zfejmé poradi nabidek.

Zadavatel je povinen do 15 dnl od doruceni informace o vysledku vybéru tomuto uchazeci
na jeho zZadost umoznit nahlédnuti do Zapisu o posouzeni a hodnoceni nabidek a pofizeni
jeho opisu. S vybranym dodavatelem uzavira zadavatel pisemnou smlouvu s podpisy na

jedné listiné.”

Bez zbyteéného odkladu po uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem zasle zadavatel
informaci o vysledku fizeni k uverejnéni na webovou stranku www.esfcr.cz. Pro
uvefejnéni vysledku se pouzije on-line formulaf ,Vysledek zadavaciho Fizeni“, ktery je
dostupny na www.esfcr.cz pfes zalozku ,Pfidat zadavaci fizeni*.

Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek a dalSi dokumenty musi byt jako doklady
o provedeni zadavaciho Fizeni pfedloZeny poskytovateli nejpozdéji spole¢né s prvni zadosti

% Zadavatel by mél pfi stanoveni Ihtity pro podavani nabidek pogitat se Ihiitou 2 pracovnich dnii od
okamziku doruceni potvrzeni vyzvy, kterou ma MPSV na uverejnéni vyzvy na webovou stranku
www.esfcr.cz.

Zadavatel muze pro kazdy ukol béhem zadavani jmenovat vice komisi (napf. komisi pro otevirani
nabidek a komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek). Kazda z takto jmenovanych komisi musi
ovSem pro kazdou komisi dodrzet minimalni po¢et 3 ¢len a 1 nahradnika.

** Emailova korespondence nespliiuje poZadavek na smlouvu s podpisy na jedné listinég.
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o platbu po ukonCeni vybéru obsahujici prokazované zpUsobilé vydaje, které se
k zadavacimu Fizeni vztahuji.?’
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2.1.4 Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou od 3 256 000 Ké

Zadavatel je povinen pisemné vyzvat k podani_nabidky alespon 9 dodavateld, ktefi
nabizeji pozadované plnéni na trhu a o kterych Ize na zakladé vefejné dostupnych informaci
predpokladat, Ze jsou schopni poZadované plnéni fadné a v€as dodat. NaleZitosti vyzvy jsou
stanoveny v kap. 2.2 Metodického pokynu.

Tato vyzva musi byt zaslana doporuéenym dopisem nebo elektronicky (e-mailem
s doruéenkou), pfrip. osobné s pisemnym potvrzenim uchazece o prevzeti vyzvy. Vyzva
musi byt podepsana zadavatelem nebo osobou opravnénou jednat jménem &i za zadavatele
(v pfipadé elektronického zaslani alespori v podobé naskenované podepsané vyzvy). Lhata
pro podavani nabidky nesmi byt kratsi nez 35 dni ode dne odeslani vyzvy.”

Odeslani vyzvy musi byt zadavatel schopen dolozit dodejkou, podacim listkem nebo e-
mailovou doruéenkou spolu s vytiskem odeslaného e-mailu nebo pisemnym potvrzenim
uchazece o prevzeti vyzvy.

Nejpozdéji v den odeslani vyzvy potencialnim dodavatelim musi zadavatel zverejnit vyzvu
na webové strance www.esfcr.cz. On-line formulaf pro zvefejnéni je k dispozici na
www.esfcr.cz v zalozce ,Pfidat zadavaci fizeni“. Po vypInéni a odeslani on-line formulare
potvrdi zadavatel Ridicimu organu OP LZZ svou z&adost o zvefejnéni formou odeslani
naskenovaného vyplnéného formulafe podepsaného zadavatelem nebo osobou opravnénou
jednat jménem &i za zadavatele na adresu esfzakazky@mpsv.cz.?

V pfipadé zmén &i dodate¢né poskytovanych informaci k obsahu vyzvy k predkladani
nabidek plati pravidla vymezena v kap. 2.2.

Zadavatel je povinen prokazatelné zaslat poskytovateli listinnou nebo elektronickou
(na e-mailovou adresu kontaktni osoby projektu) pozvanku na jednani hodnotici
komise, a to nejpozdéji 5 pracovnich dnu pred jeho konanim. Poskytovatel dle vlastniho
uvazeni rozhodne, zda se jeho zastupce jednani hodnotici komise bude ucastnit. Pokud se
zastupce uvedeného organu jednani hodnotici komise zu€astni, vystupuje v roli pozorovatele
bez opravnéni hodnotit podané nabidky.

Otevirani obdlek, posouzeni uplnosti a hodnoceni nabidek provadi minimalné péticlenna
komise, kterou jmenuje zadavatel. Pravidla pro jmenovani komise, pozadavky na
nestrannost komise aj. jsou presnéji upravena v kap. 2.3 Metodického pokynu.*® Postup pro
otevirani obalek a posouzeni nabidek a nabidek je dale specifikovan v kap. 2.4, posouzeni
nabidek a hodnoceni nabidek rovnéz v kap. 2.4 Metodického pokynu.
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Uplny vy¢et dokumentt dokladanych s zadosti o platbu je uveden v pfirué¢ce D10.

Lhata pocina bézet v den nasledujici po dni odeslani vyzvy

Zadavatel by mél pfi stanoveni lhty pro podavani nabidek pocitat se Ihitou 2 pracovnich dnl od
okamziku doru€eni potvrzeni vyzvy, kterou ma MPSV na uvefejnéni vyzvy na webovou stranku
www.esfcr.cz.

Zadavatel muze pro kazdy ukol béhem zadavani jmenovat vice komisi (napf. komisi pro otevirani
nabidek a komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek). Kazda z takto jmenovanych komisi musi
ov§em pro kazdou komisi dodrZzet minimalni pocet 5 ¢lenl a 1 nahradnika.

30
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O provedeni vybéru musi zadavatel sepsat Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek, jehoz
nalezitosti jsou vymezeny v kap. 2.4 Metodického pokynu. Doporudujici vzor takového
zapisu je k dispozici ke stazeni na www.esfcr.cz v zalozce ,Pfidat zadavaci fizeni®.

P
LZZ

Zadavatel je povinen pred podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem predlozit
dokumenty o uskuteénéném zadavacim Fizeni poskytovateli ke kontrole, priéemz
poskytovatel posoudi také soulad navrhu smlouvy, na jejimz zakladé bude uzavien
smluvni vztah, s nabidkou vybraného uchazeée. Teprve poté, co poskytovatel
zadavaci _rizeni_schvali, je zadavatel opravnén podepsat smlouvu s dodavatelem.
Dokumenty ke kontrole (viz nize) zasila zadavatel pisemné Ci elektronicky. V pfipadé
pisemného zaslani zadavatel doklada kopie dokumentd, v pfipadé elektronického predlozeni
je nutné, aby byl u dokumentl opatfenych podpisem zaslan scan pfisluSného dokumentu.
Zadavatel zasila dokumenty standardné na adresu platnou pro pfedkladani monitorovacich
zprav. Pfed podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem je tfeba predlozit ke kontrole:

a) vyzvu k podani nabidky (véetné zadavaci dokumentace a dalSich pfipadnych pfiloh)
vCetné dokladl prokazujicich jeji odeslani pozadovanému poctu potencialnich
dodavateld,

b) nabidky podané uchazedi,
c) zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany ¢leny komise,
d) navrh smlouvy s vybranym dodavatelem.

Stanovisko poskytovatele tykajici se pfedloZzené dokumentace je zadavateli poskytovatelem
zaslano zpravidla formou e-mailu. Tento e-mail je zadavatel povinen archivovat spolu
s ostatni dokumentaci tykajici se zadavaciho fizeni.

O vysledku vybéru musi byt vSichni uchazedi, jejichz v€as podana nabidka nebyla vyfazena
pfi posuzovani Uuplnosti, informovani doporu¢enym dopisem, elektronicky (e-mailem
s doru€enkou) nebo osobné s pisemnym potvrzenim uchazece o pfedani informace.

Oznameni o vysledku vybérového fizeni musi obsahovat min. nasledujici informace:
identifikacni Udaje uchazecq, jejichz nabidka byla hodnocena, vysledek hodnoceni nabidek,
z néhoz je zfejmé poradi nabidek.

Zadavatel je povinen do 15 dnd od doruceni informace o vysledku vybéru tomuto uchazeci
na jeho Zadost umoznit nahlédnuti do Zapisu o posouzeni a hodnoceni nabidek a pofizeni
jeho opisu.

S vybranym dodavatelem uzavird zadavatel pisemnou smlouvu s podpisy na jedné
listing.*"

Bez zbyteéného odkladu po uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem zasSle zadavatel
informaci o vysledku fizeni k uvefejnéni na webové strance www.esfcr.cz. Pro
uvefejnéni vysledku se pouzije on-line formulaf ,Vysledek zadavaciho fFizeni®, ktery je
dostupny na www.esfcr.cz pfes zalozku ,Pfidat zadavaci fizeni*.

Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek a dalSi dokumenty musi byt jako doklady
o provedeni zadavaciho Fizeni pfedlozen poskytovateli nejpozdéji spole€né s prvni zZadosti
o platbu po ukonéeni vybéru obsahujici prokazované zplsobilé vydaje, které se
k zadavacimu Fizeni vztahuji.*

8 E-mailova korespondence nespliiuje pozadavek na smlouvu s podpisy na jedné listine.
% Uplny vy¢et dokument(l dokladanych s Zadosti o platbu je uveden v pfiruéce D10.
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2.2

VYZVA K PODAVANI NABIDEK

Je-li zadavatel povinen podle kap. 2 vyzvat potencialni dodavatele k podani nabidek (viz
kap. 2.1.2, 2.1.3 a 2.1.4), musi vyzva obsahovat alespori tyto udaje:

Nazev zakazky

Nazev / obchodni firmu zadavatele

Sidlo zadavatele

Osobu opravnénou jednat jménem ¢&i za zadavatele

IC a DIC zadavatele (bylo-li pfidéleno)

Kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailovou adresu

Lhatu pro podavani nabidek, ktera musi byt dostate¢na vzhledem k povaze
predmétu zakazky, aby potencialni dodavatelé byli schopni zpracovat a dorudit
svou nabidku zadavateli®

Misto pro podavani nabidek

Popis (specifikaci) predmétu zakazky

Pfi vymezeni pfedmétu zakazky neni mozné uvadét ve vyzvé Kk pfedlozeni
nabidky nebo v zadavaci dokumentaci pozadavky nebo odkazy na obchodni
firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specificka oznaceni zbozi a sluzeb, které
plati pro urcitou osobu, popfipadé jeji organizaCni slozku za pfiznaéné, patenty na
vynalezy, uzitné vzory, pramyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni
puvodu, pokud by to vedlo ke zvyhodnéni nebo vylou€eni urCitych dodavatell
nebo urc€itych vyrobka.

Pfedchozi véta vSak neplati, pokud by jinak nebylo mozné dostateCné presné
a srozumitelné urcit pfedmét zakazky (v tomto pfipadé vSak musi zadavatel
vyslovné ve vyzveé k podavani nabidek umoznit pro plnéni vefejné zakazky pouziti
i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feSeni), nebo pokud by bylo
poptavané plnéni nekompatibilni s jiz pouzivanymi zafizenimi €i systémy a jeho
pfizpusobeni by pro zadavatele bylo mimofadné nakladné ¢&i by provozu
zadavatele pulsobilo mimofadné obtize. Uvedené skuteCnosti je zadavatel
povinen poskytovateli na vyzadani prokazat.

Pozadavek na pisemnou formu nabidky: uchazeci mohou nabidky predkladat
bud v listinné formé& v fadné uzaviené obdlce oznalené nazvem zakazky
a napisem ,Neotevirat’, na niZz je uvedena kontaktni adresa uchazece, nebo
elektronicky, pficemz jsou povinni pouzit elektronicky nastroj, ktery zamezi
zpfistupnéni obsahu nabidky pfed terminem otevirani nabidek. Nabidky musi byt
podepsany uchaze€em ¢i osobou opravnénou jednat jménem &i za uchazece.
V pfipadé, kdy je nabidka zaslana v elektronické podobé&, musi byt bud’ opatfena
elektronickym podpisem® uchazege nebo osoby opravnéné jednat jménem ¢i za
uchaze€e nebo musi byt k nabidce pfilozeno nebo v nabidce uvedeno prohlaseni
podepsané uchazeCem nebo osobou opravnénou jednat jménem &i za uchazece
s uvedenim vyslovného souhlasu s obsahem nabidky.

Informaci o tom, v jakém jazyce muze byt nabidka podana
Pozadavky na prokazani kvalifikace uchazece

33

Minimalni IhGty pro podavani nabidek pak jsou uvedeny v kapitolach vé&novanych jednotlivym

typlim zadavaciho Fizeni v kap. 2.1 tohoto Metodického pokynu.

* Zakon &. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalSich zakonl (zakon
0 elektronickém podpisu)
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— povinné alespon:

¢ vypis z obchodniho rejstiiku pokud je v ném zapsan

o doklad o opravnéni k podnikani (napf. vypis ze zivhostenského
rejstriku)

o Cestné prohlaseni o tom, ze subjekt nema danové nedoplatky,
nedoplatky na pojistném ¢€i penale na verejné zdravotni pojisténi
nebo na socialni zabezpeéeni nebo na prispévku na statni politiku
zaméstnanosti

— dale je mozZné poZadovat napf. Cestné prohlaseni o bezuhonnosti
uchazeCe (fyzické osoby) &i statutarniho organu uchazece (pravnické
osoby) apod.

— U zakazek s predpokladanou hodnotou 2 000 000 K¢ a vyssSi musi byt

pozadavky stanoveny alespon v rozsahu § 53 a 54 zakona, udaje podle
§ 53 zakona Ize prokazat formou Eestného prohlaseni

Je postalujici, aby vySe uvedené podklady prokazujici splnéni kvalifikace byly

predlozeny v podobé kopii, nestanovi-li zadavatel ve vyzvé k predkladani nabidek

jinak.

Namisto predlozeni dokumentu pozadovanych zadavatelem je uchaze€ opravnén

prokazat svou kvalifikaci vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavateld

(obdobné podle § 127 zakona) nebo certifikatem vydanym v ramci systému

certifikovanych dodavatelt (obdobné podle § 134 zakona).

Predpokladanou hodnotu zakazky bez DPH

Pozadavek na uvedeni kontaktni osoby uchazee do nabidky, a to véetné
kontaktni adresy a e-mailové adresy

Lhatu dodani / ¢asovy harmonogram pInéni / dobu trvani zakazky

Misto dodani / pfevzeti plnéni (neni-li vyslovné stanoveno, rozumi se jim sidlo
dodavatele).

Hodnotici kritéria, z nichz jednim kritériem musi byt vzdy cena

Hodnotici kritéria musi byt v souladu se zasadou transparentnosti dostateéné
pfesné popsana, a to v€etné metody a zplsobu hodnoceni nabidek podle
téchto hodnoticich kritérii tak, aby bylo zfejmé, jaké parametry nabidky bude
v daném kritériu hodnotit zadavatel jako nejvyhodnéjsi*>; dil&i hodnotici
kritéria se musi jednoznaéné vztahovat k predmétu zakazky (vice k metodam
a zpusobu hodnoceni v kap. 2.4) a dale musi umozfiovat porovnani kvality
jednotlivych nabidek.

Pokud je pouZito jedno hodnotici kritérium, tj. cena®, je tfeba ve vyzvé nebo
zadavaci dokumentaci pfesné vymezit pozZadované plnéni s uvedenim
potfebnych parametrd a pozadavkl na charakter a kvalitu pozadovaného
plnéni.®” Pfedmétem hodnoceni je nabidkova cena bez DPH, pokud zadavatel ve
vyzvé Ci v zadavaci dokumentaci vyslovné neurci, Ze bude hodnocena nabidkova

% Zadavatel uvede, na které skute¢nosti bude pfi hodnoceni dil¢iho kritéria kladen dlraz, resp.

existence kterych skute€nosti bude hodnocena lépe.

® Pouziti ceny jako jediného kritéria je vhodné spiSe u pofizovani zboZi.

8 7 dtvodu porovnatelnosti jednotlivych nabidek a zachovani principu transparentnosti se
doporuCuje, aby v pfipadé, kdy je cena jedinym hodnoticim kritériem, byl pfilohou vyzvy Ci
zadavaci dokumentace zavazny navrh smlouvy, do kterého uchaze& doplni pouze svou
nabidkovou cenu.
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cena s DPH. Pfedmétem hodnoceni je celkova nabidkova cena, pokud zadavatel
ve vyzvé Ci vzadavaci dokumentaci vyslovné neur€i, ze bude hodnocena
jednotkova cena plnéni.

Pokud je pouzito vice hodnoticich kritérii, jednim z nich musi byt vzdy cena.
Posledni dvé véty prfedchoziho odstavce plati i zde. DalSimi kritérii mize byt napf.
zpusob poskytovani pozadované sluzby, metodologie, pfipadova studie vztahujici
se k plnéni, délka zaruky apod. Pri stanoveni €iselnych hodnoticich kritérii
(kromé ceny) je nutné vymezit maximalni uroven nabidky, ktera bude v
ramci daného diléiho kritéria hodnocena.*®

Hodnoticimi kritérii nemohou byt kritéria odpovidajici_pozadavkiim na
prokazani_kvalifikace uchazece podle § 53 az 56 zakona o vefejnych
zakazkach (opravnéni k podnikani, reference, kvalita realizaéniho tymu, atd.).
Hodnoticim kritériem dale nesmi byt vySe smluvni pokuty a dalSi podminky,
jejichz ucelem je zajisténi povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky.
Je zakazano omezovani poctu uchazec¢li nebo zajemct losem nebo
jakymkoli jinym zptisobem.

P
LZZ

Informaci o tom, ze kazdy uchaze¢ muize podat pouze jednu nabidku
Informaci o tom, ze se nejedna o zadavaci fizeni dle zakona €. 137/2006 Sb.

Informacni povinnost dle Manualu pro publicitu OP LZZ (. loga ESF, EU a OP
LZZ a prohlaseni ,Podporujeme vasi budoucnost®)

Zadavatel maze dale do vyzvy uvést zejména:

Platebni podminky

Moznost navySeni ceny v objektivné danych pfipadech (inflaéni doloZzka nebo
zména ceny Vv zavislosti na pfipadné zméné vySe DPH)

Povinnost dodavatele pfedlozit navrh smlouvy v€etné obchodnich podminek.
Pokud zadavatel pozaduje, aby uchaze¢ pfedlozil se svou nabidkou také pisemny
navrh smlouvy, musi vyslovné ve vyzvé uvést, Zze tento navrh musi byt
uchaze€em podepsan.

Vysi smluvni pokuty, ktera bude ulozena v pfipadé nesplnéni nebo poruseni
povinnosti vyplyvajici ze smlouvy

Pozadavky na formu nabidky (pozadovany pocet kopii, podani nabidky na
elektronickém médiu atd.)

Pripousti-li zadavatel variantni feSeni nabidek, musi tuto skute¢nost ve vyzvé
uvést spolu s vymezenim moznych variant

Pozadavky na specifikaci pfipadnych subdodavateli (identifikacni udaje)
a vymezeni Casti zakazky, u které nepfipousti plnéni jejich prostfednictvim

Zadavatel je opravnén béhem lhuty k podavani nabidek zménit podminky vyzvy. Takto
provedenou zménu zadavatel musi sdélit vSem oslovenym dodavatelim a informaci o zméné
vyzvy sou€asné zaslat k uvefejnéni i na webovou stranku www.esfcr.cz. Zmény vyzvy se
provadi postupem pro zaslani, resp. uvefejnéni vyzvy. Pokud doSlo k uvefejnéni vyzvy i
jinym zpasobem, musi byt zména uvefejnéna obdobné jako puvodni vyzva. V pfipadé takové

% Pfikladem pro stanoveni maximalni hranice mtize byt délka zaruéni doby u zbozi, kdy je zfejmé, Ze

po urcité dobé jiz nebude takové zboZi pouzitelné. V pfipadé, Ze uchaze€ nabidne hodnotu vyssi,
nez Cini stanovend maximalni hranice, nebude vylou€en, ale pfekroeni maximalni hranice jiz
nebude hodnoceno pfidélenim vys$iho poctu bodu.
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zmény podminek vybérového Fizeni, kterd muze rozSifit okruh moznych dodavatell, musi
zadavatel prodlouzit Ihatu pro podani nabidek tak, aby od okamziku zmény cinila celou
puvodni délku lhaty pro podani nabidek.

P
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Pokud jiz dodavatel obdrzel nabidku, vyzve uchazecle k pfipadnému doplnéni tak, aby mohl
uvést nabidku do souladu se zménénymi podminkami (zadavatel ani v tomto pfipadé nesmi
otevfit obalky s nabidkami pfed uplynutim lhaty pro podavani nabidek). Na toto doplnéni se
nevztahuji podminky pro doplnéni neuplnych nabidek podle kap. 2.4.

Pfi podavani odpovédi na dotaz potencialniho dodavatele ohledné podminek zadavané
zakazky musi zadavatel sdélit odpovéd i se znénim dotazu vSem oslovenym dodavatelim
nejpozdéji do Etyf pracovnich dnu po jeho doruceni a ve stejné Ihuté zaslat odpovéd spolu
se znénim dotazu k uvefejnéni na www.esfcr.cz. Odpovédi na dotaz se podavaji postupem
pro zaslani, resp. uvefejnéni vyzvy. Pokud doSlo k uvefejnéni vyzvy i jinym zplsobem, musi
byt odpovéd na dotaz uvefejnéna obdobné jako vyzva.

Odeslani informaci o zméné podminek zadavaciho fizeni i otazek a k nim vypracovanych
odpovédi musi byt zadavatel schopen dolozit dodejkou, podacim listkem, e-mailovou
doru€enkou spolu s vytiskem odeslaného e-mailu, pfedavacim protokolem apod.

Podrobna specifikace udaju uvedenych ve vyzvé nebo dalS$i podminky pro plnéni zakazky
mohou byt uvedeny také v samostatné zadavaci dokumentaci. Zadavaci dokumentaci
zadavatel uverejni vzdy spolu s vyzvou. Pokud zadavatel neposkytne zadavaci dokumentaci
oslovenym uchaze&lim spolu s vyzvou, je povinen uvést ve vyzvé odkaz na umisténi na
webové strance www.esfcr.cz.

2.3 JMENOVANI KOMISE

Otevirani obalek, posouzeni Uplnosti a hodnoceni nabidek provadi komise (minimalni pocet
Clenu se liSi pro jednotlivé typy zadavacich Fizeni dle pfedpokladané hodnoty zakazky),
kterou zadavatel pisemné povéfil nebo zplnomocnil®*. Kromé& minimalniho poé&tu &lenti musi
zadavatel jmenovat také alespon 1 nahradnika pro pfipad neucasti nékterého z €lend na
jednani komise. Neni-li stanoveno zadavatelem jinak, je hodnotici komise usnasenischopna,
je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina jmenovanych ¢lenu, popf. nahradnikd, a rozhoduje na
principu vétsiny pfitomnych.

Clen komise ¢&i nahradnik &lena komise, ktery se uéastni posouzeni &i hodnoceni nabidek,
musi byt vzhledem k uchazeélim nestranny, coz musi potvrdit pisemnym c&estnym
prohladenim. Vzor &estného prohlaseni je k dispozici na www.esfcr.cz v zalozce ,Pfidat
zadavaci fizeni“. Podminku nestrannosti nesplrfiuje ten, kdo se podilel na zpracovani nabidky
uchazeCe nebo jej s uchazeCem spojuje osobni, pracovni Ci jiny obdobny pomér nebo ma
z jinych dGvodd osobni zajem na zadani zakazky nékterému z uchaze&(.*

2.4 OTEVIRANI, POSOUZENi A HODNOCENI NABIDEK A VYBER VITEZNE NABIDKY

% Zadavatel muze pro kazdy ukol béhem zadavani sestavit vice komisi (napf. komisi pro otevirani
nabidek a komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek); tento postup neni v rozporu s pravidly OP
LZZ, musi ovéem pro kazdou komisi dodrzet minimalni poc¢et 3 ¢lenl a 1 nahradnika.

“° pokud se v prubéhu posuzovani ¢i hodnoceni ukaze, Zze néktery z ¢lend komise ¢&i nahradnik
nespliiuje podminky nepodjatosti, zadavatel je povinen ho z komise odvolat a jmenovat na jeho
misto jinou osobu.
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Ustanovenimi této kapitoly se fidi zadavatel, ktery zadava zakazku postupem podle
kap. 2.1.2,2.1.3a2.1.4.

Zadavatel je povinen vyloucit kdykoli b8hem zadavaciho fizeni nabidku, o které zjistil nebo
mu musi byt znamo, Ze je podana v rozporu s pozadavky podle bodu 7 kap. 1.2.

P
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Po uplynuti lhaty pro podavani nabidek zadavatel otevie obalky se v€as dorucenymi
nabidkami. Nabidkam se pfifadi Cisla a do Zapisu o posouzeni a hodnoceni nabidek se
uvede datum a €as doruéeni nabidek.

Nabidka, ktera bude zadavateli doru¢ena po uplynuti lhaty pro podavani nabidek, se
neotevira a nehodnoti. O tom, Ze nabidka byla podana po uplynuti lhaty pro podavani
nabidek, vyrozumi zadavatel dopisem nebo elektronicky (e-mailem s doruéenkou)
uchazece, ktery nabidku podal.

Odeslani vyrozuméni o pozdnim podani nabidky musi byt zadavatel schopen prokazat
(dodejkou, podacim listkem Ci e-mailovou doru€enkou spolu s vytiskem odeslaného emailu).

Nasledné po otevieni obalek se provede posouzeni uplnosti nabidek.

Pokud nabidka nespliuje vSechny pozadavky stanovené ve vyzvé ¢i v zadavaci
dokumentaci, jedna se o nabidku netuplnou.

Uplnost je posuzovana z hlediska formainiho i vé&cného. Napf. neuplnou nabidkou je
nabidka, ktera neni podana v poZadovaném jazyce, neobsahuje poZadované dokumenty
prokazujici spInéni kvalifikace uchazeCe nebo tyto dokumenty neprokazuji pozadovanou
kvalifikaci, nabizené pln&ni neodpovida pinéni pozadovanému atd.**

Neuplnou nabidkou ale na druhou stranu neni nedodrzeni €isté formalnich pozadavki
zadavatele, které nemaji vliv na transparentnost vybérového fizeni. Takovymi
pozadavky jsou napf. pozadavek na pocet kopii nabidky, poZadavek na pofadi jednotlivych
Casti nabidky, poZadavek na podpis statutarniho organu (postacuje podpis osoby opravnéné
jednat jménem ¢&i za uchazece).

Je-li nabidka neuplna, mize zadavatel za predpokladu dodrzeni princip(i podle § 6 zakona*?
pozadat uchazece o jeji doplnéni v dodate€éné minimalné 48-hodinové lhaté. Takto
nelze ale dopliiovat éi ménit nabizené plnéni*’, nabidkovou cenu, slozeni realizaéniho
tymu nebo jiné skuteénosti rozhodné pro hodnoceni. Lhiata pocina bézet okamzikem
odeslani zadosti o doplnéni na e-mailovou adresu uvedenou uchazecem v nabidce. Pokud
IhGta skoné&i v den pracovniho klidu nebo ve statni svatek, posouva se jeji konec na
odpovidajici hodinu prvniho nasledujiciho pracovniho dne.

Na zadost zadavatele uchaze¢ poda v minimalni 48-hodinové Ihaté pisemné vysvétleni k
predlozenym informacim ¢€i dokladiim. Lhata pocina bézet okamzikem odeslani zadosti
0 dopInéni na e-mailovou adresu uvedenou uchazeéem v nabidce. Pokud Ihdta skonéi v den

*1 Pokud v nabidce zcela chybi podpis osoby opravnéné jednat jménem &i za uchazeée, nejedna se o

neuplnou nabidku, nybrz nabidku neexistujici, doplnéni nabidky proto neni moznée.

Napf. rozhodne-li se zadavatel pozadat o doplnéni jednoho uchazece, pak je povinen pozadat o
doplnéni i vSechny ostatni uchazece, u kterych pfichazi doplnéni nabidek v uvahu.

Zménou nabizeného pInéni se rozumi zména pfedmétu plnéni, které dodavatel nabizi (napf.
namisto jazykovych kurz( dojde ke zméné na kurzy meékkych dovednosti, zméni se kvalita
nabizeného plnéni, jeho rozsah apod.). Upfesnéni &i uprava podminek plnéni (napf. terminu
dodavky, délka zaruky apod.) v8ak mozna je, avSak pouze za pfedpokladu, Ze nejsou pfedmétem
hodnoceni nabidek.
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pracovniho klidu nebo ve statni svatek, posouva se jeji konec na odpovidajici hodinu prvniho
nasledujiciho pracovniho dne.
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Jestlize je nabidka neuplna, marné uplyne dodateéna lhita pro doplnéni, marné
uplyne lhita pro objasnéni nebo neni objasnéni dostate¢né, nebude nabidka
predmétem hodnoceni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O této
skute¢nosti vyrozumi zadavatel dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal.

Odeslani vyrozuméni o nepostoupeni nabidky do dalsi faze hodnoceni musi byt zadavatel
schopen prokazat (dodejkou, podacim listkem €i e-mailovou dorucenkou spolu s vytiskem
odeslaného emailu).

Nabidky, které byly doru€eny v€as a jsou upIné z hlediska pozadavk( zadavatele, postupuiji
do faze hodnoceni jednotlivych nabidek. Pokud byla z doruéenych nabidek pouze jedna
uplna, hodnoceni se neprovadi (k tomu viz i kap. 2.7.2).*

Hodnoceni se provadi pomoci hodnoticich kritérii uvedenych ve vyzvé k podavani nabidek,
kterym jsou pfifazeny vahy vyjadiené v procentech podle jejich dllezitosti, pfi€emz soucet
vah musi tvofit 100. Hodnoceni se provadi bud pomoci jednoho kritéria, kterym je cena,
nebo pomoci vice kritérii.

Metody pro hodnoceni kritérii:

a) Pro hodnoceni ceny a dalSich Ciselnych kritérii, kdy nejvhodnéjSi nabidkou je ta,

100 x x vaha vyjadiena v procentech
cena (hodnota) hodnocené nabidky

b) Pro hodnoceni dalSich Ciselnych kritérii, kdy nejvhodnéjSi nabidkou je ta, ktera
nabidne pro dané kritérium nejvys8i hodnotu (napf. nejdelSi zaruka):

hodnota hodnocené nabidky (napf. 2 roky)

100 x X vaha vyjadrena v procentech
nejvyhodnéjsi nabidka
tzn. nejvyssi hodnota (napf. 3 roky)

c) Pro hodnoceni subjektivnich (neCiselnych) kritérii se pouZije bodova stupnice 1 az
100. Nejvhodnéjsi nabidce je pfifazena hodnota 100 bodd*, ostatnim body
odpovidajici porovnani s nejvhodnéjsi nabidkou v daném kritériu. Hodnotici komise je
povinna do zapisu dostate¢né zduvodnit své hodnoceni tak, aby bylo jejich
hodnoceni pfezkoumatelné.

Pridéleny pocet bodl musi vzdy vychazet z porovnani nejvhodnéjsi a hodnocené
nabidky. Neni mozné nastavit hodnoceni subjektivnich kritérii tak, aby vysledek

* Ten, kdo proved| posouzeni Uplnosti, je i v tomto pfipadé povinen vypracovat ,.Zapis o posouzeni a

hodnoceni nabidek®.

** Nejvyhodngjéi nabidka v tomto kritériu musi ziskat 100 bodi.
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hodnoceni jednotlivych nabidek zavisel na poc¢tu doslych nabidek. Hodnoceni
subjektivnich kritérii nelze nastavit ani zpasobem, kdy by mezi prvni, druhou a dal$imi
nabidkami byly pfedem stanoveny fixni bodové rozdily*. Dale neni mozné pridéleni
nulové bodové hodnoty*’.

P
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pocet bodi hodnocené nabidky x vaha vyjadiena v procentech

Takto ziskané vazené body ze vSech dilCich hodnoticich kritérii se seCtou. Nabidka, ktera
ziskala v souctu za vSechna hodnocena kritéria nejvice bodu, je nabidkou vitéznou.

O posouzeni uplnosti a hodnoceni musi byt sepsan ,Zapis o posouzeni a hodnoceni
nabidek®. Doporucujici vzor zapisu je k dispozici ke stazeni na www.esfcr.cz v zalozce
,Pfidat zadavaci fizeni“. V Zapise musi byt uveden alesponi:

seznam dorucenych nabidek véetné identifikaénich udaji uchazec¢l, seznam
nabidek doru€enych po Ihaté pro podavani nabidek (byly-li takové doruceny),
seznam uchaze€u vyzvanych k doplnéni nabidek (pokud byli néktefi uchazedi
k dopInéni vyzvani) a seznam neuplnych nabidek s uvedenim diivodu neuplnosti
(byly-li takové doruceny),

popis metody a zpUsobu hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

hodnoceni jednotlivych nabidek v ramci vSech hodnoticich kritérii vCetné
dostate¢ného odivodnéni hodnoceni subjektivnich kritérii a

udaje o slozeni hodnotici komise.

Byla-li podana pouze jedna nabidka, nebude Zapis obsahovat hodnoceni nabidek.

Zapis podepisuji osoby, které se ucastnily otevirani obalek a posouzeni nabidek nebo
hodnoceni nabidek.

Vyhotoveny Zapis je poté predloZzen zadavateli. Uvedenim souhlasu s doporu€enim
hodnotici komise a podpisem na zapisu rozhoduje zadavatel o vybéru dodavatele. Souhlas
se zavery hodnotici komise mize zadavatel provést také formou samostatného dokumentu.

Pokud zadavatel s postupem nebo doporu¢enim hodnotici komise nesouhlasi, zdGvodni své
rozhodnuti v Zapisu o posouzeni a hodnoceni nabidek a sam nebo prostfednictvim jiné
hodnotici komise nové posoudi a zhodnoti pfedlozené nabidky. O novém posouzeni
a hodnoceni pofidi novy Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek, ve kterém navic uvede
odkaz na Zapis plvodni.

5 Napf. nelze stanovit, Ze prvni nabidka obdrzi 100 bodd, druha nabidka 75 bod( atd., nebo Ze mezi

nabidkami bude pfedem stanoven rozestup o urcitém mnozstvi bodl tak, Ze nejvyhodnéjsi nabidka
obdrzi 100 bodu a kazda dal$i nabidka v porfadi o urcity pocet bodl méné.

Nabidka, v niZ neni uveden Zadny podklad pro hodnoceni v rdmci urcitého dil€iho kritéria, bude
vyfazena z dlvodu neuplnosti.
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2.5 SMLOUVA S DODAVATELEM

Uzavirana smlouva*® musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon tyto nalezitosti**:

Identifikaéni tdaje smluvnich stran véetné IC a DIC pokud jsou pfidéleny

Pfedmét plnéni (pofizovaného zbozi, sluzby nebo stavebni prace)

Cenu s DPH a sazbu DPH (pfip. informaci, ze dodavatel neni platcem DPH)
Platebni podminky

Lhutu dodani nebo harmonogram plnéni

Misto dodani / pfevzeti zbozi nebo vystupu plnéni (neni-li vyslovné sjednano,
rozumi se jim sidlo dodavatele).

Dale je mozné ve smlouvé upravit napf. smluvni pokutu, povinnost poskytnout zadavateli
podklady pro zpracovani monitorovaci zpravy, povinnost miéenlivosti atd.

Smluvni podminky nesmi byt vrozporu s vyzvou, se zadavaci dokumentaci, ani
s nabidkou vybraného dodavatele.

Zadavatel nesmi uzavfit smlouvu s uchaze€em, jehoZz nabidka je podana v rozporu
s pozadavky podle kap. 1.2 bodu 7.

V pfipadé zakazek zadavanych podle kap. 2.1.2, 2.1.3 nebo 2.1.4 je zadavatel opravnén
uzavfit smlouvu pouze s uchazeCem, ktery podal vitéznou nabidku. V pfipadé, ze vybrany
uchaze¢ odmitne uzaviit smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostateCnou
soudinnost™®, mize zadavatel uzaviit smlouvu s uchazedem, ktery se umistil jako druhy
v poradi. Postup dle pfedchozi véty mize zadavatel opakovat s uchaze€em, ktery se umistil
na tfetim misté v poradi, jestlize uchaze€, ktery se umistil jako druhy v pofadi, odmitne
uzavfit smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostateénou souginnost®'. Odmitnuti
uzavieni smlouvy uchazeem musi byt dokladovano pisemnou formou. V pfipadég, Ze
uchaze€¢ odmita komunikovat se zadavatelem, dolozi zadavatel tuto skuteCnost pisemné
formou ¢estného prohlaseni.

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze
smlouvy, kterou uzaviel s vybranym uchazeéem. Za podstatnou se povazuje takova
zména, ktera by

a) rozsifila pfedmét vefejné zakazky; tim neni dot€eno ustanoveni bodu 2.7.7;
b)  za pouziti v plivodnim vybérovém fizeni umoznila Ucast jinych dodavateld;

c) za pouziti vplavodnim vybérovém fizeni mohla ovlivnit vybér nejvhodnéjsi
nabidky, nebo

d)  ménila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného uchazece.

*® Objednavka je pisemnym navrhem smlouvy a pisemnym potvrzenim objednavky ze strany

dodavatele je smlouva uzaviena v pisemné podobé. Objednavky je mozné podavat i formou e-
mailu.

Pozadavek pisemné formy a obsahové nalezitosti neplati pro zakazky podle kap. 2.1.1., jez
nedosahuji hodnoty 200 000 K& bez DPH.

Lhita pro poskytnuti dostateéné soucinnosti je stanovena na 15 dni ode dne odeslani oznameni
o vysledku zadavaciho fizeni vybranému uchazedi.

Lhita pro poskytnuti dostate¢né soucinnosti je stanovena na 15 dni ode dne odeslani oznameni
uchazedi, ktery se umistil jako druhy v pofadi, o0 zaméru uzavfit s nim smlouvu.
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Dle ustanoveni § 147a zakona musi vefejny zadavatel uvefejnit na profilu zadavatele celé
znéni smlouvy do 15 dntl od jejiho uzaveni, jejichZ cena ptesahne 500 000 K& bez DPH.
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2.6 ZRUSENi ZADAVACIHO RizZENi

Zadavatel je povinen, resp. opravnén zrudit zadavaci fizeni za podminek dale uvedenych,
nejpozdéji vSak do okamziku uzavreni smlouvy. Za timto uCelem vyda zadavatel
pisemné rozhodnuti o zruseni s uvedenim divodu pro zruseni. Pokud byl dle pozadavki
Metodického pokynu vypracovan Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek (pfipady, kdy
u zakazek s predpokladanou hodnotou od 500 000 K¢ jiz byly otevieny obalky s nabidkami),
rozhodne zadavatel o zruseni vtomto zapisu — pod podpisy ¢lend hodnotici komise
doplni informaci o zruSeni, divod pro zruseni, svlj podpis a datum, pfip. mize odpovédna
osoba zadavatele provést rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni i formou samostatného
dokumentu.

O zruSeni zadavaciho fizeni je zadavatel povinen bezodkladné informovat vSechny
uchazece, jejichz véas podana nabidka nebyla vyrazena pfi posuzovani uplnosti,
respektive v dobé pred uplynutim lhity pro podavani nabidek je povinen bezodkladné
informovat vSechny oslovené dodavatele. O zruSeni zadavaciho Fizeni vcetné
odlvodnéni tohoto =zruSeni zadavatel uchazece informuje doporuéenym dopisem,
elektronicky (e-mailem s doruéenkou) nebo osobné s pisemnym potvrzenim uchazece
o predani informace.

Pokud zadavatel ve vyzvé uvedl, Ze vysledek zadavaciho Fizeni zvefejni na profilu
zadavatele, neni povinen rozesilat vyrozuméni o zruSeni zadavaciho Fizeni jednotlivym
uchaze€lim dle pfedchoziho odstavce a postacuje, kdyz informace zvefejni na profilu.
Zvefejnéni na profilu musi byt zadavatel schopen prokazat.

Zadavatel dale musi zajistit uvefejnéni informace o zruSeni zadavaciho Fizeni na webové
strance www.esfcr.cz. Uvefejnéni se provadi zvolenim moznosti ,Zruseno“ v on-line formulafi
.Vysledek zadavaciho Fizeni®, ktery je dostupny pfes zalozku ,Pfidat zadavaci fizeni“. Do
pole ,Odlvodnéni“ zadavatel uvede divod zruSeni zakazky. Pokud doslo k uvefejnéni vyzvy
i jinym zpasobem, musi byt zména uvefejnéna obdobné jako vyzva.

2.6.1 Povinnost zruSeni zadavaciho fizeni

Zadavatel zrusi zadavaci fizeni bez zbyte€ného odkladu, pokud:
a) nebyly ve stanovené Ihté podany zadné nabidky

b) byly ve stanovené lhuté podany pouze neuplné nabidky nebo nabidky, které jsou
v rozporu s pozadavky podle kap. 1.2 bodu 7,

c) byly zjistény vazné nesrovnalosti nebo chyby ve vyzvé nebo zadavaci dokumentaci,
nebo

*2 pro uCely zakazek zadavanych mimo postupy stanovené zakonem (tj. podle kap. 2) se toto
ustanoveni zakona tyka pouze zakazek na dodavky a sluzby podle kap. 2.3.2 (resp. zakazek na
stavebni prace podle kap. 2.3.2, 2.3.3 a 2.3.4 s pfedpokladanou hodnotou nedosahujici 3 000 000
K¢).
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d) smlouvu se zadavatelem odmitl uzavfit i tfeti uchaze€ v pofadi, s nimz bylo mozné
smlouvu uzavfit, resp. tento uchaze neposkytl potfebnou soucinnost k uzavieni
smlouvy.
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2.6.2 Moznost zruSeni zadavaciho rizeni

Zadavatel muze zrusSit zadavaci fizeni bez zbyteéného odkladu, pokud:

a) v prub&hu zadavaciho Fizeni se vyskytly divody zvlastniho zfetele®, pro které nelze
na zadavateli poZadovat, aby v zadavacim fizeni pokracCoval,

b) vybrany uchaze¢, popfipadé uchaze¢ druhy v pofadi, odmitl uzavfit smlouvu nebo
neposkytl zadavateli k jejimu uzavreni dostatecnou soucinnost podle kap. 2.5,

c) zadavateli byla podana pouze jedna uplna nabidka (kap. 2.7.2).

2.7 ZVLASTNi zZPUSOBY ZADANi ZAKAZKY
2.7.1 Nedostatecny pocet dodavatelu

V pfipadé, Ze poptavané plnéni mize z technickych nebo uméleckych duvodu, z divodu
ochrany vyhradnich prav, prav dusSevniho vlastnictvi k poptdvanému pinéni nebo
z dlvodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho predpisu poskytnout pouze jeden urcity
dodavatel, zadavatel mize oslovit tohoto jediného dodavatele bez ohledu na skute¢nost, ze
predpokladana hodnota zakazky je rovna nebo pifesahuje 500 000 K&.

V takovém pfipadé zadavatel muze zakazku zadat tomuto dodavateli postupem
podle kap. 2.1.1.

V prfipadé zakazek s predpokladanou hodnotou od 500 000 K¢, kdy jsou dodavatelé
pozadovaného pinéni pulsobici na trhu alespon 2, ale jejich pocet nedosahuje
minimalniho poétu pozZadovaného Metodickym pokynem pro danou zakazku, oslovuje
zadavatel vSechny potencialni dodavatele na trhu, ktefi jsou z hlediska své schopnosti,
odbornosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni fadné a v€as dodat, a dale postupuje dle
standardnich postup0.

Jestlize je na trhu vice moznych dodavatelu, postupuje zadavatel standardnim postupem dle
kap. 2 s tim, Ze vyzvu neuverejiiuje a oslovi vdechny mozné dodavatele.

Moznost vyuzit tento zplsob zadani zakazky se tyka pouze pfipadd, kdy zadavatel pisemné
odivodni a dolozi poskytovateli nemoznost osloveni dostate¢ného poctu dodavatell
poskytujicich pozadované plnéni (napf. vyhradni licence, analyza trhu, informace od
prislusné profesni komory atd.) a zarover odlvodni i skute€¢nost, Ze pozadované pinéni je
pro projekt jedinym moznym zpusobem realizace resp. ze, jiny zpusob realizace
projektu by byl spojen s mimoradnymi obtizemi.

> Dlvody zvlastniho zfetele musi mit plvod v objektivni skute€nosti (tzn., nelze pod timto chapat
dlvody puvodu subjektivniho na strané zadavatele, uchazece, poskytovatele dotace atd.).
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2.7.2 Zadavateli byla podana pouze jedna uplna nabidka

Pokud nastane situace, Ze zadavatel sice oslovi alespori predepsany pocet dodavatell
a zaroven fadné uvefejni vyzvu, a pfesto Uplnou nabidku obdrzi pouze od jednoho
dodavatele, muze v tomto pfipadé bud zruSit zadavaci fizeni a zahajit nové, nebo uzavfit
smlouvu s dodavatelem, ktery predlozil Gplnou nabidku.

Pokud se zadavatel rozhodne neruSit zadavaci fizeni, podanou nabidku sice nehodnati,
smlouvu ale smi s dodavatelem uzavfit pouze za pfedpokladu, Zze posoudil Uplnost nabidky
a shledal nabidku jako vyhovujici vzhledem k pozadavkim vyzvy &i zadavaci dokumentace.

2.7.3 Elektronické trzisté

Pokud zadavatelé™ zadavaji zakazky prostfednictvim e-trzist, postupuji pfi zadavani
takovych zakazek pfedevSim podle aktualnich Pravidel systému pouzivani elektronickych
trzist' subjekty vefejné spravy pfi pofizovani a obméné urCenych komodit (dale jen ,Pravidla
elektronickych trzist*).

V souCasnosti jsou Pravidla elektronickych trzist pfilohou k usneseni vlady ¢. 222/2012
0 zméné usneseni vlady ze dne 10. kvétna 2010 &. 343, k pouzivani elektronickych trzist
subjekty vefejné spravy pfi vynakladani financnich prostfedku - Pravidla systému pouzivani
e-trzist™.

Zadavatel se nefidi postupy pro zadavani podle Metodického pokynu.’® Zasady uvedené
v kap. 1.2 vSak plati i pro tyto zakazky.

2.7.4 Drive uzaviené smlouvy

Jestlize zadavatel uzavrel jesté pred zahajenim projektu smlouvu na plnéni, které odpovida
pInéni nezbytnému pro projekt, nemusi zadavat novou zakazku na zajisténi pozadovaného
pinéni, pokud poskytovateli dolozi, Ze smlouva byla uzaviena na zakladé postupu splfiujiciho
podminky Metodického pokynu pro zadani pfislusné zakazky®’, a Zze na trhu nedo$lo oproti
podminkam ve smlouvé k takové zméné podminek, ktera by znamenala porudeni pravidla
hospodarnosti pfi vyuziti stavajici smlouvy.

V pfipadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby nebo pofizuje dodavky (zbozi), které
nasmlouval jakozto dlouhodobé, a to nikoli pro jednotlivy projekt, ale pro ¢innost
organizace, neni nutné zadavaci Fizeni realizovat (napf. dodavky energii, telefonni sluzby,
apod.). Musi ovSem platit, Ze cena sluzeb i dodavek odpovida cenam v misté a Case
obvyklym a Ze smluvni podminky se kvulirealizaci projektu neméni. Dlouhodobosti se
rozumi opakované vyuZzivani sluzeb dodavatele nebo pofizovani dodavek od dodavatele na
zakladé pisemné smlouvy po dobu alespon 6 mésict pred zahajenim realizace projektu.

54

o Jedna se o spravce kapitol statniho rozpoctu.

Vice informaci a materidly ke staZeni jsou na strankach http://www.portal-vz.cz/cs/Informacni-
systemy-a-elektronicke-vzdelavani/NIPEZ-El-trziste-verejne-spravy/Materialy-ke-stazeni.
Nerozhodne-li se postupovat podle postupl stanovenych zakonem, viz § 26 odst. 5 zakona.
Namisto povinného uvefejnéni na www.esfcr.cz postali uvefejnéni na jiném vhodném mist&, napf.
na profilu zadavatele i v obchodnim véstniku.
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Pfedmét poskytovanych sluzeb a pofizovanych dodavek pfitom musi byt ve smlouvé pfesné
specifikovan. Obecné vymezeni pfedmétu plnéni neni dostadujici.*®

P
LZZ

2.7.5 Zakazky odpovidajici vyjimkam ze zakona podle § 18 a 19

Zadavatel se nemusi fidit pravidly stanovenymi Metodickym pokynem, zadava-li zakazky,
jejichz pfedmét odpovida pfedmétu zakazek uvedenych v § 18 odst. 1 a 2 i § 19 zakona.

V projektech OP LZZ pujde pfedevSim o najem existujicich nemovitosti ¢i nebytovych
prostor nebo s nimi souvisejicich prav. To znamena, Ze pokud si zadavatel bude potfebovat
pronajmout kancelafské nebo Skolici prostory, muze pfimo vstoupit do jednani
s pronajimatelem nemovitosti, kterou si zvolil. To ovSsem neplati, jedna-li se o kratkodoby
jednorazovy pronajem prostor napf. pro Ucely konference, kdy soucasti takové zakazky
budou catering a dalSi doprovodné sluzby. V tomto pfipadé je tfeba provést vybér dle
pravidel Metodického pokynu.

Zasady uvedené v kapitole 1.2 plati i pro tyto zakazky.

2.7.6 Opce

Zadavatel je opravnén zadat zakazku s pfedpokladanou hodnotou pfesahujici 500 000 K&
bez DPH na z&kladé vyzvy jednomu dodavateli®® za podminky, Ze:

ve vyzvé Ci v zadavaci dokumentaci pGvodni zakazky mél obsazeno opéni pravo
na nové plnéni stejného &i podobného druhu jako bylo pInéni v plvodni zakazce,

predpokladana hodnota zakazky na nové plnéni byla zahrnuta do pfedpokladané
hodnoty plvodni zakazky a

nové plnéni bude zadano dodavateli, ktery byl dodavatelem v puvodni zakazce.

2.7.7 Dodatec¢né sluzby a stavebni prace a dodavky

V pfipadé dodateCnych zakazek na sluzby Ci stavebni prace, jejichz potfeba vznikla
v dusledku objektivné nepfedvidanych okolnosti a které jsou nezbytné pro provedeni
puvodni zakazky na sluzby &i stavebni prace, mize zadavatel oslovit pouze plvodniho
dodavatele za predpokladu, Ze dodatec¢né stavebni prace nebo dodatec¢né sluzby bud
nemohou byt technicky, nebo ekonomicky oddéleny od plvodni zakazky, pfipadné oddéleny
byt mohou, ale toto oddéleni by zpusobilo zavaznou Ujmu zadavateli, ovSem musi byt
splnéna podminka, ze celkovy rozsah dodateCnych stavebnich praci nebo dodateCnych
sluZzeb neprekroci 20 % ceny pivodni zakéazky®.

V pfipadé dodateénych zakazek na dodavky (zbozi) mlze zadavatel oslovit pouze
puvodniho dodavatele za predpokladu, Ze predmétem dodateéné dodavky je Castecna
nahrada plvodni dodavky nebo roz$ifeni stavajiciho rozsahu dodavky, a to tehdy, pokud by
zmeéna dodavatele nutila zadavatele pofizovat zbozi odliSnych technickych parametr, které

*% Pro tyto smlouvy neplati povinnost podle ptedchoziho odstavce

% Vlyzva jednomu dodavateli neni vyzvou k predloZeni nabidky ve smyslu kap. 2.3.

Jedna se o cenu realné vysoutéZzenou zadavatelem (tedy bez DPH). Postup Ize pouzit opakované
s tim, Ze celkovy rozsah nesmi pfekrodit limit 20 %.
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by mély za nasledek neslucitelnost s plvodni dodavkou nebo by znamenaly nepfiméfené
technické obtize pfi provozu a udrzbé plvodni dodavky; celkova doba trvani puavodni
smlouvy, v€etné doby trvani smlouvy na dodate¢né dodavky podle tohoto ustanoveni, nesmi
pfesahnout dobu 3 let, kromé vyjimeCnych okolnosti uréenych s ohledem na o¢ekavanou
provozni zivotnost dodavek a technické obtize, které by mohly byt zménou dodavatele
zpusobeny.

P
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Na zakazky, které nesplnuji vySe uvedené podminky, se pohlizi jako na samostatné
zakazky bez vazby na dfive provedené zadavaci fizeni. Aby jejich pofizenim nedoslo k
poruseni pravidla o déleni zakazek, musi se vzdy jednat o objektivné nepredvidatelnou
nové (tj. po zadani puvodni zakazky) vzniklou potrebu. Zadavani téchto dodate¢nych
zakazek podléha standardnim pravidlim pro vybér dodavatele.

2.7.8 Elektronicka aukce

Zadavatel mUze ve vyzvé stanovit, Ze hodnota nékterého z Ciselnych hodnoticich kritérii
nebude uvedena v nabidce, nybrz bude pfedmétem elektronické aukce.

Pro nastaveni podminek elektronické aukce se pouzije obdobné § 96 odst. 3 a 4 a § 97
zakona.

Ostatni pravidla zadavani zakazek podle Metodického pokynu plati i pro tyto zakazky.

3 ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK POSTUPY PODLE ZAKONA O VEREJNYCH
ZAKAZKACH

V pfipadé, ze se zadavatel fadi do nékteré z kategorii zadavatell dle § 2 zakona ¢€. 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach, tj. zejména do kategorie tzv. verejného zadavatele (napf.
organizacni slozky statu, pfFispévkové organizace, obce, kraje) nebo dotovaného
zadavatele (ij. jakykoli ,soukromy“ zadavatel zakazky, kterd je z vice nez 50 % hrazena
z verejnych zdroju) a zakazka pfesahuje hodnotu 2 000 000 K& bez DPH, je povinen fidit se
postupy podle zakona o vefejnych zakazkach®, ledaze by zadavana vefejna zakazka
spadala do oblasti vyjimek upravenych v § 18 a § 19 zékona.

Dotovany zadavatel postupuje pri zadavani verejné zakazky podle ustanoveni zakona
platnych pro verejného zadavatele, a to az do uzavieni smlouvy (v€etné& povinnosti
stanovené v § 85, a to vypracovat pisemnou zpravu zadavatele a do 15 dnU od uzavieni
smlouvy odeslat oznameni o vysledku zadavaciho fizeni k uverejnéni dle § 83 zakona) nebo
do zruSeni zadavaciho fizeni. Povinnosti stanovené v § 147a% se na ného nevztahuiji.

% Informace k zakonu o vefejnych zakazkach &. 137/2006 Sb. je mozné ziskat napf. na webovych

strankach www.verejna-zakazka.cz nebo www.portal-vz.cz.
6 § 147a zakona stanovi pro vefejného zadavatele povinnost uvefejnit na profilu zadavatele:
a) smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku veetné vSech jejich zmén a dodatkd,
b) vysi skutecné uhrazené ceny za pInéni vefejné zakazky,
c) seznam subdodavatell dodavatele vefejné zakazky.
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Finanéni limity urlujici pfedpokladanou hodnotu, od které jsou vefejné zakazky zakazkami
nadlimitnimi, jsou stanoveny pravem ES.%

P
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Za ucelem zaijisténi co nejvyssiho stupné publicity ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni
zadavatel uverejni, vedle zakonem pozadovaného zplsobu uvefejnéni, vyzvu k podani
nabidky a k prokazani splinéni kvalifikace i na www.esfcr.cz. On-line formulaf pro zvefejnéni
je k dispozici na www.esfcr.cz v zalozce ,Pfidat zadavaci fizeni“. Po vyplnéni a odeslani on-
line formulafe potvrdi zadavatel Ridicimu organu OP LZZ svou zadost o zvefejnéni formou
odeslani naskenovaného vyplnéného formulafe podepsaného zadavatelem nebo osobou
opravnénou jednat jménem Ci za zadavatele na adresu esfzakazky@mpsv.cz. Nesplnéni
pozadavkl na zvefejnéni na www.esfcr.cz neni na zakladé ustanoveni § 14 odst. 4 pism. k)
zakona ¢&. 218/2000 Sb., rozpoCtova pravidla, poruSenim rozpoltové kazné ani
nesrovnalosti.

O provedeni vybéru musi zadavatel sepsat Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek (viz
§ 80 zakona). Doporucujici vzor takové zpravy je k dispozici ke stazeni na www.esfcr.cz
v zaloZce ,Pridat zadavaci fizeni“.

Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek, Oznameni, resp. vyzva o zahajeni zadavaciho
fizeni a Vysledek zadavaciho musi byt jako doklad o provedeni zadavaciho Fizeni
predlozeny poskytovateli nejpozdéji spolec¢né s prvni zadosti o platbu po ukonéeni vybéru,
ktera obsahuje prokazované zpusobilé vydaje vztahujici se k zadavacimu fizeni.

Ustanoveni kap. 2.7.4 (Dfive uzaviené smlouvy) plati obdobné i pro vefejné zakazky
zadavané postupy podle zakona, za pfedpokladu, Ze byla smlouva uzaviena na zakladé

zakona €. 40/2004 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, nebo zakona €. 137/2006 Sb.,
o0 vefejnych zakazkach.

4  DUSLEDKY PORUSENIi PRAVIDEL ZADAVANiI ZAKAZEK

4.1 PORUSENi PRAVIDEL PRI ZADAVANIi ZAKAZEK POSTUPY PODLE KAP. 2
METODICKEHO POKYNU

41.1 Stanoveni sankce odvodu za poruseni rozpoctové kazné

Pokud zadavatel pouzil poskytnuté verejné prostfedky v rozporu s nékterym z pravidel
kap. 1 nebo 2 Metodického pokynu uvedenych nize vtabulce 1, je jeho jednani
porusenim rozpoétové kazné®. Poruseni ostatnich pravidel Metodického pokynu neni na
zakladé ustanoveni § 14 odst. 4 pism. k) zékona €. 218/2000 Sb., rozpoctovych pravidel,
porusenim rozpoctové kazné ani nesrovnalosti.

PoruSeni rozpoctové kazné podle pfedchoziho odstavec bude na zakladé ustanoveni
§ 14 odst. 7 rozpoctovych pravidel postiZeno odvodem za porusSeni rozpoétové kazné
v ramci procentniho rozmezi vztahujiciho se k c¢astce, ve které byla porusSena

% Finanéni limity pro roky 2012 a 2013 jsou stanoveny nafizenim Komise (EU) &. 1251/2011 a na

koruny Ceské prepocitany sdélenim Komise (ES) €. 2011/C 353/01. Jejich provedenim na narodni
urovni je podle § 12 odst. 1 zakona nafizeni vlady ¢. 77/2008 o stanoveni finanénich limitl pro
UCely zakona o vefejnych zakazkach.

® Ve smyslu § 44 odst. 1 pism. a), b) nebo j) rozpoétovych pravidel.
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rozpoétova kazen.”* Hodnoty procentniho rozmezi pro jednotlivd poruseni pravidel
Metodického pokynu jsou uvedeny nize v tabulce 1.
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Jestlize pravni akt o poskytnuti podpory upravuje poruSeni rozpoltové kazné odliSné od
upravy v pfedchozich odstavcich kap. 4.1, pouzije se uprava v pravnim aktu o poskytnuti
podpory.

4.1.2 Postup v pripadé zjiSsténého podezieni na poruseni rozpocétové
kazné

a) V pfipadé vzniku podezfeni na poruseni rozpocétové kazné preda poskytovatel pfipad
podle rozpoctovych pravidel, k rozhodnuti pfislusnému finanénimu uradu.

b) Pokud finan¢ni Ufad rozhodne, Zze se zadavatel svym jednanim dopustil poruSeni
rozpoctové kazné, nafidi podle § 44a ve spojeni s § 14 odst. 7 rozpoctovych pravidel
odvod v éastce vychazejici z procentniho rozmezi uvedeného v tabulce 1. P
stanoveni Castky odvodu vezme finanéni Gfad v Uvahu zavaznost poruseni
povinnosti, jeho vliv na dosazeni cile dotace a hospodarnost ulozené sankce.®®

c) Za prodleni s odvodem za poruseni rozpoctové kazné je porusitel rozpoétové kazné
dale povinen zaplatit penale ve vysi 1 promile z Castky odvodu za kazdy den
prodleni, nejvySe vSak do vySe tohoto odvodu.

4.1.3 Postup v pripadé kraceni sankce dle § 14e rozpoétovych pravidel

Porusil-li zadavatel pfi zadavani zakazky vramci projektu OP LZZ nékteré z pravidel
Metodického pokynu uvedené niZe v tabulce 1, pficemz se timto jednanim nedopustil
poruseni rozpoctové kazné, nebot jeSté nedoslo k Cerpani vefejnych prostiedkl vztahujicich
se k predmétné zakazce, poskytovatel zadavateli nevyplati ¢ast dotace, a to az do vyse,
ktera je stanovena v tabulce 1 pro dany typ poruseni jako nejvy$Si mozna vySe
odvodu za poruseni rozpoctové kazné (viz kap. 4.1.1).

Pozn.: Vzhledem k tomu, Ze postup uvedeny v predchozim odstavci je upraven pfimo
zakonem (§ 14e rozpoctovych pravidel), pouZije se i v pfipadech, kdy se pfi zadani zakazky
ridil zadavatel predchozimi verzemi Metodického pokynu vydanymi v dobé, kdy rozpoctova
pravidla viibec neumozriovala proplaceni takového vydaje.

% Na zakladé ustanoveni § 3 pism. e) a § 26 odst. 2 rozpoctovych pravidel se postup podle

§ 14 odst. 7 pouZije i v pfipadé zakazek zaddvanych organizacnimi sloZkami statu.
Poskytovatel mGze na zakladé § 44a odst. 5 pism. b) rozpoctovych pravidel uplatnit kraceni ze
Zadosti o platbu s tim, Ze jeho kraceni bude zapoditano finanénim ufadem do odvodu.
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4.1.4

Tabulka 1

Tabulka 1: Pfehled poruSeni pravidel Metodického pokynu a vySe odvodu za tato poruseni

C. Poruseni Popis Procentni rozmezi

odvodu

1 Pouziti a. Diskriminacni kvalifikacni kritéria | 25 % az 50 % Castky
nespravnych pro vybér uchazece dotace pouzité na
kritérii pro vybér financovani  pfedmétné
nejvhodnéjsi zakazky
nabidky

b. Postup hodnoceni proveden |25 % az 50 % C&astky
v rozporu s hodnoticimi kritérii | dotace pouZzité na
stanovenymi zadavatelem ve | financovani  pfedmétné
vyzvé k podavani nabidek nebo | zakazky
v zadavaci dokumentaci.

c. Stanoveni hodnoticich kritérii, | 25 % az 50 % ¢&astky
ktera se nevztahuji k predmétu | dotace pouZzité na
zakazky. financovani  pfedmétné

zakazky

2 DiskriminaCni ¢i | Diskriminaéni stanoveni prfedmétu |5 % az 25 % <Zastky
vagni  definice | zakazky nebo nedostate¢né | dotace pouzité na
predmétu definovani predmétu vefejné | financovani  pfedmétné
zakazky zakazky ve vyzvé (postup vrozporu | zakazky

s kapitolou 1.2 a 2.2).

3 Déleni Zadavatel nepostupoval vsouladu | 25 % az 50 % Castky
pfedmétu skap. 1.3 a nedovolené rozdélil | dotace pouzité na
zakazky predmét zakazky tak, Ze timto | financovani pfedmétné

postupem doslo ke snizeni | zakazky

predpokladané hodnoty zakazky pod

stanovené finanéni limity uvedené

kap. 2.1.

4 NedostatecCny Rozsah informaci uvedenych ve |5 % az 25 % C&astky
rozsah vyzvy | vyzvé k podavani nabidek | dotace pouzité na
k podavani neobsahuje nékteré z nasledujicich | financovani  pfedmétné
nabidek udaju: zakazky

a. identifikace zadavatele
(obchodni firma nebo nazev,

sidlo, pravni forma, identifikacni
Cislo, bylo-li pfidéleno, pokud jde
0 pravnickou osobu, a obchodni
firma nebo jméno a pfijmeni,

misto  podnikani,  popfipadé
misto trvalého pobytu,
identifikaéni Gislo, bylo-li
pridéleno, pokud jde o fyzickou
osobu)

b. nazev zakazky a popis pfedmétu
zakazky
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c. predpokladana hodnota zakazky
bez DPH dle pozadavku kap. 2.2
al3

d. Ihdta a misto pro podavani
nabidek

e. hodnotici kritéria dle pozadavku

kap.2.2a2.4

5 Nedodrzeni a. Zadavatel neuvefejnil vyzvu | 100 % c&astky dotace
pozadovaného k podavani nabidek | pouzit¢ na financovani
zpusobu pozadovanym zpusobem a ani | pfedmétné zakazky
zahajeni neodeslal vyzvu k podavani
vybérového nabidek minimalné
fizeni (v pozadovanému poctu
relevantnich dodavatell poZadovanym
pfipadech) zpusobem (v€etné umoznéni

podstatné zmény prav a
povinnosti  vyplyvajicich  ze
smlouvy podle kap. 2.5),
nejedna-li se o situaci podle
pism. b).

b. Zadavatel neuvefejnil vyzvu |25 % az 50 % Castky
k podavani nabidek | dotace pouZzité na
pozadovanym zpusobem nebo | financovani  predmétné
neodeslal vyzvu k podavani | zakazky
nabidek minimalné
pozadovanému poctu
dodavatell poZzadovanym
zpUsobem, soucCasné vsak jeho
postup umoznil ve vybérovém
fizeni UCast uchazedu.

6 Poruseni Zahajeni vybérového fizeni probéhlo | 10 % az 20 % Castky
pravidel pro | v souladu s pravidly, ale v pribéhu | dotace pouzité na
poskytovani realizace vybérového fizeni doslo | financovani  pfedmétné
dodate¢nych k poruSeni  pravidel uvedenych | zakazky
informaci v pfedposlednim odstavci kap. 2.2,

tzn., zadavatel jednal s nékterym

z uchazecu zvyhodnénym

zpusobem.

7 Zadavatel Zadavatel nezrusil vybéroveé fizenia | 25 % az 50 % Castky
nezrusil uzaviel smlouvu, pfestoze byl dle | dotace pouzité na
vybérové fizeni, | kap. 2.6 povinen zadavaci fizeni | financovani  pfedmétné
prestoze  byly | zrusit. zakazky
naplnény
podminky kap.

2.6.1.

8 | Zadavatel a. Zadavatel nedodrzel ve vztahu | 10 % az 20 % castky
uzaviel smlouvu k vybranému uchazec¢i min. Ih(tu | dotace pouzité na
V rozporu pro poskytnuti soucinnosti podle | financovani  pfedmétné
s pozadavky kap. 2.5 a wuzaviel smlouvu | zakazky
Metodického s dalSim v poradi.
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pokynu

b. Smlouva neni wuzaviena ve
shodé s podminkami
vybérového Fizeni a vybranou
nabidkou a zaroven se jedna o
zménu podstatnou ve smyslu

kap 2.5.

c. Smlouva byla uzaviena
s uchazecem, o kterém
zadavatel musel nebo vzhledem

10 % az 20 % castky
dotace pouzité na
financovani  pfedmétné
zakazky

100 % castky dotace
pouzit¢ na financovani
predmétné zakazky

k okolnostem mél védét, ze
napliiuje skutecnosti uvedené
v kap. 1.2 bodé 7.

d. Smlouva neni zpracovana | 10 % az 20 % Castky
minimalné v pozadovaném | dotace pouzité na
rozsahu dle kap. 2.5. financovani pfedmétné

zakazky

9 Vybérové fizeni | a. Zadavatel nedodrzel minimalni |5 % az 20 % castky
bylo provedeno dobu pro uvefejnéni vyzvy nebo | dotace pouzité na
V rozporu minimalni |hatu pro podavani | financovani  pfedmétné
s pozadavky nabidek. zakazky
uvedenymi
v kap. 2.1. b. Zadavatel neprovedl posouzeni |10 % az 25 % cCastky

a hodnoceni nabidek dle | dotace pouzité na
pozadavkl kap. 2.1 a 2.4 (v€etné | financovani  pfedmétné
poruseni podminky nestrannosti | zakazky

zadavatele, povéfené osoby Ci

hodnotici komise)

10 | Zadani Zadavatel zadal dodatecné zakazky | 25 % az 100 % Céastky
dodate¢nych puvodnimu dodavateli, aniz by byla | dotace pouzité na
zakazek pfi | naplnéna podminka nepfedvidanosti | financovani  pfedmétné
absenci dodateCnych praci Ci sluzeb. dodateCné zakazky
nepfedvidanych
okolnosti

11 | Poruseni Zadavatel neuchoval dokumentaci o |5 % az 20 % Castky
povinnosti zakazce a zaznamy o elektronickych | dotace pouzité na
uchovavat ukonech souvisejicich s realizaci | financovani  pfedmétné
dokumentaci zakazky po dobu a vrozsahu | zakazky
vybérového stanoveném kap. 1.2. V pfipadé, ze poruseni
fizeni dle kap. povinnosti uchovavat
1.2 dokumentaci ma za

nasledek skutecnost, Ze
zadavatel neni schopen
dolozit splnéni ostatnich
pozadavkll Metodického
pokynu, za jejichz
poruSeni je vtabulce 1
stanovené procentni
rozmezi s vysSi minimaini
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hranici, bude odvod
stanoven na zakladé
dotéeného pravidla
S nejvyssi minimalni
hranici procentniho
rozmezi.
12 | Jina  poruSeni NedodrZzeni povinnosti podle | 0,5 % az 2 % C&astky
pravidel kap. 2.1.4 zaslat poskytovateli | dotace pouzité na
pisemnou nebo elektronickou, | financovani  pfedmétné
pozvanku na jednani hodnotici | zakazky
komise, a to nejpozdéji 5
pracovnich dnG pfed jejim
konanim.
Neuvedeni pozadavk na|05 % az 2 % ¢&astky
prokazani kvalifikace uchazece | dotace pouzité na
ve vyzvé k predlozeni nabidky | financovani  pfedmétné
dle kap. 2.2. zakazky
Poruseni  jinych povinnosti | 25 % — 30 % Castky
tykajicich se uverejfiovani dotace pouzité na
financovani pfedmétné
zakazky
\% pfipadé, Ze
identifikované  poruseni
pravidel pro zadavani
zakazek ma pouze
formalni charakter bez
pfipadného finan&niho
dopadu, pak plati, ze
spodni hranice
procentniho rozpéti
dosahuje hodnoty 0 %.
13 | Formalni
poruseni
postupu pro
zadavani 0%
zakazek bez
finan¢niho
dopadu.
4.2 PORUSENI PRAVIDEL PRI ZADAVANi ZAKAZEK POSTUPY PODLE ZAKONA

Jestlize se zadavana zakazka Fidi postupy podle zakona, je vhodné, aby zadavatel pfi
zahajeni zadavaciho fizeni, vypracovani zadavaci dokumentace a provadéni dalSich ukonu
podle zakona spolupracoval s osobou, ktera ma zkuSenosti se zadavanim vefejnych

(KAP. 3 METODICKEHO POKYNU)

zakazek.
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4.2.1 Stanoveni sankce odvodu za poruseni rozpoctové kazné

Pokud zadavatel pouzil poskytnuté vefejné prostfedky v rozporu s nékterym z pravidel
stanovenych v zakoné, je jeho jednani porusenim rozpoétové kazné®’.

Poru$eni rozpocCtové kazné podle pfedchoziho odstavec bude na zakladé ustanoveni
§ 14 odst. 7 rozpoctovych pravidel postizeno odvodem za poruseni rozpoctové kazné
v ramci procentniho rozmezi vztahujiciho se k ¢astce, ve které byla porusena
rozpo¢tova kazen. Hodnoty procentniho rozmezi pro jednotliva poruseni pravidel
Metodického pokynu jsou uvedeny nize v tabulce 2.

Jestlize pravni akt o poskytnuti podpory upravuje poruseni rozpocétové kazné odliSné od
upravy v predchozich odstavcich kapitoly 4.2.1, pouzije se uprava v pravnim aktu
0 poskytnuti podpory.

4.2.2 Postup v pripadé zjisténého podezieni na poruseni rozpoctové
kazné

a) Pokud poruseni rozpoctové kazné spociva v podezfeni na spachani spravniho deliktu
podle zakona®, pteda poskytovatel pfipad v souladu se zakonem k posouzeni Ufadu
pro ochranu hospodaiské soutéZe. Rozhodne-li Ufad pro ochranu hospodarské
soutéze tak, Ze se zadavatel svym jednanim dopustil poruSeni zakona, pfeda
poskytovatel podle § 44a rozpoctovych pravidel pfipad k rozhodnuti pfislusnému
finanénimu ufadu.

Pozn.: Ufad pro ochranu hospodarské soutéZe muze zadavateli uloZit sankci za
poruSeni zéakona o vefejnych zakazkach. Tato sankce se nezapocitava do Castky
odvodu za porusSeni rozpoctové kazné.

V pfipadé podezieni na jiné poruSeni zakona preda poskytovatel pfipad k feSeni
pfislusnému finan¢nimu ufadu.

b) Pokud finanéni Ufad rozhodne, Ze se zadavatel svym jednanim dopustil poruseni

rozpoctové kazné, nafidi podle § 44a ve spojeni s § 14 odst. 7 rozpoctovych pravidel
odvod v éastce vychazejici z procentniho rozmezi uvedeného v tabulce 2. PFi

7 Ve smyslu § 44 odst. 1 pism. a), b) nebo j) zakona &. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla.

® Spravni delikt je definovan v § 120 zakona o vefejnych zakazkach. Zadavatel se dopusti

spravniho deliktu tim, ze

a) nedodrzi postup stanoveny timto zdkonem pro zadani vefejné zakazky, pfiCemz tim podstatné
ovlivnil nebo mohl ovlivnit vybér nejvhodnéjSi nabidky, a uzavie smlouvu na vefejnou
zakazku,

b) nesplni povinnost uvefejnéni stanovenou timto zakonem, nebo nedodrzi zplsob uverejnéni
stanoveny timto zakonem,

c) uzavfie smlouvu na vefejnou zakazku bez uvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni
podle § 146 odst. 1, ackoli je podle tohoto zakona povinen toto oznameni uverejnit,

d) uzavfe smlouvu na vefejnou zakazku v rozporu s § 82 odst. 1, § 110 odst. 6 nebo § 111 odst.
5 anebo v rozporu s pfedbé&znym opatfenim dle § 117 odst. 1,

e) zru8i zadavaci fizeni v rozporu s § 84,

f) nepofidi nebo neuchova dokumentaci podle § 109 nebo 155, nebo

g) odmitne namitky v rozporu s § 110 anebo postupuje pfi vyfizovani namitek v rozporu s § 111.
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stanoveni C&astky odvodu vezme finanéni dfad v uvahu zavaznost poruseni
povinnosti, jeho vliv na dosazeni cile dotace a hospodarnost ulozené sankce.*

c) Za prodleni s odvodem za poruseni rozpoctové kazné je porusitel rozpoétové kazné
dale povinen zaplatit penale ve vysi 1 promile z ¢astky odvodu za kazdy den
prodleni, nejvy3e vSak do vySe tohoto odvodu.

P
LZZ

4.2.3 Postup v pripadé kraceni sankce dle § 14e rozpoctovych pravidel

Porusil-li zadavatel pfi zadavani zakazky v ramci projektu OP LZZ nékteré z pravidel zakona
uvedené nize v tabulce 2, pficemz se timto jednanim nedopustil poruseni rozpoc¢tové kazné,
nebot jeSté nedoslo k Cerpani vefejnych prostfedkd vztahujicich se k pfedmétné zakazce,
poskytovatel zadavateli nevyplati €ast dotace, a to do vyse, ktera je stanovena v tabulce
2 pro dany typ poruseni jako nejvyssSi mozna vyse odvodu za poruseni rozpocétové
kazné (viz kap. 4.2.1).

Pozn.: Vzhledem k tomu, Ze postup uvedeny v pfedchozim odstavci je upraven primo
zakonem (§ 14e rozpoctovych pravidel), pouZije se i v pripadech, kdy se pfi zadani zakazky
ridil zadavatel predchozimi verzemi Metodického pokynu vydanymi v dobé, kdy vibec
rozpoctova pravidla neumoZzriovala proplaceni takového vydaje.

4.2.4 Tabulka 2

Cislo Typ poruseni rozpoctové kazné Sankce

1. Neprovedeni zadavaciho fizeni na vybér 100 % castky dotace
dodavatele, nebo uzavieni smlouvy pouzité na financovani
s dodavatelem, ktery se neucastnil zadavaciho pfedmétné zakazky (ve
fizeni vySi poruseni rozpoctové

kazné)
2. Rozdéleni pfedmétu verejné zakazky s disledkem | 25 % — 30 % Castky

snizeni predpokladané hodnoty pod financni limity | dotace pouzité na
stanovené v ZVZ; v pfipadé, ze tento postup vede | financovani predmétné
az k zadani vefejné zakazky bez jakéhokoli zakazky

vybérového fizeni, postupuje se dle vyse
uvedeného bodu 1

3. Nedodrzeni povinnosti uverejnit oznameni o 100 % castky dotace
zahajeni zadavaciho fizeni (oznameni nebylo pouZité na financovani
vubec zvefejnéno) pfedmétné zakazky (ve

vySi poruseni rozpoctové
kazné)

4. Porudeni jinych povinnosti tykajicich se 25 % — 30 % Castky
uverejnovani dotace pouzité na

financovani pfedmétné
zakazky

89 Poskytovatel mGze na zakladé § 44a odst. 5 pism. b) rozpoctovych pravidel uplatnit kraceni ze

Zadosti o platbu s tim, Ze jeho kraceni bude zapoc€itano finanénim ufadem do odvodu.
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V pfipadé, Ze
identifikované poruseni
pravidel pro zadavani
zakazek ma pouze
formalni charakter bez
pfipadného finan¢niho
dopadu, pak plati, ze
spodni hranice
procentniho rozpéti
dosahuje hodnoty nula.

5. PoruSeni povinnosti specifikovat v zadavaci 25 % — 30 % Castky
dokumentaci a v oznameni o zahajeni zadavaciho | dotace pouZité na
fizeni kvalifikaéni pfedpoklady a hodnotici kritéria | financovani pfedmétné
v rozsahu pozadovaném ZVZ zakazky,

v méné zavaznych
pfipadech 5 — 10 %

6. Nastaveni kvalifikacnich pfedpokladl a 25 % — 30 % Castky
hodnaticich kritérii v rozporu se ZVZ dotace pouZzité na

financovani pfedmétné
zakazky.

V pfipadé umysiného
jednani az 100 %;
nevedlo-li pouziti
nezakonného hodnoticiho
kritéria k odrazeni
nékterého dodavatele
5%-25%

7. PoruSeni povinnosti stanovit pfedmét vefejné 25 % — 30 % Castky
zakazky nediskrimina&nim zplsobem, nebo dotace pouzité na
nedostate¢né definovani pfedmétu verejné financovani pfedmétné
zakazky v oznamenil/vyzvé o zahajeni zadavaciho | zakazky, v méné
fizeni, nebo v zadavaci dokumentaci zavaznych pfipadech 5 %

-10%

8. Nedodrzeni povinnosti zadat vefejnou zakazku 25 % — 30 % castky
v souladu s uvefejnénymi kvalifikacnimi dotace pouzité na
predpoklady, hodnoticimi kritérii nebo se zadavaci | financovani pfedmétné
dokumentaci zakazky, v méné

zavaznych pfipadech 5 —
10 %

9. Nezakonné vyjednavani o nabidkach 25 % — 30 % Castky
dotace pouzité na
financovani pfedmétné
zakazky, v méné
zavaznych pfipadech 5 %
-10%

10. Porudeni povinnosti ustanoveni hodnotici komise | 25 % — 30 % Castky

pro posouzeni a hodnoceni nabidek dotace pouzité na
financovani pfedmétné
zakazky

11. PoruSeni pravidel stanovenych ZVZ pro sloZeni 2 % — 10 % Castky dotace
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nebo jednani hodnotici komise pro posouzeni a
hodnoceni nabidek

pouzité na financovani
predmétné zakazky

12. Uzavieni smlouvy s uchaze€em, ktery mél byt dle | 25 % — 50 % Castky
Z\/Z vylouCen ze zadavaciho fizeni dotace pouzité na
financovani pfedmétné
zakazky
13. Nezakonné vylou€eni zdjemce/uchazece ze 25 % — 30 % Castky
zadavaciho fizeni dotace pouzité na
financovani pfedmétné
zakazky, v méné
zavaznych pfipadech 5 %
-10%
14. Nezakonné pouziti jednaciho fizeni bez 100 % c&astky dotace
uverejnéni pouzité na financovani
predmétné zakazky
15. Zadavatel s uchazetem uzaviel dodatek, jimz 25 % az 50 % Castky
provedl podstatnou zménu smlouvy dle § 82 odst. | dotace pouzité na
7 zakona o verejnych zakazkach financovani  pfedmétné
zakazky
16. V pfipadé vefejnych zakazek zadanych 100 % c&astky dotace
v jednacim Fizeni bez uverejnéni na dodate¢né pouzité na financovani
stavebni prace a sluzby nedodrzeni povinnosti pfedmétné dodate¢né
zajistit, Ze celkovy rozsah dodatecnych stavebnich | zakazky prevySujici 20 %
praci nebo sluzeb neprekroci 20% ceny puvodni ceny plvodni vefejné
verejné zakazky zakazky
17 Jiné zavazné porudeni pravidel pro zadavani 25 % — 30 % castky
vefejnych zakazek, jestlize mélo ¢i mohlo mit vliv | dotace pouzité na
na vybér na nejvhodnéjsi nabidky financovani pfedmétné
zakazky
18 Ostatni méné zavazna poruseni vyse vyslovné 2 % — 10 % Castky dotace
neuvedenych povinnosti vyplyvajicich ze ZVZ pouzité na financovani
predmétné zakazky
19. Formalni poruseni postupu pro zadavani zakazek | 0 %

bez finan&niho dopadu.
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