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1 UEEL DOKUMENTU

v

Tento dokument se zabyva povinnostmi, které plynou ze zakona &. 137/2006 Sb.’,
o vefejnych zakazkach, vefejnému/dotovanému zadavateli.”? Metodicky postup
neupravuje povinnosti sektorového zadavatele a dale blize nerozebira stavebni prace.

Jedna se o nezavazny dokument, ktery ma slouzit jako pomucka pfi realizaci zadavaciho
fizeni.

Zadavaci Fizeni upravuje procesni postup pfi zadavani vefejné zakazky. Neni-li mozné
vefejnou zakazku zadat za pouziti zakonné vyjimky mimo rezim zakona, je zadavatel
povinen ji zadat v zadavacim Fizeni, popfipadé pfi naplnéni dalSich podminek ve zvlastnim
fizeni (dynamickém nakupnim systému - § 91 a 92 nebo v fizeni na zakladé ramcové
smlouvy, v némz zadavatel zadava jednotlivé vefejné zakazky na zakladé ramcové smlouvy
§ 93 - 95).

V pripadé, ze zadavatel

e ur€i, ze se jedna o verejnou zakazku (je verfejnym nebo dotovanym
zadavatelem),

e stanovi predpokladanou hodnotu vefejné zakazky jako nadlimitni® nebo
podlimitni,

e urc€i druh verejné zakazky, zadavaciho fizeni a

e zjisti, ze na danou vefejnou zakazku nelze pouzit zakonnou vyjimku*,
je povinen verejnou zakazku zadat podle pravidel stanovenych zakonem v zadavacim
fizeni.
Dotovany zadavatel pii zadavani verejné zakazky postupuje podle ustanoveni zakona
platnych pro verejného zadavatele az do doby uzavieni smlouvy nebo zruSeni

! Tam, kde se uvadi konkrétni ustanoveni je tim mysleno ustanoveni ze zdkona €. 137/2006 Sb.

2 Pro tyto dva typy zadavatele uziva tento dokument pojem zadavatel. Pokud je vyslovn& uvedeno, Ze se urcita
skute€nost tyka jen vefejného nebo dotovaného zadavatele, pak je vyslovné uveden jen jeden z téchto
zadavateld.

% Nadlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota podle § 13 zakona bez
dané z pfidané hodnoty dosahne nejméné finanéniho limitu stanoveného provadécim pravnim predpisem pro
jednotlivé kategorie zadavateld, oblasti a druhy vefejnych zakazek, pfipadné kategorie dodavek nebo sluzeb (v
soucasnosti se jedna o nafizeni vlady ¢. 77/2008 Sb., ve znéni novely ¢. 456/2013 Sb.).

Zadavatel VZ na dodavky VZ na sluzby
x . . AP . 3395 000 K¢
Ceska republika a statni pfispévkoveé 3395 000 K& Socidlni a zdravotni
organizace sluzby 5 244 000

Nadlimitni VZ Uzemné samospravné celky, pfispévkové

organizace, jiné pravnické osoby dle § 2 5 244 000 K& 5 244 000 K&
odst. 2 pism. d) zakona, a dotovany
zadavatel
Dotovany zadavatel 5244 000 K& 5244 000 K&

* Ustanoveni § 18 zakona upravuje pfipady, kdy pfedmétem zadani je sice vefejna zakazka, ktera naplfiuje znaky
vefejné zakazky, ale vyslovné takové pfipady nepodfazuje pod svou vécnou pusobnost. Jedna se o vyjimky, které
muZe zadavatel vyuzit, nikoliv které nutné vyuzit musi.
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zadavaciho fizeni. Na dotovaného zadavatele se vztahuji vSechna ustanoveni relevantni
pro vefejného zadavatele spadajici do Casti prvni zakona — Obecna ustanoveni a Casti
druhé zdkona — Zadavaci fizeni (tedy i povinnost vypracovat pisemnou zpravu zadavatele a
do 15 dnd od uzavieni smlouvy odeslat oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni
k uverejnéni). Povinnosti stanovené v § 147a zakona (uvefejnéni smlouvy, vysi skutec¢né
uhrazené ceny za plnéni zakazky, seznam subdodavatell dodavatele verejné zakazky) se
na ného nevztahuji).

Zakon definuje Sest druhl zadavacich fizeni: e oteviené fizeni;
e uzSi fizeni;
¢ jednaci fizeni s uvefejnénim;
¢ jednaci fizeni bez uverejnéni;
¢ soutézni dialog;
¢ zjiednodusené podlimitni Fizeni.

Zvlastnim typem Fizeni, v némz nedochazi k zadani vefejné zakazky, je soutéz o navrh se
samostatnou Upravou v Casti ¢tvrté zakona.

MozZnost pouZziti jednotlivych zadavacich fizeni zavisi jednak na skute¢nosti, do které
kategorie zadavatel spada, jednak v pfipadé nékterych zadavacich fizeni rovnéz na tom, zda
jsou naplnény zakonné podminky pro jejich pouziti.

Vefejnou zakazku lze tedy zadat v:

a) otevieném fizeni, ve kterém na zakladé oznameni otevieného fizeni vyzyva
zadavatel neomezeny pocCet dodavateld k podani nabidek a prokazani splnéni
pozadované kvalifikace;

b) uzSim Fizeni, ve kterém na zakladé oznameni uzSiho Fizeni vyzyva zadavatel
neomezeny pocet dodavatell k podani zadosti o ucast v tomto fizeni a k prokazani
splnéni pozadované kvalifikace, a ve kterém po posouzeni kvalifikace dodavatell
vyzyva kvalifikované zajemce k podani nabidek. UZSi fizeni je na rozdil od
otevieného fizeni zadavacim Fizenim dvoufazove, to znamena, Ze pouze osoby
vyzvané zadavatelem na zakladé jejich zadosti o ucast v uzSim fizeni mohou podat
nabidku;

c) jednacim fizeni s uverejnénim, ve kterém na zakladé oznameni jednaciho fizeni
s uverejnénim ¢i jiného oznameni o zahajeni jednaciho fizeni s uvefejnénim vyzyva
zadavatel neomezeny pocet dodavatell k podani zadosti o u¢ast v tomto zadavacim
fizeni a k prokazani splnéni pozadované kvalifikace a ve kterém po posouzeni
kvalifikace dodavatell a pfipadném omezeni jejich po¢tu vyzyva zadavatel
kvalifikované zajemce k podani nabidek, o nichz po jejich podani, posouzeni a
pfedbé&Zzném vyhodnoceni jedna s uchazedi;

d) jednacim Fizeni bez uverejnéni, ve kterém zadavatel vyzyva jednoho &i vice
dodavateld k jednani, pfipadné i k prokazani splnéni kvalifikace, pokud je
zadavatelem pozadovana v souladu s timto zakonem, a k podani nabidek;

e) soutéznim dialogu, ve kterém na zakladé oznameni soutéZniho dialogu vyzyva
zadavatel neomezeny pocCet dodavateli k podani Zzadosti o ucast

v tomto zadavacim fizeni a k prokazani splnéni pozadované kvalifikace, a ve kterém

po posouzeni kvalifikace dodavateld a pfipadném omezeni jejich poctu vyzyva
zadavatel kvalifikované zajemce k uc€asti v soutéZznim dialogu za ucCelem nalezeni
jednoho ¢i vice vhodnych feSeni plnéni vefejné zakazky; po nalezeni jednoho &i vice
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vhodnych feSeni vyzyva zadavatel vSechny plvodné vyzvané zajemce k podani
nabidek;

f) ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni, ve kterém zadavatel vyzyva nejméné pét
zajemcl k podani nabidky na pInéni podlimitni vefejné zakazky a prokazani splnéni
pozadované kvalifikace.

2 PODMINKY POUZITi JEDNOTLIVYCH DRUHU RIiZENI

VSechny kategorie zadavatell jsou opravnéni zadat vefejnou zakazku v otevieném fizeni Ci
uzsim Fizeni (§ 21 odst. 2). Pro moznost pouziti téchto dvou druhli zadavaciho Fizeni neni
tfeba naplnéni dalSich zakonnych podminek.

Za podminek stanovenych v § 22 a 23 Ize pouzit jednaci fizeni s uvefejnénim nebo jednaci
fizeni bez uvefejnéni.

2.1 Zjednodusené podlimitni Fizeni (§ 25)

Tento druh zadavaciho fizeni, které mlze pouzit pro jakékoliv podlimitni vefejné zakazky na
dodavky, sluzby a na stavebni prace (zde vSak pouze v pfedpokladané hodnoté do 10 mil.
K¢ bez DPH).

2.2 Soutézni dialog (§ 24)

Zakonnymi pfedpoklady pouziti soutézniho dialogu je existence zvlasté sloZitého predmétu
pinéni a objektivni nemoznost pouziti otevifeného fizeni nebo uzsiho fizeni, a to pravé s
ohledem na povahu (zvlasté slozitou) pfedmétu plnéni vefejné zakazky.

Ustanoveni § 24 odst. 2 taxativné vymezuje, co je mozné povazovat za vefejnou zakazku se
zvlasté slozitym predmétem plnéni. Takovou vefejnou zakazkou je vefejna zakazka, u niz
neni zadavatel objektivné schopen vymezit bud technické podminky dle § 46 odst. 4 a 5
nebo pravni nebo finan¢ni ramec pro plnéni vefejné zakazky (jaké pravni predpisy bude
treba aplikovat, neni objektivné schopen vymezit pfesny rozsah vSech pravnich pozadavku
nebo nemlze vymezit vySi nakladl na realizaci vefejné zakazky, podminky financovani atd.)

Soutézni dialog tak bude vyuzivan v pfipadech, kdy zadavatel potfebuje zrealizovat pfedmét
plnéni, které je sice schopen popsat, ale neni schopen urcit zplsob vedouci k realizaci.

3 ZVLASTNi DRUHY RizZENi

Zakon zna i dalsi zvlastni druhy fizeni. Tyto druhy Fizeni nejsou povazovany za zadavaci
fizeni, avSak néktera ustanoveni o zadavacich fizenich se vztahuji i na tato fizeni. Témto
zvlastnim druhdm Fizeni musi pfedchazet néktery z druht zadavaciho fizeni.

Zvlastnimi druhy Fizeni jsou tato fizeni:
e Tizeni zahajené na zakladé ramcové smlouvy

e dynamicky nakupni systém.
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3.1 Ramcova smlouva (§ 89 az 92)

Zakladni znaky ramcové smlouvy jsou definovany v § 11. Ramcovou smlouvou se pro uUcely
tohoto zakona rozumi pisemna smlouva mezi zadavatelem a jednim ¢&i vice uchazeci
uzaviena na dobu urcitou, ktera upravuje podminky tykajici se jednotlivych vefejnych
zakazek na dodavky, sluzby i stavebni prace zadavanych po dobu platnosti ramcové
smlouvy, zejména pokud jde o cenu a mnozstvi.

Na postup zadavatele sméfujiciho k uzavieni ramcové smlouvy se pouziji stejna ustanoveni,
ktera plati pro postup zadavatele pfi zadavani vefejné zakazky, pokud neni pro ramcové
smlouvy vyslovné vymezena odchylna pravni Uprava, plati pro ramcovou smlouvu shodna
ustanoveni jako pro vefejnou zakazku, pouziva-li zakon pojem vefejna zakazka, rozumi se
tim i ramcova smlouva, pokud neni vyslovné stanoveno jinak.

Postup vedouci k zadani vefejné zakazky na zakladé ramcové smlouvy se rozpada do dvou
zakladnich fazi, a to na uzavieni ramcové smlouvy postupem podle zakona a dale na zadani
Jednotlivé vefejné zakazky na zakladé uzaviené ramcové smlouvy.

Zadavani jednotlivych vefejnych zakazek se liSi podle toho, zda je ramcova smlouva
uzaviena s jednim uchazeéem nebo s vice uchazedci. Uzavira-li zadavatel ramcovou smlouvu
s vice uchazeci, musi byt, az na vyjimku, nejiméné tfi. Rdmcova smlouva musi byt vzdy
uzaviena na dobu urcitou, doba jejiho trvani nesmi pfesahnout 4 roky, ve zvlasté
odlvodnénych pfipadech muze byt doba trvani i delSi.

Zadavatel je povinen zadavat jednotlivé vefejné zakazky pouze zplisobem stanovenym §
92 zakona.

V pfipadé ramcové smlouvy uzaviené s vice uchazeCi pro ného plati pravidlo, ze neni
opravnén zadat vefejnou zakazku na zakladé uzaviené ramcové smlouvy, pokud — bez
ohledu na pfi€inu - se b&hem trvani ramcové smlouvy uzaviené s vice nez tfemi uchazedi
snizi pocet uchazec€u zpusobilych plnit vefejnou zakazku na zakladé ramcové smlouvy pod
tfi (§ 89 odst. 7). Ramcova smlouva timto nepozbyva platnosti, nicméné neni ji mozné vyuzit
pro zadavani jednotlivych vefejnych zakazek podle zakona.

3.2 Dynamicky nakupni systém (§ 93 az 95)

Dynamicky nakupni systém je opravnén zavést zadavatel, pfipadné i centralni zadavatel. Pfi
zavedeni dynamického nakupniho systému, jakoz i pfi zafazovani dodavatelli do
dynamického nakupniho systému, zadavatel postupuje v souladu s pravidly otevieného
fizeni, pujde v8ak o aplikaci pfiméfenou, nebot postup pfi zavadéni dynamického nakupniho
systému vykazuje fadu odchylek od standardniho otevieného Ffizeni a fadu konkrétnich
institutd neni mozné aplikovat vibec. Zadavatel je povinen za ucCelem zavedeni
dynamického nakupniho systému uvefejnit oznameni o zavedeni dynamického nakupniho
systému, které je adresovano neurcitétmu okruhu dodavatell a které je vyzvou tomuto
neurCittmu okruhu dodavatell k podani pfedbézné nabidky a prokazani kvalifikace.
Zadavatel nasledné posuzuje predbézné nabidky a kvalifikaci dodavatele s ohledem na
splnéni podminek pro zafazeni do dynamického nakupniho systému, aniz by omezoval
poCet dodavatell zafazovanych do systému. Obdobné postupuje zadavatel i v pfFipadech,
kdy o Ucast v systému pozada néktery dodavatel v pribéhu jeho trvani.

Samotny systém probiha elektronickou formou a muze byt zaveden maximalné na dobu
4 let. Tato doba muze byt zcela vyjimecné prekroCena, kdy takové prodlouzeni musi byt
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zadavatelem nalezité oduvodnéno. Jeho pouziti je vhodné zejména v pripadech, kdy
zadavatel pofizuje opakované totéz bézné a obecné dostupné zbozi, sluzby nebo stavebni
prace a pfi vybéru je pro néj kritériem zejména vySe ceny.

4 ELEKTRONICKA AUKCE (§ 96 AZ 97)

Zadavatel je opravnén pouzit elektronickou aukci ve vSech druzich zadavaciho Fizeni, vyjma
jednaciho fizeni bez uverejnéni a soutézniho dialogu. V jednacim fizeni s uvefejnénim vsak
muze zadavatel zadat vefejnou zakazku na zakladé vysledku elektronické aukce pouze v
pfipadé, jde-li o jednaci fizeni s uvefejnénim zahajené z duvodu, zZe v predchozim
zadavacim fizeni zadavatel obdrzel pouze neupiné &i nepfijatelné nabidky (§ 22 odst. 1).
Elektronickou aukci nelze vyuZzit, jde-li o vefejnou zakazku na stavebni prace nebo na
sluzby, jejimz pfedmétem je pInéni tykajici se prav dudevniho vlastnictvi.

Elektronicka aukce neni samostatnym zadavacim fizenim, jde o institut, pomoci kterého Ize
hodnotit nabidky uchazeCl po standardnim hodnoceni nabidek na zakladé nové
predkladanych hodnot. Toto hodnoceni muze byt provadéno rovnéz v nékolika na sebe
navazujicich kolech, mezi nimiz jednotlivi uchazeCi na zakladé jim sdélenych informaci
upravuji své nabidky.

Elektronickou aukci je mozné realizovat pouze za pouziti elektronickych prostfedk.

5 PREDBEZNE OZNAMENIi, ZAHAJENI VYBEROVEHO RIZENIi A
ODUVODNENIi VEREJNE ZAKAZKY

5.1 Predbézné oznameni (§ 86)

Vefejny zadavatel uvefejni formou pfedbézného oznameni nadlimitni a podlimitni verejné
zakazky.

Vefejny zadavatel je opravnén zahajit zadavaci fizeni nejdfive 1 mésic od odeslani
pfedbézného oznameni.

Netyka se:
o zjednodu$eného podlimitniho fizeni,

e nékterych jednacich Fizeni s uvefejnénim a bez uvefejnéni®, pokud bylo pfedchozi
zadavaci fizeni s obdobnym pfedmétem pinéni zruSeno podle § 84.

Uverejnéni se ve Véstniku verejnych zakazek (www.vestnikverejnychzakazek.cz) a pfipadné
v Ufednim véstniku EU (TED, Ufedni véstnik).

® § 86 odst. 3 pism. b) a c)
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5.2 Zahajeni zadavaciho fizeni (§ 26)

Zadavaci fizeni zahajuje zadavatel vyhradné zplsoby stanovenymi v zakoné, tedy dvéma
zakladnimi zpusoby:
a) uvefejnénim oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni (Oznameni o zakazce) ve
Véstniku vefejnych zakazek popfipadé Ufednim véstniku, nebo
b) odeslanim vyzvy k podani nabidky, ktera musi spliovat minimalni zakonné
nalezitosti podle toho, ke kterému zadavacimu fizeni se vztahuje.
Uverejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni musi byt provedeno v souladu s § 146
a § 147 a provadécim pravnim piedpisem.

Zadavatel naopak neuvefejfiuje vyzvu o zahajeni zadavaciho Fizeni, kterou pfimo odesila
zajemcim.®

5.3 Oduvodnéni verejné zakazky (§ 156)
Vefejny zadavatel u nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky uvefejni na profilu zadavatele
odlvodnéni:
- ucelnosti vefejné zakazky (tato ¢ast se dava i do predbézného oznameni, viz
5.1),
- primérenosti pozadavku na technické kvalifikacni pfedpoklady,

- vymezeni obchodnich a technickych podminek vefejné zakazky ve vztahu
k potfebam vefejného zadavatele,

- stanoveni zakladnich a dil€ich hodnoticich kritérii a zplsobu hodnoceni nabidek
ve vztahu k potfebam vefejného zadavatele.

Toto oduvodnéni uverejni do 3 pracovnich dndG od uvefejnéni oznameni o zahajeni
zadavaciho Fizeni nebo od odeslani vyzvy o zahajeni zadavaciho fizeni. Rozsah a
podrobnosti jsou stanoveny provadécim predpisem.

Tato povinnost neplati pro zjednodusené podlimitni fizeni a nékteré druhy jednaciho fizeni
bez uvefejnéni a s uvefejnénim viz blize zakon.

6 LHUTY (§ 39 AZ 42) — LHUTA PO PODANI NABIDEK,
DORUCENI ZADOSTI O UCAST

Zakonem stanovené lhuty (§ 39 a 40 zakona) jsou Ihdtami minimalnimi, kdy pfi jejich
vymezovani v ramci zadavaciho Fizeni je zadavatel povinen vzdy postupovat s ohledem na
pfedmét vefejné zakazky, zejména pak na jeho charakter, obsah a slozitost tak, aby
dodavatelé byli schopni ucinit zadavatelem pozadovany ukon ve Ihiité k tomu zadavatelem
stanovené’.

® Ve zjednodu$eném fizeni uvefejni zadavatel pisemnou vyzvu na profilu zadavatele po celou dobu trvani Ihaty
pro podani nabidek, viz také k jednacimu Fizeni s uvefejnénim.

" Nemusi tak vzdy platit, Ze minimalni zakonna Ihlta je ve vSech pfipadech dostacujici a pfiméfena.
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Lhuaty jsou vymezeny kalendafnimi dny a zacinaji bézet dnem nasledujicim po dni zahajeni
zadavaciho fizeni, viz blize § 39 odst. 6, § 41 odst. 7.

V pfipadé upravy zadavacich podminek je zadavatel povinen pfiméfené prodlouzit Ihttu pro
podani zadosti o u€ast v zadavacim fizeni nebo lhatu pro podani nabidek, a to podle povahy
provedené Upravy. V pfipadé takové zmény zadavacich podminek, ktera mlze rozsifit okruh

moznych dodavatell, prodlouzi zadavatel Ih(tu tak, aby od okamziku zmény ¢inila celou
puvodni délku lhaty pro podani Zzadosti o u¢ast nebo pro podani nabidek.

Zkraceni |hat je mozné pouze v pripadé uverejnéni celé zadavaci dokumentace na profilu
zadavatele (o 5 dn() jiz ode dne uvefejnéni oznameni otevieného fizeni nebo uzSiho Fizeni.

6.1 Zadavaci lhuta (§ 43)

Zadavaci Ihtou je lhata, po kterou jsou uchazeci svymi nabidkami vazani. Zadavaci lhatu
stanovi zadavatel zejména s ohledem na druh zadavaciho fizeni a pfedmét vefejné zakazky.

Zadavatel je povinen v oznameni &i vyzvé o zahdajeni zadavaciho Fizeni stanovit délku
zadavaci lhaty nebo jeji konec datem.

Zadavaci Ihdta zacina bézet okamzikem skonéeni Ihity pro podani nabidek a konéi dnem
doruceni oznameni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Prodluzuje se uchaze€im,
s nimiz mOze zadavatel uzavfit smlouvu, az do doby uzavieni smlouvy nebo do zruSeni
zadavaciho fizeni.

Jsou-li podany namitky, zadavaci Ihita nebézi. B&h zadavaci Ih(ity pokracuje dnem doruceni
rozhodnuti zadavatele o namitkach dodavateli. Zadavaci lhGta nebézi rovnéz po dobu, ve
které zadavatel nesmi uzavfit podle tohoto zakona smlouvu.

Je-li podan navrh na prezkoumani Ukonu zadavatele Ufadu pro ochranu hospodarské
soutéze, zadavaci |hata nebézi. Béh zadavaci Ihuty pokracuje dnem nasledujicim po nabyti
pravni moci rozhodnuti Ufadu o takovém navrhu. Déle zadavaci |hGta neb&zi po dobu, ve
které méa zadavatel podle rozhodnuti Ufadu uginit napravné opatfeni podle § 118 zakona.

7 UVEREJNOVANI (§ 146 A 147)

Je-li podle zakona stanovena povinnost k uverejnéni, tyka se to:
e predbéznych oznameni;
e oznameni profilu zadavatele v¢etné jeho zruseni
e oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni;
e o0znameni soutéze o navrh;
e oznameni o vysledku zadavaciho fizeni;
e oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni nebo soutéze o navrh.

Uvefejnénim se rozumi uvefejnéni v informaénim systému podle § 157 Véstniku vefejnych
zakazek (www.vestnikverejnychzakazek.cz) a v Ufednim véstniku, jde-li o nadlimitni
vefejnou zakazku. U nadlimitni zakazky na sluzby se povinnost vztahuje pouze na sluzby
podle pfilohy €. 1 zdkona. V pfipadé vefejné zakazky na sluzby podle pfilohy &. 2 zékona je
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zadavatel povinen uvefejnit pouze na narodni urovni ve Véstniku vefejnych zakazek,
uvefejnéni na evropskeé Grovni v Ufednim véstniku je v tomto pFipadé nepovinné.

Pro uvefejnéni vyhlaseni pouZije zadavatel formulaf podle pfimo pouZitelného pFedpisu
Evropské unie®, a jde-li o oznameni a zrudeni profilu zadavatele, oznameni o zruseni
zadavaciho fizeni nebo soutéze o navrh, souhrn oznameni o zadani vefejnych zakazek na
zakladé ramcové smlouvy, formulaF stanoveny provadécim pravnim predpisem.

8 ZADAVACI DOKUMENTACE A SPECIFIKACE TECHNICKYCH
PODMINEK (§ 44- 49)

Zadavacimi podminkami se dle § 17 pism. 1) zakona rozumi veSkeré poZadavky zadavatele
uvedené v oznameni Ci vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni, zadavaci dokumentaci €i jinych
dokumentech obsahujicich vymezeni pfedmétu verejné zakazky. Zadavaci dokumentace je
soucasti zadavacich podminek.

Zadavaci dokumentace je soubor dokumentd, udaju, pozadavkl a technickych podminek
zadavatele vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidky.

8.1 Minimalni pozadavky na obsah zadavaci dokumentace (§ 44
odst. 3)

a) obchodni podminky, vc&etné platebnich podminek, pfipadné téz objektivnich
podminek, za nichZ je mozno prekro€it vysi nabidkoveé ceny,

b) technické podminky (§ 45) nebo zvlastni technické podminky (§ 46a), je-li to
oduvodnéno pfedmétem vefejné zakazky,

c) pozadavky na opatfeni k ochrané utajovanych informaci (§ 46b), je-li to odivodnéno
predmétem vefejné zakazky,

d) pozadavky na zabezpeceni dodavek (§ 46c), je-li to odivodnéno pfedmétem verejné
zakazky,

e) pozadavky na varianty nabidek podle § 70, pokud je zadavatel pfipustil,
f) pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny,

g) podminky a pozadavky na zpracovani nabidky,

h) zpusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

i) pozadavek na podani nabidky pouze v elektronické podobé prostfednictvim
elektronického nastroje, pokud tak zadavatel stanovil, a

J) jiné poZzadavky zadavatele na pInéni vefejné zakazky.

® Nafizeni Komise (ES) &. 1564/2005 ze dne 7. zafi 2005, kterym se stanovi standardni formulafe pro
zvefejhiovani oznameni v ramci postupll zadavani vefejnych zakazek podle smérnic Evropského parlamentu a
Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES
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Zadavatel je plné odpovédny za Uplnost a spravnost udaju obsazenych v zadavaci
dokumentaci a pIné nese odpovédnost za nepfesnosti €i neuplnosti obsazené v nabidkach
vyvolané v disledku vadnych udajd uvedenych v zadavaci dokumentaci.

8.2 Technické podminky

Jestlize to je odlvodnéno predmétem vefejné zakazky, musi zadavatel za ucelem
specifikace poZzadovaného plnéni v potfebné mife vymezit technické podminky.

Technickymi podminkami se v pfipadé vefejnych zakazek na dodavky nebo sluzby rozumi
vymezeni charakteristik a pozadavkl na dodavky nebo sluzby stanovené objektivné
a jednoznaéné zplUsobem vyjadfujicim Gcel vyuziti pozadovaného pinéni zamysSleny
zadavatelem.

Technické podminky nesmi byt stanoveny tak, aby urCitym dodavatellm zaruCovaly
konkurenéni vyhodu nebo vytvaiely neodlvodnéné prekazky hospodarské soutéze.
Oduvodnuje-li to pfedmét vefejné zakazky, zohledni zadavatel pfi stanoveni technickych
podminek pozZadavky pfistupnosti osob se zdravotnim postizenim nebo dostupnosti pro
vSechny uzivatele.

Technické podminky zadavatel obligatorné formuluje s vyuzitim odkazu na tyto dokumenty
podle uvedeného pofadi v § 46 odst. 1 zakona.

8.3 Zmeény zadavaci dokumentace
Provede-li zadavatel zménu zadavacich podminek, je povinen pfiméfené prodlouzit Ihutu
a) podle povahy provedené zmény,

b) v pfipadé zmény, ktera mlze rozSifit okruh moznych dodavatelll — od okamziku
zmény musi Cinit nejméné celou puvodni délku.

8.4 Zpusoby a podminky poskytovani zadavaci dokumentace (§ 48)

Zadavatel v otevieném fizeni, zjednoduSeném podlimitnim Fizeni, uzS§im fizeni a jednacim
fizeni s uvefejnénim uvefejni na profilu zadavatele alespori textovou ¢&ast zadavaci
dokumentace, a to ode dne uvefejnéni oznameni zadavaciho fizeni €i vyzvy k podani
nabidek ve zjednoduSeném podlimitnim Fizeni nebo ode dne odeslani vyzvy k podani
nabidek v uzSim fizeni nebo jednacim Ffizeni s uvefejnénim alespon do konce Ihity pro
podani nabidek; to neplati, pokud by uvefejnénim doslo k vyzrazeni nebo ohrozeni
utajovanych informaci.

Casti zadavaci dokumentace, které nebyly uvefejnény na profilu zadavatele, pteda &i odesle
zadavatel dodavateli ve lhaté stanovené zakonem.

8.5 Poskytovani dodateénych informaci k zadavacim podminkam
(§ 49)

Na zakladé pisemné zadosti dodavatele poskytne zadavatel dodatecné informace
k zadavacim podminkam. Zadost je nutné zadavateli dorucit ve Ih(té stanovené zakonem.
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9 PODAVANI NABIDEK, KOMISE PRO OTEVIRANIi OBALEK

Nabidky se podavaji ve lhaté pro podavani nabidek.

9.1 Komise pro otevirani obalek

Zadavatel je povinen ustanovit pro otevirani obalek s nabidkami nejméné 3 ¢lennou
komisi (§ 71). K ustanoveni této komise by mélo dojit pfed uplynutim Ihity pro podani
nabidek. Zakon nestanovi povinnost ustanovit nahradniky za Cleny komise pro otevirani
obalek. Clenové komise pro otevirani obalek jsou ze zakona povinni zachovavat mi¢enlivost
o  vesSkerych skute¢nostech, se kterymi méli moznost  se seznamit
v pribéhu jejich pusobeni v této komisi. Dale splhovat téZ pozadavky na nepodjatost
v rozsahu obdobném jako ¢lenové hodnotici komise (§ 74 odst. 7). Nepodijatost ¢lenli komise
pro otevirani obalek je zachycena v jimi u¢inéném &estném prohlaseni. Vznikne-li davod k
podjatosti nékterého ¢lena komise pro otevirani obalek v prabéhu jeji ¢innosti, je povinen
tuto skute€nost bezodkladné oznamit zadavateli. Zadavatel v takovém pfipadé vylouci ¢lena
komise pro otevirani obalek z dalSi Ucasti v komisi. Vznikne-li zadavateli pochybnost o
nepodijatosti nékterého ¢lena komise pro otevirani obalek, postupuje obdobné.

9.2 Postup pro otevirani obalek

Zadavatel ani komise nesmi otevfit obalku pfed uplynutim Ihity pro podani nabidek.
Otevirani obalek musi byt zahajeno ihned po uplynuti |hity pro podani nabidek.

Komise sdéluje uchaze€dm informace o:
a) nabidkové cené,
b) udajich z nabidek odpovidajicich ¢iselné vyjadfitelnym dil€im hodnoticim kritériim,

poté komise sdéli identifikacni Udaje uchazee a informaci, zda nabidka splfiuje
zakonné pozadavky.

9.3 Protokol o otevirani obalek

O otevirani obalek sepiSe komise bezodkladné po provedené kontrole Uplnosti protokol o
otevirani obalek.

Protokol o otevirani obalek musi obsahovat minimalné:

a) identifikaci vefejné zakazky,

b) datum a misto otevirani obalek s podanymi nabidkami,

c) identifikaéni udaje vSech uchazecu, jejichz nabidka byla kontrolovana,
d) informaci o tom, zda je nabidka zpracovana v pozadovaném jazyce,

e) informaci o tom, zda nabidka obsahuje navrh smlouvy fadné podepsany osobou
opravnénou jednat za uchazece a

f) podpisy vSech ¢lenl komise pro otevirani obalek, ktefi se otevirani obalek ucastnili.
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Role komise pro otevirani obalek je omezena pouze na proces otevirani obalek a kontroly,
tedy ovéreni, zda:

a) je nabidka zpracovana v pozadovaném jazyku a
b) je navrh smlouvy podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece.

Nesplfiuje-li nabidka pozadavky na uplnost, je komise povinna nabidku vyfadit. Je-li nabidka
uchazeCe komisi vyfazena, je zadavatel povinen bezodkladné vyloucit uchaze€e z ucasti v
zadavacim fizeni.

Komise preda protokol o otevirani obalek zadavateli, ktery je povinen umoznit uchazeciim na
jejich zadost do protokolu o otevirani obalek nahlédnout a pofidit si z néj vypis nebo opis.

10KVALIFIKACE

Posouzeni prokazani spinéni kvalifikace by mélo pfedchazet posouzeni nabidek, mize vSak
byt provedeno i jako souc€ast posouzeni nabidek. Kvalifikace je zplUsobilost dodavatele pro
pinéni vefejné zakazky. Zadavatel je povinen omezit rozsah pozadované kvalifikace pouze
na informace a doklady bezprostfedné souvisejici s pfedmétem vefejné zakazky.

Zadavatel neni opravnén stanovit takové kvalifikatni pfedpoklady, které by vedly k
podstatnému omezeni hospodarské soutéze, a soucasné by kvalifikaéni pfedpoklady bylo
vzhledem k potfebam zadavatele mozné nahradit stanovenim odpovidajicich smluvnich
podminek.

Pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace stanovi zadavatel v oznameni €i vyzvé o
zahdjeni zadavaciho fizeni.

V otevieném fizeni a ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni je dodavatel povinen prokazat
spinéni kvalifikace ve Ih(té¢ pro podani nabidek. V uzSim fizeni, jednacim Fizeni s
uvefejnénim a soutéznim dialogu je dodavatel povinen prokazat spinéni kvalifikace ve Ihité
pro podani zadosti o ucast.

Kvalifikovanym pro pInéni vefejné zakazky je dodavatel, ktery:
a) splni zakladni kvalifikaCni pfedpoklady podle § 53,
b) spini profesni kvalifikaéni pfedpoklady podle § 54,

c) predlozi Cestné prohlaseni o své ekonomické a finanéni zpUsobilosti splnit vefejnou
zakazku (§ 50 odst. 1 pism. c)) a

d) splni technické kvalifikaéni pfedpoklady podle § 56.

10.1Pravost a stari dokladu

Uchazeci predkladaji doklady prokazujici spinéni kvalifikace v kopii, ledaze zékon vyslovné
stanovi, ze je v daném pfipadé tfeba predlozit original i ufedné ovéfenou kopii.

PoZaduje-li zadavatel pfed uzavienim smlouvy pfedlozZit origindly nebo ovéfené kopie
dokladl prokazujicich spinéni kvalifikace, je uchazec, se kterym ma byt uzaviena smlouva,
povinen je pfedloZzit.
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Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladd a vypis z obchodniho
rejstfiku nesméji byt starsi 90 dna.

10.2Doplnéni kvalifikace

Kvalifikace musi byt splnéna ve |haté, avSak prokazana muize byt pozdéji (pfistoupi-li
zadavatel k naslednému vyzadani). Skutecnosti rozhodné pro splnéni kvalifikace mohou
nastat i po uplynuti Ihaty pro podani nabidek.

10.3Prokazani splnéni kvalifikace pomoci subdodavatele
(§ 51 odst. 4)

Pokud neni dodavatel schopen prokazat splnéni urcité c¢asti kvalifikace pozadované
zadavatelem podle § 50 odst. 1 pism. b) a d) v plném rozsahu, je opravnén splnéni
kvalifikace v chybéjicim rozsahu prokazat prostfednictvim subdodavatele.

V tomto pfipadé je dodavatel povinen pfedlozit smlouvu uzavienou mezi dodavatelem
a subdodavatelem, z niz vyplyva zavazek subdodavatele k poskytnuti plnéni uréeného k
pinéni vefejné zakazky dodavatelem ¢&i k poskytnuti véci &i prav, s nimiz bude dodavatel
opravnén disponovat v ramci plnéni vefejné zakazky, a to alespori v rozsahu, v jakém
subdodavatel prokazal splnéni kvalifikace.

Dodavatel neni opravnén prostiednictvim subdodavatele prokazat splnéni kvalifikace
dle § 53 a § 54 pism. a) vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan ¢&i jiné
evidence.

10.4Prokazani spinéni kvalifikace — spole¢na nabidka (§ 51 odst. 5)

Ma-li byt pfedmét vefejné zakazky plnén nékolika dodavateli spole€né a za timto ucelem
podavaiji ¢i hodlaji podat spole¢nou nabidku, je kazdy z dodavatelt povinen prokazat spinéni
zakladnich kvalifikaénich predpokladl podle § 50 odst. 1 pism. a) a profesniho kvalifikaéniho
predpokladu podle § 54 pism. a) (vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, €i z
jiné evidence) v plném rozsahu. Spinéni kvalifikace podle § 50 odst. 1 pism. b) az d) musi
prokazat vSichni dodavatelé spolecné.

V pfipadé, Ze ma byt pfedmét vefejné zakazky plnén spole¢né nékolika dodavateli, jsou
vefejnému zadavateli povinni predlozit smlouvu, ve které je obsazen zavazek, Ze vSichni tito
dodavatelé budou vici vefejnému zadavateli a tfetim osobam z jakychkoliv pravnich vztaht
vzniklych v souvislosti s vefejnou zakazkou zavazani spoleCné a nerozdilngé, a to po celou
dobu plnéni vefejné zakazky i po dobu trvani jinych zavazkl vyplyvajicich z vefejné zakazky.
Pokud zvlastni pravni predpis nebo zadavatel nestanovi jinak.
10.5Moznosti prokazani splnéni kvalifikace
Dodavatel mGze prokazat spinéni své kvalifikace nasledujicimi zplsoby:

a) pfedloZenim pfislusnych dokladu a udaji poZzadovanych zadavatelem a zakonem,

b) vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavatelu (§ 125 — 132),

15



Metodicky postup k zadavani vefejnych zakazek podle zakona &. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach E

op
LZZ

c) certifikatem osvédcujicim zapis dodavatele do systému certifikovanych dodavatell (§
132-142).

10.6Kvalifikace u podlimitni verejné zakazky

Zadava-li zadavatel podlimitni vefejnou zakazku, je povinen poZadovat prokazani splnéni
zakladnich a profesnich kvalifikaénich predpoklad(i dodavatele.

Ve zjednoduSeném podlimitnim Fizeni se splnéni kvalifikacnich pfedpokladl prokazuje
predlozenim Cestného prohlaseni, z jehoZz obsahu bude ziejmé, Ze dodavatel kvalifikaéni
predpoklady pozadované zadavatelem splfiuje. Nelze pozadovat, aby uchazeci prokazovali
kvalifikace pfedmétnymi doklady.

Uchazeg, se kterym ma byt uzaviena smlouva podle § 82, je povinen pfed jejim uzavienim
predlozit zadavateli originaly nebo Ufedné ovérené kopie dokladlu prokazujicich spinéni
kvalifikace. Zadavatel je povinen pfedlozené doklady archivovat. NespInéni této povinnosti
se povazuje za neposkytnuti souCinnosti k uzavieni smlouvy ve smyslu ustanoveni § 82
odst. 4.

Pro stafi doklad( k prokazani kvalifikace je mozné aplikovat obecné ustanoveni § 57 odst. 2
zakona, podle kterého doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladi a
vypis z obchodniho rejstfiku nesmi byt starsi 90 dnl (ke dni podani nabidky), pfi¢emz neni
vylou€eno, aby uchazel predlozil doklady ,mladSi/Cerstvé”, a takové doklady se mohou
vztahovat i k dobé po uplynuti Ihity pro podani nabidek.

10.7 Protokol o posouzeni kvalifikace
Protokol o posouzeni kvalifikace musi obsahovat alespori:
a) identifikaéni udaje dodavateld, jejichz kvalifikace byla posuzovana,
b) seznam dokladu, kterymi uchazeci prokazovali technické kvalifikacni predpoklady a

C) Uudaj o tom, zda uchaze¢ splnéni kvalifikace prokazal nebo neprokazal.

V seznamu dokladu musi byt uvedeno alespon:
a) nazev dokladu,
b) oznaceni osoby, ktera doklad vyhotovila,
c) datum vyhotoveni,
d) oznacéeni referenéni zakazky,

e) identifikacni udaje subdodavatele, prostfednictvim kterého je prokazovana
kvalifikace, a datum uzavieni smlouvy a

f) oznaleni dodate¢né predloZzenych dokladu k objasnéni prokazani kvalifikace.
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11KOMISE PRO POSOUZENIi A HODNOCENi NABIDEK,
HODNOCENI NABIDEK

11.1 Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel se muze rozhodnout, Ze nebude ustanovovat zvlast komisi pro otevirani obalek
a zvlast hodnotici komisi a mize stanovit, Ze ustanovena hodnotici komise bude vykonavat
i prava a povinnosti komise pro otevirani obalek.

Zakon stanovi minimalni pozZadavek péti ¢lend hodnotici komise. Zadavatel je opravnén do
pozice Clena hodnotici komise jmenovat jak osoby ze svych fad, tak i osoby stojici mimo
strukturu zadavatele, alespon jeden Clen musi byt zastupce zadavatele. Zadavatel je dale
povinen zaijistit, aby kromé ¢lent hodnotici komise byli ustanoveni i nahradnici, a to ve
stejném poctu. Zakon dale pozaduje, aby minimalné jedna tfetina Clend komise méla
pfislusnou odbornost ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky, avSak pouze za predpokladu,
ze to je odlivodnéno pfedmétem vefejné zakazky.

Clenové komise nesmi byt podjati, a to ve vztahu k predmétu vefejné zakazky
a k uchazeclm. Pro tyto ucely jsou povinni podepsat ¢lenové komise na prvnim jednani,
kterého se ucastni, prohladeni o své nepodjatosti, pficemz se zejména nesmi Clen komise
podilet na zpracovani Zadné z nabidek podanych v zadavacim fizeni, dale se zfetelem k
vysledku zadavaciho fizeni jim nesmi vzniknout osobni vyhoda nebo Ujma, nesmi mit osobni
zdjem na zadani vefejné zakazky a s uchazedi je nesmi spojovat osobni ani pracovni Ci jiny
obdobny pomér. Tato povinnost se vztahuje i na nahradnika za €lena hodnotici komise.
Vznikne-li dlvod k podjatosti nékterého ¢lena nebo nahradnika hodnotici komise v pribéhu
jeji €Cinnosti, je povinen tuto skuteCnost bezodkladné oznamit zadavateli. Zadavatel
v takovém pfipadé vylouci ¢lena hodnotici komise z dalsi u€asti v hodnotici komisi. Vznikne-
li zadavateli pochybnost o nepodjatosti nékterého ¢lena hodnotici komise, postupuje
obdobné. V takovém pfipadé vyzve pfedseda hodnotici komise k €innosti v hodnotici komisi
za vylouceného €lena jeho nahradnika.

11.2Jednani hodnotici komise

Prvni jednani hodnotici komise svolava zadavatel, dalSi jednani hodnotici komise svolava
a fidi pfedseda, neni-li pfedseda pfitomen, mistopfedseda (§ 75).

Nabidky, které nebyly komisi pro otevirdni obalek vyfazeny, pfeda zadavatel k jejich
posouzeni a hodnoceni hodnotici komisi.

O kazdém jednotlivém jednani hodnotici komise se sepisuje protokol o jednani.

Protokol o jednani obsahuje:

a) identifikaci vefejné zakazky,

b) datum a misto jednani hodnotici komise,

c) jména a prijmeni pfitomnych ¢lend nebo nahradnikd hodnotici komise,
d) prfedmét jednani hodnotici komise,

e) na ¢em se hodnotici komise usnesla, v€etné pfipadné odliSného nazoru ¢lena nebo
nahradnika hodnotici komise, a to s oddvodnénim,

f) podpisy vSech ¢lenl a nahradnikd hodnotici komise, ktefi byli pfitomni na jednani.
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Hodnotici komise posoudi nabidky uchazeCl z hlediska splnéni zakonnych pozadavku
a pozadavkl zadavatele uvedenych v zadavacich podminkach a z hlediska toho, zda
uchazeC nepodal nepfijatelnou nabidku podle § 22 odst. 1 pism. d). Nabidky, které tyto
pozadavky nespliuji, musi byt vyfazeny. UchazeCe, jehoZ nabidka byla pfi posouzeni
nabidek hodnotici komisi vyfazena, vylou¢i zadavatel bezodkladné z ucasti v zadavacim
fizeni. Vylou€eni uchazeCe vcéetné dlvodl zadavatel uchazeci bezodkladné pisemné
oznami.

V pfipadé, ze hodnotici komise shleda v nabidce nékterého z uchaze€l nejasnost napf. ve
formé nedostate¢ného popisu nékterych aspektl nabizeného plnéni apod., je opravnéna
pozadat pfislusného uchazece o pisemné vysvétleni jeho nabidky.

Ke zjevnym pocetnim chybam v nabidce, zjisténym pfi posouzeni nabidek, které nemaji vliv
na nabidkovou cenu, hodnotici komise nepfihlizi.

11.3Hodnotici kritéria a hodnoceni nabidek
Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky:
a) ekonomicka vyhodnost nabidky,
b) nejnizsi nabidkova cena.

Zadavatel zvoli zakladni hodnotici kritérium podle druhu a slozZitosti vefejné zakazky a uvede
je v oznameni nebo vyzvé o zahajeni zadavaciho Fizeni.

Rozhodne-li se zadavatel pro zadani vefejné zakazky podle zakladniho hodnoticiho kritéria
ekonomické vyhodnosti nabidky, stanovi vzdy dil€i hodnotici kritéria. Zadavatel stanovi vzdy
dil¢i hodnotici kritéria tak, aby vyjadfovala vztah uZithé hodnoty a ceny. Dil¢i hodnotici
kritéria se musi vztahovat k plnéni vefejné zakazky a mohou jimi byt zejména nabidkova
cena, kvalita, technicka uroven nabizeného pInéni, estetické a funkéni vlastnosti. Je-li
zakladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky, musi zadavatel jednotlivym
dil¢im hodnoticim kritériim stanovit vahu, kterou vyjadfi v procentech.

Diléim hodnoticim kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichz ucelem je
zajisténi povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky (nelze hodnotit smluvni
pokutu, vyhodnost platebnich podminek a podobné parametry smluvniho vztahu,
které nesouviseji s predmétem verejné zakazky).

Kvalifikace dodavatele nemilize byt predmétem hodnoticich kritérii'! U zakazek na
sluzby mohou byt hodnoticimi kritérii organizace, kvalifikace a zkuSenosti realizaéniho
tymu, pokud maji vyznamny dopad na pInéni verejné zakazky. Typicky pujde o sluzby, a
to zejména sluzby intelektualniho charakteru (sluzby projektantd, architektl, sluzby v oblasti
poradenstvi) a specializované femesiné innosti.

V souladu se zasadou transparentnosti je nutné hodnotici kritéria dostateéné pfesné popsat.
Zadavatel musi prfesné vydefinovat, které aspekty nabidky bude povazovat za
nejvyhodnéjsi. Musi kritéria vymezit tak, aby byly nabidky vzajemné porovnatelné (napf.
pfi hodnoceni délky praxe stanovit maximalni pocet let, které bude zohledriovat pfi
zachovani zasady proporcionality — zohlednovana ma byt smysluplna délka praxe, ktera je
skute¢né potfebna pro kvalitni pInéni vefejné zakazky). Hodnoceni nabidek provede
hodnotici komise podle hodnoticich kritérii uvedenych v oznamenilvyzvé/zadavaci
dokumentaci), kde jsou uvedena jak diléi hodnotici kritéria, tak i jejich vahy.

Hodnoceni dle neéiselnych (tedy subjektivnich) hodnoticich kritérii musi hodnotici
komise vzdy radné zduvodnit a podrobné popsat.
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11.4Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

Bezodkladné po provedeném posouzeni a hodnoceni nabidek pofidi hodnotici komise
pisemnou zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek.

Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek obsahuje:

a) seznam posouzenych nabidek véetné identifikacnich Udaju uchazedl, ktefi podali
nabidku,

b) seznam nabidek, které byly hodnotici komisi ze zadavaciho fizeni vyfazeny spolu
s uvedenim duvodu,

c) popis zpusobu hodnoceni zbyvajicich nabidek s odivodnénim,

d) vysledek hodnoceni nabidek, udaj o tom, jak byly nabidky hodnoceny v ramci
jednotlivych hodnoticich kritérii,

€) udaj o slozeni hodnotici komise,
f) podpisy ¢lenl a nahradnik( hodnotici komise, ktefi se ucastnili jednani komise.

Neprovadéla-li hodnotici komise hodnoceni nabidek, zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek neobsahuje Udaje souvisejici s hodnocenim nabidky.

Zadavatel je povinen umoznit do uzavieni smlouvy vSem uchazeCim na jejich zadost do
zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek nahlédnout a pofidit si vypis nebo opis.

12 VYBER NEJVHODNEJSi NABIDKY

Po posouzeni kvalifikace a podanych nabidek a po jejich hodnoceni rozhodne zadavatel
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Zadavatel se muze odchylit od doporuceni hodnotici komise,
je v8ak povinen provedené odchylky fadné oduvodnit.

Zadavatel odeSle oznameni o vybéru nejvhodnéjSi nabidky do 5 pracovnich dnd po
ucinéném rozhodnuti vS8em dotéenym uchazeclim/zajemcum. Zadavatel muze misto
oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky odeslat pfimo i  rozhodnuti
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Pokud si to zadavatel v zadavacich podminkach vyhradil, mize ve zjednoduSeném
podlimitnim  fizeni  uvefejnit oznameni o vybéru nejvhodnéjS§i nabidky do
5 pracovnich dnl po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na profilu zadavatele.

Zadavatel v oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky uvede:

a) identifikaCni Udaje uchazecd, jejichz nabidka byla hodnocena,
b) vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz bude zfejmé poradi nabidek,

c) odlvodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pokud zadavatel vybral jako nejvhodnég;jsi
nabidku jiného uchazece, nez jak odpovida doporuceni hodnotici komise; v takovém
pfipadé zadavatel rovnéz uvede, jaké udaje z nabidky byly zadavatelem hodnoceny
jinak nez hodnotici komisi a jak byly nabidky zadavatelem hodnoceny v ramci
jednotlivych hodnoticich kritérii,
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d) pocet a pofadi nabidek, které byly hodnoceny v jednacim fizeni s uvefejnénim na
zakladé jednani o nabidkach, a rovnéz jaké udaje z nabidky byly hodnoceny
zadavatelem na zakladé jednani jinak a jak byly nabidky hodnoceny v ramci
jednotlivych hodnoticich kritérii,

e) pouceni o lhuaté pro podani namitek podle § 110 odst. 4 a zakazu uzavieni smlouvy
podle § 82 odst. 1, anebo oznameni, ze postupuje podle § 82 odst. 3.

12.1 Podavani namitek

Po doru€eném oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je zadavatel povinen ponechat
kazdému z uchazecu, kterému je oznameni o vybéru nejvhodnéjSi nabidky v souladu se
zakonem odeslano a doruceno, lhitu pro podani namitek proti rozhodnuti zadavatele
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky (§ 110 odst. 4).

Kazdému z uchazedu bézi Ihdta pro podani namitek samostatné od dne doruéeni oznameni
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Zadavatel nesmi pred uplynutim lhity pro podani
namitek proti rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky uzavfit smlouvu s uchaze¢em,
jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi.

12.2Uzavieni smlouvy

Pokud nebyly ve stanovené |huté podany namitky podle § 110 odst. 4, uzavie
zadavatel smlouvu s vybranym uchaze¢em do 15 dnu a v pripadé zjednoduseného
podlimitniho fizeni do 10 dnt po uplynuti Ihaty pro podani namitek.

Vybrany uchazec€ je povinen poskytnout zadavateli fadnou soucinnost potfebnou k uzavreni
smlouvy tak, aby byla smlouva uzaviena ve |huté 15 dnl ode dne, kdy uplynula Ihata pro
podani namitek. Odmitne-li vybrany uchaze€ uzavfit se zadavatelem smlouvu nebo
neposkytne-li fadnou soucinnost, aby mohla byt smlouva ve vySe uvedené lhuté uzaviena,
muUzZe uzavfiit zadavatel smlouvu s uchazeCem, ktery se umistil jako druhy v poradi.
V takovém pfipadé ma téz zadavatel pravo

e zadavaci fizeni zruSit

e uspokojit se z jistoty poskytnuté vybranym uchazecem, byla-li jistota zadavatelem
pozadovana.

Uchaze€¢ druhy v poradi, se kterym ma byt uzaviena smlouva, je povinen poskytnout
zadavateli soucinnost potfebnou k uzavieni smlouvy ve Ihité 15 dnd ode dne doruceni vyzvy
k uzavieni smlouvy; vyzvu je vhodné ucinit pisemné. Odmitne-li uchaze¢ druhy v poradi
uzavfit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li Fadnou soucinnost k jejimu uzavfeni,
muZe uzaviit zadavatel smlouvu s uchaze€em, ktery se umistil jako tfeti v pofadi. Rovnéz
v tomto pfipadé ma zadavatel pravo

e zadavaci fizeni zruSit

e uspokojit se z jistoty poskytnuté uchazeCem, ktery se umistil druhy v pofadi, byla-li
jistota zadavatelem pozadovana.
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Rovnéz uchaze¢ treti v poradi, se kterym ma byt uzaviena smlouva, je povinen poskytnout
zadavateli soucinnost potfebnou k uzavreni smlouvy ve Ihité 15 dnt ode dne doruceni vyzvy
k uzavieni smlouvy; vyzvu je opét vhodné ucinit pisemné&. Odmitne-li uchazec tfeti v poradi
uzavfit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li fadnou soucinnost k jejimu uzavfeni,
musi (nikoliv miZze) zadavatel zadavaci Fizeni zrusit a je opravnén uspokojit se z jistoty
poskytnuté uchazeCem, ktery se umistil tfeti v pofadi, byla-li jistota zadavatelem
pozadovana.

12.3Zmény smlouvy

Smlouvu uzavie zadavatel v souladu s navrhem smlouvy uchazeée obsazenym
v nabidce vybraného uchazece.

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy,
kterou uzavrel s vybranym uchaze€em. Za podstatnou se povazuje takova zména, ktera by

a) rozsifila pfedmét vefejné zakazky; tim neni dotéeno ustanoveni § 23 odst. 5 pism. b)
a § 23 odst. 7,

b) za pouziti v pdvodnim zadavacim fizeni umoznila u€ast jinych dodavateld,
c) za pouziti v plivodnim zadavacim Fizeni mohla ovlivnit vybér nejvhodnéjsi nabidky,

d) by ménila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného uchazeée®.

12.40znameni o uzavieni smlouvy

Zadavatel je povinen pisemné oznamit informaci o uzavieni smlouvy vSem uchazecum,
s nimiz bylo mozné uzavfit smlouvu. Informaci o uzavieni smlouvy tak musi byt poskytnuta
vzdy v8em uchazeClim, se kterymi mohla byt podepsana smlouva (druhému a tfetimu
v poradi), pokud byl takovy po€et nabidek vibec hodnocen.

Zadavatel je povinen do 15 dnUu po uzavieni smlouvy odeslat oznameni o vysledku
zadavaciho fizeni k uverejnéni.

Verfejny zadavatel je povinen do 15 dnd po uzavieni smlouvy v cené nad 500 tis. K& bez
DPH uverejnit ji na svém profilu.

12.50dstoupeni od smlouvy

Zadavatel ma pravo odstoupit od smlouvy v pfipadé, Ze dodavatel uved! v nabidce informace
nebo doklady, které neodpovidaji skuteCnosti a (zaroveri) mély nebo mohly mit vliv na
vysledek zadavaciho fizeni.

o VySe uvedené vychazi z judikatury SDEU — ve véci C-454/06 v fizeni pressetext Nachrichtenagentur.
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12.6 Pisemna zprava zadavatele

Zadavatel vyhotovi o kazdé vefejné zakazce pisemnou zpravu. Tuto zpravu zadavatel
vyhotovi, i kdyz bylo zadavaci fizeni zruseno.

Pisemna zprava zadavatele musi dle § 85 odst. 2 obsahovat alespon:

e) identifikaéni Udaje zadavatele, pfedmét vefejné zakazky a cenu sjednanou ve
smlouvé,

f) zvoleny druh zadavaciho fizeni,

g) identifikacni udaje vybraného uchazece, popfipadé uchazecl, je-li smlouva uzavirana
s vice osobami na strané uchazece, odUvodnéni vybéru nejvhodnéjSi nabidky a
uvedeni, jaka ¢ast vefejné zakazky ma byt plnéna prostfednictvim subdodavatele,

h) identifikacni udaje vSech uchazecu a jejich nabidkovou cenu,

i) identifikacni udaje zajemcl ¢i uchazecq, jez byli vylou€eni z U€asti v zadavacim Fizeni
a oduvodnéni jejich vylouceni, popfipadé identifikacni Udaje zajemcl, jez nebyli
vyzvani k podani nabidky, k jednani i k uc€asti v soutéznim dialogu, a od{vodnéni
této skutecnosti,

j) oduvodnéni vylouCeni uchaze€e, jehoz nabidka obsahovala mimofadné nizkou
nabidkovou cenu, doslo-li k takovému vylouceni,

k) ddvod pouziti soutézniho dialogu, jednaciho fizeni s uvefejnénim &i jednaciho Fizeni
bez uvefejnéni, byla-li takova moznost vyuZita,

[) duavod zruSeni zadavaciho fizeni, bylo-li zadavaci fizeni zruSeno.

Pisemnou zpravu zadavatel uverejni na profilu zadavatele nejpozdéji do 15 dnl od ukonc&eni
zadavaciho fizeni.

13ZASTOUPENIi ZADAVATELE (§ 151)

Zadavatele se pfi zadavani vefejné zakazky podle zadkona mulze nechat zastoupit jinou
osobou (fyzickou nebo pravnickou). Tato osoba musi splfiovat poZzadavek nepodjatosti (plati
pro ni stejné podminky jako pro €leny hodnotici komise - nesmi se zejména podilet na
pfipravé nabidky, nesmi mit osobni zajem na zadani vefejné zakazky a s uchazeci ji nesmi
spojovat osobni ani pracovni &i jiny obdobny pomér) a nesmi se uc€astnit pfislusného
zadavaciho fizeni.

Zastupujici osobé& zadavatele nesmi byt udéleno zmocnéni k zadani vefejné zakazky
(rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSi nabidky a uzavfeni smlouvy), vylou€eni dodavatele
z ucasti v fizeni, zruSeni fizeni, rozhodnuti o vybéru nejvhodné&jsiho navrhu, zruSeni soutéze
o navrh ¢i rozhodnuti o zpusobu vyfizeni namitek. Takto udélené zmocnéni by bylo neplatné.

Udélenym zmocnénim se zadavatel nezproStuje odpovédnosti za dodrzovani zakona,
zastupce zadavatele sice jedna jménem zadavatele a na jeho uCet, ale sam zadavatel nese
odpovédnost za jednani svého zastupce.
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14 ZRUSENIi ZADAVACIHO RIZENi (§ 84)

Zakon rozliSuje dvé zakladni varianty zrudeni zadavaciho fizeni, a to zruseni

a) obligatorni, tj. kdy je zadavatel povinen zrusit zadavaci Fizeni pfi naplnéni urcitych
podminek (§ 84 odst. 1),

b) fakultativni, tj. kdy je zadavatel opravnén zrusit zadavaci fizeni pfi naplnéni urcitych
podminek (§ 84 odst. 2 a 3),

¢) moznost zruSeni i bez naplnéni jakychkoliv podminek (§ 84 odst. 4).

150OCHRANA PROTI NESPRAVNEMU POSTUPU ZADAVATELE
(§ 110-124)

15.1 Namitky (§ 110 a 111)

Pfi zadavani nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek & v soutézi o navrh muize
zadavateli podat zddvodnéné namitky kterykoliv dodavatel, ktery ma nebo mél zajem na
ziskani urcité vefejné zakazky a kterému v dusledku domnélého poruseni zakona ukonem
zadavatele hrozi nebo vznikla Ujma na jeho pravech (dale ,stézovatel®).

Pokud jde prokazovani zajmu na ziskani urCité zakazky, dikazni bfemeno o prokazani
zajmu na ziskani vefejné zakazky nebo vzniku ujmy na jeho pravech nese stéZovatel.

N)émitky se podavaji pisemné. Namitky musi obsahovat nasledujici nalezitosti (§ 110 odst.
7):

a) kdo je podava,

b) proti kterému Ukonu zadavatele sméfuji,

c) v ¢em je spatfovano poruseni zakona,

d) jaka ujma stézovateli v dusledku domnélého poruSeni zakona hrozi nebo vznikla,

e) Ceho se stézovatel domaha.

Namitky musi stéZovatel dorucit zadavateli do 15 dnl ode dne, kdy se o domnélém poruseni
zakona ukonem zadavatele dozvi, nejpozdéji vS8ak do doby uzavieni smlouvy (v pfipadé
zjednoduseného podlimitniho fizeni do 10 dnd). Do doby doru€eni rozhodnuti zadavatele
0 namitkach nesmi zadavatel uzavfit smlouvu & zrusit zadavaci fizeni (podani fadnych
namitek je podminkou pro podani navrhu na pfezkoumani ukont zadavatele ve stejné véci).

Namitky proti rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSi nabidky nebo proti rozhodnuti zadavatele
o vylou€eni z Uc€asti v zadavacim Fizeni musi stéZovatel dorucit zadavateli do 15 dnu ode
dne doru€eni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vefejné zakazky podle § 81 nebo
rozhodnuti o vylou€eni z uCasti v zadavacim fizeni (v pfipadé zjednoduseného podlimitniho
fizeni do 10 dnu).

Pfed uplynutim Ihdty pro podani namitek a jsou-li namitky podany v€as, do doruceni
rozhodnuti o namitkach nesmi zadavatel uzavfit smlouvu &i zrusit zadavaci fizeni.

V pfipadé, Ze jsou namitky podany v€as a obsahuji veSkeré nalezZitosti, je zadavatel povinen
pfezkoumat namitky v plném rozsahu, a to ve Ihaté 10 dnd od jejich doruceni. V této lhaté je

23



Metodicky postup k zadavani vefejnych zakazek podle zakona &. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach E

op
LZZ

zadavatel povinen odeslat stéZovateli pisemné rozhodnuti obsahujici zpusob vyfizeni
namitek.

O podanych namitkach a rozhodnuti o nich je povinen zadavatel bezodkladné pisemné
informovat v§echny uchazece, a pokud neuplynula v dobé vyfizeni namitek |hata pro podani
nabidek, vSechny zajemce.

Pokud zadavatel namitkam nevyhovi, uvédomi stézovatele v pisemném rozhodnuti
o moznosti podat ve lhaté 10 kalendafnich dni ode dne, v némz stéZovatel obdrzel
rozhodnuti, kterym zadavatel namitkam nevyhovél, navrh na zahajeni fizeni o pfezkoumani
ukont zadavatelem u Ufadu pro ochranu hospodarské soutéZe (viz 15.2). Zadavatel nesmi
pred uplynutim Ihtty pro podani navrhu na zahajeni fizeni o pfezkoumani ukonu zadavatele,
a je-li tento navrh podan v&as, ve Ihité 45 dnG ode dne doru€eni namitek, uzavfit smlouvu Ci
zrusit fizeni.

V pfipadé, ze zadavatel shleda poruseni zakona nékterym ze svych ukonl a namitkam
vyhovi, je povinen stanovit zpusob provedeni napravy a o tomto zpusobu informovat
stézovatele.

Zjisti-li zadavatel v pribéhu zadavaciho fizeni, ze nékterym ukonem porusil zakon,
prijme opatreni k jeho napravé i v pripadé, kdyz proti takovému udkonu namitky
neobdrzel (§ 111 odst. 6). Je vhodné, aby jako v pfipadé napravného opatfeni na zakladé
pfedchozich namitek informoval zadavatel vSechny uchazece &i zajemce. P¥ijaté opatfeni
bude zaviset na vadnosti ukonu, v nékterych pfipadech mlze spocivat az v potfebé zrusit
fizeni.

Kontrola nad zadavanim verejnych zakazek je koncipovana jako dvoustupnova.

Prvni stupen k provedeni opatfeni k napravé zadavatele je ponechano v ramci fizeni o
namitkach (viz § 111).

15.2 Prezkumné rizeni

Pokud nedojde k napravé domnélého poruseni zakona v ramci fizeni o namitkach, poskytuje
zakon dodavatellm ochranu proti nezakonnému postupu zadavatele u nezavislého
spravniho organu. Timto organem je Ufad pro ochranu hospodaiské soutéZe (dale jen
,UOHS") jakozto Ustfedni organ statni spravy, pfic¢emz zakladni ramec jeho plsobnosti je
vymezen zakonem &. 273/1996 Sb., o ptisobnosti Ufadu pro ochranu hospodarské soutéze,
ve znéni pozdéjsich predpistl. Dle § 2 tohoto zakona UOHS vytvaFi podminky pro podporu a
ochranu hospodarské soutéze, vykonava dohled pfi zadavani vefejnych zakazek a vykonava
dalSi plisobnosti stanovené zvlastnimi zakony.

Navrh na prezkum lze podat proti vSem ukonim zadavatele, které vylu€uji nebo by
mohly vylouéit zasady stanovené v § 6 (zasady transparentnosti, rovného zachazeni a
zékazu diskriminace) a v jejichz disledku hrozi nebo vznikla Ujma na pravech
navrhovatele, a to zejména proti:

a) zadavacim podminkam,

b) obsahu oznameni nebo vyzvy o zahajeni zadavaciho Fizeni,
c) vylouCeni uchazece ze zadavaciho fizeni,

d) rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

e) pouziti druhu zadavaciho fizeni.

Ugastnikem fizeni o pfezkoumani ukond zadavatele je vzdy zadavatel, a to bez ohledu na
skute¢nost, zda jde o fizeni zahajené na navrh &i z moci ufedni. Pokud je fizeni zahajeno na
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navrh, je ucCastnikem Fizeni vedle zadavatele rovnéZz navrhovatel. Toto ustanoveni dale
stanovi specificky druh Ffizeni, kterym je fizeni o pfezkoumani rozhodnuti zadavatele
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. V tomto pfipadé je ucCastnikem fizeni vzdy téZ vybrany
uchazec.

Stezovatel, ktery nevyuzZil moznosti podat namitky, neni opravnén podat podnét
k UOHS v téze véci.
Rizeni u UOHS se zahajuje bud na zakladé navrhu, nebo z moci tfedni.

Pokud jde o zahajeni Fizeni na zakladé navrhu, je UOHS povinen Ffizeni zahajit za
predpokladu, Ze navrh byl doruéen UOHS a ve stejnopisu zadavateli do 10 kalendafnich dnd
ode dne, v némz stézovatel obdrzel rozhodnuti, kterym zadavatel namitkam nevyhovél
(pokud zadavatel namitky nevyfidil podle § 111 odst. 1, Ize navrh podat a dorugit UOHS a
zadavateli nejpozdéji do 25 kalendarnich dnli ode dne odeslani namitek stéZzovatelem).

Navrh musi vedle obecnych nalezitosti podani (§ 37 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravniho fadu, ve znéni pozdéjSich predpist) obsahovat pfesné oznaleni zadavatele,
v ¢em je spatfovano poruseni zakona, v jehoz dasledku navrhovateli hrozi nebo vznikla Ujma
na jeho pravech, pfislusné dikazy a ¢eho se navrhovatel domaha (§ 114 odst. 2).

Sougasti navrhu zasilaného UOHS je doklad o dorueni namitek zadavateli a doklad
o sloZeni kauce ve vySi 1 % z nabidkové ceny navrhovatele za celou dobu pInéni vefejné
zakazky nebo za dobu prvnich Ctyf let plnéni v pfipadé smluv na dobu neurcitou, nejméné
vSak ve vysi 50 000 K¢, nejvyse ve vysi 10 000 000 K&. V pfipadé, ze navrhovatel nemlze
stanovit celkovou nabidkovou cenu, je povinen slozit kauci 100 000 K¢&. V pfipadé navrhu na
ulozeni zakazu plnéni smlouvy je navrhovatel povinen slozit kauci ve vysSi 200 000 K¢ (§
115).

UOHS vykonava dohled nad postupem zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek a soutézi
o navrh, pfi kterém:

a) vydava predbézna opatieni (§ 117),

b) rozhoduje o tom, zda zadavatel pfi zadavani vefejné zakazky a soutéZi o navrh
postupoval v souladu s timto zakonem,

c) uklada napravna opatieni (§ 118),

d) kontroluje ukony zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek podle zvlastniho
pravniho predpisu.

UOHS projednava spravni delikty podle tohoto zadkona a uklada sankce za jejich spachani.

Rozhodnuti UOHS zavisi na tom, zda o pfipadném poruseni zakona zadavatele rozhoduje
po uzavieni smlouvy na realizaci vefejné zakazky, Ci pfed jejim uzavienim.

Shleda-li UOHS pred uzavienim smlouvy, e zadavatel Ukonem ugdinénym pfi zadavani
vefejné zakazky nedodrzel postup stanoveny pro zadani vefejné zakazky, a soucCasné
takovy ukon podstatné ovlivnil nebo mohl ovlivnit stanoveni pofadi uspéSnosti nabidek,
uvede tuto skute€nost pisemné v rozhodnuti. SouCasné zadavateli muze ulozit opatreni
k napravé, které muze spocivat ve zruSeni zadani verejné zakazky nebo jen jednotlivého
ukonu zadavatele.

Shleda-li tyto skuteénosti UOHS az po uzavieni smlouvy, uloZi zadavateli pokutu
stanovenou zejména v zavislosti na hodnoté prislusné vefejné zakazky. Shledani poruseni

zakona ze strany zadavatele ma i nasledky v podobé neplatnosti smlouvy podle ¢. 89/2012
Sb., ob&anského zakoniku.
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16 UVEREJNENI NEKTERYCH SKUTECNOSTI NA PROFILU
(§147a)

16.1Profil zadavatele
Profil zadavatele je upraven v § 17 pism. w) zakona.

Profil zadavatele je elektronicky nastroj, ktery slouzi
k uvefejhiovani urcitych informaci o vefejnych zakazkach, které zadavatel zadava. Profil
slouzi jako Ufedni elektronicka deska. Rozdil mezi profilem a webovou strankou je ten, ze
profil zadavatele musi byt schopen prokazat, kdo a kdy vlozil na profil néjaky dokument a jak
dlouho byl dokument uvefejnén, protoze lhaty jsou dané zakonem o vefejnych zakazkach
a jejich nedodrzeni je spravnim deliktem.

Zadavatel ma moznost si bud zfidit a spravovat sv(j profil zadavatele, nebo vyuzit komeréné
nabizené sluzby (Ize hradit z nepfimych nakladl projektu), musi vSak zajistit, aby profil
prokazatelné splfioval pozadavky stanovené zakonem a provadécimi pravnimi predpisy (§ 8
a § 9 vyhlasky €. 133/2012 Sb.), zejména pak pozadavky § 149 zakona. Spinéni pozadavkl
na elektronické nastroje lze prokazat certifikdtem shody dle vyhlasky ¢. 9/2011 Sb.,
o elektronickych nastrojich, pfiemz vydani certifikdtu shody neni podminkou pro pouzivani
profilu zadavatele.

Profil zadavatele musi byt registrovan ve Véstniku verejnych zakazek. Registrace se
provede vyplnénim a odeslanim formulare ,Oznameni profilu zadavatele“
(http://www.isvzus.cz/cs/Form/Create/52), a to pfi zfizeni profilu zadavatele. Tento krok
ucini kazdy zadavatel, na kterého dopada povinnost disponovat profilem zadavatele dle
nalezitosti stanovenych § 17 pism. w) zakona.

U zjednoduSeného podlimitniho Fizeni je zadavatel opravnén toto Ffizeni zahdjit az po
uverejnéni profilu zadavatele ve Véstniku vefejnych zakazek.

VSechny dokumenty k vefejné zakazce uvefejnéné na profilu zadavatele musi byt umistény
v logickém celku, oznaCeném jednoznacnym identifikdtorem vefejné zakazky. Zadavatel na
profilu uvefejhuje dokumenty v nékterém z formatd uvedenym v ¢&asti I. a) - q) pfilohy 3
vyhlasky €. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informacniho
systému datovych schranek, tj. napf. ve formatu pdf, html/htm, txt, rtf, doc/docx i jpg.

16.2 Oduvodnéni verejné zakazky

Verfejny zadavatel uvefejni odlvodnéni vefejné zakazky na profilu zadavatele do 3
pracovnich dna od uvefejnéni oznameni o zahdjeni zadavaciho Fizeni nebo od odeslani
vyzvy o zahdjeni zadavaciho fizeni.

16.3Uverejnéni textové ¢asti zadavaci dokumentace

Alespon textova ¢ast zadavaci dokumentace se uvefejfiuje vzdy na profilu zadavatele ode
dne uvefejnéni oznameni zadavaciho fizeni/lvyzvy ve zjednoduSeném podlimitni Fizeni
(neuverejniuje se v jednacim Fizeni bez uvefejnéni).
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16.4Uverejnéni pisemné zpravy zadavatele

Pisemnou zpravu zadavatel uverejni na profilu zadavatele nejpozdéji do 15 dnu od ukon&eni
zadavaciho fizeni.

16.5Uverejnéni smluv

Vefejny zadavatel uvefejni na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku do
15 dnd od wuzavieni, vCetné vSech zmén a dodatki. Neuvefejni se informace,
u kterych to vyzaduje ochrana informaci a udaji podle zvlastnich pravnich predpis(.
Uveftejnuji se smlouvy od 500 000 K¢ bez DPH.

16.6 Uverejnovani vySe skute€né uhrazené ceny

Vefejny zadavatel na profilu zadavatele uvefejni vysi skute¢né uhrazené ceny, a to
nejpozdéji 90 dnd od splnéni smlouvy. U smlouvy, jejiz doba pInéni pfesahuje 1 rok, uverejni
vefejny zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendafniho roku cenu uhrazenou
za plnéni vefejné zakazky v pfedchozim kalendainim roce.

16.7 Predkladani seznamu subdodavatelu

Dodavatele ma povinnost predlozit seznam subdodavatell, jimz za plnéni subdodavky
uhradil vice nez 10 % nebo v pfipadé vyznamné vefejné zakazky vice nez 5 %

a) z celkové ceny verejné zakazky, nebo

b) z C&asti ceny vefejné zakazky uhrazené vefejnym zadavatelem
v jednom kalendainim roce, pokud doba plnéni vefejné zakazky pfesahuje jeden
rok.

Dodavatel pfedlozi seznam subdodavatelu nejpozdéji do:
a) 60 dnud od splnéni smlouvy, nebo

b) 28. unora nasledujiciho kalendainiho roku v pfipadé, Zze plnéni smlouvy pfesahuje
jeden rok.

Subdodavatelé s pravni subjektivitou akciova spole€nost, musi dolozit seznam akcionaru,
ktefi vlastni nad 10 % zakladniho kapitalu.

Vefejny zadavatel uverfejni seznam subdodavatell
a) do 90 dnu od spinéni smlouvy, nebo

b) do 31. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku v pfipadé, Ze plnéni smlouvy
presahuje jeden rok.

17 ARCHIVACE (§ 155)

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o vefejné zakazce a zaznamy o elektronickych
ukonech po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni zadavaciho fizeni,
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nestanovi-li zvlastni pravni pfedpis jinak. Timto zakonem je napfiklad zakon ¢&. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu.

Dokumentaci o vefejné zakazce se rozumi souhrn vS§ech dokumentt v listinné ¢&i elektronické
podobé, které byl zadavatel povinen dle zakona pofidit pfed zahajenim nebo v prabéhu
zadavaciho Fizeni ¢i soutéze o navrh nebo po jeho skonceni, a rovnéz které v pribéhu
jakéhokoliv fizeni i soutéZze o navrh obdrzel od dodavatell, jakoz i uzaviené smlouvy
souvisejici s realizaci vefejné zakazky.

18 PRUBEH JEDNOTLIVYCH DRUHU ZADAVACICH RIZENI

18.1 Oteviené rizeni

Jednotlivé faze:

Uverejnéni predbézného oznameni (jen verejny zadavatel).

Zahajeni zadavaciho fizeni uvefejnénim formulafe oznameni zadavaciho Fizeni ve
Véstniku verfejnych zakazek popfipadé v Ufednim véstniku. Nasleduje uvefejnéni textové
¢asti zadavaci dokumentace na profilu zadavatele.

Uverejnéni odlvodnéni vefejné zakazky (jen vefejny zadavatel).

Ve fazi po zahajeni zadavaciho fizeni nasleduje:

1. Poskytovani zadavaci dokumentace dodavateliim.
2. Dodatecné informace k zadavacim podminkam, prohlidka mista pinéni.
3. Ustanoveni komise pro otevirani obalek a pro posouzeni a hodnoceni nabidek.

Ve fazi po uplynuti InGty pro podani nabidek nasleduje:

1. Otevirani obalek s nabidkami.
Posouzeni kvalifikace.
Posouzeni a hodnoceni nabidek.
Vybér nejvhodnéjsi nabidky.

a M w DN

Uvolnéni jistoty (uchazedi jehoz nabidka nebyla vybrana jako nejvhodnéjsi a nebylo
s nim mozno uzavfit smlouvu a sou€asné se umistili hdfe nez na tfetim misté).

Uzavieni smlouvy.
Uverfejnéni smlouvy (jen vefejny zadavatel)

Uvolnéni jistoty (uchazeci jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjSi nebo s nimz
bylo mozno uzavfit smlouvu).

9. Oznameni o vysledku.

10. Pisemna zprava zadavatele.
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11. Uvefejnéni vySe skuteCné uhrazené ceny/seznamu subdodavatell (jen vefejny
zadavatel)

12. Archivace.

18.2UzSi fizeni

Jednotlivé faze:

Uverejnéni predbézného oznameni (jen verejny zadavatel).

Zahajeni zadavaciho fizeni oznamenim zadavatele, jimz neomezenému poc¢tu dodavatelu
sdéluje svUj umysl zadat vefejnou zakazku v tomto zadavacim fizeni. Oznameni uzSiho
fizeni je vyzvou k podani zadosti o Uu€ast v uzsim fizeni a k prokazani splnéni kvalifikace. Na
zakladé oznameni uzsiho fizeni zajemci
0 vefejnou zakazku podavaji pisemnou Zadost o Uc€ast a prokazuji spinéni kvalifikace ve
Ih(té stanovené zadavatelem. Bez podani zadosti o u€ast v uzSim fizeni nemaze dodavatel
podat nabidku na pInéni vefejné zakazky a nemlze mu byt zadana vefejna zakazka.

Nasleduje uvefejnéni textové ¢asti zadavaci dokumentace na profilu zadavatele.

Ve fazi po zahajeni zadavaciho fizeni nasleduje:

1. Podani zadosti o ucast.
2. Posouzeni zadosti o U€ast v uzsim fizeni a posouzeni kvalifikace.
3. Vyzva k podani nabidek.

Podané zadosti o uCast a predlozené kvalifikaéni doklady posuzuje zadavatel nebo jim
ustanovena zvlastni komise, pocet osob a zplsob jejich rozhodovani neni zakonem
vymezen. Tyto osoby, pfip. osoba vS8ak musi splhovat pozadavek nepodjatosti a zachovavat
mi¢enlivost. Osoby posuzujici podané zadosti o uc€ast a kvalifikaci mohou byt nasledné i
Cleny hodnotici komise.

NaleZitosti vyzvy k podani nabidek jsou stanoveny v § 28 odst. 4.

Uvefejnéni odivodnéni vefejné zakazky (jen vefejny zadavatel).

Ve fazi po vyzveé k podani nabidek Ize:

1. Podat dodatecné informace k zadavacim podminkam.

2. Uskutecnit prohlidku mista plnéni.

Ve fazi po podani nabidek:

Postup zadavatele po podani nabidek, po ukonéeni posouzeni a hodnoceni nabidek a po
uzavieni smlouvy je shodny s postupem zadavatele v otevieném Fizeni, kromé toho, Ze po
podani nabidek v uz8im fizeni se neprovadi posouzeni kvalifikace, nebot posouzeni
kvalifikace se provadi po uplynuti IhGty pro doru€eni zadosti o ucast.

1. Ustanoveni komise pro otevirani obalek a pro posouzeni a hodnoceni nabidek.
2. Otevirani obalek s nabidkami.

29



Metodicky postup k zadavani vefejnych zakazek podle zakona &. 137/2006 Sb., o NP
vefejnych zakazkach E

Posouzeni a hodnoceni nabidek.
4. Vybér nejvhodnéjsi nabidky.

Uvolnéni jistoty (uchazeci jehoz nabidka nebyla vybrana jako nejvhodnéjsi a nebylo
S nim mozno uzavfit smlouvu).

Uzavieni smlouvy.
Uverejnéni smlouvy (jen vefejny zadavatel).

Uvolnéni jistoty (uchazeci jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi nebo s nimz
bylo mozno uzavfit smlouvu).

9. Oznameni o vysledku.
10. Pisemna zprava zadavatele.

11. Uvefejnéni vySe skute¢né uhrazené ceny/seznamu subdodavatell (jen vefejny
zadavatel)

12. Archivace.

18.3Jednaci fizeni s uverejnénim

Jednotlivé faze:

Uverejnéni predbézného oznameni, pokud je tato povinnost stavena (jen vefejny
zadavatel).

Zahajeni zadavaciho Fizeni uvefejnénim oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim, jimz
zadavatel neomezenému poctu dodavatelll oznamuje svilj umysl zadat vefejnou zakazku v
tomto zadavacim fizeni. Oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim je vyzvou k doruceni
zadosti o ucCast v jednacim Fizeni s uvefejnénim a k prokazani splnéni kvalifikace ve lhuté
pro doruCovani Zadosti o ucast. Na zakladé podanych zadosti o uc€ast vyzyva zadavatel
kvalifikované dodavatele k podani nabidky na pInéni vefejné zakazky a po podanych
nabidkach o téchto nabidkach dale s uchazecdi jedna za ucelem dosazeni nejvyhodnéjSich
podminek plnéni.

Nasleduje uvefejnéni textové Casti zadavaci dokumentace na profilu zadavatele.

Ve fazi po zahajeni zadavaciho fizeni nasleduje:

1. Podani zadosti o ucast.
2. Posouzeni zadosti o ucast a posouzeni kvalifikace.
3. Vyzva k podani nabidek.
Pisemna vyzva k podani nabidek obsahuje alespor naleZitosti dle § 29 odst. 4.

Uverejnéni odlavodnéni verejné zakazky, pokud je tato povinnost stanovena (jen
verejny zadavatel).

Ve fazi po podani nabidek:

1. Otevirani obalek s nabidkami

2. Posouzeni a hodnoceni nabidek — pfedbézné posouzeni
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3. Jednani o nabidkach

Pravni Uprava postupu zadavatele v jednacim fizeni s uvefejnénim po podani nabidek je
shodna s postupem zadavatele v otevieném fizeni s vyjimkou toho, Ze po podani nabidek
v jednacim Fizeni s uvefejnénim se neprovadi posouzeni kvalifikace, to probiha po uplynuti
IhGty pro doruceni Zadosti o Ucast a po provedeném posouzeni a tzv. predbézném
hodnoceni nabidek nerozhoduje zadavatel o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, ale vysledek
hodnoceni nabidek je tzv. predbéznym vysledkem hodnoceni, tedy platformou
zadavatele pro dalsSi jednani s uchazecéi o podanych nabidkach.

Predbézny vysledek hodnoceni sdéluje zadavatel vS§em uchazecum, ktefi nebyli vylouceni
z jednaciho fizeni s uvefejnénim a jejichz nabidky byly pfedbézné hodnoceny. Soucasné
s timto oznamenim pozve zadavatel pisemné uchazele k ucCasti na prvnim jednani,
popfipadé jejich omezeny pocet, pokud vSak zadavatel ve vyzvé k podani nabidek uvedl, ze
omezi poCet uchazec, s nimiz zahaji jednani o nabidkach.

Jednani o nabidkach v jednotlivych fazich jednaciho fizeni s uverejnénim

Zadavatel zajisti v ramci vSech jednani o nabidkach dodrzeni zasad uvedenych v § 6
zakona.

Na kazdé jednani o nabidkach musi byt uchaze¢ pisemné pozvan, nevzal-li termin a misto
dal$iho jednani na védomi pfi pfedchozim jednani.
Z kazdého jednani o nabidkach vyhotovuje zadavatel protokol s uvedenim vSech ujednani,

kterd& mohou mit za nasledek zménu nabidky & navrhu smlouvy. Protokol z jednani
podepisuje zadavatel a uchazec i uchazedi, ktefi se jednani o nabidkach ucastnili.

Uchaze€ je opravnén nahlizet do protokolu z jednani, jehoz byl uCasten, a pofizovat z néj
vypisy Ci opisy.

Po ukonceni kazdé faze jednani o nabidkach stanovi zadavatel na zakladé vysledkl jednani
pofradi uchazec€l. Pofadi uchaze€l stanovi zadavatel na zakladé hodnoticich kritérii podle
§ 29 odst. 4 pism. e), a to vzdy za pouziti vSech hodnoticich kritérii. Zadavatel je povinen
o stanoveni pofadi uchaze€l vyhotovit protokol, v némz uvede vysledky hodnoceni jednani
o nabidkach, pofadi uchazec€u a informaci o tom, se kterymi uchazeci bude jednano v dalsi
fazi

Protokol o kone¢ném vysledku hodnoceni je zadavatel povinen dorucit vSem uchazecim,
s nimiz bylo jednani o nabidkach v dané fazi uskute¢néno, a to nejpozdéji do 5 dnu po
ukonc&eni kazdé faze jednani.

Zadavatel mlze pfed zahajenim jakékoliv faze jednani o nabidkach oznamit uchaze€im, ze
jde o posledni fazi jednani o nabidkach, na této skute¢nosti se mize zadavatel se vSemi
uchazeci kdykoliv pisemné dohodnout.

Po jednani o nabidkach nasleduje:

1. Vybér nejvhodnéjsi nabidky

Uprava navrhu smlouvy

Uzavieni smlouvy

Uvefejnéni smlouvy (jen vefejny zadavatel)

Oznameni o vysledku

o g bk DN

Pisemna zprava zadavatele
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7. Uvefejnéni vySe skute€né uhrazené ceny/seznamu subdodavatell (jen vefejny
zadavatel)

8. Archivace.

18.4 Jednaci fizeni bez uverejnéni

Jednotlivé faze:

Uverejnéni predbézného oznameni, pokud je tato povinnost stavena (jen vefejny
zadavatel).

Zahajeni zadavaciho fizeni odeslanim pisemné vyzvy k jednani. Touto vyzvou oznamuje
zadavatel zajemci nebo vice zajemcim sv(j Umysl zadat verejnou zakazku v tomto druhu
zadavaciho fizeni. Zadavatel pisemnou vyzvu k jednani doru€i jednomu nebo vice
zajemclm, se kterymi zamysli jednat v ramci jednaciho fizeni bez uvefejnéni. Neni tedy
tfeba zpracovavat oznameni o zakazce a neni tfeba zahajeni tohoto druhu Fizeni
uverejnovat.

Obligatorni nalezitosti pisemné vyzvy stanovi § 34 odst. 2.

Uverejnéni odlivodnéni verejné zakazky, pokud je tato povinnost stanovena (jen
veiejny zadavatel).

Ve fazi po vyzvé:

1. Poskytovani dodate¢nych informaci k zadavacim podminkam, prohlidka mista plnéni.
2. Jednani s vyzvanym zajemcem, resp. vSemi vyzvanymi zajemci.
3. Podavani nabidek.

Ve fazi po podani nabidek:

9. Ustanoveni komise pro otevirani nabidek a pro posouzeni a hodnoceni nabidek
(pokud se zadavatel rozhodne ji ustanovit, neni vSak povinen).

10. Otevirani obalek s nabidkami.

11. Posouzeni kvalifikace (lze-li ji poZadovat, zdkon stanovi pfipady, kdy zadavatel nesmi
splnéni kvalifikace pozadovat).

12. Posouzeni nabidek a hodnoceni nabidek.

13. Vybér nejvhodnéjsi nabidky.

14. Uprava navrhu smlouvy.

15. Uzavieni smlouvy.

16. Uvefejnéni smlouvy (jen vefejny zadavatel)

17. Oznameni o vysledku.

18. Pisemna zprava zadavatele

19. Uvefejnéni vySe skuteCné uhrazené ceny/seznamu subdodavatell (jen vefejny
zadavatel)
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20. Archivace.

V jednacim fizeni bez uvefejnéni se splnéni kvalifikace neprokazuje, jde-li o pfipady
uvedené v § 51 odst. 3.

Zakon nestanovi pro pribéh a zpusob jednani podminky. Jednani probiha podle zplisobu a
zasad, které zadavatel vymezil ve vyzvé k jednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni. O
kazdém jednani zadavatel vramci zasady transparentnosti vyhotovi protokol
o jednani, v némz popise prubéh kazdého jednotlivého jednani.

V ramci jednani je zadavatel opravnén dohodnout s vyzvanymi zajemci i jiné podminky
pinéni vefejné zakazky, nez které byly uvedeny ve vyzvé k jednani & v zadavaci
dokumentaci. Jakakoliv zména podminek plnéni vefejné zakazky v8ak musi i nadale
splfiovat pfedpoklady pro pouZiti jednaciho fizeni bez uvefejnéni.

18.5Zjednodusené podlimitni fizeni

Jednotlivé faze:

Zahajeni zadavaciho fizeni odeslanim pisemné vyzvy k podani nabidky na plnéni vefejné
zakazky a k prokazani spinéni kvalifikace. Vyzva musi byt odeslana nejméné péti zajemcim.
Pisemnou vyzvu uverejni zadavatel na profilu zadavatele po celou dobu trvani lhaty pro
podani nabidek.'® Pro zajisténi zasady rovného zachazeni se zajemci je zadavatel povinen
odeslat vyzvu vSem zajemcum souCasné. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh
zajemcu, neni-li to oduvodnéno predmétem pinéni vefejné zakazky &i jinymi zvlastnimi
okolnostmi.

Nasleduje uvefejnéni textové Casti zadavaci dokumentace na profilu zadavatele.
Pisemna vyzvy k podani nabidky musi obsahovat nalezitosti dle § 38 odst. 4.

Pisemnou vyzvu podle odstavce uvefejni zadavatel na profilu zadavatele po celou dobu
trvani lhaty pro podani nabidek.

Zadavatel je povinen pfi zfizeni profilu zadavatele odeslat k uvefejnéni formulafr ,Oznameni
profilu zadavatele® a teprve po uverejnéni profilu ve Véstniku vefejnych zakazek je zadavatel
opravnén zahajovat zjednoduSena podlimitni fizeni (neni povinnosti zadavatele odesilat
oznameni profilu zadavatele pfed kazdym zjednoduSenym podlimitnim Fizenim).

Ve fazi po vyzvé k podani nabidek:

1. Poskytovani zadavaci dokumentace dodavateliim.

Dodate¢né informace k zadavacim podminkam, prohlidka mista pinéni.
Otevirani obalek s nabidkami.

Posouzeni kvalifikace.

Posouzeni a hodnoceni nabidek.

Vybér nejvhodnéjsi nabidky.

N o g bk~ DN

Uzavieni smlouvy.

% Dle Metodického pokynu pro zadavani zakazek OP LZZ zadavatel uvefejni vyzvu k podani nabidky a k
prokazani spinéni kvalifikace i na www.esfcr.cz.
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8. Uvefejnéni smlouvy (jen vefejny zadavatel)
9. Oznameni o vysledku
10. Pisemna zprava zadavatele

11. Uvefejnéni vySe skuteCné uhrazené ceny/seznamu subdodavatell (jen vefejny
zadavatel)

12. Archivace.

Zadavatel urCi Ihttu pro podani nabidky ve vyzvé pro podani nabidek. Lhita pro podani
nabidek nesmi byt kratsi nez 15 dnu.

19 INFORMACNI ZDROJE

WWWwW.mmr.cz odkaz ,Verfejné zakazky*

pravodce novelou zakona http://www.mmr.cz/Verejne-zakazky-a-PPP/Novela-zakona-

o-verejnych-zakazkach/Pruvodce-novelou-zakona-o-verejnych-zakazkach

www.vestnikverejnychzakazek Véstnik vefejnych zakazek

www.portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-stanoviska

www.compet.cz rozhodnuti UOHS

www.ted.publications.eu.int/official Ufedni véstnik EU/¢ast S
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