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Postup pro zadavani zakazek a nejcastéjsi pochybeni ﬁll

1. UvOD

Tento dokument vznikl na zakladé opakovanych dotazl pfijemct a typové opakovanych
pochybeni v procesu vybéru dodavateli a klade si za cil podrobnéji vysvétlit néktera
ustanoveni D9. Pfijemce je tedy nadale povinen postupovat dle D9.

Tyto postupy jsou vypracovany v souladu s D9 ve verzi 1.4, avSak mnoho ustanoveni se
vztahuje i ke starSim verzim, proto jsou pouzitelna i pro pfijemce, ktefi verzi 1.4 nejsou
vazani. V pfipadé odchylné upravy je v8ak pfijemce vzdy povinen postupovat dle verze
uvedené v pravnim aktu o poskytnuti dotace. Toto plati i pro pfijemce v ramci technické
asistence OP LZZ.

2. CLENENIi KAPITOL D9

D9 upravuje postupy pro zadavani vefejnych zakazek:

A. Zadavani zakazek, na které se nevztahuji postupy upravené zakonem o
verejnych zakazkach (kap. 2 D9)

Jedna se o zadavani zakazek osobami, které nenaplnuji znaky zadavatele verejné zakazky
podle zakona, a tudiz nemusi zadavat podle postupl v zakoné definovanych, nebo zadavani
zakazek osobami, které sice jsou zadavateli podle zakona (vefejnymi zadavateli), nicméné
zadavaji zakazky, které nespadaji pod rezim zakona (napf. tzv. vefejné zakazky malého
rozsahu v pfipadé vefejnych zadavateld).

B. Zadavani verejnych zakazek postupy podle zakona o verejnych zakazkach (kap.
3 D9)

Jedna se o zadavani zakazek osobami nalezejicimi do nékteré z kategorii zadavatell dle § 2
zékona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ledaZze by zadavana vefejna zakazka
spadala do oblasti vyjimek upravenych v § 18 a § 19 zakona.

3. QEDNTO’LIVE KROKY V PROCESU VYBERU DODAVATELE DLE
CASOVE POSLOUPNOSTI

3.1. Identifikace potreby realizace tohoto typu zakazky (kap. 1. D9)

PInéni musi byt pro projekt nezbytné a vydaje na jeho pofizeni musi splfovat pravidla
hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti, v opacném pfipadé budou povazovany za
nezpusobilé.

3.2. Vytvoreni harmonogramu vybérového fizeni

V pfipadé zakazek zadavanych MPSV zadavatel' vypracuje harmonogram zékladnich fazi
vybérového fizeni. Zadavatel bude pfi zadavani zakazky postupovat tak, aby pokud mozno
dodrzel planovany harmonogram.

! Zpracovani harmonogramu doporuéujeme i ostatnim zadavatelum.
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Harmonogram bude obvykle sestavat z nasledné uvedenych fazi, pficemz se ale muaze
v konkrétnim pfipadé liSit (v zavislosti na podobé vybérového fizeni):

Odpovédna Predpokladany
Faze Nazev procesul/vystupu gsoba termin/doba ukonéeni
procesul/vystupu
1 Stanoveni pfredmétu a pfedpokladané
hodnoty zakazky
2 Vypracovani obsahu vyzvy

Zahajeni vybéroveého fizeni
4 Ukonc¢eni Ihaty pro podavani nabidek

Otevirani obalek s nabidkami, posouzeni
a hodnoceni nabidek

Vybér dodavatele - schvaluje zadavatel
6 (statutarni organ / v pfipadé MPSV
pfikazce operace)

7 Uzavieni smlouvy
8 Zahgjeni realizace zakazky
9 Ukonceni realizace zakazky

3.3. Stanoveni predmétu verejné zakazky (kap. 2.2. D9)

Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist pfedpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek &i sluzeb, které hodla pofidit v pribéhu ucetniho
obdobi, resp. v ramci realizace projektu.

Povinnost scitani predpokladanych pinéni se tyka obdobnych (tedy stejnych), spolu
souvisejicich zakazek. Céarka vyjadiuje kumulativnost naplnéni obou téchto podminek — je
tedy nutné, aby Slo o dodavky &i sluzby, které jsou jak stejné, tak i spolu souvisejici.
Dodavky ¢i sluzby, které spolu nesouvisi, byt jsou stejné (odlisSné vécné c&i Casové),
povinnosti s¢itani nepodléhaji. Stejné tak nepodléhaji dodavky &i sluzby, které nejsou stejné,
byt spolu souvisi. Je vS8ak nutné mezni pfipady posuzovat obezfetné pfi respektovani zakazu
ucelového déleni pfedmétu plnéni a dale je nutné pfihlizet k hospodarnosti, efektivnosti a
uCelnosti vynalozeného vydaje.

Pfedmétem jedné zakazky jsou:

e vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni pofizovana v ramci jednoho ucetniho
obdobi, pficemz voditkem je, Ze tato pInéni je obvykle schopen zajistit jeden
dodavatel.

o Priklad: Stejné ¢i obdobné vzdélavaci kurzy v&etné tvorby vyukovych
materialu.
e vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, mezi nimiz existuje mistni, vécna a
Casova souvislost, pofizovana v ramci realizace projektu.
o Priklad: jazykové kurzy pofizované v ramci tfiletého projektu tvofi predmét
jedné zakazky.
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Neni zakazano samotné déleni predmétu zakazky do vice samostatnych zakazek;
je zakazano déleni, které predstavuje nekalé praktiky zadavatele, tj. déleni predmétu
jedné zakazky pod limity uvedené v D9 za ucéelem vyhnout se prisnéjSimu rezimu
postupu nebo zadat zakazku primo, tj. bez osloveni stanoveného poc¢tu dodavatelt
nebo uveiejnéni zakazky.

Pozadavek s¢itani plnéni neplati:

¢ nejedna-li se o obdobna a spolu souvisejici pInéni, respektive o plnéni, mezi nimiz
neexistuje mistni (dostupnost dodavatell v daném misté plnéni zakazky), vécna
(vécny obsah sluzby) a Casova souvislost;

e plnéni pofizovana ,nahodile® dle zcela aktualnich potfeb zadavatele, které nelze
objektivné dopfedu vibec predvidat;

e opakované zakazky, které zadavatel pofizuje nepravidelné tj. podle svych aktualnich
potfeb a jejichz jednotkova cena je v priibéhu ucetniho obdobi proménliva (zbozi typu
potravin, pohonnych hmot &i letenek).

PFi urCeni pfedmétu zakazky nelze uvadét poZzadavky nebo odkazy na obchodni firmy, nazvy
nebo jména a pfijmeni, specifickd oznaceni zbozi a sluzeb atp., s vyjimkou situaci, kdy:

¢ jinak nelze dostatecné presné a srozumitelné urcit pfedmét zakazky (nutno ve vyzvé
vyslovné umoznit pro plnéni verejné zakazky pouziti i jinych, kvalitativné a technicky
obdobnych feseni);

e pokud by bylo poptavané plnéni nekompatibilni s jiZ pouzivanymi zafizenimi Ci
systémy a jeho pfizplsobeni by pro zadavatele bylo mimofadné nakladné ¢i by
provozu zadavatele pusobilo mimofadné obtize.

Vy&e uvedené je zadavatel povinen poskytovateli na vyzadani prokazat.

3.4. Urceni predpokladané hodnoty (kap. 2.2. D9)

UrCeni pfedpokladané hodnoty znamena urCeni pfedpokladané vyse penéZitého zavazku
vyplyvajici pro zadavatele z pInéni zakazky (bez DPH ke dni odeslani Ci uvefejnéni vyzvy
k podani nabidky), a to:

A. na zakladé predchozich zkusenosti (cena zakazek s obdobnym pinénim, které
zadaval dfive);

B. nema-li takové zkuSenosti nebo cena pInéni obdobné zakazky jiz neodpovida
aktualni situaci na trhu, prizkumem trhu, tj. zaslanim dotazu dodavatelim schopnym
poptavané pinéni dodat (prlzkum trhu lze uskuteCnit na zakladé dostupnych
dokumentl pofizenych zinternetovych stranek dodavatelli, ze kterych vyplyva
pfedmét pInéni, jeho cena a doba provedeni prazkumu).

e Soucasti dotazu nesmi byt zadavaci dokumentace, dotazované subjekty nesmi
obdrzet vice informaci o zakazce, nez nasledné obdrzi uchazeéi o zakazku, doslo
by tak k nerovnému zachazeni v rozporu s kap. 1 D9

e Dokumentaci prlizkumu trhu je tfeba archivovat (princip transparentnosti dle kap. 1
D9). Zadavatel nemusi vyhotovovat samostatnou listinu ,stanoveni pfedpokladané
hodnoty“, ale je povinen archivovat veSkeré udaje a informace jako doklad o
fadném stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky.
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UchazeCi mohou svymi nabidkami prekro€it pfedpokladanou hodnotu zakazky, pokud
moznost jejiho prekroCeni zadavatel vyslovné nevyloudil (pokud ano, pak by mél stanovit
disledek prekroceni predpokladané hodnoty, a to bud pfifazeni nula bodl v diléim
hodnoticim kritériu ,nabidkova cena“ pfi zvoleni vice hodnoticich kritérii, nebo vylouceni této
nabidky pro rozpor s pozadavky zadavatele). Pokud by vSak doSlo k situaci, ze by se
zadavatel v diisledku prekroéeni predpokladané hodnoty dostal do vy$$iho rezimu postupu?,
mél by vybé&rové Fizeni zrusit dle kap. 2.8.2. pism. a) D9°.

VysoutéZena cena zakazky musi byt hospodarna a nesmi pfekrocit cenu obvyklou v misté
pinéni zakazky.

Pro ucely kontroly dodrZeni pravidel zadavani zakazek (napf. dodrzeni zakazu déleni
pfedmétu zakazky pod stanovené limity) se v pfipadé zakazek s pfedpokladanou hodnotou
nedosahujici 200 000,- K¢ za pfedpokladanou hodnotu zakazky povazuje sjednana cena
(bez DPH). Tzn., zadavatel nesmi uzavfit smlouvu s cenou pinéni 200 000 K& a vySSi
postupem podle kapitoly 2.3.1. D9 (tj. aniz by provedl vybérové fizeni podle kap. 2.3.2.,
2.3.3. nebo 2.3.4)).

Jestlize zadavatel zada zakazku v rezimu prisnéjSiho postupu, nez ktery kapitola 2.3. stanovi
pro danou hodnotu, je povinen tento postup dodrZzet v celém rozsahu po celou dobu
zadavaciho fizeni®.

3.5. Objednavka / vyzva k predlozeni nabidek (kap. 2.3. — 2.4. D9)°
A. Nakup drobnych polozek v obchodé do 5 000,- K¢ véetné DPH (kap. 2.3.1. D9)
e Do 5000 K& (v&etng DPH).

e Dolozit paragonem z obchodu s nalezitostmi Gcetniho dokladu / paragonem
z obchodu a vydajovym pokladnim dokladem zadavatele, které spolu tvofi jeden
ucetni doklad.

B. Zakazky s predpokladanou hodnotou nedosahujici 200 000,- K¢ bez DPH (kap.
2.3.1. D9)

1. Zaslani vyzvy k pfedlozeni nabidky / objednavky jednomu vhodnému dodavateli s
vymezenim pozadovaného plnéni a dalSimi podminkami pInéni (neplati nalezitosti
kap. 2.4. D9; plati kap. 1. bod 7), a to:

e doporu¢enym dopisem
e elektronicky
e 0sobné proti pisemnému potvrzeni dodavatele o pfevzeti

2. Uzavfeni pisemné smlouvy s vybranym dodavatelem = alesponi pisemna
objednavka pisemné potvrzena dodavatelem (tj. i e-mailem).

2Tzn. u zakézky s predpokladanou hodnotou od 200 000 K& a nedosahujici 800 000 K& bez DPH by
se pFijemce dostal do rezimu zadavani zakazek s pfedpokladanou hodnotou od 800 000 K& a
nedosahujici 2 000 000 K¢ bez DPH.

% Za realizaci vybérového fizeni je pIné odpovédny zadavatel.

* Napf. jestlize zadavatel vyhlasi zakdzku v hodnoté do 800.000,- K& bez DPH postupem dle kapitoly
2.3.3, je povinen dodrzet veskeré nalezitosti, které stanovi kapitola 2.3.3.

® Pokud je zadavatelem MPSV, nutné Fidit se pfikazem ministra €. 19/2008 v&etné opatfeni ministra k
zajisténi zvefejnovani smluvnich zavazkd MPSV na internetu.
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C. Zakazky s predpokladanou hodnotou nad 200 000,- K¢ bez DPH (kap. 2.3.2. —
2.3.4. D9)

Zpracovani vyzvy k predlozeni nabidky (pfip. i zadavaci dokumentace), obsahuijici
povinné nalezitosti dle kap. 2.4. D9.

e Pisemné osloveni min. 3 dodavatelu, ktefi nabizeji pozadované plnéni na
trhu a o kterych ma zadavatel informace, ze jsou schopni pozadované plnéni
fadné a v€as dodat (disponuji postacujicimi kapacitami pro splnéni pfedmétu
zakazky), podepsané zadavatelem nebo osobou opravnénou jednat jménem
zadavatele.

A . . .
doporuéenym dopisem nebo elektronicky
(e-mailem s doruéenkou) — nikoli _osobni

prevzeti

- Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavateld, neni-li to
odlvodnéno predmétem piInéni &i jinymi zvla$tnimi objektivné danymi
okolnostmi. To neplati, pokud bylo pfedchozi vybérové fizeni zrudeno.

= Stejnym okruhem dodavatell se rozumi sloZzeni vyzyvanych
dodavateld.

» P¥i aplikaci pravidla zakazu opakovaného vyzyvani stejného okruhu
dodavatell je rozhodné vyzvani minimalné stanoveného poctu
vhodnych dodavatel(l. Zadavatel neporusi toto pravidlo, pokud vedle
uchazecl dfive vyzvanych k podani nabidky ve vybérovém fizeni
vyzve v nové zakazce minimalné tfi dalsi (dfive neoslovené) uchazece
(tzn., Ze vyzve 3 nové a vedle toho i 3 pavodni).

e Lhuta pro podavani nabidek nejméné 10 dni ode dne odeslani vyzvy

e Vymezeni kvalifikaénich predpokladl — povinné alespori:

- Vypis zobchodniho rejstiiku nebo jiny obdobny doklad o pravni
subjektivité

- Doklad o opravnéni k podnikani

- Cestné prohlaseni o bezdluznosti vigi pfislusnému finanénimu Gfadu a
pfislusnému ufadu socialniho zabezpeceni

- Daéle je mozné pozadovat napi. Cestné prohlaSeni o bezuhonnosti
uchazece (fyzické osoby) &i statutarniho organu uchazece (pravnické
osoby) apod.

- Zadavatel stanovi, jakym zpusobem (pfedloZenim prostych €i ovéfenych
kopii, €i originall dokladu) a v jakém rozsahu maji uchazeci kvalifikaci
splnit (od verze 1.4 neni povinnost zadavatele pozZadovat vypis
z obchodniho rejstfiku a opravnéni k podnikani ve formé ovéfené kopie,
postaci prosta kopie).

D. Zakazky s predpokladanou hodnotou od 800 000 K¢ a nedosahujici 2 000 000
K¢ bez DPH (kap. 2.3.3 D9.)

e Uverejnéni_vyzvy k predkladani nabidek na www.esfcr.cz (povinné),
pfipadné i pisemné osloveni min. 3 dodavateld a uvefejnéni na dalSich
vSeobecné dostupnych mistech (nepovinné)



http://www.esfcr.cz/
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e Lhuata pro podavani nabidek nejiméné 15 dni_ ode dne nasledujiciho po
dni uverejnéni

e Vymezeni kvalifikaénich predpokladli — povinné alespori:

- Vypis zobchodniho rejstiiku nebo jiny obdobny doklad o pravni
subjektivité

- Doklad o opravnéni k podnikani

- Cestné prohlaseni o bezdluznosti viigi prislusnému finanénimu uradu a
pfislusnému ufadu socialniho zabezpeceni

- Dale je mozné pozadovat napf. Cestné prohlaSeni o bezuhonnosti
uchazecCe (fyzické osoby) &i statutarniho organu uchazece (pravnické
osoby) apod.

- Zadavatel stanovi jakym zpusobem (pfedlozenim prostych &i ovéfenych
kopii, ¢i originalt dokladl) a v jakém rozsahu, maji uchazeci kvalifikaci
splnit.

E. Zakazky s predpokladanou hodnotou od 2 000 000 K¢ bez DPH (kap. 2.3.4. D 9)

Verfejni zadavatelé pfi zadavani zakazek v této predpokladané hodnoté
nepostupuji podle vtomto bodé uvedenych pravidel, ale zadavaji zakazku
postupy upravenymi zakonem o vefejnych zakazkach (viz kap. 3. D9)

e Pisemné osloveni min. 5 dodavatelu (povinné), ktefi nabizeji pozadované
plnéni na trhu a o kterych ma zadavatel informace, Ze jsou schopni
pozadované plnéni fadné a v€as dodat, podepsané zadavatelem nebo osobou
opravnénou jednat jménem zadavatele.

- Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavatelu, neni-li to
odivodnéno predmétem pInéni &i jinymi zvlastnimi objektivné danymi
okolnostmi.

» Stejnym okruhem dodavatell se rozumi slozeni vyzyvanych
dodavatell (viz vySe k vysvétleni stejného okruhu dodavatel()

» P¥i aplikaci pravidla zakazu opakovaného vyzyvani stejného okruhu
dodavatell je rozhodné vyzvani minimalné stanoveného poctu
vhodnych dodavatell. Zadavatel neporu$i toto pravidlo, pokud vedle
uchazeCe/uchaze€ld vyzvanych kpodani nabidky v dfivéjSim
vybérovém fizeni vyzve v nové zakazce minimalné 5 dalSich (dfive
neoslovenych) uchazecu.

e Uverejnéni_vyzvy k predkladani nabidek na www.esfcr.cz (povinné),
pfipadné i na dalSich vdeobecné dostupnych mistech (nepovinné)

e Lhuta pro podavani nabidek nejméné 15 dni ode dne nasledujiciho po
dni uverejnéni vymezeni kvalifikacnich predpokladii — povinné alespon:

- Pozadavky stanoveny alesporn v rozsahu § 53 a 54 zdkona €. 137/2006
Sb., udaje podle § 53 zakona Ize prokazat formou Cestného prohlaseni.

- § 54 obsahuje Ctyfi odst. — a, b, c, d:
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a) Je-li dodavatel zapsan (evidovan) v zakonem stanovené evidenci
(registru), je povinen vzdy tuto skute€nost prokazat (tedy zapis v této
evidenci). Zpravidla bude touto evidenci obchodni rejstfik.

b) Kazdy dodavatel je povinen prokazat opravnéni k podnikani podle
zvlaStnich pravnich predpisli, které musi pokryvat cely rozsah
pfedmétu plnéni zakazky (fj. vypis z zivnostenského rejstfiku Ci
Zivnostensky list).

c) Profesni kvalifikaéni pfedpoklad dle § 54 pism. c) souvisi pouze se
zakazkami na sluzby. Je-li pro vykon c&innosti (poskytovani sluzby)
dodavatele nezbytné, aby byl evidovan ¢&i registrovan v profesni
samospravné komore nebo jiné profesni organizaci, musi v ramci
prokazani splnéni kvalifikace predlozit zadavateli doklad, ktery
prokazuje jeho Clenstvi v takové komore &i profesni organizaci. Jedna
se zejména o notafe, advokaty, darfiové poradce, auditory, znalce,
tlumocniky atp.

d) Dodavatel je povinen prokazat splnéni odborné zpusobilosti, je-li jeho
prokazani nezbytné pro plnéni zakazky podle zvlastnich pravnich
prepisu; jinymi slovy, zvlastni pravni predpisy stanovi, ZzZe
predpokladem vykonu urcité Cinnosti je zvlastni odborna zpusobilost.
Zadavatel ma v takovém pfipadé povinnost prokazani splnéni tohoto
profesniho  kvalifikacniho  pfedpokladu pozadovat. V pfipadé
rekvalifikace se jedna napf. o subjekt uvedeny v ustanoveni § 108
odst. 2 zakona o zaméstnanosti.

Zadavatel stanovi jakym zpusobem (pfedlozenim prostych &i ovéfenych
kopii, &i originalll dokladl) a v jakém rozsahu, maji uchazeci kvalifikaci
splnit.

PoZadavky na zpracovani vyzvy (kap. 2.4 D 9)

e Stanoveni hodnoticich kritérii, kvalifikacnich pozadavkd, obchodnich
podminek ¢i dalSich pozadavk( a podminek

vymezeni hodnoticich kritérii, z nichz jednim kritériem
musi byt vzdy cena®, jejich pfesny popis, metoda a zptsob
hodnoceni nabidek

Hodnoticimi_kritérii nemohou byt kritéria odpovidajici pozadavkim
na_ prokazani kvalifikace uchaze€e (napi. reference, zkusenosti
lektord _apod.), ledaze by vyjime€né z pfedmétu zakazky vyplyvala
nezbytnost pouziti takovych kritérii. Tuto nezbytnost je zadavatel povinen
pisemné prokazat (Viz kap. 2.5. D9).

Pod pojmem nezbytnost je tfeba chapat prokazatelnou nemoznost
ohodnotit nabidky bez pouziti vySe zminénych kritérii jako kritérii
hodnoticich! Tato nezbytnost zpravidla neni akceptovatelna v pfipadé
Skoleni, dodavek vypocetni techniky atp. Vzhledem k tomu, Ze situace,
kdy bude tato nezbytnost odudvodnitelna, v praxi nastane velmi vyjimecné
(napf. v pfipadé zhotoveni uméleckého dila nebo poskytovani pravnich
sluzeb pfi feSeni soudnich sport pfed ESD, kdy je vyzadovana vysoka
mira odbornosti, kterou v8ak nelze dostatecné vymezit jako kvalifikacni

6 Tyka se hodnoticiho kritéria ekonomicka vyhodnost. Hodnoticim kritériem muze byt i nejnizsi

nabidkova cena.
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prfedpoklad), je toto ustanoveni tfeba vykladat restriktivné a v zasadé
kvalifikacni predpoklady jako hodnotici kritéria nevyuzivat.

Hodnotici kritéria nesmi byt netransparentni, diskriminaéni a musi
odpovidat povaze predmétu zakazky!

- Posouzeni kvalifikace uchazeca se vzdy vztahuje k ,0sobé&“ uchazece,
tzn., Ze se jedna o vyhodnoceni obecné zpUlsobilosti uchazeée k plnéni
zakazky, kdy vysledkem tohoto vyhodnoceni je zavér, ze uchazec je
schopen splnit danou zakazku, a jeho nabidka tudiz mGze byt dale
posuzovana a hodnocena, nebo naopak ze neni schopen splnit zakazku,
a pak musi byt ze zadavaciho fizeni vylou€en. PoZadavky na kvalifikaci
musi byt v souladu se zasadou proporcionality dle kap. 1. D9, tzn.,
v zadném pfipadé nesmi byt neimérné ve vztahu k predmétu zakazky
(napf. pozadavek na obrat uchazeCe nad miru prevySujici (obvykle
vicenasobné) predpokladanou hodnotu zakazky). Kritéria kvalifikace
vyjadfuji schopnost uchazee spinit zakazku, ale jiZ nevyjadfuji
ekonomickou vyhodnost jim podané nabidky v zadavacim fizeni (k tomuto
slouzi pravé hodnoceni nabidek dle hodnoticich kritérii). Tzn., posuzuje
se, zda uchazeé¢ splnil kvalifikaéni pozadavky, ¢i nikoli. Nehodnoti
se, kdo z uchazect splnil kvalifikacni pozadavky lépe.

Podrobnou specifikaci Udaji uvedenych ve vyzvé a dalSi podminky pro pinéni
zakazky lze uvést v samostatné zadavaci dokumentaci.

- Zadavaci dokumentaci je nutné pfilozit k vyzvé nebo ve vyzvé uvést
informaci, kde se mohou potencialni dodavatelé se zadavaci dokumentaci
seznamit.

Zména podminek vyzvy béhem Ihlty k podavani nabidek (kap. 2.4. D9)

Sdéleni vSem _oslovenym dodavatelim postupem pro zaslani
(doporuéenym dopisem nebo elektronicky e-mailem s doruéenkou) —
nikoli osobni prevzeti.

V pfipadé uvefejnéni na webovych strankach sou€asné zaslani k uverejnéni
i na téchto strankach.

V pfipadé zavazné zmény vyzvy, vyzadujici zasadni pfepracovani nabidky,
je tieba

- primérené prodlouzit Ihiitu k podavani nabidek,

- u jiz doru€enych nabidek je tfeba vyzvat uchazece Kk doplnéni v
souladu se zménénymi podminkami (zadavatel nesmi otevfit obalky
s nabidkami _pred uplynutim lhGty pro podavani nabidek, resp. pred
uplynutim prodlouzené lhity).

- Takto Ize zménit i nabizené plnéni, nabidkovou cenu ¢&i slozeni
realizacniho tymu (vyjimka oproti situaci, kdy zadavatel vyzyva k dopInéni
neuplné nabidky).

Doplnujici informace k zadavaci dokumentaci / vyzvé k predloZzeni nabidek (kap.

24)

Sdéleni odpovédi i se znénim dotazu vSem oslovenym dodavatelim.

V pfipadé uverejnéni na webovych strankach souc¢asné zaslani k uverejnéni
i na téchto strankach spolu se znénim dotazu.
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3.6. Posouzeni uplnosti a hodnoceni nabidek
1. Ustanoveni hodnotici komise pro posouzeni Uplnosti a hodnoceni nabidek

o Zakazky s pfedpokladanou hodnotou od 200 000 K& a nedosahujici 800 000 K¢&
bez DPH (kap. 2.3.2. D9)

- osoba, kterd je vzhledem k uchaze€iim nestranna (pisemné cestné
prohlaseni).

e Zakazky s predpokladanou hodnotou od 800 000 K& a nedosahujici 2 000 000
K¢ bez DPH (kap. 2.3.3. D9)

- alespon 3-¢lenna komise a min. jeden nahradnik, kteri jsou vzhledem
k uchazeéiim nestranni (pisemné éestné prohlaseni)’;

- alespon jeden ¢len musi mit odbornou kvalifikaci nebo odborné
zkusenosti odpovidajici povaze predmétu zakazky.

e Zakazky s predpokladanou hodnotou od 2 000 000 K& bez DPH (kap. 2.3.4. D9)

- alespon 5-Elenna komise a min. jeden nahradnik, kteri jsou vzhledem
k uchazeéim nestranni (pisemné &estné prohlaseni®):

- alespon jeden ¢len musi mit odbornou kvalifikaci nebo odborné
zkuSenosti odpovidajici povaze predmétu zakazky;

- zaslani pisemné (i elektronické) pozvanky na jednani hodnotici komise
min. 7 kalendafnich dnt pfed jeho konanim poskytovateli®.

2. Otevirani obalek a formalni hodnoceni nabidek (kap. 2.5. D9) - spole¢né pro 2.3.2,
2.3.3,2.34

e Posouzeni uplnosti v€as dorucenych nabidek

- Nabidka doruc¢end po uplynuti lhity pro podavani nabidek se
neotevira _a nehodnoti; zadavatel_dopisem nebo elektronicky (e-
mailem s doru¢enkou) vyrozumi uchazece, ktery nabidku podal.

- Vyrazeni_nabidek, které nesplfiuji vS8echny pozZadavky stanovené ve
vyzvé Ci v zadavaci dokumentaci kromé& nespinéni Cist& formalnich
pozadavkd'® nemajicich vliv na transparentnost vybérového fizeni (viz
kap. 2.5. D9).

= Doplnéni_v dodate¢né maximalné 48 hodinové |lhaté od odeslani
Zadosti o doplnéni na e-mailovou adresu uvedenou uchazeem
v nabidce.

= Takto ale nelze dopliovat ¢i ménit nabizené pIlnéni, nabidkovou
cenu nebo slozeni realizaé¢niho tymu.

e Zménou nabizeného plnéni se rozumi zména predmétu
pInéni, které dodavatel nabizi, jeho kvality €i rozsahu (napf.
namisto jazykovych kurz( dojde ke zméné na kurzy meékkych

" Cestné prohlageni by mélo byt kvili moznosti stvrdit nepodjatost podepsano pied posouzenim, t;.
jakmile jsou hodnotiteli znamy informace o uchazedich. Pokud je podepsano dfive, nebrani to
naslednému informovani o podjatosti.

® Viz poznamka &. 6.

° Neplati, je-li zadavatelem RO.

10y pfipadé nesplnéni Cisté formalnich poZadavk( zadavatele, neni zadavatel opravnén nabidku,
ktera nesplriuje formalni poZzadavky, vyloucit.
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dovednosti); upfesnéni ¢i uprava podminek plnéni (napf.
terminu dodavky, délka zaruky apod.) vSak mozné je.

= 48 hodin a dny pracovniho klidu - Pokud lhata skoné&i v den
pracovniho klidu nebo ve statni svatek, posouva se jeji konec na
odpovidajici hodinu prvniho nasledujiciho pracovniho dne.

= Pisemné vysvétleni predlozené informace ¢&i dokladd ve I|haté
stanovené zadavatelem (je mozné uplatnit i na mimofadné nizkou
nabidkovou cenu) — na objasnéni mimofadné nizké nabidkové ceny se
nevztahuje Ihita 48 hodin.

= Vyiazeni nabidek neuplnych, nedoplnénych v dodatec¢né Ihuté,
nabidek, u nichz bylo vysvétleni nedostateéné — zadavatel o
vyfazeni nabidky vyrozumi dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery
nabidku podal.

= Ke zjevhym pocetnim chybam v nabidce (tedy ,,administrativni
pochybeni“!"), zjisténym pFi posouzeni nabidek, které nemaiji vliv na
nabidkovou cenu, hodnotici komise nepfihlizi.

. Vylouceni nabidky, o které zadavatel zjistil nebo mu o ni musi byt znamo,

Zze je podana v rozporu s pozadavky podle kap. 1 bodu 7 D9 — zakaz
ucasti nékterych osob na zakazce.

3. Hodnoceni nabidek spole¢né pro 2.3.2, 2.3.3, 2.3.4

. Hodnoceni véas doruc¢enych uplnych nabidek dle hodnoticich kritérii
uvedenych ve vyzvé / zadavaci dokumentaci a dle metod stanovenych
kap. 2.5.

o Pokud byla z doru€enych nabidek pouze jedna uplna, hodnoceni_se
neprovadi.

° Nabidka, ktera ziskala v souctu za vSechna hodnocena kritéria nejvice bodu,

je nabidkou vitéznou.

4. Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek spoleéné pro 2.3.2, 2.3.3, 2.3.4

. Povinné nalezitosti:

seznam doruc¢enych nabidek,

seznam nabidek doru¢enych po Ihté pro podavani nabidek,

seznam neuplnych nabidek s uvedenim divodu neuplnosti,

popis metody a zpusobu hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

hodnoceni jednotlivych nabidek v ramci vSech hodnoticich kritérii v€etné
dostate€ného odivodnéni hodnoceni subjektivnich kritérii,

udaje o slozeni hodnotici komise,
podpisy osob, které se zucastnily otevirani obalek a hodnoceni nabidek.

Povinné nalezitosti zapisu se vztahuji k verzi 1.4 D9. Verze 1.3 a
verze stars$i, povinné nalezitosti zapisu neobsahovaly'”

1 pogetni chyba, pfeklep atp. - napf. uchaze¢ chybné spocita celkovy pocet urcitych typu zafizeni,
které dle své nabidky pouZije k realizaci zakdzky, aniz by to mélo vliv na vysi nabidkové ceny.
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3.7.

3.8.

3.9.

. Podpisem zapisu zadavatel schvaluje vybér dodavatele.

o Pokud zadavatel s postupem nebo doporuéenim hodnotici komise
nesouhlasi, zdlvodni své rozhodnuti v Zapisu a provede opravné
hodnoceni sam nebo prostrednictvim hodnotici komise (puvodni €i nové
ustavené), o némz pofidi novy Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek s
uvedenim odkazu na Zapis pavodni.

Informovani uchazecu o vysledku hodnoceni nabidek

Informovani_vS$ech uchazecu, jejichz v€as podana nabidka nebyla vyfazena pfi
posuzovani  uUplnosti, doporuéenym dopisem, elektronicky  (e-mailem
s doruéenkou) nebo osobné s pisemnym potvrzenim uchazeée o predani
informace.

Informovani pred podpisem smlouvy (viz kap. 2.6.,
pozn. p. €. 27 D9)

Umoznéni nahlédnuti do Zapisu a pofizeni opisu do 15 dnll od doruéeni informace o
vysledku vybéru.

Uverejnéni vysledku vybéru na www.esfcr.cz bezodkladné po uzavieni smlouvy
s vybranym dodavatelem (byla-li uvefejnéna vyzva, viz kap. 2.3.3. a 2.3.4. D9).

Proces namitkovani

D9 neupravuje proces podavani namitek proti ukonum zadavatele, coz nevylu€uje
moznost podani stiznosti dodavatelll na postup zadavatele. Zadavatel by se touto
stiznosti mél zabyvat s ohledem na principy transparentnosti, zakazu diskriminace a
rovného zachazeni a mél by osobu, ktera stiZnost podala, vyrozumét o tom, jak jeji
podnét vyfidil. Dale se mize uchaze€ se svym podezienim obratit na poskytovatele Ci
na RO OP LZZ, které bude tuto stiznost brat jako podnét k pfipadnému zahajeni
kontroly postupu zadavatele.

Doporuceni:

Nejprve se obratit na zadavatele, ktery ma moznost pruzné reagovat na stiznost,
teprve po marné stiznosti u zadavatele se pfipadné obratit se svym podezienim na
poskytovatele ¢i na RO OP LZZ.

Uzavieni pisemné smlouvy™ s vybranym dodavatelem (kap.
2.6. DY)

U zakazek s pfedpokladanou hodnotou nedosahujici 200 000 K¢ (kap. 2.3.1. D9) a u
zakazek s pfedpokladanou hodnotou od 200 000 K¢ a nedosahujici 800 000 K& bez

12 Poskytovatel viak je vzdy opravnén vyzadat si doplfiujici informace od pfijemce-zadavatele, a proto
doporu€ujeme, aby zapis v pfipadé zakazek zadavanych vrezimu starSich verzi D9 uvedené
naleZitosti pfesto obsahoval.

'3 Pokud je zadavatelem MPSV, nutné Fidit se pfikazem ministra €. 19/2008 v€etné opatfeni ministra k
zajisténi zvefejnovani smluvnich zavazkd MPSV na internetu.
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3.10.

DPH (kap. 2.3.2. D9) alespon ve formé pisemné objednavky pisemné potvrzené

dodavatelem.

U zakazek s pfedpokladanou hodnotou od 800 000 K& a nedosahujici 2 000 000 K&
bez DPH (kap. 2.3.3. D9) a zakazek s predpokladanou hodnotou od 2 000 000 K¢&
bez DPH (kap. 2.3.4. D9) s podpisy na jedné listiné.

Povinné nalezitosti smlouvy / objednavky:

- Identifikacni Udaje stran smlouvy

- Pfedmét plnéni (pofizovaného zboZi, sluzby nebo stavebni prace)

- Cenu s DPH a sazbu DPH (pfip. informaci, ze dodavatel neni platcem DPH)
- Platebni podminky

- Lhatu dodani nebo harmonogram pinéni

- Misto dodani / pfevzeti zbozi nebo vystupu plnéni

- V pfipadé zakazek zadavanych podle kap. 2.3.2, 2.3.3 a 2.3.4. D9 povinnost
dodavatele umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu, z néhoz
je zakazka hrazena, provést kontrolu téchto dokladl

W , , - .
Smluvni_podminky nesmi byt vrozporu s vyzvou,
zadavaci  dokumentaci ani s nabidkou vybraného
dodavatele

Zadavatel nesmi uzavfit smlouvu s uchaze€em, jehoZ nabidka je podana v rozporu
s pozadavky podle kap. 1. bodu 7 D9.

Poskytnuti souginnosti vybranym dodavatelem do 15 dnd od doru€eni oznameni o
vysledku vybéru (1., 2. a 3. uchazec v poradi).

- Pisemné doloZeni odmitnuti uzavieni smlouvy uchazeem.

Prokazovani zpusobilosti vydaja po uzavieni smlouvy

1. Zakazky s predpokladanou hodnotou nedosahujici 200.000,- Ké bez DPH

Prijemce musi byt schopen predlozit:

A. U drobnych nakupu pfimo v obchodech, které nepresahuji hodnotu 5.000, K¢é

véetné DPH:

- stvrzenku o nakupu s nalezitostmi Ucetniho dokladu dle zakona ¢&. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, nebo

- paragon z obchodu a vydajovy platebni doklad zadavatele.

B. U ostatnich nakupti s hodnotou nedosahujici 200.000,- K€ bez DPH:

- vyzvu k predlozeni nabidky Ci objednavku,

- doklad o odeslani objednavky (potvrzeni posty o doporu¢eném odeslani, odeslany e-mail,
potvrzeni o pfevzeti dodavatelem, atd.),

- pisemnou smlouvu s dodavatelem (tj. alesporn pisemné objednavky pisemné potvrzené

dodavatelem).
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S prvni zadosti o platbu po zadani zakazky obsahujici prokazované zplsobilé vydaje, které
se k zakazce vztahuji, se doklada pisemna smlouva s dodavatelem (toto je standard,
poskytovatel si mize vyzadat dal$i podklady).

2. Zakazky s predpokladanou hodnotou od 200 000 K& a nedosahujici 800 000 K¢é bez
DPH

Prijemce musi byt schopen predlozit:

- doklad o stanoveni pfedpokladané hodnoty,

- vyzvu k pfedloZeni nabidky,

- doklad o jejim odeslani (potvrzeni poSty o doporuceném odeslani, elektronickou
dorucenku v pfipadé komunikace e-mailem),

- nabidky uchazec,

- jmenovani osoby, ktera provede posuzovani a hodnoceni nabidek, ¢i jmenovani hodnotici
komise,

- Cestné prohlaSeni o nepodjatosti a micenlivosti osoby / osob, které se podilely na
posuzovani a hodnoceni nabidek,

- Zapis o0 posouzeni a hodnoceni nabidek,

- vyrozumeéni vSech uchazec, ktefi podali nabidku, o vysledku vybérového Fizeni,

- doklad o jeho odeslani (potvrzeni posty o doporuCeném odeslani, odeslany e-mail,
potvrzeni o prevzeti dodavatelem),

- pisemnou smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem.

S prvni zadosti o platbu po ukon&eni vybéru obsahujici prokazované zpulsobilé vydaje, které
se k zadavacimu Fizeni vztahuji, se doklada (toto je standard, poskytovatel si mize vyzadat
dalSi podklady):

e Zapis o0 posouzeni a hodnoceni nabidek,

e Pisemna smlouva s dodavatelem

3. Zakazky s predpokladanou hodnotou od 800 000 KE a nedosahujici 2 000 000 Ké
bez DPH

Prijemce musi byt schopen predlozit:

- doklad o stanoveni pfedpokladané hodnoty,

- vyzvu k predlozeni nabidky, pokud se rozhodne vyzvat dodavatele,

- doklad o jejim odeslani (potvrzeni posty o doporuceném odeslani, elektronickou
dorucenku v pfipadé komunikace e-mailem),

- doklad o jejim uverejnéni na www.esfcr.cz,

- nabidky uchazec,

- jmenovani hodnotici komise,

- Cestné prohlaseni o nepodjatosti a micenlivosti osoby / osob, které se podilely na
posuzovani a hodnoceni nabidek,

- Zapis o0 posouzeni a hodnoceni nabidek,

- pisemnou smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem,

- oznameni o vysledku vybérového fizeni,

- doklad o jeho odeslani (potvrzeni posty o doporuCeném odeslani, odeslany e-mail,
potvrzeni o pfevzeti dodavatelem, atd.),

- doklad o jeho uvefejnéni na www.esfcr.cz.
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S prvni zadosti o platbu po ukon&eni vybéru obsahujici prokazované zpusobilé vydaje, které
se k zadavacimu Fizeni vztahuji, se doklada (toto je standard, poskytovatel si mize vyzadat
dalsi podklady):

e Zapis o0 posouzeni a hodnoceni nabidek
e \yzva k pfedlozeni nabidky
o Vysledek zadavaciho fizeni, uvefejhiovany na www.esfcr.cz

¢ Pisemna smlouva s dodavatelem

4. Zakazky s predpokladanou nad 2 000 000 K¢ bez DPH

Prijemce musi byt schopen predlozit:

- doklad o stanoveni predpokladané hodnoty,

- vyzvu k pfedloZeni nabidky,

- doklad o jejim odeslani (potvrzeni posty o doporuc¢eném odeslani, odeslany e-mail,
potvrzeni o prevzeti dodavatelem),

- doklad o jejim uverejnéni na www.esfcr.cz,

- nabidky uchazec,

- jmenovani hodnotici komise,

- pozvanku na jednani komise adresovanou poskytovateli dotace,

- doklad o jejim odeslani (potvrzeni posty o doporu¢eném odeslani, elektronickou
dorucenku v pfipadé komunikace e-mailem),

- Cestné prohlaseni o nepodjatosti a micenlivosti osoby / osob, které se podilely na
posuzovani a hodnoceni nabidek,

- Zapis z posouzeni a hodnoceni nabidek,

- pisemnou smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem,

- oznameni o vysledku vybéroveho fizeni,

- doklad o jeho odeslani (potvrzeni posty o doporuCeném odeslani, odeslany e-mail,
potvrzeni o pfevzeti dodavatelem, atd.),

- doklad o jeho uvefejnéni na www.esfcr.cz.

S prvni zadosti o platbu po ukon&eni vybéru obsahujici prokazované zpulsobilé vydaje, které
se k zadavacimu Fizeni vztahuji, se doklada (toto je standard, poskytovatel si mize vyzadat
dal$i podklady):

e Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek
e \yzva k pfedloZeni nabidky
o Vysledek zadavaciho fizeni, uvefejhiovany na www.esfcr.cz

¢ Pisemna smlouva s dodavatelem

3.11. ZrusSeni zadavaciho fizeni (kap. 2.7. D9)

e Povinnost zrusit zadavaci rizeni

- dorueni pouze neuplnych nabidek a nabidek, které jsou v rozporu
s pozadavky podle kap. 1 bodu 7 D9,

- nesrovnalosti nebo chyby ve vyzvé nebo zadavaci dokumentaci,

- smlouvu se zadavatelem odmitl uzavfit i tfeti uchaze¢ v poradi, resp. tento
uchaze¢ neposkytnul potifebnou soucinnost.
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e Moznost zrusit zadavaci rizeni

v pribéhu zadavaciho Fizeni se vyskytly divody zvlastniho zfetele, pro které
nelze na zadavateli pozadovat, aby v zadavacim fizeni pokraCoval (napf.
z dlvodu odstoupeni od realizace projektu),

vybrany uchaze¢ / druhy uchazeC v pofadi, odmitl uzavfit smlouvu, resp.
neposkytnul potfebnou soucinnost,

doruceni jediné uplné nabidky (viz kap. 2.8.2. D9),
ve Ih(té nebyly podany zadné nabidky.

A < - - "
Zruseni nejpozdéji do okamziku uzavieni smlouvy

e ZruSeni_vydanim_ pisemného rozhodnuti o zruseni_s uvedenim divodu pro

zruseni.

Byl-li jiz vypracovan Zapis o posouzeni_a hodnoceni nabidek (jiz byly
otevieny obalky s nabidkami), rozhodne zadavatel o zruSeni v tomto zapise —
pod podpisy ¢lenl hodnotici komise doplini informaci 0 zruseni, divod pro
zruseni, svuj podpis a datum.

e Bezodkladné informovani vSech uchazecu, jejichz véas podana nabidka nebyla

vyfazena pfi posuzovani Uplnosti, resp. oslovenych uchazecl, doporuéenym
dopisem, elektronicky (e-mailem s doruéenkou) nebo osobné s pisemnym

potvrzenim uchazece o predani informace.

e Uverejnéni informace o zruseni zadavaciho fizeni béhem lhaty k podavani

nabidek v hodnoté plnéni presahujici 800 000 Ké bez DPH na www.esfcr.cz s

odivodnénim.

3.12. Zvlastni zpusoby zadani zakazky
1. Nedostateény pocet dodavatelt (kap. 2.8.1. D9)

e Zadavatel muze oslovit jediného / vS8echny mozné dodavatele, pokud:

poptavané plnéni mlze z technickych nebo uméleckych divodil, z divodu
ochrany vyhradnich prav, prav_dusevniho vlastnictvi nebo z divodu
vyplyvajicich ze zvlastniho pravniho predpisu poskytnout pouze jeden urcity
dodavatel;

= V takovém pripadé zadavatel oslovi jediného dodavatele pfimo (zasle
pisemnou vyzvu k pfedloZzeni nabidky / objednavku obdobné jako u
zakazek dle kap. 2.3.1. D9)

pocet dodavatelli pozadovaného pInéni pusobicich na trhu nedosahuje
minimalniho poétu pozadovaného D9 pro danou zakazku.

= Jestlize je na trhu pouze jeden mozny dodavatel, oslovi jej zadavatel
pfimo (zasle pisemnou vyzvu k pfedloZeni nabidky / objednavku obdobné
jako u zakazek dle kap. 2.3.1. D9).

= Jestlize je na trhu vice moznych dodavateld, ale méné, nez je povinen
zadavatel oslovit podle kap. 2.3. D9, postupuje zadavatel standardnim
postupem dle kap. 2. D9 stim, Ze oslovi vSechny mozné dodavatele.
V pfipadé pozadavku na zvefejnéni podle kap. 2.3. D9 ale takovou vyzvu
nezverejnuje.
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e Zadavatel:

pisemné oduvodni a dolozi poskytovateli nemoznost osloveni
dostateéného po&tu dodavatelti poskytujicich pozadované plnéni**,

zdlvodni, Ze pozadované pInéni je pro projekt jedinym moznym zplisobem
realizace / jiny zplUsob realizace projektu by byl spojen s mimofadnymi
obtizemi.

2. Doruceni jediné uplné nabidky (kap. 2.8.2. D9)

e Zadavatel muze:

o w2

Ad A.

Ad B.

Ad C.

prodlouzit lhitu k podavani nabidek,
zahajit nové zadavaci fizeni, nebo

uzavfit smlouvu s dodavatelem, ktery pfedloZil Uplnou nabidku.

Zadavatel pisemné informuje vSechny drfive oslovené dodavatele a
souCasné oslovi_dalSi dodavatele, pfip. prodlouzenou vyzvu uverejni na
vSeobecné dostupném misté,

- V pripadé uvefejnéni puvodni vyzvy na www.esfcr.cz uverejni i
prodlouzeni vyzvy.

Zadavatel bezodkladné dopisem ¢€i elektronicky informuje dodavatele,
ktery podal Uplnou nabidku.

Zadavatel posoudi uplnost nabidky (viz bod 5, 2. odrazka; kap. 2.5. D9) a
pokud nabidka splfiuje pozadavky vyzvy, nehodnoti ji a uzavie s dodavatelem
smlouvu.

3. Drive uzaviené smlouvy (kap. 2.8.4. D9)

¢ Neni tfeba zadavat novou zakazku, jedna-li se o:

Smlouvu uzavienou pred zahajenim realizace projektu na pIlnéni nezbytné
pro projekt, pokud

= pfijemce dolozi, Zze smlouva byla uzaviena na zakladé postupu
splnujiciho podminky D9 pro zadani pfislusné zakazky (dle hodnoty),

» pfijemce dolozi, Zze na_trhu nedoslo oproti podminkam ve smlouvé
k takové zméné podminek, kterd by znamenala poruseni pravidla
hospodarnosti pfi vyuziti stavajici smlouvy,

= pfijemce dodavatele zakazek s pfedpokladanou hodnotou nad 200 000 K¢&
zavaze povinnosti umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly
projektu, z néhoz je zakazka hrazena, provést kontrolu téchto dokladu.

Dlouhodobé sluzby pro €innost organizace (dodavky energii, telefonni
sluzby, apod.), pokud

» byly skute€né opakované poskytovany alespori 6 mésict pfed zahajenim
realizace projektu

= cena sluzeb odpovida cenam v misté obvyklym,

= smluvni podminky se kvUli realizaci projektu neméni a

4 Poskytovatel si pro tyto Ggely miiZze vyzadat téZ vyjadieni dodavatele/d.
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= pfedmét plnéni je dostate¢né specifikovan.

= PFijemce nesmi navySovat plnéni, aby smlouva mohla byt vyuzita pro

projekt — uzaviena smlouva se ,doasné“ vyuzije pro projekt.

4. Zakazky odpovidajici vyjimkam ze zakona podle § 18 a 19 (kap. 2.8.5. D9)

Zadani zakazky primo oslovenim jednoho dodavatele v pfipadé najmu
existujicich _nemovitosti €i nebytovych prostor (kancelaiské ¢i Skolici
prostory)

Neplati v pripadé kratkodobého jednorazového pronajmu prostor (napf. pro
ucely konference, kdy soudasti takové zakazky budou catering a dalsi
doprovodné sluzby)

5. Opce (kap. 2.8.6. D9)

Nejedna se o opci podle zakona o vefejnych zakazkach!

Zadani zakazky na zakladé vyzvy jednomu dodavateli v hodnoté od 200 000 K&

vySe, pokud:

- ve vyzveé k plvodni zakazce mél obsazeno opcni pravo na pInéni stejného ¢i
podobného druhu,

- prfedpokladana hodnota nové zakazky byla zahrnuta do pFedpokladané
hodnoty plivodni zakazky a

- nové plnéni bude zadano dodavateli, ktery byl dodavatelem v pGvodni
zakéazce™.

Opce se realizuje za podminek vySe uvedenych na zakladé vyzvy jednomu
dodavateli s tim, Ze vyzva nemusi obsahovat povinné nalezitosti dle kap. 2.4. D9.

6. Rozdéleni zakazky na &asti (kap. 2.2., pozn. p. €. 12 D9)

Pokud je pfedmét jedné zakazky tak rozsahly, Ze muze panovat obava, Ze jejim
zadanim jako nedilného celku dojde k omezeni soutéze, tim Zze se vyrazné zuzi
pocCet potencialnich dodavateli, a pfipousti-li to povaha pfedmétu zakazky, je
vhodné, aby zadavatel rozdélil vefejnou zakazku na vice Casti.

Je tfeba odliSovat od zakazaného rozdéleni predmétu zakazky

Je zadavana jedna zakazka, ktera je vnitiné ¢lenéna do ¢asti podle
predmétu.

- Jednotlivé ¢asti mohou mit v ramci jednoho vybérového fizeni svou
specifickou Upravu zadavacich podminek, at jiz jde o rozdilné pozadavky na
kvalifikaci, hodnotici kritéria apod.

- Jednotlivé c¢asti se posuzuji a hodnoti samostatné, lze je posuzovat
samostatnymi hodnoticimi komisemi, ale i najednou.

Pro stanoveni predpokladané hodnoty je rozhodujici souéet predpokladanych
hodnot vSech jednotlivych €asti verejné zakazky.

KvalifikaCni pfedpoklady a hodnotici kritéria mohou byt stanoveny odliSné pro
jednotlivé &asti.

'% sechna tfi kritéria je pfitom tfeba splnit kumulativné.
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e Nesplnéni kvalifikacnich kritérii jedné ¢&asti, resp. podani neuplné nabidky do
jedné z ¢asti neni divodem pro vylou€eni nabidky z hodnoceni ostatnich ¢asti
zakazky, do kterych uchaze¢ svou nabidku podal.

e Vysledkem fFizeni mOze byt zadani jednotlivych ¢asti zakazky raznym
dodavatelim.

e Zadavaci fizeni Ize zrusit pouze v té ¢asti, kde je k tomu dan davod dle kap. 2.7.
D9, a to zvlast bez u€ink( pro ostatni Casti. PF.. Pozadované sluzby jsou
rozdéleny do 10 Casti zakazky. Pokud zadavatel neobdrzi nabidky do 9 Casti,
muze i tak uzavfit smlouvu na plnéni zbyvajici sluzby. Oproti tomu pokud
zadavatel zadava zakazku jako celek (nerozdéli ji na Casti), je nezbytné, aby
alespon jedna z nabidek obsahovala v3echny poptavané sluzby, jinak je
zadavatel povinen vybérové fizeni zrusit.
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4. SANKCE A NEJCASTEJSIi POCHYBENI

V pripadé poruseni postupu pro vybér dodavatele pfijemcem dochazi k nesrovnalosti
a poruseni rozpoc¢tové kazné.

4.1. Ex-post financovani

4.1.1. Poruseni je zjisténo pred proplacenim vydaju

Je-li pochybeni odhaleno v ramci administrativni kontroly monitorovaci zpravy (tj. pred
proplacenim vydaju), nebudou naklady zadavaciho Fizeni poskytovatelem proplaceny.
V takovém pfipadé k nesrovnalosti nedochazi a nebude ani snizena celkova vySe dotace (ij.
pfijemce si muze neproplacené naklady opét narokovat, avSak nesmi se jednat o naklady
nespravné provedeného zadavaciho Fizeni — pfijemce musi zadavaci fizeni provést znovu
v souladu s Metodickym pokynem pro zadavani zakazek).

4.1.2. Po proplaceni vydaju

Je-li pochybeni odhaleno po proplaceni vydajl (napf. vramci kontroly na misté), bude
Ridicimu organu nahlageno podezfeni na nesrovnalost. V pfipadé potvrzeni opodstatnénosti
podezieni na nesrovnalost Ridicim organem bude pfipad pfedan mistné pfislusnému
finan€nimu ufadu k vyméfeni odvodu a penale za poruSeni rozpoétové kazné ve vysi:

a) poruseni rozpoctové kazné (ti. v hodnoté ceny zakazky) u zadavatell, ktefi jsou
organiza¢nimi slozkami statu (sankce vyplyva z § 44a rozpoctovych pravidel), a
v pfipadech, kdy byla zakazka zadavana postupy podle zakona o vefejnych
zakazkach (viz ¢ast sankce bod 2.6 rozhodnuti o poskytnuti dotace), nebo

b) procenta stanoveného v rozhodnuti o poskytnuti dotace v ostatnich pfipadech.

4.2. Ex-ante financovani

U projektll, kde jsou prostfedky poskytovany zalohové, dochazi k poruseni rozpoctové kazné
jiz jejich vynaloZzenim na nezpusobilé vydaje (ij. i vydaje vybérového fizeni provedeného
v rozporu s D9).

Bez ohledu na to, zda je pochybeni odhaleno v ramci administrativni kontroly monitorovaci
zpravy, nebo kontroly na misté, bude Ridicimu organu nahlaSeno podezfeni na
nesrovnalost. V pfipad& potvrzeni opodstatnénosti podezieni na nesrovnalost Ridicim
organem bude pfipad pfedan mistné pfisluSnému finanénimu uUfadu k vyméfeni odvodu a
penale za poruSeni rozpoc&tové kazné ve vysi:

a) poruseni rozpoctové kazné (ti. v hodnoté ceny zakazky) u zadavatell, ktefi jsou
organizaénimi slozkami statu (sankce vyplyva z § 44a rozpoctovych pravidel), a v
pfipadech, kdy byla zakazka zadavana postupy podle zakona o vefejnych zakazkach
(viz ¢ast sankce bod 2.6 rozhodnuti o poskytnuti dotace), nebo

b) procenta stanoveného v rozhodnuti o poskytnuti dotace v ostatnich pfipadech.
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4.3. Vyse sankce (odvodu za poruseni rozpocétové kazné) podle

charakteru pochybeni (v pfipadech podle 4.1.2 pism. b) a 4.2
pism. b)

Vy8e sankce za poruSeni rozpoltové kazné je stanovena v &asti IV, bodé 2.2. a 2.3.
rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Je zde rozliSeno:

A. Pochybeni _spoéivajici v poruseni postupu pro vybér dodavatele, ktera nemaji

vliv na vybér nevhodnéjsi nabidky (bod 2.2. Rozhodnuti o poskytnuti dotace) u

zakazek zadavanych dle D9, napf.:

Nedodrzeni formalnich nalezitosti vyzvy, které nemaji vliv na vybér nejvhodné;si
nabidky (uvedeni kontaktni adresy, jazyka, v némz ma byt nabidka zpracovana,
povinnost umoznit kontrolu dokladd atp.)

Nepotvrzeni objednavky zadavatele dodavatelem (nedojde ke vzniku smlouvy).

U zakazek s pfedpokladanou hodnotou nad 800.000,- nejsou podpisy na stejné

listiné.

Smlouva nema nalezitosti dle kap. 2.6. D9.

Odeslani oznameni o vysledku vybéru oslovenym uchaze€im az po podepsani

smiouvy.

Neuverejnéni informace o vysledku vybéru na www.esfcr.cz.

B. Pochybeni spocivajici v poruseni postupu pro vybér dodavatele, v jehoz

disledku byl nebo mohl byt podstatné ovlivnén vybér nejvhodnéjsi nabidky

(bod 2.3. Rozhodnuti o poskytnuti dotace) u zakazek zadavanych dle D9, napf.:

PoruSeni zakladnich principld pro zadavani zakazek dle kap. 1. D9 (princip
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace).

- Princip transparentnosti:

O

Nékteré ukony zadavatele nejsou fadné zdokumentovany a vznika tak
podezieni na manipulaci v zadavacim fizeni (pokud neni vybérové
fizeni a zakazka zdokumentovana vibec, bude sankce C&init celou vysSi
poruSeni rozpoCtové kazné, nebot dle rozpocltovych pravidel nelze-li
prokazat, jak byly vefejné prostfedky vyuzity, €ini odvod 100 %, tj. vySi
celého nezpusobilého vydaje, viz i €ast Il bod 18 Rozhodnuti o
poskytnuti dotace).

Zadavatel ve vyzveé k predloZeni nabidky stanovi hodnotici kritéria, ktera
nesouviseji s pfedmétem zakazky.

Zadavatel hodnoti nabidky podle jinych hodnoticich kritérii, nez ktera
stanovil ve vyzvé k pfedlozeni nabidky.

Zadavatel dostate¢né nezduvodni, jakym zpusobem pfidéloval body za
subjektivni hodnotici kritéria jednotlivym nabidkam, a proto nelze
prokazat, zda byla skuteCné vybrana ekonomicky nejvyhodnéjSi
nabidka.

Smluvni podminky jsou v rozporu s vyzvou, zadavaci dokumentaci Ci
s nabidkou vybraného dodavatele.

Zadavatel dostateéné nezduvodni zru$eni zadavaciho fizeni.
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- Princip rovného zachazeni:

O

Zadavatel ke vS8em uchazeCim nepfistupuje stejné, napf. vyzve
k doplnéni pouze nékteré uchazece, zatimco nabidky jinych uchazecu
vyfadi, pfestoze je Ize dle kap. 2.5. D9 doplnit.

Zadavatel jako hodnotici kritéria stanovi kvalifikacni pfedpoklady.

Zadavatel o zméné podminek vyzvy Ci o odpovédich na dotazy dle kap.
2.4. D9 informuje pouze nékteré z oslovenych uchazecl, nebo o zméné
informuje pouze oslovené uchazeCe a neuvefejni tuto informaci na
www.esfcr.cz, je-li zde uvefejnéna vyzva.

Zadavatel po provedeni zmény podminek vyzvy neumoZzni doplnéni
nabidek uchazeclm, ktefi jiz nabidku podali.

Zadavatel nevyradi a hodnoti nabidky, které byly doru¢eny po uplynuti
Ihaty pro podavani nabidek a/nebo jsou neuplné a nebyly doplnény
v dodatec¢né 48-hodinové Ihité, umoznéni doplnéni, prestoze je to
v rozporu s kapitolou 2.5 D9.

Uzavieni smlouvy s dodavatelem, jehoz nabidka nesplfhiuje pozadavky
vyzvy nebo je podana v rozporu s poZzadavky kap. 1 bodu 7. D9 (odvod
ve vySi porudeni rozpoctové kazné!).

- Princip zakazu diskriminace:

O

Zadavatel nékterym dodavatelllm znemozni uCast v zadavacim fizeni
tim, Ze ve vyzvé stanovi diskriminaéni podminky:

* Pfi vymezeni pfedmétu pouzije oznaceni vyrobce a neumozni
jiné, technicky obdobné feSeni.

» Zadavatel ve wvyzvé stanovi kvalifikaéni pFedpoklady
nesouvisejici s pfedmétem  zakazky (napf. zkuSenosti
dodavatele s plnénim zakazek v ramci strukturalnich fondd di
ESF)

» Zadavatel vymezi pfedmét plnéni natolik Siroce, Zze je toto
plnéni schopen nabidnout pouze omezeny pocet dodavatelu a
zaroven vylou€i moznost vyuzit pro plnéni zakazky
subdodavatell.

Zadavatel rozdéli predmét zakazky s obdobnymi a spolu souvisejicimi
plnénimi, resp. plnénimi, mezi nimiz existuje mistni, vécna a Casova
souvislost tak, aby doSlo ke sniZzeni hodnoty zakazky pod stanovené
limity (omezeni pfistupu nékterych dodavateltd do soutéze).

Zadavatel zada zakazku s pfedpokladanou hodnotou nad 200 000 K&
bez DPH pfimo, pfestoZe nejsou naplnény podminky kap. 2.8.

e Poruseni kapitoly 1. bod 7 D9 (Pozn.: u projektd s Rozhodnutim o dotaci
vypracovanym podle aktualné platného vzoru je sankce za poruseni tohoto
pravidla nastavena na 100% hodnoty ceny zakazky (tji. ve vySi porusSeni
rozpoctové kazné).

- Na zpracovani nabidky se podilel / nabidku podal / jako subdodavatel
pusobil / statutarnim organem uchazece, resp. jeho ¢lenem byl:

O

O

zaméstnanec zadavatele

statutarni organy zadavatele, resp. jejich ¢lenové
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o Clen realizacniho tymu projektu

o 0soba, ktera se ve prospéch zadavatele podilela na pfipravé nebo
zadavani pfedmétné zakazky

o o0soba, ktera se podilela na zpracovani Zadosti o finan¢ni podporu
zadavatele.

e Osobni prevzeti vyzvy k predlozeni nabidek, pokud nabidka neni podana,
predani neni podlozeno, ostatni osloveni uchazeci méli krat$i IhGtu pro podavani
nabidek, resp. vyzva byla uvefejnéna po kratSi dobu, tj. pokud byl poruSen
princip transparentnosti (existuje dlivodné podezieni, Ze bylo predani fiktivni a
vybér nabidek se ve skute¢nosti nekonal).

e Neuvefejnéni vyzvy na www.esfcr.cz u zakazek s pfedpokladanou hodnotou nad
800 000 K¢ bez DPH, aniz by byly spinény podminky kap. 2.8. D9.

o Neuvedeni podstatnych nalezitosti vyzvy (pfedevSim hodnoticich kritérii, jejich
popisu, metody a zpusobu hodnoceni nabidek).

¢ Neni splnéna podminka nestrannosti hodnotici komise i zadavatele.

Pozn.: Pro projekty z vyzev vyhlaSenych po 1. bfeznu 2011 bude platit metodika sankci
podle COCOF, ktera se li§i od vySe uvedenych pravidel.

4.4. Blize k nékterym chybam pfi zpracovani vyzvy / zadavaci
dokumentace

4.4.1. Vymezeni predmétu zakazky

e Zde Casto dochazi k pfilis§ obecnému vymezeni pfedmétu, uchazeci tak nemaiji
jistotu v tom, co bude budoucim pInénim a hlavné, jakym zpUsobem stanovit
nabidkovou cenu. Dochazi tak k podani neporovnatelnych nabidek.

e Pokud zadavatel neni schopen pfedem stanovit pfesna mnozstvi, ktera bude
poptavat, Ize stanovit predpoklad s tim, Ze plnéni bude probihat na zakladé
jednotlivych objednavek zadavatele dle jeho skute¢nych potieb.

4.4.2. Ur€eni hodnoty zakazky

e Zadavatel by pfi urCovani predpokladané hodnoty zakazky meél mit na paméti, zZe
musi dodrzet jednotkové ceny uvedené v rozpoctu, ktery je pfilohou rozhodnuti o
poskytnuti dotace. Pokud tyto jednotky prekroCi, nesmi cenu ve vySi rozdilu
vynalozit z prostfedkl projektu.

4.4.3. Vymezeni kvalifikacnich predpokladu

e PoZaduje-li zadavatel splnéni tzv. ekonomickych a financnich a technickych
kvalifikacnich pfredpokladl, musi stanovit, v jakém minimalnim rozsahu maji
uchazedi kvalifikaci prokazovat.

e Zadavatel pfi vymezovani kvalifikaCnich pfedpokladd musi dodrzovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace (napf. nesmi
poZadovat doloZeni referenci na realizaci zakazky pro projekty ESF).

o Dale musi zadavatel dodrzovat zasadu proporcionality, tzn., pfi nastavovani
kvalifikacnich pfedpokladd musi vzit v uvahu charakter plnéni a vysi
predpokladané hodnoty nabidky. Toto se tyka zejména pocCtu a hodnoty
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referenCnich zakazek, vysSe obratu, délka pasobeni na trhu atp. - tyto pozadavky
musi byt pfimérené.
- Priklad diskriminaéniho kvalifikacniho pfedpokladu: Pozadavek na dolozeni

obratu za posledni 3 ucetni obdobi ve vySi min. 40 mil. KE u zakazky
v hodnoté do 2 mil. K&.

4.4.4. Subdodavatelstvi

Dle kap. 2.4. D 9 zadavatel muze dale do vyzvy uvést pozadavky na specifikaci
pfipadnych subdodavatelu (identifikaCni udaje) a vymezeni pfipustné miry plnéni
dodané jejich prostfednictvim.

Subdodavatelstvi neni mozné zcela zakazat, je mozné vymezit pouze pfipustnou
miru plnéni ¢&i stanovit, Ze nékteré aktivity/€innosti nesmi vykovavat
subdodavatel.

4.45. Hodnotici kritéria a metoda hodnoceni kritérii

Hodnotici kritéria musi splfiovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a
zdkazu diskriminace a musi souviset s pfedmétem zakazky. Pokud zadavatel
vyuzije hodnoticiho kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky, stanovi vzdy dilCi
hodnotici kritéria tak, aby vyjadfovala vztah uzitné hodnoty a ceny.

- Takovym kritériem neni kvalifikacni pfedpoklad — zadavatel pfi hodnoceni
nesmi zohlednovat vlastni zkuSenosti s dodavatelem, reference dodavatele,
dobu jeho pusobeni na trhu apod.

- S ohledem na charakter financovani vétsiny projektd OP LZZ (tj. ex-ante)
neni odlvodnéné pouziti kritéria ,doba splatnosti*.

Pokud zadavatel pouzije subjektivni hodnotici kritéria, musi tato kritéria nalezité
vymezit a popsat, co bude hodnotit a jaké aspekty nabidky jsou divodem pro
pridéleni vysSiho bodového ohodnoceni. Hodnoceni musi vzdy fadné zdtvodnit.

Vkap. 25. D 9 jsou uvedeny metody pro hodnoceni kritérii, které je pro
hodnoceni nutné pouzit, tyto metody jsou zavazné. Je vSak akceptovatelné,
pokud zadavatel pouZzije jinou metodu hodnoceni, jestlize pomoci této metody
dojde ke stejnému vysledku jako s pouZzitim metody stanovené v kap. 2.5. D9 a
tato metoda je transparentni.
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