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1. UVOD

Kazdy realizator projektu musi informovat poskytovatele finanéni podpory o jeho prubéhu.
Tyto informace predklada prostfednictvim monitorovacich zprav. Prvni predkladanou
zpravou je Zprava o zahajeni realizace projektu (ZZRP)', kterou pfijemce predklada po 2
mésicich od zahgjeni realizace projektu a to do 15ti dn 4 tfetiho m ésice realizace . V této
zpravé informuje, jak se podafilo projekt rozbéhnout. Pribézna monitorovaci zprava
informuje poskytovatele finanéni podpory z OP LZZ o prubéhu realizace projektu a jeho
pokroku a je pfedkladana 1 x za 6 mésict do 30 dn G od skon €eni sledovaného obdobi
Zavérec¢na monitorovaci zprava hodnoti Uspésnost celého projektu a informuje o splnénych
aktivitach realizovanych v ramci projektu a dosazenych cilech a je pfedkladdana do 2 mésicu
od ukon €eni aktivit projektu

Poskytovatel podpory maze v odivodnénych pfipadech rozhodnout o prodlouzeni Ihity pro
podani monitorovacich zprav.

! Tento typ zprav nepiedkladaji individualni projekty

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 4.5.2009 Vydal: RO OP LZZ
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2. Zprava o zahgjeni realizace projektu

V této Céasti naleznete nejprve vzor formuladfe Zpravy o zahdjeni realizace projektu a
nasledné pokyny k vyplnéni této zpravy. Tato zprava je relevantni pouze pro grantové
projekty.

Prostfednictvim Zpravy o zahjeni realizace projektu informuje pfijemce o tom, jak se
podafilo projekt rozb éhnout. Tato zprava je podminkou pro poskytnuti druhé ¢asti dotace
(obvykle ve vySi 20 %, prfesnou vySi této Casti dotace stanovi poskytovatel podpory na
zakladé schvaleni této zpravy).

m-l Zprava musi byt zpracovana za prvni dva m ésice realizace, a to v terminu do 15ti
dn & tretiho m ésice realizace.
Nasledn é bude do 30 dn d od jejiho schvéaleni poskytnuta druhd  €ast dotace.

Zpravu o zahjeni realizace projektu  predkladejte poskytovateli podpory v listinné podobé
(1 x original) na formuldfi ve formatu .doc, ktery naleznete na www.esfcr.cz. Listy
monitorovaci zpravy i listy jednotlivych pfiloh musi byt spolu pevné spojeny. Zaroven zaslete
elektronickou podobu Zpravy o zahajeni realizace projektu poskytovateli podpory e-mailem
nebo na CD pfiloZzeném K listinné podobé zpravy.

Listinnou podobu Zpravy o zahajeni realizace projek tu véetné pfiloh zasilejte
doporu €ené posStou v zalepené obalce ozna ¢&ené takto:

» adresa poskytovatele v€etné jména opravnéné osoby

» nazev globalniho grantu

» nazev a registracni €islo projektu

» upozornéni ,Neotvirat — Zprava o zahajeni realizace projektu “
Rozhodujicim datem pro splnéni terminu predloZeni Zpravy o zahdjeni realizace projektu je
datum doru éeni zpravy poskytovateli podpory , nikoliv datum podani zasilky na posté, tzn.
nejpozdéji do 15ti dnli od skonceni sledovaného obdobi musi byt zprava doru¢ena na adresu
poskytovatele podpory.

Poskytovatel podpory si vyhrazuje pravo poZadovat ke zpravé dodate €éné informace .
Takové informace musi byt dodany nejpozdéji do 15ti pracovnich dn G od doruceni
konkrétniho pozadavku, nestanovi-li poskytovatel podpory jinou lhutu.

[ 24 o . : o e
Zprava o zahdjeni realizace projektu neobsahuje Z2ad ost o platbu ani vya étovani
naklad 4 projektu.

V pfipadg, Ze je projekt realizovan ve spolupraci s partnery, je povinnou soucasti této zpravy
Smlouva o partnerstvi uzaviena s jednotlivymi partnery projektu, kterd je ke stazeni na
strankach www.esfcr.cz.

2.1. Podpis statutarniho zastupce/opravn  éné osoby

Zpravu o zahdjeni realizace projektu musi podepsat statutarni zastupce uvedeny
v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 4.5.2009 Vydal: RO OP LZZ
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Pokud ZZRP podepisuje opravnéna osoba, musi byt jako pfiloha ZZRP pfiloZzeno pov éfeni
od statutarniho zastupce uvedeného v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ (v
pfipadé, Ze poveéreni bude platné pro celou dobu realizace projektu, potom ho staéi doloZit
pouze ve Zprav & o zahgjeni realizace projektu).

EPOVVér"eni od statutarniho zastupce neni poZadovano u proj  ektd pfedkladanych
MPSV CR, MPO CR, MV CR a MZDR CR.

2.2. Podpisové vzory pracovnik

Podpisové vzory pracovnikl pfijemce finanéni podpory opravnénych k podepisovani
monitorovaci zpravy a jejich pfiloh (viz PRILOHA C. 1 PODPISOVE VZORY) se predkladaji,
pokud nedojde ke zméné podepisovanych osob, pouze jednou, a to se Zpravou o zahajeni
realizace projektu. V pfipadé zmény ,podepsané osoby" se pfedklada s dalSi zpravou pouze
podpisovy vzor této osoby.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 4.5.2009 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 2 Cislo vydani: 1.2 Stranka: 7z 84




Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ n,)

o P
a jejich priloh I.
o I

2.3. VZOR FORMULARE ZPRAVY O ZAHAJENi REALIZACE
PROJEKTU

(dale jako ,ZZRP")

ZPRAVA
O ZAHAJENI REALIZACE PROJEKTU
(dale jako ,ZZRP*)

OPERAENIHO PROGRAMU
LIDSKE ZDROJE A ZAM ESTNANOST

Zpravu o zahajeni realizace projektu 2 je tfeba vyplnit ve formula /i ve forméatu .doc,
ktery naleznete na www.esfcr.cz. Poté ji vytiskn éte a podepsanou zaSlete
poskytovateli podpory (kontaktni osob  é).

1. UDAJE O PROJEKTU

1.1. [ Cislo oblasti podpory

1.2. | Registra €ni €islo projektu

1.3. | Nazev projektu

14.1Celkové vySe finan ¢€ni podpory
vKé

15 | Skuteéné  datum  zahjeni
realizace projektu

16. | Skuteéné datum ukon €eni
realizace projektu

1.7. 1 Sledované obdobi Zacatek | Konec

18. | Datum vypracovani zpravy

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

2.1. I Nazev pfijemce

22.11C

2.3. | Statutarni zastupce (opravn éna
osoba): jméno, p Fijmeni,
funkce

24.1Jméno a p Fijmeni zhotovitele
Zpravy

25. | Telefonni €islo/Fax

2.6. | E-mail

3. ZAHAJENE KLi COVE AKTIVITY

3.1 | Cislo kli &ové aktivity

3-2. | Nazev kli €oveé aktivity

2 V ptipadé individualnich projektti neni Zprava o zahéjeni realizace predkladana. Prvni zpravou je priibézna monitorovaci
zprava s ¢islem 01.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 4.5.2009 Vydal: RO OP LZZ
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3.3. | Obdobi realizace kli éové
aktivity

3-4. | PopiSte realizaci kli €ové aktivity

3:5. | Zhodno t'te realizaci kli €ové aktivity

4. INFORMACE O MISTE REALIZACE PROJEKTU

4.1. Uved'te misto, kde je Vas projekt realizovan.

5. INFORMACE O UZAVRENI SMLUV O PARTNERSTVI S PROJEKTOVYMI PARTNERY

5.1 lUvedte kdy a s jakymi partnery byly uzav  feny smlouvy o partnerstvi.

2. Pokud jste uzav feli smlouvu s partnerem/ry, dolozte kopie smluv v
jiz nebylo p FiloZzeno d Five.

priloze, pokud

6. INFORMACE O OBSAZENI REALIZA CNIHO TYMU PRACOVNIKY

6.1. | Jméno a p Fijmeni
pracovnika*

Druh pracovn é

racovnika v ool
P pravniho vztahu

projektu

Funkce ) Datum vzniku
Uvazek | pracovn & pravniho
vztahu

*) Uvadi se vSichni €lenové realiza €niho tymu, v €etné partner .

7. PLANOVANE KLi COVE AKTIVITY PROJEKTU

7.1 | Cislo kli €ové aktivity

7.2. | Nazev kli éové aktivity

7.3. ] Obdobi realizace kli ¢ové
aktivity

7.4. | Popiste planovanou kli €ovou aktivitu a jeji cil

8. VYBEROVA RIZENi

8.1. |Vybérova Fizeni
vyhldSena ve sledovaném | Ano Ne
obdobi

8.2. | PopiSte vyhlaSena vyb érova Fizeni

9. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

9.1 | Uvedte, jaké formalni zm ény prob éhly ve sledovaném obdobi

9-2. | Uvedte, jaké v écné zm ény prob éhly ve sledovaném obdobi

93. | Uvedte, jaké zmény rozpo ¢étu prob éhly ve sledovaném obdobi

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 4.5.2009 Vydal: RO OP LZZ
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10.

PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

V pfipadé podstatnych zm én projektu se postupuje podle pl  atné verze P Firu€ky pro
pFijemce, pokud neni v Pravnim aktu o poskytnuti podp  ory stanoveno jinak.

10.1. | Uvedte, zda byla ve sledovaném obdobi podana zadost o p  odstatnou zm énu
projektu

10.2 | Uvedte, zda byla podstatnd zm éna ve sledovaném obdobi odsouhlasena

10.3.

Uved'te, €eho se podstatné zm ény tykaly

11. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU

12.

Cestné prohlaseni

12.1. |

1.

Jako p Fijemce finan €ni podpory z OP LZZ prohlaSuiji, Ze:

v8echny informace uvedené v predloZené ve Zpravé o zahajeni realizace projektu (ZZRP) a
jejich pfilohach jsou pravdivé a uplné, jsem si védom/a moznych nésledkd a sankci, které
vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo neuplnych adajd;

projekt je realizovan v souladu s Pravnim aktem o poskytnuti podpory z OP LZZ;

k dneSnimu dni nemam Zzadné zavazky v0O¢i organum statni spravy, samospravy a
zdravotnim pojistovnam po Ihaté splatnosti (zejména dariové nedoplatky a penaéle,
nedoplatky na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, na pojistném a na
penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, odvody za
poruSeni rozpoctové kazné, atd.), ¢i dalSi nevyporadané finanéni zavazky z jinych projektt
financovanych ze strukturdlnich fondd nebo Fondu soudrZnosti va&i organim, které
prostfedky z téchto fondu poskytuiji;®

nejsem v likvidaci, Upadku, v hrozicim tpadku, ani neni proti mné vedeno insolvenc¢ni fizeni
ve smyslu zékona €. 182/2006 Sb., o upadku a zpusobech jeho feSeni (insolvencéni zakon).

Jméno a pfijmeni statutarniho
zastupce/opravn éné osoby * p Fijemce

Funkce v organizaci

Misto a datum

Podpis a razitko

Dopl Aujici informace

% Za splnéné podminky bezdluznosti se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané povoleno poseckani dané nebo placeni
dané ve splatkach dle § 60 zakona ¢. 337/1992 Sh., o spravé dani a poplatkl, nebo placeni pojistného a penale ve splatkach
dle § 20a zakona ¢. 589/1992 Sh., o pojistném na socidlnim zabezpecéeni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti.

Typ:
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2.4. Pokyny k Vypln éni Zpravy o zahajeni realizace projektu

1. UDAJE O PROJEKTU

Radek &. 1.1. Cislo oblasti podpory
Uvedte Cislo oblasti podpory OP LZZ, v ramci niz Cerpate finan¢ni podporu, napf. 1.1, 3.2
atd.

Radek &. 1.2. Registra éni &islo projektu:

Uvedte Cislo, které Vas projekt ziskal b&€hem jeho registrace v informacnim systému Fidiciho
organu IS Monit7+. Toto Cislo naleznete napf. v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP
LZZ; (CZ.1.04/1.1.02/23.00114.).

Radek &. 1.3. Nazev projektu
Uvedte nazev projektu tak, jak je uveden v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek &. 1.4. Celkova vyse finan éni podpory v K &
Uvedte celkovou vysi pfidélené finanéni podpory na projekt tak, jak je uvedena v Pravnim
aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek &. 1.5. Skute éné datum zahajeni realizace projektu
Uvedte datum zahjeni realizace projektu tak, jak je uvedeno v Pravnim aktu o poskytnuti
podpory z OP LZZ.

Radek €. 1.6. Skute éné datum ukon éeni realizace projektu
Uvedte datum ukonceni realizace projektu tak, jak je uvedeno v Pravnim aktu o poskytnuti
podpory z OP LZZ (pokud nedoSlo napfiklad dodatkem ke zméng).

Rédek é. 1.7. Sledované obdobi
Uvedte data, kterd ohrani€uji obdobi, ke kterému se vztahuje predkladana Zprava o zahajeni
realizace projektu ve tvaru dd/mm/rrrr; napf. zacatek: 01/11/2008; konec: 31/12/2008.

Radek &. 1.8. Datum vypracovani zpravy
Uvedte datum, kdy bylo dokon€eno vypracovani monitorovaci zpravy ve tvaru dd/mm/rrrr,
napr. 25/1/2009.

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Radek &. 2.1. Nazev Pfijemce
Uvedte nazev pfijemce finan¢ni podpory z OP LZZ tak, jak je uveden v Pravnim aktu o poskytnuti
podpory z OP LZZ (pokud nedoslo napfiklad dodatkem ke zméné).

Radek ¢.2.2. IC
Uvedte IC pfijemce finan¢ni podpory z OP LZZ tak, jak je uvedeno v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek €. 2.3. Statutarni zastupce (opravn &na osoba): jméno, p Fijmeni, funkce
Uvedte jméno, pfijmeni a funkci statutarniho zastupce pfijemce finanéni podpory.
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Radek &.2.4., 2.5, 2.6. Jméno a p Fijmeni zhotovitele zpravy, telefonni  é&islo/fax, e-mail
Uvedte jméno, pfijmeni, telefon, fax a e-mail osoby, kter& monitorovaci zpravu zpracovala a
je schopna zodpovédét pripadné dotazy Ci poskytnout poZadovana doplnéni.

3. ZAHAJENE KLi COVE AKTIVITY

Lze pfidavat dalsi tabulky dle potfeby, tzn. dle poctu realizovanych aktivit. V tabulkach
uvedte ty klicové aktivity, které byly uvedeny v Zadosti o finanéni podporu z OP LZZ, a které
byly planovany na predmétné obdobi. Aktivity by mély odpovidat harmonogramu projektu,
pokud nedoslo k jeho zméné.

Radek &. 3.1. Cislo kli éové aktivity

Uvedte &islo klisové aktivity dle Zadosti o finanéni podporu z OP LZZ.

Radek &. 3.2. Nazev kli éové aktivity

Uvedte nazev klicové aktivity dle Zadosti o finanéni podporu z OP LZZ.

Radek &. 3.3. Obdobi realizace kli éové aktivity

Uvedte obdobi realizace kliové aktivity dle Zadosti o finanéni podporu z OP LZZ.

Radek &. 3.4. Popiste realizaci kli &ové aktivity

Podrobné popiste realizaci klicové aktivity s ohledem na zapojeni cilové skupiny, €innost
realiza¢niho tymu, vazbu na rozpocet projektu apod.

Radek &. 3.5. Zhodno t'te realizaci kli éové aktivity

Popiste vysledky, pfinos pro cilovou skupinu apod.

4. INFORMACE O MISTE REALIZACE PROJEKTU

Radek €. 4.1. Uvedte misto, kde je VA4S projekt realizovan

Uvedte informace o misté realizace projektu (prostor pro administrativni zazemi a prostor,
kde budou poskytovany sluzby podpofenym osobam) a pravnim vztahu pfijemce k témto
prostoram (majetek pfijemce, najem apod.).

5. INFORMACE O UZAVRENI SMLUV O PARTNERSTVI S PROJEKTOVYMI PARTNERY

Radek &. 5.1. Uvedte, kdy a s jakymi partnery byly uzav  feny smlouvy o partnerstvi

Vzor smlouvy o partnerstvi Ize najit na strankach www.esfcr.cz.

Radek &. 5.2. Pokud pFijemce uzaviel smlouvu s partnerem/ry, je nutné doloZit kopie smluv v
pfiloze, pokud tak jiz neucinil dfive.

6. INFORMACE O OBSAZENI REALIZA CNIHO TYMU PRACOVNIKY

Radek é. 6.1. Jméno a p Fijmeni pracovnika, Funkce pracovnika v projektu, Dr  uh
pracovn & pravniho vztahu, Uvazek, Datum vzniku pracovn & pravniho vztahu

Popiste Vas realiza¢ni tym véetné pracovnépravnich vztah( a velikosti Gvazka dle tabulky ve
Zpravé o zahajeni projektu.
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7. PLANOVANE KLi COVE AKTIVITY PROJEKTU

Radek &. 7.1 - 7.4. Cislo kli éové aktivity, Nazev kli éové aktivity, Obdobi realizace
kli €ové aktivity, PopiSte planovanou kli ~ €ovou aktivitu a jeji cil. Lze pfidavat dalsi tabulky
dle potfeby, tzn. dle poctu planovanych aktivit. V tabulkach uvedte ty planované aktivity,
které budete realizovat v nasledujicim obdobi, aby byly vsouladu s planovanym
harmonogramem projektu.

Radek &. 7.1. Cislo kli éové aktivity

Uvedte &islo planované aktivity dle Zadosti o finan¢ni podporu z OP LZZ.

Radek &. 7.2. Nazev kli éové aktivity

Uvedte nazev klicové aktivity dle Zadosti o finanéni podporu z OP LZZ.

Radek &. 7.3. Obdobi realizace kli éové aktivity

Uvedte obdobi realizace kli¢ové aktivity dle Zadosti o finanéni podporu z OP LZZ.

Radek &. 7.4. Popiste planované kli &ové aktivity a jejich cil

Popiste planované klicové aktivity a jejich cil s ohledem na zapojeni cilové skupiny, ¢innost
realizacniho tymu, vazbu na rozpocet projektu apod. v nasledujicim 6ti mési¢nim obdobi.

8. VYBEROVA RIZENI

Radek &. 8.1. Vybérova Fizeni vyhlaSena ve sledovaném obdobi

Oznacte kfizkem ,X* ANO, pokud byla ve sledovaném obdobi vyhlaSena vybérova fizeni
(oznacte krizkem NE, pokud nebyla vyhlaSena). Pokud jste oznadili kfizkem ,X“ ANO,
struéné popiste vyhlaSena vybérova fizeni.

Radek &. 8.2. Popiste vyhlaSena vyb &rova Fizeni

Struéné informujte, zda se jedna o dodavku zboZzi nebo sluzeb, pfedpokladanou cenu
dodavek apod.

9. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Nepodstatné zmény projektu jsou podrobné popsany v PFiru¢ce pro pfijemce (jedna se napr.
0 zménu kontaktnich udaja, vytvofeni nové polozky v rozpoctu atd.) Pfijemce je povinen
provedené nepodstatné zmény popsat v nejbliz§i monitorovaci zpravé, pfipadné ZZRP.

Radek €. 9.1. Uvedte, jaké formalni zm ény prob éhly ve sledovaném obdobi

Formalnimi zmé&nami jsou napf. zména adresy pro doru€eni, zména statutarnich zastupca,
kontaktnich osob, zmény smluv s partnery formalniho charakteru apod.

Radek €. 9.2. Uvedte, jaké v écné zm ény prob éhly ve sledovaném obdobi
Tyto zmény nesméji mit vliv na charakter projektu a dosaZeni cild napf. zména
harmonogramu.

Radek €. 9.3. Uvedte, jaké zm ény rozpo &tu prob &hly ve sledovaném obdobi

Aby pfijemci podpory mohli realizovat zmény rozpoctu bez predchoziho souhlasu
poskytovatele podpory, tzn. nepodstatnou zménou rozpoctu, rozpo€tovd zména, kterou se
provede presun prostifedk mezi jednotlivymi kapitolami, nesmi pfesahnout 15 % objemu
puvodniho rozpoctu kapitoly, z niZ jsou finanéni prostfedky pfesouvany.
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PFi upravach rozpo €tu pfiloZzte zarove n tabulku ve formatu .xIls obsahujici
pfepracovany rozpo €et projektu.

10. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

V pfipadé podstatnych zmén projektu se postupuje podle Pfiru¢ky pro pfijemce, tj. pfijemce
je povinen predloZit poskytovateli spolu s vysvétlenim samostatnou Zadost o souhlas se
zménou a také navrh dodatku Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek é. 10.2. Uvedte, zda byla ve sledovaném obdobi podana Zadost o p  odstatnou
zménu projektu

Uvedte, zda jste ve sledovaném obdobi podali Zadost o podstatnou zménu projektu. Vycet
podstatnych zmén je uveden v Pfiru¢ce pro pfijemce OP LZZ (jedna se napf. o zménu
rozpoCtu vySSi nez 15 % plvodniho rozpocCtu kapitoly, z niz jsou finanéni prostfedky
pfesouvany, a;j.).

Radek &. 10.3. Uvedte, zda byla podstatnA zm éna ve sledovaném obdobi
odsouhlasena

Uvedete, zda byla poZzadovana zména poskytovatelem podpory odsouhlasena, a zda byl
vytvofen dodatek k Pravnimu aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ. V pfipadé neschvéleni
Zadosti o podstatnou zménu projektu popiste divody zamitnuti.

Radek &. 10.4. Uvedte, éeho se podstatné zm ény tykaly

Uvedte struéng, jaké podstatné zmény byly v projektu provedeny.

11. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU

PopiSte napf., jaké dalSi nastroje publicity jste vyuZili pro informovani o projektu, problémy,
které se vyskytly v souvislosti se zahajenim projektu, zplsob jejich FeSeni, jakékoli dalsi
informace o realizaci projektu neuvedené vySe, které maji pfimy vliv na realizaci projektu.
apod.

12. CESTNE PROHLASENI PRIJEMCE PODPORY

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 4.5.2009 Vydal: RO OP LZZ
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3. PRUBEZNE MONITOROVACI ZPRAVY A ZAV ERECNA
MONITOROVACI ZPRAVA

Monitorovaci zprava o realizaci projektu (MZ) je sloZzena ze 2 ¢asti. Prvni €ast MZ je
vyplhovana pfijemcem podpory pfimo v aplikaci Benefit7 na internetovych strankach
www.eu-zadost.cz nebo www.eu-zadost.eu, zaloZzka Konto projektu, Monitorovaci zprava.
Druha €ast MZ je vypliiovana pfijemcem podpory ve formatu .doc. Tuto ¢ast MZ pfijemce
vloZi jako pfilohu k 1. &asti MZ, v&etné poZzadovanych pfiloh.

PFilohy monitorovaci zpravy, které maji stanovenou zadvaznou podobu, se vypliuji ve formatu
Xls, pfiemz tyto vzorové dokumenty jsou pfistupné na strankach www.esfcr.cz. Nasledujici
tabulka dava prehled o jednotlivych ¢astech monitorovaci zpravy a poskytuje informaci o
dostupnosti vzoru daného dokumentu nebo o nutnosti vyplnit informaci v aplikaci Benefit7.

Cislo Dokument Listinna Elektronicka forma p Filohy | Zavazna
Prilohy/ podoba — podoba
¢islo po cet
vzoru poZadovanych
vytisk U
1 x origindl
Monitorovaci zprava — | podepsany
prubézné/zavérecna (1. €ast) |statutarnim On-line prostfednictvim Ano
zastupce aplikace Benefit7
prijemce
1 x original
Monitorovaci  zprava  — | podepsany webové stranky
prubéZzna/zavéreéna (2. ¢ast) |statutarnim Ano
< www.esfcr.cz
zastupce
pfijemce
1 x origindl
o pouzeijednou webové stranky Ano
1 Podpisové vzory za projekt,
A www.esfcr.cz
resp. pfi zméné
osoby
2 Souplskoa U éetnich 1 x origindl webové stranky ANno
doklad 0 www.esfcr.cz
Kopie U €etnich
doklad i nad 10 000
3 Kcv _vcetpe tOh(,)' 1 x kopie Ne Ne
kdyZ je narokovana
castka alikvotn é
nizSi nez 10.000 K €.
4 Pracovni vykazy 1 x origindl webove stranky Ano
www.esfcr.cz
Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 4.5.2009 Vydal: RO OP LZZ
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Moy [ZEE webové stranky
5 naklad u realiza €niho |1 x original WWW.esfcr. cz Ano
tymu projektu —
6 Rozpis  cestovnich 1 X original webové stranky Ano
nahrad www.esfcr.cz
7 Odpisy 1 x origindl webove stranky Ano
www.esfcr.cz
8 L/é/t)ds z bankovniho 1 x kopie Ne Ne
Prehled cerpani webové strank
9 zpusobilych vydaj @1 x original y Ano
projekiu www.esfcr.cz
1 x origindl -
pouze se
zavérecnou
zpravou pro IP
10 Auditorské zprava apro GP, Ne Ne
s celkovym
prispévkem
z verejnych
zdroju ve vySi 3
mil. K€ a vice
DalSi pFilohy
Monitorovaci zpravy
napf¥.: prezen éni
listiny z po Fadanych
akci, program
uskute énénych akci,
_ letaky, kratké 1 x original Ne Ne
inzeraty, tiskove nebo kopie
zpravy do velikosti
jednoho listu A4,
vytvo Fené
publikace, p Fip. jiné
produkty projektu
apod.
Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 4.5.2009 Vydal: RO OP LZZ
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3.1. Zpuasob a termin p FedloZeni monitorovaci zpravy

Monitorovaci zpravu vc&etné pfiloh predklada pfijemce poskytovateli podpory v listinné
podobé v jednom vyhotoveni. Listy monitorovaci zpravy i listy jednotlivych pfiloh musi byt
spolu pevné spojeny.

Listinnou podobu monitorovaci zpravy a jeji p  Filohy zasilejte doporu €ené poStou
v zalepené obalce ozna €ené takto:

» adresa poskytovatele v€etné jména kontaktni osoby

» nazev globalniho grantu (v pfipadé grantového projektu)

» registracni Cislo a nadzev projektu

» upozornéni ,Neotvirat — Monitorovaci zprava *“
Rozhodujicim datem pro splnéni terminu pfedloZeni Monitorovaci zpravy je datum doru €éeni
Monitorovaci zpravy poskytovateli podpory  , nikoliv datum podéani zasilky na posté, tzn.
nejpozdéji do 30 dnu od skonceni sledovaného obdobi v pfipadé prabé&zné monitorovaci
zpravy. V pfipadé zavérecné monitorovaci zpravy je termin predloZeni nejpozdéji do 2
meésicl od ukonceni aktivit projektu.

W N . . . P L . o
Prabézna monitorovaci zprava musi byt p rfedlozena v terminu do 30 dn ¢ od
skon éeni monitorovaciho obdobi.

Poskytovatel podpory si vyhrazuje pravo pozadovat dodate €né informace k monitorovaci
zpravé. Takové informace musi byt dodany nejpozdéji do 15 pracovnich dn  od doruéeni
konkrétniho pozadavku, nestanovi-li poskytovatel podpory jinou lhdtu.

Spolu s monitorovaci zpravou maze byt pfedlozena i Zzadost o platbu. Monitorovaci zprava
v3ak musi byt pfedlozena vzdy, dle stanovenych termind, a to i bez Zzadosti o platbu. Zadost
o platbu musi byt prfedloZzena vzdy, pokud v daném monitorovacim obdobi realizoval
prijemce zpuasobilé vydaje. Zadost o platbu nelze predloZit samostatné bez monitorovaci
zpravy.

[E] Prijemci finan éni podpory jsou povinni vdechny monitorovaci zpravy archivovat.

3.2. Podpis statutarniho zastupce/opravn  éné osoby

Monitorovaci zpravu musi podepsat statutarni zastupce uvedeny v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ , ostatni pfilohy kromé pfilohy &. 4 podepisuji odpovédni
pracovnici prijemce.

Pokud monitorovaci zpravu podepisuje opravnéna osoba, musi byt jako pfiloha monitorovaci
zpravy pfilozeno povéreni od statutarniho zastupce  uvedeného v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ (v pfipadé, Ze povéfeni bude platné pro celou dobu realizace
projektu, potom ho stac¢i doloZit pouze ve Zprav é o zahajeni realizace projektu).
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WPO\(éfeni od statutarniho zastupce neni pozadovano u proj  ektd pfedkladanych
MPSV CR, MPO CR MV CR a MZDR CR.

3.3. Podpisové vzory pracovnik

Podpisové vzory pracovnikd pfijemce finanéni podpory opravnénych k podepisovani
monitorovaci zpravy a jejich pfiloh (viz PRILOHA C. 1 PODPISOVE VZORY) se predkladaji,
pokud nedojde ke zméné podepisovanych osob, pouze jednou, a to se Zpravou o zahajeni
realizace projektu. V pfipadé zmény ,podepsané osoby“ se pfedklada pouze podpisovy vzor
této osoby.
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3.4. Zakladni informace o aplikaci Benefit7
3.4.1.  Pristup k aplikaci Benefit7

Aplikace Benefit7 je vSem uZivateldm pfistupnd na webovych strankach www.eu-zadost.cz
nebo www.eu-zadost.eu.

3.4.2.  Zakladni p fedstaveni aplikace Benefit7

Jednotlivé nabidky aplikace Benefit7 jsou ¢lenény jednotné a prehledné.

V pravém hornim rohu zéhlavi je umisténa informace o pfihlaSeném uZivateli. Pokud se jesté
uZivatel nepfihlasil, v zahlavi se zobrazuje popisek Nejste p FihlaSen/a . V okamziku, kdy se
uzivatel v aplikaci Benefit7 pfihlasi, zobrazi se jeho pfihlaSovaci jméno, coZ je vzdy e-
mailova adresa uZivatele, ktera je hlavnim identifikacnim znakem v aplikaci Benefit7. Hned
vedle pfihlaSovaciho jména je i tladitko Odhlasit. Kliknutim na toto tlacitko dojde k odhlaSeni
uzivatele a k navratu na uvodni stranku aplikace.

V Sedém fadku pod zahlavim se zobrazuji tdaje o tom, v které nabidce/zaloZce se uZivatel
nachazi Nachazite se:... ....... Po piihlaSeni se uprostied objevuje Casomira (Casovy limit
automatického odhldSeni) OdhlaSeni za:..... V pravé Casti Sedého fadku se zobrazuje
aktualni datum a €as.

janka.gaplovska@mpsvV.cz__ odntasit

Konto zadosti

04
cz104
| Cziod
P 31_podporavzd._ | CZ1.04
GP 3.4 vjzva 26) CZ1.04 Zalozen,
GP 6.1 Test 080512 | CZ1.04 | GP6.1_16_125.2008 Zalozen
GP_11_Adaptabila | OZ1.04 | TEST GP_1.1_Adaptabilta (ika+ Lacka) Zaloen
[GP11_TEST Cziot |GPid Zalogen
GP_3.1_Podporasoc. | CZ1.04_| GP_3.1_podpora soc. integrace Zaloten
PZ53.1 CZ1.04 |75/P31-Kiaje Zalozen
IP-TEST 21 CZ1.04 | OstialF 21 Zalozen
1P_22_TEST CZ1.04 |IP22_JG_080417 e
IP_32_UvER_TEST |CZ1.04 [IP_3.2_OVER

5 CZ1.04 | TEST 1.WVZVY 1.1 (6G)
KP socidinich siueh | GZ1.04 | KP sociainich siuzeb

Rukuv ruce CZA1.04_ | Rukuvruce Eviopou
TESTGG_11 (ika) | CZ1.04 |TEST6G_1.1 Jirka Zalozen,
TEST66_33 CZ1.04 | TEST 0G_3.3_pro Adélu Zalozen,
TESTIP_3.2 (Rober) | CZ1.04 | TEST IP_3.2_Robert Zalozen,

Konto neprijatych zadosti

fi dovedn.. | MOJEZEME@EMAILCZ

V levé Casti obrazovky je umistén modry uZivatelsky panel Navigace, ktery nabizi nastroje
k editaci a jednotlivé zalozky Zadosti, tzv. Identifikaci Zadosti.

Aplikaci Benefit7 Ize spustit dle potfeby v nékolika jazycich (v zapati kazdého okna jsou
zobrazeny vlajky zemi), dale je zde uvedena obchodni znacka dodavatele aplikace — Tesco
SW a rok vyroby (2006-2007).
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Pro OP LZZ bude k dispozici jenom verze v eském jazyce.
3.4.3.  Uvodni nabidka aplikace Benefit7

Po spusténi aplikace na www.eu-zadost.cz, se otevie uzivateli nabidka Uvod, ktera slouzi
k registraci nového uZivatele a k pfihlaSeni jiz stavajiciho uzivatele.

V ovladacim panelu (vlevo) jsou k dispozici zakladni zalozky:

Registrace — proces registrace nového/stavajiciho uzivatele (podrobny postup viz kap. 6).

Seznam formula FG — seznam nabizi uzivateli bez pfihlaSeni nahlizet do formulafd
jednotlivych operacnich programu, ale moZznosti tyto formulafe vyplhovat. K navratu na
avodni nabidku slouZi tladitko Uvod na modrém panelu.

Informace o provozovani — vtomto okné Zadatel/pfijemce nalezne informace o
provozovateli aplikace, pravidlech a pokynech prace s aplikaci, dulezité odkazy a kontakt na
provozovatele Benefitu7.

Informace o provozovani aplikace Benefit7?

Provozovatelem webove Zadosti Benefit? je Centrum pro regionalni rozvoj CGeské republiky (CRR CR), statni prispévkova
organizace, zalozena Ministerstverm pro mistni rozvoj CR. Provozovatel, kery aplikuje systém Fizeni jakosti die 150 9001:200C
a je registrovan u UOOU, zajigtuje provozné technické zabezpedeni webové Zadosti Benefit?

Webova #adost Benefit? sloufil Zadateli k podani #adosti o podporu projektu slektronickou formou. Zadatel se registruje pod
vlastni e-mailovou adresou a pod toute adresou nasledné s webovou zadosti Benefit? komunikuje. Pristup do webové Zadosti
Benefit? je chranén individualnim plitladovacim heslem fadatele. Zadatel odpovida za informace, které poskytuje. Vyuzit!
webové Fadosti Benefit? je pro Zadatele bezplatné

Pravidla a pokyny, kterymi se Fidi podéavani Zadosti o podporu projektu co do rozsahu a obsahu, stanowuji Fidici orgény
jednatliivych operaénich programll. Data, ktera Zadatel uvadi ve webové Zadosti Benefit?, zpracovava a vwuZivé Fidici organ
operacniho programu, kery nese odpovédnast za procesni zabezpeteni. Webové Zadost Benefit? nevyZaduje poskytovani
citlivgch osobnich Udajll fyzickych osob (ve smyslu zékona o ochrang osobnich Udajll)

Aplikace Benefit? je napojena na informacni systém ARES, ktery provozuje Ministerstvo financi ER. Provozn( odstaviky na
strané systému ARES (MF CR) mohou ovlivnit nékteré funkce aplikace Benefit?

Pro spravwnou funkci webové Zadosti Benefit? je Zadateli povinen zajistit spinéni definovanych systémovych poZadavke,
respektovat pravidla dostupnosti aplikace Benefit? (uvedeny na samostatnych strankach) a ridit se aktualnimi provoznimi
pokyny, wyvéSenymi na Uvodn( sirance aplikace Benefit7. To znamena, 7e Zadatel si prace na Zadosti planuje v souladu =
uvedenymi pokyny a pravidly a v dostate¢ném Easovém pFedstihu pfed ukonéenim kankrétni wyzwy

Provozovatel: Centrum pro regionalnf rozvoj CR
statni pfispévikova organizace

Vinohradska 46

120 00 Praha 2

Tel.: +420 221 580 222

1E0° 659 93 870

WWW.CIT.CZ

Kontakt: benefit? @err.cz

3

[ﬂ] Upozor fivje, Ze adresa benefit7@crr.cz_ neslouzi jako adresa pro zasilani dotaz a
Zadateld a pFjemcua. Adresa ur éena pro Zadatele/p fijemce OP LZZ je
benefit7@mpsv.cz . Dékujeme za pochopeni.

Pravidla dostupnosti — v tomto okné naleznete dulezité informace o nedostupnosti aplikace
Benefit7.

Certifikdty — v tomto okné jsou uvedeny informace o certifikatech.
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Systémové pozadavky — vtomto okné jsou uvedeny parametry hardwarového a
softwarového vybaveni, se kterym je mozné aplikaci Benefit7 bez problému pouZivat.

op
LZZ

V pravé casti obrazovky je umistén panel >> PrihlaSeni <<. Tento panel slouzi pro
standardni pfihlaSeni jiz zaregistrovaného uZivatele. V pfipadé, Ze uzZivatel zapomene heslo,
muze si jej nechat zaslat na svij mobilni telefon.

» Prihlaseni «
E-mail:

Heslo:

Pihlasit e

Zapomenuts heslo

3.4.4. Instalace a odstavky aplikace Benefit7

V pfipadé vyplfiovani monitorovaci zpravy nebo Zadosti o platbu je nutné sledovat
upozornéni na planované ¢i mimoradné odstavky aplikace Benefit7. PFijemce upozornéni
nalezne na titulni strané aplikace.

Nejste pril

Uvod

Informagni systém Benefit7 + ja urEen pro vyplfiovani a podavani elektronicke Z4dosti o podpory projekty ze
alni i nskeéh o i

a Naradnich zdrojt v programovém obdobi 2007 a% 2013 :l
Pro sprémé fungovini aplikace Bensft7 musite mit nainstalevény tyto certifléty,
Heslo:

Zapomenuté heslo

Aktualni provozni informace portalu

+ Dne 16.5.2008 v tase mezi 8:00 a 14:00 bude vyufito sewisni okno systémove infrastruktury CRR GR
\/ této dobé se bude provadst technicka Gdr#ba HW zafizeni Vekeré sluzby budou vtomto ase
nedostupné. Dékujeme za pochapent,

« Upozoméni pra Zadatele v rdmci OP Lidské zdroje a zaméstnanost pro vyzvy pro pradkladant
grantovych projektd & 19,21, 22 a 23. ¥ pribghu srpna 2008 dojde k lpravd rozpattu o neprimé
niéklady. “ice infinommact naleznete na yovw,esfor.cz nebo se obracejte na kontakinf nsobu uvedenou ve
wrve

+ Ke dni 1182008 byln v systému Bensft7+ zaregistrovdno 12178 uzivatelii, kisfi zalozili 22178
zadosti. Z tohoto podtu bylo 7846 2ddosti predne k vyhodnocen fidicim ergandm.

UdrZba systému

Pravé probihé planovana idizba systému, aplikace Benefit? bude do 8:00 do 17:00 nepiistupné

PFijemci jsou upozorfiovani na odstavky aplikace Benefit7 v sekci Aktuality, seminafe, akce
na internetovych strdnkdch www.esfcr.cz. Vénujte prosim pozornost informacim o
pravidelnych a mimoradnych odstavkach.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 4.5.2009 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 2 Cislo vydani: 1.2 Stranka: 21z 84




Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ
a jejich pfiloh

% evropsky sociélni fond v CR

Evropsky sociéini fond v CR
Operani programy 2007 - 2013

Operani programy 2004 - 2008

Aldualty, semminde, ke
TRy

Semindfe, akce ESF

ke tfetich stran
wizvy
Dokumenty
Zaddvaciifzeni
Realizované projekty
Otézky a odpavid
Zaméstndn
Ockazy

Kontakty

Vefejnost | Zadatel | Piifemce | Dodavatelé | Média Redaktor

Home » Aktualit,

Aktuality, seminafe, akce
Aktuality

Aktuality,... (5)

R R

SeminaFe,

Pfiklady nesr iv Seminaf k zavEreénému
projektech wvhodnoceni program{i OP RLZ

Pod nize wedenjm odkazem naleznete
nové zvefejnéng dokument s piiklady
nejEastéjsich nesrowalosti, které se
objevily v projektech v ramei
programavaciha obidobi 2004-2006
ZkuSenosti zde uvedend mbzZete vyuZit
pii piipravé a realizaci projektd

v aktudlnim programovém obidobi

Sffeda, 1. Gnor2008 | Celi élanek

Y n¥sledujicim Eldnku se toho

Pondsli, Celi dlanek
9, inor 2009

alPD3

Ridici orgén Operacriho programu
Rz lidskjch zdrojd (O RLD) a
Jednatného programavého dokumentu
pro cil 3 (JPD 3) &i Vis dovaluje pozvat
na zévdredng diseminacni semindr k
zévgrednému vyhodnocent programi OP
RLZaJFD3

Utery, 10.(nor2008 - Cely ilansk

Zavéredny seminaf k
vysledkiim evaluace projektd
zam&Fenych na problematiku
romskych komunit

Ridici organ Operagniho programu
ozvaj lidskjch zdrojd (OP RLD) siVés

Planované terminy instalaci aplikace Benefit7 pro obdobi 2008-2009:

Odstavka aplikace Benefit7 a

ovaluje pozvat na Zavérecny

Monit?+

Upozariujeme uzivatele aplikace
Blenefit7 a Manit7+, Ze z divadu
driby systémovéh infrastruktury
CRR CR budou ob# aplikace
nepiiatupné v sobotu 24. 1. 2008 od
8,00 do 14:00 hod . Dle budou
provédsiny ddribové préce v
wypotetnim stiedisky Ministerstva
financi CR. Z tohoto divodu milZe dojit
K wipadkim ARES a dalsich
infarmatnich systémd. Omlourdme se
za niioadng neniiiemnosti. Dikuisme

Bni semingi k
rojekt zaméfenych na problematiku
mskych komunit

Stfeda, 4. inor 2009 Celi flanek

eminaf pro fadatele k wyzvé
f- 33 - kapacita obsazena
inisterstvo préce = socidlnich v&cf si
l4s dovoluje pozvat na infarmacni

emin pro Zadatels k vizws & 33 pro
fedkladani grantovi ch projektd OP LZZ.
2va £, 33, oblast podpory 1.1 OP LZZ

wvriepivani |Oy /) oaviert

@ JankaKopeéna, Ing.
Zména hesia

N tomto mist3 naleznete
aktualty k OP L2Z & obecni k
i Kolem ESF v GR.

Pokud hiedate aktudint
informace o déni v OFEA nebo
0P VK, hledejte piimo na jejich
webech

| KalendéF akeci

2008

Po Ut St €t Pi So He

2 3 ¢ s T 8
142 {3 14 15
ie A7 fiElHel 0 2 2
2[4 25 8] 2

© piidiat akci
Tagy
Atusing pirazené tagy (+iknutin nateg|e

oeerse)

Piidat dalsi tag:

Rok 2008

Rok 2009

Leden

5.1.

Unor

2.2.

Bfezen

2.3.

Duben

1.4.

Kv éten

5.5.

4.5.

Cerven

2.6.

1.6.

Cervenec

1.7.

1.7.

Srpen

4.8.

3.8.

7 v

Zari

1.9.

1.9

Rijen

1.10.

1.10.

Listopad

3.11.

2.11.

Prosinec

1.12.

1.12.

[ﬂ] Pravidlo aktualizace Benefitu7:

Instalace Benefitu7 probiha od 8:00 hod. do 17:00 h

odin. Instala éni den je 1. pracovni

den v m ésici. Pokud tento den p Fpadne na patek, je instalace provedena nasledujici
pond éli.

3.4.5. VSeobecna pravidla aplikace Benefit7

PrihlaSenim se do aplikace se uZivateli otevie editovatelna ¢ast aplikace. UZivatel se v této
Casti seznami sobsluhou aplikace, obecnymi pravidly, funkcemi a nastroji pro
bezproblémovou obsluhu aplikace Benefit7.
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3.4.6.  Typy datovych poli a jejich vypl fovani

op
LZZ

Aplikace pracuje s nékolika druhy editacnich poli. Pole jsou barevné odliSena podle druhu:

Needitovatelné pole

- hodnota se dotahuje automaticky na zakladé vyplnéni jinych hodnot

Editovatelna pole

- povinné pole, tuéné zvyraznéné a podbarvené Zlutou barvou

I

- nepovinné pole, podbarvené Sedou barvou a slabé orAmované

Z| nepo [12008 [
- povinné pole s vybérem ze seznamu hodnot

- nepovinné pole s vybérem ze seznamu hodnot

Seznam hodnot je bud v podobé kalendafe nebo filtrovacich poli pro vybér napf.: uzemi
dopadu, adresy pfijemce a partnera atd.

Pomoci vybéru z kalendare Ize zadat libovolné datum. Datum Ize vlozit i ruéné

|5.1 2003

F=. Sar L
a (napsat datum) bez pouziti kalendare.

V rdmci seznamu hodnot Ize pro rychlejSi hledani pouzit tfidéni vzestupné a sestupné A |
nebo hvézdi¢kovou notaci. VZdy je ale nutné dodrZzovat mala a velka pismena.

Filtr

VétSina zéloZek obsahuje souhrnné tabulky €i Ciselniky. Tabulky i €iselniky jsou opatfeny
filtrem pro snadnéjSi a rychlejsi vyhledavani a vybér. ,Filtr* je umistén ve svétle modrém
fadku v zahlavi tabulky s nazvem ,F il t r“. Do tohoto fadku pfijemce zada nékolik pismen ¢i
slovo a stiskne klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny Udaje, které odpovidaji
zadanym pismenum (napf.: ,Olom“ — v tabulce se vybere: Olomouc, apod.).

Pouziti této funkce je nutné zejména pfi zadavani adres, kde aplikace vyuziva zdrojovych dat
Z registru adres ARES. V Ciselniku se listuje pomoci tlaCitka g

ZruSeni zadaného filtru a navrat k plivodnimu zobrazeni vSech polozek provede pfijemce
tak, Ze znaky, které do filtrovaciho fadku vepsal, jednodusSe smaze a stiskne klavesu Enter.
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Nazev subjektu
v

Minis]

s —
MINISTERSTVO PRACE A SOCIALMICH VEC]
Okresni hospodafskd komora v Piibrami
Stard Luboviia

Textova pole

Déle jsou k dispozici textova pole, ktera jsou uréena zejména pro zadani popisu (textu). U
kazdého popisového okna je uveden Udaj o poctu napsanych znaku a celkovém poctu
znaku, ktery je na daném poli k dispozici (napf.: 238/800).

Papis 0/2000 Oteviit v novém okné

Uzivatel si celé pole muze zobrazit ve velkém formatu v novém okné pomoci tlac¢itka Otev it
v hovém okn é. V pfipadé zobrazeni napsaného textu v novém okné, muze uZivatel vyuZzit
nabidky Kontrola pravopisu

3 Charakteristika hlaynich cild projektu - Poskytovatel: MPSY CR == ﬂ

238/ 0| Kontrola pravopisu ) Tanit |

Po Kiknuti na tlacitko "Otevfit v novém okné' 56 Za0atet otevre UpIng nové okno,

do kterého bude moci zapsat potfebné informace. Clselné oznateni tohoto

okna , rapf "0/800" upozomuje Zadatele, Ze toto pole ma kapacitu max. 800
nakll.

Zaskrtavaci pole (checkbox)
Uzivatel m& moznost vyuZit v aplikaci Benefit7 i zaSkrtavacich poli (tzv. checkboxd) pro
oznaceni souhlasu (ANO) &i zamitnuti (NE), v tomto pfipadé pole zlstane prazdné.

- ANO Prepracovany rozpoéet projektu
_ NE $» [ Ffepracovany finanéni plan

[ Pfepracovany harmonagram realizace

3.4.7. UZivatelska tla €itka aplikace Benefit7

V ovlddacim panelu v levé ¢asti kazdé obrazovky jsou uzivateli nabidnuty daleZité néstroje a
funkce pro préaci v aplikaci.

Navigace

Konto projektu - tlagitko slouZi pro rychly navrat do seznamu projektd pfijemce.
Konto Zadosti - tlacitko slouzi pro rychly ndvrat do seznamu Z2adosti pfijemce.

Napov &da - kdykoli v prib&hu vyplfiovani MZ nebo ZoP muze pfijemce kliknout na tento
odkaz. Pro kaZdou jednotlivou stranku (zélozku) MZ nebo ZoP se zobrazi okno, které
podrobnéji popisuje vyznam datovych poli nachézejicich se na dané strance. Alternativné se
napovéda zobrazuje i po najeti kurzoru na konkrétni datové pole.
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Pokyny Fidiciho organu - zmacknutim tohoto tlagitka pfijemce nalezne pokyny k vypInéni
Zadosti o finanéni podporu, upozornéni pro pfijemce o ,nasdileni“ Zadosti v pfipadé
problém, postup pro moznost kopirovani jiz predlozené Zadosti o fin. podporu OP LZZ,
PFruéku D10 a daldi. Také zde naleznete hotline adresu Ridiciho organu OP LZZ
benefit7@mpsv.cz.

op
LZZ

A hitps:/Awww.eu-zadost,cz - Individuglni projekty OP LZZ - Microsoft Internet Explorer

Pokyny ridiciho organu a Helpline

* Upozomeni pro zadatele
o Postup pro zménu ¢ nagdileni Zadosti jmému uzivateli

o Postup pro moznost kopirovani jiz predlozené Zadosti o finanéni podporu OP LZZ

o Navod na vyplnéni zilozky VP/podpora de munmis

Pokyny pro individudlni a grantové projekty

o Pritvodee vyplnénim projektove zadosti OP LZZ (revize 1.2) - PDF (3,1 MB), ZIP (2.6 MB)

o Pritvodee vyplnénim projektové zadosti OP LZZ (revize 1.1) - PDF (4,1 MB), ZIP (2,7 MB)
Pokyny pro projekty Technické pomoci ZS a RO

o Pritvodce vyplnénim projektove zadosti pro projekty TP OP LZZ (revize 1.1) - PDF (4.9 MB), ZIP.

(3,3 MB)

V piipadé metodickych problénxi se obratte na kontaktni g

piipadé technickych problémii se obrafte na hotline adresy - benefit7@mpsv.cz

Operace se Zadosti

Pristup k Zadosti - na této zaloZce je mozné nastavit pfistupova prava dalSim osobam.

Kontrola - spusténi tohoto tlaitka dojde ke zkontrolovani spravného vyplnéni vSech
povinnych poli (Zluté podbarvend) v MZ/ZoP a néasledného upozornéni na nedostatky. Bez
vypln &ni povinnych poli a oprav & nedostatk G neni mozné MZ/ZoP findln & uloZit.
Kontrola automaticky probéhne i po spusténi Finalizace . Kdykoli béhem vyplfiovani
MZ/ZoP Ize vyvolat kontrolu, po jejimZ spusténi aplikace zobrazi, jakd povinna pole zbyva
jesté vyplnit.

Finalizace - tlagitko slouZi k finalnimu uzavfeni (uloZeni) MZ/ZoP a pfidéleni Kli ée verze.

Zprava - tlacitko bude slouZit pro komunikaci mezi vyhlaSovatelem vyzvy/poskytovatelem
podpory a Zadatelem/pfijemcem.

Tisk - timto tlaCitkem se otevie finalizovana/rozpracovana MZ/ZoP v sestavé pro tisk
v programu Adobe Acrobat Reader (.pdf). Pfijemce MZ/ZoP vytiskne a pfeda poskytovateli

podpory.

Tiskova sestava, kter4d bude podepisovana statutarnim zastupcem, pfijemcem nebo
odpovédnou osobou opravnénou jednat jménem pfijemce a bude nasledné pfedkladana i
v pisemné podobé poskytovateli podpory (uvedeno v pravnim aktu), musi byt vytvofena jako
finalni verze zadosti (musi uspé&sné probéhnout finalizace).

Dalsimi uzivatelskymi tlacCitky jsou tlacitka, ktera slouzi pro editaci jednotlivych poli:

| Movy zaznarn || Kopirovat zdznam || Smazat zaznam || UlaZit || Storno |
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[ Mewg zéznam | g1ou3f K pfidani dalSi osoby, adresy, podkapitoly rozpoctu apod. Bez kliknuti
na toto tlacitko hrozi prepis puvodné zadanych udaju.

op
LZZ

[Kepitavat zéznam | _ a6 funkce se pouZziva pro pfipad, Ze zadané Udaje jsou totozné &i se mirné
liSi a Ize je pouze jednoduSe upravit.

[ Smazet zéznam |_ 10 tlagitko pouZije uzivatel, kdyZ chce odstranit jiz uloZzeny zaznam. Klikne na
dany zaznam vtabulce a poté na tladitko Smazat zdznam. Udaje budou nenavratné
smazany.

[ Ut toto tlagitko je nutné pouzivat po kazdém zadani udaj a. Po jeho pouZziti se
Udaje nacitaji napf. do tabulek, rozpoctu, realiza¢niho tymu atd.

[ﬂ] Doporu ¢uje pouzivat tla €itko UloZit v maximalni mozné mi rfe. V pfipadé vypadku
nebo ne ¢ekané technické chyby mate jistotu, Ze se zachovaiji v8echna dosud zadana a
ulozena data.

[ som ], toto tlaCitko je mozné pouZit pro zruSeni zadavani nového zdznamu.

PFi ukladani zaznamu nebo pouZiti filtru se na obrazovce zobrazi okno, vyckejte a pak
pokracujte v praci.

Cekejte prosim, stranka se naéita

OCOO0CCOOCe®OO0000

3.4.8. Automatické odhlaSeni uzivatele

Po pfihlaSeni do aplikace Benefit7 se v ¢erném fadku pod zahlavim okna zobrazi informace
o Case, za ktery bude uZivatel automaticky odhlaSen: OdhlaSeni za... v€etné grafického
znézorn éni odpo €itavani €asu.

Oohlageni za F1.12.2007  10:43:51

Automatické bezpec€nostni odhlaSeni slouzi zejména k ochrané vloZzenych dat a toto
odhlaSeni probiha po 60 minutach necinnosti uzivatele, tzn. Ze kazdou aktivitou ze strany
uzivatele (kliknutim na nékterou zaloZku nebo vyplnénim a uloZzenim pole) se tento ¢as opét
obnovuje. P&t minut pfed automatickym odhlaSenim se objevi na obrazovce upozornéni:

Microsoft Internet Explorer x|

@ Za 5 minut budete sukomaticky odhl&feni, Prejets si Ulodit rozpracovans data a obnovit Zasovy limit pro odhléeni?

i —

V pfipadé, Ze uZivatel nereaguje na vyzvu, dojde po 5 minutach k automatickému odhlaseni
z aplikace Benefit7 a navratu na avodni stranku. UZivatel se pak musi znovu pfihlasit.

I ETETT— 5
& Cas pro piihlégent k serveru vypriel, byl jste automaticky odhlagenil
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Pokud klikne na tlacitko OK, uloZi se vSechna dosud neuloZena data a pfijemce se vrati do
aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického ohlaseni.

op
LZZ

3.4.9. Konto

Po UuspéSném pfihlaSeni se otevie okno Konto zadosti . V seznamu se nachazeji Zadosti od
stavu Zalozeny, Finalizovany, aZz do stavu Pfedany. Na ovladacim panelu v levé ¢asti
obrazovky kliknéte na zalozku Konto projekt .

IKonto Zadosti

Nazev zadosti Cislo OP Nazewv projektu Zprava Registracni cislo
AY AV AY AV AT

TEST GG-1.1 CZ1.04 | TEST GG 1.1 pro pfenos do Monitu?+ OF LZZ (JG) Finalizovany 061 KwG

Test OFLZZ CZ104 | Testovacl projekt OPLZZ NEMAZAT Finalizovany CZ1.0411.2.00/01.00037 |V
Leden 2002 CZ1.04 | Projektleden 08 Predany CZA.04M.1.00001.00017 [P
TEST GG pro Maonit7+ CZA.04 |TEST GG 1.1 pro pfenos do Monitu?+ OP LZZ (JG)_NEMA. Piedany 09waGG Gy
TEST Janka a Terka CZ1.04 | Grantowy projekt 1.1 pro testovani plateb (G)-MEMAZATI Piedany CZ1.041M.1.02E.00001 [P

B

TestLh-GG1.1 CZA1.04 | TEST LM - grantovy projektz 1.1 Piedany CZ1.0411.1.02/01.00017

| TEST rozpoétu prolP [ CZ1.04 | | | Zalozeny | ogwkmP |

Otevie se seznam schvalenych projektd, tj. projektl v realizaci. Vyberte projekt, na kterém
chcete predkladat monitorovaci zpravu, pfipadné Zadost o platbu. Kliknéte na pfislusny
fadek, ten se podbarvi Sedou barvou, a zmacknéte v levé Easti ovladaciho panelu zalozku
Zéadost o platbu nebo Monitorovaci zpravy-hlaseni.

Konto projekti

Cislo OP Hazew projekiu Stav zpracovani
AT AT AT

Grantowy projekt 1.1 pro testovani plateb (JG)-NEMAZATIN Projektv realizaci
CZ1.04 Projekt leden 08 Projektv realizaci
CZ1.04 TEST GG 1.1 pro pienos do Monitu7+ OP LZZ (1G)_MEMA . | GG schvdlen k inancovani
CZ1.04 TEST LN - grantowy projektz 1.1 Projekt v realizaci

“yberte projekt a pak vyherte funkei, kterou s projektem budete provadét
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3.5. Prvni €ast monitorovaci zpravy

Tato ¢ast monitorovaci zpravy je vyplfiovana pfijemcem pfimo v aplikaci Benefit7 a obsahuje
nasledujici informace:

- Informace o projektu a monitorovaci zpravée

- Indikatory

- Vybérova fizeni

- Vefejna podpora

- Publicita

- Rozpocet projektu

- Zdroje financovani

- Finan¢ni plan

- Prioritni téma

- Harmonogram realizace

- Kontroly na misté

- Priloha

Podrobné informace k vyplfiovani téchto zaloZzek v Benefit7 naleznete v kapitole 3.6. Pokyny
k vypInéni prvni ¢asti monitorovaci zpravy.
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3.6. Pokyny k vypln éni prvni €asti monitorovaci zpravy

3.6.1. Monitorovaci zprava

Datowva ohlast Zadosti

Postupné pfijemce vyplni vSechny povinné zalozky.
Popis jednotlivych zalozek a poli je uveden
v nasledujicich kapitolach. Je nutné vypliovat jednotlivé
zaloZky a pole postupné.

3.6.2. Informace o projektu a MZ

Stav pred ulozenim zaznamu:

Informace o projektu a MZ

Stav dle Monit7 Typ hlaseni

Po otevieni této zalozky jsou pole neaktivni
a podbarvené Sedivou barvou.

Datum finalizace Stav.

AV re e AV

Poiadi Kod hiaseni
AY '

[ Maiet data z Monir+__| [ TaBiet naklady z Monitr +

Zmacknéte tlacitko Novy zdznam a zdznam
uloZte pomaoci tlagitka UloZit.

Informace o projekiu
Nézev projekiu

Cislo projektu Eislo smlouwy

Nézev piljemce

Informace o monitorovaci zpravé

Cislo menitorovaci zpravy Pofadové islo zpravy  Datum finalizace zprivy

Sledované obeobi od Sleduvané obrobi do Datum pifstiho obdabi do
Stav Stav dle Monit?
Typ zpravy Datum podani

[
Plén vjdaji za piisti obdobl  Skute&nost vidailh za uplynulé obdobi

Piepracovany rozpotet projektu
Piepracovany finanént plén

Piepracovang harmonogram realizace
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Stav po uloZeni nového zaznamu:

Informace o projektu & MZ V pfehledové tabulce se po uloZeni zdznamu
P\:r?li K\'l(l:léseni Dallan'alizacE Stavm:'Munn? Typ:l-é's'eni Vyp“:”’ ‘I,:édek (pOdb&l:VGny' §edIVOU barvo’u)
l | zalozené monitorovaci zpravy (sloupec Kod
[ Movy zaznam || Smazat zaznam| || Ulogit | [ Stoma ] hlasenl a Stav)'
! ,
| iz | | [ ] UloZenim zaznamu se zaktivni pole Na€ist data
o z Monit7+ a Nagéist naklady z Monit7+

Eislo projektu Eislo srlouvy

Zmacknutim tlacitka Nacist data z Monit7+, se
automaticky naplini informace o VaSem projektu

Nézev pijemce

R —— a praveé zalozené monitorovaci zprave.

Cislo monitorovaci zpravy Pofadavé Sislo zprawy  Datum finalizace zpréivy

ObXSGPMO0001

Sledované obdobi od Sledované obdobi do Datum piistiho obdobi do Zmééknutl’m tlaélftka Naélfst néklady
e i z Monit7+, se automaticky nacte na zaloZce
Tin iy Rozpocget projektu posledni, aktualni podoba

rozpoctu (blize viz D1 PFiruCka pro Zadatele)

Plan vida) il 72 piigti abdobi SkuteEnost wida| 0 za uplynulé obdabi

[0 Prepracovani rozpotet projekiu

[ Prepracovang fivanéni plén

[ Phepracovang harmonogram realizace

Blok Informace o projektu:

Nazev projektu — pole se napini automaticky ndzvem projektu z IS Monit7+.

Cislo projektu — pole se naplni automaticky registraénim &islem projektu z IS Monit7+.

Cislo smlouvy - pole se naplni automaticky &islem pravniho aktu (napf. Rozhodnutim o
poskytnuti dotace, Smlouvy, atd.) nebo €islem aktualné platného Dodatku z IS Monit7+.
Nazev pfFijemce - pole se napIni automaticky ndzvem organizace pfijemce z IS Monit7+.

Blok Informace o monitorovaci zprav  é:

Cislo monitorovaci zpravy — pole se naplni automaticky po uloZeni zaznamu 12-ti mistnim
kodem.

Priklad: 0bxXSGPMO0001 - ObXSGRMO0101

rv o~ s

oexseP - Hash projektu (KIi¢ zadosti), ke kterému se MZ vztahuje

h - jedna se o monitorovaci zpravu (oznacen pro identifikaci)

1001 - pofadové ¢&islo monitorovaci zpravy, dotazené z M7+ doplnéné zleva nulami do 3
pozic. Tato &ast se doplni az po nacteni dat z M7+.

01 - verze monitorovaci zpravy, doplnéna zleva nulou do 2 pozic, zaginajici od 01.

Pofradoveé éislo zpravy — pole se naplni automaticky pofadovym &islem MZ (napf.: 1,2,3,...).
Datum finalizace zpravy — pole se naplni automaticky po provedeni finalniho uloZeni
(tlaCitko EENEEEENEE) monitorovaci zpravy.

Sledované obdobi od - pole se napini automaticky datem sledovaného monitorovaciho
obdobi (od) z planu monitorovacich zprav z IS Monit7+.

Sledované obdobi do - pole se naplni automaticky datem sledovaného monitorovaciho
obdobi (do) z planu monitorovacich zprav z IS Monit7+.

Datum pFiStiho obdobi do — pole se naplni automaticky z Monitu7+, muZe ale zustat i
prazdné, pokud neni v planu MZ zadana nasledujici MZ.

Stav — pole indikuje stav zpracovani MZ.

Stav dle Monit7 — pole indikuje stav MZ ve schvalovacim procesu z IS Monit7+.
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Typ zpravy — pole se doplni automaticky z IS Monit7+.

Napf.: 1) Prlib&Zn& monitorovaci zprava se ZoP
2) Prib&Zna monitorovaci zprava bez ZoP
3) Mimofadna monitorovaci zprava se ZoP
4) Zavére€na zprava, atd.

[El V pfipadé, Ze bude p fijemce pot febovat zm énit Typ zpravy, musite poZadat

prislusného poskytovatele podpory, aby typ zpravy zm énil vIS Monit7+. Pak musi

pfijemce p dvodn é zaloZzenou MZ v B7 smazat, pomoci tla ¢itka Novy zaznam vytvo F#it
novou MZ, ulozit a znovu na ¢€ist data z Monit7+.

Dale je dulezité vyplnit povinna (Zlutd) pole:

Datum podani - uvedte datum, kdy bude podana monitorovaci zprava ve tvaru dd.mm.rrrr,
napr. 11.05.2009.

Plan vydaj a za pfisti obdobi - uvedte pfedpokladanou ¢astku vydaji na dalSi monitorovaci
obdobi.

Skute énost vydaj G za uplynulé obdobi - uvedte skute¢né vynalozené celkové vydaje za
posledni monitorovaci obdobi, kdy vyplfujete tuto monitorovaci zpravu.

Dale je dulezité soustfedit se na pripady, kdy pfijemce bude potfebovat prepracovat
rozpo €et projektu, finan éni pldn nebo harmonogram realizace  projektu. Pravé pro tuto
situaci jsou pro pfijemce k dispozici zatrhavaci checkboxy (viz nize).

[ Prepracovany rozpocet projektu
[ Prepracovany financni plan
[ Piepracovany harmonogram realizace

Prislusny checkbox zatrhnete pouze pfipadé, doSlo-li k ttmto zménam v prabéhu realizace
Vaseho projektu.

Nezapomerite zaloZku uloZit!
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3.6.3. Indikatory

op
LZZ

Tato zélozka slouzi k prabé&znému vykazovani indikatord v ramci realizovanych aktivit
projektu. Seznamy indikatord v rdmci opatfeni jsou uvedeny ve vyzvé k pfedkladani projektl
a rovnéz i v Provadécim dokumentu OP LZZ. Definice monitorovacich indikator pfijemce
nalezne v pfiru€ce D8 (Metodika monitorovacich indikatord) OM OP LZZ.

o

Poradi Kad hlaseni Datum finalizace
AY v

Staw die Monit7

1| ObXSGFMO0101 Falozeny

Kod

Operace se zadosti

ar Eiselnik Nazevindikatoru Hodnota
nar.ciselniku e e

a
I 06.04.02 Absolventi gymnazii - nastupujici do zaméstnani (krome Vay) 0,00 I

06.04.03 Ahsalventi gymnazii - upujici do zaméstnani v oblasti Vay 0,00

Mazev indikator
Absolventi gymnazii - nastupujici do zamEstnani (kromé Vay)

Kéd nar.éiselniku Hodnota lviEma jednotka
05.04.02 |—|g | [Potet

Fopis 072000 Oteviit v navém okné

| UloZit H Starno

V pfehledové tabulce je uveden prehled indikatora, které byly na projektu schvaleny
poskytovatelem podpory.

Nazev indikadtoru - je v poli uveden podle toho, na kterém fadku v souhrnné tabulce
pfijemce stoji (fadek je podbarven tmavé Sedivou barvou). Nazev indikatoru nelze editovat.

Pole Kéd nér. €iselniku a Mérna jednotka se nacitaji automaticky po uloZeni zaznamu.

Dosazend hodnota — vypliite hodnotu indikatoru, které jste dosahli vramci realizace
projektu v poslednim monitorovacim obdobi. V pfipadé, Ze jste néktery z vybranych
indikatord v ramci projektu v daném monitorovacim obdobi nenaplfiovali, ponechte v poli
DosaZzena hodnota nulu. Do pole Popis
—napiste: NERELEVANTNI.

Kad nar. gizelniku Hodnota M&ma3 jednotka

Pagis 132000 [ Otevitt v novém oknd
MERELEVANTHI

Popis - popiste dosazeni indikatoru v daném
monitorovacim obdobi. Jedna se o0 pole
povinné, max. 2000 znakl (tj. list A5). Textové
pole na této zaloZce je moZné otevfit za pomoci
tlacitka OtevFit v novém okn & ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem a vyuZzit nasledné i
kontrolu pravopisu.

UloZit H Storno

Po vyplnéni vSech dat nezapomente zalozku ulozit!

3.6.4. Vybérova rizeni

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 4.5.2009 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 2 Cislo vydani: 1.2 Stranka: 32z84




Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ n
a jejich pfiloh ﬁ

Na této zaloZce pfijemce doplni planovana, zahajena i ukonéena vybérova fizeni v ramci
realizace projektu. Podrobnéjsi informace k vybérovym fFizenim naleznete v pfiru¢ce D9
(Metodicky pokyn pro zadavani zakazek) operacniho manualu OP LZZ.

op
LZZ

Vybérova fizeni

Pofadi Kad hiageni Datum finalizace Sta die Monit?
v

V pfipadé, Ze jste v Zadosti o
finanéni podporu uvedli, Ze

planujte, €i jiz mate vyhlaSené

Poradové . Predpokladané/skutecné Predpokladané/skutecns ©cdnoklddanaisiatac

cisio VR daturn zahsjeni VR datumukoncenivi  hodnota Dﬂ';‘;'“""t n VybérOVé ‘I"'ize n I,, toto se

AY

G T T T — T T — automaticky prenese do MZ na
zal. Vybérova fizeni a pfijemce
doplni a popiSe zménu
v procesu  vyhlaSeni  nebo
realizace VR.

v AY AY

[ Wovj zaznam | [ Kopiroval zaznam || Smazat zaznam | | UlaZit Il Stomo

Pofadove &islo VR

Nézey VR
[ ]

Specifikace druhu zadavatele

%‘ ) Piedpokiadanéiskateéné. Piedpoldaianéiskuretng Predpoklétandisiatetnd
3 = Z 0 B GERR datum zahdjeni VR datumukongenivR  "ON0ta Eﬂ;ﬂ"‘”‘t £
Diruh YR podle predméty AY av av e
Pastup pfi VA A - - - 1

= 1 Iakup vipotetnitechniky | 5.4.2000 30.6.2009 350 000,01
Stav VR

v
Predpaklédand/skutetn hodnota celkem v K& bez DPH Pro Zaloieni nOVéhO VR
5 . oo v s _ 2
Predpakladans/skutecns datum zahdjeni V2 Biadpokladané/skutegn datum ukanceni v pouzute tlacitko NOVy zaznam .
[=] [

Paiis 02000 [ Otewiit v novém okné

Pofadové ¢islo yIVR — vyplni se automaticky po uloZeni zéloZky, ale pouze u nové
zaloZenych VR. VR nadtena z IS Monit7+ maji toto pole editovatelné a povinné.

Nazev VR — uvedte nazev zakazky, tak aby z n&j bylo zietelné, o jaké vybérové Fizeni se
jedna.

Specifikace druhu zadavatele — vyberte druh zadavatele podle zadkona 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach (§ 2).

Specifikace druhu zadavatele
AY

vefejny zadavate|

sektorowy zadavatel

dotovany Zadavatel

osoha, kterd neni zadavatelern dle zakona

Druh VR podle p fedmétu — pFijemce ze seznamu vybere druh vyb&rového fizeni.

Diodavky
SluZhy
Stavebni prace

Postup p Fi VR — vyberte ze seznamu postup pti vyb&rovém Fizeni podle zakona &. 137/2006
Sh., o vefejnych zakazkach.
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Kod Typ kontrakiuverejné soutézel
AT AY

MPATWI Jednaci fizeni bez uvefejnéni nadlimitni

MNPETWN Jednaci fizeni bez uvefejnéni podlimitni

JRBMNRS Jednaci fizeni bez uvef.nadlimithi-ramcova smiouva
JREPRS Jednaci fizeni bez uvef podlimithi-ramcova smlouva
MPATH Jednaci fizeni s uvefejnénim nadlimitni

JNEA Jednaci fizeni s uvefejnénim nadlimitni - el.aukce
MNPBETH Jednaci fizeni s uvefejn&nim podlimitni

JPEA Jednaci fizeni s uvefejnénim podlimitni - el aukce
JRUNRS Jednaci fizeni s uvef.nadlimitni-ramcova smlouva
JRUPRS Jednaci fizeni s uvef podlimitni - ramecova smiouva
KDNS Koncesni dialog - nadlimitni na stavby

KDOS Koncesni dialog - ostatni

KRNS Koncesni fizeni - nadlimitni na staviy

KRO Koncesni fizeni - ostatni

OPAT Otevfené fizeni nadlimitni

OMNEA Oteviené fizeni nadlimitni - elektronicka aukee
OPATFA Cteviené fizeni nadlimitni - ramecova smiouva
ORMDMS Oteviené fizeni nadlimitni-dynamicky nakupni syst.
OFBT Otewfené fizeni podlimitni

OFEA Otevfené fizeni podlimitni - elekironicka aukce
OFBTFA Otevfené fizeni podlimitni - ramcova smloova
ORPDMS Oteviené fizeni podlimitni-dynamicky nakupni syst.
RRSM Rizeni na zakladé ramcové smlouvy - nadlimitni
RREP Rizeni na zakladé ramcove smiouvy - podlimithi
NDZ Rizeni neni dle zak.é.137,139/20065h v akt, znéni
SOM SoutéZ o navrh

SDN SoutéEni dialog nadlimitni

SDMNRS SoutdEni dialog nadlimitni - FAmcova smlouva

SDR Soutézni dialog podlimitni

SDFRS Soutézni dialog podlimitni - ramcova smlouva
RPAT UEET fizeni nadlimitn{

LINEA UzE( fizeni nadlimitn( - elektronicka aukce

RPATFA LIZEf fizeni nadlimitni - ramecova smiouva

RPBT UZS( fizeni podlimitni

UPEA UEE( fizeni podlimitni - elektronicka aukce
RPBTFA UEE( fizeni podlimitni - rAmecova smiouva

WEMR vefeind zakazka malého rozsahu

ZIPR Ziednodugens podlimitni fizenl

ZPEA Ziednodugend podlirmitni fizeni - el. aukee

ZFRS Fjednodugené podlimitni fizeni - rameova srToosa

DalSi moznost, jak si vybrat dany postup, je napsat jej do svétle modrého fadku v horni ¢asti
tabulky Filtr. Staci napsat nékolik prvnich pismen, napf.: ,Konce“, zmacknout Enter a
vyberou se vSechny moznosti z €iselniku zacinajici na ,Konce “.

Kod Typ kontrakiu verejné soutéie
AY AY
Konce
KRMNS Koncesni fizeni - nadlimithi na stavhy
KRO Kancesni fizenl - ostatni
KOMNS koncesni dialog - nadlirmitni na stavky

KDOS Konceshi dialog - ostatni
Wyhledat

Stav VR — pFijemce ze seznamu vybere stav vyb&rového Fizeni.

Stav zadavaciho fizeni Trida objektu
AT
Wihérové fizeni zahdjeno P1
\Wherove fizeni ukonéeno P2
Vihérové fizeni planovano FO
Vihéravé fizeni zrudeno MO
Predpokladana/skute €éna hodnota celkem vKEé bez DPH - pfijemce uvede

predpokladanou celkovou hodnotu (Eastku) vybérového Fizeni v K& bez DPH.

Predpokladané/skute éné datum zah&jeni V R — uvedte predpokladané datum zahajeni
vybéroveého fizeni.
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Predpokladané/skute éné datum ukon éeni VR — uvedte predpokladané datum ukondéeni
vybérového Fizeni.

op
LZZ

Popis — nepovinné pole, uvedte dopliujici informace k vybérovému Fizeni, napf. informace o
prubéhu a vysledku fizeni, o hodnotici komisi, vybérovych kritériich atd. Textové pole na této
zaloZce je moZné oteviit za pomoci tlaCitka OtevFit v novém okn é ve vétSim méfitku pro
lepSi praci s textem a vyuzit nasledné i kontrolu pravopisu.

Kazdy zaznam musi pfijemce ulozit pomaoci tladitka UloZit . Pfehled vSech vybérovych fizeni
je uveden v souhrnné tabulce v horni &asti zalozky Vyb érova Fizeni.

Piedpokladanaiskutecéna
hodnota celkem v K¢ bez
DPH
AY

Poradové Predpokladané/skutecné Predpokladanéiskutecné

cislo VR datum zahajeni VR datum ukonéeni VR
v AY AY

001 Makup vipoietn techniky 54,2009 3062008 350 000,00
002 Zajisténi konference 20.4.2009 3062009 8500 000,00

3.6.5. Verejna podpora

Na zaloZce Verejna podpora pfijemce vyplni vyCerpanou vefejnou podporu nebo podporu de
minimis v pribéhu posledniho monitorovaciho obdobi, a to v rozdéleni na jednotlivé roky.

PFriklad:

Monitorovaci obdobi projektu bude zahrnovat p  Felom let 2009 a 2010. P Fijemce vyplni
vy éerpanou VP/podporu de minimis za  ¢ast monitorovaciho obdobi spadajiciho do
roku 2009 a roku 2010 zvla$ ¢’ (tzn. dva samostatné fadky).

Vefejna podpora

Poradi Kod hiaseni Datum finalizace Stav dle Monit?
Av

p“’.‘.’"l""e Nazew subijektu Typ VPipodpory de minimis  Rok Castka
éislo e AV AT AV

v
[EireelEirer [Fiice[Filcr|Fiiee]

‘ MNovy zéznarm H Kapirovat zaznarm H Srmazat zaznarm H UlnZit || Stama ‘

Pofadové Eislo

Popis zadani uveden nize.

Jestlize je pijemcem WR/podpory de minimis jing subjekt ne? adatelfparinefi, zalo3te jej nejprve
v seznamu uvedeném nife

10 Mazew subjektu, kterj je piijemee YPUpadpory de minimis

Typ VPipodpary de rinimis

Vyterpana podpora v kalendafnim
Rok roce realizace projektu

Ndzev organizace Ic DIC

‘ Movy zAznarm H Srrazat zéznam H UlnZit H Storno |

16 alle Zvalidovéno na ARES
Walidace ARES

Mazev organizace
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Poradové €islo — pole se naplni automaticky po uloZzeni zaznamu o VP/podpofe de minimis.

op
LZZ

s wr

IC — vyberte identifikaéni &islo pFijemce nebo partnera.

Nazev subjektu, ktery je p Fijemcem VP/podpory se minimis  — pole se naplni automaticky
pro vybéru IC.

Typ VP/podpory se minimis  — vyberte typ z Ciselniku (viz nize).

Kod Nazew rezimu podpory
AY AY

o1 MenivP

0z De minimis die nafizen Komise (ES) 1998i2008
1k} WP nawzdélavani-blok. wijimka
04 WP MSP-blok, vjimka

05 WP zamastnanosti-blok. wijimka

Rok — vypliite rok, ve kterém byla VP/podpora de minimis pfijemcem, partnerem nebo tfetim
subjektem Cerpéna.

Vyéerpana podpora v kalenda Ffnim roce realizace projektu — uvedte ¢astku VP/podpory
de minimis vy&erpanou pfijemce, partherem nebo tfetim subjektem v jednotlivych rezimech
podpory v daném monitorovacim obdobi.

PFijemce musi zadat pro potfebu vybéru tfetiho subjektu nasledujici pole:

m-l Jestlize je p Fijemcem VP/podpory de minimis jiny subjekt nez Zada  tel/partner,
zaloZte jej nejprve v sezhamu uvedeném nize.

e r i IC — vypliite identifikaéni &islo tfetiho

¥ AT AY

subjektu, kterému byla poskytnuta
Firer . |FiitrlFirtr o A&k N
VP/podpora de minimis. Zmacknéte

[ Nowzéznam || Smezatzaznam || Uzt || Stomo | pole Validace ARES. Po U(spésné
validaci se automaticky nactou Udaje

i oI Ivalidaving na ARES do poli: Nazev organizace , Pravni

] forma organizace , pfipadné DIC.

Mazev organizace

Pravni forma organizace

Vybér potvrdte tlaCitkem Zpét a zaznam uloZte pomoci tlacitka UloZit.

Vefejna podpora

Vysledek operace:

2it data ze systému ARES. Po zavieni tohoto okna nezapomerite naétend data ulozit

ou nabidku (Pravé tacitko mys)

Pfidanou organizaci ted muzete zadat v horni tabulce pro zadani Cerpani VP/podpory de
minimis (pole IC).
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Priklad zadani nového prijemce VP/podpory de minimis

Poradove
cislo

Nazev subjektu Typ VPipodpory de minimis Rok Castka
AT AY AT AY

MIMISTERSTVO PRACE A 5

Neni WP 2008 | 150 000,00

| Movy zaznam || Kopirovat zdznam || Smazat zazham H UloZit || Storno

Pofadové Sislo
02

Jestlize je piijemcem VP/podpory de minimis jiny subjekt neZ Zadatel/partnefi, zaloZte jej nejprve
¥ sezhamu wwedenérm nife

10 Mazev subjektu, ktery Je pfjemce YP/podpory de minimis

46354891 I Okresni hospodarska komora v Piibrami

Typ WFipodpory de minimis

VP MEP-blak. vijimka ﬁj
Wylerpana podpora v kalendafnim
Rok roce realizace projektu

[ 2o08] 100 000,00

Nazev organizace

1€ oI Zvalidovano na ARES
45354891 CZA6354891 Yalidace ARES 24, dubna 2009 17:06:35

MNazev organizace
Okresni hospodafska komora v Piibrami

Fréawni forma organizace
Ostatni

Nezapomernte zalozku ulozit!

3.6.6. Publicita

A

| Mowy zéznam || Smazat zaznam || UloZit H Starmno | I/

Krok

¢.2 —vybrat novou organizaci ,

jako p Fijemce VP/pod. de minimis:

tlacitkem Novy zaznam pfidejte
fadek;

vyberte IC nového subjektu;
nazev subjektu se doplni
automaticky;

vyberte typ VP/podpory de
minimis;

zadejte rok a vyCerpanou
podporu.

¢€.1 — zadat novou organizaci
vypliite IC;
zmacknéte Validace ARES;
po Uspésném nacteni dat
z ARES, zaznam uloZte.

Na této zaloZce pfijemce nalezne nactene Nastroje publicity , které uved! v zadosti o
finanéni podporu. Dle poZzadavku Ridiciho organu OP LZZ nelze na této zalozce ani pfidavat,

ani mazat Nastroje publicity.
EN  ©uoict

Poradi

Kod hiaseni Datum finalizace
v

Mazev publicity
v

Nazev publicity
Jiné formy zajisténi publicity projekiu

Tvorba publicity na webovch strankach ]

Popis 072000 [ Otevfit v nevém kné

Ulozit | Stomo

V povinném poli Popis
uvedte, jak plnite publicitu
projektu. Pole ma max. 2000
znaka.

Tlagitkem Ulozit  vyplnény
zadznam ulozZite.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 4.5.2009
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3.6.7.  Rozpo éet projektu
Data na zaloZce Rozpocet projektu jsou aktivni v pfipadé, Ze pfijemce na zéloZce Informace
0 projektu a MZ zatrhl checkbox [ "emeommeectiesin - Pokud ne, zalozka zlstane neaktivni.
Pokud pfijemce nenaéte ani data zrozpoCtu z Monit7+ (tlagitko | Madist nklady z Monit7+ )
zalozka zUstane ve stavu neaktivni bez moznosti nahledu na rozpocet projektu (viz nize).

1

Poradi Kad hiasent Datum finalizace Stav Stav die Monit7

op
LZZ

v
1 ObXSGPMOO10T Zalozeny

Operace se zadosti

Nazev nakladu PO Conakusu MNaodcelkem . Z10M0 5 Re2M - poootaziq
usii 2 investiéni (KE) podpory P
av av

%
av

Mazev naklady
Poiet kusi Cena kusu Naklad celkem
Ztoho investicni (K5) Jednotka % piimych nakladd  Padpolozka

Retim podpory

Pokud pfijemce na zélozce Informace o projektu a MZ  nezatrhl checkbox
O Frpeeoany et z8loZzka zOstane  neaktivni. Pokud ale pfijemce zmackl tladitko
| nacistnaklady z Monit7+ | na téZe zalozce, nacte se rozpocet projektu (viz nize).Rozpocet je
posledni aktuélni a v tomto pfipadé jej nelze editovat.

Gree | ouiouy v pavom v vou s o
0103 | Dohogy o provedeni prace 0.00 0,00 0,00 0,00 v
01.04__| Jiné 0sobnl nklady 0.00 0,00 0,00 0,00 v
02 Cestowné 0,00 0,00 0,00 0,00
0201 | Mistni persanal v zahranici 0.00 0,00 0,00 0,00
02.01....| Diely (ubylovan, stravné) 0.00 0,00 0,00 000 v
02.01...| Doprava 0.00 0,00 0,00 000 v
0202 | Cestowinahrady pro zahranic.. 0.00 000 0,00 0,00
02.02...| Diely (ukylavan, stravné) 0.00 000 0,00 000 v
02.02...| Doprava 0.00 000 0,00 000 2
03 Zaltzenl a whaven! 0,00 0,00 0,00 0,00
0301 | Neodpisovan hmotnf majetek 0,00 0,00 0,00 0,00
03.01...| Nakup 0,00 0,00 0,00 0,00 v
03.01...| N 0,00 0,00 0,00 0,00 v
0302 | Neadpisovany nehmotny majet. 0.00 0,00 0,00 0,00
03.02...| Nakup 0.00 0,00 0,00 0,00 v
03.02...| N 0,00 0,00 0,00 0,00 v
0303 | Odpisavany nehmatnj majtek 0.00 0,00 0,00 0,00
03.03...| Nakup 0.00 0,00 0,00 0,00 v
03.03.. | Na 0,00 0,00 0,00 0,00 v
0304 | Odpisyviastnino majetiu 0.00 0,00 0,00 0,00
03.04___| Odpisy hmotného majetku 0.00 0,00 0,00 0,00 v
03.04__| Odpisy nehmotného majeti 0.00 0,00 0,00 0,00 v
05 Makup sluzel 0.00 0,00 0,00 0,00
0501 Skolict i 0,00 0,00 0,00 000 v
0502 | Odborné sluzbyistudie a vizkum 0.00 0,00 0,00 000 v
0503 | Nakiady wpljvaiici pfimo ze sm 0,00 0,00 0,00 000 v
0504 | Nakadyna 0.00 0,00 0,00 000 v
0505 | Jiné néklady 0.00 0,00 0,00 0,00 v
(3 Stavebni Gpravy 0.00 000 0,00 0,00
06,01 | Drabné stavebni dpravy 0.00 000 0.00 000 2
(4 Pifmd podpora 0,00 0,00 5600,00 000
0701 | Mzdové phispdvky 0,00 0,00 0,00 0,00 v
0702 | Cestowé, ubylovéni a strané 2,00 280000 5600,00 0,00 v
0703 | Pispévek na péfi o dité a dal% 0,00 0,00 0,00 0,00 v
0704 | diné e newedend nikiady 0,00 0,00 0,00 0,00 v
[ Kitzové financovani 0,00 0,00 0,00 0,00
0801 | Odpisovany hmotny majetek 0.00 0,00 0,00 0,00 v
0802 | Odpisované technick Zhodnac 0,00 0,00 0,00 0,00 v
0803 | Neodpisovany nabytek 0.00 0,00 0,00 0,00 v
09 Piimé zolisabilé nakiady celkem 0.00 0,00 815 600,00 0,00
10 Piimé zpisabilé nakiady bez ki 0.00 0,00 815 600,00 0,00
i Nepfimé nakiady 1.00 | 81 860,00 81 660,00 0,00
12 Celkové zplsabié nakiady 0.00 0,00 897 160,00 0,00
13 Celkové nezpiisabilé nakiady 0.00 0,00 0,00 0,00
14 Celkové nakiady projekiu 0.00 0,00 697 160,00 0,00

Pokud pfijemce na zaloZce Informace projektu a MZ  zatrhl checkbox [ Frepecovany ozpocet projekiv
zalozka se zaktivni. Nasledné pak je potfeba zmacknout tlagitko | Natistnklady z Monit7+ | ng téze
zalozce a nacte se rozpocCet projektu (viz niZze). Rozpocet je posledni aktuélni a v tomto
pfipadé jej Ize editovat .
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A 2

03.02.... | Nakup 0,00 0,00 0,00 0,00 v
03.02.. | Najemileasing 0,00 0,00 0,00 0,00 "
03.03 | Odpisovany nehmoinj majetek 0,00 0,00 0,00 0,00
03.03... | Nakup 0,00 0,00 0,00 0,00 "
03.03... | Najemileasing 0,00 0,00 0,00 0,00 <
0304 | Odpisy viastniho majethu 0,00 0,00 0,00 0,00
03.04... | Odpisy hmuoiného majetku 0,00 0,00 0,00 0,00 <
03.04... | Odpisy gho majetku 0,00 0,00 0,00 0,00 1
05 Nakup sluzeb 0,00 0,00 0,00 0,00
05.01 F Ekolici ) 0,00 0,00 0,00 0,00 I
0502 | Odborné sluzhistudie a vzkum 0,00 0,00 0,00 0,00 <
05.03 Maklady whlivajicl pfima ze sm. 0,00 0,00 0,00 0.0o v
0504 | Naklady na konferencelkurzy 0,00 0,00 0,00 0,00 "
05.05 Jiné néklady 0,00 0,00 0,00 0,00 v
06 Stavehni Gpravy 0,00 0,00 0,00 0,00
06.01 Droking stavebni dprawy 0,00 0,00 0,00 0,00 v
07 Ffima podpora 0,00 0,00 5 600,00 0,00
7. hizdove pfispévky 0,00 0,00 0,00 0,00 Y
07.02 | Cestome, ubylovani a strame 200 2s00,00 5 600,00 0,00 "2
07.03 | Pitspévek na péti o dité a dalsi 0,00 0,00 0,00 0,00 <
07.04 | Jiné viSe neuvedens naklady 0,00 0,00 0,00 0,00 v
08 KFzové financovani 0,00 0,00 0,00 0,00
08.01 Odpisovany himotny majetek 0,00 0,00 0,00 0,00 v
0802 | Odpisované fechnicke zhodnoc 0,00 0,00 0,00 0,00 <
08.03 Meodpisorany nékyiek 0,00 0,00 0,00 0,00 v
09 Pfime zpisohilé naklady celkem 0,00 0,00 815 600,00 0,00
10 Piimeé Zadgohilé naklady bez ki 0,00 0,00 815 600,00 0,00
1 Nepfimeé naklady 1,00| 81 460,00 &1 660,00 0,00
12 Celkové zplsabilé néklady 0,00 0,00 897 160,00 0,00
13 Celkové nezpisobilé naklady 0,00 0,00 0,00 0,00
14 Celkové réklady projektu 0,00 0,00 597 160,00 0,00
| Nowy zéznarm H Smazat Z4znarm H UloZit H Storno |

Mézey nakladu
hzdové piispevky ]

Cena kusu Naklad celkem
0,00 0,00 000

Poiet kush

Ztoho investigni (K& Jednotka % pifmych nékladd PodpoloZka
0,00 o

Redim podpor

| — =l

Rozpocet aktivujete stejnym
zpusobem jako v Zadosti o finanéni
podporu, tj. dvojklikem na
nékterou z podkapitol (napf.: 07.01
Mzdové prispévky).

Po aktivaci rozpo¢tu muzete zadit
zadavat zmény. VyuZijete proto
tlacitek Novy zaznam, Smazat
zaznam, UlozZit nebo Storno .

Ke kazdé zadané poloZce ne nutné

v‘brat i Rezim Eodﬁor‘ .

0 Meni VP

0z De minimis dle nafizeni Komise (E5) 19982006
03 WP navzdélavani-hlok. viimka

04 WP MSP-blok. wiimka

05 WP zamésthanosti-blok wjimka

Kazdy zadany zaznam je nutné ulozit pomoci tlagitka Ulozit.

3.6.8.

Zdroje financovani

Mira spolufinancovani z prostfedkd EU je v programovém obdobi 2007 — 2013 vztahovana
pouze ke zpUsobilym vefejnym vydajum. Polozky Celkové zp asobilé vydaje , Celkové
nezplsobilé vydaje a Celkové vydaje projektu

zéloZzky Rozpo €et projektu.

Prijmy projektu
AY

Celkova dotace
v

Piijmy projektu

Piijmy zplsobile

VVfdaje kiZového financovani v %

Celkové investieni zplsobilé vjdaje

Celkové zplisnbilé vidaje

Celkova dotace

Wafejné spolufinancovant
Plispévek ze strukturdinich fondl

Plispévek z narodnich vefejnych zdrojl
Prispévek ze statniho rozpotu
Plispévek z krajskych rozpocth
Prispévek z obecnich rozpottl

Jing ndrodn{ vefejng

Vefeing finanéni prostiedky celkem

Celkove wilaje projektu
AY

Rozpad financi

Zplisobilé bez piijmu
Piijmy nezpiisobilé

Soukromé prostiedky

Celkovd neinvestizni zplsobilé vidaje
Celkovd nezplsobilé vidaje

Celkove vdaje projektu

Procerts strukturdini
Procerta NR
Procenta SR
Procenta Kiaj
Procenta Obec
Procenta jiné

Procenta vefajné celkem

se vypliuji automaticky po vyplnéni

Typ: Rizena kopie elektronicka

Cislo revize: 2 ¢
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PFijmy projektu — povinné pole, pfijemce vyplni celkové pfijmy projektu. Jedna se o pfijmy
ziskané béhem realizace projektu. Tyto pfijmy se odecitaji od celkovych zpusobilych vydaju.
V pfipadég, Ze projekt nebude generovat pfijmy, vypini pfijemce hodnotu nula.

op
LZZ

Zpuasobilé bez p Fijmu - zplsobilé néklady bez pfijmu prevzaté zrozpoctu, nactou se
automaticky.

PFijmy zp Gsobilé - pfijmy, které od projektu pfijemce ocekava.
Prijmy nezp Gsobilé - pfijmy pfipadajici na nezplsobilé vydaje.

Vydaje k Fizového financovani v % - podil nakladid na kfizové financovani na zpusobilych
nékladech v %.

Soukromé prost fedky — uvedte pfipadné soukromé financovéani. V pfipadé, Ze toto pole
bude pro vas projekt irelevantni, vepiste do pole nula.

Celkové investi €ni zpusobilé vydaje - celkové investi¢ni zplsobilé vydaje.

Celkové neinvesti €ni zpsobilé vydaje - celkové neinvesti¢ni zpusobilé vydaje.
Celkové zp usobilé vydaje - soucet vSech vydaji projektu, které jsou zpusobilé.
Celkové nezp Gsobilé vydaje - soucet vSech vydajl projektu, které nejsou zpUsobilé.

Celkovéa dotace — vySe poZadované podpory celkem bez pfijmu projektu a bez soukromého
financovani.

Celkové vydaje projektu — jsou souctem celkovych zpUsobilych a celkovych nezpusobilych
vydaju.
VSechna pole (nepovinnd) se generuji automaticky po zméacknuti tlacitka Rozpad financi .

Po vyplnéni vS8ech povinnych poli pfijemce klikne na tlaCitko Rozpad financi a dojde
k automatickému doplnéni C¢astek v Casti Verejné spolufinancovani . Tato C¢ast je
needitovatelna. Toto okno je tfeba uzavfit tlaitkem Zpét.

Zdroje financovani

Vysledek operace:

BN7-199076: Byl proveden rozpad financovani.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlaéitko mysi)

Tnét

Verejné spolufinancovani:

VSechny €astky jsou uvedeny v K€ a generuji se automaticky po zmacknuti tlacitka Rozpad
financi.

Prispévek ze strukturalnich fond G - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci
projektu budou pouzity z fondd Evropské unie. Hodnota se vypocita automaticky podle
Pomeéru financovani.

Procenta strukturalni - kolik procent z celkového mnoZstvi zpusobilych prostfedkl
vynaloZenych na realizaci projektu pfipadne na prostfedky ziskané z Evropské unie.
Prispévek z narodnich ve Fejnych zdroj G - pfispévek z narodnich vefejnych zdroj.
Procenta NR - kolik procent z celkového mnozstvi zplUsobilych prostfedkd vynaloZzenych na
realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané z jinych narodnich zdrojd mimo Statni
rozpocet.
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Prispévek ze statniho rozpo €tu - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu
budou pouZity ze statniho rozpoctu.

op
LZZ

Procenta SR - kolik procent z celkového mnoZzstvi zpUsobilych prostfedkd vynaloZenych na
realizaci projektu pfipadne na prostfedky ziskané ze Statniho rozpoctu.

Prispévek z krajskych rozpo ¢&tu - prostfedky v uvedené méneé, které na realizaci projektu
budou pouZity z rozpoctu kraje.

Procenta Kraj - kolik procent z celkového mnoZstvi zpusobilych prostfedkd vynaloZzenych na
realizaci projektu pfipadne na prostfedky ziskané z krajského rozpoctu.

Prispévek z obecnich rozpo ¢&tu - prostfedky v uvedené méneé, které na realizaci projektu
budou pouZity z rozpoctu obce.

Procenta Obec - kolik procent z celkového mnozstvi zpusobilych prostfedkl vynalozenych
na realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané z rozpo&tu obce (obci).

Jiné néarodni ve fejné - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu budou
pouZity z jiného narodniho vefejného financovani.

Procenta jiné - kolik procent z celkového mnozstvi zplsobilych prostfedkd vynaloZzenych na
realizaci projektu pfipadne na prostfedky ziskané z jinych zdroja.

Verejné finan éni prost fedky celkem — celkové vefejné finan¢ni prostredky.

Procenta ve fejné celkem - kolika % se vefejné finanéni prostfedky podili na zpusobilych
vydajich bez pfijma.

VSechny ¢astky jsou uvedeny v KE a generuji se automaticky po zmacknuti tlaitka Rozpad
financovani.

Nezapome fite zdroje financovani ulozit!

3.6.9.  Finanéni plan
Data na zaloZce Finanéni plan jsou aktivni v pfipadé, Ze pfijemce na zaloZce Informace o
projektu a MZ zatrhl checkbox [l Frepracovani finznéniplén - pokud ne, zalozka zlstane neaktivni,
tj. bez moznosti editace finanéniho planu.
O e plan

e Poradi Kod hiasen Datum finalizace Stav Stav dle Monit?
T Av v av av
@

1 DbXSGPMOD1 01 ZaloZeny

perace se radosti

Daturn prediozeni
Zadosti o platbu

Pofadi zadosti o plathu
v

Castka dotace
av

1 573008 179 432,00
2 §1.2010 179 432,00
3 572010 179 432,00
4
5

tova oblast zadosti

512011 178 432,00

572011 179 432,00

Poadi Zadosti o platbu Datum piedizeni Zadosti o platbuCastka dotace
1 [=3)

£.7.2009 179 432,00

Poradi Kad hiaseni Datum finalizace Stav Stav dle Monit?
av s AV av av

Pokud pfijemce na zaloZzce Informace o projektu a MZ zatrhl  checkbox
Frepracovany inancnl vlEn - 73107ka se zaktivni a lze ji editovat .
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POZOR!
s i e Lze editovat pouze fadek finan €niho planu, na
ktery nebyla navazana Zadost o platbu

Poiadi zadosti o platbu
¥

1 5.7.2008 179 432,00
1200 1Toaz00
1 512011 1789 432,00 o s o - D'a'mm qledluiem’ PO v 7 e
Z il QpLe Pofadi zaﬂn:(lu platbu zadus(:uvplalhu Casﬂ(:imace Na radek 1 a 2 JIZ
sz
byl navazan

0 572000 i 1Zaa32n] vyy X y
Pofadi Zadosti o platbu Datum piedloZeni 24dosti o platbuCéastha dotace . S R ZOP1 nelze Je prOtO
3 E 7.2010 52 179 432,00/ A .

& 4 512011 179 432,00 edltovat
5 5.7.2011 179432,00
L[ Som ] I
Pofadi Zadosti o platbu Datum piedingent Zadosti o platbuCastka dotace
2 £.1.2010 <3| 179 43200

Nezapome nte zménény finan €ni plan ulozit!

3.6.10. Prioritni téma

Na teto zalozce pfijemce vyplni pouze pole Aktualni stav a zaznam ulozi. Pole Nazev
prioritniho tématu, Cislo prioritniho tématu a Stav p Ffed podanim monitorovaci
zpravy/hldSeni se napini automaticky z IS Monit7+.

Prioritni téma

E y

Poradi Kod hiaseni Datum finalizace

‘.‘_"‘
i:

Nazev prioritniho tématu |)ri9ritnihu V p‘r’.ehledOVé tabUIce
= - s pfijemce nalezne prioritni

& t¢mata (vzdy minimalné
jedno), ke kterym se

z >z .
e zavazal  vZadosti o

Mazev prioritniho térmatu

Wytvafeni systémi a strategil celoZivotniho vzdélavani v podnicich; odbornd piiprava a sluzby ﬁnanénl' podporu

pro zaméstnance pro zwySeni jejich piizplsobivosti zménam; podpora podnikani a inovaci

ova oblast zadosti

Cislo prioritnfho tématy
62

Odhad vidaj (1)

Stav piied poddnim monitorovaci zpravyfhlagent Altudlni stay

762 586 00 762 586 00

UloZit H Stormo ‘

3.6.11. Harmonogram realizace
Data na z&loZce Harmonogram realizace jsou aktivni v pfipadé, Ze pfijemce na zaloZce
Informace o projektu a MZ  zatrhl checkbox [ Frepracovany hamonogram ealizace — pokud  ne
O Pfepracovany harmonogram realizace  z3lozka zOstane neaktivni, tzn. bez mozZnosti editace
harmonogramu kli€ovych aktivit.
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1

Poradi Kd hiasent Datum finalizace Stav Stav die Monit7
av v

Harmonogram je mazné editovat jen v pifpadd, kay je na zélozce Informace o projektu a MZ
zakitnuto tatitko Frepracovany harmonogram projekiu

[ Nowy zaznam | [ Kopirovat zéznarn | [ Smazat zaznam |

Rek
2009
Vibér kligové aktivit

et =]

I L A A T

Pokud pfijemce na zaloZzce Informace o projektu a MZ zatrhl  checkbox
Prepracovany armonogram reslzace - 73lozka se zaktivni a lze ji editovat . MuZete puvodni zéznam
smazat (tlaCitko Smazat zaznam) nebo pfes tla¢itko Novy zaznam zaloZit novy
harmonogram (rok). Kazdou zmény je nutné uloZit. Novou kli¢ovou aktivitu zadat nelze.

1 . m . '3 ' VL VL IX. X. XI. XIl.

Vypliite Rok, v poli Vybér kli éove
200 AR AR g aktivity vyberte z Ciselniku
pfislusnou  kliCovou aktivitu a
zatrhejte meésice, ve kterych
nastala zména v realizaci KA.

[ Movy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || Ulazit [ Stoma |

Wiber klitowe aktivit
— =]

I Il 1l 1. W Wl Wil IX % Al Bl
O oo oooo oo oo g

3.6.12. Kontroly na mist é

Na této zalozce prijlemce muze zadat kontrolu, ktera byla na jeho projektu Ci organizaci
provadéna jinym subjektem, nez poskytovatelem podpory (napf. NKU, EK, FU, atd.). Pomoci
tlaCitka Novy zdznam zadate novou kontrolu.

Navigace Kontroly na misté

Poiadi tod hiaseni Datum finalizace Stav die Monit7
v

Onerace se zadosti

Cislo
kontroby
v

Stormno

Nazevkontroly  Datumkontrohyed  Datum ukonceni kontroly Nesrownalost Odstranéna
AV AV AV AV

roly Nesrownalost Odstransna

[ Howy zaznam | (|5

UloZit

Cislo kontrol MNazev korraly

[ Novy zéznam || Smazat zéznam | | Ulozit [ stome ]
Datum kantroly od
[ [ Bylo zjisténo podezieni na nesrovnalost?
Daturn ukongen kantraly Daturn odstrangni e v /. . o v
ety Pomoci tlacitka Smazat zaznam , muZete
N subjok, ir ot providiprovcl P T zadanou kontrolu smazat.
Zaméfenf kontraly & prehled zjistént 072000 | Oteviit v novér okné
Doplfiujic! infarmace 072000 Otawiit v navém akné
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Kontroly na misté pofddané poskytovatelem podpory zadava &len kontrolni skupiny do IS
Monit7+. Po nacteni dat z IS Monit7+ na MZ, by se takovato kontrola nacetla pravé sem, na
zaloZzku Kontroly na misté. Pfijemce ma moznost se k takovéto kontrole vyjadfit. Slouzi
k tomu pole Vyjad Feni pFijemce*.

op
LZZ

Cislo kontroly — vypliite &islo kontroly (max. 12 znak() z protokolu o vysledku nebo
Z povéreni o kontrole atd. Napf. 12/2009.

Nazev kontroly — vypliite ndzev kontroly, napf. z povéfeni o kontrole nebo protokolu.
Datum kontroly od — vyplfite datum zahdjeni kontroly na misté.
Datum ukon €eni kontroly — vypliite datum ukon&eni kontroly na misté.

Bylo zjist éno podez feni na nesrovnalost? — zatrhnéte checkbox, zda-li bylo zjisténo
podezfeni na nesrovnalost. Pokud ne, nechte pole nezatrzeno O Byl zistens podezienina nesiomalost?

Byly nedostatky odstran ény? — zatrhnéte checkbox, zda-li byly nedostatky odstranény.
Pokud ne, nechte pole nezatrzeno O Byly nedostatky adstrangny?
Datum odstran éni — pokud neni zatrzeno pole O Byly nedostathy odstranény” - je@ pole nepovinné.

Daturn odstrangni

Zatrhnete-li pole & By nedostatky odstzniny? - pyde povinné i pole L—— &1,

Nazev subjektu, ktery kontrolu provadi/provedl! — uvedte nazev subjektu, ktery kontrolu

provadi/provedl. Napf. Nejvyssi kontrolni Gfad, Finanéni Ufad, atd.

Zameéreni kontroly a p Fehled zjist éni — uvedte zaméreni kontroly a prehled zjisténi, ktera
v ramci kontroly na misté byla zjiSténa.

Vyjadfeni pfijemce — vtomto poli méa pfijemce moZnost vyjadfit nazor - stiZznost,
doporuceni, apod. k provedené kontrole. Pole je nepovinné, proto jej nemusite vyplnit.

4 Pole Doplrujici informace.
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3.6.13. Prilohy
Na této zalozce pfijemce potvrzuje, Ze predlozi povinné pfilohy k MZ. Pfipadné m(Ze uvést,
Ze dana pfiloha neni u jeho MZ relevantni. Povinné, pfipadné i nepovinné pfilohy je mozné
vloZit za pomoci tladitka Prochazet v poli P¥iloha.

op
LZZ

Prilohy

Poradi Kéd hiaseni Datum finalizace Stav Stav dle Monit?
v v AY AV

1| DhXSGPMO0T 01 ZaloZeny

Cislo
piflohy
AY

Nézev piilohy
) AY
== lFrer |
Datova oblast zado: — . . . -
| Movj zéznam || Kopirovat zéznam || Smazat zéznam | | Ulozit | Stoma
I ojekiu & /
Cislo piilohy Mézev piiloh

Potet listh Potet witiskl Daturn schwélent

[ DaoloZena O Merelevantni

Popis 072000 [ Oteviit v novém okné

Pfiloha

‘ Prochézet ‘l H

V&echny povinné piilohy jsou uvedeny v kapitole 5 PRILOHY MONITOROVACI ZPRAVY
této pfirucky. Seznam povinnych pfiloh nalezne pfijemce v souhrnné tabulce, pfimo v MZ.

Cislo p Filohy — zadejte pofadové &islo piilohy.

Nazev pFilohy — zadejte nazev pfilohy.

Pocet list i — pole je povinné, vyplite pocet listl pfilohy v listinné podobé.

Pocet vytisk G — pole je povinné, vyplite pocet vytisk( jedné pfilohy (napf.: 1 original a 2
kopie jedné prilohy, uvede pocet vytisku 3).

DoloZena — zasSkrtavaci pole, kde pfijemce uvede, zda-li je pfiloha doloZzena fyzicky nebo
v elektronické podobé k MZ.

Nerelevantni — zaSkrtavaci pole, kde pfijemce uvede, zda-li je pfiloha nerelevantni.

Datum schvéleni — datum schvéleni u dokumentd, které podléhaji schvalovacimu Fizeni.
Popis — mlzete popsat viozeny dokument. Textové pole na této zaloZce je mozné otevrit za

v v,

pomoci tlaCitka OtevFit v novém okn & ve vétSim meéfitku pro lepSi praci s textem a vyuzit
nasledné i kontrolu pravopisu. Maximalni pocet znaku je 2000.

PFiloha — pfijemce uloZi elektronickou verzi pfilohy pomoci tlaitka Prochazet . Maximalni
velikost jedné p Filohy pfilozené k MZ v aplikaci Benefit7 v elektronické podobé je 3MB.
Maximalni velikost celé MZ je 20MB. V pfipadé potfeby pomoci tladitka OtevFit mizete
zkontrolovat vloZenou pfilohu.

[E] Doporu éujeme p Ffilohy v étsi nez 3MB ulozZit na CD-ROM a p FAloZit k MZ jako
pfilohu. VZdy je ale nutné domluvit se s poskytovatel ~ em podpory.

Po zadani povinné, pfipadné nepovinné pfilohy, je nutné zéloZzku ulozZit. DalSi pfilohy je
mozné zadat za pomoci tlacitka Novy zaznam , vyplnénim vSech povinnych poli a tlaCitka
DoloZena nebo Nerelevantni. Pomoci tlaitka Smazat zaznam muze pfijemce nepotifebnou
pFilohu smazat, ale jenom pfilohu nepovinnou.
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V pfipadé, Ze potfebuje pfijemce smazat vloZzeny soubor v poli Pfiloha, staCi pouze text
oznacit z levé strany a tlaCitkem Delete vymazat.

Stahnout soubor piilahy

U néktery povinnych pfiloh, naleznete tladitko ' ). Pomoci tohoto tlagitka si
pfilemce stahne formuld ¥ povinné p Filohy, ktery je stanoven poskytovatelem podpory.
V pripadé, Z2e se tla€itko_Stahnout soubor p Filohy nezobrazi, formuld ¥ pFilohy neni
poskytovatelem stanoven.

3.6.14. Finalizace a tisk monitorovaci zpravy

Po ukonceni prace na MZ je nutné provést finalizaci — kliknutim na pole Finalizace .
V pfipadég, Ze nejsou vyplnéné nékteré povinné Udaje nebo systém pfi finalizaci €i kontrole
zjistil nesoulad v zadanych Udajich, objevi se na obrazovce hlaSeni se seznamem chyb,
které je nutné odstranit. U kazdé chyby je uvedeno, na které zaloZce je nutné proveést
opravu.

Vysledek operace:

[m] ¢ Kliknutim na modfe podtrzeny
 Elnanen plén odkaz, Vas Benefit7 prepne na
troe Tamndoinl pfislusnou zélozku, na které

provedete opravu.

Lze wytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Po odstranéni vSech nedostatkll, je mozné se opét pokusit provést finalizaci. Je-li vSe
v poradku, objevi se hlaSeni o provedené finalizaci MZ. Toto okno uzaviete pomaci tlaCitka
Zpét.

Vysledek operace:

Lze wytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Finalizace

Vysledek operace:

BN7-179148: Na Monitorovaci zpravé / hlaseni o pokroku byla provedena Finalizace

Lze vytisknout pes Kontextovou nabidku (Praveé lacitko mysi)

ot

Finalné uzaviena MZ ma na zaloZzce Informace o projektu a MZ (pfehledova tabulka
v horni ¢asti obrazovky) stav Predany. Automaticky doSlo k zaregistrovani MZ do IS
Monit7+, coz poznéte podle stavu dle Monit7: P2 — Zaregistrovana .

Informace o projektu a MZ

Poradi Kad hlaseni Datum finalizace F Staydle Monit7 Typ hlaseni
AT FY

1| DbXSGPMO0101

MZ vazana k ZoP (se ZoP) se odesle do M7+ aZ v okamziku, kdy je finalizovana prislusna
zjednoduSena Zadost o platbu. MZ je v tomto pfipadé nadfizeny zaznam ZoP.
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Po provedeni finalizace je nutné MZ vytisknout v podobé vystupni sestavy. K tomu slouZzi
tlaCitko Tisk.

op
LZZ

2

OPERACNI PROGRAM
LIDSKE ZDROJE
A ZAMESTNANOST

MONITOROVACI ZPRAVA O REALIZACI
PROJEKTUZ OP LZZ

PODPORUJEME VAS$I BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

Titulni strana finalné ulozené MZ

[E] Po provedeni finalizace MZ jiz nelze provést storno finalizace . Finalizovand MZ
(zalezi na typu MZ, tzn. se ZoP a bez ZoP) se autom aticky ode$le do IS Monit7+
poskytovateli podpory. Teprve poskytovatel podpory, Vam mdze odeslat p fedanou MZ
zpét do Benefit7. Timto krokem se zaktivni i pole STOR NO FINALIZACE a p fijemce
mdze provést odem ¢eni MZ a nésledn é opravu.

Po finalizaci (pfedani) MZ, se vyplnéna data pfedané MZ presunou do spodni ¢Easti
obrazovky kazdé zalozky

Napr. Indikatory

Poiadi Kod hlaseni Datum finalizace Stav dle Monit7
v

AY

1| DbHSGPMOD 01 25420081223 | Piedany P2 - Faregistrovéna
= Nazevindikatoru Hodnota
ndr.€iselniku
AY
06.04.02 Ahsabrenti gyrnézii- nastupujicl do zaméstrdni (kromeé Vayy 123,00
06.04.03 Absolvent] gymnézii - nastupujici do zaméstnani v oblast Vav 0,00

Mazev indikatory
Abgolenti gymnazil - nastupujici do zaméstnani tkroms Vay)

Eg%:;;&(selnfku Hodnota e :\Dﬂéfnéjednmka
5
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Verejna podpora

Poradi Kdd hidseni Datum finalizace

Poiadové

2 Nazev subjektu
cislo

AY

Typ VP/podpory de minimis  Rok Castka
AY AY

v

Pofadové disla YR

Nazey subjeku, ket je pijemos Wioodpory de minimis

10
00551023 MINISTERSTVO PRACE & SOCIALNICH VECT
Typ VPibodpory de minimis
hieni WP
WyEergsnd podpara v kalendafnim
Rak roce reslizace projektu

2008

Zdroje financovani

150 000,00

Poradi Kad hlaseni Datum finalizace
v

Prijmy projektu Celkova dotace Celkové witaje projektu
AY AT

FHimy projeitu

Fiimy zplsobil
0,00

Vitleje kiEoveno fiancovénd v %
0,00
Celkove investicni zpdsabile vidsje
0,00
Celkové zplzobilé vwiaje

1082 000,00

Celkovd dotace

Zplisobilé bez piijmu

11082 000,00
Fiimy nezpisobils

0,00
Soukromé prostizdiy

00

Cekové neinvestiéni zplsobilé vidaje
1 082 000,00
Cekové nezplisobilé vitaje

Cekove vidae projektu

1 082 000,00 1 082 000,00
Vefejné spolufinancovén
Piispévek ze sirukturdinich fondl Procerta strukturéini
919700, 85,00
Fiispévek 2 néradnich vefeinych zdreill  Procerta NR
162 300,00 15,00
Pispivek ze stétriho rozpoity Proceta SR
162300,00 15,00
Fispévek z krajskjch rozpoctd Pracerts Krai
0,00 0,00
Pifspévek T obecnich rozpoétd Procenta Obec
0,00
Jing nérodi vefeing Procerta jiné
0,00 0,00
vefejné finanéni prostiedky celkem Procerta vefein cekem
000,00 100,00

3.6.15. Zalozeni dalSi MZ

Pokud byste chtéli zalozit hned novou (dalSi) MZ v Benefit7, aplikace Vas upozorni na
nasledujici skute¢nost:

Informace o projektu a MZ

BMN7-185844: MOZete mit rozpracovanou vidy jen jednu zprévu / hlaSeni Dali zprévu |ze zalodit, pokud jsou vEechny pfedchozi zpravy zpracovany v
nasledném systému Manit? +

Poradi Kad hlageni Datum finalizace Stav Stav dle Monit? Typ hlaseni

AT & AT AT AT AT

| 1| onxsGPMOnTo 25420091223 |Pfedany | P2- Zaregistrovéna

| Mawvy zaznam || Smazat zaznam || UlaZit || Starna |

[ Madist data z Monit7+ ] | Magist naklady 7 Monit7+ |
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Musite pockat, aZz poskytovatel podpory zadministruje posledni pfedanou MZ a aZ pak
budete moci zalozit dalSi MZ.

P
LZZ

V pfipad & vraceni monitorovaci zpravy typu Pr  GbéZna monitorovaci zprava se ZoP
do aplikace Benefit7 p Fijemci, je pro p Fepracovani MZ nutné provést storno finalizace

a upravit monitorovaci zpravu. Zarove 1 je pro moznost zaslani MZ zp ét do Monit7+
nutné stornovat finalizaci a znovu finalizovat ZoP. Monitorovaci zprava se do Monit7+
poSle po op étovné finalizaci p Fislusné ZoP.

Pokud bude p /A tomto typu MZ (Pr dbézna monitorovaci zprava se ZoP) nutné
pfepracovat pouze ZoP, pak provede p fijemce storno finalizace pouze ZoP a po jeji
op étovné finalizaci se monitorovaci zprava i ZoP znovu odeSlou do Monit7+.
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3.7. Druha €ast monitorovaci zpravy
VZOR FORMULARE DRUHE CASTI MONITOROVACI ZPRAVY
(PRUBEZNE | ZAVERECNE)
Druhou ¢ast monitorovaci zpravy o realizaci projektu je tfeba vyplnit ve forméatu .doc (MS

Word), vytisknout a odeslat spolec¢né s prvni ¢asti MZ (format .pdf) a pfilohami poskytovatel
podpory a odeslat rovnéz elektronicky kontaktni osobé poskytovatele podpory.

1. UDAJE O PROJEKTU A MONITOROVACI ZPRAV E

Registra €ni €islo projektu

Néazev projektu

Cislo monitorovaci zpravy

Datum vypracovani zpravy

Hash MZ v Benefit7

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Nazev pfijemce

IC

Statutarni zastupce (opravn éna
osoba): jméno, p Fijmeni, funkce

Jméno a p Fijmeni zhotovitele
zpravy

E-maiil

B1. VECNA CAST MONITOROVACI ZPRAVY

3. REALIZOVANE KLi COVE AKTIVITY

Cislo kli éové aktivity

Nazev kli €ové aktivity

Obdobi realizace kli ¢ové aktivity

Podrobn é popiSte realizaci kli €oveé aktivity

Zhodno t'te realizaci kli ¢ové aktivity

Cislo kli éové aktivity

Nazev kli €ove aktivity

Obdobi realizace kli ¢ové aktivity

Podrobn é popiSte realizaci kli €ové aktivity

Zhodno t'te realizaci kli ¢ové aktivity
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4. PLANOVANE KLi COVE AKTIVITY PROJEKTU

Cislo kli éové aktivity

Nazev kli €ové aktivity

Obdobi realizace kli €ové aktivity

Popiste planované kli €oveé aktivity a jejich cil

5. PROBLEMY PRI REALIZACI PROJEKTU

pfijemce, pokud neni v Pravnim aktu o poskytnuti podp  ory stanoveno jinak.

Popiste problémy, které jste m éli p fi realizaci projektu, a které maji vlivna pln  éni jeho
cilt

Popiste, jak jste tyto problémy odstranili/odstrani te

6. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Uvedte, jaké formalni zm ény prob éhly ve sledovaném obdobi

Uvedte, jaké v écné zm ény prob éhly ve sledovaném obdobi

Uvedte, jaké zmeény rozpo €tu prob éhly ve sledovaném obdobi

7. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

V pFipadé podstatnych zm én projektu se postupuje podle platné verze P Firu€ky pro

projektu

10.1. | Uvedte, zda byla ve sledovaném obdobi podana Zadost o p  odstatnou zm énu

10.2 | Uvedte, zda byla podstatnd zm éna ve sledovaném obdobi odsouhlasena

10.3. | Uvedte, €eho se podstatné zm ény tykaly

8. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU

B2. Finan éni €ast monitorovaci zpravy

PoZadovano Schvéleno ZS/ RO
Souhrn zp Gsobilych vydaj G
predkladanych v Zadosti o platbu
(celkem ve Fejné+soukrome)
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- z toho neinvesti €ni vydaje
(verejné + soukromé)

- z toho investi €ni vydaje
(vefejné + soukromé)

B3. CESTNE PROHLASENI P RIJEMCE

Jako p Fijemce finan €éni podpory z OP LZZ prohlaSuji, Ze:

5.

10.

11.

12.

13.

14.

16.

vSechny informace uvedené v pfedlozené Monitorovaci zpravé a jejich pfilohach jsou pravdivé a
uplné, jsem si védom/a moznych néasledkud a sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo
nedplnych Gdaju;

projekt je realizovan v souladu s Pravnim aktem o poskytnuti podpory z OP LZZ;

pfi realizaci projektu byla dodrzena pravidla vefejné podpory a pravidla pro zadavani vSech
vybérovych Fizeni, véetné zdkona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach ve znéni pozdéjSich
predpisq;

projekt je realizovan v souladu s politikami EU v oblasti udrziteIného rozvoje, a rovnych pfilezitosti;

na aktivity tohoto projektu ne¢erpdm a nenarokuji prostfedky z jiného finanéniho néastroje EU ani
z jinych nérodnich vefejnych zdrojd nez je uvedeno v Pravnim aktu o poskytnuti podpory;

pfi vytvareni projektovych produktd (napf. brozura vytvofend vramci projektu apod.) dodrzuji
prava dusevniho vlastnictvi;

k dneSnimu dni nemam zadné zavazky vic&i orgadnuim statni spravy, samospravy a zdravotnim
pojistovnam po |hité splatnosti (zejména danové nedoplatky a penale, nedoplatky na pojistném a
na pendle na vefejné zdravotni pojiSténi, na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a
pFispévku na statni politiku zaméstnanosti, odvody za poruSeni rozpocétové kazné, atd.), ¢i dalSi
nevyporadané finanéni zavazky zjinych projektd financovanych ze strukturalnich fondd nebo
Fondu soudrznosti vaci organdm, které prostfedky z téchto fondd poskytuji;
(Za splnéné podminky bezdluznosti se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané
povoleno poseckani dané nebo placeni dané ve splatkach dle § 60 zakona ¢. 337/1992 Sbh., o
spravé dani a poplatkd, nebo placeni pojistného a penale ve splatkach dle § 20a zakona ¢.
589/1992 Sb., o pojistném na socidlnim zabezpeceni a pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti).

nejsem v likvidaci, Gpadku, v hrozicim Upadku, ani neni proti mné vedeno insolvenéni Fizeni ve
smyslu zakona ¢. 182/2006 Sh., o Upadku a zplUsobech jeho feSeni (insolvenéni zakon);

cilovd skupina podpofena vramci projektu splfiuje podminky Gzemni uznatelnosti pro danou
prioritni osu programu OP LZZ;

pozadavky na publicitu projektu byly dodrZzeny v souladu s ustanovenimi Pravniho aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ;

Zadost o platbu na zpUsobilé vydaje je zaloZena na vydajich skute¢né provedenych a prikazné
doloZenych a tyto vydaje byly uskuteénény v souladu s ustanovenimi Pravniho aktu o poskytnuti
podpory z OP LZZ;

vSechny transakce jsou vérné zobrazeny v Ucetnictvi, doloZzené doklady jsou transparentni a
vydaje na nich jsou rozepsany na jednotlivé polozky;
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LZZ

o

17.

18.

19.

20.

kopie ucetnich dokladl, které jsou uvedeny na soupisce a pfilozené k soupisce odpovidaji
originaldm Gcetnich dokladu, které jsou k dispozici a pfistupné pro Ucely kontroly u pfijemce;

jsem si védom/a skutec¢nosti, ze v pfipadé nesplnéni podminek Pravniho aktu o poskytnuti
podpory z OP LZZ nebo v pfipadé nespravné narokovanych finan¢nich prostfedk( v Zadosti o
platbu je mozné, Zze mi finanéni podpora nebude vyplacena nebo bude upravena nebo budu
pozadan/a o navraceni neopravnéné vynalozenych prostfedkd;

(Prijemce dotace, ktery k dneSnimu dni neni platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu)
prohlasuji, Ze v pfipadé, Ze se v budoucnu stanu platcem DPH a uplatnim narok na odpoc¢et DPH
na vstupu, ktera byla v pfilozené Zadosti o platbu zahrnuta do zpusobilych vydajd, vratim
dobrovolné ¢astku dotace pfipadajici na vysi zplGsobilych vydaja ve vySi vracené DPH na Ucet, z
néhoz byla tato dotace poskytnuta, a to do 30 dnl ode dne, kdy byl tento odpocet u finanéniho
Ufadu uplatnén (tj. ke dni podani prvniho pfiznani k dani z pfidané hodnoty);

(Prijemce dotace, ktery k dneSnimu dni je platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu) prohlasuiji,
Ze do zpUsobilych vydaju byla zahrnuta pouze ta ¢ast DPH, u niz nelze uplatnit narok na odpocet.
Daéle prohlaSuiji, Ze v pfipadé, Ze v budoucnu u této ¢asti DPH ziskdm narok na odpocet, vratim
dobrovolné ¢astku dotace pfipadajici na vysi zpUsobilych vydaji ve vySi DPH, u niz byl narok na
odpocet dodatecné zjiStén, na ucet, z néhoz byla tato dotace poskytnuta, a to do 30 dnu ode dne,
kdy byl tento odpocet u finan¢niho Ufadu uplatnén (tj. ke dni podani pfiznani k dani z pfidané
hodnoty).

Jméno a p Fijmeni statutarniho
zastupce/opravn éné osoby p Fijemce

Funkce v organizaci

Misto a datum

Podpis a razitko

Dopl nujici informace
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3.8. Pokyny k vypIn éni druhé ¢éasti monitorovaci zpravy

Nasledujici pokyny sleduji  €iselnou Fadu ve formula A monitorovaci zpravy.

1. UDAJE O PROJEKTU A MONITOROVACI ZPRAV E

Registra €ni €islo projektu:

Uvedte Cislo, které Vas projekt ziskal b&€hem jeho registrace v informacnim systému Fidiciho
organu IS Monit7+. Toto Cislo naleznete napf. v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP
LZZ; napriklad: CZ.1.04/1.1.02/23.00114.

Néazev projektu
Uvedte nazev projektu tak, jak je uveden v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Cislo monitorovaci zpravy

Uvedte poradové Cislo predkladané monitorovaci zpravy — Cislujte postupné od zacatku
realizace projektu ve tvaru: Cislo zpravy/rrrr, napf.: 01/2009 — 1. monitorovaci zprava od
pocatku realizace projektu, predloZzena v roce 2009, nasledné 02/2009, 03/2010, 04/2010,
05/2011, 06/2011.

Datum vypracovani zpravy
Uvedte datum, kdy bylo dokon&eno vypracovani monitorovaci zpravy ve tvaru dd/mm/rrrr,
napr. 01/2/2009

Hash MZ v Benefit7
Uvedte identifikaéni kéd tzv. Hash, ktery byl pfidélen systémem prvni C¢4sti monitorovaci
zpravy.

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Néazev Pfijemce
Uvedte nazev pfijemce finan¢ni podpory z OP LZZ tak, jak je uveden v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ (pokud nedoSlo napfiklad dodatkem ke zméng).

IC
Uvedte IC pFijemce finanéni podpory z OP LZZ tak, jak je uvedeno v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ.

Statutarni zastupce (opravn éna osoba): jméno, p Fijmeni, funkce
Uvedte jméno, pfijmeni a funkci statutarniho zastupce (opravnéné osoby) pfijemce financni
podpory.

Jméno a p fijmeni zhotovitele zpravy
Uvedte jméno, pfijmeni, telefon, fax a e-mail osoby, ktera monitorovaci zpravu zpracovala a
je schopna zodpovédét pfipadné dotazy €i poskytnout poZzadovana doplInéni.

E-mail
Uvedte e-mail zhotovitele zpravy, na ktery lze zasilat dotazy i poZadavky na doplnéni
monitorovaci zpravy.
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A. VECNA CAST MONITOROVACI ZPRAVY

3. REALIZOVANE KLi COVE AKTIVITY

Uvedte Klicové aktivity uskute €énéné od zahajeni projektu, resp. od ukon ¢€eni
pfedchoziho monitorovaciho obdobi popsanéhov p  Fedchazejici monitorovaci zprav é.

Cislo kli éové aktivity
Uvedte Cislo kliCové aktivity dle schvalené projektové zadosti.

Néazev kli €ové aktivity
Uvedte nazev klicové aktivity dle schvalené projektové Zadosti.

Obdobi realizace kli €ové aktivity

Uvedte obdobi, kdy byla/je klicova aktivita realizovana dle Zadosti o finan¢ni podporu z OP
LZZ. V pfipadé, Ze doSlo ke zméné, podrobné popiste divody a upravené obdobi realizace
v Casti Podrobné popiste realizaci kliCové aktivity.

Podrobn é popiste realizaci kli €ové aktivity
Popiste, jakym zpusobem jste realizovali kliCové aktivity s ohledem na zapojeni cilové
skupiny, ¢innost realiza¢niho tymu, vazbu na rozpocCet projektu apod.

Zhodno t'te realizaci kli ¢ové aktivity
Zhodnotte vysledky realizace kliCové aktivity, pfinos pro cilovou skupinu apod.

4. PLANOVANE KLi COVE AKTIVITY PROJEKTU

Uvedte informace o planované realizaci kli ~ €ovych aktivit v nasledujicim 6-tim  ésiénim
obdobi.

Cislo kli éové aktivity
Uvedte Cislo kliCové aktivity dle. schvalené projektové zadosti.

Nazev kli €ové aktivity
Uvedte nazev klicové aktivity dle schvalené projektové Zadosti.

Obdobi realizace kli €ové aktivity 3
Uvedte obdobi, kdy bude kliCova aktivita realizovana dle. Zadosti o finan¢ni podporu z OP
LZZ.

PopisSte planované kli  €ové aktivity a jejich cil
Podrobné popiste planované klicové aktivity s ohledem na zapojeni cilové skupiny, €innost
realizacniho tymu, vazbu na rozpocet projektu a na planovanou vysi Zadosti o platbu.

5. PROBLEMY PRI REALIZACI PROJEKTU
Popiste problémy, které jste m éli pf¥i realizaci projektu a které maji vliv na pln  éni jeho
cild.

Pfikladem takovych problémd muze byt fluktuace pracovnikd realizacniho tymu, zpozdéné
uzavreni vybéroveého fizeni v ramci projektu apod.
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Pokud se jednd o zavéreCnou zpravu, popiSte nejvétsi problémy, které se vyskytly pfi
realizaci celého projektu a zpusob jejich feSeni, pfipadné vliv na dosazeni cild projektu.

op
LZZ

PopiSte, jak jste tyto problémy odstranili/odstrani te
PopiSte opatfeni, kter4 jste pfijali/pfijmete pro FeSeni problémd spojenych s realizaci
projektu.

6. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Nepodstatné zmény projektu jsou podrobné popsany v PFiru¢ce pro pfijemce (jedna se napf.
0 zmeénu kontaktnich adajl, vytvoreni nové podpolozky v rozpoctu do vySe stanoveného
limitu, zménu €asového harmonogramu projektu tykajici se jednotlivych aktivit atd.). Pfijemce
financni podpory je opravnén projekt upravit a pozménit bez predchoziho souhlasu
poskytovatele finan&ni podpory pouze za prfedpokladu, Ze takova zména neovlivni dosazeni
cila projektu, véetné naplfiovani schvalenych monitorovacich indikatort (ukazateld vystupt a

>~

vysledkl). Provedené nepodstatné zmény musi popsat v nejblizSi monitorovaci zpravé.

Uved'te, jaké formalni zm ény prob éhly ve sledovaném obdobi
Uvedte zmény projektu, jako jsou napf. zména adresy pro doruceni, zména statutarnich
zastupcu, kontaktnich osob, zmény smluv s partnery formalniho charakteru apod.

Uved'te, jaké v écné zm ény prob éhly ve sledovaném obdobi
Tyto zmény nesméji mit vliv na charakter projektu a dosazeni cil(.

Uved'te, jaké zm ény rozpo ¢tu prob éhly ve sledovaném obdobi

Aby pfijemci podpory mohli realizovat zmény rozpoétu bez pfedchoziho souhlasu
poskytovatele podpory, tzn. nepodstatnou zménou rozpoctu, rozpo¢tova zména, kterou se
provede pfesun prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami, nesmi pfesahnout 15 % objemu
pavodniho rozpoctu kapitoly, z niz jsou finanéni prostfedky pfesouvany.

7. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

V pfipadé podstatnych zmén projektu postupujte podle platné verze PFirucky pro pfijemce, tj.
jste povinni pfedlozit poskytovateli spolu s vysvétlenim samostatnou Zadost o souhlas se
zménou a také navrh dodatku Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Uved'te, zda byla ve sledovaném obdobi podana Zadost o p  odstatnou zm énu projektu

Uvedte, zda jste ve sledovaném obdobi podaly Zadost o podstatnou zménu projektu. Vycet
podstatnych zmén je uveden v Pfiru¢ce pro pfijemce OP LZZ (jedna se napf. o0 zménu
rozpocétu vysSi nez 15 % plvodniho rozpoctu kapitoly, z niz jsou finanéni prostredky
presouvany aj.)

Uved'te, zda byla podstatnd zm éna ve sledovaném obdobi odsouhlasena

Uvedete, zda byla poZzadovana zména poskytovatelem podpory odsouhlasena a zda byl
vytvofen dodatek k Pravnimu aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ. V pfipadé neschvéleni
Zadosti, popiSte davody zamitnuti.

Uvedte, €eho se podstatné zm ény tykaly

Uvedte struéné, jaké podstatné zmény byly v projektu provedeny.

8. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU
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Zde napfiklad popiste nastroje publicity, které byly pouzity nad ramec vyctu uvedeného
v Z&dosti o finanéni podporu z OP LZZ.

op
LZZ

Déle zde uvedte dalSi informace o realizaci projektu, které jste neuvedli v ¢asti jedna ¢&i dvé
monitorovaci zpravy a které maji pfimy vliv na realizaci projektu.

B2. CESTNE PROHLASENI PRIJEMCE

Kromé pravdivosti Gdaju, dodrZzovani pravidel vefejné podpory a zadavani vefrejnych zakéazek
(body 1., 3. az 16.) je soucasti prohlaSeni také bod 2, ve kterém se pfijemce zavazuje, Ze
realizace projektu je v souladu s Pravnim aktem o poskytnuti podpory z OP LZZ, v némz se
pfijlemce zavazal postupovat v souladu se schvalenou Zadosti o finanéni podporu z
OP LZZ a zejména také s aktualné platnou Pfiruc¢kou pro pfijemce. Pro potfeby zpusobilosti
DPH zvolte jeden z bod @ 15. & 16. Cestného prohlaSeni podle toho, zda jste platcem &i
neplatcem DPH. Nehodici se bod vymaZte. Upozorfiujeme, Ze platci DPH si mohou do
vydaju zafadit zaplacené DPH jen v pfipadé, Ze nemaji narok pozadat pfislusny finanéni
Ufad o jeho odpocet. Podpisem prohlaseni tak stvrzuji, ze DPH zafazené do vydaju projektu
za sledované obdobi nemohou uplatnit u finanéniho Ufadu.
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4. ZjednoduSena zadost o platbu

ZjednoduSena Zadost o platbu se podobné jako 1. ¢ast monitorovaci zpravy vypliuje
v aplikaci Benefit7. Podrobné informace o této aplikaci, typech datovych poli a jejich
vypliiovani a veSkeré informace dullezité pred zalozeni zadosti o platbu naleznete v kapitole
3.4 Z&kladni informace o aplikaci Benefit7.

4.1. Jednotlivé zalozky Zadosti o platbu

V této kapitole jsou popsany jednotlivé zalozky a zpulsob jejich vyplnéni v poradi, které
odpovida nabidkové modré listé v levé ¢asti obrazovky.

4.2. Zadost o platbu

Cilem této zaloZzky je podat vSeobecné informace o projektu, pfijemci a Zadosti o platbu.
ZaloZzenim nové Zadosti se zobrazi v prehledové tabulce novy fadek (podbarveny Sedou
barvou).

Zadost o platbu

Zavérecna Stav dle \ydaje na nakup R - \Apdaje na nepfimé
7adost 5 Monit? pozemkii Wdaje:a'bydlem naklady
AT AT

Cislo zadosti o platbu

Fe

Pomoci tlagitka Naéist data z Monitu7+ se na ZoP nadtou data do &asti Informace o
projektu .

Po UspésSném nacteni dat z Monitu7+ se zobrazi nize uvedend hlaska. Staci pouze kliknout
na tlagitko Zpét a vratite se na ZoP.

Vysledek operace:

BN7-176314: Podarilo se uspésné prevzit data ze systému Monit7 +. Po zavieni tohote okna nezapomerite nactena data ulozit

Lze vytisknout pies Kentextovou nabidku {Pravé tlacitke mysi)

4.2.1. Informace o projektu

Néazev projektu — pole se doplni automaticky z Monitu7+.
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Cislo projektu — pole se doplni automaticky z Monitu7+.
Cislo smlouvy - pole se doplni automaticky z Monitu7+.
Nazev prijemce - pole se dopini automaticky z Monitu7+.

4.2.2. Informace o zadosti o platbu

Cislo zadosti o platbu — pole se automaticky vyplni.
Stav — pole se doplini automaticky a vyznacuje stav zpracovani ZoP.
Typ Zadosti — vybér z €iselniku typ Zadosti ex-ante.
Datum finalizace Zadosti o platbu — pole se doplni automaticky po finalizaci Zadosti
v Benefitu7.
Stav dle Monitu7+ - pole se doplni automaticky podle stavu ZoP v Monitu7+ (zamitnuta,
schvélend, atd).
Zavére€na zadost — pfijemce zaskrtne ANO - v pfipadé, Ze je podavana zavérecna zadost
o platbu, nebo zaSkrtne NE — v pfipadé, Ze neni podavana zavérec¢na zadost o platbu.
Vybér uétu — vyberte Ucet, na ktery bude platba vyplacena.
Kod transakce — Cislo (ID) je pfidéleno Monitem7+.
Pofadi finan éniho planu — vyberte z pofadi finanéniho planu, ke kterému je ZoP pfidélena.
Konstantni symbol — 0308
Variabilni symbol — tvar abbccddddd (pfiklad 4112300001)
a — Cislo OP LZZ (4)
bb — Cislo prioritni osy a oblasti podpory
cc — Cislo vyzvy
ddddd - poradové Cislo projektu (posledni péticisli registracniho Cisla)
Specificky symbol - pole nevyplfiovat

4.2.3. Vydaje

Predpokladané celkové vydaje - veSkeré vydaje, které bude pfijemce realizovat v dalSim
monitorovacim obdobi (zpusobilé i nezplUsobilé, vefejné i soukromé)

Predpokladané celkové zp uasobilé vydaje — celkem - automaticky soucet poli
.Predpokladané celkové zplsobilé vydaje — investi¢ni* a ,Pfedpokladané celkové zpusobilé
vydaje — neinvesti¢ni“

Predpokladané celkové zp usobilé vydaje — investi €ni - vySe dalSi ¢asti dotace na
investice dle Rozhodnuti plus podil vliastnich zdroju pfijemce k této dalSi ¢asti dotace na
investice (zaokrouhleno na 2 desetinna mista nahoru)

Pozn.: Pokud nejsou dalSi ¢asti dotace uvedeny v Rozhodnuti, bude uvedena stejna ¢astka
jako v poli ,Zpdsobilé vydaje — investice".

Predpokladané celkové zp usobilé vydaje — neinvesti €éni - vySe dalSi ¢asti dotace na
neinvestice dle Rozhodnuti plus podil vlastnich zdroji pfijemce k této dalSi ¢asti dotace na
neinvestice (zaokrouhleno na 2 desetinna mista nahoru)

Pozn.: Pokud nejsou dalSi ¢asti dotace uvedeny v Rozhodnuti, bude uvedena stejna ¢astka
jako v poli ,Zpdsobilé vydaje — neinvestice".

Pozadovana ¢€astka dotace celkem - automaticky soucet poli ,PoZadovana ¢astka dotace
investiéni“ a ,Pozadovana ¢astka dotace neinvesti¢ni*
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Pozadovana ¢&astka dotace investi €ni - narok na dalSi ¢ast dotace na investice dle
Rozhodnuti poniZzeny o dosud nevyuctovanou vysi jiz poskytnutych ¢asti dotace na investice
Pozn.: Pokud nejsou dalSi ¢asti dotace uvedeny v Rozhodnuti, bude uvedena stejna ¢astka
jako v poli ,Zpdsobilé vydaje — investice* poniZzena o podil soukromého financovani pfijemce
(zaokrouhleno na 2 desetinna mista dold).

Pozadovana ¢&astka dotace neinvesti €ni - narok na dalSi ¢ast dotace na neinvestice dle
Rozhodnuti poniZzeny o dosud nevyuctovanou vySi jiz poskytnutych Casti dotace na
neinvestice

Pozn.: Pokud nejsou dalSi ¢asti dotace uvedeny v Rozhodnuti, bude uvedena stejna ¢astka
jako v poli ,Zpasobilé vydaje — neinvestice” poniZzena o podil soukromého financovani
prilemce (zaokrouhleno na 2 desetinna mista dold).

op
LZZ

4.2.4. Vyulétovani vynalozenych celkovych zp  tGsobilych vydaj G

Celkem zp usobilé vydaje - automaticky soucet poli ,ZpUsobilé vydaje — investice* a
~ZpUusobilé vydaje — neinvestice*

Zpusobilé vydaje — investice - investi¢ni zpusobilé vydaje vyuétované v ramci aktualni
Zadosti o platbu (vefejné i soukrome)

Zpusobilé vydaje — neinvestice - neinvesti¢ni zpusobilé vydaje vyictované v rdmci aktudlni
Zadosti o platbu (vefejné i soukrome)

Celkové zp Gsobilé vydaje vynalozené v ramci k  Fizového financovani (pole od 1.6.2009,
do té doby uvadéjte do pole ,Zddvodnéni platby*) - celkové zplsobilé vydaje pfipadajici na
kfizove financovani vyuctované v ramci aktualni Zadosti o platbu (vefejné i soukromé)
NepfFimé naklady stanovené pausalni sazbou (pole od 1.6.2009, do té doby uvadéjte do
pole ,Zduvodnéni platby) - celkové zpusobilé vydaje pfipadajici na nepfimé néklady
vyuctované v ramci aktualni Zadosti o platbu

PFijmy (pole od 1.6.2009, do té doby uvadéjte do pole ,Vydaje na nepfimé naklady”) - pfijmy
realizované v monitorovacim obdobi, za které je pfedkladdana zZadost o platbu (Uroky, zapisné
atd.)

4.2.5.  Specifické vydaje

Vydaje na nep fimé naklady (pole do 31.5.2009, poté uvadéjte do pole ,Nepfimé néklady
stanovené pauSéalni sazbou“) — pfijemce vypini celkové zplsobilé vydaje pfipadajici na
nepfimé néklady vyactované v ramci aktualni Zadosti o platbu v pfipadé, Ze v monitorovacim
obdobi vykazal vydaje na nepfimé néklady stanovené pausalni sazbou

Zduvodn éni platby — pole je nepovinné, pfijemce mlze zduvodnit pouziti vynalozenych
prostfedk( v rdmci realizace projektu.

4.3. Prilohy zadosti o platbu

Cislo p Filohy - pole se doplIni automaticky.
Néazev pfilohy — uvedte nazev pfilohy k Zadosti o platbu.
Pocet list t - do pole vyplite pocet listd
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Pocet kopii — do pole vyplite pocet vytisku jedné pfilohy (napf.: 1 original a 2 kopie, do pole

op
LZZ

vyplrite 3).

DoloZzena — zaSkrtavaci pole, informace, zda-li je pfiloha doloZzena fyzicky nebo
v elektronické podobé k ZoP.

Datum schvaleni - uvedte datum schvéleni dokumentu, pokud podléha schvalovacimu
rezimu.

Popis — uvedte popis pfiloZzeného dokumentu.
PFiloha — do pole vloZte soubor pfilohy, velikost pfilohy max. 3MB.

4.4. Uéty projektu

Na této zalozce muze pfijemce doplnit nové bankovni GCty, pro zasilani finanénich
prostfedkd. Pomoci tlaCitka Novy zdznam vytvofi pfijemce novy fadek pro zadani nového
actu.
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5. PRILOHY MONITOROVACIi ZPRAVY

VS8echny pfiloh k monitorovaci zpravé, které maji zavazny vzor, se vyplfuji ve formuléfich ve
formatu .xls, které jsou umistény na webovych strankach www.esfcr.cz. Po vyplnéni nahraje
pfijemce prilohy MZ v elektronické podobé do aplikace Benefit7 na zaloZzce PFilohy .
V listinné podobé zasle pfijemce podepsané pfilohy monitorovaci zpravy spolu s listinnou
podobou samotné monitorovaci zpravy dle pokyna v kapitole 3.1 Zpusob a termin predloZeni
monitorovaci zpravy.

Pokyny pro vyplnéni pfiloh MZ jsou uvedeny dale v textu této kapitoly u kazdé jednotlivé
pfilohy a dale v samotnych formulafich pfiloh, pfevazné formou komentara k vyplfiovanym
bunikam.
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PRILOHA €. 1 PODPISOVE VZORY

Tuto p FAlohu vypl fAujte do formuld Fe, ktery je umist én na webovych strankach
www.esfcr.cz .

Podpisové vzory pracovnikd pfijemce finanéni podpory opravnénych k podepisovani
monitorovaci zpravy a jejich pfiloh predkladejte, pokud nedojde ke zméné podepisovanych
osob, pouze jednou a to se Zpravou o zahajeni realizace projektu. V pfipadé zmény
.podepsané osoby" pfedkladejte pouze podpisovy vzor této osoby.
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PRILOHA €. 2 SOUPISKA UCGETNICH DOKLAD U

Prilozte pouze, pokud je zarove i pfedkladana Zadost o platbu!

Tuto p FAlohu vypl fAujte do formuld Fe, ktery je umist én na webovych strankach
www.esfcr.cz.

Cislovani G éetnich doklad @ na kazdé zadosti o platbu za ¢&ina od 1.

Soupisku Ucetnich dokladl vytvorte podle moznosti své organizace, napf. za pomoci svych
UCetnich systému. Je nezbytné, aby v soupisce byly o dokladech uvedeny nasledujici
informace:

1. Poradové ¢islo dokladu

2. PolozZka kapitoly rozpoctu projektu

3. Popis vydaje (obsah ucetniho pfipadu)

4. Céstka uvedena na dokladu v K&

5. Céastka zahrnuta k proplaceni z OP LZZ v K&

6. ztoho ¢astka investi¢nich vydaju v K&

7. Datum uhrady vydaje (ve tvaru dd/mm/rrrr)

8. Druh ucetniho dokladu (faktura, pokladni doklad, interni doklad apod.)
9. Cislo G&etniho dokladu v Ggetnictvi

10. Cislo smlouvy (objednavky), ke které se doklad vztahuje

Upozorn éni:

Na soupisce U éetnich doklad @ musi byt vzdy uvedeno Cestné prohlaseni ,
podepsané osobou zodpov édnou za U é&etni pFipady a jejich zal étovani a
statutarnim zastupcem/opravn €nou osobou, v nasledujicim zn  éni:

1. VS8echny doklady uvedené na soupisce spliuji pozadavky formalni spravnosti
Ucetnich dokladl stanovené v § 11 zakona &. 563/1991 Sbh., o Ucetnictvi ve znéni
pozdéjSich predpisu.

2. Byla provedena uhrada vSech ucetnich doklad( uvedenych na soupisce.

3. Kopie ucetnich dokladu prilozenych k soupisce odpovidaji jejich originalim.

4. Originaly ucetnich dokladu uvedenych na soupisce jsou k dispozici a pFistupné pro
kontrolu u pfijemce.
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PRILOHA €. 3 KOPIE UEGETNICH DOKLAD U NAD 10 000 K€

PriloZte pouze tehdy, pokud je zarove ri pFfedkladana Zadost o platbu!

Predkladaji se pouze kopie U €etnich doklad G s éastkou p fesahujici 10 000 K €, véetné
toho, kdyZ je narokovana €astka alikvotn & nizsi nez 10.000K é&.

V pfipadé hotovostnich vydaju se ucetnimi doklady mysli vydajové pokladni doklady v&etné
prvotnich doklad( (napf. paragonu), pfiéemz kopie prvotnich doklad @ s €astkou do
10 000 Ké& véetné nemusi byt k monitorovaci zprav & prikladany.

Ugetni doklady s &astkou do 10 000 K& v&etné jsou pouze uvedeny v Soupisce Gdéetnich
dokladu, priloha €. 2. PFi kontrole Zadosti o platbu mohou byt vyzadany kopie téchto dokladu
k provedeni namétkové kontroly.

Upozorn éni:

Zpusobilé vydaje, jejichz proplaceni z OP LZZ je nérokovano, musi spliovat vSechny
podminky dané Metodikou zpusobilych vydaji OP LZZ, kter& je sou€éasti ,Desatera OP LZZ*
(napf. vydaj musi byt vynaloZen v souladu s cilem dané Oblasti podpory OP LZZ, musi byt
v souladu s obsahovou strankou a cili schvaleného projektu atd.).

Doklady k provedeni vybérového fizeni, smlouvy, objednavky atd. se predkladaji pouze
jednou (nejpozdéji s Monitorovaci zpravou se Zadosti o platbu, ktera obsahuje prokazované
zpusobilé vydaje, které se k témto dokladim vztahuiji).

Smlouvy, objednavky, proplacené faktury, zjednoduSené danové doklady, paragony, vypisy
z Uctu a dalsi interni doklady se k Zadosti o platbu predkladaji v kopii, originaly jsou vzdy
k dispozici u pfijemce finanéni podpory. Zalohové faktury je mozné prubézné zahrnovat do
Zéadosti o platbu. Zalohové faktury, které nebudou ke dni ukon&eni projektu vyGétovany, je
nutné odecist od Zavérecné zadosti o platbu.

Pokud projekt vyuzivh nep Fimé naklady, potom se poloZky za Fazené dle Metodiky
zpuasobilych vydaj G mezi nep fimé néaklady neprokazuji vramci projektu zadnymi
doklady a jsou hrazeny z pauSélni  €astky vyjad fené fixnim procentem z p Fimych
naklad G po ode €teni naklad G na kFizové financovani. Toto fixni procento je uvedeno

v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ. Poloz ky v nep fimych nakladech
rovn éZ nejsou p fedmétem kontrol projektu na mist é.

PFi kontrole zadosti o platbu mohou byt vyZzadany i dalSi doklady kromé doklad uvedenych
ve sloupci B nasledujici tabulky, pokud jsou relevantni.

Pfi kontrole na misté mohou byt vyzadany i dalSi doklady nad ramec vyctu dokladd ve
sloupci C néasledujici tabulky.

Nasledujici tabulka obsahuje 3 sloupce:

Sloupec A udava, k jaké kapitole rozpoctu projektu se vydaje a souvisejici doklady vztahuiji.
Sloupec B popisuje, jaké doklady jsou prikladany k Zadosti o platbu. Sloupec C obsahuje
doklady, které mohou byt vyZadovany p/i kontrole projektu na misté.
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A 7

Druh vydaj a Doklady p fedkladané Doklady p fedkladané p¥i
jako sou €ast Zadosti o platbu kontrole projektu na mist @&
A B C

01. Osobni naklady

Pracovni smlouvy/ DPP, DP € — jedna se o vyé&isleni vSech
nakladl zaméstnavatele na danou pozici, tj. v€etné odvodu
zaméstnavatele na socialni a zdravotni pojisténi a dalSich
nakladd, které je zaméstnavatel povinen hradit na zakladé
platnych pravnich pfedpist (odvody do Fondu kulturnich a
socialnich  potfeb, zakonné pojisténi  odpovédnosti
zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci
z povolani apod.).

Jiné osobni naklady - néklady na odmény pracovnikim
na projektu. Jedna se o odmeény za kvalitni praci apod. a
jejich vyplaceni musi byt dostatecné zddvodnéno. Dale sem
patfi ndklady za vycerpanou dovolenou, a to v pfipadé, kdy
diky cerpani dovolené dochéazi k prfekroéeni jednotkové
mésicni sazby na danou pracovni pozici. Napf. v rozpoctu
je uvedena mésicni sazba na daného pracovnika 30.000,-.
Skuteéné bylo vyplaceno za mésic kvéten véetné dovolené
30.100,-, z toho 30.000,- bude ¢erpano z mésicni sazby na
danou pozici, 100,- z poloZky jiné osobni niklady.

* Vykazy prace jednotlivych ¢lend
realiza¢niho tymu projektu (pfiloha €. 4 MZ
OP LZZ) bez ohledu na typ uzavieného
pracovné pravniho vztahu.

* Rozpis mzdovych néklad G realiza éniho
tymu projektu (pfiloha €. 5 MZ OP LZZ).

» Kopie vypisu z bankovniho uctu organizace
(ze kterého byly vyplaceny mzdy
zaméstnanciim)

Pracovni smlouvy, dohody o
pracovni ¢innosti, dohody o
provedeni prace uzaviené se
zaméstnanci, ktefi se podili na
realizaci projektu a jsou placeni
z projektu.

Mzdove listy, vyplatni pasky,
doklady o uhradé mzdy, kopie
bankovniho vypisu G¢tu
organizace — z vypisu musi byt
ziejmé, Ze prijemce odeslal
odpovidajici ¢astku jako odvody
na socialni a zdravotni
pojisténi, popf. dali povinné
odvody a Ze zaméstnancim
byly vyplaceny mzdy.

02. Cestovné

Mistni persondl v. CR — néklady spojené s pracovnimi
cestami zaméstnancu pfijemce a zaméstnancl ceskych
partnertd pfi tuzemskych cestach. (V pfipadé projektl
vyuZivajicich nepfimé naklady je tato poloZzka v nepfimych

nakladech)
Mistni personal v zahrani éi - néklady spojené
S pracovnimi  cestami  zaméstnancl pfilemce a

zaméstnancl ¢eskych partneru pfi zahrani¢nich cestach.
Cestovni nahrady pro zahrani €ni experty — jedna se o

Predkladaji se pouze kopie 0 €etnich doklad G
s ¢astkou p Fesahujici 10 000 K &, véetné
toho, kdyZz je narokovana ¢&astka alikvotn é
nizSi nez 10 000 K €.

Uéetni doklady s &astkou do 10 000 K &
v€éetné jsou pouze uvedeny Vv soupisce
U€etnich doklad 4. PF¥i kontrole Zadosti o
platbu m Gzou byt vyzadany kopie t échto
doklad & k provedeni namatkové kontroly.

* Rozpis cestovnich ndhrad (pfiloha &. 6

Vyuctované cestovni pfikazy
Zduvodnéni Gcelu cesty - napf.
pozvanka, prezencni listina
Ubytovéani: objednavka, faktura,
doklady za ubytovani

Jizdné: jizdenky, popft. jiny
doklad nahrazuijici jizdenku; pfi
pouZziti sluzebnich nebo
soukromych vozidel - kopie
technického prikazu, v pfipadé

Datum: 4.5.2009
Cislo vydani: 1.2

Typ: Rizena kopie elektronicka
Cislo revize: 2
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néahrady, tzv. ,per diems" pokryvajici naklady na ubytovani,
stravné a cestovné v CR. ,Per diems" pro cizince v CR se
stanovuje podle sazeb EU publikovanych v posledni
aktualizaci na strance:

http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/perdiem.pdf.
Déle jsou zde zahrnuty nédklady za dopravu experta do CR
a zpét.

MZ OP LZZ).

jiné sazby neZ ve vyhlaSce
MPSV (cetni doklady za nakup
pohonnych hmot

Sluzebni vozidlo - kniha jizd,
Zadanky na cesty s uvedenim
data, Ucelu jizdy, mista uréeni
cesty apod.; vyplnény cestovni
prikaz

Letenky, popf. jiny doklad,
vystaveny na jméno
zaméstnance

Jizdenky &i Casové kupony na
vlak, autobus nebo méstskou
hromadnou dopravu

Uctenky za nakup zbozi
souvisejiciho s pouzitim
sluzebniho vozidla

Pokladni doklady vztahujici se
k nutnym vedlejSim vydajum na
pracovni cestu.

03. Zarizeni a vybaveni

Neodpisovany hmotny majetek - hmotny majetek
S pofizovaci cenou nizSi nez 40 000 K& za poloZzku — napf.
standardni PC sestava, drobny hmotny majetek, vyukovy

material a pfipadny leasing téchto poloZek.

Neodpisovany nehmotny majetek - nehmotny majetek
s pofizovaci cenou niz8i nez 60 000 K& za poloZzku — napf.
software s pofizovaci cenou do 60 000 K& a pfipadny
leasing téchto poloZek.

Odpisovany nehmotny majetek - nehmotny majetek
s pofizovaci cenou vysSi nez 60 000 K& za poloZzku — napf.
software s pofizovaci cenou nad 60 000 K& a pfipadny

Predkladaji se pouze kopie U €etnich doklad 4
s €astkou p fesahujici 10 000 K €&, véetné
toho, kdyZz je narokovana €astka alikvotn é
nizSi nez 10 000 K €.

Uéetni doklady s &astkou do 10 000 K &
véetné jsou pouze uvedeny VvV soupisce

Uc€etnich doklad 4. PF¥i kontrole zadosti o

platbu m Gzou byt vyzadany kopie t échto
doklad a k provedeni namatkové kontroly.

e Doklady k provedeni zadavaciho Fizeni (viz
formuldfe na  www.esfcr.cz v zaloZce
Zadavaci fizeni):

V8echny Gcetni doklady tykajici
se nakupu zafizeni a vybaveni.
Smlouvy o0 pronajmu, smlouvy o
splatkach operativniho leasingu
Ostatni doklady k provedeni
zadavaciho Fizeni, protokol o
zafazeni majetku do uzivani
s oznacenim zaméstnancd,
ktefi majetek uZivaji, vypis
Z analytické evidence (sestavy
majetku) jako dikaz o zarazeni
majetku do UcCetnictvi, u odpisu
- doklad o zakoupeni, ucetni
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leasing téchto poloZek.

Odpisy vlastniho majetku — do této poloZky je mozZno
zahrnout odpisy vlastniho majetku slouziciho pro realizaci
projektu.

Nékteré z nakladl spadajicich do vySe uvedenych polozek
jsou potencialné v nepfimych nakladech - blize viz
Metodika zpusobilych vydaju.

- Z4pis o posouzeni a hodnoceni nabidek
(pro zakézky v hodnoté plnéni od 200
000 Kg)/Zzprdva o posouzeni a
hodnoceni  nabidek (pro  zakazky
zadavané postupy podle zakona ¢.
137/2006 Sh., o vefejnych zakazkéach)

- Vyzva kpodani nabidek (pro zakazky
v hodnoté pInéni od 800 000 K¢&) anebo
Oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni
(pro verejné zakazky od 2 000 000 K&
zadavané postupy podle zdkona o
vefejnych zakazkach)

- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni od 800 000
K&) nebo Vysledek zadavaciho fizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K¢ zadavané
postupy podle zakona o vefejnych
zakézkach).

Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.

Kopie vypisu z bankovniho G¢tu organizace

(v pfipadé platby uskute¢néné 2z tohoto

uctu).

ZjednoduSené darové doklady, paragony,

pokladni doklady.

U odpisovaného majetku prohlaseni, Ze

nebyl pofizen z vefejnych zdroja.

Pfehled odpisu (Pfiloha €. 7 MZ OP LzZ) -

Ize nahradit odpisovym planem a metodikou

vypoctu alikvotniho podilu.

zapis o zauctovani odpisu.

04. Mistni kancela f/naklady projektu
Rezijni vydaje

Predkladaji se pouze kopi e u€etnich doklad G
s €astkou p Fesahujici

10000 K¢, véetné

Kopie vypisu z bankovniho Gc&tu
organizace, ze kterého byla

Datum: 4.5.2009
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Sem patfi najem kancelare pro administraci projektu, nakup
paliv (s vyjimkou pohonnych hmot), nakup energie, internet,
uklid. Pokud je kancelar pouzivana i k jinym uc¢elim nez pro
realizaci projektu, pak musi byt stanovena odpovidajici
metodika vypoc€tu zpusobilych reZijnich vydaju, napf.
spotfebovana elektricka energie maze byt rozpocitana na
jednotlivé spotfebiée nebo na m? Tato metodika musi
zUstat platna po celou dobu projektu.

Administrativni vydaje

Zahrnuji provoz vozidla, spotfebni material zakoupeny za
ucelem administrace projektu, telefon, fax, poStovné.

V pfipadé projektd vyuzivajicich nepfimé naklady jsou
veSkeré vydaje spadajici do této Kkapitoly v nepfimych
nakladech.

(]

toho, kdyZz je narokovana €astka alikvotn
nizSi nez 10 000 K €.

Uéetni doklady s &astkou do 10000 K
v€éetné jsou pouze uvedeny Vv soupisce
Uc€etnich doklad 4. PF¥i kontrole Zadosti o
platbu mohou byt vyzadany kopie t échto
doklad & k provedeni namatkové kontroly.

¢

» Doklady k provedeni vybérového fizeni (viz
formulafe na  www.esfcr.cz v zalozZce
Vybérova Fizeni):

- Zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek

- Vyzva kpodani nabidek (pro zakazky
v hodnoté pInéni od 800 000 K¢&) nebo
Oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni
(pro zakéazky od 2 000 000 K& podle
zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u vefejnych zadavatell)

- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni od 800 000
K&) nebo Vysledek zadavaciho fizeni
(pro zakézky od 2 000 000 K& podle
zékona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u vefejnych zadavatelU).

» Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.

e Smlouvy o prongjmu, smlouvy o splatkach
operativniho leasingu.

» ZjednoduSené danové doklady, paragony,
pokladni doklady.

¢ Smlouvy o pfipojeni (telekomunikace).

» Metodika vypocéteni rezijnich nakladi u

placena uhrada ndjemného za
pronajaté prostory, kancelare
projektu, Uhrada energie, paliv
apod.

Evidence poSty, podaci listky,
podrobny vypis telefonickych
hovorl (na vyzadani) apod.
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spotieby energii, u thrady ndjemného apod.
(pouze sprvni  Monitorovaci  zpravou
predkladanou se Zadosti o platbu).

« Cestnd prohlaSeni (napf. o postovném
apod.).

05. Nakup sluzeb

Publikace/Skolici materialy/manualy  — naklady spojené s
vytvofenim novych publikaci, Skolicich materiald nebo
manuall, CD, DVD atd., nespada sem nakup plvodnich
del.

Odborné sluzby/studie a vyzkum
analyz, prizkum, studii.

— néklady na zpracovani

Naklady vyplyvajici p Fimo ze smlouvy - audit projektu (je-
li v pravnim aktu o poskytnuti podpory vyZadovéan), publicita
projektu (pokud projekt nevyuziva nepfimé naklady).

Naklady na konference a kurzy - prondjem prostor pro
praci s cilovou skupinou, naklady spojené s externimi
lektory, Skoleni a kurzy pofadané jinymi spole¢nostmi.

Jiné néklady

Jiné vydaje zahrnuji notarské poplatky, znalecké posudky a
dalSi nespecifikované sluzby, pokud souvisi s realizaci
projektu a jsou nezbytné k jeho provedeni.

Nékteré z nakladl spadajicich do vySe uvedenych polozek
jsou potencialné v nepfimych nakladech - blize viz
Metodika zpusobilych vydaju.

Predkladaji se pouze kopie U €etnich doklad
s Gastkou p fesahujici 10000 K &, véetné
toho, kdyZz je narokovana €astka alikvotn é
nizSi nez 10 000 K €.

Uéetni doklady s &astkou do 10000 K &
véetné jsou pouze uvedeny VvV soupisce
U€etnich doklad 4. PF¥i kontrole Zzadosti o
platbu m Gzou byt vyzadany kopie t échto
doklad G k provedeni namatkové kontroly

e Doklady k provedeni zadavaciho Fizeni (viz
formulafe na  www.esfcr.cz v zalozce
Zadavaci fizeni):

- Zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek

- Vyzva kpodani nabidek (pro zakazky
v hodnoté pInéni od 800 000 K¢&) nebo
Oznadmeni o zah§jeni zadavaciho Fizeni
(pro zakéazky od 2 000 000 K& podle
zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u verejnych zadavatel()

- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni od 800 000
K&) nebo Vysledek zadavaciho fizeni
(pro zakéazky od 2 000 000 K& podle
zékona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u vefejnych zadavatell).

V3echny Gcetni doklady.

Ostatni doklady k provedeni
zadavaciho fizeni, u tiskovin
origindl  wytisku,  publikace,

prirucky, kopie inzeratu, apod.
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» Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.

* ZjednoduSené danové doklady, paragony,
pokladni doklady, potvrzeni o nakupu cenin.

« Kopie vypisu z bankovniho G&tu organizace
(v pfipadé platby uskute¢néné 2z tohoto
actu).

06. Stavebni Upravy

Drobné stavebni Upravy — naklady na stavebni Upravy, a
to pouze tehdy, pokud dokonené stavebni Gpravy
nepresahnou v jednom zdarnovacim obdobi 40 000,- K& na
kazdou jednotlivou Uc€etni poloZku majetku. Naklady na
Gpravy presahujici tento limit spadaji do kfizového
financovani.

Predkla daji se pouze kopie U €etnich doklad
s €astkou p Fesahujici 10000 K &, véetné
toho, kdyZz je narokovana €astka alikvotn é
nizSi nez 10 000 K €.

Uéetni doklady s é&astkou do 10000 K &
véetné jsou pouze uvedeny VvV soupisce
U€etnich doklad 4. PF¥i kontrole zadosti o
platbu m Gzou byt vyzadany kopie t échto
doklad G k provedeni namatkové kontroly.

e Doklady k provedeni zadavaciho Fizeni (viz
formulafe na  www.esfcr.cz v zalozce
Zadavaci fizeni):

- Zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek o hodnoceni nabidek

- Vyzva kpodani nabidek (pro zakazky
v hodnoté pInéni od 800 000 K¢&) nebo
Oznadmeni o zah§jeni zadavaciho Fizeni
(pro zakézky od 2 000 000 K& podle
zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u verejnych zadavatel()

- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni od 800 000
K&) nebo Vysledek zadavaciho Ffizeni
(pro zakéazky od 2 000 000 K& podle
zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych

V8echny Gcetni doklady.
Ostatni doklady k provedeni
zadavaciho fizeni.
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zakazkach u vefejnych zadavatelU).
» Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.
e Zjednodu3ené danové doklady, paragony,
pokladni doklady.
» Kopie vypisu z bankovniho G¢tu organizace
(v pripadé platby uskute¢néné z tohoto
actu).

07. Priméa podpora

Mzdové pFispévky — naklady na mzdy zaméstnancl za
dny, které stravili na Skoleni a to az do vySe 100 %
mzdovych nakladi na dané pracovni misto, nejvySe vSak do
¢astky Ciselné odpovidajici trojnasobku minimalni mzdy.

Cestovné, ubytovani, stravné — cestovni naklady, stravné
a naklady na dopravy cilové skupiny a cestovni nahrady pro
osoby nové zaclefiované do zameéstnani.

Prispévek na pé €i o dit é a dalSi zavislé osoby - naklady
na Uhradu nakladl spojenych s péci o déti nebo jiné zavislé
osoby napF. pfi UCasti osoby pecujici o né na Skoleni (po
dobu jeho trvani) nebo pfi nastupu dosud nezaméstnané
osoby do nového zaméstnani (po dobu max. 6 meésicu).

Jiné vySe neuvedené naklady

PFispévek na zapracovani se poskytuje zaméstnavateli,
pokud pfijim4d do pracovniho poméru uchazee o
zaméstnani, kterému je vénovana zvySena peéce (dle
zakona €. 435/2004 Sb., zakon o zaméstnanosti v platném
znéni). Poskytuje se maximalné po dobu 3 mésicl, pricemz
muZze Cinit nejvySe polovinu minimalni mzdy.

Predkladaji se pouze kopie i €etnich doklad G
s €astkou p Fesahujici 10000 K &, véetné
toho, kdyZz je narokovana ¢&astka alikvotn é
nizSi nez 10 000 K €.

Uéetni doklady s &astkou do 10000 K &
v€éetné jsou pouze uvedeny Vv soupisce
Gc€etnich doklad G. PF¥i kontrole zadosti o
platbu mohou byt vyzadany kopie t échto
doklad Gk provedeni namatkové kontroly.
V pfipadé kumulace vydaj G (napf. mzdy,
cestovné, stravné), u nichz individualni
hodnota nep Fesahuje 10000 K ¢& Ize jejich
dokladovani nahradit p Fehledovou tabulkou
ve formatu .xIs obdobn & jako v kapitole 1 a
2.

e Vyplatni a zG&tovaci listina za zaméstnance,
na které se Cerpaji mzdove prispévky.

» Doklady k provedeni zadavaciho fizeni (viz
formulafe na  www.esfcr.cz v zalozZce
Zadavaci fizeni):

- Zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek
- Vyzva kpodani nabidek (pro zakazky

U vytvorenych pracovnich mist
— popis pracovniho mista,
pracovni smlouvy, vyplatni
pasky, doklady o Uhradé mzdy
— vypisy z pfislusného
bankovniho U¢tu organizace.
Doklady k U€asti cilovych
skupin - prezengni listiny
podepsané ucastniky (kurzu,
Skoleni).

Ostatni doklady k provedeni
zadavaciho fizeni apod.
Doklady k jizdnim vydajum -
jizdenky, doklady k pouZiti
osobniho auta apod.

Faktury spolu s uéetnimi
doklady prokazujicimi dhradu a
zauctovani doprovodnych
opatfeni (napf. za zajisténi
péce o zavislé osoby, za
obcerstveni apod.), Cestna
prohlaseni souvisejici

s doprovodnymi opatfenimi.
Vydajové pokladni doklady.
Uctenky spolu s vydajovymi
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v hodnoté pInéni od 800 000 K¢&) nebo
Oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni
(pro zakéazky od 2 000 000 K& podle
zékona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u vefejnych zadavatell)
- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni od 800 000
K&) nebo Vysledek zadavaciho fizeni
(pro zakézky od 2 000 000 K& podle
zékona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u vefejnych zadavatelU).
» Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.
e Zjednodu3ené danové doklady, paragony,
pokladni doklady.
» Doklady o zpusobu vypoctu dalSich forem
pfimé podpory.
e Doklady o poctu vytvofenych pracovnich
mist.

pokladnimi doklady.

08. KFizové financovani

Odpisovany hmotny majetek - Vydaje na ndkup zafizeni a
vybaveni hmotné povahy s dobou pouZzitelnosti nad 1 rok a
pofizovaci cenou nad 40 tis. K& za polozku.

Odpisované technické zhodnoceni budov - stavebni
Upravy, které jsou rekonstrukci nebo modernizaci, pokud
prevysily u jednotlivého majetku v Uhrnu ve zdarfovacim
obdobi &astku 40 tis. K& a jsou provadény za ucelem
usnadnéni pfistupu a pohybu osobam se zdravotnim
postizenim nebo Udpravy vyukovych, tréninkovych nebo
pracovnich prostor pouzivanych na realizaci aktivit s cilovou
skupinou.

Predkladaji se pouze kopie 0 €etnich doklad G
s ¢astkou p Fesahujici 10 000 K &, véetné
toho, kdyz je narokovana ¢&astka alikvotn é
nizSi nez 10 000 K €.

Uéetni doklady s &astkou do 10 000 K &
v€éetné jsou pouze uvedeny Vv soupisce

U€etnich doklad 4. PF¥i kontrole Zadosti o

platbu m Gzou byt vyzadany kopie t échto
doklad & k provedeni namatkové kontroly.

» Doklady k provedeni zadavaciho fizeni (viz
formuldfe na  www.esfcr.cz v zaloZce
Zadavaci fizeni):

VSechny u€etni doklady tykajici
se nakupu.

Ostatni doklady k provedeni
zadavaciho fizeni, protokol o
zafazeni majetku do uzivani

s oznacenim zameéstnancuq,
ktefi majetek uzivaji, vypis

z analytické evidence (sestavy
majetku) jako dukaz o zafazeni
majetku do Ucetnictvi.
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Neodpisovany nabytek - naklady na nabytek bez ohledu

na vysi pofizovaci ceny.

Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek
(pro zakazky v hodnoté pInéni od
200 000 K¢&)/Zprava o posouzeni a
hodnoceni  nabidek (pro  zakazky
zadavané postupy podle zakona ¢.
137/2006 Sh., o vefejnych zakazkéach)
Vyzva k podani nabidek (pro zakézky
v hodnoté pInéni od 800 000 K¢&) anebo
Oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni
(pro verfejné zakazky od 2 000 000 K¢
zadavané postupy podle zdkona o
vefejnych zakazkach)

Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni od 800 000
K&) nebo Vysledek zadavaciho fizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K& zadavaneé
postupy podle zakona o vefejnych
zakézkach).

Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.
Kopie vypisu z bankovniho G¢tu organizace
(v pfipadé platby uskute¢néné ztohoto
actu).

ZjednoduSené dariové doklady, paragony,
pokladni doklady.

U odpisovaného majetku prohlaseni, Ze
nebyl pofizen z vefejnych zdroju.
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PRILOHA C. 4 PRACOVNI VYKAZ

Tuto pFlohu vypl fujte do formuld fe, ktery je umist én na webovych strankach
www.esfcr.cz.

Tuto pfilohu vyplnujte zvlast pro kazdého ¢Elena realizacniho tymu véetné partnerd. Pfiloha je
pozadovana pro doloZeni zpUsobilych vydaju.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 4.5.2009 Vydal: RO OP LZZ
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PRILOHA €. 5 ROZPIS MZDOVYCH NAKLAD U REALIZA ENIHO TYMU PROJEKTU

op
LZZ

Tuto p FAlohu vypl fAujte do formulda Fe, ktery je umist én na webovych strankach
www.esfcr.cz.

Do navodné tabulky vyplite rozpis mzdovych nakladd vSech ¢&lenl realiza¢niho tymu véetné
partnerd. PFi vypliiovani formulafe postupujte dle komentafi uvedenych v jednotlivych polich
tabulky. Pfiloha je poZadovana pro doloZeni zpUsobilych vydaju.
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PRILOHA €. 6 ROZPIS CESTOVNICH NAHRAD

Tuto pFlohu vypl fujte do formuld fe, ktery je umist én na webovych strankach
www.esfcr.cz .

V pfipadé, Ze narokujete proplaceni vydaju tykajici se cestovného, vyplite do navodné
tabulky rozpis cestovnich nahrad, a to pro veSkeré cesty tykajici se vSech ¢len( realiza¢niho
tymu a vSech pracovnikd partnerd, jestlize je to relevantni. Pfiloha je pozadovana pro
dolozeni zpUsobilych vydajl.
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PRILOHA €. 7 ODPISY

Tuto pFlohu vypl fujte do formuld fe, ktery je umist én na webovych strankach
www.esfcr.cz .

V pfipadé, Ze v projektu pouZivate majetek, ktery je mozZné odepisovat, k Monitorovaci
zpravé prilozte i tuto pfilohu. Postupujte dle navodné tabulky, do které uvedete nazev
odepisovaného majetku, délku odepisovani, odpisovou sazbu atd. Pfiloha je poZzadovana pro
dolozeni zpUsobilych vydajl.
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PRILOHA €. 8 VYPIS Z BANKOVNIHO U CTU

PFloZte pouze, pokud je zarove i pfedkladana Zadost o platbu!

PFijemce je povinen veskeré financovani projektu zajistovat prostfednictvim bankovniho Gétu
organizace pfijemce, jehoz identifikace je také uvedena v Pravnim aktu o poskytnuti podpory
z OP LZZ. Kopie vypist z bankovniho G¢tu, ktery je pro GCely realizace projektu pouzivan,
jsou povinnou pfilohou Monitorovaci zpravy, jestlize je s ni podavana zaroven Zadost o
platbu. V téchto kopiich z bankovniho G¢tu budou viditelné pouze polozZky, které se vztahuji
k realizaci daného projektu. Ostatni polozky vztahujici se k ¢innosti organizace nebudou
Citelné, tzn. budou oznaceny napf. Cernou barvou.
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PRILOHA €. 9 PREHLED €ERPANI ZPUSOBILYCH VYDAJ U PROJEKTU

PrloZte pouze, pokud je zarove i pfedkladana Zadost o platbu!

Tuto p FAlohu vypl fAujte do formuld Fe, ktery je umist én na webovych strankach
www.esfcr.cz .

Tato pFiloha existuje ve dvou verzich — pro projekty vyuzi  vajici nep Fimé néklady a pro
projekty bez nep fimych néklad G. Vénujte proto pozornost vyb éru spravné verze
tabulky!

Prehled je pomulckou pro sledovani prabézného ¢&erpani jednotlivych polozek rozpoctu
projektu.

Poznamka:

Prehled cerpani se tyka hlavné zpdsobilych vydajd, jejichZz financovani je pokryto financéni
podporou z OP LZZ, spolufinancovanim vlastnimi zdroji pfijemce (partnera nebo jinymi
zdroji) nebo vyuZitim pfijmd projektu. Pole "Celkové nezpdsobilé naklady" v pfehledu ma
doplAujici informacéni hodnotu.

Registra €ni ¢islo projektu
Uvedte Cislo, které V&S projekt ziskal b&éhem jeho registrace v Benefit7. Toto Cislo naleznete
napr. v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ;

Néazev projektu
Uvedte nazev projektu tak, jak je uveden v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Néazev pfijemce podpory

Uvedte nazev pfijemce financni podpory z OP LZZ tak, jak je uveden v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ (pokud nedoSlo dodatkem, resp. rozhodnutim o zméné
rozhodnuti ke zméné).

Platny rozpo €et (schvaleny ¢&i upraveny p Fijemcem) v K €

Vyplite ¢astku za jednotlivé poloZky a kapitoly rozpodtu v souladu se schvalenym rozpod&tem
projektu obsazenym v Zadosti o finanéni podporu z OP LZZ, pfipadné v revidované podobé.
V pfipadé, Ze jste v souladu s pravidly danymi Pfiru¢kou pro pfijemce rozpocet upravili,
uvadéijte aktualné platné ¢astky rozpoctu.

Dosud prokazané vydaje vK ¢€

Do sloupce prubézné scitejte veSkeré zpusobilé vydaje, které jste dolozili, a které byly
poskytovatelem podpory uznany jako zpusobilé ve vSech monitorovacich zpravach
pfedchézejicich aktualni zpravé. (Pozn.: To znamené uvedte veSkeré zpusobilé vydaje
projektu, v€éetné vydajd, na jejichZ pokryti jste nedostali penize na zakladé zadosti o platbu,
protoze tyto vydaje byly hrazeny z pfijm0 projektu nebo z vlastnich zdroju pfijemce tam, kde
je to relevantni. Tento pfipadny zavazek o spolufinancovani ze zdroji pfijemce nebo jinych
zdrojl vyplyva z Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.)

Tam, kde k prok&zani a uznani vydaje nedoslo, uvedte 0.

Dosud prokézéno v % (v aci platnému rozpo ¢€tu)
Sloupec tabulky ma pfednastaveny vzorec pro vypocet podilu.
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Aktualn é prokazované vydaje vK €

Uvedte veSkeré zplsobilé vydaje, které dokladate v ramci aktualni Monitorovaci zpravy, a to
véetné vydajl, u kterych nezadate o proplaceni v zadosti o platbu, protoZze na jejich Uhradu
jsou vyuzity pfijmy projektu nebo vlastni zdroje pfijemce nebo partnera (tam, kde je to
relevantni). Tento pfipadny zavazek o spolufinancovani ze zdroju pfijemce nebo jinych
zdrojl vyplyva z Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Tam, kde k prokazovani nedochazi, uvedte O.

op
LZZ

Aktudln é prokazovano v % (v aci platnému rozpo ¢&tu)
Sloupec tabulky mé& pfednastaveny vzorec pro vypocet podilu.

Sou €et prokdzaného a prokazovaného v %
Sloupec tabulky ma prednastaveny vzorec pro vypocCet souhrnného podilu souctu dosud
prokazanych a aktualné prokazovanych vydaji vaci platnému rozpoctu.

Poradové €isla U éetnich doklad U na soupisce

Podle pfilohy Monitorovaci zpravy €. 2 Soupiska Uc€etnich dokladd uvedte pofadovéa Cisla
kopii uCetnich dokladu, které prokazuji uplatiiovany vydaj projektu. V pfipadé, Ze se bude
jednat o souvislou ¢iselnou Fadu, staci uvést interval ¢isel dokladl, napf. 14 — 24.

Procento nep fimych naklad
Pokud Vas projekt vyuziva nepfimé naklady, uvedte platné procento nepfimych nakladu dle
Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

VesSkeré dalSi udaje k nepfimym nékladim se vypoctou automaticky dle pfednastavenych
vzorcu.
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PRILOHA €. 12 AUDITORSKA ZPRAVA

Je povinné predkladana pouze se zavére¢nou monitorovaci zpravou u grantovych projektd
financovanych/spolufinancovanych z OP LZZ vefejnymi prostfedky ve vysi 3 mil. K& a vice®.
Nejpozdéji 7 mésicl pred planovanym ukonéenim projektu je pfijemce podpory povinen
uzavfit smlouvu s auditorem, jejiz souCasti musi byt poZadavky na audit ze strany
poskytovatele podpory uvedené v textu Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ. O
uzavieni této smlouvy bude poskytovatele podpory informovat v nejbliz§i prubézné
monitorovaci zpravé v bodé 8. DalSi informace o realizaci projektu.

Néalezitosti auditorské zpravy

Zakon ¢€.254/2000 Sb.,o0 auditorech, v platném zn éni upravuje mj. postaveni, prava a
povinnosti auditor 4. Stanovi rovn éz povinné nélezitosti auditorské zpravy, atov § 14
uvedeného zékona.

.8 14

(1) Auditor je povinen pfi poskytovani auditorskych sluZzeb jednat Cestné a svédomité,
dodrZovat auditorské smérnice a profesni pfedpisy, zejména eticky kodex.

(2) Auditor neni opravnén nafizovat zmény a opravy Udaju vykazanych ucetni jednotkou.

(3) PFi provadéni auditu je auditor povinen ovéfit, zda
a) ucetni zavérka nebo konsolidovana Gc€etni zavérka podava vérny a poctivy obraz
pfedmétu Ucetnictvi a financni situace Uc€etni jednotky a je v souladu s pravnimi
predpisy nebo Mezinarodnimi t€etnimi standardy 1a) a

b) vyrocni zprava je v souladu s U&etni zavérkou nebo konsolidovana vyroéni zprava je
v souladu s konsolidovanou ucetni zavérkou.

(4) Zprava auditora musi obsahovat
a) 0vod, ve kterém auditor uvadi:

1. jméno a pfijmeni, adresu mista trvalého pobytu a misto podnikani, lisi-li se od
mista trvalého pobytu u UcCetnich jednotek, které jsou fyzickou osobou nebo
obchodni firmu nebo nazev, sidlo u uc€etnich jednotek, které jsou pravnickou
osobou, identifikacni Cislo, je-li ucetni jednotce pfidéleno, pravni formu Gcetni
jednotky a pfedmét podnikani nebo jiné ¢innosti, pfipadné ucel, pro ktery byla
zfizena, a

2. identifikaci u€etni zavérky nebo konsolidované ucetni zavérky ucetnich jednotek
uvedenych v bodu 1, v€etné uvedeni rozvahového dne nebo jiného okamziku, k
némuz je ucetni zavérka nebo konsolidovand ucetni zavérka sestavena, a
identifikaci u€etniho obdobi, za které je sestavena,

b) popis rozsahu provedeného auditu, ve kterém auditor uvadi

® V piipadé individualnich projektt je predkladana vzdy, tzn. Ze neni stanoven finanéni limit pro
predloZeni auditorské zpravy.
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1. v souladu s kterymi auditorskymi smérnicemi Komory nebo Mezinarodnimi
auditorskymi standardy 1a) je audit proveden,

2. jakym zplsobem je provedeno ovéfeni Uplnosti a prakaznosti informaci
uvedenych v Uc€etni zavérce nebo konsolidované Gcetni zavérce a zhodnoceni
Ucetnich metod, které ucetni jednotka pouzila, a

3. zhodnoceni vypovidaci schopnosti GCetni zavérky a vyroCni zpravy nebo
konsolidované ucetni zavérky a konsolidované vyroéni zpravy,

op
LZZ

c) vyrok auditora, ve kterém auditor vyjadfuje nézor, zda ucetni zavérka nebo
konsolidovana ucetni zavérka v souladu s pravnimi pfedpisy nebo Mezinarodnimi
ucetnimi standardy la) podava vérny a poctivy obraz pfedmétu ucetnictvi a financni
situaci uc€etni jednotky; auditor uvadi:

1. vyrok bez vyhrad, pokud podle auditora ucetni zavérka nebo konsolidovana
GCetni zavérka v souladu s pravnimi predpisy nebo Mezinarodnimi ucetnimi
standardy 1a) ve vSech vyznamnych ohledech podava vérny a poctivy obraz
pfedmétu Ucetnictvi a finanéni situace UuCetni jednotky a pokud vSechny
vyznamné skutecnosti, vcéetné pfipadnych zmén OCetnich metod, byly
odpovidajicim zplsobem popsany v pfiloze ucetni zavérky nebo konsolidované
ucetni zavérky,

2. vyrok s vyhradou, pokud podle auditora doslo k omezeni rozsahu auditu nebo
existuji pochybnosti o spravnosti nebo vhodnosti pouzitych t€etnich metod nebo
0 priméfenosti Udaji vykdzanych v Uc€etni zavérce nebo konsolidované ucetni
zavérce nebo o pfimérenosti Udaji popsanych ve vyroéni zpravé nebo
konsolidované vyro¢ni zpravé a dochazi tak k vyznamnému ovlivnéni skutecnosti
posuzovanych podle bodu 1, avSak nejsou dany davody pro odmitnuti vyroku
nebo zaporny vyrok,

3. odmitnuti vyroku, pokud podle auditora doSlo k omezeni rozsahu auditu tak
zasadnim zpusobem, Ze auditor neni schopen vydat vyrok k G&etni zavérce,
protoZe neni schopen ziskat informace nezbytné pro posouzeni skute¢nosti podle
bodu 1, nebo

4. zaporny vyrok, pokud podle auditora existuji pochybnosti o spravnosti nebo
vhodnosti pouZitych U€etnich metod nebo o pfiméfenosti udaji vykazanych v
ucetni zavérce nebo konsolidované Gc&etni zavérce nebo o pfiméfenosti Udajl
popsanych ve vyroéni zpravé nebo konsolidované vyroCni zpraveé, a to tak
zasadniho charakteru, Ze vyrok s vyhradou by byl, vzhledem k zavaznosti zjisténi,
nepfiméfené zavadeéjici ve vztahu ke skute€nostem posuzovanym podle bodu 1,

d) popis vSech vyznamnych skute¢nosti u vyroku podle pismene c) bodu 2 az 4, v¢etné
vycisleni jejich moznych dopadld na vysledek hospodafeni a vlastni kapital ucetni
jednotky, je-li moZné toto vycisleni provést,

e) popis v8ech skutecnosti, které nejsou obsazeny ve vyroku podle pismene c) a auditor
je povazuje za vhodné uvést, zejména vyznamné nejistoty a skuteCnosti s
vyznamnym vlivem na predpoklad ¢asové neomezeného trvani Ucetni jednotky z
ddvodu finanéni situace ucetni jednotky,

f) vyrok o souladu vyroéni zpravy s Ucetni zavérkou nebo konsolidované vyrocni zpravy
s konsolidovanou ucetni zavérkou.

(5) Zpravu auditora je auditor povinen zpracovat pisemné a uvést v ni své jméno, pfijmeni a
Cislo osvédceni o zapisu do seznamu auditord nebo o registraci v seznamu auditord,
datum vypracovani a podpis. Auditorsk& spole¢nost ve zpravé auditora uvede obchodni
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firmu, sidlo, Cislo osvédceni o zapisu do seznamu auditorskych spole¢nosti a jména a
pFijmeni auditor(i, ktefi jménem auditorské spole¢nosti vypracovali zpravu, €isla jejich
osveédcéeni o zapisu do seznamu auditord nebo o registraci v seznamu auditord, jejich
podpisy a datum vypracovani.

op
LZZ

(6) Zpravu auditora projedna auditor nebo auditorska spole€nost se statutarnim organem i
dozoréim organem ucetni jednotky; jde-li o obec nebo méstskou €ast hlavniho mésta
Prahy se starostou, u statutarnich mést a hlavniho mésta Prahy s primatorem, u kraje s
hejtmanem, déle s financnim vyborem zastupitelstva.

(7) O pribéhu auditu vede auditor nebo auditorska spole¢nost spis, ktery obsahuje
a) kopie pisemnosti zachycujicich vSechny vyznamné skute€nosti zjiSténé pfi této
¢innosti, v€etné vyznamnych skute¢nosti, které nastaly mezi rozvahovym dnem a
datem zpracovani zpravy auditora,

b) smlouvu o provedeni auditu, plan a program auditu, zpravu auditora, ucetni zavérku
nebo konsolidovanou uc€etni zavérku, vyro¢ni zpravu nebo konsolidovanou vyroéni
zpravu a dalSi doklady dokumentujici prubéh auditu. Pravo nahliZzet do spisu maji
pouze osoby opravnéné vykonavat ze zakona nebo z povéreni Komory dohled nad
fadnym vykonem auditorskych sluzeb, soud a dale organy ¢inné v trestnim Fizeni,

7 vz

tyka-li se trestni fizeni auditora.
(8) Spis se archivuje 10 let ode dne spInéni smlouvy.

(9) Pro ostatni auditorské sluzby se ustanoveni odstavce 6 pouZije pfiméfené.”
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