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1. UVOD

Kazdy realizator projektu musi informovat poskytovatele finanéni podpory o jeho prubéhu.
Tyto informace predklada prostfednictvim monitorovacich zprav. Prvni predkladanou
zpravou je Zprava o zahajeni realizace projektu (ZZRP)', kterou pfijemce predklada po 2
mésicich od zahjeni realizace projektu a to do 15 dn u tfetiho m ésice realizace . V této
zpravé informuje, jak se podafilo projekt rozbéhnout. Pribézna monitorovaci zprava
informuje poskytovatele finanéni podpory z OP LZZ o prubéhu realizace projektu a jeho
pokroku a je pfedkladana 1 x za 6 mésict do 30 dn G od skon éeni sledovaného obdobi
Zavérecna monitorovaci zprava hodnoti Uspésnost celého projektu a informuje o splnénych
aktivitach realizovanych v ramci projektu a dosazenych cilech a je pfedkladana do 2 mésicu
od ukon €eni projektu .

Poskytovatel podpory maze v odivodnénych pfipadech rozhodnout o prodlouzeni Ihity pro
podani monitorovacich zprav, a to na zakladé pisemné Zadosti pfijemce. Zadost musi
obsahovat nasledujici idaje: nazev a registracni Cislo projektu, nazev pfijemce, zdlvodnéni
Zadosti, podpis statutarniho zastupce organizace nebo osoby opravnéné jednat jejim
jménem, navrh nového terminu pro predloZzeni MZ (vzor Zadosti je ke staZzeni na
www.esfcr.cz). Tato pisemna zadost musi byt v listinné podobé, posta¢i emailova forma
s naskenovanou zadosti, doru¢ena poskytovateli podpory vzdy p fed uplynutim lh Gty pro
predlozeni MZ .

! Tento typ zprav nepiedkladaji individualni projekty

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
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2. Zprava o zahgjeni realizace projektu

V této Céasti naleznete nejprve vzor formuladfe Zpravy o zahdjeni realizace projektu a
nasledné pokyny k vyplnéni této zpravy. Tato zprava je relevantni pouze pro grantové
projekty.

Prostfednictvim Zpravy o zahjeni realizace projektu informuje pfijemce o tom, jak se
podafilo projekt rozb éhnout. Tato zprava je podminkou pro poskytnuti druhé ¢asti dotace
(obvykle ve wvySi 20 %, prfesnou vySi této Céasti dotace stanovil poskytovatel podpory
v pravnim aktu o poskytnuti podpory).

m-l Zprava musi byt zpracovana za prvni dva m  ésice realizace, a to v terminu do 15ti
dn & tretiho m ésice realizace.
Nasledn é bude do 30 dn d od jejiho schvéaleni poskytnuta druhd  €ast dotace.

Zpravu o zahjeni realizace projektu  predkladejte poskytovateli podpory v listinné podobé
(1 x original) na formuldfi ve formatu .doc, ktery naleznete na www.esfcr.cz. Listy
monitorovaci zpravy i listy jednotlivych pfiloh musi byt spolu pevné spojeny. Zaroven zaslete
elektronickou podobu Zpravy o zahajeni realizace projektu poskytovateli podpory e-mailem
nebo na CD pfilozeném Kk listinné podobé zpravy. V elektronické podobé tedy maze pfijemce
zaslat ZZRP ve formatu .doc nebo .pdf. Pfilohu Podpisové vzory je také nutno zaslat
elektronicky, a to ve formé scanu.

Listinnou podobu Zpravy o zahajeni realizace projek tu veéetné pfiloh zasilejte
doporu €ené posStou v zalepené obalce ozna ¢&ené takto:

» adresa poskytovatele véetné jména opravnéné osoby

» nézev globalniho grantu

» nazev a registracni ¢islo projektu

» upozornéni ,Neotvirat — Zprava o zahajeni realizace projektu *“
Rozhodujicim datem pro spInéni terminu pfedloZeni Zpravy o zahajeni realizace projektu je
datum doru €eni zpravy poskytovateli podpory , nikoliv datum podani zasilky na posté, tzn.
nejpozdéji do 15ti dn od skonéeni sledovaného obdobi musi byt zprava doru¢ena na adresu
poskytovatele podpory.

Poskytovatel podpory si vyhrazuje pravo poZadovat ke zpravé dodate éné informace,
pfipadn é opravu . Takové informace musi byt dodany nejpozdéji do 15ti pracovnich dn
od doruceni konkrétniho poZadavku, nestanovi-li poskytovatel podpory jinou IhGtu.

S ohledem na pracnost spojenou s vracenim neuplnych &i nespravné vypinénych zprav zpét
k opravé se ZZRP vraci k opravé zpravidla pouze jedenkrat. Pokud pfijemce ani napodruhé
predkladat, nybrz predlozi az 1. monitorovaci zpravu (prabéznou nebo mimoradnou).
V dusledku toho mu nebude vyplacena druha ¢ast dotace.

E Zprava o zahjeni realizace projektu neobsahuje Zzad ost o platbu ani vyu ¢tovani
naklad & projektu.

V pfipadé, Ze je projekt realizovan ve spolupraci s partnery, je povinnou soucasti této zpravy
Smlouva o partnerstvi uzaviena s jednotlivymi partnery projektu, kterd je ke staZzeni na
strankach www.esfcr.cz.
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2.1. Podpis statutarniho zastupce/opravn  éné osoby

Zpravu o zahdjeni realizace projektu musi podepsat statutarni zastupce uvedeny
v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ , pfipadné jim povéfena osoba.

Pokud ZZRP podepisuje opravnéna osoba, musi byt jako pfiloha ZZRP pfiloZzeno pov éfeni
od statutarniho zastupce uvedeného v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ
(v pfipadé, Ze povéreni bude platné pro celou dobu realizace projektu, potom ho staci doloZit
pouze ve Zprav é o zahjeni realizace projektu)

E—.Povér"eni od statutarniho zastupce neni poZadovano u indi  vidualnich projekt d
pfedkladanych MPSV CR, MPO CR, MV CR a MZDR CR.

2.2. Podpisové vzory pracovnik

Podpisové vzory pracovnikl pfijemce financni podpory opravnénych k podepisovani
monitorovaci zpravy a jejich pfiloh (viz PRILOHA C. 1 PODPISOVE VZORY) se predkladaji,
pokud nedojde ke zméné podepisovanych osob, pouze jednou, a to se Zpravou o zahajeni
realizace projektu. V pfipadé zmény ,podepsané osoby" se pfedklada s dalSi zpravou pouze
podpisovy vzor této osoby.

2.3. Investi €ni zamér pro stavebni akci charakteru rekonstrukci a
modernizaci

V pfipadé, Ze soucasti schvaleného grantového projektu jsou naklady spojené s akci
charakteru rekonstrukci a modernizaci musi pfijemce spolu se ZZRP predlozit investi¢ni
zameér. Investi¢ni zamér pro stavebni akci charakteru rekonstrukci a modernizaci, které jsou
provadény za Ucelem ushadnéni pfistupu a pohybu osobdm zdravotné postizenym nebo
Upravy vyukovych, tréninkovych nebo pracovnich prostor pouzivanych na realizaci aktivit
s cilovou skupinou, musi obsahovat nasledujici dokumentaci®:

a) vécny popis akce jednoznacné postihujici pfedmét a rozsah provadénych praci a
zdUvodnujici soulad akce s cili projektu, v&etné popisu sou¢asného stavu s uvedenim
planovanych uprav (pfipadné doloZit jednoduchou dokumentaci sou¢asného stavu
s planovanymi Upravami);

b) majetkopravni vztahy doloZené vypisem z katastru nemovitosti ne starSim nez 3
meésice, pfipadné ovérenou kopii dlouhodobé najemni smlouvy;

c) objemovou dokumentaci s propoétem nakladu (v pfipadé zpracované projektové
dokumentace stavebné technické feSeni) pouze u akci s celkovymi naklady vysSimi
nez 10 mil. K¢;

d) technologickou studii akce (soupis zafizeni).

2 Sohledem na charakter investidnich akci si poskytovatel vyhrazuje moZnost vyzadat si dal3i
dokumentaci v rozsahu Prilohy €. 1 k vyhlaSce ¢. 499/2006 Sb. o dokumentaci staveb, pismeno B.
Souhrnna technicka zprava.
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2.4. VZOR FORMULARE ZPRAVY O ZAHAJENi REALIZACE
PROJEKTU

(dale jako ,ZZRP")

ZPRAVA
O ZAHAJENI REALIZACE PROJEKTU
(dale jako ,ZZRP*)

OPERAENIHO PROGRAMU
LIDSKE ZDROJE A ZAM ESTNANOST

Zpravu o zahajeni realizace projektu ° je tfeba vyplnit ve formula /i ve forméatu .doc,
ktery naleznete na www.esfcr.cz. Poté ji vytiskn  éte a podepsanou zaSlete
poskytovateli podpory (kontaktni osob  é).

1. UDAJE O PROJEKTU

1.1. [ Cislo oblasti podpory

1.2. | Registra €ni €islo projektu

1.3. | Nazev projektu

14.1Celkové vySe finan ¢€ni podpory
vKé

15 | Skuteéné  datum  zahjeni
realizace projektu

16. | Skuteéné datum ukon €eni
realizace projektu

1.7.1 Sledované obdobi Zacatek | Konec

18. | Datum vypracovani zpravy

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

2.1. I Nazev pfijemce

22.11C

2.3. | Statutarni zastupce (opravn éna
osoba): jméno, p Fijmeni,
funkce

24.1Jméno a p Fijmeni zhotovitele
Zpravy

25. | Telefonni €islo/Fax

2.6. | E-mail

3. ZAHAJENE KLi COVE AKTIVITY

3.1 | Cislo kli &ové aktivity

3-2. | Nazev kli €oveé aktivity

% V pripadé individualnich projektti neni Zprava o zahajeni realizace predkladana. Prvni zpravou je pribé&zna monitorovaci
zprava s ¢islem 01.
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3.3.

Obdobi realizace kli ¢ové
aktivity

3.4.

PopiSte realizaci kli €oveé aktivity

3.5.

Zhodno t'te realizaci kli ¢ové aktivity

4. INFORMACE O MISTE REALIZACE PROJEKTU

4.1. Uved'te misto, kde je Vas projekt realizovan.

5. INFORMACE O UZAVRENI SMLUV O PARTNERSTVI S PROJEKTOVYMI PARTNERY

5.1.

Uvedte kdy a s jakymi partnery byly uzav

feny smlouvy o partnerstvi.

5.2.

Pokud jste uzav Feli smlouvu s partnerem/ry, doloZte kopie smluv v

jiz nebylo p FiloZzeno d Five.

priloze, pokud

6. INFORMACE O OBSAZENI REALIZA CNIHO TYMU PRACOVNIKY

6.1.

. - . | Funkce
Jméno a p Fijmeni
pracovnika projekiu

pracovnika v

Druh pracovn é
pravniho vztahu

Uvazek

Datum vzniku
pracovn é pravniho
vztahu

7. PLANOVANE KLi COVE AKTIVITY PROJEKTU

7.1.

Cislo kli éové aktivity

o2

Nazev kli €ove aktivity

7.3.

Obdobi realizace kli ¢ové
aktivity

7.4.

PopiSte planovanou kli €ovou aktivitu a jeji cil

8. VYBEROVA RIZENi

8.1. |Vybérova Fizeni
vyhldSena ve sledovaném | Ano Ne
obdobi

8.2.

Popiste vyhlaSena vyb érova fizeni

9. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

9.1 | Uvedte, jaké formalni zm ény prob éhly ve sledovaném obdobi

9.2. | Uvedte, jaké v &cné zm ény prob éhly ve sledovaném obdobi

93. | Uvedte, jaké zmény rozpo ¢étu prob éhly ve sledovaném obdobi

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
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10. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

V pfipadé podstatnych zm én projektu se postupuje podle platné verze P Firu€ky pro
pFijemce, pokud neni v Pravnim aktu o poskytnuti podp

ory stanoveno jinak.

projektu

10.1. | Uvedte, zda byla ve sledovaném obdobi podana zadost o p

odstatnou zm énu

10.2 | Uvedte, zda byla podstatnd zm éna ve sledovaném obdobi odsouhlasena

10.3. | Uvedte, €eho se podstatné zm ény tykaly

11. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU

12. Cestné prohlaseni

‘ 12.1. ‘

Jako p Fijemce finan €éni podpory z OP LZZ prohlasuiji, Ze:

1. vSechny informace uvedené v pfedloZzené ve Zpravé o zahajeni realizace projektu (ZZRP) a

jejich pfilohéch jsou pravdivé a uplné, jsem si védom/a moznych nésledkd a sankci, které
vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo nelplnych adajd;

projekt je realizovan v souladu s Pravnim aktem o poskytnuti podpory z OP LZZ;

k dneSnimu dni nemam Zadné zavazky va&i organdm statni spravy, samospravy a
zdravotnim pojiStovnam po |haté splatnosti (zejména danové nedoplatky a pendle,
nedoplatky na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, na pojistném a na
penale na socialni zabezpec€eni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, odvody za
poruseni rozpocCtové kazné, atd.), €i dalSi nevyporadané finanéni zavazky z jinych projektt
financovanych ze strukturalnich fondd nebo Fondu soudrznosti vucéi organum, které
prostfedky z téchto fondu poskytuii;

(Za splnéné podminky bezdluZznosti se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané
povoleno poseckani dané nebo placeni dané ve splatkach dle § 60 zakona ¢. 337/1992
Sbh., o spravé dani a poplatkd, nebo placeni pojistného a pendle ve splatkach dle § 20a
zakona ¢. 589/1992 Sbh., o pojistném na socialnim zabezpeceni a prispévku na statni
politiku zaméstnanosti.)

nejsem v likvidaci ve smyslu zakona €. 513/1991, obchodniho zakoniku; nejsem v Upadku,
v hrozicim upadku, ani proti mné neni vedeno insolvenéni fizeni ve smyslu zékona €.
182/2006 Sb., o upadku a zpusobech jeho feSeni (insolvenéni zékon); nebyl na mj
majetek prohldSen konkurz, nebylo potvrzeno nucené vyrovnani, nebyl zamitnut navrh na
prohldSeni konkurzu pro nedostatek majetku, dle zakona €. 328/1991 Sb., o konkursu a
vyrovnani; neni proti mné veden vykon rozhodnuti dle zédkona €. 99/1963 Sb., ob&anského
soudniho fadu, ani proti mné neni vedeno exekucni fizeni dle zakona ¢. 120/2001 Sb.,
exekucniho fadu; nebyl na mé vydan inkasni pfikaz po pfedchazejicim rozhodnuti Komise
(ES) prohlaSujicim, Ze poskytnuta podpora je protipravni a neslucitelnéa se spole¢nym trhem

. jsem nebyl pravomocné odsouzen za trestny ¢in podvodu, podplaceni, u€asti na zlo¢inném
spoléeni, legalizace vynost ztrestné ¢innosti nebo zajinou nezakonnou ¢innost
poskozujici finanéni zajmy SpoleCenstvi dle nafizeni Komise (ES, Euratom) €. 1302/2008
v navaznosti na nafizeni Rady (ES, Euratom) &. 1605/2002; v pfipadé, Ze pfijemce je

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
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pravnickou osobou, prohlasuji, Ze tuto podminku splfuji vSichni €lenové statutarniho
organu prijemce.

op
LZZ

Jméno a pfFijmeni statutarniho
zastupce/opravn éné osoby p Fijemce
Funkce v organizaci

Misto a datum

Podpis a razitko

Dopl fujici informace

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 5 Cislo vydani: 1.5 Stranka: 13z 101




a jejich pfiloh

Pfiloha D10 Pokyny pro vyplnéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ
yny pro vyp p proj E’)P

2.5. Pokyny k VypIn éni Zpravy o zahajeni realizace projektu

1. UDAJE O PROJEKTU

Radek &. 1.1. Cislo oblasti podpory
Uvedte Cislo oblasti podpory OP LZZ, v ramci niz Cerpate finan¢ni podporu, napf. 1.1, 3.2
atd.

Radek &. 1.2. Registra éni &islo projektu:

Uvedte Cislo, které Vas projekt ziskal b&€hem jeho registrace v informacnim systému Fidiciho
organu IS Monit7+. Toto Cislo naleznete napf. v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP
LZZ; (CZ.1.04/1.1.02/23.00114.).

Radek &. 1.3. Nazev projektu
Uvedte nazev projektu tak, jak je uveden v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek &. 1.4. Celkova vyse finan éni podpory v K &
Uvedte celkovou vysi pfidélené finanéni podpory na projekt tak, jak je uvedena v Pravnim
aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek &. 1.5. Skute éné datum zahajeni realizace projektu
Uvedte datum zahjeni realizace projektu tak, jak je uvedeno v Pravnim aktu o poskytnuti
podpory z OP LZZ.

Radek €. 1.6. Skute éné datum ukon éeni realizace projektu
Uvedte datum ukonceni realizace projektu tak, jak je uvedeno v Pravnim aktu o poskytnuti
podpory z OP LZZ (pokud nedoSlo napfiklad dodatkem ke zméng).

Rédek é. 1.7. Sledované obdobi
Uvedte data, kterd ohrani€uji obdobi, ke kterému se vztahuje predkladana Zprava o zahajeni
realizace projektu ve tvaru dd/mm/rrrr; napf. zacatek: 01/11/2008; konec: 31/12/2008.

Radek &. 1.8. Datum vypracovani zpravy
Uvedte datum, kdy bylo dokon€eno vypracovani monitorovaci zpravy ve tvaru dd/mm/rrrr,
napr. 25/1/2009.

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Radek &. 2.1. Nazev Pfijemce
Uvedte nazev pfijemce financni podpory z OP LZZ tak, jak je uveden v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ (pokud nedoSlo napfiklad dodatkem ke zméng).

Radek ¢.2.2. 1IC
Uvedte IC pfijemce finan¢ni podpory z OP LZZ tak, jak je uvedeno v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek &. 2.3. Statutarni zastupce (opravn éna osoba): jméno, p Fijmeni, funkce
Uvedte jméno, pfijmeni a funkci statutarniho zastupce pfijemce financni podpory.
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Radek &.2.4., 2.5, 2.6. Jméno a p Fijmeni zhotovitele zpravy, telefonni  é&islo/fax, e-mail
Uvedte jméno, pfijmeni, telefon, fax a e-mail osoby, kter& monitorovaci zpravu zpracovala a
je schopna zodpovédét pripadné dotazy Ci poskytnout poZadovana doplnéni.

3. ZAHAJENE KLi COVE AKTIVITY

Lze pfidavat dalSi tabulky dle potfeby, tzn. dle poctu realizovanych aktivit. V tabulkach
uvedte ty kliCové aktivity, které byly uvedeny v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ,
a které byly planovany na predmétné obdobi. Aktivity by mély byt v souladu s platnym
harmonogramem projektu, resp. s ozndmenymi nepodstatnymi zmé&nami nebo schvalenymi
podstatnymi zménami.

Radek &. 3.1. Cislo kli éové aktivity

Uvedte Cislo kliCové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek &. 3.2. Nazev kli éové aktivity

Uvedte nazev klicové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek €. 3.3. Obdobi realizace kli éové aktivity

Uvedte obdobi realizace klicové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.
Uvadi se realizace kliCové aktivity pouze ve vztahu k aktudlnimu monitorovacimu obdobi.
Napf. dle pravniho aktu je KA €. 3 realizovana v obdobi bfezen aZ prosinec 2010. ZZRP je
pfedkladana za obdobi unor az bfezen 2010. U KA ¢. 3 uvedu u tohoto poli¢ka pouze bfezen
2010.

Radek &. 3.4. Popiste realizaci kli &ové aktivity

Podrobné popiste realizaci klicové aktivity s ohledem na zapojeni cilové skupiny, €innost
realizacniho tymu, vazbu na rozpocet projektu apod.

Radek €. 3.5. Zhodno t'te realizaci kli éové aktivity

Popiste vysledky, pfinos pro cilovou skupinu apod.

4. INFORMACE O MISTE REALIZACE PROJEKTU

Radek &. 4.1. Uved'te misto, kde je VA3 projekt realizovan

Uvedte informace o misté realizace projektu (prostor pro administrativni zdzemi a prostor,
kde budou poskytovany sluzby podpofenym osobam) a pravnim vztahu pfijemce k témto
prostordm (majetek pfijemce, najem apod.).

5. INFORMACE O UZAVRENI SMLUV O PARTNERSTVi S PROJEKTOVYMI PARTNERY

Radek &. 5.1. Uvedte, kdy a s jakymi partnery byly uzav ~ feny smlouvy o partnerstvi

Vzor smlouvy o partnerstvi Ize najit na strdnkdch www.esfcr.cz.

Radek €. 5.2. Pokud pfijemce uzaviel smlouvu s partnerem/ry, je nutné doloZit kopie smluv v
pfiloze, pokud tak jiz neudinil dfive.

6. INFORMACE O OBSAZENI REALIZA CNIHO TYMU PRACOVNIKY

Radek &. 6.1. Jméno a p Fijmeni pracovnika, Funkce pracovnika v projektu, Dr  uh
pracovn é pravniho vztahu, Uvazek, Datum vzniku pracovn & pravniho vztahu
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PopiSte Vas realiza¢ni tym v€etné pracovnépravnich vztahd a velikosti Gvazkd dle tabulky ve
Zprdvé o zahdjeni projektu. Uvadi se vSichni c¢lenové realizaéniho tymu, jejichz
pracovnépravni vztah vznikl ve sledovaném obdobi.

op
LZZ

7. PLANOVANE KLi COVE AKTIVITY PROJEKTU

Radek é. 7.1 - 7.4. Cislo kli éové aktivity, Nazev kli éové aktivity, Obdobi realizace
kli €éové aktivity, Popiste planovanou kli ~ €ovou aktivitu a jeji cil. Lze pfidavat dalSi tabulky
dle potfeby, tzn. dle poctu planovanych aktivit. V tabulkach uvedte ty planované aktivity,
které budete realizovat v nasledujicim obdobi, aby byly vsouladu s planovanym
harmonogramem projektu.

Radek &. 7.1. Cislo kli éové aktivity

Uvedte ¢islo planované aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.
Radek &. 7.2. Nazev kli éové aktivity

Uvedte nazev klicové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.
Réadek &. 7.3. Obdobi realizace kli éové aktivity

Uvedte obdobi realizace klicové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.
Uvadi se realizace kliCové aktivity pouze ve vztahu k nasledujicimu monitorovacimu obdobi.
Napf. dle pravniho aktu je KA €. 3 realizovana v obdobi bfezen aZ prosinec 2010. Néasledujici
MZ bude prfedkladana za obdobi Unor aZz ¢ervenec 2010. U KA €. 3 uvedu u tohoto policka
bfezen az Cervenec 2010.

Radek &. 7.4. Popiste planované kli éové aktivity a jejich cil

Popiste planované klicové aktivity a jejich cil s ohledem na zapojeni cilové skupiny, ¢innost
realiza¢niho tymu, vazbu na rozpocet projektu apod. v nasledujicim sledovaném obdobi (tj.
zpravidla nasledujici 4 mésice).

8. VYBEROVA RIiZENi

Radek €. 8.1. Vybérova Fizeni vyhlaSena ve sledovaném obdobi

Oznacte kfizkem ,X* ANO, pokud byla ve sledovaném obdobi vyhlaSena vybérova fizeni
(oznacte krizkem NE, pokud nebyla vyhlaSena). Pokud jste oznacili kfizkem ,X“ ANO,
struéné popiste vyhlaSena vybérova fizeni.

Radek €. 8.2. Popiste vyhlaSena vyb &rova Fizeni

Struéné informujte, zda se jedna o dodavku zboZzi nebo sluzeb, pfedpokladanou cenu
dodavek apod.

9. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Nepodstatné zmény projektu jsou podrobné popsany v PFiru¢ce pro pfijemce (jedna se napf.
0 zménu kontaktnich udaja, vytvofeni nové polozky v rozpoctu atd.) Pfijemce je povinen
provedené nepodstatné zmény popsat v nejbliz§i monitorovaci zpravé, pfripadné ZZRP.

Radek €. 9.1. Uvedte, jaké formalni zm ény prob éhly ve sledovaném obdobi
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Formalnimi zmé&nami jsou napf. zména adresy pro doru€eni, zména statutarnich zastupca,
kontaktnich osob, zmény smluv s partnery formalniho charakteru apod.

Radek €. 9.2. Uvedte, jaké v écné zm ény prob éhly ve sledovaném obdobi

Tyto zmény nesméji mit vliv na charakter projektu a dosazeni cild napf. zména
harmonogramu. Zde pfipadné uvedte, zda doSlo ke zméné kliCovych osob nebo ve zpisobu
provadéni kliCovych aktivit, ktera vam byla pisemné odsouhlasena poskytovatelem na
zakladé vasi pisemné Zadosti, pficemZ nebyl vydan dodatek k Pravnimu aktu o poskytnuti
podpory z OP LZZ.

Radek &. 9.3. Uvedte, jaké zm ény rozpo é&tu prob &hly ve sledovaném obdobi

Aby pfijemci podpory mohli realizovat zmény rozpoltu bez predchoziho souhlasu
poskytovatele podpory, tzn. nepodstatnou zménou rozpoctu, rozpo€tovd zména, kterou se
provede pfesun prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami, nesmi pfesahnout 15 % objemu
puvodniho rozpodtu kapitoly, z niz jsou finanéni prostfedky pfesouvany.

PFi Opravach rozpo étu pfilozte zarove n tabulku ve forméatu *.xIs obsahujici
prepracovany rozpo €et projektu.

10. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

V pfipadé podstatnych zmén projektu se postupuje podle Pfiru¢ky pro pfijemce, tj. pfijemce
je povinen predloZit poskytovateli spolu s vysvétlenim samostatnou Zadost o souhlas se
zménou a také navrh dodatku Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek &. 10.2. Uvedte, zda byla ve sledovaném obdobi podana zadost o p  odstatnou
zménu projektu

Uvedte, zda jste ve sledovaném obdobi podali Zadost o podstatnou zménu projektu. Vycet
podstatnych zmén je uveden v Pfiru¢ce pro pfijemce OP LZZ (jedna se napf. o zménu
rozpoCtu vysSi nez 15 % plvodniho rozpocCtu kapitoly, z niz jsou finanéni prostfedky
presouvany, aj.).

Radek &. 10.3. Uvedte, zda byla podstatnA zm éna ve sledovaném obdobi
odsouhlasena

Uvedete, zda byla poZzadovand zména poskytovatelem podpory odsouhlasena, a zda byl
vytvofen dodatek k Pravnimu aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ. V pfipadé neschvéleni
Zadosti 0 podstatnou zménu projektu popiste ddvody zamitnuti.

Radek &. 10.4. Uvedte, éeho se podstatné zm ény tykaly

Uvedte struéné, jaké podstatné zmény byly v projektu provedeny.

11. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU

PopiSte napf., jaké dalSi nastroje publicity jste vyuZili pro informovani o projektu, problémy,
které se vyskytly v souvislosti se zahajenim projektu, zpisob jejich feSeni, jakékoli dalSi
informace o realizaci projektu neuvedené vySe, které maji pfimy vliv na realizaci projektu.
apod.

12. CESTNE PROHLASENI PRIJEMCE PODPORY
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3. PRUBEZNE MONITOROVACI ZPRAVY A ZAV ERECNA
MONITOROVACI ZPRAVA

Monitorovaci zprava o realizaci projektu (MZ) je sloZzena ze 2 ¢asti. Prvni €ast MZ je
vyplhovana pfijemcem podpory pfimo v aplikaci Benefit7 na internetovych strankach
www.eu-zadost.cz nebo www.eu-zadost.eu, zaloZzka Konto Zadosti > Konto projektu ->
Monitorovaci zpravy-hlaseni. Druha €ast MZ je vyplfiovana pfijemcem podpory ve formatu
.doc (pfiloha €. 100). Tuto ¢ast MZ zasila pfijemce elektronicky tim zptsobem, Ze ji v aplikaci
Benefit7 vlozi jako pfilohu k 1. ¢asti MZ, v€etné pozadovanych pfiloh.

Prilohy monitorovaci zpravy, které maji stanovenou zavaznou podobu, se vypliuji ve formatu

* Xls, pfiemz tyto vzorové dokumenty jsou pfistupné na strankach www.esfcr.cz a rovnéz
v aplikaci Benefit7, zalozka Pfilohy. Nasledujici tabulka davéa pfehled o jednotlivych ¢astech
monitorovaci zpravy a poskytuje informaci o dostupnosti vzoru daného dokumentu nebo o
nutnosti vyplnit informaci v aplikaci Benefit7.

Cislo Dokument Listinna Elektronicka forma p Filohy | Zavazna
pfilohy/ podoba — podoba
¢islo po cet
vzoru poZadovanych
vytisk U
1 x original
Mcznltf)vroyaCJ | Zprava @~ podep,sarjy On-line prostfednictvim
prubézna/zavéreéna (1. ¢ast) |statutarnim . : Ano
Zastupce aplikace Benefit7 (www.eu-
o zadost.cz)
pfijemce
1 x original
Monitorovaci zprava — | podepsany webové stranky
prubézné/zaveérecna (2. éast) |[statutarnim www.esfcr.cz, aplikace Ano
(pFiloha pod €islem 100) zastupce Benefit7 (zal. Pfilohy)
prijemce
1 x origindl
pouze jednou webové stranky Ano
1 Podpisové vzory za projekt, www.esfcr.cz, aplikace
resp. pfi zméné Benefit7 (zal. Pfilohy)
osoby
Soupiska U €etnich o webove strank_y
2 doklad 1 x origindl w aE),Ilkace Ano
Benefit7 (zal. Prilohy)
Kopie U éetnich
doklad 4 nad 10 000
3 Ec . ycetpe tOh(,)' 1 x kopie Ne Ne
dyz je narokovana
castka alikvotn é
nizSi nez 10.000 K &.
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webové stranky
4 Pracovni vykazy 1 x original www.esfcr.cz, aplikace Ano
Benefit7 (zal. Prilohy)
Rozpis  mzdovych webové stranky
5 naklad a realiza €niho |1 x original www.esfcr.cz, aplikace Ano
tymu projektu Benefit7 (zal. Pfilohy)
- . webové stranky
6 Sgﬁgz SIS |1 1 x origindl www.esfcr.cz, aplikace Ano
Benefit7 (zal. Prilohy)
webové stranky
7 Odpisy 1 x origindl www.esfcr.cz, aplikace Ano
Benefit7 (zal. Prilohy)
8 \,/3v'/pis Z ST 1 x kopie Ne Ne
uétu
Prehled cerpani webové stranky
9 zpusobilych vydaj a1 x origindl www.esfcr.cz, aplikace Ano
projektu Benefit7 (zal. Prilohy)
1 x origindl -
pouze se
zavérecnou
zpravou pro IP
10 Auditorska zprava apro GP, Ne Ne
s celkovym
prispévkem
z vefejnych
zdroju ve vySi 3
mil. KE a vice
DalSi pFilohy
Monitorovaci zpravy
napf¥.: prezen éni
listiny z po Fadanych
akci, program
uskute énénych akci,
_ !etaky, krgtke ) 1 x quglnal Ne Ne
inzeraty, tiskové nebo kopie
zpravy do velikosti
jednoho listu A4,
vytvo Fené
publikace, p Fip. jiné
produkty projektu
apod.
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3.1. Zpuasob a termin p FedloZeni monitorovaci zpravy

Monitorovaci zprava se predklada standardné za kazdych 6 meésicu realizace projektu.
Monitorovaci zpravu vC€etné pfiloh predklada pfijemce poskytovateli podpory v listinné
podobé v jednom vyhotoveni. Listy prvni a druhé ¢asti monitorovaci zpravy musi byt pevné
spojeny a prelepeny v levém rohu (zjednoduSenou Zadosti o platbu pfedkladat samostatné).
Prilohy MZ musi byt fadné oznaceny Cislem monitorovaci zpravy a pfiloZzeny k prvni a druhé
gasti monitorovaci zpravy, piilony nemusi byt s monitorovaci zpravou pevné spojeny®.
V pfipadé, Ze ma pfiloha vice jak jeden list, je nutné, aby vSechny listy jedné pfilohy byly
pevné spojeny.

Listinnou podobu monitorovaci zpravy a jeji p  Filohy zasilejte doporu &éené poStou
v zalepené obélce ozna ¢éené takto:

» adresa poskytovatele v¢€etné jména kontaktni osoby

» nazev globéalniho grantu (v pfipadé grantoveého projektu)

» registracni Cislo a nazev projektu

» upozornéni ,Neotvirat — Monitorovaci zprava *“

Rozhodujicim datem pro splnéni terminu pfedloZeni Monitorovaci zpravy je datum doru €eni
Monitorovaci zpravy poskytovateli podpory , nikoliv datum podéani zasilky na posté, tzn.
nejpozdéji do 30 dnl od skonéeni sledovaného obdobi v pfipadé pribézné monitorovaci
zpravy. V pfipadé zavére€¢né monitorovaci zpravy je termin pfedloZzeni nejpozdéji do 2
meésicu od ukonceni projektu.

[E] Standardni délka monitorovaciho obdobi je 6 m  ésicu. PrubéZzna monitorovaci
zprava musi byt p Fedlozena v terminu do 30 dn & od skon éeni monitorovaciho obdobi.

Poskytovatel podpory si vyhrazuje pravo poZadovat k monitorovaci zpravé dodate éné
informace, p Fipadné opravu. Takové informace musi byt dodany nejpozdéji do 15
pracovnich dn G od doruéeni konkrétniho pozadavku, nestanovi-li poskytovatel podpory
jinou lhatu.

Spolu s monitorovaci zpravou je zpravidla predloZzena i Zadost o platbu. Monitorovaci zprava
vdak musi byt pfedloZena vZzdy, dle stanovenych termind, a to i bez Zadosti o platbu. Zadost
o platbu musi byt pFedloZzena vzdy, pokud v daném monitorovacim obdobi realizoval
pFijemce zplsobilé vydaje. Realizovanym vydajem se rozumi vydaj, ktery skutecné vznikl,
byl vynaloZen, zaznamenan na bankovnich Gétech pfijemce finan€ni podpory nebo jeho
partnerd. Zadost o platbu nelze predloZit samostatné bez monitorovaci zpravy.

V pfipadé neschvaleni prubé&zné monitorovaci zpravy je nasledujici monitorovaci zprava
predkladana i za obdobi, které pfijemce popisoval v pfedchazejici neschvélené monitorovaci
zpravé. Za neschvélené monitorovaci obdobi vSak pfedlozi pouze ty pfilohy MZ, jejichz
neuplnost vedla k neschvaleni MZ. Pfilohy, které splfiovaly vSechny pozadavky, neni nutno
pfedkladat znovu je v8ak nutné se na né odkazat v textu aktualni monitorovaci zpravy, tedy
té, které popisuje i neschvalené monitorovaci obdobi.

V piipadé, Ze pfijemce planuje predloZit monitorovaci zpravu bez ZoP nebo mimofadnou
monitorovaci zpravu, musi o této skute¢nosti informovat poskytovatele jesté pred stazenim

* V ptipadé rozsahlych projektt neni nutné oznagit kazdou pfilohu &islem monitorovaci zpravy, je véak
nutné timto Cislem oznadit napf. Sanon, vazaci desky apod., ve kterych budou pfilohy k MZ pfiloZzeny.
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MZ do aplikace Benefit7. Poskytovatel provede pfislusné Upravy v systému Monit7+, které
umozni pfijemci tento typ MZ predloZzit.

op
LZZ

S ohledem na pracnost spojenou s vracenim neuplnych &i nespravné vypinénych zprav zpét
k opravé se MZ vraci k opravé zpravidla pouze jedenkrat. Pokud pfijemce ani napodruhé
nepredlozi MZ v poZzadovaném stavu, pak poskytovatel podpory posoudi, jestli stav MZ a
ZjZoP umoZnuje proplatit pFijemci alespori &ast vydajd. Pokud ano, pak poskytovatel ponizi
ZjZoP o neprokazané nebo nedostateéné podloZené vydaje a proplati prijemci zbyvajici cast
vydajd. Neproplacené vydaje mé pfijemce moznost doloZit v nasledujici MZ a ZjZoP. Pokud
v3ak stav MZ a ZjZoP ani po opravé ze strany pfijemce nedovoluje proplatit alespor ¢ast
pfedlozi aZz nasledujici monitorovaci zpravu (prdbéznou nebo mimofadnou), kter4 bude
pokryvat rovnéZ obdobi spadajici do zamitnuté MZz>. V ddsledku toho mu bude pribé&zna
platba/dalsi ¢ast dotace za obdobi zahrnuté v zamitnuté MZ vyplacena se zpoZdénim.

Prijemci finan €ni podpory jsou povinni vSechny monitorovaci zpravy archivovat.

3.2. Podpis statutarniho zastupce/opravn  éné osoby

Monitorovaci zprdvu musi podepsat statutarni zastupce  uvedeny v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ , pfipadné jim povéfena osoba. Povinné pfilohy monitorovaci
zpravy podepisuji odpovédni pracovnici pfijemce dle pozic uvedenych na zavaznych vzorech
téchto pfiloh (statutarni zastupce/opravnéné osoba, osoba odpovédna za ucetni pfipady).

Pokud monitorovaci zpravu podepisuje opravnéna osoba, musi byt jako pfiloha monitorovaci
zpravy pfilozeno povéreni od statutarniho zastupce  uvedeného v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ (v pfipadé, Ze povéfeni bude platné pro celou dobu realizace
projektu, potom ho stac¢i doloZit pouze ve Zprav é o zahajeni realizace projektu).

E’Povér"eni od statutarniho zastupce neni pozadovano u indi  vidualnich projekt d
pfedkladanych MPSV CR, MPO CR, MV CR a MZDR CR.

3.3. Podpisové vzory pracovnik

Podpisové vzory pracovnikGl pfijemce finanéni podpory opravnénych k podepisovani
monitorovaci zpravy a jejich pfiloh (viz PRILOHA C. 1 PODPISOVE VZORY) se predkladaiji,
pokud nedojde ke zméné podepisovanych osob, pouze jednou, a to se Zpravou o zahajeni
realizace projektu. V pfipadé zmény ,podepsané osoby" se predklada pouze podpisovy vzor
této osoby.

® Slougeni vice monitorovacich obdobi do jedné monitorovaci zpravy lze pouzit i v ptipadech, kdy
z divodu prodlouzené administrace predchozi MZ aplikace Benefit7 neumoznila pfijemci predlozit
nasledujici MZ vFadném terminu. O sloueni pozada pfijemce poskytovatele, ktery posoudi
opodstatnéni tohoto slouceni.
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3.4. Zakladni informace o aplikaci Benefit7
3.4.1.  Pristup k aplikaci Benefit7

Aplikace Benefit7 je vSem uZivateldm pfistupnd na webovych strankach www.eu-zadost.cz
nebo www.eu-zadost.eu.

3.4.2.  Zakladni p fedstaveni aplikace Benefit7

Jednotlivé nabidky aplikace Benefit7 jsou ¢lenény jednotné a prehledné.

V pravém hornim rohu zéhlavi je umisténa informace o pfihlaSeném uZivateli. Pokud se jesté
uZivatel nepfihlasil, v zahlavi se zobrazuje popisek Nejste p FihlaSen/a . V okamziku, kdy se
uzivatel v aplikaci Benefit7 pfihlasi, zobrazi se jeho pfihlaSovaci jméno, coZ je vzdy e-
mailova adresa uZivatele, ktera je hlavnim identifikacnim znakem v aplikaci Benefit7. Hned
vedle pfihlaSovaciho jména je i tladitko Odhlasit. Kliknutim na toto tlacitko dojde k odhlaSeni
uzivatele a k navratu na uvodni stranku aplikace.

V Sedém fadku pod zahlavim se zobrazuji tdaje o tom, v které nabidce/zaloZce se uZivatel
nachazi Nachazite se:.......... Po pfihlaSeni se uprostied objevuje Casomira (Casovy limit
automatického odhldSeni) OdhlaSeni za:..... V pravé Casti Sedého fadku se zobrazuje
aktualni datum a ¢as.

janka.gaplovska@mpsv.cz__odhlasit

Navigace Konto Zadosti

‘Ved8lavaci program - Eviopski unie se predstavuje.
663.1_75 TEST 663125
6651 Tesst CZ1.04 |GG 5.1~ Mezinérodnf spoluprace
66_1.2_TEST cziod
P 3.1_posporavad. | CZ104 |
GF 3.4 izva 26) czi0s
P51 Test_080512 | OZ104 | GP51_J0 1252008
GP_1.1_Adaptabla | CZ104 | TEST GP_1.1_Adaptabilta Qirka+ Ladka)
GPi1_TEST CZ104 |GPit
GP_3.1_Podpora soc. | CZ1.04 | GP_3.1_podpora soc. infegrace
1PZ531 CZ104 |75 1P 31-Kiale
IP-TEST 2.1 CZ104 |Osta P21
1P_22 TEST CZ10¢_|1P22.06_08041T
P_32 OvER_TEST [CZ104 [IP_32 UVER
CZ1.04_|TEST1.WZW 1.1 (56)
b [cz108
Ruku v uce CZ104_|Rukuvn
TESTG6_1.1 Wika) | CZ1.04
TEST 6633 CZ104_|TEST G6_33_pro Adélu
TESTIP_32 (Rober) | CZ1.04 | TESTIP_3.2_Robert

Konto nepfijatych zadosti

©Z1.04_ Cestychuti- vjména zkusenostize Siciie v oblasti dovedn. . MOJEZEME@EMAILCZ

V levé Casti obrazovky je umistén modry uZivatelsky panel Navigace, ktery nabizi nastroje
k editaci a nasledné jednotlivé zalozky Zadosti, tzv. Identifikaci Zadosti.

Aplikaci Benefit7 Ize spustit dle potfeby v nékolika jazycich (v zapati kazdého okna jsou

zobrazeny vlajky zemi), dale je zde uvedena obchodni znac¢ka dodavatele aplikace — Tesco
SW a rok vyroby (2006-2007).

Pro OP LZZ bude k dispozici jenom verze v eském jazyce. EE.
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3.4.3.  Uvodni nabidka aplikace Benefit7

Po spusténi aplikace na www.eu-zadost.cz, se otevie uzivateli nabidka Uvod, ktera slouzi
k registraci nového uZivatele a k pfihlaSeni jiz stavajiciho uzivatele.

V ovladacim panelu (vlevo) jsou k dispozici zakladni zalozky:

Registrace — proces registrace nového/stavajiciho uzivatele (podrobny postup viz kap. 6).

Seznam formula FG — seznam nabizi uzivateli bez pfihlaSeni nahlizet do formulafd
jednotlivych operacnich programu, ale moZznosti tyto formulafe vyplhovat. K navratu na
avodni nabidku slouZi tla€itko Uvod na modrém panelu.

Informace o provozovani — vtomto okné& Zadatel/pfijemce nalezne informace o
provozovateli aplikace, pravidlech a pokynech préace s aplikaci, dulezité odkazy a kontakt na
provozovatele Benefitu7.

Informace o provozovani aplikace Benefit7?

Provozovatelern webove Zadosti Benefit7 je Centrum pro regionalni rozvo) Ceské republiky (CRR CR), statni prispsvkova
organizace, zaloZena Ministerstvern pro mistni rozvoj CR. Provozovatel, ktery aplikuje system fizeni jakosti dle 150 9001:200C
a Je registrovan u UOQU, zajistuje provozns technické zabezpeceni webove Zadosti Benefity

WWebova zadost Benefit? slouzi Zadateli k podani Zadosti o podporu projektu elektronickou formou. Zadatel se registruje pod
vlastni e-mailovou adresou g pod touto adresou nasledné s webovou Zadosti Benefit? komunikuje. Pristup do webove Zadost
Benefit? je chranén individuainim pfihlasovacim heslem Zadatele. Zadatel odpovida za informace, které poskytuje. VyUZiti
webové Zadosti Benefit? je pro Zadatele bezplatné.

Pravidla a pokyny, kterymi se fidi podavani Z2adosti o podporu projektu co do rozsahu a obsahu, stanowuji Fidici organy
Jednotiivych operaénich programll. Data, kiera Zadatel uvadi ve webove Zadosti Benefit?, zpracovava a vwwuziva Fidici organ
operacniho programu, kery nese odpovédnost za procesni zabezpeceni. Webova Zadost Benefit? nevyZaduje poskytovani
citlivych osobnich Udajll fyzickych osob (ve smyslu zakona o ochrané osobnich Udajl)

Aplikace Benefit? je napojena na informacni systém ARES, ktery provozuje Ministerstvo financi CR. Provozni odstavky na
strané systému ARES (MF CR) mohou ovlivnit nékteré funkce aplikace Benefit?

Pro spravnou funkci webove Zadosti Benefit? je Zadateli povinen zajistit spinéni definovanych systémovich poZadavkd,
respektovat pravidia dostupnosti aplikace Benefit? {(uvedeny na samostatnych strankach) a Fidit se aktuainimi provoznimi
pokyny, wwésenymi na Uvodni strance aplikace Benefit7. To znamena, Ze Zadatel si prace na Zadosti planuje v souladu s
wedenymi pokyny a pravidly a v dostateéném casovem predstinu pfed ukonéenim konkrétni wizvy.

Provozovatel: Centrum pro regionalni rozvoj CR
statni pFispévkova organizace

Vinohradska 48

120 00 Praha 2

Tel.: +420 221 580 222

ICO: 659 93 870

VY CIT.CZ

Kontakt: benefit? @crr.cz

[El Upozor fivje, Zze adresa benefit7@crr.cz_ neslouzi jako adresa pro zasilani dotaz 4
Zadateld a pHAjemca!!! Adresa ur éena pro Zadatele/p Fijemce OP LZZ je
benefit7@mpsv.cz_. Dékujeme za pochopeni.

Pravidla dostupnosti — v tomto okné naleznete dulezité informace o nedostupnosti aplikace
Benefit7.

Certifikaty — v tomto okné jsou uvedeny informace o certifikatech.

Systémové pozadavky — vtomto okné jsou uvedeny parametry hardwarového a
softwarového vybaveni, se kterym je mozné aplikaci Benefit7 bez problému pouZivat.
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V pravé casti obrazovky je umistén panel >> PrihlaSeni <<. Tento panel slouzi pro
standardni pfihlaSeni jiz zaregistrovaného uZivatele. V pfipadé, Ze uZivatel zapomene heslo,

muZze si jej nechat zaslat na svij mobilni telefon.

op
LZZ

» Prihlaseni «

E-mail:

Heslo:

Prihlasit se
Zapomenute heslo

3.4.4. Instalace a odstavky aplikace Benefit7

V pfipadé vyplfiovani monitorovaci zpravy nebo Zzadosti o platbu je nutné sledovat
upozornéni na planované ¢i mimoradné odstavky aplikace Benefit7 a upozornéni na novinky
o provedenych zménéach v monitorovacich zpravach nebo Zadostech a platbu. Pfijemce tato

upozornéni nalezne na titulni strané aplikace.

nejste priniasens-a
ssptve ]

=

ey noi i~

» Pfihlasgeni «

o

Uvod

4 nformatni systém BENEFITT je uréen pouze pro vyplfiovani a podévani elekironické Z4dosti o podporu projeltu ze ~ E-mai:

strukturalnich fondi Eviopského spele¢ensty a Narodnich zdrojd v programovém obdobi 2007 a2 2013
Véechny dostupné informace o ¢erpani z fondi Evropské unie a seznam kontakti na jednotlivé Eoaie

¥ vyhlasovatele vyzev najdete na strénkach vaww strukturalni-fondy.cz.

B Pro spravné fungovéni aplikace BENEFITT musite mit nainstalovény tyto certifikaty.

Piihlasit se
o i il ;
Zapomenute hesio

« Upozoméni pro piijemce pomoci v rimei Operagniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost. Od 1.12.2010

byla v Benefit7 v monitorovaci zpravé upravena zélozka Finanéni plén Pokyny k této zméné naleznste
prima v BENEFIT7 pfes tiagitko .Pokyny fidiciho organu” -> blak Monitorovaci zprévy -> ZMENA FINANCNIHO

PLANU V MZ {.PPTX). Dékujeme za pochopeni. Ridici organ OF L2Z
Upozoméni pro pijemce pamoci v rdmci Operatniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost. Cd 4. 10. 2010
byla v Benefit? v moni i zpravé skryta zélo?ka Kontroly na misté Jiz nenf mozné tuto zalozku
wplfiovat. V ndvaznosti na tute zménu, byl 27. 10. 2010 upraven i Formulaf druhé éasti monitorovaci
zpréivy (pifloha v MZ pod islem 100} Js potfeba pracovat s upravenou piflohou & 100. Dékujeme za
pochopeni Ridici orgén OP 172

+ Upozoméni pro piijemce pomeci v ramei Operacniho programu Lidsks zdroje a zaméstnanost. Od 2.8.2010
byla v BENEFIT7 nové nastavens kontrala Realizagniho tjmu a Rozpoétu projektu na Monitorovaci zprave
Pokyny k této zméné naleznete piimo v BENEFITT pies tiatitko  Pokyny fidicihe organu' -> biok
Monitorovaci zprvy -> Kontrola realizacniho tymu a rozpottu projektu (.DOC). Ridici organ OF LZZ

i 2alo3il 84081 Sadosti

Ko dni 12,42 2040 byl iamy BENEETT 400 40125 uivatali ki
tohoto poctu bylo 41607 Zadosti predano k vyhodnocen fidicim organim.

Udrzba systému

Pravé probiha planovana udrzba, aplikace BENEFIT7 bude od 8:00 do 17:00 nepfistupna...

Dal3i pravidelna udrzba probéhne v téchto terminech
1.12.2010

PFijemci jsou upozorfiovani na odstavky aplikace Benefit7 v sekci Aktuality, seminafe, akce
na internetovych strankach www.esfcr.cz. Veénujte prosim pozornost informacim o
pravidelnych a mimoradnych odstavkach.
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B evropsky socialni fond v R

Evropsky soeini fond v CR
OperaEnf programy 2007 - 2015

Operaériprogramy 2004 - 2006

Aktusity, semingie, akee

Aiusity

" Semingte, skce £57
ke tietich stran
iz
Dokumerty
" Zadbvaciifzert
Realizované projekty

Otézky & odpaved

Vvefejnost Zadatel Piijlemce | Dodavatelé Média Redaktor
Home » Aktuaiiy, seming?e, shce
Aktuality, seminare, akce Aldualty,... )
Aktuality Seminare, HEFRA
Priklady nesr losti v Seminaf k zavérenému
projektech vyhodnoceni programi OF RLZ

Pod niZe uvedenym odkazem naleznete
nova zverejnény dokument s piiklady
nejastéjsich nesromalosti, kiers se
objeily v projektech v ramei
programovaciho obdobf 2004-2006
IZkuSenosti zde uvedens miZete vyuiit
pif pifpravé a realizaci projekti

v aktualnim programovém obdobi

alPD3

Ridici argan Operacniho pragramu
Rozvoj lidskych zdroji (OP RLD) a
Jednotného programového dokumentu
pro cil 3 (JPD 3) si Vas dovoluje pozvat
na zévéretny diseminacni seminaf k
zévdretnému wyhodnoceni programi OP
RLZaJPD3

vvHEDAVAN G5/ Odhigteni

@ Janka Kopednd, Ing.

Zména hesls

Na tomto misté najeznete
shiuslty k OP (22 & obecns k
déni kolern ESF v G,

Pokud hiedéte aktudini
informace o déni v ORPA nebo
CP VE, hiedejte pitmo na jaiich
webech

Zaméstndni Sffeda, 11.Unor2008 - Celf dlAnek Utery, 10, Gner 2008 el fldnek
Ockazy 1 C
" Hortakty \EST koleni Zavdragny semindf k

vysledkéim evaluace projekti | KalendsF akei

zam&Fenych na problematiku 2000

romskych komunit e

Ridici organ Operagniho programu Po i 5t & P4 So He
Rozvaj lidskich zdroji (OP RLI) si V4s
dovoluje pozvat na zévéretng
diseminacni seminai k wyhodnoceni

"\ nasledujicim Elanku se toho

Pandéll, Celi élanek

9. unor 2009

2 34 s |l v s
10 11 12 13 14 1§
16 47 18 13 0 N 2
23 24 28 28 2 2

Odstavka aplikace Benefit7 a
Monit7+

Upnzoriiujeme uiiatele aplikace
Bengfit? & Manit? +, #e 2 divodu
iidr3by systémového infrastruktury
CRR CR budou obé aplikace
nepiistupné v sobotu 24. 1, 2009 od
8:00 do 14:00 hod . Dale budou
provading Gdrzhove préce ve
wipogetnim stiedisku inisterstva
financi £R. Z tohato divodu miZe dajit
k vipadkiim ARES a dalsich
informacnich systemil. Omiouvéme se
za niinadng nenfiemnosti. Dikuieme

projektl zam@Fenyech na problematiku
romskgch komunit

P

Stfeda, 4.dnor2008 . el fldnek

@ piidat akei

Semindf pro fadatela k wyzvé
€. 33 - kapacita obsazena Tagy
Ministerstva prace a socialnich véef si
vés dovoluje pozvat na informatn
seminaF pra Zadatele k vizvé & 33 pra
piedkl4d4ni grantovich projekt OP LZZ
Vjzva 8. 33, oblast podpory 1.1 OP LZT

Aktusing pifazené tagy (kiknutim na tag jej
odeberete)

Pridat dalstag:

Planované terminy instalaci aplikace Benefit7 pro obdobi 2008 - 2011:

Rok 2010
5.1.
1.2.
1.3.
1.4.
3.5.
1.6.
1.7.
2.8.
1.9.
4.10.
1.11.
1.12.

Rok 2011

4.1.
1.2.
1.3.
4.4.
2.5.
1.6.
1.7.
1.8.
1.9.
3.10.
1.11.
1.12.

Rok 2008
Leden

Rok 2009
5.1.
2.2.
2.3.
1.4.
4.5,
1.6.
1.7.
3.8.
1.9.
1.10.
2.11.
1.12.

Unor

Bfezen

Duben

Kvéten 5.5.
Cerven 2.6.
Cervenec 1.7.
Srpen 4.8.
Zari 1.9.
Rijen 1.10.
Listopad 3.11.
Prosinec 1.12.

[ﬂ] Pravidlo aktualizace Benefitu?:

Instalace Benefitu7 probiha od 8:00 hod. do 17:00 h  odin. Instala éni den je 1. pracovni
den v m ésici. Pokud tento den p FApadne na patek, je instalace provedena nasledujici
pond éli.

3.4.5. VSeobecna pravidla aplikace Benefit7

PfihlaSenim se do aplikace se uZivateli otevie editovatelna ¢ast aplikace. UZivatel se v této
Casti seznami sobsluhou aplikace, obecnymi pravidly, funkcemi a nastroji pro
bezproblémovou obsluhu aplikace Benefit7.

Vydal: RO OP LZZ
2527101
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3.4.6.  Typy datovych poli a jejich vypl fovani
Aplikace pracuje s nékolika druhy editacnich poli. Pole jsou barevné odliSena podle druhu:

Needitovatelné pole

- hodnota se dotahuje automaticky na zakladé vyplnéni jinych hodnot

Editovatelna pole

- povinné pole, tuéné zvyraznéné a podbarvené Zlutou barvou

I

- nepovinné pole, podbarvené Sedou barvou a slabé ordmované

Z| nepo [12008 e
- povinné pole s vybérem ze seznamu hodnot

- nepovinné pole s vybérem ze seznamu hodnot

Seznam hodnot je bud v podobé kalendare, nebo filtrovacich poli pro vybér napf.: Gzemi
dopadu, adresy pfijemce a partnera atd.

Pomoci vybéru z kalendafe Ize zadat libovolné datum. Datum Ize vlozit i ruéné
12008

2 (napsat datum) bez pouZiti kalendafe a to ve tvaru DDMMRRR (napf.
05012008. Automaticky se toto Ciselné oznac¢eni zméni na datum 5.1.2008.

=101 x|

V ramci seznam( hodnot Ize pro rychlejSi hledani pouzit tfidéni vzestupné a sestupné (A Y]
nebo hvézdi¢kovou notaci. VZdy je ale nutné dodrZzovat malé a velkéa pismena.

Filtr

VétSina zéloZek obsahuje souhrnné tabulky €i Ciselniky. Tabulky i €iselniky jsou opatfeny
filtrem pro snadngjSi a rychlejsi vyhledavani a vybér. ,Filtr* je umistén ve svétle modrém
fadku v zahlavi tabulky s nazvem ,F il t r“. Do tohoto Fadku pfijemce zada nékolik pismen ¢&i
slovo a stiskne klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny Udaje, které odpovidaji
zadanym pismendm. Novou funkcionalitou je zde pouziti tlacitka i, coz je ,Aktivyj filtr‘. Ma
stejnou funkci jako klavesa Enter. ,Aktivuj filtr* Ed se nachazi ve spodni €asti pfehledové
tabulky.

Pouziti této funkce je nutné zejména pfi zadavani adres, kde aplikace vyuziva zdrojovych dat
Z registru adres ARES. V Ciselniku se listuje pomoci tlaCitka g

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
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op
LZZ

ZruSeni zadaného filtru a névrat k plivodnimu zobrazeni vSech polozek provede pfijemce
tak, Ze znaky, které do filtrovaciho fadku vepsal, jednoduSe oznaci a smaze (Delete) a poté
stiskne klavesu Enter, nebo zrusi zadany filtr pomoci tlagitka E3.

Typ Gcetni jednotky Vyhld$ka
Profinancnl Insuiuce SOTeO0E oo TS e 020
Pro jednotky u nichZ hlavnim pfedmétem &innosti neni podnikani 504/2002 Sb. 401-414 (FZ 06/2003)
Pro podnikatele 500/2002 8b. 001-023 (FZ 01/2003)
Pro pojigtovny 502/2002 Sb. 201-223 (FZ 04/2003)
Fro USC, PO, SF 3 088 41072009 Sb. 701-704 (FZ 07/2009)
Fro zdravotni pojistovny 503/2002 Sb. 301-312 (FZ05/2003)
WS vyniedat

Textova pole

Déle jsou k dispozici textova pole, ktera jsou uréena zejména pro zadani popisu (textu). U
kazdého popisového okna je uveden udaj o pocCtu napsanych znaki a celkovém poctu
znaku, ktery je na daném poli k dispozici (napf.: 238/800).

Popis 0/2000 (| Oteviit v novém okng |

UZivatel si celé pole muze zobrazit ve velkém forméatu v novém okné pomoci tlacitka Otev Fit
v hovém okn é. V pfipadé zobrazeni napsaného textu v novém okné, muze uZivatel vyuZzit
nabidky Kontrola pravopisu

3 Charakteristika hlaynich cild projektu - Poskytovatel: MPSY CR == ﬂ

238/ 0| Kontrola pravopisu ) Tanit |

Po Kiknuti na tlacitko "Otevfit v novém okné' 56 Zadaret otevre UpIng nové okno,

do kterého bude moci zapsat potfebné informace. Clselné oznateni tohoto

okna , rapf "0/800" upozomuje Zadatele, Ze toto pole ma kapacitu max. 800
nakll.

Zaskrtavaci pole (checkbox)
UzZivatel m& moznost vyuZit v aplikaci Benefit7 i zaSkrtavacich poli (tzv. checkboxd) pro
oznaceni souhlasu (ANO) &i zamitnuti (NE), v tomto pfipadé pole zlstane prazdné.

- ANO Prepracovany rozpoiet projektu
P ¥ i Eni pla
-NE » [ Frepracovang finantni plan

[ Pfepracovany harmonogram realizace

3.4.7. UZivatelska tla €itka aplikace Benefit7

V ovlddacim panelu v levé ¢asti kazdé obrazovky jsou uzivateli nabidnuty daleZité néstroje a
funkce pro préaci v aplikaci.

Navigace

Konto projektu - tlagitko slouzi pro rychly navrat do seznamu projektl pFijemce.

Konto Zadosti - tlacitko slouzi pro rychly ndvrat do seznamu Zadosti pfijemce.
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Napov éda - kdykoli v prib&hu vyplfiovani MZ nebo ZoP miiZe pfijemce kliknout na tento
odkaz. Pro kazdou jednotlivou stranku (zalozku) MZ nebo ZoP se zobrazi okno, které
podrobnéji popisuje vyznam datovych poli hachazejicich se na dané strance. Alternativné se
napovéda zobrazuje i po najeti kurzoru na konkrétni datové pole.

op
LZZ

Pokyny Fidiciho organu - zmacknutim tohoto tlagitka pfijemce nalezne pokyny k vypinéni
Zadosti o finanéni podporu, upozornéni pro Zadatele o ,nasdileni* Zadosti v pfipadé
problém, postup pro moZznost kopirovani jiz predlozené Zadosti o fin. podporu OP LZZ,
aktualni pfirucky desatera OP LZZ, zmény na MZ a ZoP a dali. Také zde naleznete hotline
adresu Ridiciho organu OP LZZ benefit7@mpsv.c_z, uréenou pro technické problémy
s Benefit7. Prab&zné sledujte i upozornéni na titulni strané Benefit7 (€erven&). RO OP LZZ
tam pribézné upozorfiuje na zmény v Benefit7 a odkazuje na pfislusné dokumenty, které
naleznete pravé v Pokynech fidiciho organu.

Pokyny Fidiciho orginu a Helpline

« Upozornéni pro zadatele

+ Postup pro zménu & nasdileni zadosti jinému uzivateli

« Postup pro moZnost kopirovani jiz piedlozené adosti o finanéni podporu OP LZZ
+ Névod na vyplnéni zilozky VP/podpora de minimis

« Zména Vefejné podpory v B7 od 1.9.2010

Pokyny pro monitorovaci zprivu a Zidost o platbu:

+ Kontrola realizatniho tymu a rozpottu projektu - DOC

+ Popis zélozek vybérového fizeni od 1. 7. 2010 - PPT

« Pokyny pro vyplnéni monitorovacich zprév o realizaci projektu OP LZZ a jejich piiloh (D10, revize 1.4) - PDE
+ Piilohy k D10 (revize 1.4) - ZIP

+ Postup pro vyplnéni EX-ANTE zadosti o platbu - DOC

+ Postup pro vyplnéni EX-POST Zédosti o platbu - DOC

Pokyny pro individuslni a grantové projekty

+ Privodce vyplnénim projektové zédosti OP LZZ (D6, revize 1.5) - PDE (3.4 MB)

Pokyny pro projekty Technické pomoci ZS a RO

+ Privodce vyplnénim projektové zédosti pro projekty TP OP LZZ (revize 1.1) - PDE (4,9 MB), ZIP (3,3 MB)

V piipadé metodickych problém se obrat'te na kontakini osobu vyhlasovatele uvedenou ve vyzvé. V pripadé technickjch problémi se obre
na hotline adresu - benefit7@mpsv.cz

Desatero OP LZZ:

+ podrobné informace pro zadatele — Piirutka pro zadatele (D1) - PDE (0,9 MB)

+ podrobné informace pro pifjemee — Piirutka pro pifjemee (D2) - PDE (1,1 MB)

+ tovaé piilezitosti, udrzitelny rozvoj - Pirutka Horizontdlni témata OP LZZ (D3) - PDF (0.4 MB)

+ publicita — Manual pro publicitu (D4) - PDE (0,8 MB)

+ financovani (pimé a nepfimé naklady, kifzové financovani, atd.) — Metodika zpasobilych vydajt (DS) - PDE (0,7 MB)
« privodee vyplnénim projektové zdosti (D6) - PDF (3,7 MB)

+ veicjna podpora — pifrucka Vefejnd podpora a podpora de minimis (D7) - PDF (0.5 MB)

+ indikitory - Metodika monitorovacich indikétord (D8) - PDE (0,5 MB)

+ veicjné zakézky - Metodicky pokyn pro zadavéni zakazek (D9) - PDF (0,5 MB)

+ pokyny pro vyplnéni Monitorovacich zprav (D10) - PDE (2,5 MB)

Pristup k Zadosti - na této zaloZce je mozné nastavit pfistupova prava dalSim osobam.

LPEERIE IIEE Operace se Zadosti

§2 Pristup k Zadosti

« Kontrola

i Finalizace
B Fpriva
B Tk

Kontrola - spusténi tohoto tlaCitka dojde ke zkontrolovani spravného vyplnéni vSech
povinnych poli (Zluté podbarvend) v MZ/ZoP a néasledného upozornéni na nedostatky. Bez
vypln éni povinnych poli a oprav & nedostatk i neni mozné MZz/ZoP finaln & ulozit.
Kontrola automaticky prob&hne i po spusténi Finalizace . Kdykoli bé&hem vyplfiovani
MZ/ZoP Ize vyvolat kontrolu, po jejimz spudténi aplikace zobrazi, jaka povinna pole zbyva
jesté vyplnit.

Finalizace - tlagitko slouzi k finalnimu uzavfeni (ulozeni) MZ/ZoP a pfidéleni Kli ée verze.

Zprava — tlaCitko bude slouzit pro komunikaci mezi vyhlaSovatelem vyzvy/poskytovatelem
podpory a Zadatelem/pfijemcem.
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Tisk - timto tladitkem se otevie finalizovana/rozpracovana MZ/ZoP v sestavé pro tisk
v programu Adobe Acrobat Reader (*.pdf). Pfijemce FINALIZOVANOU MZ/ZoP vytiskne a
preda poskytovateli podpory.

op
LZZ

TiskovA sestava, ktera bude podepisovana statutarnim zastupcem, pfijemcem nebo
odpovédnou osobou opravnénou jednat jménem pfijemce a bude nasledné pfedkladana i
v pisemné podobé poskytovateli podpory (uvedeno v pravnim aktu), musi byt vytvofena jako
finalni_verze zadosti (musi Uspé&Sné probé&hnout finalizace), viz kap. 3.6.14. V zapati kazdé
Strany bude uvedeno: Zédost fin&lné ulcZena .

Dalsimi uzivatelskymi tla€itky jsou tlaitka, ktera slouZzi pro editaci jednotlivych poli:

| Movy zaznarn || Kopirovat zdznam || Smazat zaznam || UlaZit || Storno |

- slouzi k pfidani dalSi osoby, adresy, podkapitoly rozpoctu apod. Bez kliknuti
na toto tlacitko hrozi prepis puvodné zadanych udaju.

- tato funkce se pouZziva pro pfipad, Ze zadané Udaje jsou totozné &i se mirné
liSi a Ize je pouze jednoduSe upravit.

- toto tlac€itko pouzije uzivatel, kdyZ chce odstranit jiZz uloZzeny zaznam. Klikne
na dany zadznam v tabulce a poté na tlaCitko Smazat zdznam. Udaje budou nenavratné
smazany.

- toto tlacitko je nutné pouzivat po kazdém zadani udaj . Po jeho pouziti se
Udaje nacitaji napf. do tabulek, rozpoctu, realiza¢niho tymu atd.

[E] Doporu ¢uje pouzivat tla €itko UloZit v maximalni mozné mi re. V pfipadé vypadku
nebo ne ¢ekané technické chyby mate jistotu, Ze se zachovaiji v8echna dosud zadana a
ulozena data.

- toto tlacitko je mozné pouZit pro zruSeni zadavani nového zdznamu.

PFi ukladani zaznamu nebo pouZiti filtru se na obrazovce zobrazi okno, vyckejte a pak
pokracujte v praci.

Cekejte prosim, stranka se naéita

OCOO0CCOOCe®OO0000

3.4.8. Automatické odhlaSeni uzivatele

Po pfihlaSeni do aplikace Benefit7 se v ¢erném fadku pod zahlavim okna zobrazi informace
o Case, za ktery bude uZivatel automaticky odhlaSen: OdhlaSeni za... v€etné grafického
znézorn éni odpo €itavani €asu.

31.12.2007 10:43:51

Automatické bezpec€nostni odhlaSeni slouzi zejména k ochrané vloZzenych dat a toto
odhlaSeni probiha po 60 minutach necinnosti uzivatele, tzn. Ze kazdou aktivitou ze strany
uzivatele (kliknutim na nékterou zaloZku nebo vyplnénim a uloZzenim pole) se tento ¢as opét
obnovuje. Pét minut pfed automatickym odhlaSenim se objevi na obrazovce upozornéni:
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Microsoft Internet Explorer x|

@ Za 5 minut budete sukomaticky odhl&feni, Prejets si Ulodit rozpracovans data a obnovit Zasovy limit pro odhléeni?

Storno

V pfipadé, Ze uZzivatel nereaguje na vyzvu, dojde po 5 minutach k automatickému odhlaseni
z aplikace Benefit7 a navratu na avodni stranku. UZivatel se pak musi znovu pfihlasit.

i Microsoft Internet Explorer x|

j & Cas pro pihléSeni k ssrveru vyprésl, byl jste automaticky odhlEen!

Pokud klikne na tlacitko OK, uloZi se vSechna dosud neuloZena data a pfijemce se vrati do
aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického ohlaseni.

3.4.9. Nabidka Konto

Po uspésném prihlaSeni se otevie okno Konto Zadosti . V seznamu se nachazeji Zadosti a
projekty ve vSech mozZnych stavech. Na ovlddacim panelu v levé ¢asti obrazovky kliknéte na
zalozku Konto projekt (.

Konto Zadosti

Nazev projektu Registraéni &islo
AY AT

vy p y 5 i P ost izovany 1.1

Skalenije gance Realizace vza&lavacich aKIVIt pro Zamestnance Spoleinos Finalizovany CZ.1.04/1.1.02/35.00181
Cesta do prace CZ1.04 |Cestado prace v.Jihogeském kraji Predany CZ.1.04/2.1.00/13.00002
czA.0432.01 CZ1.04 |DLOUHA CESTA Predany C7.1.04/3.2.01/19.00001
Duobra prace CZ.1.04 | Dobra prace v Jinateskem kraji Fredany GZ.1.04/2.1.00/13.00001
Hednoceni projekts ©Z1.04 |Hodnoceni a whér projektt 25 - 22 Predany CZ.1.04/6.1.00/09.00004
KCSPT CZ1.04 |Podpora zwSovani kvality socidinich sluZeb v zafizenich Ce... Ffedany €Z.1.04/3.1.03/45.00116
tonitorovani Cz1.04 | Poskytovani kampletnich senvisnich siuZeb zajitujicich 7a ¥4 Predany CZ.1.04/6.1.00/09.00002
Nova prace CZ 104 | Nova prace - motivace, rekvalifikace a praxe v mzdavem e Predany CZ.1.04/2.1.01/44.00013
Mova SANCE CZ.1.04 | Mova Sance pro osoby se zdravetnim postiZenim a osoby . Fredany C2.1.04/3.1.02/21.00185
OFLZZII CZ 104 |Krok kzaméstnani Ffedan; CZ.1.04/2.1.01/44.00040
0s JETYa8 CZ1.04 | Podpora miadych k uplatnéni na trhu prace Predany GZ.1.04/2.1.01/44.00082
Prace na Wostecku CZ7.04 |Prace na Wostecku pro kazdého Predany C7.1.04/2.1.00/13.00033
Proment-specifické | CZ.1.04 | Specifické vzdéldvani zaméstnanci PR O MO N T, as. pr.. Predany CZ.1.041.1.04/29.00029
PSDSPCR2008_01 | CZ104 |Posilovani socidiniho dialogu s diirazem na modemizacii... Predany €Z.1.041.1.01/02.00002
Rodina a prace MO CZ1.04 |Rodinaa prace na Mostecku Predany CZ.1.04/2.1.0013.00007
Remeslo CZ1.04 |Remesla-sance pro Vysodinu Predany CZ.1.04/2.1.01/44.00175
Sodexa CZ1.04 |vzdéldvadi institut Sodexo - cesta ke zvieni adaptability za Fredany C7.1.04M.1.02/35.00653
Skoleni DAF CZ.1.04 | Skolenis DAF Je Sance Predany GZ.1.0411.1.02/35.01558

CZ1.04 |Zajisténi hodnoticing a vibérovéha pracesu projektl priort Predany CZ 1.04/5.1,00/09.00011

CZ.1.04 | 0Odbomé poradensty, analizy a outsourcing sluZeb Predany C2.1.04/6.1.00/09.00012

CZ1.04 | vzdéldvéni zaméstnanc &lent sdruZeni Autovraky Jih 0.5 Predany CZ.1.041.1.02/23.00240

CZ1.04 | ESF- projekt Procter&Gamble - Rakona, s.7.0 2aruka vzoél Predany GZ.1.04/1.1.02/35.01506
Vzdélavani SIKO CZ1.04 | Komplexnim rozvojem zaméstnanchi ke zvjseni konkurenc. Predany C7.1.041.1.02/35.00228

-

Otevie se seznam vSech schvalenych projektd, projektd v realizaci a projektd ukoncéenych.
Vyberte projekt, na kterém chcete zalozZit monitorovaci zpravu, pfipadné zjednodu3enou
Zadost o platbu. Kliknéte na pfislusny fadek, ten se podbarvi Sedou barvou, a zmacknéte
vlevé ¢&asti ovladaciho panelu zéloZku Zadost o platbu nebo Monitorovaci zpravy-
hldSeni. Jako prvni doporu €ujeme vypl novat monitorovaci zpravu.

3! Konto Zadosti

Cislo OP Registracni Cislo Nazev projektu Stav zpraf
@ Néapovéda AT AY AV e
Z4dost o platbu y
Montorovac] zprévy-Hisdent P [[czios CZ1.0412.1.00/13.00002 | Cesta do prace v Jihoceskem kiaji Projeid v realizac |
CZ.1.04 CZ.1.04/3.2.01/19.00001 | DLOUHA CESTA Projelt v realizaci
CZ.1.04 CZ.1.04/21.00/12.00001 | Dobra prace vJihoteském kraji Projelt v realizaci
CZ.1.04 CZ.1.04/6.1.00/09.00004 | Hodnoceni a vibér projektl 25 - 22 Projelt v realizaci
CZ.1.04 CZ.1.04/2.1.02/21.00185 | Mova 3ance pro osoby se zdravotnim postiZenim a osoby ... | Projekt v realizaci
CZ1.04 CZ.1.04/6.1.00/09.00012 | Odborné poradenstii, analjzy a cutsourcing sluZeb Projekt v realizaci
CZ.1.04 CZ.1.04/1.1.01/02.00002 | Posilovani socidinino dialogu s ddrazem na modemizaci i | Projekt v realizaci
C7104 C:7 1 04/R 1 000G NONO2 Posltovani knmnletnich servisnich sluFeh 7aiidtiicich 74 Praielt v realizari

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
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3.5. Prvni €ast monitorovaci zpravy

Tato ¢ast monitorovaci zpravy je vypliiovana pfijemcem pfimo v aplikaci Benefit7 a obsahuje
nasledujici informace:

op
LZZ

- Informace o projektu a MZ
- Harmonogram MZ

- Indikatory

- Dodavatelé k VR

- Vybérova fizeni

- Detaily k VR

- Vefejna podpora

- Publicita

- Realiza¢ni tym

- Rozpocet projektu

- Zdroje financovani

- Finan¢ni plan

- Prioritni téma

- Harmonogram realizace
- Prilohy

- DalSi informace

Podrobné informace k vyplfiovani téchto zalozek v Benefit7 naleznete v kapitole 3.6.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
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Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ

3.6. Pokyny k vypln éni prvni €asti monitorovaci zpravy

3.6.1.  Monitorovaci zprava

Datova oblast

Informac ocjektu a MZ

Popis

Harmonogram MZ

atelé k ViR

WyrbErow

Publicita

Realiz

alzi informace

3.6.2.

Stav pfed ulozenim zaznamu:

Intormace o projektu a ML

Kod hiaSeni Datum finalizace Stav Stav die MONIT7+  Typ hiaSeni
a av

[—
K zaktiméni tlacitek pro naitani z MONIT7+ je nutné zéznam ulozit

Natist data z MONITT+
Informace o projektu
Nazev projektu

Cislo projektu Cislo smiouvy

Nazev pijemce

Informace o monitorovaci zprévé

Cislo monitorovaci zpravy Pofadové gislo zpravy Datum finalizace zpravy

Sledované obdobi od Sledované obdobi do Datum piistiho obdobi do
Sta Stav dle MONITT+

Typ zpravy Nutno vytvoit ZoP

Predpokladané datum predlozeni RO/ZS

Plan vydaji za pristi obdobi Skutecnost vydajd za uplynulé obdobi

Piepracovany rozpacet projektu

Piepracovany harmenogram realizace

Divody k vraceni / zamitnuti MZ / vhrady ke schvaleni

jednotlivych

Informace o projektu a MZ

Po otevieni této zalozky jsou pole neaktivni

Postupné pfijemce vypini vSechny povinné zalozky.
zalozek a poli
v nasledujicich kapitolach. Je nutné vyplhovat jednotlivé
zalozky a pole postupné.

je

a podbarvené Sedivou barvou.

Zmacknéte tladitko Novy zaznam a zaznam

ulozte pomoci tlacitka UlozZit.

Typ: Rizena kopie elektronicka
Cislo revize: 5

Datum: 1.1. 2011
Cislo vydani: 1.5

Stranka:

Vydal: RO OP LZZ

32z101
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Stav po uloZeni nového zaznamu:

op
LZZ

E— - V pfehledové tabulce se po uloZzeni zadznamu vyplni
= fddek (podbarveny Sedivou barvou) zaloZené

monitorovaci zpravy (sloupec Kod hlaseni a Stav).

Natist data z MONITT+

- Informac:

UloZenim zaznamu se zaktivni pole Nagcist data
z MONIT7+.

e 0 proj

Zmacknutim tlaCitka Naéist data z Monit7+, se
automaticky naplni informace o Vasem projektu na
iomoce o mntaract e S — pravé zaloZzené monitorovaci zpravé a zaktivni se
b - - tlagitko Naéist rozpo &et projektu z MONIT7+ .

iai:uz'em; e Pokud V&m byla monitorovaci zpréva wracena k pfepracovani, NENACITEJTE DATA AN
Typ zpra Nutno wtvoiit ZoP ROZPOCET Z MONITT+! Viechna data by se Vam prepsala plvodnimi daty z IS MONITT+.

| Nacist data z MONIW«” | Nacist rozpocet projektu z MONI'I7+‘ I

Infarmace o projektu

Vzd8ldvani v 6GON Centru ORP Cesky T&in

CZ 1.04/4 1.00/40.00027 CZ1.04/4 1.00/40 00027

0z 5 fia2009 e

5. Tijna 2012

Mésto Cesky T&3in

Informace o monitorovaci zpréave

OFyZaPMOO102 - T

5.10.2009 26.8.2010
Z-aloienff \-/}éca;n;a k dopracovani
P’rljbérinérmunilnmvaci zpréva se ZoP ! o .

Zmacknutim tlaCitka Naé€ist rozpo €et projektu
z MONIT7+, se automaticky nacdte na zaloZce
Rozpocet projektu aktuélni podoba rozpoctu (blize viz
D1 Pfirucka pro Zadatele).

Blok Informace o projektu:

Nazev projektu — pole se napini automaticky ndzvem projektu z IS Monit7+.

Cislo projektu — pole se naplni automaticky registraénim &islem projektu z IS Monit7+.

Cislo smlouvy - pole se naplni automaticky &islem pravniho aktu (napf. Rozhodnutim o

poskytnuti dotace, Smlouvy, atd.) nebo €islem aktualné platného Dodatku z IS Monit7+.

Skute €né zahdjeni projektu — pole se naplni automaticky datem z harmonogramu z IS

Monit7+.

Skute €né ukon €eni projektu - pole se naplni automaticky datem z harmonogramu z IS

Monit7+.

Néazev pfijemce - pole se napini automaticky nhdzvem organizace pfijemce z IS Monit7+.

Blok Informace o monitorovaci zprav  é:
HASH monitorovaci zpravy — pole se naplni automaticky po uloZeni zaznamu 12-ti mistnim

kodem. Toto celé &islo MZ (HASH MZ) pfijemce vyplni i ve druhé ¢asti MZ (*.doc), tj. pfilohy
€. 100 do pole HASH kod MZ v Benefit7 .

Priklad: ObXSGPMOOD0T - ObxSGPMO0101
oxseP - Hash schvaleného projektu (Kli¢ Zadosti), ke kterému se MZ vztahuije;

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
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M - jedné se o monitorovaci zpravu (oznacen pro identifikaci);

o1 - pofadové €islo monitorovaci zpravy, dotazené z M7+ doplnéné zleva nulami do 3
pozic. Tato ¢ast se doplni az po nacteni dat z M7+;

o1 - verze monitorovaci zpravy, doplnéna zleva nulou do 2 pozic, za€inajici od 01.

P
LZZ

Poradoveé éislo zpravy — pole se naplni automaticky pofadovym &islem MZ (napf.: 1,2,3,...).
Datum finalizace zprdvy — pole se naplni automaticky po provedeni finalniho uloZeni
(tlaCitko EENEEEENEE) monitorovaci zpravy.

Sledované obdobi od - pole se naplni automaticky datem sledovaného monitorovaciho
obdobi (od) z planu monitorovacich zprav z IS Monit7+.

Sledované obdobi do - pole se naplni automaticky datem sledovaného monitorovaciho
obdobi (do) z planu monitorovacich zprav z IS Monit7+.

Datum pFiStiho obdobi do — pole se naplni automaticky z Monitu7+, muzZe ale zustat i
pradzdné, pokud neni v planu MZ zadana nasledujici MZ.

Stav — pole indikuje stav zpracovani MZ.

Stav dle MONIT7+ — pole indikuje stav MZ ve schvalovacim procesu z IS Monit7+.

Typ zpravy — pole se dopini automaticky z IS Monit7+ (Prabé&zna monitorovaci zprava se
ZoP, Prab&Zna monitorovaci zprava bez ZoP, Mimoradn& monitorovaci zprava se ZoP,
Zavérecna zprava, atd.).

V pfipadé, Ze bude p fijemce pot rfebovat zm énit Typ zpradvy , musi pozadat
pfislusného poskytovatele podpory, aby typ zpravy zm énil vIS Monit7+. Aby
poskytovatel mohl tento typ MZ zm  énit, musi p Ajemce p dvodn é zaloZzenou MZ v B7
smazat, pomoci tla €itka Smazat zaznam. Poskytovatel poté zm éni typ MZ a p fijemce
posléze m uze pomoci tla ¢itka Novy zdznam vytvo FAt novou MZ, ulozit a znovu na €ist
data z Monit7+.

Nutno vytvo Fit ZoP - zatrhavaci checkbox, ktery pFijemce informuje, zda-li je nutné s MZ
predloZzit i zadost o platbu.

Dale je duleZité vyplnit povinna (Zluta) pole:

Predpokladané datum p FedloZzeni RO/ZS - uvedte datum, kdy bude podana monitorovaci
zprava ve tvaru dd.mm.rrrr, napf. 11.05.2009.

Plan vydaj  za pfFisti obdobi - uvedte pfedpokladanou ¢astku vydaji na dalSi monitorovaci
obdobi.

Skute €nost vydaj i za uplynulé obdobi - uvedte skutec¢né vynaloZzené celkové vydaje za
posledni monitorovaci obdobi, kdy vyplfiujete tuto monitorovaci zpravu.

Dale je dulezité soustfedit se na pripady, kdy pfijemce bude potfebovat prepracovat
rozpo €et projektu, harmonogram realizace  projektu nebo realizaéni tym . Pravé pro tuto
situaci jsou pro pfijemce k dispozici zatrhavaci checkboxy (viz nize).

Pfislusny checkbox zatrhnete pouze v pfipadé, doslo-li ktémto zménam v prabéhu
sledovaného obdobi.

Davody k vraceni / zamitnuti MZ / vyhrady ke schvalen i — zde pfijemce muze nalézt
divody k vraceni ¢i zamitnuti MZ od poskytovatele podpory, v pfipadé, Zze mu bude MZ
vracena k pfepracovani do B7 & zamitnuta. Informace se naéte z IS Monit7+. Pole je
needitovatelné.

Nezapomernite zalozku uloZit!

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
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3.6.3. Harmonogram MZ

Na této zaloZce staci pouze zmacknout tlaitko Naéist harmonogram ze systému Monit7+.
Nacte se prehledové tabulka vSech MZ, které pfijemce predloZil nebo bude predkladat. Data
se nactou ze zaloZzky Monitorovaci zpravy z M7+.

Sledované Sledované

obdobi od obdobido Typ hlageni Stav dle Monit?

AT AT

AT AT
(EEEEE EEFFE S S | ST

Poradi
v

| ‘Naéist harmonogram ze systému Monit7+ ‘ |

Sledované Sledované

Poradi obdobiod obdobido Typ:lavsenl Stav dlevMomtT
AT AY
11112008 3062009 Pribézna izpravabez? . | P3-Si
2 [1.7.2009 31122009 Pribézna monitorovaci zprava bezZ . |P1 - Maplanovana

3.6.4. Indikatory

Tato zalozka slouzi k pribéznému vykazovani indikatord vramci realizovanych aktivit
projektu. PFijemce musi vramci realizace projektu vykazovat hlavné detailni &lenéni
indikatord (napf. pfiloha XXIII EK, muZi/zeny, atd.). Podrobné informace pfijemce nalezne
v pfiruéce desatera D8. Hodnoty indikatord musi pijjemce zadavat KUMULATIVNE!!

Nazev indikitoru

07.01.00 Pocet nové wytvofenjch pracovnich mist - celkem 0,00

07.01.01 Poet nové wyivorenjch pracovnich mist - muzi 0,00

07.01.02 Potet nové wivorenjch pracovnich mist - Zeny

07.41.00 4000

07.41.04 inani 0,00 v
07.41.05 Pocet podpofenjch osob - osve 0.00 W
07.41.08 Podet I 0sob - dlouhodobé g i 0,00 «
07.41.07 & 0,00 4
07.41.08 0,00 <
07.41,00 ivani & odbomé priprav. 0,00 «
07.41.10 0,00

074111 0,00 o
07.41.42 0,00 I
07.41.18 0,00 <
07.4119 0,00 ./
07.41.20 0,00

074121 0,00 o
07.41.22 0,00 «
07.41.25 0,00 «
07.4126 osot i 0,00 v
07.4127 Pocet podpofenych osob - zdravotné znevihodnéni 0,00 W
074128 Focet fenjch osob - i znevi &né sk 0,00 "3 A 1 H A A A ~ 1t 4 = A
N e e o Nazev indikatoru , Kod nar. €iselniku a Mérna

T e jednotka se nacitaji automaticky po ulozZeni
:ev;:\’e"\ié\sr‘\:‘\jbzﬁéo(r:‘g:i-e mit vice stran. Pomoci dvojitych Sipek se pfesunete na pfedchazejici Zéznam u Z M7+ .

Vyplite skute?

izované na sledovanych indikatorech v ramci sledovaného obd
éni pole iu 7

o obdobi
& doplnéni pol indikatord Ize pouzit

tlacitko "Zatrhni

DosaZzena hodnota — vyplite  hodnoty
Nezevnditon indikatora, které jste dosahli vramci realizace

projektu v poslednim monitorovacim obdobi.
- o ] V pfipadé, Ze jste néktery z vybranych indikator(
Kad nar. &iselniku Dosazend hodnota Datum dosaZens hodnoty L, ) B L, . L, L,
' odq  priwzom = v rdmci projektu v daném monitorovacim obdobi

M8 jednotka

™ A — nenapliovali, vyplrite v poli DosaZzend hodnota

i nulu. Do pole Popis napiste NERELEVANTNI.

Definice indikatoru
Celkovy podet muZii, ktefi v ramei projektu ziskali jakoukoliv formu podpory bez ohledu na
poéet poskytnutych padpor. Kazda pedpofena osoba a Eitava pouze
jednou bez ohledu na to, kolik podpor obdrzela. Podpara je jakakoliv aktivita financ
rozpoétu projektu ze kters maji cilové skupiny prospéch, podpora miZe mit formu napr.
vzdélavaciho nebo rekvalifikaéniho kurzu, staZe. odbomé konzultace. poradenstvi, vycviku,
Skoleni, odbormé praxe apod. (Vyjimka OPVK: V pripadech, kdy je podpofené osobs
poskytnuto vice odlisnych/na sebe nenavazujicich podpor v ramei jednoho projektu, je tato
osoba zapolitdna tolikrat, ky T i =

ozi oo

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
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.

DosaZzené hodnoty se v monitorovacich zpravach uvadéji KUMULATIVNE, tedy vzdy
souhrnné za sledované obdobi od poc¢éatku projektu do konce pfislusného monitorovaciho
obdobi.

Datum dosaZzené hodnoty se naplni po uloZzeni dosaZzené hodnoty indikatoru terminem
sledovaného obdobi do. Pfijemce tento datum muaze editovat. V Benefit7 pfi predkladani 2.(x.-
té) MZ v ramci které nedochazi ke zméné dosazené hodnoty indikatord, byl pfijemce nucen
nezménénou dosazenou hodnotu znovu zadat a tim dochazelo ke zméné Data dosazené
hodnoty. Od 4. 10. 2010 jiz tomu tak neni. Pokud pfijemce pro dané sledované obdobi
nesledoval dany MI, nebude ménit dosazenou hodnotu na zal. Indikatory, nebude se ani
automaticky ménit Datum dosaZeni hodnoty, tj. zlstane pavodni, z pfedchozi MZ.

Pomoci tlacitka Zatrhni nerelevantni je mozné u nesledovanych indikator( jednoduse a
hlavné najednou oznacCit Nerelevantni. V zatrhavacim checkboxu Nerelevantni se poté
zobrazi zelena fajfka. Pole Popis a DosaZzena hodnota se poté znepovinni.

op
LZZ

07 4128 - ] 000 | ] =

Pocet osob Jerelevantni
Popis 0/2000 Oteviit v novém okné

Popis - popiste dosaZzeni indikatoru v daném monitorovacim obdobi. Jedna se o pole
povinné, max. 2000 znaku (tj. list A5). Textové pole na této zaloZce je mozné oteviit za
pomoci tlagitka OtevFit v novém okn é ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem a vyuZzit
nasledné i kontrolu pravopisu.

Po vyplnéni vSech dat nezapomente zalozku ulozit!

3.6.5. Dodavatelé k VR

Zalozka je zapracovana od 1. 7. 2010. Zde pfijemce zadava pouze dodavatele/e V R ve
stavu UKONCENO €i NENAPLN ENO. Zalozka je provazana se zalozkou Vybérova fizeni a
Detaily k VR. Na této zaloZce je potfeba vybrat Stat dodavatele .

stat ¢ 2
1€ (VAT) Nazev dodavatele
dodavatele e =

AY Av

Cesko 65993870 Centrum pro regionlni rozvoj CR 1.7.2010 16:32

Zvalidovéno na
ARES

[ Nowy zéznam ][ Smazat zaznam ][ Ulozit ]

Zadejte pouze dodavatele, ktefi vyhrali nékteré z ukongenych nebo nenapinénych vybérovjch
fizeni.

Kazdy z nize zadanych dodavatelis se musi podilet alespofi na jednom vybérovém fizeni
Dodavatele k vybérovym fizenim vyplijte na zalozce Detaily VR

=

~

Cesko [

Cesky dodavatel

V phipadé, Ze je zadané 1€ dodavatele, musi byt provedena validace ARES
[psoasero | [ Validace ARES | 1. Zervence 2010 16:32:12

Centrum pro regiondini rozvoj CR

Phispévkova organizace

V plipadé, Ze dodavatel nemd identifikalni &islo, zadktnéte r
Pak stisknéte tiagitko UloZit'

V pfipadé vice vyhernich dodavateld, je
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potfeba postupné kazdého dodavatele zaloZit pomoci tlacitka Novy zdznam a samozfejmé
pribézné ukladat (tlacitko Ulozit).

Pokud vyherni dodavatel nema IC, zatrhnéte checkbox ¥ Dodavatel nema IC - Nasledné je nutné
vyplnit pole Rodné €islo a Nazev dodavatele .

op
LZZ

Zadejte pouze dodavatele, ktefi wyhrali nékteré z ukonéenych nebo nenaplnénych vybérovych
fizeni.

KaZdy z nize zadanych dodavateld se musi podilet alespofi na jednom vybérovém fizeni.
Dodavatele k wyhérowym fizenim vypliujte na zaloZce Detaily VR.

odavatele

Cesko =

Cesky dodavatel bez 1&

Uodavatel nema

-/

Dodavatel bez IC musi mit vyplnéno rodné Cislo a nazev.

3.6.6. Vybérova rizeni

Tato zalozka byla upravena k 1. 7. 2010. Zde pfijemce dopIni zejména planovand, zahajena,
ukonCena i nenaplnéna vybérova fizeni vramci realizace projektu s predpokladanou

viivs

naleznete v pfirucce D9 (Metodicky pokyn pro zadavani zakazek) opera¢niho manuéalu OP
LZZ.

Pofadové é&islo VR — vyplni se automaticky po uloZeni zalozky.

Nazev VR — uvedte nazev zakézky, tak aby z n&j bylo zfetelné, o jaké zadavaci fizeni se
jedna.

Specifikace druhu zadavatele - pfijemce vybere druh zadavatele podle zakona 137/2006
Sbh., o vefejnych zakazkach (8§ 2).

Specifikace druhu zadavatele
AY

vefejny zadavate|

sektorowy zadavatel

dotovany Zadavatel

osoha, kterd neni zadavatelern dle zakona

Druh VR podle p fedmétu — Zadatel ze seznamu vybere druh vybé&rového Fizeni.

Dodavky
Sluihy
Stavebni prace

Postup p fi VR — Zadatel ze seznamu vybere postup pfi vyb&rovém Fizeni podle zakona
€.137/2006 Sb., o vefejnych zakazkéach.
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Kod Typ kontrakiuverejné soutézel
AT AY
MPATWI Jednaci fizeni bez uvefejnéni nadlimitni
MNPETWN Jednaci fizeni bez uvefejnéni podlimitni
JRBMNRS Jednaci fizeni bez uvef.nadlimithi-ramcova smiouva
JREPRS Jednaci fizeni bez uvef podlimithi-ramcova smlouva
MPATH Jednaci fizeni s uvefejnénim nadlimitni
JNEA Jednaci fizeni s uvefejnénim nadlimitni - el.aukce
MNPBETH Jednaci fizeni s uvefejn&nim podlimitni
JPEA Jednaci fizeni s uvefejnénim podlimitni - el aukce
JRUNRS Jednaci fizeni s uvef.nadlimitni-ramcova smlouva
JRUPRS Jednaci fizeni s uvef podlimitni - ramecova smiouva
KDNS Koncesni dialog - nadlimitni na stavby
KDOS Koncesni dialog - ostatni
KRNS Koncesni fizeni - nadlimitni na staviy
KRO Koncesni fizeni - ostatni
OPAT Otevfené fizeni nadlimitni
OMNEA Oteviené fizeni nadlimitni - elektronicka aukee
OPATFA Cteviené fizeni nadlimitni - ramecova smiouva
ORMDMS Oteviené fizeni nadlimitni-dynamicky nakupni syst.
OFBT Otewfené fizeni podlimitni
OFEA Otevfené fizeni podlimitni - elekironicka aukce
OFBTFA Oteviené fizeni padlimitni - rAmcova smlouva
ORPDMNS Oteviené fizeni podlimitni-dynamicky nakupni syst.
RRSM Rizeni na zakladé rarmcové srmlouvy - nadliritni
RREP Rizeni na zakladé ramcove smiouvy - podirmitni
MNODZ Rizeni neni die zék.£.137,139/20068h v akt. znéni
S0M Souté? o navrh
SON SoutéEni dialog nadlimitni
SODNRS Soutégni dialog nadlimitni - rarmcova simlouva
SDP SoutéEni dialog podlimitni
SDPRS Soutéini dialog podlimitni - ramcova smlouva
RPAT Uza{ fizeni nadlimitni
UNEA Uza{ fizeni nadlimitni - eleltronicks aukce
RPATFA Uz&T fizeni nadlimitni - rameova smlouva
RPBT UZs1 fizeni podlimitni
UPEA UZ&( fizeni podlimitni - elekiranicka aukce
RPBTFA UZ& fizeni podlimitni - ramcova smiouva
VMR efejné zakazka malého rozsahu
ZPR Zjednodugené podlimitni fizenf
ZFEA Zjednodugena padlimitni fizenl - al. aukee
ZPRS ZFjednodugene podlimitni fizen( - ramcova gaDTm

Pfipady vybérovych fizeni v projektech:

1. Pokud se nejedna o zadavatele ve smyslu § 2 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, pujde vzdy o postup pfi VR ,Rizeni neni dle zak. €. 137, 139/2006 Sb.
v akt. zn éni*.

2. Pokud se jedna o zadavatele ve smyslu § 2 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, tj. verejny, dotovany (v ramci OP LZZ nepfichazi v Gvahu) nebo sektorovy
zadavatel, ktery:

a.

zadava verejnou zakazku malého rozsahu ve smyslu 8§ 12 odst. 3~ zékona &.
137/2006 Sh., o vefejnych zakazkach (do 2.000.000 K¢&), bude se jednat vzdy o
.verejnou zakazku malého rozsahu *;

zadava podlimitni nebo nadlimitni ve  fejnou zakazku ve smyslu 8§ 12 odst. 1
a 2 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, pouzijte nékterou
Z ostatnich moznosti Postupt pfi VR (dle typu vefejné zakazky);

zadava zakazku podle vyjimky dle § 18 odst. 1a2nebo 81 9 zakona ¢.
137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, bude se jednat stejné jako v pfipadé 1. o
,Rizeni neni dle zak. ¢. 137, 139/2006 Sb. v akt. zn éni“.

V pfipadé potfeby se pfijemce pomoci tlacitka (3| presune na dalsi list Ciselniku, ze kterého
si vybere (kliknutim na dany fadek) postup svého VR.
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RRO Roncesni fizent - ot

JRUNRS Jednaci fizeni & uvef.nadlimitni-ramcova smlouva
WEZMR Wefejna zakazka malého rozsahu

LNEA UZEi fizeni nadlimitn( - elektranicka aukce

ZPEA Zjednodugena podlimitni fizeni - el. aukce

ONEA Oteviené fizeni nadlimitni - elektronicka aukce
OFEA Otewfené fizeni podlimitni - elektronicks aukee
UPEA UZEi fizeni podlimitni - elektronicka aukee

JMEA Jednaci fizeni s uvefejnénim nadlimitni - el.aukce
JPEA Jednaci fizeni s uvefejnénim podlimitni - el.aukee
RRSH Rizeni na zakladé rdmcové smiouwy - nadlimitni
KDMS Kancesni dialog - nadlimitni na stavby

KDOS Koncesni dialog - ostatni

SDFRS SoutéZni dialog podlimitni - ramcova smlouva
ZPRS Fiednodudené podlimitni fizeni - rameovd smlouva
RRSP Rizeni na zakladé ramcove srlouyy - podlimitni
SDN Soutézni dialog nadlimitni

SDMNRS SoutéZni dialog nadlimitni - rameovs smlouva
SDP Soutézni dialog podlimitni

DalSi moznost, jak si vybrat dany postup, je napsat jej do svétle modrého fadku v horni ¢asti
tabulky Filtr. Stai napsat nékolik prvnich pismen, napf.: ,Konce“, zmacknout Enter a
vyberou se vSechny moznosti z €iselniku zacinajici na ,Konce “.

Kod Typ kontraktu verejné soutéze
AY AY
Konce
KRMS koncesni fizeni - nadlimitni na stavhy
KRO Koncesni fizeni - ostatni
KDMS Koncesni dialog - nadlimitni na stavby
KD0S Koncesni dialog - ostatni

Vyhledat

Stav VR — Zadatel ze seznamu vybere stav vybé&rového Fizeni. Ve vybéru naleznete:
vybéroveé fizeni zahajeno, vybérové Fizeni ukonceno, vybérové Fizeni planovano, vybérové
fizeni zruSeno a vybérové fizeni nenapinéno.

- PLANOVANO = VR na vybér dodavatele bylo planovano;

- ZAHAJENO = VR na vybér dodavatele bylo zah&jeno;

- ZRUSENO = zru3eni zadavatelem nejpozdéji do uzavieni smlouvy,

- UKONCENO = uzavfenim smlouvy s dodavatelem;

- NENAPLNENO = stav, kdy smlouva maze byt ukon&ena vypovédi, odstoupenim od
smlouvy, dohodou nebo miZe soud prohlésit smlouvu za neplatnou.

Stav viybérového fizeni Tiida objektu
AY AV

X X

\iybérové fizeni zahdjeno P1

Vib&rové fizeni ukanéeno P2

Vyb&rové fizeni pldnovano PO

\ibé&rové fizeni zrugeno NO

Vyb&rové fizeni nenaplnéno N1
NS vyniedat

Pokud pfijemce zada stav VR Ukongeno & Nenaplnéno, Benefit7 jiz nepovoli zménit stav
takovehoto VR na VR ZruSeno!!!

v

Predpokladana hodnota vK & bez DPH - pfijemce uvede predpokladanou celkovou
hodnotu vybérového fizeni v K€ bez DPH.
Nasmlouvana cena vK € bez DPH — pfijemce uvede skute¢nou cenu vybérového fizeni
v K€ bez DPH, po jeho ukonceni. Toto pole je povinné (i viditelne) v pfipadé, ze je zvolen
Stav VR — UKONCENO, ¢i NENAPLNENO.

Predpokladané/skute éné datum zahjeni V R — pfijemce uvede predpokladané datum
zahdjeni vybérového Fizeni.
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Predpokladané/skute éné datum ukon éeni VR — pfijemce uvede predpokladané datum
ukonc&eni vybérového fizeni.

op
LZZ

Popis — povinné pole, pfijemce musi uveést dopliujici informace k planovanému nebo jiz
zahajenému vybérovému Fizeni, o prubéhu a vysledku Fizeni, o hodnotici komisi, vybérovych
kritériich atd. Textové pole na této zaloZzce je mozné oteviit za pomoci tlaCitka Otevfit
v novéem okn & ve vétSim méfitku pro lepSi praci stextem a vyuZit nasledné i kontrolu
pravopisu.

Kazdy zaznam musi pfijemce ulozZit, pomoci tlaitka UloZzit. Pfehled vSech vybérovych Fizeni
je uveden v souhrnné tabulce v horni ¢asti zalozky Vybérova fizeni.

Datum Piedpokladand Nasmlouvana
ukonceni cena cena
AF

Pofadové
cislo VR
¥

Nazev VR Datum zahajeni
AT AT

| Novy zdznam ||K0piro~'at z&znam || Smazat zdznam H UloZit \

Storno

Pofadové Eislo VR

Nézev VR
IZabezpeéem‘ vhodnych prostor pro dvoudenni pracovni poradu |

Specifikace druhu zadavatele Druh VR podle pfedmétu
|vefeiny zadavatel [ [Sluzby =
Postup pfi VR Stav VR
|Vefejné zakazka malého rozsahu CI I\l;?hémvé fizeni ukongeno |':|
Predpokladana hodnota v KE bez DPH Nasmlouvana cena v K& bez DPH

| ] 23 800,00]
Pfedpokladané/ skuteéné datum zahajeni VR Pfedpokladané/ skuteéné datum ukon&eni VR
[52010 ™| [rs2010 [
Popis 1294/2000 [ Otevfit v novém okné |

Ve sledovaném monitorovacim obdobi od 27.2. 2010 do 27 8. 2010 realizoval ZS pracovni poradu

vedoucich dtvard povifenych Gfadd prace v Beround. Zasedani se konalo ve dnech 15.- [

16.6.2010 v hotelu Na Ostrové | Plzefiska 27, Beroun. i
i imedanni 5 TE

e &L =2 == = dE Ll duannn

-

Je zatrzeno automaticky v pipadé, Ze k VR
Vyb&rové fizeni s vice dodavateli existuje vice dodavatell.

Zatrhnéte v plipadé, Ze je podepsan dodatek
]| Byl podepsan dodatek s dodavatelem? ke smlouvé s dodavatelem.

Vitézné dodavatele a dodatky vybErového fizeni zadejte na zaloZce Detaily VR.

Checkbox [T Vyberove fizeni s vice dodavatell jo v Benefit7 zatrZeno automaticky, pokud je k VR
zadano vice vyhernich dodavatelu.

Pokud doslo k podepsani dodatku s dodavatelem, pfijemce zatrhne checkbox
W Byl podepsan dodatel = dodavatelem? g pfisluSné informace pfijemce doplni relevantni data na
zéloZce Detaily k VR.

3.6.7. Detaily VR

ZaloZka je nové zapracovana od 1. 7. 2010. Zde pfijemce zadaného (vyherniho) dodavatele,
¢i dodavatelé (na zal. Dodavatelé k VR) aktivuje, tzn. pfesune (pfifadi ke konkrétnimu
UKONCENEMU, & NENAPLNENEMU VR) zleva doprava pomoci (dvojitych Sipek).
Oznacte konkrétniho dodavatele (kliknéte na n&j mysSi) a pFesunte jej pomoci Zleva
doprava.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 5 Cislo vydani: 1.5 Stranka: 40z 101




a jejich pfiloh

Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ ”’)P

Detaily k VR

Pofadi Kod hiaseni Datum finalizace
v

StavVR Nazev VR
AV

Dodavatelé vybérového fizeni

Nazev dodavatele
v

Pokud pfijemce na zaloZce Vybérova fizeni zatrhl checkbox ¥ Byl podepsan dodatel s dodavatelem?
musi na zaloZce Detaily k VR vyplnit nasledujici informace:

Datum podpisu dodatku — uvedte datum podpisu dodatku ke smlouvé s dodavatelem.

Skute éna cena VR po podpisu dodatku v K & bez DPH — uvedte skuteénou cenu dle
podepsaného dodatku v K& bez DPH.

Popis zm én feSenych dodatkem - uvedte, pro¢ ke zméné doSlo, zda-li ma dodatek vliv na
zménu Nasmlouvané ceny atd.
Poradové

cislo VR
v

Nazev VR
AV

Dodatek vybérového fizeni

Poradi . Skute¢na cena VR po podpisu
dodatky  Datum podpisu dodatiu dodatkulnv K& bez DPH
AY AY

‘ Novy zaznam || Smazat zaznam H UloZit || Storno ‘

Dodatek k vybérovému fizeni ¢islo: 001

Skutetna cena VR po podpisu dodatku
Pofadi dodatku Datum podpisu dodatku v KE bez DPH

Popis zmén fesenych dodavatelem 0/2000 Otevfit v novém okné

3.6.8.  Vefrejna podpora

Na zéloZce Vefejna podpora pfijemce vyplni vyCerpanou verejnou podporu nebo podporu de
minimis, a to v rozdéleni na jednotlivé roky a zapojené subjekty. Vyplfuji se pouze Udaje za
vefejnou podporu nebo podporu de minimis poskytnutou/vy&erpanou v ramci dotéeného
projektu.
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PFriklad:

op
LZZ

I:E] Pokud na projektu ne cerpate zadnou VP/podporu de minimis, tzn., Ze proje  kt
mate v rezimu ,01 — Neni VP*, zalozku p Ffijemce NEVYPL NUJE (tzn. vyb ér typu 01-
Neni VP jiz neni k dispozici)!!!

Monitorovaci obdobi projektu bude zahrnovat p  Felom let 2009 a 2010. P Fijemce vyplni
vy éerpanou VP/podporu de minimis za  ¢ast monitorovaciho obdobi spadajiciho do
roku 2009 a roku 2010 zvla$ ¢’ (tzn. dva samostatné fadky).

Poradové
cislo
v

Vyterpana

Nazev subjektu Typ VP de minimis Rok
v " mdp:g AY Dﬂgl;(‘f'ﬂ

‘ Nowy zaznam || Kopirovat zdznam H Smazat zaznam H UloZit ‘

Poradové gislo

Popis zadani uveden nize.

JestliZe je pfijemcem VP/podpory de minimis jiny subjekt neZ Zadatel/partnefi/dodavatelé, zaloFte
i&j nejprve v seznamu uvedeném niZe.

o MNazev subjektu, ktery je pfijemcem VP/podpory de minimis

Typ VP/podpary de minimis

|

Vyterpana podpora v kalendafnim
Rok Poskytnuta podpora roce realizace projektu

Nazev organizace IC DIC (VAT)
v AY

¥ X

‘ Naovy zdznam || Smazat zdznam H UloZit H Stomo ‘

Zde zalote jen pfilemce VP/podpory de minimis, ktefi nevystupuji jako Zadatel. partnefi nebo
dodavatelé. Ti se Vam jiZ pfimo nabidnou v paoli IC wy3e. Nezakladejte je zde opStownd.

o DIC (VAT) Zvalidovano na ARES
1 Validace ARES

MNazev organizace

Pravni forma organizace

Poradové ¢€islo — pole se naplni automaticky po ulozeni zdznamu o VP/podpofe de minimis.
IC — vyberte identifika&ni &islo pFijemce nebo partnera.

Nazev subjektu, ktery je p Fijemcem VP/podpory se minimis  — pole se naplni automaticky
pro vybéru IC.

Typ VP/podpory se minimis - vyberte typ z Ciselniku (viz nize). Ciselnik nemusi obsahovat
vSechny typy, zalezi na vyzveé. Ciselnik jiz od 1.12.2010 neobsahuje mozZnost 01 — Neni VP.

Kod Nazev refimu
AY AY
X
02 Podpora de minimis
03A WP na specifické vedélavani (€1.38 odst. 1)
03B VP na obecné vzdélavani (£1.38 odst. 2)
04 VP na poradenské sluZby ve prospéch MSP (&l 26)
05A VP na ndbor znevihodnénjch pracovniki (8. 40)
058 VP pro zaméstnavani ZPP (&l 41)
05C VP na dodateéné naklady na zaméstnavani ZPP (¢l 42)
06 VP dle bodu 4.2.2. dofasného ramce
Y X

Rok — vyplnte rok, ve kterém byla VP/podpora de minimis pfijemcem, partnerem nebo tfetim
subjektem Cerpana.
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Poskytnuta podpora — uvedte &astku VP/podpory de minimis poskytnutou pfijemci,
partnerim nebo tfetim subjektdm v jednotlivych reZimech podpory v letech spadajicich do
prislusného monitorovaciho obdobi dle pravniho aktu (pfilohy) v aktualnim zméni. Jedna se
0 Castku uvedenou v Pravnim aktu o poskytnuti podpory (napf. v pfipadé rozhodnuti o
poskytnuti dotace jde o maximalni ¢astku dotace uvedenou v ¢asti I). Toto pole se vyplriuje
v prvni prubézné monitorovaci zpravé a v dalSich MZ pak pouze v pfipadé zmény v ¢astce
poskytnuté podpory danému subjektu.

Vyéerpana podpora v kalenda Ffnim roce realizace projektu — uvedte ¢astku VP/podpory
de minimis vy€erpanou (tzn. doSlo k uskuteénéni vydaje) pfijemcem, partnerem nebo tfetim
subjektem v jednotlivych reZzimech podpory za roky spadajici do pfisluSného monitorovaciho
obdobi. Uvadi se Cerpani podpory na pfimé i nepfimé naklady. V kumulativni Castce
vyCerpané podpory za dany rok neni zohledfiovano pfipadné kraceni pfi kontrole
monitorovaci zpravy, jde tedy o vSechny verejné zplsobilé vydaje uvedené na soupisce
ucetnich dokladu).

[ﬂ Na zal. VP/PdM prijemce vypIni Poskytnutou i Vy ¢erpanou podporu
KUMULATIVN E za dany rok!!!

Priklad:

1. MZ (monit. obdobi 1.10.2009-3.3.2010) poskytnuta podpora _ v roce 2009 byla 1 mil.
K¢, v roce 2010 u daného subjektu nedoSlo ke zm  éné.
Na zal. VP/PdM pfijemce vyplni Poskytnutou podporu : za rok 2009 = 1 mil. K¢

za rok 2010 = 0 K¢
1. MZ (monit. obdobi 1.10.2009-31.3.2010) vy éerpana podpora Vv roce 2009 byla 0 K ¢,
v roce 2010 nap F. 200 tis. K €.
Na zal. VP/PdM prijemce vyplni Vyéerpanou podporu : za rok 2009 =0 K¢

za rok 2010 = 200 tis. K¢&
2. MZ (monit. obdobi 1.4.2010-30.9.2010) poskytnutd podpora _ vroce 2010 byla u
daného subjektu na zaklad & zmény rozhodnuti o poskyt. dotace navy3ena o 100 tis.
Ké.
Na zal. VP/PdM prijemce vyplni Poskytnutou podporu : za rok 2010 = 100 tis. K¢.
2. MZ (monit. obdobi 1.4.2010-30.9.2010) vy éerpana podpora v roce 2010 byla 500 tis.
Ké (v obdobi od 1.1.2010 do 31.3.2010 vycerpana podpora 200 tis. K¢ a v obdobi od
1.4.2010 do 30.9.2010 vycerpana podpora 300 tis. K¢). Na zal. VP/PdM prijemce vyplini
Vycéerpanou podporu KUMULATIVN E za rok 2010, tzn. 500 tis. K& U poskytnuté
podpory plati to samé, tzn. kumulativné!

T v - T . . -

Jestlize je p fijemcem VP/podpory de minimis jiny subjekt nez p  Fijemce nebo
partner , zaloZte jej nejprve v seznamu uvedeném nize . V opaéném pFfipadé zde nic
nezadavejte!
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PFijemce musi zadat pro potfebu vybéru tfetiho subjektu nasledujici pole:

Nazev organizace

1€ 5]l

Mazev organizace

Zyalidovano na ARES

Walidace ARES

Pravni forma organizace

IC — vypliite identifikaéni &islo tfetiho
subjektu, kterému byla poskytnuta
VP/podpora de minimis. Zmacknéte
pole Validace ARES. Po Uspésné
validaci se automaticky nactou Udaje
do poli: Nazev organizace , Pravni
forma organizace , pfipadné DIC.

Vybér potvrdte tlaCitkem Zpét a zaznam uloZte pomoci tlacitka UloZit.

Vefejna podpora

Vysledek operace:

BN7-150914:

2it data ze systému ARES. Po zavieni tohoto okna nezapomerite naétend data ulozit

Lze wytiskn dku (Pravé tlacitko myS)

Tkt

Pfidanou organizaci ted muzete zadat v horni tabulce pro zadani Cerpani VP/podpory de
minimis (pole IC). V_této _€asti nezadavejte subjekt p _Fijemce ani partner !

Priklad zadani nového prijemce VP/podpory de minimis

Nazev subjektu Typ VPipodpory de minimis Rok Castka
AY AY AY AY
o1 MINISTERSTYO PRACE A S | MenivP 2008 | 150 000,00
0z Okresni hospodafska komo... | WP MSP-blok. wijimka 2008 100 000,00
| Movy zaznam || Kopirovat zdznam || Smazat zazham H UloZit || Storno

Pofadové Sislo
02

Jestlize je piijemcem VP/podpory de minimis jiny subjekt neZ Zadatel/partnefi, zaloZte jej nejprve
¥ sezhamu wwedenérm nife

A

10 Mazev subjektu, ktery Je pfjemce YP/podpory de minimis
46354891 g Okresni hospodarska komara v Piibrami
Typ WFipodpory de minimis
VP MEP-blak. vijimka [,_:_J
Wylerpana podpora v kalendafnim
Rok roce realizace projektu
[ 2o08] 100 000 00|
Mazev organizace 1€ DI
L AV AV

Okresni hospodéfsks komara v Pibrami 46354891 CZ46354891

| MNovy zaznam || Smazat zaznam || UloZit H Storna |

1€ oI
354831 CZ45354891

MNazev organizace
Okresni hospodafska komora v Piibrami

Zyalidovano na ARES

“alidace ARES | 24. dubna 2009 17:06:35

Fréawni forma organizace
Ostatni

Nezapomernite zaloZku uloZit!

Krok €.2 —vybrat novou organizaci ,
jako p fijemce VP/pod. de minimis:
- tlaCitkem Novy zdznam pfidejte
fadek;
- vyberte IC nového subjektu;
- néazev subjektu se doplni
automaticky;
- vyberte typ VP/podpory de
minimis;
- zadejte rok a vyCerpanou
podporu.

Krok €.1 — zadat novou organizaci
- vyplite IC;
- zmacknéte Validace ARES;
- po uspésném nacteni dat
z ARES, zaznam uloZte.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011

Cislo revize: 5 Cislo vydani: 1.5
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3.6.9. Publicita

Na této zaloZce pfijemce nalezne nactene Nastroje publicity , které uved| v zadosti o
financni podporu. Dle poZzadavku Ridiciho organu OP LZZ nelze na této zaloZce ani pfidavat,
ani mazat Nastroje publicity.

Nastroj publicity
- x L, . . , .
Informace Géastnikim projektu o spolufinancovani projekiu z fondd EU na véech dokumente... V povinnem pOII POpIS uvedte, jak
l“J pinite publicitu projektu. Pole m& max.

2000 znakd.

P
LZZ

Nastroj publicity
Informace Géastnikam projektu o spolufinancovani projektu z fondi EU na viech dokumentech

TlaCitkem Ulozit vyplnény zaznam
Popis 7222000 [ Oteviiivnovem okng |  UlOZite.

\V prub&hu sledovaného obdobi byla pofadana metodicka Skoleni pro projektové a finanéni & |
manazery IS Monit7+. Skoleni pro Generovam vystupmch sestavv IS M7+ a uvodm skolenl —
ap byly opatfeny log L

|S M7+ a BT. Viechny p &

UlaZit H Stomno \

3.6.10. Realizaéni tym

Data na zaloZce Realiza¢ni tym jsou aktivni v pfipadé, Ze pfijemce na zaloZce Informace o
prOJektu a Mz zatrhl checkbox Prepracovany realiza €éni tym. Pokud tento chekbox

O Freosesny=aiz=niin nezatrhl, zalozka je oteviena pouze v nahledu. Pijemce vypliiuje pouze
v pfipadé, Ze se jednd o nepodstatnou zménu obsazeni realizacniho tymu. Kazdou dalSi
(novou) osobu do realizacniho tymu lze zadat pres tlacitko Novy zaznam, kde se pfijemci
otevie prazdny formuléf. V pfipadé nespravného postupu se data navzajem prepisuji. Do
rozpo étu projektu se zm éna obsazeni realiza €niho tymu zadava ru €né!l! Nelze nadist
Realiza¢ni tym.

V pfipadé, Ze béhem realizace projektu provedete zménu ve velikosti Gvazku nebo
jednotkové ceny u nékteré z pracovnich pozic uvedenych v rozpoc¢tu, kde uz doSlo k Cerpani
finanénich prostfedkd, je toto nutné zohlednit jak v zaloZzce Realiza¢ni tym, tak v zalozce
Rozpocet. Je nutno zaznamenat, jak Cerpani s puvodnimi hodnotami, tak s hodnotami
zménénymi. V rozpoctu tedy plvodni poloZku pfepiSete na skute€né odcCerpany pocet
jednotek a vytvofite novou polozku s aktualnimi hodnotami.

Celkové naklady
VKE

Cisio Nazev pozice Nézev subjektu Forma

AY av AV AV ey

ekonom LIGMET a.s. | Pracovni smiouva 120 000,00
manaZer LIGHET a.s | Pracovni smlouva 240 000,00
lektor LIGHET a.s. DPP 150 000,00

| MNowj zéznam || Kopirovat zaznam | [ Smazat zaznam || Ulozit I Storno. ]

2 administratvni pozice [=|

Nazev pozice / jména pracovnika
[esistent projektu |

Nazev subjektu
[LIGMET a5 =
511000

Popis pozice v proje
lpopis

[Fracowni smiowa r'—| |mes|c =

12 500,00

alizacnim tymu
14,00}

175 000,00

V pfipadé nepodstatné zmény osoby realizacniho tymu je nutné vyplnit nasledujici pole:
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Vybér typu pozice - vyberte ze seznamu typovych pozic pozici manaZerskou a
administrativni nebo pozici odbornou.

op
LZZ

Nazev pozice/jméno pracovnika — uvedte pfipadnou zménu v ndzvu pozice odpovidajici
zadanému typu pozice. Uvedeni nazvu pozice je povinné. Uvedeni jména pracovnika je pole
nepovinné.

Nazev subjektu — vyberte se seznamu subjektl, bud organizace pfijemce, nebo partnera
projektu.

Popis pozice v projektu — pFijemce vtomto textovém poli struéné popiSe zapojeni
konkrétniho ¢&lena realizac¢niho tymu v rdmci projektu. Tladitko OtevFit v novém okn &
umoZziuje toto pole otevfit ve vétSim méfitku pro lepsi praci s textem.

Forma - v pfipadé zmény formy ¢lena realizacniho tymu, vyberte formu pracovniho vztahu
daného pracovnika k pFijemci, pFip. partnerovi (Pracovni smlouva, DPC, DPP):

1) v pfipadé DPC = max. 0,5 Gvazku roéné

2) v prfipadé DPP = max. 150 hodin/ro¢né

Jednotka - vyberte z nabidky vhodnou jednotku k typu Uvazku (hodina, mésic).
Prepo et mésiéni/hodinové sazby - uvedte pfepoCet mésicni/hodinové sazby v KE.
Uvazek — dopliite velikost pracovniho tGvazku.

1) V pfipadé, Ze vyberete jednotku ,meésic* uvedte do tohoto pole Gvazek ve tvaru
napf.: 0,1; 0,3; 0,5,...1.

2) V pfipadé, Ze vyberete jednotku ,hodina “ uvedte do tohoto pole Uvazek ve tvaru
napr.: 40, 80, 120, 240 atd.

Pramérny m ésiéni naklad — pole se vyplni automaticky na zakladé vypo&tu: Uvazek x

Prepocet mésiéni/hodinové sazhby.

Délka pusobeni vrealiza énim tymu - vpfipadé zmény uvedte délku pusobeni
v realizanim tymu v meésicich za cely projekt, napf.: 24 mésicl/projekt. V pfipadé, Ze
vyberete v poli Jednotka ,hodina“ pole Délka pusobeni v realiza énim tymu se doplni
¢islem ,1" a nedéa se upravovat.

Celkové naklady v K € — pole se vyplni automaticky po uloZeni zaznamu.

Po zadani zmény obsazeni realiza¢niho tymu je nutné zalozku uloZit pomoci tlacitka UloZit .
UloZené udaje se zobrazi v souhrnné tabulce. Kazdou dalsi (novou) osobu do realizacniho
tymu lze zadat pres tladitko Novy zaznam, kde se pfijemci otevie prazdny formuléar.
V pfipadé nespravného postupu se data navzajem prepisuji.

3.6.11. Rozpo éet projektu

Data na zaloZce RozpocCet projektu jsou aktivni v pfipadé, Ze pfijemce na zaloZce Informace
0 projektu a MZ zatrhl checkbox [ "emeommeectiecin - Pokud ne, zalozka zlstane neaktivni.
Pokud pfijemce nenacte ani data z Monit7+ (tlagitko | Nafst nakiady z MonitP+ | ) - z4loZka zUstane
ve stavu neaktivni bez moznosti nahledu na rozpocet projektu (viz nize).

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
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Pokud pfijemce na zaloZzce Informace o projektu a MZ nezatrhl checkbox
O Frpeeoany zpetepeici - z8loZzka zOstane  neaktivni. Pokud ale pfijemce zmackl tladitko
| nagistnaklady z Monit7+ | na téZe zaloZce, natte se rozpocet projektu (viz niZe). Rozpocet je
posledni aktuélni a v tomto pfipadé jej nelze editovat.

op
LZZ

0103 Dohady o proveden préce 000 000 000 000 v
01.04__|Jiné osobni nakiady 000 000 000 000 v
0z Cestoe 000 000 000 000
0201 | Wistni persondl v zahaniéi 000 000 000 000
0201...| Diety dbytovan,strawné) 000 000 000 000 v
0201...| Doprava 000 000 000 000 v
0202 i nhrady pro zahranic 000 000 000 000
0202... | ity (ubtovéni, strawné) 000 000 000 000 v
0202...| Doprava 000 000 000 000 v
03 Zaitzeni a whavent 000 000 000 000
03.01 | Neodpisovany hmotny majetek 0,00 0,00 0,00 0,00
03.01... | Nakup 0,00 0,00 0,00 0,00 v
0301...|Ng 000 000 000 000 v
0302 Neodpisovany nehmatny maet 000 000 000 000
03.02...| Nakup 0,00 0,00 0,00 0,00 v
03.02... | Najem/leasing 000 000 0,00 0,00 v
03.03 | Odpisovany nehmotny majetek 0,00 0,00 0,00 0,00
03.03... | Nakup 0,00 0,00 0,00 0,00 v
0303... | N 000 000 000 000 v
03.04__| Odpisy viastnino majetau 000 000 000 000
03.04...| Odpisy hmotného majetku 000 000 000 000 v
03.04... | Odpisy nehmotného majetiu 000 000 0,00 0,00 v
5 Nakup sluzeb 000 000 000 000
0501 Skalicl materia 000 000 000 000 v
0502 | Odbomé slufbyistudie a wzkum 000 000 000 000 v
0503 | Nakiady wljvaiii pfimo ze sm. 000 000 000 000 v
0504 | Nakiadyna 000 000 000 000 v
0505 | Jing nakiaty 000 000 000 000 v
0% Stavebni Gpravy 000 000 000 000
0601 | Drobne stavebni dpravy 000 000 000 000 v
o7 Fiimé podpora 000 000 5600,00 000
0701 | Madové plispévky 000 000 000 000 v
07.02__| Gestowé, ubylovania strané 200] 280000 5600,00 000 v
07.03 | Pifspévek na pééi o ot a dalsi 000 000 000 000 v
07.04__|Jiné wée neuvedené nakiady 000 000 000 000 v
0 Kifzove financovant 000 000 000 000
0801 | Odpisovany hmatny majetek 000 000 000 000 v
0802 | Odpisované 3 000 000 000 000 v
0303 Neodpisovan nabylek 000 000 000 000 v
03 Piimé zplsobilé nakiady celkem 0,00 0,00 815 600,00 0,00
10 Piimé zpisobilé nakiady bez i 000 000 815 600,00 000
11 Nepfimé nakdady 1,00] 81560,00 81560,00| 0,00
12 Celkove zplsobilé nakiay 000 000 897 160,00 000
13 Celkové nezplisobilé naklady 0,00 0,00 0,00 0,00
10 Celkove nékiady projeKty 000 000 897 160,00 000

Pokud pfijemce na zaloZce Informace projektu a MZ  zatrhl checkbox [ rerreeovany rozpocet projekin
zélozka se zaktivni. Nasledné pak je potfeba zmacknout tlagitko | Maist niklady z Monit7+ | na téze
zaloZzce a nadte se rozpocCet projektu (viz niZze). Rozpocet je posledni aktualni a v tomto
pfipade jej Ize editovat .

Pokud pfijemce jiz provedl nepodstatné zmény na rozpoctu, nesmi jiz opétovné zmacknout
tlaCitko ,Nacist ndklady z Monit7+“. DoSlo by k nacteni posledni, platné verze z rozpoctu
projektu z Monit7+ a zmény se ztrati!

v Rozpocet aktivujete stejnym
03.02.. | Najerileasing 0,00 0,00 0,00 0,00 " N i <) . K 2,
03.03__| Odpisovany nehmolny majetek 0,00 0,00 0,00 0.00 p b J d
- zpusobem jako v Zadosti o financni
03.03... | Najernfleasing 0,00 0,00 0,00 0,00 v dp J d J 1
0304 | Odpisyviastniho majetku 0,00 0,00 0,00 0,00 po Oru’ ). VO kllkem na
03.04.... | Odpisy hmotného majetku 0,00 0,00 0,00 0,00 v S d 1 ( -
03.04. | Odpisy &ho majetku 0,00 0,00 0,00 0,00 o nekterou Z po kapItOI napr' * 07'01
05 Nakup slufeh 0,00 0,00 0,00 0,00 MZdOVé ‘ril’s éVk
[ Skolici i 0,00 0,00 0,00 0,00 < p p y .
0502 | Odborné sluhyfstudie a vizkum 0,00 0,00 0,00 0,00 v
05.03 IMéKlady wplivajici pime ze sm. 0,00 0,00 0,00 0,00 v
0504 | Naklady na konferencelkurzy 0,00 0,00 0,00 0,00 " k H H ~ 2 X
2505 | oné vy o om 000 800 v Po aktivaci rozpoCtu muzete zacit
06 Stavebni Gpravy 0,00 0,00 0,00 0,00 2 > S
06.01 Drobné stavebni Gpravy 0,00 0,00 0,00 0,00 3 Zadavat Zmeny. VyUZI]ete prOtO
07 Pfima podpora 0,00 0,00 5 600,00 0,00 e - z
0701 Wt sepiy ) o3t o 7 tlacitek Novy zaznam, Smazat
07.02 | Cestovné, ubylovani a strameé 2,00| 280000 5 600,00 0,00 W z o
07.03 | Piispévekna pééi o dité a dals. 0,00 0,00 0,00 0,00 v Zaznam, UIOZ|t nebO StOI’ﬂO .
07.04 | Jiné viSe neuvedens naklady 0,00 0,00 0,00 0,00 4 . z v .
08 Kfzové financovani 0,00 0,00 0,00 0,00 POkud Je naklad naCten V4 M0n|t7+’
08.01 | Odpisovany hmotny majetek 0,00 0,00 0,00 0,00 v , ~ s .
0802 | Odpisované technické zhodnoc 0,00 0,00 0,00 0,00 7 neni mozne JeJ VvV Benef|t7 smazadt.
08.03 Meodpisovany nékyvtek 0,00 0,00 0,00 0,00 v
09 Pfimé zplsobilé naklady celkem 0,00 0,00 815 600,00 0,00
10 Pfiré zpdsobilé naKiady bez ki 0,00 0,00 815 600,00 0,00 o i, L, - . L,
11 Nepfime naklady 1,00( 81 560,00 &1 560,00 0,00 Ke kazde Zadane polozce Je nutne
12 Celkové zpdsobilé néklady 0,00 0,00 897 160,00 0,00 R -
1 Colkové nezplisobilé nakiady 0,00 000 0,00 000 Vybrat i Rezim pod pory .
14 Celkové néklady projektu 0,00 0,00 897 160,00 0,00
Kod Nazev refimu
AY
| Nowy zéznarm H Smazat Z4znarm H UloZit H Storno |
01 Meni VP
Nazev nakladu E; S;npnra ﬂerml‘;lrvgj,l, AN (3,38 odst 1
,Wpﬁspévky | na speci I{Z € = 48 EVEV’IJ (.38 odst. 1)
03B VP na obecné vzdélavani (21.38 odst. 2)
Pocet kus Cena kusu Naklad celkem 04 WP na poradenské sluZby ve prospéch MSP (€1, 26)
0,00 000 000 05A VP na nabor znevjhodnénjch pracovnikis (&l. 40)
Z toho investifni (K& Jednotka % piimych nakladd PodpoloZka 058 VP pro Sstnavani ZPP (él. 41)
0,00 g 05C VP na &né nakiady na zam&stndvéni ZPP (&1, 42)
I 06 VP dle bodu 4.2.2. doasného ramce
eFim podpor =

Kazdy zadany zaznam je nutné ulozit pomoci tlacitka Ulozit.
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3.6.11.1. Kontrola Realiza €ni tym & Rozpo €et

op
LZZ

Od 2. 8. 2010 jsou na monitorovaci zpravé nastavené kontroly Realiza¢niho tymu a
Rozpoctu projektu, viz nize:

Realizacni tym Realizacni tym Rozpocet projektu
Rozpocet projektu Rozpocet projektu Realizacni tym
Rozpocet projektu Realizacni tjm Rozpocet projektu

Na obou uvedenych zalozkach se musi shodovat nasledujici udaje:

Pfipad A) Pokud je na Realizatnim tymu jednotkou HODINA, pak se musi rovnat:

ROZPOCET PROJEKTU REALIZACNI TYM

Nazev Nazev

Poéet kus Uvazek

Cena kusu P Fepo et mésicéni/hodinové sazby

P¥ipad B) Pokud je na Realizaénim tymu jednotkou MESIC, pak se musi rovnat:

ROZPOCET PROJEKTU REALIZACNI TYM

Nazev Nazev

Cena kusu (musi byt pouze maximalné na 1 |Primeérny m ésiéni naklad (zaokrouhluje
desetinné misto) na 1 desetinné misto automaticky)

Pocet kus U Délka p Gisobeni v realiza €nim tymu

Déale musi sedét i mezery v nazvech v rozpodtu projektu a RT. Radné si proto mezery (pfed,
za a mezi) zkontrolujte.

Pokud bude pfijemce v ramci realiza¢niho tymu (RT) ruSit osoby , vézte, Ze naklady nactené
Z Monit7+ neni mozné v Rozpodtu projektu mazat.

Postup je v tomto pfipadé nasledujici:
ZruSené osoby musi zUstat jak v rozpoctu, tak v Realizaénim tymu:

1) Do néazvu rudené osoby uvedte ,ZRUSENO*, opét na obou mistech

2) Vrozpoctu i v RT vynulujte ¢astky, uvazky, pram. néklad zruSené osoby (+ vypliite
povinna pole v RT u zruSené osoby, pokud je nemate).

3) Vrozpoctu je potfeba u zruSenych osob vymazat i reZzim podpory.

VSe, co je v Rozpoctu v kap. 01 (01.01 az 01.03), musi byt v RT a obracené. Kapitola 01.04
»~Jiné osobni naklady* NESMI byt zahrnuta v Realizacnim tymu!

Navod pro pfijemce/poskytovatele je uveden v Benefit7 v Pokynech Fidiciho organu :
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Odhiageni za: 58:12

2 Individu4lni projekty OP L2Z - Windows Internet Explorer

L1 htps: e, eu-zadast, cofhelp/csfBN7SAB_RLZ_IP_OPLZZ htm [

Pokyny ¥idiciho organu a Helpline
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3.6.12. Zdroje financovani

Mira spolufinancovani z prostfedkd EU je

v programovém obdobi 2007 - 2013

vztahovana pouze ke zpusobilym vefejnym
VYdajtlm ydaije KiiZového financovan! v % Fp———
VSechna pole se generuji automaticky po olkns nozpisobis wedsie
zmadknuti  tladitka Rozpad  financi .
Podminkou je pouze naéteni rozpoétu Ve -

projektu  z Monit7+  (tlaCitko  Nagist
rozpo et projektu z IS Monit7+ na 1. zal.

MZ) ) . S,Stﬁ(\jwlis r F‘ljifma .E/F'
Pokud neni tlacitko ,Rozpad financi* aktivni
(je Sedivé), prijemce neprovedl nadteni
rozpocet projektu z Monit7+.

Po vypInéni v8ech povinnych poli pfijemce klikne na tladitko Rozpad financi a dojde
k automatickému doplnéni c&astek v Casti Verejné spolufinancovani . Tato c&ast je
needitovatelna. Toto okno je tfeba uzavfit tlacitkem Zpét.

Zdroje financovani

Vysledek operace:

BN7-199076: Byl proveden rozpad financovéni.

Lze vytisknout pres Kontextovou nahidku (Prave tlacitko mysi)

v~ v

Vydaje k Fizového financovani v % - podil nakladid na kfizové financovani na zpusobilych
nékladech v %.

Soukromé prost fedky — soukromé prostfedky se nactou z IS Monit7+.

Celkové investi €ni zpusobilé vydaje - celkové investiéni zpusobilé vydaje.

Celkové neinvesti €ni zpasobilé vydaje - celkové neinvesti¢ni zplsobilé vydaje.
Celkové zp usobilé vydaje - soucet vSech vydaju projektu, které jsou zplsobilé.
Celkové nezp usobilé vydaje - soucéet vSech vydaju projektu, které nejsou zplsobilé.
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Celkova dotace - vySe pozadované podpory celkem bez pFijmu projektu a bez soukromého
financovani.

op
LZZ

Celkové vydaje projektu — jsou souctem celkovych zpusobilych a celkovych nezplsobilych
vydajl.
Verejné spolufinancovani:

VSechny €astky jsou uvedeny v K€ a generuji se automaticky po zmacknuti tlacitka Rozpad
financi.

Prispévek ze strukturalnich fond G - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci
projektu budou pouzity z fondd Evropské unie. Hodnota se vypocitd automaticky podle
Pomeéru financovani.

Procenta strukturalni - kolik procent z celkového mnoZstvi zpusobilych prostfedkl
vynaloZenych na realizaci projektu pfipadne na prostfedky ziskané z Evropské unie.

Prispévek z narodnich ve Fejnych zdroj 4 - pfispévek z narodnich vefejnych zdroj.
Procenta NR - kolik procent z celkového mnoZstvi zpUsobilych prostfedkd vynaloZenych na
realizaci projektl pfipadne na prostfedky ziskané z jinych narodnich zdrojd mimo Statni
rozpocet.

PFispévek ze statniho rozpo €tu - prostfedky v uvedené ménég, které na realizaci projektu
budou pouzity ze statniho rozpoctu.

Procenta SR - kolik procent z celkového mnozstvi zplUsobilych prostfedkd vynaloZzenych na
realizaci projektl pfipadne na prostfedky ziskané ze Statniho rozpoctu.

Prispévek z krajskych rozpo ¢€tu - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu
budou pouZity z rozpoctu kraje.

Procenta Kraj - kolik procent z celkového mnoZstvi zpusobilych prostfedkd vynaloZzenych na
realizaci projektl pfipadne na prostfedky ziskané z krajského rozpoctu.

Prispévek z obecnich rozpo ¢&tu - prostfedky v uvedené méneé, které na realizaci projektu
budou pouZity z rozpoctu obce.

Procenta Obec - kolik procent z celkového mnoZstvi zpusobilych prostfedkd vynaloZenych
na realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané z rozpoctu obce (obci).

Jiné narodni ve fejné - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu budou
pouZity z jiného narodniho vefejného financovani.

Procenta jiné - kolik procent z celkového mnoZstvi zplasobilych prostfedkd vynaloZzenych na
realizaci projektt pfipadne na prostfedky ziskané z jinych zdrojd.

Verejné finan éni prost fedky celkem — celkové vefejné finan¢ni prostfedky.

Procenta ve fejné celkem — kolika % se vefejné finan¢ni prostfedky podili na zpUsobilych
vydajich bez pFijma.

3.6.13. Finanéni plan

ZaloZka byla od 1. 12. 2010 zménéna. Noveé je potifeba vyplnit pole Odhad vya étovanych
prost fedk i celkem v K € (sloupec Odhad - celkem) a Odhad z toho investi €ni prost fedky
celkem v K € (sloupec Odhad — investi¢ni).

Odhad vyu étovanych prost fedkd celkem v K €& - odhadovana vySe vydétovanych
zpUsobilych investi¢nich a neinvesti¢énich vydaji v dalSich ZoP (pfimé + nepfimé, verejné +
soukromé). Vyplite aktualni a nasledujici Fadky.
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Odhad z toho investi €ni prost fedky celkem v K € - odhadovani vySe vyuctovanych
zpusobilych investi¢nich vydaji v daldich ZoP (pfimé, vefejné + soukromé). Vyplite aktualni
a nasledujici fadky. Pozn.: Jedna se o ¢astku, kterou jste jiz pfedtim zahrnuli i do sloupce
Odhad — celkem.

Sloupce Datum pfedlozeni ZoP, Castka dotace, Skute énost, Skute énost-celkem a
Skute €nost—investi €ni jsou pro prijemce needitovatelné a automaticky se dopini po
schvaleni ZoP poskytovatelem.

V pfipadé, Ze plan neni v pofadku (nesedi data pfedlozeni ZoP), obratte se na poskytovatele
podpory, aby proved! opravu v IS Monit7+. Poté pomoci tlagitka Aktualizovat finan €ni plan
je mozné upraveny plan z M7+ nacist na zal. Finan&ni plan.

op
LZZ

[ﬂ Kontrola na soucet ¢astek na FP funguje takto:

1) Do souctu se pocita ¢astka ze sloupce Skute énost (tam, kde je vyplnéna, mdze
byt i nula) + ¢astky ze sloupce Castka dotace (tj. Sastky, které nemaji skutecnost).
Soucet musi odpovidat celkové castce poskytnuté dotace (vefejné zdroje).

2) Do souctu se pocita castka ze sloupce Skute énost-celkem (tam, kde je vyplnéna,
muze byt i nula) + c¢astky ze sloupce Odhad-celkem (tj. castky, které nemaji
skutec¢nost). Soucet nesmi prekrocit celkovou ¢astku poskytnuté dotace (verfejné
zdroje). Soucet mdze byt niZSi za predpokladu, Ze pfijemce bude Zadat o sniZzeni
dotace z ddvodu oc¢ekavaného nevycerpani celkové castky poskytnuté dotace.

3) Nefunkéni (pouze logickd) kontrola - Do soucltu se pocithd castka ze sloupce
Skute énost-investi éni (tam, kde je vyplnéna, mdze byt i nula) + ¢astky ze sloupce
Odhad-investi éni (tj. castky, které nemaji skute¢nost). Soucet nesmi prekrocit
investi¢ni ¢astku poskytnuté dotace (verejné zdroje). Soucet mdze byt nizsi za
prfedpokladu, Ze pfijemce bude Z&dat o sniZzeni dotace z ddvodu ocekavaného
nevycerpani investi¢ni ¢asti poskytnuté dotace.

| Aktualizovat finanéni plan |

Poradi s Datum = =
Zadosti A;:.:::::" predloZeni Castka dotace Odhad - celkem Sk:l;::;s‘ . ||f\).rde|::d|(':|;| S'i‘"":::gg r“;’: .
o platbu e Zadosti o platbu A¥ AY e e e
% AF

x x x X x X x x
01 15.3.2010 2127 951,80 2127 951,80 0,00
0z 31.5.2010 2127 951,80 0,00 0,00
03 = 14102010 2 127 951,80 0,00 0,00
04 13.4.2011 2127 951,80 0,00 0,00
05 14.10.2011 2127 9518 0 0,00

fadi Zadosti o platbu Aktudini TAdek Datum pfedloZenjZadosti o platbu

03 o/ 14. Fijna 2010

~dstka dotace

2127 951.80 Sloupec Aktualni Fadek a zelena
d vyaEtovanych Skutecnpdt wictovanych . , v e, P .
h prostredk i prostiedks fajtka ¥ znazorfuji, na ktery radek je

S aktuélni platba navazana. Od tohoto

Odhad z toho investiéni Skuteénost z toho investiéni radku IS DOtreba Odhadv do flnanCHIhO
prostiedky celkem v K< I prostiedky celkem I'\.U:-00 Qlé.nu 1 Q LDInlt

Celkova dotace se musi rovnat souétu £astek ve sloupci Skute€nost + tam, kde neni vyplnéna
skuteénost, vzit £astku ze sloupce Castka dotace.

| UlaZit || Storno |
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3.6.14. Prioritni téma

Pole Nazev prioritniho tématu, Cislo prioritniho tématu a Stav p fed podanim
monitorovaci zpravy se naplini automaticky z IS Monit7+.

Cislo

Nézew prioriio ématu o |V prehledové tabulce pfijemce nalezne
prioritni téma (vZdy minimalné jedno), ke

X X , , -, . . v s
Piiprava, provadeni, monitorovant a kool 85 kterému se zavazal v zadosti o finanéni
M podporu.

tématu
AY

Nazev prcrtnino tématu Castka ze zdroj @ financovani za prioritni
Pfiprava, provadéni, monitorovani a kontrola , . , ,
téma - povinné pole, do kterého se
automaticky vyplni ¢astku ze zal. Zdroje
Cislo prioritniho tématu f|nanCOVé.n|’ y z p0|e Pf‘"I'Spévek ze

® strukturalnich fondd.

Castka ze zdroji financovani za prioritni téma

B —'3_“‘“2“:““'2”:;;3;;1‘5;3 TemEEl e Aktudlni stav — povinné pole, do kterého
Skuteénost vjdajt za uplynulé obdobi Aldudin st pfijemce vyplni vyCerpanou d¢astku za
prioritni téma za sledované obdobi. Jedna
se 0 Castku odpovidajici podilu pFispévku
spoleCenstvi na prokazovanych vydajich
(tj. 85% ze ZjZoP, u oblasti podpory 5.1 OP
LZZ je tento podil 95% z pole Skute énost
vydaj za uplynulé obdobi ). Pokud
pfijemce nezadéa o platbu, vypini nulu.

UloZit H Storna |

3.6.15. Harmonogram realizace

Data na z&loZzce Harmonogram realizace jsou aktivni v pfipadé, Ze pfijemce na zaloZce
Infformace o projektu a MZ  zatrhl checkbox [ Frepracevany hamencoiam ealizace — pokyd  ne
[ Frepracovany harmonogram realizace  z3lozka  zOstane neaktivni, tzn. bez moznosti editace
harmonogramu kli¢ovych aktivit.

Nazev aktivity [ S S A A S
AY AV AV AV AY AY AV AY AY AY
X
E 3 Z 7 I 7
2008 | 02 Vivojové prace. z. v | Y| S|
2008 | 03 Eni pr. AR ArArdrarari
2008 | 04 Zajigténi Skoleni v. "4 o 3 "3 «
2009 01 Analgticié prace, k..
2009 |02 Vivojove prace,Z..
2009 |03 Eni pr.
2009[ 04 Zgjisteniskoleniv.. | of | o | o | & | o [ o FAE AR AR
201001 Analytické prace, k.
2010 02 Vivojové prace, .
201003 Eni pr.
2010 |04 Zajisteniskoleniv. | f | o | F | F | o | & | i aE s
201101 Analyticke préce, k.
201102 Vivojové prace. 2.
201103 ni pr
2011] 04 zajEEniskoleniv. | | F | F | & | F | 7 | & AE AR AR
2012 |01 Analytické prace, k.
201202 Vivojové prace, 7.
2012|03 Eni pr.
201204 Zgjisténiskoleniv.. | o | o | o | F | o [ o | PR AR AR
201301 Analicic prace, k.
2013[02 Vivojové prace 2.
2013/ 03 Eni pr.
2013 |04 Zaji&téni &koleni v, < 4 3 4 4
201401 Analyticks prace, k.
L B v X
[ Movy zdznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam |
Rk
2008
01 ice, kenzultace, navihy Fedeni [=
1 WMV VL VI VI K X XL
F R E F B F F F FE B B B
Typ: Rizenéa kopie elektronicka  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
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Pokud pfijemce na zaloZzce Informace o projektu a MZ zatrhl  checkbox
Flepracovang harmonogram reaizace - 7alozka se zaktivni a lze ji_editovat . Mizete plGvodni zaznam
smazat (tlaCitko Smazat zaznam) nebo prfes tlagitko Novy zaznam zaloZit novy
harmonogram (rok). Kazdou zménu je nutné ulozit. Novou kliovou aktivitu zadat ani smazat
jiZ existujici nelze!

P
LZZ

Kiidové aktivita L oW M V. V. VI VI X X XL KL

AY AY AV AY AY AY AY AV AY AV AY AV

Vyplite Rok, v poli Vybér kli éové aktivity ,
vyberte z Ciselniku pfislusnou kli¢ovou
aktivitu a zatrhejte meésice, ve kterych
nastala zména v realizaci KA.

2009 | KA1 '3
2010 Kl v | v - |
____________________________________________________|

[ Novy zéznam | [ Kopirovat zéznam |[ Smazat zaznam | [ Ulozit [ stomo |

<4
<<
<<

\vior Kicars akit
=]

1 Il L Y T [ S
O oOooooooo oo oo

3.6.16. Kontroly na mist &

ZaloZka byla ke 4. 10. 2010 z Benefit7, z 1. ¢asti monitorovaci zpravy, zruSena. PFijemce
bude informace o kontroldch na mist & vypl hovat ve 2. €&sti monitorovaci zpravy, tj.

v pFiloze €. 100 (ve forméatu *.doc). Zrevidovanou pfilohu €. 100 Formular druhé &asti MZ
pfijemce nalezne pfimo v MZ na zéloZce Pfilohy. Ve formulafi byla doplnéna tabulka €. 9
Kontroly na misté (viz obrazek nize).

9. Kontroly na misté

Zde popiste kontrolu projektu, ktera byla provedena na Vasem projektu jinym
subjektem, neZ poskytovatelem podpory (napi. NKU, EK, FU, atd.). V pripadé, Ze
takova kontrola na Vasem projektu heprobéhla, dale nic nevyplnujte.

Nazev subjektu. ktery provedl/provadi kontrolu

£

92 | Nazev kontroly

Cislo kontroly

Zaméreni kontroly a zavéry

Napravna opatieni spinéna' )
ANO: NE: NEBYLA ULOZENA
Vyjadreni prijemce

Upozornenl na zmenu je zverejneno na titulni strané Benefit7 (viz obrazek nize).

Informacni systém BENEFITY je urfen pouze pro vypliiovani a podavani elektronické Zadosti o podporu projektu ze
strukturalnich fandd Evropskéhe spoleéenstvi a Narodnich zdroji v programavém obdobi 2007 a2 2013

Y Vsechny dostupné informace o &arpani z fondii Evropské unie a seznam kontaktii na jednotlivé
vyhlasovatele vyzev najdete na strankach ukturalni-fondy.cz.

Pro spréwné fungovani aplikace BENEFIT? musite mit nainstalovény tyto certifikaty

Aktualni provozni informace portalu

T Operatning programu Lid
VEREJNE PODPORY. 2
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3.6.17. Prilohy
Na této zalozce pfijemce potvrzuje, Ze predlozi povinné pfilohy k MZ. Pfipadné m(Ze uvést,

Ze dana pfiloha neni u jeho MZ relevantni. Povinné, pfipadné i nepovinné pfilohy je mozné
vloZit za pomoci tladitka Prochazet v poli P¥iloha.

Cislo

Dfﬁ‘;"’ Na: lev‘ 3 filohy Ddﬁgma Merdf:anm'
x x x X
1| Podpisové vzory osob opravnénych k podepisovani v ramci.
2 | Seupiska lcetnich dokladd (s nepfimymi nakiady)
2 | Soupiska lfetnich dokladd (bez nepfimych naklada)
3| Kopie Uéetnich dokladi nad 10 tis. KE véetné toho, kdyZ je ..
4 | Pracovni vikaz v - L, v, . P
5 | Rezpis madowien néklad realzaéning bmu projektu Pfiloha oznaCena CcCislem 100 je Formulaf
I — druhé &asti monitorovaci zpravy ve formatu
8 | Wypis z bankovniho GEtu * dOC
9 | Pfehled Eerpani zpischiljch widajl projektu - 5 nepfimymi " .
9| Pfehled éerpani zplsobitich widajd projektu - bez nepfimi.
| 100 Formuiaf dnuné gasi moritorovaci oaw | | POZOR!! Prabézné dochazi k revizi p filoh
MZ. Sledujte upozorn éni na titulni stran &
ELE s | - Benefit7 a pouzivejte vzdy nové verze.

| 0] |F\n;n:|.ui’é:%

ony
druhé £asti monitorovaci zpavy |

Kazda z pfiloh by méla mit zatrzen checkbox

Potet wtiskil Datum schya

' q | 1| Bl DoloZena nebo Nerelevantni . V pfipadé, Ze

e T e N S— pfijemce  zatrhl checkbox Dolozena,

' e zkontrolujte,  zda-li  dolozil i  pfilohu
j v elektronické podobé (mimo pfilohy €. 3 a 8).

‘ ‘ Pfipojit || Oteviit H

I ‘ Stahnout soubor pfilohy I I

Vechny povinné prilohy jsou uvedeny v kapitole 5.PRILOHY MONITOROVACI ZPRAVY
této pfirucky. Seznam povinnych pfiloh nalezne pfijemce v souhrnné tabulce, pfimo v MZ.

[El Cislovani p Floh!
V pfipadé, Ze pFAjemce bude k MZ dokladat vice p Filoh stejného typu, vSechny tyto
pfilohy o €isluje stejnym ¢éislem.

Priklad:

4 — Pracovni vykaz - Jan Novak (za Fi 2009)

4 — Pracovni vykaz - Eva Novékova (z& Fi 2009)
4 — Pracovni vykaz - Jana Kola Fova (zafi 2009)

VSechny Pracovni vykazy budou mit stejné Cislo (4), budou se liSit pouze nazvem.
V nazvu p fesn é definujte rozdily vt échto p Filohach.

Cislo p Filohy — zadejte pofadové &islo piilohy.

Nazev pfFilohy — zadejte nazev pfilohy.

Pocet list i — pole je povinné, vyplite pocet listl pfilohy v listinné podobé.

Pocet vytisk G — pole je povinné, vyplite pocet vytiska jedné pfilohy (napf.: 1 original a 2
kopie jedné pfilohy, uvede pocet vytisku 3).

Datum schvéleni — datum schvéleni u dokumentd, které podléhaji schvalovacimu Fizeni.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
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Popis — mlzete popsat viozeny dokument. Textové pole na této zaloZce je mozné otevrit za
pomoci tlagitka OtevFit v novém okn é ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem a vyuZzit
nasledné i kontrolu pravopisu. Maximalni pocet znaku je 2000.

Pfiloha — pfijemce uloZi elektronickou verzi pfilohy pomoci tlaCitka Prochazet . Maximalni
velikost jedné p Filohy pfilozené k MZ v aplikaci Benefit7 v elektronické podobé je 1MB.
Maximalni velikost celé MZ je 5MB. V prfipadé potfeby pomoci tladitka OtevFit mizete
zkontrolovat vioZenou pfilohu.

op
LZZ

F'I Doporu ¢ujeme p Filohy v étSi nez 1MB ulozit na CD-ROM a p #lozit k MZ jako p Filohu
(zaloZte novou p Filohu, kterou pojmenujte nap F. CR-ROM a do pole Popis popiste, co
je na CD uloZeno.

Po zadani povinné, pfipadné nepovinné pfilohy, je nutné zéloZzku ulozZit. DalSi pfilohy je
mozné zadat za pomoci tlacitka Novy zaznam , vyplnénim vSech povinnych poli a tlaCitka
DoloZzena nebo Nerelevantni. Pomoci tlaCitka Smazat zaznam muze pfijemce nepotfebnou
pfilohu smazat, ale jenom pfilohu nepovinnou.

V pfipadé, Ze potfebuje pfijemce smazat vloZzeny soubor v poli Pfiloha, staCi pouze text
oznacit z levé strany a tlaCitkem Delete vymazat.

Stahnout soubor piilahy

U vétSiny povinnych pfiloh, naleznete tlacitko ' ). Pomoci tohoto tlagitka si
pfilemce stahne formuld ¥ povinné p Filohy, ktery je stanoven poskytovatelem podpory.
V pripadé, Ze se tlaitko _Stahnout soubor p Filohy nezobrazi, formuld ¥ pFilohy neni
poskytovatelem stanoven.
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3.6.18. Dalsi informace

op
LZZ

Na této zaloZce pfijemce mize napsat dopliujici informace k MZ a realizaci projektu, které
nemél moznost uvést na jinych zalozkach. Pole je nepovinné, takZze jej pfijemce vyplnit
nemusi.

Dalgi informace 0/2000 Otevfit v novém okné

.

-

3.6.19. Finalizace a tisk monitorovaci zpravy
Po ukonceni prace na MZ je nutné provést finalizaci — kliknutim na pole Finalizace .
V pfipadé, Ze nejsou vyplinéné nékteré povinné Udaje nebo systém pfi finalizaci €i kontrole
Zjistil nesoulad v zadanych adajich, objevi se na obrazovce hlaSeni se seznamem chyb,
které je nutné odstranit. U kazdé chyby je uvedeno, na které zaloZzce je nutné provést
opravu.

Vysledek operace:

[ ] Kliknutim na modfe podtrZzeny
e Elnanal pldn odkaz, Vas Benefit7 prfepne na
ol ancnusnl pfisluSnou zéalozku, na které

provedete opravu.

Lze wytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Po odstranéni vSech nedostatkl, je mozné se opét pokusit provést finalizaci. Je-li vSe
v poradku, objevi se hlaSeni o provedené finalizaci MZ. Toto okno uzaviete pomaci tlaCitka
Zpét.

Vysledek operace:

Lze vytisknout pies Kontextovou nahidku (Pravé tlacitko mysi)

Vysledek operace:

BN7-179148: Na Monitorovaci zpravé / hlaseni o pokroku byla provedena Finalizace

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Zoet

Finalné uzaviendA MZ m& na zaloZce Informace o projektu a MZ (pfehledova tabulka
v horni ¢asti obrazovky) stav Predany. Automaticky doSlo k zaregistrovani MZ do IS
Monit7+, coZ poznate podle stavu dle Monit7: P2 — Zaregistrovana .

Informace o projektu a MZ

Poradi Kad hlaseni Datum finalizace Stay/dle Monit? Typ hlaseni
AF rs AY AF

1| ObxSGEPMO0101 25.4.200912:23 F2- Zaregistrovana | MZ

MZ véazana k ZoP (se ZoP) se odesle do M7+ aZ v okamZiku, kdy je finalizovana pfislusna
zjednoduSena Zadost o platbu. MZ je v tomto pfipadé nadfizeny zdznam ZoP.
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Po provedeni finalizace je nutné  MZ vytisknout v podobé vystupni sestavy. K tomu slouzi
tlaitko Tisk .

op
LZZ

Titulni strana finalné ulozené MZ

B

OPERACNI PROGRAM
LIDSKE ZDROJE
A ZAMESTNANOST

MONITOROVACI ZPRAVA O REALIZACI
PROJEKTU TECHNICKE POMOCI Z OP LZZ

[Registracni Eisto projektu: [cz.1.04/8.1.0005.00002 |
|HASH kod monitorovaci zpravy: [pgtcupmonzot |

PODPORUJEME VASI BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

kit
Sociani
fond v CA EVROPSKA UNIE

Po finalizaci MZ, se vyplnéna data pfedané MZ presunou do spodni €4asti obrazovky
kazdé zalozky .

Napr. Indikatory Verfejna podpora

Poiadi Kod hlaseni Datum finalizace

Poiadi Kod hiaseni Datum finalizace
v

Mazev indikatoru Hodnota
AY

06.04.03 Absalvent gymnazii - nastupujici do zaméstnani v ablast Va | oo

rr.iselniku
Av

Poradové
€islo

Nazev subjektu Typ VPipodpory de minimis Rok Castka
AV Av Av AvY

A4
[Errecleirer Firtr [;iitclEiitr ]

Okresni hospodéiskd komo... | VP MSP-blok. wiimka 2008 | 100 000,00

Mazev indikatory
Abgolenti gymnazil - nastupujici do zaméstnani tkroms Vay)
Pofadaw Gisla VR

Kéd nar giselniku Hadnota IEmd jednotka Ko Wézev subjektu, erf je piemee VPhodpory de minimis
0B 04.02 12300 Pogst 00551023 MINISTERSTVO PRACE & SOCIALNICH YECT
Papis L\;:'VFJ‘pndpnry de minimis
EST
“yierpand podpora v kalendsnim
Raic race relizace projeidu
2008 150000,00

3.6.20. Zalozeni dalSi MZ

Pokud by pfijemce chtél zaloZit hned novou (dalsi) MZ v Benefit7, aplikace Vas upozorni na
nasledujici skute¢nost:
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Informace o projektu a MZ

BI7-185844: MiZete mit rozpracovanou vidy jen jednu zpravy / hlageni. Dalsi zprava ze zaloZit, pokud jsou vEechny piedchozi zpravy zpracovany v
nasledném systému Monit? +.

Poradi Kod hlaseni Datum finalizace ¢ Stav dle Monit? Twp hlaseni

F e r AY AY AY

1| ObXSGPMO0101 25.4.200912:23 Ffedany F2- Zaregistrovana | MZ
| Moy zaznarm || Srnazat zaznam || UloZit || Storno |
[ Makist data z Monit7+ | | Magist naklady z Monit7+ |

Prijemce pak musi poc¢kat, aZz poskytovatel podpory zadministruje posledni pfedanou MZ a
az pak budete moci zaloZzit dalSi MZ.

m-l V pfipad & vraceni monitorovaci zpravy typu Pr  GbéZna monitorovaci zprava se ZoP
do aplikace Benefit7 p Fijemci, je pro p fepracovani MZ nutné provést STORNO
FINALIZACE a upravit monitorovaci zprdvu. Zarove i je pro moznost zaslani MZ zp ét
do Monit7+ nutné stornovat finalizaci a znovu final izovat ZoP. Monitorovaci zprava se
do Monit7+ poSle po op étovné finalizaci p Fisludné ZoP.

Pokud bude p A tomto typu MZ (Pr dbézn&d monitorovaci zprava se ZoP) nutné
prepracovat pouze ZoP, pak provede p Fjemce storno finalizace pouze ZoP a po jeji
op étovné finalizaci se monitorovaci zprava i ZoP znovu odeSlou do Monit7+.
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3.7. Druha ¢éast monitorovaci zpravy

VZOR FORMULARE DRUHE CASTI MONITOROVACI ZPRAVY
(PRUBEZNE | ZAVERECNE)
Druhou ¢ast monitorovaci zpravy o realizaci projektu je tfeba vyplnit ve forméatu .doc (MS
Word), vytisknout a odeslat spole¢né s prvni ¢asti MZ (format .pdf) a pfilohami poskytovateli

podpory a odeslat rovnéz elektronicky, prostfednictvim aplikace Benefit7, kontaktni osobé
poskytovatele podpory.

1. UDAJE O PROJEKTU A MONITOROVACI ZPRAV E

Registra €ni €islo projektu

Néazev projektu

Cislo monitorovaci zpravy

Datum vypracovani zpravy

HASH koéd MZ v Benefit7

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Nazev pfijemce

IC

Statutarni zastupce (opravn éna
osoba): jméno, p Fijmeni, funkce

Jméno a p Fijmeni zhotovitele
zpravy

E-mail

B1. VECNA CAST MONITOROVACI ZPRAVY

3. REALIZOVANE KLi COVE AKTIVITY

Cislo kli &ové aktivity

Nazev kli €ove aktivity

Obdobi realizace kli ¢ové aktivity

Podrobn é popiSte realizaci kli €ové aktivity

Zhodno t'te realizaci kli ¢ové aktivity

Cislo kli éové aktivity

Nazev kli €ove aktivity

Obdobi realizace kli €ové aktivity

Podrobn é popiste realizaci kli €ové aktivity

Zhodno t'te realizaci kli ¢ové aktivity
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4. PLANOVANE KLi COVE AKTIVITY PROJEKTU

Cislo kli éové aktivity

Nazev kli €ové aktivity

Obdobi realizace kli ¢ové aktivity

Popiste planované kli €ové aktivity a jejich cil

5. PROBLEMY PRI REALIZACI PROJEKTU

=

PopiSte problémy, které jste m éli pfi realizaci projektu, a které maji vlivna pin  én
cila

jeho

Popiste, jak jste tyto problémy odstranili/odstrani te

6. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Uvedte, jaké formalni zm ény prob éhly ve sledovaném obdobi

Uvedte, jaké v écné zm ény prob éhly ve sledovaném obdobi

Uvedte, jaké zmény rozpo €tu prob éhly ve sledovaném obdobi

7. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

V pripadé podstatn ych zm én projektu se postupuje podle platné verze P Firu€ky pro
pFijemce, pokud neni v Pravnim aktu o poskytnuti podp  ory stanoveno jinak.

71 1Uvedte, zda byla ve sledovaném obdobi podana Zadost o p  odstatnou zm énu
projektu

72 | Uvedte, zda byla podstatnd zm éna ve sledovaném obdobi odsouhlasena

73. | Uvedte, €eho se podstatné zm ény tykaly

8. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU

9. Kontroly na mist é

Zde popiste kontrolu projektu, ktera byla provedena na VaSem projektu jinym
subjektem, neZz poskytovatelem podpory (nap . NKU, EK, FU, atd.). V pfipadé, Ze
takova kontrola na VaSem projektu neprob  éhla, dale nic nevypl Aujte.

9.1. [ Nazev subjektu, ktery provedl/provadi kontrolu
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9.2 | Nazev kontroly
9.3. | Cislo kontroly
94. | Zaméreni kontroly a zav éry
95. [ Napravna opat Feni spln éna®
ANO: NE: NEBYLA ULOZEN A
9-6. | Vyjad reni pFijemce
B2. CESTNE PROHLASENI P RIJEMCE

Jako p Fijemce finan €éni podpory z OP LZZ prohlaSuji, Ze:

1.

vSechny informace uvedené v predloZzené Monitorovaci zpravé a jejich pfilohach jsou
pravdivé a uplné, jsem si védom/a moznych nasledk( a sankci, které vyplyvaji z uvedeni
nepravdivych nebo nelplnych udaju;

projekt je realizovan v souladu s Pravnim aktem o poskytnuti podpory z OP LZZ;

pfi realizaci projektu byla dodrzena pravidla vefejné podpory a pravidla pro zadavani
v3ech vybérovych fizeni, véetné zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach ve
znéni pozdéjSich pfedpisu;

projekt je realizovan v souladu s politikami EU v oblasti udrZitelného rozvoje, a rovnych
pfileZitosti;

na aktivity tohoto projektu neCerpdm a nenarokuiji prostfedky z jiného finanéniho nastroje
EU ani z jinych narodnich vefejnych zdroju nez je uvedeno v Pravnim aktu o poskytnuti
podpory;

pfi vytvareni projektovych produkttd (napf. broZura vytvofena vramci projektu apod.)
dodrzuji prava duSevniho vlastnictvi;

k dneSnimu dni nemam 2z&dné zavazky via&i organum statni spravy, samospravy a
zdravotnim pojistovnam po l|haté splatnosti (zejména darnové nedoplatky a penale,
nedoplatky na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, na pojistném a na
penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, odvody za
poruSeni rozpoctové kazné, atd.), €i dalSi nevyporaddané financni zavazky z jinych
projektd financovanych ze strukturalnich fondd nebo Fondu soudrznosti vaci organim,
které prostfedky z téchto fondu poskytuji;

(Za splnéné podminky bezdluznosti se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané
povoleno poseckani dané nebo placeni dané ve splatkach dle § 60 zakona ¢&. 337/1992
Sb., o spravé dani a poplatkd, nebo placeni pojistného a penéle ve splatkach dle § 20a
zakona ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialnim zabezpeceni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti).

v

nejsem v likvidaci ve smyslu zdkona ¢&. 513/1991, obchodniho zakoniku; nejsem v
Upadku, v hrozicim uUpadku, ani proti mné neni vedeno insolvenéni Fizeni ve smyslu
zakona €. 182/2006 Sb., o Upadku a zpusobech jeho FeSeni (insolvenéni zakon); nebyl na
muj majetek prohlaSen konkurz, nebylo potvrzeno nucené vyrovnani, nebyl zamitnut

® Oznadte pfisluSnou odpovéd kfizkem (pismenem x).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

navrh na prohlaSeni konkurzu pro nedostatek majetku, dle zakona &. 328/1991 Sb., o
konkursu a vyrovnani; neni proti mné veden vykon rozhodnuti dle zakona €. 99/1963 Sb.,
ob&anského soudniho fadu, ani proti mné neni vedeno exekuéni Ffizeni dle zakona &.
120/2001 Sb., exekuéniho fadu; nebyl na mé vydan inkasni pfikaz po prfedchéazejicim
rozhodnuti Komise (ES) prohlasujicim, Ze poskytnutd podpora je protipravni a
neslucitelna se spole¢nym trhem;

jsem nebyl pravomocné odsouzen za trestny d&in podvodu, podplaceni, casti
na zloinném spol&eni, legalizace vynosu z trestné €innosti nebo za jinou nezédkonnou
¢innost poskozujici finanéni z4jmy Spole€enstvi dle nafizeni Komise (ES, Euratom)
€. 1302/2008 v navaznosti na nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002; v pfipadé, Ze
pfijemce je pravnickou osobou, prohlasuji, Ze tuto podminku splfuji vSichni Elenové
statutarniho organu prijemce.

cilova skupina podpofena v ramci projektu spliuje podminky Uzemni uznatelnosti pro
danou prioritni osu programu OP LZZ;

pozadavky na publicitu projektu byly dodrZzeny v souladu s ustanovenimi Pravniho aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ;

Zadost o platbu na zpusobilé vydaje je zaloZena na vydajich skute¢né provedenych a
prikazné doloZenych a tyto vydaje byly uskute€nény v souladu s ustanovenimi Pravniho
aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ;

v8echny transakce jsou vérné zobrazeny v OCetnictvi, doloZzené doklady jsou
transparentni a vydaje na nich jsou rozepsany na jednotlivé polozky;

kopie ucCetnich dokladu, které jsou uvedeny na soupisce a pfilozené k soupisce
odpovidaji originalum Gcetnich dokladl, které jsou k dispozici a pfistupné pro ucely
kontroly u pfijemce;

jsem si védom/a skute€nosti, Ze v pfipadé nesplnéni podminek Pravniho aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ nebo v pfipadé nespravné narokovanych financnich
prostfedk( v zadosti o platbu je mozné, Ze mi finanéni podpora nebude vyplacena nebo
bude upravena nebo budu poZadan/a o navraceni neopravnéné vynaloZzenych
prostiedkd;

[ ] (Pfijemce dotace, ktery k dnednimu dni neni platcem DPH ve vztahu k aktivitam
projektu) prohlasuiji, Ze v pfipadé, Ze se v budoucnu stanu platcem DPH a uplatnim nérok
na odpocCet DPH na vstupu, kter4 byla v pfilozené Zadosti o platbu zahrnuta do
zpUsobilych vydaja, vratim dobrovolné ¢astku dotace pfipadajici na vySi zpusobilych
vydajl ve vysi vracené DPH na Ucet, z néhoZ byla tato dotace poskytnuta, a to do 30 dn(
ode dne, kdy byl tento odpocet u finanéniho Gfadu uplatnén (tj. ke dni podani prvniho
pfiznéni k dani z pfidané hodnoty);

[ ] (Pfijemce dotace, ktery k dnednimu dni je platcem DPH ve vztahu k aktivitam
projektu) prohlasuji, Ze do zpusobilych vydaju byla zahrnuta pouze ta ¢ast DPH, u niz
nelze uplatnit narok na odpocet. Dale prohlaSuji, Ze v pfipadé, Ze v budoucnu u této ¢asti
DPH ziskam narok na odpocet, vratim dobrovolné &astku dotace pfipadajici na vysi
zpUsobilych vydaji ve vySi DPH, u nizZ byl narok na odpocet dodate¢né zjistén, na ucet, z
néhoz byla tato dotace poskytnuta, a to do 30 dnu ode dne, kdy byl tento odpocet u
finan€niho UFadu uplatnén (tj. ke dni podéni pfiznani k dani z pfidané hodnoty).

Jméno a p Fijmeni statutarniho
zastupce/oprdvn éné osoby p Fijemce
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Funkce v organizaci

Misto a datum

Podpis a razitko

Dopl Aujici informace
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3.8. Pokyny k vypln éni druhé ¢asti monitorovaci zpravy

Nasledujici pokyny sleduji  ¢iselnou fFadu ve formula /A monitorovaci zpravy.

1. UDAJE O PROJEKTU A MONITOROVACI ZPRAV E

Registra éni ¢islo projektu:

Uvedte Cislo, které Vas projekt ziskal b&hem jeho registrace v informaénim systému Fidiciho
organu IS Monit7+. Toto Cislo naleznete napf. v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP
LZZ; napfiklad: CZ.1.04/1.1.02/23.00114.

Nazev projektu
Uvedte pfesny nazev projektu tak, jak je uveden v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP
LZZ.

Cislo monitorovaci zpravy

Uvedte poradové Cislo predkladané monitorovaci zpravy — Cislujte postupné od zacéatku
realizace projektu ve tvaru: Cislo zpravy/rrrr, napf.: 01/2009 — 1. monitorovaci zprava od
pocatku realizace projektu, predloZzena v roce 2009, nasledné 02/2009, 03/2010, 04/2010,
05/2011, 06/2011. V pripadé ex-ante financovani je u grantovych projektd pofadovym cislem
01 oznacena Zprava o zahajeni realizace projektu, prvni prib&zna monitorovaci zprava ma
poradoveé &islo 02/rrrr atd.

Datum vypracovani zpravy
Uvedte datum, kdy bylo dokon€eno vypracovani monitorovaci zpravy ve tvaru dd/mm/rrrr,
napf. 01/2/2009.

HASH kod MZ v Benefit7

Uvedte HASH kdéd monitorovaci zpravy , (plnych 12 znaku), ktery byl pfidélen systémem
prvni ¢asti monitorovaci zpravy jiz pfi zaloZzeni MZ v Benefit7. Tento kod naleznete napfiklad
na titulni strané MZ (tiskové sestaveé) v poli ,HASH kéd monitorovaci zpravy:“ (viz obrazek).

MONITOROVACI ZPRAVA O REALIZACI
PROJEKTU TECHNICKE POMOCI Z OP LZZ

[Registracni éisto projektu [cZ.1.046 1.00/09.00002 |
|HASH kéd monitorovaci zpravy: |UthJPMUUSU1 |

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Néazev Pfijemce
Uvedte nazev pfijemce finanéni podpory z OP LZZ tak, jak je uveden v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ (pokud nedoSlo napfiklad dodatkem ke zméng).

IC
Uvedte IC pFijemce finanéni podpory z OP LZZ tak, jak je uvedeno v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ.

Statutarni zastupce (opravn €na osoba): jméno, p Fijmeni, funkce
Uvedte jméno, pfijmeni a funkci statutarnino zastupce (opravnéné osoby) pfijemce finanéni
podpory.
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Jméno a p Fijmeni zhotovitele zpravy
Uvedte jméno, pfijmeni, telefon, fax a e-mail osoby, kterd monitorovaci zpravu zpracovala a
je schopna zodpovédét pripadné dotazy Ci poskytnout poZzadovana doplnéni.

E-mail

Uvedte e-mail zhotovitele zpravy, na ktery lze zasilat dotazy i poZzadavky na doplnéni
monitorovaci zpravy.

B1. VECNA CAST MONITOROVACI ZPRAVY

3. REALIZOVANE KLi COVE AKTIVITY

Uvedte Kkliéové aktivity uskute énéné od zahajeni projektu, resp. od ukon é&eni
pfedchoziho monitorovaciho obdobi popsaného vp  fedchézejici monitorovaci zprav é.
Aktivity by m ély byt vsouladu s platnym harmonogramem projektu, resp. s
ozndmenymi nepodstatnymi zm énami nebo schvalenymi podstatnymi zm  énami.

Cislo kli éové aktivity
Uvedte Cislo kliCové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Nazev kli €ové aktivity
Uvedte nazev klicové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Obdobi realizace kli €ové aktivity

Uvedte obdobi, kdy byla/je kliCova aktivita realizovana dle Pravniho aktu o poskytnuti
podpory. V pfipadé, Ze doSlo ke zméné, podrobné popiSte divody a upravené obdobi
realizace v ¢asti Podrobné popiSte realizaci kliCové aktivity. Uvadi se realizace kliCové
aktivity pouze ve vztahu k aktualnimu monitorovacimu obdobi. Napf. dle pravniho aktu je KA
€. 3 realizovana v obdobi bfezen az prosinec 2010. MZ je predkladana za obdobi leden az
Cerven 2010. U KA ¢&. 3 uvedu u tohoto poli¢ka bfezen az ¢erven 2010.

Podrobn é popiste realizaci kli €ové aktivity
Popiste, jakym zpusobem jste realizovali kliCové aktivity s ohledem na zapojeni cilové
skupiny, ¢innost realiza¢niho tymu, vazbu na rozpocCet projektu apod.

Zhodno tte realizaci kli €ové aktivity
Zhodnotte vysledky realizace klicové aktivity, pfinos pro cilovou skupinu apod.

4. PLANOVANE KLi COVE AKTIVITY PROJEKTU

Uvedte informace o planované realizaci kli  éovych aktivit v ndsledujicim 6-tim  ésiénim
obdobi.

Cislo kli éové aktivity
Uvedte Cislo kliCové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Nazev kli €ové aktivity
Uvedte nazev klicové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Obdobi realizace kli €ové aktivity
Uvedte obdobi, kdy bude kliCova aktivita realizovana dle Pravniho aktu o poskytnuti
podpory. Uvadi se realizace klicové aktivity pouze ve vztahu Kk nasledujicimu
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monitorovacimu obdobi. Napf. dle pravniho aktu je KA €. 3 realizovana v obdobi bfezen az
prosinec 2010. Nésledujici MZ bude predkladana za obdobi leden az ¢erven 2010. U KA €. 3
uvedu u tohoto poli¢ka bfezen az Cerven 2010.

op
LZZ

Popiste planované kli €ové aktivity a jejich cil
Podrobné popiste planované klicove aktivity s ohledem na zapojeni cilove skupiny, Cinnost
realiza¢niho tymu, vazbu na rozpodcet projektu a na planovanou vysi Zadosti o platbu.

5. PROBLEMY PRI REALIZACI PROJEKTU
PopiSte problémy, které jste m éli pFi realizaci projektu a které maji vliv na pln  éni jeho
cila.

Prikladem takovych problém( muze byt fluktuace pracovnikl realizaéniho tymu, zpozdéné
uzavreni vybéroveého fizeni v ramci projektu apod.

Pokud se jednd o zavéreCnou zpravu, popiste nejvétsSi problémy, které se vyskytly pfi
realizaci celého projektu a zpUsob jejich feSeni, pfipadné vliv na dosaZeni cilt projektu.

Popiste, jak jste tyto problémy odstranili/odstrani te
PopiSte opatfeni, ktera jste pfijali/pfijmete pro FeSeni probléml spojenych s realizaci
projektu.

6. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Nepodstatné zmény projektu jsou podrobné popsany v Pfiru¢ce pro pfijemce (jedna se napfr.
0 zménu kontaktnich adaju, vytvofeni nové podpolozky v rozpoctu do vySe stanoveného
limitu, zménu €asového harmonogramu projektu tykajici se jednotlivych aktivit atd.). PFijemce
finanéni podpory je opravnén projekt upravit a pozménit bez predchoziho souhlasu
poskytovatele finanéni podpory pouze za predpokladu, Ze takova zména neovlivni dosazeni
cili projektu, v€etné naplfiovani schvalenych monitorovacich indikatort (ukazateld vystupt a
vysledku). Provedené nepodstatné zmény musi popsat v nejblizSi monitorovaci zprave.

Uvedte, jaké formalni zm ény prob éhly ve sledovaném obdobi
Uvedte zmény projektu, jako jsou napf. zména adresy pro doru€eni, zména statutarnich
zastupcu, kontaktnich osob, zmény smluv s partnery formalniho charakteru apod.

Uved'te, jaké v écné zm ény prob éhly ve sledovaném obdobi

Tyto zmény nesméji mit vliv na charakter projektu a dosazeni cil(. Zde pfipadné uvedte, zda
doSlo ke zméné klicovych osob nebo ve zpusobu provadeéni kli¢ovych aktivit, ktera vam byla
pisemné odsouhlasena poskytovatelem na zakladé vaSi pisemné Zadosti, pficemz nebyl
vydan dodatek k Pravnimu aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Uved'te, jaké zm ény rozpo &tu prob éhly ve sledovaném obdobi

Aby pfijemci podpory mohli realizovat zmény rozpoétu bez pfedchoziho souhlasu
poskytovatele podpory, tzn. nepodstatnou zménou rozpoctu, rozpo€tovd zména, kterou se
provede presun prostfedkl mezi jednotlivymi kapitolami, nesmi presahnout 15 % objemu
pavodniho rozpoctu kapitoly, z niz jsou finanéni prostfedky pfesouvany.
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7. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

V pfipadé podstatnych zmén projektu postupujte podle platné verze Pfiru¢ky pro pfijemce, tj.
jste povinni pfedlozit poskytovateli spolu s vysvétlenim samostatnou Zadost o souhlas se
zménou a také navrh dodatku Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Uved'te, zda byla ve sledovaném obdobi podana Zadost o p  odstatnou zm énu projektu

Uvedte, zda jste ve sledovaném obdobi podaly Zadost o podstatnou zménu projektu. Vycet
podstatnych zmén je uveden v Pfiru¢ce pro pfijemce OP LZZ (jedna se napf. o0 zménu
rozpoCtu vysSi nez 15 % puvodniho rozpoctu kapitoly, z niz jsou financni prostfedky
presouvany aj.)

Uved'te, zda byla podstatnd zm éna ve sledovaném obdobi odsouhlasena

Uvedete, zda byla poZadovana zména poskytovatelem podpory odsouhlasena a zda byl
vytvofen dodatek k Pravnimu aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ. V pfipadé neschvéleni
Zadosti, popiSte duvody zamitnuti.

Uved'te, €eho se podstatné zm ény tykaly

Uvedte struéné, jaké podstatné zmény byly v projektu provedeny.

8. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU

Zde napriklad popiSte nastroje publicity, které byly pouZzity nad ramec vyctu uvedeneho
v Zadosti o finan¢ni podporu z OP LZZ.

Déle zde uvedte dalSi informace o realizaci projektu, které jste neuvedli v jinych ¢astech
monitorovaci zpravy a které maji pfimy vliv na realizaci projektu.

9. KONTROLY NA MISTE

Zde popiste kontrolu projektu, ktera byla provedena na Vasem projektu jinym subjektem, nez
poskytovatelem podpory (napf. NKU, EK, FU, atd.). V pfipadé, Ze takovéa kontrola na Vasem
projektu neprobéhla, dale nic nevypliujte.

Néazev subjektu, ktery provedl/provadi  kontrolu — uvedte nazev subjektu, ktery kontrolu

provadi/proved|. Napf. Nejvyssi kontrolni Ufad, Finan¢ni Ufad, atd.
Nazev kontroly — vypliite ndzev kontroly, napf. z povéFfeni o kontrole nebo protokolu.

Cislo kontroly — vyplfite &islo kontroly z protokolu o vysledku nebo z povéfeni o kontrole
atd. Napf. 12/2010.

Zameéfreni kontroly a zav éry — uvedte zaméfeni kontroly a prehled zjiSténi, ktera v ramci
kontroly na misté byla zjiSténa.

Napravna opat feni spin &na — moznosti ANO, NE nebo NEBYLA ULOZENA. Kfizkem
(pismenem X) oznacte prislusSnou odpovéd.

Vyjadfeni pfrijemce — vtomto poli ma pfijemce moznost vyjadfit ndzor - stiznost,
doporuceni, apod. k provedené kontrole. Pole je nepovinné, proto jej nemusite vyplnit.

B2. CESTNE PROHLASENI| PRIJEMCE

Kromé pravdivosti Gdaju, dodrzovani pravidel vefejné podpory a zadavani vefrejnych zakéazek
(body 1., 3. aZ 17.) je soucasti prohlaseni také bod 2, ve kterém se pfijemce zavazuje, Ze
realizace projektu je v souladu s Pravnim aktem o poskytnuti podpory z OP LZZ, v némz se
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pfijemce zavazal postupovat v souladu se schvalenou Zadosti o finanéni podporu z OP LZZ
a zejména také s aktualné platnou Pfiru¢kou pro pfijemce. Pro pot feby zp asobilosti DPH
zvolte pomoci zaSkrtavaciho poli ¢&ka jeden zbod G 16. & 17. Cestného prohlaseni
podle toho, zda jste platcem €i neplatcem DPH. Upozorfiujeme, Ze platci DPH si mohou
do vydaju zafadit zaplacené DPH jen v pfipadé, Ze nemaji narok pozadat pfislusny finan¢ni
Ufad o jeho odpocet. Podpisem prohlaseni tak stvrzuji, ze DPH zafazené do vydaju projektu
za sledované obdobi nemohou uplatnit u finanéniho Ufadu.

op
LZZ

Vzdy je nutné zvolit pomoci zaSkrtavaciho poli  ¢ka jeden z bod G 16. ¢i 17.
Monitorovaci zprava s nedostate €né upravenym ¢€estnym prohlaSenim nem (Gze
byt ze strany poskytovatele dotace schvalena.
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4. Zjednodusena zadost o platbu

ZjednoduSena zadost o platbu se podobné jako 1. ¢ast monitorovaci zpravy vypliuje
v aplikaci Benefit7. Podrobné informace o této aplikaci, typech datovych poli a jejich
vypliiovani a veSkeré informace dllezité pred zalozeni Zadosti o platbu naleznete v kapitole
3.4 Z&kladni informace o aplikaci Benefit7.

4.1. Jednotlivé zalozky Zadosti o platbu

V této kapitole jsou popsany jednotlivé zalozky a zplsob jejich vyplnéni v pofadi, které
odpovida nabidkové modré listé v levé ¢asti obrazovky.

Datova oblast fadosti

st o plath
Frilohy Zadosti o platbu

4.1.1. Zadost o platbu

Cilem této zaloZzky je podat vSeobecné informace o projektu, pfijemci a Zadosti o platbu.
ZaloZzenim nové Zadosti (pomoci tlaCitka Novy zadznam a poté UloZit) se zobrazi

s ov oz

v pfehledové tabulce novy fadek (podbarveny Sedou barvou).

Pomoci tlagitka Naéist data z Monitu7+ se na ZoP nadtou data do &asti Informace o
projektu .

Po UspésSném nacteni dat z Monitu7+ se zobrazi niZze uvedena hlaSka. Staci pouze kliknout
na tlagitko Zpét a vratite se na ZoP.

okt

Vysledek operace:

ta ze systému MonitT+. Po zavieni tohoto okna nezapomeiite naétend data ulozit

dku (Pravé tlacitko mysi)
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Poiadovana

Zavéretna Stav die Predpokiadané Erora e

iadost e MONITT+ celkové vydaje

Cislo Zadosti o platbu
AT

K zaktivnéni tlagitek pro nagitani z MONITT+ je nutné zaznam uldijt

Macist data z MONIT7+

Pofadové Eislo hlaZeni  Sta
Zadosto platbu
Informace o projektu

Cislo 3ot Zavéreénd
Clgamn:s'ualﬁmu e

Stavdle  Vjdaenanikup . Vidaje na neprimé
e pozemky  \Veale zabydteni nakdady

MONIT7+
av Av av Av

Nazev projektu
it prjekt islo srmloury . —————————
v loZit orno.

Nazev prijemce

Informace o Zadosti o platbu

Eislo zadosti o platbu Star Typ Zadosti

Datum finalizace 2adosti o platbu  Stav dle MONIT7+

Zavretna Zadost

Vybér Gty

Kdd transakce Pofadi finan&niho planu

Konstantni symbol Variabilni symbol Specificky symbol

Informace o projektu

Néazev projektu — pole se doplni automaticky z Monitu7+.
Cislo projektu — pole se doplni automaticky z Monitu7+.
Cislo smlouvy - pole se doplni automaticky z Monitu7+.
Nazev pfFijemce - pole se dopini automaticky z Monitu7+.

Informace o Zadosti o platbu
Cislo Zadosti o platbu — pole se automaticky vyplni.

Stav — pole se doplini automaticky a vyznacuje stav zpracovani ZoP.
Typ Zadosti — vybér z Ciselniku typ Zadosti ex-ante nebo ex-post . Organiza¢ni slozky statu
voli vzdy ex-post.
Datum finalizace Zadosti o platbu — pole se doplni automaticky po finalizaci Zadosti
v Benefitu7.
Stav dle Monitu7+ - pole se doplni automaticky podle stavu ZoP v Monitu7+ (neschvélena,
schvalena, atd.).
Z&avére€na zadost — pfijemce zaskrtne ANO — v pfipadé, Ze je podavana zavére¢na zadost
o platbu, nebo zaSkrtne NE — v pfipadé, Ze neni podavana zavérec¢na zadost o platbu.
Vybér u€étu — vyberte GCet, na ktery bude platba vyplacena.
Kéd transakce — Cislo (ID) je pfidéleno Monit7+.
Pofadi finan éniho planu — vyberte z pofadi finanéniho planu, ke kterému je ZoP pfidélena.
Konstantni symbol — 0308
Variabilni symbol — tvar abbccddddd (pfiklad 4112300001)

a — Cislo OP LZZ (4)

bb — &islo prioritni osy a oblasti podpory (1.1)

cc — Cislo vyzvy (23)

ddddd — poradove Cislo projektu (posledni péticisli registracniho &isla) (00001)
Specificky symbol - pole nevyplfiovat.
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Vysv étleni jednotlivych poli pro typ ZjZoP EX-ANTE:

by (Klasifikace platby pFedfinancovan iy

il

0/2000 | otevfitv novémokng |

Blok Udaje pro zalohové platby (klasifikace platby predfinancovani) - Vydaje

Predpokladané celkové vydaje

Zpravidla stejné ¢astka jako v poli ,Pfedpokladané celkové zpusobilé vydaje — celkem®.
Jedna se o maximalni limitni ¢astku uvedenou v Rozhodnuti jako dalSi ¢ast dotace. Prijemce
tuto ¢astku muze jednoduSe opsat z Rozhodnuti.

Vyjimkou jsou projekty, které maji v Rozhodnuti uvedeny ,Pfijmy“. Pak je nutné zde uveést
¢astku z pole ,Predpokladané celkové zpusobilé vydaje — celkem navySenou o podil
planovanych pfijma, které pfijemce oc¢ekava v nasledujicim monitorovacim obdobi.

Predpokladané celkové zp usobilé vydaje — celkem
Automaticky vypocet .
Pozn.: Ocekavané zpisobilé vydaje v dalSim obdobi.

Predpokladané celkové zp usobilé vydaje — investi €ni

Projekty bez soukromého spolufinancovani zde uvedou &astku dalsi dil¢i Casti dotace na
investi¢ni vydaje z Rozhodnuti.

Projekty se soukromym spolufinancovanim zde uvedou c&astku dalSi Casti dotace na
investiéni vydaje z Rozhodnuti navySenou o ¢astku soukromého spolufinancovani.

Pozn.: Ocekavané zpdsobilé investi¢ni vydaje v dalSim obdobi.

Predpokladané celkové zp usobilé vydaje — neinvesti €ni

Projekty bez soukromého spolufinancovani zde uvedou &astku dalsi dil¢i Casti dotace na
neinvesti¢ni vydaje z Rozhodnuti.

Projekty se soukromym spolufinancovanim zde uvedou ¢&astku dalSi Casti dotace na
neinvesti¢ni vydaje z Rozhodnuti navySenou o ¢astku soukromého spolufinancovani.

Pozn.: Ocekavané zpdsobilé neinvesticni vydaje v dalSim obdobi.

Priklad vypoctu ,Predpokladané celkové zpusobilé vydaje investiéni/neinvestiéni:

Projekt bez soukromého spolufinancovani:
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Celkové dotace = Rozpocet projektu CZK 985.600,00

1. a 2. ¢ast dotace CZK 394.240,00 (20% + 20% z dotace)
Dal3i ¢asti dotace stanovené 4x ve vysi 15% CZK 147.840,00 (15% z dotace)
Vysledek CZK 147.840,00 (15% z dotace)

Projekt se soukromym spolufinancovanim:
Celkové zplsobilé vydaje (Rozpocet projektu) CZK 1.120.000,00

Soukromé spolufinancovani 12% CZK 134.400,00 (0,12 * 1.120.000,00)
Celkova dotace CZK 985.600,00

1. a 2. &ast dotace CZK 394.240,00 (20% + 20% z dotace)
1. a 2. &ast dotace + soukromé spolufinancovani CZK 448.000,00 (20% + 20% z rozpoctu)
Dal3i ¢asti dotace stanovené 4x ve vysi 15% CZK 147.840,00 (15% z dotace)
Vysledek CZK 168.000,00 (15% z rozpodtu)

PoZadovana €astka dotace — celkem

Automaticky vypocet. Celkova ¢astka pozadovana k proplaceni za aktualni ZjZoP.

Pozn.: Jedna se o castku dalsi diléi casti dotace z Rozhodnuti ponizenou o dosud
nevyuctovanou vysi vSech dfive poskytnutych ¢asti dotace.

PoZadovana c¢éastka dotace —investi €ni vydaje

Castka pozadovana k proplaceni na investice za aktuélni ZjZoP.

Pozn.: Bude zde uvedena vySe dalSi dil¢i ¢asti dotace na investice uvedena v Rozhodnuti
poniZzen& o dosud nevyuctovanou vysi vSech dfive poskytnutych ¢asti dotace na investice.

PoZadovana €éastka dotace — neinvesti €ni vydaje

Castka pozadovana k proplaceni na neinvestice za aktualni ZjZoP.

Pozn.: Bude zde uvedena vySe dalSi dil¢i ¢asti dotace na neinvestice uvedena v Rozhodnuti
poniZena o dosud nevyuctovanou vysi vSech dfive poskytnutych ¢asti dotace na neinvestice.

Priklad vypoctu ,PoZadovana ¢astka dotace investi¢ni/neinvesticni:

Projekt bez soukromého spolufinancovani:

Celkové dotace = Rozpocet projektu CZK 985.600,00
1. a 2. ¢ast dotace
(soucet vSech schvalenych plateb) CZK 394.240,00 (20% + 20% z dotace)

Suma poskytovatelem schvalenych vyuctovanych

vvvvvv

aktualné prekladané ¢astky vyuctovanych vydaja

(soucet v3ech schvéalenych soupisek) CZK 300.000,00 (hypoteticka castka)
Nevyuctovana vyse dfive poskytnutych

Céasti dotace CZK 94.240,00 (394.240,00 — 300.000,00)
Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
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DalSi diléi ¢ast dotace dle Rozhodnuti

(pfedpokladané vydaje) CZK 147.840,00 (15% z dotace)
Vysledek
(skute€nost, kterou pfijemce obdrzi na ucet) CZK 53.600,00 (147.840,00 — 94.240,00)

Projekt se soukromym spolufinancovanim:
Celkové zplsobilé vydaje (Rozpocet projektu) CZK 1.120.000,00

Soukromé spolufinancovani 12% CZK 134.400,00 (0,12 * 1.120.000,00)
Celkova dotace CZK 985.600,00
1. a 2. &ast dotace CZK 394.240,00 (20% + 20% z dotace)

Suma poskytovatelem schvalenych vyuctovanych

zpUsobilych vydaja (v€. soukromych) za vSechny

vyuctovanych vydajl (v€. soukromych) CZK 300.000,00 (hypoteticka &astka)
Suma poskytovatelem schvalenych vyuctovanych

zpUsobilych vydaji z dotace (tedy bez soukromého)

Vs wivs

¢astky vyuctovanych vydaju z dotace (tedy bez

soukromého) CZK 264.000,00 (300.000 — 12%)
Nevyuctovana vyse dfive poskytnutych

Casti dotace CZK 130.240,00 (394.240,00 — 264.000,00)
DalSi dil¢i ¢ast dotace dle Rozhodnuti CZK 147.840,00 (15% z dotace)
Vysledek CZK 17.600,00 (147.840,00 — 130.240,00)

Blok Udaje pro vyt é&tovani zalohovych plateb (klasifikace platby refund ace
pfedfinancovani) - Vyuctovani vynalozenych celkovych zp  dsobilych vydaj

Celkem zp asobilé vydaje

Automaticky vypodet. Vyuétované zpusobilé vydaje v aktuaini ZjZoP (vefejné + soukromé).
Pozn.: Castka ze ~Soupisky Ucetnich dokladd”, ¢astka ,Celkem, resp. PoZzadovano na pfimeé
a nepfimé néklady celkem* ze sloupce ,Céastka pfpadajici na zpdsobilé vydaje v K¢
(verejné+soukromé zdroje)”.

Zpusobilé vydaje — investice

Vyuétované zplsobilé investiéni vydaje v aktuaini ZjZoP (vefejné + soukromé).

Pozn.: Céastka pfipadajici na investiéni vydaje ze ,Soupisky Géetnich dokladd* ze sloupce
,Céstka pfipadajici na zpdsobilé vydaje v K¢ (verejné+soukromé zdroje)"

Zpusobilé vydaje — neinvestice 3
Vyuctované zpusobilé neinvesti¢ni vydaje v aktuélni ZjZoP (vefejné + soukromé).
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Pozn.: Castka pApadajici na neinvestiéni vydaje ze ,Soupisky Géetnich dokladd* ze sloupce
,Céstka pfpadajici na zpdsobilé vydaje v Ké (verejné+soukromé zdroje)* + Sastka z Fadku
,% Nepfimych nakladi dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace* sloupce ,Castka pfipadajici na
zpusobilé vydaje v K¢ (verejné+soukromé zdroje)”

op
LZZ

Celkové zp usobilé vydaje vynalozené v rdmci k  Fizového financovani

Automaticky vypocet. Vyucétované zplsobilé vydaje pfipadajici na kfizové financovani
v aktudlni ZjZoP (vefejné + soukromé).

Pozn.: Castka ze ~Soupisky Ucetnich dokladd”, castka ,Krizové financovani celkem” ze
sloupce ,Castka pfipadajici na zpisobilé vydaje v K¢ (verejné+soukromé zdroje)".

Investi €ni zp sobilé vydaje vynaloZzené v ramci k  Fizového financovani

Vyuétované zplsobilé vydaje pfipadajici na investiéni kiizové financovani v aktualni ZjZoP
(verejné + soukromé).

Pozn.: Castka ze ,Soupisky Ucetnich dokladd, sastka pApadajici na investiéni kfizové
financovani ze sloupce ,Castka pfipadajici na zpdsobilé vydaje v K¢ (verejné+soukromé
zdroje)".

Neinvesti €éni zp tsobilé vydaje vynaloZzené v ramci k Fizového financovani

Vyuétované zplsobilé vydaje pfipadajici na neinvestiéni kfizové financovani v aktualni ZjZoP
(vefejné + soukromé).

Pozn.: Castka ze ,Soupisky Ucdetnich dokladd, &astka pApadajici na neinvestiéni kfizové
financovani ze sloupce ,Castka pfipadajici na zpdésobilé vydaje v K¢ (vefejné+soukromé
zdroje)".

NepfFimé naklady stanovené pausalni sazbou

Castka na nepfimé naklady stanovena z vykazanych primych vydaj(.

Pozn.: Jedna se o c¢astku ze ,Soupisky Ucetnich dokladd”, Fadku ,% Nepfimych nakladd dle
Rozhodnuti o poskytnuti dotace®, sloupce ,Céastka zahrnuta k proplaceni z OP LZZ v K&
(verejné zdroje)“. Vypliovano pouze pokud jsou aplikovany nepfimé naklady stanovené
pausalni sazbou). Castku nepfimych néakladd ze soupisky pouze opsat, nikde jinde ji nekratit,
neminusovat.

PFijmy

Suma (s kladnym znaménkem) vykazanych pfijma v aktualnim monitorovacim obdobi.

Pozn.: jedna se o pfijmy uvedené se zapornym znaménkem v pfiloze ¢. 2 — Soupiska
Géetnich dokladd MZ, sloupci ,Céastka zahrnuta k proplaceni z OP LZZ v K& (vefejné zdroje)“.
Céstku ze soupisky pouze opsat, nikde nekratit, neminusovat.

Zpusobilé vydaje z dotace — celkem

Automaticky vypodet. Vyuétované zplisobilé vydaje pfipadajici na dotaci v aktuélni ZjZoP
(vefejné).

Pozn.: Céastka ze ,Soupisky Gdéetnich dokladid®, z policka ,Vefejné zpusobilé vydaje —
celkove“.

Zpusobilé vydaje z dotace — investice 5

Vyuctované zpUsobilé vydaje pfipadajici na investicni Cast dotace v aktualni ZjZoP.

Pozn.: Castka ze ,Soupisky Ucetnich dokladd”, z policka ,Vefejné zpuasobilé vydaje —
investi¢ni®.

Zpusobilé vydaje z dotace — neinvestice 3
Vyuctované zpusobilé vydaje pfipadajici na neinvesti¢ni ¢ast dotace v aktuélni ZjZoP.
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Pozn.: Céastka ze ,Soupisky Géetnich dokladd”, z policka ,Vefejné zpdsobilé vydaje —
neinvesticni*.

op
LZZ

Zpusobilé vydaje z dotace vynalozené v ramci k  Fizového financovani — celkem
Automaticky vypocet. Vyuctované zpusobilé vydaje pfipadajici na kfizové financovani z
dotace v aktualni ZjZoP.

Pozn.: Castka ze ,Soupisky Géetnich dokladd”, radku ,KfiZzové financovani celkem“ ze
sloupce Castka zahrnuta k proplaceni z OP LZZ v Ké& (vefejné zdroje).

Zpusobilé vydaje z dotace vynalozené v ramci k  Fizového financovani — investice
Vyuctované zpusobilé vydaje pfipadajici na investicni kfizové financovani z dotace v aktudlni
ZjZoP.

Pozn.: Castka ze ,Soupisky Géetnich dokladd, z policka ,z toho kfiZzové - investiéni*.
Zpusobilé vydaje z dotace vynalozené vramci k Fizového financovani - neinvestice
Vyuctované zpusobilé vydaje pfipadajici na neinvestiéni kfizové financovani z dotace

v aktualni ZjZoP.
Pozn.: Céastka ze ,Soupisky ucetnich dokladd”, z policka ,z toho kfiZzové - neinvesti¢ni*.

Vysv étleni jednotlivych poli pro typ ZjZoP EX-POST:

Informace

0gif1PO00001 ZaloZeny E xpost =

Zédosti o platbu

Celkové vydaje

Zpravidla stejna Castka jako v poli ,Celkové zplsobilé vydaje — celkem®. V pfipadé, Ze
projekt v aktuélni MZ vykézal pfijmy, bude ¢astka o tyto pfijmy navySena.

Pozn.: Céastka ze ,Soupisky Gcetnich dokladi®, astka ,Celkem, resp. PoZzadovano na pfimé
a nepfimé néklady celkem* ze sloupce ,Céastka pfipadajici na zpusobilé vydaje v K&
(vefejné+soukromé zdroje)“ navySena o castku pfijmd (s kladnym znaménkem) uvedenych
na ,Soupisce Géetnich dokladd* ve sloupci ,Castka pfipadajici na zpdsobilé vydaje v K&
(verejné+soukromé zdroje)”.

Celkové zp usobilé vydaje — celkem 3
Automaticky vypocet. Vyuctované zpusobilé vydaje v aktualni ZjZoP (vefejné + soukromé).
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Pozn.: Castka ze ~Soupisky Ucetnich doklad[]f, ¢astka ,Celkem, resp. PoZadovano na pfimé
a nepfimé néklady celkem“ ze sloupce ,Castka pfipadajici na zpdsobilé vydaje v K¢é
(verejné+soukromé zdroje)"”.

op
LZZ

Celkové zp usobilé vydaje - investi €ni

VyUétované zplsobilé investiéni vydaje v aktuaini ZjZoP (vefejné + soukromé).

Pozn.: Céastka pfipadajici na investiéni vydaje ze ,Soupisky Géetnich dokladd* ze sloupce
,Céstka pfipadajici na zpdsobilé vydaje v K¢ (verejné+soukromé zdroje)"

Celkové zp usobilé vydaje - neinvesti ¢€ni

Vy(Gctované zplsobilé neinvestiéni vydaje v aktualni ZjZoP (vefejné + soukromé).

Pozn.: Castka pfApadajici na neinvestiéni vydaje ze ,Soupisky Géetnich dokladd* ze sloupce
,Céastka pfipadajici na zpusobilé vydaje v K& (vefejné+soukromé zdroje)* + ¢astka z radku
,% Nepfimych nakladi dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace* sloupce ,Castka pfipadajici na
zpusobilé vydaje v K¢ (verejné+soukromé zdroje)”

PoZadovana €astka dotace — celkem

Automaticky vypocet. Vyuctované zpusobilé vydaje pfipadajici na dotaci v aktualni ZjZoP
(veFejné). Celkova ¢astka pozadovana k proplaceni za aktualni ZjZoP.

Pozn.: Céastka ze ,Soupisky Gcetnich dokladd”, z policka ,Vefejné zpisobilé vydaje —
celkove®.

PoZadovana €éastka dotace — investi €ni vydaje

VyGétované zplsobilé vydaje pfipadajici na investiéni ¢ast dotace v aktualni ZjZoP. Castka
pozadovana k proplaceni na investice za aktuélni ZjZoP

Pozn.: Céastka ze ,Soupisky Géetnich dokladd”, z policka ,Vefejné zpdsobilé vydaje —
investiéni®.

PoZadovana c¢éastka dotace — neinvesti €ni vydaje

VyUétované zpuasobilé vydaje pfipadajici na neinvestiéni ¢ast dotace v aktuélni ZjZoP.
Castka pozadovana k proplaceni na neinvestice za aktualni ZjZoP.

Pozn.: Céastka ze ,Soupisky Géetnich dokladd”, z policka ,Vefejné zpdsobilé vydaje —
neinvesti¢ni®.

Celkové zp usobilé vydaje vynalozené v ramci k  Fizového financovani

Automaticky vypocet. Vyuctované zpusobilé vydaje pfipadajici na kfizové financovani
v aktudlni ZjZoP (vefejné + soukromé).

Pozn.: Castka ze ~Soupisky Ucetnich dokladd”, castka ,Krizové financovani celkem” ze
sloupce ,Céstka pfipadajici na zpdsobilé vydaje v K¢& (verfejné+soukromé zdroje)”.

Investi €ni zp Gsobilé vydaje vynaloZzené v ramci k  Fizového financovani

VyGctované zpusobilé vydaje pfipadajici na investiéni kfizové financovani v aktualni ZjZoP
(vefejné + soukromé).

Pozn.: Castka ze ,Soupisky Géetnich dokladd, ¢astka pripadajici na investiéni kfizové
financovani ze sloupce ,Céstka pfipadajici na zpdsobilé vydaje v Ké& (vefejné+soukromé
zdroje)".

Neinvesti €ni zp Gisobilé vydaje vynalozené v ramci k Fizového financovani
Vyuctované zpusobilé vydaje pfipadajici na neinvesti¢ni kfizoveé financovani v aktualni ZjZoP
(verejné + soukromé).
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Pozn.: Castka ze »S0upisky ucetnich dokladd®, castka pfipadajici na neinvesticni kiizové
financovani ze sloupce ,Céastka pfipadajici na zpdsobilé vydaje v K& (vefejné+soukromé
zdroje)".

op
LZZ

Celkové zp usobilé vydaje z dotace vynalozené v ramci k  Fizového financovani
Automaticky vypocet. Vyuctované zplsobilé vydaje pfipadajici na kfizové financovani z
dotace v aktualni ZjZoP.

Pozn.: Céstka ze ~Soupisky Gcetnich dokladd”, rddku ,Kfizové financovani celkem“ ze
sloupce Céstka zahrnuta k proplaceni z OP LZZ v Ké& (vefejné zdroje).

Investi €ni zp isobilé vydaje z dotace vynaloZzené v ramci k  FiZzového financovani
Vyuctované zpusobilé vydaje pfipadajici na investicni kfizové financovani z dotace v aktudlni
ZjZoP.

Pozn.: Castka ze ,Soupisky Géetnich dokladd, z policka ,z toho kfiZzové - investiéni*.

Neinvesti €ni zpGisobilé vydaje z dotace vynaloZzené v rdmci k  Fizového financovani
Vyuctované zpusobilé vydaje pfipadajici na neinvestiéni kfizové financovani z dotace
v aktudlni ZjZoP.

Pozn.: Castka ze ~Soupisky ucetnich dokladd”, z policka ,.z toho kfizové - neinvesticni“.

NepFimé naklady stanovené pausalni sazbou

Castka na nepfimé naklady stanovena z vykazanych pfimych vydajd.

Pozn.: Jedna se o ¢astku ze ,Soupisky Ucetnich dokladd”, fadku ,% Nepfimych nakladd dle
Rozhodnuti o poskytnuti dotace®, sloupce ,Céastka zahrnuta k proplaceni z OP LZZ v K¢
(vefejné zdroje)“. Vyplriovdno pouze, pokud jsou aplikovany nepfimé naklady stanovené
pau3alni sazbou). Castku nepfimych nakladd ze soupisky pouze opsat, nikde jinde ji nekratit,
neminusovat.

PFijmy

Suma (s kladnym znaménkem) vykazanych pfijmi v aktualnim monitorovacim obdobi.

Pozn.: jednd se o pfijmy uvedené se zapornym znaménkem v pfiloze ¢. 2 — Soupiska
Udetnich dokladid MZ, sloupci ,Céastka zahrnuta k proplaceni z OP LZZ v Ké (vefejné zdroje)”.
Céastku ze soupisky pouze opsat, nikde nekréatit, neminusovat.

4.1.2. Prilohy zadosti o platbu
Poskytovatelem podpory nejsou stanoveny Zadné povinné pfilohy Zadosti o platbu. Pfijemce
ale mlze zalozit vlastni nepovinné pfilohy. V zadném p fipadé nesmi p Fijemce p fesouvat
pfFilohy z monitorovaci zpravy do p  Filoh zjednoduSené Z&dosti o platbu
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Ptilohy Zadosti o platbu

Rozpracované Zadosti o platbu

Cislo Zadosti o platbu

¥

0gif1PO00001

Nazev piilohy
AT

[ Mow zéznam |[ Smazat zaznam || UleZit Il Storno |

Cislo piilohy MNazev piilohy

Pocet listd Pocet kopii Datum schvaleni

| \
[ DoloZena [0 Merelevantni

Popis 0/2000 Oteviit v novém okné

filoha

Pripojit ‘

Cislo p Filohy - pole se doplni automaticky.

Nazev pfFilohy — uvedte nazev pfilohy k Zadosti o platbu.

Pocget list G - do pole vyplrite pocet listd

Pocet kopii — do pole vyplite pocet vytisku jedné pfilohy (napf.: 1 original a 2 kopie, do pole
vyplite 3).

DoloZzena - =zaSkrtdvaci pole, informace, zda-li je pfiloha dolozena fyzicky nebo
v elektronické podobé k ZoP.

Datum schvaleni — uvedte datum schvéaleni dokumentu, pokud podléha schvalovacimu
rezimu.

Popis — uvedte popis pfilozeného dokumentu.
Pfiloha — do pole vioZte soubor prilohy, velikost pfilohy max. 1MB.
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5. PRILOHY MONITOROVACIi ZPRAVY

VSechny pfiloh k monitorovaci zpravé, které maji zavazny vzor, se vypliuji ve formulafich ve
formatu *.xls, které jsou umistény na webovych strankach www.esfcr.cz a v aplikaci Benefit7.
Po vypInéni nahraje pfijemce pfilohy MZ v elektronické podobé (ve formatu *.xls, *.doc, atd.)
do aplikace Benefit7 na zalozce PFilohy . V listinné podobé zaSle pfijemce podepsané pfilohy
monitorovaci zpravy spolu s listinnou podobou samotné monitorovaci zpravy dle pokynu
v kapitole 3.1 Zplsob a termin predloZeni monitorovaci zpravy. Prilohy ve formatu *.xls
predkladejte vzdy pouze vtomto formatu, jina podoba (napf. scan) nebude
poskytovatelem akceptovana.

PFilohy monitorovaci zpravy neni potfeba skenovat s vyjimkou pfiloh, jejichz samotnou
podstatou je podpis (pfiloha €. 1 Podpisové vzory, a dale zejména prezencni listiny). Povinné
prilohy, které nemaji zavazny vzor v elektronické podobé (kopie Ucetnich dokladl, vypis
Z bankovniho uétu), proto neni nutné dokladat v elektronické podobé.

Pokyny pro vyplnéni pfiloh MZ jsou uvedeny dale v textu této kapitoly u kazdé jednotlivé
pfilohy a dale v samotnych formulafich pfiloh, pfevazné formou komentéia k vypliovanym
burikam.

PRILOHA €. 1 PODPISOVE VZORY

Tuto pFlohu vypl fujte do formuld fe, ktery je umist én na webovych strankach
www.esfcr.cz_nebo www.eu-zadost.cz , jako p filoha monitorovaci zpravy.

Podpisové vzory pracovnikGl pfijemce finanéni podpory opravnénych k podepisovani
monitorovaci zpravy a jejich pfiloh predkladejte, pokud nedojde ke zméné podepisovanych
osob, pouze jednou a to se Zpravou o zahdjeni realizace projektu. V pfipadé zmény
.podepsané osoby" predkladejte pouze podpisovy vzor této osoby.

PRILOHA €. 2 SOUPISKA UCGETNICH DOKLAD U

PrloZte pouze, pokud je zarove i pfedkladana Zadost o platbu!

PredloZte pouze jeden typ soupisky. P  Fijemce, ktery m& stanoveny nep Fimé naklady
pausalni sazbou, p rFedklada pouze p Filohu ,Soupiska nep Fimé naklady“. P Fjemce,
ktery nema stanoveny nep FAmé néklady pauSélni sazbou, p Fedkladd pouze p Filohu
~Soupiska bez nep FAmych naklad d“.

Tuto p FAlohu vypl fAujte do formuld Fe, ktery je umist én na webovych strankach
www.esfcr.cz_nebo www.eu-zadost.cz_, jako p filoha monitorovaci zpravy.

Cislovani G éetnich doklad @ na kazdé zadosti o platbu za ¢&ina od 1.

Soupisku ucetnich dokladl vytvofte podle moZnosti své organizace, napf. za pomoci svych
UCetnich systému. Je nezbytné, aby v soupisce byly o dokladech uvedeny nasledujici
informace:
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1. Poradové ¢islo dokladu

2. PoloZka kapitoly rozpoctu projektu

3. Popis vydaje (obsah ucetniho pfipadu)

4. Celkova Castka uvedena na dokladu v K¢ (Pokud je narokovana k proplaceni ¢astka
bez DPH, uvadi se celkova &astka dokladu bez DPH. Pokud je narokovana
k proplaceni ¢astka s DPH, uvadi se celkova ¢astka dokladu s DPH.)

5. Céastka pripadajici na zpGsobilé vydaje v K& (vefejné+soukromé zdroje)

6. Castka zahrnuta k proplaceni z OP LZZ v K& (vefejné zdroje)

7. ztoho ¢astka investi¢nich vydaju v K¢ (vefejné zdroje)

8. Datum uhrady vydaje (ve tvaru dd/mm/rrrr)

9. Druh ucetniho dokladu (faktura, pokladni doklad, interni doklad apod.)

10. Cislo ugetniho dokladu v Ggetnictvi
11. Cislo smlouvy (objednavky), ke které se doklad vztahuje

Prijmy projektu (viz D2 PFiru¢ka pro pfijemce) jsou na soupisce uvadény s minusovym
znaménkem.

Upozorn éni:

Na soupisce U éetnich doklad @ musi byt vzdy uvedeno Cestné prohlaseni ,
podepsané osobou zodpov édnou za U é&etni pfFipady a jejich zal étovani a
statutarnim zastupcem/opravn €nou osobou, v nasledujicim zn  éni:

1. VS8echny doklady uvedené na soupisce splfiuji pozadavky formalni spravnosti
Ucetnich dokladl stanovené v § 11 zakona &. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi ve znéni
pozdéjSich predpisu.

2. Byla provedena uhrada vSech ucetnich doklad uvedenych na soupisce.

3. Kopie ucetnich dokladu prilozenych k soupisce odpovidaji jejich originalim.

4. Originaly u¢etnich dokladu uvedenych na soupisce jsou k dispozici a pFistupné pro
kontrolu u pfijemce.

PRILOHA €. 3 KOPIE UEGETNICH DOKLAD U NAD 10 000 K€

PriloZte pouze tehdy, pokud je zarove ri pFfedkladana Zadost o platbu!

Predkladaji se pouze kopie U ¢€etnich doklad G s éastkou p f'esahujici 10 000 K €, véetné

toho, kdyZ je narokovana €astka alikvotn & nizSi nez 10 000K ¢&.

V pfipadé hotovostnich vydaju se ucetnimi doklady mysli vydajové pokladni doklady v&etné
prvotnich dokladt (napf. paragonu), priéemz kopie prvotnich doklad G s €astkou do
10 000 Ké& vE€etné nemusi byt k monitorovaci zprav & prikladany.

Ucetni doklady s ¢astkou do 10 000 K& v&etné jsou pouze uvedeny v Soupisce G&etnich
dokladu, priloha €. 2. PFi kontrole Zadosti o platbu mohou byt vyzadany kopie téchto dokladu
k provedeni namatkové kontroly.

Upozorn éni:
Zpusobilé vydaje, jejichz proplaceni z OP LZZ je narokovano, musi splfiovat vSechny
podminky dané Metodikou zpusobilych vydaji OP LZZ, kter& je sou€ésti ,Desatera OP LZZ*

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 5 Cislo vydani: 1.5 Stranka: 80z 101




Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ nr)P
a jejich pfiloh h I'Z

(napf. vydaj musi byt vynaloZen v souladu s cilem dané Oblasti podpory OP LZZ, musi byt
v souladu s obsahovou strankou a cili schvaleného projektu atd.).

Doklady k provedeni vybérového fizeni, smlouvy, objednavky atd. se predkladaji pouze
jednou (nejpozdeji s Monitorovaci zpravou se Zadosti o platbu, kterd obsahuje prokazované
zpUsobilé vydaje, které se k témto dokladim vztahuiji).

Smlouvy, objednavky, proplacené faktury, vypisy z G¢tu a dalsi interni doklady se k Zadosti o
platbu pfedkladaji v kopii, origindly jsou vzdy k dispozici u pfijemce finanéni podpory.
Zalohové faktury je mozné prabézné zahrnovat do Zadosti o platbu. Zalohové faktury, které
nebudou ke dni ukonceni projektu vyuctovany, je nutné odecist od Zavére¢né Zadosti o
platbu.

Pokud projekt vyuzivd nep Fimé néklady, potom se polozky za Fazené dle Metodiky
zpusobilych vydaj G4 mezi nep fimé naklady neprokazuji v ramci projektu Zadnymi
doklady a jsou hrazeny z pauSalni  &éastky vyjad fené fixnim procentem zp Fimych
naklad G po ode €teni naklad G na kfizové financovani. Toto fixni procento je uvedeno

v Prdvnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ. Poloz ky v nep fimych nakladech
rovn éZ nejsou p fedmétem kontrol projektu na mist é.

PFi kontrole Zadosti o platbu mohou byt vyZzadany i dalSi doklady kromé doklad( uvedenych
ve sloupci B nasledujici tabulky, pokud jsou relevantni.

PFi kontrole na misté mohou byt vyzadany i dalSi doklady nad ramec vyc¢tu dokladu ve
sloupci C nasledujici tabulky.

Nasledujici tabulka obsahuje 3 sloupce:

Sloupec A udava, k jaké kapitole rozpoctu projektu se vydaje a souvisejici doklady vztahuiji.
Sloupec B popisuje, jaké doklady jsou prikladany k Zadosti o platbu. Sloupec C obsahuje
doklady, které mohou byt vyZzadovany p/i kontrole projektu na misté.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 5 Cislo vydani: 1.5 Stranka: 81z 101
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Druh vydaj a Doklady p fedkladané Doklady p fedkladané p¥i
jako sou €4st monitorovaci zpravy kontrole projektu na mist @&
A B C

01. Osobni naklady

Pracovni smlouvy/ DPP, DP € — jedna se o vyé&isleni vSech
nakladl zaméstnavatele na danou pozici, tj. v€etné odvodu
zaméstnavatele na socialni a zdravotni pojisténi a dalSich
nakladd, které je zaméstnavatel povinen hradit na zakladé
platnych pravnich pfedpist (odvody do Fondu kulturnich a
socialnich  potfeb, zakonné pojisténi  odpovédnosti
zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci
z povolani apod.). Odmény OSVC.

Jiné osobni naklady - néklady na odmény pracovnikim
na projektu. Jedna se o odmeény za kvalitni praci apod. a
jejich vyplaceni musi byt dostatecné zddvodnéno. Dale sem
patfi ndklady za vycerpanou dovolenou, a to v pfipadé, kdy
diky cerpani dovolené dochéazi k prfekroéeni jednotkové
mésicni sazby na danou pracovni pozici. Napf. v rozpoctu
je uvedena mésicni sazba na daného pracovnika 30.000,-.
Skuteéné bylo vyplaceno za mésic kvéten véetné dovolené
30.100,-, z toho 30.000,- bude ¢erpano z mésicni sazby na
danou pozici, 100,- z poloZky jiné osobni naklady.

Vykazy prace jednotlivych ¢lent

realiza¢niho tymu projektu (pfiloha €. 4 MZ
OP LZZ) bez ohledu na typ uzavieného
pracovné pravniho vztahu, tedy v&etné

osVC.

Rozpis mzdovych naklad 0 realiza €niho
tymu projektu (pfiloha €. 5 MZ OP LZZ).

Kopie vypisu z bankovniho U¢tu organizace

(ze kterého byly vyplaceny mzdy
zaméstnancim)

OSVC - &estné prohlaseni, Ze poplatnik
odvedl z pfijm0 (za sebe i za spolupracujici

osobu).

Pracovni smlouvy, dohody o
pracovni ¢innosti, dohody o
provedeni prace uzaviené se
zaméstnanci, ktefi se podili na
realizaci projektu a jsou placeni
z projektu. Vnitfni predpis,
kolektivni smlouva nebo
obdobny dokument, ktery
stanovi kritéria pro poskytovani
mimoradnych odmén,
zdlvodnéni vyplaceni
mimoradnych odmén.

Vykazy prace, mzdové listy,
vyplatni pasky, doklady o
Uhradé mzdy, kopie bankovniho
vypisu Uctu organizace —

Z vypisu musi byt zfejmé, Ze
pfijemce odeslal odpovidajici
¢astku jako odvody na socialni
a zdravotni pojisténi, popf. dalSi
povinné odvody a Ze
zaméstnancim byly vyplaceny
mzdy.

02. Cestovné
Mistni persondl v. CR — néklady spojené s pracovnimi
cestami zaméstnancl pfijemce a zameéstnancu Ceskych
partnertd pfi tuzemskych cestach. (V pfipadé projektd
vyuZivajicich nepfimé naklady je tato poloZzka v nepfimych
nakladech)

Mistni personal v zahrani éi —

naklady spojené

Predkladaji se pouze kopie U €etnich doklad
s ¢astkou p Fesahujici 10 000 K &, véetné
toho, kdyZz je narokovana

nizSi nez 10 000 K €.

Uéetni doklady s &astkou do 10 000 K &
pouze uvedeny Vv soupisce
kontrole Zzadosti

véetné
Ucéetnich doklad a. PFi

jsou

¢astka alikvotn é

o]

Vyuctované cestovni pfikazy
Zduvodnéni Gcelu cesty - napfr.
pozvanka, prezencni listina
Ubytovéani: objednavka, faktura,
doklady za ubytovani

Jizdné: jizdenky, popft. jiny
doklad nahrazuijici jizdenku; pfi

Datum: 1.1. 2011
Cislo vydani: 1.5

Typ: Rizena kopie elektronicka
Cislo revize: 5

Vydal: RO OP LZZ
Stranka:
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S pracovnimi  cestami  zaméstnancl pfilemce a
zaméstnancl ¢eskych partnerd pfi zahrani¢nich cestach.
Cestovni nahrady pro zahrani €ni experty — jedna se o
nahrady, tzv. ,per diems"* pokryvajici ndklady na ubytovani,
stravné a cestovné v CR. ,Per diems" pro cizince v CR se
stanovuje podle sazeb EU publikovanych v posledni
aktualizaci na strance:

http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/perdiem.pdf.
Dale jsou zde zahrnuty naklady za dopravu experta do CR
a zpét.

platbu m Gzou byt vyzadany kopie t échto

doklad a k provedeni namatkové kontroly.

* Rozpis cestovnich ndhrad (pfiloha ¢. 6
MZ OP LZZ).

pouZziti sluzebnich nebo
soukromych vozidel - kopie
technického prikazu, v pfipadé
jiné sazby nezZ ve vyhlasce
MPSV (cetni doklady za nakup
pohonnych hmot

Sluzebni vozidlo - kniha jizd,
Zadanky na cesty s uvedenim
data, ucelu jizdy, mista uréeni
cesty apod.; vyplnény cestovni
prikaz

Letenky, popf. jiny doklad,
vystaveny na jméno
zaméstnance

Jizdenky &i ¢asové kupony na
vlak, autobus nebo méstskou
hromadnou dopravu

Uctenky za nakup zbozi
souvisejiciho s pouzitim
sluzebniho vozidla

Pokladni doklady vztahujici se
k nutnym vedlejSim vydajum na
pracovni cestu.

03. Zarizeni a vybaveni

Neodpisovany hmotny majetek - hmotny majetek
S pofizovaci cenou nizsi nez 40 000 K& za poloZzku — napf.
standardni PC sestava, drobny hmotny majetek, vyukovy

material a pfipadny leasing téchto polozek.

Neodpisovany nehmotny majetek - nehmotny majetek
s pofizovaci cenou niz8i nez 60 000 K& za poloZku — napf.
software s pofizovaci cenou do 60 000 K& a pfipadny
leasing téchto polozek.

Predkladaji se pouze kopie U €etnich doklad
s €astkou p fesahujici 10 000 K €&, véetné
toho, kdyZz je narokovana €astka alikvotn é
nizSi nez 10 000 K €.

Uéetni doklady s &astkou do 10 000 K &
véetné jsou pouze uvedeny VvV soupisce
Uc€etnich doklad G. PF¥i kontrole zadosti o
platbu m Gzou byt vyzadany kopie t échto
doklad G k provedeni namatkové kontroly.

V8echny Ucetni doklady tykajici
se nakupu zafizeni a vybaveni.
Smlouvy o pronajmu, smlouvy o
splatkach operativniho leasingu
Ostatni doklady k provedeni
zadavaciho Fizeni, protokol o
zafazeni majetku do uzZivani
s oznacenim zameéstnancd,
ktefi majetek uZivaji, vypis
z analytické evidence (sestavy

Datum: 1.1. 2011
Cislo vydani: 1.5

Typ: Rizena kopie elektronicka
Cislo revize: 5

Vydal: RO OP LZZ
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Odpisovany nehmotny majetek - nehmotny majetek
S pofizovaci cenou vy3sSi nez 60 000 K& za poloZzku — napf.
software s pofizovaci cenou nad 60 000 K& a pfipadny
leasing té&chto polozZek.

Odpisy vlastniho majetku — do této poloZky je mozZno
zahrnout odpisy vlastniho majetku slouziciho pro realizaci
projektu.

Nékteré z nakladl spadajicich do vySe uvedenych polozek
jsou potencialné v nepfimych nakladech — blize viz
Metodika zpusobilych vydaju.

Doklady k provedeni zadavaciho Fizeni (viz
formuldfe na  www.esfcr.cz v zaloZce
Zadavaci fizeni):

- Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek
(pro zakézky v hodnoté plnéni od 200
000 K¢&)/Zprava o posouzeni a
hodnoceni  nabidek (pro  zakazky
zadavané postupy podle zakona ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkéach)

- Vyzva kpodani nabidek (pro zakazky
v hodnoté pInéni od 800 000 K¢&) anebo
Oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni
(pro verejné zakazky od 2 000 000 K¢
zadavané postupy podle zakona o
vefejnych zakazkéch)

- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni od 800 000
K&) nebo Vysledek zadavaciho fizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K& zadavané
postupy podle zakona o vefejnych
zakazkéach).

Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.

Kopie vypisu z bankovniho U¢tu organizace

(v pfipadé platby uskute¢néné ztohoto

actu).

Pokladni doklady.

U odpisovaného majetku prohlaseni,

nebyl pofizen z vefejnych zdroja.

Prehled odpisu (Pfiloha €. 7 MZ OP LZZ) -

Ize nahradit odpisovym planem a metodikou

vypoctu alikvotniho podilu.

ze

majetku) jako dikaz o zafazeni
majetku do UcCetnictvi, u odpisu
- doklad o zakoupeni, ucéetni
zapis o zauctovani odpisu.

04. Mistni kancela f/naklady projektu

Predkladaji se pouze kopie U ¢€etnich doklad

Kopie vypisu z bankovniho uétu

Datum: 1.1. 2011
Cislo vydani: 1.5

Typ: Rizena kopie elektronicka
Cislo revize: 5

Vydal: RO OP LZZ
Stranka:
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Rezijni vydaje

Sem patfi najem kancelare pro administraci projektu, nakup
paliv (s vyjimkou pohonnych hmot), ndkup energie, internet,
uklid. Pokud je kancelar pouzivana i k jinym uc¢elim nez pro
realizaci projektu, pak musi byt stanovena odpovidajici
metodika vypodtu zpusobilych reZijnich vydaja, napf.
spotfebovana elektricka energie maze byt rozpocitana na
jednotlivé spotfebice nebo na m?® Tato metodika musi
zlstat platna po celou dobu projektu.

Administrativni vydaje

Zahrnuji provoz vozidla, spotfebni material zakoupeny za
ucelem administrace projektu, telefon, fax, poStovné.

V pfipadé projektd vyuzivajicich nepfimé naklady jsou
veSkeré vydaje spadajici do této kapitoly v nepfimych
nakladech.

s €astkou p Fesahuijici
toho, kdyZz je narokovana

10 000 K¢, vcetné
¢astka alikvotn é

nizsi nez 10 000 K €.
U€etni doklady s ¢&astkou do 10000 K ¢&

véetné
Gc€etnich doklad 4. PFi
platbu mohou byt vyZzadany kopie t

jsou pouze uvedeny Vv soupisce
kontrole Zadosti o
échto

doklad G k provedeni namatkové kontroly.

Doklady k provedeni vybérového Fizeni (viz
formulafe na  www.esfcr.cz v zalozZce
Vybérova fizeni):

- Zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek

- Vyzva kpodani nabidek (pro zakazky
v hodnoté pInéni od 800 000 K¢&) nebo
Oznadmeni o zah§jeni zadavaciho fizeni
(pro zakézky od 2 000 000 K& podle
zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u verejnych zadavatel()

- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni od 800 000
K&) nebo Vysledek zadavaciho fizeni
(pro zakéazky od 2 000 000 K& podle
zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u vefejnych zadavatelU).

Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.

Smlouvy o prondjmu, smlouvy o splatkach

operativniho leasingu.

Pokladni doklady.

Smlouvy o pfipojeni (telekomunikace).

Metodika vypocteni rezijnich nakladd u

organizace, ze kterého byla
placena Uuhrada ndjemného za
pronajaté prostory, kancelare
projektu, Uhrada energie, paliv
apod.

Evidence posty, podaci listky,
podrobny vypis telefonickych
hovorud (na vyZadani) apod.

Datum: 1.1. 2011
Cislo vydani: 1.5

Typ: Rizena kopie elektronicka
Cislo revize: 5

Vydal: RO OP LZZ
85z 101

Stranka:




a jejich pfiloh

Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ

A 7

spotieby energii, u thrady ndjemného apod.
(pouze sprvni  Monitorovaci  zpravou
predkladanou se Zadosti o platbu).

« Cestnd prohlaSeni (napf. o postovném
apod.).

05. Nakup sluzeb

Publikace/Skolici materidly/manudly  — naklady spojené s
vytvofenim novych publikaci, Skolicich materidld nebo
manuall, CD, DVD atd., nespada sem nakup plvodnich
del.

Odborné sluzby/studie a vyzkum
analyz, prazkum, studii.

— néklady na zpracovani

Naklady vyplyvajici p Fimo ze smlouvy - audit projektu (je-
li v pravnim aktu o poskytnuti podpory vyZadovéan), publicita
projektu (pokud projekt nevyuziva nepfimé néklady).

Naklady na konference a kurzy - prondjem prostor pro
praci s cilovou skupinou, naklady spojené s externimi
lektory, Skoleni a kurzy pofadané jinymi spole€¢nostmi.

Jiné néklady

Jiné vydaje zahrnuji notafské poplatky, znalecké posudky a
dalSi nespecifikované sluzby, pokud souvisi s realizaci
projektu a jsou nezbytné k jeho provedeni.

Nékteré z nakladu spadajicich do vySe uvedenych polozek
jsou potencialné v nepfimych nakladech — blize viz
Metodika zpusobilych vydaju.

Predkladaji se pouze kopie 0 €etnich doklad G
s ¢astkou p fesahujici 10000 K &, véetné
toho, kdyZz je narokovana ¢&astka alikvotn é
nizSi nez 10 000 K €.

Uéetni doklady s é&astkou do 10000 K &
v€éetné jsou pouze uvedeny Vv soupisce
U€etnich doklad 4. PF¥i kontrole Zzadosti o
platbu m Gzou byt vyzadany kopie t échto
doklad & k provedeni namétkové kontroly

» Doklady k provedeni zadavaciho fizeni (viz
formulafe na  www.esfcr.cz v zalozZce
Zadavaci fizeni):

- Zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek

- Vyzva kpodani nabidek (pro zakazky
v hodnoté pInéni od 800 000 K¢&) nebo
Oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni
(pro zakéazky od 2 000 000 K& podle
zékona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u vefejnych zadavatell)

- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni od 800 000
K&) nebo Vysledek zadavaciho fizeni
(pro zakézky od 2 000 000 K& podle
zékona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u verejnych zadavatelu).

» Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.

VSechny ucetni doklady.

Ostatni doklady k provedeni
zadavaciho fFizeni, u tiskovin
origindl  vytisku,  publikace,

prirucky, kopie inzeratu, apod.

Datum: 1.1. 2011
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» Pokladni doklady, potvrzeni o ndkupu cenin.

» Kopie vypisu z bankovniho G¢tu organizace
(v pripadé platby uskute¢néné z tohoto
Uctu).

06. Stavebni Upravy

Drobné stavebni Upravy — naklady na stavebni Upravy, a
to pouze tehdy, pokud dokonCené stavebni Upravy
nepresahnou v jednom zdanovacim obdobi 40 000,- K& na
kazdou jednotlivou Ucetni poloZku majetku. Naklady na
Gpravy presahujici tento limit spadaji do kfizového
financovani.

Predkladaji se pouze kopie U ¢€etnich doklad 4
s €astkou p Fesahujici 10000 K &, véetné
toho, kdyZ je narokovana ¢&astka alikvotn é
nizSi nez 10 000 K €.

Uéetni doklady s &astkou do 10000 K &
véetné jsou pouze uvedeny VvV soupisce
Uc€etnich doklad G. PF¥i kontrole zadosti o
platbu m Gzou byt vyzadany kopie t échto
doklad G k provedeni namatkové kontroly.

e Doklady k provedeni zadavaciho Fizeni (viz
formuldfe na  www.esfcr.cz v zaloZce
Zadavaci fizeni):

- Zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek o hodnoceni nabidek

- Vyzva kpodani nabidek (pro zakazky
v hodnoté plnéni od 800 000 K&) nebo
Oznadmeni o zah§jeni zadavaciho fizeni
(pro zakézky od 2 000 000 K& podle
zékona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u verejnych zadavatel()

- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni od 800 000
K&) nebo Vysledek zadavaciho fizeni
(pro zakézky od 2 000 000 K& podle
zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u verejnych zadavatelu).

« Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.

V8echny Gcetni doklady.
Ostatni doklady k provedeni
zadavaciho fizeni.

Datum: 1.1. 2011
Cislo vydani: 1.5

Typ: Rizena kopie elektronicka
Cislo revize: 5

Vydal: RO OP LZZ
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» Pokladni doklady.

» Kopie vypisu z bankovniho G¢tu organizace
(v pripadé platby uskute¢néné z tohoto
Uctu).

07. Primé& podpora

. Mzdové p Fispévky — mzdové naklady na vytvorené
pracovni misto, nahrada mzdy zaméstnancli za dny, které
stravili na Skoleni a to az do vySe 100 % mzdovych nakladu
na dané pracovni misto, nejvySe vSak do Castky Ciselné
odpovidajici trojndsobku minimalni mzdy.

Cestovné, ubytovani, stravné — cestovni naklady, stravné
a naklady na dopravy cilové skupiny a cestovni nahrady pro
osoby nové zaclefiované do zameéstnani.

PFispévek na pé €i o dité a dalSi zavislé osoby — néklady
na Uhradu nakladl spojenych s péci o déti nebo jiné zavislé
osoby napF. pfi UCasti osoby pecujici o né na Skoleni (po
dobu jeho trvani) nebo pfi nastupu dosud nezaméstnané
osoby do nového zaméstnani (po dobu max. 6 meésicu).

Jiné vySe neuvedené naklady

PFispévek na zapracovani se poskytuje zaméstnavateli,
pokud pfijimad do pracovniho poméru uchazee o
zaméstnani, kterému je vénovana zvySena pece (dle
zékona €. 435/2004 Sh., zdkon o zaméstnanosti v platném
znéni). Poskytuje se maximalné po dobu 3 mésicl, pficemz
muZze Cinit nejvySe polovinu minimalni mzdy.

Predkladaji se pouze kopie U €etnich doklad
s €astkou p Fesahujici 10000 K &, véetné
toho, kdyZz je narokovana ¢&astka alikvotn é
nizSi nez 10 000 K €.

Uéetni doklady s &astkou do 10000 K &
véetné jsou pouze uvedeny VvV soupisce
U€etnich doklad 4. PF¥i kontrole zadosti o
platbu mohou byt vyzadany kopie t échto
doklad Gk provedeni namatkové kontroly.
V ptipadé kumulace vydaj G (napf. cestovné,
stravné), u nichZz individuédlni hodnota
nep resahuje 10000 KE¢, Ilze  jejich
dokladovani nahradit p Fehledovou tabulkou
ve formatu *.xIs obdobn & jako v kapitole 1 a
2.

 Mzdové prispévky se vzdy dokladaji
prostfednictvim  prehledové tabulky ve
formatu *.xls, v pfipadé nahrady mzdy
zaméstnancl za dny stravené na Skoleni,
musi obsahovat minimalné nasledujici
informace:  jméno Ucastnika, datum
uskute€néni Skoleni, nadzev Skoleni, pocet
vyucCujicich hodin, vySe mzdové nahrady a
podpis osoby odpovidajici za spravnost dat
uvedenych v tabulce.

e Doklady k provedeni zadavaciho Fizeni (viz
formulafe na  www.esfcr.cz v zalozZce
Zadavaci fizeni):

Vyplatni a za¢tovaci listina za
zaméstnance, na které se
cerpaji mzdové prispévky nebo
na nahradu mzdy
zaméstnavateli pro pracovnika
po dobu jeho G¢€asti v dalSim
vzdélavani.

U vytvorenych pracovnich mist
— popis pracovniho mista,
pracovni smlouvy, vyplatni
pasky, mzdové listy, doklady o
Uhradé mzdy — vypisy

z pfislusného bankovniho Gctu
organizace.

Doklady k ucasti cilovych
skupin — original prezen¢nich
listin podepsané ucastniky
(kurzu, Skoleni).

Ostatni doklady k provedeni
zadavaciho fizeni apod.
Doklady k jizdnim vydajum -
jizdenky, doklady k pouZiti
osobniho auta apod.

Faktury spolu s uéetnimi
doklady prokazujicimi ahradu a
zauctovani doprovodnych
opatfeni (napf. za zajisténi
péce o zavislé osoby, za
obcerstveni apod.), Cestna

Datum: 1.1. 2011
Cislo vydani: 1.5

Typ: Rizena kopie elektronicka
Cislo revize: 5

Vydal: RO OP LZZ
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- Zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek
- Vyzva kpodani nabidek (pro zakazky
v hodnoté plnéni od 800 000 K&) nebo
Oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni
(pro zakéazky od 2 000 000 K& podle
zékona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u vefejnych zadavatell)
- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni od 800 000
K&) nebo Vysledek zadavaciho fizeni
(pro zakézky od 2 000 000 K& podle
zékona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u verejnych zadavatelu).
» Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.
» Doklady k Gc€asti cilovych skupin — kopie
prezencnich listin podepsané ucCastniky
(kurzu, Skoleni). Prezencni listina musi
obsahovat minimalné tyto nalezitosti —
identifikaéni Udaje UcCastnika akce, vSechny
prvky povinného minima publicity OP LZZ.
Dale pak napf. informaci o zpUsobu vyuZiti
osobnich udaju cilové skupiny apod.
e Pokladni doklady.
» Doklady o zplUsobu vypoctu dalSich forem
pfimé podpory.
» Doklady o poctu vytvofenych pracovnich
mist.

prohlaseni souvisejici

s doprovodnymi opatfenimi.
Vydajové pokladni doklady.
Udtenky spolu s vydajovymi
pokladnimi doklady.

08. KF¥izové financovani

Odpisovany hmotny majetek

- Vydaje na nakup zafizeni a

vybaveni hmotné povahy s dobou pouZitelnosti nad 1 rok a

Predkladaji se pouze kopie U ¢€etnich doklad 4
s €astkou p fesahujici 10 000 K €&, véetné
toho, kdyZz je narokovana €astka alikvotn é
nizSi nez 10 000 K €.

V8echny Gcetni doklady tykajici
se nakupu.

Ostatni doklady k provedeni
zadavaciho fizeni, protokol o

Typ: Rizena kopie elektronicka
Cislo revize: 5

Datum: 1.1. 2011
Cislo vydani: 1.5

Vydal: RO OP LZZ
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pofizovaci cenou nad 40 tis. K& za polozku.

Odpisované technické zhodnoceni budov - stavebni
Upravy, které jsou rekonstrukci nebo modernizaci, pokud
prevySily u jednotlivého majetku v Uhrnu ve zdarfovacim
obdobi ¢astku 40 tis. K&, a jsou provadény za ucelem
usnadnéni pfistupu a pohybu osobam se zdravotnim
postizenim nebo Upravy vyukovych, tréninkovych nebo
pracovnich prostor pouzivanych na realizaci aktivit s cilovou
skupinou.

Neodpisovany nabytek
na vysi pofizovaci ceny.

- naklady na nabytek bez ohledu

Uéetni doklady s &astkou do 10 000 K &

véetné
Uéetnich doklad a. PFi

jsou pouze uvedeny Vv soupisce
kontrole Z&dosti o

platbu m Gzou byt vyzadany kopie t échto
doklad a k provedeni namatkové kontroly.

Doklady k provedeni zadavaciho Fizeni (viz
formuldfe na  www.esfcr.cz v zaloZce
Zadavaci fizeni):

- Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek
(pro zakazky v hodnoté plnéni od
200 000 K¢)/Zzprava o posouzeni a
hodnoceni  nabidek (pro  zakazky
zadavané postupy podle zakona C¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkéach)

- Vyzva kpodani nabidek (pro zakazky
v hodnoté pInéni od 800 000 K¢&) anebo
Oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni
(pro vefejné zakazky od 2 000 000 Ké&
zadavané postupy podle zakona o
verejnych zakazkach)

- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni od 800 000
K& nebo Vysledek zadavaciho fizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K& zadavané
postupy podle zakona o vefejnych
zakazkéach).

Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.

Kopie vypisu z bankovniho U¢tu organizace

(v pripadé platby uskute¢néné z tohoto

actu).

Pokladni doklady.

zafazeni majetku do uzivani

s oznacenim zaméstnancu,
ktefi majetek uzivaji, vypis

Z analytické evidence (sestavy
majetku) jako dikaz o zafazeni
majetku do Ucetnictvi.

Datum: 1.1. 2011
Cislo vydani: 1.5

Typ: Rizena kopie elektronicka
Cislo revize: 5
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U odpisovaného majetku prohlaSeni, Zze
nebyl pofizen z vefejnych zdroja.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 5 Cislo vydani: 1.5 Stranka: 91z 101
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a jejich pfiloh ﬁ

PRILOHA €. 4 PRACOVNI VYKAZ

Tuto pFilohu vypl fAujte do formuld fe, ktery je umist én na webovych strankach
www.esfcr.cz_nebo www.eu-zadost.cz , jako p filoha monitorovaci zpravy.

Tuto pfilohu vypliujte zviast pro kazdého clena realizacniho tymu v€etné partneru.
V pfipadé, Ze ¢len realizacniho tymu pracuje na vice pozicich, vyplite tuto pfilohu pro
kazdou pozici zvlast. Pfiloha je poZzadovana pro dolozZeni zpUsobilych vydajl.

V8echny pracovni vykazy v MZ budou mit stejné cislo, tzn. Cislo 4. Jediny rozdil bude
v nazvu (priklady viz kapitola 3.6.17). Kazdy pracovnik bude mit svij *.xIs soubor a za
jednotlivé vykazované meésice budou v tomto souboru vioZeny jednotlivé vykazy prace (tzn.
pro kazdy meésic/vykaz prace/pozici bude zaloZen jeden list *.xIs souboru).

Priklad:

pfiloha ¢. 4: Pracovni vykaz — Jan Novak
Jednotlivé mésice sledovaného obchodi jsou na jednotlivych listech formuléarfe *.xls:

46
4

4 4 » W[\ srpen 2010 f z& 2010 £ Fijen 2010 f listopad 20010 £ prosinec 2010 ) leden 2011

Listinnou podobu vykazu prace (kopie pfipadné druhy original) je nutno uchovat i ve sloZce
projektu pro pfipad kontroly na misté.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 5 Cislo vydani: 1.5 Stranka: 92z 101
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PRILOHA €. 5 ROZPIS MZDOVYCH NAKLAD U REALIZA ENIHO TYMU PROJEKTU
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Tuto pFilohu vypl fAujte do formuld fe, ktery je umist én na webovych strankach
www.esfcr.cz_nebo www.eu-zadost.cz , jako p filoha monitorovaci zpravy.

Do navodné tabulky vypliite rozpis mzdovych nakladd vSech €lenu realizaniho tymu véetné
partnerd. PFi vypliiovani formulafe postupuijte dle komentafi uvedenych v jednotlivych polich
tabulky. Pfiloha je poZzadovana pro doloZeni zplsobilych vydaja.

Rozpis mzdovych nakladl za sledované monitorovaci obdobi je pfedloZzen v jednom *.xIs
souboru, pfi¢emZ tento soubor bude obsahovat za kazdy mésic, za ktery jsou poZzadovany
mzdové vydaje k proplaceni, jeden list.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 5 Cislo vydani: 1.5 Stranka: 93z 101
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PRILOHA C. 6 ROZPIS CESTOVNICH NAHRAD

Tuto pFilohu vypl fAujte do formuld fe, ktery je umist én na webovych strankach
www.esfcr.cz_nebo www.eu-zadost.cz , jako p filoha monitorovaci zpravy.

V pfipadé, Ze narokujete proplaceni vydaju tykajici se cestovného, vyplite do navodné
tabulky rozpis cestovnich nahrad, a to pro veSkeré cesty tykajici se vSech ¢lenl realiza¢niho
tymu a vSech pracovnika partner(i, jestlize je to relevantni. PFiloha je pozadovana pro

doloZeni zpUsobilych vydaja.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
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PRILOHA €. 7 ODPISY

Tuto pFilohu vypl fAujte do formuld fe, ktery je umist én na webovych strankach
www.esfcr.cz_nebo www.eu-zadost.cz , jako p filoha monitorovaci zpravy.

~s o7

V pfipadé, Ze v projektu pouzivate majetek, ktery je mozné odepisovat, k Monitorovaci
zpravé priloZzte i tuto pfilohu. Postupujte dle navodné tabulky, do které uvedete nazev
odepisovaného majetku, délku odepisovani, odpisovou sazbu atd. Pfiloha je poZzadovana pro
doloZeni zpUsobilych vydaju.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 5 Cislo vydani: 1.5 Stranka: 95z 101
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PRILOHA €. 8 VYPIS Z BANKOVNIHO UETU

Prilozte pouze, pokud je zarove i pfedkladana Zadost o platbu!

PFijemce je povinen veskeré financovani projektu zajistovat prostfednictvim bankovniho Gétu
organizace prijemce, jehoz identifikace je také uvedena v Pravnim aktu o poskytnuti podpory
z OP LZZ, v pfipadé OSS je mozno tento vypis nahradit jinymi doklady vypovidajicimi o
Uhradé vydaje (napf. likvidacni listy faktur, ¢estné prohlaseni o uhrazeni platt apod.). Kopie
vypisu z bankovniho Uétu, ktery je pro Ucely realizace projektu pouZzivan, jsou povinnou
pFilohou Monitorovaci zpravy, jestlize je s ni podavana zaroven Zadost o platbu. V téchto
kopiich z bankovniho U¢tu budou viditelné pouze polozky, které se vztahuji k realizaci
daného projektu. Ostatni poloZzky vztahujici se k ¢innosti organizace nebudou citelné, tzn.
budou oznaceny napf. ¢ernou barvou. Jednotlivé polozky vypisu z bankovniho Gétu budou
Citelné oznaceny tak, aby bylo zfejmé, ke kterému vydaji se Uhrada vztahuje. Napf.
uvedenim poradovym ¢&islem dokladu ze soupisky vydaji nebo jménem c¢lena realizaéniho
tymu apod.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
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PRILOHA €. 9 PREHLED €ERPANI ZPUSOBILYCH VYDAJ U PROJEKTU

PriloZte pouze, pokud je zarove #i pfedkladana Zadost o platbu!

Tuto p Flohu vypl Aujte do formuld fe, ktery je umist én na webovych strankach
www.esfcr.cz_ nebo www.eu-zadost.cz , jako p Filoha monitorovaci zpravy.

Tato pFiloha existuje ve dvou verzich — pro projekty vyuzi  vajici nep fimé néklady a pro
projekty bez nep fimych naklad G. Vénujte proto pozornost vyb éru spravné verze
tabulky!

PredloZte pouze jeden typ p Filohu. P Fijemce, ktery ma stanoveny nep Fimé naklady
pausalni sazbou, p fedkldda pouze p Ffilohu ,9a — P fehled ¢éerpani nep fimé naklady".
Prijemce, ktery nema stanoveny nep Fimé naklady pausalni sazbou, p fedklada pouze
pFilohu ,9b — P fFehled éerpani bez nep fimych naklad d“.

Pfehled je pomuckou pro sledovani prabézného cerpani jednotlivych poloZzek rozpoctu
projektu.

Poznamka:

Prehled cerpani se tyka hlavné zpdsobilych vydajd, jejichZz financovani je pokryto financni
podporou z OP LZZ, spolufinancovanim vlastnimi zdroji prfijemce (partnera nebo jinymi
zdroji) nebo vyuZitim pAjmd projektu. Pole "Celkové nezpdsobilé naklady" v pfehledu ma
doplrujici informaéni hodnotu.

Registra €ni €islo projektu
Uvedte Cislo, které Vas projekt ziskal béhem jeho registrace v Bengfit7. Toto Cislo naleznete
napf. v Prdvnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ;

Nazev projektu
Uvedte nazev projektu tak, jak je uveden v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Nazev pfijemce podpory

Uvedte nazev pfijemce finanéni podpory z OP LZZ tak, jak je uveden v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ (pokud nedoSlo dodatkem, resp. rozhodnutim o zméné
rozhodnuti ke zméné).

Platny rozpo ¢€et (schvaleny ¢&i upraveny p Fijemcem) v K €

Vypliite ¢astku za jednotlivé polozZky a kapitoly rozpoctu v souladu se schvalenym rozpocétem
projektu obsazenym v Pravnim aktu o poskytnuti podpory, pfipadné v revidované podobé. V
pfipadé, Ze jste v souladu s pravidly danymi PfiruCkou pro pfFijemce rozpocet upravili,
uvadeéjte aktuélné platné ¢astky rozpoctu.

Dosud prokazané vydaje vK ¢

Do sloupce pribézné scitejte veSkeré zpusobilé vydaje, které jste doloZili, a které byly
poskytovatelem podpory uznany jako zpusobilé ve vSech monitorovacich zpravach
predchazejicich aktualni zpravé. (Pozn.: To znamena, uvedte veSkeré zplsobilé vydaje
projektu, v€éetné vydaju, na jejichz pokryti jste nedostali penize na zakladé zadosti o platbu,
protoZe tyto vydaje byly hrazeny z pfijmu projektu nebo z vlastnich zdroji pfijemce tam, kde
je to relevantni. Tento pfipadny zavazek o spolufinancovani ze zdroji pfijemce nebo jinych
zdrojl vyplyva z Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.)

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1.1. 2011 Vydal: RO OP LZZ
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Tam, kde k prok&zani a uznani vydaje nedoslo, uvedte O.

Dosud prokazano v % (v Gg€i platnému rozpo €tu)
Sloupec tabulky ma pfednastaveny vzorec pro vypocet podilu.

Aktualn é prokazované vydaje vK ¢

Uvedte veSkeré zpUsobilé vydaje, které dokladate v ramci aktualni Monitorovaci zpravy, a to
véetné vydajl, u kterych nezadate o proplaceni v Zadosti o platbu, protoZze na jejich Ghradu
jsou vyuZzity pfijmy projektu nebo vlastni zdroje pfijemce nebo partnera (tam, kde je to
relevantni). Tento pfipadny zavazek o spolufinancovani ze zdroju pfijemce nebo jinych
zdrojl vyplyva z Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Tam, kde k prokazovani nedochazi, uvedte O.

Aktudln é prokazovano v % (v G€i platnému rozpo €tu)
Sloupec tabulky ma pfednastaveny vzorec pro vypocet podilu.

Sou ¢et prokdzaného a prokazovaného v %
Sloupec tabulky ma prednastaveny vzorec pro vypocet souhrnného podilu souctu dosud
prokazanych a aktualné prokazovanych vydajl vici platnému rozpoctu.

Poradova ¢isla U €etnich doklad @ na soupisce

Podle pfilohy Monitorovaci zpravy €. 2 Soupiska Ucetnich dokladl uvedte pofadova cisla
kopii ucetnich dokladu, které prokazuji uplatiiovany vydaj projektu. V pfipadé, Ze se bude
jednat o souvislou ¢€iselnou fadu, staci uvést interval Cisel dokladl, napf. 14 — 24.

Procento nep Fimych naklad a
Pokud Vas projekt vyuziva nepfimé néklady, uvedte platné procento nepfimych néakladu dle
Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Veskeré dalSi udaje k nepfimym nakladim se vypoctou automaticky dle pfednastavenych
vzorcU.
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PRILOHA €. 10 AUDITORSKA ZPRAVA

Je povinné predkladana pouze se zavére¢nou monitorovaci zpravou u grantovych projektd
financovanych/spolufinancovanych z OP LZZ vefejnymi prostfedky ve vysi 3 mil. K& a vice’.
Nejpozdéji 7 mésict pred planovanym ukonéenim projektu je pfijemce podpory povinen
uzaviit smlouvu s auditorem, jejiz souCasti musi byt poZadavky na audit ze strany
poskytovatele podpory uvedené v textu Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ. O
uzavieni této smlouvy bude poskytovatele podpory informovat v nejbliz§i pribézné
monitorovaci zpravé v bodé 8. DalSi informace o realizaci projektu.

V auditorské zpravé auditor potvrdi, Ze projektova G€etni evidence (pfijmy a vydaje) je
spravna, divéryhodna a ovéfitelna na zakladé adekvatnich podplrnych dokumentd, a také
se vyjadfi ke spravnosti evidovanych zpusobilych vydaji, které vznikly v souvislosti s
projektem.

Jednd se o zpravu auditora podle standardu ISA 800 — Zprava auditora o auditu pro zvIastni
Gcely, ktera obsahuje ovéreni jinych skute¢nosti nez samotné ucetni zavérky.

Z ISA standardu vychazi popis struktury zpravy auditora obsazeny v § 20 zakon ¢.93/2009
Sb., o auditorech, ve znéni pozdéjSich pfedpisu. Podle néj musi zprava auditora obsahovat
avod, rozsah provedeného povinného auditu, vyrok auditora a popis vSech skute¢nosti, které
nejsou obsazeny ve vyroku.

! V pfipadé individualnich projektt je predkladana vzdy, tzn. Ze neni stanoven finanéni limit pro predlozeni
auditorské zpravy.
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6. Pravidla pro MZ a ZjZoP

[ﬂ V pfipad &, Ze se jedna o Monitorovaci zpravu se ZoP, musi pr  ovést p Ajemce
finalizaci MZ, poté mu Benefit7 umozni finalizovat zjednodu3enou Zadost o platbu.
Nasledn é bude MZ a ZjZoP automaticky zaregistrovana v Monit ~ 7+.

V pfipadé, Ze pFjemce neprovede finalizaci ZjZoP__ v Benefit7, m dZe jesté provést
STORNO FINALIZACE MZ a opravit nedostatky. Obracen é to nefunguje. Aplikace
Benefit7 upozorni p Fijemce na skute énost, Ze nelze provést finalizaci ZjZoP, kdyz
neni finalizovana MZ. Po finalizaci MZ a ZjZoP se 0 bé zaregistruji do Monit7+.

Postup je pro p FAjemce nasledujici:

1. finalizace MZ
2. finalizace ZjZoP

Nelze zaloZit MZ/ZjZoP v Benefit7 d Fve, nez bude p Ffedchozi MZ/ZjZoP
zadministrovana (schvalena/neschvéalena)!

Za predpokladu, Ze dojde v IS Monit7+ poskytovatelem pod  pory k dopIn_éni nového
zaznamu (nap F. doplin éni nového indikatoru na projektu, kontroly, apod.), toto
dopln éni bude automaticky provedeno i v Benefitu7 na jiz nactenych datech na MZ
(stac¢i pouze zma ¢knout tla ¢itko Na €ist data z IS MONIT7+ nebo Na ¢ist naklady z IS
MONIT7+).

V pfipadé ale, Ze vIS Monit7+ dojde k Uprav_é zadanych dat, tato zm éna se
neprovede v Benefitu7 na jiz na étenych datech. P Fijemce bude muset MZ vymazat a
nacist data z Monit7+ znova!

V piipadé, Ze je MZ svazana se ZoP (technicky), vzdy musi poskytovatel podpory
odeslat kp fepracovani ob & casti, jak MZ, tak ZjZoP . Poté bude mozné provést
v Benefitu7 odfinalizovani (STORNO FINALIZACE) MZ a ZjZoP (viz tabulka nize).

Odeslat Nutné provést | Nutné provést

Kombinace MZ a ZjZoP do STORNO STORNO
Benefit7 FINALIZACE FINA!.IZACE
MZ i MZ? ZjZoP?
ZjZoP?
1. | MZ je v pofadku
ZjZoP neni v pofadku NE ANO
2. | MZ je Spatné
ZjZoP je v pofadku ANO ANO ANO
3. | MZ je Spatné
ZjZoP je 3patné ANO ANO
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7. Zpravy Monit7+ -> Benefit7

Poskytovatel podpory ma moznost prabézné posilat tzv. ,Zpravy* z IS Monit7+ do Benefitu7.
Zpravy se v M7+ zadavaji v modulu Statistika zadosti a komunikace v IS Monit7+.
Pfijemce indikaci zpravy uvidi na pfehledovém okné Konta Z&adosti, ve sloupci Zprava. Je-li
ve sloupci u pfislusného fadku projektu zelena fajfka, pfijemce to upozorni, Ze ma k dispozici
zprdvu od poskytovatele podpory. VyhlaSovatel vyzvy/poskytovatel podpory muze takto
jednoduSe informovat konkrétni osoby na zadosti/projektu napf. o zméné vyzvy, zméné
podminek, zméné metodiky, pozvat Zadatele/pfijemce na seminafe pro Zadatele/pfijemce
atd.

Cislo OP Nazev projektu Staw zpracovani
AT AT

Prenos ich piistupd v feSeni é . Piedany CZ.1.04/5.1.01/51.00019 | Projekiovd Zddost spinila pedminky
CZ104 |Komplexni rozvoj lidskych zdrojd spoleénosti Unilever s Piedany CZ.1.04/11.02/35.01759 | Projektova 23dost spinila podminky
CZ.1.04 | Rozvoj potencialu lokalnich viad v oblasti integrace piistéh A Piedany CZ.1.04/5.1.01/51.00089 | Projekiova Zadost zaregisirovana
CZ104 |Vytvofeni centrdinino registru elektronizace tkont inspeke. Piedany CZ.1.04/41.00/32.00007 | Projektv realizaci
CZ.104 |[VEDMA Pedany CZ.1.04/3.4.04/26.00264 | Projektv realizaci
CZ104 |Cestado pricev.Jinofeském kraji Piedany CZ.1.04/21.00/13.00002 | Projektv realizaci
CZ.1.04 | Zviadani odlignosti v pracovnim prostiedi pro osoby pochd.. Piedany CZ.1.04/51.01/51.00031 | Projektova Zadost spinila podminky
CZ1.04 | Posileni jazykovjch kompetenci znevihodnénych asob a u v Predany CZ.1.04/5.1.01/51.00059 | Projekiova Zadost spinila podminky
CZ.1.04 |Pfenos znalosti v oblasti poskytovani sluZeb obanim v tiz. s Piedany CZ.1.04/51.01/51.00087 | Projekiova Zadost spinila podminky
CZ1.04 |DLOUHACESTA Pedany CZ.1.04/3.2.01/19.00001 Projekt v realizaci
CZ1.04 | PFenos viukovich metod a manuall pro pracovni trénink o. Piedany CZ.1.04/5.1.01/51.00109 | Projektova Zadost spinila podminky
CZ.1.04 | Pfenos zkudenosti dobré praxe v oblasti vzdélavédni a soci Pedany CZ.1.04/51.01112.00052 | Projekt v realizaci
CZ104 | Stop domacimu nasili u osob jinjch etnik - zavedeni novjc. Piedany CZ.1.04/51.0112.00046 | Projektv realizaci
CZ1.04 |Podpora integrace osob pecujicich o zavislého Elena radiny Predanj CZ.1.04/3.4.04/26.00294 | Projekiv realizaci
CZ104 |EenyMeeny nejen pliny Piedany CZ.1.04/34.04/26.00329 | Projektv realizaci
CZ1.04 |Inovace sluzeb socidlni rehabilitace pre duSevné nemocné b Pfedany CZ.1.04/5.1.01/51.00084 | Projekiova Zddost spinila podminky
CZ104 |EuroChamber Praha Il - podpora vstupu na trh élenskych s Piedany CZ.1.04/51.01/51.00063 | Projektova 23dost spinila podminky
CZ.1.04 | FoRS Action Learning Lab - systém zkuSenostniho ueni ... Pfedany CZ.1.04/5.1.01/51.000581 | Projektova Zddost spinila podminky
CZ104 |Rozvoj lidskjch zdroji ve spoleénosti HELIA TRADE, spol Piedany CZ.1.04/11.02/23.00197 | Projektv realizaci
CZA.04 |Hodnoceni avibér projektd 25 - 22 Pfedany CZ.1.04/8.1.00/09.00004 | Projektv realizaci
CZ104 | Profesiondini petovatelé Piedany CZ.1.04/51.01/51.00036 | Projektova 23dost spinila podminky
CZ1.04 | Zeny pro kemunity « Piedany CZ.1.04/51.01/51.00004 | Projektova Zadost spinila podminky
CcZ1.04 i pragram podpory zaméstnavani osob se zrako Predany CZ.1.04/3.3.05/31.00223 | Projekiv realizaci
CZ.1.04 | Komplexni program podpory zaméstnavani osob se zrako... Piedany CZ.1.04/3.3.05/31.00214 | Projektv realizaci

Po otevieni zadosti/projektu, ZjZoP nebo MZ pFijemce na zéloZce Zprava uvidi cely text
zpravy od poskytovatele podpory.

Detail zalozky Zprava

iszev zpravy
09.00002 tast piilohy

Navigace Zadost o platbu
= Text 2712000 [Ctevit novém ok ]
Poiadovani § oz jo row poZadavek
Castka dotace
celkem
av

Zavéretna Stav die Predpokladané
Zadost MONITT+ celkové vidaje

Cislo Zadosti o platbu
A av av av

= 02000 [Grawit movem o
[ aetmr] Smazat z2znam ||

K zaktivnéni tiakitek pro na&itani z MOMNITT+ je nutné zaznam uloZit

Natist data z MONITT+

tn 0/2000 _[Oteviity novém okné

Ve spodni Casti Zpravy je tabulka, ve které muze
pfijemce vidét zpravy, které mu budou zaslany v »

sbudoucnosti“ — vden uvedeny ve sloupci Datum e e 1 a4
7 ’ Stahnout soubor piilohy [ Zwditzpaw ]
odeslani .

Zpréva nepiettena

Nazev zpravy Datum odeslani
AW

Seznam obsahuje zpravy, které Vam budou poskytovatelem podpory zaslany.

Zpravy lze ofekavat v terminech, které jsou uvedens ve sloupci Datum odeslani.
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