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1. UvVOD

Kazdy realizator projektu musi informovat poskytovatele finanéni podpory o jeho pribéhu.
Tyto informace predklada prostfednictvim monitorovacich zprav. Prvni pfedkladanou
zpravou je Zprava o zahajeni realizace projektu (ZZRP)', kterou pfijemce predklada po 2
meésicich od zahajeni realizace projektu a to do 15 dnu tretiho mésice realizace. V této
zpravé informuje, jak se podafilo projekt rozbéhnout. Pribé&Zna monitorovaci zprava
informuje poskytovatele finanéni podpory z OP LZZ o pribéhu realizace projektu a jeho
pokroku a je predkladana 1 x za 6 mésict do 30 dni od skon¢eni sledovaného obdobi.
ZavéreCna monitorovaci zprava hodnoti uspésnost celého projektu a informuje o spinénych
aktivitach realizovanych v ramci projektu a dosazenych cilech a je pfedkladana do 2 mésicu
od ukonéeni projektu.

Poskytovatel podpory mlze v odlvodnénych pfipadech rozhodnout o prodlouzeni Ihdty pro
podani monitorovacich zprav, a to na zakladé pisemné Zadosti pfijemce. Zadost musi
obsahovat nasledujici Udaje: nazev a registraéni Cislo projektu, nazev pfijemce, zdivodnéni
zadosti, podpis statutarniho zastupce organizace nebo osoby opravnéné jednat jejim
jménem, navrh nového terminu pro pFedloZzeni MZ (vzor Zzadosti je ke stazeni na
www.esfcr.cz). Tato pisemna Zadost musi byt v listinné podobé, postali emailova forma
s naskenovanou zadosti, doru¢ena poskytovateli podpory vzdy pied uplynutim lhiaty pro
predlozeni MZ.

! Tento typ zprav nepfedkladaji individualni projekty
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2. Zprava o zahajeni realizace projektu

V této Casti naleznete nejprve vzor formulafe Zpravy o zahajeni realizace projektu a
nasledné pokyny k vyplnéni této zpravy. Tato zprava je relevantni pouze pro grantové
projekty.

Prostfednictvim Zpravy o zahdjeni realizace projektu informuje pfijemce o tom, jak se
podafilo projekt rozbéhnout. Tato zprava je podminkou pro poskytnuti druhé ¢asti dotace
(obvykle ve vysSi 20 %, pfesnou vysi této Casti dotace stanovil poskytovatel podpory
v pravnim aktu o poskytnuti podpory).

Zprava musi byt zpracovdna za prvni dva mésice realizace, a to v terminu do 15ti
dnu tretiho mésice realizace.
Nasledné bude do 30 dni od jejiho schvaleni poskytnuta druha ¢ast dotace.

Zpravu o zahdjeni realizace projektu predkladejte poskytovateli podpory v listinné podobé
(1 x original) na formulafi ve formatu .doc, ktery naleznete na www.esfcr.cz. Listy
monitorovaci zpravy i listy jednotlivych pfiloh musi byt spolu pevné spojeny. Zaroven zaslete
elektronickou podobu Zpravy o zahajeni realizace projektu poskytovateli podpory e-mailem
nebo na CD pfilozeném Kk listinné podobé zpravy. V elektronické podobé tedy mlze pfijemce
zaslat ZZRP ve formatu .doc nebo .pdf. PFilohu Podpisové vzory je také nutno zaslat
elektronicky, a to ve formé scanu.

Listinnou podobu Zpravy o zahdjeni realizace projektu véetné priloh zasilejte
doporucené postou v zalepené obalce oznacené takto:

» adresa poskytovatele v€éetné jména opravnéné osoby

» nazev globalniho grantu

» nazev a registracni Cislo projektu

» upozornéni ,Neotvirat — Zprava o zahajeni realizace projektu®

Rozhodujicim datem pro spInéni terminu pfedloZzeni Zpravy o zahajeni realizace projektu je
datum doruéeni zpravy poskytovateli podpory, nikoliv datum podani zasilky na posté, tzn.
nejpozdéji do 15ti dnd od skon&eni sledovaného obdobi musi byt zprava doru¢ena na adresu
poskytovatele podpory.

Poskytovatel podpory si vyhrazuje pravo pozadovat ke zpravé dodateéné informace,
pripadné opravu. Takové informace musi byt dodany nejpozdéji do 15ti pracovnich dnu
od doruceni konkrétniho pozadavku, nestanovi-li poskytovatel podpory jinou IhGtu.

S ohledem na pracnost spojenou s vracenim neuplnych €i nespravné vypinénych zprav zpét
k opravé se ZZRP vraci k opravé zpravidla pouze jedenkrat. Pokud pfijemce ani napodruhé
nepredlozi ZZRP v pozadovaném stavu, zprava bude zamitnuta a pfijemce ji jiz nebude dale
pfedkladat, nybrz predlozi az 1. monitorovaci zpravu (prubéznou nebo mimofadnou).
V dusledku toho mu nebude vyplacena druha ¢ast dotace.

=]
Zprava o zahdjeni realizace projektu neobsahuje Zadost o platbu ani vyuctovani
nakladu projektu.

V pfipadé, ze je projekt realizovan ve spolupraci s partnery, je povinnou soucasti této zpravy
Smlouva o partnerstvi uzaviena s jednotlivymi partnery projektu, ktera je ke stazeni na
strankach www.esfcr.cz.
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2.1. Podpis statutarniho zastupce/opravnéné osoby

op
LZZ

Zpravu o zahajeni realizace projektu musi podepsat statutarni zastupce uvedeny
v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ, pfipadné jim povéfena osoba.

Pokud ZZRP podepisuje opravnéna osoba, musi byt jako pfiloha ZZRP pfilozeno povéreni
od statutarniho zastupce uvedeného v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ
(v pfipadé, ze povéreni bude platné pro celou dobu realizace projektu, potom ho staci dolozit
pouze ve Zpravé o zahajeni realizace projektu).

HPovéfeni od statutarniho zastupce neni poZadovdno u individualnich projekti
predkladanych MPSV CR, MPO CR, MV CR a MZDR CR.

2.2. Podpisové vzory pracovniki

Podpisové vzory pracovnikGl pfijemce finanéni podpory opravnénych k podepisovani
monitorovaci zpravy a jejich pfiloh (viz PRILOHA C. 1 PODPISOVE VZORY) se predkladaji,
pokud nedojde ke zméné podepisovanych osob, pouze jednou, a to se Zpravou o zahajeni
realizace projektu. V pfipadé zmény ,podepsané osoby" se pfedklada s dalSi zpravou pouze
podpisovy vzor této osoby.

2.3. Investiéni zamér pro stavebni akci charakteru rekonstrukci a
modernizaci

V pfipadé, Ze soucasti schvaleného grantového projektu jsou naklady spojené s akci
charakteru rekonstrukci a modernizaci musi pfijemce spolu se ZZRP predlozZit investiéni
zamér. InvestiCni zamér pro stavebni akci charakteru rekonstrukci a modernizaci, které jsou
provadény za ucelem usnadnéni pfistupu a pohybu osobam zdravotné postiZzenym nebo
upravy vyukovych, tréninkovych nebo pracovnich prostor pouzivanych na realizaci aktivit
s cilovou skupinou, musi obsahovat nasledujici dokumentaci’:

a) veécny popis akce jednoznacné postihujici pfedmét a rozsah provadénych praci a
zduvodnujici soulad akce s cili projektu, véetné popisu sou¢asného stavu s uvedenim
planovanych uprav (pfipadné dolozit jednoduchou dokumentaci souCasného stavu
s planovanymi Upravami);

b) majetkopravni vztahy dolozené vypisem z katastru nemovitosti ne starSim nez 3
mésice, pfipadné ovéienou kopii dlouhodobé najemni smlouvy;

c) objemovou dokumentaci s propo¢tem nakladl (v pfipadé zpracované projektové
dokumentace stavebné technické feSeni) pouze u akci s celkovymi naklady vySSimi
nez 10 mil. K¢;

d) technologickou studii akce (soupis zafizeni).

> Sohledem na charakter investi¢nich akci si poskytovatel vyhrazuje moZnost vyZadat si dalSi
dokumentaci v rozsahu PFilohy €. 1 k vyhlasce &. 499/2006 Sb. o dokumentaci staveb, pismeno B.
Souhrnna technicka zprava.
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a jejich pfiloh h

op
LZZ

2.4. VZOR FORMULARE ZPRAVY O ZAHAJENiIi REALIZACE
PROJEKTU

(dale jako ,,ZZRP¥)

~ ZPRAVA
O ZAHAJENi REALIZACE PROJEKTU
(dale jako ,ZZRP“)

OPERACNIHO PROGRAMU
LIDSKE ZDROJE A ZAMESTNANOST

Zprdvu o zahdjeni realizace projektu® je tfeba vyplnit ve formuléfi ve formatu .doc,
ktery naleznete na www.esfcr.cz. Poté ji vytisknéte a podepsanou zaSlete
poskytovateli podpory (kontaktni osobé).

1. UDAJE O PROJEKTU

11 [ Cislo oblasti podpory

12. | Registracni ¢islo projektu

13. | Nazev projektu

14.1Celkova vyse finanéni podpory
v Ké

15 | Skuteéné datum  zahdjeni
realizace projektu

16. | Skute¢né datum ukonéeni
realizace projektu

1.7. | Sledované obdobi Zacatek Konec

18. | Datum vypracovani zpravy

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

2.1. | Nazev prijemce

22.11C

2.3. | Statutarni zastupce (opravnéna
osoba): jméno, prijmeni,
funkce

24.|Jméno a prijmeni zhotovitele
zpravy

25. | Telefonni €islo/Fax

26. | E-mail

3. ZAHAJENE KLICOVE AKTIVITY

31 | Cislo kli¢ové aktivity

3-2. | Nazev klicové aktivity

® V pfipadé individualnich projektti neni Zprava o zahajeni realizace predkladana. Prvni zpravou je priibéZzna monitorovaci
zprava s Cislem 01.
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Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ H Np

3.3. | Obdobi realizace klicové
aktivity

3.4. | Popiste realizaci klicové aktivity

35.

Zhodnot'te realizaci klicové aktivity

4. INFORMACE O MISTE REALIZACE PROJEKTU

4.1. Uved'te misto, kde je Vas projekt realizovan.

5. INFORMACE O UZAVRENIi SMLUV O PARTNERSTVi S PROJEKTOVYMI PARTNERY

5.1.

Uvedte kdy a s jakymi partnery byly uzavieny smlouvy o partnerstvi.

5.2.

Pokud jste uzavreli smlouvu s partnerem/ry, dolozte kopie smluv v pfiloze, pokud

jiz nebylo prilozeno drive.

6. INFORMACE O OBSAZENI REALIZACNIHO TYMU PRACOVNIKY

. - . | Funkce . Datum vzniku
6.1. | Jméno a pfijmeni . Druh pracovné ¢ .
, pracovnika v o Uvazek | pracovné pravniho
pracovnika ) pravniho vztahu
projektu vztahu

7. PLANOVANE KLiICOVE AKTIVITY PROJEKTU

7.1.

Cislo kli¢ové aktivity

7.2.

Nazev klicové aktivity

7.3.

Obdobi realizace klicové
aktivity

7.4.

Popiste planovanou kli€ovou aktivitu a jeji cil

8. VYBEROVA RIZENi

Popiste vyhlasena vybérova rizeni

8.1. | Vybérova fizeni
vyhlasena ve sledovaném | Ano Ne
obdobi

8.2.

9. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

9.1 | Uvedte, jaké formalni zmény probéhly ve sledovaném obdobi

9.2. | Uvedte, jaké vécné zmény probéhly ve sledovaném obdobi

93. | Uvedte, jaké zmény rozpoétu probéhly ve sledovaném obdobi

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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a jejich pfiloh h

10. ZMENY PROJEKTU PODLE BODU 15 CASTI Il ROZHODNUTI O DOTACI

op
LZZ

V pripadé zmén projektu se podle bodu 15 Rozhodnuti o dotaci se postupuje podle
textu v dané ¢asti pravniho aktu

10.1. | Uvedte, zda byla ve sledovaném obdobi podana zadost o zménu projektu podle
bodu 15 Rozhodnuti o dotaci

102 | Uvedte, zda byla tato zména ve sledovaném obdobi odsouhlasena

10.3. | Uved'te, €eho se zménaly tykala/y

11. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

V pripadé podstatnych zmén projektu se postupuje podle platné verze Prirucky pro
prijemce, pokud neni v Pravnim aktu o poskytnuti podpory stanoveno jinak.

111. |Uvedte, zda byla ve sledovaném obdobi podana Zzadost o podstatnou zménu
projektu

112 | Uvedte, zda byla podstatna zména ve sledovaném obdobi odsouhlasena

113. | Uvedte, €eho se podstatné zmény tykaly

12. DALSi INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU

13. Cestné prohlaseni

\ 13.1. \
Jako prijemce finanéni podpory z OP LZZ prohlasuji, ze:

1. v8echny informace uvedené v predlozené ve Zpravé o zahajeni realizace projektu (ZZRP) a
jejich pfilohach jsou pravdivé a Upliné, jsem si védom/a moznych nasledk( a sankci, které
vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo neuplnych udaju;

projekt je realizovan v souladu s Pravnim aktem o poskytnuti podpory z OP LZZ;

k dneSnimu dni nemam Zzadné zavazky vUC¢i organum statni spravy, samospravy a
zdravotnim pojiStovnam po Ihuaté splatnosti (zejména darnové nedoplatky a penale,
nedoplatky na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, na pojistném a na
penale na socialni zabezpec€eni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, odvody za
poruseni rozpoctové kazné, atd.), €i dalSi nevyporadané financni zavazky z jinych projekt
financovanych ze strukturalnich fondd nebo Fondu soudrznosti va&i organum, které
prostfedky z téchto fondu poskytuji;

(Za spinéné podminky bezdluznosti se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané
povoleno poseckani dané nebo placeni dané ve splatkach dle § 60 zakona ¢&. 337/1992
Sh., o spravé dani a poplatkt, nebo placeni pojistného a penale ve splatkach dle § 20a
zékona ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na sociélnim zabezpeleni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti.)

4. nejsem v likvidaci ve smyslu zakona €. 513/1991, obchodniho zakoniku; nejsem v upadku,
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op
LZZ

5.

v hrozicim dpadku, ani proti mné neni vedeno insolvenéni fizeni ve smyslu zakona ¢.
182/2006 Sb., o upadku a zpUsobech jeho FeSeni (insolvenéni zakon); nebyl na muj
majetek prohlasen konkurz, nebylo potvrzeno nucené vyrovnani, nebyl zamitnut navrh na
prohlaseni konkurzu pro nedostatek majetku, dle zakona €. 328/1991 Sb., o konkursu a
vyrovnani; neni proti mné veden vykon rozhodnuti dle zakona €. 99/1963 Sb., obCanského
soudniho fadu, ani proti mné neni vedeno exekucni fizeni dle zakona ¢. 120/2001 Sb.,
exekucniho fadu; nebyl na mé vydan inkasni pfikaz po pfedchazejicim rozhodnuti Komise
(ES) prohlasujicim, Zze poskytnutéa podpora je protipravni a neslucitelnd se spole¢nym
trhem; toto plati také pro partnera/partnery s finanénim pfispévkem.

V pripadé, ze bylo zahajeno insolvencni fizeni, se pouzije nasleduijici:

Je proti mné vedeno insolvenéni fizeni ve smyslu zakona &. 182/2006 Sb., o upadku a
4

zpUsobech jeho FeSeni (insolvenéni zakon), které je nyni ve fazi: ....%
jsem nebyl pravomocné odsouzen za trestny &in podvodu, podplaceni, uéasti na zlo¢inném
spolCeni, legalizace vynosu ztrestné Cc¢innosti nebo zajinou nezakonnou d&innost
podkozujici finanni zajmy Spolecenstvi dle nafizeni Komise (ES, Euratom) ¢. 1302/2008
v navaznosti na nafizeni Rady (ES, Euratom) &. 1605/2002; v pfipadé, ze pfijemce je
pravnickou osobou, prohlasuji, ze tuto podminku splfuji vSichni ¢lenové statutarniho

organu pfijemce;

mi nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZena pokuta za umozZnéni vykonu nelegalni
prace podle § 5 pism. e) bod 3 zakona &. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Jméno a prijmeni statutarniho
zastupce/opravnéné osoby prijemce

Funkce v organizaci

Misto a datum

Podpis a razitko

Doplnujici informace

* Popiste v jaké fazi insolven&niho fizeni se nachazite — tedy zda bylo zahajeno insolvenéni fizeni (§
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2.5. Pokyny k VyplInéni Zpravy o zahajeni realizace projektu

1. UDAJE O PROJEKTU

Radek &. 1.1. Cislo oblasti podpory
Uvedte Cislo oblasti podpory OP LZZ, v ramci niz Cerpate finanéni podporu, napf. 1.1, 3.2
atd.

Radek &. 1.2. Registraéni ¢&islo projektu:

Uvedte Cislo, které Vas projekt ziskal béhem jeho registrace v informacnim systému fidiciho
organu IS Monit7+. Toto Cislo naleznete napf. v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP
LzZ; (CZ.1.04/1.1.02/23.00114.).

Radek &. 1.3. Nazev projektu
Uvedte nazev projektu tak, jak je uveden v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek &. 1.4. Celkova vyse finanéni podpory v Ké
Uvedte celkovou vysi pfidélené finan¢ni podpory na projekt tak, jak je uvedena v Pravnim
aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek &. 1.5. Skuteéné datum zahajeni realizace projektu
Uvedte datum zahajeni realizace projektu tak, jak je uvedeno v Pravnim aktu o poskytnuti
podpory z OP LZZ.

Radek €. 1.6. Skuteéné datum ukonéeni realizace projektu
Uvedte datum ukondeni realizace projektu tak, jak je uvedeno v Pravnim aktu o poskytnuti
podpory z OP LZZ (pokud nedo$lo napfiklad dodatkem ke zméng).

Radek €. 1.7. Sledované obdobi
Uvedte data, ktera ohranicuji obdobi, ke kterému se vztahuje pfedkladana Zprava o zahajeni
realizace projektu ve tvaru dd/mm/rrrr; napf. zacatek: 01/11/2008; konec: 31/12/2008.

Radek &. 1.8. Datum vypracovani zpravy
Uvedte datum, kdy bylo dokon€eno vypracovani monitorovaci zpravy ve tvaru dd/mm/rrrr,
napf. 25/1/2009.

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Radek é. 2.1. Nazev Prijemce
Uvedte nazev pfijemce finan¢ni podpory z OP LZZ tak, jak je uveden v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ (pokud nedoslo napfiklad dodatkem ke zméng).

Radek ¢.2.2. IC
Uvedte IC pfijemce finanéni podpory z OP LZZ tak, jak je uvedeno v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek &. 2.3. Statutarni zastupce (opravnéna osoba): jméno, pfijmeni, funkce
Uvedte jméno, pfijmeni a funkci statutarniho zastupce pfijemce finan¢ni podpory.
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Radek ¢. 2.4., 2.5., 2.6. Jméno a prijmeni zhotovitele zpravy, telefonni éislo/fax, e-mail
Uvedte jméno, pfijmeni, telefon, fax a e-mail osoby, ktera monitorovaci zpravu zpracovala a
je schopna zodpovédét pripadné dotazy Ci poskytnout pozadovana doplnéni.

op
LZZ

3. ZAHAJENE KLICOVE AKTIVITY

Lze pfidavat dalSi tabulky dle potfeby, tzn. dle poctu realizovanych aktivit. V tabulkach
uvedte ty klicové aktivity, které byly uvedeny v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ,
a které byly planovany na pfedmétné obdobi. Aktivity by mély byt v souladu s platnym
harmonogramem projektu, resp. s ozndmenymi nepodstatnymi zmé&nami nebo schvalenymi
podstatnymi zménami.

Radek ¢. 3.1. Cislo kli¢ové aktivity

Uvedte &islo kliCovée aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek &. 3.2. Nazev klicové aktivity

Uvedte nazev kliCové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek &. 3.3. Obdobi realizace kliové aktivity

Uvedte obdobi realizace kli¢ové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.
Uvadi se realizace klicové aktivity pouze ve vztahu k aktualnimu monitorovacimu obdobi.
Napf. dle pravniho aktu je KA ¢&. 3 realizovana v obdobi bfezen az prosinec 2010. ZZRP je
pfedkladana za obdobi unor az bfezen 2010. U KA €. 3 uvedu u tohoto policka pouze bfezen
2010.

Radek &. 3.4. Popiste realizaci klicové aktivity

Podrobné popiste realizaci kliCové aktivity s ohledem na zapojeni cilové skupiny, €innost
realiza¢niho tymu, vazbu na rozpocet projektu apod.

Radek €. 3.5. Zhodnot'te realizaci kli¢ové aktivity

Popiste vysledky, pfinos pro cilovou skupinu apod.

4. INFORMACE O MISTE REALIZACE PROJEKTU

Radek &. 4.1. Uved'te misto, kde je Vas projekt realizovan

Uvedte informace o misté realizace projektu (prostor pro administrativni zazemi a prostor,
kde budou poskytovany sluzby podpofenym osobam) a pravnim vztahu pfijemce k témto
prostoram (majetek pfijemce, najem apod.).

5. INFORMACE O UZAVRENi SMLUV O PARTNERSTVi S PROJEKTOVYMI PARTNERY

Radek é. 5.1. Uvedte, kdy a s jakymi partnery byly uzavieny smlouvy o partnerstvi
Vzor smlouvy o partnerstvi Ize najit na strankach www.esfcr.cz.

Radek &. 5.2. Pokud pfijemce uzavfel smlouvu s partnerem/ry, je nutné doloZit kopie smiuv v
priloze, pokud tak jiz neucinil dfive.

6. INFORMACE O OBSAZENiI REALIZACNIHO TYMU PRACOVNIKY

Radek ¢&. 6.1. Jméno a pfijmeni pracovnika, Funkce pracovnika v projektu, Druh
pracovné pravniho vztahu, Uvazek, Datum vzniku pracovné pravniho vztahu
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Popiste Vas realiza¢ni tym v€etné pracovnépravnich vztaht a velikosti ivazku dle tabulky ve
Zpravé o zahajeni projektu. Uvadi se vSichni c¢lenové realizatniho tymu, jejichz
pracovnépravni vztah vznikl ve sledovaném obdobi.

op
LZZ

7. PLANOVANE KLIiCOVE AKTIVITY PROJEKTU

Radek ¢&. 7.1 - 7.4. Cislo klicové aktivity, Nazev klicové aktivity, Obdobi realizace
klicové aktivity, Popiste planovanou kli€ovou aktivitu a jeji cil. Lze pfidavat dal3i tabulky
dle potfeby, tzn. dle poctu planovanych aktivit. V tabulkach uvedte ty planované aktivity,
které budete realizovat v nasledujicim obdobi, aby byly vsouladu s planovanym
harmonogramem projektu.

Radek ¢. 7.1. Cislo kli¢ové aktivity

Uvedte &islo planované aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.
Radek &. 7.2. Nazev klicové aktivity

Uvedte nazev kliCové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.
Radek &. 7.3. Obdobi realizace kliové aktivity

Uvedte obdobi realizace kli¢ové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.
Uvadi se realizace klicové aktivity pouze ve vztahu k nasledujicimu monitorovacimu obdobi.
Napf. dle pravniho aktu je KA €. 3 realizovana v obdobi bfezen az prosinec 2010. Nasleduijici
MZ bude pfedkladana za obdobi unor az €ervenec 2010. U KA €. 3 uvedu u tohoto poli¢ka
duben az ¢ervenec 2010.

Radek &. 7.4. Popiste planované kliéové aktivity a jejich cil

Popiste planované klicové aktivity a jejich cil s ohledem na zapojeni cilové skupiny, ¢innost
realiza¢niho tymu, vazbu na rozpocet projektu apod. v nasledujicim sledovaném obdobi (ij.
zpravidla nasledujici 4 mésice).

8. VYBEROVA RIZENi

Radek &. 8.1. Vybérova fizeni vyhlasena ve sledovaném obdobi

Oznacte kfizkem ,, X“ ANO, pokud byla ve sledovaném obdobi vyhlaSena vybérova fizeni
(oznacte kfizkem NE, pokud nebyla vyhladena). Pokud jste oznadili kfizkem ,,X“ ANO,
stru¢né popiste vyhlaSena vybérova fizeni.

Radek &. 8.2. Popiste vyhlagena vybérova fizeni
Stru¢né informujte, zda se jedna o dodavku zbozi nebo sluzeb, pfedpokladanou cenu
dodavek apod.

9. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Nepodstatné zmény projektu jsou podrobné popsany v Pfiru¢ce pro prijemce (jedna se napf.
o zménu kontaktnich udaja, vytvofeni nové polozky v rozpocCtu atd.) Pfijemce je povinen
provedené nepodstatné zmény popsat v nejbliz§i monitorovaci zpravé, pfipadné ZZRP.

Radek &. 9.1. Uvedte, jaké formalni zmény probéhly ve sledovaném obdobi

Formalnimi zménami jsou napf. zména adresy pro doru€eni, zména statutarnich zastupcq,
kontaktnich osob, zmény smluv s partnery formalniho charakteru apod.

Radek €. 9.2. Uvedte, jaké vécné zmény probéhly ve sledovaném obdobi
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Tyto zmény nesméji mit vliv na charakter projektu a dosazeni cild napf. zména
harmonogramu. Zde pfipadné uvedte, zda doSlo ke zméné kliCovych osob nebo ve zplsobu
provadéni kliCovych aktivit, ktera vam byla pisemné odsouhlasena poskytovatelem na
zakladé vasi pisemné zadosti, pficemz nebyl vydan dodatek k Pravnimu aktu o poskytnuti
podpory z OP LZZ.

Radek ¢. 9.3. Uved'te, jaké zmény rozpoétu probéhly ve sledovaném obdobi

Aby pfijemci podpory mohli realizovat zmény rozpoétu bez pfedchoziho souhlasu
poskytovatele podpory, tzn. nepodstatnou zménou rozpoctu, rozpoctova zména, kterou se
provede presun prostifedk mezi jednotlivymi kapitolami, nesmi pfesahnout 15 % objemu
puvodniho rozpoctu kapitoly, z niz jsou finanéni prostfedky pfesouvany.

op
LZZ

Pii udapravach rozpoétu prilozte zaroven tabulku ve formatu *xIs obsahujici
prepracovany rozpocet projektu s vyjimkou pripadu, kdy poskytovatel rozhodne, ze
prilozeni tabulky neni nutné. V pripadé, ze poskytovatel tuto moznost vyuzije, musi
vSechny dotéené pfFijemce informovat prostrednictvim Zpravy Monit7+ Benefit7.

10. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

V pfipadé podstatnych zmén projektu se postupuje podle Priru¢ky pro pfijemce, tj. pfijemce
je povinen predloZit poskytovateli spolu s vysvétlenim samostatnou Zadost o souhlas se
zménou a také navrh dodatku Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek ¢é. 10.2. Uvedte, zda byla ve sledovaném obdobi podana zadost o podstatnou
zménu projektu

Uvedte, zda jste ve sledovaném obdobi podali Zadost o podstatnou zménu projektu. Vycet
podstatnych zmén je uveden v Pfiru¢ce pro pfijemce OP LZZ (jedna se napf. o zménu
rozpoCtu vy8Si nez 15 % plvodniho rozpoctu kapitoly, z niz jsou finanéni prostfedky
pFesouvany, a;.).
Radek ¢&. 10.3. Uvedte, zda byla podstatna zména ve sledovaném obdobi
odsouhlasena

Uvedete, zda byla pozadovana zména poskytovatelem podpory odsouhlasena, a zda byl
vytvofen dodatek k Pravnimu aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ. V pfipadé neschvaleni
zadosti o podstatnou zménu projektu popiste dlivody zamitnuti.

Radek ¢&. 10.4. Uvedte, éeho se podstatné zmény tykaly

Uvedte stru¢né, jaké podstatné zmény byly v projektu provedeny.

11. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU

Popiste napf., jaké dalSi nastroje publicity jste vyuzili pro informovani o projektu, problémy,
které se vyskytly v souvislosti se zahajenim projektu, zplsob jejich feSeni, jakékoli dalsi
informace o realizaci projektu neuvedené vySe, které maiji pfimy vliv na realizaci projektu.
apod.

12. CESTNE PROHLASENi PRIJEMCE PODPORY
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3. PRUBEZNE MONITOROVACi ZPRAVY A ZAVERECNA
MONITOROVACIi ZPRAVA

Monitorovaci zprava o realizaci projektu (MZ) je slozena ze 2 ¢asti. Prvni €ast MZ je
vyplhovana pfijemcem podpory pfimo v aplikaci Benefit7 na internetovych strankach

www.eu-zadost.cz nebo www.eu-zadost.eu, zalozka Konto zadosti

- Monitorovaci

zpravy. Druha €éast MZ je vypliovana pfijemcem podpory ve formatu .doc (pfiloha €. 100).
Tuto ¢ast MZ zasila pfijemce elektronicky tim, Ze ji v aplikaci Benefit7 vlozi jako pfilohu k 1.
¢asti MZ, v€etné pozadovanych pfiloh.

PFilohy monitorovaci zpravy, které maji stanovenou zavaznou podobu, se vyplfiuji ve formatu

* xlIs, pfiemz tyto vzorové dokumenty jsou pfistupné na strankach www.esfcr.cz a rovnéz
v aplikaci Benefit7, zalozka Pfilohy. Nasledujici tabulka dava prehled o jednotlivych ¢astech
monitorovaci zpravy a poskytuje informaci o dostupnosti vzoru daného dokumentu nebo o
nutnosti vyplnit informaci v aplikaci Benefit7.

Cislo Dokument Listinna Elektronicka forma prilohy | Zavazna
prilohy/ podoba — podoba
Cislo pocet
vzoru pozadovanych
vytisku
1 x original
""‘3“'3‘3”."39' | Zprava = — podep'sapy On-line prostfednictvim
prubéznal/zavére¢na (1. €ast) |statutarnim . ) Ano
ZAstupce aplikace Benefit7 (www.eu-
bFijemce zadost.cz)
1 x original
Monitorovaci zprava —| podepsany webové stranky
pribéznal/zavérecna (2. ¢ast) |statutarnim www.esfcr.cz, aplikace Ano
(pFiloha pod cislem 100) zastupce Benefit7 (zal. Prilohy)
pfijemce
1 x original
pouze jednou webové stranky ANoO
1 Podpisové vzory za projekt, www.esfcr.cz, aplikace
resp. pfi zméné Benefit7 (zal. Prilohy)
0soby
> Soupiska ucetnich 1 _ webove strank_y
doklad x original M}‘crcz aellkace Ano
Benefit7 (zal. Prilohy)
Kopie ucetnich
dokladti nad 10 000
3 Eg < \_/cetr)e t°h°,’ 1 x kopie Ne Ne
yz je narokovana
castka alikvotné
nizsi nez 10.000 K¢.
webové stranky
4 Pracovni vykazy 1 x original www.esfcr.cz, aplikace Ano
Benefit7 (zal. Prilohy)
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Rozpis mzdovych

webové stranky

5 nakladu realiza¢niho | 1 x original www.esfcr.cz, aplikace Ano
tymu projektu Benefit7 (zal. Prilohy)
Rozpis cestovnich . webove strank_y
6 nahrad 1 x original www.e;fcr.qz, arv)tllkace Ano
Benefit7 (zal. Prilohy)
webové stranky
7 Odpisy 1 x original www.esfcr.cz, aplikace Ano
Benefit7 (zal. Prilohy)
8 \'Iypis 2 S OITE 1 x kopie Ne Ne
uctu
Prehled cerpani webové stranky
9 zpusobilych vydaja | 1 x original www.esfcr.cz, aplikace Ano
projektu Benefit7 (zal. Prilohy)
1 x original -
pouze se
zavérecnou
zpravou pro IP
10 Auditorska zprava apro GP. Ne Ne
s celkovym
prispévkem
z vefejnych
zdroju ve vySi 3
mil. KE a vice
Dalsi prilohy
Monitorovaci zpravy
napr.: prezenéni
listiny z poradanych
akci, program
uskute€énénych akci,
letaky, kratké 1 x original
-- . A . . . Ne Ne
inzeraty, tiskové nebo kopie

zpravy do velikosti
jednoho listu A4,
vytvorené
publikace, prip. jiné
produkty projektu
apod.
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3.1. Zpusob a termin predlozeni monitorovaci zpravy

Monitorovaci zprava se predklada standardné za kazdych 6 mésicu realizace projektu.
Monitorovaci zpravu vC€etné pfiloh pFedklada prijemce poskytovateli podpory v listinné
podobé v jednom vyhotoveni. Listy prvni a druhé €asti monitorovaci zpravy musi byt pevné
spojeny a prelepeny v levém rohu (zjednodusenou Zadosti o platbu pfedkladat samostatné).
Pfilohy MZ musi byt fadné oznac&eny Cislem monitorovaci zpravy a pfilozeny k prvni a druhé
gasti monitorovaci zpravy, prilohy nemusi byt s monitorovaci zpravou pevné spojeny’.
V pfipadé, Ze ma pfiloha vice jak jeden list, je nutné, aby vSechny listy jedné pfilohy byly
pevné spojeny.

Listinnou podobu monitorovaci zpravy a jeji pfilohy zasilejte doporucené postou
v zalepené obalce oznacené takto:

» adresa poskytovatele v€etné jména kontaktni osoby

» nazev globalniho grantu (v pfipadé grantového projektu)

» registracni Cislo a nazev projektu

» upozornéni ,Neotvirat — Monitorovaci zprava“

Rozhodujicim datem pro spinéni terminu pfedlozeni Monitorovaci zpravy je datum doruéeni
Monitorovaci zpravy poskytovateli podpory, nikoliv datum podani zasilky na posté, tzn.
nejpozdéji do 30 dnl od skonéeni sledovaného obdobi v pfipadé pribézné monitorovaci
zpravy. V pfipadé zavéreCné monitorovaci zpravy je termin pFedloZeni nejpozdéji do 2
meésicl od ukonceni projektu.

M . . . . v - . op xx L« . .
Standardni délka monitorovaciho obdobi je 6 mésicu. PrubéZna monitorovaci
zprava musi byt predloZena v terminu do 30 dnii od skonéeni monitorovaciho obdobi.

Poskytovatel podpory si vyhrazuje pravo pozadovat k monitorovaci zpravé dodateéné
informace, pripadné opravu. Takové informace musi byt dodany nejpozdéji do 15
pracovnich dnt od doruceni konkrétniho pozadavku, nestanovi-li poskytovatel podpory
jinou lhatu.

Spolu s monitorovaci zpravou je zpravidla pfedloZzena i zadost o platbu. Monitorovaci zprava
v8ak musi byt predloZena vzdy, dle stanovenych termind, a to i bez Zadosti o platbu. Zadost
o platbu musi byt pfedloZzena vzdy, pokud v daném monitorovacim obdobi realizoval
pFijemce zplsobilé vydaje. Realizovanym vydajem se rozumi vydaj, ktery skute¢né vznikl,
byl vynaloZen, zaznamenan na bankovnich ucétech pfijemce finanéni podpory nebo jeho
partnerd. Zadost o platbu nelze predlozit samostatné& bez monitorovaci zpravy.

V pfipadé neschvaleni pribézné monitorovaci zpravy je nasledujici monitorovaci zprava
predkladana i za obdobi, které pfijemce popisoval v pfedchazejici neschvalené monitorovaci
zpravé. Za neschvalené monitorovaci obdobi vSak pfedlozi pouze ty pfilohy MZ, jejichz
neuplnost vedla k neschvaleni MZ. Pfilohy, které splfiovaly vSechny pozadavky, neni nutno
predkladat znovu je v8ak nutné se na né odkazat v textu aktualni monitorovaci zpravy, tedy
té, které popisuje i neschvalené monitorovaci obdobi.

V pfipadé, Ze pfijemce planuje predlozit monitorovaci zpravu bez ZoP nebo mimofadnou
monitorovaci zpravu, musi o této skute¢nosti informovat poskytovatele jesté pred stazenim

® V piipadé rozsahlych projektti neni nutné oznaéit kazdou ptilohu &islem monitorovaci zpravy, je véak
nutné timto Cislem oznadit napf. Sanon, vazaci desky apod., ve kterych budou pfilohy k MZ pfiloZzeny.
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MZ do aplikace Benefit7. Poskytovatel provede pfislusné upravy v systému Monit7+, které
umozni pfijemci tento typ MZ pfedlozit.

P
LZZ

S ohledem na pracnost spojenou s vracenim neuplnych &i nespravné vyplnénych zprav zpét
k opravé se MZ vraci k opravé zpravidla pouze jedenkrat. Pokud pfijemce ani napodruhé
nepredlozi MZ v poZzadovaném stavu, pak poskytovatel podpory posoudi, jestli stav MZ a
ZjZoP umoziiuje proplatit pfijemci alespori &ast vydaji. Pokud ano, pak poskytovatel ponizi
ZjZoP o neprokazané nebo nedostateéné podloZené vydaje a proplati prijemci zbyvajici éast
vydaju. Neproplacené vydaje ma pFijemce moznost doloZit v nasledujici MZ a ZjZoP. Pokud
vSak stav MZ a ZjZoP ani po opravé ze strany pfijemce nedovoluje proplatit alespori &ast
vydajli, potom poskytovatel zpravu zamitne a pfijemce ji jiz nebude dale predkladat, nybrz
predlozi az nasledujici monitorovaci zpravu (pribéznou nebo mimoradnou), ktera bude
pokryvat rovnéz obdobi spadajici do zamitnuté MZ°. V dusledku toho mu bude priib&zna
platba/dalsi ¢ast dotace za obdobi zahrnuté v zamitnuté MZ vyplacena se zpozdénim.

T . o . . I . . . ,
Prijemci finanéni podpory jsou povinni vSechny monitorovaci zpravy archivovat.

3.2. Podpis statutarniho zastupce/opravnéné osoby

Monitorovaci zpravu musi podepsat statutarni zastupce uvedeny v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ, pfipadné jim povéfena osoba. Povinné pfilohy monitorovaci
zpravy podepisuji odpovédni pracovnici pfijemce dle pozic uvedenych na zavaznych vzorech
téchto pfiloh (statutarni zastupce/opravnéna osoba, osoba odpovédna za ucetni pfipady).

Pokud monitorovaci zpravu podepisuje opravnéna osoba, musi byt jako pfiloha monitorovaci
zpravy pfilozeno povéreni od statutarniho zastupce uvedeného v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ (v pfipadé, Ze povéfeni bude platné pro celou dobu realizace
projektu, potom ho staéi doloZit pouze ve Zpravé o zahajeni realizace projektu).

EPovér"eni od statutarniho zastupce neni poZadovdno u individualnich projektd
predkladanych MPSV CR, MPO CR, MV CR a MZDR CR.

3.3. Podpisové vzory pracovniku

Podpisové vzory pracovnikGl pfijemce finanéni podpory opravnénych k podepisovani
monitorovaci zpravy a jejich pfiloh (viz PRILOHA C. 1 PODPISOVE VZORY) se predkladaji,
pokud nedojde ke zméné podepisovanych osob, pouze jednou, a to se Zpravou o zahajeni
realizace projektu. V pfipadé zmény ,podepsané osoby“ se predklada pouze podpisovy vzor
této osoby.

® Slougeni vice monitorovacich obdobi do jedné monitorovaci zpravy Ize pouZit i v pfipadech, kdy
z dlvodu prodlouzené administrace pfedchozi MZ aplikace Benefit7 neumoznila pfijemci predlozit
nasledujici MZ viadném terminu. O slouCeni pozada pfijemce poskytovatele, ktery posoudi
opodstatnéni tohoto slouceni.
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3.4. Zakladni informace o aplikaci Benefit7

3.4.1. Pristup k aplikaci Benefit7

Aplikace Benefit7 je vSem uzivatelim pristupna na webovych strankach www.eu-zadost.cz
nebo www.eu-zadost.eu.

Jednotlivé nabidky aplikace Benefit7 jsou ¢lenény jednotné a prehledné.

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o pfihlaSeném uzivateli. Pokud se jesté
uzivatel nepfihlasil, v zahlavi se zobrazuje popisek Nejste prihlasen/a. V okamziku, kdy se
uzivatel v aplikaci Benefit7 pfihlasi, zobrazi se jeho pfihlasovaci jméno, coz je vzdy e-
mailova adresa uZivatele, ktera je hlavnim identifikaénim znakem v aplikaci Benefit7. Hned
vedle pfihladovaciho jména je i tladitko Odhlasit. Kliknutim na toto tlagitko dojde k odhladeni
uZivatele a k navratu na uvodni stranku aplikace.

V Sedém fadku pod zahlavim se zobrazuji udaje o tom, v které nabidce/zaloZce se uZivatel
nachazi Nachazite se:.......... Po pfihlaseni se uprostfed objevuje ¢asomira (€asovy limit
automatického odhlaseni) Odhlaseni za:..... V pravé Casti Sedého fadku se zobrazuje
aktualni datum a ¢as.

marketa.dusankova@mpsv.cz Qdhlasit

MINISTERSTVO

’G F_. | PRO MISTNI

ROZVOJ CR

Nachazite se: Konto Zadosti

Konto Zadosti

Registraéni Eislo
AY

ADLER - KOMPETEN.. | CZ1.04 ZvyZovan( Kom. «  Pfedany CZ 10411 Projektv real
Adler_2 CZ.1.04 | Posileni konkurencescho. V Predany CZ.1.0411.1.02/35.01332 Projektv real
Appec CZ.1.04 | Podpora odborného vzdél 3 Pfedany CZ.1.041.1.02/35.01122 Projektvreal
ARMATURY Group CZ.1.04 | ZwySovani konkurencesch.. v Predany CZ.1.04/1.1.02/35.01285 Projektv real
AutoAdapt CZ.1.04 | AutoAdapt - 2wy&ovani ada 3 Pfedany CZ.1.04/1.1.06/52.00028 Projektv real
Bojkovice + Zubfi CZ.1.04 | Vzdélavanim ke vy ovani. Predany CZ.1.04/3.1.03/45.00108 Projektv real
Bombardier CZ.1.04 | ZwZeni zamé._ 3 Pfedany CZ.1.04/1.1.02i35.01190 Projektv real
BOOKTRANS CZ.1.04 | Rizenf lidskjch zdroji a §.. v Predany CZ.1.04/1.1.02/35.01376 Projektv real
Brno rekvalifikace CZ.1.04 | Podnikanim k novjm moZ. v Pfedany CZ.1.04/2.1.01/44.00045 Projektv real
Cristal CZ.1.04 | CRISTAL - Rovné pfileito Predany CZ.1.04/3.4.04/54.00105 Projektv real
CssP CZ.1.04 | Pfenos znalosti v oblasti... + | Pfedany CZ.1.04/5.1.01/51.00087 Projektvreal
CGBLZZ 34 |vjva CZ.1.04 |ROSA - rodige samofivitel Predany CZ.1.04/3.4.04/26.00360 Realizace pr
Ceskonémeckd spol CZ.1.04 | Pfenos viukovjch metod. Pfedany CZ.1.04/5.1.01/51.00109 Projektv real
Détské centrum CZ.1.04 | Zfizeni détskénho centra ve Predany CZ.1.04/3.4.04/54.00327 Projektv real
Doméci pracovnice CZ.1.04 | Rovné Sance na prahu ge.. Pfedany ©Z.1.04/3.4.04/76.00118 Projekt dopo
DRAK - trh prace CZ.1.04 |Price bez bariérv Liberec. Predany CZ.1.04/3.3.05/56.00015 Projektv real
EDUCA CZ.1.04 | Rozvoj vzdélavani zamést... V Predany CZ.1.04/1.1.04/39.00068 Projektv real
EDUCAHCI CZ.1.04 | Specifickd technick3 a tec_ s Pfedany CZ.1.04/1.1.04/39.00031 Realizace pr
EDUCAIl - FX Tech CZ.1.04 | Projekt specifického vzdél.. v Predany CZ.1.04/1.1.04/60.00012 Projektv real
Efektivita CZ.1.04 | ZwZeni efektivity vefejné s Pfedany CZ.1.04/4.1.01/53.00045 Projektv real
Efektivita prace CZ.1.04 | ZwSeni konkurenceschop.. v Predany CZ.1.04/1.1.02/35.01501 Projektv real
eGon centra Orlova CZ.1.04 | Vzdélavaniv eGovernmen . o Pfedany CZ.1.04/4.1.00/40.00064 Projektv real
eGON vzdélavani CZ.1.04 | Vzdélavaniv eGON Centr... Predany CZ.1.04/4.1.00/40.00020 Projektv real
Egoncentrum Louny CZ.1.04 | vzaélavaniv eGoncentru_. Pfedany CZ.1.04/4.1.00/40.00067 Projektv real
Entity CZ.1.04 | EPE- Efektivni posileni ad v Predany CZ.1.04/1.1.02/23.00347 Projektv real
lad ¥ X
4 n | b

V levé Casti obrazovky je umistén modry uzivatelsky panel Navigace, ktery nabizi nastroje
k editaci a nasledné jednotlivé zalozky Zadosti, tzv. Identifikaci zadosti.

Aplikaci Benefit7 Ize spustit dle potfeby v nékolika jazycich (v zapati kazdého okna jsou
zobrazeny vlajky zemi), dale je zde uvedena obchodni znatka dodavatele aplikace — Tesco
SW a rok vyroby (2006-2007).
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Pro OP LZZ je k dispozici verze pouze v ¢eském jazyce. @

3.4.2. Uvodni nabidka aplikace Benefit7

Po spusténi aplikace na www.eu-zadost.cz, se otevfe uZivateli nabidka Uvod, ktera slouZi
k registraci nového uzivatele a k pfihlaseni jiz stavajiciho uzivatele.

V ovladacim

Operace
Registrace

panelu (vlevo) jsou k dispozici zakladni zalozky:

Seznam formulafd
Informace o provozovani

Pravidla dostupnosti
Certifikaty

Registrace — proces registrace nového/stavajiciho uzivatele (podrobny postup viz kap. 6).

Seznam formulard — seznam umoznuje uzivateli bez pfihlaseni nahlizet do formularu
jednotlivych operacnich programu, ale bez moznosti tyto formulafe vypliovat. K navratu na
uvodni nabidku slouzi tlaCitko Uvod na modrém panelu.

Informace o provozovani — vtomto okné Zadatel/pfijemce nalezne informace o
provozovateli aplikace, pravidlech a pokynech prace s aplikaci, dulezité odkazy a kontakt na
provozovatele Benefitu?.

Informace o provozovani aplikace BENEFIT7

Podpora a pomoc pro CR:

Pfi problému s vypliiovanim Zadosti se obratte na konkrétniho whiasovatele vwzvy. Kontakty jsou
uvedeny zde http:/iwww.strukturalni-fondy.cz/Programy-2007-2013. V piipadé problémi s konkrétnim
operacnim programem se obracejte na nasledujici kontakty:

« |OP: "obracejte se na vyhlaSovatele pfislusné wzvy"
+ OPTP: optp@mmr.cz

* PSPL: jaroslav.pazdera@mmr.cz

+ ROP SV info@rada-severovychod.cz

+ ROP SZ help_benefit@nuis2severozapad.cz

* ROP SC: info@ropsc.cz

+ ROP JZ info@ir-jihozapad.cz

+ ROP JV: dzingozov@iihovychod.cz, castkova@ihovychod.cz
* ROP SM: benefit@rr-strednimorava.cz

* ROP MS: info@dobra-rada.cz

+ OPLZZ: benefit7 @mpsv.cz

+ OPVK ms_opvk@msmt.cz

* OPVAVPI: oppwzkum@msmt.cz

+ OPPA: benefit7.oppa@cityofprague.cz

+ OPPK: benefit/ oppk@citvofpraque cz

+ OPD: benefit7 @opd.cz

‘Webova Zadost BENEFITY slouZi Zadateli k podani Zadosti o podporu projektu elektronickou formou
Zadatel se registruje pod viastni e-mailovou adresou a pod touto adresou nasledné s webovou Zadost
BENEFIT7 komunikuje. Pfistup do webove Zddosti BENEFITY je chranén individudInim pfihlaSovacim
heslem Zadatele. Zadatel odpovidd za informace, které poskytuje. VyuZiti webové Zzadosti BENEFIT7 je
pro Zadatele bezplatné

Pravidla a pokyny, kterymi se fidi poddvani Zddosti o podporu projektu co do rozsahu a obsahu,
stanowji fidici orgdny jednotlivych operaénich programu. Data, kterd Zadatel uvadi ve webové Zadosti
BENEFIT7, zpracovavé a vyuzivé fidici organ operaéniho programu, ktery nese odpovédnost za
procesni zabezpegeni. Webova Zadost BENEFIT7 nevyZaduje poskytovani citlivych osobnich Gdajd
fyzickych osob (ve smyslu zdkona o ochrané osobnich Gdaju).

Aplikace BENEFIT7 je napojena na infarmaéni systém ARES, ktery provozuje Ministerstvo financi R
Provozni odstavky na strané systému ARES (MF CR) mohou oviivnit nékteré funkce aplikace
BENEFIT7.

Jednotlivé prilohy (fyzické soubory), které Zadatel piiklada k jedne Zadosti, mohou mit maximaini
velikost 4 MB. Maximdlni velikost vSech priloh jedné Zddosti je 20 MB. U Monitorovacich zprav/HidSeni o
pokroku a u Plateb plati pravidlo, kdy maximalini velikost jedné piilohy je 1 MB a maximalni velikost
viech pfiloh pro jednu Monitorovaci zpravu/HIaSeni o pokroku nebo Platbu je 5 MB.

Pro spravnou funkci webové Zadosti BENEFIT7 je Zadatel povinen zajistit spinéni definovanych
systémovych pozadavk, re pravidla aplikace BENEFIT7 (uvedeny na
samostatnych strénkach) a fidit se aktualnimi provoznimi pokyny, vyvé3enymi na Gvodni strance
aplikace BENEFIT7. To znamend, Ze Zadatel si prace na Zadosti planuje v souladu s uvedenymi pokyny
a pravidly a v dostateéném casovém pfedstihu pfed ukon&enim konkrétni vyzvy.

Aplikacni Grove webové zadosti BENEFITY zajistuje Ministerstvo pro mistni rozvoj CR (MMR CR) a _
provozné technické zabezpecteni webové Zadosti BENEFITT zajistuje Centrum pro regionalni rozvoj CR
(CRR CRY).

[El Upozorriujeme, Ze adresa benefit7@crr.cz neslouZi jako adresa pro zasilani dotazu

Zadateld a prijemcd!!! Adresa urcena pro Zadatele/pfijemce OP LZZ je
benefit7@mpsv.cz. Dékujeme za pochopeni.
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Pravidla dostupnosti — v tomto okné naleznete dulezité informace o nedostupnosti aplikace
Benefit7.

Certifikaty — v tomto okné jsou uvedeny informace o certifikatech.

P
LZZ

Systémové pozadavky — vitomto okné jsou uvedeny parametry hardwarového a
softwarového vybaveni, se kterym je mozné aplikaci Benefit7 bez problém( pouzivat.

V pravé Casti obrazovky je umistén panel >> Priihlaseni <<. Tento panel slouzi pro
standardni pfihladeni jiz zaregistrovaného uzivatele. V pfipadé, Ze uZivatel zapomene heslo,
muze si jej nechat zaslat na sviij mobilni telefon.

Prihlaseni
E-mail:

Heslo

Prihlasit se

Zapomenuté heslo?

3.4.3. Instalace a odstavky aplikace Benefit7

V pfipadé vyplfiovani monitorovaci zpravy nebo zadosti o platbu je nutné sledovat
upozornéni na planované ¢i mimofadné odstavky aplikace Benefit7 a upozornéni na novinky
o provedenych zménach v monitorovacich zpravach nebo Zadostech a platbu. Pfijemce tato
upozornéni nalezne na titulni strané aplikace.

Nejste prihlasen/-a

ey, | MINISTERSTVO
q =" | PRO MISTNI
ROZVOI CR

L = =

Prihlaseni

E-mail:

Informaéni systém BENEFIT7 je uréen pouze pro vypliiovani a podavani elektronické Zadosti o
podporu projektu ze strukturélnich fondd Evropského spole&enstvi a Narodnich zdraji v
programovém obdobi 2007 az 2013.

Heslo

- Viechny dostupné informace o éerpani z fondii Evropské unie a seznam kontaktii na
€ pozadavky jednotlivé vyhlasovatele vyzev najdete na strankach www.strukturalnifondy.cz.

Pro spravné fungovéni aplikace BENEFITT musite mit nainstalovany tyto certifikdty. P —

eteriTiipr wy poTHT

* Upozoméni pro uZivatele aplikace Benefit7
0Od 3. 10. 2011 doilo v Benefit? na zéloZzce Rozpoéet projektu u monitorovacich zprav
a #4dosti o finanéni podporu k ipravé editace kapitol (nakladti) rozpogtu. Prepnuti
do editaéniho madu provedete pomoc tlagitka .Editovat vse* na spodni modré listé
rozpoétu. Véfime, Ze bude pro vas tprava rozpoitu jednoduséi a rychlejsi
Dékujeme za pochopeni. Dodavatel aplikace Benefit7.

* Upozoméni pro uZivatele aplikace Benefit7.
Qd 1.9. 2011 a nasledné 3.10. 2011 doglo v Benefit? ke zméné navigace. Blok KONTO

PROJEKTU" byl zrugen. Informace o monitorovacich zpravéch a Zadostech o platbu
naleznete pfimo v _KONTE ZADOSTI * na vaem projektu. Klikndte na projekt a po levé
strané ovladaciho (modrého) panelu naleznete tlatitko ZADOST O PLATBU a
MONITOROVACI ZPRAVA. ZADOST O PLATBU byla rozdélena na £asti ZADOST O
PLATBU a FINANCOVANI ZADOST! O PLATBU. Jinym zpusobem funguje editace
rozpoétu na projektové Zadosti

Dékujeme za pachopeni. Dodavatel aplikace Benefit

Mo doi 042042 b tac BEMEETT icicouiog 54030 430 i kiok
zaloZili 105410 Zadosti. Z tohoto poétu byle 53112 Zadosti pfedano k vyhodnoceni
Tidicim organim
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Udrzba systému

Pravé probiha planovana tdrzba, aplikace BENEFIT7 bude od 8:00 do 17:00 nepfistupna.

Dal3f pravidelna tidrzba prob&hne v téchto terminech
1122010

PFijemci jsou upozorfiovani na odstavky aplikace Benefit7 v sekci Aktuality, seminare, akce
na internetovych strankach www.esfcr.cz. Vénujte prosim pozornost informacim o
pravidelnych a mimoradnych odstavkach.

{3 evropsky socialni fond v CR =

Czhm ENEE Vefejnost Zadatel Piijemce Dodavatel Média

Eviopsky socialni fond v CR Home » Aktuality, seminafe, akce

Opera&ni pragramy 2007 - 2013

Operacni programy 2004 - 2006

Aktuality, seminare, akce

Aktuality. semindfe, akce

Aktuality ESF

Aktuality ESF

Seminare, akce

Akce tretich stran

Vyzvy

Dakumenty

Pléanovana odstédvka IS Monit7 a

Seminéare, akce

Osobni konzultace s Externim

Benefit7 1.2 .2012
Ve stfedu 1. Gnora 2012 od 8:00 - 17:00
hadin probéhne pravidelnd servisni

Zadavaci fizeni

Realizované projekty

Databdze produktd ESF

Po dobu odstévky nebudou aplikace
dostupné. Dékujeme za pochopeni. Ridicl

Otazky a odpovédi

Zaméstnani

Odkazy

Kontakty

Navody k ESFCR cz

Nedéle, 22_leden 2012 - Cely Elanek

Aktualizovany vzor smlouvy o
partnerstvi

Upozorfiujeme Zadatele, Ze byla uvefejnéna
aktualizovand verze vzorové smlouvy o
partnerstvi pro projekty OP LZZ.

administrdtorem RO pro oblast
podpory 1.1 OP LZZ
Upozorfiujeme, Ze byly uvefejnény terminy
asaobnich konzultaci pro oblast podpory 1.1
(vyzvy € 23, 33, 35 a 52) na prosinec 2011
aZ (nor 2012

Patek, 2. prosinec 2011

Pozvanka na seminaf pro
pfijemce grantovych vyzev OP

- Cely Elanek

LZZ - BRNO

Odbor strukturélnich fondd Ministerstva
vnitra si Vds dovoluje pozvat na seminar
pro nfiemee OP | 77 v ramei wizev & 53

Planované terminy instalaci aplikace Benefit7 pro rok 2012:

Rok 2012
Leden 3.1.
Unor 1.2.
Brezen 1.3.
Duben 2.4,
Kvéten 2.5.
Cerven 4.6.
Cervenec 2.7.
Srpen 1.8.
Zari 3.9.
Rijen 1.10.
Listopad 1.11.
Prosinec 3.12.
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[E] Pravidlo aktualizace Benefitu7:

Instalace Benefitu7 probiha od 8:00 hod. do 17:00 hodin. Instalacni den je 1. pracovni
den v mésici. Pokud tento den pripadne na patek, je odstavka provedena nasledujici
pondéli.

3.4.4. VSeobecna pravidla aplikace Benefit7

PrihlaSenim se do aplikace se uzivateli otevie editovatelna Cast aplikace. Uzivatel se v této
Casti seznami s obsluhou aplikace, obecnymi pravidly, funkcemi a nastroji pro
bezproblémovou obsluhu aplikace Benefit7.

3.4.4.1. Ovladani Benefit7

V ovladacim panelu v levé ¢asti kazdé obrazovky jsou uzivateli nabidnuty dulezité nastroje a
funkce pro praci v aplikaci.

3.4.4.1.1. Blok Navigace

Navigace

£t Konto Zidosti

? Napovéda

M Pokyny fidiciho orgdanu
Harmonogram MZ

Zadost o platbu
Monitorovaci zprava

Konto zadosti - tlacitko slouzi pro rychly navrat do seznamu zadosti a projektu.

Napovéda - kdykoli v priib&hu vyplfiovani MZ nebo ZoP mize prijemce kliknout na tento
odkaz. Pro kazdou jednotlivou stranku (zalozku) MZ nebo ZoP se zobrazi okno, které
podrobnéji popisuje vyznam datovych poli nachazejicich se na dané strance. Alternativné se
napovéda zobrazuje i po ,najeti® kurzoru na konkrétni datové pole. Stejné to fungovalo pfi
tvorbé zadosti o finanéni podporu.

Divody k vraceni / zamitnuti MZ / whrady ke schvaleni 0/2000 | Otevfit v novém okné |

Divod vraceni nebo zaminuti monitorovaci zpravy resp. popis vyhrad pfi schvaleni monitorovaci
zpravy s vyhradami.

Déale ma OP LZZ zapracovana upozornéni, ktera jsou pevné umisténa na nékterych
zalozkach MZ. Vénuijte jim pozornost.

celkem v K& celkem v K&
0.00
Odhad z toho investiéni Skuteénost z toho investicni
prostfedky celkem v KE prostfedky celkem v KE
0.00

Celkova dotace se musi rovnat souftu &astek u proplacenych plateb ze sloupce Skuteénost
zaloha, u planovanych plateb ze sloupce Castka dotace.
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Informace o projektu a M2

Fokud Vam byla monitorovaci zprava vracena k pfepracovani, MENACITEJTE DATA AMI
ROZPOCET Z MOMITT+! Vechna data by se WVam prepsala pivodnimi daty z IS MONITT+.

[ Naéist data z MONTT+ | [ Naéist rozpoget projektu z MONIT74]

Tlagitko "Macist wybrané datoveé oblasti z MOMITT+" je vhodné pouZit pouze v pfipadé, pokud
doZlo k opravé Udaji v 1S MONITT+, o které jste byli informovani béhem psani MZ (ze strany

poskytovatele podpory / administratora) a neni potfeba naéitat viechna data, ale pouze konkrétni
zaloZku, na které byla oprava / Gprava provedena.

Pokyny fridiciho organu - pfijemce zde nalezne pokyny k vyplnéni Zadosti o financni
podporu, upozornéni pro zadatele o ,nasdileni“ Zadosti v pfipadé problému, postup pro
moznost kopirovani jiz pfedlozené Zadosti o fin. podporu OP LZZ, aktualni pfirucky desatera
OP LZZ, zmény na MZ a ZoP a dal$i. Také zde naleznete hotline adresu Ridiciho organu
OP LZZ benefit7@mpsv.cz, uréenou pro technické problémy s Benefit7. Pribézné sledujte i
upozornéni na titulni stran& Benefit7 (Servend). RO OP LZZ tam prib&zné upozorfiuje na

zmény v Benefit7 a odkazuje na pfislusné dokumenty, kieré naleznete pravé v Pokynech
fidiciho organu.

Pokyny Fidiciho orgdnu a Helpline

« Upozoméni pro Zadatele
dileni zadosti jinému uzivateli

irovani ji2 predlozené Zadosti o finanéni podporu OP LZZ
ky VP/podpora de minimis

« Zména Veiciné podpory v B7 od 1.9.2010

Pokyny pro monitorovaci zprivu a Zidost o platbu:

« Kontrola realizaéniho tymu a rozpoétu projektu - DOC

« Popis zilozck vybérového fizeni od 1. 7. 2010 - PPT

« Pokyny pro vyplnéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ a jejich ptiloh (D10, revize 1.4) - PDF
« Piilohy k D10 (revize 1.4) - ZIP

« Postup pro vyplnéni EX-ANTE 2idosti o platbu - DOC

« Postup pro vyplnéni EX-POST 24dosti o platbu - DOC

Pokyny pro individudlni a grantové projekty

+ Pritvodee vyplnénim projektové zidosti OP LZZ (D6, revize 1.5) - PDF (3,4 MB)

Pokyny pro projekty Technické pomoci ZS a RO

« Privodce vyplnénim projektové Zidosti pro projekty TP OP LZZ (revize 1.1) - PDF (4.9 MB). ZIP (3.3 MB)

V ptipadé metodickch problémi se obraf'te na kontaktni osobu vyhlaSovatele uvedenou ve vyzvé. V pfipadé technickych problémi se obre
na hotline adresu - benefit7@mpsv.cz

Desatero OP LZZ:

+ podrobné informace pro zadatcle — Pirucka pro zadatcle (D1) - PDF (0,9 MB)

« podrobné informace pro ptijemee — Prirucka pro pijemce (D2) - PDE (1,1 MB)

« rovné piilezitosti, udrZitelny rozvoj - Pfirucka Horizontilni témata OP LZZ (D3) - PDF (0.4 MB)

« publicita — Manuil pro publicitu (D4) - PDF (0,8 MB)

« financovéni (pfimé a neptimé naklady. kiizové financovani, atd.) — Metodika zpdsobilych vydaji (DS) - PDF (0.7 MB)
« privodce vypinénim projektové Zidosti (D6) - PDF (3.7 MB)

« vefejna podpora — prirucka Verejna podpora a podpora de minimis (D7) - PDF (0,5 MB)

« indikitory - Metodika monitorovacich indikatord (D8) - PDF (0.5 MB)

« vefejné zakazky - Metodicky’ pokyn pro zadévani zakizek (D9) - PDF (0.5 MB)

« pokyny pro vyplnéni Monitorovacich zprav (D10) - PDF (2,5 MB)

Harmonogram MZ — po nacteni dat z Monit7+ na této zalozce naleznete pfehled MZ a jejich
stav:

Harmonogram MZ

Sledované Sledované

Pofadi obdobi od obdobi do
¥ AY AY

X X X X X
1 1.10.2010 30.11.2010 | Zprava o zahdjeni proj Schvilena
2(1.10.2010 31.3.2011 PribéZna monitorovaci zprava se_.. | Naplanovana

v X

| Nacist harmonogram ze systému MONITT+ |

Zadost o platbu — viz kap. 4.
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Monitorovaci zprava - viz kap. 3.5.

3.4.4.1.1. Blok Operace se zadosti

Operace se Eadosti

£ Zudeni sdileni

B Tisk

Pristup k zadosti - na této zaloZce je mozné nastavit pfistupova prava daldim osobam.

Kontrola - spusténi tohoto tlaCitka dojde ke zkontrolovani spravného vyplnéni vSech
povinnych poli (Zluté podbarvena) v MZ/ZoP a nasledného upozornéni na nedostatky. Bez
vyplnéni povinnych poli a opravé nedostatkli neni mozné MZ/ZoP finalné ulozit.
Kontrola automaticky probéhne i po spusteni Finalizace. Kdykoli béhem vyplnovani
MZ/ZoP Ize vyvolat kontrolu, po jejimz spusténi aplikace zobrazi, jaka povinna pole zbyva
jesté vyplnit.

Finalizace - tlagitko slouzi k finalnimu uzavfeni (ulozeni) MZ/ZoP.

Zprava — tlacitko slouzi pro komunikaci mezi poskytovatelem podpory a pfijemcem.

Tisk - timto tladitkem se otevfe finalizovana/rozpracovana MZ/ZoP v sestavé pro tisk
v programu Adobe Acrobat Reader (*.pdf). Pfijemce FINALIZOVANOU MZ/ZoP vytiskne a
pfeda poskytovateli podpory.

Tiskova sestava, kterda bude podepisovana statutarnim zastupcem, pfFijemcem nebo
odpovédnou osobou opravnénou jednat jménem pfijemce a bude nasledné predkladana i
v pisemné podobé poskytovateli podpory (uvedeno v pravnim aktu), musi byt vytvofena jako
finalni verze zadosti (musi Uspé&sné probé&hnout finalizace), viz kap. 3.5.16. V zapati kazdé

strany bude uvedeno: Zadost finalné ulcZena .
3.4.4.1.1. Blok Datova oblast

Datova oblast
Infarmace o projektu a MZ

Indikatory
Vibérova fizeni

Pro pFedloZeni monitorovaci zpravy musi Zadatel vyplinit
Vefejnd podpora povinna (Zlutd) pole na uvedenych zalozkach, doplnit pfilohy,
Publicita zkontrolovat spravnost vyplnénych dat a provést finalizaci.

Realizacni tfm

r— Popis jednotlivych zalozek viz kap. 3.5.
Rozpocet projekiu

Zdroje financovani
Finanéni plan
Prioritni téma

Harmonogram realizace
Pilohy
Dalgi informace
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3.4.4.2. Uzivatelska tlacitka

DalSimi uzivatelskymi tlacitky jsou tlaCitka, ktera slouzi pro editaci jednotlivych poli:

| MNowy zaznarm || Kopirovat zdznam || Smazat zaznam || UlaZit || Storno |

- slouzi k pfidani dalSi osoby, adresy, podkapitoly rozpoctu apod. Bez kliknuti
na toto tlacitko hrozi prepis puvodné zadanych udaju.

- tato funkce se pouziva v pfipadé, Ze zadané udaje jsou totozné Ci se mirné
liSi a Ize je pouze jednoduse upravit.

- toto tlacitko pouzije uzivatel, kdyz chce odstranit jiz ulozeny zaznam. Klikne
na dany zaznam v tabulce a poté na tlaCitko Smazat zaznam. Udaje budou nenavratné
smazany.

- toto tlacitko je nutné pouzivat po kazdém zadani udaji. Po jeho pouziti se
udaje nacitaji napf. do tabulek, rozpoctu, realiza¢niho tymu atd.

Doporucujeme pouzivat tlaCitko Ulozit v maximalni mozZné mire. V pripadé
vypadku nebo necekané technické chyby mate jistotu, Ze se zachovaji vSechna dosud
zadana a uloZena data.

- toto tladitko je mozZné pouZit pro zruSeni zadavani nového zaznamu.

PFi ukladani zaznamu nebo pouziti filtru se na obrazovce zobrazi okno, vyCkejte a pak
okracujte v praci.

[‘Iekeﬁe prosim, stranka se nacita

3.4.4.3. Datova pole a jejich vyplnovani
Aplikace pracuje s nékolika druhy editacnich poli. Pole jsou barevné odliSena podle druhu:

Needitovatelné pole

- hodnota se dotahuje automaticky na zakladé vypInéni jinych hodnot

Editovatelna pole

- povinné pole, tu¢né zvyraznéneé a podbarvené Zlutou barvou

I

- nepovinné pole, podbarvené Sedou barvou a slabé oramované
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E nebo | 2
- povinné pole s vybérem ze seznamu hodnot

P
- nepovinné pole s vybérem ze seznamu hodnot

Seznam hodnot je bud v podobé kalendare, nebo filtrovacich poli pro vybér napf.: uzemi
dopadu, adresy pfijemce a partnera atd.

Pomoci vybéru z kalendafe Ize zadat libovolné datum. Datum Ize vlozit i rucné
312012

B (napsat datum) bez pouziti kalendafe a to ve tvaru DDMMRRR
(napf. 05012008. Automaticky se toto Ciselné oznaceni zméni na datum 5.1.2008.

o EENOETE o

Tyd po at st & pa so

52

Fl
@~ ®

[ 2]l 4] 5] sl 7
[ o|[10][11][12][13][14][15
16][17]18][19] 20][21][22
23|[24][25][26][27][ 28] 29
30|31

V ramci seznam( hodnot Ize pro rychlejsi hledani pouzit tfidéni vzestupné a sestupné (A Y|
nebo hvézdickovou notaci. Vzdy je ale nutné dodrzovat mala a velka pismena.

woR W oR e

Filtr

VétSina zaloZek obsahuje souhrnné tabulky Ci Ciselniky. Tabulky i Ciselniky jsou opatfeny
filtrem pro snadnéjSi a rychlejSi vyhledavani a vybér. ,Filtr* je umistén ve svétle modrém
fadku v zahlavi tabulky s nazvem ,F i | t r“. Do tohoto fadku pfijemce zada nékolik pismen &i
slovo a stiskne klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny udaje, které odpovidaji
zadanym pismentm. Novou funkcionalitou je zde pouziti tladitka B, coz je ,Aktivu;j filtr. Ma
stejnou funkci jako klavesa Enter. ,Aktivuyj filtr se nachazi ve spodni Casti pfehledové
tabulky.

Pouziti této funkce je nutné zejména pfi zadavani adres, kde aplikace vyuziva zdrojovych dat

z registru adres ARES. V Ciselniku se listuje pomoci tlacitka B g

ZruSeni zadaného filtru a navrat k pavodnimu zobrazeni vSech polozek provede pfFijemce
tak, Zze znaky, které do filtrovaciho fadku vepsal, jednodude oznaci a smaze (Delete) a poté
stiskne klavesu Enter, nebo zrusi zadany filtr pomoci tlaCitka E.

Typ b&ell!'_jednolky Wyl I!i'ika

Frofinancnl Insuiuce SOTIe00C o TOTTTo 2 02200
Fro jednotky u nichZ hlavnim pfedmétem éinnosti neni podnikani 504/2002 Sb. 401-414 (FZ 06/2003)
Pro podnikatele 50072002 Sb. 001-023 (FZ 01/2003)
Pro pojigtovny 502/2002 Sb. 201-223 (FZ 04/2003)
Fro USC, PO, SF 3 088 41072009 Sb. 701-704 (FZ 07/2009)
Pro zdravotni pojistovny 503/2002 Sb. 301-312 (FZ05/2003)

R vinicoat]

Textova pole

Dale jsou k dispozici textova pole, ktera jsou uréena zejména pro zadani popisu (textu). U
kazdého popisového okna je uveden udaj o poctu napsanych znakl a celkovém poctu
znaku, ktery je na daném poli k dispozici (napf.: 238/800).

Popis 02000 | Oteviit v novém okns | )
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Uzivatel si celé pole muze zobrazit ve velkém formatu v novém okné pomoci tlacitka Otevrit
v novém okné. V pfipadé zobrazeni napsaného textu v novém okné, muze uzivatel vyuzit
nabidky Kontrola pravopisu.

P
LZZ

3 Charakteristika hlavnich cild projektu - Poskytovatel: MPS¥ CR == ﬂ

2381 0| Kontrola pravopisu D anit |

Po Kliknuti na tlacitko "Oteviit v novém okné'" 58 Zadamet otevre UpIng nové okno,

do kterého bude moci zapsat potiebné informace. Ciselné oznateni tohoto

okna | rapf. "0/800" upozomuje Zadatele, Ze toto pole ma kapacitu max. 800
nakll.

Zaskrtavaci pole (checkbox)
Uzivatel ma moznost vyuzit v aplikaci Benefit7 i zaskrtavacich poli (tzv. checkboxu) pro
oznaceni souhlasu (ANO) ¢i zamitnuti (NE), v tomto pfipadé pole zUstane prazdné.

-ANO Pfepracovany rozpoéet projektu
P y financni pla
-NE » [ Frepracovang finanzni plan

[ Prepracovany harmonogram realizace

3.4.5. Automatické odhlaseni uzivatele

Po pfihlaseni do aplikace Benefit7 se v ¢erném fadku pod zahlavim okna zobrazi informace
o Case, za ktery bude uzivatel automaticky odhlaSen: Odhlaseni za... v€etné grafického
znazornéni odpogcitavani ¢asu.

2007 104351

Automatické bezpecnostni odhlaseni slouzi zejména k ochrané vloZzenych dat a toto
odhlaseni probiha po 60 minutach necinnosti uzivatele, tzn. ze kazdou aktivitou ze strany
uzivatele (kliknutim na nékterou zaloZku nebo vypInénim a uloZzenim pole) se tento ¢as opét
obnovuje. Pét minut pfed automatickym odhlaSenim se objevi na obrazovce upozornéni:

Za 5 minut budete automaticky odhlaseni. Piejete si
uloZit rozpracovana data a obnovit €asovy limit pro
odhlaseni?

V pfipadé, ze uzivatel nereaguje na vyzvu, dojde po 5 minutach k automatickému odhlaseni
z aplikace Benefit7 a navratu na avodni stranku. Uzivatel se pak musi znovu pfihlasit.

Cas pro pfihlageni k serveru vypriel, byli jste

automaticky odhldseni!

Pokud klikne na tlacitko OK, ulozi se vSechna dosud neuloZena data a pfijemce se vrati do
aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického ohlaseni.
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3.4.6. Nabidka Konto zadosti

Po uspésném pfihlaseni se otevie okno Konto zadosti. V seznamu se nachazeji zadosti a
projekty ve vSech stavech. Po kliknuti na Vami vybrany si mazete z levého nabidkového
menu vybrat, jestli chcete vyplnit data k MZ nebo zadosti o platbu:

Navigace . "
7 Nipovéda Konto zadosti

Nova Zidost
Osobni idaje Nazev Zidosti Cislo OP Nazev projektu \ Registracni éislo
AY AY AY AY A AY

Identifikace Zadosti

Ph phipravé Zadosti pouZijte pliruky Desatera OP LZZ V3echny pliruky naleznete na strinkdch
ESF Fdéra (https /fforum esfcr.cz) nebo www.esfer.cz.

Identifikace 2adosti v BENEFIT7 (max. 20 znaki)
Lepsi zittky

Nazev projektu
Lep3i zitfky pro Zemékouli a cely vesmir

Datova oblast
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3.5. Pokyny k vyplInéni prvni ¢asti monitorovaci zpravy

Aby pFijemce mohl vyplhovat MZ, je potfeba nejdfive na zaloZce Monitorovaci zpravy
novou MZ zalozit (tla€itko Zalozit novou MZ).

Vybér monitorovaci zpravy
HASH mu[ulcnr

Pofadf zpré
A& AY

Datum finalizace Stav Stav dle MONIT7+  Typ hldZeni
it novou MZ i Y AY AV

PFijemce postupné vyplni vSechny povinné zalozky. Popis jednotlivych zalozek a poli je
uveden v nasledujicich kapitolach. Je nutné vyplhovat jednotlivé zalozky a pole postupné.

Datova oblast
Informace o projektu a MZ

Prioritni téma
Harmonogram realizace

Dalsi informace

3.5.1. Informace o projektu a MZ

Stav po zalozeni nové MZ

Informace o projektu

Nazev projektu
Cislo projektu Cislo smlowy
Skutetné zahdjeni projektu Skutetng ukongeni projektu

Nazev prijemee

Informace o i zpravé

Cislo monitorovaci zpravy Pofadové Eislo zpravy  Datum finalizace zprawy
0gtkJPM00001
Sledované obdobi od Sledované obdobi do Datum piitiho obdobi do

Stav Stav dle MONITT?+
Sony

Nutno vytvofit ZoP

Plén wdajli za piidti obdobi _ Skute&nost vdajd za uplynulé obdobi

I Prepracovany rozpodet projektu
I Prepracovany harmonogram realizace

I Prepracovany realizani tym

Divody k vraceni / zamitnuti MZ / vyhrady ke schvaleni 02000
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Zmacknutim tlaCitka Nac€ist data z Monit7+, se automaticky naplni informace o
monitorovaci zpravé a zaktivni se tlaCitko Nacist rozpocet projektu z MONIT7+ a Nacist
vybrané datové oblasti z Monit7+.

Informace o projektu a MZ

Pokud Vam byla monitorovaci zprava vracena k prepracovani, NENACITEJTE DATA ANI
ROZPOCET Z MONITT+! Vechna data by se Vam prepsala pivodnimi daty z 1S MONIT7+.

‘ Natist data z MONIT7+ | | Nactist rozpocet projektu z MON\W+‘
Natist vybrané datové oblasti z MONITT+
Tlaéitko "Naéist vybrané datové oblasti z MONIT7+" je vhodné pouZit pouze v piipadé, pokud

doZlo k opravé daji v 1S MONITT+, o které jste byli informovani b&hem psani MZ (ze strany

poskytovatele podpory / administratora) a neni potieba nacitat vechna data, ale pouze konkrétni
zaloZku, na které byla oprava / (prava provedena.

Informace o projektu
Nazev projektu
Lepsi zittky pro Zemékouli a cely vesmir

Cislo projektu Cislo smlouvy
CZ.1.04/1.1.02/01.00055 1/2010

Skuteéné zahajeni projektu Skuteéné ukenéeni projektu
8. prosince 2010 29. biezna 2012

Nazev pfijemce
Jan Jindra

Informace o monitorovaci zpravé

HASH monitorovaci zpravy Pofadové Eislo zpravy Datum finalizace zpravy
0hGGTPM00301

Sledované obdobi od Sledované obdobi do Datum pfidtiho obdobi do
1.2.2012 1.6.2012

Stav Stav dle MONIT7+

ZaloZeny

Zmacknutim tlaCitka Naéist rozpocet projektu z MONIT7+ se automaticky naéte na zaloZce
Rozpocet projektu aktualni podoba rozpoctu (blize viz D1 Pfiru¢ka pro zadatele).

Tlacitko Na€ist vybrané datové oblasti z Monit7+ bylo zapracovano v bfeznu 2011 a slouzi
k nacteni dil¢ich dat z IS Monit7+. Je vhodné ho pouzit, pokud doSlo k opravé udaji v
Monit7+ béhem psani MZ (ze strany poskytovatele podpory/administratora) a neni potfeba
nacitat vSechna data, ale pouze konkrétni zaloZku, na které byla provedena oprava / Uprava.

Konkrétni oblast dat vyberete pomoci zatrzeni checkboxu, a poté tlacitkem Spustit
provedete aktualizaci dat z Monit7+:
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Vybér datové oblasti

Vyberte datové oblasti, které cheoete nadist a stisknéte Spustit

Datova oblast
AY

Zahlavi monitoravaci zpravy a data o projektu

Zadatel, partnefi a dodavatelé projektu, pfijemci
podpory, realizadni tim

Indikatory a Environmentalini kritéria

O (&

Kli¢ové aktivity a harmonogram kli¢. akt.

Harmonogram klicovich aktivit
Publicita

Prioritni témata
Frilahy

Pfijemci vefejné podpory, Verejna podpora

i o

Vefejna podpora

Ffehled financovani

Finanéni plan

Realizacni tim

Wybérova fizeni

Dodavatelé vibérovich fizeni

Dodatky wibérovych fizeni

5 o

Rozpodet prajektiu

Spustit

Blok Informace o projektu:

Nazev projektu — pole se naplni automaticky nazvem projektu z IS Monit7+.

Cislo projektu — pole se naplni automaticky registracnim Cislem projektu z IS Monit7+.
Cislo smlouvy - pole se naplni automaticky &islem pravniho aktu (napf. Rozhodnutim o
poskytnuti dotace, Smlouvy, atd.) nebo €islem aktualné platného Dodatku z IS Monit7+.
Skuteé¢né zahajeni projektu — pole se naplni automaticky datem z harmonogramu z IS
Monit7+.

Skuteéné ukonéeni projektu - pole se naplni automaticky datem z harmonogramu z IS
Monit7+.

Nazev prijemce - pole se naplini automaticky nazvem organizace pfijemce z IS Monit7+.

Blok Informace o monitorovaci zpravé:

HASH monitorovaci zpravy — pole se naplni automaticky jiz po prvnim uloZeni zaznamu
12-ti mistnim kédem. Toto celé Cislo MZ (HASH MZ) pfijemce vyplni i ve druhé Casti MZ
(*.doc), tj. pfilohy €. 100 do pole HASH kéd MZ v Benefit7.

Priklad: 0bx3GPMOO00T - ObXSGPMO0101
oxscr - Hash schvaleného projektu (Kli¢ zadosti), ke kterému se MZ vztahuje;
M - jedna se o monitorovaci zpravu (oznacen pro identifikaci);
o1 - pofadové Cislo monitorovaci zpravy, dotazené z M7+ dopInéné zleva nulami do 3
pozic. Tato ¢ast se doplni az po nacteni dat z M7+;
01 - verze monitorovaci zpravy, doplnéna zleva nulou do 2 pozic, za€inajici od 01.

Poradové ¢islo zpravy — pole se naplni automaticky pofadovym &islem MZ (napf.: 1,2,3,...).
Datum finalizace zpravy — pole se napini automaticky po provedeni finalniho uloZeni
(tlagitko ﬁ —— ) monitorovaci zpravy.
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Sledované obdobi od — pole se naplni automaticky datem sledovaného monitorovaciho
obdobi (od) z planu monitorovacich zprav z IS Monit7+.

Sledované obdobi do — pole se naplni automaticky datem sledovaného monitorovaciho
obdobi (do) z planu monitorovacich zprav z IS Monit7+.

Datum pristiho obdobi do — pole se naplni automaticky z Monitu7+, muze ale zUstat i
prazdné, pokud neni v planu MZ zadana nasledujici MZ.

Stav — pole indikuje stav zpracovani MZ.

Stav dle MONIT7+ — pole indikuje stav MZ ve schvalovacim procesu z IS Monit7+.

Typ zpravy — pole se doplni automaticky z IS Monit7+ (Pribézna monitorovaci zprava se
ZoP, Priib&Zna monitorovaci zprava bez ZoP, Mimofadna monitorovaci zprava se ZoP,
ZavéreCna zprava, atd.).

P
LZZ

V pfipadé, Ze bude pFijemce potfebovat zménit Typ zprdvy, musi poZadat
prislusného poskytovatele podpory, aby typ zpravy zménil vIS Monit7+. Aby
poskytovatel mohl tento typ MZ zménit, musi prijemce puvodné zaloZzenou MZ v B7
smazat, pomoci tlaCitka Smazat zaznam. Poskytovatel poté zméni typ MZ a prijemce
posléze muze pomoci tlaCitka Novy zaznam vytvorit novou MZ, ulozZit a znovu nacist
data z Monit7+.

Nutno vytvofit ZoP - zatrhavaci checkbox, ktery pfijemce informuje, jestli je nutné s MZ
predlozit i zadost o platbu.

Predpokladané datum predlozeni RO/ZS - uvedte datum, kdy bude podana monitorovaci
zprava ve tvaru dd.mm.rrrr, napf. 11.05.2011.

Plan vydaja za pristi obdobi - uvedte predpokladanou ¢astku vydajl na dal$i monitorovaci
obdobi.

Skutec¢nost vydaju za uplynulé obdobi - uvedte skute¢né vynalozené celkové vydaje za
posledni monitorovaci obdobi, kdy vyplfiujete tuto monitorovaci zpravu.

Dale je dulezité soustifedit se na pfipady, kdy pfFijemce bude potfebovat prepracovat
rozpocet projektu, harmonogram realizace nebo realizaéni tym. Pravé pro tuto situaci
jsou pro pfijemce k dispozici zatrhavaci checkboxy (viz nize). Pfislusny checkbox zatrhnete
pouze v pfipadé, doslo-li k ttmto zménam v pribéhu sledovaného obdobi.

7] Prepracovany rozpocet projektu
Prepracovany harmonogram realizace
Pfepracovany realizaéni tym
Projekt obsahuje vwbérova fizeni

Pokud chcete v monitorovaci zpravé zadat vybérove fizeni, zatrhnéte checkbox "Projekt obsahuje
vybérova fizeni”. ZaloZzka Vybérova fizeni se zaktivni pro editaci.

Projekt obsahuje vybérova fizeni — pfijemce zatrhne pouze v pfipadé, Ze chce v dané MZ

vyplnit vybérove fizeni. Zalozka Vybérova fizeni se zaktivni pro editace. Pokud na projektu
uz VR existuje, checkbox je zatrzen automaticky a neni mozné zatrzeni ménit.
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Davody k vraceni / zamitnuti MZ / vyhrady ke schvaleni — zde pfijemce muze nalézt
divody k vraceni €i zamitnuti MZ od poskytovatele podpory, v pfipadé, Zze mu bude MZ
vracena k prepracovani do B7 & zamitnuta. Informace se nacte z IS Monit7+. Pole je
needitovatelné.

Nezapomerite zalozku ulozit!

F
LZZ

3.5.2. Indikatory

Tato zalozka slouzi k prubé&znému vykazovani indikatord v ramci realizovanych aktivit
projektu. Prijemce musi vramci realizace projektu vykazovat hlavné detailni ¢lenéni
indikatora (napf. pfiloha XXIIl EK, muzi/zeny, atd.). Podrobné informace pfijemce nalezne
v pfiruéce desatera D8. Hodnoty indikatord musi pfijemce zadavat KUMULATIVNE!!

M"{E%NK" llltovll\(:kﬂlorn Douio:ﬂvnom\ou uorol:;mni
07.01.00 0,00
07.01.02
07.41.00 40,00
074101 0,00
07.41.02 40,00
07.4104 0,00 3
07.41.05 0,00 4
07.41.06 080D - dlounodoné 0,00 "
07.41.07 F‘a:e(uadwramchasan nezamastnam:a\ksm 0.00 v
074100 /Ani &i odbomé piiprav. 0,00 b
074111 F‘aEw\naﬂuavsnvcnasan Hient sluteb - mui 0,00 v
07.4112 Pocet podpofenjch osob - Klienti sluzeb - Zeny 0,00 v
07.41.18 Potet podpol Dr\ymﬂ 0b - miadi lidé 15-24 let 0,00 L
07.41.19 i h 0sob - staréi pracownici 55-64 let 0,00 '
074120 fen: YC"USVD poskytovatelé sluieb 0,00
07.4121 fenjch osob - poskytovatelé sluieb - 0,00 4
07.4122 Pm‘nnnnnnl‘mwmnann poskytovatelé slufeb - Pw 0,00 "4
07.41.25 Potet podpofenych osob - mensiny 0,00 v
074126 Pote tp dpofer yh ob - migrant/ 0,00 v
07.41.27 s0b - 2dravotné 0,00 4
07.41.28 FuEelpuupurer\ ch 0sob - us:mxr\evynuur\ér\e skupin: 0,00 "3 L4 H - 4 4 4 xr r -4 4
a1 [Foinibobotan ot s TBaED Tag 7 Nazev indikatoru, Kod nar. ciselniku a Mérna
jednotka se naditaji automaticky po uloZeni
Piehled indikatorl miZe mit vice stran. Pomoc dvojitych Sipek se pfesunete na pfedehézejici ,
ol s zaznamu z M7+,
Vyplite qkmsmqn realizované na sledovanych mmkamrm v rami sledovaného obdobi
0 doplnéni pole indikdtordi Ize pouzit v - “v
it et R Dosazenda hodnota - vyplite hodnoty
Nizovindidons indikatord, které jste dosahli v ramci realizace
projektu v poslednim monitorovacim obdobi.
L .. + . AR
- N V pfipadég, Ze jste néktery z vybranych indikatort
— — o 02000 B 2 ; iek d ' ; r bdobi
e ood | ‘ v ramci projektu v daném monitorovacim obdobi
o S fovali It i Dosazena hodnot
A nenapliovali, vyplfite v poli Dosazena hodnota

i nulu. Do pole Popis napiste NERELEVANTNI.

muzZd, ktefi v rémei projektu ziskali jakoukoliv formu podpory bez of m du na
poéet poskytnutych podpor. Kazda padpofena osoba se v ramci projektu zapogitava pouze
pmnu bez ohledu na to, kolik podpor obdrzela. Podpora je jakakoliv aktivita e
rozpoétu projektu ze které maji cilové skupiny prospéch, podpora mize mit formu napr.
vzdélavaciho nebo rekvalifikacniho kurzu, staZe. odbomé konzultace. poradenstvi, vycviku,
Skoleni, odborné praxe apod. (Vyjimka OPVK: V pfipadech, kdy je podpofeng osoba
poskytnuto vice odlisnych/na sebe nenavazujicich podpor v ramei jednoho projektu, je tato
osoba zapoditana tolikrat, ky e i o

Dosazené hodnoty se v monitorovacich zpravach uvadéji KUMULATIVNE, tedy vzdy
souhrnné za sledované obdobi od po&atku projektu do konce pfislusného monitorovaciho
obdobi.

Datum dosazené hodnoty se naplni po uloZeni dosazené hodnoty indikatoru terminem
sledovaného obdobi do. Pfijemce tento datum muize editovat. V Benefit7 pfi pfedkladani 2.
(x.-té) MZ v ramci které nedochazi ke zméné dosazené hodnoty indikatorl, byl pfijemce nucen
nezménénou dosazenou hodnotu znovu zadat a tim dochazelo ke zméné Data dosazené
hodnoty. Od 4. 10. 2010 jiz tomu tak neni. Pokud pfijemce pro dané sledované obdobi
nesledoval dany MI, nebude ménit dosazenou hodnotu na zal. Indikatory, nebude se ani
automaticky ménit Datum dosazeni hodnoty, j. zlistane pGvodni, z pfedchozi MZ.
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Pomoci tlacitka Zatrhni nerelevantni je mozné u nesledovanych indikator( jednoduse a
hlavné najednou oznacit Nerelevantni. V zatrhavacim checkboxu Nerelevantni se poté
zobrazi zelena fajfka. Pole Popis a Dosazena hodnota se poté znepovinni.

P
LZZ

Kad nar Eiselniku DosaZend hodnota Datum dosaZené hodnoty

07.41.28 [ 000

Mé&m3 jednotka
Poet osob

Papis 0/2000 Oteviit v novém okné

Popis - popiste dosazeni indikatoru v daném monitorovacim obdobi. Jedna se o pole
povinné, max. 2000 znakl (tj. list A5). Textové pole na této zaloZzce je mozné otevrit za
pomoci tlagitka Otevfit v novém okné ve vétSim mérfitku pro lepSi praci s textem a vyuzit
nasledné i kontrolu pravopisu.

Po vyplnéni vSech dat nezapomente zalozku ulozit!
3.5.3. Vybeérova rizeni

Pokud byla vybérova fizeni zadana jiz v zadosti o finan¢ni podporu, nactou se do pfehledové
tabulky v horni ¢asti zalozky Vybérova fizeni.

Pofadové Datum Datum
Zislo VR zahajeni ukonéeni  Vypliované ddaje k
¥ AY AT AY
x x x x x x
o001 Tisk a vazba metodiky,... |1.8.2011 12.8.2011 | Vybérové fizeni Vybérové fizeni zrusena
002 Zajidténi zahranicnich c... |20.10.2010 |20.11.2010 | \ybérové fizeni Vybérové fizeni zruSeno
¥ X
| Mowvy zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno |

PFijemce vypIni pokrok ve VR, kterého docilil ve sledovaném obdobi.

Pokud v projektu nebyla VR uvedena, zalozka je neaktivni. Piijemce musi na zal. Informace

. Projekt obsahuje whérova fizeni e
0 projektu a MZ zatrhnout checkbox : e . Poté muze pfijemce

zadat nové vybérové Fizeni (tlaCitko Novy zaznam). Vyplni zejména planovana, zahajena i
ukon&ena vybérova fizeni v ramci realizace projektu s predpokladanou hodnotou 200 tis.

(Metodicky pokyn pro zadavani zakazek) OM OP LZZ.
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Pfi vypliiovani této zalozky Vam pomizZe Metodicky pokyn pro zadavani zakazek (D9).
Projekt potita s vybéravym fizenim

Pofadové &islo VR )

002 Il Je VR evidovéano v ISVZ7?

Nazev VR
|Nézev wbérového fizeni 2

Vypliovane Gdaje k

|Wbémvé fizeni p|
VR dle we pfedpokladané hodnoty Stav VR

p| ‘Wbérové fizeni ukon&eno 9‘
Druh vybéroveho /zadavaciho fizeni

p = Vybrdno
Specifikace druhu zadavatele Druh VR podle pfedmétu
Predpokladana hodnota v K& bez DPH Masmlouvana cena v K¢ bez DPH
Predpokladané/ skuteéné datum zahdjeni VR Predpoklddané/ skuteéné datum ukonceni VR
[1532012 g [2062012 g
Popis 0/2000 Oteviit v novém okné

-

Je zatrzeno automaticky v piipadé, 7e k VR
[T Vbérové fizeni s vice dodavatel existuje vice dodavatelt.

Zatrhnéte v piipadé, Ze je podepsan dodatek
— Byl podepsan dodatek s dodavatelem? ke smlouvé s dodavatelem.

Vitézné dodavatele a dodatky whérového fizeni zadejte na zdloZce Detaily VR

Pofadové é&islo VR — vyplni se automaticky po uloZeni zalozky.

Je VR evidovano vISVZ? - checkbox zatrhnéte v pfipadé, Ze VR je evidovano
v informacnim systému vefejnych zakézek. Po zatrZeni a uloZeni se zobrazi pole Cislo
ISVZ. Do pole vyplrite Cislo z ISVZ.

Nazev VR — uvedte nazev zakazky, tak aby z n&j bylo zfetelné, o jaké zadavaci Fizeni se
jedna.

Pole VR dle vyse predpokladané hodnoty pfijemce vypini podle toho, zda pfi zadavan
zakazky musi ze zakona fidit pravidly pro zadavani zakazek stanovenymi zakonem ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen ,VZ):
1. Zadavatelé uvedeni v § 2 zakona o VZ (ij. zadavatelé zadavajici vefejné zakazky
— vefejni, sektorovi a dotovani zadavatelé)
a) U zakazek s pfedpokladanou hodnotou do 2 mil. K¢ (od 1. 4. 2012 do 1.
mil K&) vyberte druh ,Vefejna zakazka malého rozsahu (VZMR)*
b) U podlimitnich zakazek uvedte druh ,Podlimitni*
c) U nadlimitnich zakazek uvedte druh ,Nadlimitni*
2. Zadavatelé neuvedeni v § 2 zakona o VZ (ij. zadavatelé zadavajici jiné nez
verejné zakazky)
a) U zakdazek s pfedpokladanou hodnotou do 2 mil. K& vyberte druh ,Vefejna
zakazka malého rozsahu (VZMR)*
b) U zakazek s pfedpokladanou hodnotou od 2 mil. KE v€etné vyberte druh
,verejna zakazka s vys8i hodnotou (mimo z.137/2006 Sb)“
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Vypliované udaje k — obsahuje nasledujici vybér:

Nazev Platnost
AV AY

Ramcova smlouva
\ybérové fizeni
Minitendr

SoutéZ o navrh (§103)
Koncesni fizeni
Koncesni dialog

v x [T

A. Vybérové Fizeni = (dale jen ,VR®) stanoveny postup zadavatele, jehoZ ugelem je zadani
zakazky, a to aZz do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni vybérového fizeni.
“yplfiované Odaje k

LA NLNL LN

itbérové fizeni 8

Pole VR dle vyse predpokladané hodnoty obsahuje nasledujici vybér:
o Nadlimitni
o Podlimitni

o VZMR - vefejna zakazka malého rozsahu

o Vefejna zak. s vy$Si hodnotou (mimo z.137/2006 Sb.)
Pole obsahuje informaci o financnim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé kategorie jsou
definovany v zakoné o vefejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vyplnéni je povinné vzdy.
VR dle vie piedpokladané hodnoty p‘

Pole Druh vybérového/ zadavaciho fizeni obsahuje nasledujici vybér:
a) Otevrené Fizeni (§27)
b) Dynamicky nakupni systém v otevieném fizeni (§93)
c) UZSiftizeni (§28)
d) Jednaci fizeni s uvefejnénim (§29)
e) Jednaci fizeni bez uverejnéni (§34
f) _s elektronickou aukci (C2Ba)
g) Soutézni dialog (§35)
h) Zjednodusené podlimitni fizeni (§38)
i) Obecné vyjimky z plsobnosti zakona (§18)

Pole obsahuje informaci o druhu zadavaciho fizeni dle zakona 137/2006 Sb. §21
Diruh wybéroveho /zadavaciho fizeni _I
&

V nékterych pfipadech muaze byt vramci druhu zadavaciho fizeni vyuzito i Elektronické

aukce (dle § 96), tato informace je vypliiovana v poli DalSi instituty
Dalsi instituty
Elektronicka aukce

B. Ramcova smlouva = pisemna smlouva mezi zadavatelem (pfijemcem) a jednim &i vice
Luchazeci“ na dobu urditou, ktera upravuje podminky tykajicich se jednotlivych vybérovych
fizeni na pofizeni opakujicich se dodavek, sluzeb, ¢&i stavebnich praci s obdobnym plnénim
(§ 11 zé&kona 137/2006 Sb.).

Vypliované ddaje k Celkowva Eastka RS v KE bez DPH

\Rémcova smlouva e

Mazev RS
Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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V pfipadé Ramcové smlouvy je nutné vzdy vyplnit jeji nazev a celkovou &astku v K& bez
DPH.
Pole VR dle vyse piredpokladané hodnoty obsahuje nasledujici vybér:

o Nadlimitni

o Podlimitni

o VZMR - vefejna zakazka malého rozsahu

o Vefejna zak. s vy$Si hodnotou (mimo z.137/2006 Sb.)
Pole obsahuje informaci o finanénim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé kategorie jsou
definovany v zakoné o vefejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vypInéni je povinné vzdy.
YR dle vige piedpoklidané hodnoty é,’:

Pole Druh vybérového/ zadavaciho fizeni obsahuje nasledujici vybér:
a) Otevrené fizeni (§27)
c) UzsiFizeni (§28)
d) Jednaci fizeni s uvefejnénim (§29)
e) Jednaci fizeni bez uvefejnéni (§34)
f) Soutézni dialog (§35)
g) Zjednodusené podlimitni Fizeni (§38)
h) Obecné vyjimky z plsobnosti zakona (§18)

Pole obsahuje informaci o druhu zadavaciho fizeni dle zakona 137/2006 Sb. §21
Druh vib&rového /zadévaciho fizeni )
&

V nékterych pfipadech muze byt vramci druhu zadavaciho fizeni vyuzito i Elektronické
aukce (dle § 96), tato informace je vyplfiovana v poli DalSi instituty:

Daldi instituty
Elektronicka aukce

P
LZZ

C. Minitendr = jednotliva vybérova fizeni pfipadné objednavky spadajici pod konkrétni
ramcovou smlouvu.

Vypliiované ddaje k Celkova €astka RS v KE bez DPH
Minitendr 9

MNazev RS

V pfipadé MINITENDRU je povinnost vzdy vyplnit nazev a ¢astku Ramcové smlouvy pod
kterou zakazka spada.
Pole VR dle vyse predpokladané hodnoty obsahuje nasledujici vybér:

o Nadlimitni

o Podlimitni

o VZMR - vefejna zakdzka malého rozsahu

o Vefejna zak. s vy$Si hodnotou (mimo z.137/2006 Sb.)
Pole obsahuje informaci o finanénim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé kategorie jsou
definovany v zdkoné o vefejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vypInéni je povinné vzdy.
YR dle wjge predpokladané hodnoty ;:

Pole Druh vybérového/ zadavaciho Fizeni neni v pfipadé MINITENDRU vyplfiovano.

Druh wibérového fzadavaciho fizeni )

V nékterych pfipadech muze byt vramci druhu zadavaciho Fizeni vyuZito i Elektronické
aukce (dle § 96), tato informace je vyplfiovana v poli DalSi instituty.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 6 Cislo vydani: 1.6 Stranka: 42z 112




Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ ”
a jejich pfiloh ﬂ

D. Soutéz o navrh = postup zadavatele sméfujici k ziskani navrhu projektu i planu (§103).

“yplfiované Odaje k

SoutéZ o ndvrh 8

Pole VR dle vyse predpokladané hodnoty na zakladé § 102 zakona 137/2006 je umoznén

pouze jediny vybér.

Pole obsahuje informaci o financnim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé kategorie jsou

definovany v zakoné o verejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vyplInéni je povinné vzdy.
R dle wie pfedpokladané hodnoty p‘

Pole Druh vybérového/ zadavaciho fizeni neni v pfipadé Soutéze o navrh vyplhovano.

Druh vibérového fzadédvaciho fizeni )

P
LZZ

V nékterych pfipadech maze byt vramci druhu zadavaciho fizeni vyuzito i Elektronické
aukce (dle § 96), tato informace je vyplfiovana v poli DalSi instituty:

Dalsi instituty

Elektronicka aukce

VR dle vyse predpokladané hodnoty — informace o finanénim objemu zakazky. Hranice
pro jednotlivé kategorie jsou definovany v zakoné 137/2006 § 12.

Stav VR — pfijemce ze seznamu vybere stav vybérového Fizeni. Ve vybéru naleznete:
vybérové fizeni zahajeno, vybérove Fizeni ukonceno, vybérové fizeni planovano, vybérové
fizeni zruSeno a vybéroveé Fizeni nenaplnéno.

- PLANOVANO = VR na vybér dodavatele bylo planovano;

- ZAHAJENO = VR na vybér dodavatele bylo zahajeno;

- ZRUSENO = zru$eni zadavatelem nejpozdéji do uzavieni smlouvy,

- UKONCENE = uzavienim smlouvy s dodavatelem:;

- NENAPLNENO = stav, kdy smlouva mGze byt ukonéena vypovédi, odstoupenim od
smlouvy, dohodou nebo mize soud prohlasit smlouvu za neplatnou.

Druh vybérového/zadavaciho fizeni — pole obsahuje informaci o druhu zadavaciho fizeni
dle zakona 137/2006 Sb. § 21. PFijemce vybere druh ze seznamu:

Typ VR VR dle pfedpoklddané ceny Druh vibérovéhoizadavaciho fizeni Dal3i instituty VR Platnost
AT AT AV AT AY
x X X x X
ybérové fizeni Vefejnd zakazka malého ro . | Oteviené fizeni (§27) Elektronicka aukce o
Vybérové fizeni Vefejnad zakazka malého ro . | Oteviené fizeni (§27) v
Vybérové fizeni Vefejna zakazka malého ro v
Vybérové fizeni Vefejnd zakazka malého ro... | Dynamicky ndkupni systém v otevieném fizeni (§... | Elektronicka aukce o
Wybérové fizeni ‘Wefejnd zakazka malého ro... | Dynamicky nakupni systém v otevieném fizeni (§. .. [¥3
Wybérové fizeni Vefejnd zakazka malého ro... | UZE( fizeni (§28) Elektronicka aukce v3
Vybérové fizeni Vefejnd zakazka malého ro . | UZ3i fizeni (§28) o
Vybérové fizeni Vefejnad zakazka malého ro . | Jednaci fizeni s uvefejnénim (§29) Elektronicka aukce v
Vybérové fizeni Vefejnd zakazka malého ro . | Jednaci fizeni s uvefejnénim (§29) v
Wybérové fizeni ‘Wefejnd zakazka malého ro... | Jednaci fizeni bez uvefejnéni (534) v3
Wybérové fizeni ‘Wefejnd zakazka malého ro... | SoutéZni dialog (§35) ¥3
Wybérové fizeni Vefejna zakazka malého ro... | Obecné wijimky z pisobnosti zikona (§18) v3
Vybérové fizeni Vefejna zakazka malého ro Elektronicka aukce v
¥ X

Specifikace druhu zadavatele — Zadatel vybere druh zadavatele podle zakona 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach (§ 2).
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Specifikace druhu zadavatele
AY

dotovany zadavatel

osoba, kterd neni zadavatelem dle zakona
sektorovy zadavatel

vefejny zadavatel

N /niedat]

Druh VR podle predmétu — Zadatel ze seznamu vybere druh vyb&rového Fizeni.

Drod &vky
Sluzhy
Stavebni prace

Predpokladana hodnota v KE bez DPH - uvedte predpokladanou celkovou hodnotu
vybérového fizeni v_K¢é bez DPH.

Nasmlouvana cena v K¢ bez DPH - uvedte skuteCnou cenu vybérového fizeni v K€ bez
DPH, po jeho ukonceni.

Predpokladané/skuteéné datum zahajeni VR — uvedte predpokladané datum zahajeni
vybérového fizeni.

Predpokladané/skuteéné datum ukonéeni VR — uvedte predpokladané datum ukonéeni
vybérového fizeni.

Popis — od 1. 7. 2010 je pole povinné. Uvedte doplfujici informace k vybérovému fizeni,
napf. informace o pribéhu a vysledku fizeni, o hodnotici komisi, vybérovych kritériich atd.
Textové pole na této zalozce je mozné otevfit za pomoci tladitka Otevfit v novém okné ve
vétsim méfitku pro lepsi praci s textem a vyuzit nasledné i kontrolu pravopisu.

Pfehled v3ech vybérovych fizeni je uveden v souhrnné tabulce v horni &asti zalozky
Vybérova fizeni.

Pofadove . Datum
6|'s|0¥R Nazev VR zahajeni Datum ukonceni Vypliiované Gdaje k Stav

tav VR
AY A AY AY AY
X X X X X X
001 Nazev vybérového fizeni 20.3.2012 15.7.2012 ybérove fizeni Vybérové fizeni pla...
002 Nazev vybérového fizeni 2 1532012 2062012 Vybérové fizeni Vybérové fizeni uko.

Je zafrZeno automaticky v pfipadé, Ze k VR
= Vibérové fizeni s vice dodavateli existuje vice dodavatell.

Zatrhnéte v piipadé, Ze je podepséan dodatek
[~ Byl podepséan dodatek s dodavatelem? ke smiouvé s dodavatelem.

Vitézné dodavatele a dodatky vbérového fizeni zadejte na zdloZce Detaily VR.

Pokud dosSlo k podepsani dodatku s dodavatelem, Zzadatel =zatrhne checkbox
¥ Byl podepsan dodatek s dodavatelem? g pFisluSné informace Zadatel doplni relevantni data na
zalozce Detaily k VR.

Checkbox [T Vibsrove fizen’svice dodavatel jo v Benefit7 zatrzeno automaticky, pokud je k VR
pfifazeno vice vyhernich dodavatelu.
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Pfipady vybérovych fizeni v projektech:

1. Pokud se nejedna o zadavatele ve smyslu § 2 zakona €. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, pujde vzdy o postup pfi VR ,Rizeni neni dle zak. €. 137,
139/2006 Sb. v akt. znéni".

2. Pokud se jedna o zadavatele ve smyslu § 2 zakona ¢. 137/2006 Sb., o
verejnych zakazkach, tj. vefejny, dotovany (v ramci OP LZZ nepfichazi v ivahu)
nebo sektorovy zadavatel, ktery:

a. zadava verejnou zakazku malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3
zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (do 2.000.000 K¢), bude
se jednat vzdy o ,Verejnou zakazku malého rozsahu®;

b. zadava podlimitni nebo nadlimitni vefejnou zakazku ve smyslu § 12
odst. 1 a 2 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, pouzijte
nékterou z ostatnich moznosti Postupt pfi VR (dle typu vefejné zakazky);

c. zadava zakazku podle vyjimky dle § 18 odst. 1 a 2 nebo § 19 zakona €.
137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, bude se jednat stejné jako v pripadé
1. 0 ,Rizeni neni dle zak. ¢. 137, 139/2006 Sb. v akt. znéni"“.

3.5.4. Dodavatelé k VR

Zalozka se zaktivni pouze v pfipade, ze zadatel na zaloZzce Vybérova fizeni zadal VR ve
stavu UKONCENO ¢i NENAPLNENO. Zalozka je provazana se zalozkou Vybérova fizeni a
Detaily k VR.

Zadejte pouze dodavatele, ktefi vyhrali nékteré z ukon&enych nebo nenaplnénych wybérowych
fizeni.

KaZdy z nize zadanych dodavatell se musi podilet alespofi na jednom vybérovém fizeni.
Dodavatele k vybérovym fizenim vypliiujte na zaloZce Detaily VR.

Stat dodavatele

2

Zde je potieba vybrat Stat dodavatele:

Nazev statu
v

Belgie BEL Nazev statu

Bulharsko BGR v

Cesko CZE b4

Cinska lidova republika CHN

Dansko DNK Norsko NOR
Estonsko EST Polsko POL
Finsko FIN Portugalsko PRT
Francie FRA Rakousko AUT
Hongkong HKG Rumunsko ROU
Indie IND -

rsko O Buska federace RUS
Island ISL Recko GRC
Italie ITA Slovensko SVK

IJ(apur;sku é;F;!\NN Slovinsko SVN
anada - - -

Korejska republika KOR SDUJEHE? argbske ?m‘raty ARE
Kypr cYP Spojené kralovstvi GBR
Lichtenstejnska LIE Spojené staty USA
Litva LTuU Spanélsko ESP
LotySsko VA Svédsko SWE
Lucembursko LUX )

Madarsko HUN Swycarsko CHE
Malta MLT Tchaj-wan (Einska provincie) TWN
Némecka spolkova rep. DEU Turecko TUR

yhl
E3v x L3 B2 < > (S
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Zadejte pouze dodavatele, ktefi vyhrali nékteré z ukonZenych nebo nenaplnénych vybérowych
fizeni.

Kazdy z nize zadanych dodavateld se musi podilet alespoii na Jednom vybérovém fizeni.
Dodavatele k vybérovym fizenim vyplfiujte na zaloZce Detaily VR.

Stat dodavatele
Cesko

Cesky dodavatel

V/ pipadé, #e je zadané IC dodavatele, musi byt provedena validace ARES.
I& DIC (VAT) Zvalidovino na ARES

Validace ARES

MNazev dodavatele

Hospodarsko-prawni forma dodavatele

V pfipadé, Ze dodavatel nema identifikagni Eislo, zaSkrtnéte: Dodavatel nema IC
Potom stisknéte tladitko UloZit".

V pfipadé vice vyhernich dodavatell, je potfeba postupné kazdého dodavatele zalozit
pomoci tlaCitka Novy zaznam a samoziejmeé prubézné ukladat (tlacitko Ulozit).

Pokud vyherni dodavatel nema IC, zatrhnéte checkbox I DodavatelnemaIC | Nasledné je
nutné vyplnit pole Rodné ¢islo a Nazev dodavatele.

Stét dodavatele
Cesko

Cesky dodavatel hez |G

Dodavatel nema IC

4

Dodavatel bez IC musi mit vyplnéno rodné Eislo a nazev.

Rodné ¢islo

Nézev dodavatele

Pokud vyherni dodavatel neni z CR, vypliite pole IC (nepovinné), Nazev dodavatele a
Hospodarsko-pravni formu dodavatele.

Stat dodavatele
Slovensko

Zahranitni dodavatel

(o]
|

Nazev dodavatele

Hospodarfsko-pravni forma dodavatele

Kazdy zaznam ulozZte pomoci tlaCitka Ulozit. Pfehled vSech dodavatell je uveden v souhrnné
tabulce v horni ¢asti zalozky Dodavatelé k VR.
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. Zvalidovano na
Stat dodavatele & Nazev dodavatele ARES
AY AY ¥

AY

00551023 MINISTERSTVO PRACE A SOCIALNICH VECI 22.1.201220...

123654789 Slovenska komara podnikatelov

3.5.5. Detaily VR

Zde pfijemce zadaného (vyherniho) dodavatele, i vice dodavateli (na zal. Dodavatelé k
VR) aktivuje, tzn. presune (pfifadi ke konkrétnimu UKONCENEMU, & NENAPLNENEMU
VR) zleva doprava pomoci [>> (dvojitych Sipek). Oznadte konkrétniho dodavatele (kliknéte na
néj myS§i) a presurite jej pomoci [>>| zleva doprava a zaznam ulozte (tlacitko Ulozit).

Detaily VR

Pofadove y . Nasmlouvana cena
tislo VR Nazey VI Stav VI v K& bez DPH
v AV AY

Nazev dodavatele IC
¥

A AY
¥ X

Ulozit | Stomo |

Nasmlouvana cena za dodavatele v K& bez DPH

Pofadové ) ) Nasmlouvana cena
Cislo VR Nazev VR Stav VI v K& bez DPH

\d AY AY AY
i lFirtr . X|Firtr _ X|Fiitr X]

Dodavatelé vybérového fizeni

Nazev dodavatele b Nazev dodavatele
¥ AY

x X
MINISTERSTVO PRACE A | 00551023
Slovenska komora podnikat... | 123654789
Y X

| Ulozit | Stono |

Nasmlouvana cena za dodavatele v K& bez DPH
| o,oo|

Nasmlouvana cena za dodavatele v K€ bez DPH — pfijemce vyplini ¢astku, kterou se na
vyb&rovém Fizeni podili dodavatel k vyb&rovému Fizeni vybrany. Pokud je k VR vybran
pouze jeden dodavatel, rovnd se skutedné &astce z VR, vtomto pFipadé Benefit7
automaticky &astku doplini ze zalozky Vybérova Fizeni. Pokud je na VR vybrano vice
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dodavatell, musi se suma téchto Ccastek rovnat Castce uvedené v poli

Nasmlouvand cena v K& bez DPH

| | na zal. Vybérova Fizeni.

P
LZZ

Pokud Zadatel na zéloZce Vybérova Fizeni zatrhl checkbox W Byl podepsén dodatek s dodavatelem?
musi na zalozce Detaily k VR vyplnit nasledujici informace:

Datum podpisu dodatku — uvedte datum podpisu dodatku ke smlouvé s dodavatelem.

Skuteéna cena VR po podpisu dodatku v K& bez DPH — uvedte skuteénou cenu dle
podepsaného dodatku v K& bez DPH.

Popis zmén feSenych dodatkem — uvedte, pro¢ ke zméné doslo, jestli ma dodatek vliv na
zménu Nasmlouvané ceny atd.

Nazev VR
AV

Skuteénd cena VR po podpisu dodatku
Pofadi dodatku  Datum podpisu dodatku v K¢ bez DPH
AY AT AY

| Novy zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno |

Dodatek k vyb&rovemu fizeni €islo: 001

Skuteéna cena VR po podpisu dodatku

Poradi dodatku Datum podpisu dodatku v K& bez DPH
=i
Popis zmén feSenych dodatkem 0/2000 Otevfit v novém okné
3.5.6. Verejna podpora

Na zalozZce Vefejna podpora pfijemce vyplni vyéerpanou vefejnou podporu nebo podporu de
minimis, a to v rozdéleni na jednotlivé roky a zapojené subjekty. Vyplfiuji se pouze Udaje za
vefejnou podporu nebo podporu de minimis poskytnutou/vy€erpanou v ramci dotéeného
projektu.
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Priklad:

P
LZZ

[E] Pokud na projektu necerpate Zadnou VP/podporu de minimis, tzn., Ze projekt
mate v reZimu ,,01 — Neni VP, zalozku pfijemce NEVYPLNUJE (tzn. vybér typu 01-
Neni VP jiz neni k dispozici)!!!

v

Pokud bude monitorovaci obdobi projektu zahrnovat pifelom let 2011 a 2012. Pfijemce
vyplni vyéerpanou VP/podporu de minimis za ¢ast monitorovaciho obdobi spadajiciho
do roku 2011 a roku 2012 zvilast’ (tzn. dva samostatné Fadky).

Vefejna podpora

Pofadové Poskytnuta VyEerpana
Nazev subjektu Typ VP/podpory de minimis ~ Rok podpora  podpora
AV re. AY AY AY

| Novy zéznam || Kopirovat zéznam” Smazat zaznam H UloZit || Storno |

Pofadové Eislo

Popis zadani uveden nize.

JestliZze je pfijemcem VP/podpory de minimis jiny subjekt neZ Zadatel/partnefi/dodavatelé, zaloZte
jej nejprve v seznamu uvedeném niZe.

1€ Nazev subjektu, ktery je pfijemcem VP/podpory de minimis

Typ VP/podpory de minimis

2l

\yCerpana podpora v kalendafnim
Rok Poskytnuta podpora roce realizace projektu

| || | | |

Poradové €islo — pole se naplni automaticky po uloZzeni zaznamu o VP/podpofe de minimis.
IC — vyberte identifikaéni &islo pfijemce nebo partnera.

Nazev subjektu, ktery je pfijemcem VP/podpory se minimis — pole se napIni automaticky
pro vybéru IC.

Typ VP/podpory se minimis — vyberte typ z Ciselniku (viz nize). Ciselnik nemusi obsahovat
vSechny typy, zalezi na vyzvé. Ciselnik neobsahuje moznost ,01 — Neni VP*.

Kod Nazev refimu
L AY
X
02 Podpora de minimis
03A VP na specifické vedélavani (€1.38 odst. 1)
03B VP na obecné vzdélavani (£1.38 odst 2)
04 VP na poradenské sluZby ve prospéch MSP (&l 26)
054 VP na nabor znevihodnénych pracovniki (8. 40)
058 VP pro zaméstnavani ZPP (&l 41)
0sc VP na dodateéné naklady na zaméstnavani ZPP (£l 42)
06 VP dle bodu 4.2.2. dofasného ramce
Y X

Rok — vyplnite rok, ve kterém byla VP/podpora de minimis pfijemcem, partnerem nebo tfetim
subjektem Cerpana.

Poskytnuta podpora — uvedte Castku VP/podpory de minimis poskytnutou pfijemci,
partnerlim nebo tfetim subjektim v jednotlivych rezimech podpory v letech spadajicich do
pFisluSného monitorovaciho obdobi dle pravniho aktu (pfilohy) v aktualnim zméni. Jedna se
o Castku uvedenou v Pravnim aktu o poskytnuti podpory (napf. v pfipadé rozhodnuti o
poskytnuti dotace jde o maximalni ¢astku dotace uvedenou v &asti |). Toto pole se vyplfiuje
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Vv prvni prubézné monitorovaci zpravé a v dalSich MZ pak pouze v pfipadé zmény v Castce
poskytnuté podpory danému subjektu.

P
LZZ

Vyéerpana podpora v kalendarnim roce realizace projektu — uvedte ¢astku VP/podpory
de minimis vycerpanou (tzn. doslo k uskute¢néni vydaje) pfijemcem, partnerem nebo tfetim
subjektem v jednotlivych reZimech podpory za roky spadajici do pfislusného monitorovaciho
obdobi. Uvadi se Cerpani podpory na pfimé i nepfimé naklady. V kumulativni Castce
vyCerpané podpory za dany rok neni zohledhovano pfipadné kraceni pfi kontrole
monitorovaci zpravy, jde tedy o vSechny vefejné zpusobilé vydaje uvedené na soupisce
uCetnich dokladu).

Na zal. VP/PdM prijemce vyplni Poskytnutou i Vycerpanou podporu
KUMULATIVNE za dany rok!!!!

Priklad:

1. MZ (monit. obdobi 1.10.2009-3.3.2010) poskytnuta podpora v roce 2009 byla 1 mil.
K¢, v roce 2010 u daného subjektu nedoslo ke zméné.

Na zal. VP/PdM prijemce vypini Poskytnutou podporu: za rok 2009 = 1 mil. K¢

za rok 2010 = 0 K¢
1. MZ (monit. obdobi 1.10.2009-31.3.2010) vyéerpana podpora v roce 2009 byla 0 K¢,
v roce 2010 napf. 200 tis. K¢.
Na zal. VP/PdM pfijemce vyplni Vyéerpanou podporu: za rok 2009 = 0 K¢

za rok 2010 = 200 tis. K¢
2. MZ (monit. obdobi 1.4.2010-30.9.2010) poskytnuta podpora v roce 2010 byla u
daného subjektu na zakladé zmény rozhodnuti o poskyt. dotace navysena o 100 tis.
Ke.
Na zéal. VP/PdM prijemce vyplni Poskytnutou podporu: za rok 2010 = 100 tis. K¢.
2. MZ (monit. obdobi 1.4.2010-30.9.2010) vyéerpana podpora v roce 2010 byla 500 tis.
K¢ (v obdobi od 1.1.2010 do 31.3.2010 vy&erpana podpora 200 tis. K¢ a v obdobi od
1.4.2010 do 30.9.2010 vycCerpana podpora 300 tis. K¢). Na zal. VP/PdM prijemce vypini

Vyéerpanou podporu KUMULATIVNE za rok 2010, tzn. 500 tis. K& U poskytnuté
podpory plati to samé, tzn. kumulativné!

T e ey , v e

Jestlize je prijemcem VP/podpory de minimis jiny subjekt nez prijemce nebo
partner, zaloZte jej nejprve v seznamu uvedeném nize. \V opacném pfripadé zde nic
nezadavejte!

Pfijemce musi zadat pro potfebu vybéru tfetiho subjektu nasledujici pole:

Nazev organizace Ic DIE
v AT AT

Fiter —|Fittr | IC — vypliite identifikadni &islo tfetiho
subjektu, kterému byla poskytnuta
VP/podpora de minimis. Zmacknéte pole

| Movy zaznam || Smazat zaznam H UloZit || Storno |

1 oic _ Svalidoving na ARES Validace ARES. Po uspésné validaci se
Nézev organizace — automaticky nactou udaje do poli: Nazev
o organizace, Pravni forma organizace,
Pravni forma organizace wr - v
pfipadné DIC.
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Vybér potvrdte tlacitkem Zpét a zaznam ulozte pomoci tla¢itka Ulozit.

Vefejna podpora

Visledek operace:

BNT-A50914: Podaill so spésnd prevzit data ze RES. Po zaion

Lize vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacikn mysi)

L

Pfidanou organizaci ted muzete zadat v horni tabulce pro zadani Cerpani VP/podpory de
minimis (pole IC). V_této ¢asti nezadavejte subjekt prijemce ani partnera!

Priklad zadani nového prijemce VP/podpory de minimis

Nézev subjektu Typ VP/podpory de minimis Rok Castka
AT AT AT AT
o1 MINISTERSTYO PRACE A S... | MenivP 2008 | 150000,00
0z Okresni hospodafska komao... | VP MSP-blok. wiimka 2008 100000,00
| Moy zdznam H Kopirovat zaznam || Smazat zdznam H UloZit || Stomao | . 3 .
Krok ¢€.2 —vybrat novou organizaci,
Pofados ciclo jako prfijemce VP/pod. de minimis:
= - tlagitkem Novy zaznam pfidejte
Jestlife je pijemcem YP/podpory de minimis jing subjekt neZ #adatelipartneii, zalofte jej nejprve ‘r"édek
¥ sBZnamu wedenam niZe < ’ v , .
10 Mazev subjektu, ktery je pfijemce YP/podpory de minimis - Vyberte IC noveho SUbJektu,
Okresni hospodéafska komora v Piibrami _ nézeV Subjektu se doplnl'
Typ %Pipodpary de minimis automatlcky’
7P P e & - vyberte typ VP/podpory de
Yyderpana podpora v kalendafnim s
Rok roce realizace projektu mInImIS,
(ECEE 100 oo oo} - zadejte rok a vy&erpanou
podporu.
Nazev organizace 16 DI¢
L4 AT AT
— — Krok €.1 — zadat novou organizaci:
COkresni hospodarska komara v Pribrami 46354891 C746354881 - v
- vyplite IC;
| Movy zdaznam H Smazat zaznam || UloZit H Stomo | = Zmééknéte Va“dace ARES,
- po uspésSném nacteni dat
& [olls} Tvalidovann na ARES Z ARES, zaznam ulozte.
CZAE354591 24. dubna 2009 17.06:35
Mazev organizace
Okresni hospodafska komara v Pibrami
Prawni forrna organizace
Ostatni
Casta chyba na zalozce Vefejna podpora:
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OdhliZeni za: 53:47

Kontrola

Vy sledek operace:
BN7-97948: Neni vypinéno povinné pole Vefeina podpora - I&

Lze wytisknout pfes Kontextowou nabidku (Prave tladitko mysi)

[ zea |

Pokud vas Benefit7 pfi kontrole upozorni na nasledujici chybu (viz obrazek vyse), mate ve
spodni (muze byt i v horni) tabulce na zalozce Vefejna podpora zalozeny prazdny, Sedivy
fadek (viz obrazek nize). Musite jej smazat a uz zménu NEukladat!

- . Vy&erpana podpora v kalendafnim

Rok Poskytnuta podpora roce realizace projektu
| 2009 | 299022970 | 185 108.96|

| Mawvy zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storna |

Zde zaloZte jen pfijemce VP/podpory de minimis, kiefi nevystupuji jako Zadatel, partnefi nebo
dodavatelé. Ti se Vam jiZ pfimo nabidnou v poli IC wyie. Mezakladejte je zde opétovné.

3.5.7. Publicita

Na této zalozce pfijemce nalezne nactené Nastroje publicity, které uvedl v zadosti o
finanéni podporu. Dle pozadavku Ridiciho organu OP LZZ nelze na této zaloZce ani pfidavat,
ani mazat Nastroje publicity.

Publicita

Nastroj publicity
¥

V povinném poli Popis uvedte, jak
plnite publicitu projektu. Pole ma max.

2000 znaka.
Nastroj publicity o i . Tlacitkem Ulozit vyplnény zaznam
Informace Géastnikim projektu o spolufinancovani projektu z fondd EU na viech dokumentech .,
ulozite.
Popis 0/2000 Oteviit v novém okné
UloZit || Stomao
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3.5.8. Realiza¢ni tym
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Data na zalozce Realiza¢ni tym jsou aktivni v pfipadé, ze pfijemce na zalozce Informace o
projektu a MZ zatrhl checkbox Prepracovany realizaéni tym. Pokud tento checkbox

O Freoscesny=aiz==niin nezatrhl, zaloZka je oteviena pouze v nahledu. Pfijemce vyplfiuje pouze
v pfipadé, Ze se jedna o nepodstatnou zménu obsazeni realizacniho tymu. Kazdou dalSi
(novou) osobu do realizacniho tymu lze zadat pres tlacitko Novy zaznam, kde se pfijemci
otevie prazdny formulaf. V pfipadé nespravného postupu se data navzajem pFepisuji. Do
rozpoc¢tu projektu se zména obsazeni realizaéniho tymu zadava ru¢né!!! Nelze nacist
Realiza¢ni tym.

V pfipadé, Ze béhem realizace projektu provedete zménu ve velikosti Uvazku nebo
jednotkové ceny u nékteré z pracovnich pozic uvedenych v rozpoctu, kde uz doslo k Eerpani
finan€nich prostfedkd, je toto nutné zohlednit jak v zaloZce Realiza¢ni tym, tak v zalozce
Rozpocet. Je nutno zaznamenat, jak Cerpani s plvodnimi hodnotami, tak s hodnotami
zmeénénymi. V rozpocCtu tedy plvodni polozku prepiSete na skutecné odCerpany pocet
jednotek a vytvorite novou poloZku s aktualnimi hodnotami.

Cislo Nézev pozice Nézev subjektu Forma Er ey
AY Fe. AY avY

asistent projektu LIGMET a.5. Pracowni smiouva 175 000,00
ekonom LIGMET a.s Pracovni smiouva 120 000,00
manazer LIGMET a.s Pracovni smiouva 240 000,00
lektor LIGMET a.s DPP 150 000,00

[ Nowy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || Ulozit I Stomno |

[ ministrativni pozice =

e |

LIGMET a s =

Popis pozice v projekiu 51000

popis

= fresie |

[Pracowni smiowva

25 000,00]

12 500.00

14,00/

 175.000.00

V pfipadé nepodstatné zmény osoby realizacniho tymu je nutné vyplnit nasledujici pole:
Vybér typu pozice — vyberte ze seznamu typovych pozic pozici manazerskou a
administrativni nebo pozici odbornou.

Nazev pozice/jméno pracovnika — uvedte pfipadnou zménu v nazvu pozice odpovidajici
zadanému typu pozice. Uvedeni nazvu pozice je povinné.

Nazev subjektu — vyberte se seznamu subjektl, bud organizace pfijemce, nebo partnera
projektu.

Popis pozice v projektu — pfijemce vtomto textovém poli strucné popiSe zapojeni
konkrétniho Clena realizacniho tymu v ramci projektu. Tladitko OtevFit v novém okné
umoziuje toto pole otevfit ve vétSim méfitku pro lepsi praci s textem.

Forma — v pfipadé zmény formy &lena realizacniho tymu, vyberte formu pracovniho vztahu
daného pracovnika k pFijemci, pFip. partnerovi (Pracovni smlouva, DPC, DPP):

1) v pfipadé DPC = max. 0,5 uvazku rocné

2) v pfipadé DPP = max. 150 hodin/ro¢né

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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Jednotka — vyberte z nabidky vhodnou jednotku k typu uvazku (hodina, mésic).

Pirepocet mésicni/hodinové sazby — uvedte pfepocet mési¢ni/hodinové sazby v KE.
Uvazek — dopliite velikost pracovniho Gvazku.

1) V pfipadé, ze vyberete jednotku ,mésic* uvedte do tohoto pole uvazek ve tvaru
napt.: 0,1; 0,3; 0,5,...1. Maximalni hodnota pole je 1 (tzn. cely tvazek).

2) V pfipadé, ze vyberete jednotku ,hodina“ uvedte do tohoto pole uvazek ve tvaru
napf.: 40, 80, 120, 240 atd.

Nedodrzenim vySe uvedenych instrukci, vas aplikace Benefit7 upozorni na chybu. Bez
provedeni opravy nebude mozné MZ finalizovat!!!

Pramérny mésiéni naklad — pole se vyplni automaticky na zakladé vypoétu: Uvazek x
Prepocet mésicni/hodinové sazby.

Délka pusobeni vrealizaénim tymu - vpfipadé zmény uvedte délku plsobeni
v realizaénim tymu v mésicich za cely projekt, napf.: 24 mésiclU/projekt. V pfipadé, ze
vyberete v poli Jednotka ,hodina“ pole Délka pusobeni v realizacnim tymu se doplni
Cislem ,1“ a neda se upravovat.

Celkové naklady v Ké — pole se vyplni automaticky po uloZeni zaznamu.

Po zadani zmény obsazeni realizaéniho tymu je nutné zaloZzku ulozZit pomoci tlacitka Ulozit.
Ulozené udaje se zobrazi v souhrnné tabulce. Kazdou dal$i (novou) osobu do realiza¢niho
tymu lze zadat pres tladitko Novy zaznam, kde se pfijemci otevie prazdny formular.
V pfipadé nespravného postupu se data navzajem prepisuji.

3.5.9. Rozpocet projektu

Data na zaloZce Rozpocet projektu jsou aktivni v pfipadé, Ze pfijemce na zalozce Informace
0 projektu a MZ zatrhl checkbox B "seeemnieaeitincis - Pokud ne, zalozka zUstane neaktivni.

Pokud pFijemce nenaéte ani data z Monit7+ (tlaGitko | Natist rozpocet projektu z MONIT7+ ) ' z4|ozka
zustane ve stavu neaktivni bez moznosti nahledu na rozpocet projektu (viz nize).

Pokud pfijemce na zalozce Informace o projektu a MZ nezatrhl checkbox
O o ezposstoceks - zalozka  zOstane  neaktivni. Pokud ale pfijemce zmackl tladitko
| MNaéist rozpocet projektu z MONI'IT+|

na téze zaloZce, nacte se rozpocCet projektu (viz nizZe).
Rozpocet je posledni aktualni a v tomto pfipadé jej nelze editovat.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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o103 00
01 04 000
a2 0,00
w20 00
(| 000/
0201...| Doprava 0.00
0202 Cestown! nihrady pro 2aheanic. 0,00
02.02.... | Diety {utryberini, stranmé) 000
0203 | Doprava 0,00
03 | Zafizzal s woaveni 0,00
0367 | Haoosisovany hcing mareiek_| 000
0301 Hakup [~ om
0301 | Nijemileasing 00
0302 Heodpisavang nehmoing majel 000
03.02... | Halp oo
0302 | Nijemiazing 000
0301 | Odpisavany nenmoinj majelek 0,00
03,09, [ Hilap oo
000
0.00]
00|
0.0
[}
000
0.0
000
00|
0.0
00,
000
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200 280
0,00
000
000
0,00
00
000
| | oo
10 Plimé 20tisanié nékacy bezkl. [
11 [Weofind nikiagy [RGE]
1 [Colkars zpiabis nablady | 0,00
13 Celkové nezplisobié naklady 0,00
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0.0

0.00

000
0.00

000,

0.00
0.0

000,

000
0.00

o0

00

000

00

0,00

0.00

.00

0,00

0,00

00

0,00

0.00

.00

0,00

0,00

.00

0,00

.00

.00

0,00

.00

.00

0,00

1,00

0,00

0,00

0,00

0.00

.00

0,00

0,00

1,00

0,00
£600,00
.00
£600,00
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Pokud pfijemce na zalozce Informace projektu a MZ zatrhl checkbox [ Fepreeeany mzpocet projektu

zalozka se

zaktivni.

| Natist rozpofet projektu z MONI'IT+|

Nasledné

pak

potieba
na téze zaloZzce a nalte se rozpocCet projektu (viz nize).

Rozpocet je posledni aktualni a v tomto pfipadé jej 1ze editovat.

Pokud pfijemce jiz provedl nepodstatné zmény na rozpoctu, nesmi jiz opétovné zmacknout
tlacitko ,Nacist rozpocet projektu z MONIT7+“. Doslo by k nacteni posledni, platné verze
Z rozpocCtu projektu z Monit7+ a zmény se ztrati!

03.02... | Nakup 0,00 0,00 0,00 0,00 "
03.02.... | Néiernleasing 0,00 0,00 0,00 0,00 v
0303 | Odpisovany nehmotny majetek 0,00 0,00 0,00 0,00
03.03... | Nakup 0,00 0,00 0,00 0,00 <
03.03... | Najemileasing 0,00 0,00 0,00 0,00 "
0304 | Odpisyviasiniho majetiu 0,00 0,00 0,00 0,00
03.04.... | Odpisy hmoingho majetku 0,00 0,00 0,00 0,00 v
03.04.._ | Odpisy gho majetku 0,00 0,00 0,00 0,00 <

03 Makup slufeb 0,00 0,00 0,00 0,00
05.01 Skolici 0,00 0,00 0,00 0,00 ¥
05.02 | Odborné slufbwistudie a wzkum 0,00 0,00 0,00 0,00 v
0503 | Naklady wpljvajici pfimo ze sm 0,00 0,00 0,00 0,00 ¥
0s5.04 Maklady ha konferencelkurzy 0,00 0,00 0,00 0,00 v
0505 | Jiné naklady 0,00 0,00 0,00 0,00 "

g Stavebni dpraw 0,00 0,00 0,00 0,00
0601 | Drobné stavelni dpravy 0,00 0,00 0,00 0,00 "

a7 Pfima podpora 0,00 0,00 5 600,00 0,00
07.01 | Mzdové piispéviky 0,00 0,00 0,00 0,00 I
07.02 | Cestowne, ubylovani a strawneé 2,00 280000 5 600,00 0,00 "3
07.03 | Piispévek na péci o dita a daléi 0,00 0,00 0,00 0,00 v
07.04 | Jiné viSe neuvedens naklady 0,00 0,00 0,00 0,00 <

08 KiiEové financavani 0,00 0,00 0,00 0,00
0801 | Odpisovany hmotny majetek 0,00 0,00 0,00 0,00 ¥
08.02 Qdpigované technické zhodnoc, 0,00 0,00 0,00 0.0o v
0803 | Neodpisovany nabylek 0,00 0,00 0,00 0,00 <
g Piiné zpdsohilé ngkiady celkem 0,00 0,00 815 600,00 0,00

10 PFfime zptsobilé naklady bez K. 0,00 0,00 815 600,00 0,00

1" Mepfirné néklady 1.00| 8156000 &1 560,00 0,00

12 Celkové zpasobils naklady 0,00 0,00 897 160,00 0,00

13 Celkové nezplsobilé naklady 0,00 0,00 0,00 0,00

18 Celkové naklady projekiu 0,00 0,00 897 160,00 0,00

[ Movy zaznam || Smazat zaznam || Ulozit Il Storno |

Mazey nakladu

Mz davé piispevky |

Podet kusd Cena kusu Maklad celkem

0,00 000 0,00

7 toho investicni (Ki) Jednotka 9% piimjch nakladd  Podpolozka

[ 0,00 0

ReZim podpor

[ =l

Rozpocet

aktivujete

zmadknout

tlacgitko

stejnym

zpusobem jako v zadosti o finan¢ni

podporu, tj.

dvojklikem

na

nékterou z podkapitol (napf.: 07.01
Mzdové pfispévky).

Po aktivaci rozpoétu mizete zacit
zadavat zmény. VyuZijete proto
tlacitek Novy zaznam, Smazat

zaznam,

Ulozit

nebo

Storno.

Pokud je naklad naéten z Monit7+,
neni mozné jej v Benefit7 smazat.

Ke kazdé zadané poloZce je nutné

vybrat i Rezim podpory.

Nazev refimu podpory
re g

AvY
01 Neni VP

02 Paodpora de minimis

03A WP na specifické wzdélévani (.38 odst. 1)

038 VP na obecné vzdélavani (E1.38 odst. 2)

04 VP na peradenskeé sluzby ve prospéch MSP (1. 26)
054 WP na nabor znevihodnénjch pracovnikil (£l 40)

058 P pro zaméstnavani ZPF (&l. 41)

0sC VP na dedateéné ndklady na zaméstndvani ZPP (1. 42)
06 P dle bodu 4.2.2. doéasného ramce

Od 3. 10. 2011 muzete rozpocet projektu pfimo editovat v tabulce rozpoctu. Staci kliknout na

tlagitko "Editovat v§e" na spodni modré listé rozpoctu.

Typ: Rizena kopie elektronicka

Cislo revize: 6
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07 Kfizové financovani 0,00 0,00 0,00

07.01 Odpisovany hmotny majetek 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o

07.02 Odpisované technické zhodn... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 vy

07.03 Meodpisovany nabytek 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o
08 Pfimé zpisobilé naklady celk... 0,00 0,00 0,00
09 Pfimé zplsobilé naklady bez .. 0,00 0,00 0,00
11 Celkové zpisobilé naklady 0,00 0,00 0,00

12 Celkové nezpisobilé naklady 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

13 Celkové naklady projektu 0,00 0,00 0,00

Editovat vie SR

4 m —_—== b

Zmény muzete ulozit najednou pomoci zelené fajfky na spodni modré listé rozpoctu. V
pfipadé, Ze zmény ulozZit nepozadujete, zruSite je pomoci oranzového kfiZzku.

Pfimé zpisobilé naklady
08 e 0,00 0,00 0,00
Pfimé zplsobilé naklady bez
09 krizového financovani 0.00 0.00 0,00
11 Celkové zpisobilé naklady 0,00 0,00 0,00
12 Celkové nezplisobilé naklady || 0,00 0,00 0,00 | 000 o000
13 Celkové naklady projekiu 0,00 0,00 0,00

Kazdy zadany zaznam je nutné ulozit pomoci tlagitka UloZit.

Kontrola Realiza¢ni tym & Rozpocet

Od 2. 8. 2010 jsou na monitorovaci zpravé nastavené kontroly RealizaCniho tymu a
Rozpoctu projektu, viz nize:

Realizacni tym Realizacni tym Rozpocet projektu
Rozpocet projektu Rozpocet projektu Realizacni tym
Rozpocet projektu Realizacni tym Bozpocet projektu

Na obou uvedenych zalozkach se musi shodovat nasledujici udaje:

Pfipad A) Pokud je na RealizaCnim tymu jednotkou HODINA, pak se musi rovnat:

ROZPOCET PROJEKTU REALIZACNI TYM

Nazev Nazev

Poéet kusti Uvazek

Cena kusu Prepocet mési¢ni/hodinové sazby

PFipad B) Pokud je na Realizaénim tymu jednotkou MESIC, pak se musi rovnat:

ROZPOCET PROJEKTU REALIZACNI TYM

Nazev Nazev

Cena kusu (musi byt pouze maximalné na 1 | Primérny mésiéni naklad (zaokrouhluje
desetinné misto) na 1 desetinné misto automaticky)

Pocet kust Délka pusobeni v realizaénim tymu
Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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Dale musi sedét i mezery v nazvech v rozpo&tu projektu a RT. Radné si proto mezery (pred,
za a mezi) zkontrolujte.

Pokud bude pfijemce v ramci realizaéniho tymu (RT) rusit osoby, vézte, Ze naklady nactené
Z Monit7+ neni mozné v Rozpodtu projektu mazat.

P
LZZ

Postup je v tomto pfipadé nasledujici:
Zrusené osoby musi zUstat jak v rozpoctu, tak v Realizanim tymu:

1) Do nazvu ru$ené osoby uvedte ,ZRUSENO*, opét na obou mistech

2) Vrozpoctu i v RT vynulujte ¢astky, Gvazky, prim. naklad zru§ené osoby (+ vyplite
povinna pole v RT u zru$ené osoby, pokud je nemate).

3) V rozpocdtu je potfeba u zruSenych osob vymazat i rezim podpory.

Vse, co je v Rozpoctu v kap. 01 (01.01 az 01.03), musi byt v RT a obracené. Kapitola 01.04
»~Jiné osobni naklady* NESMI byt zahrnuta v Realizacnim tymu!

Navod pro pfijemce/poskytovatele je uveden v Benefit7 v Pokynech Fidiciho organu:
— Indi\‘:duélnipmjektyDPlZZ—W'mduwslntemel Explorer .E@' ES .

E https://benefitl.mssf.cz/help/cs/BNTSAB_RLZ_IP_OPLZZ htm % 2]
Navod na vypnéni zalozky VP/podpora de mimimis - I
Zména Vefejné podpory v B7 od 1.9.2010 ;

Zmena zilozky Vybérova fizeni a Detaily k VR od 1.3.2011-
DOCX

Machazite se: Konto 7adosti - Leps

Navigace
£t Konto Z3dosti

m

Pokyny pro monitorovaci zpravu a Zadost o platbu:

Zapracovani PRITMU do ZjZoP od 1.6.2011 - EX-ANTE -
Operace na zpravé DOC

& Pistup k Zdosti Zapracovani PRITMU do ZjZoP od 1.6.2011 - EX-POST -
¥ Smazat DOC

+ Konirola Zrevidované piilohv MZ OP LZZ od 1.1.2011 - ZIP

8 Finalizace Kontrola realizaéniho tymu a rozpoétu projektu - DOC
= Zpra Popis zalozek vybérového fizeni od 1. 7. 2010 - PPT
Pokyny pro vyplnéni monitorovacich zprav o realizaci projektu
OP LZZ a jejich piiloh (D10, revize 1.5) - PDF

Zména finanéniho plinu v mz - PPTX

Monitorovaci zprava

Datova oblast
Inforr ojektu a M2

Dodavatelé k VR @ Intemet | Chranény refim: Vypnuto ‘& v H100% -

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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3.5.10. Zdroje financovani

. . L, . R . Zdroje financovani
Mira spolufinancovani z prostifedkt EU je

v programovém obdobi 2007 - 2013 Ceye Celiové vige projekts
vztahovana pouze ke zpUsobilym vefejnym
vydajum.

VSechna pole se generuji automaticky po -]
Zméékn Uti tlaélltka ROZpad finanCi Vydaje kfizavého financovani v % Soukromé prostredky

Podminkou je pouze nacteni rozpoctu

. . v v Celkové investiéni zplsobilé widaje Celkové neinvestiéni zpisobilé vwwdaje
projektu  z Monit7+  (tlaCitko = Nacist
rozpoéet projektu Z IS MO n |t7+ na 1 . Zél Celkové zdroje pfipadajici na zpisobilé wydaje Celkové nezpisobilé widaje
0,00
MZ) " Celkova dotace Celkové wydaje projektu
0.00 0.00
Pokud neni tla¢itko ,Rozpad financi* aktivni o B
. - ., o v , Vefejné spolufinancavani
(Je Sedlve), prljemce neprOVGC“ naCten | Pfispévek ze strukturdlnich fondd Procenta strukturaini
rozpocet projektu z Monit7+. _
Piispévek z narodnich vefejnych zdroji Procenta NR
Piispévek ze statniho rozpoétu Procenta SR
Prispévek z krajskych rozpocti Procenta Kraj
Pfispévek z obecnich rozpo&tl Procenta Obec
Jiné nérodni vefejné Procenta jiné
Vefejné finanéni prostiedky celkem Procenta vefejné celkem

Po vypInéni vSech povinnych poli pfijemce klikne na tlac¢itko Rozpad financi a dojde
k automatickému doplnéni c¢astek v Casti Vefejné spolufinancovani. Tato ¢ast je
needitovatelna. Toto okno je tfeba uzavfit tlaCitkem Zpét.

Zdroje financovani

Vysledek operace:

BN7-199076: Byl proveden rozpad financovani.

Lze wyisknout pes Kontextovou nabidu (Prave tacitko mys)
Vydaje kfizového financovani v % - podil nakladd na kfiZzové financovani na zpusobilych
nakladech v %.

Soukromé prostredky — soukromé prostiedky se nactou z IS Monit7+.

Celkové investi¢ni zplsobilé vydaje - celkové investi¢ni zpusobilé vydaje.

Celkové neinvesticni zpusobilé vydaje - celkové neinvesti¢ni zpUsobilé vydaje.

Celkové zpusobilé vydaje - soucet vSech vydaja projektu, které jsou zplsobilé.

Celkové nezpuisobilé vydaje - soucet vSech vydaji projektu, které nejsou zpusobilé.

Celkova dotace — vy3Se pozadované podpory celkem bez pfFijmu projektu a bez soukromého
financovani.

Celkové vydaje projektu — jsou souctem celkovych zpUsobilych a celkovych nezpusobilych
vydaju.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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Verejné spolufinancovani:

P
LZZ

Vsechny €astky jsou uvedeny v K& a generuji se automaticky po zmacknuti tlacitka Rozpad
financi.

Prispévek ze strukturalnich fondua - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci
projektu budou pouzity z fondl Evropské unie. Hodnota se vypocita automaticky podle
Pomeéru financovani.

Procenta strukturalni - kolik procent z celkového mnozstvi zpusobilych prostfedkd
vynaloZenych na realizaci projektu pfipadne na prostfedky ziskané z Evropské unie.

Prispévek z narodnich verejnych zdroju - prispévek z narodnich vefejnych zdroju.

Procenta NR - kolik procent z celkového mnozZstvi zpUsobilych prostfedkl vynaloZenych na
realizaci projektd pfipadne na prostiedky ziskané z jinych narodnich zdroji mimo Statni
rozpocet.

Prispévek ze statniho rozpoétu - prostiedky v uvedené méné, které na realizaci projektu
budou pouzity ze statniho rozpoctu.

Procenta SR - kolik procent z celkového mnozstvi zpUsobilych prostfedkd vynalozenych na
realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané ze Statniho rozpoctu.

Prispévek z krajskych rozpoctl - prostiedky v uvedené méng, které na realizaci projektu
budou pouzity z rozpoctu kraje.

Procenta Kraj - kolik procent z celkového mnozstvi zpusobilych prostfedkd vynalozenych na
realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané z krajského rozpoctu.

Prispévek z obecnich rozpoctu - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu
budou pouzity z rozpoctu obce.

Procenta Obec - kolik procent z celkového mnozZstvi zpusobilych prostfedkl vynaloZzenych
na realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané z rozpoctu obce (obci).

Jiné narodni verejné - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu budou
pouzity z jiného narodniho vefejného financovani.

Procenta jiné - kolik procent z celkového mnozstvi zpUsobilych prostfedkd vynaloZzenych na
realizaci projektl pfipadne na prostfedky ziskané z jinych zdroju.

Verejné finanéni prostiredky celkem — celkové verejné financni prostiedky.

Procenta verejné celkem — kolika % se vefejné finanéni prostfedky podili na zpusobilych
vydajich bez pfijma.

3.5.11. Finanéni plan

Zalozka byla od 1. 12. 2010 zménéna. Noveé je potieba vyplnit pole Odhad vyuétovanych
prostiedkt celkem v K¢ (sloupec Odhad - celkem) a Odhad z toho investi¢ni prostredky
celkem v K¢ (sloupec Odhad — investi¢ni).

Odhad vyucétovanych prostiedkii celkem v K& - odhadovana vyse vyuctovanych
zpusobilych investiénich a neinvestiénich vydajti v dal§ich ZoP (pfimé + nepfimé, vefejné +
soukromé). Vyplite aktualni a nasledujici fadky.

Odhad z toho investi¢ni prostfedky celkem v Ké - odhadovana vysSe vyuctovanych
zpusobilych investiénich vydaji v dalSich ZoP (pfimé, vefejné + soukromé). Vyplrite aktualni
a nasledujici fadky. Pozn.: Jedna se o castku, kterou jste jiz pfedtim zahrnuli i do sloupce
Odhad — celkem.
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Sloupce Datum predlozeni ZoP, Castka dotace, Skuteénost, Skuteénost-celkem a
Skute¢nost-investi¢ni jsou pro pfilemce needitovatelné a automaticky se doplni po
schvaleni ZoP poskytovatelem.

V pfipadé, Ze plan neni v pofadku (nesedi data predlozeni ZoP), obratte se na poskytovatele
podpory, aby provedl| opravu v IS Monit7+. Poté pomoci tlaCitka Aktualizovat finanéni plan
je mozné upraveny plan z M7+ nacist na zal. Finanéni plan.

P
LZZ

[El Kontrola na soucet ¢astek na FP funguje takto:

1) Do souctu se pocita ¢astka ze sloupce Skutec¢nost (tam, kde je vyplnéna, muize
byt i nula) + ¢astky ze sloupce Castka dotace (tj. astky, které nemaji skutecénost).
Soucet musi odpovidat celkové ¢astce poskytnuté dotace (vefejné zdroje).

2) Do souctu se pocita ¢astka ze sloupce Skutec¢nost-celkem (tam, kde je vypinéna,
mize byt i nula) + Castky ze sloupce Odhad-celkem (1. castky, které nemaji
Skutecnost). Soucet nesmi pfekrocit celkovou c¢astku poskytnuté dotace (vefejné
zdroje). Soucet mize byt niz8i za pfedpokladu, ze pfijemce bude zZadat o sniZzeni
dotace z didvodu oéekavaného nevycerpani celkové castky poskytnuté dotace.

3) Nefunkcéni (pouze logickéa) kontrola - Do souctu se pocita Castka ze sloupce
Skutecnost-investi¢ni (tam, kde je vyplnéna, muzZe byt i nula) + ¢astky ze sloupce
Odhad-investiéni (ti. ¢astky, které nemaji skutecnost). Soucet nesmi prekrocit
investiéni ¢astku poskytnuté dotace (vefejné zdroje). Soucet mize byt niZsi za
predpokladu, Ze prijemce bude Zadat o sniZeni dotace z duvodu ocekavaného
nevycerpani investi¢ni ¢asti poskytnuté dotace.

| Alktualizovat financni plan |

o Aktudini Datum pfedioZeni

fadek Zadosti o platbu the ace Odhad wydctovani

re. AT ¥ AY
01 1.11.2010 792 595,00 792 694,97 0,00
02 17.1.2011 792 695,00 792 694,97 0,00
03 252011 11589 042,45 282 688,80 679 036,29
04 1112011 1189 042,45 0,00 1054 168,26 0,00
05 1.5.2012 0,02 0,00 0,00 0,00
06 30.10.2012 906 353,65 0,00 0,00 0,00

Poradi Zadosti o platbu Aktualni fadek  DatuprpredloZeni Zadosti o platbu

04 v 1, Mstopadu 2011

Céstka dotace Skute¢nost zafoha Sloupec Aktualni radek a zelena fajfka v

1109948245 9% znazormuji, na ktery fadek je aktualni platba

Odhad wyictovanych Skutecnost vyictovanych L v s . v

vefejnych prostredku vefejnych prostfedkd navazana. Od tOhOto rad ku e pOtreba

|°9'kem"K° e celkem v KE - Odhady do finanéniho planu vyplnit. Pro
: ’ jistotu fadné zkontrolujte vSechny fadky FP,

Odhad z toho investiéni Skutecnost z toho investiéni . , ~ . v v r

prostfedky celkem v K& prostiedky celkem v KE a DOKUd se Ob|eV| ZIUta 00|91 valnte CaSth
0.00] 0.00 Odhadu.

Celkova dotace se musi rovnat souctu E2stek u proplacenych plateb ze sloupce Skuteénost
zaloha, u planovanych plateb ze sloupce Castka dotace.

| UloZit I Storno |
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3.5.12. Prioritni téma

P
LZZ

Pole Nazev prioritniho tématu, Cislo prioritniho tématu a Stav pred podanim
monitorovaci zpravy se naplni automaticky z IS Monit7+.

Prioritni téma

V pfehledové tabulce pfijemce nalezne
Nizseroro it prioritni téma (vZzdy minimalné jedno), ke
kterému se zavazal v zadosti o finan¢ni
podporu.

Vylvafeni systémd a sirategii celoZivotniho vzdélavani v podnicich; odboma piipravaa...

Nazev prioritniho tématu

B Castka ze zdroju financovani za prioritni
téma - povinné pole, do kterého se

e automaticky vyplni ¢astku ze zal. Zdroje

st 7o e ncovin z2 gt financovani, zpole Prispévek ze

Sto e pubiiy i 2oy it e 2l nsnol £ pioinna strukturalnich fondd.

Skuteénost wdajil za uplynulé obdobi Aktudlni stav

Aktualni stav — povinné pole, do kterého pfijemce vyplni vyCerpanou ¢astku za prioritni
téma za sledované obdobi. Jedna se o ¢astku odpovidajici podilu pfispévku spole€enstvi na
prokazovanych vydajich (tj. 85% ze ZjZoP, u oblasti podpory 5.1 OP LZZ je tento podil 95%
z pole Skuteénost vydaji za uplynulé obdobi). Pokud pfijemce nezada o platbu, vypini
nulu.
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3.5.13. Harmonogram realizace

P
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Data na zaloZzce Harmonogram realizace jsou aktivni v pfipadé, Ze pfijemce na zalozce
Informace o projektu a MZ zatrhl checkbox [ Frepracovany hamonogam eslizace — pokyd  ne
O Pfepracovany harmonogram realizace  z§lozka  zOstane neaktivni, tzn. bez mozZnosti editace
harmonogramu kliCovych aktivit.

X X X[ X| X| X[ X| X| X| X| X| X| X[ X| X
2008 01 PR AT A A AR AR
2008 | 02 Vijvojové prace, Y| v | |||
2008 | 03 Implementa&ni_ || |
2008 | 04 Zaji&téni Ekolen_ |||
2009 | 01 Analytické prace.
2009 (02 Vfjvojové price,
200903 Implementa&ni.
2009 |04 Zajisténi Skolen... | " | o | | | ¥ | ¥ FAr A AR
201001 Analytické prace...
2010 |02 Vijvojové prace, ...
2010(03 Implementacni.
2010 [ 04 ZajidténiSkolen... | | v |« | ¥ | ¥ | ¥ | ¥ ¥ | ¥ | ¥
2011 |01 Analyticke prace. .
2011 |02 Vijvojové prace, ...
2011|03 Implementani.
201104 ZajidténiSkolen... | " | v | | v | [ v ||V
2012 |01 Analytické prace._
2012 (02 Vjvojové prace,
2012 (03 Implementacni_
2012 |04 ZajisténiZkolen | o | o | | v | v | ¥ v ||
2013 |01 Analytické prace_
2013 |02 Vijvojové prace,
2013 (03 Implementaéni_
2013 | 04 Zaji&téni Ekolen_ 3 3 i3 w |
2014 |01 Analytické prace.

Rok
2008

Cisla aktivity  Vybér kligové aktivity
o1 Analytické prace, konzultace, navrhy FeSeni

I Il Ml V. V. VLML VI X X A XL

Pokud pfilemce na zalozce Informace o projektu a MZ zatrhl checkbox
Plepracovang harmonogram reaizace - z4lozka se zaktivni a lze ji_editovat. Muzete plvodni zaznam
smazat (tlaCitko Smazat zaznam) nebo pfes tlaCitko Novy zaznam zalozit novy
harmonogram (rok). Kazdou zménu je nutné ulozit. Novou kli€ovou aktivitu zadat ani smazat
jiz existujici nelze!

ok akiviy  Nazevaktiviy L I L V. Vo VI OVIL VL X X XX
AT AY AY AV AV AT AV AV AV AV AT AT AT LAY
x x X| X[ X| X[ X| X| X| X X| X| X| X| X
2010 01 Jazykové kurzy A | |
2010 | 02 Vjpacetni techni_ v |
201003 Skoleni abchod.
2010 | 04 Kvalita wiroby, fi_ v | |
201005 Management ek... v
2010 | 06 Pfiprava internic... v | ¥
2010 |07 Wybaveni ugebn. 3
2011 |01 Jazpkové kuryA . | o | v | v | & | v | v | ¥ | ¥ | ¥
2011 |02 Wipoéetni techni...
201103 Skoleni obchod. v | |||
2011 |04 Kvalita wiroby, fi_ FAEAR: W |
2011 |05 Management ek v ||
2011 |06 Phipravainternic. . | « | & | « W | o
2011 |07 Vybaveni utebn.
2012 |01 Jazpkové kuryA . | o | v | v | & | v |
2012 | 02 Wipoéetni techni...
201203 Skoleniobchod... | o | v | v [ v | v | &
2012 | 04 Kvalita wjroby, fi.
2012 |05 Managementek | o |« | v | v | v | o
2012 | 06 Piprava internic. . | « | «
2012 |07 Vybaveni uéebn_
e ]
‘ Nowy zdznam HKop\‘rwatza'znam” Smazat zaznam || UloZit ‘
g v - ” 4 rw V4 - -
— Vyplite Rok, v poli Vybér kliCové aktivity,
0 v r ” w7 v rv
vyberte z Ciselniku pfisluSnou kli€ovou
Cislo aktivit; Vybér klicové aktivit ) H Xl ¢
61 [Jaeykovs kuy AJ, RN ol aktivitu a zatrhejte mésice, ve kterych

Loonom v v o ox W o nastala zména v realizaci KA.
B B B B B B B B & M M B
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3.5.14. Prilohy

Na této zalozce prijemce potvrzuje, Ze predlozi povinné pfilohy k MZ. Pfipadné mlze uvést,
Ze dana pfiloha neni u jeho MZ relevantni. Povinné, pfipadné i nepovinné pfilohy je mozné
vloZit za pomoci tlaCitka Prochazet v poli Priloha.

Prilohy
Mazev piilohy DoloZena Nerelevantnil
AT AT AY
X x X x
1 | Podpisové vzory
2 | Soupiska NN
e T Ptiloha oznagena &islem 100 je FormulaF druhé
e ¢asti monitorovaci zpravy ve formatu *.doc.
g E;?S\jcesmvnl'ch n'a‘hrad ] » § o o =
L i POZOR!!! Prubézné dochazi k revizi pfiloh MZ.
S EE Sledujte upozornéni na titulni strané Benefit7
100 Druns stz ' a pouzivejte vzdy nové verze.
| MNovy zdznam H Smazat zdznam H UloZit H Storno | . 1. - - , .
Kazda z priloh by méla mit zatrzen checkbox
[ Dukinie - Dolozena nebo Nerelevantni. V pfipadé, Ze
Potet listd Pofetviticki  Datum schialont pfijemce zatrhl checkbox DoloZena, zkontrolujte,
| 9 | 0 = jestli dolozil i pFilohu v elektronické podobé& (mimo
[7] DoloZena [7] Nerelevantni 44 b4
Papis 0/2000 [ Oteviit v novém okné prIIOhy ¢.3a 8)

Pfiloha
| | Pripojit H H

| Stahnout soubor piilohy |

V&echny povinné prilohy jsou uvedeny v kapitole 5.PRILOHY MONITOROVACI ZPRAVY
této pfiru¢ky. Seznam povinnych pfiloh nalezne pfijemce v souhrnné tabulce, pfimo v MZ.

[E] Cislovani pfiloh!

V pfipadé, ze prijemce bude k MZ dokladat vice priloh stejného typu, vSechny tyto
prilohy ocisluje stejnym cislem.

Priklad:

4 — Pracovni vykaz - Jan Novak (zari 2009)

s vr

4 — Pracovni vykaz - Eva Novakova (zafi 2009)

s vr

4 — Pracovni vykaz - Jana Kolarova (zari 2009)

VSechny Pracovni vykazy budou mit stejné ¢islo (4), budou se lisit pouze nazvem.
V nazvu presné definujte rozdily v téchto prilohach.

Cislo prilohy — zadejte poradové &islo pFilohy.

Nazev prilohy — zadejte nazev pfilohy.

Pocet listli — pole je povinné, vyplite pocet list pfilohy v listinné podobé.

Pocet vytiskli — pole je povinné, vyplnite pocet vytisku jedné prilohy (napf.: 1 original a 2
kopie jedné pfilohy, uvede pocet vytiskl 3).

Datum schvaleni — datum schvaleni u dokumentd, které podléhaji schvalovacimu Fizeni.
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Popis — mlzete popsat viozeny dokument. Textové pole na této zaloZce je mozné otevrit za
pomoci tlagitka Otevrit v novém okné ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem a vyuzit
nasledné i kontrolu pravopisu. Maximalni pocet znaku je 2000.

Priloha — pfijemce ulozi elektronickou verzi pfilohy pomoci tlaCitka Prochazet. Maximalni
velikost jedné prilohy pfilozené k MZ v aplikaci Benefit7 v elektronické podobé je 1MB.
Maximalni velikost celé MZ je 5MB. V pfipadé potfeby pomoci tladitka Otevfit mizete
zkontrolovat vloZzenou pfilohu.

P
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Doporucujeme prilohy vétsi nez 1MB ulozit na CD-ROM a prilozit k MZ jako prilohu
(zalozZte novou pfilohu, kterou pojmenujte napr. CR-ROM a do pole Popis popiste, co
je na CD ulozeno.

Po zadani povinné, pfipadné nepovinné pfilohy, je nutné zaloZku ulozit. DalSi pfilohy je
mozné zadat za pomoci tlaCitka Novy zaznam, vyplnénim vSech povinnych poli a tlacitka
Dolozena nebo Nerelevantni. Pomoci tlacitka Smazat zaznam muze pfijemce nepotifebnou
pfilohu smazat, ale jenom pfilohu nepovinnou.

V pfipadé, ze potfebuje pfijemce smazat vlozeny soubor v poli Priloha, staCi pouze text
oznacit z levé strany a tlacitkem Delete vymazat.

Stahnout soubor piilohy

U vétsiny povinnych pfiloh, naleznete tlacitko ‘ ), Pomoci tohoto tlagitka si
priiemce stahne formulaf povinné prilohy, ktery je stanoven poskytovatelem podpory.
V pripadé, Zze se tladitko Stahnout soubor prilohy nezobrazi, formular pfilohy neni
poskytovatelem stanoven.

Priloha

| | Pripaojit || Otevrit ||

| Stahnout soubor piilohy |

1I
1

S oubory nékterpch twpd mohou pogkodit pogitas. Pokud informace
o souboru niZe vwpada podezfele nebo soubor neni 2
diiverphodneho zdroje. neotvirejte ani neukladejte tento soubor.

Mazev soubor Zapojeni_cil_skuping.doc
Typ souboru: Dokument aplikace Microzoft word

Z Wi, eU-zadost. cz

Cheete sodor otewi it nebo jej ulodit v pocitadi?

Oteviit Ulozit Stomo DalEi informace

¥ Frediotewfenim soubon tohota typu se vEdi dotgzat

3.5.15. Dalsi informace

Na této zalozce pfijemce mlze napsat dopliujici informace k MZ a realizaci projektu, které
nemé&l moznost uvést na jinych zaloZkach. Pole je nepovinné, takze jej pfijemce vyplinit
nemusi.
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Dal3i informace 072000 Otevfit v novém okné

s

3.5.16. Kontrola, finalizace atisk

PFed finalizaci je nutné provést kontrolu MZ/ZoP (tlagitko ).

Kontrola

Vysledek operace:

BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Indikatory - DosaZena hodnota

BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Indikatory - DosaZena hodnota

POZOR!!
Cervené hlasky jsou chyby,

BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Indikatory - Popis
BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Indikatory - Popis ty ie nutné opravit. Bez
BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Indikatory - Popis opravy nebude mozna

BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Indikatory - Popis fl n al | zacel

BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Indikatory - DosaZena hodnota

BNT7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Indikatory - Popis

BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Indikatory - Popis

BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Informace o projektu a M7 - Plan vydaju za piisti obdobi

BN7-97948: Neni vypln&no povinné pole Informace o projektu a M7 - Skute&nost vydaji za uplynulé obdobi
BN7-97948: Neni vypInéno povinné pole Informace o projektu a MZ - Piedpokladané datum predlozeni RO/IZS
BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Prioritni téma - Aktualni stav

BN7-97948: Neni vypln&no povinné pole Finanéni plan - Odhad vyaétovanych vefejnych prostredki celkem v
Ké

BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Finanéni plan - Odhad z toho investiéni prostiedky celkem v K& Cel"ne h |aSkV ]SOU DOUZG
BN7-221196: Indikitory - Hodnota indikétoru s kédem 07.41.93 musi byt stejna jako hodnota indikate®= | iNformativni a nejedna se o
kodem 07.41.00. p— " o v
BNT7-199008: Prioritni téma - Soucet Eastek za Prioritni téma musi byt roven Eastce Prispévek ze strukturalnicl Chvbv' Pr“emce ]e muze
fondi na zéloZce Zdroje financovani. Iq no rovat a fl n al | ZOV&t

BN7-230546: Realizacni tym - Pro kaZdy zaznam, ktery je pofizen na zaloZce Realizacni tym musite spravné
vyplnit zaznam pod uréity kod na zaloice Rozpocet projektu a naopak.

BNT7-199012: Zdroje financovani - Je nutné provést rozpad fi ani, y na Zdroje fi vani se
nerovnaji hodnotam v rozpoctu.

BN7-199010: Zdroje financovani - Je nutno provést rozpad na zaloice Piehled financovani.

BNT7-199056: Piilohy - Kaida pfiloha musi mit zaskrtnuto bud’ DoloZena nebo Nerelevantni.

Kliknutim na modre podtrzeny odkaz, Vas Benefit7 pfepne na pfislusnou zalozku, na které
provedete opravu. Po opravé chyb provedte kontrolu, a pokud bude vysledek (viz nize),
muzete provést Finalizaci. Okno uzaviete pomoci tlaCitka Zpét.

Kontrola

Vysledek operace:
BN7-83496: Kontrola probéhla v pofadku

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko my3i)

Po ukoné&eni prace na MZ/ZoP je nutné provést finalizaci — kliknutim na pole EREUEEEEN Je-|i
vSe v poradku, objevi se hlaseni o provedené finalizaci MZ. Okno uzaviete pomoci tlacitka
Zpét.
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Finalizace

Vysledek operace:
BN7-179148: Na Monitorovaci zpravé / hlaseni o pokroku byla provedena Finalizace

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Finalné uzaviena MZ ma na zalozce Informace o projektu a MZ (pfehledova tabulka
v horni &asti obrazovky) stav Predany. Automaticky doSlo k zaregistrovani MZ do IS
Monit7+, coz poznate podle stavu dle Monit7: P2 — Zaregistrovana.

Informace o projektu a MZ

Poradi Kod hlaseni Datum finalizace Stav die Monit7 Typ hlaseni
AT FY AT AT AT

1| DbXSGPMO0101 26.4.2009 12:23 P2- Zaregistrovana MZ

MZ vézana k ZoP (se ZoP) se odesle do M7+ aZ v okamziku, kdy je finalizovana prislusna
zjednodu$ena zadost o platbu. MZ je v tomto pfipadé nadfizeny zaznam ZoP.

Po provedeni finalizace je nutné MZ vytisknout v podobé vystupni sestavy. K tomu slouzi
tlaCitko Tisk.

Titulni strana finalné ulozené MZ

OPERACNI PROGRAM

LIDSKE ZDROJE
A ZAMESTNANOST

MONITOROVACI ZPRAVA O REALIZACI
PROJEKTU TECHNICKE POMOCI Z OP LZZ

[Registracni tislo projektu: [2.1.04%6.1.00/09.00002 |
|HASH ked monitorovaci zpravy: [sgtxsPmonzat |

PODPORUJEME VASI BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

Sl
soclalni
fand v CA EVROPSKA UNIE
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3.5.17. Zalozeni dalsi MZ

P
LZZ

Pokud by pfijemce chtél po pfedloZzeni MZ zaloZit hned dal3i (novou) MZ v Benefit7, aplikace
jej upozorni na nasledujici skute¢nost:

Navigace

# Konto Zadosfi Vybér monitorovaci zpravy

HASH monitorovaci
i zpravy Datum finalizace Stav Stav dle MONITT+
F AY

AY ¥ AY iv
FitklFireir  X|Firir  JFiltr X|Filttr  X|
v x

Navigace e . . .
@ Konto Zadosti Vybe r nitorovaci Zpravy

? Napovéda

Zaloit novou MZ Vysledek operace: \

BNT-185844: MuZete mit rozpracovanou vidy jen jednu zpravu [ hlaseni. Dalsi zpravu lze zaloiit, pokud jsou
viechny predchozi zpravy zpracovany v nasledném systému MONIT7+.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Pfijemce pak musi pocCkat, az poskytovatel podpory zadministruje posledni pfedanou MZ a
az pak budete moci zalozit dalsi MZ.
3.5.18. Storno finalizace MZ vracené k prepracovani

Pokud vam poskytovatel vrati MZ k pfepracovani do Benefitu, tak to v aplikaci poznate na
pfehledu vasich MZ:

Vybér monitorovaci zpravy

HASH monitorovaci
Zpravy Datum finalizace
L

5 | 0gt{JPM0O0501 1572011722 Predany Schvalena
4| 0gtXJPMO0401 28122010 3:20 Predany Schvilena
3 | 0gtXJPMO0301 12.7.2010 11:56 | Pfedany Schvalena
2| 0gtXJPMO0201 2322010 14:57 Predany Schvalena
1| 0gtJPMO0102 12.10.2009 12:33 | Predany Schvalena

Je potifeba na této MZ udélat STORNO FINALIZACE a MZ opravit dle pripominek (stejné
postupuijte v pfipadé ZoP), které Vam byli zaslany spole¢né s informaci, ze Vam byla MZ
vracena k pfepracovani:
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ite se: Konto #adosti - Monitorovani - Informace o projektu a MZ Odhlase

Informace o projektu a MZ

Pokud Vam byla monitorovaci zprava vracena k prepracovani, MENACITEJTE DATA ANI
ROZPOCET Z MOMITT+! VZechna data by se VVam pfepsala plvodnimi daty z IS MONITT+.

4
Harmonogram MZ [ Nagist data z MONITT+ | [ Nagist rfzpoiet projektu z MONIT7+
Zidost o platbu
Monitorovaci zprava

Tlatitko "Nacist vybrané datové oblasyf z MONIT7+" je vhodné pouzit pouze v pfipadé, pokud
doZlo k opravé Gdajd v 1S MONITT+_ A které jste byli informovéni béhem psani MZ (ze strany
poskytovatele podpory / administrgfora) a neni potfeba nacitat vSechna data, ale pouze konkrétni
zéaloZku, na které byla oprava / dpfava provedena.

Gperace na zpravé
8 Frmi&eni adilani

Informace o projektu

Pokud Vam byla MZ vracena k prepracovani, tak nenadcitejte data ani rozpocet
z Monit7+. VeSkeré zmény, které jste jiz vypracovali by se Vam prepsaly daty
z predchazejici MZ!!! Benefit Vas na tento fakt upozornuje na zalozce Informace o projektu
a MZ.

[E] Pro mozZnost zaslani MZ zpét do Monit7+ je nutné stornovat finalizaci a znovu
finalizovat ZoP. Monitorovaci zprdva se do Monit7+ posle aZ po opétovné finalizaci
prislusné ZoP.

Pokud bude pfi tomto typu MZ (Prubezna monitorovaci zprava se ZoP) nutné
prepracovat pouze ZoP, pak provede prijemce storno finalizace pouze ZoP a po jeji
opétovné finalizaci se monitorovaci zpréva i ZoP znovu odeslou do Monit7+.

Pokud jste dostali informaci, ze Vam MZ byla vracena pfepracovani, ale v Benefitu neni
v tomto stavu a ani se Vam nezobrazuje tlagitko Storno finalizace v modrém nabidkovém
menu, tak se obratte na svou kontaktni osobu u poskytovatele podpory nebo externiho
administratora.
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3.6. Druha ¢ast monitorovaci zpravy

VZOR FORMULARE DRUHE CASTI MONITOROVACI ZPRAVY
(PRUBEZNE | ZAVERECNE)
Druhou ¢&ast monitorovaci zpravy o realizaci projektu je tfeba vyplnit ve formatu .doc (MS
Word), vytisknout a odeslat spole¢né s prvni ¢asti MZ (forméat .pdf) a pfilohami poskytovateli

podpory a odeslat rovnéz elektronicky, prostrednictvim aplikace Benefit7, kontaktni osobé
poskytovatele podpory.

1. UDAJE O PROJEKTU A MONITOROVACI ZPRAVE

Registraéni ¢islo projektu

Nazev projektu

Cislo monitorovaci zpravy

Datum vypracovani zpravy

HASH koéd MZ v Bengefit7

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Nazev prijemce

IC

Statutarni zastupce (opravnéna
osoba): jméno, prijmeni, funkce

Jméno a prijmeni zhotovitele
zpravy

E-mail

B1. VECNA CAST MONITOROVACI ZPRAVY

3. REALIZOVANE KLICOVE AKTIVITY

Cislo kli¢ové aktivity

Nazev kli€ové aktivity

Obdobi realizace klicové aktivity

Podrobné popiste realizaci kliCové aktivity

Zhodnot'te realizaci klicové aktivity

Cislo kli¢ové aktivity

Nazev kliCové aktivity

Obdobi realizace klicové aktivity

Podrobné popiste realizaci kliCové aktivity

Zhodnot'te realizaci klicové aktivity
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4. PLANOVANE KLICOVE AKTIVITY PROJEKTU
Cislo klicové aktivity

Nazev kliCové aktivity

Obdobi realizace klicové aktivity
PopiSte planované klicové aktivity a jejich cil

5. PROBLEMY PRI REALIZACI PROJEKTU

Popiste problémy, které jste méli pri realizaci projektu, a které maji vliv na plnéni jeho
cilt

Popiste, jak jste tyto problémy odstranili/odstranite

6. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU
Uvedte, jaké formalni zmény probéhly ve sledovaném obdobi

Uved'te, jaké vécné zmény probéhly ve sledovaném obdobi

Uvedte, jaké zmény rozpoctu probéhly ve sledovaném obdobi

7. ZMENY PROJEKTU PODLE BODU 15 CASTI Il ROZHODNUTI O DOTACI
V pripadé zmén projektu se podle bodu 15 Rozhodnuti o dotaci se postupuje podle
textu v dané ¢asti pravniho aktu

71. 1 Uvedte, zda byla ve sledovaném obdobi podana zadost o zménu projektu podle
bodu 15 Rozhodnuti o dotaci

72 | Uvedte, zda byla tato zména ve sledovaném obdobi odsouhlasena

73. | Uvedte, éeho se zménaly tykala/y

8. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

V pripadé podstatnych zmén projektu se postupuje podle platné verze Priruc¢ky pro
pfijemce, pokud neni v Pravnim aktu o poskytnuti podpory stanoveno jinak.

81 | Uvedte, zda byla ve sledovaném obdobi podana Zzadost o podstatnou zménu
projektu

82 |Uvedte, zda byla podstatna zména ve sledovaném obdobi odsouhlasena
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8.3. | Uved'te, ¢eho se podstatné zmény tykaly

9. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU

10. Kontroly na misté

Zde popiste kontrolu projektu, ktera byla provedena na Vasem projektu jinym
subjektem, nez poskytovatelem podpory (napf. NKU, EK, FU, atd.). V pripadé, ze
takova kontrola na VaSem projektu neprobéhla, dale nic nevypliujte.

10.1. | Nazev subjektu, ktery provedl/provadi kontrolu

10.2 | Nazev kontroly

103. [ Cislo kontroly

104. | Zaméreni kontroly a zavéry

10.5. [ Napravna opatieni splnéna’

ANO: NE: NEBYLA ULOZENA

10.6. | Vyjadreni pFijemce

B2. CESTNE PROHLASENI PRIJEMCE
Jako prijemce finanéni podpory z OP LZZ prohlasuiji, ze:

1. v8echny informace uvedené v pfedlozené Monitorovaci zpravé a jejich pfilohach jsou
pravdivé a uplné, jsem si védom/a moznych nasledku a sankci, které vyplyvaji z uvedeni
nepravdivych nebo neuplinych udaju;

projekt je realizovan v souladu s Pravnim aktem o poskytnuti podpory z OP LZZ;

3. pfi realizaci projektu byla dodrzena pravidla vefejné podpory a pravidla pro zadavani
vSech vybérovych fizeni, v€etné zdkona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach ve
znéni pozdéjSich predpisu;

4. projekt je realizovan v souladu s politikami EU v oblasti udrzitelného rozvoje, a rovnych
pfilezitosti;

5. na aktivity tohoto projektu ne€erpam a nenarokuiji prostiedky z jiného finan¢éniho nastroje
EU ani z jinych narodnich vefejnych zdroji nez je uvedeno v Pravnim aktu o poskytnuti
podpory;

6. pfi vytvareni projektovych produktl (napf. brozura vytvofena v ramci projektu apod.)
dodrzuji prava dusevniho vlastnictvi;

7. kdneSnimu dni nemam Zzadné zavazky vuci organum statni spravy, samospravy a
zdravotnim pojiStovnam po |haté splatnosti (zejména danové nedoplatky a penale,
nedoplatky na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, na pojistném a na
penale na socialni zabezpec€eni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, odvody za

" Oznadte pfisluSnou odpovéd kfizkem (pismenem x).
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

poruSeni rozpocCtové kazné, atd.), Ci dalSi nevypofadané finan¢ni zavazky z jinych
projektd financovanych ze strukturalnich fondd nebo Fondu soudrznosti va¢&i organiim,
které prostfedky z téchto fondl poskytuiji;

(Za spinéné podminky bezdluznosti se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané
povoleno poseckani dané nebo placeni dané ve splatkach dle § 60 zakona ¢. 337/1992
Sb., o spravé dani a poplatk(i, nebo placeni pojistného a penale ve splatkach dle § 20a
zakona ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialnim zabezpecleni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti).

nejsem v likvidaci ve smyslu zakona €. 513/1991, obchodniho zakoniku; nejsem v
upadku, v hrozicim upadku, ani proti mné neni vedeno insolvenéni fizeni ve smyslu
zakona €. 182/2006 Sb., o upadku a zpusobech jeho FeSeni (insolvenéni zakon); nebyl na
muj majetek prohlasen konkurz, nebylo potvrzeno nucené vyrovnani, nebyl zamitnut
navrh na prohlaseni konkurzu pro nedostatek majetku, dle zakona ¢&. 328/1991 Sb., o
konkursu a vyrovnani; neni proti mné veden vykon rozhodnuti dle zakona &. 99/1963 Sb.,
ob¢anského soudniho fadu, ani proti mné neni vedeno exekucni fizeni dle zakona ¢.
120/2001 Sb., exekuéniho fadu; nebyl na mé vydan inkasni pfikaz po pfedchazejicim
rozhodnuti Komise (ES) prohlaSujicim, Zze poskytnuta podpora je protipravni a
neslucitelnd se spoleCnym trhem; toto plati také pro partnera/partnery s finanénim
prispévkem.

V prfipadé, ze bylo zahajeno insolvenéni fizeni, se pouzije nasleduijici:

Je proti mné vedeno insolvendéni fizeni ve smyslu zakona ¢. 182/2006 Sb., o upadku a
zpUsobech jeho Feseni (insolvenéni zakon), které je nyni ve fazi: ....2

jsem nebyl pravomocné odsouzen za trestny d&in podvodu, podplaceni, ucasti
na zlo¢inném spol€eni, legalizace vynosu z trestné Cinnosti nebo za jinou nezakonnou
Cinnost poskozujici financni zajmy Spole€enstvi dle nafizeni Komise (ES, Euratom)
€. 1302/2008 v navaznosti na nafizeni Rady (ES, Euratom) &. 1605/2002; v pfipadé, zZe
pfilemce je pravnickou osobou, prohlasuji, ze tuto podminku spliuji vSichni &lenové
statutarniho organu pfijemce;

mi nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZzena pokuta za umoznéni vykonu
nelegalni prace podle § 5 pism. e€) bod 3 zakona €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve
znéni pozdéjSich predpisu;

cilova skupina podpofena v ramci projektu spliiuje podminky Uzemni uznatelnosti pro
danou prioritni osu programu OP LZZ,

pozadavky na publicitu projektu byly dodrzeny v souladu s ustanovenimi Pravniho aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ;

zadost o platbu na zpusobilé vydaje je zaloZzena na vydajich skute¢né provedenych a
prikazné doloZenych a tyto vydaje byly uskute€nény v souladu s ustanovenimi Pravniho
aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ;

vSechny transakce jsou vérné zobrazeny v u€etnictvi, doloZzené doklady jsou
transparentni a vydaje na nich jsou rozepsany na jednotlivé polozky;

kopie ucCetnich dokladu, které jsou uvedeny na soupisce a pfiloZzené Kk soupisce
odpovidaji originalim ucetnich dokladl, které jsou k dispozici a pfistupné pro ucely
kontroly u pfijemce;

8 Popiste v jaké fazi insolven¢niho fizeni se nachazite — tedy zda bylo zahajeno insolvencni Fizeni (§
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16. jsem si védom/a skuteCnosti, Zze v pfipadé nesplnéni podminek Pravniho aktu o

17.

18.

poskytnuti podpory z OP LZZ nebo v pfipadé nespravné narokovanych finan¢nich
prostfedk( v zadosti o platbu je mozné, ze mi finanéni podpora nebude vyplacena nebo
bude upravena nebo budu pozadan/a o navraceni neopravnéné vynalozenych
prostredku;

[ ] (Pfilemce dotace, ktery k dnesnimu dni neni plétcem DPH ve vztahu k aktivitam
projektu) prohlasuiji, ze v pfipadé, ze se v budoucnu stanu platcem DPH a uplatnim narok
na odpocet DPH na vstupu, ktera byla v pfilozené Zadosti o platbu zahrnuta do
zpusobilych vydajl, vratim dobrovolné &astku dotace pfipadajici na vySi zpUsobilych
vydajl ve vysi vracené DPH na Ucet, z néhoz byla tato dotace poskytnuta, a to do 30 dnl
ode dne, kdy byl tento odpocet u finanéniho ufadu uplatnén (ij. ke dni podani prvniho
pfiznani k dani z pfidané hodnoty);

[ ] (Pfijemce dotace, ktery k dnednimu dni je platcem DPH ve vztahu k aktivitam
projektu) prohlasuji, Ze do zpUsobilych vydaji byla zahrnuta pouze ta ¢ast DPH, u niz
nelze uplatnit narok na odpocet. Déale prohladuiji, Ze v pfipadé, Ze v budoucnu u této ¢asti
DPH ziskam narok na odpocet, vratim dobrovolné Castku dotace pfipadajici na vySi
zpuUsobilych vydaji ve vysi DPH, u niz byl narok na odpoc¢et dodatecné zjistén, na ucet, z
néhoz byla tato dotace poskytnuta, a to do 30 dnl ode dne, kdy byl tento odpocet u
finan€niho ufadu uplatnén (tj. ke dni podani pfiznani k dani z pfidané hodnoty).

Jméno a prijmeni statutarniho
zastupce/opravnéné osoby prijemce

Funkce v organizaci

Misto a datum

Podpis a razitko

Doplnujici informace
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3.7. Pokyny k vyplnéni druhé ¢asti monitorovaci zpravy
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Nasledujici pokyny sleduji ¢iselnou Fadu ve formulari monitorovaci zpravy.

1. UDAJE O PROJEKTU A MONITOROVACI ZPRAVE

Registraéni cislo projektu:

Uvedte Cislo, které Vas projekt ziskal béhem jeho registrace v informaénim systému Fidiciho
organu IS Monit7+. Toto Cislo naleznete napf. v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP
LZZ; priklad: CZ.1.04/1.1.02/23.00114.

Nazev projektu
Uvedte pfesny nazev projektu tak, jak je uveden v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP
LZZ.

Cislo monitorovaci zpravy

Uvedte poradové Cislo pfedkladané monitorovaci zpravy — Cislujte postupné od zaéatku
realizace projektu ve tvaru: &islo zpravy/rrrr, napf.. 01/2009 — 1. monitorovaci zprava od
pocatku realizace projektu, pfedloZzena v roce 2009, nasledné 02/2009, 03/2010, 04/2010,
05/2011, 06/2011. V pripadé ex-ante financovani je u grantovych projektd poradovym c&islem
01 oznacena Zprava o zahdjeni realizace projektu, prvni pribézna monitorovaci zprava ma
poradové Cislo 02/rrrr atd.

Datum vypracovani zpravy
Uvedte datum, kdy bylo dokon€eno vypracovani monitorovaci zpravy ve tvaru dd/mm/rrrr,
napft. 01/2/2009.

HASH kéd MZ v Benefit7

Uvedte HASH kéd monitorovaci zpravy, (plnych 12 znaku), ktery byl pfidélen systémem
prvni ¢asti monitorovaci zpravy jiz pfi zaloZzeni MZ v Benefit7. Tento koéd naleznete napfiklad
na titulni strané MZ (tiskové sestavé) v poli ,HASH kéd monitorovaci zpravy:“ (viz obrazek).

MONITOROVACi ZPRAVA O REALIZACI
PROJEKTU TECHNICKE POMOCI Z OP L77

[Registracni Zislo projektu [cz.1.04/6.1.00/09.00002 |
|HASH kéd monitorovaci zpravy: |0th.JPM00301 |

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Nazev Prijemce
Uvedte nazev pfijemce finanéni podpory z OP LZZ tak, jak je uveden v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ (pokud nedoslo napfiklad dodatkem ke zméng).

IC
Uvedte IC pFijemce finanéni podpory z OP LZZ tak, jak je uvedeno v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ.

Statutarni zastupce (opravnéna osoba): jméno, pfrijmeni, funkce
Uvedte jméno, pfijmeni a funkci statutarniho zastupce (opravnéné osoby) pfijemce finanéni
podpory.
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Jméno a pfijmeni zhotovitele zpravy
Uvedte jméno, pfijmeni, telefon, fax a e-mail osoby, ktera monitorovaci zpravu zpracovala a
je schopna zodpovédét pripadné dotazy Ci poskytnout pozadovana doplnéni.

P
LZZ

E-mail

Uvedte e-mail zhotovitele zpravy, na ktery lze zasilat dotazy i pozadavky na doplnéni
monitorovaci zpravy.

B1. VECNA CAST MONITOROVACI ZPRAVY

3. REALIZOVANE KLICOVE AKTIVITY

Uved'te klicové aktivity uskutecnéné od zahdjeni projektu, resp. od ukonceni
predchoziho monitorovaciho obdobi popsaného v predchazejici monitorovaci zpravé.
Aktivity by mély byt vsouladu s platnym harmonogramem projektu, resp. s
oznamenymi nepodstatnymi zménami nebo schvalenymi podstatnymi zménami.

Cislo klicové aktivity
Uvedte Cislo klicové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Nazev klicové aktivity
Uvedte nazev klicové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Obdobi realizace klicové aktivity

Uvedte obdobi, kdy byla/je klicova aktivita realizovana dle Pravniho aktu o poskytnuti
podpory. V pfipadé, ze doSlo ke zméné, podrobné popiste divody a upravené obdobi
realizace v ¢asti Podrobné popiste realizaci kliCové aktivity. Uvadi se realizace kliCové
aktivity pouze ve vztahu k aktualnimu monitorovacimu obdobi. Napf. dle pravniho aktu je KA
€. 3 realizovana v obdobi bfezen az prosinec 2010. MZ je pfedkladana za obdobi leden az
Cerven 2010. U KA ¢&. 3 uvedu u tohoto polic¢ka bfezen az ¢erven 2010.

Podrobné popiste realizaci kliCové aktivity
Popiste, jakym zpusobem jste realizovali kliCové aktivity s ohledem na zapojeni cilové
skupiny, ¢innost realizaéniho tymu, vazbu na rozpocet projektu apod.

Zhodnot'te realizaci klicové aktivity
Zhodnotte vysledky realizace kliCové aktivity, pfinos pro cilovou skupinu apod.

4. PLANOVANE KLICOVE AKTIVITY PROJEKTU

Uved'te informace o planované realizaci klicovych aktivit v nasledujicim 6-ti mési¢nim
obdobi.

Cislo kli¢ové aktivity
Uvedte Cislo klicové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Nazev klicové aktivity
Uvedte nazev kliové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Obdobi realizace klicové aktivity
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Uvedte obdobi, kdy bude kliCova aktivita realizovana dle Pravniho aktu o poskytnuti
podpory. Uvadi se realizace kliCové aktivity pouze ve vztahu Kk nasledujicimu
monitorovacimu obdobi. Napf. dle pravniho aktu je KA €. 3 realizovana v obdobi bfezen az
prosinec 2010. Nasledujici MZ bude predkladana za obdobi leden az ¢erven 2010. U KA E. 3
uvedu u tohoto poli¢ka bfezen az &erven 2010.

P
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Popiste planované klicové aktivity a jejich cil
Podrobné popiste planované klicové aktivity s ohledem na zapojeni cilové skupiny, Cinnost
realiza¢niho tymu, vazbu na rozpocet projektu a na planovanou vysi Zadosti o platbu.

5. PROBLEMY PRI REALIZACI PROJEKTU
Popiste problémy, které jste méli pfi realizaci projektu a které maji vliv na pInéni jeho
cila.

Pfikladem takovych problému mize byt fluktuace pracovnikl realizaéniho tymu, zpozdéné
uzavieni vybérového Fizeni v ramci projektu apod.

Pokud se jednd o zavéreCnou zpravu, popidte nejvétsi problémy, které se vyskytly pfi
realizaci celého projektu a zpUsob jejich feSeni, pfipadné vliv na dosazeni cilll projektu.

Popiste, jak jste tyto problémy odstranili/odstranite
Popiste opatfeni, ktera jste pfijali/pfijmete pro FeSeni probléml spojenych s realizaci
projektu.

6. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Nepodstatné zmény projektu jsou podrobné popsany v Pfiruéce pro pfijemce (jedna se napf.
0 zménu kontaktnich udaju, vytvofeni nové podpolozky v rozpoétu do vySe stanoveného
limitu, zménu ¢asového harmonogramu projektu tykajici se jednotlivych aktivit atd.). Pfijemce
finan¢ni podpory je opravnén projekt upravit a pozménit bez pfedchoziho souhlasu
poskytovatele finanéni podpory pouze za predpokladu, ze takova zména neovlivni dosazeni
cilu projektu, v€etné naplfiovani schvalenych monitorovacich indikatort (ukazatelt vystupl a
vysledku). Provedené nepodstatné zmény musi popsat v nejblizSi monitorovaci zpravé.

Uvedte, jaké formalni zmény probéhly ve sledovaném obdobi
Uvedte zmény projektu, jako jsou napf. zména adresy pro doru€eni, zména statutarnich
zastupcu, kontaktnich osob, zmény smluv s partnery formalniho charakteru apod.

Uvedte, jaké vécné zmény probéhly ve sledovaném obdobi
Tyto zmény nesméji mit vliv na charakter projektu a dosazeni cilu. Zde pfipadné uvedte, zda
doslo ke zméné kli€ovych osob nebo ve zplsobu provadéni kliCovych aktivit, ktera vam byla
pisemné odsouhlasena poskytovatelem na zakladé vasi pisemné Zzadosti, pfi¢emz nebyl
vydan dodatek k Pravnimu aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Uvedte, jaké zmény rozpoctu probéhly ve sledovaném obdobi

Aby pfijemci podpory mohli realizovat zmény rozpo¢tu bez pfedchoziho souhlasu
poskytovatele podpory, tzn. nepodstatnou zménou rozpoctu, rozpoctova zména, kterou se
provede presun prostfedk mezi jednotlivymi kapitolami, nesmi pfesahnout 15 % objemu
puvodniho rozpoctu kapitoly, z niz jsou finanéni prostfedky pfesouvany.
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7. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

V pfipadé podstatnych zmén projektu postupujte podle platné verze PFirucky pro pfijemce, {j.
jste povinni predlozit poskytovateli spolu s vysvétlenim samostatnou zadost o souhlas se
zménou a také navrh dodatku Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.
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Uved'te, zda byla ve sledovaném obdobi podana zadost o podstatnou zménu projektu

Uvedte, zda jste ve sledovaném obdobi podaly zadost o podstatnou zménu projektu. Vycet
podstatnych zmén je uveden v Pfiru¢ce pro pfijemce OP LZZ (jedna se napf. o zménu
rozpoCtu vysSi nez 15 % plvodniho rozpocltu kapitoly, z niz jsou finanéni prostfedky
presouvany aj.)

Uved'te, zda byla podstatna zména ve sledovaném obdobi odsouhlasena

Uvedete, zda byla poZzadovana zména poskytovatelem podpory odsouhlasena a zda byl
vytvofen dodatek k Pravnimu aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ. V pfipadé neschvaleni
zadosti, popiste divody zamitnuti.

Uvedte, €eho se podstatné zmény tykaly

Uvedte struéné, jaké podstatné zmény byly v projektu provedeny.

8. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU

Zde napriklad popiste nastroje publicity, které byly pouzity nad ramec vyctu uvedeného
v Zadosti o finanéni podporu z OP LZZ.

Dale zde uvedte dalSi informace o realizaci projektu, které jste neuvedli v jinych ¢astech
monitorovaci zpravy a které maji pfimy vliv na realizaci projektu.

9. KONTROLY NA MIiSTE

Zde popiste kontrolu projektu, ktera byla provedena na Vasem projektu jinym subjektem, nez
poskytovatelem podpory (napf. NKU, EK, FU, atd.). V pfipadé, Ze takova kontrola na Vasem
projektu neprobéhla, dale nic nevypliujte.

Nazev subjektu, ktery provedl/provadi kontrolu — uvedte nazev subjektu, ktery kontrolu
provadi/provedl. Napf. NejvySsi kontrolni Ufad, Finanéni uUfad, atd.

Nazev kontroly — vypliite nazev kontroly, napf. z povéfeni o kontrole nebo protokolu.

Cislo kontroly — vyplrite &islo kontroly z protokolu o vysledku nebo z povéfeni o kontrole
atd. Napf. 12/2010.

Zaméreni kontroly a zavéry — uvedte zaméfeni kontroly a pfehled zjisténi, ktera v ramci
kontroly na misté byla zjisténa.

Napravna opatreni splnéna — moznosti ANO, NE nebo NEBYLA ULOZENA. Kfizkem
(pismenem X) oznacte pfisluSnou odpovéd.

Vyjadreni prijemce — vtomto poli ma pfijemce mozZnost vyjadfit nazor - stiznost,
doporuceni, apod. k provedené kontrole. Pole je nepovinné, proto jej nemusite vyplnit.

B2. CESTNE PROHLASENI PRIJEMCE

Kromé pravdivosti udaju, dodrzovani pravidel vefejné podpory a zadavani vefrejnych zakazek
(body 1., 3. az 17.) je soucasti prohlaseni také bod 2, ve kterém se pfijemce zavazuje, ze
realizace projektu je v souladu s Pravnim aktem o poskytnuti podpory z OP LZZ, v némz se
pFijemce zavazal postupovat v souladu se schvalenou Zadosti o finanéni podporu z OP LZZ
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a zejména také s aktualné platnou PFiru¢kou pro pfijemce. Pro potieby zpusobilosti DPH
zvolte pomoci zaskrtavaciho policka jeden z bodt 16. &i 17. Cestného prohlaseni
podle toho, zda jste platcem €i neplatcem DPH. Upozoriiujeme, Ze platci DPH si mohou
do vydajli zaradit zaplacené DPH jen v pfipadé, Ze nemaji narok pozadat pfislusny financéni
Ufad o jeho odpocet. Podpisem prohlaseni tak stvrzuji, ze DPH zafazené do vydaja projektu
za sledované obdobi nemohou uplatnit u finanéniho ufadu.

P
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Vzdy je nutné zvolit pomoci zaskrtavaciho poli¢ka jeden z bodu 16. i 17.
Monitorovaci zprava s nedostatecné upravenym c¢estnym prohlasenim nemuze
byt ze strany poskytovatele dotace schvalena.

4. Zjednodusena zadost o platbu

ZjednoduSena Zadost o platbu se podobné jako 1. Cast monitorovaci zpravy vyplhuje
v aplikaci Benefit7. Podrobné informace o této aplikaci, typech datovych poli a jejich
vyplhovani a vesSkeré informace dllezité pred zalozeni zadosti o platbu naleznete v kapitole
3.4 Zakladni informace o aplikaci Benefit7.

4.1. Jednotlivé zalozky zadosti o platbu

V této kapitole jsou popsany jednotlivé zalozky a zplsob jejich vyplnéni v pofadi, které
odpovida nabidkové modré listé v levé Casti obrazovky.

Datova oblast

Z4dost o platbu

Prilohy Zadosti o platbu

4.1.1. Zadost o platbu

Cilem této zalozky je podat vSeobecné informace o projektu, pfijemci a zadosti o platbu.
Zalozenim nové zadosti (pomoci tlaCitka Novy zaznam a poté Ulozit) se zobrazi
v prehledové tabulce novy fadek (podbarveny Sedou barvou).

Pomoci tladitka Naéist data z Monitu7+ se na ZoP nadétou data do &asti Informace o
projektu.

Po uspéSném nacteni dat z Monitu7+ se zobrazi nize uvedena hlaska. Stac¢i pouze kliknout
na tladitko Zpét a vratite se na ZoP.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 6 Cislo vydani: 1.6 Stranka: 78z 112




Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ

a jejich pfiloh E PP

Vysledek operace:

BN7.-176314: Podafilo se tispésné pievzit data ze systému Monit7+. Po zavieni tohoto okna nezapomerite nactena data ulozit

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Navigace

Identifikace Zadosti

M Pokyny fidiciho organu

Harmonogram MZ L . [, = [ P
~ - PTi pripravé Zadosti pouZijfte priruéky Desatera OP LZZ. VEechny pfiruéky naleznete na strankach

ESF Féra (https:/forum esfcr.cz) nebo www esfer.cz.
Identifikace 2adosti v BENEFITT (max. 20 znakd)
Lepsi zitiky

Mazev projektu
Lep&i zitfky pro ZeméEkouli a cely vesmir

Vybér platby

Zavéreéna g
sti o platbu  Zidost Stav MONIT7+
AT AT AT AT

Zadost o platbu

I [ Natist data z MONIT7+ |

Cislo monitorovaci zpravy/hladeni Pofadové &islo hldgeni  Stav

Informace o projektu

MNazev projektu
Lep3i zittky pro Zemékouli a cely vesmir

Cislo projektu Cislo smlouvy
CZ.1.04/1.1.02/01.00055 1/2010

Nazev prijemce
Jan Jindra

Informace o Zadosti o platbu

Cislo zadosti o platbu Stav Typ Zadosti
0hGGTP000001 Zalozeny [ 2

Datum finalizace Zadosti o platbu  Stav dle MONIT7+
Zavéreéna Zadost

Vybér aétu prijemce

el

Kdd transakce Poradi finanéniho planu

Konstantni symbol Variabilni symbol Specificky symbol

Informace o projektu

Nazev projektu — pole se doplni automaticky z Monitu7+.
Cislo projektu — pole se doplni automaticky z Monitu7+.
Cislo smlouvy - pole se doplni automaticky z Monitu7+.
Nazev prijemce - pole se dopini automaticky z Monitu7+.
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Informace o zadosti o platbu
Cislo zadosti o platbu — pole se automaticky vyplni.

Stav — pole se doplni automaticky a vyznaduje stav zpracovani ZoP.
Typ zadosti — vybér z Ciselniku typ zadosti ex-ante nebo ex-post. Organizacni slozky statu
voli vzdy ex-post.
Datum finalizace zadosti o platbu — pole se doplni automaticky po finalizaci Zadosti
v Benefitu7.
Stav dle Monitu7+ - pole se doplni automaticky podle stavu ZoP v Monitu7+ (neschvélena,
schvalena, atd.).
Zavérecna zadost — pfijemce zaskrtne ANO — v pfipadé, Ze je podavana zavérecna zadost
o platbu, nebo zaskrtne NE — v pfipadé, ze neni podavana zavére¢na zadost o platbu.
Vybér ucétu — vyberte Ucet, na ktery bude platba vyplacena.
Kéd transakce — Cislo (ID) je pfidéleno Monit7+.
Poradi finanéniho planu — vyberte z poradi finanéniho planu, ke kterému je ZoP pfidélena.
Konstantni symbol — 0308
Variabilni symbol — tvar abbccddddd (pfiklad 4112300001)

a —Cislo OP LZZ (4)

bb — C&islo prioritni osy a oblasti podpory (1.1)

cc — Cislo vyzvy (23)

ddddd — poradové Cislo projektu (posledni péti€isli registraéniho Cisla) (00001)

Specificky symbol - pole nevyplfovat.

Vysvétleni jednotlivych poli pro typ ZjZoP EX-ANTE

Blok Udaje pro zalohové platby (klasifikace platby predfinancovani) - Vydaje

Ex-ante

Udaje pro zalohové platby (klasifikace plathy predfinancovani)
Pfedpokladané vydaje

Predpokladané celkové wydaje
0.00

Predpokladané celkové Predpokladané celkové
Predpokladané celkové zpusobilé vwdaje zplsobilé vwwdaje
zplsobilé vwdaje - investiéni - neinvestiéni
PoZadovana &astka dotace PoZadovana £astka dotace PoZadovana &astka dotace
- celkem - investiéni - neinvestiéni

0,00 | | | |

Predpokladané celkové vydaje

Zpravidla stejna ¢astka jako v poli ,Pfedpokladané celkové zplsobilé vydaje — celkem®.
Jedna se o maximalni limitni ¢astku uvedenou v Rozhodnuti jako dalSi ¢ast dotace. Pfijemce
tuto ¢astku muze jednoduse opsat z Rozhodnuti

Vyjimkou jsou projekty, které maji v Rozhodnuti uvedeny ,Pfijmy“. Pak je nutné zde uvést
Castku z pole ,Predpokladané celkové zpusobilé vydaje — celkem navySenou o podil
planovanych pfijmu, které pfijemce ocekava v nasledujicim monitorovacim obdobi.

Pozn.: Je tedy obsaZen i pfipadny podil soukromého spolufinancovani.

Predpokladané celkové zpusobilé vydaje
Automaticky vypocet.
Pozn.: Ocekavané zpusobilé vydaje v dal§im obdobi.
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Predpokladané celkové zptisobilé vydaje — investicni

Projekty bez soukromého spolufinancovani zde uvedou Castku dalsi dil¢i ¢asti dotace na
investi¢ni vydaje z Rozhodnuti.

Projekty se soukromym spolufinancovanim zde uvedou ¢&astku dalSi &asti dotace na
investiéni vydaje z Rozhodnuti navySenou o ¢astku soukromého spolufinancovani.

Pozn.: O¢ekavané zpusobilé investi¢ni vydaje v dalsim obdobi.
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Predpokladané celkové zpuisobilé vydaje — neinvesti¢ni

Projekty bez soukromého spolufinancovani zde uvedou Castku dalsi dil¢i ¢asti dotace na
neinvesti¢ni vydaje z Rozhodnuti.

Projekty se soukromym spolufinancovanim zde uvedou ¢&astku dalSi &asti dotace na
neinvesti¢ni vydaje z Rozhodnuti navySenou o ¢astku soukromého spolufinancovani.

Pozn.: O&ekavané zplsobilé neinvesticni vydaje v dalsim obdobi.

Pozadovana ¢astka dotace — celkem ]

Automaticky vypocet. Celkova ¢astka pozadovana k proplaceni za aktualni ZjZoP.

Pozn.: Jedna se o ¢astku dalsi dilci ¢asti dotace z Rozhodnuti ponizenou o dosud nevytctovanou vySi
vSech dfive poskytnutych casti dotace.

Pozadovana castka dotace — investicni 3

Castka pozadovana k proplaceni na investice za aktualni ZjZoP.

Pozn.: Bude zde uvedena vySe dal$i dil¢i ¢asti dotace na investice uvedena v Rozhodnuti ponizenéa o
dosud nevyuctovanou vysi vSech dfive poskytnutych casti dotace na investice.

Pozadovana ¢astka dotace — neinvesticni

Castka pozadovana k proplaceni na neinvestice za aktualni ZjZoP.

Pozn.: Bude zde uvedena vySe dalsi dilci ¢asti dotace na neinvestice uvedena v Rozhodnuti poniZzena
o dosud nevyuctovanou vysi vSech drive poskytnutych ¢asti dotace na neinvestice.

P¥iklad vypocétu ,,PFedpokladané celkové zplisobilé vydaje investi¢ni/neinvesticni:

Projekt bez soukromého spolufinancovani:

Celkova dotace = Rozpodet projektu CZK 985.600,00

1. a 2. ¢ast dotace
Dal8i ¢asti dotace stanovené 4x ve vysi 15%
Vysledek

Projekt se soukromym spolufinancovanim:

Celkové zpusobilé vydaje (Rozpocet projektu)
Soukromé spolufinancovani

Celkova dotace

1. a 2. &ast dotace

1. a 2. &ast dotace + soukromé spolufinancovani
Dal8i ¢asti dotace stanovené 4x ve vysi 15%
Vysledek

CZK 394.240,00 (20% + 20% z dotace)
CZK 147.840,00 (15% z dotace)
CZK 147.840,00 (15% z dotace)

CZK 1.120.000,00

12%, CZK 134.400,00 (0,12 * 1.120.000,00)
CZK 985.600,00

CZK 394.240,00 (20% + 20% z dotace)
CZK 448.000,00 (20% + 20% z rozpoctu)
CZK 147.840,00 (15% z dotace)

CZK 168.000,00 (15% z rozpoctu)

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012

Cislo revize: 6

Cislo vydani: 1.6

Vydal: RO OP LZZ
Stranka: 81z 112




Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ ” Np
a jejich pfiloh ﬂ

Priklad vypoctu ,,Pozadovana ¢astka dotace investicni/neinvesti¢éni“:

Projekt bez soukromého spolufinancovani:
Celkova dotace = Rozpodet projektu CZK 985.600,00
1. a 2. &ast dotace (soucet vSech schvalenych plateb) CZK 394.240,00 (20% + 20% z dotace)

Suma poskytovatelem schvalenych vyucétovanych

zpusobilych vydaji za véechny dfivéjsi ZjZoP a

aktualné prekladané ¢astky vyucétovanych vydajl

(soucet v8ech schvalenych soupisek) CZK 300.000,00 (hypoteticka ¢astka)
Nevyuctovana vyse dfive poskytnutych ¢asti dotace CZK 94.240,00 (394.240,00 — 300.000,00)
Dal8i dil¢i ¢ast dotace dle Rozhodnuti

(pfedpokladané vydaje) CZK 147.840,00 (15% z dotace)

Vysledek (skute€nost, kterou pfijemce obdrzi na ucet) CZK 53.600,00 (147.840,00 — 94.240,00)

Projekt se soukromym spolufinancovanim:

Celkové zpusobilé vydaje (Rozpocet projektu) CZK 1.120.000,00

Soukromé spolufinancovani 12%, CZK 134.400,00 (0,12 * 1.120.000,00)
Celkova dotace CZK 985.600,00

1. a 2. &ast dotace CZK 394.240,00 (20% + 20% z dotace)

Suma poskytovatelem schvalenych vyuctovanych

zpusobilych vydajl (v€. soukromych) za vSechny

drivéjsi ZjZoP a aktualné prekladané castky

vyuctovanych vydaju (v€. soukromych) CZK 300.000,00 (hypoteticka castka)
Suma poskytovatelem schvalenych vyuétovanych

zpusobilych vydajd z dotace (tedy bez soukromého)

za v8echny dFiv&j§i ZjZoP a aktualné prekladané

Castky vyuctovanych vydaju z dotace (tedy bez

soukromého) CZK 264.000,00 (300.000 — 12%)
Nevyucdtovana vysSe dfive poskytnutych ¢asti dotace CZK 130.240,00 (394.240,00 — 264.000,00)
DalSi dil¢i ¢ast dotace dle Rozhodnuti CZK 147.840,00 (15% z dotace)

Vysledek CZK 17.600,00 (147.840,00 — 130.240,00)
Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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Blok Udaje pro vyuétovani_zalohovych plateb’ (klasifikace platby refundace
predfinancovani) - Vyuétovani vynalozenych celkovych zplsobilych vydaju

P
LZZ

Udaje pro wwiiétovani zalohowych plateb (klasifikace platby refundace pfedfinancovani)
Wyhétovani vynaloZenych celkovwch zplasobilych wdaji

Wybér z jinych pen&Znich piijmui

Jiné penéZni pfijmy platby

Celkové zdroje pfipadajici pripadajici na zplisabilé
na zpusobilé vydaje vydaje
Celkové zdroje pfipadajici Celkové zdroje pfipadajici
Celkové zdroje pfipadajici na zplsobilé widaje sniZené na zpldsobilé wdaje sniZené
na zpasobilé vydaje sniZené o jing pen&Zni prijmy o jiné penéZni pFijmy
o jiné pen&Zni prijmy - investicni - neinvesticni
Celkové zplsobilé vdaje Investiéni zpasobilé wdaje Meinvestiéni zplsobilé widaje
vynaloZené v rameci kiiZového vynaloZené v rameci kiiZového vynaloZené v ramci kfiZového
financovani financovani financovani
moe | | | |
Zpasobilé vwwdaje z dotace Zpasobilé vwdaje z dotace Zplsobilé vwdaje z dotace
- celkem - investice - neinvestice
0,00
00 | | | |
Zpusobilé vwwdaje z dotace Zpusobilé vwwdaje z dotace Zplsobilé wwdaje = dotace
wynaloZené v ramci kiiZového wynaloZené v ramci kiiZového wynaloZené v ramci kfiZového
financaovani - celkem financaovani - investice financovani - neinvestice

0.00 | | |

Mepfimé naklady stanovené
pausalni sazbou

Zdivodnéni platby 072000 Oteviit v novem okné |

Vybér z jinych penéznich pfijmu
Automatické pinéni.
Pozn.: PInéno dle policka ,Jiné penézni pfijmy platby pripadajici na zpasobilé vydaje”.

Celkové zdroje pripadajici na zplsobilé vydaje

Automaticky vypocet.

Pozn.: Soucet ¢astek ,,Celkové zdroje pripadajici na zpdsobilé vydaje snizené o jiné penézni prijmy“a
~Jiné penézni pfijmy platby pfipadajici na zpusobilé vydaje*

Jiné penézni prijmy platby pripadajici na zpasobilé vydaje

Suma (s kladnym znaménkem) vykazanych pfijma v aktualnim monitorovacim obdobi.

Pozn.: jedna se o pfijmy uvedené se zapornym znaménkem v pfiloze ¢. 2 — Soupiska ucetnich
dokladii MZ, sloupci ,Céstka pfipadajici na zplisobilé vydaje v Ké (vefejné+soukromé zdroje)*. Céastku
Ze soupisky pouze opsat, nikde nekratit, neminusovat.

Celkové zdroje pripadajici na zpusobilé vydaje snizené o jiné penézni prijmy
Automaticky vypodet. Vyuétované zpGsobilé vydaje v aktualni ZjZoP (vefejné + soukromé).
Pozn.: Céstka ze ,Soupisky Udetnich dokladi”, &astka ,Celkem, resp. PoZadovano na pfimé a
nepfimé néklady celkem* ze sloupce ,Castka pfipadajici na zplisobilé vydaje v K& (vefejné+soukromé
zdroje)”.

SKromé vyuétovani dfive poskytnutych finanénich prostfedki mohou byt v rémci vyudtovani zafazeny i
realizované zpusobilé vydaje, na které nebyla ze strany poskytovatele dosud uvolnéna dalsi ¢ast
dotace dle pravniho aktu a zarovern se tyto vydaje vztahuji k aktualnimu ¢&i dfivéj§imu monitorovacimu
obdobi.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 6 Cislo vydani: 1.6 Stranka: 83z 112
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Celkové zdroje pripadajici na zpusobilé vydaje snizené o jiné penézni pfrijmy -
investi¢ni

Vyuctovaneé zpUsobilé investicni vydaje v aktualni ZjZoP (vefejné + soukromé). 5
Pozn.: Céastka pripadajici na investicni vydaje ze ,Soupisky ucetnich doklad(“ ze sloupce ,Castka
pfipadajici na zpusobilé vydaje v K& (vefejné+soukromé zdroje)*

P
LZZ

Celkové zdroje pripadajici na zplsobilé vydaje snizené o jiné penézni pfijmy -
neinvesti¢ni i}

Vyuctované zpusobilé neinvesti¢ni vydaje v aktualni ZjZoP (vefejné + soukromé).

Pozn.: Castka pfipadajici na neinvesticéni vydaje ze ,Soupisky tGéetnich dokladi“ ze sloupce ,Céstka
pfipadajici na zptsobilé vydaje v K¢ (vefejné+soukromé zdroje)“ + Castka z radku ,% Nepfimych
néakladd dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace* sloupce ,Céstka pfipadajici na zpusobilé vydaje v K&
(vefejné+soukromé zdroje)*

Celkové zpusobilé vydaje vynalozené v ramci kiizového financovani

Automaticky vypocCet. Vyuctované zpUsobilé vydaje pfipadajici na kfizové financovani
v aktudlni ZjZoP (vefejné + soukromé).

Pozn.: Céstka ze ,Soupisky ucetnich dokladu® &astka ,Kfizové financovéni celkem* ze sloupce
»,Castka pripadajici na zplsobilé vydaje v K¢ (vefejné+soukromé zdroje)”.

Investi¢ni zpusobilé vydaje vynalozené v ramci kfizového financovani

Vyuétované zpusobilé vydaje pfipadajici na investiéni kfizové financovani v aktualni ZjZoP
(vefejné + soukrome).

Pozn.: Castka ze ,Soupisky ucetnich dokladi®, ¢astka pfipadajici na investicni kfizové financovani ze
sloupce ,,Castka pfipadajici na zptsobilé vydaje v K¢ (verejné+soukromé zdroje)”.

Neinvesti¢ni zpusobilé vydaje vynalozené v ramci kfizového financovani

Vyuétované zplsobilé vydaje pfipadajici na neinvestiéni kiizové financovani v aktualni ZjZoP
(verejné + soukrome).

Pozn.: Castka ze ,Soupisky ucetnich dokladu®, Castka pfipadajici na neinvesticni kiizove financovani
ze sloupce ,Castka pfipadajici na zpusobilé vydaje v K¢ (vefejné+soukromé zdroje)”.

Zpusobilé vydaje z dotace — celkem

Automaticky vypocet. Vyuétované zpusobilé vydaje pfipadajici na dotaci v aktuélni ZjZoP
(verejné).

Pozn.: Castka ze ,Soupisky tcetnich dokladu*, z policka ,Verejné zplsobilé vydaje — celkové®”,

Zpusobilé vydaje z dotace — investice 3
Vyuctovane zpUsobilé vydaje pfipadajici na investiCni ¢ast dotace v aktualni ZjZoP.
Pozn.: Castka ze ,Soupisky tcetnich dokladi”, z policka ,Verejné zplsobilé vydaje — investi¢ni®.

Zpusobilé vydaje z dotace — neinvestice 3
Vyuctovane zpUsobilé vydaje pfipadajici na neinvestiCni Cast dotace v aktualni ZjZoP.
Pozn.: Castka ze ,Soupisky tcetnich dokladu*, z policka ,Verejné zpdlsobilé vydaje — neinvesticni*.

Zpusobilé vydaje z dotace vynalozené v ramci kfizového financovani — celkem
Automaticky vypocet. Vyuctované zpusobilé vydaje pfipadajici na kfizové financovani z
dotace v aktualni ZjZoP. )
Pozn.: Castka ze ,Soupisky tcetnich doklad(”, Fadku ,Kfizové financovani celkem” ze sloupce Castka
zahrnuta k proplaceni z OP LZZ v K¢ (vefejné zdroje).

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 6 Cislo vydani: 1.6 Stranka: 84z 112




Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ ”
a jejich pfiloh ﬂ

Zpusobilé vydaje z dotace vynalozené v ramci kfizového financovani — investice
Vyuctované zpusobilé vydaje pfipadajici na investi¢ni kiizové financovani z dotace v aktualni
ZjZoP

Pozn.: Céastka ze ,Soupisky téetnich doklad(i“, z policka ,z toho kfizové - investiéni*,

P
LZZ

Zpusobilé vydaje z dotace vynalozené v ramci kfizového financovani - neinvestice
Vyuctované zpusobilé vydaje pfipadajici na neinvesti¢ni kfizové financovani z dotace
v aktualni ZjZoP.

Pozn.: Céastka ze ,Soupisky téetnich doklad” z policka ,z toho kfiZové - neinvestiéni.

Nepfimé naklady stanovené pausalni sazbou

Castka na nepfimé naklady stanovena z vykazanych pfimych vydaju.

Pozn.: Jedna se o castku ze ,Soupisky ucetnich dokladi®, radku ,% Nepfimych nakladd dle
Rozhodnuti o poskytnuti dotace*, sloupce ,Céastka zahrnuté k proplaceni z OP LZZ v K&

(verejné zdroje)”. Vyplriovano pouze pokud jsou aplikovany nepfimé naklady stanovené pausalni
sazbou). Céstku nepfimych nékladu ze soupisky pouze opsat, nikde jinde ji nekratit, neminusovat.

Vysvétleni jednotlivych poli pro typ ZjiZoP EX-POST

Blok Vydaje

Expost

Wydaje

Predpokladané wdaje

Celkové wydaje Vybér z jinych pend&Znich pFijma
0.00
Jiné penézni prijmy platby
Celkowé zdroje pfipadajici pfipadajici na zpdsobilé
na zplsobilé vydaje vydaje
Celkové zdroje pfipadajici Celkové zdroje pripadajici
Celkové zdroje pfipadajici na zplsobilé vydaje sniZené na zpusobilé vidaje sniZené
na zplsobilé vydaje sniZené o jiné penéZni prijnmy o jiné pen&Zni prijrmy
o Jiné penézni prijmy - investiéni - neinvestiéni
Celkové zpasobilé vwwdaje Investiéni zpasobilé vwwdaje Meinvestiéni zpasobilé wwdaje
vynaloZené v ramci kfiZového vynaloZené v ramci kifiZového  vynaloZené v ramci kfiZového
financovani financovani financovani
000 | | | |
PoZadovana ¢astka dotace PoZadovana castka dotace PoZadovana c¢astka dotace
- celkem - investieéni vydaje - neinvestiéni vydaje
000 | | | |
Celkowé zplsobilé wwdaje Investiéni zpasobilé vwdaje Meinvestiéni zplsobilé wdaje
z dotace vynaloZené v ramci z dotace wynaloZené v ramci z dotace wynaloZené v ramci
kiizového financovani kfizového financovani kiizového financovani

00| N

Mepfimé naklady stanovené
pausalni sazbou

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 6 Cislo vydani: 1.6 Stranka: 85z 112
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Celkové vydaje
Stejna Castka jako v poli ,Celkové zdroje pfipadajici na zpUsobilé vydaje*“.

Vybér z jinych penéznich pfijmu
Automatické pinéni.
Pozn.: Plnéno dle policka ,Jiné penézni pfijmy platby pripadajici na zptisobilé vydaje”.

Celkové zdroje pripadajici na zpUsobilé vydaje

Automaticky vypocet.

Pozn.: Soucet ¢astek ,,Celkové zdroje pripadajici na zpusobilé vydaje snizené o jiné penézni pfijmy*“ a
Jiné penézni pfijmy platby pfipadajici na zpusobilé vydaje*

Jiné penézni prijmy platby pfripadajici na zplsobilé vydaje

Suma (s kladnym znaménkem) vykazanych pfijma v aktualnim monitorovacim obdobi.

Pozn.: jedna se o pfijmy uvedené se zapornym znaménkem v pfiloze & 2 — Soupiska ucetnich
dokladi MZ, sloupci ,Céstka pfipadajici na zplsobilé vydaje v K& (vefejné+soukromé zdroje)*. Céastku
Ze soupisky pouze opsat, nikde nekratit, neminusovat.

Celkové zdroje pfipadajici na zpusobilé vydaje sniZzené o jiné penézni pfijmy
Automaticky vypocet. Vyuctované zpusobilé vydaje v aktualni ZjZoP (vefejné + soukromé).
Pozn.: Céastka ze ,Soupisky udetnich dokladu” &astka ,Celkem, resp. PoZadovano na pfimé a
nepfimé néklady celkem* ze sloupce ,Céstka pfipadajici na zplisobilé vydaje v K& (vefejné+soukromé
zdroje)*.

Celkové zdroje pripadajici na zplsobilé vydaje snizené o jiné penézni pfijmy -
investiéni

Vyuctovane zpUsobilé investicni vydaje v aktualni ZjZoP (vefejné + soukromé). )
Pozn.: Castka pripadajici na investicni vydaje ze ,Soupisky ucetnich doklad(“ ze sloupce ,Castka
pfipadajici na zptsobilé vydaje v K¢ (vefejné+soukromé zdroje)”

Celkové zdroje pripadajici na zpusobilé vydaje snizené o jiné penézni prijmy -
neinvesti¢ni

Vyuétované zplsobilé neinvestiéni vydaje v aktualni ZjZoP (vefejné + soukromé).

Pozn.: Céstka pfipadajici na neinvestiéni vydaje ze ,Soupisky tGéetnich dokladu“ ze sloupce ,Céstka
pfipadajici na zpusobilé vydaje v K¢ (vefejné+soukromé zdroje)” + Castka z radku ,% Neprimych
néakladt dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace“ sloupce ,Céstka pfipadajici na zplsobilé vydaje v K&
(vefejné+soukromé zdroje)*

Celkové zpusobilé vydaje vynalozené v ramci kfizového financovani

Automaticky vypocet. Vyuctované zpUsobilé vydaje pfipadajici na kfizové financovani
v aktudlni ZjZoP (vefejné + soukrome).

Pozn.: Castka ze ,Soupisky ucetnich dokladu”, castka ,Kfizové financovani celkem” ze sloupce
,Castka pripadajici na zpusobilé vydaje v K¢ (vefejné+soukromé zdroje)*”.

Investi¢ni zpusobilé vydaje vynalozené v ramci kifizového financovani

Vyuétované zpusobilé vydaje pfipadajici na investiéni kfizové financovani v aktuéini ZjZoP
(verejné + soukrome).

Pozn.: Cé§tka ze ,Soupisky ucetnich doklad(”, ¢astka pfipadajici na investicni kfiZzové financovani ze
sloupce ,,Castka pripadajici na zplsobilé vydaje v K¢ (verfejné+soukromé zdroje)”.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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Neinvesti¢ni zplUsobilé vydaje vynalozené v ramci kfizového financovani

Vyuétované zplsobilé vydaje pfipadajici na neinvestiéni kfizové financovani v aktualni ZjZoP
(vefejné + soukromé).

Pozn.: Céstkva ze ,Soupisky ucetnich dokladi”, ¢astka pfipadajici na neinvesticni kiizové financovani
ze sloupce ,Castka pripadajici na zpusobilé vydaje v K¢ (vefejné+soukromé zdroje)”.

P
LZZ

Pozadovana ¢astka dotace — celkem

Automaticky vypodet. Vyustované zpusobilé vydaje pfipadajici na dotaci v aktualni ZjZoP
(verejné). Celkova Castka pozadovana k proplaceni za aktualni ZjZoP.

Pozn.: Castka ze ,Soupisky ucetnich doklad(”, z poli¢ka ,Verejné zptsobilé vydaje — celkové”,

Pozadovana ¢astka dotace — investi¢ni vydaje

Vytétované zplsobilé vydaje pfipadajici na investiéni ¢ast dotace v aktualni ZjZoP. Castka
pozadovana k proplaceni na investice za aktualni ZjZoP

Pozn.: Céstka ze ,Soupisky tcetnich doklad(*, z policka ,Vefejné zpusobilé vydaje — investicni*.

Pozadovana ¢astka dotace — neinvesti¢ni vydaje

Vylétované zpusobilé vydaje pfipadajici na neinvestiéni &ast dotace v aktudlni ZjZoP.
Castka pozadovana k proplaceni na neinvestice za aktualni ZjZoP.

Pozn.: Céstka ze ,Soupisky Ucetnich dokladi”, z policka ,Verejné zptsobilé vydaje — neinvestiéni*.

Celkové zpusobilé vydaje z dotace vynalozené v ramci kfizového financovani
Automaticky vypocdet. Vyucétované zpusobilé vydaje pfipadajici na kfizové financovani z
dotace v aktualni ZjZoP. )
Pozn.: Castka ze ,Soupisky ucetnich dokladd”, radku ,Kfizové financovani celkem” ze sloupce Castka
zahrnuta k proplaceni z OP LZZ v K¢ (vefejné zdroje).

Investi¢ni zpusobilé vydaje z dotace vynalozené v ramci kfizového financovani
Vyuctovaneé zpUsobilé vydaje pfipadajici na investiCni kizove financovani z dotace v aktualni
ZjZoP.

Pozn.: Céstka ze ,Soupisky tudetnich dokladi”, z policka ,z toho kfizové - investiéni.

Neinvesti¢ni zplUsobilé vydaje z dotace vynalozené v ramci kfizového financovani
Vyuctované zpuUsobilé vydaje pfipadajici na neinvesti¢ni kfizové financovani z dotace
v aktualni ZjZoP.

Pozn.: Céstka ze ,Soupisky téetnich dokladu® z policka ,z toho kfiZové - neinvestiéni,

Neprimé naklady stanovené pausalni sazbou

Castka na nepfimé naklady stanovena z vykazanych pfimych vydaju.

Pozn.: Jedna se o castku ze ,Soupisky ucetnich doklad(®, rfadku ,% Nepfimych nakladi dle
Rozhodnuti o poskytnuti dotace*, sloupce ,Céastka zahrnuté k proplaceni z OP LZZ v K¢

(vefejné zdroje)“. Vyplriovano pouze pokud jsou aplikovany nepfimé naklady stanovené pausalni
sazbou). Céstku nepfimych naklad(i ze soupisky pouze opsat, nikde jinde ji nekratit, neminusovat.

4.1.2. Prilohy zadosti o platbu
Poskytovatelem podpory nejsou stanoveny zadné povinné pfilohy zadosti o platbu. Pfijemce
ale mlze zalozit vlastni nepovinné pfilohy. V zadném pfipadé nesmi prijemce presouvat
pfilohy z monitorovaci zpravy do pfiloh zjednodusené zadosti o platbu.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 6 Cislo vydani: 1.6 Stranka: 87z 112
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Prilohy Zadosti o platbu

Cislo

pfilohy Nézev piilohy
AY AT

| Novy zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno |
Cislo prilohy Mazev prilohy
Poéet listd Potet kopii Datum schwvaleni
7] DoloZena [[] Nerelevantni
Popis 0/2000 Otenfit v novém okné
Friloha
Pripojit || I

Cislo prilohy - pole se doplni automaticky.

Nazev pfilohy — uvedte nazev pfilohy k Zadosti o platbu.

Pocet listti - do pole vyplrite pocet listd

Pocet kopii — do pole vypliite poCet vytisku jedné pfilohy (napf.: 1 original a 2 kopie, do pole
vyplrite 3).

Dolozena — zaSkrtavaci pole, informace, jestli je pfiloha dolozena fyzicky nebo v elektronické
podobé k ZoP.

Datum schvaleni — uvedte datum schvaleni dokumentu, pokud podléha schvalovacimu
rezimu.

Popis — uvedte popis pfilozeného dokumentu.

Priloha — do pole vlozte soubor pfilohy, velikost pfilohy max. 1MB.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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5. PRILOHY MONITOROVACIi ZPRAVY

VSechny pfilohy k monitorovaci zpravé, které maji zavazny vzor, se vyplnuji ve formulafich
ve formatu *.xlIs, které jsou umistény na webovych strankach www.esfcr.cz a v aplikaci
Benefit7 www.eu-zadost.cz. Po vyplnéni nahraje pfijemce pfilohy MZ v elektronické podobé
(ve formatu *.xls, *.doc, atd.) do aplikace Benefit7 na zalozce PFilohy. V listinné podobé
zasle pfijemce podepsané pfilohy monitorovaci zpravy spolu s listinnou podobou samotné
monitorovaci zpravy dle pokynu v kapitole 3.1 ZplUsob a termin pfedloZzeni monitorovaci
zpravy. Prilohy ve formatu *.xls predkladejte vzdy pouze v tomto formatu, jina podoba
(napf. scan) nebude poskytovatelem akceptovana.

PFilohy monitorovaci zpravy neni potfeba skenovat s vyjimkou pfiloh, jejichz samotnou
podstatou je podpis (pfiloha €. 1 Podpisové vzory, a dale zejména prezencni listiny). Povinné
prilohy, které nemaji zavazny vzor v elektronické podobé (kopie ucetnich dokladu, vypis
Z bankovniho uétu), proto neni nutné dokladat v elektronické podobé.

Pokyny pro vyplnéni pfiloh MZ jsou uvedeny dale v textu této kapitoly u kazdé jednotlivé
pfilohy a dale v samotnych formulafich pfiloh, pfevazné formou komentaru k vyplfiovanym
bunkam.

PRILOHA C. 1 PODPISOVE VZORY

Tuto prilohu vyplnujte do formulare, ktery je umistén na webovych strankach
www.esfcr.cz nebo www.eu-zadost.cz, jako priloha monitorovaci zpravy.

Podpisové vzory pracovnikd pfrilemce finanéni podpory opravnénych k podepisovani
monitorovaci zpravy a jejich pfiloh pfedkladejte, pokud nedojde ke zméné podepisovanych
osob, pouze jednou a to se Zpravou o zahdjeni realizace projektu. V pfipadé zmény
.podepsané osoby“ pfedkladejte pouze podpisovy vzor této osoby.

V pfipadé opravnénych osob je jejich povéfeni nutno dolozit notaifsky ovéfenou plnou moci.

PRILOHA C. 2 SOUPISKA UCETNICH DOKLADU

Prilozte pouze, pokud je zaroveri predklédana Zadost o platbu!

Predlozte pouze jeden typ soupisky. Pfijemce, ktery ma stanoveny neprimé naklady
pausalni sazbou, predklada pouze pfilohu ,,Soupiska nepfimé naklady“. Prijemce,
ktery nema stanoveny neprimé naklady pausalni sazbou, predklada pouze prilohu
»Soupiska bez neprfimych nakladu*“.

Tuto prilohu vyplhiujte do formulare, ktery je umistén na webovych strankach
www.esfcr.cz nebo www.eu-zadost.cz, jako priloha monitorovaci zpravy.

Cislovani uéetnich dokladii na kazdé zadosti o platbu zaéiné od 1.
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Soupisku ucetnich dokladl vytvorte podle moznosti své organizace, napf. za pomoci svych
ucetnich systéma. Je nezbytné, aby v soupisce byly o dokladech uvedeny nasledujici
informace:
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Pofadové Cislo dokladu

Polozka kapitoly rozpoctu projektu

Popis vydaje (obsah ucetniho pfipadu)

Celkova ¢astka uvedena na dokladu v K& (Pokud je narokovana k proplaceni ¢astka
bez DPH, uvadi se celkova Castka dokladu bez DPH. Pokud je narokovana
k proplaceni ¢astka s DPH, uvadi se celkova ¢astka dokladu s DPH.)

Castka pripadajici na zpusobilé vydaje v K& (vefejné+soukromé zdroje)

Castka zahrnuta k proplaceni z OP LZZ v K& (vefejné zdroje)

z toho &astka investi¢nich vydaju v K¢ (vefejné zdroje)

Datum uhrady vydaje (ve tvaru dd/mm/rrrr)

Druh uéetniho dokladu (faktura, pokladni doklad, interni doklad apod.)

10 Cislo ugetniho dokladu v ugetnictvi

11. Cislo smlouvy (objednavky), ke které se doklad vztahuje

bR

©CeNo O

Prijmy projektu (viz D2 Pfiru¢ka pro pfijemce) jsou na soupisce uvadény s minusovym
znaménkem.

Upozornéni:
Na soupisce Uéetnich dokladi musi byt vidy uvedeno Cestné prohlaseni,

podepsané osobou zodpovédnou za ucetni pripady a jejich zaucétovani a
statutarnim zastupcem/opravnénou osobou, v nasledujicim znéni:

1. VSechny doklady uvedené na soupisce splr'\ujl' pozadavky formalni spravnosti
uCetnich dokladd stanovené v § 11 zakona &. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni
pozdéjsich predpisu.

2. Byla provedena uhrada vSech u€etnich dokladd uvedenych na soupisce.

3. Kopie ucetnich dokladu pfiloZzenych k soupisce odpovidaji jejich originalim.

4. Originaly ucetnich dokladu uvedenych na soupisce jsou k dispozici a pristupné pro
kontrolu u pfijemce.

PRILOHA €. 3 KOPIE UCETNICH DOKLADU NAD 10 000 KC

PriloZte pouze tehdy, pokud je zéroveri pfedkléddna Zadost o platbu!

Predkladaji se pouze kopie uc¢etnich doklada s ¢astkou presahujici 10 000 K¢, véetné
toho, kdyz je narokovana ¢astka alikvotné nizsi nez 10 000K¢.

V pfipadé hotovostnich vydaju se ucetnimi doklady mysli vydajové pokladni doklady véetné
prvotnich dokladt (napf. paragon(), pfi€éemz kopie prvotnich dokladl s ¢astkou do
10 000 K¢ véetné nemusi byt k monitorovaci zpraveé prikladany.

Ugetni doklady s ¢astkou do 10 000 K& véetné jsou pouze uvedeny v Soupisce U&etnich
dokladdu, pfiloha €. 2. Pfi kontrole Zadosti o platbu mohou byt vyZadany kopie téchto dokladu
k provedeni namatkové kontroly.
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Upozornéni:

Zpusobilé vydaje, jejichz proplaceni z OP LZZ je narokovano, musi splfiovat vSechny
podminky dané Metodikou zpUsobilych vydaji OP LZZ, ktera je soucasti ,Desatera OP LZZ*
(napt. vydaj musi byt vynalozen v souladu s cilem dané Oblasti podpory OP LZZ, musi byt
v souladu s obsahovou strankou a cili schvaleného projektu atd.).

P
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Doklady k provedeni vybérového fizeni, smlouvy, objednavky atd. se predkladaji pouze
jednou (nejpozdéji s Monitorovaci zpravou se Zadosti o platbu, ktera obsahuje prokazované
zpusobilé vydaje, které se k témto dokladim vztahuiji).

Smlouvy, objednavky, proplacené faktury, vypisy z u¢tu a daldi interni doklady se k Zadosti o
platbu pfedkladaji v kopii, originaly jsou vzdy k dispozici u pfijemce financni podpory.
Zalohové faktury je mozné prib&zné zahrnovat do Zadosti o platbu. Zalohové faktury, které
nebudou ke dni ukonéeni projektu vyucétovany, je nutné odecist od ZavéreCné zadosti o
platbu.

Pokud projekt vyuziva nepfimé naklady, potom se polozky zarazené dle Metodiky
zpusobilych vydaji mezi nepfimé naklady neprokazuji v ramci projektu zadnymi
doklady a jsou hrazeny z pausalni ¢astky vyjadrené fixnim procentem z primych
nakladi po odecteni nakladi na kfizové financovani. Toto fixni procento je uvedeno
v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ. Polozky v nepfimych nakladech
rovnéz nejsou predmétem kontrol projektu na misté.

PFi kontrole zadosti o platbu mohou byt vyzadany i dalSi doklady kromé dokladd uvedenych
ve sloupci B nasleduijici tabulky, pokud jsou relevantni.

Pfi kontrole na misté mohou byt vyzadany i dalSi doklady nad ramec vyctu dokladu ve
sloupci C nasledujici tabulky.

Nasledujici tabulka obsahuje 3 sloupce:

Sloupec A udava, k jaké kapitole rozpocCtu projektu se vydaje a souvisejici doklady vztahuji.
Sloupec B popisuje, jaké doklady jsou pfikladany k Zadosti o platbu. Sloupec C obsahuje
doklady, které mohou byt vyZadovany pfi kontrole projektu na misté.
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Druh vydaju Doklady predkladané Doklady predkladané pfi
jako soucéast monitorovaci zpravy kontrole projektu na misté
A B C

01. Osobni naklady

Pracovni smlouvy/ DPP, DPC - jedna se o vygisleni véech
nakladll zaméstnavatele na danou pozici, tj. véetné odvodu
zaméstnavatele na socialni a zdravotni pojisténi a dalSich
nakladu, které je zaméstnavatel povinen hradit na zakladé
platnych pravnich predpisti (odvody do Fondu kulturnich a
socialnich  potieb, zakonné pojisténi  odpovédnosti
zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim uUrazu nebo nemoci
z povolani apod.). Odmény OSVC.

Jiné osobni naklady — naklady na odmény pracovnikum
na projektu. Jedna se o odmény za kvalitni praci apod. a
jejich vyplaceni musi byt dostate¢né zdivodnéno. Dale sem
patfi naklady za vylerpanou dovolenou, a to v pfipadé, kdy
diky cerpani dovolené dochazi k pfekro¢eni jednotkové
mésicni sazby na danou pracovni pozici. NapF. v rozpoctu
Jje uvedena mésicéni sazba na daného pracovnika 30.000,-.
Skuteéné bylo vyplaceno za mésic kvéten véetné dovolené
30.100,-, z toho 30.000,- bude ¢erpano z mésicni sazby na
danou pozici, 100,- z poloZky jiné osobni naklady. Dalsi
poloZzkou Jinych osobnich naklad( jsou povinné odvody
z DPP, kde vy$e mésicni odmény presahne 10 000 K.

Vykazy prace jednotlivych ¢lenl

realiza¢niho tymu projektu (pfiloha €. 4 MZ
OP LZZ) bez ohledu na typ uzavieného
pracovné pravniho vztahu, tedy véetné

osVC.

Rozpis mzdovych nakladu realizaéniho
tymu projektu (pfiloha €. 5 MZ OP LZZ).
Kopie vypisu z bankovniho uctu organizace

(ze kterého byly vyplaceny mzdy
zaméstnancim)

OSVC - gestné prohlaseni, Zze poplatnik
odved! z pfijm{ (za sebe i za spolupracujici

osobu).

Pracovni smlouvy, dohody o
pracovni ¢innosti, dohody o
provedeni prace uzaviené se
zaméstnanci, ktefi se podili na
realizaci projektu a jsou placeni
Z projektu. Vnitfni pfedpis,
kolektivnhi smlouva nebo
obdobny dokument, ktery
stanovi kritéria pro poskytovani
mimofadnych odmén,
zddvodnéni vyplaceni
mimoradnych odmén.

Vykazy prace, mzdové listy,
vyplatni pasky, doklady o
Uuhradé mzdy, kopie bankovniho
vypisu U¢tu organizace —

Z vypisu musi byt zfejmé, Ze
pfijemce odeslal odpovidajici
¢astku jako odvody na socialni
a zdravotni pojisténi, popf. dalsi
povinné odvody a Ze
zaméstnancum byly vyplaceny
mzdy.

02. Cestovné
Mistni personal v CR — naklady spojené s pracovnimi
cestami zaméstnancl pfijemce a zaméstnancl cCeskych
partnert pfi tuzemskych cestach. (V pfipadé projektd
vyuzivajicich nepfimé naklady je tato polozka v nepfimych
nakladech)

Mistni personal v zahranic¢i -

naklady spojené

Predkladaji se pouze kopie ucetnich dokladu
s ¢astkou presahujici 10 000 K¢&, véetné
toho, kdyz je narokovana castka alikvotné

nizsi nez 10 000 K¢.

Ucéetni doklady s éastkou do 10 000 K¢
véetné jsou pouze uvedeny v soupisce
ucetnich dokladui. Pri

kontrole zadosti o

Vyucétované cestovni pfikazy
ZdlGvodnéni ucelu cesty - napf.
pozvanka, prezenéni listina
Ubytovani: objednavka, faktura,
doklady za ubytovani

Jizdné: jizdenky, popf. jiny
doklad nahrazuijici jizdenku; pfi
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S pracovnimi cestami zameéstnancu pfijemce a
zaméstnancu Ceskych partnerl pfi zahrani¢nich cestach.
Cestovni nahrady pro zahrani€ni experty — jedna se o
nahrady, tzv. ,per diems" pokryvajici naklady na ubytovani,
stravné a cestovné v CR. ,Per diems* pro cizince v CR se
stanovuje podle sazeb EU publikovanych v posledni
aktualizaci na strance:

http://europa.eu.int/‘comm/europeaid/perdiem/perdiem.pdf.
Dale jsou zde zahrnuty naklady za dopravu experta do CR
a zpét.

platbu mizou byt vyzadany kopie téchto

dokladu k provedeni namatkové kontroly.

e Rozpis cestovnich nahrad (pfiloha &. 6
MZ OP LZZ).

pouziti sluzebnich nebo
soukromych vozidel - kopie
technického prikazu, v pfipadé
jiné sazby nez ve vyhlasce
MPSV ucetni doklady za nakup
pohonnych hmot

Sluzebni vozidlo - kniha jizd,
Zadanky na cesty s uvedenim
data, ucelu jizdy, mista uréeni
cesty apod.; vyplnény cestovni
pfikaz

Letenky, popf. jiny doklad,
vystaveny na jméno
zaméstnance

Jizdenky €i asové kupony na
vlak, autobus nebo méstskou
hromadnou dopravu

Ugtenky za nakup zbozi
souvisejiciho s pouzitim
sluzebniho vozidla

Pokladni doklady vztahujici se
k nutnym vedlejSim vydajim na
pracovni cestu.

03. Zafizeni a vybaveni

Neodpisovany hmotny majetek - hmotny majetek
s pofizovaci cenou niz8i nez 40 000 K¢ za poloZku — napf.
standardni PC sestava, drobny hmotny majetek, vyukovy
material a pfipadny leasing téchto polozek.

Neodpisovany nehmotny majetek - nehmotny majetek
s pofizovaci cenou nizsi nez 60 000 K& za polozku — napf.
software s pofizovaci cenou do 60 000 K& a pfipadny
leasing téchto polozek.

Predkladaji se pouze kopie uc¢etnich dokladu
s €astkou presahujici 10 000 K¢, véetné
toho, kdyz je narokovana castka alikvotné
nizsi nez 10 000 K¢.

Ucéetni doklady s éastkou do 10 000 K&
véetné jsou pouze uvedeny vV soupisce
ucetnich dokladd. Pfi kontrole zadosti o
platbu mizou byt vyzadany kopie téchto
dokladd k provedeni namatkové kontroly.

VSechny ucetni doklady tykajici
se nakupu zafizeni a vybaveni.
Smlouvy o pronajmu, smlouvy o
splatkach operativniho leasingu
Ostatni doklady k provedeni
zadavaciho fizeni, protokol o
zafazeni majetku do uzivani
s oznacenim zaméstnancd,
ktefi majetek uzivaji, vypis
Z analytické evidence (sestavy
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Odpisovany nehmotny majetek - nehmotny majetek
s pofizovaci cenou vysSi nez 60 000 K& za polozku — napf.
software s pofizovaci cenou nad 60 000 K& a pfipadny
leasing téchto polozek.

Odpisy vlastniho majetku — do této polozky je mozno
zahrnout odpisy vlastniho majetku slouziciho pro realizaci
projektu.

Nékteré z nakladu spadajicich do vySe uvedenych polozek
jsou potencialné v nepfimych nakladech — blize viz
Metodika zpuUsobilych vydaja.

o Doklady k provedeni zadavaciho fizeni (viz
formulafe na  www.esfcr.cz v zaloZce
Zadavaci Fizeni):

- Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek
(pro zakazky v hodnoté plnéni od 200
000 KcE)/Zprava o posouzeni a
hodnoceni nabidek (pro zakazky
zadavané postupy podle zakona ¢&.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach)

- Vyzva k podani nabidek (pro zakazky
v hodnoté pInéni od 800 000 K¢&) anebo
Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
(pro vefejné zakazky od 2 000 000 Ké&
zadavané postupy podle zakona o
vefejnych zakazkach)

- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni od 800 000
K&) nebo Vysledek zadavaciho Fizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K¢ zadavané
postupy podle zakona o vefejnych
zakazkach).

e Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.

¢ Kopie vypisu z bankovniho uc&tu organizace
(v pfipadé platby uskutecnéné z tohoto
uctu).

e Pokladni doklady.

e U odpisovaného majetku prohlaseni, ze
nebyl pofizen z vefejnych zdroja.

e Prehled odpist (Pfiloha & 7 MZ OP LZZ) -
Ize nahradit odpisovym planem a metodikou
vypoc¢tu alikvotniho podilu.

majetku) jako dikaz o zarazeni
majetku do ucetnictvi, u odpist
- doklad o zakoupeni, ucetni
zapis o zauctovani odpisu.

04. Mistni kancelai/naklady projektu

Predkladaji se pouze kopie Gcetnich dokladu

Kopie vypisu z bankovniho uétu
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Rezijni vydaje

Sem patfi ndjem kancelafe pro administraci projektu, nakup
paliv (s vyjimkou pohonnych hmot), nakup energie, internet,
uklid. Pokud je kancelafr pouzivana i k jinym ucelim nez pro
realizaci projektu, pak musi byt stanovena odpovidajici
metodika vypocltu zpusobilych rezijnich vydaju, napf.
spotfebovana elektricka energie muze byt rozpocitana na
jednotlivé spotfebice nebo na m? Tato metodika musi
zustat platna po celou dobu projektu.

Administrativni vydaje

Zahrnuji provoz vozidla, spotfebni material zakoupeny za
ucelem administrace projektu, telefon, fax, postovné.

V pfipadé projektd vyuzivajicich nepfimé naklady jsou
veSkeré vydaje spadajici do této kapitoly v nepfimych
nakladech.

s éastkou presahujici 10 000 Ké&, véetné
toho, kdyz je narokovana ¢astka alikvotné
nizsi nez 10 000 K¢.

Ugetni doklady s éastkou do 10000 K¢
véetné jsou pouze uvedeny v soupisce
ucetnich dokladil. Pfi kontrole zadosti o
platbu mohou byt vyzadany kopie téchto
dokladul k provedeni namatkové kontroly.

o Doklady k provedeni vybérového Fizeni (viz
formulafe na  www.esfcr.cz v zalozce
Vybérova fizeni):

- Zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek

- Vyzva kpodani nabidek (pro zakazky
v hodnoté plnéni od 800 000 K&) nebo
Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K& podle
zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u vefejnych zadavatell)

- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté pInéni od 800 000
K&) nebo Vysledek zadavaciho fizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K& podle
zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u vefejnych zadavatell).

e Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.

e Smlouvy o pronajmu, smlouvy o splatkach
operativniho leasingu.

Pokladni doklady.

e Smlouvy o pfipojeni (telekomunikace).

e Metodika vypodéteni rezZijnich nakladli u

organizace, ze kterého byla
placena uhrada najemného za
pronajaté prostory, kancelare
projektu, uhrada energie, paliv
apod.

Evidence posty, podaci listky,
podrobny vypis telefonickych
hovort (na vyzadani) apod.
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spotfeby energii, u uhrady najemného apod.
(pouze sprvni  Monitorovaci  zpravou
predkladanou se zadosti o platbu).

e Cestna prohladeni (napf. o postovném
apod.).

05. Nakup sluzeb

Publikace/Skolici materidly/manualy — naklady spojené s
vytvofenim novych publikaci, Skolicich materiald nebo
manuall, CD, DVD atd., nespada sem nakup plvodnich
dél.

Odborné sluzby/studie a vyzkum — naklady na zpracovani
analyz, prazkum, studii.

Naklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy - audit projektu (je-
li v pravnim aktu o poskytnuti podpory vyzadovan), publicita
projektu (pokud projekt nevyuziva nepfimé naklady).

Naklady na konference a kurzy - pronajem prostor pro
praci s cilovou skupinou, naklady spojené s externimi
lektory, Skoleni a kurzy pofadané jinymi spole&nostmi.

Jiné naklady

Jiné vydaje zahrnuji notarské poplatky, znalecké posudky a
dal$i nespecifikované sluzby, pokud souvisi s realizaci
projektu a jsou nezbytné k jeho provedeni.

Nékteré z nakladu spadajicich do vySe uvedenych polozek
jsou potencialné v nepfimych nakladech — blize viz
Metodika zpusobilych vydaji.

Predkladaji se pouze kopie uc¢etnich dokladu
s éastkou presahujici 10 000 K¢&, véetné
toho, kdyz je narokovana éastka alikvotné
nizsi nez 10 000 K¢.

Ucéetni doklady s éastkou do 10000 K¢
véetné jsou pouze uvedeny vV soupisce
ucetnich dokladi. P#i kontrole zadosti o
platbu mizou byt vyzadany kopie téchto
dokladd k provedeni namatkové kontroly.

e Doklady k provedeni zadavaciho fizeni (viz
formulafe na  www.esfcr.cz v zaloZce
Zadavaci fizeni):

- Zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek

- Vyzva kpodani nabidek (pro zakazky
v hodnoté pInéni od 800 000 K&) nebo
Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K& podle
zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u verejnych zadavatel()

- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni od 800 000
K&) nebo Vysledek zadavaciho fizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K& podle
zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u vefejnych zadavatelU).

e Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.

VSechny uCetni doklady.

Ostatni doklady k provedeni
zadavaciho fizeni, u tiskovin
origindl  wytisku,  publikace,

pfirucky, kopie inzeratu, apod.
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e Pokladni doklady, potvrzeni o nakupu cenin.

o Kopie vypisu z bankovniho uctu organizace
(v pfipadé platby uskute¢néné ztohoto
uctu).

06. Stavebni Upravy

Drobné stavebni upravy — naklady na stavebni Upravy, a
to pouze tehdy, pokud dokonCené stavebni Uupravy
nepfesahnou v jednom zdanovacim obdobi 40 000,- K& na
kazdou jednotlivou ucetni poloZzku majetku. Naklady na
Upravy pfesahujici tento Ilimit spadaji do kfizového
financovani.

Predkladaji se pouze kopie ucetnich dokladu
s ¢astkou presahujici 10 000 K¢&, vcéetné
toho, kdyz je narokovana ¢astka alikvotné
nizsi nez 10 000 K¢.

Ucéetni doklady s éastkou do 10000 K¢
vCéetné jsou pouze uvedeny v soupisce
ucetnich dokladi. Pii kontrole zadosti o
platbu mizou byt vyzadany kopie téchto
dokladu k provedeni namatkové kontroly.

o Doklady k provedeni zadavaciho fizeni (viz
formulafe na  www.esfcr.cz v zalozce
Zadavaci Fizeni):

- Zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek o hodnoceni nabidek

- Vyzva kpodani nabidek (pro zakazky
v hodnoté pInéni od 800 000 K&) nebo
Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K& podle
zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u vefejnych zadavatell)

- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté pInéni od 800 000
K&) nebo Vysledek zadavaciho fizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K& podle
zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u vefejnych zadavatell).

e Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.

VSechny ucetni doklady.
Ostatni doklady k provedeni
zadavaciho fizeni.
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e Pokladni doklady.

o Kopie vypisu z bankovniho uctu organizace
(v pfipadé platby uskute¢néné ztohoto
uctu).

e Vpfipadé pfenesené danové povinnosti
specifickou pfilohu danového pfiznani,
doklad o uhradé vlastni dafiové povinnosti a
kopii dafiového dokladu na prace podléhajici
pfenesené danové povinnosti. V pfipadé ze
neni ve stejné monitorovaci zpravé
narokovana i ¢astka za provedené prace,
uvede na dokladu také informaci, ve které
Zadosti o platbu byla tato &astka
narokovana.

07. Pfrima podpora

o Mzdové prispévky — mzdové naklady na vytvorené
pracovni misto, nahrada mzdy zaméstnancl za dny, které
stravili na Skoleni a to az do vySe 100 % mzdovych nakladi
na dané pracovni misto, nejvySe v8ak do cCastky Ciselné
odpovidajici trojnasobku minimalni mzdy.

Cestovné, ubytovani, stravné — cestovni naklady, stravné
a naklady na dopravy cilové skupiny a cestovni nahrady pro
osoby nové zaclenované do zaméstnani.

Prispévek na péci o dité a dalSi zavislé osoby — naklady
na Uhradu nakladu spojenych s péci o déti nebo jiné zavislé
osoby napf. pfi u€asti osoby pecujici o né na Skoleni (po
dobu jeho trvani) nebo pfi nastupu dosud nezaméstnané
osoby do nového zaméstnani (po dobu max. 6 mésicu).

Predkladaji se pouze kopie uc¢etnich dokladu
s ¢astkou presahujici 10000 K¢é, vcetné
toho, kdyz je narokovana c¢astka alikvotné
nizsi nez 10 000 K¢.

Uéetni doklady s éastkou do 10000 Ké&
véetné jsou pouze uvedeny v soupisce
ucetnich dokladl. Pri kontrole zadosti o
platbu mohou byt vyzadany kopie téchto
dokladGi k provedeni namatkové kontroly.
V pripadé kumulace vydajt (napf. cestovné,
stravné), u nichz individualni hodnota
nepresahuje 10000 K¢, Ize  jejich
dokladovani nahradit prehledovou tabulkou
ve formatu *.xls obdobné jako v kapitole 1 a
2.

Vyplatni a zuctovaci listina za
zameéstnance, na které se
Cerpaji mzdoveé pfispévky nebo
na nahradu mzdy
zameéstnavateli pro pracovnika
po dobu jeho Uc¢asti v dalSim
vzdélavani.

U vytvofenych pracovnich mist
— popis pracovniho mista,
pracovni smlouvy, vyplatni
pasky, mzdové listy, doklady o
Uhradé mzdy — vypisy

Z pfisludného bankovniho uctu
organizace.

Doklady k ucasti cilovych
skupin — original prezenénich

e Mzdové prispévky se vzdy dokladaji|listin podepsané ucastniky
Jiné vvée neuvedené naklad prostfednictvim pfehledové tabulky ve (kurzu,lskolem). ’
y y formatu *.xls, v pfipadé nahrady mzdy | Ostatni doklady k provedeni
Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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Prispévek na zapracovani se poskytuje zaméstnavateli,
uchazete o
zaméstnani, kterému je vénovana zvySena péce (dle
zakona €. 435/2004 Sb., zakon o zaméstnanosti v platném
znéni). Poskytuje se maximalné po dobu 3 mésicu, pficemz

pokud pfijima do pracovniho poméru

muze Cinit nejvySe polovinu minimalni mzdy.

zaméstnancl za dny stravené na Skoleni,
musi obsahovat minimalné nasledujici
informace:  jméno Ucastnika, datum
uskute¢néni Skoleni, nazev Skoleni, pocet
vyucujicich hodin, vySe mzdové nahrady a
podpis osoby odpovidajici za spravnost dat
uvedenych v tabulce.
Stravné v pfipadé kumulace vydaji se
doklada prostfednictvim pfehledové tabulky
ve formatu *.xls, v pfipadé stravného
zameéstnancl za dny stravené na Skoleni
musi obsahovat minimalné nasledujici
informace: identifikace ucastnik(, datum
uskute¢néni Skoleni, nazev Skoleni, zplsob
vypocCtu narokovanych nakladi a podpis
osoby odpovidajici za spravnost dat.

Doklady k provedeni zadavaciho Fizeni (viz

formulafe na  www.esfcr.cz v zalozce

Zadavaci Fizeni):

- Zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek

- Vyzva kpodani nabidek (pro zakazky
v hodnoté plnéni od 800 000 K&) nebo
Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K& podle
zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u vefejnych zadavatell)

- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté pInéni od 800 000
K&) nebo Vysledek zadavaciho fizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K& podle
zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach u vefejnych zadavatell).

zadavaciho fizeni apod.
Doklady k jizdnim vydajum -
jizdenky, doklady k pouziti
osobniho auta apod.
Faktury spolu s u¢etnimi
doklady prokazujicimi uhradu a
zauctovani doprovodnych
opatfeni (napf. za zajisténi
péce o zavislé osoby, za
obd&erstveni apod.), Cestna
prohlaseni souvisejici

s doprovodnymi opatienimi.
Vydajové pokladni doklady.
Uétenky spolu s vydajovymi
pokladnimi doklady.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012
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o Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.

e Doklady k ucasti cilovych skupin — kopie
prezenénich listin podepsané ucastniky
(kurzu, Skoleni), v pfipadé vicedenniho
Skoleni je nutny podpis UCastnikl za kazdy
Skolici den. Prezenéni listina  musi
obsahovat minimalné tyto nalezitosti -
identifikaéni udaje uCastnika akce (v pfipadé
projektl s tzv. zapojenymi subjekty véetné
identifikace =~ zaméstnavatele),  Casovou
dotaci akce, vSechny prvky povinného
minima publicity OP LZZ. Déle pak napf.
informaci o zpusobu vyuziti osobnich udaju
cilové skupiny apod.

e Pokladni doklady.

e Doklady o zplUsobu vypoctu dalSich forem
pfimé podpory.

e Doklady o poctu vytvofenych pracovnich
mist.

08. Krizové financovani

Odpisovany hmotny majetek - Vydaje na nakup zafizeni a
vybaveni hmotné povahy s dobou pouzitelnosti nad 1 rok a
pofizovaci cenou nad 40 tis. K¢ za polozku.

Odpisované technické zhodnoceni budov - stavebni
upravy, které jsou rekonstrukci nebo modernizaci, pokud
prevySily u jednotlivého majetku v uhrnu ve zdarovacim
obdobi &astku 40 tis. K& a jsou provadény za ucelem
usnadnéni pfistupu a pohybu osobam se zdravotnim
postizenim nebo Upravy vyukovych, tréninkovych nebo
pracovnich prostor pouzivanych na realizaci aktivit s cilovou
skupinou.

Predkladaji se pouze kopie ucetnich dokladu
s €astkou presahujici 10 000 K¢, véetné
toho, kdyz je narokovana ¢Eastka alikvotné
nizsi nez 10 000 K¢.

Ugetni doklady s éastkou do 10 000 K¢
véetné jsou pouze uvedeny vV soupisce
ucetnich dokladi. Pfi kontrole zadosti o
platbu mizou byt vyzadany kopie téchto
dokladu k provedeni namatkové kontroly.

o Doklady k provedeni zadavaciho Ffizeni (viz
formulafe na  www.esfcr.cz v zalozZce
Zadavaci Fizeni):

VSechny u€etni doklady tykajici
se nakupu.

Ostatni doklady k provedeni
zadavaciho Ffizeni, protokol o
zafazeni majetku do uzivani

s oznaéenim zaméstnancu,
ktefi majetek uzivaji, vypis

Z analytické evidence (sestavy
majetku) jako dukaz o zafrazeni
majetku do ucetnictvi.
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Neodpisovany nabytek - naklady na nabytek bez ohledu - Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek
na vysi pofizovaci ceny. (pro zakazky v hodnoté plnéni od
200 000 K¢&)/Zprava o posouzeni a
hodnoceni nabidek (pro zakazky
zadavané postupy podle zakona ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach)
- Vyzva k podani nabidek (pro zakazky
v hodnoté pInéni od 800 000 K¢) anebo
Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
(pro verejné zakazky od 2 000 000 K¢
zadavané postupy podle zakona o
vefejnych zakazkach)
- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni od 800 000
K&) nebo Vysledek zadavaciho fizeni
(pro zakazky od 2 000 000 K¢ zadavané
postupy podle zakona o vefejnych
zakazkach).

e Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.
Kopie vypisu z bankovniho uctu organizace
(v pfipadé platby uskutecnéné z tohoto
uctu).

Pokladni doklady.

e U odpisovaného majetku prohlaseni, ze
nebyl pofizen z vefejnych zdroju.

e Vpfipadé pfenesené darnové povinnosti
specifickou pfilohu dafového pfiznani,
doklad o uhradé vlastni danoveé povinnosti a
kopii dafiového dokladu na prace podléhajici
pfenesené danové povinnosti. V pfipadé ze
neni ve stejné monitorovaci zpravé
narokovana i ¢astka za provedené prace,

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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uvede na dokladu také informaci, ve které
Zadosti o platbou byla tato Castka
narokovana.
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PRILOHA €. 4 PRACOVNIi VYKAZ

Tuto prilohu vyplhnujte do formulare, ktery je umistén na webovych strankach
www.esfcr.cz nebo www.eu-zadost.cz, jako priloha monitorovaci zpravy.

Tuto pfilohu vypliujte zvlast pro kazdého ¢&lena realizaéniho tymu vcéetné partneru.
V pfipadé, Ze €len realizacniho tymu pracuje na vice pozicich, vyplite tuto pFilohu pro
kazdou pozici zvlast. Pfiloha je pozadovana pro doloZeni zpUsobilych vydaja.

Do vykazu prace se zana$i skuteCné odpracované hodiny na projektu v daném mésici nikoliv
objem hodin dle sjednaného pracovné pravniho vztahu nebo dle schvaleného rozpoctu
projektu.

VSechny pracovni vykazy v MZ budou mit stejné Cislo, tzn. Cislo 4. Jediny rozdil bude
v nazvu (priklady viz kapitola 3.5.14). Kazdy pracovnik bude mit sv(ij *.xIs soubor a za
jednotlivé vykazované meésice budou v tomto souboru vioZeny jednotlivé vykazy prace (tzn.
pro kazdy mésic/vykaz prace/pozici bude zaloZen jeden list *.xIs souboru).

Priklad:

pfiloha ¢. 4: Pracovni vykaz — Jan Novak
Jednotlivé mésice sledovaného obchodi jsou na jednotlivych listech formulare *.xIs:

46
47

44 I|\ stpen 2000 4 247 2010 4 Fijen 2010 A liskopad 2010 £ prosinec 2010 3 leden 2011

Listinnou podobu vykazu prace (kopie pfipadné druhy original) je nutno uchovat i ve slozce
projektu pro pfipad kontroly na misté.
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PRILOHA €. 5 ROZPIS MZDOVYCH NAKLADU REALIZACNIHO TYMU PROJEKTU
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Tuto prilohu vyplhnujte do formulare, ktery je umistén na webovych strankach
www.esfcr.cz nebo www.eu-zadost.cz, jako priloha monitorovaci zpravy.

Do navodné tabulky vyplrite rozpis mzdovych nakladd v8ech €lenu realizacniho tymu v&etné
partneru. PFi vyplfiovani formulare postupujte dle komentarl uvedenych v jednotlivych polich
tabulky. PFiloha je pozadovana pro dolozeni zpUsobilych vydaju.

Rozpis mzdovych nakladi za sledované monitorovaci obdobi je pfedlozen v jednom *.xIs
souboru, pfiéemz tento soubor bude obsahovat za kazdy mésic, za ktery jsou pozadovany
mzdové vydaje k proplaceni, jeden list.

Typ: Rizena kopie elektronickda  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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PRILOHA €. 6 ROZPIS CESTOVNICH NAHRAD

Tuto prilohu vyplhnujte do formulare, ktery je umistén na webovych strankach
www.esfcr.cz nebo www.eu-zadost.cz, jako priloha monitorovaci zpravy.

V pfipadé, Ze narokujete proplaceni vydaju tykajici se cestovného, vyplite do navodné
tabulky rozpis cestovnich nahrad, a to pro veSkeré cesty tykajici se vSech ¢lend realizaniho
tymu a vSech pracovniki partner(, jestlize je to relevantni. PFiloha je pozadovana pro
dolozeni zpUsobilych vydaja.
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PRILOHA €. 7 ODPISY

Tuto prilohu vyplhnujte do formulare, ktery je umistén na webovych strankach
www.esfcr.cz nebo www.eu-zadost.cz, jako priloha monitorovaci zpravy.

V pfipadé, Ze v projektu pouZivate majetek, ktery je mozné odepisovat, k Monitorovaci
zpravé priloZte i tuto pfilohu. Postupujte dle navodné tabulky, do které uvedete nazev
odepisovaného majetku, délku odepisovani, odpisovou sazbu atd. Pfiloha je pozadovana pro
dolozZeni zpUsobilych vydaju.
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PRILOHA €. 8 VYPIS Z BANKOVNIHO UCTU

Prilozte pouze, pokud je zéroveri predkléddna Zadost o platbu!

PFijemce je povinen veskeré financovani projektu zajistovat prostfednictvim bankovniho uc¢tu
organizace pfijemce, jehoz identifikace je také uvedena v Pravnim aktu o poskytnuti podpory
z OP LZZ, v pfipadé OSS je mozno tento vypis nahradit jinymi doklady vypovidajicimi o
Uhradé vydaje (napf. likvidacni listy faktur, ¢estné prohlaseni o uhrazeni plati apod.). Kopie
vypist z bankovniho Uctu, ktery je pro Ucely realizace projektu pouzivan, jsou povinnou
pFilohou Monitorovaci zpravy, jestlize je s ni podavana zaroven Zadost o platbu. V téchto
kopiich z bankovniho u¢tu budou viditelné pouze polozky, které se vztahuji k realizaci
daného projektu. Ostatni polozky vztahujici se k ¢innosti organizace nebudou citelné, tzn.
budou oznaéeny napf. Cernou barvou. Jednotlivé poloZky vypisu z bankovniho uétu budou
Citelné oznaleny tak, aby bylo zfejmé, ke kterému vydaji se uhrada vztahuje. Napf.
uvedenim pofadovym c¢islem dokladu ze soupisky vydaji nebo jménem ¢&lena realizacniho
tymu apod.
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PRILOHA €. 9 PREHLED CERPANi ZPUSOBILYCH VYDAJU PROJEKTU

Prilozte pouze, pokud je zéroveri predkléddna Zadost o platbu!

Tuto prilohu vyplnujte do formulafe, ktery je umistén na webovych strankach
www.esfcr.cz nebo www.eu-zadost.cz, jako pfiloha monitorovaci zpravy.

Tato priloha existuje ve dvou verzich — pro projekty vyuzivajici nepfimé naklady a pro
projekty bez nepfimych nakladld. Vénujte proto pozornost vybéru spravné verze
tabulky!

Predlozte pouze jeden typ pfrilohu. Pfijemce, ktery ma stanoveny nepfimé naklady
pausalni sazbou, predklada pouze prilohu ,,9a — Prehled ¢erpani neprimé naklady*“.
Prijemce, ktery nema stanoveny neprimé naklady pausalni sazbou, predklada pouze
prilohu ,,9b — Prehled cerpani bez neprfimych nakladd“.

Prehled je pomulckou pro sledovani prubézného cCerpani jednotlivych polozek rozpoctu
projektu.

Poznamka:

Prehled ¢erpani se tyka hlavné zpusobilych vydajad, jejichz financovani je pokryto finanéni
podporou z OP LZZ, spolufinancovanim vlastnimi zdroji pfijemce (partnera nebo jinymi
zdroji) nebo vyuZzitim pfijma projektu. Pole "Celkové nezplsobilé naklady" v prehledu ma
doplriujici informacni hodnotu.

Registracni Cislo projektu

Uvedte Cislo, které Vas projekt ziskal béhem jeho registrace v Benefit7. Toto Cislo naleznete
napf. v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ;

Nazev projektu
Uvedte nazev projektu tak, jak je uveden v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Nazev prijemce podpory

Uvedte nazev prijemce finanéni podpory z OP LZZ tak, jak je uveden v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ (pokud nedo$lo dodatkem, resp. rozhodnutim o zméné
rozhodnuti ke zméné).

Platny rozpoc€et (schvaleny ¢i upraveny prijemcem) v Ké

Vypliite ¢astku za jednotlivé polozky a kapitoly rozpoc&tu v souladu se schvalenym rozpocétem
projektu obsaZzenym v Pravnim aktu o poskytnuti podpory, pfipadné v revidované podobé. V
pfipadé, ze jste v souladu s pravidly danymi PfiruCkou pro pfijemce rozpocCet upravili,
uvadéjte aktualné platné ¢astky rozpodctu.

Dosud prokazané vydaje v Ké

Do sloupce prubézné scitejte veSkeré zpusobilé vydaje, které jste dolozili, a které byly
poskytovatelem podpory uznany jako zpusobilé ve vSech monitorovacich zpravach
pfedchazejicich aktualni zpravé. (Pozn.: To znamenda, uvedte veSkeré zplsobilé vydaje
projektu, v€etné vydaju, na jejichz pokryti jste nedostali penize na zakladé Zadosti o platbu,
protoze tyto vydaje byly hrazeny z pfijm0 projektu nebo z vlastnich zdroja pfijemce tam, kde
je to relevantni. Tento pfipadny zavazek o spolufinancovani ze zdroju pfijemce nebo jinych
zdrojui vyplyva z Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.)
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a jejich pfiloh EPP

Tam, kde k prokazani a uznani vydaje nedoSlo, uvedte 0.

Dosud prokazano v % (vac€i platnému rozpoctu)
Sloupec tabulky ma pfednastaveny vzorec pro vypocet podilu.

Aktualné prokazované vydaje v K¢

Uvedte vesSkeré zpusobilé vydaje, které dokladate v ramci aktualni Monitorovaci zpravy, a to
véetné vydajd, u kterych nezadate o proplaceni v zadosti o platbu, protoZze na jejich uhradu
jsou vyuzity pfijmy projektu nebo vlastni zdroje pfijemce nebo partnera (tam, kde je to
relevantni). Tento pfipadny zavazek o spolufinancovani ze zdroju pfijemce nebo jinych
zdrojl vyplyva z Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Tam, kde k prokazovani nedochazi, uvedte 0.

Aktualné prokazovano v % (vuci platnému rozpoc¢tu)
Sloupec tabulky ma pfednastaveny vzorec pro vypocet podilu.

Soucet prokazaného a prokazovaného v %
Sloupec tabulky ma pfednastaveny vzorec pro vypocéet souhrnného podilu souétu dosud
prokazanych a aktualné prokazovanych vydaju vac&i platnému rozpodtu.

Poradova cisla ucetnich dokladil na soupisce

Podle pfilohy Monitorovaci zpravy €. 2 Soupiska Ucetnich dokladd uvedte pofadova Cisla
kopii uCetnich dokladu, které prokazuji uplatfiovany vydaj projektu. V pfipadé, ze se bude
jednat o souvislou ¢iselnou fadu, staci uvést interval ¢isel dokladu, napf. 14 — 24.

Procento nepfimych nakladi
Pokud Vas projekt vyuziva nepfimé naklady, uvedte platné procento nepfimych nakladi dle
Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Veskeré dalSi udaje k nepfimym nakladim se vypoc&tou automaticky dle pfednastavenych
vzorcu.

Typ: Rizena kopie elektronickda  Datum: 15. 3. 2012 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 6 Cislo vydani: 1.6 Stranka: 109z 112




a jejich pfiloh

Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ ”’)P

PRILOHA €. 10 AUDITORSKA ZPRAVA

Je povinné predkladana pouze se zavére€nou monitorovaci zpravou u grantovych projektl
financovanych/spolufinancovanych z OP LZZ vefejnymi prostfedky ve vysi 3 mil. K& a vice™.
Nejpozdéji 7 mésict pfed planovanym ukoncenim projektu je pfijemce podpory povinen
uzavfit smlouvu s auditorem, jejiz soucCasti musi byt poZadavky na audit ze strany
poskytovatele podpory uvedené v textu Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ. O
uzavieni této smlouvy bude poskytovatele podpory informovat v nejbliz§i pribézné
monitorovaci zpravé v bodé Dalsi informace o realizaci projektu.

Externi zprava musi poskytnout pfiméfenou jistotu o tom, zda byly ve vSech vyznamnych
(materialnich) ohledech spinény podminky pouziti dotace.

Ovéfeni bude provadéno v souladu se standardem ISAE 3000 Ovérfovaci zakazky, které
nejsou audity ani provérkami historickych financnich informaci. NaleZitosti zpravy jsou
obsazeny v tomto standardu.

Ovérovani se provadi na vzorku relevantnich polozek (napfiklad konkrétnich polozek vydaju,
pfijmu, vefejnych zakazek, zaméstnancl apod.) Pfi vybéru vzorku auditor pouzije pfimérené
relevantni auditorské predpisy.

Pfi ovéfovani auditor pracuje s hladinou vyznamnosti (materiality) stanovenou v souladu
s relevantnimi predpisy.

Auditor ve zpravé vymezi pfislusnou €ast pravniho aktu o poskytnuti podpory obsahujici
ovéfované podminky, tak aby bylo zfejmé, které podminky byly predmétem ovérovani.

Auditor formuluje svuij zavér pozitivni formou, tedy zdali byly ve vSech vyznamnych
ohledech splnény podminky pouziti dotace stanovené v pravnim aktu.

V pfipadé zjisténi vyznamnych nespravnosti &i neschopnosti ziskat vyznamné dikazni
informace auditor modifikuje svuj vyrok. Pfitom pouzije pfiméfené ustanoveni relevantnich
auditorskych standardu.

10 V pfipadé individualnich projektu je pfedkladana vzdy, tzn. Ze neni stanoven finanéni limit pro
predloZeni auditorské zpravy.
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6. Pravidla pro MZ a ZjZoP

V pfipadé, Ze se jednd o Monitorovaci zpréavu se ZoP, musi provést pfijemce
finalizaci MZ, poté mu Benefit7 umoZni finalizovat zjednodusenou Zadost o platbu.
Nasledné bude MZ a ZjZoP automaticky zaregistrovana v Monit7+.

Postup je pro prijemce nasledujici:

1. finalizace MZ

2. finalizace ZjZoP
V pfipadé, Ze pfijemce neprovede finalizaci ZjZoP v Benefit7, mizZe jesté provést
STORNO FINALIZACE MZ a opravit nedostatky. Obracené to nefunguje. Aplikace

Benefit7 upozorni prijemce na skutecnost, Ze nelze provést finalizaci ZjZoP, kdyz
neni finalizovana MZ. Po finalizaci MZ a ZjZoP se obé zaregistruji do Monit7+.

Nelze zalozit MZ/ZjZoP v Benefit7 drfive, neZ bude predchozi MZ/ZjZoP

zadministrovana (tzn. schvdlena/neschvalena)!

V pfipadé, ze je MZ svazana se ZoP (technicky), vzdy musi poskytovatel podpory
odeslat k prepracovani obé casti, jak MZ, tak ZjZoP. Poté bude mozné provést
v Benefitu7 odfinalizovani (STORNO FINALIZACE) MZ a ZjZoP (viz tabulka nize).

3 Odeslat | Nutné provést | Nutné provést
Kombinace MZ a ZjZoP do STORNO STORNO
Benefit7 FINALIZACE FINALIZACE
MZ i MZ? ZjZoP?
ZjZoP?
1. | MZ je v pofadku
ZjZoP neni v poradku NE ANO
2. | MZ je Spatné
ZiZ0P je v pofadku ANG ANO ANO
3. | MZ je Spatné
ZjZoP je $patné ANO ANO

7. Zpravy Monit7+ - Benefit7

Poskytovatel podpory ma moznost prabézné posilat tzv. ,Zpravy“ z IS Monit7+ do Benefitu7.
Zpravy se v M7+ zadavaji v modulu Statistika zadosti a komunikace v IS Monit7+.
PFijemce indikaci zpravy uvidi na pfehledovém okné Konta Zadosti, ve sloupci Zprava. Je-li
ve sloupci u pfislusného Fadku projektu zelena fajfka, pfijemce to upozorni, Zze ma k dispozici
zpravu od poskytovatele podpory. Vyhlasovatel vyzvy/poskytovatel podpory mlze takto
jednodu$e informovat konkrétni osoby na Zadosti/projektu napf. o zméné vyzvy, zméné
podminek, zméné metodiky, pozvat Zadatele/pfijemce na seminafe pro Zadatele/pfijemce
atd.
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Konto Zadosti

ADLER - KOMPETEMN... |CZ.1.04 | ZwSovani profesnich kom... Predany CZ.1.04/1.1.02/23.00414 Projekt v real
Adler_2 CZ.1.04 | Posileni konkurencescho... v Predany CZ.1.04/1.1.02/35.01332 Projektv real
Appec CZ.1.04 | Podpora odborného vzdél... « Predany CZ.1.04/1.1.02/35.01122 Projektvreal
ARMATURY Group CZ1.04 | ZwSovani konkurencesch. o Predany CZ 1.04/1.1.02/35.01285 Projektvreal
AutoAdapt CZ.1.04 | AutoAdapt - zvySovani ada... 4 Predany CZ.1.04/1.1.06/52.00028 Projektv real
Bojkovice + Zubfi CZ.1.04 | vzdélavanim ke zvySovani... Predany CZ.1.04/3.1.03/45.00108 Projektv real
Bombardier CZ.1.04 | ZwjSeni adaptability zamé... « Predany CZ.1.04/1.1.02/35.01190 Projektvreal
BOOKTRANS C7.1.04 | Rizeni lidskjch zdroji a & o Predany CZ1.04/1.1.02/35.01376 Projektvreal
Brno rekvalifikace CZ.1.04 | Podnikanim k novim moz. .. Predany CZ1.04/2.1.01/44.00045 Projektv real
Cristal CZ.1.04 | CRISTAL - Rovné pfileZito... Predany CZ.1.04/3.4.04/54.00105 Projektv real
CSsP CZ.1.04 | Pfenos znalostiv oblasti... o Pfedany CZ.1.04/5.1.01/51.00087 Projektvreal
CBLZ7 3.4. lvjzva CZ1.04 | ROSA - rodite samoZivitel Predany CZ 1.04/3.4.04/26 00360 Realizace pr
ceskonémeckd spol CZ.1.04 | Pfenos vukowych metod. .. 4 Predany CZ.1.04/5.1.01/51.00109 Projektv real
Détské centrum CZ.1.04 | Zfizeni détského centra ve.. v Predany CZ.1.04/3.4.04/54.00327 Projektv real
Domaci pracovnice CZ.1.04 |Rovné ance na prahu ée... Pfedany CZ.1.04/3.4.04/76.00118 Projekt dopo
DRAK - trh prace CZ1.04 | Price bez bariérv Liberec. Predany CZ 1.04/3.3.05/56.00015 Projektvreal
EDUCA CZ.1.04 | Rozvoj vzdélavani zamést... 4 Pfedany CZ.1.04/1.1.04/39.00068 Projektv real
EDUCAHCI CZ.1.04 | Specificka technicka atec... v Predany CZ.1.04/1.1.04/39.00031 Realizace pr
EDUCA Il - FX Tech CZ.1.04 | Projekt specifického vzdél... o Pfedany CZ.1.04/1.1.04/60.00012 Projektvreal
Efektivita CZ1.04 | Zwjeni efektivity vefajné 5. Predany CZ 1.04/4.1.01/53.00045 Projektvreal
Efektivita prace CZ.1.04 | ZvwjSeni konkurenceschop.. 4 Pfedany CZ.1.04/1.1.02/35.01501 Projektv real
eGon centra Orlova CZ.1.04 | vzdélavaniv eGovernmen... v Predany CZ.1.04/4.1.00/40.00064 Projektv real
eGOM vzdélavani CZ.1.04 |VzdélavaniveGON Centr... Pfedany CZ.1.04/4.1.00/40.00020 Projektvreal
Egoncentrum Louny CZ.1.04 |VzdélavaniveGoncentru. Predany CZ 1.04/4.1.00/40 D00GT Projektvreal

Y X

4 1 | b

Po otevieni zadosti/projektu, ZjZoP nebo MZ piijemce na zéloZce Zprava uvidi cely text
poskytovatele

Identifikace zadosti
MATE NOWOU ZPRAVU

Pfi pipravé Zadosti pouZijte priruéky Desatera OP LZZ. VEechny piiruéky naleznete na strankach
ESF Fdra (https:/fforum.esfer.cz) nebo www. esfer.cz.

Operace se Zadosti Identifikace #adosti v BENEFITT (max_ 20 znaki)
Zrugeni sdileni |EDUCA

Nazev projektu
Rozvoj vzdélavani zaméstnanci spole€nosti Vodni zdroje HoleZov a.s.

Datova oblast

IR ZAdana] LAUTE e PhmmindenZun? Eiala

Detail zdlozky Zprava

~

Ve spodni Casti Zpravy je tabulka, ve které muze T oo (aerymnn]
pfijemce vidét zpravy, které mu budou zaslany v
,budoucnosti® — vden uvedeny ve sloupci Datum
odeslani. oo S

Nazev zpravy Datum odeslani
AV AV

02000 [ Gotmt v v ohnd |

Seznam obsahuje zprévy. které Vam budou poskytovatelem podpory zaslany.

Zpravy |ze ofekavat v terminech, které jsou uvedené ve sloupci Datum odeslani.
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