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Detailni vymezeni pfedmétu zakazky pro ¢astiA, B, C

Véechny nize uvedené kurzy musi byt realizovany v teském jazyce a veskere
materialy (skripta, testy, dotazniky a dalsi) musi byt zpracovany a poskytnuty
v eském jazyce. Prezencnl listiny, skripta, osvédéeni, potvrzeni o absolvovani a
véechny ostatni poklady dodane dodavatelem budou obsahovat prvky povinne
publicity die pravidel OP Zaméstnanost.

Véechny vyukové materialy a pomucky, budou poskytnuty v tisténé formé kazdemu
Géastnikovi kurzu.

Kompletni dokumentace k jednotlivym kurzim bude dodavatell v pisemné forme
dodana do 10 kalendafnich dnli od data konani kurzu.,

Pro kurzy plati, 2e vyu€ovaci hodinou se rozumi 60 minut. Skolicim dnem je pak
myélen den v délce 8 vyucovacich hodin bez prestavek. Pfestavky navrhne uchazec
nad uvedeny &asovy rozsah v min. poétu 2 a pauzy na obed (0 deice 30 minut)
Terminy realizace kurzu ,na miru" budou navrzeny die poZadavk( zadavatele.

U otevienych kurzl je zadavatel povinen akceptovat terminy vypsané uchazecem,
musi mu véak byt predioZeny alespon 2 vyhovujici terminy.

Vzhledem k tomu, Ze jednotlivé kurzy budou probihat dle aktualnich potieb
zadavatele, je nezbytné, aby byl dodavatel schopen zrealizovat konkrétni kurz do 30ti
dnl od doruéeni poZadavku zadavatele

Skoleni probihat na zékiadé harmonogramu stanovenych zadavatelem ve spolupraci
s vybranym dodavatelem.

“CASTA -- i

Nazev:

KA 1: Rozvoj znalosti zaméstnancii v oblasti obecného IT

Predmétem zakazky je zajiéténi realizace vzdélavacich kurzdi v oblasti
obecného IT — MS Excel.

Kurzy budou realizovany formou uzavrenych kurz(l, varealu LIBROS,
Palackého 1114, Ostrava, Ugastnici kurzi budou zaméstnanci firmy Libor
Vaclavik — LIBROS a partneru

Jednd se o kurzy ,na miru* a jejich obsahovéd napii musi byt v souladu

Predmét s poZadavky zadavatele a zohledfiovat potieby cilove skupiny!

zakazky:

Soudasti nabidkové ceny jsou veskeré naklady spojené s fadnym zajistenim
pfedmétu pinéni; odména lektora, cestovné a stravne lektora, mobilni ucebna,
&kolici pomucky, materialy pro vdechny ugastniky kurzd (skripta), apod.
Naklady na $kolici mistnost a prezentacni techniku (dataprojektor, flipchart)
nejsou souéasti nabidkové ceny a budou poskytnuty zadavatelem. Soucasti
pinéni je dodani dokumentace tykajici se daneho kurzu zadavatelem - tzn.
prezenénich listin, vyhodnoceni zpétné vazby véetné dotazniku
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KA 11: Excel .
Paiat GEastniki: jlg Lr:gbd;é!enu do 2 skupin, maximaini pocet ucastniku v 1 skuping |e
Rozsah vyuky: 2 dny / 16 haodin

Planovany termin

realizace:

11/2017 - 12/2018

Obsahova napln:

Popis pracovniho prostfedi aplikace

Bunky, Fadky, slaupce, listy, sesity

Prace se sesity — novy sesit, uloZeni, otevieni a zavieni sesitu

Prace s listy — vioZeni, pfesun, kopie, pfejmenovani a

odstranéni listu

« Zakladni operace s buftkami — editace, vybér, kopirovani a
pfesun, vkladani a odstranéni

« Formatovani bunék — pouziti ciselnych formatu bunék,

kopirovani formatu, odstranéni formatu

Vyplhovani posloupnosti a fad

Vkladani a kopirovani vzorcl

Relativni a absolutni adresace na bunky

Vkiadani funkei automatického shrnuti, pouziti pravodce Viozit

funkei

« Podminéné formatovani — zakladni pravidla, datove pruhy,
barevné Skaly a sady ikon

. Razenl a filtrovani dat — pouziti automatického filtru, filtry textu
a cisel

« Nastroj Najit a Nahradit a jeho vyuZiti

Vkladani grafickych objektl — obrazky, snimky obrazovky,

diagramy SmartArt

Zptisoby zobrazeni listu

Nastaveni zahlavi a zapatl listu

\Vzhled stranky — nastaven| stranky pfed tiskem, tisk

Prace s okny — ukotven| pfiéek, zobrazeni vice listy

Grafy — zakladni typy grafl a jejich formatavani

Strukturované tabulky — ivodni seznameni se strukturovanymi

seznamy

« Sablony seditl a jejich pouziti
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KA3: Rozvoj mékkych a manazerskych dovednosti

Mazev: r
zameéstnancu
Predmétem zakazky je =zajisténi realizace vzdélavacich kurzs v oblasti
mékkych a manaZerskych dovednosti.
Kurzy budou realizovany formou uzavienych kurzd, v aredlu LIBROS,
Palackého 1114, Ostrava. Uéastnici kurzil budou zaméstnanci firmy Libor
Vaclavik — LIBROS a partnerl, v kurzu budou zohlednény aktualni potieby
Pfedmeét zaméstnancu.
zakazky: Jedna se o kurzy ,na miru” a jejich obsahova naplh musi byt v souladu

s pozadavky zadavatele a zohledfiovat potfeby cilove skupiny!

Sousasti nabidkové ceny jsou veskeré naklady spojené s fadnym zajisténim
pfedmétu pinéni: odména lektora, cestovné a stravne lektora, &kolici pomucky,
materialy pro viechny Uastniky kurz(i (skripta). apod. Naklady na Skolicl
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mistnost a prezentaéni techniku (dataprojektor, flipchart, pocitacové vybaveni)
nejsou souéasti nabidkové ceny a budou poskytnuty zadavatelem.

Soudasti plnéni je dodani dokumentace tykajici se daného kurzu zadavatelem
— tzn. prezenénich listin, vyhodnoceni zpétné vazby véetné dotazniku.

Nazvy dil¢ich vzdélavacich aktivit jsou nasledujici:
« KA 31 - Komunikace v obtiznych situacich
« KA 32 - Pokrocilé vyjednavaci techniky
« KA 33 - Kougink

KA 31 - Komunikace v obtiZnych situacich

Pocet Gcastnikd: 35 .
Pocet skupin: 3 (maximalni pocet ucastnikl v 1 skupiné je 12 osob)
Rozsah vyuky: 2 dny / 16 hodin
Planovany termin | 10447 _ 1212018
realizace:
« Standardy proklientské komunikace (osobni a telefonicka)
» Zakladni typy naro€nych situaci
) = « Typy "problémaovych" klientl
Obsahova napli: e Zviadani emoci pfi vypjatych situacich
e Zyladani namitek problematického klienta
« Psychohygiena po emotné narotnem dni
KA 32 - Pokrogilé vyjednavaci techniky

Pocet ucastnik(: | 35
Pocet skupin: | 3 (maximalini poéet G&astniku v 1 skupiné je 12 osob)
Rozsah vyuky: 2 dny / 16 hodin
Planovany termin
plaprsanig 1112017 — 12/2018 .J
+ Jak rychle a efektivné analyzovat situaci?
« Druhy vyjednavani
: » Dovednosti vyjednavade
Otmahova napii: » Techniky vyjednavani o cené
» Jak se branit tlaku protistrany?
« Kdy ma jesté cenu vyjednavat, a kdy uz ne?
KA 33 - Koucink
Pocet ncastniki: 3
Pocet skupin: Individualni koucink — 1 kout = 1 zaméstnanec
18 hodin/osoba (rozvréeni na dny bude uskuteénéno dle vzajemné
Rozsah vyuky: dohody zadavatele a dodavatele tak, aby byl zajistén co

nejefektivnéjsi dopad na cilovou skupinu)

Planovany termin

realizace: 11/2017 - 12/2018

+ Individudini kougink dle aktualnich potfeb jednotlivych
Obsahova napli: zaméstnanc(




w e Evropska unie
* . Evropsky socialni fond
- Operacni program Zamestnanost

KA4: Rozvoj znalosti zaméstnanci v oblasti novelizované

Nazev: S
legislativy
Piredmétem zakazky je zajisténi realizace vzdélavacich Kurzt v oblasii
legislativy. Kurzy budou realizovany formou otevienych kurzi a v misté dle
nabidky uchazede. Navrhované misto musi byt dobfe dostupné vefejnou
dopravou. _
Souéasti nabidkové ceny je cena kurzovného a potfebné vyukove literatury,
Predmeét | 1. 4na se o oteviené kurzy!
zakazky:

Nazvy diléich vzdélavacich aktivit jsou nasledujici:

KA 41 - Novinky v danich a Géetnictvi
KA 42 - Fakturace, doklady

KA 41 - Novinky v danich a ucetnictvi

Pocet uéastniki:

1

Pocet skupin:

1 osoba - otevieny kurz

Rozsah vyuky:

1 den / 8 hodin

Planovany termin
realizace:

11/2017 —12/2018

1

Obsahova napln:

« Novinky v oblasti ucetnictvi a dani

s Aktualni vyklady, stanoviska a rozhodnuti v oblasti ucetnictvi a
dani.

« Reseni konkrétnich pfipadd, diskuze

KA 42 - Fakturace, doklady

 Pocet ucastniki: 2
Pocet skupin: 2 osoby — otevfeny kurz
Rozsah vyuky: 5 hodin
Planovany termin -
realizace: 11/2017 - 12/2018

Obsahova napli:

« Fakturace z hlediska Uéetnich pfedpislu a zakona o dani z
pfijmu

e Zakon o DPH — vybrana ustanoveni v navaznosti na fakturaci
a danove dokiady
Archivace danovych dokladd
Obéansky zakonik — vybrana ustanoveni (promléeni, uznani
diuhu apod.)
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Nazev:

KA 5: Rozvoj technickych znalosti zaméstnancl

Predmeét
zakazky:

Piedmétem zakazky je zajisténi realizace vzdélavacich kurzl v oblasti rozvoj
technickych znalosti zaméstnancu. Utastnici kurzd budou zaméstnanci firmy
Libor Vaclavik — LIBROS a partneru.

Kurzy KA 51 a KA 52 budou realizovany formou otevienych kurzi a v misté die
nabidky uchazete. Navrhovane misto musi byt dobfe dostupné vefejnou
dopravou.

Soudasti nabidkové ceny je cena kurzovného a potfebné vyukove literatury.

Kurz KA 53 bude realizovan formou uzavieného kurzu, v arealu LIBROS,
Palackého 1114, Ostrava.

Soudastl nabidkove ceny jsou veskere naklady spojené s fadnym zajistenim
pfedmétu pinéni: odména lektora, cestovné a stravné lektora, kolici pomucky,
materialy pro véechny Ucastniky kurzd (skripta), apod. Naklady na skolic
mistnost a prezentaéni techniku (dataprojektor, flipchart, potitacové vybaveni)
nejsou soucasti nabidkove ceny a budou poskytnuty zadavatelem.

Soucasti pinéni je dodani dokumentace tykajici se daného kurzu zadavatelem
— tzn. prezenénich listin, vyhodnoceni zpétné vazby véetné dotazniku.

Nazvy diléich vzdélavacich aktivit jsou nasledujici:
s KA 51 -Vazat bfemen
« KA 52 - Opakovaci $koleni vazaci
o KA 53 - Opakovaci &koleni manipulaéni voziky

KA 51 - Vazac bfemen

Podéet uéastniki: 4 osoby — otevieny kurz

Rozsah vyuky: 40hod / 5dni
Planovany termin
realizace: 11/2017 — 12/2018

Obsahova napli: samostatného druhu prace "vazaé bfemen", véetné ziskani

« Znalosti nutné k vykonu &innosti "vaza¢ bfemen” jak v ramci
vykonu jiné profese (skladnik, jefabnik, obrab&c kovu), tak

potfebnych praktickych dovednosti a ziskani vazatskeho
opravnéni.

KA 52 - Opakovaci $koleni vazaéi

Poéet Gcastniki: 4 osoby — otevieny kurz

Rozsah vyuky: 1 den / 8 hodin

Planovany termin
realizace:

11/2017 - 1212018

Obsahova napli:

« Zopakovani nejdlleZitéjsich okruhu znalosti nutnych pro vykon
ginnosti "vazat bfemen"

e Seznameni Géastniki se zménami v pravni upravé tykajici se
vykonu &innosti "vazac bfemen”

KA 53 - Opakovaci $koleni manipulaéni voziky

Poéet uéastniki: 18 (v jednom béhu, tj. celkem 36 osob zar. 2017 ar. 2018)

| Pocet skupin: 2 — v jednom bé&hu (maximalini poéet Gastnikd v 1 skupiné je 12
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osob), celkem 4 sk.

Rozsah vyuky: 1 den / 8 hodin (probéhnou 2 béhy &koleni—v r. 2017 avr. 2018)
Planovany termin
realisace: 11/2017 —12/2018

Obsahova napli:

« Zopakovani nejdulezitéjSich okruhu znalosti nutnych pro vykon
ginnosti "obsluha manipulaéniho voziku"

« Seznameni G&astniki se zmé&nami v pravni Uprave tykajici se
vykonu &innosti "ebsluha manipulacniho voziku"

Niizev: KAB: Rozvoj technickych znalosti zaméstnancu — Obsluha
azev: 8
CNC stroju |
Predmatem zakazky je zajisténi realizace vzdélavacich kurzu v oblasti rozvoj
technickych znalosti zaméstnancl — Obsluha CNC stroju se fidicim systémem
Haidenhain 415f.
Predmét Kurz bude realizovan formou otevieného kurz a v misté dle nabidky
kb uchazete. Navrhované misto musi byt dobfe dostupne vefejnou dopravou.
¥: | gouiasti nabidkové ceny je cena kurzovného a potiebne vyukove literatury,
bez zavéretne zkousky.
KA 61 — Obsluha CNC stroji (bez zavéreéné zkousky)
Poéet ucastniki: 4 osoby — otevieny kurz
Rozsah vyuky: 200hod
Planovany termin
i Fapeie 11/2017 — 12/2018
« Teoretické i praktické znalosti z oblasti technologie obrabéni
na CNC strojich, programovani CNC strojd i obsluhy a
Obsahova napli: sefizovani CNC stroju (fidici systém Haidenhain 415f).

» Upinani polotovart a nastroju CNC soustruhl a CNC
obrabécich center.

« Normalizace, &teni vykresd, méfeni.
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Maximalni jednotkové ceny

KA 1 - Rozvoj znalosti zaméstnanct v oblasti obecného IT

Maximalni
Maximaini
Pfedmét nabidky ﬁtpagﬁitkﬁ Pocet skupin J::;“;‘:g?;.m::: souhrnnéa cena za
(bez DPH) kurz (bez DPH)
Excel (KA 11) 13 2 30172,-KE 60 344,- KE
Maximalni cena celkem za KA 1
(bez DPH) 60 344,- KE
Maximalni cena celkem za KA 1 (vE.
DPH) 73 016.24,- K&
KA 3 - Rozvoj mékkych a manazerskych dovednosti zaméstnancu
Maximaini .
Maximalni
Predmét nabidky ﬁ&i::f:itm Potet skupin 1:3;“;:2?&‘;";:: souhrnna cena za
(bez DPH) kurz {bez DPH)
Komunikace
v obtiznych 35 3 58 214,83 ,- K& 174 644.50,- K&
situacich (KA 31)
Pokrotité
vyjednavaci 35 3 57 052,- Ké 171.156,- K¢
techniky (KA 32)
Kougink (KA 33) 3 ind. 13 956.67,- KE 41 870,- K&
Maximalni cena celkem za KA 3 387 670.50,-
{bez DPH) Ké
Maximalini cena celkem za KA 3 (vé. | 469 081.31,-
DPH) K&

KA 4 - Rozvoj znalosti zaméstnanci v oblasti novelizované legislativy

Maximalni Maxirialni
Predmét nabidky 0 E':;f;i a Potet skupin je:::ﬁf:? f:il::::a souhrnna cena za
(bez DPH) kurz (bez DPH)
Movinky v danich a
Geetnictvi (KA 41) 1 Ind. 2 566.67,- K& 2 566.67,- K&
Fakturace a dokl
S e 2 Ind. 1 569,- K& 3 138,00,- Ké

(KA 42)
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Maximaini cena celkem za KA 4

(bez DPH) 5 704.67,- K&
Maximalni cena celkem za KA 4 (vE. 6 902.65.- K&
DPH) eza?

Maximalni a nabidkova cena celkem

za Cast A verejné zakazky

Maximalni cena za cast A

celkem (bez DPH)

453 719.17,- K&

Maximalni cena za cast A

celkem (vE. DPH)

549 000.20,- K¢

Vyse DPH za fast A celkem:

95 281.03,- K&

KA 5 — Rozvoj technicky znalosti zaméstnanci

Maximalni
Potet jednotkova cena za Maximalni
Predmét nabidky atastniki Potet skupin kurz pro 1 souhrnna cena za
skupinu/osobu kurz (bez DPH)
(bez DPH)
ol ol 4 Ind. 6183,33,- K& 24733,33,- K&
Opakovaci skoleni E _
vazadi (KA 52) 4 Ind. 1113,33,-Ké 4 453.33,-KE
Opakeovacl Skoleni
manipulagéni voziky ;
(KA 53) —r.2017, 38 4 10 800,-Ké 43 200,-Ke
2018
Maximaini cena celkem za KA 5
(bez DPH) 72 386.66,- K&
g:;i;ni[nl cena celkem za KA 5 (vE. 87 587.86,- K&

Maximaini a nabidkova cena celkem za Cast B vefejné zakazky

Maximalni cena za ¢ast C

celkem (bez DPH)

72 386.66,- K&

Maximaini cena za éast C

celkem (vé. DPH)

87 587.86,- K¢

Vyse DPH za ¢ast C celkem:

15 201.20,- KE
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KA 6 — Rozvoj technicky znalosti zaméstnancu - Obsluha CNC strojli

Maximaini
Poket jednotkova cena za Maximalni
Pfedmét nabidky Gtastniki Potet skupin kurz pro 1 souhrnna cena za
skupinulosobu kurz (bez DPH)
(bez DPH)

Obsluha CNC strojl
bez zavéretne 4 Ind. 37 343.75,- K& 149 375,- K&
zkousky (KA B1)
Maximalni cena celkem za KA &
(bez DPH) 149 375,- K&
Maximalni cena celkem za KA 6 (v&. | 180 743.75,-
DPH) K&

Maximaini a nabidkova cena celkem za Cast C vefejné zakazky

Maximalni cena za ast D

celkem (bez DPH)

148 375,- K&

Maximalni cena za £ast D

celkem (v&. DPH)

180 743.75,- K¢

VySe DPH za éast D celkem:

31 368.75,- K&

\ Ostravé dne 25.9.2017

Libor Vaclavik




