2 Evropska unie
. Evropsky socialni fond

Vyzva k podani nabidek, na kterou se nevztahuje postup pro zadavaci fizeni

v Operacni program Zameéstnanost

Ufad prace CR

dle zakona ¢&. 134/2016., o zadavani vefejnych zakazek'

Cislo zakazky (bude dopinéno
MPSV pfi uvefejnéni)

11691

Nazev zakazky

IT kurzy pro zaméstnance I

Druh zakazky (sluzba, dodavka
nebo stavebni prace)

sluzba

Datum vyhlaseni vyzvy
k podani nabidek

2.10. 2017

Nazev / obchodni firma
zadavatele

MARLENKA international s.r.o.

Sidlo zadavatele

Valcifska 434, 738 01 Frydek - Mistek

Osoba opravnéna jednat za
zadavatele, jeji telefon
a e-mailova adresa

Gevorg Avetisjan, 595 177 444, marlenka@marlenka.cz

IC zadavatele / DIC zadavatele

25900706 / CZ25900706

Nazev / obchodni firma
vyhlasovatele

Compass Management Consulting, s.r.o.

Sidlo vyhlasovatele

Hlavni 68, 739 11 Frydlant nad Ostravici

Kontaktni osoba zadavatele ve
véci zakazky, jeji telefon a e-
mailova adresa

Ing. Katefina Dudova, 777 707 366, mail@compassmc.cz

Lhata pro podani nabidek

16. 10. 2017 do 13:00 hod.

Misto pro podani nabidek

Compass Management Consulting, s.r.o.
Hlavni 68
739 11 Frydlant nad Ostravici

Popis (specifikace) predmétu zakazky

Pocet u€astnikld ve skupiné: 5

Pfedmétem zakazky je zajisténi externiho vzdélavani zaméstnancu spole€nosti MARLENKA
international s.r.o. v oblasti IT kurzu.

Pfedmét zakazky je rozdélen do dvou ¢&asti:
Cast A) MS Word a Excel pro pokrogilé — 1. sk.
Cast B) MS Word a Excel pro pokrogilé — 2. sk.

Specifikace jednotlivych &asti zakazky:
Cast A) MS Word a Excel pro pokroéilé — 1. sk.

Rozsah kurzu: 40 hodin (1 vyu€ovaci hodina = 60 minut)

Termin realizace: fijen 2017 — leden 2018

Ukon&eni kurzu: zavére€na zkouska

Misto realizace: sidlo zadavatele (Valcifska 434, Frydek — Mistek)

YPole s povinnymi nalezitostmi vyzvy jsou podbarvena.
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Blok MS Word - 3 dny:

Formatovani prostfednictvim stylt a jeho vyhody oproti ruénimu formatovani
Zobrazeni rozlozeni dokumentu — navigacni podokno

Detekce nastaveného stylu

Kontrola formatovani v dokumentu, uzite¢né tipy a triky pro sledovani formatovani
Upravy styli a definovani vlastniho stylu

Dédi¢nost stylll a vyuziti naslednikud stylu

Rizeni toku textu

Pfiprava vlastni sady styll

Aktualizace styll z pfipojené Sablony

Kopirovani styld — nastroj Organizator

Okruhy vzdélavaci aktivity:

Blok MS Excel — 3 dny:
e Sablony a formulare
e Filtrovani dat
Vytvarfeni souhrnt
Kontingenéni tabulky — tvorba, prace s tabulkami, formatovani tabulek
Kontingenéni grafy
Zabezpeceni dat
Relativni, absolutni a smiSena adresace buriky
Pokrocila prace s funkcemi (vnofeni funkci)
SlozitéjSi funkce a podminéné formatovani

Cast B) MS Word a Excel pro pokroéilé — 2. sk.

Pocet ucastnikd ve skupiné: 5

Rozsah kurzu: 40 hodin (1 vyu€ovaci hodina = 60 minut)

Termin realizace: fijen 2017 — leden 2018

UkoncCeni kurzu: zavére€na zkouska

Misto realizace: sidlo zadavatele (Valcifska 434, Frydek — Mistek)

Okruhy vzdélavaci aktivity:

Blok MS Excel — 3 dny:

Sablony a formulare

Filtrovani dat

Vytvareni souhrn(

Kontingenéni tabulky — tvorba, prace s tabulkami, formatovani tabulek
Kontingenéni grafy

Zabezpeceni dat

Relativni, absolutni a smiSena adresace bunky

Pokrocila prace s funkcemi (vnofeni funkci)

SlozitéjSi funkce a podminéné formatovani

Blok MS Word - 3 dny:

Formatovani prostfednictvim stylt a jeho vyhody oproti ruénimu formatovani
Zobrazeni rozloZeni dokumentu — naviga¢ni podokno

Detekce nastaveného stylu

Kontrola formatovani v dokumentu, uziteéné tipy a triky pro sledovani formatovani
Upravy styll a definovani vlastniho stylu
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Dédi¢nost stylll a vyuziti naslednikud stylu
Rizeni toku textu

Pfiprava vlastni sady styll

Aktualizace stylll z pfipojené Sablony
Kopirovani styld — nastroj Organizator

Realizace $koleni bude zajisténa kvalifikovanymi lektory.
Kazda z ¢asti zakazky bude hodnocena samostatné.

VSechny kurzy budou uzaviené, tzn., budou pfipraveny dle potfeb zadavatele a budou probihat
v prostorach zadavatele, ktery zajisti Skolici mistnost s promitacim zafizenim. Ostatni vybaveni
nezbytné k realizaci vzdélavaci aktivity si zajisti dodavatel.

Zadavatel pozaduje spinéni téchto podminek:

e Dodavatel $koleni poskytne pro kazdého ucastnika kurzu vyukové a podplrné materialy,
v&. nezbytného IT vybaveni u¢ebny

e U kurzl budou dodrzeny pocty hodin vyuky uvedené u jednotlivych kurzud
e Soucasti pInéni je vystaveni certifikatu ispéSnym absolventim kurzd
¢ 1 vyukova hodina = 60 minut

o Ugastnik je vazan celym obsahem své nabidky po dobu 30 dnti od uplynuti Ihiity pro
podani nabidek

Ugastnik je opravnén podat nabidku na celé pinéni, ptipadné na jeho dil&i &ast.
Soucasti plnéni dodavatele budou veskeré dodavky a ¢innosti, které nejsou detailné
vyspecifikovany, ale jsou nezbytné pro fadné zhotoveni dila.

132.950,- K¢, z toho:

Piedpokladana hodnota Cast A) 66.475,-
zakazky v Ké (bez DPH) Cast B) 66.475,-

Terminy realizace kurzd jsou stanoveny pro kazdou ¢ast
zakazky zvlast, a to:

Cast A) fijen 2017 — leden 2018

LA GIER R R Cast B) Fijen 2017 — leden 2018

harmonogram plnéni / doba
trvani zakazky

Doba pInéni zakazky m{ze byt upravena dle potfeb
zadavatele. Pfesny harmonogram bude upraven s vybranym
dodavatelem na kazdou ¢ast samostatné.

Misto dodani / prevzeti pInéni Sidlo zadavatele - Valcifska 434, Frydek — Mistek, Liskovec

Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuiji i) kritéria hodnoceni, ii) metodu vyhodnoceni
nabidek v jednotlivych kritériich a iii) vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii

Nabidky budou hodnoceny pro kazdou &ast pfedmétu pInéni samostatné.

Jedinym hodnoticim kritériem je nabidkova cena pro ¢ast pInéni bez DPH.
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Zakladni pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele”

Zadavatel poZzaduje prokazani spinéni kvalifikace v tomto rozsahu:
- Zakladni zpGsobilost
- Profesni zpusobilost
- Technicka kvalifikace
Nesplnéni kvalifikace muze byt divodem pro vyrazeni nabidky z dalSiho hodnoceni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo vyzadat si pisemné doplnéni nebo objasnéni doloZené kvalifikace,
pfipadné poZadovat doloZeni dal§i dokumentace nebo informaci, které jsou nezbytné k objasnéni
nabidky.

V pripadé podani nabidky na vice Casti zakazky je dostacujici dolozit zakladni a profesni
zpusobilost pro jednu ¢ast zakazky.

1. Zakladni zpusobilost

Uéastqik vybérového fizeni doloZi spinéni zakladni zptsobilosti ¢estnym prohlaSenim — viz pfiloha
¢. 1 - Cestné prohlaseni k zakladni zptsobilosti.

2. Profesni zplsobilost

Profesni zpusobilost splriuje Géastnik, ktery:
- prfedlozi vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni
pfedpis zapis do takové evidence vyZaduje
- je opravnén podnikat v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu zakazky, pokud jiné
pravni predpisy takové opravnéni vyzaduji

Zadavatel pozaduje predlozeni dokladu prokazujiciho prislusné zivnostenské opravnéni pro ¢innost
Mimoskolska vychova a vzdélavani, poradani kurzi, Skoleni, véetné lektorské &innosti.

3. Technicka kvalifikace

Kvalifikace pro éast A)

Dolozeni dostate¢né praxe v oboru vzdélavani dospélych nebo firemnich zaméstnancd. Tato praxe
bude doloZena seznamem referenénich zakazek. Referen¢ni osvédceni od dodavateli musi
obsahovat minimalné tyto podminky:

e Dolozeni alespori 3 referencnich zakazek za poslednich 5 let formou seznamu
referencénich zakazek, ktery je prilohou &. 4 A) — Seznam referencnich zakazek, této vyzvy

o  Minimalni hodnota kazdé referencni zakazky musi byt 20 tis. K¢ bez DPH

o DoloZené vzdélavani (referencni zakazky) musi byt obdobného charakteru — vzdélavani
dospélych nebo firemnich zaméstnancd

o Uchaze¢ musi byt realizatorem nebo spolurealizatorem s prokazatelnou spolutiCasti na
dodavce sluzby pri vzdélavani dospélych nebo firemnich zaméstnanct

Kvalifikace pro ¢ast B)

DoloZeni dostatecné praxe v oboru vzdélavani dospélych nebo firemnich zaméstnancu. Tato praxe
bude doloZena seznamem referencnich zakazek. Referen¢ni osvédcéeni od dodavatelll musi
obsahovat minimalné tyto podminky:

e Dolozeni alespon 3 referencnich zakazek za poslednich 5 let formou seznamu
referencénich zakazek, ktery je prilohou &. 4 B) — Seznam referencnich zakazek, této vyzvy

2 Dalsi pozadavky mohou byt zadavatelem specifikovany v zavére€né &asti vyzvy k podani nabidek.
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Minimalni hodnota kazdé referen¢ni zakazky musi byt 20 tis. K¢ bez DPH

DolozZené vzdélavani (referencni zakazky) musi byt obdobného charakteru — vzdélavani
dospélych nebo firemnich zaméstnancd

Uchaze¢ musi byt realizatorem nebo spolurealizatorem s prokazatelnou spolutéasti na
dodavce sluzby pri vzdélavani dospélych nebo firemnich zaméstnanct

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

Nabidka musi byt zpracovana a podana v ¢eském jazyce.
Uchaze¢ predlozi nabidku v originale a v jedné kopii v pisemné podobé.

S vitéznym uchazecem bude pred podpisem Smilouvy s dodavatelem vytvoren Planovany
harmonogram vzdélavaci aktivity (pfiloha ¢. 1 Smlouvy) a Plan vyuky (pfiloha ¢. 2 Smlouvy).
Okruhy jednotlivych vzdélavacich aktivit pro sestaveni Planu vyuky jsou uvedeny v casti
Vyzvy k podani nabidek ,,Popis (specifikace) pfedmétu zakazky“.

V nabidce musi byt uvedeny identifikacni udaje dodavatele, a to pfedevsim:

Obchodni jméno, sidlo, misto podnikani, identifikacni ¢islo, osoba opravnéna jednat
Jjménem ¢i za uchazece, korespondencni adresa pro pisemny styk dodavatele a

zadavatele.

Nabidka musi obsahovat navrh smlouvy pro nabizenou ¢ast zakazky (viz priloha &. 3 A)
— 3 B) - Smlouva s dodavatelem) podepsany opravnénou osobou jednat jménem ¢i za
Ucastnika, pripadné musi byt pfiloZzena plna moc osoby opravnéné nabidku podepsat a
to v originale nebo ovérené kopii.

Ve smlouvé dodavatel dopini nasledujici informace v souladu s touto vyzvou:

Identifikacni udaje Vzdélavaciho zafizeni (dodavatele)

Uchazec¢ urci v ¢l. Il, bod 1) zda se jedna o akreditovany nebo
neakreditovany kurz. V pripadé pridélené akreditace uvede ¢islo
akreditace a pfilozi k nabidce dokumenty o akreditaci.

Celkovy rozsah vzdélavaci aktivity dle ¢lenéni viz smlouva ¢l. Il, odst. 2
je definovan touto vyzvou. Uchaze¢ doplini ¢asovy fond pro teoretickou
a praktickou pripravu (mezi teoretickou a praktickou pfipravu rozdéli
zbyvajici hodiny po odecteni ¢asu uréeného na zkousku).

Naklady na jednoho ucastnika v ¢lenéni dle Smlouvy s dodavatelem
dle ¢l. Il, odst. 8

Celkové néaklady na vzdélavaci aktivitu v ¢lenéni dle Smlouvy s
dodavatelem dle ¢l. Il, odst. 8

Datum a misto podpisu
Firmu, jméno opravnéné osoby, funkce, razitko a podpis
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Ugastnik stanovi celkovou nabidkovou cenu bez DPH za
kompletni realizaci zakazky nebo jeji ¢asti v souladu s touto
vyzvou. Nabidkova cena bude uvedena absolutni ¢astkou
v ¢eskych korunach bez DPH, vySe DPH a celkové ceny.

Nabidkova cena bude obsahovat veSkeré naklady nezbytné
. . k radnému, uplnému a kvalitnimu pinéni pfedmétu zakazky
Pozadav’ek’ 1 z’pusol:’o vEetné vSech rizik a vliva souvisejicich s plnénim predmétu
zpracovani nabidkové ceny zakazky.

Soucasti ceny jsou veSkeré naklady potfebné k zajisténi
Skoleni.

Nabidkova cena je kone¢na a neni pfipustné ji v pribéhu
realizace zakazky navySovat.

Zména nabidkové ceny je pfipustna pouze v pfipadé zmény
sazby DPH.

Nabidka musi byt zadavateli podana v listinné podobé v radné
uzavfené obélce oznacené nazvem zakazky a napisem
,Neotevirat — zakdzka - IT kurzy pro zaméstnance Il“ na
niz je uvedena kontaktni adresa uchazece.

Veskeré soucasti nabidky musi byt podany v jedné obalce.
Listy nabidky doporucujeme u originalu nabidky spojit
PoZadavek na pisemnou formu | nerozebiratelnym zptisobem.

nabidky

Doklady ¢i prohlaseni, u nichz je vyZadovan podpis tcastnika
musi byt podepsany statutarnim zastupcem ucastnika
opravnénym jednat za ucastnika dle obchodniho rejstriku Ci
obdobné evidence nebo osobou opravnénou jednat za
ucastnika. Pokud bude ucéastnika zastupovat zmocnénec na
zakladé plné moci, musi byt k nabidce doloZena plna moc

v originale nebo tredné ovéfené kopii.

Pozadavek na uvedeni Uéastnik ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci
kontaktni osoby dodavatele zakazky, jeji telefonni a e-mailovy kontakt.

Kazdy dodavatel muze podat pouze jednu nabidku, a to na

Pozadavek na jednu nabidku T , e
celé plnéni, pfipadné na dil¢i ¢ast.

Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po vyhlasovateli poZadovat vysvétleni zadavacich podminek (odpovédi na
dotaz) zakézky. Pisemna Zadost musi byt vyhlaSovateli doruéena nejpozdéji 4 pracovni dny pred
uplynutim IhGty pro podani nabidek.

Kontakt pro zasilani dotazu je:  mail@compassmc.cz

Zadavatel muze poskytnout ucastnikum dodatecné informace k zadavacim podminkam i bez
pfedchozi zadosti.

Dalsi pozadavky na zpracovani nabidky

Uchaze¢ je povinen v ramci nabidky pfedloZit navrh smlouvy vypracovany zadavatelem. Navrh
smlouvy je zavazny, uchazeé doplni pouze poZadované udaje, jinak neni opravnén cokoliv ménit.

Veskera komunikace mezi zadavatelem a uchazec¢em bude probihat pouze pisemnou formou (v¢.
komunikace e-mailem) prostfednictvim kontaktni osoby, a to pouze v ¢eském jazyce.

PredloZenim nabidky v tomto vybérovém Fizeni berou ucéastnici bez vyhrad na védomi, Ze
v pfipadé zrudeni vybérového fizeni, ¢i neuzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem, nevznika
Zadnému z ucastnikt narok na nahradu skody ani Uhradu jakychkoliv nakladu souvisejicich s ucasti
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ucastnikd v tomto vybérovém rizeni.

Néklady na tcast ve vybérovém Fizeni nese tcastnik.

Obecnou ¢asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci

I Operacniho programu Zaméstnanost (verze 6), na toto

Zadavaci rizeni se fidi

zadavaci fizeni se neaplikuji ustanoveni zakona ¢&. 134/2016
Sh., o zadavani verejnych zakazek.

Dodavatelé budou vyrozumivani o vysledku, resp. zruseni zadavaciho fizeni a o prip.
vylouéeni nabidky prostiednictvim uverejnéni informace na portalu www.esfcr.cz pod vyse

uvedenym nazvem verejné zakazky.

Priloha &. 1 A) — Cestné prohlaseni k zakladni zplisobilosti pro

ast A)

Priloha &. 1 B) — Cestné prohlaseni k zakladni zpGsobilosti pro

cast B)

Priloha ¢. 2 A) — Kryci list nabidky pro ¢ast A)

Pfilohy této vyzvy Priloha ¢. 2 B) — Kryci list nabidky pro ¢ast B)

Priloha ¢. 3 A) — Smlouva s dodavatelem pro ¢ast A)

Priloha ¢. 3 B) — Smlouva s dodavatelem pro ¢ast B)

Priloha ¢. 4 A) — Seznam referen¢nich zakazek pro ¢ast A)
Priloha ¢. 4 B) — Seznam referenc¢nich zakazek pro ¢ast B)

Datum a podpis osoby opravnéné
jednat za zadavatele

Ve Frydku — Mistku, dne 2. 10. 2017

Digitalné podepsal
Gevo rg Gevorg Avetisjan

Datum:2017.10.02

Avetisjan (5uo55 0000
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