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Checklist k Monitorovacím zprávám (MZ) o realizaci projektu OP LZZ – průběžným MZ a závěrečné MZ

	Typ projektu:
	GP


	IP


	TP



	Číslo Oblasti podpory:
	

	Číslo GG
:
	

	Název projektu: 
	

	Registrační číslo projektu:
	

	Pořadové číslo MZ:
	

	Datum předložení MZ:
	

	Typ MZ:
	průběžná


	závěrečná



	Verze MZ:
	Řádná


	Opravená/doplněná



	MZ se žádostí o platbu:
	Ano


	Ne




	Věcná část MZ

	Vyplňuje projektový/programový manažer
	ANO

	  NE
	NR

	Zdůvodnění


	
	
	
	
	
	

	1. 
	Je monitorovací zpráva předložena ve stanoveném termínu?
	
	
	
	

	2. 
	Je monitorovací zpráva dodána v listinné podobě?
	
	
	
	

	3. 
	Je listinná podoba monitorovací zprávy podepsána statutárním zástupcem/oprávněnou osobou (bod B2)? 
	
	
	
	

	4. 
	Je 1. část MZ předložena ve formuláři vyplněném on-line v aplikaci Benefit7?
	
	
	
	

	5. 
	Je 2. část MZ přiložená v elektronické podobě k 1. části MZ jako příloha v aplikaci Benefit7?
	
	
	
	

	6. 
	Jsou předloženy relevantní přílohy MZ v listinné podobě?
	
	
	
	

	1. část Monitorovací zprávy

	7. 
	Odpovídá plnění monitorovacích indikátorů postupu realizace projektu?
	
	
	
	

	8. 
	Je vyplněn popis dosažení hodnoty indikátoru v daném monitorovacím období.
	
	
	
	

	9. 
	Jsou správně vyplněny údaje o jednotlivých výběrových řízeních a byly k monitorovací zprávě doloženy relevantní dokumenty týkající se výběrových řízení?
	
	
	
	


	10. 
	Byly dle předložených dokumentů k výběrovým řízením dodrženy postupy dle Metodického pokynu pro zadávání zakázek?
	
	
	
	

	11. 
	Jsou správně vyplněny údaje o poskytnuté veřejné podpoře jednotlivým příjemcům VP?
	
	
	
	

	12. 
	Je popsané plnění zvolených nástrojů publicity projektu relevantní?
	
	
	
	

	13. 
	Jsou v případě nepodstatných změn realizačního týmu provedené změny v souladu s Metodikou způsobilých výdajů a uzavřeným právním aktem? 
	
	
	
	

	14. 
	Jsou v případě nepodstatných změn rozpočtu provedené změny v souladu s pravidly OP LZZ a jsou veškeré změny promítnuty do aktuálního rozpočtu?
	
	
	
	

	15. 
	V případě změny harmonogramu realizace klíčových aktivit, nenarušuje provedená změna předpokládaný postup realizace projektu?
	
	
	
	

	16. 
	Jsou všechny relevantní přílohy nahrány v aplikaci Benefit7 a byl u příloh, které mají vzor, dodržen závazný formát?
	
	
	
	

	2. část Monitorovací zprávy                                     

	17. 
	Jsou úplně a správně vyplněny údaje o projektu a MZ v bodě 1?
	
	
	
	

	18. 
	Jsou úplně a správně vyplněny údaje o příjemci a zhotoviteli MZ v bodě 2. MZ?
	
	
	
	

	19. 
	Jsou podrobně popsány klíčové aktivity projektu realizované v monitorovaném období v bodě 3. MZ? 
	
	
	
	

	20.  
	Jsou popsané klíčové aktivity v souladu s časovým harmonogramem a s aktivitami popsanými ve schváleném projektu, resp. s oznámenými nepodstatnými změnami (včetně změn harmonogramu) nebo schválenými podstatnými změnami projektu?
	
	
	
	

	21. 
	Jsou popsány klíčové aktivity projektu plánované pro následující monitorované období v bodě 4. MZ a jsou uvedené informace v souladu s údaji v právním aktu, resp. s provedenými změnami projektu?
	
	
	
	

	22. 
	Pokud byly identifikovány problémy při realizaci projektu, je vyplněn jejich popis a adekvátní způsob řešení?
	
	
	
	

	23. 
	Jsou nepodstatné změny projektu popsané v bodě 6. MZ zohledněné v dalších relevantních částech MZ a jsou tyto změny opodstatněné, dostatečně zdůvodněné a nenarušují realizaci projektu?
	
	
	
	

	24. 
	V případě, že došlo k podstatným změnám v projektu, byly tyto změny povoleny poskytovatelem podpory?
	
	
	
	

	25. 
	Jsou správně vyplněny informace o prováděných/provedených kontrolách na místě?
	
	
	
	

	26. 
	Byla správně a v plné míře splněna uložená nápravná opatření?
	
	
	
	

	27. 
	Dodržel příjemce předepsanou podobu čestného prohlášení a provedl výběr relevantního odstavce ohledně plátcovství DPH?
	
	
	
	

	28. 
	Uzavřel příjemce smlouvu s auditorem a informoval o této skutečnosti v monitorovací zprávě?
	
	
	
	

	29. 
	Je přiložena auditorská zpráva obsahující základní náležitosti a kladný výrok auditora?
	
	
	
	

	Poznámky:

	


	Monitorovací zprávu schvaluji (označte křížkem):
	Ano


	Ne



	Vystavil dne  …...……………

Schválil dne …………………. 


	odpovědný pracovník ZS/ŘO ………………………….

vedoucí pracovník ZS/ŘO ………………………….




	Informace pro příjemce finanční podpory


	Zdůvodnění neschválení monitorovací zprávy

	

	Dne ………………………….


	vedoucí pracovník ZS/ŘO ………………………….


Checklist pro kontrolu Zjednodušené žádosti o platbu a příloh monitorovací zprávy vážících se k Zjednodušené žádosti o platbu
	Typ projektu:
	GP


	IP


	TP



	Číslo Oblasti podpory:
	

	Číslo GG
:
	

	Název projektu: 
	

	Registrační číslo projektu:
	

	Pořadové číslo MZ:
	

	Datum předložení MZ:
	

	Typ ZjŽoP:
	průběžná


	závěrečná



	Verze ZjŽoP:
	Řádná


	Opravená/doplněná




	Vyplňuje finanční manažer
	ANO

	  NE
	NR

	Zdůvodnění


	
	
	
	
	
	

	1. 
	Zjednodušená žádost o platbu je dodána v tištěné podobě a obsahuje unikátní klíč generovaný aplikací Benefit7.
	
	
	
	

	2. 
	Na Zjednodušené žádosti o platbu jsou správně vyplněna veškerá pole.
	
	
	
	

	3. 
	Tištěná Zjednodušená žádost o platbu je podepsána statutárním zástupcem/oprávněnou osobou dle platného podpisového vzoru.
	
	
	
	

	4. 
	Zjednodušená žádost o platbu byla z aplikace Benefit7 přenesena do aplikace Monit7+.
	
	
	
	

	5. 
	Údaje na tištěné verzi Zjednodušené žádosti o platbu a údaje přenesené do Monit7+ jsou shodné.
	
	
	
	

	6. 
	K monitorovací zprávě je přiložena soupiska účetních dokladů, která obsahuje správně vyplněné veškeré požadované informace.
	
	
	
	

	7. 
	Všechny výdaje uvedené na soupisce účetních dokladů jsou doloženy výpisy z bankovního účtu uvedeného v právním aktu/ výdajovými pokladními doklady. (neplatí např. pro odpisy, nepřímé náklady stanovené paušální sazbou, výdaje v naturáliích a doklady pod 10.000, resp. 5.000 Kč). 
	
	
	
	

	8. 
	Číselné označení položek a částky nárokované k proplacení na soupisce účetních dokladů jsou v souladu s rozpočtem projektu a přehledem čerpání způsobilých výdajů. 
	
	
	
	

	9. 
	Výdaje uvedené na soupisce účetních dokladů a nárokované k proplacení z OP LZZ jsou způsobilými výdaji.
	
	
	
	

	10. 
	Pokud výše dokladu přesahuje částku 10.000 Kč, resp. 5.000 Kč, jsou k výdajům na soupisce přiloženy kopie účetních dokladů a ostatní požadované podklady (dále jen účetní doklady). 
	
	
	
	

	11. 
	Přiložené účetní doklady splňují všechny formální náležitosti.
	
	
	
	

	12. 
	Výkazy práce obsahují všechny požadované informace.
	
	
	
	

	13. 
	V rozpisu mzdových nákladů realizačního týmu projektu jsou správně vyplněny veškeré požadované informace a údaje jsou shodné s výkazy práce.
	
	
	
	

	14. 
	Rozpis cestovních náhrad obsahuje všechny požadované informace a údaje jsou v souladu s výkazy práce.
	
	
	
	

	15. 
	Přehled odpisů, popř. jiný doklad ke sledování odpisů obsahuje všechny požadované informace.
	
	
	
	

	16. 
	Jsou předloženy kopie smluv nebo objednávek vztahujících se k přiloženým účetním dokladům.
	
	
	
	

	17. 
	Částky účetních dokladů a ostatní údaje odpovídají částkám a údajům uvedeným na soupisce účetních dokladů a v přehledu čerpání způsobilých výdajů.
	
	
	
	

	18. 
	Částka vyúčtovaných způsobilých výdajů uvedená v ZjŽoP odpovídá součtu všech způsobilých výdajů  uvedených na soupisce účetních dokladů a v přehledu čerpání způsobilých výdajů.
	
	
	
	

	19. 
	Dle přehledu čerpání způsobilých výdajů bylo ověřeno, že nedochází k přečerpání položek rozpočtu
	
	
	
	

	20. 
	Byl dodržen podíl soukromého spolufinancování dle platného právního aktu o poskytnutí podpory.
	
	
	
	

	21. 
	Vykázané příjmy jsou odečteny od nárokovaných výdajů v soupisce účetních dokladů a přehledu čerpání způsobilých výdajů.
	
	
	
	

	22. 
	Uplatnění DPH ve způsobilých výdajích projektu odpovídá Čestnému prohlášení příjemce.
	
	
	
	

	23. 
	Byl dle skutečného čerpání přímých způsobilých výdajů v ZMZ nepřekročen % limit kapitoly rozpočtu Nákup služeb, na základě kterého bylo stanoveno procento nepřímých nákladů v Rozhodnutí?

	
	
	
	

	24. 
	Byl dle skutečného čerpání přímých způsobilých výdajů v ZMZ nepřekročen % limit kapitoly rozpočtu Křížové financování stanovený v právním aktu o poskytnutí podpory
?
	
	
	
	


	Zjednodušená žádost o platbu včetně všech relevantních příloh je v aktuálním stavu připravena ke schválení. 

(pokud ne, uveďte do poznámky)
	Ano


	Ne



	Datum a podpis pracovníka, který provedl kontrolu dle bodů 1 – 24:
	

	Poznámky:

	


Pozn.: V případě, že ZjŽoP je v aktuálním stavu připravena ke schválení (viz předchozí tabulka) vyplňuje v následující části body 1, 2, 5, 6 oddělení provádějící kontrolu ZjŽoP (vč. příloh), body 3, 4, 7, 8, 9, 10, 11 pak příslušné programové oddělení. Pokud se ZjŽoP neschvaluje, vrací příjemci k opravě nebo doplnění, vyplňují se pouze body 8, 9, 10, 11.
ZJEDNODUŠENÁ ŽÁDOST O PLATBU
	
	Veřejné+Soukromé

Kč
	Veřejné

Kč

	1.
	Vyúčtování
	POŽADOVÁNO Vyúčtování způsobilých výdajů:
	
	

	2.
	
	NAVRHOVÁNO
 Vyúčtování způsobilých výdajů:
	
	

	3.
	
	SCHVÁLENO Vyúčtování způsobilých výdajů:
	
	

	4.
	
	SNÍŽENÍ požadovaných vyúčtovaných způsobilých výdajů:
	
	

	5.
	Další část dotace
	POŽADOVÁNO další část dotace:
	
	

	6.
	
	NAVRHOVÁNO
 další část dotace:
	
	

	7.
	
	SCHVÁLENO další část dotace:
	
	

	8.
	Zjednodušenou žádost o platbu schvaluji (označte křížkem):
	Ano


	Ne



	9.
	Vystavil dne ………………….

Schválil dne……………………
	odpovědný pracovník ZS/ŘO………………….

vedoucí pracovník ZS/ŘO…………………….


	Informace pro příjemce finanční podpory


	Zdůvodnění neschválení nebo snížení žádosti o platbu

	10.
	

	11.
	Dne ………………………….


	vedoucí pracovník ZS/ŘO ………………………….


� Checklist slouží pro kontrolu MZ a jejích příloh na úrovni o 1 vyšší než je úroveň předkladatele MZ. Ta část checklistu, která není relevantní pro předloženou MZ, se netiskne.


� Pouze v případě GP.


� Zaškrtává se rovněž v případě, kdy je zjištěno pochybení ze strany příjemce, které však již není možné napravit a příjemce je za něj sankcionován. V tomto případě je povinné vyplnění kolonky zdůvodnění.


� Není relevantní pro daný projekt, resp. pro sledované období realizace projektu.


� Pokud odpověď zní „NE“, je zdůvodnění povinné.


� V případě, že není schválena MZ, je nezbytné napsat zdůvodnění v poslední tabulce checklistu „ Informace pro příjemce finanční podpory“.


� Vyplňuje se pouze v případě neschválení MZ.


� Pouze v případě GP.


� Zaškrtává se rovněž v případě, kdy je zjištěno pochybení ze strany příjemce, které však již není možné napravit a příjemce je za něj sankcionován. V tomto případě je povinné vyplnění kolonky zdůvodnění.


� Není relevantní pro daný projekt, resp. pro sledované období realizace projektu.


� Pokud odpověď zní „NE“, je zdůvodnění povinné.


� Nutné ověřit až po kontrole věcné i finanční části závěrečné monitorovací zprávy. V případě, že % limit v kapitole Nákup služeb rozhodující pro stanovení % nepřímých nákladů v Rozhodnutí byl překročen (tj. 60, resp. 90 %), je nutné zohlednit při závěrečném vyúčtování snížené % nepřímých nákladů i zpětně.


� Nutné ověřit až po kontrole věcné i finanční části závěrečné monitorovací zprávy. V případě, že % limit v kapitole Křížové financování stanovený v Rozhodnutí byl překročen, je nutné při závěrečném vyúčtování krátit výdaje přesahující stanovené procento.


� Po kontrole Zjednodušené žádosti o platbu ze strany vyhlašovatele výzvy


� Po kontrole Zjednodušené žádosti o platbu ze strany vyhlašovatele výzvy


� V případě, že není schválena Zjednodušená žádost o platbu, je nezbytné napsat zdůvodnění v poslední tabulce checklistu „ Informace pro příjemce finanční podpory“.


� Vyplňuje se pouze v případě neschválení nebo snížení žádosti o platbu.
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