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Vazeni pratelé,

publikace PFirucka pro pfijemce finanéni podpory projektt OP RLZ, kterou pripravilo
Ministerstvo prace a socialnich véci (MPSV), oddéleni fizeni aimplementace OP
RLZ, je uréena tém z Vas, ktefi uspéli se svymi zadostmi o podporu projektt v nékteré
Z oblasti tykajicich se rozvoje lidskych zdroji na dzemi Cil 1.

Samozfejmé mdize byt inspirativni informaci i pro ty, ktefi vazné uvazuji o pripravé
projektu v programovém obdobi 2007-2013.

Prejeme Vam hodné uspéchti

Iva Solcovd, reditelka odboru fizeni pomoci
z Evropského socialniho fondu, MPSV

Tento text byl zpracovdan Ministerstvem prace a socidlnich véci, oddélenim 722, na zdakladé navrhu pripraveného
Narodnim vzdélavacim fondem, o.p.s - jeho tymem technické podpory, na zakladé pripominek jednotlivych subjektii
implementacni struktury OP RLZ a za pouZiti programovych dokumentii, Operacniho manualu a dalsich podkladii
OP RLZ. NVF pri pripravé navrhu vyuzival obecné platné predpisy Ceské republiky i Evropskych Spolecenstvi a
zkuSenosti nekolika prredchdzejicich programii Phare v oblasti Rozvoje lidskych zdrojii implementovanych NVF.
Inspiraci byly také obdobné publikace ze zemi EU.
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1. UVOD

Pfirucka pro pfijemce finan€ni podpory projektt OP RLZ je urena vSem, ktefi budou
realizovat projekty podporované timto programem — grantové projekty a systémové a
narodni projekty (mimo projekty Globalniho grantu, vyhlaSovaného Nadaci rozvoje ob¢anské
spolecnosti — pro pfijemce finan¢ni podpory z Globalniho grantu jsou k dispozici ,Pokyny pro
pfijemce nadacCniho prispévku z Globalniho grantu“ na webové adrese www.nros.cz a
grantové projekty v ramci grantového schématu PROFESE, vyhlasovaného Ministerstvem
pramyslu a obchodu — pro prijemce finanéni podpory je k dispozici ,Prirucka pro prijemce —
grantové schéma Profese“ na webovych adresach ww.mpo.cz a www.czechinvest.org).

Ugelem priruéky je vymezit pravidla pro realizaci projektt a erpani finanénich prostredkii
projekty, pocinaje schvalenim projektd k financovani.

Postupy zde popsanymi budou povinni se Fidit nejen pfijemci podpory, ale i jejich partnefi.

Pro systémové a narodni projekty jsou pravidla uvedena v této pfiru¢ce zavazna pouze
v pfipadé, Ze nejsou jiz stanovena v jinych dokumentech OP RLZ.

Rada postupli je obecné platnych - zde jsou uvedeny pro dokresleni souhrnu povinnosti
realizatoru projektl - v pfipadé pochybnosti je zavazny text obecné zavaznych predpisu.

Nékteré postupy jsou specifické pro tento program a kjejich pouzivani budou pfijemci
podpory zavazani pfi poskytnuti podpory. Jejich povinnosti potom bude pFenést tyto
povinnosti na své partnery a informovat je rovnéZz o zménach a doplncich této Pfirucky, které
by se mohly dotykat jejich €innosti.

Pfirucka seznamuje s formami pravniho aktu poskytujicimi podporu jednotlivym typim
projektd. Dale stanovi pravidla, ktera se tykaji zplsobu poskytovani finanénich prostfedki
formou zaloh, prabéznych a zavéreCnych plateb, zmén rozpodtu projektu a uchovavani
ucetnich dokladu.

Samostatna kapitola je vénovana pravidlim vefejné podpory. Pfirucka dale vymezuje
zpusob monitorovani a kontroly projektd, vztahy s partnery a vztahy s dodavateli, v€etné
pravidel pro postup pfi vybéru dodavateld.

Zaroven pfirucka zminuje i sankce za neplnéni vySe uvedenych pravidel a podminky vraceni
podpory &i jeji Casti. Popsany jsou také postupy pfi ukoncovani projektu.

Priru¢ka je pravidelné aktualizovana; aktualni verze je k dispozici na webovych strankach
Evropského sociélniho fondu v CR www.esfcr.cz.
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2. POSKYTNUTI PODPORY

2.1.

Uspé&snému zadateli budou finanéni prostfedky podpory projektu poskytnuty na zakladé
ruznych pravnich aktl, které upravuji vztahy mezi poskytovatelem a pfijemcem financni
podpory. Jejich forma se liSi podle typU subjektt poskytovatele a pfijemce finanéni podpory a
podle charakteru pfedpokladanych &innosti projektu, pficemz vychazi z Metodiky finanénich

Formy pridéleni finanénich prostredki

tokd a kontroly strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti a platné legislativy.

V této pfiruc¢ce budeme pro rizné pravni akty poskytnuti finanéni podpory pouzivat souhrnné

oznaceni Poskytnuti podpory.

Tyto pravni akty musi obsahovat oznadeni poskytovatele a pfijemce podpory, vysi
poskytnuté podpory, ucel, na ktery je podpora uréena, dobu pro uskuteénéni daného projektu

a podminky jejiho uziti.

Tabulka 1.: Pfehled smluv o financovani projekti OP RLZ

Grantové projekty

Forma smlouvy o financovani | Opatieni | VyhlaSovatel grantového schématu
Dohoda o poskytnuti pfispévku | 1.1 odbor trhu prace (41) MPSV

PUP
Rozhodnuti o poskytnuti dotace | 2.1 odbor socialnich sluzeb (22) MPSV
Dohoda o poskytnuti pfispévku odbor poradenstvi a zprostfedkovani (42) MPSV
Dohoda o poskytnuti pfispévku | 2.2 odbor trhu prace (41) MPSV
Rozhodnuti o poskytnuti dotace | 3.1 Skupina Il MSMT
Opatieni naméstka
Rozhodnuti o poskytnuti dotace | 3.2 Skupina Ill MSMT
Smlouva o] poskytnuti [ 3.3 kraje
pFispévku/Rozhodnuti o]
poskytnuti dotace
Dohoda o poskytnuti pfispévku | 4.1 odbor trhu prace (41) MPSV

PUP
Rozhodnuti o poskytnuti dotace | 4.2 odbor vnéjsich vztaht (130) MZP

odbor podpory podnikani a konkurenceschopnosti
(04200) MPO

Systémové a narodni projekty

Forma smlouvy o financovani | Opatireni | Poskytovatel/KP=KU

Koordina¢ni dohoda 1.1 odbor implementace programi ESF (45)
MPSV/PUP

Koordinaéni dohoda 1.2 odbor 45 MPSV/odbor 41, 42, oddéleni 401 MPSV

Koordina¢ni dohoda 2.1 odbor 45 MPSV/PUP
odbor fizeni pomoci z ESF(72) MPSV/odbor 22
MPSV

Vnitfni  Fidici akty - Opatfeni| 3.1 odbor pro zalezitosti EU (60) MSMT/Skupina Il

naméstka MSMT, NIDV

Koordina¢ni dohoda 3.3 odbor 45 MPSV/odbor 42 MPSV

Koordina¢ni dohoda 4.1 odbor 45 MPSV/CzechInvest

Koordina¢ni dohoda 4.2 odbor fizeni pomoci z ESF(72) MPSV/odbor

koncepce a mezinarodni spoluprace (83) MMR

Vysvétlivky:

KP — Konec¢ny pfijemce, KU — Konecny uZivatel, PUP — Ufady prace povéfené krajskou koordinaci, MPSV —
Ministerstvo prace a socialnich véci, MSMT — Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy, NIDV - Narodni

institut pro dal$i vzd&lavani, MZP — Ministerstvo Zivotniho prostfedi, MMR — Ministerstvo pro mistni rozvoj

Original
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2.2. Vyrozumeéni o financovani projektu

Zadateli, jehoz navrh projektu byl vybran! k financovani z OP RLZ 2, bude vyrozuméni
ovybrani projektu k Poskytnuti podpory odeslano poskytovatelem podpory do
15 kalendarnich dna od nabyti pravomoci doporuceni o vybéru projektu vybérovou komisi3.

Vyrozuméni o vybéru projektu musi obsahovat minimainé:

e informaci, ze zadost byla schvalena pro financovani

¢ vysifinangni podpory, ktera bude pro projekt pfidélena

e upozornéni na potfebu zaloZeni samostatného uctu projektu
e seznam podkladd nutnych pro vydani Poskytnuti podpory.

2.3. Podklady pro Poskytnuti podpory

Pro Poskytnuti podpory je nutné, aby uspésny Zadatel dorudil poskytovateli podpory do 15
pracovnich dnl po obdrzeni vyrozuméni vSechny pozadované doklady (podklady pro
Poskytnuti podpory).

Mezi tyto podklady mohou patfit* (konkrétni seznam podkladd pro Poskytnuti podpory bude
soucasti vyrozumeéni o vybéru projektu):

e Prohlaseni o bezdluznosti viéi vefejné spravé a zdravotnim pojistovnam -
poskytovatel mize misto Cestného prohlaseni pozadovat potvrzeni o bezdluznosti:
potvrzeni finanéniho Ufadu, Spravy socialniho zabezpeéeni, zdravotnich pojistoven o
vypofradani zavazku zadatele (u zdravotnich pojistoven se jedna o vSechny zdravotni
pojistovny, u kterych dfive byl a nyni je Zadatel evidovan jako platce zdravotniho
pojisténi apod.)

e Prohlaseni o velikosti podniku?

e Prohlaseni o zavaznych formalnich zménach, které nastaly od doby podani zadosti
(zménovy list) — napf. v:

pravni formé zadatele
statutarnich zastupcich
sidle Zadatele apod.

o Zadatel se stal platcem DPH — apod.

O O O

e Zmeény ve viastnim projektu, pouze vSak ty, které vyplyvaji z rozhodnuti vybérové
komise (usneseni organt kraje) nebo s ni souvisi, napf. v:
o rozpoctu
o vefejné podpofie
o harmonogramu
o monitorovacich indikatorech apod.
e Cestné prohladeni o tom, Zze na schvaleny projekt Zadatel nederpa jiné vefejné
prostfedky

Strana A-12 (celkem 124)124124

1 Vybrani projektu k financovani - na zakladé hodnoceni pfedlozené zadosti.

2 Podpora z OP RLZ sluduje prostfedky ESF a statniho rozpod&tu Ceské republiky.

3u grantovych schémat vyhlaSovanych krajem od nabyti pravomoci usneseni rady a zastupitelstva.

4 Jev pravomoci poskytovatele vyzadat si i dalSi podklady pro Poskytnuti podpory, jejich vyzadovani vSak musi byt

schopen oduvodnit.

S Pouze v pFipadé malého a stfedniho podniku (MSP), pokud Zadost o finanéni podporu v BENEFITu byla
generovana pred 14.2.2005.
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¢ Kopie smlouvy o zfizeni samostatného bankovniho uétu/poductu projektu - Formular
finan¢ni identifikace (Pfiloha 1.), tj informace o samostatném bankovnim uctu
uréeném pro finan&ni operace spojené se schvalenym projektem.

V pfipadég, Ze vybérova komise doporuci upravit (kratit) rozpoc€et projektu vybraného pro
financovani, pfijemce podpory zasle kromé vySe uvedenych podkladl upraveny rozpocet
projektu vcéetné popisu zasadnich zmén projektu zplUsobenych zkracenim rozpodctu®.
Poskytovatel podpory po obdrzeni v§ech pozadovanych dokladi prozkouma, zda dodané
doklady potvrzuji udaje uvedené v zadosti o poskytnuti finanéni podpory zOP RLZ a
dostatecné popisuji zmény, ke kterym doslo od podani Zzadosti.

Jestlize nejsou doru¢ené podklady kompletni, neobsahuji pozadované Uudaje anebo
nedostateéné vysvétluji navrhované zmény, poskytovatel vyzve zZadatele telefonicky nebo
e-mailem k jejich doplnéni. Pokud ani tato vyzva nevede k uspokojivému vysledku, je
Zadatel pisemné vyzvan k doplnéni podkladll s uvedenim posledni lhaty na jejich doplnéni
(minimalné 5 pracovnich dnu).

Pokud je vSe v pofadku, do 15 pracovnich dnl od pfijeti podkladd poskytovatelem podpory
podepiSe povéfeny pracovnik Poskytnuti podpory a pfeda je (zaSle) uspé&dnému Zadateli.
V Priloze Il. mUzete nalézt vzor jednoho typu Poskytnuti podpory — Rozhodnuti o poskytnuti
dotace.

Jestlize uspésny zadatel Poskytnuti podpory akceptuje (odliSnym zpusobem podle rizné
pravni formy Poskytnuti podpory) musi text Poskytnuti podpory nejpozdéji do 15 pracovnich
dnl od prevzeti predlozit zpét poskytovateli podpory.

Akceptovanim textu Poskytnuti podpory se Zadatel stava konecnym uZivatelem v dikci
terminologie implementaéni struktury OP RLZ.

V této PfiruCce budeme pro Zadatele, ktery se stane kone¢nym uZivatelem, pouZivat
souhrnny nazev prijemce podpory.

Pokud uspésny Zadatel Poskytnuti podpory neakceptuje nebo nepfedlozi v€as pozadované
podklady, bude podpora nabidnuta jinému projektu — vybranému ze Zasobniku projektd’
nebo bude o pfislusnou finan¢ni ¢astku navySena dalsi vyzva.

2.4. Doba realizace projektu

2.41. Zahajeni projektu

Pfijemce podpory je povinen zahajit prace na projektu ke dni uvedenému v Poskytnuti
podpory jako den zahajeni projektu (den, kdy zalne realizace aktivit projektu, resp. zaCne
poskytovani sluzeb a zanou vznikat vydaje spojené s projektem).

Uznatelné jsou pouze vydaje projektu vzniklé v dobé trvani Poskytnuti podpory, pocdinaje
dnem podpisu (pfijeti) Poskytnuti podpory. Za uznatelné se pfitom povazuji pouze vydaje
vzniklé bé&hem realizace projektu (fj. mezi dnem zahdjeni a dnem ukonceni projektu —
s vyjimkami stanovenymi v této pfirucce).
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6 v pfipadé, kdy je poskytovatelem a soudasné zfizovatelem MSMT, pFispévkové organizace a organizaéni
slozky statu zaSlou zavazné stanovené ukazatele v oblasti mezd a rozpocet ve struktufe zavaznych limita
v oblasti osobnich nakladu i v pfipadé, Zze ke zméné nakladu nedojde.

7 Zasobnik projektti — seznam nahradnich projektl, o kterych vybérova komise rozhodla, Ze nebudou
podporeny vzhledem k vysi disponibilnich prostfedkd k podpofre, ale jsou ,podporyhodné”.
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Pro uznatelnost vydaju je rozhodujici datum zahdjeni a ukonceni
projektu uvedené v Poskytnuti podpory.

2.4.2. Ukonceni projektu

Pfijemce podpory je povinen ukoncit prace na projektu ke dni uvedenému v Poskytnuti
podpory jako den ukonéeni projektu. ProdlouZeni doby trvani projektu nad ramec stanoveny
Poskytnutim podpory je mozné pouze na zakladé schvaleni podstatné zmény projektu,
avSak pouze v fadné zdlvodnénych pfipadech. Pokud v Poskytnuti podpory den ukoncéeni
neni uveden, musi pfijemce podpory ukonCit projekt nejpozdéji do 24 mésicli ode dne
zahdjeni.

Z davodu zajisténi dostateCného Casu na pfipravu zavérecné zpravy a dokumentace
k uzavfeni celého programového obdobi musi byt vSechny realizované projekty ukonceny do
30.6.2008. V oduvodnénych pfipadech je po dohodé s poskytovatelem podpory mozné
prodlouzit realizaci grantovych projektd do 31.8.2008a realizaci systémovych a narodnich
projektd do 31.10.2008.

Zmeéna data ukonceni projektu je podstatnou zménou (viz kapitola 2.5.2).

Uznatelnymi jsou také vydaje, které byly uskuteénény pfed zahajenim realizace projektu, ale
jJejich vécné pinéni prokazatelné souvisi s obdobim, ve kterém se bude projekt realizovat
(poplatek za zalozeni projektového Gctu nebo projektového poductu, zaloha na najemné za
mistni kancelaf nebo jeji uznatelna c&ast). Uznatelnymi jsou také vydaje, které byly
uskutec¢nény po ukonceni projektu, ale jejich vécné plnéni souvisi s obdobim, ve kterém se
projekt realizoval). a zjevné nemohly byt proplaceny pfed skoncenim projektu (audit, najmy,
telefon, internet pfedchoziho obdobi,bankovni poplatky za vedeni samostatného uctu, jina
pinéni vznikla v obdobi tésné pred ukonéenim realizace projektu). Nutno pocitat s tim, ze
ostatni pfipady mulze poskytovatel dotace posuzovat individualné a pouze na zakladé
pfedlozeni Ffadného odlvodnéni v zavéreCné monitorovaci zpravé (muze jit zejména o
znovuvystavené faktury, které byly dfive vystaveny nespravné, odmény a odvody za prace
vykonané v poslednim mésici pfed skon€enim projektu apod.).

Nejzaz§im moznym terminem uznatelnosti vydajl v OP RLZ je 31.12.2008

2.4.3. Financ¢ni ukonceni projektu

Finanénim ukon€enim projektu je den, kdy budou dokon&eny vSechny platby spojené
s realizaci projektu a pfislusné prostfedky budou pfevedeny na ucet pfijemce podpory.

2.5. Zmeény a doplnéni projektu

2.5.1. Nepodstatné zmény projektu

Pfijemce podpory je opravnén projekt upravit a pozménit bez pfedchoziho souhlasu
poskytovatele podpory, avSak pouze za predpokladu, Zze takova zména neovlivni dosazeni
cild projektu, v&. naplfiovani schvalenych monitorovacich indikatord (ukazateld vystupl a
vysledku).

PFijemce podpory je i v pfipadé téchto tzv. nepodstatnych zmén projektu povinen o takové
zméné pisemné informovat v nejblizSi pribézné monitorovaci zpravé poskytovatele
podpory. Soucasti této informace musi byt uvedeni data platnosti zmény, zddvodnéni, pro¢
ke zméné doslo a pfipadné dolozeni dalSi pozadované dokumentace (viz nize).
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Zmény v kontaktnich udajich (zménu adresy, telefonniho Cisla a kontaktni osoby projektu)
ohlasi pfijemce podpory neprodiené.

Za nepodstatnou zménu projektu, ktera nezaklada povinnost zménit & doplnit Poskytnuti
podpory a je ozhamovana v nejbliz8i monitorovaci zpravé, je povaZzovana napf.:

e zmeéna rozpoctu projektu omezena na presun prostiedkld v ramci jedné kapitoly®
rozpoctu®

e pfesun prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami do vySe 15 % castky plvodniho
rozpoctu kapitol (blize v kapitole 3.2.1 této Pfirucky), pocitano kumulativné za dobu
realizace projektul®. Soucéasti oznameni o zméné rozpocétu musi byt aktualizovany
rozpocet projektu, pokud je poskytovatelem vyZadovan.

e zmeéna kontaktnich udaju (viz vySe), sidla a statutarniho zastupce prijemce podpory,
e zmeény smluv s partnery formalniho charakteru

e vytvofeni nové polozky v kapitole rozpoctu / pFip. jeji zruSeni za podminky, ze
neznamena zacatek nové aktivity, resp. zrudeni Ci ukonc€eni stavajici kliCové aktivity

e zmény Casoveho harmonogramu projektu tykajici se jednotlivych aktivit
¢ zména auditora (pokud je povinnosti pfijemce projektu nechat provést audit)

a dalsi zmény v realizaci projektu a plnéni jednotlivych kliCovych aktivit, které neovlivni
dosazeni monitorovacich indikatort a pInéni cili projektu.

Kazdy presun prostfedk( €i Uprava oproti schvalenému rozpoctu musi byt pro projekt
nezbytné a nové navrzené vyuziti téchto prostiedkud efektivni.

2.5.2. Podstatné zmény projektu

Podstatné zmény projektu jsou zmény, které ovliviuji dosazeni cilt projektu, a to zejména
monitorovacich indikatort a zakladaji povinnost upravit Poskytnuti podpory pisemnym
dodatkem. Vécny navrh zmény &i dodatku pfipravi pfijemce podpory a dolozZi jej pisemnou
zadosti o zménu, a to v€etné vysvétleni, pro¢ k navrhovanym zménam dochazi.

Navrh na zménu ¢i doplnéni Poskytnuti podpory se Zadosti o zménu projektu, napf. Zadosti
o prodlouzeni projektu, s pfipadnymi pfilohami muze byt poskytovateli podpory predlozen
nejpozdéji 30 kalendarnich dnu pred terminem ukonéeni projektu.

Zmeény textu Poskytnuti podpory reagujici na prubéh projektu musi mit tésnou vazbu na
charakter a hlavni cile projektu, které jsou pfedmétem puvodniho schvaleného navrhu
projektu a smlouvy.

Pfijaté zmény projektu mohou vést k upravam struktury rozpoctu, ev. k jeho snizeni. ZvySeni
soukromého spolufinancovani projektd v jejich prubéhu je mozné a je podstatnou zménou
projektu.
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8 Kapitola rozpoctu — ¢ast struktury vydajl rozpoctu shrnujici jeho jednotlivé, podobné zamérené, polozky a
jejich seskupeni (jinak téz — tfida).

9v pFipadé&, kdy je poskytovatelem a sou&asné zfizovatelem MSMT- s vyjimkou kapitoly ,Osobni naklady* u
pFispévkovych a organizacnich slozek statu se stanovenymi zavaznymi ukazateli v oblasti mezd. Zde je kazda
zmeéna zménou podstatnou s nutnosti jejiho odsouhlaseni formou dodatku k Poskytnuti podpory pfedem.

10y pfipadé, kdy je poskytovatelem a sougasné zfizovatelem MSMT - s vyjimkou kapitoly ,Osobni naklady” u
prispévkovych a organizaénich slozek statu se stanovenymi zavaznymi ukazateli v oblasti mezd. Zde je kazda
zmeéna zménou podstatnou s nutnosti jejiho odsouhlaseni formou dodatku k Poskytnuti podpory pfedem.
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Pro zajisténi efektivnéjsiho vyuziti alokace programu je u systémovych a narodnich projektud
mozno v odavodnénych pfipadech rozpocet navysit, a to podstatnou zménou projektu.

Poskytovatel podpory navrh zvazi, pfipadné jej po diskusi s navrhovatelem upravi. Dodatek
nabyva ucinnosti datem podpisu opravnénou osobou poskytovatele podpory, resp. dnem
jeho akceptovani pfijemcem podpory. O pfipadném zamitnuti zddosti o zménu musi byt
pfijemce podpory pisemné informovan poskytovatelem podpory nejpozdéji do 21
kalendarnich dnu od doru¢eni zadosti o zménu.

Podstatné zmény nesmi piijemce podpory provést pred jejich odsouhlasenim

poskytovatelem. Odsouhlaseni zmén poskytovatelem nelze provést se zpétnou
platnosti.Vyjimkou je odsouhlaseni zmény zacatku realizace projektu.

Podstatné zmény projektu by mély byt odsouhlaseny partnery pfijemce podpory
jesté pred podanim prislusnych navrhii zmén Poskytnuti podpory. V pfipadé, Ze
takového souhlasu nebylo dosazeno, musi Zadatel tuto informaci uvést pri
predkladani zadosti o schvaleni zmén a oddvodnit, pro¢ k ziskani souhlasu
partnert nedoslo.

Zména data ukonéeni projektu je vzdy povazovana za podstatnou zménu projektu.
Souvisejici zmény rozpoctu v pfipadé prodlouzeni projektu mohou byt jak podstatné, tak i
nepodstatné. Navyseni osobnich nakladu v pfipadé prodlouzeni projektu je mozné, avsak
musi byt pouzity stejné jednotkové ceny k danym pracovnim pozicim, jako v pfedchozim
obdobi. Narokovat navySeni poskytnutych prostfedk(l podpory neni mozné ani v pfipadé
prodlouzeni projektu (do maximalni mozné doby trvani projektul!!).

Jakakoliv zména tykajici se monitorovacich indikatorti je povazovana za zménu
podstatnou — pfijemce musi pozadat o zménu Poskytnuti podpory.

Zména bankovniho Uc¢tu projektu je povazovana za podstatnou zménu projektu.

Zamér zménit banku je pfijemce podpory povinen pfedem oznamit poskytovateli podpory.
Pfijemce podpory zasle do 7 kalendarnich dnU od realizace zmény poskytovateli podpory
oznameni o provedené zméné bankovniho Uc&tu, jejiz soucasti musi byt kopie smlouvy o
zfizeni nového Uctu, dolozeni pfevodu vSech prostfedkd z plvodniho U¢tu projektu a nova
finan¢ni identifikace. Zména bankovniho U¢tu musi byt specifikovana v naslednych
zadostech o platbu.

V pfipadé, Ze zména banky je vynucena uzavifenim bankovnich operaci banky,
u které byl otevien pavodni ucet projektu, oznami to prijemce podpory
poskytovateli podpory bezodkladné a do 5 pracovnich dnt zaSle poskytovateli
podpory oznameni o provedené zméné bankovniho Gctu, jejiz soucasti musi
byt kopie smlouvy o zfizeni nového uctu a nova financni identifikace.

Jakakoliv zména spocivajici v navySeni rozpoc¢tu projektu v ¢asti tykajici se soukromého
spolufinancovani projektu, ktera vede ke zvySeni celkového schvaleného rozpoctu projektu,
je podstatnou zménou.

2.6. Pozastaveni Poskytnuti podpory
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11 Maximalni mozna doba trvani projektu — 24 mésici u grantovych projektd (s moznosti prodlouzeni na
zakladé schvalené zmény Poskytnuti podpory v odtvodnénych pfipadech) a 36 mésicu
u systémovych a narodnich projektu.
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V pfipadé, Ze poskytovatel podpory pfi predlozeni zadosti o platbu zjisti, Ze existuje
podezieni na nesrovnalost (poruseni rozpocCtové kazné ve smyslu zakona €.218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisu, poruseni rozpocétové kazné ve
smyslu zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, ve znéni
pozdéjSich predpistl, poruSeni dalSich povinnosti pfijemce podpory uvedenych v Poskytnuti
podpory) je opravnén na nezbytné nutnou dobu pozastavit poskytnuti dalsi platby pfijemci

podpory.

2.7. Predcasné ukonceni projektu

Pfijemce podpory i poskytovatel podpory jsou opravnéni pfedCasné ukoncit prace na
projektu a jeho financovani pouze ze zavaznych ddvodul a za podminek dale uvedenych.

2.7.1. Predcasné ukonceni projektu prijemcem podpory

Pfijemce podpory muze ve vyjimecnych pfipadech a to pouze ze zavaznych davodi podat
navrh na pfed€asné ukon&eni realizace projektu pisemné k rukdam poskytovatele podpory
formou navrhu dodatku k Poskytnuti podpory!2. Souéasti navrhu musi byt podrobné
zduvodnéni a stanoveni Ih(ity na uzavfeni aktivit projektu (nejvySe dvoumésicni) — tato Ihuta
pocina bézet dnem doruceni navrhu na ukonceni projektu poskytovateli.

Poskytovatel posoudi narok pfijemce podpory na proplaceni prostfedk(l za tu ¢ast projektu,
ktera jiz byla provedena v souladu s Poskytnutim podpory. Vyplaceni této ¢asti prostfedku je
podminéno alespofi CasteCnym dosazenim cild projektu odpovidajicim vynalozenym
prostfedkim - maximalné vsak do vySe odpovidajici poméru vysledkud a vystupl dosazenych
vlci vysledkim a vystupum uvedenym v projektu.

Pokud byl projekt financovan v rezimu zalohovani, musi pfijemce pfi vyuctovani zalohy,
event. posledni pribézné platby oddélené evidovat vydaje uskutecnéné po dni odeslani
navrhu na ukonc&eni projektu. K tomuto vyuctovani musi byt pfilozen komentaf odUvodnujici
uskutec¢néné vydaje. Vyuctovani téchto vydajl, pokud nebudou fadné zdivodnény, nemusi
byt akceptovano.

Poskytnuté zalohy a prabézné platby musi byt fadné vyucétovany a prostiedky nevyuzité ve
prospéch projektu do ukonceni projektu musi byt do 30 kalendafnich dnl po ukonéeni
projektu vraceny na ucet poskytovatele.

Pokud pfijemce podpory odstoupi od realizace projektu neopravnéné, napf. bez podani
fadného navrhu na ukoncCeni projektu, bude to povaZovano za poruseni podminek
Poskytnuti podpory; neopravnéné vyplacené finanéni prostiedky je pfijemce podpory
povinen vratit ve stanovené vysi.

2.7.2. Predcasné ukonceni projektu poskytovatelem podpory

Dotace

Pokud byla podpora pfijemci udélena formou Rozhodnuti o poskytnuti dotace, je mozné tuto
dotaci pouze odejmout a to v pfipadech stanovenych § 15 zakona ¢£.218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech, v platném znéni.
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Ostatni formy podpory
U ostatnich forem podpory miize poskytovatel vypovédét nebo odstoupit od Poskytnuti
podpory za dale uvedenych podminek!3:

1. Pokud poskytovatel v odivodnénych pfipadech pozastavil platby pfijemci a nenastala-li
naprava zjisténych nedostatkl ve stanovené Ih(té, je mozné vypovédét nebo odstoupit od
Poskytnuti podpory se lhitou stanovenou poskytovatelem podpory na ukonéeni aktivit
projektu.Tato Ihidta pocina bézet dnem doruceni vypovédi nebo oznameni o odstoupeni
pfijemci podpory.

Narok pfijemce podpory na proplaceni uznatelnych vydaju ve vysi, ktera odpovida hodnoté
dokoncené Casti projektu je posuzovan poskytovatelem podpory individualné s ohledem na
skuteéné vysledky a vystupy projektu.

Poskytnuté zalohy a pribézné platby musi byt pfijemcem podpory fadné vyuctovany a
prostfedky nevyuzité ve prospéch projektu do ukonc&eni projektu musi byt do 30 kalendarnich
dnl po uplynuti stanovené Ihlity vraceny na ucet poskytovatele podpory.

K tomuto vylctovani musi byt pfilozen komentaf odlvodnujici uskuteénéné vydaje.
Vyuctovani vydaju, které nebudou fadné zdivodnény, nemusi byt akceptovany.

2. Poskytovatel mize v dale uvedenych pfipadech vypovédét nebo odstoupit od Poskytnuti
podpory s okamzitou platnosti, bez poskytnuti vypovédni lhity, s nabytim ucinnosti
dnem doruéeni vypovédi nebo oznameni o odstoupeni pfijemci podpory, jestlize pfijemce
podpory:

e bezdlvodné, dlouhodobé a opakované nespini nékterou ze svych povinnosti
uvedenych v Poskytnuti podpory, nepodava pribézné monitorovaci zpravy, a to ani
béhem 30 kalendafnich dnU nasledujicich po odeslani pisemné vyzvy, sméfujici
k naprave takovych zavazk(, pfipadné v této Ihuté nepoda uspokojivé vysvétleni

e je v upadku nebo v likvidaci nebo v jiné podobné situaci

e zméni pravni subjektivitu, aniz by pfedloZil ke schvaleni pisemny dodatek ke smlouvé

e bude-li kontrolou zjisténo, ze uvedl do smlouvy nepravdivé nebo neuplné udaje

o zjisti-li kontrola, ze se dopustil finanénich podvodud nebo jinych nekalych jednani

e projekt jiz nesplfiuje podminky, za nichz byla podpora pfidélena a pfijemce podpory
nenavrhne jeho uspokojujici modifikaci k dosazeni pavodnich cill projektu.

Narok pfijemce podpory na vyplaceni uznatelnych vydaju ve vysi, ktera odpovida hodnoté
dokoncené Casti projektu je vzdy posuzovan individualné.

Pisemné vypovézeni nebo odstoupeni od Poskytnuti podpory vystavené poskytovatelem
podpory musi mimo jiné obsahovat:

¢ identifikaéni udaje pfijemce podpory

o identifikaCni udaje projektu

e zdUvodnéni rozhodnuti

¢ variabilni symbol pro platbu (Cislo Poskytnuti podpory).

Pfijemce je do 30 kalendarnich dnd od nabyti UCinnosti vypovézeni nebo odstoupeni od
Poskytnuti podpory povinen poskytovateli pfedloZzit kopii vypisu z uctu jako doklad o uhradé
uréené Castky.
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Bankovni poplatky za vraceni ¢astek poskytovateli nejsou uznatelnymi vydaji (budou v piné
vySi hrazeny pfijemcem podpory).

2.8. Sankce za poruseni podminek Poskytnuti podpory

Za poruseni nebo nesplnéni povinnosti stanovenych v Poskytnuti podpory je udélena
sankce. VySe a typ této sankce jsou stanoveny v Poskytnuti podpory.

Jedna-li se o porudeni nebo nesplnéni podminek dotace poskytnuté na zakladé § 14 zakona
€. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisti nebo o poruseni
nebo nesplnéni podminek pfispévku poskytnutého na zakladé zakona ¢&. €. 435/2004 Sb., o
aktivni politice zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpist a pfijemce se tim dopusti
poruseni rozpoétové kazné ve smyslu § 44 odst. 1 zakona €. 218/2000 Sb., pfijemci je
udélena sankce odvodu, a to bud ve vysi k niz doslo k poruseni rozpoc¢tové kazné, nebo ve
vySi stanovené prislusnym Poskytnutim podpory.

Odvod za poruseni rozpoctové kazné je vymahan mistné pfislusnym finanénim uradem.

Jedna-li se o poruseni nebo nesplnéni podminek podpory poskytnuté na zakladé zakona ¢.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpo¢ta, ve znéni pozdéjSich predpist a
pfijemce se tim dopusti poruSeni rozpoctové kazné ve smyslu § 22 zakona €. 250/2000 Sb.,
pfijemci je udélena sankce ve vysi stanovené prislusnym Poskytnutim podpory.

Pokud neni do doby pfedloZeni zavére¢né monitorovaci zpravy a Zadosti o platbu odvod
mistné pfislusnym finanénim dfadem vymeéfen, poskytovatel je opravnén nevyplatit
pfislusnou &astku predstavujici poruseni rozpoctové kazné v ramci zavéreéné platby.
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3. ROZPOCET A FINANCNI RiZENi PROJEKTU

3.1. Rozpocet

Schvéleny rozpodet navrzeny zadatelem v Zadosti o finanéni podporu z OP RLZ je odhadem
celkovych nakladl projektu. Z vefejnych prostfedk mohou byt financovany pouze uznatelné
vydaje projektu, a to pouze vydaje uskute¢néné v obdobi mezi datem zahdjeni a datem
ukonceni projektu (uvedenymi v Poskytnuti podpory).

Skutec¢na vysSe verfejnych prostfedkl na uUhradu uznatelnych vydaja bude stanovena az
v ramci schvalovani zavére¢né monitorovaci zpravy projektu a zadosti o zavérecnou platbu
(maximalné vSak do vySe 100 % pfidélené dotace uvedené v Poskytnuti podpory).

3.2. Zmeény rozpoctu

Pfi kazdé zméné rozpoctu musi byt splnény nasledujici zasadni podminky:
e zménou nesmi byt narusen charakter a hlavni zamér projektu
e zména musi byt pro projekt nezbytna a nové navrzené vyuziti prostredkti musi
byt efektivni.
V ramci rozpoc€tu projektu jsou mozné tfi typy zmén:
¢ uvnitf kapitol rozpoCtu bez omezeni (nesmi byt pfi tom pfekroeny stanovené limity —
viz 3.2.2) av8ak vzdy jen s vyuzitim cen a mezd v misté, ¢ase a odvétvi obvyklych!4
e pfesun mezi jednotlivymi kapitolami do vyse 15 %
e pfesun mezi kapitolami vy3Si nez 15 %.
NiZze uvedené postupy pfi zménach rozpoctu se vztahuji i na pfesun pfijemce podpory do
skupiny platcd DPH v pribéhu projektu.

V ramci kapitoly je mozné vytvorit novou Ci zrusit stavajici polozku, na kterou/ze které
budou presunuty finanéni prostredky, pficemz plati vySe uvedena pravidla a
zduvodnéni v monitorovaci zpravé.

Presun prostredki mezi kapitolami/polozkami se vZdy posuzuje podle rozpoctu
projektu plivodné schvaleného pri Poskytnuti podpory.

3.21. Presun mezi jednotlivymi kapitolami do vyse 15 %

Rozpoctova zména, kterou se provede presun prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami nesmi
presahnout 15 % objemu puvodniho rozpocétu kapitoly, z niz jsou finanéni prostfedky
pfesouvany.

Rozpoc¢tova zména pfitom nesmi pFekrocit stanovené limity celého rozpoctu (viz 3.2.2).
Prijemce podpory ji mize realizovat bez pfedchoziho souhlasu Poskytovatele podpory!s. Je
v8ak povinen informovat o kazdé takto provedené zméné v nejbliz§i monitorovaci zpravé
projektu zpracované po provedeni zmény.
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14y pFipadé, kdy je poskytovatelem a soudasné zfizovatelem MSMT — s vyjimkou pfispévkovych organizaci a
organizacnich slozek statu se zavaznymi ukazateli v oblasti mezd.

15y pfipadé, kdy je poskytovatelem a soudasné zfizovatelem MSMT — s vyjimkou pFisp&vkovych organizaci a
organizacnich slozek statu se zavaznymi ukazateli v oblasti mezd.
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3.2.2. Presun mezi kapitolami vyssi nez 15 %

Pokud bude pfesun mezi kapitolami rozpoé&tu vy3si nez 15 % (jednotlivé nebo kumulativhé
od zacatku realizace projektu), je tfeba pfedchoziho schvaleni této operace poskytovatelem
podpory. Tento pfesun prostfedkd musi byt zachycen v dodatku Poskytnuti podpory projektu.

| v pfipadé presunu prostifedkli mezi kapitolami rozpocétu musi zlstat zachovan
povoleny procentualni podil vSech limitovanych poloZek:

* Vydaje kapitoly 3 ,Zafizeni a vybaveni“ (kromé poloZek 3.5. Amortizace
vlastniho majetku a 3.6. Naklady na opravy a udrzbu), nesmi prekroCit 25 % z
celkovych uznatelnych vydaji projektu.

* Vydaje kapitoly 5 ,Sluzby“ (kromé poloZzek 5.3 a 5.5), nesmi subkontrakty
pfekroéit 49 % z celkovych uznatelnych vydaji projektu (pokud RO neudélil
vyjimku a odlisny limit byl publikovan vyhlaSovatelem grantového schématu ve
vyzvé k podavani Zadosti).

* Rezijni vydaje celkem nesmi prekroCit 7 % celkovych uznatelnych vydaju
projektu.

* Vlydaje na primou podporu jednotliveti (mimo mzdovych pfispévki) nesmi
pfekrocit 20 % celkovych uznatelnych nakladi projektu.

Souvisejici zmény v rozpoctu v pripadé prodlouzeni projektu viz kap. 2.5.2

3.3. Samostatny ucet projektu

Pfed Poskytnutim podpory je pfijemce podpory povinen mit zfizen samostatny bankovni
ucet/poducet, ktery bude slouzit vyhradné pro platebni operace souvisejici s projektem.

Bankovni uget mize byt zaloZen u jakékoliv banky opravnéné plsobit v Ceské republicel® a
musi byt veden vyhradné v méné CZK (Ceska koruna).

Dispozi¢ni pravo k Uctul’” smi mit pouze pracovnici povéreni prijemcem podpory. Pro ucely
finanéniho vykaznictvi projektu je pfijemce povinen vyzadat si zasilani vypis z bankovniho
uctu jednou mésicné.

Pfijemce podpory je povinen zachovat samostatny ucet i po ukon&eni projektu az do doby,
nez obdrzi zavéreCnou platbu. Bankovni poplatky v obdobi po ukon&eni projektu az do
pfedlozeni zavérecné zadosti o platbu jsou uznatelnym vydajem projektu.

Jako jeden z podkladl pro vydani Poskytnuti podpory je Formulaf financni identifikace
(Priloha 1.) potvrzeny bankou, u které je veden ucet projektu.

Uhradu vydaju souvisejicich s jinymi aktivitami organizace (zejména rezijni vydaje, mzdy
pracovnikl na CasteCny uvazek) je mozné provadét z jiného Uctu organizace a zpétné je
refundovat ze samostatného uctu projektu OP RLZ. Refundace mize byt provedena jednou
platebni operaci za vice uc€etnich polozek, musi vSak byt vystaven interni uc¢etni doklad, z
kterého bude zifejmé, z jakych Castek se celkova prfevadéna suma sklada. Pfi kontrole na
misté musi byt pfedloZzeny kopie vypisu z Uctll, na které byly finan¢ni prostfedky prevedeny.
Dostate¢nym dokladem je téz vypis z elektronického bankovnictvi.
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16 Banka opravnéna pusobit v CR — banky s licenci Ceské narodni banky a pobogky zahraniénich bank ze
zemi Evropského hospodaFského prostoru (25 zemi EU a Norsko, Lichtenstejnsko a Island) zaloZzené v CR
na principu jednotné licence (vydané v domovském staté). Jednotna licence bank a dalSich finan&nich
instituci je zalozena na smérnici 2000/12/ES, o pfistupu k €innosti Gvérovych instituci a jejim vykonu, a na
ustanoveni zakona €. 21/1992 Sb., o bankach, ve znéni pozdéjSich predpis(.

17 Dispozicni pravo k uctu - pravo nakladat s finanénimi prostfedky na bankovnim Gétu a provadét veskeré
operace tykajici se tohoto uctu.
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3.4. Uhrada vydaja projektu

3.4.1. Dva zakladni zpusoby uhrady vydaju
Uhrady uznatelnych vydajd projektu mohou probihat dvéma zakladnimi zpGsoby:
e standardnim zplsobem — zpétnym proplacenim uskuteénénych vydaji projektu -
tento zpUsob bude aplikovan v Opatfeni 4.2 (grantové schéma PROFESE)

e zalohovanim — poskytovanim zalohovych plateb: tento zpusob bude aplikovan u
vSech projektd kromé vyse uvedeného grantového schématu.

A) Standardni zpUsob:

V pfipadé realizace projektu ve standardnim rezimu poskytovatel podpory uhradi pfijemci

podpory finanéni prostfedky jim jiz vynalozené ve prospéch projektu nasledujicim zplsobem:

e proplaceni vyuctovanych uznatelnych vydaja projektu do 40 pracovnich dnli od data, kdy
poskytovatel podpory schvali zjednodusenou zadost o platbu, ktera musi byt
doprovazena priibéznou monitorovaci zpravou.

o zUstatek (dle skuteénych vydaji) do 40 pracovnich dnd od data schvaleni zavére¢né
monitorovaci zpravy poskytovatelem podpory. Soucasti zavérecné zpravy je:
e zadost o zavérecnou platbu
e celkové vyuctovani projektu
e zprava auditora u projektu s podporou rovnou nebo vyssi nez 3 miliony K¢ (véetné
DPH).

Platby pfijemci podpory je mozné poukazat pouze na ucet, specifikovany v Poskytnuti
podpory.

B) Zalohovani

Poskytovatel podpory bude pfijemci podpory poskytovat finanéni prostfedky nasledujicim

zplUsobem:

e prvni zalohova platba (zpravidla do vySe 25 % uznatelnych nakladu projektu — pfesnou
vySi této zalohy stanovi poskytovatel podpory) do 30 kalendarnich dnl od akceptovani
Poskytnuti podpory — bez nutnosti podat Zadost o platbu

o dalSi prabézné platby (ve vySi schvalené poskytovatelem, maximalné vSak do vyse
pozadované v Zadosti o platbu) do 25 pracovnich dni od data, kdy poskytovatel podpory
schvali prab&znou monitorovaci zpravu, jejiz soudasti je Zadost o platbu

e kumulovana vySe uvedenych plateb nesmi u grantovych projektl presahnout 90 %
celkové schvalené Castky podpory

e zavéretna platba (vypocitana podle schvalenych skute¢nych uznatelnych vydaja
projektu) do 25 pracovnich dnd od data schvaleni zavéreéné monitorovaci zpravy
poskytovatelem podpory. Soucasti zavére¢né monitorovaci zpravy je:

e zadost o zavére€nou platbu
e zprava auditora u projektu s podporou hrazenou z vefejnych prostfedkd rovnou nebo
vy$Si nez 3 miliony K¢ (véetné DPH).

Zavérecna platba bude niZsi o vznikly urok z bankovniho uctu, pfipadné pfijmy z projektu a
pfipadné o neopravnéné a dalSi neprokazané naklady.
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Jestlize jsou uznatelné naklady na konci projektu niz§i nez odhadované celkové uznatelné
naklady specifikované v Poskytnuti podpory, budou proplaceny pouze skuteéné vynalozené
uznatelné naklady.

Jestlize podpora vyplacena v ramci zalohovani pfevysi €astku, za niz byl projekt podle
zaverecného vyuctovani realizovan, musi byt na zakladé zavéreCného vyuctovani vracena
na ucet ve lhaté 30 dnd, nestanovi-li poskytovatel podpory jinak.

3.4.2. Zadost o pribéznou platbu

Pfijemce podpory je opravnén pozadat o prabéznou platbu obvykle ve Ihaté 3 mésict od
podani posledni zadosti o platbu (resp. podle harmonogramu pfedkladani monitorovaci
zpravy resp. zadosti o platbu stanoveného v Poskytnuti podpory), pfipadné pokud efektivné
a v souladu s Poskytnutim podpory vy&erpal minimalné 80 % posledni pribézné platby (toto
pravidlo maze byt dale modifikovano v konkrétnim Poskytnuti podpory) a 100 % vSech plateb
pfedchazejicich posledni platbé, pokud tato moznost nastala dfive.

Zadost o platbu vystavi pFijemce podpory v &astce odpovidajici souétu véech uskuteénénych
uznatelnych vydaji v poslednim monitorovaném obdobi (€astka musi odpovidat soupisce
Ucetnich doklad(!s).

PFjemce podpory je povinen zaslat Zadost o platbu spoleéné s priilbéznou monitorovaci
zpravou a dalSimi pfilohami!®, a to v poctu vytiska, ktery urci poskytovatel podpory.

V pfipadé schvaleni zZadosti o platbu vyplati poskytoval zalohu ve vySi vyucétovanych
uznatelnych vydaju do 25 pracovnich dnu od schvaleni.

Pokud by vySe pribéznych zaloh a prvni zalohové platby pfekrocila 90 % celkovych
uznatelnych vydaja projektu, obdrzi pfijemce podpory na ucet jen doplatek do téchto 90 %.
Celkova vyse priibéznych plateb tak mize spole¢né se zalohovou platbou &init maximalné
90 % celkovych uznatelnych nakladi20 projektu.

V pfipadé neschvaleni Zadosti o platbu je pfijemce podpory vyzvan poskytovatelem pisemné
(e-mailem, faxem) k doplnéni Udajli a odstranéni nedostatkil ve stanovené Ihaté (ne delSi
nez 15 pracovnich dn().

VySe prabézné Zzadosti o platbu schvalena poskytovatelem k vyplaceni muze byt
v odavodnénych pfipadech niz§i nez suma pozadovana pfijemcem v zadosti o platbu.
V tomto pfipadé musi byt pfijemce pisemné (dopisem, e-mailem, faxem) informovan
poskytovatelem o dlvodech snizeni pozadované sumy a o pfipadném mozném doplnéni
udaju nebo odstranéni nedostatk(l, které umozni zahrnout tento rozdil do nékteré z dalSich
prubéznych zadosti o platbu.

3.4.3. Zadost o zavéreénou platbu

Zadost o zavérednou platbu zasila ptijemce podpory nejpozdéji do dvou mésict po ukon&eni
projektu spolu se zavére¢nou monitorovaci zpravou a dal$i souvisejici dokumentaci?!.
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18 pouze v pfipadé, kdy pfijemce tuto ¢astku nesnizuje o pfipadny vklad z vlastnich nebo ostatnich zdroju
(soukromé spolufinancovani) a/nebo o pfipadné pfijmy projektu (véetné urokd vzniklych na bankovnim uétu
projektu a neodectenych v pfedchozich zalohovych platbach).

19 podle Pokynd k vypIn&ni Monitorovaci zpravy. Zadost o platbu je jednou z pfiloh Monitorovaci zpravy.

20 yznatelné naklady projektu - celkové naklady projektu, které jsou financovany ze zdrojli stanovenych

v Poskytnuti podpory. Pomér financovani musi byt zachovan i v pfipadé, ze projekt nevycerpa 100 %
planovanych uznatelnych vydaja projektu.

21 podle Pokyn(i k vyplnéni Monitorovaci zpravy. Zadost o platbu je jednou z pfiloh Monitorovaci zpravy.
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Tuto |hitu mlze poskytovatel podpory upravit. Pfijemce je opravnén pozadat o zavére¢nou
platbu v pfipadé, Ze splnil zamyslené cile projektu a efektivné vyCerpal schvalené prostredky.

Pokud pfijemce podpory ukoncil projekt a nevyCerpal vSechny finanéni prostfedky
poskytnuté poskytovatelem podpory, odeSle ve stejné Ihuté zavére€nou monitorovaci zpravu
vCetné zavéreCné zadosti o platbu (za vydaje uskuteénéné v poslednim monitorovaném
obdobi). Jakmile poskytovatel schvali zavéreCnou monitorovaci zpravu, vystavi pfijemci
podpory pfikaz k uhradé nevyCerpanych prostfedku. Pfijemce je povinen provést Uhradu ve
stanovené Ihuté 30 kalendafnich dn(, nestanovi-li poskytovatel podpory jinak.

Zadost o zavéreénou platbu vystavi prijemce podpory v éastce odpovidajici soudtu véech
uskute¢nénych uznatelnych vydaju v poslednim monitorovaném obdobi (¢astka musi
odpovidat soupisce ucetnich dokladu??). Do zadosti o platbou mohou byt dale zahrnuty i
uznatelné vydaje, které nebyly zobjektivnich dlvodl uplatnény v pfedchozich
monitorovacich zpravach a dale vydaje, které byly uskutenény v po ukon&eni projektu, ale
vécné souvisi s obdobim, ve kterém se projekt realizoval (napf. tel ucty ucty za obdobi , kdy
se projekt realizoval, zav. audit apod.)

Cinnosti spojené se zpracovanim zavéreéné monitorovaci zpravy a zavére¢né zadosti o
platbu jsou uznatelné pouze do data ukonceni realizace projektu.

V obdobi pfed ukon&enim realizace projektu maze jit napf. o pfipravu podkladu pro
zavéretnou MZ, nelze v8ak vSak napf. narokovat kopirovani i praci na monitorovaci zpravé
po skonéeni realizace projektu.

VySi platby na ucCet pfijemce podpory (maximalné vSak do vySe 100 % celkovych
uznatelnych nakladu projektu uvedenych v Poskytnuti podpory) vypocita poskytovatel
podpory z celkovych skuteCnych vydaju projektu po odedéteni pfijemci jiz proplacenych
(zélohovych) plateb?3.

Za pFijmy projektu se povaZzuji jen pfimé vynosy projektu v dobé jeho trvani, napf.:

e prodej

e pronajem
e sluzby

e zapisné

e bankovni uroky na samostatném uctu projektu.

Prispévky soukromého spolufinancovani uznatelnych vydaju projektu nejsou povazovany za
pfijmy projektu, ale jsou jednim ze zdrojli financovani projektu.

V pfipadé, Ze Zadost, respektive jeji pfilohy (uvedené v Zadosti o platbu) vykazuji
nedostatky, stanovi se zadateli o platbu lhita k doplnéni Gdaji a odstranéni nedostatkdl ne
delSi nez 15 pracovnich dnl. Pfijemce podpory je k napravé vyzvan e-mailem (faxem).

ZavéreCna zadost o platbu je splatna do 25 pracovnich dnG od jejiho schvaleni
poskytovatelem.
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22 pouze v pfipadé, kdy pfijemce tuto ¢astku nesnizuje o pfipadny vklad z vlastnich nebo ostatnich zdroja (j. o
soukromé spolufinancovani) a/nebo o pfipadné prijmy projektu (véetné urok( vzniklych na bankovnim uUctu
projektu a neodectenych v pfedchozich zalohovych platbach).

23y pfipadech, kdy tak neucinil pfijemce, poskytovatel dale odecte pfijmy projektu (véetné drokd vzniklych na
bankovnim uétu projektu a neodeétenych v pfedchozich zalohovych platbach), resp. spolufinancovani z viastnich
zdroju pfijemce.
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3.4.4. Postup pfi vyplnéni zadosti o platbu

PFijemce podpory vypliiuje formulaf Zadosti o platbu v MSSF-BENEFIT?4, tj. ve stejném
systému v jakém vyplhoval Zadost o poskytnuti finan¢ni podpory z OP RLZ.

Postup:

o oftevfit elektronicky formulaf zadosti MSSF-BENEFIT, ve kterém byla vyplhovana
zadost o finanéni podporu

e v okné ,Vybér Zadosti“ vybrat svoji Zadost, ktera ma stav ,Finalné uloZzeng“ a zvolit
tlagitko ,Uprava“ (pokud je zadost otevirana funkci ,Vybrat ze souboru®, vybira se
soubor s pfiponou .ben)

o uvedenym postupem dojde k otevieni okna ,Vybér zadosti o platbu® — po vybéru
tlagitka ,Nova“ se otevie okno ,Zadost o platbu®, ve kterém piijemce podpory vyplni
pfislusné udaje.

e po vyplnéni obsahu zadosti o platbu musi pfijemce podpory vyplnit idaje o pfilohach
— informace o jednotlivych pfilohach zada pfes tla¢itko ,Novy*

e po vyplnéni vSech pozZadovanych Udaji pfijemce podpory provede finalni uloZeni
zadosti o platbu a takto ulozeny dokument s pfiponou .xml nahraje na disketu nebo
CD a spolu s vytisténou a podepsanou zadosti o platbu a jeji pfilohami (soupiskou
Ucetnich dokladu a kopiemi Ucetnich dokladd) a s monitorovaci zpravou odesle
poskytovateli podpory.

Zadost o platbu je zasilana poskytovateli finanéni podpory doporuéené postou, nebo
kuryrem, nebo osobné. Vzor vytisténé Zadosti o platbu je uveden v Priloze V. této
pfirucky.

3.4.5. Zadost o mimoradnou zalohu

V mimoradnych situacich, zejména v pfipadé vynucené zmény banky mlZze pfijemce
podpory (podnikajici i nepodnikajici subjekt) poZadat poskytovatele podpory 0 mimoradnou
zalohu, ktera umozni pokracovat v realizaci projektu.

Poskytovatel podpory zvazi finanéni moznosti dané ramcem financovani a tuto mimofadnou
platbu budto poskytne nebo s pfijemcem podpory dohodne dokon&eni projektu s niz8im
rozpoétem (na zakladé dodatku k Poskytnuti podpory), nebo dohodne jeho pfedasné
ukonceni.

Tato mimoradna platba musi byt po vraceni pojisténé casti puvodniho vkladu Fondem
pojisténi vkladi poukazana zpét ve prospéch poskytovatele podpory?s.

Konkrétni postup zachazeni s touto mimofadnou platbou musi byt upraven dodatkem
k Poskytnuti podpory.

Pfijemce podpory ma za povinnost fesit nahradu za pojisténou pohledavku u
pfislusné banky s Fondem pojisténi vklad( dle zakona o bankach, v platném
zZnéni?e.
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24 g vyjimkou GS v opatieni 4.2 ,Profese”, kde se zadost o platbu vyplfiuje na specialnim formulafi.

25 viz §41d, odst. 1 a odst. 2 zakona €. 21/1992 Sb.,0 bankach: Fond musi byt schopen vyplatit nahradu
opravnénym osobam do 3 mésict ode dne,kdy bylo oznameni o neschopnosti pfislusné banky dostat svym
zavazkam vydano.

26 viz §41e, odst.2 téhoz zakona: nahrada se poskytuje ve vysi 90 % z ¢astky pohledavky, nejvyse vSak Castka
odpovidajici 25.000,- EUR pro jednu opravnénou osobu u jedné banky.
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Zbyvajici ¢ast z hodnoty pohledavky u puvodni banky je nutno resit
s poskytovatelem podpory napf. restrukturalizaci rozpoctu, event. omezenim
rozsahu projektu, ¢i jeho pfedéasnym ukonéenim.

3.5. Uroky z bankovniho uétu, bankovni poplatky a jiné
penézni operace

3.5.1. Pocatecni vklad na ucet

Pocate¢ni vklad na bankovni ucet vioZzeny pfijemcem podpory pfi zaloZeni bankovniho uctu
neni uznatelnym vydajem projektu neni soucasti rozpoctu projektu.

3.5.2.  Uroky z bankovniho tétu

Uroky z &astek vyplacenych piijemci podpory, které jsou uloZeny na bankovnim Gétu
projektu, je nutné povazovat za pfijem projektu, ktery je pfijemce povinen vyuctovat (o tuto
Castku se snizi celkova poskytnuta finanéni podpora).

Poskytovatel podpory rozhodne, zda bude pfijemce finanéni podpory sniZzovat uroky
z bankovniho G¢tu priibézné u kazdé jednotlivé zadosti o platbu, nebo zda tyto pfijmy odecte
souhrnné od zavérecné Zadosti o platbu.

3.5.3. Bankovni poplatky

Bankovni poplatky spojené s vedenim uc€tu projektu jsou uznatelnymi naklady projektu.
Jejich celkova vySe by méla byt v rozpoctu pfedem odhadnuta. PFijemce podpory si mize
narokovat bankovni poplatky k u¢tu vedenému pro projekt i za obdobi po ukonéeni realizace
projektu do data predlozeni zavéreéné zadosti o platbu (pfislusné ucetni doklady vSak musi
byt pfedloZeny nejpozdéji se zavéreénou zadosti o platbu).

3.5.4. Zakaz penéznich operaci nesouvisejicich s projektem

Pfijemce podpory nesmi s finanénimi prostfedky zaslanymi zalohovym zpuUsobem (ij.
vCetné prabéznych plateb navazujicimi na zalohovou platbu) poskytovatelem podpory
k realizaci projektu provadét Zadné operace, které nesouvisi pfimo s realizaci tohoto
projektu. Jakékoli poruseni tohoto zakazu je porusenim rozpoctové kazné stanovené v §
44 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech v platném znéni.
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4. UCETNICTVi A DOKLADY

V ramci projektu musi pfijemce podpory i jeho partnefi vést oddélené, pfesné, prihledné a
pravidelné zaznamy o realizaci projektu (v€etné podrobnych zaznam( o cilovych skupinach
- v pfipadé aktivit zamérenych na podporu jednotlivel napf. jméno, adresu, postaveni na trhu
prace, zda se jedna o znevyhodnénou skupinu apod.).

Pfijemce podpory je povinen archivovat dokumentaci projektu po dobu 10 let po obdrzeni
zaveérecné platby.

41. Obecné

Pfijemce podpory a partner s finanénim plnénim musi vést pro projekt ucetnictvi ve smysiu
zakona 563/1994 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdéjSich pfedpisi nebo danovou evidenci
podle zakona 586/1992 Sb., o dani z pfijmu ve znéni pozdé&jSich predpisu rozsifenou o
dodateCné pozadavky, které budou uvedeny v Poskytnuti podpory. Projekt musi byt uétovan
oddélené od ostatnich aktivit organizace (napfiklad na zvlastnim Gcetnim stfedisku).
Doporucuje se, aby bylo ucetnictvi projektu vedeno v elektronické podobé.

Pro kazdy projekt musi byt veden samostatny bankovni ucéet/poducet, ke kterému musi
byt detailné uvedeny vSechny pfijmové a vydajové polozky. Pfijemce podpory nesmi ucet
projektu zrusit pfed doplacenim zavéreéné platby projektu.

Ugetni doklady musi byt vystaveny v souladu se zakonem o U&etnictvi a musi obsahovat
v8echny pozadované nalezitosti. Ugetni doklady musi obsahovat specifikaci pofizovaného
zbozi, sluzeb nebo praci i specifikaci toho, kdo zbozi nebo sluzby nakoupil (pokud se
nejedna o zjednoduseny danovy doklad).

‘

Obecné formulované doklady typu ,obcerstveni®, ,kancelafské potreby*, faktury
Jfakturuji za administrativni ¢innosti“ atd. nejsou vyhovujici, musi byt rozepsany
podrobnéji, alespori podle skupin ucétovanych poloZzek. Pokud nejsou
rozepsany, je potrebné ucetni doklad doplnit o detailnéjsi popis nakupovaného
zboZi nebo sluzeb véetné uvedeni aktivity, se kterou jsou spojeny.

4.2. Ugetni doklady

Jednotlivé Géetni doklady?” v ramci celého projektu je nutno &islovat tak, aby byly
jednoznacné identifikovatelné ve vSech zakladnich skupinach dokladi dané ucetni jednotky.

Pfijemce podpory i jeho partnefi musi pfi podavani Zadosti o platbu pfedlozZit soupisky vSech

ucetnich dokladu souvisejicich s projektem sefazené podle kapitol rozpoctu. Kopie ucetnich
dokladu uvedenych na soupisce musi byt jeji pFilohou.

Za ucetni doklady partnera je mozZné predkladat samostatnou soupisku.
Cislovéani na jednotlivé soupisce mize vypadat napf. takto: éislo Zddosti o
platbu. ¢islo kapitoly. ¢islo uéetniho dokladu. (Vyhodou je, Ze ¢Eislovani na
kazdé Zadosti o platbu mize zacit od 0).
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27 (éetni doklad - prikazny uUcetni zaznam (viz Zakon o uUcetnictvi €.563/1991 Sb., §11,odst.1 ve znéni
pozdéjsich predpisu).
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Ugetnictvi musi rovnéz obsahovat podrobnosti o udrocich vztahujicich se k finanénim
prostfedkdm, které vzniknou na uctu projektu.

V odlvodnitelnych pfipadech Ize v pribéhu projektu pouzit vnitfni pfeuctovani plateb
projektu, které byly uskute€nény z jiného nez projektového uctu. Pfevody prostiedkd z uctu
projektu na jiny ucet pfijemce podpory musi byt podloZzeny vnitfnimi pfeuctovacimi a
rozuctovacimi ucetnimi  doklady (napf. u vyplat mezd, souhrnnych plateb za elektfinu,
vodné, najmy aj.) K témto rozuctovacim dokladim musi byt vzdy dostupna konkrétni metoda
kalkulace, ktera se nesmi béhem celého projektu ménit.

Pfevod prostfedkl z projektového uctu mize byt proveden jednou platebni operaci za vice
ucetnich polozek, musi v8ak byt vystaven interni ucetni doklad, ze kterého bude zfejmé, z
jakych Castek se celkova pfevadéna suma sklada.

Pfevod prostfedkl z projektového UCtu na jiné ucty pfijemce podpory muze byt proveden
zpétné (tj. dodatecné: az po vyplaceni finanénich prostfedku z jiného U&tu pFijemce podpory).
Prevod prostfedkl z projektového Uctu na jiné ucty pfijemce podpory nesmi byt proveden
pfedtim, nez ma pfijemce podpory k dispozici ucetni doklady prokazujici potfebu prevodu
téchto prostredka.

Napf.: Uhrada mzdovych néaklad(i - v pfipadé, Ze pfijemce podpory méa zéjem
hradit mzdové naklady z jiného neZz projektového uctu, musi nejprve mzdové
naklady uhradit z jiného uctu organizace a teprve poté prevést na svdj jiny ucet
adekvatni financni prostfedky z projektového uctu. Financni prostredky tudiz
nemohou byt pfevedeny dfive, neZz byly zjiného uctu prijemce podpory
prostiedky odecteny.

Dokladem prokazujici potfebu pfevodu finan€nich prostfedkll z projektového uctu na jiny
ucet pfijemce podpory muze byt:

- vypis zjiného uctu prijemce, ze kterého je patrné, ze dana Castka za napf. mzdové
naklady nebo za fakturu byla uhrazena;

- informace o uhradé dané Castky zjiného neZ projektového Uétu prostfednictvim
internetového bankovnictvi.

Moznost a podminky pfevedeni finanCnich prostfedkd z projektového uétu na jiny ucet
pfijemce podpory pfedtim, nez prob&éhne samotna uhrada z jiného uctu pfijemce, upravuje
poskytovatel podpory.

Ve vyjimecCnych pfipadech, zejména na zaatku a na konci realizace projektu je mozné
pouzit i vnitfni pfeuctovani souhrnu plateb projektu, které byly uskutec¢nény z jiného nez
projektového uctu pFijemce podpory v pfipadé, kdy na projektovém uctu byl nedostatek
finanCnich prostfedkd. V tomto pfipadé je potfeba pfilozit seznam vSech téchto plateb a
kopie bankovnich vypisU, které obsahuji uskuteénéni téchto plateb.

4.21. Faktury

VSechny faktury v ramci projektu musi byt vystaveny na pfijemce podpory nebo na jeho
partnery v ramci daného projektu. Originaly ucetnich dokladu pfijemce podpory, soupisky a
kopie UcCetnich dokladl vSech partnerl za cely projekt musi byt k dispozici u pfijemce
podpory nejen v prubéhu implementace projektu, ale jesté musi byt archivovany 10 let po
obdrzeni zavérecné platby projektu.
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KOMENTAR K JEDNOTLIVYM ROZPOCTOVYM VYDAJUM (VIZ TEZ AKTUALNI VERZE
METODICKE PRIRUCKY ZPUSOBILE VYDAJE, WWW.ESFCR.CZ)

4.3. Uznatelné vydaje projektu

Uznatelny vydaj projektu musi splfiovat nasledujici zakladni kritéria:

e Typ vydaje: vydaj musi byt vynalozen na ¢innosti v souladu s nafizenim Evropského
parlamentu a rady (ES) €. 1784/1999 o ESF, v souladu s ¢l. 30 Nafizeni Rady (ES) ¢.
1260/1999, s Nafizenim Komise (ES) ¢.1685/2000 ve znéni Nafizeni Komise (ES)
€.448/2004 a musi byt v souladu s cilem opatfeni, pfipadné vyzvy.

o Ugel vydaje: vydaj musi byt vynaloZen na aktivity v souladu s obsahovou strankou a cili
projektu.

¢ Datum uskutec¢néni vydaje: vydaj musi vzniknout v dobé trvani Poskytnuti podpory
pocinaje dnem podpisu/pfijeti (f mezi dnem zahajeni a dnem ukonCeni projektu —
s vyjimkami stanovenymi v této pfirucce)

o Evidence a prokazovani uskute¢cnéného vydaje: vydaj musi skuteéné vzniknout, byt
zaznamenan na uctech prilemce finanéni podpory nebo jeho partner, byt
identifikovatelny a kontrolovatelny a musi byt dolozitelny originaly ucetnich dokladu ve
smyslu § 11 zakona o Ucetnictvi ¢.563/1991 Sb., ve znéni pozdéjSich prfedpisu, resp.
originaly jinych dokladd ekvivalentni prikazni hodnoty.

o Efektivita vydaje: vydaj musi byt nezbytny pro realizaci projektu, byt vynaloZzen na
aktivity, popsané v zadosti o financni podporu a musi odpovidat pozadavkim na efektivni
vyuziti finan€nich prostfedkd.

4.3.1. Limity rozpoétu projektu pro uznatelné vydaje

Uvadéné procentni limity neplati pro vydaje na projekty technické pomoci a projekty
administrace grantovych schémat.

Vyjimky z nize uvedenych procentudlnich limitd udéluje pouze Ridici organ OP RLZ na
zakladé zadosti vyhlaSovatele vyzvy/poskytovatele:

o Naklady na nakup nového a pouZitého zafizeni a vybaveni a na jeho najem a splatky
leasingovych smluv operativniho leasingu (vynaloZené po dobu projektu) by nemély
dohromady pfesahnout 25 % z uznatelnych nakladd projektu. Jedna se o naklady
vynalozené v ramci subkapitoly 3 Rozpoctu (kromé polozky 3.5. Amortizace vlastniho
majetku a 3.6. Naklady na opravy a udrzbu).

o Na&klady v subkapitole 5 Rozpoctu - Nakup sluzeb (kromé 5.3. Naklady vyplyvajici
pfimo ze smlouvy a 5.5. Jiné naklady) nesmi u grantovych projektl obvykle
pfesahnout 49 % z uznatelnych nakladu projektu (limit byl upfesnén ve vyzvé
k prfedkladani zadosti).

e RezZijni naklady (jejich specifikace je uvedena niZe) nesmi pFfesahnout 7 %
uznatelnych naklad( projektu.

¢ Vydaje na nakup jedné polozky nového vybaveni i zafizeni hmotného majetku (u PC
se jednou polozkou rozumi celda PC sestava, tj. pocita€, monitor, klavesnice, mys)
nesmi pfesahnout ¢astku 40 000 Ké

e Vydaje na nakup jedné polozky nehmotného majetku (napf. software) nesmi
presahnout ¢astku 60 000 K¢
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e Vydaje na pfimou podporu jednotlivell (mimo mzdovych pfispévkd) mohou byt
poskytovany nejvySe do vySe 20 % celkovych uznatelnych nakladu projektu. Souhrn
mzdovych pfispévkl neni limitovan.

V fadné odlvodnénych pfipadech mlze poskytovatel dotace u projektt prodlouzenych na
dobu delSi nez pivodné uvedenou v pravnim aktu o poskytnuti podpory souhlasit s:

1. pFekroCenim limitu 7 % nakladu na mistni kancelaf v pfepracovaném rozpoctu
projektu, aviak pouze do vyse nezbytné pro ukon&eni projektu v prodlouzeném
terminu

2. prekroCenim vySe osobnich nakladu (v€etné jednotkovych cen) stanovenych
v puvodnim rozpoctu projektu a pripadné jiz navySenych v pfedchozim obdobi
v souladu s danymi 15% limity; pfekroCeni je mozné maximalné ve vysi mezd
v daném odvétvi obvyklé v misté realizace projektu a pfi dodrzeni principu
efektivnosti vynalozenych nakladu.

NA WEBOVYCH STRANKACH www.esfcr.cz V ZALOZCE MONITOROVACI ZPRAVY
NALEZNETE PODROBNEJSI KOMENTAR K JEDNOTLIVYM ROZPOCTOVYM
VYDAJUM V AKTUALNI VERZI METODICKE PRIRUCKY ,ZPUSOBILE VYDAJE*
KTEROU VYDALO MINISTERSTVO PRO MISTNi ROZVOJ.

4.4. Vydaje na osobni naklady

441. VsSeobecné
Osobni vydaje:
o vydaje na zaméstnance zadatele a jeho projektovych partner(l, ktefi jsou pfimo

zapojeni do realizace projektu (v€etné pracovniki zaméstnanych na zakladé dohod
o pracovni ¢innosti a dohod o provedeni prace?3)

. vydaje musi odpovidat nominalnim mzdam29, event. platim30 a zakonnym
odvodiim na socialni a zdravotni pojisténi3! hrazenym zaméstnavatelem

e pripadné dalSi vydaje na zaméstnance zadatele a jeho projektovych partnerd,
které je zaméstnavatel povinen hradit na zakladé platnych pravnich predpist
(odvody do Fondu kulturnich a socidlnich potfeb32, zakonné pojisténi
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28 V8echny pracovné-pravni vztahy musi byt uzavirany v souladu s platnou €eskou legislativou (zakonikem prace

apod.).

29 Nominalni mzda — zahrnuje vSechny pracovni pfijmy (zakladni mzdy a platy, pfiplatky a doplatky ke mzdé
nebo platu, prémie a odmény, nahrady mezd a plat, odmény za pracovni pohotovost a jiné slozky mzdy
nebo platu - nebo vydaje spojené s dovolenou a zakonnymi pfekazkami v praci), které byly v daném obdobi
zaméstnancim zucétovany k vyplaté a pfedstavuje podil pfipadajici na jednoho zaméstnance za mésic.
Jedna se o hrubé mzdy, tj. pfed snizenim o pojistné na vS§eobecné zdravotni pojisténi a socialni
zabezpeceni, zalohové splatky dané z pfijmu fyzickych osob a dal$i zakonné nebo se zaméstnancem
dohodnuté srazky.

30 pjat — podle zakona €. 143/1992 Sb., o platu a odméné za pracovni pohotovost v rozpoc¢tovych a v nékterych
dalSich organizacich a organech.

31 zakonné odvody na socialni a zdravotni pojiSténi hrazené zaméstnavatelem za své zaméstnance —
socialni pojisténi ve vysi 26% a zdravotni ve vysi 9%.

32 ple vyhladky MF &. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potfeb se jedna o odvody do FKSP

v organizaCnich slozkach statu, ve statnich pfispévkovych organizacich a pfispévkovych organizacich
zfizenych Uzemnimi samospravnymi celky.
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odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci
z povolani33)

e pokud se zaméstnanec podili pfimo na projektu pouze €asti svého pracovniho
Uvazku, musi byt vydaje souvisejici s jeho pracovni ¢innosti rozdéleny na zakladé
prokazatelného kritéria na vydaje souvisejici s projektem a na vydaje s projektem
nesouvisejici. Pouziti zvoleného kritéria musi byt Zadatel (partner) schopen
kdykoliv (v pribéhu i po skonéeni projektu) dolozit.

Podpisem Poskytnuti podpory, jejiz soulasti je i pfedpokladany rozpocéet ve schvaleném
znéni, je jednoznacné stanovena &astka celkovych osobnich nakladd na role v projektovém
tymu vCetné jednotkovych mezd a skupin pracovniki v ¢lenéni odborny/administrativni
personal’4.

Pfipadné zmény struktury a rozdéleni mzdovych prostfedkl projektového tymu jsou mozné,
avSak pfijemce podpory je musi odlvodnit v nejbliz§i monitorovaci zpravé nasledujici po
jejich realizaci a dbat pfitom na efektivni, uéelné a transparentni vynaloZeni mzdovych
prostiedk(3s. Hrubé mzdy uréené schvalenym rozpoétem nesmi byt pfijemcem podpory ani
jeho partnery v pribéhu projektu prekracovany o vice nez 15 %.

Mimofadné odmény pracovnikim projektu (ve vySi zohledriujici velikost Uvazku, délku
pracovni smlouvy na projektu a vysi dosavadni vyplacené mzdy) jsou v fadné odivodnénych
pfipadech uznatelnym vydajem (zejména v souvislosti s ukonéenim projektu), avSak bez
navyseni osobnich nakladu, které by vedlo k podstatné zméné rozpoctu.

Pfijemce podpory musi byt schopen dolozit, Ze rozpo¢tem stanovené prostifedky na mzdové
naklady pracovnikl jsou obvyklé v misté realizace projektu (napf. porovnanim s udaji
obsaZenymi v Informacnim systému o pramérnych vydélcich, které jsou k dispozici na
www.mpsv.cz, zaloZzka PFijmy a Zivotni uroven/Vysledky informacniho systému o priumérném
vydélku), odpovidaiji jejich pozadované odbornosti a byly pfijemcem v pIné vySi uhrazeny.

44.2. Vykaz odpracovanych hodin — pracovni vykaz

Vzor mozného FfeSeni Pracovniho vykazu je uveden na webovych strdnkach www.esfcr.cz
v zéloZce Monitorovaci zpravy (viz Vzor ¢. 1 MZ OP RLZ k dokladovani uznatelnych vydaja).
Pracovni vykazy jednotlivych projektovych pracovnikll budou podléhat kontrole
poskytovatele podpory i dalSich kontrolnich organd. Mohou byt kontrolovany jak vykazané
pocty odpracovanych jednotek, tak jednotkové ceny uvedené v rozpoctu Poskytnuti podpory
(v€etné zmén oznamenych v monitorovacich zpravach) oproti vykazim prace a pfisluSnym
pracovnim smlouvam pfijemce a jeho partnerd.

Pokud pfijemce podpory nebude moci pozadovanym zpusobem pfi kontrole zadosti o platbu,

resp. pfi kontrole projektu na misté dolozit proplaceni mezd, nebudou moci byt tyto naklady
uznany zpuUsobilymi.

Neni mozné, aby jedna osoba byla placena za praci ve stejném ase z vice
projektl (nebo soubézné z prostredkl zaméstnavatele a zaroveri z prostfedku
projektu).
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33 Pojistné podle vyhlasky MF €. 125/1993, kterou se stanovi podminky a sazby zakonného pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim urazu nebo nemoci z povolani (ve znéni
pozdéjsich novel).

34y pfipadé, kdy je poskytovatelem a soudasné zfizovatelem MSMT — v pfipadé prispévkovych organizaci a

OSS navic i v ¢lenéni na zavazné limity (mzdy, OON, pojistné, FKSP).
35y pfipadé, kdy je poskytovatelem a sougasné zfizovatelem MSMT — v pfipadé prisp&vkovych organizaci a
OSS je nutné vyzadat souhlas poskytovatele pred realizaci zmény.
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Pracovni tvazky se mohou doplriovat, ale nikoli pfekryvat3®.

Poskytovatel podpory nezasahuje do formy pracovné pravnich vztah(, které pfijemce Ci
partner uzaviraji. Je nutné, aby v8echny pracovné pravni vztahy byly uzavirany pisemné
a byly v souladu s €eskou legislativou. Mimo jiné musi obsahovat druh provadéné €innosti
a vySi odmeény, eventualné rozsah prace pro projekt. V pfipadé nedodrZeni téchto podminek
nebudou moci byt takto vynaloZzené naklady akceptovany jako uznatelné vydaje.

Je-li pfijemcem podpory osoba samostatné vydéleéné &inna (OSVC - napf. podnikatel),
vztahuji se na vyucétovani jeho osobnich nakladd stejna pravidla jako na ostatni ¢leny
realizaCniho tymu.

4.5. Cestovni nahrady

4.51. Cestovni nahrady pro zaméstnance ¢eskych subjektt

Cestovni nahrady pro zaméstnance Ceskych subjektd - ¢lenl realizacniho tymu projektu
(zaméstnanci pfijemce a zaméstnanci partner(l daného projektu) je mozno v ramci projektu
poskytovat pouze v souladu se zakonikem prace (zékon &.262/2006 Sb.), vyhlaskou MF CR
&. 549/2006 Sb. a vyhlaskou MPSV CR ¢&.577/2006 Sb.

PFi vyuctovani tuzemskych pracovnich cest se postupuje podle platné vyhlasky MPSV?37,
kterou se pro ucCely poskytovani cestovnich nahrad stanovi vySe sazeb stravného, vyse
sazeb zakladnich nahrad a vySe primérnych cen pohonnych hmot pro dany rok.

Pfi vyuctovani zahraniénich pracovnich cest se navic jesté postupuje podle Vyhlasky MF o
zakladnich sazbach stravného v cizi méné platné pro dany rok3s.

e V piipadé pouziti MHD je uznatelnym dokladem jednorazova jizdenka DP nebo CD
pfiloZzena k vyuctovani cestovniho pfikazu. DoporuCuje se vyuZivat souhrnnych
cestovnich pfikaz(i na del$i obdobi (nejlépe na cely mésic). Casové jizdenky jsou
uznatelnym vydajem pokud je k vyuctovani pfipojeno prohlaseni ucetni jednotky o
vyhodnosti tohoto zplsobu Uhrady sluzebnich cest spolu s kalkulaci uskuteénénych
cest.

o V pfipadé pouziti sluzebniho vozidla je uznatelnym nakladem cena pohonnych
hmot spotfebovanych na cestu zjiSténych podle ujeté vzdalenosti (z vyuctovani
pracovni cesty, event. evidence v knize jizd). Cena pohonnych hmot je dana:

o prumérnou cenou pohonnych hmot na dané obdobi vyhlaSené Ministerstvem
prace a socialnich véci3® nebo

o jednoduchym ucetnim dokladem (ucétenkou) za nakup pohonnych hmot (nebo
faktury CCS, Ci obdobné spole€nosti)

Naklady bezprostfedné souvisejici s pouzitim sluzebniho vozidla (napf. mazadla, napiné,
jednoduché sefizeni a sluzby na cesté) jsou také uznatelnymi naklady.
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36 7 toho vyplyva, Ze je v zasadé mozné, aby jednotlivi pracovnici vykazovali celkovou praci v objemu vySSim
nez odpovida fondu pracovni doby pro jeden pracovni Uvazek. Takové feSeni ale musi byt umoznéno
pracovni smlouvou a nesmi odporovat Zakoniku prace.

37 Pro rok 2006 je platna vyhlaska ¢.496/2005.
38 vyhlaska MF &.473/ 2005 ze dne 25.11.2005.
39 Vyhlaska ¢. 357/20075 Sb. MPSV ze dne 12. prosince 2007. Viz napf.: http://www.mpsv.cz/cs/2248.
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e V pfipadé pouziti soukromého vozidla pro ucely projektu je uznatelnym vydajem
amortizace#? a naklady na pohonné hmoty na zakladé poctu ujetych kilometra ve
prospéch projektu a:

a) prumeérné spotieby automobilu podle technického prikazu vozidla a ceny pohonnych
hmot vyhlasovanych MPSV4!

b) skutec¢né zaplacené ceny za nakup pohonnych hmot

e V pfipadé pouziti letadla pro sluzebni cesty je uznatelny pouze vydaj na letenku
v ekonomické (event. ekvivalentni) tfidé a pfimo souvisejici platby (napf. letistni
poplatek). Leteckd doprava je uznatelnym vydajem projektu jen pro lety na
vzdalenosti mezi letisti vétSi nez 500 km. Je-li nutné pouzit leteckou dopravu na
vzdalenosti krat$i, je podminkou uznatelnosti prokazatelné pfedem ziskany souhlas
s timto vydajem od poskytovatele podpory. Pokud tento souhlas nebyl ziskan, Ize
zauctovat pouze vydaj odpovidajici cené jizdenky v 1. tfidé vlaku vy$Si kvality*2, event.
rychliku mezi misty nejblizSimi pouZzitym letistim.

Vydaje na pracovni cesty, vydaje na ubytovani, stravné a nutné vedlejSi vydaje (napf.

parkovné, vstupné, poplatky spojené s pracovni cestou, platby za telefon, fax apod.)

personalu zadatele a partner(i, ktery je na pracovni cesté pfimo zapojen do realizace
projektu, jsou uznatelnymi vydaiji projektu pouze na zakladé vyuctovani pracovni cesty.

4.5.2. Cestovni ndhrady pro zahranic¢ni experty

Cestovni nahrady pro zahraniéni experty, které kryji naklady na ubytovani, stravné
a cestovné v CR se stanovuji podle tzv. ,per diem“43. Per diem pro cizince v CR se stanovuje
podle sazeb EU publikovanych v posledni aktualizaci na strance:
http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/perdiem.pdf

Podle stavu z 18. 12. 2006 je pro CR maximum 230 €/den pfi pfenocovani mimo zakladnu.
Mimo to se hradi mezinarodni cestovné.

Per diems nejsou proplaceny zahraniénim expertim, ktefi s pfijemcem uzavreli pracovni
smlouvu (&i jinou obdobnou smlouvu) dle ¢eskych pravnich predpisu.

Per diems mohou byt expertovi hrazeny v pIné vysi; pouze s jeho souhlasem mohou byt per
diems stanoveny niZsi ; mohou byt také proplaceny jen doplatkem po zaplaceni ubytovani
pfimo pfijemcem, pfip. poskytnuti stravovani v ramci aktivity, na kterou byl expert pozvan.
V ramci tohoto zplsobu stravovani (tj.neni-li proplaceno expertovi pfimo) nejsou proplaceny
naklady na alkohol a cigarety.

4.6. Zarizeni a vybaveni

Z prostfredktl OP RLZ nelze hradit investice#4, Ize hradit pouze bézné naklady projektu:
e vydaje spojené s nakupem nového, resp. pouzitého vybaveni a zafizeni
(napf. pocitacové vybaveni, zafizeni pro pripojeni k siti pro pfenos informaci ve
Skolicich, vycvikovych ¢&i vyzkumnych centrech, vybaveni k vyuce, strojni zarizeni
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40 Amortizace vozidla — sazba zakladni nahrady podle platné vyhlasky MPSV.
41 Vyhlaska €. 357/2007 Sb. MPSV ze dne 12. prosince 2007. Viz napf.: http://www.mpsv.cz/cs/4942

42 vjak vy$§i kvality — SuperCity, EuroCity, InterCity, Expres. V dobé& platnosti Jizdniho fadu CD 2004/2005 je
ur€ena tzv. globalni cena za pfepravu vlakem SuperCity Ostrava-Praha 600 K¢, Praha-Ostrava 500 K¢.

43 pouze pokud se nejedna o pracovnépravni vztah uzavieny podle platné legislativy.

44 Investice (investiéni vydaje) — dlouhodoby hmotny, resp. nehmotny majetek (ij. s pofizovaci cenou nad 40
000,- K¢, resp. 60 000,- K&) a s dobou pouzitelnosti delSi nez 1 rok.
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pro vyuku Ci zlepSeni odbornych dovednosti a dalsi nezbytné pfedméty, které
jsou pfimo spojené s ucelem projektu, jak je dohodnuto ve schvaleném projektu):

e vydaje na nakup jedné polozky nového vybaveni ¢&i zafizeni drobného
dlouhodobého hmotného majetku nesmi prfesahnout ¢astku 40 000 K& vcetné
DPH; (u PC se jednou polozkou rozumi zakladni PC sestava, tj. pocita¢, monitor,
klavesnice, mys)

¢ vydaje na nakup jedné polozky drobného dlouhodobého nehmotného majetku
nesmi pfesahnout Castku 60 000 K& véetné DPH (napf. software);

e vydaje na nakup pouzitého zafizeni jsou mozné, ale pouze pfi dodrzeni
nasledujicich podminek:

o prodejce pouZitého zafizeni vystavi prohlaseni, ve kterém potvrdi, Ze toto
zafizeni nebylo v pribéhu uplynulych sedmi let ziskano prostfednictvim
statni podpory nebo podpory Spolecenstvi

o kupni cena pouZitého zafizeni nesmi pfesahnout jeho trzni cenu4d a musi
byt niZ8i neZ vydaje na obdobné, avSak nové zafizeni

o zarfizeni musi splfiovat platné normy a standardy (pfi koupi musi byt
pozadovany doklady dosvédcujici tyto skuteCnosti — pokud nejsou
k dispozici, musi byt splnéni tohoto pozadavku zfejmé jinak)

o vydaje na nakup jedné polozky pouZitého zafizeni nesmi pfesahnout
Castku 40 000 K&.

Postup pro nakup zafizeni se bude Fidit zakonem &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach —
pokud se na pfijemce nebo partnera tento zdkon vztahuje. Pokud bude pfedpokladana cena
zakazky bez DPH nizsi nez 2 miliény K&, pfi vybéru dodavatell se postupuje obdobné jako
pfi nakupu sluzeb.
e vydaje na nakup drobného hmotného majetku4, ktery je pro realizaci nezbytny
¢ vydaje na nadkup vyukového materialu;
o platby za najem (zafizeni, vybaveni, budovy) nebo splatky operativniho
leasingu#’ (zafizeni, vybaveni, budovy) jsou uznatelnym nakladem za téchto
predpokladi
sjedna se skutecné o splatky operativniho (nikoli finanéniho) leasingu
ejen pokud dotaci pfijima najemce (dotace musi byt pouzivana na vydaje najmu)
oz vypoCtu ngjemného nebo splatek operativniho leasingu musi byt zfejma skute¢na
ro¢ni vySe najemného nebo splatek operativniho leasingu, doba, po kterou byl

predmét najmu (operativniho leasingu) pro projekt vyuzivan a vysledné uznatelné
vydaje na najemné nebo splatky operativniho leasingu

esmlouva o operativnim leasingu byla nejhospodarnéjSi metodou Kk ziskani
pfedmétu najmu

esmlouva 0 najmu nebo operativnim leasingu musi byt uzaviena pfimo pfijemcem
podpory nebo partnerem

epfedmét ndjmu nebo operativniho leasingu musi byt vyuzivan pro dany projekt
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45 Trzni cena — cena dosahovana pfi prodeji a koupi zboZi jako vysledek stfetu nabidky a poptavky po daném
zbozi na trhu.

46 Drobny hmotny majetek — majetek, o kterém Ucetni jednotka rozhodla, Zze neni dlouhodobym hmotnym
majetkem (majetek s dobou pouZitelnosti delSi nez jeden rok — napf. §8 odst.(8) vyhl. &. 504/2002 Sb.).

47 Operativni leasing (téz operativni ¢i opera€ni pronajem) — forma najmu, smlouva o zpravidla kratkodobém
pronajmu, kdy se po jeho ukonéeni najata véc vraci pronajimateli, viastnické pravo na najemce nepfechazi
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epokud pFfedmét najmu nebo operativniho leasingu je vyuzivan i k jinym ucelim,
které pfimo nesouvisi s cili projektu, uznatelna bude pouze pomérna ¢ast téchto
nakladl (zvolena metodika vypoctu musi byt zachovana po celou dobu projektu,
v&. zavérecného vyucétovani a pfipadného auditu).

. Odpisy (amortizace) vlastniho dlouhodobého hmotného#® a nehmotného?®
majetku, jehoZ vyuZivani je nezbytné pro realizaci projektu a pfimo souvisi s jeho cili
jsou mozné za splnéni nasledujicich podminek:

e k nakupu tohoto nemovitého majetku nebo zafizeni nedoS$lo za pfispéni dotace
ze statniho rozpoctu nebo podpory Spolecenstvi

odpisy se vztahuji vyluéné na obdobi realizace projektu

odpisy byly vypoc&teny podle ucetniho odpisového planu ucetni jednotky

pro zpUsobilost odpist musi pfijemce dolozit u€etnim dokladem pofizovaci cenu

majetku, ktery bude odepisovat

e za uznatelny vydaj je povazovan odpis maximalné do vySe pomérné ¢Easti
roénich odpisti stanovené s presnosti na mésice ¢&i dny pfipadajici na dobu
realizace projektu

e vySe rocnich odpist se stanovi jako podil pofizovaci ceny a pfislusné doby
odepisovani stanovené podle pfilohy €. 1 k zakonu ¢.586/1992 Sb. a § 30 tohoto
zakona pro ucely dané z prijmu pro jednotlivé druhy majetku

e odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru.

e vydaje na opravu®® a Gdrzbu a poji$téni pouze pokud souviseji s poloZkami, které
jsou uvedeny jako uznatelné vydajové polozky ve schvaleném rozpoctu a v ramci
Zivotnosti projektu.

Vybaveni a zafizeni zakoupené pro realizaci projektu musi do doby schvaleni zavérecné
zadosti o platbu zustat v majetkové evidenci pfijemce podpory nebo jeho partneru.

Naklady na nakup nového a pouzitého zafizeni a vybaveni a na splatky najemnich nebo
leasingovych smluv by nemély celkové pfesahnout 25 % z celkovych uznatelnych nakladi
projektu. Jedna se o naklady v &asti 3 rozpoc&tu zadosti o finanéni podporu Benefit, kromé
poloZek 3.5 rozpoctu - odpisy (amortizace) a 3.6 rozpoCtu - opravy a udrzba.

4.7. Nakup sluzeb

Vydaje spojené s dodanim sluzeb jsou uznatelné za dodrZeni nasledujicich podminek:
dodani sluzby musi pfispivat k realizaci projektu a vytvaret novou hodnotu; dodavatel si bude
védom skutecnosti, Ze pfijemce je povinen na vyzadani bezplatné poskytnout poskytovateli
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48 Dlouhodoby hmotny majetek — majetek s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden rok a v ocenéni stanoveném
ucetni jednotkou, povinné v8ak od ¢astky prevysujici 40 000 K¢,
- pozemky, budovy, domy a byty nebo nebytové prostory, dale samostatné
movité véci, popfipadé soubory movitych véci se samostatnym technicko — ekonomickym uréenim, a véci
nabyté najmem z finanéniho leasingu a to bez ohledu na jejich ocenéni a dobu pouzitelnosti.

49 Dlouhodoby nehmotny majetek — majetek s dobou pouzitelnosti del$i nez jeden rok a v ocenéni
stanoveném ucetni jednotkou, povinné vSak od ¢astky pfevysSujici 60 000 KE.

50 Oprava - opravou se zde rozumi odstranéni uc¢inku ¢aste¢ného fyzického opotfebeni nebo poskozeni za
ucelem uvedeni do pfedchoziho nebo provozuschopného stavu; uvedenim do provozuschopného stavu se
rozumi provedeni opravy i s pouZitim jinych nez puvodnich materiall, dild, sou¢asti nebo technologii, pokud
tim nedojde k technickému zhodnoceni.
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moznost uzivat svobodné a podle jeho vlastniho uvazeni vdechny vystupy projektu, a to bez
ohledu na jejich formu,
[ ]

o pokud bude uzavirana smlouva, musi specifikovat sluzby a jejich rozsah, v&. pfehledu
uznatelnych vydajd s nimi spojenych a zavazat dodavatele k:

a) poskytnuti nezbytnych informaci pro monitorovaci zpravy a zadosti o platbu
predkladané pfFijemcem podpory3!

b) poskytnuti nezbytnych informaci tykajicich se dodavatelskych c¢innosti organum
provadéjici audit a kontrolu

c) povinnosti pfiznat jakykoli pfimy vynos projektu, napf. pfijmy ziskané z prodeje,
sluzeb, zapisného apod.

o vydaje plynouci z uzavienych smluv s dodavateli a z plnéni vystavenych objednavek
nesmi u projektd vybiranych vramci grantovych vyzev prevysit 49 % uznatelnych
nakladl projektu (naklady na subdodavky Zzadatele i partnerl projektu) — pokud
poskytovatel podpory nestanovi na zakladé vyjimky jinak. Do tohoto limitu se
nezapocditavaji nize specifikované polozky 5.3 a 5.5 rozpoctu v projektové zadosti.

Postup pro vybér dodavateld a uzavirani smluv s nimi se bude fidit zakonem o vefejnych

gaké\zké1ch52 v plathém znéni — pokud se na né tento zakon vztahuje; dale se fidi pokyny

Ridiciho orgadnu OP RLZ a poskytovatele podpory, podrobnéji viz kapitola 7. Postupy pfi

pofizovani zbozi a sluzeb z prostfedkd finanéni podpory.

Do skupiny vydaji ,Nakup sluzeb® téz patfi polozky rozpoctu:
¢5.3 - vydaje vyplyvajici pfimo ze smlouvy o financovani, napf. vydaje spojené
se Sifenim informaci, se specifickym hodnocenim projektu, bankovnimi poplatky za
vedeni oddélenych samostatnych uctd, popf. audit (pokud je vyZzadovan)
¢5.5 - jiné vydaje, napf. vydaje na notarské poplatky, znalecké posudky a dalSi vyse
nespecifikované sluzby, pokud pfimo souviseji s Cinnosti a pokud jsou nezbytné k
jejimu provedeni.

Soucasti smluv mezi pfijemcem a dodavatelem v pfipadé nehmotnych vystupl, které jsou
pfedmétem ochrany dudevniho vlastnictvi je souhlas dodavatele stim, Ze se pfijemce
finanéni podpory zavazuje na vyzadani poskytovatele dotace uzavfit smlouvu o uziti
autorského dila bez prava na autorskou odménu.

4.8. Drobné stavebni upravy

Vydaje na drobné stavebni upravy jsou uznatelné pouze, pokud cena vSech dokoncenych
stavebnich Uprav v jednom zdafiovacim obdobi nepfesahne v uhrnu 40 000 K& na kazdy
jednotlivy majetek (napf. vydaje spojené s upravou pracovniho mista nebo které usnadni
pfistup osobam zdravotné postizenym).

4.9. Prima podpora jednotlivci
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91 Rozsah poskytnuti nezbytnych informaci zalezi na rozsahu a charakteru poskytovanych sluzeb ve vztahu k
realizovanym aktivitam projektu musi posoudit pfijemce, tj. zadavatel zakazky.

520d 1.7.2006 je ucinny novy zakon €. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach (zvefejnén dne 19.4.2006
v ¢astce 47 Sbirky zakonu).
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Vydaje na pfimou podporu jednotlivcli (mimo mzdovych pfispévk() mohou byt
poskytovany nejvySe do vysSe 20 % celkovych uznatelnych nakladG projektu. Souhrn
mzdovych pfispévkd neni limitovan.

49.1. Mzdové prispévky

Mzdové pfispévky se poskytuji na:
e nahradu mzdy zaméstnavateli pro pracovnika po dobu jeho ucasti v dalSim
vzdélavani
e vytvofeni pracovnich mist33, udrzeni pracovnich mist>* a zavadéni pruznych forem
organizace prace.
Nahrada mzdy zaméstnavateli pro pracovnika po dobu jeho ucasti v dal§im vzdélavani

Tato nahrada se vyplaci zaméstnavateli pouze za dobu (v hodinach), kdy se Skolené osoby
skute¢né ucastnily Skoleni.

Mzdové prispévky ve formé uhrady osobnich nakladl skolenych osob (cilovych skupin) jsou
v pfipadé, kdy pfima podpora nema charakter vefejné podpory nebo u subjekt Cerpajiciho
vefejnou podporu podle pravidla de minimis povoleny az do 75 % mzdovych nakladd,
nejvySe v8ak do vyse Ciselné odpovidajici dvojnasobku v té dobé platné minimaini mzdy 3.
Mzdovy prispévek pro znevyhodnéné osoby’% muze byt v téchto pripadech poskytnut aZz do
vyse 100 % mzdovych nakladd.

Jestlize se jedna o vzdélavani (Skoleni) zaméstnancl subjektu, které vstupuji do
konkurencniho prostfedi a necerpaji vefejnou podporu podle pravidla de minimis, jsou tyto
mzdové prispévky omezeny rozhodnutim UOHS o blokové vyjimce ze zakazu vefejné
podpory pro podporu na vzdélavaci projekty - viz kapitola 5.4 Vzdélavaci projekty.

Vytvoreni pracovnich mist a zavadéni pruznych forem organizace prace

Mzdové prispévky pro cilové skupiny jsou na dané pracovni misto v pfipadé, kdy pfima
podpora nema charakter vefejné podpory>’ nebo je pracovni misto vytvofené subjektem
Cerpajicim vefejnou podporu podle pravidla de minimis povoleny az do 75 % mzdovych
Strana A-37 (celkem 124)124124

53 Vytvorené pracovni misto je pracovni misto vytvofené v ramci projektu v souladu se stanovenymi pravidly.
Vytvofena pracovni mista musi pfedstavovat Cisty narlist pracovnich mist v organizaci oproti prdméru za
poslednich 12 mésicl. Za vytvofena pracovni mista se nepovazuji mista, ktera vzniknou v ramci realizac¢niho
tymu projektu.

94 Udrzené pracovni misto je pracovni misto udrzené diky podpofe v ramci projektu. Jde o pracovni misto,
které napf. vzhledem k nové technologii zménilo svij obsah a pracovnik musi ziskat novou kvalifikaci, aby se
udrzel v zaméstnani. Udrzenym pracovnim mistem se rozumi pracovni misto udrzené formou podpory
rekvalifikace osob na ohrozeném pracovnim misté, pracovni misto udrzené formou thrady mzdovych nakladd
zaméstnavatelUm (tato forma podpory je u podnikll mozna pouze v reZzimu de minimis).

55 Minimalni mzda - stanovena nafizenim viady &. 513/2005 Sb., kterym se méni nafizeni viady &. 303/1995

Sb., o minimalni mzdé, ve znéni pozdéjSich pfedpisu. Pro prvni polovinu roku 2006 byly stanoveny ¢astky -

7570 K&, resp. 44,70 K&/hod. Od 1.7.2006 jsou stanoveny ¢astky - 7955 K¢, resp. 48,10 Ké/hod. Pfi zméné

nafizeni vlady bude automaticky zménén i limit pro mzdové pfispévky.

56 Znevyhodnéné osoby podle § 33 zakona &. 435/2004 Sb. O zaméstnanosti, v platném znéni - osoby do 25 let
a absolventi vysokych Skol po dobu dvou let po uspé&Sném ukonéeni studia, nejdéle vSak do 30 let véku,
téhotné Zeny, kojici Zeny, osoby peclujici o dit¢ do 15 let véku nebo o dlouhodobé té&Zce zdravotné
postizeného &lena rodiny, osoby se zdravotnim postiZzenim, osoby nad 50 let, osoby, které potfebuji zvlastni
pomoc (osoby, které se ocitly v mimofadné obtiznych pomérech nebo které v nich Ziji, osoby spole€ensky
nepfizpUsobené, osoby ze sociokulturné znevyhodnéného prostiedi), osoby bez kvalifikace nebo s nizkou
urovni kvalifikace. Pokud pfijemce podpory ve schvaleném rozpoctu nepocital s touto moznosti, Ize tyto
naklady financovat pouze presunem finanénich prostfedkl za podminky dodrzeni vSech pravidel tykajicich
se rozpoctu projektu a podstatnych a nepodstatnych zmén projektu.

57 Napf¥. pracovni misto vytvofené neziskovou organizaci.
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nakladd, nejvyse vSak do vySe Ciselné odpovidajici dvojnasobku v té dobé platné minimalni
mzdy 8. Mzdovy pfispévek pro znevyhodnéné osoby’® mdize byt v téchto pripadech
poskytnut az do vySe 100 % mzdovych nakladi.

Jestlize se jedna o vytvaieni pracovnich mist subjekty, které vstupuji do konkurenéniho
prostfedi a nelerpaji vefejnou podporu podle pravidla de minimis, jsou mzdové pfispévky
omezeny rozhodnutim UOHS o blokové vyjimce ze zakazu vefejné podpory pro vytvaieni
pracovnich mist - viz kapitola 5.5 Vytvareni pracovnich mist.

49.2. Doprovodna opatreni

Jizdné, ubytovani a stravné

Jako pfimou podporu uc€astnikiim projektd je mozné hradit jejich
e jizdni vydaje
e ubytovani®®
e stravné®l

Pfimou podporu (doprovodna opatieni) Ize poskytnout jen na uhradu skute¢né vynaloZenych
nakladd (napf. stravné musi byt zpravidla zabezpeceno a hrazeno pfijemcem podpory).

U dcastnik( kurza, ktefi jsou na Skoleni vysilani na zakladé cestovniho pfikazu
zaméstnavatelem, se kterym ma pfijemce podpory uzavienou smlouvu o vzdélavani, je
mozné prokazovat a proplacet jizdné, ubytovani a stravné podle zakoniku prace a
souvisejicich vyhlasek MF CR a MPSV (viz kapitola 3.4.1). Zaméstnavatel je povinen
pFijemci podpory predloZit rozpis cestovnich nahrad za své zaméstnance®? a dolozZit jej
kopiemi pfislusnych dokladu (cestovni pfikaz, jizdenky, doklady o ubytovani apod.).

Pokud budou vyjimecné vydaje primé podpory vyplaceny primo jednotlivedm
z cilovych skupin musi byt dolozeny vydajovymi pokladnimi doklady
podepsanymi  osobné  podporovanymi  osobami, s uvedenim  jejich
identifikacnich tdaja.
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58 Minimalni mzda - stanovena nafizenim vlady €. 513/2005 Sb., kterym se méni nafizeni viady ¢. 303/1995
Sb., o minimalni mzdé, ve znéni pozdéjsich predpist. Pro prvni polovinu roku 2006 jsou stanoveny &astky -
7570 K&, resp. 44,70 K&/hod. Od 1.7.2006 jsou stanoveny Castky - 7955 K¢, resp. 48,10 Ké&/hod. Pfi zméné
nafizeni vlady bude automaticky zménén i limit pro mzdoveé prispévky.

59 Znevyhodnéné osoby podle § 33 zakona ¢&. 435/2004 Sb. O zaméstnanosti, v platném znéni - osoby do 25
let a absolventi vysokych Skol po dobu dvou let po usp&Sném ukonéeni studia, nejdéle vSak do 30 let véku,
téhotné Zeny, kojici Zzeny, osoby pecujici o dit¢ do 15 let véku nebo o dlouhodobé téZce zdravotné
postizeného &lena rodiny, osoby se zdravotnim postiZzenim, osoby nad 50 let, osoby, které potfebuji zvlastni
pomoc (osoby, které se ocitly v mimofadné obtiznych pomérech nebo které v nich ziji, osoby spole€ensky
nepfizpUsobené, osoby ze sociokulturné znevyhodnéného prostiedi), osoby bez kvalifikace nebo s nizkou
urovni kvalifikace. Pokud pfijemce podpory ve schvaleném rozpoctu nepocital s touto moznosti, Ize tyto
naklady financovat pouze presunem finan¢nich prostfedkl za podminky dodrzeni v§ech pravidel tykajicich
se rozpoctu projektu a podstatnych a nepodstatnych zmén projektu.

60 Ubytovani — je mozné pro uc€astniky Skoleni hradit v irovni cen mistné obvyklych, nejvySe vSak 1200,00 K&
za noc (bez snidané).

61 Stravné — Ize hradit zabezpeclené stravovani v cenach mistné obvyklych, nejvySe vSak do urovné 300,00 K&
za cely den, vyjimecné Ize stravné pfimo proplacet az do vySe stanovené pfisluSnym pravnim
predpisemPouze v odGvodnénych pfipadech (pouze pokud neni mozné zabezpecdit stravovani jinym
zpUusobem) muzou byt poskytnuty stravenky v odpovidajici vysi. O poskytnuti stravenek musi byt pfedlozen
doklad podepsany podpofenou osobou.

62 Je mozné vyuzit tabulku Vzor &. 3 MZ OP RLZ k dokladovani uznatelnych vydajci.
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Jizdni vydaje ucastnik(l projektl Ize proplacet na zakladé predlozenych cestovnich dokladd
za dodrzeni zasad uspornosti a v intencich platnych pravnich pfedpisa.

Pokud nelze predloZit cestovni doklady, je mozné proplatit jizdné na zakladé
cestného prohlaseni nejvyse v cené jizdenky 2. tfidy viaku nebo autobusu pro
nejkratsi spoje z mista bydlisté do mista konani Skoleni, mista zaméstnani atd.
Cesty osobnim autem lIze jako pfimou podporu proplacet jen pro tseky bez
pouZitelné vefejné dopravy nebo v oduvodnénych pripadech - nahradu za
spotfebované pohonné hmoty (polet km x primérna spotfeba paliva, cena
musi byt prokazana ucetnim dokladem za nakup pohonnych hmot. Pokud cena
pohonné hmoty nebude prokazana, stanovi se vySe nahrady z primérné ceny
pohonné hmoty stanovené platnou vyhlaskou MPSV.

Prispévek na péci o dité a dalsi zavislé osoby
Prispévek na péci o dité a dalSi zavislé osoby muze byt pouzit pro uhradu nutnych nakladu
(ve vysi mistné obvyklé) spojenych s péci o déti nebo jiné zavislé osoby, napf.:

e pfi uCasti osoby pecujici o né na Skoleni (po dobu jeho trvani)

e pfi nastupu dosud nezaméstnané osoby do nového zaméstnani (po dobu max. 6

mésicll)
e jako nahrada za rodiCovsky pfispévek (v dobé ucasti na kurzu)
e pfispévek na osobni asistenci, tj. doprovod u osob se znevyhodnénim®3,

Prispévek je ve stanovené vysSi vyplacen pfijemcem podpory a poté vyuctovan v ramci
rozpoctu projektu, a to pouze byl-li poskytovatelem podpory schvalen.

Pokud je péCe o déti nebo jiné zavislé osoby poskytovana jako tzv. obCanska vypomoc, je
nutné vynalozeni prostfedkl podle prvniho a druhého odseku prokazat cestnym prohlasenim
osoby pfijimajici pfimou podporu o proplaceni pfijaté ¢astky a s uvedenim osoby, které byly
penize proplaceny.

Jiné nezbytné naklady cilové skupiny

Zahrnuji jiné nezbytné naklady cilové skupiny pro realizovani jejich aktivit — prohlidka
zdravotni zpUsobilosti pro vykon prace (napf. v potravinarstvi), vypis z rejstfiku trestl (napf.
prace v bezpecénostni agentufe) apod.

4.9.3. Prispévek na zapracovani

Pfispévek na zapracovani se poskytuje zaméstnavateli pokud pfijima do pracovniho poméru
uchazeCe o zaméstnani, kterému je vénovana zvysena péce (dle zakona ¢. 435/2004 Sb.,
zakon o zameéstnanosti v platném znéni). Poskytuje se maximalné po dobu 3 mésicl,
pficemz muze Cinit nejvySe polovinu minimalni mzdy. V rozpoctu projektu se jeho celkova
vy8e uvadi do polozky 7.4 Jiné vySe neuvedené naklady kapitoly 7. Pfima podpora.

4.10. Mistni kancelar/naklady projektu
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63V navaznosti na zakon &. 108/2006 S., o socialnich sluzbach, platny od 1.1.2007.Pokud pfijemce
podpory ve schvaleném rozpoctu nepodcital s touto moznosti, Ize tyto naklady financovat pouze pfesunem
finanénich prostfedkd za podminky dodrZeni v&ech pravidel tykajicich se rozpoétu projektu a podstatnych a
nepodstatnych zmén projektu.
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Vydaje na mistni kancelaf pfedstavuji nezbytné vydaje spojené s realizaci projektu.
Zahrnuji vydaje na:

e Administrativni vydaje - provoz vozidla, spotfebni material, telefon, fax, postovné
apod.

Tyto vydaje musi pfimo souviset s realizaci projektu. Pfijemce podpory musi byt schopen
prokazat, ze jsou pro efektivni realizaci projektu nezbytné - napf. u poplatkl za telefon a fax
musi byt mozné provedeni polozkové kontroly telefonnich hovor nebo odeslanych faksimilii.

¢ Rezijni vydaje jsou uznatelné za podminky, Ze jejich zakladem jsou skute¢né vydaje
pfimo souvisejici s provozem kancelare projektu spolufinancovaného z OP RLZ.

Jedna se o tyto rozpoctové polozky:

e najem kancelare projektu

e nakup vody, paliv (kromé pohonnych hmot) a energie (elektfina, topeni)

e Uklid a udrzba

e jiné rozpocitavané naklady.
Musi byt uréeny za pomoci opravnéné metody®; jejiz metodika vypocétu musi byt zachovana
po celou dobu trvani projektu (vE€. zavére&ného vyuctovani a pfipadného auditu).

Z vypoctu Eastky za najem by méla byt zfejma skutecna rocni vySe najemného,
doba, po kterou byla kancelar (Cast budovy) pro projekt vyuZivana a vysledna
cast najemného, které se stava uznatelnym vydajem projektu. Poplatky za
nakup vody, paliv a energie, internet, tklid a udrzbu by mély byt stanoveny
obdobné, vyudétovavany mohou byt i zalohové platby, vZdy vSak jen v pomérné
vy8i odpovidajici pfedpokladané dobé vyuZiti v ramci projektu. K vypoctu Ize
dojit i na zakladé vydaji v pfedchozim ucetnim obdobi.

Celkova vyse vypoctené cCastky, pfip. i pocet poloZzek k rozdéleni (napf. dva
projekty mezi které je déleno se zméni na tfi nebo se zvyS$i najemné éi rozSifi
nebo snizi poc¢et metri plochy) se muze v prabéhu projektu zménit, metodika
vypocltu musi zustat stejna.

Rezijni vydaje projektu nesmi prekrocit 7 % z celkovych uznatelnych nakladl projektu.

4.11. Dan z pridané hodnoty

Finan¢ni podpora (dotace, pfispévek) poskytnutda na schvaleny projekt spolufinancovany z
Evropského socialniho fondu, ze statniho rozpoctu, z rozpoctu obci, pfip. z jinych zdroju
(uplata za poskytovana plnéni v ramci projektu apod.) neni pfedmétem dané a nezahrnuje se
do obratu pro registraci.

Pokud pfijemce finanéni podpory prokazatelné poskytuje svoje sluzby v ramci projektu bez
uplaty, nema narok za pfijata zdanitelna plnéni (nakoupené zbozi a sluzby) na odpocet dané
a je v postaveni osoby, ktera vylué¢né a kone¢né nese DPH jako svuj naklad. DPH je potom
zpusobilym vydajem projektu spolufinancovanym z Evropského socialniho fondu.
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64 Opravnéna metoda vypoétu rezijnich nakladti - napf. rozpocet spotiebované elektrické energie na
jednotlivé spotfebice, rozpocet spotiebovaného tepla podle vytapéné plochy kancelafi, dilen apod.
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4.12. Neuznatelné vydaje
Vydaje, které se v ramci ESF nepovazuji za uznatelné:

e vydaje na nakup zafizeni, budov a mobilni infrastruktury, které Ize zahrnout do odpist
(napf. budovy, pozemky, téz vydaje na pocitacové sité, servery) a které pfesahuji hranici
40 000 K¢ u hmotného majetku a 60 000 K& u nehmotného majetku (véetné technického
zhodnoceni)

¢ finanéni leasing®?

e vydaje na zaméstnance, ktefi se na projektu nepodileji pfimo

¢ vydaje vzniklé pfed oficialnim dnem zahajeni a po dni ukoncéeni projektu (mimo
Poskytnuti podpory)

e Uroky z pUjcek, pokuty, finanéni tresty a pravni vylohy souvisejici s pravnim sporem

e vedeni béZzného uctu, bankovni poplatky (pokud nevyplyvajiz Poskytnuti podpory)

e DPH, o jejiz vraceni je mozné pravoplatné Zadat; organizace, které se rozhodnou
nepozadovat vraceni vratné DPH, nemohou DPH vykazovat jako uznatelny naklad
(vracenim DPH se rozumi uplatnéni naroku na odpocet u finan€niho ufadu)

e jiné dané (silnicni dan, daf z nemovitosti, dar darovaci, darf dédicka apod.)
e spravni poplatky (vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstfiku apod.)
e vydaje, které jsou soucasti likvidace spole€nosti, nedobytné pohledavky a jiné

e vydaje na pravni spory vzniklé v souvislosti s urCitym projektem, napf. vydaje na uhrazeni
soudniho poplatku, na pofizeni dlikaz(, na pravni zastoupeni v pfipadé sporu

e odstupné

e platby pfispévkl do soukromych penzijnich fondd

e penézita pomoc v matefstvi

e ostatni socialni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle
zvlastnich pravnich predpist (pfispévky na penzijni pfipojisténi, zivotni pojisténi, dary
k zivotnim jubileim, pFispévky na rekreaci apod.)

e nedobytné pohledavky

e najemné, kdy je Zadatel vlastnikem nemovitosti nebo ji uziva zdarma

e debetni uroky®, vydaje sménecné a jiné Cisté finan¢ni vydaje

e vydaje spojené s pfFipravou projektu (platby konzultantim, ktefi pomahaji s vyplfiovanim
zadosti i zadosti o platby)

e smlouvy o splatkovém prodeji

¢ smlouvy s dodavateli (event. dodavky na zakladé vystavené objednavky), které:
- nepfinasi navyseni pfidané hodnoty projekt(
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65 Finanéni leasing — zvlastni zptsob pofizeni majetku (po jeho skonéeni viastnické pravo prechazi na najemce)
bez ohledu na vysi jeho ocenéni a dobu pouzitelnosti, tento majetek se podle zakona ¢. 586/1992 Sb., o
danich z pfijm0, v platném znéni, povazuje za dlouhodoby hmotny majetek.

66 Debetni trok — trok z dluzné ¢astky na bankovnim uétu.
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- jsou uzavreny s konzultanty nebo zprostfedkovateli, v nichz je platba definovana jako
procentni sazba z celkovych nakladl projektu, pokud tato platba neni potvrzena
kone¢nym pfijemcem odkazem na skutecnou hodnotu poskytnuté prace Ci sluzby

- jsou vice nez dvojuroviiové (napf. smlouvy o zprostfedkovani)
e rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy
o kurzové ztraty
e vydaje na prace provadéné jakozto povinné ze zakona
e vydaje na Skoleni personalu, které je povinné ze zakona

e vydaje na kazdodenni Fizeni, monitorovani a kontroly Zadatele (nesouvisejici pfimo
s projektem — provadély by se i bez jeho realizace)

e vydaje spojené s béznym provoznim financovanim organizace

e jakykoli vydaj, ktery zcela zfetelné nesouvisi s ¢innosti spolufinancovanou ze
strukturalnich fondd nebo ktery neni mozno dolozit pisemnymi doklady

¢ Cinnosti, které jiz v ramci jinych programa &i Iniciativ Spole€enstvi financovanych z ESF &i
jinych programt financovanych Evropskou unii podporu dostavaiji.

4.13. Zalohové faktury

Zalohové faktury dodavatelim zboZzi nebo sluzeb v ramci projektu je mozno hradit pouze v
pfipadé, Ze jsou vydany v souladu s podepsanou smlouvou a béZnou obchodni praxi®’ a
budou nejpozdéji do konce projektu vyucétovany. V opatném pfipadé je neni mozno z
projektu hradit (a uhrazené zalohy nebudou moci byt odsouhlaseny jako uznatelné vydaje
projektu).

Zalohové platby na zbozi nebo sluzby v celkové vysi dodavky do 100 000,- K& bez DPH, ke
kterym je zaroveh pfipojeno i jejich vyuctovani, mohou byt odsouhlaseny jako uznatelné
vydaje projektu i bez pisemné smlouvy.

V ojedinélych a oddvodnénych pfipadech (napf. vyuctovani energii) budou moci byt
zalohové faktury hrazeny z projektu s tim, Ze bude jasné& doloZeno, Ze nelze ziskat do
vyucétovani jiny danovy doklad nez tento, a Ze zalohova platba nepfesahne dobu trvani
projektu, pfipadné bude pomérné snizena).

4.14. Poskytovani zaloh partnerim

Pfijemce podpory mize partnerovi projektu poskytnout zalohu na realizaci aktivit, které
partner provadi v ramci projektu v rozsahu uvedeném ve Smlouvé o partnerstvi.

4.15. Pokladna

V ramci projektu nemusi byt vedena samostatna pokladna na drobné vydaje. Pokladni
doklady souvisejici s realizaci projektu musi byt evidovany v soupiskach ucetnich dokladu a
doloZeny kopiemi v pfilohach téchto soupisek.
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67 v ustanovenich smlouvy je uvedena povinnost poskytnout zélohu dodavateli a termin zuctovani zalohy.. Za
béznou obchodni praxi nelze povazovat zalohu dodavateli ve vySi 100 % uzaviené smlouvy.
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Pokud je samostatna pokladna projektu vedena, musi byt vnitfnim predpisem stanoven jeji
pokladni limit®8, pokud poskytovatel nestanovi jinak.

Platby v hotovosti v jednom pracovnim dni jednomu pfijemci nesmi pirekro it ekvivalent

15 000 EUR®. Obchazeni tohoto zakazu délenim téchto plateb neni pripustné.

4.16. Prijmy projektu

Za pfijmy projektu se povaZzuji jen pfimé vynosy projektu v dobé jeho trvani. Jsou to
zejména:
e Prodej materialu, praci nebo sluzeb vzeSlych z projektu (napf. prodej publikaci
vzeslych z projektu, prodej pfedmétl zpracovanych v praktické dilné provozované
v ramci projektu, ...)

¢ Pronajem (mistnosti, materialu zakoupeného pro potfeby projektu, softwaru apod.)
e Zapisné, konferencni poplatky
e Bankovni uroky na samostatném uctu projektu.

PFispévky soukromého financovani Cinnosti projektu nejsou povazovany za pfijmy projektu,
ale jsou jednim z moznych (resp. povinnych — napf. v pfipadé blokovych vyjimek, mzdovych
pfispévkl apod.) zdroja financovani projektu.

Pfijemce finanCni podpory na vyzadani bezplatné poskytne poskytovateli dotace pravo
uzivat svobodné a podle jeho vlastniho uvazeni vSechny vystupy projektu, a to bez ohlasu
na jejich formu, pfipadné uzavie smlouvu o uziti autorského dila bez prava na autorskou
odmeénu (tam, kde vystupy projektu maji povahu autorského dila dle zakona ¢.121/2000 Sb,
zakon o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakon( ve zméné pozdéjsich predpisu).
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68 stanoveni pokladniho limitu se odvozuje od skute¢né potfeby operativni hotovosti na cca 3 - 5 dn(. Je pfitom
nezbytné zajistit financni prostfedky proti odcizeni. Limit je vhodné urcit i s pfihlédnutim k pojisténi majetku,
pfipadné osob. Limit Ize se souhlasem odpovédného pracovnika pfijemce podpory ve vyjimeéném pfipadé
docasné zvysit. O zvySeni, jeho dlivodech a dobé trvani vyjimky musi byt ucinén odpovédnymi osobami
zapis.

69 viz § 4 odst.1 zakona ¢€.254/2004 Sb., o omezeni plateb v hotovosti, v platném znéni.
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5. VEREJNA PODPORA A PODPORA DE MINIMIS

5.1. Obecné

Vefejnou podporou se rozumi jakakoliv forma podpory, v€etné programd vefejné podpory
nebo vyhod zvyhodriujicich podnikani nebo odvétvi vyroby poskytovana Ceskou republikou,
ministerstvem, jinym spravnim organem, organem samospravy nebo poskytovana
z vefejnych prostfedkld, pokud je poskytovana zpusobem narusujicim nebo hrozicim
naruseni soutéze tim, ze zvyhodnuje urcité podnikani nebo odvétvi vyroby, v mife, jiz mize
byt dotCen obchod mezi ¢lenskymi staty Evropské Unie.

Takova vefejna podpora je zakazana. Zakaz vefejné podpory plati pokud Evropska komise

v procesu tzv. notifikace nepovoli vyjimku ze zakazu vefejné podpory (do 30.4. 2004 tuto
vyjimku povoloval Ufad pro ochranu hospodaiské soutéze).

5.2. Rozhodnuti o vyjimce ze zakazu verejné podpory

Ufad pro ochranu hospodaiské soutéze (UOHS) tuto vyjimku pro OP RLZ povolil svym
Rozhodnutim”@ formou pfimého poskytnuti finanénich prostredk.

UOHS konstatoval, Zze v ramci OP RLZ se jedna o vefejnou podporu, vzhledem k tomu, Ze:

- se jedna o podporu poskytovanou Ministerstvem prace a socialnich véci (a dalSimi
organy statni spravy a samospravy), které je poskytovatelem podpory v souladu
ustanovenim zakona o vefejné podpofre,

- tato podpora zvyhodruje urcité podnikani, nebot umozni pfijemcim této podpory
snizit naklady na realizaci zaméru, které by musely byt hrazeny z rozpo¢tu pfijemct
podpor,

- hrozi naruSeni hospodarské soutéZe, nebot poskytnuti podpory povede k posileni
finanéni pozice a rozsifi financni moznosti pfijemce podpory, vzhledem k jeho
konkurentiim, ktefi podporu neobdrzi,

- poskytnutim vyhod muzZe byt dotéen obchod mezi Ceskou republikou a &lenskymi
staty Evropské unie, a to tim, ze navrhovany program muze podporovat pfijemce
podpory, ktefi konkuruji podnikatelskym subjektim z ¢lenskych statl Evropské unie.

Pro OP RLZ byly timto rozhodnutim stanoveny nasledujici mozné mechanizmy poskytovani
vefejné podpory:
Blokové vyjimky:

e Podpora na vzdélavaci projekty

e Podpora pro vytvareni pracovnich mist

e Podpora pro konzulta€ni a poradenské sluzby.
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70 Vyjimku ze zakazu vefejné podpory pro OP RLZ povolil UOHS Rozhodnutim &j.: VP/S 81/04-160 ze dne 28.
dubna 2004 na zakladé zakona €. 59/2000 Sb., o verejné podpore. Pfedpisy relevantnimi k citovanému
rozhodnuti jsou Natizeni 2204/2002 tykajici se aplikace ¢lankt 87 a 88 Smlouvy EK o podpore zaméstnanosti a
Nafizeni EK 68/2001 tykajici se aplikace ¢lank( 87 a 88 Smlouvy EK o vefejné podpore vzdélavani. Celé texty
té&chto predpist je mozno nalézt na webovych strankach Uradu pro ochranu hospodaiské soutéze —

www.compet.cz.
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V pFipadé poskytnuté verejné podpory podle blokovych vyjimek je stanoven maximalni
mozny procentni podil financovani urcitého nakladu z vefejnych prostredka.

Zbyvajici ¢ast tohoto nakladu musi byt financovana z jinych nez verejnych zdroja formou
soukromého spolufinancovani — zpravidla z vlastnich zdroji pfijemce, zdroji partnera nebo
ostatnich soukromych zdroja7!.

Podpora malého rozsahu de minimis’2

Podpora de minimis pfedstavuje takovou podporu, ktera nesmi spolu s ostatnimi
podporami ,de minimis“ poskytnutymi jednomu pfijemci za dobu pfedchozich ftfi let
(poc€inajici datem, kdy je poskytnuta prvni vefejna podpora podle pravidla ,de minimis*)73
presahnout vysi odpovidajici ¢astce 100 000 EUR. Tento financni strop plati bez ohledu na
formu ¢&i UCel podpory de minimis poskytnuté v pfedchozim tfiletém obdobi.

Vefejna podpora poskytnuta na zakladé blokovych vyjimek se do této ¢astky nezapocitava.

5.3. Poskytovani verejné podpory v OP RLZ

O poskytnuté vefejné podpofe podle blokovych vyjimek a podpofe malého rozsahu de
minimis musi byt vedeny podrobné informace’4.

Za den poskytnuti vefejné podpory je u pfijemce podpory povazovan den podpisu/pfijeti
Poskytnuti podpory’>.

Pfijemcem vefejné podpory podle blokovych vyjimek nebo de minimis mdzou byt kromé
pfijemce finan&ni podpory i jeho projektovi partnefi.

Pokud jsou pfi realizaci projektu poskytovany nékteré sluzby, napf. Skoleni, poradenstvi
dalSim subjektiim, realizator (Casti) projektu (pfijemce finanni podpory, partner, ¢i dodavatel
odpovidajici sluzby) mize rozhodnout o tom, kdo se jim organizované akce uc€astni a kdo
nikoli, tj. komu bude pfipadna vyhoda udélena. Ztoho vyplyva, Ze je koneCnym
.poskytovatelem® vefejné podpory. Pfijemcem poskytnuté vefejné podpory jsou tak
podnikatelské subjekty vysilajici své zaméstnance napf. k u¢asti na vzdélavacich aktivitach,
nikoli samotni zaméstnanci podnikatelskych subjektd. Je tedy nutné sledovat, finanéné
vyCislit a vykazovat rozsah vefejné podpory poskytnuty témto subjektim, nikoli jednotlivym
zaméstnanclim.

Pfijemci podpory z OP RLZ, ktefi v ramci realizace svého projektu poskytuji podporu de
minimis maji za povinnost prozkoumat, zda subjekt, kterému tuto podporu zamysli
poskytnout, splfiuje podminky specifikované v Nafizeni Komise (ES) 69/2001 ¢&l. 2 pro tento
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71 Nesmi to byt vefejné zdroje.
72 Verejna podpora ,,de minimis“ — podpora malého rozsahu podle Nafizeni Komise ES ¢&. 69/2001 ze dne
12.1. 2001, o aplikaci ¢lankl 87 a 88 Smlouvy o zaloZeni ES na vefejnou podporu ,de minimis*.

73 pro usely zjisténi odpovidajici &astky v K& se pouZije kurz devizového trhu vyhlageny Ceskou narodni bankou
platny ke dni prvniho poskytnuti dané vefejné podpory.

74 prehled poskytnutych a €erpanych , {j. jiz vyplacenych vefejnych podpor je soucasti Monitorovaci zpravy.

75 pokud neni v Poskytnuti podpory vySe vefejné podpory podle blokovych vyjimek nebo de minimis uvedena, je
treba aby tak poskytovatel podpory ucinil co nejdfive. U podpory de minimis je mozné vyuzit formulaf
,Oznameni o poskytnuti podpory de minimis®.
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typ podpory. Vzor ,Cestného prohlaseni o poskytnuté podpoie” — viz Pfiloha X je k dispozici
ke stazeni na webové strance www.esfcr.cz v zalozce ,Vefejna podpora®“.

Pfijemce podpory z OP RLZ je povinen informovat subjekt o tom, Ze mu poskytl podporu
v rezimu de minimis. Povinnost oznamovat a sledovat poskytnuti podpory vyplyva z Nafizeni
Komise (ES) 69/2001 ¢&l. 3. Vzor formulafe ,0znameni o poskytnuti podpory de minimis® —
viz PFiloha X je k dispozici ke stazeni na webové strance www.esfcr.cz v zaloZce ,Vefejna
podpora®“.

U partnerd nebo dalSich subjektt je za den poskytnuti podpory povazovan datum, kdy
partnerovi, resp. jinému subjektu vznikl na podporu narok — datum uvedené v oznameni o
poskytnuti vefejné podpory. VySe poskytnuté podpory de minimis se uvadi souasné v K¢ a
v EUR, pfi¢emz prepocet na EUR se provadi podle kurzu CNB platného v den poskytnuti
podpory.

5.4. Vzdeélavaci projekty

Pro vzdélavani pracovnikd jsou stanoveny limity vefejné podpory uvedené v nasledujici
tabulce.

Tabulka 2.: Mira verejné podpory pro vzdélavaci projekty

Subjekty Specifické’® kurzy | Obecné?’ kurzy
Velké podniky v CR 35 % 60 %

Malé a stfedni podniky’8 45 % 80 %

Velké podniky v CR —|45% 70 %
vzdélavani pro

znevyhodnéné pracovniky
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76 Specifické vzdélavani (Skoleni) - teoreticka a prakticka vyuka pfimo uplatnitelna na sou¢asné nebo budouci
pozici zaméstnancili ve spolecnosti, jez je pfijemcem vefejné podpory. Vyuzitelnost dovednosti ziskanych
v ramci tohoto vzdélavani je u jinych spole¢nosti €i v jinych pracovnich oblastech velmi snizena.

77 Obecné vzdélavani (8koleni) - vyuka, ktera neni uplatnitelna pouze na sou¢asné nebo budouci pracovni
pozici zaméstnance podnikatelského subjektu, jenz je pfijemcem vefejné podpory. Dovednosti ziskané
v ramci takového Skoleni Ize vyuzit i u jinych podnikatelskych subjektt nebo v pracovnich oblastech, ¢imz se
zvySuji moznosti pracovniho uplatnéni pracovniku. (napf. spole¢né organizované Skoleni riiznymi
nezavislymi subjekty, nebo Skoleni, kterého se zaméstnanci rdznych podnikd mohou u&astnit individualné
a nezavisle, nebo je uznano, osvédceno a schvaleno organem vefejné spravy nebo jinymi organy &i
institucemi, kterym stat pro tento Gcel udélil pfislusné pravomoci).

78 Maly a stiredni podnik — (podle definice platné od 1. 1. 2005) ma méné nez 250 zaméstnancu, ma Cisty obrat
za posledni u€etné uzavieny kalendafni rok nepfesahujici 50 mil. EUR v pfepoctu kurzem devizového trhu
vyhlaSenym ke dni pfedloZeni navrhu projektu poskytovateli nebo celkovéa aktiva uvedena v rozvaze
nepfesahujici 43 mil. EUR v pfepoctu kurzem devizového trhu vyhlaSenym ke dni pfedlozZeni navrhu
projektu poskytovateli, a ktery splfiuje podminky nezavislosti.

Pro vypocet vySe uvedenych hranic je nezbytné kumulovat relevantni hodnoty ovladané na zakladé
vlastnictvi 25 a vice procent obchodniho kapitalu nebo hlasovacich prav. Nezavislymi podniky jsou ty, jejichz
25 a vice procent hlasovacich prav nebo 25 a vice procent jejich kapitalu neni drzeno jinym podnikatelskym
subjektem nebo spole€né vice subjekty, které nelze vymezit jako malé nebo stfedni podniky.

Pokud celkova aktiva podniku v okamZiku zavéru 12 mésicniho zuctovaciho obdobi pfekracuji nebo
nedosahuji stanovenou hranici po¢tu zaméstnanct nebo stanovenych finanénich kritérii, vede to k ziskani
nebo ztraté statutu “maly a stfedni podnik” pouze v pfipadé, opakuje-li se tato situace ve dvou po sobé
nasledujicich zuctovacich obdobich.
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Malé a stfedni podniky — | 55 % 90 %
vzdélavani pro
znevyhodnéné pracovniky’9

Maximalni mira vefejné podpory uvedena v tabulce nesmi byt pfekroCena ani pfi kumulaci
finan&nich prostfedku z raznych vefejnych zdroju.

Mira verejné podpory v pripadech kombinace specifického a obecného Skoleni se ridi
mirou veirejné podpory aplikovanou pro specifické skoleni.

Naklady vhodné na poskytnuti podpory jsou tvorfeny osobnimi naklady
vyucujicich osob, cestovnimi naklady vyucujicich a Skolenych osob, dalSimi
naklady jako napr. materialy a pomutcky, hodnotou opotfebeni nastroju a
vybaveni, za predpokladu, Ze jsou uzivany vyhradné pro vzdélavaci projekt,
naklady na organizaci a poradenské sluzby souvisejici se vzdélavacim
projektem, osobnimi naklady $Skolenych osob aZ do vySe ostatnich vysSe
uvedenych vhodnych nakladli (mohou byt zapocteny pouze hodiny, kdy se

Skolené osoby skute¢né ucastnily Skoleni).
Z téchto nakladu se bude pocitat jednotkovd cena na jednoho ucastnika
Skoleni.

Osobni naklady sSkolenych osob mizZou dosahnout maximalné vysi
ostatnich vysSe uvedenych vhodnych nakladi; nesméji presahnout 50 %
celkovych uznatelnych nakladu projektu.

Vefejna podpora podle blokové vyjimky na vzdélavaci projekty nesmi byt
poskytnuta do odvétvi uhelného prumysiu.

5.5. Vytvareni pracovnich mist

Mira vefejné podpory uréené na vytvareni pracovnich mist nemuize prekrocit nize uvedené
podily celkové hodnoty mzdovych nakladii za obdobi dvou let vztahujicich se k
vytvoirenym pracovnim mistim.

Financni spoluu¢ast malych a stfednich podnikd je poZzadovana minimalné 25 %.

Tabulka 3.: Pfipustna mira regionalni podpory

NUTS Il Velké podniky vCR | Malé a stfedni
podniky

Moravskoslezsko 50 % 65 %

Sttedni Cechy

Severozapad 49 % 64 %

Stfedni Morava

Strana A-47 (celkem 124)124124

79 Znevyhodnény pracovnik - (1) osoba mladsi 25 let, ktera dosud nebyla zaméstnana v trvalém pracovnim
pomeéru
(2) osoba starsi 45 let, ktera neabsolvovala maturitni studium
(3) se zménénou pracovni schopnosti
(4) dlouhodobé nezaméstnana osoba (1j. osoba, ktera byla pfed nastupem do
zaméstnani nezaméstnana nepretrzité po dobu 12 mésict), a to po dobu
prvnich 6 mésicl po nastupu do zameéstnani.
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Severovychod 48 % 63 %
Jihovychod
Jihozapad 46 % 61 %

V pfipadé zmén tzv. Regionalni mapy intenzity vefejné podpory platné pro Gzemi Ceské
republiky8® musi byt mira vefejné podpory pro tento Ucel upravena v souladu s jejim
aktualnim znénim.

Podpora na vytvafeni pracovnich mist mize byt poskytnuta pouze za podminky, Ze pfijemce
predlozil zadost o podporu pred vytvorenim pracovnich mist.

Vytvofena pracovni mista musi:
e predstavovat €isty narist v poctu zaméstnancl v porovnani s primérem za
uplynulych 12 mésict

¢ byt zachovana po dobu nejméné 3 let (v pfipadé malych a stfednich podnikd po
dobu 2 let)

o byt obsazena zaméstnanci, ktefi nebyli nikdy pfedtim zaméstnani nebo jsou
nezameéstnani nebo pravé rozvazali pracovni pomér.

Podpora na vytvafeni pracovnich mist nesmi byt kumulovana s jakoukoliv vefejnou
podporou ve vztahu k nakladim na investici, s niz souviseji vytvofena pracovni mista a ktera
jesté nebyla ukoncCena v dobé, kdy byla vytvofena pracovni mista, nebo ktera byla ukoncena
ne pozdéji nez 3 roky pfed vytvofenim pracovnich mist, nebo jakoukoliv vefejnou podporou
ve vztahu ke stejnym mzdovym naklad{im nebo k jinym pracovnim mistam, ktera souviseji se
stejnou investici, pokud by touto kumulaci doslo k prekroc¢eni vyse uvedené miry
veiejné podpory.

Vefejna podpora podle blokové vyjimky na vytvafeni pracovnich mist nesmi
byt poskytnuta do odvétvi uhelného prumyslu, prumyslu stavby lodi a
dopravy.

V pripadé ocelarského prumyslu Ize vefejnou podporu na vytvareni
pracovnich mist, s vyjimkou podpory de minimis, poskytnout pouze malym a
stfednim podnikim, pricemz mira verejné podpory nesmi prekroéit u malych
podniki 15 % a u stfednich podnik( 7,5 % celkové hodnoty mzdovych nakladd
za dobu dvou let vztahujicich se k vytvofenym pracovnim mistim.

5.6. Konzulta¢ni a poradenské sluzby

Vefejnou podporu vztahujici se k nakladdm na konzultaéni a poradenské sluzby,
poskytované externimi konzultanty, s vyjimkou podpory de minimis, je mozné poskytnout
pouze malym a stfednim podnikatelim, a to do vySe 50 % nakladi vynaloZzenych na
zajisténi téchto sluzeb.

Tyto sluzby nesmi mit formu trvalych nebo pravidelnych ¢innosti a nesmi se vztahovat
k b&Znym provoznim vydajim podnikatele, jako je napf. bézné danové poradenstvi,
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80 |ntenzita vefejné podpory platna v roce 2004 byla stanovena usnesenim viady Ceské republiky ze dne
10. 12. 2001 ¢&. 1315. Tato mira se vztahuje pouze k projektlim, u nichz bylo podepsano Poskytnuti podpory
do 31.12.2006.
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pravidelné pravni poradenstvi nebo reklama.

Vefejna podpora vztahujici se k nakladim na poradenské sluzby, s vyjimkou
podpory ,de minimis®, pro malé i stfedni podnikatele nesmi byt poskytnuta
do odvétvi uhelného primyslu, na vyvoz a na prednostni pouZzivani
domadciho zboZzi na ukor zboZi importovaného.

5.7. De minimis

Vrezimu de minimis je mozné podpofit vydaje na drobné stavebni upravy a dalSi
uznatelné vydaje projektu, které nejsou podporovany v ramci tzv. blokovych vyjimek.

Zachovani pracovnich mist formou mzdovych prispévki, které je jednou z ¢innosti
opatfeni 1.1 a 4.1 OP RLZ je mozné podpofit jen v rezimu podpory malého rozsahu (de
minimis).

Podpora malého rozsahu - ,,de minimis* pfedstavuje takovou podporu, ktera
senepovazuje za vefejnou podporu, nebot nema dopad na hospodarskou soutéz, ani
neovliviuje obchod mezi ¢lenskymi staty Evropské unie. PFi jejim poskytovani vSak musi byt
dodrZzeny nékteré podminky, které jsou obsazeny v Nafizeni Evropské komise C.

z 15.12.2006 o pouziti ¢lankd 87 a 88 Smlouvy o zalozeni ES na vefejnou podporu ,de
minimis“. Toto Nafizeni EK nahrazuje Nafizeni EK ¢.69/2001 a vztahuje se na podporu
poskytnutou od 1.1.2007. Do 30.6.2007 platilo pro programy podpory de minimis adaptacni
obdobi v délce Sesti mésicll, béhem kterého se pro tyto programy pfi poskytovani podpory
de minimis nadale mohlo pouzivat Nafizeni Komise (ES) ¢. 69/2001 ze dne 12. ledna 2001.

Podpora de minimis nesméla podle pfedchoziho Nafizeni EK spolu s ostatnimi podporami
»-de minimis“ poskytnutymi jednomu pfijemci za dobu pfedchozich tfi let pfesahnout vysi
odpovidajici ¢astce 100 000 EUR81. Tento finanéni strop platil bez ohledu na formu ¢i ucel
podpory de minimis poskytnuté v pfedchozim tfiletém obdobi. Dle nafizeni Komise (ES) ¢&.
69/2001 bylo sledované obdobi tfi let pohyblivé, pfi kazdém novém poskytnuti podpory de
minimis bylo nutné zjistit celkovou vySi podpory de minimis poskytnuti béhem predeslych tfi
let. Novym Nafizenim EK byl limit zvySen na 200 000 EUR. Za ftfileté obdobi se povazuji
fiskalni roky, pouzivané k dafiovym ucéeltm, nikoliv jiz tedy kalendafni roky.

V rezimu de minimis je mozné mj. podpofit vydaje na drobné stavebni Upravy a dalsi
uznatelné vydaje projektu, které nejsou podporovany v ramci tzv. blokovych vyjimek

Povinnost oznamovat a sledovat poskytnuti podpory de minimis zlUstava i podle nového
Nafizeni neménna. Poskytovatel podpory informuje pfijemce podpory o tom, Ze mu poskytl
podporu v rezimu de minimis, a to v souladu s pfislusnym Nafizenim. MizZe poskytnout
pfijemci novou podporu de minimis (v novém projektu) az po pfezkoumani, zda celkova vyse
podpory de minimis, kterou podnik obdrzel v rozhodném obdobi, nepfesahne maximalni
stropy. Poskytovatel je povinen vyZadat si od daného podniku prohlaseni v pisemné ¢&i
elektronické podobé o vSech dalSich podporach de minimis, které tento podnik v pfedchozich
dvou fiskalnich letech a v sou¢asném fiskalnim roce obdrzel.
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81 Pro ugely zjisténi odpovidajici ¢astky v K& se pouzije kurz devizového trhu vyhlaseny Ceskou narodni bankou
platny ke dni prvniho poskytnuti dané vefejné podpory.
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Den poskytnuti podpory de minimis zUstava stejny, podpora de minimis se povazuje za
poskytnutou v okamziku, kdy pfijemce ziska na tuto podporu podle platného vnitrostatniho
pravniho rezimu pravni narok.

Poskytovatel podpory ovéfuje u pfijemce podpory, Ze poskytnutim podpory z jeho strany ani
ze strany klientdl nebude pfekroen limit de minimis, Ze vSichni uc€astnici byli s touto
skuteénosti seznameni a eviduje zaznamy o poskytnutych podporach po dobu 10 let.

Podporu de minimis neni mozno kumulovat s jinou vefejnou podporou, jestlize by kumulaci
doSlo k poskytnuti vys$Si miry podpory nez je uvedena v nafizenich o blokovych vyjimkach
nebo v rozhodnuti Komise (v pfipadé individualniho rozhodnuti ve véci verejné podpory).

Podporu de minimis nelze poskytnout v odvétvi uhli, nabyvani silnicnich
motorovych vozidel pro silniéni nakladni dopravu pro cizi potfebu, v oblasti
vyroby, zpracovani ¢i podpory prodeje zemédélskych vyrobkd, rybolovu a
akvakultury, u podpory pfi vyvozu €i pfednostnim pouZivani domaciho zboZi na
ukor zboZzi importovaného. Podporu nelze poskytnout podnikum v obtizich.82
Na vyrobu, zpracovani ¢i podporu prodeje zemédélskych vyrobku se nicméné
vztahuje Narizeni Komise (ES) ¢.1860/2004 o pouZziti ¢lank( 87 88 Smlouvy o
ES na podporu de minimis v zemédélském odvétvi a v odvétvi rybolovu, podle
kterého podpora de minimis v daném odvétvi nesmi pfekrocit ¢astku 3000 EUR
za trileté obdobi. V odvétvi dopravy je tato ¢astka stanovena na maximalné 100
000 EUR..

V pfilohach VII. a VIII. jsou uvedeny vzory dokumentt vztahujicich se k poskytnuti podpory
de minimis (ozndmeni, &estné prohlaseni).

PFijemci, ktefi Cerpali podporu v rezimu de minimis, vedou evidenci subjektl, kterym byla
podpora de minimis poskytnuta (viz pfislusna pfiloha monitorovaci zpravy). Zaznamy tykajici
se individualni podpory de minimis se archivuji po dobu deseti let ode dne jejiho udéleni.

PorusSenim povinnosti stanovenych pro oblast vefejné podpory mize byt komisi poskytnuta
podpora prohlasena jako nezakonna. Dusledkem toho je povinnost pfijemce vratit celou
podporu navySenou o tzv. referenéni sazbu, ktera vsoudasné dobé& ¢&ini pro Ceskou
republiku 4,24 % za rok.
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82 Ve smyslu pfislugnych pokynd Evropskych spoleéenstvi, viz UFedni véstnik C244,1.10.2004.
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6. VZTAHY S PARTNERY

6.1. Partnerstvi obecné

Definice partnerstvi

Partnerstvi je vztah mezi dvéma nebo vice subjekty, a to jak soukromymi, tak
vefejnymi, ktery spociva ve spolupraci téchto subjektt pfi pfipravé a nasledné
realizaci projektu spolufinancovaného z ESF. Subjekty pUsobici v partnerstvi jsou
oznacovany jako tzv. partnefi.

Partnefi projekt spolecné vytvareji, koordinuji, organizacné a administrativné zajistuiji,
nebo urcitou ¢ast projektu sami realizuji, monitoruji a vyhodnocuiji, zda je cil projektu
napliovan. Bez téchto cCinnosti by nebylo mozné zajistit fadné fungovani a
napliovani cile projektu, proto je spolutcast vSech partnertl na projektu podstatna a
nezastupitelna.

Povaha pravnich vztahl mezi Zadatelem (pfijemcem dotace, pFispévku ¢i finanéni
podpory) a jeho partnery neni zalozena na poskytovani sluzeb. Oznaceni plateb mezi
pfijemcem finanéni podpory a jeho partnery podle Uc€etnich predpist pfitom neni
rozhodujici.

Znaky partnerstvi

Strana A-51 (celkem 124)124124

Zadatel o finan&ni podporu uvede své partnery jiz v zadosti o finanéni podporu a za
kazdého partnera predlozi Prohlaseni o partnerstvi.

Role jednotlivych partner(, vetné jejich podilu na aktivitach projektu a prostfedcich
z obdrzené finan¢ni podpory je vymezena v zadosti o finanéni podporu (zédlozka 8.
Partneri — zalozky ,Doplrikové informace” a ,Naklady partnera®’ v BENEFITové
Zadosti).

Postaveni jednotlivych partnerd, jejich uloha a odpovédnost, jakoz i Uprava jejich
vzajemnych prav a povinnosti pfi realizaci projektu je upravena ve Smlouvé o
partnerstvi.

| kdyZ je dotace na projekt poskytovana pouze Zadateli, podminky pro ziskani
finan&ni podpory musi splfiovat i partnefi.

Vydaje, které vznikly partnerlm v souvislosti s realizaci projektu jsou hrazeny
z prostfedkd, které obdrzel zadatel na projekt formou dotace.

Vydaje partneri budou uhrazeny za podminky, ze budou dodrzena vSechna pravidla
pro uznatelnost vydaji stanovena programem.

Vydaje partnerd vynaloZzené na realizaci projektu musi byt dolozeny ucetnimi
doklady.

Projekty, které jsou realizovany vramci partnerstvi, maji neziskovy charakter, to
znamena, Zze nesméji byt realizovany za ucelem vytvareni zisku.

Pfijemce neni opravnén béhem realizace projektu uzavirat se svymi partnery
uvedenymi ve schvalené zadosti o finanéni podporu v ramci projektu zadné smluvni
vztahy, jejichz pfedmétem je dodavka nebo sluzby poskytnuté za uplatu.

Pravidla poskytovani vefejné podpory véetné podpory de minimis se vztahuji i na
partnery.

83 Po zapracovani do BENEFITové zadosti.
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Kdo neni partner:

e Dodavatel béZné komercné poskytovanych dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci
(napf. dodavka papiru, vytisténi propagacnich tiskovin, provedeni stavebnich uprav
prostor potfebnych pro realizaci projektu apod.) - tj. poskytovatel podpurnych
¢innosti, na které by v zadném pfipadé neziskal finan¢ni podporu z programu.

Priklady projekti s partnerstvim a projektu, kdy se nejedna o partnery, ale o
dodavatele, je mozné najit na wwww.esfcr.cz v zaloZce Partnerstvi.

6.2. Partnerstvi pri realizaci projektu

6.2.1. Smlouva o partnerstvi

Smlouva musi byt uzaviena nejpozdéji do 3 mésictli od ziskani finanéni podpory (tj.

od pfevzeti Rozhodnuti o poskytnuti dotace, uzavieni Dohody o poskytnuti pfispévku

nebo jiné pfislusné smlouvy) a predlozena poskytovateli nejpozdéji s prvni prabéznou
monitorovaci zpravou. Presny termin pro piredlozeni tohoto dokumentu stanovi
poskytovatel.

e Ugelem této smlouvy je upravit vzajemnou spolupraci partnerd, ktefi spoleéné
realizuji projekt, na ktery ziskal zadatel podporu z programu spolufinancovaného
z ESF.

e Predmétem smlouvy je Uprava postaveni pfijemce a jeho partner(i, vymezeni aktivit,
jimiz se podileji na projektu, uprava jejich vzajemnych prav a povinnosti pfi
napliovani ucelu této smlouvy, odpovédnost za poruSeni této smlouvy, zplsob
ukonc&eni spoluprace apod.

e Soucasti smlouvy by mél byt i rozpo&et ukazujici jaké naklady pfipadaji na Zadatele a
jaké na partnery.

e Smlouva o partnerstvi je smlouvou vicestrannou mezi pfijemcem a vSemi jeho
partnery. V pfipadech, kdy ze zakonnych ddvodd neni mozné uzavfit smlouvu
vicestrannou, se uzaviraji smlouvy dvoustranné mezi pfijemcem a kazdym z jeho
partnerd.

e Vzor Smlouvy o partnerstvi je uveden v Pfiloze Ill. Tento vzor neni zavazny,
konkrétni smlouva vychazi z charakteru partnerstvi.

6.2.2. Realizace projektu podle harmonogramu schvaleného v
zadosti

e Jsou pfijaty podrobné plany realizace €innosti projektu.

¢ Konkrétni osoby a organizace jsou odpovédné za naplfiovani jednotlivych &innosti.

e Je jasné urCen zplsob komunikace mezi jednotlivymi partnery v prabéhu realizace
projektu (kompetence realizacniho tymu, pracovnich skupin, vedoucich jednotlivych ¢asti
projektu atd.).

e Je stanoven zpusob, jakym se bude realizace projektu monitorovat a vyhodnocovat.

e Jsou stanoveny indikatory, jejichz prostfednictvim se bude vyhodnocovat uspésnost Ci
neuspésnost realizace projektu.

e Je urCen zpusob, jakym se bude vramci partnerstvi feSit pfipadny skluz v realizaci
jednotlivych €innosti véetné pfipadnych penalizaci.

e Realizuji se konkrétni ¢innosti podle dohodnutého planu .

e Je stanoven mechanismus, sjehoz pomoci Ize na zakladé prokazanych skuteCnosti
meénit zpusob a postup realizace projektu a pfizplsobovat jej nové vzniklym potfebam a
zZjisténym skuteCnostem.

| Original 1.8.20087 ‘ Cislo vydani: 2 ‘ Cislo revize: 21 ‘ Strana 52 (celkem 124) |




Priruc¢ka pro prijemce finanéni podpory projekti OP RLZ Vydal: RO OP RLZ

Pfijemce podpory by mél pravidelné komunikovat se svymi partnery a mél by je plné
informovat o postupu projektu. Je vhodné, aby jednim z mechanizm0 fizeni projektu byly i
pravidelna setkani jak projektového tymu, tak predstavitelt vSech partneru.

6.2.3. Monitoring a evaluace spoluprace v ramci partnerstvi

e Vysledky realizace jednotlivych ¢innosti v ramci projektu jsou pribé&zné& monitorovany
a vyhodnocovany podle pfedem dohodnutych indikatoru.

e V pfipadé neplnéni jednotlivych indikatorl je realizovan postup dohodnuty jiz dfive
partnerstvim.

e Podle moznosti a podminek projektu jsou partnerstvim pribézné pfijimany pfipadné
zmény projektu.

o Partnerstvi na svych jednanich pravidelné vyhodnocuje podle pfedem stanovenych
indikatord uroven své spoluprace a urover zapojeni jednotlivych klic¢ovych partnerd.

e V pfipadé vzniklych problému je ihned feSi. Timto zplsobem pfedchazi pfipadnym
problémdam v prabéhu vlastni realizace projektu.

VsSichni partnefi by se méli podilet na vypracovavani podavanych zprav, které se jich tykaji a

musi od pfijemce podpory dostavat kopie veSkerych zprav vypracovavanych pro

poskytovatele podpory.

Podstatné navrhované zmény projektu maji byt odsouhlaseny partnery jesté
pfed podanim pfislusnych navrhii zmén poskytovateli podpory. V pripadé, ze
takového souhlasu nebylo dosaZzeno, musi Zadatel tuto informaci pri
pfedkladani Zadosti o schvaleni zmén uvést. V tom pripadé musi také uvést,
jak se tento stav muzZe ovlivnit realizaci schvaleného projektu a jak bude
vzniklou situaci resit.

6.2.4. Pokracovani spoluprace partnerstvi po ukonéeni realizace
projektu

e Je pravdépodobné, Ze spoluprace mezi kliCovymi partnery v dané oblasti bude po
ukonceni projektu pokracovat, zejména jestlize se podafilo po celou dobu projektu udrzet
atmosféru otevienosti a duveéry a projekt byl realizovan konsensualné.

e Partnerstvi by v mezidobi méla spolupracovat pfi:

o feSeni aktualnich problému v oblasti svého zajmu

o pfipravé dalSich projektu, které by podnitily rozvoj v dané oblasti

o hledani finanénich zdroju pro podporu spole¢né pfipravenych projekt(
o zapojovani dalSich klicovych partnert do spoluprace v komunité

e Na dil¢ich problémech nemusi spolupracovat vSichni ¢lenové partnerstvi ale pouze
néktefi klicovi partnefi.

e Cinnost partnerstvi muze pokradovat v podobé& pracovni skupiny pfi méstském &i
krajském ufadu, jako poradniho organu verejné spravy pro danou oblast a podobné.

6.2.5. Organizacni zajisténi dlouhodobé spoluprace partnerstvi

e |dealni je, jestlize se v pribéhu aktivni existence partnerstvi (pfi planovani a realizaci
spole€¢ného projektu) podafilo vytvofit organizacni kapacity, které zajisti vzajemné
setkavani se a spolupraci partnerstvi i po ukonceni realizace projektu, kvuli kterému
partnerstvi vzniklo.

o Tyto kapacity mohou vzniknout jak v organizaci, ktera vznik partnerstvi iniciovala, tak
i v organizacni struktufe jiného kliCového partnera.
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Podstatnym rysem spoluprace pfijemce podpory s projektovymi partnery je mj. to, Ze
Cinnosti, které partnefi vykonavaji ve prospéch projektu jsou rozpoctovany v ramci celého
projektového tymu a Ze tedy partnefi ani zadatel nerealizuji zadny zisk.

6.3. Finanéni vztah mezi zadatelem a partnery

Zakladnim vychodiskem pro finanéni vztahy mezi Zadatelem a partnery je charakter finanéni

podpory poskytované projektiim OP RLZ:

e Jde zde o vefejné projekty, tj. o projekty realizované ve vefejném zajmu a financované
vesmeés formou dotace z vefejnych prostfedka.

e ZpUsobilost Zzadatele ajeho partnerll krealizaci téchto projekti je prfedmétem
standardnich postupl pfi hodnoceni zadosti o finanéni podporu, pfitom se hodnoti i
kvalita projektového tymu a jeho zku$enosti.

e Projekty jsou k podpofe vybirany komisemi sloZzenymi z osob, které jsou na projektech
a jejich predkladatelich nezavislé.

e Projekty jsou vybirany v€etné navrhovanych partnerd.

¢ Na ziskani finan¢ni podpory pfitom neni pravni narok.

6.3.1. Nekomercéni charakter projektu

Projekty financované z OP RLZ maiji z hlediska zadatell a partnert striktné nekomeréni
a neziskovy charakter. Tento fakt je podlozen i pravidly pro uznatelnost vydaju tim, ze
uznatelnymi jsou pouze skute¢né vynalozené vydaje Zadatell a partner(, které musi zaroven
byt nezbytné pro realizaci ¢innosti a dosazeni stanovenych vystupl a vysledkd projektu:

e V nakladech zadatele nebo partnerl proto nemuze byt zakalkulovan zadny zisk
a nesmi zde byt pouzivany pausalni platby.

e Cinnosti pro cilové skupiny, které Zadatel a partnefi provadé&ji v ramci projektu,
nejsou také ekonomickou ¢&innosti ve smyslu zakona o DPH a nejde tedy o
zdanitelné plnéni. Partner proto nemuze zadateli ,fakturovat“ za provedené sluzby.
Pfevod finanénich prostfedkd mezi zadatelem a partnerem se provede zpUsobem
dohodnutym ve smlouvé o partnerstvi.

Partner pfedklada Zadateli Zadost o proplaceni svych vydaji vynaloZzenych na
realizaci projektu napr. formou soupisu jednotlivych vydaju ve struktufe podle
kapitol rozpoctu projektu v Zadosti. Tato Zadost musi byt doloZzena ucetnimi
doklady nebo doklady srovnatelné vypovidaci hodnoty. Jde v podstaté o
obdobnou formu vyucétovani, jaka se pouzZiva mezi Zadatelem
a poskytovatelem finanéni podpory. Soupiska a na ni uvedené ucetni doklady
nebo doklady srovnatelné vypovidajici hodnoty jsou soucasti Zadosti o platbu
pfedkladané Zadatelem poskytovateli.
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7.POSTUPY PRI PORIZOVANI ZBOZI A SLUZEB
Z PROSTREDKU FINANCNI PODPORY

Pokud pfijemce nebo jeho partner (dale jen ,pfijemce”) nedisponuje dostateénym
vybavenim na realizaci projektu nebo neni schopen vesSkeré cinnosti spojené s realizaci
projektu zajistit pomoci vlastnich zaméstnancl, mlze si takové vybaveni, sluzby, pfipadné
drobné stavebni Upravy uhradit z prostfedk( finan¢ni podpory.

Jakékoliv vydaje na pofizeni urCitého zboZi nebo sluzby vSak museji byt pro projekt
nezbytné. V opatném pfipadé (napf. neodivodnény nakup pred koncem projektu) bude
takovy vydaj povazovan za neuznatelny.

Pfi pofizovani zbozZi a sluzeb musi byt dodrZzeny stanovené limity rozpoctu pro uznatelné
vydaje:

naklady na nakup nového a pouzitého zafizeni a vybaveni a na jeho najem a splatky
leasingovych smluv operativniho leasingu (vynalozené po dobu projektu) by nemély
dohromady pfesahnout 25 % zuznatelnych nakladl projektu. Jedna se o naklady
vynalozené vramci subkapitoly 3 Rozpoc¢tu (kromé polozky 3.5. Amortizace vlastniho
majetku a 3.6. Naklady na opravy a udrzbu).

naklady v subkapitole 5 Rozpoctu - Nakup sluzeb (kromé 5.3. Naklady vyplyvajici
pfimo ze smlouvy a 5.5. Jiné naklady) nesmi u grantovych projektd pfesahnout 49 % z
uznatelnych nakladi projektu, pokud ve vyzvé k pfedkladani zadosti neni stanoveno jinak.

Pfi vybéru vhodného dodavatele zboZi nebo sluzby je pfijemce povinen dodrzet nize
uvedeny postup. Vyjimkou je najem existujicich nemovitosti €i nebytovych prostor nebo
s nimi souvisejicich prav. To znamena, ze pokud si pfijemce bude potfebovat pronajmout
kancelarské nebo Skolici prostory, mize pfimo vstoupit do jednani s pronajimatelem
nemovitosti, kterou si zvolil, a neni povinen provadét vybér z vice dodavateld dle nize
uvedenych postupl. To ovSem neplati, jedna-li se o kratkodoby jednorazovy pronajem
prostor napf. pro ucely konference, kdy soucasti takové zakazky budou catering a dalSi
doprovodné sluzby. V tomto pfipadé je tfeba provést vybér dle nize uvedenych postupu.

Zakladnimi principy, které je pfijemce povinen dodrzet pfi vybéru vhodného dodavatele, jsou
princip transparentnosti, rovhého zachazeni a nediskriminace.

a) Podstata principu transparentnosti spociva vtom, Ze zadavatel zakazky musi
zajistit, aby zakazka byla zadana transparentnim zpldsobem. Zakladnim ucelem
zasady je zajisténi co nejvétsi pruhlednosti fizeni, ktera podstatnou mérou pfispiva
k pfezkoumatelnosti celého fizeni a k moznosti kontroly postupu v fizeni.

Naplnéni této zasady lIze spatfovat zejména v povinnosti:

0 v8ech vyznamnych ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele pofizovat a
uchovavat pisemnou dokumentaci v dostateCném rozsahu, ktery umozni ukony
zadavatele nezavisle pfezkoumat

ejasné vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky dodavateld vzdy
v dostate€ném piedstihu pfed samotnym vypracovanim nabidek

eopatfit vSechna rozhodnuti Fadnym oddvodnénim.

b) Zasada rovného zachazeni spocliva vtom, ze kazdy zadavatel je v pribéhu
zadavani zakazky, resp. jiz od okamziku pfipravy Fizeni, povinen pfistupovat stejnym
zpUsobem ke v8em dodavatelum, ktefi mohou podat ¢i podavaji nabidky.
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K dodrZzeni této zasady ze strany zadavatele dochazi zejména tim, Ze v souvislosti
s pfipravou fizeni definuje jeho pfesné podminky tak, aby vSichni uchazeci pfedem védéli,
jak bude Fizeni probihat (tedy napf. bude-li omezovan pocet zajemcd, jaké jsou pfesné
podminky pro toto omezovani, které musi dodavatel spinit, pfipadné jakym zplsobem
bude probihat hodnoceni nabidek, atp.).

c) Princip nediskriminace spociva v tom, Ze zadavatel je povinen v pribéhu zadavani
zakazky postupovat vzdy tak, aby jeho jednanim nedoSlo k diskriminaci Zadného
z dodavateld. To znamena, Zze podminky pro zadani zakazky musi byt zadavatelem
vzdy stanoveny tak, aby zaroveri umoznovaly vybér nejvhodnéjSiho uchazece, ale na
druhé strané neuzaviraly pfistup jinému dodavateli do Fizeni, napf. z davodu, které
nesouviseji s predmétem vefejné zakazky.

7.1. Postup pfi vybéru dodavatele

Pro vybér dodavatele jsou stanoveny Ctyfi postupy které jsou v aktualni verzi detailné
popsany na webovych strankach www.esfcr.cz. 84. K uréeni postupu je tfeba vychazet z
predpokladané hodnoty zakazky:

0-100 000 K&

100 001 - 500 000 Ké&
500 001 - 1 999 999 K¢
2 000 000 K¢ - vysSe

Pfi stanoveni predpokladané hodnoty je vZzdy rozhodna cena bez DPH, a to cena ke dni
odeslani Ci uvefejnéni vyzvy k podani nabidky.

Pfi ur€ovani predpokladané hodnoty zakazky je zadavatel povinen postupovat hospodarné a
zboZi a sluzby pofizovat za cenu obvyklou v misté plnéni zakazky.

Pfi urCovani pfedpokladané hodnoty je pfFijemce povinen vychazet z ceny zakazek s
obdobnym pInénim. Pokud pfijemce v minulosti nerealizoval obdobnou zakazku a ani neni
schopen si zjistit cenu jinym zpusobem, musi si pfed zahajenim vybéru dodavatele provést
prizkum cen v misté plnéni zakazky. Pfijemce tedy nemlze ve vyzvé k podani nabidky
automaticky uvést Castku, kterou uvedl pfi sestavovani rozpoctu v zadosti, pokud tato cena
nebyla vytvofena vySe uvedenym zplsobem.

Déle je pfilemce povinen vzit v Uvahu v3echna obdobna, spolu souvisejici plnéni, ktera
zamysli pofidit v pribéhu projektu a seclist dohromady tato plnéni minimalné za prabéh
jednoho ucgetniho obdobi.. Také by mél posoudit, zda je vhodné zadat pfedmét zakazky jako
jednu zakazku, a to s ohledem na vécné hledisko pfedmétu zakazky (tj. vécny obsah sluzby)
a hledisko geografické (ij. dostupnost dodavateld v daném misté plnéni zakazky).

Strana A-56 (celkem 124)124124

84 Aktualné platné Postupy pro vybér dodavatele v&etné formulafi  jsou k dispozici na
www.esfcr.cz/Zadavaci_Fizeni.
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Dale je pfijemce povinen postupovat tak, aby nedochazelo k déleni pfedmétu zakazky na
mensi zakazky s cilem snizZit hodnotu zakazky pod stanovené limity pro jednotlivé postupy.

71.1. Postup pfi hodnoté zakazky do 100 000 KE bez DPH

U zakazek, kde pfedpokladana hodnota plnéni nepfesahne 100 000 K& bez DPH, nemusi
byt provadéno vybérové fizeni a bude dostadujici zaslat pfimo pisemnou ¢&i elektronickou
objednavku jednomu vhodnému dodavateli nebo pisemné vyzvat takového dodavatele
k podani nabidky. S vybranym dodavatelem tudiz nemusi byt nutné uzaviena pisemna
smlouva s podpisy na jedné listiné.

| vtomto pfipadé plati, Ze pfijemce musi pfi pofizovani zbozi a sluzeb postupovat
hospodarné.

V pfipadé nakupu drobnych polozek v obchodé sta¢i dolozit paragon z obchodu (fj.
stvrzenka o nakupu) s doplnénymi nalezitostmi uCetniho dokladu dle zakona &. 563/1991
Sb., o U€etnictvi nebo paragon z obchodu a vydajovy pokladni doklad pfijemce, které spolu
tvofi jeden ucetni doklad.

7.1.2. Postup pfi hodnoté zakazky od 100 001 K& do 500 000 K¢é
bez DPH

U zakazek, kde pfedpokladana hodnota plnéni pfesahne 100 000 K&, tj. u zakdzek od 100
001 do 500 000 K& bez DPH véetné, je pfijemce povinen pisemné vyzvat k podani nabidky
alespon 3 dodavatele. Tato vyzva musi byt zaslana dopisem nebo elektronicky.

Vybér musi provadét osoba, ktera je vzhledem k zakdzce nestranna, coz potvrdi pisemnym
prohlaseni. Doporucujici vzor takového prohlaseni je k dispozici ke stazeni na www.esfcr.cz
v zalozce ,Zadavaci fizeni*.

O provedeni vybéru musi pfijemce sepsat zapis.

S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva s podpisy na jedné listiné
nebo musi byt na plnéni vydana alesponn pisemna objednavka pisemné potvrzena
dodavatelem.

O vysledku vybé&ru musi byt vSichni osloveni dodavatelé pisemné informovani. Informace o
vysledku musi byt zaslana dopisem nebo elektronicky.

7.1.3.  Postup pfi hodnoté zakazky od 500 001 K¢ do 1 999 999 K¢
bez DPH

U zakazek, kde pfedpokladana hodnota plnéni pfesahne 500 000 K&, tj. u zakdzek od 500
001 do 1 999 999 K& bez DPH, je pfijemce povinen uvefejnit vyzvu k podani nabidek na
webovych strankach www.esfcr.cz. Vyzva musi byt uvefejnéna po dobu alespon 15 dna.
Formulaf pro uvefejnéni vyzvy je k dispozici ke staZzeni na www.esfcr.cz v zaloZce ,Zadavaci
fizeni®.

Pfijemce je opravnén uverejnit vyzvu také na jinych vSeobecné dostupnych mistech, napf.
v tisku, na dalSich webovych strankach apod.

S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva s podpisy na jedné listiné.

Vysledek vybéru musi byt pisemné sdélen v8em zu€astnénym dodavatelim. Informace o
vysledku musi byt zaslana dopisem nebo elektronicky. Po uzavieni smlouvy s vybranym
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dodavatelem musi byt informace o vysledku fizeni uvefejnéna také na webovych strankach
www.esfcr.cz. Pro uvefejnéni vysledku se pouzije formular, ktery je k dispozici ke stazeni na
www.esfcr.cz v zalozZce ,Zadavaci fizeni“.

7.1.4. Postup pri hodnoté zakazky od 2 000 000 K& bez DPH

a) Prijemce neni vefejnym zadavatelem

U verfejnych zakazek, kde predpokladana hodnota plnéni dosahne 2 000 000 K¢ bez
DPH v&etné, budou pfi vybéru dodavatele pouzita obdobna pravidla a postupy jako jsou
pravidla pro zadavani vefejnych zakazek vefejnym zadavatelem ve zjednoduSeném
podlimitnim Fizeni dle § 38 zakona €. 137/2006 Sb., o veiejnych zakazkach.

Vyzva k podani nabidek musi byt kromé& zaslani dodavatelim sou€asné uvefejnéna na
webovych strankach www.esfcr.cz, a to po dobu alespori 15 dnd. Formular pro uvefejnéni
vyzvy je k dispozici ke stazeni na www.esfcr.cz v zalozce ,Zadavaci fizeni®.

Pfijemce mlze uvefejnit vyzvu také na jinych vSeobecné dostupnych mistech, napf.
v tisku, na dalSich webovych strankach apod..

Vysledek vybéru musi byt pisemné sdélen nejen vSem zucastnénym dodavatelim, ale i
soucCasné uvefejnén na webovych strankach www.esfcr.cz. Pro uvefejnéni vysledku se
pouzije formulaf, ktery je k dispozici ke stazeni na www.esfcr.cz v zalozce ,Zadavaci
fizeni®.

b) Prijemce je vefejnym zadavatelem

V pfipadé, Ze se pfijemce fadi do nékteré z kategorii zadavatell dle § 2 zakona ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, tj. zejména do kategorie tzv. verejného
zadavatele (napf. pfispévkové organizace, obce, kraje), je povinen postupovat podle
zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni musi byt uvefejnéno na webovych strankach
www.esfcr.cz. Formulaf pro uvefejnéni oznameni je kdispozici ke stazeni na
www.esfcr.cz v zalozce ,Zadavaci fizeni*.

Vysledek zadavaciho fizeni musi byt uvefejnén na webovych strankach www.esfcr.cz.
Pro uvefejnéni vysledku se pouZije formulaf, ktery je kdispozici ke staZzeni na
www.esfcr.cz v zalozce ,Zadavaci fizeni*.

Informace k novému zakonu o vefejnych zakazkach €. 137/2006 Sb. je mozné ziskat
napf. na webovych strankach www.verejna-zakazka.cz nebo www.portal-vz.cz.

7.2. Vyzva k predlozeni nabidky u zakazek v hodnoté
od 100 001 Ké do 1 999 999 Ké bez DPH

Soucasti vyzvy k podani nabidek museji byt pozadavky na pfedmét zakazky a podminky
plnéni. Vyzva musi obsahovat alespon tyto Udaje:
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e Nazev / obchodni firma pfijemce

e Sidlo pfijemce

o Osoba opravnéna jednat jménem pfijemce

e IC, DIC pfijemce

¢ Kontaktni osoba pfijemce, jeji telefon a e-mailova adresa

e Lhdta pro podani nabidky

e Popis predmétu zakazky

o Pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele (vypis z obchodniho rejstfiku nebo
jiny obdobny doklad o pravni subjektivité, c¢estné prohlaseni o bezdluznosti vugi
finanénimu Ufadu a pfislusnému Ufadu socialniho zabezpeceni)

o Predpokladana cena bez DPH

¢ Lhuta dodani / €asovy harmonogram plnéni / doba trvani zakazky

e Misto dodani / pfevzeti plnéni

e Hodnotici kritéria, z nichZ jednim kritériem musi byt vZdy cena

e Povinnost dodavatele umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu, z

néhoz je zakazka hrazena, provést kontrolu dokladd souvisejicich s plnénim
zakazky, a to po dobu 10 let po skoncéeni pInéni zakazky
e Logo ESF a vlajka EU.

PFijemce mlze dale do vyzvy uvést napf.:

e Platebni podminky

o Povinnost dodavatele predlozit navrh smlouvy v€etné obchodnich podminek

o VySe smluvni pokuty, ktera bude ulozena v pfipadé nesplnéni nebo poruseni
povinnosti vyplyvajici ze smlouvy

o Formalni pozadavky na formu nabidky (znéni v eském jazyce, pozadovany pocet
kopii, podani nabidky na elektronickém médiu atd.)

e Pravo pfijemce jakozto zadavatele na zruSeni fizeni bez udani davodu.

Podrobna specifikace udaju uvedenych ve vyzvé nebo dal$i podminky pro plnéni zakazky
mohou byt uvedeny také v samostatné zadavaci dokumentaci.

7.3. Smlouva s dodavatelem

Smlouva nebo potvrzena objednavka musi obsahovat alespon tyto naleZitosti:

Pfedmét plnéni (pofizovaného zbozi nebo sluzby)

Cena

Lhita dodani nebo harmonogram plnéni

Misto dodani / pfevzeti zboZi nebo vystupu plnéni

Povinnost dodavatele umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu, z
néhoz je zakazka hrazena, provést kontrolu dokladl souvisejicich s plnénim zakazky,
a to po dobu 10 let po skonCeni plnéni zakazky.

Déle je mozné ve smlouvé pfip. v objednavce upravit napf. smluvni pokutu, platebni
podminky, povinnost poskytnout zadavateli podklady pro zpracovani monitorovaci zpravy,
povinnost micenlivosti, atd.
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7.4. Zpusob hodnoceni

Hodnoceni se provadi pomoci hodnoticich kritérii, kterym jsou pfifazeny vahy vyjadiené
v procentech podle jejich dllezitosti, pficemz soucet vah musi tvofit 100. Hodnoceni maze
byt provadéno bud pouze pomoci jednoho kritéria, kterym je cena, nebo pomoci vice kritérii.
PouZziti ceny jako jednoho kritéria je vhodné zejména u pofizovani zboZzi.

Pokud je pouzito jedno hodnotici kritérium, tj. cena, je tfeba ve vyzvé nebo zadavaci
dokumentaci pfesné vymezit pozadované zbozi s uvedenim potfebnych parametrl a
pozadavkll na charakter a kvalitu pozadovaného zbozi. Pokud nabizené zbozi nesplni
stanovené pozadavky, nabidka nebude pfedmétem hodnoceni. Pfi vymezovani pozadavku
na dodavané zboZzi, je nutné postupovat tak, aby nedochazelo ke zvyhodfiovani nékterych
dodavatelll dané zakazky.

Pokud je pouzito vice kritérii, jednim z nich musi byt vzdy cena. DalSimi kritérii mize byt
napf. kvalita realiza¢niho tymu, zpUsob poskytovani pozadované sluzby, metodologie, délka
zaruky apod.

Hodnoceni nabidek je mozné provadét napr. provadi pomoci téchto vzorcl:

a) Pro hodnoceni ceny a dalSich &iselnych kritérii, kdy nejvhodné&;jsi nabidkou je ta,

100 x x vaha vyjadrena v procentu
cena (hodnota) hodnocené nabidky
b) Pro hodnoceni dalSich Ciselnych kritérii, kdy nejvhodnéjSi nabidkou je ta, ktera
nabidne pro dané kritérium nejvyssi hodnotu (napf¥. nejdelSi zaruka):

hodnota hodnocené nabidky (napf. 2 roky)

100 x x vaha vyjadirena v procentu
nejvyhodnéjsi nabidka tzn. nejvyssi hodnota
(napf. 3 roky)

c) Pro hodnoceni nabidek se pouzije bodova stupnice 1 az 100. Nejvhodnéjsi
nabidce je pfifazena hodnota 100 bodu.

pocet bodli hodnocené nabidky x vaha vyjadiena v procentu

7.5. Hodnotici komise

U zakazek, kde pfedpokladana hodnota plnéni pfesdhne 500 000 K&, tj. u zakazek od
500 001 do 1 999 999 KE bez DPH provadi vybér z doslych nabidek hodnotici komise.
Hodnotici komisi jmenuje pfijemce. Hodnotici komise musi mit alespon tfi ¢leny. Alespon
jeden z €lent musi mit odbornou kvalifikaci nebo odborné zkusenosti odpovidajici povaze
pfedmétu zakazky.
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Clenové hodnotici komise museji byt vzhledem k zakazce nestranni. Kazdy ¢&len proto pred
zahajenim vybéru musi potvrdit svoji nestrannost formou &estného prohlaseni. Doporudujici
vzor takového prohladeni je k dispozici ke staZeni na www.esfcr.cz v zaloZce ,Zadavaci
fizeni*.

O prubéhu fizeni a hodnoceni musi byt sepsan zapis. Zapis je poté predloZzen osobé
opravnéné jednat jménem pfijemce, pfipadné osobé opravnéné jednat jménem pfijemce ve
véci zakazky. Podpisem opravnéneé osoby na zapisu je rozhodnuto o vybéru dodavatele.
Pokud tato osoba neschvali vybér provedeny komisi, zdGvodni své rozhodnuti v zapisu o
hodnoceni.

7.6. Informace o vysledku fizeni

O vysledku fizeni museji byt pisemné informovani vSichni osloveni dodavatelé. Tato
informace musi byt zaslana dopisem nebo elektronicky.

V pfipadé, Ze vyzva k podani nabidky byla uvefejnéna na www.esfcr.cz, informace o
vysledku musi byt uvefejnéna i na téchto webovych strankach. Pro uvefejnéni vysledku se
pouzije formulaf, ktery je k dispozici ke stazeni na www.esfcr.cz v zalozce ,Zadavaci Fizeni*.

7.7. DalSi informace k postupim pfri vybéru dodavatele

V pfipadé, ze poptavané pinéni mlze ztechnickych nebo uméleckych divodl, z divodu
ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi k poptavanému pinéni nebo z divodu
vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu poskytnout pouze jeden urlity dodavatel,
pfijemce mulze oslovit tohoto jediného dodavatele Tuto skuteCnost je vSak tfeba pisemné
odlvodnit a dolozit, a to napf. pomoci analyzy prizkumu trhu nebo jiného dokladu
prokazujiciho tuto skute¢nost.

Také muze nastat situace, ze pFijemce sice oslovi vice dodavateld nebo fadné uverejni
vyzvu k podani nabidek, ale nabidku obdrzi pouze od jednoho dodavatele. V tomto pfipadé
pfilemce muze bud prodlouzit lhGtu k podani nabidky nebo zahajit nové Ffizeni, anebo
s dodavatelem, ktery predloZil tuto jednu nabidku, uzavfit smlouvu. To ov8em pouze
za pfedpokladu, ze nabidka je vyhovujici. Pokud pFijemce prodlouzi lhitu k podani nabidek,
musi tuto informaci pisemné sdélit vSem jiz oslovenym dodavatellim a sou¢asné oslovit dalsi
dodavatele, pfip. upravenou vyzvu uvefejnit na vdeobecné dostupném misté, tj. v tisku, na
webovych strankach apod.

V pfipadé, ze se béhem lhuty k podani nabidek zméni podminky vyzvy, napf. zméni se
termin dodani, zméni se parametr poZadovaného plnéni apod., pfijemce musi tuto zménu
sdélit vSem oslovenym dodavatelim. Pokud vyzva byla uvefejnéna na webovych strankach,
musi byt informace uvefejnéna i na téchto strankach. V pfipadé Ze se jedna o tak zavaznou
zménu vyzvy, ktera by vyZadovala zésadni pfepracovani nabidky, je tfeba prodlouzit Ihdtu
k podani nabidky.

V pfipadé, ze béhem Ihuty k podani nabidek dojde ke zruSeni fizeni a jedna se o zakazku
v hodnoté plnéni pfesahujici 500 000 K& bez DPH, i v tomto pfipadé je pfijemce povinen
uvefejnit tuto informaci na www.esfcr.cz pomoci formulare pro uvefejnéni vysledku, pficemz
v poli ,Nazev / obchodni firma dodavatele“ musi byt uveden divod zruseni.
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Tabulka 4.: Prehled postupt pfi vybéru dodavatele

zadavatele o vybéru
nejvhodnéjsi
nabidky

eoznameni  vysledku
véem  uchazeclm,
ktefi nebyli vylou€eni
ze zadavaciho fizeni

e uzavfeni smlouvy
S vybranym
uchaze€em

¢ uvefejnéni vysledku
na www.esfcr.cz

e uzavfeni
s vybranym
dodavatelem
e uvefejnéni vysledku
na www.esfcr.cz

smlouvy

Predpokladana Predpokladana Predpokladana Predpokladana
hodnota zakazky od hodnota zakazky od | hodnota zakazky od | hodnota zakazky
2 000 000 K bez | 500 001 KE do 1 999 | 100 001 K& do 500 | do 100 000 K¢ bez
DPH 999 K¢ bez DPH 000 K¢ bez DPH DPH
e vyzva k podani | e uverfejnéni vyzvy | e pisemna vyzva | e pisemna vyzva
nabidek k podani nabidky na alespon 3 k pfedlozeni
dodavatellim a wwww.esfcr.cz  po dodavatelim nabidky nebo
uverejnéni vyzvy dobu alespon 15 k podani nabidky pfima objednavka
k podani nabidek na dna. e sdéleni vysledku plnéni pfi dodrzeni
wwww.esfcr.cz  po | e hodnoceni nabidek viem pravidla
dobu alespor 15 dnu V ramci hodnotici dodavatelim, ktefi hospodarnosti
e hodnoceni nabidek komise podali nabidku
V ramci hodnotici | e zapis komise o | e uzavieni smlouvy
komise vybéru nejvhodnéjsi s vybranym
e zprava o hodnoceni nabidky dodavatelem,
a posouzeni nabidek | e sdéleni vysledku pfipadné
hodnotici komise vSem dodavateliim, potvrzeni
e rozhodnuti ktefi podali nabidku objednavky

V pfipadé, Ze se
pfijemce fadi do
nékteré z kategorii

zadavateld dle § 2
zakona ¢. 137/2006
Sb., o vefejnych
zakazkach, tj. zejména
do kategorie tzv.
vefejného zadavatele
(napf. pFispévkoveé
organizace, obce,
kraje), je  povinen
postupovat podle
tohoto zékona.

Soudasné je povinen
uvefejnit oznameni o

zahdjeni  zadavaciho
fizeni a  vysledek
zadavaciho fizeni na

www.esfcr.cz
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8. PROKAZOVANi VYTVORENYCH A  UDRZENYCH
PRACOVNICH MiST A UDRZITELNOST MiST

8.1. Vytvorena a udrzena pracovni mista

Vytvorena pracovni mistas8s

Vytvofené pracovni misto je pracovni misto vytvofené vramci projektu v souladu se
stanovenymi pravidly. Vytvofena pracovni mista musi pfedstavovat Cisty nartst pracovnich
mist v organizaci oproti priméru za poslednich 12 mésica.

Nositelem nové vzniklych pracovnich mist mize byt pfijemce podpory, jeho projektovy
partner nebo jiny zaméstnavatel. Pracovni mista musi vzniknout v pfimé souvislosti
s projektem. Za vytvofena pracovni mista se nepovazuji mista, ktera vzniknou v ramci
realizaCniho tymu projektu.

Pokud jsou pracovni mista vytvofena pfimo u pfijemce podpory nebo u jeho partnerd, uvede
pfijemce podpory v prvni prubézné monitorovaci zpravé prameérny evidencni pocet svych
zaméstnancu®® ve fyzickych osobach a/nebo zaméstnancl partnera k datu podpisu
Poskytnuti podpory za obdobi dvanacti kalendafnich mésicu predchazejicich podpisu
Poskytnuti podpory. Pokud jsou pracovni mista vytvarena u jinych subjektd, uvede pfijemce
podpory v nejbliz§i monitorovaci zpravé nasledujici po vzniku pracovnich mist pramérny
evidenéni pocet zaméstnancl téchto subjekti za obdobi dvanacti kalendainich mésicu
predchazejicich vytvofeni pracovnich mist. V pfipadé, Ze subjekty, u nichZ jsou vytvarena
pracovni mista, zaméstnavaji pracovniky na zkraceny pracovni Uvazek nebo sezodnni
zaméstnance, je vyhodnéjSi dolozit také primérny evidenéni pocet zaméstnancl
prepocteny8’. Tyto uUdaje uvedou v kapitole 13. Monitorovaci ukazatele do pole
Komentar k monitorovacim ukazateltim.

V dalSich monitorovacich zpravach uvadi pfijemce podpory narust novych pracovnich mist
ve své organizaci a/nebo u ostatnich subjektd. Tato skuteénost bude nasledné kontrolovana.
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85 Vytvofenym pracovnim mistem se rozumi:

- nové pracovni misto u zaméstnavatele podpofené formou Uhrady mzdovych nakladi

- nové pracovni misto pro sebezaméstnani (OSVC) podpotené prostiednictvim vzd&lavani a podpdrnych
sluzeb (napf. informativnich, poradenskych, analytickych) (pracovni mista pro sebezaméstnani nelze
podporovat formou prispévku na zafizeni a vybaveni ani formou mzdovych prispévku)

- pracovni misto u zaméstnavatele vytvofené v souvislosti s projektem, které predstavuje Cisty narust
pracovnich mist a na které nejsou poskytovany mzdové pfispévky za predpokladu, Ze toto misto neni
financovano z jinych vefejnych zdroji (napf. APZ) a Ze je v projektu jasné zdlvodnéno, jak bude projekt
pFinosny pro vytvofeni pracovniho mista.

86 Evidenéni pocet zaméstnancli zahrnuje osoby v pracovnim poméru (hlavnim i vedlej§im), u druzstevnich
podnikll téZ v ¢lenském poméru, kde soucasti Clenstvi je pracovni vztah; nezahrnuje Zeny na matefské
dovolené, osoby na rodi¢ovské dovolené, osoby vykonavajici zakladni vojenskou sluzbu (v€. civilni), uéné,
osoby pracujici pro firmu na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, osoby vykonavajici
vefejné funkce (napt. poslance, senatory, uvolnéné &leny zastupitelstev véech stupfiti), soudce aj. Udaje o
poctech pracovnik(i a zaméstnancu jsou uvadény ve fyzickych osobach a podle platné metodiky zahrnuji i
cizi statni prislusniky, legalné pracujici na tzemi CR.

87 Postup vypoctu prepocéteného stavu zaméstnancu

Prepocty se provedou u zaméstnancu:

- s kratSi pracovni dobou

- v pracovnim poméru vykonavajicich praci jen pfilezitostné na vyzvu a dle potfeb zaméstnavatele;

- do 16 let, kde zakon stanovi nejvySe 30hodinovy pracovni tyden;

- vykonavajicich vedlejsi €innost v soub&zném pracovnim poméru.

Prepocet se provede dle vzorce: A = B/C, kde

A - primérny evidenéni pocet zaméstnancl prepocteny

B - soucet soucinu primérného evid.poctu zaméstnancu ve fyzickych osobach a délky jejich tyden.prac.dvazku

C - tydenni pracovni doba zavedena u zaméstnavatele.
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Pfipadny pokles poctu ostatnich pracovnikd musi byt zddvodnén a musi byt dolozeno, Ze se
nejedna o pracovni mista souvisejici s podpofenym projektem. Podrobnéjsi informace o
vytvorenych pracovnich mistech uvedou v kapitole 13. Monitorovaci ukazatele do pole

Komentar k monitorovacim ukazateltim.

Nova pracovni mista jsou vyznamnym ukazatelem naplfiovani cild OP RLZ. Pokud se
pfijemce podpory zavaze k jejich vytvofeni, musi doloZit jejich vznik a zachovani kontrolnim
organim.

Doklady k nové vzniklym pracovnim mistiim3s:
e prehled vypodtu prepoCteného stavu zaméstnancl pfijemce podpory a/nebo
ostatnich subjektu (partnert projektu nebo zaméstnavatell)
e pracovni smlouvy zaméstnancl na pozicich, které vznikly v souvislosti s realizaci
projektu
e pracovni naplné novych zaméstnancu
¢ mzdové listy novych zaméstnanc.

Pokud se vytvareji nova pracovni mista u partner(l projektu a/nebo u zaméstnavatel(l
spolufinancovanim z prostfedki OP RLZ, doporucujeme pfFijemcim podpory, aby si ve
smlouvé o partnerstvi nebo jinym smluvnim zpusobem dostatec¢né zajistili vytvofeni a
udrzeni novych pracovnich mist v€etné zakotveni povinnosti poskytnout veskeré povinné
doklady v pfipadé kontroly novych pracovnich mist ze strany kontrolnich organ( tak, aby
pfijemce podpory mohl pInéni svych zavazk( nalezité prokazat.

Udrzena pracovni mista8®

UdrZzené pracovni misto je pracovni misto udrzené diky podpofe v ramci projektu. Jde o
pracovni mista, ktera jsou ohroZena vlivem organizaénich zmén nebo ktera vlivem
technologickych zmén zménila svuj obsah a pracovnik musi ziskat novou kvalifikaci, aby se
udrzel v zaméstnani.

8.2. Udrzitelnost pracovnich mist

Udrzitelnost vytvorenych pracovnich mist

Povinnost udrzitelnosti se vztahuje pouze na vytvofena pracovni mista, na ktera jsou v ramci
projektu Cerpany mzdové pfispévky. Nevztahuje se tedy na pracovni mista pro
sebezaméstnani a pracovni mista vytvofena u zaméstnavatele, na ktera nejsou v ramci
projektu poskytovany mzdové pfispévky nebo jsou mzdové pfispévky poskytovany pouze ve
formé nahrady mzdy zaméstnavateli po dobu U€asti zaméstnance na vzdélavani.

Do doby udrzitelnosti se nezapocitava doba, po kterou pracovni misto nebylo obsazeno.

Pokud jsou mzdove prispévky na nové pracovni misto poskytovany podnikim? na zakladé
Rozhodnuti UOHS ¢.j. VP/S 81/04-160 (v rezimu vefejné podpory podle blokové vyjimky na
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88 pii dokladovani mzdovych prispévkl v Zadosti o platbu se postupuje podle Pokynu k vyplnéni Monitorovaci
zpravy a pfiloh.

89 Udrzenym pracovnim mistem se rozumi pracovni misto udrzené formou podpory vzdélavani osob na

ohroZzeném pracovnim misté, pracovni misto udrzené formou Uhrady mzdovych naklad zaméstnavatelim (tato

forma podpory je u podniki mozna pouze v rezimu de minimis).
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podporu vzniku pracovnich mist) resp. v rezimu podpory de minimis, musi byt vytvofené
pracovni misto udrzeno po dobu dvou let od jeho vzniku u malych a stfednich podnikd a po
dobu tfi let od jeho vzniku u velkych podniku.

U subjektdl, které nesplriuji definici podniku dle ¢lanku 87 Smlouvy o ES, musi byt vytvofena
pracovni mista, na které jsou Cerpany mzdové pfispévky, udrZzena do konce realizace
projektu a zaroven minimalné 6 mésicu od jejich vzniku.

Tj. pokud je takové pracovni misto vytvofeno 8 mésici pfed koncem projektu, musi byt
udrZzeno minimalné do konce realizace projektu. Pokud je pracovni misto vytvofeno 2 mésice
pfed koncem projektu, musi byt udrzeno minimalné 6 mésicu, tj. jesté 4 mésice po skonceni
projektu).

Pokud nebudou pracovni mista vznikla v souvislosti s projektem udrzena stanovenou dobu,
bude muset pfijemce podpory ziskanou finanéni podporu (odpovidajici ¢ast) vratit.

Udrzitelnost udrzenych pracovnich mist

Povinnost udrzitelnosti se vztahuje pouze na ohroZena pracovni mista, na ktera jsou v ramci
projektu Cerpany mzdové pfispévky. Nevztahuje se tedy na pracovni mista udrzena pouze
formou vzdélavani osob na téchto pracovnich mistech. Udrzitelnost se nevztahuje ani na
pracovni mista, na ktera jsou v ramci projektu Cerpany pouze mzdové prispévky ve formé
nahrady mzdy zaméstnavateli po dobu u€asti zaméstnance na vzdélavani.

Do doby udrzitelnosti se nezapocitava doba, po kterou pracovni misto nebylo obsazeno.

Pokud jsou na ohrozené pracovni misto poskytovany mzdové pfispévky v reZimu podpory de
minimis, musi byt pracovni misto udrZzeno po dobu dvou let od zahajeni ¢erpani mzdovych
pfispévkd u malych a stfednich podnikG a po dobu tfi let od zahajeni ¢erpani mzdovych
prostfedkl u velkych podnikud (viz definice podniku vyse).

U subjektd, které nesplnuji definici podniku dle ¢lanku 87 Smlouvy o ES, musi byt ohrozena
pracovni mista, na které jsou Cerpany mzdové pfispévky, udrZzena do konce realizace
projektu a zaroven minimalné 6 mésicu od zahajeni ¢erpani mzdovych prispévku.

90 podnikem ve smyslu verejné podpory (¢l. 87 Smlouvy o ES) je jakykoli subjekt pohybujici se na
konkurenénim trhu, za pfedpokladu, Ze poskytovana podpora ma smeéfovat do ekonomickych aktivit tohoto
subjektu. Pod definici podniku tak mohou vedle obchodnich spole&nosti spadat i OSVC, NNO, organy statu &i
Uzemni samosprava pokud maji byt podporeny aktivity se kterymi vstupuji na konkurenéni trh.
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9. PROKAZOVANI VYDAJU VYNALOZENYCH PRIJEMCEM
PODPORY Z VLASTNICH ZDROJU

V pfipadé soukromého spolufinancovani uznatelnych nakladu projektu, kdy se pfijemce
podpory podili na financovani celkovych uznatelnych nakladd projektu vliastnimi finanénimi
prostfedky, finanénimi prostfedky partnera nebo ostatnimi zdroji soukromého
spolufinancovani - tato skuteCnost nastava zejména v pfipadé mzdovych pfispévkd na
pracovni mista vytvofend neziskovou organizaci nebo podnikatelskym subjektem Cerpajicim
vefejnou podporu podle de minimis a pfi udéleni vyjimky ze zakazu vefejné podpory podle
tzv. blokovych vyjimek - musi nejpozdéji se zavéreCnou monitorovaci zpravou (pokud
poskytovatel podpory nestanovi jinak) prokazat tuto skutec¢nost formou dolozenim kopii
prislusnych ucetnich dokladi®!.

Pokud bylo soukromé spolufinancovani vyCisleno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace, a je
tedy zavazné, musi po ukonceni projektu byt z celkové sumy vy€erpanych uznatelnych
rozpoctovych prostfedkl ziejmé, ze byl zachovan predpokladany pomér soukromého a
ESF/SR spolufinancovani (vyjadieno v % ¢&i K&).

Je v8ak umoznéno navySeni uznatelnych nakladd rozpoc&tu projektu v ¢asti soukromého

spolufinancovani projektl, a sou€asné bez navySeni vefejného financovani. ZvySenim
soukromého spolufinancovani pak dojde k navySeni celkoveho rozpoctu projektu.
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91 Viz bod 15. Monitorovaci zpravy a Pokyny k vyplnéni Monitorovaci zpravy a pfiloh o realizaci projektu OP
RLZ.
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10. AUDIT

VSechny grantové projekty spolufinancované z OP RLZ vefejnymi prostiedky rovnymi
nebo vys$s§imi°2 nez 3 000 000 K¢ (véetné DPH) musi byt pfed podanim zavérecné
monitorovaci zpravy a zadosti o zavéreCnou platbu auditované (externi audit). U
systémovych a narodnich projektd o potfebé provedeni auditu rozhodne schvalovatel
(ZS/RO).

Audit musi byt proveden auditorem nebo auditorskou spole€nosti schvalenymi ufednimi
organy nékterého z ¢lenskych statl EU%. Vyrok auditora v ¢eském jazyce musi byt pfilozen
k Zadosti o zavérecnou platbu projektu.

Zprava auditora, obsahujici vyrok auditora podle zakona ¢.254/200 Sb., o auditorech,
v platném znéni, musi byt dodana a fakturovana nejpozdéji do dvou mésicu po ukonceni
realizace projektu; musi obsahovat nalezitosti dle § 14 cit. zakona, kde jsou uvedeny i
povinné nalezitosti obsahu auditorské zpravy (viz pfiloha ¢.VII.)

V auditorské zpravé potvrdi auditor, Ze dodana u€etni evidence (pfijmy a vydaje) je spravna,
davéryhodna a ovéfitelna na zakladé adekvatnich podpurnych dokumentd, a také se vyjadfi
ke spravnosti evidovanych uznatelnych vydaju, které vznikly v souvislosti s projektem.

Nejpozdeéji 6 mésicl pred planovanym ukonéenim projektu je pfijemce podpory povinen
uzavfit smlouvu s auditorem, jejiz souc€asti musi byt pozadavky na audit ze strany
poskytovatele podpory uvedené v textu Poskytnuti podpory. O uzavieni této smlouvy bude
poskytovatele podpory informovat v nejblizSi priibézné monitorovaci zprave.

Naklady na auditora jsou soucasti uznatelnych vydaji uvedenych v rozpoctu projektu a jsou
zahrnuty do rozpoctové polozky 5.3 Naklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy.

Cena za provedeni auditu musi byt cenou obvyklou v daném regionu a v daném cCase.
Potfebny je pouze jeden audit, ktery je provadén po skon&eni realizace projektu, avSak
nejpozdéji ke dni odevzdani zavére¢né monitorovaci zpravy z projektu.
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92y pfipadé, Zze poskytovatel vyzaduje audit i u grantovych projektu spolufinancovanych vefejnymi prostfedky
nedosahujicimi 3 000 000 K&, musi byt tato povinnost uvedena v Poskytnuti podpory.

93 vViz smérnice 84/253/EHS - v CR je timto organem Komora auditorti Ceské republiky.
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11. PUBLICITA

11.1. Obecna pravidla

Na zakladé Narizeni Evropské komise ¢. 1159/2000 je kazdy pfijemce podpory povinen
informovat Sirokou vefejnost o tom, ze dany projekt je spolufinancovan z Evropské unie (EU),
resp. Evropského socialniho fondu (ESF).

Finanéni spoluucast EU, resp. ESF musi byt zdlraznéna béhem vSech ¢innosti realizace
projektu, pfi jeho zahajeni, v pribéhu realizace i pfi prezentaci projektu napf. v médiich, na
internetu, v internich a vyro€nich zpravach o realizaci projektu, b&€hem konferenci a seminar
apod.

Volba vhodnych prostfedkll a opatfeni pro zajisténi publicity projektu a jejich vécné
a organizacni zajisténi zavisi na rozhodnuti realizatora projektu. Obsah dokument( je plné
v kompetenci realizatora projektu a nelze jej vzadném pfipadé povazovat za oficialni
stanovisko Evropské unie a Ceské republiky. Konkrétni nastroje k zaji$téni publicity projektu
uvede zadatel jiz v zadosti o finanéni podporu z ESF.

K propagaci projektu se doporuCuje pouziti zejména nasledujicich prostfedkl (pfimérené
podle velikosti projektu):

e Internet

- pribézné aktualizovat informace realizovaném projektu na vlastnich webovych
strankach (pokud existuji)

- umisténi odkazu na webové stranky ,svého” poskytovatele podpory

- event. (pokud to bude umoznéno) i umisténi odkazu ¢i informaci o projektu na
centralni webové stranky ESF v CR (www.esfcr.cz)

o Tiskové zpravy

e Tiskové konference pfi zahajeni projektu, v jeho pribéhu, popripadé pfi jeho
ukonéeni

o Clanky a tématické prilohy v tisku, inzerce v tisku
¢ Publikace, skolici a informaéni materialy

- vydavané za ucelem informovani o projektu
o Letaky, plakaty

¢ Propagacni predméty — vlajky EU, loga ESF, samolepky apod.

Pokud jde o kazdy z vySe uvedenych nastroju publicity, u¢ast EU na financovani projektu
musi4 byt vzdy vyjadiena obdobnym sdélenim :

TENTO PROJEKT JE SPOLUFINANCOVAN EVROPSKYM SOCIALNIM
FONDEM A STATNIM ROZPOCTEM CESKE REPUBLIKY

Kdykoliv je to mozné, mél by byt pouzit také popis Evropského socialniho fondu.
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94 Tento text nemusi byt uveden na propagacnich pfedmétech.
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Oficialni definice ESF zni: ,,ESF napomaha rozvoji zaméstnanosti podporou
zaméstnatelnosti, podnikatelského ducha, rovnych prilezitosti a
investicemi do lidskych zdroju*“.

Pro osloveni cilovych skupin projektu je vhodné definici upravit do srozumiteln&jsi formy,
popf. pouzit pouze kratSi zapamatovatelna hesla vystihujici uzite€nost a zakladni zaméreni
ESF (napf. ,ESF — rovné pfilezitosti pro vSechny*, apod.)

Logo ESF v CR i logo EU musi byt umisténo na v$ech pfisludnych informaénich, $kolicich
a propagacénich materialech, tzn. musi byt pfitomno i ve Skolicich mistnostech apod.,
nebo na zafizenich a materidlech zakoupenych z prostiedkt ESF. Pfijemce podpory je
povinen fidit se pfi pouzivani téchto log (i dalSich na stejné plose umisténych log) Manualem
vizualni identity schvalenym Ministerstvem prace a socialnich véci. Tento manual stanovuje
zavaznou podobu loga ESF i dalSi pravidla jeho pouzivani. Logo EU a ESF i Manual
vizualni identity je ke stazeni na webové strance www.esfcr.cz.

Kazda akce spolufinancovana z prostiedkid ESF musi byt na za€atku uvedena
informaci o tom, Ze je financovana z prostiredkli ESF a statniho rozpoctu CR (pop¥. Ize
uvést i program OP RLZ).

Konkrétni informacni a propagacni aktivity realizované na urovni projektu jsou uvedeny
v Zadosti o finanéni podporu z OP RLZ.

Naklady spojené se zajisténim publicity projektu jsou uznatelnym nakladem a musi byt
proto soucéasti rozpoctu projektu.

PFijemce je povinen na vyZadani poskytovatele dotace poskytnout ke zvefejnéni informace o
prubéhu projektu, jejich cilt a vysledkd jako nastrojd pro zajisténi informovanosti o pfinosech
poskytované dotace.

Dodrzovani a provadéni publicity projektu dle stanovenych pravidel je velmi dllezité a
bude predmétem kontrol.

11.2. Vynatek z Manualu vizualni identity ESF v CR

Manual vizualni identity ESF v CR (dale jen ,,Manual®) stanovuje zavazné postupy pro
subjekty implementaéni struktury pfi navrhovani vizualni podoby jakychkoliv
informaénich a propagaénich materiala tykajicich se ESF v CR9, tzn. i v ramci vSech
projektii podporenych OP RLZ. Realizatori jednotlivych projekti se pravidly pro
pouzivani log musi také fidit.

Logo ESF v CR vychazi z barev EU a spojitost s ni je vyjadfena vyuzitim motivu ,evropskych
hvézd“. Logo ESF v CR a vlajku EU je nutno pouzivat v souladu s Manualem na v$ech
informaénich a propagaénich materidlech tykajicich se ESF vCR a na vSech typech
materiall financovanych z prostfedku tohoto fondu. Jedna se zejména o:

e titulni strany sylabl pfednasek seminara

e osvédcenich o absolvovani kurzl

e pozvanky na seminafe, Skoleni atd.

e pisemnou korespondenci spojenou s projektem
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symboll - viz www.europa.eu.int/abc/symbols/emblem/index_en.htm.
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e prezentni listiny
o vlastni webové stranky pfijemce

o vyuziti log a informaéni tabulky v mistnostech pofadanych seminafl, Skoleni,
konzultaci, konferenci atd.

Logo muze byt pouzivano jak samostatné bez doprovodného textu, tak s doprovodnym
textem — vypsanym nazvem ,evropsky socialni fond v CR* (s malym pismenem ,e“ ve slové
Levropsky“, které je vytidténo tuc¢né a vétdim typem pisma — na rozdil od zbyvajicich slov
textu — viz nize).

Doprovodny text loga s ohledem na mezinarodni charakter tohoto fondu je zpracovan ve
dvou jazykovych variantach — Ceské a anglicke.

Varianta loga s ¢eskym doprovodnym textem se pouziva u vSech materiald psanych ¢eskym
jazykem a varianta loga s anglickym doprovodnym textem se pouziva pouze u materiald,
které jsou psany jazykem anglickym.

V pfipadé, ze se v daném materialu nevyskytuje zadny text, pouzijte variantu loga bez textu,
nebo Ceskou jazykovou variantu.

Doprovodny text Ize umistit bud pfimo pod logem ESF nebo vedle néj, oba texty jsou
ve vzdalenosti Sifky nozi¢ky pismene ,f “ od loga.

vi ! I Ef&wnpsky socialni fond v CR

evropsky
socialni
fond v CRH

Spoleéné s logem ESF v CR se vzdy zaroven pouziva také vlajka EU. Ta muze byt
umisténa vpravo nebo pod logem ESF v CR.

PFi umisténi viajky EU po prave strané loga mohou byt pouzity dvé velikosti vlajky — o vysce
rovné vysce horni ¢asti (vlajky) loga, nebo rovné vysce celého loga ESF v CR.

Vzdalenost vlajek EU od loga je budto fixni — na Siftku nozic¢ky pismene ,f* nebo volna — od
zminéné vzdalenosti az po umisténi v protilehlych rozich na stejné strané (vlevo ¢&i vpravo,
nahofe nebo dole) tisténého materialu.

k3 4
k3 w
** *-!'
o
b e

Logo je zpracovano ve zmiflované barevné variant¢ (PANTONE: Reflex Blue, Process
Yellow a Process Black) a také v &ernobilé varianté. Jejich pouziti zalezi na tom, zda své
materialy tisknete barevné ¢&i €ernobile. Cernobila varianta loga se uziva jen s ¢ernobilou
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variantou vlajky EU. Vlajka EU mulze byt v €ernobilé varianté (popf. v negativni varianté)
pouZivana pouze ve zde uvedené podobé:

bt

Samotnou zkratku ESF Ize pouzit v graficky zpracované podobé jen ve formé podtisku.
Pfitom se dava pfednost jeho umisténi na strance vlevo na spad (okraj listu papiru) nebo
souhlasné se zaCatkem textu.

Spolu s logem ESF v CR a vlajkou EU Ize pouzit i logo realizatora projektu (nikoli partnerci®)
— napf. na mistech, kde je v pfikladech na dalSich strankach uvedeno logo MPSV. Poradi
té&chto log je presné definovano — logo ESF v CR s vlajkou EU, za nim (pod nim) Vase
logo. Vzdy musi byt dodrzena minimalni vzdalenost Vaseho loga (XY) od loga ESF v CR
(event. od vlajky EU) — na vy$ku horni &asti (vlajky) loga ESF v CR:

MR

Doporucuje se umistovat Vase logo do protilehlého rohu materialu nez je logo ESF v CR
(nejlépe po diagonale) a nikoli nad logem ESF v CR.

Rozmeéry fotografii, log a pisma na plakatu se zvétSuji nebo zmensuji podle pouzité velikosti
prezentacni plochy. Nejmensi mozna velikost loga ESF v CR je 6 mm vysky. Logo ESF a
vlajka EU nesmi byt mensi nez logo prijemce podpory (pfipadné realizatora).

Nejasnosti konzultujte s poskytovatelem podpory, ktery ma cely
Manuél vizuéini identity ESF v CR k dispozici.
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Grafickou podobu informaénich a propagacnich materiald uréenou Manualem, je mozné
meénit pouze se souhlasem fFidiciho organu tohoto programu a pfi respektovani zavazneé
podoby loga ESF v CR. Souhlas fidiciho organu lze ziskat vyjimeén& - pouze
prostfednictvim odivodnéné zadosti podané poskytovateli podpory.
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11.3. Priklady reSeni

Informacni plakat:
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12. MONITOROVACI ZPRAVY

12.1. Obecné o monitorovacich zpravach

Monitorovani je pribézné sledovani, sbér dat a informaci o projektech financovanych
z prostfedki OP RLZ. Monitorovani zabezpeCuje dohled nad tim, aby tyto finan¢ni
prostfedky byly vyuzity maximalné efektivné k naplnéni cila, které byly stanoveny OP RLZ a
rozvinuty v jednotlivych projektech, které byly vybrany k financovani.

Monitorovani slouzi jak pfijemcim podpory, tak i poskytovatelim podpory ke sledovani
pribéhu realizace projektl i k pfipadné v€asné identifikaci moznych rizik a zabranéni
chybam a nesrovnalostem ve financovani projektu.

Monitorovaci zpravy musi obsahovat popis uskute¢nénych a planovanych aktivit, ¢erpani
rozpocCtu, uvedeni nepodstatnych zmén v projektu a dale napliovani pFfedepsanych
monitorovacich indikator(l. Vyrazné nenaplfovani téchto indikatord muze vést k omezeni
poskytované podpory, k jejimu uplnému zastaveni i odebrani.

Pfijemci podpory jsou povinni vramci pravidelnych monitorovacich zprav informovat
poskytovatele podpory o souhrnu €innosti celého projektu (ij. v€. téch €asti projektu, za které
jsou odpovédni pfipadni partnefi, resp. dodavatelé).

Za timto ucelem jsou pfijemci podpory povinni zajistit sbér pozadovanych udaji a informaci
od svych partnerl i od dodavatell sluzeb, které maiji bezprostiedni vliv na postup plnéni
projektu. Soucasti monitorovaci zpravy jsou také vysledky kontroly na misté (viz dale).

Finan¢ni plnéni a naplfiovani monitorovacich indikatorll projektu je sledovano
poskytovatelem podpory pomoci Monitorovaciho systému strukturalnich fondd (MSSF-
MONIT), do kterého se prubézné nacitaji informace z jednotlivych monitorovacich zprav.

Aktualni verze formulare Monitorovaci zpravy o realizaci projektu OP RLZ v¢etné pfiloh a
pokynt k vypInéni (platna k datu podani monitorovaci zpravy), je pfijemcum podpory
k dispozici ke stazeni na webovych strankach www.esfcr.cz, v zalozce MONITOROVACI
ZPRAVY.

Formulaf Monitorovaci zpravy o realizaci projektu OP RLZ verze 21 je uveden
v Priloze IV. této prirucky.

Monitorovaci zpravy v Ceském jazyce predklada pfijemce podpory poskytovateli podpory
v elektronické (soubor typu .doc) a tisténé podobé - podepsany original (pfipadné kopie
v poctu stanoveném poskytovatelem podpory).

Monitorovaci zprava se zasila v zalepené obalce oznacené:
adresa poskytovatele v€etné jména opravnéné osoby

nazev grantového schématu

nazev programu podpory

nazev a registracni Cislo projektu

upozornéni ,Neotvirat — monitorovaci zprava“

Pfijemce podpory predklada dva typy monitorovacich zprav, které maiji stejny format; lisi se
v rozsahu pozadovanych informaci:
1. priibézné zpravy - predkladaji se v prabéhu realizace projektu

2. zavérecnou zpravu — predklada se po ukonceni realizace projektu.
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Poskytovatel podpory si pfi schvalovani monitorovaci zpravy vyhrazuje pravo pozadovat
dodate¢né informace ke zpUsobu realizace projektu a k jeho vysledkim. Takové informace
musi byt dodany do 15 pracovnich dnd od doruceni konkretniho pozadavku, nestanovi-li
poskytovatel podpory kratSi IhGtu.

V8echny monitorovaci zpravy musi byt archivovany pfijemci podpory.

Monitorovaci zprava musi byt také vzdy pripojena k Zadosti o platbu.

12.2. Prabézné monitorovaci zpravy

Pfijemce podpory v souladu se svymi povinnostmi stanovenymi v Poskytnuti podpory
vypracovava pravidelné pribézné monitorovaci zpravy za projekt - format viz Pfiloha €. IV,
resp. jeho aktualni verze na www.esfcr.cz v zalozce Monitorovaci zpravy. Informuje
v nich o pribéhu realizace projektu, vyvoji pokroku projektu a o naplfovani monitorovacich
indikatoru, které uvedl ve své zadosti o poskytnuti finanéni podpory na projekt, a to i v
pfedepsaném podrobnéjsim ¢lenéni.

Prvni pribéznou monitorovaci zpravu za projekt predklada prijemce podpory nejpozdéji
do 30 kalendainich dnt po uplynuti prvnich 3 mésicli od data zahajeni realizace projektu
uvedeného v Poskytnuti podpory. Kazda nasledujici pribézna monitorovaci zprava se
predklada nejpozdéji do 30 kalendainich dna po uplynuti dalSich 3 mésicu realizace
projektu. Do datové fady se pocita i podani pribézné monitorovaci zpravy spolu se
Zadosti o platbu.

Priklad:

Realizace projektu byla zahajena 10. ledna 2006. Prvni pribéZna monitorovaci zprava za
obdobi 10. ledna — 9. dubna musi byt predloZena poskytovateli nejpozdéji do 9. kvétna
2006. Dalsi monitorovaci zprava za obdobi 10.dubna — 9. ¢ervence musi byt predloZena
nejpozdéji do 8. srpna. Pokud budou predloZzeny monitorovaci zpravy se Zadosti o platbu,
pocitaji se do datové fady.

Pokud termin zpracovani pribézné monitorovaci zpravy pfipadne na obdobi po ukon&eni
projektu, nebude se priibézna monitorovaci zprava zpracovavat. Realizator projektu predlozi
pouze zavérec¢nou monitorovaci zpravu v terminu nejpozdéji do 2 mésicl od ukonéeni
projektu.

12.2.1. Prilohy k prabézné monitorovaci zpravé

Prilohy k aktualni verzi prfabézné monitorovaci zpravy jsou k dispozici na www.esfcr.cz
v zaloZzce Monitorovaci zpravy. O povinnosti pfedkladat pfilohu rozhoduje poskytovatel
podpory.
Seznam pfriloh:
1. Monitorovaci ukazatele — prostifednictvim tzv. Monitorovaciho Benefitu se sleduje
naplfiiovani monitorovacich indikatort (subor typu .xml a .pdf)

2. Prfehled uzavienych zadavacich Fizeni — tabulka, do které se vyplauji informace o
uzavienych zadavacich fizenich

3. Prehled Cerpani vefejné podpory podle blokovych vyjimek — tabulka, do které se
kumulativné (od poc&atku realizace projektu) vyplfiuji informace o Cerpani vefejné
podpory vramci projektu podle blokovych vyjimek pfijemcem finanéni podpory,
partnery, pfipadné dalSimi subjekty.
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4. Prehled Cerpani vefejné podpory podle de minimis — tabulka, do které se kumulativné
(od pocatku realizace projektu) vyplfuji informace o Cerpani podpory de minimis
v ramci projektu pfijemcem finan¢ni podpory, partnery, pfipadné dalSimi subjekty.
Zadost o platbu — prostfednictvim MSSF BENEFIT

Soupiska ucetnich dokladd

Kopie ucetnich dokladd

Vypis u uctu projektu

9. Prehled Cerpani uznatelnych vydajl

10. Pfepracovany rozpocet projektu

11. Pfepracovany harmonogram projektu

© No o

Predkladani smluv:

V pripadé, kdy se jedna o projekt se zapojenim partnera/partnerti Smlouva/smlouvy o
partnerstvi se predkladaji nejpozdéji s prvni prubéZnou monitorovaci zpravou.
Pracovni smlouvy c¢lentd realizacnich tymd, smlouvy, objednavky, metodiky
vypoctu (napr. reZijnich nakladi) se predkladaji pouze jednou, nejpozdéji
s Monitorovaci zpravou se Zadosti o platbu, ktera obsahuje prokazované
uznatelné vydaje, ke kterym se vztahuji (pokud poskytovatel nestanovi jinak).
Zména vypoctu v priabéhu projektu musi byt rfadné odiuvodnény v nasledujici
monitorovaci zpravé.

12.3. Zavére¢na monitorovaci zprava

ZavéreCna monitorovaci zprava zhodnoti uspésnost celého projektu a bude informovat o
vysledcich a splnénych aktivitach realizovanych v ramci projektu (format viz Priloha ¢. IV,
resp. jeho aktualni verze na www.esfcr.cz v zalozce Monitorovaci zpravy).

ZavéreCna zprava musi obsahovat podrobny popis podminek, v nichz byl cely projekt
realizovan, informace o publicité projektu a zdrojich jeho financovani a o skute¢nostech,
které mohou byt pouzity k vyhodnoceni dopadu projektu.

Soucasti zavérecné monitorovaci zpravy je souhrnna informace o realizaci projektu. Jeji
obsah a format stanovi poskytovatel dotace; zpravidla obsahuje:

struény popis realizace projektu, zejména prubéh kliCovych aktivit a dosazeni cil projektu,
zpétna vazba od cilovych skupin, problémy pfi realizaci projektu, vystupy projektu a jejich
dostupnost, finan¢ni ¢ast.

Pokud je v textu Poskytnuti podpory uveden pozadavek provést audit po skonc€eni projektu,
bude pfilozena zprava z externiho auditu projektu. Zavére¢na zprava musi byt prfedlozena
v terminu stanoveném poskytovatelem podpory (zpravidla do 2 mésici po skonceni
projektu).

Spolu se zavéreénou monitorovaci zpravou je vZdy predkladana i zavérecéna
Zadost o platbu.

Zavérecna monitorovaci zprava ani zavérecna zZadost o platbu nejsou finanénim
vyporadanim projektu (napr. podle vyhlasky ¢. 551/2004)- viz kapitola 15.

V pfipadé Cerpani podpory de minimis pfijemci ve vlastnim zajmu zpracuji a pfedaji
oznameni o Cerpané podpoie de minimis jednotlivym podpofenym uc€astnikim (viz pfilohy).

12.3.1. Prilohy k zavéreéné monitorovaci zprave
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Pfilohy k aktualni verzi zavéreéné monitorovaci zpravy jsou k dispozici na www.esfcr.cz
v zaloZce Monitorovaci zpravy.
Seznam priloh:
1. Monitorovaci ukazatele — prostfednictvim tzv. Monitorovaciho Benefitu se sleduje
naplfiovani monitorovacich indikatoru

2. Prehled uzavrfenych zadavacich Fizeni — tabulka, do které se vyplauji informace o
uzavienych zadavacich fizenich

3. Prehled Cerpani vefejné podpory podle blokovych vyjimek — tabulka, do které se
kumulativné (od poc&atku realizace projektu) vyplfiuji informace o Cerpani vefejné
podpory vramci projektu podle blokovych vyjimek pfijemcem finanéni podpory,
partnery, pfipadné dalSimi subjekty.

4. Prehled €erpani vefejné podpory podle de minimis — tabulka, do které se kumulativhé

(od pocatku realizace projektu) vypliuji informace o Cerpani podpory de minimis

v ramci projektu pfijemcem finanéni podpory, partnery, pfipadné dalSimi subjekty.

Zadost o zavérednou platbu — prostfednictvim MSSF BENEFIT

Soupiska ucetnich dokladd

Kopie ucetnich dokladd

Vypis u Uctu projektu

Pfehled Cerpani uznatelnych vydaju

0 Auditorska zprava (pokud je vyzadovana)

‘“3.00.\‘.@9’

12.4. Monitorovaci indikatory

Pfijemce podpory v zadosti o poskytnuti finanéni podpory z OP RLZ uvedl vychozi a
planovanou hodnotu monitorovacich indikatord - ukazatel vystupt a vysledk( projektu.

PFi monitorovani realizace projektu musi pfijemce pribézné sledovat naplfiovani téchto
monitorovacich indikatord v podrobnéjSim ¢lenéni (napf. celkem a Zeny, podle vymezenych
skupin osob, typU kurz( apod.). v monitorovacich zpravach i v zavéreéné zpravé z projektu
popise pfipadné problémy s naplfiovanim indikatoru.

Seznam monitorovacich indikator( v podrobnéjSim &lenéni ,,Celkovy seznam monitorovacich
indikatort OP RLZ podle opatfeni 1.1 az 4.2" v€etné vysvétlivek je k dispozici na webové
strance www.esfcr.cz v zaloZzce Monitorovaci zprava. Na stejném misté je k dispozici
seznam monitorovacich indikatort véetné definic ,Definice monitorovacich indikatortt OP
RLZ".

Zména monitorovacich indikatordl v pribéhu projektu je podstatnou zménou, proto
doporucujeme konzultovat pfipadné problémy pfi jejich neplnéni s poskytovatelem, nebot
v pfipadé neodlvodnéného zavazného nenaplnéni indikatord se pfijemce vystavuje
nebezpedi kraceni dotace,
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13. KONTROLA

13.1. Administrativni kontrola

Administrativni kontrola spociva v kontrole dokladl pfedlozenych zadatelem/pFijemcem pfi
pfijmu zadosti o poskytnuti finanéni podpory, pfi oznameni o zméné projektu, pfi zadosti o
dodatek k Poskytnuti podpory a pfi pfijmu zadosti o platbu. Kontrola probiha na pracovisti
poskytovatele podpory.

13.2. Kontrola na misté (fyzicka kontrola)

Kontrola je vykonavana na zakladé ¢lanku 4 Nafizeni Komise (ES) €. 438/2001 a zakona ¢&.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole.

Cilem kontroly fyzické realizace projektu je ovéfit, Ze spolufinancované vyrobky a sluzby byly
dodany a Ze uplathiované vydaje byly skuteCné vynaloZeny; Ze byl zajistén soulad
s podminkami odpovidajiciho rozhodnuti Komise podle ¢lanku 28 nafizeni (ES) €. 1260/1999
a se souvisejicimi vnitrostatnimi pravidly a pravidly Spole€enstvi, zejména pokud jde o
zpUsobilost vydaji pro podporu ze strukturalnich fond v ramci dotyéné pomoci, o zadavani
vefejnych zakazek, o vefejnou podporu (v€etné pravidel o kombinaci podpor), o ochranu
Zivotniho prostfedi a o rovnost pfileZitosti.

Fyzické kontroly spocivaji v kontrole na misté u prijemce podpory. Porovnavaji se pfi nich
skuteCny stav se stavem deklarovanym, pfi€emz kontrola obsahuje i kontrolu dokladd.
Kontrolu mlzZou provadét pouze pracovnici, ktefi se prokazou prikazem kontrolora nebo
jednorazovym povéfenim k provedeni kontroly daného projektu.

Kazda kontrola musi byt pfijemci podpory oznamena predem.

Pfijemce podpory je Poskytnutim podpory zavazan umoznit vstup kontrolou povéfenym
osobam - pracovnikim poskytovatele podpory, pfizvanym zmocnénym zastupctim Ridiciho
organu, Zprostifedkujiciho subjektu, pracovnikiim Nejvys§iho kontrolniho ufadu, pracovnikiim
finanéniho ufadu, Evropské komisi nebo Dvoru auditord EU v prabéhu trvani projektu a po
dobu sedmi let po obdrzeni zavére¢né platby.

Pfistup zmocnénych zastupcl MPSV, poskytovatele podpory, Evropské komise nebo Dvora
auditorl bude mit pfisné divérnou povahu ve vztahu ke tfetim stranam.

Pfijemce podpory musi kontrolnim orgdnim umoznit pfistup na misto realizace projektu
vCetné pfistupu k veSkeré dokumentaci tykajici se projektu.

Stejné ustanoveni musi byt obsazeno v dodavatelské smlouvé mezi pfijemcem a vybranym
dodavatelem a ve smlouveé o partnerstvi.

13.3. Kontrola vzorku operaci

Kontrola vzorku operaci je vykonavana na zakladé &lankd 10 az 14 nafizeni Komise (ES) ¢.
438/2001 a zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole. Tato kontrola je dusledné oddélena
od systému kontrol na misté provadénych poskytovatelem podpory popsanych v pfedchozi
kapitole.

Na MPSV je kontrolou vzorku operaci povéfen odbor interniho auditu a kontroly, oddéleni
auditd a kontrol prostfedki EU. Toto oddéleni pfi zajisténi vykonu kontrol vzorku operaci
spolupracuje s utvary vykonavajicimi funkci interniho auditu a kontroly na MSMT, MZP,
MPO, MMR, krajich a ufadech prace povéfenych krajskou koordinaci.
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Rozsah reprezentativniho vzorku projektd kontrolovanych oddélenim auditd a kontrol
prostfedkd EU v prabéhu programového obdobi musi pokryvat minimalné 5 % z celkovych
uznatelnych vydaji programu.

13.4. Informace o cilovych skupinach

Pfijemce podpory zajisti jmenné seznamy s kontaktnimi udaji o jednotlivcich z cilovych
skupin, ktefi se zucastnili akci uskute¢nénych v ramci projektu (viz vzor v P¥iloze VIL.), nebo
pro které byly nékteré z Cinnosti projektu provadény (v€. doprovodnych opatfeni). Tyto
informace jsou podkladem pro pripadnou kontrolu uznatelnosti prisluSnych vydaju
projektu (musi byt predlozeny pfi kontrole projektu). Nebudou vyzadovany pouze
v pfripadech, kdy zajisténi a uchovani téchto Udaju je v rozporu s ucelem prace s danou
cilovou skupinou (napf. udaje obéti trestnych &inu apod.).Tato skute€nost, tj. zachovani
anonymity cilové skupiny, musi byt nicméné uvedena v nejbliz§i monitorovaci zpravé
nasledujici po realizaci takové aktivity s odGvodnénim, pro¢ nebyl seznam pofizen; musi byt
uveden alespon pocet u€astnikl této aktivity a strué¢na charakteristika jejiho slozeni.

Evidence charakteristik jednotlivych ucCastnikd projektu z cilovych skupin bude pfijemce
podpory souCasné vyuzivat jako podklad pro sledovani jednotlivych monitorovacich
indikator( projektu.

V poznamkach jmennych seznam( bude mozné sledovat, zda zaméstnavatel ucastnika
projektu ¢erpa néjakou formu verejné podpory.

Pfijemce podpory musi postupovat v souladu s platnym zné&nim zakona ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udajl, mj. zajisti souhlas téchto osob s vyuzitim jejich udajd.

Tyto osoby musi byt informovany o zplsobu vyuziti jejich idaju a o skutecnosti, Ze tyto Udaje
(iméno, kontaktni adresa, rok narozeni, pfipadné dal$i) budou vyuzivany tfeti osobou
povéienou poskytovatelem podpory, event. Evropskou komisi nebo MPSV, a to pouze k
vySe uvedenym ucellm.

ZpUsob archivace a predavani osobnich udaja tfetim osobam se Fidi zakonem ¢.101/2000
Sb., o ochrané osobnich udaja.
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14. ARCHIVACE

Pfijemce podpory musi archivovat po dobu 10 let po obdrzeni zavérecné platby veSkeré
dokumenty souvisejici s realizaci projektu. Dokumentace musi byt vedena pfehledné a musi
byt lehce dosazitelna. Obdobné musi byt k archivaci potfebnych dokumentl zavazani ve
smlouvach s pfijemcem podpory pfipadni partnefi.

Naklady na archivaci dokumentace po ukonceni realizace projektu nejsou uznatelné (napf.
najem uloznych prostor po ukon&eni projektu). Je nicméné mozné v obdobi pfed ukon€enim
projektu zahrnout do osobnich nakladd pfislusnych zaméstnancu projektu, pfip. i do polozky
Nakup zbozi (Sanony, elektronickd média), pfiméfené naklady na pfipravu a tfidéni
dokumentu k archivaci.

Povinnost pfijemce a partnert ukladat a archivovat dokumenty podle zavaznych pravnich
predpisu CR se Fidi zejména témito pravnimi predpisy:

e zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisl

e zakon &. 582/1991 Sh., o organizaci a provadéni socialniho zabezpedeni, ve znéni
pozdéjSich predpist

e zakon 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisu

e zakon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpe€eni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich pfedpist

e zakon €. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Na zakladé legislativy CR je nutné nékteré typy dokument( ukladat a archivovat déle neZ je
stanoveno evropskou legislativou, napf. mzdové listy az po dobu 30 let. Vzhledem k tomu, Ze
jsou veskeré relevantni dokumenty dulezitym prikaznim materialem, musi pfijemce podpory
a jeho partnefi pfi jejich ukladani postupovat velmi obezietné a musi zajistit, aby pfi jakékoli
pfipadné kontrole mohly byt dokumenty pouzity jako dukazni prostfedek.

Dle zakona ¢&. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu je
uréenym plivodcum dokumentd stanovena povinnost vytvofit vnitfni pfedpis o archivnictvi.

Urcéeni puvodci dle § 3 zakona jsou povinni zajistit fFadny pfijem, evidenci, tfidéni, vyfizovani,
archivaci i skartaci dokumentd. Za timto u¢elem jsou povinni vydat vnitfni pfedpis ,Spisovy a
skartaéni rad“, ktery obsahuje podrobna pravidla pro manipulaci s dokumenty, vychazejici
z obecnych pravidel stanovenych zakonem o archivnictvi a spisové sluzb& a jeho
provadécimi vyhlaskami. Soucasti tohoto vnitiniho pfedpisu je ,Spisovy a skartacni plan®
obsahujici seznam typd dokumentu roztfidénych do vécnych skupin s vyznacenymi
spisovymi znaky a skartacnimi znaky a IhGtami. Stanoveni skartanich znakl a lhdt se fidi
pravnimi pfedpisy i praktickymi potfebami plvodce.

Povinnost uchovavat dokumenty a umoznit vybér archivalii maji dle § 3 zakona:
- verejnopravni puvodci:
a) organizacni slozky statu
b)  statni pfispévkové organizace
c) statni podniky
d)  Uzemni samospravné celky
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e) organizaCni slozky a pravnické osoby zalozené nebo zfizené Uzemnimi
samospravnymi celky, pokud vykonavaji vefejnou spravu nebo zaméstnavaji
vice nez 25 zaméstnancu

f)  8koly a vysoké Skoly

g) pravnické osoby zfizené zakonem

h)  zdravotnicka zafizeni

soukromopravni pavodci:

a) podnikatelé zapsani v obchodnim rejstfiku, pokud jde o dokumenty uvedené
v pfiloze 1 zakona

b) politické strany, politicka hnuti, ob&anska sdruzeni, odborové organizace,
organizace zaméstnavatel(, cirkve a nabozenské spole¢nosti

c) profesni komory; ¢lenové profesnich komor jen v pfipadech, pokud dokumenty
vzniklé z jejich €innosti jsou vefejnymi listinami

d) nadace a nadacni fondy, obecné prospé&sné spole¢nosti

e) likvidatofi v pfipadé dokumentl puvodce, ktery je v likvidaci, a spravci
konkursni podstaty v pfipadé dokumentl pUvodce, na kterého byl prohlasen
konkurs.

Pro ostatni prijemce podpory je tato povinnost stanovena v pravnim aktu o
poskytnuti podpory.

Pfi zaniku pfijemce podpory a/nebo partneri v obdobi pfed uplynutim Ihaty pro archivaci
musi byt s Uzemné pfislusnym statnim oblastnim archivem projednano zabezpedeni
archivu®’. O tomto jednani musi byt informovan poskytovatel podpory. Pokud dokumenty
zanikajiciho subjektu nepfebira jeho pravni nastupce, musi byt umoznén vybér dllezitych
dokumentu poskytovateli podpory.

Archivovana musi byt pfedevsim nasledujici dokumentace:
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Text Poskytnuti podpory, jeji zmény a dodatky
Texty Smluv s partnery (pokud byly uzavirany), jejich zmény a dodatky
Cestna prohlageni o poskytnuté podpofe de minimis pfedloZena jinymi subjekty,
kterym pfijemce udélil podporu malého rozsahu de minimis
Oznameni o poskytnuti podpory de minimis jinym subjektim pfijemcem financni
podpory
Vybérova fizeni:
nabidky od dodavateld, jejich vyhodnoceni hodnotici komisi (zapisy)
smlouvy nebo objednavky
Externi vydaje:
faktury a doklady o platbach &i uhradach faktur
Interni vydaje:

97 Viz zakon ¢&. 499/2004 Sb,. o archivnictvi a spisové sluzbé.
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- vykaz vydaji za mistni pracovniky a experty na zakladé pracovnich smiuv
s uvedenim podrobnosti o vyplacenych odménach. Polozky budou rozclenény
na hrubou mzdu, zalohy dané a vydaje na socialni a zdravotni pojisténi.

V pfipadé, ze pracovnik je stalym zaméstnancem firmy a na projektu pracuje
pouze na Cc&asteCny Uvazek, musi byt ve vykazu jasné oddélena mzda
vyplacena v souvislosti s realizaci projektu od mzdy vyplacené v souvislosti
s Cinnostmi s projektem nesouvisejicich.

- vykaz o vydajich za zahraniéni pracovniky vykazujici mési¢né odvedenou praci,
vydaje budou vyméfeny na zakladé jednotkovych cen za ovéfitelny
odpracovany ¢asovy usek.

- cestovni doklady
- knihy jizd s vyznacenim jizdy v ramci projektu (pro dolozeni spotfeby paliva -
souhrnny pfehled ujetych kilometr(i, naklady na pohonné hmoty)
- interni doklady
- prvotni doklady provoznich nakladd uctovanych v ramci projektu
- prvotni doklady rezijnich vydajl, v€etné metodiky vypoctu alikvotniho podilu na
sluzby, najem apod.
e Rozvrhy vzdélavacich kurz( a programd, v€. prezenc¢nich listin
e Prehledy poskytnutého poradenstvi
e Materialni vystupy projektu:
- tisky
- audionahravky
- videonahravky (v&. filma).
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15. FINANCNi VYPORADANI PROJEKTU

Finanéni vypofadani dotace poskytnuté z pfislusné kapitoly statniho rozpoctu pfijemci
podpory na projekt spolufinancovany z rozpoc¢tu Evropské unie se provadi k 31. prosinci
roku, v némz byl projekt spolufinancovany z rozpo&tu Evropské unie ukoncen. Ukon¢enim
projektu se rozumi ukoné€eni jeho financovani.

Pfijemce podpory, kterému byla poskytnuta finanéni podpora zOP RLZ  formou
Rozhodnuti o poskytnuti dotace vypracuje podklady pro finanéni vypofradani na
tiskopisech stanovenych vyhlaskou 551/2004 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy
finanéniho vyporadani vztahl se statnim rozpodtem, statnimi finanénimi aktivitami nebo
Narodnim fondem, pfipoji komentaf a souCasné prevede na depozitni ucet poskytovatele
pfipadnou vratku finanéni podpory.

U ostatnich forem Poskytnuti podpory (Dohoda o poskytnuti pfispévku) se pfijemce pfi finanénim
vyporfadani projektu fidi pravidly stanovenymi v Poskytnuti podpory.
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16. PRILOHA 1. - FORMULAR FINANCNI IDENTIFIKACE

v

FINANCNI IDENTIFIKACE

L UCTU

SOBA

.

DATUM + PODPIS DRZITELE UCTU

(Povinné)

BANKY
CTU

RAZITKO BANKY + PODPIS ZASTUPCE BANKY

(Oboji povinné)
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17. PRILOHA Il. - VZOR SMLOUVY O FINANCOVANI -
ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE:»

Na Pofi¢nim pravu 1
128 01 Praha 2

ROZHODNUTI O POSKYTNUTIi DOTACEC. [ ]

ze statniho rozpoétu CR v ramci Operacniho programu Rozvoj lidskych zdroju
spolufinancovaného ze statniho rozpoc¢tu CR a Evropského socialniho fondu

vydané na zakladé § 14 zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné
nékterych souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjSich pfedpist

L.

Na zakladé zadosti o finanéni podporu z Opera¢niho programu Rozvoj lidskych zdroji ze
dne | | a doporuceni vybérové komise rozhodlo Ministerstvo prace a socialnich véci
(dale jen ,poskytovatel“) o poskytnuti dotace na realizaci projektu, ktery je identifikovan takto:

Registracni Cislo projektu:

Nazev projektu:

Datum zahajeni realizace projektu:

Datum ukonéeni realizace projektu:

(Dale jen ,projekt®)

Pfijemce dotace:

Statutarni zastupce:

Sidlo:

Strana A-85 (celkem 124)124124

98 Vzor Dohody o poskytnuti pfisp&vku je obdobny.
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IC:

Bankovni spojeni:

(Dale jen ,pfijemce*)

Il

Na poskytnuti dotace neni pravni narok. V pfipadé nedodrZeni podminek vyplyvajicich
pfijemci dotace z Rozhodnuti o poskytnuti dotace (dale jen ,Rozhodnuti) mize byt dotace
nebo jeji €ast na zakladé § 44a zakona ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
vymahana pfislusnym spravcem dané.

Proti tomuto rozhodnuti neni mozné podat rozklad, nebot na poskytnuti dotace se
nevztahuje zakon &. 71/1967 S., o spravnim Fizeni.

V pfipadé, Ze dotace pro pfijemce pfedstavuje vefejnou podporu, je celkova vySe poskytnuté
dotace uréena v souladu s pravidly vefejné podpory, resp. Rozhodnutim Ufadu pro ochranu
hospodarské soutéze &.j. VP/S 81/04-160, ze dne 28. dubna 2004, o povoleni vyjimky ze
zakazu vefejné podpory formou pfimého poskytnuti finanénich prostfedkt dle OP RLZ pro
obdobi 2004-2006.

Dotace (finan¢ni podpora z vefejnych prostfedkl) se timto Rozhodnutim poskytuje pFijemci
na uhradu uznatelnych vydaji uvedeného projektu, maximalné do vyse [___] K¢ schvalené
poskytovatelem dotace:

VVE Podil na | Podil na celkovych
ySe L .
= " . - verejném uznatelnych
R. |Druh pfispévku finanéni - | o
. spolufinancovani | nakladech (v%)
pomoci (v%)
z prostfedkl statniho rozpoctu . o o
1 ha spolufinancovani 1 KE |[25/20] % 1%
z prostfedku statniho rozpoctu
2. |na predfinancovani vydaju || | KE |[75/80] % L 1%
Evropského socialniho fondu
celkem verejné - o o
3. spolufinancovani (f. 1 + 2) [_1Ke |[100]% 1%
4. | soukromé spolufinancovani | |KE X L 1%
5. (C;e;k:\:‘e) uznatelné naklady [ 1Ke |X [100] %

PouZiti dotace se dale fidi zejména zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a zméné nékterych dalSich zakond (dale jen zakon o finanéni kontrole), ve znéni
pozdéjsich predpistu, zakonem ¢&.137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, vyhlaskou &.
551/2004 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finanéniho vypofadani se statnim
rozpoCtem, statnimi financnimi aktivy nebo Narodnim fondem, nafizenim Rady (ES)
€.1260/1999 o obecnych ustanovenich o strukturalnich fondech, nafizenim Komise (ES) €.
438/2001, kterym se stanovi podrobna pravidla pro provadéni nafizeni Rady (ES) ¢.
1260/1999 ohledné Fidicich a kontrolnich systém( pro pomoc poskytovanou v ramci
strukturalnich fondu, nafizenim Komise (ES) ¢. 1685/2000, kterym se stanovi provadéci
pravidla k nafizeni Rady (ES) & 1260/1999 ohledné uznatelnosti vydaju na cinnosti
spolufinancované strukturalnimi fondy, nafizenim Komise (ES) ¢. 448/2004, kterym se méni
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nafizeni (ES) ¢. 1685/2000 stanovujici provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢. 1260/1999
ohledné uznatelnosti vydaji na &innosti spolufinancované strukturalnimi fondy a kterym se
rusi nafizeni (ES) &. 1145/2003, a dal$imi platnymi pravnimi predpisy Ceské republiky (dale
jen ,CR*) a pravem Evropskych spoledenstvi (dale jen ,ES*).

Pravidla pro pouzivani finan¢nich prostfedku jsou v souladu s programovym dokumentem k
Operacnimu programu Rozvoj lidskych zdroju (dale jen OP RLZ), Dodatkem k OP RLZ a
pravidly PFfiru¢ky pro zadatele o finanéni podporu grantovych projektd OP RLZ (dale jen
.Pfirucka zadatele“) a PFirucky pro pfijemce finanéni podpory grantovych projektd OP RLZ
(dale jen ,Pfirucka pfijemce®). Tyto dokumenty jsou pro pfijemce zavazné a jsou volné
pfistupné na webovych strankach www.esfcr.cz. Zavaznymi jsou verze jmenovanych
dokumentu platné ke dni provadéni ukonu souvisejiciho s realizaci projektu.

II1.
Podminky pouziti dotace

A. Obecné podminky

1. Prfijemce je opravnén pouzit dotaci pouze na vydaje souvisejici s realizaci projektu
schvaleného Koneénym pfijemcem (poskytovatelem dotace) a to postupem
stanovenym v Pfiru€ce pro pfijemce.

2. Za uznatelné vydaje se povazuji pouze vydaje projektu vzniklé bé&hem realizace
projektu, nejdfive dnem podepsani Potvrzeni o pfijeti Rozhodnuti.

3. P¥i realizaci projektu je pfijemce povinen vychazet ze schvalené Zadosti o financni
podporu (je pfilohou €. 1 tohoto Rozhodnuti), zejména rozpoctu projektu.

4. Ziskané financni prostfedky je pfijemce opravnén pouzit pouze na Uhradu vydaju,
které souviseji s realizaci schvaleného projektu a které jsou povazovany za uznatelné
ve smyslu nafizeni Komise (ES) ¢. 1685/2000, nafizeni Komise (ES) ¢. 448/2004,
Prirucky pro zadatele, PFirucky pro pfiemce a které jsou uvedeny v zadosti o
finanéni podporu.

5. PFijemce je povinen zajistit, aby po celou dobu projektu vztahy mezi pfijemcem a jeho
partnery odpovidaly podminkam a principim partnerstvi uvedenym v Pfiru€ce pro
pFijemce. Pfijemce je povinen nejpozdéji do tfi mésicu od pfevzeti Rozhodnuti uzavfit
se svymi partnery smlouvu o spoleéném postupu pfi realizaci projektu. Blizsi
charakteristiku této smlouvy a jeji povinné nalezitosti stanovuje PFiru¢ka pro pfijemce.
Pfijemce neni opravnén béhem realizace projektu se svymi partnery uvedenymi
ve schvalené zadosti o finanéni podporu uzavirat v ramci tohoto projektu zadné
smluvni vztahy, jejichz pfedmétem je poskytovani sluzeb nebo dodavka zbozi za
Uplatu.

B. Platebni a finanéni podminky

1. Prijemce je povinen si za uCelem poskytnuti dotace zfidit zvlastni bankovni
ucet/poducet uréeny vyluéné pro projekt OP RLZ, a to az do doby ukonCeni
financovani projektu, pfiCemz za ukoncéeni financovani projektu se povazuje den
vyplaceni posledni ¢astky financni pomoci (zavérecné platby) ze strany poskytovatele

Original ‘ 1.8.20087 | Cislo vydani: 2 | Cislo revize: 21 | Strana 87 (celkem 124) ‘




Prirucka pro prijemce finanéni podpory projekti OP RLZ Vydal: RO OP RLZ

dotace. Vyplnény formular finanéni identifikace potvrzeny bankou, ktera ucet/poducet
vede, tvofi pfilohu €. 2 tohoto Rozhodnuti.

2. Do 30 kalendafnich dnl po prevzeti Rozhodnuti bude pfijemci poskytnuta na tento
bankovni ucCet prvni zaloha ve vySi | | KE, tj. [ | % zcelkové vySe dotace
stanovené timto Rozhodnutim.

3. Dalsi zalohy budou poskytovany pouze na zakladé predloZenych zadosti o platbu
dolozenych doklady prokazujicimi uskutenéné vydaje a prubéznymi nebo
zavérecnou monitorovaci zpravou. Lhlty, format a zpusob predkladani zadosti o
platbu a monitorovacich zprav jsou uvedeny v Pfiru€ce pro pfijemce.

4. PFijemce je povinen poskytovateli pfedlozZit v elektronické a tisténé podobé Zadost o
platbu vyplnénou v informaénim systému MSSF-BENEFIT, v&etné prabézné
monitorovaci zpravy a pfiloh uvedenych v Pfiruéce pro pfijemce a v Pokynech
k vypInéni monitorovaci zpravy za obdobi 3 mésicl od podani posledni zadosti o
platbu, pfipadné po vyCerpani [ ] % posledni zalohy a 100 % vSech pfedchozich
dosud nevyudtovanych zaloh (pokud tato skuteénost nastala dfive) a potfebuje
prostfedky na pokraCovani realizace projektu.

5. Pokud poskytovatel zadost o platbu predloZzenou spolu s pfisluSnymi doklady a
s priibéznou monitorovaci zpravou schvali, do 25 pracovnich dna od jejiho schvaleni
bude pfijemci poskytnuta dal$i zaloha ve vySi rovnajici se sou¢tu uznatelnych vydaju
uvedenych v posledni pfedloZzené Zadosti o platbu, nejvySe v8ak v takové vysi, aby
soucCet vSech prostifedktl dosud poskytnutych pfijemci nepfesahl 90 % celkové vySe
uznatelnych vydaju uvedenych vtomto Rozhodnuti. Zbylych 10 % uznatelnych
nakladl bude proplaceno az po ukonceni celého projektu po predlozeni zadosti o
zavérecnou platbu, zavére¢ného vyuctovani projektu véetné priloh poZadovanych
v Pfirucce pro pfijemce a zavéretné monitorovaci zpravy.

6. Pfijemce je povinen nejpozdéji v okamziku podani Zzadosti o zavéreCnou platbu
odecdist od celkovych uznatelnych nakladd pfimé vynosy projektu ziskané v pribéhu
realizace projektu. Jejich vysi je povinen dolozit.

7. Pfijemce je povinen nejpozdéji v okamziku podani Zadosti o zavéreCnou platbu
prokazat vynalozZeni prostfedki soukromého spolufinancovani formou doloZeni
pFislusnych ucetnich dokladu.

8. Pokud poskytovatel zjisti, ze pfedlozena zadost o platbu je neuplna nebo obsahuje
formalni nedostatky, je pfijemce povinen zadost doplnit nebo opravit v
poskytovatelem stanovené lhité.

9. Pokud poskytovatel pfi pfedloZeni zadosti o platbu zjisti, Ze existuje podezfeni na
porusSeni rozpocCtové kazné& ve smyslu zakona & 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, je opravnén pozastavit pfijemci poskytnuti
dalSi zalohy.

10. Po ukonceni projektu je pfijemce povinen dotaci finanéné vyporadat v souladu se
zakonem €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpist a
vyhlaskou €. 551/2004 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho vyporadani
se statnim rozpoctem, statnimi financnimi aktivy nebo Narodnim fondem.

Original 1.8.20087 | Cislo vydani: 2 | Cislo revize: 21 | Strana 88 (celkem 124) ‘




Prirucka pro prijemce finanéni podpory projekti OP RLZ Vydal: RO OP RLZ

11. Pokud poskytovatel schvali Zadost o zavéreCnou platbu, predloZzenou spolu
s celkovym vyuctovanim vydaju projektu a se zavére€nou monitorovaci zpravou,
bude pfijemci zaslana posledni platba dotace do 25 pracovnich dnG od jejiho
schvaleni. Posledni platba dotace bude poskytnuta ve vysSi rovnajici se souctu
uznatelnych vydaji uvedenych v zavére¢né zadosti o platbu. Soucet prostiedku
poskytnutych celkem pfijemci nesmi pfesahnout celkovou vySi dotace uvedenou
v tomto Rozhodnuti.

12. Pfijemce se zavazuje v pfipadé, kdy se nejedna o poruseni rozpoctové kazné
(zejména v pfipadé poruseni zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach) na
zakladé vyzvy poskytovatele pomoci vratit tyto prostfedky na uréeny ucet dle pokyna
poskytovatele do 30 kalendafnich dnuU od doruc€eni vyzvy. V pfipadé pochybnosti se
za doruceni vyzvy povazuje 10 pracovni den po odeslani.

13. Pfijemce se zavazuje v pfipadé vzniku nesrovnalosti, ktera je poruSenim rozpoctové
kazné, k vraceni vymahané ¢&astky na zakladé vyméfeného odvodu mistné
pfislusného finanéniho ufadu podle zakona &. 337/1992 Sb., o spravé dani a
poplatkd, ve znéni pozdéjSich predpisu.

14. PFijemce musi uvést pfi pfipadném vraceni finanéni pomoci stejny variabilni symbol,
pod kterym obdrzZel platbu dotace.

C. Specifické povinnosti prijemce

1. Prijemce je povinen vést Ucetnictvi v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o
UCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi nebo darnovou evidenci podle zakona &.
586/1992 Sb., o danich z pfijma, ve znéni pozdéjSich predpisu. Pokud pfijemce
povede dafiovou evidenci, je povinen dodrzovat, aby pfislusné doklady prokazujici
naklady souvisejici s projektem splfiovaly pfedepsané nalezitosti ucetniho dokladu
dle § 11 zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, aby tyto
doklady byly spravné, uplné, prikazné, srozumitelné a aby byly prabézné pisemné
chronologicky vedeny zplsobem zarucujicim jejich trvalost.

2. PrFijemce je povinen vést analytickou ucetni evidenci v8ech uc€etnich pfipadu
vztahujicich se k projektu a poskytovat udaje vSem kontrolnim organim. Pfijemce je
dale povinen smluvné nebo jinym vhodnym zplUsobem zajistit, aby také vSichni jeho
partnefi vedli ucCetni evidenci vSech ucetnich pfipadl vztahujicich se k realizaci
projektu, na ktery obdrzi finanéni prostfedky z této dotace od pfijemce.

3. Pfijemce je povinen na zadost poskytovatele bezodkladné pisemné poskytnout
jakékoliv doplnujici informace souvisejici s realizaci projektu.

4. PfFijemce je povinen poskytovateli pisemné oznamit jakoukoliv nepodstatnou zménu
projektu dle pfehledu v Pfiru€ce pro pfijemce v nejblizS§i monitorovaci zpravé.
V pfipadech podstatnych zmén je povinen pfedem pozadat o souhlas s provedenim
zmén. Definice podstatnych zmén projektu je obsazena v Pfiru¢ce pro pfijemce.

5. PFijemce je povinen fadné uchovavat original Rozhodnuti o pfidéleni dotace vcetné
jeho pfipadnych novych vydani v€etné pfiloh, veSkeré originaly ucetnich dokladl a
originaly dalSich dokumentl souvisejicich s realizaci projektu po dobu 10 let od
ukon&eni financovani projektu. Doklady budou uchovany zplsobem uvedenym

v zakoné €. 563/1991 Sb., o uCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist. Touto
povinnosti zavaze i partnery projektu.
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10.

11.

12.

13.

14.

Pfijemce je povinen pfi vybéru dodavatele zboZi nebo sluzby postupovat dle Pfirucky
pro pfijemce.

PFijemce je povinen smluvné zajistit, aby partnefi pfi vybéru dodavatelll na zajisténi
dodavek a sluzeb postupovali v souladu s t&€mito postupy.

Pfijemce je povinen dohodnout s dodavateli projektu platebni podminky tak, aby
byla dolozena ucelovost pfislusnych C¢astek véetné specifikace jednotlivych
uznatelnych nakladu.

Pfijemce zahrne do smluv uzaviranych v souvislosti s realizaci projektu s tretimi
osobami (dodavateli a partnery) povinnost poskytnout pfijemci veSkeré doklady
souvisejici s realizaci projektu a plnénim monitorovacich ukazatelli, které si
vyzZadaji kontrolni organy, a splnit dal$i povinnosti vyplyvajici z této smlouvy.

Po celou dobu realizace projektu je pfijemce povinen dodrZovat politiky Evropskych
spole€enstvi, zejména pravidla hospodarské soutéze, platné pFedpisy upravujici
vefejnou podporu, zadavani vefejnych zakazek, principy ochrany Zivotniho prostredi
a prosazovani rovnych pfileZitosti. Pfijemce musi smluvné nebo jinym vhodnym
zpUsobem zajistit, aby také vSichni partnefi po celou dobu realizace svého projektu
dodrZovali tyto politiky.

PFijemce je povinen po dobu realizace projektu dle Rozhodnuti nakladat s veSkerym
majetkem ziskanym byt i jen ¢asteéné z finanéni pomoci z OP RLZ s pé¢i Fadného
hospodare, zejména jej zabezpedit proti poSkozeni, ztraté nebo odcizeni a dale jej
vyuzit zejména pro aktivity spojené s udrzitelnosti projektu. Pfijemce a jeho partnefi
nesmi po dobu realizace projektu majetek i jen CasteCné pofizeny z poskytnuté
dotace prodat ani pfevést na jinou osobu.

Pfijemce je povinen poskytovatele neprodlené informovat o uloZeni povinnosti vratit
dotaci nebo jeji ¢ast zjinych divodu nez je finanéni vypofadani s poskytovatelem
a pisemné oznamit kazdé poruSeni rozpoc¢tové kazné ve smyslu zakona ¢&. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisu, a to nejpozdeji do 10
kalendarnich dnu ode dne, kdy toto poruseni zjistil.

Pfijemce je povinen uskute€riovat propagaci projektu v souladu s nafizenim Komise
(ES) &. 1159/2000, o informaénich a propagacnich opatfenich, ktera maji byt
provadéna clenskymi staty v souvislosti s pomoci ze strukturalnich fondd, a pravidly
stanovenymi v Pfiru€ce pro pfijemce.

Pfijemce je povinen napliovat monitorovaci ukazatele uvedené v zadosti o finanéni
podporu béhem realizace projektu. Pfijemce je povinen poskytovateli predkladat
monitorovaci zpravy ve formatu dle PFirucky pro pfijemce:

a) pribéznou monitorovaci zpravu o postupu realizace projektu, ktera musi taky byt
vzdy predlozena s pribéznou zadosti o platbu - prvni zpravu nejpozdéji do 30
kalendarnich dnu po uplynuti prvnich 3 mésicu od data zahajeni realizace
projektu uvedeného v tomto Rozhodnuti a kazdou nasledujici pribéznou
monitorovaci zpravu nejpozdéji do 30 kalendarnich dnli po uplynuti dalSich 3
mésicu realizace projektu. Do datové fady se pocita i podani pribézné
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monitorovaci zpravy spolu se Zadosti o platbu.
b)zavéreCnou monitorovaci zpravu o projektu, ktera musi byt predlozena do 2
meésicl od ukonceni realizace projektu dle Rozhodnuti.

15. Pfijemce je povinen v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve
znéni pozdejsich predpisu, nafizenim Komise (ES) €. 438/2001, kterym se stanovi
podrobna pravidla pro provadéni nafizeni Rady (ES) €. 1260/1999 ohledné fidicich a
kontrolnich systému pro pomoc poskytovanou v ramci strukturalnich fondd, nafizenim
Rady (ES) & 1260/1999 o obecnych ustanovenich o strukturalnich fondech a
v souladu s dal$imi pravnimi piedpisy CR a pravem ES vytvofit podminky k
provedeni kontroly vSech dokladl vztahujicich se krealizaci projektu, umoznit
prubézné ovéfovani souladu udajd o realizaci projektu uvadénych v monitorovacich
zpravach se skuteCnym stavem v misté jeho realizace a poskytnout soucinnost vSem
osobam opravnénym k provadéni Kkontroly, pfip. jejich zmocnéncim. Témito
opravnénymi osobami jsou poskytovatel a jim povéfené osoby, Uzemni finanéni
organy, Ministerstvo financi, Nejvyssi kontrolni ufad, Evropska komise a Evropsky
ucetni dvur, pfipadné dalSi organy opravnéné k vykonu kontroly. Pfijemce ma dale
povinnost zajistit, aby obdobné povinnosti ve vztahu k projektu plnili také dodavatelé
a partnefi projektu.

16. Prijemce je povinen poskytovatele bezodkladné informovat o vSech provedenych
kontrolach ze strany jinych subjektd nez poskytovatele, o vSech navrzenych
napravnych opatfenich, ktera budou vysledkem téchto kontrol a o jejich spinéni.

17. Pfijemce je povinen realizovat napravna opatfeni, ktera mu byla uloZena
opravnénymi subjekty na zakladé provadénych kontrol, a to v poZadovaném terminu,
rozsahu a kvalité a v souladu s § 18 zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve
znéni pozdéjSich predpisu. Pfijemce je dale povinen informovat o spInéni napravnych
opatfeni toho, kdo tato napravna opatfeni uloZil a poskytovatele dotace.

18. S nositeli chranénych prav duSevniho vlastnictvi vzniklych v souvislosti s realizaci
projektu je pfijemce povinen smluvné zajistit moznost volného nakladani s témito

pravy.

19. Pfijemce je povinen poskytovatele neprodlené informovat o zménach svého
majetkopravniho postaveni, jako je napf. pfeména spolecnosti podle § 69 zakona
€. 513/1991 Sb., obchodniho zakoniku, ve znéni pozdé&jSich predpisl, snizeni
zakladniho kapitalu, vstup do likvidace, prohladeni konkurzu apod.

20. Pfijemce neni opravnén ke dni pfijeti Rozhodnuti ani v prabéhu realizace projektu
Cerpat na tytéz aktivity jiné finanéni prostfedky z rozpoctové kapitoly poskytovatele, z
jinych rozpoctovych kapitol statniho rozpoctu, statnich fondd, jinych strukturalnich
fondU EU nebo jinych prostfedkd EU.

D. Zavérec¢na ustanoveni

1. Za poruseni nebo nesplnéni povinnosti stanovenych v ¢asti B odst. 1, 3 a ¢asti C
odst. 1 az 19 Rozhodnuti nasleduje podle § 44a odst. 4 pism. b) zakona ¢&. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, sankce odvodu ve vysi
2 % z celkové Castky dotace.
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. Za poruSeni nebo nesplnéni povinnosti stanovenych v ¢asti A odst. 1 az 3 a ¢asti B

odst. 7 a 11 Rozhodnuti nasleduje podle § 44a odst. 4 pism. c) zakona ¢. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, sankce odvodu v
Castce, v jaké byla porudena rozpoctova kazen.

Odstoupi-li pfijemce ze zavaznych davodu od realizace projektu, je povinen
poskytnutou nevyuzitou ¢ast dotace vratit ve lhaté, kterou urci poskytovatel.

PFijemce souhlasi se zvefejnénim informaci o prubéhu realizace projektu, jeho cilech
a vysledcich jako nastrojich pro zajisténi informovanosti o pfinosech poskytované
dotace.

Veskeré zmény nebo dopliiky tohoto rozhodnuti mohou byt provedeny pouze
pisemnou formou.

Toto rozhodnuti je vyhotoveno ve Ctyfech originalech, z nichz tfi vyhotoveni obdrzi
poskytovatel a jedno pfijemce.

Nedilnou soucasti tohoto Rozhodnuti jsou pfilohy €. 1- 3:

1.

Zadost o finanéni podporu z OP RLZ

2. Vyplnény formular finanéni identifikace

Jménem poskytovatele jedna: | |

V Praze, dne | |

poskytovatel (podpis, razitko)

Potvrzeni o pfijeti Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Pfijemce dotace potvrzuje, ze byl seznamen s podminkami Rozhodnuti o poskytnuti
dotace, vyslovuje s nimi svUj souhlas a zavazuje se k jejich pInéni.

Prijemce dotace
Nazev/Jmeéno:
Sidlo/Bydlisté:

ICO:

Statutarni zastupce :

V Praze, dne [ ]

pfijemce (podpis, razitko)
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18. PRILOHA IIl. - VZOR SMLOUVY MEZI REALIZATOREM
PROJEKTU A PARTNEREM

VZOROVA SMLOUVA MEZI REALIZATOREM PROJEKTU A PARTNEREM®

Smlouva o partnerstvi
uzaviena podle § 51 zakona €. 40/1964 Sb., Ob¢anského zakoniku, ve znéni pozdéjSich pfedpisu

Smluvni strany

L]

se sidlem / misto podnikani [__]

zastoupena [__]

ZapSana U .........ccceevenininnnnnnn. SOUAU V oo, ,oddil [ ], vlozka [ _]'00
|C";101:[_]

bankovni spojeni: [__]

(dale jen ,,pFijemce*)

a

se sidlem / misto podnikani [__]

zastoupena [__]

ZapSana U .......c.coeevuiiinininannn. SOUAU V oo ,oddil [ ], vioZka [ ]
IC: [ ]

bankovni spojeni: [__]

(dale jen ,partner)

a
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99 Podpis smluv mezi realizatorem a véemi partnery muze byt tim aktem, kterym bude projekt zahajen. Tato
smlouva musi byt podepsana pred zacatkem aktivit projektu vyplyvajicich z partnerstvi, jak je popsano v této
smlouvé.

100 yyadi se jen u subjektd, které jsou zapsany v obchodnim rejstiiku.

101 Rodné ¢&islo u nepodnikajicich fyzickych osob.
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se sidlem / misto podnikani [__]

zastoupena [ ]

ZapSana U............cccevevivvnnnnnnn. SOUAU V .o, , oddil [ ] viozka[ ]
IC: ]

bankovni spojeni: [__]

(dale jen ,partner®)

a...

uzavieli nize uvedeného dne, mésice a roku tuto smlouvu o partnerstvi a vzajemné
spolupraci (dale jen ,,smlouva“):

Predmét a ucel smlouvy

1. Predmétem této smlouvy je Uprava postaveni pfijemce a jeho partner(, jejich ulohy a
odpovédnosti, jakoz i uprava jejich vzajemnych prav a povinnosti pfi naplfiovani uéelu
této smlouvy.

2. Ugelem této smlouvy je upravit vzajemnou spolupraci partneru, ktefi spole¢né realizuji
projekt ,[__1“ v ramci Operacniho programu Rozvoj lidskych zdroju.

3. Vztahy mezi pfijemcem a jeho partnery se Fidi principy partnerstvi, které jsou vymezeny v
L]

4. Mimo tuto smlouvu jsou pfijemce a jeho partnefi povinni se pfi realizaci projektu fidit
pravidly uvedenymi v programovém dokumentu Operacniho programu Rozvoj lidskych
zdrojli, Programovém dodatku, Pfiru¢ce pro pfijemce a v Rozhodnuti o poskytnuti dotace

é. | |102_

M.
Prava a povinnosti smluvnich stran

Smluvni strany se dohodly, Ze se budou spolupodilet na realizaci projektu uvedeného v ¢l. Il
této smlouvy tak, ze:

Pfrijemce bude provadét tyto ¢innosti: (napr.)
e fizeni projektu,
sestaveni vzdélavacich modult a pripravu materiall, které maji v ramci
realizace projektu vzniknout,
lektorskou ¢&innost,
pfipravu a fizeni konferenci a seminaru,
Zpracovani navrhu projektu a jeho zmén a doplnéni,
prubézné informovani partnerd,
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prubézné vyhodnocovani projektovych ¢innosti,

vyhodnoceni pfipominek a hodnoceni vystupt z projektu,
provadét publicitu projektu,

projednani veSkerych zmén a povinnosti s parterem,

Zpracovani monitorovacich zprav a predkladani Zadosti o platby,
schvalovani a proplaceni uznatelnych vydaji partnera apod.

Partner [__] bude provadét tyto ¢innosti: (napr.)103
e pripominkovani a hodnoceni vystupt z projektu,
e spoluprace pfi zajistovani cilové skupiny z oblasti lidskych zdroja,
e zprostiedkovani kontaktu s cilovou skupinou (zajisténi pfenosu informaci mezi
cilovou skupinou a pfijemcem),
spoluprace na definovani potfeb cilové skupiny,
spoluprace na navrhu zmén a doplnéni projektu,
vyuctovani vynaloZenych prostredkd,
Zpracovani zprav o sveé ¢innosti v dohodnutych terminech, atd.

Partner [__] bude provadét tyto ¢innosti:...

Pfijemce a partnefi se zavazuji nést plnou odpovédnost za realizaci Cinnosti, které maji
vykonavat dle této smlouvy.

Kazdy partner je povinen jednat zpusobem, ktery neohrozZuje realizaci projektu a zajmy
pfijemce a partneru.

Partner ma pravo na veskeré informace tykajici se projektu, zejména jeho finan¢niho fizeni,
dosazenych vysledku projektu a souvisejici dokumentace.

Partner se dale zavazuje :

e ZFidit zvlastni bankovni ucet uréeny vyluéné pro projekt dle ¢lanku Il. smlouvy, a to az
do doby ukoné&eni financovani projektu / veSkeré platby projektu oznalovat
specifickym symbolem tak, aby bylo zajisténo oddéleni prostfedkl na projekt od
ostatnich finan¢nich prostfedkd partnera,104

e vést UCetnictvi v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o ucéetnictvi, ve znéni
pozdéjsich pfedpisu nebo danovou evidenci podle zakona €. 586/1992 Sb., o danich
z pfijm0, ve znéni pozdéjSich predpisu. Pokud partner povede danovou evidenci, je
povinen dodrzovat, aby pfislusné doklady prokazujici naklady souvisejici s projektem
splfiovaly pfedepsané nalezitosti ucetniho dokladu dle § 11 zakona ¢&. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, aby tyto doklady byly spravné, upiné,
prukazné a srozumitelné,

e vést analytickou ucetni evidenci vSech ucetnich pfipadu vztahujicich se k projektu,

e na zadost prijemce bezodkladné pisemné poskytnout pozZadované doplaujici
informace souvisejici s realizaci projektu,
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e fadné uchovavat veskeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu v souladu
s platnymi pravnimi predpisy Ceské republiky a Evropskych spole€enstvi, nejméné
vSak po dobu 10 let od ukon&eni financovani projektu.

e pii vybéru dodavatelll zbozi a sluzeb hrazenych z prostfedkd na projekt postupovat
v souladu se zdkonem €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach a pravidly uvedenymi
v Pfiru€ce pro pfijemce,

e v pfipadé wuzavirani dodavatelsko-odbératelskych vztahd dodrzovat pravidla
ucelovosti a uznatelnosti vydaja,

e po celou dobu realizace projektu dodrzovat politiky Evropskych spoleCenstvi, pravidla
hospodarské soutéze, platné predpisy upravujici vefejnou podporu, principy ochrany
Zivotniho prostfedi a prosazovani rovnych prileZitosti,

e po celou dobu realizace projektu nakladat s veSkerym majetkem ziskanym
z prostfedkdl na projekt s pééi fadného hospodare, zejména jej zabezpecit proti
poskozeni, ztraté nebo odcizeni. Partner neni opravnén majetek spolufinancovany z
dotace zatéZovat v&cnymi pravy, majetek prodat ani jinak zcizit,

e pfi realizaci Cinnosti dle této smlouvy uskuteCfiovat propagaci projektu v souladu
s pokyny pfijemce a s pravidly stanovenymi v PFiru€ce pro pfijemce,

e béhem realizace projektu napliovat monitorovaci ukazatele projektu uvedené
v pfiloze €. 3 této smlouvy,

o predkladat pfijemci v pravidelnych tfimési¢nich intervalech nebo vzdy, kdy o to
pfijemce pozada, podklady pro pribézné monitorovaci zpravy o realizaci projektu dle
Pfiru¢ky pro pfijemce,

e umoznit provedeni kontroly vS§ech doklad( vztahujicich se k ¢innostem, které realizuje
v ramci projektu, umoznit pribézné ovérovani provadéni Cinnosti, k nimz se zavazal
dle této smlouvy a poskytnout soucinnost vSem osobam opravnénym k provadéni
kontroly, pfip. jejich zmocnéncim. Témito opravnénymi osobami jsou Ministerstvo
prace a socidlnich véci CR a jim povéfené osoby, Uzemni finanéni organy,
Ministerstvo financi, NejvySSi kontrolni ufad, Evropska komise a Evropsky ucetni
dvlr, pfipadné dal$i organy opravnéné k vykonu kontroly. Partner ma dale povinnost
zajistit, aby obdobné povinnosti ve vztahu k projektu plnili také jeho dodavatelé,

e bezodkladné informovat pfijemce o vSech provedenych kontrolach vyplyvajicich
z uCasti na projektu dle clanku Ill. smlouvy, o vSech pfipadnych navrzenych
napravnych opatfenich, ktera budou vysledkem téchto kontrol a o jejich splnéni,

e neprodlené pfijemce informovat o veSkerych zménach, které u ného nastaly ve
vztahu k projektu nebo zménach souvisejicich s €innostmi, které realizuje dle této
smiouvy.

Partner neni opravnén zadnou z aktivit, kterou provadi dle této smlouvy, financovat z jinych
prostfedkil rozpod&tové kapitoly Ministerstva prace a socialnich véci CR, jiné rozpogtové
kapitoly statniho rozpoctu, statnich fondd, jinych strukturalnich fondd EU nebo jinych
prostiedkd EU, ani z jinych vefejnych zdroju.

Partner je povinen pfi vSech svych &innostech pro cilové skupiny, které maji charakter
poskytovani podpory malého rozsahu (,de minimis“) nebo vefejné podpory podle
blokovych vyjimek postupovat podle instrukci pfijemce a dbat na to, aby tuto podporu
Cerpali jen subjekty, které ji ¢erpat mohou, a poskytovat dostatecné podklady pfijemci
k vedeni pfehlednou evidenci poskytnutych podpor.

V.
Financovani projektu
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1. Projekt dle Clanku Il. smlouvy bude financovan z prostredku, které byly poskytnuty
pfijemci ze statniho rozpoc¢tu CR formou dotace na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti
dotace &.[_JvewySi[_ ]

2. Naklady na ¢innosti, jimiZz se pfijemce a partnefi podileji na projektu jsou podrobné
rozepsany v zadosti o finanéni podporu, ktera tvofi pfilohu ¢&l. 1 smlouvy. Celkovy
financni podil pfijemce a jednotlivych partnert na projektu ¢ini:

a) Prijemce:

o[ ]KE
b) Partner[ I
e [ ]
c) Partner[ I

3. Partner/fi [__] se zavazujelji podilet se na realizaci projektu vlastnimi finan¢nimi
prostiedky ve vysi [ ] K&195 a vyuctovavat je oddélené od prostiedkl ziskanych od
pfijemce.

4. Prostfedky ziskané na realizaci ¢innosti dle ¢lanku Ill. smlouvy jsou pfijemce i vSichni
partnefi opravnéni pouzit pouze na Uhradu nejnutnéjSich vydajl a soucasné takovych
vydaju, které jsou povazovany za uznatelné ve smyslu nafizeni Komise (ES) ¢.
1685/2000 a ¢&. 448/2004 a [PrFirucky pro prijemce] a které pfijemci nebo partnerim
vznikly nejdfive dnem pfijeti Rozhodnuti o poskytnuti dotace €. [__] a nejpozd§;ji
dnem ukonceni projektu dle ¢lanku Il. smlouvy.

5. Naklady vynalozené pfi realizaci projektu budou hrazeny partneriim takto:

a) v pfipadé, Ze pfijemce poskytne partnerovi zalohu, budou partnefi povinni
vyuzivat k uhradé svych nakladu v€etné plateb dodavateliim této zalohy. DalSi
zalohu v3ak pfijemce neni opravnén poskytnout do doby, nez bude tato
zaloha vyuctovana. Zalohu je prijemce povinen poskytnout partnerovi
nejpozdéji do 10 pracovnich dni od pfipsani dotace na ucet pr"ijemce1 06,

b) v pfipadé, ze partnerovi neni poskytnuta zaloha, je partner povinen uhradit
své naklady vC€etné plateb dodavatelu nejprve ze svych finan€nich prostfedki
a teprve poté je opravnén pozadat pfijemce o proplaceni vydajl z prostfedki
dotace.

6. dale napr. platebni podminky

V.
Odpovédnost za skodu

1. Pravné a finanéné odpovédny za spravné a zakonné pouziti dotace vSemi
partnery vici poskytovateli dotace, kterym je Ministerstvo prace a socialnich
véci CR je pFijemce.

2. Kazdy partner je povinen pfijemci uhradit Skodu, za niz pfijemce odpovida dle
¢lanku V. odst. 1 smlouvy a ktera pfijemci vznikla v disledku toho, Ze partner
porusil povinnost vyplyvajici z této smlouvy.

3. Kazdy partner odpovida za Skodu ostatnim ucastnikim této smlouvy i tfetim
osobam, kterd vznikne porusenim jeho povinnosti vyplyvajicich z této
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105 Uvadi se jen u partner, ktefi se zavazuiji vloZit do projektu viastni prostredky.
106 Toto ustanoveni slouzi pouze jako priklad, je mozné ho upravit dle povahy projektu.
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VL

smlouvy, jakoz i z obecnych ustanoveni pravnich predpisu.

Dalsi prava a povinnosti smluvnich stran

VIL.

1. Smluvni strany jsou povinny zdrzet se jakékoliv Cinnosti, jez by mohla znemoznit
nebo ztiZit dosazeni ucelu této smiouvy.

2. Smluvni strany jsou povinny vzajemné se informovat o skute€nostech rozhodnych pro
plnéni této smlouvy.

3. Smluvni strany jsou povinny jednat pfi realizaci projektu eticky, korektné,
transparentné a v souladu s dobrymi mravy.

4. Partner je povinen pfijemci oznamit do 5 pracovnich dnl kontaktni Udaje pracovnika
povéfeného koordinaci svych praci na projektu dle ¢lanku Il. smlouvy.

Trvani smlouvy

1.

Vil

Smlouva se uzavira na dobu urcitou, a to do doby dosazeni Ucelu dle ¢lanku Il. smlouvy,
nejméné vSak do doby ukonceni realizace projektu a jeho zavérecného vyuctovani.
Pokud néktery z partnerd zavaznym zplsobem nebo opétovné porusi nékterou
z povinnosti vyplyvajici pro néj z této smlouvy nebo z platnych pravnich predpisu, mize
byt na zakladé pisemné dohody vSech ostatnich ucastnikd této smlouvy vylou€en z dalsi
ucasti na realizaci projektu. V tomto pfipadé je povinen se s ostatnimi u€astniky smlouvy
vyporfadat, tzn. v dohodé urcit, kdo z u€astniki smlouvy pfevezme cCinnosti a pfipadné
zavazky partnera.

Kterykoliv z partnerll mize ukoncit spolupraci s ostatnimi u€astniky této smlouvy pouze
na zakladé pisemné dohody uzaviené se vSemi partnery, kterd bude obsahovat rovnéz
zavazek ostatnich GCastnik(l této smlouvy prevzit jednotlivé povinnosti a odpovédnost
vystupujiciho partnera. Takovym ukonéenim spoluprace vSak nesmi byt ohrozeno pinéni
u€elu smlouvy a nesmi tim vzniknout Ujma ostatnim u€astnikim smlouvy.

OSTATNI USTANOVENI

Jakékoliv zmény této smlouvy Ize provadét pouze na zakladé dohody smluvnich stran
formou pisemnych dodatk(l podepsanych opravnénymi zastupci smluvnich stran.

Tato smlouva nabyva platnosti a u€innosti dnem podpisu smluvnich stran.

Vztahy smluvnich stran blize neupravené se fidi zakonem €. 40/1964 Sb., ob¢anskym
zakonikem a dalSimi obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy Ceské republiky.

Tato smlouva je vyhotovena v [__] vyhotovenich, z nichZz kazda ze smluvnich stran
obdrzi po jednom vyhotoveni.

Nedilnou soucasti této smlouvy jsou pfilohy €. 1 — 3.

Smluvni strany prohlasuji, ze tato smlouva byla sepsana na zakladé jejich pravé a
svobodné vile, nikoliv v tisni ani za jinak napadné nevyhodnych podminek.
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V[_] dne V[_] dne

pfijemce partner

PFilohy:

1. Kopie zadosti o finanéni podporu
2. Rozpocet projektu
3. Rozpis monitorovacich ukazatel zavaznych pro partnera
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19. PRILOHA 1IV. - MONITOROVACI ZPRAVA

Ef MONITOROVACI ZPRAV A

o realizaci projektu
Operacniho programu Rozvoj lidskych zdro

i

MONITOROVACI ZPRAV A
o realizaci projektu
Operacniho programu Rozvoj lidskych zdro

U

Tuto Monitorovaci zpravu je tfeba zaslat v tisténé a elektronické podobé (na CD nebo disketc)
poskytovateli finan¢ni podpory.

Zpravu vyplitte podle Pokynii k vyplnéni Monitorovaci zpravy a pfiloh o realizaci projektu
OP RLZ verze 2.1.

Verze: 2.1

Platna od
15.2.2007

1. UDAJE O PROJEKTU A MONITOROVACI ZPRAVE

Cislo opatieni

Registracni ¢islo projektu

Nézev projektu

Celkova vyse financni podpory v K¢

Datum zahajeni realizace

Datum ukonéeni realizace

Monitorovaci zprava

Poradové ¢islo zpravy

Monitorované obdobi Zacatek Konec
Typ zpravy Priibézna Zavérefna
Zadost o platbu Ano Ne

Datum vypracovani zpravy

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Prijemce

IC

Statutarni  zastupce/jméno  a
prijmeni, funkce

Zhotovitel zpravy

Jméno a prijmeni |
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Telefonni ¢islo/Fax

E-mail

A. VECNA CAST MONITOROVACI ZPRAVY

3. REALIZOVANE KLICOVE AKTIVITY

Cislo kli¢ové aktivity

Nazev klicové aktivity

Obdobi realizace klicové aktivity

Podrobny popis realizace kli¢ové aktivity

Zhodnoceni a vysledky kli¢ové aktivity

Cislo klitové aktivity

Nizev klicové aktivity

Obdobi realizace klicové aktivity

Podrobny popis realizace kli¢ové aktivity

Zhodnoceni a vysledky klicové aktivity

4. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU

5. PLANOVANE KLICOVE AKTIVITY PROJEKTU

CISLO KLICOVE AKTIVITY

Nazev klicové aktivity

Obdobi realizace kli¢ové aktivity

Popis a cil klicové aktivity

Cislo kli¢ové aktivity

Nazev klicové aktivity

Obdobi realizace kli¢ové aktivity

Popis a cil klicové aktivity

6. PUBLICITA
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Popis zajisténi publicity a informovani o projektu

7. PROBLEMY PRI REALIZACI PROJEKTU

Popis problémii spojenych s realizaci projektu, které maji vliv na plnéni jeho cili

Popis opati‘eni na odstranéni téchto problému

8. ZADAVACI RIZENI

Zadavaci Fizeni vyhldSena v monitorovaném obdobi | Ano | | Ne |

Popis vyhlaSenych zadavacich Fizeni

Zadavaci Fizeni uzaviena v monitorovaném obdobi | Ano | | Ne |

Popis uzavienych zadavacich rizeni

Poznamky

Podrobnosti o uzavienych zadéavacich tizenich uved'te v ptiloze ¢. 2 Monitorovaci zpravy —
v Pfehledu uzavienych zadavacich fizeni.

9. VEREJNA PODPORA

Verejna podpora poskytnuta primo prijemci Ano Ne
Typ verejné podpory
Vyse verejné podpory poskytnuté piijemci v Ké

v EUR
Poskytovani verejné podpory dal§im subjektim Ano \ Ne
Pocet cerpanych verejnych podpor

Postup pri poskytovani verejné podpory dalSim subjektim

Podrobnosti o poskytnuti a cerpani jednotlivych vetejnych podpor uved'te v ptiloze ¢. 3A
Monitorovaci zpravy — v Pfehledu poskytnutych vetejnych podpor podle blokovych vyjimek
a/nebo v ptiloze 3B Monitorovaci zpravy — v Piehledu poskytnutych vetejnych podpor podle
de minimis.

10. KONTROLY

Kontrola provedena v monitorovaném obdobi Ano | Ne

Néazev subjektu, ktery provadi/provedl kontrolu

Datum kontroly

Cislo kontroly

ZAVERY KONTROLY
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Néapravna opati‘eni splnéna Ano Castecné Nebyla uloZena
Ne

Poznamky

11. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Formalni zmény v monitorovaném obdobi

Vécné zmény v monitorovaném obdobi

Zmeény rozpoctu v monitorovaném obdobi

12. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

V pripadé podstatnych zmén projektu se postupuje podle platné verze Prirucky pro prijemce, pokud neni v
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti prispevku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti financni
podpory stanoveno jinak.

13. MONITOROVACI UKAZATELE

Zdroje dat pro monitorovaci ukazatele

Komentar k monitorovacim ukazatelim

Dosazené hodnoty monitorovacich ukazateld se vykazuji pomoci Monitorovaciho Benefitu,
podrobnosti jsou obsaZzeny v pfiloze ¢. 1 Monitorovaci zpravy.

B. FINANCNI CAST MONITOROVACI ZPRAVY

Vyplnuje se pouze v pripadé, Ze je s Monitorovaci zpravou zaroven predkladana
Zadost o platbu.

14. VYSE ZADOSTI O PLATBU A CERPANI UZNATELNYCH VYDAJU

Poradové &islo Zadosti o platbu

a. | Schvilené celkové uznatelné naklady projektu (v K¢)

b. | Uznatelné vydaje prokazované v monitorovaném obdobi (v K¢)

c. | Uznatelné vydaje prokazané od zahdjeni realizace projektu
(v K¢)

d. | Soucet prokazovanych a prokazanych uznatelnych vydaju (v K¢) (fadek b.
+ Fadek c.)

e. | Vyse zustatkové ¢asti uznatelnych vydaji k ¢erpani (v K¢) (Fadek a. — fadek
d.)

f. | PoZadovano v pFiloZené Zadosti o platbu (v K&) (Fadek b. — Fadek b. tabulky
¢. 15 — radek c. tabulky ¢. 16)

Poznamky

15. SPOLUFINANCOVANI UZNATELNYCH VYDAJU Z VLASTNICH ZDROJU

a. | Schvalené spolufinancovani uznatelnych nakladi z vlastnich zdroju (v K¢)
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b. | Prokazované spolufinancovani uznatelnych vydaji z vlastnich zdroji
v monitorovaném obdobi (v K¢)

c. | Prokazané spolufinancovani uznatelnych vydaju z vlastnich zdroji od
zahadjeni realizace projektu (v K¢)

d. | Soucdet prokazovaného a prokazaného financovani z vlastnich zdroju (v K¢)
(¥. b + Fadek c.)

e. | VySe zustatkové casti spolufinancovani uznatelnych ndkladi z vlastnich
zdroji (v K¢) (Fadek a. — Fadek d.)

Poznamky

16. PRIJMY PROJEKTU

a. | Prijmy projektu v monitorovaném obdobi (v K¢)

b. | Kumulované prijmy od zahajeni realizace projektu (v K¢)

c. | SniZeni Zadosti o platbu v monitorovaném obdobi (v K¢&)

d. | Kumulované sniZeni Zadosti o platbu od zahajeni realizace projektu (v K¢&)

Specifikujte zdroj prijmu projektu

Poznamky

17. ODHAD NASLEDUJICi ZADOSTI O PLATBU

Termin

Castka (v K&)

Poznamky

C. CESTNE PROHLASENI PRIJEMCE

Jako prijemce finanéni podpory z OP RLZ prohlaSuji, Ze:

1. vSechny informace v pfedlozené Monitorovaci zpravé a piilohach jsou pravdivé a uplné, jsem si
védom/a moznych nasledkt a sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo netiplnych udaji;

2. projekt je realizovan v souladu sRozhodnutim o poskytnuti dotace/Dohodou o poskytnuti
ptispévku/jinym smluvnim vztahem o poskytnuti finanéni podpory;

3. pri realizaci projektu byla dodrzena pravidla vefejné podpory a pravidla pro zadavani vetejnych
zakazek, veetné zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach;

4. projekt je realizovan v souladu s politikami EU v oblasti udrzitelného rozvoje, ochrany Zivotniho
prostiedi a rovnych pfilezitosti, véetné omezovani nerovnosti a podporovani rovnosti mezi Zenami a
muzi;

5. na aktivity projektu necerpam a nenarokuji prostfedky z jiného finan¢niho nastroje EU ani z jinych
narodnich vetejnych zdroji nez je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti
ptispévku/jiném smluvnim vztahu;

Original 1.8.20087 | Cislo vydani: 2 | Cislo revize: 21 Strana 104 (celkem 124) |




PFirucka pro piijemce finanéni podpory projekti OP RLZ Vydal: RO OP RLZ

10.

11.

12.

13.

14.

15.

k dne$nimu dni nemam Zzadné zavazky vici organim statni spravy, samospravy a zdravotnim
pojistovnam po lhité splatnosti (zejména danové nedoplatky a penale, nedoplatky na pojistném a na
penale na vefejné zdravotni pojisténi, na pojistném a na penale na socialni zabezpec€eni a ptispévku na
statni politiku zaméstnanosti, odvody za poruSeni rozpoctové kazné, atd.), ¢i dalSi nevyporadané
finan¢ni zavazky z jinych projektt financovanych ze strukturalnich fond nebo Fondu soudrznosti vici
organuiim, které prostfedky z téchto fondl poskytuji;

(Za splnéné podminky bezdluznosti se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dan¢ povoleno
poseckani dan€ nebo placeni dané ve splatkach dle § 60 zdkona ¢. 337/1992 Sb., o spraveé dani a
poplatki, nebo placeni pojistného a penale ve splatkach dle § 20a zékona ¢. 589/1992 Sb., o pojistném
na socialnim zabezpeceni a piispévku na statni politiku zaméstnanosti).

na majetek subjektu nebyl prohlasen konkurs, nebylo potvrzeno nucené vyrovnani, ani nebyl zamitnut
navrh na prohlaseni konkursu pro nedostatek majetku, neni proti nému veden vykon rozhodnuti, neni
v upadku nebo v likvidaci dle zakona ¢. 328/1991 Sb., o konkursu a vyrovnani v platném znéni;

cilova skupina podpofend v ramci projektu splituje podminky tzemni uznatelnosti pro program OP
RLZ,

pozadavky na publicitu projektu byly dodrzeny v souladu s ustanovenimi Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Dohody o poskytnuti ptispévku /jiného smluvniho vztahu;

zéadost o platbu finanéni podpory na uznatelné naklady je zalozena na vydajich skute¢né provedenych a
prikazné dolozenych a tyto vydaje byly uskuteénény v souladu s ustanovenimi Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Dohody o poskytnuti ptispévku /jiného smluvniho vztahu;

vSechny transakce jsou vérn¢ zobrazeny v Ucetnictvi, dolozené doklady jsou transparentni a vydaje na
nich jsou rozepsany na jednotlivé polozky;

kopie ucetnich dokladi, které jsou uvedeny na soupisce a piilozené k soupisce odpovidaji originalim
ucetnich dokladd, které jsou k dispozici a ptistupné pro ucely kontroly u piijemce;

jsem si védom/a skutecnosti, ze v pfipadé nesplnéni podminek smlouvy nebo v piipadé nespravné
narokovanych finanénich prostfedkii v této zadosti je mozné, ze finanéni podpora mi nebude vyplacena
nebo bude upravena nebo budu pozadan/a o navraceni neopravnéné vyplacenych prostredki;

(Prijemce dotace, ktery k dnesnimu dni neni platcem DPH) prohlasuji, ze v pfipad¢, Ze se v budoucnu
stanu platcem DPH a uplatnim nérok na odpocet DPH na vstupu, kterd byla v pfilozené zadosti o platbu
zahrnuta do uznatelnych nakladt, vratim dobrovolné castku dotace pfipadajici na vysi uznatelnych
nakladii ve vysi vracené DPH na ucet, z n€hoz byla tato dotace poskytnuta, a to do 30 dnil ode dne, kdy
byl tento odpocet u finan¢niho tfadu uplatnén (tj. ke dni podani prvniho pfiznani k dani z pfidané
hodnoty);

(Prijemce dotace, ktery k dnesnimu dni je platcem DPH) prohlasuji, Ze do uznatelnych nakladi byla
zahrnuta pouze ta ¢ast DPH, u niz nelze uplatnit narok na odpocet. Dale prohlasuji, ze v pfipadé, ze v
budoucnu u této ¢asti DPH ziskdm narok na odpocet, vratim dobrovolné ¢astku dotace pfipadajici na
vy$i uznatelnych nakladd ve vysi DPH, u niz byl narok na odpocet dodate¢né zjistén, na tcet, z néhoz
byla tato dotace poskytnuta, a to do 30 dnti ode dne, kdy byl tento odpocet u finan¢niho Gifadu uplatnén
(. ke dni podani ptiznani k dani z pfidané hodnoty).

Jméno

zastupce/opravnéné osoby*

a prijmeni statutarniho

Funkce v organizaci

Misto a datum
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Podpis a razitko

Poznamky

*) Pokud Monitorovaci zpravu podepisuje opravnéna osoba, musi byt jako priloha
Monitorovaci zpravy pfiloZzeno povéreni od statutarniho zastupce uvedeného v Rozhodnuti
o)
poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti prispévku/jiném smluvnim vztahu.
V pripade, ze povereni bude platné pro celou dobu realizace projektu, staci ho dolozit
pouze v 1. Monitorovaci zprave. Pokud bylo povéreni pro oprdavnénou osobu vydano pro
cely projekt a predlozeno jiz spolecné se Zddosti o financéni podporu z OP RLZ, neni nutné
Jjej k Monitorovaci zpravé opétovné dokladat. Tuto skutecnost staci uvést do Poznamky.

Povérenti od statutdrniho zdstupce neni pozadovdno u projektii predkladanych MPSV, MSMT, MPO, MMR, MZP
a kraji.

D. PRILOHY MONITOROVACI ZPRAVY

Ve sloupci ,,PriloZeno“ uved’te ,X“ u Ano u pviloh, které jsou k Monitorovaci zprdavé piiloZeny a u Ne u
piiloh, které nejsou k Monitorovaci zpravé piiloZeny.

Pfiloha

Ano

Vzor €. 6 Podpisové vzory (pokud nedojde ke zméné osob predkladaji se
pouze jednou)

¢.1 Monitorovaci ukazatele — vystupy a vysledky (sestava vygenerovana
z Monitorovaciho Benefitu)

Piehled uzavienych zadavacich rizeni — soubor v excelu

¢.2
¢. 3A Prehled ¢erpanych verejnych podpor podle blokovych vyjimek —

soubor v excelu

¢. 3B Prehled ¢erpanych verejnych podpor podle de minimis — soubor v

excelu

¢. 4 Zadost o platbu (vygenerovana z Benefitu)
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Vzor ¢.5 Soupiska ucetnich dokladii (pouze pokud je zaroven predkladana
Zadost o platbu)

¢. 6 Kopie i¢etnich dokladii (pouze pokud je piedklidana Zadost o platbu)

Vzor €. 1 Pracovni vykaz

Vzor ¢. 2 Rozpis mzdovych nakladi realiza¢niho tymu projektu

Vzor &. 3 Rozpis cestovnich nahrad

Vzor €. 4 Odpisy

&.7 Vypis z Gétu projektu (pouze pokud je piedkladana Zadost o platbu)

¢. 8 Prehled ¢erpani uznatelnych vydaju (pouze pokud je predkladana
Zadost o platbu a priloha je vyZadovana poskytovatelem)

€

.9 Prepracovany rozpocet projektu (pouze pokud je priloha vyzadovana
poskytovatelem)

€<

. 10 Pfepracovany harmonogram projektu (pouze pokud je priloha
vyZadovana poskytovatelem)

¢. 11 Souhrnna informace o realizaci projektu (pouze pokud je priloha
poskytovatelem jako priloha zavéreéné monitorovaci zpravy

¢. 12 Auditorska zprava (pouze se zavérecnou zpravou pro projekty
s celkovymi uznatelnymi naklady ve vySi 3 mil. K¢ véetné DPH a vice)
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20. PRILOHA V. - ZADOST O PLATBU

Zadost o platbu

1. Identifikace opera¢niho programu

Nazev projektu:
Identifikacni Cislo projektu:
Zadatel:

Cislo smlouvy:

Cislo zadosti:

Datum podani zadosti:

2. Bankovni spojeni

Nazev banky: Kdd banky:
Cislo uétu: Ména udtu:
K uhradé: Ména:

Zdavodnéni platby:

Konstantni symbol:
CzZK
CzK

Variabilni symbol:

Specificky symbol:

Prohlasuji, Ze vSechny mnou uvedené udaje v této zadosti jsou pravdivé a upiné.

podpis

Original
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21. PRILOHA VI. - VZOR PREZENCNI LISTINY

X Prezencni listina Projekt

L4

konaného v dne: |

)

Pfijmeni Jméno Identifikace Telefon/email Podpis Charakteristika Poznamka

10

11

Svym podpisem stvrzujete Ucast na vySe uvedené akci a zaroven souhlasite se sbérem, uchovavanim a zpracovanim Vasich osobnich udaju pofadatelem.
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Pozn: Kazdy list prezenéni listiny musi zacinat hlavickou (nazev akce, misto a den, Cislo projektu) a koncit upozornénim na sbér osobnich udaju.
Identifikace je pofadatelem zvoleny znak jednoznaéné identifikujici u€astnika (rodné Cislo, bydlisté apod.)
Charakteristika umoznuje tfidéni UCastnik( podle zvolenych indikator( (napf. pfisluSnost ke znevyhodnénym skupinam, vékovym skupinam,
skupinam podle vyuzivani vefejné podpory - state aid apod.).
Poznamka slouzi pro zavedeni dal$iho tfidiciho znaku — napf. uvedeni zaméstnavatele.
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22. PRILOHA VII. -

NALEZITOSTI AUDITORSKE ZPRAVY

Zakon €.254/2000 Sb.,o auditorech, v platném znéni upravuje mj. postaveni, prava a
povinnosti auditorl. Stanovi rovnéz povinné nalezitosti auditorské zpravy, atov § 14
uvedeného zakona.

»§ 14

(1) Auditor je povinen pfi poskytovani auditorskych sluzeb jednat ¢estné a svédomité,
dodrzovat auditorské smérnice a profesni pfedpisy, zejména eticky kodex.

(2) Auditor neni opravnén nafizovat zmény a opravy udajl vykazanych ucetni jednotkou.

(3) Pfi provadéni auditu je auditor povinen ovéfit, zda

a) ucetni zavérka nebo konsolidovana ucetni zavérka podava vérny a poctivy obraz
pfedmétu ucetnictvi a finanéni situace ucetni jednotky a je v souladu s pravnimi pfedpisy
nebo Mezinarodnimi ucetnimi standardy 1a) a

b) vyroCni zprava je v souladu s u€etni zavérkou nebo konsolidovana vyroCni zprava je v
souladu s konsolidovanou ucetni zavérkou.

(4) Zprava auditora musi obsahovat

a) uvod, ve kterém auditor uvadi

1. jméno a pfijmeni, adresu mista trvalého pobytu a misto podnikani, liSi-li se od mista
trvalého pobytu u ucetnich jednotek, které jsou fyzickou osobou nebo obchodni firmu nebo
nazev, sidlo u ucetnich jednotek, které jsou pravnickou osobou, identifikacni Cislo, je-li ucetni
jednotce pfidéleno, pravni formu Ucetni jednotky a pfedmét podnikani nebo jiné €innosti,
pfipadné ucel, pro ktery byla zfizena, a

2. identifikaci u€etni zavérky nebo konsolidované ucetni zavérky u€etnich jednotek
uvedenych v bodu 1, v€etné uvedeni rozvahového dne nebo jiného okamziku, k némuz je
Ucetni zavérka nebo konsolidovana uUcetni zavérka sestavena, a identifikaci uéetniho obdobi,
za které je sestavena,

b) popis rozsahu provedeného auditu, ve kterém auditor uvadi

1. v souladu s kterymi auditorskymi smérnicemi Komory nebo Mezinarodnimi auditorskymi
standardy 1a) je audit proveden,

2. jakym zpusobem je provedeno ovéreni Uplnosti a priilkaznosti informaci uvedenych v
ucetni zavérce nebo konsolidované ucetni zavérce a zhodnoceni ucetnich metod, které
ucetni jednotka pouzila, a

3. zhodnoceni vypovidaci schopnosti U¢etni zavérky a vyro¢ni zpravy nebo konsolidované
ucetni zavérky a konsolidované vyrocni zpravy,

c¢) vyrok auditora, ve kterém auditor vyjadfuje nazor, zda ucetni zavérka nebo konsolidovana
ucetni zavérka v souladu s pravnimi pfedpisy nebo Mezinarodnimi uéetnimi standardy 1a)
podava vérny a poctivy obraz pfedmétu ucetnictvi a finanéni situaci ucetni jednotky; auditor
uvadi
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1. vyrok bez vyhrad, pokud podle auditora u¢etni zavérka nebo konsolidovana ucetni
zavérka v souladu s pravnimi pfedpisy nebo Mezinarodnimi u€etnimi standardy 1a) ve vSech
vyznamnych ohledech podava vérny a poctivy obraz pfedmétu ucetnictvi a finanéni situace
ucetni jednotky a pokud vSechny vyznamné skutecnosti, véetné pfipadnych zmén ucetnich
metod, byly odpovidajicim zpusobem popsany v pfiloze u€etni zavérky nebo konsolidované
ucetni zavérky,

2. vyrok s vyhradou, pokud podle auditora doSlo k omezeni rozsahu auditu nebo existuji
pochybnosti 0 spravnosti nebo vhodnosti pouzitych u¢etnich metod nebo o pfimérfenosti
udaju vykazanych v ucetni zavérce nebo konsolidované ucetni zavérce nebo o pfiméfenosti
udaja popsanych ve vyrocni zpravé nebo konsolidované vyroéni zpravé a dochazi tak k
vyznamnému ovlivnéni skute¢nosti posuzovanych podle bodu 1, avSak nejsou dany divody
pro odmitnuti vyroku nebo zaporny vyrok,

3. odmitnuti vyroku, pokud podle auditora doslo k omezeni rozsahu auditu tak zasadnim
zpusobem, ze auditor neni schopen vydat vyrok k ucetni zavérce, protoZze neni schopen
ziskat informace nezbytné pro posouzeni skute¢nosti podle bodu 1, nebo

4. zaporny vyrok, pokud podle auditora existuji pochybnosti o spravnosti nebo vhodnosti
pouzitych ucetnich metod nebo o pfiméfenosti Udajl vykazanych v ucetni zavérce nebo
konsolidované ucetni zavérce nebo o pfiméfenosti udajd popsanych ve vyroéni zpravé nebo
konsolidované vyro€ni zpravé, a to tak zasadniho charakteru, ze vyrok s vyhradou by byl,
vzhledem k zavaznosti zjisténi, nepfimérené zavadéjici ve vztahu ke skute¢nostem
posuzovanym podle bodu 1,

d) popis v§ech vyznamnych skute€nosti u vyroku podle pismene c) bodl 2 az 4, vCetné
vycisleni jejich moznych dopadl na vysledek hospodareni a vlastni kapital ucetni jednotky,
je-li mozné toto vycisleni provést,

e) popis v8ech skute€nosti, které nejsou obsazeny ve vyroku podle pismene c) a auditor je
povazuje za vhodné uvést, zejména vyznamné nejistoty a skute€nosti s vyznamnym vlivem
na predpoklad ¢asové neomezeného trvani ucetni jednotky z divodu finanéni situace ucetni
jednotky,

f) vyrok o souladu vyroCni zpravy s ucetni zavérkou nebo konsolidované vyroéni zpravy s
konsolidovanou u&etni zavérkou.

(5) Zpravu auditora je auditor povinen zpracovat pisemné a uvést v ni své jméno, pfijmeni a
Cislo osvédceni o zapisu do seznamu auditorll nebo o registraci v seznamu auditortl, datum
vypracovani a podpis. Auditorska spole¢nost ve zpravé auditora uvede obchodni firmu, sidlo,
Cislo osvédceni o zapisu do seznamu auditorskych spoleénosti a jména a pfijmeni auditoru,
ktefi jménem auditorské spolecnosti vypracovali zpravu, €isla jejich osvédCeni o zapisu do
seznamu auditortl nebo o registraci v seznamu auditoru, jejich podpisy a datum vypracovani.

(6) Zpravu auditora projedna auditor nebo auditorska spole¢nost se statutarnim organem i
dozor€im organem ucetni jednotky; jde-li o obec nebo méstskou €ast hlavniho mésta Prahy
se starostou, u statutarnich mést a hlavniho mésta Prahy s primatorem, u kraje s
hejtmanem, dale s finanénim vyborem zastupitelstva.

(7) O pribéhu auditu vede auditor nebo auditorska spole¢nost spis, ktery obsahuje

a) kopie pisemnosti zachycujicich vSechny vyznamné skute¢nosti zjiSténé pfi této ¢innosti,
vCetné vyznamnych skutecnosti, které nastaly mezi rozvahovym dnem a datem zpracovani
zpravy auditora,

b) smlouvu o provedeni auditu, plan a program auditu, zpravu auditora, uéetni zavérku nebo
konsolidovanou ucetni zavérku, vyro€ni zpravu nebo konsolidovanou vyro¢ni zpravu a dalSi
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doklady dokumentujici pribéh auditu. Pravo nahlizet do spisu maji pouze osoby opravnéné
vykonavat ze zakona nebo z povéfeni Komory dohled nad fadnym vykonem auditorskych
sluzeb, soud a dale organy &inné v trestnim fizeni, tyka-li se trestni fizeni auditora.

(8) Spis se archivuje 10 let ode dne spInéni smlouvy.

(9) Pro ostatni auditorské sluzby se ustanoveni odstavce 6 pouzije pfiméfené.”

1) Smérnice Rady 89/48/EHS ze dne 21. prosince 1988 o obecném systému pro uznavani
vysokos$kolskych diplomud vydanych po ukonéeni nejméné tfiletého odborného vzdélavani a
pfipravy. Smérnice Rady (EHS) 92/51 ze dne 18. ¢ervna 1992 o druhém obecném systému
uznavani odborného vzdélavani, ktera doplfiuje smérnici 89/48/EHS (92/51/EHS).

Smlouva o zalozeni Evropského spoleenstvi ze dne 25. bfezna 1957, ve znéni Jednotného
evropského aktu, Maastrichtské smlouvy, Amsterodamské smlouvy a Niceské smlouvy.

Smérnice Rady 78/660/EEC, ve znéni smérnice Evropského parlamentu a Rady 2003/51/ES
ze dne 18. Cervna 2003.

Smérnice Rady 84/253/EHS o schvalovani osob odpovédnych za provedeni statutarnich
auditt ucetnich dokumentu.

1a) Zakon €. 563/1991 Sb., o Uetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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23.PRILOHA VIIl. - A. CESTNE PROHLASENI O
POSKYTNUTiI PODPORY DE MINIMIS V RAMCI REALIZACE
PROJEKTU FINANCOVANEHO Z OP RLZ

* *
* w
* . o
-
Cestné prohlaseni o poskytnuté podpore de minimis
Organizace:
Sidlo:
IC:
DIC:
Statutarni
zastupce:

Pro ucely posouzeni opravnénosti ¢erpat podporu de minimis v souladu s Nafizenim Komise
(ES) €. 1998/2006 (alt.69/2001).
¢estné prohlasuji,

ze vySe uvedené organizaci byla v obdobi uplynulych tii let poskytnuta podpora de minimis
V CelKOVE VYBT «oevveiee e CZK, e oo EUR.107

razitko, podpis

Strana A-114 (celkem 124)124124

107 Pro prepoget pouzijte kurz K&/€ CNB v den, kdy byla jednotlivd podpora poskytnuta. Datem
poskytnuti je datum, kdy subjektu na podporu vznikl narok — napf. datum uvedené v oznameni
poskytovatele pFijemci podpory, datum vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace apod.
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B. Oznameni o poskytnuti podpory de minimis v ramci realizace projektu
financovaného z Operacniho programu Rozvoj lidskych zdroji

Poskytovatel podpory de minimis:

Nazev
organizace:

Sidlo:

IC:

DIC:

Statutarni
zastupce:

Piijemce podpory de minimis:

Nazev
organizace:

Sidlo:

IC:

DIC:

Statutarni
zastupce:

S odvolanim na Nafizeni Komise (ES) ¢€.1998/2006 (alt.€. 69/2001) ze dne 12. ledna 2001,
zejm. €l. 3, bod 1 se timto vySe identifikovanému pfijemci podpory de minimis

oznamuje,

Ze prostiednictvim jeho zapojeni do projektu ..., , registracni Cislo
.................. mu je poskytovana podpora de minimis v celkové vysi ....................... CZK,
o e EUR!%8  Datem poskytnuti podpory de minimis je den, kdy na zapojeni

pfijemce de minimis do vySe uvedeného projektu vznikl pfijemci pravni néarok, tj.

Strana A-115 (celkem 124)124124

108 Pro prepodet pouzijte kurz K&/€ CNB v den, kdy pfijemci vznikl na podporu pravni narok (viz vyse).
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24. PRILOHA IX. - VYSVETLENi ZAKLADNICH POJMU

Cilova skupina

Je to takova skupina, ktera je pfimo nebo nepfimo dotCena realizovanym projektem nebo ma
z jeho realizovanych efektd uzitek, pficemz se zasadné na jeho realizaci nepodili (napf.
nezaméstnani, skupiny obyvatelstva ohrozené socialnim nebo jinym vylouéenim apod.).

Finanéni tok
Jde o presun finanéni &astky od riznych organu, které se podileji na implementaci
programu, ke kone¢nému pfijemci finan¢ni pomoci.

Finanéni kontrola

Je to souhrn Cinnosti, kterymi se v souladu se zakonem ovéfuje: spinéni podminek pro
poskytnuti vefejnych prostfedkl, dodrzovani vSeobecné zavaznych pravnich predpist pfi
hospodareni s vefejnymi prostfedky, dodrZzovani hospodarnosti, efektivnosti a uéinnosti pfi
hospodafeni s vefejnymi prostfedky, dostupnost, spravnost a Uplnost informaci
o vykonanych operacich a o hospodareni s vefejnymi prostredky.

Globalni grant

Céast pomoci ze strukturalnich fondd EU je svéfena k administraci jednomu nebo vice
zprostfedkujicim subjektim, napf. i nevladnim organizacim, s cilem pomoci mistnim
iniciativam s pouzitim zjednoduSené implementace.

Implementace programu

Je to proces uvedeni programu v ¢innost. Zahrnuje schvaleni a vyhlaSeni programu, pfipravu
technické dokumentace, vybérova fizeni, uzavieni smluv o financovani, pfipravu a realizaci
projektd, kontrolu, autorizaci a provadéni plateb, pfedkladani zprav, monitorovani ucinnosti
programu.

Kofinancovani (spolufinancovani)

Mira spolufinancovani projektu ze strukturalnich fondd zavisi na tom, pod ktery Cil spada.
Obecné plati, ze v pfipadé Cile 3 ¢ini maximalni mira spolufinancovani z prostfedki EU
50 % celkovych nakladu.

Koneény prijemce

Jde o subjekt, ktery zada Ridici organ o pfispévek ze strukturalnich fondd, a v pfipadé, ze je
zaroven konecnym uzivatelem, pfijima prostfedky ze SF od Platebniho organu. Muze to byt
organizace, nebo vefejny subjekt odpovédny za provadéni projektu. Konecny pfijemce je
definovan v Nafizeni 1260/1999, ¢lanku 9, jako vefejny nebo soukromy subjekt odpovédny
za zadavani a realizaci projektu. V pfipadé pomoci poskytované organy jmenovanymi
Clenskymi staty, jsou kone¢nymi pFijemci ty organy, které tuto pomoc poskytuiji.

Koneény uzivatel

Je to subjekt, ktery obdrzi dotaci ze strukturalnich fond( a ktery realizuje projekt (napf. v
ramci grantového schématu muze byt kone€nym uzivatelem maly a stfedni podnik, ktery
obdrzi podporu k realizaci urcité akce). Nejedna-li se o grantové schéma, je tento subjekt
totozny s konecnym pfijemcem.
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Kontrola
Je dulezitou soucasti fidici prace; jde o Cinnost, pfi které se ovéfuje, zda skutecny stav
odpovida stavu zadoucimu a zda existuji (a jak se naplfiuji) opatfeni k dosazeni souladu
mezi skuteénym stavem a stavem zadoucim.
e Sméfuje k objektivnimu zajisténi plnéni zavazk( vyplyvajicich ze smlouvy o financovani
a k dodrzovani obecné zavaznych predpist pro pouzivani verejnych prostfedka.
e Provéfuje
¢ ucinnost, efektivnost, hospodarnost a ucelovost pouziti vefejnych prostredku
o stav v nakladani s majetkem a zavazky.
e Zaijistuje, Ze budou pfijata opatfeni na odstranéni zjisténych nedostatk( a pficin jejich
vzniku.

Malé a stiedni podniky (MSP)

Od 1.1.2005 vychazi vymezeni definice MSP z Nafizeni €. 364/2004, kterym bylo
novelizovano Nafizeni Komise (ES) €. 70/2001 vcéetné jeho pfilohy I.

Za drobného, malého a stfedniho podnikatele se povazuje podnikatel, pokud:

e Zaméstnava méné nez 250 zaméstnancd,

e jeho aktiva, uvedena v rozvaze, nepfesahuji korunovy ekvivalent ¢astky 43 mil. EUR
nebo ma Cisty obrat za posledni uzaviené ucetni obdobi nepfesahuji korunovy
ekvivalent 50 mil. EUR (pokud podnik neuétuje v soustavé podvojného ucetnictvi,
vztahuji se vySe uvedené udaje ke konecnym pfijmim a k Uhrnu majetku)

e pfi stanovovani poctu zaméstnancl a finan€nich C&astek se zohlednuji druhy
podnikatel(l: samostatny, partnersky, spojeny.

Monitoring

Je to sledovani vysledku projektu zprostredkujicimi subjekty, dalSimi subjekty implementacni
struktury OP RLZ a Ridicim organem v jeho pribéhu a po dobu az péti let od ukoncCeni
projektu.

Monitorovaci systém strukturalnich fondu

Informaéni systém Ridicich organt umoZfujici monitorovani implementace programd
financovanych prostfednictvim strukturalnich fondd, Fondu soudrznosti a nastroju
pfedvstupni pomoci Phare, ISPA a SAPARD.

Monitorovaci systém OP RLZ ma oporu v monitorovacim systému strukturalnich fondd v CR
(MSSF). MSSF umozni sledovat administraci a realizaci projektl vramci OP RLZ
v navazujicim systému (administrativni systétm MONIT) a je propojen s informaénim
systémem platebniho organu (manazersky a ucetni systém Viola). Tim je zajisténo
i prubézné sledovani finan¢nich toka.

Nesrovnalost

Je to kazdé poruSeni podminek, za kterych byly prostfedky strukturalnich fondu
a Kohezniho fondu poskytnuty Ceské republice a kazdé porugeni podminek, za kterych byly
tyto prostfedky dale poskytnuty kone¢nym pfijemcum a uzivatelim.

Nestatni neziskové organizace (NNO)

e obcanska sdruzeni vyvijejici ¢innost podle zakona €. 83/1990 Sb. o sdruzovani ob&anl

e obecné prospésné spoleCnosti zfizené podle zakona ¢&. 248/1995 Sb. o obecné
prospésnych spoleCnostech

e cirkevni pravnické osoby zfizené podle zakona €. 3/2002 Sb. o cirkvich a nabozenskych
spole¢nostech, pokud poskytuji zdravotni, kulturni, vzdélavaci a socialni sluzby nebo
socialné pravni ochranu déti

¢ nadace a nadacni fondy zfizené podle zakona €. 227/1997 Sb.
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e nestatni neziskova zajmova sdruzeni pravnickych osob, aj.

NUTS ( La Nomenclature des Unités Territoriales Statistiques)

Mezinarodni standard zavedeny Statistickym ufadem Evropskych Spolecenstvi ve spolupraci
s ostatnimi organy EU, ktery urCuje jednotné struktury tzemnich jednotek.

Klasifikace NUTS obsahuje 6 Uurovni - vymezeni jednotlivych udrovni NUTS je
charakterizovano poc¢tem obyvatel a rozlohou.

Kraje v Ceské republice jsou zafazeny do urovné NUTS IIl. Pro potieby poskytovani dat,
zejména k Cerpani strukturalnich fondl EU, bylo nutné vytvofit sdruzené kraje, tzv. oblasti
(nazyvané také regiony soudrznosti) na urovni NUTS II.

Regiony soudrznosti jsou v CR tvofeny Uzemim 1 az 3 kraji. CR je statistickou jednotkou na
urovni NUTS 0 (a souCasné NUTS I). Okresy jsou statistickymi jednotkami NUTS IV
s jednotlivé obce NUTS V.

Opatreni

Tematicky vymezeny ramec, jehoz prostfednictvim je realizovana urcita priorita OP RLZ,
a ktery umoznuje spolufinancovani projektl. Pro jednotliva opatfeni se poskytuje pfispévek
SpoleCenstvi a stanovi se pro né soubor konkrétnich cild.

Operaéni program

Prioritni osy Narodniho rozvojového planu jsou realizovany prostfednictvim Operacénich
programU, které pfispivaji k dosazeni jednotlivych specifickych cild. Operacni program
Rozvoj lidskych zdroju je sektorovy program, ktery vymezuje priority a opatfeni v sektoru
rozvoje lidskych zdroju.

Partnerstvi

Vztah mezi dvéma nebo vice subjekty zaloZzeny na spolecné zodpovédnosti pfi pFipravé
a realizaci projektu. Naklady, které vznikaji partneram, ktefi se u€astni na realizaci projektu,
jsou soucasti uznatelnych nakladl projektu.

Platebni a certifikani organ .
Organ zodpovédny za celkove financni fizeni prostfedkl poskytnutych Ceskeé republice ze
strukturalnich fond EU. Platebnim organem je Ministerstvo financi CR.

Podnik

Podnikem ve smyslu vefejné podpory (€l. 87 Smlouvy o ES) je jakykoli subjekt pohybuijici se
na konkurenénim trhu, za predpokladu, Ze poskytovana podpora ma sméfovat do
ekonomickych aktivit tohoto subjektu. Pod definici podniku tak mohou vedle obchodnich
spoleénosti spadat i OSVC, NNO, organy statu & Uzemni samosprava pokud maji byt
podporeny aktivity se kterymi vstupuji na konkurenéni trh.

Podnikatelsky subjekt
je podnikatel, ktery je:
- zapsany v obchodnim rejstfiku,

- podnika na zakladé zivnostenského opravnéni,

- osobou'09, ktera podnika na zakladé jiného neZ Zivnostenského opravnéni podle zvlastnich
predpisu.
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Pravidlo komisionality (téz tzv. "pravidlo étyr o€i")
Na kazdou €innost v ramci administrativniho procesu dohlizi kromé odpovédného pracovnika
dalSi pracovnik.

Priorita
Jeden ze zakladnich strategickych cild programu, u kterého je uznana nezbytnost pomoci.
Déli se na jednotliva opatreni.

Program
Zahrnuje soubor priorit a opatfeni, vymezuje pravidla vedouci k dosaZeni predem
stanovenych cilu.

Programovy dodatek
Dokument obsahujici podrobné informace k programovému dokumentu o implementaci
programu, zejména pak o opatfenich, typech zadatell, formé pomoci apod.

Programovy dokument

Dokument (plan, program) schvaleny Evropskou komisi pro ucely realizace jednotlivych cilt
Ramce podpory Spole€enstvi. Obsahuje priority a opatfeni financované prostfednictvim
strukturalnich fondd v ramci Cile 1.

Projekt

Casové ohraniéené &innosti provadéné koneénymi prijemci (koneénymi uZivateli) za Géelem
dosaZeni pozadovaného vysledku v ramci Programu - konkrétni akce realizované kone¢nym
pfijemcem (koneCnym uzivatelem) a financované prostfednictvim strukturalnich fonda.
Projekt je vybran k realizaci cild programu uvedenych v programové dokumentaci na zakladé
podané zadosti o podporu.

Rovné prilezitosti

Princip rovnych pfilezitosti usiluje o potirani diskriminace osob na zakladé pohlavi, rasy,
etnického puvodu, nabozenstvi, viry, zdravotniho postizeni, véku ¢&i sexualni orientace.
Vztahuje se i na dalSi znevyhodnéné skupiny jako jsou etnické skupiny, migranti, dlouhodobé
nezaméstnani, osoby s nizkou kvalifikaci, osoby z obtizné dopravné dostupnych oblasti,
drogové zavisli, propusténi vézni, absolventi Skol; tedy skupiny ohrozené socialnim
vylou€enim. Zvlastni duraz je kladen na rovné prileZitosti Zen a muzu.

Ridici organ
Ridicim organem operacniho programu je subjekt odpovedny za fizeni a implementaci OP
RLZ. Casti svych pravomoci deleguje na implementacni jednotky.

Rizeni rizik
Ur€eni, méfeni nebo vyhodnocovani rizik, sledovani a pfipadné pfijimani opatfeni vedoucich
k omezeni podstupovanych rizik.

Soubéh dotaci

Kazdé opatfeni programu a kazdy vybrany projekt bude moci Cerpat prostfedky pouze
z jediného strukturalniho fondu, sou€asné zadny projekt nebude moci byt podporovan
v ramci jiného programu, spolufinancovaného EU nebo CR.

Strukturalni fondy
Strukturalni fondy jsou nastrojem k dosahovani ekonomické a socialni soudrznosti (koheze)
Evropské unie. Prostfedky z téchto fondu jsou uréené na pomoc méné rozvinutym regiontm,

| Originil | 1.8.20087 | Cislo vydani: 2 | Cislo revize: 21 | Strana 119 (celkem 124) |




PFirucka pro piijemce finanéni podpory projekti OP RLZ Vydal: RO OP RLZ

regionim potykajicim se strukturalnimi problémy a na podporu adaptace a modernizace
politik a systém( vzdélavani, odborné pfipravy a zaméstnanosti:

Evropsky fond regionalniho rozvoje

Evropsky socialni fond

Evropsky zemédélsky zaruéni a podpurny fond — podpurna sekce

Financni nastroj pro orientaci rybolovu.

Technicka pomoc
Zahrnuje administrativu spojenou s realizaci programu, analyzy a studie tykajici se OP RLZ,
vyménu zkusenosti s partnery, propagaci programu, provozovani informacnich systéma aj.

Udrzené pracovni misto
UdrZzené pracovni misto je pracovni misto udrzené diky podpofe v ramci projektu. Jde o
pracovni mista, ktera napf. vzhledem k nové technologii zménila svlj obsah a pracovnik
musi ziskat novou kvalifikaci, aby se udrzel v zaméstnani.
UdrZzenym pracovnim mistem se rozumi:
- pracovni misto udrzené formou podpory vzdélavani osob na ohrozeném pracovnim
misté
- pracovni misto udrzené formou uhrady mzdovych nakladl zaméstnavatelim (tato
forma podpory je u podnik{i mozna pouze v rezimu de minimis).

Uznatelné vydaje (téz Zpusobilé vydaje)
Vydaje uskuteCnéné v ramci obdobi stanoveného v rozhodnuti financovani, které jsou
v souladu s pfislusnymi pfedpisy Evropské unie.

Verejna podpora

Jakakoliv forma podpory poskytnuta zplUsobem, ktery naruSuje nebo hrozi narusit
hospodarskou soutéz tim, ze se zvyhodriuje urcité podnikani nebo odvétvi vyroby v mife, jiz
mize byt dotéen obchod mezi Ceskou republikou a &lenskymi staty Evropské unie.
V Evropské unii jsou vychozi pravidla o poskytovani vefejné podpory (tzv. "state aid")
definovana v ¢lancich 87-89 Smlouvy o zalozeni ES. Obecny zakaz poskytovani vefejné
podpory plati, pokud pfislusna legislativa nestanovi jinak, nebo pokud Ufad pro ochranu
hospodaiské soutéZe nepovoli vyjimku. V obdobi pred vstupem CR do EU se posuzovani
slugitelnosti vefejné podpory se zavazky CR vyplyvajicimi z Evropské dohody fidilo zakonem
&. 59/2000 Sb., o vefejné podpore, v platném znéni. V obdobi po vstupu CR do EU se
poskytovani vefejné podpory Fidi pravidly dle ¢&l. 87-89 Smlouvy o zalozZeni ES.

Verejna zakazka
Vybérové fizeni na dodavatele zboZzi nebo sluzeb, které podléha procesu vefejné soutéze
v souladu se Zakonem o zadavani vefejnych zakazek.

Vytvoiené pracovni misto
Vytvofené pracovni misto je pracovni misto vytvofené vramci projektu v souladu se
stanovenymi pravidly. Vytvofena pracovni mista musi pfedstavovat Cisty nartst pracovnich
mist v organizaci oproti priméru za poslednich 12 mésicl. Nositelem nové vzniklych
pracovnich mist muze byt pfijemce podpory, jeho projektovy partner nebo jiny
zameéstnavatel. Pracovni mista musi vzniknout v pfimé souvislosti s projektem. Za vytvorena
pracovni mista se nepovazuji mista, ktera vzniknou v ramci realizaéniho tymu projektu.
Vytvofenym pracovnim mistem se rozumi:
- nové pracovni misto u zaméstnavatele podporené formou uhrady mzdovych nakladd
- nové pracovni misto pro sebezaméstnani (OSVC) podpofené prostiednictvim
vzdélavani a podpurnych sluzeb (napf. informativnich, poradenskych, analytickych).
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Pracovni mista pro sebezaméstnani nelze podporovat formou pfispévku na zafizeni
a vybaveni ani formou mzdovych pfispévku.

- pracovni misto u zaméstnavatele vytvofené v souvislosti s projektem, které
pfedstavuje Cisty narUst pracovnich mist a na které nejsou poskytovany mzdové
pfispévky za predpokladu, Zze toto misto neni financovano z jinych vefejnych zdrojl
(napf. APZ).

Zprostredkujici subjekt (Intermediate Body)

Za zprostfedkujici subjekt se dle nafizeni €. 1260/1999 povazuje instituce, ktera vykonava
delegované ¢&innosti Ridiciho organu. Zprosttedkujici subjekt realizuje &ast OP RLZ
v delegované plsobnosti (pravomoci), podili se na vypracovani podkladd pro vyro¢ni zpravy
a zavérednou zpravu o realizaci za jednotliva OpatFeni a jejich predloZeni Ridicimu organu.
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25. PRILOHA X. - PREHLED KONTAKTU

MPSV CR

Odbor Fizeni pomoci z ESF
Na pofi¢nim pravu 1

128 01 Praha 2

Sprava sluzeb zaméstnanosti MPSV CR
Odbor implementace programi ESF

Na pofi¢nim pravu 1
128 01 Praha 2

MPSV CR

Odbor socialnich sluzeb
Na pofi¢nim pravu 1
128 01 Praha 2

Ufad prace Piibram
Oddéleni implementace ESF
Zdabofrska 4

261 01 Pribram

Urad prace Usti nad Labem
Oddéleni implementace ESF
Dvorakova 1609/18

400 21 Usti nad Labem

Urad prace Karlovy Vary
Oddéleni implementace ESF
Svahova 24

360 01 Karlovy Vary

Urad prace Plzefi

Oddéleni implementace ESF
Kuplifova 7

320 00 Plzen

Urad prace Ceské Budé&jovice
Oddéleni implementace ESF
Klavikova 7

370 04 Ceské Budgjovice

Urad prace Liberec
Oddéleni implementace ESF
Dr. Milady Horakové 23

460 31 Liberec 1

Utad prace Hradec Kralové
Oddéleni implementace ESF
Na Okrouhliku 1371

502 67 Hradec Kralové

tel: 257 196 841 www.esfcr.cz

tel.:

tel.:

tel.:

tel.:

tel.:

tel.:

tel.:

tel.:

tel.:

221 923 350 WwWW.SSZ.mpsSV.cz

221 922 396

318 492 311

475 309 411

353 225 543, 353 239 511

377 411 111

387 709 111

485 236 111

495 868 111
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Urad Prace Pardubice

Oddéleni implementace ESF

B. V. Kunétické 2011 tel.: 466 751 111
530 02 Pardubice

Utad prace Jihlava

Oddéleni implementace ESF

Brtnicka 21 tel.: 567 126 111
586 01 Jihlava

Urad prace Brno-mésto

Oddéleni implementace ESF

Kfenova 25/27 tel.: 541 240 483, 541 242 020
659 59 Brno

Utad prace Zlin

Oddéleni implementace ESF

Ciperova 5182 tel.: 577 577 111
760 42 Zlin

Urad prace Olomouc

Oddéleni implementace ESF

Vejdovského 4 tel.: 585 548 700
772 00 Olomouc

Utad prace Ostrava

Oddéleni implementace ESF

Tfida 30. dubna 2c tel.: 595 132 511
701 60 Ostrava

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Karmelitska 7-8 tel.: 257 193 648 www.msmt.cz
118 12 Praha 1, e-mail: mailto:esf@msmt.cz

Narodni institut pro dalsi vzdélavani

Ucnovska 100/1 tel.: 266 106 307 www.nidv.cz

190 00 Praha 9 e-mail; info@nidv.cz

Krajsky ufad StfedoCeského kraje

Zborovska 11 tel.: 257 280 319 www.kr-stredocesky.cz
150 21 Praha 5 e-mail: strnadova@kr-s.cz

Krajsky uFad Usteckého kraje

Velka Hrgdebm’ 48 tel.: 475 657 280 www.kr-ustecky.cz
400 02 Usti nad Labem e-mail: cerna.martina@kr-ustecky.cz

Krajsky ufad Karlovarského kraje
Zavodni 353/88 tel.: 353 502 424 www.kr-karlovarsky.cz
360 21 Karlovy Vary e-mail: jan.kvasnicka@kr-karlovarsky.cz

Krajsky ufad Plzenského kraje
Kroupova 18 tel.: 377 169 403 www.kr-plzensky.cz
306 14 Plzen e-mail: pavel.loffelmann@kr-plzensky.cz
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Krajsky ufad JihoCeského kraje
U zimniho stadionu 1952/2
37076 Ceské Budéjovice

Krajsky ufad Libereckého kraje
U jezu 642/2a
461 80 Liberec

Krajsky ufad Kralovehradeckého kraje
Wonkova 1142
500 02 Hradec Kralové

Krajsky ufad Pardubického kraje
Komenského nam. 125
532 11 Pardubice

Krajsky urad kraje Vysocina
Zizkova 16
587 33 Jihlava

Krajsky urad Jihomoravskeho kraje
Zerotinovo nam. 3/5
601 82 Brno

Krajsky ufad Olomouckého kraje
Jeremenkova 40B, 16.NP
779 00 Olomouc

Krajsky ufad Zlinského kraje
Ti. T. Bati 3792
761 90 Zlin

Krajsky ufad Moravskoslezského kraje
28. fijna 117
702 18 Ostrava

Ministerstvo zZivotniho prostredi
Odbor vnéjsich vztah
VrSovicka 65

100 10 Praha 10

Ministerstvo primyslu a obchodu
Odbor strukturalnich fond

Na Frantisku 32

110 00 Praha 1

(;zechlnvest

Stépanska 15

120 00 Praha 2
Narodni vzdélavaci fond

Opletalova 25
110 00 Praha 1

tel. 386 720 323 www.kraj-jihocesky.cz
e-mail: pelechova@kraj-jihocesky.cz

tel.: 485 101 872 www.kraj-Ibc.cz
e-mail: marie.kucerova@kraj-lbc.cz

tel. 495 817 320 www.kr-kralovehradecky.cz
e-mail: hkrivdova@kr-kralovehradecky.cz

tel. 466 026 230 www.pardubickykraj.cz
e-mail: tereza.hacova@pardubickykraj.cz

tel. 564 602 846 www.kr-vysocina.cz
e-mail: ubr.k@kr-vysocina.cz

tel. 541 658 317 www.kr-jihomoravsky.cz
e-mail: michalicova.helena@kr-jihomoravsky.cz

tel. 585 508 235 www.kr-olomoucky.cz
e-mail: s.klvanova@kr-olomoucky.cz

tel. 577043826 www.kr-zlinsky.cz
e-mail: petr.valasek@kr-zlinsky.cz

tel. 595 622 702 www.kr-moravskoslezsky.cz
e-mail: petr.ksenic@kr-moravskoslezsky.cz

tel. 267 122 356 www.env.cz
e-mail: Jana_Sobeslavska@env.cz

tel. 224 851 111 www.mpo.cz
e-mail: mpo@mpo.cz

tel.: 296 342 500 www.czechinvest.org
e-mail: programy@czechinvest.org

tel.: 224 500 500 www.nvf.cz
e-mail: esf.dotazy@nvf.cz
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