**ox Evropska unie
Evropsky socialni fond
* v s v
* x Kk Operacni program Zamestnanost

* % %
*

Informace o projektu

1. Identifikace projektu

Registracni Cislo: CZ.03.4.74/0.0/0.0/16_033/0002948

Néazev projektu: Efektivni Gfad Terezin

2. Popis projektu

Cilové skupiny:

* Obce a kraje a jejich zaméstnanci
Voleni zastupci tzemnich samospravnych celkd

Kli éové aktivity

Nazev kli €ové aktivity 01 : Optimalizace procesu a postupl v ramci Méstského uradu
Terezin

Popis kli €éové aktivity :

Cil:

- optimalizace procest a postupl v ramci Méstského Ufadu Terezin pro zvySeni kvality jeho
fungovani a sniZzeni administrativni zatéze

Nastroj:

- vypracovani 1 navrhu systému, 11 strategickych dokumentu, 2 analyz pro efektivni chod
Méstského Ofadu a néasledného zavedeni vnitfniho intranetu a systému rozpoctového
procesu a optimalizace a zefektivnéni ekonomickych procesu, coz prispéje ke zlepSeni
sluZzeb pro ob&any naSeho mésta

Vazba na specifické cile vyzvy kliCové aktivity:

SC 4.1.1 Optimalizace procest a postupu ve verejné spravé zejména prostfednictvim
posileni strategického fizeni organizaci, zvySeni kvality jejich fungovani a sniZeni
administrativni zatéze

Vystupy kliCové aktivity:

Navrh systému a opatfeni pro zvySeni bezpe€nosti Gfadu - min. 20 stran A4

Zprava z analyzy pro zavedeni elektronické podpory pro fizeni a efektivni fungovani Gfadu -
min. 20 stran A4

Zavedeny efektivni systém vnitfniho elektronického prostfedi pro zlepSeni efektivhosti prace
Ufadu

novy Strategicky plan rozvoje mésta - min. 50 stran A4

Plan odpadového hospodafrstvi mésta Terezin - min. 50 stran A4

Vnitfni smérnice - kazda z nich min. 5 stran A4:

- O kontrole (ndvaznost na kontrolni fad)

- O vymahani mistnich poplatk a pokut

- Nakladani s osobnimi tudaji

- Pfiprava a kontrola podkladu do rady a zastupitelstva mésta

- Fungovani a provoz Informacniho centra

- Uzavirani a kontrola smluv

- Pravidla pro tvorbu a aktualizaci vnitfnich smérnic

- Vyfizovani stiznosti, podnétd a petic ob¢anu

- Obéh a kontrola finan¢nich dokladt
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Zprava z analyzy pro fizeni rozpoc¢tového procesu a optimalizaci a zefektivnéni
ekonomickych procesul - min. 20 stran A4

Zavedeny systém rozpoc¢toveého procesu a optimalizace a zefektivnéni ekonomickych
procesU

Néazev kli €éové aktivity 02 : Profesionalizace chodu Méstského Ufadu Terezin
Popis kli €éové aktivity :

Cil:
- profesionalizovat chod Méstského Gfadu Terezin prostfednictvim zvySovani znalosti a
dovednosti jejich pracovnikl, rozvoje politik a strategii v oblasti lidskych zdroja

Nastroj:

- provedeni 4 analyz, zaméfenych vzdy na konkrétni oblast personalniho fizeni na Gradé,
dale vytvoreni nového Vzdélavaciho planu na dalsi 2 roky, v€etné nastaveni pro evaluaci
pfinosu vzdélavani, nasledna realizace vzdélavacich aktivit pro Gfedniky a vybrané volené
zastupitele mésta a samoziejmé také evaluace vzdélavacich kurz( (pfinos k zefektivnéni
prace na Uradé)

Vazba na specifické cile vyzvy:

SC 4.1.2 Profesionalizace vefejné spravy zejména prostfednictvim zvySovani znalosti a
dovednosti jejich pracovnikli, rozvoje politik a strategii v oblasti lidskych zdroji a
implementace sluzebniho zakona

Vystupy kliCové aktivity:

Analyza a navrh motivaéniho systému a systému odménovani - min. 30 stran A4

Analyza a navrh systému pravidelného hodnoceni zaméstnanct pro dalSi vzdélavani a
rozvoj - min. 30 stran A4

Analyza popisl pracovnich pozic a navrh Karty pracovniho mista - min. 50 stran A4

Analyza pro feSeni zastupitelnosti po strance fizeni a odbornosti - min. 40 stran A4

novy Plan vzdélavani 2017 a 2018 - min. 10 stran A4

novy systém hodnoceni vysledk( vzdélavani zaméstnancu - min. 15 stran A4

Prezencni listiny a Osvédceni ze vzdélavacich kurzl

Souhrnna evaluacni zprava v€. doporuceni pro dalSi vzdélavani na Méstském Ufadé Terezin

Nazev kli éové aktivity 03 : Rizeni a realizace projektu
Popis kli €ové aktivity :

V ramci této aktivity budou probihat tyto procesy:

- uskute€ni se koordina¢ni schizka ¢lenu realiza¢niho tymu, na které bude projednan
plan prabéznych setkani, systém evidence prace a dochazky pro projekt

- vymezeni roli jednotlivych stran projektu

- sestaveni projektového realiza¢niho tymu

- stanoveni odpovédnosti a kompetenci

- pfidéleni ukold ¢lendm realizacniho tymu odpovidajicich ¢asovému harmonogramu a
organiza¢nimu zabezpeceni jednotlivych kliCovych aktivit projektu

- dojde k vytvoreni zavazného harmonogramu projektu

- zvoleni formy a obsahu propagacnich materialt

- na dostupném a viditelném misté bude instalovana tabule, kde budou vyvéSeny
zakladni informace o projektu a také jeho aktualni postup, na niz se budou moci vSichni
zainteresovani seznamit se vSemi dostupnymi informacemi

- realizace vybérovych fizeni

- sledovéani Cerpani rozpoctu
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- komunikace s poskytovatelem a dodavateli sluzeb a dodavek

- sestavovani monitorovacich zprav a Zadosti o platby

- sledovani rizik a jejich eliminace

- prabézné vyhodnocovani aktivit projektu

- celkové vyhodnoceni projektu (aktivity, rozpocet, cile, rizika atd.)

Strana: 3z 3



