Ptiloha €. 1 Specifikace pfedmétu zakazky (Technické podminky)

Specifikace predmétu zakazky (Technické podminky)

Kurz €. 1 Skoleni MS Office Excel

CAST 1 - Obecné IT kurzy

Nazev kurzu

Skoleni MS Office Excel

Rozsah vyucéovacich hodin kurzu | 16 hodin
Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut
Pocet osob v kurzu 3 osoby
Pocet skupin 1 skupina
Forma vyuky prezencni

Cilova skupina

mirné pokrocily uZivatel

Minimalni obsahova naplni
kurzu

Pracovni prostfedi aplikace MS Excel a moZnosti jeho
prizpUsobeni.

Uvodni opakovani zékladnich Gprav a prace s burikami a
oblastmi bunék.

Prohloubeni poutZiti ¢iselnych formatl bunék.

Vypliiovéni fad a seznamd, tvorba vlastnich seznam( a
jejich vyuziti.

Adresace bunék — priklady pouziti adres relativnich,
absolutnich a smisenych.

Definovani ndzvi bunék a oblasti, pouziti nazvl ve vzorcich,
sprava nazva.

Vkladani funkci, funkce automatického shrnuti, pouziti
automatického dokoncovani vzorcu.

Nastroje pro praci s rozsahlymi tabulkami.

Pokrocilé zplsoby fazeni a filtrovani dat.

Podminéné formatovani.

Tvorba automatického prehledu a vkladani souhrnu.
Strukturované tabulky (seznamy) — priklady pouZiti.
Vkladani souhrnné funkce SUBTOTAL.

Tvorba souhrnu s kontingencni tabulkou — Uvod.

Vkladani uzitecnych funkci a jejich vnorovani.

Datové nastroje, Zamek listu a sesitu.

Hypertextové odkazy — vkladani a priklady pouziti.

Grafy - pokrocilejsi formatovani a Upravy graf(.

Sdileni sesitl a spoluprace v redlném case.

Dalsi poZadavky v rdmci plnéni

Doklad o absolvovani kurzu pro kazdého ucéastnika?.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu vyucovacich

hodin kurzu.
Kurz €. 2 Skoleni MS Office Word
Nazev kurzu Skoleni MS Office Word
Rozsah vyucovacich hodin kurzu 16 hodin
Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut
Pocet osob v kurzu 3 osoby
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Pocet skupin

1 skupina

Forma vyuky

prezen¢ni

Cilova skupina

pokrocily uzivatel

Minimalni obsahova napln kurzu

- Nastaveni uZivatelského prostredi.

- Profesionalni formatovani dokument.

- Automatizace prace s dokumentem.

- Prace se styly.

- Vicedrovnové a vlastni odrazky a Cislovani.

- Vytvareni vlastnich Sablon dokument.

- Automaticky obsah.

- Pozndmky pod ¢arou a vysvétlivky.

- Automaticky titulek, Zalozky, Ktizovy odkaz.

- Rejstfik a seznamy, Komentare, Hypertextové odkazy.

- Oddily (tvorba a prace s nimi; rliznd zahlavi a zapati v
dokumentu; rdzné orientace stranek v jednom
dokumentu).

- Sloupce, Hromadna korespondence.

- Tymova prace: sledovani zmén dokumentl (revize),
porovnavani dokumentd.

- Vlastni Uprava panelu nastroju.

- Pokrocila prace s automatickymi tvary a kreslenim.

- Praktické priklady.

Dalsi poZzadavky v ramci plnéni

Doklad o absolvovéni kurzu pro kazdého uéastnika?.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v rdmci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.

Kurz €. 3 Skoleni MS Office PowerPoint

Nazev kurzu

Skoleni MS Office PowerPoint

Rozsah vyucovacich hodin kurzu 16 hodin
Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut
Pocet osob v kurzu 3 osoby
Pocet skupin 1 skupina
Forma vyuky prezencni

Cilova skupina

uzivatel zacatecnik

Minimalni obsahova napln kurzu

- Préce s prezentaci.
(Vytvoreni nové prezentace, Sablona prezentace,
koncepce, UloZeni, otevieni a hledani prezentace,
Otazky kompatibility)

- Priprava snimkd a jejich obsahu.
(Novy snimek, Volba typu snimkd (RozloZeni snimku),
Textové pole, Vicelroviové vycty, Umisténi a pozicovani
ramcU na snimku)

- Formatovani snimkd.
(Format textu, Format odstavcli, Obnoveni vychoziho
stavu, zahozeni grafickych uprav)

- Hromadné Upravy vlastnosti snimku.
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(Vestavéné motivy prezentace, Vestavéna barevné
schémata, Pozadi snimk, Role predlohy snimku pro
format snimku)
- Vkladani objektt z jinych aplikaci.
(Obrazek, Graf, Jednoduchy SmartArt)
- Priprava snimk( k promitani.
(Pravopisna kontrola, Zahlavi a zapati v prezentaci)
- Promitani prezentace.
(Zobrazeni predvadéjiciho, Role poznamek pfi promitani
prezentace, Elektronické pero PowerPointu)
- Tisk prezentace.
(Tisk snimk( a poznamek)
- Praktické priklady.

Dalsi poZadavky v ramci plnéni

Doklad o absolvovani kurzu pro kazdého u&astnika®.
Ovéfeni znalosti ziskanych v kurzu v rdmci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.

Kurz €. 4 Skoleni MS Office Outlook

Nazev kurzu Skoleni MS Office Outlook
Rozsah vyucovacich hodin kurzu 8 hodin

Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut

Pocet osob v kurzu 3 osoby

Pocet skupin 1 skupina

Forma vyuky prezencni

Cilova skupina

uzivatel zacatecnik

Minimalni obsahova napln kurzu

- Vybér uctu elektronické posty, Postovni slozky aplikace
Outlook, Ostatni slozky aplikace Outlook

- Dorucend posta a prace se zpravami
(Zobrazeni dorucenych zprav, Preéteni zpravy, Odstranéni
zprdvy, Novd postovni zprava, adresace zpravy,
Formatovani zpravy, Odeslani zpravy, Skupina kontakt(,
Ptilohy postovni zpravy, Automaticky podpis)

- Zobrazeni dorucenych zprav
(DUleZitost a ptiznak zprdvy, Razeni, seskupovani a
filtrovani zprdv, Konverzacéni zobrazeni, Tisk dorucené
zpravy)

- Pomocnici a pfizplsobeni prace Outlooku
(Sprava a vytvareni pravidel, Automatické odpovédi,
Adresar)

- Prehled sloZek aplikace Outlook
(Odeslana posta, Odstranéna posta, Posta k odeslani,
Koncepty, Kontakty, Poznamky, Ukoly, Kalenda¥)

- Prace se slozkami a organizace zprav
(Vytvoreni, presunuti a odstranéni slozky, Pfesouvani a
kopirovani poloZek, NevyZadand posta, Kategorie,
Vyhleddavani, Archivace)
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Praktické priklady.

Dalsi poZadavky v ramci plnéni

Doklad o absolvovéni kurzu pro kazdého uéastnika®.
Ovéfeni znalosti ziskanych v kurzu v rdmci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.

Kurz €. 5 Skoleni MS Office Access

Nazev kurzu

Skoleni MS Office Access

Rozsah vyucovacich hodin kurzu 24 hodin
Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut
Pocet osob v kurzu 3 osoby
Pocet skupin 1 skupina
Forma vyuky prezencni

Cilova skupina

uzivatel zacatecnik

Minimalni obsahova napln kurzu

Uvod do relaénich databazi.

Zobrazeni datového listu tabulky.

(UZivatelska prace s daty)

Navrhové zobrazeni.

(Nastaveni vlastnosti poli)

Filtry.

Relace mezi tabulkami.

(Nastaveni a vlastnosti relaci)

Export a import mezi tabulkami.

Dotazy.

(vybérovy dotaz, vypocitdvana pole, vypocty souhrn,
parametrické dotazy, krizové dotazy, akéni dotazy,
vytvareci dotaz, aktualizacni dotaz, pridavaci dotaz,
odstranovaci dotaz)

Formulare.

(sekce formuldre, vlastnosti formulare, ovladaci prvky a
jejich vlastnosti, vyrazy ve formulérich, podformulare)
Sestavy.

(privodce sestavou, pouzivani sekci a koncl stranek,
pouZziti vyrazl v sestavach, fazeni a seskupovani, zahlavi a
zapati skupiny)

MoZnosti a sprava databaze.

(Tisk, Obrazek, PDF, Kopirovani, Export do MS Excel,
Archivace)

Praktické priklady.

Dalsi poZadavky v ramci pInéni

Doklad o absolvovéni kurzu pro kazdého uéastnika.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v rdmci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.
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CAST 2 - Mékké a manazZerské dovednosti

Kurz €. 1 Prodejni dovednosti pro obchodni zastupce a manazery

Nazev kurzu Prodejni dovednosti pro obchodni zastupce a manazery
Rozsah vyucovacich hodin kurzu 16 hodin
Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut
Pocet osob v kurzu 7 osob
Pocet skupin 1 skupina
Forma vyuky prezencni
Cilova skupina obchodni zastupci a manazefi spolecnosti
Minimalni obsahova napln kurzu - Typologie zdkaznika,
- psychologie obchodu,

- komunikacni, prezentacni dovednosti vyjednavani,
- reseni konfliktd,

- asertivita,

- prodejni triky, zpracovani namitky,

- omyly a myty kolem nabidky a poptdvky,
- etika a moralni hodnoty,

- rizika ovlivnéni klienta,

- efektivni fizeni prodeje,

- sila ceny,

- analyza potreb klienta,

- pfipadové studie,

- modelové situace.

Dalsi poZadavky v ramci pInéni Doklad o absolvovéni kurzu pro kazdého ucastnika®.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.

Kurz €. 2 Prodejni dovednosti

Nazev kurzu Prodejni dovednosti
Rozsah vyucovacich hodin kurzu 16 hodin
Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut
Pocet osob v kurzu 7 osob
Pocet skupin 1 skupina
Forma vyuky prezenéni
Cilova skupina zaméstnanci servisu
Minimalni obsahova naplf kurzu - Prodejni (obchodni) dovednosti.
- Obchodni jednani.
- Image obchodnika.
- Obchodni planovani (prodejce, prodejni tym).
Dalsi poZzadavky v ramci plnéni Doklad o absolvovani kurzu pro kazdého uéastnika’.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v réamci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.
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Kurz ¢. 3 Manager podniku

Nazev kurzu

Manager podniku

Rozsah vyucéovacich hodin kurzu 16 hodin
Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut
Pocet osob v kurzu 4 osoby
Pocet skupin 1 skupina
Forma vyuky prezencni

Cilova skupina

mirné pokrocily

Minimalni obsahova napln kurzu

- Strategické mysleni, pldnovani, rozhodovani, fizeni.

- Vedeni, motivace, hodnoceni, vzdélavani zaméstnancu.

- Management fizeni zmén.
Firemni politika, etika a komunikace.

Dalsi poZzadavky v ramci plnéni

Doklad o absolvovéni kurzu pro kazdého uéastnika®.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu

vyucovacich hodin kurzu.

Kurz €. 4 Tym, tymova spoluprace

Nazev kurzu

Tym, tymova spoluprace

Rozsah vyucovacich hodin kurzu 16 hodin
Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut
Pocet osob v kurzu 14 osob
Pocet skupin 2 skupiny
Forma vyuky prezencni

Cilova skupina

mirné pokrocily

Minimalni obsahova napln kurzu

- Zaméstnanec jako jednotlivec.

- Tymova spoluprace.

- Vnitrofiremni komunikace.

- Strategické mysleni, planovani, rozhodovani, fizeni.

Dalsi poZadavky v rdmci plnéni

Doklad o absolvovani kurzu pro kazdého uéastnika®.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.

Kurz ¢. 5 Marketing

Nazev kurzu Marketing
Rozsah vyucovacich hodin kurzu 16 hodin
Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut
Pocet osob v kurzu 7 osob
Pocet skupin 1 skupina
Forma vyuky prezencni

Cilova skupina

mirné pokrodily

Minimalni obsahova napln kurzu

- Vyznam marketingu, zakladni pojmy.

8 Dle povinnych néleZitosti uvedenych v dokumentu — Specifickéd &ast pravidel pro Zadatele a pfijemce v rdmci
OPZ pro projekty s jednotkovymi naklady zamérené na dalsi profesni vzdélavani.
% Dle povinnych néleZitosti uvedenych v dokumentu — Specifickd &ast pravidel pro Zadatele a ptijemce v rdmci
OPZ pro projekty s jednotkovymi naklady zamérené na dalsi profesni vzdélavani.



Ptiloha €. 1 Specifikace pfedmétu zakazky (Technické podminky)

- Zpracovani marketingového vyzkumu - pomoc
obchodnika.

- Jak najit zdkazniky, typologie zdkaznik( dle nakup.
chovani.

- Jak byt se svym podnikem konkurenceschopny.

- Planovani komunikacni strategie, propagace.

Dal$i pozadavky v rdmci plnéni Doklad o absolvovéni kurzu pro kazdého ucastnika®®.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.

Kurz €. 6 Marketing pro obchodni zastupce a manazery

Nazev kurzu Marketing pro obchodni zastupce a manazery
Rozsah vyucovacich hodin kurzu 16 hodin

Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut

Pocet osob v kurzu 7 osob

Pocet skupin 1 skupina

Forma vyuky prezencni

Cilova skupina pokrocily (obchodni zastupci a manazefti spolecnosti)
Minimalni obsahova napln kurzu Marketing v dnesnim svété:

e vyznam acile,

e potreby a prani,

e poptavka a trzni nabidka.
Marketing management:

e fizeni poptavky,

e budovani vztah( se zakazniky.
Marketingovy proces:

e strategie, planovani,

e marketingovy mix,

e SWOT analyza,

e Kontrola.
Podnikatelské koncepce:

e zdaklady typy.
Marketingovy plan.
Firemni styl.

Dalsi poZadavky v ramci pInéni Doklad o absolvovéni kurzu pro kaZzdého ucastnika®?.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.

Kurz €. 7 Zvladani stresu

Nazev kurzu Zvladani stresu
Rozsah vyucovacich hodin kurzu 16 hodin

Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut

Pocet osob v kurzu 14 osob
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Pocet skupin

2 skupiny

Forma vyuky

prezen¢ni

Cilova skupina

mirné pokrocily

Minimalni obsahova napln kurzu

Time management.

- Planovaci pomlcky - vyhody/nevyhody.
- Delegovani.

- Stres management.

- Kontrola, prevence a zvladani stresu.

- Relaxaéni metody.

Dalsi poZzadavky v ramci pInéni

Doklad o absolvovani kurzu pro kazdého Géastnika®?.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.

Kurz ¢. 8 Komunikaéni dovednosti - blok A

Nazev kurzu

Komunikacni dovednosti - blok A

Rozsah vyucovacich hodin kurzu 16 hodin
Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut
Pocet osob v kurzu 14 osob
Pocet skupin 2 skupiny
Forma vyuky prezencni

Cilova skupina

mirné pokrocily

Minimalni obsahova napln kurzu

- Coje tfeba védét o druzich komunikace? (verbdlni,
neverbalni, paraverbalni).

- Jak porozumét neverbalni komunikaci (mimika, kinezika a
gestika,...).

- Asertivni chovani v porovnani s dalSimi druhy chovani,
principy.

- Vedeni obchodniho jednani, natlakové taktiky, priprava
na obchod. Jedndani.

- Zasady telefonovani a emaiové komunikace.

- Zaklady etiky a firemni kultura.

Dalsi poZadavky v ramci pInéni

Doklad o absolvovéni kurzu pro kaZzdého ucastnika®®.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.

Kurz ¢. 9 Komunikacni dovednosti - blok B

Nazev kurzu

Komunikacni dovednosti - blok B

Rozsah vyucovacich hodin kurzu 16 hodin
Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut
Pocet osob v kurzu 14 osob
Pocet skupin 2 skupiny
Forma vyuky prezenéni

Cilova skupina

mirné pokrocily
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Minimalni obsahova napln kurzu

- Asertivni jednani.

- Jednani, vyjednavani, argumentace.
- Komunikace v obtiznych situacich.

- Efektivni komunikace.

Dalsi poZzadavky v ramci pInéni

Doklad o absolvovéni kurzu pro kazdého ucastnika®.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.

Kurz €. 10 Prezentacéni dovednosti

Nazev kurzu

Prezentacni dovednosti

Rozsah vyucovacich hodin kurzu 16 hodin
Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut
Pocet osob v kurzu 7 osob
Pocet skupin 1 skupina
Forma vyuky prezencni

Cilova skupina

mirné pokrocily (zaméstnanci servisu)

Minimalni obsahova napln kurzu

Jak se pfripravit na prezentaci.

Jak chceme byt vnimani zakaznikem.
- Rétorika.

Technika a materialy.

Dalsi poZzadavky v ramci plnéni

Doklad o absolvovani kurzu pro kazdého ucastnika?®.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.

Kurz €. 11 Prezentacni dovednosti pro obchodni zastupce a manazery

Nazev kurzu

Prezentacni dovednosti pro obchodni zastupce a manazery

Rozsah vyucovacich hodin kurzu

16 hodin

Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut
Pocet osob v kurzu 7 osob

Pocet skupin 1 skupina
Forma vyuky prezencni

Cilova skupina

pokrocily (obchodni zastupci a manaZzeti spolecnosti)

Minimalni obsahova napln kurzu

Jak se pfipravit na prezentaci.

- Jak chceme byt vnimani zdkaznikem.
Rétorika.

Technika a materialy.

Dalsi poZadavky v ramci pInéni

Doklad o absolvovéni kurzu pro kaZzdého ucastnika®®.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.
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Kurz €. 12 Zaméstnavani pracovnikt

Nazev kurzu Zaméstnavani pracovniku

Rozsah vyucéovacich hodin kurzu 16 hodin

Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut

Pocet osob v kurzu 14 osob

Pocet skupin 2 skupiny

Forma vyuky prezencni

Cilova skupina mirné pokrocily

Minimalni obsahova napln kurzu - Vyhledavani a vybér vhodnych zaméstnancd.

- Jak vést pfrijimaci pohovor.

- Jaké Cinnosti vedou k adaptaci a zapracovani novych
pracovnikd.

- Hodnoceni zaméstnanc(.

- Vedeni a koucink zaméstnanc(.

- Motivace.

Dal$i pozadavky v rdmci plnéni Doklad o absolvovani kurzu pro kazdého ucastnika?’.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.
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CAST 3 — Jazykové kurzy

Kurz €. 1: Vyuka anglického jazyka pro mirné pokrocilé

Nazev kurzu Vyuka anglického jazyka pro mirné pokrocilé
Rozsah vyucéovacich hodin kurzu 104 hodin
Délka jedné vyucovaci hodiny 45 minut
Pocet osob v kurzu 9 osob
Pocet skupin 1 skupina
Forma vyuky prezencni
Cilova skupina mirné pokrocily
Minimalni obsahova napln kurzu Gramatika:
- Clanky.
- Pfitomné casy.
- Minuly cas.
- Budouci Cas.
- Some X any.
- Much X many.
- Komparativni a superlativni pfidavna jména.
Mluveni:
- Pozvanky.
- Rozhovory.
- Plany.
- Cestovani.
Psani:
- Neformalni dopis.
- Formalni dopis.
- Zpravy.
- E-mail.
- Ozndameni.
Dalsi poZadavky v ramci pInéni Doklad o absolvovéni kurzu pro kaZzdého ucastnika®®.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.

Kurz €. 2: Vyuka anglického jazyka pro pokrocilé

Nazev kurzu Vyuka anglického jazyka pro pokrocilé
Rozsah vyucovacich hodin kurzu 104 hodin
Délka jedné vyucovaci hodiny 45 minut
Pocet osob v kurzu 8 osob
Pocet skupin 1 skupina
Forma vyuky prezenéni
Cilova skupina pokrocily
Minimalni obsahova napln kurzu Gramatika:
- Pfitomné casy.
- Minulé casy.
- Budouci casy.
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- Predpfitomny cas.

- Podminky.

- Pasivni.

- Véty praci.

- Reported speech.
Mluveni:

- Vyména nazorQ.

- Pozvanky.

- Usporadani k setkani.

- Pracovni pohovor.

- Cestovani.

- Formalni dopis.
- Zpravy.
- E-mail.
- Z&adost o préci.
- Zprava.

Dalsi poZadavky v ramci pInéni Doklad o absolvovéni kurzu pro kaZzdého ucastnika?®.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.

19 Dle povinnych néleZitosti uvedenych v dokumentu — Specifickd &ast pravidel pro Zadatele a pfijemce v rdmci
OPZ pro projekty s jednotkovymi naklady zamérené na dalsi profesni vzdélavani.



Ptiloha €. 1 Specifikace pfedmétu zakazky (Technické podminky)

CAST 4 — Technické kurzy

Kurz €. 1 Pokroéila obsluha knihafskych strojti pro vazbu V2

Nazev kurzu

Pokrocila obsluha knihafskych strojti pro vazbu V2

Rozsah vyucéovacich hodin kurzu

16 hodin

Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut
Pocet osob v kurzu 7 osob
Pocet skupin 1 skupina
Forma vyuky prezencni
Cilova skupina technik

Minimalni obsahova napln kurzu

- Pokrocila obsluha strojli pro lepenou vazbu (vazba V2)
(Specifikace stroju a jejich parametry, Typy lepidel a jejich
rozliSeni pfi pouziti, Vyhody a nevyhody jednokapsovych
a vicekapsovych lepi¢ek — nazorné ukazky, Lepidla PUR a
EVA a jejich vyuZiti v praxi, Praktické ukazky jednotlivych
postuptl — jednokapsova a vicekusova lepicka, Casté
zavady a problémy spojené se snasecimi stroji, Udriba
stroje).

Dalsi poZadavky v ramci pInéni

Doklad o absolvovéni kurzu pro kaZzdého ucastnika®®.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.

Kurz €. 2 Pokroéila obsluha knihafskych strojti pro vazbu V1

Nazev kurzu

Pokrocila obsluha kniha¥skych strojd pro vazbu V1

Rozsah vyucovacich hodin kurzu

8 hodin

Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut
Pocet osob v kurzu 7 osob
Pocet skupin 1 skupina
Forma vyuky prezenéni
Cilova skupina technik

Minimalni obsahova napln kurzu

- Pokrocila obsluha stroja pro Sitou vazbu (vazba V1)
(Konfigurace stroju a jeji parametry, Typy Sitych vazeb a
jejich vyuziti, Nazorné predvedeni vyroby, Ovladani stroje
a jeho jednotlivych casti, Praktické ukazky jednotlivych
postupd, Casté zavady a problémy spojené se snasecimi
stroji, Udrzba stroje, Poruchové kédy senzorti).

Dalsi poZzadavky v ramci pInéni

Doklad o absolvovani kurzu pro kazdého Uéastnika?:.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.
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CAST 5 — Uéetni a ekonomické kurzy

Kurz €. 1: Dan z pfijmu pravnickych osob

Nazev kurzu

Dan z pfijmu pravnickych osob

Rozsah vyucéovacich hodin kurzu 8 hodin
Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut
Pocet osob v kurzu 3 osoby
Pocet skupin 1 skupina
Forma vyuky prezencni

Cilova skupina

mirné pokrocily

Minimalni obsahova napln kurzu

- Poplatnici dané, zaklad dané, placeni dané, Gpravy
danového zakladu, dafové uznatelné naklady.

- Zakladni principy zdarfiovani a placeni DPPO .

- Polozky odcitatelné od zdkladu dané — Nezdanitelné
Castky — §20 ZDP, Slevy na dani — §35, Pfizndni k dani z
prijm0 pravnickych osob a placeni dané.

- Insolvenéni fizeni.

- Dlouhodoby majetek a leasing v danich.

- Finanéni majetek, zdsoby a jejich dafiovy rezim.

- Souvisly prakticky priklad na sestaveni daflového
pfiznani DPPO.

Dalsi poZzadavky v ramci plnéni

Doklad o absolvovéni kurzu pro kazdého ucastnika?.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.

Kurz €. 2: Dan z prijmu fyzickych osob

Nazev kurzu

Dan z prijmu fyzickych osob

Rozsah vyucovacich hodin kurzu 8 hodin

Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut

Pocet osob v kurzu 3 osoby

Pocet skupin 1 skupina
Forma vyuky prezenéni
Cilova skupina mirné pokrocily
Minimalni obsahova napln kurzu - Lhaty,

- pausalni nebo skutecné vydaje,

- prechod z jedné metody uplatiovani vydajd na druhou,

- spolupracujici osoba (stru¢né),

- formuldr k dani z pfijma fyzickych,

- prehledy pfijmi a vydaj pro OSVC - sprava socidlniho
zabezpeceni.

- Ptehled OSVC - zdravotni pojistovna.

- PFijmy ze zahranici a autorské honorare.

- Pfijmy ze zemédélské ¢innosti.

- Souvisly prakticky pfiklad na sestaveni dafiového
pfiznani DPFO.
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Dalsi poZzadavky v rdmci plnéni

Doklad o absolvovani kurzu pro kazdého Uéastnika?.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.

Kurz €. 3: Uéetni zavérka

Nazev kurzu Ucetni zavérka
Rozsah vyucovacich hodin kurzu 8 hodin

Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut
Pocet osob v kurzu 3 osoby

Pocet skupin 1 skupina
Forma vyuky prezencni

Cilova skupina

mirné pokrocily

Minimalni obsahova napln kurzu

- Zavérkové ucty.

- Inventarizace.

- Postup pfi uzavirani ucetnich knih.
- Druhy Ucetnich zavérek.

- Slozky ucetni zavérky.

- Zavérkové operace.

- Priklady zpracovani ucetni zavérky.

Dalsi poZadavky v ramci pInéni

Doklad o absolvovéni kurzu pro kaZzdého ucastnika®*.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.

Kurz €. 4: Cestovni ndhrady

Nazev kurzu

Cestovni nahrady

Rozsah vyucovacich hodin kurzu 8 hodin
Délka jedné vyucovaci hodiny 60 minut
Pocet osob v kurzu 3 osoby
Pocet skupin 1 skupina
Forma vyuky prezenéni

Cilova skupina

mirné pokrocily

Minimalni obsahova napln kurzu

- Postup pfi vysilani zaméstnance na pracovni cesty.

- Cestovni nahrady zaméstnancu, ktefi konaji praci na
zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomér.

- Cestovni ndhrady pfi tuzemskych pracovnich cestach.

- Preruseni pracovni cesty z dGvod( na strané
zaméstnance.

- Cestovni ndhrady poskytované pfi prohlubovani a
zvySovani kvalifikace zaméstnance.

- Rizika souvisejici s pracovni cestou a jejich reseni.

- Cestovni nahrady pfi zahranicnich pracovnich.
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Dalsi poZzadavky v rdmci plnéni Doklad o absolvovani kurzu pro kaZzdého Ucastnika®.
Ovéreni znalosti ziskanych v kurzu v ramci rozsahu
vyucovacich hodin kurzu.
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