Vzdělávání zaměstnanců společnosti KOVONA SYSTEM, a.s. 
Příloha č. 4 Specifikace školení

	Část 1
	Svařování MIG/MAG (CO2) - Základní kurz ZK 135.1.1

	Přesný název kurzu
	doplní dodavatel

	Závazný minimální obsah

	· Bezpečnostní ustanovení
· Nauka o materiálu
· Přídavné materiály
· Základy elektrotechniky, el. zdroje
· Technologie svařování
· Deformace a pnutí
· Zkoušky svarů a vady ve svarech
· Předpisy a normy ve svařování
· Zapálení oblouku, návary PA
· Koutový svar v poloze PA
· Svařování koutového spoje v poloze PB
· Svařování tupého spoje v poloze PA
· Návary v poloze PF
· Svařování koutového spoje v poloze PF
· Svařování tupého spoje v poloze PF
· Příprava na zkoušku a závěrečná zkouška


	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin 
	doplní dodavatel (min. 120 h)

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	11*

	Místo školení
	doplní dodavatel
(max. vzdálenost 60 km)

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	10.000,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	110.000,-


* účastníky lze rozdělit do několika běhů dle dohody. 
V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce

	Část 2
	Svařování TIG - Základní kurz ZK 141 1.1

	Přesný název kurzu
	doplní dodavatel

	Závazný minimální obsah

	· Bezpečnostní ustanovení
· Nauka o materiálu
· Přídavné materiály
· Základy elektrotechniky, el. zdroje
· Technologie svařování
· Deformace a pnutí
· Zkoušky svarů a vady ve svarech
· Předpisy a normy ve svařování
· Zapálení oblouku, návary PA
· Koutový svar v poloze PA
· Svařování koutového spoje v poloze PB
· Svařování tupého spoje v poloze PA
· Návary v poloze PF
· Svařování koutového spoje v poloze PF
· Svařování tupého spoje v poloze PF
· Příprava na zkoušku a závěrečná zkouška


	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 120 h)

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	3*

	Místo školení
	doplní dodavatel
(max. vzdálenost 60 km)

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	10.000,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	30.000,-


* účastníky lze rozdělit do několika běhů dle dohody, fakturace až po proškolení všech. 

V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce

	Část 3
	Pneumatické řídicí systémy

	Přesný název kurzu
	doplní dodavatel

	Závazný minimální obsah

	· Vlastnosti stlačeného vzduchu a jeho úprava

· Konstrukce a principy činnosti pneumatických prvků

· Pneumatické motory; ventily – vícecestné, vícepolohové, škrtící, redukční, zpětné, pojistné

· Pomocná zařízení – tlumiče, kapacity, filtry, maznice
· Schématické značky, základní zapojení, návrh jednoduchých schémat zapojení Základní zapojení 

· Schématické značení (schémata, funkční diagramy)

· Zvláštní prvky řídicích systémů – metody návrhu

· Vytváření schémat zapojení podle ISO 1219, sekvenční řízení

· Vytváření rozsáhlejších řídicích systémů

· Čtení schémat zapojení

· Doplňkové ovládací funkce


	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 48 h)* 

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	3

	Místo školení
	doplní dodavatel
Školení je možné uspořádat u zadavatele – v takovém případě zadavatel poskytne školící místnost pro uvedený počet účastníků. Dodavatel v takovém případě musí mít potřebné vybavení (např. mobilní počítačovou učebnu, pokud je relevantní, apod.)

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota 

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	25.000,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	75.000,-


* Toto školení je možné nabídnout jako 1 školení nebo nabídka může obsahovat více navazujících školení např. základ, rozšíření apod. V případě více dílčích školení musí součet hodin výuky splňovat minimální požadavek.

V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce

	Část 4
	NC řídicí systémy Haidenhein, Fanuc

	Přesný název kurzu
	doplní dodavatel

	Závazný minimální obsah

	· ŘS Haidnhein/Fanuc: programování, kompatibilita, obrazovka a ovládací panel, provozní režimy, zobrazení stavu 

· Grafické testování prvního dílce: volba správného provozního režimu, volba tabulky nástrojů, pro testování, volba programu pro testování, volba grafického prostředí, spuštění a kontrola testu programu
· Nastavení nástrojů: volba správného provozního režimu, příprava a měření nástrojů, tabulka měření nástrojů, tabulka pozic
· Programování – základy: základní programovací pojmy, vztažný systém, polární souřadnice, absolutní a inkrementální polohy obrobku, volba vztažného bodu, otevírání a zadávání programů, definování polotovaru BLK FORM, struktura programu, správa souborů, volba správného provozního režimu, programování jednoduchého obrysu

· Programování – programovací pomůcky: vkládání komentářů, členění programů, kalkulátor, programovací grafika, nápověda a chybová hlášení

· Programování – nástroje: zadání vztahující se k nástrojům, nástrojová data, korekce nástroje

· Programování – podprogramy a opakování částí programu: označování podprogramů a části programu, podprogramy, opakování části programu, libovolný program jako podprogram, vnořování

· Programování – Q-parametry: princip a přehled funkcí

· Programování – přídavné funkce: zadání přídavných funkcí M a STOP, přídavné funkce pro kontrolu provádění programu, přídavné funkce pro dráhové chování

· Programování – speciální funkce: přehled speciálních funkcí

· Programování – cykly: vrtání, závity, kapsy, řádkování, rastry bodů, transformace souřadnic, gravírovací cyklus

· Programování – SL-cykly: SL-cykly II řádu, speciální SL-cykly

	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 100 h)*

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	5

	Místo školení
	Sídlo zadavatele:
Průmyslová 2007, 737 01 Český Těšín

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	30.000,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	150.000,-


* Toto školení je možné nabídnout jako 1 školení nebo nabídka může obsahovat více navazujících školení např. základ, rozšíření apod. V případě více dílčích školení musí součet hodin výuky splňovat minimální požadavek.

V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce
	Část 5
	Základní školení řidičů manipulačních vozíků

	Přesný název kurzu
	doplní dodavatel

	Závazný minimální obsah

	· Jednotná profesní příprava pro řidičem MV 
· ČSN 26 8805 včetně opr. 1 MV s vlastním pohonem - Provoz, údržba, opravy a technické kontroly
· ČSN EN ISO 3691 – 1 Bezpečnostní požadavky na MV s vlastním pohonem
· ČSN EN ISO 3691 – 1 Bezpečnostní požadavky na ruční vozíky (druh A,D)
· ČSN 26 9030+Z1 Zásady bezpečné manipulace a skladování
· Vyhl. č. 79/2013 Sb., kterou se provádí zákon o specifických zdravotních službách – četnost a rozsah preventivních lékařských prohlídek řidičů MV
· Nařízení vlády č. 168/2002 Sb., kterým se stanoví způsob organizace práce a pracovních postupů při provozování dopravy dopravními prostředky
· Příloha č. 3 k Nařízení vlády č. 378/2001 Sb., kterým se stanoví bližší požadavky na bezpečný provoz a používání technických zařízení, přístrojů a nářadí
· Nařízení vlády č. 101/2005 Sb., o podrobnějších požadavcích na pracoviště a pracovní prostředí
· Nařízení vlády č. 11/2002 Sb., ve znění pozd. předpisů – signály pro dorozumívání osob
· Úrazovost registrovaná u MV, postup při úrazu, nehodě, registrace a evidence
· Zásady pro poskytování první pomoci
· Rozbor příčin pracovních úrazů a poruch u MV v důsledku porušování bezpečnostních předpisů, Usnesení NS ze dne 10. října 2007, sp. zn. 5 Tdo 1096/2007
· Zákon č. 361/2000 Sb., o provozu na pozemních komunikacích, ve znění pozdějších předpisů a prováděcích vyhlášek – vybraná ustanovení
· Vyhl. č. 341/2014 Sb., ve znění pozd. předpisů – vybraná ustanovení
· Vyhl. č. 294/2015 Sb., ve znění pozd. předpisů – vybrané dopravní značky
· Zákon č. 350/2011 Sb., o chemických látkách a směsích
· bezpečnostní list motorové nafty, motorového a hydraulického oleje

· Přezkoušení a testy
· Praktický zácvik řidičů MV na, použití přídavných zařízení 

	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 59 h)

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	20 (min. 3 běhy)

	Místo školení
	doplní dodavatel
(max. vzdálenost 60 km)
Zácvik – možnost - sídlo zadavatele: Průmyslová 2007, 737 01 Český Těšín

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	5.000,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	100.000,-


V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce
	Část 6
	Vazač břemen

	Přesný název kurzu
	doplní dodavatel

	Závazný minimální obsah

	· Normy a vyhlášky vztahující se k vázání břemen a bezpečnosti práce 
· Všeobecné způsoby vázání břemen a práce pod jeřábem 
· Závěrečné přezkoušení

	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 40 h)

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	40 (min. 4 běhy)

	Místo školení
	Sídlo zadavatele: Průmyslová 2007, 737 01 Český Těšín

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	3.500,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	140.000,-


V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce

	Část 7
	Solid Works

	Přesný název kurzu
	doplní dodavatel

	Závazný minimální obsah

	· Úvod: Instalace, aktivace a deaktivace, technická podpora
· Všeobecně o SolidWorks: Práce s dokumenty - díl, sestava, výkres, odkazy, uložit, uložit jako, uložit jako kopii, Nový díl, sestava, výkres - šablony dílu, sestavy a výkresu, Všeobecný popis - co je na monitoru, CommandManager, FeatureManager, PropertyManager, Configuration Manager, Práce s myší a klávesnicí, klávesové zkratky, nastavení systému, doplňkové moduly, Možnosti - možnosti systému, vlastnosti dokumentu

· Skicování: Založení skici, vztahy, Skicovací nástroje - entity skici a nástroje pro skici, Kótování ve skice, SketchXpert, bloky, rovnice

· Tvorba objemových prvků I: přidání a odebrání vysunutím, příklady - těleso, kostka, rychlé 3D (Instand3D), zrcadlený díl 
· Tvorba objemových prvků II: přidání a odebrání otočením, příklady - píst, koule, přidání a odebrání tažením po křivce, 3D skica, příklady - pružina, háček, tvorba referenční geometrie - roviny, osy, přidání a odebrání spojením profilů, příklady - držadlo, tyč
· Modelovací nástroje: zaoblení, zkosení, žebro, skořepina, úkos, průvodce dírami (tvarovat, deformovat, prolis, ohnout, nabalit), lineární pole, kruhové pole, zrcadlení a další typy polí, práce s těly - rozdělit, přesunout, kombinovat, vložit díl, konfigurace, knihovní prvky, simulationXpress, cvičné příklady - noha, deska, editing
· Sestavy I: vkládání jednotlivých součástí do sestavy, vazby mezi součástmi, sestavové prvky, tvorba součásti v kontextu sestavy, seznam vnějších odkazů, stavy zobrazení, podokno zobrazení
· Sestavy II: pole součástí, zrcadlené součásti, kopírovat s vazbami, přesunout, otočit součást - dynamická detekce kolizí a vůlí, kontrola přesahů a vůlí, kinematické vazby a simulace, toolbox, inteligentní šrouby, rozložený pohled, vyhledávání, návrhové kliparty, cvičné příklady - stůl, šroubovák, pojezdové kolo
· Výkresy: vlastnosti dokumentu (atributy), formát listu, vložení pohledu, vložení popis modelu (kóty, značky atd.), řezy, lokální řez, rozvinutý řez, detailní pohled, přerušený pohled, oříznutý pohled, popisy, kusovníky
· Závěr: eDrawings, PhotoView 360, Plánovač úloh, SolidWorks Rx, 


	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 24 h)*

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	7

	Místo školení
	doplní dodavatel
Školení je možné uspořádat u zadavatele – v takovém případě zadavatel poskytne školící místnost pro uvedený počet účastníků. Dodavatel v takovém případě musí mít potřebné vybavení (např. mobilní počítačovou učebnu, pokud je relevantní, apod.)

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	6.000,- 

	Cena celkem v Kč bez DPH
	42.000,-


* Toto školení je možné nabídnout jako 1 školení nebo nabídka může obsahovat více navazujících školení např. základ, rozšíření apod. V případě více dílčích školení musí součet hodin výuky splňovat minimální požadavek.

V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce

	Část 8
	Autodesk Inventor 2017

	Přesný název kurzu
	doplní dodavatel

	Závazný minimální obsah

	· Problematika 3D parametrického modelování

· Grafické rozhraní programu Autodesk Inventor
· Systémová nastavení

· Vytvoření základní šablony

· Založení projektu

· Tvorba náčrtu

· Kreslící nástroje

· 2D vazby

· Konstrukční čára, osa

· Kótování(entity, oblouky)

· Fx parametry


	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 16 h)*

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	7

	Místo školení
	doplní dodavatel
Školení je možné uspořádat u zadavatele – v takovém případě zadavatel poskytne školící místnost pro uvedený počet účastníků. Dodavatel v takovém případě musí mít potřebné vybavení (např. mobilní počítačovou učebnu, pokud je relevantní, apod.)

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	5.000 Kč

	Cena celkem v Kč bez DPH
	35.000 Kč


* Toto školení je možné nabídnout jako 1 školení nebo nabídka může obsahovat více navazujících školení např. základ, rozšíření apod. V případě více dílčích školení musí součet hodin výuky splňovat minimální požadavek.

V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce

	Část 9
	Windows PowerShell Basics 

	Přesný název kurzu
	doplní dodavatel

	Závazný minimální obsah

	· Seznámení s příkazovým rozhraním Windows PowerShell

· Úvod do základní problematiky využití command-letů

· Jednoduché scénáře jeho využití (správa OS). 
· Windows Server 2012 R2 a Windows 8.1 
· Vhodný pro začátečníky - administrátory


	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 24 h)*

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	1

	Místo školení
	doplní dodavatel
Školení je možné uspořádat u zadavatele – v takovém případě zadavatel poskytne školící místnost pro uvedený počet účastníků. Dodavatel v takovém případě musí mít potřebné vybavení (např. mobilní počítačovou učebnu, pokud je relevantní, apod.)

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	15.000,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	15.000,-


* Toto školení je možné nabídnout jako 1 školení nebo nabídka může obsahovat více navazujících školení např. základ, rozšíření apod. V případě více dílčích školení musí součet hodin výuky splňovat minimální požadavek.

V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce

	Část 10
	SQL 

	Přesný název kurzu
	doplní dodavatel

	Závazný minimální obsah

	· Přehled o databázovém systému MySQL 

· Používat pokročilé techniky s příkazem SELECT 

· Používat poddotazy 

· Přehled a použití pokročilých funkcí 

· Pokročilé techniky jazyka SQL 


	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 24 h)*

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	2

	Místo školení
	doplní dodavatel
Školení je možné uspořádat u zadavatele – v takovém případě zadavatel poskytne školící místnost pro uvedený počet účastníků. Dodavatel v takovém případě musí mít potřebné vybavení (např. mobilní počítačovou učebnu, pokud je relevantní, apod.)

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	16.500 Kč. 

	Cena celkem v Kč bez DPH
	33.000 Kč


* Toto školení je možné nabídnout jako 1 školení nebo nabídka může obsahovat více navazujících školení např. základ, rozšíření apod. V případě více dílčích školení musí součet hodin výuky splňovat minimální požadavek.

V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce

	Část 11
	Windows Server 2012 – správa serveru

	Přesný název kurzu
	doplní dodavatel

	Závazný minimální obsah

	· Opakování technologie Group Policy
· Detaily aplikace GPO
· Vytváření, správa, modifikace, zálohování a obnova GPO
· Řešení potíží s aplikací GPO
· Pojem Administrative Templates a jejich centrální úložiště
· Efektivní využítí Group Policy Preferences
· Správa místních účtů, skupin, služeb, souborů a složek pomocí GPO Preferences
· Detaily správy uživatelských účtů, účtů služeb a skupin v Active Directory
· Správa a optimalizace databáze Active Directory (AD)
· Zálohování a obnova AD
· Instalace, správa a řešení potíží DNS serverů
· DNS integrace s Active Directory
· DNS zóny a jejich přenosy, zabezpečení a dynamické aktualizace
· Routing and Remote Access, směrování a vzdálený přístup
· Technologie VPN, PPTP, L2TP a SSTP
· Technologie DirectAccess a její nasazení a správa
· Network Policy Server (NPS)
· Ověřovací metody serveru NPS
· Sledování a řešení potíží s NPS
· Pojem Network Access Protection (NAP)
· Zásady a procesy vyhodnocení NAP zásad
· Nastavení a správa NAP
· File Server Resource Manager (FSRM)
· Klasifikace souborů a objemové kvóty pro složky
· Pojem Distributed File System (DFS)
· Nastavení, sledování a řešení potíží DFS
· Šifrování souborů pomocí EFS
· Pokročilé zabezpečení souborů a auditování přístupu
· Vysvětlení Windows Deployment Services (WDS)
· Správa, vytváření a distribuce obrazů (image) operačních systémů
· Windows Update Services (WSUS)
· Správa aktualizací a sledování jejich distribuce
· Správa a sledování protokolů událostí (Event Log)


	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 35 h)*

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	1

	Místo školení
	doplní dodavatel
Školení je možné uspořádat u zadavatele – v takovém případě zadavatel poskytne školící místnost pro uvedený počet účastníků. Dodavatel v takovém případě musí mít potřebné vybavení (např. mobilní počítačovou učebnu, pokud je relevantní, apod.)

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	15.000,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	30.000,-


* Toto školení je možné nabídnout jako 1 školení nebo nabídka může obsahovat více navazujících školení např. základ, rozšíření apod. V případě více dílčích školení musí součet hodin výuky splňovat minimální požadavek.

V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce
	Část 12
	DPH 

	Přesný název kurzu
	doplní dodavatel

	Závazný minimální obsah

	· Aktuality k DPH v r. 2018 nebo 2019


	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel


	Používané metody výuky

	doplní dodavatel


	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 16 h)

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	2

	Místo školení
	doplní dodavatel
(max. vzdálenost 60 km)

Školení je možné uspořádat u zadavatele – v takovém případě zadavatel poskytne školící místnost pro uvedený počet účastníků. Dodavatel v takovém případě musí mít potřebné vybavení (např. mobilní počítačovou učebnu, pokud je relevantní, apod.)

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	8.000,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	16.000,-


* Toto školení je možné nabídnout jako 1 školení nebo nabídka může obsahovat více navazujících školení např. r. 2018, 2019. V případě více dílčích školení musí součet hodin výuky splňovat minimální požadavek.

V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce


podpis

	Část 13
	DPPO

	Přesný název kurzu
	doplní dodavatel

	Závazný minimální obsah

	· Aktuality k DPPO v r. 2017 nebo 2018 nebo 2019


	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 8 h)*

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	2

	Místo školení
	doplní dodavatel
(max. vzdálenost 60 km)

(max. vzdálenost 60 km)

Školení je možné uspořádat u zadavatele – v takovém případě zadavatel poskytne školící místnost pro uvedený počet účastníků. Dodavatel v takovém případě musí mít potřebné vybavení (např. mobilní počítačovou učebnu, pokud je relevantní, apod.)

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	4.000,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	8.000,-


* Toto školení je možné nabídnout jako 1 školení nebo nabídka může obsahovat více navazujících školení např. r. 2017, 2018, 2019. V případě více dílčích školení musí součet hodin výuky splňovat minimální požadavek.

V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce

	Část 14
	MS Office Word 365 

	Přesný název kurzu
	doplní dodavatel

	Závazný minimální obsah

	· Osvojení správných návyků formátu dokumentu

· Pracovní prostředí textového procesoru Word

· Pořízení textu

· Druhy výběrů, opravy a úpravy textu

· Formátování textu

· Členění textu do odstavců

· Formát odstavců

· Kopírování a přesun textu

· Automatické opravy

· Kontrola pravopisu

· Automatický text

· Uložení a otevření dokumentu

· Hledání v dokumentu a nahrazení textu

· Šablona dokumentu

· Používání předdefinovaných šablon

· Vkládání obrázků do textu

· Objekty a jejich úprava

· Ohraničení a stínování textu

· Tabulátory a tabulky

· Tisk dokumentu

· Nastavení vzhledu stránky

· Záhlaví a zápatí

· Nástin stylů

· Rychlé styly; motivy a jejich základní souvislosti s formátem textu a objektů


	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 16 h)*

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	2

	Místo školení
	doplní dodavatel
(max. vzdálenost 60 km)

Školení je možné uspořádat u zadavatele – v takovém případě zadavatel poskytne školící místnost pro uvedený počet účastníků. Dodavatel v takovém případě musí mít potřebné vybavení (např. mobilní počítačovou učebnu, pokud je relevantní, apod.)

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	5.000,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	10.000,-


* Toto školení je možné nabídnout jako 1 školení nebo nabídka může obsahovat více navazujících školení. V případě více dílčích školení musí součet hodin výuky splňovat minimální požadavek.

V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce

	Část 15
	Právní minimum pro účetnictví a daně

	Přesný název kurzu
	doplní dodavatel

	Závazný minimální obsah

	Občanský zákoník:
- hlavní změny a novinky v občanském právu,
- smlouvy a pravidla jejich uzavírání,
- zajištění závazků,
- vybrané druhy smluvních typů,
- profesní odpovědnost daňových poradců, účetních a dalších profesí,
- vazba na zákon o registru smluv.
Živnostenský zákon:
- zakládání živnosti,
- podnikání,
- vazba na občanský zákoník a zákon o obchodních korporacích.
Zákon o obchodních korporacích:
- přehled hlavních změn a novinek,
- akciová společnost,
- společnost s ručením,
- osobní obchodní společnosti,
- smlouva o výkonu funkce.

	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel


	Používané metody výuky

	doplní dodavatel


	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 16 h)*

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	2

	Místo školení
	doplní dodavatel
(max. vzdálenost 60 km)

Školení je možné uspořádat u zadavatele – v takovém případě zadavatel poskytne školící místnost pro uvedený počet účastníků. Dodavatel v takovém případě musí mít potřebné vybavení (např. mobilní počítačovou učebnu, pokud je relevantní, apod.)

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	8.000,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	16.000,-


* Toto školení je možné nabídnout jako 1 školení nebo nabídka může obsahovat více navazujících školení. V případě více dílčích školení musí součet hodin výuky splňovat minimální požadavek.

V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce

	Část 16
	Účetní závěrka

	Přesný název kurzu
	doplní dodavatel

	Závazný minimální obsah

	· Účetní závěrka v r. 2018 nebo 2019 dle zákona o účetnictví a ostatních předpisů


	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 8 h)

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	2

	Místo školení
	doplní dodavatel
(max. vzdálenost 60 km)

Školení je možné uspořádat u zadavatele – v takovém případě zadavatel poskytne školící místnost pro uvedený počet účastníků. Dodavatel v takovém případě musí mít potřebné vybavení (např. mobilní počítačovou učebnu, pokud je relevantní, apod.)

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota 

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	4.000,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	8.000,-


* Toto školení je možné nabídnout jako 1 školení nebo nabídka může obsahovat více navazujících školení. V případě více dílčích školení musí součet hodin výuky splňovat minimální požadavek.

V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….

jméno, příjmení, funkce

	Část 17
	Základy pracovněprávních vztahů

	Přesný název kurzu
	doplní dodavatel

	Závazný minimální obsah

	· Základní právní předpisy
· Úvodní a všeobecná ustanovení zákoníku práce
· Novela zákoníku práce
· Osobní údaje v pracovněprávních vztazích 

· Pracovněprávní vztahy
· Pracovní poměr
· Pracovní smlouva a informování o obsahu pracovního poměru

· Druh práce a pracovní náplň
· Vybraná témata spojená s pracovní smlouvou
· Dovolená
· Odpovědnost zaměstnance a zaměstnavatele za škodu
· Zánik pracovního poměru
· Pracovní posudek. Potvrzení o zaměstnání. 


	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 8 h)*

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	2

	Místo školení
	doplní dodavatel
(max. vzdálenost 60 km)

Školení je možné uspořádat u zadavatele – v takovém případě zadavatel poskytne školící místnost pro uvedený počet účastníků. Dodavatel v takovém případě musí mít potřebné vybavení (např. mobilní počítačovou učebnu, pokud je relevantní, apod.)

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	4.000,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	8.000,-


* Toto školení je možné nabídnout jako 1 školení nebo nabídka může obsahovat více navazujících školení. V případě více dílčích školení musí součet hodin výuky splňovat minimální požadavek.

V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce

	Část 18
	Projektové řízení

	Závazný minimální obsah

	· Základy projektového řízení: principy a pravidla projektového řízení, co je projekt, životní cyklus projektu, kompetence manažera projektu a složení projektového týmu, správné zadání projektu a stanovení cílů projektu, plánování projektu – času, zdrojů a nákladů, rizika v projektu, kontrola a řízení realizace projekt
· Nástroje a metody plánování projektu: projektové řízení – jaký přístup k řízení projektů je vlastně ten „správný, projektové řízení – s jakými problémy se v řízení projektů v praxi setkáváte, životní cyklus projektu, organizace projektu, formulace zadání projektu jako klíčový faktor úspěchu, plánování projektu, klíčové principy realizace projektu

· Nástroje a metody řízení projektu: koordinace projektu, řízení informací a komunikace, řízení rizik projektu, řízení změn při realizaci projektu, řízení kvality projektu, řízení nákladů projektu, uzavření projektu


	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel


	Používané metody výuky

	doplní dodavatel



	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 24 h)

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	16 (2 běhy)

	Místo školení
	Sídlo zadavatele: Průmyslová 2007, 737 01 Český Těšín

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Lektor
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	5.000,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	80.000,-


V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce

	Část 19
	Postupy výběru zaměstnanců

	Závazný minimální obsah

	· Pracovní trh v současnosti 
· Zdroje zaměstnanců v současnosti
· Proces výběru zaměstnance, metody, postupy, příklady, ukázky
· Zapracování zaměstnance a vyhodnocení ve zkušební době
· Zohlednění požadavků na ochranu osobních údajů 


	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 16 h)

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	16 (2 běhy)

	Místo školení
	Sídlo zadavatele: Průmyslová 2007, 737 01 Český Těšín

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Lektor
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	3.500,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	56.000,-


V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce

	Část 20
	Snižování nákladů

	Závazný minimální obsah

	Nákladové druhy a kategorie:

- přímé a nepřímé náklady

- jednicové a režijní náklady

- fixní a variabilní náklady

 
Nástroje snižování nákladů:

- volba nákladových středisek: výroba, obslužné činnosti

- normy a rozpočty

- kalkulace a alokace

 
Specifické postupy:

- metody evidence spotřeby

- sledování v reálném čase

- rozpočtové řízení a hledání úspor v rozpočtech

- management kapacit

- dopředné a výsledné kalkulace

- praktický cost cutting

 
Typické oblasti a jejich specifika z pohledu snižování nákladů:

- provoz strojů a linek

- lidský faktor

- technická příprava

- nástroje, nářadí, přípravky

- údržba

- náklady jakosti

- činnosti správy

- administrativa.

	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 16 h)

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	16 (2 běhy)

	Místo školení
	Sídlo zadavatele: Průmyslová 2007, 737 01 Český Těšín

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Lektor
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	3.500,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	56.000,-

	


V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce

	Část 21
	Vedení a koučink zaměstnanců

	Závazný minimální obsah

	· Osobnost 

· Tým a vztahy 

· Komunikace a spolupráce 

· Vize a motivace 

· Vývoj stylů vedení lidí 

· Mindful leadership 

· Koučovací přístup 

· Modelové situace 


	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 16 h)

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	16 (2 běhy)

	Místo školení
	Sídlo zadavatele: Průmyslová 2007, 737 01 Český Těšín

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Lektor
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	3.500,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	56.000,-


V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce

	Část 22
	Zvyšování efektivity procesů

	Závazný minimální obsah

	· Time management: kde vzít čas na průběžné zlepšování, strategie / operativa 
· Procesní řízení: základy procesního řízení, interní zákazník/interní dodavatel a vlastník procesu, jak na to 
· Brainstorming: předpoklady pro přínosný brainstorming, jak na to, 
· 5x proč: 5x proč a podobné techniky, jak na to 
· Graf Ishikawa: hledání příčin a následků, jak na to
· Řešitelské workshopy: průběh řešitelského workshopu,  kaskádové workshopy
· Rozsáhlé techniky zlepšování: kaizen, 5S, benchmarking 
· Maximalizace výsledků: princip SMART, teorie omezení, standardizace, vizualizace 


	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 16 h)

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	16 (2 běhy)

	Místo školení
	Sídlo zadavatele: Průmyslová 2007, 737 01 Český Těšín

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Lektor
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	3.500,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	56.000,-


V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce

	Část 23
	Týmová spolupráce

	Závazný minimální obsah

	· Fáze vývoje týmu

· Dynamika týmových rolí

· Způsoby rozhodování ve skupině a dynamika práce

· Techniky efektivního řešení problémů a úkolů ve skupině 

· Zásady konstruktivní skupinové diskuze

· Asertivní dovednosti 

· Předcházení vzniku konfliktů v týmu 
· Řešení vznikajících konfliktů


	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 16 h)

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	16 (2 běhy)

	Místo školení
	Sídlo zadavatele: Průmyslová 2007, 737 01 Český Těšín

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Lektor
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	3.500,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	56.000,-


V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce

	Část 24
	Asertivní jednání

	Závazný minimální obsah

	· Kořeny asertivity: původ, test asertivity 

· Asertivita a pojmy s ní spojené: pasivita, agresivita, manipulace a asertivita

· Manipulace – protiklad: test manipulátorů, projevy manipulace a obrana proti ní 

· Základní složky asertivního jednání: neverbální projevy, načasování, obsah a forma, asertivní práva, zásady a povinnosti 

· Asertivní rekce: reakce na kompliment, umění požádat o pomoc či laskavost, 

· Technika vyjadřování souhlasu a nesouhlasu (odmítnutí požadavku): asertivní kompromis, přijímání a podávání kritiky, základní chyby, asertivní řešení konfliktů 

· Praktická aplikace asertivity: označení problému, postup při sebeprosazení, reálná reakce, zpětná vazba 

· Test asertivita na pracovišti 

· Případová studie 

· Shrnutí 



	Podrobnější specifikace obsahu

	doplní dodavatel

	Používané metody výuky

	doplní dodavatel

	Počet hodin
	doplní dodavatel (min. 16 h)

	Délka hodiny
	60 min.

	Počet účastníků
	2

	Místo školení
	Sídlo zadavatele: Průmyslová 2007, 737 01 Český Těšín

	Navrhovaný termín
	doplní dodavatel

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Cena celkem v Kč bez DPH
	doplní dodavatel

	Předpokládaná hodnota

	Cena za účastníka v Kč bez DPH
	5.000,-

	Cena celkem v Kč bez DPH
	10.000,-


V …………………………….. dne……………………………….


……………………………………………….


jméno, příjmení, funkce
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